* Deacordo com o comando a que cada um dos itens de 1 a 120 se refira, marque, na folha de respostas, para cada item: o campo
designado com o codigo C, caso julgue o item CERTO; ou o campo designado com o codigo E, caso julgue o item ERRADO.
A auséncia de marcac¢do ou a marcagdo de ambos os campos ndo serdo apenadas, ou seja, ndo receberdo pontuagdo negativa. Para
as devidas marcagdes, use a folha de rascunho e, posteriormente, a folha de respostas, que é o inico documento valido para a corregdo
das suas provas.

* Nos itens que avaliam Conhecimentos de Informatica, a menos que seja explicitamente informado o contrario, considere que
todos os programas mencionados estdo em configuragdo-padrio, em portugués, que o mouse esta configurado para pessoas destras
e que expressdes como clicar, clique simples e clique duplo referem-se a cliques com o botdo esquerdo do mouse. Considere também
que ndo ha restrigdes de prote¢do, de funcionamento e de uso em relagdo aos programas, arquivos, diretdrios ¢ equipamentos
mencionados.

CONHECIMENTOS BASICOS

1 Os presidentes do Poder Executivo, Luiz Inacio 1 O presidente ressaltou a importincia do Pacto de

Lula da Silva, do Poder Legislativo, senador José Sarney e Estado em Favor de um Judiciario mais Rapido e

deputado Jodo Paulo Cunha, e do Poder Judiciario, Nelson Republicano para a construgio de um Judicidrio mais

4 Jobim, em sessdo solene no Palacio do Planalto, assinaram " « .
4+ democratico, transparente ¢ moderno. “Este ¢ um momento

o Pacto de Estado em Favor de um Judicidrio mais Rapido e L. . . e,
histérico. Agir em conjunto e de forma harmdnica é a melhor

Republicano, uma iniciativa inédita na histéria do Brasil. Os o
) ) contribui¢cdo que cada um dos poderes pode prestar & nagao
7 onze compromissos previstos no documento foram

. R 7 neste momento singular da historia republicana. A sociedade
claborados em conjunto pelos trés poderes e contemplam

O ~ exige uma Justi¢a mais rdpida, eficiente e acessivel”, disse.
temas que englobam conclusao e implementagdo da reforma g ¢ pida, ’

10 constitucional do Judicidrio, reforma processual, precatdrios, Idem, ibidem (com adaptagdes).

execucdo fiscal, defensoria publica, Justiga Itinerante ¢
direitos humanos, entre outros. Com base no texto acima, julgue os itens a seguir.

Internet: <http://www.mj.gov.br> (com adaptagdes).
7 A palavra “ressaltou” ({.1) indica uma fala e, sem alterar a

Em relagdo ao texto acima, julgue os itens que se seguem. informagdo original, mas com detalhes diferentes de sentido,

poderia ser substituida por qualquer uma das seguintes:

1 As virgulas que isolam os nomes proprios e seus ) o ) ) ) )
) ) o ) ) enfatizou, destacou, distinguiu, salientou, evidenciou.
designativos individuais de cargos eletivos do parlamento

(senador e deputado) justificam-se porque constituem [ 8 No termo “em Favor” ({.2), a preposi¢do “em” indica idéia

aposto. de localizagdo, o que impede sua substitui¢do por a.

2 A corre¢do gramatical e a informagdo do periodo sdo [ 9  Se a estrutura “a construgdo de” ((.3) for substituida por

~ ~
preservadas ao se deslocar a €xXpressao €m S€ssao solene no se COIlStl'llil‘, serio mantidas a corregﬁo gramatical do

Palacio do Planalto” ({.4) para o inicio do paragrafo, com as periodo ¢ sua informago original.

devidas alteragdes de mindsculas e maidsculas e de

pontuagio. 10 A forma preposicionada ‘em conjunto’ ({.5) pode, sem

. - .. . . rejuizo para a corre¢do do periodo, ser substituida por
3 Ainser¢do de que é imediatamente antes de “uma iniciativa pre] P P ’ P

inédita” (0.6) altera a informagdo original do periodo, conjuntamente.
provocando prejuizo para a sua coesdo. 11 Na linha 6, o sinal indicativo de crase em ‘a4 nagdo’
4 A palavra “documento” ({.7) é elemento de coesdo, pois justifica-se pela regéncia de ‘contribuigdo’.

retoma a informagdo anteriormente dada: “Pacto de . _ . .
¢ 12 Na linha 7, o adjetivo ‘singular’ confere ao substantivo

Estado em Favor de um Judicidrio mais Rapido e

) ‘momento’ a caracteristica de obscuro, indefinido, mal
Republicano” ((.5-6).
explicitado.
5 Os termos “trés poderes” (.8) e “temas” (0.9) tém fungdo

1 1 [P~ B4 kdd
sintatica idéntica no periodo em que estdo inseridos. 13 Pelos sentidos do texto, estaria correto no lugar de “disse

) . . (0.8) qualquer uma das seguintes opgdes: disse ele, disse o
6  Asvirgulas que ocorrem nas linhas 10 e 11 tém justificativas

gramaticais diferentes, pois os clementos que sdo por clas presidente, foram as palavras do presidente, foi a declaragio
)

isolados tém fungdes sintaticas diversas. do presidente.
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No intuito de garantir o acesso a justica para a
populacdo de baixa renda, o Pacto de Estado em Favor de
um Judicidrio mais Rapido e Republicano prevé a criagdo de
uma comissdo para apresentar, em 90 dias, uma estratégia de
ampliagdo dos servicos dessas instituicdes, contemplando
metas para a ampliagdo da Defensoria Publica da Unido.
Também serdo realizados contatos com o0s governos
estaduais, para a celebragdo de parcerias necessarias para
melhorar a abrangéncia, o funcionamento e a eficiéncia das
defensorias publicas.

Idem, ibidem (com adaptagdes).

Com referéncia ao texto acima, julgue os itens a seguir.

14

15

16

17

18

A palavra “intuito” ({.1) apresenta na lingua portuguesa duas
pronuncias, e, por isso, também se admite, de acordo com a

norma culta, a grafia intuito, com acentuagdo grafica.

Na linha 1, o sinal indicativo de crase em “a justiga”

justifica-se pela regéncia de “garantir”.

Na linha 3, como o nucleo do sujeito da forma verbal
“preve” ¢ “Judiciario”, estaria de acordo com a informacgao
original e gramaticalmente correta a omissdo dos trechos
“Pacto de Estado em Favor de um / mais Répido e

Republicano”.

A forma verbal realizar-se-a poderia substituir, sem
prejuizo para a corregdo gramatical do periodo, a expressio

“serdo realizados” ((.7).

Embora seja parte de uma noticia, o trecho tem

caracteristicas de clareza, de objetividade e de
impessoalidade que asseguram estar adequado a fazer parte

de um oficio.

19

20

No ambito dos direitos humanos, sera criado um
banco de dados tunico, sob a guarda do Judicidrio, com
registro de todos os crimes ligados ao tema. No plano da
estrutura, se prevé um sistema de acompanhamento dos
inquéritos e das acdes judiciais, como forma de acelerar a

resolugdo dos casos.

Idem, ibidem (com adaptagdes).

LEIT3

Aspalavras “4mbito”, “Gnico” e “inquéritos” sdo acentuadas

com base na mesma regra.
A substituigdo de “da estrutura” ((.3-4) por dessa estrutura

mantém a corre¢do gramatical e a informacdo original do

periodo.

Documentol - Microsoft ... E|§]E
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Ferratmantzs Tabelr  Jasla Ajuda Ed
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Julgue os itens subseqiientes, considerando a figura acima, que

ilustra uma janela do Word 2002 contendo um documento em

processo de

edigdo, com informagdes obtidas no sitio

http://www.bahia.com.br.

21

22

23

24

Na situagdo ilustrada na figura, caso se deseje inserir, na
posicdo em que se encontra o ponto de inser¢do no
documento em edi¢do, um trecho de texto com a fonte em
italico, negrito e sublinhado, é possivel fazé-lo por meio do

seguinte procedimento: pressionar e manter pressionada a

tecla M; teclar E]; liberar a tecla M; digitar o texto

desejado.

Considere a realizagdo do seguinte procedimento: clicar

imediatamente antes de “como”; pressionar e manter

pressionada a tecla @ ; teclar ; liberar a tecla @ R

Editar

clicar a opg¢do Recortar no menu = . ApoOs esse

procedimento, o trecho “como meio de defesa,” serd retirado
de sua posi¢do, e ndo sera introduzido erro gramatical no

paragrafo mostrado.

Taodas as enfradas Té possivel contar

Por meio do botdo
o numero de vezes que determinada palavra é usada no texto

em edicdo.

Ao se aplicar um clique duplo sobre “Angola”, o botdo

=

sera ativado, ficando na forma
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Acerca do Excel 2002, julgue os seguintes itens, considerando
que as células A1 e A2 de uma planilha em edi¢cdo contenham,
respectivamente, os numeros 4 e 10, e que todas as outras células

dessa planilha estejam em branco.

25 Considere que o seguinte procedimento seja realizado: clicar

a célula A3; digitar =A1/A2*10; teclar @. Apbs esse

procedimento, o conteudo da célula A3 sera inferior a 1.

26 Caso os conteudos mencionados correspondessem a valores
monetarios, em reais, e se desejasse determinar a conversao
desses valores para outra moeda, seria possivel fazé-lo por
meio da op¢do Converter moeda, encontrada no menu

Ferramentas da janela do Excel.

Microsoft PowerPoint... B@II‘Z‘

arguivo  Editar  Egbir  Inseric  Formatar
Ajuda X

B o2 40 ~ A A - HADesion =

Ferramentas  Apresentacies  Janela

A
A

Td—BA

B = (|
Decenhar = IEI [
Slide 1 de 1 Jesigh padrdo riugués (Bras (2%}

i
| 3
— . I_

hod-=BE >

-

Considerando a janela acima, julgue os itens a seguir, relativos ao

PowerPoint 2002 (PPT).

27 Aalga % na parte superior da caixa de texto selecionada na

janela do PPT pode ser utilizada para girar a referida caixa

de texto.

28 O botao DEsenpar- permite adicionar ou alterar efeitos de
animac¢do do slide atual. Entre esses efeitos, inclui-se a
aplicacdo ou modificagdo do esquema de cores existente ou

a alteracdo para um esquema de cores diferente.

¢ Painel de controle
Arquivae FEditar Exibir Favoritos Ferramentas Ajuda

\? poy '

Enderego IU‘ Pairel de controle

=1
¥

€I |

V‘Ir

= D A & °

Adicionar  Adiclonar ou  Barra de BDE
hardware remover p... tarefase ... Administ...

@ 8 B P

Conextes de Cortasde Controlad... Datae hora

Painel de controle

B Alternar para o moda de sxibigéo por
categoria

Consulte também

& Windowis Update: rede UsUArio de jogo
@) Ajuda e supotte ‘@ g 43 _;j
Email Fala Ferramentas  Fonfes
administr...
« D a 9
Impressoras ~ Mouse NYIDIA  Opgles da
e aparalh, ., nview.., Internet
& & W b |
Opgoesde Opglesde Opgies de  Opeles de
aressibilid enerqgia pasta telefone

& 2 @

Cpcdes  QuickFinder Scarnerse  Sistema
regional...  Manager 9 clmeras i
Figura I

Gerenciador de tarefas... :“:I@

Arguive Opcles Exibir Jarelas Ajuda
Aplicativas !Processos | Desempenho | Rede |
Tarefa Skatus
E’ Painel de controle Executando
|53 Disquete de 314 (A1) Executando
3 Anexo Executandn
1) Anexo Executando
H imagem - Paint Executando
B Houaiss Executanda
14 imagem - Paint Executanda
£ I | >
[El’nalizar tarefa ] [ Alternar para l [ﬁova tarefa.., l
Processos; 28 | Usode CPU; 0% | Confirmar carga: 217M /12

Figura II

Com relac@o ao Windows XP Professional e as funcionalidades
acessiveis a partir da janela ilustrada na figura I, julgue os itens
subseqiientes, considerando que as janelas mostradas nas figuras
I e II estejam em execu¢do em um computador do tipo PC cujo
sistema operacional ¢ o Windows XP Professional.

Adicionar ou

29 Ao se clicar com o botdo direito do mouse o icone removerp... |
na janela ilustrada na figura I, sera disponibilizada uma lista
de opgdes, entre as quais Propriedades, que, caso seja clicada,

permitira a obtencdo da lista de softwares instalados no

P

30 Na janela da figura 1, ao se clicar o icone Emall, sera

computador.

executado o aplicativo Outlook Express do Windows XP,
que permite o envio e o recebimento de mensagens de
correio eletronico.
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31 A execucdo da janela ilustrada na figura II pode ter sido

comandada ao se realizar o seguinte procedimento:

. . [ Ctrl .
pressionar € manter pressmnada a tecla ‘i], pressionar €

( Delete
manter pressionada a tecla Al ;teclar [i ; liberar as teclas

@] e ‘ At): na janela Seguranga do Windows, que aparece
em decorréncia dessas agdes, clicar o botdo Gerenciador de

tarefas.

Com relagdo a conceitos e tecnologias de Internet, julgue os
seguintes itens.

32 O Internet Explorer 6 (IE6) consiste em aplicativo de
navegacdo na Internet que dispde de sistema firewall
nativo, que pode ser ativado por meio de botdo especifico
encontrado na janela do proprio IE6. Ao integrar firewall e
browser, o IE6 tem por objetivo impedir que invasdes a um
computador possam ser realizadas durante uma sessdo de
uso do aplicativo.

33 A tecnologia denominada Wimax vem substituindo, no
ambiente da operadoras de telefonia movel celular, as
tecnologias GSM e CDMA, para permitir que aparelhos
celulares analdgicos acessem a Internet.

34 Atualmente, a Internet utiliza, entre outras tecnologias, a
técnica denominada melhor esforgo (best effort) para definir,
nosroteadores pertencentes a rede, o caminho que os pacotes
devem percorrer para alcancar o destino da informacao.

35 O equipamento denominado hub, quando devidamente
configurado e utilizado, permite que uma Unica conexdo
ADSL com a Internet seja compartilhada entre computadores
pertencentes a uma rede local.

Nao ¢ apenas com tsunamis que o mar esta fazendo o
mundo perder o sono. A cada semana surge um novo relatdrio
dramatico sobre a situagdo dos oceanos, fonte de boa parte da
alimentacdo no mundo. Recentemente, uma coalizdo de paises
tentou, no ambito da Organizacdo das Nac¢des Unidas (ONU),
uma moratdria para a pesca de arrasto em aguas internacionais,
que tem provocado efeitos devastadores sobre a biodiversidade
marinha. A proposta nao foi adiante, por causa da oposi¢do dos
paises donos das maiores frotas pesqueiras. A pesca além da
capacidade de reposi¢do dos oceanos ja levou ao esgotamento de
50% dos estoques, enquanto outros 25% estdo no limite; 70% das
espécies de mamiferos estdio ameacadas de extingdo. No Brasil,
o panorama ndo ¢ menos preocupante, com a agravante de que se
desenvolve um programa de estimulo a pesca, que os cientistas da
area consideram muito preocupante.

Washington Novaes. Os limites do nosso mar. [n:
O Estado de S. Paulo, 5/1/2005, p. A2 (com adaptagdes).

Tendo o texto acima como referéncia inicial e considerando a
importancia da questdo ambiental nos dias de hoje, julgue os
itens seguintes.

36 O texto reafirma uma caracteristica que sempre acompanhou
a ONU em sua trajetdria, qual seja, a de atuar de maneira
exclusiva no campo da paz e da seguranca mundiais.

37 Livres da poluigdo que assola as terras do planeta, os
oceanos deparam-se agora com um novo tipo de problema,
que o texto destaca: o risco de extingdo de peixes.

38 Aousarotermo “moratéria”, o texto informa que houve uma
tentativa de suspensdo da pesca de arrasto em aguas
internacionais.

39 Infere-se do texto que a pescarealizada em escala industrial,
sem mecanismos de controle, promove graves alteragdes nas
diversas formas de vida existentes nos mares.

40 O texto leva a conclusdo de que poderosos interesses
econdmicos tém impedido a adogdo de medidas para reduzir
o impacto ecologico causado pela pesca em larga escala.

41 No Brasil, a inexisténcia de uma politica voltada para a
pesca é severamente criticada por cientistas e empresarios
que atuam nesse setor.

42 Pelos numeros apresentados no texto, conclui-se que os
oceanos sdo incapazes de repor seus estoques de peixes.

43 A primeira frase do texto reporta-se ao fendmeno natural
que, proximo ao Natal de 2004, espalhou o panico e causou
milhares de mortes em areas do litoral asiatico.

Quanto vai custar a limpeza do mundo? Esta ¢ uma
questdo que angustia quem se preocupa com o crescimento
meteodrico do gas carbdnico emitido pelos energéticos poluentes.
Os dados da Agéncia Internacional de Energia mostram que o
uso dos combustiveis fosseis vem aumentando 1,5% ao ano.
Em tempos de grande atividade econdmica, como foi 2004, o
incremento ¢ bem superior. Nos dias de hoje, o consumo desses
combustiveis é cinco vezes maior do que foi em 1950. Além do
petroleo, que polui bastante, muitos paises utilizam intensamente
o carvao, que polui mais ainda. Os Estados Unidos da América
(EUA) consomem 25% do carvdo mundial. A China, outros 23%.
Técnicos norte-americanos sugerem medidas severas para
combater a emissdo de gas carbOnico, com restrigdes obrigatorias
e pagas. Sdo problemas de quem depende de combustiveis
fosseis. Bem diferente ¢ o Brasil, que pode contar com uma
fartura de energéticos ndo-poluentes.

Ant6nio Ermirio de Moraes. A energia no mundo. /n:
Jornal do Brasil, 16/1/2005, p. A11 (com adaptagdes).

A partir do texto acima e considerando os multiplos aspectos do
tema por ele focalizado, julgue os itens subseqiientes.

44 O denominado aquecimento global, que é uma alteracdo
do clima do planeta, ¢ uma das mais preocupantes
conseqiiéncias da emissdo descontrolada de gases poluentes
na atmosfera.

45 No texto, lamenta-se o fato, incompreensivel, de que
praticamente ndo hd ninguém estudando e combatendo os
efeitos ambientais negativos do uso em larga escala dos
combustiveis fosseis.

46 Deduz-se do texto que, nas atuais condi¢des da economia
mundial, quanto maior o crescimento, maior a utilizagéo dos
combustiveis fosseis, altamente poluidores.

47 O texto informa que, juntos, EUA e China queimam quase a
metade do carvao do planeta, o que ¢ claramente prejudicial
ao ar que a humanidade respira.

48 Em apoio ao texto, que salienta a fartura de energéticos
ndo-poluentes de que dispde o Brasil, pode-se mencionar o
enorme potencial hidrico do pais para a obtengdo de
eletricidade.

49 Embora defendida por muitos especialistas, a utilizacdo da
cana-de-acucar para o fabrico de combustivel ndo se
concretizou por causa do desinteresse governamental.

50 Os atuais precgos do petroleo no mercado internacional, os
mais baixos da histdria, encorajam os paises a nao investir
em fontes energéticas alternativas.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Julgue os itens a seguir, acerca dos termos que o serventuario da
justica redige no curso do procedimento.

51

52

53

54

55

56

Considere que seja recebida uma petigdo em cartoério, com
o seguinte despacho judicial: “J. Apds, conclusos”. Nessa
situagdo, a abreviatura “J.” corresponde ao termo juntada.
Assim, apods o escrivdo certificar o ingresso da peticdo nos
autos, o processo devera retornar ao juiz.

Vista ¢ o ato de franquear os autos a parte, no balcdo do
cartdrio, para que tome conhecimento da data designada para
realiza¢do de audiéncia ou para conhecimento da sentenca.

Conclusdo ¢ o ato que certifica o encaminhamento dos autos
ao juiz da causa para que nele exare uma decisdo.

Denomina-se recebimento o ato consistente em termo por
meio do qual se documenta o0 momento em que os autos
voltaram a cartdrio ap6s uma vista ou conclusio.

Autuacdo ¢ a oposi¢do de capa na peticdo inicial, da qual
deverdo constar o juizo por onde se processa a demanda, o
nome das partes, a natureza da causa, a data de seu inicio e
o numero do registro da petigdo inicial no livro préprio.

Os termos sdo atos dos auxiliares de justica realizados no
juizo por onde tramita a agdo, destinados a imprimir
andamento ao processo. E o auto consiste no ato do auxiliar
da justica realizado fora da sede do juizo.

A respeito da correspondéncia oficial, julgue os itens seguintes.

57

58

59

60

61

A correspondéncia oficial deve ser elaborada com concisdo,
clareza e objetividade, sendo vedada a impressao pessoal de
quem a elabora.

Na correspondéncia oficial, é permitido o uso da lingua
falada por ser de facil compreens@o por seu destinatario,
cumprindo, assim, a sua finalidade de informar com maior
clareza.

Os pronomes possessivos referidos a pronomes de
tratamento devem concordar com estes. Assim, esta correto:
Vossa Exceléncia nomeara vosso substituto.

Em comunicagdo dirigida ao juiz, emprega-se: Ilustrissimo
Senhor Doutor Juiz de Direito da Vara Civel desta Capital.

O oficio é modalidade de comunicagdo entre unidades
administrativas de um mesmo 6rgdo, que podem estar
hierarquicamente em mesmo nivel ou em nivel diferente.
Trata-se, portanto, de uma forma de
eminentemente interna.

comunicagido

Com relagdo aos deveres e as proibi¢des impostas ao servidor
publico, julgue os itens subseqiientes.

62

63

Considere a seguinte situacdo hipotética.

O expediente forense tem inicio as 12 h. Um escrevente
exerce cumulativamente um cargo de professor, com carga
horaria de 7 as 12 horas diariamente, em uma escola
localizada em bairro diverso da sede da serventia onde este
¢ lotado.

Nessa situa¢do, a cumulacgdo de cargos € possivel, pois existe
compatibilidade de horarios.

O serventuario da justica devera ter conduta ilibada e exercer
com assiduidade e eficiéncia as fun¢des do seu cargo,
devendo subordinar-se aos ditames legais ¢ as ordens dos
seus superiores hierarquicos.

64

65

66

67

Nao podera o serventuario da justica ser considerado assiduo
quando, apesar de comparecer diariamente ao local de
trabalho, nas horas de funcionamento do expediente forense,
ndo desempenhar satisfatoriamente as fung¢des sob sua
responsabilidade.

O dever de urbanidade significa que o serventuario deve
dedicar-se ao trabalho e cumprir imediatamente todas as
ordens recebidas.

O serventuario da justica ¢ subordinado as normas dos
codigos de organizagdo e divisdo judiciarias do estado, as
normas da corregedoria da justi¢a do respectivo estado e ao
estatuto dos funcionarios publicos civis do estado, no que for
aplicavel.

Com a devida autorizacdo do juiz da vara onde o escrevente
¢ lotado, este podera, temporariamente, delegar a terceiro o
exercicio de alguma de suas funcdes, desde que comprove
que nao dispde de condi¢des de executar a referida tarefa ou
quando a necessidade do servigo justificar a delegacdo.

Quanto aos deveres e obrigagdes dos escreventes, julgue os itens
a seguir.

68

69

70

71

72

O escrevente devera fazer carga dos autos, em livro préprio,
todas as vezes que estes forem retirados do cartdrio, seja
pela parte, conclusos ao juiz ou quando forem encaminhados
a qualquer um dos 6rgdos auxiliares.

Compete aos escreventes de cartdrio judicial o desempenho
de tarefas ndo especificadas, de acordo com as necessidades
do servigco e observadas as instrucdes expedidas pelo
corregedor-geral da justica. Assim, entre outras, sdo
atribui¢des do escrevente atender as partes, localizar autos,
efetuar carga aos advogados.

Podera o escrevente proceder atos de comunicacdo
processual, como citagdo e intimag¢do, devendo, para tanto,
proceder a leitura do despacho judicial seguida da entrega da
contrafé.

Com autorizagdo do juiz, o escrevente podera executar
ordens judiciais a serem cumpridas fora do local onde esta
situada a sede do juizo, desde que seja na mesma comarca.

Se o advogado restituir os autos depois de ultrapassado o
prazo legal da vista fora do cartério, devera o escrevente
recebé-lo; no entanto, devera anular, por meio de riscos, o
que tiver sido escrito nos autos ou recusar-se a protocolar a
peticdo e os documentos produzidos.

No que se refere aos deveres e as obrigacdes dos serventuarios da
justica, julgue os itens que se seguem.
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E permitido aos servidores dos oficios judiciais prestar
informagdes ou mesmo fazer certificagdes de processos que
tramitam em segredo de justiga as partes e a seus advogados.

O subescrivao, substituto legal do titular do cartorio, pode
praticar todos os atos atribuidos ao titular, inclusive
subscrevé-los.

E atribui¢do exclusiva do oficial de justica efetuar as
citagdes, intimag¢des ou outras diligéncias judiciais.

No caso de ocorrer o desaparecimento dos autos, incumbe ao
escrivao o dever de imediatamente comunicar ao juiz o
desaparecimento dos autos que estavam sob sua
responsabilidade e providenciar o que for necessario para
eventual restauracdo desses autos.

UnB /CESPE - TJBA

CADERNO BRANCO

E permitida a reprodugéo apenas para fins didaticos, desde que citada a fonte.

Cargo 5




7

78

Caso a petigdo inicial seja indeferida liminarmente, devera
o serventudrio devolvé-la ao peticionario e, em seguida,
providenciar o cancelamento de seu registro no livro de
protocolo.

Nos impedimentos do titular do cartdrio, seja por motivo de
auséncia ou suspei¢do, caberd a este a escolha de seu
substituto, mesmo quando exista na serventia mais de um
subescrivao.

Acerca dos atos praticados no cartoério judicial, julgue os itens
seguintes.

79

80

81

82

83

84

85

Os autos devem permanecer no cartorio, s6 podendo dele
sair nas hipdteses previstas na legislacao propria. Entretanto,
¢ permitida a consulta dos autos em cartério, desde que nao
corram em segredo de justica, pelo advogado, mesmo que
ndo tenha procuragdo.

Sempre que o ato for daqueles que se praticam por meio de
peticdo, como os recursos, a manifestacdo da parte tera
de ser protocolada, dentro do horario de expediente
estabelecido pela lei de organizacao judicidria local. Nao se
admite o recebimento de peti¢do pelo serventuario fora do
horario de expediente forense, ainda que o cartério néo tenha
encerrado as suas atividades.

Nio se permite no texto dos termos processuais o uso de
abreviatura, porque disso poderia decorrer imprecisdo ou
dificuldade de compreensdo das respectivas declaragdes. No
entanto, tal regra ndo ¢ de rigor absoluto, pois héa certas
abreviaturas que sdo usuais na praxe, ndo s6 do foro como
dos negdcios juridicos em geral.

Toda documentagdo proveniente de cartorio judicial esta
coberta pela presuncdo de veracidade, que decorre da fé
publica que a lei reconhece ao seu oficio. Trata-se, contudo,
de presuncdo relativa, porque pode ser desfeita por prova em
contrario.

Quando o participante ndo puder assinar ou se recusar a
fazé-lo, o ato ndo perdera sua eficdcia processual. Caberd ao
escrivdo assina-lo, certificando a ocorréncia, com o
esclarecimento do motivo pelo qual a assinatura ndo foi
colhida.

O impulso do processo ¢ oficial e se da sob comando do juiz.
Assim, mesmo para atos que ndo dependam de juizo de
valor, a marcha comum do processo precisa aguardar ordem
do juiz.

Atos de documentagdo sdo os que se destinam a representar
em escritos as declaragdes de vontade das partes, dos
membros do 6rgdo jurisdicional e de terceiros que acaso
participem de algum evento no curso do processo.

Acerca da Lei de Organizagdo Judiciaria do Estado da Bahia
(LOJEB), julgue os proximos itens.
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Considere a seguinte situacdo hipotética.

Durante o periodo de chuvas, a sede de determinada comarca
da Bahia foi inundada, o que dificultou a comunicagdo e o
transporte entre esta e seus respectivos distritos judiciarios.

Nessa situacdo, cabe ao Tribunal de Justica do Estado da
Bahia (TJBA), por intermédio de resolugdo, determinar a
mudanga temporaria de sua sede, enquanto perdurar o estado
de calamidade publica.

A classificagdo das comarcas, na Bahia, em primeira,
segunda ou terceira entrancias, sendo a comarca de Salvador
considerada entrancia especial, obedece a critérios previstos
na LOJEB. Cada entrancia equivale a um grau de jurisdi¢ao,
ou a uma instancia. No estado da Bahia existem, portanto,
quatro graus de jurisdi¢do, ou quatro instancias.
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Considere a seguinte situagdo hipotética.

Ao inspecionar certa localidade destinada a sediar uma
comarca, o corregedor-geral da justica do estado da Bahia
constatou que essa localidade ndo possuia edificio com
capacidade e condigdes para funcionamento do forum.

Nessa situacdo, por ser essa exigéncia requisito essencial a
instalacdo da comarca, o corregedor-geral da justica deve
apresentar ao TIBA relatorio circunstanciado, opinando pela
impossibilidade da referida instalagéo.

O TJIBA possui como 6rgdos colegiados de julgamento o
Tribunal Pleno, o Conselho da Magistratura, as camaras
civeis reunidas e as cdmaras criminais reunidas, sendo as
camaras civeis e criminais isoladas consideradas orgdos
singulares de julgamento.

O Tribunal Pleno é o 6rgdo superior do TIBA, sendo
composto apenas pelos presidente e vice-presidente do
TIBA, pelo corregedor-geral da justica e por dois
desembargadores eleitos, respectivamente, pelas camaras
civeis e criminais reunidas.

A correicdo ¢ a inspeg¢do de servigos judiciarios sdo
atribui¢cdes conferidas ao corregedor-geral da justica, que
pode exercé-las pessoalmente ou delegd-las a juizes de
direito.

O TJBA ¢ constituido por seis camaras isoladas, sendo
quatro civeis e duas criminais, com quatro desembargadores
cada uma.

Os oficios e serventias da justica das comarcas criadas
devem ser preenchidos por serventuarios aprovados em
concurso publico, aberto pela Corregedoria-Geral da Justigca
e presidido sempre por um dos juizes da comarca de
Salvador.

Os distritos judiciarios t€m a denominacgdo e os limites da
respectiva divisdo administrativa ¢ podem ser de duas
categorias: das sedes municipais, inclusive a sede da
comarca, ¢ dos distritos administrativos, fixados para cada
municipio na lei de sua criagdo ouna lei da divisao territorial
do estado da Bahia.

Quanto aos requisitos minimos, as comarcas de segunda e
terceira entrancias diferenciam-se somente em relagdo a
extensdo territorial, & populagdo minima e a movimentacao
forense, sendo os demais requisitos idénticos para a criagdo
de ambas as espécies.

As cémaras civeis e criminais isoladas sdo drgdos de
julgamento do TJBA e sdo presididas por um de seus
membros, durante um ano, por ordem de antiguidade e sem
prejuizo da fungdo judicante.

A fiscalizacdo das atividades dos juizes de primeira instincia
¢ competéncia do corregedor-geral da justica, que exerce tal
atribui¢do em colaboragdo com o presidente do TJIBA.

A diregdo e a fiscalizagdo do servigo de distribui¢do na
comarca de Salvador sdo competéncias do corregedor-geral
da justica, que pode expedir as ordens necessarias ou
convenientes para seu bom e regular funcionamento,
mediante provimento, simples despachos ou instrugdes.

Na comarca de Salvador, a organizagdo e a presidéncia dos
concursos para o cargo de serventudrio da justica sdo
competéncias do Conselho da Magistratura, que pode
delega-las ao corregedor-geral da justica, nos termos da
LOJEB.
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Tanto nas cdmaras civeis quanto nas criminais, somente
podem participar dos julgamentos trés dos quatro membros,
ressalvados os casos de embargos infringentes e de
divergéncias.

Uma comarca do estado da Bahia, que compreende os

municipios A e B e cuja sede esta localizada no municipio B,
pode ser denominada tanto de comarca A como de comarca B.

Sao competentes para aplicar as penas de adverténcia,
censura ¢ suspensdo, conforme o caso, o Conselho da
Magistratura, o corregedor-geral da justica e o juiz de
direito, mas a pena de demiss@o somente pode ser aplicada
pelo governador do estado.

Considere que determinado serventuario da justi¢a tenha
sido reiteradamente negligente no exercicio de
atribui¢des e, inquirido acerca desse comportamento,
admitido o fato. Nesse caso, o serventudrio pode sofrer
pena de censura de plano, mediante ato fundamentado da
autoridade competente, sendo dispensavel qualquer
procedimento prévio, ainda que sumario.

suas

A pratica de atos de indisciplina enseja a obrigatdria
instalacdo de processo administrativo-disciplinar para
apuragdo das faltas cometidas, processo esse que deve ser
conduzido pelo corregedor-geral da justica ou pelo juiz de
direito respectivo.

Instaurado o processo administrativo, o serventuario da
justica deve ser notificado mediante carta com aviso de
recebimento e, caso ndo seja encontrado, por intermédio de
oficial de justi¢ca, com hora certa.

Em sede de processo administrativo-disciplinar, ndo se
admite quaisquer privilégios quanto ao modo de prestagao
de depoimento, por parte das testemunhas arroladas, em
obediéncia ao principio da isonomia.

A autoridade administrativa dirigente de processo
administrativo-disciplinar ndo tem competéncia para nomear
pericia necessaria a apuragdo de crime de emprego irregular
de verbas publicas.

Considere a seguinte situacdo hipotética.

A prefeitura de determinada comarca da Bahia instaurou
processo administrativo-disciplinar contra a administradora
do forum dessa comarca para apurar crime de emprego
irregular de verbas publicas. Regularmente notificada, a
acusada nomeou advogado que, em defesa prévia, requereu
a produgdo de prova documental, testemunhal e pericial.

Nessa situagdo, as diligéncias requeridas pelo procurador da
acusada sdo realizdveis a critério da prefeitura, quando
julgadas necessarias a elucidacdo dos fatos.

Aposregularinstruco, no curso de processo administrativo-
disciplinar, o servidor submetido a esse processo dispde do
prazo de 15 dias para apresentar alegagdes finais.

Se, em processo administrativo-disciplinar, determinado
servidor publico, regularmente notificado, ndo apresentar
defesa, nem nomear procurador para esse fim, a propria
autoridade processante deve designar advogado para
promover a defesa do acusado.

Considere que determinada autoridade administrativa,
dirigente de processo administrativo-disciplinar, nao
disponha de competéncia para proferir julgamento. Nesse
caso, essa autoridade deve encaminhar os autos a autoridade
julgadora, com relatdrio e sugestdo de aplicagdo de pena.
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A Corregedoria-Geral da Justiga € o unico 6rgdo competente
para anotac¢do, na ficha funcional do servidor, de penalidade
imposta em decorréncia de processo administrativo-
disciplinar.

O Estatuto dos Servidores Publicos Civis do Estado da Bahia
tem aplicacdo subsidiaria aos processos administrativos-
disciplinares a que sdo submetidos os serventuarios da
justica desse estado.

Considere a seguinte situacdo hipotética.

Pedro, oficial de justi¢a de uma comarca do estado da Bahia,
no exercicio de sua fun¢do publica, exigiu e recebeu
vantagem indevida e extraviou documentos oficiais. Em
razdo desses atos ilicitos, foi instaurado competente processo
administrativo-disciplinar e Pedro, aproveitando-se de sua
fung¢do publica, providenciou a destruicdo de provas que
pudessem atestar sua culpa.

Nessa situacdo, a autoridade administrativa dirigente do
processo administrativo pode determinar licitamente o
afastamento de Pedro, por prazo ndo-superior a 30 dias, ndo-
prorrogaveis, a fim de garantir a regular apuracdo dos fatos.

Considere a seguinte situacdo hipotética.

Jodo, serventuario da justica, foi preventivamente suspenso
de suas fungdes, tendo em vista resguardar a apuragdo de
fatos em processo administrativo-disciplinar que resultou na
aplicagdo da pena de censura.

Nessa situagao, ndo deve ser contado, em nenhuma hipétese,
o tempo de servigo de Jodo, relativo ao periodo da
suspensao.

O servidor que deixar de cumprir com suas atribui¢des
funcionais podera ser punido com suspensdo de até 30 dias.

Considere a seguinte situacdo hipotética.

Jorge, serventuario da justica, a despeito de ter sido
preventivamente suspenso de suas fun¢des em decorréncia
de processo administrativo-disciplinar, teve seu tempo de
servigo regularmente contado.

Nessa situagdo, Jorge faz jus a todas as vantagens do cargo
ocupado, durante o periodo da suspensao.

Considere a seguinte situacdo hipotética.

Um serventuario da justica foi submetido a processo
administrativo-disciplinar, do qual resultou a aplicagdo de
pena de suspensdo de 90 dias.

Nessa situacdo, se o serventudrio interpuser recurso contra a
decisdo, restara suspensa a aplicagdo da penalidade, a qual
somente podera ser executada apos julgamento superior.

da processo
administrativo-disciplinar que tomar conhecimento da

O serventuario justica submetido a
decisdo pela aplicagdo de penalidade contra si no dia
21/2/2005 tera até o dia 28/2/2005 para interpor recurso

contra essa deliberagdo.

Recurso contra decisdo proferida em sede de processo
administrativo-disciplinar pode ser escrito ou verbal, desde
que dirigido a autoridade julgadora, a qual é facultado

manter ou reformar a decisdo objeto do recurso.
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