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O Poder Executivo do Municipio de Nova Aurora - Estado de Goias, com sede na Rua Bahia, n.° 60, Centro,
em Nova Aurora, Estado de Goias, registro no CNPJ/MF n.° 01.303.619/0001-38, no uso de suas
atribui¢des, por meio da Comissdo Especial do Concurso Publico, instituida pelo Decreto n.° 330/2023 de
11 de abril de 2023, torna publica a retificagdo do Edital n.° 01/2023, de abertura e regulamento do Concurso
Publico de Provas e Titulos, destinado a selecionar candidatos para o provimento de vagas dos cargos
ofertados e classificagdo para formacdo de cadastro de reserva técnica dos referidos cargos, conforme
especificado a seguir:

1 Retifica-se no item 2.4 a nomenclatura do cargo MOTORISTA CNH CATEGORIA “B” para
MOTORISTA (CATEGORIA “D”) e a nomenclatura do cargo de PROFESSOR PEDAGOGO para
PROFESSOR.

2 Retifica-se o item 4.2, que passa a ter a seguinte redagao:

4.2 O periodo de inscrigdes sera de 02 a 29 de agosto de 2023, com inicio as 10 h do primeiro dia e término
as 23h59min do ultimo dia (horario oficial de Brasilia/DF), devendo o pagamento da taxa de inscrigdo ser
efetuado até o dia 30 de agosto de 2023, dentro do horario bancario.

3 Retificam-se os itens 7.3, 7.9, 7.12,7.12.1, 7.13, 7.13.1, 8.6, 9.1, 11.1e 11.2 para alterar a nomenclatura
do cargo de PROFESSOR PEDAGOGO para PROFESSOR.

4 Retifica-se 0 ANEXO I — CRONOGRAMA, para suportar a alteragdo do periodo de inscrigdes e de
eventos subsequentes.

5 Retifica-se no ANEXO I - CONTEUDO DA AVALIACAO — o item CARGOS COM REQUISITO
DE ESCOLARIDADE ENSINO SUPERIOR COMPLETO: PROFESSOR PEDAGOGO para
CARGOS COM REQUISITO DE ESCOLARIDADE ENSINO SUPERIOR COMPLETO:
PROFESSOR.

6 Retificam-se no ANEXO III - REQUISITOS PARA POSSE E ATRIBUICOES: a nomenclatura dos
cargos de MOTORISTA e PROFESSOR, as atribui¢des do cargo de MERENDEIRA e o item
LEGISLACAO MUNICIPAL, de todos os cargos.

7 Integram este edital o ANEXO I - CRONOGRAMA, ANEXO II - CONTEUDO DA AVALIACAO

e o ANEXO III - REQUISITOS PARA POSSE E ATRIBUICOES, retificados, permanecendo
inalterados os demais itens e anexos do edital n.° 01/2023.

Nova Aurora-GO, em 19 de julho de 2023.

Joaquim Pimenta Cordeiro
Presidente da Comissdo Especial do Concurso Publico
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ANEXO I - CRONOGRAMA

RETIFICADO
DATAS EVENTOS

19/06/2023 Publicagao do Edital ¢ Anexos.

02/08/2023- Periodo de i _— . . b

20/08/2023 eriodo de inscri¢ao no sitio www.aroeira.org.br

02/08/2023- Prazo para solicitagdao de isen¢do do pagamento de inscricdo para

06/08/2023 | candidatos inscritos no CADUNICO.

09/08/2023 Divulgacao do resultado preliminar dos requerimentos de isen¢do do
pagamento de inscric¢ao.

14/08/2023 Divulgacao das respostas aos recursos interpostos contra o resultado dos
requerimentos de isen¢ao do pagamento de inscri¢ao.

Divulgacao do resultado final dos requerimentos de isen¢do do
pagamento de inscri¢ao.

Disponibiliza¢do do documento comprobatoério da isencdo do pagamento
da inscrigao.

29/08/2023 Ultimo dia para entrega, no sitio www.aroeira.org.br, dos laudos
meédicos dos candidatos que desejam concorrer como pessoa com
deficiéncia e/ou solicitaram condic¢ao especial para realizagdo das
provas.

Ultimo dia para requerimento de condigio especial para realizagio das
provas.

30/08/2023 Ultimo dia para pagamento da taxa de inscri¢do.

06/09/2023 Publicagdo da relacdo preliminar de inscri¢des homologadas.
Publicagdo da relacao preliminar dos candidatos que apresentaram a
documentagdo exigida para concorrer como Pessoa com Deficiéncia.
Publicagdo da relacdo preliminar de deferimento de solicitagdes de
condi¢do especial para realizacdo das provas.

11/09/2023 Data final para o candidato que efetuou o pagamento de sua inscrigao e
nao teve sua inscricdo homologada comparecer a Fundagao Aroeira,
portando o comprovante de pagamento ou documento comprobatoério de
isen¢do e o original do Documento de Identificagdo.

13/09/2023 Publicagdo da relacdo final de inscrigdes homologadas.

Publicagdo das respostas dos recursos contra o resultado preliminar dos
candidatos que apresentaram a documentagdo exigida para concorrer
como Pessoa com Deficiéncia.

Publicagdo das respostas dos recursos contra o resultado dos
requerimentos dos candidatos que solicitaram condi¢do especial para
realizagdo das provas.

Publicagdo da relagdo final dos candidatos que apresentaram a
documentagdo exigida para concorrer como pessoa com deficiéncia
Publicagdo da relagdo final de deferimento de solicitagdes de condicao
especial para realizacdo das provas.

Divulgac¢do do comunicado que informa o local de realizagdo das provas
objetivas.

17/09/2023 Realizacdo das Provas da Primeira Etapa.

18/09/2023 Publicagdo do gabarito preliminar da Prova Objetiva.
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DATAS

EVENTOS

25/09/2023

Publicagdo das respostas dos recursos contra o gabarito preliminar da
Prova Objetiva

Divulgac¢ao do gabarito final da Prova Objetiva.

Divulgacao do boletim individual de desempenho na Prova Objetiva.
Visualizagdo do cartdo-resposta da Prova Objetiva.

Divulgacao do resultado final da Prova Objetiva.

Resultado preliminar da Primeira Etapa ou Etapa Unica - Prova objetiva
Convocagao preliminar dos candidatos ao cargo de Professor selecionados
para a correcao da Prova Discursiva - Segunda Etapa.

Convocagao preliminar dos candidatos ao cargo de Operador de
Miéquina Pesada e Tratores para a Prova Pratica.

29/09/2023

Publicagdo das respostas dos recursos contra o Resultado preliminar da
Primeira Etapa ou Etapa Unica - Prova objetiva

Publicagao das respostas dos recursos contra a convocagao preliminar dos
candidatos ao cargo de Professor selecionados para a correcio da Prova
Discursiva - Segunda Etapa.

Publicagdo das respostas dos recursos contra a convocacao preliminar dos
candidatos ao cargo de Operador de Maquina Pesada e Tratores para a
Prova Pratica.

Publicagdo do resultado final da Primeira Etapa ou Etapa Unica.
Convocagao final dos candidatos ao cargo de Professor selecionados para a
correcao da Prova Discursiva - Segunda Etapa.

Convocacao final dos candidatos ao cargo de Operador de Maquina
Pesada e Tratores para a Prova Prética.

02/10/2023

Resultado preliminar da Prova Discursiva — candidatos ao cargo de
Professor e Convocacao preliminar dos candidatos ao cargo de Professor
para a Terceira Etapa — Prova de Titulos

06/10/2023

Publicagdo das respostas dos recursos contra a o resultado preliminar da
Prova Discursiva - candidatos ao cargo de Professor e contra a
convocagao preliminar dos candidatos ao cargo de Professor para a
Terceira Etapa — Prova de Titulos.

Resultado final da Prova Discursiva — candidatos ao cargo de Professor.
Convocacao final dos candidatos ao cargo de Professor para a Terceira
Etapa — Prova de Titulos.

08/10/2023-
09/10/2023

Prova Pratica — candidatos ao cargo de Operador de Maquina Pesada e
Tratores, conforme convocagao.

Prova de Titulos — candidatos aos cargos de nivel superior — mediante
entrega eletronica de documentos no sitio www.aroeira.org.br

11/10/2023

Divulgac¢ao do Resultado Preliminar da Prova Pratica.
Resultado Preliminar da Prova de Titulos.

17/10/2023

Divulgacao das respostas dos recursos contra o resultado preliminar da
Prova Pratica

Divulgacao das respostas dos recursos contra o resultado preliminar da
Prova de Titulos.

Resultado final da Prova Pratica.

Resultado final da Prova de Titulos.
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DATAS EVENTOS

Divulgac¢ado do Resultado Preliminar do Concurso.

Divulgacao das respostas dos recursos contra o Resultado Preliminar do
Concurso.

Divulgac¢ado do Resultado Final do Concurso.

Divulgacdo do boletim de desempenho oficial do concurso.

24/10/2023

31/10/2023 Homologagao do Resultado Final do Concurso.
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ANEXO II - CONTEUDO DA AVALIACAO
RETIFICADO

CARGOS COM REQUISITO DE ESCOLARIDADE ALFABETIZADO
AUXILIAR DE SERVICOS

1. LINGUA PORTUGUESA: Leitura, compreensio e interpretagio de texto. Significado das palavras
no texto. Conhecimento da lingua: ortografia e acentuacao grafica. Classes de palavras: substantivo, adjetivo,
artigo. Pronomes: emprego de tempo verbal.

2. MATEMATICA: Operagdes fundamentais: adi¢do, subtragido, multiplicagdo e divisdo. Operagdes
com numeros naturais. Problemas. Regra de trés. Numeros primos. Transformag¢do em dias, horas,
minutos e segundos. Sistema monetario brasileiro.

3. CONHECIMENTOS GERAIS: Lei Organica do municipio. Estatuto dos Servidores do municipio.
Evolucao historica do municipio, origem, processo constitutivo, o municipio e suas transformacgoes, o
cotidiano e as atualidades nas areas de economia, educagio, politica, cultura, esporte, lazer, saude, meio
ambiente e social. Conhecimentos gerais da geografia do municipio. Dados do municipio (IBGE:
https://www.ibge.gov.br/cidades-e-estados/go/nova-aurora.html).

CARGOS COM REQUISITO DE ESCOLARIDADE ALFABETIZADO:
MERENDEIRA/ MOTORISTA/ OPERADOR DE MAQUINA PESADA E TRATORES/ PEDREIRO

1. LINGUA PORTUGUESA: Leitura, compreensio e interpretagio de texto. Significado das palavras
no texto. Conhecimento da lingua: ortografia e acentuacao grafica. Classes de palavras: substantivo, adjetivo,
artigo. Pronomes: emprego de tempo verbal.

2. MATEMATICA: Operagdes fundamentais: adigdo, subtragdo, multiplicagio e divisdo. Operagdes
com numeros naturais. Problemas. Regra de trés. Numeros primos. Transformacgdo em dias, horas,
minutos e segundos. Sistema monetario brasileiro.

3. CONHECIMENTOS GERAIS: Lei Organica do municipio. Estatuto dos Servidores do municipio.
Evolucao historica do municipio, origem, processo constitutivo, o municipio e suas transformacgoes, o
cotidiano e as atualidades nas areas de economia, educagio, politica, cultura, esporte, lazer, saude, meio
ambiente e social. Conhecimentos gerais da geografia do municipio. Dados do municipio (IBGE:
https://www.ibge.gov.br/cidades-e-estados/go/nova-aurora.html).

4  CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

4.1 MERENDEIRA - Higiene da equipe e do local de trabalho. Seguranca no ambiente de trabalho:
Seguranca individual e coletiva no ambiente de trabalho. Nogdes basicas de socorros de urgéncia.
Prevengdo e combate a principios de incéndio. Conservacdo do Meio-ambiente. Atendimento ao Publico.
Limpeza de equipamentos e conservagao de materiais. Organizacdo do local de trabalho. Comportamento
no local de trabalho. Etica Profissional. Regras de higiene em uma unidade de alimentacio. Higiene do
manipulador de alimentos, higiene dos alimentos, do ambiente, de equipamentos e utensilios. Estocagem
de géneros alimenticios e controle de estoque. Caracteristicas dos alimentos. Preven¢do de acidentes.
Doengas Transmitidas por Alimentos (DTA. Remocao de lixos e detritos.

4.2 MOTORISTA - Legislacao de Transito: Coédigo Nacional de Transito Brasileiro; Normas Gerais de
Circulagdo e Conduta; Do Cidaddo; Da educagdo para o transito; Da sinalizagdo de transito; Das
infracdes; Dos crimes de Transito; Direcdo Defensiva; Inspecdo e cuidados com os automoveis;
Nogdes basicas de mecanica. Conhecimentos operacionais de eletricidade dos automdveis; operagao
e manutenc¢do preventiva dos equipamentos automotivos. Primeiros socorros. Normas de seguranga do
trabalho e do transito e uso de equipamentos de prote¢do individual.

4.3 OPERADOR DE MAQUINA PESADA E TRATORES - Legislagdo de Transito: Codigo Nacional
de Transito Brasileiro; Normas Gerais de Circulacdo e Conduta; Do Cidaddo; Da educacdo para o
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transito; Da sinalizacdo de transito; Das infra¢des; Dos crimes de Transito; Dire¢do Defensiva;
Inspecgdo e cuidados com as maquinas; Nog¢oes de mecanica pesada. Conhecimentos operacionais de
eletricidade das maquinas; conhecimento e manipulagio de trator, trator de lamina, motoniveladora,
pa carregadeira, esteira, retroescavadeira e implementos agricolas em geral; operagdo e manutengdo
preventiva dos equipamentos automotivos. Conhecimento de sistema de funcionamento dos
componentes dos equipamentos tais como: leitura do painel, nivel de 6leo, de dgua, condicdes de freio,
pneus, etc.; diagndstico de falhas de funcionamento dos equipamentos; lubrificagdo e conservagdo do
veiculo. Normas de seguranca do trabalho e do transito e uso de equipamentos de protecao individual.
Primeiros socorros.
4.4 PEDREIRO — Marcacgdo de obra. Tipos de sapata, impermeabilizacdo. Concreto armado: materiais
empregados, execucdo de estruturas em concreto armado, tragos de concreto, formas, ferragem. Tipos de
argamassa: preparo ¢ utilizacdo. Constru¢dao em alvenaria: materiais empregados, técnicas de construcao,
ferramentas, equipamentos utilizados. Revestimento de pisos e paredes: materiais empregados, técnicas de
execucdo. Telhados: materiais empregados, estruturas utilizadas, coberturas utilizadas. Instalagoes
hidrossanitarias. Usos de prumo, nivel e esquadro. Nogdes sobre seguranca no trabalho. Uso de
Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs). A pratica do trabalho individual e coletiva, ferramentas e
equipamentos utilizados. Relagdes Humanas no ambiente profissional e social. Higiene pessoal e coletiva.
Meio ambiente: problemas e conservagao.
5 PROVA PRATICA
5.1 OPERADOR DE MAQUINA PESADA E TRATORES - A prova pratica de Operador de Maquinas
consistira na operagdo em maquinas: retroescavadeira, motoniveladora e trator. O teste consistira em ligar
0 equipamento, dirigir até¢ o local determinado e executar uma tarefa propria do equipamento. Caso o
candidato demonstre conhecimento insuficiente e/ou inseguranca, oferecendo qualquer tipo de risco na
operacgdo, o mesmo serd impedido de realizar o referido teste pratico e sera considerado desclassificado e
eliminado do Concurso Publico. A prova tera duracdo maxima de 45 minutos, sendo até 15 minutos por
maquina. Os veiculos, equipamentos € materiais necessarios para a prova pratica serdo fornecidos pela
Prefeitura Municipal de Nova Aurora, exceto os materiais de uso pessoal.

Critérios de avaliagdo e pontuacdo — em cada maquina

Itens de avaliagdo Pontuacao
maxima

Manutengao diaria e lubrificagdo: vistoria da maquina antes do seu funcionamento, 20

no quese refere as condicdes de trafego - 2 itens) ’

Mecanica veicular basica: comprovagao de conhecimento do painel antes e depois da

partida da maquina; e verificagdo do funcionamento da parte eletromecéanica da 20

maquina,antes da partida da mesma - 2 itens ’

Condugao segura e economica: desempenho, seguranga, conduta e vicios na

operacdo da maquina e seus implementos/equipamentos; manobras; sinalizagdo de 6.0

transito e cuidados basicos com a maquina -4 itens ’

Pontuagdo da prova: ( Nota-retro-escavadeira) +

(Nota-motoniveladora) + (Nota-Trator) 30,0

CARGOS COM REQUISITO DEESCOLARIDADE ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO:
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

1. LINGUA PORTUGUESA: Leitura, compreenséo ¢ interpretagio de textos. Nog¢des de fonética.
Conhecimento da lingua: ortografia /acentuacédo grafica. Classe de palavras: substantivo: classificagao/
flexdo/ grau. Adjetivo: classificagdo/flexdo/grau. Artigo: flexdo e classificagdo. Numeral:
classificacdo e flexdo. Pronomes: colocagdo dos pronomes obliquos, atonos. Verbo: emprego de
tempos e modos. Preposicao e conjuncdo: classificacdo e emprego. Advérbio: classificagdo e emprego.
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Interjeicdo: valor semantico da interjeicdo. Estrutura e formagao das palavras.

2. MATEMATICA: Conjunto: operagdes. Conjunto dos nimeros naturais: operagdes fundamentais.
Conjunto dos numeros racionais: operacdo. Razdo, propor¢do, média aritmética, percentagem, juro
simples. Sistema métrico decimal: unidade de comprimento, unidade de volume e de capacidade.
Volume dos principais s6lidos geométricos.

3. CONHECIMENTOS GERAIS: Lei Organica do municipio. Estatuto dos Servidores do municipio. Evolugao
historica do municipio, origem, processo constitutivo, o municipio e suas transformagdes, o cotidiano
e as atualidades nas areas de economia, educagao, politica, cultura, esporte, lazer, saude, meio ambiente e
social. Conhecimentos gerais da geografia do municipio. Dados do municipio (IBGE:
https://www.ibge.gov.br/cidades-e-estados/go/nova-aurora.html).

4 CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

4.1 AUXILIAR ADMINISTRATIVO - Fundamentos da administracdo. Redagdo Oficial: tipos de
documentos nas comunicagdes oficiais, tratamentos formais, enderecamento, estruturagdo de
documentos. Nogdes de arquivologia: informagdo, documentagdo, classificagdo, arquivamento,
registros, tramitacdo de documentos, cadastro, tipos de arquivos, organizagdo e administracdo de
arquivos, técnicas modernas. Atendimento ao cidaddo: atitudes no trabalho, comunicacdo interpessoal,
ética no servigo publico. Familia de sistemas operacionais Microsoft Windows para microcomputadores
pessoais: interface grafica do usuario e seus elementos, além da utilizacao da ajuda e suporte e dos atalhos
de teclado. Gerenciamento de arquivos e pastas. Configuragdes e Painel de Controle. Procedimentos de
backup e gerenciamento de impressao. Instalagdo, desinstalagdo ou alteragdo de programas e ativacdo ou
desativagdo de recursos, configuragdo de aplicativos. Compactagdo e extracdo de conteudo a partir de
arquivos zip. Aplicativos pertencentes do MS Windows. Aplicativos de software livre e de software
proprietario. Processador de textos (criagdo, edigdo e formatagdo de textos; recursos voltados a automacao
de documentos). Planilha eletronica (tipos de dados e referéncias; criagao de planilhas e graficos; inserindo
formulas aritméticas e formulas baseadas em fungdes de planilha; configuracdo de pagina e impressao,
formatacdo de células e formatagdo condicional, validagdo de dados e aplicagdo de filtros; obtengdo de
dados de fontes externas). Gerador de apresentacao (criacao de slides; formatagdo e inser¢ao de imagens e
objetos; efeitos de transicdo e animacgdes; apresentacdo de slides; exportagdo para o formato PDF).
Navegadores de Internet, servicos de busca na Web e uso do correio eletronico. Servigos de correio
eletronico.

CARGOS COM REQUISITO DE ESCOLARIDADE ENSINO SUPERIOR COMPLETO:
PROFESSOR

1. LINGUA PORTUGUESA: Compreensio de textos de géneros variados. Nogdo de género textual,
tipo textual e dominio discursivo. Caracteristicas dos géneros e tipos textuais. Os géneros textuais e a
intergenericidade. Relagdes de intertextualidade: parafrase e parddia. Conectores sequenciadores que
asseguram a continuidade de um texto. Fun¢des dalinguagem. Niveis dalinguagem. Asrelagdes logico-
discursivas estabelecidas entre oragdes e pardgrafos. A metafora e a metonimia como recursos
estilisticos. Morfossintaxe: Processos de formacgdo de palavras; Radicais, prefixos e sufixos;
Colocacgao, regéncia e concordancia nominal e verbal. Padrdo escrito no nivel culto: ortografia,
acentuagdo grafica, pontuacdo. Figuras de linguagem (pensamento, sintaxe e palavra).

2. MATEMATICA: Numeros naturais e operagdes. Fragdes. Numeros decimais. Expressdo

numérica e algébrica. Conjuntos. Equagdes do 1°. ¢ 20. graus. Razdes e propor¢des. Regra de trés
simples e composta. Porcentagem. Juros simples e compostos. Probabilidade. Estatistica basica.
Medidas de Comprimento e Superficie. Medidas de volume e Capacidade. Medida de Massa.
Raciocinio Logico.

3. CONHECIMENTOS GERAIS: Lei Organica do municipio. Estatuto dos Servidores do municipio.
Evolucao historica do municipio, origem, processo constitutivo, o municipio e suas transformacgoes, o
cotidiano e as atualidades nas areas de economia, educagio, politica, cultura, esporte, lazer, saude, meio
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ambiente e social. Conhecimentos gerais da geografia do municipio. Dados do municipio (IBGE:
https://www.ibge.gov.br/cidades-e-estados/go/nova-aurora.html).

4.  CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

4.1 PROFESSOR - Plano Nacional, Estadual e Municipal de Educacdo. Estatuto da Crianca e do
Adolescente — artigos 53 a 73 e 129 a 144. FUNDEB. Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacao
Infantil. Diretrizes Curriculares Nacionais para Educagdo Basica. Diretrizes Nacionais para a Educacao
Especial na Educagdo Bésica. Pardmetros Curriculares Nacionais para os anos iniciais do Ensino
Fundamental. Lei n® 9394/96, LDB - Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional, artigos 1°a 34 ¢ 37,
38. Decreto n® 6571/2008, legislag@o que trata da Educagado Especial no Brasil. Constitui¢cdo Federal, artigos
205 a 214. A escola como espaco de convivéncia comunitaria. O papel do profissional da educagio.
Abordagens, métodos e metodologias de ensino. Pedagogia de Projetos. Habilidades e Competéncias em
Educacdo. As relagdes interpessoais no processo de ensino e aprendizagem do estudante. Processos e
Instrumentos de avaliagdo: fungdes somativa, formativa e diagnostica. O espaco escolar e as diversidades
culturais, de géneros, raciais e formas. Aprendizagem significativa. Gestdo Escolar: o Projeto Pedagogico
como identidade da escola. Arte, Movimento, Teatro, Cultura e Lazer no espago escolar. Meio Ambiente e
Educacdo Sexual. Planejamento do ensino e da aprendizagem em diferentes dimensdes. Sistema de
Avaliacao Institucional da Educagdo Basica: Provinha Brasil, Prova Brasil e SAEB.
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ANEXO III - REQUISITOS PARA POSSE E ATRIBUICOES
RETIFICADO

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LEGISLACAO MUNICIPAL: 07/1993; 17/2007; 10/2019

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS

REQUISITOS: 1°. Grau completo e curso de digitagdo., aprovagdo em concurso publico

ATRIBUICOES: Descri¢do sumaria: Desenvolver atividades administrativas de natureza simples e
rotineira, como efetuacdo de registros em formularios proprios, atendimento a servidores e ao publico
em geral, coleta de dados para analise, organizagdo e atualizacdo de arquivos e fichas e execucdo de
servigos de digitagdo. Descricdo detalhada: Prestar informagdes pessoalmente ou por telefone, ao
publico em geral e aos servidores, orientando-os em suas solicitagdes; escriturar e efetuar registros de
informag¢des em livros, carteiras, fichas e outros documentos, procedendo a conferencia e submetendo
a apreciacdo superior; organizar, preparar e controlar os arquivos e/ou pastas, referentes as resolugdes,
circulares, oficios, fluxo de processos e outros documentos; digitar oficios, processos,
correspondéncias, minutas de trabalhos e outros documentos previamente redigidos, observando
estética e padroes estabelecidos; receber, conferir e organizar o material de expediente, providenciando
o controle de estoque adequado as necessidades; expedir e receber correspondéncias e documentos
diversos, fazendo o devido registro e controle; atender e efetuar ligagdes telefonicas; zelar pela guarda
e conservacao do material ou equipamento utilizado na execugao de suas tarefas; pacientes, marcando
consultas, distribuindo fichas e encaminhando-os aos consultorios medico-odontologicos e as salas de
exames e tratamento; receber prontuarios, distribui-los nos consultérios e unidades de acordo com a
localizacdo dos paciente; encaminhar os prontuarios ao arquivo medio; transcrever dados de
documentos fonte, armazenando-os no computador de acordo com o programa utilizado e efetuar
consultas em terminais de video; operar maquinas reprograficas para a reprodu¢do de documentos
diversos em tamanho normal, ampliado ou reduzido; executar servigos internos, entregando
documentos, correspondéncias, processos e encomendas; efetuar servigos de pagamento e recebimento
do 6rgdo em institui¢des bancarias e comerciais; executar outras tarefas correlatas.

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS

LEGISLACAO MUNICIPAL: 07/1993; 17/2007; 10/2019

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS

REQUISITOS: saber ler e escrever; aprovacdo em concurso publico.

ATRIBUICOES: Descri¢io sumadria: executar tarefas manuais simples, relacionadas com a guarda,
execucdo e manutengao de obras e servigos publicos. Descricdo detalhada: Executar tarefas simples
em maquinas, motores e/ou pecas € outros servigos sob orientagdo; executar servigos de manutengao
em ferramentas e instrumentos utilizados no trabalho; executar atividades auxiliares relacionadas com
a construgdo civil, eletricidade, comunicac¢des e topografia; executar tarefas de abastecimento e
limpeza de veiculos, controlando a quilometragem dos mesmos; executar trabalho de carregamento e
descarregamento e auxiliar no transporte de materiais em geral; auxiliar na identificacdo de partes
danificadas de veiculo; retirar partes danificadas de veiculos, desamassando-as ou auxiliando na
substituicdo de pecas; executar tarefas correlatas.

CARGO: MERENDEIRA

LEGISLACAO MUNICIPAL: 07/1993; 17/2007; 10/2019.

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS

REQUISITOS: saber ler e escrever; aprovagdo em concurso publico.

ATRIBUICOES: Descrigdo sumaria: Executar tarefas relacionadas com o preparo da alimentagdo
fornecida nos prédios publicos municipais. Descri¢do detalhada: Exercer todas as atividades
necessarias para o preparo da alimentagdo fornecida nos prédios publicos municipais, se
responsabilizando, inclusive pelo asseio do local; exercer atividades correlatas.
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CARGO: MOTORISTA (CNH Categoria “D”)

LEGISLACAO MUNICIPAL: 07/1993; 17/2007; 10/2019

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS

REQUISITOS: saber ler e escrever; portador da Carteira Nacional de Habilitacao categoria “D” para veiculo
motorizado; aprovagdo em concurso publico.

ATRIBUICOES: Descrigdo sumaria: Dirigir veiculos, transportando pessoas e cargas e/ou materiais
aos locais pré-estabelecidos. Descricao detalhada: Dirigir automoveis utilizados no transporte oficial
de passageiros; registrar no mapa de controle, dados referentes a itinerario, posi¢do do oddmetro,
horario de saida e chegada e outros; manter o veiculo sob sua responsabilidade em perfeito estado de
conservacdo e condigdes de funcionamento, comunicando a quem de direito as falhas verificadas;
efetuar pequenos reparos de emergéncia; providenciar abastecimento dos veiculos; comunicar a
ocorréncia de fatos e avarias relacionadas com o veiculo sob sua responsabilidade; executar outras
tarefas correlatas.

CARGO: OPERADOR DE MAQUINA PESADA E TRATORES

LEGISLACAO MUNICIPAL: 07/1993; 17/2007; 10/2019

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS

REQUISITOS: saber ler e escrever; portador de carteira nacional de habilitagao “C”; experiéncia
minima de 01 (um) ano; aprovagdo em concurso publico.

ATRIBUICOES: Descrigio sumaria: Operar tratores, caminhdes muncks, rolos compactados
maquinas de pintura, compressoras e outras maquinas do mesmo porte; realizar trabalhos de operacao
e checagem de motoniveladora, retro escavadeira, trator de esteira e outras maquinas do mesmo porte.
Descrigao detalhada: vistoriar as maquinas, verificando o nivel de combustivel, agua, bateria,
lubrificantes e painel de comando; operar tratores, motoniveladoras, patrol, esteiras, carregadeiras etc.,
observando as condigdes do terreno, acionando as alavancas de comando e movimentando os
mecanismos hidraulicos (lamina) e mecanismos (rocadeira, poda mecanica de grama etc.); operar
caminhdes muncks, plataforma etc., acionando os comandos hidraulicos , para posicionamento
estatico no solo; operar rolos compactados de solo, liso, vibratorio, ou de instituigdes de servidores
publicos de interesse do municipio; realizar o controle de qualidade de trabalho executado e horas
trabalhadas; zelar pelo bom estado de conservagdo e funcionamento das maquinas; executar outras
tarefas correlatas.

CARGO: PEDREIRO

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS

LEGISLACAO MUNICIPAL: 07/1993; 17/2007; 10/2019

REQUISITOS: saber ler e escrever; experiéncia minima de 01 (um) ano comprovada em fungdes
correlatas; aprovagdo em concurso publico.

ATRIBUICOES: Descrigdo suméria: Prestar servigos nas areas de execucio e manutencio, relativa aos bens
moveis e imoveis, como em sistemas sanitarios, hidraulicos e outros. Descri¢ao detalhada: Executar servigos
de montagem de portas, janelas, colocagdo de fechaduras, prateleiras e esquadrias; confeccionar e
armar palanques, tapumes, taipas, andaimes, colunas e vigas, passarelas, gabarito para alvenaria,
cavaletes, placas para obras, piquetes e forma para concreto; confeccionar moldes e pecas especiais
para utilizagcdo em carpintarias, a partir de desenhos e esbogos; envernizar e lustrar moveis em geral,
estruturas, portas, janelas e outros objetos de madeira, observando as técnicas de preparagdo e
aplicacdo; retirar partes danificadas, desamassando-as ou substituindo-as por outras; efetuar trabalho
de instalacdo e conserto de encanamento em geral; executar trabalhos de alvenaria e concreto de
acordo com as plantas e especificagdes; preparar as tintas de acordo com a tonalidade desejada,
colocando-as em equipamentos proprios para executar a pintura; executar outras tarefas correlatas.

10



™

& PREFEITURA DE
Nés amamos, nés culdamos! g inistracé

o
2021/2024

PREFEITURA DO MUN IpiPIO DE NOVA AURORA
CONCURSO PUBLICO N.° 01/2023
EDITAL N.002/2023 — RETIFICAEDITAL N.c 01/2023

CARGO: PROFESSOR

LEGISLACAO MUNICIPAL: 07/1993; 17/2007; 21/2010; 08/2017; 10/2019;

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 HORAS

REQUISITOS: Licenciatura Plena Pedagogia; aprovagdo em concurso publico.

ATRIBUICOES: Planejar, ministrar aulas e orientar a aprendizagem; participar do processo de planejamento das
atividades da escola; elaborar programas, planos de curso, atendendo ao avango da tecnologia educacional e as diretrizes
do ensino; executar o trabalho docente em consonancia com o plano curricular da escola; contribuir para o aprimoramento
da qualidade do ensino; colaborar com as atividades de articulagdo da escola com as familias e a comunidade; avaliar o
desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar nos prazos estabelecidos; estabelecer formas alternativas de
recuperagio para os que apresentarem menor rendimento; atualizar-se em sua area de conhecimento; cooperar com 0s
servicos de administragdo escolar, planejamento, inspegao, supervisao e orientagdo educacional; zelar pela aprendizagem
do aluno; manter-se atualizado sobre a legislacido de ensino; participar de reunides, encontros, atividades civicas, culturais
e conselhos de classe; levantar, interpretar e formar dados relativos a realidade de sua(s) classe(s); seguir as diretrizes do
ensino, emanadas do 6rgdo superior competente; constatar necessidades e encaminhar os alunos aos setores
especificos de atendimento; participar da elaboragdo do regimento escolar e da proposta pedagogica da
escola; zelar pela disciplina e pelo material docente; executar outras atividades afins e compativeis com o
cargo.
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