PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICO-RELIGIOSA DE APARECIDA/SP
Concurso Publico de Provas e Titulos N° 01/2020

DIRECTA

ANEXO | - DESCRICAO DAS ATIVIDADES

AGENTE DE SANEAMENTO
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéria: 8:00HS | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Fundamental Completo

Descricdo Sumaria: Orientar e fiscalizar as atividades e obras para prevencao/preservacdo ambiental e da
saude,por meio de vistorias,inspecdes e analises técnicas de locais,atividades,obras,projetos e
processos,visando o cumprimento de legislacdo ambiental e sanitaria;promover educacéo sanitaria e
ambiental

AJUDANTE DE MECANICO
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéria: 8:00HS | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Fundamental Completo

Descricdo Suméria: Elaboram planos de manutencéo; realizam manutencdes de motores, sistemas e
partes de veiculos automotores. Substituem pecgas, reparam e testam desempenho de componentes e
sistemas de veiculos. Trabalham em conformidade com normas e procedimentos técnicos, de qualidade,
de seguranca e de preservacao do meio ambiente.

AJUDANTE ELETRICISTA
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéria: 8:00hs | Regime: Estatutério
Pré-Requisitos:
Ensino Fundamental Completo

Descricdo Sumaéria: Planejam servigos elétricos, realizam instalacao de distribuicdo de alta e baixa
tensdo. Montam e reparam instalacbes elétricas e equipamentos auxiliares em residéncias,
estabelecimentos industriais, comerciais e de servi¢os. Instalam e reparam equipamentos de iluminacéo de
cenarios ou palcos.(conforme o CBO)

AUXILIAR DE COZINHA
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéria: 8:00hs | Regime: Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Fundamental Completo

Descri¢cdo Sumaria: Os trabalhadores auxiliares nos servigos de alimentacdo auxiliam outros profissionais
da area no pré-preparo, preparo e processamento de alimentos, na montagem de pratos. Verificam a
gualidade dos géneros alimenticios, minimizando riscos de contaminacédo. Trabalham em conformidade a
normas e procedimentos técnicos e de qualidade, segurancga, higiene e salde

AUXILIAR DE SERVICO ESCOLAR
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéria:8:00hs | Regime: Estatutério
Pré-Requisitos:
Ensino Fundamental Completo

Descricdo Sumaéria: Os trabalhadores auxiliares nos servicos de alimentag&o auxiliam outros profissionais
da area no pré-preparo, preparo e processamento de alimentos, na montagem de pratos. Verificam a
qualidade dos géneros alimenticios, minimizando riscos de contaminacdo. Trabalham em conformidade a
normas e procedimentos técnicos e de qualidade, seguranca, higiene e salde.
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BORRACHEIRO
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéria: 8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Fundamental Completo

Descricdo Sumaria: Realizam manutencéo de equipamentos, montagem e desmontagem de pneu e
alinhamento. Controlam vida Util e utilizacdo do pneu. Trocam e ressulcam pneus. Consertam pneus a frio
e a quente, reparam camara de ar e balanceiam conjunto de roda e pneu. Prestam socorro a veiculos e
lavam chassi e pecas. Trabalham seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e protecdo ao meio
ambiente.

CALCETEIRO
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéria: 8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Fundamental Completo

Descricdo Suméria: Efetuar pavimentacg@es utilizando pedra natural e/ou elementos pré-

fabricados, simples ou com motivos

artisticos e respeitando as normas do ambiente, higiene, salde e seguran¢a. Organizam e prepara o local
de trabalho na obra;.constroem fundacdes e estruturas de alvenaria;aplicam revestimentos e contra pisos.

COVEIRO
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéaria:8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Fundamental Completo

Descri¢cdo Sumaéria: Auxiliam nos servigos funerérios, constroem, preparam, limpam, abrem e fecham
sepulturas. Realizam sepultamento, exumam e cremam cadaveres, trasladam corpos e despojos.
Conservam cemitérios, maquinas e ferramentas de trabalho. Zelam pela seguranca do cemitério.

COZINHEIRO
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéria: 8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Fundamental Completo

Descri¢c8o Sumaéria: Preparam alimentos; cuidam da prote¢éo dos alimentos; Utilizam e manuseiam
eletrodomésticos;Estocam os alimentos;Controlam o estoque;Aproveitam adequadamente o0s
alimentos;Cuidam da conservacgdo de alimentos e manipulacé@o de carnes;Cuidam da conservacao e
higiene do ambiente de trabalho .Manipulacdo e composicao de frutas e verduras,alimentos
enlatados,gréos e farinha,massas,doces e tortas,carnes,pescados e laticinios

ENCANADOR
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéria:8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Fundamental Completo

Descricdo Sumaéria: Operacionalizam projetos de instala¢des de tubulacdes, definem tracados e
dimensionam tubulagdes; especificam, quantificam e inspecionam materiais; preparam locais para
instalacdes, realizam pré-montagem e instalam tubula¢des. Realizam testes operacionais de pressao de
fluidos e testes de estanqueidade. Protegem instalagdes e fazem manutencdes em equipamentos e
acessorios.

FAXINEIRO
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéria:8:00hs | Regime:
Pré-Requisitos:
Ensino Fundamental Completo
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Descricdo Sumaria: Executam servicos de manutengdo , limpando, organizando e cuidando de locais
internos das dependéncias prediais da administragdo. Conservam vidros e fachadas, limpam recintos e
mobiliario, bem como equipamentos e bens patrimoniais . Trabalham seguindo normas de seguranca,
higiene, qualidade e protecdo ao meio ambiente.

FISCAL AMBULANTE
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéria:8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Médio Completo

Descricao Sumaria:

1.Executar as tarefas relacionadas com a fiscalizacdo dos contribuintes;

2 .fiscalizar o cumprimento das normas municipais relativas aos estabelecimentos comerciais,industriais e
de prestacéo de servicos,bem como os comerciantes ambulantes;

3.Intimar,notificar-se,se for o caso, autuar os infratores das obrigac6es tributarias e das normas municipais;
4.Promover a apreensdo de mercadorias ou objetos,nos casos previstos em leis ou regulamentos,lavrando
0 respectivo termo ou auto de apreensao;

5.Programar e exercer a fiscalizag¢&o sistematica de todos os contribuintes;

6.Efetuar o controle de arrecadacéo dos tributos municipais mediante o calendario fiscal;

7.Executar tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior hierarquico.

FISCAL AMBULANTE FEMININO
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéria:8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Médio Completo

Descri¢cdo Sumdéria:

1.Executar as tarefas relacionadas com a fiscalizagdo dos contribuintes;

2.fiscalizar o cumprimento das normas municipais relativas aos estabelecimentos comerciais,industriais e
de prestacéo de servicos,bem como os comerciantes ambulantes;

3.Intimar,notificar-se,se for o caso, autuar os infratores das obrigacdes tributérias e das normas municipais;
4.Promover a apreensdo de mercadorias ou objetos,nos casos previstos em leis ou regulamentos,lavrando
0 respectivo termo ou auto de apreenséo;

5.Programar e exercer a fiscalizagéo sistemaética de todos os contribuintes;

6.Efetuar o controle de arrecadacgéo dos tributos municipais mediante o calendario fiscal;

7.Executar tarefas correlatas que Ihe forem determinadas pelo superior hierarquico.

JARDINEIRO
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéria:8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Fundamental Completo

Descri¢cdo Sumaria: Colhem policulturas, cuidam e mantém da semeadura de flores, cortam grama,
plantam culturas diversas, introduzindo sementes e mudas em solo, forrando e adubando-as com cobertura
vegetal. Cuidam de propriedades rurais. Efetuam preparo de mudas e sementes através da construcédo de
viveiros e canteiros, cujas atividades baseiam-se no transplante e enxertia de espécies vegetais. Realizam
tratos culturais, além de preparar o solo para plantio.

MOTORISTA EXECUTIVO
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéria:8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Fundamental Completo + CNH categoria D ou superior

Descricdo Sumaria: Dirige veiculos de passeio para o transporte de diretores e visitantes em viagens
ou reunides, inclusive veiculos de transporte coletivo com mais de 8 lugares . Comparece em locais de
embarque e desembarque em aeroportos, retira bagagem e busca encomendas. Trabalham seguindo
normas de seguranca, higiene, qualidade e protecdo ao meio ambiente.
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MOTORISTA |
Carga Horaria:40hs | Carga Diéria:8:00hs | Regime: Estatutério
Pré-Requisitos:
Ensino Fundamental Completo + CNH categoria B ou superior

Descricdo Sumaria: Dirigem e manobram veiculos e transportam pessoas, cargas ou valores. Realizam
verificacbes e manutencdes basicas do veiculo e utilizam equipamentos e dispositivos especiais tais como
sinalizacdo sonora e luminosa, software de navegacéo e outros. Efetuam pagamentos e recebimentos e,
no desempenho das atividades, utilizam-se de capacidades comunicativas. Trabalham seguindo normas de
seguranca, higiene, qualidade e protecdo ao meio ambiente.

MOTORISTA I
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéaria:8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Fundamental Completo + CNH categoria C ou superior

Descricdo Suméria: Transportam, coletam e entregam cargas em geral; guincham, destombam e
removem veiculos avariados e prestam socorro mecanico. Movimentam cargas volumosas e pesadas,
podem, também, operar equipamentos, realizar inspecdes e reparos em veiculos, vistoriar cargas, além de
verificar documentagédo de veiculos e de cargas. Definem rotas e asseguram a regularidade do transporte.
As atividades s&o desenvolvidas em conformidade com normas e procedimentos técnicos e de seguranca.

OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéaria:8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Fundamental Completo + CNH categoria D ou superior

Descri¢cdo Suméaria: Operam e Realizam manutencdo em maquinas pesadas.Preparam pegas para
montagem de equipamento; realizam manutengdes, inspecionam e testam o funcionamento de maquinas e
equipamentos. Planejam as atividades de manutenc¢éo e registram informacfes técnicas. As atividades sédo
desenvolvidas em conformidade com normas e procedimentos técnicos, de seguranca, qualidade e de
preservacdo do meio ambiente.

PADEIRO
Carga Horaria:40/s | Carga Diéria:8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Fundamental Completo + certificado de curso na area com minimo de 30 horas

Descri¢cdo Sumaéria: Planejam a producéo e preparam massas de pao, macarrdo e similares. Fazem péaes,
bolachas e biscoitos e fabricam macarréo. Elaboram caldas de sorvete e produzem compotas. Confeitam
doces, preparam recheios e confeccionam salgados. Redigem documentos tais como requisi¢cdo de
materiais registros de saida de materiais e relatérios de producao. Trabalham em conformidade a normas e
procedimentos técnicos e de qualidade, seguranca, higiene, salde e preservacdo ambiental.

PEDREIRO
Carga Horaria:40hs | Carga Diéria:8:00 | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Fundamental Completo
Descri¢cdo Sumaria:Organizam e prepararam o local de trabalho na obra;constroem fundacdes e
estruturas de alvenaria;Aplicam revestimentos e contra pisos.
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PINTOR
Carga Horaria:40hs | Carga Diéria:8:00hs | Regime: Estatutério
Pré-Requisitos:
Ensino Fundamental Completo
Descricdo Sumaria:
Pintam as superficies externas e internas de edificios e outras obras civis,raspando-a amassando-as e
cobrindo-as com uma ou varias camadas de tinta;paredes e outras partes de edificacdes com papel e
materiais plasticos e para tanto,entre outras atividades;preparam as superficies a revestir;
Combinam materiais

PINTOR LETRISTA
Carga Horaria:40hs | Carga Diéria:8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Fundamental Completo + certificado de curso na area de no minimo 30 horas

Descricdo Sumaria: Confeccionam matriz (chapas) para impresséo; compdem textos para impressao
manual ou por meio de maquinas tipograficas, linotipos, recorte e pintura a pincel. Imprimem trabalhos
gréficos, artisticos e publicitérios, tais como notas fiscais, outdoors, cartazes, letreiros etc. Confeccionam
carimbos; preenchem ordens de servico e comunicacao interna.

SERVENTE DE OBRAS
Carga Horaria:40hs | Carga Diéria:8:00hs | Regime:Estatutério
Pré-Requisitos:
Ensino Fundamental Completo
Descricdo Sumaria:
Realizar servigcos de coleta de residuos,de limpeza e conservacdo de &reas publicas;coletar residuos
domiciliares,residuos sdlidos de servicos de salde e residuos coletados nos servigcos de limpeza e
conservacao de areas publicas;preservar as vias publicas,varrer calgcadas,sarjetas e calcaddes,acondicionar
o lixo para que seja coletado e encaminhado para o aterro sanitario;conservar as areas publico lavando-
as,pintando guias,postes,viadutos,muretas e etc.;
5.zelar pela seguranca das pessoas sinalizando e isolando areas de risco e de trabalho;trabalhar com
seguranca,utilizando equipamentos de protecdo individual e promovendo a seguranca individual e da
equipe.Demolir edificacdes de concreto,de alvenaria e outras estruturas;preparar canteiros de obras,limpar
a area e compactar solos;efetuar manutencdes de primeiro nivel,limpar maquinas e ferramentas,verificar
condi¢des dos equipamentos e reparar eventuais defeitos mecénicos nos mesmos;realizar escavagdes e
preparar massa de concreto e outros materiais;zelar pela seguranca das pessoas sinalizando e isolando
areas de risco e de trabalho;trabalhar com seguranca,utilizando equipamentos de protegdo individual e
promovendo a seguranca individual e da equipe.

SERVENTE DE LIMPEZA
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéria:8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Fundamental Completo
Descri¢cdo Sumaéria: - Executar os servigos de limpeza dos prédios, patios, escritdrios, instalacdes, salas
de aula; Efetuar a remocao de entulhos de lixo;Realizar todas as operacgdes referentes a movimentacéo de
moveis e equipamentos, fazendo-o sob orientagdo direta; Proceder a lavagem de vidragas e persianas,
ralos, caixa-de-gordura e esgotos, assim como desentupir pias e ralos; Prover os sanitarios com toalhas,
sabdo e papel higiénico, removendo os ja servidos; Informar ao chefe imediato das irregularidades
encontradas nas instalacdes das dependéncias de trabalho; Executar outras tarefas de mesma natureza e
nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

e ——
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VIGIA
Carga Horaria: 40hs sob Carga Diaria:12h00 x 36h00 Regime:Estatutario
escala
Pré-Requisitos:
Ensino Fundamental Completo
Descricdo Sumaria:
.Fiscalizar a guarda do patrimdnio e exercer a observacéao edificios publicos,percorrendo-os
sistematicamente e inspecionando suas dependéncias,para evitar incéndios,entrada de pessoas estranhas
e outras anormalidades;controlar fluxo de pessoas;identificar,orientar e encaminhar para os lugares
desejados;receber os municipes nos prédios publicos;acompanhar pessoas e mercadorias;fazer
manutencdes simples nos locais de trabalho.

ALMOXARIFE
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéria: 8:00HS | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Médio Completo+certificado de curso na area de no minimo 30 horas
Descricdo Suméria: Supervisionam e controlam equipe e servicos na area de estoque e suprimentos,
recebem, identificam e conferem materiais registrando as movimenta¢des de entrada e saida de materiais
ou produtos , elaboram orgcamentos em planilhas eletronicas; efetuam e conferem notas fiscais; realizam
balancos anuais.

AUXILIAR DE CONTABILIDADE
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéria: 8:00HS | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Médio Completo+certificado de curso na area de no minimo 30 horas
Descri¢cdo Sumaéria: Organizam documentos e efetuam sua classificagédo contébil; geram lancamentos
contabeis, auxiliam na apuracao dos impostos, conciliam contas e preenchimento de guias de recolhimento
e de solicitag8es, junto a 6rgaos do governo. Emitem notas de venda e de transferéncia entre outras;
realizam o arquivo de documentos.

AUXILIAR DE RECURSOS HUMANOS
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéria: 8:00HS | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Médio Completo+certificado de curso na drea de no minimo 30 horas
Descrigcdo Suméria: Executam servicos de apoio nas areas de recursos humanos, administracdo, finangas
e logistica; atendem servidores, fornecendo e recebendo informacdes sobre dados de pagamento e vida
funcional; tratam de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario referente aos
mesmos..

AUXILIAR TESOURARIA
Carga Horaria:40h/s | Carga Diéria: 8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Médio Completo+certificado de curso na area de no minimo 30 horas
Descricdo Sumaria: Executar servicos de apoio na area de finangas;atender fornecedores e
clientes,fornecendo e recebendo informacdes sobre produtos e servicos;tratar de documentos
variados,cumprir todo o procedimento necessario referente aos mesmos.

AUXILIAR BUROCRATICO
Carga Horaria:40h/s | Carga Diéria: 8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Médio +certificado de curso na area de no minimo 30 horas
Descricdo Sumaéria: Executam servicos de apoio nas areas de recursos humanos, administracdo, financas
e logistica; atendem fornecedores , fornecendo e recebendo informacdes sobre produtos e servigos; tratam
de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario referente aos mesmos.
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FISCAL TRIBUTARIO
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéria: 8:00hs | Regime: Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Médio Completo+certificado de curso na area de no minimo 30 horas
Descricdo Sumaria: Exercer a fiscalizagdo dos estabelecimentos comerciais,industriais e de prestacao de
servicos localizados no territério municipal; Vistoriar livros e documentos fiscais,faturas,duplicatas e
balancos contébeis;Auxiliar na fiscalizagéo e controle da arrecadacao de tributos;Exercer o poder de
politica tributaria;Lavrar auto de infragédo e imposi¢cao de multa;
Expedir auto de apreenséo de mercadorias;Expedir e cumprir notificacdes e intimacdes fiscais;Promover o
leildo publico de bens,exercendo cumulativamente toda e qualquer atividade correlata com o exercicio da
funcéao

INSPETOR DE ALUNOS
Carga Horaria:40h/s | Carga Diéria: 8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Médio Completo
Descricdo Sumaéria:.Atentar para os deveres e obriga¢des do inspetor de alunos;disciplina e vigilancia dos
alunos;Controle e movimentagéo do aluno;Orientacdo aos alunos quanto &s normas da Escola;Controle e
movimento dos alunos nas imedia¢des da Escola;
Colaborar na instrucéo e divulgacéo de avisos;Observar e orientar os setores,sobre o comportamento dos
alunos;Conhecer o estatuto da Crianca e do Adolescente;.Lei Estadual n°® 13.541 de 07/05/2009 que dispbe
sobre a proibicdo de fumar nas escolas;Telefone de emergéncias;Pronto Socorro,Policia Militar e Corpo de
Bombeiros;

MONITOR DE TRANSPORTE ESCOLAR
Carga Horaria:40h/s | Carga Diéria: 8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Médio Completo
Descricdo Suméria:Estar capacitado,para atender de forma adequada os alunos transportados;
Ser responsavel pelo embarque e desembarque dos alunos transportados pelo veiculo escolar;
Permanecer no veiculo durante o trajeto escolar;Zelar pela seguranga dos alunos no interior do
veiculo,evitando discussdes e/ou provocac¢des entre eles;Controlar e verificar constantemente o
comportamento dos alunos no trajeto,tais com:todos sentados,uso regular do cinto de seguranca,ocupacao
regular os bancos e janelas apenas com 15 (quinze) cm abertas.Orientar os alunos a manterem o veiculo
em condi¢cbes adequadas de higiene,proibindo a geracao de residuos sobre os bancos e corredores.

RECEPCIONISTA
Carga Horaria:40h/s | Carga Diéria: 8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Médio Completo
Descricdo Sumaria:Recepcionar e prestar servigos de apoio aos municipes;prestar atendimento telefénico
e fornecer informacdes nos prédios publicos;marcar entrevistas ou consultas e receber os
municipes;averiguar suas necessidades e dirigir ao lugar ou a pessoa procurada;agendar servigos,reservar
e indicar;observar normas internas de seguranca,conferindo documentos e idoneidade dos municipes e
notificando segurancas sobre presengas estranhas;organizar informagdes e planejar o trabalho do
cotidiano.

SECRETARIO DE ESCOLA
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéria: 8:00hs | Regime: Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Médio Completo
Descricdo Sumaria:.Realizar matriculas; cuidar da frequencia;historico escolar;.expedi¢ao
de:diplomas,certificados de conclusédo de séries e de cursos;Preparacdo de Documentos para registro no
MEC;Preparar e Afixar:Quadros e Horarios de Aula,Controle do cumprimento de Carga Horario Anual e
Termo de Visita;Manter registros:Processos de avaliagdo e Promoc¢éo,Dados Estatisticos e Informagfes
Educacionais;Relatérios,Comunicados,Editais,atas e oficios;Transferencias;.Adaptacao;Grades
Curriculares;Lei 9394/96.
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Receber e Expedir correspondéncias,processos e Papéis em Geral;Registro e controle de Frequencia
Pessoal Docente e Administrativo;Escala de Férias;folha de Pagamentos;Inventario da escola;uso de
correio eletrdnico;dirigir os trabalhos referentes ao controle de pessoal;manter atualizado cadastro de
informacdes funcionais e outros dados relativos a servidores;a ficha financeira e os relatérios mensais e
anuais da APM,de acordo com a legislacéo vigente;Prestar informac¢des em requerimentos dos
servidores,de acordo com os dados extraidos das fichas funcionais e a legislacé@o pertinente;assistir e
assessorar o Diretor da Unidade Escolar no desenvolvimento dos trabalhos burocréaticos;executar demais
funcdes ligadas a sua area de atuacado,por determinacao do seu superior;manter o controle do
estoque,mediante registro de entrada e saida de materiais, e efetuar o levantamento de necessidade de
sua reposicdo;e manter controle e registro atualizado dos bens adquiridos;examinar a exatidédo de
documento,conferindo e efetuando registros,observando prazos,datas e outros lancamentos,para a
elaboracao de relatérios para informar a posigdo financeira da APM da unidade escolar.

TELEFONISTA
Carga Horaria:30H/s | Carga Diéria:6:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Médio Completo+certificado de curso na area de no minimo 30 horas
Descricdo Suméria: Operar equipamentos de pabx, atender, transferir, cadastrar e completar chamadas
telefénicas locais, nacionais e internacionais, comunicando-se formalmente em portugués e de forma
padronizada pela administracdo. Auxiliar os municipes, fornecendo informacdes e prestando servi¢cos
gerais. Avaliar a qualidade de atendimento do demais setores, identificando pontos de melhoria.

DESENHISTA TECNICO
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéria:8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Médio Completo+certificado de curso técnico na area
Descricdo Sumaéria: Analisam solicitagbes de desenhos; interpretam documentos de apoio, tais como
plantas, projetos, catalogos, croquis e normas. Observam caracteristicas técnicas de desenhos; esbo¢gam
desenhos; definem formatos e escalas, sistemas de representacéo e prioridades de desenhos, conforme
cronogramas. Desenham detalhes de projetos de desenhos. Enviam desenhos para revisdo; realizam
cépias de seguranca e disponibilizam desenhos finais e/ou revisdes para areas afins.

ELETRICISTA
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéaria:8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Médio Completo+certificado de curso técnico na area
Descricdo Sumaéria: Planejam servigos de manutengdo e instalacéo eletroeletrbnica e realizam
manutencgdes preventiva, preditiva e corretiva. Instalam sistemas e componentes eletroeletrénicos e
realizam medicdes e testes. Elaboram documentacao técnica e trabalham em conformidade com normas e
procedimentos técnicos e de qualidade, seguranca, higiene, saude e preservacdo ambiental

REVISOR CONTABIL
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéria:8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Médio Completo+certificado de curso técnico na area
Descricdo Sumaéria: Organizam documentos e efetuam sua classificagéo contabil; geram langcamentos
contabeis, auxiliam na apuracao dos impostos, conciliam contas e preenchimento de guias de recolhimento
e de solicitagBes, junto a érgaos do governo. Emitem notas de venda e de transferéncia entre outras;
realizam o arquivo de documentos.

TECNICO EM INFORMATICA
Carga Horaria:40H/s | Carga Diéria:8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Médio Completo+certificado de curso técnico na area
Descricdo Sumaria:Instalagdo e manutengdo em “hardware”Sistema;Software.Relogio biométrico
Periféricos.Administracao,configuracdo e cabeamento de rede e internet, configuracéo de acesso remoto e
wifi.Backup de sistemas e banco de dados.
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TECNICO SEGURANCA DO TRABALHO
Carga Horéaria: 40hs | Carga Diéria: 8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Escolaridade:Ensino Médio Completo, Ensino Técnico em Seguranga do Trabalho+registro no CORETEST
(Conselho Regional dos Técnicos em Seguranca do Trabalho)

Descricdo Sumaria:.Elaborar,participar da elaboracao e implementar politica de saude e segurancga do
trabalho;.realizar auditoria,acompanhamento e avaliacéo na area;.identificar variaveis de controle de
doencas,acidentes,qualidade de vida e meio ambiente;.desenvolver acées educativas na area de salde e
seguranca no trabalho;.participar de pericias e fiscalizacdes e integrar processos de negociacao;.participar
da adocao de tecnologias e processos de trabalho;.gerenciar documentacao de salude e seguranca do
trabalho;.investigar,analisar acidentes e recomendar medidas de prevencao de controle.

TECNICO EM TURISMO
Carga Horéaria: 40hs | Carga Diéria: 8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Escolaridade:Ensino Médio Técnico em Turismo
Descricdo Suméria:Realizam, montam e divulgam projetos de servicos turisticos e organizam eventos
sociais, culturais e técnico cientificos, dentre outros. Contratam servigos, planejam eventos, promovem e
reservam produtos e servicos turisticos e coordenam a realizacdo de eventos.

TESOUREIRO
Carga Horaria: 40hs | Carga Diéria: 8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Escolaridade:Ensino Médio Técnico na area
Descricdo Sumaria: Processam operacgdes de crédito, investimento e servigos bancérios, obedecendo
normas externas, emanadas de 6rgaos governamentais, e internas, da instituicdo que os empregam.
Controlam as operagdes de concessao de crédito, investimento e servicos a pessoas fisicas ou juridicas, a
fim de cumprir e fazer cumprir as normas e regras internas e de érgaos regulamentadores, tais como:
banco central do Brasil e secretaria da receita federal, entre outros. Atendem aos demais setores do banco,
como seus clientes internos, e a 6rgéos governamentais, outros bancos e ao publico em geral, como
clientes externos, prestando-lhes informacdes sobre assuntos de sua competéncia. Podem coordenar
recursos humanos, sob sua responsabilidade e exercer o monitoramento de servigos prestados por
terceiros.

TOPOGRAFO
Carga Horaria: 40hs | Carga Diéria: 8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Escolaridade:Ensino Médio Técnico na area
Descricdo Sumaéria: Executam levantamentos geodésicos e topohidrogréficos, por meio de levantamentos
altimétricos e planimétricos; implantam, no campo, pontos de projeto, locando obras de sistemas de
transporte, obras civis, industriais, rurais e delimitando glebas; planejam trabalhos em geomatica; analisam
documentos e informag8es cartograficas, interpretando fotos terrestres, fotos aéreas, imagens orbitais,
cartas, mapas, plantas, identificando acidentes geométricos e pontos de apoio para georeferenciamento e
amarracéo, coletando dados geométricos. Efetuam célculos e desenhos e elaboram documentos
cartograficos, definindo escalas e calculos cartograficos, efetuando aerotriangulagéo, restituindo fotografias
aéreas

ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS

Carga Horaria:40hs | Carga Diéria:8:00hs | Regime: Estatutario
Pré-Requisitos:

a) Ensino Superior em Administracdo, Recursos Humanos ,Gestdo de Pessoas ou similar
Descricdo Sumaria:
1. Prestar consultoria de recursos humanos nas seguintes areas:recrutamento e selegdo,remuneracgéo e
beneficios,descricdo de cargos,avaliacdo de desempenho,comunicagdo interna,treinamento e
desenvolvimento.
2.Elaborar declaracdes e certiddes para os servidores;
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3.Implantar as normas e procedimentos globais de recursos humanos na unidade local,demonstrando a
importancia para todas as areas;

4.Contribuir com o aperfeicoamento dos programas e sistemas da area,analisando a realidade existente e
compartilhando as informagdes com equipe corporativa,visando melhoria continua;

5.Aplicar treinamento de integracdo funcional;

6.Elaborar o calendario anual de campanhas e eventos;

7.Orientar,acompanhar e controlar a aplicacdo das avaliaces do periodo de experiéncia;

8. Proceder a elaboracéo de plano atual de treinamento através do levantamento de necessidades de
treinamento;

9.Intermediar,negociar,acompanhar a prestacdo de servicos de empresas contratadas
(Cursos,treinamentos,etc);

10.Assessorar e acompanhar treinamentos sempre que solicitado;

11.Apoiar na construcdo dos indicadores de gestao.

ASSISTENTE SOCIAL
Carga Horaria:30h/s | Carga Diéria:6:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Ensino Superior em Servi¢co Social
registro no CREASS (Conselho Regional de Assisténcia Social)

Descri¢cdo Sumdéria:

1.Prestar servicos sociais orientando individuos,familias,comunidade e instituicdes sobre direitos e deveres
(normas,cddigos e legislacao),servigos e recursos sociais e programas de educacao;

2.planejar,coordenar e avaliar planos,programas e projetos sociais em diferentes areas de atuacao
profissional (seguridade,educacao,trabalho,juridica,habitacdo e outras),atuando na esfera publica;
3.orientar e monitorar agdes em desenvolvimento,relacionados 4 economia doméstica,nas areas de
habitag&o ,vestuério e téxteis,desenvolvimento humano,economia familiar,educacgédo do
consumidor,alimentagéo e saude;

4.desempenhar tarefas administrativas e articular recursos disponiveis.

DENTISTA

Carga Horaria:20H/s | Carga Diéaria:4:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:

a) Escolaridade:Ensino Superior completo
Descricdo Sumaéria: Os cirurgifes dentistas atendem e orientam pacientes e executam procedimentos
odontoldgicos, aplicam medidas de promogéo e prevencdo de saude, a¢des de saude coletiva,
estabelecendo diagnéstico e progndstico, interagindo com profissionais de outras areas. Podem
desenvolver pesquisas na area odontoldgica. Desenvolvem atividades profissionais junto a criangas,
adultos e idosos, com ou sem necessidades especiais, em diferentes niveis de complexidade. Podem atuar
em consultérios particulares, instituicdes publicas ou privadas, ong’s. Exercem atividade de ensino e
pesquisa

ENFERMEIRO PADRAO
Carga Horaria:40hs | Carga Diéria: 8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
a) Escolaridade: Curso Superior em Enfermagem completo.+ Registro no Conselho Regional de
Enfermagem
Descricao Sumaria:
1.Realizar cuidados diretos de enfermagem nas urgéncias e emergéncias clinicas;
2.Realizar consulta de enfermagem,planejar,gerenciar,coordenar,executar e avaliar a Unidade de Saude;
3.Executar as ac¢fes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida;
4.Realizar a¢bes de salde em diferentes ambientes na Unidade de Saude,quando necessario,no domicilio;
5.Aliar a atuacgéo clinica & pratica da saude coletiva;
6.0rganizar e coordenar a criagdo de grupos de patologias especificas;
7.Supervisionar e coordenar acdes para a capacitacdo dos Agentes de Saude e de Auxiliares de
Enfermagem.
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FARMACEUTICO

Carga Horaria:40H/s | Carga Diéria:8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:

a) Escolaridade: Curso Superior em Farmacia+Registro no 6rgéo de classe
Descricdo Sumaria:
1.Realizar tarefas especificas de
desenvolvimento,producéo,dispenséo,controle,armazenamento,distribuicdo e transporte de produtos da
area farmacéutica tais como medicamentos,alimentos
especiais,cosméticos,imunobioldgicos,domissanitarios e insumos correlatos;
2.Realizar andlises clinicas,toxicologias,fisioquimicas,biolégicas,microlégicas e bromatolégicas;
3.Participar da elaboracdo,coordenacao e implementacéo de politicas de medicamentos;
4.Exercer fiscalizacao sobre estabelecimentos,produtos,servicos e exercicio profissional;
5.0rientar sobre uso de produtos e prestam servigcos farmacéuticos;
6.Realizar pesquisas sobre os efeitos de medicamentos e outras substancias sobre 6rgéos,tecidos e
func@es vitais dos seres humanos e dos animais.

FISIOTERAPEUTA

Carga Horaria:40H/s | Carga Diéaria:8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:

a) Escolaridade:Ensino Superior completo+registro no 6rgdo da classe
Descricdo Sumaéria: Aplicam técnicas fisioterapéuticas para prevencgdo, readaptacéo e recuperacdo de
pacientes e clientes. Atendem e avaliam as condi¢des funcionais de pacientes e clientes utilizando
protocolos e procedimentos especificos da fisioterapia e suas especialidades. Atuam na area de educacéo
em saude através de palestras, distribuicdo de materiais educativos e orientacdes para melhor qualidade
de vida. Desenvolvem e implementam programas de prevencédo em saude geral e do trabalho. Gerenciam
servigos de saude orientando e supervisionando recursos humanos. Exercem atividades técnico-cientificas
através da realizacéo de pesquisas, trabalhos especificos, organizacao e participacdo em eventos
cientificos.

FONOAUDIOLOGO

Carga Horéria:20hs | Carga Diéria:4:00hs | Regime: Estatutério
Pré-Requisitos:

a) Escolaridade: Curso Superior em Fonoaudiologia+Registro no 6rgdo de classe
Descricdo Sumaria:
1.Proceder avaliacédo fonoaudiolégica dos alunos da rede de Ensino Municipal,
2.Promover atividades terapéuticas e preventivas com aprendizes que necessitarem;
3.Elaborar parecer técnico dos casos acompanhados;
4.Elaborar relatério individual dos alunos;
5.Participar de estudos de casos,quando necessario;
7.Proceder encaminhamentos;
8.Gerar estatisticas de atendimentos e relatorios de atividades realizadas;
9.Desenvolver programas de orientacdo a professores sobre prevenc¢do de problemas com a falta.

MEDICO (CLINICO GERAL)
Carga Horaria:20 horas | Carga Diéria:04:00hs | Regime: Estatutario
Pré-Requisitos:
Médico - Diploma, devidamente registrado, de curso de graduacdo em Medicina, fornecido por instituicdo
de ensino superior, reconhecido pelo Ministério da Educacéo; Certificado de conclusdo de Residéncia
Médica a, reconhecido pela Comissédo Nacional de Residéncia Médica; ou Titulo de especialista,
reconhecido pela Associacdo Médica Brasileira e registrado no Conselho Regional de Medicina; e registro
profissional no Conselho Regional de Medicina

Descricdo Sumaria:

1.Realizar consultas e atendimentos médicos; tratar pacientes

2.Implementar a¢6es de prevencgédo de doencas e promogao da saude tanto individuais quanto coletivas;

3. Coordenar programas e servigos em saude, efetuar pericias, auditorias e sindicancias médicas; elaborar
documentos e difundir conhecimentos da area médica.
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MEDICO OTORRINOLARINGOLOGISTA
Carga Horaria:20H/s | Carga Diéria:4:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Médico - Otorrinolaringologia: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduacéo em Medicina,
fornecido por instituicdo de ensino superior, reconhecido pelo Ministério da Educacéo; Certificado de
conclusédo de Residéncia Médica em Otorrinolaringologia, reconhecido pela Comissao Nacional de
Residéncia Médica; ou Titulo de especialista em Otorrinolaringologia, reconhecido pela Associacdo Médica
Brasileira e registrado no Conselho Regional de Medicina; e registro profissional no Conselho Regional de
Medicina

Descricdo Sumaria: 1.Realizar atendimento médico designado ao estudo e tratamento das patologias
laringoldgicas (laringe), rinolégicas (nariz) e otolégicas (ouvido).

2.Implementar acdes de prevengdo de doengas e promogédo da saude tanto individuais quanto coletivas;

3. Coordenar programas e servigos em saude, efetuar pericias, auditorias e sindicancias médicas; elaborar
documentos e difundir conhecimentos da area médica.

MEDICO OFTALMOLOGISTA
Carga Horaria:20H/s | Carga Diéria:4:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Médico - Oftalmologia : Diploma, devidamente registrado, de curso de graduacdo em Medicina, fornecido
por instituicdo de ensino superior, reconhecido pelo Ministério da Educacao; Certificado de conclusédo de
Residéncia Médica em Oftalmologia, reconhecido pela Comissao Nacional de Residéncia Médica; ou Titulo
de especialista em Oftalmologia, reconhecido pela Associacdo Médica Brasileira e registrado no Conselho
Regional de Medicina; e registro profissional no Conselho Regional de Medicina.

Descricdo Sumaria:

1 - Realizar atendimento médicos contendo anamnese, inspecao, exame das pupilas, medida da
acuidade visual, refracéo, retinoscopia e ceratometria, fundoscopia, biomicroscopia do segmento anterior,
exame sumario da motilidade ocular e do senso cromético.

2.Implementar ag8es de prevencgéo de doencas e promocgao da saude tanto individuais quanto coletivas;
3. Coordenar programas e servicos em saude, efetuar pericias, auditorias e sindicancias médicas; elaborar
documentos e difundir conhecimentos da area médica.

MEDICO PEDIATRA
Carga Horaria:20H/s | Carga Diéaria:4:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Médico - Pediatria: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduacao em Medicina, fornecido por
instituicdo de ensino superior, reconhecido pelo Ministério da Educacéo; Certificado de conclusdo de
Residéncia Médica em Pediatria, reconhecido pela Comissdo Nacional de Residéncia Médica; ou Titulo de
especialista em Pediatria, reconhecido pela Associacdo Médica Brasileira e registrado no Conselho
Regional de Medicina; e registro profissional no Conselho Regional de Medicina.

Descrigdo Sumaria:

1.Realizar consultas na assisténcia a criancas e adolescentes, seja no aspecto preventivo ou curativo,
consultas de rotina e acompanhando o crescimento, medindo e pesando a crianca, para comparar com
exames anteriores, além de prevenir e tratar as possiveis enfermidades, orientar e aconselhar a mae desde
0 nascimento do bebé, e acompanhar seu desenvolvimento, realizar consultas com o0s pais e a criancga,
orientar os pais sobre a importancia da consulta periddica com o pediatra, da amamentacao, da
alimentacdo adequada e informar sobre as fragilidades infantis e sobre a formacao fisica, biol6gica e
mental durante a infancia, fazer perguntas sobre a histéria familiar, pesquisar os habitos e condicdes de
vida da crian¢a, acompanhar o crescimento, medindo peso e atura e comparando com 0s exames
anteriores e com a média normal para a idade, examinar o funcionamento dos sistemas infantis verificar
queixas, diagnosticar possiveis moléstias, solicitar exames detalhados, receitar o tratamento adequado em
cada caso, acompanhar o tratamento, verificando melhora do quadro clinico e mudancas necessarias no
método de tratamento, acompanhar tratamentos mais especificos com outros médicos, acompanhar a
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imunizacao (vacinagdo), acompanhar a amamentacao, tirar as davidas dos pais quanto ao
desenvolvimento normal da crianca.

2.Implementar ac¢des de prevengdo de doengas e promog¢éo da saude tanto individuais quanto coletivas;

3. Coordenar programas e servigos em saude, efetuar pericias, auditorias e sindicancias médicas; elaborar
documentos e difundir conhecimentos da area médica.

MEDICO UROLOGISTA
Carga Horaria:20H/s | Carga Diéria:4:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Médico - Urologia: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduacdo em Medicina, fornecido por
instituicdo de ensino superior, reconhecido pelo Ministério da Educacao; Certificado de concluséo de
Residéncia Médica em Urologia, reconhecido pela Comissao Nacional de Residéncia Médica; ou Titulo de
especialista em Urologia, reconhecido pela Associacdo Médica Brasileira e registrado no Conselho
Regional de Medicina; e registro profissional no Conselho Regional de Medicina.

Descrigdo Sumaria:

1. Realizar consultas para o tratamento dos problemas relacionados ao trato urinario de homens e
mulheres e genital dos homens, atender pacientes em consultério, acompanhar pacientes internados,
realizar cirurgias e exames diagnésticos. Realizar exames preventivos e check-up para os homens.,
bem como tratar dos problemas nos rins, ureteres, bexiga, uretra, prostata, adrenais, testiculos,
epididimos e pénis.

2. .Implementar a¢cBes de prevencao de doengas e promocao da saude tanto individuais quanto coletivas

3. Coordenar programas e servigos em saude, efetuar pericias, auditorias e sindicancias médicas; elaborar
documentos e difundir conhecimentos da area médica.

MEDICO PNEUMOLOGISTA
Carga Horéria:20H/s | Carga Diéria:4:00hs | Regime:Estatutério
Pré-Requisitos:
Médico - Pneumologia: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo em Medicina,
fornecido por instituicdo de ensino superior, reconhecido pelo Ministério da Educagéo; Certificado
de conclusao de Residéncia Médica em Pneumologia, reconhecido pela Comissdo Nacional de
Residéncia Médica; ou Titulo de especialista em Pneumologia, reconhecido pela Associagdo Médica
Brasileira e registrado no Conselho Regional de Medicina; e registro profissional no Conselho
Regional de Medicina.
Descricdo Sumaria:
1. Realizar atendimento para o diagnéstico, tratamento, prevencéo e reabilitagdo das doencas relacionadas
com o mecanismo do aparelho respiratério e toda sua estrutura-pulmdes, traquéia e bronquios.

2.Implementar a¢8es de prevenc¢éo de doencas e promocao da salde tanto individuais quanto coletivas

3. Coordenar programas e servigos em saude, efetuar pericias, auditorias e sindicancias médicas; elaborar
documentos e difundir conhecimentos da area médica.

MEDICO DO TRABALHO
Carga Horaria:20H/s | Carga Diéria:4:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Médico - Medicina do Trabalho: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduac¢éo em Medicina,
fornecido por instituicdo de ensino superior, reconhecido pelo Ministério da Educacéo; Certificado de
concluséo de Residéncia Médica em Medicina do Trabalho, reconhecido pela Comiss&o Nacional de
Residéncia Médica; ou Titulo de especialista em Medicina do Trabalho, reconhecido pela Associacéo
Médica Brasileira e registrado no Conselho Regional de Medicina; e registro profissional no Conselho
Regional de Medicina.

Descricdo Sumaria:
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1. Atuar visando, essencialmente, a promocao da saude dos trabalhadores, buscar, com meios que
disp6em, a melhor adaptagéo do trabalho ao homem e a eliminagéo ou controle dos riscos existentes no
trabalho.

2. Conhecer os ambientes e condi¢Bes de trabalho dos trabalhadores sob seus cuidados, para o adequado
desempenho de suas func¢des nos exames ocupacionais e demais atribuicdes profissionais.

3. No exame admissional, compatibilizar a aptiddo do candidato do ponto de vista médico, ao posto de
trabalho.

4. Ao constatar inaptiddo por motivos médicos para determinado posto de trabalho, informar o interessado
dos motivos.

5. Informar empregados e empregadores sobre riscos existentes no ambiente de trabalho, bem como as
medidas necessarias para seu controle.

6. Orientar o empregador e 0 empregado no tocante a assisténcia médica, visando melhor atendimento a
populacdo sob seus cuidados

6.Implementar acdes de prevencéo de doencas e promoc¢éao da saude tanto individuais quanto coletivas

7. Coordenar programas e servicos em saude, efetuar pericias, auditorias e sindicancias médicas; elaborar
documentos e difundir conhecimentos da area médica.

MEDICO NEUROPEDIATRA
Carga Horaria:20H/s | Carga Diéria:4:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Médico - Neurologia Pediatrica: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduacdo em Medicina,
fornecido por instituicdo de ensino superior, reconhecido pelo Ministério da Educacéo; Certificado de
conclusdo de Residéncia Médica em Neurologia ou em Pediatria, com area de atuacdo em Neurologia
Pediétrica, reconhecido pela Comissédo Nacional de Residéncia Médica; ou Titulo de especialista em
Neurologia ou em Pediatria, com &rea de atuagdo em Neurologia Pediétrica, reconhecido pela Associacao
Médica Brasileira e registrado no Conselho Regional de Medicina; e registro profissional no Conselho
Regional de Medicina.

Descricdo Sumaria:

1.Realizar consultas para avaliar o sistema nervoso central (cérebro, cerebelo e tronco encefalico) e
periférico (nervos) das criangas.

2.Acompanhar o desenvolvimento neuroldgico das criangas, através de exame clinico minucioso e analise
das aquisi¢c6es motoras, cognitivas e de linguagem ao longo do tempo, permitindo diagnosticar e tratar
doencas.

3.Avaliar e acompanhar criangas em idade escolar emitindo laudos para acompanhamento de profissional
habilitado nas areas de educacao especial nha rede municipal de ensino.

4.lmplementar a¢des de prevencao de doencas e promogédo da saude tanto individuais quanto coletivas

5. Coordenar programas e servigos em saude, efetuar pericias, auditorias e sindicancias médicas; elaborar
documentos e difundir conhecimentos da area médica.

NUTRICIONISTA

Carga Horaria:40H/s | Carga Diéaria:8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:

a) Escolaridade: Curso Superior em Nutricdo+Registro no 6rgdo de classe
Descri¢cdo Suméria: Prestam assisténcia nutricional a alunos da rede municipal de ensino, elaborando
cardapios, planejam, organizam, administram e avaliam unidades de alimentac&o e nutricao; efetuam
controle higiénico-sanitério; participam de programas de educacao nutricional; Atuam em conformidade ao
manual de boas praticas.

PSICOLOGO
Carga Horaria:40hs | Carga Diéria:8:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
a) Superior completo+registro no érgdo da classe
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Descricdo Sumaria;

1.Estudar,pesquisar e avaliar o desenvolvimento emocional e 0s processos mentais e sociais de
individuos,grupos e instituicdes,com a finalidade de andlise,tratamento,orientagdo e educacéao;
2.diagnosticar e avaliar dist(rbios emocionais e mentais e de adaptacao social,elucidando conflitos e
questdes e acompanhando o(s) paciente(s) durante o processo de tratamento ou cura;

3.investigar os fatores inconscientes do comportamento individual e grupal,tornando-os conscientes;
4.desenvolver pesquisas experimentais,tedricas e clinicas e coordenar equipes e atividades de area e
afins.

SUBPROCURADOR JURIDICO

Carga Horaria:20hs | Carga Diéria:4:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:

a) Escolaridade:Ensino Superior completo+registro no 6rgéo da classe
Descricao Sumaria:
1.representar a administragdo publica na esfera Municipal;
2.prestar consultoria e assessoramento juridico,a administragéo publica;
3.exercer o controle interno da legalidade dos atos da administracao;
4.zelar pelo patrimdnio e interesse publico,tais como,meio ambiente,consumidor e outros;
5.integrar comissBes processantes;

TECNICO ENFERMAGEM
Carga Horaria:40hs | Carga Diéria:8:00hs | Regime: Estatutério
Pré-Requisitos:
a) Escolaridade: Ensino Técnico em Enfermagem,registro no COREN (Conselho Regional de
Enfermagem)
Descri¢cdo Sumdéria:
1.Desempenhar atividades técnicas de enfermagem em setores da administragdo municipal
2.Atuar em cirurgias,terapia,puericultura,pediatria,psiquiatria,obstetricia,salide ocupacional e outras areas;
3.Prestar assisténcia ao paciente zelando pelo seu conforto e bem estar;
4.Administrar medicamentos e desempenhar tarefas de instrumentacao cirargica,posicionando de forma
adequada o paciente e o instrumental;
5.0rganizar ambiente de trabalho e dar continuidades aos plantdes;
6.Trabalhar em conformidades &s boas praticas,normas e procedimentos de biosseguranca;
7.Realizar registros e elaborar relatérios técnicos;
8.Desempenhar atividades e realizar acdes para promocéo da sadde da familia.

MESTRE DE OBRAS
Carga Horaria:40hs | Carga Diéria:8:00hs | Regime: Estatutério
Pré-Requisitos:
a) Escolaridade: Ensino Fundamental
Descricdo Sumdéria:
Conferir e receber todos os materiais (quantidade e qualidade) que cheguem a obra.
Zelar pelo cumprimento das normas de seguranca e utilizacao dos EPIs.
Seguir a risca o projeto da obra comunicando quaisquer irregularidades.
Cuidar pela qualidade dos servicos e, sobretudo do acabamento.
Evitar desperdicios de materiais, observar a seguranca da obra evitando-se qualquer desvio de
materiais.
Fornecimento de todos os equipamentos e ferramentas pessoais basicas adequadas, de modo a
garantir o bom desempenho da obra,
A obra sera mantida permanentemente organizada e limpa.
A execucao dos servigos obedecera, rigorosamente, aos projetos, detalhes e especificagdes fornecidos
pelo contratante, além deste caderno de encargos.
9. Em nenhuma hipé6tese, devera ocorrer alteracdo nos projetos, detalhes e especificagcbes
constantes da documentacédo técnica aprovada, sem a prévia autorizacéo, por escrito, da contratante.
10. Fica expressamente proibido o trabalho de menores em qualquer ramo de
atividade dentro do recinto da obra, nos termos da Legislacdo Trabalhista
vigente.
11. A guarda e vigilancia dos materiais necessérios a obra, assim como dos
servigos executados e ainda néo finalizados, sdo de inteira
responsabilidade do mestre de obras.

o gkrwbdrE
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ESCRITURARIO

Carga Horaria:40hs | Carga Diéria:8:00hs | Regime: Estatutério
Pré-Requisitos:

a) Escolaridade:Ensino Médio completo:
Descricdo Sumaria:
1.Executar servigos gerais de escritorio,sob orientacéo de seu superior,bem como servicos de apoio nas
diversas areas administrativas;
2.Elaborar documentos variados e providenciar andamento aos mesmos,arquivamentos apés tramitacéo e
providencias;
3.Fornecimento e recebimento de informacdes,executar e oferecer solucdes em ambientes informatizados;
4.Redige ou digita atos administrativos rotineiros da unidade escolar,como
oficios,memorandos,circulares,projetos utilizando impressos padronizados ou néo,para dar cumprimento na
rotina administrativa;
5.Atende aos expediente normal da unidade,efetuando
abertura,recebimento,encaminhamento,registro,distribuigcéo de processos,correspondéncias interna
externa,visando atender as solicitacdes;
6.0rganiza e mantém atualizando o arquivo,classificando os documentos por ordem cronoldgica e/ou
alfabética,para manter um controle sistematico dos mesmos;
7.Examina a exatiddo de documento,conferindo e efetuando registros,observando prazos,datas e outros
lancamentos,para elaboragéo de relatérios;
8.Presta atendimento publico,fornecendo informagdes gerias visando esclarecer as solicitagbes dos
mesmos;
9.Executar os trabalhos de digitacdo e de reproducéo de documentos;
10.Emitir os relatérios mensais,e manté-los devidamente arquivados,para fins de encardenacéo;
11.Manter devida e corretamente atualizado o sistema informatizado da unidade

CONTADOR OFICIAL
Carga Horaria:40hs | Carga Diéria:8:00hs | Regime: Estatutario
Pré-Requisitos:
a) Escolaridade:Ensino Superior em Ciéncias Contabeis + Registro no 6rgéo de Classe
Descricdo Suméria:
1) avaliacdo de acervos patrimoniais e verificacdo de haveres e obrigacdes, para quaisquer finalidades,
inclusive de natureza fiscal;
2) - apuracéo do valor patrimonial de participacdes, quotas ou acdes;
3) - reavaliacbes e medicdo dos efeitos das variagbes do poder aquisitivo da moeda sobre o patrimonio
e o resultado periddico de quaisquer entidades;
4) - apuracéo de haveres e avaliacdo de direitos e obrigacdes, do acervo patrimonial de quaisquer
entidades, em vista de liquidagéo, fuséo, cisdo, expropriacdo no interesse publico 6) - concepg¢éo dos
planos de determinagdo das taxas de depreciacdo e exaustdo dos bens materiais e dos de
amortizagdo dos valores imateriais inclusive de valores diferidos;
5) - implantag&o e aplicagcdo dos planos de depreciacdo, amortizacao e diferimento, bem como de
corregdes monetérias e reavaliages;
6) - regulagdes judiciais ou extrajudiciais;
7) - escrituragdo regular, oficial ou ndo, de todos os fatos relativos aos patriménios e as varia¢des
patrimoniais da entidade, por quaisquer métodos, técnicos ou processo;
8) - classificacao dos fatos para registro contabeis, por qualquer processo, inclusive computacao
eletrdnica, e respectiva validagédo dos registros e demonstragdes;
9) - abertura e encerramento de escritas contabeis;
10) - execucgao dos servigos de escrituragdo em todas as modalidades especificas,
11) - controle de formalizag&o, guarda , manutencéo ou destruicdo de livros e outros meios de registro
contabeis, bem como dos documentos relativos a vida patrimonial;
12) - elaboracédo de balancetes e de demonstragc8es do movimento por contas ou grupos de contas, de
forma analitica ou sintética;
13) - levantamento de balanc¢os de qualquer tipo ou natureza e para quaisquer finalidades, como
balancos patrimoniais, balancos de resultados, balangos acumulados ,balancos de origens de
recursos, balancos de fundos, balancos financeiros, balancos de capitais, e outros;
14) - integracdo de balancos, inclusive consolidacdes;
15) - apuracdo, calculo e registro de custos, em qualquer sistema ou concepc¢éao: custeio por absorgao
ou global, total ou parcial; custeio direto, marginal ou variavel ; custeio por centro de responsabilidade
com valores reais, normalizados ou padronizados, histdricos ou projetados, com registros em partidas
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dobrados ou simples , fichas, mapas, planilhas, folhas simples ou formularios continuos ,com manual,

mecéanico, computadorizado ou outro qualquer, para todas as finalidades;
16) - andlise de custos e despesas, em qualquer modalidade, em relagdo a quaisquer fungdes como a
producgédo, administragdo, distribuicdo, transportes, comercializagédo, exportacdo, publicidade, e outras, bem
como analise com vistas a racionalizagdo das operacoes e do uso de equipamentos e materiais, e ainda a
otimizacdo do resultado diante do grau de ocupac¢éo ou volume de operagdes;
17) - controle, avaliacdo e estudo da gestdo econdmica, financeira e patrimonial;
18) - analise de balancos;
19) - analise do comportamento das receitas;
20) - avaliacdo do desempenho das entidades e exame das causas de insolvéncia ou incapacidade de
geracao de resultado;
21) - estudo sobre a destinacéo do resultado e calculo do lucro por agdo ou outra unidade de capital
investido;
22) - determinagéo de capacidade econdmica-financeira das entidades, inclusive nos conflitos trabalhistas
e de tarifa;
23) - elaboracgdo de orcamentos de qualquer tipo, tais como econémicos, financeiros, patrimoniais e de
investimentos;
24) - programacdo orcamentaria e financeira, e acompanhamento da execucéo de orcamentos-programa,
tanto na parte fisica quanto na monetaria;
25) - andlise das variacdes orcamentarias;
26) - conciliacdes de conta;
27) - organizacao dos processos de prestacdo de contas das entidades e 6érgaos da administracao publica
federal, estadual, municipal, dos territérios federais, das autarquias, sociedade de economia mista,
empresas publicas e fundac¢des de direito publico, a serem julgados pelos tribunais, conselhos de contas
ou 6rgéos similares;
28) - revisdes de balancos, contas ou quaisquer demonstracdes ou registro contabeis;
29) - auditoria interna operacional;
30) - fiscalizacao tributéria que requeira exame ou interpretacdo de pec¢as contabeis de qualquer natureza;
31) - organizacao dos servi¢os contabeis quanto a concepgédo, planejamento e estrutura material, bem
como o estabelecimento de fluxogramas de processamento, cronogramas, organogramas, modelos de
formularios e similares;
32) - planificacdo das contas, com a descricdo das suas fungdes e do funcionamento dos servicos
contabeis;
33) - organizacao e operacao dos sistemas de controle interno;
34) - organizacao e operacdo dos sistemas de controle patrimonial, inclusive quanto a existéncia e
localizacgéo fisica dos bens;
35) - estabelecimento dos principios e normas técnicas de Contabilidade;
36) - demais atividades inerentes as Ciéncias Contabeis e suas aplicacdes.
37) O contador devera apor sua assinatura, categoria profissional e nimero de registro no CRC respectivo,
em todo e qualquer trabalho realizado.
38) Prestacgdo de informacgdes aos 6rgéaos fiscalizadores da Administragcao Publica, Tribunal de Contas e
AUDESP.

MEDICO PSIQUIATRA
Carga Horaria:20H/s | Carga Diéria:4:00hs | Regime:Estatutario
Pré-Requisitos:
Médico - Psiquiatria: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo em Medicina,
fornecido por instituicdo de ensino superior, reconhecido pelo Ministério da Educacéo; Certificado de
conclusdo de Residéncia Médica em Psiquiatria, reconhecido pela Comissdo Nacional de Residéncia
Médica; ou Titulo de especialista em Psiquiatria, reconhecido pela Associacdo Médica Brasileira e
registrado no Conselho Regional de Medicina; e registro profissional no Conselho Regional de Medicina.

Descricao Sumaria:

1. Realizar consultas, diagnosticar, orientar e promover a execugao de planos e programas
preventivos, dirigidos a pacientes psiquiatricos/neuropsiquiatricos em geral,

2. ser o responsavel técnico pela prescricdo de medicamentos aos pacientes ;

3. Diagnosticar, orientar e promover a execu¢do de planos e programas preventivos, dirigidos a
pacientes psiquiatricos/neuropsiquiatricos (criangas, adolescentes e adultos), através de técnicas e
métodos de exame e tratamento psicoldgico e neuropsicologico, visando propiciar condiges de
escuta e inclusao do enfoque psicoldgico;

4. desempenhar as atividades de assisténcia, promoc¢ao e recupera¢éo da saude e habilitacao social
de modo interdisciplinar;

5. Participar em reunies de equipe;
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6. Proporcionar um tratamento que preserve e fortaleca os lagos familiares;

7. Realizar a elaboracgdo do plano terapéutico individual (PTI);

8. Realizar o acolhimento dos pacientes; ser o responsavel técnico pela prescricdo de medicamentos;
adotar uma postura ética frente a equipe e aos pacientes .

9. Implementar acdes de prevencao de doencas e promogédo da salde tanto individuais quanto
coletivas

10. Coordenar programas e servicos em saude, efetuar pericias, auditorias e sindicaAncias médicas;
elaborar documentos e difundir conhecimentos da &rea médica.

L
Concurso Publico de Provas e Titulos N° 01/2020 Prefeitura Municipal de Aparecida/SP - Pagina 18



