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Comunicado de Sele¢ao para Habilitagao - 2026

O processo seletivo destina-se a formacdo do cadastro de reserva para Estagidrios(as), para
alunos(as) matriculados nos cursos e semestres descritos no Anexo | deste Comunicado.

1. Dados davaga
Jornada de Estagio:

Nivel Superior: Jornada de estdgio 06 horas didrias, totalizando 30 horas semanais. O horario de estagio
sera definido pela Camara Municipal de Guaruja.

O programa de estagio remunerado serd desenvolvido na modalidade presencial e em projeto a ser
executado de acordo com as necessidades e a disponibilidade orgamentdria da Camara Municipal de
Guaruja.

Beneficios:

O valor de Bolsa-Auxilio por més corresponde a:

Carga Hordria Didria  Carga Horaria Semanal  Bolsa-Auxilio

Superior 6 (seis) horas 30 (trinta) horas R$ 1.518,00

O valor do Auxilio-Transporte corresponde a: RS 220,00 (duzentos e vinte reais) por més.

2. Fases do Processo Seletivo

O processo seletivo constara das seguintes fases, na ordem apresentada:

FASE DESCRICAO PERIODO
12 Fase Inscri¢ao no site do CIEE Continuo
22 Fase Prova online no site do CIEE Continuo
32 Fase Processo seletivo no Orgdo Conforme disponibilidade das vagas
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O processo seletivo possui cardter de Habilitacgdo. Os estudantes habilitados se tornam aptos a

participarem da 32 Fase. Ndo hd ordem classificatéria para este processo e, desta forma, a habilitagdo

ndo indica direito a convocagdo ou contratagdo junto a Camara Municipal de Guaruja. Os estudantes

habilitados serdo triados de acordo com a oferta de vagas e caracteristica de cada oportunidade,

podendo ser convocados para a entrevista em virtude de sua localizagdo, horario escolar, cursos

complementares e demais particularidades que a concedente julgue necessarias para a vaga.

Requisitos da inscricdo:

Estar matriculado e cursando os cursos previstos no ANEXO | - EXTRATO QUADRO DE VAGAS E
CRONOGRAMA.

Na data de inicio do estdgio, o estudante deve ter idade minima de 16 (dezesseis) anos
completos, conforme previsto no §52 do art. 72 da Resolu¢do n2 1 do CNE/CEB, de 21 de janeiro
de 2004 (Conselho Nacional de Educagdo);

N3do ter sido exonerado(a) a bem do servigo publico;

Estar em dia com as obrigacGes eleitorais, quando maior de 18 anos e das obrigacGes militares,
guando do sexo masculino maior de 18 anos;

Estar regularmente matriculado(a) em uma instituicdo de ensino que possua convénio vigente
com o CIEE;

Ser estudante do 22 ao penultimo semestre do ensino superior e no ato da contratagdo estejam
a pelo menos 6 (seis) meses do término do curso, assim considerando o ultimo dia do ano letivo.
Ndo ter feito estagio por periodo superior a dezoito meses (corridos ou intercalados) na Camara
Municipal de Guaruja, exceto pessoas com deficiéncia (Art. 11 da Lei 11.788/08).

12 e 22 Fase - Inscricdo e Prova Online:

Os candidatos interessados no processo seletivo deverao efetuar sua inscricdo de forma gratuita
pelo site do CIEE:

O candidato sé poderd acessar a prova online com o login e senha cadastrados durante a
inscrigdo.

Ao logar no sistema de acesso a prova online, o candidato recebera via SMS ou e-mail o cddigo
de confirmacao para liberacdo do acesso a prova online.

O candidato tera 02 (dois) minutos para responder cada questdo, caso ndo responda dentro do
tempo determinado, o sistema gravard a resposta em branco e seguira automaticamente para
proxima questdo.

Apds a conclusdo da questdo ou término do tempo previsto no item anterior, esta ndo podera
mais ser acessada.
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Camara Municipal de Guaruja

® As questdes serdo selecionadas no banco de dados e apresentadas de forma rand6mica, questao
por questao.
Ao acessar a prova, so podera desconectar caso clique no campo “Responder e sair da prova”.
A desconexdo por qualquer outro motivo, salvo a do item anterior, acarretara na perda de 1
(uma) questdo. Ao realizar nova conexdo, a questdo nao serd visualizada novamente e sua
resposta sera nula, sem direito de substituicdo da questao.

e O candidato é responsavel por realizar a prova online em conexao estavel e segura.
O candidato que ndo realizar a prova online serd automaticamente eliminado do processo
seletivo.

e Orientagdes antes do inicio da prova:
A. Certifique sua disponibilidade de tempo para realizar a prova;
B. Procure um local tranquilo e silencioso;

C. Realize a prova online individualmente, sem consulta ou apoio de outros materiais ou
pessoas;

D. Procure acessar a prova online em um local que ofereca internet banda larga;
E. N3o abra mais de uma janela/aba do navegador;
F. Certifique que o navegador estd com o Javascript ativado.

G. Durante a realizagdo da prova online o candidato ndo poderd abrir mais de uma janela/aba
do navegador e/ou clicar fora da area de realizacdo da prova;

H. Capturar imagem da questdo(print da tela ou outra forma).

Acarretard a eliminacdo do candidato ou anulacdo da questdo, sem prejuizo das sanc¢des penais cabiveis,
a burla ou a tentativa de burla a quaisquer das normas mencionadas nos itens anteriores, para a
realizacdo da prova, definidas neste comunicado ou em outros relativos ao processo seletivo, nos
comunicados, nas instru¢des ao candidato ou naquelas constantes em cada prova.

Eventuais duvidas com relacdo a inscricdo e realizagdo da prova online poderdo ser sanadas durante o
periodo de inscricdo e realizacdo de prova online no e-mail: eucandidatosp@ciee.ong.br.

A Prova online Objetiva serd composta de 30 (trinta) questdes de multipla escolha, a saber:
10 (dez) Questdes de Lingua Portuguesa
10 (dez) Questbes de Conhecimentos Gerais

Rubrica

e
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10 (dez) Questdes de Informatica

Na corregdo da prova objetiva, serd atribuida 1 (um) ponto a cada questdo cuja resposta do candidato
esteja em concordancia com o gabarito oficial definido da prova.

Os candidatos serdo habilitados pelo total de pontos obtidos nas disciplinas de Lingua Portuguesa,
Conhecimentos Gerais e Informatica.

Configuram na lista de habilitados os candidatos que obtiverem nota igual ou superior a 70% no total da
prova online.

Conteudo programatico:

Nivel Superior:

Lingua Portuguesa: Ortografia. Acentuagdo. Pontuagdao. Emprego, classificacdo e flexdo das palavras
(substantivo, adjetivo, artigo, numeral, pronome e verbo). Emprego de tempos e modos verbais.
Significacdo das palavras (anténimo, sinbnimo, sentido préprio e figurado). Concordancia verbal e
nominal. Crase. Plurais.

Conhecimentos Gerais: Meio ambiente e cidadania: problemas, politicas publicas, aspectos locais e

globais. Histdria e geografia. Atualidades, Responsabilidade social.

Informatica: - Sistema operacional Microsoft Windows: manipulacdo de arquivos e pastas,
configuragbes, permissoes, etc. Google Documentos: estrutura basica dos documentos; operagées com
arquivos, criacdo e uso de modelos; edicdo e formatacdo de textos; cabecalhos e rodapé; paragrafos;
fontes; colunas; marcadores simbdlicos e numéricos; tabelas e texto multicolunados; configuracao de
paginas e impressdo; ortografia e gramatica; controle de quebras; numeragdo de péginas; legendas;
indices; inser¢do de objetos; campos predefinidos, caixas de texto e caracteres especiais; uso da barra de
ferramentas, régua, janelas, atalhos e menus; protecdo de documentos. Google Planilhas: estrutura
basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e gréficos, elaboracdo de tabelas e
graficos, uso de férmulas, funcOes, impressdo, insercdo de objetos, campos predefinidos, controle de
quebras, numeracdo de paginas, classificacdo, uso da barra de ferramentas, atalhos e menus. Google
Apresentagdes: basica de apresentac¢oes, edicdo e formatacdo, criagdo de apresentac¢des, configuragao
da aparéncia da apresentacdo, impressdo de apresentacOes, uso da barra de ferramentas, atalhos e
menus. Google Email (GMail): uso do correio eletrénico. Navegacdo na World Wide Web (WWW).
Hardware. Periféricos e Internet.

32 fase: Processo seletivo na Camara Municipal de Guaruja conforme disponibilidade das
vagas:
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Camara Municipal de Guaruja
Os(as) candidatos(as) habilitados(as) poderdo ser convocados(as) por e-mail, em data e horario
especificados na convocacdo, conforme a disponibilidade de vagas para entrevistas eliminatérias. A
Camara Municipal de Guaruja poderd aplicar testes durante o processo. A entrevista avaliara
conhecimentos técnicos, capacidade analitica, criatividade, equilibrio emocional, flexibilidade,
comprometimento, proatividade e disponibilidade. E imprescindivel trazer o curriculo atualizado no dia
da entrevista. O candidato que ndo comparecer serd desclassificado.

3. Contratacao

Os(as) candidatos(as) habilitados(as), e posteriormente aprovados pela Camara Municipal de Guaruja
deverdo apresentar no ato da contratacdo, obrigatoriamente, os seguintes documentos em até 3 dias
Uteis:

PIS / PASEP (nimero ou cépia do cartdo);

Cédula de Identidade (Xerox);

Cadastro de Pessoa Fisica CPF (Xerox);

Carteira de Trabalho;

Titulo de Eleitor com comprovante da ultima eleicdo (Xerox);

Certificado de reservista (Xerox);

Comprovante de residéncia (que apresente CEP e bairro)(Xerox);

Comprovante de matricula do curso;

3 fotos 3x4;

Telefone de contato (celular e residencial);

Email;

Curriculum VITAE;

Preenchimento do formulario informando que ndo exerce nenhum cargo em drgdo publico nem

possui parentesco, bem como nao estd incluso nas vedacées da Lei Municipal no 3.874;

e ATESTADO DE ANTECEDENTES CRIMINAIS emitido pela Secretaria de Seguranca Publica de Sdo
Paulo (ndo pode ser o da policia federal);

e Dados da universidade: Razdao Social, CNPJ, Endereco, Data prevista do término do Curso,

Natureza do estagio.

4. Disposicoes finais

O prazo de validade deste processo seletivo serd de 12 (doze) meses, a partir da publicacdo da lista de
habilitacdo, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da Camara Municipal de Guaruja.
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A participacdo do(a) candidato(a) neste processo seletivo ndo implica obrigatoriedade em sua
contratacdo, cabendo ao CIEE e a Camara Municipal de Guaruja a avaliacdo da conveniéncia e
oportunidade de aproveita-los em nimero estritamente necessario.

A verificagcdo da falsidade da Declaracdo de Matricula que trata o ultimo paragrafo do item anterior
podera ser feita a qualquer tempo por provocagao ou por iniciativa da Administracao Publica.

A qualquer tempo, o presente processo para habilitacdo pode ser alterado, suspenso ou cancelado, de
acordo com a necessidade e conveniéncia do CIEE e da Camara Municipal de Guaruja, mediante
comunicado publicado na pagina do processo do CIEE(https://pp.ciee.org.br/vitrine/13771/detalhe).

Sera de inteira responsabilidade de cada candidato(a) o correto preenchimento das informacdes
solicitadas, bem como a veracidade e fidedignidade dos dados informados.

Em caso de desisténcia, desligamento do(a) estagiario(a) contratado(a) ou abertura de novas vagas, o(a)
mesmo(a) podera ser substituido(a) por outro(a) candidato(a) habilitado(a) neste processo.

A prova do processo seletivo da Camara Municipal de Guarujd, possui validade de 12 (doze) meses, a
contar da data de finalizagdo da prova online.

Duavidas ou dificuldades durante o periodo de inscrigdes envie e-mail para eucandidatosp@ciee.ong.br
(no e-mail devera constar: nome do Processo Seletivo Publico, nome completo do(a) candidato(a) e o
nuimero do CPF, relato do erro que estd ocorrendo e o envio da imagem/print da tela/erro apresentado -
o atendimento deste canal ocorrerda em dias Uteis das 08:00 as 17:00 horas, o(a) candidato(a) com
dificuldade devera encaminhar e-mail relatando a dificuldade).

Em caso de reprovacido, apos 15 dias da realizacdo/finalizacdo da prova, acesse novamente o ambiente
de provas online através do link https://pp.ciee.org.br/vitrine/13771/detalhe e realize nova prova. Caso

ndo obtenha éxito envie e-mail para eucandidatosp@ciee.ong.br (no e-mail devera constar: nome do
Processo Seletivo Publico, nome completo do(a) candidato(a) e o nimero do CPF, relato da reprovacédo e
pedido de liberagdo de nova prova online. O atendimento deste canal ocorrerd em dias Uteis das 08:00
as 17:00 horas).

A lista de habilitados na primeira fase sera atualizada e publicada mensalmente, a partir da data da
ultima divulgacao, incluindo o nome completo do(a) candidato(a) e a data em que a prova foi realizada.
Para visualiza-la o(a) candidato(a) devera acessar o https://pp.ciee.org.br/vitrine/13771/detalhe no site
do CIEE (https://pp.ciee.org.br/vitrine/13771/detalhe - ABA DETALHES), clicar em resultados e localizar o
documento para download.
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Camara Municipal de Guaruja
O ato da inscricdo implicard no conhecimento das instrucées e na aceitacdo tacita das condigoes
estabelecidas neste Comunicado.
O ato da inscricdo implicard na aceitacdo/autorizacdo do recebimento de comunicacdo do CIEE por
e-mail, SMS ou outros servicos de mensagem instantanea.

A inexatiddo das afirmativas e/ou irregularidades nos documentos verificadas a qualquer tempo
acarretard a nulidade da inscricdo ou do Termo de Compromisso de Estagio do(a) estudante, sem
prejuizo das medidas de ordem administrativa, civel ou criminal cabiveis.

O Centro de Integragdo Empresa-Escola e a Camara Municipal de Guaruja ndo se responsabilizam por
eventuais prejuizos ao(a) estudante decorrentes de:

e Informagdes e dados do(a) candidato(a) ndo atualizadas dificultando o contato;

® Inscricdo/realizagdo da prova nio efetivada por motivo de ordem dos computadores, celulares,
falhas de comunicagdo, congestionamento das linhas de comunicacdo, falta de energia elétrica,
bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia dos dados.

A simples inscricdo no presente Processo Seletivo autoriza o CIEE e a Camara Municipal de Guaruja a
utilizarem os dados inseridos ou transferi-los, mantendo-se a mesma finalidade para as quais foram
fornecidos.

DAS CONDICOES GERAIS DAS PESSOAS COM DEFICIENCIA:
Pessoas com Deficiéncia: O Beneficio de Prestacdo Continuada da Lei Organica da Assisténcia Social
(BPC -Loas) ndo é descontinuado em virtude de uma contratag¢do de estagio!

O(a) candidato(a) Pessoa com Deficiéncia (PCD) devera optar pela cota durante a inscricdo e, ainda,
cumprir todas as etapas de habilitacdo. Apds habilitacdo, serdo convocados(as) de acordo com a
disponibilidade das vagas. Sera observada, pela Camara Municipal de Guaruja, a reserva de vagas de
acordo com a legislagao.

Nos termos do Art. 17, § 592, da Lei n2 11.788/2008, fica assegurado reserva de 10% (dez por cento) das
vagas oferecidas as pessoas com deficiéncia.

O(a) candidato(a) com deficiéncia participard do processo seletivo em igualdade de condi¢gGes com os
demais candidatos(as) no que se refere ao critério de avaliacdo e a nota minima exigida para aprovacao.

Serdo consideradas pessoas com deficiéncia aquelas que se enquadrem nas categorias discriminadas no

artigo 42 do Decreto n? 3.298/1999, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto n2 5.296/2004, no § 12
do artigo 12 da Lei n? 12.764, de 27 de dezembro de 2012 (Transtorno do Espectro Autista), e as
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Camara Municipal de Guaruja
contempladas pelo enunciado da Simula n? 377 do Superior Tribunal de Justica (STJ): “O candidato com

visdo monocular tem direito de concorrer, em concurso publico, as vagas reservadas as pessoas com
deficiéncia”.

Considera-se pessoa com deficiéncia, para os fins de ingresso na reserva de vagas, o individuo
diagnosticado com audicdo unilateral, conforme previsto no Art 12 da Lei 16.769/2018.

O(a) candidato(a) com deficiéncia auditiva, além do laudo médico solicitado, devera apresentar o exame
de audiometria tonal nas frequéncias 500Hz, 1.000Hz, 2.000Hz e 3.000Hz, conforme Art. 52, § 19, |,
alinea "b", do Decreto n? 5.296, de 02/12/2004.

O(a) candidato(a) com deficiéncia visual, além do laudo médico solicitado, deverd apresentar o
exame/laudo médico contendo informacgdes expressas sobre a acuidade visual aferida com e sem
correcdo sobre a somatédria da medida do campo visual em ambos os olhos, de acordo com o art. 59,
§19, alinea c, inciso | do Decreto n2 5.296/2004.

O(a) candidato(a) com deficiéncia no momento da convocagdo devera apresentar o laudo médico
(documento original ou cépia legivel), atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com a perda
da funcdo e a expressa referéncia ao cédigo correspondente a Classificacdo Internacional de Doencas
(CID), assinatura e carimbo contendo o CRM do(a) médico(a) responsavel por sua emissao, bem como a
provavel causa da deficiéncia, informando também o nome do(a) candidato(a).

Ndo sendo comprovada a situagdo descrita acima, o(a) candidato(a) perderd o direito a ser admitido(a)
para as vagas reservadas aos(as) candidatos(as) com deficiéncia.

As pessoas com deficiéncia poderdo, na ficha de inscri¢do, solicitar o recurso de acessibilidade (tempo
adicional). O(a) candidato(a) que solicitar o tempo adicional devera fazer o upload do laudo médico,
comprovando a condigdo para atendimento da solicitagao.

O tempo para a realizacdo das provas, e tdo somente neste caso, a que as pessoas com deficiéncia serdo
submetidas poderd, desde que requerido justificadamente, ser diferente daquele previsto para os
demais candidatos.

Se constatado no laudo médico a inveracidade da solicitacdo declarada, o(a) candidato(a) sera
desabilitado(a).

DADOS PESSOAIS

O CIEE respeita a sua privacidade. Qualquer informacdo que vocé nos forneca sera tratada com o mais
alto nivel de cuidado e seguranca, sendo utilizada apenas de acordo com os limites estabelecidos neste
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documento e observando os principios da publicidade e da transparéncia que regem a administracao
publica e aos termos da Lei 13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD).

Os dados pessoais e dados pessoais sensiveis; nome completo, nome social, n° CPF, data de nascimento,
sexo, estado civil, endereco completo, e-mail, telefone residencial, telefone celular, instituicdo de ensino
em que estuda, curso, semestre, previsdo de conclusdo do curso, matérias/notas, turno de aula e em
caso de pessoas com deficiéncia, o CID e laudo médico, coletados em razdao do presente processo
seletivo, serdo tratados pelo CIEE e poderdo ser compartilhados com a Camara Municipal de Guaruja,
Orgdo ao qual vocé esta realizando a inscricdo com as finalidades de: dar andamento as demais etapas
do processo seletivo; possibilitar a comprovacdo de sua identidade; apresentar em eventual fiscalizacao
quanto a realizagdo do processo; bem como poderdo ser publicados nos site do CIEE
(https://pp.ciee.org.br/vitrine/processos-seletivos/publico) para dar publicidade aos participantes do
processo, mantendo-se as mesmas finalidades para as quais os dados pessoais foram fornecidos.

Os dados pessoais do(a) candidato(a) serdao automaticamente eliminados pelo CIEE quando deixarem de
ser Uteis para os fins que motivaram o seu fornecimento e ndo forem mais necessarios para cumprir
qualquer obrigacao legal.

SEGURANCA DOS DADOS

O CIEE se responsabiliza pela manutengdao de medidas de seguranca, técnicas e administrativas, aptas a
proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagBes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito. Em
conformidade ao art. 48 da Lei n? 13.709, o Controlador comunicara ao Titular e a Autoridade Nacional
de Protecdo de Dados (ANPD) a ocorréncia de incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano
relevante ao Titular.

Podera haver ajustes no Comunicado a qualquer momento para retificagio ou adequagdo, promovido
através de Retificacdo.

O valor da bolsa auxilio e auxilio transporte e demais beneficios (caso existam) serdo calculadas de
acordo com a frequéncia do estagidrio e carga hordria de estdgio cumprida, podendo variar
proporcionalmente.

As duvidas surgidas na aplicacdo deste Comunicado, bem como os casos omissos, serdo resolvidas pelo
CIEE e pela Camara Municipal de Guaruja.

Assinado por:

MARIG (06 DI (M E AR

EAREGRSZAALCA4R.

Mario Lucio da Conceicdo
Presidente da Camara Municipal de Guaruja
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