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Auxiliar de Atendimento 
 
Realiza atendimento ao público e encaminha os visitantes para os diversos setores do Conselho.  
Emite protocolo de entrada e saída de documentos.  
Recebe e expede correspondência eletrônica. 
Tira cópias de documentos. 
Efetua contatos telefônicos com inscritos no CORCEP e com os escritórios Regionais. 
Elabora relatórios, planilhas, e outras atividades administrativas pertinentes ao setor. 
 
 
Auxiliar de limpeza 
 
Executa pequenos serviços de manutenção e limpeza, Mantém a higiene dos ambientes e desenvolve outros 
serviços correlatos a essas atividades. 


