Anexo IV — Contetudos Programaticos
Cargos de Nivel Superior

Conhecimentos Basicos (cargo Técnico em Gestdo Publica)

Lingua Portuguesa: 1) Compreensao e interpretacao de texto. 2) Adequacdo vocabular. 3) Linguagem figurada. 4)Redacdo de
frases. 5) Reescritura de frases. 6) Ortografia oficial. 7) Acentuagdo Grafica. 8) Formacgdo de Palavras. 9) Flexdo nominal e
verbal. 10) Pronomes: emprego, forma de tratamento e colocagdo. 11) Emprego de tempos e modos verbais. 12) Regéncia
nominal e verbal. 13) Concordancia nominal e verbal. 14) Ocorréncia de crase. 15) Pontuagdo. Nogdes de Informadtica: 1) Uso
de correio eletronico, preparo de mensagens (anexagdo de arquivos, copias), Spam, phishing, pharming. 2) Microsoft Word
97/2000 em portugués: estrutura basica dos documentos, edicdo e formatacdo de textos, cabegalhos, paragrafos, fontes,
colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, e tabelas, impressdo, ortografia e gramatica, controle de quebras, numeracdo de
paginas, legendas, indices, inser¢do de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. 3) Microsoft Excel 97/2000 em
portugués: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos, elaboragdo de tabelas e
graficos, uso de formulas, fungdes e macros, impressdo, insercdo de objetos, campos predefinidos, controle de quebras,
numeracdo de paginas, obtencdo de dados externos, classificagdo. 4) Microsoft Windows 95/98/2000 em portugués: conceito
de pastas, diretdrios, arquivos ¢ atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulagdo de arquivos e pastas, uso dos
menus, programas € aplicativos, interagdo com o conjunto de aplicativos Microsoft Office. 5) Navegagdo Internet, conceitos de
URL, links, sites, impressdo de paginas. 6) Redes Microsoft: compartilhamento de pastas e arquivos; localizacdo e utilizagao
de computadores e pastas remotas; mapeamento de unidades da rede. 7) Virus e antivirus, spyware e antispyware, adware.
Nogoes de Direito Publico: 1) Constituicdo Federal: Direitos e garantias fundamentais e normas constitucionais relativas a
Administracdo Publica. 2) Crimes contra a Administragdo Publica. 3) Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis do
Estado do Para. 4) Improbidade Administrativa. 5) Atos Administrativos. 6) Processo Administrativo. 7) Licitagdes e
Contratos Administrativos. Or¢amento e Controle Interno: 1) Constitui¢do Federal: Fiscalizagdo Contabil, Financeira e
Or¢amentaria. 2) Controles Externo e Interno. 3) Finangas Publicas: Or¢amento Publico. 4) Plano Plurianual. 5) Lei de
Diretrizes Orcamentarias. 6) Lei Orgamentaria Anual. 7) Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n° 101, de 04 de
maio de 2000): Principios, Objetivos. 8) Sistema Integrado de Administragdo Financeira para Estados e Municipios —
SIAFEM: Conceitos, Objetivos e Documentos Utilizados.

Conhecimentos Especificos (cargo Técnico em Gestdo Publica/Administragio)

1) Administracdo geral: Conceitos e principios fundamentais em administragdo; Habilidades do administrador; Processo
administrativo: planejamento, organizacdo, direcdo e controle. 2) Trabalho humano: Relagdes de trabalho; Fatores técnicos do
trabalho; Comportamento organizacional: cultura, chefia e lideranga, trabalho em equipe, comunica¢do, motivacdo. 3)
Administracdo de operagdes: Engenharia e desenvolvimento do produto; Engenharia e desenvolvimento do processo;
Planejamento, programag@o e controle da produggo. 4) Gestdo da qualidade. 5) Administracdo de material: A fungdo compras;
Administragdo e controle de estoques; Movimentagao ¢ armazenagem de materiais; Logistica e cadeia de suprimento; Gestao
do patriménio. 6) Organizagdo, sistemas e métodos. 7) Processo decisorio. 8) Administragdo mercadoldgica: A organizacdo
orientada para mercado; Composto mercadologico: produto, prego, comunicagdo e distribuigdo; Servi¢os: marketing ¢ gestdo;
Administragdo de vendas. 9) Administracdo financeira: Finangas corporativas; Decisdes de financiamento e de investimento;
Organizacdo da funcdo financeira. 10) Administracao de pessoas: Abordagem sist€mica da funcdo recursos humanos; Gestao
estratégica de pessoas; Avaliagdo de recursos humanos. 11) Administracdo estratégica: Planejamento estratégico: visdo,
missdo e analise SWOT; Analise competitiva e estratégias genéricas; Visao baseada em recursos; Redes e aliancas. 12) Gestao
da mudanca. 13) Etica na administragdo. 14) Gestdo social. 15) Licitagdes, contratos e convénios.

Conhecimentos Especificos (cargo Técnico em Gestdo Publica/Ciéncias Contabeis)

1) Contabilidade Publica: Plano de Contas; Registros Contabeis dos Sistemas Orgamentario, Financeiro, Patrimonial e de
Compensacdo; Balangos ¢ Demonstragoes exigidos pela Lei n.° 4.320/64. 2) Lei das Sociedades por Acdes (Lei n.° 6.404, de
15 de dezembro de 1976 e legislagdo complementar). 3) Analise econdmica e Financeira dos Balangos ¢ Demonstra¢des
Contabeis. 4) Planejamento: Conceito de planejamento, a necessidade de planejar, as diversas dimensdes do planejamento,
principios e caracteristicas do planejamento, tipologia do planejamento; Planejamento como processo € como sistema:
processo de planejamento, etapas do processo, sistema de planejamento, concepgao e estrutura; Métodos do planejamento:
processo de planejamento tradicional, processo de planejamento estratégico; Instrumentos operacionais do planejamento:
planos, programas e projetos. 5) Orcamento Publico: Normas gerais, conceitos e elementos basicos do Orcamento Publico;
Etapas do Processo Or¢camentario, Orgamento Tradicional, Or¢amento-Programa, Or¢amento na Constituicao Federal/1988 e
Constituicdo Estadual/1989; Plano Plurianual; Diretrizes Orgamentarias; Or¢amentos Anuais - normas gerais, procedimentos e
legislacdo; Integracdo e planejamento: normas e conceitos para elaboragdo e execucdo do Plano Plurianual e Or¢amentos por
Programas; Leis das diretrizes orgamentarias e or¢amentarias anuais. 6) Abordagem na utilizagdo de sistemas de informagio
contabil visando a analise e monitoramento das contas Publicas: SIAFEM e legislagdo aplicavel ao Estado do Para. 7) Receita
Publica: categorias, fontes, estagios, divida ativa. 8) Despesa Publica: categorias, estagios, Despesas de Exercicio Anteriores,
Restos a Pagar e Suprimento de Fundos. 9) Classificacdo orcamentaria da Receita ¢ da Despesa: Bens de Capital ¢ de
consumo, Servigos de Terceiros; Receitas operacionais ¢ ndo operacionais. 10) Tomadas e Prestagdo de Contas de 6rgéos
Publicos. 11) Obrigagdes Tributarias (Impostos, Taxas e Contribui¢des): Fato Gerador do Tributo Imposto de Renda; IRRF.
12) Lei de Responsabilidade Fiscal: Abordagem da lei Complementar n.° 101, de 4 de maio de 2000; Gastos com a Educagao,
Saude, Pessoal, Resultado Primario, Resultado Nominal e Divida, Relatério de Gestdo Fiscal ¢ Relatorio Resumido da
Execu¢do Orgamentaria. 13) Programa de Reestruturacdo Fiscal: Abordagem de Legislagdo Federal aplicavel aos Estados,
Resolugao do Senado Federal e fung@o da Secretaria do Tesouro Nacional na execu¢@o do Programa. 14) Auditoria e Controles
Interno e Externo. 15) Matematica Financeira: Regra de trés simples e composta; Percentagens; Juros simples e compostos;



Capitalizagdo e desconto; Taxas de juros: nominal, efetiva, equivalente, real e aparente; Indices financeiros e economicos de
inflagdo: IPCA, IGP-M, IGP-DI, e outros indices praticados na economia nacional.

Conhecimentos Especificos (cargo Técnico em Gestao Publica/Ciéncias Economicas)

1) Sistema Econdmico: Identificacdo dos Setores Econdmicos; Nogdes sobre Balango de Pagamentos; Grandes Agregados
Econdmicos; Oticas do PIB. 2) Aplicagdes Matematicas na Economia: Alguns modelos econdmicos representados por fungdes:
fun¢do demanda, func¢do oferta, funcdo utilidade, curva do or¢amento, fun¢ao producdo, curva de possibilidade de producao,
fun¢do custo, funcdo receita e fungdo lucro; Derivada aplicada a economia: fun¢do marginal, propensao marginal a consumir e
a poupar, taxa marginal de substituicdo e elasticidade; Integral indefinida aplicada & economia: primitivas das fungdes
marginais, primitivas das taxas de variacdo; Integral definida aplicada a economia: excedente do consumidor, excedente do
produtor; Fungdes de varias variaveis na analise economica; Aplicagdes das derivadas parciais na teoria econdmica; Modelos
econdmicos lineares. 3) Numeros Indices: Indices de Precos; Mudanga de Base; Indicadores Econdmicos; 4) Direito
Econdmico: Direitos econdmicos fundamentais: propriedade e liberdade; Intervencionismo estatal ¢ modalidades; A disciplina
juridica do planejamento no desenvolvimento brasileiro; Os Incentivos Fiscais. 5) Formag¢do Econdémica do Brasil: A
Concepgdo Dialética da Historia e a Interpretagdo da Historia do Brasil;, Revisdo acerca do Surgimento da Burguesia
Comercial e o Desenvolvimento da Economia; O papel das Economias Coloniais no Processo de Constituigdo ¢ Acumulacao
do Capitalismo Mercantil Europeu. 6) Matematica Financeira: Porcentagem; Juros Simples: Juros, capital e taxa; Regimes de
capitalizagdo; Juros simples e montante; Taxas proporcionais e equivalentes; Desconto Simples; Tipos de descontos; Taxa de
Juros efetiva; Equivaléncia de capitais; Juros Compostos: Montante composto; Uso de tabelas financeiras e calculadoras;
Taxas proporcionais, equivalentes, nominais efetivas e aparentes; Desconto Composto; Equivaléncia de capitais diferidos;
Capitalizagdo e Amortizacdo Composta. 7) Analise Macroecondomica: Contabilidade Nacional; Renda Nacional; Produto
Nacional; Consumo; Poupanga; Investimento; Politica Fiscal ¢ Monetaria; Inflagdo; Moeda ¢ Crédito. 8) Analise
Microecondmica: Oferta e Procura; Equilibrio do Consumidor; Equilibrio da Firma; Mecanismo de Formagdo de Pregos;
Regimes de Concorréncia; Teoria da Producdo. 9) Economia Internacional: Balango de Pagamentos; Comércio Internacional;
Taxas de Cambio; Sistema Financeiro Internacional. 10) Economia Brasileira: Industrializagdo Brasileira; Desenvolvimento
Econdmico; Processo Inflacionario Brasileiro. 11) Contabilidade Geral: Nog¢des de Contabilidade; Contabilidade
Governamental; Objetivos e Fungdes. 12) Finangas Publicas: Objetivos, Metas, Abrangéncia e Defini¢ao de Finangas Publicas;
O Financiamento dos Gastos Publicos: Tributa¢do e Eqiiidade; Incidéncia Tributaria; Os principios Teoricos da Tributagdo:
Tipos de Imposto, Progressividade, Regressividade e Neutralidade; Déficit Publico; Federalismo Fiscal; Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000). 13) Planejamento: Conceito de planejamento: a
necessidade de planejar, as diversas dimensdes do planejamento, principios e caracteristicas do planejamento, tipologia do
planejamento; Planejamento como processo e como sistema; Métodos do planejamento: processo de planejamento tradicional,
processo de planejamento estratégico; Instrumentos operacionais do planejamento: plano, programas e projetos. 14) Orcamento
Publico: Normas gerais, conceitos e elementos basicos do Orgamento Publico, classificagdo das Receitas e Despesas Piblicas
segundo finalidade, natureza e agentes.

Conhecimentos Basicos (cargo Técnico em Gestdo de Informatica)

Lingua Portuguesa: 1) Compreensdo ¢ interpretagdo de texto. 2) Adequacdo vocabular. 3) Linguagem figurada. 4)Redagdo de
frases. 5) Reescritura de frases. 6) Ortografia oficial. 7) Acentuacdo Gréfica. 8) Formagao de Palavras. 9) Flexdo nominal e
verbal. 10) Pronomes: emprego, forma de tratamento e colocagdo. 11) Emprego de tempos e modos verbais. 12) Regéncia
nominal e verbal. 13) Concordancia nominal e verbal. 14) Ocorréncia de crase. 15) Pontuagdo. Nogédes de Direito Publico: 1)
Constituicdo Federal: Direitos e garantias fundamentais e normas constitucionais relativas a Administragao Publica. 2) Crimes
contra a Administracdo Publica. 3) Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis do Estado do Pard. 4) Improbidade
Administrativa. 5) Atos Administrativos. 6) Processo Administrativo. 7) Licitagdes ¢ Contratos Administrativos. Or¢amento e
Controle Interno: 1) Constituicdo Federal: Fiscalizagdo Contabil, Financeira ¢ Orgamentaria. 2) Controles Externo e Interno.
3) Finangas Publicas: Or¢camento Publico. 4) Plano Plurianual. 5) Lei de Diretrizes Orgamentarias. 6) Lei Or¢amentaria Anual.
7) Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000): Principios, Objetivos. 8) Sistema
Integrado de Administragdo Financeira para Estados ¢ Municipios — SIAFEM: Conceitos, Objetivos ¢ Documentos Utilizados.

Conhecimentos Especificos (cargo Técnico em Gestdo de Informatica)

1) Conceitos Basicos: Organizagdo e arquitetura de Computadores. 2) Principios de sistemas operacionais. 3) Geréncia de
recursos. 4) Sistemas operacionais Windows. 4) Sistemas operacionais Linux. 5) Programagdo de Computadores e Linguagens
de Programacao: Tipos de dados; elementos e estruturas; estruturas de controle; Modularizagao; Caracteristicas das principais
linguagens de programacdo; Principais conceitos de programacdo orientada a objetos; Linguagem de programagdo JAVA;
Linguagens para desenvolvimento em ambiente WEB, HTML, JSP, PHP e ASP. 6) Desenvolvimento de Sistemas:
Metodologia de desenvolvimento; Analise e projeto estruturado; Modelagem funcional e de dados; Analise essencial; Analise
e projeto orientados a objetos; Conceitos basicos de processo unificado; UML; Ferramenta de desenvolvimento de software e
ferramentas CASE. 7) Bancos de Dados: Fundamentos de banco de dados; Modelagem conceitual de dados; Sistemas de
gerenciamento de banco de dados (SGBD); Projeto logico e fisico de bancos de dados; Critérios de sele¢do de um SGBD;
Administragdo de bancos de dados; Manutengdo e seguranga de dados; SQL; Bancos de dados orientados a objetos;
Normalizagdo de banco de dados. 8) Geréncia de Projetos de Software: Conceitos basicos de gerenciamento de projetos;
Métricas do sistema. Geréncia de qualidade de software; Analise de requisitos de seguranga.

Conhecimentos Basicos (cargo Auditor de Finangas e Controle)

Lingua Portuguesa: 1) Compreensao e interpretacdo de texto. 2) Adequacdo vocabular. 3) Linguagem figurada. 4)Redacdo de
frases. 5) Reescritura de frases. 6) Ortografia oficial. 7) Acentuagdo Grafica. 8) Formacdo de Palavras. 9) Flexdo nominal e
verbal. 10) Pronomes: emprego, forma de tratamento e colocacdo. 11) Emprego de tempos e modos verbais. 12) Regéncia
nominal e verbal. 13) Concordancia nominal e verbal. 14) Ocorréncia de crase. 15) Pontuagdo. Nog¢des de Informatica: 1) Uso



de correio eletronico, preparo de mensagens (anexagdo de arquivos, copias), Spam, phishing, pharming. 2) Microsoft Word
97/2000 em portugués: estrutura basica dos documentos, edigdo ¢ formatacdo de textos, cabecalhos, paragrafos, fontes,
colunas, marcadores simbolicos e numéricos, e tabelas, impressdo, ortografia e gramatica, controle de quebras, numeragio de
paginas, legendas, indices, inser¢do de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. 3) Microsoft Excel 97/2000 em
portugués: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos, elaboragdo de tabelas e
graficos, uso de formulas, fungdes e macros, impressdo, inser¢ao de objetos, campos predefinidos, controle de quebras,
numeracdo de paginas, obtencdo de dados externos, classificacdo. 4) Microsoft Windows 95/98/2000 em portugués: conceito
de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulagdo de arquivos e pastas, uso dos
menus, programas e aplicativos, interacdo com o conjunto de aplicativos Microsoft Office. 5) Navegacao Internet, conceitos de
URL, links, sites, impressdo de paginas. 6) Redes Microsoft: compartilhamento de pastas e arquivos; localizagdo e utilizagdo
de computadores e pastas remotas; mapeamento de unidades da rede. 7) Virus e antivirus, spyware e antispyware, adware.

Conhecimentos Especificos (cargo Auditor de Finangas ¢ Controle)

1) Direito Constitucional: Normas Constitucionais: classificagdo, interpretagdo e aplicagdo; Principio da Supremacia da
Constituigdo; Controle de Constitucionalidade;Direitos e Garantias Individuais: Organizagdo do Estado: Organizagdo Politica e
Administrativa da Unido; Estados Federados; Municipios, Distrito Federal; Territorios; Intervengdo Federal; Administragido
Publica: Servidores Publicos, Civis e Militares; Poder Legislativo: Fiscalizagdo Contabil, Financeira, Org¢amentaria,
Operacional e Patrimonial do Estado; Finangas Publicas: Normas Gerais; Orgamento Publico. Ordem econdmica e financeira.
Principios Gerais da Atividade Economica. 2) Direito Administrativo: Principios da Administragdo Publica; Poderes
Administrativos: hierarquico, disciplinar, regulamentar e de policia; Orgdos, Entidades e Agentes Publicos; Centralizagio;
Descentralizacdo; Desconcentragdo; Administragdo Direta e Indireta; Atos Administrativos; Processo Administrativo;
Licita¢do; Contrato ¢ Convénios Administrativo; Servigos Publicos; Servidores Publicos; Responsabilidade Patrimonial do
Estado; Controle Administrativo: Tipos e Formas; Controle Interno e Externo: Legislativo, Judiciario e Controle Popular. 3)
Auditoria Publica: Normas Brasileiras para o Exercicio da Auditoria Interna — Independéncia; Competéncia Profissional;
Ambito do Trabalho; Execugio do Trabalho e Administragdo do Orgdo de Auditoria Interna; Sistemas de Controle Interno e
Externo e do Estado; Modalidades e Formas de Auditoria; Finalidades e Objetivos da Auditoria Governamental; Abrangéncia
de Atuacdo; Normas relativas a Execucdo dos Trabalhos; Normas relativas a Opinido do Auditor; Processo de Auditoria:
Etapas; Planejamento; Avaliagdo dos Controles Internos; Revisdo Analitica; Avaliagdo dos Riscos; Programas de Auditoria;
Técnicas e Procedimentos de Auditoria; Amostragem em Auditoria; Relatorios e Pareceres de Auditoria; Auditoria das
Demonstragdes Contabeis, Financeira e Patrimonial; Formulagdo de Problemas; Formulacdo de Metas; Construgdo de
Indicadores; Modelos e Testes de Verificacdo. 4) Contabilidade Geral: Objetivos e seus usuarios; Principios Contabeis
Fundamentais aprovados pelo Conselho Federal de Contabilidade; Convengdes Contabeis; Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de
1976 e legislagdo complementar; Componentes Patrimoniais: Ativo, Passivo e Situagdo Liquida (ou Patriménio Liquido);
Diferenciagdo entre Capital e Patrimonio; Equag¢dao Fundamental do Patrimonio; Representagao Grafica dos Estados
Patrimoniais; Fatos Contabeis ¢ Respectivas Variagdes Patrimoniais; Conta: Conceito; Débito, Crédito ¢ Saldo; Teorias,
Fungdo e Estrutura das Contas; Contas Patrimoniais ¢ de Resultado; Apuragdo de Resultados; Controle de Estoques e do Custo
das Vendas; Sistema de Contas; Plano de Contas; Provisdes em Geral; Escrituragdo; Conceito e Métodos; Langamento
Contabil: Balancete de Verifica¢do; Balango Patrimonial: Obrigatoriedade e Apresentacdo; Contetido dos Grupos e Subgrupos;
Classificacdo das Contas; Critérios de Avaliacdo do Ativo e do Passivo; Avaliacdo de Investimentos; Levantamento do
Balango; Demonstragdo do Resultado do Exercicio: Estrutura, Caracteristicas ¢ Elaboragdo; Apuracdo da Receita Liquida;
Apuragdo do lucro bruto e do lucro liquido; Destinacdo do lucro: participagdes, imposto de renda e absor¢ao de prejuizos;
Demonstracdo de Lucros e Prejuizos Acumulados; Transferéncia do Lucro Liquido para Reservas; Dividendo Minimo
Obrigatorio; Capital de Giro: Origens e Aplicagdes. 5) Contabilidade Publica: Lei 4.320, de 17 de marco de 1964; Conceito;
Objeto; Regime; Campo de Aplicag@o; Receita e Despesa Publica: Conceito; Classificacdo Econdmica e Estagios; Receitas e
Despesas Orgamentarias e Extra-or¢amentarias: Interferéncias Passivas e Mutagdes Ativas; Plano de Contas da Administragdo
Estadual: Conceito; Estruturas ¢ Contas do Ativo e Passivo; Despesa; Receita; Resultado e Compensagao; Tabela de Eventos:
Conceito; Estrutura e Fundamentos Ldgicos; Sistema Integrado de Administragdo Financeira para Estados ¢ Municipios -
SIAFEM: Conceito Béasico; Objetivos; Documentos; Modulos; Eventos; Balangos Financeiro, Patrimonial, Orcamentario e
Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais. 6) Administragdo Financeira e Orgamentaria: Or¢camento Publico: - conceitos e
principios; Objetivos da Politica Or¢amentaria; O Ciclo Or¢amentario; Or¢amento-Programa; Planejamento no Orgamento-
Programa; Orcamento na Constitui¢do de 1988 e na Lei de Responsabilidade Fiscal: Lei de Diretrizes Orgamentarias; Lei
Orcamentaria Anual, Plano Plurianual; Receita Publica:Conceituagdo e classificagdo; Classificagdo dos Gastos Publicos
segundo a finalidade, natureza e agentes (classificacdo funcional e economica); Tipos de Créditos Orgamentarios; Contas dos
Balangos Orcamentario, Financeiro e Patrimonial; O Financiamento dos Gastos Publicos — Tributacdo e Eqiiidade; Principios
Tedricos da Tributacdo; Tipos de Tributos: Neutralidade, Regressividade e Progressividade; Conceitos de Déficits Publicos;
Necessidades de Financiamento do Déficit; Economia da Divida Publica (inclusive defini¢do de divida externa, interna,
fundada e flutuante e sua composi¢do); Indicadores Quantitativos de Endividamento Publico; Lei de Responsabilidade Fiscal
(Lei Complementar 101, de 04 de maio de 2000): Principios; Objetivos; Efeitos no Planejamento e no Processo Orgamentario;
Limites para Despesa de Pessoal.

Cargo de Nivel Médio (Assistente Administrativo)

Lingua Portuguesa

1) Compreensdo e interpretacdo de texto. 2) Adequacdo vocabular. 3) Linguagem figurada. 4)Redagdo de frases. 5) Reescritura
de frases. 6) Ortografia oficial. 7) Acentuacdo Grafica. 8) Formacao de Palavras. 9) Flexao nominal e verbal. 10) Pronomes:
emprego, forma de tratamento e colocagdo. 11) Emprego de tempos e modos verbais. 12) Regéncia nominal e verbal. 13)
Concordéancia nominal e verbal. 14) Ocorréncia de crase. 15) Pontuagéo.



Matematica

1) Numeros inteiros e racionais: leitura e escrita de nimeros; operagdes (adi¢do, subtragdo, multiplicagdo, divisdo e
potenciagdo); expressdes numéricas; multiplos e divisores de nimeros naturais; problemas. 2) Sistemas de medidas: medidas
de tempo; sistema decimal de medidas; sistema monetario brasileiro; problemas. 3) Niimeros ¢ grandezas proporcionais: razdes
e proporgdes; divisdo em partes proporcionais; regra de trés simples; porcentagem e problemas. 4) Equacdes e Inequagdes do
primeiro grau. 5) Problemas do primeiro grau. 6) Leitura e interpretagdo de graficos simples e tabelas. 7) Paralelismo e
perpendicularismo de retas no plano. 8) Angulos. 9) Poligonos: 4rea e perimetro.

Nocgdes de Informatica

1) Uso de correio eletronico, preparo de mensagens (anexagdo de arquivos, copias), Spam, phishing, pharming. 2) Microsoft
Word 97/2000 em portugués: estrutura basica dos documentos, edi¢cdo e formatagdo de textos, cabegalhos, paragrafos, fontes,
colunas, marcadores simbolicos e numéricos, e tabelas, impressdo, ortografia e gramatica, controle de quebras, numeragio de
paginas, legendas, indices, inser¢do de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. 3) Microsoft Excel 97/2000 em
portugués: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos, elaboragdo de tabelas e
graficos, uso de formulas, fungdes e macros, impressdo, inser¢do de objetos, campos predefinidos, controle de quebras,
numeracdo de paginas, obtencdo de dados externos, classificagdo. 4) Microsoft Windows 95/98/2000 em portugués: conceito
de pastas, diretdrios, arquivos ¢ atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulagdo de arquivos e pastas, uso dos
menus, programas e aplicativos, interacdo com o conjunto de aplicativos Microsoft Office. 5) Navegacao Internet, conceitos de
URL, links, sites, impressdo de paginas. 6) Redes Microsoft: compartilhamento de pastas e arquivos; localizacdo e utilizacao
de computadores e pastas remotas; mapeamento de unidades da rede. 7) Virus e antivirus, spyware e antispyware, adware.

Nogcoes de Administracdo

1) Administragdo de Pessoal: Conceituagdo Basica, Técnica e Pratica referente ao Servigo Publico. 2) Administracdo de
Material: Recebimento ¢ Guarda, Conservagdo e distribuigdo, Classificagdo e Catalogacdo, Controle ¢ inventario de Estoque.
3) Administragdo Patrimonial: Controle Fisico e Legal do Patriménio e Imobiliario, Avaliagdo e Reavaliagdo Patrimonial. 4)
Administragdo Financeira: Controle Or¢camentario, Registros Contabeis, Pagamento de despesas empenhadas.

Orgamento e Controle Interno

1) Constituicdo Federal: Fiscalizagdo Contabil, Financeira e Orgamentaria. 2) Controles Externo e Interno. 3) Finangas
Publicas: Or¢amento Publico. 4) Plano Plurianual. 5) Lei de Diretrizes Orcamentarias. 6) Lei Or¢amentaria Anual. 7) Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000): Principios; Objetivos. 8) Sistema Integrado de
Administracdo Financeira para Estados e Municipios — SIAFEM: Conceitos, Objetivos e Documentos Utilizados.

Cargos de Nivel Fundamental

Lingua Portuguesa (cargo Motorista)
1) Interpretacéo de textos. 2) Significac@o de palavras. 3) Flexdes nominais. 4) Ortografia e acentuagao.

Matematica (cargo Motorista)
1) Numeros naturais: operacdes e problemas. 2) Numeros fracionarios: operacdes e problemas. 3) Numeros decimais:
operagdes e problemas. 4) Sistema Legal de Medidas. 5) Perimetro e areas de figuras planas.

Conhecimentos Especificos (cargo Motorista)

1) Normas gerais de circulagdo ¢ de condugdo de veiculos aplicaveis a condutores ¢ pedestres. 2) Regras de circulacdo, de
ultrapassagem, de mudanga de diregao, de preferéncia e de estacionamento. 3) Classificagdo das vias e velocidades permitidas.
4) Infragdes: penalidades ¢ medidas administrativas. 5) Equipamentos obrigatdrios. 6) Sinalizagdo — tipos de sinalizacdo:
placas, marcas viarias, sinalizagdo luminosa, sinais sonoros, gestos. 7) Prote¢do ao meio ambiente e Cidadania. 8) Diregdo
defensiva. 9) Nogdes de mecénica basica dos autos.

Lingua Portuguesa (cargo Auxiliar Operacional)
1) Interpretacdo de textos. 2) Significacdo de palavras. 3) Flexdes nominais. 4) Ortografia e acentuagao.

Matematica (cargo Auxiliar Operacional)
1) Numeros naturais: operagdes e problemas. 2) Numeros fracionarios: operagdes e problemas. 3) Numeros decimais:
operagdes e problemas. 4) Sistema Legal de Medidas. 5) Perimetro e areas de figuras planas.



