NUCLEBRAS EQUIPAMENTOS PESADOS S/A - NUCLEP
CONCURSO PUBLICO
EDITAL 001/2006 - ANEXO I

> NIVEL SUPERIOR ,
CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Portugués para todos os cargos de Nivel Superior

1. Formas e funcBes dos diversos géneros textuais — narrativo, argumentativo, poético, cientifico,
jornalistico, didatico etc. 2. Construcdo dos argumentos: raciocinio indutivo e dedutivo. 3. Elementos de
construcdo do texto e seu sentido: figuras de linguagem,; intertextualidade; organizacéo interna; fatores
de coeréncia e de coesdo textuais. 4. Sentido e emprego dos vocébulos; polissemia; campos
semanticos; os fendmenos da sinonimia e da antonimia no discurso. 5. Processos sintaticos de
organizagdo da oracdo e do periodo, de indicagdo de circunstancias e outras relagfes entre idéias;
recursos sintaticos de énfase. 6. Classes de palavras segundo sua fungdo comunicativa: a designacéao
(substantivos), a modificacdo (adjetivos e advérbios), a predicacao (verbos). 7. Criatividade e
produtividade lexicais: mecanismos de derivacdo e construcdo de sentido. 8. Figuras de linguagem. 9.
Discurso direto, indireto e indireto livre. 10. Pontuacéo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AZEREDO, José Carlos. Fundamentos de Gramatica do Portugués. Rio de Janeiro: Jorge Zahar Ed.,
2000.

CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova Gramatica do Portugués Contemporéneo. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 1985.

GARCIA, Othon Moacir. Comunicagédo e Prosa Moderna. Rio de Janeiro: FGV, 1999.

KOCH, Ingedore; TRAVAGLIA, Luiz Carlos. A Coeréncia Textual. Sdo Paulo: Contexto, 1991 (Col.
Repensando a lingua portuguesa).

RIBEIRO, Manoel P. Gramatica Aplicada da Lingua Portuguesa. Rio de Janeiro: Metafora, 2000.

SAVIOLI, Francisco Platdo; FIORIN, José Luiz. Para Entender o Texto: leitura e redacdo. Sao Paulo:
Atica, 1997.

Informatica para os cargos de Médico do Trabalho, Médico Auditor, Engenheiro de Seguran¢a do
Trabalho, Engenheiro Civil, Contador, Assistente Social, Administrador (RH e Finangas),
Administrador (Marketing), Pedagogo, Auditor (Controle Interno)

1. Windows: Nogdes de trabalho no ambiente Windows, uso do Windows Explorer e conhecimento de
fungBes do tipo transferir arquivos para disquete, armazenar arquivos no computador, separar arquivos
em pastas etc. 2. MS-Word: uso do MS-Word para criacao e edicdo de documentos, conhecimento das
suas funcdes basicas, como formatacdo de paragrafos, modificacdo da fonte, utilizacdo de tabelas,
impressédo etc. 3. MS-Excel: uso do MS-Excel para criacdo e edicdo de planilhas, conhecimento das
suas fung¢bes basicas, como utilizacdo de féormulas nas planilhas, trabalho com vérias planilhas em um
arquivo etc.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

IVENS, Kathy. Usando Microsoft Windows 98. Rio de Janeiro: Campus, 1998.
MINK, Carlos. Microsoft Word 2000. Sao Paulo: Makron Books, 1999.
WEISSKOPF, Gene. Excel 2000 (Pratico e Facil). Sdo Paulo: Makron Books, 2000.

Inglés para os cargos de Engenheiro de Meio Ambiente, Analistas de Sistemas, Pedagogo, Auditor
de Garantia da Qualidade (1ISO 14000), Auditor de Garantia da Qualidade (ISO 9000)

1. Compreender/interpretar idéias/informac8es em textos escritos de natureza diversificada. 2. Inferir o
sentido de palavras/expressfes com base no contexto lingliistico e no conhecimento prévio sobre o
tema de um texto. 3. Apreender o sentido global de um texto. 4. Identificar o tema principal de um texto.
5. Localizar informac¢Bes pontuais e explicitas em textos. 6. Identificar recursos linguisticos que
promovem a coesao e a coeréncia das idéias em um texto: elementos de co-referéncia (palavras que se
referem a uma mesma realidade linglistica, garantindo a manutencéo e a progressao das idéias em um
texto: sinbnimos, pronomes, expressées definidas).
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SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Artigos de tematica variada em revistas, jornais e sitios da Internet.
ALEXANDER, L.G. Right word wrong word. Londres: Longman, 1995.
DAVIES et al. Task Reading. Cambridge: Cambridge University Press, 1990.

Inglés para os cargos de Engenheiro Eletricista de Manuteng¢do, Engenheiro Eletrénico de
Manutengdo, Engenheiro Mecanico (Usinagem, Caldeiraria e Movimentagao de Cargas), Engenheiro
Mecanico (Produto, Projeto, Ensaios Nao Destrutivos, Métodos e Processos, e Planejamento),
Engenheiro Mecanico (Calibragdo e Manuten¢ao), Engenheiro Mecanico ou Civil (Analise de
Tensoes), Engenheiro Metallrgico (Ensaios de Materiais, Soldagem e Tratamento Térmico)

1. Compreender/interpretar idéias/informacdes em textos escritos de natureza técnica: engenharia
mecanica, elétrica e nuclear. 2. Inferir o sentido de palavras/expressées com base no contexto
lingliistico e no conhecimento prévio sobre o tema de um texto. 3. Apreender o sentido global de um
texto. 4. ldentificar o tema principal de um texto. 5. Localizar informa¢des pontuais e explicitas em
textos. 6. Identificar recursos linglisticos que promovem a coesdo e a coeréncia das idéias em um
texto: elementos de co-referéncia (palavras que se referem a uma mesma realidade linguistica,
garantindo a manutencdo e a progressdo das idéias em um texto: sinénimos, pronomes, expressoées
definidas). 7. Formular hipéteses sobre a funcéo de um texto a partir de elementos pré-linglisticos e de
recursos graficos. 8. Antecipar o tema de um texto, a partir do titulo, subtitulo, ilustracdo; informag6es
apresentadas em quadros, graficos e tabelas; fotografias, imagens, desenhos.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Artigos de temética técnica especifica em revistas, jornais, periodicos e sitios da Internet.
ALEXANDER, L.G. Right word wrong word. Londres: Longman, 1995.

DAVIES et al. Task Reading. Cambridge: Cambridge University Press, 1990.

Administrador (RH e Finangas)

1. Modelagem de Cargos

1.1. Conceito, desenho e modelos de cargos. 1.2. Funcéo: conceito. 1.3. Enriquecimento de cargos e
funcdes. 1.4. Aspectos motivacionais do desenho de cargos e funcdes. 1.5. Descricdo e andlise de
cargos: métodos de colheita de dados sobre cargos e fun¢des, entrevista, questionario, observacao.
1.6. Utilizacdo da descrigcdo e analise de cargos e funcgdes.

2. Remuneragao

2.1. Conceito e técnicas. 2.2. Recompensas organizacionais: financeiras e néo financeiras. 2.3.
Conceito: salario nominal e salério real — composicdo. 2.4. Desenho do sistema de remuneracao. 2.5.
Administracdo de salarios — conceito e objetivo. 2.6. Avaliacdo de classificacdo de cargos: métodos de
avaliacdo de cargos: tradicionais, escalonamento, categorias predeterminadas, comparacao por fatores
e avaliacdo por pontos. 2.7. Pesquisa salarial: conceito, técnicas. 2.8. Politica salarial: consisténcia
interna e externa da remuneracéo.

3. Avaliagao de Desempenho

3.1. Conceito, técnicas, objetivos e aplicagbes. 3.2. Métodos de avaliagdo do desempenho: escalas
gréficas, escolha forcada, pesquisa de campo. 3.3. Método dos incidentes criticos e lista de verificacao.
3.4. Avaliacdo participativa por objetivos. 3.5. Instrumentos de avaliacdo de desempenho. 3.6.
Formacao dos avaliadores: objetivo, métodos e técnicas. 3.7. Avaliagdo dos resultados da avaliagdo de
desempenho.

4. Teoria Geral da Administragdao, Estruturagcdo Organizacional, Planejamento, Or¢gamento e
Controle

5. Administragao Financeira e Orgamentaria

5.1. Avaliacao financeira; gestdo e avaliacdo de desempenho empresarial. 5.2. Matematica financeira.
5.3. Conceitos basicos sobre valor do dinheiro no tempo: risco, retorno e valor. 5.4. Planejamento
financeiro. Administracdo do capital de giro. 5.5. Fontes de financiamento em longo prazo. 5.6.
Orcamento geral e orgcamentos flexiveis.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BERGAMINI, Cecilia Whitaker; BERALDO, Deobel G.R. Avaliacdo de Desempenho Humano na
Empresa. Sao Paulo: Atlas, 1988.

BITTENCOURT, Francisco R.; PEREIRA FILHO, Jodo L.; BISPO, Marcelo M.; SOUZA, Maria Zélia A.
Cargos, Carreiras e Remuneragéo. Rio de Janeiro: FGV, 2005 (série Gestao de Pessoas).
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CHIAVENATO, Idalberto. Gestdo de Pessoas: o novo papel dos recursos humanos nas organizagées.
Rio de Janeiro: Campus, 2005.

CHIAVENATO, Idalberto. Recursos Humanos. 8.ed. S&o Paulo: Atlas, 2004.

CHIAVENATO, ldalberto. Remuneragéo, Beneficios e Relagbes de Trabalho. 3.ed. S&o Paulo: Atlas,
2003.

DRUKER, Peter F. Fator Humano e Desempenho: o melhor de Peter Drucker sobre administragdo. Sao
Paulo: Thompson Pioneira, 2002.

DUTRA, Joel. Administragdo de Carreiras — uma proposta para repensar a gestao de pessoas. S&o
Paulo: Atlas, 1996.

GITMAN, Lawrence J. Principios de Administracdo Financeira. S&o Paulo: Editora Harbra, 1997.

HIPOLITO, José Antonio Monteiro. Administragdo Salarial. S&o Paulo: Atlas, 2000.

LUCENA. Maria D.S. Planejamento Estratégico e Gestdo do Desempenho para Resultados. Sao Paulo:
Atlas, 2004.

MAXIMIANO, Antonio C.A. Introdugao a Administragéo. 6.ed. Sao Paulo: Atlas, 2004.

MOTTA, Fernando C.P.; VASCONCELOS, lIsabella G. Teoria Geral da Administragdo. Sao Paulo:
Thompson Pioneira, 2002.

PONTES, Benedito R. Administragdo de Cargos e Salarios. 11.ed. Sao Paulo: LTR, 2005.

REIS, Germano Glufke. Avaliagdo 360° — um Instrumento de Desenvolvimento Gerencial. S&o Paulo:
Atlas, 2003.

Administrador (Marketing)

1. Administracdo mercadolégica. 2. Planejamento estratégico voltado para o mercado. 3. Pesquisa de
mercado. 4. Andlise do ambiente. 5. Andlise dos concorrentes. 6. Segmentacdo de mercado. 7.
Desenvolvimento de estratégias. 8. Planejamento de programas de marketing. 9. Marketing de servicos.
10. Endomarketing. 11. Responsabilidade social. 12. Marketing internacional. 13. Comércio eletrénico.
14. Sistemas de informacéo gerencial. 15. Teoria geral da administracéo; estruturacdo organizacional;
planejamento, orgamento e controle.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

COBRA, Marcos. Administragao de Marketing. Sao Paulo: Atlas, 2005.

DRUKER, Peter F. Fator Humano e Desempenho: o melhor de Peter Drucker sobre administragdo. Sao
Paulo: Thompson Pioneira, 2002.

KOTLER, Philip; KELLER, Kevin. Administracdo de Marketing. 12.ed. S&o Paulo: Pearson Education,
2006.

LOVELOCK, Christopher; WRIGHT, Lauren. Servigcos — Marketing e Gestdo. Sdo Paulo: Saraiva, 2001.

MAXIMIANO, Antonio C.A. Introdugdo a Administragdo. 6.ed. Sao Paulo: Atlas, 2004.

MOTTA, Fernando C.P.; VASCONCELOS, lIsabella G. Teoria Geral da Administracdo. Sao Paulo:
Thompson Pioneira, 2002.

RICHERS, Raimar. Marketing — uma Visdo Brasileira. Sdo Paulo: Editora Negdcio, 1999.

ROCHA, Angela; CHRISTENSEN, Carl. Marketing — Teoria e Pratica no Brasil. Sdo Paulo: Atlas, 1999.

Advogado

Direito Processual Civil

1. A norma processual civil no tempo e no espago. Funcdo jurisdicional: caracterizagdo. Acéo:
conceito. Condicdes do seu exercicio. ClassificagBes e individualizacdo das ac¢des. Concurso e
cumulacdo de acgbes. Conexdo e continéncia. 2. Processo e procedimento. Espécies. Principios
fundamentais do processo e do procedimento. Objeto do processo. Mérito. Questdo principal, questdes
preliminares e prejudiciais. Antecipacdo da tutela. Procedimentos comum e ordinario. Procedimento
sumario. Pressupostos processuais, conteldo. Poderes, direitos, faculdade, deveres e 06nus
processuais. Competéncia: conceito, classificacdes, critérios de determinagdo. Prorrogacdo e
prevencdo. Incidentes sobre competéncia. Conflitos de competéncia e de atribuicdes. 3. As partes.
Capacidade e legitimacdo. Representacdo, assisténcia, autorizagdo. Substituicdo processual.
Pluralidade de partes: litisconsorcio. Intervencédo de terceiros. Assisténcia. Fatos e atos processuais.
Classificacé@o, forma, lugar e tempo. Vicios e seus efeitos. Nulidades. Impulso processual. Prazos,
preclusédo. Inércia processual: contumécia e revelia. Formagédo, suspenséo e extingdo do processo. 4.
Resposta do réu. Contestacdo. Excecdes. Reconvencdo. Providéncias preliminares. Julgamento
conforme o estado do processo. As provas. 5. A audiéncia. Sentenca: conceito, classificacao, estrutura,
efeitos. Publicacdo, intimacéo, correcdo e integracdo da sentenca. A coisa julgada. Recursos e acao
rescisoria. Nocgdes gerais sobre recurso: classificacdo, requisitos de admissibilidade, efeitos,
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desisténcia. 6. Execugcdo em geral. As diversas espécies de execucdo. Liquidacdo. Defesa do
devedor. Execucdo contra a Fazenda Publica e Autarquias. Execugdo fiscal. 7. Principios
constitucionais de processo. Mandado de seguranca. Mandado de injuncdo. Habeas data. Acdo de
desapropriagdo. Acao popular. Acao civil piblica. 8. O processo cautelar. Procedimentos especiais de
jurisdicao contenciosa. A¢ao monitéria. Procedimentos especiais de jurisdi¢cdo voluntéria.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

DINAMARCO, Candido Rangel. Instituicbes de Direito Processual Civil. 4 volumes. Sdo Paulo:
Malheiros.

MOREIRA, José Carlos Barbosa. O Novo Processo Civil Brasileiro. 21.ed., rev. e atual. Rio de Janeiro:
Forense, 2000. 343p.

MOREIRA, José Carlos Barbosa. Comentarios ao Cédigo de Processo Civil. volume V, arts. 476 a 565.
11.ed., rev. e atual. (inclusive de acordo com o novo Cédigo Civil ). Rio de Janeiro: Forense, 2003.
781p.

THEODORO, Humberto Junior. Curso de Direito Processual Civil. 3 volumes. Rio de Janeiro: Forense.

Direito do Trabalho e Direito Administrativo

1. Direito do trabalho. Normas gerais de tutela do trabalho. Duracéo do trabalho. Direitos. Seguranca
do trabalho. Normas especiais de tutela do trabalho. Contrato individual. Convencdes coletivas. Justica
do trabalho. Processo judiciario do trabalho. Direito administrativo do trabalho. A Administragdo Publica
e o direito do trabalho. 2. Licitagbes e contratos. 2.1. Licita¢cdes. Conceito. Principios. Dispensa e
inexigibilidade. Modalidades. Fases da licitagcdo. Edital. Habilitagdo. Classificacdo. Adjudicacéo.
Anulagdo e revogacdo. Recursos administrativos. 2.2. Contratos. Conceito. Caracteristicas. Contetdo.
Clausulas essenciais, exorbitantes, econdmico-financeiras e monetarias. Alteracdo do contrato.
Extincdo do contrato. Teoria da imprevisdo. Equilibrio econdmico-financeiro. Nulidade do contrato.
Inexecugdo e resciséo. Sanc¢des administrativas. Recursos.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BLANCHET, Luiz Alberto. Licitagéo: o edital a luz da nova lei. Curitiba: Jurua.

BRASIL. Lei n® 8.666, de 21/06/03, e suas alteragées.

CARRION, Valentin. Comentarios a Consolida¢ao das Leis do Trabalho. Sdo Paulo: Saraiva.

JUSTEN FILHO, Marcal. Comentarios a Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos. Sdo Paulo:
Dialética.

MAGANO, Octavio Bueno. Manual de Direito do Trabalho. S&o Paulo: LTR.

MANUS, Pedro Paulo Teixeira. Direito do Trabalho na Nova Constituicdo. Sao Paulo: Atlas.

MARANHAO, Délio. Direito do Trabalho. Rio de Janeiro: FGV.

NASCIMENTO, Amauri Mascaro. Comentarios as Leis Trabalhistas. Séo Paulo: LTR.

PIETRO, Maria Sylvia Zanella di. Temas Polémicos de Licitagées e Contratos. Sdo Paulo: Malheiros.

RIGOLIN, Ivan Barbosa; BOTTINO, Marco Tulio. Manual Prético das Licitagbes. Sao Paulo: Saraiva.

SOUTO, Marcos Juruena Villela. Direito Administrativo Contratual. Rio de Janeiro: Lumen Juris.

SOUTO, Marcos Juruena Villela. Licitagbes e Contratos Administrativos. Rio de Janeiro: Esplanada.

Direito Empresarial

1. Empresa e sociedade empresaria. Teoria da empresa. Sociedade simples e sociedade empresaria.
Sociedades personificadas e despersonificadas. 2. Desconsideragcao da personalidade juridica.
Personalidade juridica. Principio da autonomia patrimonial. Aplicacdo da teoria da desconsideracgéo.
Pressuposto da licitude. Formulacdo objetiva da teoria da desconsideracdo. Desconsideracao inversa.
Hipdteses legais. Aspectos processuais. 3. Elementos da sociedade. Nome empresarial. Registro de
empresas. Estabelecimento. Objeto social. Capital social e patrimdnio. Aumento de capital. Distribuicao
de lucros em prejuizo de credores. 4. Sociedade limitada e sociedade anénima. Sociedade limitada:
responsabilidade dos sécios, contrato social, assembléia geral, administracéo e fiscalizacdo. Sociedade
andnima: responsabilidade dos sécios, estatuto social, assembléia geral, administragéo e fiscalizacao.
5. Relagdes entre sociedades, operagdes societarias e dissolugao da sociedade. Sociedades
controladoras e coligadas. Participagdo reciproca. Subsidiaria integral. Alienacdo de controle. Oferta
publica para aquisicdo de controle. Grupo de sociedades. Operagfes societérias: transformacéo,
incorporacgédo, fusdo e cisdo. Dissolucéo e liquidacdo da sociedade. 6. Mercado de capitais. Valores
mobiliarios. Espécies. A¢bes e debéntures. Companhia aberta e companhia fechada. Comisséo de
Valores Mobiliarios. Responsabilidade do Estado como acionista controlador de sociedade de economia
mista. 7. Aspectos societarios das empresas estatais. Empresa publica e sociedade de economia
mista. Sociedades subsidiarias de empresas estatais. Controle societario. Acordo de acionistas.
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Administracdo. Contrato de gestdo e contrato de geréncia. 8. Sociedades prestadoras de servigos
publicos. Consércio de sociedades. Sociedade de propdsito especifico. Project finance. Securitizagdo
de recebiveis. Transferéncia de controle da SPE. Aspectos societarios das parcerias publico-privadas.
9. Faléncia e recuperagdo de empresas. Principais aspectos da Lei n® 11.101/2005. Faléncia.
Recuperacado judicial. Recuperacdo extrajudicial. Ordem de satisfacdo dos credores. A faléncia, a
recuperacédo judicial e a recuperacéo extrajudicial da empresa estatal e da sociedade prestadora de
servigos publicos. 10. Contratos empresariais. Contratos bancarios. Fomento mercantil (factoring).
Arrendamento mercantil (leasing). Alienacgéo fiduciaria em garantia. Seguro e resseguro.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BORBA, José Edwaldo Tavares. Direito Societario. 9.ed. Rio de Janeiro: Renovar, 2004, 581p.

BULGARELLI, Waldirio. Contratos Mercantis. 14.ed. S&o Paulo: Atlas, 2001, 694 p.

CAMPINHO, Sérgio. Faléncia e Recuperagdo de Empresa. Rio de Janeiro: Renovar, 2006, 474p.

CAMPINHO, Sérgio. O Direito de Empresa a Luz do Novo Cédigo Civil. 5.ed. Rio de Janeiro: Renovar,
2005, 377p.

COELHO, Fabio Ulhda. Curso de Direito Comercial. 5.ed., vols. 1, 2 e 3. S&o Paulo: Saraiva, 2005.

GUSMAO, Ménica. Direito Empresarial. 4.ed.. Rio de Janeiro: Impetus, 2005. 296 p.

ROCHA, Henrique Bastos. A Sociedade de Propédsito Especifico nas Parcerias Publico-Privadas.
Revista de Direito da Associagdo dos Procuradores do Novo Estado do Rio de Janeiro.
Coordenacéo: Flavio Amaral Garcia. Rio de Janeiro: Lumen Juris, 2006. p.269-289.

Analista de Sistemas (Desenvolvimento Web)

1. Desenvolvimento de aplicagdes estruturadas: levantamento das necessidades do usuério,
construgdo dos modelos ldgico e fisico da aplicagdo, conhecimento de ferramentas de definicdo de
sistemas e bases de dados (como Diagrama de Fluxo de Dados, Modelo de Entidades e
Relacionamentos, Diagrama de Transicdo de Estados etc.). 2. Banco de dados: conceitos de banco de
dados relacional, criacdo e gerenciamento de banco de dados, uso de sistemas de banco de dados com
arquitetura Cliente / Servidor (SQL-Server e MySql). 3. Programagao: nocdes de sistemas Web e
linguagens de programagéo para Internet (PHP, JAVA e VB.Net).

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BREMMER, Lynn M.; IASI, Antony F.; SERVATI, Al. A Biblia da Intranet. Rio de Janeiro: Makron Books,
1998.

BUENO, Luiz Henrique; SHAAL, Sérgio. Aplicagbes WEb com Visual Studio.net, Asp.net & C#. Rio de
Janeiro: Alta Books, 2002.

CHEN, Peter. Modelagem de Dados. Sdo Paulo: Makron Books, 1990.

COARD, Peter; YOURDON, Edward. Analise Baseada em Objetos. Rio de Janeiro: Campus, 1996.

DATE, C.J. Infrodugéo a Sistema de Banco de Dados. Rio de Janeiro: Campus, 1986.

DEMARCO, Tom. Analise Estruturada e Especificacdo de Sistema. Rio de Janeiro: Campus, 1989.

GANE, Chris; SARSON, Trish. Anélise Estruturada de Sistemas. Rio de Janeiro: Livros Técnicos e
Cientificos, 1983.

MAYER, Roberto Carlos. Otimizando a Performance de Banco de Dados Relacionais. Rio de Janeiro:
Axcel Books do Brasil, 2001.

MECENAS, Ivan. Java 2 — fundamentos, swing e JDBC. Rio de Janeiro: Alta Books, 2003.

MELONI, Julie C. Fundamentos de PHP. Rio de Janeiro: Ciéncia Moderna, 2000.

MORELLI, Eduardo Terra. SQL Server 2000 Fundamental. S&o Paulo: Erica, 2001.

POMPILHO, S. Anélise Essencial. Rio de Janeiro: Infobook, 1995.

WELLING, Luke; THOMSON, Laura. Tutorial MySQL, Rio de Janeiro: Ciéncia Moderna, 2004.

YOURDON, Edward. Analise Estruturada Moderna. Rio de Janeiro: Campus, 1990.

Analista de Sistemas (Desktop)

1. Desenvolvimento de aplicagbées estruturadas: levantamento das necessidades do usudrio,
construcdo dos modelos logico e fisico da aplicacdo, conhecimento de ferramentas de definicdo de
sistemas e bases de dados (como Diagrama de Fluxo de Dados, Modelo de Entidades e
Relacionamentos, Diagrama de Transicdo de Estados etc.). 2. Banco de dados: conceitos de banco de
dados relacional, criacdo e gerenciamento de banco de dados, uso de sistemas de banco de dados com
arquitetura Cliente / Servidor (SQL-Server e Oracle). 3. Programagio: conhecimentos amplos de
programacéo, principalmente nas linguagens Delphi e Visual Basic.Net .
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SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ABBEY, Michael; COREY, Mike; ABRAMSON, lan. Oracle 9i — guia introdutério. Rio de Janeiro:
Campus, 2002.

BUENO, Luiz Henrique; SHAAL, Sérgio. Aplicagbes WEb com Visual Studio.net, Asp.net & C#. Rio de
Janeiro: Alta Books, 2002.

CHEN, Peter. Modelagem de Dados. Sdo Paulo: Makron Books, 1990.

COARD, Peter; YOURDON, Edward. Anéalise Baseada em Objetos. Rio de Janeiro: Campus, 1996.

COUCHMAN, Jason. Introdugéo ao Oracle 9i — guia autorizado. Rio de Janeiro: Alta Books, 2003.

DATE, C.J. Introdugéo a Sistema de Banco de Dados. Rio de Janeiro: Campus, 1986.

DEMARCO, Tom. Analise Estruturada e Especificagcdo de Sistema. Rio de Janeiro: Campus, 1989.

GANE, Chris; SARSON, Trish. Analise Estruturada de Sistemas. Rio de Janeiro: Livros Técnicos e
Cientificos, 1983.

GUTTA, Rajendra. Scripts de Automacgéo Oracle para DBA. Rio de Janeiro: Campus, 2002.

LONGO, Mauricio B. Delphi 6. Rio de Janeiro: Brasport, 2001.

MAYER, Roberto Carlos. Otimizando a Performance de Banco de Dados Relacionais. Rio de Janeiro:
Axcel Books do Brasil, 2001.

MORELLI, Eduardo Terra. SQL Server 2000 Fundamental. S&o Paulo: Erica, 2001.

POMPILHO, S. Andlise Essencial. Rio de Janeiro: Infobook, 1995.

YOURDON, Edward. Analise Estruturada Moderna. Rio de Janeiro: Campus, 1990.

Analista de Sistemas (Suporte)

1. Administracao de rede e estagdes: conhecimento de sistemas operacionais de rede (Windows
2000 e Linux) e de estacBes (Windows e Linux); servicos de gerenciamento; topologia de rede;
protocolos de comunicacao; politica de prevengdo de virus, nogdes sobre normas de cabeamento etc.
2. Internet e Intranet: nocdes dos servigos disponiveis, integracdo voz-dados (VolP) etc. 3. Seguranga
de dados: procedimentos de backup; conceitos e politicas de seguranca da informacao; métodos de
autenticacéo; criptografia etc. 4. Banco de dados: noc¢fes de criagdo, gerenciamento e otimizacdo de
banco de dados (SQL Server e MySq|l).

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ALBUQUERQUE, Fernando. TCP/IP — Internet: protocolos e tecnologias. Rio de Janeiro: Axcel Books,
2001.

BREMMER, Lynn M.; IASI, Antony F.; SERVATI, Al. A Biblia da Intranet. Rio de Janeiro: Makron Books,
1998.

FEINSTEIN, Ken. Faga de Tudo para Combater Spam, Virus, Pop-up & Spyware. Rio de Janeiro: Alta
Books, 2005.

IVENS, Kathy. Usando Microsoft Windows 98. Rio de Janeiro: Campus, 1998.

MINASI, Mark; ANDERSON, Christa; SMITH, Brian M.; TOOMBS, Doug. Dominando o Microsoft
Windows 2000 Server. S&o Paulo: Makron Books, 2001.

MORELLI, Eduardo Terra. SQL Server 2000 Fundamental. S&o Paulo: Erica, 2001.

NORTHCUTT, Stephen; ZELTGER, Lenny et al. Desenvolvendo Seguran¢ca em Redes. Rio de Janeiro:
Campus, 2002.

STANEK, William R. Microsoft Windows XP Professional — Guia de Bolso do Administrador. S&o Paulo:
Bookman, 2004.

STATO FILHO, André. Dominio Linux — do basico a servidores. Florianépolis: Visual Books, 2002.

WELLNG, Luke; THOMSON, Laura. Tutorial MySQL, Rio de Janeiro: Ciéncia Moderna, 2004.

Assistente Social

1. Trabalho e politica social no Brasil: o trabalho no contexto da globalizacdo e da reestruturagcéo
produtiva. 2. A questdo social na atualidade: desigualdade, pobreza e exclusdo. 3. Desenvolvimento
historico das politicas sociais no Brasil. 4. Cidadania e direitos sociais na atual conjuntura brasileira. 5.
Sociedade civil, movimentos populares, organizacdes ndo governamentais e filantropia. 6. Servico
Social e trabalho. 7. Trajet6ria histérica da profissdo e debate tedrico-metodoldgico contemporaneo. 8.
Projeto ético-politico e regulamentacdo da profissédo. 9. Demandas emergentes para o trabalho do
assistente social. 10. Pesquisa e processo investigativo. 11. Principais demandas na empresa:
seguridade social (saude, assisténcia social e previdéncia); recursos humanos; controle social. 12.
Trabalho em equipes; elaboracao de documentacéo técnica.
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SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ANTUNES, Ricardo. Os Sentidos do Trabalho. Sdo Paulo: Boitempo, 1999.

BONETTI, Dilséa Adeodata et al. Servico Social e Etica: convite a uma nova préxis. Sdo Paulo /
Brasilia: Cortez / CFESS, 1996.

BOSCHETTI FERREIRA, Ivanete Salete. As politicas brasileiras de seguridade social: previdéncia
social. In: Capacitagdo em Servigo Social e Politica Social. Médulo 3. Brasilia: CEAD / UNB, 2000.

BRASIL. Politica Nacional de Seguranga e Saude do Trabalhador, 03 de maio de 2005.

BRASIL. Portaria Interministerial n® 800, 03 de maio de 2005.

BRAVO, Maria Inés Souza. As politicas brasileiras de seguridade social: saude. In: Capacitagdo em
Servigo Social e Politica Social. Médulo 3. Brasilia: CEAD / UNB, 2000.

BRAVO, Maria Inés Souza e PEREIRA, P.A.A.P. (orgs.) Politica Social e Democracia. S&o Paulo / Rio
de Janeiro: Cortez-UERJ, 2001.

BRAZ, Marcelo. O governo Lula e o projeto ético-politico do Servigco Social. In: Servigo Social e
Sociedade (78). Sao Paulo: Cortez, 2004.

CABRAL, Maria do Socorro Reis. As politicas brasileiras de seguridade social: previdéncia social. In:
Capacitagdo em Servigo Social e Politica Social. Médulo 3. Brasilia: CEAD / UNB, 2000.

CRESS/RJ. Assistente Social: ética e direitos. Coletanea de leis e legislagbes. 4.ed. Rio de Janeiro:
Lidador / CRESS - 72 Regido, 2004.

FREIRE, Lucia M.B. O Servigo Social na Reestruturagdo Produtiva: espagos, programas e trabalho
profissional. Sdo Paulo: Cortez, 2003.

IAMAMOTO, Marilda V.; CARVALHO, Raul de. Relagbes sociais e Servigo Social no Brasil: esbogo de
uma interpretagéo histérico-metodolégica. S&o Paulo: Cortez / Celats, 1983.

IAMAMOTO, Marilda V. Servigo Social na Contemporaneidade: trabalho e formacgédo profissional. Sao
Paulo: Cortez, 1998.

LESBAUPIN, Ivo (org). O Desmonte da Nagéo: balango do governo FHC. Petropolis: Vozes, 1999.

MONTANO, Carlos. Das ‘logicas do Estado’ as ‘l6gicas da sociedade civil': Estado e ‘terceiro setor’ em
questdo. In: Servigo Social e Sociedade (59). Sao Paulo: Cortez, 1996.

MOTA, Ana Elizabete (org). A Nova Fabrica de Consensos: ensaios sobre a reestruturacado empresatrial,
o trabalho e as demandas ao Servigo Social. Sao Paulo: Cortez, 1998.

MOTA, Ana Elizabete. Cultura da Crise e Seguridade Social: um estudo sobre as tendéncias da
previdéncia e assisténcia social brasileira nos anos 80 e 90. S&o Paulo: Cortez, 1995.

NETTO, José Paulo. A construcdo do projeto ético-politico do Servico Social frente a crise
contemporénea. In: Capacitagdo em Servigo Social e Politica Social. Médulo 1. Brasilia: CEAD /
UNB, 1999.

NETTO, José Paulo. Ditadura e Servigo Social: uma analise do Servico Social no Brasil pés 64. Séo
Paulo: Cortez, 1991.

SANTOS, Marta Alves. A reestruturacdo e seus impactos na saude do trabalhador. In: Servigo Social e
Sociedade (82). Sao Paulo: Cortez, 2005.

SARMENTO, Hélder Boska de Moraes. Servico Social, das tradicionais formas de regulagéo
sociopolitica ao redimensionamento de suas func¢des sociais. In: Capacitagdo em Servigo Social e
Politica Social. Mddulo 4. Brasilia: CEAD / UNB, 2000.

VASCONCELOS, Ana Maria de. O trabalho do assistente social e o projeto hegeménico no debate
profissional. In: Capacitagdo em Servigo Social e Politica Social. Mddulo 4. Brasilia: CEAD / UNB,
2000.

Auditor (Controle Interno)

1. Auditoria: 1.1. Normatizacdo. Normas de auditoria independente: normas relativas a pessoa do
auditor; normas relativas a execuc¢édo do trabalho; normas relativas ao parecer; normas emanadas pela
CVM — Comissdo de Valores Mobilidrios, pelo CFC — Conselho Federal de Contabilidade, pelo
IBRACON - |Instituto Brasileiro dos Auditores Independentes do Brasil e demais 6érgaos
regulamentadores de auditoria. 1.2. Etica profissional e responsabilidade legal. Normas brasileiras para
0 exercicio de auditoria interna: independéncia, competéncia profissional, &mbito de trabalho, execucao
do trabalho e administracdo da area de auditoria interna. 1.3. Planejamento dos trabalhos. Etapas do
planejamento. Pré-auditoria. 1.4. Execucdo dos trabalhos de auditoria. Programas de auditoria. Papéis
de trabalho. Testes de auditoria. Contingéncias. Amostragem estatistica em auditoria. Avaliagdo dos
controles internos. Materialidade, relevancia e risco em auditoria. Evidéncia em auditoria. Eventos ou
transacBes subsequentes. Revisdo analitica. 1.5. Técnicas e procedimentos de auditoria. Auditoria
interna: normas brasileiras para o exercicio de auditoria interna. Fun¢éo da auditoria interna.

2. Auditoria no Setor Publico Federal: 2.1. Controle externo. O Tribunal de Contas da Unido (Lei n®
8.443/92 e IN TCU n® 47/04): natureza, competéncia, jurisdicio e julgamento de contas. Processo de
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tomada de contas e prestacdo de contas. 2.2. O sistema de controle interno do Poder Executivo
Federal. Finalidades, atividades, organizacdo e competéncias (Lei n® 10.180/2001, Decreto n°
3.591/2000 e suas alteracdes). 2.3. A metodologia de trabalho do sistema de controle interno. Diretrizes,
principios, conceitos e normas técnicas para a atuacdo do sistema de controle interno do Poder
Executivo Federal. 2.4. Técnicas de controle. Formas e tipos. 2.5. Normas. Normas relativas a execugao
dos trabalhos. Normas relativas a opinido do sistema de controle interno. Normas relativas ao controle
interno administrativo. Normas relativas a audiéncia do auditado. Normas relativas a forma de
comunicacao. Relatérios e pareceres de auditoria. Planejamento das a¢8es de controle interno.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ALMEIDA, Marcelo Cavalcanti. Auditoria: um curso moderno e completo. Sao Paulo: Atlas, 1996.

BRASIL. Constituicao Federal de 1988.

BRASIL. Lei n° 6.404, de 15.12.1976, D.O. de 17.12.1976, alterada pela Lei n° 10.303, de 31.10.2001
(Sociedade por Acoles). Disponivel no sitio
http.//www.stn.fazenda.qov.br/leqislacao/leq contabilidade.asp

BRASIL. Lei n® 8.443, de 16 de julho de 1992. “Dispde sobre a Lei Organica do Tribunal de Contas da
Unido e da outras providéncias”. Disponivel no sitio http://www.tcu.qov.br

BRASIL. Lei Complementar n° 101, de 04.05.2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal). “Estabelece
normas de financas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal e da outras
providéncias”. Disponivel no sitio http:/www.stn.fazenda.qov.br/leqgislacao/leg contabilidade.asp

BRASIL. Lei n® 10.180/2001. “Organiza e disciplina os Sistemas de Planejamento e de Orgamento
Federal, de Administracdo Financeira Federal, de Contabilidade Federal e de Controle Interno do
Poder  Executivo Federal, e da outras providéncias”. Disponivel no  sitio
http.//www.cqu.qov.br/cqu/frame leqgislacao.htm

BRASIL. Portaria CGU n® 3, de 05.01.2006 (NE CGU n° 1, 05.01.2006). “Aprova Norma de Execucao,
na forma dos Anexos | a VIl a esta Portaria, destinada a orientar tecnicamente os 6rgédos e
entidades da Administragédo Publica, sujeitos ao Controle Interno do Poder Executivo Federal sobre
a formalizac@o dos processos de tomada e prestagdo de contas relativos ao exercicio de 2005".
Disponivel no sitio http.//www.cqu.qgov.br/cqu/frame legislacao.htm

BRASIL. Decreto n® 3.591, de 06.09.2000. “Dispbe sobre o Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo Federal e da& outras providéncias, com as alteracdes e acréscimos posteriores”.
Disponivel no sitio http://www.cqu.gov.br/cqu/frame_legislacao.htm

BRASIL. Instrugdo Normativa TCU n°® 47/2004. Disponivel no sitio http:/www.tcu.gov.br

BRASIL. Instrucdo Normativa SFC/MF n® 01, de 06.04.2001. Secretaria Federal de Controle, publicada
no DOU de 12.04.2001, segéo I, pag. 12. “Define diretrizes, principios, conceitos e aprova normas
técnicas para a atuacao do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal”. Disponivel no
sitio http://www.cgu.gov.br/sfc

BRASIL. Conselho Federal de Contabilidade. Normas Brasileiras de Contabilidade. Disponivel no sitio
http://www.cfc.org.br/conteudo.aspx?codMenu=53

BRASIL. Metodologia de trabalho da Secretaria Federal de Controle - Programas de Auditoria -
Empresa Publica e Sociedade de Economia Mista (Ministérios da Fazenda, da Ciéncia e
Tecnologia, da Agricultura e da Saude). Disponivel no sitio http.//www.cgu.gov.br/sfc.html

BRASIL. Técnicas aplicadas em auditorias de natureza operacional. Disponivel no sitio
http.//www2.tcu.gov.br/portal/page? pageid=33,628515& dad=portal& schema=PORTAL

BRASIL. Plano de Contas da Administragdo Publica Federal e a Tabela de Eventos da Administragao
Publica Federal. Disponivel no sitio http://www.tesouro.fazenda.gov.br/siafi/plano_de_contas.asp

Auditor de Garantia da Qualidade (ISO 14000)

1. Fundamentos legais, normas e conceitos. 1.1. Breve historico. 1.2. Conceitos da legislagcdo de
seguranca, meio ambiente e salde. 1.2.1. Responsabilidade legal. 1.2.2. Legislacdo de SMS: a)
Legislacdo ambiental; b) Legislacdo de seguranca e saude; ¢) Legislacdo previdenciaria. 1.3. Orgéos
governamentais relacionados com SMS. 1.3.1. Ministério do Trabalho e Emprego. 1.3.2. Ministério do
Meio Ambiente. 1.3.3. Ministério da Saude. 1.3.4. Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social. 1.4.
Conceitos técnicos. 1.4.1. Seguranca. 1.4.2. Meio Ambiente. 1.4.3. Salde. 1.5. Permissdo para
Trabalho. 1.5.1. Definicdes. 1.5.2. Condi¢cBes gerais: a) Requisicdo da PT; b) Emissdo da PT; c)
Execucéo do trabalho; d) Etiquetas de adverténcia; e) Término do trabalho e encerramento da PT; f)
Cancelamento da PT; g) Recomendages. 1.5.3. CondicSes especificas. 1.5.4. Liberacao da area.

2. Seguranga. 2.1. Objetivo. 2.2. Acidente do trabalho. 2.2.1. Por que ocorrem os acidentes. 2.3.
Processo de trabalhos dos acidentes, desvios e anomalias. 2.4. Execu¢do segura das atividades. 2.4.1.
Modelo de causalidade de perdas: a) Causas imediatas; b) Causas basicas; c¢) Causas administrativas.
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2.5. Como promover a seguranca do trabalho. 2.5.1. As empresas e o0s riscos. 2.5.2. Avaliagcédo e
gerenciamento do risco. 2.5.3. Formas de trabalho seguras.

3. Meio Ambiente. 3.1. Objetivo. 3.2. Impactos ambientais. 3.2.1. A qualidade do ar. 3.2.2. A qualidade
da agua. 3.2.3. A qualidade do solo. 3.2.4. Consequéncias e impactos. 3.3. Como funciona a natureza.
3.4. Como prevenir impactos ambientais. 3.4.1. A operagdo em situagdes normais. 3.4.2. Programas de
economia de energia. 3.4.3. A operacdo em situacdes de emergéncia. 3.4.4. A educacdo e a
informacéao.

4. Saude. 4.1. Objetivo. 4.2. LesBes agudas e doengas relacionadas ao trabalho. 4.3. Como funciona o
corpo humano. 4.3.1. Aparelho circulatério. 4.3.2. Aparelho respiratorio. 4.3.3. Aparelho digestivo. 4.3.4.
Aparelho urinario. 4.3.5. Pele. 4.4. Como prevenir as doencas relacionadas ao trabalho. 4.4.1. A
prevencao de doencas causadas por agentes quimicos: a) Formas de apresentacdo dos agentes
guimicos; b) Comportamento dos agentes quimicos no ambiente; ¢) Interagdo agentes quimicos—corpo
humano; d) Medidas preventivas das intoxicacbes ocupacionais. 4.4.2. A prevencdo de doencas
causadas por agentes fisicos: a) Ruido; b) Radiacdes; c) Temperaturas anormais. 4.4.3. A prevencao
de doengas causadas por agentes biologicos. 4.4.4. A prevencao de doengas causadas por agentes
ergondmicos: a) Levantamento, transporte e descarga individual de materiais; b) Condi¢cbes ambientais
de trabalho; c¢) Prevencdes de lesGes por esforco repetitivo (LER). 4.5. Como prevenir doencas nao
relacionadas ao trabalho. 4.5.1. Saude oral. 4.5.2. Alimentacdo saudavel. 4.5.3. Atividades fisicas para
viver melhor. 4.5.4. Tabagismos — Melhor é ndo fumar. 4.5.5. Alcool e drogas. 4.5.6. Como evitar as
verminoses. 4.5.7. Uso correto de medicamentos. 4.5.8. Prevencdo de estresse. 4.5.9. Prevencéo de
doencas sexualmente transmissiveis (DST). 4.5.10. Vacinacéo de toda a familia. 4.5.11. Intoxicacéo ou
envenenamentos. 4.6. Primeiros socorros.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

RICHA, Newton Miguel Moraes. Manual Técnico de Qualificacdo em SMS.
SILVA FILHO, Pedro Paulo Lima e. Manual Técnico de Qualificacdo em SMS.
SOQUZA, Carlos Roberto Coutinho. Manual Técnico de Qualificagdo em SMS.

Auditor de Garantia da Qualidade (ISO 9000)

Premissas para implementacdo do SGQ. Conceitos e vocabulario. Documentacdo do SGQ: elaboracéo
e controle. Medicbes do SGQ: bases factuais. O processo de melhoria segundo a ABNT ISO
9001:2000. Enfoque de processo. Capacitagdo e competéncia dos profissionais. Controle dos
equipamentos de medicdo. Foco no cliente: atendimento aos requisitos e satisfagcdo do cliente.
Comprometimento da dire¢do. Processo de realizagdo. Auditoria do SGQ. Analise critica do SGQ.
Recurso necessario a implementagéo do SGQ.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ABNT NBR ISO 9000:2000. Sistema de Gestao da Qualidade — Fundamentos e Vocabulario. ABNT,
2006.

ABNT NBR ISO 9001:2000. Sistema de Gestdo da Qualidade — Requisitos. ABNT, 2000.

ABNT NBR ISO 19011:2002.

CERQUEIRA, Jorge Pedreira de. Sistemas de Gestao Integrados: ISO 9001, ISO 14001, NBR16001,
OHSAS 8000 — Conceitos e Aplicacdo. Rio de Janeiro: Qualitymark, 2006.

MARANHAO, Mauriti. 1ISO Série 9000 Versdo 2000 — Manual de Implementagdo. Rio de Janeiro:
Qualitymark, 2006.

Contador

1. Contabilidade Geral: 1.1. Relatérios contabeis: objetivos, obrigatoriedade. 1.2. Regimes de
contabilidade. 1.3. Estrutura conceitual da contabilidade. 1.4. Escrituragcdo: livros, lancamentos e
sistemas. 1.5. Balancetes. 1.6. Balan¢o patrimonial: ativo circulante, estoques, realizavel longo prazo,
ativo permanente, passivo exigivel a curto e longo prazo, resultados de exercicios futuros, patrimonio
liquido. 1.7. Demonstracdo das mutacdes do patriménio liquido e demonstracédo de lucros ou prejuizos
acumulados. 1.8. Demonstracdo das origens e aplicacdes de recursos. 1.9. Demonstracdo do fluxo de
caixa. 1.10. Demonstracéo do valor agregado. 1.11. Notas explicativas.

2. Contabilidade das Empresas Publicas do Governo Federal: 2.1. Plano de Contas Unico do
Governo Federal: conceito, estrutura bésica: ativo, passivo, despesa, receita, resultado diminutivo,
resultado aumentativo, estrutura das contas, partes integrantes, caracteristicas das contas, contas de
controle: da previsdo e execucdo da receita, da fixacdo e execucdo da despesa, dos restos a pagar e
contas com funcao precipua de controle (contratos, caucdes, convénios e instrumentos similares,
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diversos responséaveis. 2.2. Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal —
SIAFI: conceito, objetivos, campo de aplicacdo, modalidade de uso, formas de acesso, principais
documentos. Evento: conceito, estrutura, classes de eventos, fundamentos I6gicos.

3. Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal: 3.1. Sistema de Controle Interno:
finalidades, atividades, organizacdo e competéncias (Lei n® 10.180/2001, Decreto n® 3.591/2000 e suas
alteragbes). 3.2. A Metodologia de trabalho do Sistema de Controle Interno: diretrizes, principios,
conceitos e normas técnicas para a atuagdo do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
Federal. 3.3. Tipos e formas de controle. Controle interno, externo e integrado. Fiscalizacdo dos atos da
Administracdo pelo Poder Legislativo. Atribuicdes dos Tribunais de Contas.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BRASIL. Constituicao Federal de 1988.

BRASIL. Lei n° 6.404, de 15.12.1976, D.O. de 17.12.1976, alterada pela Lei n° 10.303, de 31.10.2001
(Sociedade por Acoles). Disponivel no sitio
http://www.stn.fazenda.gov.br/legislacao/leqg_contabilidade.asp

BRASIL. Conselho Federal de Contabilidade. Normas Brasileiras de Contabilidade. Disponivel no sitio
http.//www.cfc.org.br/conteudo.aspx?codMenu=53

BRASIL. Secretaria Federal de Controle. Instrugdo Normativa SFC/MF n° 01, de 06.04.2001, publicada
no DOU de 12.04.2001, secao |, pag. 12. “Define diretrizes, principios, conceitos e aprova normas
técnicas para a atuacao do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal”. Disponivel no
sitio http://www.cgu.gov.br/sfc

BRASIL. Plano de Contas da Administragdo Publica Federal e a Tabela de Eventos da Administragao
Publica Federal. Disponivel no sitio http://www.tesouro.fazenda.gov.br/siafi/plano_de_contas.asp

MARION, José Carlos. Contabilidade Empresarial. 12. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2006.

Engenheiro Civil

1. Etapas preliminares e obras de infra-estrutura: aspectos legais; estudo do terreno; sondagens;
topografia; demarcacdo da obra; fundacgdes diretas; fundacgdes indiretas. 2. Obras de supra-estrutura:
formas; armaduras; tecnologia do concreto; concreto; alvenaria. 3. Instalagdoes prediais: 3.1.
InstalacBes hidraulicas. 3.1.1. Instalacdes prediais de agua fria. a) Sistemas de alimentacao predial e
distribuicdo de &gua fria; b) Dimensionamento do sistema de alimentac¢do; ¢) Dimensionamento da
estacdo elevatoria; d) Dimensionamento do sistema de distribuicdo de &gua fria. 3.1.2. InstalacBes
prediais de esgoto sanitario. a) Partes constituintes e funcionamento das instalagées prediais de esgoto
sanitérios; b) Dimensionamento das canaliza¢des de esgoto e ventilacdo. 3.1.3. Instalacbes Prediais de
esgotos pluviais. a) Dimensionamento das instalacBes prediais de esgotos pluviais. 3.1.4. Instalaces
hidraulico-prediais contra incéndio. a) Sistemas de protecdo contra incéndio. 3.2. Instalacdes elétricas.
a) Alimentacéo predial. PC; b) Quadros corta-circuitos; ¢) Tubulacdes, condutores, dimensionamento; d)
Pontos de utilizagdo, dimensionamento. 3.3. InstalacGes de gés. a) Medidores. PI; b) Reguladores de
presséo; c¢) Tubulacdo, dimensionamento; d) Pontos de utilizacdo; e) Aquecimento e exaustdo. 3.4.
Instalac6es de telefone. a) Quadros de distribuicdo; b) Tubulagdo interna e rede interna; c)
Cabeamento. 3.5. Rede Idqgica. a) Quadros de distribuicdo; b) Tubulagdo interna e rede interna; c)
Cabeamento. 4. Esquadrias: madeira, metalica, PVC. 5. Servigcos de acabamento: revestimento,
pavimentacdo. 6. Coberturas e tratamento: impermeabilizacéo, telhados — madeiramento e telhas. 7.
Loucas e metais. 8. Equipamentos eletromecéanicos. 9. Vidros: lisos, temperados. 10.
Pavimentagao: projetos de vias urbanas, obras de arte, pavimentagdo, ensaios tecnolégicos. 11. Ar
condicionado: projeto, dimensionamento, especificacées e manutencao.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ALVES, José Dafino. Materiais de Construgdo. Sao Paulo: Nobel, 1974, 2 vol.

AZEVEDO, H.A. O Edificio até sua Cobertura. Sao Paulo: Edgar Blicher, 1993.

BAUD, G. Manual de Pequenas Constru¢gées. Hemus, 1978.

BORGES, A.C. Pratica das Pequenas Construgées. vol. 1, Sdo Paulo: Edgar Bliicher, 1987.

CAPUTO, H.P. Mecénica dos Solos, Rio de Janeiro: LTC, 1978.

CARDAO, C. Técnica da Construgéo. 6.ed. Rio de Janeiro: LTC, 1983.

CREDER, Hélio. Instalagées elétricas. Rio de Janeiro: LTC, 1984.

CREDER, Hélio. Instalagbes hidraulicas e sanitarias. Rio de Janeiro: LTC, 1978.

GEHBAUER, Fritz; ENGGENSPERGER, Marisa. Planejamento e Gestdo de Obras. Curitiba: CEFET-
PR, 2002.

Informacgdes bésicas sobre materiais asfalticos — IBP, 2.ed., 1978.

MACINTYRE, A.J. Manual das Instalagbes Hidraulicas e Sanitarias. Ed. Guanabara, 1990.
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Manual de Contratagcdo dos Servicos de Arquitetura e Urbanismo - Ref.: 1273 Ed. PINI.
NETTO, Antdnio Vieira. Como gerenciar constru¢des. Ed. PINI, 1988.

Normas da ABNT.

PETRUCCI, Eladio G. R. Materiais de Construgdo. Porto Alegre: Globo, 1975.

RIO DE JANEIRO. Cddigo de obras do municipio.

RIPPER, Ernesto. Tarefas do Engenheiro na Obra. Ed. PINI, 1986.

STABILLE, Miguel. Composi¢do de Custos. Ed. Boletim de Custos, 1993.

Engenheiro de Meio Ambiente

1. Meio Ambiente — Preservagao Ambiental e Controle da Poluicao.

1.1. Processos de producdo industrial (quimicos, metallrgicos, mecéanicos etc.). 1.2. Ecologia e
ecossistemas brasileiros. 1.3. Politica ambiental e desenvolvimento sustentavel. Agenda 21. 1.4.
Conceito de poluicdo ambiental; as poluicées de origem pontual e difusa. 1.5. Indicadores de qualidade
ambiental; balanco de massa e energia nos processos produtivos. 1.6. A importancia da agua, do solo e
do ar como componentes dos ecossistemas na natureza. 1.7. Transporte e dispersédo de poluentes;
principios dos tratamentos de residuos gasosos, liquidos e sélidos: mecanismos fisicos, quimicos e
bioldgicos; fendbmeno de autodepuragdo. 1.8. A importancia do saneamento no controle da poluicéo,
protecdo da salde das populagdes e preservacdo ambiental. 1.9. Monitoramento ambiental de solo,
agua e ar. 1.10. Avaliacdo de impactos ambientais, riscos ambientais. 1.11. Passivos ambientais;
remediacdo ambiental; recuperacdo de areas degradadas. 1.12. Nocdes gerais de economia ambiental;
valoracdo de danos; medidas compensatérias. 1.13. Impactos socioeconémicos associados a grandes
empreendimentos; zoneamento ecoldgico-econdmico. 1.14. Nocdes de educacdo ambiental. 1.15.
Gestao integrada de meio ambiente, salide e seguranca industrial.

2. Legislagéao Brasileira

2.1. Legislacdo ambiental (federal, estadual e municipal). 2.2. Constituicdo Federal. 2.3. Constituicdo
Estadual. 2.4. Lei Federal n® 6.938/81 — Politica Nacional de Meio Ambiente; Lei Federal n® 9.605/98 — Lei
de Crimes Ambientais; Lei Federal n® 9.433/97 — Politica Nacional de Recursos Hidricos. 2.5. Resolucées
CONAMA (EIA/RIMA, Licenciamento Ambiental, Residuos, Classificacdo de Aguas, Controle de
Poluicdo Hidrica, Controle de Poluicdo Atmosférica). 2.6. Lei n® 8.666/93 e alteragdes posteriores —
Licitagbes e Contratos da Administracdo Publica. 2.7. Leis Estaduais — Politica Estadual de Recursos
Hidricos; Lei n® 1.361, de 06 de outubro de 1988 — Regula a estocagem, 0 processamento e a
disposicéo final de residuos industriais toxicos; Lei n® 1.898, de 26 de novembro de 1991 — Dispde
sobre a realizag&o de auditorias ambientais; Lei n® 1.979, de 23 de margo de 1992 — Proibe a instalac&o
de empresas que utilizam o jateamento de areia na limpeza, reparo e constru¢éo dos cascos de navio e
determina a mudanca tecnoldgica das que utilizam este procedimento; Lei n® 2.011, de 10 de julho de
1992 — Dispde sobre a obrigatoriedade da implementacao de Programa de Reducéo de Residuos; Lei
n® 2.702, de 25 de margo de 1997 — Estabelece a politica estadual de qualidade ambiental ocupacional
e de protecdo da saude do trabalhador.

3. Licenciamento Ambiental

3.1. Licenciamento ambiental de empreendimentos industriais. 3.2. Instrumentos de controle e
licenciamento. 3.3. SLAP — Sistema de Licenciamento de Atividades Poluidoras.

4. Recursos Hidricos

4.1. Nocdes de hidrologia; ciclo hidroldgico; bacias hidrogréficas; regime dos cursos d'dgua; hidrograma;
aguas superficiais; dguas subterrdneas. 4.2. Avaliacdo de planos de gestdo de bacias hidrograficas;
manejo de bacias hidrogréficas. 4.3. Classificacdo das é&guas. 4.4. Conceituacdo de macro e
microdrenagem; critérios de dimensionamento para sistemas de drenagem pluvial.

5. Sistemas de Abastecimento de Agua

5.1. Consumo de agua; partes constituintes dos sistemas de abastecimento de agua; critérios gerais de
dimensionamento. 5.2. Aducdo de agua; adutoras por gravidade em condutos livres e forgados;
adutoras por recalque; 6rgdos acessorios; dimensionamento; bombas e estacdes elevatdrias. 5.3.
Tratamento de &gua; caracteristicas fisicas, quimicas e bioldégicas da agua; padrdes de potabilidade;
principais processos de tratamento; estacdes de tratamento de agua. 5.4. Reservatorios de distribuicao
de agua; importancia; dimensionamento econdmico. 5.5. Redes de distribui¢do de agua.

6. Sistemas de Coleta e Tratamento de Efluentes Liquidos

6.1. Qualidade da agua, poluicdo hidrica e tecnologias de tratamento dos efluentes. 6.2. Redes coletoras
de esgotos sanitarios e industriais; classificac@o; partes constituintes; dimensionamento. 6.3. Tratamento
de efluentes liquidos; processos de tratamento; estagBes de tratamento de efluentes liquidos; lodos
ativados; lagoas de estabilizagdo; reatores anaerébios; valos de oxidagdo; filtracdo bioldgica. 6.4.
Autodepuracdo de cursos d'agua; carga organica; demanda bioquimica de oxigénio; reducdo da
concentracdo bacteriana.
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7. Gestao dos Residuos Sélidos

7.1. Caracterizacdo quantitativa e qualitativa dos residuos sdlidos domésticos e industriais. 7.2.
Caracteristicas fisicas, quimicas e biolégicas dos residuos sdlidos. 7.3. Acondicionamento, coleta,
transporte e destinagédo final adequados. 7.4. Disposicao final dos residuos; aterro sanitario; classificagcao
dos aterros para residuos solidos de origem doméstica e industrial. 7.5. Coleta seletiva e reciclagem.

8. Gestao Administrativa e Ambiental

8.1. Planejamento, controle, fiscalizacdo e execuc¢do de obras; orcamento e composi¢cdo de custos;
levantamento de quantitativos; controle fisico-financeiro. 8.2. Acompanhamento e aplicacdo de
recursos; medi¢Ges; emissdo de faturas; controle de materiais. 8.3. Licitacdes e contratos, conforme a
Lei n® 8.666 e atualizaces. 8.4. Principios de planejamento e de orcamento publico. 8.5. Nogbes de
direito administrativo. 8.6. Sistemas de gestdo ambiental e auditoria ambiental. 8.7. Certificacdo ISO
14000.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ABNT. Normas Técnicas Brasileiras — Série ISO 14000.

ALMEIDA, J.R. de A.; CLAUDIA, S.M.; Yara C. Gestdo Ambiental: planejamento, avaliagéo,
implantagdo, operacéo e verificacdo. Rio de Janeiro: Thex, 2001.

AZEVEDO NETTO, José M. Manual de Hidraulica. 7.ed. Sdo Paulo: Edgard Blucher, 1982.

BATALHA, Bem-Hur Luttembarck. Controle da Qualidade da Agua para Consumo Humano. Sdo Paulo:
CETESB, 1977.

BRAGA, Benedito et al. Introdugdo a Engenharia Ambiental. S&o Paulo: Prentice Hall, 2002.

BRAILE, Pedro Marcio. Manual de Tratamento de Aguas Residuérias Industriais. Sdo Paulo: CETESB,
1979.

BRANCO, Samuel Murgel. Hidrobiologia Aplicada a Engenharia Sanitaria. 3.ed. Sado Paulo, 1986.

BRASIL. Constituicao Federal, 1988.

CHEHEBE, J.R. Analise do Ciclo de Vida de Produtos: ferramenta gerencial da ISO 14000. Séao Paulo:
Qualitymark, 1998.

CHERNICHARO, Carlos Augusto de Lemos. Reatores Anaeroébios. Belo Horizonte: UFMG, 1997.

DACACH, Nelson Gandur. Saneamento Basico. 2.ed. Rio de Janeiro: Livros Técnicos e Cientificos,
1984.

FEEMA. Manual do Meio Ambiente. Sistema de Licenciamento de Atividades Poluidoras — SLAP. Rio de
Janeiro, 1979.

FUNDACAO NACIONAL DE SAUDE. Manual de Saneamento. 3.ed. Brasilia, 1999.

HAANDEL, Adrianus; LETTINGA, Gatze. Tratamento Anaerébio de Esgotos. Campina Grande, 1994.

IBAM. Manual de Gerenciamento Integrado de Residuos Sélidos. 1.ed. Rio de Janeiro, 2001.

IPT/CEMPRE. Lixo Municipal: Manual de Gerenciamento Integrado. 1.ed. Sdo Paulo, 1995.

JORDAO, Eduardo Pacheco; PESSOA, Constantino Arruda. Tratamento de Esgotos Domésticos. 3.ed.
Rio de Janeiro; Editora da Associacdo Brasileira de Engenharia Sanitaria e Ambiental (ABES),
1995.

MOURA, L.A.A. Qualidade e Gestdo Ambiental: sugestbes para implantagdo das normas ISO 14000
nas empresas. Sao Paulo: Juarez de Oliveira, 2000.

NEVES, Eurico Trindade. Curso de Hidraulica. 6.ed. Porto Alegre: Globo, 1979.

NUNES, J. A., Tratamento fisico-quimico de aguas residuarias industriais. 3.ed. Aracaju: Triunfo, 2001,
298 p.

PALADINI, E.P. Qualidade Total na Pratica: implantagdo e avaliagdo de sistemas de qualidade total.
Sao Paulo: Atlas, 1994.

PILLET, G. Economia Ecolégica: introdu¢cdo a economia do ambiente e recursos naturais. Lisboa:
Piaget ,1993.

VALLE, C. Como se Preparar para as Normas ISO 14000: o desafio de ser competitivo protegendo o
meio ambiente. 3.ed. S&o Paulo: Pioneira, 2000.

PAGINAS DA INTERNET (www.abes-dn.org.br;  www.ana.gov.br; www.ambientebrasil.com.br;
www.firjan.org.br; www.ibam.org.br; www.ibama.gov.br; www.jornaldomeioambiente.com.br;
www.mma.gov.br; www.nuclep.gov.br; www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/; www.resol.com.br)

Engenheiro de Segurang¢a do Trabalho

1. Higiene do Trabalho. 1.1. Riscos ambientais. 1.2. Medidas de controle de agentes ambientais. 1.3.
Instrumentos de medicao e técnicas de utilizacdo. 1.4. Programa de Prevencado de Riscos Ambientais —
PRA. 1.5. Agentes causadores das doencas ocupacionais. 1.6. Insalubridade.

Pag. 12




2. Sistemas de Prevengao e Combate a Incéndios. 2.1. Sistemas fixos e equipamentos méveis de
combate a incéndios. 2.2. Inspec¢bes, manutencdo e recarga em extintores de incéndio. 2.3. Inspecdes,
manutencéo e cuidados com mangueiras de incéndio. 2.4. Planos de emergéncias contra incéndio. 3.
Legislagdo Aplicada a Seguranca do Trabalho. 3.1. Estudos das Normas Regulamentadoras com
énfase nas NRs: NR-4, NR-5, NR-6, NR-7, NR-8, NR-9, NR-10, NR-12, NR-15, NR-16, NR-17, NR-18,
NR-20, NR-23, NR-24, NR-25, NR-26, NR-32 e legislacdo complementar. 4. Sistemas de Gestao. 4.1.
BS 8800. 4.2. Politica de seguranca e saude no trabalho. 4.3. Planejamento. 4.4. Implementacéo e
operacao.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ABNT — ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Inspegdo, Manutengdo e Recarga de
Extintores — Norma Brasileira 12962. ABNT — Rio de Janeiro, 1993.

ABNT — ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Inspe¢do, Manutengdo e Cuidados
com Mangueiras de Incéndio — Norma Brasileira 12779. ABNT — Rio de Janeiro, 1992.

ABNT — ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Plano de Emergéncia Contra Incéndio
— Requisitos — Norma Brasileira 15219. ABNT — Rio de Janeiro, 2005.

CAMILLO JUNIOR, Abel Batista. Manual de Prevengdo e Combate a Incéndios. 4.ed. Sdo Paulo:
SENAC, 2002.

CORREA, Marcia Angelim Chaves; SALIBA, Tuffi Messias. Manual Prético de Avaliacdo e Controle de
Gases e Vapores — PPRA. 1.ed., Sao Paulo: LTR, 2000.

CICCO, Francesco de. BS 8800 Manual sobre Sistema de Gestdo e Saude no Trabalho. Risk
Tecnologia, 1996.

MANUAL DE LEGISLACAO ATLAS, Seguranca e Medicina do Trabalho. 59.ed., S4o Paulo: Atlas, 2006.

SALIBA, Tuffi Messias. Higiene do Trabalho e Programa de Prevengéo de Riscos Ambientais — PPRA.
3.ed. Sao Paulo: LTR, 2002.

SALIBA, Tuffi Messias. Manual Pratico de Avaliagdo Controle de Poeira e Outros Particulados. 1.ed.,
Sao Paulo: LTR, 2000.

Engenheiro Eletricista de Manutencgéo

1. Instalagoes Elétricas de Alta e Baixa Tensao

1.1. Generalidades: Tecnologia dos materiais empregados nas instalacfes elétricas. Normas NBR
5410 da ABNT. 1.2. Dispositivos e Simbologia: Elementos componentes de uma instalacéo elétrica.
DefinicBes e fiacdo. Esquemas fundamentais de liga¢gbes, ldmpada, tomada, three-way e four-way. 1.3.
Projeto de Instalagao: Divisdo por circuitos e levantamento do quadro de cargas. Célculo da corrente
por circuito e dimensionamento da protecao. Critérios da queda de tenséo e capacidade de corrente no
condutor. Célculo da carga instalada e da demanda da instalacdo. 1.4. Fornecimento de Energia aos
Prédios: Modalidades de ligagBes — provisoéria, temporaria e definitiva. Ramais de ligagdo — aéreo,
subterréaneo e misto. 1.5. Luminotécnica: Projeto de iluminagéo, dados, célculos e métodos. 1.6. Forga
Motriz: Poténcia nominal e fator de poténcia. Circuitos alimentadores e ramais. Dispositivos de protecéo
dos circuitos, selecdo e dimensionamento. 1.7. Fator de Poténcia — Corregao: Conceitos basicos
sobre correcdo de fator de poténcia. Liberagdo da capacidade do sistema na melhoria do fator de
poténcia. Equipamentos empregados. 1.8. Aterramento: Nocdes de sistema de aterramento. Sistemas
TN-C , TN-S e TT. Cédlculo das correntes de fuga. Protecdo contra correntes de fuga. 1.9.
Fornecimento de Energia: Modalidade de ligacdo, classificacdo. Ramais de ligagdo, modalidade de
ligacdo. 1.10. Alta Tensao: Partes componentes de um sistema elétrico. Niveis de tensdo. 1.11.
Aparelhos de Interrupgao de Corrente e Manobras: Seccionadores e fusiveis de AT. Generalidades.
Norma MB-79. Tipos, classe de tenséo, construgdo e acionamento. Disjuntores comandados por relés,
religadores, seccionalizadores e chaves-fusiveis. Defeitos em redes de distribuicdo e transmisséo.
Caracteristicas de compatibilidade dos equipamentos de alta tenséo. 1.12. Diagramas de Alta Tensao:
Diagrama unifilar e trifilar. Aplicacdes e simbolos. Arranjos de subesta¢des. Barramento simples, duplo
e de transferéncia. 1.13. Problemas Diversos nas Instalagées: Sobretensfes. Coordenacdo de
isolamento. Ligacdo a terra das instala¢des. As condi¢cdes do neutro em sistemas elétricos. Defeitos em
circuitos utilizando disjuntores comandados por relés, religadores, seccionalizadores e chaves-fusiveis.
Acessorio restritor de corrente de inrush nos seccionalizadores. Ajuste do tempo de espera. Protecdo
contra descargas atmosféricas. Sinalizadores de circuitos de emergéncia. Sistemas de distribuicao
priméria e secundéria. 1.14. Aparelho de Protecao: Para-raios. Componentes utilizados em protecéo
dos circuitos aéreos. 1.15. Usinas Geradoras: Associacao paralelo de geradores. Sincronismo. 1.16.
Subestagdes Transformadoras: Caracteristicas construtivas. Circuitos. 1.17. Aparelhos Auxiliares
para Medidas em Alta Tensao: Transformador de corrente. Transformador de potencial. Rela¢do de
tensdo. Construcéo fisica. 1.18. Linha de Transmissao: Caracteristicas e classificagao. 1.19. Calculo
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de Curto-Circuito: Generalidades sobre o célculo de -curto-circuito. Calculo de curto-circuito
monofasico, bifasico e trifasico em sistemas de energia elétrica. 1.20. Aparelhos de Protecdo: Relés.
Generalidades. Caracteristicas funcionais e operacionais. Funcionamento de relé de sobrecarga, relé de
freqiiéncia, relé de maxima ou de minima, relé diferencial. Aplicacdo dos relés como dispositivos de
protecdo. 1.21. Equipamentos de Alta Tensao: Condutores para linhas de distribuicdo e transmisséo.
Tipos de isoladores.seccionadores e fusiveis de AT. Manobras em subesta¢des. Manutengdo de
disjuntores. Para-raios. Funcdo da protecdo. Aplicagbes. Aterramento em subestacdo. Medicdo da
resisténcia de terra.

2. Maquinas Elétricas

2.1. Magnetismo: Imas. Caracteristicas. Magnetizagdo. Forca  magneto-motriz.  2.2.
Eletromagnetismo: Campo magnético. Fluxo. Densidade de fluxo. Relutédncia magnética. Lei de
Amper. Lei de Biot-Savart; Acdo de campo sobre corrente. Inducdo eletromagnética. Auto-indugcéo e
mutua-inducdo. 2.3. Funcionamento dos Geradores de Corrente Continua: Identificagdo das partes
constituintes de uma maquina de corrente continua. Materiais utilizados em sua construcao.
Funcionamento do gerador tipo Anel de Grams. Sentido das forcas eletromotrizes induzidas. Namero de
caminhos de corrente. Forma de onda. 2.4. Caracteristicas Operacionais dos Geradores Rotativos
de Corrente Continua: Classificacdo das maquinas quanto ao tipo de excitagdo. Gerador Shunt.
Funcionamento. Gerador Compound. Regulacdo da maquina. 2.5. Motor de Corrente Continua:
Funcionamento. Caracteristicas. Torque. Velocidade. Circuito elétrico e expressdes do motor. Torque do
motor. Relagdo das constantes de torque. Velocidade do motor. Equacdes. Levantamento das curvas
caracteristicas do motor. Torque e velocidade. Demarragem dos motores e necessidade da reducgéo do
torque de partida. Enrolamento de motores. 2.6. Transformador: Principio de funcionamento.
Transformador ideal. Transformador real. Equac¢des. Circuito elétrico e equivalente do transformador.
Autotransformador. Poténcia transformada. Ligacéo polifasica. Transformador trifasico. Ligacdo delta e
estrela. Ensaio de polaridade. Ensaio de curto-circuito e circuito aberto. Ligagbes V-V, T-T, Scott, Y-
Zigzag, Y-Y e Delta-Delta. Harmonicos em Transformadores. Forma de eliminacdo. 2.7. Estudo do
Motor de Indugédo: Principio de funcionamento. Campo girante. Velocidade sincrona. Circuito elétrico
do motor de inducdo. Circuito equivalente e parametros. Tipos de rotores. Torque e velocidade.
Equacdes. Motor de indugdo com rotor bobinado e com rotor em gaiola. Ensaio de curto-circuito e
circuito aberto. 2.8. Estudo das Maquinas Sincronas: Sincronismo. Métodos de verificacdo do
sincronismo entre geradores. 2.9. Sistemas de Controles em Maquinas Elétricas e Maquinas
Especiais: Amplificador realimentado. Servomecanismo generalizado. Transdutor. Servomecanismo
amortizado. Maquinas especiais, dinamotor, conversor sincrono, metadino e amplidino.

3. Eletricidade/Medidas

3.1. Eletrostatica: Eletrizacao. Lei de Coulomb. 3.2. Eletrodinamica: Corrente elétrica. Densidade
elétrica. Campo elétrico. Potencial elétrico. Lei de Gauss. Rigidez dielétrica dos materiais. No¢bes de
teoria atbmica. Conceito de condutores elétricos. Carga e potencial elétrico. F.E.M. Simbolos e unidade.
Carga elétrica dinamica. Intensidade de corrente. Unidade. Inducéo eletrostatica. Campo elétrico. 3.3.
Andlise de Circuitos: Lei de Ohm. Energia. Trabalho e poténcia elétrica. Unidades. Aquecimento
elétrico. Lei de Joule. Resisténcia elétrica. Resistividade. Conduténcia. Caracteristica da resisténcia
elétrica. Método de solugcdes de malhas. Equivaléncia estrela-triangulo. 3.4. Transitério: Indutor.
Fendmenos que ocorrem quando aplicamos VDC em uma bobina (RL). Capacitor. Fendbmenos que
ocorrem quando aplicamos VDC em um circuito RC série. 3.5. Geragdo em CA: Gerador bésico de
corrente alternada. Forca eletromotriz induzida (E = Blv sen a). Valores de tenséo de pico, pico a pico,
eficaz e médio. Definir freqiiéncia e velocidade angular. Periodo de uma onda senoidal de tenséo. 3.6.
Parametros de um Circuito em CA: Reatancia indutiva. Reatancia capacitiva. Impedéancia. Analise de
circuitos pelas séries de Fourier e transformada de Laplace. 3.7. Poténcias em CA: Poténcia real.
Poténcia reativa. Poténcia aparente. 3.8. Circuitos Trifasicos: Ligacdo de geradores trifasicos. Andlise
de sistemas trifasicos equilibrado. Medi¢gbes em circuitos trifasicos. 3.9. Medidas Elétricas: Utilizacao
de voltimetro, amperimetro, ohmimetro, wattimetro, varimetro, freqliencimetro e fasimetro. Circuitos de
medidores (voltimetro, amperimetro, ohmimetro, wattimetro, varimetro, frequencimetro e fasimetro).
Equipamentos auxiliares de medidas elétricas. Medidores de poténcia elétrica. Energia tipo inducéo,
energia reativa e dupla tarifa.

4. Acionamentos Elétricos

4.1. Generalidades: Niveis de tensdo. Tensdo de linha e de fase. Relacdo entre elas. Motor
monofasico. Ligacdes. Inversdo do giro. Corrente nominal e partida. Chave reversora manual
monofésica. 4.2. Métodos de Redugao da Corrente de Partida: Chave estrela-triangulo. Resistores de
partida. Autotransformador de partida. 4.3. Motores de Corrente Alternada: LigacGes em funcdo da
tensdo. Relacdo entre ligacBes estrela-série e triangulo-paralelo. Comprovacéo da reducdo da corrente
de partida com chave duplo-tridngulo. Dissipacdo de calor nos motores elétricos em relacdo a altitude.
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4.4. Chaves Contactoras: Principio de funcionamento. Simbologia do material empregado. Relé
Térmico. 4.5. Montagens com Diagrama Unifilar, Forga, Comando e Multifilar: Partida de motor de
inducéo trifasico através de chave contactora. Chave reversora automatica com relé temporizado.
Emprego de transformadores de corrente e potencial. Emprego de chaves comutadoras para voltimetro
e amperimetro. Partida de motor trifasico com chave estrela-triingulo com reversédo automatica. Partida
de motor trifasico com chave compensadora automatica com reversao. 4.6. Manutencao de Circuitos
Eletromagnéticos: Identificacdo de defeitos em circuitos de comando. Especificacdo de componentes
utilizados em comandos eletromagnéticos.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ARIZA, Claudio Fernandes. Manutengao Corretiva de Circuitos Ca e Cc. Mc Graw Hill.

BARROS, Haroldo de. Protecdo Contra Sobrecorrentes em Circuitos de Distribuicdo -
Home.Openlink.com.br/livrohb - livrohb@openlink.com.br — 12 Edigdo, 1988.

CAMINHA, Amadeu. Introducédo a Protegdo dos Sistemas Elétricos. Sao Paulo: Edgard Bliicher, 1977.

CAVALCANTI, Paulo Jodo Mendes. Fundamentos de Eletrotécnica. Biblioteca Técnica Freitas Bastos,
1985.

CHRISTIE, Clarence. Elementos de Eletrotécnica. Editora Globo, 1969.

CHRISTIE, Clarence. Elementos de Eletrotécnica. Editora Globo, 1969.

CREDER, Hélio. Instalagcées Elétricas. Livros Técnicos e Cientificos Editora.

CUTLER, Phillip. Analise de Circuitos. Mc Graw Hill, 1979.

DAWES, Chester. Curso de Eletrotécnica. volumes 1 e 2. Editora Globo, 1961.

EDMINISTER, Joseph A. Colegcdo Schaum. Mc.Graw Hill, 1991.

FINK, Donald G. Standard Handbook for Eletrical Engineers. 7.ed. Mc.Graw Hill, 1978.

FITZGERALD, A. Maquinas Elétricas. Mc Graw Hill, 1975.

GUSSOW, Milton. Eletricidade Béasica. Schaum Mc Graw Hill, 1985.

KOSOW, Irving. Controle de Maquinas Elétricas. Editora Globo.

KOSOW, Irving. Maquinas Elétricas e Transformadores. Editora Globo, 1977.

LOBOSCO, Horlando e DIAS, José Luiz Pereira. Selecdo e Aplicagdo de Motores Elétricos / Série
Brasileira de Tecnologia — Volumes 1 — Siemens — Mc Graw Hill, 1988.

MAMEDE, Jo&o. Instalacbes Elétricas Industriais. Livros Técnicos e Cientificos Editora.

Manual de Bobinagem — Weg.

MARTIGNONI, Alfonso. Maquinas de Corrente Continua. 4.ed. Editora Globo, 1980.

MARTIGNONI, Angelo. Medidas Elétricas e Ensaios de Maquinas Elétricas — Cole¢do Edutec Exped,
1966.

MEDEIROS, Sélon. Medicdo de Energia Elétrica. Editora Guanabara Dois.

MENDEL, Carlos Alberto; BOCCHETTI, Paulo. Eletrodindmica (Corrente Continua ). Edutec, 1979.

MURNOZ, Nardo Toledo. Célculo de Enrolamentos de Maquinas Elétricas e Sistemas de Alarme.
Biblioteca Técnica Freitas Bastos.

NISKIER, Julio. Instalagées Elétricas. Editora Guanabara Dois.

PEREGRINUS, Peter Ltda. Power Circuit Breaker . Edited By C.H. Flurscheim. lee Monograph Séries,
1977.

Engenheiro Eletréonico de Manutengéao

1. Eletricidade Basica. Resistores; capacitores; indutores e transformadores; andlise de circuitos em
corrente continua — Lei de Ohm; analise de circuitos em corrente alternada; diagrama de poténcias e
fator de poténcia; ressonancia e fator de poténcia; materiais elétricos; instalacdes elétricas de baixa
tensdo e conhecimento da norma ABNT NBR-5410; leitura e interpretacdo de esquemas e diagramas
uni e trifilares; transientes; transitério e regime permanente.

2. Eletricidade Industrial. Maquinas elétricas; transformadores; maquinas sincronas; maquinas de
corrente continua e motores de inducéo; dispositivos de protecdo; acionamentos e controles elétricos:
partida direta com autotransformador; soft starter e conversor de frequiiéncia; conhecimentos de
aterramento de equipamentos e de sistemas de protecao contra descargas atmosféricas; retificadores;
inversores; baterias e no-breaks.

3. Eletrénica Basica. Diodos retificadores e Zeners; transistores BJT e FET; reguladores de tensao;
led’s comuns e especiais; LCD’s; CCD’s; classes de amplificadores; amplificadores diferenciais; leitura e
interpretacdo de diagramas eletrdnicos; circuitos analdgicos a diodo; retificadores meia onda e onda
completa com filtragem capacitiva e indutiva; fontes de alimentacéo lineares e chaveadas; reguladores
da familia 78XX e 79XX; polarizagdo de transistores; amplificadores operacionais e aplicacoes;
osciladores; circuitos de protecdo em tenséo e corrente.
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4. Eletrénica Industrial. Tiristores; SCR; Triac; Diac; optoacopladores; circuitos de controle
monoféasicos e trifasicos; computadores industriais; placas de aquisicdo de sinais anal6égicos e dados
digitais; sensores e transdutores especiais; no¢des de controladores Idgicos programaveis e linguagens
de programacéao de sistemas de controle (ladder, diagrama de blocos).

5. Eletronica Digital. Sistemas de numeragdo; funcdes e portas légicas; algebra de Boole e
simplificacdo de circuitos légicos; circuitos combinacionais; flip-flop; registradores; contadores;
conversores A/D e D/A; familia de circuitos l6gicos; memérias ROM; PROM; EPROM; E2PROM e RAM,;
Mux e Demux; hardware do PC; sinais da CPU; interface com periféricos e memédria principal;
barramentos internos e externos; interrupcdes e DMA; microprocessadores PIC (80)MCS51;
80X86/Pentium.

6. Instrumentagao, Automacéao e Controle. Tipos de instrumentos; terminologia e simbologia ISA 5.1;
transmissores de informacédo; instrumentos elementares de medi¢cdo de presséo; nivel, temperatura,;
vazao, massa e densidade; controle de processos: fundamentos de controle automatico continuo e
descontinuo; valvulas de controle; nogdes bésicas de analisadores; sistemas de supervisdo e controle
distribuidos — SCD e SCADA; nocdes de redes de comunicacdo e protocolos industriais (Bitbus,
Profibus, Modbus, Hart e Foundation Fieldbus).

7. Telecomunicagoes e Redes de Computadores. Principios; sinais analdgicos e digitais, modulacao;
multiplexacdo e meios fisicos; sistemas de telefonia analégica/digital; sistemas de comunicacgdes;
moveis/celulares por satélites; 6ticos e por microondas; principios das redes de computadores;
topologias e protocolos; arquiteturas (OSI/ISO e TCP/IP): caracteristicas e limitages; Ethernet e
padrbes IEEE-802.

8. Instrumentos de Medidas. Erro e tolerdncia; unidades de medidas; calibracdo e utilizacdo de
instrumentos: voltimetro; amperimetro; wattimetro, freqiiencimetro, ponte, capacimetro e ohmimetro;
instrumentos especiais: OTDR, analisador de espectro, osciloscépio analégico/digital.

9. Nogoes de Processos e Equipamentos. Nocdes de maquinas hidraulicas; tubulacdes e bombas
(classificacdo, caracteristicas e componentes); principios basicos de lubrificacdo de equipamentos e
componentes mecénicos; no¢bes de manutencdo industrial; geréncia e planejamento de manutencao;
caminho critico.

10. Nogdes de SMS. Conceitos basicos de seguranca do trabalho; meio ambiente e salde ocupacional;
sistemas e equipamentos de protecdo individual e coletiva; seguranca em instalacdes e servicos em
eletricidade atendendo a NR-10.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ALVES, José Luis Loureiro. Instrumentacédo, Controle e Automacdo de Processos. 1.ed. Rio de Janeiro:
LTC, 2005.

BEGA, Egidio Alberto. Instrumentacgéo Industrial. 1.ed. Rio de Janeiro: Interciéncia, 2000.

BENITO, Juarez. Normas Regulamentadoras Comentadas Legislacdo de Segurangca e Saude no
Trabalho. 2.ed. Rio de Janeiro: Edi¢cdes Juarez Benito, 2000.

BOGART JR. Theodore F. Dispositivos e Circuitos Eletrbnicos. 1.ed. 2 volumes. Sdo Paulo: Makron
Books, 2001.

BOYLESTAD, Robert. Dispositivos Eletrénicos e Teoria de Circuitos. 3.ed. Rio de Janeiro: Prentice-Hall,
1984,

CAVALCANTI, P.J. Mendes. Fundamentos de Eletrotécnica para Técnicos em Eletronica. 21.ed. Rio de
Janeiro: Livraria Freitas Bastos, 2001.

CHAPMAN, Sthefen J. Eletric Machinery Fundamentals. 2.ed. Sdo Paulo: McGraw Hill, 1987.

CREDER, Hélio. Instalagées Elétricas. 1 e 15.ed. Rio de Janeiro: LTC, 2005.

FERRARI, Antonio M. Telecomunicagées: evolugdo & revolugdo. 2.ed. Sdo Paulo: Erica, 1998.

GOMES, Rita Maria. Eletrénica Linear Diodo Sélido e Fonte de Alimentagéo. 1.ed. Rio de Janeiro: Office
Book Editora, 2005.

LIMA, Epaminondas Pio Correia. A Mecéanicas das Bombas. 42 tiragem. Salvador: Gréfica Universitéria,
1989.

MENDONCGCA, Alexandre; ZELENOVSKY, Ricardo. PC e Periféricos. 1.ed. Rio de Janeiro : Ciéncia
Moderna, 1998.

SOARES, Luiz Fernando. Rede de Computadores: das LANs, MANs, WANs as redes ATM. 2.ed. Rio
de Janeiro: Campus, 2002.

SZAINBERG, Mordka. Eletrénica Digital. 1.ed. Rio de Janeiro: LTC, 1988.

Engenheiro Mecénico (Usinagem, Caldeiraria e Movimentagéo de Cargas)

1. Metrologia. 2. Ajustes e Tolerancias. 3. Materiais de Constru¢do Mecénica. 4. Processos de
Fabricacdo Mecéanica — Usinagem, Conformacao e Soldagem. 5. Instalagfes Elétricas. 6. Manutencéo.
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7. Maquinas de Transporte. 8. Hidraulica e Pneumdtica, Hidrostatica e Hidrodinamica. 9. Maquinas
Rotativas. 10. Mecanismos e Dindmica das Maquinas. 11. Resisténcia dos Materiais. 12. Fundamentos
de Seguranca do Trabalho. 13. Lubrificacdo Industrial. 14. Qualidade Industrial. 15. Elementos de
Maguinas.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AGOSTINHO; RODRIGUES; LIRANI. Tolerédncias, Ajustes, Desvios e Analise das Dimensdes. Sao
Paulo: Edgard Blucher.

ARRIVABENE, Vladimir. Resisténcia dos Materiais. S&o Paulo: Makron Books, 1994.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14253 Cargas perigosas — Manipulagéo
em areas portuarias - procedimento — ABNT — Rio de Janeiro, 1998.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6494 — Seguranga nos andaimes — ABNT
— Rio de Janeiro, 1990.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 1193 — Sinalizagdo Manual para
movimentacdo de cargas por meio de equipamento mecénico de elevacdo — ABNT — Rio de
Janeiro, 1998.

ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR ISSO/TR 10013 — Diretrizes para a
documentacao de sistema de gestdo de qualidade — ABNT — Rio de Janeiro, 2002.

BRASIL, Haroldo Vinagre. Maquinas de Levantamento. Guanabara Dois.

BRASIL. Normas Regulamentadoras de Seguranca e Medicina do Trabalho, conforme a Portaria
3214/78, do Ministério do Trabalho.

BONACORSO, Nelso Gauze. Automacgéo Eletropneumética. S&o Paulo: Erica.

Brunetti, Franco. Mecénica dos Fluidos. Sdo Paulo: Prentice Hall, 2005.

CARVALHO, José Rodrigues de. Orgdos de Maquinas: dimensionamento. Rio de Janeiro: LTC, 1982.

CHIAVERINI, Vicente. Tecnologia Mecéanica. Sdo Paulo: Makron Books.

CREDER, Hélio. Instalagbées Elétricas. Rio de Janeiro: LTC.

DEL CORSO, Celso Maximo. Mecanismos. Editorial Dossat Madrid.

DIETER, George. Metalurgia Mecénica. Rio de Janeiro: Guanabara Dois, 1981.

DRAPINSKI, Janusz. Manual de Manutengdo Mecénica Basica. MC Graw-Hill.

FUNDACAO BRASILEIRA DE TECNOLOIA DA SOLDAGEM. Inspetor de Soldagem. Rio de Janeiro:
FBTS, 1983.

FERRARESI, Dino. Fundamentos da Usinagem dos Metais. vol. |. Sdo Paulo: Edgar Bluncher.

FREIRE. Fundamentos de Tecnologia - Intr. Maquinas Ferr. Interciéncia.

GARVIN, David A. Gerenciamento da Qualidade. Rio de Janeiro: Qualitymark, 1992.

GENTIL, Vicente. Corroséo. Rio de Janeiro: LTC, 1996.

GILES, Ranald V. Mecénica de Fluidos e Hidraulica. S&o Paulo: Makron Books.

MARANHAO, Mauriti. ISO série 9000.

MATTOS, E.E. Bombas Industriais. Interciéncia.

PROVENZA, Francesco. Construgcbes Metalicas. Sdo Paulo: Pro-tec, 1985.

RODRIGUES, Paulo Sergio Barbosa. Compressores Industriais. Rio de Janeiro: Didatica e Cientifica,
1991.

SANTOS, llmar Ferreira. Dinémica de Sistemas Mecénicos. Sao Paulo: Makron Books, 2001.

SILVA, Bruno R. Lubrificagdo em Motores e Lubrificantes. Ed. Bros.

SOUZA, S de. Ensaios Mecénicos de Materiais Metalicos. Sdo Paulo: Edgard Blucher.

TELLES, Pedro Carlos da Silva. Tubulagbes Industriais. Rio de Janeiro: LTC, 2001.

VAN VLACK, Laurence. Principios de Ciéncia dos Materiais. Rio de Janeiro: Campus, 1984.

Engenheiro Mecéanico (Produto, Projeto, Ensaios Nao Destrutivos, Métodos e Processos, e
Planejamento)

1. Mecanica — Estatica das Particulas e Corpos Rigidos. Equacdes de equilibrio estatico. Esforcos
simples e seus diagramas (esforco normal, esfor¢o cortante, momento fletor e momento torcor). 2.
Resisténcia dos Materiais. Analise de esfor¢os simples. Diagrama tensdo x deformacgdo. Lei de
Hooke. Tracdo, compresséo e cisalhamento. Analise de tensdes. Ductilidade e fragilidade. Propriedades
mecanicas (limites de proporcionalidade, de elasticidade, de escoamento, de resisténcia a tracédo e de
ruptura). Tensdo admissivel. Fluéncia. 3. Materiais e Processos de Fabricagdo. Estrutura e
propriedade dos metais. Ensaios destrutivos e ndo destrutivos. Tratamento térmico. Agos e suas ligas.
Influéncia dos elementos de liga e da temperatura no comportamento dos metais. Processos de
fabricacdo mecénica (fundicdo, soldagem, corte, estampagem, dobramento, forjagem, laminacdo e
extrusdo). Usinagem dos metais. Novos materiais usados em engenharia (polimeros, ceramicos e
materiais compostos). 4. Estatistica. Eventos e probabilidade. Variaveis discretas e continuas.
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Amostras. Histogramas. Distribuicdo de freqiiéncia. Medidas de tendéncia central (média, mediana).
Medidas de dispersdo (variancia, desvio-padréo). Distribuicdo de probabilidade (distribuicdo normal e
distribuicdo binomial). 5. Planejamento e Controle da Produg¢édo. Tipos de producdo e fluxo de
informacdes. Planejamento da producdo. Ponto de nivelamento (ponto de equilibrio). Controle de
estoques. Classificacdo de materiais. Processos de producdo (roteiros de producdo). Ordens de
fabricacdo. Carga de maquinas. Arranjo fisico (layoutf). Controle estatistico da qualidade. 6. Gestédo da
Qualidade. Cultura organizacional. Gestdo estratégica da qualidade. Garantida e controle total da
gualidade. Normas das séries ISO 9000. Melhoria continua. Técnicas de solugdo de problemas.
Ferramentas para melhoria da qualidade (Just in Time, Kanbam, Analise de Valor, Controle Estatistico
de Processo). Outras ferramentas para a qualidade (Fluxogramas, Folhas de Verificacdo, Diagramas de
Pareto, de Causa e Efeito e de Dispersdo, Carta de Tendéncias, Histograma, Carta de Controle).

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BEER, F.P.; JOHKSTON, E.R. Resisténcia dos Materiais. Sdo Paulo: Mc Graw Hill, 1982.

BRASSARD, M. Qualidade — Ferramentas para Melhoria Continua (The Memory Jogger), Rio de
Janeiro: Qualitymark, 2000.

CERQUEIRA NETO, E.P. Gestao da Qualidade — Principios e Métodos. 3.ed. Sdo Paulo: Pioneira,
1991.

CHIAVERINI, V. Tecnologia Mecénica. 2.ed., Sdo Paulo: Mc Graw Hill, 1986, vol. 1l e lIl.

DIETER, G.E. Metalurgia Mecéanica. 2.ed., Rio de Janeiro, Guanabara Dois, 1981.

FALCONI, V.L. Controle da Qualidade Total. 3.ed. Fundacgéo Christiano Ottoni, Minas Gerais, 1992.

FONSECA, A. Curso de Mecénica. Rio de Janeiro: Ao Livro Técnico, 1965, vol. I.

JURAN, J.M. A Qualidade desde o Projeto. Rio de Janeiro: Pioneira, 1994.

MAYER, R.R. Administragcédo da Produgédo. Sao Paulo: Atlas, 1990.

MERIN, J.L. Estatica. Rio de Janeiro: Livros Técnicos e Cientificos, 1997.

MOORE, D.S. A Estatistica Basica e sua Prética. Rio de Janeiro: Livros Técnicos e Cientificos, 2000.

RUSSOMANO, V.H. Planejamento e Acompanhamento da Produgéo. 2.ed., Sdo Paulo: Pioneira, 1979.

SILVA TELLES, P.C. Materiais para Equipamentos de Processo. Rio de Janeiro: Interciéncia, 1976.

STEVENSON, W.J. Estatistica Aplicada a Administracdo.Sao Paulo: Harbra, 1981.

TIMOSHENKO, S. Resisténcia dos Materiais. 3.ed., Rio de Janeiro: Ao Livro Técnico, 1969, vol. Il e Ill.

Engenheiro Mecanico (Calibragdo e Manutencgio)

1. Metrologia. 2. Ajustes e Tolerancias. 3. Materiais de Construcdo Mecénica. 4. Processos de
Fabricacdo Mecénica — Usinagem e Soldagem. 5. Instala¢gBes Elétricas. 6. Manutencédo, Planejamento e
Controle da Manutencé@o e Técnicas de Manutencdo Preditiva. 7. Maquinas Térmicas. 8. Praticas de
Laboratorio de Calibragdo. 9. Hidraulica e Pneumética, Hidrostatica e HidrodinAmica. 10. Maquinas
Rotativas. 11. Balanceamento de MAaquinas. 12. Resisténcia dos Materiais. 13. Fundamentos de
Seguranca do Trabalho. 14. Lubrificacdo Industrial. 15. Qualidade Industrial. 16. Elementos de
Maquinas. 17. Corrosao e Protegdo Anticorrosiva.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ABREU, Romeu Carlos Lopes. C.C.Q: Circulos de Controle de Qualidade. Rio de Janeiro: Qualitymark,
1992.

AGOSTINHO; RODRIGUES; LIRANI. Tolerancias, Ajustes, Desvios e Analise das Dimensbées. S&o
Paulo: Edgard Blucher.

ARRIVABENE, Vladimir. Resisténcia dos materiais. S&o Paulo: Makron Books, 1994.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR/ISO/IEC 17025 — Requisitos gerais para
competéncia de laboratérios de ensaio e calibragdo — ABNT — Rio de Janeiro, 2001.

ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 15156 — Pintura industrial — ABNT — Rio
de Janeiro, 2004.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 12311 — Seguranca no trabalho de
pintura — ABNT — Rio de Janeiro, 1990.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 5987 — Tintas — Preparo para utilizagéo e
técnicas de aplicagéo na pintura de estruturas, instalagdes e equipamentos industriais — ABNT — Rio
de Janeiro, 1980.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR ISO/TR 10013 — Diretrizes para a
documentacao de sistema de gestdo de qualidade — ABNT — Rio de Janeiro, 2002.

BONACORSO, Nelso Gauze. Automacgéo Eletropneumética. Sao Paulo: Erica.

BRASIL. Normas Regulamentadoras de Seguranca e Medicina do Trabalho, conforme a Portaria
3214/78, do Ministério do Trabalho.
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BRUNETTI, Franco. Mecénica dos Fluidos. S&o Paulo: Prentice Hall, 2005.

CARVALHO, José Rodrigues de. Orgdos de Maquinas: dimensionamento. Rio de Janeiro: LTC, 1982,

CASILLAS, A.L. Tecnologia da Medigdo. Ed. Mestre Jou.

CHIAVERINI, Vicente. Tecnologia Mecénica. V.3. Sado Paulo: Makron Books.

CREDER, Hélio. Instalagées Elétricas. Rio de Janeiro: LTC.

DIETER, George. Metalurgia Mecéanica. Rio de Janeiro: Guanabara Dois, 1981.

DRAPINSKI, Janusz. Manual de Manutengdo Mecénica Basica. MC Graw-Hill.

FUNDACAO BRASILEIRA DE TECNOLOGIA DA SOLDAGEM. Inspetor de Soldagem. Rio de Janeiro:
FBTS, 1983.

FERRARESI, Dino. Fundamentos da Usinagem dos Metais. Vol. |. S&o Paulo: Edgar Bluncher.

GARVIN, David A. Gerenciamento da Qualidade. Rio de Janeiro: Qualitymark, 1992.

GENTIL, Vicente. Corroséo. Rio de Janeiro: LTC, 1996.

KARDEC, Alan; NASCIF, Julio. Manutencgéao: fungao estratégica. 2.ed. Rio de Janeiro: Qualitymark.

LINK, Walter. Metrologia Mecénica / Expressdo da Incerteza de Medi¢do. Publicagdo conjunta da
Mitutoyo, IPT e INMETRO.

MARANHAO, Mauriti. ISO série 9000.

RODRIGUES, Paulo Sergio Barbosa. Compressores Industriais. Rio de Janeiro: Didatica e Cientifica,
1991.

SILVA, Bruno R. Lubrificagdo em Motores e Lubrificantes. Ed. Bros.

SOUZA, S de. Ensaios Mecénicos de Materiais Metalicos. Sdo Paulo: Edgard Blucher.

TAKAHASHI, Y.; Osada, T. Manutengdo Produtiva Total. IMAM

TAVARES, Lourival. Controle de Manutengdo por Computador. Rio de Janeiro: Técnica.

TELLES, Pedro Carlos da Silva. Tubulagdes Industriais. Rio de Janeiro: LTC, 2001.

VAN VLACK, Laurence. Principios de Ciéncia dos Materiais. Rio de Janeiro: Campus, 1984.

Engenheiro Mecénico ou Civil (Analise de Tensdes)

1. Basico de Geometria Analitica. 1.1. Coordenadas, lugar geométrico, reta, se¢fes coOnicas. 1.2.
Coordenadas polares, curvas, superior ao segundo grau. 2. Geometria Analitica no Espago/Vetores:
plano, reta, superficies, outros sistemas de coordenadas,vetores, trelicas e cabos, atrito, centro de
grandeza, momentos estéticos, cinematica / dindmica dos pontos, cinemética / dindmica dos corpos,
momentos de inércia das areas, momento de inércia das massas, trabalho e energia,
impulséo/vibracdes mecanicas. 3. Resisténcia dos Materiais: cargas axiais, lei de Hooke, tor¢ao, forca
normal, cortante e momento fletor, flexao pura, tensdes, analise dos estados planos de tensao, tensées
combinadas, dimensionamento de barras, problemas estaticamente indeterminados, juntas estruturais,
métodos de energia, cilindros de parede espessa. 4. Andlise Estrutural: conceitos fundamentais,
estudo das vigas isostaticas, estudo dos quadros isostaticos planos, estudo das estruturas isostaticas
no espaco, estudo das cargas méveis em estruturas isostaticas, calculo de deformacdes em estruturas
isostaticas, hiperestatica, estruturas sobre apoios elasticos, método das deformacdes, processo de
Cross, estudo dos cabos. 5. Planejamento e Gestdo de Servigos. 6. Concreto Armado: conceitos
fundamentais, dimensionamento. 7. Analise de Equipamentos/Estruturas usando Programas
Computacionais: SAP 2000 LN, ANSYS. 8. Normas da ABNT

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ALVES, José Dafino. Materiais de Construgdo. Sao Paulo: Nobel, 1974, 2 vol.

AZEVEDO, H.A. O Edificio até sua Cobertura. Sao Paulo: Edgar Bllcher, 1993.

BARATA, Fernando Emmanuel. Propriedades Mecénicas dos Solos. Rio de Janeiro: LTC, 1984.

BAUD, G. Manual de Pequenas Construgbes. Hemus, 1978.

BEER, Ferdinand Pierre. Resisténcia dos Materiais. McGrawHill, 1982.

BORGES, A.C. Pratica das Pequenas Construgées. vol. 1, Sdo Paulo: Edgar Bliicher, 1987.

CAPUTO, H.P. Mecénica dos Solos, Rio de Janeiro: LTC, 1978.

CARDAO, C. Técnica da Construgéo. 6.ed. Rio de Janeiro: LTC, 1983.

Concreto: Ensino, Pesquisa e Realizacdes / ed.g.c. Isaia. Sdo Paulo: IBRACON, 2005. (volumes 1 e 2).

CREDER, Hélio. Instalagées elétricas. Rio de Janeiro: LTC, 1984.

CREDER, Hélio. Instalagbes hidraulicas e sanitarias. Rio de Janeiro: LTC, 1978.

FONSECA, Adhemar. Curso de Mecénica. Vol. I, Il e lll — Dindmica.

GEHBAUER, Fritz; ENGGENSPERGER, Marisa. Planejamento e Gestdo de Obras. Curitiba: CEFET-
PR, 2002.

GONCGCALVES, Humberto César. Mecéanica. Mc Graw Hill (Cole¢cdo Schaum).

Introducdo ao Desenho Urbano no Processo de Planejamento - Ref.: 1162 Ed. PINI.

MACINTYRE, A.J. Manual das Instalagbes Hidraulicas e Sanitarias. Ed. Guanabara, 1990.
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Manual de Contratagcdo dos Servicos de Arquitetura e Urbanismo - Ref.: 1273 Ed. PINI.
Manuais de Utilizacdo dos Programas SAP2000LN e ANSYS.

MIROLIUBQV, S. Engalitchev. Problemas de Resisténcia dos Materiais. Moscou: MIR, 1978.
NETTO, Antdnio Vieira. Como gerenciar constru¢des. Ed. PINI, 1988.

Normas da ABNT.

PETRUCCI, Eladio G. R. Materiais de Construgdo. Porto Alegre: Globo, 1975.
POLLILO, Adolpho. Dimensionamento de Concreto Armado vol. 1, Ed. Cientifica, 1976.
POLLILO, Adolpho. Dimensionamento de Concreto Armado vol. 2, Ed. Cientifica, 1977.
POPOV, Egor Paul. Resisténcia dos Materiais. 2.ed. CIP-BRASIL.

RIO DE JANEIRO. Cdédigo de obras do municipio.

RIPPER, Ernesto. Tarefas do Engenheiro na Obra. Ed. PINI, 1986.

STABILLE, Miguel. Composigao de Custos. Ed. Boletim de Custos, 1993.

SUSSEKIND, José Carlos. Curso de Analise Estrutural. Ed. Globo, 1980. Vol. 1, 2 e 3.

Engenheiro Metalurgico (Ensaios de Materiais, Soldagem e Tratamento Térmico)

1. Metalurgia. Conceitos fundamentais de estrutura atémica. Estrutura de sdlidos cristalinos.
Imperfeicdo em sélidos: defeitos pontuais, imperfei¢cdes diversas. Processos de conformacédo. Diagrama
de fases em condi¢des de equilibrio. Deforma¢é@o de materiais. Mecanismos de difusdo dos materiais.
Tratamentos térmicos. Transformacdo de fase de metais: desenvolvimento de microestrutura e
alteracdo das propriedades mecéanicas. Comportamento mecéanico de polimeros e ceramicos. Corrosao.
2. Ensaios Mecanicos. Ruptura dos materiais sob tensdo. Propriedades mecénicas dos materiais.
Diagramas tensdo-deformacéo. Caracteristicas dos ensaios mecanicos destrutivos: ensaio de tragédo,
compressdo, dureza, fluéncia, dobramento e flexao, fadiga e de impacto. Caracteristicas dos ensaios
mecénicos néo destrutivos. No¢des de normas técnicas de ensaios mecénicos em geral. 3. Soldagem.
Conceitos fundamentais dos processos de soldagem. Fundamentos sobre arco elétrico aplicados a
soldagem. Fontes de energia para soldagem a arco elétrico. Representacdo de simbologia para
preparacdo de juntas soldadas. Normalizacdo usada para especificacdo de eletrodos revestidos.
Conceitos de processos de soldagem MIG/ MAG, TIG, arco submerso e arco de eletrodo tubular.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CALLISTER, W.D. Ciéncia e Engenharia de Materiais. Uma introdugcdo. Rio de Janeiro: LTC, 2000.
589p.

CHAWLA, K.K. Principios de Metalurgia Mecénica . S&o Paulo: Edgard Blumer, 1982. 505p.

CHIAVERINI, V. Tecnologia Mecénica. Volumes |, Il e lll. Sdo Paulo: Mc Graw-Hill, 1986.

CHIAVERINI, V. Agos e Ferros Fundidos. 4.ed., Sdo Paulo: Associacdo Brasileira de Metais, 1977.
503p.

COLPAERT, Hubertus. Metalografia dos Produtos Siderurgicos Comuns. 3.ed. Sdo Paulo: Edgard
Blumer, 1981. 411p.

FERRANTE, M. Selegcéo de Materiais. Sdo Paulo: Eduscar, 2002. 286p.

GUY, A.G. Ciéncia dos Materiais. Rio de Janeiro: LTC, 1980. 435p.

HIGGINS, R.A. Propriedades Estruturais dos Materiais em Engenharia. S&o Paulo: Difel Difusao
Editorial S.A, 1982. 469p.

QUITES, A.M. Tecnologia da Soldagem a Arco Voltaico .Florian6polis: Edeme, 1979. 248p.

SOUZA, S.A. Ensaios Mecénicos de Materiais Metalicos. Edgard Blumer, 1982. 505p.

VLACK, L.H. Principios de Ciéncia dos Materiais. S&o Paulo: Edgard Blimer, 2004. 448p.

WAINER, E. Soldagem - Processos e metalurgia. Sdo Paulo: Edgard Blumer, 1995. ISBN: 8521202385.
504p.

Médico Auditor

1. Defini¢cdes de Auditoria. 2. Assisténcia médica suplementar. 3. Cédigo de ética médica. 4. Resolucdo
do Conselho Federal de Medicina n® 1.466/96. 5. Normas técnicas para andlise de procedimentos
cirtirgicos e ambulatoriais. 6. As glosas e as cobrancas indevidas. 7. Auditor médico do Sistema Unico
de Saude — SUS. 8. Glosa: conceitos; legitimidade; aplicacéo; fundamentagdo; motivos.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BRASIL, Ministério de Saude / Departamento Nacional de Auditoria do SUS — DENASUS. Orientagbes
Técnicas sobre Aplicacdo de Glosas em Auditoria no SUS. Brasilia, DF, 2005. Disponivel no site:
<sna.saude.gov.br/publica¢tes>.

COSTA, Claudio C.V. da. Manual de Auditoria Médico-hospitalar. Curitiba: Paranaset, 2001.
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LOVERDOS, A. Auditoria e Analise da Contas Médico-hospitalares. Sdo Paulo: STS, 1999.

Médico do Trabalho

1. Conceito de salde ocupacional e medicina do trabalho. 2. Legislagdo sobre higiene, seguranca e
medicina do trabalho: Constituicdo Federal e Consolidag&o das Leis Trabalhistas (CLT), Portaria 3.214
do Ministério do Trabalho e textos complementares (Normas Regulamentadoras). 3. A salde do
trabalhador no SUS. 4. Controle social na area de saude do trabalhador. 5. Acidentes do trabalho:
conceito, aspectos legais, registro, notificacdo, taxas de freqiiéncia e gravidade, prevencdo, fatores
condicionantes e custos. 6. Comissdo Interna da Prevencdo de Acidentes (CIPA). 7. Programa de
Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSO): diretrizes, responsabilidades, implantagdo, normas e
métodos. 8. Controle médico de grupo de trabalhadores especiais (menores, deficientes, idosos,
portadores de doencas cronicas etc.). 9. Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais (PPRA):
diretrizes, responsabilidades, implantacéo, hormas e métodos. 10. Doencas profissionais e relacionadas
as condicbes de trabalho: conceito, causas, fatores condicionantes, aspectos legais, nexo causal,
registro e medidas preventivas. 11. Principios basicos de identificacéo, avaliacéo e controle dos agentes
fisicos causadores de doencas e acidentes de trabalho: ruido, calor, radiagdes ionizantes e nao
ionizantes, vibracdes, iluminacdo, pressGes anormais etc. 12. Principios basicos de identificacéo,
avaliacdo e controle dos agentes quimicos causadores de doencas e acidentes de trabalho: gases,
vapores, aerodispersoéides, metais toxicos e poeiras organicas e minerais. 13. Principios bésicos de
identificagdo, avaliacdo e controle dos agentes biol6gicos causadores de doencas e acidentes de
trabalho. 14. Fisiopatologia, diagnéstico, tratamento e prevencéo das doencas profissionais causadas
por agentes fisicos, quimicos e bioldgicos. 15. Ergonomia: conceito, diretrizes e sua importancia para a
salde do trabalhador. 16. Lesbes de esfor¢os repetitivos (LER/DORT): fisiopatologia, causas e fatores
contribuintes, prevencéo, tratamento e aspectos legais. 17. A alimentagdo e a saude do trabalhador. 18.
Meio ambiente e seu relacionamento com a salde do trabalhador. 19. Ambientes e condicdes,
insalubres e periculosos: aspectos legais, limites de tolerancia e avaliacdes quantitativas e qualitativas.
20. Higiene dos ambientes de trabalho e instalages acessorias (sanitarios, vestiarios, refeitorios etc.).
21. Agrotdxicos: principais grupos, populagdo exposta, mecanismos toxicos e fisiopatologia, grau de
risco para trabalhadores e para a populagcdo, prevencdo, meios de diagndéstico e tratamento das
intoxicagcbes agudas e cronicas. 22. A fadiga profissional: aspectos legais, causas, fatores
condicionantes, fisiopatologia, prevencdo e tratamento. 23. Estresse e trabalho. 24. Centros de
Referéncia em Saude do Trabalhador e a Rede Nacional em Saude do Trabalhador (RENAST).

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BENSOUSSAN, E et al. Saude Ocupacional. Rio de Janeiro: Cultura Médica, 1988.

BENSOUSSAN, E.; RIBEIRO, J.F. Medicina e Meio Ambiente. Rio de Janeiro: Cultura Médica, 1992.

BERLINGUER, G.A Salde nas Fabricas. Rio de Janeiro:CEBES-HUCITEC OBORE, 1983.

BRASIL. Consolidagéao das Leis do Trabalho.

BRASIL. Constituicao Federal.

BRASIL. Legislacdo Previdenciaria e Acidentaria. Leis n® 8212 e 8213 de julho de 1991 e Decreto n°
3.048 de 8/5/99.

BRASIL. Ministério da Saulde, Ministério do Trabalho e Emprego e Ministério da Previdéncia e
Assisténcia Social. Coletdnea de Textos da 3% Conferéncia Nacional de Satde do Trabalhador - 32
CNST. Brasilia, 2005.

BRASIL. Ministério da Saude, Secretaria de Atencéo a Salde, Departamento de A¢des Programéticas
Estratégicas. Legislacdo em Saude: caderno de legislagdo em saude do trabalhador. 2.ed. rev. e
ampl. Brasilia: Ministério da Saude, 2005.

BRASIL. Ministério do Trabalho e Emprego. Portaria 3.214 de 8/6/76 e Textos Complementares.

CHAVES, N. Nutricdo Basica e Aplicada. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1978.

DEJOURS, C. A. Loucura do trabalho. Sédo Paulo: Oboré, 1987.

DREISBACH, H.D. Manual de Envenenamentos. Sao Paulo: Atheneu, 1975.

FERREIRA JUNIOR, M. Saude no Trabalho. Sdo Paulo: Roca, 2000.

MENDES, R. Patologia do Trabalho. Sao Paulo: Atheneu, 1998

OGA,S. Fundamentos de Toxicologia. S&o Paulo: Atheneu, 1996.

RANNEY ,D. Disturbios Osteomusculares Crénicos Relacionados ao Trabalho. Sdo Paulo: Roca, 2000.

RIO DE JANEIRO. Constituigdo do Estado.

TEIXEIRA, P.; Valle, S. (org.). Biosseguranca: uma abordagem multidisciplinar. Rio de Janeiro: Editora
FIOCRUZ, 1996.

TEIXEIRA, P.; VALLE, S. Biosseguranca. Rio de Janeiro: Fiocruz, 1996.
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TENORIO, L.R.; JORDANO, A. Absenteismo — doengca em construgdo civil. Anais do XVIII CONPAT:
Fundacentro, 1980.

TENORIO, L.R.; TANCREDI, M.L. Riscos ocupacionais no ambiente hospitalar do Hospital Universitario
Pedro Ernesto (HUPE) - Universidade do Estado do Rio de Janeiro. Cadernos de Saude do
Trabalhador e Meio Ambiente. Rio de Janeiro, v.I n.1, p.6-37, set/dez 2000.

Pedagogo

1. Conhecimento Pedagégico e Educagdo. A Pedagogia como teoria e pratica da educagcéo. O
conhecimento pedagdgico. Tendéncias pedagdgicas da educagéo brasileira.

2. O Pedagogo em Acgao. Planejamento escolar, organizacdo curricular, objetivos e conteldos de
ensino. Procedimentos de ensino—aprendizagem. Avaliagdo da aprendizagem. Projeto politico-
pedagdgico e pedagogia de projetos na educacdo basica. Contribuicbes para a melhoria continua das
condicdes técnicas, organizacionais e humanas do processo educacional desenvolvido nas instituicdes
de ensino. Trabalho em grupo. Lideranca. Orientacdo educacional: principios, métodos e técnicas.

3. Legislagdo de Ensino. A Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional — Lei n® 9394/96 e a
estrutura do sistema educacional brasileiro. Niveis e modalidades de educacdo e de ensino, e seus
reflexos no cotidiano das instituicdes de ensino.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ANDREOLA, Balduino Antonio. Dindmica de Grupo: jogo da vida e didatica do futuro. Petrépolis: Vozes,
2004.

CASTRO, Amélia Domingues de; CARVALHO, Anna Maria Pessoa de (orgs.). Ensinar a Ensinar:
didética para a escola fundamental e média. S&o Paulo: Pioneira Thompson Learning, 2001.

CURY, Carlos Jamil. Legislagdo Educacional Brasileira. Rio de Janeiro: DP&A, 2002.

GADOTTI, Moacir. Histéria das Idéias Pedagdgicas. S&o Paulo: Atica, 1997.

GIACAGLIA, Lia Renata Angelini; PENTEADO, Wilma Millan Alves. Orientagdo Educacional na Pratica:
principios, técnicas, instrumentos. Sao Paulo: Pioneira Thompson Learning, 2003.

HOFFMANN, Jussara. Avaliacdo — mito e desafio: uma perspectiva construtivista. Porto Alegre: Mediacéo,
1991.

LEVENFUS, Rosane Schtgues; SOARES, Dulce Helena Penna (orgs.). Orientagdo Vocacional
Ocupacional: novos achados tedricos, técnicos e instrumentais para a clinica, a escola e a empresa.
Porto Alegre: Artmed, 2002.

LIBANEO, José Carlos. Didética. S&o Paulo: Cortez, 1993.

LIBANEO, José Carlos. Organizagdo e Gestdo da Escola: teoria e prética. Goiania: Alternativa, 2001.

LIBANEO, José Carlos. Pedagogia e Pedagogos, Para Qué? S&o Paulo: Cortez, 1998.

LUCKESI, Carlos Cipriano. Avaliacdo da Aprendizagem na Escola: reelaborando conceitos e recriando
a pratica. Salvador: Malabares Comunicac¢fes e Eventos, 2003.

LUCKESI, Carlos Cipriano. Avaliagdo da Aprendizagem Escolar: estudos e proposi¢ées. Sao Paulo:
Cortez, 2002.

> NIVEL MEDIO ) )
CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Portugués para todos os cargos de Nivel Médio

1. Elementos de construcao do texto e seu sentido: género do texto (literario e néo-literario; narrativo,
descritivo e argumentativo); organizacdo interna. 2. Seméantica: sentido e emprego dos vocébulos;
campos semanticos; polissemia; emprego de tempos e modos dos verbos em portugués, sinonimia,
antonimia e demais correlagfes internas ao texto. 3. Elementos de constru¢éo do texto e seu sentido:
figuras de linguagem; intertextualidade; fatores de coeréncia e de coesdo textuais. 4. Processos
sintaticos de organizac@o da oragdo e do periodo, de indicacdo de circunstancias e outras relacdes
entre idéias; recursos sintaticos de énfase. 5. Classes de palavras segundo sua fungdo comunicativa: a
designacao (substantivos), a modificacdo (adjetivos e advérbios), a predicacdo (verbos). 6. Criatividade
e produtividade lexicais: mecanismos de derivacdo e construcdo de sentido. 7. Figuras de linguagem. 8.
Discurso direto, indireto e indireto livre. 9. Pontuagéo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CUNHA, Celso & CINTRA, Lindley. Nova gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 1985.

GARCIA, Othon Moacir. Comunicagéo e prosa moderna. Rio de Janeiro: FGV, 1999.
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RIBEIRO, Manoel P. Gramatica aplicada da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: Metafora Ed., 2000.
SAVIOLI, Francisco Platdo & FIORIN, José Luiz. Para entender o texto: leitura e redagdo. Sao Paulo:
Atica, 1997.

Informatica para os cargos de Técnico em Contabilidade, Técnico em Seguranca do Trabalho,
Técnico em Secretariado, Supervisor de Transportes, Supervisor de Pessoal, Auxiliar de Pessoal,
Auxiliar de Administragdo, Comprador, Alimoxarife

1. Windows: Nocdes de trabalho no ambiente Windows, uso do Windows Explorer e conhecimento de
fungBes do tipo transferir arquivos para disquete, armazenar arquivos no computador, separar arquivos
em pastas etc. 2. MS-Word: uso do MS-Word para criacao e edicdo de documentos, conhecimento das
suas funcdes basicas, como formatacdo de paragrafos, modificacdo da fonte, utilizacdo de tabelas,
impressédo etc. 3. MS-Excel: uso do MS-Excel para criacdo e edicdo de planilhas, conhecimento das
suas fung¢bes bésicas, como utilizagdo de férmulas nas planilhas, trabalho com vérias planilhas em um
arquivo etc.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

IVENS, Kathy. Usando Microsoft Windows 98. Rio de Janeiro: Campus, 1998.
MINK, Carlos. Microsoft Word 2000. S&o Paulo: Makron Books, 1999.
WEISSKOPF, Gene. Excel 2000 (Prético e Facil). Sdo Paulo: Makron Books, 2000.

Inglés para os cargos de Projetista, Técnico em Eletricidade (Manuten¢ao), Técnico em Mecanica /
Controle de Qualidade — Dimensional, Técnico em Mecéanica / Controle de Qualidade — Radiografia,
Técnico em Mecéanica / Controle de Qualidade — Metalografia, Técnico em Mecanica / Controle de
Qualidade — Soldagem, Técnico de Métodos e Processos, Técnico em Informatica

1. Compreender/interpretar idéias/informac8es em textos escritos de natureza diversificada. 2. Inferir o
sentido de palavras/expressfes com base no contexto lingliistico e no conhecimento prévio sobre o
tema de um texto. 3. Apreender o sentido global de um texto. 4. Identificar o tema principal de um texto.
5. Localizar informac¢Bes pontuais e explicitas em textos. 6. Identificar recursos linguisticos que
promovem a coesao e a coeréncia das idéias em um texto: elementos de co-referéncia (palavras que se
referem a uma mesma realidade linglistica, garantindo a manutencéo e a progressao das idéias em um
texto: sinbnimos, pronomes, expressées definidas).

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Artigos de tematica variada em revistas, jornais e sitios da Internet.
ALEXANDER, L.G. Right word wrong word. Londres: Longman, 1995.
DAVIES et al. Task Reading. Cambridge: Cambridge University Press, 1990.

Inglés para o cargo de Técnico em Secretariado

1. Compreender/interpretar idéias/informacdes em textos escritos de natureza técnico-
administrativa/secretariado. 2. Inferir o sentido de palavras/expressdes com base no contexto linguistico
e no conhecimento prévio sobre o tema de um texto. 3. Apreender o sentido global de um texto. 4.
Identificar o tema principal de um texto. 5. Localizar informacdes pontuais e explicitas em textos. 6.
Identificar recursos linglisticos que promovem a coesdo e a coeréncia das idéias em um texto:
elementos de co-referéncia (palavras que se referem a uma mesma realidade linguistica, garantindo a
manutencd@o e a progressao das idéias em um texto: sinénimos, pronomes, expressbes definidas). 7.
Formular hip6teses sobre a funcdo de um texto a partir de elementos pré-lingiisticos e de recursos
graficos. 8. Antecipar o tema de um texto, a partir do titulo, subtitulo, ilustracdo; informacdes
apresentadas em quadros, graficos e tabelas; fotografias, imagens, desenhos.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Artigos de temética técnica especifica em revistas, jornais, periodicos e sitios da Internet.
ALEXANDER, L.G. Right word wrong word. Londres: Longman, 1995.

DAVIES et al. Task Reading. Cambridge: Cambridge University Press, 1990.

Fundamentos Pedagégicos para os cargos de Instrutor de Treinamento — Caldeiraria, Instrutor de
Treinamento — Soldagem e Instrutor de Treinamento — Usinagem

1. Conhecimentos didatico-pedagodgicos: a Didatica como teoria da instrugdo e do ensino. O
processo de ensino. Os objetivos e conteldos. Os métodos e técnicas de ensino. Planejamento do
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ensino. Avaliagdo escolar. Trabalho, sociedade e educacdo. 2. Legislagao de ensino: a Lei de
Diretrizes e Bases da Educac¢édo Nacional — Lei 9.394/96 e a estrutura do sistema educacional brasileiro.
As diretrizes da educacéo profissional.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BRASIL. Conselho Nacional de Educacdo. Camara de Educacdo Basica. Parecer 16/99. Diretrizes
Curriculares para a Educagéo Profissional de Nivel Técnico.

CURY, Carlos Jamil. Legislagdo Educacional Brasileira. Rio de Janeiro: DP&A, 2002.

HAIDT, Regina Célia Cazaux. Curso de Didatica Geral. S&o Paulo: Atica, 1994.

LIBANEO, José Carlos. Didatica. Sdo Paulo: Cortez, 1993.

TOMAZI, Nelson Daci. Sociologia da Educag¢do. Sao Paulo: Atual, 1997.

Informatica para o cargo de Supervisor de Servigos Gerais

1. Windows: Nocdes de trabalho no ambiente Windows, uso do Windows Explorer e conhecimento de
fungBes do tipo transferir arquivos para disquete, armazenar arquivos no computador, separar arquivos
em pastas etc. 2. MS-Word: uso do MS-Word para criacdo e edicdo de documentos, conhecimento das
suas funcdes basicas, como formatacdo de paragrafos, modificagcdo da fonte, utilizacdo de tabelas,
impresséo etc. 3. MS-Excel: uso do MS-Excel para criagcéo e edi¢do de planilhas, amplo conhecimento
de suas funcgbes, como utilizacdo de féormulas nas planilhas, trabalho com vérias planilhas em um
arquivo, protecéo de células e planilhas, impressao de pastas de trabalho, ferramentas de manipulagao
de listas de dados (ordenacéo, filtragem, validacédo etc.), geracao de graficos, criacdo e utilizagcdo de
tipos de graficos personalizados etc.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

IVENS, Kathy. Usando Microsoft Windows 98. Rio de Janeiro: Campus, 1998.
MINK, Carlos. Microsoft Word 2000. Sao Paulo: Makron Books, 1999.
WEISSKOPF, Gene. Excel 2000 (Prético e Facil). Sdo Paulo: Makron Books, 2000.

Almoxarife

1. Atividades administrativas: recebimento; expedi¢éo; controle de estoque; orientagdo e controle de
armazenagem; sinalizacdo; cédigo de barras; inventarios; atualizacdo de estoque; rotatividade dos
materiais e ferramentas; etiquetas, selos de identificacdo. 2. Equipamentos de seguranga:
equipamentos de protecao individual e coletiva; cuidados e precaucbes com ferramentas manuais e
elétricas. 3. Prevengdao contra incéndio e panico: nocbes basicas. 4. Manuais técnicos,
procedimentos de seguran¢a recomendados pelos fabricantes de maquinas e acessoérios afins.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ARAUJO, Jorge Sequeira de. Almoxarifado. Editora Atlas, 1987.
ROSA, Clévis. Gestao de Almoxarifados. Editora Edict, 1987.
Catélogos de Ferramentas Manuais e Elétricas.

Catélogo de Equipamentos de Segurancga.

Orientacfes basicas do Corpo de Bombeiros.

Manuais dos fabricantes de equipamentos correlatos.

Auxiliar de Administragao

1. Organizacao e administragado. Conceitos. Processos de administracéo: planejamento, organizacgéo,
direcdo e controle. Acdo administrativa. Areas de administracdo: financeira, pessoal, marketing e
producdo. Administracéo sistémica. Conceitos béasicos sobre gestdo e planejamento estratégico. Fases
de elaboracdo do planejamento estratégico. 2. Materiais e suprimentos. Empresas e sistemas de
producdo, administracdo, programacdo, estoques, armazenamento, suprimentos, logistica. 3.
Documentagédo e arquivo. Classificacdo de documentos e correspondéncia. Atividades e rotinas das
areas de recepcao, protocolo; expedicdo, movimentagdo e arquivamento. Tipos de arquivos;
organizagdo e administracdo de arquivos. 4. Atos administrativos. Conceito, classificagdo e utilizacao.
5. Comunicagao e atendimento ao publico. Elementos de comunicacdo. Qualidade no atendimento.
Problemas e barreiras a uma comunicagédo eficaz. Atendimento diferenciado. Comunicag&o e imagem
da organizacéo.
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SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CHIAVENATO, lIdalberto. Administragdo de Materiais. Uma abordagem introdutéria. Rio de Janeiro:
Elsevier, 2005.

NEY, Jodo Luiz. Prontuério de Redacdo Oficial. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1988 (final da primeira
parte — classificagdo dos atos administrativos — e segunda parte).

PAES, Marilena Leite. Arquivo: Teoria e Pratica. Rio de Janeiro: Fundacdo Getllio Vargas, 2005
(capitulos | a VII).

PILARES, Nanci Capel. Atendimento ao Cliente: O Recurso Esquecido. S&o Paulo: Nobel, 1989
(M6dulos | e 111).

Planejamento estratégico. Disponivel em http://www.curricular.com.br/artigos/empresas/planejamento-
estrategico.aspx

SEBRAE. Planejamento Estratégico - como elaborar. Disponivel em
http://www.sebrae.com.br/br/parasuaempresa/planejeeorganize 472.asp e
http://www.sebrae.com.br/br/parasuaempresa/planejeeorganize _1016.asp

SILVA, Adelphino Teixeira. Administragdo Basica. Sdo Paulo: Atlas, 2000 (capitulos 1 a 14).

TEIXEIRA FILHO, Jaime. Repensando a Gestao. Disponivel em http://www.informal.com.br

Auxiliar de Pessoal

1. Folha de pagamento. Calculo. Horas extras. Prémios. Adicionais. Descontos legais. Apuragdo e
recolhimento dos encargos sociais. INSS. FGTS. Imposto de Renda e PIS. Controle e apuracdo do
controle de ponto. Critérios. Documentacao que compde o prontudrio de empregados. Ficha de registro
de empregados. Declaracdo de vale-transporte. Declaracdo de dependentes para fins de imposto de
renda. Declaracéo para o salario familia. Rotinas mensais e anuais. CACEG. RAIS. Férias / 13° salério.
Direito. Calculo. Rescisdo de contrato de trabalho. Calculo das parcelas rescis6rias. Seguro-
desemprego. 2. Consolidacdo das Leis do Trabalho. Duracdo do trabalho. Jornada de trabalho.
Periodos de descanso. Trabalho noturno. Quadro de horario. Penalidades.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BRASIL. Consolidac&o das Leis do Trabalho, especialmente arts. 57 a 75.

CARRION, Valentin. Comentarios a Consolidagao das Leis do Trabalho. Sdo Paulo: Saraiva.

GARCIA, Roni Genicolo. Manual de Rotinas Trabalhistas. 3.ed. Sdo Paulo: Atlas, 2003.

MARANHAO, Délio. Direito do Trabalho. Rio de Janeiro: FGV.

OLIVEIRA, Aristeu de. Calculos Trabalhistas. 15.ed. Sao Paulo: Atlas, 2005.

SAAD, Eduardo Gabriel. Consolidagdo das Leis do Trabalho Comentada. 36.ed. S&o Paulo: LTR, 2003.

Comprador

1. Operagao do sistema de compras. 1.1. Solicitacdo de compras. 1.2. Coleta de precos. 1.3. Pedido
de compra. 1.4. Diligenciamento de compras. 2. Condigdes de compras. 2.1. Pre¢os. 2.1.1. Andlise,
controle e reajuste de precos, indices oficiais: TR, IGP-M, IPCA, impostos incidentes e base de calculo.
2.2. Condi¢bes de pagamento e desconto. 2.3. Prazos de entrega. 2.4. Frete e condi¢cdes de entrega —
FOB — FOT — CIF. 2.5. Embalagens. 3. Fornecedores. 3.1. Qualificacdo técnica. 3.2. Cadastro. 4.
Legislagéo. 4.1. Lei Federal n® 8666 / 93, Capitulos I, Il e Ill, e suas alteracdes

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BRASIL. Lei Federal n® 8666 / 93 e suas alteracdes .

DIAS, Marco Aurélio Pereira. Administragdo de Materiais: principios, conceitos e gestao. 5.ed. Séo
Paulo: Atlas, 2005.

DIAS, Marco Aurélio Pereira. Administragdo de Materiais: Uma abordagem logistica. 4.ed. Sdo Paulo:
Atlas, 1993.

POZO, Hamilton. Administragdo de Recursos Materiais e Patrimoniais: Uma abordagem logistica. 3.ed.
S&o Paulo: Atlas, 2004.

Instrutor de Treinamento (Caldeiraria)

1. Leitura e interpretacao de desenho técnico. 2. Desenvolvimento de chapas e célculos. 3. Processos
de soldagem: oxicorte; ponteamento). 4. Tracagem. 5. Ajustagem manual e ferramental. 6. Calandras e
serra alternativa, tesoura furadeira — calculos, parametros e operacéo. 7. Viradeiras. 8. Transformacao
de medidas. 9. Gonidémetros, pagquimetros, nivel dtico. 10. Estudo dos tempos e movimentos.
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SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS
ARAUJO, C Etevaldo. Curso Técnico de Caldeiraria. Sao Paulo: Hemus
ESTEPHANIO, Carlos. Desenho Técnico — Uma linguagem. Rio de Janeiro: Livraria Kec.

FBTS, Fundacéo Brasileira de Tecnologia da Soldagem, Departamento de Cursos — Inspetor de
Soldagem. 12.ed. Rio de Janeiro: FBTS, 2005.

FUNDACAO ROBERTO MARINHO. Telecurso 2000 Profissionalizante. Mecanica. Metrologia. 1.ed., Rio
de Janeiro: Globo, 2003, 240 p.

FUNDACAO ROBERTO MARINHO. Telecurso 2000 Profissionalizante. Mecanica. Mecénica Processos
de Fabricagéo. 1.ed., Rio de Janeiro: Globo, 2003, 4V.

LOBJOIS, C.H. Caldeiraria Técnica. Sdo Paulo: Hemus, 4v.

MARTINS, G. Petronio; LAUGENI, P. Fernando. Administracdo da Producgéo. 6.ed., Sdo Paulo: Barra
Funda, 2002, 450 p.

PROVENZA, F. Estampos lll. Protec, 1993. 1911p.

PROVENZA, F. Desenhista de Maquinas. Protec. 849p.

TELLES DA SILVA, Carlos Pedro. Vasos de Presséo. 2.ed. Rio de Janeiro: LTC.

Instrutor de Treinamento (Soldagem)

1. Terminologia. 2. Normas: AWS, ASME, API, ASTM, referentes a qualificacdo e procedimentos de
soldadores e materiais. 3. Consumiveis de soldagem. 4. Metrologia. 5. Ensaio visual. 6. Inspecao de
eletrodos / estufa. 7. Processos de soldagem: arame tabulas; soldagem automatica; arco submerso;
eletrodo revestido; MIG; MAG. 8. Esmerilhamento. 9. Estudo dos tempo e movimentos. 10. Leitura e
interpretacao de desenho técnico.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ABNT. Norma NBR 6409.

CUNHA, Lauro Salles. Manual Préatico do Mecéanico. 4.ed. Sdo Paulo: Hemus. 552p.
ESTEPHANIO, Carlos. Desenho Técnico — Uma linguagem. Rio de Janeiro: Livraria Kec.

FBTS, Fundacdo Brasileira de Tecnhologia da Soldagem, Departamento de Cursos — Inspetor de
Soldagem. 12.ed. Rio de Janeiro: FBTS, 2005.

FUNDACAO ROBERTO MARINHO. Telecurso 2000 Profissionalizante. Mecanica. Metrologia. 1.ed., Rio
de Janeiro: Globo, 2003, 240 p.

FUNDACAO ROBERTO MARINHO. Telecurso 2000 Profissionalizante. Mecanica. Mecénica Processos
de Fabricagéo. 1.ed., Rio de Janeiro: Globo, 2003, 4V.

MARTINS, G. Petronio; LAUGENI, P. Fernando. Administragdo da Produgéo. 6.ed., Sdo Paulo: Barra
Funda, 2002, 450 p.

PROVENZA, F. Desenhista de Maquinas. Protec. 849p.

Instrutor de Treinamento (Usinagem)

1. Instrumentos de medidas lineares, angulares, verificacdo de superficies planas e planos inclinados. 2.
Ajustes e tolerancias. 3. Tolerancias de forma e posicéo. 4. Leitura e interpretagéo de desenho técnico.
5. Ferramentas manuais de ajustagem. 6. Estudos, calculos de tempos e movimentos. 7. Resisténcia
dos materiais. 8. Caracteristicas, nomenclaturas, calculos operacionais, parametros de corte e
ferramentas de corte de maquinas operatrizes.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ABTN. Norma NBR 6409.

CUNHA, Lauro Salles. Manual Prético do Mecénico. 4.ed., S&o Paulo: Hemus. 552p.

ESTEPHANIO, Carlos. Desenho Técnico - Uma linguagem. Rio de Janeiro: Livraria Kec.

FUNDACAO ROBERTO MARINHO. Telecurso 2000 Profissionalizante. Mecanica. Metrologia. 1.ed., Rio
de Janeiro: Globo, 2003, 240 p.

FUNDACAO ROBERTO MARINHO. Telecurso 2000 Profissionalizante. Mecanica. Mecénica Processos
de Fabricacéo. 1.ed., Rio de Janeiro: Globo, 2003, 4V.

MARTINS, G. Petronio; LAUGENI, P. Fernando. Administracdo da Producgéo. 6.ed., Sdo Paulo: Barra
Funda, 2002, 450 p.

MELKONIAN, Sarkis. Disténcia do Materiais. Sdo Paulo: Erica, 2001.

PROVENZA, F. Desenhista de Maquinas. Protec. 849p.
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Motorista

1. Sistema Nacional de Transito. Finalidades, objetivos, composi¢cdo. Conselho Nacional e Conselhos
Estaduais de Transito: funcdes. JARI: competéncia, composicdo. 2. Orgdos e entidades executivos
de transito nos municipios. Municipalizagdo de transito. JARIS nos municipios (composicao,
competéncias e atuacdo). Classificacdo das obrigagbes dos municipios: legais, institucionais,
financeiras e técnicas. 3. Normas gerais de circulagao e conduta. Pedestres e condutores de veiculos
ndo motorizados. Habilitagcdo de condutores. Direito de postulacdo e resposta do cidaddo. Sinalizagdo.
Classificacéo, identificacdo, licenciamento, seguranca e registro de veiculos. Infracdes, penalidades,
medidas administrativas. Processo administrativo. Crimes de transito. 4. Conceitos do Capitulo | e do
Anexo | do Cdédigo de Transito Brasileiro. 5. Mecanica basica. Funcionamento, manutencao
preventiva, diagnéstico e correcao de pequenos defeitos em motores automotivos de combustédo
interna, ciclo Otto (gasolina e Diesel), e também dos sistemas de transmissdo, suspenséo,
arrefecimento, freios, escapamento, direcéo e elétrico de veiculos automotores. 6. Direcdo defensiva.
Conceitos, métodos e técnicas de prevencdo de acidentes de transito e direcdo defensiva: fatores
fisicos; condicbes adversas; tipos de acidentes; distAncias de seguranca; atitudes defensivas;
ultrapassagens; derrapagens.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BRASIL. Lei n® 9.503 de 23/set./1997. CAdigo de Transito Brasileiro e Anexo |.

Res. CONTRAN n® 14 e 43. Equipamentos obrigatorios nos veiculos.

Res. CONTRAN n® 65. Tabela de competéncias dos 6rgaos executivos.

Res. CONTRAN n® 136 Valores das multas de infracdes de transito.

Res. CONTRAN n® 141 Aparelhos e equipamentos de gest&o do transito.

Res. CONTRAN n® 149 Lavratura de auto de infrac&o.

Res. CONTRAN n® 151 Procedimentos para pessoa juridica.

Res. CONTRAN n® 160 Anexo Il do CTB.

Res. CONTRAN n® 166 Diretrizes da Politica Nacional de Transito.

Res. CONTRAN n° 168 Normas e procedimentos para a formac&o de condutores.

Res. CONTRAN n® 180 Manual Brasileiro de Sinalizagdo. Vol. I.

Sites do DETRAN e DENATRAN com questdes de Direcdo Defensiva e Mecéanica Bésica de Veiculos
Automotores.

Projetista

1. Manutencgédo. Fundamentos da manutenc¢édo industrial. As diferentes formas, métodos e processos de
manutenc¢do. Fun¢des de planejamento, execucdo, acompanhamento e corre¢cdes. 2. Resisténcia dos
Materiais. Andlise de esfor¢cos simples. Diagrama tensdo x deformacdo. Lei de Hooke. Tragéo,
compresséo e cisalhamento. Anélise de esforcos mecéanicos. 3.Tecnologia dos Materiais e Processos
de Fabricagdo. Caracteristicas, classificacdes e aplicacdes de materiais de construgdo mecénica.
Ductilidade e fragilidade. Propriedades mecéanicas e respectivos limites. Tensdes admissiveis. Fluéncia.
Ensaios mecénicos dos materiais (destrutivos e ndo destrutivos). Tratamento térmicos. Influéncias dos
elementos de liga no comportamento mecénico de acgos e suas ligas. Processos de fabricagdo mecénica
(fundicéo, soldagem, estampagem, dobramento; forjamento, laminagdo e extruséo). Variaveis atuantes nas
operacdes de usinagem. Operacdes de torneamento, furacdo, aplainamento, fresagem, usinagem por
abrasdo e acabamento. Fluidos de corte. Ferramentas para usinagem e respectivas fixacoes.
Delineamento de fabricacdo. Tolerancias e ajustes. Leitura e interpretacdo de desenho técnico.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AGOSTINHO; RODRIGUES; LIRANI. Toleréncias, Ajustes, Desvios e Analise das Dimensdes. Sao
Paulo: Edgar Blucher.

ARRIVABENE, V. Resisténcia dos Materiais. Sao Paulo: Makron Books, 1994.

CASILLAS, A.L. Tecnologia das Medigbes. Rio de Janeiro: Editora Mestre Jou.

CHIAVERINI, V. Tecnologia Mecéanica. Volume Il. Sdo Paulo: McGraw-Hill, 1986.

DIETER, G.E. Metalurgia Mecénica. 2.ed. Rio de Janeiro: Guanabara Dois, 1981.

FERRARESI, D. Fundamentos da Usinagem de Metais. Volume |. Sdo Paulo: Edgard Blucher.

MELCONIAN, S. Mecénica Técnica e Resisténcia dos Materiais. So Paulo: Erica, 1999.

MONDY, F.A. Fungao Manutengao. Sao Paulo: Ebras/Durban, 1989.

PROVENZA. Projetista de Maquinas. Pro-Tec.

SOUSA, S. Ensaios Mecéanicos dos Materiais Metalicos. Sao Paulo: Edgar Blucher.

VAN VLACK, L. Principios da Ciéncia e Tecnologia dos Materiais. Rio de Janeiro: Campus, 1988.
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Supervisor de Pessoal

1. Rotina de admissao. Documenta¢éo necessaria — exame meédico; registro; declaragées.

2. Duracao do trabalho. Jornada normal e sua prorrogacdo — o pagamento e supressdo da hora
extra; horario noturno — céalculos para pagamento; intervalos na jornada e regimes especiais de
trabalho — repouso semanal remunerado; marcagéo de ponto — sua administracao e dispensa.

3. Salario e remuneragao variavel. Regras de protecdo — descontos legais e voluntarios; prémios —

gratificacdes — adicionais — diarias — ajuda de custo — comissdes — incidéncias e reflexos.

Férias/13° salario. Direito — aviso — remuneracéo; calculos — incidéncias do INSS e IRRF.

Vale-transporte. Direto — declaragdo — desconto.

Folha de pagamento e custeio da empresa. Segurados da Previdéncia Social — conceito e salério

de contribuicdo — custeio — encargos sociais da empresa; base de calculo e aliquotas da empresa,

do empregado e contribuintes individuais; salario-maternidade e salario-familia — salario-base;
obrigacdes trabalhistas (mensais e anuais) — INSS — FGTS.

7. Organizagao sindical. Contribuicdo sindical obrigatéria — recolhimento; profissionais liberais.

8. Contrato de trabalho. Formas de contratos — caracteristicas — modalidade e requisitos.

9. Rescisdo do contrato de trabalho. Protecdo constitucional a despedida sem justa causa —
estabilidade proviséria — dirigente sindical — cipeiro — gestante — acidente — hip4teses de rescisdo do
contrato e direitos dos empregados — homologacédo e pagamento — calculo das verbas rescisérias —
aviso-prévio — termo de resciséo do contrato de trabalho — INSS - IR — elaboracdo da GIFP, GPS e
GRFC — caracterizacdo da justa causa.

o0k

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

GARCIA, Roni Genicolo. Manual de Rotinas Trabalhistas. 3.ed., Sdo Paulo: Atlas, 2003.

OLIVEIRA, Aristeu de. Calculos Trabalhistas. 15.ed., Sao Paulo: Atlas, 2005.

SAAD, Eduardo Gabriel. Consolidagdo das Leis do Trabalho Comentada. 36.ed., Sdo Paulo: LTR, 2003.

Supervisor de Servigos Gerais

1. Telefonia. 1.1. Conceitos béasicos de telefonia. 1.2. Rede publica, rede privada — LP. 1.3. Telefonia
IP: conceito, principais caracteristicas. 1.4. Centrais telefénicas / PABX: principais componentes,
principais funcionalidades. 1.5. Niumero-chave, DDR. 1.6. Atributos, tipos, caracteristicas de ramais,
PIN. 2. Tarifagdo. 2.1. Regras basicas de tarifacdo para liga¢des locais, conurbadas, DDD, celular, DDI;
abrangéncia geografica, caracteristicas principais. 2.2. Softwares / sistema de tarifacdo, principais
relatorios. 3. Assisténcia técnica. 3.1. Manutencdo preventiva, corretiva, conceitos basicos. 3.2.
Administracdo de contratos com terceiros, principais caracteristicas.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA
www.anatel.gov.br

Supervisor de Transportes

1. Motores: tipos, combustiveis, manutencdo preventiva, pecas de reposicdo, pequenos reparos,
acessorios, preservacdo do casco. 2. Pneus: tipos: veiculos passeio, caminhfes e maquinas pesadas,
estrutura, classificacbes. 3. Ferramentas: manuais, elétricas, equipamentos de seguranca individual,
cuidados e precaugdes, manutencdo preventiva, rodizios, verificacdes peridédicas, manutencao
corretiva, consertos, insumos, equipamentos de protecéo individual (EPI).

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Cédigo de Transito Brasileiro / Regulamento.

EPI — Ferramentas afins

Guia de Ruas do Rio de Janeiro.

Manual técnico de veiculos de passeio, kombi e 6nibus.

Técnico em Eletricidade (Manutencgio)

1. Instalagoes elétricas de alta e baixa tensdo. 1.1. Generalidades. Tecnologia dos materiais.
Normas da ABNT em baixa tensado. 1.2. Dispositivos e simbologia. Esquemas fundamentais de ligacdes
em baixa tensdo. 1.3. Projeto de instalacéo. Critérios da queda de tensdo e capacidade de corrente no
condutor. Célculo da carga instalada e da demanda da instalacdo. 1.4. Fornecimento de energia aos
prédios. Modalidades de liga¢des. 1.5. Luminotécnica. 1.6. For¢a motriz. Dispositivos de protecéo dos
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circuitos, selecdo e dimensionamento. 1.7. Fator de poténcia — correcdo. Liberagdo da capacidade do
sistema na melhoria do fator de poténcia. 1.8. Aterramento. Sistemas TN-C , TN-S e TT. Protecéo
contra correntes de fuga. 1.9. Dimensionamento de alimentadores e ramais de ligacdes. 1.10. Alta
tensdo. Partes componentes de um sistema elétrico. Niveis de tenséo. 1.11. Aparelhos de interrupgao
de corrente e manobras. Seccionadores e fusiveis de AT. Generalidades. Norma MB-79. Tipos, classe
de tensdo, construcdo e acionamento. Disjuntores comandados por relés, religadores,
seccionalizadores e chaves-fusiveis. Defeitos em redes de distribuicdo e transmissdo. Caracteristicas
de compatibilidade dos equipamentos de alta tensdo. 1.12. Diagramas de alta tensdo. Arranjos de
subestacdes. Barramento simples, duplo e de transferéncia. 1.13. Problemas diversos nas instalacdes.
Sobretensfes. Coordenacao de isolamento. Ligagdo a terra das instalagdes. As condi¢cdes do neutro em
sistemas elétricos. Defeitos em circuitos utilizando disjuntores comandados por relés, religadores,
seccionalizadores e chaves-fusiveis. Acessorio restritor de corrente de inrush nos seccionalizadores.
Ajuste do tempo de espera. Protecdo contra descargas atmosféricas. Sinalizadores de circuitos de
emergéncia. Sistemas de distribuicdo primaria e secundaria. 1.14. Aparelho de prote¢do. Para-raios.
Componentes utilizados em protecao dos circuitos aéreos. 1.15. Usinas geradoras. Associacao paralelo
de geradores. Sincronismo. 1.16. Subesta¢fes transformadoras. 1.17. Aparelhos auxiliares para
medidas em alta tensdo. 1.18. Linha de transmissdo. 1.19. Noc¢8es de curto-circuito. Generalidades
sobre o calculo de curto-circuito. 1.20. Aparelhos de protecdo. Funcionamento de relé de sobrecarga,
relé de freqiiéncia, relé de maxima ou de minima, relé diferencial. Aplica¢gbes. 1.21. Equipamentos de
alta tensdo. Condutores. Isoladores. Seccionadores e fusiveis de AT. Manobras em subestacdes.
Disjuntores. Péara-raios. Aterramento. Funcéo da protecéo . Aplicagdes.

2. Maquinas elétricas. 2.1. Magnetismo. 2.2. Eletromagnetismo. 2.3. Funcionamento dos geradores de
corrente continua. ldentificacdo das partes constituintes de uma méaquina de corrente continua.
Materiais utilizados em sua construgdo. 2.4. Caracteristicas operacionais dos geradores rotativos de
corrente continua. 2.5. Motor de corrente continua. Funcionamento. Caracteristicas. Torque.
Velocidade. Circuito elétrico e expressbes do motor. Velocidade do motor. Equacdes. Enrolamento de
motores. 2.6. Transformador. Ligacdo delta e estrela. Ensaio de polaridade. Ensaio de curto-circuito e
circuito aberto. Ligagdes V-V, T-T, scott, Y-zigzag, Y-Y e delta-delta. Harménicos. Harménicos em
transformadores, forma de eliminag&o. 2.7. Estudo do motor de indug&o. Circuito elétrico do motor de
inducdo. Circuito equivalente e paradmetros. Tipos de rotores. Torque e velocidade. Equacdes. Ensaio
de curto-circuito e circuito aberto. 2.8. Estudo das maquinas sincronas. Sincronismo. Métodos de
verificacdo do sincronismo entre geradores. 2.9. Sistemas de controles em maquinas elétricas e
maquinas especiais. Amplificador realimentado. Servomecanismo generalizado. Transdutor.
Servomecanismo amortizado. Maquinas especiais, dinamotor, conversor sincrono, metadino e amplidino.
3. Eletricidade/Medidas. 3.1. Eletrostatica. Eletrizagdo. Lei de Coulomb. 3.2. Eletrodinamica. Rigidez
dielétrica dos materiais. Indugéo eletrostatica. Campo elétrico. 3.3. Analise de circuitos. Ohm. Lei de
energia. Trabalho e poténcia elétrica. Unidades. Aquecimento elétrico. Lei de Joule. Resisténcia
elétrica. Resistividade. Condutancia. Caracteristica da resisténcia elétrica. Método de solucdes de
malhas. Equivaléncia estrela-triangulo. 3.4. Transitério. 3.5. Geracdo em CA. 3.6. Parametros de um
circuito em CA. Andlise de circuitos pelas séries de Fourier e transformada de Laplace. 3.7. Poténcias
em CA. 3.8. Circuitos trifasicos. 3.9. Medidas elétricas. Circuitos de medidores (voltimetro, amperimetro,
ohmimetro, wattimetro, varimetro, freqliencimetro e fasimetro). Equipamentos auxiliares de medidas
elétricas. Medidores de poténcia elétrica, energia tipo inducéo, energia reativa e dupla tarifa.

4. Acionamentos elétricos. 4.1. Generalidades. Motor monofasico. Liga¢Bes. Inversdo do giro.
Corrente nominal e partida. 4.2. Métodos de reducéo da corrente de partida. Chave estrela-triangulo.
Resistores de partida. Autotransformador de partida. 4.3. Motores de corrente alternada. Ligacdes em
funcdo da tensdo. Dissipacdo de calor nos motores elétricos em relagdo a altitude. 4.4. Chaves
contactoras. Relé térmico. 4.5. Montagens com diagrama unifilar, forca, comando e multifilar de circuitos
de comando utilizando motos de indugédo. 4.6. Manutencgdo de circuitos eletromagnéticos. Identificacédo de
defeitos em circuitos de comando.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ARIZA, Claudio Fernandes. Manuteng¢ao Corretiva de Circuitos CA e CC. Mc Graw Hill.

CAMINHA, Amadeu. Introdug¢édo a Protegao dos Sistemas Elétricos. Sdo Paulo: Edgard Blicher, 1977.

CAVALCANTI, Paulo Jodo Mendes. Fundamentos de Eletrotécnica. Biblioteca Técnica Freitas Bastos,
1985.

CHRISTIE, Clarence. Elementos de Eletrotécnica. Porto Alegre: Globo, 1969.

CREDER, Hélio. Instalacées Elétricas. Livros Técnicos e Cientificos.

CUTLER, Phillip. Analise de Circuitos . Mc Graw Hill, 1979.

DAWES, Chester. Curso de Eletrotécnica. Vol. 1 e 2. Porto Alegre: Globo, 1961.
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FINK, Donald G. Standard Handbook For Eletrical Engineers. 7.ed. Mc Graw Hill, 1978.

FITZGERALD, A. Maquinas Elétricas. Mc Graw Hill, 1975.

GUSSOW, Milton. Eletricidade Béasica. Mc Graw Hill, 1985.

KOSOW, Irving. Controle de Maquinas Elétricas. Porto Alegre: Globo.

KOSOW, Irving. Maquinas Elétricas e Transformadores. Porto Alegre: Globo, 1977.

MAMEDE, Jo&o. Instalagbes Elétricas Industriais. Livros Técnicos e Cientificos.

Manual de Bobinagem — Weg.

MARTIGNONI, Alfonso. Maquinas de Corrente Continua. 4.ed. Porto Alegre: Globo, 1980.

MARTIGNONI, Angelo. Medidas Elétricas e Ensaios de Maquinas Elétricas. Colecdo Edutec Exped,
1966.

MEDEIROS, Sélon. Medicdo de Energia Elétrica. Guanabara Dois.

MENDEL, Carlos Alberto; BOCCHETTI, Paulo. Eletrodindmica (Corrente Continua). Edutec, 1979.

MURNOZ, Nardo Toledo. Célculo de Enrolamentos de Maquinas Elétricas e Sistemas de Alarme .
Biblioteca Técnica Freitas Bastos.

NISKIER, Julio. Instalacées Elétricas. Guanabara Dois.

Técnico em Mecanica / Controle de Qualidade - Dimensional

1. Fundamentos da metrologia. 2. O sistema internacional de unidade: unidades de medida, conversao
de unidades e o vocabulario internacional de termos fundamentais e gerais de metrologia. 3. O sistema
inglés. 4. Os instrumentos de medicao: régua graduada, metro, trena, paquimetro e goniémetro. 5.
Calibracdo de instrumentos. 6. Blocos-padrdo. 7. Calibradores e verificadores. 8. Relégio comprador. 9.
Régua e mesa de seno. 10. Rugosidade: parametros de rugosidade e representacéo de rugosidade. 11.
Projetores. 12. Maquina universal de medir. 13. Medic&o tridimensional. 14. Controle trigonométrico. 15.
Tolerancia geométrica: de forma, de orientacdo e de posicdo. 16. Conservagdo dos instrumentos.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ABNT — ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6165/1980: Temperatura de
Referéncia para Medi¢ées Industrias de Dimensées Lineares.

ABNT — ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 7264/1982: Régua Plana de Face
Paralela.

ABNT - ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6405/1988: Rugosidade das
Superficies.

ABNT — ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6388/1983: Relégios Comparadores
com Leitura 0,01 mm.

ABNT — ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6670/1981: Micrémetros Externos
com Leitura de 0,01 mm.

ABNT — ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6393/1980: Paquimetros com
Leitura de 0,1 mm e 0,05 mm.

AGOSTINHO, Luiz et al. Tolerancias, Ajustes, Desvios e Analise de Dimensées. Sao Paulo: Edgard
Blucher, 1977.

DELLA COLLETTA, Dirceu et al. Controle de Qualidade. 2 ed., Sédo Paulo: SENAI/SP, s/d.

GONZALES R.V. Bustamante. Rugosidade Superficial. In: Informativo Técnico. ano 3, n.8/ 9, janeiro de
1991.

GONZALES R.V. Bustamante. O Mundo da Metrologia. In: Informativo Técnico. ano 3, n.8/9, janeiro de
1991.

INMETRO. Vocabulario Internacional de Termos Fundamentais e Gerais de Metrologia. Rio de Janeiro,
1995.

NAKASHIMA, Pedro et al. Medi¢do de Circularidade e Erro de Forma. Sdo Paulo: Mitutoyo, s/d.

PRIZENDT, Benjamin. Controlador de Medidas. Sao Paulo: SENAI/SP, 1992.

TELECURSO 2000. Curso profissionalizante, Mecanica, Metrologia — apostila. Rio de Janeiro: Globo,
s/d.

Técnico em Mecéanica / Controle de Qualidade - Radiografia

1. Elementos Bésicos da Radioprotecao: Natureza da radiagdo penetrante, estrutura da matéria e
variages e composi¢do dos atomos. 2. Unidades Especiais de Medida em Radioprotecao: Atividades
de uma fonte radioativa, energia das radiacdes emitidas, exposicdo, taxa de exposi¢do, dose absorvida,
dose equivalente e taxa de dose equivalente. 3. Radiacdo e Radioatividade: Caracteristicas das
radiacdes e fontes radioativas. 4. Interacdo da Radiacdo com a Matéria: Efeitos fisicos de absorcao e
espalhamento da radiacéo, coeficiente de atenuacéo linear, camada semi-redutora (HVL) e camada
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décimo redutora (TVL). 5. Métodos de Deteccdo da Radiacdo: Detectores Geiger-Muller, camaras de
ionizagdo, dosimetros de leitura indireta, dosimetros hibridos de leitura direta e indireta, detetores de
estado sélido e calibragdo de instrumentos. 6. Equipamentos de Radiagdo para Uso Industrial:
Equipamentos de raios X, equipamentos de raios gama, equipamentos de medicdo de nivel e controle
de espessuras ou densidades e armazenamento, transportes e sinalizacdo dos equipamentos de
radiacdo. 7. Controle das Radiacdes lonizantes: Distancia, blindagem, tempo de exposicao, limites
primérios anuais de doses equivalentes e plano de radioprotecao. 8. Efeitos Bioldgicos das Radiacfes
lonizantes: Efeitos das radiacdes sobre as células, efeitos somaticos e efeitos genéticos. 9. Radiografia
Digital: Radiografia computadorizada, principio de operacgdo, imagem, leitura de imagem, placas de
imagens, vantagens e desvantagens.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ABREU, Manoel A.N. Sistemas de Detec¢cédo e Contagem (apostila). Sdo Paulo, V.2.

ANDREUCCI, Ricardo. Radiografia Industrial (apostila ABENDE). Sao Paulo, julho de 1988.

BITELLI, Thomas. Dosimetria e Higiene das Radiagbes. S&o Paulo: Grémio Politécnico, 1982.

BITELLI, Thomas. Dosimetria e Higiene das Radiagées: problemas resolvidos. Sdo Paulo: Camara
Brasileira do Livro, 1988.

BRITO, Ricardo R. Azevedo et al. Guia Pratico em Segurangca Radiolégica para Contratagdo de
Servigos de Radiografia Industrial. Rio de Janeiro: PETROBRAS, junho de 2000.

CASTRO, L. Alberto et al. Radiografia Computadorizada e Digitagdo de Imagens Radiograficas. Revista
ABENDE. S&o Paulo — Ano Il, n® 9, julho de 2005.

CHIAVERINI, V. Tecnologia Mecéanica. 2 ed. S&o Paulo: McGraw Hill, Vol. 1, Il e 11I, 1986.

FUNDACAO BRASILEIRA DE TECNOLOGIA DA SOLDAGEM. Inspetor de soldagem. V.1, s/l.

HIGGINS, R.A. Propriedades e estruturas dos materiais em engenharia. Trad. Joel R. Teodésio. Séo
Paulo: Difel, 1982.

SENAI DR / RJ. Curso de Formacéao de Inspetor de Exames Néao Destrutivos por Radiografia. Rio de
Janeiro, 1988.

Técnico em Mecanica / Controle de Qualidade - Metalografia

1. Técnicas metalogréficas: 1.1. Retirada de amostras. 1.2. Etapas de preparacdo da amostra
metalografica. 1.3. Cuidados na preparacdo. 1.4. Reagentes quimicos para ataque. 1.5. Documentacéo
fotogréfica. 1.6. Armazenamento das amostras. 2. Microscopia 6ética. 3. Identificacdo de microestruturas:
3.1. Acos carbono. 3.2. Acos ligados. 3.3. Agos inoxidaveis. 3.4. Ligas ndo ferrosas. 4. Metalografia
guantitativa. 5. Aplicagbes de metalografia na identificacdo de materiais e na andlise de falhas.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AMERICAN SOCIETY FOR METALS (ASM). ASM Handbook Vol. 9 Metallography and Microstructures.
ASM, 1992.

AZEVEDO, César R.E.; CESCON, Tibério. Metalografia e Analise de Falhas. Sao Paulo: Instituto de
Pesquisas Tecnoldgicas, 2004.

COLPAERT, Hubertus. Metalografia dos Produtos Siderurgicos Comuns. Sao Paulo: Edgard Bllcher,
1974.

COUTINHO, Telmo de Azevedo. Metalografia de Ndo-Ferrosos — analise e pratica. Sdo Paulo: Edgard
Blucher, 1980.

MANNHEIMER, Walter A. Microscopia dos Materiais. Rio de Janeiro: Sociedade Brasileira de
Microscopia e Microanalise, 2002.

Técnico em Mecanica / Controle de Qualidade - Soldagem

1. Ensaios nao destrutivos. 1.1. Ensaio por liquidos penetrantes. 1.2. Ensaio por particulas magnéticas.
1.3. Ensaio radiografico. 1.4. Ensaio ultra-sénico. 2. Tecnologia de soldagem. 3. Processos de
soldagem. 4. Defeitos em juntas soldadas. 5. Simbologia de soldagem.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AMERICAN SOCIETY FOR METALS, ASM Handbook. Vol. 17. Nondestructive Evaluation and Quality
Control. ASM, 1996.

AMERICAN SOCIETY FOR METALS, ASM Handbook. Vol. 6. Welding, Brazing and Soldering. ASM,
1993.

LEITE. P.G.P. Ensaios Ndo Destrutivos. Associagdo Brasileira de Metais, 1982.
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QUITES, A; DUTRA, J. Tecnologia da Soldagem a Arco Voltaico. Universidade Federal de Santa
Catarina, 1977.
WAINER, E. Soldagem. Associacdo Brasileira de Metais, 1978.

Técnico em Eletrénica (Instrumentista e Manutencao)

1. na area de Instrumentista. 1.1. Tipos de instrumentos, terminologia, simbologia. 1.2. Transmisséo e
transmissores pneumaticos, eletrdnicos analédgicos e transmissores microprocessados. 1.3. Nog¢8es de
mecénica dos fluidos. 1.4. Conhecimentos em eletrdnica analdgica e eletronica digital. 1.5. Nog¢des de
metrologia eletrbnica analégica e digital. 1.6. Definicbes e unidades de pressdo, temperatura, nivel,
vazao, massa e densidade. 1.7. Instrumentos de medicdo de pressao, nivel, temperatura e vazéo. 1.8.
Controle de processos: Conceito de processos, fundamentos de controle automatico continuo e
descontinuo, manual e automético, modos de controle e sintonia de controladores. 1.9. Elementos finais
e controle: valvula de controle pneumatica, hidraulicas e motorizadas e posicionadores. 1.10. Calibracéo
de instrumentos. 1.11. Nogdes basicas de analisadores: medidores de pH; Condutivimetros; percentual
de oxigénio; cromatogréaficos. 1.12. Nocdes de redes (Ethernet) e seus protocolos TCP/IP, IPX. 1.13.
Noc¢bes de sistema de supervisdo, controladores légicos programéaveis e softwares de programacéo.
1.14. Nocbes de materiais usados em instalacdes de instrumentacdo. 1.15. NogcbOes de rede e de
protocolos de documentacao. 1.16. Nocdes bésicas de hidraulica.
2. na area de Manutengdo. 2.1. Nog¢BGes de eletrbnica analdgica. Amplificadores operacionais.
Transdutores, diodos etc. 2.2. No¢Bes de eletrbnica digital (I6gica Booleana; portas e circuitos mais
comuns; circuitos CMOS e TTL). 2.3. Noc¢des de controle automatico de processos, redes, protocolos de
comunicacao, fibra Optica, controladores légicos programaveis e sistemas digitais de supervisdo e
controle. 2.4. Diagramas elétricos, simbologia, sistemas de comunicacdo, no¢des de desenho em meio
eletrénico (AUTOCAD). 2.5. Nocdes de sistemas instrumentados de seguranca. 2.6. Utilizac@o basica
de instrumentos de medi¢éo e teste: multimetro, osciloscépio, calibradores de pressdo e temperatura.
2.7. Gestdo da manutencdo: manutencdo preventiva e corretiva, principais técnicas, planejamento e
detalhamento de servicos de montagem e manutencdo. 2.8. Caracteristicas (principio de
funcionamento, aplicagdo etc.) de elementos finais: solendides, atuadores, posicionadores, valvulas e
conversores de sinais. 2.9. Principios de funcionamento de sistema de geracdo de energia (turbo
geradores e diesel geradores), sistemas de corrente continua e inversores. 2.10. Redes de
computadores (Ethernet, TCP/IP); dispositivos de comunicagdo (switches, roteadores, hubs); meios
fisicos (fibra éptica, UTP); padrdes de comunicacdo RS-232 e RS-485. 2.11. Informética; algoritmos e
fluxograma de programacéo. 2.12. Nog¢des de funcionamento de banco de dados. 2.13. Sistemas
operacionais Microsoft Windows; arquitetura de computadores. 2.14. Controladores programaveis;
conceito, arquitetura e aplicacdo (hardware e software); componentes (cartdes: de I/O, comunicacao,
co-processador etc.) e suas fungdes. 2.15. Padrbes de numeracdo (binéria, hexadecimal etc.). 2.16.
Portas e diagramas logicos (mapeamento de memoria, enderecamento); pesquisa de defeitos. 2.17.
Gestdo da manutencdo; manutencdo preventiva e corretiva, principais técnicas; planejamento e
detalhamento de servicos de montagem e manutencao.
SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS
BOYLESTAD, Robert; NASHELSKY, Louis. Dispositivos Eletrénicos e Teoria de Circuitos. 6.ed.
Prentice Hall do Brasil, 1996.
DE LIRA, Francisco Adyal. Metrologia na industria. 9.ed. S&o Paulo: Erica, 2004.
EDMINISTER, Joshep A. Circuitos Elétricos. 3.ed. Mc Graw Hill do Brasil Ltda, 1976.
HALLIDAY; RESNICK. Fisica, Mecanica, Acustica, Calor, Eletricidade, Magnetismo e Optica. 2.ed. Rio
de Janeiro: Ao Livro Técnico, 1968.
IDOETA, Ivan V.; CAPUANO, Francisco G. Elementos de Eletrénica Digital. 6.ed. S&o Paulo: Erica.
MILLMAN; HALKIAS. Eletrénica. 2.ed. Mc Graw Hill.

Técnico em Contabilidade

1. Contabilidade Geral: 1.1. Principios fundamentais de contabilidade (aprovados pelo Conselho
Federal de Contabilidade, pela Resolugdo CFC n® 750/93. 1.2. Patrimdnio: componentes patrimoniais -
ativo, passivo e situacao liquida (ou patrimdnio liquido). 1.3. Equagdo fundamental do patriménio. 1.4.
Fatos contdbeis e respectivas variagbes patrimoniais. 1.5. Conta: conceito. Débito, crédito e saldo.
Teorias, funcdo e estrutura das contas. Contas patrimoniais e de resultado. Apuracédo de resultados.
1.6. Sistema de contas e plano de contas. 1.7. Provisbes em geral. 1.8. Escrituracdo. Lancamento
contabil: rotina e formulas. Processo de escrituracdo. Escrituracéo de operagdes financeiras. 1.9. Livros
de escrituracdo: obrigatoriedade, funcdes e formas de escrituracdo. Erros de escrituragdo e suas
corregdes. 1.10. Sistema de partidas dobradas. 1.11. Balancete de verificagdo. 1.12. Balanco
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patrimonial: obrigatoriedade e apresentagdo. Contetdo dos grupos e subgrupos. 1.13. Classificacéo das
contas. Critérios de avaliagdo do ativo e do passivo. Levantamento do balanco de acordo com a Lei n®
6.404/76 (Lei das Sociedades por Acdes, alterada pela Lei n® 10.303, de 31.10.2001). 1.14. Analise de
balancgos: horizontal, vertical e por indice.

2. Contabilidade das Empresas Publicas do Governo Federal: 2.1. Plano de Contas Unico do
Governo Federal. Conceito, estrutura basica: ativo, passivo, despesa, receita, resultado diminutivo,
resultado aumentativo, estrutura das contas, partes integrantes, caracteristicas das contas, contas de
controle: da previsdo e execucdo da receita, fixacdo e execucdo da despesa, dos restos a pagar e
contas com funcao precipua de controle (contratos, caucdes, convénios e instrumentos similares,
diversos responsaveis. 2.2. Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal —
SIAFI: conceito, objetivos, campo de aplicacdo, modalidade de uso, formas de acesso, principais
documentos. Evento: conceito, estrutura, classes de eventos, fundamentos I6gicos.

3. Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal: 3.1. Sistema de Controle Interno:
finalidades, atividades, organizacdo e competéncias (Lei n® 10.180/2001, Decreto n® 3.591/2000 e suas
alteragcbes. 3.2. A metodologia de trabalho do Sistema de Controle Interno: diretrizes, principios,
conceitos e normas técnicas para a atuagdo do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
Federal. 3.3. Tipos e formas de controle. Controle interno, externo e integrado. Fiscalizacdo dos atos da
Administracdo pelo Poder Legislativo. Atribuicdes dos Tribunais de Contas.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BRASIL. Constituicdo Federal de 1988.

BRASIL. Lei n® 6.404, de 15.12.1976, D.O. de 17.12.1976, alterada pela Lei n°> 10.303, de 31.10.2001
(Sociedade por Acoles). Disponivel no sitio
http://www.stn.fazenda.gov.br/legislacao/leqg_contabilidade.asp

BRASIL. Conselho Federal de Contabilidade. Normas Brasileiras de Contabilidade. Disponivel no sitio
http://www.cfc.org.br/conteudo.aspx?codMenu=53

BRASIL. Secretaria Federal de Controle. Instrucdo Normativa SFC/MF n® 01, de 06.04.2001, publicada
no DOU de 12.04.2001, segéo I, pag. 12. “Define diretrizes, principios, conceitos e aprova normas
técnicas para a atuacdo do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal”. Disponivel no
sitio http.//www.cgu.gov.br/sfc

BRASIL. Plano de Contas da Administragdo Publica Federal e a Tabela de Eventos da Administragao
Publica Federal. Disponivel no sitio http://www.tesouro.fazenda.gov.br/siafi/plano_de_contas.asp

MARION, José Carlos. Contabilidade Empresarial. 12. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2006.

Técnico em Enfermagem do Trabalho

1. Fundamentos de enfermagem. Técnicas basicas de enfermagem: sinais vitais, peso e altura,
exame fisico e registro em enfermagem orientado para os problemas dos trabalhadores. Processo de
enfermagem na saude ocupacional. Preparo e administracdo de medicamentos. Preparo do trabalhador
para realizacdo de exames e provas funcionais. Tipos de exames voltados para a saude do trabalhador.
Coleta de material para exame e oxigenoterapia. Cuidados de enfermagem no tratamento de feridas e
realizacdo de curativos.

2. Principios legais e éticos do exercicio profissional. Legislacao e ética para o desenvolvimento do
exercicio profissional em enfermagem do trabalho. Bioética aplicada a enfermagem do trabalho.

3. Saude publica. Tipos de imunizacdo e profilaxia para o trabalhador. Ac¢des de vigilancia
epidemiolégica e de conservacdo de vacinas. Cuidados de enfermagem na atencdo ao trabalhador
portador de doengas crénico-degenerativas, doencas sexualmente transmissiveis, doengas infecciosas.
Niveis de atencdo ao trabalhador e educagéo para a saude. Programas especiais de saude voltados a
assisténcia da mulher, do adulto, do idoso e do trabalhador. No¢des de ergonomia. Nocdes de saude
mental relacionada ao trabalho, higiene ocupacional e seguranc¢a do trabalho. Ginastica laboral.

4. Enfermagem meédico-cirurgica. Cuidados de enfermagem ao trabalhador portador de distUrbios
clinicos e cirargicos. Procedimentos de enfermagem relacionados ao processamento de materiais
hospitalares. Cuidados de enfermagem em situa¢gbes de urgéncia e emergéncia. Doencgas relacionadas
ao trabalho. As LER, DORT ou AMERT.

5. Enfermagem materno-infantil. Cuidados de enfermagem & mulher trabalhadora durante o ciclo
gravidico-puerperal e as portadoras de patologias especificas da gravidez.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ALMEIDA, Claudia Elizabeth et al. Manual para Realizagdo de Curativos. Rio de Janeiro: Cultura
Médica, 2002.
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BRASIL, Ministério da Saude. Fundacao Nacional de Saude. Manual de Normas de Vacinagéo. 3.ed.
Brasilia: 2001.

BRASIL, Ministério da Salde. Secretaria de Politicas de Saude. Plano de Reorganizacdo da Atencao a
Hipertensdo Arterial e ao Diabetes Mellitus. Manual de Hipertensdo Arterial e Diabetes Mellitus.
Brasilia, 2002.

BRASIL, Ministério da Saude. Fundacédo Nacional de Saude. Manual de Rede de Frio. Brasilia, 2001.

BRASIL, Ministério da Saude. Secretaria de Politicas de Saude. Manual Técnico para o Controle da
Tuberculose: cadernos de atengao basica. 6.ed. rev. e atual. Brasilia, 2002.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencédo a Salde. Departamento de A¢des Programéticas
Estratégicas. Legislagdo em Saude: caderno de legislagdo em saude do trabalhador. Vol. 1 e 2. 2.
ed. rev. e ampl. Brasilia, 2005.

BRASIL, Ministério da Saude. Organizagdo Pan-Americana da Saude no Brasil. Doengas Relacionadas
ao Trabalho: manual de procedimentos para os servigos de saude. Elizabeth Costa Dias (org.);
Idelberto Muniz Almeida et al. (cols.) Brasilia, 2001.

CARVALHO, Geraldo Mota de. Enfermagem do Trabalho. Sdo Paulo: EPU, 2001.

KAWAMOTO, Emilia Emi; FORTES, Julia Ikeda. Fundamentos de Enfermagem. 2.ed. Sdo Paulo: EPU,
1997.

LIMA, Idelmina Lopes. Manual do Técnico e Auxiliar de Enfermagem. 6.ed. Goiania, 2000.

SANTOS, Raimundo Rodrigues et al. Manual de Socorro de Emergéncia. S&o Paulo: Atheneu, 1999.

Técnico em Informatica

1. Computador. Conhecimento do funcionamento de microcomputadores, conservacdo dos
equipamentos, ligagdo com impressoras etc. 2. Windows. Utilizacdo do Sistema Operacional Windows
em estacBes — nas versfes 98 e XP. Conhecimento do Windows Explorer e de fungées como, por
exemplo, transferir arquivos de disquete ou CD-ROM, efetuar cOpia de seguranca, localizar arquivos no
computador, separar arquivos em pastas, identificar os principais tipos de arquivos através da sua
extensdo, gerenciar impressdes, executar programas aplicativos etc. 3. MS-Word. Conhecimento da
instalacao e uso das funcdes béasicas e avancadas do MS-Word, como criagcdo e edicdo de documentos,
configuracdo de arquivos .DOC, formatacdo de paragrafos e de fontes, utilizacéo de tabelas, impressao,
proteger o documento etc. 4. MS-Excel. Conhecimento da instalagdo e uso das fun¢fes basicas e
avancadas do MS-Excel, como criagdo e edi¢do de planilhas, utilizacdo de férmulas nas células,
trabalho com vérias planilhas em um arquivo, geracdo de graficos, classificacdo dos dados etc. 5.
Redes locais. Conhecimento de sistemas operacionais Linux; topologia de rede; protocolos de
comunicacao; cabeamento etc. 6. Anti-virus. Conhecimento de softwares antivirus, anti-spyware etc.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ALBUQUERQUE, Fernando. TCP/IP — Internet: protocolos e tecnologias. Rio de Janeiro: Axcel Books,
2001.

FEINSTEIN, Ken. Faca de Tudo para Combater Spam, Virus, Pop-up & Spyware. Rio de Janeiro: Alta
Books, 2005.

IVENS, Kathy. Usando Microsoft Windows 98. Rio de Janeiro: Campus, 1998.

MINK, Carlos. Microsoft Word 2000. Sao Paulo: Makron Books, 1999.

STANEK, William R. Microsoft Windows XP Professional — Guia de Bolso do Administrador. Sao Paulo:
Bookman, 2004.

STATO FILHO, André. Dominio Linux — do basico a servidores. Florianépolis: Visual Books, 2002.

WEISSKOPF, Gene. Excel 2000 (Pratico e Facil). S&o Paulo: Makron Books, 2000.

WRITH,Almir. Hardware PC: Guia de Referéncia. Rio de Janeiro: Alta Books, 2005.

Técnico em Secretariado

1. A profissao: regulamentacéo e ética profissional. 2. Administragdo empresarial: organizacéo,
processos basicos, planejamento empresarial, estruturas organizacionais, divisdo do trabalho,
organogramas e departamentalizagdo, delegacdo, tomada de decisbes, lideranca gerencial,
centralizacdo e descentralizagdo, assessoramento, supervisdo, controle e motivacdo. Marketing. 3.
Técnicas secretariais: organizacdo, acompanhamento, clientes, agendamentos, reunifes, viagens,
eventos. Classificacdo de documentos e correspondéncia. Atividades e rotinas de recepc¢édo, protocolo;
expedicdo, movimentacao e arquivamento. Tipos de arquivos, organizacdo e administracao de arquivos.
Conceito, classificacdo e utilizacdo de atos administrativos. 4. Fungdes secretariais sob a oética
gerencial. 5. Comunicagcdo e atendimento ao publico: relacionamento interpessoal e mudanca
comportamental.

Pag. 34




SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS
AZEVEDO, lvanize; COSTA, Sylvia Ignacio. Secretaria: um guia pratico. Sdo Paulo: SENAC, 2002.

D’ELIA, M. Elizabete Silva. Profissionalismo - Nao da para ndo ter. Disponivel em
http://www.fenassec.com.br/artigos/art44.htm
LEGISLACAO:

= Lein®7377, de 30.09.75, e alteracbes posteriores (Lei n® 9261, de 10.01.96);

= Codigo de Etica (publicado no D.O. da Unido em 07.07.89).

MORENO, Luiz Carlos. O gerente educador e o desenvolvimento de pessoas. Disponivel em
http://www.fenassec.com.br/artigos/art107.htm

NEY, Jodo Luiz. Prontuario de Redagéo Oficial. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1988 (final da primeira
parte — classificagdo dos atos administrativos — e segunda parte).

PAES, Marilena Leite. Arquivo: teoria e pratica. Rio de Janeiro: Fundacao Getulio Vargas, 2005

PILARES, Nanci Capel. Atendimento ao Cliente: o recurso esquecido. Sdo Paulo: Nobel, 1989 (M6dulos
I e lll).

PRADO, Jonas Reginaldo. Iniciagdo a Administragao: preceitos basicos. Sao Paulo: Global. 1998.

Técnico em Seguranga do Trabalho

1. Acidente do Trabalho. 1.1. Legislacdo, conceitos e normatizacdo. 1.2. Analise e investigacdo dos
acidentes do trabalho. 2. Atividades Educativas de Seguranga no Trabalho. 2.1. Comisséo Interna
de Prevencdo de Acidentes — CIPA. 2.2. Combate a incéndios. 2.3. Prevencdo de acidentes. 3.
Controle, Prevengdo e Combate a Incéndios. 3.1. Propriedade fisico-quimica do fogo. 3.2. Classes de
incéndio. 3.3. Métodos de extin¢do. 3.4. Equipamentos fixos e méveis de combate a incéndios: tipos e
manutencdo. 4. Legislagdo Aplicada a Seguranga no Trabalho. 4.1. Estudos das Normas
Regulamentadoras com énfase nas NRs: NR-4, NR-5, NR-6, NR-7, NR-8, NR-9, NR-10, NR-12, NR-15,
NR-16, NR-17, NR-18, NR-20, NR-23, NR-24, NR-25, NR-26, NR-32 e legislacdo complementar. 5.
Prevencdo dos Riscos Ambientais. 5.1. Definicdo e classificacdo dos riscos ambientais. 5.2.
Avaliacéo e controle dos agentes de riscos ambientais. 5.3. Mapeamento dos riscos ambientais. 5.4.
Medidas de controle ambiental: EPIs e EPCs. 5.5. Efeitos dos agentes de riscos ambientais no
organismo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ABNT — ASSOCIAGCAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Cadastro de Acidentes — Normas
Brasileiras 18. ABNT — Rio de Janeiro, 1975.

ABNT — ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Inspegdo, Manutengdo e Recarga de
Extintores — Normas Brasileiras 12962. ABNT — Rio de Janeiro, 1993.

ABNT — ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Inspegdo, Manuteng¢do e Cuidados
com Mangueiras de Incéndio — Normas Brasileiras 12779. ABNT — Rio de Janeiro, 1992.

CAMILLO JUNIOR, Abel Batista. Manual de Prevengdo e Combate a Incéndios. 4.ed. Sdo Paulo:
SENAC, 2002.

CORREA, Marcia Angelim Chaves; SALIBA, Tuffi Messias. Manual Pratico de Avaliagao e Controle de
Gases e Vapores — PPRA. 1.ed. Sdo Paulo : LTR, 2000.

MANUAL DE LEGISLACAO ATLAS, Seguranga e Medicina do Trabalho. 59.ed., S&o Paulo: Atlas, 2006.

SALIBA, Tuffi Messias. Higiene do Trabalho e Programa de Preveng¢do de Riscos Ambientais — PPRA.
3.ed. So Paulo: LTR, 2002.

Técnico de Métodos e Processos

1. Manutencgéao. Fundamentos da manutenc¢édo industrial. As diferentes formas, métodos e processos de
manutenc¢do. Fun¢des de planejamento, execucdo, acompanhamento e corre¢cdes. 2. Resisténcia dos
Materiais. Andlise de esfor¢cos simples. Diagrama tensdo x deformacdo. Lei de Hooke. Tragéo,
compresséo e cisalhamento. Anélise de esforcos mecéanicos. 3.Tecnologia dos Materiais e Processos
de Fabricagdo. Caracteristicas, classificacdes e aplicacdes de materiais de construgcdo mecénica.
Ductilidade e fragilidade. Propriedades mecanicas e respectivos limites. Tensdes admissiveis. Fluéncia.
Ensaios mecénicos dos materiais (destrutivos e ndo destrutivos). Tratamento térmicos. Influéncias dos
elementos de liga no comportamento mecénico de ac¢os e suas ligas. Processos de fabricagdo mecénica
(fundicéo, soldagem, estampagem, dobramento; forjamento, laminagdo e extruséo). Variaveis atuantes nas
operacdes de usinagem. Operacdes de torneamento, furacdo, aplainamento, fresagem, usinagem por
abrasdo e acabamento. Fluidos de corte. Ferramentas para usinagem e respectivas fixacoes.
Delineamento de fabricacédo. Tolerancias e ajustes. Leitura e interpretacao de desenho técnico.
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SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AGOSTINHO; RODRIGUES; LIRANI. Toleréncias, Ajustes, Desvios e Analise das Dimensdes. Sao
Paulo: Edgar Blucher.

ARRIVABENE, V. Resisténcia dos Materiais. Sdo Paulo: Makron Books, 1994.

CASILLAS, A.L. Tecnologia das Medig¢ées. Rio de Janeiro: Editora Mestre Jou.

CHIAVERINI, V. Tecnologia Mecéanica. Volume Il. Sdo Paulo: McGraw-Hill, 1986.

DIETER, G.E. Metalurgia Mecéanica. 2.ed. Rio de Janeiro: Guanabara Dois, 1981.

FERRARESI, D. Fundamentos da Usinagem de Metais. Volume |. Sdo Paulo: Edgard Blucher.

MELCONIAN, S. Mecénica Técnica e Resisténcia dos Materiais. S&o Paulo: Erica, 1999.

MONDY, F.A. Fungdo Manuteng¢do. Sao Paulo: Ebras/Durban, 1989.

PROVENZA. Projetista de Maquinas. Pro-Tec.

SOUSA, S. Ensaios Mecénicos dos Materiais Metalicos. Sdo Paulo: Edgar Blucher.

VAN VLACK, L. Principios da Ciéncia e Tecnologia dos Materiais. Rio de Janeiro: Campus, 1988.

Técnico em Mecéanica (Manutengao e Planejamento de Manutenco)

1. Metrologia. 2. Ajustes e Tolerancias. 3. Materiais de Construcdo Mecéanica. 4. Processos de
Fabricacdo Mecanica — Usinagem e Soldagem. 5. Instalacdes Industriais e Elétricas. 6. Manutengéo,
Planejamento e Controle da Manutencdo e Técnicas de Manutencdo Preditiva. 7. Hidraulica e
Pneumética, Hidrostatica e Hidrodinamica. 8. Maquinas Rotativas. 9. Balanceamento de Maquinas. 10.
Resisténcia dos Materiais. 11. Fundamentos de Segurancga do Trabalho. 12. Lubrifica¢@o Industrial. 13.
Qualidade Industrial. 14. Elementos de Maquinas. 15. Técnicas de Gerenciamento de Projetos.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ABREU, Romeu Carlos Lopes. C.C.Q: Circulos de Controle de Qualidade. Rio de Janeiro: Qualitymark,
1992.

AGOSTINHO; RODRIGUES; LIRANI. Tolerancias, Ajustes, Desvios e Analise das Dimensbées. S&o
Paulo: Edgard Blucher.

ARRIVABENE, Vladimir. Resisténcia dos materiais. S&o Paulo: Makron Books, 1994.

ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 15156 — Pintura industrial — ABNT — Rio
de Janeiro, 2004.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 12311 — Seguranca no trabalho de
pintura — ABNT — Rio de Janeiro, 1990.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 5987 — Tintas — Preparo para utilizagéo e
técnicas de aplicagdo na pintura de estruturas, instalagdes e equipamentos industriais — ABNT — Rio
de Janeiro, 1980.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR ISO/TR 10013 — Diretrizes para a
documentacao de sistema de gestdo de qualidade — ABNT — Rio de Janeiro, 2002.

BONACORSO, Nelso Gauze. Automacgéo Eletropneumatica. Sao Paulo: Erica.

BRASIL. Normas Regulamentadoras de Seguranca e Medicina do Trabalho, conforme a Portaria
3214/78, do Ministério do Trabalho.

BRUNETTI, Franco. Mecénica dos Fluidos. S&o Paulo: Prentice Hall, 2005.

CARVALHO, José Rodrigues de. Orgdos de Maquinas: dimensionamento. Rio de Janeiro: LTC, 1982,

CASILLAS, A.L. Tecnologia da Medi¢do. Ed. Mestre Jou.

CHIAVERINI, Vicente. Tecnologia Mecénica. V.3. S&o Paulo: Makron Books.

CREDER, Hélio. Instalagées Elétricas. Rio de Janeiro: LTC.

DRAPINSKI, Janusz. Manual de Manutengdo Mecénica Basica. MC Graw-Hill.

FUNDACAO BRASILEIRA DE TECNOLOGIA DA SOLDAGEM. Inspetor de Soldagem. Rio de Janeiro:
FBTS, 1983.

FERRARESI, Dino. Fundamentos da Usinagem dos Metais. Vol. |. S&o Paulo: Edgar Bluncher.

GARVIN, David A. Gerenciamento da Qualidade. Rio de Janeiro: Qualitymark, 1992.

KARDEC, Alan; NASCIF, Julio. Manutencgédo: fungao estratégica. 2.ed. Rio de Janeiro: Qualitymark.

MARANHAO, Mauriti. ISO série 9000.

PROJECT MANAGEMENT INSTITUTE. PMBok GUIDE. S&o Paulo: PMI, 2004.

RODRIGUES, Paulo Sergio Barbosa. Compressores Industriais. Rio de Janeiro: Didatica e Cientifica,
1991.

SILVA, Bruno R. Lubrificagdo em Motores e Lubrificantes. Ed. Bros.

SOUZA, S de. Ensaios Mecénicos de Materiais Metalicos. Sdo Paulo: Edgard Blucher.

TAKAHASHI, Y.; Osada, T. Manutengdo Produtiva Total. IMAM

TAVARES, Lourival. Controle de Manutengdo por Computador. Rio de Janeiro: Técnica.

TELLES, Pedro Carlos da Silva. Tubulagbes Industriais. Rio de Janeiro: LTC, 2001.
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VAN VLACK, Laurence. Principios de Ciéncia dos Materiais. Rio de Janeiro: Campus, 1984.

Técnico em Mecénica ou Metalurgia (Planejamento da Produgao, Preparagdo do Trabalho,
Usinagem e Soldagem)

1. Metrologia. 2. Ajustes e Tolerancias. 3. Materiais de Construcdo Mecéanica. 4. Processos de
Fabricacdo Mecanica — Usinagem e Soldagem. 5. Instalacdes Industriais e Elétricas. 6. Manutengéo. 7.
Hidraulica e Pneumatica, Hidrostatica e Hidrodinamica. 8. Maquinas Rotativas. 9. Resisténcia dos
Materiais. 10. Fundamentos de Seguranca do Trabalho. 11. Lubrificacdo Industrial. 12. Qualidade
Industrial. 13. Elementos de Maquinas. 14. Técnicas de Gerenciamento de Projetos.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AGOSTINHO; RODRIGUES; LIRANI. Tolerancias, Ajustes, Desvios e Analise das Dimensbées. S&o
Paulo: Edgard Blucher.

ARRIVABENE, Vladimir. Resisténcia dos materiais. S&o Paulo: Makron Books, 1994.

ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR ISO/TR 10013 — Diretrizes para a
documentacao de sistema de gestao de qualidade — ABNT — Rio de Janeiro, 2002.

BONACORSO, Nelso Gauze. Automacgéo Eletropneumatica. Sao Paulo: Erica.

BRASIL. Normas Regulamentadoras de Seguranca e Medicina do Trabalho, conforme a Portaria
3214/78, do Ministério do Trabalho.

BRUNETTI, Franco. Mecénica dos Fluidos. S&o Paulo: Prentice Hall, 2005.

CARVALHO, José Rodrigues de. Orgdos de Méquinas: dimensionamento. Rio de Janeiro: LTC, 1982,

CHIAVERINI, Vicente. Tecnologia Mecénica. V.3. S&o Paulo: Makron Books.

CREDER, Hélio. Instalagées Elétricas. Rio de Janeiro: LTC.

DRAPINSKI, Janusz. Manual de Manutengdo Mecénica Basica. MC Graw-Hill.

FUNDACAO BRASILEIRA DE TECNOLOGIA DA SOLDAGEM. Inspetor de Soldagem. Rio de Janeiro:
FBTS, 1983.

FERRARESI, Dino. Fundamentos da Usinagem dos Metais. Vol. |. Sdo Paulo: Edgar Bluncher.

GARVIN, David A. Gerenciamento da Qualidade. Rio de Janeiro: Qualitymark, 1992.

GILES, Ranald V. Mecénica de Fluidos e Hidraulica. S&o Paulo: Makron Books.

MARANHAO, Mauriti. ISO série 9000.

MATTOS, E.E. Bombas Industriais. Interciéncia.

PROJECT MANAGEMENT INSTITUTE. PMBok GUIDE. S&o Paulo: PMI, 2004.

PROVENZA, Francesco. Construgbes Metalicas. Sdo Paulo: Pro-tec, 1985.

RODRIGUES, Paulo Sergio Barbosa. Compressores Industriais. Rio de Janeiro: Didatica e Cientifica,
1991.

SILVA, Bruno R. Lubrificagdo em Motores e Lubrificantes. Ed. Bros.

SOUZA, S de. Ensaios Mecénicos de Materiais Metalicos. S&o Paulo: Edgard Blucher.

TELLES, Pedro Carlos da Silva. Tubulagdes Industriais. Rio de Janeiro: LTC, 2001.

VAN VLACK, Laurence. Principios de Ciéncia dos Materiais. Rio de Janeiro: Campus, 1984.

> NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO ,
CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Eletricista Industrial

1. Materiais elétricos. 1.1. Tubulacdes — eletrodutos metalicos, PVC, eletrocalhas. 1.2. Condutores em
geral, fios e cabos. 1.3. Quadros (disjuntores, balanceamento de circuitos). 1.4. Isolamento,
aterramento. 1.5. Substituicdo de lampadas, reatores e fotocélulas. 2. Ferramentas. 2.1. Ferramentas
manuais. 2.2. Ferramentas elétricas. 2.3. Aparelho de medi¢do de corrente. 2.4. Aparelho de medicéo
de voltagem e outros. 3. Manutencdo industrial elétrica. 4. Equipamentos de seguranca. 4.1.
Equipamentos de protecao individual (EPI).

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BORGES, A.C. Pratica das Pequenas Construgées. V.1. Sdo Paulo: Edgar Blucher, 1987.
Catélogos de ferramentas para trabalhar com eletricidade.

Catélogos dos fabricantes de materiais elétricos.

CHAVES, Roberto. Manual do Construtor. 18.ed., Rio de Janeiro: Ediouro, 1996.
CREDER, Hélio. Manual do Instalador Eletricista. 1.ed., Rio de Janeiro: LTC 1995.
MARTIGNONI, Alfonso. Instalacbes Elétricas Prediais. 14.ed., Rio de Janeiro: Globo, 1982.
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Lingasteiro

1. Materiais. 1.1. Cabos, cintas e correntes. 1.2. Acessérios para cargas até 300 toneladas 2.
Sinalizagao manual. 3. Equipamentos. 3.1. Mecanicos. 3.2. Hidraulicos. 3.3. Elétricos. 3.4. Manuais.
4. Equipamentos de seguranca. 4.1. Equipamentos de protecdo individual e coletiva 4.2. Cuidados e
precaucdes com ferramentas manuais e elétricas. 5. Prevengao contra incéndio e panico. 5.1.
Nocdes bésicas.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Catélogos de materiais e acessorios

Catalogos e manuais de equipamentos elétricos, mecénicos, hidraulicos e manuais
Equipamentos de Seguranca — catalogos

OrientagOes basicas do Corpo de Bombeiros.

Operador de Jateamento / Pintura

1. Equipamentos de seguranca: equipamentos de protecéo individual e coletiva, cuidados e precaucdes
com ferramentas manuais e elétricas. 2. Prevencdo contra incéndio e pénico: nocdes béasicas. 3.
Manuais técnicos, procedimentos de seguranca recomendados pelos fabricantes de maquinas e
acessorios afins. 4. Servico de jateamento: equipamentos, materiais empregados, filtros. 5. Preparacao
de superficies internas e externas: via seca, via Umida. 6. Pintura: superficies internas, superficies
externas, materiais de pintura, ferramentas béasicas e pistolas.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Catélogos de ferramentas manuais e elétricas.

Catalogos e manuais de equipamentos de seguranca.
OrientagOes basicas do Corpo de Bombeiros.

Manuais dos fabricantes de tintas e equipamentos correlatos.

Operador de Ponte Rolante

1. Movimentacédo de carga: horizontal, vertical. 2. Sinalizacdo: horizontal, vertical, manual. 3. Pontes
rolantes/pontes de carga: tipos adequados para cada servi¢o, capacidade, trilho elevado e trilho no solo.
4. Equipamentos de seguranca: equipamentos de protecdo individual e coletiva, cuidados e precaucdes
com a movimentacdo da ponte. 5. Prevengdo contra incéndio e panico: nocgdes basicas. 6.
Manuteng&o: nogbes basicas

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Catélogos de fabricante de pontes rolantes: Vastec, entre outros.
Catalogos de equipamentos de seguranca.

Manuais e procedimentos de seguranca na movimentacao das pontes.
Orientagdes basicas do Corpo de Bombeiros

Operador de Utilidades

1. Equipamentos / Sistemas: ar comprimido, refrigeracdo, gases, agua (potavel, industrial e incéndio),
estacdo de tratamento de esgotos. 2. Equipamentos de leitura: pressdo, temperatura, vazdo, umidade,
tensdo, corrente e poténcia. 3. Estoque: nivel de operacdo, reabastecimento. 4. Prevencdo contra
incéndio e panico: no¢des basicas — EPI.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Catélogos de Equipamentos de Seguranca.

Catélogos de materiais e equipamentos de ar comprimido, refrigeracdo, gases, agua e esgoto

Macintyre, Archibald Joseph. Instalagées hidraulicas. 2.ed. Rio de Janeiro: Guanabara, 1987.

Manuais dos fabricantes de equipamentos correlatos.

Manuais técnicos, procedimentos de seguranca recomendados pelos fabricantes de maquinas e
acessorios afins.

Orientag®es basicas do Corpo de Bombeiros.
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Operador de Empilhadeira

1. Movimentagéo de carga: horizontal, vertical. 2. Sinalizagdo / Demarcacao de faixa: horizontal, vertical.
3. Empilhadeiras: tipos adequados para cada servico, capacidade / alcance, combustiveis. 4.
Equipamentos de seguranca: equipamentos de protecdo individual e coletiva, cuidados e precaucdes
com a movimentagdo da empilhadeira. 5. Prevengéo contra incéndio e panico: nogdes basicas. 6.
Manutengé&o: nogbes basicas

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Catalogos de fabricante de empilhadeiras: Clarck, Hister etc.

Manuais e procedimentos de seguranca na utilizacdo de empilhadeiras
Catalogos de equipamentos de seguranca.

Orientagbes basicas do Corpo de Bombeiros.

Manuais dos fabricantes de lubrificantes para uso em empilhadeiras.

Pintor Industrial

1. Materiais. 1.1. Tipos de tintas. 1.2. Tipos de solventes. 1.3. Tipos de massas. 2. Ferramental. 2.1.
Bésico. 2.2. Compressores, pistolas, bicos. 2.3. Tratamento de superficies. 3. Equipamento de protecgéo.
3.1. Equipamento de protecéo individual (E.P.l.). 3.2. Equipamentos de producéo coletiva.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS
Catalogos e manuais de fabricantes de tintas, solventes e massas geral.
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