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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

INSTITUTO ESTADUAL DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO
DE MINAS GERAIS
EDITAL IEPHA N°. 01/2006, DE 30 DE MARCO DE 2006

CONCURSO PUBLICQ PARA PROVIMENTO DE CARGOS DAS CARREIRAS DE
TECNICO DE GESTAO, PROTECAO E RESTAURO E ANALISTA DE GESTAO,
PROTECAO E RESTAURO.

O Presidente do Instituto Estadual do Patrimbénio Historico e Artistico de Minas Gerais,
IEPHA/MG - no uso das atribuicBes estatutarias que lhe sédo conferidas no Decreto n.°
43.513, de 11 de agosto de 2003 e Lei Delegada n.° 81, de 29 de janeiro de 2003, e a
Fundacdo Conesul de Desenvolvimento, tornam publica a abertura de inscricbes e
estabelecem normas relativas a realizacdo de Concurso Publico destinado ao provimento
de cargos criados pela Lei n.° 15.467, de 13 de janeiro de 2005, cujos vencimentos
basicos encontram-se estabelecidos no anexo VIII.3.2 e VII.3.3, da Lei n® 15.961 de 30 de
dezembro de 2005, observadas as disposi¢des constitucionais referentes ao assunto, 0s
termos dos Decretos n.° 42.899, de 17 de setembro de 2002, n.° 43.673, de 4 de
dezembro de 2003, n.° 43.885, de 4 de outubro de 2004 e n.° 44.005, de 8 de abril de
2005, bem como legislacdo complementar e demais normas contidas neste Edital.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES SOBRE O CONCURSO

1.1. Este Concurso Publico serd organizado e desenvolvido pela Fundag¢do Conesul de
Desenvolvimento, localizada a Av. Cel. Aparicio Borges, 2664 — Gloria - Porto Alegre
(RS), CEP 90680-570, site www.conesul.org.

1.2. O Concurso Publico de que trata este Edital visa ao provimento de cargos nos niveis
iniciais das carreiras de Técnico de Gestéo, Protecdo e Restauro e Analista de Gestao,
Protecdo e Restauro, criados pela Lei n.° 15.467/05, que instituiu as carreiras do Instituto
Estadual do Patriménio Historico e Artistico de Minas Gerais, com a respectiva habilitacao
exigida, para as vagas estabelecidas no item 2.1.

1.3. Este Concurso Publico sera constituido de provas, a serem realizadas em Belo
Horizonte, em etapa Unica e na mesma data para todos os cargos, sendo vedada
inscricdo para mais de um cargo.

1.4. Em atendimento a Lei Estadual n.° 11.867, de 28 de julho de 1995, 10% (dez por
cento) das vagas oferecidas neste Concurso, conforme item 2.1, serdo reservadas a
candidatos portadores de deficiéncia, de acordo com critérios definidos pelo art. 4° do
Decreto Federal n.° 3.298, de 20 de dezembro de 1999, alterado pelo Decreto Federal n°
5.296, de 2 de dezembro de 2004, observada a exigéncia de compatibilidade entre a
deficiéncia e as atribuicdes dos referidos cargos, a ser aferida em pericia médica oficial,
guando dos exames pré-admissionais, nos termos da legislacao vigente.
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1.5. A legislacéo e alteracbes em dispositivos legais e normativos, com entrada em vigor
apos a data de publicacdo deste Edital, ndo serdo objeto de avaliacdo nas provas deste
Concurso.

1.6. Este Concurso Publico tera validade de 2 (dois) anos, a contar da data da publicacdo
de sua homologacéo, podendo ser prorrogado por igual periodo.

2. VAGAS

2.1. O numero de vagas, por cargo e por area de conhecimento é o estabelecido no
guadro a seguir:

NUMERO DE VAGAS
CARGO AREA DE CONHEClMENTO AMPLA PORTADORETOTAL
ESCOLARIDADE MINIMA  cONCORRENCI S DE
EXIGIDA A DEFICIENCIA
Ensino Médio completo 12 2 14
Técnico em Contabilidade 3 - 3
Técnico de Técnico em Informética 2 1 3
Gestdo, Desenhista 6 1 7
Protecdoe _, . e
Restauro 1€cnico em Edificacdes 2 - 2
Técnico em Eletricidade 1 - 1
Técnico em Restauracdo 6 1 7
TOTAL 32 5 37
Administracao 2 1 3
Ciéncias Contabeis 1 - 1
Analista de Ciéncia_s da~Compl_Jtagéo ; 1 - 1
~ Comunicagao Social — Relagdes 1 - 1
Gestdo,  piblicas
Protecéo e
Restauro Direito 1 - 1
Biblioteconomia 1 - 1
Pedagogia 1 - 1
Sociologia 1 - 1
Engenharia Civil 1 - 1
Engenharia Elétrica 1 - 1
Arquitetura 10 1 11
Artes Plasticas 2 - 2
Geologia 1 - 1
Geografia 1 - 1
Designer Gréfico 2 2
Historia 4 1 5
TOTAL 31 3 34
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TOTAL GERAL | 64 | 7 | 71

2.2. Na falta de candidatos aprovados para as vagas reservadas aos portadores de
deficiéncia, estas serdo preenchidas pelos demais candidatos selecionados, com estrita
observancia da ordem de classificagéo.

2.3. As vagas distribuidas — por cargo e por area de conhecimento — sdo independentes,
especificas e ndo cambiaveis de uma area de conhecimento para outra, para efeito de
aprovacao, classificacdo, homeacao e lotacao.

2.4. Em caso de surgimento de novas vagas, durante o prazo de validade do Concurso,
poderdo ser convocados candidatos aprovados, de acordo com a estrita ordem de
classificacdo, sendo 10% (dez por cento) delas destinadas a candidatos portadores de
deficiéncia, observado o que se determina no item 13.4

3. ESCOLARIDADE/HABILITACAO EXIGIDA PARA INGRESSO NA CARREIRA

3.1. Técnico de Gestao, Protecdo e Restauro — ensino médio ou curso de educacgéo
profissional de nivel médio.

3.2. Analista de Gestao, Protecdo e Restauro — curso superior em nivel de graduacao,
reconhecido pelo Ministério da Educacdo — MEC.

3.2.1 Registro no respectivo Conselho de Classe, nos casos em que se tratar de profisséo
regulamentada.

4. ESPECIFICACOES DO CARGO

4.1 Técnico de Gestdo, Protecao e Restauro: desempenhar todas as atividades de nivel
intermediario relativas ao exercicio das competéncias constitucionais e legais a cargo do
IEPHA/MG.

4.1.1 Atividades de apoio relacionadas as areas de planejamento e gestdo, pesquisa,
protecdo, promoc¢ao e divulgacao, intervencdo e fiscalizacdo em bens tombados do
acervo cultural de Minas Gerais.

4.2. Analista de Gestéo, Protecédo e Restauro: desempenhar todas as atividades de nivel
superior relativas ao exercicio das competéncias constitucionais e legais a cargo do
IEPHA/MG

4.2.1. Atividades relacionadas as areas de planejamento e gestdo, pesquisa, protecao,
promocao e divulgacao, intervencéao e fiscalizacdo em bens tombados do acervo cultural
de Minas Gerais

4.3. Remuneracao Inicial do cargo:

4.3.1 Para o nivel médio: seréa aquela determinada para a faixa de vencimento do nivel I,
grau A, da tabela de vencimento basico da carreira de Técnico de Gestdo em Protecao e
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Restauro, carga horaria de 40 horas semanais, instituida pela Lei n.° 15.961, de 30 de
dezembro de 2005 — anexo VII.3.2, correspondente ao valor de R$ 660,00 (seiscentos e
sessenta reais).

4.3.2 Para o nivel superior: sera aguela determinada para a faixa de vencimento do nivel
I, grau A, da tabela de vencimento basico da carreira de Analista de Gestdo em Protecao
e Restauro, carga horaria de 40 horas semanais, instituida pela Lei n® 15.961, de 30 de
dezembro de 2005 — anexo VI1.3.3, correspondente ao valor de R$ 1.220,00 ( um mil e
duzentos e vinte reais )

4.4. Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais, conforme disposto no artigo da
Lei 15.961/2005.

4.5. Local de Trabalho: o exercicio funcional do candidato aprovado, classificado,
nomeado e investido nos cargos de Técnico de Gestéo, Protecdo e Restauro e Analista
de Gestdo, Protecdo e Restauro dar-se-4 na sede do Instituto Estadual do Patriménio
Historico e Artistico de Minas Gerais, situado no municipio de Belo Horizonte — MG.

4.6. Regime Juridico: o Regime Juridico de trabalho sera o Estatutario, em conformidade
com as normas contidas na Lei n° 869, de 5 de julho de 1952 - Estatuto dos Funcionarios
Publicos Civis do Estado de Minas Gerais - e demais textos legais aplicaveis a matéria.

4.7. Regime de Previdéncia: Regime de Previdéncia e Assisténcia Social dos Servidores
Publicos do Estado de Minas Gerais instituido pela Lei Complementar n.° 64, de 25 de
marco de 2002.

5. REQUISITOS PARA INVESTIDURA NO CARGO

5.1. O candidato aprovado no processo seletivo de que trata este Edital sera investido no
cargo, se atendidas as seguintes exigéncias:

a) ser brasileiro nato ou naturalizado e, no caso de nacionalidade portuguesa, que esteja
amparado pelo Estatuto de Igualdade entre Brasileiros e Portugueses, com
reconhecimento do gozo de direitos politicos, na forma do art. 13 do Decreto n.° 70.436,
de 18 de abril de 1972;

b) gozar dos direitos politicos;

c) estar em dia com as obrigacdes eleitorais;

d) estar quite com as obrigac6es do Servico Militar, se do sexo masculino;

e) ter 18 anos completos até a data da posse;

f) ter aptiddo fisica e mental para o exercicio das atribuicbes do cargo, a ser aferida em
pericia médica oficial, realizada por unidade pericial competente, nos termos da legislacao

vigente;

g) possuir comprovante de conclusdo do nivel de escolaridade exigido para o cargo,
conforme estabelecido no item 3 deste Edital;
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h) ndo ter sido demitido a bem do servico publico;
i) apresentar os documentos relacionados no subitem 13.2, deste Edital.
5.2. A falta de comprovacao de qualquer um dos requisitos especificados no item anterior
(4.1) impedira a posse do candidato, exceto o disposto na alinea “d” do item 12.2, deste
Edital.
6. INSCRICOES
6.1. Disposi¢des Gerais:
6.1.1 A inscricdo do candidato implicara conhecimento e tacita aceitacdo das normas e
condicbes estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais ndo podera alegar
desconhecimento.
6.1.2 Declaracdes falsas ou inexatas constantes do requerimento de inscricdo, bem como
a apresentacdo de documentos falsos, determinardo o cancelamento da inscricdo e a
anulacao de todos os atos dela decorrentes, em qualquer época, sem prejuizo das
sancdes penais cabiveis.

6.1.3 Nao havera, sob qualquer pretexto, inscricdo provisoria ou condicional.

6.2. As inscricdes serdo realizadas somente via Internet, no site www.conesul.org, no
periodo da zero hora do dia 05/04/2006 as vinte e quatro horas do dia 20/04/2006.

6.3. As inscricbes serdo realizadas mediante pagamento de taxa, nos seguintes valores:

CARGOS TAXA
Técnico de Gestao, Protecao

e Restauro R$ 20,00
Analista de Gestao, Protecao

e Restauro R$ 30,00

6.4. O IEPHA/MG e a Conesul ndo se responsabilizam pelas inscricdes realizadas
através da Internet que nao forem recebidas por motivos de ordem técnica alheias a sua
atuacao, tais como falhas de telecomunicac¢des, falhas nos computadores nos provedores
de acesso e quaisquer outros fatores exdgenos que impossibilitem a correta transferéncia
dos dados dos candidatos para a Organizadora do Concurso..

6.5. O candidato, ap6s preencher o formulario de inscricdo, deverd imprimir o boleto
bancario e com ele efetuar o pagamento da taxa de inscricdo, até a data de vencimento
do boleto, em qualquer agéncia bancéria, exceto em agéncias lotéricas e terminais
eletrbnicos. Caso o candidato extravie o boleto, poderda imprimir a 22 via no site
www.conesul.org.

6.6. O candidato tera sua inscrigdo validada somente ap6s o recebimento, pela Conesul,
da confirmacao do pagamento bancario de sua taxa de inscri¢éo;
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6.7. Nao havera restituicdo da Taxa de Inscricdo, exceto no caso previsto na Lei Estadual
n.° 13.801, de 26 de dezembro de 2000, que dispbe sobre essa matéria.

6.8. O comprovante de pagamento da inscricdo deverd ser mantido em poder do
candidato e apresentado, juntamente com documento de identificacdo, no local de
realizacdo das provas.

6.9. Nao serdo aceitas inscricdes por via postal, por fac-simile, e/ou por outra forma que
ndo a estabelecida neste Edital.

6.10. Depois de efetivada a inscricdo, ndo serdo aceitos pedidos para alteracdo de cargo.
6.11. Serdo canceladas as inscrigbes pagas com cheques sem proviséo de fundos.

6.12. A Conesul enviara ao candidato, pelos Correios ou para para o endereco eletrénico
informado no Requerimento de Inscricdo, Comprovante Definitivo de Inscricdo (CDI), que
contera a indicacdo da data, horario e local de realizacdo das provas, informacdo que
sera também disponibilizada no site www.conesul.org

6.13. Em caso de nao recebimento do Comprovante Definitivo de Inscri¢do, até 5 (cinco)
dias Uteis antes da data programada para a realizacdo das provas, o candidato devera
entrar em contato com a Conesul, para as devidas orientacdes, pelo telefone (51)
3320.5205 ou pelo e-mail: conesul@conesul.org

6.14. E obrigacdo do candidato conferir, no Comprovante Definitivo de Inscri¢do (CDI), o
nome, o nimero do documento utilizado na inscricdo, a sigla do érgdo expedidor e o
cargo a que concorrera.

6.15. Qualquer erro ocorrido no campo “Cargo” devera ser comunicado a Conesul,
imediatamente apds o recebimento do Comprovante Definitivo de Inscricdo, para a devida
correcao, que sera procedida somente na hipétese de o dado expresso pelo candidato em
seu Requerimento de Inscrigéo ter sido transcrito erroneamente pela Conesul.

6.16. Eventuais erros ocorridos no nome do candidato, no nimero do Documento de
Identidade utilizado na inscricdo ou na sigla do 6rgdo expedidor serdo anotados pelo
Aplicador de Provas, no dia, no horario e no local de realizacao das provas e constarao no
Relatoério de Ocorréncias.

7. ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO

7.1. O candidato desempregado, como tal considerado na forma da Lei n.° 13.392, de 7
de dezembro de 1999, poderd requerer, em formuléario préprio disponivel no sitio
eletrbnico www.conesul.org, a isencdo do pagamento da taxa de inscricdo, mediante
declaracdo de que ndo se encontra em gozo de nenhum beneficio previdenciario de
prestacéo continuada e que ndo possui renda de qualquer natureza, exceto a proveniente
de seguro-desemprego.
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7.2. A condicdo de desempregado serd comprovada mediante a apresentagdo, no ato da
solicitacdo de isencdo, de cdOpia autenticada em Cartério das paginas da Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social - CTPS - que contenham a foto do candidato, a qualificacéo
civil da qual ndo haja anotacao de relagcdo de emprego ou do Ultimo contrato de trabalho
do candidato, bem como da primeira pagina subseqiente, em branco, ou com a
correspondente data de saida anotada do ultimo contrato de trabalho, ou por meio de
documento idéneo que comprove que o candidato, anteriormente a inscricdo no Concurso
Publico objeto deste Edital:

a) ndo teve vinculo empregaticio registrado em CTPS;

b) teve extinto vinculo empregaticio registrado em CTPS;

c) teve extinto vinculo estatutario com o Poder Publico, por meio de certiddo expedida por
6rgao ou entidade competente, em papel timbrado, com identificacdo e assinatura legivel
da autoridade emissora do documento;

d) encerrou o exercicio de atividade legalmente reconhecida como autbnoma, por meio de

certiddo conferindo a baixa da atividade.

7.3. O candidato que se encontrar na condicdo especificada na alinea “a” do item 7.2
devera apresentar declaracdo na qual informard n&do auferir nenhum tipo de renda, sob
pena de incorrer em crime de falsidade ideolégica nos termos da Lei.

7.4. Os documentos discriminados nos itens 6.1 e 6.2, ou 6.3, quando for o caso, deverdo
ser enviados, via SEDEX, para o Conesul, na Av. Cel. Aparicio Borges, 2664 — Gloria -
Porto Alegre (RS), CEP 90680-570, impreterivelmente nos dias 5 e 6 de abril de 2006.A
comprovacao da tempestividade da solicitacdo sera feita pela data da postagem.

7.5. A solicitacdo postada por Sedex, conforme disposto no item 7.4, refere-se a um Unico
candidato e a um Unico cargo.

7.6. A documentacdo comprobatéria da condicdo de desempregado sera analisada pelo
Conesul e encaminhada ao IEPHA/MG gue decidira sobre a isencdo da taxa de inscri¢ao.

7.7. O resultado da analise da documentacao apresentada para solicitacdo de isencao do
pagamento da taxa de inscricdo sera divulgado até o dia 18 de abril de 2006, no sitio
eletrbnico www.conesul.org.

7.8. O candidato que tiver sua solicitacdo de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo
indeferida podera efetuar sua inscricdo conforme disposto nos itens 6.2e 6.3.

7.9. O candidato cuja solicitagdo de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo for

deferida informard essa condicdo em campo préprio do Requerimento de Inscricdo na
internet.

8. INSCRICAO DE PESSOAS PORTADORAS DE DEFICIENCIA
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8.1. O candidato que se julgar amparado pela Lei n.° 11.867, de 28 de julho de 1995,
podera concorrer as vagas reservadas ao portador de deficiéncia deste Edital, fazendo
essa opcdo no Requerimento de Inscricdo, disponivel no endereco eletrénico
www.conesul.org

8.2 Os candidatos com deficiéncia participardo do Concurso Publico em igualdade de
condi¢bes com os demais candidatos, no que se refere a contetdo, avaliagéo e horario de
realizacdo das provas.

8.3 Os candidatos com deficiéncia deverdo declarar essa condicdo quando da inscrigao,
especificando a deficiéncia da qual sdo portadores.

8.4. Os candidatos com deficiéncia que precisarem de condi¢cdes especificas para a
realizacdo da Prova de Conhecimentos deveréo indicar essas necessidades, por ocasiao
da inscricao.

8.5. Os candidatos com deficiéncia deverédo obrigatoriamente postar, até 03 (trés) dias
apoés o término do periodo de inscri¢cdes, laudo médico atestando o tipo e o grau ou nivel
de sua deficiéncia com expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificacdo
Internacional de Doencas — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia, via SEDEX
ou correspondéncia registrada — AR, a Fundacé@o Conesul de Desenvolvimento, localizada
na Rua Cel. Aparicio Borges, n°® 2664 - Gldria - Porto Alegre (RS), CEP 90680-570.

8.6. As vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia que ndo forem providas por falta
de candidatos, por reprovacao ou eliminacdo do Concurso Publico, serdo preenchidas
pelos demais candidatos, observada a ordem geral de classificacéao.

9. PROVAS

9.1. As provas deste concurso serdo aplicadas em Belo Horizonte- MG, no dia 4 de junho
de 2006, em horério a ser oportunamente informado conforme item 6.12 deste edital.

9.2. O candidato devera comparecer com antecedéncia minima de trinta minutos do
horario fixado para o fechamento dos portdes de acesso aos locais das provas,
considerando o horario oficial de Brasilia, munido de caneta esferogréafica, de tinta azul ou
preta, seu documento oficial de identificagdo e o Comprovante Definitivo de Inscrigdo.

9.3. Em hipétese alguma sera permitido:

a) o candidato prestar prova sem que esteja portando um Documento Oficial de
Identidade que contenha, no minimo, retrato, filiacdo e assinatura,

b) o candidato prestar prova sem que seu pedido de inscricdo esteja previamente
confirmado;

c) o ingresso de candidato nos locais de provas, ap6s o fechamento dos portdes;

d) o candidato prestar prova fora da data, do horario estabelecido ou do espaco fisico
predeterminados e informados no CDI;
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€) o ingresso ou a permanéncia de pessoas estranhas ao certame, em qualquer dos
estabelecimentos onde se fardo provas, durante a realizacao delas.

9.4. No caso de perda ou roubo do Documento de ldentidade, o candidato podera
apresentar outro documento de identificacdo equivalente, conforme item 9.3.a e, ainda,
ser submetido a identificacdo especial que compreende a coleta de assinatura e
impressao digital em formulario proprio.

9.5. Seréo considerados Documentos de Identidade: carteiras expedidas pelos Ministérios
Militares, pelas Secretarias de Seguranca Publica e pelos Corpos de Bombeiros Militares;
carteiras expedidas pelos 6rgdos fiscalizadores de exercicio profissional - Ordens,
Conselhos e outros; passaporte; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; Carteira
Nacional de Habilitacdo (somente o modelo novo, com foto).

9.6. Os documentos deverdo estar em perfeitas condicdes, a fim de permitirem, com
clareza, a identificacdo do candidato e deverdo conter, obrigatoriamente, filiagc&o,
fotografia e data de nascimento.

9.7. Nao serdo aceitos documentos de identidade com prazo de validade vencido,
ilegiveis, ndo-identificaveis e/ou danificados.

9.8. O candidato podera ser submetido a detector de metais durante a realizacdo das

provas e, caso seja nhecessario, submetido, também, a identificacdo por meio de
impressao digital coletada no local.

9.9. Nao havera segunda chamada para a prova, realizada em etapa Unica, deste
Concurso, ficando o candidato ausente, por qualquer motivo, eliminado do processo.

9.10. Em hipo6tese alguma havera prorrogacdo do tempo de duracao das provas em razao
de afastamento do candidato da sala de provas.

9.11. Apds ser identificado e instalado em seu local de prova, enquanto aguarda o inicio
das provas, o candidato ndo podera consultar ou manusear qualquer material de estudo
ou leitura.

9.12. Apods identificado e instalado, o candidato somente poderd ausentar-se da sala
acompanhado de um Fiscal de Aplicacéo de Provas.

9.13. O candidato devera apor sua assinatura na lista de presenca, de acordo com aquela
constante do seu documento de identidade.

9.14. A inviolabilidade das provas serd comprovada no momento de rompimento do lacre
dos malotes, mediante termo formal e na presenca de, no minimo, dois candidatos, nos
locais de realizagdo das provas.

9.15. Durante o periodo de provas ndo sera permitida qualquer espécie de consulta ou
comunicacao entre os candidatos ou entre estes e pessoas estranhas, oralmente ou por
escrito, ainda, o uso de livros, cédigos, manuais, impressos ou anotacdes, bem como o
porte de calculadora, reldgio digital, agenda eletrdnica, pagers, gravador, telefone celular,
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beep, walkman, gravador ou qualquer outro equipamento eletrénico transmissor ou
receptor.

9.16. O candidato que, durante a realizacdo das provas, for encontrado portando qualquer
um dos objetos especificados no item 9.15 deste Edital, mesmo que desligado, sera
automaticamente eliminado do Concurso.

9.17. E vedado o ingresso de candidato, portando arma nos locais de realizaco de prova.

9.18 Sera, também, eliminado do Concurso o candidato que incorrer nas seguintes
situacoes:

a) deixar o local de realizacéo da prova sem a devida autorizacao;

b) tratar com falta de urbanidade examinadores, auxiliares, fiscais ou autoridades
presentes;

c) proceder de forma a tumultuar a realizacdo das provas;
d) usar de meios ilicitos para obter vantagem para si ou para outros;

e) estabelecer comunicacdo com outros candidatos ou com pessoas estranhas,por
gualquer meio;

f) deixar de atender as normas contidas no Caderno de Prova e demais orientacfes
expedidas pela Conesul.

9.19. Somente serdo permitidos assinalamentos na Folha de Respostas feitos pelo
préprio candidato, com caneta esferogréfica tinta azul ou preta, vedada qualquer
colaboracao ou participacao de terceiros.

9.20. O candidato ndo podera amassar, molhar, dobrar, rasgar ou, de qualquer modo,
danificar sua Folha de Respostas, sob pena de arcar com 0s prejuizos advindos da
impossibilidade de realizacdo de leitura éptica dela.

9.21. Em nenhuma hipétese havera substituicdo da Folha de Respostas por erro do
candidato.

9.22. Ao terminar a prova, o candidato entregara, obrigatoriamente, ao fiscal de sala sua
folha de respostas assinada.

9.23. A prova terd a duracdo de 4 (quatro) horas, para todos os cargos de que trata este
Edital, incluido o tempo de marcacéo na Folha de Respostas.

9.24. O candidato somente podera deixar o local de exame, 60 (sessenta) minutos apos o
inicio das provas.

9.25. As instrugbes constantes na Folha de Respostas e no Caderno de Provas
complementam este Edital e deverdo ser seguidas pelo candidato.

10
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10. TIPOS DE PROVAS, PROCESSO DE APROVACAO, CLASSIFICACAO E

DESEMPATE

10.1. Este concurso constard de prova de multipla escolha, de carater seletivo,
eliminatério e classificatorio e obedecerao as caracteristicas especificadas neste item:

ESCOLARIDADE DISCIPLINAS N° DE QUESTOES | PONTUACAO
CARGO TOTAL MINIMA
LINGUA PORTUGUESA 20
TECNICO NOCOES DE INFORMATICA 15
DE GESTAO, )
PROTECAO E ENSINO MEDIO 60%
RESTAURO
CONHECIMENTOS GERAIS 15
LINGUA PORTUGUESA 10
NOCOES DE INFORMATICA 10
EDUCACAO
PROFISSIONAL DE 60 %
10
CONHECIMENTOS 20
ESPECIFICOS
LINGUA
PORTUGUESA 20
ANALISTA . )
DE GESTAO, NOCOES DE INFORMATICA 10
PROTECAO E
RESTAURO SUPERIOR 60 %
CONHECIMENTOS GERAIS 10
CONHECIMENTOS 20
ESPECIFICOS

10.2. Seréo considerados eliminados do concurso de que trata este edital os candidatos
gue nao obtiverem 60% (sessenta por cento) do somatdrio das disciplinas constantes do

guadro acima.

10.3. Serdo considerados eliminados do concurso de que trata este edital os candidatos
gue obtiverem nota zero em qualquer uma das disciplinas constantes do quadro acima.

10.4. O conteudo programatico e a bibliografia sugerida para a prova comum a todas as
areas de conhecimento sao os constantes do Anexo |, deste Edital.

11
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10.5. A diferenca entre os dois niveis de escolaridade (médio e superior) se fara com base
no nivel de dificuldade das questdes.

10.6. Havendo empate na totalizacdo dos pontos das provas, terd preferéncia o
candidato que:

10.6.1. Para o cargo de Técnico de Gestdo, Protecédo e Restauro — Ensino Médio

a) tiver obtido o maior nimero de pontos na prova de Lingua Portuguesa;

b) tiver obtido o maior nimero de pontos na prova de Nocbes de Informatica;

c) tiver obtido o maior nimero de pontos na prova de Conhecimento Gerais;

d) persistindo o empate, o candidato que for, comprovadamente, 0 mais idoso

10.6.2. Para o cargo de Técnico de Gestado, Protecéo e Restauro — Educacao Profissional
a) tiver obtido o maior nimero de pontos na prova de Conhecimentos Especificos;

b) tiver obtido o maior nimero de pontos na prova de Lingua Portuguesa;

c) tiver obtido o maior nimero de pontos na prova de Nog¢des de Informatica;

d) tiver obtido 0 maior nimero de pontos na prova de Conhecimento Gerais;

e) persistindo o empate, o candidato que for, comprovadamente, o mais idoso

10.6.3. Para o cargo de Analista de Gestao, Protecdo e Restauro, sucessivamente,
a) tiver obtido 0 maior nimero de pontos na prova de Conhecimentos Especificos;
b) tiver obtido o maior nUmero de pontos na prova de Lingua Portuguesa;

c) tiver obtido 0 maior nimero de pontos na prova de Nog¢des de Informatica;

d) tiver obtido 0 maior nimero de pontos na prova de Conhecimento Gerais;

e) persistindo o empate, o candidato que for, comprovadamente, o0 mais idoso

10.7. No resultado final, os candidatos aprovados e classificados constardo de listagem
na ordem decrescente do total de pontos obtidos na Prova.

10.7.1. Os candidatos inscritos como portadores de deficiéncia, aprovados e

classificados,além de figurarem na lista geral de classificacdo, terdo seus nomes
publicados em separado.
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10.8. O resultado final do Concurso sera publicado no Orgdo Oficial dos Poderes do
Estado - MINAS GERAIS - e disponibilizado, em ordem de classificacdo e em ordem
alfabética, para consulta dos candidatos no endereco eletrénico www.conesul.org.

11. RECURSOS

11.1. Caberd interposi¢éo de recursos, fundamentados perante a Conesul, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, contados do primeiro dia subsequente a data de publicagédo do objeto
do recurso, no Orgao Oficial dos Poderes do Estado - MINAS GERAIS:

a) contra questdo da Prova e Gabarito Oficial correspondente;
b) contra erros no resultado da Prova, desde que se refira a erro de célculo das
notas.

11.2. Os recursos deverdo ser apresentados dentro do prazo estabelecido, de forma
legivel, seguindo o modelo do Anexo Il deste Edital.

11.3 Nao serdo aceitos recursos enviados por via postal, fac-simile ou qualquer outro
meio que ndo o previsto neste Edital.

11.4 Serdo indeferidos o0s recursos que ndo atenderem aos dispositivos aqui
estabelecidos.

11.5. O prazo para interposi¢éo de recurso é preclusivo e comum a todos os candidatos.

11.6 Apoés o julgamento dos recursos sobre gabaritos e questdes objetivas, os pontos
correspondentes as questdes eventualmente anuladas serdo atribuidos a todos os
candidatos, indistintamente e eventuais alteragbes no gabarito preliminar seréo
divulgadas conforme item 15.1.1.

11.7. A decisdo relativa ao recurso serd publicada no Orgédo Oficial dos Poderes do
Estado - MINAS GERAIS - e as respostas fundamentadas ficardo disponiveis para os
candidatos na Conesul até a data da homologacéo deste Concurso.

11.8. Para contagem do prazo de interposicdo de recursos, excluir-se-a o dia da
publicacdo e incluir-se-4 o dia do vencimento, desde que coincida com dia de
funcionamento normal da Conesul. Caso contrario — ou seja, se ndo houver expediente
normal da Conesul-, o periodo previsto, sera prorrogado para o primeiro dia seguinte de
funcionamento normal dessa Fundacao.

11.9 A Comissao Examinadora da Fundacdo Conesul de Desenvolvimento € a Ultima

instancia para recursos, sendo soberana em suas decisdes, razdo pela qual ndo caberdo
recursos adicionais.

12. HOMOLOGACAO

12.1. O resultado final deste Concurso Publico, regulamentado pelo presente Edital sera
homologado pelo Presidente do IEPHA.

13



Al o

L=
13. DA NOMEACAO/POSSE/EXERCICIO

13.1. O candidato aprovado e classificado até o limite das vagas especificadas no item 2.1
deste Edital serd nomeado, obedecida rigorosamente a ordem de classificacéo.

13.1.2. O candidato portador de deficiéncia, aprovado, serd nhomeado observada a sua
classificacdo, considerando-se que entre cada 10 (dez) nomeacdes uma sera destinada a
candidato portador de deficiéncia, até serem completadas as vagas a ele reservadas,
durante o prazo de validade do concurso.

13.2. O candidato nomeado neste concurso ser4 empossado no cargo, se atendidos 0s
requisitos de investidura, relacionados no item 5 deste Edital e apresentar,
obrigatoriamente, cépia xerografada simples, acompanhada do respectivo original, dos
seguintes documentos:

a) Documento de Identidade reconhecido em territério nacional.

b) Titulo de Eleitor e comprovante(s) de votagdo na ultima eleicéo.

c) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).

d) Cartdo de Cadastramento PIS/PASEP.

e) Certificado de Reservista ou de dispensa de incorporacao, se do sexo masculino.

f) Comprovante de Residéncia.

g) Declaracgéo, de proprio punho, de que ndo tenha sido demitido anteriormente, a bem do
servico publico.

h) Resultado do Laudo Médico Pericial (REM) emitido pelo Servigo Pericial Oficial do
Poder Executivo do Estado de Minas Gerais, em que se conclua pela aptiddo para o
ingresso no servigco publico.

i) Caracterizagdo de Deficiéncia (CADE), emitido pelo servico Pericial Oficial do Poder
Executivo do Estado de Minas Gerais, no caso de individuos aprovados em Concurso
Publico nos termos da Lei n°11.867, de 28 de julho de 1995.

j) Diploma registrado ou registro profissional ou histérico escolar acompanhado do
Certificado de Concluséo de curso, conforme requisitos do cargo.

k) Declaracéo de bens e valores que integram o patrimdnio ou cépia da ultima declaracdo
de Imposto de Renda — IR.

[) Declaracdo do candidato, em formulério especifico, em que esclareca, se exerce, ou
nao, outro cargo, emprego ou funcéo publica federal, estadual e municipal.

m) Certiddo de Casamento, quando for o caso.

n) Certiddo de Nascimento dos filhos menores de 14 anos, quando for o caso.
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0) Outros documentos que se fizerem necessarios a época da posse, se solicitados pelo
IEPHA/ MG.

13.3. A nomeacdo dar-se-4& em consonancia com a necessidade de reposicdo de
servidores do quadro de pessoal do IEPHA/MG, observado o prazo de validade deste
Concurso.

13.4. Estard impedido de tomar posse o candidato que deixar de apresentar qualquer um
dos documentos especificados no item 13.2, exceto o mencionado na alinea "d", bem
como deixar de comprovar qualquer um dos requisitos para investidura no cargo
estabelecidas no item 5, deste Edital.

13.5. O exame médico pré-admissional, que antecedera a posse do candidato nomeado,
sera realizado nos termos do item 14deste Edital.

13.6. O candidato nomeado apresentar-se-a para posse e exercicio, as suas expensas.

13.7. Ser& anulado o ato de nomeacao do candidato que deixar de apresentar qualquer
documento exigido para a posse, sem prejuizo de sancdes penais cabiveis.

13.8. A posse verificar-se-4 no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data da publicacdo
da nomeacdo no Minas Gerais, podendo esse prazo ser prorrogado por mais 30 (trinta)
dias, mediante solicitacdo escrita e fundamentada do interessado e despacho da
autoridade competente para dar posse.

14. EXAMES MEDICOS PRE-ADMISSIONAIS

14.1. O candidato nomeado devera se submeter a exames médicos pré-admissionais sob
a responsabilidade do Servico Pericial Oficial do Poder Executivo do Estado de Minas
Gerais, que concluira quanto a sua aptidao fisica e mental para o exercicio do cargo, nos
termos do art. 2° do Decreto n°. 43.657, de 21 de novembro de 2003.

14.2. Na realizacdo dos exames meédicos pré-admissionais, o candidato devera
apresentar:

| - Formulério oficial da Pericia Médica devidamente preenchido.

ll- Comprovante de nomeacao (copia do ato de nomeacao publicado no Orgdo Oficial dos
Poderes do Estado).

IlI- Documento Oficial de Identificacao.

IV- Resultado dos seguintes exames complementares, a serem realizados as expensas
do candidato:

a) hemograma completo;
b) contagem de plaguetas;
c) glicemia de jejum; e

d) urina rotina.
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14.3. Na inspe¢do médica, poderdo, a critério clinico, ser exigidos novos exames e testes
complementares que se julguem necessarios para a conclusdo do exame médico pré-
admissional.

14.4. Paralelamente a realizacdo do exame médico pré-admissional, o candidato portador
de deficiéncia devera ser avaliado por Junta Médica Oficial, a ser designada pelo servico
Pericial Oficial do Poder Executivo do Estado de Minas Gerais, que decidira, de forma
terminativa, sobre a caracterizagcédo do candidato como portador de deficiéncia.

14.5. O candidato que ndo tiver caracterizada, pela Junta Médica especificada no item
13.4, a deficiéncia declarada, nos termos do artigo 4° do Decreto Federal n°. 3.298, de 20
de dezembro de 1999, alterado pelo Decreto Federal n°. 5.296, de 2 de dezembro de
2004, terd o ato de nomeacdo anulado e retornara para a lista geral, de ampla
concorréncia.

14.6. O candidato cuja deficiéncia ndo tenha sido julgada compativel com as atribuicbes
do cargo, definidas no item 4, sera considerado inapto.

14.7. O candidato considerado inapto no exame médico pré-admissional estard impedido
de tomar posse e tera anulado seu ato de nomeagao.

15. DISPOSICOES FINAIS

15.1. Todas as publicagdes oficiais referentes ao concurso publico de que trata este Edital
serdo feitas no Orgao Oficial dos Poderes do Estado - MINAS GERAIS.

15.1.1. A divulgacao de todas as etapas, resultados e demais comunicagdes referente a
este cooncurso se dara na gama de divulgacdo eletrbnica pelo enderego
www.conesul.org

Fundacdo Conesul de Desenvolvimento.

15.2. Os prazos estabelecidos neste Edital sdo preclusivos, continuos e comuns a todos
os candidatos, ndo havendo justificativa para o ndo-cumprimento e para a apresentacao
de documentos ap0s as datas estabelecidas.

15.3. E de responsabilidade do candidato, ap6s a homologacdo e durante o prazo de
validade deste Concurso Publico, manter atualizado seu enderec¢o junto a IEPHA/MG,
Departamento de Recursos Humanos, na Praga da Liberdade sn° telefone (31)
3213.6000.

15.4. Nao serdo fornecidas provas relativas a concursos anteriores.

15.5. Nao serdo fornecidos atestados, cOpia de documentos, certificados ou certiddes
relativos a notas de candidatos reprovados;

15.6. O IEPHA/MG e a Conesul ndo se responsabilizam por quaisquer cursos, textos,
apostilas e outros materiais impressos ou digitais referentes as matérias deste Concurso,
bem como por quaisquer informagfes que estejam em desacordo com o disposto neste
Edital.

15.7. Integram o presente Edital os Anexos:
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I: Conteldidos Programaticos e Sugestdes Bibliogréficas;
II: Modelo de recurso.

15.8. Informacgdes a respeito deste Concurso poderéo ser obtidas no endereco eletrénico
www.conesul.org ou pelo telefone 021(51)3320.5205.

15.9. Incorporar-se-d40 ao presente Edital, para todos os efeitos, quaisquer Editais
Complementares, Avisos e Convocacoes, relativos a este Concurso, que vierem a ser
publicados pelo IEPHA/MG, no Orgédo Oficial dos Poderes do Estado - MINAS GERAIS,
bem como, as instru¢des contidas no Requerimento de Inscricdo e no Cartdo Definitivo de
Inscricao.

15.10. Este Concurso Publico sera coordenado pela Comissdo de Concurso instituida
pela Portaria IEPHA/MG n.° 027/05, publicada em 14de outubro de 2005, com a
supervisdo da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao.

15.11. As despesas decorrentes da participacdo em todas as etapas e procedimentos do
concurso de que trata este Edital correrdo por conta dos candidatos, que ndo terdo
gualquer direito ao ressarcimento de despesas de qualquer natureza.

15.11.1. Na eventualidade da anulacdo ou ndo realizacdo das provas, nas datas e/ou
locais previstos, ndo cabera, por qualguer motivo, ressarcimento de qualquer custo ao
candidato, devendo as provas serem aplicadas em outra data/local.

15.12. A aprovacdo neste Concurso assegurara apenas a expectativa de direito a
nomeacdo, ficando a concretizacdo desse ato condicionada a observancia das
disposicdes legais pertinentes, do exclusivo interesse e conveniéncia da Administragéo,
da rigorosa ordem de classificacdo e do prazo de validade do Concurso.

15.13. Se, a qualquer tempo, for constatado, por meio eletrénico, visual, grafolégico ou
por investigacdo policial, ter o candidato se utilizado de processo ilicito para obter
aprovacdo propria ou de terceiros, suas provas serdo anuladas e o candidato sera,
automaticamente, eliminado do concurso.

15.14. Por razbes de ordem técnica e de seguranca, a Conesul ndo podera fornecer,
previamente a realizacdo deste Concurso, nenhum exemplar ou cépia dos Cadernos de
Provas, bem como dos Gabaritos Oficiais do presente Concurso ou de concursos
anteriores a candidatos, autoridades ou instituicdes de direito publico ou privado.

15.15. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente do IEPHA/MG, ouvido, se
necessario, o Secretario de Estado de Planejamento e Gestao.

15.16 E da inteira responsabilidade do candidato acompanhar, pelo Orgéo Oficial dos
Poderes do Estado — MINAS GERAIS, a publicacdo de todos os atos e editais referentes
a este processo seletivo.

Belo Horizonte, 30 de margo de 2006.
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ANEXO |

CONTEUDOS PROGRAMATICOS E BIBLIOGRAFIAS PARA OS CARGOS DE
TECNICO~DE GESTAO, PROTEGCAO E RESTAURO E ANALISTA DE GESTAO,
PROTECAO E RESTAURO.

PARA OS TODOS OS CARGOS/AREA DE CONHECIMENTO DE NiVEL MEDIO E
SUPERIOR

LINGUA PORTUGUESA: Estudo de texto; Conhecimento da lingua; ortografia e
acentuacao; pontuacao; formacéao de palavras; emprego de nome; emprego de pronome;
emprego de tempos e modos verbais; regéncia verbal e nominal: aspectos gerais e casos
particulares; concordancia verbal e nominal: aspectos gerais e casos particulares;
construcdo ativa e construcdo passiva; estrutura do periodo e da oragdo: aspectos
sintaticos e semanticos; principais figuras de linguagem: caracterizacdo e uso; variacdo
linguistica: as diversas modalidades do uso da lingua.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

BECHARA, Evanildo. Li¢cdes de Portugués pela nalise sintatica. 16 ed, Rio de Janeiro:
Lucema, 2001.

BECHARA, Evanildo. Moderna Graméatica Portuguesa. 37 ed. Rio de Janeiro: Lucema,
2001.

CIPRO NETO, Pasquale e INFANTE, Ulisses. Gramatica da Lingua Portuguesa. 2 ed.
S&o Paulo: Seipione, 2003.

CUNHA, Celso e CINTRA, Luis F. Lindley. Nova Gramatica de Portugués
Contemporaneo. 3 ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2001.

GARCIA, Othon M. Comunicacdo em Prosa Moderna. Rio de Janeiro: Fundacéo Getulio
Vargas.
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NOCOES DE INFORMATICA: Componentes dos sistemas computacionais: memoria;
funcdes; tipo de memodria; Unidade Central de Processamento; principais funcdes;
unidades de entrada e saida. Sistema Operacional Microsoft Windows: configuracdes
bésicas do Sistema Operacional (painel de controle); organizacdo de pastas e arquivos;
operacdes de manipulacdo de pastas e arquivos (copiar, mover, excluir e renomear).
Editor de Textos Microsoft Word: criacdo, edicdo, formatacdo e impressao; criacdo e
manipulacao de tabelas; insercdo e formatacdo de graficos e figuras. Planilha Eletrénica
Microsoft Excel: criacdo, edicdo, formatacdo e impressdo; utlizacdo de formulas;
classificacdo e organizacdo de dados; criacdo e manipulacdo de tabelas. Software de
Apresentacdo Microsoft PowerPoint: criagdo, edicdo, formatacdo e impresséo; utilizagdo
de imagens, figuras e graficos; configuracdo, personalizacdo e animacao. Internet:
conceitos e arquitetura; configuracdo de ferramentas de manipulacdo de mensagens
eletrbnicas (Microsoft Outlook Express); utilizacdo dos recursos WWW a partir dos Web
Browsers Internet Explorer; producdo, manipulacdo e organizacdo de mensagens
eletrdnicas (e-mail).

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

BORGES, L.; NEGRINI, F. Word 2003 - Basico e Detalhado. Santa Catarina: Visual Books
Editora, 2005.

BRAGA, W. Power Point 2003 - IT Educacional . Rio de Janeiro: Alta Books, 2004
FRAGA, S. Windows XP - basico e detalhado. Santa Catarina: Visual Books Editora,
2002.

MUELLER, J. P. Aprenda Microsoft Windows XP em 21 dias. Pearson Education, 2004.
NAT, G. Guia incrivel do Microsoft Power Point 97. Sao Paulo: Makron Books, 1998.
OGLETREE, T. W. Dominando o Windows XP. Pearson Education, 2004.

RAMALHO, J.A.A. Word 97. Sdo Paulo: Makron Books, 1998.

SANTOS JUNIOR, M.J.F. Excel 97: passo a passo. S&o Paulo: Terra, 1997.

TORTELLO, J. E. N. Explorando a Internet. Sdo Paulo: Makron Books, 1995.

TORTELLO, J.E.N. Explorando a Internet. Sdo Paulo: Makron Books, 1995.

VELLOSO, F. C. Informatica: conceitos basicos. 4. ed. rev. e atual. Rio de Janeiro:
Campus, 1999.

VERRONE, A. Criando Planilhas Profissionais com Excel 2. Ed. Santa Catarina: Visual
Books Editora, 2005.

CONHECIMENTO GERAIS: Capitulos das Constituices Federal e Estadual que tratam
da administracdo publica e da organizacdo do estado. Administracdo Publica: nog¢des
gerais (ato administrativo, contrato administrativo, licitacdo publica). Agentes Publicos:
agentes publicos e agentes administrativos, investidura, direitos e deveres, aposentadoria,
proventos e penséo.

Legislagéo relativa ao patrimonio cultural: Lei n® 378 de 13 de janeiro de 1937, Decreto Lei
n° 25, de 30 de novembro de 1937, Decreto Lei n® 3365, de 21 de julho de1941, Decreto
Lei n° 3866, de 29 de novembro de 1941, Lei n°® 3924, de 26 de julho de 1961, Lei n°
4845, de 19 de novembro de 1965, Lei n° 5.775, de 30 de setembro de 1971, Lei n® 6292,
de 15 de dezembro de 1975, Decreto n°® 84198, de 13 de novembro de 1979, Lei n°
6.757, de 17 de dezembro de 1979, Lei n°® 11.258 de 28 de outubro de 1993, Lei n°
13.803, de 27 de dezembro de 2000, Lei Delegada n® 81 de 29 de janeiro de 2003 e
Decreto n® 43.513 de 11 de agosto de 2003

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:
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DI PIETRO, Maria Silvia Zanella, Direito Administrativo, 18 ed. Sao Paulo, Atlas, 2005.

FARIA, Edimur Ferreira de,Curso de Direito Administrativo positivo, 5 ed. Belo Horizonte,
Del Rey,2004.LACOMBE, Francisco, HEILBORN, Gilberto. Administracdo: Aplicacdo e
Resultados nas empresas brasileiras. Sdo Paulo: Atlas,2004, Cap. 3.

LEMOS, Carlos A .C. “O que é patrimbnio histérico”. 22 ed. Sdo Paulo: Brasiliense, 2000
(Col. ‘Primeiros Passos”, vol.51).

Constituicdo Federal/1988, Cap.VIl da Administracdo Publica, Titulo Il da Organizacdo do
estado, Secdo | e Il; Cap. Il das Financas Publicas, Titulo VI; Disposi¢cdes Gerais; e
respectivas leis complementares e Emendas Constitucionais.

Constituicdo estadual/1989, cap. Referente a Administracao Publica e a Organizacdo do
estado, e respectivas leis complementares e Emendas Constitucionais.

Lei Complementar n° 101/2000 (Responsabilidade Fiscal). Plano Mineiro de
Desenvolvimento Integrado PMDI — Plano Plurianaual de Acdo Governamental —PPAG
(Lei n®15.033 de 20/01/2004 e programa GERAES do Governo de Minas Gerais.

Conhecimento Especificos
1. Técnico de Gestao, Protecéo e Restauro —Técnico em Contabilidade

Contabilidade: conceito, aplicacdo, finalidades, usuario; orcamento publico: principios
orcamentarios, receita e despesa publicas, créditos adicionais, créditos especiais e
xtraordinarios; projeto de lei orgamentaria; licitagbes e contrato; contabilidade publica:
definicbes e particularidades; contas e clano de Contas: conceito, classificagdo, funcéo;
balancos publicos: composi¢cdo e conteldo, balanco financeiro, balanco batrimonial,
balanco orcamentério e demonstracao das variacées patrimoniais; processo de prestacao
de contas; controle interno e controle externo; Lei de Responsabilidade Fiscal.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

ALMEIDA, Marcelo Cavalcanti. Curso Basico de Contabilidade. Sdo Paulo: Atlas, 1998.
FRANCO, Hilario. Contabilidade geral. 23. Ed. S&o Paulo: Atlas, 1997.

KOHAMA, Heilio. Contabilidade Publica. Teoria e Prética. Sdo Paulo: Atlas, 2003.
MARION, José Carlos. Contabilidade Basica. Sao Paulo: Atlas, 2003.

SILVA, Lino Martins. Contabilidade Governamental. Um enfoque administrativo. S&o
Paulo: Atlas, 2003.

2. Técnico de Gestéo, Protecdo e Restauro —Técnico em Informatica

NOCOES DE INFORMATICA: Sistema Operacional Microsoft Windows: configuracées
bésicas do Sistema Operacional (painel de controle); organizacdo de pastas e arquivos;
operacdes de manipulacdo de pastas e arquivos (copiar, mover, excluir e renomear);
mapeamento de unidades de rede. Editor de textos Microsoft Word: criacdo, edicao,
formatacdo e impressao; criagcdo e manipulacdo de tabelas; insercdo e formatacdo de
gréficos e figuras; geracdo de documentos HTML; geracdo de mala direta; criacdo de
campos. Planilha Eletrénica Microsoft Excel: criacdo, edicdo, formatacdo e impressao;

utiizacdo de férmulas; formatacdo condicional; geracdo de gréficos; importagdo e
exportacdo de dados; classificacdo e organizacdo de dados; criacdo e manipulagdo de
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tabelas e graficos dindmicos. Software de Apresentacdo Microsoft PowerPoint: criagao,
edicdo, formatacdo e impressao; utilizacdo de imagens, figuras e graficos; configuracéo,
personalizacdo e animacédo. Software de Geréncia de Projeto Microsoft Project: criacdo e
manutencdo de projetos; formatacfes, configuracdes e simulagbes para analise de
projetos; relatérios e impresséo. Programacéo: algoritmos e linguagens de programacao;
estruturas de dados em meméria principal e secundaria; algoritmos de manipulacédo de
estruturas em memoria principal e secundaria; conceitos de programacgdo orientada a
objetos. Desenvolvimento de Software: aspectos técnicos do desenvolvimento de
sistemas; aspectos gerenciais do desenvolvimento de sistemas. Banco de Dados:
conceitos e fundamentos; modelos conceituais, modelos légicos e modelos fisicos;
aspectos operacionais de sistemas de bancos de dados; My SQL; Access; Visual Basic.
Web: . conceitos e fundamentos; tecnologias de suporte (por exemplo, XML, HTML,
HTTP, ASP, JSP)

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

CAMARAO, Carlos, FIGUEIREDO, Lucilia. Programacéo de Computadores em Java. Ed.
LTC, 2003.

FARRER, Harry, et. al. Algoritmos estruturados. 3. ed. Rio de Janeiro: LTC, 1999.

GUIMARAES, Angelo de Moura, LAGES, Newton Alberto. Algoritmos e Estruturas de
Dados, ed. LTC, 1994.

GUIMARAES, Angelo de Moura, LAGES, Newton Alberto. Algoritmos e Estruturas de
Dados, ed. LTC, 1994.

HEIDER, A. Guia do professor para a Internet: completo e facil. Porto Alegre: Artmed,
2000.

NAT, G. Guia incrivel do Microsoft Power Point 97. Sao Paulo: Makron Books, 1998.
OLIVEIRA, G.B. MS Project &Gestdo de Projetos. Sdo Paulo: Makron Books, 2005.

PAULA FILHO, Wilson de Padua. Engenharia de Software: fundamentos, métodos e
padrdes. 2. ed. Rio de Janeiro: LTC, 2003.

PERRY, G.M. Aprenda em 24 horas Windows 98. Rio de Janeiro: Campus: 1998.
RAMALHO, J.A.A. Word 97. Sdo Paulo: Makron Books, 1998.

SANTOS JUNIOR, M.J.F. Excel 97: passo a passo. S&o Paulo: Terra, 1997.
TORTELLO, J.E.N. Explorando a Internet. Sdo Paulo: Makron Books, 1995.
ZIVIANI, Nivio. Projeto de algoritmos. Sdo Paulo: Pioneira, 1993.

Manuais de produtos (JAVA/J2EE, PHP, ASP, ORACLE, MYSQL)

3. Técnico de Gestéo, Protecéo e Restauro — Desenhista

Meios de expressao e representacao grafica de projetos: Croqui, Desenho Técnico,
Técnicas de grafite e computador aplicado ao desenho (auto-cad), Simulacdo Real
(bidimensional e tridimensional). Materiais e equipamentos para levantamento de campo e
desenho técnico. LegislacBes e Normas vigentes destinados a construc¢ao civil no campo
da arquitetura e afins, (LUOS, Cddigo de Obras de B.Hte., Normas Técnicas ABNT).
Formatizacdo dos desenhos, escalas, simbologia grafica. Dimensionamento. Curvas e

21



Al o

LEIRALN

concordancia. Levantamento arquitetbnico, reconhecimento, coleta de dados e
representacdo de um espaco arquitetbnico ja construido. Utilizacdo do método da
mangueira de nivel. Desenhos que compdem um projeto de arquitetura. Implantacdo no
terreno, nocbes de topografia, perfis do terreno, cortes, secdes. escadas e rampas.
Diagrama e engradamento de cobertura, seus cortes e detalhes. Cotas totais, parciais e
corridas. Detalhamento de projeto de arquitetura. Calculos de areas, volumes e
perimetros. Conhecimento das simbologias e normas de desenho hidraulico (dgua e
esgoto), elétrico, estrutural, prevencéo e combate a incéndio. No¢des sobre o Patrimdnio
Historico e Cultural.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

PRENZEL, Rudolf — “Desenho e Técnica da Representacdo em Arquitetura”, Editora
Gustavo Gili S.A

NEUFERT, Ernest — “Arte de Projetar em Arquitetura”, Editora Gustavo Gili S.A
MONTENEGRO, Gildo — “Desenho Arquitetbnico”, Editora Edgard Blucher Ltda.

MONTENEGRO, Gildo — “A Perspectiva dos Profissionais”, Sado Paulo, Editora Edgard
Blucher, 1993

KEMMERRICH, C. — “Detalhes Graficos para Arquitetos”, Editora Gustavo Gili S.A
CHING, Frank —“Manual de Dibujo Arquitetonico”, Editora Gustavo Gili S.A

PANOFSKY, Erwin — “A Perspectiva Como Foram Simbdlica”, Barcelona, Tusquets Editor,
1973

GIL, Robert W.— “Desenho de Perspectiva”, Portugal, Editorial Presenca, 1974
FORSETH, Kevin — “Projetos em Arquitetura”, Sdo Paulo, Hemus Editora Ltda

BORGES, Gladys de Mello — “No¢des de Geometria Descritiva: teoria e Exercicios”, Porto
Alegre, DC Luzzarato, 1990

DAY, RH. — “Psicologia da Percepcao”, Sao Paulo, José Olympio, 1979

KATINSKY, Julio Roberto — “Consideracdes Sobre Ensino de Desenho Técnico”, Sao
Paulo, FAU/USP, 1992

MALARD, Maria Lucia, RHODES, Philip e ROBERTS, Stebven — “O Processo de Projeto
e o Computador, Realidade que Interagem Virtualmente”, | Congresso Internacional de
Engenharia Gréafica nas Artes e no Desenho e 12° Simpdésio Nacional de Geometria
descritiva e Desenho Técnico, Floriandpolis, 1996

4. Técnico de Gestdo, Protecado e Restauro — Técnico em edificacfes

Materiais constitutivos. Identificagdo e natureza da alteracdo, avaliar as causas da
deterioracdo. Introducdo as causas de degradacéo. Técnicas de conservagao preventiva
e curativa. Métodos de documentagdo. Meios de expressdo e representacdo grafica de
projetos. Materiais e equipamentos para levantamento de campo e desenho técnico.
LegislacBes e Normas vigentes destinados a construcao civil no campo da arquitetura e
afins, Normas Técnicas ABNT). Formatizacdo dos desenhos, escalas, simbologia gréafica.
Dimensionamento.
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Mecéanica dos Solos. Tecnologia das Construcdes. Materiais de Construcdo. Execucéo e
Fiscalizacdo de Instalacfes Prediais. Manutencao Predial. Execucdo e Fiscalizacdo de
Elementos Estruturais de Concreto Armado. Desenho de projetos. Desenho auxiliado por
computador (CAD). Instalagbes Sanitarias, Elétricas, hidraulicas e especiais. Orgamentos
de obras comuns e especiais de restauracdo. Fiscalizacdo e acompanhamento.
Verificacdo de cddigo de posturas e Legislacdo Urbana. Controle tecnolégico da obra.
Atividades laboratoriais com materiais de construcao.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

ASSED, José Alexandre e ASSED, Paulo Cezar. Construcdo civii — Metodologia
Construtiva. [s.l.]: Livros Técnicos e Cientificos. 1988;

BAUER, Falcdo L. A. Materiais de Construcéo Vol. | e Il, 5a Edi¢cdo Revisada 2000 — Rio
de Janeiro. LTC Editora. 1994,

CAPUTO, Homero Pinto em Mecanica dos Solos e suas aplicacbes Voals. |, Il e lll — Rio de
Janeiro. Livros Técnicos e Cientificos S/A, 1988;

CARDAO, Celso. Técnica da construcio. [s.l.]: Engenharia e Arquitetura, 1976;
CIMIRO, R. Planejar para Construir. S&o Paulo, Pini, 1987;
CREDER, Hélio Instalacfes Elétricas — Rio de Janeiro- LTC Editora — 1991;

CREDER, Hélio em InstalagBes Hidraulicas e Sanitarias — Rio de Janeiro. LTC Editora —
1991;

DIAS, Paulo Roberto V. Uma Metodologia para Or¢camentacao de Obras Civis. Hoffmann,
Rio de Janeiro, 2001;

DIAS, Paulo Roberto V. Apostila de Planejamento de Obras, 2002;

GIAMMUSSO, Salvador E. Orcamento e Custos na Construg¢do Civil. Sdo Paulo, Pini,
1996;

GUEDES, Milber — Caderno de Encargos, PINI;

Manual de Legislagdo Atlas. Seguranca e Medicina do Trabalho Editora — ATLAS AS.
2001;

PFEIL, Walter. Estruturas de madeira. 4 ed. Rio de Janeiro: Livros Técnicos e Cientificos,
1985. 295 p;

RIPPER, E. Como evitar erros na construcao. 3. ed. Sao Paulo: Pini.
VIEIRA NETTO. Como Gerenciar Construcdes. 1.ed. Sdo Paulo: Pini, 1996;

SOUZA, R. e Mekbekian G. Qualidade na Aquisicdo de Materiais e Execucdo de Obras.
Séo Paulo, Pini, 1999;

STABILE, Miguel. CUSTOS NA CONSTRUCAO,— 1996;

TCPO — Tabela de Composic¢des de Precos para Orcamentos. S&o Paulo, Pini, 2000;
TIMOSHENKO Resisténcia dos Materiais Vols. | e Il - LTC Editora — 1977,

Lei 8666/93 — Lei das Licitacoes.
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BALDAN, Roquemar de Lima. Autocad 2006: utilizando totalmente — S&o Paulo — Erica —
2005;

MOLITERNO, Antonio. Caderno de Projetos de Telhados em Estruturas de Madeira - S&o
Paulo - Editora Edgard Blucher - 1984,

5. Técnico de Gestéao, Protecédo e Restauro — Técnico em eletricidade

InstalagBes elétricas em baixa tensdo: Sistema de subesta¢des industriais; Queda de
tensdo; Sistemas de aterramento; lluminagéo predial e industrial; Cabos elétricos isolados
e nus; Fator de poténcia — Capacitores; Fatores de demanda, de carga, etc.; Dispositivos
de Protecdo; Aterramento; Simbologia utilizada em instalacdes elétricas; Protecdo contra
descargas atmosféricas; Dimensionamento de condutores e eletrodutos; Instalacdo de
telefonia e dados; InstalacBes industriais de média tensdo: Subestacdes industriais closed
15KV e 34,5KV; Protecdo das subestacbes; Cabos elétricos de média tensdo; Normas
das concessionarias; Curto circuito; Legislacdo; Maquinas elétricas: Transformadores
industriais; Motores de inducdo; Partida de motores; Regulacdo, Rendimento; Tarifacéo e
faturamento das concessionarias: Tarifacdo Convencional;, Tarifacdo Horo-Sazonal;
Demanda medida, Demanda contratual, Demanda de Ultrapassagem, DMCR, Demanda
Reativa Excedente; Consumo de Energia Ativa, Consumo Reativo Excedente, UFER.
Informatica: No¢Bes de Desenho em meio eletrénico (Auto-Cad); Elaboracdo de Planilhas
(EXCEL); Producéo de Texto (WORD).

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

CHRISTIE — Clarice V. — Elementos de Eletrotécnica. 12 edicdo Porto Alegre, Globo,
1969;

CREDER, Hélio — InstalagBes Elétricas, 132 edi¢cdo, Rio de Janeiro e S&o Paulo, LTC
Editora, 1995;

LIMA FILHO, Domingos Leite — Projetos de Instala¢cGes Elétricas Prediais. 4* edicdo. Sao
Paulo, Editora Erica, 1997;

LIWSCHITZ — GARIK, Michael — Maquinas de Corrente Alternada. 22 edi¢do, Rio de
Janeiro, Ao Livro Técnico Ltda , 1958;

MAGALDI, Miguel — Nocdes de Eletrotécnica. 52 edicdo — Rio de Janeiro. Editora
Guanabara Dois, 1981;

MAMEDE FILHO - InstalacGes Elétricas Industriais. 52 edicdo - Rio de Janeiro e Sdo
Paulo, LTC Editora, 1997;

NBR.5410 — Instalagéo Elétrica de Baixa Tensdo - Procedimento ABNT Distribui¢do -
Light — Servigcos de Eletricidade S.A. Rio de Janeiro;

REGULAMENTACAO PARA SUPRIMENTO DE CONSUMIDORES — Tens&o Primaria de
Distribuicdo 13,8KV — Light Servigos de Eletricidade S.A. Rio de Janeiro;

Os manuais técnicos séo considerados complementares a bibliografia sugerida;

6. Técnico de Gestéao, Protecdo e Restauro — Técnico em restauragao

Conservacio e Restauragdo: Principios fundamentais da Etica. Iniciacdo Cientifica da
Restauracdo. Analise Critica da Obra de Arte. Iconografia Religiosa. Teoria da
restauracdo. Vivéncia Profissional. Conhecimento do bem cultural. integridade fisica.
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Identificacdo de tipos de madeira. Tratamentos curativos e preventivos. Natureza da
alteracdo. NocbGes de douramento, parquet e entalhe. Introducdo as causas de
degradacdo. Exposicdo e transporte dos bens culturais. Técnicas de conservacao
preventiva e curativa. Métodos de documentacao. Introducao as leis e gestéo.

Leitura dos meios de expressdo e representacao gréfica de projetos, Desenho Técnico.
Materiais e equipamentos para levantamento de campo e desenho técnico. Legislacbes e
Normas vigentes destinados a construgéo civil no campo da arquitetura, mobiliario e afins.
Normas Técnicas ABNT). Formatizacdo dos desenhos, escalas, simbologia gréfica.
Dimensionamento. Nocdes sobre o Patriménio Histérico e Cultural.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA
MONTENEGRO, Gildo — “Desenho Arquitetdnico”, Editora Edgard Blucher Ltda.
FORSETH, Kevin — “Projetos em Arquitetura”, Sdo Paulo, Hemus Editora Ltda

BRANDI, Cesare. Teoria de la Restauracion. Madri: Alianca Forma, 1989.
CANEVA, Giulia et al. Biology in Conservation. Roma: Iccrom, 1991.
UFMG. CONSERVACAO PREVENTIVA DO PATRIMONIO CULTURAL. Belo
Horizonte.2002

LEMOS, Carlos A .C. “O que é patrimonio histérico”. 22 ed. Sdo Paulo: Brasiliense, 2000
(Col. ‘Primeiros Passos”, vol.51).

VASCONCELLOS, Sylvio C. de. Arquitetura no Brasil - sistemas construtivos. Belo
Horizonte, Escola de Arquitetura UFMG, 1958;

7. Analista de Gestéo, Protecdo e Restauro — Administrador

Teoria Geral de Administracdo: principais correntes, ideias e principais criticas; Introducao
a Teoria Geral da Administracdo: antecedentes histéricos da Administragéo;
Administracao: histéria e teorias contemporaneas; Administracdo Moderna; desafios da
administracdo moderna; Planejamento: fundamentos, tomada de decisbes, planejamento
estratégico: Organizacdo: fundamentos, responsabilidade, autoridade e delegacéo.
Influéncia: influéncia e comunicacdo, lideranca, motivagdo, grupos e cultura
organizacional: Controle: principios, tecnologia da informac&o: Competitividade: qualidade
e inovacdo. Recuros Humanos: Gestdo de Pessoas: conceitos, evolucdo historica,
desafios, o profissional de gestdo de pessoas: recrutamento e selecdo: treinamento,
desenvolvimento e educacéo, avaliacdo de desempenho, cargos e salarios e carreiras,
motivacao, lideranca e negociacdo. Administracdo Publica; Reforma da Administracédo
Pablica. Nog¢bGes béasicas de Administracdo. Nocdes basicas de elaboracdo e
implementacdo de projetos organizacionais. Finangas: Politicas de Administragdo de
recursos a curto prazo. Ciclos operacional e financeiro; necessidade de capital de giro;
capital de giro e saldo de tesouraria. Administracdo do disponivel. Fluxo de caixa.
Administracdo dos valores a receber. Administracdo de Estoques. Administracdo da
Producao: papel estratégico e objetivos da producéo. Estratégia da producéo. Projeto em
gestdo da producdo. Projeto de producdo e servicos . projeto da rede de operacdes
produtivas. Tecnologia de processo. Planejamento e controle de capacidade.
Planejamento e controle de estoques. Planejamento e controle da cadeia de
suprimentos.MRP.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA
CERTO, Samuel C. Administragcdo moderna.9. ed. S&o Paulo: Prentice Hall, 2003.
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CHIAVENATO, l.Introducéo a Teoria geral de administragcéo. 5. Ed. Sdo Paulo: Makron
Books, 1997.

GAITHER, Norman; FRAZIER, Greg. Administracdo da producao e operacdes. 8. ed. Sdo
Paulo: Thomson Learning. 2001.

GIL, A. C. Gestao de Pessoas. Sao Paulo: Atlas, 2001

GITMAN, Lawrencej. Principios de Administracao financeira. 7. ed. Sdo Paulo; Harba,
1997.

MAXIMIANO, antonio César Amaru, teoria Geral de Administracao. Sao Paulo: Atlas,
1997.

MILKOVICH George T; BOUDREAU , John W. Administrag&o de recuros humanos.
S&o Paulo: Atlas, 2002.

PEREIRA, Luis Carlos Bresser; SPINK, Peter. Reforma do Estado e Administracédo
Publica Gerencial. Editora Fundacgéo Getulio Vargas. Cap. A revolugéo global: reforma da
administracao do setor publico — Donald F. Ketl. Cap. Da administra¢éo burocrética a
gerencial — Luiz Carlos Bresser Pereira;.

SLACK, Nigel; CHAMBERS, Stuart; JOHNSTON, Robert. Administracdo da producao. 2.
Ed. Sao Paulo: Atlas, 2002.

TROSA, Sylvia. Gestao publica por resultados. Revan, 2001. Parte | — Fundamentos da
adminsitracéo — cap. 1 Definindo a aadministracéo; cap. 2 Definindo as organizacoes,
cap. 3 O papel dos gerentes. Parte 1 servicos publicos: enfrentar os desafios. Cap. 1 Os
desafios

VALERIANO, Dalton L. Gerenciamento estratégico e administracdo por projetos. Sao
Paulo: Makron Books, 2001. cap. 1 — Conceitos preliminares; cap. 2 Gerenciamento
Estratégico; cap. 3 Administracdo por projetos; cap. 4 O projeto; cap. 5 As gestdes
especificas.

WESTON, J. Fred, BRIGHAM, Eugene F. Fundamentos da administra¢éo financeira. S&o
Paulo: Makron Books, 2000.

8. Analista de Gestdo, Protecdo e Restauro — Ciéncias Contabeis

Contabilidade: principios fundamentais da Contabilidade; estrutura conceitual da
Contabilidade; contas e plano de contas; elaboracado, estruturacdo e classificacdo das
demonstracbes contdbeis de acordo com a Lei no 6.404/76 e Lei no 10.303/01;
controladoria. Legislagdo e Fundamentos aplicados a Administracdo Publica: legislacao
bésica: Lei no 4.320/64; Decreto no 93.872/86; Lei de Responsabilidade Fiscal no
101/00; Licitagbes e Contratos Lei no 8.666/93; Lei do Preg&o no 10.520/02; Lei Estadual
no 14.167/02; Constituicdo do Estado de Minas Gerais. Auditoria: normas brasileiras de
Auditoria. Resolucbes CFC. Planejamento, normas e procedimentos de Auditoria.

Auditoria no Setor Publico Federal: sistemas de controle interno e externo; controle
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interno e supervisdo ministerial; finalidades e objetivos da auditoria governamental,
abrangéncia de atuacdo. Técnicas e Procedimentos de Auditoria: testes de auditoria;
amostragem estatistica em auditoria. eventos ou transacdes subseqlentes; revisao
analitica. Entrevista; conferéncia de calculo. Confirmagéo; interpretacdo das informacdes;
observacdo; procedimentos de auditoria em &reas especificas das demonstracdes
contébeis.
Bibliografia sugerida
Constituicdo do Estado de Minas Gerais e Legislacdo Especifica.
CRUZ, Flavio. Auditoria governamental. Sao Paulo: Atlas, 2002.
EQUIPE de professores da USP. Contabilidade introdutéria. 9. ed. S&o Paulo: Atlas, 1998.
FIGUEIREDO, S.; CAGGIANO, P. C. Controladoria: teoria e pratica. 2. ed. Sao Paulo:
Atlas, 1997.
FIPECAFI. Manual de Contabilidade das Sociedades por Acfes: aplicavel também as
demais sociedades. 6. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2003.
GIACOMONI, James. Orcamento publico. 8. ed. Sdo Paulo: Atlas,1998.
Horngreen, C.T.; Datar, S.M.; Foster, G. Contabilidade de custos: uma abordagem
gerencial. vol. 2. Sao Paulo: Pearson/Prentice Hall, 2004.
KOHAMA, Heilio. Contabilidade publica: teoria e pratica. 9. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2003.
NEVES, Silvério das; VICECONTI, Paulo E. V. Contabilidade avancada. 8. ed. Sdo Paulo:
Frase, 1999.
Normas Brasileiras de Contabilidade e Normas e Procedimentos de Auditoria, Brasilia:
CFC, 2003.
PADOVEZE, Clévis Luis. Controladoria estratégica e operacional: conceitos, estrutura,
aplicagdo. Séo Paulo: Pioneira Thomson Learning, 2003.
PISCITELLI, Roberto Bocaccio et al. Contabilidade Publica: uma abordagem da
administracao financeira publica. 8. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2004.
SILVA, Lino Martins da. Contabilidade governamental: um enfoque administrativo. 7. ed.
Sao Paulo: Atlas. 2004.
9. Analista de Gestéo, Protecdo e Restauro — Ciéncias da Computacéao

Conceitos Bésicos de Sistemas Computacionais; Arquitetura de computadores;
Dispositivos periféricos e de interligacdo; Conceitos de Logica de Programacédo e
Algoritmos; Raciocinio logico; Conceitos basicos e caracteristicas estruturais das
linguagens de programacao; Programagéao estruturada; Programacéo orientada a objetos;
Programacdo orientada a eventos; Noc¢bes de UML; Conceitos de Rede de
Computadores; Arquiteturas de rede; Topologias; Equipamentos de conexdo e
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transmisséo; Arquitetura TCP/IP; DNS, FTP, TELNET, SMTP, HTTP e SNMP; Sistemas
Operacionais ; Sistemas de arquivos; Entrada e saida de dados; Modelagem entidade-
relacionamento em Bancos de Dados; Linguagem SQL; Estrutura de dados e algoritmos:
Conceitos basicos de estruturas de dados; Algoritmos e estruturas para pesquisa e
ordenacdo; Sistemas gerenciadores de banco de dados; Seguranca; recuperacdo e
integridade; replicacao; distribuicdo; Planejamento, implementacao, diagndstico e solucéo
de problemas; Instalacdo e configuracdo de contas de usuérios, backup e restauracgéo;
Ambientes de Aplicacdes Web; Conceitos e tecnologias relacionadas a Internet;
Protocolos relevantes para aplicacdes Internet; Principios e arquitetura da Internet;
Acesso a banco de dados.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

ABITEBOUL, Serge; SUCIU, Dan; BUNEMAN, Peter. Data on the Web: From Relations to

Semistructured Data and XML.

BOOCH, G.; JACOBSON, |., RUMBAUGH, J. UML: Guia do Usuario.

CAMARAO, Carlos, FIGUEIREDO, Lucilia. Programacéo de Computadores em Java. Ed.

LTC, 2003.

DATE, C. J. Introducéo a Sistemas de Banco de Dados. 7. ed. Rio de Janeiro: Campus,

2000.

FARRER, Harry, et. al. Algoritmos estruturados. 3. ed. Rio de Janeiro: LTC, 1999.

GUIMARAES, Angelo de Moura, LAGES, Newton Alberto. Algoritmos e Estruturas de

Dados, ed. LTC, 1994.

JACOBSON, 1.; BOOCH, G.; RUMBAUGH, J. The Unified Software Development
Process. Addison Wesley

NAVATHE, Shamkant B.; ELSMARI, Ramez. Sistemas de Banco de Dados: fundamentos

e aplicagbes. 3. ed. Rio de Janeiro: LTC, 2002.

PAULA FILHO, Wilson de Padua. Engenharia de Software: fundamentos, métodos e

padrées. 2. ed. Rio de Janeiro: LTC, 2003.

PETERSON, Larry L., DAVIE, Bruce S. Computer networks: a system approach. 2nd

edition. Morgan Kaufmann, 1999.

PRESSMAN, Roger. Engenharia de Software. 5. ed. Sdo Paulo: McGraw-Hill, 2002.

RUMBAUGH, J.; JACOBSON, |.; BOOCH, G. Unified Modeling Language Reference

Manual. Addison Wesley

SILBERSCHATZ, Abraham; KORTH, Henry; SUDARSAN, S. Sistemas de Banco de

Dados. 3. ed. Sado Paulo: Pearson Education do Brasil, Makron Books, 1999.

SOMMERYVILLE, lan. Software Engineering. 6. Ed.

TANENBAUM, Andrew. Redes de computadores — traducdo da 42 edi¢cdo americana. Rio

de Janeiro: Campus, 2003.

TANENBAUM, Andrew. Sistemas operacionais modernos. Pearson Brasil, 2003.

ZIVIANI, Nivio. Projeto de algoritmos. Sdo Paulo: Pioneira, 1993.

Manuais técnicos diversos.

10. Analista de Gestéo, Protecdo e Restauro — Direito

Patrim6nio Cultural — Evolucao. Principios. Fundamentos constitucionais da protecdo do
patrimdnio cultural. Protecao judicial e administrativa do patriménio cultural. Crimes contra
0 meio ambiente. Politica Nacional Urbana — Leis de Incentivo Cultural Municipal,
Estadual e Federal. Direito Administrativo. Conceito, fontes, principios e interpretacédo do
direito administrativo. Administracdo Publica: sentidos, organiza¢do administrativa,
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descentralizacdo e desconcentracdo, administracdo direta, indireta e entes paraestatais e
do Terceiro Setor. Atos administrativos. Conceito, elementos, atributos, classificacdo e
espécies. Extincao do ato administrativo. Poderes administrativos. Poder vinculado. Poder
discricionario. Poder hierarquico. Poder regulamentar. Poder disciplinar. Poder de policia.
Uso e abuso do poder. Controle da Administracdo Publica. Conceito. Espécies. Recursos
administrativos. Meios de controle e suas caracteristicas. Licitacao. Principios. Conceito.
Modalidades. Procedimento. Dispensa, inexigibilidade e licitacdo dispensada. Contrato
administrativo. Peculiaridades, formalizagéo, execugao, inexecucgao e extingdo.
Modalidades. Bens publicos. Conceito, classificacao, atributos, uso e alienacao dos bens
publicos. Bens publicos em espécie. Intervengdo do Estado na propriedade privada.
Funcéo social da propriedade: instrumentos de intervencéo do Estado na propriedade
Agentes Publicos: classificacdo. Servidores publicos. Organizacdo do funcionalismo.
Normas constitucionais sobre servidores publicos, responsabilidade. Direito
Constitucional. Controle de constitucionalidade das leis e atos normativos.A Republica
Federativa do Brasil. Principios e objetivos fundamentais. Direitos e garantias e
fundamentais.

Direitos e deveres individuais, coletivos e difusos. O Estado Federal Brasileiro.
Organizacdo Politico-Administrativa. Unido. Estados. Municipios. Constituicdo Estadual.
Lei Orgénica Municipal. Reparticdo de Competéncias. Administracdo Publica. Servidores
Publicos. Direito Processual Civil. Processo de Conhecimento. Jurisdi¢cdo e agcdo. Partes e
Procuradores.Atos Processuais. Formagéo, suspensdo e extingdo do processo.
Procedimento comum. Sumario. Ordinario. Processo de Execuc¢do. Da execucdo em
geral. Da execuc¢do por quantia certa contra devedor solvente. Embargos do devedor.
Suspensao e extingdo do processo de execucdo. Processo Cautelar. DisposicOes gerais.
Poder geral de cautela. Dos procedimentos cautelares especificos. A liminar e a contra
cautela. Recursos. DisposicBes gerais. Da apelacdo e do agravo Embargos de
declaragao.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

ZANELLA, Maria Sylvia. Direito Administrativo. S&o Paulo: Atlas.

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito Administrativo Brasileiro. Sdo Paulo: Malheiros.
MELLO. Celso Antonio Bandeira de. Curso de Direito Administrativo. Sao Paulo:
Malheiros.

SILVA, José Afonso da. Curso de Direito Constitucional Positivo. Sao Paulo: Malheiros.
THEODORO JR., Humberto. Curso de Direito Processual Civil. Volumes 1, 2, 3. Rio de
Janeiro: Foren.

MACHADO, Paulo Affonso Leme. Direito Ambiental Brasileiro. Sdo Paulo: Malheiros.
MILARE, Edis. Direito do Ambiente. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais.

SILVA, José Afonso da. Direito Urbanistico Brasileiro. Sao Paulo: Malheiros.

Revista dos Tribunais.

Constituicdo da Republica.

Cddigo de Processo Civil.

Legislacéo brasileira e mineira pertinente aos temas contidos no programa.

CASTRO, Sonia Rabello. O Estado na preservagao de bens culturais: o
tombamento/Sonia Rabello de Castro — Rio de Janeiro,Renovar, 1991

11. Analista de Gestéo, Protecdo e Restauro — Arquitetura

Teoria e Histéria da Conservacdo e Restauracdo. Teoria, métodos e técnicas de
conservacao preventiva e curativa. A Teoria de Brandi. Sistemas construtivos tradicionais
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brasileiros. No¢bes sobre Patrimdnio Cultural. A politica cultural. A criagdo do SPHAN.
Legislactes e Normas. A UNESCO e seus organismos. O IPHAN, o IEPHA e os servigos
municipais de protec¢do ao patrimbnio. As convencdes internacionais (cartas). O Estatuto
das Cidades, Planos de Uso e Ocupacédo do Solo, Plano Diretor. Projeto de Restauragéo
— Metodologia de estudo e andlise. Diagnéstico do estado de conservacao. Patologia e
Terapia das estruturas. Projeto legal. Projeto executivo. Materiais tradicionais e modernos,
comportamento e caracteristicas. Principios fundamentais da Etica, Relacionamento
Interprofissional. Métodos de documentacgédo. Introducédo as leis e gestdo administrativa.
Nocdes sobre museologia e museografia. Educacao patrimonial.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

LEMQOS, Carlos A .C. “O que é patrimdnio histérico”. 22 ed. Sdo Paulo: Brasiliense, 2000
(Col. ‘Primeiros Passos”, vol.51).

CHOAY, Francoise. “L’Allégorie du Patrimoine. Paris: Le Seuil. 1992. Em Portugués
FITCH, James M. “Preservacao do Patriménio Arquitetbnico.” Sao Paulo: FAU USP, 1981.
LUCIANI, Roberto. “Il Restauro: Storia, Teoria, Tecniche, Protagonisti.” Roma:
PALM/OMBI,1988.

“Preserving and Restoring Monuments and Historic Buildings.” (Museums and UNESCO,
Monuments XIV) Paris: 1972.

PMBH-“Belo Horizonte: Memoria e Patrimoénio Cultural.” Belo Horizonte: 1995.

Fundacdo Jodo Pinheiro: “Plano de Conservacéo, Valorizacdo e Desenvolvimento de
Ouro Preto e Mariana. Belo Horizonte: Relatério Sintese, 1979.

IEPHA/MG- “Palécio da Liberdade: Restauracdo 1981-1983" — Belo Horizonte, 1983.
MEC/ SPHAN /PRO-MEMORIA. “Protecéo e Revitalizac&o do Patriménio Cultural no
Brasil: Uma Trajetoria.” Brasilia, 1980.

MILET, Vera. “A Teimosia das Pedras”. Olinda: Prefeitrua Municipal, 1988.

MAGALHAES, Aloisio. “E Triunfo.” A quest&o dos Bens Culturais no Brasil. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira, 1985.

MINC/ IPHAN -“Cartas Patrimoniais”. Rio de Janeiro:, 1995.

IEPHA-“Preservacio: A Etica das Intervencdes.” (1996: Belo Horizonte) Anais do
Seminario., 1997.

IBPC -“Memodria e Educacao”. Cadernos de Patrimbnio, Rio de Janeiro: Palacio Imperial —
1992/3 —.

“Concepts and Problems of the conservation of Historical Monuments”. (1992/93) — A
Brasilian/German Workshop — GKS — Forschungszentrum Geethacht GmBh — Gemany.
LA REGINA, Adriano. “Preservacdo e Revitalizacdo do Patriménio Cultural na Italia.” S&o
Paulo. FAUUSP, 1962..

LEAL, Fernando Machado. “Restauracéo e Conservacdao de Monumentos Brasileiros.”
Recife:1977

VASCONCELLQOS, Sylvio C. de. Arquitetura no Brasil - sistemas construtivos. Belo
Horizonte, Escola de Arquitetura UFMG, 1958;

12. Analista de Gestéo, Protecdo e Restauro — Engenheira Civil

Nogdes sobre o Patrimonio Histérico e Cultural. Principios fundamentais da Etica.
Iniciacdo Cientifica da Conservacgéo e Restauracao. Teoria da restauracdo. Materiais
constitutivos. Identificacdo de patologias e suas causas. Técnicas de conservagao
preventiva e curativa. Meios de expressao e representacao gréafica de projetos. Materiais
e equipamentos para levantamento de campo e desenho técnico. Dimensionamento.
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LegislacBes e Normas vigentes destinados a construgdo civil no campo da arquitetura e
afins, Normas Técnicas ABNT).

Mecanica dos Solos. Tecnologia das Construcdes. Materiais de Construcao. Execucéo e
Fiscalizacdo de Instalagcdes Prediais. Manutencéo Predial. Execucéo e Fiscalizacdo de
Elementos Estruturais de Concreto Armado. Desenho de projetos. Desenho auxiliado por
computador (CAD). Instalacdes sanitarias, elétricas, hidraulicas e especiais. Orcamentos
de obras comuns e especiais de restauragéo. Fiscalizacdo e acompanhamento.
Verificagcao de cddigo de posturas e Legislacdo Urbana. Controle tecnoldgico da obra.
Atividades laboratoriais com materiais de construcao.

Fundag6es profundas e superficiais. Analise e calculo de estruturas em concreto armado
e protendido. Estruturas em a¢o e madeira. Conhecimento de softwares aplicados ao
projeto de calculo estrutural. Dominio da Norma NBR-6118/2003. Projetos de obras civis;
Arquitetdnicos; Estruturais (concreto, aco e madeira); Fundacoes; Instalacdes elétricas e
hidrossanitarias; Mecéanica dos solos: origem e formacao dos solos, indices fisicos,
caracterizacdo dos solos, propriedades dos solos arenosos e argilosos, pressdes dos
solos, prospeccédo geotécnica, permeabilidade dos solos, compactacao dos solos,
compressibilidade, adensamento dos solos, estimativas de recalques, resisténcia ao
cisalhamento dos solos, impulsos de terra, estruturas de arrimo, estabilidade de taludes.
Projetos complementares; Ventilagdo/exaustao; Ar condicionado; Telefonia; Prevencao
contra incéndio. Especificacdo de materiais e servigos. Programacao de obras;
Orcamento e composicao de custos unitarios, parciais e totais. Planejamento e
cronograma fisico-financeiro: PERTCPM. Acompanhamento de obras. Construgao;
Organizacédo do canteiro de obras, execuc¢ao de fundacdes (sapatas, estacas, tubulbes,
etc); Alvenaria; Estruturas (concreto, aco e madeira); Coberturas e impermeabilizacao;
Esquadrias; Pisos e revestimentos; Pinturas; Instalacdes (Agua, esgoto, eletricidade,
telefonia, etc). Fiscalizacdo; Acompanhamento da aplicacdo de recursos (medicoes,
emissado de fatura, etc.); Controle de materiais (cimento, agregados, aditivos, concreto,
aco, madeira, ceramicas, vidro, etc); Controle de execucéo de obras e servigos.
Legislacéo e engenharia legal. Licitacdes e contratos; Legislacdo especifica para obras e
servicos de engenharia. Vistoria e elaboracdo de pareceres. Principios de planejamento e
de orgcamento publico. No¢des de seguranca do trabalho. NogBes gerais de informatica.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

AMARAL, O. C (1974).; Estruturas Isostéticas, Belo Horizonte, EE.UFMG;

CALIL, C. et al. Estruturas de Madeira (Notas de Aula). S&o Carlos: Escola de Engenharia
de Séo Carlos — USP, 1999;

CHING, D.K, Técnicas Construtivas llustradas, Porto Alegre: Bookman, 2001,

CUNHA, A. J. P.; SOUZA, V. C. M. Lajes em concreto armado e protendido. Rio de
Janeiro: EDUFF,1998. 580 p.;

FUSCO, P. B. Estruturas de concreto: solicitacdes normais. Rio de Janeiro:LTC, 1985;
LEONHARDT, F.; MOENNING, E. Construcdes de concreto. Rio de Janeiro: Interciéncia,
1977.v.1, v.3;

NBR 6118 Projeto de Estruturas de concreto — ABNT, 2003;

NBR 6120 Cargas para o célculo de estruturas em edificagcbes. ABNT, 1982;

NBR 6123 Forcas devidas ao vento em edificacdes. ABNT, 1986;

NBR 7190 Projeto de Estruturas de Madeira, ABNT, 1997;

NBR 7480 Barras e fios de agos destinados a armaduras para concreto armado - ABNT,
1996;

PAPPALARDO JR., A. et al. Estruturas de concreto (parte I): notas de aula. Disponivel
em: www.meusite/mackenzie.com.br/alfonso, agosto, 2002;
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ROCHA, A. M. Concreto armado. Rio de Janeiro: Nobel, 1986. 402 p. 2 v;

SANCHEZ, E. Nova normalizacdo brasileira para o concreto estrutural. Rio de Janeiro:
Interciéncia, 1999. 334 p.;

SUSSEKIND, J. C. Curso de concreto. Rio de Janeiro: Globo, 1989. 2 v;

VERCOSA, Enio José. Patologia das Edificacdes. Porto Alegre:Sagra, 1991.
GIAMMUSSO, Salvador E. Orcamento e Custos na Construcao Civil. Sdo Paulo, Pini,
1996;

Manual de Legislacdo Atlas. Seguranca e Medicina do Trabalho Editora — ATLAS AS.
2001;

PFEIL, Walter. Estruturas de madeira. 4 ed. Rio de Janeiro: Livros Técnicos e Cientificos,
1985. 295 p;

VIEIRA NETTO. Como Gerenciar Construcdes. 1.ed. Sdo Paulo: Pini, 1996;

Lei 8666/93 — Lei das Licitacdes.

BALDAN, Roquemar de Lima. Autocad 2006: utilizando totalmente — S&o Paulo — Erica —
2005;

MOLITERNO, Antonio. Caderno de Projetos de Telhados em Estruturas de Madeira - Sao
Paulo - Editora Edgard Blucher - 1984;

LEMOS, Carlos A .C. “O que € patrimdnio histérico”. 22 ed. Sdo Paulo: Brasiliense, 2000
(Col. ‘Primeiros Passos”, vol.51).

13. Analista de Gestéo, Protecdo e Restauro — Engenheira Elétrica

Sistemas elétricos: Circuitos trifasicos. Circuito série. Sistemas elétricos de corrente
continua. Subestacfes rebaixadoras. lluminacdo predial. lluminacdo de areas externas.
Sistema de aterramento e malha de terra; Conversdo eletromecéanica de energia;
Transmissdo e distribuicAo de energia elétrica; Andlise de sistemas elétricos: p.u.,
componentes simétricas, modelagem dos elementos, faltas simétricas e assimeétricas;
Equipamentos elétricos; Acionamentos e controles elétricos; Eletrbnica analdgica e digital;
Transformadores. Disjuntores de Alta Tensdo e Baixa Tensdo. Quadros de comando,
controle e protecdo; Operacdo e manutencdo de sistemas elétricos de distribuicédo.
Operacdo e manutencdo de sistemas “no break” estatico e dinamico. Manutencdo de
cabines primarias e secundarias; Sistemas resistivos em C.C. e C.A. Circuitos RC, RL e
RLC em C.A. Funcionamento e especificacdes de dispositivos: resistor, capacitor e
indutor; Conceitos e fundamentos aplicados a manutencao predial (preventiva e corretiva).
Planejamento e controle de manutengdo; Rede elétrica: geradores, rede estabilizada, no-
break, elevadores, sistema de refrigeracdo, CFTV, seguranca eletrbnica, SPDA e
aterramento; Programacédo, controle e fiscalizagdo de obras. Orcamentos comuns, de
obras de restauracdo e composicdo de custos, levantamento de quantitativos,
planejamento e controle fisico-financeiro; Especificacfes prediais. Projetos de A.T. e B.T.
e prediais. Projeto de rede l6gica (cabeamento estruturado); Lideranca e gerenciamento
de recursos; Informética basica, AUTOCADS e outros.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

AGHAZARM, Bruno & MIRANDA Jr., Jedey A. Transmissdo de Dados em Sistemas de
Computacdo. 3. ed., Sdo Paulo: Erica, 1991.

AHMED, Ashfaqg. Eletronica de Poténcia. S&o Paulo: Prentice Hall, 2000.

BOLTON, W. Analise de Circuitos Elétricos. Sdo Paulo: McGraw-Hill, 1995.
BOYLESTAD, Robert L. Dispositivos Eletrénicos e Teoria de Circuitos. 8. ed. Rio Janeiro:
Pearson Brasil, 2004.
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CIPELLI, Antonio M. Vicari; SANDRINI, W, Jodo; MARKUS, Otavio. Teoria e
Desenvolvimento de Projetos de Circuitos. 21. ed. S&o Paulo: Erica, 2005.

CREDER, Hélio. InstalacGes Elétricas. 14. ed. revisada e atualizada, Rio de Janeiro:
Livros Técnicos e Cientificos, 2002.

FITZGERALD, Arthur E. & KINGSLEY, Charles & KUSKO, Alexander. Maquinas Elétricas.
Sao Paulo: McGraw-Hill, 1975.

MENDONCA, Alexandre; ZELENOVSKY, Ricardo. Eletronica Digital. Rio de Janeiro: MZ
Editora, 2004.

OGATA, Katsuhiko. Engenharia de Controle Moderno. 4. ed., Rio de Janeiro: Pearson
Brasil, 2003.

ZANATTA JUNIOR, Luiz Cera. Transitorios Eletromagnéticos em Sistemas de Poténcia.
Sao Paulo: Editora Universidade de Sao Paulo, 2003.

LEMQOS, Carlos A .C. “O que é patrimdnio histérico”. 22 ed. Sdo Paulo: Brasiliense, 2000
(Col. ‘Primeiros Passos”, vol.51).

14. Analista de Gestéo, Protecédo e Restauro — Historia

Origens, conquista e formacao do territério mineiro.Avaliacao critica da Historiografia
sobre Minas Gerais: a importancia das fontes arquivisticas e bibliograficas na producédo do
conhecimento.Histdria Cultural: Evolugdo do conceito;Critica historiografica. Patrimonio
Cultural: Conceito;Patrimonio e identidade nacional;Patriménio como categoria de
pensamento;Patriménio como categoria juridica; A ampliacdo da nocao de patrimodnio
cultural.

IEPHA/MG: Contexto de criacéo,Atribuicfes,Atuacédo e mecanismos de preservacao;
Inventario;Tombamento; Registro; Educac¢do Patrimonial.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

ANASTASIA, Carla Maria Junho. Estudo critico. In: VASCONCELLOS, Diogo Pereira
Ribeiro de. Breve descricdo geogréfica, fisica e politica da Capitania de Minas Gerais.
Fundagédo Jodo Pinheiro/Centro de Estudos Historicos e Culturais,1994. p.11- 41.

HUNT, Lynnt. Histoéria, cultura e texto. In: BURKE. Peter. A escrita da histéria: novas
perspectivas. Sao Paulo:UNESP, 1992. p.1-29. (Texto de apresentacao).

BURKE. Peter. O que € Historia Cultural? Trad. Sergio Goes de Paula. Rio de Janeiro:
Jorge Zahar, 1995. p.15-43. (cap. 1 e 2).

CERTEU, Michel de. A escrita da histéria. Rio de Janeiro: Forense-Universitaria,1982. p.
78-93. (Il.Uma Prética).

CHAGAS, Mério. O pai de Macunaima e o patriménio imaterial. In: Meméria e Patrimonio:
ensaios contemporéaneos. Rio de Janeiro: DP&A Editora, 2003. p.95-108.

FONSECA, Maria Cecilia Londres. Para além da pedra e cal. In: Memdéria e Patriménio:
ensaios contemporéaneos. Rio de Janeiro: DP&A Editora, 2003. p.56-76.

GONCALVES, José Reginaldo Santos. O patrimbnio como categoria de pensamento. In:
Memdria e Patrimbnio: ensaios contemporaneos. Rio de Janeiro: DP&A Editora, 2003. p.
21-29.

SANT'ANA. Mércia. A face imaterial do patrimbnio mater: os novos instrumentos de
reconhecimento e valorizacdo. In: Meméria e Patrimbnio: ensaios contemporaneos. Rio
de Janeiro: DP&A Editora, 2003. p.46-55.

CHAUI, Marilena. Politica cultural, Cultura politica e Patriménio historico. In: O direito &
memoaria: patrimdnio historico e cidadania. Sao Paulo: Departamento do Patrimdnio
Historico, 1992.
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FONSECA, Maria Cecilia Londres. O Patrimbénio em processo: trajetdria politica federal de
preservacdo no Brasil. Rio de Janeiro: Editora UFRJ / MinC, 1997. Cap. 1 e 2. (p 29 a 82).
HORTA, Maria de Lourdes Parreiras. Guia basico de Educacdo Patrimonial. Brasilia:
Instituto do Patriménio Histérico e Artistico Nacional,/ Museu Imperial,1999.

MACHADO, Jurema. Panorama institucional. In: Anais do seminario internacional
Preservacéo: a ética das intervencdes. Belo Horizonte: IEPHA/MG,1996. p. 13-29.
MENESES, Ulpiano Bezerra de. O patrimdnio cultural entre o publico e o privado. In: O
DIREITO a memoaria. Patrimonio Historico e Cidadania. Departamento de Patriménio
Histérico de Sao Paulo, 1992. p. 189 -194.

15. Analista de Gestéo, Protecdo e Restauro — Rela¢fes Publicas

A natureza e o papel das Rela¢des Publicas: evolugéo historica; fungéo politica, assuntos
publicos, crises e oportunidades; veiculos de comunicacdo massiva e dirigida. Legislacao
e ética em RelacBes Publicas: a ética e a cultura organizacionais; legislacdo da area;
compromissos sociais das empresas. Pesquisa e Planejamento em Relac6es Publicas:
definicdo de publicos; o processo de planejamento de Relagfes Publicas; planos,
programas e projetos; pesquisa e auditoria em Rela¢des Publicas; Rela¢gbes Publicos e a
filosofia da comunicagéo integrada. Cerimonial e Protocolo: ordem geral de precedéncia;
protocolo e etiqueta; planejamento e classificacdo dos eventos. Assessoria de imprensa:
conceitos e aplicabilidade no cenério organizacional.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

CESCA, Cleuza Gimenes. Organizacdo de Eventos — Manual para planejamento e
execucado. Sao Paulo: Summus, 1997.

CESCA, Cleuza Gimenes; CESCA, Wilson. Estratégias empresariais diante do novo
consumidor. S&o Paulo: Summus, 2000.

CONSELHO Federal de Profissionais de Relacdes Publicas. Lei ho 5.377/67.
www.conferp.org.br.

CONSELHO Federal de Profissionais de Relagfes Publicas. Regulamento da Lei no
5.377/67. www.conferp.org.br.

CONSELHO Federal de Profissionais de Relac¢des Publicas. Resolu¢cdo Normativa no
43/2002. www.conferp.org.br.

CRUZ, Luiza. Pensamentos prético-tedricos sobre um tema pragmatico: a assessoria de
imprensa e seu dia-a-dia. In: FREITAS, Ricardo Ferreira; LUCAS, Luciane (org.). Desafios
Contemporaneos em Comunicagao — perspectivas de Rela¢des Publicas. Sao Paulo:
Summus, 2002.

FORTES, Waldyr Gutierrez. Relacdes Publicas: processos, funcdes, techologias e
estratégias. Sao Paulo: Summus, 2003.

FRANCA, Féabio. Publicos — como identifica-los em uma nova viséo estratégica. Sao
Paulo: Yends Editora, 2004.

KUNSCH, Margarida Maria Krohling. Planejamento de Relacbes Publicas na
Comunicacao Integrada. Sdo Paulo: Summus, 2003.

SCHULER, Maria (org.). Comunicacao Estratégica. Sdo Paulo: Atlas, 2004.

VIANA, Francisco. De cara com a midia — comunicac¢ao corporativa, relacionamento e
cidadania. Sao Paulo: Negdcio, 2001.

16. Analista de Gestéo, Protecéo e Restauro — Biblioteconomia
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Planejamento e administracdo de sistemas e servi¢cos de informagéo. Formacéo e
desenvolvimento de acervos. Tratamento e recuperacao da informacédo. Descricdo
bibliogréfica: catalogacao, normalizacdo. Representacdo de assuntos: indexacao,
classificacdo.. Linguagens de indexac¢édo: tesauros, sistemas de classificagao bibliogréafica.
Recuperacao da informacéo: recursos, estratégias, avaliacdo. Servicos aos usuarios:
servico de referéncia, disseminacéo da informacéo. Automacéo: tecnologias e suportes de
informagéo, planejamento e manutengao de bancos de dados. Internet: servigos,

recursos, busca. Gestdo da documentacgao arquivistica, no contexto das organizacoes:
conceitos, teorias, funcdes e processos.

Arquivo Publico Mineiro. Tabela de temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo
para as atividades mantenedoras da Administracdo Publica do Estado de Minas Gerais.
Arquivo Publico Mineiro. Plano de classificacdo de Documentos por assunto e tabela de
temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo para as atividades mantenedoras
da administracéo estadual de Belo Horizonte: Imprensa Oficial 1997.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

ALMEIDA, Maria Christina Barbosa de. Planejamento de bibliotecas e servicos de
informacéo.

Brasilia : Briquet de Lemos Livros, 2000.

Associac¢do Brasileira de Normas Técnicas. NBR 6023: informacéo e documentacéo-
referéncias-elaboracéo.

Rio de Janeiro, 2002.
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17. Analista de Gestéo, Protecdo e Restauro — Geologia

Regimes de Aproveitamento Econémico das substancias minerais de acordo com o
DNPM.

Elementos bésicos para analise de Relatério de Avaliagdo de Desempenho Ambiental,
Plano de Controle Ambiental, Relatério de Controle Ambiental, Estudo de Impacto
Ambiental e Relatério de Impacto Ambiental. O Termo de Referéncia para EIA/RIMA em
areas carsticas no ambito do licenciamento ambiental em Minas Gerais. Conceitos
basicos para elaboracéo de Pareceres Técnicos. Avaliacdo de impactos ambientais e
medidas de controle em atividades de extracdo de minerais nhdo-metalicos. Aspectos
prioritarios a serem abordados em fiscalizacdes de atividades mineréarias. Agua:
parametros e padrdes de qualidade, fontes de poluicdo (esgoto doméstico, efluentes
industriais, sedimentos, calor, etc), sistemas de controle e tratamento de efluentes de
fontes de poluicédo. Perfil de solo, classes de solo e caracteristicas geotécnicas de solos
residuais e transportados. Aguas subterraneas: o ciclo da agua, infiltracéo e escoamento
subterraneo; tipos de aquifero; agcdes mecéanicas e fenbmenos da agua subterrdnea nos
macigos rochosos e de solo; contaminacdo da 4gua subterranea. Rochas carbonéaticas —
origem e evolugcdo. Geomorfologia Carstica — Principais conceitos, fei¢cdes, origem e
evolucdo (Exocarste e Endocarste). Depdsitos cavernicolas quimicos e clasticos —
importancia, origem e evolucédo. Metodologias e nivel de precisdo do mapeamento
espeleoldgico. Metodologias de valoragéo de cavidades. Provincias céarsticas do estado
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de Minas Gerais — Aspectos geoldgicos e geomorfoldgicos. Utilizacdo de 58 cartas
topograficas, ortofotos e GPS no licenciamento ambiental de &reas carsticas. Relacdes
entre 4guas subterraneas e superficiais. Contaminacéo de aquiferos. Processos de
dindmica superficial: erosdo, eroséo fluvial; eroséo hidrica pluvial; eroséo edlica,
movimentos de massa; assoreamento; inundacao; subsidéncias e colapso; carstificacao;
alivio de tensdes; expansao; sismos induzidos. Controle de erosdo. Perfil de solo, classes
de solo e caracteristicas geotécnicas de solos residuais e transportados. Aguas
subterraneas: o ciclo da agua, infiltragcdo e escoamento subterréneo; tipos de aquifero;
acOes mecanicas e fenbmenos da agua subterrdnea nos maci¢os rochosos e de solo;
contaminacao da agua subterranea. Licenciamento Ambiental: Conceitos e elementos
bésicos para analise de Relatério de Avaliacdo de Desempenho Ambiental, Plano de
Controle Ambiental, Relat6rio de Controle Ambiental, Estudo de Impacto Ambiental e
Relatorio de Impacto Ambiental. Competéncia legal para o licenciamento. Avaliacao de
impactos ambientais (metodologias e aplicabilidade) e medidas de controle em atividades
de extracdo de minerais Metalicos (solo, ar e 4gua). Gerenciamento de Residuos Sélidos.
Principios basicos de geoquimica ambiental. Mecanismo basico de transporte de
poluentes diversos nas aguas, no solo e ar. Conhecimento de técnicas de remedi¢éo de
areas contaminadas e interpretacao dos resultados. O meio Fisico em Estudos de
Impacto Ambiental:

alteracdes potenciais nos processos do meio fisico por processos tecnoldgicos.
Cartografia

geotécnica e geoambiental. Eroséo e a ocupacao urbana. Assoreamento de corpos
d'agua.

Escorregamentos em encostas naturais e ocupadas: analise e controle. Meio Fisico na
recuperacao de areas degradadas.
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ABGE-IPT. 2002.
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SOARES-FILHO, BRITALDO SILVEIRA. Interpretacédo de imagens da Terra curso de
geoprocessamento, UFMG.

18. Analista de Gestéo, Protecéo e Restauro — Geografia

Nocdes de Geoprocessamento. Geologia e recursos minerais. Hidrografia, manejo de
bacias

hidrogréficas e recursos hidricos. Cobertura vegetal e uso do solo. Cartografia e
Mapeamento. Conceitos em demografia. Dinamica Populacional. Projecdes
Populacionais. Indicadores sécio-econémicos. Questao agraria. Espaco urbano e espaco
rural. Patriménio Natural e cultural. Monitoramento ambiental. Planos de recuperacédo de
areas degradadas.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

AYOADE, J. O. Introducéo a climatologia para os Trépicos. Difel, Sdo Paulo, 1986.
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1991.
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Geomorfologia do Brasil. 32. Edigdo — 2003.
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T.a. Queiroz , Sdo Paulo, 1991.
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(org.). Decifrando a Terra. Oficina de Textos, Sao Paulo, 2000.

Novo, E.M.L. Sensoriamento remoto: principios e aplicacdo. Edgard Bliicher — Sao Paulo,
1992 — 22 edigéo.

GARCIA, GILBERTO J. Sensoriamento remoto, principios e interpretacdo de imagens —
Séo Paulo.

SOARES, F O ., BRITALDO S. Interpretacdo de imagens da Terra. Curso de
geoprocessamento, UFMG — CD rom — 200-2001.

ARAUJO, G.H. S et alii. Gestdo ambiental de areas degradadas. Bertrand Brasil — Rio de
Janeiro — 2005.

19. Analista de Gestéo, Protecéo e Restauro — Pedagogia

O pedagogo e a formagé&o continuada dos colaboradores: Formag&do humana e
capacitacdo. O desenvolvimento da cultura da aprendizagem na organizacao. A formacao
do profissional

reflexivo. Gestdo do Conhecimento: Elementos construtivos da gestdo do conhecimento.
Identificando e adquirindo o conhecimento. Desenvolvendo, partilhando e distribuindo
conhecimento. Resisténcia a mudanca: Influéncias para a organizacao e o processo de
formacgédo continuada dessa resisténcia. O papel dos moderadores individuais e
situacionais nas mudancas. A dificil gestdo das motivacdes. A criatividade nas
organizacdes. Gestao de competéncias e 64 gestao de desempenhos: Gestao de
competéncias: principais caracteristicas e aplicacdes. Gestao de desempenho: principais
caracteristicas e aplicacdes. Gestao de desempenho x Gestao competéncia. Criatividade
e motivacdo nas organizacfes: Caracteristicas pessoais e fatores socioculturais que
interferem na criatividade. O cenério do trabalho atual. As diferentes faces da motivagéo e
os perigos da desmotivacdo. Diversidade cultural: Conceitualizac&o de diversidade

39



Al o

LEIRALN

cultural. Administrar a diversidade cultural nas organiza¢gfes. A no¢do de competéncia
como ordenadora das relacdes de trabalho: A tensdo entre competéncia e qualificacdo na
Gestao do Trabalho. A Pedagogia das Competéncias em sua dimensao Socio-
Econbmica. Transformando o processo de avaliagao institucional em meio e ndo em fim
do trabalho: Preparando os profissionais para as demandas da prética. Ensinando o
talento artistico através da reflexdo-na-acao.

A avaliacao institucional como forma de crescimento da/na organizagdo. A diversidade
cultural e sua influéncia nas avaliagdes institucionais.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

BONNIOL, Jean-Jacques; VIAL, Michel. Modelos de Avaliacdo: textos Fundamentais.
Porto

Alegre: Artes Médicas, 2001.

PROBST, Gilbert. Gestao do conhecimento: os elementos construtivos do sucesso. Porto
Alegre: Bookman, 2002.

RAMOS, Marise Nogueira. A Pedagogia das Competéncias: Autonomia ou adaptagcédo?
Séo

Paulo: Editora Cortez, 2002.

SCHON, Donald A. Educando o profissional reflexivo: um novo design para o ensino e a
aprendizagem. Porto Alegre: Artes Médicas, 1998.

ZABOT, Jodo Batista M.; SILVA, L.C. Melo da. Gestdo do conhecimento: aprendizagem e
tecnologia: construindo a inteligéncia coletiva. Sdo Paulo: Atlas, 2002.

WOOD JUNIOR, Tomaz. Gestdo Empresarial: o fator Humano. S&o Paulo: Editora Atlas,
2001.

Gestao Empresarial: oito propostas para o terceiro milénio. Sdo Paulo: Editora Atlas,
2001.

20. Analista de Gestéao, Protecdo e Restauro — Sociologia

Fundamentos tedrico-metodoldgicos: fato social e a¢édo social; explicacdo e compreensao;
positivismo e interpretacdo do sentido; Histéria: evolugdo, progresso e desenvolvimento. 2
Principais conceitos: sociedade e individuo; estrutura e funcéo; diferenciacdo social;
divisdo social do trabalho; estratificacdo social; dominacdo social; conflito e mudanca
social; educacdo; linguagem; cultura: valores, idéias e ideologias; instituicbes;
comportamento; racionalidade e irracionalidade: lei e moral; carisma: tradicdo e
modernidade; urbanizagdo. 3 Principais correntes de pensamento socioldgico:
funcionalismo; marxismo; sociologia compreensiva; teoria critica da sociedade. 4
Sociologia no Brasil — principais temas: cultura brasileira; identidade nacional: Estado e
poder; estratificacdo social, dependéncia e desenvolvimento; movimentos sociais; Estado,
sociedade e Educacéo.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

ARON, Raymond. As Etapas do Pensamento Sociol6gico. Brasilia: UNB, 1982.
COHN. Gabriel (org). Max Weber. Sdo Paulo: Atica, 1979.

IANNI, Octavio. Marx - Sociologia. S&o Paulo: Atica, 1992.

RODRIGUES, José Albertino (org). Durkheim - Sociologia. S&o Paulo: Atica, 1993.
TEMAS CONTEMPORANEOS (leituras por temas de pesquisa)

Revista SOCIOLOGIAS (numeros e textos de acordo com a linha de pesquisa do
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anteprojeto). Bibliografia de referéncia na linha de pesquisa a que corresponde o
anteprojeto.

BELFIORE-WANDERLEY, M. Desigualdade e a questao social no Brasil. Sdo Paulo:
Educ, 1997.

CHAMPAGNE, P. et alli. Iniciac&@o a prética socioldgica. Petropolis: Vozes, 1998.
REVISTA CADERNOS DE SOCIOLOGIA. n° 10. PPGS/UFRGS.

REVISTA SOCIOLOGIAS. Nos 3,4,5,6,7,8,9, 10, 11, 12 e 13. PPGS/UFGRS.
ARON, Raymond. As etapas do pensamento socioldgico. Sado Paulo: Martins Fontes,
1995, 42 Ed.

BAUER, Martin e GASKEL, George (orgs.). Pesquisa qualitativa com texto, imagem e
som: um manual pratico. Petropolis: Vozes. 2002.

BOURDIEU, Pierre. O Poder Simbdlico. Rio de Janeiro: Bertrand Brasil, 2002.
CASTELLS, Manuel. Sociedade em Rede: a era da informacéo. Vol. 1. Sdo Paulo: Paz e
Terra, 1999.

CHAMPAGNE, Patrick et alii. Iniciacdo a Pratica Sociologica. Petrdpolis: Vozes, 1998.
CORCUFF, Philippe. As novas sociologias: constru¢des da realidade social. Bauru:
EDUSC, 2001.

GIDDENS, Anthony; TURNER, J. (org). Teoria Social Hoje. S&o Paulo: Ed. da UNESP,
1999.

REVISTA SOCIOLOGIAS. n°s 5, 7, 8, 9, 10, 11, 12 e 13. PPGS/UFRGS.

TOURAINE, ALAIN. Poderemos Viver Juntos? Petrépolis: Vozes, 1999.

21. Analista de Gestéao, Protecdo e Restauro - Programacdao Visual (Designer
Gréfico)

Editoracdo de eletrbnica com Coreldraw: Conceitos béasicos e fundamentos sobre
editoragdo eletronica;Configuracdo do software Coreldraw; Criagcdo, manutencéo,
tratamento e organizacdo de pecas graficas (folheto, folders, mala direta, jornais, etc.)
utilizando o Coreldraw. Editoracdo de imagens com Photoshop:Conceitos basicos e
fundamentos sobre editoracdo de imagens; Configuracdo do software Photoshop;
Aquisicdo, manutencdo, tratamento e organizacdo de imagens utilizando o Photoshop

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:

Manuais de referéncia do Coreldraw.
Manuais de referéncia do Photoshop.

22. Analista de Gestéo, Protecdo e Restauro — Artes Plasticas

Historia da arte, da arquitetura, do mobiliario. No¢des gerais sobre teoria da forma, das
cores, da percepgcdo. NocOes sobre Patriménio Cultural. A criagdo do SPHAN.
Legislagbes e Normas. A UNESCO e seus organismos. O IPHAN, o IEPHA e os servigos
municipais de prote¢do ao patrimdnio. As convengdes internacionais (cartas). Principios
fundamentais da Etica, Fundamentos Cientificos da Conservacdo e Restauracéo. Andlise
Critica da Obra de Arte. Iconografia Religiosa. Teoria da restauracdo. Relacionamento
interprofissional. Materiais Conhecimento do bem cultural em relacdo ao seu significado
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estético. Importancia historica. integridade fisica: identificagdo e natureza da alteracéo.
Avaliar as causas da deterioracdo, Estabelecer o tipo e importancia do tratamento.
Introducdo as causas de degradacgdo. Exposicao e transporte dos bens culturais. Teoria,
métodos e técnicas de conservacdo preventiva e curativa. Métodos de documentacao.
Introducdo as leis e gestdo administrativa. A estrutura de um museu, 0 seu acervo e as
sec¢Oes técnicas que envolvem um projeto museogréfico. A politica cultural voltada para
0S museus e a atualizacdo do marketing cultural. O museu como atrativo e destinacao

educativa. Museus e comunidade, Museus e Turismo.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA
FREIRE, Paulo. Educacéo e Mudanca. Rio de Janeiro: Paz e Terra, 1983.p.20.

LEMOS, Carlos A .C. O que é patrim6nio historico. 22 ed. Sdo Paulo: Brasiliense, 2000
(Col. ‘Primeiros Passos”, vol.51).

DAVIES, Stuart. Museologia. Patriménio Histérico — Editora EDUSP

HORTA, Maria de Lourdes Parreiras Horta; FARIAS, Priscila; GRUNBERG, Adriane.
MONTEIRO, Queiroz. “Guia béasico de educacao patrimonial” — IPHAN, Brasilia, 1999.

BRUNO, Maria Cristina Oliveira. Consideracdes sobre o Profissional de Museu e sua
Formacgdao. Anais da Il Semana de Museus da Universidade de S&o Paulo: USP, 1999.

CHAGAS, Mério. A Formacdo Profissional do Musedlogo: 7 imagens e 7 perigos. In:
Musealia. Rio de Janeiro: JC Editora, 1996. P11-120

CHAGAS, Mario de Souza. Musedlia. Rio de Janeiro: JC, 1995.ARAUJO, Marcelo M.&
BRUNO, Maria Cristina O . (orgs.). A memodria do pensamento museoldgico
contemporaneo: documentos e depoimentos. Sdo Paulo: Comité Brasileiro do ICOM,
1995.

ARAUJO, Marcelo Mattos e BRUNO, Maria Cristina Oliveira, org. Memoéria do
pensamento museoldgico contemporaneo: documentos e depoimentos. Sdo Paulo:
Comité Brasileiro do ICOM, 1995.

BRUNO, Maria Cristina Oliveira. Museologia e turismo: os caminhos para a educacéao
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Assinalar a Etapa

] GABARITO [] PROVASOBJETIVAS [] RESULTADO FINAL

Observacéao: utilize 01 (um) formulario para cada questao recorrida.

NOME DO
CANDIDATO:

N° INSCRICAO: CARGO:

N° DA QUESTAO RECORRIDA:

RAZOES DO RECURSO

Nestes termos, pede deferimento:

Assinatura do Candidato:

Data: / /




