CAMARA MUNICIPAL DE FERRAZ DE VASCONCELOS

ESTADO DE SAO PAULO

BOR poaia VINCERD

CONCURSO PUBLICO —EDITAL N.° 01/2018

A Cémara Municipal de Ferraz de Vasconcelos, Estado de S&o Paulo, torna publico que
realizara, na forma prevista no artigo 37 da Constituicdo Federal, a abertura de inscricdes ao
CONCURSO PUBLICO DE PROVAS para o preenchimento de vagas dos cargos especificados no
Anexo | deste edital, providos pelo regime Estatutario. O Concurso Publico sera regido pelas
instrucbes especiais constantes do presente instrumento elaborado em conformidade com os
ditames da Legislacdo Federal e Municipal vigentes e pertinentes e em especial a Resolucéo
577/2017 e suas alteragdes.

1.DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1.0 Concurso Publico sera regido por este Edital, por seus Anexos e eventuais retificacbes, e sua

execucdo cabera a empresa Seta Consultoria e Servigos S/S Ltda (SETA —CONSULTORIA).

1.2. Toda mencdo a horério neste Edital ter4d como referéncia o horério oficial de Brasilia.

1.3. Ao numero de vagas estabelecidas no Anexo | deste Edital poderdo ser acrescidas novas vagas

que surgirem, para eventual nomeacéo dos candidatos que estiverem classificados em reserva de

contingente, observada a disponibilidade financeira e orcamentaria, e se autorizadas pela Camara

Municipal de Ferraz de Vasconcelos, dentro do prazo de validade do Concurso Publico.

1.4. O Regime Juridico dos cargos oferecidos neste Edital ser4d o ESTATUTARIO, de conformidade com a
Legislacéo especifica.

2.ESPECIFICACAO DOS CARGOS
2.1.EspecificagOes e Atribuigbes

2.1.1. Cargo, numero de vagas, carga horaria, remuneracao, requisitos e valor da taxa de
inscricdo constam do Anexo | deste Edital.
2.1.2. Principais atribuicbes do cargo constam do Anexo Il deste Edital.

3.REQUISITOS PARA INVESTIDURA DOS CARGOS

3.1.0 candidato aprovado e classificado neste Concurso Publico, na forma estabelecida neste Edital,

sera investido no cargo, se atendidas as seguintes exigéncias:

a)ser brasileiro nato, naturalizado ou estrangeiro que goze das prerrogativas do art. 12, Inciso | do

artigo 37 da Constituicdo da Republica;

b)gozar dos direitos politicos;

c)ter no minimo 18 (dezoito) anos completos na data da posse;

d)estar quite com as obrigacdes eleitorais;

e)estar quite com as obriga¢cBes do Servico Militar, quando se tratar de candidato do sexo masculino;

f) ter aptiddo fisica e mental para o exercicio das atribuicdes do cargo, que podera ser aferida

mediante pericia médica realizada pelo servico médico oficial da CAMARA MUNICIPAL DE FERRAZ

DE VASCONCELOS, ou, em sua falta, a quem este indicar;

g)comprovar escolaridade e os requisitos exigidos para o cargo, conforme estabelecido no Anexo |
deste Edital;

3.2. Os requisitos descritos no item 3.1 deste Edital dever&o ser atendidos cumulativamente e a

comprovacao de atendimento devera ser feita na data da posse através de documentacgéo original,

juntamente com fotocopia ou cépia autenticada.

3.3.A falta de comprovacao de qualquer um dos requisitos especificados no item 3.1 deste Edital

impedira a posse do candidato.

4.DA DIVULGACAO

4.1. O Extrato do Edital sera publicado em jornal de circulacdo regional e na
Imprensa Oficial do Estado de S&o Paulo.

4.1.1.0 Edital na integra sera publicado no Quadro de avisos da CAMARA MUNICIPAL DE
FERRAZ DE VASCONCELOS, no endereco eletrébnico www.setaconcurso.com.br e no enderego
eletrbnico www.camaraferraz.sp.gov.br.

4.2.0s demais atos pertinentes ao certame serdo publicados no Quadro de avisos da CAMARA
MUNICIPAL DE FERRAZ DE VASCONCELOS, no endereco eletrdnico www.setaconcurso.com.br. e
no endereco eletrdnico www.camaraferraz.sp.gov.br.

4.3.E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar a publicac&o de todos os atos, editais,
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avisos e comunicados referentes a este Concurso Publico que sejam publicados através dos meios de

divulgacao acima citados.

4.4.Nao havera avisos pelo correio dos atos do certame e, presumir—se—3ao cientificados os

candidatos de todos os atos concernentes ao concurso publico nos termos dispostos nos itens 4.1 a

4.3 deste Edital.

4.5.A Classificacdo oficial dos candidatos aprovados sera publicada no endereco eletrénico
www.setaconcurso.com.br e no endereco eletrbnico www.camaraferraz.sp.gov.br.

5.DAS INSCRICOES

5.1.Disposi¢des Gerais

5.1.1. As inscricBes serao efetuadas exclusivamente nas formas descritas neste Edital.

5.1.2. Antes de efetuar a inscricdo e o pagamento da taxa de inscri¢do, o candidato devera

tomar conhecimento do disposto neste Edital e em seus Anexos e certificar-se que preenche todos

0s requisitos exigidos.

5.1.3. A inscrigdo do candidato implicara no conhecimento e a tacita aceitacao total e

irrenunciavel das normas e condi¢cfes estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais ndo podera

alegar desconhecimento.

5.1.4. N&o havera, sob qualquer pretexto, inscrigdo provisoria, condicional ou extemporanea.

5.1.5. A inscrigdo e o valor pago referente a taxa de inscricdo sdo pessoais e intransferiveis;

ndo cabendo em hipétese alguma restituicdo ou devolucdo de valores pagos, salvo nas hipoteses

previstas no item 5.2.4.

5.1.6. Em nenhuma hip6tese sera aceita transferéncia de inscricées entre pessoas, alteragédo de

locais de realizacdo das provas e alteragdo da inscricdo do concorrente na condicdo de candidato da

ampla concorréncia para a condi¢cdo de pessoa com deficiéncia.

5.1.7. A declaracdo falsa ou inexata dos dados constantes do Formulario de Inscricdo

determinar4 o cancelamento da inscricdo e a anulacdo de todos os atos dela decorrentes, em

gualquer época, sem prejuizo das san¢des civis e penais cabiveis.

5.2.Procedimento para inscrigdo, taxas e formas de pagamento

5.2.1. Para formalizar a inscricdo o candidato devera preencher o formulario de inscrigcao,

disponivel no enderecoeletrénico www.setaconcurso.com.br da seguinte forma:

-Acesse o site através do endereco acima citado;

- Clique sobre o item Inscri¢cfes abertas;

-Clique em Concurso Publico Edital n°® 01/2018 — CAMARA MUNICIPAL DE FERRAZ DE
VASCONCELOS - SP;

- Preencha todos os campos do formulario de inscrigéo;

- Clique em Finalizar;

-Na sequéncia o sistema ir4 gerar o comprovante de inscricdo e o documento para pagamento da
taxa deinscri¢ao;

5.2.2. Periodo e Procedimentos para Inscricdo: Serao realizadas através de formulério de

inscri¢do, disponivel no enderecgo eletrénico www.setaconcurso.com.br, das 9 horas do dia 26

de fevereiro de 2018 até as 24 horas do dia 19 de marco de 2018.

5.2.3. O pagamento da taxa de inscri¢cdo devera ser feito até o dia 20 de margo de 2018.

5.2.3.1. Ovalor da Taxa de Inscricdo a ser pago para participacdo neste Concurso Publico é

0 constante do Anexo | deste edital.

5.2.4.0 valor da taxa de inscricdo ndo sera devolvido ao candidato, salvo nas hip6teses de

cancelamento ou ndo realizac&do do concurso.

5.2.4.1. Na hipétese de cancelamento ou nao realizacdo do Concurso Publico, a restituicdo da

Taxa de Inscricdo devera ser requerida pelo candidato ou por procuracao, com firma reconhecida,

por meio do preenchimento e entrega de formulario a ser disponibilizado pela empresa Seta

Consultoria e Servigos S/S Ltda. A divulgacao dar-se-a conforme subitem 4.2.

5.2.4.2. O formulario de restituicao da taxa de inscricao estara disponivel nos locais indicados no

subitem 4.2, desde a data de publicacdo do ato que ensejou 0 cancelamento ou a néo realizagdo do

certame.

5.2.5. Ndo serd vdalida a inscricdo cujo pagamento seja realizado em discordancia com as
condicdes previstas neste Edital.
5.2.6. Nao serd efetivada a inscricdo se, por qualquer motivo houver inconsisténcia do

pagamento da taxa de inscri¢do, ficando o candidato obrigado a se manifestar formalmente, nos
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termos do item 5.2.7.

5.2.7. Cabera recurso contra o indeferimento de inscricdo por problemas ocasionados no
pagamento da taxa de inscricéo.

5.2.7.1. O recurso deverd ser protocolado diretamente no endereco eletrdnico

www.setaconcurso.com.br, dentro do periodo de 2 (dois) dias Uteis contados do primeiro dia util

subsequente da data de publicac&o do edital de homologacao das inscricdes deferidas.

5.2.7.2. O candidato devera anexar ao recurso o comprovante de pagamento da taxa de inscricdo

bem como toda documentacao que o candidato julgar necessaria a comprovacao da regularizacao

dainscricao.

5.2.7.3. A decisdo relativa ao deferimento ou indeferimento do recurso sera disponibilizada

conforme subitem 4.2.

6.VAGAS DESTINADAS AOS CANDIDATOS COM DEFICIENCIA

6.1. Disposi¢des Gerais

6.1.1. Das vagas oferecidas neste Edital e das que vierem a ser criadas durante o prazo de
validade deste Concurso Publico, 5% (cinco por cento) serdo destinadas as pessoas com deficiéncia
e providas na forma do Decreto Federal n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999, e suas alteragdes.
6.1.2. As deficiéncias dos candidatos, admitida a correcdo por equipamentos, adaptagdes,
Meios ou recursos especiais, devem permitir o desempenho adequado das atribuicbes especificadas
para o cargo.

6.1.3. O Candidato com deficiéncia, ao se inscrever no Concurso Publico, deverda observar a
compatibilidade das atribui¢cbes do cargo ao qual pretende concorrer com a deficiéncia que possuli.
6.1.4. Os candidatos com deficiéncia, resguardadas as condi¢cfes previstas no Decreto Federal
n° 3.298/1999 e suas alteracdes, particularmente em seu art. 40, participardo do Concurso Publico
em igualdade de condi¢cdes com os demais candidatos, no que se refere ao conteudo das provas, a
avaliacdo e aos critérios de aprovacdo, ao dia, horario e local de aplicagdo das provas e a nota
minima exigida.

6.1.5. Para fins de reserva de vagas prevista no item 6.1.1 deste Edital, somente serdo
consideradas como pessoas com deficiéncias aquelas que se enquadrem nas situagdes previstas no
art. 4° do Decreto Federal n° 3.298/1999 e suas alteracdes, conforme as seguintes defini¢des:

a) Deficiéncia Fisica: alteracdo completa ou parcial de um ou mais segmentos do corpo humano,
acarretando o comprometimento da fungéo fisica, apresentando-se sob a forma de paraplegia,
paraparesia, monoplegia, monoparesia, tetraparesia, triplegia, triparesia, hemiplegia, hemiparesia,
ostomia, amputacdo ou auséncia de membro, paralisia cerebral, nanismo, membros com
deformidade congénita ou adquirida, exceto as deformidades estéticas e as que ndo produzam
dificuldades para o desempenho das fungdes;

b) Deficiéncia Auditiva: perda bilateral, parcial ou total, de quarenta e um decibéis (db) ou mais,
aferida por audiograma nas frequiéncias de 500Hz, 1.000Hz, 2.000Hz e 3.000Hz;

c)Deficiéncia Visual: cegueira, na qual a acuidade visual é igual ou menor que 0,05 no melhor olho,
com a melhor corregdo éptica; a baixa visdo, que significa acuidade visual entre 0,3 e 0,5, no melhor
olho, com a melhor correcéo 6ptica; os casos nos quais a somatoéria da medida do campo visual em
ambos os olhos for igual ou menor que 60° ou a ocorréncia simultdnea de quaisquer condigbes
anteriores;

d) Deficiéncia Mental: funcionamento intelectual significativamente inferior a média, com
manifestacdo antes dos dezoito anos e limitagdes associadas a duas ou mais areas de habilidades
adaptativas, tais como: comunicagdo, cuidado pessoal, habilidades sociais; utilizagdo dos recursos
da comunidade; saude e seguranca; habilidades académicas; lazer e trabalho;

e)Deficiéncia Multipla: associagdo de duas ou mais deficiéncias.

6.2. Procedimentos Especiais para Inscri¢céo

6.2.1.0 Candidato com deficiéncia, durante o preenchimento do Formulario de Inscrigdo, além de
observar os procedimentos descritos no item 5 e seus subitens deste Edital indicara qual a sua
deficiéncia, passando assim a concorrer as vagas destinadas as pessoa com deficiéncia;

6.2.2. O candidato com deficiéncia que ndo preencher os campos especificos do Formulario de
Inscricdo e ndo cumprir o determinado neste edital ter4 a sua inscricdo processada como candidato
de ampla concorréncia e ndo podera alegar posteriormente essa condicdo para reivindicar a
prerrogativa legal.

6.2.3. O candidato com deficiéncia que desejar concorrer as vagas de ampla concorréncia
podera fazé-lo por opcéo e responsabilidade pessoal, informando a referida op¢do no Formulario de
Inscricdo, ndo podendo, a partir de entdo, concorrer as vagas reservadas para pessoa com
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deficiéncia, conforme disposicéo legal.

6.2.4. O candidato devera enviar através dos correios para a SETA CONSULTORIA E
SERVICOS S/S LTDA - ME, localizada na Rua Duque de Caxias, n°® 44-87, Centro, no municipio de
Palmeira D" Oeste, Estado de Sdo Paulo, CEP 15720-000, até o ultimo dia de inscri¢cdo, o laudo
médico expedido no prazo maximo de 90 (noventa) dias antes do término das inscrices, o qual
devera atestar a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo
correspondente da Classificacado Internacional de Doenca - CID, bem como a provavel causa da
deficiéncia.

6.2.4.1. O laudo médico mencionado tera validade somente para este Concurso Publico e devera
ser apresentado em sua forma original nos casos de convocacao de candidato aprovado, e ndo sera
devolvido, ficando a sua guarda sob a responsabilidade da Camara Municipal de Ferraz de
Vasconcelos.

6.2.4.2. Os candidatos com deficiéncia poderdo ser submetidos a pericia médica, com vistas a
verificar a existéncia e a compatibilidade da deficiéncia com o exercicio das atribuicées do cargo, de
acordo com o Decreto Federal n°® 3298/1999 e suas altera¢fes, para fins de nomeacéo do candidato
classificado e convocado, a ser realizada por equipe de profissionais designada pela CAMARA
MUNICIPAL DE FERRAZ DE VASCONCELOS, em periodo estabelecido.

6.2.4.3. Seré excluido deste Concurso Publico, mediante cancelamento da inscricdo e dos atos
originados desta, o candidato que apresentar deficiéncia considerada incompativel com as
atribuicGes do cargo.

6.2.4.4. As pessoas com deficiéncia participardo deste Concurso Publico em igualdade de
condi¢cdes com os demais candidatos no que diz respeito ao contetdo e a avaliagdo das provas.
6.2.4.5. Concluindo a equipe de profissionais responsaveis pela pericia médica pela inexisténcia
da deficiéncia, o candidato concorrera juntamente com os demais candidatos.

6.2.4.6. Em caso de ndo ser realizada pericia médica no ato da inscricdo, fica reservada a
CAMARA MUNICIPAL DE FERRAZ DE VASCONCELOS o direito de realiza-la antes da posse do
candidato, nos termos previstos na clausula 6.2.4.2.

6.2.4.7. Nao ocorrendo a aprovacdo de candidatos com deficiéncia em numero suficiente para
preencher as vagas reservadas, estas serdo preenchidas pelos demais candidatos aprovados no
respectivo Concurso Publico, nos termos da legislacéo vigente, respeitada a ordem de classificagéo.
6.3. Solicitacdo de Condi¢cdes Especiais para Realizagdo das Provas

6.3.1. O candidato com deficiéncia podera requerer a condi¢cdo especial para a realizacdo das
provas, indicando a condi¢cdo de que necessita para a realizagdo destas, conforme previsto no artigo
40, paragrafos 1° e 2° do Decreto Federal n° 3.298/1999 e suas alteragdes.

6.3.2. A realizacdo de provas nas condicdes especiais solicitadas pelo candidato com
deficiéncia, assim considerada aquela que possibilita a prestacdo do exame respectivo, sera
condicionada a solicitagdo do candidato e a legislacdo especifica, devendo ser observada a
possibilidade técnica examinada pela SETA —CONSULTORIA.

6.3.3. O candidato com deficiéncia devera enviar através dos correios para a SETA
CONSULTORIA E SERVICOS S/S LTDA ME, localizada na Rua Dugue de Caxias, n°® 44-87, Centro,
no municipio de Palmeira D"Oeste, Estado de Sao Paulo, CEP 15720-000, em envelope identificado
da seguinte forma: CONCURSO PUBLICO - CAMARA MUNICIPAL DE FERRAZ DE
VASCONCELOS - EDITAL N° 001/2018 — NOME DO CANDIDATO - SOLICITAQAO DE
CONDICOES ESPECIAIS PARA A REALIZACAO DAS PROVAS, até o Ultimo dia de inscric&o
acompanhado do laudo médico.

6.3.4. Os candidatos deverao observar o periodo para solicitacao das condicées especiais para
realizacdo das provas, nos termos no item 6.3.3 deste Edital, sob pena de ndo terem concedidas as
condicdes solicitadas, seja qual for o motivo alegado.

6.3.5. Na falta do laudo médico ou ndo contendo este as informacdes indicadas no item 6.2.4 ou
se for entregue fora do prazo, o candidato perdera o direito de concorrer as vagas destinadas neste
Edital aos candidatos com deficiéncia, mesmo que declarada tal condicdo no Formulério de
Inscricdo, bem como, nao tera atendida a condicédo especial para realizacdo das provas.

6.3.6. O candidato com deficiéncia que necessitar de tempo adicional para a realizacdo das
provas devera enviar através dos correios para a SETA CONSULTORIA E SERVICOS S/S LTDA -
ME, localizada na Rua Duque de Caxias, n° 44-87, Centro, no municipio de Palmeira D Oeste,
Estado de Séo Paulo, CEP 15720-000, em envelope identificado da seguinte forma: CONCURSO
PUBLICO — CAMARA MUNICIPAL DE FERRAZ DE VASCONCELOS - EDITAL N° 001/2018 —
NOME DO CANDIDATO — SOLICITACAO DE TEMPO ADICIONAL PARA A REALIZACAO DAS
PROVAS, até o ultimo dia de inscri¢do, o parecer emitido por especialista da area de sua deficiéncia
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justificando a necessidade de tempo adicional, nos termos do § 2° do art. 40, do Decreto Federal n°
3.298/1999 e suas alteracdes.

6.3.7. Aos deficientes visuais, cegos, que solicitarem prova especial em Braile, serdo oferecidas
provas nesse sistema.
6.3.8. Aos deficientes visuais, ambliopes, que solicitarem prova especial ampliada, serédo

oferecidas provas com tamanho de letra correspondente a corpo 24.

6.3.9.0 deferimento dos pedidos de condicbes especiais para realizagdo das provas fica

condicionado a indicacao constante no laudo médico de que trata o item 6.2.4. deste Edital.

6.4. A empresa SETA - CONSULTORIA publicara em seu endereco eletrénico conforme subitem 4.2,

a relacdo dos candidatos que tiveram suas inscricbes como pessoa com deficiéncia e/ou pedido de

condi¢des especiais deferidos/indeferidos, de acordo com o laudo médico e parecer da equipe de

profissionais responsavel quando for o caso.

6.4.1. O candidato dispora de 02 (dois) dias uteis, contados do primeiro dia subsequente da

data de publicagdo da relagdo citada no item 6.4, para contestar o indeferimento por meio de

recurso.

6.4.1.1. O recurso deverd ser protocolado diretamente no endereco eletrdnico

www.setaconcurso.com.br, dentro do periodo de 2 (dois) dias Uteis contados do primeiro dia util

subsequente da data de publicacdo das listas constantes do item 6.4.

6.4.2. N&o serdo considerados os recursos encaminhados de qualquer outra forma ou prazo que
nao esteja previsto no item 6.4.1.1 deste Edital.

6.4.3. N&o serdo aceitos pedidos de revisdo apdés o prazo determinado no item 6.4.1.1 deste
Edital.

7.DAS ETAPAS DO CONCURSO PUBLICO
7.1.0 Concurso Publico sera composto de PROVA OBJETIVA, de carater eliminatério e
classificatorio para todos os cargos.

8.DA PROVA OBJETIVA — ELIMINATORIA E CLASSIFICATORIA

8.1.As provas objetivas serdo realizadas no dia 22 de abril de 2018 em horérios e locais a
serem divulgados apés a homologacao das inscri¢cdes, conforme item 4.
8.2. As provas objetivas para todos 0s cargos constantes do anexo | tém carater eliminatério e
classificatorio sendo compostas conforme especificado no anexo |Il.
8.3. As provas serao realizadas em locais a serem divulgados ap6s a homologacéo das inscrigdes.
8.4. As provas objetivas de multipla escolha terdo duragdo méaxima de 04 (quatro) horas cujo
contetdo programatico esta especificado no anexo V.
8.5.A prova objetiva de mdltipla escolha sera atribuido um valor de 0 (zero) a 100 (cem) pontos. Sera
considerado habilitado na Prova Obijetiva o candidato que obtiver total de pontos igual ou superior a
50 (cinquenta). O candidato que ndo comparecer para realizar a prova sera eliminado do concurso.
8.6. O nivel de complexidade e exigéncia quanto ao contetdo das provas variard de acordo com o
grau de escolaridade exigido para preenchimento do cargo ao qual o candidato estiver concorrendo.
8.7. A medida do surgimento de vagas no Quadro de Servidores da CAMARA MUNICIPAL DE
FERRAZ DE VASCONCELOS ou a critério da Administracdo, os candidatos classificados, serao
submetidos gradativamente e na ordem crescente de classificacdo a avaliagdo médica e, se
necessario, a avaliacao psicologica, ambas de carater eliminatorio.
8.8. Na hipotese de anulacédo de questdes da prova, quando de sua avaliacdo, as mesmas serao
pontuadas como corretas para todos os candidatos.
8.9.Nao serdo consideradas:
a - As questdes da prova assinaladas no cartdo de resposta que contenham
emendas e/ou rasuras, ainda que legiveis;
b - As questbes da prova que contenham mais de uma opcéo de resposta
assinalada no cartdo de resposta;
- As questdes da prova que néo estiverem assinaladas no cartéo de resposta;
- A prova cujo cartéo de resposta for preenchido fora das especificagcbes
contidas no mesmo ou nas instru¢des da prova.
e — A prova cujo cartdo de resposta ndo tenha sido devidamente assinado pelo candidato;
8.10. Para realizacdo das provas, o candidato deverd portar caneta esferogréfica de tinta azul ou
preta.
8.11. Os candidatos somente poderao se retirar do local da prova depois de transcorrido tempo
minimo de 1h30 (uma hora e trinta minutos) do seu inicio, ndo podendo levar consigo o caderno de

o0
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prova.

8.12. Os 03 (trés) ultimos candidatos de cada sala onde estiver sendo realizada a prova

somente poderéo entrega-la e retirar-se do local simultaneamente, devendo assinar o registro de

suas saidas simultaneas em formulario especifico.

8.13. Nao havera segunda chamada para a prova objetiva. O ndo comparecimento na data e

local indicado, sob qualquer que seja a alegacao, acarretara a eliminacdo automatica do candidato

ao certame.

8.14. E vedado ao candidato prestar a prova objetiva fora do local, data e horario divulgado

pela organizagdo do Concurso Publico, e nem havera segunda chamada para sua realizacéo.

8.15. Seré automaticamente ELIMINADO do certame o candidato que, durante a realizacéo da
prova:

a)usar ou tentar usar meios fraudulentos ou ilegais para a sua realizacao;

b)for surpreendido dando ou recebendo auxilio na resolucéo da prova;

c) utilizar-se de anotacdes, impressos ou qualquer outro material de consulta;

d) utilizar-se ou deixar ligados quaisquer equipamentos eletrbnicos que permitam o armazenamento

ou a comunicacgdo de dados e informagoes;

e)faltar com a devida urbanidade para com qualquer membro da equipe de aplicacédo das provas, as

autoridades presentes ou candidatos;

f) afastar-se da sala, a qualquer tempo, sem o acompanhamento de fiscal;

g)ausentar-se da sala durante a prova, portando o cartdo de resposta e/ou o caderno de questdes;

h)descumprir as instrugdes contidas no formuléario intitulado Folha de Instrugdes;

i) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos.

8.15.1. Nao sera permitido, durante o periodo de prova:

a) o porte de arma de fogo ou outra;

b) uso de bonés, chapéus ou similares.

8.15.2. Os candidatos deverao colocar os pertences de mao tais como relégios, telefones

celulares (devidamente desligados) e outros objetos correlatos, em sacolas préprias para este fim,

que serdo distribuidas pelo fiscal de sala.

8.16. Os Candidatos que se recusarem a cumprir os procedimentos do item 8.15.1 e 8.15.2
serdo retirados da sala de provas e eliminados do presente certame.
8.17. Para a entrada nos locais de prova, os candidatos dever&o apresentar:

Documento oficial com foto (cédula de identidade, carteira nacional de
habilitacdo, carteira de trabalho, passaporte, ou carteira expedida por
Orgdos ou Conselhos de Classe que tenham forca de documento de
identificacao).

8.18. Os candidatos deverdao comparecer ao local de prova com antecedéncia minima de 30
(trinta) minutos em relag@o ao seu inicio. Nado serd admitido ingresso de candidatos no local de
realizacdo das provas ap0s o horério fixado para o seu inicio.

8.19. Os portdes dos locais de realizacdo das provas serédo trancados no horario fixado
para o seu inicio. Em hipGtese alguma sera permitida a entrada de candidatos apo6s este
horério.

8.20.0 candidato deverd transcrever as respostas da prova objetiva para o cartdo de resposta, que
serd o unico documento valido para a corre¢do. O preenchimento do cartdo de resposta é de inteira
responsabilidade do candidato, que devera proceder em conformidade com as instrucdes especificas
contidas no impresso intitulado Folha de Instrugbes para Realizacdo da Prova. N&o havera
substituicdo do cartdo de resposta por erro do candidato.

8.21. O candidato, ao encerrar a prova entregara ao fiscal de prova/sala o cartdo de resposta e
o caderno de prova, podendo levar consigo a folha de instru¢cdes com o espelho das respostas por
ele marcadas no cartdo de resposta para fins de acompanhamento quando da publicacdo do gabarito
oficial e resultado das provas objetivas.

8.22. O caderno de prova estara disponivel no endereco eletrénico www.setaconcurso.com.br a
partir do momento da publicacdo do gabarito oficial até o ultimo dia do periodo de recursos contra o
mesmo.
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9.CRITERIOS DE CLASSIFICACAO E DESEMPATE

9.1. A classificacao final dos candidatos, em ordem decrescente de pontuacao, sera obtida através
da totalizag&o de pontos da prova objetiva.

9.2.Havendo empate na totalizacdo dos pontos, terd preferéncia o candidato com idade igual ou
superior a 60 (sessenta) anos, na forma do disposto no paragrafo Unico do art. 27 da Lei Federal n.
10.741, de 1° de outubro de 2003 - Estatuto do Idoso, na data do término das inscricoes.

9.3. Persistindo o empate, o desempate beneficiard o candidato que na ordem a seguir, tenha obtido
sucessivamente, em cada cargo:

a)o maior niumero de pontos na prova de Conhecimentos Especificos;

b)o maior nimero de pontos na prova de Lingua Portuguesa;

¢) 0 maior numero de pontos na prova de Matematica;

9.3.1. Persistindo o empate com aplicacdo do item 9.3, sera dada preferéncia, para efeito de
classificagéo, ao candidato de maioridade,assimconsiderando “dia,méseanodonascimento”, e
desconsiderando“horade nascimento”

9.3.2. Persistindo o empate com aplicagéo do item 9.3.1, sera processado sorteio publico para
definicdo de ordem de classificacao.

9.4. A relagcdo com o resultado obtido pelos candidatos sera disponibilizada conforme subitem 4.1.1.
9.5.0 candidato com deficiéncia ira figurar na lista de classificacdo correspondente as vagas de
ampla concorréncia, porém seu nome sera publicado com a indicacdo de pessoa com deficiéncia.
9.6. O resultado final deste CONCURSO PUBLICO contendo as relacées discriminadas nos itens 9.4
e 9.5 sera disponibilizado conforme subitem 4.1.1.

10.DOS RECURSOS

10.1. Caberd interposicdo de recurso fundamentado no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados

do primeiro dia subsequente a data de publicacdo do objeto do recurso, iniciando e terminando

sempre em dias Uteis, incluindo-se o dia de inicio e o dia do término, nas seguintes situacdes:

a)de qualquer questdo da prova objetiva, a contar da publicagdo do gabarito;

b)contra a totalizagéo dos pontos obtidos na prova objetiva, desde que se refira a erro de célculo das
notas;

c)do indeferimento contra erros ou omissfes na atribuicdo de notas ou na classifica¢do, a contar da

data da divulgacédo do resultado final das provas;

d)da classificacao final desde que seja comprovado erro material, a contar da data da divulgacéo do
resultado.

10.2. O prazo para interposicao de recurso é preclusivo e comum a todos os candidatos.

10.3. Os recursos mencionados no item 10.1 deste edital deverao ser protocolados diretamente

no endereco eletrbnico www.setaconcurso.com.br.

10.4. N&o serdo aceitos recursos interpostos por qualquer meio que nao seja o especificado no
item 10.3.

10.5. O recurso devera obedecer as seguintes determinagdes:

a) ser elaborado com argumentacéo l6gica, consistente e acrescida de indicagéo da bibliografia,

quando couber, pesquisada pelo candidato para fundamentar seus questionamentos;

b)ser apresentado de forma Unica, ou seja, todos os itens que se deseja recorrer deverdo constar de
um Unico recurso.

10.6. Admitir-se-4 um anico recurso por candidato, para cada evento mencionado no item 10.1

deste Edital, devidamente fundamentado.

10.7. N&o serdo considerados requerimentos, reclamagdes, notificacbes extrajudiciais ou

quaisquer outros instrumentos similares, cujo teor seja objeto de recurso apontado no item 10.1.

10.8. A decisao relativa ao deferimento ou indeferimento do recurso sera disponibilizada
conforme subitem 4.2.

10.9.0(s) ponto(s) relativo(s) a(s) questao(Bes) eventualmente anulada(s) sera(ao) atribuido(s) a

todos os candidatos presentes na prova, independente de interposicéo de recurso.

10.10. Alterado o gabarito oficial de oficio ou por forgca de provimento de recurso, as provas
serédo corrigidas de acordo com o novo gabarito.
10.11. Na ocorréncia dos dispostos nos itens 10.9. e 10.10. deste Edital, podera haver alteracao

da classificacao inicial obtida para uma classificagdo superior ou inferior, ou ainda, poder& ocorrer a
desclassificagdo do candidato que ndo obtiver a nota minima exigida.
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11.DA HOMOLOGACAO

11.1.0 resultado final do concurso ser4 homologado pelo presidente da CAMARA MUNICIPAL DE
FERRAZ DE VASCONCELOS.

11.2. O ato de homologacédo do resultado final deste Concurso Publico sera publicado na
Imprensa Oficial do Estado de S&o Paulo, em jornal de circulacdo regional e nos enderecos
eletrbnicos www.setaconcurso.com.br e www.camaraferraz.sp.gov.br.

12.DA NOMEACAO

12.1. Concluido este Concurso Publico e homologado o resultado final, a eventual
concretizacdo do ato de nomeacédo dos candidatos aprovados dentro do nimero de vagas ofertadas
e nos termos deste Edital, obedecerd a estrita ordem de classificacdo, ao prazo de validade deste
Concurso Publico e ao cumprimento das disposic¢des legais pertinentes.

12.2.0 candidato aprovado e classificado poderd ser nomeado para o cargo para a qual se
inscreveu, devendo ser observado o niumero de vagas estabelecido no Anexo | deste Edital e os
demais requisitos para aposse.

12.3.Em caso de surgimento de novas vagas durante o prazo de validade deste Concurso Publico,
observada a disponibilidade financeira e orgamentéaria, poderdo ser nomeados mais candidatos
aprovados, de acordo com a estrita ordem de classificagdo, sendo 5% (cinco por cento) delas
destinadas aos candidatos com deficiéncia.

12.4. A nomeacgéo dos candidatos com deficiéncia aprovados e classificados neste Concurso Publico
observara proporcionalidade e a alternancia com os candidatos de ampla concorréncia.

13.DA POSSE

13.1. O candidato aprovado sera convocado para apresentar a documentag&o no prazo de 30 (trinta)

dias improrrogaveis, contados da data da publicacdo do ato de sua convocacdo para posterior

nomeacao e posse, nos termos do Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Ferraz de

Vasconcelos.

13.2. O Candidato que ndo apresentar a documentacdo no prazo mencionado no item 13.1

deste Edital ou que apresentar manifestacdo por escrito de desisténcia perderd seu direito a

nomeagao e respectiva posse.

13.3. Para tomar posse no cargo em que foi nomeado, o candidato devera atender aos

requisitos de investidura dispostos no item 3 deste Edital e apresentar obrigatoriamente os originais e

as respectivas fotocépias simples dos seguintes documentos:

a)Duas fotos 3x4 recentes;

b)Documento de identidade reconhecido legalmente em territério nacional, com fotografia, dentro do
prazo de validade;

c) Titulo de eleitor e comprovante de votagdo na Ultima eleigdo, ou certiddo de regularidade emitida

pela Justica Eleitoral,

d)Cadastro de pessoa fisica - CPF

e)Certificado de reservista ou de dispensa de incorporacao, quando for do sexo masculino;

f) Comprovantes de preenchimento dos requisitos previstos exigidos para os cargos, de acordo com

0 Anexo | deste Edital, devidamente reconhecidos pelo sistema federal ou pelos sistemas estaduais

e municipais de ensino e/ou 6rgdos competentes;

g)Cartdo de cadastramento no PIS/PASEP, se houver;

h) Certiddo de casamento, ou equivalente, quando for o caso;

i) Certidao de nascimento dos filhos, quando for o caso;

j) Documento de identidade reconhecido legalmente em territério nacional, com fotografia, ou
certiddo de nascimento dos dependentes legais, se houver, e documento que legalmente comprove
a condi¢céo de dependéncia;

k)Atestado de que ndo possui registro de antecedentes criminais, emitido pela Secretaria de

Seguranca Publica do Estado;

[)Atestado de saude conforme previsto no item 3.1 - f;

m)Declaragéo, informando se exerce ou nao outro cargo, emprego ou funcao publica no dmbito federal,
estadual ou municipal;

n)Declaragdo, informando se j4 é aposentado, por qual motivo e junto a qual regime de previdéncia
social;

o) Declaracao de ndo estar cumprindo san¢éo por inidoneidade, aplicada por qualquer 6rgdo publico

ou entidade da esfera federal, estadual ou municipal;
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p)Declaracdo de bens e dependentes;

g)Comprovante de residéncia;

13.3.1. Poderéao ser solicitados demais documentos e formularios necessarios além dos constantes
no item 13.3 deste edital.

13.4. Estard impedido de tomar posse o candidato que deixar de apresentar qualquer um dos
documentos especificados no item 13.3 deste Edital e demais documentos solicitados conforme item
13.3.1, bem como deixar de comprovar qualquer um dos requisitos para investidura no cargo
estabelecido no item 3 deste Edital.

CAMARA MUNICIPAL DE FERRAZ DE VASCONCELOS

ESTADO DE SAO PAULO

14.DO PRAZO DE VALIDADE DO CONCURSO PUBLICO

14.1.A validade do Concurso Publico sera de 2 (dois) anos, contados da data de homologac¢édo do
resultado final, podendo ser uma Unica vez, prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo da
CAMARA MUNICIPAL DE FERRAZ DE VASCONCELOS.

15.DISPOSICOES GERAIS

15.1. A inscricdo do candidato implicara a aceitagdo total e irrenunciavel das normas para este

Concurso Publico contidas nos comunicados, neste Edital, em editais complementares, avisos e

comunicados a serem publicados.

15.2. A CAMARA MUNICIPAL DE FERRAZ DE VASCONCELOS e a SETA — CONSULTORIA

ndo assumem qualquer responsabilidade quanto ao transporte, alojamento e/ou alimentacdo dos

candidatos, ou despesas afins, quando da realizacdo das etapas deste certame.

15.3. O candidato que fizer declaracdo falsa ou inexata ao se inscrever, ou que ndo possa

satisfazer todas as condigbes enumeradas neste Edital, terd& a qualquer tempo cancelada sua

inscricdo e serdo anulados todos os atos dela decorrentes, mesmo que tenha sido aprovado nas

provas e exames ou nomeado.

15.4. Os itens deste edital poderdo sofrer eventuais alteragdes, atualizacdes ou acréscimos

enguanto ndo consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, até a data da

convocacgao para as provas correspondentes. Nesses casos, a alteracdo serd mencionada em edital

complementar, retificagéo, aviso ou errata a ser publicada conforme subitem 4.2.

15.5. N&o sera fornecido qualquer documento comprobatoério de aprovacao ou classificagdo ao

candidato, valendo, para esse fim, a publicagéo oficial.

15.6. Nao serdo fornecidos atestados, cOpia de documentos, certificados ou certiddes relativos

a notas de candidatos, valendo para quaisquer finalidades as respectivas publicacdes oficiais.

15.7. Por razbes de ordem técnica e de seguranca, a SETA — CONSULTORIA néo fornecera

nenhum exemplar ou cOpia de provas relativas a concursos anteriores para candidatos, autoridades

ou instituicdes de direito publico ou privado.

15.8. Os prazos estabelecidos neste edital sdo preclusivos, continuos e comuns a todos o0s

candidatos, ndo havendo justificativa para 0 ndo cumprimento e para a apresentacdo de recursos

e/ou de documentos apés as datas estabelecidas.

15.9. E de responsabilidade do candidato, apds a homologacéo e durante o prazo de validade

deste Concurso Publico, manter seu endereco atualizado junto a CAMARA MUNICIPAL DE FERRAZ

DE VASCONCELOS, por meio de correspondéncia registrada enderecada a Camara Municipal de

FERRAZ DE VASCONCELOS - Concurso Publico Edital n°® 01/2018, situado na Avenida Dom Pedro

I, n°® 234, Centro, CEP: 08500-400 — FERRAZ DE VASCONCELOS - SP, assumindo a

responsabilidade eventual do ndo recebimento de qualquer correspondéncia a ele encaminhada pela

CAMARA MUNICIPAL DE FERRAZ DE VASCONCELOS, decorrente de insuficiéncia, equivoco ou

alteracéo dos dados constantes da inscricao.

15.10. A CAMARA MUNICIPAL DE FERRAZ DE VASCONCELOS e a SETA — CONSULTORIA

nao se responsabilizam por quaisquer cursos, textos, apostilas e outros materiais impressos ou

digitais referentes as matérias deste Concurso Publico ou por quaisquer informacdes que estejam em

desacordo com o disposto neste Edital.

15.11.A comprovacao da tempestividade dos recursos e documentacdes sera feita por protocolo de

recebimento, atestando exclusivamente a entrega.

15.12. N&o serdo considerados 0s recursos intempestivos ou interpostos em desacordo com este
Edital.

15.13. Incorporar-se-ao a este Edital, para todos os efeitos, quaisquer editais complementares,

atos, avisos e convocagoes, relativos a este Concurso Publico, que vierem a ser publicados pela

empresa SETA — CONSULTORIA conforme subitem 4.2.
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15.14. Decorridos 05 (cinco) anos ap6s a homologacéo, é facultada a incineracdo do material
utilizado e demais registros escritos, mantendo-se, porém, pelo prazo de validade do Concurso
Publico, os registros eletrdnicos, sob a responsabilidade da SETA — CONSULTORIA.

15.15 A Comissado Especial para a Fiscalizacdo e Acompanhamento de Concurso Puablico, designada
através de Portaria especifica e composta por servidores da Camara Municipal de Ferraz de
Vasconcelos, tem por atribuicAo o acompanhamento e a supervisdo de todas as etapas do certame,
inclusive no processo de aplicacdo das provas.

15.15.1. Compete & Comisséo Especial para a Fiscaliza¢cdo e Acompanhamento de Concurso Publico
a analise de casos omissos ou duvidosos, apds ouvido a empresa SETA CONSULTORIA, que serédo
deliberados pela autoridade competente.

15.15.2. A Comissao Especial para a Fiscalizacdo e Acompanhamento de Concurso Publico néo terd,
sob nenhuma hipotese, acesso a dados sigilosos no tocante a elaboragédo e correcdo de provas e
gabaritos do presente certame, que serdo de responsabilidade exclusiva da empresa SETA -
CONSULTORIA.

15.16Quaisquer informacdes poderdo ser obtidas junto a empresa SETA — CONSULTORIA através
do endereco eletrbnico www.setaconcurso.com.br.

15.17. Integram este Edital os seguintes anexos:

a) Anexo | - Quadro de cargos

b) Anexo |l - Principais atribuicdes dos cargos
c) Anexo |l - Detalhamento das provas objetivas
d) Anexo IV - Conteudo programatico

Ferraz de Vasconcelos/SP— SP em 23 de fevereiro de 2018.

FLAVIO BATISTA DE SOUZA
Presidente
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CONCURSO PUBLICO - EDITAL N.° 01/2018

ANEXO | —= QUADRO DE CARGOS

VAGAS VAGAS 3 CARGA VALOR DA
CARGO DESTINADAS A REQUISITOS REMUNERACAO HORARIA TAXA DE
PESSOAS COM SEMANAL | |NSCRICAO
DEFICIENCIA
Assistente Técnico 1 0 Ensino Médio R$ 40 horas R$ 40,00
Legislativo Completo 3.076,87
Auxiliar Legislativo 2 0 Ensino Médio R$ 40 horas R$ 35,00
Completo 2.472,08
Nivel Superior em
Contador Cadastro 0 Contabilidade e R$ 40 horas R$ 60,00
Reserva Inscri¢céo no 4.591,69
Conselho Regional
de Contabilistas
Ensino Superior em
Contabilidade,
Controlador Interno 1 0 Gestéo Publica ou R$ 40 horas R$ 60,00
Administracéo de 4.591,69
Empresas e
inscricdo no
respectivo conselho
de Classe
Profissional.
Motorista do Legislativo 2 1 Ensino Fundamental R$ 40 horas R$ 30,00
Completo e CNH 2.472,08
Categoria C ou
Superior
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ANEXO Il — PRINCIPAIS ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO

PRINCIPAIS
ATRIBUICOES

ASSISTENTE TECNICO
LEGISLATIVO

EXECUTAR SERVICOS GERAIS DA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA DA CAMARA, RELACIONADOS A ELABORAGAO
DE TEXTOS EM GERAL E O DESENVOLVIMENTO DE
TRABALHOS LEGISLATIVOS, A FIM DE ATENDER AO
EXPEDIENTE DA CAMARA.

AUXILIAR LEGISLATIVO

AUXILIAR NOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS EM GERAL,
DIGITANDO TEXTOS, CUIDANDO DE FORMULARIOS E FICHAS
DE CONTROLE PARA ATENDIMENTO DAS ROTINAS
ADMINISTRATIVAS.

SUPERVISIONAR, COORDENAR E EXECUTAR SERVICOS

CONTADOR INERENTES A CONTABILIDADE DA CAMARA.
CONTROLADOR AVALIAR O CUMPRIMENTO DAS METAS FISICAS E FINANCEIRAS
INTERNO DOS PLANOS ORGCAMENTARIOS, BEM COMO A EFICIENCIA DE

SEUS ATOS.

MOTORISTA DO
LEGISLATIVO

DIRIGIR E CONSERVAR VEICULOS AUTOMOTORES DA FROTA
DO PODER LEGISLATIVO, MANIPULANDO OS COMANDOS DE
MARCHA E DIRECAO, CONDUZINDO-O EM TRAJETO
DETERMINADO DE ACORDO COM AS NORMAS DE TRANSITO.
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CONCURSO PUBLICO - EDITAL N.°01/2018

ANEXO Il - DETALHAMENTO DAS PROVAS OBJETIVAS

Quadro |
CARGOS:
Controlador Interno
Contador
QUESTOES
OBJETIVAS
Matéria N° de N° de Pontuacédo por | Pontuacao
Alternativas Questodes Questao Total
Lingua Portuguesa 05 20 15 30,0
Matematica 05 05 1,0 5,0
Informatica 05 05 1,0 5,0
Conhecimentos Especificos 05 30 2,0 60,0
Total - 60 - 100
Quadro ||
CARGOS: Assistente Técnico Legislativo
Auxiliar Legislativo
QUESTOES
OBJETIVAS
Matéria N° de N° de Pontuacéo por Pontuacéo
Alternativas Questdes Questao Total
Lingua Portuguesa 05 20 2,0 40,0
Matematica 05 10 1,0 10,0
Informatica 05 10 1,0 10,0
Conhecimentos Especificos 05 20 2,0 40,0
Total - 60 - 100
Quadro Il
CARGO:
Motorista do Legislativo
QUESTOES
OBJETIVAS
Matéria N° de N° de Pontuacéo por Pontuacgéo
Alternativas | Questdes Questao Total
Lingua Portuguesa 05 15 2.0 30,0
Matematica 05 10 1,0 10,0
Informatica 05 10 1,0 10,0
Conhecimentos Especificos 05 25 2,0 50,0
Total - 60 - 100
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CONCURSO PUBLICO - EDITAL N.°01/2018

ANEXO IV — CONTEUDO PROGRAMATICO

LINGUA PORTUGUESA

NIVEL FUNDAMENTAL: COMPREENSAO DE TEXTO. SINONIMOS E ANTONIMOS. FRASES
(AFIRMATIVA, NEGATIVA, EXCLAMATIVA, INTERROGATIVA). NOCOES DE NUMERO: SINGULAR
E PLURAL. NOGCOES DE GENERO: MASCULINO E FEMININO. CONCORDANCIA DO ADJETIVO
COM O SUBSTANTIVO E DO VERBO COM O SUBSTANTIVO E COM O PRONOME. PRONOMES
PESSOAIS E POSSESSIVOS. VERBOS SER, TER E VERBOS REGULARES. RECONHECIMENTO
DE FRASES CORRETAS E INCORRETAS.

NIVEL MEDIO: ORTOGRAFIA. RELACOES ENTRE FONEMAS E GRAFIAS. SILABAS.
ACENTUACAO. MORFOLOGIA: ESTRUTURA E FORMACAO DE PALAVRAS. CLASSES DE
PALAVRAS E SEU EMPREGO. FLEXAO NOMINAL E VERBAL. SINTAXE: PROCESSOS DE
COORDENAGAO E SUBORDINAGAO. EQUIVALENCIA E TRANSFORMACAO DE ESTRUTURAS.
DISCURSO DIRETO E INDIRETO. CONCORDANCIA NOMINAL E VERBAL. REGENCIA VERBAL E
NOMINAL. SIGNIFICADO DAS PALAVRAS. CRASES. PONTUACAO. INTERPRETACAO DE
TEXTOS: VARIEDADE DE TEXTOS E ADEQUACAO DE LINGUAGEM. ESTRUTURAGCAO DO
TEXTO E DOS PARAGRAFOS. INFORMACOES LITERAIS E INFERENCIAS. ESTRUTURACAO DO
TEXTO: RECURSO DE COESAO E COERENCIA. SIGNIFICACAO CONTEXTUAL DE PALAVRAS E
EXPRESSOES. SINONIMOS, ANTONIMOS, HOMONIMOS, PARONIMOS.

NIVEL SUPERIOR: ORTOGRAFIA. RELACOES ENTRE FONEMAS E GRAFIAS. ACENTUACAO.
MORFOLOGIA: ESTRUTURA E FORMAGCAO DE PALAVRAS. CLASSES DE PALAVRAS E SEU
EMPREGO. FLEXAO NOMINAL E VERBAL. SINTAXE: PROCESSOS DE COORDENACAO E
SUBORDINACAO. EQUIVALENCIA E TRANSFORMACAO DE ESTRUTURAS. DISCURSO DIRETO
E INDIRETO. CONCORDANCIA NOMINAL E VERBAL. FRASE, ORACAO E PERIODO.
SUBORDINACAO E COORDENACAO. REGENCIA VERBAL E NOMINAL. CRASE. PONTUACAO.
INTERPRETACAO DE TEXTOS: VARIEDADE DE TEXTOS E ADEQUACAO DE LINGUAGEM.
ESTRUTURACAO DO TEXTO E DOS PARAGRAFOS. INFORMACOES LITERAIS E INFERENCIAS.
ESTRUTURACAO DO TEXTO; RECURSOS DE COESAO E COERENCIA. SIGNIFICACAO
CONTEXTUAL DE PALAVRAS E EXPRESSOES. SINONIMOS, ANTONIMOS, HOMONIMOS,
PARONIMOS.

MATEMATICA

NIVEL FUNDAMENTAL: OPERACOES COM NUMEROS NATURAIS E FRACIONARIOS: ADICAO,
SUBTRACAO, MULTIPLICACAO E DIVISAO. SISTEMAS DE MEDIDAS: TEMPO, COMPRIMENTO,
CAPACIDADE, MASSA, QUANTIDADE, VOLUME. RACIOCINIO LOGICO: FORMAS E
SEQUENCIAS NUMERICAS. RESOLUCAO DE SITUACOES-PROBLEMA. RAZAO E
PROPORCAO. PORCENTAGEM. REGRA DE TRES SIMPLES.

NIVEL MEDIO: CONJUNTO DE NUMEROS: NATURAIS, INTEIROS, RACIONAIS, IRRACIONAIS,
REAIS, OPERACOES, EXPRESSOES (CALCULO), PROBLEMAS, RAIZ QUADRADA; MDC E MMC
- CALCULO - PROBLEMAS; PORCENTAGEM; JUROS SIMPLES; REGRAS DE TRES SIMPLES E
COMPOSTA; SISTEMA DE MEDIDAS: COMPRIMENTO, SUPERFICIE, MASSA, CAPACIDADE,
TEMPO, VOLUME; SISTEMA MONETARIO NACIONAL (REAL); EQUACOES: 1° E 2° GRAUS;
INEQUACOES DO 1° GRAU; EXPRESSOES ALGEBRICAS; FRACAO ALGEBRICA.

NIVEL SUPERIOR: TEORIA DOS CONJUNTOS. CONJUNTOS NUMERICOS (DEFINICOES,
OPERACOES E PROPRIEDADES): NUMEROS NATURAIS, NUMEROS INTEIROS, NUMEROS
RACIONAIS, NUMEROS IRRACIONAIS E NUMEROS REAIS. UNIDADES DE MEDIDA. SISTEMA
METRICO DECIMAL. MINIMO MULTIPLO COMUM E MAXIMO DIVISOR COMUM. RELACOES:
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PAR ORDENADO, REPRESENTACAO GRAFICA, PRODUTO CARTESIANO, RELACAO BINARIA,
DOMINIO E IMAGEM E RELACAO INVERSA. ANALISE DE GRAFICOS E TABELAS. TEORIA DAS
FUNCOES. FUNCOES DO 1° GRAU. FUNCOES DO 2° GRAU. EQUACOES IRRACIONAIS.
INEQUACOES IRRACIONAIS. POTENCIACAO. RADICIACAO. EQUACAO DO 1° E 2° GRAU.
TRIGONOMETRIA. SEQUENCIAS. PROGRESSAO ARITMETICA E GEOMETRICA. MATRIZES.
DETERMINANTES. SISTEMAS  LINEARES. ANALISE COMBINATORIA:  PRINCIPIO
FUNDAMENTAL DE CONTAGEM, FATORIAL, PERMUTACOES, ARRANJOS E COMBINACOES.
BINOMIO DE NEWTON. PROBABILIDADE. RAZAO E PROPORCAO. REGRA DE TRES SIMPLES
E COMPOSTA. MATEMATICA FINANCEIRA: PORCENTAGEM, CAPITAL, MONTANTE,
DESCONTOS, LUCROS, PREJUIZOS, TAXAS DE JUROS, JUROS SIMPLES E JUROS
COMPOSTOS. ESTATISTICA. GEOMETRIA  PLANA:  ANGULOS, TRIANGULOS,
QUADRILATEROS, POLIGONOS, CIRCUNFERENCIA E CIRCULO, CALCULO DE AREAS,
TEOREMA DE TALES, TEOREMA DE PITAGORAS. GEOMETRIA ESPACIAL: POLIEDROS
REGULARES, PIRAMIDES, PRISMAS, CILINDROS, CONES E CALCULO DE VOLUMES.
RESOLUCAO DE SITUACOES-PROBLEMA.

INFORMATICA (PARA TODOS OS NIVEIS)

NOCOES BASICAS DOS SISTEMAS OPERACIONAIS WINDOWS E LINUX. CONHECIMENTOS
DE PLANILHAS ELETRONICAS (EXCEL E BROFFICE CALC). CONHECIMENTOS DE EDITORES
DE TEXTO (WORD E BROFFICE WRITE). CONCEITOS DE PROTEGCAO E SEGURANGCA,
REALIZACAO DE COPIAS DE SEGURANCA (BACKUP), VIRUS E ATAQUES A COMPUTADORES.
CONCEITOS DE ORGANIZACAO E DE GERENCIAMENTO DE INFORMACOES, ARQUIVOS,
PASTAS E PROGRAMAS, DIRETORIOS E ARQUIVOS. NAVEGAGAO NA INTERNET: PESQUISA
NA WEB, SITES. USO DE CORREIO ELETRONICO: CAIXA POSTAL, MENSAGENS (LER,
APAGAR, ESCREVER, ANEXAR ARQUIVOS E EXTRACAO DE COPIAS).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

AUXILIAR LEGISLATIVO

ATA, OFICIO, DECLARAGCAO, AVISO, COMUNICADO, REQUERIMENTO, PORTARIA,
RECEBIMENTO E REMESSA DE CORRESPONDENCIA OFICIAL. FORMAS DE TRATAMENTO EM
CORRESPONDENCIAS OFICIAIS. TIPOS DE CORRESPONDENCIA. NOCOES DE PROTOCOLO.
QUALIDADE NO ATENDIMENTO AO PUBLICO. RELACOES HUMANAS. ETICA PROFISSIONAL.
ESTATUTO DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE FERRAZ DE VASCONCELOS (LEI
COMPLEMENTAR 167/2005 E SUAS ALTERACOES).

ASSISTENTE TECNICO LEGISLATIVO

ATA, OFICIO, MEMORANDO, CERTIDAO, ATESTADO, DECLARACAO, PROCURAGCAO, AVISO,
COMUNICADO, CIRCULAR, REQUERIMENTO, PORTARIA, EDITAL, DECRETO, CARTA
COMERCIAL. RECEBIMENTO E REMESSA DE CORRESPONDENCIA OFICIAL. FORMAS DE
TRATAMENTO EM CORRESPONDENCIAS OFICIAIS. TIPOS DE CORRESPONDENCIA. NOCOES
DE PROTOCOLO. ARQUIVO E AS TECNICAS DE ARQUIVAMENTO. QUALIDADE NO
ATENDIMENTO AO PUBLICO. RELACOES HUMANAS. ETICA PROFISSIONAL. ESTATUTO DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE FERRAZ DE VASCONCELOS (LEI
COMPLEMENTAR 167/2005 E SUAS ALTERACOES). LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE FERRAZ
DE VASCONCELOS DO ARTIGO 1° AO ARTIGO 55). LEI DE ACESSO A INFORMACAO (LEI
12.527/2011).

CONTADOR

1. CONTABILIDADE GERAL: ENTIDADE CONTABIL, PATRIMONIO, ESCRITURACAO CONTABIL,
ESTRUTURA PATRIMONIAL E DE RESULTADOS, PLANO DE CONTAS, OPERACOES
CONTABEIS, VARIACOES PATRIMONIAIS, DEMONSTRACOES FINANCEIRAS, PRINCIPIOS
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FUNDAMENTAIS DE CONTABILIDADE, ETICA DO CONTABILISTA — NORMAS BRASILEIRAS DE
CONTABILIDADE. 2. CONTABILIDADE PUBLICA: ADMINISTRACAO PUBLICA, RECEITA
PUBLICA, DESPESA PUBLICA, PRATICA DE ESCRITURACAO, ORCAMENTO PUBLICO:
PLANEJAMENTO ORGCAMENTARIO, LOA, LDO E PPA; PATRIMONIO PUBLICO, ELABORAGAO
DOS BALANCOS PUBLICOS E DEMONSTRAGCAO DAS VARIACOES PATRIMONIAIS. LEI
COMPLEMENTAR 101/00 (RESPONSABILIDADE FISCAL); LElI 8.666/93 (LICITACOES E
CONTRATOS), LEl 4.320/64, CONSTITUICAO FEDERAL — ARTS. 145 A 169- EMENDAS
CONSTITUCIONAIS 29, 30, 37 E 58 — DISPOSICOES TRANSITORIAS — ART. 60. LEI DE ACESSO
A INFORMACAO (LEI 12.527/2011).

CONTROLADOR INTERNO
1.0RCAMENTO __ PUBLICO: PRINCIPIOS ORCAMENTARIOS; PLANEJAMENTO  NA
CONSTITUICAO DE 1988; LEI DO PLANO PLURIANUAL - PPA; LEI DE DIRETRIZES
ORCAMENTARIAS — LDO; LEI ORCAMENTARIA ANUAL — LOA; INICIATIVA E PRAZO DE
APRESENTACAO DO PROJETO DE LEI; CREDITOS ADICIONAIS: CONCEITO, TIPOS,
REQUISITOS PARA ABERTURA, FONTES DE RECURSOS. 2. RECEITA PUBLICA: RECEITA
ORCAMENTARIA; INGRESSO EXTRAORCAMENTARIO; FASES DA RECEITA ORCAMENTARIA.

3. DESPESA PUBLICA: DESPESA ORCAMENTARIA; DISPENDIO EXTRAORCAMENTARIO;
CLASSIFICACOES DA DESPESA ORCAMENTARIA:  INSTITUCIONAL, FUNCIONAL,
PROGRAMATICA E POR NATUREZA; FASES DA DESPESA ORCAMENTARIA; DESPESA COM
PESSOAL NOS TERMOS DA LC 101/2000. 4. RESTOS A PAGAR: LIMITES E CONDICOES PARA
A INSCRICAO DAS DESPESAS EM RESTOS A PAGAR; DESPESAS DE EXERCICIOS
ANTERIORES. 5. COMPOSICAO DO PATRIMONIO PUBLICO: ATIVO; PASSIVO; PATRIMONIO
LIQUIDO; VARIACOES PATRIMONIAIS QUANTITATIVAS E QUALITATIVAS. 6. PROCEDIMENTOS
CONTABEIS ESPECIFICOS: OPERACOES DE CREDITO; ‘REGRA DE OURQ’ (CONSTITUICAO DA
REPUBLICA, ARTIGO 167, Ill). 7. DEMONSTRACOES CONTABEIS APLICADAS AO SETOR
PUBLICO. 8. PLANO DE CONTAS APLICADO AO SETOR PUBLICO: ASPECTOS GERAIS DO
PLANO DE CONTAS APLICADO AO SETOR PUBLICO — PCASP. 9. TOPICOS DA LEI DE
RESPONSABILIDADE FISCAL: PRINCIPIOS; OBJETIVOS; EFEITOS NO PLANEJAMENTO E NO
PROCESSO ORCAMENTARIO; LIMITES PARA A DESPESA DE PESSOAL; LIMITES PARA
DIVIDA; MECANISMOS DE TRANSPARENCIA FISCAL; RENUNCIA DE RECEITA; GERAGCAO DE
DESPESAS; TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS; DESTINACAO DE RECURSOS PARA O SETOR
PRIVADO. 10. NOCOES BASICAS DE AUDITORIA: PRINCIPIOS DE AUDITORIA; LEI 8.666/93; LEI
4.320/64; LEI 8.429/92; LEI DE ACESSO A INFORMAGAO (LEI 12.527/2011). 11. LEGISLACAO
MUNICIPAL: ESTATUTO DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE FERRAZ DE
VASCONCELOS (LEI COMPLEMENTAR 167/2005 E SUAS ALTERACOES). LEI ORGANICA DO
MUNICIPIO DE FERRAZ DE VASCONCELOS DO ARTIGO 1° AO ARTIGO 55).

MOTORISTA DO LEGISLATIVO

CODIGO DE TRANSITO BRASILEIRO — LEI N° 9.503/97 E SUAS ALTERACOES. SISTEMA
NACIONAL DE TRANSITO. SINALIZACAO DE TRANSITO. DIRECAO DEFENSIVA. PRIMEIROS
SOCORROS. O CIDADAO E O TRANSITO. O TRANSITO E O MEIO AMBIENTE. MECANICA
BASICA: PAINEL DE INSTRUMENTOS, MOTOR, COMBUSTIVEL, LUBRIFICANTE,
REFRIGERACAO, SISTEMA ELETRICO, CAMBIO E EMBREAGEM, DIRECAO, SUSPENSAO,
FREIOS, PNEUS, MANUTENCAO PREVENTIVA. EQUIPAMENTOS OBRIGATORIOS.
CONSERVACAO E LIMPEZA DO VEICULO. DIRECAO ECONOMICA. SEGURANCA.
SIMBOLOGIA. TELEFONES DE EMERGENCIA. RELACOES HUMANAS NO TRABALHO.
ATRIBUICOES DO CARGO. ESTATUTO DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE
FERRAZ DE VASCONCELOS (LEI COMPLEMENTAR 167/2005 E SUAS ALTERACOES).




