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PRIMEIRA RETIFICAGCAO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE LAURO MULLER, Estado de Santa Catarina, por
meio do INSTITUTO EXCELENCIA LTDA - ME, na forma prevista no artigo 37,
inciso IX, da Constituicdo Federal e regido de acordo com as Leis Municipais
pertinentes, RESOLVE fazer a Primeira Retificacdo do Edital do Processo Seletivo n°
001/2016 de Lauro Muller-SC, conforme segue:

Lauro Muller, 02 de dezembro de 2016.

Comissao do Processo Seletivo
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I) ONDE SE LE:

ANEXO |

Instituto

Cargo/Emprego, Requisitos Minimos Exigidos, Carga Horaria Semanal, Tipo de Prova e

Periodo.

Cargo

Habilitacao

Carga
Horaria

Tipo de
Prova

Periodo

Professor de
Pedagogia
Educacéo Infantil
(Creches/Pré-
Escola)

Habilitado — Diploma e Histérico Escolar de
Conclusédo de Curso Superior de
Licenciatura Plena Pedagogia de Educacéo
Infantil.

Remuneracdo: R$ 1.918,28+ 20%

Regéncia.

N&o Habilitado — Certiddo de frequéncia a
partir da 42 fase em Curso de Graduacdo em
Licenciatura Plena em Pedagogia —
Educacao Infantil.

Remuneracéo: R$ 1.576,21 + 20%
Regéncia.

Até 40h

Objetiva

MANHA

Auxiliar de
Educacéo Infantil

Habilitado - Diploma e Histérico Escolar de
Nivel Médio do Curso de Magistério.
Remuneracdo: R$ 1.278,88

N&o Habilitado — Cursando o Ensino Médio
do Curso de Magistério na 42 Série
Remuneracdo: R$ 1.278,88

Até 40h

Objetiva

MANHA

Auxiliar de
Ensino
Fundamental

Habilitado - Diploma e Histérico Escolar de
Nivel Médio do Curso de Magistério.
Remuneracao: R$ 1.278,88

N&o Habilitado — Cursando o Ensino Médio
do Curso de Magistério na 42 Série ou
Certiddo de frequéncia a partir da 42 fase em
Curso de Graduacéo Pedagogia
Remuneracdo: R$ 1.278,88

Até 40h

Objetiva

MANHA

Professor de
Pedagogia
Ensino
Fundamental
Anos Iniciais (1°
ao 5° Ano)

Habilitado — Diploma e Histérico Escolar de
Concluséao de Curso Superior de
Licenciatura Plena de Pedagogia em Anos
Iniciais.

Remuneracdo: R$ 1.918,28 + 20%
regéncia.

N&o Habilitado — Certid&do de frequéncia a
partir da 42 fase em Curso de Graduagédo em
Licenciatura Plena em Pedagogia — Anos
Iniciais.

Remuneracédo: RS 1.576,21 + 20 %
regéncia.

Até 40h

Objetiva

TARDE

Habilitado — Diploma e Histérico Escolar de
Concluséo de Curso Superior de
Licenciatura Plena em Letras — Portugués.
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Instituto

Professor Ensino
Fundamental
Portugués (6° ao
9° Ano)

Remuneragdo: R$ 1.918,28 + 20%
regéncia.

N&o Habilitado — Certiddo de frequéncia a
partir da 42 fase em Curso de Graduacdo em
Licenciatura, Letras — Portugués.
Remuneracado: R$ 1.576,21 + 20%
regéncia.

Até 40h

Objetiva

MANHA

Professor Ensino
Fundamental
Ciéncias (6° ao 9°
Ano)

Habilitado — Diploma e Histérico Escolar de
Concluséo de Curso Superior de
Licenciatura Plena em Ciéncias Biologicas.
Remuneragdo: R$ 1.918,28 + 20%

regéncia.

N&o Habilitado — Certiddo de frequéncia a
partir da 42 fase em Curso Superior de
Licenciatura Plena em Ciéncias Bioldgicas.
Remuneracado: R$ 1.576,21 + 20%
regéncia.

Até 40h

Objetiva

MANHA

Professor Ensino
Fundamental
Matematica (6°
ao 9° Ano)

Habilitado — Diploma e Histérico Escolar de
Concluséo de Curso Superior de
Licenciatura Plena em Matemética.
Remuneracao: R$ 1.918,28 + 20%

regéncia.

N&o Habilitado — Certiddo de frequéncia a
partir da 42 fase em Curso Superior de
Licenciatura Plena - Matematica.
Remuneracéo: R$ 1.576,21 + 20%
regéncia.

Até 40h

Objetiva

MANHA

Professor Ensino
Fundamental
Historia (6° ao 9°
Ano)

Habilitado — Diploma e Histérico Escolar de
Concluséao de Curso Superior de
Licenciatura Plena em Histdria.
Remuneracdo: R$ 1.918,28 + 20%

regéncia.

N&o Habilitado — Certidao de frequéncia a
partir da 42 fase em Curso Superior de
Licenciatura Plena - Historia.
Remuneracéo: R$ 1.576,21 + 20%
regéncia.

Até 40h

Objetiva

MANHA

Professor Ensino
Fundamental
Geografia (6° ao
9° Ano)

Habilitado — Diploma e Histérico Escolar de
Concluséao de Curso Superior de
Licenciatura Plena em Geografia.
Remuneracdo: R$ 1.918,28 + 20%

regéncia.

N&o Habilitado — Certiddo de frequéncia a
partir da 42 fase em Curso Superior de
Licenciatura Plena - Geografia.
Remuneracdo: R$ 1.576,21 + 20%
regéncia.

Até 40h

Objetiva

MANHA

Habilitado — Diploma e Histérico Escolar de
Conclusédo de Curso Superior de
Licenciatura Plena em Letras - Inglés.
Remuneracdo: R$ 1.918,28 + 20%
regéncia.
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Instituto

Professor Ensino Até 40h Objetiva MANHA
Fundamental N&o Habilitado — Certidao de frequéncia a
Inglés (1° ao 9° partir da 42 fase em Curso Superior de
Ano) Licenciatura Plena Letras - Inglés.
Remuneracado: R$ 1.576,21 + 20%
regéncia.
Habilitado — Diploma e Histérico Escolar de
Concluséo de Curso Superior de
Licenciatura Plena em Artes.
Remuneracado: R$ 1.918,28 + 20%
regéncia.
Professor Ensino Até 40h Objetiva MANHA
Fundamental N&o Habilitado — Certidao de frequéncia a
Artes (Infantil ao | partir da 42 fase em Curso Superior de
9° Ano) Licenciatura Plena Letras - Artes.
Remuneracéo: R$ 1.576,21 + 20%
regéncia.
Habilitado — Diploma e Histérico Escolar de
Concluséo de Curso Superior de
Licenciatura Plena em Educacéo Fisica.
Remuneracado: R$ 1.918,28 + 20%
Professor Ensino | regéncia.
Fundamental Até 40h Objetiva | MANHA
Educacéo Fisica | N&o Habilitado — Certid&o de frequéncia a
(Infantil ao 9° partir da 42 fase em Curso Superior de
Ano) Licenciatura Plena — Educacéo Fisica.
Remuneracéo: R$ 1.576,21 + 20%
regéncia.
Diploma e Histérico Escolar de Concluséo de
Auxiliar Curso de Ensino Médio e 100 horas de Até 40h Objetiva MANHA
Administrativo Curso de Informética.
Remuneracdo: R$ 1.760,00*%
Auxiliar de Conclusédo do Nivel Fundamental. Até 40h Objetiva MANHA

Servigos Gerais

Remuneracdo: R$ 880,00

Il) LEIA = SE:
ANEXO |
Cargo/Emprego, Requisitos Minimos Exigidos, Carga Horaria Semanal, Tipo de Prova e
Periodo.
Cargo Habilitacao Carga Horaria Tipo de Periodo
Prova

Habilitado — Diploma e

Histoérico Escolar de

Concluséo de Curso

Superior de Licenciatura

Plena Pedagogia de ~
Professor de Educacéo Infantil. Até 40h Objetiva MANHA

Pedagogia
Educacéo Infantil
(Creches/Pré-

Remuneracdo: R$
1.918,28+ 20% Regéncia.
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Instituto

Ty ——
[TiAuRO MOLLer

Escola)

N&o Habilitado — Certidao
de frequéncia a partir da 42
fase em Curso de
Graduacéo em Licenciatura
Plena em Pedagogia —
Educacao Infantil.
Remuneracédo: R$ 1.576,21
+ 20% Regéncia.

Auxiliar de
Educacao Infantil

Habilitado - Diploma e
Histérico Escolar de Nivel
Médio do Curso de
Magistério. Até 40h
Remuneracdo: R$ 1.278,88

Nao Habilitado — Cursando
0 Ensino Médio do Curso de
Magistério na 42 Série

Remuneracdo: R$ 1.278,88

Objetiva MANHA

Auxiliar de
Ensino
Fundamental

Habilitado - Diploma e
Histérico Escolar de Nivel
Médio do Curso de
Magistério. Até 40h
Remuneracao: R$ 1.760,00

N&o Habilitado — Cursando
o Ensino Médio do Curso
de Magistério na 42 Série
ou Certidao de frequéncia
a partir da 4@ fase em
Curso de Graduacgéo
Pedagogia

Remuneracado: R$ 1.760,00

Objetiva MANHA

Professor de
Pedagogia
Ensino
Fundamental
Anos Iniciais (1°
ao 5° Ano)

Habilitado — Diploma e
Historico Escolar de
Concluséo de Curso
Superior de Licenciatura
Plena de Pedagogia em Até 40h
Anos Iniciais.
Remuneracao: R$ 1.918,28
+ 20% regéncia.

N&o Habilitado — Certidao
de frequéncia a partir da 4@
fase em Curso de
Graduacéo em Licenciatura
Plena em Pedagogia — Anos
Iniciais.

Remuneracéo: RS 1.576,21
+ 20 % regéncia.

Objetiva TARDE

Professor Ensino
Fundamental
Portugués (6° ao
9° Ano)

Habilitado — Diploma e
Histoérico Escolar de
Concluséo de Curso
Superior de Licenciatura
Plena em Letras — Até 40h
Portugués.

Remuneracédo: R$ 1.918,28
+ 20% regéncia.

Objetiva MANHA
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Instituto

N&o Habilitado — Certidao
de frequéncia a partir da 42
fase em Curso de
Graduacéo em Licenciatura,
Letras — Portugués.
Remuneracado: R$ 1.576,21
+ 20% regéncia.

Professor Ensino
Fundamental
Ciéncias (6° ao 9°
Ano)

Habilitado — Diploma e
Historico Escolar de
Conclusao de Curso
Superior de Licenciatura
Plena em Ciéncias
Biologicas.

Remuneracao: R$ 1.918,28
+ 20% regéncia.

N&o Habilitado — Certiddo
de frequéncia a partir da 42
fase em Curso Superior de
Licenciatura Plena em
Ciéncias Bioldgicas.
Remuneracao: R$ 1.576,21
+ 20% regéncia.

Até 40h

Objetiva

MANHA

Professor Ensino
Fundamental
Matematica (6°
ao 9° Ano)

Habilitado — Diploma e
Historico Escolar de
Conclusao de Curso
Superior de Licenciatura
Plena em Matematica.
Remuneracdo: R$ 1.918,28
+ 20% regéncia.

N&o Habilitado — Certiddo
de frequéncia a partir da 4@
fase em Curso Superior de
Licenciatura Plena -
Matematica.

Remuneracao: R$ 1.576,21
+ 20% regéncia.

Até 40h

Objetiva

MANHA

Professor Ensino
Fundamental
Histdria (6° ao 9°
Ano)

Habilitado — Diploma e
Historico Escolar de
Conclusado de Curso
Superior de Licenciatura
Plena em Histéria.
Remuneracédo: R$ 1.918,28
+ 20% regéncia.

N&o Habilitado — Certid&do
de frequéncia a partir da 42
fase em Curso Superior de
Licenciatura Plena - Historia.
Remuneracdo: R$ 1.576,21
+ 20% regéncia.

Até 40h

Objetiva

MANHA

Habilitado — Diploma e
Histoérico Escolar de
Concluséo de Curso
Superior de Licenciatura
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Instituto

Professor Ensino
Fundamental
Geografia (6° ao
9° Ano)

Plena em Geografia.
Remuneracdo: R$ 1.918,28
+ 20% regéncia.

N&o Habilitado — Certiddo
de frequéncia a partir da 42
fase em Curso Superior de
Licenciatura Plena -
Geografia.

Remuneracado: R$ 1.576,21
+ 20% regéncia.

Até 40h

Objetiva

MANHA

Professor Ensino
Fundamental
Inglés (1° ao 9°
Ano)

Habilitado — Diploma e
Histérico Escolar de
Concluséo de Curso
Superior de Licenciatura
Plena em Letras - Inglés.
Remuneracado: R$ 1.918,28
+20% regéncia.

N&o Habilitado — Certiddo
de frequéncia a partir da 42
fase em Curso Superior de
Licenciatura Plena Letras -
Inglés.

Remuneracao: R$ 1.576,21
+ 20% regéncia.

Até 40h

Objetiva

MANHA

Professor Ensino
Fundamental
Artes (Infantil ao
9° Ano)

Habilitado — Diploma e
Historico Escolar de
Conclusao de Curso
Superior de Licenciatura
Plena em Artes.
Remuneracdo: R$ 1.918,28
+ 20% regéncia.

N&o Habilitado — Certid&do
de frequéncia a partir da 42
fase em Curso Superior de
Licenciatura Plena Letras -
Artes.

Remuneracao: R$ 1.576,21
+ 20% regéncia.

Até 40h

Objetiva

MANHA

Professor Ensino
Fundamental
Educacao Fisica
(Infantil ao 9°
Ano)

Habilitado — Diploma e
Histoérico Escolar de
Concluséo de Curso
Superior de Licenciatura
Plena em Educacao Fisica.
Remuneracédo: R$ 1.918,28
+ 20% regéncia.

N&o Habilitado — Certid&do
de frequéncia a partir da 42
fase em Curso Superior de
Licenciatura Plena —
Educacgéo Fisica.
Remuneracédo: R$ 1.576,21
+ 20% regéncia.

Até 40h

Objetiva

MANHA
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Diploma e Historico Escolar
Auxiliar de Conclusédo de Curso de Até 40h Objetiva MANHA
Administrativo Ensino Médio e 100 horas
de Curso de Informética.
Remuneracédo: R$
1.760,00*

Auxiliar de Concluséo do Nivel Até 40h Objetiva MANHA
Servicos Gerais Fundamental.
Remuneracdo: R$ 880,00

IIl) ONDE SE LE:
ANEXO Il - ATRIBUICOES DO EMPREGO

Professor de Pedagogia Educacéo Infantil (Creche/Pré-Escola)

Descricado Sumaria:

e Realizar o exercicio da docéncia, em classes de Ensino Fundamental e Educacao
Infantil.

Descricdo Detalhada:

e Participar da elaboragcédo do Regime Escolar e proposta Pedagogica da escola;

e Planejar, ministrar aulas e orientar a aprendizagem;

e Participar do processo de planejamento das atividades da escola;

Elaborar programas, planos de curso, atendendo o avango da tecnologia educacional e

as diretrizes do ensino;

Executar o trabalho docente em consonancia com o plano curricular de escola;

Contribuir para o aprimoramento da qualidade de ensino;

Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e a comunidade;

Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos

estabelecidos;

e Estabelecer formas alternativas de recuperacdo para alunos que apresentarem menor
rendimento;

e Atualizar-se em sua &rea de conhecimento;

Cooperar com o0s servicos de administracdo escolar, planejamento, inspecao,

superviséo e orientacdo educacional;

Zelar pela aprendizagem do aluno;

Mantar-se atualizado sobre legislacdo de ensino;

Participar de reunides, encontros, atividades civicas, culturais e conselho de classe;

Levantar, interpretar e formar dados relativos a realidade de sua classe;

Seguir as diretrizes do ensino, emanados do Orgéo Superior Competente;

Constatar necessidades e encaminhar os alunos aos setores especificos de

atendimento;

Zelar pela disciplina e pelo material docente;

e Executar, outras atividades afins e compativeis com o cargo.

Auxiliar de Educacédo Infantil

Descricdo Sumaria:

e Auxiliar os docentes em creches e jardins, no tocante ao atendimento as criangas.
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Descricao Detalhada:
Executar trabalhos de auxilio aos docentes do Ensino de Educacéo Infantil no tocante a:

Recepcionar as criancas na entrada e saida do horario escolar.

Realizar tarefas de banho e higiene das criancas.

Fornecer alimentacéo das criancas nos horarios determinados.

Manter vigilancia permanente das criangas no tocante a saude e alimentacao.

Zelar pela higiene e conservacao da sala, objetos e materiais pertencentes as criangas.
Auxiliar na recreacéo e atividade de coordenacéo psicomotora das criancas.

Executar toda e qualquer tarefa compativeis com o seu cargo, bem como aquelas que
Ihe forem atribuidas pela Secretaria Municipal de Educacéo.

Auxiliar de Ensino Fundamental

Descricdo Sumaria:
e Auxiliar os docentes em creches e jardins, no tocante ao atendimento as criangas.
Descricdo Detalhada:

Executar trabalhos de auxilio aos docentes do Ensino de Educacao Infantil no tocante a:
¢ Recepcionar as criangas na entrada e saida do horério escolar.
e Realizar tarefas de banho e higiene das criancas.
e Fornecer alimentacdo das criancas nos horéarios determinados.
e Manter vigilancia permanente das criangas no tocante a salde e alimentacao.
Zelar pela higiene e conservacao da sala, objetos e materiais pertencentes as criangas.
Auxiliar na recreacéo e atividade de coordenacéo psicomotora das criancas.
e Executar toda e qualquer tarefa compativeis com o seu cargo, bem como aquelas que
Ihe forem atribuidas pela Secretaria Municipal de Educacéo.

Professor de Pedagogia Ensino Fundamental Anos Iniciais (1° ao 5° Ano)

Descricdo Sumdéria:

e Realizar o exercicio da docéncia, em classes de Ensino Fundamental e Educacao
Infantil.

Descri¢éo Detalhada:

e Participar da elaboracdo do Regime Escolar e proposta Pedagdgica da escola;

e Planejar, ministrar aulas e orientar a aprendizagem;

e Participar do processo de planejamento das atividades da escola;

e Elaborar programas, planos de curso, atendendo o avango da tecnologia educacional e
as diretrizes do ensino;

e Executar o trabalho docente em consonancia com o plano curricular de escola;

e Contribuir para o aprimoramento da qualidade de ensino;

e Colaborar com as atividades de articulagdo da escola com as familias e a comunidade;

e Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos

estabelecidos;

e Estabelecer formas alternativas de recuperacao para alunos que apresentarem menor
rendimento;

e Atualizar-se em sua area de conhecimento;

e Cooperar com os servicos de administracdo escolar, planejamento, inspecéao,
supervisao e orientacdo educacional,
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Zelar pela aprendizagem do aluno;

Mantar-se atualizado sobre legislacao de ensino;

Participar de reunides, encontros, atividades civicas, culturais e conselho de classe;
Levantar, interpretar e formar dados relativos a realidade de sua classe;

Seguir as diretrizes do ensino, emanados do Orgéo Superior Competente;

Constatar necessidades e encaminhar os alunos aos setores especificos de
atendimento;

Zelar pela disciplina e pelo material docente;

Executar, outras atividades afins e compativeis com o cargo.

Professor Ensino Fundamental Portugqués (6° ao 9° Ano)

Descricdo Sumaria:

Realizar o exercicio da docéncia, em classes de Ensino Fundamental e Educacgéo
Infantil.

Descri¢éo Detalhada:

Participar da elaboracdo do Regime Escolar e proposta Pedagdgica da escola;
Planejar, ministrar aulas e orientar a aprendizagem;

Participar do processo de planejamento das atividades da escola;

Elaborar programas, planos de curso, atendendo o avanco da tecnologia educacional e
as diretrizes do ensino;

Executar o trabalho docente em consonancia com o plano curricular de escola;
Contribuir para o aprimoramento da qualidade de ensino;

Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e a comunidade;
Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos
estabelecidos;

Estabelecer formas alternativas de recuperacéo para alunos que apresentarem menor
rendimento;

Atualizar-se em sua area de conhecimento;

Cooperar com o0s servicos de administracdo escolar, planejamento, inspecéao,
supervisao e orientacdo educacional,

Zelar pela aprendizagem do aluno;

Mantar-se atualizado sobre legislacdo de ensino;

Participar de reunides, encontros, atividades civicas, culturais e conselho de classe;
Levantar, interpretar e formar dados relativos a realidade de sua classe;

Seguir as diretrizes do ensino, emanados do Orgéo Superior Competente;

Constatar necessidades e encaminhar os alunos aos setores especificos de
atendimento;

Zelar pela disciplina e pelo material docente;

Executar, outras atividades afins e compativeis com o cargo.

Professor Ensino Fundamental Ciéncias (6° ao 9° Ano)

Descricao Sumaria:

Realizar o exercicio da docéncia, em classes de Ensino Fundamental e Educacao
Infantil.

Descricdo Detalhada:

Participar da elaboracdo do Regime Escolar e proposta Pedagdgica da escola;
Planejar, ministrar aulas e orientar a aprendizagem;
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e Participar do processo de planejamento das atividades da escola;

Elaborar programas, planos de curso, atendendo o avanco da tecnologia educacional e

as diretrizes do ensino;

Executar o trabalho docente em consonancia com o plano curricular de escola;

Contribuir para o aprimoramento da qualidade de ensino;

Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e a comunidade;

Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos

estabelecidos;

e Estabelecer formas alternativas de recuperacdo para alunos que apresentarem menor
rendimento;

e Atualizar-se em sua &rea de conhecimento;

Cooperar com o0s servicos de administracdo escolar, planejamento, inspecéo,

supervisao e orientacdo educacional,

Zelar pela aprendizagem do aluno;

Mantar-se atualizado sobre legislacdo de ensino;

Participar de reunides, encontros, atividades civicas, culturais e conselho de classe;

Levantar, interpretar e formar dados relativos a realidade de sua classe;

Seguir as diretrizes do ensino, emanados do Org&o Superior Competente;

Constatar necessidades e encaminhar os alunos aos setores especificos de

atendimento;

Zelar pela disciplina e pelo material docente;

e Executar, outras atividades afins e compativeis com o cargo.

Professor Ensino Fundamental Matematica (6° ao 9° Ano)

Descricdo Sumaria:

¢ Realizar o exercicio da docéncia, em classes de Ensino Fundamental e Educacao
Infantil.

Descricdo Detalhada:

e Participar da elaboracdo do Regime Escolar e proposta Pedagdgica da escola;

e Planejar, ministrar aulas e orientar a aprendizagem,;

e Participar do processo de planejamento das atividades da escola;

o Elaborar programas, planos de curso, atendendo o avango da tecnologia educacional e
as diretrizes do ensino;

e Executar o trabalho docente em consonancia com o plano curricular de escola;

e Contribuir para o aprimoramento da qualidade de ensino;

e Colaborar com as atividades de articulacao da escola com as familias e a comunidade;

e Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos

estabelecidos;
e Estabelecer formas alternativas de recuperacdo para alunos que apresentarem menor
rendimento;
e Atualizar-se em sua &rea de conhecimento;
Cooperar com o0s servicos de administracdo escolar, planejamento, inspecéao,
superviséo e orientacdo educacional,
Zelar pela aprendizagem do aluno;
Mantar-se atualizado sobre legislacdo de ensino;
Participar de reunides, encontros, atividades civicas, culturais e conselho de classe;
Levantar, interpretar e formar dados relativos a realidade de sua classe;
Seguir as diretrizes do ensino, emanados do Orgéo Superior Competente;
Constatar necessidades e encaminhar os alunos aos setores especificos de
atendimento;
e Zelar pela disciplina e pelo material docente;
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e Executar, outras atividades afins e compativeis com o cargo.

Professor Ensino Fundamental Histéria (6° ao 9° Ano)

Descricdo Sumaria:

e Realizar o exercicio da docéncia, em classes de Ensino Fundamental e Educacao
Infantil.

Descricao Detalhada:

e Participar da elaboracéo do Regime Escolar e proposta Pedagdgica da escola;

e Planejar, ministrar aulas e orientar a aprendizagem;

e Participar do processo de planejamento das atividades da escola;

o Elaborar programas, planos de curso, atendendo o avango da tecnologia educacional e
as diretrizes do ensino;

e Executar o trabalho docente em consonancia com o plano curricular de escola;

e Contribuir para o aprimoramento da qualidade de ensino;

e Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e a comunidade;

e Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos

estabelecidos;
e Estabelecer formas alternativas de recuperacdo para alunos que apresentarem menor
rendimento;
e Atualizar-se em sua area de conhecimento;
Cooperar com o0s servicos de administracdo escolar, planejamento, inspecéo,
supervisao e orientacdo educacional;
Zelar pela aprendizagem do aluno;
Mantar-se atualizado sobre legislacdo de ensino;
Participar de reunides, encontros, atividades civicas, culturais e conselho de classe;
Levantar, interpretar e formar dados relativos a realidade de sua classe;
Seguir as diretrizes do ensino, emanados do Orgéo Superior Competente;
Constatar necessidades e encaminhar os alunos aos setores especificos de
atendimento;
Zelar pela disciplina e pelo material docente;
e Executar, outras atividades afins e compativeis com o cargo.

Professor Ensino Fundamental Geografia (6° ao 9° Ano)

Descricao Sumaria:

¢ Realizar o exercicio da docéncia, em classes de Ensino Fundamental e Educacao
Infantil.

Descricdo Detalhada:

e Participar da elaboracdo do Regime Escolar e proposta Pedagogica da escola;

e Planejar, ministrar aulas e orientar a aprendizagem;

e Participar do processo de planejamento das atividades da escola;

e Elaborar programas, planos de curso, atendendo o avango da tecnologia educacional e
as diretrizes do ensino;

e Executar o trabalho docente em consonancia com o plano curricular de escola;

e Contribuir para o aprimoramento da qualidade de ensino;

e Colaborar com as atividades de articulacao da escola com as familias e a comunidade;

e Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos

estabelecidos;
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e Estabelecer formas alternativas de recuperacdo para alunos que apresentarem menor
rendimento;

e Atualizar-se em sua &rea de conhecimento;

Cooperar com o0s servicos de administracdo escolar, planejamento, inspecao,

superviséo e orientacdo educacional,

Zelar pela aprendizagem do aluno;

Mantar-se atualizado sobre legislacdo de ensino;

Participar de reunides, encontros, atividades civicas, culturais e conselho de classe;

Levantar, interpretar e formar dados relativos a realidade de sua classe;

Seguir as diretrizes do ensino, emanados do Orgéo Superior Competente;

Constatar necessidades e encaminhar os alunos aos setores especificos de

atendimento;

Zelar pela disciplina e pelo material docente;

e Executar, outras atividades afins e compativeis com o cargo.

Professor Ensino Fundamental Inglés (1° ao 9° Ano)

Descricado Sumaria:

e Realizar o exercicio da docéncia, em classes de Ensino Fundamental e Educacéo
Infantil.

Descri¢éo Detalhada:

e Participar da elaboracdo do Regime Escolar e proposta Pedagdgica da escola;

e Planejar, ministrar aulas e orientar a aprendizagem;

e Participar do processo de planejamento das atividades da escola;

Elaborar programas, planos de curso, atendendo o avanco da tecnologia educacional e

as diretrizes do ensino;

Executar o trabalho docente em consonancia com o plano curricular de escola;

Contribuir para o aprimoramento da qualidade de ensino;

Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e a comunidade;

Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos

estabelecidos;

e Estabelecer formas alternativas de recuperacdo para alunos que apresentarem menor
rendimento;

e Atualizar-se em sua &rea de conhecimento;

Cooperar com o0s servicos de administragdo escolar, planejamento, inspecao,

supervisao e orientacdo educacional;

Zelar pela aprendizagem do aluno;

Mantar-se atualizado sobre legislacdo de ensino;

Participar de reunides, encontros, atividades civicas, culturais e conselho de classe;

Levantar, interpretar e formar dados relativos a realidade de sua classe;

Seguir as diretrizes do ensino, emanados do Orgéo Superior Competente;

Constatar necessidades e encaminhar os alunos aos setores especificos de

atendimento;

Zelar pela disciplina e pelo material docente;

e Executar, outras atividades afins e compativeis com o cargo.

Professor de Ensino Fundamental Artes ( Infantil ao 9° Ano)

Descricao Sumaria:

e Realizar o exercicio da docéncia, em classes de Ensino Fundamental e Educacao
Infantil.
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Descricao Detalhada:

e Participar da elaboracéo do Regime Escolar e proposta Pedagdgica da escola;

e Planejar, ministrar aulas e orientar a aprendizagem;

e Participar do processo de planejamento das atividades da escola;

e Elaborar programas, planos de curso, atendendo o avango da tecnologia educacional e
as diretrizes do ensino;

e Executar o trabalho docente em consonancia com o plano curricular de escola;

e Contribuir para o aprimoramento da qualidade de ensino;

e Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e a comunidade;

e Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos

estabelecidos;

e Estabelecer formas alternativas de recuperacdo para alunos que apresentarem menor
rendimento;

e Atualizar-se em sua area de conhecimento;

e Cooperar com os servicos de administracdo escolar, planejamento, inspecéo,
supervisao e orientacdo educacional;

e Zelar pela aprendizagem do aluno;

e Mantar-se atualizado sobre legislacdo de ensino;

e Participar de reunifes, encontros, atividades civicas, culturais e conselho de classe;

e Levantar, interpretar e formar dados relativos a realidade de sua classe;

e Seguir as diretrizes do ensino, emanados do Orgéo Superior Competente;

e Constatar necessidades e encaminhar os alunos aos setores especificos de
atendimento;

e Zelar pela disciplina e pelo material docente;

e Executar, outras atividades afins e compativeis com o cargo.

Professor Ensino Fundamental Educacéo Fisica (Infantil ao 9° Ano)

Descricao Sumaria:

e Realizar o exercicio da docéncia, em classes de Ensino Fundamental e Educacgéo
Infantil.

Descricdo Detalhada:

e Participar da elaboracdo do Regime Escolar e proposta Pedagdgica da escola;

e Planejar, ministrar aulas e orientar a aprendizagem;

e Participar do processo de planejamento das atividades da escola;

e Elaborar programas, planos de curso, atendendo o avango da tecnologia educacional e
as diretrizes do ensino;

e Executar o trabalho docente em consonancia com o plano curricular de escola;

e Contribuir para o aprimoramento da qualidade de ensino;

e Colaborar com as atividades de articulacao da escola com as familias e a comunidade;

e Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos

estabelecidos;

e Estabelecer formas alternativas de recuperacdo para alunos que apresentarem menor
rendimento;

e Atualizar-se em sua area de conhecimento;

e Cooperar com os servicos de administracdo escolar, planejamento, inspecéao,
superviséo e orientacdo educacional,

e Zelar pela aprendizagem do aluno;
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Mantar-se atualizado sobre legislacdo de ensino;

Participar de reunides, encontros, atividades civicas, culturais e conselho de classe;
Levantar, interpretar e formar dados relativos a realidade de sua classe;

Seguir as diretrizes do ensino, emanados do Orgéo Superior Competente;

Constatar necessidades e encaminhar os alunos aos setores especificos de
atendimento;

Zelar pela disciplina e pelo material docente;

e Executar, outras atividades afins e compativeis com o cargo.

Auxiliar Administrativo

Descri¢éo Detalhada:

e Coordenar e executar trabalhos relacionados com a organizagdo e atualizagdo de
arquivos e ficharios.

e Organizar e manter em dia o protocolo, o arquivo escolar e o0 registro de
assentamentos dos alunos.

¢ Organizar e manter atualizada a coleténea de leis, regulamentos, diretrizes, ordens de
servicos, circulares, resolucdes e demais documentos.

e Redigir, revisar, organizar, digitar expediente a ser submetido ao diretor da unidade
escolar.

o Elaborar relatorios e processos a serem encaminhados as autoridades superiores.

e Coordenar e supervisionar as atividades referentes a matricula, transferéncia,
adaptacao e concluséo de curso.

e Comunicar ao diretor da unidade escolar toda irregularidade que venha a ocorrer no
orgéo.

e Auxiliar na aquisig&o e suprimento de material permanente e de consumo.

e Coordenar, controlar e executar o cadastramento dos bens de carater permanente da
unidade escolar.

Executar trabalhos referentes a registro e controle de servigos contabeis e estatisticos.
Expedir registros, histéricos escolares e outros documentos, sob orientagdo do diretor
da unidade escolar.

e Prestar auxilio no desenvolvimento de atividades relativas a assisténcia técnica aos
segmentos envolvidos diretamente com o processo ensino-aprendizagem.

e Colaborar, no que for da sua area de atuacéo, na execugdo de programas e projetos
educacionais.

e Atuar, nas atividades relacionadas a disciplina, no &mbito da unidade escolar.

e Colaborar com os professores, promovendo atividades para o bom relacionamento do
alunos com todos os segmentos da unidade escolar.

e Promover a sociabilidade entre alunos, professores e direcdo da unidade escolar.

e Manter contatos constantes com alunos e professores no que diz respeito a integracao
dos mesmos nos grémios, associagdes, etc.

e Atuar no controle da frequéncia dos alunos e professores.

e Auxiliar a dire¢do da unidade escolar no que se refere as atividades de administragao
de pessoal: controle de férias, distribuicdo de folha de pagamento e instrucdo de
processos relativos a solicitagdes de beneficios, etc.

e Auxiliar no controle de estoques, classificando, codificando e controlando o material
permanente de consumo.

e Auxiliar na area de coleta e processamento de dados utilizando sistemas manuais e
mecanizados.

e Coletar, registrar e transmitir dados relativos as atividades da unidade escolar.

e Atuar, em qualquer caso, nas tarefas administrativas compativeis com sua area de
atuacdo e mediantes as necessidades da escola.

e Aplicar as técnicas administrativas de formagdo no ambito da unidade escolar, quando
for o caso.
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Executar eventualmente outras tarefas correlatas.

Auxiliar de Servicos Gerais

Descricdo Sumaria:

Executar trabalhos rotineiros de limpeza em geral; ajudar na remocao e arrumacao de
moveis e utensilios;

Fazer servigos de faxina em geral;

Remover o pé dos méveis, paredes, tetos, portas, janelas e equipamentos;
Limpar escadas, pisos, passadeiras, tapetes e utensilios;

Limpar e arrumar banheiros e toaletes;

Lavar e encerar assoalhos;

Executar a limpeza do Plenario, antes e apés reunides;

Coletar lixo dos depdsitos colocando-0s nos recipientes apropriados;
Lavar vidros, espelhos e persianas;

Varrer patios;

Fazer merenda escolar, café, chas e servi-los aos alunos;

Fechar portas, janelas e vidros de acesso;

Executar outras tarefas afins.

IV) LEIA — SE:

ANEXO Il = ATRIBUICOES DO EMPREGO

Professor de Pedagogia Educacéo Infantil (Creche/Pré-Escola)

Descri¢cdo Sumdéria:

Realizar o exercicio da docéncia, em classes de Ensino Fundamental e Educacgéo
Infantil.

Descri¢éo Detalhada:

Participar da elaboracdo do Regime Escolar e proposta Pedagégica da escola;
Planejar, ministrar aulas e orientar a aprendizagem;

Participar do processo de planejamento das atividades da escola;

Elaborar programas, planos de curso, atendendo o avanco da tecnologia educacional e
as diretrizes do ensino;

Executar o trabalho docente em consonancia com o plano curricular de escola;
Contribuir para o aprimoramento da qualidade de ensino;

Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e a comunidade;
Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos
estabelecidos;

Estabelecer formas alternativas de recuperacéo para alunos que apresentarem menor
rendimento;

Atualizar-se em sua area de conhecimento;

Cooperar com o0s servicos de administracdo escolar, planejamento, inspecéao,
supervisao e orientacdo educacional,

Zelar pela aprendizagem do aluno;

Mantar-se atualizado sobre legislacdo de ensino;

Participar de reunides, encontros, atividades civicas, culturais e conselho de classe;
Levantar, interpretar e formar dados relativos a realidade de sua classe;

Seguir as diretrizes do ensino, emanados do Orgdo Superior Competente;
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e Constatar necessidades e encaminhar os alunos aos setores especificos de
atendimento;

e Zelar pela disciplina e pelo material docente;

e Executar, outras atividades afins e compativeis com o cargo.

Auxiliar de Educacao Infantil

Descricao Sumaria:
e Auxiliar os docentes em creches e jardins, no tocante ao atendimento as criancas.
Descricao Detalhada:

Executar trabalhos de auxilio aos docentes do Ensino de Educacéo Infantil no tocante a:

Recepcionar as criangas na entrada e saida do horério escolar.

Realizar tarefas de banho e higiene das criancas.

Fornecer alimentacéo das criangcas nos horarios determinados.

Manter vigilancia permanente das criangas no tocante a saude e alimentagéo.

Zelar pela higiene e conservacao da sala, objetos e materiais pertencentes as criangas.
Auxiliar na recreacéo e atividade de coordenacéo psicomotora das criancgas.

Executar toda e qualquer tarefa compativeis com o seu cargo, bem como aquelas que
Ihe forem atribuidas pela Secretéria Municipal de Educacéo.

Auxiliar de Ensino Fundamental

e Normatizar a fungdo de professor auxiliar de classe dos Anos Iniciais nas
escolas de rede municipal de ensino.

e Auxiliar nas classes que possuem alunos com deficiéncia e/ou necessitem de um
professor auxiliar de classe pra melhor atender aos alunos.

e Ajudar o professor titular no atendimento de todos os alunos e ndo somente
agueles que possuem deficiéncia.

e Ajudar em todas as atividades pedagdgicas o professor titular da classe, bem
como participar de todas as atividades propostas pela unidade escolar,
cumprindo todas as atividades pertinentes a funcéo.

Professor de Pedagogia Ensino Fundamental Anos Iniciais (1° ao 5° Ano)

Descricao Sumaria:

¢ Realizar o exercicio da docéncia, em classes de Ensino Fundamental e Educacao
Infantil.

Descricdo Detalhada:

e Participar da elaboracdo do Regime Escolar e proposta Pedagdgica da escola;

e Planejar, ministrar aulas e orientar a aprendizagem;

e Participar do processo de planejamento das atividades da escola;

e Elaborar programas, planos de curso, atendendo o avango da tecnologia educacional e
as diretrizes do ensino;

e Executar o trabalho docente em consonancia com o plano curricular de escola;

e Contribuir para o aprimoramento da qualidade de ensino;

e Colaborar com as atividades de articulacao da escola com as familias e a comunidade;

e Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos

estabelecidos;
e Estabelecer formas alternativas de recuperacdo para alunos que apresentarem menor
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rendimento;
e Atualizar-se em sua area de conhecimento;
Cooperar com o0s servicos de administracdo escolar, planejamento, inspecéo,
supervisao e orientacdo educacional;
Zelar pela aprendizagem do aluno;
Mantar-se atualizado sobre legislacdo de ensino;
Participar de reunides, encontros, atividades civicas, culturais e conselho de classe;
Levantar, interpretar e formar dados relativos a realidade de sua classe;
Seguir as diretrizes do ensino, emanados do Orgéo Superior Competente;
Constatar necessidades e encaminhar os alunos aos setores especificos de
atendimento;
Zelar pela disciplina e pelo material docente;
e Executar, outras atividades afins e compativeis com o cargo.

Professor Ensino Fundamental Portugués (6° ao 9° Ano)

Descricado Sumaria:

e Realizar o exercicio da docéncia, em classes de Ensino Fundamental e Educacao
Infantil.

Descricdo Detalhada:

e Participar da elaboracédo do Regime Escolar e proposta Pedagdgica da escola;

e Planejar, ministrar aulas e orientar a aprendizagem;

e Participar do processo de planejamento das atividades da escola;

Elaborar programas, planos de curso, atendendo o avango da tecnologia educacional e

as diretrizes do ensino;

Executar o trabalho docente em consonancia com o plano curricular de escola;

Contribuir para o aprimoramento da qualidade de ensino;

Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e a comunidade;

Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos

estabelecidos;

e Estabelecer formas alternativas de recuperacdo para alunos que apresentarem menor
rendimento;

e Atualizar-se em sua &rea de conhecimento;

Cooperar com o0s servicos de administracdo escolar, planejamento, inspecdao,

superviséo e orientacdo educacional;

Zelar pela aprendizagem do aluno;

Mantar-se atualizado sobre legislacdo de ensino;

Participar de reunides, encontros, atividades civicas, culturais e conselho de classe;

Levantar, interpretar e formar dados relativos a realidade de sua classe;

Seguir as diretrizes do ensino, emanados do Orgéo Superior Competente;

Constatar necessidades e encaminhar os alunos aos setores especificos de

atendimento;

Zelar pela disciplina e pelo material docente;

e Executar, outras atividades afins e compativeis com o cargo.

Professor Ensino Fundamental Ciéncias (6° ao 9° Ano)

Descricdo Sumaria:

¢ Realizar o exercicio da docéncia, em classes de Ensino Fundamental e Educacao
Infantil.
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Descricao Detalhada:

e Participar da elaboracéo do Regime Escolar e proposta Pedagdgica da escola;

e Planejar, ministrar aulas e orientar a aprendizagem;

e Participar do processo de planejamento das atividades da escola;

o Elaborar programas, planos de curso, atendendo o avango da tecnologia educacional e
as diretrizes do ensino;

e Executar o trabalho docente em consonancia com o plano curricular de escola;

e Contribuir para o aprimoramento da qualidade de ensino;

e Colaborar com as atividades de articulagédo da escola com as familias e a comunidade;

e Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos

estabelecidos;
e Estabelecer formas alternativas de recuperacdo para alunos que apresentarem menor
rendimento;
e Atualizar-se em sua &rea de conhecimento;
Cooperar com o0s servicos de administracdo escolar, planejamento, inspecéao,
supervisao e orientacdo educacional;
Zelar pela aprendizagem do aluno;
Mantar-se atualizado sobre legislacdo de ensino;
Participar de reunides, encontros, atividades civicas, culturais e conselho de classe;
Levantar, interpretar e formar dados relativos a realidade de sua classe;
Seguir as diretrizes do ensino, emanados do Orgéo Superior Competente;
Constatar necessidades e encaminhar os alunos aos setores especificos de
atendimento;
e Zelar pela disciplina e pelo material docente;
e Executar, outras atividades afins e compativeis com o cargo.

Professor Ensino Fundamental Matematica (6° ao 9° Ano)

Descri¢cdo Sumaéria:

¢ Realizar o exercicio da docéncia, em classes de Ensino Fundamental e Educacao
Infantil.

Descricdo Detalhada:

e Participar da elaboragcédo do Regime Escolar e proposta Pedagdgica da escola;

e Planejar, ministrar aulas e orientar a aprendizagem,;

e Participar do processo de planejamento das atividades da escola;

o Elaborar programas, planos de curso, atendendo o avango da tecnologia educacional e
as diretrizes do ensino;

e Executar o trabalho docente em consonancia com o plano curricular de escola;

e Contribuir para o aprimoramento da qualidade de ensino;

e Colaborar com as atividades de articulacao da escola com as familias e a comunidade;

e Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos

estabelecidos;
e Estabelecer formas alternativas de recuperacdo para alunos que apresentarem menor
rendimento;
e Atualizar-se em sua area de conhecimento;
Cooperar com o0s servicos de administracdo escolar, planejamento, inspecéao,
superviséo e orientacdo educacional,
Zelar pela aprendizagem do aluno;
Mantar-se atualizado sobre legislacdo de ensino;
Participar de reunides, encontros, atividades civicas, culturais e conselho de classe;
Levantar, interpretar e formar dados relativos a realidade de sua classe;
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Seguir as diretrizes do ensino, emanados do Orgéo Superior Competente;

Constatar necessidades e encaminhar os alunos aos setores especificos de
atendimento;

Zelar pela disciplina e pelo material docente;

Executar, outras atividades afins e compativeis com o cargo.

Professor Ensino Fundamental Histéria (6° ao 9° Ano)

Descricdo Sumaria:

Realizar o exercicio da docéncia, em classes de Ensino Fundamental e Educacédo
Infantil.

Descricdo Detalhada:

Participar da elaboracdo do Regime Escolar e proposta Pedagdgica da escola;
Planejar, ministrar aulas e orientar a aprendizagem;

Participar do processo de planejamento das atividades da escola;

Elaborar programas, planos de curso, atendendo o avango da tecnologia educacional e
as diretrizes do ensino;

Executar o trabalho docente em consonancia com o plano curricular de escola;
Contribuir para o aprimoramento da qualidade de ensino;

Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e a comunidade;
Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos
estabelecidos;

Estabelecer formas alternativas de recuperagéo para alunos que apresentarem menor
rendimento;

Atualizar-se em sua area de conhecimento;

Cooperar com o0s servicos de administracdo escolar, planejamento, inspecéao,
superviséo e orientacdo educacional;

Zelar pela aprendizagem do aluno;

Mantar-se atualizado sobre legislacdo de ensino;

Participar de reunides, encontros, atividades civicas, culturais e conselho de classe;
Levantar, interpretar e formar dados relativos a realidade de sua classe;

Seguir as diretrizes do ensino, emanados do Orgéo Superior Competente;

Constatar necessidades e encaminhar os alunos aos setores especificos de
atendimento;

Zelar pela disciplina e pelo material docente;

Executar, outras atividades afins e compativeis com o cargo.

Professor Ensino Fundamental Geografia (6° ao 9° Ano)

Descricao Sumaria:

Realizar o exercicio da docéncia, em classes de Ensino Fundamental e Educacao
Infantil.

Descricdo Detalhada:

Participar da elaboracao do Regime Escolar e proposta Pedagdgica da escola;
Planejar, ministrar aulas e orientar a aprendizagem;

Participar do processo de planejamento das atividades da escola;

Elaborar programas, planos de curso, atendendo o avango da tecnologia educacional e
as diretrizes do ensino;

Executar o trabalho docente em consonéncia com o plano curricular de escola;
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Contribuir para o aprimoramento da qualidade de ensino;

Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e a comunidade;
Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o0 regimento escolar, nos prazos
estabelecidos;

Estabelecer formas alternativas de recuperacéo para alunos que apresentarem menor
rendimento;

Atualizar-se em sua area de conhecimento;

Cooperar com o0s servicos de administracdo escolar, planejamento, inspecéo,
supervisao e orientacdo educacional,

Zelar pela aprendizagem do aluno;

Mantar-se atualizado sobre legislacdo de ensino;

Participar de reunides, encontros, atividades civicas, culturais e conselho de classe;
Levantar, interpretar e formar dados relativos a realidade de sua classe;

Seguir as diretrizes do ensino, emanados do Orgéo Superior Competente;

Constatar necessidades e encaminhar os alunos aos setores especificos de
atendimento;

Zelar pela disciplina e pelo material docente;

Executar, outras atividades afins e compativeis com o cargo.

Professor Ensino Fundamental Inglés (1° ao 9° Ano)

Descricdo Sumaria:

Realizar o exercicio da docéncia, em classes de Ensino Fundamental e Educacgéo
Infantil.

Descricdo Detalhada:

Participar da elaboracdo do Regime Escolar e proposta Pedagdgica da escola;
Planejar, ministrar aulas e orientar a aprendizagem;

Participar do processo de planejamento das atividades da escola;

Elaborar programas, planos de curso, atendendo o avango da tecnologia educacional e
as diretrizes do ensino;

Executar o trabalho docente em consonancia com o plano curricular de escola;
Contribuir para o aprimoramento da qualidade de ensino;

Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e a comunidade;
Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos
estabelecidos;

Estabelecer formas alternativas de recuperagéo para alunos que apresentarem menor
rendimento;

Atualizar-se em sua area de conhecimento;

Cooperar com o0s servicos de administracdo escolar, planejamento, inspecéao,
superviséo e orientacdo educacional,

Zelar pela aprendizagem do aluno;

Mantar-se atualizado sobre legislacdo de ensino;

Participar de reunides, encontros, atividades civicas, culturais e conselho de classe;
Levantar, interpretar e formar dados relativos a realidade de sua classe;

Seguir as diretrizes do ensino, emanados do Orgéo Superior Competente;

Constatar necessidades e encaminhar os alunos aos setores especificos de
atendimento;

Zelar pela disciplina e pelo material docente;

Executar, outras atividades afins e compativeis com o cargo.

Professor de Ensino Fundamental Artes ( Infantil ao 9° Ano)
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Descricao Sumaria:

Realizar o exercicio da docéncia, em classes de Ensino Fundamental e Educacao
Infantil.

Descri¢éo Detalhada:

Participar da elaboracéo do Regime Escolar e proposta Pedagdgica da escola;
Planejar, ministrar aulas e orientar a aprendizagem;

Participar do processo de planejamento das atividades da escola;

Elaborar programas, planos de curso, atendendo o avanco da tecnologia educacional e
as diretrizes do ensino;

Executar o trabalho docente em consonéncia com o plano curricular de escola;
Contribuir para o aprimoramento da qualidade de ensino;

Colaborar com as atividades de articulacéo da escola com as familias e a comunidade;
Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos
estabelecidos;

Estabelecer formas alternativas de recuperagéo para alunos que apresentarem menor
rendimento;

Atualizar-se em sua area de conhecimento;

Cooperar com o0s servicos de administracdo escolar, planejamento, inspecéao,
supervisao e orientacdo educacional,

Zelar pela aprendizagem do aluno;

Mantar-se atualizado sobre legislacdo de ensino;

Participar de reunides, encontros, atividades civicas, culturais e conselho de classe;
Levantar, interpretar e formar dados relativos a realidade de sua classe;

Seguir as diretrizes do ensino, emanados do Orgdo Superior Competente;

Constatar necessidades e encaminhar os alunos aos setores especificos de
atendimento;

Zelar pela disciplina e pelo material docente;

Executar, outras atividades afins e compativeis com o cargo.

Professor Ensino Fundamental Educacéo Fisica (Infantil ao 9° Ano)

Descri¢cdo Sumdéria:

Realizar o exercicio da docéncia, em classes de Ensino Fundamental e Educacao
Infantil.

Descri¢éo Detalhada:

Participar da elaboracdo do Regime Escolar e proposta Pedagdgica da escola;
Planejar, ministrar aulas e orientar a aprendizagem;

Participar do processo de planejamento das atividades da escola;

Elaborar programas, planos de curso, atendendo o avanco da tecnologia educacional e
as diretrizes do ensino;

Executar o trabalho docente em consonancia com o plano curricular de escola;
Contribuir para o aprimoramento da qualidade de ensino;

Colaborar com as atividades de articulagcao da escola com as familias e a comunidade;
Avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos
estabelecidos;

Estabelecer formas alternativas de recuperacéo para alunos que apresentarem menor
rendimento;

Atualizar-se em sua area de conhecimento;

Cooperar com o0s servicos de administracdo escolar, planejamento, inspecéo,
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superviséo e orientacdo educacional,

Zelar pela aprendizagem do aluno;

Mantar-se atualizado sobre legislacdo de ensino;

Participar de reunides, encontros, atividades civicas, culturais e conselho de classe;
Levantar, interpretar e formar dados relativos a realidade de sua classe;

Seguir as diretrizes do ensino, emanados do Orgio Superior Competente;

Constatar necessidades e encaminhar os alunos aos setores especificos de
atendimento;

Zelar pela disciplina e pelo material docente;

e Executar, outras atividades afins e compativeis com o cargo.

Auxiliar Administrativo

Descri¢éo Detalhada:

e Coordenar e executar trabalhos relacionados com a organizacdo e atualizacdo de
arquivos e ficharios.

e Organizar e manter em dia o protocolo, o arquivo escolar e o0 registro de
assentamentos dos alunos.

e Organizar e manter atualizada a coleténea de leis, regulamentos, diretrizes, ordens de
servigos, circulares, resolugdes e demais documentos.

e Redigir, revisar, organizar, digitar expediente a ser submetido ao diretor da unidade
escolar.

e Elaborar relatérios e processos a serem encaminhados as autoridades superiores.

e Coordenar e supervisionar as atividades referentes a matricula, transferéncia,
adaptacao e concluséo de curso.

e Comunicar ao diretor da unidade escolar toda irregularidade que venha a ocorrer no
orgao.

e Auxiliar na aquisicéo e suprimento de material permanente e de consumo.

e Coordenar, controlar e executar o cadastramento dos bens de carater permanente da
unidade escolar.

e Executar trabalhos referentes a registro e controle de servicos contabeis e estatisticos.

e Expedir registros, histéricos escolares e outros documentos, sob orientagdo do diretor
da unidade escolar.

e Prestar auxilio no desenvolvimento de atividades relativas a assisténcia técnica aos
segmentos envolvidos diretamente com o0 processo ensino-aprendizagem.

e Colaborar, no que for da sua area de atuacdo, na execugcdo de programas e projetos
educacionais.

e Atuar, nas atividades relacionadas a disciplina, no ambito da unidade escolar.

e Colaborar com os professores, promovendo atividades para o bom relacionamento do
alunos com todos os segmentos da unidade escolar.

e Promover a sociabilidade entre alunos, professores e direcdo da unidade escolar.

e Manter contatos constantes com alunos e professores no que diz respeito a integragao
dos mesmos nos grémios, associagées, etc.
Atuar no controle da frequéncia dos alunos e professores.
Auxiliar a direcdo da unidade escolar no que se refere as atividades de administracéo
de pessoal: controle de férias, distribuicdo de folha de pagamento e instrugdo de
processos relativos a solicitagdes de beneficios, etc.

e Auxiliar no controle de estoques, classificando, codificando e controlando o material
permanente de consumo.

e Auxiliar na 4area de coleta e processamento de dados utilizando sistemas manuais e
mecanizados.

e Coletar, registrar e transmitir dados relativos as atividades da unidade escolar.

e Atuar, em qualquer caso, nas tarefas administrativas compativeis com sua area de
atuacdo e mediantes as necessidades da escola.
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Aplicar as técnicas administrativas de formagdo no ambito da unidade escolar, quando
for o caso.
Executar eventualmente outras tarefas correlatas.

Auxiliar de Servicos Gerais

Descricao Sumaria:

Executar trabalhos rotineiros de limpeza em geral; ajudar na remocao e arrumacao de
moveis e utensilios;

Fazer servicos de faxina em geral;

Remover o p6 dos méveis, paredes, tetos, portas, janelas e equipamentos;
Limpar escadas, pisos, passadeiras, tapetes e utensilios;

Limpar e arrumar banheiros e toaletes;

Lavar e encerar assoalhos;

Executar a limpeza do Plenério, antes e apds reunifes;

Coletar lixo dos depdsitos colocando-0s nos recipientes apropriados;
Lavar vidros, espelhos e persianas;

Varrer patios;

Fazer merenda escolar, café, chas e servi-los aos alunos;

Fechar portas, janelas e vidros de acesso;

Executar outras tarefas afins.



