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Técnico em Labo-
ratório área - Automação
Industrial

Ensino Médio Profissionalizante ou Ensino Médio Com-
pleto mais Curso Técnico de Automação Industrial

Executar trabalhos técnico de laboratório relacionados com a área de atuação, realizando ou orientando coleta, análise e
registros de material e substâncias através de métodos específicos. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão.

Técnico em Au-
diovisual

Ensino Médio Profissionalizante ou Ensino Médio Com-
pleto + experiência de 12 meses

Montar e projetar filmes cinematográficos; manejar equipamentos audiovisuais utilizando nas diversas atividades didáticas,
pesquisa e extensão, bem como operar equipamentos eletrônicos para gravação em fita ou fios magnéticos, filmes, discos
virgens e outras mídias.Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão.

Técnico em Ar-
quivo

Ensino Médio Profissionalizante ou Ensino
Médio Completo mais Curso Técnico

Auxiliar especialistas das diversas áreas, nos trabalhos de organização, conservação, pesquisa e difusão de documentos e objetos
de caráter histórico, artístico, científico e literário ou de outra natureza. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensão.

Técnico em Con-
tabilidade

Ensino médio profissionalizante ou médio completo mais
curso técnico em contabilidade, com registro no conselho
competente.

Identificar documentos e informações, atender à fiscalização; executar a contabilidade geral, realizar a contabilidade de custos
e efetuar contabilidade gerencial; fazer o controle patrimonial. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão.

Técnico em Enfer-
magem

Médio profissionalizante ou médio completo mais curso téc-
nico em enfermagem, com registro no conselho compe-
tente.

Desempenhar atividades técnicas de enfermagem em hospitais, clínicas e outros estabelecimentos de assistência médica,
embarcações e domicílios; atuar em cirurgia, terapia, puericultura, pediatria, psiquiatria, obstetrícia, saúde ocupacional e outras;
prestar assistência ao paciente, atuando sob supervisão de enfermeiro; organizar ambiente de trabalho. Trabalhar em con-
formidade às boas práticas, normas e procedimentos de biossegurança. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensão.

Técnico de Tecno-
logia da Informação

Ensino médio profissionalizante ou médio completo mais
curso técnico em informática ou eletrônica.

Desenvolver sistemas e aplicações, determinando interface gráfica, critérios ergonômicos de navegação, montagem da estrutura
de banco de dados e codificação de programas; projetar, implementar e realizar manutenção de sistemas e aplicações; selecionar
recursos de trabalho, tais como metodologias de desenvolvimento de sistemas, linguagem de programação e ferramentas de
desenvolvimento. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão.

Técnico em Secre-
tariado

Ensino Médio Profissionalizante ou Ensino
Médio Completo mais Curso Técnico de Secre-

tariado

Auxiliar no gerenciamento de informações, na execução de tarefas administrativas e em reuniões, marcando e cancelando
compromissos. Controlar e organizar documentos e correspondências. Atender usuários externos e internos; Auxiliar na
organização eventos e viagens. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa.

Tradutor Interprete
de Libras

Ensino Médio Completo +
Curso de Proficiência em LIBRAS

Traduzir e interpretar artigos, livros, textos diversos bem idioma para o outro, bem como traduzir e interpretar palavras,
conversações, narrativas, palestras, atividades didático pedagógicas em um outro idioma, reproduzindo Libras ou na modalidade
oral da Língua Portuguesa o pensamento e intenção do emissor. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão.
Executar outras atividades correlatas e afins.

Cargos, Nível, Resumo de Atribuições, Formação e Habilitação
Classe/Nível: Superior: Classe/Nível: E
CARGOS FORMAÇÃO E HABILITAÇÃO EXIGIDAS RESUMO DE ATRIBUIÇÕES
Administrador Curso superior em Administração e registro no conselho

competente.
Planejar, organizar, controlar e assessorar as organizações nas áreas de recursos humanos, patrimônio, materiais, informações,
financeira, tecnológica, entre outras; implementar programas e projetos; elaborar planejamento organizacional; promover
estudos de racionalização e controlar o desempenho organizacional; prestar consultoria administrativa. Assessorar nas atividades
de ensino, pesquisa e extensão.

Assistente Social Curso superior em Serviço Social e registro no conselho
competente.

Prestar serviços sociais orientando indivíduos, famílias, comunidade e instituições sobre direitos e deveres (normas, códigos e
legislação), serviços e recursos sociais e programas de educação; planejar, coordenar e avaliar planos, programas e projetos
sociais em diferentes áreas de atuação profissional (seguridade, educação, trabalho, jurídica, habitação e outras); desempenhar
tarefas administrativas e articular recursos financeiros disponíveis. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão.

Contador Curso superior em Ciências Contábeis e registro no
conselho competente.

Executar a escrituração através dos lançamentos dos atos e fatos contábeis; elaborar e manter atualizados relatórios contábeis;
promover a prestação, acertos e conciliação de contas; participar da implantação e execução das normas e rotinas de controle
interno; elaborar e acompanhar a execução do orçamento; elaborar demonstrações contábeis e a Prestação de Contas Anual do
órgão; prestar assessoria e preparar informações econômico-financeiras; atender às demandas dos órgãos fiscalizadores e
realizar perícia. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão.

Pedagogo Curso superior em Pedagogia. Implementar a execução, avaliar e coordenar a (re) construção do projeto pedagógico de escolas de educação infantil, de ensino
médio ou ensino profissionalizante com a equipe escolar; viabilizar o trabalho pedagógico coletivo e facilitar o processo
comunicativo da comunidade escolar e de associações a ela vinculadas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensão.

Psicólogo Curso superior em Psicologia e registro no conselho com-
petente.

Estudar, pesquisar e avaliar o desenvolvimento emocional e os processos mentais e sociais de indivíduos, grupos e instituições,
com a finalidade de análise, tratamento, orientação e educação; diagnosticar e avaliar distúrbios emocionais e mentais e de
adaptação social, elucidando conflitos e questões e acompanhando o(s) paciente(s) durante o processo de tratamento ou cura;
investigar os fatores inconscientes do comportamento individual e grupal, tornando-os conscientes; desenvolver pesquisas
experimentais, teóricas e clínicas e coordenar equipes e atividades da área e afins.

Arquivista Curso superior em Arquivologia Organizar documentação de arquivos institucionais e pessoais, criar projetos de museus e exposições, organizar acervos; dar
acesso à informação, conservar acervos; preparar ações educativas e culturais, planejar e realizar atividades técnico-ad-
ministrativas, orientar implantação de atividades técnicas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão.

Relações Públicas Curso Superior em Comunicação Social com habilitação em
Relações Publicas

Implantar ações de relações públicas na instituição. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão.

Jornalista Curso superior em Jornalismo ou Comunicação Social
com

habilitação em Jornalismo

Recolher, redigir, registrar através de imagens e de sons, interpretar e organizar informações e notícias a serem difundidas,
expondo, analisando e comentando os acontecimentos, fazer seleção, revisão e preparo definitivo das matérias jornalísticas a

serem divulgadas em jornais, revistas, televisão, rádio, internet, assessorias de imprensa e quaisquer outros meios de
comunicação com o público. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão.

Secretário Execu-
tivo

Curso Superior em Letras ou Secretariado Executivo Bi-
língüe

Assessorar direções, gerenciando informações, auxiliando na execução de tarefas administrativas e em reuniões, marcando e
cancelando compromissos; coordenar e controlar equipes e atividades; controlar documentos e correspondências; atender

usuários externos e internos; organizar eventos e viagens e prestar serviços em idioma estrangeiro. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensão.

Técnico Assuntos
Educacionais

Curso Superior em Pedagogia ou Licenciaturas Coordenar as atividades de ensino, planejamento e orientação, supervionando e avaliando estas atividades, para assegurar a
regularidade do desenvolvimento do processo educativo. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão.

Tecnólogo / Aná-
lise e Desenvolvimento de
Sistemas

Curso Superior na área de Tecnologia de Análise e De-
senvolvimento de Sistemas

Estudar, planejar, projetar, especificar e executar projetos específicos na área de atuação. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensão.

Tecnólogo / Pro-
dução Audiovisual

Curso Superior de Tecnologia na área de Produção Au-
diovisual

Estudar, planejar, projetar, especificar e executar projetos específicos na área de atuação. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensão.

Tecnólogo / Ges-
tão Pública

Curso Superior de Tecnologia na área de Gestão Pública Estudar, planejar, projetar, especificar e executar projetos específicos na área de atuação. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensão.

Tecnólogo / Pro-
cessos Químicos

Curso Superior de Tecnologia na área de Processos Quí-
micos

Estudar, planejar, projetar, especificar e executar projetos específicos na área de atuação. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensão.

Tecnólogo / Ele-
trônica Industrial

Curso Superior de Tecnologia na área de Eletrônica In-
dustrial

Estudar, planejar, projetar, especificar e executar projetos específicos na área de atuação. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensão.

Tecnólogo / Cons-
trução Civil

Curso Superior de Tecnologia na área de Construção Civil Estudar, planejar, projetar, especificar e executar projetos específicos na área de atuação. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensão.

Tecnólogo / Ges-
tão de Recursos Humanos

Curso Superior de Tecnologia na área de Recursos Hu-
manos

Estudar, planejar, projetar, especificar e executar projetos específicos na área de atuação. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensão.

Tecnólogo / Auto-
mação Industrial

Curso Superior de Tecnologia na área de Automação In-
dustrial

Estudar, planejar, projetar, especificar e executar projetos específicos na área de atuação. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensão.

Engenheiro Área -
Civil

Curso Superior de Engenharia Civil Desenvolver projetos de engenharia; executar obras; planejar, coordenar a operação e a manutenção, orçar, e avaliar a
contratação de serviços; dos mesmos; controlar a qualidade dos suprimentos e serviços comprados e executados; elaborar
normas e documentação técnica. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão.

ANEXO III - DISTRIBUIÇÃO DAS QUESTÕES POR CONTEÚDO E CARGO

CARGOS Língua Portuguesa Raciocínio Lógico e Matemático Informática Legislação Específico

Auxiliar em Administra-
ção

20 20 20 20 20

Auxiliar de Biblioteca

CARGOS Língua Portuguesa Raciocínio Lógico e Matemático Informática Legislação Específico

Assistente de Alunos 20 15 15 10 20

Auxiliar em Assuntos
Educacionais
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