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Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Vassouras

PREFEITURA MUNICIPAL DE VASSOURAS/RIJ
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N2. 01/2014/PMV/RJ, DE 08 DE AGOSTO DE 2014.

A Prefeitura Municipal de Vassouras, por meio da Secretaria Municipal Administragao, no uso de suas atribui¢Ges
legais, torna publico que realizara, através da Fundagdo Professor Carlos Augusto Bittencourt - FUNCAB, Concurso
Publico para provimento de vagas e formacdo de cadastro de reserva, para Cargos do quadro de servidores da

Prefeitura Municipal de Vassouras/RJ, mediante as condi¢des especiais estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O Concurso Publico sera regido por este Edital, seus Anexos e eventuais retificaces, sendo executado pela
Fundacdo Professor Carlos Augusto Bittencourt — FUNCAB.

1.2. A realizacdo da inscricdo implica na concordancia do candidato com as regras estabelecidas neste Edital, com
renuncia expressa a quaisquer outras.

1.3. O prazo de validade do presente Concurso Publico é de 2 (dois) anos, a contar da data da publicagdo da
homologacdo de seu resultado final, podendo ser prorrogado, uma vez, por igual periodo.

1.4. As inscricGes para este Concurso Publico serdo realizadas via Internet, conforme especificado no ltem 4.

1.5. Todo o processo de execugdo deste Concurso Publico, com as informagdes pertinentes, estara disponivel no

site www.funcab.org.

1.6. Todos os atos oficiais relativos ao Concurso Publico serdo publicados no Boletim Oficial do Municipio de

Vassouras/RJ e no site www.funcab.org.

1.7. O candidato deverd acompanhar as noticias relativas a este Concurso Publico nos érgdos de imprensa e site
citados no subitem 1.6, pois, caso ocorram alteragbes nas normas contidas neste Edital, elas serdo neles
divulgadas.

1.8. Os conteudos programaticos para todos os cargos estdo disponiveis no ANEXO Ill.

1.9. Os candidatos aprovados que vierem a ingressar no Quadro de Pessoal Efetivo do Municipio de Vassouras/RJ
pertencerdo ao regime juridico estatutdrio e reger-se-do pelas disposicdes contidas na Lei Complementar n.° 21
de 08 de fevereiro de 2002 e respectivas alteracdes, bem como pelas demais normas legais.

1.10. Os cargos, carga horaria, quantitativo de vagas, requisitos e vencimentos sdo os estabelecidos no ANEXO I.
1.11. O nimero de vagas ofertadas no Concurso Publico podera ser ampliado durante o prazo de validade do
Certame, desde que haja dotagdo orcamentdria prépria disponivel e vagas em aberto aprovadas por lei.
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1.12. As atribui¢Oes dos cargos constam no ANEXO IV.
2. DOS REQUISITOS BASICOS PARA INVESTIDURA NOS CARGOS

2.1. Os requisitos basicos para investidura nos cargos sdo, cumulativamente, os seguintes:

a) ter sido aprovado e classificado no Concurso Publico;

b) ser brasileiro nato ou naturalizado, ou, em caso de nacionalidade portuguesa, estar amparado pelo estatuto de
igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento de gozo de direitos politicos, nos termos do
paragrafo 1°, artigo 12, da Constituicdo Federal;

c) estar quite com as obrigag¢des eleitorais, para os candidatos de ambos os sexos;

d) estar quite com as obrigacGes militares, para os candidatos do sexo masculino;

e) encontrar-se em pleno gozo de seus direitos politicos e civis;

f) ndo ter sofrido, no exercicio de fungdo publica, penalidade incompativel com nova investidura em cargo
publico;

g) apresentar diploma ou certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso, conforme requisito do
cargo pretendido, fornecido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educa¢do, comprovado
através da apresentagdo de original e cdpia do respectivo documento, observado o ANEXO | deste Edital;

h) estar registrado e com a situacdo regularizada junto ao 6rgdo de conselho de classe correspondente a sua
formacao profissional, quando for o caso, devidamente comprovado com a documentacao exigida;

i) estar apto, fisica e mentalmente, ndo apresentando deficiéncia que o incapacite para o exercicio das fungdes do
cargo, fato apurado pela Pericia Médica Oficial a ser designada;

j) ter idade minima de 18 (dezoito) anos até a data da nomeacao;

k) apresentar declaragdo negativa de antecedentes criminais;

1) ndo acumular cargos, empregos ou fungdes publicas, salvo nos casos constitucionalmente admitidos;

m) cumprir, na integra, as determinacgGes previstas no Edital de abertura do Concurso Publico;

n) apresentar declaragdo de bens.

2.2. O candidato, se aprovado, por ocasido da nomeacdo, devera provar que possui todas as condi¢Ges para a
investidura no cargo para o qual foi inscrito, apresentando todos os documentos exigidos pelo presente Edital e
outros que Ihe forem solicitados, confrontando-se, entdo, declaracao e documentos, sob pena de perda do direito

a vaga.

3. DAS ETAPAS

3.1. O presente Concurso Publico serd composto das seguintes etapas:
a) Para os cargos do Ensino Médio:
12 Etapa: Prova Objetiva de carater classificatério e eliminatério;
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22 Etapa: Prova Pratica, somente para os cargos de Auxiliar Administrativo e Facilitador de Oficina, de carater
eliminatério.

b) Para os cargos do Ensino Superior:

Etapa Unica: Prova Objetiva de caréter classificatério e eliminatério.

3.2. Ao final de cada etapa, o resultado sera divulgado no site www.funcab.org.

3.3. A Prova Objetiva e a Prova Pratica serdo aplicadas na cidade de Vassouras/RJ. A critério da FUNCAB e da
Prefeitura Municipal de Vassouras/RJ, havendo necessidade, candidatos poderdo ser alocados para outras
localidades adjacentes ao Municipio de Vassouras/RJ.

4. DAS INSCRICOES

4.1. Antes de se inscrever, o candidato devera tomar conhecimento das normas e condi¢des estabelecidas neste
Edital, incluindo seus Anexos, partes integrantes das normas que regem o presente Concurso Publico, das quais
nado podera alegar desconhecimento em nenhuma hipdtese.

4.2. A inscricdo no Concurso Publico exprime a ciéncia e tacita aceitagcdo das normas e condi¢des estabelecidas

neste Edital.

4.3. As inscricdes deverdo ser realizadas pela Internet: no site www.funcab.org no prazo estabelecido no
Cronograma Previsto - ANEXO II.

4.4. O candidato somente podera concorrer para 01(um) cargo.

4.4.1. O candidato devera, no ato da inscricdo, marcar em campo especifico da Ficha de Inscricdo On-line uma
Unica opcdo de cargo. Depois de efetivada a inscricdo, ndo sera aceito pedido de alteracdo desta opgéo.

4.4.2. O candidato que efetuar mais de uma inscrigao tera sua primeira inscrigdo paga ou isenta automaticamente
cancelada, ndo havendo ressarcimento do valor pago, referente a primeira inscrigao.

4.4.3. N3o sendo possivel identificar a ultima inscricdo paga ou isenta, sera considerado o niumero gerado no ato
da inscri¢do, validando-se a Ultima inscrigcao gerada.

4.5. O valor da inscricdo sera:

RS 68,00 (sessenta e oito reais) para os cargos de Ensino Médio;

RS 86,00 (oitenta e seis reais) para os cargos de Ensino Superior.

4.5.1. A importancia recolhida relativa a inscrigdo ndo serd devolvida em hipdtese alguma, salvo em caso de
cancelamento do Concurso Publico, exclusdo do cargo oferecido ou em razdo de fato atribuivel somente a
Administragdo Publica.

4.6. N3o havera isencgdo total ou parcial do valor da inscricdo, exceto nos casos previstos na Lei 2.306 de 13 de
Junho de 2007, conforme procedimentos descritos a seguir.

4.6.1. Roteiro para solicitacao da isencdo de pagamento do valor da inscricao.
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4.6.1.1. Acessar o endereco eletronico www.funcab.org, impreterivelmente, nos dias previstos no Cronograma

Previsto - ANEXO II.
4.6.1.2. Preencher, imprimir e assinar a ficha de solicitagdo de isen¢do do valor da inscrigdo e juntar a seguinte
documentacdo, conforme abaixo:

Documentacgao para solicitacdo da isenc¢ao do valor da inscrigao

a) candidato desempregado:

b) estudante ou ter concluido o Ensino
Fundamental ou Médio na Rede Publica Estadual
ou Municipal de ensino situada no Municipio de

Vassouras/RJ:

- ficha de solicitagdo de isenc¢do assinada;

- copia simples de documento oficial de
identificacdo com foto;

- copia autenticada em cartdério ou por servidor
publico de comprovante de que o candidato
reside em Vassouras/RJ no minimo ha 2 (dois)
anos, através de um dos seguintes documentos
em nome do proprio, com datas de Junho ou Julho
de 2011 e de Junho ou Julho de 2013: Contas da
LIGHT, CEDAE, Telefone, Carné do IPTU, ou outro
tipo de conta oficial que efetivamente comprove a
sua residéncia;

Comprovante de residéncia em nome de terceiros:
a) Caso o comprovante de residéncia esteja em
nome do cOnjuge ou companheiro(a), o mesmo
devera ser apresentado juntamente com cépia
ou de

simples da certiddo de casamento,

declaragdo de unido estavel, com firma
reconhecida em cartério ou por servidor publico;

b) Caso o comprovante de residéncia esteja em
nome dos pais, 0 mesmo devera ser apresentado
juntamente com declaracdo assinada pelo pai ou

mae, conforme modelo disponivel no endereco

- ficha de solicitagdo de isenc¢do assinada;

- cOpia simples de documento oficial de
identificacdo com foto;

- copia autenticada em cartdrio ou por servidor
publico de comprovante de que o candidato reside
em Vassouras/R) no minimo hd 2 (dois) anos,
através de um dos seguintes documentos em
nome do préprio, com datas de Junho ou Julho de
2012 e de Junho ou Julho de 2014: Contas da
LIGHT, CEDAE, Telefone, Carné do IPTU, ou outro
tipo de conta oficial que efetivamente comprove a
sua residéncia;

Comprovante de residéncia em nome de terceiros:
a) Caso o comprovante de residéncia esteja em
nome do cbnjuge ou companheiro(a), o mesmo
devera ser apresentado juntamente com cépia
ou de

simples da certiddo de casamento,

declaracdo de unido estavel, com firma
reconhecida em cartério ou por servidor publico;

b) Caso o comprovante de residéncia esteja em
nome dos pais, 0 mesmo devera ser apresentado
juntamente com declaracdo assinada pelo pai ou

mae, conforme modelo disponivel no enderec¢o
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eletréonico www.funcab.org;

c) Caso o comprovante de residéncia esteja em

nome do proprietdrio do imodvel, ndo se

enquadrando em nenhuma das hipdteses
descritas acima, o mesmo devera ser apresentado
juntamente com declaragdo do proprietario do
imovel, com firma reconhecida em cartdrio ou por
servidor publico, constando a informacdo de que
o mesmo reside naquele local ou cépia
autenticada em cartdrio ou por servidor publico
do contrato de locagao;
e

- copia autenticada em cartdério ou por servidor
publico da carteira de trabalho: paginas que
contenham fotografia, identificacdo civil e
contratos de trabalhos (inclusive a primeira pagina
de contrato de trabalho em branco e a ultima

assinada com rescisdo, conforme o caso).

eletréonico www.funcab.org;

c) Caso o comprovante de residéncia esteja em

nome do proprietario do imdvel, ndo se
enquadrando em nenhuma das hipoteses descritas
acima, o mesmo deverd ser apresentado
juntamente com declaragdo do proprietario do
imovel, com firma reconhecida em cartdrio ou por
servidor publico, constando a informacdo de que
o mesmo reside naquele local ou cdpia
autenticada em cartdrio ou por servidor publico do
contrato de locacdo;
e

- copia autenticada em cartdrio ou por servidor
publico de Declaragdo ou Diploma da (s) instituicdo
(Ges) de ensino, de que o candidato concluiu ou
cursa o ensino fundamental ou médio na Rede
Publica Estadual ou Municipal de ensino situada no

Municipio de Vassouras/RJ.

4.6.1.3. Entregar a documentacdo especificada no subitem 4.6.1.2, no Posto de recebimento de isengdo indicado

abaixo, observando o horario de atendimento e nos dias previstos no Cronograma Previsto — ANEXO II.

HORARIO DE
FUNCIONAMENTO

POSTO PARA

MUNICIPIO RECEBIMENTO

ENDERECO

Segunda a sexta-
feira (exceto feriado)

9h as 12h -

Centro da Cidadania / Rua Octavio Gomes, 395 centro
Vassouras - RJ
Prefeitura de Vassouras Vassouras-RJ Cep.27700-000 RJ

13h as 17h

4.6.2. A relagdo das isengbes deferidas e indeferidas serd disponibilizada no site www.funcab.org, na data

prevista no Cronograma Previsto — ANEXO II.
4.6.3. O candidato dispora, unicamente, de 02(dois) dias para contestar o indeferimento, exclusivamente

mediante preenchimento de formulario digital, que estara disponivel no site www.funcab.org, a partir das 8h do

primeiro dia até as 23h59min do ultimo dia do prazo previsto no Cronograma Previsto ANEXO Il, considerando-se

o Horério Oficial de Brasilia/DF. Apds esse periodo, ndo serdo aceitos pedidos de revisdo.
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4.6.4. O candidato que tiver seu pedido de isengdo indeferido tera que efetuar todos os procedimentos para
inscricdo descritos no subitem 4.7.

4.6.5. O candidato com isen¢do deferida terd sua inscricdo automaticamente efetivada.

4.6.6. As informacgGes prestadas no formulario, bem como a documentagdo apresentada, serdo de inteira
responsabilidade do candidato, respondendo este, por qualquer erro ou falsidade.

4.6.7. N3o serd concedida isencdo do pagamento do valor da inscricdo ao candidato que:

a) omitir informacdes e/ou torna-las inveridicas;

b) fraudar e/ou falsificar documentagéo;

c) pleitear a isengdo sem apresentar copia dos documentos previstos neste item;

d) ndo observar o prazo e os horarios estabelecidos neste Edital.

4.6.8. Ndo sera permitida, apds a entrega do requerimento de isengdo e dos documentos comprobatérios, a
complementacdo da documentacdo bem como revisdo e/ou recurso.

4.6.9. Os documentos descritos neste item terdo validade somente para este Concurso Publico e ndo serdo
devolvidos, assim como ndo serdo fornecidas copias dos mesmos.

4.6.10. N3o serd aceita solicitagdo de isengdo de pagamento do valor da inscricdo via postal, fax, correio
eletrénico ou similar.

4.6.11. Sendo constatada, a qualquer tempo, a falsidade de qualquer documentacdo entregue, sera cancelada a
inscricdo efetivada e anulados todos os atos dela decorrentes, respondendo este, pela falsidade praticada, na
forma da lei.

4.6.12. O interessado que ndo tiver seu pedido de isen¢do deferido e que ndo efetuar o pagamento do valor da
inscricdo na forma e no prazo estabelecido no subitem 4.6.4 estara automaticamente excluido do Concurso
Publico.

4.6.13. O candidato que tiver a isengao deferida, mas que tenha realizado outra inscricdo paga para o mesmo
cargo, tera a isencao cancelada.

4.7. Da inscricao pela Internet

4.7.1. Para se inscrever pela internet, o candidato devera acessar o site www.funcab.org, onde constam o Edital, a

Ficha de Inscricdo via Internet e os procedimentos necessarios a efetivacdo da inscricdo. A inscricdo pela Internet
estara disponivel durante as 24 horas do dia, ininterruptamente, desde as 10 horas do 12 dia de inscricdo até as
23h59min do ultimo dia de inscrigdo, conforme estabelecido no Cronograma Previsto — ANEXO I, considerando-
se o Horario Oficial de Brasilia/DF.

4.7.2. O candidato devera ler e seguir atentamente as orienta¢Ges para preenchimento da Ficha de Inscri¢do via

Internet e demais procedimentos, tomando todo o cuidado com a confirmagdo dos dados preenchidos antes de
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enviar a inscricao, evitando-se que o botdo de rolagem do mouse seja acionado indevidamente e altere os
respectivos dados.

4.7.3. Ao efetuar a inscrigdo via Internet, o candidato devera imprimir o boleto bancario e efetuar o pagamento
do valor da inscricdo até a data do seu vencimento. Caso o pagamento ndo seja efetuado, devera acessar o site

www.funcab.org e emitir a 22 via do boleto bancdrio, que tera nova data de vencimento. A data limite de

vencimento do boleto bancario sera o primeiro dia Util apds o encerramento das inscricGes. Apds essa data,
qualguer pagamento efetuado sera desconsiderado.

4.7.4. As inscricdes somente serdo confirmadas apds o banco ratificar o efetivo pagamento do valor da inscricao,
que devera ser feito dentro do prazo estabelecido, em qualquer agéncia bancaria, obrigatoriamente por meio do
boleto bancério especifico, impresso pelo préprio candidato no momento da inscricdo. Ndo sera aceito
pagamento feito através de depdsito bancario, DOC’s ou similares.

4.7.4.1. Caso haja qualquer divergéncia entre o valor da inscri¢do e o valor pago, a inscri¢do ndo sera confirmada.
4.7.5. O boleto bancario pago, autenticado pelo caixa do banco, devera estar de posse do candidato durante todo
o Certame, para eventual certificacdo e consulta pelos organizadores.

4.7.6. O Edital e seus Anexos estardo disponiveis no site www.funcab.org para consulta e impressao.

4.7.7. Os candidatos deverao verificar a confirmacao de sua inscricao no site www.funcab.org a partir do quinto

dia atil apds a efetivacdo do pagamento do boleto bancario.

4.7.8. A confirmacdo da inscricdo deverd ser impressa pelo candidato e guardada consigo juntamente com o
canhoto da inscrigao autenticado.

4.7.9. O descumprimento de qualquer das instru¢Ges para inscricdo via Internet implicard no cancelamento da
mesma.

4.7.10. A inscricdo via Internet é de inteira responsabilidade do candidato e deve ser feita com antecedéncia,

evitando-se o possivel congestionamento de comunicagdo do site www.funcab.org nos ultimos dias de inscrigao.

4.7.11. A FUNCAB ndo sera responsavel por problemas na inscricdo via Internet, motivados por falhas de
comunica¢do ou congestionamento das linhas de comunicacdo nos ultimos dias do periodo de inscricdo, que

venham a impossibilitar a transferéncia e o recebimento de dados.

5. DAS VAGAS RESERVADAS AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

5.1. As pessoas com deficiéncia, amparadas pelo Art. 37 do Decreto Federal n2 3.298, de 20 de dezembro de
1999, que regulamenta a Lei n2 7.853 de 1989, e de suas alteragdes, e nos termos do presente Edital, sera
reservado o percentual de 5% (cinco por cento) das vagas oferecidas no Concurso Publico. Aplica-se a formagdo

do cadastro de reserva o mesmo percentual de 5% de vagas reservadas para as pessoas com deficiéncia.
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5.2. E considerada deficiéncia toda perda ou anormalidade de uma estrutura ou fung3o psicolégica, fisiolégica ou
anatOmica, que gere incapacidade para o desempenho de atividade dentro do padrdo considerado normal para o
ser humano, conforme previsto em legislacdo pertinente.

5.3. Ressalvadas as disposicGes especiais contidas neste Edital, os candidatos com deficiéncia participardo do
Concurso Publico em igualdade de condi¢des com os demais candidatos, no que tange ao local de aplicacdo de
prova, ao horario, ao conteudo, a corregdo das provas, aos critérios de avaliacdo e aprova¢do, a pontuacdo
minima exigida e a todas as demais normas de regéncia do Concurso Publico.

5.4. Os candidatos com deficiéncia, aprovados no Concurso Publico, terdo seus nomes publicados em lista a parte
e figurardao também na lista de classificagao geral.

5.5. Os candidatos amparados pelo disposto no subitem 5.1 e que declararem sua condicdo por ocasido da
inscricdo, caso convocados para posse, deverdo se submeter a pericia médica realizada por Junta Médica do
Municipio de Vassouras/RJ, que tera decisdo terminativa sobre a qualificacdo e aptiddo do candidato, observada a
compatibilidade da deficiéncia que possui com as atribui¢cdes do cargo.

5.6. Ndo sendo comprovada a deficiéncia do candidato, serd desconsiderada a sua classificagdo na listagem de
pessoas com deficiéncia, sendo considerada somente sua classificacdo na listagem de ampla concorréncia.

5.7. No caso de ndo haver candidatos deficientes aprovados nas provas ou na pericia médica, ou de ndao haver
candidatos aprovados em numero suficiente para as vagas reservadas as pessoas com deficiéncia, as vagas
remanescentes serdo preenchidas pelos demais candidatos aprovados, observada a ordem de classificagao.

5.8. Apds a investidura no cargo, a deficiéncia ndo podera ser arguida para justificar o direito a concessao de

readaptacdo ou de aposentadoria por invalidez.

6. DA INSCRICAO DAS PESSOAS COM DEFICIENCIA

6.1. A inscricdao das pessoas com deficiéncia far-se-a nas formas estabelecidas neste edital, observando-se o que
se segue.

6.2. A pessoa com deficiéncia que pretende concorrer as vagas reservadas deverd, sob as penas da lei, declarar
esta condi¢dao no campo especifico da Ficha de Inscrigao On-line.

6.3. O candidato com deficiéncia que efetuar sua inscri¢do via Internet devera, até o ultimo dia de pagamento da
inscricdo, enviar copia simples da Carteira de Identidade ou CPF e o laudo médico ORIGINAL ou cdpia autenticada
em cartorio, atestando claramente a espécie e o grau ou o nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo
correspondente da Classificacdo Internacional de Doencas — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia, via
SEDEX, para a FUNCAB — Concurso Publico PMV/RJ, Caixa Postal n2. 100.665 — Cep: 24.020-971 — Niterdi/R],
devendo ser notificado a FUNCAB seu envio, através de mensagem encaminhada para o correio eletrénico

notificacao@funcab.org, especificando nome completo do candidato, nimero da Ficha de Inscricdo, data de
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postagem e o numero identificador do objeto.

6.4. O candidato com deficiéncia podera solicitar condi¢bes especiais para a realizagdo das provas, devendo
solicita-las, no campo especifico da Ficha de Inscricdo On-line, no ato de sua inscricdo.

6.4.1. A realizacdo das provas em condi¢Bes especiais requeridas pelo candidato, conforme disposto no subitem
6.4, ficara sujeita, ainda, a apreciacdo e deliberacdo da FUNCAB, observados os critérios de viabilidade e
razoabilidade.

6.5. O candidato que ndo declarar a deficiéncia conforme estabelecido no subitem 6.2, ou deixar de enviar o
laudo médico ORIGINAL ou envia-lo fora do prazo determinado, perdera a prerrogativa em concorrer as vagas

reservadas.

7. DAS PROVAS ESPECIAIS

7.1. Caso haja necessidade de condi¢es especiais para se submeter a Prova Objetiva, o candidato devera solicita-
las no ato da inscricdo, no campo especifico da Ficha de Inscricdao, indicando claramente quais os recursos
especiais necessarios, arcando o candidato com as consequéncias de sua omissao.

7.1.1. As provas ampliadas serdo exclusivamente elaboradas em fonte tamanho 16.

7.1.2. No atendimento a condig¢Oes especiais ndo se inclui atendimento domiciliar, hospitalar e transporte.

7.1.3. O candidato que, por causas transitorias ocorridas apds o periodo de inscrigdo, necessitar de condigbes
especiais para realizar a Exame Intelectual deverd, até 48 horas da Realizacdo da Prova, requeré-lo a FUNCAB

através do e-mail concursos@funcab.org.

7.2. A realizacdo da prova em condicBes especiais ficara sujeita, ainda, a apreciacdo e deliberacdo da FUNCAB,
observados os critérios de viabilidade e razoabilidade.

7.3. As candidatas lactantes que tiverem necessidade de amamentar durante a realizagdo das provas, além de
solicitar atendimento especial para tal fim, deverdo levar um acompanhante, maior de idade, que ficara em sala
reservada para essa finalidade e que sera responsavel pela guarda da crianga, ndo fazendo jus a prorrogacao do
tempo, conforme subitem 8.15.

7.3.1. A candidata lactante que comparecer ao local de provas com o lactente e sem acompanhante nao realizard

a prova.

8. DAS CONDIGCOES PARA REALIZACAO DAS ETAPAS

8.1. As informagOes sobre os locais e os hordrios de aplicacdo das Provas Objetiva e Prova Pratica serdo

disponibilizadas no site www.funcab.org com antecedéncia minima de 5(cinco) dias da data de sua realizacdo,

conforme consta no Cronograma Previsto — ANEXO II.

8.2. Os candidatos deverdo acessar e imprimir o Comunicado Oficial de Convoca¢dao para Prova (COCP),
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constando, data, horario e local de realizagdao da Prova Objetiva, disponivel no site www.funcab.org.

8.2.1. E importante que o candidato tenha em m3os, no dia de realizacdo da prova objetiva, o seu Comunicado
Oficial de Convocacdo para Prova (COCP), para facilitar a localizacdo de sua sala, sendo imprescindivel que esteja
de posse do documento oficial de identidade conforme especificado nos subitens 8.7 e 8.7.1.

8.2.2. Nao sera enviada a residéncia do candidato, comunicac¢do individualizada. O candidato inscrito devera
obter as informagdes necessarias sobre sua aloca¢do através das formas descritas nos subitens 8.1 e 8.2.

8.3. O candidato é o Unico responsavel pela identificacdo correta de seu local de realizacdo de provas e pelo
comparecimento no horario determinado.

8.4. Os horérios das provas referir-se-30 ao Horario Oficial de Brasilia/DF.

8.5. Quando da realizacdo da Prova Objetiva, o candidato devera, ainda, obrigatoriamente, levar caneta
esferogréfica de tinta azul ou preta, fabricada em material transparente. N3o serd permitido o uso de qualquer
outro tipo de caneta, nem de apontador, lapiseira ou “caneta borracha”.

8.5.1. O candidato devera comparecer para a realizagdo das etapas, portando documento oficial e original de
identificacdo, com antecedéncia minima de 1 (uma) hora do horario estabelecido para seu inicio.

8.6. Ndo serad permitido o ingresso de candidato no local de realizagdo das provas, apds o horario fixado para o
fechamento dos portdes, sendo que as provas objetivas serdo iniciadas 10 (dez) minutos apds esse horario. Apds
o fechamento dos portdes, ndo sera permitido o acesso de candidatos, em hipdtese alguma, mesmo que as
provas ainda ndo tenham sido iniciadas.

8.7. Serdo considerados documentos oficiais de identidade:

- Carteiras expedidas pelos Comandos Militares (ex-Ministérios Militares) pelos Corpos de Bombeiros e pelas
Policias Militares;

- Carteiras expedidas pelos 6rgdos fiscalizadores de exercicio profissional (Ordens, Conselhos de Classe entre
outros);

- Certificado de Reservista;

- Passaporte;

- Carteiras Funcionais do Ministério Publico e Magistratura;

- Carteiras expedidas por 6rgdo publico que, por Lei Federal, valem como identidade;

- Carteira Nacional de Habilitacdo (somente modelo com foto).

8.7.1. Nao serdo aceitos como documento de identidade:

- Certiddes de nascimento ou Casamento;

- CPF;

- Titulos eleitorais;

10



@

A

o T
4ss0uRP M

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Vassouras

- Carteiras de Motorista (modelo sem foto);

- Carteiras de Estudante;

- Carteiras Funcionais sem valor de identidade;

- Documentos ilegiveis, ndo identificaveis e/ou danificados.

8.7.1.1. O documento devera estar em perfeitas condi¢cdes, de forma a permitir, com clareza, a identificagcdo do
candidato (foto e assinatura).

8.7.2. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizacdo das Etapas, documento de
identidade original, por motivo de perda, roubo ou furto, devera apresentar documento que ateste o registro da
ocorréncia em érgao policial, expedido ha, no méaximo, 30 (trinta) dias. Na ocasido sera submetido a identificacdo
especial, compreendendo coletas de assinaturas em formulario préprio para fins de Exame Grafotécnico e coleta
de digital.

8.8. A identificagdo especial serd exigida, também, ao candidato cujo documento de identificagdo apresente
duvidas relativas a fisionomia ou a assinatura do portador.

8.9. O documento de identidade devera ser apresentado ao Fiscal de Sala ou de Local, antes do acesso a sala de
prova.

8.9.1. Ndo serd permitido, em hipdtese alguma, o ingresso nas salas ou no local de realizagdo das etapas de
candidatos sem documento oficial e original de identidade nem mesmo sob a alegacdo de estar aguardando que
alguém o traga.

8.10. N3o sera permitida a permanéncia de candidatos que ja tenham terminado as etapas no local de realizacdo
das mesmas. Ao terminarem, os candidatos deverdo se retirar imediatamente do local, ndo sendo possivel nem
mesmo a utilizagcdo dos banheiros e bebedouros.

8.10.1. E vedada a permanéncia de acompanhantes no local das provas, ressalvado o contido no subitem 7.3.
8.11. As etapas acontecerdo em dias, horarios e locais indicados nas publica¢Ges oficiais e no COCP. Nao havers,
sob pretexto algum, segunda chamada, nem justificacdo de falta, sendo considerado eliminado do Concurso
Publico o candidato que faltar as provas: objetiva e/ou pratica. Ndo havera aplicacdo de prova fora do horario,
data e locais pré-determinados.

8.12. Sera realizada coleta de digital de todos os candidatos, objetivando a realizagdo de exame datiloscépico,
com a confrontacdo dos candidatos que venham a ser convocados para nomeacao.

8.13. Podera ser utilizado detector de metais nos locais de realizagdo das Etapas.

8.14. O candidato ndo poderd ausentar-se da sala de realizacdo da Prova Objetiva apds assinatura da Lista de
Presenca e recebimento de sua Folha de Respostas até o inicio efetivo da prova e, apds este momento, somente

acompanhado por Fiscal. Portanto, é importante que o candidato utilize banheiros e bebedouros, se necessitar,
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antes de sua entrada na sala.

8.15. Nao haverd, por qualquer motivo, prorrogacdo do tempo previsto para aplicagdo das provas em virtude de
afastamento do candidato.

8.16. Sera automaticamente eliminado do Concurso Publico, o candidato que durante a realizagdo das etapas:

a) for descortés com qualquer membro da equipe encarregada pela aplica¢do das provas;

b) for responsavel por falsa identificagdo pessoal;

c) utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos para obter aprovacao;

d) ausentar-se do recinto da prova ou do teste sem permissao;

e) deixar de assinar lista de presenca;

f) fizer, em qualquer documento, declaragdo falsa ou inexata;

g) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos;

h) ndo permitir a coleta da impressao digital ou o uso do detector de metais;

i) ndo atender as determinacdes deste Edital;

j) for surpreendido em comunicacdo com outro candidato;

k) ndo devolver o Cartdo de Respostas ao término da prova objetiva, antes de sair da sala;

1) ausentar-se do local da prova antes de decorridos 60 (sessenta) minutos do inicio da mesma;

m) for surpreendido portando celular durante a realizacdo da prova. Celulares deverdo ser desligados, retiradas
as baterias, e guardado dentro do envelope fornecido pela FUNCAB ao entrar em sala e mantido lacrado e dentro
da sala até a saida definitiva do local da realiza¢do da prova;

n) ndo atender ao critério da alinea acima e o telefone celular tocar, mesmo dentro do envelope fornecido pela
FUNCAB;

o) for surpreendido em comunicagdo verbal ou escrita ou de qualquer outra forma;

p) utilizar-se de livros, cddigos impressos, maquinas calculadoras e similares ou qualquer tipo de consulta;

q) fizer e/ou utilizar qualquer tipo de anota¢do em papel ou similar, além do Caderno de Questdes e do Cartdo de
Resposta, ndo sendo permitida, nem mesmo, a anotag¢do de gabarito;

r) ndo devolver o Caderno de Questdes, se sair antes do horario determinado no subitem 9.11.

8.17. Durante as provas, ndo sera admitida qualquer espécie de consulta ou comunicagdo entre os candidatos,
nem a utilizacdo de livros, cédigos, papéis, manuais, impressos ou anotacées, agendas eletronicas ou similares,
telefone celular, BIP, walkman, gravador, maquina de calcular MP3, MP4 ou similares, notebook, palmtop,
receptor, maquina fotografica, controle de alarme de carro ou qualquer outro receptor de mensagens, nem o uso
de relégio digital, dculos escuros ou quaisquer acessérios de chapelaria, tais como: chapéu, bonés, gorro, etc.

8.18. E proibido o porte de armas nos locais das provas, n3o podendo o candidato armado realizar as provas.

12
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8.19. Constatando-se que o candidato utilizou processos ilicitos através de meio eletronico, estatistico, visual ou
grafotécnico, sua prova serd anulada e ele serd automaticamente eliminado do Concurso Publico.

8.20. O tempo total de realizacdo da Prova Objetiva sera de 3 horas e 30 minutos.

8.20.1. O tempo de duragdo da prova inclui o preenchimento do Cartdo de Respostas.

8.21. Toda e qualquer ocorréncia, reclamacado ou necessidade de registro, devera ser imediatamente manifesta
ao fiscal ou representante da FUNCAB, no local e no dia da realizagdo da etapa, para o registro na folha ou ata de
ocorréncias e, caso necessario, sejam tomadas as providéncias cabiveis.

8.21.1. Nao serdo consideradas e nem analisadas as reclamacgdes que nao tenham sido registradas na ocasido.

9. DA PROVA OBJETIVA

9.1. A Prova Obijetiva tera carater eliminatério e classificatdrio e serd constituida de questdes de multipla escolha,
conforme o Quadro de Provas, subitem 9.5.

9.1.1. Cada questdo terd 5 (cinco) alternativas, sendo apenas uma correta.

9.2. Cada candidato recebera um Caderno de Questdes e um Unico Cartdo de Respostas que ndo podera ser
rasurado, amassado ou manchado.

9.3. O candidato devera seguir atentamente as recomendagbes contidas na capa de seu Caderno de Questdes e
em seu Cartdo de Respostas.

9.4. Antes de iniciar as Provas Objetivas, o candidato devera transcrever a frase que se encontra na capa do
Caderno de Questdes para o quadro “Exame Grafotécnico” do Cartdo de Respostas.

9.5. A organizagdo da prova, seu detalhamento, nimero de questdes por disciplina e valor das questdes
encontram-se representados nas tabelas abaixo:

Cargos de Ensino Médio - Auxiliar Administrativo, Facilitador de Oficina, Orientador Social.

Disciplinas Quantidaﬁe de | Valor de~cada Pon,tu.agﬁo
questdes questao Maxima

- Lingua Portuguesa 15 2 30
- Legislacdo e Etica na Administracdo Publica 2 10
- Atualidades 1 5

- Informatica Basica 10 1 10
- Conhecimentos Especificos 15 3 45
Totais 50 100

Cargos de Ensino Superior — Médico Clinica Médica Exclusivo PSF, Médico Clinica Médica SAMU

Quantidade de | Valor de cada Pontuacao

Disciplinas N o . .
P questoes questdo Maxima
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- Lingua Portuguesa 15 1 15
- Legislagdo e Etica na Administragdo Publica 5 2 10
- Atualidades 5 1 5

- Conhecimentos Basicos de Saude Publica 10 2 20
- Conhecimentos Especificos 25 2 50
Totais 60 = 100

9.6. Sera eliminado do presente Concurso Publico o candidato que ndo obtiver, pelo menos, 40% (quarenta por
cento) dos pontos da Prova Objetiva e/ou obtiver nota O (zero) em qualquer uma das disciplinas.

9.7. O candidato devera transcrever as respostas da Prova Objetiva para o Cartdo de Respostas, que sera o Unico
documento valido para correc¢do eletronica.

9.8. A transcri¢do das alternativas para o Cartdo de Respostas e sua assinatura sdo obrigatérias e serdo de inteira
responsabilidade do candidato, que deverd proceder em conformidade com as instrucées especificas nele
contidas, pois a corre¢do da prova sera feita somente nesse documento e por processamento eletrénico. Assim
sendo, fica o candidato obrigado, ao receber o Cartdo de Respostas, verificar se o nimero do mesmo corresponde
ao seu numero de inscricdo contido no COCP e na Lista de Presenca. Ndo havera substituicdo de Cartdo de
Respostas.

9.8.1. Por motivo de seguranca, poderdo ser aplicadas provas de mesmo teor, porém com gabaritos
diferenciados, de forma que, cabera ao candidato, conferir se a LETRA DO TIPO DE PROVA constante em seu
Cartdo de Respostas corresponde a do Caderno de Questdes recebido. Caso haja qualquer divergéncia, o
candidato devera, imediatamente, informar ao Fiscal de Sala e solicitar a correcao.

9.9. O candidato devera marcar, para cada questdo, somente uma das op¢les de resposta. Serd considerada
errada e atribuida nota O (zero) a questdo com mais de uma opg¢ao marcada, sem opgdao marcada, com emenda
ou rasura.

9.10. O candidato sé podera retirar-se definitivamente do recinto de realizagdo da prova apés 1 (uma) hora,
contada do seu efetivo inicio.

9.11. O candidato sé podera levar o préprio exemplar do Caderno de Questdes se deixar a sala a partir de 1 (uma)
hora para o término do horario da prova.

9.12. Ao final da prova, os 03 (trés) ultimos candidatos deverdo permanecer na sala até que o ultimo candidato
termine sua prova, devendo todos assinar a Ata de Fiscalizacdo, atestando a idoneidade da fiscalizagdo da prova,
retirando-se da mesma de uma sé vez.

9.12.1. No caso de haver candidatos que concluam a prova ao mesmo tempo, sendo um ou dois desses
necessarios para cumprir o subitem 9.12, a sele¢ao dos candidatos sera feita mediante sorteio.

9.13. No dia de realizacdo da prova ndo serdo fornecidas, por qualquer membro da equipe de aplicacdo e/ou
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pelas autoridades presentes, informacdes referentes ao conteldo da mesma e/ou aos critérios de avaliacdo.

9.14. Por motivo de seguranga, somente é permitido ao candidato fazer qualquer anotagdo durante a prova no
seu Caderno de Questdes, devendo ser observado o estabelecido no subitem 8.16, alinea “q”.

9.15. Ao terminar a prova, o candidato devera entregar ao Fiscal, o Caderno de Questdes, se ainda ndo o puder
levar, o Cartdao de Respostas, bem como todo e qualquer material cedido para a execugao da prova.

9.16. O gabarito oficial serd disponibilizado no site www.funcab.org no 22 dia util apds a data de realizacdo da

prova, a partir das 12 horas (Horario Oficial de Brasilia/DF), conforme Cronograma Previsto — ANEXO II.

9.17. No dia da realiza¢do da Prova Obijetiva, na hipdtese do nome do candidato ndo constar nas listagens oficiais
relativas aos locais de prova estabelecidos no Edital de Convocagao, a FUNCAB procedera a inclusdo do candidato,
mediante a apresentacdo do boleto bancdrio com comprovacdo de pagamento efetuado dentro do prazo
previsto para as inscricoes, original e uma cdpia, com o preenchimento e assinatura do formuldrio de Solicitacdo
de Inclusdo. A cépia do comprovante serd retida pela FUNCAB. O candidato que ndo levar a copia terda o
comprovante original retido para que possa ser efetivada a sua inclusao.

9.17.1. A inclusdo serd realizada de forma condicional e sera analisada pela FUNCAB, com o intuito de se verificar
a pertinéncia da referida inscrigao.

9.17.2. Constatada a improcedéncia da inscricdo, a mesma serd automaticamente cancelada sem direito a
reclamacao, independentemente de qualquer formalidade, considerados nulos todos os atos dela decorrentes.

9.18. Os cartbes de respostas estardao disponiveis no site www.funcab.org até 15(quinze) dias apds a divulgacdo

do resultado da Prova Objetiva.

10. DA PROVA PRATICA

10.1. Participardo desta etapa os aprovados na Prova Objetiva no quantitativo de 05(cinco) vezes o nimero de
vagas para os cargos de Auxiliar Administrativo e Facilitador de Oficina.

10.2. Para efeito de posicionamento, sera considerada a ordem decrescente da nota obtida na Prova Objetiva. Em
caso de empate na ultima posicdo do quantitativo definido acima, todos os empatados nesta posi¢cdo serdo
convocados.

10.3. A convocacado sera feita através de Ato de Convocagao, contendo também os locais e hordrios de realizagdo

da Prova Prética, a ser divulgado no site www.funcab.org, conforme constante no ANEXO Il — Cronograma

Previsto.

10.4. A Prova Pratica podera ser realizada em qualquer dia da semana (util ou ndo), sendo a chamada por ordem
alfabética.

10.4.1. Dependendo do nimero de candidatos a serem avaliados, a ordem alfabética podera fazer com que
alguns candidatos que contenham as letras iniciais do nome sendo as finais do alfabeto esperem por mais tempo

15



@

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Vassouras

para serem avaliados.

10.5. Nesta etapa, o candidato sera considerado apto ou inapto. Sendo considerado inapto, serd eliminado do
Concurso Publico.

10.6. A Prova Pratica serd de carater eliminatério.

10.6.1. A Prova Pratica valerd 20 (vinte) pontos, ndo sendo a pontuacdo obtida considerada na nota final do
candidato.

10.6.2. Serd considerado Inapto o candidato que nao obtiver, pelo menos, 50% (cinquenta por cento) dos pontos
na Prova Pratica.

10.7. A Prova Pratica para o cargo de Auxiliar Administrativo consistird de digitacdo de um texto impresso em
microcomputador Pentium ou similar, utilizando o programa Editor de Textos do BrOffice.

10.7.1. O candidato deverd estar apto a digitar em qualquer tipo de teclado, sendo vedada, a utilizagdo do mouse.
10.7.2. N3o sera permitida, em nenhuma hipétese, a interferéncia e/ou a participagdo de terceiros na realizagdo
da prova pratica de digitacdo.

10.7.3. Serd considerado reprovado o candidato que nao obtiver, no minimo, 800 toques liquidos em 6 (seis)
minutos e aprovados os candidatos que igualarem ou superarem este quantitativo.

10.7.4. Os toques liquidos serdo calculados, levando-se em conta, no tempo estipulado, o nimero de toques
brutos, diminuindo-se os erros cometidos, segundo a férmula: TL = TB — TE, onde:

TL = toques liquidos

TB = toques brutos

TE = toques errados

10.7.5. Os toques brutos correspondem a totalizacdo do numero de toques dados pelo candidato, incluindo
virgulas, espacos, pontos e mudancgas de paragrafo.

10.7.6. Os erros serdao observados toque a toque, comparando-se com o texto original, e serd considerado 1 (um)
erro cada uma das seguintes ocorréncias:

a) omissdo e/ou inclusdo de letras; falta ou excesso de sinais e/ou acentos; letras, sinais e/ou acentos errados;
duplicacdo de letras;

b) falta de espago entre palavras; espaco a mais entre palavras ou letras; falta ou uso indevido de maiusculas;
falta de paragrafo e colocagdo de paragrafo onde ndo existe.

10.7.7. A prova pratica de digitagcdo sera realizada individualmente, porém em grupos por laboratorio.

10.7.8. Serdao impressas, ao término de cada grupo, duas cépias do que foi digitado, sendo uma entregue ao
candidato juntamente com o texto original e outra retida pela coordenacdo da aplicagdo da prova, ambas

assinadas pelo candidato e protocoladas pela equipe de fiscalizagdo da FUNCAB.
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10.7.9. O candidato que terminar a digita¢do do texto antes do tempo determinado de 6 (seis) minutos podera
proceder a revisdo e corre¢do que julgar necessaria dentro do tempo restante, arcando com todas as ocorréncias
motivadas por tal procedimento.

10.7.10. O resultado preliminar da Prova Pratica do cargo de Auxiliar Administrativo sera divulgado no site

www.funcab.org, na data definida no Cronograma Previsto — ANEXO II.

10.7.10.1. O candidato ao cargo de Auxiliar Administrativo podera solicitar revisdo do resultado preliminar da
Prova Pratica das 08h do primeiro dia até as 18h do ultimo dia, nas datas indicadas no Cronograma Previsto —
ANEXO Il, conforme os procedimentos dispostos no item 11 do Edital.

10.8. A Prova Pratica para o cargo de Facilitador de Oficina destina-se a apurar a aptiddo, a capacidade
pedagdgica de comunicac¢do, a habilidade técnica e o conhecimento da atividade apresentada, mediante
execucdo de oficina de artes, cultura e lazer, da area de experiéncia do candidato, conforme as atribuicGes e
requisitos do cargo.

10.8.1. A Prova Préatica sera uma oficina expositiva, de no minimo 10 (dez) minutos e no maximo 15 (quinze)
minutos, perante a banca examinadora, com a finalidade de verificar os conhecimentos e a capacidade didatica
do candidato.

10.8.1.1. Todo o material para realizagdo da Prova Pratica serd de responsabilidade do candidato, que devera
possuir, no minimo, material para 02(dois) participantes da oficina.

10.8.2. A avaliacdo da Prova da Pratica consistird da analise dos itens descritos a seguir, com a respectiva
pontuagcdo maxima:

PONTUACAO

ITEM DESCRICAO MAXIMA

Dominar o assunto e o apresentar ao nivel da turma; consolidar
ideias principais; utilizar exemplos relevantes; formular 05
perguntas claras.

Deixar claro os objetivos da aula para o participante; facilitar a
Planejamento aprendizagem inter relacionando o conteudo; dosar o tempo 05
didatico escolhido como fonte alimentadora da oficina.

Possuir diccdo clara e fluente; possuir boa entonacgdo de voz,
Atitudes postura e gestos adequados; usar linguagem correta e 05
adequada a oficina.

Empregar técnica adequada a natureza da oficina; possuir
seguranca e facilidade no desenvolvimento da técnica
escolhida; utilizar recursos didaticos bem elaborados e

Conducdo da
oficina

Estrategia adequados; usar com habilidade e seguranca os recursos 05
escolhidos; manter o participante interessado e motivado
durante a oficina.
TOTAL 20 PONTOS

10.8.3. O resultado da Prova Pratica para o cargo de Facilitador de Oficina serd registrado pelo avaliador na Ficha
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de Avaliacdo do Candidato e assinado pelo candidato dando a ciéncia do resultado no término da Prova.

10.8.3.1. Em caso de recusa, o documento sera assinado pelo examinador, coordenador e duas testemunhas.
10.8.3.2. O candidato ao tomar conhecimento da nota, podera solicitar revisdo do resultado diretamente a banca
examinadora, que analisard os argumentos e motivos apresentados pelo candidato, dando no mesmo momento a
reposta ao pedido de revisao e o resultado final da etapa.

10.8.4. Nao serd admitido pedido de revisdo ou recurso das Provas Praticas para o cargo de Facilitador de Oficina
posteriormente a sua aplica¢do.

10.9. Em hipdtese alguma, havera segunda chamada, sendo automaticamente excluidos do Concurso Publico os
candidatos convocados que ndao comparecerem, seja qual for o motivo alegado.

10.10. O resultado da Prova Pratica sera disponibilizado no site www.funcab.org.

11. DOS RECURSOS

11.1. O candidato poderd apresentar recurso, devidamente fundamentado, em relagdo a qualquer das questdes
da Prova Objetiva, informando as razdes pelas quais discorda do gabarito ou contelddo da questao.

11.2. O recurso sera dirigido a FUNCAB e deverd ser interposto no prazo de até 02 (dois) dias Uteis apds a
divulgacao do gabarito oficial.

11.2.1. Admitir-se-a para cada candidato um Unico recurso por questdo, o qual devera ser enviado via formulario

especifico disponivel On-line no site www.funcab.org, que devera ser integralmente preenchido, sendo

necessario o envio de um formuldrio para cada questdo recorrida. O formulario estara disponivel a partir das 8h
do primeiro dia até as 23h59min do ultimo dia do prazo previsto no Cronograma Previsto — ANEXO I,
considerando-se o Hordrio Oficial de Brasilia/DF.

11.2.2. O formuldrio preenchido de forma incorreta, com campos em branco ou faltando informacgGes sera
automaticamente desconsiderado, ndo sendo encaminhado a Banca Académica para avaliagao.

11.3. O recurso deve conter a fundamentacdo das alega¢Ges comprovadas por meio de citacdo de artigos,
amparados pela legislacdo, itens, paginas de livros, nome dos autores.

11.3.1. Apds o julgamento dos recursos interpostos, os pontos correspondentes as questdes da Prova Objetiva,
porventura anuladas, serdo atribuidos a todos os candidatos, indistintamente.

11.4. O candidato ao cargo de Auxiliar Administrativo podera solicitar revisdo da Prova Pratica.

11.4.1. O pedido de revisdo devera conter, obrigatoriamente, o nome do candidato, o niUmero de sua inscrigdo e
ser encaminhado a FUNCAB, na data definida no Cronograma Previsto — ANEXO II, no horario compreendido

entre 08h e 18h observado o Horario Oficial de Brasilia/DF, via formulario disponivel no site www.funcab.org.

11.5. Sera indeferido liminarmente o recurso ou pedido de revisdao que descumprir as determinagdes constantes
neste Edital; for dirigido de forma ofensiva a FUNCAB e/ou a Prefeitura Municipal de Vassouras/RJ; for
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apresentado fora do prazo ou fora de contexto.

11.6. A Banca Examinadora constitui a Ultima instancia para recurso ou revisdo, sendo soberana em suas
decisOes, razdo porque nao caberado recursos adicionais.

11.7. As anulagbes de questGes ou alteragGes de gabarito ou de notas ou resultados, resultantes das decisdes dos
recursos ou pedidos de revisdo deferidos, serdo dados a conhecer, coletivamente, através Internet no site

www.funcab.org, nas datas estabelecidas no Cronograma Previsto — ANEXO II.

11.8. A Prova Objetiva sera corrigida de acordo com o novo gabarito oficial apds o resultado dos recursos.

12. DA CLASSIFICAGAO FINAL DO CONCURSO PUBLICO

12.1. A nota final no Concurso Publico para os cargos de Ensino Médio serd a nota final da Prova Objetiva, sendo
para os cargos de Auxiliar Administrativo e Facilitador de Oficina condicionados a aprovacdo na Prova Pratica.
12.2. A nota final no Concurso Publico para os cargos de Ensino Superior serd a nota final da Prova Objetiva.

12.3. No caso de igualdade de pontuacdo final para classificagdo, apds observancia do disposto no paragrafo
unico, do art. 27, da Lei n? 10.741, de 01/10/2003 (Estatuto do Idoso), dar-se-a preferéncia sucessivamente ao
candidato que obtiver:

Nos cargos de Ensino Médio

a) maior niumero de pontos na Prova Objetiva, na disciplina Conhecimentos Especificos;

b) maior nimero de pontos na Prova Objetiva, na disciplina Lingua Portuguesa;

c) maior nimero de pontos na Prova Objetiva, na disciplina Informatica Basica;

d) maior nimero de pontos na Prova Objetiva, na disciplina Legislac3o e Etica na Administragdo Publica;

e) persistindo o empate, terd preferéncia o candidato com mais idade, considerando dia, més, ano e, se
necessario, hora e minuto do nascimento.

Nos cargos de Ensino Superior

a) maior numero de pontos na Prova Objetiva, na disciplina Conhecimentos Especificos;

b) maior numero de pontos na Prova Obijetiva, na disciplina Conhecimentos Basicos de Salde Publica;

c) maior nimero de pontos na Prova Objetiva, na disciplina Lingua Portuguesa;

d) maior nimero de pontos na Prova Objetiva, na disciplina Legislac3o e Etica na Administragdo Publica;

e) persistindo o empate, terd preferéncia o candidato com mais idade, considerando dia, més, ano e, se

necessario, hora e minuto do nascimento.

13. DISPOSIGCOES FINAIS

13.1. Os candidatos poderdo obter informagOes gerais referentes ao Concurso Publico através do site

www.funcab.org ou por meio dos telefones (21) 2621-0966 - Rio de Janeiro, ou pelo e-malil
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concursos@funcab.org.

13.1.1. N3o serdo dadas por telefone informagdes a respeito de datas, locais e horarios de realizagdo das provas e
nem de resultados, gabaritos, notas, classificacdo, convocag¢des ou outras quaisquer relacionadas aos resultados
provisérios ou finais das provas e do Concurso Publico. O candidato deverd observar rigorosamente os editais e os
comunicados a serem divulgados na forma definida neste Edital.

13.1.2. Quaisquer alteragGes nas regras fixadas neste Edital somente poderdo ser feitas por meio de edital de
retificagdo.

13.2. E de responsabilidade exclusiva do candidato acompanhar as publicagdes dos Editais, comunicacdes,
retificagGes e convocagdes referentes a este Concurso Publico, durante todos o periodo de validade do mesmo.
13.3. Caso o candidato queira utilizar-se de qualquer direito concedido por legislacdo pertinente, devera fazer a

solicitacdo para o e-mail concursos@funcab.org, durante o periodo de inscricbes. Este periodo ndo sera

prorrogado em hipdtese alguma, ndo cabendo, portanto, acolhimento de recurso posterior relacionado a este
item.

13.4. Os resultados finais serdo divulgados na Internet no site www.funcab.org e publicado no Boletim Oficial do

Municipio de Vassouras.

13.5. O resultado final do Concurso Publico serd homologado pela Prefeitura Municipal de Vassouras/RJ.

13.6. Acarretara a eliminagao do candidato do Concurso Publico, sem prejuizo das san¢bes penais cabiveis, a
burla ou a tentativa de burla a quaisquer das normas definidas neste Edital e/ou em outros editais relativos ao
Concurso Publico, nos comunicados e/ou nas instrugbes constantes de cada prova.

13.7. A Administracdo reserva-se o direito de proceder as nomeag¢des, em nimero que atenda ao interesse e as
necessidades do servico, de acordo com a disponibilidade or¢camentaria e até o nimero de vagas ofertadas neste
Edital, das que vierem a surgir ou forem criadas por lei, dentro do prazo de validade do Concurso Publico.

13.8. N3o sera fornecido ao candidato documento comprobatério de classificagdo em qualquer etapa do presente
Concurso Publico, valendo, para esse fim, o resultado final divulgado nas formas previstas no subitem 13.4.

13.9. O candidato deverd manter atualizado o seu endereco junto a FUNCAB, até o encerramento das etapas do
Concurso Publico sob sua responsabilidade, e, apds, junto a Prefeitura Municipal de Vassouras/RJ, por ocasido da
possivel posse.

13.10. As legislagdes com entrada em vigor apds a data de publicagdo deste Edital, bem como alteragdes em
dispositivos legais e normativos a ela posteriores, ndo serdo objetos de avaliacdo nas provas do presente

Concurso Publico.
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13.11. O candidato aprovado no Concurso Publico, quando convocado para posse e efetivo exercicio do cargo,
serd submetido a Exame Médico Admissional para avaliacdo de sua capacidade fisica e mental, cujo carater é
eliminatdrio e constitui condigdo e pré-requisito para que se concretize a posse.

13.12. E expressamente proibido fumar no local de realizagdo das etapas.

13.13. As ocorréncias ndo previstas neste Edital serdo resolvidas a critério exclusivo e irrecorrivel da Comissdo do
Concurso Publico e da FUNCAB e, em ultima instancia administrativa, pela Procuradoria Geral do Municipio de
Vassouras/RJ.

13.14. Todos os cursos, requisitos para ingresso, referenciados no ANEXO | deste Edital, deverdo ter o
reconhecimento e/ou sua devida autorizacdo por 6rgdo oficial competente.

13.15. A Prefeitura Municipal de Vassouras/R)] e a FUNCAB ndo se responsabilizam por quaisquer textos,
apostilas, cursos, referentes a este Concurso Publico.

13.16. Os documentos produzidos e utilizados pelos candidatos em todas as etapas do Concurso Publico sdo de
uso e propriedade exclusivos da Banca Examinadora, sendo terminantemente vedada a sua disponibilizacdo a
terceiros ou a devolugao ao candidato.

13.17. A FUNCAB e a Prefeitura do Municipio de Vassouras/RJ reservam-se no direito de promover as corre¢es
que se fizerem necessarias, em qualquer fase do presente certame ou posterior ao mesmo, em razdo de atos nao
previstos ou imprevisiveis.

13.18. Os candidatos aprovados que nao atingiram a classificacdo necessdria ao nimero de vagas previstas neste
edital para a contratacdo, integram o cadastro de reserva.

13.19. As despesas relativas a participacdo em todas as etapas do Concurso Publico e a apresentagdo para exames
pré-admissionais correrdo as expensas do préprio candidato.

13.20. Integram este Edital, os seguintes Anexos:

ANEXO | — Quadro de Vagas;

ANEXO Il - Cronograma Previsto;

ANEXO Il — Contetido Programatico;

ANEXO IV - Requisitos dos cargos.

Vassouras/RJ, 08 de agosto de 2014.

Claudia Fernandes Lavinas do Canto

Secretaria Municipal de Administragao
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ANEXO | - QUADRO DE VAGAS

VAGAS | CARGA
coD CARGO REQUISITO VAGAS| PARA | HORARIA | VENCIMENTO
PCD* |SEMANAL
MO01 | Auxiliar Administrativo Ensino Médio Completo. 10 01 40h RS 773,69
Ensino Médio Completo e com
experiéncia em musica, ou
dancga, ou artesanato, ou
MO02 | Facilitador de Oficina 10 01 40h RS 780,00
teatro, ou desenho, entre
outros; para realizar oficinas
de artes, cultura e lazer.
MO03 | Orientador Social Ensino Médio Completo. 10 01 40h RS 780,00
L ENSINO SUPERIOR
VAGAS | CARGA
coD CARGO REQUISITO VAGAS| PARA | HORARIA | VENCIMENTO
PCD* |SEMANAL
RS 1.673,54 +
Médico Clinica Médica Curso Superior em Medicina
S01 05 01 40h gratificacdo de
Exclusiva - PSF com registro no CRM.
R$ 5.750,00
RS 1.673,54 +
.- . - Curso Superior em Medicina
s02 | Medico Clinica Médica 02 - 20h gratificacdo de
SAMU com registro no CRM.
RS 4.250,00

* Pessoas com deficiéncia
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ANEXO Il - CRONOGRAMA PREVISTO

@

EVENTOS

DATAS PREVISTAS

Solicitacdo de isenc¢do do valor da inscrigao

13/08 a 15/08/2014

Divulgacdo das isen¢des deferidas e indeferidas 27/08/2014
Recurso contra o indeferimento da isengdo 28/08 e 29/08/2014
Resultado do recurso contra o indeferimento da isen¢ao 03/09/2014
Periodo de inscri¢cdes pela Internet 11/08 a 07/09/2014
Ultimo dia para pagamento do boleto bancario 08/09/2014
Divulgagao dos locais da Prova Objetiva 22/09/2014
Realiza¢do da Prova Objetiva 28/09/2014
Divulgagdo do gabarito da Prova Objetiva (a partir das 12 horas) 30/09/2014
Periodo para entrega dos recursos contra a Prova Objetiva 01/10 e 02/10/2014
¢ Divulgag¢ao da resposta aos recursos contra a Prova Objetiva
¢ Divulgag¢ao das notas da Prova Objetiva

22/10/2014
¢ Divulgag¢ao Resultado Final para os cargos somente com Prova Objetiva
e Convocagao para a Prova Pratica
Realizagdo da Prova Pratica 01 e/ou 02/11/2014
Resultado preliminar da Prova Pratica para o cargo de Auxiliar Administrativo 12/11/2014

Pedido de revisdao do Resultado preliminar da Prova Pratica para o cargo de Auxiliar

Administrativo

13/11 e 14/11/2014

® Resposta ao Pedido de revisdo do Resultado preliminar do Prova Pratica para o

cargo de Auxiliar Administrativo

¢ Divulgac¢ao das notas da Prova Pratica para os cargos de Auxiliar Administrativo e

Facilitador de Oficina

¢ Divulgacao do Resultado Final dos cargos com Prova Pratica

21/11/2014
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ANEXO |1l - CONTEUDO PROGRAMATICO

ATENCAO: TODA A LEGISLACAO CITADA NOS CONTEUDOS PROGRAMATICOS SERA UTILIZADA PARA
ELABORACAO DE QUESTOES LEVANDO-SE EM CONSIDERACAO AS ATUALIZACOES VIGENTES ATE A DATA DE
PUBLICACAO DO EDITAL.

CARGOS DE ENSINO MEDIO

LINGUA PORTUGUESA:

Compreensdo de textos. Denotagdo e conotagdo. Ortografia: emprego das letras e acentuacdo grafica. Classes de
palavras e suas flexGes. Processo de formagao de palavras. Verbos: conjugacdo, emprego dos tempos, modos e
vozes verbais. Concordancias nominal e verbal. Regéncias nominal e verbal. Emprego do acento indicativo da
crase. Colocacdo dos pronomes. Emprego dos sinais de pontuagdo. Semantica: sinonimia, antonimia, homonimia,
paronimia, polissemia e figuras de linguagem. Coletivos. Funcdes sintaticas de termos e de oracbes. Processos
sintaticos: subordinacdo e coordenacgao.

LEGISLAGAO E ETICA NA ADMINISTRAGAO PUBLICA:

Legislacdo federal aplicavel aos agentes publicos. Constituicdo Federal de 1988, Titulos | e II, Artigos do 12 ao 169;
Capitulo VII, Artigos 37 ao 41. Lei n? 8.666/1993. Lei n? 10.520/2002. Lei n? 8.429/92 - lei de Improbidade
Administrativa. Codigo Penal: Artigos. 312 a 326, que tratam dos crimes cometidos por funcionario publico contra
a Administracdo Publica. Legislacdo especifica do municipio de Vassouras. Lei n? 2.462/2008, com atualizacdes -
Lei Organica do Municipio de Vassouras. Lei Complementar n? 21, de 08/02/2002, com atualizacBes - Estatuto dos
Servidores.

ATUALIDADES:

Tépicos relevantes e atuais de diversas areas, tais como politica, economia, sociedade, educacdo, tecnologia,
energia, relagdes internacionais, desenvolvimento sustentdvel, seguranca e ecologia, suas inter-relagdes e suas
vincula¢Oes histdricas. Globalizagdo. Compreensdao dos problemas que afetam a vida da comunidade, do
municipio, do estado e do pais.

INFORMATICA BASICA:

Noc¢Oes de sistema operacional (ambientes Windows). Edicdao de textos, planilhas e apresentacGes (ambientes
Microsoft Office). Redes de computadores: Conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de
Internet e intranet, extranet. Programas de navegacdo (Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google
Chrome). Programas de correio eletrénico (Microsoft Office Outlook, Mozilla Thunderbird). Sitios de busca e
pesquisa na Internet. Redes sociais. Computa¢do na nuvem (cloud computing). Conceitos de organizagdo e de
gerenciamento de informacgdes, arquivos, pastas e programas. Seguranca da informacdo. Procedimentos de
seguranca. Nogdes de virus, worms e pragas virtuais. Aplicativos para seguranca (antivirus, firewall, anti-spyware
etc.). Procedimentos de backup. Armazenamento de dados na nuvem (cloud storage).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Gestdo de documentos: protocolo, organizacdo, técnicas de arquivamento. Ciclo vital dos documentos. Técnicas
de agendamento. Andamento de processos. Redagdo oficial: correspondéncia e redacio técnica. Etica e sigilo das
informagbes. Formas de tratamento: abreviagcbes de pronomes de tratamento nas correspondéncias oficiais,
niveis hierarquicos de tratamento, modelos de atos oficiais. Seletividade de documentac¢bes e pautas de reunides.
Administracdo de materiais: material de consumo e material permanente; controle de estoque; operagdes de
almoxarifado. Inventario; especificagdes e padronizacao de material de consumo e material permanente. Sistema
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de informacdo: gestdao de documentos, no¢bes de arquivologia; classificacdo dos arquivos e dos documentos;
métodos de arquivamento, conservacdo de documentos; avaliacio e destinagdo de documentos; técnicas
modernas de arquivamento com o uso da informatica.

FACILITADOR DE OFICINA
Politica social no Brasil. Sistema Unico de Assisténcia Social. Politica Municipal para o desenvolvimento de a¢des
sociais. Media¢do de Conflitos. Planejamento de Atividades. Elaboracdo de relatdrios. Trabalho interdisciplinar.
Histéria Social da crianca e da familia. Estatuto da Crianca e do Adolescente: Dos direitos fundamentais; da
prevengdo; da politica de atendimento; das medidas de protecao; da pratica de ato infracional; das medidas
pertinentes aos pais ou responsaveis; do Conselho Tutelar. Formas de violéncia contra a crianga e o adolescente.
Caracteristicas especiais dos maus tratos. Protecdo Integral: Politicas Integradas. Declaracdo Universal dos
Direitos Humanos. Estatuto do Idoso.

ORIENTADOR SOCIAL

Aprendendo a aprender. Fracasso escolar. Construgdo do conhecimento. Planejamento do processo de ensino-
aprendizagem, implementacdo e avaliagdo. Relacdo professor-aluno: delimitacdo de responsabilidades dos
diferentes atores no processo de capacitacdo. Concepgbes metodoldgicas, planejamento, técnicas de ensino,
recursos didaticos e papéis da avaliacdo. Histdria Social da crianca e da familia. Aluno, Familia e comunidade:
diagndstico para compreensdo da realidade do aluno. Elaboracgdo de relatérios. Trabalho interdisciplinar. Estatuto
da Crianca e do Adolescente.

CARGOS DE ENSINO SUPERIOR

LINGUA PORTUGUESA:

Compreensdo de textos. Denotacdo e conotacdo. Ortografia: emprego das letras e acentuacdo grafica. Classes de
palavras e suas flexdes. Processo de formacdo de palavras. Verbos: conjugacdo, emprego dos tempos, modos e
vozes verbais. Concordancia nominal e verbal. Regéncia nominal e verbal. Emprego do acento indicativo da crase.
Colocacdo dos pronomes 4atonos. Emprego dos sinais de pontuagdo. Semantica: sinonimia, antonimia,
homonimia, paronimia, polissemia e figuras de linguagem. Fungdes sintdticas de termos e de ora¢ées. Processos
sintaticos: subordinagdo e coordenacgdo.

LEGISLAGAO E ETICA NA ADMINISTRAGAO PUBLICA:

Legislagdo federal aplicavel aos agentes publicos. Constituicdao Federal de 1988, Titulos | e II, Artigos do 12 ao 169;
Capitulo VII, Artigos 37 ao 41. Lei n? 8.666/1993. Lei Federal 10.520/2002. Legislacdo especifica do municipio de
Vassouras. Lei n? 2.462/2008, com atualiza¢Bes - Lei Organica do Municipio de Vassouras. Lei Complementar n2
21, de 08/02/2002, com atualizagBes - Estatuto dos Servidores. Lei de Improbidade Administrativa (Lei Federal
8.429/92). Arts. 312 a 326, do Cddigo Penal, que tratam dos crimes cometidos por funcionario publico contra a
Administragdo Publica.

ATUALIDADES:

Toépicos relevantes e atuais de diversas areas, tais como politica, economia, sociedade, educacdo, tecnologia,
energia, relacGes internacionais, desenvolvimento sustentdvel, seguranca e ecologia, suas inter-relacées e suas
vinculagGes histdricas. Globalizagdo. Compreensdo dos problemas que afetam a vida da comunidade, do
municipio, do estado e do pais.

CONHECIMENTOS BASICOS DE SAUDE PUBLICA:

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - Saude. Evolucdo das politicas de satde no Brasil. Sistema Unico
de Saude - SUS: conceitos, fundamentacdo legal, financiamento, principios, diretrizes e articulacdo com servicos
de saude (Lei n2? 8080/90 e Lei n2 8142/90). Decreto n? 7.508 de 28 de junho de 2011, que regulamenta a Lei no
8.080, de 19 de setembro de 1990, para dispor sobre a organizagdo do Sistema Unico de Saude - SUS, o
planejamento da salde, a assisténcia a saldde e a articulagdo interfederativa. Lei n? 12.401, de 28 de abril de
2011, que altera a Lei no 8.080, de 19 de setembro de 1990, para dispor sobre a assisténcia terapéutica e a
incorporac3o de tecnologia em saude no ambito do Sistema Unico de Satde - SUS. Lei n® 12.466, de 24 de agosto

25



A

4ssous® w—NCAB

Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Vassouras

de 2011, que acrescenta arts. 14-A e 14-B a Lei no 8.080, de 19 de setembro de 1990, que "dispGe sobre as
condicOes para a promocgdo, protecdo e recuperacdo da salde, a organizacdo e o funcionamento dos servigos
correspondentes e da outras providéncias", para dispor sobre as comissdes intergestores do Sistema Unico de
Saude (SUS), o Conselho Nacional de Secretdrios de Saude (Conass), o Conselho Nacional de Secretarias
Municipais de Saude (Conasems) e suas respectivas composi¢des. Epidemiologia, histéria natural e prevengdo de
doengas. Vigilancia em Saude. Indicadores de nivel de salde da popula¢cdo. Doencgas de notificagdo compulséria
(Portaria GM/MS n2. 104/2011). Participacdo popular e controle social. A organiza¢do social e comunitaria. Os
Conselhos de Saude. Sistema de Informag¢dao em Salde. Processo de educagao permanente em saude. Nogdes de
planejamento em Saude e Diagndstico situacional.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:
MEDICO CLINICA MEDICA - EXCLUSIVO PSF

Aspectos gerais na pratica da medicina ambulatorial em nivel primario: Medicina baseada em evidéncias. A
promocdo e a prevencdo da saude. Intervengdes preventivas no adulto. Atividade fisica e saude. Tabagismo.
Alcoolismo. A Estratégia de Saude da Familia: fundamentacdo legal, principios e diretrizes. Organiza¢do dos
servicos de atencdo primaria a saude. Bases clinicas-epidemioldgicas das condutas clinicas. Antropologia médica e
atencdo primaria a saude. Deteccdo precoce de doencas do adulto. Raciocinio clinico: Anamnese e exame fisico.
Temas clinicos: Interpretacdo clinica do hemograma, diagndstico diferencial e tratamentos das anemias,
leucopenias, policitemias, leucemias e linfomas. Diagndstico diferencial das linfadenopatias e esplenomegalias.
Arritmias. Diagnostico diferencial das cardiomiopatias (restritiva, congestiva e hipertrofica). Hipertensdo Arterial.
Insuficiéncia cardiaca. Doencgas coronarianas; Doenga valvular cardiaca. Doencas da Aorta. Doenca arterial
periférica. Doenca venosa periférica. Asma bronquica. Enfisema pulmonar. Bronquite cronica. Doenga pulmonar
obstrutiva cronica. Tabagismo. Pneumotdrax. Doenca pulmonar ocupacional. Doenca intersticial pulmonar.
Pneumonias. Sindrome de insuficiéncia respiratéria. Tuberculose pulmonar e extra pulmonar. Cancer de pulmao.
Trombo embolia pulmonar. Insuficiéncia respiratéria aguda. Avaliagao clinica da funcdo renal. Importancia clinica
do exame simples de urina (EAS). Insuficiéncia renal aguda. Insuficiéncia renal cronica. InfecgGes urinarias.
Doencas glomerulares. Nefrolitiase (uropatia obstrutiva). Doencgas da prdstata. Hemorragia digestiva. Doencas do
es6fago. Doenga Ulcero-péptica. Gastrites. Doencas funcionais do tubo digestivo. Doenca inflamatdria intestinal.
Ma absorgdo intestinal. Diagndstico diferencial das diarreias e da sindrome disabsortiva. Parasitoses intestinais.
Diarreia. Cancer do estémago. Cancer do célon. Cancer do pancreas. Pancreatites. Ictericias. Hepatites. Cirroses e
suas complicagGes. Hepatopatia alcodlica. Hepatopatia induzida por drogas. Diagndstico diferencial das ictericias
e cirrose hepatica. Tumores hepaticos. Doengas da vesicula e vias biliares. Sindrome metabdlica, Diabetes e
doengas cardiovasculares. Prevencdo clinica das doencgas cardiovasculares. Diagndstico diferencial das
dislipidemias. Obesidade e desnutri¢cao. Hipertireoidismo. Hipotireoidismo. Doengas infectoparasitarias. AIDS e
suas complicagcdes. Doencas sexualmente transmissiveis. Dengue. Lesdes elementares da pele. ManifestacGes
cutaneas das doencas sistémicas. Osteoporose. Osteoartrite. Febre reumatica. Artrite reumatoide. Vasculites.
Lupus eritematoso sistémico. Meningoencefalites. Doenca de Parkinson. Acidente vascular cerebral. Problemas
comuns do adulto: O conceito de autonomia e dependéncia no processo de envelhecimento. O estatuto do idoso.
A incontinéncia urinaria, a imobilidade e a iatrogenia. O manejo clinico do paciente idoso. Polifarmacia.
Assisténcia a mulher: Anatomia e fisiologia do aparelho genital. Anamnese e exames ginecoldgicos. Exames
complementares em ginecologia. Puberdade. Secrecdo vaginal e prurido vaginal. Dor pélvica. Endometriose.
Doenca inflamatdria pélvica. Sangramento uterino anormal. Cancer genital feminino. Doencas da mama. Doencas
sexualmente transmissiveis. Anticoncepg¢do. Climatério. Tensdo pré-menstrual. Amenorreia. Dismenorreia.
Infertilidade. Violéncia contra a mulher. Assisténcia ao pré-natal de baixo risco. Anamnese, exames obstétricos e
exames complementares. Queixas mais frequentes na gestacdo e condutas. Intercorréncias clinicas na gestacao.
Intercorréncias obstétricas. Avaliagdo fetal. Orientagdes sobre o parto. Puerpério. Uso de medicamentos na
gestacdo. Transtornos mentais na gestacdo. O atendimento a crianca e ao adolescente. Aleitamento materno.
Problemas mais comuns no recém-nascido e no lactente. O. Aleitamento materno e alimentagdo complementar
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do lactente: desmame; alimentacdo infantil. Desnutricdo e deficiéncia de ferro. Obesidade. Crescimento e
Desenvolvimento. Vacinacdo. Doencas prevalentes da infancia. O atendimento a crianca e ao adolescente:
doencgas proéprias da infancia, diarreia, Infeccdo respiratdria aguda na crianga, dor de garganta, otite média aguda,
tuberculose, disuria e infeccdo urinaria. Imunizacdes. Abordagem do adolescente. Condutas clinicas na promocéo
da saude da crianga e do adolescente. Violéncia contra crianca e adolescentes. Drogas: uso, abuso e dependéncia.
MEDICO CLINICA MEDICA — SAMU
Epidemiologia, fisiopatologia, diagndstico, clinica, tratamento e prevencdo das doencgas cardiovasculares:
insuficiéncia cardiaca, insuficiéncia coronariana, arritmias cardiacas, tromboses venosas, hipertensdo arterial,
choque. Doengas pulmonares: insuficiéncia respiratdria aguda e cronica, asma, doenca pulmonar obstrutiva
cronica, pneumonia, tuberculose, tromboembolismo pulmonar. Sistema digestivo: neoplasias, gastrite e Ulcera
péptica, colecistopatias, diarreia aguda e crbnica, pancreatites, hepatites, insuficiéncia hepatica, parasitoses
intestinais, doengas intestinais inflamatdrias, doencga diverticular de célon. Renais: insuficiéncia renal aguda e
cronica, glomerulonefrites, disturbios hidroeletroliticos e do sistema acido-base, nefrolitiase, infec¢gdes urinarias.
Metabdlicas e sistema enddcrino: hipovitaminoses, desnutricdo, diabetes mellitus, hipo e hipertireoidismo,
doencas da hipdfise e da adrenal. Hematoldgicas: anemias hipocronicas, macrociticas e hemoliticas, anemia
aplastica, leucopenia, purpuras, disturbios de coagulagdo, leucemias e linfomas, acidentes de transfusdo.
Reumatoldgicas: osteoartrose, gota, lUpus eritematoso sistémico, artrite infecciosa, doencas do colageno.
Neuroldgicas: coma, cefaleias, epilepsia, acidente vascular cerebral, meningites, neuropatias periféricas,
encefalopatias. Psiquiatricas: alcoolismo, abstinéncia alcodlica, surtos psicéticos, panico, depressdo. Infecciosas e
transmissiveis: sarampo, varicela, rubéola, poliomielite, difteria, tétano, coqueluche, raiva, febre tifoide,
hanseniase, doencas sexualmente transmissiveis, AIDS, doenca de Chagas, esquistossomose, leishmaniose,
maldria, tracoma, estreptocdcicas, estafilocdcicas, doenca meningocdcica, infeccdo por anaerdbicos,
toxoplasmose, viroses. Dermatoldgicas: escabiose, pediculose, dermatofitose, eczema, dermatite de contato,
onicomicose, infeccdo bacteriana. Imunoldgicas: doenca do soro, edema, urticdria, anafilaxia. Ginecoldgicas:
doencga inflamatdria da pelve, leucorreias, intercorréncia no ciclo gravidico puerperal. Intoxicacdes exdgenas:
barbituricos, entorpecentes. Conhecimento da legislagdo e normas clinicas que norteiam as transferéncias inter-
hospitalares. Urgéncia e emergéncia. Ressuscitacdo cardiopulmonar (suporte bdasico e avancado de vida);
insuficiéncia respiratdria; choque séptico, cardiogénico, hipovolémico; sindrome coronaria aguda (infarto agudo
do miocdrdio com supra e sem supra); taquiarritmias; bradiarritmias. Tracados de eletrocardiograma. Anafilaxia.
Disturbios hidroeletroliticos e de bases. Intoxicacdo exdgena. Acidente vascular encefdlico. Coma; Trauma:
abordagem inicial do trauma na sala de emergéncia. Queimados. Abordagem inicial do trauma no pré-hospitalar.

ANEXO IV - ATRIBUICOES DOS CARGOS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO:

Gestdo de documentos: protocolo, organizagao, técnicas de arquivamento. Ciclo vital dos documentos. Técnicas
de agendamento. Andamento de processos. Redacdo oficial: correspondéncia e redacdo técnica. Etica e sigilo das
informacdes. Formas de tratamento: abreviacbes de pronomes de tratamento nas correspondéncias oficiais,
niveis hierarquicos de tratamento, modelos de atos oficiais. Seletividade de documentacgbes e pautas de reunides.
Administracdo de materiais: material de consumo e material permanente; controle de estoque; operacdes de
almoxarifado. Inventario; especificagdes e padronizacao de material de consumo e material permanente. Sistema
de informacgdo: gestdo de documentos, no¢des de arquivologia; classificagdo dos arquivos e dos documentos;
métodos de arquivamento, conservacdo de documentos; avaliacio e destinagdo de documentos; técnicas
modernas de arquivamento com o uso da informatica.

FACILITADOR DE OFICINAS:

Realizar atividades sistematicas esportivas e de lazer, abarcando manifesta¢des corporais e outras dimensoes da

cultura local; realizar atividades sistematicas artisticas e culturais (musica, danga, artesanato, teatro, desenho,
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entre outros), abarcando manifestacGes culturais e outras dimensGes da cultura local; organizar eventos
esportivos e de lazer, juntamente com a coordenacdo do equipamento de Protecdo Social da Assisténcia Social ao
qual estd vinculado; organizar eventos artisticos e culturais, juntamente com a coordenac¢do do equipamento de
Protecdo Social da Assisténcia Social ao qual estd vinculado; participar das atividades de planejamento,
sistematizacdo e avaliacdo do servico socioeducativo, juntamente com a equipe de trabalho; planejar as
atividades a serem realizadas diariamente; elaborar mensalmente relatdrios das atividades realizadas; registrar a
frequéncia didria dos usuarios nas oficinas ou grupos de convivéncia; atuar na recep¢dao dos usuarios
possibilitando ambiente acolhedor; participar de reunides de capacitacdo da equipe de trabalho responsavel pela
execucao do servico socioeducativo; guardar o material do servigo socioeducativo em perfeita ordem, e estado de
conservacgao, verificando a diminui¢cdo do estoque e solicitar providéncias para sua reposi¢do quando necessario;
interagir permanentemente com os demais profissionais que atuam nos programas sociais, de forma a garantir a
integracdo das atividades aos conteldos e percursos socioeducativos e referenciais pedagdgicos fornecidos pelo
SUAS (Sistema Unico de Assisténcia Social); e participar de eventos ligados a Secretaria Municipal de Assisténcia
Social e executar outras tarefas afins.

ORIENTADOR SOCIAL:

Realizar mediacdo dos processos grupais de servicos socioeducativos, sob a orientacdo de profissional de
referéncia de nivel superior do CRAS ou do CREAS; realizar atividades diversas em suas diferentes linguagens que
favorecam a sociabilidade e preencham necessidades de expressao e trocas culturais; participar das reunides de
equipe para o planejamento das atividades, avaliacdo de processos, fluxos de trabalho e resultados; executar as
atividades a serem realizadas diariamente, conforme o planejamento de atividades; elaborar mensalmente
relatérios das atividades realizadas; Registrar a frequéncia didria dos usudrios nas oficinas ou grupos de
convivéncia do servico socioeducativo, acompanhando o desempenho destes no servico socioeducativo por meio
de registros periddicos; desenvolver atividades socioeducativas e de convivéncia e socializacdo visando a atencdo,
defesa e garantia de direitos e protecdo aos individuos e familias em situaces de vulnerabilidade e/ou risco
social e pessoal, que contribuam com o fortalecimento da fungdo protetiva da familia; desenvolver atividades
instrumentais e registro para assegurar direitos, (re)construcdo da autonomia, autoestima, convivio e
participacdo social dos usudrios, a partir de diferentes formas e metodologias, contemplando as dimensdes
individuais e coletivas, levando em considerac¢do o ciclo de vida e a¢des intergeracionais; assegurar a participacdo
social dos usuarios em todas as etapas do trabalho social; apoiar e desenvolver atividades de abordagem de rua e
busca ativa; Atuar na recepgao dos usudrios possibilitando ambiente acolhedor; apoiar na identificacdo e registro
de necessidades e demandas dos usudrios, assegurando a privacidade das informacgdes; organizar, facilitar
oficinas e desenvolver atividades individuais e coletivas de vivéncia nas unidades e/ou na comunidade;
acompanhar, orientar e monitorar os usudrios na execugao das atividades; apoiar na organizacdo de eventos
artisticos, ludicos e culturais nas unidades e/ou na comunidade; apoiar no processo de mobilizagdo, distribuicdo
de materiais de divulgacdo das agGes e campanhas intersetoriais nos territérios de vivéncia para a prevencdo e o
enfrentamento de situacGes de risco social e/ou pessoal, violagido de direitos e divulgacdo das acdes das unidades
socioassistenciais; apoiar os demais membros da equipe de referéncia em todas as etapas do processo de
trabalho; apoiar na elaboracao de registros das atividades desenvolvidas, subsidiando a equipe com insumos para
a relacdo com os drgdos de defesa de direitos e para o preenchimento do Plano de Acompanhamento Individual
e/ou familiar; apoiar na articulagdo com a rede de servicos socioassistenciais e demais politicas publicas;
desenvolver atividades que contribuam para a prevencdo de rompimentos de vinculos familiares e comunitarios,
possibilitando a superacdao de situacbes de fragilidade social vivenciadas; apoiar na identificacdo e
acompanhamento das familias em descumprimento de condicionalidades; e apoiar no desenvolvimento dos
mapas de oportunidades e demandas.

MEDICO CLINICA MEDICA EXCLUSIVA PSF:

Aspectos gerais na pratica da medicina ambulatorial em nivel primario: Medicina baseada em evidéncias. A
promocdo e a prevencdo da saude. Intervengdes preventivas no adulto. Atividade fisica e salde. Tabagismo.

Alcoolismo. A Estratégia de Saude da Familia: fundamentagao legal, principios e diretrizes. Organiza¢do dos
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servicos de atencdo primaria a saude. Bases clinicas-epidemioldgicas das condutas clinicas. Antropologia médica e
atencdo primaria a saude. Detec¢do precoce de doencas do adulto. Raciocinio clinico: Anamnese e exame fisico.
Temas clinicos: Interpretacdao clinica do hemograma, diagnéstico diferencial e tratamentos das anemias,
leucopenias, policitemias, leucemias e linfomas. Diagndstico diferencial das linfadenopatias e esplenomegalias.
Arritmias. Diagndstico diferencial das cardiomiopatias (restritiva, congestiva e hipertroéfica). Hipertensao Arterial.
Insuficiéncia cardiaca. Doengas coronarianas; Doenca valvular cardiaca. Doengas da Aorta. Doenga arterial
periférica. Doenca venosa periférica. Asmabronquica. Enfisema pulmonar. Bronquite cronica. Doenga pulmonar
obstrutiva crénica. Tabagismo. Pneumotdrax. Doenca pulmonar ocupacional. Doenga intersticial pulmonar.
Pneumonias. Sindrome de insuficiéncia respiratéria. Tuberculose pulmonar e extra pulmonar. Cancer de pulmao.
Trombo embolia pulmonar. Insuficiéncia respiratéria aguda. Avaliacdo clinica da fungdo renal. Importancia clinica
do exame simples de urina (EAS). Insuficiéncia renal aguda. Insuficiéncia renal cronica. InfecgGes urinarias.
Doencas glomerulares. Nefrolitiase (uropatia obstrutiva). Doencas da préstata. Hemorragia digestiva. Doengas do
eso6fago. Doenga ulcero-péptica. Gastrites. Doencgas funcionais do tubo digestivo. Doenca inflamatdria intestinal.
Ma absorgdo intestinal. Diagndstico diferencial das diarréias e da sindrome disabsortiva. Parasitoses intestinais.
Diarréia. Cancer do estdmago. Cancer do célon. Cancer do pancreas. Pancreatites. Ictericias. Hepatites. Cirroses e
suas complicacGes. Hepatopatia alcodlica. Hepatopatia induzida por drogas. Diagndstico diferencial das ictericias
e cirrose hepatica. Tumores hepaticos. Doengas da vesicula e vias biliares. Sindrome metabdlica, Diabetes e
doengas cardiovasculares. Prevencdo clinica das doencgas cardiovasculares. Diagndstico diferencial das
dislipidemias. Obesidade e desnutricdo. Hipertireoidismo. Hipotireoidismo.. Doencas infectoparasitdrias. AIDS e
suas complicagcdes. Doencgas sexualmente transmissiveis. Dengue. Lesdes elementares da pele. Manifestagdes
cutdneas das doencas sistémicas. Osteoporose. Osteoartrite. Febre reumatica. Artrite reumatdide. Vasculites.
Lupus eritematoso sistémico. Meningoencefalites. Doenca de Parkinson. Acidente vascular cerebral. Problemas
comuns do adulto: O conceito de autonomia e dependéncia no processo de envelhecimento. O estatuto do idoso.
A incontinéncia urinaria, a imobilidade e a iatrogénia. O manejo clinico do paciente idoso. Polifarmacia.
Assisténcia a mulher: Anatomia e fisiologia do aparelho genital. Anamnese e exames ginecoldgicos. Exames
complementares em ginecologia. Puberdade. Secre¢dao vaginal e prurido vaginal. Dor pélvica. Endometriose.
Doenca inflamatdria pélvica. Sangramento uterino anormal. Cancer genital feminino. Doencas da mama. Doencas
sexualmente transmissiveis. Anticoncepc¢do. Climatério. Tensdo pré-menstrual. Amenorréia . Dismenorréia.
Infertilidade. Violéncia contra a mulher. Assisténcia ao pré-natal de baixo risco. Anamnese, exames obstétricos e
exames complementares. Queixas mais freqlientes na gestacdo e condutas. Intercorréncias clinicas na gestacdo.
Intercorréncias obstétricas. Avaliacdo fetal. OrientacGes sobre o parto. Puerpério. Uso de medicamentos na
gestacdo. Transtornos mentais na gestacdo. O atendimento a crianca e ao adolescente. Aleitamento materno.
Problemas mais comuns no recém-nascido e no lactente. O. Aleitamento materno e alimentacdo complementar
do lactente: desmame; alimentacdo infantil. Desnutricdo e deficiéncia de ferro. Obesidade. Crescimento e
Desenvolvimento. Vacinagdo. Doencas prevalentes da infancia. O atendimento a crianca e ao adolescente:
doencgas proéprias da infancia, diarréia, Infeccdo respiratdria aguda na crianga, dor de garganta, otite média aguda,
tuberculose, disuria e infeccdo urinaria. Imunizacdes. Abordagem do adolescente. Condutas clinicas na promocéo
da saude da crianga e do adolescente. Violéncia contra crianca e adolescentes. Drogas: uso, abuso e dependéncia.
MEDICO CLINICA MEDICA SAMU:

Fundamentos Basicos de Medicina: Interpretacdo do exame fisico. Valor da Histéria Clinica. Interpretacao de
exames complementares basicos. Relagdo Médico paciente. Etica médica. Conhecimentos na area de formagdo:
Interpretacdo clinica do hemograma, diagndstico diferencial e tratamentos das anemias, leucopenias,
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policitemias, leucemias e linfomas. Diagndstico diferencial das linfadenopatias e esplenomegalias. Arritmias.
Diagnéstico diferencial das cardiomiopatias (restritiva, congestiva e hipertréfica). Insuficiéncia cardiaca.
Hipertensdo arterial. Doengas coronarianas. Doenga valvar cardiaca. Doencas da aorta. Doenga arterial periférica.
Doenca venosa periférica. Asma bronquica. Enfisema pulmonar. Bronquite crénica. Doenga pulmonar obstrutiva
cronica. Tabagismo. Pneumotérax. Doenca pulmonar ocupacional. Doencga intersticial pulmonar. Pneumonias.
Sindrome de insuficiéncia respiratéria. Tuberculose pulmonar - extra pulmonar. Cancer de pulmao.
Tromboembolia pulmonar. Insuficiéncia respiratdria aguda. Avaliacdo clinica da funcdo renal. Importancia clinica
do exame simples de urina (EAS). Choque. Insuficiéncia renal aguda. Insuficiéncia renal cronica. Infec¢Ges
urindrias. Doencas glomerulares. Nefrolitiase (uropatia obstrutiva). Doencas da prdstata. Hemorragia digestiva.
Doencas do es6fago. Doenca ulceropéptica. Gastrites. Doencas funcionais do tubo digestivo. Doenca inflamatodria
intestinal. Ma absorc¢do intestinal. Diagndstico diferencial das diarreias e da sindrome disabsortiva. Parasitoses
intestinais. Diarreia. Cancer do estdbmago. Cancer do cdélon. Cancer do pancreas. Pancreatites. Ictericias.
Hepatites. Cirroses e suas complicagGes. Hepatopatia alcodlica. Hepatopatia induzida por drogas. Diagndstico
diferencial das ictericias e cirrose hepatica. Tumores hepaticos. Doengas da vesicula e vias biliares. Diabetes
mellitus. Diagndstico diferencial das dislipidemias. Obesidade e desnutri¢cdo. Hipertireoidismo. Hipotireoidismo.
Alcoolismo. Doengas infectoparasitdrias. AIDS e suas complica¢Ges. Doengas sexualmente transmissiveis. Dengue.
LesGes elementares da pele. Manifestagdes cutaneas das doencas sistémicas. Osteoporose. Osteoartrite. Febre
reumatica. Artrite reumatoide. Vasculites. Llpus eritematoso sistémico. Meningoencefalites. Doenca de
Parkinson. Acidente vascular cerebral. Intercorréncias clinicas dos pacientes oncoldgicos.
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