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EDITAL N2 001-2014 — CONCURSO PUBLICO

ANEXO | - REQUISITOS E ATRIBUICOES DO EMPREGO

Nome do Emprego: Assistente Administrativo

Escolaridade: Ensino Médio Completo

Registro Profissional: Nao

Descricdo Sumaria: Atuar nas diversas areas da organizagédo, sendo responsavel pela execucao dos
servicos de apoio administrativo, visando o cumprimento dos objetivos institucionais.

Nome do Emprego: Auxiliar Administrativo

Escolaridade: Ensino Fundamental Completo

Registro Profissional: Nao

Descricdo Sumaria: Prestar apoio as areas do CRM-MS, executando tarefas auxiliares de rotinas
administrativas.

Nome do Emprego: Auxiliar Operacional (Continuo)

Escolaridade: Ensino Fundamental Completo

Registro Profissional: CNH Categoria “AB”

Descricdo Suméria: prestar apoio a atuacdo administrativa do CRM-MS, inclusive servigos externos de
entrega de documentos, com motocicleta e/ou carro.

Nome do Emprego: Auxiliar Operacional (Copeira)

Escolaridade: Ensino Fundamental Completo

Registro Profissional: Nao

Descrigao Sumaria: Prestar apoio as areas do CRM-MS, executando tarefas auxiliares de rotinas
operacionais.

Nome do Emprego: Auxiliar Operacional (Motorista)

Escolaridade: Ensino Fundamental Completo

Registro Profissional: CNH Categoria “B”

Descricdo Sumaria: Realizar a condugao dos veiculos dentro ou fora do perimetro urbano, transportar
pessoas, valores, equipamentos, materiais, documentos e responsabilizar-se pela manutengéo e limpeza
do veiculo.

Nome do Emprego: Auxiliar Operacional (Vigia)

Escolaridade: Ensino Fundamental Completo

Registro Profissional: Nao

Descrigao Sumaria: Prestar apoio as areas do CRM-MS, executando tarefas auxiliares de rotinas
operacionais.

Nome do Emprego: Assistente Administrativo (Area de informatica)
Escolaridade: Ensino Médio Completo

Registro Profissional: Nao

Descricdo Sumaria: Prestar apoio técnico ao setor de informética do CRM-MS.

Nome do Emprego: Assistente Administrativo (agente fiscal)

Escolaridade: Ensino Médio Completo

Registro Profissional: CNH Categoria “AB”

Descricdo Sumaria: Prestar apoio técnico ao setor de fiscalizagdo do CRM-MS, coordenado por Médicos
Fiscais, inclusive com servicos externos, com motocicleta e/ou carro.

Nome do Emprego: Analista Administrativo

Escolaridade: Ensino Superior Completo

Registro Profissional: Nao

Descricdo Sumaria: Atuar nas diversas areas da organizagao, prestando consultoria administrativa ou
informacdes as diversas areas do CRM-MS ou clientes externas, a partir da andlise de processos e
documentos em geral, visando o cumprimento dos objetivos institucionais.
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Nome do Emprego: Assessor Juridico (Advogado)

Escolaridade: Ensino Superior em Direito

Registro Profissional: OAB

Descricdo Sumaria: Prestar Assisténcia Juridica, em todos os assuntos de interesse do CRM-MS.
Analisar processos e decisbes garantindo que todos os procedimentos sejam realizados nos prazos
estabelecidos e de

acordo com 0s principios e normas da Legislagdo vigente.

Nome do Emprego: Assessor Contabil (Contador)

Escolaridade: Ensino Superior em Ciéncias Contabeis

Registro Profissional: CRC

Descricdo Sumaria: Elaborar, analisar e assinar balancetes, balancos, relatérios de resultados,
demonstrativos de despesas e custos do CRM-MS. Responsavel pela elaboragdo da Folha de
Pagamento dos empregados e geragdo dos encargos trabalhistas. Realizar, quando solicitado, os
processos de licitacao.

Nome do Emprego: Fiscal (Médico)

Escolaridade: Ensino Superior em Medicina

Registro Profissional: CRM

Descricdo Sumaria: Prestar assessoria ao CRM-MS, a partir da analise de processos e documentos em
geral. Realizar vistorias e fiscalizagcdo a estabelecimentos de salude e atividades de interesse do CRM-
MS.

Nome do Emprego: Assessor em Tecnologia da Informagéo

Escolaridade: Ensino Superior em areas de Tecnologia da Informagéao

Registro Profissional: Nao

Descricdo Sumaria: Coordenar e supervisionar as atividades da area de informética, envolvendo a
elaboracdo de projetos de implantagdo, racionalizacdo e redesenho de processos, incluindo
desenvolvimento e integracéo de sistemas. Coordenar os trabalhos de sua equipe, cuidando da avaliagao
e identificagdo de solugdes tecnoldgicas, planejamento de projetos e entendimento das necessidades do
negécio e dos clientes.
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