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CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM EDUCAGCAO

ANEXO Il - ATRIBUICOES DO CARGO
1. Cargo Nivel C:
ADMINISTRADOR DE EDIFICIOS

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO:

Administrar edificios organizando, acompanhando e controlando os servicos de manutencao, limpeza e recuperagao
para manté-los dentro dos padrdées de ordem, higiene e seguranga; avaliar o desempenho de funcionarios, a execugao
de servicos e relatérios de operagéo e de avaliagdo e verificar manutengé@o de instalagdes, equipamentos e utensilios.
Planejar rotinas de trabalho em administracdo de edificios. Coordenar equipe de trabalho. Verificar manutengéo de
instalagdes, equipamento e utensilios. Manter as atividades necessérias a preservagéo de jardins e areas verdes em
torno dos prédios. Realizar pequenos reparos relacionados a manutencgao hidraulica e elétrica das edificagdes. Auxiliar
nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de mesma
natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

AUXILIAR EM ADMINISTRAGAO

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO:

Executar servicos de apoio nas &reas de recursos humanos, administragdo, finangcas e logistica, bem como, tratar
documentos variados, preparar relatérios e planilhas, cumprindo todo o procedimento necessério referente aos mesmos.
Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de
mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

OPERADOR DE ESTACAO DE TRATAMENTO D’AGUA E ESGOTO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Monitorar o recebimento de residuos industriais e urbanos, destinando residuos conforme normas vigentes e controlar o
processo de tratamento de agua e efluentes. Realizar amostragem de residuos e efluentes. Dosar solugdes quimicas;
avaliar resultados das analises laboratoriais; manipular reagentes; preparar solu¢des; ajustar dosagem de solucdes e
verificar resultados de dosagens. Inspecionar equipamentos da estacdo de &gua, efluentes e residuos industriais;
acionar equipamentos; controlar par@metros operacionais dos equipamentos eletromecanicos; solicitar manutencao de
equipamentos; cumprir procedimentos operacionais. Manter organizado o ambiente de trabalho; rotular produtos
quimicos. Trabalhar em conformidade a normas e procedimentos técnicos e de qualidade, seguranga, higiene, salude e
preservagdo ambiental. Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Executar outras tarefas de mesma
natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

2. Cargos de Nivel D:
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar servicos de apoio nas areas de recursos humanos, administracdo, financas e logistica; atender usuarios,
fornecendo e recebendo informagdes; tratar de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario
referente aos mesmos; preparar relatérios e planilhas; executar servigos gerais de escritorios. Assessorar nas atividades
de ensino, pesquisa e extensao.

TECNICO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Desenvolver sistemas e aplicagdes, determinando interface grafica, critérios ergonémicos de navegacao, montagem da
estrutura de banco de dados e codificacdo de programas; projetar, implantar e realizar manutencdo de sistemas e
aplicagbes; selecionar recursos de trabalho, tais como metodologias de desenvolvimento de sistemas, linguagem de
programacao e ferramentas de desenvolvimento. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extenséo.
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TECNICO EM SEGURANGA DO TRABALHO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Elaborar, participar da elaboragao e implementar politica de salde e seguranga no trabalho (SST); realizar auditoria,
acompanhamento e avaliagado na area; identificar variaveis de controle de doencas, acidentes, qualidade de vida e meio
ambiente. Desenvolver agdes educativas na 4area de saude e seguranca no trabalho; participar de pericias e
fiscalizagbes e integram processos de negociagdo. Participar da adogdo de tecnologias e processos de trabalho;
gerenciar documentagdo de SST; investigar, analisar acidentes e recomendar medidas de prevengdo e controle.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extenséo.

TECNICO EM CONTABILIDADE

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Identificar documentos e informagdes, atender a fiscalizacdo e proceder a consultoria. Executar a contabilidade geral,
operacionalizar a contabilidade de custos e efetuar contabilidade gerencial. Realizar controle patrimonial. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

TECNICO EM ECONOMIA DOMESTICA

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO:
Colaborar no desenvolvimento de planos, programas, pesquisas e experimentacdo das atividades que visam modificar
habitos de carater econémico, social, educativo e de salde. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

TECNICO EM EDUCACAO FiSICA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:
Promover a pratica de atividades fisicas para possibilitar o desenvolvimento harménico do corpo e a manutencao de
boas condigbes fisicas e mentais. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

TECNICO EM ELETRONICA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar tarefas, manutencao, instalagdo e reparacao de sistemas eletroeletrénicos convencionais e automatizados,
Bem como as de coordenagdo e desenvolvimento de equipes de trabalho no planejamento, desenvolvimento, avaliagao
de projetos e aplicacdo de normas técnicas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

TECNICO EM LABORATORIO/ AREA - INFORMATICA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar trabalhos técnicos de laboratério relacionados com a area de atuagéo, realizando ou orientando coleta, andlise
e registros de material e substancias através de métodos especificos. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extens&o.

TECNICO EM LABORATORIO/AREA — ANALISES CLIiNICAS

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar trabalhos técnicos de laboratério relacionados com a area de atuagao, realizando ou orientando coleta, andlise
e registros de material e substancias através de métodos especificos. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extenséo.

TECNICO EM LABORATORIO/AREA — ANATOMIA E NECROPSIA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:
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Executar trabalhos técnicos de laboratério relacionados com a area de atuacgao, realizando ou orientando coleta, andlise
e registros de material e substancias através de métodos especificos. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extenséo.

TECNICO EM LABORATORIO/AREA — MEDICINA VETERINARIA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar trabalhos técnicos de laboratério relacionados com a area de atuacao, realizando ou orientando coleta, andlise
e registros de material e substancias através de métodos especificos. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao.

TECNICO EM MECANICA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Elaborar projetos de sistemas eletromecéanicos; montar e instalar maquinas e equipamentos; planejar e realizar
manutencgao; desenvolver processos de fabricagdo e montagem. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao.

TECNICO EM RADIOLOGIA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Preparar materiais e equipamentos para exames e radioterapia; operar aparelhos médicos e odontolégicos para produzir
imagens e graficos funcionais como recurso auxiliar ao diagnéstico e terapia. Preparar pacientes e realizam exames e
radioterapia; prestam atendimento aos pacientes fora da sala de exame, realizando as atividades segundo boas praticas,
normas e procedimento de biosseguranca e cédigo de conduta. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao.

TECNICO EM ARTES GRAFICAS

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO:

Realizar programacgdes visuais graficas, buscando alternativas para melhoria em tecnologias e matérias - primas e
implantar novas tecnologias. Operar maquinas e equipamentos de pré-impressdo de produtos gréaficos, planejar e
controlar o processo de produgéo. Realizar controle de qualidade das matérias - primas e do produto final. Assessorar
nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

3. Cargo de Nivel E:
ADMINISTRADOR

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Planejar, organizar, controlar e assessorar as organizagdes nas areas de recursos humanos, patriménio, materiais,
informacdes, financeira, tecnoldgica, entre outras; implementar programas e projetos; elaborar planejamento
organizacional; promover estudos de racionalizagdo e controlar o desempenho organizacional. Prestar consultoria
administrativa a organizacdes e pessoas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extenséo.

ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO/DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Desenvolver e implantar sistemas informatizados dimensionando requisitos e funcionalidade do sistema, especificando
sua arquitetura, escolhendo ferramentas de desenvolvimento, especificando programas, codificando aplicativos.
Administrar ambientes informatizados, prestar suporte técnico ao usuario e o treinamento, elaborar documentacao
técnica. Estabelecer padrbes, coordenar projetos e oferecer solu¢des para ambientes informatizados e pesquisar
tecnologias em informatica. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO/REDE DE COMPUTADORES
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DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Desenvolver e implantar sistemas informatizados dimensionando requisitos e funcionalidade do sistema, especificando
sua arquitetura, escolhendo ferramentas de desenvolvimento, especificando programas, codificando aplicativos.
Administrar ambientes informatizados, prestar suporte técnico ao usuario e o treinamento, elaborar documentacao
técnica. Estabelecer padrbes, coordenar projetos e oferecer solugdes para ambientes informatizados e pesquisar
tecnologias em informatica. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

MUSEOLOGO

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO:

Criar projetos de museus e exposigbes, organizar acervos museologicos. Conservar acervos. Preparar agées educativas
ou culturais, planejar e realizar atividades técnico-administrativas, orientar implantagéo das atividades técnicas. Participar
da politica de criagao e implantacdo de museus. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

BIBLIOTECARIO/DOCUMENTALISTA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Disponibilizar informacdo em qualquer suporte; gerenciar unidades como bibliotecas, centros de documentacgéo, centros
de informacéo e correlatos, além de redes e sistemas de informacdo. Tratar tecnicamente e desenvolver recursos
informacionais; disseminar informag@o com o objetivo de facilitar o acesso e gera¢do do conhecimento; desenvolver
estudos e pesquisas; realizar difusdo cultural; desenvolver agbes educativas. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

BIOLOGO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Estudar seres vivos, desenvolver pesquisas na area de biologia, biologia molecular, biotecnologia, biologia ambiental e
epidemiologia e inventariam biodiversidade. Organizar cole¢des bioldégicas, manejar recursos naturais, desenvolver
atividades de educagao ambiental. Realizar diagnésticos biolégicos, moleculares e ambientais, além de realizar andlises
clinicas, citoldgicas, citogénicas e patolégicas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extenséo.

ENGENHEIRO/AREA - AGRONOMICA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Desenvolver projetos de engenharia; executar obras; planejar, orgar e contratar empreendimentos; coordenar a operagao
e a manutencao dos mesmos. Controlar a qualidade dos suprimentos e servicos comprados e executados. Elaborar
normas e documentacao técnica. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

ENGENHEIRO/AREA - CIVIL

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO:

Desenvolver projetos de engenharia; executar obras; planejar, orgcar e contratar empreendimentos; coordenar a operacao
e a manutengao dos mesmos. Controlar a qualidade dos suprimentos e servicos comprados e executados. Elaborar
normas e documentacao técnica. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extenséo.

ENGENHEIRO/AREA - FLORESTAL

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Desenvolver projetos de engenharia; executar obras; planejar, orgar e contratar empreendimentos; coordenar a operagao
e a manutengao dos mesmos. Controlar a qualidade dos suprimentos e servicos comprados e executados. Elaborar
normas e documentacao técnica. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

ENGENHEIRO DE SEGURANCA DO TRABALHO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:
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Controlar perdas potenciais e reais de processos, produtos e servigos ao identificar, determinar e analisar causas de
perdas, estabelecendo plano de agbes preventivas e corretivas. Gerencia atividades de seguranca do trabalho e do meio
ambiente e coordena equipes, treinamentos e atividades de trabalho. Emitir e divulgar documentos técnicos como
relatorios, mapas de risco e contratos. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

FISIOTERAPEUTA

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO:

Atender pacientes para prevencdo, habilitagdo e reabilitacdo de pessoas utilizando protocolos e procedimentos
especificos de fisioterapia, terapia ocupacional e ortopedia. Habilitar pacientes; realizar diagndsticos especificos; analisar
condi¢gbes dos pacientes. Desenvolver programas de prevengdo, promogcao de salde e qualidade de vida. Assessorar
nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

FONOAUDIOLOGO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Atender pacientes para prevengdo, habilitacdo e reabilitagdo de pessoas utilizando protocolos e procedimentos
especificos de fonoaudiologia. Tratar de pacientes efetuar avaliagdo e diagnostico fonoaudiolégico; orientar pacientes
familiares, cuidadores e responséaveis; desenvolver programas de prevengao, promog¢ado da saude e qualidade de vida.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extenséo.

JORNALISTA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Recolher, redigir, registrar através de imagens e de sons, interpretar e organizar informagdes e noticias a serem
difundidas, expondo, analisando e comentando o0s acontecimentos. Fazer selegéo, revisdo e preparo definitivo das
matérias jornalisticas a serem divulgadas em jornais, revistas, televisdo, radio, internet, assessorias de imprensa e
quaisquer outros meios de comunicagdo com o publico. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

MEDICO/AREA - CLINICA MEDICA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Realizar consultas e atendimentos médicos. Tratar pacientes. Implementar a¢des para promocgao da saude. Coordenar
programas e servicos em saude, efetuar pericias, auditorias e sindicancias médicas; elaborar documentos e difundir
conhecimentos da area médica. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

MEDICO/AREA - PSIQUIATRIA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Realizar consultas e atendimentos médicos; tratar pacientes; implementar agdes para promogao da salude; coordenar
programas e servicos em saude, efetuar pericias, auditorias e sindicancias médicas; elaborar documentos e difundir
conhecimentos da &rea médica. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extenséo.

MEDICO VETERINARIO — (CLiNICA MEDICA DE PEQUENOS ANIMAIS)

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Praticar clinica médica veterindria em todas as suas especialidades; contribuir para o bem-estar animal; podem
promover saude publica; exercer defesa sanitaria animal; desenvolver atividades de pesquisa e extensao; atuar nas
produgdes industrial e tecnolégica e no controle de qualidade de produtos. Fomentar produgdo animal; atuar nas areas
de biotecnologia e de preservagdo ambiental; elaborar laudos, pareceres e atestados; assessoram a elaboragdo de
legislagao pertinente. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

MEDICO VETERINARIO - (CLiNICA CIRURGICA DE PEQUENOS E GRANDES ANIMAIS)

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO:
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Praticar clinica médica veterindria em todas as suas especialidades; contribuir para o bem-estar animal; podem
promover saude publica; exercer defesa sanitaria animal; desenvolver atividades de pesquisa e extensao; atuar nas
produgdes industrial e tecnolégica e no controle de qualidade de produtos. Fomentar produgdo animal; atuar nas areas
de biotecnologia e de preservagdo ambiental; elaborar laudos, pareceres e atestados; assessoram a elaboragdo de
legislacao pertinente. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

MEDICO VETERINARIO - (CLINICA DE GRANDES ANIMAIS E ANESTESIOLOGIA DE PEQUENOS E GRANDES
ANIMAIS)

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO:

Praticar clinica médica veterindria em todas as suas especialidades; contribuir para o bem-estar animal; podem
promover saude publica; exercer defesa sanitaria animal; desenvolver atividades de pesquisa e extensao; atuar nas
produgdes industrial e tecnolégica e no controle de qualidade de produtos. Fomentar produgdo animal; atuar nas areas
de biotecnologia e de preservagdo ambiental; elaborar laudos, pareceres e atestados; assessoram a elaboragdo de
legislagcéo pertinente. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extenséao.

NUTRICIONISTA

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO:

Prestar assisténcia nutricional a individuos e coletividades (sadios e enfermos); organizar, administrar e avaliar unidades
de alimentacao e nutricao; efetuar controle higiénico-sanitario; participar de programas de educacao nutricional; podem
estruturar e gerenciar servicos de atendimento ao consumidor de industrias de alimentos e ministrar cursos. Atuar em
conformidade ao Manual de Boas Praticas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

PEDAGOGO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Implementar a execugéo, avaliar e coordenar a (re) construgdo do projeto pedagdgico de escolas de educagao infantil,
de ensino médio ou ensino profissionalizante com a equipe escolar. Viabilizar o trabalho pedagdgico coletivo e facilitar o
processo comunicativo da comunidade escolar e de associagdes a ela vinculadas. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

PROGRAMADOR VISUAL

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Planejar servigcos de pré-impressao grafica. Realizar programacao visual grafica e editorar textos e imagens. Trabalhar
seguindo normas de seguranga, higiene, qualidade e preservagdo ambiental. Assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensdo.

PSICOLOGO/AREA - CLIiNICA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Estudar, pesquisar e avaliar o desenvolvimento emocional e os processos mentais e sociais de individuos, grupos e
instituicbes, com a finalidade de analise, tratamento, orientagdo e educacéo; diagnosticar e avaliar distdrbios emocionais
e mentais e de adaptagéo social, elucidando conflitos e questdes e acompanhando o(s) paciente(s) durante o processo
de tratamento ou cura; investigar os fatores inconscientes do comportamento individual e grupal, tornando-os
conscientes; desenvolvem pesquisas experimentais, tedricas e clinicas e coordenar equipes € atividades de area e afins.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

TENICO EM ASSUNTOS EDUCACIONAIS

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Coordenar as atividades de ensino, planejamento, orientagdo, supervisionando e avaliando estas atividades, para
assegurar a regularidade do desenvolvimento do processo educativo. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao.
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