CAMARA MUNICIPAL DE IPERO - SP
Concurso Publico de Provas e Titulos

ANEXO 1l - CONTEUDO PROGRAMATI

1.01 - MOTORISTA

PORTUGUES: 10 QUESTOES

Interpretacdo de texto. Sinbnimos e Antonimos. Sentido proprio e figurado das palavras.
Ortografia oficial. Acentuacdo. Substantivo e adjetivo: flexdo de género, nimero e grau.
Verbos: regulares, irregulares e auxiliares. Emprego de pronomes. Preposicdes e conjungdes.
Concordancia verbal e nominal. Crase. Regéncia.
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MATEMATICA: 10 QUESTOES

NUmeros inteiros: operagbes e propriedades. Nimeros racionais, representacdo fracionaria e
decimal: operacdes e propriedades. Razdo e proporcdao. Porcentagem. Regra de trés simples.
Equacdo de 1° grau. Sistema métrico: medidas de tempo, comprimento, superficie e
capacidade. Relagdo entre grandezas: tabelas e graficos. Raciocinio légico. Resolugdo de
situagbes problema.

CONHECIMENTOS GERAIS E BASICOS DA FUNCAO: 20 QUESTOES

Etica e Cidadania: direitos e deveres do profissional: ética da responsabilidade, da
humanidade. Primeiros Socorros, Direitos e Deveres Individuais e Coletivos, Atualidades
Sociais, Politicas, Econdmicas, Financeiras e Esportivas divulgadas pela imprensa. Relag¢des
humanas no trabalho. No¢des de Prevencdo de acidentes, e de organizacdo e disciplina
geral. Conhecimentos bdasicos sobre a rotina do trabalho, compativel com a funcdo. Nocdes
de transito; nog¢des basicas de mecanica diesel e gasolina; operagdo e direcdo de veiculos;
servicos basicos de manutencdo; equipamentos de protecdo; leis e sinais de transito;
Seguranca no transporte de criancas; Nocdes de conhecimento de localizacdo de o6rgaos
e/ou autarquias pulblicas localizados na cidade de S&o Paulo. Manual de Formacdo de
Condutores Veicular. Resolucdo CONTRAN 160 - Anexo Il - leis e sinais de transito; Lei
9.503 de 23/09/1997 que instituiu o Cédigo de Transito Brasileiro.

2.01 - ALMOXARIFE

LINGUA PORTUGUESA: 10 QUESTOES

Compreensdo e interpretacdo de textos. Tipologia textual. Parafrase, perifrase, sintese e
resumo. Processos de coesdo textual. Sintaxe de construcdo: coordenagdo e subordinacdo.
Emprego das classes de palavras. Morfossintaxe: estrutura e formagdo de palavras.
Emprego das classes de palavras. Concordancia. Regéncia. Significacdo literal e contextual
dos vocabulos. Pontuagdo. Ortografia oficial. Redagdo na modalidade escrita, formal e culta
da lingua portuguesa usada contemporaneamente no Brasil.

MATEMATICA: 10 QUESTOES

Nimeros inteiros e racionais: Operagdes. Problemas. Multiplos e divisores de nUmeros
naturais. Problemas. Sistema decimal de medidas, sistema de medidas do tempo, sistema
monetario brasileiro, medidas de comprimento, superficie, volume e massa. Problemas.
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Razbes, proporcdes, regra de trés simples e porcentagem. Problemas. Geometria:
perimetros, areas e volumes. Problemas. Raciocinio Légico-Matematico.

CONHECIMENTOS EM INFORMATICA: 10 QUESTOES

Conceitos bdasicos de software e hardware. Nocdes do ambiente Windows XP. Conceitos
basicos para utilizagdo do pacote MSOffice. Conceitos de internet e intranet. Internet
Explorer. Correio eletrénico (webmail). Cépias de seguranca (backup). Conceito e organizagdo
de arquivos (pastas/diretérios). Nogdes basicas de armazenamento de dados.

CONHECIMENTOS GERAIS, BASICOS DA FUNCAO E LEGISLACAO: 10 QUESTOES

Etica e Cidadania: direitos e deveres do profissional: ética da responsabilidade, da
humanidade. Direitos e Deveres Individuais e Coletivos, Atualidades Sociais, Politicas,
Econbmicas, Financeiras e Esportivas divulgadas pela imprensa. Relagdes humanas no
trabalho. Noc¢bes de organizacdo e disciplina geral. Conhecimentos basicos sobre a rotina
do trabalho, compativel com a funcdo. Conceitos: Patriménio, Controle, Estocagem, Entrada
e Saida de Materiais, Inventario, Baixa, Integracdo, Movimentacdo, Material Permanente,
Unidade de Patrimonio, Organizacdo do Trabalho. Ergonomia - Norma Regulamentadora n°
17. Lei Organica do Municipio de Iperd. Regimento Interno da Camara Municipal de Iperé.

2.02 - ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

LINGUA PORTUGUESA: 10 QUESTOES

Compreensdo e interpretacdo de textos. Tipologia textual. Parafrase, perifrase, sintese e
resumo. Processos de coesdo textual. Sintaxe de construcdo: coordenacdo e subordinagdo.
Emprego das classes de palavras. Morfossintaxe: estrutura e formacdo de palavras.
Emprego das classes de palavras. Concordancia. Regéncia. Significacdo literal e contextual
dos vocabulos. Pontuacdo. Ortografia oficial. Redacdo na modalidade escrita, formal e culta
da lingua portuguesa usada contemporaneamente no Brasil.

MATEMATICA: 10 QUESTOES

Nimeros inteiros e racionais: Operacdes. Problemas. Multiplos e divisores de nimeros
naturais. Problemas. Sistema decimal de medidas, sistema de medidas do tempo, sistema
monetario brasileiro, medidas de comprimento, superficie, volume e massa. Problemas.
Razbes, proporcdes, regra de trés simples e porcentagem. Problemas. Geometria:
perimetros, areas e volumes. Problemas. Raciocinio Légico-Matematico.

CONHECIMENTOS EM INFORMATICA: 10 QUESTOES

Conceitos basicos de software e hardware. Nocdes do ambiente Windows XP. Conceitos
basicos para utilizagdo do pacote MSOffice. Conceitos de internet e intranet. Internet
Explorer. Correio eletrénico (webmail). Copias de seguranca (backup). Conceito e organizagdo
de arquivos (pastas/diretérios). Nogdes basicas de armazenamento de dados.

CONHECIMENTOS GERAIS, BASICOS DA FUNCAO E LEGISLACAO: 10 QUESTOES

Etica e Cidadania: direitos e deveres do profissional: ética da responsabilidade, da
humanidade. Direitos e Deveres Individuais e Coletivos, Atualidades Sociais, Politicas,
Econbmicas, Financeiras e Esportivas divulgadas pela imprensa. Relagdes humanas no
trabalho. Nocdes de organizacdo e disciplina geral. Conhecimentos bdsicos sobre a rotina
do trabalho, compativel com a funcdo. Fundamentos da administracdo: Caracteristicas
basicas das organiza¢gBes formais; tipos de estrutura organizacional, natureza, finalidades e
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critérios de estruturagdo; processo organizacional e as funcdes basicas de planejamento,
direcdo, organizacdo e controle; administradores, habilidades, papéis, funcdo, motivagao,
lideranga, comunicacdo e desempenho; principios e sistemas de administracdo federal;
estrutura e funcionamento do servico publico no Brasil. administracdo financeira e
or¢camentdaria, or¢camento publico; principios orcamentarios. Lei Organica do Municipio de
Iperé. Regimento Interno da Camara Municipal de Iperé.

2.03 - COMPRADOR

LINGUA PORTUGUESA: 10 QUESTOES

Compreensdo e interpretacdo de textos. Tipologia textual. Parafrase, perifrase, sintese e
resumo. Processos de coesdo textual. Sintaxe de construgdo: coordenagdo e subordinagdo.
Emprego das classes de palavras. Morfossintaxe: estrutura e formacdo de palavras.
Emprego das classes de palavras. Concordancia. Regéncia. Significacdo literal e contextual
dos vocabulos. Pontuacdo. Ortografia oficial. Redacdo na modalidade escrita, formal e culta
da lingua portuguesa usada contemporaneamente no Brasil.

MATEMATICA: 10 QUESTOES

Nimeros inteiros e racionais: Operacdes. Problemas. Multiplos e divisores de nimeros
naturais. Problemas. Sistema decimal de medidas, sistema de medidas do tempo, sistema
monetdrio brasileiro, medidas de comprimento, superficie, volume e massa. Problemas.
Razbes, proporcdes, regra de trés simples e porcentagem. Problemas. Geometria:
perimetros, areas e volumes. Problemas. Raciocinio Légico-Matematico.

CONHECIMENTOS EM INFORMATICA: 10 QUESTOES

Conceitos basicos de software e hardware. Nocdes do ambiente Windows XP. Conceitos
basicos para utilizacdo do pacote MSOffice. Conceitos de internet e intranet. Internet
Explorer. Correio eletrénico (webmail). Cépias de seguranca (backup). Conceito e organizagdo
de arquivos (pastas/diretérios). Nocdes basicas de armazenamento de dados.

CONHECIMENTOS GERAIS, BASICOS DA FUNCAO E LEGISLACAO : 10 QUESTOES

Etica e Cidadania: direitos e deveres do profissional: ética da responsabilidade, da
humanidade. Direitos e Deveres Individuais e Coletivos, Atualidades Sociais, Politicas,
Econdmicas, Financeiras e Esportivas divulgadas pela imprensa. Relagdes humanas no
trabalho. Nogbes de organizagdo e disciplina geral. Conhecimentos bdasicos sobre a rotina
do trabalho, compativel com a fungdo. Conceitos basicos e modos de utilizacdo de
tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos de informatica: tipos de computadores,
conceitos de hardware e de software. Lei Federal n® 8666/93 - Regulamenta o art. 37,
inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitacbes e contratos da
Administragdo Publica e da outras providéncias, e demais legislacdes correlatas. Lei
Organica do Municipio de Iperd. Regimento Interno da Camara Municipal de Iperé

3.01 - AGENTE DE COMUNICACAO

LINGUA PORTUGUESA: 10 QUESTOES

Ortografia oficial. Morfologia. Sintaxe. Pontuacdo. Semantica. Estilistica. Concordancia
Nominal, Concordancia Verbal. Regéncia nominal e verbal. Crase. Textos: dissertativo, narrativo e
descritivo. Compreensdo de textos. Intertextualidade. Coesdo e coeréncia textuais. Revisdo
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ortografica, gramatical e sintaxe em textos. Redacdo oficial: aspectos gerais, caracteristicas
fundamentais, padroes, emprego e concordancia dos pronomes de tratamento.

CONHECIMENTOS EM INFORMATICA: 10 QUESTOES

Conceitos basicos de operagdo de microcomputadores; Conceitos basicos de operagdo com
arquivos em ambiente DOS/Windows; Conceitos basicos para utilizagcdo do pacote MSOffice;
Internet; Conceitos basicos e modos de utilizacdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e
procedimentos associados a Internet; Ferramentas e aplicativos comerciais de navegacdo, de
correio eletronico, de grupos de discussdo, de busca e pesquisa; Conceitos basicos e
modos de utilizagdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos de informatica:
tipos de computadores, hardware e de software.

LEGISLACAO: 10 QUESTOES

Cddigo Internacional de ética dos jornalistas. Lei n® 7.084, de 21 de dezembro de 1982.
Atribui valor de documento de identidade a carteira de Jornalista Profissional. Cdodigo de
Etica dos Jornalistas Brasileiros. Cédigo de Etica da FENAJ. Decretos sobre Exercicio da
Profissdo. Brasil. Presidéncia da Republica. - Manual de redacdo da Presidéncia da Republica
- Brasilia: Presidéncia da Republica, 2002. Lei Organica do Municipio de lIperd. Regimento
Interno da Camara Municipal de Iperd.

AUTORES, OBRAS E CONHECIMENTOS ESPECIFICOS DA FUNCAO: 10 QUESTOES

Elaboracdo de pautas. Técnicas de reportagem em midia impressa, radio, TV e online.
Producdo de entrevistas para meios impressos, audiovisuais e digitais. Pesquisa, revisdo e
ordenacdo de textos. Edicdo de jornais, boletins para publico interno e externo, e
publicagbes diversas. Edicdo em audio e video. Comunicagdo institucional. Nogbes de
assessoria de comunicacdo: notas, releases e clipping. Planejamento e cobertura de eventos.
Nocoes de estatistica. No¢cbes de diagramacdo e editoracdo de textos. A comunicagdo na
cultura contemporanea; as teorias contemporaneas da comunicacdo; a relacdo entre
comunicacdo e politica; os canais (veiculos) de comunicacdo: jornal, revista, televisdo;
agéncias, midia eletrénica/Internet; o processo de comunicacdo; integracdo global e novos
meios de comunicagdo. A linguagem jornalistica: estrutura, texto, lide, sublide, titulo,
entretitulo; o jornalismo econdmico. Assessoria de imprensa: conceito, finalidade. Meios de
divulgacdo: entrevista coletiva, entrevista exclusiva, “press release”, etc. Relacionamento e
atendimento a imprensa. Gestdo estratégica da comunicagdo organizacional; comunicagdo
interna; comunicacdo integrada interna-externa; planejamento estratégico. O uso do Outlook
(e-mail, calendério, contatos e tarefas).



