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CONCURSO PUBLICO EDITAL Ne. 01/2013

ANEXO Il - PRINCIPAIS ATRIBUICOES DOS CARGOS

Auxiliar de Enfermagem

Executa servicos gerais de enfermagem como aplicar injecdes e vacinas,
ministrar remeédios, registrar temperaturas, medir pressao arterial, fazer
curativos e coletar material para exame de laboratorio.

Prepara e esteriliza os instrumentos de trabalho utilizados na enfermaria e nos
gabinetes médicos, acondicionando-os em lugar adequado, para assegurar sua
utilizacgéo.

Prepara o0s pacientes para consultas e exames, acomodando-0s
adequadamente, para facilitar sua realizacéo.

Orienta o0 paciente sobre a medicacdo e sequéncia do tratamento prescrito,
instruindo sobre o uso de medicamentos e material adequado ao tipo de
tratamento, para reduzir a incidéncia de acidentes.

Efetua a coleta de material para exames de laboratério e a instrumentacdo em
intervengdes cirdrgicas, atuando sob a supervisdo do enfermeiro ou médico,
para facilitar o desenvolvimento das tarefas de cada membro da equipe.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Auxiliar de Servicos Gerais

Realiza todo o processo diario de limpeza e conservacdo nas dependéncias da
Prefeitura.

Coleta o lixo e acondiciona-o convenientemente para o recolhimento.

Limpa vidros, divisérias, moveis, aparelhos de telefone, corredores, escadarias,
depdsitos, etc.

Realiza a limpeza da parte externa das edificacdes.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Dentista

Examina os dentes e a cavidade bucal, utilizando aparelhos por via direta, para
verificar a presenca de caries e outras afeccdes.

Identifica as afecgdes quanto a extensdo e profundidade, valendo-se de
instrumentos especiais, exames radiolégicos e/ou laboratoriais, para estabelecer
o plano de tratamento.

Executa servicos de extragbes, utilizando boticdes, alavancas e outros
instrumentos, para prevenir infecgdes mais graves.

Restaura as caries dentarias, empregando instrumentos, aparelhos e
substancias especiais para evitar o agravamento do processo e estabelecer a
forma e funcéo do dente.

Faz limpeza profilatica dos dentes e gengivas, extraindo tartaro, para eliminar a
instalacdo de focos e infeccéao.
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Executa servicos inerentes ao tratamento de afeccbes da boca, usando
procedimentos clinicos, cirargicos e protéticos, para promover a conservacao de
dentes e gengivas.

Verifica os dados de cada paciente, registrando 0s servicos a executar e 0s ja
executados, utilizando fichas apropriadas, para acompanhar a evolucdo do
tratamento.

Orienta a comunidade quanto a prevencdo das doencas da boca e seus
cuidados, coordenando a Campanha de Prevencdo da Saude Bucal, para
promover e orientar o atendimento a populacdo em geral.

Zela pelos instrumentos utilizados no consultério, limpando-os e esterilizando-
0s, para assegurar sua higiene e utilizacao.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Educador Social

Gari

Realizar servigos socioeducativos com criancas ou adolescentes até dezesseis
anos.

Desenvolver atividades que irdo abranger: refor¢o escolar, recreacao e lazer.
Atividades artisticas e culturais.

Atividades com as familias (reunides, palestras, oficinas).

Articulacdo com a rede de garantia e defesa dos direitos das criancas e
adolescentes.

Acompanhamento das ac6es empreendidas pelo municipio.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Efetua a limpeza de areas verdes, pracas, terrenos baldios, ruas e outros
logradouros publicos, carpindo, lavando, varrendo, transportando entulhos,
utilizando enxada, diversos tipos de vassouras, ancinho e outros instrumentos,
para deixa-los limpos.

Relne ou amontoa a poeira, fragmentos e detritos, empregando ancinho e
outros instrumentos, para recolhé-los.

Recolhe os montes de lixo, despejando-os em latbes, cestos e outros depdsitos
apropriados, para facilitar a coleta e transporte.

Obedece as escalas de servicos estabelecidas, atendendo as convocacdes para
a execucao de tarefas compativeis com a sua habilidade.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Médico

Examina o paciente, palpando ou utilizando instrumentos especiais para
determinar o diagnostico ou, sendo necessario, requisitar exames
complementares e encaminha-lo ao especialista.

Registra a consulta médica, anotando em prontuario proprio a queixa, 0S
exames fisico e complementar, para efetuar a orientacdo adequada.
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Analisa e interpreta resultados de exames de raios-X, biogquimicos,
hematologicos e outros, comparando-os com padrdes normais, para confirmar
ou informar o diagndstico.

Prescreve medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de
administragdo, assim como cuidados a serem observados, para conservar ou
restabelecer a saude do paciente.

Efetua exames meédicos destinados a admissdo de candidatos a cargos em
ocupacles definidas, baseando-se nas exigéncias da capacidade fisica e
mental das mesmas, para possibilitar o aproveitamento dos mais aptos.

Presta atendimento de urgéncia em casos de acidentes de trabalho ou
alteracbes agudas de saude, orientando e/ou executando a terapéutica
adequada, para prevenir consequiéncias mais graves ao trabalhador.

Emite atestado de saude, sanidade e aptiddo fisica e mental e de O6bito, para
atender as determinacdes legais.

Participa de programas de saude publica, acompanhando a implantacdo e
avaliacao dos resultados, assim como a realizacdo em conjunto com equipe da
unidade de saude, acOes educativas de prevencdo as doencas infecciosas,
visando preservar a saude no municipio.

Participa de reunides de ambito local, distrital ou regional, mantendo
constantemente informacfes sobre as necessidades na unidade de saude, para
promover a saude e o bem-estar da comunidade.

Zela pela conservacdo de boas condicbes de trabalho, quanto ao ambiente
fisico, limpeza e arejamento adequados, visando proporcionar aos pacientes um
melhor atendimento.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Motorista

Cuida para que o veiculo esteja em perfeito estado de conservacao, limpeza e
abastecimento.

Comunica ocorréncia havida no transito.

Solicita reparos mecéanicos, quando necessarios.

Responde pela conservacgéo do veiculo de uso.

Locomove funcionarios a servico e transporta pequenas cargas € materiais
compativeis com o veiculo.

Controla o consumo, a quilometragem, a lubrificacdo e a limpeza do veiculo sob
sua guarda.

Cuida para que seu veiculo seja carregado conforme os limites de carga e
lotag&o previsto em regulamento e norma de transito.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Operador de Maquinas

Opera maquina para fazer diversos servicos de acordo com sua caracteristica
técnica.

Sabe utilizar os equipamentos de protecao individual.

Possui nogdes técnicas sobre a operacao a ser desenvolvida.
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Elabora relatérios inerentes ao servico, tais como: relatorio diario, relatorio de
inspecdo da maquina, consumo, quilometragem, controle de manutencao, etc.
Mantém a méquina em condi¢des de uso, solicitando a unidade responsavel o
conserto e servigos para sua manutencao.

Orienta e acompanha a limpeza e lubrificacdo de pecas e equipamentos.
Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Tesoureiro

Executar as tarefas relativas a arrecadacao tributaria e pagamento de despesa
municipal.

Manter sob sua responsabilidade o cofre forte, numerario, talées de cheques, e
outros valores pertencentes a prefeitura, examinando os documentos que lhe
séo apresentados, para atender os interesses da administragdo municipal.
Recolher aos bancos, em conta corrente em nome da prefeitura, todo numerério
recebido, mantendo em caixa apenas 0 necessario ao atendimento do
expediente normal.

Efetuar verificagbes periddicas do numerério e valores existentes nas contas
bancéarias da Prefeitura, acompanhando os servigcos de conciliacdo bancéria,
depositos efetuados, cheques emitidos e outros langamentos, para assegurar a
regularidade das transacdes financeiras.

Preparar um demonstrativo do movimento diario do caixa, relacionando o0s
pagamentos e recebimentos efetuados, com 0s respectivos valores em dinheiro
ou cheques, para apresentar uma posicao da situacéao financeira existente
Executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior
imediato.

Trabalhador Bracal

Executa servicos gerais de carga e descarga, bem como auxiliar na
movimentacao de materiais, conforme orientacdo da chefia do setor.

Monta e desmonta equipamentos, moéveis e pecas de veiculos, sob supervisdo
do Chefe do setor.

Executa servigos de auxiliar das seguintes fungdes: pedreiro, pintor, funileiro,
eletricista, motorista, zelador, armador, calceteiro, borracheiro, e demais
funcdes afins.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Visitador Sanitario

Fazer visitas difundindo nocdes gerais sobre saude e saneamento e ou
epidemiologia.

Realizar pesquisa de campo para estimar e estimular a frequéncia aos servicos
de saude.

Atuar em campanhas de prevencdo de doencas, aplicando testes e vacinas
dentro ou fora da unidade sanitaria.

Identificar os principais sintomas das doencas transmissiveis, levando-os ao
conhecimento da autoridade competente.
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e Colaborar na coleta de dados estatisticos e outros, requeridos nos programas
de saude.
e Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.



