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Portugués para todos os cargos de Nivel Superior.

1. Organizagdo textual: interpretacdo dos sentidos
construidos nos textos verbais e nado verbais;
caracteristicas de textos descritivos, narrativos e
dissertativos; argumentagao; discursos direto e indireto;
intertextualidade; elaboragao de paragrafos; elementos
de coesdo e coeréncia. 2. Aspectos semanticos e
estilisticos: sentido e emprego dos vocabulos; tempos,
modos e aspectos do verbo; uso dos pronomes;
metafora, metonimia, antitese, eufemismo, ironia.
3. Aspectos morfoldgicos: reconhecimento, emprego e
sentido das classes gramaticais em textos; processos de
formagéao de palavras; mecanismos de flexdo dos nomes
e dos verbos. 4. Processos de constituicdo dos
enunciados: coordenagéo, subordinagido; concordancias
verbal e nominal; regéncias verbal e nominal; colocagéo
e ordem de palavras na frase. 5. Sistema grafico:
ortografia; regras de acentuacdo; uso dos sinais de
pontuagao.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ABREU, Antbnio Suarez. Curso de redagéo. S&o Paulo:
Atica.

AZEREDO, José Carlos de. Gramatica Houaiss da
lingua portuguesa. Sao Paulo: Publifolha.

CAMARA JR., Joaquim Mattoso. Manual de expressao
oral e escrita. Petropolis: Vozes.

CUNHA, Celso; CINTRA, Luis Felipe Lindley. Nova
gramatica do portugués contemporaneo. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira.

FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para
entender o texto: leitura e redagdo. Sdo Paulo:
Atica.

Estruturacédo do Plano de Cargos e Vencimentos dos
Servidores da Camara de Vereadores de Joinville.

Lei Organica do Municipio de Joinville e suas
atualizagdes.

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito municipal brasileiro.
Sao Paulo: Malheiros Ed.

Raciocinio Légico Quantitativo e Qualitativo para
todos os cargos de Nivel Superior.

1. Operagbes com conjuntos. 2. Raciocinio logico
numérico e quantitativo. 3. Conceito de proposigao:
valores légicos das proposigdes; conectivos e negacgéo.
4. Argumentagdo logica, estruturas logicas e diagramas
l6gicos. 5. Quantificadores universal e existencial.
6. Problemas de Contagem: Principios aditivo e
multiplicativo. Arranjos, combinagdes e permutagdes.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CESAR, Benjamin e MORGADO, Augusto C. Raciocinio
Ldgico - Quantitativo. Série Provas e Concursos. 42
ed. Editora Campus, 2009.

NUNES, Mauro César; CABRAL, Luiz Claudio.
Raciocinio Légico e Matematica para Concursos. 72
ed. Editora Elsevier/Campus, 2011.

ROCHA, Enrique. Raciocinio Légico para Concursos. 32
ed. Editora Impetus, 2010.

PAIVA, Manoel Rodrigues. Matematica. Volumes 1, 2 e 3.
12 ed. Editora Moderna, 2010.

CONSULTOR JURIDICO

Legislacdo Municipal para todos os cargos de Nivel
Superior.

1. A competéncia e a autonomia municipal. Principios.
2. Os Poderes municipais. As atribuigdes da Camara
Municipal. 3. Composi¢do e estrutura da Camara
Municipal. 4. Processo e técnica legislativa. As
proposicoes. Apresentagéo, apreciacao pelas
Comissbes da Camara, discussdo e votagdo.
Disposicbes especiais. 5. As reunides da Cémara. Os
trabalhos em Plenario. 6. As atribuicdes do Poder
Executivo. Responsabilidade. 7. Composicéo e estrutura
do Poder Executivo. 8. Politicas municipais. Politica
urbana. Politica do meio ambiente. Politica de saude.
Politica cultural e educacional. Politica de assisténcia
social. Politica econdémica. 9. Servidores publicos.
Regime juridico. Direitos e proibi¢des. 10. Provimento
dos cargos publicos. Posse e exercicio. 11. Processo
disciplinar.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Camara de Vereadores de Joinville. Regimento Interno e
atualizagoes.

Cédigo de Posturas do Municipio de Joinville e
atualizagoes.

Estatuto dos Servidores do Municipio de Joinville e
atualizagoes.

DIREITO CONSTITUCIONAL:

1. A federagado brasileira. 2. Principios constitucionais.
3. Principio federativo. O principio da separagdo dos
Poderes. 4. Direitos e garantias fundamentais.
5. Autonomia e soberania. 6. A organizacado
governamental brasileira. 7. Reparticdo de
competéncias. 8. O Municipio e a Federag&o. O conceito
de interesse local. A organizacdo do Municipio.
9. Principios aplicaveis a Administragdo Publica.
10. Autonomia municipal: limitagbes constitucionais.
11. O Poder Legislativo e sua competéncia. A Camara
Municipal. As proibigdes e incompatibilidades aplicaveis
aos Vereadores. O processo e a técnica legislativa.
12. O Poder Executivo. A responsabilidade do Poder
Executivo. 13. Os servidores publicos: normas
constitucionais. 14. Ordem econdémica e ordem social.
Intervengdo do Estado no dominio econdémico. 15. A
prestacdo de servicos publicos e as normas
constitucionais. 16. Finangas publicas. Orgamentos.
DIREITO ADMINISTRATIVO E URBANISTICO:

1. Agentes publicos. Classificagdo. Agentes politicos. A
Constituicdo e os servidores publicos. Regime juridico.
Provimento de cargos. Estabilidade. Aposentadoria e
previdéncia. Direitos e vantagens. 2. Atos
administrativos. Conceito. Requisitos. Pressupostos dos
atos. Classificagdo. Vinculagdo e discricionariedade.
Revogacao e anulagédo. 3. Poder de policia. Conceito.
Esséncia. Fundamentos. Discricionariedade. Limitagbes
administrativas. Serviddo. O poder de policia municipal.
4. Desapropriagdo. Conceito. Fundamentos. Requisitos.
Competéncia legislativa. Objeto da desapropriagéo.
Desapropriagéo por utilidade publica, por necessidade
publica e por interesse social. Desapropriagdo por zona.
Desapropriagéao indireta. Imissao de posse.
Retrocessado. Indenizagdo. 5. Legislagdo urbanistica.




Normas edilicias e de ocupacgao do solo. Politica urbana.
6. Licitagdo. Conceito. Principios. Dispensa e
inexigibilidade. Modalidades. Fases da licitagao. Edital.
Habilitacdo. Classificagdo. Adjudicagdo. Anulacdo e
revogagdo. Recursos administrativos. 7. Contratos
administrativos. Conceito. Caracteristicas. Clausulas
essenciais. Alteragdo do contrato. Extingado do contrato.
Teoria da imprevisdo. Equilibrio econémico-financeiro.
Sancgdes administrativas. Recursos. 8. Servigos publicos.
Concessdo, permissao e autorizagdo. Privatizagdo e
terceirizacdo. Parcerias. 9. Bens publicos. Conceito.
Afetacdo e desafetagdo. Regime juridico dos bens
publicos. Formas de aquisicdo e alienagdo dos bens
publicos. 10. Controle da Administracdo. Controle
interno. Controle externo. Controle legislativo, judicial e
popular. Lei de Responsabilidade Fiscal.

DIREITO TRIBUTARIO:

1. Sistema tributario constitucional. Principios.
Limitagbes ao poder de tributar. Imunidade. Reparticdo
das receitas ftributarias. 2. Espécies de tributos.
Impostos, taxas e contribuigcbes. Caracteristicas. Fato
gerador, base de calculo, sujeito ativo e sujeito passivo.
Aliquotas. 3. Crédito tributario. Constituigdo. O
lancamento e suas modalidades. Obrigagdes principais e
acessorias. Direitos e deveres dos contribuintes.
Suspensao, extingdo e exclusdo do crédito tributario.
Garantias e privilégios. Acao fiscalizatéria. Processo
administrativo tributario. Divida ativa. Renudncia fiscal.
4. Tributos municipais. Impostos, taxas e contribuicdo
de melhoria. Caracteristicas. Sistema tributario
municipal.  Extrafiscalidade. = Fungdo social da
propriedade. Progressividade dos impostos.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AGUIAR, Joaquim Castro e GONCALVES, Marcos
Flavio R. O municipio e o processo legislativo. Rio
de Janeiro: IBAM.

BASTOS, Celso Ribeiro. Curso de direito constitucional.
Sao Paulo: Saraiva.

BRASIL. Constituicdo da Republica de 1988, atualizada.

FERRARI, Regina Maria Macedo Nery. Controle da
constitucionalidade das leis municipais. Sado Paulo:
Ed. RT.

FERREIRA FILHO, Manoel Gongalves. Comentéarios a
Constituicao brasileira de 1988. Sdo Paulo: Saraiva.

Do processo

legislativo. Sdo Paulo: Saraiva.

MORAES, Alexandre de. Direito constitucional. 82 ed.
Sao Paulo: Atlas.

PINASSI, Ayrton. Direito municipalista constitucional.
Campinas (SP): Ed. Conan.

SILVA, José Afonso da. Curso de direito constitucional
positivo. Sdo Paulo: Malheiros Ed.

TEMER, Michel. Elementos de direito constitucional. Sdo
Paulo: Ed. RT.

AGUIAR, Joaquim Castro. Competéncia e autonomia
dos municipios na nova Constituicdo. Rio de
Janeiro: Forense.

BANDEIRA DE MELLO, Celso Antonio. Curso de direito
administrativo. Sdo Paulo: Malheiros Ed.

CASTRO, José Nilo de. Direito municipal positivo. Belo
Horizonte: Del Rey.

Responsabilidade fiscal nos

municipios. Belo Horizonte: Del Rey.
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DALLARI, Adilson Abreu. Regime constitucional dos
servidores publicos. S&do Paulo: Ed. RT.

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito administrativo.
Séo Paulo: Atlas.

. Parcerias na
administragédo publica. Sao Paulo: Atlas.

JUSTEN FILHO, Margal. Comentarios a lei de licitagbes
e contratos administrativos. Sdo Paulo: Dialética.
MASCARENHAS, Paulo. Improbidade administrativa e
crime de responsabilidade de prefeito. Sdo Paulo:

Ed. de Direito.

MEDAUAR, Odete. Direito administrativo moderno. Séo
Paulo: Ed. RT.

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo
brasileiro. Sdo Paulo: Malheiros Ed.

. Direito municipal brasileiro.
Sao Paulo: Malheiros Ed.

MOREIRA NETO, Diogo de Figueiredo. Apontamentos
sobre a reforma administrativa. Rio de Janeiro:
Renovar.

MOTTA, Carlos Pinto Coelho et alli. Responsabilidade
fiscal. Belo Horizonte: Del Rey.

OLIVEIRA, Fernando Andrade. Limitagdes
administrativas a propriedade privada imobiliaria.
Rio de Janeiro: Forense.

PEREIRA JUNIOR, Jessé Torres. Comentarios a lei das
licitagdes e contratagcdes da administracdo publica.
Rio de Janeiro: Renovar.

RIGOLIN, Ivan Barbosa. O servidor publico na
Constituicdo de 1988. Sao Paulo: Saraiva.

. Regime unico dos servidores
civis. Sdo Paulo: Saraiva.

& BOTTINO, Marco Tullio.
Manual pratico das licitagbes. S&o Paulo: Saraiva.

RODRIGUES, Flavio Martins. Fundos de pensdo de
servidores publicos. Rio de Janeiro: Renovar.

SILVA, José Afonso da. Manual do vereador. Sdo Paulo:
Malheiros Ed.

SOUTO, Marcos Juruena Villela. Desestatizagao,
privatizagdo, concessbes e terceirizagdes. Rio de
Janeiro: Lumen Juris.

Lei Organica do Municipio de Joinville (SC) com
atualizagbes.

Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de
Joinville (SC), com atualizagdes.

AGUIAR, Joaquim Castro. Regime juridico das taxas
municipais. Rio de Janeiro: IBAM/Livros Técnicos e
Cientificos.

BALEEIRO, Aliomar. Direito tributario brasileiro
(atualizado por Misabel Abreu Machado Derzi). Rio
de Janeiro: Forense.

BARBON, Sandra A. Lopez. Do IPTU. Belo Horizonte:
Del Rey.

BRASIL. Lei n° 5.172, de 25/10/66 (Codigo Tributario
Nacional) e legislagdo complementar.

COELHO, Sacha Calmon Navarro. Comentarios a
Constituicdo de 1988 - sistema tributario. Rio de
Janeiro: Forense.

ICHIHARA, Yoshiaki. Imunidades tributarias. Sdo Paulo:
Atlas.

MACHADO, Hugo de Brito. Os principios juridicos da
tributagdo na Constituicdo de 1988. Sao Paulo: Ed.
RT.

MARTINS, |Ives Gandra. Sistema ftributario na
Constituicao de 1988. Sao Paulo: Saraiva.




NOGUEIRA, Ruy Barbosa. Curso de direito tributario.
Séao Paulo: Saraiva.

OLIVEIRA, Régis Fernandes de. Taxas de policia. S&o
Paulo: Ed. RT.

: HORVATH, Estevao &
TAMBASCO, Teresa Cristina Castrucci. Manual de
direito financeiro. Sdo Paulo: Ed. RT.

ROSA JR., Luiz Emygdio F. da. Manual de direito
financeiro e de direito tributario. Rio de Janeiro:
Renovar.

Cddigo Tributario do Municipio de Joinville (SC), com
atualizagbes.

CAMARA DE VEREADORES DE JOINVILLE - SC
CONCURSO PUBLICO - EDITAL N°01/2013
ANEXO Il
CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CONSULTOR TECNICO LEGISLATIVO — POLITICAS
PUBLICAS

GONGCALVES, Marcos Flavio R. (coord.). Manual do
Prefeito. Rio de Janeiro: IBAM. Acessivel em:
http://www.ibam.org.br/estudos

KLAUS FREY. Politicas publicas: um debate conceitual
e reflexbes referentes a pratica da analise de
politicas publicas no brasil. Planejamento e Politicas
Publicas N° 21-JUN DE 2000. (site do IPEA).

MONTEIRO, Jorge Vianna. Como funciona o governo —
escolhas publicas na democracia representativa.
Rio de Janeiro: Fundacéo Getulio Vargas.

SOUZA, Celina. Federalismo, desenho constitucional e
instituicdes federativas no Brasil p6s-1988. Rev.
Sociol. Polit.,, Jun 2005, no.24, p.105-121. ISSN
0104-4478 (site scielo).

1. Dos direitos individuais e coletivos na Constituicdo da
Republica. 2. A Ordem Social na Constituicdo da
Republica: Saude; Educagdo, cultura e desporto;
Previdéncia social; Assisténcia social; Familia, crianga,
adolescente e idoso; Defesa do consumidor.
3. Responsabilidades do Governo Municipal em cada
uma das politicas publicas incluidas na ordem social e
na garantia dos direitos e deveres individuais e coletivos.
4. Caracteristicas da gestao dos diferentes setores das
politicas publicas face a regulamentagdo competente.
5. O papel dos Conselhos Municipais respectivos na
articulagdo entre Governo e sociedade. 6. O papel do
Poder Legislativo Municipal em relacdo as politicas
publicas. 7. A agéo do vereador no campo das politicas
publicas. 8. Federalismo e descentralizagao nas politicas
publicas.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ARRETCHE, Marta. Federalismo e politicas sociais no
Brasil: problemas de coordenacao e autonomia. S&o
Paulo Perspec., Jun 2004, vol.18, no.2, p.17-26.
ISSN 0102-8839 (site scielo).

BRASIL. Constituicdo da Republica de 1988, atualizada.

. Lei n°® 8.080, de 19 de janeiro de 1990, e Lei n°®
8.142, de 28 de dezembro de 1990 (Sistema Unico
de Saude), atualizadas e suas regulamentagdes.

. Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996
(Diretrizes e Bases da Educacgao), atualizada e sua
regulamentacéo.

. Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991 (Dispde
sobre Previdéncia Social), atualizada e sua
regulamentacéo.

. Lei n® 8.742, de 7 de dezembro de 1993 (Lei
Organica da Assisténcia Social), atualizada e sua
regulamentacgao.

. Lei n° 8.069, de 13 de julho de 1990 (Estatuto
da Crianga e do Adolescente), atualizada e sua
regulamentacéo.

. Lei n°® 8.842, de 4 de janeiro de 1994 (Politica
Nacional do Idoso), atualizada e sua
regulamentacéo.

. Lei n°® 10.741, de 1° de outubro de 2003
(Estatuto do  Idoso), atualizada e sua
regulamentacgao.

FALLETI, Tulia. Efeitos da descentralizacdo nas
relacbes intergovernamentais: o Brasil em
perspectiva comparada. Sociologias, Dez 2006,
n° 16, p.46-85. ISSN 1517-4522 (site scielo).

CONTADOR

Contabilidade Geral: Conceito, objetivos, campo de
atuagdo, principios de contabilidade. Patriménio:
Conceito, Formagédo, composicdo, Ativo, Passivo e
Patriménio Liquido, Equagbes e Variagdes Patrimoniais.
Escrituracdo e Langamentos Contabeis: métodos e
elementos basicos. Receitas, Despesas. Principais
aspectos  Contadbeis das Contas Patrimoniais.
Valorizagdo e avaliagdo dos estoques: sistemas de
controle contabil dos estoques, valorizagdo dos
estoques, inventario fisico e controle. Procedimentos
contabeis especificos: disponibilidades, provisdo para
devedores duvidosos, duplicatas descontadas, provisdo
para desvalorizagdo dos estoques, ativo imobilizado,
depreciacdo de bens, amortizagdes, patrimbnio liquido,
despesas pagas antecipadamente, Investimentos
Permanentes — métodos de avaliagdo, Estrutura e
Elaboragdao das Demonstragbes Contabeis: Balango
Patrimonial, Demonstragdo do Resultado do Exercicio,
Demonstragdo de Lucros ou Prejuizos Acumulados,
Demonstragdo da Mutagdo do Patrimdnio Liquido,
Demonstracdo do Fluxo de Caixa, Demonstragdo do
Valor Adicionado - conceitos, objetivos e forma de
apresentacéo.

Administracdo Financeira e Orcamento: Conceito,
Nogodes Gerais, Campo de Atuagao. Orgamento Publico:
conceito, Ciclo Orgamentario, Exercicio Financeiro,
Principios Orgcamentarios, Créditos Adicionais. Tipos de
Orgcamento. Orgamento-Programa: conceito, finalidade e
objetivos. Instrumentos de Planejamento
Governamental: Plano Plurianual (PPA), Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e a Lei Orgamentaria Anual (LOA).
Receita Publica: Conceito, Classificagbes, Receita
Orcamentaria e Extra-orgamentaria. Classificagao
Orcamentaria. Estagios da Receita. Divida Ativa.
Despesa Publica: Conceito e classificagbes. Despesa
Orcamentaria e Extra-orgamentaria. Classificagao
Orcamentaria. Estagios da Despesa. Restos a Pagar.
Adiantamento ou Suprimento de Fundos. Despesas de
Exercicio  Anteriores. Divida Pdblica. Lei de
Responsabilidade Fiscal:Introdugdo; Receita Corrente
Liquida; disposicdo sobre a Lei de Diretrizes
Orcamentaria; Lei Orgamentaria Anual; Execugao
Orgcamentaria; Receita Publica; Despesa Publica;
Transferéncias Voluntarias; Divida e Endividamento;
Reserva de Contingéncia; Contingenciamento de
Dotacdes; Gestao Patrimonial; Transparéncia, Controle
e Fiscalizagdo; Relatério Resumido da Execugéo
Orgcamentaria; Relatério da Gestao Fiscal.



Contabilidade Aplicada ao Setor Publico: Sistema
Contabil, Subsistemas de Contas: Orgamentario,
Patrimonial, Custos e Compensado. Variagbes
Patrimoniais. Escrituragdo dos principais fatos da
administragdo publica: arrecadagdo das receitas
correntes e de capital, arrecadagéo da receita de divida
ativa, realizacdo das despesas correntes e de capital,
restos a pagar, operacdes de crédito por antecipacao de
receita orgamentaria, inscricao de divida ativa tributaria e
ndo ftributaria, incorporacdo de bens por doagdes
recebidas, reconhecimento da valorizagdo de bens,
baixa por cancelamento de dividas passivas de créditos
fiscais inscritos, diminuigdo de dividas por baixa da taxa
cambial, registro da depreciagdo acumulada de bens
moéveis e imoveis, registro da correcdo monetaria
cambial, restituicbes a pagar; caugdes recebidas e
devolvidas, fiangas recebidas e devolvidas e
consignacgdes em folha de pagamento e langcamentos de
encerramento do exercicio financeiro. Procedimentos
contabeis orgamentarios (PCO): reconhecimento da
receita e da despesa orgamentaria, procedimentos
contabeis referentes a receita e a despesa orgamentaria,
Controle da execugao da despesa orgamentaria, restos
a pagar, despesas de exercicios anteriores, suprimentos
de fundos. Procedimentos Contabeis Patrimoniais
(PCP). Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
(PCASP): conceito e estrutura. Demonstragcdes
Contabeis aplicadas ao Setor Publico (de acordo com o
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico -
MCASP da STN e estrutura atualizada Lei n° 4.320/64):
Balango Orgamentario, Balango Financeiro, Balango
Patrimonial, Demonstragdao das Variagdes Patrimoniais,
Demonstracdo dos Fluxos de Caixa: conceitos,
estrutura, analise e técnica de elaboracgéo. Bens
Publicos: conceito, classificagdes e inventario.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ANDRADE, Nilton de Aquino. Contabilidade Publica na
Gestao Municipal. 52 ed. Atlas. 2013.

BEZERRA FILHO, Jo&do Eudes. Orgamento Aplicado ao
Setor Publico. Editora Atlas, 2012.

FERREIRA, Ricardo. Contabilidade Basica. 72 ed. Ed.
Ferreira, 2010.

FIPECAFI. Manual de Contabilidade Societaria -
Aplicavel a todas as Sociedades. Atlas, 2010.

GIACOMONI, James. Orgcamento Publico. Editora Atlas.
14 ed., 2007

KOHAMA, Heilio. Contabilidade Publica: teoria e pratica.
12? ed. S30 Paulo: Atlas, 2012.

PADOVEZE, Cloévis Luis. Manual de Contabilidade
Basica. 8% ed. Atlas, 2012.

ROSA, Maria Berenice. Contabilidade do Setor Publico.
Sao Paulo. Atlas, 2011.
SILVA. Valmir Lebdncio. A Nova Contabilidade Aplicada
ao Setor Publico. 12 ed. Sao Paulo. Atlas, 2012.
Constituicdo Federal de 1988 (Titulo VI, Capitulo II,
Secéo Il — art 163 a 169).

Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976. (com
atualizagbes posteriores).

Lei n°® 4.320, de 17 de margo de 1964.

Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000.

Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico — NBC SP T16.

MANUAL DE CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR
PUBLICO — (Parte I, Il, lll, IV e V) — 52 ed.
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www.tesouro.gov.br.

Portaria MOG n° 42 de 14 de abril de 1999.

Portaria Interministerial n° 163, de 4 de maio de 2001(e
atualizagbes posteriores). Ministério da Fazenda e
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao.

DESIGNER GRAFICO

1. Microinformatica. Nogdes basicas sobre hardware e
software. Conceitos. Caracteristicas. Componentes e
Fungbes. Dispositivos de armazenamento e de
impressdo, de entrada e de saida de dados.
Barramentos. Interfaces. Conexdes. Discos rigidos,
pendrives, midias opticas, scanner, plotter, impressoras.
Ambientes Microsoft Windows 7/8 BR e Ubuntu Linux:
conceitos, caracteristicas, comandos, atalhos de teclado
e emprego dos recursos. Conhecimentos e utilizagéo
dos recursos de gerenciamento de arquivos (Windows
Explorer/Computador e Nautilus). Conhecimentos sobre
o Paint do Windows, editores de texto, planilhas
eletrénicas e editor de apresentagbes (MS Office 2010
BR e LibreOffice 4.1): conceitos, caracteristicas, atalhos
de teclado e emprego dos recursos, layouts de paginas,
textos em colunas. Web, Internet, Intranet, Extranet, E-
mail, WebMail: conceitos, caracteristicas, atalhos de
teclado e emprego de recursos de navegadores
(browsers Internet Explorer 10 BR X Mozilla Firefox
v24.0 X Google Chrome v30.0). Outlook do pacote
MSOffice 2010BR e Mozilla Thunderbird 3.1.20.
Softwares especificos (PageMaker, InDesign,
Photoshop, Corel Draw, Fireworks, Dreamweaver,
lllustrator, Flash). Gestdo de conteudo. Joomla.
WordPress. HTML X CSS. Editores de HTML
(FrontPage, Dreamweaver). Criagdo de banner animado,
animagdes em flash, criagdo de layout de site,
programagdao em HTML com CSS. Construgdo de
homepages. 2. Design grafico. Conceitos basicos.
Interface  Homem-Maquina. Tintas de impressao.
Conhecimentos de fotografia. Nogbes de geometria.
Nogbes de ilustragdo. Conhecimentos de produgéo
grafica (tipos de papéis, gramatura, formatos e
acabamentos e processos de impressao).
Conhecimentos de tipografia, tipologia e tipometria.
Offset. Rotogravura. Serigrafia. Tampografia. Fotolitos.
Artes Visuais. Tipos de midias e suas caracteristicas. A
estrutura e caracteristicas do texto para diferentes
midias: radio, televisdo, internet e impressa. Midia
Impressa e Digital. Matriz de impressao. Conceitos sobre
cores e imagens, layout, diagramagdo, contraste, peso,
hierarquia visual e processos graficos. Teoria das cores
e das formas. Percepgao visual. Tipos de composigdo.
Resolugdo de tela e de impressdo. Qualidade de
impresséo (analise de provas de impressao). Design X
Usabilidade X Acessibilidade. Ergonomia. Design
Grafico, de Interfaces, Industrial e Publicitario.
Programacdo e Comunicagdo Visual. Editoragdo
eletronica (tratamento de imagens e fechamento de
arquivos digitais, finalizagdo). Arte Final. Controle de
Qualidade em produgédo grafica. Conceitos basicos
sobre computagao grafica. Nogdes de produgao grafica:
fotolito convencional e digital, matrizes convencionais e
digitais, tintas, papéis e outros suportes, processos de
impressdo convencionais e digitais, acabamento.
Tratamento de imagens e preparacdo de arquivos em
formatos nativos de softwares. Graficos. Projetos
graficos para publicagbes, anuncios e vinhetas de TV e


http://www.tesouro.gov.br/

internet. Criacdo de portfélio, cartdo de visita, banner,
folder, convites, criagdo de logos, criagdo de identidade
visual de empresas e de jornais, revistas, livros,
panfletos, anuncios e outdoors, logotipos e logomarcas.
Elaborar projetos nas dareas de webdesign, da
programacao grafica e da editoragao eletronica.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AZEVEDO, Eduardo & CONCI, Aura. Computagéo
Gréfica — Teoria e Pratica, Campus, 2003.

BAER, Lorenzo. Producao Grafica, Senac, 2012.

CARATTI, Ricardo Lima e Silva, Leonardo Mafra.
JOOMLA Avancado. Novatec, 2% ed., 2011.

CASTILHO, Ana Lucia. Informética para Concursos:
Teoria e Questdes: Série Concursos. Ed. Ferreira,
2012.

CYBIS, Walter & BETIOL, Adriana Holtz & FAUST,
Richard. Ergonomia e Usabilidade, Novatec, 2007.

FERNANDES, Amaury. Fundamentos de Produgéo
Grafica. Rubio, 2003.

LABUDOVIC, Ana & VUKUSIC, Nenad. Curso Pratico:
Designer Grafico. Lafonte, 2012.

MANZANO, José Augusto N. G. Guia Pratico de
Informatica. Erica, 2011.

MANZANO, André Luiz N. G. Microsoft Windows 7
Professional. Erica, 2010.

Manuais técnicos oficiais dos fabricantes de
equipamentos / periféricos e help / ajuda de
hardware e software (Windows 7/8 BR, MSOffice
2010 BR, Ubuntu Linux e LibreOffice, Joomla,
WordPress, browsers, softwares de e-mail,
PageMaker, InDesign, Photoshop, Corel Draw,
Fireworks, Dreamweaver, Illustrator, Flash,
FrontPage, Dreamweaver).

TIMOTHY, Samara. Guia de Design Editorial. Artmed,
2011.

TIMOTHY, Samara & FARIAS, Priscila L. Guia de
Tipografia. Bookman, 2011.

VELLOSO, F. C. Informatica — Conceitos Basicos.
Campus, 2011
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ENGENHEIRO CIVIL

1. Etapas preliminares e obras infraestrutura: aspectos
legais; estudo do terreno; sondagens; topografia;
demarcagdo da obra; fundagdes diretas; fundacgodes
indiretas. Obras de supra-estrutura: formas; armaduras;
tecnologia do concreto; concreto; alvenaria. Instalages
prediais: Instalagbes hidraulicas: Instalagdes prediais de
agua fria: sistemas de alimentagéo predial e distribuigdo
de agua fria; dimensionamento do sistema de
alimentagdo; dimensionamento da estagdo elevatoria;
dimensionamento do sistema de distribuigdo de agua
fria. Instalagbes prediais de esgoto sanitario: partes
constituintes e funcionamento das instalagdes prediais
de esgoto sanitarios; dimensionamento das canalizagdes
de esgoto e ventilagédo. Instalagbes Prediais de esgotos
pluviais: dimensionamento das instalagbes prediais de
esgotos pluviais. Instalagbes hidraulico-prediais contra
incéndio: sistemas de protegdo contra incéndio por
extintores manuais. Instalagbes elétricas: Alimentagao
predial. PC; Quadros corta-circuitos; Tubulagdes;
condutores; dimensionamento; pontos de utilizagao;
dimensionamento. Instalagdes de gas: medidores. PI;
reguladores de pressao; tubulagdo, dimensionamento;
pontos de utilizagdo; aquecimento e exaustdo.

Instalacdes de telefone: quadros de distribuicao;
tubulagdo interna e rede interna; cabeamento. Rede
Légica: quadros de distribuigcdo; tubulagéo interna e rede
interna; cabeamento. Esquadrias: madeira; metalica;
PVC. Servicos de acabamento: revestimento;
pavimentagao. Coberturas e tratamento:
impermeabilizagéo; telhados — madeiramento e telhas.
Lougas e metais. Equipamentos eletromecanicos.
Vidros: lisos; temperados. Pavimentagdo: projetos de
vias urbanas; obras de arte; pavimentagcdo; ensaios
tecnolégicos. 2. Arquitetura e Urbanismo: Infraestrutura
Urbana: Obras de Arte; Paisagismo; Sinalizagdo e
Controle de Trafego Urbano.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ALVES, José Dafino. Materiais de Construcdo. Sao
Paulo, Ed. Nobel,1974, 2 vol.

AZEVEDO, H.A. O Edificio até sua cobertura. Ed. Edgar
Bliicher, 1993.

BAESSO, Dalcio Pickler. Estradas Rurais Técnicas
Adequadas de Manutencdo. Floriandpolis, DER,
2003.

BARATA, Fernando Emmanuel.
mecanicas dos solos, Ed. LTC,1984.

BAUD, G. Manual de pequenas constru¢des. Ed.
Hemus, 1978.

BORGES, A.C. Prética das pequenas construcdes, vol. 1.
Ed. Edgar Bliicher, 1987.

CAPUTO, H.P. Mecanica dos Solos. Ed. LTC, 1978.

CARDAO, C. Técnica da construcdo. Ed. LTC, 1983, 6°
ed., Belo Horizonte.

Cddigo de Obras do Municipio.

CREDER, Hélio. Instalagdes elétricas. Ed. LTC, 1984.

. Instalacdes hidraulicas e sanitarias. Ed.
LTC, 1978.

Evolugédo Urbana do Brasil 1500/1720 - Ref.: 1274 Ed.
PINI.

FRITZ, Gehbauer e ENGGENSPERGER, Marisa.
Planejamento e Gestédo de Obras. Curitiba: CEFET-
PR, 2002.

Informagbes basicas sobre materiais asfalticos — IBP, 22
Ed.197824.

Introdugdo ao Desenho Urbano no Processo de
Planejamento - Ref.: 1162 Ed. PINI.

MACINTYRE, A.J. Manual das instala¢des hidraulicas e
sanitarias. Ed. Guanabara, 1990.

Manual de Contratagdo dos Servigos de Arquitetura e
Urbanismo - Ref.: 1273 Ed. PINI.

Manual de pavimentagdo — DNER.

NETTO, Antdnio Vieira. Como gerenciar construgdes.
Ed. PINI, 1988.

Normas da ABNT.

PETRUCCI, Eladio G. R. Materiais de construgdo. Porto
Alegre. Ed. Globo,1975.

POLLILO, Adolpho. Dimensionamento de concreto
armado vol. 1, Ed. Cientifica, 1976.

Dimensionamento de concreto
armado vol. 2, Ed. Cientifica, 1977.

Regulamento do Cddigo de transito — Editora Auriverde.

RIPPER, Ernesto. Tarefas do Engenheiro na obra. Ed.
PINI, 1986.

STABILLE, Miguel. Composicdo de custos. Ed. Boletim
de custos, 1993.

SUSSEKIND, Jose Carlos. Curso de Analise Estrutural.
Ed. Globo.1980.

Propriedades




| JORNALISTA

1. Comunicagdo: conceito, elementos do ato
comunicativo, modelos, tipos e veiculos de
comunicagdo. 2. Teorias da Comunicagdo: modelos
tedricos, paradigmas e tendéncias. 3. A Histéria da
imprensa no Brasil. 4. Linguagem Jornalistica: estrutura,
elementos, géneros jornalisticos, apuragdo, redagédo e
edigdo. 5. Etica ha Comunicagdo e Cédigo de Etica do
Jornalista. 6. Crimes contra a honra na atividade
jornalistica. 7. Conceitos de interesse publico e Direitos
Fundamentais do Cidaddo em relagdo aos direitos de
opinido e informagéo. 8. Comunicagao Organizacional e
Empresarial: conceito, evolugdo da relacdo empresa-
imprensa, planejamento estratégico, gerenciamento de
crises. 9. Marketing Institucional. 10. Assessoria de
Imprensa: histéria, conceito, objetivos, produtos e
servicos. 11. Planejamento Visual: evolugéo historica,
elementos, projeto grafico, produgdo grafica, nogbes de
editoragdo eletronica. 12. Constituicdo Federal de 1988
e liberdade de expressao e informacao.
13. Conhecimento de jornalismo em midias eletronicas.
14. Fotografia Digital: enquadramento, flash, técnicas e
retoques. 15. Técnicas Graficas: composigéo, impressao
e acabamento. 16. Midia Digital: redes sociais.
17. Telejornalismo. 18. Radiojornalismo.
19. Fotojornalismo. 20. Técnicas de Entrevista e
Linguagem jornalistica: internet.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BARBEIRO, HERODOTO E LIMA, PAULO RODOLFO.
Manual de Radiojornalismo - Producdo, Etica e
Internet. Rio de Janeiro: Editora Campus, 2001.

BARBEIRO, HERODOTO. Manual de Telejornalismo.
Ed. Campos, 2005.

BARBOSA, Gustavo Guimardes; RABACA, Carlos
Alberto. Dicionario de Comunicagao. Rio de Janeiro:
Elsevier, 2001.

BARROS FILHO, Clédvis de. Etica na Comunicagéo. Séo
Paulo: Summus, 2003.

COTTA, Pery. Jornalismo — Teoria e Pratica. Rio de
Janeiro: Rubio, 2005.

COTTA, PERY. Jornalismo: teoria e pratica. Ed. Rubio,
2005.

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO
BRASIL DE 1988, atualizada.

http://www.planalto.gov.br (atualizagdes)

DUARTE, Jorge (org.). Assessoria de Imprensa e
Relacionamento com a Midia: Teoria e Técnica. Sao
Paulo: Atlas, 2003.

FERNANDES, Amaury. Fundamentos de Produgao
Gréfica: Para Quem N&o E Produtor Gréfico. Rio de
Janeiro: Rubi, 2003.

GARCIA, Maria Teresa. A Arte de se Relacionar com a
Imprensa. Novatec, 2004.

HOHFELDT, Antonio; MARTINO, Luiz C; FRANCA, Vera
Veiga. Teorias da Comunicacgdo: Conceitos, Escolas
e Tendéncias. Petropolis: Vozes, 2001.

LAGE, NILSON. A Reportagem: teoria e técnica de
entrevista e pesquisa jornalistica. Rio de Janeiro:
Ed. Record, 2004.

LAGE, Nilson. Teoria e Técnica do Texto Jornalistico.
Rio de Janeiro: Elsevier, 2005.

LEI N° 5.250, DE 9 DE FEVEREIRO DE 1967.

http://www.planalto.gov.br (atualizagdes)

CAMARA DE VEREADORES DE JOINVILLE - SC
CONCURSO PUBLICO - EDITAL N°01/2013
ANEXO Il
CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

PENA, Felipe. Teoria do Jornalismo. S&o Paulo:
Contexto, 2005.
POLISTCHUCK, llana e TRINTA, Aluizio Ramos.

Teorias da Comunicacéo: o Pensamento e a Pratica
da Comunicacdo Social. Rio de Janeiro: Elsevier,
2003.

PRADO, FLAVIO. Ponto Eletrdnico. Ed. Limiar, 2005.

VAZ, Gil Nuno. Marketing Institucional: o Mercado de
Ideias e Imagens. S&o Paulo: Pioneira Thomson
Learning, 2003.

VILLAS-BOAS, André. Producdo Grafica
Designers. Rio de Janeiro: 2AB, 2008.

para

RELACOES-PUBLICAS

1. Teoria da Comunicagdo. 2. Principais escolas e
pensadores. 3. Técnicas de Relagbes publicas.
4. Comunicagéao dirigida. 5. Publicos de uma instituigéo.
6. Assessoria de imprensa. 7. Release, press-kit e
organizagdo de entrevistas coletivas. 8. Notas oficiais.
9. Clipping. 10. Marketing institucional. 11. Pesquisa de
opinido e mercado. 12. Pesquisas qualitativas e
quantitativas. 13. Amostras. 14. Questionario.
15. Grupos de discussdo. 16. Grupos Focais.
17. Responsabilidade social, consumo sustentavel e
relagbes com as comunidades. 18. Planejamento de
comunicagao organizacional. 19. Fases do
planejamento. 20. Interfaces entre as relagdes publicas e
a administragdo de empresas. 21. Relagdes publicas e
recursos humanos. 22. Produtos audiovisuais internos.
23. Internet e Intranet. 24. Relagdes com consumidores.
25. Servigos de atendimento ao consumidor. 26. Cédigo
de defesa do consumidor. 27. Comunicagdo social e
6rgaos publicos. 28. Imagem institucional. 29. Cerimonial
e protocolo. 30. Organizagao de eventos.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

DUARTE, Jorge (Org.). Assessoria de imprensa e
relacionamento com a midia: teoria e técnica. Sao
Paulo: Atlas, 2002.

FREITAS, Ricardo F. e SANTOS, Luciane L. Desafios
contemporaneos em comunicagdo: perspectivas de
Rela¢gBes Publicas. Sao Paulo: Summus Editorial,
2002.

HOHLFELDT, Anténio; MARTINO, Luiz; FRANCA, Vera.
Teorias da comunicacdo. Conceitos, escolas e
tendéncias. Petropolis: Vozes, 2001.

KOTLER, Philip e ARMONSTRONG, Gary. Principios de
marketing. 12 ed. Sdo Paulo: Pearson Prentice Hall,
2007.

KUNSCH, Margarida Maria Krohling. Planejamento de
Relacdes Publicas na Comunicacgado Integrada. S&o
Paulo: Summus, 2003.

(org.). Obtendo resultados com Relacdes
Publicas. Sdo Paulo, 1997.

(org.). Relacdes publicas: histéria, teorias e
estratégias nas organiza¢Ges contemporaneas. Sdo
Paulo: Saraiva, 2009.

MUSBURGER, Robert. Roteiro para midia eletrdnica.
Rio de Janeiro: Elsevier/Campus, 2008.

NEVES, Ricardo José. Vade mecum da comunicacao.
S3ao Paulo: Rideel, 2000.

RABACA, Carlos Alberto e BARBOSA, Gustavo.
Dicionario de comunicacdo. Rio de Janeiro:
Campus, 2001.



SANT’ANNA, Armando. Propaganda. Teoria, técnica e
pratica. Sao Paulo: Pioneira, 1998.

SANTOS, Luciane Lucas (org.). Media training — como
agregar valor ao negécio melhorando a relagdo com
a imprensa. Sao Paulo: Summus, 2007.

> NIVEL MEDIO ) 3
CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES
BIBLIOGRAFICAS PARA AS PROVAS OBJETIVAS

Portugués para todos os cargos de Nivel Médio.

1. Organizagdo textual: interpretacdo dos sentidos
construidos nos textos verbais e nao verbais;
caracteristicas de textos descritivos, narrativos e
dissertativos; argumentacao; discursos direto e indireto;
intertextualidade; elementos de coesdo e coeréncia.
2. Aspectos semanticos e estilisticos: sentido e emprego
dos vocabulos; tempos € modos do verbo; uso dos
pronomes; metafora, antitese, ironia. 3. Aspectos
morfoldgicos: reconhecimento, emprego e sentido das
classes gramaticais em textos; mecanismos de flexdo
dos nomes e dos verbos. 4. Processos de constituigdo
dos enunciados: coordenagao, subordinagéo;
concordancias verbal e nominal. 5. Sistema grafico:
ortografia; regras de acentuagdo; uso dos sinais de
pontuacao.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CIPRO NETO, Pasquale e INFANTE, Ulisses. Gramatica
da lingua portuguesa. Sao Paulo: Scipione.

CUNHA, Celso e CINTRA; Luis Felipe Lindley. Nova
gramatica do portugués contemporaneo. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira.

FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para
entender o texto: leitura e redagdo. Sdo Paulo:
Atica.

VIANA, Antonio Carlos. Guia de redagdo: escreva
melhor. S&o Paulo: Scipione.

Legislacdo Municipal para todos os cargos de Nivel
Médio.

1. Municipio e suas competéncias. Autonomia municipal.
2. Os Poderes municipais. Atribuicdes do Legislativo.
Atribuicbes do Executivo. 3. Processo e técnica
legislativa. 4. A organizagdo da Camara Municipal.
Orgéos da sua estrutura. 5. Os Vereadores. Direitos e
deveres. 6. Servidores publicos. Direitos e deveres.
7. Provimento dos cargos publicos. Posse e exercicio.
8. Processo disciplinar. 9. Atos municipais.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Cémara de Vereadores de Joinville. Regimento Interno e
atualizagdes.

Cédigo de Posturas do Municipio de Joinville e
atualizagobes.

Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de
Joinville e atualizagdes.

Estruturacédo do Plano de Cargos e Vencimentos dos
Servidores da Camara de Vereadores.

Lei Orgénica do Municipio de Joinvile e suas
atualizagdes.

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito municipal brasileiro.
Sao Paulo: Malheiros Ed.
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Raciocinio Légico Quantitativo e Qualitativo para
todos os cargos de Nivel Médio.

1. Operagdes com conjuntos. 2. Raciocinio légico
numérico e quantitativo. 3. Conceito de proposigao:
conectivos e negacdo. 4. Argumentacdo légica e
diagramas légicos. 5. Problemas de Contagem: Principio
Aditivo e Principio Multiplicativo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CESAR, Benjamin e MORGADO, Augusto C. Raciocinio
Ldgico - Quantitativo. Série Provas e Concursos. 42
ed. Ed. Campus, 2009.

NUNES, Mauro César; CABRAL, Luiz Claudio.
Raciocinio Légico e Matematica para Concursos. 72
ed. Editora Elsevier/Campus, 2011.

ROCHA, Enrique. Raciocinio Légico para Concursos. 32
ed. Editora Impetus, 2010.

ASSISTENTE DE CONTABILIDADE

Contabilidade Geral: Conceito, objetivos, campo de
atuagdo, principios de contabilidade. Patriménio:
Conceito, Formagdo, composicdo, Ativo, Passivo e
Patriménio Liquido, Equagbes e Variagbes Patrimoniais.
Escrituracdo e Langamentos Contabeis: métodos e
elementos basicos. Receitas, Despesas. Principais
aspectos Contabeis das Contas Patrimoniais.
Valorizagdo e avaliagdo dos estoques: sistemas de
controle contabil dos estoques, valorizagdo dos
estoques, inventario fisico e controle. Procedimentos
contabeis especificos: disponibilidades, provisdo para
devedores duvidosos, duplicatas descontadas, provisdo
para desvalorizagdo dos estoques, ativo imobilizado,
depreciagao de bens, amortizagdes, patriménio liquido,
despesas pagas antecipadamente, Investimentos
Permanentes — métodos de avaliagdo, Estrutura e
Elaboracdo das Demonstracbes Contabeis: Balango
Patrimonial, Demonstragdo do Resultado do Exercicio,
Demonstracdo de Lucros ou Prejuizos Acumulados,
Demonstragdo da Mutagdo do Patriménio Liquido,
Demonstragdo do Fluxo de Caixa, Demonstragdo do
Valor Adicionado - conceitos, objetivos e forma de
apresentagéo.

Administracdo Financeira e Orcamento: Conceito,
Nocgbes Gerais, Campo de Atuagao. Orcamento Publico:
conceito, Ciclo Orgamentario, Exercicio Financeiro,
Principios Orgamentarios, Créditos Adicionais. Tipos de
Orgamento. Orgamento-Programa: conceito, finalidade e

objetivos. Instrumentos de Planejamento
Governamental: Plano Plurianual (PPA), Diretrizes
Orgcamentarias (LDO) e a Lei Orgamentaria Anual (LOA).
Receita Publica: Conceito, Classificagbes, Receita
Orcamentaria e Extra-orcamentaria. Classificagcao
Orgamentaria. Estagios da Receita. Divida Ativa.
Despesa Publica: Conceito e classificagdes. Despesa

Orcamentaria e Extra-orgamentaria. Classificagao
Orgcamentaria. Estagios da Despesa. Restos a Pagar.
Adiantamento ou Suprimento de Fundos. Despesas de
Exercicio  Anteriores. Divida Pdblica. Lei de
Responsabilidade Fiscal: Introdugdo; Receita Corrente

Liquida; disposicdo sobre a Lei de Diretrizes
Orcamentaria; Lei Orgcamentaria Anual; Execugdo
Orcamentaria; Receita Publica; Despesa Publica;

Transferéncias Voluntarias; Divida e Endividamento;
Reserva de Contingéncia; Contingenciamento de
Dotagdes; Gestao Patrimonial; Transparéncia, Controle




e Fiscalizagdo; Relatério Resumido da Execugao
Orgamentaria; Relatorio da Gestéo Fiscal.
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico: Sistema
Contabil, Subsistemas de Contas: Orgamentario,
Patrimonial, Custos e Compensado. Variagbes
Patrimoniais. Escrituragdo dos principais fatos da
administragdo publica: arrecadagdo das receitas
correntes e de capital, arrecadagao da receita de divida
ativa, realizacdo das despesas correntes e de capital,
restos a pagar, operacdes de crédito por antecipacdo de
receita orgamentaria, inscrigao de divida ativa tributaria e
ndo fributaria, incorporagcdo de bens por doagdes
recebidas, reconhecimento da valorizacdo de bens,
baixa por cancelamento de dividas passivas de créditos
fiscais inscritos, diminuigdo de dividas por baixa da taxa
cambial, registro da depreciacdo acumulada de bens
moveis e imdveis, registro da correcdo monetaria
cambial, restituicbes a pagar; caugdes recebidas e
devolvidas, fiangas recebidas e devolvidas e
consignagdes em folha de pagamento e langamentos de
encerramento do exercicio financeiro. Procedimentos
contabeis orgamentarios (PCO): reconhecimento da
receita e da despesa orgamentaria, procedimentos
contabeis referentes a receita e a despesa orgamentaria,
Controle da execugdo da despesa orgamentaria, restos
a pagar, despesas de exercicios anteriores, suprimentos
de fundos. Procedimentos Contabeis Patrimoniais
(PCP). Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
(PCASP): conceito e estrutura. Demonstragdes
Contabeis aplicadas ao Setor Publico (de acordo com o
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico -
MCASP da STN e estrutura atualizada Lei n° 4.320/64):
Balango Orgamentario, Balangco Financeiro, Balango
Patrimonial, Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais,
Demonstragcdo dos Fluxos de Caixa: conceitos,
estrutura, analise e técnica de elaboracdo. Bens
Publicos: conceito, classificagbes e inventario.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BEZERRA FILHO, Jo&do Eudes. Orgamento Aplicado ao
Setor Publico. Editora Atlas, 2012.

FERREIRA, Ricardo. Contabilidade Basica. 72 ed. Ed.
Ferreira, 2010.

FIPECAFI. Manual de Contabilidade Societaria —
Aplicavel a todas as Sociedades. Atlas, 2010.

GIACOMONI, James. Orgcamento Publico. Editora Atlas.
142 ed. 2007

KOHAMA, Heilio. Contabilidade Publica: teoria e pratica.
122 ed. S3o Paulo: Atlas, 2012.

MARION, José Carlos. Contabilidade Béasica. Atlas.

MARTINS, Eliseu. Contabilidade de Custos. 92 ed. Sédo
Paulo: Atlas, 2003

PADOVEZE, Cldvis Luis. Manual de Contabilidade
Béasica. 8% ed. Atlas, 2012.

ROSA, Maria Berenice. Contabilidade do Setor Publico.
S3o Paulo: Atlas, 2011.
SILVA. Valmir Ledncio. A Nova Contabilidade Aplicada
ao Setor Publico. 12 ed. Sao Paulo: Atlas, 2012.
Constituicdo Federal de 1988 (Titulo VI, Capitulo II,
Secéo Il — art 163 a 169).

Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976. (com
atualizagbes posteriores).

Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000.
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Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico — NBC SP T16.

MANUAL DE CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR
PUBLICO — (Parte I, II, Ill, IV e V) — 52 ed.
www.tesouro.gov.br.

Portaria MOG n° 42 de 14 de abril de 1999.

Portaria Interministerial n°® 163, de 4 de maio de 2001(e
atualizagbes posteriores). Ministério da Fazenda e
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao.

CERIMONIALISTA |

1. Camara de Vereadores de Joinville: 1.1. Fungdes,
sede, funcionamento, o6rgédos e dirigentes e suas
atribuicdes, comissbes e sessdes. Instalagdo e eleigdo
da Mesa Diretora. 1.2. Estrutura administrativa da
Cémara, conforme a Resolugdgo n° 11/2013,
competéncias, niveis hierarquicos, areas e unidades
administrativas.

2. Eventos: planejamento, organizagdo, execugdo e
avaliagdo. 2.1. Classificagdo de eventos e sua
organizagdo. 2.2. Cerimonial, protocolo e etiqueta.
Normas de cerimonial publico. Simbolos e sua utilizagéo.
Organizagdo de evento de posse de autoridades
municipais. Glossario de termos. Cédigo de Etica e
Disciplina do Cerimonialista.

3. Atos administrativos e comunicagdes oficiais:
3.1. Conceito, requisitos, caracteristicas, classificagcdo e
espécies. 3.2. Processo Administrativo: definigdes,
principios, classificagédo, fases, processo administrativo
disciplinar, processo licitatério; procedimentos a serem
considerados no estudo de processos. 3.3. Atos
complexos.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Lei n° 5.700, de 01/09/1971 e suas alteragdes
posteriores. Dispde sobre a forma e a apresentagao
dos simbolos nacionais.

Decreto n® 70.274, de 09/03/1972 e suas alteragbes
posteriores. Aprova as normas do cerimonial publico
e a ordem geral de precedéncia.

Legislagdo do Estado de Santa Catarina sobre
Cerimonial.

Regimento Interno da Camara de Vereadores de
Joinville.

Disponivel em:
https://www.leismunicipais.com.br/Im/regimento-
interno/joinville-sc/4620.htmlI&prefeitura=1

Resolugdo n° 11/2013. Dispde sobre a organizagéo
administrativa da Camara de Vereadores de
Joinville e da outras providéncias. Disponivel em:
https://www.leismunicipais.com.br/a/scl/j/joinville/res
olucao/2013/1/11/resolucao-n-11-2013-dispoe-
sobre-a-organizacao-administrativa-da-camara-de-
vereadores-de-joinville-e-da-outras-
providencias.html

Ato Normativo n° 08/2000 do Comité Nacional do
Cerimonial Publico — CNCP. Cédigo de Etica e
Disciplina do Cerimonialista. Disponivel em:
http://www.cncp.org.br/o-cncp/codigo-de-etical/

Manual de Organizagédo de Eventos do Senado Federal.
Coordenagdo de Relagdes Publicas. 12 ed. Brasilia:
Senado Federal, 2013.

Manual Basico de Cerimonial. Governo do Estado de
Santa Catarina/Gabinete do Governador/ Casa
Militar. Disponivel no site de concursos do IBAM.



http://www.tesouro.gov.br/
https://www.leismunicipais.com.br/lm/regimento-interno/joinville-sc/4620.html&prefeitura=1
https://www.leismunicipais.com.br/lm/regimento-interno/joinville-sc/4620.html&prefeitura=1
https://www.leismunicipais.com.br/a/sc/j/joinville/resolucao/2013/1/11/resolucao-n-11-2013-dispoe-sobre-a-organizacao-administrativa-da-camara-de-vereadores-de-joinville-e-da-outras-providencias.html
https://www.leismunicipais.com.br/a/sc/j/joinville/resolucao/2013/1/11/resolucao-n-11-2013-dispoe-sobre-a-organizacao-administrativa-da-camara-de-vereadores-de-joinville-e-da-outras-providencias.html
https://www.leismunicipais.com.br/a/sc/j/joinville/resolucao/2013/1/11/resolucao-n-11-2013-dispoe-sobre-a-organizacao-administrativa-da-camara-de-vereadores-de-joinville-e-da-outras-providencias.html
https://www.leismunicipais.com.br/a/sc/j/joinville/resolucao/2013/1/11/resolucao-n-11-2013-dispoe-sobre-a-organizacao-administrativa-da-camara-de-vereadores-de-joinville-e-da-outras-providencias.html
https://www.leismunicipais.com.br/a/sc/j/joinville/resolucao/2013/1/11/resolucao-n-11-2013-dispoe-sobre-a-organizacao-administrativa-da-camara-de-vereadores-de-joinville-e-da-outras-providencias.html
http://www.cncp.org.br/o-cncp/codigo-de-etica/

Orientacdes e sugestdes para as cerimbnias de posse
dos vereadores, prefeito e vice-prefeito eleitos.
Secretaria Especial do Interlegis/Senado Federal -
Brasilia: DF, 2012. Disponivel em
http://www.interlegis.leg.br/produtos_servicos/inform
acao/biblioteca-virtual-do-programa-
interleqis/04432.pdf

Padronizacdo e Redacdo de Atos Oficiais. Governo do
Estado de Santa Catarina. Secretaria de Estado de
Administracdo, Diretoria de Imprensa Oficial e
Editora de Santa Catarina/ Arquivo Publico do
Estado. Gerencia de Gestdo Documental. 32 ed.
DIOESC, 2013. (22 parte). Disponivel em:
http://www.sea.sc.gov.br/index.php?option=com_do
cman&task=cat_view&gid=108&ltemid=64&lang=bra

zilian_portuguese

| EDITOR

1. Microinformatica. Conceitos basicos. Hardware:
fundamentos, caracteristicas, componentes e Fungdes,
dispositivos de armazenamento, de entrada e de saida
de dados, de impressdo, barramentos, interfaces,
conexdes e conectores, discos rigidos, pendrives, midias
Opticas, scanner, plotter, impressoras. Software:
fundamentos, ambientes Microsoft Windows 7/8 BR e
Ubuntu Linux, conceitos, caracteristicas, comandos,
atalhos de teclado e emprego dos recursos,
conhecimentos e utilizacdo dos recursos dos ambientes
grafico e gerenciadores de arquivos (Windows
Explorer/Computador e Nautilus). Conhecimentos sobre
o Paint do Windows e dos editores de texto, planilhas
eletrénicas e editor de apresentagdes (MS Office 2010
BR e LibreOffice 4.1): conceitos, caracteristicas, atalhos
de teclado e emprego dos recursos. , Web, Internet,
Intranet, Extranet, E-mail, WebMail: conceitos,
caracteristicas, atalhos de teclado e emprego de
recursos de navegadores (browsers Internet Explorer 10
BR X Mozilla Firefox v24.0 X Google Chrome v30.0).
Outlook do pacote MSOffice 2010BR e Mozilla
Thunderbird 3.1.20. Softwares especificos (PageMaker,
InDesign, Photoshop, Corel Draw, lllustrator, Fireworks,
Dreamweaver, Flash). HTML X CSS. Editores de HTML
(FrontPage, Dreamweaver). Construgdo de homepages.
2. Edicdo de Imagens. Conceitos basicos. Aspectos
técnicos e éticos. Conhecimentos de fotografia. Nogdes
de geometria. Nocdes de ilustragdo. Tipos de midias e
suas caracteristicas. Conhecimentos de produgdo
graéfica (tipos de papéis, gramatura, formatos e
acabamentos e processos de impresséo).
Conhecimentos de tipografia, tipologia e tipometria.
Offset. Rotogravura. Serigrafia. Tampografia. Fotolitos.
Artes Visuais. Midia Impressa e Digital. Matriz de
impressdo. Conceitos sobre cores, figuras e imagens.
Resolugéo de tela e de impressao. Tintas de impressao.
Qualidade de impressdo (analise de provas de
impressdo). Design X Usabilidade X Acessibilidade.
Ergonomia. Programagdo e Comunicacdo Visual.
Editoragdo eletrénica (tratamento de imagens e
fechamento de arquivos digitais, finalizagao). Arte Final.
Controle de Qualidade em produgédo grafica. Conceitos
basicos sobre computagdo grafica. Nogdes de produgao
grafica: fotolito convencional e digital, matrizes
convencionais e digitais, tintas, papéis e outros suportes,
processos de impressdo convencionais e digitais,
acabamento. Tratamento de imagens e preparagédo de
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arquivos em formatos nativos de softwares. Graficos.
Edicdo de cartdo de visita, banner, folder, convites,
criagdo de logos, criagdo de identidade visual de
empresas, trabalhos na area de webdesign. Criagdo de
banner animado, animagdes em flash, criagdo de layout
de site, programagao em HTML com CSS.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AZEVEDO, Eduardo & CONCI, Aura. Computacéo
Gréfica — Teoria e Pratica. Campus, 2003.

BAER, Lorenzo. Producéo Gréafica. Senac, 2012.

CASTILHO, Ana Lucia. Informética para Concursos:
Teoria e Questdes: Série Concursos. Ed. Ferreira,
2012.

CYBIS, Walter & BETIOL, Adriana Holtz & FAUST,
Richard. Ergonomia e Usabilidade. Novatec, 2007.

FERNANDES, Amaury. Fundamentos de Producao
Gréafica. Rubio, 2003.

MANZANO, José Augusto N. G. Guia Pratico de
Informatica. Erica, 2011.

MANZANO, André Luiz N. G. Microsoft Windows 7
Professional. Erica, 2010.

Manuais técnicos oficiais dos fabricantes de
equipamentos / periféricos e help/ajuda de hardware
e software (Windows 7/8 BR, MSOffice 2010 BR,
Ubuntu Linux e LibreOffice, Joomla, WordPress,

browsers, softwares de e-mail, PageMaker,
InDesign, Photoshop, Corel Draw, Fireworks,
Dreamweaver, lllustrator, Flash, FrontPage,
Dreamweaver).

TIMOTHY, Samara & FARIAS, Priscila L. Guia de
Tipografia. Bookman, 2011.

VELLOSO, F. C. Informéatica — Conceitos Basicos.
Campus, 2011.

OFICIAL DE GABINETE

1. Camara de Vereadores de Joinville: 1.1. Fungdes,
sede, funcionamento, o6rgdos e dirigentes e suas
atribuicdes, comissdes, reunides e sessdes. Conceitos
basicos sobre debates e proposicdes: formas e
espécies; tramitacdo de proposigdes. 1.2. Estrutura
administrativa da Céamara, conforme a Resolugdo n°
11/2013, competéncias, niveis hierarquicos, areas e
unidades administrativas.

2. Atos administrativos e comunicagbes oficiais:
2.1. Conceito, requisitos, caracteristicas, classificacdo e
espécies. 2.2. Processo Administrativo: definigdes,
principios, classificagdo, fases, processo administrativo
disciplinar, processo licitatério; procedimentos a serem
considerados no estudo de processos.

3. Gestdo do patrimbénio mobiliario: incorporagdo e
desincorporagdo, carga, movimentagdo, controles,
inventario, auditoria, Depreciagdo, irregularidades e
procedimentos.

4. Gestdo de documentos e arquivo: 4.1. Conceitos,
tipos, fases, objetivos; 4.2. Métodos de arquivamento,
identificagdo, selegdo, avaliagao, valor, transferéncia de
documentos e caracteristicas quanto ao prazo de
guarda. Codigo de Classificaggo e Tabela de
Temporalidade. 4.3. Organizacédo fisica de arquivos e
gerenciamento arquivistico de documentos eletronicos.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS
Regimento Interno da Cémara de Vereadores de
Joinville. Disponivel em:


http://www.interlegis.leg.br/produtos_servicos/informacao/biblioteca-virtual-do-programa-interlegis/04432.pdf
http://www.interlegis.leg.br/produtos_servicos/informacao/biblioteca-virtual-do-programa-interlegis/04432.pdf
http://www.interlegis.leg.br/produtos_servicos/informacao/biblioteca-virtual-do-programa-interlegis/04432.pdf
http://www.sea.sc.gov.br/index.php?option=com_docman&task=cat_view&gid=108&Itemid=64&lang=brazilian_portuguese
http://www.sea.sc.gov.br/index.php?option=com_docman&task=cat_view&gid=108&Itemid=64&lang=brazilian_portuguese
http://www.sea.sc.gov.br/index.php?option=com_docman&task=cat_view&gid=108&Itemid=64&lang=brazilian_portuguese

https://www.leismunicipais.com.br/Im/regimento-
interno/joinville-sc/4620.htmI&prefeitura=1

Resolugdo n° 11/2013. Dispde sobre a organizagdo
administrativa da Camara de Vereadores de
Joinville e da outras providéncias. Disponivel em:
https://www.leismunicipais.com.br/a/sc/j/joinville/res
olucao/2013/1/11/resolucao-n-11-2013-dispoe-
sobre-a-organizacao-administrativa-da-camara-de-
vereadores-de-joinville-e-da-outras-
providencias.html

Padronizacdo e Redacdo de Atos Oficiais. Governo do
Estado de Santa Catarina. Secretaria de Estado de
Administragdo, Diretoria de Imprensa Oficial e
Editora de Santa Catarina/ Arquivo Publico do
Estado. Gerencia de Gestdo Documental. 3% ed.
DIOESC, 2013. (22 parte). Disponivel em:

http://www.sea.sc.gov.br/index.php?option=com docman
&task=cat view&gid=108&Itemid=64&lang=brazilian
portuguese

Manual de Administracdo de Bens Moveis. Secretaria da
Gestdao Publica/Governo do Estado do Acre.
Disponivel em:

http://www.florestadigital.acre.gov.br/wps/wcm/connect/2
1a295c0043a1ca5fb3f5bf58119a6522/Manual+de+Ad
ministracao+de+Bens+Moveis.pdf?MOD=AJPERES

Curso de Capacitacdo em Gestdo Documental. Modulo I.
Governo do Estado de Santa Catarina. Secretaria
de Estado de Administragdo. 2009. Disponivel em:
http://www.sea.sc.gov.br/index.php?option=com_do
cman&task=cat view&gid=60&ltemid=64&lang=braz
ilian_portuguese
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Valiante, FilippoFilho, Apostila Basica de Audio-Sp:
2004. 62 ed. — pdf.

Viana, Alexandre, Disciplina e Edic&o de Audio 1 — pdf.

Ribeiro, Erica - Apostila completa _2011.2.pdf. Oficina
de Comunicagdo (Com8030). ericaribeiro.com/wp-
content/uploads/ApostilaOfComCompleta_2011.pdff

Prof. Salles, Filipe - Apostilas de cinematografia. pdf:
www.mnemocine.com.br

Prof. Salles, Filipe- Imagem
www.mnemocine.com.br

Prof. Varajao, Fabricio. Apostila sistemas multimidia.pdf.
FACULDADES INTEGRADAS CAMPO-
GRANDENSES:
www.varajao.com.br/joomla/images/.../apostila-
sistemas de multimidia.

C.B.Ramos, Alexandre — Apostila sistema multimidias
do curso - Ice - Unifei. pdf:
ramos@unifei.edu.br

eletrbnica.  pdf:

SECRETARIO LEGISLATIVO

OPERADOR DE AUDIO E VIDEO

Operador de Audio: 1. Audio - Ligagdo e manutencéo
de equipamentos. 2. Alto-falantes, ondas sonoras,
monitores poténcia sonora, amplificadores, crossovers,
equalizadores, compressores, operagdo de mesas de
som. 3. Técnicas de mixagens, equalizagdo, controle de
ganho. 4. Nocdes de audio analégico e digital.
5. Auxiliares, cabos, conectores de audio, plugs. 6. Tipos
de microfones, posicionamento correto de microfones,
direct Box. 7. Conhecimentos de termos técnicos, na
area de audio, e recursos midiaticos.

Operador de Video: Operagdo de equipamentos
audiovisuais; caracteristicas e equipamentos de videos;
formatos de videos; sistemas e padrbes; fundamentos,
fontes e técnicas de iluminagao para video e cinema, luz
natural e artificial, temperatura de cor, |ampadas,
rebatedores, gelatinas, captagdo, processamento,
gravagdo e edicdo de video, movimentos de camera,
planos de filmagens, fundamentos de multimidia.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Distler, David, A Mesa de Som — pdf.

lazzetta, Fernando. Tutorial de Audio e AcUstica — pdf.

Jorge, Eduardo, Manual de Som Profissional. Edi¢cdes
Técnicas, 2001 — pdf.

Lins, Germano, Traduzido do original em inglés,
Conceitos e Técnicas de Mixagens em Audio — pdf.

Spada, Adriano Luiz, (copilagdo), Microfones - 1, 2, 3, 4.
Disponivel em:

(www.attack.com.br/artigos tecnicos/mic 1.pdf )

(www.attack.com.br/artigos tecnicos/mic 2.pdf )

(www.attack.com.br/artigos tecnicos/mic 3.pdf )

(www.attack.com.br/artigos tecnicos/mic 4. pdf)

1. Camara de Vereadores de Joinville: 1.1. fungdes,
funcionamento, 6rgéos e dirigentes e suas atribuigbes,
comissdes e sessdes. Conceitos basicos sobre debates
e proposigcdes: formas e espécies; tramitagao.

2. Atos administrativos e comunicagbes oficiais:
2.1. Conceito, requisitos, caracteristicas, classificacado e
espécies. 2.2. Processo Administrativo: definigdes,
principios, classificagédo, fases, processo administrativo
disciplinar, processo licitatério; procedimentos a serem
considerados no estudo de processos. 2.3 Atos
complexos.

3. Gestdo de servigos: de Patrimbnio mobiliario:
conhecimentos sobre incorporagdo e desincorporagéo,
carga, movimentagdo, controles, inventario, auditoria,
depreciacgao, irregularidades e procedimentos.

4. Gestdo de documentos e arquivo: 4.1. Conceitos,
tipos, fases, objetivos. 4.2. Métodos de arquivamento,
identificagdo, seleg¢do, avaliagdo, valor, transferéncia de
documentos e caracteristicas quanto ao prazo de
guarda. Coddigo de Classificaggo e Tabela de
Temporalidade. 4.3. Organizagéo fisica de arquivos e
gerenciamento arquivistico de documentos eletronicos.
5. Gestdo de Recursos Humanos: 5.1. conceitos,
técnicas e procedimentos de gerenciamento de
processos de trabalho para registro de freqliéncia,
contagem de tempo de servico, concessao de licencas
e férias, movimentacao interna, afastamento preventivo,
gerenciamento do PASEP (Programa de Formacgédo do
Patriménio do Servidor Publico ). 5.2. Certiddes, atos,
portarias; 5.3. Formalizagdo de processos e questdes
afins. 5.4. Glossario de termos.

6. Etica no trabalho: 6.1. Conceitos, principios; ética e
moral, democracia e exercicio de cidadania; 6.2. Etica
empresarial e profissional, fungdo publica e servigo
publico. 6.3. Cédigo de Etica do Servidor Publico
Federal.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Regimento Interno da Camara de Vereadores de
Joinville. Disponivel em:

https://www.leismunicipais.com.br/Im/regimento-
interno/joinville-sc/4620.html&prefeitura=1

Decreto n° 1171, de 22/06/1994 e suas alteragbes
posteriores. Aprova o Cédigo de Etica Profissional



https://www.leismunicipais.com.br/lm/regimento-interno/joinville-sc/4620.html&prefeitura=1
https://www.leismunicipais.com.br/lm/regimento-interno/joinville-sc/4620.html&prefeitura=1
https://www.leismunicipais.com.br/a/sc/j/joinville/resolucao/2013/1/11/resolucao-n-11-2013-dispoe-sobre-a-organizacao-administrativa-da-camara-de-vereadores-de-joinville-e-da-outras-providencias.html
https://www.leismunicipais.com.br/a/sc/j/joinville/resolucao/2013/1/11/resolucao-n-11-2013-dispoe-sobre-a-organizacao-administrativa-da-camara-de-vereadores-de-joinville-e-da-outras-providencias.html
https://www.leismunicipais.com.br/a/sc/j/joinville/resolucao/2013/1/11/resolucao-n-11-2013-dispoe-sobre-a-organizacao-administrativa-da-camara-de-vereadores-de-joinville-e-da-outras-providencias.html
https://www.leismunicipais.com.br/a/sc/j/joinville/resolucao/2013/1/11/resolucao-n-11-2013-dispoe-sobre-a-organizacao-administrativa-da-camara-de-vereadores-de-joinville-e-da-outras-providencias.html
https://www.leismunicipais.com.br/a/sc/j/joinville/resolucao/2013/1/11/resolucao-n-11-2013-dispoe-sobre-a-organizacao-administrativa-da-camara-de-vereadores-de-joinville-e-da-outras-providencias.html
http://www.sea.sc.gov.br/index.php?option=com_docman&task=cat_view&gid=108&Itemid=64&lang=brazilian_portuguese
http://www.sea.sc.gov.br/index.php?option=com_docman&task=cat_view&gid=108&Itemid=64&lang=brazilian_portuguese
http://www.sea.sc.gov.br/index.php?option=com_docman&task=cat_view&gid=108&Itemid=64&lang=brazilian_portuguese
http://www.florestadigital.acre.gov.br/wps/wcm/connect/21a95c0043a1ca5fb3f5bf58119a6522/Manual+de+Administracao+de+Bens+Moveis.pdf?MOD=AJPERES
http://www.florestadigital.acre.gov.br/wps/wcm/connect/21a95c0043a1ca5fb3f5bf58119a6522/Manual+de+Administracao+de+Bens+Moveis.pdf?MOD=AJPERES
http://www.florestadigital.acre.gov.br/wps/wcm/connect/21a95c0043a1ca5fb3f5bf58119a6522/Manual+de+Administracao+de+Bens+Moveis.pdf?MOD=AJPERES
http://www.sea.sc.gov.br/index.php?option=com_docman&task=cat_view&gid=60&Itemid=64&lang=brazilian_portuguese
http://www.sea.sc.gov.br/index.php?option=com_docman&task=cat_view&gid=60&Itemid=64&lang=brazilian_portuguese
http://www.sea.sc.gov.br/index.php?option=com_docman&task=cat_view&gid=60&Itemid=64&lang=brazilian_portuguese
http://www.attack.com.br/artigos_tecnicos/mic_1.pdf
http://www.attack.com.br/artigos_tecnicos/mic%202.pdf
http://www.attack.com.br/artigos_tecnicos/mic%203.pdf
http://www.attack.com.br/artigos_tecnicos/mic%204
http://www.mnemocine.com.br/
http://www.mnemocine.com.br/
http://www.varajao.com.br/joomla/images/.../apostila-sistemas_de_multimidia
http://www.varajao.com.br/joomla/images/.../apostila-sistemas_de_multimidia
mailto:ramos@unifei.edu.br
https://www.leismunicipais.com.br/lm/regimento-interno/joinville-sc/4620.html&prefeitura=1
https://www.leismunicipais.com.br/lm/regimento-interno/joinville-sc/4620.html&prefeitura=1
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do Servidor Publico Civil do Poder Executivo
Federal.

Padronizacdo e Redacdo de Atos Oficiais. Governo do
Estado de SC. Secretaria de Estado de
Administragao/ Diretoria de Imprensa Oficial e
Editora/Arquivo Publico do Estado. Gerencia de
Gestdo Documental. 32 ed. DIOESC, 2013.
Disponivel em:

http://www.sea.sc.gov.br/index.php?option=com docman
&task=cat view&gid=108&Itemid=64&lang=brazilian

portuguese

Curso de Capacitagao em Gestdo Documental. Modulo 1.
Governo do Estado de SC. Secretaria de Estado de
Administragdo.  2009. Disponivel em:
http://www.sea.sc.gov.br/index.php?option=com do
cman&task=cat view&gid=60&Itemid=64&lang=braz
ilian_portuguese

Manual de Administracdo de Bens Mdveis. Secretaria da
Gestdao Publica/Governo do Estado do Acre.
Disponivel em:
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