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O Sr. Dagberto Cezarino dos Reis, Presidente da Camara de Vereadores de Sant'Ana do Livramento, no uso de suas
atribuicdes legais que Ihe sdo conferidas pelo artigo 102, inciso IV, da Lei Organica do Municipio, torna publico que
estardo abertas as inscrigcées para 0 CONCURSO PUBLICO destinado ao provimento dos cargos publicos efetivos e
Cadastro de Reserva (CR), sob o regime estatutario, em conformidade com o Decreto Municipal n° 3.036 de
11.06.2013, que observara o disposto na Lei Municipal n® 2.620, de 27 de abril de 1990 e demais regramentos

pertinentes, além do estatuido no edital de abertura, tudo sob a coordenacao técnico-administrativa da Fundacao
Universidade Empresa de Tecnologia e Ciéncias — FUNDATEC.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

O Concurso Publico destina-se ao provimento dos cargos descritos no quadro abaixo e sera composto de provas
objetivas para todos 0s cargos.

1.1 DO QUADRO DEMONSTRATIVO

Vagas
elou Carga .
cod Carao Escolaridade exigida CR Horéria Vegglsr?;;]to I\rﬁglc?rg (;:)
: 9 e outros requisitos (cadastro | semanal ¢
(R$) (R$)
de (h)
reserva)

Ensino Superior em Ciéncias
1 | Contador Contabeis, em nivel de 01 30 3.131,40 82,00
graduacéo, com registro no CRC.

Ensino superior completo, em

2 | Oficial Legislativo nivel de graduacio

01+CR 30 1.657,80 82,00

Curso superior completo em
3 | Procurador Ciéncias Juridicas e Sociais| 30 313140 | 82,00
(Direito) em nivel de graduacéo,

devidamente inscrito na OAB

Vagas
e/ou Carga .
cod Cargo Escolaridade exigida CR Horaria Vegglsr?glto IXZ::C:': %ao
: 9 e outros requisitos (cadastro | semanal &
(R$) (R$)
de (h)
reserva)

4 | Assistente Legislativo | Ensino Médio Completo 01+CR 30 1.142,04 48,00
5 |Auxiliar Legislativo Ensino Médio Completo 01+CR 30 957,84 48,00

6 | Motorista Ensino Fundamental Completo CR 30 736,80 35,00
7 | Telefonista Ensino Fundamental Completo 01+CR 30 736,80 35,00
@ FUNDATEC - Rua Prof. Cristiano Fischer, 2012, Bairro — Partenon, CEP 91410-000 Porto Alegre — RS
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1.2 DO CRONOGRAMA DE EXECUGCAO

PROCEDIMENTOS DATAS
Divulgacédo do Extrato do Edital 20/06/2013
Publicacdo do Edital do Concurso Publico 20/06/2013
. - . . . 20/06 a
Periodo de Inscrices pela internet, através do site www.fundatec.org.br 10/07/2013
Ultimo dia para entrega do Laudo Médico dos candidatos inscritos para as cotas das Pessoas com
R 11/07/2013
Deficiéncia
Ultimo dia para entrega do Laudo Médico dos candidatos que solicitaram condicdes especiais para o dia
11/07/2013
de prova
Ultimo dia para efetuar o Pagamento do Boleto Bancério 11/07/2013
Edital de Publicacdo das Inscricdes Homologadas — Lista preliminar de Inscritos 15/07/2013
. ~ - 16/07 a
Periodo de Recursos — Homologacéo das Inscri¢cdes 18/07/2013
Resultado da Homologacao das Inscri¢cdes — Lista Oficial 19/07/2013
Edital de Data, Hora e Locais das Provas Tedrico-Objetivas 19/07/2013
Divulgacéo da Densidade de Inscritos por cargo 19/07/2013
Consulta da Sala de Realizacéo da Prova no site da FUNDATEC 19/07/2013
Aplicacdo das Provas Tedrico-Obijetivas 28/07/2013
Divulgacéo dos Gabaritos Preliminares 29/07/2013
. - . . - 30/07 a
Recebimento de Recursos Administrativos dos Gabaritos Preliminares 01/08/2013
Divulgacdo dos Gabaritos Oficiais 13/08/2013
Divulgacédo das Justificativas para Manutencao/Alteracéo de Gabaritos 13/08/2013
Divulgacédo das Notas Preliminares da Prova Tedrico-Objetiva 15/08/2013
Disponibilizacéo das Grades de Respostas no site da FUNDATEC 15/08/2013
. - 16/08 a
Periodo de Recursos das Notas Preliminares 20/08/2013
Divulgacéo das Notas Oficiais da Prova Teo6rico-Objetiva 22/08/2013
Divulgacéo da Lista de Candidatos Empatados (se necessario) 26/08/2013
Convocacao para Sorteio Publico (se necessario) 26/08/2013
Realizagcéo do Sorteio Publico (se necessario) 30/08/2013
Lista de Classificacdo dos Candidatos em ordem alfabética 04/09/2013
Lista de Classificacdo das Pessoas com Deficiéncia em ordem alfabética 04/09/2013
Lista de Homologacéao Final para Homologacéo dos Cargos em ordem de classificacao 04/09/2013
Edital de Homologacéo Final para Homologacdo dos Cargos em ordem de classificacao 04/09/2013

Obs.: Todas as publicagfes serdo divulgadas até as 18 horas, na data estipulada neste cronograma, no site

www.fundatec.org.br.

1.2.1 O cronograma de execucdo do Concurso Publico podera ser alterado pela FUNDATEC a qualquer momento,
havendo justificadas razfes, sem que caiba aos interessados qualquer direito de se opor, ou algo a reivindicar em

razdo de alguma alteracdo. Sera dada publicidade caso venha ocorrer.

(¥ FUNDATEC - Rua Prof. Cristiano Fischer, 2012, Bairro — Partenon, CEP 91410-000 Porto Alegre — RS
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1.3 DO QUADRO DE REALIZAGAO DE PROVAS -
DATA PROVAVEL

A ser divulgado no minimo 08 (oito) dias antes da
realizagdo das provas no jornal “A Platéia”, de
circulagdo loca diaria, no site www.fundatec.org.br e no
"painel de avisos" da sede da Camara de Vereadores
de Santana do Livramento. E de inteira
responsabilidade do candidato a identificacdo correta
de seu local de realizacio de prova e o
comparecimento no horario determinado.

1.3.1 - DA PROVA TEORICO-OBJETIVA

Data | Turno | Cargos

Cargos de Nivel
Fundamental

Manha Superior e

28/07/13
Tarde | Cargos de Nivel Médio

1.4 DAS ATR||§U|(;6ES DOS CARGOS: SINTESE
DAS ATRIBUICOES

1.4.1 Contador

Descricdo do cargo: Executar a escrituragao contabil,
operacbes financeiras e orcamentarias da Céamara
Municipal, visando a demonstracao dos atos financeiros
e despesas resultantes da execucdo do orgcamento;
empenhar as despesas da Camara, emitindo notas de
empenho e ordens de pagamento autorizadas pelo
Presidente; promover a guarda de documentos
comprobatérios relativos as despesas da Camara
Municipal; elaborar balancos e balancetes contébeis e
financeiros exigidos por lei, por ato normativo da
Camara Municipal ou por ordem do Presidente; atuar
no encerramento do caixa, boletim diario, boletim
financeiro, edital de caixa e conciliacdo bancéria;
controlar as dotacbes orcamentdrias, realizar pericia
contabil; supervisionar o controle de despesas com
diarias; promover a liquidagdo de dividas relacionadas
a restos a pagar; intervir nos processos de despesas
com viagens e adiantamentos concedidos durante o
ano; coordenar os relatérios de controle de
adiantamento concedidos a servidores ou Vereadores;
elaborar pareceres e relatérios sobre matéria
financeira, contabil e orcamentaria, tais como: a)
impacto  orcamentario-financeiro; b) resumo da
execucao financeira; ¢) comprovante dos repasses das
contribuicbes previdenciarias; d) gestdo fiscal; e€)
despesas com pessoal; f) declaracdo de imposto de
renda retido na fonte (DIRF); g) relacdo anual de
informacdes sociais (RAIS); h) comprovante de
rendimentos; i) matéria contabil e financeira exigidos
pelo Tribunal de Contas do Estado; j) movimento de
fundos; intervir nos processos de licitacdo e dispensa,
informando sobre a existéncia de dota¢Bes e rubricas
para a realizacdo da despesa, conferir e rubricar livros
contabeis; conferir e registrar nos livros e ficharios
informatizados as operacdes contabeis da
movimentacdo financeira, patrimonial e orcamentaria
do Poder Legislativo, e outras pertinentes a funcao;

controlar a emissdo de cheques; assinar documentos
relativos a ingressos financeiros e despesas; orientar,
assessorar e executar a abertura de créditos adicionais
autorizados legalmente, bem como o respectivo
registro; manter sob sua guarda e execucao a tabela de
créditos orcamentarios; promover a tomada de contas
da tesouraria e auditar os valores existentes; executar
0s atos e demais determinacbes legais quanto a
prestacdo de contas na execucao or¢camentaria das
verbas atribuidas a Camara Municipal; organizar,
processar e informar todas as despesas da Camara
Municipal; assessorar o Diretor-Geral e a Comissédo de
Financas e Orcamento nas matérias de contabilidade
publica, notadamente, na apreciagdo da proposta
orcamentaria do Legislativo e do Municipio, e
desempenhar outras  atribuicbes inerentes a
Contabilidade Publica, ter nogdo de informatica.

1.4.2 Oficial Legislativo

Descricdo do cargo: Sob orientagdo e coordenacéo
do Diretor-Geral da Casa Legislativa: a) chefiar,
coordenar, supervisionar ou, Se necessario, executar 0s
servicos administrativos da Secretaria; b) protocolizar,
organizar e enumerar os documentos que derem
entrada na Casa; c) coordenar a tramitacéo interna das
proposicbes e demais documentos até final
procedimento; d) secretariar e redigir atas de reunifes
das ComissfBes Permanentes e Especiais ou delegar
tais atribuicbes ao Assistente Legislativo; e)
supervisionar os servicos de gravacdo das sessdes
plenarias e deliberacdes, registrando eventuais defeito
nas gravacoes; f) auxiliar nos servicos de transmissao
via web das sessdes, eventos, debates e deliberacdes
do Plenario; g) executar ou coordenar a remessa dos
atos oficiais que exijam publicacdo legal em jornais,
bem como a remessa de qualquer outra
correspondéncia oficial, inclusive, aquelas oriundas dos
gabinetes dos Vereadores; h) auxiliar e assessorar a
Mesa Diretora e o0s vereadores nas sessdes e
deliberagbes do Plenario; i) orientar e auxiliar os
trabalhos das comissdes parlamentares nas reunides; j)
orientar e auxiliar os vereadores individualmente,
inclusive, quanto a estrutura funcional da Casa
Legislativa e no atendimento das necessidades de
comunicacao oficial interna e externa; k) manter sob
sua guarda uma via do cadastro de fornecedores e
prestadores de servicos da Céamara Municipal,
devidamente atualizada; ) certificar periodicamente a
distribuicdo de materiais de consumo interno, mediante
requisicdo, e demais equipamentos destinados a
execucdo dos servicos da Casa; m) manter o registro
de vigéncia e convenio de todos os contratos firmados
pela Camara Municipal; n) atuar nas atividades
administrativas da Casa; 0) coordenar o registro de
bens pertencentes ao patriménio da Camara; p)
coordenar os atos de baixa ou transferéncia de bens
patrimoniais pertencentes a Camara Municipal; q)
controlar 0os gastos com os veiculos automotores do
Poder Legislativo; r) coordenar os servicos da area
administrativa, recursos humanos e almoxarifado. Sob
a supervisdo do Diretor-Geral e coordenacdo do
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Contador: auxiliar nos servicos da tesouraria; ter nocao
de informéatica e desempenhar outras tarefas afins.

1.4.3 Procurador

Descricdo _do cargo: Representar processualmente
em Juizo a Céamara de Vereadores; assessorar
tecnicamente nas matérias de interesse juridico da
Camara Municipal, exarar pareceres, sempre que
solicitados pelos Orgéos Internos da Casa Legislativa;
orientar sobre a legalidade das matérias suscitadas
pelos setores administrativos da Camara Legislativa;
assessorar as Comissfes Permanentes e Especiais e
os Vereadores quanto a legalidade e procedimento das
proposicdes apresentadas, sempre que solicitado;
opinar e executar atividades juridicas que lhe forem
determinadas pela Presidéncia e Mesa Diretora, intervir
e opinar em todos processos administrativos
disciplinares, nos certames licitatorios e nos processos
de dispensa de licitagdes; requisitar informacfes e
documentos a Secretaria, sempre que nhecessario;
desempenhar outras tarefas afins; ter nocdo de
informética.

1.4.4 Assistente Legislativo

Descricdo do cargo: Sob a supervisdo e coordenacgéo
do Oficial Legislativo: a) executar o trabalho
administrativo e/ou burocratico da Secretaria da
Cémara Municipal; b) redigir e digitar documentos
internos e externos, tais como correspondéncias oficiais
(memorandos, oficios relatérios, atas etc.); c)
secretariar as reunibes das comissdes permanentes e
especiais, lavrando as respectivas atas; d) executar 0s
servicos de protocolo em livro proprio de todo e
qualquer documento destinado a Camara de
Vereadores Municipal, autuando todos documentos
encaminhados ao Poder Legislativo e demais
documentos internos, tais como proposicdes,
impulsionando a tramitacdo dos mesmos até final
procedimento; e) auxiliar nas tarefas do Oficial
Legislativo, sempre que necessario, inclusive, redigindo
digitalmente atas e anais; f) auxiliar na execucdo dos
trabalhos de gravacdo das sessbes e deliberacdes.
Sob supervisdo do Diretor-Geral e coordenacao do
Oficial Legislativo: a) manter, organizar e atualizar a
coletinea das Leis Municipais, atos normativos e
oficiais de interesse do Poder Legislativo Municipal; b)
auxiliar na execucado dos servigos técnicos de selecéo,
classificacdo, catalogacdo dos documentos oficiais e
respectivo arquivamento; ter nog¢do de informatica e
desempenhar outras atividades que Ihe forem
atribuidas.

1.4.5 Auxiliar Legislativo

Descricdo _do _cargo: Sob a supervisdo do Diretor-
Geral e coordenacdo do Oficial Legislativo: a) executar
0s servicos de baixa complexidade tais como autuacao
de documentos recebidos na Secretaria; b) auxiliar o
Assistente Legislativo nas suas atribui¢cdes, sempre que
necessario; c) autuar os processos de despesa de

viagens; d) auxiliar o Diretor-Geral na execu¢do dos
assentamentos dos servidores em relagéo as licencas,
faltas, declaracéo de encargos para fins de imposto de
renda, fichas de identificacdo; e) redigir e digitar o
registro e atualizacdo dos servidores e vereadores,
controle de frequéncia e conferencia de horas extras; f)
digitar os relatérios do Sistema de Controle Externo do
TCE (BLM, SIAPES, SISCOP, Requisicdes de
Informac8es e outras) para posterior encaminhamento
virtual. Sob a supervisdo do Diretor-Geral e
coordenacao do Contador: a) redigir e digitar boletim
financeiro, edital de caixa, conciliacdo bancéria; b)
redigir e digitar relatorio de controle de adiantamento
concedido aos servidores e Vereadores periodicamente
e durante o exercicio financeiro; c) redigir e digitar os
relatorios de impacto financeiro, resumo da execucéo
orcamentaria, comprovantes das  contribuicdes
previdenciarias, gestao fiscal e despesas com pessoal;
d) redigir e digitar relatério da tesouraria; €) redigir e
digitar a declaracéo de imposto de renda retido na fonte
(DIRF), relacdo anual de informacdes sociais (RAIS) e
comprovante de rendimentos. Sob a coordenacao do
Diretor-Geral: a) manter atualizados os registros de
pessoal, arquivos de servidores ativos e inativos,
estagios e planilhas de recesso; b) redigir os relatorios
de descontos de dias perdidos; b) certificar a relacdo
de faltas justificadas e injustificadas dos vereadores; c)
certificar a contagem de tempo de servico dos
servidores; d) auxiliar nos servigcos de Almoxarifado e
desempenhar outras atividades que Ihe forem
atribuidas.

1.4.6 Motorista

Descricdo do cargo: Conduzir veiculos automotores e
zelar pela conservacdo e manutencdo dos mesmos;
recolher os veiculos no local destinado para a guarda
dos mesmos; controlar os gastos com combustiveis,
pecas e mao de obra, informar ao Diretor-Geral sobre
a necessidade de eventuais consertos, inclusive,
reparos de emergéncia; responsabilizar-se pelo
transporte e entrega do que lhe for confiado, promover
0 abastecimento, troca de 6leo e filtro dos veiculos,
conferir regularmente as condi¢cdes dos acessorios
obrigatérios dos  veiculos, bem como sua
documentacéo, preencher diariamente a planilha sobre
consumo de combustivel e quilometragem do veiculo
sob sua responsabilidade e desempenhar outras
tarefas afins.

1.4.7 Telefonista

Descricdo _do cargo: Operar mesa e aparelhos
telefébnicos e mesas de ligacdo estabelecer
comunicacdes internas, locais ou interurbanas, vigiar e
manipular permanentemente  painéis telefonicos
responsabilizar-se pela manutencédo e conservagédo do
equipamento fax e outros inerentes ao setor.

& FUNDATEC - Rua Prof. Cristiano Fischer, 2012, Bairro — Partenon, CEP 91410-000 Porto Alegre — RS e
) Informag@es: On-Line http://www.fundatec.com.br/home/portal/atendimento
FUNDATEC e contato: http://www.fundatec.com.br/home/portal/contato ou Fone (51) 3320-1005 § 001:2008

{

-



CAMARA DE VEREADORES DE SANT’ANA DO LIVRAMENTO

Edital de Abertura — Concurso Publico 01/2013

1.5 DOS BENEFICIOS

Vale alimentacdo, o qual tem cota participativa do
servidor de acordo com o vencimento (conforme Lei
Municipal n® 6.182, de 16.05.2012).

2 DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS

2.1 DAS VAGAS E DA FORMACAO DE CADASTRO
Os candidatos aprovados para 0s cargos serao
chamados segundo as necessidades da Cémara de
Vereadores de Sant'’Ana do Livramento para as vagas
anunciadas no Edital e que vierem a surgir. Os demais
candidatos formardo um cadastro de reserva cuja
admissdo estara condicionada a liberacdo e/ou a
criagdo futura de vagas no prazo de validade deste
Concurso Publico.

2.2 DAS PESSOAS COM DEFICIENCIA

2.2.1 As pessoas com deficiéncia é assegurado o
direito de inscricdo no Concurso Publico de que trata
este Edital, podendo concorrer a 5% (cinco por cento)
das vagas existentes e das futuras, desde que haja
compatibilidade entre as atribuicbes do cargo
pretendido, e a deficiéncia de que forem portadores,
conforme disposto no Decreto n® 3.298, de 20 de
dezembro de 1999.

2.2.2 Quando do preenchimento da inscricdo, o
candidato devera declarar a espécie e o grau ou nivel
da deficiéncia, com expressa referéncia ao cddigo
correspondente da Classificacdo Internacional de
Doencgas — CID, comprovando-a por meio de atestado
médico que devera ser encaminhado, juntamente com
0 Formulario de Requerimento — Pessoas Portadoras
de Deficiéncia, conforme Anexo V, por SEDEX para a
FUNDATEC, Rua Prof. Cristiano Fischer, n® 2012,
Porto Alegre/RS, CEP 91.410-000, impreterivelmente,
durante o periodo das inscri¢cdes.

2.2.2.1 Caso o portador de deficiéncia necessite de
condicdes especiais para a realizagdo da prova, devera
formalizar o pedido por escrito através da ficha
eletrénica de inscricao.

2.2.2.1.1 Se houver necessidade de tempo adicional, a
justificativa devera conter parecer emitido por
especialista da area de deficiéncia.

2.2.2.1.2 A Comissdo do Concurso, da FUNDATEC,
examinara a possibilidade operacional de atendimento
a solicitacao.

2.2.2.2 A data de emissdao do atestado deve ser
posterior ao dia 20/06/2013.

2.2.2.3 Nos atestados médicos relativos a deficiéncia
auditiva devera constar, claramente, a descricdo dos
grupos de frequéncia auditiva comprometidos.

2.2.3 Nao sera homologada a inscricdo, na condicao de
pessoa com deficiéncia e/ou pedido de necessidade
especial, do candidato que descumprir quaisquer das
exigéncias constantes neste edital.

2.2.4 A inobservancia do disposto no subitem 2.2.2
acarretard a perda do direito ao pleito das vagas

reservadas aos candidatos em tal condicdo e o0 nao
atendimento as condig8es especiais que indicar.

2.2.5 Os atestados médicos terdo valor somente para
este Concurso Publico, ndo sendo devolvidos aos
candidatos.

2.2.6 O fornecimento do laudo médico é de
responsabilidade  exclusiva do candidato. A
FUNDATEC e a Camara de Vereadores de Sant’Ana
do Livramento ndo se responsabilizam por qualquer
tipo de extravio que impeca a chegada do laudo a seu
destino, bem como por problemas de envio/entrega
relacionados a Empresa de Correios e Telégrafos —
ECT.

2.2.7 As pessoas com deficiéncia participardo do
concurso em igualdade de condicbes com os demais
concorrentes, no que se refere a contetdo, avaliagao,
duracao das provas, local, data e horario da respectiva
realizacéo.

2.2.8 Se aprovadas e classificadas, as pessoas com
deficiéncia, por ocasido da etapa de avaliacdo médica,
serdo submetidas a pericias especificas, a fim de
verificar a efetiva existéncia da deficiéncia declarada no
ato da inscricdo e sua compatibilidade com o exercicio
das atribuicbes do cargo.

2.2.9 O ndo comparecimento do candidato a pericia
médica acarretara a perda do direito as vagas
reservadas aos candidatos em tais condic¢des.

2.2.10 A pessoa com deficiéncia que ndo declarar essa
condicao por ocasido da inscricdo ndo podera invoca-la
futuramente em seu favor.

2.2.11 A deficiéncia deverd permitr o pleno
desempenho do cargo, em todas as suas atividades,
consoante atestado médico.

2.2.12 N&ao ocorrendo aprovacdo de candidatos na
condicdo de pessoa com deficiéncia em numero
suficiente ao preenchimento dos cargos aos mesmos
disponibilizados, as vagas serdo preenchidas pelos
demais aprovados, observada a ordem geral de
classificacéo no cargo.

2.2.13 O grau de deficiéncia do candidato ndo podera
ser invocado como causa de aposentadoria por
invalidez.

2.2.14 Os candidatos que tiverem suas inscricfes
homologadas como pessoa com deficiéncia e forem
aprovados/classificados, além de figurarem na lista
geral de classificacdo, terdo seus nomes publicados em
relacdo a parte, constando em ambas a nota final de
aprovacao e classificacdo ordinal em cada uma das
listas.

2.2.15 Os candidatos deverao comparecer a0 exame
admissional munidos do original do laudo médico que
ateste a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com
expressa referéncia ao cddigo correspondente da
Classificacdo Internacional de Doencas (CID-10), bem
como a provavel causa da deficiéncia.
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2.2.16 A observancia do percentual de vagas
reservadas as pessoas com deficiéncia dar-se-a
durante todo o periodo de validade do concurso e
aplicar-se-a a todos os cargos oferecidos.

3. DAS INSCRICOES

3.1 As inscricbes serdo realizadas no periodo
determinado no cronograma de execuc¢do, pela internet,
no endereco www.fundatec.org.br.

3.1.1. A FUNDATEC e a Cémara de Vereadores de
Sant’Ana do Livramento disponibilizardo computadores
para acesso a internet durante o periodo de inscri¢cdes,
na Rua Professor Cristiano Fischer, n°® 2012 — Bairro
Partenon, em Porto Alegre/RS, no horario de
atendimento ao publico, das 9h as 18h, e em Santana
do Livramento, na rua Senador Salgado Filho, n° 528,
das 8h as 13h.

3.2 Procedimentos para Inscricdes - Acessar o
endereco www.fundatec.org.br, a partir das 10 horas do
primeiro dia determinado no cronograma e acessar
“Concurso Publico 01/2013 da Camara de Vereadores
de Sant’Ana do Livramento”. O candidato encontrari o
Edital de Abertura e Inscricdes — On-line. Devera ler o
Edital de Abertura para conhecimento das normas
reguladoras do Concurso Publico 01/2013.

3.3 As inscri¢cdes serao submetidas ao sistema, até as
23 horas e 59 minutos do Ultimo dia determinado no
cronograma de execucdo. Durante o processo de
inscricdo, serd emitido o boleto bancario com a taxa de
inscricdo, sendo que o pagamento devera ser feito em
qualquer banco, até o dia do vencimento indicado no
boleto. O sistema de inscricbes permitira o débito em
conta no banco emissor do boleto. O boleto bancéario
quitado serd o comprovante de inscricdo. Apos dois
dias Uteis bancéarios do pagamento, o candidato podera
consultar no endereco do site da FUNDATEC
(www.fundatec.org.br) e confirmar o pagamento de seu
pedido de inscrig&o.

3.3.1 O candidato devera ficar atento ao dia de
vencimento do boleto bancario. O sistema de inscricbes
permitira ao candidato reimprimir seu boleto bancério,
com nova data de vencimento, sendo que o0 pagamento
deverd ser efetuado impreterivelmente até o dia
determinado no cronograma de execuc¢do. Ndo serdo
aceitos pagamentos efetuados posteriormente a esta
data.

3.4 Nao seréo considerados os pedidos de inscricdo
via internet que deixarem de ser concretizados por
falhas de computadores, congestionamento de linhas
ou outros fatores de ordem técnica.

3.5 Para efetuar a inscri¢do, é imprescindivel o nUmero
do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF). O candidato que
ndo o0 possuir devera solicita-lo nos postos
credenciados, localizados em qualquer agéncia do
Banco do Brasil S.A., da Caixa Econdmica Federal, dos
Correios ou na Receita Federal em tempo habil, isto &,
antes do término das inscri¢oes.

sobre as informacfes cadastrais fornecidas, sob as
penas da lei.

3.7 A FUNDATEC encaminha ao candidato e-malil
meramente informativo, ao endereco eletrénico
fornecido na ficha de inscricdo, ndo isentando o
candidato de buscar as informacdes nos locais
informados no Edital. O site da FUNDATEC,
www.fundatec.org.br, sera fonte permanente de
comunicacao de avisos e editais, além das publicacdes
em jornal local dos extratos do Edital de Abertura e do
dia e local de realizagcdo das provas.

3.8 O candidato podera inscrever-se para o Concurso
Publico 01/2013 da Céamara de Vereadores de
Sant’Ana do Livramento, mediante a inscricdo pela
internet e o pagamento do valor correspondente, desde
gue atenda as exigéncias do cargo, conforme
especificado no item 1.1 deste Edital.

3.9 N&o serdo aceitas inscri¢cdes por via postal ou fac-
simile, nem em carater condicional.

3.10 O candidato é responsavel pelas informacdes
prestadas na ficha de inscricdo, arcando com as
consequéncias de eventuais erros de preenchimento
daquele documento. A opc¢do de cargo, bem como a
identificacdo do candidato, ndo podera ser trocada
apos a efetivagdo do pagamento do bloqueto bancario.

3.11 O candidato deveré identificar claramente na ficha
de inscricdo o nome do cargo para o qual concorre,
sendo de sua inteira responsabilidade o preenchimento
correto.

3.12 O candidato podera inscrever-se para mais de um
cargo, conforme quadro demonstrativo 1.1, desde que
atenda as exigéncias de cada cargo e as provas sejam
realizadas em turnos diferentes, conforme Quadro de
Realizacdo das Provas, item 1.3.1.

3.13 A opcdo pelo cargo deve ser efetivada no
momento da inscricdo, sendo vedada ao candidato
qualquer alterac@o posterior ao pagamento da taxa de
inscricdo. Havendo necessidade de alteracdo, devera
efetuar uma nova inscricao.

3.13.1 N&o havera devolugéo do valor da taxa paga.

3.14 O CPF ¢ informacdo indispensavel para a
inscricao.

3.14.1 Podera ter a sua inscricdo cancelada eliminada
do Concurso Publico o candidato que usar o CPF de
terceiro para realizar a sua inscri¢ao.

3.15 Serdo canceladas as inscricdes pagas com
cheque, agendamentos bancérios e outros meios, sem
a devida provisdo de fundos. Ndo serdo homologadas
as inscri¢des cujos boletos ndo forem pagos.

3.16 E vedada a transferéncia do valor pago a titulo da
taxa para terceiros, assim como a transferéncia da
inscricdo para outrem.

3.17 Cabe exclusivamente ao candidato a deciséo
sobre suas condicbes de concorrer ao presente

3.6 O candidato inscrito tera exclusiva responsabilidade Concurso  Pdblico quanto a observancia da
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escolaridade e outros requisitos exigidos.
3.18 Caso necessite de condicdes especiais para a

realizacdo da prova, o candidato devera formalizar o
pedido por escrito pela ficha eletrbnica de inscricdo e
entregar o atestado médico gque devera ser
encaminhado, juntamente com o Formulario de
Requerimento — Necessidades Especiais, conforme
Anexo VI, até o ultimo dia do periodo de pagamento
das inscricdes, remeté-lo por SEDEX para a
FUNDATEC, Rua Prof. Cristiano Fischer, n° 2012,
Porto Alegre/RS, CEP 91.410-000, até a data prevista
no cronograma. Se houver necessidade de tempo
adicional, a justificativa devera conter parecer emitido
por especialista da area de deficiéncia. A Comissédo de
Concursos examinard a possibilidade operacional de
atendimento a solicitacdo. Ndo sera homologado o
pedido de necessidades especiais para a realizagdo da
prova do candidato que descumprir quaisquer das
exigéncias aqui apresentadas. Os atestados médicos
terdo valor somente para este Concurso, ndo sendo
devolvidos aos candidatos.

3.19 A candidata que tiver necessidade de amamentar
devera entregar o atestado de amamentacao, remeté-lo
por SEDEX para a FUNDATEC, Rua Prof. Cristiano
Fischer, n® 2012, Porto Alegre/RS, CEP 91.410-000,
até o dia determinado no cronograma de execucao.
Durante a realizagdo da prova, deverda levar
acompanhante, que ficard em sala reservada para essa
finalidade e que serd responsavel pela guarda da
crianca. A candidata que nao levar acompanhante nao
realizarq a prova. Nao havera compensacdo do tempo
de amamentacdo ao tempo da prova da candidata. A
FUNDATEC e a Camara de Vereadores de Santana do
Livramento nao se responsabilizardo por
acompanhantes menores de idade durante a realizacdo
das provas.

3.20 Caso haja algum erro ou omissdo detectada
(nome, nimero de documento de identidade, sexo, data
de nascimento e endereco etc.) ou mesmo auséncia na
listagem oficial de inscritos, o candidato terd o prazo de
48 horas ap6s a divulgacao para entrar em contato com
a FUNDATEC, mediante contatos disponiveis no site.

4. DO VALOR DAS INSCRIGOES

Valores das taxas de inscri¢ao:
a) Nivel Fundamental: R$ 35,00
b) Nivel Médio: R$ 48,00

c) Nivel Superior: R$ 82,00

* Ver Quadro demonstrativo 1.1
5. DA PROVA TEORICO-OBJETIVA

5.1 A prova tedrico-objetiva de cada cargo sera
eliminatéria, constituida de 40 (quarenta) questdes,
elaboradas com base nos programas e bibliografias a
serem divulgados na data prevista no Cronograma de
Execucdo, e no Quadro Demonstrativo de Provas

(Anexo 1). O candidato tera 03 (trés) horas para a
resolucdo da prova.

5.2 As questdes da prova teorico-objetiva serdo de
multipla escolha, com 05 (cinco) alternativas (A, B, C, D
e E) e 1 (uma) Unica resposta correta.

5.3 A prova tedrico-objetiva para todos os cargos sera
realizada no  Municipio de Sant’Ana do
Livramento/RS.

5.3.1 A divulgacédo de dia, locais e horarios especificos
de aplicacdo, conforme Cronograma de Execucéo, sera
feita no jornal “A Platéia”, de circulacéo local, no mural
da Camara de Vereadores de Sant’Ana do Livramento,
e no endereco www.fundatec.org.br, no prazo de 8
(oito) dias de antecedéncia da data de aplicacdo da
prova. E de inteira responsabilidade do candidato a
identificacdo correta de seu local de realizacdo da
prova e o comparecimento no horario determinado.

5.4 O ingresso na sala de provas sera permitido
somente ao candidato que apresentar documento de
identidade que originou a inscricdo: Cédula de
Identidade ou Carteira expedida pelos Comandos
Militares ou pelas Secretarias de Seguranca Publica;
pelos Institutos de Identificacdo e pelos Corpos de
Bombeiros Militares; Orgéos fiscalizadores de exercicio
profissional ou Conselho de Classe; Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de
Habilitagdo - modelo novo; Passaporte (no prazo de
validade); Carteira Funcional do Ministério Publico.

5.4.1 O documento de identidade devera estar em
perfeitas condi¢bes de uso, inviolado e com foto que
permita o reconhecimento do candidato.

5.4.2 N&ao serdo aceitos como documentos de
identidade: certiddes de nascimento, CPF, titulos
eleitorais, carteira de motorista (modelo antigo),
carteiras de estudante, carteiras funcionais sem valor
de identidade. N&o sera aceito copia do documento de
identidade, ainda que autenticada, nem protocolo do
documento.

5.4.3 Caso o candidato esteja impossibilitado de
apresentar, no dia de realizacdo das provas,
documento de identidade original, por motivo de perda,
roubo ou furto, devera ser apresentado documento que
ateste o registro da ocorréncia em 6érgdo policial,
expedido ha, no méaximo, trinta (30) dias, ocasido em
que serd submetido a identificacdo especial,
compreendendo coleta de dados, de assinaturas e de
impressdo digital em formulario préprio, assim como
apresentacdo de outro documento com foto e
assinatura.

5.4.4 A identificac@o especial sera exigida, também, ao
candidato cujo documento de identificacdo apresente
davidas relativas a fisionomia ou a assinatura do
portador.

5.4.4.1 A identificacdo especial sera julgada pela
Comissdo do Concurso. Se, a qualquer tempo, for
constatado, por meio eletrénico, estatistico, visual,
grafolégico ou por investigacao policial, ter o candidato
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se utilizado de processo ilicito, suas provas serdo
anuladas e ele sera automaticamente eliminado do
Concurso Publico.

5.5 Por ocasido da realizacdo das provas, o candidato
gue ndo apresentar documento de identificagdo original
elou a identificagdo especial nao for favoravel pela
Comissao de Concurso, poderd ser eliminado
automaticamente do Concurso Publico em qualquer
etapa.

5.6 O candidato devera comparecer ao local designado,
com antecedéncia minima de meia hora, munido de
documento de identidade, caneta tipo esferogréfica,
com tinta azul ou preta de ponta grossa.

5.7 N&o sera permitida a entrada no prédio da
realizacdo das provas do candidato que se apresentar
apo6s dado o sinal sonoro indicativo de inicio de prova.
Estando no interior do prédio, o candidato s6 podera
ingressar na sala de provas, se acompanhado por fiscal
da coordenacgéo.

5.8 Ao entrar na sala de realizacdo de prova, o
candidato ndo podera manusear e/ou consultar nenhum
tipo de material.

5.9 N&o havera, por qualquer motivo, prorrogacao do
tempo previsto para a aplicacdo das provas em razdo
de afastamento do candidato da sala de provas.

5.10 Em hipétese alguma havera segunda chamada,
seja qual for o motivo alegado, tampouco sera aplicada
prova fora do local e horario designado por Edital.

5.11 Durante a realizacdo da prova, ndo serdo
permitidas consultas de espécie alguma, bem como o
uso de maquina calculadora, fones de ouvido,
gravador, pagers, notebook, telefones celulares ou
quaisquer aparelhos similares. O candidato que se
apresentar no local da prova com qualquer tipo de
aparelho eletrénico devera, ao entrar na sala, logo apés
a identificacao, desliga-lo. A FUNDATEC e a Camara
de Vereadores de Sant'’Ana do Livramento ndo se
responsabilizaréo por perdas ou extravios de objetos e
equipamentos  eletrdnicos  ocorridos durante a
realizacdo das provas.

5.12 O candidato, durante a realizacdo da prova, ndo
podera usar 6culos escuros e acessorios de chapelaria,
tais como boné, chapéu, gorro, bem como cachecol ou
manta e luvas.

5.13 Em cima da classe o candidato devera ter
somente caneta esferografica de cor azul ou preta e
documento de identidade.

5.14 O candidato sO podera retirar-se do recinto da
prova, portando o caderno de provas, apés 1 hora e 30
minutos do inicio da mesma.

5.15 Ao término da prova, o candidato entregard ao
fiscal da sala a grade de respostas devidamente
preenchida.

5.16 O candidato devera assinalar suas respostas na
grade de respostas com caneta esferogréafica de tinta
azul ou preta de ponta grossa. O preenchimento da

grade de respostas é de inteira responsabilidade do
candidato, que devera proceder de acordo com as
instrucGes especificas contidas neste edital, na prova e
na grade de respostas.

5.17 Em hipotese alguma havera substituicdo da grade
de respostas por erro ou desatencdo do candidato.

5.17.1 N&o serdo computadas as questdes néo
assinaladas na grade de respostas e nem as questdes
que contiverem mais de uma resposta, emenda ou
rasura, ainda que legivel.

5.17.2 E vedado ao candidato amassar, molhar, dobrar,
rasgar ou, de qualquer modo, danificar a sua grade de
respostas, sob pena de arcar com 0s prejuizos
decorrentes da impossibilidade de realizacdo da leitura
digital.

5.17.3 E responsabilidade do candidato a conferéncia
de seus dados pessoais, em especial o nome, o
namero de inscrigdo, o nimero de seu documento de
identidade e o cargo de sua op¢éo impressos ha grade
de respostas.

5.18 Nao sera permitida a permanéncia de
acompanhante do candidato ou de pessoas estranhas
ao Concurso Publico nas dependéncias do local onde
for aplicada a prova, exceto nos casos do item 3.19.

5.19 Ao final da prova, os 02 (dois) Ultimos candidatos
deverdo permanecer na sala até que o ultimo candidato
termine sua prova, devendo todos assinar a Ata de
Prova, atestando a idoneidade da fiscalizacdo da prova,
retirando-se todos da sala ao mesmo tempo.

5.20 Sera excluido do Concurso Publico o candidato
que:

a) Tornar-se culpado por incorrecdo ou descortesia
para com qualquer dos examinadores, executores,
fiscais ou autoridades presentes;

b) For surpreendido, em ato flagrante, durante a
realizacdo da prova, comunicando-se com outro
candidato, bem como utilizando-se de consultas nao
permitidas;

c) Utilizar-se de quaisquer recursos ilicitos ou
fraudulentos, em qualquer etapa de sua realizacéo;

d) Ausentar-se da sala sem o acompanhamento do
fiscal, antes de ter concluido a prova e entregue a
grade de respostas;

e) Recusar-se a entregar o material das provas ao
término do tempo destinado para a sua realizacéo;

f) Descumprir as instru¢des contidas no caderno de
provas e na folha de respostas;

g) Nao permitir ser submetido ao detector de metal,

h) N&o permitir a coleta de sua assinatura e/ou se
recusar a realizar qualquer procedimento que tenha por
objetivo comprovar a autenticidade de identidade e/ou
de dados;

i) Fumar no ambiente de realizac&o das provas.
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5.21 Para a seguranca dos candidatos e a garantia da
lisura do Concurso Publico, a FUNDATEC podera
proceder, como forma de identificacdo, a coleta da
impressdo digital de todos os candidatos no dia de
realizacdo das provas, bem como usar detector de
metais.

5.22 No dia de realizagdo das provas, ndo serdo
fornecidas, por qualquer membro da equipe de
aplicacdo das provas e/ou pelas autoridades presentes,
informacdes referentes ao contelido das provas e/ou a
critérios de avaliacao/classificacao.

5.23 O Cronograma de Execucdo aponta a data
provavel de execucdo das provas, que podera ser
adiada por imperiosa necessidade, decidida pela
Comisséo de Concurso da FUNDATEC e pela Camara
de Vereadores de Sant’Ana do Livramento.

6. DOS RECURSOS E PEDIDOS DE REVISAO DA
HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES, DO GABARITO
PRELIMINAR E NOTA PRELIMINAR DA PROVA
TEORICO-OBJETIVA

6.1 Os pedidos de revisdo do gabarito preliminar e
notas preliminares da prova teorico-objetiva terdo o
prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar do primeiro dia
atii subsequente ao da publicagdo, conforme
cronograma de execucao.

6.2 Os recursos e pedidos de revisdo deverdo ser
dirigidos por Formulario Eletrdnico que seréa
disponibilizado no site www.fundatec.org.br e enviados
da 0 hora do primeiro dia previsto no Cronograma até
as 24 horas do segundo dia do referido cronograma,
obedecendo aos mesmos regramentos contidos neste
Edital.

6.2.1 Para interpor recursos eletrbnicos, o candidato
deverd ter endereco eletrdnico, e-mail, para confirmar o
protocolo de recebimento. As orientacdes estardo
disponiveis no site www.fundatec.org.br.

6.2.2 Nao serdo considerados os recursos eletrénicos
gue deixarem de ser concretizados por falhas de
computadores, congestionamento de linhas ou outros
fatores de ordem técnica.

6.3 Recursos e argumentacdes apresentados fora das
especificacdes e do prazo estabelecidos neste edital
serdo indeferidos.

6.3.1 O candidato devera ser claro, consistente e
objetivo em seu recurso.

6.3.2 Recursos com teor idéntico/assemelhado ou
ofensivo serdo preliminarmente indeferidos.

6.4 Em hipotese alguma serdo aceitos pedidos de
revisdo de recursos, recursos de recursos e/ou recurso
de publicacéo definitiva ou oficial.

6.5 Os pontos relativos a questdo eventualmente
anulada da prova teérico-objetiva serdo atribuidos a
todos os candidatos que realizaram a prova. Se houver
alteracdo do gabarito oficial preliminar da prova teérico-
objetiva, por forca de impugnacBes ou correcdo, as
provas serdo corrigidas de acordo com o gabarito oficial

definitivo. Em hip6tese alguma havera alteracdo do
quantitativo de questdes de cada uma das partes da
prova teérico-objetiva.

6.6 Todos o0s recursos serdo analisados e as
justificativas da manutencédo/alteracdo serdo divulgadas
no endereco eletrénico www.fundatec.org.br. Nao serédo
encaminhadas respostas individuais aos candidatos.

6.7 N&o serdo aceitos recursos administrativos de
revisdo de gabarito e notas interpostos por fac-simile,
telex, telegrama, e-mail ou outro meio que nao o
especificado neste Edital.

6.8 Em caso de alteracdo de gabarito oficial preliminar
de questdo de prova, em virtude dos recursos
interpostos, essa alteragdo valerd para todos os
candidatos, independentemente de terem ou n&o
recorrido.

6.9 A FUNDATEC se reserva no direito de anular
questdes ou de alterar gabarito, independentemente de
recurso, visto ocorréncia de equivoco na formulacao de
questdes ou respostas.

7. DA AVALIACAO E DA APROVACAO

7.1 Da Prova Te0rico-Objetiva

7.1.1 A prova tedrico-objetiva constara de 40 (quarenta)
questdes objetivas.

7.1.2 Para todos os cargos, o valor total da prova
tedrico-objetiva serd de 100 pontos, com valor unitario
da questdo de 2,50 (dois virgula cinquenta pontos.
Serdo considerados aprovados aqueles que obtiverem
nota final igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos,
conforme Quadro Demonstrativo de Provas — Anexo I.

7.1.3 Para o0s cargos com conteldos de -carater
eliminatério nas provas teorico-objetivas, conforme
Quadro Demonstrativo de Provas — Anexo |, 0s
candidatos deverdo acertar, no minimo, 50% das
guestdes eliminatérias da prova. O candidato que nao
alcancar esse nimero minimo estara automaticamente
eliminado do Concurso. Os pontos referentes as
demais partes da prova tedrico-objetiva de carater
classificatério serdo somados a pontuacao obtida nos
contelidos de carater eliminatorio.

7.1.4 A correcdo das Provas Tedrico-objetivas sera
efetuada através de leitura digital da Grade de
Respostas do candidato.

8. DA CLASSIFICACAO

8.1 A aprovacdo na prova tedrico-objetiva sera pré-
requisito para a classificacdo do candidato em todos os
cargos.

8.2 A classificagdo dos candidatos inscritos e
aprovados por cargo, conforme opc¢do feita pelos
mesmos no momento da inscricdo, obedecera ao
disposto no item 7 e seus subitens.

8.3 Em caso de empate na classificacdo dos
candidatos, serdo observados, sucessivamente, 0S
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seguintes critérios:

8.3.1 Ao candidato idoso, maior de sessenta (60) anos,
conforme Lei Federal n® 10.741/2003, o primeiro critério
de desempate sera de idade, dando-se preferéncia ao
de idade mais elevada, nos termos do artigo 27,
paragrafo Gnico, da referida Lei.

8.3.2 Para os cargos de Nivel Superior:

a) maior pontuacdo na prova de Conhecimentos
Especificos;

b) maior pontuacéo na prova de Legislacéo;

€) maior pontuacdo na prova de Lingua portuguesa;

d) maior pontuacao na prova de Informatica;

8.3.3 Para os cargos de Nivel Médio

a) maior pontuacao na prova de Legislacéo;

b) maior pontuacao na prova de Lingua Portuguesa;
¢) maior pontuagdo na prova de Informatica;

d) maior pontuacdo na prova de Matematica.

8.3.4 Para os cargos de Nivel Fundamental

a) maior pontuacao na prova de Legislacéo;

b) maior pontuacéo na prova de Lingua Portuguesa;
€) maior pontuacdo na prova de Matematica

8.3.5 Persistindo o empate, sera realizado sorteio
publico, noticiado com antecedéncia minima de 02
(dois) dias uteis, no site da FUNDATEC.

8.4 A Homologacdo Final deste concurso publico
implica a classificacdo dos candidatos aprovados na
prova tedrico-objetiva.

8.5 A FUNDATEC nado fornecerd aos candidatos
aprovados atestado ou certificado de participacdo ou
classificagdo no Concurso.

9. DO PROVIMENTO DOS CARGOS

9.1 A aprovacéo e classificacdo no Concurso Publico
de que trata este edital ndo assegura a nomeacao do
candidato, que somente sera convocado para ingressar
no Quadro Funcional da Céamara de Vereadores de
Sant’Ana do Livramento, em havendo necessidade de
preenchimento dos cargos disponiveis, e possibilidade
deste preenchimento, dados os limites da despesa
publica.

9.2 A convocac¢do dos aprovados e classificados no
Concurso Publico de que trata este Edital, que
observara, obrigatoriamente, a ordem classificatéria,
somente podera ocorrer dentro do respectivo prazo de
validade, decorrido o qual o candidato perde o direito a
nomeacdo. O candidato aprovado obriga-se a manter
atualizado seu endereco junto ao Setor de Pessoal da
Cémara Municipal de Sant'‘Ana do Livramento,
localizada na rua Senador Salgado Filho, n° 528, Bairro
Centro.

9.3 O candidato nomeado por Portaria devera
comparecer a Camara de Vereadores de Santana do
Livramento, para tomar posse, no prazo maximo de 15
(quinze) dias contados da data da publicacdo da
mesma, munido dos documentos a seguir relacionados,

decorrente perda de todos os direitos a mesma, e
imediata nhomeacdo do candidato subsequentemente
classificado:

a) declaracdo de inexisténcia de impedimento para
assumir o cargo, consubstanciada no ndo exercicio de
outro cargo, emprego ou funcdo publica,
constitucionalmente inacumulavel;

b) declaracdo atualizada dos respectivos bens, com
assinatura reconhecida em cartério;

c) atestado médico de aptiddo para o exercicio do
cargo fornecido pela Pericia Médica do Municipio, para
tanto;

d) certiddo de quitacdo de obrigaces eleitorais;

e) certiddo de quitacdo de obriga¢gBes militares (para os
candidatos do sexo masculino);

f) prova do status de brasileiro nato ou naturalizado;
g) prova da idade minima de 18 (dezoito) anos;

h) atestado médico relativo a deficiéncia de que é
portador, contendo o Cédigo Internacional da Doenca —
CID (para as pessoas com deficiéncia);

i) prova do atendimento das exigéncias da Lei Federal
n° 7.853/89 e do Decreto Federal n® 3298/99;

i) prova da escolaridade minima completa, da
habilitacdo especifica, e do preenchimento dos demais
requisitos exigidos no item 1.1 deste Edital, para o
cargo pretendido.

k) Comprovar o endereco por meio de entrega de
copias de conta de luz, de agua, de telefone ou de
IPTU, em nome do Candidato, ou declaracdo de que o
candidato reside no endereco indicado, que devera
estar assinada pelo candidato aprovado com assinatura
reconhecida em cartdrio.

9.4 O candidato que ndo desejar ingressar de imediato
no Quadro Funcional da Cémara podera protocolar
requerimento escrito neste sentido, ciente de que neste
caso serd reclassificado como o ultimo colocado no
Concurso.

9.4.1 A reincidéncia na recusa ao ingresso no Quadro
Funcional da Camara implicara imediata eliminacdo do
Quadro de Classificados no Concurso, com
concomitante perda de todos os direitos aos mesmos
inerentes e dele decorrentes.

9.5 Deferida a posse ao candidato, tera o prazo
improrrogavel de 30 (trinta) dias para entrar no
exercicio do cargo, conforme Lei Municipal n°® 2.620,
sob pena de serem tornadas sem efeito a nomeacéo e
a posse, com perda de todos os direitos decorrentes do
Concurso.

9.5.1 Os candidatos homeados que tomarem posse e
entrarem em exercicio dos respectivos cargos somente
se estabilizardo no Servico Publico Municipal apés
aprovacdo no periodo de estagio probatério de trés
anos, durante o qual sua aptiddo, capacidade e

sob pena de revogacdo da Portaria de nomeac&o, com desempenho  serdo  avaliados pela  Comisséo
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Permanente nos moldes previstos na Legislacdo
vigente.

9.6 O candidato apresentar-se-a para admissao as
suas expensas, sem compromisso da Camara de
Vereadores de Sant’Ana do Livramento em relagdo a
sua moradia, a qualquer tempo.

9.7 Fica assegurado aos candidatos aprovados em
concurso ainda em vigéncia, a prevaléncia destes
durante a validade do mesmo, sobre os aprovados do
presente Concurso, se houver.

10. DA VALIDADE DO CONCURSO

10.1 O concurso publico em pauta tem o prazo de
validade de 02 (dois) anos, contado da publicacdo dos
respectivos resultados finais, facultada a prorrogacéo
desse prazo por uma vez, por igual periodo, a critério
da Mesa Diretora da Camara Municipal.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1 Os Editais referentes ao Concurso Publico serdo
divulgados e estardo disponiveis, na FUNDATEC, na
Rua Prof. Cristiano Fischer, n°® 2012, em Porto
Alegre/RS e no site www.fundatec.org.br, bem como no
painel de publicagcbes da Camara de Vereadores de
Santana do Livramento, sito a Rua Sen. Salgado Filho,
n° 528, Bairro Centro, em Sant’Ana do Livramento.

11.2 A FUNDATEC encaminha ao candidato e-mails
meramente informativos, ao endereco eletrénico
fornecido na ficha de inscricdo, ndo isentando o
candidato de buscar as informacdes nos locais
informados no Edital. O site da FUNDATEC,

www.fundatec.org.br, sera fonte permanente de
comunicacao de avisos e editais.

11.3 Sera disponibilizado a consulta das grades de
respostas no site da FUNDATEC, www.fundatec.org.br,
mediante interposi¢do de CPF e senha, no prazo de 30
dias, ap6s a publicagdo das Notas Preliminares.

11.4 As inscricBes de que trata este Edital implicam o
conhecimento das presentes instru¢cdes por parte do
candidato e seu compromisso tacito de aceitar as
condi¢cdes da sua realizacao.

11.5 Sera excluido do Concurso o candidato que fizer,
em qualquer documento, declaragéo falsa ou inexata. A
inexatiddo das informacdes, irregularidades dos
documentos ou ndo comprovagdo dos mesmos no
prazo solicitado pela Cémara de Vereadores de
Sant'‘Ana do Livramento, ainda que verificadas
posteriormente, eliminardo o candidato do Concurso,
anulando-se todos os atos decorrentes de sua
inscricao.

11.6 A Cémara de Vereadores de Sant'‘Ana do
Livramento e a FUNDATEC nao se responsabilizam por
guaisquer cursos, textos ou apostilas referentes a este
Concurso Publico.

11.7 Qualquer acao judicial decorrente deste Concurso
Seletivo devera ser ajuizada no Foro da Comarca de
Santana do Livramento/RS, excluindo-se qualquer
outro Foro.

11.8 Os casos omissos serao resolvidos pela Equipe de
Concurso da FUNDATEC em conjunto com a Comissao
de Concursos da Camara de Vereadores de Santana
do Livramento.

11.9 O candidato deverd manter atualizado seu
endereco perante a FUNDATEC, enquanto estiver
participando do Concurso Publico até a Homologacéo
Final do Resultado das Provas Teoérico-Obijetivas. Apds,
os candidatos classificados deverdo manter atualizados
os dados de contato perante a Camara de Vereadores
de Santana do Livramento pelo e-malil
ouvidoria@camaralivriamento.rs.gov.br. Séo de
exclusiva responsabilidade do candidato os prejuizos
advindos da néo atualizacdo de seu endereco.

11.10 E responsabilidade exclusiva do candidato
classificado manter atualizado o seu endere¢o no e-
mail da Cémara de Vereadores de SantAna do
Livramento.

11.11 A aprovacéo e classificacdo final geram para o
candidato apenas a expectativa de direito a nomeacéao.
A Cémara de Vereadores de Santana do Livramento
reserva-se o direito de proceder as admissfes, em
namero que atenda ao interesse e as necessidades do
Concurso Puablico de acordo com a disponibilidade
orcamentaria e o nimero de vagas existentes ou que
vierem a ser criadas respeitando o prazo de vigéncia
deste Concurso Publico. Nos cargos em que ha
candidatos aprovados do concurso anterior, em que o
tempo de validade ndo tiver sido esgotado, havera
prevaléncia destes candidatos a serem chamados
antes sobre os candidatos classificados no presente
CONCurso.

11.12 N&o serdao dadas, por telefone, informacdes a
respeito de datas, locais e horarios de realizacdo das
provas e nem de resultados, gabaritos, notas,
classificacdo, convocacfes ou outras quaisquer
relacionadas aos resultados provisorios ou finais das
provas e do Concurso. O candidato devera observar
rigorosamente os editais e 0s comunicados a serem
divulgados.

11.13 Todas as despesas referentes aos
deslocamentos, hospedagem e alimentacdo dos
candidatos correrdao por sua prépria conta, eximindo-se
a FUNDATEC e Camara de Vereadores de Santana do
Livramento da responsabilidade por essas despesas e
outras decorrentes, inclusive no caso de eventual
reaplicacéo de provas.

12. ANEXOS

Integram este Edital, como se nele transcritos
estivessem, 0s seguintes Anexos:

a) Anexo | — QUADRO DEMONSTRATIVO DE
PROVAS;

b) Anexo Il — FORMULARIO DE REQUERIMENTO —
PESSOAS COM DEFICIENCIA;

c) Anexo Ill - FORMULARIO DE REQUERIMENTO —
PESSOAS COM NECESSIDADES ESPECIAIS;
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d) Anexo IV — PROGRAMAS E BIBLIOGRAFIAS.

Santana do Livramento, 20 de junho de 2013.

Dagberto Cezarino dos Reis
Presidente da Camara
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ANEXO | - QUADRO DEMONSTRATIVO DE PROVAS

N° N°
c Componentes das Provas/ Carater N° de Pontos/ i WIE @ | i | mRliEe [
argo *) Questdes | Questio Acertos p/ de de Pontos
Componente | Acertos | Pontos | do total
do Total | do total
Llngua,P_ortuguesa © 10 2.50 i
Informética (C) 10 250 i
Nivel Superior | Legislacao (C) 10 2’50 i 20 50,00 | 100,00
Conhecimentos Especificos 10 2’50 05
(E/C) '
Lingua Portuguesa (C) 10 2,50 -
. -~ Informatica (C) 10 2,50 -
Nivel Médio Legislacio (C) 10 250 i 20 50,00 | 100,00
Matematica (C) 10 2,50 -
Nivel Lingua Portuguesa (C) 15 2,50 -
Fundamental Legislacéo (C) 10 2,50 - 20 50,00 | 100,00
Matematica (C) 15 2,50 -

(*) Carater:  (E) Eliminatorio (C) Classificatério  (E/C) Eliminatorio/Classificatorio.
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ANEXO Il - FORMULARIO DE REQUERIMENTO —
PESSOAS COM DEFICIENCIA

Concurso Publico: Municipio/Orgéo:

Nome do candidato:

N° da inscricao: Cargo:

Venho por meio deste assegurar o direito de inscricdo no referido Concurso, para concorrer as vagas

reservadas as Pessoas com Deficiéncia, conforme disposto e Lei deste Edital.

Preencher os dados abaixo, com base no laudo

Tipo de deficiéncia:

Cadigo correspondente da Classificagdo Internacional de Doenga — CID

Nome do Médico Responsével pelo laudo:

Necessidades de Condi¢bes Especiais para o Dia de Prova:
( ) Prova Teorico-Objetiva Ampliada

( ) Ledor

( ) Interprete de Libras

( ) Acesso facilitado para cadeirante

( ) Acesso facilitado para

( ) Mesa para cadeirante

( ) Auxilio de Preenchimento na Grade de Respostas

E obrigatéria a apresentacdo de LAUDO MEDICO com CID, junto a esse requerimento.

, de de 2013.

Assinatura do Candidato
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ANEXO lIl - FORMULARIO DE REQUERIMENTO —
NECESSIDADES ESPECIAIS

Concurso Publico:

Nome do candidato:

Municipio/Orgéo:

N° da inscricao: Cargo:

Venho por meio deste solicitar condi¢c8es especiais para o dia de prova.

Preencher os dados abaixo, com base no laudo

Motivo/Justificativa:

Cddigo correspondente da Classificacao Internacional de Doenca — CID

Nome do Médico Responsavel pelo laudo:

(se houver)

Necessidades de Condi¢fes Especiais para o Dia de Prova:
( ) Prova Teorico-Objetiva Ampliada
( ) Acesso facilitado para cadeirante

( ) Acesso facilitado para

( ) Auxilio Preenchimento na Grade de Respostas

( ) Sala para Amamentacéo

E obrigatéria a apresentacdo de LAUDO MEDICO com CID, junto a esse requerimento.

, de de 2013.

Assinatura do Candidato
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ANEXO IV — PROGRAMAS E BIBLIOGRAFIAS

NIVEL FUNDAMENTAL

LINGUA PORTUGUESA
CARGOS: TODOS

PROGRAMAS:
As questBes de Lingua Portuguesa versardo sobre o programa abaixo. Nao serdo elaboradas questdes que
envolvam o conteudo relativo ao Acordo Ortografico promulgado pelo Decreto n.° 6.583, de 29/09/2008.

1. Interpretacédo de textos.

1.1 Leitura e compreensédo de informacdes.

1.2 Identificagao de ideias principais e secundarias.

1.3 Inten¢&o comunicativa.

2. Vocabulario.

2.1 Sentido de palavras e expressdes no texto.

2.2 Substituicdo de palavras e de expressdes no texto.

2.3 Sinbnimos e antdnimos.

3. Aspectos linguisticos.

3.1 Grafia correta de palavras.

3.2 Separacéo silabica.

3.3 Localizacao da silaba tonica.

3.4 Acentuacdo gréfica.

3.5 Relacao entre letras e fonemas.

3.6 Familia de palavras.

3.7 Flexado dos substantivos, artigos, adjetivos e pronomes.
3.8 Emprego de verbos regulares e irregulares.

3.9 Emprego e classificacdo dos numerais.

3.10 Emprego de preposicdes, combinacdes e contracdes.
3.11 Emprego dos advérbios.

3.12 Nocgbes basicas de concordancia nominal e verbal.
3.13 Regras gerais de regéncia nominal e verbal.

3.14 Sinais de pontuacéo:

3.14.1 Emprego do ponto final, ponto de exclamacao e ponto de interrogacao.
3.14.2 Usos da virgula e do ponto-e-virgula.

3.14.3 Emprego dos dois pontos.

3.14.4 Uso do travessao.

3.15. Processos de coordenacéo e subordinagéo

3.16. Elementos de coesao no texto

BIBLIOGRAFIAS:

1. CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 462 ed. Sdo Paulo: Companhia
Editora Nacional, 2007.

2. FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Dicionario Aurélio da lingua portuguesa. 52 ed. Curitiba: Positivo, 2010.

3. FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redacdo.52 ed. 32 reimpresséo.
S&o Paulo: Atica, 2008.

MATEMATICA
CARGO: TODOS

PROGRAMA:

Conjuntos Numéricos: Numeros Naturais, Inteiros, Racionais, Irracionais e Reais: Operag6es fundamentais (adicéo,
subtracdo, multiplicacdo, divisdo, potenciacdo e radiciacdo), propriedades das operacdes, problemas de aplicacéo,
expressGes numeéricas, divisibilidade: mdltiplos e divisores, nidmeros primos, minimo mdltiplo comum e maximo
divisor comum. Equacfes: equacdes do 1° e do 2° grau com uma variavel, resolucdo de problemas. Sistemas de
Equacdes Lineares Algébricas com duas variaveis: resolucéo de problemas. Razbes e Propor¢des: razdo, proporcao,
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propriedade fundamental das proporcdes, grandezas direta e inversamente proporcionais, regra de trés simples e
composta, porcentagem, juros simples, problemas de aplicacdo. Sistema de Medidas: comprimento, massa, tempo,
capacidade, area e volume — reconhecimento, transformacgédo de unidades e resolugdo de problemas. Geometria
Plana: conceitos fundamentais, &ngulos (conceito, representacdo, operacdes fundamentais com graus, minutos e
segundos, classificagdo quanto a medida, angulos congruentes e opostos pelo vértice). Poligonos regulares
(triangulos, quadrilateros, pentagonos e hexagonos), célculo de area e perimetro, resolugdo de problemas.
Circunferéncia e Circulo: comprimento da circunferéncia, area do circulo; problemas de aplicagéo. Estatistica: Calculo
de média aritmética e média ponderada em problemas de aplicacdo. Noc¢des de Geometria Espacial: determinacédo
de volume de prismas retos e cilindros circulares retos.

BIBLIOGRAFIAS:

1. BIANCHINI, Edwaldo. Matematica. 52 a 82 séries. Sao Paulo: Moderna, 1999.

2. DOLCE, Osvaldo; IEZZI, Gelson; MACHADO, Antdnio. Matematica e Realidade. 6° ao 9° ano. 6. ed. Sdo Paulo:
Atual, 2009.

3. GIOVANNI, José Ruy; GIOVANNI JR, José Ruy; CASTRUCCI, Benedito. A conquista da matematica: a mais
nova.5% a 82 séries. Sao Paulo: FTD, 2002.

4. RIBEIRO, Jackson da Silva. Projeto Radix: matematica. 6° ao 9° ano. Sao Paulo: Scipione, 2009.

LEGISLACAO
CARGOS: TODOS

PROGRAMAS/BIBLIOGRAFIAS:

1. Lei Municipal 2.620/90 - Estatuto dos Servidores do Municipio de Sant'ana do Livramento. Disponivel em:
http://www.camaraliviamento.rs.gov.br/downloads/Geral/estatudo _dos_servidores publicos v02-2012.pdf

NIVEL MEDIO

LINGUA PORTUGUESA

CARGOS: TODOS

PROGRAMAS:
As questdes de Lingua Portuguesa versardo sobre o programa abaixo. Nao seréo elaboradas questdes que envolvam
o conteldo relativo ao Acordo Ortogréafico promulgado pelo Decreto n° 6.583, de 29/09/2008.

1. Leitura e compreenséo de textos.

1.1 Assunto.

1.2 Estruturacéo do texto.

1.3 Ideias principais e secundarias.

1.4 Relacgédo entre ideias.

1.5 Ideia central e intengdo comunicativa.

1.6 Efeitos de sentido.

1.7 Figuras de linguagem.

1.8 Recursos de argumentacéo.

1.9 Informacdes implicitas: pressupostos e subentendidos.
1.10 Coesao e coeréncia textuais.

2. Léxico

2.1 Significacdo de palavras e expressées no texto.
2.2 Substituicdo de palavras e de expressfes no texto.
2.3 Estrutura e formacéo de palavras.

3. Aspectos linguisticos

3.1 Relagbes morfossintaticas.

3.2 Ortografia: sistema oficial vigente.

3.3 Relacdes entre fonemas e grafias.

3.4 Acentuacao gréfica.

3.5 Flexdes e emprego de classes gramaticais.

3.6 Vozes verbais e sua converséo.
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3.7 Concordéancia nominal e verbal.

3.8 Regéncia nominal e verbal.

3.9 Paralelismos de Regéncia.

3.10 Emprego do acento indicativo de crase.

3.11 Colocacao de termos e oragdes no periodo.

3.12 Coordenacéo e subordinacéo: emprego das conjunces, das locu¢bes conjuntivas e dos pronomes relativos;
3.13 Oracgdes reduzidas.

3.13 Equivaléncia e transformacéo de estruturas.

3.14 Pontuacéo.

BIBLIOGRAFIAS:

1. ABAURRE, Maria Luiza M; PONTARA, Marcela. Graméatica — Texto: Andlise e Construcao de Sentido. Vol.
Unico. S&o Paulo: Moderna, 2009.

2. BECHARA, Evanildo. Gramatica Escolar da Lingua Portuguesa. 12 ed. - 62 reimpressdo. Rio de Janeiro: Ed.
Lucerna, 2006.

3. CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 462 ed. Sdo Paulo: Companhia
Editora Nacional, 2007.

4. CUNHA, Antonio Geraldo. Dicionario de Etmologia da Lingua Portuguesa. 42 Ed. Rio de Janeiro: Lexicon,
2010.

5. FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Dicionario Aurélio da lingua portuguesa. 52 ed. Curitiba: Positivo, 2010.

6. FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redacéo. 5% ed. 32 reimpressao.
S&o Paulo: Atica, 2008.

7. LUFT, Celso Pedro. Dicionario Pratico de Regéncia Verbal. 82 ed. Sdo Paulo: Atica, 2008.

8. LUFT, Celso Pedro. Dicionério Pratico de Regéncia Nominal. 52 ed. S&o Paulo: Atica, 2008.

LEGISLACAO

CARGOS: TODOS

PROGRAMAS/BIBLIOGRAFIAS:

1. Lei Municipal 2.620/90 - Estatuto dos Servidores do Municipio de Sant'ana do Livramento. Disponivel em:
http://www.camaraliviamento.rs.gov.br/downloads/Geral/estatudo _dos_servidores publicos v02-2012.pdf

2. Constituicéo Federal. Artigo 37 e 41. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/constituicao/constituicao.htm

3. Lei Municipal 5.066. Artigos 118, 119 e 122.

MATEMATICA

CARGOS: TODOS

PROGRAMAS:

Conjuntos e Subconjuntos: operagdes e problemas com conjuntos. Conjuntos Numéricos - Naturais, Inteiros,
Racionais e Reais — operacfes, simplificacdo e expressfes numéricas, intervalos numéricos; Razdes e Proporcdes —
grandezas direta e inversamente proporcionais, divisdo proporcional, regra de trés simples e composta, propriedades
e problemas. Sistema de Medidas: comprimento, capacidade, massa e tempo (unidades e transformacbes e
resolucdo de problemas), sistema monetario brasileiro. Fun¢des Reais: Ideia de funcao, interpretacdo de graficos,
dominio e imagem, funcdo do 1° grau, funcdo do 2° grau, funcdo exponencial e logaritmica — valor de maximo e
minimo de uma fun¢éo do 2° grau, resolucdo de equacfes e problemas de 1° e 2° graus, equacdo exponencial e
equagéo logaritmica. Sistemas de equacdes de 1° e 2° graus. Trigonometria: Semelhanga de triangulos. Teorema de
Tales. Relagdes métricas no tridangulo retangulo. Teorema de Pitagoras e suas aplicacdes. Razdes Trigonométricas.
Geometria Plana (poligonos regulares e irregulares): célculo de area e perimetro. Geometria Espacial — calculo da
area e do volume dos sélidos geométricos. Matematica Financeira: porcentagem, juros simples e compostos —
resolugdo de problemas envolvendo o calculo de capital, juros, tempo, taxa de juros e montante. Analise
Combinatéria e Probabilidade. Progressfes: Sequéncias, progressdes aritmética e geométrica — resolucdo de
problemas.

BIBLIOGRAFIAS:
1. BIANCHINI, Edwaldo; PACCOLA, Herval. Curso de matematica. 3. ed. Sado Paulo: Moderna, 2003.

- FUNDATEC - Rua Prof. Cristiano Fischer, 2012, Bairro — Partenon, CEP 91410-000 Porto Alegre — RS e

_..;:/ Informag@es: On-Line http://www.fundatec.com.br/home/portal/atendimento

FUNDATED e contato: http://www.fundatec.com.br/home/portal/contato ou Fone (51) 3320-1005 { 7601:2008
2 o




CAMARA DE VEREADORES DE SANT'ANA DO LIVRAMENTO Edital de Abertura — Concurso Publico 01/2013

2. DANTE, Luiz Roberto. Matematica — contexto e aplicacdes. 3. ed. Sdo Paulo: Atica, 20009.

3. GIOVANNI, José Ruy; GIOVANNI JR, José Ruy; CASTRUCCI, Benedito. Matematica fundamental — uma nova
abordagem. Séo Paulo: FTD, 2002.

4. PAIVA, Manoel. Matematica. 1. ed. Sao Paulo: Moderna, 2009. (Colecdo v.1, 2 e 3).

5. SOUZA, Joamir Roberto de. Novo olhar matematica. 1. ed. Sao Paulo: FTD, 2010. (Colecdo Novo Olhar; v.1,2 e
3).

6. BONJORNO, José Roberto; GIOVANNI, José Ruy; GIOVANNI Jr, José Ruy.Matematica Fundamental - Uma
nova abordagem - Volume Unico - ensino médio. Sdo Paulo: Editora FTD, 2011.

INFORMATICA

CARGOS: TODOS

PROGRAMA:

1. Conhecimentos do sistema operacional Microsoft Windows 7 Professional: (1) Area de Trabalho (Exibir,
Classificar, Atualizar, Resolucdo da tela, Gadgets) e menu Iniciar (Documentos, Imagens, Computador, Painel de
Controle, Dispositivos e Impressoras, Programas Padréo, Ajuda e Suporte, Desligar, Todos os Programas, Pesquisar
Programas e arquivos e Ponto de Partida): saber trabalhar, exibir, alterar, organizar, classificar, ver as propriedades,
identificar, usar e configurar, utilizando menus rapidos ou suspensos, painéis, listas, caixa de pesquisa, menus,
icones, janelas, teclado e/ou mouse; (2) Propriedades da Barra de Tarefas e do menu Iniciar e Gerenciador de
tarefas: saber trabalhar, exibir, alterar, organizar, identificar, usar, fechar programas e configurar, utilizando as partes
da janela (botdes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de marcacao, menus, icones e etc.), teclado e/ou mouse.
(3) Janelas para facilitar a navegacdo no Windows e o trabalho com arquivos, pastas e bibliotecas, Painel de Controle
e Lixeira: saber exibir, alterar, organizar, identificar, usar e configurar ambientes, componentes da janela, menus,
barras de ferramentas e icones; usar as funcionalidades das janelas, programas e aplicativos utilizando as partes da
janela (botdes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de marcacédo, menus, icones e etc.), teclado e/ou mouse; (4)
realizar acdes e operacdes sobre bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos: localizar, copiar, mover, criar, criar
atalhos, criptografar, ocultar, excluir, recortar, colar, renomear, abrir, abrir com, editar, enviar para, propriedades e
etc.; e (5) identificar e utilizar nomes validos para bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos. 2. Conhecimentos
sobre o programa Microsoft Word 2007: (1) saber identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o
ambiente, componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de ferramentas, guias, grupos e botdes,
incluindo nimero de paginas e palavras, erros de reviséo, idioma, modos de exibicdo do documento e zoom; (2) abrir,
fechar, criar, excluir, visualizar, formatar, alterar, salvar, configurar documentos, utilizado as barras de ferramentas,
menus, icones, botdes, guias e grupos da Faixa de Opc¢oes, teclado e/ou mouse; (3) identificar e utilizar os botdes e
icones das barras de ferramentas das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Referéncias,
Correspondéncias, Reviséo e Exibi¢do, para formatar, personalizar, configurar, alterar e reconhecer a formatacéo de
textos e documentos; (4) saber identificar as configuracdes e configurar as Opc¢ées do Word; e (5) saber usar a Ajuda.
3. Conhecimentos sobre o programa Microsoft Excel 2007: (1) saber identificar, caracterizar, usar, alterar,
configurar e personalizar o ambiente, componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de ferramentas,
guias, grupos e botbes; (2) definir e identificar célula, planilha e pasta; (3) abrir, fechar, criar, visualizar, formatar,
salvar, alterar, excluir, renomear, personalizar, configurar planilhas e pastas, utilizando as barra de ferramentas,
menus, icones, botdes, guias e grupos da Faixa de Opcdes, teclado e/ou mouse; (4) saber selecionar e reconhecer a
selegédo de células, planilhas e pastas; (5) identificar e utilizar os icones das barras de ferramentas das guias e grupos
Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Formulas, Dados, Revisdo e Exibicdo, para formatar, alterar, selecionar células,
configurar, reconhecer a formatagcdo de textos e documentos e reconhecer a selegdo de células; (6) identificar e
utilizar os botdes das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da pagina, Férmulas, Dados, Revisdao e Exibicdo, para
formatar, personalizar, configurar e reconhecer a formatacdo documentos; e (7) saber usar a Ajuda. Internet
Explorer 9 e versdes superiores: (1) identificar o ambiente, caracteristicas e componentes da janela principal do
Internet Explorer; (2) identificar e usar as funcionalidades da barra de ferramentas, de status e do Explorer; (3)
identificar e usar as funcionalidades dos menus Arquivo, Editar, Exibir, Favoritos, Ferramentas e Ajuda; (4) identificar
e usar as funcionalidades das barras de Menus, Favoritos, Botdes do Modo de Exibicdo de Compatibilidade, Barra de
Comandos, Barra de Status; e (5) saber bloguear a barra de ferramentas e identificar, alterar e usar a opcédo
Personalizar. Firefox 20.0 ou superior: (1) identificar o ambiente, caracteristicas e componentes da janela principal
do Firefox; (2) identificar e usar as funcionalidades das barras de Menus, Ferramentas, Favoritos, Barra de
Comandos e Barra de Status; (3) identificar e usar as funcionalidades dos menus Arquivo, Editar, Exibir, Histérico,
Favoritos, Ferramentas e Ajuda. Google Chrome versdo 26.0.1410.64 ou superior: 1) identificar o ambiente,
caracteristicas e componentes da janela principal; (2) identificar e saber usar todas as funcionalidades do Google
Chrome. Outlook 2007: (1) identificar o ambiente, caracteristicas e componentes da janela principal; (2) identificar e
saber usar as funcionalidades das barras de Menus (Arquivo, Editar, Exibir, Ir, Ferramentas, Acbes e Ajuda),
Ferramentas e Modos de Exibicdo, do MS Outlook; e (3) identificar e saber abrir, fechar, criar, alterar, visualizar,
formatar, salvar, excluir, renomear, enviar e receber e-mail, utilizando funcionalidades da barra de ferramentas,
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menus, icones, botdes, teclado e/ou mouse.

BIBLIOGRAFIAS:

MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Windows 7 Professional. (Ajuda eletrbnica integrada ao MS
Windows 7 Professional).

MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Word 2007. (Ajuda eletrdnica integrada ao Programa MS Word).

MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Excel 2007. (Ajuda eletrénica integrada ao Programa MS Excel).

MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Internet Explorer 9e versbes superiores (Ajuda eletrdnica integrada ao
Programa Internet Explorer).

MOZILLA. Ajuda do Firefox 20.0 ou superior (Ajuda eletrénica integrada ao Programa Firefox). Disponivel em:
http://support.mozilla.org/pt-BR/products/firefox?as=u&utm_source=inproduct

GOOGLE. Ajuda do Google Chrome26.0.1410.64 ou superior (Ajuda eletrdnica integrada ao Google Chrome).
Disponivel em: https://support.google.com/chrome/?hl=pt-BR&p=nhelp&ctx=settings

MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Outlook 2007 (Ajuda eletrénica integrada ao Programa MS
Outlook).

NIVEL SUPERIOR

LINGUA PORTUGUESA

CARGOS: TODOS

PROGRAMAS:
As questdes de Lingua Portuguesa versardo sobre o programa abaixo. Nao seréo elaboradas questdes que envolvam
o conteldo relativo ao Acordo Ortogréafico promulgado pelo Decreto n° 6.583, de 29/09/2008.

1. Leitura e compreenséao de textos.

1.1 Assunto.

1.2 Estruturacéo do texto.

1.3 Ideias principais e secundarias.

1.4 Relacgédo entre ideias.

1.5 Ideia central e intencdo comunicativa.

1.6 Efeitos de sentido.

1.7 Figuras de linguagem.

1.8 Recursos de argumentacéo.

1.9 Informacdes implicitas: pressupostos e subentendidos.
1.10 Coeséao e coeréncia textuais.

2. Léxico

2.1 Significacdo de palavras e expressées no texto.
2.2 Substituicdo de palavras e de expressfes no texto.
2.3 Estrutura e formacéo de palavras

3. Aspectos linguisticos

3.1 Relagdes morfossintaticas.

3.2 Ortografia: sistema oficial vigente.

3.3 Relagdes entre fonemas e grafias.

3.4 Acentuacdo gréfica.

3.5 Flexdes e emprego de classes gramaticais.

3.6 Vozes verbais e sua converséo.

3.7 Concordancia nominal e verbal.

3.8 Regéncia nominal e verbal.

3.9 Paralelismos de Regéncia.

3.10 Emprego do acento indicativo de crase.

3.11 Colocacao de termos e oragdes no periodo.
3.12 Coordenacéo e subordinacéo: emprego das conjunces, das locuc¢des conjuntivas e dos pronomes relativos;
3.13 Oracdes reduzidas.

3.13 Equivaléncia e transformacéo de estruturas.
3.14 Pontuacéo.

BIBLIOGRAFIAS:
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1. ABAURRE, Maria Luiza M; PONTARA, Marcela. Graméatica — Texto: Andlise e Construcao de Sentido. Vol.
Unico. S&o Paulo: Moderna, 2009.

2. BECHARA, Evanildo. Gramatica Escolar da Lingua Portuguesa. 12 ed. - 62 reimpressédo. Rio de Janeiro: Ed.
Lucerna, 2006.

3. CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 462 ed. Sdo Paulo: Companhia
Editora Nacional, 2007.

4. CUNHA, Antonio Geraldo. Dicionario de Etmologia da Lingua Portuguesa. 42 Ed. Rio de Janeiro: Lexicon,
2010.

5. FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Dicionario Aurélio da lingua portuguesa. 52 ed. Curitiba: Positivo, 2010.

6. FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redacéo. 5% ed. 32 reimpressao.
S&o Paulo: Atica, 2008.

7. LUFT, Celso Pedro. Dicionario Pratico de Regéncia Verbal. 82 ed. Sdo Paulo: Atica, 2008.

8. LUFT, Celso Pedro. Dicionério Pratico de Regéncia Nominal. 52 ed. S&o Paulo: Atica, 2008.

LEGISLACAO

CARGO: OFICIAL LEGISLATIVO

PROGRAMAS/BIBLIOGRAFIAS:

1. Lei Orgéanica do Municipio de Santana do Livramento - Artigos 123 a 127. Disponivel em:
http://www.camaraliviamento.rs.gov.br/downloads/Lei_Organica_Municipal.pdf

2. Lei Municipal 2.620/90 - Estatuto dos Servidores do Municipio de Sant'ana do Livramento. Disponivel em:
http://www.camaraliviamento.rs.gov.br/downloads/Geral/estatudo_dos_servidores publicos v02-2012.pdf

3. Lei 8.666/96. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8666cons.htm

4. Constituicao Federal. Artigo 37 e 41, Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm

5. Lei Municipal 5.066. Artigos 118, 119 e 122.

LEGISLACAO

CARGO: CONTADOR E PROCURADOR

PROGRAMAS/BIBLIOGRAFIAS:

6. Lei Organica do Municipio de Santana do Livramento — Artigos 123 a 127. Disponivel em:
http://www.camaralivramento.rs.gov.br/downloads/Lei_Organica_Municipal.pdf

7. Lei Municipal 2.620/90 - Estatuto dos Servidores do Municipio de Sant'ana do Livramento. Disponivel em:
http://www.camaraliviamento.rs.gov.br/downloads/Geral/estatudo_dos_servidores_publicos v02-2012.pdf

8. Lei 8.666/96. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8666cons.htm

9. Constituicéo Federal. Artigo 37 e 41. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm

10.Lei Municipal 5.066. Artigos 118, 119 e 159 ao 164.

INFORMATICA

CARGOS: TODOS

PROGRAMA:

1. Conhecimentos do sistema operacional Microsoft Windows 7 Professional: (1) Area de Trabalho (Exibir,
Classificar, Atualizar, Resolucdo da tela, Gadgets) e menu Iniciar (Documentos, Imagens, Computador, Painel de
Controle, Dispositivos e Impressoras, Programas Padréo, Ajuda e Suporte, Desligar, Todos os Programas, Pesquisar
Programas e arquivos e Ponto de Partida): saber trabalhar, exibir, alterar, organizar, classificar, ver as propriedades,
identificar, usar e configurar, utilizando menus rapidos ou suspensos, painéis, listas, caixa de pesquisa, menus,
icones, janelas, teclado e/ou mouse; (2) Propriedades da Barra de Tarefas e do menu Iniciar e Gerenciador de
tarefas: saber trabalhar, exibir, alterar, organizar, identificar, usar, fechar programas e configurar, utilizando as partes
da janela (botdes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de marcacao, menus, icones e etc.), teclado e/ou mouse.
(3) Janelas para facilitar a navegacdo no Windows e o trabalho com arquivos, pastas e bibliotecas, Painel de Controle
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e Lixeira: saber exibir, alterar, organizar, identificar, usar e configurar ambientes, componentes da janela, menus,
barras de ferramentas e icones; usar as funcionalidades das janelas, programas e aplicativos utilizando as partes da
janela (botdes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de marcagao, menus, icones e etc.), teclado e/ou mouse; (4)
realizar acdes e operagdes sobre bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos: localizar, copiar, mover, criar, criar
atalhos, criptografar, ocultar, excluir, recortar, colar, renomear, abrir, abrir com, editar, enviar para, propriedades e
etc.; e (5) identificar e utilizar nomes validos para bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos. 2. Conhecimentos
sobre o programa Microsoft Word 2007: (1) saber identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o
ambiente, componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de ferramentas, guias, grupos e botdes,
incluindo niumero de paginas e palavras, erros de revisao, idioma, modos de exibicdo do documento e zoom; (2) abrir,
fechar, criar, excluir, visualizar, formatar, alterar, salvar, configurar documentos, utilizado as barras de ferramentas,
menus, icones, botdes, guias e grupos da Faixa de Opcdes, teclado e/ou mouse; (3) identificar e utilizar os bot8es e
icones das barras de ferramentas das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da P&gina, Referéncias,
Correspondéncias, Revisdo e Exibicdo, para formatar, personalizar, configurar, alterar e reconhecer a formatacéo de
textos e documentos; (4) saber identificar as configuracdes e configurar as Opc¢ées do Word; e (5) saber usar a Ajuda.
3. Conhecimentos sobre o programa Microsoft Excel 2007: (1) saber identificar, caracterizar, usar, alterar,
configurar e personalizar o ambiente, componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de ferramentas,
guias, grupos e bot6es; (2) definir e identificar célula, planilha e pasta; (3) abrir, fechar, criar, visualizar, formatar,
salvar, alterar, excluir, renomear, personalizar, configurar planilhas e pastas, utilizando as barra de ferramentas,
menus, icones, botfes, guias e grupos da Faixa de Opg0es, teclado e/ou mouse; (4) saber selecionar e reconhecer a
selecao de células, planilhas e pastas; (5) identificar e utilizar os icones das barras de ferramentas das guias e grupos
Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Formulas, Dados, Revisdo e Exibicdo, para formatar, alterar, selecionar células,
configurar, reconhecer a formatacdo de textos e documentos e reconhecer a selecdo de células; (6) identificar e
utilizar os botes das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da pagina, Férmulas, Dados, Revisédo e Exibicao, para
formatar, personalizar, configurar e reconhecer a formatacdo documentos; e (7) saber usar a Ajuda. Internet
Explorer 9 e versdes superiores: (1) identificar o ambiente, caracteristicas e componentes da janela principal do
Internet Explorer; (2) identificar e usar as funcionalidades da barra de ferramentas, de status e do Explorer; (3)
identificar e usar as funcionalidades dos menus Arquivo, Editar, Exibir, Favoritos, Ferramentas e Ajuda; (4) identificar
e usar as funcionalidades das barras de Menus, Favoritos, Botdes do Modo de Exibicdo de Compatibilidade, Barra de
Comandos, Barra de Status; e (5) saber bloguear a barra de ferramentas e identificar, alterar e usar a opc¢édo
Personalizar. Firefox 20.0 ou superior: (1) identificar o ambiente, caracteristicas e componentes da janela principal
do Firefox; (2) identificar e usar as funcionalidades das barras de Menus, Ferramentas, Favoritos, Barra de
Comandos e Barra de Status; (3) identificar e usar as funcionalidades dos menus Arquivo, Editar, Exibir, Histérico,
Favoritos, Ferramentas e Ajuda. Google Chrome versdo 26.0.1410.64 ou superior: 1) identificar o ambiente,
caracteristicas e componentes da janela principal; (2) identificar e saber usar todas as funcionalidades do Google
Chrome. Outlook 2007: (1) identificar o ambiente, caracteristicas e componentes da janela principal; (2) identificar e
saber usar as funcionalidades das barras de Menus (Arquivo, Editar, Exibir, Ir, Ferramentas, Acfes e Ajuda),
Ferramentas e Modos de Exibicdo, do MS Outlook; e (3) identificar e saber abrir, fechar, criar, alterar, visualizar,
formatar, salvar, excluir, renomear, enviar e receber e-mail, utilizando funcionalidades da barra de ferramentas,
menus, icones, botdes, teclado e/ou mouse.

BIBLIOGRAFIAS:

1. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Windows 7 Professional. (Ajuda eletrénica integrada ao MS
Windows 7 Professional).

2. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Word 2007. (Ajuda eletrbnica integrada ao Programa MS
Word).

3. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Excel 2007. (Ajuda eletrbnica integrada ao Programa MS
Excel).

4. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Internet Explorer 9e versfes superiores (Ajuda eletrbnica integrada ao
Programa Internet Explorer).

5. MOZILLA. Ajuda do Firefox 20.0 ou superior (Ajuda eletrdnica integrada ao Programa Firefox). Disponivel em:
http://support.mozilla.org/pt-BR/products/firefox?as=u&utm_source=inproduct

6. GOOGLE. Ajuda do Google Chrome26.0.1410.64 ou superior (Ajuda eletrbnica integrada ao Google Chrome).
Disponivel em: https://support.google.com/chrome/?hl=pt-BR&p=help&ctx=settings

7. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Outlook 2007 (Ajuda eletrbnica integrada ao Programa MS
Outlook).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CARGO: CONTADOR

PROGRAMAS:
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Nocgbes de Administracdo Publica. Administracdo Direta e Indireta: Caracteristicas, principios constitucionais.
Licitagbes Publicas: Conceito, modalidades, limites, caracteristicas, dispensas, inexigibilidades, contratos, sancgdes,
tratamento diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte. Parcerias Publico-Privadas. Contabilidade
Geral. Principios da Contabilidade; Estrutura Conceitual da Contabilidade; Contas e Plano de Contas; Fatos e
Lancamentos Contabeis; Procedimento de Escrituracdo Contabil segundo cada Regime Contabil e Método das
Partidas Dobradas; Opera¢6es Comerciais: equagfes basicas, estoques, inventarios e operagdes relativas a compras
e vendas de mercadorias e prestacdo de servigos. Elaboragdo, Apuracao e Andlise das Demonstragdes Contabeis
(Financeiras): Conceitos, Espécies, Formas de Elaboracdo, Contelidos, Elementos Constitutivos; Notas Explicativas;
Relatério da Administracao. Balanco Patrimonial, Demonstrativo Resultado do Exercicio, Demonstrativo dos Fluxos
de Caixa.

Analise das Demonstracdes Financeiras. Analise dos indicadores econdémico-financeiro basicos (liquidez,
lucratividade, rentabilidade, atividade, estrutura e endividamento). Estrutura e aspectos contabeis do Fluxo de Caixa.
Contabilidade Publica, Orcamento Publico e Responsabilidade Fiscal: Conceitos Gerais, Fundamentos Legais,
Principios Orcamentérios. Planejamento Orcamentario. Receita Publica e Despesa Publica: conceito, classificagédo
econdmica e estagios, orgcamentaria e extraorcamentdria. Limites. Transferéncias Voluntarias e Destinagdo de
Recursos Publicos para o Setor Privado, Divida Ativa, Divida Publica e Endividamento, Transparéncia, Controle e
Fiscalizagdo, Composicdo do Patrimbnio Publico, Gestdo Patrimonial, Mensuracdo de Ativos e Passivos, Variagdes
Patrimoniais, Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (conceito, objetivo e estrutura), Lancamentos Tipicos do
Setor Publico, Registro Contabil. Licitacdo: conceito- tipos- modalidades. Créditos adicionais: conceito,
classificacdo, condicdes gerais de sua ocorréncia. DemonstracBes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico: Balanco
Orcamentario, Balanco Financeiro, Demonstracdo das Variagcdes Patrimoniais, Balanco Patrimonial, Demonstracéo
dos Fluxos de Caixa, Demonstracdo do Resultado Econdmico, Demonstracdo das Mutacdes do Patriménio Liquido,
Notas Explicativas, Consolidacdo. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico - NBCASP.
Processo Orcamentéario, Planejamento, Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), Lei
Orcamentaria Anual (LOA), Proposta Orcamentéaria, Execucao do Orcamento, Controle Interno e Externo, Exercicio
Financeiro, Créditos Adicionais, Cumprimento das Metas, Receitas e Despesas, Limites. Auditoria Governamental:
Estrutura e Controle na Administracdo Publica. Finalidades, Objetivos, Abrangéncia, Formas e Tipos de Auditoria
Governamental, Normas Fundamentais de Auditoria, Plano/Programa, Técnicas, Achados e Evidéncias de Auditoria,
Papéis de Trabalho, Parecer e Relatdrio de Auditoria.

BIBLIOGRAFIAS
Toda a legislacédo deve ser considerada com alteragcdes e atualizagdes até a data de publicacdo do edital do
concurso.

1. BRASIL. Constituicdo Federal de 1988 (atualizada até a data do edital) — Normas relativas a Tributacdo, a
Administracao Publica e ao Processo Or¢camentario.

2. BRASIL. Leis Federais 6.404, de 15 de dezembro de 1976; 11.638, de 28 de dezembro de 2007; 4.320, de 17 de
marco de 1964; 8.666, de 21 de junho de 1993; 8.883, de 08 de junho de 1994; 10.520, de 17 de julho de 2002 e
11.941, de 27 de maio de 2009.

3. BRASIL. Lei Complementar 101, de 04 de maio de 2000; Lei Complementar 131, de 27 de maio 2009 e Lei
Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006.

4. BRASIL; SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico:
aplicado a Unido, aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios (procedimentos contabeis orcamentarios). 52.
ed. Volumes 01, 02, 03, 04 e 05. Brasilia: Secretaria do Tesouro Nacional, Coordenacdo Geral de Contabilidade,
2012.http://www3.tesouro.fazenda.gov.br/contabilidade governamental/manuais.asp

5. BRASIL. Lei n® 12.506, de 11 de outubro de 2011. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2011-
2014/2011/1ei/112506.htm

6. BRASIL. Instrucéo Normativa n°01, de 06 de abril de 2001. Disponivel em:
http://www.cgu.gov.br/Legislacao/Arquivos/InstrucoesNormativas/INO1 06abr2001.pdf

7. CASTRO, Domingos Poubel de Castro. Auditoria e Controle Interno na Administracdo Publica. Sao Paulo:
Atlas, 2008.

8. EQUIPE DE PROFESSORES DA FEA/USP. Contabilidade Introdutéria. 11. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2010.

9. MATARAZZO, Dante Carmine. Analise Financeira de Balancos: abordagem basica e gerencial. 7. ed. Sao
Paulo: Atlas, 2010.

10.MAUSS, Cezar Volnei. ANALISE DE DEMONSTRACOES CONTABEIS GOVERNAMENTAIS- Instrumento de
Suporte a Gestdo Publica. Sdo Paulo: Atlas, 2012

11.MONTOTO, Eugenio. Contabilidade Geral Esquematizado. S&o Paulo: Saraiva, 2011.

12.QUINTANA, Alexandre Costa; et al. Contabilidade Publica: de acordo com as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao setor publico e a Lei de Responsabilidade Fiscal. Sdo Paulo: Atlas, 2011.

13.PADOVEZE, Clovis Luis; BENEDICTO, Gideon Carvalho. Andlise das Demonstracdes Financeiras. 3. ed. Séao
Paulo: Cengage, 2010.

14.REIS, Arnaldo. Demonstracdes Contabeis: estrutura e analise. 3. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2009.
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15.ROSA, Maria Bernadete. Contabilidade do Setor Publico. Sao Paulo: Atlas, 2011.

16.SILVA, Moacir M. CURSO DE AUDITORIA GOVERNAMENTAL- De acordo com as Normas Internacionais de
Auditoria Publica. 22 ed. Sédo Paulo, Atlas, 2012

17.BRASIL. CFC- Conselho Federal de Contabilidade- Resolugdo CFC n° 1282 de 28.5.2010

18.BRASIL- CFC- Conselho Federal de Contabilidade- resolu¢do CFC n°® 750/93

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CARGO: OFICIAL LEGISLATIVO

PROGRAMA:

1. ADMINISTRACAO E DIREITO ADMINISTRATIVO: 1.1 Organizacdes e Administracdo. 1.2 Organizagéo
Administrativa Brasileira. 1.3 Administracdo Publica 1.4 Poderes Administrativos 1.5 Atos Administrativos. 2.
LEGISLACAO: 2.1 Normas Constitucionais: Da Organizacdo do Estado, Da Organizacdo Politico-Administrativa, Dos
Municipios e Da Administracéo Publica (Constituicdo de Federal de 1988, com suas alteracdes). 2.2 - Organizacao do
Governo Municipal: Da Organizacdo Municipal, Da Organizacao dos Poderes, Da Tributacdo, do Orcamento e da
Administracdo Financeira, Da Ordem Econdmica e Social 3. REDACAO OFICIAL: 3.1 Correspondéncia Oficial,
Digitacdo Qualitativa, Abreviacdes e Formas de Tratamento, Expressdes e vocabulos latinos de uso frequente nas
comunicagdes administrativas. 3.2 Documentos e Modelos. 4. COMUNICACAO: 4.1 As Comunicagdes Oficiais. 4.2
Os Atos Normativos 4.3 Processo Legislativo 5. DOCUMENTACAO E ARQUIVO: 4.1 Documentacdo e Arquivo:
Pesquisa, Documentacéo, Arquivo, Sistema e métodos de arquivamento. 4.2 Normas e Terminologia Arquivistica. 5.
NOCOES DE EVENTOS E SOLENIDADES: 5.1. Procedimentos a serem observados na organizacéo de Eventos e
Solenidades. 5.2 Cerimonial e Protocolo.

BIBLIOGRAFIA:

1. BELTRAO, Odacir, BELTRAO Maritsa — Correspondéncia — Linguagem & Comunicacéo. S&o Paulo: Atlas, 2011.

2. BRASIL, Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: promulgada em 05.10.1988. Titulo
Il — Da Organizacdo do Estado: Capitulo | — Da Organizacdo Politico-Administrativa (arts. 18 e 19); Capitulo IV -
Dos Municipios (art. 29 ao 31); e Capitulo VIl — Da Administracdo Publica (arts. 37 ao 40) Disponiveis em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/ConstituicaoCompilado.htm

3. BRASIL, Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica — Rio de Janeiro: Arquivo Nacional — 2005. Disponivel
em: http://www.portalan.arquivonacional.gov.br/Media/Dicion%20Term%20Arquiv.pdf

4. BRASIL, Manual de Redagcdo da Presidéncia da Republica - Brasilia, 2002. Disponivel em:

http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/galeria-de-fotos/arquivos-importados/arquivos-pdf/manual-de-

redacao-pdf

KASPARY, Adalberto J. — Redacéo Oficial — Normas e Modelos — Porto Alegre: Edita, 2007.

MAXIMIANO, Antonio Cesar A. - Introducéo a Administracao — Revista e Ampliada. Sao Paulo: Atlas, 2008.

MEIRELLES, Hely Lopes — Direito Administrativo Brasileiro — Sdo Paulo: Malheiros Editores, 2009.

MEDEIROS, Jodo Bosco e HERNANDES, Sonia — Manual da Secretaria —Técnicas de Trabalho - S&o Paulo:

Atlas, 2010.

9. SCHNEIDER, Sérgio Paulo — Cerimonial e Protocolo — Organizacdo de Solenidades e Convivio Social, Porto
Alegre: Sulina, 1985.

10.SILVA, Isabel Rodrigues — Cerimonial e Protocolo — Um Roteiro Simples e Seguro para Garantir Sucesso em
Eventos. Porto Alegre: Comunicac¢ao Integrada Editores, 1995.

14.VEIGA, Denize Rachel — Guia de Secretariado — Técnicas e Comportamento. S&o Paulo: Erica, 2010.

©oNo O

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CARGO: PROCURADOR

PROGRAMAS:

DIREITO ADMINISTRATIVO: Administracdo publica: principios basicos. Poderes administrativos: poder hierarquico;
poder disciplinar; poder regulamentar; poder de policia; uso e abuso do poder. Servicos Publicos: conceito e
principios; delegacdo: concessao, permissdo e autorizacdo. Ato administrativo: conceito, requisitos e atributos;
anulacdo, revogacdo e convalidacéo; discricionariedade e vinculagdo. Licitacdo: conceito, finalidade, principios,
objeto, obrigatoriedade, dispensa e inexigibilidade. Procedimento, anulacdo e revogacéo da licitacdo. Modalidades de
licitacdo. Sancdes penais na licitagdo. Contratos administrativos: conceitos, peculiaridades e interpretacao.
Formalizacdo do contrato administrativo: instrumento, conteddo, clausulas essenciais ou necessarias, garantias para
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a execucdo do contrato, modalidades de garantia. Execucdo do contrato administrativo: direitos e obrigacdes das
partes, acompanhamento da execucdo do contrato, extincdo, prorrogacdo e renovacdo do contrato. Inexecucéo,
revisdo, suspensdo e rescisdo do contrato. Principais contratos administrativos. Servigos Publicos: conceito e
classificagdo. Regulamentagdo e controle. Requisitos do servigo e direitos do usuario. Competéncia para prestagao
do servico. Formas e meios de prestacdo do servico. Convénios e consoércios administrativos. Organizacao
administrativa: administracdo direta e indireta; centralizada e descentralizada; autarquias, fundacdes, empresas
publicas e sociedades de economia mista. Orgdos publicos: conceito, natureza e classificacéo. Servidores publicos:
cargo, emprego e funcéo publicos. Lei n® 8.112/90 (regime juridico dos servidores publicos civis da Unido): Das
disposicfes preliminares; Do provimento, vacancia, remocao, redistribuicdo e substituicdo. Dos direitos e vantagens:
do vencimento e da remuneracdo; das vantagens; das férias; das licencas; dos afastamentos; do direito de peticéo.
Do regime disciplinar: dos deveres e proibi¢cdes; da acumulacdo; das responsabilidades; das penalidades. Processo
administrativo (Lei n°® 9.784/99): das disposi¢cdes gerais; dos direitos e deveres dos administrados. Controle e
responsabilizacdo da administracdo: controle administrativo; controle judicial; controle legislativo; responsabilidade
civil do Estado. Lei n° 8.429, de 2/6/92: das disposi¢Bes gerais; dos atos de improbidade administrativa. Dominio
Publico: conceito e classificacdo dos bens publicos. Administracdo dos bens publicos. Utilizagdo dos bens publicos.
Alienagdo dos bens publicos. Imprescritibilidade, impenhorabilidade e ndo oneragéo dos bens publicos. Intervencao
na propriedade e atuagdo no dominio econémico. Desapropriacdo. Serviddo administrativa. Requisicao. Ocupacao
temporaria. Limitagdo administrativa. Atuacdo no dominio econdmico. Controle da administragcdo: conceito, tipos e
formas de controle. Responsabilidade fiscal. Controle administrativo: conceito e meios de controle. DIREITO CIVIL:
Lei de introducdo ao Cdédigo Civil. Das Pessoas Naturais: Da personalidade e da capacidade; Dos direitos da
personalidade. Das Pessoas Juridicas: Disposi¢cdes gerais. Do Domicilio. Das Diferentes Classes de Bens: Dos bens
considerados em si mesmos (Dos bens iméveis; Dos bens moéveis); Dos bens publicos. Dos Fatos Juridicos. Das
modalidades das Obrigacdes: Das obrigacdes de dar; Das obrigacdes de fazer; Das obrigacdes de nao fazer. Do
Adimplemento e Extincdo das Obrigacdes: Do pagamento. Do Inadimplemento das Obrigacdes. Dos Contratos em
Geral. Das Varias Espécies de Contrato: Da compra e venda; Da doacao; Da locacao de coisas; Do empréstimo; Da
prestacdo de servico; Da empreitada; Do seguro (Disposi¢des gerais; Do seguro de dano). Da Responsabilidade Civil.
Da Posse. Da Propriedade: Da propriedade em geral (Disposi¢gfes preliminares); Da aquisi¢cdo da propriedade imovel
(Da aquisicédo pelo registro do titulo); Da perda da propriedade. DIREITO PROCESSUAL CIVIL: Jurisdicdo: conceito,
principios fundamentais e espécies. A¢ao: natureza, conceito, teorias, elementos, condig8es, classificagdo, concurso
e cumulacdo. Processo: conceito, relagédo processual, principios, formacao, suspenséao e extingdo. Atos processuais:
forma, tempo, lugar, prazos, comunica¢des dos atos, nulidades e valor da causa. Partes e Procuradores: capacidade
processual, deveres e substituicdo. Atos do juiz: sentenca, decisdo interlocutéria e despacho. Litisconsorcio.
Assisténcia. Intervencdo de Terceiros: oposicdo, nomeacdo a autoria, denunciacdo da lide e chamamento ao
processo. Competéncia: conceito, espécies, modificacdes, prorrogacdes, declaracdes de incompeténcia. Conflito de
Competéncia e de Atribuicdes. Procedimento de Rito Ordinario. Peticdo Inicial. Antecipacao de Tutela. Tutela cautelar
no processo cognitivo. Resposta do Réu. Pedido contraposto. Revelia. Providéncias Preliminares. Julgamento
Conforme o Estado do Processo. Provas. Audiéncias. Sentenca. Coisa Julgada. Procedimento Sumario. Recursos:
disposi¢cBes gerais, apelacdo, agravo, embargos infringentes, embargos de declaracdo. Recursos para 0 Supremo
Tribunal Federal e para o Superior Tribunal de Justica. Cumprimento da Sentenca. Tutela cautelar e tutela
antecipatoéria. Acdes possessorias. Acao de usucapidao. Mandado de seguranca (Lei n°® 12.016/2009). Acao Popular
(Lei n° 4717/65). Acdo Civil Publica (Lei n° 7347/85). Habeas data. Agdo direta de inconstitucionalidade e acéo
declaratéria de constitucionalidade. Juizados Especiais Civeis (Lei Federal n° 9.099/95). DIREITO
CONSTITUCIONAL: Constituicdo: principios fundamentais. Da aplicabilidade e interpretacdo das normas
constitucionais; vigéncia e eficacia das normas constitucionais. Controle de constitucionalidade: sistemas difuso e
concentrado; acdo direta de inconstitucionalidade; acdo declaratéria de constitucionalidade e arguicdo de
descumprimento de preceito fundamental. Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos e deveres individuais e
coletivos; dos direitos sociais; dos direitos de nacionalidade; dos direitos politicos. Da organizacao politico
administrativa: das competéncias da Unido, Estados e Municipios. Da Administragéo Publica: disposi¢es gerais; dos
servidores publicos. Da organizacdo dos Poderes. Do Poder Executivo: das atribuicdes e responsabilidades do
presidente da republica. Do Poder Legislativo: da fiscalizacéo contabil, financeira e orgamentaria. Do Poder Judiciario:
disposi¢Bes gerais; do Supremo Tribunal Federal; do Superior Tribunal de Justica; dos Tribunais Regionais Federais
e dos Juizes Federais; dos Tribunais e Juizes do Trabalho. Das fung¢des essenciais a Justica: do Ministério Publico;
da Advocacia Publica; da Advocacia e da Defensoria Publicas. DIREITO TRIBUTARIO: Sistema Tributario Nacional:
competéncia tributéria: atribuicdes e limitacdes. Tributos: espécies. Impostos federais, estaduais e municipais.
Contribuicdes sociais. Taxas. Contribuicdo de melhoria. Legislacdo tributaria. Vigéncia e aplicacdo da legislacao
tributaria. Interpretacdo e integracdo da legislacdo tributaria. Obrigacdo tributaria: conceito e espécies. Obrigacdo
tributaria principal e acessoéria. Natureza juridica. Fato gerador. Sujeito ativo. Sujeito passivo. Responsabilidade
Tributaria. Solidariedade e capacidade tributaria. Crédito tributario: conceito, constituicdo, suspenséo, extin¢éao,
exclusdo, garantias e privilégios. Isencdo, imunidade e ndo incidéncia. Prescricdo e decadéncia. DIREITO DO
TRABALHO: Dos principios e fontes do Direito do Trabalho. Dos direitos constitucionais dos trabalhadores (art. 7° da
CF/88). Da relacdo de trabalho e da relacdo de emprego: requisitos e distingdo; relagbes de trabalho lato sensu:
trabalho autdénomo, trabalho eventual, trabalho temporario e trabalho avulso. Dos sujeitos do contrato de trabalho
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stricto sensu: do empregado e do empregador: conceito e caracterizacdo; dos poderes do empregador no contrato de
trabalho. Do grupo econdmico; da sucessao de empregadores; da responsabilidade solidaria. Do contrato individual
de trabalho: conceito, classificagdo e caracteristicas. Da alteracao do contrato de trabalho: alteragcao unilateral e
bilateral; o jus variandi. Da suspenséo e interrupcdo do contrato de trabalho: caracterizacéo e distin¢cdo. Da rescisdo
do contrato de trabalho: das justas causas; da despedida indireta; da dispensa arbitraria; da culpa reciproca; da
indenizacdo. Do aviso prévio. Da estabilidade e garantias provisérias de emprego: das formas de estabilidade; da
despedida e da reintegracao de empregado estavel. Da duracéo do trabalho; da jornada de trabalho; dos periodos de
descanso; do intervalo para repouso e alimentacdo; do descanso semanal remunerado; do trabalho noturno e do
trabalho extraordinario; do sistema de compensacdo de horas. Do salario-minimo: irredutibilidade e garantia. Das
férias: do direito a férias e da sua duracdo; da concesséo e da época das férias; da remuneracao e do abono de
férias. Do salario e da remuneracgéo: conceito e distingdes; composicdo do salario; modalidades de salario; formas e
meios de pagamento do salario; 13° salario. Adicionais compulsérios. Da equiparacdo salarial; do principio da
igualdade de salario; do desvio de funcdo. Do FGTS. Da prescricdo e decadéncia. Da seguranca e medicina no
trabalho: da CIPA; das atividades insalubres ou perigosas. Da protecdo ao trabalho do menor. Da protecdo ao
trabalho da mulher; da estabilidade da gestante; da licenca-maternidade. Do direito coletivo do trabalho: da liberdade
e prazos processuais. Da distribuicdo. Das custas e emolumentos. Das partes e procuradores; do jus postulandi; da
substituicdo e representacdo processuais; da assisténcia judiciaria; dos honorarios de advogado. Das nulidades. Das
excecdes. Das audiéncias: de conciliagdo, de instrucdo e de julgamento; da notificacdo das partes; do arquivamento
do processo; da revelia e confissdo. Das provas. Dos dissidios individuais: da forma de reclamacéao e notificacao; da
reclamacdo escrita e verbal, da legitimidade para ajuizar. Do procedimento ordinario e sumarissimo. Dos
procedimentos especiais: inquérito para apuracdo de falta grave, acdo resciséria e mandado de seguranca. Da
sentenca e da coisa julgada; da liquidacdo da sentenca: por calculo, por artigos e por arbitramento. Dos dissidios
coletivos: extensdo, cumprimento e revisdo da sentenca normativa. Da execucdo: execucdo provisoria; execucao por
prestacdes sucessivas; execucao contra a Fazenda Publica; execucao contra a massa falida. Da citacédo; do depdésito
da condenagdo e da nomeagdo de bens; do mandado e penhora; dos bens penhoraveis e impenhoraveis; da
impenhorabilidade do bem de familia (Lei n® 8.009/90). Dos embargos a execug¢do; da impugnacado a sentenca; dos
embargos de terceiros. Da praca e leildo; da arrematagdo; da remicdo; das custas na execuc¢do. Dos recursos no
processo do trabalho. LEI DAS LICITACOES: Lei n° 8.666/93. Lei n°® 10.520. Decreto n® 3.555/2000. Decreto n°
5.450/2005. CRIMES CONTRA A ADMINISTRACAO PUBLICA: Crimes contra a fé publica. Crimes contra a
administracéo publica. Crimes de abuso de autoridade. Crimes previstos na Lei de Licitagdes. LEIS EXTRAS: Manual
de Redacéo da Presidéncia da Republica.

BIBLIOGRAFIAS:
DIREITO CONSTITUCIONAL:
1. LENZA, Pedro. Direito Constitucional esquematizado. 16. ed. S&o Paulo: Saraiva, 2012.
2. BRASIL. Constituicdo Federal. Brasilia: Senado Federal, 1988.
3. MORAES, Alexandre de. Direito constitucional. 28. ed. S&o Paulo: Atlas, 2012.
DIREITO ADMINISTRATIVO:
1. PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito Administrativo. 25. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2012.
2. ZIMMER JUNIOR, Aloisio. Curso de Direito Administrativo. 3. ed. S&o Paulo: Método, 2009.
DIREITO CIVIL:
1. BRASIL. Cadigo Civil. Brasilia: Senado Federal, 2002.
2. BRASIL. Cédigo de Protecao e Defesa do Consumidor (Lei n® 8078/90). Brasilia: Senado Federal, 1990.
3. PAMPLONA FILHO, Rodolfo; GAGLIANO, Pablo Stolze; Novo Curso de Direito Civil: parte geral, vol. 1, 14.
ed. S&o Paulo: Saraiva, 2012.
4. PAMPLONA FILHO, Rodolfo; GAGLIANO, Pablo Stolze; Novo Curso de Direito Civil: obrigacdes, vol. 2, 13.
ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2012.
5. PAMPLONA FILHO, Rodolfo; GAGLIANO, Pablo Stolze; Novo Curso de Direito Civil: responsabilidade civil,
vol. 3, 10. ed. S&o Paulo: Saraiva, 2012.
6. PAMPLONA FILHO, Rodolfo; GAGLIANO, Pablo Stolze; Novo Curso de Direito Civil: contratos teoria geral,
vol. 4, tomo |, 8. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2012.
7. PAMPLONA FILHO, Rodolfo; GAGLIANO, Pablo Stolze. Novo Curso de Direito Civil: contratos em espécie,
vol. 4, tomo Il, 5. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2011.
DIREITO PROCESSUAL CIVIL:
1. ARENHART, Sérgio Cruz; MARINONI, Luiz Guilherme. Curso de Processo Civil, vol. 2, 9. ed. Sédo Paulo:
Revista dos Tribunais, 2011.
BRASIL. Cadigo de Processo Civil. Brasilia: Senado Federal, 1973.
CAMARA, Alexandre Freitas. Licdes de Direito Processual Civil, vol. 1, 22. ed. Lumem juris, 2012.
CAMARA, Alexandre Freitas. Li¢cdes de Direito Processual Civil, vol. 2, 20. ed. Lumem juris, 2012.
CAMARA, Alexandre Freitas. Licdes de Direito Processual Civil, vol. 3, 18. ed. Lumem juris, 2012.
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2011.

S

- FUNDATEC - Rua Prof. Cristiano Fischer, 2012, Bairro — Partenon, CEP 91410-000 Porto Alegre — RS e

_..;:/ Informag@es: On-Line http://www.fundatec.com.br/home/portal/atendimento

FUNDATED e contato: http://www.fundatec.com.br/home/portal/contato ou Fone (51) 3320-1005 F agmm
2 M-

cur’




CAMARA DE VEREADORES DE SANT'ANA DO LIVRAMENTO Edital de Abertura — Concurso Publico 01/2013

7. SILVA, Jaqueline Mielke; XAVIER, José Tadeu Neves. Reforma do Processo Civil. Porto Alegre: Verbo
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DIREITO TRIBUTARIO:
1. CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
2. CODIGO TRIBUTARIO NACIONAL
3. MACHADO, Hugo de Brito. Curso de Direito Tributario. 32. ed. Sdo Paulo: Malheiros, 2011.
DIREITO DO TRABALHO:
1. DELGADO, Mauricio Godinho. Curso de Direito do Trabalho. 11. ed. Sao Paulo: Ltr, 2012.
2. SAAD, José Eduardo Duarte; CASTELO BRANCO, Ana Maria Saad; SAAD, Eduardo Gabriel. CLT Comentada.
45. ed. Ltr, 2012.
3. Consolidacao das Leis do Trabalho.
LEI DAS LICITACOES:
1. Lein°® 8.666/93. Normas de licitacdes e contratos da Administracao Puablica.
2. Lei n° 10.520 de 17.07.2002 e suas alteragcbes posteriores, Decreto n® 3.555/2000 e Decreto n® 5.450/2005.
Disponiveis em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/2002/L.10520.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/D3555compilado.htm
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CRIMES CONTRA A ADMINISTRAGAO PUBLICA:
1. Lein°® 8.666/93. Normas de licitacdes e contratos da Administracao Publica.
2. NUCCI, Guilherme de Souza. Cédigo Penal Comentado, 12. ed. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais, 2012.
LEIS EXTRAS:
1. Manual de Redacéao da Presidéncia da Republica. Disponivel em;
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm
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