PREFEITURA MUNICIPAL DE GRAMADO/RS
CONCURSO PUBLICO N° 01/2013
NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

LINGUA PORTUGUESA
CARGOS: TODOS

PROGRAMAS:
As questdes de Lingua Portuguesa versardo sobre o programa abaixo. Ndo serdo elaboradas questdes que
envolvam o conteudo relativo ao Acordo Ortografico promulgado pelo Decreto n.° 6.583, de 29/09/2008.

1. Interpretacédo de textos.

1.1 Leitura e compreensédo de informacdes.

1.2 Identificacdo de ideias principais e secundarias.

1.3 Intenc&o comunicativa.

2. Vocabulario.

2.1 Sentido de palavras e expressdes no texto.

2.2 Substituicdo de palavras e de expressfes no texto.

2.3 Sinbnimos e antdnimos.

3. Aspectos linguisticos.

3.1 Grafia correta de palavras.

3.2 Separacéo silabica.

3.3 Localizacdo da silaba tonica.

3.4 Acentuacdo gréfica.

3.5 Relacao entre letras e fonemas.

3.6 Familia de palavras.

3.7 Flexao dos substantivos, artigos, adjetivos e pronomes.
3.8 Emprego de verbos regulares e irregulares.

3.9 Emprego e classificacdo dos numerais.

3.10 Emprego de preposicdes, combinacdes e contragdes.
3.11 Emprego dos advérbios.

3.12 Nocdes basicas de concordancia nominal e verbal.
3.13 Regras gerais de regéncia nominal e verbal.

3.14 Sinais de pontuacéo:

3.14.1 Emprego do ponto final, ponto de exclamacao e ponto de interrogacao.
3.14.2 Usos da virgula e do ponto-e-virgula.

3.14.3 Emprego dos dois pontos.

3.14.4 Uso do travesséo.

3.15. Processos de coordenacéo e subordinagéo

3.16. Elementos de coeséo no texto

BIBLIOGRAFIAS:

1. CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa . 462 ed. S&do Paulo:
Companhia Editora Nacional, 2007.

2. FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Dicionario Aurélio da lingua portuguesa. 52 ed. Curitiba: Positivo,
2010.

3. FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redagdo .52 ed. 32
reimpressdo. S&o Paulo: Atica, 2008.
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MATEMATICA
CARGOS: TODOS

PROGRAMA:

Conjuntos Numéricos: Numeros Naturais, Inteiros, Racionais, Irracionais e Reais: Operac¢des fundamentais
(adicao, subtracdo, multiplicacéo, divisdo, potenciacdo e radiciacao), propriedades das operaces, problemas
de aplicacdo, expressdes numeéricas, divisibilidade: multiplos e divisores, nimeros primos, minimo multiplo
comum e maximo divisor comum. Equages: equagbes do 1° e do 2° grau com uma variavel, resolucédo de
problemas. Sistemas de Equacdes Lineares Algébricas com duas variaveis: resolucéo de problemas. Razdes
e Proporc¢6es: razdo, proporcao, propriedade fundamental das proporcdes, grandezas direta e inversamente
proporcionais, regra de trés simples e composta, porcentagem, juros simples, problemas de aplicacéo.
Sistema de Medidas: comprimento, massa, tempo, capacidade, area e volume - reconhecimento,
transformacédo de unidades e resolucdo de problemas. Geometria Plana: conceitos fundamentais, angulos
(conceito, representacao, operaces fundamentais com graus, minutos e segundos, classificagcdo quanto a
medida, angulos congruentes e opostos pelo vértice). Poligonos regulares (triangulos, quadrilateros,
pentdgonos e hexagonos), calculo de area e perimetro, resolucdo de problemas. Circunferéncia e Circulo:
comprimento da circunferéncia, area do circulo; problemas de aplicacdo. Estatistica: Célculo de média
aritmética e média ponderada em problemas de aplicacdo. Nocdes de Geometria Espacial: determinacéo de
volume de prismas retos e cilindros circulares retos.

BIBLIOGRAFIAS:

1. BIANCHINI, Edwaldo. Matematica. 52 a 82 séries . Sao Paulo: Moderna, 1999.

2. DOLCE, Osvaldo; IEZZI, Gelson; MACHADO, Antbnio. Matematica e Realidade. 6° ao 9° ano . 6. ed. Sao
Paulo: Atual, 2009.

3. GIOVANNI, José Ruy; GIOVANNI JR, José Ruy; CASTRUCCI, Benedito. A conquista da matematica: a
mais nova.52 a 82 séries . Sdo Paulo: FTD, 2002.

4. RIBEIRO, Jackson da Silva. Projeto Radix: matematica. 6° ao 9° ano . S&o Paulo: Scipione, 2009.

INFORMATICA
CARGOS: TODOS

PROGRAMA:

1. Conhecimentos do sistema operacional Microsoft W indows 7 Professional : (1) Area de Trabalho
(Exibir, Classificar, Atualizar, Resolucdo da tela, Gadgets) e menu Iniciar (Documentos, Imagens, Computador,
Painel de Controle, Dispositivos e Impressoras, Programas Padrdo, Ajuda e Suporte, Desligar, Todos os
Programas, Pesquisar Programas e arquivos e Ponto de Partida): saber trabalhar, exibir, alterar, organizar,
classificar, ver as propriedades, identificar, usar e configurar, utilizando menus rapidos ou suspensos, painéis,
listas, caixa de pesquisa, menus, icones, janelas, teclado e/ou mouse; (2) Propriedades da Barra de Tarefas e
do menu Iniciar e Gerenciador de tarefas: saber trabalhar, exibir, alterar, organizar, identificar, usar, fechar
programas e configurar, utilizando as partes da janela (botdes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de
marcacgao, menus, icones e etc.), teclado e/ou mouse. (3) Janelas para facilitar a navegacéo no Windows e o
trabalho com arquivos, pastas e bibliotecas, Painel de Controle e Lixeira: saber exibir, alterar, organizar,
identificar, usar e configurar ambientes, componentes da janela, menus, barras de ferramentas e icones; usar
as funcionalidades das janelas, programas e aplicativos utilizando as partes da janela (botdes, painéis, listas,
caixa de pesquisa, caixas de marcagdo, menus, icones e etc.), teclado e/ou mouse; (4) realizar agles e
operacdes sobre bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos: localizar, copiar, mover, criar, criar atalhos,
criptografar, ocultar, excluir, recortar, colar, renomear, abrir, abrir com, editar, enviar para, propriedades e etc.;
e (5) identificar e utilizar nomes vdlidos para bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos. 2.
Conhecimentos sobre o programa Microsoft Word 2007 : (1) saber identificar, caracterizar, usar, alterar,
configurar e personalizar o ambiente, componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de
ferramentas, guias, grupos e botées, incluindo nimero de paginas e palavras, erros de revisao, idioma, modos
de exibicdo do documento e zoom; (2) abrir, fechar, criar, excluir, visualizar, formatar, alterar, salvar, configurar
documentos, utilizado as barras de ferramentas, menus, icones, botfes, guias e grupos da Faixa de Opgoes,
teclado e/ou mouse; (3) identificar e utilizar os bot6es e icones das barras de ferramentas das guias e grupos
Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Referéncias, Correspondéncias, Revisdo e Exibicdo, para formatar,
personalizar, configurar, alterar e reconhecer a formatacdo de textos e documentos; (4) saber identificar as
configuracbes e configurar as Opcdes do Word; e (5) saber usar a Ajuda. 3. Conhecimentos sobre o
programa Microsoft Excel 2007 : (1) saber identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o
ambiente, componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de ferramentas, guias, grupos e
botdes; (2) definir e identificar célula, planilha e pasta; (3) abrir, fechar, criar, visualizar, formatar, salvar,
alterar, excluir, renomear, personalizar, configurar planilhas e pastas, utilizando as barra de ferramentas,
menus, icones, botBes, guias e grupos da Faixa de Opcdes, teclado e/ou mouse; (4) saber selecionar e
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reconhecer a selecdo de células, planilhas e pastas; (5) identificar e utilizar os icones das barras de
ferramentas das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Formulas, Dados, Revisdo e Exibicéo, para
formatar, alterar, selecionar células, configurar, reconhecer a formatacdo de textos e documentos e reconhecer
a selecao de células; (6) identificar e utilizar os botdes das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da pagina,
Férmulas, Dados, Revisdo e Exibicdo, para formatar, personalizar, configurar e reconhecer a formatacéo
documentos; e (7) saber usar a Ajuda. Internet Explorer 9 e versdes superiores: (1) identificar o ambiente,
caracteristicas e componentes da janela principal do Internet Explorer; (2) identificar e usar as funcionalidades
da barra de ferramentas, de status e do Explorer; (3) identificar e usar as funcionalidades dos menus Arquivo,
Editar, Exibir, Favoritos, Ferramentas e Ajuda; (4) identificar e usar as funcionalidades das barras de Menus,
Favoritos, Botdes do Modo de Exibicdo de Compatibilidade, Barra de Comandos, Barra de Status; e (5) saber
bloguear a barra de ferramentas e identificar, alterar e usar a op¢édo Personalizar. Firefox 20.0 ou superior:
(1) identificar o ambiente, caracteristicas e componentes da janela principal do Firefox; (2) identificar e usar as
funcionalidades das barras de Menus, Ferramentas, Favoritos, Barra de Comandos e Barra de Status; (3)
identificar e usar as funcionalidades dos menus Arquivo, Editar, Exibir, Histérico, Favoritos, Ferramentas e
Ajuda. Google Chrome versdo 26.0.1410.64 ou superior: 1) identificar o ambiente, caracteristicas e
componentes da janela principal; (2) identificar e saber usar todas as funcionalidades do Google Chrome.
Outlook 2007 : (1) identificar o ambiente, caracteristicas e componentes da janela principal; (2) identificar e
saber usar as funcionalidades das barras de Menus (Arquivo, Editar, Exibir, Ir, Ferramentas, A¢des e Ajuda),
Ferramentas e Modos de Exibicdo, do MS Outlook; e (3) identificar e saber abrir, fechar, criar, alterar,
visualizar, formatar, salvar, excluir, renomear, enviar e receber e-mail, utilizando funcionalidades da barra de
ferramentas, menus, icones, botdes, teclado e/ou mouse.

BIBLIOGRAFIAS:

1. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Windows 7 Professional. (Ajuda eletrdnica integrada ao
MS Windows 7 Professional).

2. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Word 2007. (Ajuda eletrdnica integrada ao Programa
MS Word).

3. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Excel 2007. (Ajuda eletrnica integrada ao Programa
MS Excel).

4. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Internet Explorer 9e versbGes superiores (Ajuda eletrbnica
integrada ao Programa Internet Explorer).

5. MOZILLA. Ajuda do Firefox 20.0 ou superior (Ajuda eletrbnica integrada ao Programa Firefox). Disponivel
em: http://support.mozilla.org/pt-BR/products/firefox?as=u&utm_source=inproduct

6. GOOGLE. Ajuda do Google Chrome26.0.1410.64 ou superior (Ajuda eletrbnica integrada ao Google
Chrome). Disponivel em: https://support.google.com/chrome/?hl=pt-BR&p=help&ctx=settings

7. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Outlook 2007 (Ajuda eletrénica integrada ao Programa
MS Outlook).

CONHECIMENTOS GERAIS
CARGOS: TODOS

PROGRAMA:

Dados historicos, geopoliticos e socioeconémicos, do estado, do pais e do mundo.

Fatos relevantes da atualidade no Brasil e no Mundo e suas vinculag@es histéricas.

Informaces atuais sobre artes, esportes e cultura, no Brasil e Mundo.

Meio Ambiente.

Politica e cidadania no Brasil.

Estatuto dos Servidores Municipais( Lei 2912/2011; Lei 2983/2011 e Lei 3140/2013)

Lei de Cargos e Vencimentos (Lei 2914/2011; Lei 2951/2011; Lei 2999/2012; Lei 3076/2013; Lei 3111/2013;
Lei 3143/2013)

Lei da Estrutura Administrativa (Lei 2915/2011; Lei 3145/2013)

NogkrwbdE

©

BIBILIOGRAFIAS:

Almanaque Abril 2013 — Editora Abril.

Guia do Estudante: Atualidades — vestibular + ENEM — Dossié Guerra ao Terror / 2012 — Editora Abril.
Guia do Estudante Atualidades — Vestibular + ENEM 1° semestre 2012 - Europa em Chamas. Editora Abril
Guia do Estudante Atualidades — Vestibular + ENEM 2° semestre 2012 - O desafio ambiental. Editora Abril
Guia do Estudante Atualidades — Vestibular + ENEM 1° semestre 2013. Editora Abril.

Jornais e revistas da atualidade.

Todas as leis estéo disponiveis em:
http://sistema.camaragramado.rs.gov.br/vistarweb.nsf/publico?OpenFrameSet&link=/vistarweb.nsf/Leis?0p
enView

Noop,rwnhE
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NiVEL MEDIO/TECNICO

LINGUA PORTUGUESA
CARGOS: TODOS

PROGRAMAS:

As questdes de Lingua Portuguesa versardo sobre o programa abaixo. Nao serdo elaboradas questdes que
envolvam o conteddo relativo ao Acordo Ortogréfico promulgado pelo Decreto n° 6.583, de 29/09/2008.
1. Leitura e compreenséo de textos.

1.1 Assunto.

1.2 Estruturacéo do texto.

1.3 Ideias principais e secundarias.

1.4 Relacgédo entre ideias.

1.5 Ideia central e intencdo comunicativa.

1.6 Efeitos de sentido.

1.7 Figuras de linguagem.

1.8 Recursos de argumentacéo.

1.9 Informacdes implicitas: pressupostos e subentendidos.
1.10 Coeséo e coeréncia textuais.

2. Léxico

2.1 Significacdo de palavras e expressdes no texto.

2.2 Substituicdo de palavras e de expressdes no texto.

2.3 Estrutura e formacéo de palavras.

3. Aspectos linguisticos

3.1 Relagdes morfossintaticas.

3.2 Ortografia: sistema oficial vigente.

3.3 Relagdes entre fonemas e grafias.

3.4 Acentuacdo gréfica.

3.5 Flexdes e emprego de classes gramaticais.

3.6 Vozes verbais e sua converséo.

3.7 Concordancia nominal e verbal.

3.8 Regéncia nominal e verbal.

3.9 Paralelismos de Regéncia.

3.10 Emprego do acento indicativo de crase.

3.11 Colocacgao de termos e oragdes no periodo.

3.12 Coordenacgdo e subordinacdo: emprego das conjungdes, das locugcbes conjuntivas e dos pronomes
relativos;

3.13 Oracdes reduzidas.

3.13 Equivaléncia e transformacéo de estruturas.

3.14 Pontuacéo.

BIBLIOGRAFIAS:

1.

2.

3.

ABAURRE, Maria Luiza M; PONTARA, Marcela. Gramatica — Texto: Analise e Construcédo de Sentido.
Vol. Unico. S&o Paulo: Moderna, 2009.

BECHARA, Evanildo. Gramatica Escolar da Lingua Portuguesa. 1% ed. - 62 reimpressdo. Rio de Janeiro:
Ed. Lucerna, 2006.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 462 ed. Sado Paulo:
Companhia Editora Nacional, 2007.
CUNHA, Antbnio Geraldo. Dicionario de Etmologia da Lingua Portuguesa. 42 Ed. Rio de Janeiro:

Lexicon, 2010.

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Dicionario Aurélio da lingua portuguesa. 52 ed. Curitiba: Positivo,
2010.

FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redagdo. 52 ed. 32
reimpressdo. S&o Paulo: Atica, 2008.

LUFT, Celso Pedro. Dicionario Pratico de Regéncia Verbal. 82 ed. S&o Paulo: Atica, 2008.

LUFT, Celso Pedro. Dicionario Pratico de Regéncia Nominal. 52 ed. S&o Paulo: Atica, 2008.

) concursos@fundatec.org.br ou telefone: (51) 3320.1000
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MATEMATICA
CARGOS: AUXILIAR ADMINISTRATIVO - ASSISTENTE ADMINISTRATIVO -
MONITOR SOCIO-EXECUTIVO

PROGRAMAS:

Conjuntos e Subconjuntos: operacdes e problemas com conjuntos. Conjuntos Numéricos - Naturais, Inteiros,
Racionais e Reais — operac¢fes, simplificacdo e expressdes numeéricas, intervalos numéricos; Razdes e
Proporcdes — grandezas direta e inversamente proporcionais, divisdo proporcional, regra de trés simples e
composta, propriedades e problemas. Sistema de Medidas: comprimento, capacidade, massa e tempo
(unidades e transformacdes e resolugdo de problemas), sistema monetério brasileiro. Fungbes Reais: Ideia de
funcdo, interpretacdo de gréaficos, dominio e imagem, fungdo do 1° grau, funcdo do 2° grau, fungao
exponencial e logaritmica — valor de maximo e minimo de uma funcéo do 2° grau, resolugcdo de equacgdes e
problemas de 1° e 2° graus, equagdo exponencial e equacao logaritmica. Sistemas de equacdes de 1° e 2°
graus. Trigonometria: Semelhanca de triangulos. Teorema de Tales. Relagdes métricas no tridngulo retangulo.
Teorema de Pitdgoras e suas aplicacdes. Razdes Trigonométricas. Geometria Plana (poligonos regulares e
irregulares): calculo de area e perimetro. Geometria Espacial — calculo da area e do volume dos solidos
geométricos. Matematica Financeira: porcentagem, juros simples e compostos — resolucdo de problemas
envolvendo o calculo de capital, juros, tempo, taxa de juros e montante. Analise Combinatéria e Probabilidade.
Progressdes: Sequéncias, progressdes aritmética e geométrica — resolucao de problemas.

BIBLIOGRAFIAS:

1. BIANCHINI, Edwaldo; PACCOLA, Herval. Curso de matematica . 3. ed. S&o Paulo: Moderna, 2003.

2. DANTE, Luiz Roberto. Matematica — contexto e aplicacdes . 3. ed. S&o Paulo: Atica, 20009.

3. GIOVANNI, José Ruy; GIOVANNI JR, José Ruy; CASTRUCCI, Benedito. Mateméatica fundamental — uma
nova abordagem . Sdo Paulo: FTD, 2002.

4. PAIVA, Manoel. Matematica . 1. ed. Sdo Paulo: Moderna, 2009. (Colecéao v.1, 2 e 3).

5. SOUZA, Joamir Roberto de. Novo olhar matematica . 1. ed. Sdo Paulo: FTD, 2010. (Colegcao Novo Olhar;
v.1,2 e 3).

6. BONJORNO, José Roberto; GIOVANNI, José Ruy; GIOVANNI Jr, José Ruy.Matematica Fundamental -
Uma nova abordagem - Volume Unico - ensino médio. Sdo Paulo: Editora FTD, 2011.

INFORMATICA
CARGOS: TODOS

PROGRAMA:

1. Conhecimentos do sistema operacional Microsoft W indows 7 Professional : (1) Area de Trabalho
(Exibir, Classificar, Atualizar, Resolucao da tela, Gadgets) e menu Iniciar (Documentos, Imagens, Computador,
Painel de Controle, Dispositivos e Impressoras, Programas Padrdo, Ajuda e Suporte, Desligar, Todos os
Programas, Pesquisar Programas e arquivos e Ponto de Partida): saber trabalhar, exibir, alterar, organizar,
classificar, ver as propriedades, identificar, usar e configurar, utilizando menus rapidos ou suspensos, painéis,
listas, caixa de pesquisa, menus, icones, janelas, teclado e/ou mouse; (2) Propriedades da Barra de Tarefas e
do menu Iniciar e Gerenciador de tarefas: saber trabalhar, exibir, alterar, organizar, identificar, usar, fechar
programas e configurar, utilizando as partes da janela (botdes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de
marcacgao, menus, icones e etc.), teclado e/ou mouse. (3) Janelas para facilitar a navegac¢éo no Windows e o
trabalho com arquivos, pastas e bibliotecas, Painel de Controle e Lixeira: saber exibir, alterar, organizar,
identificar, usar e configurar ambientes, componentes da janela, menus, barras de ferramentas e icones; usar
as funcionalidades das janelas, programas e aplicativos utilizando as partes da janela (botdes, painéis, listas,
caixa de pesquisa, caixas de marcacdo, menus, icones e etc.), teclado e/ou mouse; (4) realizar acdes e
operacdes sobre bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos: localizar, copiar, mover, criar, criar atalhos,
criptografar, ocultar, excluir, recortar, colar, renomear, abrir, abrir com, editar, enviar para, propriedades e etc.;
e (5) identificar e utilizar nomes vdlidos para bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos. 2.
Conhecimentos sobre o programa Microsoft Word 2007 : (1) saber identificar, caracterizar, usar, alterar,
configurar e personalizar o ambiente, componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de
ferramentas, guias, grupos e botdes, incluindo nimero de paginas e palavras, erros de revisao, idioma, modos
de exibicdo do documento e zoom; (2) abrir, fechar, criar, excluir, visualizar, formatar, alterar, salvar, configurar
documentos, utilizado as barras de ferramentas, menus, icones, botfes, guias e grupos da Faixa de Opcgoes,
teclado e/ou mouse; (3) identificar e utilizar os bot6es e icones das barras de ferramentas das guias e grupos
Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Referéncias, Correspondéncias, Revisdo e Exibicdo, para formatar,
personalizar, configurar, alterar e reconhecer a formatacdo de textos e documentos; (4) saber identificar as
configuracbes e configurar as Opcdes do Word; e (5) saber usar a Ajuda. 3. Conhecimentos sobre o
programa Microsoft Excel 2007 : (1) saber identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o
ambiente, componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de ferramentas, guias, grupos e
botdes; (2) definir e identificar célula, planilha e pasta; (3) abrir, fechar, criar, visualizar, formatar, salvar,
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alterar, excluir, renomear, personalizar, configurar planilhas e pastas, utilizando as barra de ferramentas,
menus, icones, botBes, guias e grupos da Faixa de Opcdes, teclado e/ou mouse; (4) saber selecionar e
reconhecer a selecdo de células, planilhas e pastas; (5) identificar e utilizar os icones das barras de
ferramentas das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Formulas, Dados, Revisdo e Exibicéo, para
formatar, alterar, selecionar células, configurar, reconhecer a formatacdo de textos e documentos e reconhecer
a selecao de células; (6) identificar e utilizar os botdes das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da pagina,
Férmulas, Dados, Revisdo e Exibicdo, para formatar, personalizar, configurar e reconhecer a formatacéo
documentos; e (7) saber usar a Ajuda. Internet Explorer 9 e versdes superiores: (1) identificar o ambiente,
caracteristicas e componentes da janela principal do Internet Explorer; (2) identificar e usar as funcionalidades
da barra de ferramentas, de status e do Explorer; (3) identificar e usar as funcionalidades dos menus Arquivo,
Editar, Exibir, Favoritos, Ferramentas e Ajuda; (4) identificar e usar as funcionalidades das barras de Menus,
Favoritos, Botdes do Modo de Exibicdo de Compatibilidade, Barra de Comandos, Barra de Status; e (5) saber
bloguear a barra de ferramentas e identificar, alterar e usar a op¢édo Personalizar. Firefox 20.0 ou superior:
(1) identificar o ambiente, caracteristicas e componentes da janela principal do Firefox; (2) identificar e usar as
funcionalidades das barras de Menus, Ferramentas, Favoritos, Barra de Comandos e Barra de Status; (3)
identificar e usar as funcionalidades dos menus Arquivo, Editar, Exibir, Histérico, Favoritos, Ferramentas e
Ajuda. Google Chrome versdo 26.0.1410.64 ou superior: 1) identificar o ambiente, caracteristicas e
componentes da janela principal; (2) identificar e saber usar todas as funcionalidades do Google Chrome.
Outlook 2007 : (1) identificar o ambiente, caracteristicas e componentes da janela principal; (2) identificar e
saber usar as funcionalidades das barras de Menus (Arquivo, Editar, Exibir, Ir, Ferramentas, A¢bes e Ajuda),
Ferramentas e Modos de Exibicdo, do MS Outlook; e (3) identificar e saber abrir, fechar, criar, alterar,
visualizar, formatar, salvar, excluir, renomear, enviar e receber e-mail, utilizando funcionalidades da barra de
ferramentas, menus, icones, botdes, teclado e/ou mouse.

BIBLIOGRAFIAS:

1. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Windows 7 Professional. (Ajuda eletrdnica integrada ao
MS Windows 7 Professional).

2. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Word 2007. (Ajuda eletrdnica integrada ao Programa
MS Word).

3. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Excel 2007. (Ajuda eletrnica integrada ao Programa
MS Excel).

4. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Internet Explorer 9e versfes superiores (Ajuda eletrbnica
integrada ao Programa Internet Explorer).

5. MOZILLA. Ajuda do Firefox 20.0 ou superior (Ajuda eletrbnica integrada ao Programa Firefox). Disponivel
em: http://support.mozilla.org/pt-BR/products/firefox?as=u&utm_source=inproduct

6. GOOGLE. Ajuda do Google Chrome26.0.1410.64 ou superior (Ajuda eletrbnica integrada ao Google
Chrome). Disponivel em: https://support.google.com/chrome/?hl=pt-BR&p=help&ctx=settings

7. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Outlook 2007 (Ajuda eletrbnica integrada ao Programa
MS Outlook).

LEGISLACAO
CARGOS: AUXILIAR ADMINISTRATIVO - MONITOR SOCIO-EXECUTIVO

PROGRAMAS E BIBLIOGRAFIAS:

1. Estatuto dos Servidores Municipais( Lei 2912/2011; Lei 2983/2011 e Lei 3140/2013)

2. Lei de Cargos e Vencimentos (Lei 2914/2011; Lei 2951/2011; Lei 2999/2012; Lei 3076/2013; Lei 3111/2013;
Lei 3143/2013)

3. Lei da Estrutura Administrativa (Lei 2915/2011; Lei 3145/2013)

Todas as leis estéo disponiveis em: http://www.camaragramado.rs.gov.br/cmag/

LEGISLACAO
CARGOS: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - TESOUREIRO

PROGRAMAS E BIBLIOGRAFIAS:

1. Estatuto Dos Servidores Municipais (Lei 2912/2011; Lei 2983/2011; Lei 3140/2013)
2. Lei Da Criagdo Da Autarquia (Lei 3066/2012)

3. Lei Do Plano De Cargos (Lei 31072013)

Todas as leis estéo disponiveis em: http://www.camaragramado.rs.gov.br/cmag/
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: TESOUREIRO

PROGRAMAS:

Nocbes de Administracdo Publica: Administracdo Direta e Indireta: Caracteristicas, principios
constitucionais. Licitacdes Publicas: Conceito, modalidades, caracteristicas, dispensa, inexigibilidades,
contratos. No¢des sobre 0 processo orgcamentario.

Contabilidade Geral: Conceitos e Principios, Ciclo Contabil, Escrituracdo Contabil, Livro Razéo, Livro Diario,
Regime de Caixa e Regime de Competéncia, Contas de Resultado, Encerramento do Exercicio, Balanco
Patrimonial, Demonstracdo do Resultado do Exercicio, Demonstracao das Mutagfes do Patriménio Liquido,
Demonstracdo dos Fluxos de Caixa, Demonstracdo do Valor Adicionado, Operagdo com Mercadorias, Ativo,
Passivo, Patriménio Liquido. Matematica Financeira : Juro simples: montante e juros; taxa real e taxa; taxas
equivalentes; capitais equivalentes. Juros compostos: montante e juros; taxa real e taxa efetiva; taxas
equivalentes; capitais equivalentes; capitalizacdo continua; séries de pagamentos uniformes antecipadas e
postecipadas. Descontos: simples e composto; desconto racional e desconto comercial. Amortizacdes: sistema
francés; sistema de amortizacdo constante; sistemas mistos. Fluxo de Caixa: método direto e indireto, fluxo
de caixa projetado. Contabilidade Publica: Conceitos Gerais, Principios Or¢camentarios. Receita Publica:
conceito, classificacdo e seus estagios. Despesa Publica: conceito, classificacdo e seus estagios, Suprimento
de Fundos, Vinculagbes Constitucionais, Fundos Especiais, Restos a Pagar, Transferéncia de Recursos
Publicos para o Setor Privado, Destinacdo dos Recursos, Divida Ativa. Divida Publica e Endividamento,
Composicdo do Patrimbnio Publico, Mensuragdo de Ativos e Passivos, Variagdes Patrimoniais, Parcerias
Publico-Privadas, Plano de Contas (conceito, objetivo e estrutura), Lancamentos Tipicos do Setor Publico,
Registro Contabil, Composi¢do do Patrimbnio Publico, Balango Orgamentario, Balango Financeiro, Balanco
Patrimonial, Demonstracdo das variacfes Patrimoniais, Transparéncia, Controle e Fiscalizacdo. Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBCASP. Plano de Contas Aplicado ao Setor
Pudblico — PCASP, Sistemas Contabeis: orcamentario, patrimonial, financeiro e de compensacao e
Subsistemas de Informacg8es Contabeis. Sistemas de Contas: conceito, nomenclatura e funcdo das contas.
Créditos adicionais : conceito, classificacdo, condi¢cbes gerais de sua ocorréncia indicagdo e especificagdo de
recursos.

BIBLIOGRAFIAS:
Toda a legislacdo deve ser considerada com alteracd es e atualizacbes até a data de publicacdo do
edital do concurso.

1. ASSAF NETO. Alexandre. Matematica financeira e suas aplicacbes . 112 Edicao. Sao Paulo: Atlas, 2009.

2. BRASIL. Constituicdo Federal de 1988 (atualizada até a data do edital) — Normas relativas a Tributacao, a
Administracao Publica e ao Processo Or¢camentario.

3. BRASIL. Leis Federais 6.404, de 15 de dezembro de 1976; 11.638, de 28 de dezembro de 2007; 4.320, de
17 de marco de 1964; 8.666, de 21 de junho de 1993; 8.883, de 08 de junho de 1994; 10.520, de 17 de
julho de 2002 e 11.941, de 27 de maio de 2009.

4. BRASIL. Lei Complementar 101, de 04 de maio de 2000 e Lei Complementar 131, de 27 de maio 2009.

5. BRASIL. SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico : aplicado a Unido, aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios (procedimentos contdbeis
orcamentarios). 4. ed. Volumes 01, 02, 03, 04 e 05. Brasilia: Secretaria do Tesouro Nacional, Coordenacgéo
Geral de Contabilidade, 2012. http://www.tesouro.fazenda.gov.br/contabilidade
governamental/manuais.asp

6. CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO RIO GRANDE DO SUL. Contabilidade para
Pequenas e Médias Empresas . Porto Alegre: CRCRS, 2010.

7. CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO RIO GRANDE DO SUL. Principios de Contabilidade
e Normas Brasileiras de Contabilidade. 6. ed. Porto Alegre: CRCRS, 2011.

8. EQUIPE DE PROFESSORES DA FEA/USP. Contabilidade Introdutéria . 11. ed. Sédo Paulo: Atlas, 2010.

9. MONTOTO, Eugenio. Contabilidade Geral Esquematizado . S&o Paulo: Saraiva, 2011.

10.QUINTANA, Alexandre Costa; et al. Contabilidade Publica: de acordo com as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao setor publico e a Lei de Responsabilidade Fiscal. Sao Paulo: Atlas, 2011.

11.PUCCINI, Abelardo de Lima. Matematica financeira: objetiva e aplicada . S&o Paulo: Saraiva, 2009.

12.RIO GRANDE DO SUL. Constituicdo Estadual de 1989 (atualizada até a data do edital) — Normas
relativas a Tributacéo, a Administragdo Publica e ao Processo Orgamentario.

13.ROSA, Maria Bernadete. Contabilidade do Setor Publico . S&o Paulo: Atlas, 2011.

14.SA, Carlos Alexandre. Fluxo de caixa: a vis&o da tesouraria e da controladoria. S&o Paulo: Atlas, 2006.

15.SILVA, Edson Cordeiro da. Como administrar o fluxo de caixa das empresas : um guia de sobrevivéncia
empresarial. 32. Edicao. Sdo Paulo: Atlas, 2008.

16.SZUSTER, Natan; et al. Contabilidade Geral: introducao a contabilidade soc ietaria. 2. ed. Sao Paulo:
Atlas, 2009.
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17.VIERIA SOBRINHO, José Dutra. Matematica financeira . 72. Edicdo. Sdo Paulo: Atlas, 2006.

NIVEL SUPERIOR

LINGUA PORTUGUESA
CARGOS: TODOS

PROGRAMAS:
As questdes de Lingua Portuguesa versardo sobre o programa abaixo. Ndo serdo elaboradas questdes que
envolvam o conteudo relativo ao Acordo Ortogréfico promulgado pelo Decreto n° 6.583, de 29/09/2008.

1. Leitura e compreenséo de textos.

1.1 Assunto.

1.2 Estruturacéo do texto.

1.3 Ideias principais e secundarias.

1.4 Relacgédo entre ideias.

1.5 Ideia central e intencdo comunicativa.

1.6 Efeitos de sentido.

1.7 Figuras de linguagem.

1.8 Recursos de argumentacao.

1.9 Informagdes implicitas: pressupostos e subentendidos.
1.10 Coeséao e coeréncia textuais.

2. Léxico

2.1 Significacdo de palavras e expressdes no texto.
2.2 Substituicdo de palavras e de expressdes no texto.
2.3 Estrutura e formacéo de palavras

3. Aspectos linguisticos

3.1 Relagdes morfossintaticas.

3.2 Ortografia: sistema oficial vigente.

3.3 Relacdes entre fonemas e grafias.

3.4 Acentuacao gréfica.

3.5 Flexdes e emprego de classes gramaticais.

3.6 Vozes verbais e sua conversao.

3.7 Concordancia nominal e verbal.

3.8 Regéncia nominal e verbal.

3.9 Paralelismos de Regéncia.

3.10 Emprego do acento indicativo de crase.

3.11 Colocacéo de termos e oracdes no periodo.
3.12 Coordenacédo e subordinacdo: emprego das conjuncdes, das locucBes conjuntivas e dos pronomes
relativos;

3.13 Oracdes reduzidas.

3.13 Equivaléncia e transformacéo de estruturas.
3.14 Pontuacéo.

BIBLIOGRAFIAS:

1.

2.

3.

ABAURRE, Maria Luiza M; PONTARA, Marcela. Gramatica — Texto: Andlise e Construcédo de Sentido.
Vol. Unico. S&o Paulo: Moderna, 2009.

BECHARA, Evanildo. Gramatica Escolar da Lingua Portuguesa. 12 ed. - 62 reimpressdo. Rio de Janeiro:
Ed. Lucerna, 2006.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 462 ed. S&o Paulo:
Companhia Editora Nacional, 2007.
CUNHA, Antbnio Geraldo. Dicionario de Etmologia da Lingua Portuguesa. 42 Ed. Rio de Janeiro:

Lexicon, 2010.

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Dicionario Aurélio da lingua portuguesa. 52 ed. Curitiba: Positivo,
2010.

FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redacdo. 52 ed. 32
reimpressdo. Sdo Paulo: Atica, 2008.

LUFT, Celso Pedro. Dicionario Pratico de Regéncia Verbal. 82 ed. Sao Paulo: Atica, 2008.

LUFT, Celso Pedro. Dicionario Pratico de Regéncia Nominal. 52 ed. S&o Paulo: Atica, 2008.

) concursos@fundatec.org.br ou telefone: (51) 3320.1000
Péagina 8 de 19



LEGISLACAO ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO
CARGOS: SUPERVISOR PEDAGOGICO - ORIENTADOR PEDAGOGICO - ED UCADOR INFANTIL -
PROFESSOR DE PORTUGUES - PROFESSOR DE INGLES - PROFESSOR DE ATENDIMENTO
EDUCACIONAL ESPECIALIZADO-AEE

PROGRAMAS:
Principios e objetivos da educacédo brasileira. Organizacao da educacdo no Brasil. Niveis e modalidades de
ensino. Crianca e adolescente: direitos e deveres legais. Plano Nacional de Educagéo. Leis do Municipio

BIBLIOGRAFIAS:

1. BRASIL. Lei n° 8.069, de 13 de julho de 1990 — Dispde sobre o Estatuto da Crianca e do Adolescente.
Brasilia, DF.

2. Brasil. Lei n® 10172, de 09 de janeiro de 2001 — Aprova o Plano Nacional de Educagdo e da outras
providéncias. Brasilia, DF.

3. BRASIL. Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as Diretrizes e Bases da Educacao
Nacional. Brasilia, DF.

4. BRASIL. Lei n°® 12.796, de 04 de abril de 2013. Altera a lei n®9.394, de 20 de dezembro de 1996.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ Ato2011-2014/2013/Lei/L12796.htm

5. BRASIL.CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL,promulgada em 05de outubro de
1988, com as alteraces das Emendas Constitucionais publicadas até 18 de dezembro de 2010. Titulo VIII
— Da Ordem Social; Capitulo 1ll — Da Educacéo, da Cultura e do Desporto — art. 205 ao 217.

6. BRASIL. Resolucéo n° 7, de 14 de dezembro de 2010. Fixa diretrizes curriculares nacionais para o ensino
fundamental de 9 (nove) anos. Brasilia: Conselho Nacional de Educagdo, Camara de Educacédo Basica —
MEC/CNE/CEB, 2010.

7. BRASIL. Resolucdo CNE/CEB n° 4, de 13 de julho de 2010 — Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para
a Educacédo Basica.Camara de Educacédo Basica — MEC/CNE/CEB, 2010.

8. BRASIL. Marcos Politico-Legais da Educacao Especial na Perspectiva da Educacdo Inclusiva. Brasilia:
MEC/SEESP, 2010.

9. BRASIL. Resolucdo CNE/CEB n° 5, de 17 de dezembro de 2009 — Fixa diretrizes curriculares nacionais
para a educacdo infantil Brasilia: Conselho Nacional de Educacdo, Camara de Educacdo Basica —
MEC/CNE/CEB, 2009.

10.BRASIL. Secretaria de Educacdo Fundamental. Pardmetros Curriculares Nacionais — terceiro e quarto ciclo
do Ensino Fundamental — temas transversais: apresentacdo. MEC/SEF, 1998. Disponivel em:
http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/ttransversais. pdf

11.BRASIL. Secretaria de Educagdo Fundamental. Introdugdo aos Pardmetros Curriculares Nacionais —
terceiro e quarto ciclo do Ensino Fundamental MEC/SEF, 1998. Disponivel em:
http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/introducao.pdf

12.BRASIL. Secretaria de Educacdo Fundamental. Introducdo aos Parametros Curriculares Nacionais.
MEC/SEF, 1997. Disponivel em: http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/livro01.pdf

13.BRASIL. Resolucao n° 4, de 02 de outubro de 2009 - Institui Diretrizes Operacionais para o Atendimento
Educacional Especializado na Educacéo Basica, modalidade Educacéo Especial.

14.Plano de Carreira do Magistério (Lei 2971/2011; Lei 3043/2012; Lei 3077/2013; Lei 3091/2013; Lei
3147/2013)

15.Estatuto dos Servidores Municipais (Lei 2912/2011; Lei 2983/2011; Lei 3140/2013)

16.Lei de Cargos e Vencimentos (Lei 2914/2011; Lei 2951/2011; Lei 2999/2012; Lei 3076/2013; Lei
3111/2013; Lei 3143/2013)

17.Lei da Estrutura Administrativa (Lei 2915/2011; Lei 3145/2013)

FUNDAMENTOS DA EDUCACAO
CARGOS: SUPERVISOR PEDAGOGICO - ORIENTADOR PEDAGOGICO - ED UCADOR INFANTIL -
PROFESSOR DE PORTUGUES - PROFESSOR DE INGLES - PROFESSOR DE ATENDIMENTO
EDUCACIONAL ESPECIALIZADO-AEE

PROGRAMAS

1. Educacéo: desafios e compromissos. 2. Inter-relacdes entre o humano, o ambiente e o conhecimento. 3.
Ensino: concepgles e tendéncias pedagoégicas. 4. Projeto Pedagogico, curriculo e processo educativo. 5.
Planejamento e avaliagdo da aprendizagem.

BIBLIOGRAFIAS:

1.ANTUNES, Celso. Na sala de aula . Petrépolis: Vozes, 2012.

2. ARANHA, Maria Licia de Arruda. Histéria da Educacdo e da Pedagogia: geral e Brasil . Sao Paulo:
Moderna, 2006.
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3. ARREDONDO, Santiago Castillo; DIAGO, Jesls Cabrerizo. Avaliacdo educacional: e promocao escolar.
Sao Paulo: Unesp, 2009.

4. HAYDT, Regina Célia Cazaux. Curso de didatica geral. S&o Paulo: Atica, 2006.

5. HERNANDEZ, Fernando. A organizac&o do curriculo por projetos de trabalho : 0 conhecimento € um
caleidoscépio . Porto Alegre, Artmed, 1998.

6. LIBANEO, José Carlos. Didatica . So Paulo: Cortez, 1984.

7. LUCKESI, Cipriano. Avaliagdo da aprendizagem: componente do ato pedagé  gico. Sdo Paulo: Cortez,
2011.

8. MELO, Alessandro de. Fundamentos de didatica . Curitiba: Ibpex, 2008.

9. OLIVEIRA-FORMOSINHO, Julia (org) Pedagogia(s) da infancia: dialogando com o passado,
construindo o futuro . Porto Alegre: Artmed, 2007.

10. PERRENOUD, Philippe. 10 Novas Competéncias para ensinar.  Porto Alegre: Artmed, 2000.

11.PILETTI, Nelson. Aprendizagem: teoria e pratica. Sdo Paulo: Contexto, 2013.

12.SANTOS, Julio César Furtado dos. Aprendizagem Significativa: modalidades de aprendiz agem e o
papel do professor. Porto Alegre: Mediacéo, 2011.

13. VASCONCELLOS, Celso. Curriculo — a atividade humana como principio. Libertad, 2009.

14 VASCONCELLOS, Celso. Planejamento — projeto de ensino-aprendizagem. Libertad, 2006.

15. VILLAS BOAS, Benigna Maria de Freitas (org .) Avaliagdo Formativa: praticas inovadoras.
Campinas:Papirus, 2011.

INFORMATICA
CARGOS: BIOLOGO - ENGEINHEIRO CIVIL — TURIMOLOGO - CONTADO R

PROGRAMA:

1. Conhecimentos do sistema operacional Microsoft W indows 7 Professional : (1) Area de Trabalho
(Exibir, Classificar, Atualizar, Resolucao da tela, Gadgets) e menu Iniciar (Documentos, Imagens, Computador,
Painel de Controle, Dispositivos e Impressoras, Programas Padrdo, Ajuda e Suporte, Desligar, Todos os
Programas, Pesquisar Programas e arquivos e Ponto de Partida): saber trabalhar, exibir, alterar, organizar,
classificar, ver as propriedades, identificar, usar e configurar, utilizando menus rapidos ou suspensos, painéis,
listas, caixa de pesquisa, menus, icones, janelas, teclado e/ou mouse; (2) Propriedades da Barra de Tarefas e
do menu Iniciar e Gerenciador de tarefas: saber trabalhar, exibir, alterar, organizar, identificar, usar, fechar
programas e configurar, utilizando as partes da janela (botdes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de
marcacgao, menus, icones e etc.), teclado e/ou mouse. (3) Janelas para facilitar a navegac¢éo no Windows e o
trabalho com arquivos, pastas e bibliotecas, Painel de Controle e Lixeira: saber exibir, alterar, organizar,
identificar, usar e configurar ambientes, componentes da janela, menus, barras de ferramentas e icones; usar
as funcionalidades das janelas, programas e aplicativos utilizando as partes da janela (botdes, painéis, listas,
caixa de pesquisa, caixas de marcacdo, menus, icones e etc.), teclado e/ou mouse; (4) realizar acdes e
operacdes sobre bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos: localizar, copiar, mover, criar, criar atalhos,
criptografar, ocultar, excluir, recortar, colar, renomear, abrir, abrir com, editar, enviar para, propriedades e etc.;
e (5) identificar e utilizar nomes vdlidos para bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos. 2.
Conhecimentos sobre o programa Microsoft Word 2007 : (1) saber identificar, caracterizar, usar, alterar,
configurar e personalizar o ambiente, componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de
ferramentas, guias, grupos e botdes, incluindo nimero de paginas e palavras, erros de revisao, idioma, modos
de exibicdo do documento e zoom; (2) abrir, fechar, criar, excluir, visualizar, formatar, alterar, salvar, configurar
documentos, utilizado as barras de ferramentas, menus, icones, botfes, guias e grupos da Faixa de Opc¢oes,
teclado e/ou mouse; (3) identificar e utilizar os bot6es e icones das barras de ferramentas das guias e grupos
Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Referéncias, Correspondéncias, Revisdo e Exibicdo, para formatar,
personalizar, configurar, alterar e reconhecer a formatacdo de textos e documentos; (4) saber identificar as
configuracbes e configurar as Opcdes do Word; e (5) saber usar a Ajuda. 3. Conhecimentos sobre o
programa Microsoft Excel 2007 : (1) saber identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o
ambiente, componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de ferramentas, guias, grupos e
botdes; (2) definir e identificar célula, planilha e pasta; (3) abrir, fechar, criar, visualizar, formatar, salvar,
alterar, excluir, renomear, personalizar, configurar planilhas e pastas, utilizando as barra de ferramentas,
menus, icones, botfes, guias e grupos da Faixa de Opcoes, teclado e/ou mouse; (4) saber selecionar e
reconhecer a selecdo de células, planilhas e pastas; (5) identificar e utilizar os icones das barras de
ferramentas das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Formulas, Dados, Revisdo e Exibicdo, para
formatar, alterar, selecionar células, configurar, reconhecer a formatagéo de textos e documentos e reconhecer
a selecdo de células; (6) identificar e utilizar os botGes das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da pagina,
Formulas, Dados, Revisédo e Exibicdo, para formatar, personalizar, configurar e reconhecer a formatacgao
documentos; e (7) saber usar a Ajuda. Internet Explorer 9 e versdes superiores: (1) identificar o ambiente,
caracteristicas e componentes da janela principal do Internet Explorer; (2) identificar e usar as funcionalidades
da barra de ferramentas, de status e do Explorer; (3) identificar e usar as funcionalidades dos menus Arquivo,
Editar, Exibir, Favoritos, Ferramentas e Ajuda; (4) identificar e usar as funcionalidades das barras de Menus,
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Favoritos, Botdes do Modo de Exibicdo de Compatibilidade, Barra de Comandos, Barra de Status; e (5) saber
bloguear a barra de ferramentas e identificar, alterar e usar a op¢édo Personalizar. Firefox 20.0 ou superior:
(1) identificar o ambiente, caracteristicas e componentes da janela principal do Firefox; (2) identificar e usar as
funcionalidades das barras de Menus, Ferramentas, Favoritos, Barra de Comandos e Barra de Status; (3)
identificar e usar as funcionalidades dos menus Arquivo, Editar, Exibir, Histérico, Favoritos, Ferramentas e
Ajuda. Google Chrome versdo 26.0.1410.64 ou superior: 1) identificar o ambiente, caracteristicas e
componentes da janela principal; (2) identificar e saber usar todas as funcionalidades do Google Chrome.
Outlook 2007 : (1) identificar o ambiente, caracteristicas e componentes da janela principal; (2) identificar e
saber usar as funcionalidades das barras de Menus (Arquivo, Editar, Exibir, Ir, Ferramentas, A¢bes e Ajuda),
Ferramentas e Modos de Exibicdo, do MS Outlook; e (3) identificar e saber abrir, fechar, criar, alterar,
visualizar, formatar, salvar, excluir, renomear, enviar e receber e-mail, utilizando funcionalidades da barra de
ferramentas, menus, icones, botdes, teclado e/ou mouse.

BIBLIOGRAFIAS:

8. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Windows 7 Professional. (Ajuda eletrbnica integrada ao
MS Windows 7 Professional).

9. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Word 2007. (Ajuda eletrdnica integrada ao Programa
MS Word).

10.MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Excel 2007. (Ajuda eletrénica integrada ao Programa
MS Excel).

11.MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Internet Explorer 9e versdes superiores (Ajuda eletronica
integrada ao Programa Internet Explorer).

12.MOZILLA. Ajuda do Firefox 20.0 ou superior (Ajuda eletronica integrada ao Programa Firefox). Disponivel
em: http://support.mozilla.org/pt-BR/products/firefox?as=u&utm_source=inproduct

13.GOOGLE. Ajuda do Google Chrome26.0.1410.64 ou superior (Ajuda eletrbnica integrada ao Google
Chrome). Disponivel em: https://support.google.com/chrome/?hl=pt-BR&p=help&ctx=settings

14. MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Outlook 2007 (Ajuda eletrdnica integrada ao Programa
MS Outlook).

LEGISLACAO
CARGOS: ENGEINHEIRO CIVIL

PROGRAMAS E BIBLIOGRAFIAS:

1. Estatuto dos Servidores Municipais (Lei 2912/2011; Lei 2983/2011; Lei 3140/2013)

2. Lei de Cargos e Vencimentos (Lei 2914/2011; Lei 2951/2011; Lei 2999/2012; Lei 3076/2013; Lei 3111/2013;
Lei 3143/2013)

3. Lei Da Estrutura Administrativa (Lei 2915/2011; Lei 3145/2013)

4. Lei Do Plano Diretor (Lei 2497/2006; Lei 2707/2008; Lei 2808/2009; Lei 2986/2011)

Todas as leis estdo disponiveis em: http://www.camaragramado.rs.gov.br/cmg/

LEGISLACAO
CARGOS: BIOLOGO - TURIMOLOGO

PROGRAMAS E BIBLIOGRAFIAS:

1. Estatuto dos Servidores Municipais (Lei 2912/2011; Lei 2983/2011; Lei 3140/2013)

2. Lei de Cargos e Vencimentos (Lei 2914/2011; Lei 2951/2011; Lei 2999/2012; Lei 3076/2013; Lei 3111/2013;
Lei 3143/2013)

3. Lei Da Estrutura Administrativa (Lei 2915/2011; Lei 3145/2013)

Todas as leis estéo disponiveis em: http://www.camaragramado.rs.gov.br/cmag/

LEGISLACAO
CARGOS: CONTADOR

PROGRAMAS E BIBLIOGRAFIAS:

1. Estatuto Dos Servidores Municipais (Lei 2912/2011; Lei 2983/2011; Lei 3140/2013)
2. Lei Da Criagdo Da Autarquia (Lei 3066/2012)

3. Lei Do Plano De Cargos (Lei 31072013)

Todas as leis estéo disponiveis em: http://www.camaragramado.rs.gov.br/cmag/
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: BIOLOGO

PROGRAMAS:

Biologia da Célula: organizacao basica da célula procariota e eucariota; metabolismo e regulacao; transmisséo
e expressdo da informacdo genética. Biologia dos organismos: classificacdo; filogenia; ecologia; organizacéo
estrutural; fisiologia; diversidade dos organismos. Biologia das Comunidades e das Populacdes: bases
genéticas, teoria e mecanismos da evolugdo; populagbes e comunidades: interagdes; conservagdo e manejo;
salide humana; educagédo e ambiente.

BIBLIOGRAFIAS:

1. ALBERTS B, et al. Fundamentos da Biologia Celular. Porto Alegre: ARTMED, 2008.

2. GRIFFTHS AJF, Miller JH, Suzuki DT, Lewontin RC, Gelbart WM. Introducdo a Genética. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan, 2002.

3. ODUM EP. Ecologia. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1988.

4. PURVES WK, Sadava D, Oians, GH, Heller HC (Eds.). Vida: A Ciéncia da Biologia. Porto Alegre: ARTMED,
2002.

5. RAVEN PH, Evert RF, Eichhorn SE. Biologia Vegetal. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1996.

6. RIDLEY, Mark. Evolucéo. 3. ed. Porto Alegre: ARTMED, 2006. 752 p.

7. STORER TI, Usinger RL, Stebbins R, Nybakken JW. Zoologia Geral. S&o Paulo: Companhia Editora
Nacional, 2000.

8. TORTORA GJ. Microbiologia. 8. ed. Porto Alegre: ARTMED, 2005.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: EDUCADOR INFANTIL

PROGRAMA:

1) Educacéo: desafios e compromissos.

2) Inter-relacdes entre o0 humano, o ambiente e o conhecimento.
3) Ensino: concepcdes e tendéncias pedagdgicas.

4) Projeto Pedagdgico, curriculo e processo educativo.

5) Planejamento e avaliacdo da aprendizagem.

6) Desenvolvimento da crianca.

7) Incluséo.

BIBLIOGRAFIA:

1. ARANHA, Maria Lucia de Arruda. Histéria da Educacdo e da Pedagogia: geral e Brasil. Sdo Paulo:
Moderna, 2006.

2. BRAZELTON, T. Berry; SPARROW, Joshua D. Trés a seis anos: momentos decisivos do desenvolvimento
infantil. Porto Alegre: Artmed, 2003.

3. MOREIRA, Marco Antonio. Teorias de aprendizagem. Sdo Paulo: EPU, 1999.

4. WADSWORTH, Barry J. Inteligéncia e afetividade da crianca na teoria de Piaget. S&o Paulo: Pioneira,
1996.

5. CUNHA, Susana Rangel Vieira da. Cor, som e movimento: a expressao plastica, musical e dramatica no
cotidiano da crianca. Porto Alegre: Mediacao, 2009.

6. BRAZELTON, T. Berry; SPARROW, Joshua D. Tirando as fraldas: o método Brazelton. Porto Alegre:
Artmed, 2005.

7. MACHADO, Patricia Brum. Comportamento infantil: estabelecendo limites. Porto Alegre: Mediacdo, 2002.

8. MANTOVANI, Mariangela. Quando é necesséario dizer ndo: a dindmica das emoc8es na relacéo entre pais
e filhos. S&o Paulo: Paulinas, 2004.

9. CRAIDY, Maria; KAERCHER, Gladis Elise P. da Silva. Educacéo Infantil: pra que te quero? Porto Alegre:
Artmed, 2001.

10.0OLIVEIRA, Vera Barros de. O brincar e a crianca do nascimento aos seis anos. Rio de Janeiro: Vozes,
2010.

11.ELKIND, David. Sem tempo para ser crianca: a infancia estressada. Porto Alegre: Artmed, 2004.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: ENGENHEIRO CIVIL

PROGRAMAS:

Topografia. Estatistica. Projetos de obras civis. Arquitetdnicos. Estruturais (concreto aco e madeira).
Fundacdes. InstalacBes elétricas e hidro-sanitarias. Prevencdo contra incéndio. Programacdo de obras.
Orcamento e composi¢ao de custos unitarios, parciais e totais: levantamento de quantidades. Planejamento e
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cronograma fisico-financeiro: PERT-CPM. Acompanhamento de obras. Construgdo. Alvenaria. Estruturas e
concreto. Aco e madeira. Coberturas e impermeabilizacdo. Esquadrias. Pisos e revestimentos. Pinturas,
instalacdes (adgua, esgoto, eletricidade e telefonia). Fiscalizacdo. Acompanhamento da aplicacdo de recursos
(medicdes). Controle de materiais. Controle de execucdo de obras e servicos. NogBes de hidraulica, de
hidrologia e solos. Pavimentagdo urbana. Esgotamento sanitario. Residuos soélidos. Vistoria e elaboracao de
pareceres. Programacao, controle e fiscalizacdo de obras. Orcamento e composi¢do de custos, levantamento
de quantitativos, planejamento e controle fisico financeiro. Licitacdo e contratos, conforme a Lei n.° 8.666 e
atualizag6es. Planejamento urbano: sustentabilidade urbana. Principios de planejamento e de orgamento
publico.

BIBLIOGRAFIAS:

1. YAZIGI, W. A técnica de edificar. 82. ed. Sdo Paulo: Pini, 2007.

2. THOMAZ, Ercio. Tecnologia, Gerenciamento e Qualidade na Construcgéo. 12 ed. Sdo Paulo: Pini, 2001.

3. CREDER, Hélio. Instalacdes elétricas prediais — 15. Ed. Rio de Janeiro: LTC, 2007

4. BOTELHO, Manuel Henrigue Campos. Instalacdes Hidraulicas Prediais; usando tubos de PVC e PPR. Séo

Paulo: Editora Blucher, 2012

CREDER, Hélio. InstalacBes Hidraulicas e Sanitarias/ 6 ed. — Rio de Janeiro: LTC, 2006

BOTELHO, Manuel Henrique Campos. Concreto Armado: eu te amo. S&o Paulo: Editora Bliicher, 2011

CAPUTO, Homero Pinto. Mecanica dos Solos e suas aplicacdes — fundamentos — volume 1 — 62 ed. Rio de

Janeiro, LTC, 2008

8. PFEIL, Walter. Estruturas de Madeira: dimensionamento segundo a norma brasileira NBR 7190/97 e
critérios de normas norte-americanas NDS e europeia EUROCODE 5/ 6 ed. Rio de Janeiro, LTC, 2012.

9. MONTGOMERY, D. C., RUNGER, G. C., HUBELE, N. F. Estatistica Aplicada a Engenharia, 22 ed. Rio de
Janeiro: LTC, 2004.

10.BORGES, Alberto de Campos. Topografia: aplicada a Engenharia Civil. Sdo Paulo: Editora Bliicher, 2006.

11.NBR 12721. Avaliacdo de custos unitarios de construcdo para incorporacdo imobiliaria e outras disposicfes
para condominios edificios — Procedimento. Versao corrigida 2. Rio de Janeiro: ABNT, 2007.

12.Lei N° 10257 / 2001 — Estatuto da Cidade regulamenta os Artigos 182 e 183 da Constituicdo Federal,
estabelece diretrizes gerais da politica urbana e da outras providéncias.

13.NBR 5626 — Instalacdo predial de agua fria. Rio de Janeiro: ABNT, 1998.

14.NBR 6118 — Projeto de estruturas de concreto - Procedimento. Rio de Janeiro: ABNT, 2003.

15.NBR 8160 — Sistemas prediais de esgoto sanitario - projeto e execugao. Rio de Janeiro: ABNT, 1999.

16.NBR 13969 — Tanques sépticos — unidades de tratamento complementar e disposicao final dos efluentes
liquidos — projeto, construgdo e operagdo. Rio de Janeiro: ABNT, 1997.

17.NBR 9077 — Protecao Contra Incéndio, Saidas de Emergéncia em Edificios

18.Lei complementar n° 420- Codigo de Protecéo contra incéndio de Porto Alegre, 1998.

19.NBR 1 4100 - Protecdo Contra Incéndio, Simbolos Graficos para Projeto

20.NBR 17240:2010, Sistemas de deteccao e alarme de incéndio — Projeto, instalacdo, comissionamento e
manutencao de sistemas de deteccdo e alarme de incéndio — Requisitos.

21.Lei de Licitagcdes n° 8.666 e Lei 4320/64.

22.NBR 9050- Acessibilidade a edificacbes, mobilidrio, espacos e equipamentos urbanos. Rio de Janeiro:
ABNT, 2004.

No o

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: ORIENTADOR PEDAGOGICO

PROGRAMAS:

1 Educacado e Sociedade. 2 O desenvolvimento da crianca e do adolescente. 3 Organizacdo do trabalho
pedagdgico compartiihado e em equipe na escola. 4 Projetos Pedagégicos e Planejamento de aula. 5
Curriculo. 6 Avaliacdo da aprendizagem . 7 Teorias educacionais: concep¢cbes pedagoégicas. 8 Formacao de
Professores. 9 O papel do Supervisor Escolar na escola: habilidades e competéncias basicas. 10
Processo histérico e Principios da Supervisdo Educacional. 11 Supervisdo Educacional: estratégias de
acdo e reflexdo. 12 Identidade Docente e o Coletivo na Escola. 13 Cidadania. 14 Parametros Curriculares
Nacionais. 15 Educac¢do de Jovens e Adultos. 16 Fracasso escolar. 17 Incluséo escolar 18 Drogas.

BIBLIOGRAFIAS:

ALARCAQ, I. (org.) Escola reflexiva e nova racionalidade. Artmed Editora.

. Formacao Reflexiva de Professores: estratégias de supervisao. Porto Editora.
ALVAREZ MENDEZ, J.M. Avaliar para conhecer, examinar para excluir. Artmed.

BOYNTON, Mark. Prevencao e resolucéo de problemas disciplinares: guia para educadores. Artmed.
BRASIL.Secretaria de Educacdo Fundamental. Parametros Curriculares Nacionais: terceiro e quarto
ciclos do ensino fundamental: introducdo aos parédmetros curriculares nacionais — Brasilia: MEC/SEF,
1998

agrwNPE
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6. COLL, C, MARCHESI, A; PALACIOS J. Desenvolvimento psicologico e educagao. Artmed.

7. COSTA, M.V.(org.). Escola basica na virada do século: cultura, politica e curriculo. Cortez.

8. DEMO, P. Desafios Modernos da Educacao. Vozes.

9. FERREIRA, N.S.C.(org.). Supervisao educacional: para uma escola de qualidade. Cortez.

10.FONSECA, Vitor da. Educacdo especial: programa de estimulacdo precoce, uma introducdo as
idéias de Feuerstein. Artmed.

11.GADOTTI, Moacir. Histéria das ldéias Pedagogicas. Atica.

12.GANDIN, D.; GANDIN, L.A. Temas para um Projeto Politico-Pedagdgico. Vozes.

13.GARCIA, Regina Leite; ALVES, Nilda (Org.). O fazer e o pensar dos supervisores e orientadores
educacionais. Loyola.

14.GIANCATERINO, Roberto. Escola, Professor, Aluno. Madras.

15.GRINSPUN, Mirian Paura S. Zippin (Org.). Supervisdo e orientacdo educacional: perspectivas de
integrac@o na escola. Cortez.

16.HOFFMANN, Jussara. Avaliacdo mediadora: uma pratica em construcdo de pré-escola a universidade.
Mediacao.

17.LUCK, Heloisa. A¢éo integrada: administracdo, supervisao e orientacao educacional. Vozes.

18.LUCK, Heloisa. Pedagogia Interdisciplinar — Fundame  ntos te6ricos — metodoldgico. Vozes

19.PERRENOUD, Philippe. Dez novas competéncias para ensinar. Artmed.

20. . Construir competéncias desde a escola. Artes Médicas Sul.

21.RANGEL, M. Consideragbes sobre o papel do supervisor como especialista em educacdo na América
Latina. Vozes.

22.RANGEL, M. (Org.) Supervisdo Pedagogica Principios e praticas. Papirus.

23. . Supervisdo Pedagégica: principios e praticas. Papirus.

24.SEQUEIRQOS, Leandro. Educar para a solidariedade: projeto didatico para uma nova cultura de relacdes
entre os povos. Artmed.

25.SILVA JR., C.A. da; RANGEL, M. (org.). Nove olhares sobre a supervisdo. Papirus.

26.SOUZA, Ina Sanzi. As relacBes e a supervisdo —daf ormiguinha... ao sanduiche. SVB Edicao&Arte

27.TIBA, Icami. Juventude & Drogas: Anjos Caidos. Integrare.

28.UNESCO. Pesquisa Nacional UNESCO - O perfil dos professores brasileiros: o que fazem, o que
pensam, o que almejam. Moderna.

29.VASCONCELOS, Celso dos Santos. Avaliagcdo da aprendizagem: Praticas de Mudanga — por uma praxis
transformadora . Libertad.

30.VEIGA, lima Passos. Projeto Politico Pedagogico da Escola: uma construgao possivel. Papirus Editora.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: PROFESSOR DE ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO - AEE

PROGRAMA:

Politicas da Educacao Inclusiva.
Atendimento Educacional Especializado.
Plano de Desenvolvimento Individual.
Recursos de Tecnologia Assistiva.
Comunicacdo Aumentativa e Alternativa.
Marcos Legais da Educacao Inclusiva.
Salas de Recursos Multifuncionais.
Fases do Desenvolvimento Infantil.

ONoOOArWOWNE

BIBLIOGRAFIA:

1. ANTUNES, Celso. Como desenvolver contetdos explorando as inteligénci as multiplas. Rio de
Janeiro:Vozes, 2009.

2. BEYER, Hugo Otto. Inclusédo e avaliacdo na escola: de alunos com necessidades educacionais especiais.
Porto Alegre: Mediacao, 2005

3. COLL, César; MARCHESI, Alvaro; PALACIOS, Jesus. Desenvolvimento psicoldgico e educacao:
Transtornos de desenvolvimento e necessidades educativas especiais. Porto Alegre: Artmed, 2004 — vol. 3.

4. COLL, César; MARCHESI, Alvaro; PALACIOS, Jesus. Desenvolvimento psicoldgico e educagéo: Psicologia
Evolutiva. Porto Alegre: Artmed, 2004 — vol.1.

5. WADSWORTH, BARRY J. Inteligéncia e afetividade da crianca na teoria de Piaget. Sao Paulo.
Pioneira, 1996.

6. ZORZI, Jaime Luiz. Aprendizagem e disturbios da linguagem escrita: questdes clinicas e educacionais.
Porto Alegre: Artmed, 2003.

7. MOREIRA, Marco Antdnio. Teorias de aprendizagem. Sdo Paulo: EPU, 1999.

8. FARREL, Michael. Deficiéncias sensoriais e incapacidades fisicas: guia do professor. Porto Alegre: Artmed,
2008.

@
) concursos@fundatec.org.br ou telefone: (51) 3320.1000

FUNDATEC Pagina 14 de 19




9. FARREL, Michael. Dificuldades de comunicacéo e autismo: guia do professor. Porto Alegre: Artmed, 2008.

10.FARREL, Michael. Dificuldades de relacionamento pessoal, social e emocional: guia do professor. Porto
Alegre: Artmed, 2008.

11.ARANHA, Maria Lucia de Arruda. Histéria da Educacao e da Pedagogia: geral e Brasil. Sdo Paulo:
Moderna, 2006

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: PROFESSOR DE INGLES

PROGRAMAS:

1. Interpretagdo de Textos: Leitura e compreensao de textos. Assunto; Estruturagdo do texto; Ideias principais
e secundarias; Relagdo entre ideias; Ideia central e intengcdo comunicativa; Efeitos de sentido; Figuras de
Linguagem; Recursos de argumentacdo; Elementos de coesédo e coeréncia textuais.

2. Vocabulério: Significacdo das palavras e expressdes no texto; Substituicdo de palavras e expressées no
texto; Estrutura e formacao de palavras (valor dos afixos e dos radicais).

3. Estruturas gramaticais: Aspectos relacionados a morfologia e a sintaxe: classes de palavras, emprego,
valor e flexdes.

BIBLIOGRAFIAS :

1. Collins Cobuild English Guides: Confusable Words. Harper Collins.

2. McCARTHY, Michael & O’DELL, Felicity. English Vocabulary in Use. Cambridge UP.

3. MURPHY, Raymond. English Grammar in Use. Cambridge UP. (Red, Blue and Lilac)

4. SWAN, Michael & WALTER, Catherine. The Good Grammar Book. Oxford UP.

5 . How English Works: a grammar practice book. Oxford UP

ONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: PROFESSOR DE PORTUGUES

PROGRAMAS:

Leitura e compreensédo de textos. Assunto; Estruturacdo do texto; Ideias principais e secundarias; Relacao
entre ideias; ldeia central e intencdo comunicativa; Efeitos de sentido; Figuras de Linguagem; Recursos de
argumentacao; Elementos de coesédo e coeréncia textuais. Léxico. Significagdo das palavras e expressdes no
texto; Substituicdo de palavras e expressfes no texto; Estrutura e formacédo de palavras (valor dos afixos e dos
radicais). Fonologia. Conceito de fonemas; Relagfes entre fonemas e grafias; Encontros vocalicos e
consonantais. Ortografia: sistema oficial vigente. Acentuacdo grafica e acentuacao tdnica. Morfologia e
Sintaxe. Classes de palavras: emprego e flexdes; Periodo simples e periodo composto: colocacdo de termos e
oracdes no periodo; Coordenacédo e subordinacao: emprego das conjuncdes, das locucdes conjuntivas e dos
pronomes relativos; Termos essenciais, integrantes e acessorios da oracdo; Relacbes morfossintaticas;
Oracfes reduzidas: classificacdo e expansdo; Concordancia nominal e verbal; Regéncia nominal e
verbal; Paralelismo de regéncia; Vozes verbais e sua conversao; Sintaxe de colocacao; Emprego e valor dos
modos e tempos verbais; Emprego do infinitivo; Emprego do acento indicativo de crase; Sinais de pontuacéo.

BIBLIOGRAFIAS:

1. BECHARA, Evanildo. Gramatica escolar da Lingua Portuguesa. 22 Edi¢do. Rio de Janeiro: Ed. Lucerna,
2006

2. CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima Gramatica da Lingua Portuguesa. 48. Ed. Sdo Paulo:
Companhia Editora Nacional, 2008.

3. FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Novo Diciondrio da lingua portuguesa. 62. Ed. Rio de Janeiro:

Nova Fronteira, 2007.

FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redacédo. 62 Ed. S&o Paulo:

Atica, 2008.

LUFT, Celso Pedro. Dicionario Pratico de Regéncia Nominal. 52 Ed. S&o Paulo: Atica, 2010.

_____. Dicionario Pratico de Regéncia Verbal. 92 Ed. S&o Paulo: Atica, 2010.

SARMENTO, Leila Lauar. Gramatica em textos. 22 Ed. Sdo Paulo: Moderna, 2005.

ILARI, Rodolfo. Introducéo a Semantica: Brincando com a gramatica. Sdo Paulo: Ed. Contexto, 2001.

KOCH, Ingedore Grunfeld Villaga. A Coeséo Textual. Sdo Paulo: Ed. Contexto, 2002.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: SUPERVISOR PEDAGOGICO

PROGRAMAS:

1 Educacdo, escola, professor, aluno e sociedade. 2 O desenvolvimento da crianca e do adolescente. 3.
Organizacédo do trabalho pedagdgico na escola. 3. Projetos Pedagdgicos e Planejamento da pratica educativa.
de aula. 4 Curriculo, ensino e aprendizagem. 5 Avaliagdo. 7 Teorias educacionais:concepcdes
pedagodgicas. 2. Formacao e atuacao do Pedagogo segundo Diretrizes Curriculares do curso de Pedagogia
de Professores. 9 Fracasso escolar. 10 Educacéo de Jovens e Adultos. 11 O papel do Supervisor na escola. 7.
Histdria, principios, concepges, etapas e objetivos, fungdes, atividades e desafios da Supervisdo. 12 Drogas.
13 Inclusdo. 14 Historia e Principios da Supervisdo Educacional. 8. Supervisdo Educacional: estratégias de
acdo e reflexdo. 16 Identidade Docente e o Coletivo na Escola. 17 Cidadania. 18 Parametros Curriculares
Nacionais. 8. Mecanismos de dinamizagdo da Supervisao: métodos e técnicas.

1 Educacdo, Pedagogia, escola , professor, aluno e sociedade. 2. Formacao e atuacdo do Pedagogo. 3.
Organizacédo do trabalho pedagdgico na escola. 4. Projetos Pedagdgicos e Planejamento da pratica educativa.
5. Curriculo, ensino e aprendizagem. 6. Avaliacdo. 7. Fundamentos, principios, concepcfes, etapas e
objetivos, funcdes, atividades e desafios da Supervisdo. 8. Mecanismos de dinamizacdo da Supervisao:
métodos e técnicas.

BIBLIOGRAFIAS:

1. AGUIAR, Marcia Angela da S. et all. Diretrizes curriculares do curso de pedagogia no Br asil : disputas
de projetos no campo da formacdo do profissional da educacdo. Educ. Soc., Campinas, vol. 27, n. 96.
Disponivel em <http://www.cedes.unicamp.br>

2. ALARCAQ, I. (org.) Escola reflexiva e nova racionalidade. Artmed Editora.

3. ALARCAQO, I. (org.) Formacéo Reflexiva de Professores:  estratégias de supervisdo. Porto Editora.

4. ALMEIDA, Laurinda Ramalho de; PLACCO, Vera M. N. de Souza. O Coordenador Pedagodgico e o
espaco de mudanca. .Edi¢cbes Loyola.

5. ALVAREZ MENDEZ, J.M. Avaliar para conhecer, examinar para excluir. Artmed.

6. BOYNTON, Mark. Prevencao e resolucao de problemas disciplinares: guia para educadores. Artmed.

7. BRASIL. Secretaria de Educacdo Fundamental. Pardmetros Curriculares Nacionais: : introdugcdo aos
parametros curriculares nacionais — Brasilia: MEC/SEF, 1997.

8. COLL, C, MARCHESI, A; PALACIOS J. Desenvolvimento psicoldgico e educagdo. Artmed.

9. COSTA, M.V.(org.). Escola bésica na virada do século: cultura, politica e curriculo. Cortez.

10.DEMO, P. Desafios Modernos da Educacdo. Vozes.

11.FERREIRA, N.S.C.(org.). Supervisdo educacional: para uma escola de qualidad  e. Cortez.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: TURISMOLOGO

PROGRAMAS:

Conceitos e Definicdo do SISTUR.
Turismo e Hospitalidade
Demanda Turistica

Oferta Turistica

Segmentacgéo do Turismo.
Planejamento Turistico.

Turismo e Sustentabilidade.
Marketing Turistico.

BIBLIOGRAFIA:

1. BARRETTO, Margarita. Planejamento e Organizag&o do Turismo. 7% Ed. Sdo Paulo: Papirus, 2006.

2. BENI, Mario Carlos. Analise Estrutural do Turismo. SENAC Sé&o Paulo, 2007.

3. DIAS, Célia Maria de Moraes (org.) Hospitalidade: Reflexdes e Perspectivas. Sdo Paulo: Manole, 2002.

4. LAGE, Beatriz Helena Gelas, MILONE, Paulo Cesar. Economia do Turismo. 7 ed. rev.ampl. Sdo Paulo:

Atlas, 2001.

LOHMANN, Guilherme PANOSSO NETO, Alexandre. Teoria do Turismo. Conceitos, Modelos e Sistemas.

S&o Paulo: Aleph, 2008

6. MAGALHAES, Claudia Freitas. Diretrizes para o Turismo Sustentavel em Municipios. S&o Paulo: Roca,
2002.

7. PANOSSO NETO, Alexandre, ANSARAH, Marilia Gomes dos Reis. Segmentacdo do mercado turistico:
estudos, produtos e perspectivas. Barueri: Manole, 2009

8. RUSCHMANN, Doéris Van de Meene. Marketing Turistico: um enfoque promocional. 10* ed. S&o Paulo:
Papirus, 2006.

9. SWARBROOKE, John. Turismo Sustentavel: Meio Ambiente e Economia, vol.2; Trad. Esther Eva Horovitz.
Sao Paulo: Aleph, 2000.

10.http://www.gramado.rs.gov.br/

o

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
CARGO: CONTADOR

PROGRAMAS:

Nocbes de Administracdo Publica. Administracdo Direta e Indireta: Caracteristicas, principios
constitucionais. Licitacdes Publicas: Conceito, modalidades, limites, caracteristicas, dispensas,
inexigibilidades, contratos, san¢@es, tratamento diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte.
Parcerias Publico-Privadas. Contabilidade Geral. Principios da Contabilidade; Estrutura Conceitual da
Contabilidade; Patriménio, conceito, composicdo patrimonial, Ativo e Passivo e situa¢des patrimoniais. Atos e
fatos contdbeis. Origem e aplicacdo dos recursos. Patrimbnio Liquido. Contas: Conceito, classificacdo e
funcionamento. Contas patrimoniais e de resultados. Plano de Contas. Débito, crédito e saldo. Contas de
receitas e despesas. Receitas e despesas antecipadas. Contas e Plano de Contas; Fatos e Lancamentos
Contabeis; Procedimento de Escrituragdo Contabil segundo cada Regime Contabil e Método das Partidas
Dobradas; Razonete. Balancete de Verificagdo. Ativo, passivo e patriménio liquido: Grupos formadores do
Ativo e Passivo. Patrimdnio Liquido, conceito e divisdo. Operagdes Comerciais: equacgfes basicas, estoques,
inventarios e operagdes relativas a compras e vendas de mercadorias e prestacdo de servigos. Operacdes de
encerramento do exercicio / apuragcao do resultado / demonstragdes financeiras: Balancete de Verificacao.
ProvisGes e reservas. Inventario. Provisdo para crédito de liquidacdo duvidosa. Depreciacdo, exaustao e
amortizacdo. Custo das Mercadorias Vendidas - C.M.V. Resultado da Conta Mercadorias - R.C.M. Elaboracao,
Apuracao e Analise das Demonstracdes Contabeis (Financeiras): Conceitos, Espécies, Formas de Elaboracéo,
Conteuldos, Elementos Constitutivos; Notas Explicativas; Relatério da Administracdo. Balangco Patrimonial,
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Demonstrativo Resultado do Exercicio, Demonstrativo dos Fluxos de Caixa. Analise das Demonstracdes
Financeiras. Andlise dos indicadores econdmico-financeiro basicos (liquidez, lucratividade, margem e
rentabilidade, atividade, estrutura e endividamento). Estrutura e aspectos contdbeis do Fluxo de Caixa.
Demonstracdo do Fluxo de Caixa — método indireto e método direto: analise, entendimento e integracdo com
as demonstracdes basicas. Contabilidade Publica, Orcamento Publico e Responsa  bilidade Fiscal:
Conceitos Gerais, campos de atuacdo, regimes contdbeis, Principios e Fundamentos Legais, Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBCASP. Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico — PCASP, Sistemas Contabeis: orcamentario, patrimonial, financeiro e de compensacdo e
Subsistemas de Informacdes Contabeis. Sistemas de Contas: conceito, nomenclatura e fungdo das contas.
Receita Publica e Despesa Publica: conceito; classificagdo; enfoque orcamentario, patrimonial, fiscal e
extraorcamentario; estagios e fases; momento de reconhecimento e critérios de registro. Suprimento de
fundos. Restos a Pagar. Limites. Transferéncias Voluntarias e Destinacdo de Recursos Publicos para o Setor
Privado, Divida Ativa, Divida Publica e Endividamento, Transparéncia, Controle e Fiscalizagdo, Composi¢ao
do Patriménio Publico, Gestdo Patrimonial, Mensuracdo de Ativos e Passivos, Variagbes Patrimoniais,
Contabilizacédo das transac®es no setor publico. Escrituracdo contabil: Classificacdo e metodologia das contas
nos sistemas. Método das partidas dobradas.Lancamentos Tipicos do Setor Publico. Langamentos, conceito e
elementos essenciais; formulas de lancamentos; erros de escrituracao e suas retificacdes. Registro Contabil.
Operag6es de encerramento do exercicio. Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico : Balango
Patrimonial, Balanco Orcamentario, Balanco Financeiro, Demonstracdo das VariacGes Patrimoniais,
Demonstracdo dos Fluxos de Caixa, Demonstracdo do Resultado Econémico, Demonstracdo das Mutac6es do
Patrimdnio Liquido, Notas Explicativas, Consolidacdo. Resultado e economia orgcamentéaria. Patrimonio
publico: conceito, bens publicos, direitos e obrigacdes das entidades publicas, consolidagdo do patriménio
publico, variacGes patrimoniais as ativas e as passivas. Orcamento Publico: conceito geral, ciclo
orcamentario, exercicio financeiro, principios, suas divisbes e mecanismos retificadores, Processo
Orcamentario, Planejamento, Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), Lei
Orcamentaria Anual (LOA), Classificacdo Orcamentéria, Sistema e Principios Orcamentarios. Proposta
Orcamentaria, Planejamento, Programacéo e Execucao do Orcamento, Controle Interno e Externo, Exercicio
Financeiro, Créditos Adicionais, Cumprimento das Metas, Receitas e Despesas, Vinculacfes Constitucionais.
Fundos Especiais. Limites. Licitagdo: conceito, tipos e modalidades. Créditos adicionais : conceito,
classificacéo, condicbes gerais de sua ocorréncia indicacdo e especificacdo de recursos. Auditoria
Governamental: Estrutura e Controle na Administracéo Publica. Finalidades, Objetivos, Abrangéncia, Formas
e Tipos de Auditoria Governamental, Normas Fundamentais de Auditoria, Plano/Programa, Técnicas, Achados
e Evidéncias de Auditoria, Papéis de Trabalho, Parecer e Relatério de Auditoria.

BIBLIOGRAFIAS
Toda a legislacdo deve ser considerada com alteracd  es e atualizacdes até a data de publicacdo do
edital do concurso.

1. BRASIL. Constituicdo Federal de 1988 (atualizada até a data do edital) — Normas relativas a Tributacéo,
a Administragcdo Publica e ao Processo Orcamentario.

2. BRASIL. Leis Federais 6.404, de 15 de dezembro de 1976; 11.638, de 28 de dezembro de 2007; 4.320, de
17 de marco de 1964; 8.666, de 21 de junho de 1993; 8.883, de 08 de junho de 1994; 10.520, de 17 de
julho de 2002 e 11.941, de 27 de maio de 2009.

3. BRASIL. Lei Complementar 101, de 04 de maio de 2000; Lei Complementar 131, de 27 de maio 2009 e Lei
Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006.

4. BRASIL; SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico : aplicado a Unido, aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios (procedimentos contdbeis
orcamentérios). 52 ed. Volumes 01, 02, 03, 04 e 05. Brasilia: Secretaria do Tesouro Nacional,
Coordenacao Geral de Contabilidade,
2012.http://www3.tesouro.fazenda.gov.br/contabilidade governamental/manuais.asp

5. BRASIL. Lei n° 12.5086, de 11 de outubro de 2011. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2011-2014/2011/1ei/l12506.htm

6. BRASIL. Instrugdo Normativa n°1, de 06 de abrii de 2001. Disponivel em:
http://www.cgu.gov.br/Legislacao/Arquivos/InstrucoesNormativas/INO1 06abr2001.pdf

7. BRASIL. CFC- Conselho Federal de Contabilidade- Resolugdo CFC n° 1282 de 28.5.2010

8. BRASIL. CFC- Conselho Federal de Contabilidade- resolugdo CFC n° 750/93

9. CASTRO, Domingos Poubel de Castro. Auditoria e Controle Interno na Administracdo Publi ca. Sao
Paulo: Atlas, 2010.

10.EQUIPE DE PROFESSORES DA FEA/USP. Contabilidade Introdutéria . 11. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2010.

11.FIPECAFI. IUDICIBUS, Sérgio de. Manual de contabilidade societaria: aplicavel a todas as sociedades.
Séo Paulo: Atlas, 2010.

12.KHOAMA, Heilio. Balancos Publicos: teoria e pratica. 22. Edicdo. Sdo Paulo: Atlas, 2000.

13.Manual de Demonstrativos Fiscais - MDF - 52 Edicéo. Disponivel em:
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http://www3.tesouro.fazenda.gov.br/legislacao/download/contabilidade/MDF5/MDF_5edicao.pdf

14.MATARAZZO, Dante Carmine. Andlise Financeira de Balancos: abordagem basica e gerencial . 7. ed.
Séo Paulo: Atlas, 2010.

15.MAUSS, Cezar Volnei. ANALISE DE DEMONSTRACOES CONTABEIS GOVERNAMENTAIS - Instrumento
de Suporte a Gestédo Publica. Sdo Paulo: Atlas, 2012

16.MONTOTO, Eugenio. Contabilidade Geral Esquematizado . S&o Paulo: Saraiva, 2011.

17.QUINTANA, Alexandre Costa; et al. Contabilidade Publica: de acordo com as Normas Bras ileiras de
Contabilidade Aplicada ao setor publico e a Lei de Responsabilidade Fiscal . Sdo Paulo: Atlas, 2011.

18.PADOVEZE, Clovis Luis; BENEDICTO, Gideon Carvalho. Analise das Demonstracdes Financeiras . 3.
ed. Sdo Paulo: Cengage, 2010.

19.REIS, Arnaldo. Demonstra¢cdes Contabeis: estrutura e analise . 3. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2009.

20.ROSA, Maria Bernadete. Contabilidade do Setor Pablico . Sao Paulo: Atlas, 2011.

21.SILVA, Moacir M. CURSO DE AUDITORIA GOVERNAMENTAL - De acordo com as Normas Internacionais
de Auditoria Publica. 22 ed. S&ao Paulo, Atlas, 2012
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