ANEXO 5

CONCURSOS PUBLICOS DO BANRISUL ARMAZENS GERAIS S/A
EDITAL DE CONCURSO N° 01/2013

PROGRAMAS E BIBLIOGRAFIAS DAS PROVAS
1. PROGRAMAS E BIBLIOGRAFIAS DO EMPREGO 01 - NiVEL SUPERIOR

1.1. PROGRAMA E BIBLIOGRAFIA DA PROVA DE LINGUA PORTUGUESA

Programa:

Compreensao global do texto. Estruturacdo do texto e dos paragrafos. Informacdes literais e
inferéncias. Recursos de coesao. Ponto de vista do autor. Vocabulério. Significacdo das palavras
e expressfes do texto. Substituicdo das palavras e expressdes do texto. Ortografia. Sistema oficial
vigente. Rela¢Bes entre fonemas e grafias. Acentuacdo grafica. Morfologia: Estrutura e formacao
de palavras. Classe de palavras e seu emprego. Flexdo nominal de género e ndimero. Flexao
verbal: verbos regulares e irregulares. Vozes verbais. Emprego de modos e tempos verbais.
Emprego dos pronomes pessoais. Emprego do Pronome Relativo. Emprego das conjunc¢des e das
preposi¢cdes. Colocacdo pronominal. Sintaxe. Processos de coordenagdo e subordinacéo.
Emprego de nexos. Equivaléncia e transformacdo de estruturas. Concordancia nominal e verbal.
Regéncia nominal e verbal. Emprego do acento indicativo de crase. Emprego dos sinais de
pontuacao.

Bibliografia:

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 48. ed. Sdo Paulo:
Companhia Editora Nacional, 2007.

CINTRA, Lindley; CUNHA, Celso. Nova gramética do portugués contemporéneo. 3. ed. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira, 2001.

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Novo dicionario da lingua portuguesa. 2. ed. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira, 2009.

FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redacgao. 16. ed.
S&o Paulo: Atica, 2003.

1.2. PROGRAMA E BIBLIOGRAFIA DA PROVA DE LEGISLACAO ADUANEIRA

Programa:

Jurisdicdo dos Servicos Aduaneiros: territério aduaneiro. Portos, aeroportos e pontos de fronteira
alfandegados. Exercicio da autoridade aduaneira. Terminais alfandegados.

Controle Aduaneiro de Veiculos: normas gerais, manifesto de carga.

Impostos sobre Comércio Exterior: Imposto de Importacdo. Isencdes e reducdes: disposicdes
preliminares, reconhecimento da isen¢ao ou reducao, isenc¢ao ou reducao vinculada a qualidade do
importador, isencéo ou reducdo vinculada a destinacdo dos bens, contingenciamento, protecéo a
Bandeira Brasileira. Imposto sobre Produtos Industrializados. Imposto de Exportacéo.

Regimes Aduaneiros Especiais: Transito aduaneiro. Admissdo Temporaria. Drawback. Entreposto
Aduaneiro.

SISCOMEX.

Controles Administrativos na Importacéo e na Exportacao: Licenciamento de Importacdo. Registro
de Exportacgéo.

Despacho Aduaneiro de Importacéo.

Despacho Aduaneiro de Exportacéo.

Declaragéo Simplificada de Importacdo e de Exportacdo. Mercadoria abandonada.

Avaria, extravio e acréscimo: Disposi¢des gerais. Vistoria aduaneira. Conferéncia final de manifesto
Responsabilidade. Tributos e outros 6nus.

Atividades Relacionadas com o Despacho Aduaneiro.

Bibliografia
AMARO, Luciano. Direito Tributéario Brasileiro. 3. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1999.



BIZELLI, Jodo dos Santos e BARBOSA, Ricardo. No¢cdes Basicas de Importacdo. 6. ed. Sdo
Paulo: Aduaneiras, 1997.

BONILLA, Caroline; MARTINS, Paula de Jesus. Direito Empresarial. 1. ed. Sdo Leopoldo:
Unisinos, 2010.

CIGNACCO, Bruno Roque; Fundamentos de Comercio Internacional. 1. ed., S&o Paulo:
Saraiva, 2008.

COIMBRA, Delfim Boucas. O Conhecimento de Carga no Transporte maritimo. 1. ed S&o
Paulo: Aduaneiras, 1997.

DIAS, Reinaldo; RODRIGUES, Waldemar; Comercio Exterior: Teoria e Gestdo. 3. ed. Sao Paulo:
Atlas, 2008.

FARIA, Sergio Fraga Santos. Transporte Aquaviario e a Modernizacdo dos Portos. 1. ed. Sao
Paulo: Aduaneiras, 1998.

KEEDI, Samir. ABC do Comercio Exterior. 4. ed. Sdo Paulo: Aduaneiras, 2011.

KEEDI, Samir. Documentos no Comercio Exterior. 1. ed. Sdo Paulo: Aduaneiras, 2009.
LAZZAROTTO, Adroaldo; SANTOS, Ivan Carlos Almeida dos (Org.). Gestdo tributéria e
aduaneira no processo logistico. S&o Leopoldo: Unisinos, 2012.

LUZ. Rodrigo. Comércio Internacional e Legislacdo Aduaneira. 5. ed. Rio de Janeiro: Elsevier,
2012.

MAIA, Jayme de Mariz. Economia Internacional e Comércio Exterior. 4. ed. Sdo Paulo: Atlas,
1998.

MENDONCGCA, Paulo C C de; e KEEDI, Samir. Transportes e Seguros no Comércio Exterior. 2.
ed. Sdo Paulo: Aduaneiras, 2000.

PEREIRA NETO, Manoel Tomaz. Legislacdo Portuéria Compilada. 1. ed. Editado pelo préprio
Autor. 1998.

QUINTANS Luis Cesar. WERNECK, Paulo. Impostos de Importacdo, de Exportacdo & Outros
Gravames Aduaneiros - Col. Tributaria. 1. ed. Sdo Paulo: Freitas Bastos, 2007.

ROCHA, Paulo Cesar Alves. Regulamento Aduaneiro: Comentado Com Textos Legais
Transcritos. Sdo Paulo: Aduaneiras, 2011.

SEGRE, German. Manual Pratico de Comércio Exterior. 42 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2006.
SOARES, Claudio César. Introducdo ao Comeércio Exterior - Fundamentos Tedricos Do
Comeércio Internacional. 1. Ed. S&do Paulo: Saraiva, 2004.

VAZQUEZ, José Lopes. Comércio Exterior Brasileiro. 102 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2007.

VIEIRA, Aquiles. Importagao: préticas, rotinas e procedimentos. 4. ed. Sdo Paulo: Aduaneiras,
2010.

Secretaria da Receita Federal do Brasil [http://www.receita.fazenda.gov.br/].

1.3. PROGRAMA E BIBLIOGRAFIA DA PROVA DE INFORMATICA

Programa:

Fundamentos e conceitos basicos de informatica, incluindo identificacdo de componentes
funcionais de computadores (hardware e software). Fundamentos de manipulacdo e
armazenamento de dados: arquivos, pastas/diretorios, programas. Conceitos basicos e
caracteristicas do sistema operacional Windows Vista. Fundamentos e uso de editores de texto,
planilhas eletrbnicas e aplicativos para apresentacdes. Conhecimentos de Planilha Eletronica
Fundamentos e uso de navegadores. Fundamentos e uso de aplicativo de correio eletrdnico.
Fundamentos de seguranca da informacao.

Bibliografia:

COX, Joyce; Preppernau, Joan. Microsoft Office Word 2007. Passo a Passo. 1. ed. Rio Grande
do Sul: Bookman, 2007.

COX, Joyce; Preppernau, Joan. Microsoft Office Powerpoint 2007. Passo a Passo. 1. ed. Rio
Grande do Sul: Bookman, 2008.

FERREIRA, Fernando Nicolau; ARAUJO, Marcio. Politica da Seguranca da Informac&o. 2. ed.
Rio de Janeiro: Ciéncia Moderna. 2008.

FRYE, Curtis. Microsoft Office Excel 2007. Passo a Passo. 1. ed. Rio Grande do Sul: Bookman,
2007.

NORTON, Peter. Introdugao a Informatica. 1. ed. Sdo Paulo: Makron, 1997.


http://www.receita.fazenda.gov.br/

TORRES, Gabriel. Montagem de Micros - Para Autodidatas, Estudantes e Técnicos. 1. ed. Rio
de Janeiro: Nova Terra, 2010.

VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica - Conceitos Basicos. 8. ed. Rio de Janeiro:
Elsevier/Campus, 2011.

Ajuda do Microsoft Windows (ajuda integrada ao Windows)

Ajuda do Microsoft Office 2007 (ajuda integrada aos softwares)

Ajuda do BrOffice 3.1 (ajuda integrada aos softwares)

1.4. EQUIDADE DE GENERO E IGUALDADE RACIAL

Programa:

Tematica de género, raca e etnia, conforme Decreto N° 48.598, de 19 de novembro de 2011.
Bibliografia:

Lei Federal n® 11.340, de 7 de agosto de 2006 - Lei Maria da Penha.

Lei Federal n° 12.288, de 20 de julho de 2010 - Estatuto da Igualdade Racial.

Lei Estadual n® 13.694, de 19 de janeiro de 2011 - Estatuto Estadual da Igualdade Racial.

1.5. PROGRAMA E BIBLIOGRAFIA DA PROVA DE CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O
EMPREGO 01 — ANALISTA: CONTADOR

Programa:

A Ciéncia Contébil: Conceito, objetivos, finalidade, campo de aplicagdo e principios fundamentais;
As Técnicas Contabeis: Lancamentos e formalidades da escrituracdo; procedimentos de
auditoria; levantamento e estruturacdo das demonstrac6es contébeis; reestruturacéo, consolidacdo
e andlise das demonstragBes contabeis; O Patrimbnio: Conceito, equacgdo fundamental,
composicao quantitativa e qualitativa; os fatos contdbeis e seus efeitos no patriménio; o Ativo, o
Passivo e o Patrimdnio Liquido; Capital Social: Composi¢do acionaria, resgate e alteragdes;
aquisicéo e alienacao das préprias agdes; remuneracgdo do capital social, célculo e distribuicdo de
dividendos; constituicdo e reversdo de reservas; OperacOes Tipicas: de empresas comerciais,
industriais e prestadoras de servicos, envolvendo imobilizagdo, estoques, producdo e vendas;
Exercicio Social e Demonstracdes contabeis: Periodicidade e ciclo operacional; Balanco
Patrimonial; apuracdo e Demonstracdo do Resultado do Exercicio; Demonstracdo dos lucros ou
Prejuizos Acumulados; Demonstracdo das Mutacdes do Patrimbénio Liquido, Demonstracdo do
Fluxo de Caixa e Demonstracdo do Valor Adicionado de acordo com a Lei n.° 6404/76 e Normas
Brasileiras de Contabilidade; critérios de avaliacdo do Ativo e do Passivo; eventos subsequentes e
notas explicativas; referéncias a aspectos sociais e ambientais no balango; Custos: Sistemas de
custeio, tecnologias de producgéo, aquisicdo e aplicacdo de materiais na producéo; apropriagdo da
mao-de-obra e dos gastos gerais de fabricacdo; custos fixos e custos variaveis; margem de
contribuicdo e ponto de equilibrio, custo — volume — lucro e formac¢éo do preco de venda; Anélise
empresarial: Interessados na analise empresarial; andlise financeira, andlise econdmica e anélise
comparativa setorial; processo vertical e processo horizontal; medidas de liquidez, de atividade, de
endividamento, de garantia e de lucratividade; varia¢cdes do capital de giro e do capital circulante
liguido; Orcamento: Planejamento de curto e de longo prazo; projecdo dos demonstrativos
financeiros: Orcamento de caixa, demonstracdo do resultado e balanco patrimonial; Controle e
avaliacdo do orcamento. Pericias: Planejamento e execugdo, procedimentos da pericia, laudo
pericial, organiza¢@o de um trabalho pericial, anélise dos quesitos e meios de prova.

Bibliografia:

ALMEIDA, Marcelo Cavalcanti. Contabilidade Avancada. 2 ed. Séo Paulo: Atlas, 2010.

ASSAF NETO, Alexandre; SILVA, César Augusto Tiburcio. Administrac&do do Capital de Giro. 42
ed. Sdo Paulo: Atlas, 2012.

.Lein.°6.404 de 15 de dezembro de 1976 e alteracdes.

. Resoluc¢éo de CFC n.° 750 de 29 de dezembro de 1993.

. Resolucao de CFC n.° 820 de 16 de dezembro de 1997.

. Resolucao de CFC n.° 821 de 17 de dezembro de 1997.

. Resolucdo CFC n°731/92 - 22 de outubro de 1992.

. Resolucdo CFC n°. 1.136/08 - 21 de novembro de 2008.

. Resolucédo CFC n°. 1.141/08 - 21 de novembro de 2008.

. Resolucédo CFC n°. 1.151/09 - 23 de janeiro de 2009.

L



. Resolugdo CFC n°. 1.170/09 - 29 de maio de 2009
. Resolugdo CFC n°. 1.177/09 - 24 de julho de 2009.
. Resolugdo CFC n°. 1.243/09 - 10 de dezembro de 2009.
. Resolugdo CFC n.° 1.292/10 - 20 de agosto de 2010.
. Resolugcdo CFC n.° 1.296/10 — 17 de setembro de 2010.
. Resolucdo CFC n.° 1.304/10 - 25 de novembro de 2010.
. Resolucao CFC n°1.330/11 - 18 de marco de 2011.
FEA-USP — Equipe de Professores. Contabilidade Introdutéria. 11. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2010.
FIPECAFI. Manual de Contabilidade Societéaria: Aplicavel a todas as Sociedades de Acordo
com as Normas Internacionais e do CPC. 1. ed. Sao Paulo: Atlas, 2010.
FREZATTI, Fabio. Orcamento empresarial: planejamento e controle gerencial. 5. ed. Sao
Paulo: Atlas, 2009.
IUDICIBUS, Sérgio de. Contabilidade Gerencial. 6. ed. Sdo Paulo: Atlas, 1998.
MARTINS, Eliseu. Contabilidade de Custos. 10. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2010.
MARTINS, Eliseu; DINIZ, Josedilton Alves; MIRANDA, Gilberto José. Andlise Avancada das
Demonstra¢gdes Contédbeis: Uma Abordagem Critica. 12 ed. S&o Paulo: Atlas, 2010.
MARION, José Carlos. Anélise das Demonstracdes Contabeis: Contabilidade empresarial. 7.
ed. Sdo Paulo: Atlas, 2012.

oL

. Contabilidade Empresarial. 16. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2012.
MATARAZZO, Dante C. Andlise Financeira de Balancos: Abordagem Basica e Gerencial. 72
ed. Sdo Paulo: Atlas, 2010.

Ornelas, Martinho Mauricio Gomes de. Pericia Contabil. 52 ed. S&o Paulo; Atlas, 2011.
PAVODEZE, Clévis L. Contabilidade gerencial: um enfoque em sistema de informacéo
contébil. 5. ed. S&o Paulo: Atlas, 2007

PADOVEZE, Clovis L. Planejamento orgamentério. ed. Sdo Paulo: Thomson Pioneira, 2005

SA, Antonio Lopes de. Pericia Contébil. 102 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2011.

2. PROGRAMA E BIBLIOGRAFIA DOS CARGOS 02 A 05 — TECNICO E NiVEL MEDIO

2.1. PROGRAMA E BIBLIOGRAFIA DA PROVA DE LINGUA PORTUGUESA

Programa:

Interpretacdo de textos Compreensdo global do texto. Informacles, literais e inferéncias.
Estruturacdo do texto e dos paragrafos. Recursos de coesdo. Vocabulario. Significacdo das
palavras e expressdes do texto. Substituicdo das palavras e expressfes do texto. Ortografia.
Sistema oficial vigente. Relagbes entre fonemas e grafias. Acentuagdo grafica. Morfologia.
Estrutura e formacdo de palavras. Classe de palavras e seu emprego. Flexdo nominal e verbal.
Sintaxe. Concordancia nominal e verbal. Regéncia nhominal e verbal. Emprego do acento indicativo
de crase. Colocagédo de termos e oracdes no periodo. Coordenacgao e subordinagdo: emprego das
conjuncdes, das locugbes conjuntivas e dos pronomes relativos. Equivaléncia e transformacéo de
estruturas. Pontuagéo.

Bibliografia

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 48. ed. Sao Paulo:
Companhia Editora Nacional, 2008.

CINTRA, Lindley; CUNHA, Celso. Nova gramatica do portugués contemporaneo. 3. ed. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira, 2001.

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Novo dicionario da lingua portuguesa. 2. ed. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira, 2009.

FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redacdo. 16. ed.
S&o Paulo: Atica, 2003.

2.2. PROGRAMA E BIBLIOGRAFIA DA PROVA DE LEGISLAQAO ADUANEIRA

Programa

Jurisdicdo dos Servicos Aduaneiros: territério aduaneiro. Portos, aeroportos e pontos de fronteira
alfandegados. Exercicio da autoridade aduaneira. Terminais alfandegados.

Controle Aduaneiro de Veiculos: normas gerais, manifesto de carga.


http://www.editoraatlas.com.br/Atlas/webapp/curriculo_autor.aspx?aut_cod_id=116

Impostos sobre Comeércio Exterior: Imposto de Importacdo. Isencdes e reducdes: disposiches
preliminares, reconhecimento da isencao ou reducéo, isencao ou reducao vinculada a qualidade do
importador, isencdo ou reducdo vinculada a destinacdo dos bens, contingenciamento, protecao a
Bandeira Brasileira. Imposto sobre Produtos Industrializados. Imposto de Exportacéo.

Regimes Aduaneiros Especiais: Transito aduaneiro. Admissdo Temporaria. Drawback. Entreposto
Aduaneiro.

SISCOMEX.

Controles Administrativos na Importacdo e na Exportacdo: Licenciamento de Importacdo. Registro
de Exportagéo.

Despacho Aduaneiro de Importagao.

Despacho Aduaneiro de Exportagéo.

Declaracéo Simplificada de Importacao e de Exportacdo. Mercadoria abandonada.

Avaria, extravio e acréscimo: Disposicdes gerais. Vistoria aduaneira. Conferéncia final de manifesto
Responsabilidade. Tributos e outros 6nus.

Atividades Relacionadas com o Despacho Aduaneiro.

Bibliografia

BIZELLI, Jodo dos Santos. BARBOSA, Ricardo. No¢Ses Basicas de Importagdo. 6. ed. Séo
Paulo: Aduaneiras, 1997.

CIGNACCO, Bruno Roque. Fundamentos de Comercio Internacional. 1. ed., Sao Paulo:
Saraiva, 2008.

DIAS, Reinaldo; RODRIGUES, Waldemar. Comercio Exterior: Teoria e Gestéo. 3. ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2008.

KEEDI, Samir. ABC do Comercio Exterior. 4. ed, Sao Paulo: Aduaneiras, 2011.

KEEDI, Samir. Documentos no Comercio Exterior. 1. ed. S&o Paulo: Aduaneiras, 2009.

LUZ. Rodrigo. Comércio Internacional e Legislacdo Aduaneira. 5. ed. Rio de Janeiro: Elsevier,
2012.

MARTINS, Paula de Jesus. Legislacdo tributaria e aduaneira. S8o Leopoldo: Unisinos, 2011.
MENDONCGA, C.C. e KEEDI, Samir. Transportes e Seguros no Comércio Exterior. 1. ed. S&o
Paulo: Aduaneiras, 1997.

QUINTANS Luis Cesar; WERNECK, Paulo. Impostos de Importacéo, De Exportacdo & Outros
Gravames Aduaneiros - Col. Tributaria. 1° ed. S&o Paulo: Freitas Bastos, 2007.

ROCHA, Paulo Cesar Alves. Regulamento Aduaneiro: Comentado com Textos Legais
Transcritos. S&o Paulo: Aduaneiras, 2011.

SEGRE, German. Manual Pratico de Comércio Exterior. 4. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2006.
SOARES, Claudio César. Introducdo ao Comércio Exterior - Fundamentos Teoricos do
Comércio Internacional. 1. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2004.

VAZQUEZ, José Lopes. Comércio Exterior Brasileiro. 10. ed. S&o Paulo: Atlas, 2007.

VIEIRA, Aquiles. Importagao: préticas, rotinas e procedimentos. 4. ed. Sdo Paulo: Aduaneiras,
2010.

Secretaria da Receita Federal do Brasil [http://www.receita.fazenda.gov.br/].

2.3. PROGRAMA E BIBLIOGRAFIA DA PROVA DE INFORMATICA

Programa:

Fundamentos e conceitos basicos de informatica, incluindo identificacdo de componentes
funcionais de computadores (hardware e software) - periféricos software aplicativo e utilitario.
Nocdes de sistema operacional Windows. NogGes de manipulacdo de arquivos e diretorios. Nogdes
de digitacdo e edicdo de texto. NogBes de uso do navegador e de acesso a internet. Nogdes de
uso do correio eletrdnico. Nocdes de utilizacdo de planilhas eletrénicas.

Bibliografia:

COX, Joyce; Preppernau, Joan. Microsoft Office Word 2007. Passo a Passo. 1. ed. Rio Grande
do Sul: Bookman, 2007.

COX, Joyce; Preppernau, Joan. Microsoft Office Powerpoint 2007. Passo a Passo. 1. ed. Rio
Grande do Sul: Bookman, 2008.

FRYE, Curtis. Microsoft Office Excel 2007. Passo a Passo. 1. ed. Rio Grande do Sul: Bookman,
2007.


http://www.receita.fazenda.gov.br/

NORTON, Peter. Introducao a Informatica. 1. ed. Sdo Paulo: Makron, 1997.

TORRES, Gabriel. Montagem de Micros - Para Autodidatas, Estudantes e Técnicos. 1. ed. Rio
de Janeiro: Nova Terra, 2010.

VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica - Conceitos Basicos. 8. ed. Rio de Janeiro:
Elsevier/Campus, 2011.

2.4. EQUIDADE DE GENERO E IGUALDADE RACIAL

Programa:

Tematica de género, raca e etnia, conforme Decreto N° 48.598, de 19 de novembro de 2011.
Bibliografia:

Lei Federal n® 11.340, de 7 de agosto de 2006 - Lei Maria da Penha.

Lei Federal n® 12.288, de 20 de julho de 2010 - Estatuto da Igualdade Racial.

Lei Estadual n° 13.694, de 19 de janeiro de 2011 - Estatuto Estadual da Igualdade Racial.

2.5. PROGRAMA E BIBLIOGRAFIA DA PROVA DE CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O
EMPREGO 02 - DESPACHANTE ADUANEIRO

2.5.1. Programa de Noc¢des de Comércio Exterior

SISCOMEX — Sistema de Comeércio Exterior Brasileiro, Orgdos Intervenientes no Comércio Exterior
Brasileiro, Controle Administrativo das Importagdes, Classificacdo Fiscal de Mercadorias (NCM),
Controle Aduaneiro de Mercadorias, Controle Aduaneiro de Veiculos, Regimes Aduaneiros
(Comum — Especial), INCOTERMS, Tributos Incidentes nas Importacdes brasileiras;

Bibliografia:

LUZ, Rodrigo. Comércio Internacional e Legislacdo Aduaneira. Rio de Janeiro: Elsevier, 2006.
FERREIRA, Juraci. Legislagdo Aduaneira: Anotada e Comentada. Rio de Janeiro: Elsevier,
2005

SECEX 23 disponivel site: http://www.mdic.gov.br/arquivos/dwnl_1311100642.pdf

INCOTERMS. site: http://www.aprendendoaexportar.gov.br/informacoes/incoterms.htm

VIEIRA, Aquiles. Importacdo: Préatica, Rotinas e Procedimentos. 1. ed. Sdo Paulo: Aduaneiras.

2.5.2. Programa de Matematica

Conjuntos numeéricos: numeros naturais, inteiros, racionais e reais. Operagdes e propriedades.
Razbes e propor¢des: regra de trés; porcentagem; juros simples. Fun¢des: conceito, dominio,
imagem, grafico. Fun¢éo linear, quadrética, exponencial e logaritmica. Geometria: elementos, area
e perimetro de triangulos, quadrilateros e circulos. Areas de superficie e volumes de prismas e
cilindros. Sistemas de medidas: medida de tempo; sistema métrico decimal; sistema monetario
brasileiro. Probabilidade: contagem; permuta¢des, arranjos e combinagdes. Conceitos basicos da
probabilidade. Probabilidade e eventos independentes.

Bibliografia

BIANCHINI, Edvaldo. Curso de Matemética. Sdo Paulo: Moderna, 2010. (Volume Unico)

DANTE, Luiz Roberto. Matematica-Contexto e AplicacBes. S&o Paulo: Atica, 2008. (Volume
Unico).

DANTE, Luiz Roberto. Matematica- Contextos e Aplicacdes. Sdo Paulo: Atica, 2011 (Ensino
Médio — Volume 1,2 e 3)

GIOVANNI, José Ruy; Bonjorno, José Roberto, Jr. Giovanni, José Ruy. Matematica Fundamental-
uma nova abordagem. Sdo Paulo: FTD, 2009. ( Ensino Médio —Volume Unico).

GIOVANNI, José Ruy & Bonjorno, José Roberto. Matemética uma nova abordagem. Séo Paulo:
FTD, 2011. (Volume 1, 2 e 3)

IEZZI, Gelson; Dolce, Osvaldo; Degenszajn, David, Périgo, Roberto. Matemética. Sdo Paulo:
Atual, 2007. (Volume Unico)

MELLO, José Luiz Pastore (coordenador técnico). Mateméatica, Construcao e Significado. Sao
Paulo: Moderna, 2005 (Ensino Médio — Volume Unico).

PAIVA, Manuel. Matematica. Sdo Paulo: Moderna, 2009 (Ensino Médio, Volume 1, 2 e 3).
RIBEIRO, Jackson. Matematica, Ciéncias e Linguagem. S&o Paulo: Atica, 2007. (Ensino Médio
— Volume Unico).



SMOLE, Katia; Diniz, Maria Ignez. Matematica - Ensino Médio. S8o Paulo: Saraiva, 2002. (Ensino
Médio — Volume 1, 2 e 3)

2.6. PROGRAMA E BIBLIOGRAFIA DA PROVA DE CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O
EMPREGO 03 — TECNICO EM CONTABILIDADE

Programa:

Contabilidade: Conceito, objetivos, finalidade, campo de aplicacdo; Patrimdnio: Conceito e
definicdo. Patriménio liquido. Formacé@o do patrim6nio. Os fatos contabeis e seus efeitos no
patriménio. Equacao patrimonial basica; Contas: Débito e crédito. Classificacdo das contas. Plano
de Contas; Escrituracdo Contabil: Regimes de caixa e competéncia. Lancamentos e retificacdes.
Compra e venda de mercadorias e de imobilizagbes. Operacfes tipicas de uma empresa; Critérios
Anteriores ao Encerramento do Balancgo: Balancete de verificagdo. Provisdes e diferimentos.
Inventérios de mercadorias e materiais. Créditos de liquidagdo duvidosa; Demonstracfes
Contébeis de acordo com a Lei n.° 6404/76 e Normas Brasileiras de Contabilidade: Balango
patrimonial. Demonstragdo do resultado do exercicio. Demonstracdo dos Lucros e prejuizos
acumulados. Demonstracdo do Fluxo de Caixa e Demonstracdo do Valor Adicionado; Critérios de
avaliagdo patrimonial: critérios de avaliacdo do Ativo e do Passivo; Analise empresarial:
Interessados na andlise empresarial; andlise financeira, analise econdmica; processo vertical e
processo horizontal; medidas de liquidez, de atividade, de endividamento, de garantia e de
lucratividade; variacdes do capital de giro e do capital circulante liquido;

BIBLIOGRAFIA

ALMEIDA, Marcelo Cavalcanti. Contabilidade Avancada. 2 ed. Séo Paulo: Atlas, 2010.

ASSAF NETO, Alexandre; SILVA, César Augusto Tibudrcio. Administracdo do Capital de Giro. 4

BRASIL. Lei n.°6.404 de 15 de dezembro de 1976 e alteracdes.

Resolucdo de CFC n.° 750 de 29 de dezembro de 1993.

Resolucdo de CFC n.° 820 de 16 de dezembro de 1997.

Resolucdo de CFC n.° 821 de 17 de dezembro de 1997.

Resolugdo CFC n°731/92 - 22 de outubro de 1992.

Resolugcdo CFC n°. 1.136/08 - 21 de novembro de 2008.

Resolugcdo CFC n°. 1.141/08 - 21 de novembro de 2008.

Resolugcdo CFC n°. 1.151/09 - 23 de janeiro de 2009.

Resolugcdo CFC n°. 1.170/09 - 29 de maio de 2009

Resolugdo CFC n°. 1.177/09 - 24 de julho de 2009.

Resolugcdo CFC n°. 1.243/09 - 10 de dezembro de 2009.

Resolugdo CFC n.° 1.292/10 - 20 de agosto de 2010.

Resolugdo CFC n.° 1.296/10 — 17 de setembro de 2010.

Resolugdo CFC n.° 1.304/10 - 25 de novembro de 2010.

. Resolugdo CFC n°1.330/11 - 18 de margo de 2011.

CREPALDI, Silvio Aparecido. Curso Béasico de Contabilidade. 5. ed. Sao Paulo: Atlas, 2010.
FEA-USP — Equipe de Professores. Contabilidade Introdutéria. 11. ed. S&o Paulo: Atlas, 2010.
FIPECAFI. Manual de Contabilidade Societaria: Aplicavel a todas as Sociedades de Acordo
com as Normas Internacionais e do CPC. 1. ed. S&o Paulo: Atlas, 2010.

IUDICIBUS, Sérgio de. Contabilidade Gerencial. 6. ed. Sdo Paulo: Atlas, 1998.

MARION, José Carlos. Analise das Demonstragdes Contabeis: Contabilidade empresarial. 7.
ed. Sdo Paulo: Atlas, 2012.

. Contabilidade Béasica. 10 ed. S&o Paulo: Atlas, 2009.

. Contabilidade Empresarial. 16. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2012.
MATARAZZO, Dante C. Anélise Financeira de Balancos: Abordagem Basica e Gerencial. 72
ed. Sdo Paulo: Atlas, 2010.

RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade Basica Facil. 28. ed. S&o Paulo: Saraiva, 2012.

2.7. PROGRAMA E BIBLIOGRAFIA DA PROVA DE CONHECIMENTO ESPECIFICO PARA O
EMPREGO 04 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
2.7.1 Programa de Redacéo Oficial:



Principios da Redacdo Oficial: sobriedade, clareza, concisao, coeréncia, cortesia, propriedade e
adequacao.

Correspondéncia oficial: definicdo, finalidade, forma e estrutura de: circular, memorando,
mensagem eletronica, relatdrio e requerimento.

Linguagem da comunicacao oficial: emprego e concordancia dos pronomes de tratamento.
Bibliografia

BRASIL. Presidéncia da Republica. Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica. Gilmar
Ferreira Mendes e Nestor José Forster Junior. Brasilia. Presidéncia da Republica, 2002. Disponivel
em www.planalto.gov.br

MARTINS, Dileta S.; ZILBERKNOP, Lubia S. Portugués Instrumental. 29. ed. Sdo Paulo: Atlas,
2010.

2.7.2. Programa de Matemética

Conjuntos numeéricos: numeros naturais, inteiros, racionais e reais. Operagfes e propriedades.
Razbes e proporcdes: regra de trés; porcentagem; juros simples. Fung¢des: conceito, dominio,
imagem, grafico. Func¢éo linear, quadrética, exponencial e logaritmica. Geometria: elementos, area
e perimetro de triangulos, quadrilateros e circulos. Areas de superficie e volumes de prismas e
cilindros. Sistemas de medidas: medida de tempo; sistema métrico decimal; sistema monetério
brasileiro. Probabilidade: contagem; permutacdes, arranjos e combina¢fes. Conceitos bésicos da
probabilidade. Probabilidade e eventos independentes.

Bibliografia

BIANCHINI, Edvaldo. Curso de Matematica. Sdo Paulo: Moderna, 2010. ( Volume Unico )

DANTE, Luiz Roberto. Matemaética-Contexto e Aplicagbes. S&o Paulo: Atica, 2008. (Volume
Unico).

DANTE, Luiz Roberto. Matemética- Contextos e Aplicacdes. Sdo Paulo: Atica, 2011 (Ensino
Médio — Volume 1,2 e 3)

GIOVANNI, José Ruy; Bonjorno, José Roberto, Jr. Giovanni, José Ruy. Matematica Fundamental-
uma nova abordagem. S&o Paulo: FTD, 2009. ( Ensino Médio — Volume anico).

GIOVANNI, José Ruy & Bonjorno, José Roberto. Matemética uma nova abordagem. S&o Paulo:
FTD, 2011. (Volume 1, 2 e 3)

IEZZI, Gelson; Dolce, Osvaldo; Degenszajn, David, Périgo, Roberto. Matematica. Sdo Paulo:
Atual, 2007 (Volume dnico).

MELLO, José Luiz Pastore ( coordenador técnico ). Mateméatica, Construcéo e Significado. Séo
Paulo: Moderna, 2005 ( Ensino Médio — Volume Unico )

PAIVA, Manuel. Matematica. Sdo Paulo: Moderna, 2009 (Ensino Médio, Volume 1, 2 e 3)
RIBEIRO, Jackson. Matematica, Ciéncias e Linguagem. S&o Paulo: Atica, 2007. ( Ensino Médio
— Volume Unico)

SMOLE, Katia; Diniz, Maria Ignez. Matematica - Ensino Médio. Sdo Paulo: Saraiva, 2002. (Ensino
Médio — Volume 1, 2 e 3)

2.8. PROGRAMA E BIBLIOGRAFIA DA PROVA DE CONHECIMENTO ESPECIFICO PARA O
EMPREGO 05 AGENTE DE LOGISTICA

2.8.1. Programa de Administracdo de Materiais e Logistica

Conceito de Logistica;

Conceito de Movimentacdo de Materiais, funcionamento e caracteristicas de cargas, entreposto
aduaneiro e despacho aduaneiro;

Conceito de Almoxarifado;

Conceito e Funcionamento de Estoque;

Conhecer Tipos e Técnicas de Estocagem de Materiais;

Conhecer os Equipamentos de Movimentac&o de Materiais;

Codificagdo de Materiais;

Conhecer o Siscomex (Sistema Integrado de Comércio Exterior): Portaria de criagdo, MF n° 203 de
14 de margo de 2012, hem como os Artigos que constituem a referida Portaria;

Conhecer o Siscomex, com as Instrucbes Normativas, Atos Declaratérios e todo o que seja
pertinente para sua étima utilizacao;



Saber emitir documentos dentro do Siscomex tais como: Registro de Exportacdo, Registro de
Venda, Registro de Despacho, Registro de Importacao;

Conhecer o Objetivo Principal do Siscomex (Informatizar todo o processo administrativo relativo s
exportacdes);

Conhecer o0s equipamentos utilizados na movimentacdo de materiais, bem como suas
particularidades para solucionar eventuais avarias, e otimizacdo de seu uso (evitando o transporte
vazio).

Bibliografia:

CHIAVENATO, Idalberto. Administracdo de Materiais: uma abordagem introdutéria. Rio de
Janeiro: Elsevier, 2005.

SOUZA, José Manuel Meireles de. Gestao: técnicas e estratégias no contexto brasileiro. Sao
Paulo: Saraiva, 2009.

RAZZOLIN FILHO, Edelvino Razzolin. Administragdo de Material e Patrimonio. Curitiba: IESDE
Brasil, 2012.

LUZ, Rodrigo. Comércio Internacional e Legislacdo Aduaneira. Rio de Janeiro: Elsevier, 2012.
MARQUES, Cicero Fernandes/ ODA, Erico. Atividades Técnicas na Opera¢&o Logistica. Rio de
Janeiro: IESDE Brasil, 2012.

2.8.2. Programa de Matematica

Conjuntos numéricos: numeros naturais, inteiros, racionais e reais. Operagdes e propriedades.
Razbes e propor¢des: regra de trés; porcentagem; juros simples. Funcdes: conceito, dominio,
imagem, grafico. Fungéo linear, quadrética, exponencial e logaritmica. Geometria: elementos, area
e perimetro de tridngulos, quadrilateros e circulos. Areas de superficie e volumes de prismas e
cilindros. Sistemas de medidas: medida de tempo; sistema métrico decimal; sistema monetario
brasileiro. Probabilidade: contagem; permuta¢des, arranjos e combinagdes. Conceitos béasicos da
probabilidade. Probabilidade e eventos independentes.

Bibliografia

BIANCHINI, Edvaldo. Curso de Matemética. Sdo Paulo: Moderna, 2010. ( Volume Unico )

DANTE, Luiz Roberto. Matematica-Contexto e Aplicacdes. Sdo Paulo: Atica, 2008. (Volume
Unico).

DANTE, Luiz Roberto. Matematica- Contextos e Aplicacdes. Sdo Paulo: Atica, 2011 (Ensino
Médio — Volume 1,2 e 3)

GIOVANNI, José Ruy; Bonjorno, José Roberto, Jr. Giovanni, José Ruy. Matematica Fundamental-
uma nova abordagem. Sao Paulo: FTD, 2009. ( Ensino Médio — Volume Gnico).

GIOVANNI, José Ruy & Bonjorno, José Roberto. Matemética uma nova abordagem. Séo Paulo:
FTD, 2011. (Volume 1, 2 e 3)

IEZZI, Gelson; Dolce, Osvaldo; Degenszajn, David, Périgo, Roberto. Matemética. Sdo Paulo:
Atual, 2007 (Volume Unico)

MELLO, José Luiz Pastore ( coordenador técnico). Matematica, Construcao e Significado. Sao
Paulo: Moderna, 2005. ( Ensino Médio — Volume Unico)

PAIVA, Manuel. Matematica. Sdo Paulo: Moderna, 2009 (Ensino Médio, Volume 1, 2 e 3)
RIBEIRO, Jackson. Matematica, Ciéncias e Linguagem. S&o Paulo: Atica, 2007. ( Ensino Médio
— Volume Unico)

SMOLE, Katia; Diniz, Maria Ignez. Matematica - Ensino Médio. Sao Paulo: Saraiva, 2002. (Ensino
Médio — Volume 1, 2 e 3).

3. PROGRAMA E BIBLIOGRAFIA DO CARGO 06 — NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

3.1. PROGRAMA E BIBLIOGRAFIA DA PROVA DE LINGUA PORTUGUESA

Programa:

Anélise e interpretacao de texto

Leitura de textos e compreensédo de informacgdes. Identificacdo de ideias principais e secundarias.
Ideia central e intengdo comunicativa. Vocabulario. Significado de palavras e expressdes no texto.
Substituicdes de palavras e de expressdes no texto. Aspectos Linguisticos. Ortografia: grafia
correta de palavras; separagdo silabica. Fonética: relacdes entre fonemas e letras; acentuacao
grafica. Morfologia: flexdo de substantivos, adjetivos e pronomes; familia de palavras; emprego de



verbos regulares e irregulares nos tempos simples do modo indicativo e do modo subjuntivo.
Sintaxe: concordancia nominal e verbal (regras gerais); no¢des basicas de regéncia nominal e
verbal. Pontuacdo: emprego do ponto final, do ponto de exclamacédo, do ponto de interrogacéo,
dos dois-pontos, do travessédo e uso da virgula para separar frases, itens de uma série, adjuntos
adverbiais, vocativo e aposto.

Bibliografia:

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 48. ed. Sdo Paulo:
Companhia Editora Nacional, 2008.

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Novo dicionario da lingua portuguesa. 2. ed. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira, 2009.

SACCONI, Luiz Antonio. Nossa Gramatica completa: teoria e pratica. 29. ed. Sdo Paulo: Nova
geracao, 2008.

3.2. PROGRAMA E BIBLIOGRAFIA DA PROVA DE LEGISLA(;AO ADUANEIRA BASICA
Programa:

Jurisdi¢@o dos servigos aduaneiros: territorio aduaneiro. Portos, aeroportos e pontos de fronteira
alfandegados. Terminais alfandegados.

Nocdes bésicas de:

-Despacho aduaneiro de importagao;

-Despacho aduaneiro de exportacéo;

-Transito aduaneiro;

-Avaria, extravio e acréscimo: Disposicfes gerais. Vistoria aduaneira. Responsabilidade
-SISCOMEX

Bibliografia

BIZELLI, Jodo dos Santos e BARBOSA, Ricardo. No¢des Bésicas de Importagdo. 6. ed. Sdo
Paulo: Aduaneiras, 1997.

CIGNACCO, Bruno Roque; Fundamentos de Comercio Internacional. 1. ed., S&o Paulo:
Saraiva, 2008.

KEEDI, Samir. ABC do Comercio Exterior. 4. ed. Sao Paulo: Aduaneiras, 2011.

KEEDI, Samir. Documentos no Comercio Exterior. 1. ed. Sdo Paulo: Aduaneiras, 2009

LUZ. Rodrigo. Comércio Internacional e Legislacdo Aduaneira. 5. ed. Rio de Janeiro: Elsevier,
2012.

QUINTANS Luis Cesar. WERNECK, Paulo. Impostos de Importacdo, de Exportacdo & Outros
Gravames Aduaneiros - Col. Tributaria. 1.ed. Sao Paulo: Freitas Bastos, 2007.

ROCHA, Paulo Cesar Alves. Regulamento Aduaneiro: Comentado Com Textos Legais
Transcritos. Sdo Paulo: Aduaneiras, 2011.

SEGRE, German. Manual Pratico de Comércio Exterior. 42 ed. S&o Paulo: Atlas, 2006.
SOARES, Claudio César. Introducdo ao Comércio Exterior - Fundamentos Tedricos Do
Comércio Internacional. 12 Ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2004.

Secretaria da Receita Federal do Brasil [http://www.receita.fazenda.gov.br/].

3.3. EQUIDADE DE GENERO E IGUALDADE RACIAL

PROGRAMA:;

Temética de género, raca e etnia, conforme Decreto N° 48.598, de 19 de novembro de 2011.
Bibliografia:

Lei Federal n® 11.340, de 7 de agosto de 2006 - Lei Maria da Penha.

Lei Federal n® 12.288, de 20 de julho de 2010 - Estatuto da Igualdade Racial.

Lei Estadual n° 13.694, de 19 de janeiro de 2011 - Estatuto Estadual da Igualdade Racial.

3.4. PROGRAMA E BIBLIOGRAFIA DA PROVA DE CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O
EMPREGO 06 AGENTE OPERACIONAL

3.4.1 Programa Saude e Seguranc¢a do Trabalho

Riscos ambientais fisicos, quimicos e bioldgicos. Programa de Prevencédo de Riscos Ambientais.
Norma Regulamentadora n. 9 com redacéo da Portaria 3.214/78 do Ministério do Trabalho e suas
alteracdes posteriores. Portaria 25/94 do Ministério do Trabalho e Emprego. Condi¢8es sanitarias e
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de conforto nos locais de trabalho. InstalacBes sanitarias, chuveiros, vestiarios, bebedouro,
refeitério, armarios individuais. Norma Regulamentadora n. 24 com redacao da Portaria 3.214/78
do Ministério do Trabalho e Emprego e suas alteracdes posteriores. Saude do Trabalhador:
exames admissionais, periddicos e demissionais. No¢Bes de Ergonomia: conceito; levantamento,
transporte e deposicdo de cargas; Puxar e empurrar cargas; assentos nos locais de trabalho;
Postura e movimento; Fatores ambientais, ruido, substancias quimicas. Acidentes do Trabalho:
conceito, extensdo do conceito e equipara¢gdes a Doencas Profissionais e do Trabalho. Comisséo
Interna de Prevencéo de Acidentes: CIPA. Estrutura, funcionamento, processo eleitoral, eleicdes,
atas e composigdo da CIPA. Norma Regulamentadora n. 5 com redacdo da Portaria 3.214/78 do
Ministério do Trabalho e Emprego e suas alteragcdes posteriores. Prevencdo de acidentes do
Trabalho. Nog¢Bes de prevengdo e combate a incéndios. Equipamentos de Protecdo Individual.
Norma Regulamentadora n. 6 do Ministério do Trabalho e Emprego com redacdo da Portaria
3.214/78 e suas alteracdes posteriores.

Bibliografia:

Normas Regulamentadoras de Seguranca e Medicina do Trabalho n° 5, 6, 9 e 24 com redacgéo
dada pela Portaria 3.214 de 08 de junho de 1978 e suas alteragfes posteriores.

Consolidagéo das Leis do Trabalho — CLT, artigos 163,164,165,166,167,168,169, 198,199.
Ergonomia Prética. 32 Edi¢c&o revista e ampliada. Capitulos 1, 2 e 4. Sdo Paulo: Blucher, 2012.
Legislacéo Previdenciaria aplicada ao acidente do trabalho: Lei n. 8.213 de 24 de julho de 1991,
artigos 19 a 23.

FILHO, Antonio Nunes Barbosa. Seguranca do Trabalho & Gestdo Ambiental. Atlas. S&o
Paulo:2001, capitulo 3.

3.4.2. Programa de Matemética

Conjuntos numéricos: nimeros naturais, inteiros e racionais. Operagdes e propriedades. Razdes e
proporcdes: regra de trés; porcentagem; juros simples. Geometria: elementos, area e perimetro de
quadrilateros. Sistemas de medidas: medida de tempo; sistema métrico decimal; sistema monetario
brasileiro.

Bibliografia

CENTURION, M; Jakubovic, J; Lellis, M. Nova Matematica na medida certa. S&o Paulo: Scipione,
2003. (Colecao de 52 a 82 série do Ensino Fundamental)

BIANCHINI, Edwaldo. Matematica. Sao Paulo: Moderna, 2013 (6°,7°, 8° e 9° ano — EF2)

DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matematica. S&o Paulo: Atica, 2013 ( Colec&o de 6° ao 9° ano — EF
2).

. Projeto Telaris Matematica. S&o Paulo: Atica, 2013 (6°, 8° e 9° ano / EF II)
IEZZI, G; Dolce, O; Machado, A. Matematica e Realidade. Sdo Paulo: Atual, 2013. ( Colecao de 6°
ao 9°ano - EF2)

IMENES, Luiz Marcio; Lellis, Marcelo. Matematica. Sado Paulo: Moderna, 2013 ( 6°, 7°, 8° e 9° ano
—-EF2)

Giovanni, J; Castrucci, B; Giovanni, Jr. A Conquista da Matematica. Sdo Paulo: FTD, 2010. (
Colegéo do 6° ao 9° ano do Ensino Fundamental).

GIOVANNI, José Ruy, Giovanni Jr. Pensar e Descobrir. Sao Paulo: FTD, 2010. ( Colecao do 6° ao
92 ano do Ensino Fundamental)

RIBEIRO, Jackson. Projeto Radix Mateméatica. Sdo Paulo: Scipione, 2009 ( Colecao do
6°ano/5°série ao 9° ano — EF2)
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