
ANEXO II 

PROGRAMAS - CONHECIMENTOS GERAIS E ESPECÍFICOS 
 
CONHECIMENTOS GERAIS: 

Língua Portuguesa: 1. Compreensão e Interpretação de Textos. 2.Estrutura e 
Organização do Texto 3. Ortografia. 4. Semântica. 5. Morfologia. 6. Sintaxe. 7. Pontuação. 
 

Informática: 1. Conceitos Básicos: Hardware, periféricos, dispositivos de entrada/saída, 
dispositivos de armazenamento. 2. Sistemas operacionais: Windows XP/7. 3. Conceitos 

básicos e modos de utilização de aplicativos para edição de textos e planilhas MS Office. 
4. Principais navegadores: Internet Explorer, Google Croomer e Mozilla Firefox. 5.Correio 

eletrônico (webmail). 6.Conceitos de organização e de gerenciamento de arquivos, pastas 

e programas.  

Noções de Direito Constitucional: 1.Noções e princípios fundamentais da Constituição da 
República (art. 1º a 4º). 2. Direitos e garantias fundamentais (art 5º). 3. Administração 
Pública: disposições gerais, servidores públicos civis (art. 37 a 41).  
Noções de Direito Administrativo: 1.Noções de ato administrativo: conceito, classificação, 
requisitos, revogação, vícios, invalidade, anulação. 2. Poderes da administração: poder 
hierárquico, poder disciplinar, poder regulamentar, poder de polícia. 3. Administração 
Direta e Indireta. 4. Lei de Improbidade Administrativa (Lei 8.429/92 - Art. 9º a 11). 
 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
Direito Financeiro: 1. Orçamento: Orçamento Público: conceitos e princípios 
orçamentários. 2. Orçamento segundo a Constituição de 1988: Plano Plurianual - PPA, 
Lei de Diretrizes Orçamentárias e Financeiras - LDO e Lei Orçamentária Anual - LOA (art. 
165 a 169). 3. Classificação econômica da Receita e da Despesa pública. 4. Conceito e 
estágios da Receita e da Despesa pública. 5. Convênios (conceitos básicos). 6. Lei de 
Responsabilidade Fiscal (art. 15 a 20).  

Licitação e Contratos Administrativos: 1. Lei nº 8.666/93 (Lei Geral de Licitações e 
Contratos): 1.1 Capítulo I - Das Disposições Gerais: Seção I - Dos Princípios; Seção II - 
Das Definições; Seção V - Das Compras; 1.2 Capítulo II - Da Licitação; 1.3 Capítulo III - 
Dos Contratos: Seção I - Das Disposições Preliminares; Seção III - Da Alteração dos 
Contratos; Seção V - Da inexecução e da rescisão dos contratos; 1.4 Capítulo IV - Das 
Sanções Administrativas e da Tutela Judicial: Seção II - Das Sanções Administrativas; 1.4 

Capítulo V - Dos Recursos Administrativos; 1.5 Lei nº 10.520/02 (Lei do Pregão); 1.6 Lei 
Complementar nº 123/2006 (Simples Nacional) - artigos 1º, 3º, 42 ao 49 e 72.  



Direito Civil (Lei nº 10.406/2002): 1. Parte Geral: Livro I - Das Pessoas, Título I - Das 
pessoas Naturais, Capítulo I - Da Personalidade e da Capacidade; Título II - Das Pessoas 
Jurídicas, Capítulos I - Disposições Gerais, II - Das Associações e III - Das Fundações; 
Livro II - Dos Bens, Título Único - Das Diferentes Classes de Bens, Capítulo III - Dos Bens 
Públicos. 2. Parte Especial: Livro II - Do Direito de Empresa, Título I, Título II - Do 
Empresário, Título II - Da Sociedade, Capítulos I a VII e X; Título IV - Dos Institutos 
Complementares, Capítulo III - Dos Prepostos, Capitulo IV - Da escrituração.  
 
 
 
 
 
 


