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FUNDACAO TV MINAS CULTURAL E EDUCATIVA
Presidente: Jilio Cezar de Andrade Miranda

EDITAL SEPLAG/ TV MINAS N.° 03/2013
CONCURSO PARA PROVIMENTO DE CARGOS DE TECNICO DE TV E ANALISTA
DE TV DO QUADRO DE PESSOAL DA FUNDACAO TV MINAS CULTURAL E
EDUCATIVA

RETIFICACAO N.° 04 E CONTEUDO PROGRAMATICO

O Presidente da Fundacdo TV Minas Cultural e Educativa, no uso de suas atribuicfes legais,
COMUNICA que foram efetuadas as seguintes alteracfes no Edital SEPLAG/TV MINAS n.°
03/2013, publicado em 31 de agosto de 2013:

1.0 item 2.1.1 passa a vigorar com a seguinte redacdo: A escolaridade minima exigida para
ingresso no cargo de Analista de TV — nivel | é a formacdo em nivel superior, conforme dispde
0 art.10, inciso |, da Lei Estadual n® 15.467/2005, atualizada pela Lei Estadual n® 20.710/2013,
na area de conhecimento em que o candidato optar por concorrer, nos termos do Anexo | deste
Edital.

2. O item 2.2.1 passa a vigorar com a seguinte redacdo: A escolaridade minima exigida para
ingresso no cargo de Técnico de TV é a formacdo em nivel médio/técnico, conforme dispbe o
art. 10, inciso 1, da Lei Estadual n°® 15.467/2005, atualizada pela Lei Estadual n° 20.710/2013,
na area de conhecimento em que o candidato optar por concorrer, nos termos do Anexo | deste
Edital.

3. Os quadros de vagas indicados no Anexo | do Edital passam a conter a seguinte redacéo:

QUADRO DE VAGAS ANALISTADE TV

ATIVIDADE ESCOLARIDADE MINIMA EXIGIDA |VAGAS |[VAGAS| ETAPAS DO
PARA INGRESSO AC PCD CONCURSO
E t -
>_<e_c uar . . , Prova Objetiva
atividades da Ensino Superior em qualquer area de . .
. x 7 1 Prova Dissertativa
area de formacéo .
. x Prova de Titulos
administracdo
Exectar Ensino Superior em qualquer area de Prova Objetiva
atividades de formagao 1 0 |Prova Dissertativa
analise Prova de Titulos
administrativa da




programacdo e

producéo
Executar . . - n Prova Objetiva
.. Ensino Superior em administracao, . i
atividades de - - L Prova Dissertativa
o direito ou ciéncias contabeis .
auditoria Prova de Titulos
Executar Ensino Superior em Marketing ou -
. N . . Prova Objetiva
atividades de Comunicag&o Social com énfase em . .
- L . . Prova Dissertativa
analise de Publicidade ou superior tecn6logo em .
. . Prova de Titulos
marketing Marketing
Ensino Superior em Ciéncia da
Executar Computacdo, Computacdo, Engenharia de
atividades putagao, --omputagao, £ng

relacionadas a
tecnologia da

Computacdo, Engenharia de Software ou
Sistemas de Informacéo ou curso
superior similar a Ciéncias da

Prova Objetiva
Prova de Titulos

informacao x

¢ Computagao
Executar Prova Objetiva
atividades de Ensino Superior em Arquivologia Prova Dissertativa
arquivo Prova de Titulos
Executar

atividades de
assessoria de
gerenciamento
de arquivos
digitais

Ensino Superior em Biblioteconomia ou
Ciéncia da Informacéo

Prova Objetiva
Prova de Titulos

Executar
atividades de
assessoria de

Ensino Superior em Marketing ou
Comunicagdo Social com énfase em
Publicidade

Prova Objetiva
Prova Dissertativa
Prova de Titulos

marketing
Executar . N o . .

. Ensino em Ciéncias Contabeis e registro Prova Objetiva
atividades da o S . . .
4rea de no orgédo de fiscalizacdo profissional Prova Dissertativa

contabilidade

competente

Prova de Titulos

Executar
atividades de
direcdo de arte

Ensino Superior em Design Gréfico,
Artes Graficas ou Publicidade e
Propaganda

Prova Objetiva
Prova Pratica
Prova de Titulos

Executar
atividades de
direcdo de
fotografia

Ensino Superior em Comunicagdo Social

Prova Objetiva
Prova Pratica
Prova de Titulos




Executar
atividades de

Ensino Superior em Comunicacéo Social

Prova Objetiva
Prova Dissertativa

edicdo de A . . 2 e
¢ . com énfase em Jornalismo ou Publicidade Prova Prética
conteudo para .
. Prova de Titulos
internet
Executar Ensino Superior em Comunicacéo Social Prova Objetiva
g com habilitacdo em Jornalismo + registro Prova Dissertativa
atividades de . L S 10 Ly
edicio de jornalista junto ao Ministério do Prova Prética
¢ Trabalho Prova de Titulos
Executar . . o .
. Ensino Superior em Comunicacgéo Social, .
atividades da N . i Prova Objetiva
. com habilitagdo em Jornalismo e registro . .
area de . s . 1 Prova Dissertativa
. no 6rgdo de fiscalizag&o profissional .
assessoria de Prova de Titulos

. competente
comunicagao
Executar Prova Objetiva
atividades de . . L .
producio Ensino Superior em Comunicacdo Social 8 Prova Dissertativa
audiovisual Prova de Titulos
Executar .

. Prova Objetiva
atividades da . . N . . .
. L Ensino Superior em Comunicacéo Social 1 Prova Dissertativa
area de logistica .

~ Prova de Titulos

de produgéo
Executar . . L . .

. Ensino Superior em Comunicacdo Social Prova Objetiva
atividades da NN . . .

x com habilitacdo em Jornalismo com Prova Dissertativa
producdo, . . . . 32 e
reportagem registro de jornalista junto ao Ministério Prova Prética

P 9 ' do Trabalho Prova de Titulos
apuragéo
Ensino Superior em Ciéncia da
Executar Computacdo, Computacdo, Engenharia de Prova Objetiva
atividades de Computacédo, Engenharia de Software ou 1 Prova Dissertativa
programagéo Sistemas de Informac&o ou curso Prova Prética
para internet superior similar a Ciéncias da Prova de Titulos
Computacéo
Executar Ensino Superior em Comunicagéo Social -
. e ~ - Prova Objetiva
atividades da com habilitacdo em Relacdes Pablicas . .
. ~ . . L 1 Prova Dissertativa
area de relagbes | com registro profissional no 6rgao .
- Prova de Titulos
publicas competente
Executar .
. Prova Objetiva
atividades do . . L . iy
Ensino Superior em Comunicagéo Social 3 Prova Pratica

roteiro
audiovisual

Prova de Titulos




Executar
atividades de . . i Prova Objetiva

. Ensino Superior em Engenharia Elétrica .J .
tecnologia de . . Prova Dissertativa
. N ou Eletrénica ou Tecnologia da 3 0 -
informacéo de Informacio Prova Prética
engenharia de ¢ Prova de Titulos
televisdo
Exercer Prova Objetiva
atividades de Ensino Superior em Design, Publicidade, 1 0 Prova Dissertativa
layouts para Tecnblogo em Design ou Artes Gréficas Prova Prética
Internet Prova de Titulos

. . L Prova Objetiva

Exercer Ensino Superior em Comunicagao Prova .
atividades de Social, com énfase em jornalismo com . .

. . . - 13 1 Dissertativa
reporter registro profissional no 6rgéo e
cinematografico | competente Prova Pratica

g P Prova de Titulos
TOTAL DE VAGAS 102 10

QUADRO DE VAGAS TECNICO DE TV

ESCOLARIDADE

ATIVIDADE MINIMA EXIGIDA | VAGAS AC VAGAS PCD (Elgf\\llzi\JSRzg
PARA INGRESSO
Ensino Médi -
. S.I 0 Medio com Prova Objetiva
Executar atividades de | registro Sy
. L. L 4 0 Prova Pratica
almoxarifado técnico | profissional de .
. Prova de Titulos
radialista
Executar atividades de | Ensino Médio com
assessoramento de registro Prova Objetiva
. . . 6 1 .
arquivos de midia profissional de Prova de Titulos
digital radialista
Executar atividades de Prova Objetiva
assisténcia Ensino Médio 2 0 Prova Prética
administrativa Prova de Titulos
Ensino Médi _
L S-IHO edio com Prova Objetiva
Executar atividades da | registro .
, .. L 2 0 Prova Pratica
area de cenotécnica profissional de .
- Prova de Titulos
radialista
. . L Prova Objetiva
Executar atividade de | Ensino Médio com )¢
11 1 Prova Pratica

Operagdo de Camera

registro
profissional de

Prova de Titulos




radialista

Ensino Médio com

Executar atividades a | registro 3 Prova Objetiva
contrarregragem profissional de Prova de Titulos
radialista
. Prova Objetiva
Executar atividade de . . o
Desian Ensino Médio 2 Prova Pratica
g Prova de Titulos
.. Ensino Médio com Prova Objetiva
Executar atividades de . ) J .
. . registro Prova Dissertativa
edicdo de videos para . 1 "
ainternet profissional de Prova Pratica
radialista Prova de Titulos
L Ensino Médio com L
Executar atividades de reqistro Prova Objetiva
edicdo de videotape r%fissional de 15 Prova Prética
(VT) P . Prova de Titulos
radialista
. Prova Objetiva
eEI)éfr(;l;;ar atividades de Ensino Médio 2 Prova Pratica
Prova de Titulos
Ensino Médio com L
. . Prova Objetiva
Executar atividades de | registro e
. L . L. 7 Prova Pratica
iluminacéo e elétrica | profissional de .
o Prova de Titulos
radialista
.. Ensino Médi m Prov jetiv
Executar atividades de S 0 Med .0 (.:O ova Ob,JG.}t a
loCUCAD registro profissional 1 Prova Pratica
¢ de radialista Prova de Titulos
. Prova Objetiva
Eﬁ);e(;t:;arez::wdades de Ensino Médio 3 Prova Pratica
qutag Prova de Titulos
. Ensino Médio com .
Executar atividades de . Prova Objetiva
n L registro o
operacdo e edicdo de L 5 Prova Prética
. profissional de .
audio . Prova de Titulos
radialista
Ensino Médio com .
L . Prova Objetiva
Executar atividades de | registro e
operacdo de caracteres | profissional de 3 Prova Pratica
perag P L Prova de Titulos
radialista
Executar atividades de | Ensino Médio com 6

operacdo de controle

registro

Prova Objetiva




mestre

profissional de
radialista

Prova de Titulos

Executar atividades de

Ensino Médio com

Prova Objetiva

oper_a(%a? de gra}/a_c;ao reglsjtrg 5 1 Prova Pratica
e exibicdo de midia profissional de .
. . o Prova de Titulos
eletrénica radialista
.. Ensino Médi m L
Executar atividades de S.I 0 Medio co Prova Objetiva
N registro L
operacdo de mesa de . 4 0 Prova Prética
. profissional de ,
corte de video . Prova de Titulos
radialista
Ensino Médi m L
— S.I 0 Medio co Prova Objetiva
Executar transmissdes | registro L
. 5 1 Prova Pratica
de TV profissional de .
L Prova de Titulos
radialista
Execut?r atividades de Ensino Médio 5 0 Prova Obje,tlva
producdo de moda Prova de Titulos
Ensino Médio com
Executar atividades de | registro 9 0 Prova Objetiva
programacao profissional de Prova de Titulos
radialista
Exe_c utz?r a_t|V|dades de . - Prova Objetiva
apoio técnico- Ensino Médio 5 1 i
.. . Prova de Titulos
administrativo.
TOTAL DE VAGAS 101 10

4. Fica acrescido o Anexo V ao edital, com indicagdo do seguinte conteido programatico para

estudo:

ANALISTADE TV

Anexo V - CONTEUDO PROGRAMATICO

CONHECIMENTOS GERAIS: comuns a todas as atividades do cargo de Analista de TV

Portugués — interpretacdo de texto

Estudo e interpretacdo de texto; emprego das classes de palavras; emprego de tempos e modos
verbais; concordancias verbal e nominal; regéncias verbal e nominal; uso do sinal indicativo de
crase; colocacdo pronominal; estrutura do periodo e da oragdo: aspectos semanticos e sintaticos;
coesdo e coeréncia textuais; acentuacdo gréafica; pontuacdo; variagBes linguisticas; géneros

textuais.

Referéncias




CIPRO NETO, Pasquale e INFANTE, Ulisses. Gramatica da lingua portuguesa. Sao Paulo:
Scipione.

CUNHA, Celso e CINTRA, Lindley. A nova gramatica do portugués contemporaneo. Rio de
Janeiro: Lexikon.

KOCH, Ingedore Villaca. A coesao textual. Sdo Paulo: Contexto.
Raciocinio Logico

Estrutura logica de relacBes arbitrarias entre pessoas, lugares, coisas ou eventos ficticios;
deduzir novas informacGes das relacGes fornecidas e avaliar as condi¢cBes usadas para
estabelecer a estrutura daquelas relagdes. Conhecimentos de matematica elementar poderdo ser
necessarios para resolver questdes que envolvam estruturas logicas, logica de argumentacao;
I6gica das proposicdes, uso dos conectivos (e, ou, ndo, se... entdo), tabelas verdade; relacGes,
gréaficos e diagramas; problemas envolvendo raciocinio l4gico.

Referéncias
CESAR B., MORGADO A.C. Raciocinio ldgico e quantitativo, Rio de Janeiro: Campus, 2008.

CABRAL, Luis Claudio; NUNES, Mauro César. Raciocinio l6gico e matematica para
concursos. 2.ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2006. (Série questdes).

ROCHA, Enrigue. Raciocinio légico: vocé consegue aprender: teorias e questfes. 2.ed. Rio de
Janeiro: Elsevier, 2006. (Série provas e concursos).

SA, llydio Pereira de. Raciocinio l6gico: concursos publicos, formagio de professores. 1.ed. Rio
de Janeiro: Editora Ciéncia Moderna, 2008.

SERATES, Jonofon. Raciocinio 16gico: 16gico matematico, 16gico quantitativo, 16gico
numeérico, légico.

Atualidades, Historia da TV Brasileira

Historia da televisdo no Brasil; A TV e seus publicos; Popularizagdo, modernizagao e renovagéo
da televisdo brasileira; Televisdo e transicdo democréatica; TV publica no Brasil e no mundo;
Papel sociopolitico da televisdo; Surgimento e consolidacdo de emissoras; Producédo
teledramatdrgica nacional; Producéo telejornalistica no Brasil; Televisdo e educacgdo; Cultura e
televisdo; Linguagens e formatos televisivos; Televisdo em contexto de convergéncia;
Espectatorialidade e interatividade coma TV.

Referéncias

FINGER, Cristiane; CANATTA, Féabio. Uma nova forma de ver TV no sofa ou em qualquer
lugar. Revista FAMECOS (Online), v. 19, p. 373-89, 2012. Disponivel em:
<http://revistaseletronicas.pucrs.br/ojs/index.php/revistafamecos/article/view/12320/8260>.
Acesso em: 12 set. 2013.

FISCHER, Rosa Maria Bueno. Televisdo & educagdo - Fruir e pensar a TV. 4. ed. Belo
Horizonte: Auténtica, 2013. 160p.



MACHADO, Arlindo. Modos de pensar a televisdo. Revista Cult, Sdo Paulo, p. 53 - 57, 01 jul.
2007.  Disponivel em: <http://revistacult.uol.com.br/home/2010/03/modos-de-pensar-a-
televisao/>. Acesso em: 12 set. 2013.

MACHADO, Arlindo. A televisdo levada a sério. Editora SENAC.

MATTOS, Sérgio. Historia da televisdo brasileira - Uma visdo econdmica, social e politica.
Petropolis: Vozes, 2010. 248p.

RIBEIRO, Ana Paula Goulart; SACRAMENTO, Igor; ROXO, Marco Antonio. (Orgs.). Histéria
da televiséo no Brasil. Sdo Paulo: Contexto, 2010. 352p.

Direitos Humanos

Visdo conceitual, evolucéo histdrica e principais documentos de afirmacéo.

Direitos humanos, Estado de Direito e Estado Democratico de Direito.

Fontes e fundamentos dos direitos humanos.

Os direitos e sua classificacdo: individuais, sociais, politicos econdmicos.

Os principios fundamentais, os direitos e garantias fundamentais e a ordem social na
Constituicdo da Republica Brasileira de 1988.

Referéncias

BRASIL. Constituigdo da Republica Federativa do Brasil: Titulos I a IV.

BRASIL. Lei Federal n° 6.001/89 (Estatuto do indio)

BRASIL. Lei Federal n° 7.853/89 (Dispde sobre 0 apoio e a integracdo das pessoas portadoras
de deficiéncia).

BRASIL. Lei Federal n° 8.069/90 (Estatuto da Crianca e do Adolescente).

BRASIL. Lei Federal n° 10.741/2003 (Estatuto do Idoso).

BRASIL. Lei Federal n° 11.340/2006 (Lei “Maria da Penha”)

BRASIL. Lei Federal n® 12.288/10 (Estatuto da Igualdade Racial)

CONTEUDOS ESPECIFICOS

Atividades da area de Administracao

Aspectos comportamentais no contexto do gerenciamento: motivacdo, percepcao, atitudes e
diferencas individuais. Comunicacdo nas organizac6es. Comportamento grupal e intergrupal. A
lideranca e o gerente. Poder e politica nas organizacfes. Conflito e negociacdo. Cultura e
mudancga organizacional.

Estrutura administrativa. Atividade administrativa. Deveres direitos e responsabilidades dos
servidores publicos. Cadigo de Conduta Etica do Servidor Plblico e da Alta Administracio
Estadual (MG). Principios bésicos da administragdo publica: legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia. A probidade na administracdo publica: pessoas alcangadas
pela Lei da Improbidade Administrativa. Evolucdo da administracdo publica no Brasil e
reformas administrativas. Modelos de administragdo puablica: patrimonialista, burocrético e
gerencial. Convergéncias e diferencas entre a gestdo publica e a gestdo privada. Conselhos de
gestdo, orcamento participativo, parceria entre governo e sociedade. Mudangas institucionais:
organizagdes sociais, Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP), agéncia
reguladora, agéncia executiva. Governo eletrénico. Transparéncia da administragdo publica.


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.666-1993?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.666-1993?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.666-1993?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.666-1993?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.666-1993?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.666-1993?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.666-1993?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.666-1993?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.666-1993?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.666-1993?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.666-1993?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.666-1993?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.666-1993?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.666-1993?OpenDocument

Controle social e cidadania. Accountability. Novas tecnologias de gestdo, da informacéo e da
comunicacdo: impactos sobre a configuracdo das organizagdes publicas e sobre 0s processos de
gestdo. Novas formas de gestdo de servicos publicos. Instrumentos gerenciais contemporaneos:
avaliacdo de desempenho e resultados, sistemas de incentivo e responsabilizagdo, flexibilidade
organizacional, trabalho em equipe, mecanismos de rede. As politicas publicas no Estado
brasileiro contemporéaneo. Descentralizagdo e democracia. Participacdo, atores sociais e controle
social. Planejamento e avaliacdo nas politicas publicas: conceitos basicos de planejamento.
Aspectos administrativos, técnicos, econdmicos e financeiros. Formulagdo de programas e
projetos. Avaliacdo de programas e projetos. Tipos de avaliacdo. Analise custo-beneficio e
andlise custo efetividade. Planejamento estratégico: principios, planejamento estratégico,
planejamento tatico e planejamento operacional, elaboracdo e implementagdo, administragao
estratégica, controle e avaliagdo. Instrumentos de planejamento e or¢camento do Governo de
Minas Gerais: Plano Mineiro de Desenvolvimento Integrado 2011-2030; Plano Plurianual de
Acdo Governamental (Minas Gerais) 2012-2015. Lei de Diretrizes Orcamentérias e Lei
Orgcamentaria Anual.

Referéncias

CHIAVENATO, Idalberto. Administragdo: Teoria, processo, pratica. 4* Ed. Sdo Paulo:
Elsevier-Campus, 2007.

BRASIL. Constituicdo Federal de 1988.

BRASIL. Plano Diretor da Reforma do Aparelho do Estado. Brasilia: Presidéncia da Republica,
1995.

BRASIL. Lei n. 8429 de 02/06/92 e suas alteracfes posteriores. Dispfe sobre as sancdes
aplicaveis aos agentes publicos nos casos de enriquecimento ilicito no exercicio de mandato,
cargo, emprego ou funcdo na administracdo puablica direta, indireta ou fundacional e da outras
providéncias.

CERTO, Samuel C. Administragdo moderna. Sdo Paulo: Prentice Hall, 2003.

CLEMENTE, Ademir. Projetos empresariais e publicos. Sdo Paulo: Atlas, 2008.

CORREA, lzabela Moreira. Planejamento estratégico e gestdo publica por resultados no
processo de reforma administrativa do estado de Minas Gerais. Rio de Janeiro: Rev. Adm.
Publica. vol. 41. n. 3, (2007).

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito Administrativo Brasileiro. Sdo Paulo: Malheiros, 2012.
MINAS GERAIS. Decreto Estadual n. 45.941, de 29 de marco de 2012. Altera o Decreto
n.44.873, de 14 de agosto de 2008, que disciplina o Acordo de Resultados e o Prémio por
Produtividade no &mbito do Poder Executivo e da outras providéncias.

MINAS GERAIS. Decreto n. 43.673, de 04 de dezembro de 2003. Cria o Conselho de Etica
Pdblica, Institui o Codigo de Conduta Etica do Servidor Puablico e da Alta Administracio
Estadual e da outras providéncias.

MINAS GERAIS. Lei Estadual n. 17.600 de 1 julho de 2009. Disciplina o Acordo de
Resultados e o Prémio por Produtividade no ambito do Poder Executivo e da outras
providéncias.

MINAS GERAIS. Lei n. 20.024, de 09 de janeiro de 2012. Institui o Plano Plurianual da Acdo
Governamental para 0 Quadriénio 2012-2015.

MINAS GERAIS. Lei n. 20.024, de 09 de janeiro de 2012. Institui o Plano Plurianual da Agéo
Governamental para o Quadriénio 2012-2015.

MINAS GERAIS. Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo. Plano Mineiro de
Desenvolvimento Integrado 2011-2030.
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OLIVEIRA, Djalma de Pinho Reboucas de. Planejamento estratégico: conceitos, metodologias
e praticas. Sdo Paulo: Atlas, 2002.

PACHECO, Regina S. Contratualizacéo de resultados no setor publico: a experiéncia brasileira
e 0 debate internacional.IX congresso Internacional del CLAD sobre La Reforma del Estado y
de la Administracion Pdblica, 2-5 nov. Madrid, Espafia. Disponivel em
<http://www.clad.org/siare_isis/fulltext/0049823.pdf>.

PALUDO, Augustinho Vincente. Administracdo publica. Sdo Paulo: Elsevier, 2010

PEREIRA, José Matias. Manual de gestdo publica contemporanea. Séo Paulo: Atlas, 2012.
PEREIRA, LCB e SPINK, Peter. Reforma do Estado e administracdo publica gerencial. Rio de
Janeiro: Editora Fundagéo Getulio Vargas, 2003.

VILHENA, Renata et al. (Orgs.). O choque de gestdo em Minas Gerais: politicas da gestéo
publica para o desenvolvimento. Belo Horizonte: Editora UFMG, 2006.

Atividades de Anélise administrativa da programacao e produgao

Principios bésicos da administracdo publica: legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.

Convergéncias e diferencas entre a gestdo publica e a gestdo privada.

Conselhos de gestdo, orgamento participativo, parceria entre governo e sociedade.

Planejamento de pré-producao: pessoas e comunicagao, solicitacdo de recursos, planejamento de
produgdes.

AfericOes de audiéncia e share.
Referéncias

BRASIL. Constituicdo Federal de 1988.

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo brasileiro. S&o Paulo: Malheiros, 2012.
PALUDO, Augustinho Vincente. Administracdo publica. Sdo Paulo: Elsevier, 2010
PEREIRA, José Matias. Manual de gestdo publica contemporanea. Sao Paulo: Atlas, 2012.

Zetti, Herbert. Manual de produgdo de televisdo. Tradugdo All Tasks; revisdo técnica Vagner
Anselmo Matrone. S&o Paulo: Cenage Learning, 2011.

Atividades de Auditoria

Direito Constitucional: Conceito, objeto e fontes; Constituicdo e Poder Constituinte; principios
fundamentais; interpretacdo, aplicagdo e eficacia das normas constitucionais; Direito
Constitucional brasileiro: direitos e garantias fundamentais, organizacdo do Estado,
Organizacdo dos poderes, defesa do Estado e das instituicdes democraticas e a ordem social.

Referéncias:
Lenza, Pedro. Direito constitucional esquematizado. Saraiva.
Moraes, Alexandre. Direito constitucional. Atlas.

Direito Administrativo: Direito Administrativo e regime juridico administrativo; principios da
administracdo publica; poderes administrativos; ato administrativo; agente publico; processo
administrativo; servico publico e delegacéo; licitacdo e contrato administrativo, bens publicos,
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intervencdo do Estado na propriedade; responsabilidade civil do Estado; controle da
administracdo pablica.

Referéncias:
Di Pietro, Maria Sylvia Zanella. Direito administrativo. Atlas.
Filho, José dos Santos Carvalho. Manual de direito administrativo. Atlas.

Administracdo Puablica: Estrutura administrativa; Atividade administrativa; Deveres direitos e
responsabilidades dos servidores publicos; Codigo de Conduta Etica do Servidor Publico e da
Alta Administracdo Estadual (MG). Principios basicos da administracdo publica: legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia. A probidade na administragdo publica:
pessoas alcangadas pela Lei da Improbidade Administrativa. Evolugdo da administracdo publica
no Brasil e reformas administrativas; Modelos de administracdo publica: patrimonialista,
burocréatico e gerencial. Convergéncias e diferengas entre a gestdo pablica e a gestdo privada.
Conselhos de gestdo, orcamento participativo, parceria entre governo e sociedade; Mudangas
institucionais: organizagdes sociais, Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico
(OSCIP), agéncia reguladora, agéncia executiva. Governo eletrdnico. Transparéncia da
administracdo publica; Controle social e cidadania. Accountability. Novas tecnologias de
gestdo, da informagdo e da comunicacdo: impactos sobre a configuragdo das organizacdes
publicas e sobre os processos de gestdo. Novas formas de gestdo de servigos publicos;
Instrumentos gerenciais contemporéneos: avaliacdo de desempenho e resultados, sistemas de
incentivo e responsabilizacdo, flexibilidade organizacional, trabalho em equipe, mecanismos de
rede. As politicas publicas no Estado brasileiro contemporéneo; Descentralizacdo e democracia;
Participagdo, atores sociais e controle social. Planejamento e avaliagdo nas politicas publicas:
conceitos basicos de planejamento; Aspectos administrativos, técnicos, econdmicos e
financeiros; Formulagdo de programas e projetos; Avaliagdo de programas e projetos; Tipos de
avaliacdo; Analise custo-beneficio e andlise custo efetividade. Planejamento estratégico:
principios, planejamento estratégico, planejamento tatico e planejamento operacional,
elaboracdo e implementacdo, administracdo estratégica, controle e avaliagdo. Instrumentos de
planejamento e orgcamento do Governo de Minas Gerais: Plano Mineiro de Desenvolvimento
Integrado 2011-2030; Plano Plurianual de Acdo Governamental (Minas Gerais) 2012-2015; Lei
de Diretrizes Orcamentarias e Lei Or¢camentéria Anual.

Referéncias

BRASIL. Constituicdo Federal de 1988.

BRASIL. Plano Diretor da Reforma do Aparelho do Estado. Brasilia: Presidéncia da Republica,
1995.

BRASIL. Lei n. 8429 de 02/06/92 e suas alteragdes posteriores. DispBe sobre as sancdes
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cargo, emprego ou funcdo na administracdo publica direta, indireta ou fundacional e d& outras
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CLEMENTE, Ademir. Projetos empresariais e publicos. Sdo Paulo: Atlas, 2008.



CORREA, lzabela Moreira. Planejamento estratégico e gestdo publica por resultados no
processo de reforma administrativa do estado de Minas Gerais. Rio de Janeiro: Rev. Adm.
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MINAS GERAIS. Decreto n. 43.673, de 04 de dezembro de 2003. Cria o Conselho de Etica
Pdblica, Institui o Codigo de Conduta Etica do Servidor Publico e da Alta Administragio
Estadual e d& outras providéncias.

MINAS GERAIS. Lei Estadual n. 17.600 de 1 julho de 2009. Disciplina o Acordo de
Resultados e o Prémio por Produtividade no ambito do Poder Executivo e da outras
providéncias.

MINAS GERAIS. Lei n. 20.024, de 09 de janeiro de 2012. Institui o Plano Plurianual da Agéo
Governamental para o0 Quadriénio 2012-2015.

MINAS GERAIS. Lei n. 20.024, de 09 de janeiro de 2012. Institui o Plano Plurianual da Agéo
Governamental para o Quadriénio 2012-2015.

MINAS GERAIS. Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo. Plano Mineiro de
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OLIVEIRA, Djalma de Pinho Reboucas de. Planejamento estratégico: conceitos, metodologias
e praticas. Sdo Paulo: Atlas, 2002.

PACHECO, Regina S. Contratualizacao de resultados no setor publico: a experiéncia brasileira
e 0 debate internacional. 1X congresso Internacional del CLAD sobre La Reforma del Estado y
de la Administracion Puablica, 2-5 nov. Madrid, Espafia. Disponivel em
<http://www.clad.org/siare_isis/fulltext/0049823.pdf>.

PALUDO, Augustinho Vincente. Administracdo publica. Sdo Paulo: Elsevier, 2010

PEREIRA, José Matias. Manual de gestdo publica contemporanea. Sdo Paulo: Atlas, 2012.
PEREIRA, LCB e SPINK, Peter. Reforma do Estado e administracdo publica gerencial. Rio de
Janeiro: Editora Fundacdo Getulio Vargas, 2003.

VILHENA, Renata et al. (Orgs.). O choque de gestdo em Minas Gerais: politicas da gestao
publica para o desenvolvimento. Belo Horizonte: Editora UFMG, 2006.

Contabilidade Governamental: Contabilidade Publica: conceito, objetivos campo de aplicacao,
regimes contabeis. Controle cont&bil na administracdo publica. Sistema de contabilidade
governamental. Procedimentos contabeis orcamentarios: receita, despesa, fontes e destinacdes
de recursos, registros contdbeis. Procedimentos contabeis patrimoniais: reconhecimento,
mensuracdo, registro, apuracdo, avaliagdo e controle do patriménio publico, atribuicdes e
responsabilidades dos profissionais da contabilidade.

Patriménio na administracdo publica: conceito e aspectos quantitativos e qualitativos. Estrutura
do sistema contabil. Depreciacdo, amortizacao e exaustao.

Demonstracdes contabeis aplicadas ao setor publico (balanco patrimonial, balanco financeiro,
balanco orcamentéario, demonstracdo das variagfes patrimoniais, demonstracdo dos fluxos de
caixa, demonstracdo do resultado econémico, notas explicativas). Escrituragdo na administracdo



publica: normas, sistema de contas, plano de contas, registro de operacGes tipicas. Registro
contabil, seguranga da documentacdo contabil, reconhecimento e bases da mensuracéo.
TransagGes no setor publico e seus reflexos no patriménio publico. Registro de operacdes
especiais: restos a pagar, despesas de exercicios anteriores, divida publica, regime especial de
adiantamento, créditos or¢camentérios disponiveis e adicionais. Movimenta¢des patrimoniais.
Estagios de escrituracdo da receita e da despesa.

Referéncias:

ARAUJO, I. ARRUDA, D. Contabilidade publica: da teoria & pratica. S&o Paulo: Saraiva,
20009.
BRASIL. Constituicdo da RepuUblica Federativa do Brasil de 1988.
BRASIL. Lei n 4.320/64 e alteracGes posteriores.
BRASIL. STN (Secretaria do Tesouro Nacional). Manual de contabilidade aplicada ao setor
publico - MCASP, 5° edicdo. Disponivel em:
<https://www.tesouro.fazenda.gov.br/pt/responsabilidade-fiscal/contabilidade-publica/manuais-
de-contabilidade-publica>. Acesso em 29 jul. 2013.
BRASIL. STN. Manual de demonstrativos fiscais: aplicado a Unido e aos estados, Distrito
Federal e municipios, 5. Ed. Disponivel em:
<http://lwwwa3.tesouro.fazenda.gov.br/legislacao/download/contabilidade/MDF5/MDF_5edicao.
pdf>. Acesso em 29 jul .2013.
BRASIL. MF (Ministério da Fazenda). Portaria 184/2008.
BRASIL. STN. Portarias 406/2011, 828/2011, 212/2001, 350/2010, 664/2010, 665/2010,
683/2011, 437/2012, 438/2012 e 637/2012.
BRASIL. STN/SOF (Secretaria de Or¢camento Federal). Portarias Interministeriais 163/2001,
325/2001, 519/2001, 338/2006, 01/2011 e 05/2011.
BRASIL, Resolugbes do CFC (Conselho Federal de contabilidade):

1128/2008 - NBC T 16.1 - Conceituagdo, Objeto e Campo de Aplicagdo.

1129/2008 - NBC T 16.2 - Patriménio e Sistemas Contabeis.

1131/2008 - NBC T 16.4 - Transagdes no Setor Publico.

1132/2008 - NBC T 16.5 - Registro Contabil.

1133/2008 - NBC T 16.6 - Demonstraces Contabeis.

1135/2008 - NBC T 16.8 - Controle Interno.
GIACOMONI, J. Orgamento publico. Sao Paulo: Atlas, 2012.
KOHAMA. H. Contabilidade publica: teoria e pratica. Sdo Paulo: Atlas, 2012.
MACHADO Jr., J. Teixeira; REIS, Heraldo da Costa. Lei n.° 4.320 comentada e a Lei de
Responsabilidade Fiscal. 31. ed. Rio de Janeiro: IBAM, 2003.
PISCITELLI, R. B.; TIMBO, M. Z. Contabilidade publica: uma abordagem da administragdo

financeira publica. Sdo Paulo: Atlas, 2012.

Portaria 751/2009 da Secretaria do Tesouro Nacional.

SILVA, L.M. Contabilidade governamental: um enfoque administrativo da nova
contabilidade publica. Sdo Paulo: Atlas, 2011.

Administracdo Financeira e Orcamentaria: Normas legais aplicaveis ao Orcamento Publico. Lei
de Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentaria Anual: finalidade, importancia, relacdo com as
diretrizes, os objetivos e as metas da administragdo publica estabelecidas no Plano Plurianual.



Contetdo, forma e processo de elaboracdo de proposta or¢camentaria. Orcamento Publico:
conceito, classificacdo, tipos, principios orcamentarios, ciclo orcamentario, elaboracdo do
orcamento, previsdes anuais e plurianuais, exercicio financeiro, créditos adicionais, orcamento
por programas, diretrizes orcamentarias, programacao financeira e transferéncias financeiras.
Conteldo, forma e processo de elaboracdo da proposta orgamentaria. Principios, objetivos e
efeitos da Lei de Responsabilidade Fiscal no planejamento e no processo orcamentério; limites
para despesas de pessoal; limites para a divida; e mecanismos de transparéncia fiscal. Relatorio
de Gestdo Fiscal: caracteristicas e contetdo. Programacéo de servigos. Gestdo da qualidade e da
produtividade. Dispositivos da lei de responsabilidade fiscal (Lei Complementar 101/2000) que
interferem no processo administrativo e contabil das organiza¢fes. Normas de auditoria.
Relatérios de auditoria: conceitos, atributos, tipos e estrutura. Objetivos, técnicas e
procedimentos de auditoria. Planejamento dos trabalhos de auditoria. Programas de auditoria.
Papéis de trabalho. Evidéncia de auditoria. Auditoria de estimativas contébeis. Auditoria
interna. Riscos de auditoria. Amostragem estatistica em auditoria. Testes de auditoria. Eventos
ou transagdes subsequentes. Entrevistas. Conferéncias de célculos. Confirmacao de dados e de
transacOes. Erros identificados pela auditoria: subavaliagdes, superavaliagdes, valores ficticios,
valores ocultos e simulacdes.

Auditoria e controle interno no setor publico do Estado de Minas Gerais. Orgéos responsaveis
pelo controle interno e pelos servigos de auditoria, suas atribuigdes e competéncias. Auditoria
setorial, auditoria seccional e auditoria operacional. Obrigagdes dos 6rgdos e entidades publicas
em relagédo ao controle interno e a auditoria.
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<https://www.tesouro.fazenda.gov.br/pt/responsabilidade-fiscal/contabilidade-
publica/manuais-de-contabilidade-publica>. Acesso em 29 jul. 2013.
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<http://lwwwa3.tesouro.fazenda.gov.br/legislacao/download/contabilidade/MDF5/MDF_5edi
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BRASIL. MF (Ministério da Fazenda). Portaria n. 184/2008.

BRASIL. STN. Portarias 406/2011, 828/2011, 212/2001, 350/2010, 664/2010, 665/2010,
683/2011, 437/2012, 438/2012 e 637/2012.
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BRASIL. Resolugdes do CFC (Conselho Federal de contabilidade):



1311/2010 - NBC PA 290 — Independéncia — Trabalhos de auditoria e revisao.
1237/2009 - NBC TA 805 — Consideracges especiais — Auditoria de quadros isolados das
demonstracgdes contabeis e de elementos, contas ou itens especificos das demonstracdes
contébeis.
1236/2009 - NBC TA 800 — Consideragdes especiais — Auditorias de demonstracdes
contabeis elaboradas de acordo com estruturas de contabilidade para propdsitos especiais.
1229/2009 - NBC TA 610 - Utilizacdo do trabalho de auditoria interna.
1223/2009 - NBC TA 540 - Auditoria de estimativas contabeis
1222/2009 - NBC TA 530 - Amostragem em auditoria.
1218/2009 - NBC TA 501 - Evidéncia de auditoria -
1217/2009 - NBC TA 500 - Evidéncia de auditoria.
1216/2009 - NBC TA 450 — Avaliacdo das distorcGes identificadas durante a auditoria.
1215/2009 - NBC TA 402 — Consideracbes de auditoria para a entidade que utiliza
organizagdo prestadora de servigos.
1213/2009 - NBCTA320-Materialidade no planejamento e na execug¢do da auditoria
1211/2009 - NBCTA300-Planejamento da auditoria de demonstra¢des contabeis
1208/2009 - NBC TA 250 — Consideragdo de leis e regulamentos na auditoria de
demonstracgdes contabeis.
1207/2009 - NBC TA 240 — Responsabilidade do auditor em relacéo a fraude, no contexto
da auditoria de demonstracdes contébeis.
1206/2009 - NBC TA 230 — Documentacdo de auditoria.
1205/2009 - NBC TA 220 — Controle de qualidade da auditoria de demonstra¢Ges contabeis.
1204/2009 - NBC TA 210 — Concordancia com os termos do trabalho de auditoria.
1203/2009 - NBC TA 200 — Objetivos gerais do aditor independente e a conducéo da
auditoria em conformidade com normas de auditoria.
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MINAS GERAIS. Lei Delegada Estadual n. 179 de 1° de janeiro de 2011

MINAS GERAIS. Decreto Estadual n. 45.795, de 5 de dezembro de 2011.
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Atividades de Anélise de Marketing



Conceito e papel das assessorias de comunicacao e marketing. Planejamento e comunicacdo em
diferentes empreendimentos organizacionais. Etapas do planejamento da comunicacdo
integrada. Marketing: pesquisa de mercado, posicionamento, ferramentas de marketing.

Comunicagdo, publicidade e midia.

Desenvolvimento de pecas e/ou campanhas publicitarias para midias impressas e eletrdnicas
(televisdo, radio e internet).

Identidade visual e suas diferentes aplicacdes. Inglés voltado para marketing.

Segmentacdo de mercado, identificacdo do publico-alvo. Nivel intermediario de marketing
digital, comunicacdo online e utilizacdo de redes sociais.

Criacdo e edigdo de textos promocionais e para apresentacfes institucionais e de vendas.
Comunicacgdo integrada e novas midias. Identidade corporativa, desenvolvimento de marca.
Plano de marketing.

Estratégias de marketing.

Criacao e desenvolvimento de produtos e marcas, estratégia de negociagdo, plano de marketing
(4/5 PP), desenvolvimento de campanha promocional.

Referéncias
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2003.

KOTLER, Philip. Principios de marketing. 9.ed. S&o Paulo: Prentice Hall, 2003.

LUPETT]I, Marcélia. Planejamento de comunicagdo. S&o Paulo: Futura, 2004

OLIVEIRA, Djalma de Pinheiro Reboucas. Planejamento estratégico. Sao Paulo, Atlas, 2005.
RICHERS, Raimar. Marketing: uma viséo brasileira. 2. ed. Sdo Paulo: Negdcio, 2000.

TORRES, CLAUDIO. A biblia do marketing digital. Sdo Paulo: Novatec, 2009.

Atividades relacionadas & Tecnologia da Informacéo

Arquitetura de computadores: Arquitetura e processamento de dados: arquiteturas RISC e CISC;
organizacdo do processador; organizacdo de memdria; concorréncia, paralelismo e computacao
distribuida.

Arquiteturas de sistemas distribuidos: SMP e MPP. Cluster. Grids. Taxonomia de Flynn.
Balanceamento de carga e analise de desempenho; computacdo em nuvem; virtualizagdo de
servidores, Storages, RAID.

Sistemas operacionais: Processos: conceito; selecdo entre processos; operagdes sobre processos.
Alocacdo da CPU: conceito de multiprogramacao; critérios de alocagdo, algoritmos de alocacéo.



Sincronizacdo entre processos: fundamentos, o problema das regibes criticas, tipos de
mecanismos de sincronizacdo. Deadlock: condi¢bes para a sua ocorréncia; prevenindo sua
ocorréncia. Gerenciamento de memdria: fundamentos; espacos de enderecamento (fisico e
lbgico); troca de processos: alocacdo contigua; paginacdo; segmentacdo. Memoria virtual:
fundamentos; paginacdo sob demanda; desempenho da paginacdo sob demanda; substituicio de
paginas; algoritmos de substituicdo de péginas; alocacdo de blocos; paginacdo excessiva.
Memoria Caché. Estrutura de discos: alocacdo de disco; alocacdo PCPS; alocacdo MTTP;
alocacdo por varredura circular; alocagdo por procura.

Algoritmos e POO: Tipos de dados; Funcgdes basicas e definidas pelo usuério; Variaveis e
constantes; Tipos definidos pelo usuério; Expressdes; Comandos de desvio; Arranjos; Ponteiros;
Entrada e saida de dados em arquivos. Classes e objetos; Heranca; Encapsulamento;
Polimorfismo.

Anadlise de sistemas: Andlise e projeto orientados a objeto, modelos e diagramas, arquitetura em
trés camadas, arquitetura orientada a servigos, webservices, SOAP. Técnicas de levantamento
de sistemas individuais e em grupo; Analise orientada a objetos: linguagem UML; Técnicas,
métodos; metodologias.

Redes de computadores: Comunicagdo de dados: tipos e meios de transmissao, técnicas basicas
de comunicacéo, técnicas de comutacdo de circuitos, pacotes e células, topologias de redes de
computadores, Internet, Intranet, modelo de referéncia OSI e arquitetura TCP/IP. Tecnologias e
protocolos de redes locais. Elementos de interconexao de redes de computadores (hubs, bridges,
switches, roteadores, gateways). Gerenciamento de redes de computadores.Tecnologias de redes
de longa distancia. Protocolos para redes TCP/IP.

Banco de dados: Fundamentos de banco de dados: arquitetura, modelos légicos e representacdo
fisica; organizacdo de arquivos e métodos de acesso; linguagens de definicdo e manipulagdo de
dados em SGBD relacionais; linguagens de definicdo, manipulacdo, controle e transacdo de
dados em SGBD relacionais; sistemas de suporte a decisdo; conceitos basicos, arquiteturas e
aplicacdes de data warehouse, ETL, OLAP e data mining; técnicas de modelagem e otimizacdo
de bases de dados multidimensionais; cluster de banco de dados. Administracdo de banco de
dados relacionais: projeto e implantagdo de SGBD relacionais; administracdo de usuarios e
perfis de acesso; controle de protecdo, integridade e concorréncia; backup e restauracdo de
dados; tolerdncia a falhas e continuidade de operagdo; monitoracdo e otimizagdo de
desempenho, TSQL.

Referéncias:

ARNOLD, K., GOSLING, J e HOLMES D. The Java programming language. Third Edition,
Addison-Wesley, 2000.
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Algoritmos - Teoria e pratica 3. ed. Campus, 2012. 944pp.
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Janeiro: Campus, 2008. 520pp.
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Atividades de Arquivo

Fundamentos da arquivologia: teoria e principios; Terminologia.

Gestéo de documentos arquivisticos: Producgdo; Manutengdo e uso destinacdo; Instrumentos de
gestdo; Plano de classificacdo; Tabela de temporalidade e destinacdo de documentos; Sistema
informatizado de gestdo arquivistica de documentos — SIGAD.

Gestdo de arquivos permanentes: recolhimento; Arranjo; Descri¢cdo; Norma Brasileira de
Descrigdo Arquivistica— NOBRADE;

Norma internacional de registro de autoridade arquivistica para entidades coletivas, pessoas e
familias — ISAAR (CPF). Norma internacional para descricdo de fungdes — ISDF. Norma
internacional para descricdo de instituicdes com acervos arquivisticos — ISDIAH. Disseminagao
€ acesso

Preservacao e conservacdo de documentos (tradicionais e digitais): Fatores de deterioracdo dos
documentos; Acondicionamento; Armazenamento; Segurancga; Planejamento e gestdo de redes e
sistemas de arquivos.

Politica e legislacdo arquivistica brasileira.
Referéncias

Arquivo Nacional (Brasil). Dicionario brasileiro de terminologia arquivistica. Rio de Janeiro:
Arquivo Nacional, 2005. (Publicagdo Técnica; n.o 51). Disponivel em:
<www.arquivonacional.gov.br>

BELLLOTTO, H. L. Arquivos permanentes: tratamento documental. Rio de Janeiro: Editora
FGV, 2004.

BERNARDES, I. P. Como avaliar documentos de arquivo. Sdo Paulo: Arquivo do Estado,
Imprensa Oficial, 1998. (Projeto Como Fazer, v.1). Disponivel em:
<http://www.arquivoestado.sp.gov.br>

BERNARDES, I. P. (Coord.). Gestdo documental aplicada. Sdo Paulo: Arquivo Publico do
Estado de Séo Paulo, 2008. Disponivel em:
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CASSARES, N. C. Como fazer conservagdo preventiva em arquivos e bibliotecas. Sdo Paulo:
Arquivo do Estado, Imprensa Oficial, 2000. (Projeto Como Fazer, v.5). Disponivel em:
<www.arquivoestado.sp.gov.br>

Conselho Nacional de Arquivos (Brasil). ISAAR (CPF): norma internacional de registro de
autoridade arquivistica para entidades coletivas, pessoas e familias. Traducdo de Vitor Manoel
Marques da Fonseca. 2. ed., Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2004. Disponivel em:
<www.conarg.arquivonacional.gov.br>

Conselho Nacional de Arquivos (Brasil). NOBRADE: norma brasileira de descrigéo
arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006. Disponivel em:
<www.conarg.arquivonacional.gov.br>

Conselho Nacional de Arquivos (Brasil). ISDF: norma internacional para descri¢do de funges.
Tradugdo de Vitor Manoel Marques da Fonseca. 1. ed. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2008.
Disponivel em: <www.conarg.arquivonacional.gov.br>

Conselho Nacional de Arquivos (Brasil). ISDIAH: norma internacional para descrigéo de
instituigdes com acervo arquivistico. Traducédo de Vitor Manoel Marques da Fonseca. Rio de
Janeiro: Arquivo Nacional, 2009. Disponivel em: www.conarg.arquivonacional.gov.br

Conselho Nacional de Arquivos (Brasil). Camara Técnica de Documentos Eletrdnicos. e-ARQ
Brasil: Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de
Documentos. 1.1. versdo. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2011. Disponivel em:
<www.documentoseletronicos.arquivonacional.gov.br>

Conselho Nacional de Arquivos (Brasil). Legislacdo arquivistica brasileira. Rio de Janeiro:
Arquivo Nacional, 2013. Disponivel em:
<http://www.conarg.arquivonacional.gov.br/media/legarquivos_jul_2013_pdf.pdf>

DIRECCAO-GERAL DE ARQUIVOS (DGARQ). Rede Portuguesa de Arquivos (RPA):
fundamentos para o seu desenvolvimento e gestdo. Modulo 1: Modelo conceptual. Lisboa:
DGARQ, 2008. (Arquivos em linha). Disponivel em:
<http://www.dgarg.gov.pt/files/2008/10/rpa_mc.pdf>

GONCALVES, J. Como classificar e ordenar documentos de arquivo. Sdo Paulo: Arquivo do
Estado, Imprensa Oficial, 1998. (Projeto Como Fazer, v.8). Disponivel em:
<www.arquivoestado.sp.gov.br>

JARDIM, J. M. Sistemas e politicas publicas de arquivos no Brasil. Niteroi: Editora da UFF,
1995.

MATTAR, Eliana (Org.). Acesso a informag&o e politica de arquivos. Rio de Janeiro: Arquivo
Nacional, 2003.

RONDINELLI, R. C. Gerenciamento arquivistico de documentos eletrénicos: uma abordagem
tedrica da diplomética arquivistica contemporanea. Rio de Janeiro: Editora FGV, 2002.
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SANTOS, V. B. dos (Org.). Arquivistica: temas contemporaneos: classificacdo, preservacdo
digital, gestdo do conhecimento. Distrito Federal: SENAC, 2007.

SCHELLENBERG, T. R. Arquivos modernos: principios e técnicas. Trad. Nilza Teixeira
Soares. Rio de Janeiro: Editora FGV, 2002.

Atividades de Assessoria de gerenciamento de arquivos digitais

Tratamento da informagdo em ambientes tradicionais e em ambientes virtuais. Descricdo de
materiais impressos e multimidia: conceitos, processos, instrumentos, produtos. Representacao
tematica de materiais impressos e multimidia: conceitos, processos, instrumentos, produtos.
Comportamento, necessidades e demandas dos usuarios. Uso, mediacdo e disseminacdo da
informacdo. Servicos, produtos e recursos informacionais. Redes e sistemas de informacéo.
Biblioteca digital. Acesso e preservacdo de documentos. Direitos autorais. Administracao,
planejamento e avaliacdo de servigos de informagéo.

Referéncias:

ALMEIDA, M. C. B. de. Planejamento de bibliotecas e servi¢os de informagéo. 2. ed. rev.. e
ampl. Brasilia: Briquet de Lemos Livros, 2005.

BOCCATO, V. R. C. ; GRACIOSO, L. S. Estudos de linguagem em ciéncia da informagao.
Campinas: Alinea, 2011. p. 9-67.

CARVALHO, E. S. O impacto da gestdo de documentos no processo de produgéo digital da TV
Senado. Brasilia: Sebado federal, 2011.
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MOREIRO GOZALES, Jose Antonio; LARA, Marilda Lopes Ginez de; ORTEGA, Cristina
Dotta; DODEBEI, Vera Lucia Doyle Louzada de Ma. Documento: génese e contextos de uso .
Niter6i: EDUFF, 2010. 266 p.

JOINT STEERING COMMITTEE FOR REVISION OF AACR; FEDERACAO BRASILEIRA
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2004. 1 v. (varias paginacoes)]
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Livros, 2003. (Cap. 1,2,3,4,5,13,16).

MUSTARDO, P. ; KENNEDY, N. Preservacdo de fotografias : métodos basicos de
salvaguardar suas colecfes. 2. ed. Rio de Janeiro : Projeto Conservacdo Preventiva em
Bibliotecas e Arquivos : Arquivo Nacional, 2001. Disponivel em: <www.argsp.org.br/cpba> .
Acesso em: 13 jul. 2013.

NEVES, M. E. M.; NEGREIROS, L. R. Documentos eletronicos: fundamentos arquivisticos
para a pesquisa em gestdo e preservacao. Belo Horizonte: Secretaria de Estado de cultura, 2008.
p. 120-133; p.147-165.
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SILVA, F. C. C.; SALES, R. (Org.) Cenarios da organizacdo do conhecimento: linguagens
documentérias em cena. Brasilia: Thesaurus, 2011. P. 111-168.

SOUTO, L. F. Informagdo seletiva, mediacdo e tecnologia: a evolucdo dos servicos de
disseminacdo seletiva da informacdo. Rio de Janeiro: Interciéncia, 2010.

SILVEIRA, H. Gestdo da informagdo em organiza¢fes virtuais: uma nova questdo para a
coordenacdo interorganizacional no setor publico. Ci. Inf., Brasilia, v. 34, n. 2, p. 70-80,
maio/ago. 2005.

SMIT, J. W. Analise documentéria de documentos fotogréaficos. In: SILVA, F.C.C.; SALES, R.
(Orgs.). Cenérios da organizacdo do conhecimento: linguagens documentarias em cena.
Brasilia: Thesaurus, 2011. p. 265-286.

TAMMARO, A. M.; SALARELLI, A. A. A biblioteca digital. Brasilia: Briquet de Lemos
Livros, 2008.

VAN BOGART, J. W. C. Armazenamento e manuseio de fitas magnéticas: um guia para
bibliotecas e arquivos. 2. ed. Rio de Janeiro : Projeto Conservacdo Preventiva em Bibliotecas e
Arquivos : Arquivo Nacional, 2001. Disponivel em: <www.argsp.org.br/cpba>. Acesso em: 13
set. 2013.

Sites: www.bn.br / http://www.leidireto.com.br/lei-9610.html

Atividades de Assessoria de marketing

Comunicagdo, Publicidade, Midia e sua importancia para o mercado atual.
Identidade Visual e Corporativa e Branding.
Comunicacéo integrada e Web 1.0, Web 2.0.

Anélise dos tipos de meios socioecondémicos e publicos-alvo.

Desenvolvimento de estratégias de atendimento ao publico.

Criacéo e edicdo de textos promocionais, para apresentacdes institucionais e externas (venda).
Realizacdo de pesquisas de mercado, desde a elaboracdo dos questionarios, até a analise dos
resultados.

Elaboracéo de andlises, estratégias e planos de acéo, visando a atingir as metas de comunicagao
e marketing da empresa.

Planejamento, elaboracéo e execucdo de campanhas publicitarias.

Acompanhamento de midia, planejamento estratégico.

Divulgacéo de produtos e/ou campanhas publicitérias para TV/Radio/Internet.

Inglés técnico.

Marketing digital (comunicagdo online — Interatividade, Multimediacdo, Hipertextualidade,
Personalizagdo do conteldo e de Redes Sociais (Web 2.0).


http://www.arqsp.org.br/cpba
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posicionamento competitivo. 3.ed. Sdo Paulo: Pearson Education, 2005.
JENKINS, Henry. Cultura da convergéncia. Sdo Paulo: Aleph, 2009. 380 p.

KOTLER, Philip. Administracdo de marketing. 10° ed. S&o Paulo: Pearson Education, 2000.
KOTLER, Philip. Principios de marketing. 9° ed. So Paulo: Pearson Education, 2003

KOTLER, Philip; ARMSTRONG, Gary. Principios de marketing. 12. ed. Sdo Paulo: Pearson,
2011. 600 p.

Lévy, Pierre. A inteligéncia coletiva: por uma antropologia do ciberespaco. 3. ed. Sdo Paulo:
Loyola, 2000. 212 p.

SOLOMON, Michael R. O comportamento do consumidor: comprando, possuindo e sendo. 9.
ed. Porto Alegre: Bookman, 2011. 680 p.

Atividades da area de Contabilidade

Contabilidade governamental: Contabilidade publica: conceito, objetivos campo de aplicacao,
regimes contabeis. Controle contébil na administracdo publica. Sistema de contabilidade
governamental. Procedimentos contabeis orcamentarios: receita, despesa, fontes e destinacdes
de recursos, registros contabeis. Procedimentos contabeis patrimoniais: reconhecimento,
mensuracdo, registro, apuracdo, avaliagdo e controle do patriménio publico, atribuicdes e
responsabilidades dos profissionais da contabilidade.

Patriménio na administracdo publica: conceito e aspectos quantitativos e qualitativos. Estrutura
do sistema contabil. Planejamento e seus instrumentos sob o enfoque contabil.

Receita e despesa publica: defini¢des, classificages, estagios e divulgagdo (evidenciagdo).
Demonstracdes contabeis aplicadas ao setor publico (balango patrimonial, balanco financeiro,
balanco orcamentério, demonstracdo das variagdes patrimoniais, demonstracdo dos fluxos de
caixa, demonstracdo do resultado econdmico, notas explicativas). Consolidagdo das
demonstragdes contabeis. Avaliagdo e mensuracdo de ativos e passivos em entidades do setor
publico. Depreciacdo, amortizacao e exaustao.

Escrituracdo na administracdo publica: normas, sistema de contas, plano de contas, registro de
operacOes tipicas. Registro contabil, seguranca da documentacdo contabil, reconhecimento e
bases da mensuracdo. TransacOes no setor publico e seus reflexos no patriménio publico.
Registro de operagdes especiais: restos a pagar, despesas de exercicios anteriores, divida
publica, regime especial de adiantamento, créditos orcamentarios disponiveis e adicionais.
Movimentacdes patrimoniais. Estagios de escrituracao da receita e da despesa.

Administracdo financeira e orcamentaria: Normas legais aplicaveis ao Orgamento Publico. Lei
de Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentaria Anual: finalidade, importancia, relacdo com as



diretrizes, os objetivos e as metas da administracdo publica estabelecidas no Plano Plurianual.
Contetdo, forma e processo de elaboracdo de proposta orcamentéaria. Orcamento publico:
conceito, classificagdo, tipos, principios or¢amentérios, ciclo orgamentéario, elaboracdo do
orcamento, previsdes anuais e plurianuais, exercicio financeiro, créditos adicionais, orcamento
por programas, diretrizes or¢camentarias, programacéo financeira e transferéncias financeiras.
Contetdo, forma e processo de elaboracdo da proposta orcamentaria. Aprovagdo, execucao,
acompanhamento, controle da execucdo, fiscalizacdo e avaliagdo do orgamento publico.
Procedimentos contdbeis orgamentarios: receita, despesa, fontes e destinacGes de recursos,
registros contabeis. Procedimentos contabeis patrimoniais: reconhecimento, mensuracao,
registro, apuracdo, avaliacdo e controle do patriménio publico, atribui¢des e responsabilidades
dos profissionais da contabilidade. Plano plurianual, lei de diretrizes orcamentérias e lei
orcamentéria anual dos municipios. Objetivos, funcBes e inter-relagdo entre essas trés normas
legais. Principios, objetivos e efeitos da Lei de Responsabilidade Fiscal no planejamento e no
processo orcamentario; limites para despesas de pessoal; limites para a divida e mecanismos de
transparéncia fiscal. Riscos fiscais e obrigagdes fiscais. Demonstrativo de riscos fiscais.
Demonstrativos de metas fiscais. Relatério resumido da execucdo orcamentéria e
demonstrativos relacionados com a execugdo orgcamentaria. Relatorio de gestdo fiscal.
Levantamento de contas, tomada de contas e prestacdo de contas na administracdo publica.
Controle interno e controle externo na administragdo publica. Controle de custos na
administracdo na administracdo publica. Receita e despesa publica: definigdes, classificagdes,
estdgios e divulgacdo (evidenciagdo). Controle Interno: tipos, objetivos, principios e
procedimentos. Avaliagdo dos controles internos e revisdo analitica. Sistema de informag&o de
custos do setor publico. A importancia do controle em uma gestdo publica voltada para
resultados.Controle interno e controle externo na administracdo publica. Institui¢cbes publicas de
controle e suas competéncias. Levantamento de contas, tomada de contas e prestacdo de contas
na administracdo publica.

Referéncias:

ALMEIDA, Marcelo Cavalcanti. Auditoria: um curso moderno e completo. Sdo Paulo:
Atlas, 2012.

ARAUJO, I. ARRUDA, D. Contabilidade publica: da teoria & pratica. S&o Paulo: Saraiva,
2009.

BOYNTON, W.C.; JOHNSON, R.N.; KELL, W.G. Auditoria. Sdo Paulo: Atlas, 2002.
BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

BRASIL. Leis Complementares 101/2000 e 141/2012

BRASIL. Lei Ordinaria n.4.320/64 e alteracdes posteriores.

BRASIL. STN (Secretaria do Tesouro Nacional). Manual de contabilidade aplicada ao setor
publico - MCASP, 5° edicdo. Disponivel em:
<https://www.tesouro.fazenda.gov.br/pt/responsabilidade-fiscal/contabilidade-publica/manuais-
de-contabilidade-publica>. Acesso em 29 jul. 2013.
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Federal e municipios, 5° edi¢do. Disponivel em:
<http://lwwwa3.tesouro.fazenda.gov.br/legislacao/download/contabilidade/MDF5/MDF_5edicao.
pdf>. Acesso em 29 jul. 2013.

BRASIL. MF (Ministério da Fazenda). Portaria 184/2008.



BRASIL. STN. Portarias 406/2011, 828/2011, 212/2001, 350/2010, 664/2010, 665/2010,
683/2011, 437/2012, 438/2012 e 637/2012.
BRASIL. STN/SOF (Secretaria de Orgcamento Federal). Portarias interministeriais 163/2001,
325/2001, 519/2001, 338/2006, 01/2011 e 05/2011.
BRASIL, Resolugdes do CFC (Conselho Federal de contabilidade):
1128/2008 - NBC T 16.1 - Conceituacdo, Objeto e Campo de Aplicacéo.
1129/2008 - NBC T 16.2 - Patriménio e Sistemas Contabeis.
1130/2008 - NBC T 16.3 - Planejamento e seus Instrumentos sob Enfoque contébil.
1131/2008 - NBC T 16.4 - Transagdes no Setor Publico.
1132/2008 - NBC T 16.5 - Registro Contébil.
1133/2008 - NBC T 16.6 - Demonstracdes Contabeis.
1134/2008 - NBC T 16.7 - Consolidacdo das Demonstracfes Contébeis.
1135/2008 - NBC T 16.8 - Controle Interno.
1136/2008 - NBC T 16.9 - Deprecia¢do, Amortizacdo e Exaustao.
1137/2008 - NBC T 16.10- Avaliacdo e Mensuragdo de Ativos e Passivos de Entidades
Setor Publico
1.366/2011 - NBC T 16.11- Sistema de Informag&o de Custos do Setor Publico
1.437/2011 - altera varias NBC T 16.
1311/2010 - NBC PA 290 — Independéncia — Trabalhos de Auditoria e Revisao.
1237/2009 - NBC TA 805 — Consideragdes Especiais — Auditoria de Quadros Isolados das
Demonstra¢des Contabeis e de Elementos, Contas ou Itens Especificos das Demonstracdes
Contébeis.

1236/2009 - NBC TA 800 — Consideractes Especiais — Auditorias de Demonstracdes
Contabeis Elaboradas de Acordo com Estruturas de Contabilidade para Propoésitos

Especiais.

1229/2009 - NBC TA 610 - Utilizagdo do Trabalho de Auditoria Interna.

1223/2009 - NBC TA 540 - Auditoria de Estimativas Contébeis

1222/2009 - NBC TA 530 - Amostragem em Auditoria.

1218/2009 - NBC TA 501 - Evidéncia de Auditoria -

1217/2009 - NBC TA 500 - Evidéncia de Auditoria.

1216/2009 - NBC TA 450 — Avaliacdo das Distorcdes Identificadas durante a Auditoria.

1215/2009 - NBC TA 402 — Consideracdes de Auditoria para a Entidade que Utiliza

Organizacdo Prestadora de Servicos.
1213/2009 - NBCTA320-Materialidade no Planejamento e na Execucdo da Auditoria
1211/2009 - NBCTA300-Planejamento da Auditoria de Demonstragdes Contabeis

1208/2009 - NBC TA 250 — Consideragdo de Leis e Regulamentos na Auditoria de

Demonstracdes Contabeis.
1207/2009 - NBC TA 240 — Responsabilidade do Auditor em Relagdo a Fraude,
Contexto da Auditoria de Demonstracdes Contabeis.
1206/2009 - NBC TA 230 — Documentacgéo de Auditoria.
1205/2009 - NBC TA 220 — Controle de Qualidade da Auditoria de Demonstragdes
Contébeis.
1204/2009 - NBC TA 210 — Concordancia com os Termos do Trabalho de Auditoria.
1203/2009 - NBC TA 200 — Objetivos Gerais do Auditor Independente e a Condugdo da
Auditoria em Conformidade com Normas de Auditoria.

GIACOMONI, J. Orgamento publico. Sdo Paulo: Atlas, 2012.

JUND, S. Auditoria: conceitos, normas, técnicas e procedimentos. 8. ed. Rio de Janeiro:

Elsevier, 2006.



KOHAMA. H. Contabilidade publica: teoria e pratica. Sdo Paulo: Atlas, 2012.
MINAS GERAIS. Lei Delegada Estadual (de Minas Gerais) n° 179 de 1° de janeiro de 2011

MINAS GERAIS. Lei Delegada Estadual (de Minas Gerais) n°. 180, de 20 de janeiro de 2011.

MACHADO Jr., J. Teixeira; REIS, Heraldo da Costa. Lei n.° 4.320 comentada e a Lei de
Responsabilidade Fiscal. 31. ed. Rio de Janeiro: IBAM, 2003.
PISCITELLI, R. B.; TIMBO, M. Z. Contabilidade pablica: uma abordagem da

administracdo financeira publica. Sdo Paulo: Atlas, 2012.
SILVA, L.M. Contabilidade governamental: um enfogue administrativo da nova

contabilidade publica. Sdo Paulo: Atlas, 2011.

Atividades de Direcéo de Arte

Conhecimentos em direcdo de arte, design, identidade visual, padrdes estéticos,
logotipos etc.

Elaboracdo de abertura de programas, vinhetas, chamadas, interprogramacéo e cenarios
de programas.

Criacdo e implementacéo de layouts de pegas gréaficas, projetos de sinalizagao e dire¢ao
de arte para ambiente online e afins.

Dominio de equipamentos e softwares para o desempenho da fungéo.

Referéncias:

CARDOSO, Rafael, Design para um mundo complexo., Editora Cosac Naif.

CESAR, Newton, Direcéo de arte em propaganda. Editora SENAC

DE ABREU DORNELES, Rogério, Design na TV - pensando vinheta. Editora Schoba.
DONDIS, D. A. ,Sintaxe da linguagem visual. Editora Martins Fontes

GOSCIOLA, Vicente. Roteiro para as novas midias - do cinema as midias interativas. Editora
SENAC.

KELLISON, Catherine. Producdo e direcdo para TV e video uma abordagem pratica., Editora
singular digital.

KUTSCHAT, Daniela etalii. Midias - multiplicacéo e convergéncia. Editora SENAC.
MACHADO, Arlindo. A televisdo levada a sério., Editora SENAC

NEIVA, Eduardo. Dicionéario Houaiss da comunicagdo e multimidia. Publifolha editora.
RODRIGUES, Angel. A dimensdao sonora do audiovisual. Editora SENAC.

VESTERGAARD, Toben e SCHRODER, Kim. A linguagem da propaganda. Editora Martins
Fontes.

Atividades de Direcéo de Fotografia



A Construcdo da Imagem: Enquadramentos e Objetivas.

A Cémera de video — Mecanismos e fungdes.

A captacdo digital e a formacdo da imagem nos meios eletronicos.
Fotometria: O controle de exposi¢do em video.

Temperatura de cor e o balanceamento do branco.

Latitude de exposicdo.

Analisadores de espectro.

A luz natural X luz artificial.

Refletores: tipos de fontes de luz e suas aplicagcbes em cinema e video.
Esquemas de iluminacdo: Natureza, Direcdo e intensidade.

Estilos de iluminacéo: cinema, publicidade, documentérioe TV.

Iluminacao de estudio.

[luminacéo de Chromakey.

Formatos de video e janelas de captacdo.

Estudo da cor.

Pos-producdo: codecs e fluxos de trabalho (workflow).

Referéncias:

MOURA, Edgar. 50 anos luz, cdmera, a¢do. S&o Paulo. Editora SENAC. 1999
BROWN, Blain. Cinematografia: teoria e pratica. Rio deJaneiro:. Elsevier, 2012.
ADAMS, Ansel. O negatico. Sdo Paulo. Editora SENAC. 2000

ARONOVICH, Ricardo. Expor uma Historia. Rio de Janeiro. Editora Gryphus. Colecdo ABC
2004.

Atividades de Edicdo de contetudo para internet

Teoria da comunicagéo.

Novas tecnologias e sua correlagdo com o campo da comunicagéo.
Pesquisa, sele¢do, edigdo e tratamento de conteudo jornalistico.
Comunicagdo Integrada.

Fundamentos de marketing digital.



Criacdo e desenvolvimento de campanhas online.
Gestdo das ferramentas de relacionamento institucional.
NocGes de comunicacdo publica.

Fundamentos, estratégias, criacdo, redacdo e gestdo de conteudo para internet. Especificidades,
caracteristicas e linguagem das novas midias.

Hipertexto, hipermidia e multimidia.

Arquitetura da Informacdo. Interatividade.

Redacdo e edicdo de conteido para midias sociais.

Otimizacéo de busca de dados (Search Engine Optimization — SEO).
Websites estaticos e dindmicos: criacdo, desenvolvimento e gestao.

Dominio das técnicas de integracdo de texto, fotografia, video e animacdo no processo de
insercdo, edicdo e atualizacdo de informacdes no site e nas midias sociais.

Referéncias:
SANTAELLA, Lucia. Linguagens liquidas na era da mobilidade. Sdo Paulo: Paulus, 2007.

DEFLEUR, Melvin L.; BALL-ROKEACH, Sandra. Teorias da comunicacdo de massa. Rio de
Janeiro: Zahar, 1993.

SANTAELLA, Lucia, LEMOS, Renata. Redes sociais digitais. Sdo Paulo: Paulus, 2010.

BRASIL. Padrdes Web em Governo Eletronico: Cartilha de Redacdo Web / Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo -
Brasilia: MP, SLTI, 2010. Disponivel em
<http://www.governoeletronico.gov.br/biblioteca/arquivos/padroes-brasil-e-gov-cartilha-de-
redacao-web/view>. Acesso em: 19 set. 2013.

CYRINEU, Claudio. Gestdo de contetudo 360°: integrando negocios, design e tecnologia. Sao
Paulo: Saraiva, 2009.

FRANCO, Guilherme. Como escrever para Web. Editora Centro Knight, 2008. Disponivel em;
<https://knightcenter.utexas.edu/como_web_pt-br.pdf> Acesso em: 19 set. 2013.

JENKINS, Henry. Cultura da convergéncia. 2.ed. ampl.e atual. S&o Paulo: Aleph, 2009. 428 p.

CAMARGO, Liriane Soares de Araujo de; VIDOTTI, Silvana Aparecida Borsetti Gregorio.
Arquitetura a informacdo: uma abordagem pratica para o tratamento de contetdo e interface em
ambientes digitais. Rio de Janeiro: LTC, 2011.

LEAO, Lucia. O labirinto da hipermidia: arquitetura e navegagdo no ciberespaco. 3. ed. S&o
Paulo: Iluminuras, 2005. 158 p.

MARCUSCHI, Luiz Anténio e XAVIER, Antonio Carlos. Hipertexto e géneros digitais. 2.ed.
Rio de Janeiro: Lucerna, 2005.


http://www.governoeletronico.gov.br/biblioteca/arquivos/padroes-brasil-e-gov-cartilha-de-redacao-web/view
http://www.governoeletronico.gov.br/biblioteca/arquivos/padroes-brasil-e-gov-cartilha-de-redacao-web/view
https://knightcenter.utexas.edu/como_web_pt-br.pdf

RECUERO, Raquel. Redes sociais na internet. 2. ed, Porto Alegre: Sulina, 2011. (Cole¢édo
Cibercultura). 206 p.

GABRIEL, Martha. Marketing na era digital: conceitos, plataformas e estratégias. Sdo Paulo:
Novatec, 2010.

LAS CASAS, Alexandre Luzzi. Marketing interativo: a utilizagdo de ferramentas e midias
digitais. S&o Paulo: Saint-Paul,, 2010.

TELLES, A. A revolucdo das midias sociais. Sdo Paulo: M. Books, 2011

DUARTE, Jorge. Assessoria de imprensa e relacionamento com a midia: teoria e técnica.
Sao Paulo: Atlas, 2011

DUARTE, Jorge. Comunica¢do publica. Comunicacdo e crise. Disponivel em:
<http://www.jforni.jor.br/forni/files/ComP%C3%BAblicaJDuartevf.pd>f

LAJE, Nilson. Teoria e técnica do texto jornalistico. Rio de Janeiro: Elsevier, 2005
GABRIEL, Martha.. : dominando o marketing de busca. Sdo Paulo: Novatec, 20009.

BRASIL. Padrées Web em Governo Eletronico: Cartilha de Usabilidade / Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéo -
Brasilia : MP, SLTI, 2010. Disponivel em: http://www.governoeletronico.gov.br/acoes-e-
projetos/padroes-brasil-e-gov

Atividades de Edicdo:

Pensamento Comunicacional: principais correntes, paradigmas, conceitos, processos, técnicas e
efeitos. Massa, audiéncia, publico, esfera plblica e opinido publica. Sistemas e politicas de
comunicacdo social no Brasil. Legislacdo dos meios de comunicacdo no Brasil. A comunicacao
social da CR/88. Etica e deontologia jornalistica. Técnicas de agendamento, cobertura, redago,
producdo e difusdo dos fatos jornalisticos. Administracdo jornalistica: funces, atribuicGes,
perfis e responsabilidades. Comunicacdo publica e jornalismo publico. Midia e responsabilidade
social. Géneros redacionais. Coordenacdo de equipes e processos em uma organizagdo de
comunicacdo social. Técnicas de entrevista, reportagem e redacdo para televisdo. Apuragdo e
producéo da noticia: da pauta & edigdo. Jornalismo colaborativo. Convergéncia de midias.Etica
no jornalismo.

Referéncias

Hoineff, Nelson. TV em Expansdo — Novas tecnologias, segmentacdo, abrangéncia e acesso na
televisdo moderna. Ed. Record.

Paiva. Cristina. Além da teoria da montagem de Eisenstein: principios gerais da construcao de
obras de arte.

Pereira Junior, Alfredo Eurico Vizeu. Telejornalismo: da edicdo linear a digital, algumas
perspectivas.


http://www.jforni.jor.br/forni/files/ComP%C3%BAblicaJDuartevf.pd%3ef
http://www.governoeletronico.gov.br/acoes-e-projetos/padroes-brasil-e-gov
http://www.governoeletronico.gov.br/acoes-e-projetos/padroes-brasil-e-gov

Piveta, Patricia. Souza, Florentina das Neves. A evolucdo tecnoldgica na edi¢do do
telejornalismo.

Atividades da area de Assessoria de Comunicacéo

Conceito, técnicas e funcBes da assessoria de imprensa. Relacionamento com a imprensa.
Noc¢des de planejamento e elaboracdo de planos de comunicagdo. A linguagem jornalistica.
Conceitos, técnicas e aplicacdes de noticia e reportagem. Técnicas de apuragdo, redacéo
(release) e edicdo de textos jornalisticos informativos, interpretativos e opinativos para veiculos
impressos, radio, televisdo e midias digitais. Comunicagéo publica e comunicacio politica. Etica
e Informacdo: conhecimentos basicos sobre os direitos do publico a informacdo e cédigo de
ética da profissdo. Publicagdes institucionais: caracteristicas do texto e da edigdo.
Gerenciamento de crise e postura institucional.

Referéncias

DUARTE, Jorge, (Org.). Assessoria de Imprensa e relacionamento com a midia. Sdo Paulo.
Atlas, 2011.

KUNSCH, Margarida Maria Krohling. Gestdo estratégica em comunicacdo organizacional e
relagdes publicas. S&o Caetano do Sul (SP). Difuséo, 2009.

KOPPLIN, Elisa e Luiz Artur Ferraretto. Assessoria de imprensa: teoria e pratica. Porto Alegre
(RS), Sagra, 1993.

Atividades de Producéo audiovisual

Conceito, técnicas e fungdes da producdo audiovisual. Funcbes da equipe técnica na producao:
processos de pré-producdo, produgdo e pos-producdo. Nogdes de processos analdgicos e
digitais. Técnicas de iluminacgdo, captacdo de som e captacdo eletronica de noticias. Analise de
audiéncia. Meétodos de gravacdo. Direito autoral e uso de imagem. Producdo de estidio
(interna).Cobertura de grandes eventos e producéo ao vivo/externa para TV.Transporte de sinal,
edicdo linear e ndo-linear.

Referéncias:

ZETTL, Herbert. Manual de producéo de televisdo. 10. ed. Sdo Paulo:

Cengage Learning, 2011.

BONASIO, Valter. Televisdo. Manual de producéo e direcdo. Belo Horizonte:
Leitura, 2002.

RODRIGUES, Chris. O cinema e a producdo. Rio de Janeiro: Lamparina, 2007.

Atividades da &rea de Logistica de Producéo

Producéo de televisdo. Equipe de producdo: equipe ndo técnica de producdo, equipe e pessoal
técnico. Planejamento de pré-producdo: pessoas e comunicacdo, solicitacdo de recursos,
planejamento de producéo, permissdes e autorizagdes, publicidade e promocéo, preparacdo de
orcamentos, proposta de programa. Recursos de informages.



Referéncias:
ZETTL, Herbert. Manual de producéo de televisdo. Sdo Paulo: Cengage, 2011.

Roberts-Breslin, Jan. Producéo de imagem e som. Rio de Janeiro: Campus.
Sites:

http://www.tudosobretv.com.br/

http://www.fazendovideo.com.br/

Atividades da Producdo, Reportagem e Apuracéo

Pensamento comunicacional: paradigma da midia massiva, audiéncia, publico, esfera
publica e opinido publica. Sistemas e politicas de comunicagédo social no Brasil.
Legislagdo dos meios de comunicacéo no Brasil.

A comunicacéo social da CR/88.

Teoria do Jornalismo: Etica e deontologia jornalistica.

Técnicas de agendamento, cobertura, redacao, producéo e difusdo dos fatos jornalisticos,
critérios de noticiabilidade, valor noticia, interesse publico.

Administracdo jornalistica: funces, atribuicdes, perfis e responsabilidades. Comunicagédo
publica e jornalismo publico.

Midia e responsabilidade social.

Coordenacéo de equipes e processos em uma organizacdo de comunicagéo social.
Técnicas e linguagens: Técnicas de entrevista, reportagem e redacdo para televiséo.

A apuracdo e producgdo da noticia: da pauta a edi¢do. Jornalismo colaborativo.

O texto para televisdo: locucéo e ancoragem. Convergéncia de midias, ética no
jornalismo.

Linguagem televisiva, formatos televisivos, produgéo televisiva. Producéo telejornalistica.

Referéncias

BARBEIRO, Herodoto; LIMA, Paulo Rodolfo de. Manual de telejornalismo: os segredos
da noticia na tv. 2. ed. rev. atual. Rio de Janeiro: Campus, 2005. 238 p.

PATERNOSTRO, Vera iris. O texto na TV: manual de telejornalismo. Rio de Janeiro:
Campus, 1999. 158p.

BRAIGHI, Anténio Augusto. Anélise de telejornais: um modelo de exame de apresentacdo
e estrutura de noticiarios televisivos. Rio de Janeiro: E-papers, 2013. 261 p.

RAQUINA, Nelson. Teorias do jornalismo. Florianopolis: Insular, 2005. 1v

KOVACH, Bill; ROSENSTIEL, Tom. Os elementos do jornalismo: o que 0s jornalistas
devem saber e o publico exigir. 2. ed. Sdo Paulo: Gerag6es, 2004. Cap 01 ao 07

p25 - 220.

MACHADO, Arlindo. A televisdo levada a sério. Sdo Paulo: Ed. SENAC, 2000. 244p.
WOLTON, Dominique. Elogio do grande publico: uma teoria critica da televisdo. S&o
Paulo: Atica, 1996. Cap 01 ao 09 p. 25-176.

Federacdo Nacional dos Jornalistas — Codigo de ética dos jornalistas Brasileiros.
Disponivel em:
<http://www.fenaj.org.br/federacao/cometica/codigo_de_etica_dos_jornalistas_brasileiros..pdf>


http://www.tudosobretv.com.br/
http://www.fazendovideo.com.br/
http://www.fenaj.org.br/federacao/cometica/codigo_de_etica_dos_jornalistas_brasileiros..p

Atividades de Programacao para Internet

Linguagem de programacdo PHP, CSS e MySQL. HTML5. JavaScript; AJAX com JQuery ou
Prototype. Programacgdo para Web - criacdo, desenvolvimento e manutencdo de websites e
aplicativos web, inclusive para redes sociais como Facebook e YouTube. Desenvolvimento de
aplicativos para plataformas mdveis. Inglés técnico.

Referéncias:

WILLIAMS, Hugh C.; M,seyed M. Aprendendo Mysgl. Alta Books, 2011.

SOARES, Walace. Php 5 - Conceitos, programacao e integracdo com banco de dados. Editora:
Erica, 2012.

ABREU, Luis. Html 5- 2.ed.. 2012 - Edi¢do Atualizada e Aumentada. Editora: Lidel - Zamboni,
2011.

SILVA, Mauricio Samy; Silva, Mauricio Samy. Jquery Ui - Componentes de Interface rica para
suas aplicagcdes Web. Editora: Novatec, 2012

POWERS, David. Guia Essencial para dreamweaver Cs4 com Css, Ajax e Php. Editora: Alta
Books, 2009.

MCFARLAND, David Sawyer. Css - O manual que faltava. Editora: Digerati, 2011.

GRAY, James Edward. TextMate: Power Editing Forthe Mac. Paperback. 2007.

MACHACEK, Jan; XIE, Donald; REID, Jon (CON); HARROP, Rob; SEMPF, William A.;
KWONG, Colt; BISCHOF, Brian; CHEDA, Kunal. Visual Studio. Net. Editora: Springer-
verlag New York Inc. 2010.

DEULING, Thomas; Publishing, Packt. Aptana Studio Beginner's Guide Paperback. 2013.

Atividades da &rea Relagdes Publicas

Politicas de Comunicagio em Empresas Publicas, Privadas e Terceiro Setor. Etica e Legislagio
em RelacBes Publicas. Novas Tecnologias da Informacdo e Comunicacdo. Gestdo da
Comunicagdo. RelacBes Publicas e Conjuntura Organizacional. Responsabilidade Social. Teoria
de Opinido Publica, Pesquisa Quantitativa e Qualitativa. Cerimonial e protocolo nas fungdes
tatica, operacional e estratégica, leis, decretos e normas. Planejamento de eventos. Planejamento
Estratégico. Comunicacdo Institucional. Redes formais e informais. Cultura organizacional.
Relagdes Publicas e diversos pablicos.

Referéncias:
CESCA, Cleuza G.Gimenes. Relagc6es Publicas e suas Interfaces. Sdo Paulo.Summus. 2006.

REGO, Gaudéncio Torquato. Comunicacdo Empresarial /Comunicagdo Institucional. Summus.
2006.

KUNSCH, Margarida M. Kroling. Planejamento de Relagfes Publicas na Comunicacao
Integrada. S&o Paulo. Summus. 2003.



KUNSCH, Margarida M.Kroling. Obtendo Resultados de Relagdes Publicas.Sdo Paulo.
Summus, 2009.

MARLENE, Marchiori. Faces da Cultura e da comunicacdo organizacional. Sdo Caetano do
Sul-SP. Difusdo Editora. 2006.

SALGADO, Paulo Regis. Protocolo, cerimonial e etiqueta em eventos —uma pratica ao alcance
de todos. Sdo Paulo. Paulus. 2010.

Decreto 70274 de 09 de marco de 1972. Normas de Cerimonial Publico e ordem geral de
precedéncia.

Lei nimero 5700 de primeiro de setembro de 1971 e alterada pela Lei 8421 de 11 de maio de
1992. Simbolos Nacionais.

EVA, Maria Lakatos. Fundamentos da Metodologia Cientifica. Sdo Paulo.Atlas.2010

SIMOES. Roberto Porto. Relagdes Publicas: Funcao Politica. S&o Paulo. Summus. 1995.

Atividades do Roteiro audiovisual

Principios da narrativa: percurso narrativo, personagem, conceito de tempo e espacgo narrativo,
efeitos narrativos. Técnicas de roteiro: conhecimento de técnicas, formatos e redacdo para
teledramaturgia, documentario, video e producbes audiovisuais. Linguagem audiovisual:
linguagem do cinema e suas especificidades, linguagem do video e suas especificidades e
linguagem televisiva. Hibridacgdes entre as diversas manifestagcdes audiovisuais.

Referéncias:

PUCCINI, Sérgio. Roteiro de Documentério: da pré-produgdo a pos-producdo. — Campinas, SP:
Papirus, 200p.

SABOYA, Jackson. Manual do autor-roteirista: técnicas de roteirizacdo para a TV. Rio de
Janeiro: Record, 1992.

MACHADO, Arlindo. A televisdo levada a sério. Sdo Paulo: Ed. SENAC, 2000. 244p.

CARRIERE, Jean-Claude; ALBAGLI, Fernando. A linguagem secreta do cinema. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira, 1995. 221 p.

BARROS, Diana Luz Pessoa de. Teoria semiotica do texto. Sdo Paulo: Atica, 1990. 96p.

WATTS, Harris. Direcdo de camera: um manual de técnicas de video e cinema. Sdo Paulo:
Summus, 1999. p19-183

ZETTL, Herbert. Manual de producéo de televisdo. S&o Paulo: Cengage Learning, 2010. Cap 02
—p22-.50

Atividades de Tecnologia de Informacao de engenharia de televiséo

Eletrénica: fungdes e portas ldgicas; algebra de Boole e simplificacdo de circuitos 18gicos;
circuitos combinacionais; codificadores e decodificadores e circuitos aritméticos; Flip-Flops,
registradores de deslocamento, contadores sincronos e assincronos; conversores digital-



analogicos e analogo-digitais; multiplex; demultiplex; memdrias eletronicas e familias de
circuitos logicos.

Informética: inglés técnico

Tecnologia da Informacéo: Sistemas Operacionais: conceito; selecdo entre processos; operaces
sobre processos. Alocacdo da CPU: conceito de multiprogramacdo; critérios de alocacéo,
algoritmos de alocacdo. Sincronizacdo entre processos: fundamentos, o problema das regifes
criticas, tipos de mecanismos de sincronizacdo. Deadlock: condi¢Bes para a sua ocorréncia;
prevenindo sua ocorréncia. Gerenciamento de memoria: fundamentos; espagos de
enderecamento (fisico e logico); troca de processos: alocagdo contigua; paginacao;
segmentacdo. Meméria Virtual, FreeBSD, Linux, MAC OS, Windows Server.

Sistemas de Armazenamento.
Protocolos Fiber Channel, SAS.

Redes 1 gbE e 10 gBE: tipos e meios de transmiss&o, técnicas basicas de comunicacao, técnicas
de comutacdo de circuitos, pacotes e células, topologias de redes de computadores, Internet,
Intranet, modelo de referéncia OSI e arquitetura TCP/IP. Tecnologias e protocolos de redes
locais e gerencia de redes.

Servidores de Dominio LDAP e MS Active.

Sistema de Gerenciamento Hierarquico de Armazenamento.

Referéncias:

JUNIOR, Annibal Hetem. Fundamentos de Informatica - Eletrénica Digital. LTC

IDOETA, lvan Valeije. Elementos de Eletronica Digital. ERICA

THOMPSON, Marco Aurélio. Microsoft - Windows Server 2012 — Fundamentos. ERICA
TANENBAUM, Andrew S. Prentice Hall — Br. Sistemas Operacionais Modernos - 32 Ed. 2010.

NEMETH, Evi; HEIN, Trent R.; SNYDER, Garth. Manual Completo do Linux - Guia do
Administrador - Segunda Edic¢do.Pearson Education - Br

POGUE, David. Mac Os X Lion - O Manual que Faltava. Universo dos Livros.

TANENBAUM, Andrew S.; J. WETHERALL, David. Redes de Computadores - 52 Ed. —
2011.Pearson Education — Br

Atividades de Layouts para internet

Design gréfico e criagdo digital. Inglés. Historia da arte. Design contemporaneo. Comunicagdo
integrada. Comunicacdo social e design aplicados em novas tecnologias e novas midias. Web
design: pré-producdo, producdo, avaliagdo e publicacdo. Arquitetura da informag&o.
Ergodesign. Design de interacdo. Design de interface. Usabilidade e Acessibilidade de
websites.Implementacdo do layout digital por meio das linguagens html e css.Padrdes Web de
codificacdo. Administracdo de sites.



Referéncias:

AGNER, Luiz. Ergodesign e arquitetura da informacao: trabalhando com o usuario. 2. ed. Rio
de Janeiro: Quartet, 2009.

BEAIRD, Jason. Principios do web design maravilhoso. Rio de Janeiro: Alta Books,2008.
DONDIS, Donis A.. Sintaxe da linguagem visual. 2. ed. Sdo Paulo: Martins Fontes, 1997.
CAMARGO, Liriane Soares de Aradjo de; VIDOTTI, Silvana Aparecida BorsettiGregorio.
Arquitetura da informac&o: uma abordagem prética para o tratamento de contetdo e interface
em ambientes digitais. Rio de Janeiro: LTC, 2011.

FARINA, Modesto; PEREZ, Clotilde; BASTOS, Dorinho. Psicodinamica das cores em
comunicacéo. 5. ed. rev. e ampl. Sdo Paulo: Edgard Blucher, 2006.

FREEMAN, Eric. Use a cabeca HTML com CSS e XHTML, Alta Books, 2008.

GOMES FILHO, Jodo. Gestalt do objeto: sistema de leitura visual da forma. 9. ed. S&o Paulo:
Escrituras, 2009.

JOLY, Martine. Introducéo & analise da imagem. Campinas: Papirus, 2007.

KALBACH, James. Design de navegacao web: otimizando a experiéncia do usuario. Porto
Alegre: Bookman, 20009.

KRUG, Steve. Ndo me faga pensar - Uma abordagem de bom senso a usabilidade na WEB. Rio
de Janeiro: Alta Books, 2008.

NIELSEN, Jakob. Usabilidade na Web: projetando websites com qualidade. Rio de Janeiro:
Elsevier, Campus, 2007.

BRASIL. PORTAL governo eletronico. e-MAG - Modelo de acessibilidade em governo
eletronico. Desenvolvido por: Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestao, 2000.
Disponivel em: <http://emag.governoeletronico.gov.br/emag/>. Acesso em: 13 set. 2013.
BRASILPORTAL governo eletronico. Padrdes Web em Governo Eletronico e-PWG - Cartilha
de Codificacdo. Desenvolvido por: Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, 2000.
Disponivel em: <http://epwg.governoeletronico.gov.br/cartilha-codificacao/>. Acesso em: 13
set. 2013.

BRASIL.PORTAL governo eletronico. Padroes Web em Governo Eletronico e-PWG - Cartilha
de Usabilidade. Desenvolvido por: Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestéo, 2000.
Disponivel em: <http://epwg.governoeletronico.gov.br/cartilha-usabilidade/>. Acesso em: 13
set. 2013.

BRASIL.PORTAL governo eletrénico. Padrées Web em Governo Eletronico e-PWG - Guia de
administracdo de sitios. Desenvolvido por: Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo,
2000. Disponivel em: <http://epwg.governoeletronico.gov.br/guia-administracao/>. Acesso em:
13 set. 2013.

BRASILPORTAL W3C BRASIL. CSS 3 - CURSO W3C ESCRITORIO BRASIL.
Desenvolvido por: Grupos de Trabalho W3C Brasil, 2010. Disponivel em:
<http://www.w3c.br/pub/Cursos/CursoHTML5/htmlI5-web.pdf>. Acesso em: 13 set. 2013.
BRASIL. PORTAL W3C BRASIL. HTMLS5 - Curso W3C Escritério Brasil. Desenvolvido por:
Grupos de Trabalho W3C Brasil, 2010. Disponivel em:
<http://www.w3c.br/pub/Cursos/CursoHTML5/htmlI5-web.pdf>. Acesso em: 13 set. 2013.
PREECE, Jenny. Design de interacdo: além da interagdo homem-computador. Porto Alegre:
Bookman, 2005.

VOLLI, Ugo. Manual de semi6tica. Sdo Paulo: Loyola, 2007.

WATRALL, Ethan. Use a cabega: Web Design. Rio de Janeiro: Alta Books, 2009.


http://emag.governoeletronico.gov.br/emag/
http://epwg.governoeletronico.gov.br/cartilha-codificacao/
http://epwg.governoeletronico.gov.br/cartilha-usabilidade/
http://epwg.governoeletronico.gov.br/guia-administracao/
http://www.w3c.br/pub/Cursos/CursoHTML5/html5-web.pdf
http://www.w3c.br/pub/Cursos/CursoHTML5/html5-web.pdf

Atividade de Repdrter Cinematogréafico

Pensamento comunicacional: paradigma da midia massiva, audiéncia, publico, esfera
publica e opinido publica. Sistemas e politicas de comunicagdo social no Brasil.
Legislacdo dos meios de comunicacdo no Brasil.

A comunicacéo social da CR/88.

Teoria do Jornalismo: Etica e deontologia jornalistica.

Técnicas de agendamento, cobertura, redacao, producéo e difusdo dos fatos jornalisticos,
critérios de noticiabilidade, valor noticia, interesse publico.

Administracdo jornalistica: fun¢6es, atribuicdes, perfis e responsabilidades. Comunicacao
publica e jornalismo publico.

Midia e responsabilidade social.

Coordenacéao de equipes e processos em uma organizacdo de comunicagéo social.
Técnicas e linguagens: Técnicas de entrevista, reportagem e redacéo para televiséo.

A apuracdo e produgdo da noticia: da pauta a edigdo. Jornalismo colaborativo.

O texto para televisdo: locucao e ancoragem. Convergéncia de midias, ética no
jornalismo.

Linguagem televisiva, formatos televisivos, produgéo televisiva. Producéo telejornalistica.
Formatos bésicos de roteiro.

Instrumentos e controle de iluminag&o: refletores (spotlights, portateis, digusos portaties),
floodlights, luzes de camera.

Intensidade de luz, lampadas e midia de cor: intensidade da luz, célculo da intensidade da luz,
operacdo do nivel de luz-base, tipos de ldmpada, midia de cor.

Resoluc&o, contraste e cor.

Gravacéo de video com e sem fita: sistema com fita, sistema analdgicos e digitais, sistema sem
fita.

Funcionamento das cdmeras de televisdo: partes da camera, da luz ao sinal do video, estrutura
da cAmera, tipos de cdmera, recursos eletronicos e operacionais.

Referéncias:

BARBEIRO, Herodoto; LIMA, Paulo Rodolfo de. Manual de telejornalismo: os segredos
da noticia na tv. 2. ed. rev. atual. Rio de Janeiro: Campus, 2005. 238 p.
PATERNOSTRO, Vera iris. O texto na TV: manual de telejornalismo. Rio de Janeiro:
Campus, 1999. 158p.

BRAIGHI, Anténio Augusto. Analise de telejornais: um modelo de exame de apresentacao
e estrutura de noticiarios televisivos. Rio de Janeiro: E-papers, 2013. 261 p.

RAQUINA, Nelson. Teorias do jornalismo. Florianopolis: Insular, 2005. 1v

KOVACH, Bill; ROSENSTIEL, Tom. Os elementos do jornalismo: o que os jornalistas
devem saber e o publico exigir. 2. ed. Sdo Paulo: Geragdes, 2004. Cap 01 ao 07

p25 - 220.

MACHADO, Arlindo. A televisdo levada a sério. Sdo Paulo: Ed. SENAC, 2000. 244p.
WOLTON, Dominique. Elogio do grande publico: uma teoria critica da televisdo. S&o
Paulo: Atica, 1996. Cap 01 ao 09 p. 25-176.

Federacdo Nacional dos Jornalistas — Codigo de ética dos jornalistas Brasileiros.
Disponivel em:



<http://www.fenaj.org.br/federacao/cometica/codigo de etica dos jornalistas brasileiros..pdf>
ZETTL, Herbert. Manual de producéo de televisdo. Sdo Paulo: Cengage Learning, 2011.

ROBERTS-BRESLIN, Jan. Producédo de Imagem e Som. Ed. Campus.

WATTS, Harris. On camera o curso de producgdo de filme e video da BBC. Grupo Editorial
Summus, 1990.

http://www.tudosobretv.com.br/

http://www.fazendovideo.com.br/

TECNICO DE TV
CONHECIMENTOS GERAIS: comuns a todas as atividades de Técnico de TV

Portugués — interpretacdo de texto

Estudo e interpretagdo de texto; concordancia verbal e nominal; regéncia verbal; uso do sinal
indicativo de crase; acentuacdo grafica; pontuacdo; estrutura do periodo e da oracdo; classes de
palavras; emprego de tempos e modos verbais.

Referéncias:

CIPRO NETO, Pasquale e INFANTE, Ulisses. Gramatica da Lingua Portuguesa. Sao Paulo:
Scipione.

CUNHA, Celso e CINTRA, Lindley. A Nova Gramatica do Portugués Contemporaneo. Rio de
Janeiro: Lexikon.

Raciocinio Logico

Estrutura logica de relagBes arbitrarias entre pessoas, lugares, coisas ou eventos ficticios;
deduzir novas informacbes das relagdes fornecidas e avaliar as condi¢fes usadas para
estabelecer a estrutura daquelas relagées. Conhecimentos de matematica elementar poderdo ser
necessarios para resolver questdes que envolvam estruturas logicas, logica de argumentacao;
I6gica das proposicdes, uso dos conectivos (e, ou, ndo, se... entdo), tabelas verdade; relacGes,
gréficos e diagramas; problemas envolvendo raciocinio légico.

Referéncias:
CESAR B., MORGADO A.C. Raciocinio Ldgico e Quantitativo, Rio de Janeiro: Campus, 2008.

CABRAL, Luis Claudio; NUNES, Mauro César. Raciocinio Logico e Matematica para
Concursos. 2.ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2006. (Série questdes).

ROCHA, Enrique. Raciocinio l6gico: vocé consegue aprender: teorias e questdes. 2.ed. Rio de
Janeiro: Elsevier, 2006. (Série provas e concursos).

SA, llydio Pereira de. Raciocinio Légico: concursos publicos, formacao de professores.
1.ed.Rio de Janeiro: Editora Ciéncia Moderna Ltda., 2008.


http://www.fenaj.org.br/federacao/cometica/codigo_de_etica_dos_jornalistas_brasileiros..pdf
http://www.tudosobretv.com.br/
http://www.fazendovideo.com.br/

SERATES, Jonofon. Raciocinio Légico: 1gico matematico, l6gico quantitativo, 16gico
numérico, logico.

Atualidades, Historia da TV Brasileira

Histdria da televisdo no Brasil; A TV e seus publicos; Popularizacdo, modernizacao e renovagdo
da televisdo brasileira; Televisdo e transicdo democréatica; TV publica no Brasil e no mundo;
Papel sociopolitico da televisdo; Surgimento e consolidacdo de emissoras; Producgdo
teledramatdrgica nacional; Producédo telejornalistica no Brasil; Televisdo e educacdo; Cultura e
televisdo; Linguagens e formatos televisivos; Televisdo em contexto de convergéncia;
Espectatorialidade e interatividade coma TV.

Referéncias:

FINGER, Cristiane; CANATTA, Fabio. Uma nova forma de ver TV no sofa ou em qualquer
lugar. Revista FAMECOS (Online), v. 19, p. 373-89, 2012. Disponivel em:
<http://revistaseletronicas.pucrs.br/ojs/index.php/revistafamecos/article/view/12320/8260>.
Acesso em: 12 set. 2013.

FISCHER, Rosa Maria Bueno. Televisdo & educac@o - Fruir e pensar a TV. 4. ed. Belo
Horizonte: Auténtica, 2013. 160p.

MACHADO, Arlindo. Modos de pensar a televisdo. Revista Cult, S&o Paulo, p. 53 - 57, 01 jul.
2007. Disponivel em: <http://revistacult.uol.com.br/home/2010/03/modos-de-pensar-a-
televisao/>. Acesso em: 12 set. 2013.

MACHADO, Arlindo. A televisdo levada a sério. Editora SENAC.

MATTOS, Sérgio. Histdria da televisdo brasileira - Uma visdo econdmica, social e politica.
Petropolis: Vozes, 2010. 248p.

RIBEIRO, Ana Paula Goulart; SACRAMENTO, Igor; ROXO, Marco Antonio. (Orgs.).
Histdria da televisdo no Brasil. Sdo Paulo: Contexto, 2010. 352p.

Direitos Humanos

Visdo conceitual, evolucao histdrica e principais documentos de afirmacao.

Direitos humanos, Estado de Direito e Estado Democratico de Direito.

Fontes e fundamentos dos direitos humanos.

Os direitos e sua classificagdo: individuais, sociais, politicos econdmicos.

Os principios fundamentais, os direitos e garantias fundamentais e a ordem social na
Constituicdo da Republica Brasileira de 1988.

Referéncias:

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Titulos | a V.

Lei Federal n° 6.001/89 (Estatuto do indio)

Lei Federal n° 7.853/89 (Dispbe sobre 0 apoio e a integracdo das pessoas portadoras de
deficiéncia).

Lei Federal n° 8.069/90 (Estatuto da Crianca e do Adolescente).

Lei Federal n® 10.741/2003 (Estatuto do 1doso).



Lei Federal n° 11.340/2006 (Lei “Maria da Penha”)
Lei Federal n° 12.288/10 (Estatuto da Igualdade Racial)

Conhecimentos Especificos

Atividades de Almoxarifado técnico

Equipamentos de video — tipos e modelos. Equipamentos de dudio — tipos e modelos. Gestao e
controle de estoque. Equipamentos de iluminag&o externa e interna. Componentes eletronicos
bésicos. Tipos de componentes para uso em trabalhos externos. Acessérios para cAmera e
iluminacéo.

Referéncias:

Bonasio, Valter. Televisdo: Manual de produgdo & direc¢éo. 2002.

Watts, Harris. Direcdo de Camera: Um Manual de Técnicas de Video e Cinema. 1999.
http://www.tudosobretv.com.br/

http://www.teleco.com.br/tvdigital.asp
http://comunicamos.files.wordpress.com/2007/09/utadtv-manual3.pdf

Atividades de Assessoramento de arquivos de midia digital

Equipamentos de gerenciamento de midia (analdgica e digital). Equipamentos de controle
mestre. Afinacdo de roteiro e grade de programacdo. Equipamentos de controle
mestre/equipamentos digitais usados em TV. Excel, Word - 2003/2007. Histériae
especificidades da TV Publica.

Referéncias:

SOUZA, José Carlos Aronchi. Géneros e formatos na televisdo brasileira. Sdo Paulo: Summus,
2004. 1@ Edicao.

CESAR, Cyro. Como Falar no Radio — Pratica de Locucdo AM e FM. Sao Paulo: Summus. 102,
Edicéo.

VILAS BOAS ARAUJO, Valéria Maria. Artigo “TV Publica no Brasil: Historia,
Regulamentagio e a Criagao da TV Brasil”. Disponivel em:

http://www.tverealidade.facom.ufba.br/coloquio%20textos/Valeria%20Vilas%20Boas.pdf

ZETTL, Herbert. Manual de Producdo de Televisdo. Cengage Learning. 12 Edigéo.

Atividades de Assisténcia administrativa

Organizacédo e administracdo. Administracdo geral e as fungfes organizacionais. As principais
funcBes do processo de gestdo: planejamento, organizacdo, liderancga, execucéo e controle.

Desempenho nas organizacfes. Fatores determinantes do sucesso das equipes de trabalho.
Importancia dos conceitos de eficiéncia, eficicia, produtividade e qualidade para a avaliagcdo do
desempenho das organizacdes.


http://www.tudosobretv.com.br/
http://www.teleco.com.br/tvdigital.asp
http://comunicamos.files.wordpress.com/2007/09/utadtv-manual3.pdf
http://www.tverealidade.facom.ufba.br/coloquio%20textos/Valeria%20Vilas%20Boas.pdf

O processo de tomada de decisdo nas organiza¢Ges. O modelo racional, a racionalidade limitada
e a intuicdo. Fatores intervenientes no processo de tomada de decisdo; diferencgas individuais e
restricGes organizacionais.

Gestdo do relacionamento com o cliente. Atracdo e retencdo de clientes. Construgdo de
fidelidade. Recuperagéo de clientes.

Gerenciamento de servigos. Caracteristicas distintivas dos servicos. Diferenciacdo em servicos.
Gestdo da qualidade em servicos.

Sistema Operacional Microsoft Windows 7. Painel de controle. Aplicativos. Organizacdo de
arquivos e pastas (Windows Explorer e opera¢Ges de manipulacdo de pastas e arquivos).
Desfragmentar o disco. Seguranga.

Editor de Textos Microsoft Word 2010, Criagdo, edi¢do, formatagdo e impressdo de
documentos. Layout da Pagina. Insercdo de Objetos. Criagdo e manipulacdo de tabelas, Insercdo
e formatagdo de gréficos e figuras.

Planilha Eletrénica Microsoft Excel 2010. Criacéo e edicdo de planilhas. Utilizacdo de formulas
e fungdes. Geracdo de graficos.

NocGes de Internet. Principais conceitos. Utilizagdo de Browsers. Producdo, manipulacdo e
organizacdo de mensagens eletronicas (e-mail).

Referéncias:

BERGAMINI, Cecilia Whitaker. Motivacdo nas Organizagdes. 62 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2013.
KOTLER, Philip. Administracdo de Marketing. 142 ed. S&o Paulo: Pearson, 2012.
MAXIMIANO, Antonio César Amaru. Introdugdo a Administracdo. 82 d. Sdo Paulo:
Atlas, 2011.

ROBBINS, Stephen P; JUDGE, Timothy A; SOBRAL, Filipe. Comportamento
Organizacional: teoria e préatica no contexto brasileiro. Sdo Paulo: Pearson, 2010.
MANZANO, A. L. N. G. e TAKA, C. E. M. Estudo dirigido de Microsoft Windows 7,
Ultimate. 1. ed. - Sdo Paulo: Erica, 2010.

Manuais online do Microsoft Office

KUROSE, J. F. e ROSS, K. W. Redes de Computadores e a Internet. Makron Books,
2003.

Atividades da area de Cenotécnica

Construgdo e montagem de cendrio para TV, materiais, equipamentos e ferramentas. Leitura e
interpretacdo das plantas cenograficas. Geometria e matematica como apoio a especificacdo e
quantificagdo de materiais.



Conhecimentos marcenaria e carpintaria: Corte, furacdo, pintura, colagem laminacéao
acabamento e montagem em madeira natural e laminados de Fibras de Madeira MDF e HDF,
assim como aglomerados e compensados

Serralheria: Corte, furagdo, dobra em chapas de aco, e perfilatos metelicos como Metalon,
conhecimento de solda elétrica, assim como Pintura e acabamento.

Elétrica: Ligacdo de equipamentos de iluminagdo incandescentes e fluorescentes.
Conhecimentos béasicos de cargas elétricas e suas associacoes.

Adesivacao: Aplicacdo de adesivos vinilicos plotados ou néo.

Trabalho com polimeros laminados em geral: Corte, dobra furacdo, montagem e instalagdo de
pecas em acrilicos e demais laminados de polimeros.

Referéncias:
ZETTL, Herbert. Manual de produgéo de televisdo. S&o Paulo: Cengage Learning, 2011.

ROBERTS-BRESLIN, Jan. Producéo de Imagem e Som. Ed. Campus.
http://iluceno.paginas.ufsc.br/files/2012/04/Cenotecnica.pdf

http://www.usp.br/drh/novo/pcf/cenotecnico.pdf

http://www.cespe.unb.br/concursos/ebc2011/arquivos/EBC111 037 55.pdf

http://www.tudosobretv.com.br/

http://www.fazendovideo.com.br/

Atividade de Operacéo de Camera

Formatos basicos de roteiro.

Instrumentos e controle de iluminagdo: refletores (spotlights, portateis, digusos portaties),
floodlights, luzes de camera.

Intensidade de luz, lampadas e midia de cor: intensidade da luz, célculo da intensidade da luz,
operacdo do nivel de luz-base, tipos de lampada, midia de cor.

Resolucéo, contraste e cor.

Gravacdo de video com e sem fita: sistema com fita, sistema anal6gicos e digitais, sistema sem
fita.

Funcionamento das cAmeras de televisdo: partes da cdmera, da luz ao sinal do video, estrutura
da cAmera, tipos de cdmera, recursos eletrénicos e operacionais.

Referéncias:
ZETTL, Herbert. Manual de producéo de televisdo. Sdo Paulo: Cengage Learning, 2011.

ROBERTS-BRESLIN, Jan. Producédo de Imagem e Som. Ed. Campus.


http://iluceno.paginas.ufsc.br/files/2012/04/Cenotecnica.pdf
http://www.usp.br/drh/novo/pcf/cenotecnico.pdf
http://www.cespe.unb.br/concursos/ebc2011/arquivos/EBC111_037_55.pdf
http://www.tudosobretv.com.br/
http://www.fazendovideo.com.br/

WATTS, Harris. On camera o curso de producdo de filme e video da BBC. Grupo Editorial
Summus, 1990.

http://www.tudosobretv.com.br/

http://www.fazendovideo.com.br/

Atividades de Contrarregragem

Conhecimentos em equipamentos de TV e maquinaria. Montagem e desmontagem de cendrios
de acordo com Lay Outs. Nocédo de continuidade de cena e apoio aos apresentadores. Andlise de
casos praticos. Reconhecimento de equipamentos basicos de estidio como tripés, tele prompter
Cémeras. Indicacdo para uma prova mais simples, que cobre apenas identificacdo de
equipamentos e maquinarios de TV, ndo cobrar conhecimentos técnicos.

Referéncias:

http://www.cespe.unb.br/concursos/ebc2011/arquivos/EBC111 037 55.pdf

http://www.tudosobretv.com.br/

http://www.fazendovideo.com.br/

Atividade de Design

O conhecimento, a linguagem e o pensamento relacionados as tecnologias intelectuais. Teorias
da imagem e a producdo no campo das imagens técnicas. A linguagem dos Motion Graphics.
Criacdo de arte para vinhetas e infograficos. Conhecimentos sobre ilhas de edi¢do ndo lineares.
Nogdes sobre processos digitais de criagdo, composicdo e edi¢do de audio e video.

Referéncias:
AUMONT, Jacques. A Imagem. 4. ed. Campinas: Papirus, 1993. 317p.

KRASNER. Jon. Motion Graphic Design: applied history and aesthetics. 2. ed. Burlington;
Oxford: Elsevier/Focal Press, 2008. 432p.

LEVY, Pierre. As Tecnologias da Inteligéncia: o futuro do pensamento na era da informatica.
Rio de Janeiro: Ed 34, 1993. 204p.

MACHADO, Arlindo. Pré-cinemas & Po6s-cinemas. 6. ed. Campinas: Papirus, 2011. 271p.

SANTAELLA, Lucia. Matrizes da Linguagem e Pensamento: sonora visual verbal. 3. ed. S&o
Paulo: lluminuras/FAPESP, 2005. 431p.

VELHO, Jodo Carlos Pacheco Rodrigues. Motion Graphics: linguagem e tecnologia, anotagdes
para uma metodologia de andlise. Rio de Janeiro: Dissertacdo UERJ, 2008. 193f. Disponivel
em:  http://www.bdtd.uerj.br/tde_busca/arquivo.php?codArquivo=1347  Consultado em
19/09/2013.

WRIGHT, Steve. Digital Compositing for Film and Video. 3 ed. Amsterdan; Boston:
Elsevier/Focal Press, 2010. 490p.


http://www.tudosobretv.com.br/
http://www.fazendovideo.com.br/
http://www.cespe.unb.br/concursos/ebc2011/arquivos/EBC111_037_55.pdf
http://www.tudosobretv.com.br/
http://www.fazendovideo.com.br/
http://www.bdtd.uerj.br/tde_busca/arquivo.php?codArquivo=1347

Atividades de Edicéo de videos para a internet

NocGes de formatos e roteiros para varios tipos de programas. Software de edicdo de dudio e
video: Adobe Premiére, Apple Finalcut Pro, Adobe Photoshop, After Effects dentre outros).
Redes sociais: YouTube, Facebook, Twitter. Edi¢do de texto para a internet. Inglés técnico.

Referéncias:
ZETTL, Herbert. Manual de producéo de televisdo. Sdo Paulo: Cengage Learning, 2011.

ROBERTS-BRESLIN, Jan. Producéo de imagem e som. Rio de Janeiro: Campus.

ANG, Tom. Video digital: uma introducéo. S&o Paulo: Ed. Senac
Sites

http://www.tudosobretv.com.br/

http://www.fazendovideo.com.br/

Atividades de Edicéo de videotape (vt)

Nocdes de formatos e roteiros para varios tipos de programas. Software de edi¢do de audio e
video: premiére, finalcut, photoshop, after effects, dentre outros. Processo de producdo de
televisdo: Fases da producao, modelo de producéo, equipe de producéo.

Referéncias:
ZETTL, Herbert. Manual de producéo de televisdo. Sdo Paulo: Cengage Learning, 2011.

ROBERTS-BRESLIN, Jan. Producéo de Imagem e Som. Ed. Campus.
ANG, Tom. Video Digital uma introducédo. Ed. Senac S&o Paulo.

MURCH, Walter. Num piscar de olhos. Rio de Janeiro, Zahar, 2004.

http://www.tudosobretv.com.br/

http://www.fazendovideo.com.br/

Atividades de Elétrica
Eletricidade: Valores: médio, eficaz e maximo; Corrente e tensdo senoidais;

Impedancia complexa; Poténcia e Corre¢do do Fator de Poténcia; Leis fundamentais da
eletricidade; Circuitos em Corrente Continua e em Corrente Alternada monoféasicos.

Eletromagnetismo:  Magnetismo; Campo magnético; Forca eletromotriz  Induzida;
Transformadores.

Circuitos trifasicos: Sistema trifasico; Ligacdo estrela; Ligacdo em tridngulo; Poténcia em
sistemas trifasicos; Balanceamento de cargas; Geragdo, transmissdo e distribuicdo de energia
elétrica.


http://www.tudosobretv.com.br/
http://www.fazendovideo.com.br/
http://www.tudosobretv.com.br/
http://www.fazendovideo.com.br/

Fornecimento de energia: Defini¢des; Limite de fornecimento: utilizacdo e demanda; Poténcia
de alimentacdo; Padrdo de Entrada.

Ferramentas de uso do eletricista: Descri¢do técnica; Utilizacdo das ferramentas; Conservagado
das ferramentas.

Instrumentos de medidas: Voltimetro; Amperimetro; Wattimetro; Varimetro; Cossifimetro;
Multimetro; Frequencimetro; Selecdo, instalacdo, leitura e utilizacdo dos instrumentos de
medidas elétricas.

Luminotécnica: Importancia da iluminagdo; Fontes de luz artificial: tipos, caracteristicas,
aplicacBes; Lumindarias e acessorios para lampadas; Calculo de iluminacéo.

Instalagbes elétricas: Simbologia gréfica; Esquemas: Multifilar, unifilar, funcional e de
distribuicdo; Dispositivos de comando; Previsdo de cargas e divisdo das instalagfes elétricas;
Instalacéo e dimensionamento de condutores elétricos; Eletrodutos e acessdrios; Leitura, analise
e interpretacdo de projetos elétricos.

Comandos elétricos: Motores elétricos; Dispositivos de protecdo; Seccionadores e chaves de
partida; Tipos de partida de motores; Dispositivos de comando e sinalizagdo; Dispositivos
eletronicos de partida.

Geradores estacionarios e energia elétrica: Projeto preliminar; Dimensionamento; Selecdo de
equipamentos; Projeto elétrico e mecéanico, Operagao, manutencgdo e servico.

Seguranca: Seguranca em instalagdes elétricas — NR 10; Protecdo em instalagbes elétricas
contra: sobrecorrentes, sobretensdo, choque elétrico e efeitos térmicos, descargas elétricas
atmosféricas e incéndios; Aterramento em energia elétrica.

Referéncias:

ABNT — Associacao Brasileira de Normas Técnicas. NBR 5410 — Instalagdes elétrica de baixa
tenséo. 2004.

ABNT — Associacdo Brasileira de Normas Técnicas. NBR 5413 — Iluminéancia de interiores.
1991.

ABNT - Associacdo Brasileira de Normas Técnicas. NBR 5444 — Simbolos gréaficos para
instalacdes elétricas prediais. 1989.

ALBUQUERQUE, Romulo Oliveira. Analise de Circuitos em Corrente Alternada. Séo Paulo:
Erica, 2a ed. 2007.

BRASIL, Ministério do Trabalho e Emprego. NR 10 — Seguranca em instalacdes e servigos em
eletricidade. 1978, atualizada Dez/2004

CAVALIN, Geraldo e CERVALIN, Severino. Instalagbes prediais: conforme norma NBR
5410:2004. Sdo Paulo: Erica, 21a ed. rev. e atual. 2011.

CEMIG — Companhia Energética de Minas Gerais. Manual de instalagdes elétricas residéncias.
2003. Disponivel em: http://www.cemig.com.br/pt-


http://www.cemig.com.br/pt-br/atendimento/Documents/Manual_Instalacoes_Eletricas_Residenciais.docx

br/atendimento/Documents/Manual_Instalacoes_Eletricas_Residenciais.docx ~ Acesso  em
SET/2013.

CUMMINS Power Generation. Manual de aplicacdo. Grupos geradores arrefecidos a agua.
Disponivel em: www.cumminspower.com.br Acesso em SET/2013.

CUMMINS Power Generation. Manual do operador. Grupo gerador residencial de emergéncia.
Disponivel em: www.cumminspower.com.br Acesso em SET/2013.

EDMINISTER, Joseph A. Circuitos elétricos, Colecdo Shawn. Sdo Paulo: Mc Graw-Hill.
FRANCHI, Claiton Moro. Acionamentos elétricos. S&o Paulo: Erica, 4a ed. 7a reimp. 2011.

FUNDACENTRO. Curso basico de seguranca em instalacfes e servicos em eletricidade.
Manual de treinamento. Disponivel em:
http://www.fundacentro.gov.br/dominios/ctn/anexos/cdNr10/Manuais/Manual%20NR-10.pdf
Acesso em SET/2013.

MARKUS, Otavio. Circuitos elétricos — corrente continua e corrente alternada — teoria e
exercicios. Sdo Paulo: Erica, 9a ed. rev. 2011.

NASCIMENTO, G. Comandos elétricos: teoria e atividades. Sao Paulo: Erica, 2011.

OSRAN. Manual Luminotécnico Prético. Disponivel em:
http://www.usp.br/fau/cursos/graduacao/arg urbanismo/disciplinas/aut0262/Af Apostila_Conc
egitos e Projetos.pdf Acesso em SET/2013.

Atividades de lluminagéo e Elétrica

Operacédo de sistemas de iluminagdo. Montagem de equipamentos de iluminagdo em estudio e
externas. Adequacdo de luz as produgdes: localizagdo e distribuicdo. Mapa de iluminacéo:
conceito, aplicacdo. Como montar um mapa de iluminagdo. Como ilumina croma key com
fundo infinito. Respectivos tripés para respectivas cabeca de luz. Voltagem minima para uso de
HMI. Distancia maxima de prolonga sem perder energia. Uso espelho rebatedor.

Referéncias:
Moura, Edgar. Cinquenta anos luz cdmera acdo. Editora: Senac Séo Paulo
http://www.slideshare.net/comentada/apostila-eletricidade-senai

http://www.tudosobretv.com.br/

http://www.fazendovideo.com.br/

Atividades de Locucéo

Técnicas de locucdo. Historia e Especificidades da TV Publica. Equipamentos basicos de
captacdo de audio e microfonia.


http://www.cumminspower.com.br/
http://www.cumminspower.com.br/
http://www.fundacentro.gov.br/dominios/ctn/anexos/cdNr10/Manuais/Manual%20NR-10.pdf
http://www.usp.br/fau/cursos/graduacao/arq_urbanismo/disciplinas/aut0262/Af_Apostila_Conceitos_e_Projetos.pdf%20Acesso%20em%20SET/2013
http://www.usp.br/fau/cursos/graduacao/arq_urbanismo/disciplinas/aut0262/Af_Apostila_Conceitos_e_Projetos.pdf%20Acesso%20em%20SET/2013
http://www.tudosobretv.com.br/
http://www.fazendovideo.com.br/

Referéncias:

SOUZA, José Carlos Aronchi. Géneros e formatos na televisdo brasileira. Sdo Paulo: Summus,
2004. 12 Edicao.

CESAR, Cyro. Como Falar no Radio — Pratica de Locucdo AM e FM. So Paulo: Summus. 102,
Edicao.

VILAS BOAS ARAUJ O, Valéria Maria. Artigo “TV Publica no Brasil: Historia,
Regulamentagdo e a Criacdo da TV Brasil”. Disponivel em:

http://www.tverealidade.facom.ufba.br/cologuio%20textos/Valeria%20Vilas%20Boas.pdf

Atividades de Maquiagem

Historia da Maquiagem. Contraste de luz e sombra. Maquiagem Studio X maquiagem externa.
Maquiagem conceitual. Principios do visagismo para audiovisual. Referéncias de estilos
modernos. Diversidade cultural. Composicdo estética. Mistura de cores e pigmentos.
Conhecimento de materiais, ferramentas e produtos para maquiagem.

Referéncias:
VITA. Ana Carlota R.. Hist6ria da Maquiagem, da Cosmética e do Penteado.
Maquiagem, os segredos dos profissionais, Kit SPENCER.

MOLINQOS, Duda. Maquiagem.

Atividades de operacao e edicdo de audio

Operacdo de mesa mix de audio. Tipos de microfone. Software de edi¢do de audio. Captura de
audio. Identificacdo de problemas de ruidos na monitoracéo e gravacdo. Identificacdo de sinais
balanceados e ndo-balanceados. Identificacdo dos diversos conectores de audio
(XLR,P1,P2,P10,RCA,Dim). Identificacdo de conectores mono e estéreo.

Referéncias:

Bonasio, Valter. Televisdo: Manual de producdo & direg¢do. 2002.

Watts, Harris. Direcdo de Camera: Um Manual de Técnicas de Video e Cinema. 1999.
http://www.tudosobretv.com.br/

http://www.teleco.com.br/tvdigital.asp

http://comunicamos.files.wordpress.com/2007/09/utadtv-manual3.pdf

Atividades de operacéo de caracteres


http://www.tverealidade.facom.ufba.br/coloquio%20textos/Valeria%20Vilas%20Boas.pdf
http://www.tudosobretv.com.br/
http://www.teleco.com.br/tvdigital.asp
http://comunicamos.files.wordpress.com/2007/09/utadtv-manual3.pdf

Interpretacdo de roteiro de programa. Composicdo e edicdo de caracteres, de acordo com
modelo pré-estabelecido. Ordenacdo de caracteres de acordo com roteiro. Disponibilizacdo de
caracteres para dire¢cdo de imagem na transmissao ao vivo. Efeitos de video padré&o.

Referéncias:
ZETTL, Herbert. Manual de producéo de televisdo. Sdo Paulo: Cengage Learning, 2011.

ROBERTS-BRESLIN, Jan. Producédo de Imagem e Som. Ed. Campus.

http://www.tudosobretv.com.br/

http://www.fazendovideo.com.br/

Atividades de operacéo de controle de mestre

Equipamentos de controle mestre. Afinacdo de roteiro e grade de programacgéo. Equipamentos
de controle mestre/equipamentos digitais usados em TV. Pacote Office: Excel, word -
2003/2007. Historia e especificidades da TV Publica.

Referéncias:

SOUZA, José Carlos Aronchi. Géneros e formatos na televisdo brasileira. Sdo Paulo: Summus,
2004. 1@ Edicao.

CESAR, Cyro. Como Falar no Radio — Pratica de Locucdo AM e FM. Sio Paulo: Summus. 102,
Edicéo.

VILAS BOAS ARAUJO, Valéria Maria. Artigo “TV Piiblica no Brasil: Hlistoria,
Regulamentagdo e a Criagdo da TV Brasil”. Disponivel em:

http://www.tverealidade.facom.ufba.br/coloquio%20textos/Valeria%20Vilas%20Boas.pdf

ZETTL, Herbert. Manual de Producdo de Televisdo. Cengage Learning. 12 Edicéo.

Atividades de operagdo de gravacao e exibicdo de midia eletrénica

Edicdo de Video e Audio: Edigdo ndo linear — Historico. Conceito. Programas de edi¢do ndo
linear (Premiere e FinalCut). Técnicas de edicdo de programas para TV. Digitalizacdo e
compressao de imagem.

Operacdo de softwares de gravacao e exibicdo de midia eletronica de radio e TV.

Conceitos de modalidades de armazenamento de midias em servidores digitais: banda base e
digital para digital / file based.

Referéncias:
BONASIO, Valter. Televisédo: manual de producéo e dire¢éo. 2002.
WATTS, Harris. Direcdo de cdmera: um manual de técnicas de video e cinema. 1999.

Sites


http://www.tudosobretv.com.br/
http://www.fazendovideo.com.br/
http://www.tverealidade.facom.ufba.br/coloquio%20textos/Valeria%20Vilas%20Boas.pdf

http://www.tudosobretv.com.br/
http://www.teleco.com.br/tvdigital.asp

http://comunicamos.files.wordpress.com/2007/09/utadtv-manual3.pdf

Atividades de operacdo de mesa de corte de video

Conhecimento de camera. Conceitos béasicos. Identificacdo de problemas operacionais.
Linguagem de direcdo de imagem. Identificacdo da mesa de corte para a finalidade especifica.
Teclas basicas da mesa de corte. Dire¢do de imagem — Principios basicos; Conhecimento basico
de iluminacdo para estudio.

Referéncias:

BONASIO, Valter. Televisdo: Manual de producdo & direcdo. 2002.

WATTS, Harris. Dire¢do de Camera: Um Manual de Técnicas de Video e Cinema. 1999.
MURCH, Walter. Num piscar de olhos. Rio de Janeiro, Zahar, 2004.
http://www.tudosobretv.com.br/

http://www.teleco.com.br/tvdigital.asp

http://comunicamos.files.wordpress.com/2007/09/utadtv-manual3.pdf

Transmissoes de TV

Operacdo de equipamentos de transmissdo e recep¢do de TV. Interpretacdo da qualidade técnica
de sinais de audio e video. Nogdes basicas de elétrica. Comutacdo de audio e video e
transferéncia de sinal de audio e video. Leitura de transmissor de TV.

Referéncias:

Bonasio, Valter. Televisdo: Manual de produgdo & dire¢éo. 2002.

Watts, Harris. Direcdo de Camera: Um Manual de Técnicas de Video e Cinema. 1999.
http://www.tudosobretv.com.br/

http://www.teleco.com.br/tvdigital.asp

http://comunicamos.files.wordpress.com/2007/09/utadtv-manual3.pdf

Atividades de Producéo de Moda

O perfil do produtor de moda. Producéo, pesquisa e criacdo da imagem de moda e figurinos para
0 audiovisual. A construcdo de uma imagem ou estilo. Imagem pessoal. Roupas, comunicagéo e
identidade. A construcéo das subjetividades. A moda como um agente transformador e criador
de singularidade. Comportamento do consumidor e mercado de moda. Marketing de moda.


http://www.tudosobretv.com.br/
http://www.teleco.com.br/tvdigital.asp
http://comunicamos.files.wordpress.com/2007/09/utadtv-manual3.pdf
http://www.tudosobretv.com.br/
http://www.teleco.com.br/tvdigital.asp
http://comunicamos.files.wordpress.com/2007/09/utadtv-manual3.pdf
http://www.tudosobretv.com.br/
http://www.teleco.com.br/tvdigital.asp
http://comunicamos.files.wordpress.com/2007/09/utadtv-manual3.pdf

Planejamento e desenvolvimento de cole¢do. Segmentacdo da moda. Montagem de looks
através da combinacdo entre pecas do vestuario e acessorios. Escolha de tons e cores mais
apropriados. Escolha de pegas do vestuario de acordo com o tipo fisico e estilo pessoal.
Construcdo de um guarda-roupa versatil. A evolugcdo dos movimentos estéticos da moda no
Brasil.

Referéncias:
JONES, Sue Jenkyn. Fashion Design — Manual do Estilista. Editora: Cosac Naify.

PRECIOSA. Rosane. Producdo Estética: notas sobre roupas, sujeitos e modos de vida. Editora:
Anhembi Morumbi

VAZ, Ana. Pequeno Livro de Estilo — Guia para Toda Hora. Editora: Verus.

AGUIAR, Titta. Personal Stylist: Guia para consultores de imagem. Editora: SENAC Séao
Paulo.

AGUIAR, Titta. Acessorios — Por que, quando e como usa-los. Editora: SENAC Séo Paulo.

BRAGA, Jodo. PRADO, Luis André do. Histéria da Moda no Brasil — Das Influéncias as
Autorreferéncias. Editora: Disal.

ANDRADE, Maria de. e JOFFILY, Ruth. Producdo de moda. Editora: SENAC S&o Paulo.

Atividades de Programacao

Roteiro e grade de programacdo (casos praticos com ferramentas do dia-a-dia). Pacote Office:
Excel, word - 2003/2007. Histdria e especificidades da TV Publica.

Referéncias:

WATTS, Harris. On Camera — O Curso de Producéo de Filme e Video da BBC. Séo Paulo:
Summus, 1990. 22, Edicdo.

SOUZA, José Carlos Aronchi. Géneros e formatos na televisdo brasileira. Sdo Paulo: Summus,
2004. 1@ Edicao.

CESAR, Cyro. Como Falar no Radio — Pratica de Locucdo AM e FM. Sao Paulo: Summus. 102,
Edicéo.

VILAS BOAS ARAUJO, Valéria Maria. Artigo “TV Publica no Brasil: Historia,
Regulamentagdo e a Criag@o da TV Brasil”. Disponivel em:

http://www.tverealidade.facom.ufba.br/coloquio%20textos/Valeria%20Vilas%20Boas.pdf

Atividades de apoio técnico-administrativo

Estatuto da Fundacdo TV Minas. Licitacdo e contratos da administracdo publica. Administracao
publica: gestdo, orgamento, parceria entre governo e sociedade. Principios bésicos da
administracdo pablica: legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.


http://www.tverealidade.facom.ufba.br/coloquio%20textos/Valeria%20Vilas%20Boas.pdf

Organizacdo e administracdo. Administracdo geral e as fungfes organizacionais. As principais
funcBes do processo de gestdo: planejamento, organizacdo, liderancga, execucdo e controle.

Desempenho nas organizacbes. Fatores determinantes do sucesso das equipes de trabalho.
Importancia dos conceitos de eficiéncia, eficicia, produtividade e qualidade para a avaliacdo do
desempenho das organizagdes.

O processo de tomada de deciséo nas organizacfes. O modelo racional, a racionalidade limitada
e a intuicdo. Fatores intervenientes no processo de tomada de decisdo; diferencas individuais e
restricGes organizacionais.

Gestdao do relacionamento com o cliente. Atracdo e retencdo de clientes. Construcdo de
fidelidade. Recuperagéo de clientes.

Gerenciamento de servigos. Caracteristicas distintivas dos servigos. Diferenciacdo em servicos.
Gestéo da qualidade em servigos.

Sistema Operacional Microsoft Windows 7. Painel de controle. Aplicativos. Organizacdo de
arquivos e pastas (Windows Explorer e operacGes de manipulacdo de pastas e arquivos).
Desfragmentar o disco. Seguranca.

Editor de Textos Microsoft Word 2010, Criacdo, edicdo, formatacdo e impressdo de
documentos. Layout da pagina. Insercdo de objetos. Criacdo e manipulagdo de tabelas, Insercdo
e formatacdo de gréaficos e figuras.

Planilha eletrdnica Microsoft Excel 2010. Criac&o e edi¢do de planilhas. Utilizacéo de formulas
e fungdes. Geracao de graficos.

NocGes de Internet. Principais conceitos. Utilizagdo de Browsers. Producdo, manipulacdo e
organizagdo de mensagens eletrdnicas (e-mail).

Referéncias:

DECRETO 35.502, de 30 de margo de 1994.

BRASIL. LEI N° 8.666, de 21 de junho de 1993

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito Administrativo Brasileiro. Sdo Paulo: Malheiros, 2012.

PALUDO, Augustinho Vincente. Administragdo Publica. S&o Paulo: Elsevier, 2010
PEREIRA, José Matias. Manual de gestéo publica contemporénea. So Paulo: Atlas, 2012.

ZETTI, Herbert. Manual de producgéo de televisdo / Herbert Zetti; traducdo All Tasks; revisdo
técnica Vagner Anselmo Matrone. Séo Paulo: Cenage Learning, 2011.

BERGAMINI, Cecilia Whitaker. Motivacdo nas organizac@es. 6.ed. Sdo Paulo: Atlas, 2013.
KOTLER, Philip. Administracdo de marketing. 14.ed. Sdo Paulo: Pearson, 2012.
MAXIMIANO, Antonio César Amaru. Introdugdo a administracdo. 8.d. Sdo Paulo:

Atlas, 2011.

ROBBINS, Stephen P; JUDGE, Timothy A; SOBRAL, Filipe. Comportamento
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organizacional: teoria e pratica no contexto brasileiro. Sdo Paulo: Pearson, 2010.
MANZANO, A. L. N. G. e TAKA, C. E. M. Estudo dirigido de Microsoft Windows 7,
Ultimate. Sao Paulo: Erica, 2010.

Manuais online do Microsoft Office

KUROSE, J. F. e ROSS, K. W. Redes de computadores e a Internet. Makron Books,
2003.
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