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EDITAL DO CONCURSO PUBLICO N.° 001/2012

A Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Presiden te Epitacio , Estado de S&o Paulo, torna publico
que realizara através da CONSESP — Consultoria em Concursos e Pesquisas Sociais Ltda., na forma prevista no artigo
37 da Constituicdo Federal a abertura de inscricdes ao CONCURSO PUBLICO DE PROVAS, para o preenchimento das
vagas dos cargos abaixo especificados providos pelo Regime Juridico da Administracdo Publica Municipal, Lei
Complementar n® 002/1994 e alterag6es. O Concurso Publico sera regido pelas instrugcdes especiais constantes do
presente instrumento elaborado de conformidade com os ditames da Legislacdo Federal e Municipal vigentes e
pertinentes.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - A organizagdo, aplicagdo e correcdo do Concurso Publico serdo de responsabilidade da CONSESP -
Consultoria em Concursos e Pesquisas Sociais Ltda

1.1.1 - As provas serao aplicadas na cidade de Presidente Epitacio - SP.

1.1.2 - Em razédo da indisponibilidade de locais suficientes ou adequados na cidade de realizagédo das provas, estas,
a critério da CONSESP poderéo ser realizadas em outras cidades proximas.

1.2 Nomenclatura - Carga Horaria -Vagas - Referéncia -Vencimentos -Taxa Inscri¢cdo -Exigéncias

1.2.1 NiVEL DE ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

Nomenclatura C/H Vagas | Ref Venc. Taxa de | Exigéncias complementares no
semanal 9 : (R$) Insc. (R$) ato da posse
Auxnl_la_r de Servicos Gerais - 44 03 ” 709,08 23.50 i
Feminino
Auxmar. de Servicos Gerais - 44 03 " 709,08 2350 _
Masculino
Encanador 44 01 4/1 709,08 23,50 -
Merendeira 44 01 2/1 709,08 23,50 -
Motorista 44 01 4] 709,08 23,50 CNH categoria “D” ou superior
Operador de Maquina 44 01 4/1 709,08 23,50 CNH categoria “C” ou superior
Pintor 44 01 4/1 709,08 23,50 -
Tratorista 44 01 4/1 709,08 23,50 CNH categoria “C” ou superior
Zelador de Patrimdnio 44 01 2/1 709,08 23,50 -
1.2.2 NIiVEL DE ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO
C/H Venc. Taxa de | Exigéncias complementares no
Nomenclatura Vagas | Ref.
semanal (R$) Insc. (R$) ato da posse
Escriturario 44 02 5/ 709,08 27,50 -

1.2.3 NIVEL DE ENSINO SUPERIOR COMPLETO

Venc. igénci
Nomenclatura C/H vagas | Ref. Taxa de | Exigéncias complementares no
semanal (R$) Insc. (R$) ato da posse
Assistente Social 30 01 17/ 1.334,61 58,00 Registro no CRESS
Bibliotecario 44 01 17/ 1.334,61 58,00 Registro no CRB
13 - As atribuicBes dos cargos séo as constantes do anexo | do presente edital.
2. DAS INSCRIGOES
2.1- As inscricdes serdo feitas exclusivamente, no site www.consesp.com.br no periodo de 18 a 29 de abril de

2012, devendo para tanto o interessado proceder da seguinte forma:
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a) Acesse o site www.consesp.com.br, clique em inscricbes abertas sobre a cidade que deseja se
inscrever.

b) Em seguida clique em INSCREVA-SE JA, escolha o cargo, preencha todos os campos corretamente,
cligue em FINALIZAR INSCRICAO e posteriormente visualizara a Declaracéo e Termo de Aceitag&o,
em seguida cligue em CONCORDO/GERAR BOLETO para gerar o boleto para pagamento da taxa
de inscrigéo;

c) Na sequéncia imprima o Boleto Bancario e recolha o valor correspondente em qualquer banco. Nao
serdo aceitos recolhimentos em caixas eletrbnicos, postos bancarios, transferéncias e por
agendamento.

d) A CONSESP ndo se responsabiliza por erros de dados no preenchimento de ficha de inscri¢éo,
sendo a mesma de inteira e total responsabilidade do candidato.

e) O recolhimento do boleto devera ser feito até o primeiro dia Util apos a data do encerramento das
inscricbes , entendendo-se como “ndo Uteis” exclusivamente os feriados nacionais e estaduais e
respeitando-se para tanto o horario da rede bancaria, considerando-se para tal o horario de Brasilia,
sob pena de néo ser processada e recebida.

f) Para gerar o comprovante de inscricdo (ap6s o pagamento) basta digitar o seu CPF no menu
CONSULTE, em seguida, selecione o Concurso correspondente a inscricdo desejada, apos isso
cligue em imprimir comprovante de inscri¢éo;

g) Aqueles que declararem na “inscricdo on-line” ser Portadores de Necessidades Especiais deverdo
encaminhar via sedex o respectivo LAUDO MEDICO constando o CID, bem como pedido de
condicéo especial para a prova, caso necessite, até o Ultimo dia de inscri¢do na via original ou cépia
reprografica autenticada, para CONSESP, sita a Rua Maceid, 68 — Bairro Metrépole - CEP 17900-
000 — Dracena — SP, acompanhado do respectivo Laudo Médico e explicitagdo do CID.

O candidato que ndo tiver acesso proprio a internet podera efetuar sua inscricdo por meio de servigcos
publicos, tais como o Programa ACESSA SAO PAULO, estabele  cido na Biblioteca Publica Municipal,
sito a Rua Porto Alegre, 6-83 — Presidente Epitacio/SP.

A inscrigdo paga por meio de cheque somente serd considerada apds a respectiva compensagao.

No valor da inscrigao ja esté inclusa a despesa bancaria.

Quarenta e oito horas apdés o pagamento, conferir no site www.consesp.com.br, se os dados da inscrigcdo

efetuada pela internet foram recebidos e a importancia do valor da inscricdo paga. Em caso negativo, o
candidato devera entrar em contato com a CONSESP (18) 3822-6464, para verificar o ocorrido.

A CONSESP néo se responsabiliza por solicitacdo de inscricdo via internet ndo recebida por motivos de
ordem técnica dos computadores, falhas de comunicagdo, bem como outros fatores que impossibilitem a
transferéncia de dados. O descumprimento das instrugdes para inscricdo via internet implicara na néo
efetivacdo da mesma.

Os candidatos poderdo inscrever-se para até dois cargos, desde que haja compatibilidade de horario de
provas, conforme disp6e o presente Edital, devendo para tanto proceder duas inscri¢es.

Sao condic¢des para inscrigdo:
Ser brasileiro nato ou naturalizado nos termos do Art. 12 da Constituicdo Federal.

Ter até a data da posse idade minima de 18 anos; gozar de boa Saude Fisica e Mental; estar no gozo dos
direitos politicos e civis e, se do sexo masculino, estar quite com o servi¢o militar.

Estar ciente que se aprovado, quando da convocagdo devera comprovar que preenche todos os requisitos
exigidos para o cargo, constantes do presente Edital, sob pena de perda do direito a vaga.

N&o ter sido demitido por ato de improbidade ou exonerado “a bem do servigo publico”, mediante decisédo
transitada em julgado em qualquer esfera governamental.

Para os candidatos ao cargo de Motorista , possuir habilitacdo na categoria “D” ou superior e para 0s
candidatos aos cargos de Operador de Maquina e Tratorista  possuir habilitagdo na categoria “C” ou
superior. Serdo condicionadas até a data das provas praticas eventuais inscricdes cujas categorias sejam
inferiores as exigidas, ou o prazo de validade estiver vencido na data da inscricdo. O Candidato deve estar
ciente que somente sera autorizado a se submeter a prova pratica se portar a carteira de habilitagdo
original na categoria exigida, com validade na data da realizacdo das mesmas, de conformidade com C.T.B. —
Cdédigo de Transito Brasileiro, nenhum condutor podera dirigir na via publica sem portar seu respectivo
documento de habilitagdo na via original e da classe correspondente ao veiculo dirigido.
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Efetivada a inscri¢cdo, ndo serdo aceitos pedidos para alterac@o de cargos, seja qual for o motivo alegado.

A taxa de inscricdo somente sera devolvida ao candidato nas hipéteses de cancelamento do certame pela
prépria administracdo ou quando o pagamento for realizado em duplicidade ou fora do prazo.

Se aprovado e nomeado o candidato, por ocasido da posse ou contratacdo devera apresentar, além dos
documentos constantes no presente Edital, os seguintes: Titulo Eleitoral e comprovante de ter votado nas
ultimas elei¢des ou procedido a justificacdo na forma da lei, Quitagdo com o Servi¢o Militar, C.P.F., Prova de
Escolaridade e Habilitagdo Legal , duas fotos 3X4, declaracdo de n&do ocupar cargo publico e remunerado,
exceto os acumulos permitidos pela Lei, atestados de antecedentes criminais e demais necessarios que lhe
forem solicitados, sob pena de perda do direito a vaga.

3. DOS PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS - PNE
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Para as pessoas PNE que pretendem fazer uso das prerrogativas que Ihes séo facultadas no inciso VIII do
artigo 37 da Constituicdo Federal e pela Lei N° 7.853/89 é assegurado o direito de inscricdo para 0s cargos
em Concurso Publico, cujas atribuicdes sejam compativeis com a deficiéncia de que séo portadoras.

Em obediéncia ao disposto art. 37, § 1° e 2° do Decreto 3.298 de 20/12/99 que regulamenta a Lei 7853/89,
ser-lhes-a reservado o percentual de 5% (cinco por cento) das vagas existentes para cada cargo,
individualmente, das que vierem a surgir ou que forem criadas no prazo de validade do presente Concurso.

Se na aplicagdo do percentual resultar nimero fracionado igual ou superior a 0,5 (cinco décimos), estara
formada 01(uma) vaga para o PNE. Se inferior a 0,5 (cinco décimos) a formacéo da vaga ficara condicionada
a elevacao da fracdo para o minimo de 0,5 (cinco décimos), caso haja aumento do nimero de vagas para o
cargo ou funcéo.

N&o havendo candidatos aprovados para as vagas reservadas a PNE, estas serdo preenchidas pelos demais
concursados, com estrita observancia da ordem classificatoria.

Consideram-se pessoas PNE aquelas que se enquadram nas categorias discriminadas no art. 4° do Decreto
Federal N° 3.298/99.

As pessoas PNE, resguardadas as condi¢cBes especiais previstas no Decreto Federal N° 3.298/99,
particularmente em seu art. 40, participardo do Concurso em igualdade de condicbes com os demais
candidatos, no que se refere ao contetido das provas, a avaliagcdo e aos critérios de aprovagao, ao dia, horario
e local de aplicacdo das provas, e a nota minima exigida para todos os demais candidatos. Os beneficios
previstos no artigo 40, 8§88 1° e 2°, deverdo ser requeridos por escrito, durante o periodo das inscricdes.

O candidato devera encaminhar via sedex para a CONSESP, sita a Rua Macei6, 68 - Bairro Metropole - CEP
17900-000 - Dracena - SP, postando até o ultimo dia de inscrigdo, na via original ou cépia reprogréafica
autenticada:
a) Laudo Médico atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia
ao caédigo correspondente da Classificagdo Internacional de Doenga — CID, bem como a
provavel causa da deficiéncia, inclusive para assegurar previsédo de adaptacéo de prova.
b) Indicar o municipio para o qual se inscreveu
c) Solicitacdo de prova especial, se necessario.
d) A néo solicitagdo de prova especial eximir4 a empresa de qualquer providéncia.

Seréo indeferidas as inscricdes na condicéo especial de PNE, dos candidatos que ndo encaminharem dentro
do prazo e forma prevista no presente Edital o respectivo laudo médico.

Aos deficientes visuais (cegos), serao oferecidas provas no sistema Braile e suas respostas deverdo ser
transcritas também em Braile. Os referidos candidatos deverdo levar para esse fim, no dia da aplicagdo da
prova, reglete e puncgdo, podendo ainda, utilizar-se de soroban. Aos deficientes visuais (ambliopes) serdo
oferecidas provas ampliadas, com tamanho e letra correspondente a corpo 24.

Os candidatos que ndo atenderem aos dispositivos mencionados no presente Edital serdo considerados como
ndo PNE e néo terdo prova especial preparada, sejam quais forem os motivos alegados.

O candidato PNE que nao realizar a inscricdo conforme instrugdes constantes neste Edital, ndo podera
impetrar recurso em favor de sua situagéo.
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A publicacdo do resultado final do Concurso Publico serad feita em duas listas, contendo a primeira, a
pontuacdo de todos os candidatos, inclusive a dos PNE, e a segunda somente a pontuagdo destes Ultimos.

Ao ser convocado para investidura no cargo publico, o candidato devera se submeter a exame médico oficial
ou credenciado pela Prefeitura, que tera decisdo terminativa sobre a qualificacdo do candidato como
deficiente ou ndo, e o grau de deficiéncia capacitante para o exercicio do cargo. Sera eliminado da lista de
PNE o candidato cuja deficiéncia assinalada na Ficha de Inscricdo ndo se constate, devendo o mesmo
constar apenas na lista de classificacdo geral.

Apo6s o ingresso do candidato portador de necessidades especiais, esta ndo podera ser arguida para justificar
a concessdo de readaptacdo do cargo e de aposentadoria por invalidez.

4. DAS PROVAS E DOS PRINCIPIOS
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O Concurso Publico sera exclusivamente de provas .
A duracdo da prova sera de 3h (trés horas) , ja incluido o tempo para preenchimento da folha de respostas.

O candidato devera comparecer ao local designado, com antecedéncia minima de 1 (uma) hora, munido de
caneta azul ou preta, lapis preto e borracha e UM DOS SEGUINTES DOCUMENTOS NO ORIGINAL:

- Cédula de Identidade - RG;

- Carteira de Orgéo ou Conselho de Classe;

- Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

- Certificado Militar;

- Carteira Nacional de Habilitacdo, emitida de acordo com a Lei 9.503/97 (com foto);

- Passaporte.

Os candidatos aos cargos de Motorista, Operador de Maquina e Tratorista deverao portar e apresentar, por
ocasido da prova prética, sua Carteira de Habilitacdo, sem restricbes na categoria exigida pelo Edital e dentro
do prazo de validade.

As provas objetivas (escri tas) desenvolver-se-do em forma de testes, através de questfes de multipla
escolha, na forma estabelecida no presente Edital.

Em caso de anulacao de questdes, por duplicidade de respostas, falta de alternativa correta ou qualquer outro
motivo, estas serdo consideradas corretas para todos os candidatos e, os pontos correspondentes serao
atribuidos a todos os candidatos que nao os obtiveram, independente de recurso.

A prova préatica objetiva avaliar o grau de conhecimento e as habilidades do candidato de forma tedrica e por
meio de demonstracdo pratica das atividades inerentes ao cargo ou funcéo, respeitando-se o contetddo
programatico descrito no presente Edital.

Durante as provas ndo serdo permitidas: consultas bibliograficas de qualquer espécie, utilizagdo aparelhos
eletrbnicos, agenda eletrénica, bip, mp3/4/5/7/9/10/11, I-pod, I-phone, gravador, notebook, pager, palmtop,
receptor, relégios com banco de dados, telefone celular, walkman, protetores auriculares e/ou qualquer
material que ndo seja o estritamente necessario para a realizagdo das provas. Os aparelhos “celulares”
deverdo ser desligados e deixados sobre a mesa do fiscal de sala até o término da prova.

Apo6s adentrar a sala de provas e assinar a lista de presenca, o candidato ndo podera, sob qualquer pretexto,
ausentar-se sem autoriza¢ao do Fiscal de Sala, podendo sair somente acompanhado do Volante, designado
pela Coordenacao do Concurso.

O candidato sé podera retirar-se do local de aplicacdo das provas, ap6s 1 hora do horario previsto para o
inicio das mesmas e constante do presente Edital, devendo entregar ao Fiscal da Sala o caderno de questbes
e respectiva folha de respostas. Ndo serdo computadas questdes ndo respondidas, que contenham rasuras,
que tenham sido respondidas a lapis, ou que contenham mais de uma alternativa assinalada.

Ao final das provas, os trés ultimos candidatos deverdo permanecer na sala, a fim de assinar o lacre do
envelope das folhas de respostas juntamente com o fiscal e coordenador, sendo liberados quando todos as
tiverem concluido.
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| 5. DA COMPOSIGAO DAS PROVAS E NUMERO DE QUESTOES

NiVEL DE ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS - FEMININO

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS - MASCULINO
ZELADOR DE PATRIMONIO

Lingua Portuguesa Matematica Conhecimentos Gerais
10 10 10
ENCANADOR
PINTOR
MERENDEIRA
Conhecimentos Especificos Lingua Portuguesa Matematica Conhecimentos Gerais
10 10 10 10
MOTORISTA
OPERADOR DE MAQUINA
TRATORISTA
Conhecimentos Esp ecificos Lingua Portuguesa Matematica Conhecimentos Gerais Pratica
10 10 10 10 SIM
NiVEL DE ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO
ESCRITURARIO
Conhecimentos Especificos Lingua Portuguesa Matematica Conhecimentos Gerais

10 10 10 10

NiVEL DE ENSINO SUPERIOR COMPLETO
ASSISTENTE SOCIAL
BIBLIOTECARIO

Conhecimentos Basicos

Conhecimentos Gerais -
de Informatica

Conhecimentos Especificos Lingua Portuguesa

20 10 10 10
5.1 - Aclassificagao final obedecera a ordem decrescente de notas ou média.
5.2 - Serdo convocados para as provas praticas para os quais prevé o Edital, candidatos aprovados e classificados

na proporc¢édo citada abaixo, aplicando-se em caso de igualdade de notas os critérios de desempate previstos
no presente Edital.

Cargos Quantidade de candida tos que serdo convocados para prova pratica
Motorista 30 (trinta) vezes o nimero de vagas
Operador de Maquina 20 (vinte) vezes 0 nimero de vagas
Tratorista 20 (vinte) vezes o numero de vagas

6. DAS NORMAS

6.1 - LOCAL — DIA - HORARIO - As provas serdo realizadas no dia 27 de maio de 2012, nos horérios descritos
abaixo, em locais a serem divulgados através de Edital préprio que sera afixado no local de costume da
Prefeitura, através de jornal com circulagdo no municipio e através do site www.consesp.com.br, com
antecedéncia minima de 3 (trés) dias. As provas praticas serdo realizadas em data, locais e horarios a serem

divulgados através do Edital que publicara o resultado das provas objetivas (escritas).

Operador de Maquina

Pintor

8h 14h
Assistente Social Encanador
Auxiliar de Servicos Gerais - Feminino Merendeira
Auxiliar de Servigos Gerais - Masculino Tratorista
Bibliotecario Zelador de Patriménio
Escriturario
Motorista
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6.1.1 - Caso o nimero de candidatos exceda a oferta de lugares nas escolas localizadas na cidade, a CONSESP e a
Prefeitura poderdo alterar horarios das provas ou até mesmo dividir a aplicagdo das provas em mais de uma
data, cabendo aos candidatos a obrigagdo de acompanhar as publicagbes oficiais e através do site
WwWw.consesp.com.br

6.2 - Seréa disponibilizado no site www.consesp.com.br, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias, o cartdo de
convocagdo. Essa comunicagdo nédo tem carater oficial, e sim apenas informativo;

6.3 - COMPORTAMENTO - As provas serdo individuais, ndo sendo tolerada a comunicagdo com outro candidato,
nem utilizacdo de livros, notas, impressos, celulares, calculadoras e similares. Reserva-se ao Coordenador do
Concurso Publico designado pela CONSESP e aos Fiscais, o direito de excluir da sala e eliminar do restante
das provas o candidato cujo comportamento for considerado inadequado, bem como, tomar medidas
saneadoras, e restabelecer critérios outros para resguardar a execuc¢do individual e correta da provas.

6.4 - Em caso de necessidade de amamentagdo durante a realizagdo das provas, a candidata devera levar um
acompanhante, que tera local reservado para esse fim e que sera responsavel pela guarda da crianca.

6.5 - Na&o havera sob qualquer pretexto ou motivo, segunda chamada para a realizagdo das provas e os candidatos
deverdo comparecer, no minimo 1 (uma) hora antes do horario marcado para o inicio das provas, ap6s o que
os portdes serdo fechados ndo sendo permitido a entrada de candidatos retardatarios.

6.6 - E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacio de todos os atos, editais e comunicados
referentes a este Concurso Publico, os quais serdo afixados também nos quadros de aviso da Prefeitura,
devendo ainda manter atualizado seu endereco.

7. DAS MATERIAS

7.1 - As matérias constantes das provas a que se submeterédo os candidatos sdo as seguintes:

NIVEL DE ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

Lingua Portuguesa: _ Alfabeto da Lingua Portuguesa; Ordem Alfabética; Ordenacdo de Frases; Ortografia;
Divisao Silabica e Classificagcdo quanto ao nimero de silabas; Frases:- Interrogativa — Exclamativa — Afirmativa
— Negativa; Classes de Palavras; Comparacdo de palavras entre si: Sindnimos e Antdnimos; Acentuagéo
Gréfica; Sinais de Pontuacéo; Concordancia dos Nomes (substantivos) e dos Verbos; Analise e Interpretagao
de Textos.

Matematica: Conjunto dos nimeros naturais: quatro operacdes fundamentais — resolugcao de problemas sobre
as quatro operagdes; Sistema de numeragdo decimal: nimeros até bilhdo; Nocdes de: duzia, arroba, metade,
dobro, triplo, um quarto ou quarta parte, um terco ou terca parte; Medidas de: comprimento, superficie, massa,
capacidade e tempo — transformacdes — problemas; Numero decimal: operacdes. Sistema Monetario Nacional
— Real; Perimetro e area de quadrado e retangulo; Operagdes com fragdes; Operagdes com nimeros decimais.
Conhecimentos Gerais: _ Cultura Geral (Nacional e Internacional); Historia e Geografia do Brasil; Atualidades
Nacionais e Internacionais; Meio Ambiente; Cidadania; Direitos Sociais — Individuais e Coletivos; Ciéncias
Fisicas e Bioldgicas — Ciéncia Hoje. FONTES: Imprensa escrita, falada, televisiva e internet; Almanaque
Editora Abril — dltima edi¢&o; Livros diversos sobre Histoéria, Geografia, Estudos Sociais e Meio Ambiente.
Conhecimentos Especificos:

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS - FEMININO: a prova escrita versara apenas sobre Lingua Portuguesa,
Matematica e Conhecimentos Gerais.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS -MASCULINO: a prova escrita versara apenas sobre Lingua Portuguesa,
Matematica e Conhecimentos Gerais.

ENCANADOR: Tipos de tubulagdo; Tipos de conexdo; Materiais utilizados; Equipamentos utilizados; Ligacdes
de 4gua; LigagOes de esgoto; Vélvulas; Registros; Hidrometros; Tipos de Pogos e Bombas d'agua; Nogbes de
motor de bombas; Seguranca dos equipamentos.

MERENDEIRA: Os alimentos; Prote¢&o dos alimentos; Cuidados pessoais no trabalho; Seguranca no trabalho;
Da merenda escolar; Preparacdo dos alimentos; O gas de cozinha; Utilizagdo e manuseio dos
eletrodomésticos; Elaboracdo dos pratos; Estocagem dos alimentos; Controle de estoque; Melhor
aproveitamento de alimentos; Conservacdo e validade dos alimentos; Relacionamento interpessoal;
Conservagdo de alimentos e manipulagdo de carnes; Conservacdo e higiene; Conceitos béasicos de
alimentacdo, nutricdo, nutrientes e alimentos; Relac@o entre saude e alimento; A classificacdo dos alimentos;
Os nutrientes e sua atuagao no organismo; Selegdo, conservacdo e condi¢cdes inadequadas ao consumo dos
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alimentos; Cuidados ao compor frutas e verduras, alimentos enlatados, grdo e farinhas, massas, doces e
tortas, carnes, pescado, laticinios.

MOTORISTA: Legislacdo e Regras de Circulagdo: Legislacdo e Sinalizacdo de Transito; Normas gerais de
circulacdo e conduta; Sinalizagcdo de Tréansito; Dire¢do defensiva; Primeiros Socorros; Protecdo ao Meio
Ambiente; Cidadania; No¢gBes de mecéanica béasica de autos; Codigo de Transito Brasileiro e seus Anexos,
Decreto n® 62.127 de 16/01/68 e Decreto n® 2.327 de 23/09/97. PRATICA DE DIRECAO VEICULAR:
Conducéo e operacgéo veicular das diversas espécies compativeis com a categoria exigida; Manobras internas
e externas; Conhecimentos e uso dos instrumentos do painel de comando e outros disponiveis nos veiculos da
espécie; Manutencao do veiculo; Carregamento e descarregamento de materiais, inclusive com basculamento.

OPERADOR DE MAQUINA: Legislacdo e Regras de Circulagdo: Legislacdo e Sinalizacdo de Transito;
Normas gerais de circulacdo e conduta; Sinalizagdo de Transito; Direcdo defensiva; Primeiros Socorros;
Protecdo ao Meio Ambiente; Cidadania; Nogbes de mecanica béasica de autos; Codigo de Transito Brasileiro e
seus Anexos, Decreto n° 62.127 de 16/01/68 e Decreto n° 2.327 de 23/09/97. PRATICA DE OPERACAO
VEICULAR: Conducéao de veiculos da espécie PATROL ; Manobras; Conhecimentos sobre os instrumentos do
painel de comando; Manutengdo do veiculo; Direcdo e operacdo veicular de maquinas leves e pesadas
motorizadas e ndo motorizadas.

PINTOR: Conhecimentos das ferramentas; Tipos de tintas e bases; Solventes; Normas de seguranca;
Desintoxicacao; Pratica da funcdo; Cores Canalizadas (NBR 6493 de Dez/80); Cores de Seguranca (ABNT —
NB/76 de 1959).

TRATORISTA: Legislac@o e Regras de Circulacdo: Legislacéo e Sinalizagdo de Transito; Normas gerais de
circulacdo e conduta; Sinalizacdo de Transito; Direcdo defensiva; Primeiros Socorros; Prote¢do ao Meio
Ambiente; Cidadania; NogBes de mecanica basica de autos; Coédigo de Transito Brasileiro e seus Anexos,
Decreto n°® 62.127 de 16/01/68 e Decreto n°® 2.327 de 23/09/97. Pratica de Operacédo Veicular : Condugéo de
veiculos da espécie; Manobras; Conhecimentos sobre os instrumentos do painel de comando; Manutengdo do
veiculo; Dire¢é@o e operacéo veicular, acoplagem de implementos diversos.

ZELADOR DE PATRIMONIO: a prova escrita versard apenas sobre Lingua Portuguesa, Matematica e
Conhecimentos Gerais.

NIVEL DE ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

Lingua Portuguesa : Fonema e Silaba; Ortografia; Estrutura e Formagado das Palavras; Classificagdo e Flexao
das Palavras; Classes de Palavras: tudo sobre substantivo, adjetivo, preposicédo, conjuncao, advérbio, verbo,
pronome, numeral, interjeicdo e artigo; Acentuacdo; Concordancia nominal; Concordancia Verbal; Regéncia
Nominal; Regéncia Verbal; Sinais de Pontuacdo; Uso da Crase; Colocacdo dos pronomes nas frases; Termos
Essenciais da Oracao (Sujeito e Predicado); Andlise e Interpretacdo de Textos.

Matematica : Conjunto de numeros: naturais, inteiros, racionais, irracionais, reais, operagdes, expressdes
(célculo), problemas, raiz quadrada; MDC e MMC — calculo — problemas; Porcentagem; Juros Simples; Regras
de trés simples e composta; Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo, volume;
Sistema Monetario Nacional (Real); Equacdes: 1° e 2° graus; Inequagdes do 1° grau; Expressdes Algébricas;
Fragdo Algébrica; Geometria Plana.

Conhecimentos Gerais: _ Cultura Geral (Nacional e Internacional); Historia e Geografia do Brasil; Histéria e
Geografia do Brasil Atualidades Nacionais e Internacionais; Meio Ambiente; Cidadania; Direitos Sociais —
Individuais e Coletivos; Ciéncias Fisicas e Biologicas — Ciéncia Hoje. FONTES: Imprensa escrita, falada,
televisiva e internet; Almanaque Editora Abril — Gltima; Livros diversos sobre Histéria, Geografia, Estudos
Sociais e Meio Ambiente.

Conhecimentos Especificos _:

ESCRITURARIO: Ata — Oficio — Memorando — Certiddo — Atestado — Declaracdo — Curriculum Vitae —
Procuracéo — Aviso — Comunicado — Circular — Requerimento — Portaria — Edital — Decreto — Carta Comercial —
Organograma — Fluxograma — Recebimento e Remessa de Correspondéncia Oficial — Impostos e Taxas —
Siglas e Abreviaturas — Formas de Tratamento em correspondéncias oficiais — Tipos de Correspondéncia —
Atendimento ao publico — Nogdes de Protocolo — Arquivo e as Técnicas de Arquivamento — Assiduidade —
Disciplina na execucdo dos trabalhos — Relagdes Humanas no trabalho — Poderes Legislativo e Executivo
Municipal — Leis Ordinarias e Complementares — Constituicdo Federal Art. 6° a 11 — Conhecimentos Basicos
em Microsoft Office: Word e Excel — Uso do correio eletrnico e Internet.

NIVEL DE ENSINO SUPERIOR COMPLETO

Lingua Portuguesa : FONOLOGIA: Conceitos basicos — Classificagdo dos fonemas — Silabas — Encontros
Vocalicos — Encontros Consonantais — Digrafos — Divisao silabica. ORTOGRAFIA: Conceitos basicos — O
Alfabeto — Orientagdes ortograficas. ACENTUACAO: Conceitos basicos — Acentuacédo tonica — Acentuacéo
grafica — Os acentos — Aspectos genéricos das regras de acentuacdo — As regras basicas — As regras
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especiais — Hiatos — Ditongos — Formas verbais seguidas de pronomes — Acentos diferenciais. MORFOLOGIA:
Estrutura e Formagédo das palavras — Conceitos basicos — Processos de formacéo das palavras — Derivacéo e
Composicdo — Prefixos — Sufixos — Tipos de Composicdo — Estudo dos Verbos Regulares e Irregulares —
Classe de Palavras. SINTAXE: Termos Essenciais da Oragdo — Termos Integrantes da Oracdo — Termos
Acessorios da Oracdo — Periodo — Sintaxe de Concordancia — Sintaxe de Regéncia — Sintaxe de Colocacgao —
Funcdes e Empregos das palavras “que” e “se” — Sinais de Pontuacdo. PROBLEMAS GERAIS DA LINGUA
CULTA: O uso do hifen — O uso da Crase — Interpretacdo e analise de Textos — Tipos de Comunicagao:
Descricdo — Narracdo — Dissertacdo — Tipos de Discurso — Qualidades e defeitos de um texto — Coeséo
Textual. ESTILISTICA: Figuras de linguagem — Vicios de Linguagem.

Conhecimentos Gerais: _ Cultura Geral (Nacional e Internacional); Historia e Geografia do Brasil; Atualidades
Nacionais e Internacionais; Meio Ambiente; Cidadania; Direitos Sociais — Individuais e Coletivos; Ciéncias
Fisicas e Biolégicas — Ciéncia Hoje. FONTES: Imprensa escrita, falada, televisiva e internet; Almanaque
Editora Abril — dltima; Livros diversos sobre Histdria, Geografia, Estudos Sociais e Meio Ambiente.
Conhecimentos Basicos de Informatica: Nocdes sobre Sistemas Operacionais (Windows e Linux);
Conhecimentos de Teclado; Conhecimentos sobre: Word, Excel e Power Point; Internet; Uso do correio
eletrénico (Outlook).

Conhecimentos Especificos

ASSISTENTE SOCIAL: Sugestdes Bibliograficas : IAMAMOTO, Marilda Villela/ CARVALHO, Raul de -
Relagdes Sociais e Servico Social no Brasil ; NETO, José Paulo - Capitalismo Monopolista e Servigco
Social. Ed. Cortez; IAMAMOTO, Marilda Villela - Servico Social na Contemporaneidade : Trabalho e
Formacdo Profissional; MAGALHAES, Selma Marques - Avaliacdo e Linguagem : Relatérios, Laudos e
Pareceres; ACOSTA, Ana Rojas/ VITALE, Maria Amélia Faller - Familia: Redes, Lagos e Politicas Publicas;
IAMAMOTO, Marilda Villela - Servigo Social em Tempo de Capital Fetiche ; VASCONCELOS, Ana Maria de -
Pratica do Servico Social : Cotidiano, Formacdo e Alternativas na Area da Saide; BRAGA, Lea/ CABRAL,
Maria do Socorro Reis - Servico Social na Previdéncia ; PEREIRA, Potyara - Politica Social temas e
questdes ; GUERRA, lolanda D. — Instrumentalidade do Servico Social — 62 edigdo; BARROSO, Maria Lucia
— Etica; Fundamentos sécio-histéricos; BARBOSA, Rosangela Nair de Carvalho — Economia Solidaria como
Politica Publica , uma tendéncia de geracdo de renda e ressignificagdo do trabalho no Brasil; COUTO,
Berenice Rojas — Direito Social e Assisténcia Social na sociedade bras ileira: uma equagéo possivel?;
BISNETO, José Augusto — Servigo Social e Saude Mental , uma andlise institucional da pratica; PONTES,
Reinaldo Nobre — Mediagdo e Servico Social ; PEIXOTO, Clarice Ehlers/CLAVAIROLLE, Francoise —
Envelhecimento, politicas sociais e novas tecnologia s, Rio de Janeiro: editora FGV, 2005; Lei n° 8.069 de
13/07/1990 — Estatuto da Crianca e do Adolescente Comentado: Comentarios Juridicos e Sociais, 10?2
edicdo, atualizado por Munir Cury, Malheiros Editores Ltda.; Lei n°® 8.742/93 — Lei Organica da Assisténcia
Social ; NOB / SUAS; NOB-RH / SUAS; Lei n°® 7.853 — Dispbe sobre o apoio a pessoa portadora de
deficiéncia ; Cddigo de Etica Profissional ; Lei n° 8.662/93 — Regulamenta a Profissdo de Assistente
Social ; Constituicdo Federal (Os Direitos e Garantias Fundamentais, Da Ordem Social, Da Saude, Da
Previdéncia Social, Da Assisténcia Social, Da Educac¢édo, Da Cultura e do Desporto, da Familia, da Crianc¢a, do
Adolescente e do Idoso); Lei n® 9.394 de 20/07/1996 — Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo ; Lei n°® 10.741
de 01/10/2003 — Estatuto do Idoso ; Decreto n° 6.214 de 26/09/2007 — Regulamenta o Beneficio da
Prestagdo Continuada ; Conhecimento sobre Programas e Projetos Sociais vigentes; Lei n° 8.080 de
19/09/1990 - Lei Organica da saude ; NOB/SUS; Revista Servico Social e Sociedade n® 56 — Assisténcia
Social e Sociedade Civil, Ed. Cortez; Revista Servi¢co Social e Sociedade n® 57 — Temas Contemporéaneos, Ed.
Cortez; Revista Servigo Social e Sociedade n° 63 — O enfrentamento da pobreza em questdo, Ed. Cortez;
Revista Servico Social e Sociedade n® 71 — Especial Familia, Ed. Cortez; Revista Servico Social e Sociedade
n°® 86 — Espaco Publico e Direitos Sociais, Ed. Cortez; Revista Servigo Social e Sociedade n° 93 — Trabalho e
Trabalhadores, Ed. Cortez; Revista Servigco Social e Sociedade n° 95 — Especial “Servico Social: Memoria e
Historia”, Ed. Cortez; Revista Servico Social e Sociedade n° 96 — Memaria do Servigo Social. Politicas Publicas,
Ed. Cortez; Revista Servi¢o Social e Sociedade n°® 97 — Servigo Social, Histéria e Trabalho, Ed. Cortez; Revista
Servigco Social e Sociedade n® 98 — Mundializagdo do Capital e Servico Social, Ed. Cortez; Revista Servico
Social e Sociedade n°® 99, Direitos, Etica e Servigo Social, Ed. Cortez; Revista Servico Social e Sociedade n°
100 — O congresso da Virada e os 30 anos da Revista, Ed. Cortez; Revista Servi¢co Social e Sociedade n° 101 —
Fundamentos criticos para o exercicio profissional, Ed. Cortez; Revista Servico Social e Sociedade n°® 102 —
Servico Social e Saude: multiplas dimensdes, Ed. Cortez; Revista Servico Social e Sociedade n° 103 —
Formagdo e exercicio profissional, Ed. Cortez; Servico Social & Sociedade — Crise Social — Trabalho e
Mediacdes Profissionais, Editora Cortez: Outubro/Dezembro, n°® 104 (especial); Revista Servico Social e
Sociedade n° 105 — Direitos Sociais e politica publica, Ed. Cortez; Revista Servigo Social e Sociedade n° 106 —
Educacdo, trabalho e sociabilidade, Ed. Cortez; Revista Servico Social e Sociedade n® 107 — Condi¢bes de
Trabalho/Salde, Ed. Cortez; Revista Servico Social e Sociedade n° 108 (Especial) — Servigo Social no Mundo,
Ed. Cortez.

BIBLIOTECARIO: Planejamento e Organizacdo de Bibliotecas e Servicos de Informacgdo: Biblioteca
Publica, Biblioteca Especializada, Unidades de Informacédo, Centro de informacgédo: caracteristicas e objetivos,
Planejamento dos recursos humanos e do espaco fisico, Planejamento estratégico e avaliagdo, Marketing em
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unidades de informacdo; Desenvolvimento, Avaliagdo e Conservacdo de Cole¢cde s: Politicas para o
desenvolvimento de cole¢Bes: selecdo, aquisicdo e descartes, Avaliagdo de colecBes, Tipologia: fatores e
critérios que afetam a formacgdo e desenvolvimento dos acervos, Fontes e processos de selegdo participativa,
IntercAmbio entre bibliotecas, Direitos autorais, Conservacdo e restauracdo de documentos; Servico de
Referéncia / Atendimento: Tipologia e finalidade das fontes bibliogréaficas, Critérios para avaliacdo de obras
de referéncia em geral, Uso de fontes de informacgdo (enciclopédias, dicionarios, ementarios, bibliografias,
diretérios, anais, guias bibliograficos), Entrevista de referencia, Estudo e perfil do usuéario, Comutagéo
bibliografica; Representacdo Descritiva: Cédigo AACR2: principios para descrever, selecionar e formular
entradas principais e secundarias, Pontuacéo, Areas, Catalogacdo cooperativa, Protocolo de comunicacgio
Z739.50 e Formato MARC21; Representagao Tematica: Estruturacdo das linguagens documentarias: relacdes
hierarquicas, nao-hierarquicas e de equivaléncia, Tipos de linguagens documentarias: sistemas de
classificacdo bibliografica, CDD e CDU; Indexacdo: Indexacdo: conceitos, caracteristicas e linguagens,
Vocabulério controlado e tesaurus; Tecnologia da Informag&o: Principais formatos de intercambio MARC21,
Bibliotecas digitais, virtuais, eletrbnicas e hibridas, Servicos de Referéncia virtual, Direitos autorais,
Gerenciamento de documentos eletrdnicos, Internet e Intranet. Projetos Culturais: Lei de incentivo a cultura.
Rouanet, Audiovisual, etc. Profissional Bibliotecario: Etica profissional, Competéncias internacionais,
Legislacdo e Orgaos de classe.

8. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

8.1 - Naclassificagdo final entre candidatos com igual nimero de pontos, seréo fatores de preferéncia os seguintes:

a - idade igual ou superior a 60 anos, nos termos da Lei Federal 10.741/2003, entre si e frente aos demais,
dando-se preferéncia ao de idade mais elevada.

b - maior idade.

8.1.1 - Persistindo o empate entre os candidatos, depois de aplicados todos os critérios acima, o desempate se dara
através de sorteio.

8.1.2 - O sorteio sera realizado ordenando-se as inscrigdes dos candidatos empatados, de acordo com o seu nimero
de inscricdo, de forma crescente ou decrescente, conforme o resultado do primeiro prémio da extracdo da
Loteria Federal do sorteio imediatamente anterior ao dia de aplicacdo da Prova Objetiva, conforme os seguintes
critérios:
a) se asoma dos algarismos do nimero sorteado no primeiro prémio da Loteria Federal for par, a ordem
sera a crescente;
b) se asoma dos algarismos da Loteria Federal for impar, a ordem sera a decrescente.

9. DA FORMA DE JULGAMENTO DA PROVA OBJETIVA

9.1- A prova objetiva sera avaliada na escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos e tera carater eliminatério e
classificatdrio.

9.1.1- A nota da prova objetiva sera obtida com aplicacao da formula abaixo:

NPO =220 ynap
TQP

ONDE:

NPO = Nota da prova objetiva
TQP = Total de questdes da prova
NAP = Numero de acertos na prova

9.1.2- Sera considerado aprovado na prova objetiva o candidato que obtiver nota igual ou superior a 50 (cinquenta)
pontos.

9.1.3- O candidato que nado auferir a nota minima de 50 (cinquenta) pontos na prova objetiva sera desclassificado do
Concurso Publico.
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10. DA FORMA DE AVALIAGAO DA PROVA PRATICA

10.1 -

10.11

10.1.2

10.1.3

10.1.4

A prova prética tem por objetivo auferir a Capacidade Técnica e a Agilidade através de avaliacdo do
desenvolvimento de tarefas propostas dentro das atribuicdes inerentes a funcgéo.

A Capacidade Técnica se traduz na capacidade tedrica e pratica de manuseio adequado de equipamentos e
utensilios empregados no desenvolvimento de tarefas propostas.

A Agilidade sera avaliada pelo tempo gasto no desenvolvimento completo e correto das tarefas propostas,
sendo estas extraidas do contetido programatico descrito no presente Edital.

A prova pratica sera avaliada de “0” (zero) a “100” (cem) pontos e terd como critério de avaliagdo a
"Capacidade Técnica" que vale de “0” (zero) a “50” (cinquenta) pontos e o "Grau de Agilidade" que vale de “0”
(zero) a “50” (cinquenta) pontos.

Seréo considerados aprovados os candidatos que obtiverem no minimo 50 (cinquenta) pontos na prova pratica

‘11. DO RESULTADO FINAL

111 -

11.2 -

Para os candidatos cujos cargos o Edital prevé exclusivamente prova objetiva, o resultado final sera a nota
obtida com o niumero de pontos auferidos na prova.

Para os candidatos cujos cargos o Edital prevé prova objetiva e pratica, a nota final sera a média aritmética
obtida com a soma das notas nas provas objetivas e praticas, cuja férmula é a seguinte:
NE = NPO +NPP

2
ONDE:

NF = Nota Final
NPO = Nota na Prova Objetiva

NPP = Nota na Prova Prética

12. DAS DISPOSIGOES FINAIS

12.1 -

12.2 -

12.3 -

124 -

125 -

12.6 -

12.7 -

A inscricdo implica na aceitacdo por parte do candidato de todos os principios, normas e condigbes do
Concurso Publico, estabelecidas no presente Edital e na legislagdo municipal e federal pertinente.

A falsidade ou inexatiddo das afirmativas, a ndo apresentacdo ou a irregularidade de documentos, ainda que
verificados posteriormente, eliminard o candidato do Concurso Publico, anulando-se todos os atos decorrentes
da inscri¢édo, sem prejuizo de responsabilizacédo nas esferas administrativa, civel e penal.

A CONSESP, bem como o 6érgdo realizador do presente certame ndo se responsabilizam por quaisquer
cursos, textos, apostilas e outras publicacdes referentes ao concurso.

Considerando que convivemos com dupla ortografia pelo prazo de 3 (irés) anos de transi¢éo, serdo aceitas
como corretas as duas normas ortograficas.

O gabarito oficial e a prova objetiva (teste de mudltipla escolha), serdo disponibilizados no site
www.consesp.com.br, a partir das 18h da segunda-feira subsequente a data da aplicacdo da prova e
permanecerdo no site pelo prazo de 2 (dois) dias.

Cabera recurso a CONSESP- Consultoria em Concursos e Pesquisas Sociais Ltda., em face do gabarito oficial
e/ou contra o contetido da prova, no tocante a erro material ou de teor das questfes, no prazo de 2 (dois) dias
Uteis, contados da data da disponibilizagao do gabarito oficial e da prova objetiva.

Julgados os recursos em face do gabarito e/ou da prova objetiva, sendo caso, serd publicado um novo
gabarito, com as modificacdes necessarias, que permanecera no site pelo prazo de 2 (dois) dias Uteis. Cabera
a CONSESP - Consultoria em Concursos e Pesquisas Sociais Ltda. decidir sobre a anulagdo de questdes
julgadas irregulares. No caso de anulagéo, a questéo sera considerada correta para todos.

10
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12.8 -

129 -

12.10 -

12.11 -

12.12 -

12.13 -

12.13.1-

12.14 -

12.15 -

12.15.1-

12.16 -

12.17 -

12.18 -

12.19 -
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A Folha de Respostas do candidato sera disponibilizada juntamente com o resultado final no site
www.consesp.com.br, em data a ser informada no boletim de lousa durante a realizagdo da prova. Cabera
recurso a CONSESP — Consultoria em Concursos e Pesquisas Sociais Ltda., em face do resultado final, no
prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados da data da divulgacgdo oficial do resultado final em jornal, excluindo-se o
dia da publicacéo para efeito de contagem do prazo.

Em qualquer caso, ndo serdo aceitos recursos encaminhados via postal, via fax ou via eletrdnica. A
interposicdo devera ser feita diretamente pelo candidato ou por intermédio de procurador habilitado com
poderes especificos, mediante protocolo no setor competente da Prefeitura Municipal de Presidente Epitacio -
SP, contendo nome do candidato, RG, nimero de inscrigdo, cargo para o qual se inscreveu e as razdes
recursais. Recursos ndo fundamentados ou interpostos fora do prazo serdo indeferidos de plano, sem
julgamento de mérito.

Apo6s 180 (cento e oitenta) dias da divulgacao oficial do resultado final do Concurso Publico, as Folhas de
Respostas seréo incineradas e mantidas em arquivo eletrdnico, com cépia de segurancga, pelo prazo de cinco
anos.

O candidato obriga-se a manter atualizado seu endereco para correspondéncia, junto ao érgdo realizador,
apos o resultado final.

A validade do presente Concurso Publico ser4d de “2” (dois) anos, contados da homologacdo final dos
resultados, podendo haver prorrogacéo por igual periodo, a critério da Administragao.

A convocagdo para admissdo dos candidatos habilitados obedecera rigorosamente a ordem de classificagéo,
ndo gerando o fato de aprovacgédo, direito a nomeacgdo. Apesar das vagas existentes, os aprovados serédo
chamados conforme as necessidades locais, a critério da Administragdo.

Para efeito de admissao, fica o candidato convocado sujeito a aprovacdo em exame de salde, elaborado por
médicos especialmente designados pela Prefeitura Municipal e apresentacdo de documentos legais que lhe
forem exigidos.

Nos termos do artigo 37, § 10° da Constituicdo Federal, acrescido pela Emenda Constitucional n® 20, de
04/06/98, é vedada a percepcdo simultanea de salarios com proventos de aposentadoria, salvo nas hipoteses
de acumula¢éo remunerada, expressamente previstos pela Lei Maior.

Ficam impedidos de participarem do certame aqueles que possuam com qualquer dos sécios da CONSESP —
Consultoria em Concursos e Pesquisas Sociais Ltda., a relagdo de parentesco disciplinada nos artigos 1591 a
1595 do Novo Cddigo Civil. Constatado o parentesco a tempo o candidato tera sua inscricao indeferida, e se
verificado posteriormente a homologacdo o candidato serd eliminado do certame, sem prejuizo das medidas
administrativas e judiciais cabivel.

Nao obstante as penalidades cabiveis, a CONSESP podera, a qualquer tempo, anular a inscricdo ou a prova
do candidato, desde que verificadas falsidades de declaracdo ou irregularidades na prova.

Todos os casos, problemas ou questfes que surgirem e que ndo tenham sido expressamente previstos no
presente Edital e Lei Organica Municipal serdo resolvidos em comum pela Prefeitura e CONSESP —
Consultoria em Concursos e Pesquisas Sociais Ltda.

A Homologacédo do Concurso Publico podera ser efetuada por cargo, individualmente, ou pelo conjunto de
cargos constantes do presente Edital, a critério da Administragao.

A inexatiddo das informacdes ou a constatagdo, mesmo posterior, de irregularidade em documentos ou nas
provas, eliminarao o candidato do Concurso Publico.

Os vencimentos constantes do presente Edital sdo referentes ao da data do presente Edital.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
Presidente Epitacio - SP, 13 de abril de 2012.

José Antonio Furlan
Prefeito
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ANEXO |
ATRIBUIGOES DOS CARGOS

ASSISTENTE SOCIAL: Efetuar levantamento de dados para identificar problemas sociais de grupos especificos de
pessoas, como menores, migrantes, estudante da rede escolar municipal e servidores municipais; Elaborar e executar
programas de capacitacdo de mdao-de-obra e sua integracdo no mercado de trabalho; Participar da elaboracédo e
execucdo de campanhas educativas no campo de saude publica, higiene e saneamento; Organizar atividades
ocupacionais de menores, idosos e desamparados; Orientar o comportamento de grupos especificos de pessoas, em
face de problemas de habitagdo, saude, higiene, educacao, planejamento familiar e outros; Promover, por meio de
Técnicas proprias e através de entrevistas, palestra, visitas a domicilios e outros meios, a prevencao ou solucdo de
problemas sociais identificados entre outros grupos especificos de pessoas; Organizar e manter atualizadas referéncias
sobre as caracteristicas socio-econdmicas dos servidores municipais, bem como dos pacientes assistidos nas unidades
de Assisténcia Social; Participar da elaboragdo, execucdo e avaliagdo dos programas de orientagdo educacional e
pedagoégicas na rede escolar municipal; Aconselhar e orientar a populagdo nos postos de salde, escolar e creches
municipais; Atender aos servidores da Prefeitura Municipal que se encontrarem em situacao-problema; Atuar junto a
servidores municipais aposentados; Realizar visitas de supervisdo nas creches, elaborando proposta de trabalho,
relatérios de avaliagdo e discutindo alternativas e encaminhamentos de questdes gerais junto a coordenacgéo da creche;
Programar atividades de integracdo e treinamento para gerentes, médicos, diretores de escola e servidores em geral
das diversas areas da Prefeitura Municipal; Executar outras atividades afins.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS - FEMININO: Executar a limpeza de ruas, parques, jardins e demais logradouros
publicos; Executar atividades de capinacao e retirada de mato; Realizar o carregamento e a retirada de entulhos, limpar
e capinar as vias publicas e demais locais que sejam necessarios os servigos; Executar a limpeza de pisos, paredes,
instalacdes sanitarias em prédios publicos; Executar servigos de lavanderia; Executar servigos de limpeza e arrumagéo
nas dependéncias da Prefeitura Municipal e outros préprios municipais, servicos que visem o bom funcionamento dos
prédios publicos, bem como servigos de monitoria de bercéarios e creches; Preparar e servir café a chefia, visitantes e
servidores do setor; Lavar copos e xicaras, cafeteira, coador e demais utensilios de cozinha; Verificar a existéncia de
material de limpeza e outros itens relacionados com seu trabalho, comunicando ao superior imediato a necessidade de
reposic¢ao, quando for o caso; Manter arrumado o material sob sua guarda.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS - MASCULINO: Manter arrumado o material sob sua guarda; Realizar
eventualmente, servicos externos para atender as necessidades do setor; Comunicar ao superior imediato qualquer
irregularidade de concertos e reparos nas dependéncias, méveis e utensilios, que lhe cabe limpos e com boa aparéncia;
Preparar, adubar e semear o solo, executando trabalhos manuais para cultura e plantacdo de hortalicas, legumes e
frutos; Cultivar e colher em época propria, os produtos, através de tratamentos primarios; Desempenhar diversas
atividades de ajuda ao motorista em veiculo de transporte de carga, como carregamento e descarregamento em geral;
Entregar encomendas e mercadorias; Executar tarefas simples na construcao civil, escavando valas, transportando e
misturando materiais; Executar tarefas de montagem e desmontagem de armagfes, para auxiliar os trabalhos de
edificacdes ou reformas de prédios, estradas e outras obras; Auxilia nos servicos de armazenagem de materiais leves e
pesados, tais como cal, cimento, areia, tijolos e outros, acondicionando-os em prateleiras ou patios dos almoxarifados,
para assegurar o estoque dos mesmos; Auxilia nos servicos de jardinagem, aparando gramas, preparando a terra,
plantando sementes e mudas, podando arvores, visando conservar, cultivar e embelezar canteiros em geral; Efetua
limpeza e conservacgao de areas verdes, pragas, terrenos baldios, ruas e outros logradouros publicos, carpindo, lavando,
varrendo, transportando entulhos, visando melhorar o aspecto do municipio; Auxilia no assentamento de tubos de
concreto, transportando-os e/ou segurando-o0s para garantir correta instalagéo; Zela pela conservacao das ferramentas,
utensilios e equipamentos de trabalho, recolhendo-os e armazenando-os nos locais adequados.

BIBLIOTECARIO: Executa servicos de catalogacao e classificacio de acervo bibliografico, utilizando regras e sistemas
especificos, para armazenar e recuperar livros, colocando-os a disposicao dos usuarios; Organizar ficharios, catalogos e
indices para possibilitar o armazenamento, a localizacdo rapida e eficiente de livros, de acordo com os assuntos;
Planeja e executa a aquisi¢cdo de material bibliogréafico, consultando catélogos de editoras, efetuando levantamentos
bibliograficos, selecionando a compra ou doagdo de livros para atualizar o acervo da biblioteca; Atende o publico que
procura a biblioteca, indicando-lhe as fontes de informacéo, para facilitar as consultas e pesquisas; Organiza o servico
de intercAmbio, estabelecendo contatos ou correspondéncias com associagdes, federagfes, 6rgaos, outras bibliotecas,
centros de pesquisa e de documentacgédo, para possibilitar a troca de informacéo; Orienta tecnicamente e supervisiona
os trabalhos desenvolvidos pelos servidores lotados na unidade referente & encadernagéo ou restauracgao de livros ou
documentos, para assegurar a conservacao do material bibliografico; Efetua rigoroso controle sobre os empréstimos de
livros e estabelecimentos de periodos de entrega e devolugdo; Divulga o acervo organizando exposicdes e eventos
culturais e distribuindo catalogos ou convites para visitas a biblioteca a fim de despertar no publico maior interesse pela
leitura; Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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ENCANADOR: Instalar e/ou reparar rede de esgoto nos préprios publicos, utilizando tubos galvanizados ou plasticos,
curvas TS, luvas e outras pecgas utilizadas nas ligacdes de agua; Montar, instalar e/ou reparar pecas hidraulicas
diversas, tais como: valvulas de bomba d'dgua e sanitarios, utilizando-se de ferramentas apropriadas; Auxiliar na
cavacao de valetas, para passagem de condutores utilizando pa, picareta e outras ferramentas apropriadas; Proceder a
execuc¢do de redes de 4gua, serrando e tarraxando roca em tubos galvanizados e utilizando unides, niples, cotovelos,
tés, registros, estopas, etc.; Instalar e/ou reparar calhas e condutores de aguas pluviais e relacionar materiais
necessarios aos servigos a serem realizados; Executar outras atribui¢es afins.

ESCRITURARIO: Descricdo Suméria : Atender o publico em geral, identificando e averiguando suas pretensbes para
prestar-lhe informag6es e/ou encaminha-lo as pessoas ou unidades administrativas solicitadas. Executar servigos gerais
de escritorio das diversas unidades administrativas, como a classificacdo de documentos e correspondéncias,
transcricdo de dados, lancamentos, prestacdo de informacg@es, arquivo, datilografia, digitacido em geral e atendimento
ao publico. Descricdo Detalhada: Digitar cartas, memorandos, oficios, relatérios e demais correspondéncias da
unidade, atendendo as exigéncias de padrdes estéticos, baseando-se nas minutas fornecidas para atender as rotinas
administrativas; Atender o municipe ou visitante, identificando-o e averiguando suas pretensdes, para prestar-lhe
informacgdes e providenciar o seu devido encaminhamento; Recepcionar pessoas que procuram a unidade, inteirando-se
dos assuntos a serem tratados, objetivando prestar-lhes as informacdes desejadas; Organizar e manter atualizado o
arquivo de documentos da unidade, classificando-os por assuntos, em ordem alfabética, visando a agilizacdo de
informac8es; Atender e efetuar ligacdes telefénicas, anotando ou enviando recados e dados de rotina ou prestando
informagBes relativas aos servicos executados; Receber e transmitir fax; Executar protocolo dos documentos
encaminhados a prefeitura e encaminha a area competente; Controlar o recebimento e expedi¢do de correspondéncias,
registrando-a em livro proprio, com a finalidade de encaminha-la ou despacha-la para pessoas interessadas; Redigir
memorandos, oficios, circulares, convocagdes, relatorios, observando os padrdes estabelecidos para assegurar o
funcionamento do sistema de comunicagdo administrativa; Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.

MERENDEIRA: Efetuar o controle de géneros alimenticios; Selecionar os ingredientes necessarios ao preparo dos
lanches e refei¢cdes; Verificar o estado de conservacdo dos alimentos; Servir os lanches de conformidade com as
normas e procedimentos previamente definidos; Registrar a quantidade de lanches e refeicBes servidos e alimentos
recebidos; Proceder a limpeza e manter em condi¢des de higiene o local de preparo dos lanches, bom como do local
destinado ao seu consumo.

MOTORISTA: Dirigir automoveis, caminhdes e demais veiculos de transporte de passageiros e cargas; Vistoriar os
veiculos diariamente, antes e ap6s sua utilizacao, verificando o estado dos pneus, nivel de combustivel, 6leo do carter,
bateria, freios faréis, parte elétrica e outros, para certificar-se das condi¢des de trafego; Registrar a manutencéo dos
veiculos quando apresentem qualquer irregularidade;Transportar pessoas, materiais, correspondéncias e
equipamentos, garantindo a seguranca dos mesmos; Observar a sinalizagdo e zelar pela seguranca dos passageiros,
transeuntes e demais veiculos; Realizar reparos de emergéncias; Controlar e orientar carga e descarga de materiais e
equipamentos, para evitar acidentes e danos na carga; Observar e controlar os periodos de revisdo e manutengéo
recomendados preventivamente para assegurar a plena condicéo de utilizagéo do veiculo; Realizar anotagdes, segundo
as normas estabelecidas e orientacdes recebidas da quilometragem, viagens realizadas, objeto ou pessoas
transportadas, itinerarios percorridos, além de outras ocorréncias a fim de manter a boa organizagdo e controle de
administragcdo; Recolher o veiculo apés a sua utilizagdo em local previamente determinado, deixando-o corretamente
estacionado e fechado; Efetuar o recolhimento de animais nas ruas conforme as instru¢fes recebidas; Executar outras
atribuicdes afins.

OPERADOR DE MAQUINA: Operar tratores para execucdo de servicos de carregamento e descarregamento de
material, ro¢cada de terrenos e limpeza de vias, pracas e jardins; Conduzir e manobrar a maquina, acionando o motor e
manipulando os comandos de marcha e direcdo para posiciona-la conforme as necessidades do servico; operar
mecanismo de tragdo e movimentagdo dos implementos da maquina, acionando pedais e alavancas de comando, para
carregar ou descarregar terra, cascalho, pedras e materiais similares; Operar mecanismo de tragdo e movimentacao
dos implementos da maquina, acionando pedais e alavancas de comando para arar a terra; Operar enxada rotativa e
sulcador; Realizar o transporte de adubo e estercos; Realizar o bombeamento de herbicidas e outros produtos quimicos;
Zelar pela boa qualidade do servico, controlando o andamento das operacdes efetuando os ajustes necessarios, afim de
garantir sua correta execucdo; Por em pratica as medidas de seguranca recomendadas para a operacdo e
estacionamento da maquina, a fim de evitar possiveis acidentes; Limpar e lubrificar a maquina e seus equipamentos,
seguindo as instru¢ées de manutencao do fabricante, bem como providenciar as trocas de pneus, quando necessario;
Efetuar os pequenos reparos, utilizando as ferramentas apropriadas, para assegurar o bom funcionamento do
equipamento; Acompanhar os servigos de manutengdo preventiva e corretiva da maguina e seus implementos e, apos
executados, efetuar os testes necessarios; Anotar, segundo normas estabelecidas, dados e informacdes sobre os
trabalhos realizados, consumo de combustivel, conservacéo e outras ocorréncias para controle de chefias; Executar
outras atribuic@es afins.
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PINTOR: Descricdo Sumaria : Preparar e pintar superficies externas e internas de edificios publicos, raspando,
limpando, e massando-as cobrindo-as com uma ou varias camadas de tinta para protegé-las e ou decora-las.
Descricao Detalhada: Verificar o trabalho a ser executado, observando as medidas, a posicao e o estado da superficie
a ser pintada, para determinar os procedimento e materiais a serem utilizados. Limpar as superficies, escovando,
lixando ou retirando a pintura velha ou das partes danificadas com raspadeiras, solventes e jatos de ar, para eliminar
residuos. Preparar as superficies, emassando-as, lixando-as e retocando falhas e emendas, para corrigir defeitos e
facilitar a aderéncia da tinta. Preparar o material de pintura, misturando tintas, pigmentos, 6leos e substancias diluentes
em proporgdes adequadas, para obter a cor e a qualidade especificada. Pintar as superficies aplicando sobre elas uma
ou varias camadas de tinta ou produto similar, utilizando pincéis, rolos ou pistolas para protegé-las e dar-lhes o aspecto
desejado. Pintar superficies decorando-as como picada imitagdo de madeiras, marmore, tijolos e outros elementos
desejados. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

TRATORISTA: Descricdo Suméria : Compreender as tarefas de operacdo de tratores e reboques, montados sobre
rodas, para carregamento e descarregamento de materiais, rocada de terrenos e limpeza de vias, pracas e jardins.
Descricdo Detalhada: Conduzir tratores providos ou ndo de implementos diversos, como rocadeira, para executar
operagBes de limpeza ou similares; Zelar pela boa qualidade do servigo, controlando o andamento das operagdes,
colocando em pratica as medidas de seguranga recomendadas, para a operagdo e estacionamento da maquina; Efetuar
a limpeza e lubrificagdo das maquinas e seus implementos, seguindo as instru¢des de manutencao do lubrificante, para
assegurar seu bom funcionamento; Conduzir para o abastecimento dos equipamentos com 6leo diesel, observando o
nivel do 6leo lubrificante e lubrificando as partes necessarias, utilizando graxas, para manté-las em condigfes de uso;
Efetuar servigo de pavimentagéo asfaltica; Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior mediato.

ZELADOR DE PATRIMONIO: Executa servicos de zeladoria nos prédios publicos, promovendo a limpeza e
conservacdao, vigiando o cumprimento do regulamento interno para assegurar o asseio, ordem e seguranca do prédio e
0 bem-estar de seus ocupantes; Fiscaliza a entrada e saida de pessoas e veiculos nos prédios publicos, observando o
movimento delas na portaria principal, nos elevadores e na garagem, procurando identifica-las e registrando-as em
formularios apropriados, visando manter a ordem e a seguranga dos funcionarios, autoridades e visitantes; Verifica se a
pessoa procurada esta no prédio, utilizando o telefone, interfone ou outros meios, para encaminhar o visitante ao local;
Inspeciona as dependéncias da organizacéo, efetuando ou supervisionando os trabalhos de limpeza, remogdo ou
incineracdo de residuos, para assegurar o bem-estar dos ocupantes; Providencia servicos de manutencdo em geral,
COMO pequenos reparos ou consertos de instalagdes elétricas, bombas, caixas d’agua, extintores, requisitando pessoas
habilitadas para assegurar as condigBes de funcionamento e seguran¢a das instala¢des; Auxilia no atendimento
telefébnico na portaria, anotando o devido recado, para colaborar nos servigcos de atendimento; Executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior imediato.
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