FUNDACAO EDUCACIONAL MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE IBITINGA

CONCURSO PUBLICO N° 003/2012

Anexo | — Programa de Provas

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

SERVICOS GERAIS

PORTUGUES: Acentuacao gréafica; Crase; Ortografia; Encontros vocalicos; Digrafos; Adjetivo; Pontuagao;
Substantivo - género, ndmero, grau; Separa¢do de silabas; Pronomes; Sinénimo; Antdnimo; Verbos e
Interpretacdo de texto. Obs. J& serdo utilizadas as regras ortograficas introduzidas pelo Decreto Federal n.
6.583 de 29/09/08.

MATEMATICA: Conjuntos numéricos: naturais, inteiros, racionais, irracionais, reais e fracionarios.
Operacdo com o0s conjuntos numéricos: adi¢do, subtragéo, divisdo, multiplicacdo, potenciagéo e radiciacao;
Equagbes e inequagbes de 1° grau; Porcentagem; Geometria; Medidas: de comprimento, de superficie, de
capacidade, de massa, de tempo. Conceito de dobro, triplo, dezena, centena, dizia e dezena. Problemas
envolvendo nossa moeda, o real. Problemas de raciocinio l6gico adequado ao nivel.



ENSINO SUPERIOR

BIBLIOTACARIO (A) - PROFESSOR DE PEDAGOGIA — PROFESSOR DE ADMINISTRACAO

ATUALIDADES (comum a todos acima): Politicas, Econémicas, Sociais e Ambientais (nacionais e
internacionais).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

BIBLIOTACARIO (A)

Classificacdes bibliograficas: principalmente CDD- Classificacdo Decimal de Dewey, CDU- Classificacao
Decimal. Universal, Tabelas PHA e CUTTER.

Organizacédo e administracéo de Biblioteca Escolar.

Orientacdo em pesquisas escolares.

Papel do Profissional Bibliotecario no contexto sécio-cultural-educacional.
Formacao da colecdo de Referéncia.

Aquisicdo e Tratamento Técnico da Informacéo.

Ac¢0bes visando formacéo do leitor.

Servigos de Referéncia ou atendimento ao usuario.

Conhecimentos Gerais do AACR2.

Informacéo, conhecimento e gestéo de projetos.

BIBLIOGRAFIA INDICADA:

BARBOSA, Alice Principe. Teoria e préatica dos sistemas de classificacdo bibliografica. Rio de Janeiro:
Instituto Brasileiro de Bibliografia e Documentacédo, 1969.

BARBOSA, Ducinéia de Lima, BOMFIM, Graziella Correia. Um estudo da biblioteca escolar e do acesso a
informacdo. Pesquisa Brasileira em Ciéncia da Informac¢@o e Biblioteconomia Vol. 2, No 1 (2007).
Disponivel em: http://revista.ibict.br/pbcib/index.php/pbcib/article/view/368

BARBOSA, Marilene Lobo de Abreu, A biblioteca e os bibliotecarios como atores de politicas de informagéo
voltadas para o desenvolvimento. Disponivel em: http://www.cinform.ufba.br

BRASIL. Ministério da Educacéo e Cultura. Secretaria da Cultura. Fundacédo Nacional Pr6-Memodria. Instituto
Nacional do Livro. Anais do 1° seminario nacional sobre bibliotecas escolares. Universidade de Brasilia.
Instituto Nacional o Livro. 1982.

BRASIL. Senado Federal. Lei n® 10.753 de outubro de 2003, que institui a politica nacional do livro. Brasilia
2003.

CAMPELLO, Bernadete Santos et al. A Biblioteca escolar: temas para uma pratica pedagogica. 2. ed., Belo
Horizonte: Auténtica, 2008.

CONSELHO FEDERAL DE BIBIOTECONOMIA. Res. CFB n° 42 de 11 de dezembro de 2001. Cédigo de
Etica de Biblioteconomia.

CORTE, Adelaide Ramos Avaliacdo de softwares para bibliotecas e arquivos. 2. ed. S&o Paulo: Polis, 2002.
FIGUEIREDO, Nice Menezes de. Textos avancados em referéncia e informacdo. S&o Paulo: Polis, 1996.
GROGAN, Denis. A prética do servico de referéncia. Brasilia: Briquet de lemos, 2001.

LENTINO, Noémia. Guia tedrico e comparado dos principais sistemas de classificagcao bibliografica. S&o
Paulo: Poligono, 1971.

LUCAS, Clarinda Rodrigues. Leitura e interpretacéo em biblioteconomia. Campinas: Unicamp, 2000.
LUCCA, Lucy, SERIPIERRI, Dione. Conservar para ndo restaurar: uma proposta para a preservacio de
documentos em bibliotecas. Sdo Paulo: Thesaurus, 1995.

McGARRY, Kevin. O contexto dindmico da informacéo: uma andlise introdutéria. Trad. de Helena Vilar de
Lemos. Brasilia: Briquet de Lemos, 1999.

MEY, Eliane Serrdo Alves. Nao brigue com a catalogacédo. Brasilia: Briquet de Lemos, 2003.

MILANESI, Luis. A casa da invencao: biblioteca centro de cultura. Cotia: Atelié Editorial, 2003.

SANTOS, Gildenir Carolino; RIBEIRO, Célia Maria. Acrdnimos siglas e termos técnicos: arquivistica,
biblioteconomia, documentag&o, informatica. Campinas: Atomo, 2003.

SILVA, Divina Aparecida da; ARAUJO, lza Antunes. Auxiliar de biblioteca: técnicas e praticas para
formacao profissional. Brasilia: Thesaurus, 2003.

TARGINO, Maria das Gracgas Leite. Olhares e fragmentos. Teresina, EDUFPI, 2006.

TOMAEL, Maria Inés (Org). Avaliacédo de fontes de informacéo na internet. Londrina: EDUEL, 2004.
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PROFESSOR DE ADMINISTRACAO

Administracdo Mercadolégica

- Definicao e conceituacdo de MKT

- Definicao e conceituacdo de administracdo mercadoldgica

- Composto mercadoldgico

- Ambiente de MKT

- Func8es de MKT

- Segmentacdo de mercado

- Produtos e Marcas

- Precos e Distribuicdo

- MKT de varejo e servicos

- Plano de MKT e Responsabilidade Social

- Natureza, objetivo, método e aplicacéo da pesquisa mercadoldgica
- Conceito e componentes de um sistema de informatica de MKT

Administracao de Producéo

- Conceitos e estrutura da administracéo de producéo
- Sistemas de producgéo

- Planejamento e controle da producéo

- Desenvolvimento de novos produtos

- Técnicas modernas de administragdo de produgéo

- Manutencao industrial

- Balanceamento da produc¢éo

- Qualidade e produtividade

- Modelos de qualidade

- Competitividade

- PCP — Planejamento e Controle de Produgé&o

- Supply Chain Management — Geréncia de Cadeia de Suprimentos
- MRP — Materials Requirement Planning

- Just —in — Time

- TQM — Total Quality Management

Administracdo de Materiais e Patrimdnio

- Conceito e importancia da administragdo de material
- Objetivos e politicas

- Estrutura organizacional da area de material

- NogOes de planejamento em compras

- Funcéo compra

- A qualidade em compras

- Negociacdes

- O uso do ISO 9000.

- Tipos de Estoques.

- Classificacdo dos itens de estoques.

- Métodos de controle de estoques.

- Avaliacdo de estoques.

- Principais formas de manuseio e transportes de materiais.
- Aspectos econdmico-financeiros.

- Aspectos administrativos.

- Funcbes, normas e procedimentos.

- Instrumentos de controle.

Administracdo de Organizagdo, Sistemas e Métodos.
- Organizacao e Reorganizacdo

- Organizacao Formal x Informal

- Organizagdes Tradicionais x Inovativas

- Razbes de Organizacao

- Tipos de Estrutura

- Estrutura Linear

- Estrutura Funcional



- Linha/Staff

- Comissional

- Matricial

- Departamentalizacao

- Tipos de Departamentalizacao
- Organograma

- Gréficos de organizacao

- Introducéo e Parte de Métodos
- Abordagem Estruturalista

- Abordagem Humanistica

- Abordagem Comportamental

- Abordagem Neo Classica

- Abordagem Sistémica

- Processo Administrativo

- Planejamento

- Organizacao

- Reunido de Recursos

- Direcéo

- Controle

- Analise da Rotina

- Andlise e Distribuicdo do Trabalho
- Melhoria da Qualidade

- Andlise de Formulario

- Técnicas de Anélise de Rotina
- Fluxograma

- Automacéo de Escrit6rio

- Manuais Administrativos

- Fisiologia da Organizacgéo

- Estudo de Tempos e Movimentos
- Ambiente Fisico de Trabalho

- Aproveitamento racional do espaco fisico

Administracdo de Recursos Humanos

- Contexto Historico da Administragdo de RH

- Administracdo de RH nas Organizac¢fes

- Objetivos, politicas e estratégias

- Expectativas do vinculo empresa-empregado

- O Planejamento de RH e sua vinculagdo com o Planejamento Estratégico da Empresa
- Administracdo de Recursos Humanos vs. Indicadores Q.V.T.

- Procedimentos bésicos para aplicacao de RH

- Papéis e fungBes desempenhados pelos individuos e pelos grupos na organizagéo
- Descricao e andlise de cargos - subsidios a gestdo de Recursos Humanos.
- Descricdo e andlise de cargos - instrumentos bésicos.

- Politicas e Praticas de Suprimentos de Recursos Humanos

- A organizagéo e suas relagdes com o mercado de trabalho

- Funcdes e objetivos de suprimento de RH

- O conteudo de recrutamento de pessoal

- As préticas e os instrumentos de recrutamento

- Selegdo: técnicas e processo

- As diferentes estratégias de captacdo de RH

- A questédo da Formacéo Profissional

- Os conceitos de qualificacdo, capacitacéo e aperfeicoamento profissional

- Histdria da formacao profissional no Brasil.

- O treinamento e Desenvolvimento no interior das Organizacdes

- O treinamento frente a teoria administrativa

- Diferengas conceituais entre treinamento e desenvolvimento

- As etapas do processo de treinamento

- A avaliagéo de programas de treinamento/desenvolvimento

- As politicas de treinamento e desenvolvimento nas organizagdes.

- A Avaliacdo de Desempenho como pratica de RH



- Avaliacdo de desempenho: Objetivos e Fung¢fes

- Instrumentos e procedimentos

- Avaliacdo de desempenho como instrumento de desenvolvimento gerencial

- As potencialidades e os limites da Avaliacdo de Desempenho

- Sistema de Informac&es sobre RH

- O processo de administrar recursos humanos em diferentes realidades organizacionais.



PROFESSOR DE PEDAGOGIA

LEGISLACAO GERAL:

LEGISLACAO GERAL:

BRASIL, Ministério da Educacdo e do Desporto. Secretaria de Educacédo Basica. Ensino de nove anos —
Orientacdes para a inclusédo da crianca de seis anos de idade. Brasilia: MEC/SEB, 2007.

BRASIL, Secretaria de Educacédo Fundamental. Parametros curriculares nacionais: apresentacao dos temas
transversais, ética. Brasilia: MEC/SEF, 1997.146p.

BRASIL, Secretaria de Educacdo Fundamental. Parametros curriculares nacionais: lingua portuguesa.
Brasilia: MEC/SEF, 1997.144p.

BRASIL, Secretaria de Educagcdo Fundamental. ParAmetros curriculares nacionais: matematica. Brasilia:
MEC/SEF, 1997.142p.

Lei Federal n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996 — Estabelece as Diretrizes e Bases da Educacgéo
Nacional.

Lei Federal n° 8.069, de 13 de julho de 1990 — Disp&e sobre o Estatuto da Crianca e do Adolescente e da
outras providéncias.

Lei Federal 11.274, de 06 de dezembro de 2006. Altera a redacao dos artigos 29, 30, 32 e 87 da lei 9.394,
de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases da educacéo nacional, dispondo sobre a
duracao de nove anos para o ensino fundamental, com matricula obrigatdria a partir dos seis anos de idade.
Lei Federal n® 10.172, de 09 de janeiro de 2001. Plano Nacional de Educacéo.

Plano Nacional de Educacgéo: (PNE — 2011/2020).

Parecer CNE/CEB n.° 04/98. Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino Fundamental.

Parecer CNE/CEB n.° 22/98 Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagéo Infantil.

Parecer CNE/CEB n.° 11/2000. Diretrizes Nacionais para a Educacdo de Jovens e Adultos.

Parecer CNE/CEB n.° 17/2001. Diretrizes Nacionais para a Educa¢éo Especial.
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COLL, C.; PALACIOS, J.; MARCHESI, A. (Org). Desenvolvimento psicoldgico e educagédo: psicologia da
educacédo. Porto Alegre: Artes Médicas, 1996, v.1 e 2.

DELORS, Jacques. Educacao: um tesouro a descobrir — Relatérios para a UNESCO da Comissao
Internacional sobre Educacgéo para o século XXI. Sdo Paulo: Cortez, 1998.
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FREIRE, Paulo. Pedagogia da autonomia. S&o Paulo: Paz e Terra, 1997.

GIMENO J.S. O curriculo: uma reflexao sobre a prética. Porto Alegre, 2000.

HOFFAMANN, Jussara. Avaliar para promover: as setas do caminho. Porto Alegre: Mediag&o, 2004.
LIBANEO, J. C. Didatica. S&o Paulo: Cortez Editora (Série Formacgéo Geral), 1994.

LUCKESI, Cipriano Carlos. Avaliacdo da aprendizagem escolar. Séo Paulo: Cortez, 1997. cap. Il, lll, IV e V.
PERRAUDEAU, Michel. Aprendizagem: como acompanhar os alunos na aquisicdo dos saberes. Editora
Artmed, 2009.

PERRENOUD, Philippe. A pedagogia na escola das diferengas: fragmentos de uma sociologia do fracasso.
Porto Alegre: Artmed, 2000.

STAINBACK, S. & STAINBACK, W. Inclusdo: um guia para educadores. Porto Alegre: Artmed, 1999.
TAILLE. Yves de, OLIVEIRA Marta k., HELOYSA Dantas, Piaget Vygotsky Wallon. Teorias Psicogenéticas
em discussdo /Summus ed. 1992,

TEBEROSKY, Ana. Aprendendo a Escrever. Perspectivas psicoldgicas e implicacbes educacionais. Ed.
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