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CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TiTULOS N° 01/2012

ANEXO Il = CONTEUDO PROGRAMATICO E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

a) Cargo com Exigéncia de Ensino Fundamental Incompleto

1.01 - AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

LINGUA PORTUGUESA: 10 QUESTOES - De acordo com o novo acordo ortografico

Leitura, compreensdo e interpretacdo de texto; Alfabeto e ordem alfabética, vogal e consoante; separacéo sildbica, classificacdo das
palavras quanto ao nimero de silabas; Sindnimos e antdnimos; Acentuacdo: acento agudo, circunflexo e grave; Frases: afirmativa,
negativa, interrogativa e exclamativa; Sinais de pontuacéo; Ortografia; Substantivo (comum, proprio, coletivo, simples e composto);
masculino e feminino; singular e plural; diminutivo e aumentativo.

MATEMATICA: 10 QUESTOES

Numeros naturais: representacdo dos NUumeros Naturais, antecessor e sucessor; - Operagdes - adicdo, subtragdo, multiplicacdo e
diviséo; Porcentagem; Sistemas de Numeracdo; decimal e horario; Sistema de Numeragdo Romana; Sistemas de medidas —
comprimento, massa, volume e superficie; Numeros multiplicativos: dobro, metade; QuestSes de raciocinio légico na forma de
problemas.

CONHECIMENTOS GERAIS, BASICOS DA FUNCAO: 20 QUESTOES

Etica e Cidadania: direitos e deveres do profissional: ética da responsabilidade, da humanidade. Primeiros Socorros, Direitos e Deveres
Individuais e Coletivos, Atualidades Sociais, Politicas, Econémicas, Financeiras e Esportivas divulgadas pela imprensa. Relac¢bes
humanas no trabalho. No¢des de Prevencéo de acidentes, e de organizagdo e disciplina geral. Conhecimentos bésicos sobre a rotina
do trabalho, compativel com a fungdo. Nog¢bes basicas de conservagdo e manutengdo. Utilizacdo de materiais e equipamentos de
limpeza guarda armazenagem de materiais e utensilios. Prote¢cdo ao meio ambiente: Utilizacdo de materiais, conservacao, descarte e
impactos ambientais. Noc¢des sobre EPIS.

b) Cargo com Exigéncia de Ensino Médio Completo

2.01 — ASSISTENTE LEGISLATIVO

LINGUA PORTUGUESA: 10 QUESTOES - De acordo com o novo acordo ortografico

Interpretacdo de texto; Significacdo das palavras; Ortografia; Acentuagdo gréfica; Pontuacdo; Morfologia; substantivo, adjetivo,
pronome, numeral, verbo, preposi¢éo, conjuncdo e advérbio; Colocacéo pronominal; Concordancia nominal e verbal; Regéncia nominal
e verbal; Crase; Estrutura e formacao de palavras; Figuras de linguagem; Andlise sintatica: termos da oracao.

MATEMATICA: 10 QUESTOES

Numeros Inteiros: operagfes e propriedades. NUmeros racionais, representacdo fracionaria e decimal: operacBes e propriedades.
Razéo e proporcdo. Porcentagem. Regra de trés simples. Equacdo do 1° grau e 2° grau. Sistema métrico: medidas de tempo,
comprimento, superficie e capacidade e massa. Relacdo entre grandezas; tabelas e graficos. Raciocino Ldgico. Resolugdo de
situacdes problema.

INFORMATICA: 05 QUESTOES

Conceitos basicos de operagéo de microcomputadores; Windows; Conceitos basicos para utilizagdo do pacote MS-Office; Conceitos de
Internet; Conceitos basicos e modos de utilizacdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a Internet;
Ferramentas e aplicativos comerciais de navegacao, de correio eletrdnico, de grupos de discusséo, de busca e pesquisa; Conceitos
basicos e modos de utilizacdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos de informatica: tipos de computadores,
conceitos de hardware e de software.

CONHECIMENTOS GERAIS, E ESPECIFICOS DA FUNGAO: 15 QUESTOES

Etica e Cidadania: direitos e deveres do profissional: ética da responsabilidade, da humanidade. Primeiros Socorros, Direitos e Deveres
Individuais e Coletivos, Atualidades Sociais, Politicas, Econdmicas, Financeiras e Esportivas divulgadas pela imprensa; atividades e
conhecimentos basicos sobre a rotina do trabalho, compativel com a fungdo. Nog¢des de Direito Constitucional: Principios
Fundamentais. Direitos e Deveres Individuais e Coletivos. Direitos Sociais. Nacionalidade e Direitos Politicos. Organiza¢do Politico-
Administrativa. Administragdo Publica. Poder Judiciario. Fungdes Essenciais a Justica: Ministério Publico. Nogdes de Direito
Administrativo: Administracdo Publica: Caracteristicas. Modo de Atuac&o. Personalidade Juridica do Estado, Orgéo e Agentes. Servigos
Publicos. Responsabilidade. Controle da Administragdo. Principios Constitucionais da Administracdo Publica. Poderes Administrativos;
Atos Administrativos: Conceitos, requisitos, atributos, discricionariedade e vinculacéo. Classificacdo. Espécies. Anulagdo e revogacao.
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) Cargo com Exigéncia de Ensino Superior

3.01- CONTADOR

LEGISLACAO: 20 QUESTOES

Constituig&io da Republica Federativa do Brasil — TITULO IIl, CAP I, lll, IV E VII; TITULO IV ,SEGAO IX; TITULO VI, CAP. | E II; TITULO
VIII, CAP II.

Lei Federal n® 4.320/64, de 17 de marco de 1964 - Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracéo e controle dos
orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

Lei Complementar 101/2000 — Estabelece normas de financas publicas voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal e d& outras
providéncias.

Portaria Interministerial n® 163/01, de 4 de maio de 2001 - Disp8e sobre normas gerais de consolidacdo das Contas Publicas no ambito
da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, e da outras providéncias.

Portaria 180/01 - Disp&e sobre solicitagdo e emisséo da Requisi¢cao de Informagdes sobre Movimentacdo Financeira.

Portaria 211/02 - Altera o Anexo | da Portaria n.° 180, de 21/05/2001.

Portaria 326/01 - Altera o Anexo | da Portaria n.° 180.

Portaria 339/01 - Definir para os Estados, Distrito Federal e Municipios, os procedimentos relacionados aos registros decorrentes da
execucdo orcamentéria e financeira das despesas realizadas de forma descentralizada (em substituicdo as transferéncias intra-
governamentais).

Portaria 339/01 300/02 - Altera o Anexo Il da Portaria n.° 211, de 29/04/2002.

Lei Federal n° 8.666/93 de 21 de junho de 1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para
licitacBes e contratos da Administracdo Publica e d& outras providéncias, e suas alteragdes posteriores.

Lei Federal n° 5.172/66, de 25 de Outubro de 1966 - Dispde sobre o Sistema Tributario Nacional e Institui Normas Gerais de Direito
Tributério Aplicaveis a Unido, Estados e Municipios.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS DA FUNCAO: 20 QUESTOES

RelagBes humanas no trabalho. Licitagbes e Contratos da Administragdo Pulblica INSTRUMENTOS BASICOS DE PLANEJAMENTO:
Plano Plurianual; Lei de Diretrizes Orcamentéarias; Lei Orcamentaria Anual; Conceito de Receita; Classificagdo das Receitas
Orcamentarias; Receita Extra-Orgamentéria; Estagios da Receita; Receita da Divida Ativa; Renuncia de Receita; Receita Corrente
Liguida; Conceito de Despesa; Classificacdo das Despesas Orcamentarias; Despesas Extra-Or¢camentarias; Estagios da Despesa;
Programacéo da Despesa; Regime de Adiantamento. EXERCICIO FINANCEIRO: Regimes Contabeis; Restos a Pagar; CREDITOS
ADICIONAIS: Suplementar; Especiais; Extraordinarios FUNDOS ESPECIAIS CONTROLE DA EXECUCAO ORCAMENTARIA: Controle
Interno; Controle Externo. CONTABILIDADE: Contabilidade Orgamentéria; Contabilidade Financeira; Contabilidade Patrimonial.
BALANCOS: Balangco Orcamentario; Balango Financeiro; Balanco Patrimonial; Demonstracdo das Varia¢des Patrimoniais. LIMITES,
EXIGENQIAS LEGAIS E RECURSOS VINCULADOS Pessoal; Servicos de Terceiros; Despesas Previdenciarias; Pensionistas; e
LICITACOES.
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