ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE MACAE

ESCOLARIDADE - NiVEL SUPERIOR

CONTEUDO COMUM A TODOS OS CARGOS DO NIVEL SUPERIOR

PROGRAMA DE LINGUA PORTUGUESA: A Comunicacdo: linguagem, texto e discurso; o texto, contexto e a
construcao dos sentidos; Coesao e coeréncia textuais; Intertextualidade e polifonia; A Lingua: norma culta e variedades
linguisticas; dialetos e registros, giria; Lingua padrdo: ortografia, acentuacdo e pontuacdo; Semantica: denotagdo e
conotagéo; figuras de linguagem; sinonimia, antonimia, homonimia, paronimia; polissemia e ambiguidade; Morfologia:
estrutura e processos de formacdo de palavras; classes de palavras: flexdes, emprego e valores semanticos, com
énfase em verbos, pronomes, conjungdes e preposicoes; Sintaxe: Termos e Oragfes coordenadas e subordinadas;
concordancia nominal e verbal; regéncia nominal e verbal; crase; sintaxe de colocacao.

BIBLIOGRAFIA:

BECHARA, Evanildo, Moderna Gramatica Portuguesa, Ed. Lucerna, 1999.

BECHARA, Evanildo, Gramética Escolar da Lingua Portuguesa, Ed. Lucerna, 1999.

CEREJA, William Roberto e MAGALHAES, Tereza Cochar, Gramética Reflexiva, Atual Ed. 1999.
CUNHA, Celso Ferreira e LINDLEY, Luiz, Nova Gramatica do Portugués Contemporaneo, Ed. Nova Fronteira, 1985.
FARACO, Carlos Alberto e TEZZA, Cristévéo, Pratica de Texto, Ed. Vozes, 2001.

INFANTE, Ulisses, Curso de gramatica aplicada ao texto, Ed. Scipione, 1995.

PASQUALE e ULISSES, Gramética da Lingua Portuguesa, Ed. Scipione, 2000.

SAVIOLI, Francisco Platdo e FIORIN, José Luiz, Licdes de texto, Ed. Atica, 1997.
FAVERO,Leonor. Coeséo e Coeréncia. Cortez,1999.

KOCK,Ingedore e TRAVAGLIA,Luiz Carlos.Texto e coeréncia. Contexto,2000.

LEGISLACAO PARA TODOS OS CARGOS

LEI ORGANICA MUNICIPAL (LOM) ATUALIZADA.
REGIMENTO INTERNO DA CAMARA.

CONTEUDOS ESPECIFICOS DO NIVEL SUPERIOR

MEDICO: Cédigo de Etica Médica; Preenchimento da Declaracdo de 6bito; Doencas de Notificagdo Compulséria;
Principios do Atendimento Clinico anamenese, no diagnéstico e na orientacdo; Fisiologia béasica e dos sistemas;
Farmacologia basica; Farmacologia geral; Dor Fisiopatologia; Dor Toracica; Dor Abdominal; Cefaléias; Dor Lombar e
Cervical; Disturbios da Regulagdo Térmica; Calafrios e Febre; Dores Musculares, Espamos, Céibras e Fraqueza
Muscular; Tosse e Hemoptise; Dispnéia e Edema Pulmonar; Edema; Cianose, Hipdxia e Policitemia; Hipertenséo
Arterial; Sindrome de Choque; Colapso e Morte Cardiovascular Subita; Insuficiéncia Cardiaca; Insuficiéncia Coronaria;
Bradiarritmias; Taquiarritmias; Cateterismo e Angiografia Cardiaca; Febre Reumética; Endocardite Infecciosa;
Micardiopatias e Miocardites; Infarto Agudo do Miocéardio; Cor Pulmonale; Parada Cardio-respiratéria; Disfasia;
Constipacédo Diarréia e Distarbios da Fun¢@o Ano Retal; Aumento e Perda de Peso; Hematémese Melena; Hepatite
Aguda e Cronica; Ictericia e Hpatomegalia; Cirrose; Distensdo Abdominal e Ascite; Coledocolitiase; Doencas do
Pancreas; Liquidos e Eletrolitos; Acidose e Alcalose; Anemias; Hemorragia e Trombose; Biologia do Envelhecimento;
Problema de Salde do Idoso; Diagndstico e Manuseio das Afeccdes Mais Comuns da Pessoa ldosa; Avaliagcdo e
Diagnostico das Doencgas Infecciosas; Diarréia Infecciosa Aguda e Intoxicagdo Alimentar; Doencas Sexualmente
Transmissiveis; Sindrome de Angustia Respiratéria do Adulto; Estado de Mal Asmatico; Doenga Pulmonar Obstrutiva
Crbnica; Tromboembolismo Pulmonar; Ventilagdo Mecénica; Insuficiéncia Renal Aguda; Insuficiéncia Renal Cronica;
Glomerulopatias; Obstrugdo das Vias Urinarias; Lupus Eritematoso Sistémico; Artrite Reumatoide; Vasculites; Doenca
Articular Degenerativa; Artrite Infecciosa; Disturbios da Coagulacéo; Diabetes Mellitus; Doencgas da Tire6ide; Acidose
Latico; Doengas Vasculares Cerebrais; Traumatismo Cranioencefalico e Raquimedular; Viroses do Sistema Nervoso
Central: Meningites e Encefalites; Coma; Doengas Ocupacionais; Acidentes do Trabalho; Neoplasias; Moléstias
Infecciosas; Caréncias Nutricionais.

BIBLIOGRAFIA:

Lopes, Antonio Carlos; Amato Neto, Vicente, Tratado de Clinica Médica, 12 ed. Sdo Paulo, Roca, 2006.

BERNE, RM; LEVY, MN, Fisiologia, 52 ed. Rio de Janeiro, Elsevier, 2005.

GUYTON, Arthur S. Tratado de fisiologia médica. Editora Guanabara Koogan. 102 ed.

LEE GOLDMAN; DENNIS AUSIELLO, CECIL TRATADO DE MEDICINA INTERNA, 222 Ed. Rio de Janeiro, Elsevier,
2005.

Goodmman/Gilmann — As bases da Farmacologia e Terapéutica.

Ricardo Veronesi e Col - DIP - Editora Guanabara Koogan, 92 edi¢cdo, Rio, S/D.

ROWLAND, Merri. Tratado de Neurologia. 9. ed. RJ: Guanabara Koogan, 1997.

BETHLEM. N. Pneumologia. Editora Atheneu, 1995. 42 edic&o.

ENFERMEIRO: Fundamentos de Enfermagem: Sistematizacdo da Assisténcia em Enfermagem, Exame Fisico,
Preparo e Administracdo de medicamentos/solucdes. Processo de Enfermagem. Aspectos Eticos e Legais da Pratica
de Enfermagem. Biosseguranca. Enfermagem Médico-Cirargica: Assisténcia de enfermagem ao cliente adulto e
idoso portador de afecgéo cardiovascular, respiratéria, digestiva, enddcrina, renal, neurolégica, hematoldgica e genito-
urinario. Assisténcia de enfermagem a paciente cirirgico no pré-trans e poés-operatério. Prevencédo e controle de
infeccdo hospitalar. Assisténcia de enfermagem a paciente em situagéo de urgéncia. Enfermagem Materno-Infantil:
Assisténcia de enfermagem ao recém-nascido normal e de alto risco. Assisténcia a crianga nas fases de lactente, pré-
escolar, escolar e adolescente (clinico e cirdrgico). Enfermagem em Saude Publica: Assisténcia de enfermagem na
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prevengdo e controle de doengas infecto-parasitarias, cronico-degenerativas, e processo de reabilitacéo.
Epidemiologia. Programa Nacional de Imunizagdo. Programa de Assisténcia a Mulher, Crianga e do Trabalhador.
Enfermagem em Saude Mental: integragdo da assisténcia de enfermagem as novas politicas publicas de atencédo a
salde mental da crianca e adulto.

BIBLIOGRAFIA:

Agenda de compromissos para a sauide integral da crianca e redugdo da mortalidade infantil / Ministério da
Saude Secretaria de Atengdo a Saude, Departamento de AgBes Programaticas Estratégicas. — Brasilia: Ministério da
Saude, 2005. 80 p — Disponivel em http://dtr2001.saude.gov.br/editora/produtos/livros/pdf/05 0080 M.pdf

BRUNNER, l.s. SUDDARTH, D. S. Tratado de Enfermagem Médico - Cirlrgica. 10% ed. Guanabara Koogan, Rio de
Janeiro, 2005.

Caminhos para uma Politica de Saide Mental Infanto-juvenil. /Ministério da Salde. Série B. Textos Basicos em
Saude Brasilia — DF-2005. Disponivel em http://dtr2001.saude.gov.br/editora/produtos/livros/pdf/05 0379 M.pdf
CIANCIARULLO, Tamara lwanow. Instrumentos Béasicos para o Cuidar: um desafio para a qualidade de
assisténcia- Sao Paulo: Editora Atheneu, 2003.

CIANCIARULLO, Tamara Ilwanow. Sistema de Assisténcia de enfermagem: evolucao e tendéncias. Sao Paulo: editora
icone, 2001.

COFEN - Cédigo de Etica dos Profissionais de Enfermagem, 1993.

COFEN — Lei n°® 7.498, de 25 de junho de 1986.

ENGEL, Joyce — Avaliacdo em Pediatria — Rio de Janeiro: Reichmann & Affonso Editores, 2002.

Guia de Vigilancia Epidemioldgica / Fundagdo Nacional de Salde. 5. ed. Brasilia: FUNASA, 2002. 842p. ISBN 85-
7346-032-6 Disponivel em http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/quia_vig_epi_vol_|.pdf

Manual de Normas de Vacinacdo. 3. ed. Brasilia: Ministério da Saude: Fundagdo Nacional de Saude; 2001 72p.
http://dtr2001.saude.gov.br/svs/pub/pdfs/manu_normas_vac.pdf

MARTINS, Maria Aparecida — Manual de Infeccao Hospitalar — Epidemiologia, Prevengéo e Controle — 2 ed. _ Rio
de Janeiro: Medsi, 2001.

MOZACHI, Nelson. O Hospital: manual do ambiente hospitalar. 12 ed. Curitiba: Os Autores, 2005.

Perspectiva da Equiidade no Pacto Nacional pela Reducdo da Mortalidade Materna e Neonatal: Atencdo a Saude
das Mulheres-Ministério da Salde, 20p. 2005. Disponivel em
http://dtr2001.saude.gov.br/editora/produtos/livros/genero/s _mulher.htm

Politica Nacional de Atencéo Integral a Saide da Mulher - Principios e Diretrizes - Ministério da Sadde 82p. 2004.
Disponivel em http://dtr2001.saude.gov.br/editora/produtos/livros/genero/s_mulher.htm

POTTER, Patricia Ann — Semiologia em Enfermagem — 42 ed. Rio de Janeiro: Reichimann & Affonso Ed., 2002.
POTTER, Patricia Ann e PERRY, Anne G. — Grande Tratado de Enfermagem Prética — Conceitos Basicos, Teoria
e Préatica Hospitalar, Sdo Paulo, , 32 Ed. Ed. Santos, 1998.

Programa de Humanizagédo do Parto: Humanizagdo no Pré-Natal e Nascimento. Ministério da Saude. 114 p. 2002.
Disponivel em http://dtr2001.saude.gov.br/editora/produtos/livros/genero/s_mulher.htm

Resolucdo COFEN-172/1994 Normatiza a criacdo de Comiss&o de Etica de Enfermagem nas instituicdes de salde -
disponivel em
http://www.portalcofen.gov.br/ _novoportal/section_int.asp?InfolD=81&EditionSectionID=15&SectionParent|D=
ROUQUAYROL, Maria Zélia — Epidemiologia e Saide- 62 ed. — Rio de Janeiro: Medsi, 2003.

SANTOS, Iraci et al — Enfermagem Assistencial no Ambiente Hospitalar: Realidade, questdes, solugdes - Sdo
Paulo, Ed. Atheneu, 2004-( Série Atualizacdo em Enfermagem; v.2).

Saude Mental e Economia Solidaria: Inclusdo Social no Trabalho - 1.2 edi¢éo 1.2 reimpressao Série D. Reunides e
Conferéncias Brasilia — DF 2005.Disponivel em http://dtr2001.saude.gov.br/editora/produtos/livros/pdf/05_0661 M.pdf
Vigilancia Ambiental em Saude - Textos de Epidemiologia —Ministério da Saude- 132 p., 2004. Disponivel em
http://dtr2001.saude.gov.br/editora/produtos/livros/pdf/04 0177 M.pdf

CINTRA, Eliane de Aradjo, et al. Assisténcia de Enfermagem ao Paciente Gravemente Enfermo. S&o Paulo: Editora
Atheneu, 2001.

FIGUEREDO, Nébia Maria de. Administracdo de Medicamentos — Revisando uma Pratica de Enfermagem. S&o Paulo:
Difuséo Paulista de Enfermagem. Ed. COM. Ltda., 2001.

HERMANN, H. & PEGORARO, A. Enfermagem em Doengas Transmissiveis. Sdo Paulo: EPU, 1986.

HUDAK, C.M.; GALLO, B.M. Cuidados Intensivos de Enfermagem: uma visao holistica. 62 ed. Rio de Janeiro, Editora:
Guanabara Koogan, 1997.

KAWAMOTO, E.E. & FORTES, J.I. Fundamentos de Enfermagem. 22 ed. Sao Paulo: EPU, 1986.

KURCGANT, Paulina. Administracdo em Enfermagem. S&o Paulo: Pedagdgica Universitaria, 1991.

MEEKER, A et al. Cuidados de Enfermagem ao Paciente Cirargico. 10 ed. Rio de Janeiro: Guanabara, 1997.

POTTER, Patricia A et PERRY, Anne G. Grande Tratado de Enfermagem Pratica Clinica e Pratica Hospitalar. 3 ed. Rio
de Janeiro/S&o Paulo: Santos Editora, 2002.

ROQUAYROL, Maria Zélia. Epidemiologia e Saude. 5 ed. Rio de Janeiro: Medsi, 2000.

SCHRAIBER, L. B. et al. Satude do Adulto. Programas e Ac¢des na Unidade Bésica. S&o Paulo: Hucitec, 2000.
SMELTZER, S.C. e BARE, B.G. Tratado de Enfermagem Médico-Cirlrgica. 82 ed. Rio de Janeiro. Editora Guanabara
Koogan, 1998, 2 vol.

WHALEY e WONG. Enfermagem Pediatrica. 52 ed. Rio de Janeiro; Editora Guanabara Koogan, 1999.

MARX, Lore Cecilia; MORITA, Luiza Chitose. Manual de gerenciamento de enfermagem. S&o Paulo: Rufo, 1998.
GALANTE, Anderson Cleyton. Auditoria hospitalar do servigo de enfermagem. Goiania: AB, 2005.

FONTINELE JUNIOR, Klinger. Pesquisa em salde: ética, bioética e legislacéo. Goiania: AB, 2003.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Vigilancia em Saude. Departamento de Vigilancia Epidemiolégica.
Doencas infecciosas e parasitarias: guia de bolso. Brasilia: Ministério da Saude, 2005. (Série B. Textos Béasicos de
Saude).

SCLIAR, Moacyr et al. Saude publica: histérias, politicas e revolta. Sdo Paulo: Scipione, 2002. (Colegdo Mosaico:
ensaios & documentos).
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JORNALISTA: Teoria da Comunicagéo. Etica. Comunicacéo, sociedade e cultura. Paradigmas. Novas tecnologias.
Informacg&o na sociedade contemporanea. Comunicagéo e globalizagdo. Redes sociais e o processo de producao da
noticia. Redac&o jornalistica para midias impressas, eletronicas e digitas. Lide, pirAmide invertida e outras normas.
Linguagens e estilos jornalisticos. Estrutura da noticia. Géneros informativos, opinativos e interpretativos. A redagéo e
a divulgagédo da noticia: release, press-kit, comunicado. Histéria da imprensa no Brasil e no mundo. Etica. Legislag&o.
Cadigo de ética dos jornalistas. Planejamento editorial. Projeto gréfico.

BIBLIOGRAFIA:

Cadigo de ética dos jornalistas - Disponivel em:
http://www.fenaj.org.br/federacao/cometica/codigo_de_etica_dos_jornalistas_brasileiros.pdf

DUARTE, Jorge. Assessoria de Imprensa e Relacionamento com a Midia. S&o Paulo, Editora Atlas, 2003.

FERRARI, Pollyana. Jornalismo Digital. Sao Paulo: Contexto, 2004.
FRANCO, Guilhermo. Como escrever para web — Elementos para discusséo e constru¢cdo de manuais de redacao on
line. Disponivel em http://knightcenter.utexas.edu/como_web pt-br.pdf

GARCIA, LUIZ. Manual de Redacéo e Estilo O Globo. Rio de Janeiro: Editora Globo.

KARAM, Francico José. A Etica Jornalistica e o Interesse Publico. S&o Paulo: Summus, 2004.

LAGE, Nilson. Estrutura da Noticia. S&o Paulo: Editora Atica, 2002.

MARTINS, Eduardo. Manual de redagdo e estilo de O Estado de S&o Paulo. 32 Edigcdo. Acesso gratuito em:
http://www.estadao.com.br/manualredacao

MELO, José Marques de. A Opiniéo no Jornalismo Brasileiro. Petropolis: Vozes, 1994.

MOREIRA, S. V. O rédio no Brasil. 2. ed. Rio de Janeiro: Mil Palavras, 2000.

PATERNOSTRO, Vera iris. O Texto na TV — Manual de Telejornalismo. Rio de Janeiro: Campus, 1999.

RECUERO, Raquel. Redes sociais na Internet. Porto Alegre: Editora Sulina, 2009.

RODRIGUES, Carla (org). Jornalisno on-line: modos de fazer. Rio de Janeiro: Editora Puc-Rio e Sulina, 2009.
SANTAELLA, Lcia. Culturas e artes do p6s-humano. — Da cultura das midias a cibercultura. Sdo Paulo: Paulus, 2003.
SAO PAULO, Folha. Novo Manual da Redagéo. Disponivel em

http://www1.folha.uol.com.br/folha/circulo/manual redacao.htm

TAVARES, Mariza (org). Manual de Redag&o da CBN. Editora Globo.

TRAQUINA, Nelson. Teorias do jornalismo (vol. | e Il). Florianépolis: Insular, 2005.

REVISOR REDATOR: Fluxos de informacgao. Adequagdo vocabular ao contexto de uso. Linguagem figurada. Redagao
oficial: caracteristicas e especificidades. Ortografia oficial, acentuagéo gréafica e sinais diacriticos — de acordo com o
atual Acordo Ortogréafico. Formacgao de palavras — significado e sentido de morfemas. Emprego das diferentes classes
gramaticais na construcéo de sentido do texto escrito. Pronomes: emprego, forma de tratamento e colocagdo. Emprego
de tempos e modos verbais. Flexdo nominal e verbal. Regéncia nominal e verbal. Ocorréncia de crase. Concordancia
nominal e verbal. Relagdes de sentido entre oragdes e segmentos detexto. Emprego dos sinais de pontuacdo.Aspectos
estilisticos (ambiguidade, cacofonia, cliché, gerundio, incoeréncias, ordem direta, redundancias, repeticdes, termos
desnecessarios, voz ativa e voz passiva), mudangas instituidas pelo Acordo Ortografico.

BIBLIOGRAFIA:

AZEREDO, José Carlos. Gramatica Houaiss da lingua portuguesa. 2.ed. Sdo Paulo: Publifolha, 2008.

BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa (atualizada pelo Novo Acordo Ortogréafico). Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 2009.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Manual de redagdo da Presidéncia da Republica. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Dicionario Aurélio da Lingua Portuguesa.5. Curitiba: Positivo, 2010.

SILVA, Sérgio Nogueira Duarte da. O portugués do dia a dia - Como falar e escrever melhor. Editora Rocco, Edi¢é&o
atualizada conforme o acordo ortogréafico de 2008.

GEIGER, Paulo e SILVA, Renata de Cassia Menezes. A nova ortografia sem mistério - do ensino fundamental ao uso
profissional. Lexikon Editora Digital, 2009.

MARTINS, Eduardo. Manual de redacdo e estilo de O Estado de S&o Paulo. 32 Edicdo. Acesso gratuito em:
http://www.estadao.com.br/manualredacao

SAO PAULO, Folha. Novo Manual da Redag#o. Disponivel em
http://www1.folha.uol.com.br/folha/circulo/manual_redacao.htm

TAVARES, Mariza (org). Manual de Redag&o da CBN. Editora Globo.

TECNICO LEGISLATIVO: PROCESSO LEGISLATIVO MUNICIPAL - Conceito, etapas, espécies legislativas, técnica
Legislativa, quérum; ORGAOS DA CAMARA - mesa diretora e Comissdes; SESSOES DA CAMARA LEGISLATIVA -
legislatura e sessdo legislativa, convocagéo extraordinaria, Tipos de Sessdes. PROPOSICOES - Conceitos, Espécies,
Competéncia e Iniciativa Legislativa, Apresentagdo, Apensamento e Apresentacdo conjunta, retirada, sobrestamento e
arquivamento, Regimes de Tramitacdo, TRAMITACAO NAS COMISSOES - Distribuicdo, prazos e procedimentos,
pedido de vista, voto em separado. APRECIACAO DE PROPOSICOES EM PLENARIO — Ordem do dia,
turnos de apreciacéo, questéo de ordem, discusséo, votagédo; REDACAO FINAL; SANCAO e VETO; PROMULGAGCAO
E PUBLICAC,AO; FISCALIZAQAO E CONTROLE; ORGAOS DE ASSESSORANENTO; DA FUNQAO LEGISLATIVA,
DAS INDICAQOES; DO REQUERIMENTO; DAS EMENDAS; DOS PARECERES; DA URGENCIA; DOS SERVICOS
ADMINISTRATIVOS DA CAMARA; EXERCICIO DE MANDATO ELETIVO; DIREITOS POLITICOS. Lei Complementar
n° 95/1998. Lei Complementar n® 107/2001. Decreto-Lei n°® 201/1967. Lei n® 1579/1952. Lei n° 9452/1997.

BIBLIOGRAFIA:

O Vereador no Direito Municipal. Autor: Edson Jacinto da Silva. 22 Ed. Editora J. H. Mizuno. Ano 2009.
Direito Municipal Brasileiro. Autor: José Nilo de Castro. 72 Ed. Editora Del Rey. Belo Horizonte. Ano 2010.
Direito Municipal Brasileiro. Autor Nelson Nery Costa. Editora Forense. 52 Edigdo. Ano 2012.
Constituigao do Estado do Rio de Janeiro.
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Constituigdo da Republica Federativa do Brasil.

Lei Complementar n° 95/1998, disponivel no site www.planalto.gov.br
(link http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/LCP/Lcp95.htm)

Lei Complementar n° 107/2001, disponivel no site www.planalto.gov.br
(link http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/LCP/Lcp107.htm#art9)

Decreto-Lei n° 201/1967, disponivel no site www.planalto.gov.br

(link http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L1579.htm)
Lei n® 1579/1952, disponivel no site www.planalto.gov.br (link http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/L1579.htm)
Lei n® 9452/1997, disponivel no site www.planalto.gov.br (link http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Leis/L9452.htm)

ASSISTENTE _JURIDICO: Direito Constitucional: Constituicio: conceito, contetdo, estrutura e classificagéo;
interpretagdo e aplicacéo das normas constitucionais. 2) Poder constituinte; 2.1 - Emenda a Constituicdo. 3) Hierarquia
das normas juridicas. 3.1 - Principio da supremacia da Constituigdo. 3.2 - Controle de constitucionalidade: difuso e
concentrado. 4) Conceitos do Estado e de Nagdo. 4.1 - Elementos constitutivos do Estado. 4.2 - Formas de Estado,
Formas de Governo. 5) Organizagdo do Estado Brasileiro: divisdo espacial do poder. 5.1 - Estado Federal. 5.2 -
Unido. 5.3 - Estados Federados. 5.4 - Municipios: criagdo, competéncia e autonomia. 5.5 - Reparticdo de
competéncias. 6) Sistema Tributario Nacional. 7) Principios gerais da administragdo publica. 7.1 - Servidores
publicos. 8) Poder Legislativo. 8.1 - Estrutura e fungdes. 8.2 - Organizagéo, funcionamento atribuicbes. 8.3 -
Processo legislativo. 8.4 - Fiscalizagcdo contabil, financeira e orcamentaria. 9) Poder Executivo: atribuicbes e
responsabilidades. 9.1 - Estrutura e fungdes. 9.2 - Crimes de responsabilidade. 10) Poder Judiciario: jurisdi¢éo,
organizagéo, competéncia e fung¢des. 10.1 - Sumulas Vinculantes. 11) Finangas Publicas. 11.1 - Normas gerais. 11.2 -
Orcamento Publico. 12) Direitos e garantias fundamentais. 12.1 - Habeas corpus, habeas data, mandado de
seguranga, mandado de injungéo, 12.2 - Agao Civil Publica e Agao Popular. 13) Ordem econdmica e financeira. 14)
Da Politica Urbana; 14.1 - Lei Organica Municipal. 15) Licitacdes e Contratos. 16) Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei
Complementar 101/2000). 17 — Crimes de responsabilidades praticados por prefeitos (Decreto-lei 201/67); Direito
Administrativo: 1) Conceito, objeto e fontes do Direito Administrativo. 2) Principios gerais e constitucionais do Direito
Administrativo brasileiro. 3) Organizagdo administrativa: administragao direta e indireta, autarquias, empresas publicas,
sociedades de economia mista e entidades paraestatais. 4) Atos administrativos. 4.1 - Conceito, requisitos, elementos
pressupostos e classificacdo. 4.2 - Vinculagéo e discricionariedade. 4.3 - Revogagao, invalidagéo e convalidagdo. 5)
Licitacdo (Lei 8666/93 e Lei 10.520/02). 5.1 - conceito, finalidades, principios e objeto. 5.2 - Obrigatoriedade,
dispensa, inexigibilidade e vedacédo. 5.3 Modalidades. 5.4 - Procedimento, revogacao e anulagdo. 5.5 - Sancbes
penais. 5.6 - Normas Gerais de licitagdo. 6) Contratos administrativos. 6.1 - Conceito, peculiaridades e interpretacéo.
6.2 - Formalizagdo. 6.3 Execucgéo, inexecugao, revisdo e rescisdo. 7) Agentes publicos. 7.1 - Servidores publicos:
normas constitucionais; direitos e deveres; responsabilidades dos servidores publicos (LC 101/2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal). 7.2 - Poderes administrativos. 8) Servigos publicos: conceito e classificagéo;
regulamentacéo e controle; competéncias para prestagdo do servigo; servicos delegados a particulares; concessoes,
permissdes e autorizacdes; convénios e consorcios administrativo. 9) Dominio publico: conceito e classificacdo dos
bens publicos; administragado, utilizacdo e alienacdo dos bens publicos; imprescritibilidade, impenhorabilidade e néo-
oneracdo dos bens publicos; aquisicdo de bens pela administragdo. 10) Responsabilidade civil da administracdo:
conceito, tipos e formas de controle. 11) Desapropriagdo. 12) Poderes administrativos. 13) Improbidade
Administrativa (Constituicdo Federal e Lei 8429/92). 14) Processo administrativo. 14.1) Processo administrativo
disciplinar. Direito do Trabalho: 1) Direito do Trabalho: normas gerais e principios de direito do trabalho. 2- Normas
especiais de tutela do trabalho: protecdo do trabalho da mulher e do menor. 3) Contrato individual de trabalho:
alteracdo, suspensdo e interrupcdo. 4) Relagdo de emprego — caracteriza¢do da figura do contrato; realidade; os
sujeitos da relacdo de emprego. 5) O empregado. 6) O empregador. 7) Trabalhadores avulsos, eventuais e
temporarios. 8) Sucessdo de empregador — figura do grupo econémico. 9) Contrato de trabalho. 10) Terceirizagdo:
conceito, tendéncias e caracterizagdo. 11) Despersonalizacdo da pessoa juridica. 12) Convencgdes e acordos coletivos
de trabalho. 13) Processo judiciario do trabalho: dissidios individuais e coletivos, substituicdo processual. 14) Lei n°
5.811 de 11/10/1972; Lei n° 6.019 de 03/01/1974, direito de greve e simulas do TST. 15) Direto Processual do
Trabalho: principios, autonomia e interpretacdo; prazos processuais; partes e procuradores; assisténcia;
representacao; recursos. 16) Organizagdo de Justica do Trabalho. 17) Competéncia e funcionamento da Justica do
trabalho. 18) Acdes admissiveis no Processo Trabalhista; Acdo Civil Pablica. 19) Execucdo Trabalhista; penhora. 20)
Liquidagdo de sentenca. Direito Tributario: 1) Sistema Tributario Nacional e Municipal. 2) Principios constitucionais
tributarios. 3) Competéncia tributaria. 3.1 — competéncia tributaria. 3.2 - limitagbes da competéncia tributaria. 3.3 —
capacidade tributaria ativa. 4) Fontes do Direito Tributario. 4.1 - Hierarquia das normas. 4.2 - Vigéncia e aplicacédo da
legislagdo tributaria no tempo e no espaco. 4.3 - Incidéncia, ndo-incidéncia, imunidade, isencdo e diferimento. 5)
Obrigagao tributaria: principal e acessoria; fato gerador; efeitos, validade ou invalidade dos atos juridicos. 5.1 - Sujeitos
ativo e passivo da obrigag&o tributaria: contribuinte e responséavel. 5.2 — Solidariedade. 5.3 - A imposigéo tributaria.
5.4 - Domicilio tributario. 6) Responsabilidade tributéria: sucessores, terceiros, responsabilidade nas infracdes,
responsabilidade dos diretores e gerentes das pessoas juridicas de direito privado por dividas sociais. 7) Crédito
tributario: constituicdo, langamento, natureza juridica. 7.1 - Modalidades, suspenséo, extingdo e excluséo do crédito
tributéario. 8) Administracao tributéria: fiscalizacéo, sigilo, auxilio da forca publica, excesso de exag&o. 9) Divida ativa:
inscricdo, presuncdo de certeza e de liquidez, consectarios. 10) Certidées negativas. 11) As grandes espécies
tributérias: impostos, taxas, contribuicbes e empréstimos compulsérios. 12) Evaséo e elisdo tributarias. 13) Nogoes
dos processos administrativo e judicial tributario. 14) Crimes contra a ordem tributéria. 15) Execucdo fiscal. 16) Lei de
Diretrizes Orgcamentarias. 17) Controle e fiscalizagcdo financeira: sistema de controle externo e interno, Tribunal de
Contas. Direito Processual Civil: 1) Jurisdigdo: conceito, modalidades, poderes, principios e 6rgdos. 1.1) A fazenda
publica em juizo 2) Agéo: conceito, natureza juridica, condi¢cdes e classificacdo. 3) Pressupostos processuais. 4)
Competéncia: objetiva, territorial e funcional. 4.1 - Modificagdes e declaracdo de incompeténcia. 5) Sujeitos do
processo. 5.1 - Partes e procuradores. 5.2 - Juiz, Ministério Publico e dos Auxiliares da Justica. 6) Dos atos
processuais. 6.1 - Forma, tempo e lugar. 6.2 - Atos da parte e do juiz. 6.3 - Prazos: conceito, classificagéo, principios.
6.4 - Comunicagdo. 6.5 - Da preclusdo. 7) Do processo. 7.1 - Conceito e principios, formagéo, suspensao e extin¢ao.
7.2 - Do procedimento ordinario. 7.3 - Do procedimento sumario. 8) Da peticao inicial: conceito, requisitos e juizo de
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admissibilidade. 8.1 - Do pedido: espécies, modificacdo, cumulagdo. 8.2 - Da causa de pedir. 9) Da resposta do réu.
9.1 - Contestagéo, excegdes reconvengdo. 9.2 - Da revelia. 10) Das providéncias preliminares e julgamento conforme
0 estado do processo. 11) Da antecipagdo de tutela. 12) Da prova. 12.1 - Conceito, modalidades, principios gerais,
objeto, dnus, procedimentos. 12.2 - Da audiéncia de instru¢édo e julgamento. 13) Da sentenca. 14) Da coisa julgada.
15) Dos recursos. 15.1 - Conceito, fundamentos, principios, classificacdo, pressupostos de admissibilidade, efeitos,
juizo de mérito. 15.2 - Apelagdo. 15.3 - Agravo. 15.4 - Embargos infringentes, de divergéncia e de declaragdo. 15.5 -
Recurso Especial, Extraordinario e Ordinario 16) Da Execugdo. 16.1 — Liquidagéo de sentenca. 16.2 — Do cumprimento
da sentenga. 16.3 — Impugnacao. 16.4 Do processo de execugdo. 16.5 - Pressupostos e principios informativos. 16.6 -
Espécies de execugdo. 16.7 - Da execucgdo fiscal. 16.8 - Da execugdo contra a Fazenda Publica. 17) Da agdo
monitéria. 18) Dos embargos do devedor: natureza juridica e procedimento. 19) Dos embargos de terceiro: natureza
juridica, legitimidade e procedimento. 20) Do processo cautelar. 20.1 - Dos procedimentos cautelares especificos:
arresto, sequlestro, busca e apreenséo, alimentos provisionais, exibicdo, producdo antecipada de provas, arrolamento
de bens, justificacéo, protestos, notificagbes e interpelagdes, homologacgdo do penhor legal, da admissdo em nome de
nascituro, do atentado, do protesto e da apreenséo de titulos, outras medidas provisionais. 21) A¢des possessorias e
acdo de usucapido. 22) Juizados Especiais Civeis. 23) Acéo Civil Publica. 24) Acédo Popular. 25) Mandado de
Seguranga. 26) Reclamacgdo. Direito Civil: 1) Das pessoas (naturais e juridicas) 1.2 - Capacidade e estado das
pessoas. 1.2.1 - Emancipagdo. 1.3 - Domicilio e residéncia. 2) Dos bens. 3) Dos Fatos juridicos. 3.1 - Negdcio
juridico. 3.2 - Atos juridicos licitos. 3.3 - Atos juridicos ilicitos. 4) Prescrigdo e decadéncia. 5) Da prova. 6) Direitos
das obrigages. 6.1 - Conceitos e fontes. 6.2 - Das modalidades das obrigagfes. 6.3 - Do adimplemento e extingao
das obrigag6es: conceitos gerais. 6.4 - Do inadimplemento das obrigages: mora; perdas e danos; juros legais;
clausula penal. 7) Dos contratos em geral. 7.1 - Disposi¢des gerais. 7.2 - da formagao dos contratos. 7.3 - Vicios
redibitérios. 7.4 - Da evicgdo. 7.5 - Da extingdo do contrato (relagdo com a 8.666/93). 7.6 - Do distrato. 7.8 - Da
clausula resolutiva. 7.9 - Da excecao do contrato ndo cumprido. 7.10 - Da resolug&o por onerosidade excessiva. 8) Da
responsabilidade civil. 8.1 - Responsabilidade contratual e extracontratual. 8.2 - Responsabilidade objetiva e subjetiva.
8.3 - Obrigagdo de indenizar. 8.4 - Do dano e sua reparagao. DIREITO DO CONSUMIDOR: 1. Principios do direito
consumerista: boa-fé objetiva; transparéncia; equidade; confianga.; 2 — Fato e vicio do produto e do Servigo; 3 —
Fornecedor: responsavel real; responsavel presumido e responsavel aparente; 4 — Consumidor: direto e por
equiparagdo; 5 — Garantia legal e garantia contratual; 6 — prescricdo e decadéncia; 7 — Dano patrimonial e
extrapatrimonial: prova e quantificagdo; 8 — Clausulas abusivas:contratos de ades&o e tarifas bancarias; 9 — Causas de
excluséo de responsabilidade civil do fornecedor: nédo colocagéo do produto ou servigo no mercado, inexisténcia do
defeito, culpa exclusiva do consumidor, fato de terceiro, fortuito externo; 10 — viséo jurisprudencial; 11 — Sistema de
defesa do consumidor. Procon, Codecon, Acao Civil Publica, Ministério Publico, Associagdes, Imprensa, Internet,
Cadastro de maus fornecedores — art. 44 do CDC. Direito individual x Direito Coletivo. 12 - Competéncia. Acesso a
justica. Domicilio do autor — art. 100, IV, a, do CPC. 13 - Da prova — art. 6°, VIIl do Cddigo de Defesa do Consumidor.
Encargo de provar — reparticdo do dnus probatério. Inversdo do énus da prova no CDC e no CPC. Momento processual
da inversdo do 6nus da prova — despacho saneador. Invers&o do 6nus da prova nos JEC’s — prova negativa. Onus da
prova frente a publicidade enganosa — art. 51, VI do Cédigo de Defesa do Consumidor. Acidente de consumo — art. 12
do CDC, paragrafo 3°. 13 - Intervencdo de terceiros. Art. 88 — proibicdo de denunciagdo da lide — Resp 439233.
Jurisprudéncia do STJ — art. 13, paragrafo Unico c/c art. 88 do CDC. 14. Efetividade no CDC. Astreintes coercitivas na
tutela antecipada — art. 84 do CDC e arts. 461, 644 e 645 do CPC. Tutela preventiva e tutela inibitéria. A sub-rogacgéo.
Fungibilidade. Sentenca de improcedéncia substitutiva da tutela antecipada concedida — remédios da regra da nulla
executio sine titulo. Da acédo de atentado. Conversdo em perdas e danos. Busca e apreensao. 15. Da relativizagdo da
coisa julgada. Coisa julgada na agéo coletiva x acao individual. 16 - Os contratos e o Codigo do Consumidor: a politica
de acdo das corporagdes; reflexo nas relagcdes da sociedade como um todo; a boa-fé € um bom negécio; a nova
imagem das empresas; seu papel no desenvolvimento social; a Lei de Recuperagcdo das Empresas; a concorréncia
sadia e a concorréncia desleal. 16. A¢Bes Coletivas: direitos coletivos; o Ministério Publico e as associagdes; 0 acesso
a Justica; interesse do empresariado; a coisa julgada e seu alcance. 17 - Desconsideracdo da personalidade juridica:
limites e excessos; a faléncia; o excesso protetor e a boa-fé para ambos os lados.
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MOREIRA, Jose Carlos Barbosa. Processo Civil Brasileiro.

NOVO CODIGO CIVIL

RODRIGUES, Silvio. Direito Civil

SANTOS, Moacyr Amaral. Primeiras Linhas de Direito Processual Civil.

SILVA, José Afonso da. Curso de Direito Constitucional Positivo. S&o Paulo, Malheiros.

Sumulas e Informativos do S.T.J. e S.T.F.

THEODORIO, Jr. Curso de Direito Processual Civil.

TORRES, Ricardo Lobo.Curso de Direito Financeiro e Tributario.Editora Renovar.

VENOSA, Silvio. Curso de Direito Civil.

ALMEIDA, Joao Batista de. A Protecéo Juridica do Consumidor, ed. Saraiva.

BARLETTA, Fabiana Rodrigues. A Revisdo Contratual no Cédigo Civil e no Cédigo de Defesa do Consumidor, Saraiva.
BELLINI JR., Antonio Carlos. A Inversdo do Onus da Prova - No Cédigo de Defesa do Consumidor, ed. Servanda.
DONNINI, Rogério Ferraz. Responsabilidade Pés-contratual no Novo Cédigo Civil e no Cbédigo de Defesa do
Consumidor, SARAIVA.

GAMA, Helio Zaghetto. Curso de Direito do Consumidor, Rio de Janeiro: Forense.

GLORIA, Daniel Firmato de Almeida. A Livre Concorréncia Como Garantia do Consumidor, Belo Horizonte: Del Rey.
GRINOVER, Ada Pellegrini. Cédigo Brasileiro de Defesa do Consumidor, ed. Forense.

MARQUES, Claudia Lima. Confianga no Comércio Eletronico e a Prote¢ao do Consumidor, ed. RT.

MARQUES, Claudia Lima. Contratos no Cdédigo de Defesa Consumidor, ed. RT.

TARTUCE, Flavio. Fungdo Social dos Contratos do Codigo de Defesa do Consumidor ao Novo Caédigo Civil, ed.
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CONTADOR: 1 - Contabilidade Geral: Conceito, objeto, fins, campo de aplicagdo e usuarios. Métodos de Avaliacdo
de Estoques, segundo a legislagdo societaria e a legislagéo fiscal. Estudos do Patrimoénio: Fatos contabeis e
respectivas variagdes patrimoniais; Equagdo Fundamental do Patriménio; Situa¢des do Patrimdnio Liquido Plano de
Contas: Conta: Conceito, Débito, Crédito e Saldo; Escrituragdo: Conceito e Métodos — langamento Contabil: Rotina e
Férmulas; Processo de Escrituragdo; Escrituracdo de Operagdes Financeiras; Apuracdo do resultado do exercicio:
encerramento das contas de resultado, contribuicdo social sobre o lucro e provisdo para imposto de renda,
participacdes; Livros de escrituragao: obrigatoriedade; fungdes e formas de escrituracdo; Balancete de Verificacéo;
Demonstra¢c8es Financeiras: obrigatoriedade e divulgacédo; Balanco Patrimonial: obrigatoriedade e apresentagéo:
contelido dos grupos e subgrupos; Classificacdo das Contas: Critérios de Classificacdo e de Avaliacdo do Ativo,
Passivo e Levantamento de Balanco de acordo com a Lei no. 6.404/76 e alteracdes; Demonstracao de Resultado do
Exercicio: Estrutura, caracteristicas e elaboragdo de acordo com a Lei. 6.404/76 e alteracdes; Apuracao do Lucro
Bruto, Operacional e N&o Operacional; Demonstracdo de Lucros ou Prejuizos Acumulados; Forma de
Apresentagdo de acordo com a Lei 6.404/76 e alterag6es; DestinagSes do Lucro Liquido: Constituigdo de Reservas e
Dividendos; Reservas de capital e Reservas de Lucro: legal, estatutaria e para contingéncias; Lucros Acumulados;
Demonstragéo das Origens e AplicagGes de Recursos: Obrigatoriedade e Forma de apresentagdo de acordo com a
Lei 6.404/76 e alteracdes; Demonstragcdo do Valor Adicionado: Obrigatoriedade e forma de apresentacéo e acordo
com a Lei 6.404/76 e alteracdes; Demonstragcdo de Fluxo de Caixa: Obrigatoriedade e forma de apresentacédo de
acordo com a Lei 6.404/76 e alteragdes; Principios Fundamentais de Contabilidade (aprovados pelo Conselho
Federal de Contabilidade pela Resolugdo CFC no. 750/93). 2 - Contabilidade Publica: conceito, funcdes da
contabilidade, campos de atuacdo e abrangéncia. Regimes Contabeis: conceito, principios, exercicio financeiro,
regimes existentes e regime contabil adotado no Brasil. Processo de Planejamento Governamental: conceito,
principios, conteddo e forma, forma de elaboracdo, orcamento publico, plano plurianual e lei de diretrizes
or¢camentarias, Portaria SOF/STN n® 42, de 14.04.1999, D.O. de 15.04.1999. Créditos Adicionais: conceito,
classificacdo, autorizacéo e abertura, vigéncia, fonte de recursos. Receita Publica: conceito, classificagdo, estagios e
Portaria n° 340, de 26.04.2006, da STN, DOU de 26.04.2006. Divida Ativa: tributaria, ndo tributaria, inscri¢éo,
cancelamento, recebimento e Portaria n°® 564, de 27.10.2004, da STN, D.O.U de 08.11.2004. Despesa Publica:
conceito, classificacdo, estagios, Portaria Interministerial n® 163, de 04.05.2001, da STN/SOF, D.O. de 07.05.2001.
Restos a Pagar: processados, ndo processados, inscricdo, pagamento e cancelamento. Divida Publica: Divida
Fundada e Divida Flutuante. Patrimdnio Publico: conceito, classificacé@o, bens publicos e inventario na administragéo
publica. Balangos Publicos: composicado e contetido dos balancos publicos, balango orgamentario, balango financeiro,
balango patrimonial, da demonstracdo das variagcdes patrimoniais. No¢gdes Basicas sobre o Sistema Integrado de
Administracéo Financeira (SIAFI). Plano de Contas e Lancamentos Contabeis: conceito, langamentos tipicos de
receita (arrecadacgédo, anulacao, restituicdo, reclassificacéo e receita de alienacéo de bens), da despesa (aquisi¢éo de
material de consumo, material permanente, aquisicdo e construcdo de bens iméveis, folha de pagamento, encargos
patronais, prestacdo de servicos com e sem contrato), de divida ativa (inscri¢do, atualizagdo, baixa e cancelamento) e
da divida passiva (inscricdo, atualizacdo, amortizagdo e cancelamento), e dos langamentos de fatos contébeis
independentes da execucdo orgamentaria. Lei de Responsabilidade Publica: Do Planejamento, da Receita Publica,
da Despesa Publica, da Divida e do Endividamento, da Gestédo Patrimonial, da Transparéncia, Controle e Fiscalizag&o.
3- Auditoria: Auditoria Interna e Externa: funcdes e diferengas. Normas de Auditoria: Fraudes e erros.
Responsabilidade do Auditor e dos dirigentes da entidade. Normas relativas a pessoa do Auditor. Normas relativas a
execucao do trabalho. Normas relativas ao parecer. Normas emanadas pela CVM — Comissédo de Valores Mobiliarios,
CFC - Conselho Federal de Contabilidade e IBRACON - Instituto Brasileiro dos Auditores Independentes do Brasil e
demais 6rgéos regulamentadores de auditoria. Etica profissional e padrdes de conduta. Normas Brasileiras para o
exercicio da Auditoria Interna: independéncia, competéncia profissional, ambito de trabalho, execugdo do trabalho e
administracdo da &rea de auditoria interna. Planejamento dos trabalhos. Execucdo dos trabalhos de auditoria:
Programas de auditoria. Papéis de Trabalho. Testes de Auditoria. Contingéncias. Amostragem estatistica em auditoria.
Avaliacdo dos controles internos. Materialidade, relevancia e risco em auditoria. Evidéncia em auditoria. Eventos ou
transacOes subseqientes. Revisdo analitica. Relatérios. 4 — Legislacdo: Lei Federal 6.404 de 15 de dezembro de
1976; Lei Federal 10.303, de 31 de outubro de 2001; Lei Federal 11.638, de 28 de dezembro de 2007; Deliberacao
CVM no. 489, de 03 de outubro de 2005; Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006; Lei Federal n°® 4.320
de 17 de marco de 1964; Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993; Portaria SOF/STN n°® 42, de 14.04.1999, D.O. de
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15.04.1999; Portaria n°® 340, de 26.04.2006, da STN, DOU de 26.04.2006 e altera¢fes; Portaria n® 564, de 27.10.2004,
da STN, D.O.U de 08.11.2004; Portaria Interministerial n°® 163, de 04.05.2001, da STN/SOF, D.O. de 07.05.2001; Lei
Complementar n° 101 de 04 de maio de 2000; Lei n° 6.404 de 31 de dezembro de 1976, com suas alteracdes e
atualizacdes. Constituicdo Federal de 1988, Resolucao no. 750/93 do Conselho Federal de Contabilidade, publicada no
Diario Oficial da Unido de 31 de dezembro de 1993, Resolucdo 986/03 do Conselho federal de Contabilidade;
Resolugdo 678/1990 DO Conselho federal de Contabilidade, de 27 de agosto de 1991; NBC T 11: Normas de auditoria
independente das demonstrag6es contabeis, Conselho Federal de Contabilidade, aprovada pela Resolugcdo CFC n.°
820, de 17 de dezembro de 1997 e alteragbes; NBC T 11.3 Papéis Trabalho Documentagdo Auditoria, aprovada pela
Resolugdo CFC 1024/05, de 09 de maio de 2005; NBCT 11.4 — Planejamento de Auditoria, aprovada pela Resolugdo
CFC 1035/05 de 22 de setembro de 2005: NBC T 14 — Normas sobre a revisdo externa de qualidade, nos trabalhos de
auditoria independente, aprovada pela Resolugdo CFC no. 910/01 de 12 de setembro de 2001; Instrugdo CVM N° 308,
de 14 de maio de 1999.
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