ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE MACAE

ESCOLARIDADE - NiVEL MEDIO COMPLETO

CONTEUDO GERAIS PARA TODOS OS CARGOS DO NiVEL MEDIO

PROGRAMA DE LINGUA PORTUGUESA: Leitura e interpretagdo de texto. Niveis de linguagem: informal coloquial e
formal culta. Ortografia: emprego de letras; uso de mailsculas e minlsculas; acentuacdo tonica e gréfica; pontuagédo.
Fonologia/ fonética: letra/fonema; encontros vocalicos, consonantais e digrafos. Morfologia: Processo de formacgéo de
palavras: prefixos, sufixos e radicais; classes de palavras — identificacdo e flexdes: substantivos, adjetivos, artigo,
numeral, pronomes (pessoais, de tratamento, possessivos, demonstrativos, indefinidos, interrogativos, relativos),
preposicao, conjuncdo, interjeigdo, verbos (conjugagdo dos regulares, irregulares e auxiliares nas formas simples e
compostas; conjugagdo pronominal, vozes verbais), advérbios. Sintaxe: termos das oragdes, classificacdo das
coordenadas e subordinadas. Concordancia nominal e verbal. Regéncia nominal e verbal, crase. Semantica:
denotacdo, conotagdo; sindnimos, antdnimos, homdnimos e par6nimos; polissemia e ambiguidade. Figuras de
linguagem.

BIBLIOGRAFIA:

BECHARA, Evanildo, Gramética Escolar da Lingua Portuguesa, Ed. Lucerna.

CEREJA, William Roberto e MAGALHAES, Tereza Cochar, Gramaética Reflexiva, Atual Ed.

FARACO &MOURA, Gramética, Ed. Atica.

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda, Novo Dicionario da Lingua Portuguesa, RJ, Ed. Nova Fronteira.
GIACOMOZZI, Giglio, et allii, Estudos de Gramatica, Ed. FTD.

PASQUALE &ULISSES, Gramatica da lingua Portuguesa, Ed. Scipione.

TERRA, Ernani, Gramética, Ed, Scipione.

LEGISLACAO PARA TODOS OS CARGOS

LEI ORGANICA MUNICIPAL (LOM) ATUALIZADA.
REGIMENTO INTERNO DA CAMARA.

CONTEUDOS ESPECIFICOS DO NIVEL MEDIO

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO: Aplicacdo da informética. Hardware. Componentes bésicos de um PC: CPU,
Memoria, Dispositivos de entrada e saida, Kit multimidia: placa de som, CD-ROM, drive de CD-ROM; Pen Drive.
Caracteristicas de microprocessadores; tipos e caracteristicas das impressoras, instalagdes. O Sistema Operacional:
Windows XP; Planilhas eletronicas e Processadores de Texto (Microsoft Office); Apresentador de Slides;
Gerenciamento de Banco de dados, sistemas. Comunicagdo de dados, conceitos basicos; Meios de transmissao;
Servigos publicos; Internet, conceito e formas de conexao, ferramentas de navegacao. Correio eletrdnico.

BIBLIOGRAFIA:

Honeycutt, Jerry - Introducao ao Microsoft Windows 2000 Professional - Editora Campus.

Mueller, John Paul - Aprenda Microsoft Windows Xp Em 21 Dias - Editora Makron.2004

Ned Snell - Aprenda em 24 Horas Internet - Editora Campus.

Microsoft Word 2002: passo a passo. S&o Paulo: Makron Books, 2002. 334p. ISBN-13: 9788534614047

EXCEL 2002 PASSO A PASSO LITE- Sao Paulo: Makron Books 214 paginasISBN-13: 9788534614122

MANZANO, André Luiz N. G.; MANZANO, Maria Isabel N. G. Estudo dirigido de informéatica basica. 7. ed. Sdo Paulo:
Livros Erica, 2007. 250 p., il. (Coleg&o P. D.). ISBN (Broch.).

VELLOSO, Fernando de Castro. Informética: conceitos basicos. 7. ed. rev. e atual. Rio de Janeiro: Elsevier, 2004. xiii,
407 p. ISBN (Broch.).

CARMONA, Tadeu (Org.). Dicas arrasadoras para Office: excel, word, powerpoint, access. Sdo Paulo: Digerati Books,
2005. 127 p., il. ISBN (Broch.).

VASCONCELOS FILHO, Laercio Correia de. Como ter mais MHz, MB e GB no seu PC gastando pouco. Revisao
técnica Marcelo Ferreira dos Santos. S&o Paulo: Makron Books, 2000. 240 p., il., 24 cm. ISBN Broch.
VASCONCELOS, Laércio. PC ideal. Revisdo técnica Acyr de Azevedo Marques. Sdo Paulo: Makron Books, 2001.
xii,207 p., il. ISBN [Broch.].

KUROSE, James F.; ROSS, Keith W. Redes de computadores e a internet: uma abordagem top-down. Tradug&o de
Arlete Simille Marques; revisdo técnica Wagner Luiz Zucchi. Sdo Paulo: Addison-Wesley, c2006. xx, 634 p., il. ISBN
(Broch.).

TORRES, Gabriel. Hardware: curso completo. 4. ed. Rio de Janeiro: Axel Books, 2001. xxxvi, 1398 p., il. ISBN (Enc.).
Ajuda dos Softwares da Microsoft.

ASSISTENTE _TECNICO EM _INFORMATICA: Sistemas e Computacdo - Hardware. Componentes de
microcomputadores.Dispositivos de armazenamento de dados. Montagem /Desmontagem.Configuragdo de
microcomputadores.Nogdes sobre microprocessadores e barramentos. Periféricos de entrada/ saida.Gerenciamento de
memoria.Operagdo de computadores.Processamento “batch”, “on line”, “off-line”, e “real time”.Multiprogramacéo e
Multiprocessamento. Multitarefa. Software basico, aplicativos e utilitarios. No¢des béasicas de instalagdo e operagdo dos
sistemas Windows 98/2000 Professional/ XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 2000 Server/ 2003 Server, Linux e
Unix.Instalagdo e configuracdo de microcomputadores.Nogdes de algoritmos e pseudocddigo.Linguagens de
Programacéo Pascal. Conhecimentos sobre Microsoft Office 97 / 2000 / XP / 2007, Word, Excel, PowerPoint e Access.
Operagcdo de Sistemas Aplicativos. Comunicacdo de Dados - Representacdo da informagdo.Sinal analdgico e
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digital. Transmissdo serial x paralela. Transmissdo assincrona x sincrona.Transmissdo simples x half-duplex.
Interfaces.Modulagdo / Demodulag&o. Sinalizagdo de linha e de dados. Comutagdo de circuitos, de pacotes e de
células.Circuitos comutados e dedicados. Linhas ponto-a-ponto e multiponto.Protocolos de comunicagdo.Redes Digitais
de Servigos Integrados (RDSI). Redes de Dados — Objetivos.Padrdes.Meios de transmissdo: cabo coaxial, par tragado,
fibra Optica e link radio.Topologias.Métodos de acesso.Tecnologias Ethernet, FDDI,Gigabit Ethernet e
Atm.Equipamentos para interconexdo de redes.Fundamentos da arquitetura TCP/IP.Internet x Intranet.Redes
Publicas.RENPAC.Internet. Modalidades e técnicas de acesso. Organismos internacionais e nacionais (ITU, IEEEE,
0OSl). Recomendagtes. Nogdes sobre instalacdo e operagdo de redes de computadores.Seguranga fisica e logica de
Redes: backup, virus,. Protegdo — Principios basicos. Alimentacdo AC/DC. Aterramento e para-raios. Protecdo de
equipamentos e de sistemas de informatica.

BIBLIOGRAFIA:

CARVALHO, J.E.M. Introducgéo as Redes de Micros. Makron books. 1998.

CRAWFORD, S. Windows 98 Pratico e Facil .Makron Books.1999.

LITE. Microsoft Office 97 — Passo a Passo. Makron Books 1998.

MURRAY, KATHERINE First Look 2007 Microsoft Office System, Microsoft Press, 2006.

PERRY , GREG. Aprenda em 24 Horas Microsoft Office XP, Editora Campus, 2001.

Mink, Carlos. Microsoft Office 2000, Makron Books, 1995.

MARK Minasi, Christa Anderson, Brian M. Smith e Doug Toombs. Dominando o Windows 2000 Server. “A biblia”.
OLIVEIRA, L. A. A. Comunicagéo de Dados e Teleprocessamento. Atlas. 1993.

PEREIRA, S . Estruturas de Dados Fundamentais. Erica. 1996.

RUSSEL, C e CRAWFORD , S . Windows NT Server 4.0 — Guia Autorizado. Makron Books.1999.
SCHMITZ, E. A.e TELES, A. A. S. Pascal e Técnicas de Programacé&o. LTC. 1993.

SILVEIRA, E. Comunicagao de Dados e Sistemas de Teleprocessamento. Makron books.1991.
TANENBAUM, A. S. Organizacao Estruturada de Computadores. Prentice Hall. 1992.

VILLAS, M. V. Estruturas de Dados — Conceitos e técnicas de implementagao.Campus. 1999.
VASCONCELOS, L. Como Montar, Configurar e Expandir seu PC de 200 a 500 MHz. Makron Books. 1999.

FOTOGRAFO: Conhecimentos fundamentais de fotografia: Principios quimicos do processo fotografico. Ampliacdo e
revelagdo de negativos e diapositivos. ASA, DIN e resolugdo da emulsdo fotografica. ASA, DIN e sensibilidade da
emulséo fotogréafica. Determinagéo e escolha das caracteristicas de um filme fotografico e o seu emprego. (Técnicas de
lluminacao, revelagdo e ampliagdo; o estudio e o laboratério fotograficos; a imagem digital, as especialidades da
fotografia).

BIBLIOGRAFIA:

HEDGECOE, John. Manual do Laboratério Fotogréafico

HEDGECOE, John. Guia Completo de Fotografia

SENAC, Fotografo - o olhar, a técnica e o trabalho. ed. SENAC Sao Paulo, 2003

TAQUIGRAFO LEGISLATIVO: Aplicagdo da informatica. Hardware. Componentes basicos de um PC: CPU, Memodria,
Dispositivos de entrada e saida, Kit multimidia: placa de som, CD-ROM, drive de CD-ROM; Pen Drive. Caracteristicas
de microprocessadores; tipos e caracteristicas das impressoras, instalagdes. O Sistema Operacional: Windows XP;
Planilhas eletrénicas e Processadores de Texto (Microsoft Office); Apresentador de Slides; Gerenciamento de Banco
de dados, sistemas. Comunicacdo de dados, conceitos basicos; Meios de transmissao; Servigos publicos; Internet,
conceito e formas de conexao, ferramentas de navegacao. Correio eletrénico.

BIBLIOGRAFIA:

Honeycutt, Jerry - Introducdo ao Microsoft Windows 2000 Professional - Editora Campus.

Mueller, John Paul - Aprenda Microsoft Windows Xp Em 21 Dias - Editora Makron.2004

Ned Snell - Aprenda em 24 Horas Internet - Editora Campus.

Microsoft Word 2002: passo a passo. S&o Paulo: Makron Books, 2002. 334p. ISBN-13: 9788534614047

EXCEL 2002 PASSO A PASSO LITE- S&o Paulo: Makron Books 214 paginasISBN-13: 9788534614122

MANZANO, André Luiz N. G.; MANZANO, Maria Isabel N. G. Estudo dirigido de informatica basica. 7. ed. Sao Paulo:
Livros Erica, 2007. 250 p., il. (Colecdo P. D.). ISBN (Broch.).

VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: conceitos basicos. 7. ed. rev. e atual. Rio de Janeiro: Elsevier, 2004. xiii,
407 p. ISBN (Broch.).

CARMONA, Tadeu (Org.). Dicas arrasadoras para Office: excel, word, powerpoint, access. S&do Paulo: Digerati Books,
2005. 127 p., il. ISBN (Broch.).

VASCONCELOS FILHO, Laercio Correia de. Como ter mais MHz, MB e GB no seu PC gastando pouco. Revisao
técnica Marcelo Ferreira dos Santos. Sdo Paulo: Makron Books, 2000. 240 p., il., 24 cm. ISBN Broch.

VASCONCELOS, Laércio. PC ideal. Revisdo técnica Acyr de Azevedo Marques. S&o Paulo: Makron Books, 2001.
xii,207 p., il. ISBN [Broch.].

KUROSE, James F.; ROSS, Keith W. Redes de computadores e a internet: uma abordagem top-down. Tradugédo de
Arlete Simille Marques; revisdo técnica Wagner Luiz Zucchi. Sdo Paulo: Addison-Wesley, c2006. xx, 634 p., il. ISBN
(Broch.).

TORRES, Gabriel. Hardware: curso completo. 4. ed. Rio de Janeiro: Axel Books, 2001. xxxvi, 1398 p., il. ISBN (Enc.).
Ajuda dos Softwares da Microsoft.

TECNICO EM CONTABILIDADE: Contabilidade Bésica: Contabilidade e ambiente; Método das Partidas Dobradas;
Regime de Competéncia, Regime de Caixa e Regime Misto; Ciclo Contabil; Plano de Contas; Escrituracdo Comercial;
Estoques; Demonstracdes Financeiras Nogdes de contabilidade publica e de orgamento. Conceito de Contabilidade
Publica; Regimes Contabeis; Entidades Publicas: Instrumentos Basicos de Planejamento; Receita e Despesa Publicas;
Principios Orgcamentarios; Execucdo Orcamentéria; Orcamento por programa; Receita e Despesa Publica; Regime de
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Adiantamento; Créditos Adicionais; Restos a Pagar; Levantamento dos Balangos Publicos Administracdo publica.
Planos de cargos e salarios. Administracdo municipal. Nocdes de licitagdes e contratos. O controle externo e Interno.

BIBLIOGRAFIA:
ANDRADE, Nilton de Aquino. Contabilidade Publica na Gestdo Municipal. Ed. Atlas, S&o Paulo, 32. Edi¢éo, 2002.
ATHAR. Raimundo Aben. Introdugéo a contabilidade: S&o Paulo: Prntice Hall, 2005;
BRASIL. Constituicdo Federal.
.Lei n® 8666/93 com suas posteriores alteracdes.
.Normas brasileiras de contabilidade.
.Lei Complementar101/2000 04 de maio de 2000
.Lei Federal 6.404 de 15 de dezembro de 1976;
.Lei Federal 11.638, de 28 de dezembro de 2007;
.Lei Federal n® 4.320 de 17 de margo de 1964;
.Lei Federal n°® 8.666 de 21 de junho de 1993;
Equipe de professores da FEA/ USP, Contabilidade Introdutéria, Atlas, 2006, 102 Edig&o.
KOHAMA, Heilio. Contabilidade Publica, Teoria e Pratica, 102 Ed. 2006 Editora: Atlas.
NEVES, Silvério das; VICECONTI, Paulo Eduardo V. Contabilidade Bésica. 132 Ed. 2006, Editora Frase.
PISCITELLE & TIMBO & ROSA — Contabilidade Publica. SP: Atlas.
Ribeiro, Osni Moura — Contabilidade Béasica Facil 242 edi¢édo — Editora Sarcura.
SILVA, César Augusto Tibarcio & TRISTAO, Gilberto. Contabilidade Bésica, Atlas 2000.
SILVA, Lino Martins da. Contabilidade Governamental, um enfoque administrativo. Atlas, 2004.
Szuster, Natan. [et. al.] Contabilidade Geral. Atlas, 2007.

OPERADOR DE MULTIMIDIA: Aplicagdo da informatica. Hardware. Componentes basicos de um PC: CPU, Memdria,
Dispositivos de entrada e saida, Kit multimidia: placa de som, CD-ROM, drive de CD-ROM; Pen Drive. Caracteristicas
de microprocessadores; tipos e caracteristicas das impressoras, instalagdes. O Sistema Operacional: Windows XP;
Planilhas eletrdnicas e Processadores de Texto (Microsoft Office); Apresentador de Slides; Gerenciamento de Banco
de dados, sistemas. Comunicagdo de dados, conceitos basicos; Meios de transmissédo; Servigos publicos; Internet,
conceito e formas de conexao, ferramentas de navegacao. Correio eletronico.
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