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ANEXO 01 – CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 

 
 

 1- CARGO DE NÍVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO 

 
 

1.1) CARGO: ATENDENTE ADMINISTRATIVO-LEGISLATIVO 

 

1. LÍNGUA PORTUGUESA 

Obs: O candidato deverá considerar a nova Reforma Ortográfica contida no Decreto n.º 
6.583, de 29 de setembro de 2008. 
 
Compreensão de textos. Ortografia: emprego das letras e dos acentos. Sinônimos e antônimos. 
Formação do feminino e do plural dos substantivos e adjetivos. Conjugação dos verbos 
regulares. Principais regras concordância. 
 

2. MATEMÁTICA  

 
Operações Fundamentais (adição, subtração, multiplicação e divisão) com números naturais, 
fracionários e decimais. Medidas de comprimento, superfície, volume e capacidade, massa e 
tempo.  
 

3. ATUALIDADES 

 
Conhecimentos de assuntos atuais e relevantes nas áreas da política, economia, transporte, 
sociedade, meio ambiente, educação, ciência, tecnologia, desenvolvimento sustentável, 
segurança pública, energia, relações internacionais, suas inter-relações e vinculações 
históricas. 
 

4. LEGISLAÇÃO  

 
- Resolução n.º 004/2000 da Câmara Municipal de Ananindeua e alterações posteriores.  
- Resolução n.º 001/2011 da Câmara Municipal de Ananindeua.  

 
 2- CARGO DE NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO 

 
 

2.1) CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO-LEGISLATIVO 

 
 

1. LÍNGUA PORTUGUESA 

Obs: O candidato deverá considerar a nova Reforma Ortográfica contida no Decreto n.º 
6.583, de 29 de setembro de 2008. 
 
Compreensão de texto. Ortografia: acentuação, emprego de letras e divisão silábica. 
Pontuação. Classes e emprego de palavras. Gênero e número dos substantivos. Coletivos. 
Sintaxe da oração. Concordância. Significado das palavras: sinônimos, antônimos, denotação e 
conotação. 
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2. MATEMÁTICA  

 
Conjuntos numéricos. Números naturais, inteiros, racionais e reais. Operações com conjuntos. 
Fatoração e números primos: divisibilidade, máximo divisor comum e mínimo múltiplo comum. 
Razões e proporções: regras de três simples e composta. Porcentagem e divisão proporcional. 
Sistemas lineares: equações e inequações. Noções de geometria: retas, ângulos, paralelismo e 
perpendicularismo, triângulos e quadriláteros. Teorema de Pitágoras. Sistemas de medidas: 
tempo, massa, comprimento, área, volume etc. Perímetro e área de figuras planas, volumes de 
sólidos. 
 

3. ATUALIDADES 

 
Conhecimentos de assuntos atuais e relevantes nas áreas da política, economia, transporte, 
sociedade, meio ambiente, educação, ciência, tecnologia, desenvolvimento sustentável, 
segurança pública, energia, relações internacionais, suas inter-relações e vinculações 
históricas. 
 

4. LEGISLAÇÃO  

 
- Resolução n.º 004/2000 da Câmara Municipal de Ananindeua e alterações posteriores.  
- Resolução n.º 001/2011 da Câmara Municipal de Ananindeua.  

 
 3- CARGO DE NÍVEL MÉDIO INCOMPLETO 

 

3.1) CARGO: AGENTE TÉCNICO-LEGISLATIVO 

 

1. LÍNGUA PORTUGUESA  

Obs: O candidato deverá considerar a nova Reforma Ortográfica contida no Decreto n.º 
6.583, de 29 de setembro de 2008. 
 
Compreensão e Interpretação de Textos; Ortografia; Acentuação gráfica, Crase e Uso dos 
porquês; Significação das palavras: sinônimos, antônimos; Classes de Palavras; Período 
simples e composto; Pontuação; Concordância Nominal e Verbal; Colocação dos pronomes 
átonos.  

 

2. MATEMÁTICA E RACIOCÍNIO LÓGICO  

 
Números naturais: Comparação, ordenação, seriação e organização em agrupamentos. 
Sistema de numeração decimal, operações fundamentais. Análise, interpretação e resolução 
de situações, problemas a partir dos diversos significados das operações. Aplicação das 
propriedades operatórias nas técnicas de cálculo mental e estimativas. Divisibilidade: Noções 
de divisores, múltiplos, número primo, mmc, mdc e aplicações na resolução de problemas do 
cotidiano. Números racionais: Operações, representações e exploração dos diferentes 
significados dos racionais em situações problemas. Sistema monetário brasileiro. Razão, 
proporção; regra de três simples e composta, porcentagem; juros compostos. Tratamento da 
Informação: Leitura e interpretação de dados em tabelas e gráficos. Média, moda e mediana.  

 

3. INFORMÁTICA 

 
Sistema operacional e ambiente Windows XP e Windows Vista. Edição de textos, planilhas e 
apresentações utilizando Microsoft Word, Excel e Power Point (versões 2003 e 2007) no 
ambiente Windows. Conceitos básicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de Internet. 
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Conceitos básicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de Intranet. Conceitos de 
organização e de gerenciamento de informações, arquivos, pastas e programas. 
 

4. ATUALIDADES 

 
Conhecimentos de assuntos atuais e relevantes nas áreas da política, economia, transporte, 
sociedade, meio ambiente, educação, ciência, tecnologia, desenvolvimento sustentável, 
segurança pública, energia, relações internacionais, suas inter-relações e vinculações 
históricas. 
 

5. LEGISLAÇÃO  

 
- Noções de Direito Constitucional: Constituição da República Federativa do Brasil de 1988; 
Dos Princípios Fundamentais; Dos Direitos e Garantias Fundamentais; Dos direitos e deveres 
individuais e coletivos; Dos direitos sociais; Da nacionalidade; Dos direitos políticos; Da 
Organização do Estado: Da organização político administrativa, Da União, Dos Estados 
federados e Dos Municípios; Da Seguridade.  
- Noções de Direito Administrativo: Princípios Constitucionais da Administração Pública, 
Princípios Explícitos e Implícitos, Administração Direta e Indireta, Autarquias e Fundações 
Públicas. Atos Administrativos: Conceito, Atributos, Elementos, Classificação, Vinculação e 
discricionariedade, Anulação, Revogação e Convalidação.  
- Resolução n.º 004/2000 da Câmara Municipal de Ananindeua e alterações posteriores.  
- Resolução n.º 001/2011 da Câmara Municipal de Ananindeua.  
 

6. CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

 
Redação Oficial. Noções de relações humanas. Comunicação no ambiente de trabalho. 
Introdução à Administração: planejamento, organização, direção e controle. Formas de 
atendimento ao público. Ética na prestação de serviços. Ética e trabalho. Documentação 
empresarial: tipos de correspondências e documentos. Organização de arquivos.  

 
 4- CARGOS DE NÍVEL MÉDIO COMPLETO 

 

4.1) CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO-LEGISLATIVO 

 

1. LÍNGUA PORTUGUESA  

Obs: O candidato deverá considerar a nova Reforma Ortográfica contida no Decreto n.º 
6.583, de 29 de setembro de 2008. 
 
Compreensão e Interpretação de Textos; Ortografia; Acentuação gráfica, Crase e Uso dos 
porquês; Significação das palavras: sinônimos, antônimos, homônimos e parônimos; Classes 
de Palavras; Período simples e composto; Pontuação; Concordância Nominal e Verbal; 
Colocação dos pronomes átonos. Figuras de Linguagem.  
 

2. MATEMÁTICA E RACIOCÍNIO LÓGICO  

 
Números naturais: Comparação, ordenação, seriação e organização em agrupamentos. 
Sistema de numeração decimal, operações fundamentais. Análise, interpretação e resolução 
de situações, problemas a partir dos diversos significados das operações. Aplicação das 
propriedades operatórias nas técnicas de cálculo mental e estimativas. Divisibilidade: Noções 
de divisores, múltiplos, número primo, mmc, mdc e aplicações na resolução de problemas do 
cotidiano. Números racionais: Operações, representações e exploração dos diferentes 
significados dos racionais em situações problemas. Sistema monetário brasileiro. Razão, 
proporção; regra de três simples e composta, porcentagem; juros compostos. Tratamento da 
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Informação: Leitura e interpretação de dados em tabelas e gráficos. Média, moda e mediana. 
Desvios, Análise combinatória, Probabilidade, Progressão geométrica; Conjuntos (problemas).   
 

3. INFORMÁTICA 

 
Sistema operacional e ambiente Windows XP e Windows Vista. Edição de textos, planilhas e 
apresentações utilizando Microsoft Word, Excel e Power Point (versões 2003 e 2007) no 
ambiente Windows. Conceitos básicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de Internet. 
Conceitos básicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de Intranet. Conceitos de 
organização e de gerenciamento de informações, arquivos, pastas e programas. 
 

4. ATUALIDADES 

 
Conhecimentos de assuntos atuais e relevantes nas áreas da política, economia, transporte, 
sociedade, meio ambiente, educação, ciência, tecnologia, desenvolvimento sustentável, 
segurança pública, energia, relações internacionais, suas inter-relações e vinculações 
históricas. 
 

5. LEGISLAÇÃO  

 
- Noções de Direito Constitucional: Constituição da República Federativa do Brasil de 1988; 
Dos Princípios Fundamentais; Dos Direitos e Garantias Fundamentais; Dos direitos e deveres 
individuais e coletivos; Dos direitos sociais; Da nacionalidade; Dos direitos políticos; Da 
Organização do Estado: Da organização político administrativa, Da União, Dos Estados 
federados e Dos Municípios; Da Seguridade.  
- Noções de Direito Administrativo: Princípios Constitucionais da Administração Pública, 
Princípios Explícitos e Implícitos, Administração Direta e Indireta, Autarquias e Fundações 
Públicas. Atos Administrativos: Conceito, Atributos, Elementos, Classificação, Vinculação e 
discricionariedade, Anulação, Revogação e Convalidação.  
- Resolução n.º 004/2000 da Câmara Municipal de Ananindeua e alterações posteriores.  
- Resolução n.º 001/2011 da Câmara Municipal de Ananindeua.  
 

6. CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

 
Redação Oficial. Noções de relações humanas. Comunicação no ambiente de trabalho. 
Introdução à Administração: planejamento, organização, direção e controle. Formas de 
atendimento ao público. Noções de administração de materiais. Ética na prestação de serviços. 
Ética e trabalho. Documentação empresarial: tipos de correspondências e documentos. 
Organização de arquivos.  

 

5-  CARGOS DE NÍVEL SUPERIOR COMPLETO 

 

1. LÍNGUA PORTUGUESA 

 
Obs: O candidato deverá considerar a nova Reforma Ortográfica contida no Decreto n.º 
6.583, de 29 de setembro de 2008. 
  
Compreender e interpretar textos. Níveis de Linguagem na modalidade oral e escrita. 
Fenômenos Semânticos: Sinonímia, Antonímia, Polissemia, Ambiguidade, Homônimos e 
Parônimos. Ortografia Oficial. Coerência Textual. Coesão Textual. Concordância Nominal e 
Verbal. Regência Nominal e Verbal. Classe de Palavras. Colocação pronominal. Pontuação. 
Figuras de Linguagem. Acentuação gráfica. Emprego da crase.  
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2. INFORMÁTICA  

 
Sistema operacional e ambiente Windows XP e Windows Vista. Edição de textos, planilhas e 
apresentações utilizando Microsoft Word, Excel e Power Point (versões 2003 e 2007) no 
ambiente Windows. Conceitos básicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de Internet. 
Conceitos básicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de Intranet. Conceitos de 
organização e de gerenciamento de informações, arquivos, pastas e programas. Programas de 
compressão de arquivos (Zip). Segurança da informação e procedimentos de segurança. 
Noções de vírus, ameaças virtuais e aplicativos (antivírus, anti-spyware). Noções de Proxy e 
Firewall. Procedimentos de backup. 
 

3. ATUALIDADES 

 
Conhecimentos de assuntos atuais e relevantes nas áreas da política, economia, transporte, 
sociedade, meio ambiente, educação, ciência, tecnologia, desenvolvimento sustentável, 
segurança pública, energia, relações internacionais, suas inter-relações e vinculações 
históricas. 
 

4. LEGISLAÇÃO  

 
- Noções de Direito Constitucional: Constituição da República Federativa do Brasil de 1988; 
Dos Princípios Fundamentais; Dos Direitos e Garantias Fundamentais; Dos direitos e deveres 
individuais e coletivos; Dos direitos sociais; Da nacionalidade; Dos direitos políticos; Da 
Organização do Estado: Da organização político administrativa, Da União, Dos Estados 
federados e Dos Municípios; Da Seguridade.  
- Noções de Direito Administrativo: Princípios Constitucionais da Administração Pública, 
Princípios Explícitos e Implícitos, Administração Direta e Indireta, Autarquias e Fundações 
Públicas. Atos Administrativos: Conceito, Atributos, Elementos, Classificação, Vinculação e 
discricionariedade, Anulação, Revogação e Convalidação.  
- Noções de Direito Penal: Dos Crimes contra a Administração Pública. Lei n.º 8.429, de 
2/6/1992 - dispõe sobre as sanções aplicáveis aos agentes públicos nos casos de 
enriquecimento ilícito no exercício de mandato, cargo, emprego ou função na Administração 
Pública direta, indireta e fundacional.   
- Resolução n.º 004/2000 da Câmara Municipal de Ananindeua e alterações posteriores.  
- Resolução n.º 001/2011 da Câmara Municipal de Ananindeua.  
 

5. CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

 

5.1) CARGO: TÉCNICO ADMINISTRATIVO LEGISLATIVO (BACHAREL EM DIREITO)   

 
DIREITO CONSTITUCIONAL: Constituição: Conceito e tipos; Integração, interpretação e 
aplicação; Controle da constitucionalidade das leis. A Constituição da República Federativa do 
Brasil, de 1988: Princípios Fundamentais: fundamentos e objetivos da República Federativa do 
Brasil e princípios norteadores das relações internacionais; Direitos e Garantias Fundamentais: 
direitos e deveres individuais e coletivos; direitos sociais; nacionalidade; direitos políticos; 
Organização do Estado: organização político-administrativa; a União, os Estados, o Município, 
o Distrito Federal e os Territórios; intervenção; administração pública (disposições gerais e 
princípios, servidores públicos civis e militares); Poderes da União; O Poder Legislativo: o 
Congresso Nacional e suas atribuições; a Câmara dos Deputados; o Senado Federal; o 
processo legislativo; a fiscalização contábil, financeira e orçamentária; O Poder Executivo: o 
Presidente e o Vice- Presidente da República; atribuições e responsabilidades do Presidente 
da República; O Poder Judiciário: disposições gerais; o Supremo Tribunal Federal; o Superior 
Tribunal de Justiça; Tribunais Regionais Federais e Juízes Federais; Tribunais e Juízes dos 
Estados; Funções Essenciais à Justiça; Sistema Tributário Nacional: princípios gerais; 
limitações do poder de tributar; impostos da União, dos Estados, do Distrito Federal e dos 
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Municípios; repartição das receitas tributárias; Finanças Públicas: normas gerais; orçamentos; 
Ordem Econômica e Financeira: princípios gerais da atividade econômica; política urbana; 
política agrícola e fundiária e reforma agrária; sistema financeiro nacional; Ordem Social: 
seguridade social; educação, cultura e desporto; ciência e tecnologia; comunicação social; 
meio ambiente; a família, a criança, o adolescente e o idoso; os índios; Disposições 
Constitucionais Gerais; Disposições Constitucionais Transitórias (ADCT, arts. 1.º ao 70). 
DIREITO ADMINISTRATIVO: Conceito, fontes e princípios do Direito Administrativo. 
Administração Pública: Estrutura Administrativa: conceito; elementos; poderes; organização; 
órgãos públicos; agentes públicos. Atividades Administrativas: conceito, natureza, fins e 
princípios básicos; Poderes e deveres do administrador público; Uso e abuso do poder. 
Poderes Administrativos: Poder vinculado, Poder discricionário, Poder hierárquico, Poder 
disciplinar, Poder regulamentar e Poder de polícia. Atos administrativos: Conceito e requisitos; 
Atributos; Classificação; Espécies; Anulação e revogação: efeitos. Organização Administrativa 
Brasileira: administração direta e indireta. Centralização e descentralização. Licitações (Lei n.º 
8.666, de 21/6/1993 e suas alterações): Conceito, princípios, objeto e finalidade; 
Obrigatoriedade, dispensa e inexigibilidade; Modalidades; Procedimentos e fases; Revogação 
e anulação (fundamentos, iniciativa e efeitos decorrentes); Comissão Permanente de Licitações 
(constituição e responsabilidade); Contratos administrativos: conceito, características e 
principais tipos: reajuste de preços: correção monetária: reequilíbrio econômico e financeiro. 
Servidor Público - Regime Jurídico dos Servidores Públicos Civis (Lei n.º 8.112/1990 e suas 
alterações). DIREITO CIVIL: Lei de introdução do Código Civil arts. 1º a 6º. Pessoa Natural. 
Pessoa Jurídica. Tutela e Curatela. Domicílio Civil. Bens: classificação. Negócio jurídico: 
defeitos e invalidade, forma e prova. Atos ilícitos. Prescrição e Decadência. Obrigações: 
modalidades. Direito das coisas: posse propriedade: aquisição e extinção; direitos reais de 
fruição e de garantia. Direito de família: efeitos jurídicos pessoais do casamento; impedimento 
matrimonial; causas suspensivas; regime matrimonial de bens; dissolução da sociedade e do 
vínculo conjugal; relações de parentesco; alimentos; poder familiar. Estatuto da criança e do 
adolescente. Contratos: formação; efeitos; classificação; extinção. DIREITO PROCESSUAL 
CIVIL: Princípios Constitucionais do Processo Civil. O Código de Processo Civil: Processo de 
Conhecimento; Processo de Execução; Processo Cautelar; Procedimentos Especiais. A Lei n.º 
8.038, de 28/5/1990. Mandado de Segurança. Mandado de Injunção. "Habeas Data". Ação Civil 
Pública. DIREITO PENAL: Parte geral: Da aplicação da lei penal. Princípios. A lei penal no 
tempo. A lei penal no espaço. Eficácia da lei penal em relação a pessoas que exercem 
determinadas funções; Imunidades diplomáticas. Chefes de Governo. Imunidades 
parlamentares. Prerrogativas de função; Fato típico. Requisitos, elementos e circunstâncias de 
crime. Ilícito penal e ilícito civil. Elementos do fato típico; Infrações penais: crime e 
contravenção; Crime doloso: conceito e elementos do dolo; Crime culposo: elementos e 
modalidade de culpa; Antijuridicidade. Exclusão de antijuridicidade; Culpabilidade: elementos. 
Exclusão da culpabilidade; Concurso de pessoas: requisitos. Autoria. Co-autoria. Participação; 
Dos efeitos da condenação. Parte especial: Dos Crimes contra a Administração Pública. Lei n.º 
8.429, de 2/6/1992 - dispõe sobre as sanções aplicáveis aos agentes públicos nos casos de 
enriquecimento ilícito no exercício de mandato, cargo, emprego ou função na Administração 
Pública direta, indireta e fundacional. Lei n.º 8.069, de 13/7/1990 - Estatuto da Criança e do 
Adolescente. Livro II, Título II, Capítulos I e II; Título III, Capítulos I e II; Título VII, Capítulo I, 
Seções I e II e Capítulo II. Lei n.º 8.078, de 12/9/1990 - Lei de Proteção ao Consumidor: Título 
II - Das infrações Penais. Lei n.º 8.072, de 25/7/1990 - Crimes Hediondos. DIREITO 
PROCESSUAL PENAL: Do processo em geral: Princípios Constitucionais do Processo Penal. 
Inquérito Policial. Da Ação Penal: ação penal pública; incondicional; condicional: representação 
e requisição; titular; denúncia. Ação Penal Privada: exclusiva; subsidiária; queixa; perdão; 
perempção. Da competência: conflito de competência (arts. 102, I, "o" e 105, I, "d", da CF). 
Conflitos de atribuições (art. 105, I, "g", da CF). Competência pela prerrogativa de função. 
Suspeição. Incompatibilidades. Impedimentos. Sujeitos processuais: Juiz penal. Partes. 
Ministério Público. Acusado. Defensor. Assistentes e Auxiliares da Justiça. Dos Atos 
processuais. Atos das partes. Atos dos Juízes. Atos dos Auxiliares da Justiça. Comunicações 
processuais. Citação. Intimação. Notificação. Prazos: contagem. Preclusão. Tempestividade. 
Lei n.º 8.038/1990. "Habeas Corpus". Recursos em Geral. DIREITO DO TRABALHO E 
PROCESSUAL DO TRABALHO: Direito do Trabalho: origem e evolução no Brasil. Fontes 
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formais e materiais, autônomas e heterônomas do Direito do Trabalho. Hierarquia normativa no 
Direito do Trabalho. Princípios do Direito do Trabalho. Renúncia e transação no Direito do 
Trabalho. Interpretação, Aplicação e Integração do Direito do Trabalho. Prescrição e 
Decadência no Direito do Trabalho. Relação de emprego: natureza jurídica, caracterização e 
sujeitos. A terceirização e o Direito do Trabalho. Contrato de Trabalho: caracterização e 
espécies. Suspensão, interrupção e extinção do contrato (formas e efeitos). Remuneração e 
salário. O sistema legal de proteção ao salário. Jornada de Trabalho: turnos ininterruptos de 
revezamento, trabalho noturno, por tempo parcial, horas extras. Férias e descanso semanal 
remunerado. Gratificação natalina. Estabilidade e garantia de emprego. Espécies e efeitos. 
Direito Coletivo do Trabalho: organização sindical, princípios constitucionais. Negociação 
coletiva e greve. Mediação e arbitragem dos conflitos trabalhistas. O Poder normativo da 
Justiça do Trabalho. Processo Judiciário do Trabalho. O Processo em geral. Dissídio Individual 
do Trabalho e Dissídio Coletivo do Trabalho. Ação Civil Pública, Ação Civil Coletiva e Ação 
Anulatória. PROCESSO LEGISLATIVO: princípios, espécies normativas, iniciativa legislativa. O 
processo das leis ordinárias e complementares. Repartição de competências legislativas e 
administrativas na Federação brasileira. O processo das propostas de emenda à Constituição. 
Medidas provisórias: pressupostos, limites, efeitos, tramitação, decisão do Congresso Nacional, 
reedição. Delegações legislativas. Processo legislativo e controle judicial: jurisprudência do 
Supremo Tribunal Federal. O Poder Executivo: Atribuições e responsabilidades do Presidente 
da República e dos Ministros de Estado. Crimes de responsabilidade: Lei n.º 1.079 e 
alterações. Atividade normativa do Poder Executivo. O Poder Judiciário: Disposições gerais, O 
Supremo Tribunal Federal, Os tribunais superiores, Funções essenciais à justiça: o Ministério 
Público, a advocacia e a defensoria pública, Conselhos Nacionais do Judiciário e do Ministério 
Público. A disciplina constitucional da tributação, das finanças públicas, da ordem econômica e 
da ordem social. 
 

5.2) CARGO: TÉCNICO ADMINISTRATIVO LEGISLATIVO (BACHAREL EM 
CONTABILIDADE) 

 
ORÇAMENTO PÚBLICO: Tipos de Orçamento. Princípios orçamentários. Leis Orçamentárias: 
PPA, LDO, LOA. Orçamento fiscal e de seguridade social.  Orçamento na Constituição Federal 
de 1988. Manual Técnico de Orçamento da Secretaria Federal de Orçamento - MTO 2012 - 
SOF. Conceituação e classificação da receita e da despesa orçamentária brasileira.  Execução 
da receita e da despesa orçamentária.  Créditos Adicionais.  Cota, provisão, repasse e 
destaque.  Lei n.º 10180/2001. Portaria Interministerial 127/2008 - transferências de recursos 
da União mediante convênios e contratos de repasse e alterações posteriores. Procedimentos 
de retenção de impostos e contribuições federais.  Lei n.º 9.430/1996 e alterações. Instrução 
Normativa SRF n.º 480/2004. Lei n.º 4320/64 e alterações. LC n.º 101/2000 - Lei de 
Responsabilidade Fiscal – LRF. Portaria Interministerial 163/2001 e alterações. Resolução 
43/2001 do Senado Federal e alterações. Receitas de Transferências Correntes e de Capital. 
CONTABILIDADE GERAL: Decreto-Lei n.° 9.295/1946 e alterações. Código de Ética 
Profissional do Contador - Resolução CFC n.° 803/1996 e alterações. Normas Brasileiras de 
Contabilidade do Conselho Federal de Contabilidade–CFC. Princípios de Contabilidade 
(Resolução 750/93 e 1.282/2010). Deliberações da Comissão de Valores Mobiliário–CVM. 
Normas Brasileiras de Contabilidade NBC TG Estrutura Conceitual – Estrutura Conceitual para 
Elaboração e Divulgação de Relatório Contábil-Financeiro: objetivos, pressupostos básicos, 
características qualitativas das demonstrações contábeis, mensuração e reconhecimento dos 
elementos das demonstrações. Lei n.º 6404/76 e alterações posteriores. Apresentação das 
Demonstrações Contábeis: conjunto completo, reconhecimento, mensuração, divulgação e 
notas explicativas. CONTABILIDADE PÚBLICA: Conceito, objeto e regime. Campo de 
aplicação. Princípios de Contabilidade (Resolução 750/93, 1.111/2007 e 1.282/2010). 
Conceitos e Princípios básicos da Lei n.º 4.320/64 e do Decreto n.º 93.872/86. Sistema de 
Contabilidade Federal (decreto n◦ 6.976/2009). Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor 
Público: parte I procedimentos contábeis orçamentários; parte II - procedimentos contábeis 
patrimoniais; parte III - procedimentos contábeis específicos; parte IV – plano de contas 
aplicado ao setor público; e parte V – demonstrações contábeis aplicadas ao setor público. 
Contabilidade segundo a Lei n.º 4.320/64 e alterações: sistemas de Contas; variações 
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Patrimoniais ativas e passivas, variações orçamentárias e Extra-orçamentárias. Plano de 
Contas da Administração Federal: conceito, estrutura das contas, partes integrantes, contas do 
ativo, passivo, despesa, receita, resultado e compensação, características das contas, contas 
de controle: da previsão e execução da receita, fixação e execução da despesa, dos restos a 
pagar e contas com função precípua de controle. Contabilização dos Principais Fatos 
Contábeis: Previsão de Receita, Fixação de Despesa, Descentralização de Crédito, Liberação 
Financeira, Realização de Receita e Despesa Balancete: características, conteúdo e forma. 
Demonstrações Contábeis: Balanço Orçamentário, Balanço Financeiro, Balanço Patrimonial e 
Demonstração das Variações Patrimoniais de acordo com a Lei n.º 4.320/64. Manual da 
Receita Nacional. Manual da Despesa Nacional. Lei de Responsabilidade Fiscal – LC n.º 
101/2000. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Público (NBC T 16).  
 

5.3) CARGO: TÉCNICO ADMINISTRATIVO LEGISLATIVO (ASSISTENTE PARLAMENTAR) 

 
Planejamento, organização e controle como parte integrante do processo administrativo. Ética 
no serviço público. Ética e trabalho. Atendimento ao Público. Redação Oficial de Expedientes. 
Texto e discurso; construção e interpretação de textos. Processos de retextualização. 
Textualidade: coesão e coerência. Intertextualidade e polifonia. Tipos textuais. Gêneros do 
discurso. Linguagem e variação linguística. Discurso direto, indireto e indireto livre: 
diferenciação; transformação. Noções de Direito: Sociedade, ordem social e ordem jurídica. 
Sociedade e Estado. Estado: origem, formação, elementos, finalidade. Estado e Direito. Estado 
e Governo: democracia e representação política. Estado e Constituição. Procedimento 
Legislativo: Definição; Tipos: normal ou ordinário, abreviado, sumário, sumaríssimo, especial, 
concentrado. Processo Legislativo: Definição; Natureza Jurídica; Princípios Gerais do Processo 
Legislativo; Noções Básicas: anteprojeto, autógrafos, bicameralismo, blocos parlamentares, 
comissões, correção de erro, deliberação, destaque, emendas, iniciativa, legislatura, líderes, 
lideranças, maioria e minoria, pareceres, prejudicialidade, proposições, proposições de 
legislaturas anteriores, promulgação, publicação, questão de ordem, quórum, recursos, 
redação final, redação do vencido, relator, relator do vencido, relatório, requerimentos, sanção, 
sessões legislativas, turnos, urgência, veto, votação, voto vencido em separado; tramitação de 
Proposições. O Processo Legislativo na Constituição Federal de 1988; Competências 
Constitucionais Exclusivas, Concorrentes e Privativas no Ato de Legislar; Iniciativa do Processo 
de Elaboração das Leis: concorrente, reservada ou exclusiva, vinculada, popular. 
 

5.4) CARGO: TÉCNICO ADMINISTRATIVO LEGISLATIVO (ASSISTENTE DE PLENÁRIO) 

 
Planejamento, organização e controle como parte integrante do processo administrativo. Ética 
no serviço público. Ética e trabalho. Atendimento ao Público. Redação Oficial de Expedientes. 
Texto e discurso; construção e interpretação de textos. Processos de retextualização. 
Textualidade: coesão e coerência. Intertextualidade e polifonia. Tipos textuais. Gêneros do 
discurso. Linguagem e variação linguística. Discurso direto, indireto e indireto livre: 
diferenciação; transformação. Noções de Direito: Sociedade, ordem social e ordem jurídica. 
Sociedade e Estado. Estado: origem, formação, elementos, finalidade. Estado e Direito. Estado 
e Governo: democracia e representação política. Estado e Constituição. Procedimento 
Legislativo: Definição; Tipos: normal ou ordinário, abreviado, sumário, sumaríssimo, especial, 
concentrado. Processo Legislativo: Definição; Natureza Jurídica; Princípios Gerais do Processo 
Legislativo; Noções Básicas: anteprojeto, autógrafos, bicameralismo, blocos parlamentares, 
comissões, correção de erro, deliberação, destaque, emendas, iniciativa, legislatura, líderes, 
lideranças, maioria e minoria, pareceres, prejudicialidade, proposições, proposições de 
legislaturas anteriores, promulgação, publicação, questão de ordem, quórum, recursos, 
redação final, redação do vencido, relator, relator do vencido, relatório, requerimentos, sanção, 
sessões legislativas, turnos, urgência, veto, votação, voto vencido em separado; tramitação de 
Proposições. O Processo Legislativo na Constituição Federal de 1988; Competências 
Constitucionais Exclusivas, Concorrentes e Privativas no Ato de Legislar; Iniciativa do Processo 
de Elaboração das Leis: concorrente, reservada ou exclusiva, vinculada, popular. 
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5.5) CARGO: TÉCNICO ADMINISTRATIVO LEGISLATIVO (SECRETÁRIO LEGISLATIVO) 

 
Planejamento, organização e controle como parte integrante do processo administrativo. Ética 
no serviço público. Ética e trabalho. Atendimento ao Público. Redação Oficial de Expedientes. 
Texto e discurso; construção e interpretação de textos. Processos de retextualização. 
Textualidade: coesão e coerência. Intertextualidade e polifonia. Tipos textuais. Gêneros do 
discurso. Linguagem e variação linguística. Discurso direto, indireto e indireto livre: 
diferenciação; transformação. Noções de Direito: Sociedade, ordem social e ordem jurídica. 
Sociedade e Estado. Estado: origem, formação, elementos, finalidade. Estado e Direito. Estado 
e Governo: democracia e representação política. Estado e Constituição. Procedimento 
Legislativo: Definição; Tipos: normal ou ordinário, abreviado, sumário, sumaríssimo, especial, 
concentrado. Processo Legislativo: Definição; Natureza Jurídica; Princípios Gerais do Processo 
Legislativo; Noções Básicas: anteprojeto, autógrafos, bicameralismo, blocos parlamentares, 
comissões, correção de erro, deliberação, destaque, emendas, iniciativa, legislatura, líderes, 
lideranças, maioria e minoria, pareceres, prejudicialidade, proposições, proposições de 
legislaturas anteriores, promulgação, publicação, questão de ordem, quórum, recursos, 
redação final, redação do vencido, relator, relator do vencido, relatório, requerimentos, sanção, 
sessões legislativas, turnos, urgência, veto, votação, voto vencido em separado; tramitação de 
Proposições. O Processo Legislativo na Constituição Federal de 1988; Competências 
Constitucionais Exclusivas, Concorrentes e Privativas no Ato de Legislar; Iniciativa do Processo 
de Elaboração das Leis: concorrente, reservada ou exclusiva, vinculada, popular. 
 

5.6) CARGO: TÉCNICO ADMINISTRATIVO LEGISLATIVO (TÉCNICO ADMINISTRATIVO) 

 
Planejamento, organização e controle como parte integrante do processo administrativo. Ética 
no serviço público. Ética e trabalho. Atendimento ao Público. Redação Oficial de Expedientes. 
Texto e discurso; construção e interpretação de textos. Processos de retextualização. 
Textualidade: coesão e coerência. Intertextualidade e polifonia. Tipos textuais. Gêneros do 
discurso. Linguagem e variação linguística. Discurso direto, indireto e indireto livre: 
diferenciação; transformação. Noções de Direito: Sociedade, ordem social e ordem jurídica. 
Sociedade e Estado. Estado: origem, formação, elementos, finalidade. Estado e Direito. Estado 
e Governo: democracia e representação política. Estado e Constituição. Procedimento 
Legislativo: Definição; Tipos: normal ou ordinário, abreviado, sumário, sumaríssimo, especial, 
concentrado. Processo Legislativo: Definição; Natureza Jurídica; Princípios Gerais do Processo 
Legislativo; Noções Básicas: anteprojeto, autógrafos, bicameralismo, blocos parlamentares, 
comissões, correção de erro, deliberação, destaque, emendas, iniciativa, legislatura, líderes, 
lideranças, maioria e minoria, pareceres, prejudicialidade, proposições, proposições de 
legislaturas anteriores, promulgação, publicação, questão de ordem, quórum, recursos, 
redação final, redação do vencido, relator, relator do vencido, relatório, requerimentos, sanção, 
sessões legislativas, turnos, urgência, veto, votação, voto vencido em separado; tramitação de 
Proposições. O Processo Legislativo na Constituição Federal de 1988; Competências 
Constitucionais Exclusivas, Concorrentes e Privativas no Ato de Legislar; Iniciativa do Processo 
de Elaboração das Leis: concorrente, reservada ou exclusiva, vinculada, popular 
 
 

5.7) CARGO: TÉCNICO ADMINISTRATIVO LEGISLATIVO (GRADUAÇÃO EM 
FONOAUDIOLOGIA) 

 
Sistema do Aparelho Auditivo: Bases Anatômicas e Funcionais. Audiológia Clínica: 
Procedimentos Subjetivos e Objetivos de Avaliação Audiológica. Audiologia do Trabalho: 
Ruído, Vibração e Meio Ambiente. Intervensão Audiológica na Saúde do Trabalhador. 
Otoemissões Acústicas. Audiologia Educacional. Neurofisiologia do Sistema motor da Fala. 
Funções Neurolinguísticas. Desenvolvimento da Linguagem. Estimulação Essencial. 
Deformidades Craniofaciais: Características Fonoaudiológicas - Avaliação Miofuncional - 
Tratamento Fonoaudiológico. Distúrbios da Voz: Disfonias - Aspectos Preventivos, Avaliação e 
Fonoterapia. Distúrbios de Linguagem, da Fala e da Voz decorrentes de fatores neurológicos, 
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psiquiátricos, psicológicos e socioambientais. Desvios Fonológicos.  Sistema Sensório - Motor - 
Oral - Etapas Evolutivas. Fisiologia da Deglutição, Desequilíbrio da Musculatura Orofacial e 
Desvios da Deglutição - Prevenção, Avaliação e Terapia Miofuncional. Disfagia. Prevenção, 
avaliação, diagnostico funcional e tratamento fonoaudiológico das desordens relacionadas ao 
sistema estomatognático e Ética Profissional.  
 
 

5.8) CARGO: TÉCNICO ADMINISTRATIVO LEGISLATIVO (GRADUAÇÃO EM 
PSICOLOGIA) 

 
Teorias da personalidade. Psicopatologia. Teorias e técnicas psicoterápicas.  Psicodiagnóstico.  
Psicoterapia breve: diagnóstico, técnicas e tratamentos. Técnicas de entrevista. Anamnese.  
Uso de testes psicológicos. Testes de personalidade.  Inventários, técnicas projetivas, técnicas 
gráficas.  Apresentação de resultados, laudos, relatórios.  Ética profissional. Resoluções 
CFP/CRP. Equipes multidisciplinares. Atuação do psicólogo no SUAS - Sistema Único  de  
Assistência  Social. Princípios da Análise Institucional. Concepção sobre grupos e instituições. 
Trabalho em Rede.  Reabilitação/reinserção psicossocial. Clínica e atenção a problemas na 
área do uso de álcool e outras drogas; Clínica e atenção psicossocial aos transtornos 
neuróticos e ligados ao estresse; Clínica e atenção psicossocial aos transtornos psicóticos e 
aos transtornos do humor. Diagnóstico estrutural e direção do tratamento dos transtornos 
mentais. Princípios da psicologia da saúde. Saúde mental e Psicologia do trabalho. Gestão de 
conflitos. Qualidade de vida no trabalho.  


