ANEXO A — QUADRO DE CARGOS / FUNCOES, CODIGOS E DISRIBUICAO DE VAGAS

NIVEL MEDIO (2° grau) COMPLETO E MEDIO TECNICO (2° grau técnico) COMPLETO

COD. CARGOS / FUNCOES VAGAS DEIXéICI;E?\ﬁ'ES
201 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO / Assistente de Segos Administrativos 11 1

202 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO / Programador de Coutgdor 1 0

203 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO / Técnico de Segurango Trabalho 1 0

204 ASSISTENTE TECNICO / Técnico em Edificacdes 1 0

NIVEL SUPERIOR (3° grau) COMPLETO

coD CARGOS / FUNCOES VAGAS DEF\@%\]STES
301 ANALISTA ADMINISTRATIVO / Advogado 1 0

302 | ANALISTA ADMINISTRATIVO / Analista de Administigéo e Finangas 1 0
303 | ANALISTA ADMINISTRATIVO / Analista de Recursddumanos 1 0

304 | ANALISTA ADMINISTRATIVO / Analista de Sistemas 1 0

305 ANALISTA ADMINISTRATIVO / Contador 1 0

306 ANALISTA TECNICO / Analista Social 10 1

307 | ARQUITETO / Arquiteto 5 1

308 | ENGENHEIRO / Engenheiro Civil 15 2

309 | GEOLOGO / Gedlogo 5 1




ANEXO B - QUADRO DAS PROVAS OBJETIVAS E ABERTAS

1. QUADRO DE PROVAS - NIVEL MEDIO COMPLETO E MEDIO TECNICO COMPLETO

CARGOS / FUNCOES

PROVA OBJETIVA — CONTEUDOS PROVA ABERTA
; CONHECIMENTOS
pok¢52ﬁESA GERAIS/ CONHECIMENTOS
ESPECIFICOS -
ATUALIDADES REDACAO

Valor de cada
guestao: 1,00 ponto

Valor de cada
guestao: 1,00 ponto

Valor de cada
guestdo: 2,00 pontos

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO /

Assistente de Servicos Administrativo 15
15 15
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO / 15
Programador de Computador
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO / 15
Técnico de Seguranca do Trabalho
15 15
ASSISTENTE TECNICO / Técnico en 15

EdificacOes




1.1.QUADRO DE PROVAS - NiVEL SUPERIOR COMPLETO

PROVA OBJETIVA - CONTEUDOS PROVA ABERTA
~ LINGUA CON%EECRI"\A/III;’/\ITOS CONHECIMENTOS UMA QUESTAO
CARGOS / FUNCOES PORTUGUESA ATUALIDADES/ ESPECIFICOS DE
LEGISLACAO CONHECIMENTOS
Valor de cada Valor de cada ESPECIFICOS
questao: 1,00 ponto Valor de cada guestao: 2,00 pontos
" guestao: 1,00 ponto T ]
ANALISTA ADMINISTRATIVO / Advogado 15 1
ANALISTA ADMINISTRATIVO / Analista de
- ~ ) 15 1
Administracdo e Financas
ANALISTA ADMINISTRATIVO / Analista de 15 1
Recursos Humanos
ANALISTA ADMINISTRATIVO / Analista de
Sistemas 15 15 15 1
ANALISTA ADMINISTRATIVO / Contador 15 1
ANALISTA TECNICO / Analista Social 15 1
ARQUITETO / Arquiteto 15 1
ENGENHEIRO / Engenheiro Civil 15 1
GEOLOGO / Gedlogo 15 1




ANEXO C - CRITERIOS DE CORRECAO P

ROVA ABERTA

NiVEL MEDIO e MEDIO TECNICO

DESCONTO

ASPECTOS AVALIADOS N. DE PONTOS POR ERRO
Coeréncia e Coesdo - CC (organizacdo adequadadty qfas, 5 2
continuidade e progresséao de ideias, uso apropdaduaticuladores)
Argumentacao apropriada relevante e suficiente — AA 5 1
Morfossintaxe — M 5 1
Pontuacéo e ortografia- PO 4 1
Pertinéncia ao tema 1
Valor total da redacéo 20

NiVEL SUPERIOR
DESCONTO

ASPECTOS AVALIADOS N. DE PONTOS POR ERRO
Compreensao/conhecimento do contetdo propostopeigdade da 8 2
resposta — CP
Argumentacao apropriada, relevante e suficienteedggdo a questdo 7 1
proposta - AA
Emprego correto das normas gramaticais e do vogabul 5 1
Morfossintaxe — M — (estruturagdo de periodos caténwias,
regéncias, emprego da crase e colocagédo pronominal)
Pontuacéo- P
Ortografia — O
Valor total da Prova Aberta 20




ANEXO D - QUANTITATIVO DE PROVAS ABERTAS A CORRIGI R

NIVEL MEDIO E MEDIO TECNICO

~ PROVAS ABERTAS A
CARGO / FUNCOES VAGAS CORRIGIR
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO / 11 110
Assistente de Servicos Administrativos
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO /
1 10
Programador de Computador
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO / 1 10
Técnico de Seguranca do Trabalho
ASSISTENTE TECNICO / Técnico em
o 1 10
Edificacdes
NIVEL SUPERIOR COMPLETO
~ PROVAS ABERTAS A
CARGO / FUNCOES VAGAS CORRIGIR
ANALISTA ADMINISTRATIVO / Advogado 1 10
ANALISTA ADMINISTRATIVO / Analista de
i B ) 1 10
Administracdo e Financas
ANALISTA ADMINISTRATIVO / Analista de 1 10
Recursos Humanos
ANALISTA ADMINISTRATIVO / Analista de 1 10
Sistemas
ANALISTA ADMINISTRATIVO / Contador 1 10
ANALISTA TECNICO / Analista Social 10 100
ARQUITETO / Arquiteto 5 50
ENGENHEIRO / Engenheiro Civil 15 150
GEOLOGO / Gedlogo 5 50




ANEXO E - CARGOS / FUNCOES, HABILITACAO EXIGIDA, CA RGA HORARIA E SALARIO BASE

1.NiVEL MEDIO COMPLETO E MEDIO TECNICO COMPLETO
CARGO/FUNCAO

HABILITACAO

CARGA HORARIA

SALARIO BASE

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO /

Assistente de Servicos Administrativols Ensino Médio Completo

44 horas semanais

R$ 19680

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO /
Programador de Computador

Ensino Médio Completo e curso de Programag

de Computadores e registro no 6rgao compete
da classe se for o caso.

ao
n#d horas semanais

R$ 1.480,96

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO /
Técnico de Seguranca do Trabalho

Curso Técnico de Seguranga do Trabalho (ni
Médio) e registro no Ministério do Trabalho €
Emprego.

el

44 horas semanais

R$ 1.480,96

ASSISTENTE TECNICO / Técnico e
EdificacOes

Curso Técnico de Edificagdes (nivel Médio) e

megistro no 6rgdo competente da classe, se for
caso.

o

44 horas semanais

R$ 1.480,96




1.1 NIVEL SUPERIOR COMPLETO

CARGO / FUNCAO

HABILITACAO

CARGA HORARIA

SALARIO BASE

ANALISTA ADMINISTRATIVO /
Advogado

Graduacao em curso superior de Direito reconhe
pelo MEC e registro no 6rgdo competente da clag
se for o caso.

‘S&? horas semanais (regin
1 dedicacéo exclusiva)

"R$ 5.006,57

ANALISTA ADMINISTRATIVO/

Graduacao em curso superior de Administracao g
conomia ou Ciéncias Contabeis, reconhecido pe

u

)

Analista de Administracdo e Finang ; T 4 horas semanais R$ 5.006,57
EC e registro no 6rgado competente da classerge fo
0 caso.
Graduacdo em curso superior de Administracéo pu
ANA.LISTA ADMINISTRATIVO/ Psicologia, reconhecido pelo MEC e registro no | 44 horas semanais R$ 5.006,57
Analista de Recursos Humanos o
O6rgdo competente da classe, se for o caso.
Graduacao em curso superior na area de Informdtica
ANA.LISTA ADMINISTRATIVO / reconhecido pelo MEC e registro no 6rgao 44 horas semanais R$ 5.006,57
Analista de Sistemas
competente da classe, se for o caso.
Graduacao em curso superior de Ciéncias Contdbeis
ANALISTA ADMINISTRATIVO / reconhecidos pelo MEC e registro no 6rgao 44 horas semanais R$ 5.006,57
Contador
competente da classe, se for o caso.
] Graduacdo em curso superior de Sociologia ou
ANALISTA TECNICO / Analista Servico S_omal ou Gepgraﬁa ou Pglcolog|a ou 44 horas semanais R$ 5.006,57
Social Pedagogia ou Filosofia, reconhecido pelo MEC e
registro no 6rgdo competente da classe, se fos@ ta
. Graduacao em curso superior de Arquitetura,
ARQUITETO / Arquiteto reconhecido pelo MEC e registro no érgao 44 horas semanais R$ 5.114,29
competente da classe, se for o caso.
. .. | Graduacdo em curso superior de Engenharia Civ/l,
ENGENHEIRO / Engenheiro Civi reconhecido pelo MEC e registro no 6rgao 44 horas semanais R$ 5.114,29
competente da classe, se for o caso.
< . Graduacdo em curso superior de Geologia, ou
GEOLOGO / Gedlogo Engenharia Geologica, reconhecido pelo MEC e | 44 horas semanais R$ 5.114,29

registro no 6rgdo competente da classe, se fosm

ca




ANEXO F — ATRIBUICOES DOS CARGOS

Cargo: Assistente Administrativo

Funcéo: Assistente de Servicos Administrativos

Sumario do Cargo:

Exercer coordenacdo intermediaria na divisdo, @aumib no controle de servigos, fornecendo apoio
administrativo e aos usuarios.

Tarefas Detalhadas:

Acompanhar e participar de pesquisas e levantameetalados do setor, elaborando planilhas e ggafico
referentes aos mesmos;

Elaborar pequenos programas tais como banco desdeaiutroles, planilhas e edigdo gréafica conforme a
demanda exigida;

Orientar os usuarios internos quanto a utilizacdoaautencdo de programas especificos de cada area,
auxiliando na assisténcia técnica para utilizagiosistemas;

Elaborar estudos, relatérios e pareceres sobratassadministrativos da sua area de atuacao;

Controlar o almoxarifado especifico do setor, a@sada regularizacdo de estoques e reposicdo dos
materiais;

Elaborar quadros demonstrativos diversos, relatams servicos do setor, analisando-os e emitindo
pareceres;

Receber e controlar faturas e notas fiscais, akenltir os respectivos recibos;

Exercer pequenos controles financeiros e contabeiseu setor, repassando-os, quando necessario, a
contabilidade da empresa,;

Efetuar abertura de processos administrativosiveta@a sua area de trabalho, e vistoriar em campo
quando necessario;

Fazer o atendimento ao publico especifico de s irestando informacdes e orientacdes pertinentes
Acompanhar e controlar os contratos;

Executar tarefas afins e condizentes ao cargo,reeque necessario.

Cargo: Assistente Administrativo

Funcédo: Programador de Computador

Sumario da Funcao

Desenvolver, testar e efetuar manutencdo em gr@y computacionais conforme orientacdo do

analista responsavel e de acordo a linguagemesrsisbperacional selecionados.

Tarefas Detalhadas

Desenvolver programas computacionais observandma@steristicas do sistema através de definicdes
elaboradas pelos analistas e selecéo do tipo tieasefe sistema operacional a serem utilizados;

Testar os programas desenvolvidos, através da ajdmlda execucdo do servico, visando depurar os
erros apresentados;

Efetuar a manutencdo dos programas alterando-oswvistas a manté-los sempre atualizados e em
funcionamento;

Auxiliar o analista de sistemas na implantacédo putemcéo de sistemas computacionais;

Dar suporte aos usuarios internos orientando-ositqua utilizagdo e manutengdo de programas

especificos de cada area;

Executar tarefas afins e condizentes ao cargo, reeque necessario.

Cargo: Assistente Administrativo

Funcéo: Técnico de Seguranca do Trabalho

Sumario do Cargo

Inspecionar locais, instalacdes e equipamentosnt@esa observando as condi¢cdes de trabalho para
determinar fatores e risco de acidentes bem conwmnguer treinamento e esclarecimento aos
empregados.

Tarefas Detalhadas

Identificar e informar os fatores de risco de agide, doengas profissionais e do trabalho e amprasie
agentes Ambientais agressivos ao trabalhador pdaparsua eliminacdo ou seu controle;

Executar, promover e avaliar procedimentos de s@gare higiene, programas de prevencdo e eventos
para divulgacdo das normas de seguranca;

Executar as normas de seguranga e de higiene rasftticas mesmo quando executadas por terceiros;
Encaminhar para as areas completamente a docurerdgaxs analises sobre prevencéo de acidentes para
divulgacao junto aos trabalhadores;



Indicar, solicitar e inspecionar equipamentos degpao e higiene observando a legislacéo a qualidad
especificacdes técnicas recomendadas;

Cooperar com as atividades do meio ambiente;

Levantar e estudar os dados estatisticos sobrerde&ldo trabalho, doencas profissionais e doltraba
para ajustes nas ac¢des de prevencao;

Articular-se e colaborar com os 6rgaos e entididadas a prevencado de acidentes do trabalho, dsencg
profissionais e do trabalho;

Executar tarefas afins e condizentes ao cargo, reeque necessario.

Cargo: Assistente Técnico

Funcéo: Técnico em EdificacBes

Sumario do Cargo

Orientar e coordenar a comunidade em relacdo atseconentos técnicos necessarios a construcdo de
moradias populares acompanhando a execucao das obra

Tarefas Detalhadas

Cadastrar as familias que irdo receber os bengficjpntamente com o engenheiro avaliar as areas de
risco;

Elaborar croquis nos locais das obras, além degoeguprojetos de reformas;

Orcar o gasto de material necesséario e fazer apedi Canteiro Central;

Distribuir o material as familias, e recolher arasira no termo de compromisso;

Ensinar a comunidade a construir suas moradiasatd@com o projeto;

Realizar acompanhamento técnico diario das obrasmanidade;

Resolver problemas relativos a ligagdo hidraulietégica junto as concessionarias de servicosqosl
Executar tarefas afins e condizentes ao cargo sequgr necessario.

Cargo: Analista Administrativo

Funcédo: Advogado

Sumario do Cargo:

Representar, por procuracao a empresa, judicialaministrativamente, defendendo interesses er jui
ou fora dele e assistindo-a no que couber. Prastassoria técnica as demais areas da empresa.
Tarefas Detalhadas:

Analisar processos e encaminhar as formalidadesslelgem como registrar e arquivar de acordo com a
numeragao cronoldgica anual;

Redigir aviso para publicagéo e divulgacdo do meaeale licitagdo, preparar, conferir e alteraragslié
anexos;

Auxiliar no julgamento sobre a habilitacdo das exaps e sobre suas propostas de precos, registrando
todos os procedimentos em atas e enquadrando-te deritens do edital e da lei;

Fornecer e analisar pareceres juridicos diversos;

Elaborar contratos e aditivos formais com empresastadoras de servicos e/ou com pessoal envolvido
nos trabalhos;

Defender a empresa em processos juridicos, bem poopor a¢g8es contra terceiros;

Propor e acompanhar a¢6es de usucapido, bem cozpayar e acompanhar acdes de desapropriaco;
Acompanhar processo de aprovacgéo de parcelamesaao

Preparar Decretos de desafetacdo bem como nommasode ocupacdo do solo para vilas;

Preparar contratos de transferéncia de dominio, &@mo, de regularizacdo da posse sobre terrenos
publicos;

Encaminhar registros para as juntas de atas sameatdes, designacdes e destituicdes, conforme lei
federal;

Representar e defender a URBEL - Companhia Urbdoraa e de Habitacdo de Belo Horizonte em
qualquer juizo, Tribunal ou Reparticdo Publicaaatio nos feitos de modo geral em que a mesma tenha
interesse, por procuracao do Diretor Presidentdeoguem o seu estatuto determinar;

Elaborar documentos de natureza juridica de irgerda Urbel, bem ainda emitir pareceres a partir de
consultas ou solicitagdes formuladas em expedigmtgsios pelas diversas unidades da Companhia;
Zelar pela legalidade dos atos e procedimentosréstrativos praticados pela Urbel ou seu interesse
Prestar apoio as agfes administrativas da Urbelaenpo quando assim determinar a Diretoria;
Representar judicial ou extra judicialmente os @gados da Urbel nos casos originarios de sua
exclusiva atuagdo no exercicio da funcéo, desd@agreetanto ndo tenha ele inequivocamente concorrid
com dolo e culpa, se e enquanto seus interessehdoem com os interesses da empresa, a critkrio
Diretoria Presidente e apés sua determinacao esqres

Executar tarefas afins e condizentes ao cargo,reeque necessario.



Cargo: Analista Administrativo

Funcédo: Analista de Administracdo e Financas

Sumario do Cargo:

Executar as atividades operacionais de concesdauniatracdo e gerenciamento de crédito imobiliario
aos beneficiarios dos programas desenvolvidos buesponsabilidade da URBEL.

Tarefas Detalhadas:

Executar atividades operacionais de concessacédéas e atendimento aos beneficiarios dos proggama
desenvolvidos ou sob responsabilidade da URBEL,;

Controlar contratos de mutuarios e carteira deas@a dos financiamentos concedidos em programas
executados pela URBEL;

Preparar relatérios estatistico-econdmicos solslesenvolvimento dos financiamentos concedidos;
Receber o fechamento do custo dos empreendimemiosterior elaboracdo de planilha de custos, com
rateio por unidades;

Checar, acompanhar e fazer analise cadastrarddibiarios dos programas habitacionais;

Elaborar plano de financiamento, com o calculoptastacdes mensais de amortizacdo e juros;

Abrir e realizar o acompanhamento dos processomigtrativos;

Apresentar a politica de financiamento e subsidiasstrumentos juridicos (contrato de financiamento
termo de permisséo de uso, etc.) nas comunidadesitiadas;

Executar tarefas afins e condizentes ao cargo, reeque necessario.

Cargo: Analista Administrativo

Funcédo: Analista de Recursos Humanos

Sumario do Cargo

Elaborar estudos, planos projetos de desenvolvongeitRecursos Humanos, levantando necessidades e
realizando pesquisas. Coordenar projetos relatimosRecrutamento e Selecdo, Treinamento e
Desenvolvimento, Cargos, Salarios e Carreira, Beinsfe Administracdo de Pessoal, acompanhando a
sua implementacéo.

Tarefas Detalhadas

Executar e controlar as atividades referentes acegso seletivo publico de Recrutamento e Selegéo d
Pessoal, controle de quantitativos e calculos tivadade de pessoal;

Efetuar controle de quantitativos e célculos detivitlade de pessoal;

Executar trabalhos de desenvolvimento e manutedgi@lano de Cargos, Salarios e Carreiras de
empresa;

Planejar e levantar necessidades de treinamento pag geréncias e pela triagem das informacdes
coletadas, para calcular o orcamento de treinantent@da ano;

Dar apoio logistico aos treinamentos especificasere@s em seminarios promovidos pela empresa.
Encaminhar funcionarios da empresa para treinamentiernos solicitados pelas geréncias e aprovados
pela Diretoria;

Desenvolver projetos e programas de Beneficios asdassisténcias, acompanhando a sua
implementacéao;

Elaborar instrucdo nominativa, definindo as normarcedimentos e competéncias de cada érea,
incluindo a criagdo de formularios. Elaborar e itaa manuais, contendo direitos, deveres e paftite

RH;

Coordenar a atualizacdo do Banco de Dados, bem qoemidir a comissdo para a avaliacdo dos
empregados via Curva de Maturidade;

Apurar o resultado da avaliacdo, analisando seuwstaelos, para orientar as promocdes dos empregados
Executar tarefas afins e condizentes ao cargo,reeque necessario.

Cargo: Analista Administrativo

Funcéo: Analista de Sistemas

Sumario do Cargo:

Coordenar os trabalhos inerentes aos programateensis de informatica utilizados pela empresa.
Tarefas Detalhadas

Efetuar levantamento de dados do usuario, ideatiflo suas necessidades, dimensionando e definindo
caracteristicas do sistema;



Elaborar anteprojeto de sistema, definindo a alénarig, 0s recursos necessarios e as alternativas
técnicas de funcionamento e operacionalizacéo, sté@mto-o a aprovacao do usuario;

Desenvolver sistemas tendo em vista o levantameetodados e o anteprojeto, definido suas
caracteristicas;

Testar os sistemas desenvolvidos, através da simjlpara solucionar possiveis problemas;

Atualizar e prestar servigos de manutengéo nosnsést implantados, identificando falhas e propondo
alternativas para otimizar o processamento de dadioéistrativos;

Executar tarefas afins e condizentes com o caegopie que necessario.

Cargo: Analista Administrativo

Funcéo: Contador

Sumario do Cargo

Elaborar os diversos demonstrativos contabeis qaesa e responder por eles, representando a empresa
junto a érgao oficiais. Assessoria a diretoria EEgeias da empresa sobre assuntos fiscais, tribsitar
contébeis.

Tarefas Detalhadas

Executar a conciliacdo da contabilidade publicarigaga envolvimento as contas patrimoniais e de
resultado, mensalmente;

Efetuar a elaboracgéo final das demonstractes famascda URBEL;

Efetuar a supervisao final da classificagdo cohtfébtcontabilidade publica e privada ( privadaRBEL

e publica - Fundo Municipal de Habilitagcédo Popul&MHP );

Elaborar relatérios contabeis, patrimoniais e geen para a tomada de decisbes pela
diretoria/presidéncia;

Efetuar o acompanhamento da area fiscal/tribuli@aala diretamente ao banco para crédito na catda d
beneficiarios;

Prestar contas, dos relatérios contabeis e fineoxpara a PBH e Tribunal de Contas do Estado &dJni
além de fornecer o fechamento mensal da contatidida

Elaborar confeccionar o Imposto de Renda da pgssodica da URBEL;

Efetuar publicacdes e registros das demonstragiaxckiras e atas;

Executar o controle da programacédo orgamentériariaatia e aprovada para o Fundo Municipal de
Habitacdo e a URBEL;

Efetuar o levantamento e a confec¢éo do invenfisioo final dos materiais de construgdo do Fundo
Municipal de Habilitacdo e da URBEL,;

Confeccionar os relatérios finais de fechamentocdatabilidade publica do Fundo Municipal de
Habilitacao;

Executar tarefas afins e condizentes ao cargo,reeque necessario.

Cargo: Analista Técnico

Funcéo: Analista Social

Sumario do Cargo:

Articular, intermediar e mobilizar comunidades &fgiadas para execugdo dos servigos e projetas pel
URBEL. Analisar e sumarizar os dados coletadosrindye programas e repassando diretrizes para linha
de acéo.

Tarefas Detalhadas:

Estabelecer o contato da empresa com a comunidade Ipvantamento de situacfes existentes e
estabelecimento do fluxo de informacdes;

Levantar o histérico das Vilas, Associac@es loeaisformacdes pertinentes, identificando as lidgsian
nas comunidades;

Articular reunifes junto a comunidades para susigidivulgar o projeto, promovendo o envolvimento,
a participacéo e a negociacdo com a comunidade;

Capacitar e monitorar grupos de referéncia lo@ahecendo conhecimentos técnicos e/ou orientacdes
sobre lideranca e relacdes interpessoais pararntagio dos programas;

Planejar, coordenar e executar as remog¢fes priassdas pessoas que estdo em areas de risco ou de
implantagdo de obras publicas e providenciar aperagdo da area;

Acompanhar o reassentamento definitivo das famitie=mparando a comunidade do entono do local para
recebimento das familias removidas, através deiGesine de visitas domiciliares, e posteriormente
atendendo as demandas advindas do processo;



Realizar articulagcBes internas com outras ared$RBEL e externas com outras empresas e 6rgaos, com
a finalidade de assegurar os interesses das coauasd

Promover campanhas educativas juntamente a outgde®Hno que diz respeito a cuidados relativos ao
saneamento basico, higiene, preservacao da olgegyzdes e beneficios;

Avaliar os programas desenvolvidos pela URBEL d&sale assembleias com a comunidade;
Desenvolver, aplicar e analisar pesquisas sécinéenias e afins, urbanisticas e de forma a estadrele
perfis-diagndsticos das populacdes beneficiadas;

Alimentar o banco de dados da URBEL fornecendoualizando informag6es, bem como subsidiar a
area de comunicagao social da empresa;

Executar levantamentos, estudos e pesquisas deercgeografico, identificando zoneamentos, com
vistas ao planejamento geral e regional;

Planejar, coordenar e executar acdes de deseneritomsocio-comunitario das comunidades
beneficidrias dos trabalhos da URBEL;

Planejar e coordenar cadastramentos de familiasatelo com os objetivos dos programas, identifioand
pessoas em condi¢cdes de serem beneficiadas;

Executar tarefas afins e condizentes ao cargo,reeque necessario.

Cargo: Arquiteto

Funcéo: Arquiteto

Sumario do Cargo:

Executar trabalhos e arquitetdnicos referentes es@ro/olvimento e/ou acompanhamento de projetos,
avaliando o ambiente fisico-ambiental de formagrada com os aspectos sécio-organizativos e jaddic
pertinentes, formulando legislacdo especifica,sevdo as ja existentes e fiscalizando a aplicagdo d
mesmas quando pertinentes ao citado anteriormente.

Tarefas Detalhadas:

Acompanhar e executar planos e projetos urbandstecaarquitetdnicos para intervencao em areas
degradadas;

Acompanhar e executar a elaboracdo de projetosistlz®s e arquitetdnicos dos conjuntos habitaésona
para atender a demanda das comunidades, bem casnpathar o desenvolvimento dos projetos
complementares;

Elaborar termos de referéncia e acompanhar a mamtade editais de licitagdo para servigos de
urbanismo e arquitetura e analisar as propostag&scde projetos;

Acompanhar a aprovacdo dos projetos realizandeecc&mbio entre empresa, comunidades e regionais,
bem como elaborar a andlise técnica do plano final;

Desenvolver projetos de equipamentos comunitafms @banisticos, acompanhando sua execucéo;
Desenvolver metodologias para elaboracdo dos psyjétem como acompanhar a analise técnica do
projeto;

Avaliar a capacidade de aproveitamento das ars@rsiti@a e infra-estrutura, aspectos condicionaates
viabilidade econémica;

Acompanhar a aprovacgao de projetos juntamented$rg concessionarias de servi¢cos publicos;
Acompanhar sistematicamente o orgamento do projeto;

Acompanhar a obra para corregfes eventuais degpnabl| através de projetos ou solugdes imediatas;
Utilizar sistemas de informatica para o desenvodvitn de planos e projetos urbanisticos e
arquitetdnicos, sempre que necessario;

Participar junto com a comunidade nas discusséepiagetos;

Acompanhar junto a 6rgdos e concessionarias dacaerpublicos o desenvolvimento de acdes de
planejamento urbano;

Formular e/ou revisar legislacdes especificas;

Fiscalizar a aplicacéo de legislacBes especifitasligando-a nas instancias pertinentes;

Acompanhar o desenvolvimento de atividades de @arento referentes a implantacéo de rotinas para
otimizacao do tratamento de dados;

Executar tarefas afins e condizentes ao cargo,reeque necessario.

Cargo: Engenheiro

Funcédo: Engenheiro Civil

Sumario do Cargo:

Coordenar e acompanhar a execuc¢do de obras dehanigefunto as empreiteiras e autogestdo atuando,
ainda em outras areas de interface com projetesa&lo com as necessidades dos programas. (Internos
com demais setores e externo com as concessignagamais, etc).

Tarefas Detalhadas:



Apresentar esclarecimentos sobre as obras atravé&sidides periédicas com as comunidades e regionai
da PBH;

Orientar o fiscal na fiscalizacdo e execu¢do daobe engenharia;

Fornecer apoio técnico entre as areas no queee reinterface das atividades para o prosseguinaent
trabalho e de servicos complementares ou ndo posyis

Verificar os projetos, orcamentos e obras, juntdeneom as respectivas equipes para recomendacéo de
ajustes nos projetos e orgamentos de execucao;

Coordenar a fiscalizagdo do cumprimento do contrdto termo de referencia, do fornecimento e
aplicacdo de materiais de construgdo , conferisdespecificacdes técnicas e critérios para medi¢do
Coordenar e elaboracao do diario de obra e das;feslimensais conforme os servigos executados e 0s
cronogramas fisicos-financeiros;

Coordenar a fiscalizacao das obras de terraplanagammentacdo contencfes geométricas, estrutirais
hidro-sanitarios e construcdo de conjuntos haloitecs;

Planejar e acompanhar a execucao das obras, bemacseu cronograma fisico-financeiro,

Elaborar relatérios de acompanhamento das obras;

Coordenar a execuc¢do de vistorias e seus relgtorios

Manter os contatos necessarios com o0s 0Orgdos daniattatdo direta e indireta da PBH e
concessionarias;

Coordenar o cumprimento das obrigagfes do fisaahtgua seguranca do trabalho,

Controlar e elaborar a emisséo das ordens de ssyvi¢

Acionar e encaminhar aos departamentos competatde$)RBEL solicitagcbes para solucdes de
continuidade das obras quanto aos aditivos comaigtwrgcamentos de servigos, solugdes técnicas e
sociais;

Coordenar o acompanhamento do processo de desiemento e aprovacao de projetos;

Promover adverténcias as empreiteiras , quand@situchprimento das contratos;

Orientar os fiscais e supervisores quanto ao tmeemdo e utilizacdo dos estagiarios na obra,

Emitir os termos de recebimento provisério e défiaidas obras;

Manter a equipe de fiscalizacdo em atividade, olseio a disponibilidade dos fiscais e os servicos a
serem otimizados;

Fazer anotacdo de responsabilidade técnica junfOREA-MG das obras coordenadas e também exigir
as dos fiscais e supervisores;

Promover reunifes no canteiro de obras para sollefendéncias e devidos encaminhamentos;
Vistoriar terrenos;

Analisar a viabilidade técnica e econdmica da imi@lgdo da obra de engenharia;

Executar tarefas afins e condizentes ao cargo,reeque necessario.

Cargo: Geodlogo

Funcéo: Gedlogo

Sumario do Cargo:

Realizar vistorias de campo fazendo analises edscacdes quanto a estrutura geolégica, ao tigs e
condig¢6es de solo, emitindo parecer técnico satracdes de risco.

Tarefas Detalhadas:

Realizar vistorias de campo a partir de solicitac@egistrando-as através de fotografias e fichas e
indicando a necessidade de investigacGes diretas @scavadeiras, sondagem e pocos) no terreno
conforme o caso;

Subsidiar projetos de intervengBes com parecere®gjeo-geotécnicos, através de avaliagfes sobre
caracteristicas e condic6es do terreno;

Emitir pareceres geol6gicos-geotécnicos verifican@stabilidade do terreno para subsidiar a tidate
areas ocupadas;

Emitir pareceres sobre a viabilidade da implantaigiprojetos dentre as opc¢des de terrenos apontados
Assistir e interpretar dados de investigacdo dimtaindireta pertinentes a obras de estabilizacédo
Geotécnica;

Elaborar diagnostico geral da cidade, através\ddiagdo e identificagcdo dos processos de instalg#io

e do quadro de risco geoldgico das vilas, faveleenguntos habitacionais néo legais, visando aagdio

de necessidades de remocfes de comunidades;

Trabalhar em programas de Atendimento Emergencial;

Executar tarefas afins e condizentes ao cargo, reeque necessario.



ANEXO G - CONTEUDO PROGRAMATICO E SUGESTOES BIBLIOG RAFICAS
NiVEL MEDIO COMPLETO

CARGO ASSISTENTE ADMINISTRATIVO — Fungfes: Assistente de Servicos Administrativos,
Programador de Computador, Técnico de Seguranca dbrabalho e Técnico em Edificacdes.

LINGUA PORTUGUESA (todos 0s cargos)

Programa

Compreensédo e interpretagdo de textos. Variac@uibtica. Géneros de texto. Coeréncia e coesdo
textuais. Ortografia oficial. Acentuagéo graficaofdo ortogréafico de 2009.

Estrutura da oracdo e do periodo. Aspectos siotatcsemanticos. Substantivo: classificacdo, flexao
emprego. Adjetivo: classificacdo, flexdo, empre§oonome: classificacdo, emprego, colocacdo dos
pronomes pessoais obliquos atonos, formas de &atamVerbo: conjugacédo, flexao, propriedades,
classificacdo, emprego, correlacdo dos modos ederngrbais, vozes.

Advérbio: classificacdo e emprego. Coordenacao lmrdinacdo. Concordancias verbal e nominal.
Regéncias verbal e nominal. Emprego do sinal itidizaa crase. Pontuacao.

Bibliografia sugerida

CUNHA, Celso e CINTRA, Luis F. LindleyNova gramatica do portugués contemporaniio de
Janeiro: Nova Fronteira.

CIPRO NETO, Pasquale e INFANTE, Uliss&samatica da lingua portugues&&o Paulo: Scipione.
MINAS GERAIS: Manual de redagéo parlamentar assembleia legistatio estado de Minas Gerais.
ROCHA LIMA, Carlos Henrigue Gramatica normativa da lingua portuguesRio de Janeiro: José
Olympio.

KOCH, Ingedore G. VA coesao textuaSao Paulo: Contexto.

CONHECIMENTOS GERAIS/ATUALIDADES/LEGISLACAO URBEL ( todos os cargos)
Programa
Etica e cidadania. Violéncia urbana. Segurancaaimatho. Meio ambiente e qualidade de vida. URBEL:
politicas, programas e projetos. Politica de hgéidaPolitica municipal de urbanizagdo. Programas e
projetos: Bolsa Moradia, Controle urbano, Minha &addinha Vida, OP Vilas, PEAR-areas de risco,
PGE-Planejamento, PROAS-Reassentamento, RegulmiFamdiaria e Vila Viva.
Bibliografia sugerida
BRASILIA. Dicas de prevencdo de acidentes e doencas no trab&ESI — SEBRAE. Salde e
seguranca no trabalho: Micro e pequenas EmpreS&SR., Luiz Augusto Damasceno (Org.). Brasilia:
SESI - DN 2005. Disponivel em: <http://www.sebraedor>
BUORO, Andréa BuenoVioléncia urbana dilemas e desafios. Sdo Paulo: Atual, 2010. (Esm
Debate).
DIMENSTEIN, Gilberto.O cidad&o de papebao Paulo: Atica, 1998.
LEITE, Marcelo.Meio ambiente e sociedadg&o Paulo: Atica, 2005.
URBEL: Programas e Projetos.
REGULARIZACAO FUNDIARIA — LEGISLACAO:
- LEl FEDERAL N. 6.015/1973
Lei de Registros Publicos
- LEl FEDERAL N. 6.766/1979
Regulamenta parcelamento urbano
Cria a figura da “urbanizacdo especifica”
- LEI MUNICIPAL N. 3.532/1983
Cria 0 SE-4 e autoriza a criacdo do PROFAVELA
- LEI MUNICIPAL N. 4.034/1985
LUOS - Lei de Uso e Ocupacéo do Solo Urbano daitipio de Belo Horizonte
- LEI MUNICIPAL N. 3.995/1985
Cria 0 PROFAVELA - Programa Municipal de Reguarjdo de Favelas
- LEI MUNICIPAL N. 7.165/1996
Plano Diretor do Municipio de Belo Horizonte
- LEI MUNICIPAL N. 7.166/1996
LPOUS - Lei de Parcelamento, Ocupagéo e Uso tmdaoMunicipio de BH
Cria as Zonas de Especial Interesse Social (AEEEIS-2 E ZEIS-3)
- LEI MUNICIPAL N. 8.137/2000
Altera as Leis 7.165 e 7.166 e regulamenta ustiaaie juridicamente as ZEIS-1 e ZEIS-3



- ESTATUTO DA CIDADE/2001
- LEI MUNICIPAL N. 9.074/2005
Lei de regularizacéo de parcelamentos do sotlifieactes (fora de ZEIS)
- LEl FEDERAL N. 11.977/2009
Programa Minha Casa Minha Vida
Cria a figura do auto de demarcacéo urbanistica
- LEI MUNICIPAL N. 9.959/2010
Altera as Leis 7.165/96, 7.166/96 e 8.137/00geileamenta urbanistica e juridicamente as AEIS-1
AEIS-2
- LEI FEDERAL N. 12.424/2011
Altera a Lei 11.977/09 e outras
A Legislacdo Municipal que versa sobre a PolitiaaMipal de Habitacdo também é necessaria:
LEIS MUNICIPAIS (POLITICA MUNICIPAL DE HABITACAO):
Lei n® 517/55 — cria o depto. M. Habitac&o e FuBdpecial
Lei n® 6.326/93 — d& nova regulamentacédo ao FMHP
Decreto 7.613/93 — Regulamenta a Lei 6.326/93
Lei n° 8.146/2000 — Estrutura Organizacional do idimio — Gestdo de FMHP
Lei n® 8.288/01 — complementa e altera a lei 8GL6/
Lei n° 6508/94 — cria o conselho municipal de feagdio
Resolucdes do Conselho Municipal de Habitacéo
Lei n® 8.566/03 — altera a lei 7.597 e cria o Bdlkaadia
Decreta 11.375 de 02/07/2005 — disp6e sobre o Bitsadia
Lei n® 9.075/05 — autoriza a venda, permuta eatji

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CARGO\Funcédo: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO: Assistente de Servicos Administrativos.
Programa
Introducdo a administracao e as organizacoes.
= Asorganizagfes e a administracdo; empresas edatifa empresa como sistema.
= As fungBes da administracdo e o processo de adrar@®: planejamento — conceito, tipos de
planos, objetivos e metas; organizacdo - fundarsetd@oorganizacdo e estrutura organizacional,
direcéo — lideranga, motivagdo e comunicagéo; otentr abrangéncia, tipos, sistemas e fases do
controle.

Areas funcionais béasicas da administracao.

= Area de producdo ou de operacdes: atividades Basiea administracdo de operacdes;
planejamento e controle das operacoes.

= Area comercial e dmarketing fungdes basicas.
= Area financeira: funcdes e areas béasicas de fisanca
= Area de recursos humanos — fungdes basicas.

= Area de materiais e logistica: funcdo essenciahimigtracdo de estoque: politicas, tipos, custo e
sistemas de planejamento de estoques; suprimemmgwas.

Aspectos legais da agdo administrativa nas orgedéxapublicas.

= Administragdo publica no contexto da Constituicadétal.

= O processo licitatorio: licitagdo, pregéo e comsadministrativos.

* Planejamento estratégico na administracéo puldigalitica municipal de habitacéo.
Nocdes de informética
" Nocdes de légica matematica (proposicées, conestiabelas-verdade, tautologias, contradicdes
e contingéncias). Sistema Operaciodiadrosoft WindowsConfiguracfes basicas do Sistema Operacional
(painel de controle) Organizacdo de pastas e argui@peracdes de manipulacdo de pastas e arquivos
(copiar, mover, excluir e renomear), Editor de dextlicrosoft Word, Criagéo, edi¢do, formatagéo e
impressdo. Criacdo e manipulacdo de tabelas, Hwseegformatacdo de graficos e figuras. Planilha
eletrénicaMicrosoft Excel.Criacdo, edi¢do, formatacdo e impressao. Utilizalg@ddormulas. Formatacao
condicional. Geragdo de graficos. Internet. Utdém dos recurso®VWWa partir dosWeb Browsers
Internet Explorere Netscape Producdo, manipulagéo e organizagdo de mensadeidnicas €-mai).
Sistemas de Informag8o Caracteristicas e companefecursos dehardware e software. Linux.
Aplicacdes



Bibliografia sugerida

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil @88 com as alteracdes introduzidas pelas
Emendas Constitucionais, em especial: Dos Pringipiondamentais (arts. 1° a 4°); Dos Direitos e
Garantias Fundamentais (arts. 5° ao 17); Da Adtragido Publica (arts. 37 a 41).

BRASIL. Lei n. 8.666/9% alteracdes posteriores, licitacdo e contratosrastnativos.

BRASIL. Lei n. 10.520/02dispde sobre a modalidade de licitagdo denomipetzéo.

POZz0, Hamilton Administragdo de recursos materiais e patrimoniaisia abordagem logistica. 3.. ed.
Séo Paulo: Atlas, 2004. Capitulos: 1; 2: itensa2215; 5: itens 5.1 a 5.7.

SILVA, Adelphino Teixeira daAdministracéo basica4. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2006. Capitulos: todos,
exceto capitulos 4, 10, 11 e 16.

SOBRAL, Felipe e PECI, AlketaAdministracdo teoria e pratica no contexto brasilei®do Paulo,
Pearson Prentice Hall, 2008. Capitulos: 1; 5: ifefisa 5.3.1; 6: itens 6.1 e 6.2; 8: itens: 8.13a 8. item
9.1; e 11: item 11.1.

Bibliografia sugerida (informatica)

ALENCAR FILHO, Edgar delniciacéo a légica matematic&ao Paulo: Nobel, 1999.

BATISTA, E. O. Sistemas de informacda uso consciente da tecnologia para o gerenciam&aio
Paulo: Saraiva, 2004.

HEIDER, A.Guia do professor para a Internet: completo e f&ebrto Alegre: Artmed, 2000.

O'BRIEN, J. A. Sistemade informagéo e as decisdes gerenciais na era arat.S80 Paulo: Saraiva,
2001.

PERRY, G.M.Aprenda em 24 horas Windows. 3880 de Janeiro: Campus: 1998.

RAMALHO, J. A. A.Word 97 S&o Paulo: Makron Books, 1998.

SANTOS JUNIOR, M. J. FExcel 97:passo a passo. Sdo Paulo: Terra, 1997.

TORTELLO, J. E. NExplorando a InternetS&o Paulo: Makron Books, 1995.

CARGO\Funcédo: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - Programador de Computador

Programa

Conhecimentos bésicos Noc¢bes de légica matematica (proposicbes, cimosct tabelas-verdade,
tautologias, contradi¢cdes e contingéncias).

Sistemas operacionaiBrocessos: conceito, selecdo entre processasig@ies sobre processos. Alocacao
da CPU: conceito de multiprogramacao, critériogldeacao, algoritmos de alocagédo. Gerenciamento de
memoria: fundamentos, espacos de enderecamentoo (&s logico), troca de processos: alocagdo
contigua; paginacéo; segmentagdo. Memoria Virtamaria Caché.

Estrutura basica de programagabdgica de programagao, estruturas sequenciaiss ldgorepeticéo,
técnicas de otimizacdo de programas. Constanteves, expressdes logicas e literais. Arvores,
matrizes, vetores, filas e pilhas.

Programacéo Orientada a ObjetoClasses. Objetos. Mensagens. Métodos. EncapsolamHeranca.
Polimorfismo. Sobrecarga.

Nocbdes de Andlise estruturadaDiagrama de fluxo de dados (DFD). Diagrama detexio (DC).
Entidades externas, processos, depdsitos de dadicsorario de dados. Modelagem comportamental,
diagrama de transicédo de estados. Utilizacdo denfientas CASE.

Nocdes de Analise Orientada a Objeto e UMANAlise de requisitos. Tipos Abstratos de Dad@D).
Modelos de casos de uso, participantes e estrpiara o desenvolvimento de software. O processo
unificado, conceitos fundamentais de fase e infgraiagramas UML.

Qualidade desoftware — qualidade das especificacdes, utilizacdo dacdgaedo, compreensdo da
especificacdo, métricas de software, validacaai@oagdo de software

Teste desoftware — teste estrutural, teste funcional, teste de ad#d teste de integracao, teste de
validacédo, teste de sistema (recuperacéo, segumsicasse e desempenho) e processo de testadproje
execucao e avaliagcao)

Banco de dados Modelagem conceitual e fisica de banco de dadopeltaento de cardinalidades.
Generalizacdo e especializacdo. Sintaxe da lingu&jfeL (DML e DDL).

Redes de computadordsthernet, Fast-Ethernet. Protocolos: FDDI, HTPBP, SMTP, protocolos de
transporte. Seguranca em redes.

Bibliografia sugerida

ALENCAR FILHO, Edgar delniciagdo a légica matematic&do Paulo: Nobel, 1999.

ANTHONY Sintes.Programacéo orientada a objetos em 21 dia&o Paulo: Makron Books.

DEMARCO, Tom.Andlise estruturada e especificacédo de sisterRasde Janeiro: Campus.

OLIVEIRA, Celso.SQL -Curso pratico. Sdo Paulo: Novatec.

RUMBAUGH, JamesModelagem e projetos baseado em objetos com URid2de Janeiro: Campus.




TANENBAUM, Andrew. Redes de computadordio de Janeiro: Campus.

YOURDON. Anélise estruturada modernRio de Janeiro: Campus.

ZIVIANE, Nivio. Projetos de algoritmasSao Paulo: Thomson Pioneira.

SILBERSCHATZ, Abraham GALVIN, Peter BaeBistemas operacionaisonceitos. 5. ed. Prentice
Hall, 2000.

TANENBAUM, Andrew. Sistemas operacionais modernBgarson Brasil, 2003.

INTHURN, CandidaQualidade & Teste de Softwardisual Books, Brasil, 2001.

CARGO\Funcao ASSISTENTE ADMINISTRATIVO: Técnico de Segurancado Trabalho

Programa

Gestdo da seguranca e saude no trabalho nas @g@esz Programas de gestdo de riscos ocupagionais
PPRA e PCMSO. Programas de promoc¢do da salde ab dectrabalho, incluindo prevencédo de
tabagismo, dependéncia quimica. DSTs/AIDS e doemgarico-degenerativas nao transmissiveis.
Servicos especializados de seguranca e salde b@htva— organizacdo e funcionamento. Comités de
seguranca e saude no trabalho. CIPA. Estatisticzadp ao controle de acidentes: cadastro de aeisien

— coeficientes de frequéncia e gravidade. Legislagih seguranca e salde no trabalho: Normas
Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e EmpregNR 4, 5, 6, 7, 9, 15, 16, 17, 21, 23, 24, 26 e
27. Legislacédo Previdenciaria. Responsabilidad# eicriminal em acidentes do trabalho. Medidas de
protecao coletiva e individual: principios basides higiene e seguranca nos Trabalhos aplicados na
prevencao de acidentes e doencas ocupacionaigréliex de medidas de controle. Medidas de protegéo
coletiva. Medidas administrativas e praticas dbaifzo. Equipamentos de protegdo individual: selecdo
uso e manutencao. Atividades educativas de formac@imformacgdo. Analise de riscos no local de
trabalho: Exposicdo ao ruido: efeitos na salde reocpreveni-los. Lesdes por esforcos repetitivos.
Prevencdo da LER /Dor - A ajuda da ergonomia. Tlegm e prevencdo no combate a incéndio:
propriedade fisico-quimica do fogo. Classes denidicd Métodos de extincdo. Extintores de incéndio.
Sistemas de prevencdo e combate a incéndio. BeEgddancéndio. Planos de emergéncia e auxilio
mutuo. Reconhecimento, avaliacdo e controle desiselacionados a: agentes ou substancias quimicas,
limites de exposicdo ocupacional; agentes biol&giguicroorganismos patogénicos). Agentes fisicos
(diferentes formas de energia). Limites de exposagupacional. Maquinas, equipamentos e ferramentas
manuais. Organizacao do trabalho. Carga de tralftsiva e mental. Instalagdes e desenho de postos d
trabalho

Bibliografia sugerida

AVALIACAO e controle de riscos profissionais; eqaipentos de protecdo individual: cadastro de
acidentes. Fundacentro: Fundacédo Jorge DupratiFégoede Seg. e Med. do Trabalho. Disponivel em:
<www.fundacentro.gov.br>

BUSSACOS, Marco AntonicEstatistica aplicada a satde do trabalhadoFundacentro, 1997.

COUTO, Hudson de AraujoQualidade e exceléncia no gerenciamento dos sexvit medicina e
seguranca do trabalhdelo Horizonte: Ergo

GUIMARAES, Fernando Aratjd&Ergonomia Fundacentro

NEPOMUCENO, Lauro XavietAcUstica técnicaS&o Paulo: Etecil, 1968.

SALIBA, Tuffi Messias.Manual pratico de higiene ocupacional e PRR®&o Paulo: LTr.

CLT (Consolidagédo das Leis do Trabalho): TituldQapitulo V "Da Seguranca e Medicina do Trabalho",
Artigos 154 a 223.

CONSTITUICAO FEDERAL (1988): Titulo VIII, Capituldl "Da Seguridade Social", Secdo Il "Da
Saude", Artigo 196 e 200 (www.planalto.gov.br)

MANUAL de Aplicacdo da NR 17 — MTE, 2. ed. 2002.

MANUAL de Legislacéo Atlas. Atlas — 65. ed.

NORMA Operacional de Saude do Trabalhador (NOS®ijtaia MS n. 3.908, de 30 de outubro de 1998
e Instrucdo Normativa de Vigilancia em Saude ddaifeador do SUS: Portaria MS n. 3.120, de 1° de
julho de 1998. Disponivel em: <www.saude.gov.br>

PORTARIA n. 3.214/78: Normas Regulamentadoras (NBS) MTE (Ministério do Trabalho e
Emprego): NRs 1, 2, 3, 4,5, 6, 7, 8, 9, 10, 11,1® 16, 17, 18, 20, 21, 23, 24, 25, 26, 27,38e 3
(www.mte.gov.by

CARGO\Funcao: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - Técnico em Edificagcbes

Programa

Estudos de projetos e obras de construcdo civiklidgdo técnica de obras de construcdo civil.
Especificacbes técnicas e de acabamentos de dbrgemento para obras civis. Legislacdo técnica e
municipal para obras de construcéo civil.



Bibliografia sugerida

BORGES, Alberto de CampoBopografia aplicada a engenharia civbao Paulo: Blucher, 1992. 2v.
CHAVES, Roberto.Manual do construtor para engenheiros, mestres de obras e profissicai
construcdo em geral. Rio de Janeiro: Ediouro-tednipl979.

CREDER, Hélidnstalacdes elétricasl5. ed. Rio de Janeiro: LTC , 2007..

CREDER, Héliolnstalacdes hidraulicas e sanitariaRio de Janeiro: Ao Livro Técnico, 1972 .

FIKER, JoséManual de avaliagdes e pericias em imoéveis urba8és Paulo: PINI, 2001.

GOMIDE, Tito Livio Ferreira; PUJADAS, Flavia Zoégandreatta, FAGUNDES NETO, Jerénimo
Cabral Pereirarécnicas de inspecdo e manutencéo prediab Paulo: PINI, 2006.

MOLITERNO, Antonio. Caderno de estruturas em alvenaria e concreto €m@ao Paulo: Blucher,
€1995.

NEUFERT, Ernst. Artade projetar em arquitetutaprincipios, normas e prescricdes sobre construcéo
instalacdes, distribuicdo e programa de necessdaimensdes de edificios, locais e utensilios.etil.
Séo Paulo: G. Gili, 1996.

PINTO, Carlos de Sous€urso bésico de mecéanica dos solos em 16 aatas exercicios resolvidos. 2.
ed. S&o Paulo: Oficina de Textos, 2002.

RICARDO, Helio de Souza; CATALANI, GuilherméJanual pratico de escavacéaderraplanagem e
escavacéo de rocha. 2. ed. rev., atual., amplP&é: Pini, 1990.

SAO PAULO. Instituto de Pesquisa Tecnoldgicas (SBiitérios minimos de desempenho para
habitacOes térreas de interesse soc&io Paulo: Mandarim, [1996].

YAZIGI, Walid. A técnica de edificarl0. ed. rev. e atual. Sdo Paulo: Sinduscon P8, 2009.
NORMAS TECNICAS: NBR-6457; NBR-6459; NBR-7180; NBHR:81; NBR-7182; NBR-7185; NBR-
9895; NBR 14545; NBR 13292; NBR-5738; NBR-5739; NBR3; NBR-7217; NBR-7219; NBR-7251;
NBR-9776; NBR-6474; NBR-7215; NBR-11579; NBR-1158BR-11581; NBR-11582; NBR-13.133

NiVEL SUPERIOR

CARGOS\funcdes: ANALISTA ADMINISTRATIVO: Advogado, Analista de Administracdo e
Financas, Analista de Recursos Humanos, Analista d&istemas e Contador, ANALISTA
TECNICO: Analista Social, ARQUITETO\Arquiteto, ENGE NHEIRO\Engenheiro Civil e
GEOLOGO\Gedlogo.

LINGUA PORTUGUESA (para todos os cargos)

Programa

Compreensao e interpretacdo de textos. Variac@uifitica. Géneros de texto. Coeréncia e coesdo
textuais. Ortografia oficial. Acentuacéo graficaotdo Ortogréafico de 2009.

Estrutura da oracdo e do periodo. Aspectos siogatcsemanticos. Substantivo: classificacdo, flexao
emprego. Adjetivo: classificacdo, flexdo, empre§oonome: classificacdo, emprego, colocacdo dos
pronomes pessoais obliquos atonos, formas de &atamVerbo: conjugacado, flexdo, propriedades,
classificagdo, emprego, correlacdo dos modos eagngrbais, vozes.

Advérbio: classificacdo e emprego. Coordenagéo lorginacdo. Concordancias verbal e nominal.
Regéncias verbal e nominal. Emprego do sinal itidizcaa crase. Pontuacéo.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Manual de redacao oficial da Presidéncid&Rdaublica. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manumimn>

CUNHA, Celso e CINTRA, Luis F. LindleyNova gramatica do portugués contemporanBo de
Janeiro: Nova Fronteira.

CIPRO NETO, Pasquale e INFANTE, Uliss€samatica da lingua portugues8ao Paulo: Scipione.
MINAS GERAIS: Manual de redacao parlamentar assembleia legistativ estado de Minas Gerais.
ROCHA LIMA, Carlos HenrigueGramatica normativa da lingua portuguesRio de Janeiro: José
Olympio.

KOCH, Ingedore G. VA coesao textuabao Paulo: Contexto.

CONHECIMENTOS GERAIS / ATUALIDADES /LEGISLACAO URBEL (para todos os cargos)
Programa

O Estado de Minas Gerais e suas politicas publ@d&rasil na nova ordem internacional. A globalézac

e 0s movimentos antiglobalizacdo. A atual crise damaln Urbel: Politica de atuacéo; area de atuacao;
organizacdo administrativa, URBEL.: politicas, peogas e projetos. Politica de habitacdo. Politica



municipal de urbanizacdo. Programas e projetosseBMoradia, Controle urbano, Minha Casa, Minha
Vida, OP Vilas, PEAR-areas de risco, PGE - Planejgm PROAS -Reassentamento, Regularizacdo
Fundiéria e Vila Viva.
Bibliografia sugerida
BARBOSA, Alexandre de Freita® mundo globalizadoPolitica, sociedade e economia. Sao Paulo:
Contexto, 2001(Colecao repensando a Historia)
GHON, Maria da Gléria (org.Movimentos sociais no inicio do século XXhtigos e novos atores
sociais. Petropolis: Vozes, 2003 (Parte ).
SITES - http://portalpbh.pbh.br/pbh/ecp/comuniddd@appp=urbel
<http://www.mg.gov.br> (temas referentes as p@lgipublicas)
Obs: olhar mapa do site
Fontes televisivas, jornais e revistas recentéstnat.
REGULARIZACAO FUNDIARIA — LEGISLACAO:
- LEl FEDERAL n. 6.015/1973
Lei de Registros Publicos
- LEl FEDERAL n. 6.766/1979
Regulamenta parcelamento urbano
Cria a figura da “urbanizacéo especifica”
- LEI MUNICIPAL n. 3.532/1983
Cria 0 SE-4 e autoriza a criacdo do PROFAVELA
- LEI MUNICIPAL N. 4.034/1985
LUOS - Lei de Uso e Ocupacédo do Solo Urbano daitipio de Belo Horizonte
- LEI MUNICIPAL N. 3.995/1985
Cria 0 PROFAVELA - Programa Municipal de Regutagao de Favelas
- LEI MUNICIPAL N. 7.165/1996
Plano Diretor do Municipio de Belo Horizonte
- LEI MUNICIPAL N. 7.166/1996
LPOUS - Lei de Parcelamento, Ocupagéo e Uso tmdaoMunicipio de BH
Cria as Zonas de Especial Interesse Social (AEEEIS-2 E ZEIS-3)
- LEI MUNICIPAL N. 8.137/2000
Altera as Leis 7.165 e 7.166 e regulamenta ustiaaie juridicamente as ZEIS-1 e ZEIS-3
- ESTATUTO DA CIDADE/2001
- LEI MUNICIPAL N. 9.074/2005
Lei de regularizacéo de parcelamentos do sothfieactes (fora de ZEIS)
- LEl FEDERAL N. 11.977/2009
Programa Minha Casa Minha Vida
Cria a figura do auto de demarcagéo urbanistica
- LEI MUNICIPAL N. 9.959/2010
Altera as Leis 7.165/96, 7.166/96 e 8.137/00geileamenta urbanistica e juridicamente as AEIS-1
AEIS-2
- LEI FEDERAL N. 12.424/2011
Altera a Lei 11.977/09 e outras
A Legislacdo Municipal que versa sobre a PolitiaanMipal de Habitacdo também é necessaria:
LEIS MUNICIPAIS (POLITICA MUNICIPAL DE HABITACAO):
Lei n. 517/55 — cria o depto. M. Habitacdo e FuBdpecial
Lei n. 6.326/93 — da nova regulamentacao ao FMHP
Decreto 7.613/93 — Regulamenta a Lei 6.326/93
Lei n. 8.146/2000 — Estrutura Organizacional do Mipio — Gestdo de FMHP
Lei n. 8.288/01 — complementa e altera a lei 8aA@6/
Lei n. 6508/94 — cria o conselho municipal de reajéio
Resolucdes do Conselho Municipal de Habitacéo
Lei n. 8.566/03 — altera a lei 7.597 e cria o Bdlkaadia
Decreta 11.375 de 02/07/2005 — dispde sobre o Bétsadia
Lei n. 9.075/05 — autoriza a venda, permuta eatifib

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
ANALISTA ADMINISTRATIVO: Advogado

DIREITO CONSTITUCIONAL
Programa



Constituicdo e poder constituinte; conceito e di@sgao; interpretacdo, eficacia e alteracdo da
Constituicao.

Controle brasileiro de constitucionalidade.

Direitos e garantias fundamentais.

Organizacdo do estado e organizacao dos poderes.

A defesa do Estado e das instituicGes democraticas.

Bases constitucionais da tributagdo, orcamentoaafias publicas

A politica urbana e a politica fundiaria e da refaragraria.

Bibliografia sugerida

MORAES, Alexandre deDireito ConstitucionalS&o Paulo: Atlas

SILVA, José Afonso d®ireito Constitucional PositivaSdo Paulo Malheiros.

MENDES, Gilmar Ferreira; BRANCO Paulo Gustavo GoaeEOELHO Inocéncio Martire€urso de

direito constitucionalSao Paulo: Saraiva.

Constituicdo da Republica e legislacédo federaletata aos temas do programa

Direito Administrativo

Programa

Direito Administrativo: conceito, objeto, interpagfio e fontes; regime juridico-administrativo.

Administracéo Publica: conceito, acepc¢des, podadesinistrativos, uso e abuso do poder; organizagao

administrativa brasileira, terceiro setor

Administracdo Pudblica. Ato administrativo: teogaral, conceito, elementos, atributos, classifioaca

atos em espécie, extingao e convalidagéo.

Licitagdo Publica: conceito, objeto, fundamentialfdades, principios,san¢des e recursos.

Contrato Administrativo: conceito, peculiaridadiesmalizacdo, modalidade, alteraco e extin¢ao.

Agentes Publicos: conceito e classificacdo, regijmedicos, normas constitucionais, responsabikdad

regime disciplinar.

Dominio Publico: conceito, classificacao, atriby@mdministracdo e uso dos bens publicos.

Responsabilidade Civil do Estado: evolucéo, caristieas, causas excludentes, indenizacéo e pmcess

Controle da Administracéo Publica: controle extegrinterno, classificacdo, meios de controle. &ea

constitucionais

O Estado em Juizo

Bibliografia sugerida

CARVALHO FILHO, José dos Santoslanual de direito constitucionaSdo Paulo: Lumen Juris.

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanell®ireito Administrativo.S&o Paulo: Atlas.

MELLO, Celso Antbnio Bandeira d€urso de direito constitucionabdo Paulo: Malheiros.

Direito Civil

Programa

Pessoas: pessoas naturais, personalidade e cajgacida

Pessoas juridicas: disposicfes gerais, classificagdiacteristicas.

Obrigactes

Contratos.

Registro publico

A obrigacdo de indenizar: responsabilidade civil.

Direito de propriedade e posse.

Bibliografia sugerida

DINIZ, Maria HelenaCurso de direito civilS&o Paulo: Saraiva.

FIUZA, CésarDireito civil: curso completoBelo Horizonte: Del Rey.

PEREIRA, Caio Mario da Silvdnstituicdes de Direito CivilRio de Janeiro: Forense.

GONCALVES, Carlos Robertdireito Civil Brasileiro. Sdo Paulo: Saraiva.

Legislacéo correlata aos temas do programa.

Direito Urbanistico

Programa

Principios formadores do direito urbano. Planejdmesm gestdo urbano-ambiental e metropolitano.

Instrumentos de politicas publicas do Estatuto diade. Politicas nacional, estadual e municipal de

desenvolvimento urbano. Politicas nacional, estadumunicipal de habitagdo. Parcelamento, uso e

ocupacao do solo urbano. Lei do PROAS / Bolsa niardd Municipio de Belo Horizonte. Legisla¢éo

sobre regularizagdo fundiaria: Lei Federal n° 6786 Lei Federal n°® 10.257/01; Lei Federal n°

11.977/09; Lei Federal n° 12.424/11; Lei OrganicaMbnicipio de Belo Horizonte. Lei Municipal n°

7.165/96; Lei Municipal n°® 7.166/96; Lei MunicipaP 8.137/00; Lei Municipal n® 3.532/83; Lei

Municipal n°® 4.034/85; Lei Municipal n°® 3.995/8%ilMunicipal n® 9.074/05; Lei Municipal n°® 9.959/10

Legislacédo sobre politica de habitacdo do Municfi@dBelo Horizonte: Lei n° 517/55; Lei n° 6.326/93;



Decreto 7.613/93; Lei n® 8.146/00; Lei n°® 8.288/Q&j n° 6508/94; Lei n°® 8.566/03; Decreto n°
11.375/05; Lei n°® 9.075/05: Resolucbes do Consilihwicipal de Habitacao.

Bibliografia sugerida

ALFONSIN, Betania; FERNANDES, Edésio (Orgh lei e a ilegalidade na producédo do espaco urbano
Belo Horizonte: Del Rey, 2003.

ALFONSIN, Betania; FERNANDES, Edésio (OrgBjireito a moradia e seguranc¢a da posse no Estatuto
da Cidade: diretrizes, instrumentos e processogedtdo Belo Horizonte: Férum, 2004.

DALLARI, Adilson de Abreu; FERRAZ, Sérgio (Coord.Estatuto da Cidade: comentarios a Lei
Federal 10.257/2001S&0 Paulo: Malheiros, 2002.

DALLARI, Adilson Abreu e DI SARNO, Daniela Camposibbrio (Orgs.). Direito urbanistico
ambiental. Belo Horizonte: Férum, 2007.

DI SARNO, Daniela Campos Liboridglementos do direito urbanisticBarueri:Manole, 2004.
FERREIRA SOBRINHO, José Wilsomireito publico: administrativo, urbanistico e constitucianal
Porto Alegre: Sérgio Anténio Fabris, 2000.

LEAL, Rogério GestaDireito urbanistico condi¢cdes e possibilidades da constituicdo dag@sprbano
Rio de Janeiro: Renovar, 2003.

PESSOA, AlvaroDireito do urbanismoRio de Janeiro: Livros Técnicos e Cientificos, 1991

SAULER JUNIOR, NelsonNovas perspectivas do direito urbanistid®orto Alegre: Sérgio Antdnio
Fabris, 1997.

SAULE JUNIOR, Nelson (Org.Direito urbanistico vias juridicas das politicasbanas Porto Alegre:
Sergio Antonio Fabris, 2007.

SILVA, José Afonso d&ireito urbanistico brasileiroS&o Paulo: Malheiros, 2000.

VIZZOTTO, Andrea T. ePRESTES Vanésca BDireito urbanistico Rio de Janeiro: Verbo Juridico,
20009.

CARGO - ANALISTA ADMINISTRATIVO - Analista de Admin istracdo e Financas

Programa

Teoria da administracde Significado da administracdo. Escola classicaxMVeber e a teoria das
organizacfes. Papel dos gerentes. Administracdgudidade. Enfoque comportamental: motivacdo e
lideranga. Pensamento sistémico. Planejamento d&@o agerencial: planejamento estratégico,
planejamento tatico e planejamento operacional. iAdinacdo participativa. Novos modelos das
organizagdes do terceiro milénio. Etica e respdhdatie social. Cultura organizacional. Adminis@iag

na era digital: administracdo de processos, apamento de processos, reengenharizeechmarking
Tecnologia da informag&o: evolugdo, organizacoesais, redes virtuais de colaboragéo e traballesdor
virtuais. Organizacéo da acao gerencial: desenfanacional, desenho departamental e modelagem do
trabalho. Controle da acao empresarial: contrdlatégico, controle tatico e controle operacional.
Economia do Setor Publico Racionalidade econb6mica da existéncia do goveHfwiéncia dos
mercados competitivos. Falhas do mercado. Equildpral e teoria do bem-estar. Otimo de Paretos Ben
publicos. Objetivos da politica fiscal e funcdesgbwerno. Teoria da tributagdo: conceitos de eqgigda
progressividade, neutralidade e simplicidade. Irfg®som base de incidéncia na renda, no patrim®nio
no consumo. Imposto sobre o valor adicionado. @Galdo imposto por dentro e por fora. Sistema
tributario na Constituicdo Brasileira de 1988. @agpublicos: conceitos, medidas, modelos de gastos
publicos. Politica fiscal e politica monetéaria. Eedismo fiscal. Titulos publicos, déficit publieadivida
publica. Imposto inflacionario, senhoriagem e cutea_affer. Financiamento do déficit publico. Estad
empresas estatais no desenvolvimento econdmican€as publicas entre 1964 e 1980. Financas
publicas no regime de alta inflagao (1981/1994)ak¢as publicas na fase de estabilizacdo (1995/1998
Privatizacdes e plano nacional de desestatizacd®ND; Regulacdo e agéncias de controle. Fontes
alternativas de recursos: parcerias publico-prisada

Orcamento e Contabilidade Publickvolucéo histérica e correlacdo orgcamento/planefam Principios
orcamentarios. Orcamento tradicional e orcamemgrama. Orcamento na Constituicdo Brasileira de
1988: plano plurianual, lei de diretrizes orcameagi lei orcamentaria anual. Processo de elabordga
proposta orcamentaria. Classificacdes orcamentatéasdespesa e da receita. Créditos adicionais.
Execucdo do orcamento e controle da execucdo ontanz programacdo da despesa, empenho,
liquidagdo da despesa, pagamento da despesa. Somide fundos. Despesas de exercicios anteriores.
Restos a pagar. Controles interno e externo. k@&gglLei Federal n. 8.666/1993): conceito, finaliels
principios, objeto, obrigatoriedade, dispensa, igibitidade, modalidades, pregdo eletrdnico (Dexret
Federal n. 5.450/2005). Contrato administrativmosito, formalizacdo, alteracdo, alteracdo, exexuca
inexecucdo e rescisdo. Contabilidade publica: bditade orcamentaria e financeira, contabilidade
patrimonial e industrial, balangos or¢camentarioafiiceiro, patrimonial e demonstracdo das variacdes
patrimoniais.




Controladoria e governanca na gestdo publica: aedoi agenciamento. Externalidades. Risco moral.
Plano diretor nos municipios. Teoria da escolhdigaibTeoria da regulacao. Contabilidade de cusass
entidades publicas. Resultado econémico e balargjal €m entidades publicas. Governanga corporativa
na gestéo publica.

Lei de Responsabilidade Fiscdhevacdes introduzidas pela LRF. Efeitos no plamgnto e no processo
orcamentario. Limites para despesas de pessoalekipara a divida. Transferéncias voluntariastdses
patrimonial. Mecanismos de transparéncia, congdiscalizaco.

Planejamento e ProjetosConceitos. Niveis de decisdo. Projetos empresaigrojetos publicos. O lado
humano dos projetos. Projetos e novas tecnologigsatucdo e de gestdo: producdo em massa, impacto
das novas tecnologias, sistema JIT, sistema KANB#Nnologias potencializadas de gestdo. Projetos
estratégicos: conceito, projeto no contexto dogyamento estratégico. Estudo de mercado. Tamanho e
localizacdo de projetos. Andlise econdmico-finarecede projetos: decisdo de investir, custo de
oportunidade, horizonte de planejamento, fluxo déxa; depreciacdo. Projetos e meio ambiente.
Financiamento de projetos. Geréncia da execuc@oajietos. Avaliacdo de projetos publicos.

Matematica Financeira Juros simples e compostos. Capitalizacdo e opesagé desconto. Taxas de
juros: nominal, efetiva, equivalentes, real e ap@reEquivaléncia de capitais. Rendas uniformes e
variaveis. Planos de amortizacdo de empréstimaes fendnciamentos. Calculo financeiro do custo real
efetivo de operacgdes de financiamento, empréstimuestimento. Métodos de andlise de investimentos:
valor anual uniforme equivalente, taxa interna el®rno, valor presente liquido. Métodos ndo exatos.
Taxa minima de atratividade. Comparacéo de aligasatle investimento e financiamento.

Bibliografia Sugerida

BIDERMAN, Ciro e ARVATE, Paulo (Orgs)Economia do setor publico no BrasRio de Janeiro:
Elsevier, 2005.

BRASIL. Constituicdo Federal de 1988.

BRASIL. Lei Complementar n. 101/2000. Lei de Regadnilidade Fiscal.

BRASIL. Lei n. 4.320/64. Estatui Normas Gerais deello Financeiro para elaboracédo e controle dos
orcamentos e balancos da Unido, dos estados, dusipias e do Distrito Federal.

BRASIL. Lei Federal n. 8.666 de 21/06/1993. Regdata o art. 37, inciso XXIl, da Constituicdo
Federal, institui normas para licitacdes e consrat Administracéo Publica e da outras providéncias
BRASIL. Lei Federal n. 11.079 de 30/12/2004. Imstitormas gerais para licitacdo e contratacdo de
parceria publico-privada no ambito da administragétolica.

CHIAVENATO, Idalberto.Administracdoteoria, processo, pratica. Sdo Paulo: Elsev@ampus, 2006.
CLEMENTE, Ademir Projetos empresariais e publicd3ao Paulo: Atlas, 2008.

Decreto Municipal n. 10.710, de 28/06/2001. Dispdbre a execugao orcamentaria e financeira do
Municipio de Belo Horizonte.

GIACOMONI, JamesOrcamento publicoSao Paulo: Atlas, 2005.

GIAMBIAGI, Fabio e ALEM, Ana ClaudiaFinancas publicasteoria e pratica no Brasil. Rio de Janeiro:
Campus, 2001.

KOPITTKE, Bruno Hartmut e FILHO, Nelson Casarotténalise de investimentoS&o Paulo: Atlas,
2000.

Lei Organica do Municipio de Belo Horizonte, ded&lmarco de 1990.

MACHADO JR, J. Teixeira e COSTA REIS, Haroldo dal ei 4.320 comentad®io de Janeiro: IBAM,
2003.

MAXIMIANO, Antbénio C. Amaru. Teoria geral da administraca&@ao Paulo: Atlas, 2006.

SLOMSKI, Valmor. Controladoria e governancga na gestéo puhli&éo Paulo: Atlas, 2005.

CARGO: ANALISTA ADMINISTRATIVO: Analista de Recurso s Humanos

Programa

A administracdo de recursos humanos nasn@agcodes: funcdes e objetivos. Diagndstico e amtbie
organizacional; Caracteristicas dos empregadosfuRagento e Selecdo. Rotatividade de pessoal e
absenteismo. Treinamento e desenvolvimento. Aviae desempenho. Remuneracgdo. Plano de cargos,
salarios e carreira. Qualidade de vida no trabddesenvolvimento organizacional. Gestéo estratédgca
pessoas. Clima e cultura organizacional. Teoriaivawonais. Comunicac¢do. Teorias da lideranga.
Comportamento grupal e intergrupabispositivos da Consolidacdo das Leis do TrabaoT) sobre
identificacdo profissional, duracéo do trabalhoigEanuais, seguranca e medicina do trabalhoratont
individual de trabalho e convengdes coletivas deaiho. Obrigacdes e responsabilidades de empregado
e de empregadores em relacdo a medicina e segumanigabalho. Seguridade social. Salario familia.
Licenca maternidade. Auxilio doenca. Auxilio acigerProcedimentos para cumprimento das exigéncias
legais relativas a INSS, FGTS, Férias, 13° saldAtS/PASEP, RAIS, CAGED, DIRF e GFIP.



Procedimentos para elaboracdo da folha de pagaspgrdoa rescisdo de contrato de trabalho e para
contratacao de novos empregados e estagiarios.
Bibliografia sugerida
BOWDITCH, James; BUONO, Anthony Elementos de comportamentoorganizacional.Sdo Paulo:
Cengage Learning, 2004.
CHIAVENATO, IdalbertoRecursos humanesEdicdo Compacta. Sdo Paulo:  Atlas, 2002.
MARRAS, Jean Pierrddministragdo de recursos humands operacional ao  estratégico. Séo Paulo:
Saraiva, 2009.
MILKOVICH, G. T. Administra¢do de recursos human8&o Paulo: Atlas, 2000.
ROBBINS, Stephen PauComportamento organizaciondll. ed. Sdo Paulo: Pearson Prentice Hall
2005 .
ULRICH, D.Recursos humanos estratégicamvas perspectivas para os profissionais de RHPSé:
Futura, 2000.
Legislacéo:
Decreto-Lei n. 5.452/1943  Lei n.8.036/1990Lei n. 4.923/1965
Decreto n. 76.900/1975 Lein. 11.788/2008
Lei n. 8213/1991 Portaria MTB n. 3.214/1978
Lei n. 6.514/1977

ANALISTA ADMINISTRATIVO: Analista de Sistemas

Programa

Algoritmos e estruturas de dados: paradigmas dgetprade algoritmo, estruturadas de dados,
ordenacdo, pesquisa em memoéria primaria e secandamco de dados: gerenciamento de banco de
dados, arquitetura de sistentissbancos de dados, modelo entidade-relacionamaotiglo relacional.
Introducdo aos bancos de dados relacionais, SQtgridade, visGesprojeto de banco de dados,
normalizacdo, recuperacao, concorréns@guranca, otimizacdo. Engenharia de softwareepsn de
software, modelos de processo, engenharia de reguisnodelagem de andlise, desenho, testes de
software. Analise e desenho de software: concalmsorientacdo a objetos, modelagem: classes,
estados, interagdes; concepgado do sistema: adalideminio e aplicacéo, projeto de sistemas eadass
implementacdo: modelagem da implementacéo, linquea@O; UML: diagramas de classes, estados,
atividades, interagdo, fisicos. Gerenciamento dgfms: caracteristicas dos projetos, gerenciansmto
projetos, ciclo de vida dos projetos, grupos degsso e areas de gerenciamento de projetos.

Redes de computadores: fundamentos de protocoliseamento, arquitetura de redes locais,
equipamentos de redes, seguranca e desempenhagemnte redes ponto a ponto e cliente/servidor,
pilha TCP/IP, camada fisica, camada de enlace desdaamada de rede, camada de transporte,
camada de aplicacdo, seguranca de redes. Sistpam@sionais: Introducdo aos sistemas operacionais,
estruturas de sistemas computacionais, estrutusgstienas operacionais, processos, alocacao da CPU,
sincronizacdo entre processos, gerenciamento fdesilisos de armazenamento, sistemas de entrada e
saida. Tecnologia da informacao: conceitos e geslassificacdo dos sistemas, gestao dos recuesos d
informagéo, vulnerabilidade de sistemas, crimesraaomputadores, seguranga.

Aquisicdes de servicos de TI: Processo de confiatanp contexto da Governanca de Tl, PCSTI,
Aquisicéo de Produtos e Servigos de Software.

Bibliografia sugerida

BOOCH, G., JACOBSON, I., RUMBAUGH, UIML: guia do usuario. Rio de Janeiro: Campus, 2004.
CRUZ, CLAUDIO S., ANDRADE, EDMEIA, FIGUEIREDO, REIE, Processo de Contratacdo de
Servicos de Tecnologia da Informacdo para Orgadémc Publicas. Disponivel em
<http://www.mct.gov.br/sepmn

GUERRA, Ana. Aquisicdo de produtos e servicos devsoe, Rio de Janeiro: Campus.

GAMMA, E. , JOHNSON, R., VLISSIDES, Padrdes de projetdPorto Alegre: Bookman, 2000.
NAVATHE, S. B., ELSMARI, R.Sistemas de banco de dadasmdamentos e aplicacbes, 4. ed. Séo
Paulo: Pearson/Prentice Hall, 2005.

PMI, Project Management Institute, A guide to thej@ct management body of knowledge - PMBOK,
PMI, 2008.

PRESSMAN, R.S Engenharia de softwar®. ed. Sdo Paulo: McGraw Hill, 2006.

RUMBAUGH, J., BLAHA, M., Modelagem e projetos baseados em objetos com UML2d. Rio de
Janeiro: Campus, 2006.

SILBERCHATZ, A., GALVIN, P.Sistemas operacionaiS. ed. Sdo Paulo: Prentice Hall, 2000.
TANENBAUN, A. S.Redes de computadores ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2003.




TURBAN, E., MCLEAN, E., WETHERBE, J.Tecnologia da informacao para gestd®. ed. Porto
Alegre: Bookman, 2004.
ZIVIANI, N. Projetos de algoritma2. ed. Sdo Paulo: Thompson, 2004.

CARGO: ANALISTA ADMINISTRATIVO: Contador

Programa

Conceito, objetivos, usudrios e classificagfesafaabilidade. Fatos contabeis e alteragbes nonpétio
liguido. Regimes contabeis: caixa e competénciaritdgacdo contabil em empresas comerciais,
industriais e de servicos e em organizagGes p@bliprocedimentos contdbeis, livros contabeis
(obrigatdrios e facultativos), registros (langameptnos livros contébeis e livros fiscais, contedds
lancamentos, sistemas computadorizados para eacétu contabil, formalidades para atendimento ao
sistema publico de escrituracao digital, atribuscéeesponsabilidades dos profissionais da coittaté.
Documentos fiscais exigidos pela legislacdo mualicipstadual e federal. Plano de contas aplicado ao
setor publico. Principios contabeis vigentes palblics pelo Conselho Federal de Contabilidade, imdtui

0s principios contdbeis sob a perspectiva do sefiico. Estrutura das Normas Brasileiras de
Contabilidade. Estrutura conceitual para a elalfmragapresentacdo das demonstracdes contabeis (NBC
T 1). Normas brasileiras de contabilidade reladlasacom a convergéncia as normas internacionais e
com a adocéo inicial das normas internacionaistoApassivo e patriménio liquido, segundo a Lei n.
6.404/1976 atualizada e segundo as normas do CbB@Gsého Federal de Contabilidade): conceitos,
classificagdo das contas, subgrupos (grupos degipmeconhecimento, critérios de avaliagdo. Rexucd
ao valor recuperavel de ativos. Subvengdo e assiat@overnamental. Valor justo de ativos e de
passivos. Ajuste a valor presente de elementostido @ do passivo quando da elaboragdo de
demonstracdes contabeis. Depreciacdo, amortizapaoda de ativos. Conceituacao de receitas, ganhos,
despesas, custos e perdas. Receitas: apuracaopeiago das receitas, classificacao, tratamegl,le
forma de contabilizacdo, observancia dos principimstabeis. Despesas: apuracdo e apropriacdo das
despesas, classificacao e tratamento legal, fodmasntabilizacdo, observancia dos principios dmisa
Custos dos produtos/ mercadorias/servicos vendictmsceitos, formas de apuracdo e contabilizacéo.
Apuracdo do Resultado, encerramento de exercig@lse distribuicdo do resultado. Demonstracdes
contabeis (financeiras), segundo a Lei n. 6.4041#8dalizada e segundo as normas do CFC (Conselho
Federal de Contabilidade): conceitos, tipos de detnacdes, contelido, formas de apresentagéo, inter-
relagéo entre as demonstracdes, obrigatoriedad@pdesentacdo. Preceitos da Lei n. 6.404/1976
atualizada e das normas da CVM (Comissao de Valddsliarios) sobre constituicdo de sociedades
anbnimas e sobre os livros sociais obrigatérios gmsas sociedades. Fundamentos de contabilidade
tributaria e de legislacao tributaria: tributos yiseos na constituicdo federal; tributos de competd
federal, estadual e municipal; principios constitoais tributarios; normas antielisdo; renanciadis
tributos diretos e tributos indiretos; incentivascéis; normas para escrituracéo fiscal; critéfissais

para avaliacdo de estoques e de ativos imobilizazsonstracdes contabeis aplicadas ao setor public
Normas brasileiras de contabilidade aplicadas a&or giblico (NBC T 16.1 a 16.10): conceituacéo,
objeto e campo de aplicacdo da contabilidade rar géiblico; patrimbnio publico e sistemas contgbeis
planejamento e seus instrumentos sob o enfoqudélibritansagdes no setor publico e seus reflexos n
patrimdnio publico; registro contabil, segurancadd@umentacao contabil, reconhecimento e bases da
mensuracdo; demonstracoes contabeis (balango patalnbalanco financeiro, balango orcamentario,
demonstragéo das varia¢des patrimoniais, demogstrégs fluxos de caixa, demonstracdo do resultado
econdmico, notas explicativas); consolidagdo dasodstracdes contébeis; controle interno; depregjacé
amortizagdo e exaustdo; avaliagdo e mensuracddivids @ passivos em entidades do setor publico.
Receita e despesa publica: definicdes, classifesmgistagios e divulgacao (evidenciacdo). Nornisde
aplicaveis ao Orcamento Publico. Lei de Diretri@@gsamentarias e Lei Orcamentaria Anual: finalidade,
importancia, relacdo com as diretrizes, os objstv@s metas da administracéo publica estabelauidas
Plano Plurianual. Contetido, forma e processo dboedgdo de proposta orcamentaria. Orcamento
Puablico: conceito, classificacdo, tipos, principiogamentarios, ciclo or¢camentario, elaboracdo do
orcamento, previsdes anuais e plurianuais, exerdinanceiro, créditos adicionais, orgcamento por
programas, diretrizes orcamentarias, programag@mndeira e transferéncias financeiras. Aprovacéo,
execucao, acompanhamento, controle da execucamlife;do e avaliagdo do orgcamento publico.
Dispositivos da Lei de Responsabilidade Fiscal d @lade Licitacdes e Contratos que interferem no
processo contabil das organizac¢des. Principiogtiubs e efeitos da Lei de Responsabilidade Fiscal
planejamento e no processo orgamentario. Mecanisiteoransparéncia fiscal. Relatério de Gestédo
Fiscal: caracteristicas e conteddo. Levantamentoodéas, tomada de contas e prestacdo de contas na
administracdo publica. Controle interno e contrelderno na administracdo publica. Normas de
Auditoria (normas profissionais e normas técnicBgrmas relativas a opinido do auditor. Relatésos



pareceres de auditoria. Objetivos, técnicas e pioemtos de auditoria: planejamento dos trabalhos.
Programas de auditoria. Papéis de trabalho. Telstemuditoria. Amostragem estatistica em auditoria.
Eventos ou transacdes subsequentes. Revisdo @ndilitrevista. Conferéncia de céalculo. Confirmacao
Erros identificados pela auditoria: subavaliac@@geravaliacdes, valores ficticios, valores ocu#os
simulacdes. Diferenca entre auditoria contabil ditatia fiscal. Procedimentos de controle interno.
Relatérios de auditoria. Os principais tributosrealos das empresas. A importancia da auditorialfisc
Procedimentos de auditoria fiscal. Programas déaialfiscal. Controle de contas bancarias, inaloi
conferencia e conciliacdo de saldos. Planejamentoordgrole de caixa. Elaboracdo de relatérios
financeiros a partir dos livros contébeis. Clasaiffio, organizagdo e arquivamento de documentos
comprobatorios dos registros contabeis. Sistemasdgturacdo manuais e informatizados. Sistemas de
informacdes contabeis. Analise de demonstracbaesdeiras: anélise horizontal, anélise verticallis@a
do capital de giro; indices de liquidez, de endiménto, de rotatividade (de atividades), de relidable

e de lucratividade.

Bibliografia sugerida

ALMEIDA, M.C. Auditoria: um curso moderno e completo. 6. ed. Sdo Paulas A2003.

BOYNTON, W.C.; JOHNSON, R.N.; KELL, W.G. Auditori&&o Paulo: Atlas, 2002.

BRASIL. Legislacdo Federal: Constituicdo Federal 1888, Lei Complementar n. 101/2000, Leis
Ordinarias 6.404/76, 8.666/93 e 4320/64, PorteBH2009 da Secretaria do Tesouro Nacional.
FABRETTI, L.C.Contabilidade tributaria8. ed. Sao Paulo: Atlas, 2006.

GIACOMONI, J Orgamento publicol5. ed. Séo Paulo: Atlas, 2010.

IUDICIBUS, S.; MARTINS, E.; GELBCKE, E.R.; SANTOS\. Manual de contabilidade societaria
aplicavel a todas as sociedades de acordo comragmsonternacionais e do CPC. Sao Paulo: Atlas,
2010.

KOHAMA. H. Contabilidade publica: teoria e pratidd.. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2010.

MACHADO Jr., J. Teixeira; REIS, Heraldo da Costaei n. 4.320 comentada e a Lei de
Responsabilidade Fiscal. 31. ed. Rio de JaneirdMB2003.

MARION, J.C.Contabilidade empresariall4. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2009.

OLIVEIRA, L.M.; CHIEREGATO, R.; PERES JUNIOR, J.HFOMES, M.B.Manual de contabilidade
tributéria. 7. ed. S&o Paulo: Atlas, 2009.

PISCITELLI, Roberto Boccacio; TIMBO, Maria Zulen@OSA, Maria BereniceContabilidade publica
uma abordagem da administragdo financeira pulliced. Sdo Paulo: Atlas, 2006.

SILVA, J.P.Analise financeira das empresd&s ed. S&o Paulo; Atlas, 2008.

SILVA, L.M. Contabilidade governamentalm enfoque administrativo da nova contabilidadelipa. 8.

ed. Sdo Paulo: Atlas, 2009.

Resolucdes do Conselho Federal de Contabilidad28/ag&, 1129/08, 1130/08, 1131/08, 1132/08,
1133/08, 1134/08, 1135/08, 1136/08, 1137/08, 1238/®0/93, 1111/07, 1282/10, 1282/10, 1269/09,
1105/07, 1103/07, 1306/10, 1121/08, 1299/10, 12961292/10, 1303/10, 1305/10, 1151/09, 1.185/09,
1.177/09.

ANALISTA TECNICO: Analista Social

Programa

Pobreza e territorio. Padrbes de segregacéo speitiak Redes e capital social. Politicas publpzs o
contexto urbano. As politicas para as favelasedsogao a urbanizagdo. As favelas por seus moradores
aspectos sociais, politicos e culturais. O olh&moaoldgico, o trabalho com comunidade. Pesquisiako
e pesquisa agdo. Elementos de estatistica e deigesgantitativa.

Bibliografia sugerida

ANDRADE, Luciana Teixeira de; MENDONCA Jupira Gomeés. Explorando as consequéncias da
segregacao metropolitana em dois contextos socimisig. Cadernos Metrépole ISSN 2236-9996, v. 12,
n. 23 (2010) Disponivel em: <http://revistas.pubsmdex.php/metropole/article/viewFile/5929/4282>
AVRITZER, Leonardo. O Orcamento Participativo: Asperiéncias de Porto Alegre e Belo Horizonte.
In DAGNINO, Evelina (Org.)Sociedade Civil e Espacos Publicos no BraSéo Paulo: Paz e terra,
2002. Capitulo 2, pag. 17-46.

BABBIE, Earl. Métodos de pesquisa de Surv@glo Horizonte: Editora da UFMG, 1999.

BARBETTA, P. A.Estatistica aplicada as ciéncias socidtoriandpolis: Ed. da UFSC, 1994.
BARBOSA Thiago PintoTerritdrio, exclusdo e politicas de inclusdo sosjp&cial uma andlise a partir
da experiéncia de Belo Horizonte. SER Social, iBeay. 12, n. 27, p. 145-64, jul./dez. 2010. inprel
em:

<http://seer.bce.unb.br/index.php/SER_Social/atotw/4140/3451>



BROSE, Markus (Org.)Metodologia participativa;uma introducdo a 29 instrumentos. Porto Alegre:
Tomo, 2001.

CARDOSO, Adauto L.Avancos e desafios na experiéncia brasileira deanidacdo de favelas.
Cadernos MetrépoleN. 17, 2007, pp. 219-240. (On line Site do Obsémniatdas Metropoles).
CARNEIRO Ricardo; BRASI Flavia de Paula Duque |; ANCA Bruno Cabral; CAVALCANTI,
Mariana.Do barraco a casatempo, espaco e valor(es) em uma favela consldi®BCS Sédo Paulo, v.
24, n. 69, 2009. Disponivel em:

<http://www.scielo.br/pdf/rbcsoc/v24n69/05.pdf>

PRATES, Antbnio Augusto PereirdRedes sociais em comunidades de baixa rerma:efeitos
diferenciais dos lagos fracos e dos lacos fortéds? ,RRio de Janeiro, v. 43, n. 5, p.1.117-46, sat./o
20009.

Disponivel em: <http://www.scielo.br/pdf/rap/v43ws3n5a07.pdf>

PEREIRA, William César CastilhdNas trilhas do trabalho comunitario e socigkoria, método e
pratica. 2. ed. Petropolis: Vozes; Belo HorizoRE&C Minas, 2002.

SILVA, L. A. M. A Continuidade do problema da faseln: OLIVEIRA, Lucia Lippi de. (Org.)Cidade:
histéria e desafiasRio de Janeiro: FGV, 2002, v. p. 220-37.

TRIPP David. Pesquisa-acao: uma introducao metgi@d  Disponivel em:
http://www.scielo.br/pdf/%0D/ep/v31n3/a09v31n3.pdf

Decreto do Bolsa Moradia. ( Decreto municipal n8375.de 02/07/2003 ).

Lei do PROAS ( Lei municipal n® 7597 /98 , decretanicipal n°11 283 de 13/03/2003 e decreto
municipal n® 11310 de 23/04/2003).

LOAS. Lei Orgéanica da Assisténcia Social.

ARQUITETO: Arquiteto

Programa

Historia e teoria da arquitetura. Teoria e pratia projeto arquitetbnico. Desenho arquitetbnico e
perspectiva. Leitura e interpretacdo de projettsmEntos de projeto. Projeto assistido por compuuitad
Coordenacao e compatibilizacdo de projetos compltanes ao projeto arquitetbnico. Teoria e histéria
do urbanismo. Projeto urbanistico. Desenho urbd&Hanejamento urbano e regional. Paisagismo.
Planejamento ambiental. Projeto paisagistico. Gtmfeambiental. Conforto térmico. Acustica
arquitetonica. lluminagéo natural e lluminagofiaréll. Luminotécnica bésica. Conservacéo de emergi
Projeto de estruturas. Resisténcia dos materiaiseiidis de construgéo. Fundagdes. Alvenaria eslut
Estruturas de concreto. Estruturas metalicas. rBagteestruturais. Construgdo de areas urbanas & obra
publicas. Habitacdo de interesse social. Planejmmmemncamento e controle de obras. Elaboracdo de
especificacdes técnicas. Avaliacdo de bens. Maegidécnicas de construcdo. Técnicas retrospsctiva
Instalacdes elétricas, Instalacbes hidrossanitéfigsas pluviais. Topografia. Legislacdo. Seguratga
Trabalho. Equipamentos de protecao individual eto@. Lei de Uso e Ocupacao do Solo. Codigo de
obras. Etica profissional.

Bibliografia sugerida

BENEVOLO, LeonardoA arquitetura no novo miléni&ao Paulo: Estacdo Liberdade, 2007.
MUMFORD, Lewis.A cidade na historiasuas origens, transformacgfes e perspectivasd. Sdo Paulo:
Martins Fontes, 2008.

BONDUKI, Nabil Georges.Origens da habitacdo social no Brasiarquitetura moderna, lei do
inquilinato e difusdo da casa propria. 4. ed. Sidd® Estacdo Liberdade: FAPESP, 2004.

ROMERO, Marta Adriana BustosA arquitetura bioclimatica do espaco publicBrasilia Editora
Universidade de Brasilia, 2001

FROTA, Anesia Barros; SCHIFFER, Sueli Ramidgsinual de conforto térmic@. ed. Sdo Paulo: Studio
Nobel, 2007.

CREDER, Heélio. InstalagBes hidraulicas e sanitaria®. ed. Rio de Janeiro: Livros Técnicos e
Cientificos, 2006.

MASCARO, Juan LuisO custo das decisfes arquitetdnicased. Porto Alegre: Masquatro, 2010.
NISKIER, Julio.Manual de instalag8es elétricaRio de Janeiro: LTC, 2005.

REBELLO, Yopanan Conrado PereirA. concepgdo estrutural e a arquiteturd. ed. S&o Paulo:
Zigurate, 2003.

SEGAWA, Hugo.Arquiteturas no Brasil, 1900-199Q.ed. Sao Paulo: Edusp, 1999.

Normas Técnicas- ABNT

« NBR 9050/2004 — Acessibilidade a edificacdes, niéiid, espacos e equipamentos urbanos.



NBR 6492/94 — Representacao grafica de projet@salgtetura
NBR 5410 — Instalacfes elétricas de baixa tensao.
NBR 5626 — Instalacéo predial de agua fria.
NBR 9077 — Saidas de emergéncia em edificios.
Legislacédo Aplicada
= Lei municipal n. 9,959/2010, que altera a Lei Mipat n°® 7165/1996, a Lei Municipal n.
7.166/1996, a Lei Municipal n°® 8137/2000 que regwata a ZEIS, e dispbe sobre
parcelamento, ocupacdo e uso do solo nas Areaspkrial Interesse Social, Belo Horizonte,
2010;
Lei Federal 11.977 de 07/07/2009-Programa MinhaGéisha Vida;
Lei Federal 12.424 de 16/06/2011 — Programa Mirdsa@/inha Vida;
PLANHAB- Plano Nacional de Habitacdo Pacto Naciqedé Moradia Digna 2009 -2023;
Cddigo de Edificacdes Lei Municipal n. 9725/2009;
Estatuto da Cidade — Lei Federal 10.257/2001;
Lei Federal 9875/1995 que altera a Lei Federal7656.979;
Legislacdes ambientais municipais, estaduais edede resolu¢cdes do COMAM.

ENGENHEIRO\Engenheiro Civil

Programa

Analise estrutural: Tensdo e deformacdo em sélidos. Solicitagdo axa¢do e compressao), por corte
(cisalhamento), por torgdo e por flexdo; flambagddstica; energia de deformagéo; Andlise de esaisitu
isostéticas. Transformacdo de tensfes. Estruterasntreto, aco e madeira: andlise e dimensionament
de vigas, colunas, lajes, escadas, reservatouoda€des e elementos acessorios.
Saneamento/hidraulica Saneamento basico como instrumental no contaseeddemias. Agua: padrées
de qualidade, métodos de coleta e fontes de poluigddastecimento: captacao, tratamento, presen&cao
distribuicdo. Sistemas de esgotos sanitarios; mextéo de agua e esgoto. Projeto de fossas.

Drenagem: Drenagem urbana; sistema de microdrenagem. Dim@arsiento hidraulico e projeto de
estruturas de drenagem: sarjetas, bocas-de-lales eegalerias de drenagem pluvial.

Hidrologia: Precipitagcdo; evaporagéo; infiltragdo; escoamsuperficial.

Vias de transporte terrestre: Abertura/implantacdo de vias. Caracteristicas g#ocas de projetos de
rodovias e vias urbanas. Elaboragcdo de projetostogegrafia, geométrico e de terraplenagem.
Pavimentacao de vias: tipos de vias, dimensionam@npavimentos, tipos de materiais.

Tecnologia das Construg@esinstalagbes de agua fria, de agua quente, deepgée a incéndios, de
aguas pluviais, de esgotos sanitarios e de dispmsi€ residuos solidos; Instalac8es elétricas ditargs

e projeto de SPDA; Materiais; elementos e sistezoastrutivos.

Patologia: anomalias das edificacdes; anomalias e enfermsddale estruturas (dos elementos estruturais
e de seu material constituinte - concreto, aco adaina); sintomas, causas e origens das enfernsidade
inspecdo visual, anamnese e exames complemendagepstico, progndstico e alternativas de atuacéo;
definicdo de conduta; relatérios técnicos - tipasrteidos em funcao dos objetivos da instecaapiter
materiais e técnicas (de reparo, de restauracée oeforgo). Manutencéo predial.

Construgdo Civil: Dimensionamento do canteiro; implantacdo; nivelaoemterros; fundacdes e
contencdes; instalacdes prediais; formas; escotasieandaimes; revestimentos; tecnologia do comcret
armado.

Geotecnia e Topografia:Equipamento e técnicas de levantamento topografiteréanica dos solos.
Definicdo, origem, formacédo, classificacdo, carmdstieas, propriedades e indices fisicos dos solos;
Compactacéao, tensdes e deformacdes, permeabilidadgressibilidade e adensamento, resisténcia ao
cisalhamento, estabilidade de taludes e encostagu»®s de terra, rebaixamento do lencol freatico,
drenagem. Sondagens e controle tecnolégico. Furdagialise e dimensionamento): classificacdo das
fundac®es; capacidade de carga dos solos; recdlejdendacdes; Estruturas de contencdo (Analise e
dimensionamento). Movimento de terra: aterro etéesa Recalques. Capacidade de carga; prospecc¢des;
empuxos e coeficientes de empuxo; influéncia deesalogas e da agua.

Legislacdo Legislacdo urbanistica e ambiental. Legislacgmeefica para obras de engenharia civil
(normas ABNT, PBQP-H, PMQP-H). Licitagdes e comsatla Administragdo Public®lanejamento
urbano em ZEIS. Lei das licitagdes. Or¢gamento paHinanceiro e fiscal. Gerenciamento de contratos.
Elaboracdo de or¢camentosplanejamento, orcamentacdo, acompanhamento eifesg@d de obras e
servigos; contratacdo de servigos; custos diretasdieetos; BDI; composicdo de precos unitarios;
cronograma fisico-financeiro. Engenharia de custos.

Engenharia de AvaliacbesLegislacdo e normatizacdo relativa a contratacéreeucédo de avaliacbes
de bens imoveis urbanos e rurais.



Bibliografia sugerida
ABNT. Aco destinado a armaduras para concreto armadspecificacdo (NBR 7480). Rio de Janeiro,
2007.

ABNT. Avaliacdo de bens Parte Procedimentos gerais (NBR 14653-1). Rio de Jan2b01.
ABNT. Avaliacdo de bens Parte Bndveis Urbanos (NBR 14653-2). Rio de Janeiro, 2004
ABNT. Avaliacéo de bens Parte Bnéveis RuraifNBR 14653-3). Rio de Janeiro, 2001.

ABNT. Cargas para o calculo de estruturas de edificagéegersdo corrigida (NBR 6120). Rio de
Janeiro, 2000.

ABNT. Dimensionamento de estruturas de aco comdéitupor perfis formados a frio (NBR 14762). Rio
de Janeiro, 2010.

ABNT. Elaboracdo do "como construido" (as built) para fadicdes. Parte :1 levantamento
planialtimétrico e cadastral de imével urbanizadmdrea até 25 000 mz2, para fins de estudos, psoget
edificacdo — Procedimento: Verséo corrigida (NBR4B+1). Rio de Janeiro: ABNT, 2001.

ABNT. Elaboracdo do "como construido" (as built) para fedicGes. Parte 2:Levantamento
planimétrico para registro publico, para retificagie imdvel urbano — Procedimento (NBR 14645-2).
Rio de Janeiro: ABNT, 2005.

ABNT. Elaboracéo do "como construido” (as built) para fedicoes. Parte 3Locacéo topogréfica e
controle dimensional da obra — Procedimento: Vecsdgida (NBR 14645-3). Rio de Janeiro: ABNT,
2011.

ABNT NBR 9648.Estudo de concepcao de sistemas de esgoto sanitafyocedimento Rio de
Janeiro: ABNT, 1986.

ABNT. Execucgédo de levantamento topograficdersao Corrigida (NBR 13133). Rio de Janeiro: ABNT
1996.

ABNT. Execucdo de obras de esgoto sanitario e drenatgerdguas pluviais utilizando-se tubos e
aduelas de concretfNBR 15645). Rio de Janeiro: ABNT, 2008.

ABNT NBR 9814.Execucdo de rede coletora de esgoto sanitari®rocedimento. Rio de Janeiro:
ABNT, 1987.

ABNT. Instalacdes e equipamentos para treinamento de aterdincéndio- Requisitos. (NBR 14277).
Rio de Janeiro: ABNT, 2005.

ABNT. Instalag6es elétricas de baixa tend&BR 5410). Rio de Janeiro: ABNT, 2004.

ABNT. Instalacao predial de agua frigNBR 5626). Rio de Janeiro: ABNT, 1998.

ABNT. Instalagdo predial de agua quer(féBR 7198). Rio de Janeiro: ABNT, 1993.

ABNT. Instala¢des prediais de aguas pluvi@dBR 10844). Rio de Janeiro: ABNT, 1989.
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