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QUADRO V - PROGRAMAS DE PROVAS  
 
PROGRAMA DA PROVA PARA CARGOS DE NÍVEL ALFABETIZADO  
 
I - PORTUGUÊS: 01 - Interpretação de texto. 02 - Sinônimos e Antônimos. 03 - Dígrafo. 04 - Divisão 
Silábica. 05 - Tipos de Frases. 06 - Aumentativo e Diminutivo. 07 - Substantivos. 08 - Ortografia. 09 - 
Pronomes. 10 - Verbo. 11 – Acentuação 
 
II - MATEMÁTICA: 1- Sistema de numeração decimal: Leitura, escrita e interpretação de números 
naturais, decimais e fracionários; Valor posicional: valor absoluto e valor relativo; Operações: adição, 
subtração, multiplicação e divisão com números naturais, decimais e fracionários; Princípio 
fundamental da contagem ( principio da multiplicativo). 2- Perímetro e áreas de figuras planas 
(retângulo - quadrado - triângulo);Identificar figuras geométricas planas e não-planas; Planificação de 
sólidos geométricos (cubo - bloco retangular - cilindro). 3 – Sistemas de medidas: Medidas de 
comprimento; Medidas de massa; Medidas de capacidade; Medidas de tempo; Calendário. 4 - Tabelas 
simples e gráficos; Leitura, interpretação e cálculos. 5 - Sistema monetário brasileiro: Porcentagem; 
Pagamentos à vista e a prazo; Lucro e prejuízo; Acréscimos e descontos. 6 – Problemas envolvendo os 
itens do programa. 
 
SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA:  
I – PORTUGUÊS: 1 - Márcia, Eloísa Mara - Educação e Desenvolvimento do Senso Crítico - Ed. do Brasil 
S.A. - 4ª série. 2 - Moraes, Lídia Maria de. Mundo Mágico. Editora Ática 4ª série. II - MATEMÁTICA: 1 - 
Giovanni, José Ruy. A conquista da Matemática. FTD - 4ª série. 2 - Passos, Célia X Silva, Zeneide. Eu 
gosto de matemática; Ed. Nacional- 4ª série.  

 
PROGRAMA DE PROVAS PARA CARGOS DE ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO 
 
I - PORTUGUÊS: 01 - Interpretação de Texto. 02 - Ortografia. 03 - Acentuação 04 - Uso de Crase. 05 - 
Análise Sintática. 06 - Verbo. 07 - Concordância Verbal e Nominal.  08 - Divisão Silábica. 09 - Classe de 
Palavras. 10 - Emprego dos Pronomes.                                                                                                                 
 
II - MATEMÁTICA: 1- Conjunto dos números: Naturais (N), Inteiros (Z) e Racionais (Q):Leitura, escrita, 
interpretação, localização na reta numérica, ordem, representação e transformação; Princípio 
fundamental da contagem ( principio da multiplicativo); Números mistos; Números primos; Números 
compostos; Operações e suas propriedades (adição, subtração, multiplicação, divisão, potenciação e 
radiciação); Potência com expoente inteiro negativo. 2 – Mínimo múltiplo comum e máximo divisor 
comum. 3 – Critérios de divisibilidade por 2, 3, 4, 6, 8, 9, 10, 100, 1000. 4- Números decimais e 
números fracionários: Propriedades e operações. 5- Expressões numéricas com uso ou não de 
parênteses, colchetes e chaves. 6- Médias aritméticas (simples e ponderada). 7 – Equações de 1º e 2º 
grau. 8- Inequações de 1º grau. 9- Sistemas de equações do primeiro grau. 10- Perímetro e áreas de 
figuras planas (retângulo, quadrado, triângulo, losango, trapézio, paralelogramo, círculo e 
circunferência). 11- Sistemas de Medidas: Operações e transformação de unidades de medidas: 
Medidas de Comprimento; Medidas de massa; Medidas de Capacidade; Medidas de Áreas; Medidas de 
Volume (cubo, bloco retangular); Medidas de Tempo. 12- Teorema de Pitágoras; Estudo do triângulo 
retângulo. 13- Razão e proporção. 14- Regra de três simples e composta. 15- Porcentagem.  16 - 
Sistema monetário brasileiro; Preço à vista e a prazo; Lucro e prejuízo; Acréscimos e descontos. 17- 
Juros simples; 18- Radiciação: Operações e propriedades;  Potência com expoente fracionário. 19- 
Tabelas e gráficos: Leitura, interpretação e cálculos.  20- Sólidos geométricos: Reconhecer e 
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planificação de figuras tridimensionais 21-Ângulos. 22- Polígonos 23- Problemas envolvendo os itens do 
programa .                                                                           
 
SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA:  
I - PORTUGUÊS: 01 - Cegalla, Domingos Paschoal. Hora de Comunicação, 5ª a 8ª séries; Companhia 
Editora Nacional; 02 - Savioli, Francisco Platão. Gramática em 44 lições. Editora Ática. 03 - Nicola , José 
de  e Infante, Ulisses - Gramática Essencial. 04 - Terra, Ernane - Minigramática. 05 - Riquet - Eliana 
Pimentel - Curso de Português. 06 - Tufano, Douglas - Estudo de Língua Portuguesa. 07 - Griffe, Beth - 
Gramática.                                                                                                           
 
II - MATEMÁTICA 01 - Sandella, Antônio X. Matta, Edison da. Matemática 5ª a 8ª série. Editora Ática. 02 
- Netto, Scipione de Pierro. Matemática Scipione 5ª a 8ª séries. Editora Scipione. 
 

 
PROGRAMA DE PROVAS PARA CARGOS DE ENSINO MÉDIO COMPLETO 
 
I - PORTUGUÊS: 01 - Interpretação de texto. 02 - Concordância Verbal. 03 - Concordância Nominal. 04 - 
Regência Verbal. 05 - Orações Coordenadas. 06 - Orações Subordinadas. 07 - Colocação Pronominal. 08 
- Próclise, Ênclise e Mesóclise. 09 - Crase. 10 - Verbos. 11 - Pontuação. 12 - Sintaxe de Regência. 13 - 
Figuras de Linguagem - 14 - Classes de Palavras - 15 - Termos da Oração - 16 - Ortografia - 17 - 
Processos de formação de palavras. 18 - Encontros Vocálicos e Consonantais. 19 - Acentuação Gráfica.   
20 – Funções da linguagem. 21 – Elementos da textualidade. 22 – As variedades lingüísticas. 23 – Vícios 
de linguagem. 24 – Intertextualidade.                                                          

II - MATEMÁTICA: 1- Conjunto dos números: Naturais(N), Inteiros(Z), Racionais(Q), Números Irracionais 
e Reais(R): Leitura e interpretação – ordem- localização – propriedades e operações (adição, subtração, 
multiplicação, divisão, potenciação, radiciação);  Potência com expoente inteiro negativo. 2- Radicais: 
Raízes; Radical aritmético; Redução de radicais ao mesmo índice; Operações e suas propriedades; 
Racionalização de denominadores; Potência com expoente fracionário. 3- Números primos, compostos. 
4- Múltiplos e divisores. 5- Mínimo múltiplo comum e máximo divisor comum. 6- Frações ordinárias e 
números decimais. Operações ,comparação e transformação , leitura, escrita, representação, 
propriedades. 7- Expressões numéricas com uso ou não de parênteses, colchetes e chaves. 8- Equações 
de 1º e 2º grau. 9- Função. 10- Funções de 1º e 2º grau. 11-Sistemas de equações do 1º e 2º grau. 12- 
Estudo dos triângulos. 13-  Estudo do triângulo retângulo, relações métricas do triângulo retângulo, 
relações trigonométricas do triângulo retângulo (seno, cosseno e tangente). 14- Teorema de Pitágoras. 
15 – Ângulos. 16- Polígonos. 17- Geometria: Perímetro e áreas de figuras planas (retângulo, quadrado, 
triângulo, losango, trapézio, paralelogramo, círculo e circunferência). 18- Sistemas de medidas: 
transformação de unidades e operações: Medidas de Comprimento;  Medidas de massa; Medidas de 
Capacidade; Medidas de Áreas; Medidas de Volume; Medidas de Tempo. 19- Polinômios. 20- 
Porcentagem. 21- Números e grandezas proporcionais. 22-Razões e proporções. 23-Estudo das medias: 
aritmética e ponderada. 24-Juros simples e compostos: Capital, tempo, taxas, juros e montante. 25- 
Análise Combinatória: Princípio fundamental da contagem, fatorial, arranjos, permutações sem e com 
repetição, combinações. 26- Teoria das Probabilidades. 27- Noções de Estatística: Estudo das médias, 
mediana e moda; Tabelas e Gráficos. 28- Trigonometria. 29- Progressões: aritmética (P.A) e geométrica 
(P.G). 30- Trigonometria. 31- Inequação do 1º grau. 32- Sistema monetário brasileiro; Preço à vista e a 
prazo; Lucro e prejuízo; Acréscimos e descontos. 33- Problemas envolvendo os itens do programa.   

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA  
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I - PORTUGUÊS: 01 - CUNHA, Celso Ferreira - Gramática da Língua Portuguesa; 02 - LUFT, Celso Pedro - 
Gramática da Língua Portuguesa; 03 - FARACO & MOURA - Vol,1,2,3 - Editora Ática; 04 - SOARES, 
Magda - Português através de textos.CEREJA, William Roberto; MAGALHÃES, Thereza Cochar. 
Português: linguagens 1. São Paulo: Atual. (Volume 1 – Ensino Médio); NICOLA, José de. Língua, 
literatura e produção de textos. São Paulo: Scipione. (Volume 1). VAL, Maria da Graça Costa. Redação e 
textualidade. São Paulo: Martins Fontes. WALTY, Ivete; CURY, Maria Zilda. Textos sobre textos: um 
estudo da metalinguagem. Belo Horizonte: Dimensão.          

 II - MATEMÁTICA: ANDRINI, Álvaro. Praticando Matemática. Coletânea 5ª, 6ª, 7ª e 8ª séries, Ed. do 
Brasil S/A: São Paulo.; 02 - IMENES, Luiz Márcio e LELLIS, Marcelo. Matemática, Coletânea 5ª, 6ª, 7ª e 
8ª Série. Ed. Scipione: São Paulo, 1997. 03 - JAKUBOVIC, José e LELLIS, Marcelo. Matemática na medida 
certa. 7ª série. Scipione: São Paulo, 1995. 
 

 
PROGRAMA DE PROVAS PORTUGUES E MATEMATICA PARA CARGOS DE NIVEL SUPERIOR 
 
I - PORTUGUÊS: Interpretação de texto. Aspectos gramaticais: fonema, ortografia, morfossintaxe 
(classe de palavras, flexão e emprego), sintaxe (frase, oração, período simples e período composto, 
termos da oração, concordância verbal e nominal), regência verbal, funções da linguagem, elementos 
da textualidade, as variedades linguísticas, vícios de linguagem, intertextualidade. 
 
II - MATEMÁTICA: 1- Conjunto dos números: Naturais(N), Inteiros(Z), Racionais(Q), Números Irracionais 
e Reais(R): Leitura e interpretação – ordem- localização – propriedades e operações (adição, subtração, 
multiplicação, divisão, potenciação, radiciação); Números racionais (representação decimal e 
fracionária); Números primos; Números compostos; Forma mista; Forma fatorada; Tipos de fração: 
própria, imprópria e aparente; Múltiplos e divisores; Princípio fundamental da contagem ( principio da 
multiplicativo); Potência com expoente inteiro negativo. 2- Porcentagem. 3- Médias: aritmética e 
ponderada. 4- Regras de três: simples e composta. 5- Razão e proporção. 6- Sistemas de medidas: 
transformação de unidades e operações; Medidas de Comprimento; Medidas de Massa; Medidas de 
Capacidade; Medidas de Tempo; Medidas de Áreas (retângulo- quadrado- triângulo- losango- trapézio- 
paralelogramo- círculo); Medidas de Volume ( cubo, bloco retangular- cilindro- cone). 7-  Matemática 
Financeira: Juros simples e compostos (capital- tempo- taxa- juros e montante); Sistema monetário 
brasileiro; Preço à vista e a prazo; Lucro e prejuízo; Acréscimos e descontos. 8- Noções de Estatística: 
Tabelas e gráficos; Leitura, interpretação e cálculos; Estudo das médias, mediana e moda. 9- Noções de 
Geometria: Ponto, reta, plano, ângulos, polígonos, perímetro e áreas de figuras planas, circunferência, 
círculo sólidos geométricos; Planificação de figuras tridimensionais. 10- Teoria das Probabilidades. 12- 
Teorema de Pitágoras. 13- Estudo do triângulo retângulo. 14 – Expressões numéricas com ou sem o uso 
de parênteses, colchetes e chaves. 15- Equações de 1º e 2º graus. 16- Problemas envolvendo os itens 
do programa. 

 
PROGRAMA DE PROVAS DE INFORMÁTICA CARGOS: 
 
AUXILIAR ADMINISTRATIVO ......................................................................Ver Prova Específica 

AUXILIAR DE ALMOXARIFADO ..................................................................Ver Prova Específica 

AUXILIAR DE ARRECADAÇÃO E TRIBUTAÇÃO ...............................................Ver Prova Específica 

AUXILIAR DE CONTABILIDADE ..................................................................Ver Prova Específica 

AUXILIAR DE DISTRIBUIÇÃO EM FARMÁCIA.................................................Ver Prova Específica 
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AUXILIAR DE REGISTRO E PAGAMENTO DE PESSOAL .................................Ver Prova Específica 

DIGITADOR  

ENCARREGADO DE PROJETOS, FISCALIZAÇÃO E LICENCIAMENTO.................Ver Prova Específica 

ENCARREGADO DE SEÇÃO.....................................................................Ver Prova Específica 

ENCARREGADO DE REGISTRO ESCOLAR 

ENCARREGADO DO SIAT.......................................................................Ver Prova Específica 

MEMBRO DO CONTROLE INTERNO.........................................................Ver Prova Específica 

OFICIAL ADMINISTRATIVO....................................................................Ver Prova Específica 

RECEPCIONISTA  

SECRETÁRIO DA JSM 

SECRETÁRIO ESCOLAR 

 
CONHECIMENTOS DE INFORMÁTICA: 1 - Conceitos e modos de utilização de aplicativos para edição de 
textos, planilhas e apresentações: 1.1 Ambiente Microsoft Office. 2 - Conceitos e modos de utilização 
de ferramentas e aplicativos de navegação, de correio eletrônico, de grupos de discussão, de busca e 
pesquisa. 3 - Sistemas operacionais: família Windows. 4 - Conceitos básicos e modos de utilização de 
tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados à Internet.  
 

 
PROGRAMA DA PROVA PARA O CARGO ASSISTENTE SOCIAL  
 
I - ESPECIFICA: Fundamentos históricos e teórico-metodológicos do Serviço Social; Estratégias de ação 
em Serviço Social; O mundo do trabalho, a reestruturação produtiva e o processo de trabalho do 
Serviço Social; Questão Social e Serviço Social: o debate contemporâneo; Estado e Políticas Sociais: 
questões teóricas e históricas; Seguridade Social e Serviço social: LOAS e SUAS; Política de Saúde e SUS: 
perfil da assistência à saúde, Reforma Sanitária, caracterização organizacional e política do sistema de 
saúde e dilemas sócio-institucionais; Trabalho coletivo em saúde e interdisciplinaridade; Controle social 
e as relações com os conselhos de política e direitos; Instrumentais para a intervenção do Serviço 
Social: Planejamento, Diagnóstico institucional, Pesquisa e Assessoria; Avaliação de políticas e 
programas sociais; Trabalho, pobreza e desigualdade; Ética e Serviço Social; Família; Práticas, Saberes e 
estratégias no contexto institucional. 
 
BIBLIOGRAFIA UTILIZADA: ARRETCHE, M,T, S. Tendências no estudo sobre avaliação. In: Avaliação de 
Políticas Sociais – Uma questão em debate. RICO, E. M. (org). São Paulo: Cortez, 3ªed, 2001. BAPTISTA, 
M. V. O Planejamento estratégico na prática profissional cotidiana. In: Serviço social e sociedade. São 
Paulo, nº 47, Cortez, SP, 1995. 
BEHRING, E.R. Brasil em Contra Reforma – desestruturação do Estado e perda de direitos. São Paulo: 
Cortez, 2003. 
BRASIL. Decreto-lei nº 8.080, de 19 de setembro de 1990. Dispõe sobre as condições para a promoção, 
proteção e recuperação da saúde, a organização e o funcionamento dos serviços correspondentes e dá 
outras providências. In: Assistente Social: ética e direitos Coletânea de Leis e Resoluções. Rio de 
Janeiro: CRESS, 7ª região, 2000 
BRASIL. Decreto-lei nº 8.662, de 7 de junho de 1993. Dispõe sobre a organização da Assistência Social e 
dá outras providências. In: Assistente Social: ética e direitos Coletânea de Leis e Resoluções. Rio de 
Janeiro: CRESS, 7ª região, 2000. 
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BRASIL. Decreto-lei nº 8.742, de 7 de dezembro de 1993. Dispõe sobre a profissão de Assistente Social 
e dá outras providências. In: Assistente Social: ética e direitos Coletânea de Leis e Resoluções. Rio de 
Janeiro: CRESS, 7ª região, 2000 
BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Social e Combate à Fome. Política Nacional de Assistência 
Social. 
Brasília: Secretaria Nacional de Assistência Social, 2004. 
BRAVO, M. I. S. Gestão democrática na Saúde: o potencial dos conselhos. In: Política social e 
Democracia, 2ª ed, São Paulo: Cortez; Rio de Janeiro: UERJ, 2002. 
BRAVO, M. I. S. Serviço social e Reforma Sanitária: Lutas sociais e práticas profissionais. São Paulo: 
Cortez; Rio de Janeiro: UFRJ, 1996. 
CARVALHO, R. e IAMAMOTO, M. Relações sociais e Serviço Social no Brasil. Cortez, 2001. 
Cezar, M. J. Serviço Social e reestruturação industrial – requisições, competência e condições de 
trabalho profissional. In: Mota, Ana Elizabeth. A nova fábrica de consensos: ensaios sobre a 
reestruturação empresarial, o trabalho e as demandas ao Serviço Social. São Paulo: Cortez, 1998. 
CARVALHO, M. do C. B. A família contemporânea em debate. São Paulo: Cortez/Educ, 1997. 
Código de Ética Profissional In: Assistente Social: ética e direitos Coletânea de Leis e Resoluções. Rio de 
Janeiro: CRESS, 7ª região, 2000. 
IAMAMOTO, M. O Serviço Social na contemporaneidade: trabalho e formação profissional. Cortez, 
2001 
MELO, A. I. S. C. ; ALMEIDA, G. E. S. . Interdisciplinaridade: Possibilidades e desafios para o trabalho 
profissional. In: UNB. (Org.). O Trabalho do Assistente Social e as Políticas Sociais. : 
CEAD/CFESS/ABEPSS, 2000. 
MINAYO, M. C. de S. Pesquisa Social: Teoria, Método e Criatividade. Coleção Temas Sociais, Petrópolis: 
Vozes, 18ª edição, 2001. 
RODRIGUES NETO, E. Subsídios para definição de uma política de atenção à saúde para um governo de 
transição democrática. Revista Saúde em Debate. Londrina: CEBES, nº 17, 1985. 
SERRA, R.M.S. A Prática Institucionalizada do Serviço Social. São Paulo: Cortez, 1983. 
VASCONCELOS, A. M. A Prática do Serviço Social – cotidiano, formação e alternativas na área da saúde. 
São Paulo: Cortez, 2002. 
VASCONCELOS, A. M. Relação teoria/prática: O processo de assessoria/consultoria e o Serviço Social. 
In: 
Serviço social e sociedade. São Paulo, ano XIX, nº 56, Cortez, SP, 1998. 
YAZBEZ, M. C. Classes Subalternas e assistência social. 4ª Ed. São Paulo: Cortez, 2003. 
 

 
PROGRAMA DE PROVAS LEGISLAÇÃO CARGOS: 
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
AUXILIAR DE REGISTRO E PAGAMENTO DE PESSOAL 
ENCARREGADO DE SEÇÃO 
OFICIAL ADMINISTRATIVO 
 

Constituição Federativa do Brasil 
Lei Orgânica do Município 
Princípios Fundamentais  de direito administrativo 
Da Organização política do município 
Da Administração Pública   
Dos Servidores Públicos   
Da Organização dos Poderes   
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Direito Administrativo   
Princípios Constitucionais   
Atos Administrativos   
Contratos Administrativos   
Bens Públicos   
Estatuto dos servidores públicos municipais de Bertópolis. 
Folha de Pagamento. 
Plano de Cargos e Salários do Municipio 
 

 
PROGRAMA DE PROVA PARA CARGO AUXILIAR DE ALMOXARIFADO ---------- Ver Prova de Informática 
 
Almoxarifado: finalidade e espaço. Atribuições do cargo. Guarda de material conservação, medidas de 
segurança e formas de estocagem. Recepção de materiais. Controle de estoque: previsão de consumo, 
requisição, fichas de prateleira e de estoque. Inventário; Noções de Almoxarifado e suas rotinas; 
- Recepção e despacho de documentos; Atendimento ao público interno e externo, pessoalmente ou 
através do telefone; Noções de direitos e deveres; Noções básicas de Ética e Cidadania. 
 
SUGESTÃO BIBLIOGRAFICA: Manual do Almoxarife (2009 - Edição 1) – Autor Vitório Donato – Editora: 
Ciência Moderna - APOSTILA PARA TÉCNICO OPERACIONAL ALMOXARIFE DA FUNDAÇÃO CASA  -
FUNDAÇÃO CASA - ARACAJÚ  
 

PROGRAMA DA PROVA PARA CARGOS: 
AUXILIAR DE ARRECADAÇÃO E TRIBUTAÇÃO 
ENCARREGADO DO SIAT 
 
I - ESPECIFICA: Códigos Tributário Nacional, Estadual e Municipal; Lei Orgânica Municipal; Princípios 
Básicos Constitucionais da Administração Pública; Lei de Responsabilidade Fiscal; Código de Posturas 
Municipais; Código Sanitário Municipal; Estatuto dos Servidores Públicos do Município de Bertópolis. 
 

 
PROGRAMA DE PROVAS CARGO AUXILIAR DE CONTABILIDADE 
 
Conhecimentos gerais na respectiva área de atuação. Patrimônio; origem e aplicação de recursos. Atos 
e fatos administrativos. Contas: Conceito, teorias, classificação, débito, crédito, saldo, lançamentos, 
escrituração, método das partidas dobradas. Balancete de verificação. Lei Federal 4320/64; Lei Federal 
8666/93 e Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar 101/2000). 
 

 
PROGRAMA DE PROVA PARA CARGO AUXILIAR DE DISTRIBUIÇÃO EM FARMÁCIA 
 
Noções de hierarquia; Normas de conduta; Leitura de receitas; Higiene e Segurança no trabalho; Ética e 
trabalho; Trabalho em Equipe; Qualidade na prestação de serviço; Relações interpessoais e 
atendimento ao público; Noções de organização e funcionamento de farmácia. Almoxarifado: controle 
de entrada e saída de medicamentos. Cuidados a serem observados na estocagem. Dispensação de 
medicamentos. Reconhecimento e localização dos medicamentos. Interpretação de guias dos 
medicamentos. Noções de farmacologia. Noções de classificação de medicamentos quanto à classe 
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terapêutica; Conceitos de medicamento, remédio, genérico, similar; Noções de farmacotécnica. 
Conceitos de fórmulas farmacêuticas. Técnicas de manipulação de medicamentos alopáticos, 
fitoterápicos. Vidraria utilizada em laboratório de manipulação: reconhecimento, manuseio e lavagem. 
Manuseio de substâncias tóxicas e cáusticas. Pesos e medidas: conhecimento das unidades de massa e 
de volume. Balanças usadas na farmácia. Mudanças de estado físico dos corpos. Misturas homogêneas 
e heterogêneas: processos de separação. Processo de esterilização. Fórmula e nomenclatura de óxidos 
e ácidos. Descarte do lixo farmacêutico. Resoluções ANVISA para a área farmacêutica. Noções de saúde 
pública. Preparação de fórmulas. Noções de higiene e segurança. Portaria 344/98 - SVS/MS 
(12/05/1998). Noções de Anatomia e Fisiologia Humana. 
 

 
PROGRAMA DA PROVA PARA O CARGO AUXILIAR DE ENFERMAGEM 
 
Procedimentos básicos da enfermagem. Técnicas, Tipos de Curativos, Administração de Medicamentos 
(diluição, dosagem, vias e efeitos colaterais). Medidas de controle das doenças transmissíveis; doenças 
transmissíveis não imunizáveis e parasitárias. Doenças sexualmente transmissíveis. Doenças 
transmissíveis imunizáveis. Imunização: Conceito, tipos, principais vacinas e soros utilizados (indicação, 
contra indicações, doses, vias de administração, efeitos colaterais), conservação de vacinas e soros 
(cadeia de frio). Esterilização: conceito, método de esterilização. Assistência de enfermagem à mulher 
no pré-natal. Assistência de enfermagem à criança: No controle das doenças diarréicas, no controle das 
infecções respiratórias agudas, no controle das verminoses. Assistência de enfermagem ao adulto. 
Conceito, causas, sinais e sintomas, tratamento e assistência de enfermagem das patologias: 
hipertensão arterial, pneumonias, hemorragia digestiva, diabetes mellitus, acidente vascular cerebral, 
traumatismos (distenção, entorços e fraturas). Primeiros Socorros. Bibliografia sugerida: 1.Código de 
Ética e Deontologia de Enfermagem. Conselho Federal de Enfermagem/DF. 2. SOUZA, E. F. Novo 
Manual de Enfermagem. 28ª Reimpressão, Rio de Janeiro, Cultura Médica, 1996. 3. SOUZA, E. F. 
Administração de Medicamentos e Preparo de Soluções. 3ª Edição, 1977, 3ª Reimpressão, 1993. 4. 
BRUNER, L. S. e SUDDARTH, D. S. Tratado de Enfermagem Médico-Cirúrgica. Rio de Janeiro, Ed. 
Guanabara Koogan, Rio de Janeiro, 8ª Edição, 1998. 5. KOCH, R. M. et alli. Técnicas Básicas de 
Enfermagem. Editora Florense, Curitiba, 16ª edição, 1999. 6. POTTER, P.A. Fundamentos de 
Enfermagem - conceitos, processo e prática. Volume 1. Guanabara Koogan, 4ª edição, 1997. 7. ZIEGEL, 
E. e CRANLEY, M. Enfermagem Obstétrica. 8ª edição. Interamericana, Rio de Janeiro, 1985 8. POTTER, 
P.A. Grande Tratado de Enfermagem Prática. Editora Santos, São Paulo, 1988. E outros livros didáticos 
que abrangem o programa proposto. 
 

 
PROGRAMA DA PROVA PARA O CARGO DE AUXILIAR DE SAÚDE 
 
ESPECÍFICA: 01 - AIDS - Transmissão e prevenção; 02 - Alimentos e suas respectivas vitaminas; 03 - 
Anatomia e Fisiologia; Definição de termos; Órgãos, Aparelhos e Sistemas; 04 - Controle das doenças 
mais comuns; 05 - Doenças transmissíveis evitáveis por vacinação; 06 - Enfermagem cirúrgica das 
enfermidades que necessitam de intervenção cirúrgica; 07 - Enfermagem médica das enfermidades 
que necessitam de tratamentos clínicos; 08 - Higiene pessoal e do Ambiente; 09 - Importância das 
anotações de enfermagem e pediatria; 10 - Pré-Natal: Objetivos - Cuidados com a gestante - Parto e 
puerpério - Cuidados com o recém-nascido; 11 - Primeiros Socorros; 12 - Vacinas e Soros: - Indicação 
das vacinas e soros - triagem de clientela - Procedimentos gerais para administração de vacinas e soros; 
13 - Vigilância Epidemiológica das Doenças Transmissíveis; 14 - Verminoses: - Helmintos - Protozoários.  
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SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA: I - PORTUGUÊS: 01 - Cegalla, Domingos Paschoal. Hora de Comunicação, 5ª 
a 8ª séries; Companhia Editora Nacional; 02 - Savioli, Francisco Platão. Gramática em 44 lições. Editora 
Ática. 03 - Nicola , José de e Infante, Ulisses - Gramática Essencial. 04 - Terra, Ernane - Minigramática. 
05 - Riquet - Eliana Pimentel - Curso de Português. 06 - Tufano, Douglas - Estudo de Língua Portuguesa. 
07 - Griffe, Beth - Gramática. II - MATEMÁTICA 01 - Sandella, Antônio X. Matta, Edison da. Matemática 
5ª a 8ª série. Editora Ática. 02 - Netto, Scipione de Pierro. Matemática Scipione 5ª a 8ª séries. Editora 
Scipione. III - ESPECÍFICA: 01 - O Agente de Saúde: Manual da Organização Mundial de Saúde: - O 
agente de Saúde e a Comunidade - Crescimento e desenvolvimento - Aleitamento materno e 
alimentação - Terapia de reidratação oral (TRO)- Infecções respiratórias agudas (IRA); 02 - Saúde, Como 
Compreensão de vida - Manual do Ministério da Saúde/DNES - MEC/PREMEN; 03 - Programas de Saúde 
- BECAK, Maria Luiza; 04 - Manuais de vacinação e de procedimentos para vacinação - Ministério da 
Saúde - 1988; 05- Guia de Vigilância Epidemiológica - Manual do Ministério da Saúde - Brasília - DF.; 06 
- Outros autores a critério do candidato. 
 

 
PROGRAMA DA PROVA PARA O CARGO ENCARREGADO DE PROJETOS, FISCALIZAÇÃO E 
LICENCIAMENTO. 
 
I – ESPECÍFICA: 01 - Policia de Costumes, Segurança e Ordem Pública. - 02 - Licenciamento dos 
Estabelecimentos Industriais e Comerciais e Prestadores de serviços. 03 - Fundamentos técnicos e 
legais da construção civil; 04 - A função do Fiscal de obras. 05 - Auto de Infração. 06 - Auto de 
Apreensão. 07 - Tributos Municipais. 08 - Noções de direito municipal.  
 
SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA: - ESPECÍFICA: - 01 -Código Obras Municipal 01 - Código Posturas Municipal 
03 - MEIRELLES Hely Lopes. Direito Municipal Brasileiro. 04 - Lei Orgânica do Município de Bertópolis. 
05 - Constituição do Estado de Minas Gerais. 
 

 
PROGRAMA DE PROVA PARA O CARGO ENFERMEIRO  
 
ESPECIFICA: Deontologia, bioética e legislação em enfermagem; Organização e gestão dos serviços de 
saúde; Processos de trabalho em saúde e na enfermagem; O enfermeiro e a gerência dos serviços de 
enfermagem nos diferentes modelos organizacionais de saúde; A participação do enfermeiro nos 
recursos institucionais: humanos, físicos, materiais, financeiros e de comunicação e informação; 
Sistematização da assistência de enfermagem; Epidemiologia, prevenção e controle das infecções 
hospitalares; Nutrição e dietética em saúde; Enfermagem Cirúrgica em todo o ciclo vital (recém-
nascidos, criança, adolescente, adulto, mulher e idoso): processo do cuidar; Processos de desinfecção e 
esterilização de artigos médicos hospitalares; Enfermagem em doenças transmissíveis: processo do 
cuidar; Enfermagem em urgências e emergências: processo do cuidar; Enfermagem em saúde mental: 
processo do cuidar; Assistência de enfermagem à mulher e ao recém nascido; Assistência de 
enfermagem à criança e ao adolescente; Assistência de enfermagem ao adulto e idoso. 
 
SUGESTÕES BIBLIOGRÁFICAS:  
ALFARO-LEFEVRE, Rosalinda. Aplicação do Processo de Enfermagem – Uma ferramenta para o 
pensamento crítico.   7ª edição, Editora Artmed, 2010. 
BORGES, E.L. Feridas: como tratar. Belo Horizonte: COOPMED, 2001. 130p.  
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BRASIL. Decreto Lei 94.406/87, de 08 de junho de 1987. Regulamenta a Lei 7.498, de 25 de junho de 
1986, que dispõe sobre o exercício da enfermagem, e dá outras providências. Disponível em: 
http://www.coren-mg.org.br/interna.asp?menu=0&submenu=1&prefixos=87. 
BRASIL. Congresso Nacional. Lei N° 8080, de 19 de setembro de 1990, que dispõe sobre as condições 
para a promoção, proteção e recuperação da saúde, a organização e o funcionamento dos serviços 
correspondentes e dá outras providências. Disponível em: 
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8080.htm. 
BRASIL. Agência Nacional de Vigilância Sanitária. Resolução - RDC nº 50, de 21 de fevereiro de 2002. 
Dispõe sobre o regulamento técnico para o planejamento, programação, elaboração e avaliação de 
projetos físicos de estabelecimentos assistenciais de saúde. Disponível em: 
http://www.anvisa.gov.br/legis/resol/2002/5002rdc. pdf#search='RDC%2050. 
BRASIL. Fundação Nacional de Saúde. – FUNASA. Manual de Rede de Frio. Elaboração de ROCHA, 
Cristina Maria V.  et  al.  3ª  edição,  Ministério  da  Saúde.  Brasília/DF: 2001.  80p.  Disponível em: 
<http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/manu_rede_frio.pdf>.  
BRASIL. Manual de Procedimentos para Vacinação.  Elaboração de ARANDA, Clelia  M.  S.  S.  et  al.  4ª 
edição, Brasília:  Ministério  da  Saúde/  Fundação  Nacional  de  Saúde,  2001.  316 p. Disponível em: 
<http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/funasa/manu_proced_vac.pdf>. 
BRASIL. Programa Nacional de DST e AIDS. Manual de Controle das Doenças Sexualmente 
Transmissíveis - DST. Manual de Bolso.  2ª edição. Brasília/DF: 2006.  140p.  Série: Manuais, nº 68.  
Disponível em:  
<http://www.sistemas.aids.gov.br/feminizacao/index.php?q=system/files/dst.pdf>.  
BRASIL. Departamento de Vigilância Epidemiológica. Doenças Infecciosas e Parasitárias.  Guia de bolso.  
Textos Básicos de Saúde.  7ª edição.  Brasília/DF: 2008.  Disponível em:  
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/guia_bolso_7_edicao_web.pdf>. 
BRUNNER, L.S.; SUDARTH, D.S. Tratado de Enfermagem Médico Cirúrgica. 11ª ed. Rio de Janeiro: 
Guanabara Koogan, 2009, V 1, 2, 3 e 4. 
CHIAVENATO, I. Recursos Humanos. 5ªed. São Paulo: Atlas, 1998. 
CIANCIARULLO, T.J. Instrumentos básicos para cuidar: um desafio para a qualidade de assistência. São 
Paulo: Atheneu, 1996.  
Conselho Federal de Enfermagem, Código de Ética dos Profissionais de Enfermagem, Rio de Janeiro, 
1993. 
GONÇALVES, A. M; SENA, R. R. A Reforma psiquiátrica no Brasil: Contextualização  e  reflexos  sobre o  
cuidado  com o doente mental na família. Revista Latino-americana de Enfermagem. Março / 2001 
9(2): 48-55. 
HUDAK, C.M; GALLO, B.M. Cuidados Intensivos de Enfermagem. 6ªed, Rio de Janeiro: Guanabara 
Koogan, 1997. 1013p. 
KURGANT, P. Administração em enfermagem. São Paulo: EPU, 1991. 
LACERDA, A. R., Controle de Infecção em Centro Cirúrgico: Fatos, Mitos e Controvérsias. São Paulo: 
Atheneu Editora, 2003. 
LEÃO, E. Pediatria Ambulatorial. 4ª ed. Belo Horizonte: COOPMED, 2005.  
MINISTÉRIO DA SAÚDE. OPAS. Organização do cuidado a partir de problemas: uma alternativa 
metodológica para atuação da equipe de saúde da família. Brasília: OPAS, 2000.  
Disponível em: http://www.opas.org.br/rh/pub_det.cfm?publicacao=15. 
MOTTA, P. R. Gestão Contemporânea: a ciência e a arte de ser dirigente. 10. ed. Rio de Janeiro: Record, 
1999. 
OLIVEIRA, A. C., Infecções Hospitalares – Epidemiologia, Prevenção e Controle. 1ª ed. MEDSI. 2005. 
PHILLIPS, D. L. Manual de terapia intravenosa. 2ª ed. Porto Alegre: ARTMED, 2001. 551p. 
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RESOLUÇÃO DO COFEN N 272/2002 "Dispõe sobre a Sistematização da Assistência de Enfermagem – 
SAE – nas Instituições de Saúde Brasileiras". 
SWEARINGEN, P. L., HOWOARD, C. A. Atlas Fotográfico de Procedimentos de Enfermagem. 3ª ed. Porto 
Alegre, ARTMED, 2001. 657p. 
ZIEGEL, E. E.; GRANLEY M. G. Enfermagem Obstétrica. 8ª ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1985. 
696p. 
HORTA, W. A. O Processo de Enfermagem. São Paulo, EPU/EDUSP, 1979, 100p. 
 

 
PROGRAMA DE PROVA PARA O CARGO FISCAL SANITÁRIO 
  
ESPECÍFICA: 01 – Especificações de garantia de qualidade dos alimentos vendidos em feiras, 
supermercados, açougues e outros. 02 – Condições legais de funcionamento e condições de higiene de: 
Mercados, feiras, matadouros, consultórios médicos, odontológicos, hospitais e clínicas médicas, 
fábricas de produtos alimentícios e outros. 03 – Ciclo de vida e doenças transmitidas por: mosquitos e 
larvas, baratas e cupins, ratos. 05 – Principais venenos comercializados: Droga de ação; modo de usar; 
método para desintoxicação. 06 – Noções de direito municipal. 07 – Tributos Municipais. 08- Alvará de 
Saúde. 09- Fundamentos legais e técnicos da vigilância sanitária. 10 - Código Sanitário do Município de 
Bertópolis. 
 

 
PROGRAMA DE PROVA PARA O CARGO MÉDICO  
 
ESPECÍFICA: Epidemiologia, fisiopatologia, diagnóstico, clínica, tratamento e prevenção das doenças: 
Cardiovasculares; insuficiência cardíaca, insuficiência coronariana, arritmias cardíacas, doença 
reumática, aneurismas de aorta, insuficiência arterial periférica, tromboses venosas, hipertensão 
arterial, choque. Pulmonares: insuficiência respiratória aguda, bronquite aguda e crônica, pneumonia, 
tuberculose, tromboembolismo pulmonar, pneumopatia intersticial, neoplasias. Do Sistema Digestivo: 
gastrite e úlcera péptica, colecistopatias, diarréia aguda e crônica, pancreatites, hepatites, insuficiência 
hepática, parasitoses intestinais, doenças intestinais inflamatórias, doença diverticular do cólon, 
tumores do cólon. Renais: insuficiência renal aguda e crônica, glomerulonefrites, distúrbios 
hidroeletrolíticos e do sistema ácido/base, nefrolitíase, infecções urinárias. Metabólicas e do sistema 
endócrino: hipovitaminoses, desnutrição, diabetes mellitus hipotireodismo, hipertireoidismo, doenças 
da hipófise e da adrenal. Hematológicas: anemias hipocrômicas, macrocíticas e hemolíticas, anemia 
aplástica, leucopenia, púrpuras, distúrbios de coagulação, leucemias e linfomas, acidentes de 
transfusão. Reumatológicas: osteoartrose, doença reumatóide juvenil, gota, lúpus eritematoso 
sistêmico, artrite infecciosa, doenças do colágeno. Neurológicas: coma, cefaléias, epilepsia, acidente 
vascular cerebral, meningites, neuropatias periféricas, encefalopatias.  Psiquiátricas: alcoolismo, 
abstinência alcoólica, surtos psicóticos, pânico, depressão. Infecciosas e Transmissíveis: sarampo, 
varicela, rubéola, poliomielite, difteria, tétano, coqueluche, raiva, febre tifóide, hanseníase, doenças 
sexualmente transmissíveis, AIDS, doença de Chagas, esquistossomose, leishmaniose, leptospirose, 
malária, tracoma, estreptococcias, estafilococcias, doença meningocócica, infecções por anaeróbios, 
toxoplasmose, viroses. Dermatológicas:  escabiose, pediculose, dermatofitoses, eczema, dermatite de 
contato, onicomicoses, infecções bacterianas imunológicas, doença do soro, edema angioneurótico, 
urticária, anafilaxia. Ginecológicas: doença inflamatória pélvica, câncer ginecológico, leucorréias, 
câncer de mama intercorrências no ciclo gravídico; Medicina Social e Preventiva; Código de Ética; 
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Código de Processo Ético; Saúde Pública; Atualidades sobre Saúde Pública; Atualidades sobre Medicina 
Geral. 
 

 
PROGRAMA DE PROVA PARA O CARGO MEMBRO DO CONTROLE INTERNO 
 
Controles da Administração Pública: controle interno - controle externo - controle parlamentar - 
controle pelo Tribunal de Contas - controle jurisdicional. Finanças públicas. Orçamento Público: 
instrumentos, processo legislativo, planejamento financeiro. Receita Pública. Classificações. Dívida e 
endividamento público. Renúncia de receita e incentivos fiscais. Plano de Diretrizes Orçamentárias. 
Plano Plurianual. Contabilidade Pública. Planejamento Público. (Lei Federal 4320, de 1964 e Lei 
Complementar Federal nº 101, de 2000). Processo Legislativo: Competência Municipal Legislativa. Lei 
Orgânica do Município de Bertópolis. Constituição Federal de 1988: Princípios Fundamentais; Dos 
Direitos e Garantias Fundamentais; Dos Direitos Políticos; Da Organização do Estado; Da Administração 
Pública; Dos Servidores Públicos; Da Organização dos Poderes. Direito Administrativo: Princípios 
Constitucionais; Administração Pública; Atos Administrativos; Contratos Administrativos; Bens Públicos.  
 

 
PROGRAMA DAS PROVAS PARA OS CARGOS: 
MOTORISTA (OBRAS E SERVIÇOS URBANOS) 
MOTORISTA DA EDUCAÇÃO 
MOTORISTA DA SAÚDE 
TRATORISTA 
 
ESPECÍFICA: 
I - CÓDIGO DE TRÂNSITO BRASILEIRO: REGRAS GERAIS DE CIRCULAÇÃO: 01 - Normas Gerais de 
Circulação e Conduta; 02 - Regra de Preferência; 03 - Conversões; 04 - Dos Pedestres e Condutores não 
Motorizados; 05 - Classificação das Vias;  
LEGISLAÇÃO DE TRÂNSITO: 01 - Dos Veículos; 02 - Registro, Licenciamento e Dimensões; 03 - 
Classificação dos Veículos; 04 - Dos equipamentos obrigatórios; 05 - Da Condução de Escolares; 06 - 
Dos Documentos de Porte Obrigatório; 07 - Da Habilitação; 08 - Das Penalidades; 09 - Medidas e 
Processo Administrativo; 10 - Das Infrações;  
SINALIZAÇÃO DE TRÂNSITO: 01 - A Sinalização de Trânsito; 02 - Gestos e Sinais Sonoros; 03 - Conjunto 
de Sinais de Regulamentação; 04 - Conjunto de Sinais de Advertência; 05 - Placas de Indicação;  
DIREÇÃO DEFENSIVA: 01 - Direção Preventiva e Corretiva; 02 - Automatismos; 03 - Condição Insegura e 
Fundamentos da Prevenção de Acidentes; 04 - Leis da Física; 05 - Aquaplanagem; 06 - Tipos de 
Acidentes;  
II - PRIMEIROS SOCORROS: 01 - Como socorrer; 02 - ABC da Reanimação; 03 - Hemorragias; 04 - Estado 
de Choque; 05 - Fraturas e Transporte de Acidentados;  
MEIO AMBIENTE: 01 - Meio Ambiente;  
NOÇÕES DE MECÂNICA: 01 - O Motor; 02 - Sistema de Transmissão e Suspensão; 03 - Sistema de 
Direção e Freios; 04 - Sistema Elétrico, Pneus e Chassi.  
 
III - CONHECIMENTOS GERAIS DO VEÍCULO: 01 - Conhecimentos Práticos de Operação e Manutenção 
do veículo; 02 - Procedimentos de Segurança; 03 - Funcionamento Básico dos Motores; 04 - Sistema de 
Lubrificação; 05 - Arrefecimento; 06 - Transmissão; 07 - Suspensão; 08 - Direção; 09 - Freios; 10 - 
Pneus; 11 - Painel de instrumentos; 12 - Sistema Elétrico.  
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SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA: I - CÓDIGO DE TRÂNSITO BRASILEIRO: 01 - SOUZA, Rui Barbosa de. Manual 
do Motorista. Regel. 02 - Apostila Tudo em 1 - Edição 1998 - Editora ENGETRAN. 03 - Manual do 
Motorista - Atualizado pelo Novo Código de Trânsito Brasileiro; 04 - Educação no Trânsito - A Nova 
Legislação Edição 2002; 05 - Manuais e Apostilas sobre o Novo Código de Trânsito Brasileiro.  
II - CONHECIMENTOS GERAIS DO VEÍCULO: 01 - Livros, 02 - Apostilas, 03 - Manuais e Normas de 
Condução e Manutenção de Veículos; 

 
PROGRAMA DE PROVA PARA O CARGO ODONTÓLOGO  
 
I - ESPECÍFICA: 01 - Semiologia: Processos de diagnóstico; 02 - Radiologia: Física das radiações, filmes, 
processamento, anatomia radiográfica e aspectos radiográficos dos cistos e tumores, técnicas 
radiográficas, interpretação radiográfica. 03 - Patologia oral: Aspectos gerais. 04 - Cirurgias orais 
menores: Exodontias, dentes inclusos, apicetomias e cirurgias pré-protéticas. 05 - Prótese total e 
parcial removível: Noções básicas. 06 - Periodontia: Anatomia e fisiologia do periodonto; Exame, 
diagnóstico e prognóstico; Princípios básicos de oclusão. 07 - Dentística: Restaurações metálicas; 
restaurações plásticas: diretas e indiretas (inlay e onlay com resinas compostas); restaurações 
cerâmicas e do tipo Inlay/Onlay; Plano de tratamento e condutas terapêuticas integradas; Limite 
cervical das restaurações; Noções de oclusão e ajuste oclusal em dentística; Materiais dentários em 
dentística; 08 - Endodontia: Topografia da câmara pulpar; Alterações da polpa dental e do periápice; 
Tempos operatórios do tratamento dos canais radiculares; Diagnóstico e prognóstico; 09 - Diagnóstico 
e tratamento das emergências em odontologia; 10 - Diagnóstico e pronto atendimento das 
emergências médicas em consultório odontológico (ABC da ressuscitação cardiorrespiratória); 11 - 
Biossegurança: Aspectos de interesse em odontologia; 12 - Anestesiologia: Técnicas, soluções 
anestésicas (farmacologia, indicações e contra-indicações), complicações; 13 - Terapêutica e 
Farmacologia: Analgésicos, antiinflamatórios não esteróides, antimicrobianos; Uso profilático dos 
antibióticos; Controle da ansiedade em odontologia (ansiolíticos); 14 - Saúde Coletiva: Promoção de 
saúde; Epidemiologia dos problemas bucais; Índices e indicadores; Prevenção, diagnóstico e 
tratamento das principais doenças bucais; Flúor: uso; metabolismo; mecanismo de ação; intoxicação 
crônica e aguda; Educação em saúde bucal; Política de saúde; 15 - Odontopediatria: Crescimento e 
Desenvolvimento. Noções de interesse Odontopediátrico; Diagnóstico e Plano de Tratamento em 
Clínica Odontopediátrica; Doença Periodontal na Criança; Cariologia; Prevenção das Doenças Cárie e 
periodontal; Tratamento Restaurador das Lesões de Cárie; Terapia Endodôntica em Decíduos; 
Traumatismo; Cárie dentária na criança e no adolescente; Métodos mecânicos e quimioterápicos de 
higiene bucal; 16 - Deontologia e Ética Odontológica; 17 - Materiais Dentários: Estrutura Dental; 
Materiais Restauradores Plásticos Diretos; Adesivos Dentinários; Cimentos e Bases Protetoras; 
Materiais para Moldagem; Resinas Acrílicas; Materiais para higiene bucal e prevenção; Materiais 
Clareadores.  
 
SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA: 01 - ALVARES & TAVANO - Curso de Radiologia em Odontologia, 4ª Ed. 
Livraria Santos 248p. 02 - ANDREASEN, J. O., ANDREASEN, F. M. Traumatismo dentário: Soluções 
clínicas. São Paulo: Panamerica, 1991. 168p. 03 - BADEIA, M. - Periodontia um conceito clínico-
preventivo. 2ª ed. Guanabara Koogan, 1980 450p. BARATIERI, L. N. et al. Dentística: Procedimentos 
preventivos e restauradores, 2ª ed. São Paulo: Quintessence, 1993. 05 - BRASIL. Código de Ética 
Odontológica. Resolução do CFO - 179/1991. Alterado pelo regulamento nº 1 Rio de Janeiro. 1998. 06 - 
BRASIL. Ministério da Saúde, Secretaria de Políticas de Saúde, Coordenação Nacional de DST e Aids. 
Controle de Infecções e prática odontológica em tempos de aides: manual de condutas - Brasília: 
Ministério da Saúde, 2000. 118p. 07 - DE DEUS, Q. D. - Endodontia. 5ª ed. Rio de Janeiro: Medsi, 1992; 
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08 - FALACE, D. A. - Emergências em odontologia diagnóstico e tratamento, 1998 Médsi, 417p. 09 - 
FELLER, C., BOTTINO, M.A., Atualização na clínica odontológica: a prática da clínica geral. São Paulo: 
Artes Médicas, 1994; 10 - FRAGA, R.C. - Dentística: Bases biológicas e aspectos clínicos. 1ª ed. Rio de 
Janeiro: Medsi, 1997. 373p. 11 - JÚNIOR, J. G. - Materiais Dentários, o essencial para o estudante e o 
clínico geral. Livraria Santos, 1999. 159p. 12 - GUANDALINI, S.L. - Biossegurança em Odontologia, 
Dental Books, 1998. 150p. 13 - GUEDES -PINTO, A.C. - Odontopediatria. 6. ed. São Paulo: Artes 
Médicas, 1997. 475p. 14 - KRIGER, L.Promoção de saúde bucal - ABOPREV. São Paulo: Artes Médicas, 
1997. 475p. 15 - LINDHE, J. - Tratado de periodontia clínica e implantodontia oral. 3ª ed. Rio de Janeiro: 
Guanabara Koogan, 1997. 720p. 16 - LOPES & SIQUEIRA JR. Endodontia biologia e técnica, 1999 Medsi, 
650p. 17 - MARZOLA, C. - Técnica exodôntica. 2ª ed. Pancast editora. 1994. 338p. 18 - Mc Donald & 
AVERY - Odontopediatria. 7ª ed. Guanabara Koogan 2001, 601p. 19 - Mc GIVNEY & CASTELBERRY - PPR 
de McCracken. 8ª ed. Artes Médicas. 1994, 300p. 20 - MELLO, L.L. Traumatismo alvéolo dentário. Artes 
Médicas, 1998. 287p. 21 - MONDELLI, J. et al. - Dentística restauradora tratamentos clínicos integrados. 
1ª ed. são Paulo: Pancast, 1990. 480p. 22 - NEIDLE, E. A. et al. Farmacologia e terapêutica para 
dentistas,, 4ª ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1998. 717p. 23 - NEWMAN, M., KORNMAN, K. - O 
uso de antibióticos e antimicrobianos na prática odontológica. São Paulo: Santos Editora, 1997. 262p. 
24 - PINTO, V.G. - Saúde Bucal Coletiva. 4ª ed. Livraria Santos, 2000. 541p. 25 - RAMOS & BRAMANTE - 
Endodontia fundamentos biológicos e clínicos. 2ª ed. 2001. 259p. 26 - RETTORE, J. - Emergências 
Odontológicas. 2000. 243p. 27 - SAMARANAYAKE, L. P. et al. - Controle da infecção para a equipe 
odontológica. 2ª ed. São Paulo: Santos Editora, 1995. 146p. 28 - SHAFER, W. G., HINE, M. K., LEVY, B. M. 
- Tratado de patologia bucal. 4ª ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan. 1987. 837p. 29 - SILVA, 
MOACYR DA, Compêndio de Odontologia Legal. Rio de Janeiro: Medsi. Editora Médica e Científica 
LTDA., 1997. 490P. 30 - THYLSTRUP, A., FEJERSKOV, O. Cariologia clínica. 3ª ed. São Paulo: 2001. 421p. 
31 - TODESCAN, F.F., BOTTINO, M. A. Atualização na clínica odontológica: a prática da clínica geral. S.P.: 
Artes Médicas, 1996. 32 - TOLEDO, O. A. Odontopediatria: fundamentos para a prática clínica. S. P.: 
Premier, 1996. 344p.V - Enfermagem no Programa de Assistência ao e Técnicas em Enfermagem 
Pediátrica; 4ª edição; Editora Santos; 1996.  
 

 
PROGRAMA DE PROVAS PARA CARGO TÉCNICO AGROPECUÁRIO 
 
Conhecimentos gerais nas respectivas áreas de atuação. Princípios e metodologia da extensão e 
administração rural. Silvicultura, viveiros florestais, sementeiras, reflorestamentos, inventario florestal, 
Noções de ecologia, controle e combate a queimadas e incêndios florestais. Técnicas de cultivo, 
cultivares, técnicas de adubação e controle de pragas, doenças das seguintes culturas, feijão, café, 
arroz, cana de açúcar, soja, abóboras e morangas, cenoura, repolho, couve-flor, couve comum, tomate, 
batata, Alface, cebola, vagem, pimentão, beterraba, quiabo e Citros em geral. Gênese dos solos 
tropicais (tipos de solo, processos de formação e situação geográfica dos solos tropicais), Propriedades 
físicas do solo e interpretação, analise de solos, fertilidade dos solos, técnicas de manejo do solo, 
adubação, calagem. Erosão. Técnicas de irrigações. Controle químico de pragas doenças e plantas 
daninhas. Diferentes raças e sua morfologia, manejo, sistemas de criação e instalações das seguintes 
espécies, Equino, Caprino, Suíno, Bovino, e Aves, Fisiologia reprodutiva e técnicas de reprodução dos 
animais domésticos e de produção, DSA (Defesa Sanitária Animal) Controle de endo e ectoparasitas dos 
animais domésticos e de produção. Técnicas de conservação de Forragens. 
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PROGRAMA DE PROVA PARA O CARGO VIGILANTE SANITÁRIO 
 
ESPECÍFICA: 01 – Especificações de garantia de qualidade dos alimentos vendidos em feiras, 
supermercados, açougues e outros. 02 – Condições legais de funcionamento e condições de higiene de: 
Mercados, feiras, matadouros, consultórios médicos, odontológicos, hospitais e clínicas médicas, 
fábricas de produtos alimentícios e outros. 03 – Ciclo de vida e doenças transmitidas por: mosquitos e 
larvas, baratas e cupins, ratos. 05 – Principais venenos comercializados: Droga de ação; modo de usar; 
método para desintoxicação. 06 – Noções de direito municipal. 07 – Tributos Municipais. 08- Alvará de 
Saúde. 09- Fundamentos legais e técnicos da vigilância sanitária. 10 - Código Sanitário do Município de 
Bertópolis. 
 

 
A SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA É APRESENTADA APENAS PARA NORTEAR OS CANDIDATOS. OUTRAS 
BIBLIOGRAFIAS PERTINENTES AOS PROGRAMAS DE PROVAS PODERÃO SER UTILIZADAS. 
 
 
 


