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CONCURSO PÚBLICO 02/2011 
 

ANEXO II – PROGRAMA DE PROVA 
 

A Prefeitura Municipal de Pontal/SP e a empresa contratada não aprova a comercialização 
de apostilas preparatórias para o presente Concurso Público, bem como não fornecerá e 
nem recomendará nenhuma apostila deste gênero, não se responsabilizando pelo 
conteúdo de qualquer uma delas. 
 
Os programas de provas dos empregos deste edital, tomam como base nas disciplinas 
específicas de cada cargo. Desta forma, aborda os conhecimentos sobre os fundamentos 
de cada área de conhecimento, seu objeto de estudo, suas dimensões e implicações 
relativas à aplicação didática e metodológica no desenvolvimento de seu trabalho, 
considerando os princípios e as especificidades em relação ao currículo da área de 
atuação. 
 
Constam do anexo II, o programa de prova deste edital, sugestão bibliográfica, no entanto, 
trata-se apenas de sugestão, o candidato poderá valer-se de outras obras que tratam dos 
assuntos em pauta, considerando-se em especial as obras básicas utilizadas nos cursos 
de graduação e livros didáticos utilizados. 

 

AUXILIAR DE SERVIÇOS GERAIS 

PORTUGUÊS: Acentuação gráfica; Crase; Ortografia; Encontros vocálicos; Dígrafos; 
Adjetivo; Pontuação; Substantivo - gênero, número, grau; Separação de sílabas; 
Pronomes; Sinônimo; Antônimo; Verbos e Interpretação de texto. Obs. Já serão utilizadas 
as regras ortográficas introduzidas pelo Decreto Federal n. 6.583 de 29/09/08.  
MATEMÁTICA: Conjuntos numéricos: naturais, inteiros, racionais, irracionais, reais e 
fracionários. Operação com os conjuntos numéricos: adição, subtração, divisão, 
multiplicação, potenciação e radiciação; Equações e inequações de 1º grau; Porcentagem; 
Geometria; Medidas: de comprimento, de superfície, de capacidade, de massa, de tempo.  
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS: Garantir a prestação qualitativa dos serviços, 
organizar e manter os equipamentos, ferramentas e materiais de trabalho; participar de 
reuniões, treinamento e desenvolvimento para aperfeiçoamento do processo de trabalho; 
realizar outras tarefas correlatas pela Chefia.  
As questões serão elaboradas tendo em vista as atribuições do cargo.  
Avaliação de sequência lógica e coordenação viso-motora, noção de tempo, de espaço, de 
conservação, reversibilidade e simbologia de linguagem. 
 
 
FISCAL DE SERVIÇO “A” 
 
PORTUGUÊS: Fonética e Fonologia; Divisão Silábica; Acentuação Gráfica; Emprego do 
hífen; Ortografia; Pontuação; Processos de Formação das Palavras; Estrutura das 
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Palavras; Classes Gramaticais; Pronomes: emprego e colocação; Empregos de tempos e 
modos verbais, vozes do verbo; Concordância nominal e verbal; Crase; Interpretação de 
texto; Análise Sintática; Análise Morfológica; Regência Verbal e Nominal; Figuras de 
Linguagem; Vícios de Linguagem. Obs. Já serão utilizadas as regras ortográficas 
introduzidas pelo Decreto Federal n. 6.583 de 29/09/08.  
MATEMÁTICA: Conjuntos Numéricos: naturais, inteiros, racionais, irracionais e reais; 
Intervalos; Expressões algébricas; Potenciação; Radiciação; Equação e inequação do 1º 
grau; Fatoração; Regra de Três simples e composta; Porcentagem; Juros simples e 
compostos; Descontos; Noções de estatística: médias, distribuição de freqüências e 
gráficos; Equação do 2º grau; Funções do 1º e do 2º graus: conceito, gráfico, propriedades 
e raízes; Geometria: plana e espacial; Relações e funções; Sistema decimal de medidas: 
unidade de comprimento e superfície; Área das Figuras Planas. 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS: 

 Princípios da Administração Pública.  

 Poderes da Administração.  

 Servidores públicos.  

 Atos administrativos.  

 Administração Direta e Administração Indireta. 
 
ESCRITURÁRIO  “A” 
 
PORTUGUÊS: Fonética e Fonologia; Divisão Silábica; Acentuação Gráfica; Emprego do 
hífen; Ortografia; Pontuação; Processos de Formação das Palavras; Estrutura das 
Palavras; Classes Gramaticais; Pronomes: emprego e colocação; Empregos de tempos e 
modos verbais, vozes do verbo; Concordância nominal e verbal; Crase; Interpretação de 
texto; Análise Sintática; Análise Morfológica; Regência Verbal e Nominal; Figuras de 
Linguagem; Vícios de Linguagem. Obs. Já serão utilizadas as regras ortográficas 
introduzidas pelo Decreto Federal n. 6.583 de 29/09/08.  
MATEMÁTICA: Conjuntos Numéricos: naturais, inteiros, racionais, irracionais e reais; 
Intervalos; Expressões algébricas; Potenciação; Radiciação; Equação e inequação do 1º 
grau; Fatoração; Regra de Três simples e composta; Porcentagem; Juros simples e 
compostos; Descontos; Noções de estatística: médias, distribuição de freqüências e 
gráficos; Equação do 2º grau; Funções do 1º e do 2º graus: conceito, gráfico, propriedades 
e raízes; Geometria: plana e espacial; Relações e funções; Sistema decimal de medidas: 
unidade de comprimento e superfície; Área das Figuras Planas. 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS: Questões práticas objetivando dimensionar os 
conhecimentos dos candidatos nas atividades relacionadas com o cargo em questão, tais 
como: recebimento e expedição de correspondência – arquivo de documentos – edição de 
textos – normas da ABNT sobre edição de textos – preparação de: ofícios – cartas – 
formulários – memorandos – ordem de serviço – portaria, etc.  
NOÇÕES DE INFORMÁTICA:  
MS-Word: estrutura básica dos documentos, edição e formatação de textos, cabeçalhos, 
parágrafos, fontes, colunas, marcadores simbólicos e numéricos, tabelas, impressão, 
controle de quebras e numeração de páginas, legendas, índices, inserção de objetos, 
campos predefinidos, caixas de texto. MS-Excel: estrutura básica das planilhas, conceitos 
de células, linhas, colunas, pastas e gráficos, elaboração de tabelas e gráficos, uso de 
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fórmulas, funções e macros, impressão, inserção de objetos, campos predefinidos, 
controle de quebras e numeração de páginas, obtenção de dados externos, classificação 
de dados. Correio Eletrônico: uso de correio eletrônico, preparo e envio de mensagens, 
anexação de arquivos. Internet: Navegação Internet, conceitos de URL, links, sites, busca 
e impressão de páginas. 
 
 
ASSESSOR JURÍDICO – PROCURADOR E SUB-PROCURADOR 
Direito Administrativo – Atos Administrativos: conceitos, requisitos, atributos, validade, 
eficácia, vigência, espécie, exteriorização, extinção, revogação, anulação, convalidação, 
atos vinculados, discricionários, inexistentes, nulos e anuláveis,– Atos Administrativos: 
conceitos, requisitos, atributos, validade, eficácia, vigência, espécie, exteriorização, 
extinção, revogação, anulação, convalidação, atos vinculados, discricionários, inexistentes, 
nulos e anuláveis, de direito privado; Procedimento Administrativo: devido processo legal, 
licitação: conceito, finalidade, objeto, princípios,modalidades, dispensabilidade, 
inelegibilidade, adjudicação, homologação e anulação; Bens Públicos: conceito, 
classificação, aquisição, uso, imprescritibilidade, impenhorabilidade, e não oneração, 
concessão, permissão, autorização, servidões administrativas, da alienação dos bens 
públicos; Desapropriação: conceitos, requisitos, por utilidade pública, por zona e indireta, 
para urbanização e reurbanização e retrocessão; Serviço Público: conceitos, requisitos, 
remuneração, execução, centralizada e descentralizada; Poder regulamentar e poder de 
polícia: conceito, competência e limites; Contratos administrativos: conceitos, princípios, 
requisitos e execução; Servidores Públicos: princípios constitucionais, regime jurídico, 
provimento, acumulação, estabilidade, reintegração, responsabilidade civil, disciplinar e 
responsabilidade patrimonial do Estado. Direito Constitucional – Constituição: conceito e 
espécies, interpretação e aplicabilidade das normas constitucionais, controle da 
constitucionalidade, órgãos e formas; A federação, a república, a democracia e o estado 
de direito: conceitos; A tripartição dos poderes: o Poder Legislativo, o Poder Executivo e o 
Poder Judiciário; O Estado federal: a União, os Estados, O Distrito Federal e os 
Municípios; Os Municípios: Lei Orgânica Municipal, autonomia, competência, organização 
política e administrativa, intervenção nos municípios, fiscalização financeira e 
orçamentária; O Processo Legislativo: conceito de Lei, fases do processo, espécies 
normativas e processo orçamentário; Controle de constitucionalidade de atos municipais; 
O mandado de Segurança e ação Popular; A Administração Pública: conceito, princípios, 
controle interno e controle externo – Tribunal de Contas. Direito Tributário – Fontes do 
Direito tributário; Sistema Constitucional Tributário: competência, princípios constitucionais 
tributários, limitações constitucionais; Código Tributário Nacional: normas gerais - vigência, 
aplicação e interpretação da legislação tributária - tributos, espécies – fato gerador, 
conceito, aspectos e classificação, crédito tributário e obrigação tributária, espécies – 
sujeição ativa e passiva direta e indireta, capacidade – domicílio tributário – constituição, 
suspensão, exclusão extinção do crédito tributário – garantias e privilégios de crédito 
tributário – administração tributária – dívida ativa; Impostos municipais – IPTU, ISS e 
ITBI;Taxas Contribuição de melhoria; Lei de Responsabilidade Fiscal (L.C. 101/00) – 
administração da Receita Pública – da previsão e da arrecadação tributária – renúncia de 
receita e medidas de compensação; Precatórios Judiciais; Conceitos e limites de Dívida 
Pública; Direito Civil – Das pessoas – pessoa natural, pessoa jurídica de direito privado e 
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de direito público; Dos fatos jurídicos – conceito; Dos atos jurídicos – conceito; elementos 
constitutivos, classificação, defeitos, formas, nulidade, prescrição e decadência; Dos atos 
ilícitos – conceito; elementos constitutivos, abuso do direito; A propriedade, conceito, 
generalidades, aquisição, e perda da propriedade móvel e imóvel – aposse – conceito; Da 
Dação em pagamento e suas modalidades; Da Compensação. Direito Processual Civil – 
Da jurisdição e da competência – natureza da jurisdição – pressupostos e condições da 
ação – das partes e dos procuradores – litispendência; Da prescrição e decadência; Do 
procedimento ordinário e sumário; Da sentença e dos recursos, da coisa julgada; Do 
processo de execução; Da execução fiscal; Das medidas cautelares. Direito Penal – Dos 
crimes contra a Administração Pública; Dos crimes contra a ordem tributária; Crimes 
contra as finanças públicas (Lei nº 10.028 de 19/10/00) Crime de responsabilidade e 
créscimo à Lei nº 1.079/50, pela Lei Complementar nº 101/00; Crime de responsabilidade 
de Prefeitos e vereadores com alterações ao Decreto- Lei nº 201/67; Lei nº 8.429/92. 
Direito do Trabalho – Fontes do Direito do trabalho; Relação de Trabalho e Seus Sujeitos; 
Trabalhador Rural; Contrato de Trabalho e os Contratos de trabalho; Remuneração e 
Formas de remuneração; Proteção ao salário; duração do trabalho e repousos; Alteração, 
Suspensão e Término do Contrato de Trabalho; aviso prévio, dispensa, estabilidade e 
garantia de cargo; Fundo de Garantia por Tempo de Serviço; Acordo e Convenção 
Coletiva de trabalho; sindicato e arbitragem. Lei Orgânica do Município de Pontal. Demais 
conhecimentos compatíveis com as atribuições do cargo. 
 

 
ASSISTENTE SOCIAL 
O Serviço Social e a interdisciplinaridade e intersetoriedade. Legislação: Lei Orgânica da 
Assistência Social (LOAS). Lei de criação dos Conselhos Assistência Social, dos Direitos 
da Criança e Adolescente, Saúde e Educação. Política Nacional de Assistência Social, 
Norma Operacional Básica da Assistência Social, Norma Operacional Básica de Recursos 
Humanos do SUAS, Sistema Nacional de Atendimento Socioeducativo – SINASE-
CONANDA/CONSEAS, Estatuto da Criança e Adolescente (ECA), Estatuto do Idoso. 
Política Nacional de Integração da Pessoa com deficiência. O Serviço Social: história, 
objetivos, grupos sociais. O papel do assistente social. A prática do Serviço Social: 
referências teórico-práticas. Políticas de gestão de assistência social: planejamento, plano, 
programa, projeto. Trabalho com comunidades. Atendimentos familiar e individual. O 
Serviço Social no atendimento terapêutico. O funcionamento municipal de assistência 
social. Legislação do Sistema Único de Saúde – SUS e Sistema Único de Assistência 
Social – SUAS. Código de Ética Profissional. 
 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:  
BONETTI, Dilsea A. Serviço Social e Ética. Convite a uma nova práxis. São Paulo: Cortez 
Editora, 1997;  
CARVALHO, Maria do Carmo (org). A Família Contemporânea em Debate. São Paulo: 
Cortez Editora, 1997;  
CURY, Munir e outros. “Estatuto da Criança e do Adolescente Comentado”. Malheiros 
Editores, São Paulo, 1996;  
 FALEIROS, Vicente de Paula. Estratégias em Serviço Social. São Paulo: Cortez, 1997;  
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FREIRE, Lúcia M. B. O Serviço Social na Reestruturação Produtiva: espaços, programas e 
trabalho profissional. São Paulo: Cortez, 2003.  
IAMAMOTO, Marilda V. O Serviço Social na Contemporaneidade: trabalho e formação 
profissional. São Paulo: Cortez, 1998.  
KALOUSTIAN, Silvio Manoug. Família Brasileira, a base de tudo. 6. ed. São Paulo: Cortez, 
Brasiléia, DF: UNICEF, 2004  
HOLLIDAY, Oscar Jara. Para sistematizar experiências / Oscar Jara Holliday; tradução de: 
Maria. Viviana V. Resende. 2. ed., revista. - Brasília: MMA, 2006  
Lei Orgânica da Assistência Social (LOAS). Lei 8.742 de 07.12.1993;  
NOB (norma de Operacionalização Básica) - 2005  
SUAS (Política Nacional de Assistência Social - 2004)  
Revista Serviço Social e Sociedade - nº 78, 80, 90, 92, 93, Editora Cortez  
SINASE - Sistema Nacional Sócio Educativo de Atendimento ao Adolescente;  
Código de Ética Profissional do Assistente Social. Lei Federal 8.662 de 07/06/1993;  
Constituição da República Federativa do Brasil. Ed. Atlas, 05 de outubro de 1988;  
Lei Federal nº 10.741, de 1º de outubro de 2003. Estatuto do Idoso.  
Lei nº 8069 de 13 de julho de 1990. Estatuto da Criança e do Adolescente.  
Lei nº 12.101 de 27 de novembro de 2009.  
Resolução 16 do CNAS de 5 de maio de 2010.  
Tipificação nacional de serviços Socioassistenciais - resolução CNAS nº 109 de 11/11/200 

 
ENFERMEIRO - PSF 

 Metodologia do processo de enfermagem e o raciocínio crítico na sistematização da 
assistência de enfermagem.  

 Enfermagem em central de material e esterilização, centro cirúrgico e recuperação 
pós-anestésica. 

 Assistência de enfermagem aos pacientes com diagnósticos clínicos e cirúrgicos. 

 Assistência de enfermagem em pediatria e neonatologia.  

 Assistência de enfermagem em urgências e emergências.  

 Assistência de enfermagem em psiquiatria.  

 Assistência de enfermagem em saúde pública e programas de saúde do Ministério 
da Saúde.  

 Assistência de enfermagem em obstetrícia e ginecologia.  

 Administração e gerenciamento em enfermagem.  

 Enfermagem em saúde do trabalhador.  

 Prevenção e Controle de Infecção Hospitalar. 

 Vigilância em saúde.  

 Legislações regulamentadoras do exercício profissional da enfermagem.  

 Competências do Conselho Federal de Enfermagem e Conselho Regional de 
Enfermagem. 

 Código de Ética dos Profissionais de Enfermagem. 

 Comunicação e pesquisa em enfermagem.  
 
SITES SUGERIDOS:  
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www.saúde.gov.br / http://www.who.int/en / www.anvisa.gov.br / http://www.cns.org.br / 
www.hospvirt.org.br / www.inca.gov.br / http://www.paho.org / http://www.mte.gov.br / 
www.bancodeorgaos.org.br / www.aids.gov.br / www.corensp.org.br / 
www.abntdigital.com.br  
 
BIBLIOGRAFIA SEGERIDA:  
BRUNNER, L.S.; SUDDARTH, D.S. Tratado de enfermagem médico-cirúrgica. 9.ed. Rio de 
Janeiro: Guanabara Koogan, 2002. v. 1, 2, 3 e 4.  
CARPENITO, L.J. Diagnóstico de Enfermagem: aplicação à prática clínica. Porto Alegre: 
Artes Médicas, 2004.  
CARPENITO, Lynda Juall. Diagnóstico de enfermagem: aplicação à prática clínica. 8. ed. 
Porto Alegre: Artmed, 2002. 
CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM. Resolução n. 240, de 30 de maio de 2000. 
Aprova o Código de Ética dos Profissionais de Enfermagem e dá outras providencias. 
Disponível em: http://www.corenrj.org.br/site/legislacao_resolucoes_cofen.htm  
Diagnósticos de Enfermagem da NANDA: definições e classificação 2005-2006/Nort 
American Nursing Diagnosis Association; tradução Cristina Correa. Porto Alegre: Artmed, 
2006.  
GOLDENZWAIG, N.R.S.C. Administração de Medicamentos na Enfermagem, 5ª ed. 
Editora Guanabara Koogan, 2005-2006.  
JOHNSON, M.; BULECHEK, G.; DOCHTERMAN, J.M.; MAAS, M.; MOORHEAD, S. 
Diagnósticos, resultados e intervençoes de enfermagem: ligações entre NANDA, NOC e 
NIC, tradução Ana Thorell. Porto Alegre: Artmed, 2005.  
KURCGANT, P. Gerenciamento em enfermagem. São Paulo: Guanabara Koogan, 2005.  
POTTER, P.A; PERRY A.,G. Grande tratado de enfermagem: prática clínica e prática 
hospitalar. 3. ed. Santos Editora, 2002.  
STEFANELLI, M. C; CARVALHO, E. C. A Comunicação nos diferentes contextos da 
Enfermagem. Barueri: Manole Ltda, 2005.156p. 
 

FONOAUDIÓLOGO  
Disartria e Dislalia.  
- Conceito  
- Tratamento  
 Fonoaudiologia Escolar.  
- Campo de atuação  
- Prevenção e reabilitação  
Audiologia Clínica.  
- Determinação dos limiares tonais por via aérea e via óssea  
- Logoaudimetria e imitanciometria  
- Método eletrofisiológicos de avaliação da audição: BERA e Emissões Otoacústicas - 
vantagens e desvantagens  
 Aquisição e Retardo de Linguagem.  

 Motricidade Oral  
- Desenvolvimento das funções estomalognáticas  
- Princípios aplicados ao diagnóstico e tratamento miofuncional  
Disfonia.  
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- Classificação, conceito, etiologia e reabilitação vocal  
Fissuras labiopalatinas e insuficiência faringes  
- Classificação de fissuras  
- Incompetência e insuficiência Velo-faríngea  
- Distúrbios da voz e problemas associados  
Leitura e Escrita e Dislexia.  
- Definições, causas e atuação fonoaudiológica  
Disfluência e Gagueira.  
- Disfluência versus gagueira  
- Atuação interdisciplinar  
Fonoaudiologia e Saúde Pública.  
- Áreas de atuação  
 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:  
ERRAZ, Maria Conceição. Manual prático da motricidade oral: avaliação e tratamento. São 
Paulo, Revinter, 2005  
FERREIRA. L.P. Tratado de Fonoaudiologia. São Paulo, Roca, 2004.  
ISSLER, S. Articulação e linguagem. São Paulo, Ed.Lovise, 2006.  
JAKUBOVICZ, R. Avaliação, Diagnóstico e Tratamento em Fonoaudiologia: Disfonia, 
Disartria e Dislalia. Rio de Janeiro, Ed.Revinter, 2002.  
MARCHESAN, I.Q. (org.) Tópicos em Fonoaudiologia. São Paulo, Revinter, 2003  
SANTOS, T.M.M. & RUSSO, I.P. A Prática da Audilogia Clínica. São Paulo, Cortez, 2005.  
TABITH JR., A. Foniatria, São Paulo, Cortez, 1993.  
ZORZI, J.L. Aquisição da Linguagem Infantil. São Paulo, Pancast, 1993. 
 
MÉDICO DO PSF 

 Diagnóstico e tratamento das afecções mais prevalentes em atenção primária em 
saúde; 

 Conceitos fundamentais das diversas Especialidades Clínicas; Noções Básicas de 
Urgência/ Emergência na Prática Médica;  

 Educação em Saúde;  

 Promoção e proteção à saúde da criança, da mulher, do adolescente, do adulto e 
idoso;  

 Assistência ginecológica;  

 Concepção e contracepção;  

 Assistência à gestação normal, identificando os diferentes tipos de risco; 
Diagnóstico e tratamento das afecções mais freqüentes do ciclo gravídico e 
puerperal;  

 Cuidados ao recém nascido e condução da puericultura;  

 Desnutrição Proteico-calórica;  

 Diarréia Aguda e Crônica na Criança;  

 Doenças respiratórias na Criança;  

 Doenças Infectocontagiosas mais freqüentes na criança;  

 Parasitoses Intestinais;  

 Dermatoses mais freqüentes;  
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 Diagnóstico diferencial e procedimentos frente aos sinais e sintomas mais 
freqüentes;  

 Saúde do trabalhador;  

 Tratamento das afecções mais freqüentes na infância, na adolescência, na idade 
adulta e na terceira idade;  

 Interpretação de exames complementares de apoio diagnóstico na atividade clínica 
diária;  

 Saúde mental;  

 Distúrbios psíquicos mais comuns na prática ambulatorial;  

 Diagnóstico das patologias cirúrgicas mais freqüentes e encaminhamentos 
necessários;  

 Reconhecimento e primeiros cuidados às afecções graves e urgentes; Imunizações; 
Vigilância epidemiológica;  

 Vigilância sanitária;  

 Vigilância em saúde;  

 Participação Comunitária nos Programas de Saúde;  

 Programa de saúde da família: princípios e diretrizes;  

 Legislação do SUS – Sistema Único de Saúde;  

 Política Nacional de Humanização da Atenção à Saúde; Código de ética médica.  

 Política de Saúde no Brasil.  

 Sistema Único de Saúde (SUS).  

 Municipalização da Saúde. NOB 96 e NOAS/2001  

 Normas Operacionais de Assistência à Saúde: NOAS.  

 Indicadores de Saúde Gerais e Específicas.  

 Direito do Usuário SUS – Cartilha do Ministério da Saúde.  
 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:  
CECIL LOEB. Tratado de Medicina Interna., Ed. Guanabara Koogan  
HARRISON. Princípios da Medicina Interna . 12ª ed. Guanabara Koogan  
BRASIL. Constituição Federal, de 5 de outubro de 1988. Artigos 196 a 200.  
BRASIL. Ministério da Saúde. Lei nº 8080, de 19 de setembro de 1990.  
BRASIL. Ministério da Saúde. Lei nº 8142, de 28 de dezembro de 1990.  
BRASIL. Ministério da Saúde. Portaria nº 648, de 28 de março de 2006.  
BRASIL. Ministério da Saúde. Secretaria de Atenção à Saúde. Departamento de atenção 
Básica. Hipertensão arterial sistêmica para o Sistema Único de Saúde. Brasília: Editora do 
Ministério da Saúde, 2006. 58 p.  
BRASIL. Ministério da Saúde. Secretaria de Atenção à Saúde. Departamento de atenção 
Básica. Diabetes Mellitus. Brasília: Editora do Ministério da Saúde, 2006. 56 p.  
BRASIL. Ministério da Saúde. Secretaria de Atenção à Saúde. Núcleo Técnico da Política 
Nacional de Humanização. Acolhimento nas práticas de produção de saúde. 2. ed. 
Brasília: Editora do Ministério da Saúde, 2006. 44 p.  
BRASIL. Ministério da Saúde. Secretaria de Atenção à Saúde. Núcleo Técnico da Política 
Nacional de Humanização. Humaniza-SUS: documento base para gestores e 
trabalhadores do SUS. 3. ed. Brasília: Editora do Ministério da Saúde, 2006. 52 p.  
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CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA. Resolução CFM nº 1.246, de 8 de janeiro de 1988 
(Dispõe sobre o Código de Ética Médica).  
Disponível em: <http://www.crmmg.org.br/legislacao/cem/document_view>  
DUNCAN, Bruce B. et al. Medicina ambulatorial: Condutas de Atenção Primária Baseada 
em Evidências. 3. ed. Porto Alegre: Artmed, 2004. 
 

MÉDICO NEUROLOGISTA 

 Semiologia Neurológica  

 Acidente vascular cerebral  

 Doenças neuromusculares  

 Expressão neurológica das doenças sistemáticas  

 Cefaléias  

 Epilepsia  

 Doenças desmielinizantes  

 Doenças degenerativas  

 Distúrbios da consciência  

 Síndrome liquóricas  

 Tumores cerebrais  

 Hidrocefalias  

 Traumatismo craniano  

 Doenças dismetabólicas  

 Prodedêutica armada em neurologia  

 Doenças Extrapiramidais  
 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:  
−ADAMS R D, VICTOR M. Principle of Neurology. Editora MacGraw-Hill  
−CANELAS, H. ASSIS, J L. SCAF, M. fisiopatologia do SNC. Editora Sarvier.  
−DE JONG R. The Neurologic Examination. Editora Harper & Row Publishers.  
−DIAMENT A. CYPEL S. Neurologia Infantil. Editora Atheneu  
− FISHMAN, R. Cerebrospinal Fluid in diseases of the Nervous System. Philadelphia, W. 
B. Saunders Company.  
−HOPPENFELD. Neurologia para Ortopedista. Cultura Médica.  
−SANVITO W L. Propedêutica Neurologia Básica. Editora Atheneu  
−YACUBIAN, E. M. Tratamento medicamentoso das Epilepsias. Editora Lemos.  
 

MÉDICO PSIQUIATRA: 

 Semiologia psiquiátrica  

 Classificação dos transtornos mentais  

 Aspectos neuropsiquiátricos de doenças orgânicas (epilepsia, traumatismo 
cranioencefálico, tumores, doenças infecciosas e outras)  

 Transtornos mentais orgânicos (demências, delirium, transtornos amnésticos e 
outros)  

 Transtornos do Humor  
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 Transtornos de Ansiedade  

 Transtornos Dissociativos  

 Transtornos Factícios  

 Transtornos relacionados ao uso de substâncias  

 Esquizofrenia e outros transtornos psicóticos  

 Transtornos alimentares  

 Transtornos de personalidade  

 Transtornos psicossomáticos  

 Oligofrenias  Emergências psiquiátricas  

 Psicoterapias  

 Psicofarmacoterapias  

 Psiquiatria Geriátrica  

 Aspectos éticos e Legais em psiquiatria  

 Política de saúde mental  
 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:  
− Tratado de Psiquiatria (Kaplan e Sadock) - 6ª edição - 1 999  
−Classificação e Transtornos Mentais e Comportamento da CID-10  
−Psicopatologia e Semiologia dos Transtornos Mentais (Dalgalarrondo) - 2000  
−Psiquiatria Psicodinâmica (Gabbard) - 2ª edição - 1998  
−Psicofármacos (Cordioli) - 2ª edição - 2 000  
−Princípios e Práticas em Psicofarmacoterapia (Janicak/Marcolin) - 1 996.  

 
DENTISTA II  
ODONTOPEDIATRIA E PREVENÇÃO 

 Escovação e Dentifrícios 

 Dieta e Fluoretos 

 Selante de fóssulas e fissuras 

 Traumatismos dentários na dentadura deciduas 

 Promoção de saúde na infância 

 Erupção dentária: cronologia e transtornos 

 Radiologia 

 Anestésico 

 Pré e pós operatórios e cuidados 
ANESTESIOLOGIA EM ODONTOLOGIA 

 Técnicas 

 Acidentes e complicações 

 Farmacologia 
ADIOLOGIA 

 Técnicas radiológicas intrabucais 

 Técnicas radiológicas extrabucais 

 Anatomia radiográfica 
 SEMIOLOGIA 

 Aspectos normais da mucosa bucal 
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 Elementos de diagnósticos: sinais e sintomas 

 Exames complementares em odontologia 

 Doença incomuns na cavidade bucal 

 Câncer bucal 

 AIDS 
DENTÍSTICA E MATERIAIS DENTÁRIOS 
MATERIAIS RESTAURADORES, CIMENTOS E MATERIAIS DE  

 Tipos de cavidades e materiais 

 Propriedades 

 Proteção do complexo dentinopulpar 
FARMACOLOGIA 

 USO DE ANTIBIÓTICOS, ANTINFLAMATÓRIOS E DROGAS 
HEMOSTÁTICAS 

 Indicações e contra-indicações 

 Posologia 
CIRURGIA E TRAUMATOLOGIA BUCOMAXILOFACIAL 

 Pré e pós opreratório 

 Dentes inclusos e suas classificações 

 Acidentes e complicações 
PERIODONTIA 

 Anatomia, histologia e fisiologia do periodonto normal 

 Espaço biológico e suas implicações clínicas 

 Exame clínico periodontal 

 Procedimentos básicos para preparos do paciente 

 Cirurgias para restabelecimento do espaço biológico 

 Tracionamento ortodôntico 

 Controle e manutenção do paciente tratado proteticamente 

 Terapia periodontal de suporte 
9. EMERGÊNCIAS MÉDICAS EM ODONTOLOGIA 

 Anestésicos locais 

 Alergias e hipersensibilidade 

 Obstrução de vias aéreas superiores 

 Desmaio/ Lipotímia /Síncope 

 Hipertensão 

 Doenças cardio-vasculares 

 Epilepsia 

 Parada cardio-respiratória 

 Suporte básico de vida 

 Reanimação cardio-respiratória 

 Equipamentos necessários 
BIOSSEGURANÇA 

 Conceitos em Biossegurança 

 Processo de limpeza, embalagem, esterilização, monitorização química e 
biológica no processo de esterilização em autoclaves. 
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 Medidas de Prevenção para evitar a transmissão de doenças entre 
pacientes e profissionais (EPI; Desinfecção; Barreiras; Esterilização) 

 Controle de Infecção Cruzada e Principais doenças transmissíveis 

 Padronização e Rotinas 

 Legislação e Exigências da ANVISA: Adequação do consultório à 
legislação vigente (Instalações físicas e Equipamentos) 

ENDODONTIA 

 Considerações gerais 

 Doenças pulpares 

 Diagnóstico diferencial 

 Enfermidades periapicais 

 Fases da endodontia 

 Técnica endodôntica 

 Preparo do canal radicular 

 Medicação intra canal 

 Cimentos obturadores 

 Cirurgia parendodôntica – indicações 

 Restaurações de dentes tratados endodonticamente 

 Preparo do conduto para receber retentores intra-radiculares 
PRÓTESE DENTÁRIA 

 Oclusão em prótese dentária 

 Prótese total 

 Prótese parcial fixa 

 Prótese parcial removível 

 Prótese sobre implante 
PROGRAMA SAÚDE DA FAMÍLIA – ODONTOLOGIA 
 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA: 
ASH, M. M.; RAMFJORD, S. Oclusão. Guanabara-Koogan, 4 ed., 1997. 
TURANO, J.C. Fundamentos da Prótese Total. 4 ª ed., Quintessence, 1998. 
TAMAKI, T.; Dentaduras Completas, 4 ª ed. Rev. Atualizada. São Paulo: Sarvier, 1988. 
GALATI, A. Prótese total - Manual de fases laboratoriais. Senac, 1996. 
SHILLINGBURG, T. H. et al. Fundamentos da Prótese Fixa. 3ª. Ed. Quintessence, 1998. 
SAITO, T. Preparos dentais funcionais em prótese fixa. 2ª. Ed., Santos, 1999. 
PEGORARO, L. F. Prótese fixa. Artes Médicas, 1998. 
TODESCAN, R.;SILVA,E.E.B.; SILVA , O J. Atlas de Prótese Parcial Removivel. São 
Paulo, Santos, 2001 
LINDHE, J. – Tratado de periodontologia clínica. 2ª. Ed. Guanabara Koogan, 1992. 
ESTRELA. C. Ciência Endodôntica. Artes Médicas, 2004. 
ANUSAVICE, K.. J. PHILLIPS. Materiais Dentários , 10ª, ed. Guanabara Koogan, 1998. 
SKINNER, E. W. A ciência dos materiais dentários. Livraria Atheneu, 1954 
BRASIL, MINISTÉRIO DA SAÚDE. COORDENACÃO NACIONAL DE DST E AIDS. 
Controle de infecção e a prática odontológica em tempos de AIDS – Manual de condutas – 
Ministério da Saúde – 2000. 
ALVARES, L. C. e TAVANO, O. Curso de radiologia em odontologia. 4ª. Ed, Santos, 1998. 
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MARZOLA, C. Retenção dental, Pancast, 1988. 
MARZOLA, C. Anestesiologia, Pancast, 1989. 
MONDELLI, J. 1 série EAP-APCD – Proteção do complexo dentinopulpar, Artes Médicas, 
1998. 
TOMMASI, A. F. Diagnóstico em patologia bucal. 3ª. Ed., Pancast. 
CORRÊA, M. S. N. P. Odontopediatria na primeira infância. 2.a ed., Santos, 2005. 
GUEDES-PINTO, A. C. Odontopediatria. 7ª. Ed. Santos, 2003. 
ANDRADE, E. D. Terapêutica medicamentosa em odontologia, 4ª. Reimpressão da 1ª. Ed, 
Artes Médicas, 2002. 
BRASIL, Ministério da Saúde Dep. de Atenção Básica; GUIA PRÁTICO DO PROGRAMA 
DE SAÚDE DA FAMÍLIA - M.S. 
CRAIG, R. G. e POWERS J. M. Materiais dentários restauradores. 11ª. Ed., Santos, 2004. 
VERRI, R. A., VERGANI, S.A. e LIMA, E.A.P. Emergências médicas na prática 
odontológica – Prevenção, reconhecimento e condutas. 2ª. Ed, CRO-SP, 2009 
 
 
 
CARGO: NUTRICIONISTA  
Energia: necessidades diárias em diferentes grupos etários (lactente, pré-escolar, escolar, 
adolescente, adulto, idoso, gestante e lactante), fatores que modificam o gasto energético.  
Nutrientes: Funções, classificações, metabolismo, biodisponibilidade e fontes alimentares .  
Guias alimentares brasileiros.  
Avaliação Nutricional de indivíduos e grupos (lactente, pré-escolar, escolar, adolescente, adulto, 
idoso, gestante e lactante): indicadores antropométricos, clínicos e laboratoriais, e de consumo 
alimentar, métodos, interpretação e aplicabilidade dos resultados.  
Alimentação e nutrição (recomendações e necessidades diárias) em diferentes grupos etários 
(lactente, pré-escolar, escolar, adolescente, adulto, idoso, gestante e lactante).  
Programa de Alimentação Escolar e Política Nacional de Alimentação Escolar.  
Técnica dietética (transformações físico-químicas nas diferentes etapas: armazenamento, pré-
preparo, cocção, resfriamento, transporte; fatores de correção e cocção): pães e cereais, açúcares, 
leguminosas, frutas e hortaliças, carnes, ovos, leite e derivados, óleos e gorduras.  
Administração de Unidades de Alimentação e Nutrição (UAN): Conceitos básicos da administração 
geral e sua aplicação em UANs; Planejamento de cardápios; Tipos de serviços; Planejamento 

físico- funcional; Gestão de suprimentos, recursos humanos e custos; Segurança e 
ergonomia no trabalho (normas regulamentadoras do Ministério do Trabalho); Análise de 
perigos e pontos críticos de controle (APPCC).  
Legislação sanitária de alimentos, Manual de Boas Práticas e Procedimentos Operacionais 
Padronizados.  
Doenças veiculadas por alimentos: agente etiológico, sintomas e medidas preventivas.  
Nutrição clínica: Fisiopatologia e dietoterapia na obesidade, diabetes mellitus, hipertensão, 
doenças renais, distúrbios do trato digestório, síndrome da imunodeficiência adquirida 
(AIDS) e doença de Alzheimer.  
Regulamentação das atividades do profissional nutricionista. 
Ética professional. 
 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:  
ABREU ES, Spinelli MGN, Zanardi AMP. Gestão de Unidades de Alimentação e Nutrição: 
um modo de fazer. São Paulo: Editora Metha, 2003.  



PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL 

ESTADO DE SÃO PAULO 

Rua Guilherme Silva, 337 – Fone (16) 3953-9999 – Fax (16) 3953-1250 – CEP 14.180-000 PONTAL – SP. 

CANDIDO, C.C. et al. Nutrição: Guia Prático. 1 ed. Editora Iátria, São Paulo, 2006.  
COZZOLINO SMF. Biodisponibilidade de nutrientes. 2 ed.Barueri, SP: Manole, 2007.  
CUPPARI L. Guia de Nutrição: Nutrição Clínica no adulto. 2° ed. Barueri, SP: Manole, 
2005.  
FISBERG RM, Slater B, Marchioni DML, Martini LA. Inquéritos Alimentares: Métodos e 
Bases Científicos. Barueri, SP: Manole, 2005. MONTEIRO JP, Camelo Junior JS. 
Caminhos da Nutrição e Terapia Nutricional: da concepção à adolescência. Rio de Janeiro: 
Guanabara-Koogan, 2007.  
MOREIRA EAM, CHIARELLO PG. Atenção Nutricional: abordagem dietoterápica em 
adultos. Rio de Janeiro: Guanabara-Koogan, 2008. ORNELLAS, L.H. Técnica Dietética: 
Seleção e preparo de alimentos. 8.ed. São Paulo: Atheneu, 2007.  
SILVA Jr EA. Manual de Controle Higiêncio Sanitário em Serviços de Alimentação. 6°ed. 
São Paulo: Livraria Varela, 2005.  
TEIXEIRA S, Milet Z, Carvalho J, Biscontini TM. Administração aplicada às Unidades de 
Alimentação e Nutrição. São Paulo: Editora Atheneu, 2003. TUCUNDUVA, S.T. Nutrição e 
Técnica Dietética. 1.ed. São Paulo: Manole, 2003.  
VASCONCELOS FAG. Avaliação Nutricional de Coletividades. 4 ed. Florianópolis: Editora 
da UFSC, 2007.  
BRASIL. Ministério da Saúde. Coordenação Geral da Política de Alimentação e Nutrição. 
Guia alimentar para a população brasileira: promovendo a alimentação saudável. Brasília: 
Ministério da Saúde, 2006. Disponível em: http://nutricao.saude.gov.br/publicacoes.php  
BRASIL. Ministério da Saúde / Organização Pan-Americana de Saúde. Guia alimentar 
para crianças menores de 2 anos. 1 ed. Brasília: Ministério da Saúde, 2005. Disponível 
em: http://nutricao.saude.gov.br/publicacoes.php  
BRASIL. Ministério da Saúde. Coordenação Geral da Política de Alimentação e Nutrição. 
Obesidade (Cadernos de Atenção Básica n.12). Brasília: Ministério da Saúde, 2006. 
Disponível em: http://nutricao.saude.gov.br/publicacoes.php  
BRASIL. Ministério da Saúde. Coordenação Geral da Política de Alimentação e Nutrição. 
Guia prático de preparo de alimentos para crianças menores de 12 meses que não podem 
ser amamentadas. Brasília: Ministério da Saúde, 2006. Disponível em: 
http://nutricao.saude.gov.br/publicacoes.php  
BRASIL. Portaria CVS nº 6, de 10/03/99. Regulamento técnico sobre parâmetros e critérios 
para o controle higiênico-sanitário em estabelecimentos de alimentos. Disponível em: 
http://www.cvs.saude.sp.gov.br (acessar em legislação e depois em alimentos)  
BRASIL. Agência Nacional de Vigilância Sanitária (ANVISA). Resolução RDC nº 275, de 
21/10/2002. Regulamento técnico de procedimentos operacionais padronizados aplicados 
aos estabelecimentos produtores/industrializadores de alimentos e a lista de verificação 
das boas práticas de fabricação em estabelecimentos. Disponível em: 
http://www.anvisa.gov.br/legis/resol/2002/275_02rdc.htm Conselho Federal de 
Nutricionistas.  
Resolução CFN n° 334/2004. Dispõe sobre o Código de Ética do Nutricionista e dá outras 
providências. Disponível em: 
http://www.cfn.org.br/novosite/pdf/codigo/codigo_de_etica_nova_redacao.pdf Conselho 
Federal de Nutricionistas.  
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Resolução CFN nº 358/2005. Dispõe sobre as atribuições do Nutricionista no âmbito do 
Programa de Alimentação Escolar (PAE) e dá outras providências. Disponível em: 
http://www.cfn.org.br/novosite/pdf/res/2005/res358.pdf  
Conselho Federal de Nutricionistas. Resolução CFN n° 334/2004. Dispõe sobre o Código 
de Ética do Nutricionista e dá outras providências. Disponível em: 
http://www.cfn.org.br/novosite/pdf/codigo/codigo_de_etica_nova_redacao.pdf Conselho 
Federal de Nutricionistas.  
Resolução CFN nº 358/2005. Dispõe sobre as atribuições do Nutricionista no âmbito do 
Programa de Alimentação Escolar (PAE) e dá outras providências. Disponível em: 
http://www.cfn.org.br/novosite/pdf/res/2005/res358.pdf 
Conselho Federal de Nutricionistas. Resolução CFN n° 380/2005. Dispõe sobre a definição 
das áreas de atuação do nutricionista e suas atribuições, estabelece parâmetros 
numéricos de referência, por área de atuação, e dá outras providências. Disponível em: 
http://www.cfn.org.br/novosite/pdf/res/2005/res380.pdf  
Legislação referente ao Programa de Alimentação Escolar do Ministério da Educação - 
FNDE. Documentos disponíveis em: http://www.fnde.gov.br/index.php/ae-legislacao 
 
 

 
 

PROFESSOR DE EDUCAÇÃO BÁSICA I 

A Educação Básica das séries iniciais de acordo com os Parâmetros Curriculares 
Nacionais, volume 1 ao 10. http://portal.mec.gov.br/publicacoes; 
Construção coletiva da proposta pedagógica da escola; 
O papel do professor na integração escola-família; 
A relação professor-aluno; 
Reforço e recuperação. 
 
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:  
ABRANCHES, Mônica. Colegiado escolar: espaço de participação da comunidade. São 
Paulo: Cortez, 2003. cap. 1, 4 e conclusão.  
ALARCÃO, Isabel. Professores reflexivos em escola reflexiva. São Paulo: Cortez, 2003. 
cap. 1, 2 e 4.  
AQUINO, Julio Groppa. A desordem na relação professor aluno: indisciplina, moralidade e 
conhecimento. In: AQUINO, Julio Groppa. Indisciplina na escola: alternativas teóricas e 
práticas. São Paulo: Summus, 1996.  
BRASIL, Secretaria de Educação Fundamental. Parâmetros curriculares nacionais: terceiro 
e quarto ciclo do ensino fundamental: introdução aos parâmetros curriculares nacionais. 
Brasília: MEC/SEF, 1997.174p.  
BRASIL, Secretaria de Educação Fundamental. Parâmetros curriculares nacionais: terceiro 
e quarto ciclo do ensino fundamental: apresentação dos temas transversais. Brasília: 
MEC/SEF, 1997.436p.  
ARROYO, Miguel G. Ofício de mestre. Petrópolis: Vozes, 2000.  
CANDAU, Vera Maria. Direitos humanos, violência e cotidiano escolar. In CANDAU, Vera 
Maria. Reinventar a escola. Petrópolis: Vozes, 2001. p. 137-166.  

http://www.cfn.org.br/novosite/pdf/res/2005/res358.pdf
http://portal.mec.gov.br/publicacoes


PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL 

ESTADO DE SÃO PAULO 

Rua Guilherme Silva, 337 – Fone (16) 3953-9999 – Fax (16) 3953-1250 – CEP 14.180-000 PONTAL – SP. 

COSTA, Antonio Carlos Gomes da. Presença da pedagogia: teoria e prática da ação sócio 
educativa.São Paulo: Global, 1999. cap. II, V e X.  
LUCKESI, Cipriano Carlos. Avaliação da aprendizagem escolar. São Paulo: Cortez, 1997. 
cap. II, III, IV e V.  
PERRENOUD, Philippe. Os ciclos de aprendizagem: um caminho para combater o 
fracasso escolar. Porto Alegre: Artmed. 2004. cap. 2, 3 e 8. 
 
CONHECIMENTOS PEDAGÓGICOS  
Finalidades e conceituação do ensino de conformidade com a Lei Federal nº. 9.394/96 e 
PCN – Parâmetros Curriculares Nacionais.  
Fundamentos: processo de avaliação educacional; processo do trabalho coletivo; processo 
de escolarização; sucessos e fracassos; processo de inclusão; questões políticas 
educacionais brasileiras; gestão educacional.  
Currículo e cidadania: saberes para o desenvolvimento de competências cognitivas, 
afetivas, sociais e culturais.  

Escola inclusiva como espaço de acolhimento, de aprendizagem e de socialização.  

A relação professor-aluno: construção de valores éticos e desenvolvimento de atitudes 
cooperativas, solidárias e responsáveis.  

O papel do professor na integração escola-família.  

O ensino centrado em conhecimentos contextualizados e ancorados na legislação.  

O trabalho coletivo como fator de aperfeiçoamento da prática docente.  

A construção coletiva da proposta pedagógica da escola: expressão das demandas 
sociais, das características multiculturais e das expectativas dos alunos e dos pais.  

A formação continuada como condição de construção permanente das competências.  
 
BIBLIOGRAFIA GERAL:  
BRASIL, Ministério da Educação e do Desporto. Secretaria de Educação Básica. Ensino 
de nove anos – Orientações para a inclusão da criança de seis anos de idade. Brasília: 
MEC/SEB, 2007.  
AQUINO, Julio Groppa. A desordem na relação professor aluno: indisciplina, moralidade e 
conhecimento. In: AQUINO, Julio Groppa. Indisciplina na escola: alternativas teóricas e 
práticas. São Paulo: Summus, 1996.  
COLL,César. O construtivismo na sala de aula. São Paulo. Editora Ática, 1999.  
HOFFMAN, Jussara. Avaliação mediadora – uma prática em construção da pré-escola à 
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educação nacional, dispondo sobre a duração de nove anos para o ensino fundamental, 
com matrícula obrigatória a partir dos seis anos de idade. 
 
PSICÓLOGO  

 Estruturas Clínicas: Psicopatologia: neuroses, psicoses, perversões, Distúrbio 
emocional: diagnóstico, psicoterapia, antecedentes;  

 Psicologia Familiar: O trabalho com a família - orientação e aconselhamento;  

 Psicologia Escolar: Avaliação, acompanhamento, orientação dos pais e 
educadores, relação entre a dificuldade escolar e problema emocional, o 
inconsciente como linguagem e a escrita inconsciente;  

 Noções básicas de psicanálise: Mecanismos de defesa, Formação do aparelho 
psíquico, Fases psico-sexuais - Freud;  

 Distúrbios emocionais da criança: significado do sintoma, mecanismos de defesa, o 
brincar;  

 Tratamento de dependentes químico, atendimento de família, oficinas terapêuticas, 
atendimento individuais;  

 Adolescentes: o processo adolescente, questões desenvolvimentais na 
adolescência normal e no colapso adolescente, patologias, formas de intervenção 
terapêutica;  

 Trabalho com grupos em instituições;  
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