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EDITAL COMPLETO

CONCURSO PUBLICO N.° 001/2011

O SAAE - Servigo Autonimo de Agua e Esgotos de Itapira, Estado de Sio Paulo, torna publico
que realizara através da S. R. Concursos Publicos e Servigos S/S Ltda-ME, na forma prevista no artigo 37 da
Constitui¢do Federal a abertura de inscrigdes ao CONCURSO PUBLICO DE PROVAS, para o preenchimento
das vagas dos cargos abaixo especificados, das que vagarem e das que forem criadas dentro do prazo de
validade previsto no presente Edital, providos pelo Regime Estatutario. O Concurso Publico sera regido pelas
instrugdes especiais constantes do presente instrumento elaborado de conformidade com os ditames da
Legislacdo Federal e Municipal vigentes e pertinentes.

1. Codigo - Nomenclatura - Vagas - Carga Horaria Semanal - Salario —Taxa de Inscricio — Requisitos
Especiais

Carga Taxa
Cod. Nomenclatura Vagas | Horaria Venc. Inscr. CNH Requisitos Especiais
S 1 (RS) RS Categ.
emana
01 | Bracal 04 40 706,75 | 10,00 - Fundamental Completo
Fundamental Completo
02 | Eletricista 02 40 1.112,28 | 10,00 B com experiéncia + Prova
Pratica
Fundamental Completo
03 | Encanador / Manilheiro 08 40 1.049,66 | 10,00 B com Experiéncia + Prova
Pratica
Mecanico de Fundamental Completo
04 ~ 02 40 1.178,70 | 10,00 B com Experiéncia + Prova
Manutengao L.
Pratica
Fundamental Completo
05 | Motorista 02 40 1.178,70 | 10,00 D com Experiéncia + Prova
Pratica
06 Operador de Maquina 01 40 1.178.70 | 10,00 D Fundamen’t;%l Completo +
Pesada Prova Pratica
Fundamental Completo
07 | Pedreiro 03 40 1.112,28 | 10,00 B com Experiéncia + Prova
Pratica
08 | Servente de Pedreiro 02 40 706,75 | 10,00 B Fundamental Completo
09 | Servigos Gerais 01 40 747,01 | 10,00 - Fundamental Completo
. . Técnico  Sanitarista  /
10 | Assistente Técnico 01 40 1.249,54 | 20,00 B Edificacdes / Ambiental
11 | Escriturario 02 40 835,53 | 2000 | - | Médio Completo + Prova
Pratica de Digitacio
12 | Fiscal 01 40 884,15 | 20,00 | B/A | Médio Completo + Prova
Pratica
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13 | Leiturista 02 | 40 | 1.178,70| 20,00 | B/ |Medio Completo + Prova
Aptidao Fisica
14 | Operador de ETE 07 36 935,90 | 20,00 | B/ A | Médio Completo
15 | Operador de Radio 01 40 731,13 | 20,00 - Médio Completo
Formagdo profissional na
area da quimica, com
16 | Operador ETA-ER 03 36 1.178,70 | 20,00 B registro no  Conselho
Regional de Quimica — IV
Regido
Engenheiro Civil, Nivel Superior Completo +
17 Sanitarista ¢ Ambiental 02 40 2.408,05 | 40,00 B Registro no Conselho
18 | Procurador Juridico 01 40 2.266.69 | 40,00 | B gxg Superior Completo +
19 Técnico de Segurancga 01 40 1.049.66 | 40,00 B Sl}perlor Completo  /
do Trabalho Técnico

2. DAS DESCRICOES E ATRIBUICOES DOS CARGOS

BRACAL

Auxiliar nos servigos de armazenagem de materiais leves e pesados, tais como: cal, cimento, areia, pedra,
tijolos e outros, acondicionando-os em prateleiras ou patios dos almoxarifados, para assegurar o seu estoque.
Efetuar limpeza e conservagdo de areas verdes, carpindo limpando, lavando, varrendo, rastelando,
transportando entulhos, visando melhorar o aspecto das areas da autarquia.

Promover a execugao, recuperagdo e limpezas de valas, escavando e removendo terra, pedras, areia, cascalho e
outros.

Auxiliar motoristas ¢ operadores de maquinas nas atividades de carga e descarga valendo-se de esforgo fisico e
Ou outros recursos.

Auxiliar nos servigos de construgdo, manutengdo, reparacao, conserto ¢ adequacao em alvenaria, pintura, entre
outros utilizando instrumentos diversos.

Auxiliar nos servigos de hidraulica, eletricidade entre outras, atuando como suporte para o profissional
habilitado sempre que necessario ou conforme solicitagdo do superior imediato.

Auxiliar no servigo de levantamento, medigOes topograficos e agrimensor montando e ou segurando
equipamentos ¢ ou instrumentos utilizados a fim de otimizar o servigo de alinhamento.

Manusear equipamentos mecanicos ou manuais necessarios a execucao dos servigos.

Executar todos os servigos e demais atribui¢des correlatas sempre atendendo as normas de seguranca e higiene
no trabalho ¢ de acordo com determinagdo do seu superior.

SERVENTE DE PEDREIRO

Auxiliar o pedreiro na sele¢do do material apropriado € na melhor forma de execugdo do trabalho.

Misturar cimento, areia, pedra, 4gua e outros materiais, dosando as quantidades na forma indicada para obter a
argamassa a ser utilizados na execugdo de alvenarias, assentamentos de revestimentos e servicos afins.

Auxiliar na constru¢do de bases de concreto ¢ fundagdes, empregando pedras, tijolos, ferragens, concreto ou
outros materiais, baseando-se em especificacdes, para possibilitar a instalacdo de maquinas, postes de rede
elétrica, base de paredes, muros e constru¢des similares, sob orientacdo do pedreiro.

Auxiliar no assentamento de tijolos , ladrilhos, azulejos ou pedras seguindo os desenhos e formas indicadas e
unindo-os com argamassa adequada, para executar paredes, pisos, pilares e outras partes da construgao.
Auxiliar no reboco de estruturas construidas empregando a argamassa de cal, cimento e areia observando o
prumo e nivelando das mesmas, para torna-las aptas a receber outros tipos de revestimento.
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Auxiliar na realizagdo de trabalhos de manutengdo corretiva de prédios, calcadas e estruturas semelhantes,
reparando paredes e pisos, trocando telhas, aparelhos sanitarios, manilhas e outras pecas, chumbando bases
danificadas para reconstruir essa estrutura.

Montar e desmontar andaimes de madeira ou metalicos para a execucao de obra desejada.

Auxiliar na montagem ¢ desmontagem de armagdes ¢ na abertura de paredes para a instalagdo de tubos,
condutores de fiagdo elétrica ou tubulacdo hidraulica.

Descarregar, empilhar, transportar e disponibilizar materiais e ferramentas para os profissionais que estiver
auxiliando.

Auxiliar no manuseio de equipamentos mecanicos ou manuais necessarios a execugdo dos servicos.

Executar todos os servigos e demais atribui¢des correlatas sempre atendendo as normas de seguranca e higiene
no trabalho e de acordo com a determinagao do seu superior.

TECNICO DE SEGURANCA DE TRABALHO

Coordenar e executar programas, projetos e servicos sociais desenvolvidos pela administragdo publica, direta,
indireta, entidades e organizagdes populares em conformidade com conselhos profissionais visando auxiliar na
promogao da melhoria do atendimento e da qualidade de vida da populagao.

Garantir a integridade da populacdo e dos bens do municipio, investigando, examinando as causas e prevenindo
acidentes através de inspecdes locais, instalagdes, equipamentos, postos de combate a incéndios e outros,
observando as condig¢des de trabalho, recomendando e controlando a distribuicdo e utilizagdo dos equipamentos
de protecao individual, instruindo os servidores sobre todas as medidas de prevencao de acidentes.

Difundir a importancia da prevencdo de acidentes, divulgando normas de seguranca e higiene no trabalho,
promovendo palestras, debates, campanhas e outros.

Estabelecer normas e medidas de seguranca, sugerindo modificagdes nos equipamentos e instalacdes propondo
a reparag@o ou renovacao destes.

Facilitar o atendimento aos acidentados utilizando meios de comunicagdo oficiais entre profissionais da area de
saude.

Propiciar a plena atencdo prestada aos usuarios, integrando a equipe multiprofissional de saude, sempre que
necessario, bem como encaminhando, requerendo pareceres técnicos € ou exames complementares de outros
profissionais.

Contribuir com a melhoria e aperfeigoamento das equipes multiprofissionais, subsidiando decisdes e agdes bem
como participando efetivamente dos processos de planejamento e avaliagdo das mesmas.

Realizar inspeg¢Oes nos locais de trabalho para determinar fatores de risco de acidentes e de doengas
ocupacionais.

Adotar e cumprir procedimentos e ou instrugdes elaboradas pelos profissionais da equipe técnica da autarquia
referente a sua area de atuacdo fornecendo subsidios para o planejamento e execugdo das politicas de
administracio.

Preparar informes e documentos referentes a sua formagdo técnica a fim de possibilitar subsidios para a
elaboragdo de ordens de servigos, portarias, pareceres € outros.

Executar todos os servi¢os e demais atribuigdes correlatas sempre atendendo as normas de seguranga e higiene
no trabalho e de acordo com a determinacao do seu superior.

ELETRICISTA

Estudar o trabalho a ser executado analisando desenhos, esquemas, especificagdes e outras informagdes para
programar roteiro de operagdes e manutengdes.

Executar relatorios e planilhas de manutengdo mantendo arquivados para diagnostico de manutengdo
preventiva junto a chefia.

Elaborar o or¢amento de material elétrico baseando-se nos projetos e obras para a aquisi¢do das quantidades
necessarias.

Executar trabalhos rotineiros de eletricidade colocando e fixando os quadros de distribui¢do, caixa de fusiveis
ou disjuntores, utilizando ferramentas manuais comuns e especificas para estruturar a parte geral de instalagdo
elétrica.

Executar a ligagdo de fios a fonte fornecedora de energia utilizando alicates, conectores e materiais isolantes
testando posteriormente a ligagdo para completar o servigo de instalagéo.

Executar a instalacdo, reparo ou substitui¢do de tomadas, fios, ldmpadas, painéis, interruptores, disjuntores,
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alarmes, campainhas, chuveiros, torneiras elétricas, utilizando chaves, alicates e outras ferramentas.

Executar a manutencdo preventiva e corretiva de maquinas e equipamentos elétricos, reparando pecas e partes
danificadas para assegurar o seu perfeito funcionamento.

Supervisionar as tarefas executadas por seus auxiliares acompanhando as etapas de instalagdo, manutengao e
reparacdo elétrica para assegurar a observancia das especificagdes de qualidade e seguranca.

Marcar os pontos de coloca¢do das tubulagGes, unides e¢ furos nas paredes, muros e escavagdes do solo,
utilizando-se de instrumentos de tragagem ou marcagao para orientar a instalacao do sistema projetado.
Executar a instalacdo de rede primaria e secundaria de agua e esgoto em obras publicas de construgdo civil,
abrindo valetas no solo ou rasgos em paredes para introduzir tubos ou partes anexas de acordo com as
determinagoes dos croquis, esquemas ou projetos.

Executar os servigos de consertos ¢ manutengdo de equipamentos elétricos efetuando a substituigdo ou
reparagdo de pecas para manté-los em bom funcionamento.

Executar trabalhos de eletricidade trocando ou consertando interruptores, fios € outros acessorios defeituosos
para assegurar o bom funcionamento das instalacdes de luz e forca.

Manusear equipamentos mecanicos ou manuais necessarios a execucao dos servigos.

Executar todos os servi¢os e demais atribuigdes correlatas sempre atendendo as normas de seguranga e higiene
no trabalho e de acordo com a determinacao do seu superior.

ASSISTENTE TECNICO

Elaborar desenhos técnicos utilizando programas computacionais graficos (CAD) atualizando plantas
cadastrais, copiando, modificando, ampliando e ou reduzindo desenhos técnicos.

Elaborar especificacdo técnica e or¢amentos para a contratacdo de obras, reformas e servigos assegurando os
padroes técnicos e de qualidade exigidos em conformidade com as normas em geral.

Fiscalizar e acompanhar os servigos de construcdes, edificagdes e reformas nos prédios e instalagdoes da
autarquia.

Fiscalizar os servi¢os de manutencdo de rede de abastecimento de agua e rede coletora de esgoto sanitario,
controlando e registrando a sua execucdo e apontando irregularidades em obras, tais como abertura e
fechamento de buracos e pavimentos, consertos das redes de agua e esgoto e instalagdo de novas redes, ramais
e adutoras.

Supervisionar a utilizacdo dos equipamentos de seguranca do trabalho.

Analisar e controlar materiais e equipamentos utilizados em pavimentagdes e aterro das escavagoes.

Elaborar planilhas orgamentarias sobre projetos de redes de agua e esgoto para atender alguma rua, bairro ou
localidade do municipio.

Executar, aprovar e realizar o fechamento das medigoes de servigos e faturas.

Organizar a documentacao referente a suas atividades.

Aucxiliar a area administrativa, técnica ¢ operacional em atividades afins e inerentes a area de atuagdo.
Conservar e limpar os equipamentos e materiais necessarios a execugdo de suas atividades.

Conduzir veiculos da empresa para realizagao de suas atividades.

Desenvolver outras atividades pertinentes ¢ necessarias ao desempenho das fun¢des do cargo e ou de acordo
com a determinagdo de seus superiores.

Executar todos os servigos e demais atribui¢des correlatas sempre atendendo as normas de seguranga e higiene
no trabalho e de acordo com a determinagdo do seu superior.

FISCAL

Inspecionar instalagdes hidraulicas e sanitarias visando a correta utilizagdo dos servigos de agua e esgoto
prestados pela autarquia € o cumprimento das normas e regulamentos.

Proceder a testes para detecgdo e localizagdo de vazamentos domiciliares.

Efetuar aferi¢ao de hidrometros.

Efetuar a troca de hidrometro, registro de cavalete.

Efetuar conserto de vazamento no ramal e cavalete.

Efetuar corte e religacao.

Efetuar vistorias e providencias relacionada a fraudes em geral.

Realizar vistorias de revisdo de leitura, consumo alterado e demais ordens de servico.

Preencher corretamente com o maximo de informagdes as ordens de servigo.
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Analisar e dar parecer nas ordens de servigo.

Quando solicitado efetuar leitura de consumo de agua prestando apoio aos servigos dos leituristas em geral.
Levar ao conhecimento do superior qualquer anormalidade ocorrida durante o horario de servigo.

Zelar pela veracidade das informacdes prestadas a autarquia.

Opinar quando necessario sobre a viabilidade de concessao das ligagdes de agua e esgotos.

Prestar informagdes que lhe forem pedidas pelo usuario.

Emitir relatério das atividades desenvolvidas.

Executar as ordens determinadas pelo superior com atengéo e eficiéncia.

Zelar pelo patrimonio da autarquia.

Conduzir veiculos e ciclomotores realizando manutengao basica.

Cumprir horario de jornada de trabalho com assiduidade.

Fazer uso de uniforme completo cedido pela autarquia e em bom estado de uso a fim de ser identificado pelo
consumidor.

Executar todos os servigos e demais atribui¢des correlatas sempre atendendo as normas de seguranga e higiene
no trabalho e de acordo com a determinagdo do seu superior.

ENCANADOR / MANILHEIRO

Executar tarefas relacionadas com as redes de distribui¢do de agua e rede coletoras de esgotos.
Executar assentamentos de tubos, manilhas, pecas e conexoes.

Executar e reparar ramais domiciliares de agua e esgoto.

Corrigir vazamentos em redes de agua e desobstruir as redes de esgoto.

Fazer ligacdes de agua e esgoto, instalar, reparar e substituir hidrometros e padroes de medigao.
Abrir e recompor valetas.

Executar cortes, religagdo e mudanga de ligacao de agua.

Proceder aos testes para deteccdo e localizagdo de vazamentos, domiciliares e em redes.

Dirigir automdveis, camionetes e caminhoes.

Executar todos os servigos e demais atribui¢des correlatas sempre atendendo as normas de seguranga e higiene
no trabalho e de acordo com a determinacao do seu superior.

Manusear equipamentos mecanicos ou manuais necessarios a execucao dos servigos.

PEDREIRO

Coordenar e executar trabalhos de alvenaria e concreto verificando as caracteristicas da obra, examinando
plantas e outras especificagdes da constru¢do, para locacdo de pequenas obras, selecionar o material e
estabelecer as operagdes a executar.

Ajustar a pedra ou tijolos a serem utilizados, adaptando a forma ¢ medida ao lugar onde sera colocado,
utilizando martelo e talhadeira, para possibilitar o assentamento do material em questéo.

Preparar e orientar a preparacdo de argamassa na mistura de cimento, areia, pedra, 4gua e outros materiais,
dosando as quantidades na forma indicada, para obter a argamassa a ser utilizada no assentamento de pedras,
tijolos, ladrilhos e outros materiais.

Assentar tijolos, ladrilhos, azulejos, pedras, superpondo-os em fileiras ou seguindo os desenhos e formas
indicadas, unindo-os com argamassa adequada, para levantar paredes, vigas, pisos, pilares, lajes, degraus,
escadas, muros de arrimo e outras partes da construgao.

Construir fundag¢des baseando-se em especificagdes, empregando pedras, tijolos, ferragens ou concreto, para
formar a base de paredes, muros e construgdes similares e para possibilitar a instalagdo de maquinas, postes de
rede elétrica e para outros fins.

Executar servigos de acabamento em geral, tais como coloca¢do de telhas, assentar portas, janelas,
revestimento de pavimentos ou paredes com ladrilhos e azulejos, instalacdo de rodapés, verificando material e
ferramentas necessarias para a execucao dos trabalhos.

Rebocar as estruturas construidas, empregando a argamassa de cal, cimento e areia e ou saibro, obedecendo ao
prumo e nivelamento das mesmas, para torna-las em condi¢des de receber outros tipos de revestimento.
Realizar trabalhos de manutencdo corretiva de prédios, calcadas e estruturas semelhantes, reparando paredes ¢
pisos, trocando telhas, aparelhos sanitarios, manilhas e outras pecas, chumbando bases danificadas para
reconstruir essa estrutura.

Executar e reparar pogos de visita, bueiros, caixa de inspe¢ao, pisos de cimento, concreto, pedras e ladrilhos e
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executar artefatos de concreto como tampdes de diversos diametros e espessuras.

Manusear equipamentos mecanicos ou manuais e elétricos necessarios a execugao dos servigos.

Executar todos os servigos e demais atribui¢des correlatas sempre atendendo as normas de seguranca e higiene
no trabalho e de acordo com a determinagao do seu superior.

MECANICO DE MANUTENCAO

Estudar o trabalho a ser executado analisando desenhos, esquemas, especificagdes e outras informagdes para
programar o roteiro de operagdes ¢ manutencao.

Elaborar o or¢amento de material elétrico e hidraulico baseando-se nos projetos e obras para aquisi¢do das
quantidades necessarias.

Executar manutengao preventiva e corretiva de sistemas e equipamentos.

Instalar conjuntos moto-bomba e realizar sua manutencdo com substituicdo de pecas tais como: selo mecanico,
anel de vedagdo, eixo, mancal, rolamento, rotor e etc.

Instalar e conservar motores e quadros de comando.

Instalar e manter dosadores.

Instalar e manter registros, valvulas, adufas, comportas e etc.

Executar e conservar instalagcdes destinadas a condugao de agua e esgoto, clorogas e solu¢des quimicas.
Executar relatorios e planilhas de manutencdo mantendo arquivadas junto a chefia para diagnostico de
manutengdo preventiva.

Supervisionar e executar trabalhos de alvenaria, carpintaria e pintura em edificagdes, reconstruindo ou
recolocando as partes desgastadas, para manté-las em bom estado.

Executar trabalhos de manuten¢ao nas instalagdes de agua, cloro, flior, soda e gas, consertando ou substituindo
tubos e pecas defeituosas, para conservar em boas condi¢des de uso os sistemas de distribuigdo dos produtos
citados.

Levantar divisodrias e outras obras de pequeno vulto.

Efetuar pequenas reparagdes em instalagdes mecanicas em geral.

Requisitar o pessoal e o material necessarios ao desempenho dos trabalhos da unidade, preenchendo
formularios e enviando-os a secdo especializada para assegurar o bom andamento dos servigos sob sua
responsabilidade.

Executar todos os servigos e demais atribui¢des correlatas sempre atendendo as normas de seguranca e higiene
no trabalho e de acordo com a determinacao de seu superior.

Manusear equipamentos mecanicos ou manuais necessarios a execucao dos servigos.

Executar todos os servi¢os e demais atribuigdes correlatas sempre atendendo as normas de seguranga ¢ higiene
no trabalho e de acordo com a determinacao do seu superior.

MOTORISTA

Dirigir veiculos automotores, acionando os comandos de marcha e dire¢do, conduzindo-o em trajeto
determinado, de acordo com as regras de transito e instrugdes recebidas, para efetuar o transporte de
passageiros, valores, documentos, mercadorias.

Vistoriar os veiculos automotores e realizar pequenos reparos, verificando os documentos ¢ equipamentos de
porte obrigatorio, o estado dos pneus, o nivel de combustivel, de agua e 6leo, testando o freio, a parte elétrica,
detectando problemas mecanicos, identificando sinais sonoros, luminosos ou visuais, checando indicagdes dos
instrumentos do painel, solicitando manutenc¢do quando necessario ao setor competente, entre outros, visando
contribuir na limpeza, conservacao e segurancga do veiculo, para que o veiculo esteja em conformidade com a
legislagao de transito.

Examinar as ordens de servigo ¢ preparar os relatorios didrios de viagem, fazendo as anotagdes relativas a
destino, objetivo da viagem, hordrio de saida e chegada, quilometragem de saida e chegada conforme
procedimentos estabelecidos.

Auxiliar no embarque ¢ ou desembarque de passageiros, manuseando instrumentos e equipamentos quando
necessario, bem como abastecer o veiculo com mercadorias € ou outros materiais, retirar mercadorias em
fornecedores, conferir os materiais a serem transportados, transportar mercadorias para despacho junto a
transportadoras, verificando quantidade e espécie, para evitar erros no carregamento e descarregamento dos
mesmos, informando qualquer irregularidade observada nos materiais transportados.

Evitar acidentes, controlando e auxiliando na carga e descarga de mercadorias, orientando o seu
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acondicionamento no veiculo, bem como garantir a correta entrega de mercadorias, verificando a localizacao
dos depositos e estabelecimentos onde se processardo carga ¢ descarga ¢ conferindo as mesmas com
documentos de recebimento ou entrega.

Zelar pelo bom andamento do transporte, dirigindo em velocidade compativel com o local e o estado das vias
de trafego, adotando as medidas recomendadas na prevengdo ou solugdo de qualquer incidente, para garantir a
seguranga dos servigos prestados aos passageiros, valores, documentos, cargas, transeuntes e veiculos, visando
evitar danos e atrasos no cumprimento de suas tarefas e em conformidade com a legislagdo de transito.

Prestar socorro mecanico e¢ ou guinchar veiculos, quando necessario, bem como operar comandos e ou
mecanismos do veiculo, possibilitando a execucdo da tarefa necessaria.

Manter registro das operagoes realizadas, anotando em didrio ou impressos, os tipos, os periodos de trabalho,
quilometragem e outros dados sobre a condugdo dos veiculos, bem como o registro de qualquer anormalidade
no funcionamento e necessidade de reparos, para assegurar seu perfeito estado e funcionamento e para permitir
a avaliacdo e o controle dos resultados pelo superior imediato.

Executar todos os servigos e demais atribui¢des correlatas sempre atendendo as normas de seguranca e higiene
no trabalho e de acordo com a determinagdo do seu superior.

LEITURISTA

Ler e registrar em impressos proprios ou em coletores de dados os consumos de agua.

Efetuar leitura do consumo de 4gua com a maxima atengao.

Zelar pela veracidade das informagdes prestadas a autarquia Carregar e descarregar no sistema rotas de leitura.
Efetuar a entrega das contas de agua e esgoto.

Opinar quando solicitado sobre a viabilidade de concessdo das ligagdes de agua e esgotos.

Levar ao conhecimento do superior qualquer irregularidade que observar nas ligacdes domiciliares, comerciais
e industriais e qualquer anormalidade durante horario de trabalho.

Efetuar vistorias referente revisao de leitura, consumos, vistorias em hidrémetros, fraudes e demais ordens de
Servigos.

Solicitar a instalagdo ou substitui¢do sobre suspeitas de avarias.

Verificar e registrar a existéncia de ligagdes clandestinas e outras irregularidades em hidrometros e ramais.
Levantar informacdo de campo para atualizagdo do cadastro de usuarios em geral.

Prestar informagdes que lhe forem pedidas pelos usuarios.

Executar as ordens determinadas pelo superior com atengao e eficiéncia.

Fazer a conferencia da categoria da residéncia ou estabelecimento visando a defini¢do do valor da tarifa a ser
pago pelo usudrio.

Emitir relatério sobre as atividades desenvolvidas.

Fazer pesquisa de opinido relacionada ao servigo prestado pela autarquia.

Fazer aferi¢do de hidrometro quando necessario.

Fazer uso de uniforme completo cedido pela autarquia e em bom estado de uso, a fim de ser identificado pelo
consumidor.

Ter bom relacionamento com outros funcionarios e com o consumidor.

Zelar pelo patriménio da autarquia.

Conduzir veiculos e ciclomotores e realizando manutengao basica.

Cumprir horario de jornada de trabalho com assiduidade.

Executar todos os servicos e demais atribuigdes correlatas sempre atendendo as normas de seguranga ¢ higiene
no trabalho e de acordo com a determinacao do seu superior.

OPERADOR DE ETA /ER

Operar a estacdo de tratamento de agua.

Executar servicos relacionados com a operagdo da estacdo de tratamento de agua e de elevatorias de agua
anexas a ETA.

Realizar analises fisico-quimicas de controle operacional e de qualidade da agua e o teste dos jarros.

Preparar solugdes para dosadores de produtos quimicos e controlar as dosagens dos mesmos.

Preencher os relatorios diarios de operagdo da ETA.

Observar e atender as legislagdes pertinentes.

Controlar recalque de dgua bruta.
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Manter ambiente de trabalho em ordem e limpo.

Executar a limpeza de valvulas das bombas e caixa de areia.

Controlar abastecimento de agua bruta e tratada nos pedidos de saida de caminhdes de agua.

Fazer o uso diario dos Equipamentos de Protegdo Individual (EPI).

Atender ligagOes telefonicas internas e externas, operar radios de comunicagdo e fazer comunicagdo com
funcionarios de outros setores e com plantonistas.

Executar todos os servigos e demais atribui¢des correlatas sempre atendendo as normas de seguranca e higiene
no trabalho ¢ de acordo com a determinagdo do seu superior.

OPERADOR DE ETE

Operar a estagdo de tratamento de esgotos.

Executar servigos relacionados com a operagdo de tratamento de esgotos e de elevatorias de esgoto anexas a
ETE.

Realizar analises fisico-quimicas de controle operacional das estacoes de tratamento de esgoto.

Preparar solugdes para dosadores de produtos quimicos e controlar as dosagens dos mesmos.

Preencher os relatorios diarios de operagdo da ETE.

Observar e atender as legislagdes pertinentes.

Manter o uso dos Equipamentos de Prote¢do Individual (EPI).

Manter o local limpo e organizado.

Desenvolver atividades de conservagdo geral da unidade.

Fiscalizar o acesso de pessoas estranhas na unidade.

Acompanhamento de visitantes na unidade.

Coordenar as atividades operacionais das unidades distritais.

Preencher relatorios de ocorréncias.

Controlar o recebimento de descartes de terceiros.

Fazer o atendimento de ligagGes telefonicas.

Operar elevatorias de esgoto.

Ligar e desligar conjuntos bombas.

Comunicar a necessidade de manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos a chefia imediata para as
devidas providencias.

Verificar periodicamente os sistemas de protecao e seguranga dos equipamentos elétricos € mecanicos.

Anotar em formulario proprio os dados operacionais tais como: tensdo, amperagem, pressdo, periodo de
funcionamento dos equipamentos ¢ etc.

Zelar pela limpeza e conservacao das instalagdes.

Estabelecer rotina diaria descrita em formulario proprio.

Fazer acompanhamento constante do nivel de sedimentagdo de materiais (areia) nos pogos de sucgdo.

Executar limpeza diria nos sistemas de grades.

Fazer acompanhamento especial nas elevatorias nos periodos de chuvas intensas.

Fazer o uso diario dos Equipamentos de Protegdo Individual (EPI).

Manter a rotina de deslocamento com segurancga e respeito a normas de transito.

Fazer a vistoria constante do veiculo usado, qualquer anormalidade informar o Setor de Almoxarifado e
Controle de Frotas para as devidas providéncias.

Fazer relatorio diario do uso do veiculo utilizado contendo a quilometragem e o horario estabelecido.

Executar todos os servigos e demais atribui¢des correlatas sempre atendendo as normas de seguranga e higiene
no trabalho e de acordo com a determinagdo do seu superior.

OPERADOR DE MAQUINA PESADA

Operar e conservar maquinas montadas sobre rodas, esteiras e providas de cagamba, pa mecénica ou laminas,
conduzindo-o em trajeto determinado, de acordo com as regras de transito ¢ instru¢des recebidas, para abertura
de valas, nivelar solos, escavar e mover terra, areia, pedra, cascalho e outros materiais, quando da construgéo
de edificios, pistas, caminhos, estradas e outras obras e para a abertura de canais de drenagem, rede de
abastecimento de agua, rede coletora de esgotos e outros, aprofundamento ¢ alongamento de leito de rios ou
canais ou extra¢do de areia e cascalho.

Movimentar a maquina acionando seu motor, seus pedais e alavancas de comando, corte, elevacdo e abertura,
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assim como seus comandos de tracdo e os hidraulicos, para escavar, levantar, carregar, descarregar,
movimentar pedra, terra, areia ¢ outros materiais.

Executar servigos de terraplanagem, tais como: remocao, distribuicdo e nivelamento de superficies, cortes de
barrancos, acabamento e outros.

Vistoriar os veiculos automotores, realizar pequenos reparos, verificando os documentos e equipamentos de
porte obrigatorio, o estado dos pneus, o nivel de combustivel, de agua e 6leo, testando o freio, a parte elétrica,
detectando problemas mecanicos, identificando sinais sonoros, luminosos ou visuais, checando indicagdes dos
instrumentos do painel, solicitando manutengdo quando necessario, entre outros, visando contribuir na
conservagdo e seguranca do veiculo, para que o veiculo esteja em conformidade com a legisla¢do de transito.
Examinar as ordens de servico e preparar os relatorios de viagem, fazendo as anotagdes relativas a destino,
objetivo da viagem, horario de saida e chegada, conforme procedimentos estabelecidos.

Evitar acidentes, controlando e auxiliando na carga e descarga de mercadorias e materiais, orientando o seu
acondicionamento no veiculo, bem como garantir a correta entrega de mercadorias, verificando a localizacao
dos depositos e estabelecimentos onde se processardo carga e¢ descarga ¢ conferindo as mesmas com
documentos de recebimento ou entrega.

Zelar pelo bom andamento do servigo, dirigindo em velocidade compativel com o local ¢ o estado das vias de
trafego, adotando as medidas recomendadas na prevengao ou solucdo de qualquer incidente, para garantir a
seguranca dos servicos prestados, cargas, transeuntes e veiculos, visando evitar danos e atrasos no
cumprimento de suas tarefas e em conformidade com a legislagdo de transito.

Efetuar a limpeza e lubrificacdo das maquinas e seus equipamentos, seguindo as instrugoes de manutencao do
fabricante, para assegurar seu bom funcionamento.

Prestar socorro mecanico ¢ ou guinchar veiculos quando necessario, bem como operar comandos ¢ ou
mecanismos do veiculo, possibilitando a execucdo da tarefa necessaria.

Manter registro das operagdes realizadas, anotando em diario ou em impressos os tipos, os periodos de
trabalho, quilometragem e outros dados sobre a conducdo dos veiculos, bem como o registro de qualquer
anormalidade no funcionamento e necessidade de reparos, para assegurar seu perfeito estado ¢ funcionamento e
para permitir a avaliagdo e o controle dos resultados pelo superior imediato.

Executar todos os servigos e demais atribui¢des correlatas sempre atendendo as normas de seguranga e higiene
no trabalho ¢ de acordo com a determinagdo do seu superior.

SERVICOS GERAIS / FAXINEIRA / SERVENTES

Execugdo de tarefas auxiliares de natureza simples.

Fazer a limpeza do escritorio, laboratorio, estacoes de tratamento e outras dependéncias do servico.

Receber e entregar documentos e correspondéncias.

Executar tarefas de copa e cozinha.

Lavar e guardar utensilios de copa e cozinha.

Contribuir com a ordem e a limpeza das reparti¢des publicas, no que se refere tanto a area interna quanto
externa, através da limpeza e conservagao dos mesmos, mantendo as condigoes de asseio e higiene requeridas.
Zelar pelo cumprimento das normas internas estabelecidas, informando ao superior imediato os problemas
gerais ocorridos.

Preparar e servir café quando necessario ou solicitado.

Movimentar moveis, equipamentos € instrumentos.

Garantir a continuidade do processo de higienizagdo e manutengdo do ambiente e instalagGes, através do
pedido, recepgdo, conferencia, controle e distribuic¢do do material de consumo, limpeza e outros, bem como
através do seu correto uso e conservacgao.

Embasar e controlar os pedidos de copinhos de agua.

Executar todos os servigos e demais atribui¢des correlatas sempre atendendo as normas de seguranga e higiene
no trabalho e de acordo com a determinagao do seu superior.

ENGENHEIRO

Execucdo, supervisdo, plangjamento e coordenagdo no campo da engenharia civil, sanitaria e ambiental.
Elaborar projetos e especificagdes, supervisionar, planejar e coordenar a execucdo de obras e servigos de
saneamento, construcdo, ampliagdo e reforma de prédios.

Desenvolver estudos para a racionalizagio e otimizagdo dos sistemas de agua e esgoto.
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Prestar assisténcia técnico-gerencial aos servicos de agua e esgoto.

Estabelecer normas para a manutengdo preventiva e corretiva de maquinas, motores € equipamentos.
Supervisionar a aplicagdo de leis, normas e regulamentos.

Emitir laudos e pareceres.

Levantar, organizar e fornecer dados estatisticos de sua area de atuacao.

Elaborar or¢camentos e estudos de viabilidade técnico-econdmico.

Apresentar relatorios periddicos.

Realizar estudos de viabilidade técnica de projetos, investigando e definindo metodologia de execug@o,
cronograma, desenvolvendo estudos ambientais, dimensionamento da obra, bem como especificando
equipamentos, materiais e servigos a serem utilizados, de modo a assegurar a qualidade da obra dentro da
legislacao vigente.

Analisar projetos de construgdes, loteamentos, desmembramentos, pedidos de construgdo, reformas,
paisagisticos, urbanisticos, sistemas de abastecimento de agua, tratamento de esgotos, entre outros, com o
intuito de aprovar os mesmos, esclarecendo e orientando sobre possiveis duvidas com relagdo as obras publicas
¢ particulares.

Fiscalizar dados técnicos e operacionais em obras, analisando materiais aplicados, medi¢des, entre outros, bem
como programando inspecdes preventivas e corretivas, com o intuito de conferir a compatibilidade da obra

com o projeto e ou memorial descritivo.

Elaborar planos, programas e ou projetos, identificando necessidades, coletando informagdes, analisando
dados, elaborando e definindo metodologias, diagnosticos, técnicas, materiais, orcamentos, entre outros, de
modo a buscar a aprovacao junto aos superiores € 6rgaos competentes.

Elaborar planilha de orcamento com especificagdo de servigos e ou materiais utilizados, bem como suas
respectivas quantidades, realizando levantamento de pregos, a fim de subsidiar com informagdes pertinentes a
area de compras em licitagdes € ou concorréncias publicas, observando as normas técnicas.

Desenvolver projetos de pesquisa realizando ou solicitando ensaios de produtos, métodos, equipamentos ¢
procedimentos a fim de implementar tecnologias.

Realizar estudos e analises de dados censitarios e estudos demograficos, gerando informacgdes a serem
utilizadas no desenvolvimento de projetos.

Desenvolver calculos e projetos hidraulicos, hidro-sanitarios e de sanecamento ambiental, utilizando ferramentas
de apoio como sistemas CAD, SIG, Modelagem Matematica de Redes, entre outros.

Realizar laudos, informes e ou pareceres técnicos e outros, efetuando levantamento em campo, inspecionando ¢
coletando dados, fotos, conforme solicitagdo, de modo a avaliar riscos e sugerir medidas para implantagéo,
desenvolvimento e aperfeigoamento de atividades em sua area.

Acompanhar a execugdo de projetos, orientando as operagdes & medida que avangcam as obras, visando
assegurar o cumprimento dos prazos e padrdes de qualidade e seguranga preestabelecidos.

Realizar medicdes, valendo-se de dados obtidos em campo e através de sistemas informatizados, para emitir
parecer quanto a execugdo das obras realizadas.

Vistoriar e ou inspecionar documentos de projetos no que tange a legalidade, verificando o cumprimento das
normas de licenciamento de atividades e construgdo e ou das exigéncias processuais.

Analisar processos de licenciamento de estabelecimentos e atividades, de acordo com as posturas municipais e
legislacdo de uso do solo, integrando, sempre que possivel, as normas ambientais, tributarias e sanitarias.
Elaborar mapas tematicos relacionados ao planejamento e gestdo urbanos, incluindo mapas de zoneamento
urbanistico, uso do solo, evolug¢do do parcelamento, equipamentos urbanos, redes de infra-estrutura, sistema
viario, patrimonio publico, areas de risco e de interesse ambiental, social, econdmico e turistico, de modo a
atender a demanda solicitada, fazendo cumprir a legislagdo vigente.

Organizar ¢ manter a base de dados atualizada, inserindo informagdes acerca de cadastros técnicos, imoveis,
loteamentos, logradouros, estabelecimentos licenciados, obras publicas, equipamentos urbanos, entre outros.
Realizar levantamento e execucgdo de projetos de organizacgdo e controle de circulagdo de ruas, rodovias e
outras viam de transito, sinalizando-as adequadamente, a fim de permitir perfeito fluxo de veiculos e assegurar
o maximo de seguranga ao motorista e pedestre.

Participar de processos judiciais, representando a autarquia através de informacdes e documentos levantados
previamente.

Conduzir veiculos da empresa, quando habilitado e autorizado, no exercicio das fungdes.

Executar todos os servigos e demais atribui¢des correlatas sempre atendendo as normas de seguranga e higiene
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no trabalho e de acordo com a determinacao de seu superior.

ESCRITURARIO ADMINISTRATIVO

Executar trabalhos de escritorio.

Fazer anota¢Ges em fichas e manusear ficharios.

Classificar e organizar expedientes.

Obter informacdes e fornece-las aos interessados.

Operar maquinas de escrever e micro computadores.

Preparar cartas, oficios, trabalhos, tabelas, relatorios, memorandos, telegramas, fax e etc.

Preparar e postar correspondéncias.

Separar e organizar contas de 4gua e esgoto.

Conferir somatorios.

Receber e entregar documentos e correspondéncias.

Operar telefones e central de telefones.

Atender o publico.

Recepcionar os cidaddos, prestando atendimento, anunciando e¢ encaminhando-os aos setores procurados,
orientando sobre horarios de atendimento, a fim de atender a todos com rapidez e eficiéncia.

Assegurar o correto cumprimento dos processos envolvendo o municipio, organizando e preparando
documentos em geral, ordenando dados, efetuando calculo de valores, verificando sua exatiddo, observando
prazos de entrega e datas de vencimento, e efetuando analises e conferencias.

Realizar controle de documentos e materiais, recebendo, protocolando, arquivando, registrando e
encaminhando os mesmos, baseando-se em instrug¢des e procedimentos preestabelecidos, evitando extravios.
Redigir correspondéncias e documentos de rotina, obedecendo os padrdes estabelecidos, assegurando o
funcionamento do sistema de comunicacao interna e externa.

Providenciar o acondicionamento e conservacdo de documentos, correspondéncias, relatorios, fichas e demais
materiais, arquivando-os e classificando-os, visando garantir o controle dos mesmos e a facil localizagao.
Executar tarefas administrativas como: recepcionar e expedir listagem de trabalhos processados; efetuar
controle de material de expediente; digitar e inserir no sistema tabelas, correspondéncias, relatorios, circulares,
formularios informagdes processuais, requerimentos, memorandos e outros relatorios; providenciar a
duplicagdo de documentos utilizando maquinas para tal, preenchendo requisi¢des e angariando assinaturas;
conferir nomes, enderecos e telefones extraidos de documentos recebidos, fichas e outros; executar o
fechamento de planilhas ¢ de bloquetes de débitos e créditos bancarios; entre outros.

Executar as atividades relativas ao processo de aposentadoria, desde a pré-contagem ate a informagdo final,
com os calculos e seus detalhes.

Preparar quadros demonstrativos, tabelas, graficos, mapas, formularios, fluxograma e outros instrumentos,
consultando documentos, efetuando calculos, registrando informagdes pertinentes e padronizar e otimizar o
rendimento.

Elaborar cronogramas e acompanhar a realizagdo dos eventos, bem como administrar a agenda superior,
facilitando o cumprimento das obrigagdes assumidas, contribuindo com o cumprimento de prazos.
Acompanhar e coordenar a execucgdo de atividades em sua area de atuacdo, quando necessario e ou solicitado,
distribuindo tarefas, apurando irregularidades, efetuando conferencias e analisando resultados.

Elaborar pareceres, informes e relatorios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observagdes e sugerindo
medidas para implantagdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacio.

PROCURADOR JURIDICO

Representar a autarquia municipal em juizo ou fora dele, independentemente de outorga de procuragdo nas
acoes em que esta for autor, réu, assistente, exequente, executado, opoente ou interveniente, detendo plenos
poderes para praticar todos os atos processuais.

Acompanhar o andamento de processos judiciais ate o transito em julgado, prestando assisténcia juridica,
interpondo os recursos cabiveis, comparecendo as audiéncias designadas e praticando todos os atos necessarios
visando defender os direitos ou interesses da administragdo municipal.

Manter contatos com servidores municipais, bem como com os representantes dos 6rgdos judiciais ou extra-
judiciais, do Ministério Publico Estadual e Federal de todas as instancias.

Preparar a defesa ou peticdo inicial, estudando a matéria juridica, consultando cédigos, leis, jurisprudéncia,
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doutrina e outros documentos ou informagdes necessarias ao bom andamento da tese juridica.

Exercer as fungdes de consultoria juridica da Administragdo Direta, emitindo pareceres, pronunciamentos,
minutas e informagdes sobre questdes de natureza administrativa, fiscal, civil, comercial, trabalhista,
constitucional, tributario e outras que forem submetidas a sua apreciacao.

Redigir e elaborar projetos de lei e demais atos normativos municipais de competéncia do Poder Executivo.
Promover pesquisas e desenvolver novas técnicas, providenciando medidas preventivas para contornar e
solucionar problemas que cheguem ao seu conhecimento.

Participar de eventos especificos da area de atuacdo, visando atualizar e aperfeigoar nas questdes juridicas
pertinentes a administracdo municipal.

Receber citagdes e notificagcdes nas agdes propostas contra a administragdo municipal.

Presidir ou participar como membro de Comissdo de Sindicancia de Processo administrativo Disciplinar, ou de
Estagio Probatorio, subscrevendo e emitindo parecer e praticando todos os atos necessarios as competéncias
que forem atribuidas.

OPERADOR DE RADIO

Ligar o equipamento, acionando os dispositivos, para estabelecer contato com um ¢ ou com uma cadeia de
operadores dos outros radios.

Operar o equipamento, manuseando as teclas correspondentes aos locais ¢ aos dos destinatarios, para enviar
mensagem ou dar ciéncia de acontecimentos e outros fatos.

Operar computadores e impressoras.

Receber as mensagens, registrar em ordens de servigos e encaminhar ao setor ou a pessoa indicada.

Atender ligacOes telefonicas externas e internas mantendo arquivos das mesmas, organizando-as
adequadamente para possibilitar o controle das baixas dos servigos executados.

Executar planilhas de atendimento diario e mensal.

Anotar possiveis falhas nos equipamentos de radio e telefonia especificando a sua natureza para possibilitar a
sua correcao.

Transmitir e receber mensagens em tempo agil para distribuicdo dos servigos.

Estabelecer contato via radio com funcionarios ou via telefone com consumidores mantendo calma ¢ educagao
no modo de falar e se comunicar ao definir os padroes do regimento interno.

Analisar e completar as ordens de servigos entregues pelos funciondrios operacionais, completando as mesmas
se houver necessidade.

Preencher relatorios de solicitagdes de servigos.

Organizar ordens de servigos a serem executadas e as executadas encaminhar para a Divisdao Comercial.

Baixar as ordens de servicos competentes ao Setor Operacional.

Auxiliar na distribui¢do de servigos solicitados quando se fizer necessario.

Executar todos os servigos e demais atribuigdes correlatas sempre atendendo as normas de seguranga e higiene
no trabalho e de acordo com a determinacao do seu superior.

3. DAS INSCRICOES

3.1 - As inscri¢Oes estardo abertas no periodo de 04 a 08 de Julho de 2011, no horario das 8h as 16h, no CVT
Centro de Valorizagdo do Trabalho, situado na Rua Vitério Coppos, n.® 122 — Bairro Sao Benedito — Itapira
— SP, ¢ até as 23h:59m do dia 08 de julho de 2011, no site www.srconcursos.com.br.

3.1.1 Para inscri¢ao presencial o candidato devera:
a) Apresentar o documento de identidade — RG ¢ CPF (original e xerox simples);
b) Preencher a ficha de inscricao e

¢) Recolher a taxa de inscrigdo no local, no valor correspondente ao cargo pretendido;
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3.1.2 Para inscrever-se pela internet o candidato devera:

a) Fazer o cadastro clicando em Concurso, em seguida escolher o Municipio desejado; + detalhes, clique
em Inscricdes! Clique Aqui, escolha o cargo desejado clique sobre ele; caso ndo seja cadastrado, digite
seu CPF no campo cadastrar ¢ clique em continuar. Preencha o cadastro e clique em enviar, verifique se
seus dados estdo corretos, preencha a escolaridade e campo sobre deficiéncia, clique em concluir em
seguida imprima seu boleto bancario, podendo pagar em qualquer banco. Nao serdo aceitos recolhimentos
em caixas eletronicos, postos bancarios, transferéncias e por agendamento.

b) Na sequéncia o candidato devera digitar o CPF e Senha, clicar em Concurso e escolher o cargo
pretendido do SAAE - Servigo Auténomo de Agua e Esgotos de Itapira. Escolhido o cargo pretendido ira
gerar automaticamente um Boleto Bancario para pagamento. Imprima o mesmo e recolha o valor
correspondente em qualquer banco. Ndo serdo aceitos recolhimentos em caixas eletronicos, postos
bancarios, transferéncias e por agendamento.

¢) A S.R. Concursos Publicos ndo se responsabiliza por erros de dados no preenchimento do cadastro, na
escolha do cargo sendo o mesmo de inteira e total responsabilidade do candidato.

d) O recolhimento do boleto devera ser feito até a data do vencimento, respeitando-se para tanto o horario
da rede bancaria, considerando-se para tal o horario de Brasilia, sob pena de ndo ser processada e
recebida.

e) O comprovante de inscri¢ao (ap6s o pagamento) sera o seu proprio boleto, portanto guarde-o até a data
da prova.

f) Aqueles que declararem na “inscri¢do on-line” ser Portadores de Necessidades Especiais deverdo
enviar via Sedex o respectivo LAUDO MEDICO constando o CID, bem como pedido de condicdo
especial para a prova, caso necessite, até o ultimo dia de inscri¢do na via original ou copia reprografica
autenticada, para S.R. CONCURSOS, sita a Rua Cap. Adélmio Norberto da Silva, 587 — sala 23 — Alto da
Boa Vista - CEP 14025-670 — Ribeirao Preto — SP.

g) A S.R. Concursos Publicos ndo se responsabiliza por solicitagdo de inscrigdo via internet ndo recebida
por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacdo, bem como outros fatores que
impossibilitem a transferéncia de dados. O descumprimento das instrugdes para inscri¢do via internet
implicara na ndo efetivagdo da mesma.

3.1.3 - As informagdes se encontram no Edital Completo afixado no SAAE — Servico Auténomo de Agua e
Esgotos de Itapira, no local das inscricdes, bem como nos sites: http://www.srconcursos.com.br e
http://www.saaeitapira.com.br.

3.2 - Sao condig¢des para inscricio:

3.2.1 - Ser brasileiro ou estrangeiro nos termos da Emenda Constitucional n.° 19/98 ¢ néo registrar antecedentes
criminais, com sentenga penal condenatoria transitada em julgado que impeca legalmente o exercicio de fungao
publica.

3.2.2 - Ter até a data da contratacdo idade minima de 18 anos; gozar de boa Satde Fisica e Mental; estar no
gozo dos direitos politicos e civis e, se do sexo masculino, estar quite com o servigo militar.

3.2.3 - Estar ciente que se aprovado, quando da convocacdo devera comprovar que preenche todos os requisitos
exigidos para o cargo, constantes do presente Edital, sob pena de perda do direito a vaga.

3.2.4 - Nao ter sido demitido por ato de improbidade ou exonerado “a bem do servico publico”, mediante
decisdo transitada em julgado em qualquer esfera governamental.
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3.2.5 - Ao candidato sera atribuida total responsabilidade pelo correto preenchimento da Ficha de Inscrigéo.
3.2.6 - Efetivada a inscri¢do, ndo serdo aceitos pedidos para alteragdo de cargos, seja qual for o motivo alegado.

3.3 - Se aprovado e nomeado o candidato, por ocasido da contratagdo devera apresentar, além dos documentos
constantes no presente Edital, os seguintes: Titulo Eleitoral e comprovante de ter votado nas ultimas elei¢des ou
procedido a justificagdo na forma da lei, Quitagdo com o Servico Militar, C.P.F., Prova de Escolaridade e
Habilitacio Legal, duas fotos 3X4, declaragdo de ndo ocupar cargo publico e remunerado, exceto os acimulos
permitidos pela Lei, atestados de antecedentes criminais e demais necessarios que lhe forem solicitados, sob
pena de perda do direito a vaga.

4. DOS PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS — PNE

4.1 - As pessoas PNE que pretendem fazer uso das prerrogativas que lhes sao facultadas no inciso VIII do artigo
37 da Constituicdo Federal e pela Lei N° 7.853/89 ¢é assegurado o direito de inscri¢do para os cargos em
Concurso Publico, cujas atribuigdes sejam compativeis com a deficiéncia de que sdo portadoras.

4.1.1 - Em obediéncia ao disposto art. 37, § 1° e 2° do Decreto 3.298 de 20/12/99 que regulamenta a Lei
7853/89, ser-lhes-a reservado o percentual de 5% (cinco por cento) das vagas existentes para cada cargo,
individualmente, das que vierem a surgir ou que forem criadas no prazo de validade do presente Concurso
Publico.

4.1.2 - Nao havendo candidatos aprovados para as vagas reservadas a PNE, estas serdo preenchidas pelos
demais concursados, com estrita observancia da ordem classificatoria.

4.1.3 - Consideram-se pessoas PNE aquelas que se enquadram nas categorias discriminadas no art. 4° do
Decreto Federal N° 3.298/99.

4.1.4 - As pessoas PNE, resguardadas as condi¢Oes especiais previstas no Decreto Federal N° 3.298/99,
particularmente em seu art. 40, participardo do Concurso Publico em igualdade de condi¢cdes com os demais
candidatos, no que se refere ao contetido das provas, a avalia¢do e aos critérios de aprovagao, ao dia, horario e
local de aplicagdo das provas, e a nota minima exigida para todos os demais candidatos. Os beneficios previstos
no artigo 40, §§ 1° e 2°, deverdo ser requeridos por escrito, durante o periodo das inscrigdes, através de ficha de
inscri¢do especial.

4.1.5 - O candidato devera anexar em sua ficha de inscri¢do via original ou copia reprografica autenticada:

a) Laudo Médico atestando a espécie ¢ o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo
correspondente da Classificagdo Internacional de Doenga — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia,
inclusive para assegurar previsao de adaptagdo de prova.

b) Solicitagdo de prova especial, se necessario.

¢) A nao solicitagao de prova especial, eximira a empresa de qualquer providéncia.

4.1.6 - Serado indeferidas as inscri¢des na condicdo especial de PNE, dos candidatos que ndo anexarem junto a
ficha os documentos solicitados no item 3.1.5 constantes no presente Edital.

4.1.7 - Aos deficientes visuais (cegos), serdo oferecidas provas no sistema Braile e suas respostas deverdo ser
transcritas também em Braile. Os referidos candidatos deverao levar para esse fim, no dia da aplicagdo da prova,
reglete e puncdo, podendo ainda, utilizar-se de soroban. Aos deficientes visuais (ambliopes) serdo oferecidas
provas ampliadas, com tamanho e letra correspondente a corpo 24.

4.1.8 - Os candidatos que nao atenderem aos dispositivos mencionados no presente Edital serdo considerados
como nao PNE e nio terdo prova especial preparada seja quais forem os motivos alegados.

4.1.9 - O candidato PNE que nio realizar a inscri¢do conforme instrugdes constantes neste Edital, ndo podera
impetrar recurso em favor de sua situagao.



SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTOS DE ITAPIRA
Rua: Rui Barbosa, n° 918 — CEP: 13.974-340 — Itapira — SP.

C.N.P.J: 46.378.766/0001-05 — IE 374.120.865.114

Fone/Fax: (19) 3913-9500

SAAE

ITAPIRA — SP

4.1.10 - A publicagdo do resultado final do Concurso Publico sera feita em duas listas, contendo a primeira, a
pontuagdo de todos os candidatos, inclusive a dos PNE, ¢ a segunda somente a pontuagéo destes tltimos.

4.1.11 - Ao ser convocado para investidura no cargo publico, o candidato devera se submeter a exame médico
oficial ou credenciado pelo SAAE - Servigo Autonomo de Agua e Esgotos de Itapira, que terd decisdo
terminativa sobre a qualificagdo do candidato como deficiente ou ndo, e o grau de deficiéncia capacitante para o
exercicio da fungdo. Sera eliminado da lista de PNE o candidato cuja deficiéncia assinalada na Ficha de
Inscri¢do nao se constate, devendo o mesmo constar apenas na lista de classificacdo geral.

4.1.12 - Apoés o ingresso do candidato portador de necessidades especiais, este ndo podera ser argiiida para
justificar a concessdo de readaptacdo do cargo e de aposentadoria por invalidez.

5. DAS PROVAS E DOS PRINCIPIOS

5.1 - O Concurso Publico seréa de provas.

5.1.1 - A duracdo da prova serd de 2h (duas horas), ja incluido o tempo para preenchimento da folha de
respostas.

5.1.2 - O candidato devera comparecer ao local designado, com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos,
munido de UM DOS SEGUINTES DOCUMENTOS NO ORIGINAL:

- Cédula de Identidade - RG;

- Carteira de Orgio ou Conselho de Classe;

- Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

- Certificado Militar;

- Carteira Nacional de Habilitacao, emitida de acordo com a Lei 9.503/97 (com foto);

- Passaporte.

5.1.3 - As provas objetivas (escritas) desenvolver-se-d0 em forma de testes, através de questdes de multipla
escolha, na forma estabelecida no presente Edital.

5.1.4 - A prova pratica para os cargos de Eletricista, Encanador/Manilheiro, Mecadnico de Manutencio,
Motorista, Operador de Maquina Pesada, Pedreiro ¢ Fiscal, desenvolver-se-a através de testes praticos
extraidos do Conteudo e forma constantes do presente Edital, analisando-se a Capacitacdo Técnica e a Agilidade
no desenvolvimento das tarefas (testes) propostas.

5.1.5 - A prova pratica para o cargo de Escriturario desenvolver-se-a através de digitacdo de um texto.
5.1.6 - A prova pratica para o cargo de Leiturista desenvolver-se-a através de Teste de Aptiddo Fisica.
5.1.7- Serao convocados para a realiza¢do da prova pratica somente os candidatos aprovados na prova objetiva.

5.1.8 - Em caso de anulagdo de questdes, por duplicidade de respostas, falta de alternativa correta ou qualquer
outro motivo, estas serdo consideradas corretas para todos os candidatos e, os pontos correspondentes serdo
atribuidos a todos os candidatos que nao os obtiveram, independente de recurso.

5.1.9 - No decorrer da prova, se o candidato observar qualquer anormalidade grafica ou irregularidade na
formulacdo de alguma questdo, devera manifestar-se junto ao Fiscal de Sala que anotara em formulario proprio
a ocorréncia, para posterior analise, sob pena de nao poder apresentar, posteriormente, eventual recurso.

5.1.10 - Durante as provas ndo serdo permitidas: consultas bibliograficas de qualquer espécie, utilizacdo de
maquina calculadora, agendas eletronicas ou similares, telefone celular, BIP, “WALKMAN” ou qualquer
material que ndo seja o estritamente necessario para a realizagdo das provas. Os aparelhos “celulares” deverdo
ser desligados e deixados sobre a mesa do fiscal de sala até o término da prova.
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5.1.11 - Apos adentrar a sala de provas e assinar a lista de presenca, o candidato ndo podera, sob qualquer
pretexto, ausentar-se sem autorizagdo do Fiscal de Sala, podendo sair somente acompanhado do Volante,
designado pela Comissao.

5.1.12 - O candidato s6 podera retirar-se do local de aplicagdo das provas, apos 30 minutos do horario previsto
para o inicio das mesmas e constante do presente Edital, devendo entregar ao Fiscal da Sala o caderno de
questdes e respectiva folha de respostas. Ndo serdo computadas questdes ndao respondidas, que contenham
rasuras, que tenham sido respondidas a lapis, ou que contenham mais de uma alternativa assinalada.

5.1.13 - Por razoes de seguranca ¢ direitos autorais, a S.R. Concursos Publicos e Servigos S/S Ltda, nio
fornecera exemplares do caderno de questdes a candidatos ou a instituicdes de direito publico ou privado,
mesmo apos o encerramento do Concurso Publico.

6. DO TIPO DE PROVA — N° DE QUESTOES

PROVA OBJETIVA COMPOSICAO E N° DE QUESTOES ENVOLVENDO:
CARGO Poffz’:f::sa Matemdtica | Informitica Cé:::;ﬁ Ef};’;ﬁ’ffﬁo S
Bragal 20 20 - - -
Eletricista 15 15 - - 10
Encanador / Manilheiro 15 15 - - 10
Mecanico de Manutencao 15 15 - - 10
Motorista 15 15 - - 10
Operador de Maquina Pesada 15 15 - - 10
Pedreiro 15 15 - - 10
Servente de Pedreiro 20 20 - - -
Servigos Gerais 20 20 - - -
Assistente Técnico 10 10 05 05 10
Escriturario 10 10 05 05 10
Fiscal 15 15 05 05 -
Leiturista 15 15 05 05 -
Operador de ETE 10 10 05 05 10
Operador de Radio 15 15 05 05 -
Operador ETA-ER 10 10 05 05 10
Engenheiro 10 - 05 05 20
Procurador Juridico 10 - 05 05 20
Técnico Seguranga do Trabalho 10 - 05 05 20

6.1 - A classificacdo final obedecera a ordem decrescente de notas ou média.
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7. DAS NORMAS

7.1 - LOCAL — DIA - HORARIO - As provas objetivas serdo realizadas em dia, horario e local a serem
oportunamente divulgados através de Edital proprio que sera afixado no local de costume do SAAE - Servigo
Autoénomo de Agua e Esgotos de Itapira, através de jornal com circulagdo no municipio e através do site
WWW.srconcursos.com.br, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias.

7.1.1 - Caso o numero de candidatos exceda a oferta de lugares nas escolas localizadas na cidade, a S.R.
Concursos Publicos e 0 SAAE - Servigo Auténomo de Agua e Esgotos de Itapira poderdo alterar horarios das
provas ou até mesmo dividir a aplicagdo das provas em mais de uma data, cabendo aos candidatos a obrigagdo
de acompanhar as publicacdes oficiais e através do site www.srconcursos.com.br

7.2 - Sera disponibilizado no site www.srconcursos.com.br, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias, o Edital
de Convocagdo. Essa comunicacdo ndo tem carater oficial, ¢ sim apenas informativo.

7.3 - COMPORTAMENTO - As provas serdo individuais, ndo sendo tolerada a comunica¢do com outro
candidato, nem utilizacdo de livros, notas, impressos, celulares, calculadoras e similares. Reserva-se a Comissao
Examinadora do Concurso Publico e aos Fiscais, o direito de excluir da prova e eliminar do restante das provas
o candidato cujo comportamento for considerado inadequado, bem como, tomar medidas saneadoras, e
restabelecer critérios outros para resguardar a execucao individual e correta das provas.

7.4 - Em caso de necessidade de amamentagdo durante a realizacdo das provas, a candidata devera levar um
acompanhante, que tera local reservado para esse fim e que sera responsavel pela guarda da crianga.

7.5 - Nao havera sob qualquer pretexto ou motivo, segunda chamada para a realizacdo das provas e os
candidatos deverdo comparecer no minimo 30 (trinta) minutos antes do horario marcado para o inicio das
provas, no horario estabelecido para o inicio das provas os portdes serdo fechados ndo sendo permitida a entrada
de candidatos retardatarios.

7.6 - E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicagio de todos os atos, editais e

comunicados referentes a este Concurso Publico, os quais serdo afixados também nos quadros de aviso do
SAAE - Servigco Auténomo de Agua e Esgotos de Itapira, devendo ainda manter atualizado seu endereco.

8. DAS MATERIAS

8.1 - As matérias constantes das provas a que se submeterdo os candidatos estdo descritas no ANEXO I:

9. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

9.1 - Na classificacdo final entre candidatos com igual nimero de pontos, serdo fatores de preferéncia os

seguintes:

a - idade igual ou superior a 60 anos, nos termos da Lei Federal 10.741/2003, entre si e frente aos demais,
dando-se preferéncia ao de idade mais elevada, considerando-se, caso necessario, o horario de nascimento;

b - maior nimero de filhos menores ou incapazes.

¢ - persistindo o empate sera realizado sorteio pela Comissao.

10. DA FORMA DE JULGAMENTO DA PROVA OBJETIVA

10.1 - A prova objetiva sera avaliada na escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos e tera carater eliminatorio e
classificatorio.
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10.1.1 - A nota da prova objetiva sera obtida com aplicac¢do da formula abaixo:

NPO = _100_ NAP
TQOP

ONDE:
NPO = Nota da prova objetiva
NAP = Numero de acertos na prova

TQP = Total de questdes da prova

10.2.2 - Sera considerado aprovado na prova objetiva o candidato que obtiver nota igual ou superior a 50%
(cinquenta por cento) de acertos.

10.2.3 - O candidato que ndo auferir a nota minima de 50% (cinquenta por cento) de acertos sera desclassificado
do Concurso Publico.

11. DA FORMA DE AVALIACAO DA PROVA PRATICA

11.1 A prova pratica sera avaliada de “0” (zero) a “100” (cem) pontos.

11.1 Serdo considerados aprovados os candidatos que obtiverem no minimo 50 (cinquenta) pontos na prova
pratica.

12. DO RESULTADO FINAL

12.1 - Para os candidatos cujo emprego o Edital prevé prova objetiva e pratica, a nota final serd a média
aritmética obtida com a soma das notas nas provas objetivas e praticas, cuja formula ¢ a seguinte:

NF =_NPO+ NPP
2

ONDE:

NF = Nota Final

NPO = Nota na Prova Objetiva
NPP = Nota na Prova Pratica

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 - A inscrigdo implica na aceitacdo por parte do candidato de todos os principios, normas e condigdes do
Concurso Publico, estabelecidas no presente Edital e na legislagdo municipal e federal pertinente.

13.2 - A inexatiddo das afirmativas, a ndo apresenta¢do ou a irregularidade de documentos, ainda que
verificados posteriormente, eliminara o candidato do Concurso Publico, anulando-se todos os atos decorrentes
da inscri¢do, sem prejuizo das sanc¢des penais aplicaveis a falsidade da declaracao.

13.3 - A S.R. Concursos, bem como o orgdo realizador do presente certame ndo se responsabilizam por
quaisquer cursos, textos, apostilas e outras publicacdes referentes ao Concurso Publico.

13.4 - Considerando que convivemos com dupla ortografia pelo prazo de 3 (trés) anos de transi¢do, serdo aceitas
como corretas as duas normas ortograficas.
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13.5 - Cabera recurso a Comissdo Organizadora, no prazo de 2 (dois) dias tteis, contados da data da divulgagdo
oficial do resultado de classificagdo e gabaritos em jornal com circulagdo local, excluido-se o dia da publicacdo
para efeito de contagem do prazo, mediante apenas um Unico requerimento por candidato a ser protocolado no
setor competente do SAAE - Servico Autéonomo de Agua e Esgotos de Itapira, que devera conter o nome do
candidato, RG, nimero de inscrigdo, cargo para o qual se inscreveu e as razoes recursais.

13.6 - Nao serdo aceitos recursos encaminhados via postal, via fax e/ou por via eletronica, devendo ser digitado
ou datilografado e estar embasado em argumentacdo logica e consistente. Em caso de constatacao de questdes
da prova, o candidato devera se pautar em literatura conceituada e argumentagdo plausivel.

13.7 - Recursos ndo fundamentados ou interpostos fora do prazo serdo indeferidos sem julgamento de mérito. A
Comissdo examinadora constitui tltima instancia na esfera administrativa para conhecer de recursos, nao
cabendo recurso adicional pelo mesmo motivo.

13.8 - O candidato obriga-se a manter atualizado seu enderego para correspondéncia, junto ao 6rgao realizador,
apos o resultado final.

13.9 - A validade do presente Concurso Publico sera de “2” (dois) anos, contados da homologacdo final dos
resultados, podendo haver prorrogagdo por igual periodo, a critério do SAAE - Servico Auténomo de Agua ¢
Esgotos de Itapira.

13.10 - A convocagdo para contratacdo dos candidatos habilitados obedecera rigorosamente a ordem de
classificagdo, ndo gerando o fato de aprovagdo, direito a contratagdo. Os aprovados serdo chamados conforme as
necessidades locais, a critério da Administracdo.

13.10.1- Para efeito de contratacdo, fica o candidato convocado sujeito a aprovagdo em exame de satde,
elaborado por médicos especialmente designados pelo SAAE - Servigo Auténomo de Agua e Esgotos de Itapira
¢ apresentagdo de documentos legais que lhe forem exigidos.

13.11 - Nos termos do artigo 37, § 10°, da Constitui¢do Federal, acrescido pela Emenda Constitucional n° 20, de
04/06/98, ¢ vedado a percepgdo simultanea de salarios com proventos de aposentadoria, salvo nas hipdteses de
acumulagdo remunerada, expressamente previstos pela Lei Maior.

13.12 - Ficam impedidos de participarem do certame aqueles que possuam com qualquer dos socios da S. R.
Concursos Publicos e Servigos S/S Ltda-ME, a relagdo de parentesco disciplinada nos artigos 1591 a 1595 do
Novo Coédigo Civil. Constatado o parentesco a tempo o candidato terd sua inscrigdo indeferida, e se verificado
posteriormente & homologagdo o candidato sera ecliminado do certame, sem prejuizo das medidas
administrativas e judiciais cabivel.

13.12.1 Néo obstante as penalidades cabiveis, a Comissdo Organizadora do certame, podera, a qualquer tempo,
anular a inscrigdo, a prova ou a contratagdo do candidato, desde que verificadas falsidades de declaracdao ou
irregularidades na prova.

13.13 - Todos os casos, problemas ou questdes que surgirem e que ndo tenham sido expressamente previstos no
presente Edital e Lei Organica Municipal serdo resolvidos em comum pelo SAAE - Servigo Auténomo de Agua
¢ Esgotos de Itapira ¢ S. R. Concursos Publicos e Servigos S/S Ltda-ME, através de Comissdo Organizadora.

13.14 - A Homologagdo do Concurso Publico sera feita a critério do SAAE - Servigo Auténomo de Agua e
Esgotos de Itapira.

13.15 - A inexatiddo das informagdes ou a constatagdo, mesmo posterior, de irregularidade em documentos ou
nas provas, eliminardo o candidato do Concurso Publico.
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13.16 - Os vencimentos constantes do presente Edital sdo referentes ao da data do presente Edital.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Servico Auténomo de Agua e Esgotos de Itapira - SP, em 22 de junho de 2011.

ANTONIO EDUARDO BORETTI
Presidente do SAAE
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ANEXOI

CONTEUDO PROGRAMATICO

Ensino Fundamental Completo

Funcdo: Bracal, Eletricista, Encanador/Manilheiro, Mecdnico de Manutencio, Motorista, Operador de
Magquina Pesada, Pedreiro, Servente de Pedreiro e Servicos Gerais.

Lingua Portuguesa: Fonética e Fonologia, Divisdo Silabica, Acentuacdo grafica, Cargo do hifen, Ortografia,
Pontuacdo, Estruturas das palavras, Classes Gramaticais, Flexdo verbal e nominal, Cargo ¢ Colocagao,
Pronomes: Cargos de tempos e modos verbais, vozes do verbo, Concordancia nominal e verbal, Crase,
Interpretagdo de texto, Analise Sintatica: termos da oragdo e classifica¢do das oragdes.

Matematica: Conjunto de numeros: naturais, inteiros, racionais, irracionais, reais, operagdes, expressoes
(célculo), problemas, raiz quadrada; MDC e MMC — calculo — problemas; Porcentagem; Juros Simples; Regras
de trés simples e composta; Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo, volume;
Sistema Monetario Nacional (Real); Equagdes: 1° ¢ 2° graus; Inequagdes do 1° grau; Expressdes Algébricas;
Fracao Algébrica; Geometria Plana.

Conhecimentos Especificos:

ELETRICISTA: Conhecimentos das ferramentas, equipamentos e utensilios empregados em eletricidade;
Conhecimentos das normas de seguranca; Conhecimento do material empregado; Qualidade do material;
Isolantes; Cargas; Fases; Circuito; Pratica da funcdo; Regulagens com voltimetro, amperimetro, extratores,
adaptadores; Servicos de Solda; Refletores; Antenas; Semaforos; Ligac¢des elétricas provisorias e definitivas.
ENCANADOR/MANILHEIRO: Abertura de valas; Tipos de tubulagdo; Tipos de conexdo; Materiais
utilizados, Equipamentos utilizados; Ligagdo de agua; Ligagdes de esgoto; Valvulas; Registros; Hidrometros;
Tipos de Pogos ¢ Bombas d’agua; Nog¢des de motor de bombas; Seguranca dos equipamentos. Conhecimentos
basicos sobre a rotina do trabalho compativel com a fungao.

MECANICO DE MANUTENCAOQ: Fungdes do Mecanico de Manutencdo; Problemas técnicos e mecanicos;
Tipos de Pocos e Bombas d’agua; Seguranga dos equipamentos; No¢des de motor de bombas; Hierarquia.
MOTORISTA: LEGISLACAO E REGRAS DE CIRCULACAO: Legislagio e Sinalizagdo de Transito;
Normas gerais de circulacdo e conduta; Sinalizagdo de Transito; Direcdo defensiva; Primeiros Socorros;
Prote¢dao ao Meio Ambiente; Cidadania; Nogdes de mecanica basica de autos; Codigo de Transito Brasileiro e
seus Anexos, Decreto n° 62.127 de 16/01/68 e Decreto n° 2.327 de 23/09/97. PRATICA DE OPERACAQ
VEICULAR: Condugdo de veiculos da espécie em via publica; Manobras; Conhecimentos sobre os
instrumentos do painel de comando; Manutengdo do veiculo; Direcdo e operagao veicular.

OPERADOR DE MAQUINA PESADA: LEGISLACAO E REGRAS DE CIRCULACAO: Legislagio e
Sinalizagdo de Transito; Normas gerais de circulagdo ¢ conduta; Sinalizacdo de Transito; Dire¢do defensiva;
Primeiros Socorros; Protecdo ao Meio Ambiente; Cidadania; Nogoes de mecanica basica de autos;
Conhecimentos basicos de maquinas pesadas motorizadas e ndo motorizadas; Codigo de Transito Brasileiro e
seus Anexos, Decreto n° 62.127 de 16/01/68 e Decreto n° 2.327 de 23/09/97. PRATICA DE OPERACAQ
VEICULAR: Condugdo de veiculos da espécie em via publica; Manobras; Conhecimentos sobre os
instrumentos do painel de comando; Manutengdo do veiculo; Direcdo e operagao veicular.

PEDREIRQO: Conhecimentos das ferramentas; Conhecimentos da Funcgdo; Normas de seguranga;
Conhecimentos do sistema de metragem linear; Cubicagem; Conhecimentos dos materiais; Concretagem;
Preparacao de massas; Nogoes de assentamento de tijolos.
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Ensino Médio

Funcdo: Assistente Técnico, Escriturdrio, Fiscal, Leiturista, Operador de ETE, Operador de Rddio e
Operador ETA-ER.

Lingua Portuguesa: FONOLOGIA: Conceitos basicos — Classificacdo dos fonemas — Silabas — Encontros
Vocalicos — Encontros Consonantais — Digrafos — Divisdo silabica. ORTOGRAFIA: Conceitos basicos — O
Alfabeto — Orientagdes ortograficas. ACENTUACAO: Conceitos basicos — Acentuagio tdnica — Acentuagio
grafica — Os acentos — Aspectos genéricos das regras de acentuagdo — As regras basicas — As regras especiais —
Hiatos — Ditongos — Formas verbais seguidas de pronomes — Acentos diferenciais. MORFOLOGIA: Estrutura e
Formacao das palavras — Conceitos basicos — Processos de formagao das palavras — Derivagdo e Composi¢ao —
Prefixos — Sufixos — Tipos de Composi¢do — Estudo dos Verbos Regulares e Irregulares — Classe de Palavras.
SINTAXE: Termos Essenciais da Oragdo — Termos Integrantes da Oragdo — Termos Acessorios da Oragdo —
Periodo — Sintaxe de Concordancia — Sintaxe de Regéncia — Sintaxe de Colocagdo — Fungdes e Cargos das
palavras “que” e “se” — Sinais de Pontuagdo. PROBLEMAS GERAIS DA LINGUA CULTA: O uso do hifen —
O uso da Crase — Interpretacdo e analise de Textos — Tipos de Comunicac¢do: Descricdo — Narragdo —
Dissertagio — Tipos de Discurso — Qualidades de defeitos de um texto — Coesdo Textual. ESTILISTICA:
Figuras de linguagem — Vicios de Linguagem.

Matematica: Radicais: operac¢des — simplificacdo, propriedade — racionalizagdo de denominadores; Equacdo de
2° grau: resolucao das equagdes completas, incompletas, problemas do 2° grau; Equagéo de 1° grau: resolugdo —
problemas de 1° grau; Equagdes fracionarias; Relagdo e Fungao: dominio, contra-dominio e imagem; Fung¢éo do
1° grau — fungdo constante; Razdo e Proporgdo; Grandezas Proporcionais; Regra de trés simples e composta;
Porcentagem; Juros Simples e Composto; Conjunto de numeros reais; Fatoragdo de expressdo algébrica;
Expressao algébrica — operagdes; Expressoes fracionarias — operagdes - simplificagdo; PA e PG; Sistemas
Lineares; Numeros complexos; Funcdo exponencial: equacdo e inequagdo exponencial; Fungdo logaritmica;
Analise combinatoria; Probabilidade; Fungdo do 2° grau; Trigonometria da 1* volta: seno, co-seno, tangente,
relagdo fundamental; Geometria Analitica; Geometria Espacial; Geometria Plana; Operagdo com nimeros
inteiros e fracionarios; MDC ¢ MMC; Raiz quadrada; Sistema Monetario Nacional (Real); Sistema de medidas:
comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo e volume.

Conhecimentos Gerais: Cultura Geral (Nacional e Internacional); Historia e Geografia do Brasil; Atualidades
Nacionais e Internacionais; Meio Ambiente; Cidadania; Direitos Sociais — Individuais e Coletivos; Ciéncias
Fisicas e Biologicas — Ciéncia Hoje. FONTES: Imprensa escrita, falada, televisiva e internet; Almanaque
Editora Abril — ultima; Livros diversos sobre Historia, Geografia, Estudos Sociais ¢ Meio Ambiente.

Nocdes Basicas de Informatica: Nogdes sobre Sistemas Operacionais (Windows e Linux); Conhecimentos de
Teclado; Conhecimentos sobre: Word, Excel, Access € Power Point; Internet; Uso do correio eletronico
(Outlook).

Conhecimentos Especificos:

ASSISTENTE TECNICO: Leis da conservagio da massa e da energia; A energia e o meio ambiente; Ciclos
biogeoquimicos; Ecossistemas; A dindamica das populagdes; Politica de Meio Ambiente; Direito ambiental e
legislagdo de meio ambiente; Responsabilidade civil, administrativa e penal em matéria ambiental; Areas
especialmente protegidas; Licenciamento ambiental: Estudo de Impacto Ambiental e Relatério de Impacto
Ambiental (EIAIRIMA); Aspectos técnicos ¢ juridicos de temas como certificagdo ambiental e poluigdo em
suas diversas formas e meios; Gestdo e uso de recursos hidricos; Nogdes de hidrologia, qualidade da agua,
poluicdo hidrica e tecnologias de tratamento dos efluentes; Principios de Economia Ambiental; Biosseguranca;
Desenvolvimento Sustentavel; Nog¢des de geologia, conservacdo de solos; Conserva¢do, manejo ¢ uso dos
recursos naturais renovaveis; Degrada¢do e polui¢do ambiental; Manejo e tratamento de residuos; Diversidade
bioldgica; Agricultura sustentavel; Caga, pesca e extrativismo vegetal; Geografia fisica e humana; Zoneamento
ecologico-econdmico; Educagdo ambiental. Construgdo Civil; Geologia; Materiais de Construgdao Civil;
Mecanica do Solo; Sistemas de Abastecimento de dgua; Saneamento Basico; Hidrologia aplicada; Construgdes
em Geral; Sistemas de Esgoto; Instalagdes hidraulicas e sanitarias; Instalagdes elétricas; Fundacdes; Urbanismo;
Topografia Geral. Codigo Sanitario do estado de Sao Paulo. Tramo de viga; Teste de Slump; Contra — Flecha;
Concretos - Tragos em Volume; Aceleradores e Redutores; Escoramento de laje maciga; Sarrafos e Ripas; Cotas
de piso; Nogdes Basicas de topografia, aparelhos topograficos; Medidas de angulo e métodos de levantamento;
Introducdo aos tipos de aglomerantes; Agregados, argamassas e concreto; Construgdo Civil: Projetos de
edificagdes: instalagdes prediais; Planejamento e controle da obra; Canteiro de obras; Locacdo da obra;
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Alvenarias de tijolo ceramico; Esquadrias Revestimentos; Coberturas; Impermeabilizagdes; Pintura;
Orcamentos; Terraplenagem, drenagem, arruamento e pavimentacdo; fundac¢Ses superficiais e profundas;
Normas ABNT; Nogdes de desenho e meio eletronico (AUTOCAD); Matematica aplicada; Decreto Estadual
12.342 de 27 de setembro de 1978; Desenho Técnico; Desenho Arquitetdonico; Desenho de instalacdes
hidraulicas; Conhecimentos Basicos em Word for Windows e Excel — Uso do correio eletronico e Internet.
ESCRITURARIO: Atas - Oficios - Memorandos - Cartas - Certiddes - Atestados - Declara¢des - Procuragio -
Recebimento e remessa de correspondéncia oficial - Hierarquia - Impostos e Taxas - Requerimento - Circulares
- Siglas dos Estados da Federagdo - Formas de tratamento em correspondéncias oficiais - Tipos de
correspondéncia - Atendimento ao Publico - Portarias - Editais - Nogdes de protocolo e arquivo - Indice
onomastico - Assiduidade - Disciplina na execugdo dos trabalhos - Relagdes humanas no trabalho - Formas de
tratamento - Decretos - Organograma - Fluxograma - Poderes Legislativo e Executivo Municipal - Leis
Ordinarias e Complementares - Constituicdo Federal Art. © 6° a 11 — Uso de correio eletronico.

OPERADOR DE ETE: Operacao de bombas, vistoria de elevatorias: procedimentos; vistoria de redes de
aspiragdo e recalque: conceitos e procedimento; manobras de valvulas e registros; operacdo de painéis de
comando elétrico: conceitos e procedimentos; no¢des elementares de quimica; nogdes de medidas (linear,
superficie, volume, vazdo e pressdo); noc¢des elementares de conceitos em eletricidade (corrente, tenséo,
resisténcia e poténcia): aplicagdes. O esgoto sanitario. Origem e destino. Contribui¢des indevidas para as redes
de esgotos. Caracteristicas fisicas do esgoto. Escoamento livre. O sistema de esgoto sanitario. Sistema separador
absoluto. Finalidades do sistema. Rede coletora. Interceptor e emissario. Sifdo invertido. Estagdo elevatoria de
esgoto. O langamento in natura e seus impactos. Composicdo quimica e bioldgica do esgoto sanitario.
Microorganismos e sua importancia ambiental. Oxigénio dissolvido na dgua e sua importdncia ambiental.
Demanda Bioquimica de Oxigénio - DBO. Demanda Quimica de Oxigénio - DQO. Residuos solidos nas aguas
¢ sua importancia ambiental. As diversas op¢des de tratamento do esgoto sanitario. Como e quando se deve
tratar o esgoto sanitario. O sistema de lodos ativados. Tratamento e disposi¢do final da fase solida (lodos
primarios e secundarios). Lagoas aeradas. Lagoas de estabilizagdo. Filtros bioldgicos. Tratamento de esgoto por
escoamento superficial no solo - método da rampa. Reator anaerobio de fluxo ascendente (UASB, RAFA,
DAFA). Desinfeccdo de efluentes das ETEs. Necessidade de desinfecgdo das aguas residuarias. Desinfecgdo
com cloro. Desinfec¢do com o0zonio. Desinfec¢do com dioxido de cloro (ClO2). Permanganato de potassio.
Cloraminas. Ozonio/peroxido de hidrogénio (peroxona). Radiagdo ultravioleta. Controle de odores em sistemas
de esgoto sanitario. Causa dos odores. Efeito dos odores. Diretrizes para avaliagao dos odores. Classificagcdo dos
odores. Concentragdo e caracterizagdo dos odores. Medicdo dos odores. Controle dos odores. Tratamento de
gases odoriferos. Oxidagdo quimica de compostos odoriferos. Nogdes de seguranca de trabalho em estagdo de
tratamento de esgoto. Legislagdo: Lei Federal N° 9.433/07. Resolu¢ado CONAMA n° 357/05. Resolugdo Conama
375/06; Portaria Ministério da Saude n°® 518/04.

OPERADOR DE ETA-ER: Conhecimento de: Dosadores de produtos quimicos; identificar e operar os
diversos dosadores de ETA e ETE. Nogoes de medidas como volume, peso, vazdo. Conhecimento em analises
de rotina de ETAS e ETE tais como pH, Turbidez, cloro, cor, ”Jar Test*, DBO, solidos, temperatura. Coletas de
amostras; conhecimento da importancia de executar corretamente; identificagdo das unidades de uma ETA e
ETE. Seguranga do trabalho. Rotinas administrativas ¢ operacionais da area de atuagdo. Legislagdo e normas
técnicas da area de atuagdo. Utilizagdo de materiais e equipamentos na area de atuagao.

Nivel Superior
Funcgdo: Engenheiro, Procurador Juridico e Técnico Seguranca do Trabalho.

Lingua Portuguesa: FONOLOGIA: Conceitos basicos — Classificacdo dos fonemas — Silabas — Encontros
Vocalicos — Encontros Consonantais — Digrafos — Divisdo silabica. ORTOGRAFIA: Conceitos basicos — O
Alfabeto — Orientagdes ortograficas. ACENTUACAO: Conceitos basicos — Acentuagio tonica — Acentuacgio
grafica — Os acentos — Aspectos genéricos das regras de acentuagdo — As regras basicas — As regras especiais —
Hiatos — Ditongos — Formas verbais seguidas de pronomes — Acentos diferenciais. MORFOLOGIA: Estrutura e
Formacao das palavras — Conceitos basicos — Processos de formagao das palavras — Derivagdo ¢ Composi¢ao —
Prefixos — Sufixos — Tipos de Composicao — Estudo dos Verbos Regulares e Irregulares — Classe de Palavras.
SINTAXE: Termos Essenciais da Oragdo — Termos Integrantes da Oragdo — Termos Acessorios da Oragdo —
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Periodo — Sintaxe de Concordancia — Sintaxe de Regéncia — Sintaxe de Colocagdo — Fungdes ¢ Cargos das
palavras “que” e “se” — Sinais de Pontuagdo. PROBLEMAS GERAIS DA LINGUA CULTA: O uso do hifen —
O uso da Crase — Interpretacdo e analise de Textos — Tipos de Comunicagdo: Descrigdo — Narracdo —
Dissertagio — Tipos de Discurso — Qualidades de defeitos de um texto — Coesdo Textual. ESTILISTICA:
Figuras de linguagem — Vicios de Linguagem.

Conhecimentos Gerais: Cultura Geral (Nacional e Internacional); Historia e Geografia do Brasil; Atualidades
Nacionais e Internacionais; Meio Ambiente; Cidadania; Direitos Sociais — Individuais e Coletivos; Ciéncias
Fisicas e Biologicas — Ciéncia Hoje. FONTES: Imprensa escrita, falada, televisiva e internet; Almanaque
Editora Abril — tltima; Livros diversos sobre Historia, Geografia, Estudos Sociais ¢ Meio Ambiente.

Nocdes Basicas de Informatica: Nogdes sobre Sistemas Operacionais (Windows e Linux); Conhecimentos de
Teclado; Conhecimentos sobre: Word, Excel, Access ¢ Power Point; Internet; Uso do correio eletronico
(Outlook).

Conhecimentos Especificos: ENGENHEIRO: Desenho Técnico; Topografia; Probabilidade e Estatistica;
Resisténcia dos Materiais; Estatica das Estruturas; Materiais de Constru¢do Civil; Estrutura Metalica ¢ de
Madeira; Arquitetura e Urbanismo; Geologia; Transporte; Estradas; Hidrologia; Estruturas de Concreto
Armado; Mecanica dos solos; Concreto Protendido; Fundagbes; Saneamento Basico; Pontes; Projeto e
Construcdes de Edificios; Hidrovias ¢ Portos; Instalagdes Hidraulicas ¢ Sanitarias; Instalagcdes Elétricas; Auto
Cad.

PROCURADOR JURIDICO: DIREITO CONSTITUCIONAL: Principios Fundamentais; Direitos e
Garantias Fundamentais; Organiza¢do do Estado; Organizacao dos Poderes; Defesa do Estado e das Instituigdes
Democraticas; Tributagdo e Or¢camento; Ordem Econdmica e Financeira ¢ Ordem Social. DIREITO CIVIL:
Das pessoas naturais; das pessoas juridicas; do domicilio; das diferentes classes de bens; Fatos, atos e negocios
juridicos; Prescri¢ao e Decadéncia; Das Obrigagdes; Dos Contratos em Geral; dos Atos Unilaterais; Dos Titulos
de Crédito; Da Responsabilidade Civil; Das Preferéncias e Privilégios Creditorios; Do empresario; Da
Sociedade Empresarial; Da Sociedade Personificada e Ndo Personificada; Do Estabelecimento Empresarial;
Registro, Prepostos, Gerente, Escrituracdo; Da Posse; Dos direitos Reais, da Propriedade; Superficie; Serviddo;
Usufruto; Uso; Habitagdo; Direitos do Comprador; Penhor, hipoteca e anticrese; Do inventario e Partilha.
DIREITO PENAL: Crimes Fiscais ¢ Crimes praticados por funcionarios publicos, Punibilidade em Matéria
Tributaria. PROCESSO CIVIL: Partes e Procuradores, Todos os tipos de intervencdo de terceiros;
Competéncias; Pericias, Prazos; Citagdes, Intimagdes, Valor da Causa, Formagdo ¢ Extingdo do processo,
Procedimento sumario, Procedimento ordinario; Recursos (todos); Medidas Cautelares; Reintegragdo de Posse,
Prestagdo de Contas, A¢bes Possessorias; Nunciagdo de Obra Nova, Usucapido; Divisdao de Demarcacdo do
solo; Heranga Jacente; Prescri¢io ¢ Decadéncia. DIREITO TRIBUTARIO — Fato Gerador, Base de Calculo,
Imunidade, Isen¢do, Fontes e principios do direito tributario, impostos federais, estaduais e municipais, taxas,
contribui¢des de melhoria, obrigagdo tributaria; Desconsideracdo da pessoa juridica, Prescri¢do e Decadéncia.
DIREITO ADMINISTRATIVO: Principios Administrativos, Contratos Administrativos, Responsabilidade
Civil da Administragdo, Responsabilidade dos Servidores; Administracdo Publica: Estrutura, Atividade, Fins e
Poderes; Servigos e Servidores Publicos; Intervencao na Propriedade ¢ do Dominio Econémico; Controle da
Administra¢do; Organizacdo Administrativa; Licitagdes ¢ Pregdo Eletronico; DIREITO DO CONSUMIDOR:
Prote¢do Contratual, Responsabilidade Civil; Ac¢des Coletivas, Sangdes Administrativas e Responsabilidade
Penal, Prescrigdo e Decadéncia. DIREITO DO TRABALHO: Contrato de Trabalho e anota¢des na CTPS,
Horas extras, Rescisdo e Despedida Indireta; Verbas Rescisorias € Indenizatorias; Dano Moral e Assédio Moral;
Identificag@o profissional; duracdo do trabalho; contrato individual de trabalho; Organizag¢ao Sindical; Justica e
processo do trabalho; Adicionais; Fontes e principios do Direito do Trabalho, Prescricdo e Decadéncia, Estagio
e Aprendizado. ADVOCACIA: Estatuto do Advogado e Codigo de Etica e Disciplina. GERAL: Improbidade
Administrativa, A¢do Popular; A¢do Civil Publica, Estatuto da Cidade; Mandado de Seguranga, Recuperagdo de
Empresas, Crianga, Adolescente e Idoso, Habeas Corpus, Lei de Responsabilidade Fiscal e Interesses Difusos e
Coletivos, Execucao Fiscal e Legislacao Especifica de cada assunto; Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993; Lei
n°® 4.320 de 17 de marco de 1964; Lei Complementar n° 101 de 04 de maio de 2000; Lei n°® 10.520 de 17 de
julho de 2002.

TECNICO DE SEGURANCA DO TRABALHO: Sistema de seguranga do trabalho; Riscos e causas de
acidentes; Preven¢do de acidentes de trabalho; Fatores de riscos de acidentes; Normas e dispositivos de
seguranga; Fatores inseguros; Inspe¢do em postos de combate a incéndios, mangueiras, hidrantes, extintores e
outros; Desenvolvimento da mentalidade prevencionista dos servidores; Instru¢des e orientacdo na elaboragio e
cartazes e avisos sobre prevengdo de acidentes; Legislagdo; Principais causas ¢ motivos de acidente do trabalho;
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Fatores que influenciam o tridngulo do fogo; Tipos de extintores; CIPA - SIPAT; Mapeamento de risco; Tipos
de Treinamentos.



