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ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICOS/BIBLIOGRAFIAS

1. ADMINISTRACAO DIRETA — MUNICIPIO DE GRAVATAI
12 PARTE:

LINGUA PORTUGUESA (COMUM A TODOS OS CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO): Textos:
Interpretacdo de textos. Significado das palavras. Sindnimos e ant6nimos, homénimos e par6nimos. Fonética e
fonologia: Identificacéo de vogais, semivogais e consoantes. Letras e fonemas. Identificacdo de encontros vocélicos
e consonantais. Digrafos. Separacao de silabas. Classificagdo dos vocabulos pelo nimero de silabas. Classificagdo
dos vocébulos pela posicédo da silaba ténica. Classificacdo das palavras quanto ao niumero de silabas. Acentuagcéo
gréfica: principios basicos (regras), classificacao das palavras quanto a posigcéo da silaba ténica. Classe de palavras
(classes gramaticais). Tipos de sujeito e predicado. Tipos de verbos.

LINGUA PORTUGUESA (COMUM A TODOS OS CARGOS DE ENSINO MEDIO E ENSINO SUPERIOR): Textos:
Interpretagdo de textos Ortografia: Uso das letras. Uso dos acentos gréficos. Pontuacdo: Uso dos sinais de
pontuacéo. Fonética e fonologia: Letras e fonemas. Identificacdo de vogais, semivogais e consoantes. Identificacao
de encontros vocalicos e consonantais. Separagdo de silabas. Classifica¢céo dos vocabulos pelo nimero de silabas.
Classificagdo dos vocébulos pela posicdo da silaba ténica. Morfossintaxe: Classes de palavras. Flexdo do nome e
do verbo. Concordancia nominal e verbal. Emprego de pronomes, preposicdes e conjuncdes. Relacdes entre as
palavras. Concordancia verbal e nominal. Frase (definicdo, ordem direta e inversa). Oracédo e periodo. Termos da
oragdo (sujeito e predicado, predicado verbal, nominal e verbo-nominal, verbos transitivos, intransitivos, de liga¢éo e
seus complementos, adjunto adnominal e adverbial). Classificagdo de ora¢des (coordenadas e subordinadas). Vozes
do verbo (ativa, passiva e reflexiva). Colocagdo dos pronomes obliquos. Uso da crase. Significacdo das palavras.
Homoénimos e parénimos. Sinbnimos e antdnimos. Linguagem figurada. Identificac@o e interpretac@o de figuras de
linguagem.

MATEMATICA (COMUM A TODOS OS CARGOS DE ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO): Ndmeros inteiros:
operacdes e propriedades. NUmeros racionais: representacdo fracionaria e decimal: operagdes e propriedades.
Razéo e Proporcdo. Porcentagem. Regra de trés simples. Equacéo do 1° grau. Sistema métrico: medidas de tempo,
comprimento, superficie e capacidade. Relac@o entre grandezas: tabelas e gréaficos. Raciocinio Logico. Resolugédo
de SituagBes-Problema.

CONHECIMENTOS GERAIS (COMUM A TODOS OS CARGOS DE NIiVEL FUNDAMENTAL): Dominio de t6picos
atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas diversificadas, tais como: Ciéncias, Politica, Economia,
Geografia, Histéria do Brasil e do Municipio, Arte e Cultura em geral, atualidades locais, nacionais e internacionais,
nog¢des de cidadania, meio ambiente (ecologia).

LEGISLACAO MUNICIPAL (COMUM A TODOS OS CARGOS): Lei Organica do Municipio; Regime Juridico Unico —
Lei n° 681/1991 (AlteragGes: Leis 1008/1995, 1103/1997, 1337/1999, 1477/1999, 1855/2002, 2277/2005, 2905/2009
e 3058/10) (Disponiveis em: http://www.gravatai.rs.gov.br/site/servicos/leis-downloads/)

LEGISLACAO DA SAUDE (COMUM A TODOS OS CARGOS DE MEDICO CLINICO GERAL, MEDICO
CARDIOLOGISTA, MEDICO CIRURGIAO GERAL, MEDICO ENDOCRINOLOGISTA, MEDICO FISIATRA, MEDICO
GERIATRA, MEDICO GINECOLOGISTA, MEDICO NEUROLOGISTA, MEDICO PNEUMOLOGISTA, MEDICO
PSIQUIATRA, MEDICO RADIOLOGISTA, MEDICO REUMATOLOGISTA, MEDICO DO TRABALHO, MEDICO
TRAUMATOLOGISTA, MEDICO PLANTONISTA): BRASIL. Lei n.° 8.080, de 19 de setembro de 1990. Dispde sobre
as condi¢cBes para a promocao, prote¢do e recuperacdo da salde, a organizagdo e o funcionamento dos servigos
correspondentes e d& outras providéncias. Disposi¢do Preliminar. Titulo | - Das Disposi¢bes Gerais; Titulo Il - Do
Sistema Unico de Saude, Disposig&o Preliminar; Capitulo | - Dos Objetivos e Atribuices, Capitulo Il - Dos Principios
e Diretrizes, Capitulo 1l - Da Organizacdo, Da Direcdo e Da Gestdo, Capitulo IV - Da Competéncia e das
Atribuicdes, Secéo | - Das Atribuicdes Comuns e Secéo Il - Da Competéncia. BRASIL. Lei n.° 8.142, de 28 de
dezembro de 1990. Dispde sobre a participagdo da comunidade na gestdo do Sistema Unico de Saude (SUS) e
sobre as transferéncias intergovernamentais de recursos financeiros na area da saude e da outras providéncias.
BRASIL. Lei n.° 10.741, de 10 de outubro de 2003. DispGe sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias. RIO
GRANDE DO SUL. Constituicéo do Estado do Rio Grande do Sul 1989. Titulo VII - Da Seguranca Social, Capitulo 1l
- Da Saude e do Saneamento Basico, Se¢do | - Da Saude. RIO GRANDE DO SUL. Emenda Constitucional n.° 25,
de 08 de junho de 1999. A bibliografia recomendada pode ser encontrada através da Internet nos enderegos
eletrénicos da Assembléia Legislativa do Estado do Rio Grande do Sul e do Senado Federal.
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NOCOES DE INFORMATICA (COMUM AOS SEGUINTES CARGOS DE AGENTE ADMINISTRATIVO I,
ELETROTECNICO, FISCAL DE TRANSITO E TECNICO EM CONTABILIDADE): PROGRAMA WORD A PARTIR
DO 97: Iniciando o Word. Utilizando os menus. Utilizando as barras de ferramentas. Utilizando atalhos. Manipulacéo
de documentos (criar, editar, salvar e localizar, excluir, renomear). Selecionando textos. Técnicas para copiar e
recortar/mover. Manipulando listas. Configurando pagina. Personalizando um documento. Formatando um
documento. Formatando textos. Utilizando as opgdes do menu ferramentas. Manipulacdo de tabelas. Inserir
simbolos, figuras, objetos e molduras. Utilizando indices e notas. Opc¢des do Word. Personalizando o Word.
Importando dados. PROGRAMA EXCEL A PARTIR DO 97: Iniciando o Excel. Utilizando menus. Utilizando barra de
ferramentas. Manipulacdo de planilhas. Formatacdo de planilhas, células, linhas e colunas. Utilizando funcdes.
Utilizando ferramentas. Imprimindo planilhas. Manipulacdo de dados. PROGRAMA WINDOWS A PARTIR DO 2000:
Utilizando e configurando a area de trabalho. Trabalhando com janelas. Utilizando e configurando o meu
computador. Utilizando e gerenciando atalhos. Configurando o ambiente do Windows. Utilizando o menu iniciar.
Utilizar o Windows Explorer (sera tomada como base a versao do Windows em Portugués, com as caracteristicas a
partr do Windows 2000). Gerenciando discos. PROGRAMA LINUX: Conceituagdo. MANUTENCAO E
CONFIGURACAO DE HARDWARE E SOFTWARE, MANUTENCAQ E CONFIGURACAO DE REDES: Estrutura de
redes de computadores: redes locais e internet. Mecanismos de cadastramento e acesso a redes: login, username,
senha. Protocolos e servicos de internet: mail, http, news. Correio eletrdnico: enderecos, utilizacdo de recursos
tipicos. Word Wide Web: browsers e servigos tipicos, mecanismos de busca (serda tomado como base 0s recursos
mais gerais e comuns do browser internet explorer 5.x ou superior e para correio eletrénico recursos mais comuns
do outlook) e outros itens que abranjam o programa proposto.

22 PARTE
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA CADA CARGO

AGENTE ADMINISTRATIVO II: A administracdo na sociedade moderna; Teoria Geral da Administracdo (TGA);
perspectivas e conceito da administracdo; Teoria Classica da Administracdo: funcBes da empresa; teoria da
organizacao; divisdo do trabalho e especializac@o; departamentalizacdo; administracé@o por objetivos (APO). No¢des
de Administracéo: organizag@es, eficiéncia e eficicia; processo administrativo, planejamento: fundamentos, tomada
de decisdes e ferramentas. Organizacdo: cultura e estrutura organizacional, fundamentos, tendéncias e préticas
organizacionais, interacao entre pessoas e organizacdo, niveis organizacionais. Comportamento humano e dire¢édo
nas organizagBes: aspectos fundamentais da comunicacgdo, lideranca, motivagdo, grupos, equipes, cultura
organizacional. Comunicagdo Administrativa: correspondéncia/redacdo oficial, documentos oficiais, formas de
tratamento, abreviacdes, siglas e simbolos, encaminhamentos, nocdes sobre a comunicacdo, envelope e
enderecamento postal, normas especiais de elaboracéo de textos.

BIBLIOGRAFIA:

. MAXIMIANO, Antonio César Amaru. Introdugéo a administracdo. Sdo Paulo: Atlas.

. MAXIMIANO, Antonio Cesar Amaru. Teoria geral da administracdo: da revolu¢é@o urbana a revolugéo digital.
Sao Paulo: Atlas.

. CHIAVENATO, Idalberto. Recursos humanos. Sao Paulo: Atlas.

. KASPARY, Adalberto José. Redacao oficial: normas e modelos. Porto Alegre: Edita.

Ll CHIAVENATO, Idalberto. Teoria Geral da administracdo: abordagens prescritivas e normativas da
administracé@o. S&o Paulo: Mcraw-Hill, Makron Books.

. MEDEIROS, Joéo Bosco. Correspondéncia: técnicas de comunicacao criativa. S&o Paulo: Atlas.

ELETROTECNICO: Sistema elétricos eletrénicos de redes de distribuicdes. Manutencdo de sistemas elétricos
eletrdnicos de redes de distribui¢Bes. Eficiéncia energética dos equipamentos e instala¢cdes. Grandezas Elétricas e
Magnéticas. Sistema Internacional de Unidades. Simbologia e Diagramas Elétricos. 3 - Circuitos Elétricos de
Corrente Continua. Circuitos de Corrente Alternada: Corrente e Tens@o Senoidais. Valor de Pico. Valor Eficaz.
Impedancia. Notacdo Fasorial. 5 - Diagrama de Poténcia: Poténcia Ativa, Reativa e Aparente. Correcdo de Fator de
Poténcia. Circuitos Monofésicos e Trifasicos. Eletromagnetismo. Medidas Elétricas. Utilizag8do dos Instrumentos de
Medic&o. Nogdes de Eletronica Analdgica: Diodos, Transistores e Tiristores. Nog¢des de Eletrbnica Digital: Portas
Loégicas e Circuitos Combinacionais. Maquinas Elétricas: Transformadores. Geradores e Motores Sincronos,
Geradores e Motores de Corrente Continua e Motores de Indugdo. Geragdo, Transmissao e Distribuicdo de Energia
Elétrica. 3 - Dispositivos de Protecdo e Controle. Acionamentos e Comandos elétricos: Partida Direta, Soft Starter e
Inversor de Freqliéncia. Instalagdes Elétricas de Alta e Baixa Tens&o. llumina¢éo. Aterramento.

BIBLIOGRAFIA:

. ABNT. Norma de Instalagdes Elétricas de Baixa Tensdo — NBR 5410.

Ll ALBUQUERQUE, Rémulo O. Analise de Circuitos em Corrente Continua. Ed. Erica.

= . Circuitos em Corrente Alternada. Ed. Erica. ]

. ALMEIDA, José L. A. Dispositivos Semicondutores — Tiristores. Ed. Erica.

. BOCK, et all. As Psicologias. Ed Saraiva.
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. CAPUANO, Francisco G. e IDOETA, Ivan V. Elementos de Eletronica Digital. Ed. Erica.

. CREDER, Hélio. Instalagbes Elétricas. Ed. LTC.

. EDMINISTER, Joseph. Circuitos Elétricos. Cole¢&o Schaum. Ed. Makron Books.

. FRENCH, T.H. Desenho Técnico. Ed. Porto Alegre.

. GARCIA JR, Ervaldo. Luminotécnica — Estude e Use. Ed. Erica.

. GUERRINI, Délio P. Instala¢des Elétricas Prediais. Ed. Erica.

. GUIMARAES, S. Organizago e Técnhicas Comerciais e Introdugdo & Administracio de Empresa.
. GUSSOW, Milton. Eletricidade Bésica. Cole¢&o Schaum. Ed. Makron Books.

. HEMERITAS, A. B. Seguranca no Trabalho. Ed. Atlas.

Ll KOSOW, Irwing L. Maquinas Elétricas e Transformadores. Globo Editora.

. MAMEDE FILHO, Jodo. Instala¢gBes Elétricas Industriais. Ed. LTC.

Ll . Manual de Equipamentos Elétricos. Ed. LTC.

] MARQUES, Angelo E. e CRUZ, Eduardo. C. Dispositivos Semicondutores — Diodos e Transistores. Ed.

Erica.

. MARTIGNONI, Alfonso. Transformadores. Globo Editora.

. MEDEIROS FILHO, Sélon. Fundamentos de Medidas Elétricas. Ed. Guanabara Koogan.
. MELCONIAN, Sarkis. Mecanica Técnica e Resisténcia dos Materiais.

. NISKIER, Julio A. Instalagbes Elétricas. Ed. LTC.

. WOLSKI, Belmiro. Fundamentos de Eletromagnetismo. Ed. Ao Livro Técnico

ENGENHEIRO DE SEGURANGCA DO TRABALHO: Introducdo ao estudo da seguranga, higiene e saude dos
trabalhadores (seguranca do trabalho, higiene ocupacional, ergonomia, medicina do trabalho, ventilag&o industrial,
equipamentos de protecao individual, CIPA, SESMT, programas de seguranca, saude e gestdo de riscos). Acidente
do trabalho (acidente do trabalho-Lei n° 8.213/91, conceito legal, CAT, beneficios, consequéncias do acidente do
trabalho, responsabilidade civil pelo acidente do trabalho, responsabilidade penal pelo acidente do trabalho),
conceito prevencionista, estudo de Heinrich, estudo de Bird, estudos da ICNA, estatisticas dos acidentes do
trabalho, analise e investigacdo de acidentes (método da arvore de causas, método de causa efeito e relatérios da
andlise dos acidentes). Seguranca do trabalho (seguranca em eletricidade, protecdo e combate a incéndio,
maquinas e equipamentos, caldeiras e vasos sob pressao, transporte, armazenamento e manuseio de materiais, cor
e sinalizagdo, seguranca na construcao civil, seguranga na mineragao). Higiene ocupacional (ruido, vibracdes, calor,
frio, radiacbes ionizantes e ndo ionizantes, agentes quimicos, agentes bioldgicos). Ventilagdo industrial
(Classificagdo dos sistemas de ventilagcdo, ventilagdo geral, ventilacdo local exaustora, ventilagdo-normas
regulamentadoras). Servico Especializado em Engenharia de Seguranga e Medicina do Trabalho e CIPA (SESMT,
CIPA). Equipamento de protecéo individual (Conceito, obrigacdes quanto aos EPI's, certificado de aprovacéo,
competéncias do Ministério do Trabalho, sele¢cdo dos EPI's, gerenciamento do uso do EPI). Ergonomia (Conceitos,
levantamento, transporte e descarga industrial de peso, mobiliario dos postos de trabalho, equipamentos dos postos
de trabalho, organizacdo do trabalho, condigdes ambientais de trabalho). Insalubridade, periculosidade e
aposentadoria especial. Programas de seguranca e salde no trabalho (PPRA, PCMSO, relagdo entre o LTCAT,
PPRA e PPP, programa de conservacao auditiva, programa de protecao respiratéria, programa de gerenciamento de
riscos, programa de condi¢cdes e meio ambiente de trabalho na indlstria da construgdo e sistemas de gestdo de
salide e seguranga ocupacionais).

BIBLIOGRAFIA:

. ATLAS. Manuais de legislagdo Atlas. Seguranga e medicina do Trabalho, Sdo Paulo: Atlas.
Ll CAMPQOS, Armando Augusto Martins. CIPA Uma nova abordagem. Sdo Paulo: SENAC.

Ll SALIBA, Tuffi Messias. Curso basico de seguranca e higiene ocupacional. Sdo Paulo: LTr.
Ll IIDA, ltiro. Ergonomia, Projeto e Produg&o. S&o Paulo: Edgard Blucher Ltda.. 465p.

SHERIQUE, Jaques Aprenda como Fazer: PPRA, PPP, LTCAT, Calculo do FAT, GFIP...Rio de Janeiro: LTr
Editora.

ENGENHEIRO CIVIL: EDIFICACOES: Materiais de construc&o civil. Componentes de alvenaria — tijolos ceramicos e
blocos vazados. Concreto armado — dosagem, amassamento, langamento e cura. Argamassas para revestimento —
chapisco, reboco e emboco. Aco para concreto armado — tipos de aco e classificagdo. Tecnologia das edificagfes.
Estudos preliminares. Levantamento topogréafico do terreno. Anteprojetos e projetos. Canteiro de obras. Alvenarias
de vedacao e alvenarias estruturais. Formas para concreto armado. Sistema de formas de madeira. Cobertura das
edificacBes. Telhados cerdmicos — suporte e telha, Instalacdes elétricas prediais. HIDRAULICA E SANEAMENTO. 2 -
Abastecimento de &4gua. Demanda e consumo de agua. Estimativa de vazdes. Adutoras. Estacdes elevatodrias.
Principios do tratamento de &gua. Esgotamento sanitario. Sistemas estéticos para a disposi¢cdo de esgotos. Rede
coletora. Principios do tratamento de esgotos. Drenagem pluvial. Estimativa de contribuicbes. Galerias e canais.
Limpeza publica. Estimativa de contribuicbes. Coleta de residuos sélidos domiciliares. Compostagem. Aterro
sanitério e controlado. Instalagdes hidraulico-sanitarias. Projeto e dimensionamento de instalagdes prediais de dgua
fria. Projeto e dimensionamento de instalacdes prediais de esgotos sanitérios. Projeto e dimensionamento de
instalagdes prediais de 4guas pluviais. Projeto e dimensionamento de instala¢des prediais de combate a incéndio.
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ESTRUTURAS E GEOTECNIA. Resisténcia dos materiais. Tensdes, deformacgdes, propriedades mecénicas dos
materiais, torcdo, flexdo, cisalhamento, linha elastica, flambagem, critérios de resisténcia. Concreto Armado.
Materiais, normas, solicitagdes normais, flexdo normal simples, cisalhamento, controle da fissuracéo, aderéncia,
lajes macicas e nervuradas, puncgéo, torcdo, deformag8es na flexdo, pilares. Teoria das Estruturas. Morfologia das
estruturas, carregamentos, idealizac8o. Estruturas isostaticas planas e espaciais. Estudo de cabos. Principio dos
Trabalhos Virtuais. Calculo de deslocamentos em estruturas isostaticas: método da carga unitaria. Analise de
estruturas estaticamente indeterminadas: método das forgas. Andlise de estruturas cinematicamente indeterminadas:
método dos deslocamentos, processo de Cross. Métodos de energia: teoremas de Castigliano, teoremas de Crotti-
Engesser, método de Rayleigh-Ritz. Geotecnia. Mecanica dos solos, fundagbes.

BIBLIOGRAFIA:

. YAZIGI, W. A técnica de edificar. Sdo Paulo. Editora PINI

. AZEREDO, H. A. O edificio até sua cobertura. Sdo Paulo. Editor Edgard Bliicher

Ll BORGES, A.C. Pratica das pequenas constru¢fes. Vol. 1. S&o Paulo. Editor Edgard Blicher

. RIPPER,E. Manual pratico de materiais de constru¢do. S&o Paulo. Editora PINI

. FALCAO BAUER, L.A. Materiais de Construcdo. Vol 2. S&o Paulo. Editora LTC

. BAPTISTA, M. B., COELHO, M. M. L. P. Fundamentos de engenharia hidraulica. Belo Horizonte: Editora
UFMG, v.1. 440p.

. CREDER, Hélio. Instalagdes hidraulicas e sanitarias — Rio de Janeiro: LTC.

. CREDER, Hélio. Instalagdes elétricas — Rio de Janeiro: LTC.

. Hibbeler, R. C — Resisténcia dos materiais, Ed. Livros Técnicos e Cientificos Editora S. A., Rio de Janeiro,
RJ

. Da Silva Jr., J. F. — Resisténcia dos Materiais, Edigcbes Engenharia e Arquitetura UFMG, Belo Horizonte ,
MG

. Aradjo, J. M. — Curso de Concreto Armado Vol. 1 a 4, Ed. Dunas, Rio Grande, RS

. Sussekind, J. C. -“Curso de concreto armado”, vols. 1.e 2, Ed. Globo, Porto Alegre, RS

Ll Tepedino, J. M. — Apostilas: Flex&o simples, Flexdo normal composta, Lajes e Controle da fissuragédo
Concreto Armado | e Il — Apostila de graduacéo — EE.UFMG

. ABNT NBR 6118:2003 - Projeto de Estruturas de concreto — Procedimento, Rio de Janeiro, RJ, 2003.

Ll ABNT NBR 6120:1980 — Cargas para o célculo de estruturas de edificagdes — Procedimento, Rio de
Janeiro, RJ, 1980.

. ABNT NBR 7480:1996 — Barras e fios de agos destinados a armaduras para concreto armado -

Especificacé@o, Rio de Janeiro, RJ, 1996.

. Amaral, O. C.; Estruturas Isostaticas, Belo Horizonte, EE.UFMG

. Gere, J. E..; Mecanica dos Sélidos — vol. 2, Livros Técnicos e Cientificos Editora S. A., Rio de Janeiro, RJ

. Sissekind, J. C..; Curso de Analise Estrutural — vol. 1, Ed. USP, Sédo Paulo, SP

. Gere, J. M ; Andlise de Estruturas Reticuladas, Ed. Guanabara, Rio de Janeiro, RJ

. Timoshenco, S. P. & GERE, J. E.; Mecéanica dos Sélidos — vol. 2, Livros Técnicos e Cientificos Editora S. A.,
Rio de Janeiro, RJ

. Pinto, C S — Curso Basico de Mecanica dos Solos, Oficina de Textos, Sdo Paulo, SP.

. Ortigéo, J AP — Introducdo a Mecénica dos Solos.

FISCAL DE TRANSITO: Cddigo Transito Brasileiro. Conceitos e definicdes legais. Sinalizagdo. Competéncias dos
6rgdos executivos estaduais e municipais de transito. Resolugdes do CONATRAN. DIRECAO DEFENSIVA.
Definicdo. Elementos da Dire¢cdo Defensiva. Condi¢cbes Adversas. Acidentes: tipos; como evitar. Drogas e
Medicamentos NOCOES DE PRIMEIROS SOCORROS. Avaliagdo Priméaria. Manutencdo dos Sinais Vitais.
Avaliac@o Secundaria. Procedimentos Emergenciais. Movimentagdo e Transporte de Emergéncia. Leis de Transito e
Transportes Coletivos do Municipio e Gravatai.

BIBLIOGRAFIA:

. Lei n® 9.503/97 (Cdbdigo de Transito Brasileiro)

. Manuais de Sinalizac&o de Transito —- DENATRAN

. Resolu¢cdes do CONATRAN

. Cartilha de NogBes Basicas de Primeiros Socorros - DENATRAN
. Cartilha de Direcao Defensiva — DENATRAN

. Leis Municipais 42/80; 246/86; 456/89; 451/89; 450/89; 441/89; 545/90; 702/92; 847/93; 1141/97; 1293/98;
1287/98; 1279/98; 1534/00; 1663/01; 2019/03; 2135/04; 2845/08 e 2799/08 disponiveis em
http://www.gravatai.rs.gov.br/site/servicos/leis-downloads/

JORNALISTA: Importéncia e caracteristicas do jornalismo. Concepgdo da midia impressa. As editorias do jornal
impresso. Teoria e pratica dos jornalismos cientifico, econdmico, esportivo, politico, rural e sindical. Aspectos do
mercado, distribuicAo e comercializag8o. Publicacdes especializadas. Revistas de informacédo geral, ilustradas,
especializadas e técnicas. Correspondentes internacionais e Enviados especiais.

BIBLIOGRAFIA:
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. SEABRA, Roberto; SOUSA DE, Vivaldo (Org.). Jornalismo Politico: teoria, historia e técnicas. Rio de
Janeiro: Record.
. CALDAS, Suely. Jornalismo Econdmico. S&o Paulo: Contexto.
. REGO, Francisco Gaudencio T. Jornalismo Empresarial. Sdo Paulo: Summus.
. COELHO, Paulo Vinicios. Jornalismo Esportivo. Sao Paulo: Contexto.
. PIZA, Daniel. Jornalismo Cultural. Sdo Paulo: Contexto.

MEDICO CLINICO GERAL: Epidemiologia, fisiopatologia, diagnostico, clinica, tratamento e prevencéo das doencas:
cardiovasculares: insuficiéncia cardiaca, insuficiéncia coronariana, arritmias cardiacas, tromboses venosas,
hipertenséo arterial, choque; pulmonares: insuficiéncia respiratéria aguda e crdnica, asma, doenga pulmonar
obstrutiva crénica, pneumonia, tuberculose, tromboembolismo pulmonar; sistema digestivo: neoplasias, gastrite e
ulcera péptica, colecistopatias, diarréia aguda e crbnica, pancreatites, hepatites, insuficiéncia hepatica, parasitoses
intestinais, doencas intestinais inflamatorias, doenca diverticular de célon; renais: insuficiéncia renal aguda e crénica,
glomerulonefrites, disturbios hidroeletroliticos e do sistema &cido-base, nefrolitiase, infec¢des urinérias; metabdlicas
e sistema enddcrinos: hipovitaminoses, desnutricdo, diabetes mellitus, hipo e hipertiroidismo, doengas da hipdfise e
da adrenal: hematologicos: anemias hipocrbnicas, macrociticas e hemoliticas, anemia aplastica, leucopenia,
parpuras, distdrbios de coagulagdo, leucemias e linfomas, acidentes de transfusdo: reumatoldgicas: orteoartrose,
gota, lupus eritematoso sistémico, artrite infecciosa, doengas do colageno; neuroldgicas: coma, cefaléias, epilepsia,
acidente vascular cerebral, meningites. neuropatias periféricas, encefalopatias; psiquiatricas: alcoolismo, abstinéncia
alcoolica, surtos psicéticos, panico, depresséo; infecciosas e transmissiveis: sarampo, varicela, rubéola, poliomielite
difteria, tétano, coqueluche, raiva, febre tifdide, hanseniase, doencas transmissiveis. AIDS, doenca de chagas,
esquistossomose, leischimaniose, maléria, tracoma, estreptocécicas. estafiloccicas, doenca meningocdcica,
infecc8o por anaerdbicos, toxoplasmose, viroses: dermatoldgicas :escabiose, pediculose, dermatofitose, eczema,
dermatite de contato, onicomicose. infec¢do bacteriana; imunoldgicas: doenga do soro, edema, urticaria, anafilaxia;
ginecoldgicas: doenga inflamatéria da pelve, leucorréias, intercorréncia no ciclo gravidico puerperal; intoxicagbes
exogenas: barbitdricos, entorpecentes. Conhecimento da legislagdo e normas clinicas que norteiam as
transferéncias inter-hospitalares; Codigo de Etica Médica.

BIBLIOGRAFIA:

. DUNCAN, Bruce Bartholow; SCHMIDT, Maria Inés; GIUGLIANI, Elsa; Condutas Clinicas em atengdo
priméria. POA. Artes Médicas.

. GOULART, Flavio A. de Andrade, Os médicos e a salde no Brasil. Brasilia. Conselho Federal de Medicina.
. SOUZA, Carlos Eduardo Leivas. "Medicina Interna: do diagndstico. POA. Artes Médicas".

. Divisdo de Controle de Doencgas Transmissiveis agudas. Se¢ao de Doengas Imunoprevisiveis.

Ll FUNDACAO NACIONAL DE SAUDE - Brasil: Ministério da Salde - "Salde dentro de casa: programa de
salde da familia"

Ll GOULART, Flavio A. de Andrade (org.). Os médicos e a salde no Brasil. Brasilia: Conselho Federal de
Medicina.

Ll PEREIRA, MG. Epidemiologia: Teoria e Pratica. Porto Alegre: Guanabara Koogan.

Ll ROZENFELD, Suely (org.). Fundamentos da vigilancia sanitaria. Rio de janeiro: Fiocruz.

Ll Brasil: Ministério da Salde http://portal.saude.gov.br/portal/saude/

. Cadernos de Atencéo Bésica do Ministério da Saude

. Diretrizes da Associacdo Médica Brasileira/Conselho Federal de Medicina

Ll Diretrizes da Sociedade Brasileira de Cardiologia

Ll Diretrizes da Sociedade Brasileira de Pneumologia e Tisiologia

. Resolugdes do Conselho Federal de Medicina

MEDICO CARDIOLOGISTA: Insuficiéncia cardiaca. Doenca reumética. Doenca arterial coronéria. Valvulopatias.
Miocardiopatias. Endocardiopatias. Doencas do Pericérdio. Cardiopatias Congénitas. Hipertenséo arterial sistémicas.
Arritmias cardiacas. Dislipidemias. Terapia trombolitica. Embolia Pulmonar. Cardiopatias e gravidez. Exames
complementares em cardiologia. Terapéutica medicamentosa e invasiva em cardiologia (procedimentos e cirurgia
cardiovascular).

BIBLIOGRAFIA:

= BRAUNWALD. Tratado de medicina cardiovascular.
Ll Diretrizes da Sociedade Brasileira de Cardiologia.

= HURST'S. The heart.

MEDICO CIRURGIAO GERAL: Anatomia do trato digestivo e parede abdominal. Anatomia do pescogo. Anatomia do
torax, pleura, mediastino e puimdes. Abdome agudo nao-traumatico. Antibioticoterapia em cirurgia. 6. Atendimento
ao traumatizado. Cirurgia da Obesidade Mérbida. Complicagdes pos-operatérias Distlrbio hidroeletrolitico e acido-
bésico. Doengas da pleura, mediastino e diafragma. Doencas do figado, vesicula e vias biliares. Doengas de
esofago, estbmago e duodeno. Doengas do intestino delgado e grosso. Doencgas do peritdnio e mesentério. Doencas
inflamatdrias intestinais. Doengas do pancreas. Doengas do baco. Doencas das adrenais. Doencas da tiredide e
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paratiredides. Hérnias. Hemorragia digestiva alta e baixa. Hipertensdao porta. Neoplasias endécrinas multiplas.
NutricAo em cirurgia. Preparo pré-operatdrio. Principios da videolaparoscopia. Principios do tratamento oncoldgico.
Resposta enddcrino-metabdlica ao trauma. Sepse abdominal. Traumatismo de térax e abdominal.

BIBLIOGRAFIA:

. ALVES, JOSE GALVAO. Emergéncias em gastroenterologia. Rubio.

. CASTRO, LEONALDSON DOS SANTOS; CORREA, JOSE HUMBERTO. SIMOES. Tratamento cirargico do
cancer gastrointestinal.

Ll GOFFI, FABIO SHIMIDT. Técnica cirGrgica. Bases anatémicas e técnicas da cirurgia. Atheneu.

. JUNIOR, ARTHUR B. GARRIDO. Cirurgia da obesidade. Atheneu.

Ll NYHUS L. M.; BAKER, J. R. Mastery of surgery. Little Brown and Company.

. SCHWARTZ, S.; SHIRES, G.T.; SPENCER, F.C. Principles of surgery. 5" International Edition. [s.l.]: Mac
Graw-Hill Information Services.

Ll TOWSEND, C.M. et al. Sabiston’s text book of surgery. The biological basis of modern surgical practice. Ed.
Philadelphia: W.B.Saunders.

. ZINER,M.; SCHWARTZ,S.; ELLIS,H. Maingot’s abdominal operations. Stanford: Appleton and Lange.

MEDICO ENDOCRINOLOGISTA: Doencas metabdlicas. Distdrbio dos carboidratos. Distdrbios do metabolismo
lipidico. Doengas do armazenamento lipidico. Erros inatos do metabolismo dos amino4cidos. Disturbios do
metabolismo da purina e da pirimidina. Porfiria. Acatalasia. Doenga de Wilson. Hemonomatose. Deficiéncia de
fosforo e hipofosfatemia. Distlrbios do metabolismo do magnésio. Distarbios hereditarios do tecido conjuntivo.
Proteinose lipdidica. Sindrome de Werner. Sindromes associadas ao Hipogonadismo e anormalidades congénitas.
Endorfinas e Encefalinas. Prostaglandinas, Tromboxane A2 e Leucotrianos. Hipofise anterior. Hipofise posterior. A
pineal. A tiredide. Cortex adrenal. Os testiculos. Os ovarios. Hirsutismo. As glandulas paratireiodes. Disturbios poli
glandulares. A medula supra-renal e o0 sistema nervoso simpatico. Sindrome carcindide.

BIBLIOGRAFIA:

. FELIG, P; BAXTER, JD; FROHMAN,LA. Endocrinology and Metabolism. McGraw — Hill, NY.

. WAJCHENBERG, BL. Tratado de endocrinologia Clinica. Ed Roca. SP.

Ll VILAR, L. Endocrinologia Clinica. Medsi. RJ. Programa Nacional de Atencdo a Hipertensdo Arterial e

Diabetes Mellitus. Disponivel em: http://portal.saude.gov.br/portal/saude/visualizar_texto.cfm?idtxt=23616&janela=1.

MEDICO FISIATRA: Conhecimentos Basicos Clinicos: Fundamentos basicos: Interpretacdo do exame fisico.
Diagnostico sindrdmico. Interpretacdo de exames complementares bésicos. Interpretac@o clinica do hemograma,
diagnostico diferencial e tratamentos das anemias. Asma bronquica. Tuberculose pulmonar — extra pulmonar.
Avaliacéo clinica da funcéo renal. Importancia clinica do exame simples de urina (EAS). Infec¢bes urinarias. Doenca
Ulcero-péptica. Parasitoses intestinais. Diarréia. Hepatopatia induzida por drogas. Diabetes mellitus. Diagnostico
diferencial das dislipidemias. Alcoolismo. AIDS e suas complicacBes. Dengue. Lesdes elementares da pele.
Manifestacfes cuténeas das doencas sistémicas. Acidente vascular cerebral. Conhecimentos Especificos: Conceito
de Fisiatria ou Medicina Fisica e Reabilitacdo; A histéria natural da instalacéo e evolucdo das incapacidades;
Conceito de Deficiéncia. Processo de reabilitagdo — O Processo de Reabilitagdo Global do paciente; Fluxograma do
processo de Reabilitacdo. Atuacdo Multidisciplinar; Posicdo do Fisiatra em relacdo a Equipe Multidisciplinar e as
demais especialidades médicas; Conceito de Elegibilidade e Inegibilidade em Reabilitagdo. Anamnese e exame
fisico em fisiatria — Anamnese em Fisiatria; Exame fisico em Fisiatria: Exame fisico geral e especifico; Diagnéstico
de Funcionalidade; Progndstico da Reabilitagdo. Exames complementares em fisiatria — Indicagéo e interpretacéo de
exames; Rotina especifica de exames; Exames Especiais em Fisiatria: Eletrodiagndstico, Eletroneuromiografia,
Potenciais Evocados e Urodindmica. Anatomia do sistema nervoso — Anatomia do Sistema Nervoso Central;
Anatomia do Sistema Nervoso Periférico. Anatomia do sistema musculo-esquelético. Fisiologia aplicada a fisiatria —
Neurofisiologia; Fisiologia do Ato Motor; Desenvolvimento Neuromotor; Fisiologia do Exercicio. Cinesiologia —
Cinematica: Posi¢cdo e Movimentos por Planos, Cadeias Cinéticas; Artrocinematica: Aplicabilidade da Goniometria;
Cinética: Teorias do Movimento, o estudo da Estética; Interagdo dos fatores mecénicos e fisiologicos na fungdo
muscular; Estudo da Marcha Humana. Fisica aplicada — Mecénica, Eletricidade, Vibragdes, Ondas, Luz, Calor.
Biofisica aplicada — Acdo dos Agentes Fisicos sobre o organismo; Conhecimentos Bésicos em Termoterapia,
Eletroterapia, Mecanoterapia, Fototerapia e Hidroterapia. Farmacocinética e farmacodindmica — Farmacocinética das
drogas mais usadas em Fisiatria; Farmacodinamica das drogas mais usadas em Fisiatria. Farmacoterapia em
fisiatria — Farmacoterapia relacionada a dor, inflamagéo e aos distirbios do movimento; AssociacBes e interacbes
medicamentosas. fisioterapia — Termoterapia: conceito, recursos, técnicas de aplicacdo, indicagBes e contra-
indicagbes; Eletroterapia: conceito, recursos, técnicas de aplicacé@o, indica¢des e contra-indica¢des; Fototerapia:
conceito, recursos, técnicas de aplicacéo, indicacfes e contra-indicacdes; Hidroterapia: conceito, recursos, técnicas
de aplicacéo, indicacdes e contra-indicagdes; Mecanoterapia: conceito, recursos, técnicas de aplicacéo, indicacdes e
contra-indicagdes; Cinesioterapia: conceito, classificagdo dos exercicios, recursos, técnicas de aplica¢éo, indicagbes
e contra-indicacdes; Massoterapia: conceito, recursos, técnicas de aplicacdo, indicagBes e contra-indicacdes;
Prescricdo do tratamento fisioterapico. Terapia ocupacional — Conceitos; Métodos de Avaliagdo Funcional; Areas e
formas de atuacéo; Treinamento em Atividades de Vida Diaria; Prescricdo e Objetivos em Terapia Ocupacional.
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Fonoaudiologia — Conceitos; Areas e formas de atuac&o; Prescricio e Objetivos do tratamento fonoaudiolégico.
Psicologia — Areas e formas de atuagao: perfil psicolgico do reabilitando, psicometria, apoio psicoldgico ao paciente
e a familia do grande incapacitado; Prescricdo de avaliagdo e tratamento psicolégicos e seus objetivos. Servigo
social — Areas e formas de atuagdo; Contribuicdo na reinser¢do social do grande incapacitado; Prescricdo de
avaliacdo social do reabilitando e sua familia. Outras interdisciplinas — Enfermagem: cuidados especificos com
paciente acamado, colaboragdo nas interconsultas ambulatoriais; Recreagdo e Pedagogia Terapéutica; Orientacéo
Profissional: Readaptagc&o. Recursos terapéuticos especiais — Eletroestimulagéo Funcional: conceito, indicacdes e
contra-indicagdes; Bio-Feedback: conceito, indicagBes e contra-indicagbes; Bloqueios Neuroliticos: conceito,
agentes farmacoldgicos, indica¢es e contra-indicagdes; acupuntura: nogdes basicas de sua utilizagdo como recurso
terapéutico em Fisiatria.

BIBLIOGRAFIA:

. BRAUNWALD, HARRISON. Medicina Interna. Mc Graw Hill.

. GOLDMAN. CECIL. Tratado de Medicina Interna. Ed. Guanabara Koogan. BARRETO, S. S. M. et al.
Rotinas em terapia intensiva. Porto Alegre: Artmed.

Ll BOCOLINI, F. Reabilitacéo: amputados - amputacdes — préteses .Sao Paulo: Robe.

Ll BRAMMER, C.; SPIRES M. Manual of physical medicine & rehabilitation. Philadelphia: Manteye Belfus.

. FRONTERA, W. Exercise in rehabilitation. Massachusetts: Human Kinetics, 1999.

. GREVE, J. M. A.; AMATUZZI, M. M. Medicina de reabilitagcdo aplicada a ortopedia e traumatologia. S&o
Paulo: Roca.

. GREVE, J. M. D.; CASALIS, M. E. P.; BARROS FILHO, T. E.P. Diagnéstico e tratamento da lesao da medula
espinhal. Sdo Paulo: Roca.

Ll LENNARD, T. P. Procedures in clinical practice. Philadelphia:Hanley & Belfus.

. LIANZA, S. Medicina de reabilitacéo.Rio de Janeiro: Guanabara Koogan. O'YOUNG, B. et al.

Ll Segredos em medicina fisica e de reabilitag8o. Porto Alegre: Artmed.

. SIMONS, D.G,; TRAVELL, J.G.; SIMONS, L. Dor e disfun¢cdo miofascial. Manual dos pontos gatilho. Parte
superior do corpo. .Porto Alegre: Artmed.

. SIMONS, D.G.; TRAVELL, J.G.; SIMONS, L. Dor e disfungdo miofascial. Manual dos pontos gatilho.
Membros inferiores. Porto Alegre: Artmed.Volume II.

. SOUZA, A; FERRARETO, |. Paralisia cerebral — aspectos praticos. Sao Paulo.

MEDICO GERIATRA: Aspectos gerais do envelhecimento e gerontologia. Transicdo demogréfica e epidemiolégica.
Teorias sobre o envelhecimento. Aspectos bioldgicos e fisioldgicos do envelhecimento. Politica Nacional do Idoso.
Aspectos legais e éticos. O idoso na sociedade. Equipe multidisciplinar. Modalidades de atendimento. Cuidados com
0 paciente terminal. Prevencdo e promoc¢éo da saude. Sexualidade no idoso. Geriatria. Psicogeriatria: deméncias;
delirium e depressao. Instabilidade postural e quedas. Imobilidade e Ulceras de pressao. Incontinéncia urinaria e
fecal. latrogenia e farmacologia no idoso. Hipertensdo arterial. Insuficiéncia cardiaca. Arritmias. Doengas
coronarianas e cerebrovasculares no idoso. Parkinson; tremores; neuropatias e epilepsia. Pneumonia; doenca
pulmonar obstrutiva crénica; embolia pulmonar. Reabilitagcdo. Nutricdo. Visdo e audi¢cdo. Osteoartrite; osteoporose e
paget. Diabetes e tiredide; anemia e mieloma; Imunizacdes e infeccdes; Neoplasias; Doengas dermatoldgicas;
Aparelho gastrintestinal; Infecgdo urinéria. Terapia de reposi¢&o hormonal.

BIBLIOGRAFIA:

. FREITAS, E.V.; Py, L.; Neri, AL.; Cangado, F.A.C.; Gorzoni, M.L.; Rocha, S.M. Tratado de Geriatria e
gerontologia. Rio de Janeiro: Guanabara-Koogan.

. CARVALHO Filho, E.T.; Papaléo Netto, M. Geriatria: Fundamentos, Clinica e Terapéutica. Rio de Janeiro:
Atheneu, 2005.

. GUIMARAES, R.M.; Cunha, U.G.V. Sinais e Sintomas em Geriatria Rio de Janeiro: Atheneu.

. GOLDMAN, L.; Ausiello, D. Cecil Textbook of medicine. USA: Saunders.

MEDICO GINECOLOGISTA: Propedéutica Clinica ginecoldgica e Obstetricia. Modificagdes do organismo materno
determinadas pela gravidez. Pré-Natal: Aspectos clinicos, nutricdo, cuidados de higiene e estética. Nutricdo e
vacinacao na gestante. Uso de drogas na gravidez e lactacdo. Evolucé@o do aparelho genital feminino e fisiologia de
ciclo menstrual. Embriologia, Morfologia e Fisiologia Placentaria. Endocrinologia do ciclo Gravido-Puerperal. Pratica
Tocomatica: Bacia, Feto e relacdo uterofetais. Pratica Tocomética, Mecanismo do Parto. Contrabilidade uterina -
avaliacéo clinica instrumental de seus parametros. Fases clinicas do parto. Assisténcia ao Parto Normal. Puerpério
Normal e Lactacdo. Anticoncepcao. Hemorragia da gestacédo: Nidacao ovular: Aborto: Prenhez Ectdpica; Neoplasias
Trofoblasticas Gestacionais: Placenta Pélvica deslocamento da placenta normalmente inserida: Roétula Uterina.
Propedéutica da avaliagdo de unidade feto-placentaria em gestdo de alto risco: Clinica e dosagens laboratoriais:
Liquido Amniético: Monitorizagcdo Pré e Intra Parto: Ultra-Sonografia em Ginecologia e Obstetricia. Gestacdo de alto
risco - patologia da gestacdo: Trabalho de parto Prematuro: Gravidez Prolongada: Poli e Oligohidramnio:
Amniorrexe: Morte fetal intra-utero; Embolia Amni6tica. Doengas Concomitantes com a gravidez cardiopatia,
hipertensé&o crdnica, isoimunizagdo; diabetes, tireodiopatias e infec¢bes. — Distécias; fetoanexial e do trajeto (6ssea
e partes moles): Funcional. Pratica Tocomética: Foérceps; vacuo extracdo; versfes e extragdes pélvica;
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Embriotomias. Operacdes Cesarianas. Puerpério Patoldgico. Infec¢des e infestacdes com ginecologia e obstetricia.
Fisiopatologia da Estatica Pélvica e Incontinéncia Uterina de Esfor¢os. Endocrinologia Ginecologia: Alteragtes
Menstruais. Climatério. Esterilidade e Infertilidade Conjugal. Mastologia: Mastopatias Tumorais e ndao tumorais.
Propedéutica em Ontologia Ginecoldgica. Citopatologia em Ginecologia e Obstetricia. Patologias Tumorais Benignas
e Malignas do corpo uterino. Patologias tumorais benigna e malignas da valvula da vagina. Patologias benignas e
malignas do colo uterino. Patologias tumorais benigna e maligna dos anexos uterinos. Programa de Salde da
Mulher no Ministério da Saude. Politica de Saude no Brasil MS OFICE 97— passo-a-passo

BIBLIOGRAFIA:

Ll BRASIL: Ministério da Saude http://www.saude.gov.br

. BRASIL. Ministério da Salde. Publicagbes Saude da Mulher. Disponivel no link:
http://bvsms.saude.gov.br/php/level.php?lang=pt&component=51&item=27

. BRASIL. Ministério da Saude. Publicagdes Saude do Adolescente e do Jovem. Disponivel no link:
http://bvsms.saude.gov.br/php/level.php?lang=pt&component=51&item=30

Ll BEREK, J.S. Berek & Novak’s Gynecology. Lippincott.

. CUNNINGHAM, G.; LEVENO, K. J.; BLOOM, S.L.; HAUTH, J.C.; GILSTRAP, L.C;

Ll WENSTROM, K.D. Williams Obstetrics. Mcgraw Hill Companies.

Ll DE CHERNEY. A. PERNOLL. MARTIN. Current — Obstetria & Gynecologia — Diagnosis & Treatment.

Appleton & Lange.

. FREITAS, F.; COSTA, S.H.M.; RAMOS, J.G.L.; MAGALHAES, J.A. Rotinas em Obstetricia. Artes Médicas.

. MATTINGLY. RICHARD; THOMPSON.,J.D. Ginecologia Operatéria — Te linde. Guanabara.

. SPEROFF, L.; GLASS, R.; KASE, N. Endocrinologia Ginecoldgica e Infertilidade. Manole.

Ll REZENDE . Ginecologia e Obstetricia. Cognia

. FREITAS, FERNANDO; RIVOIRE, WALDEMAR AUGUSTO; PASSOS, EDUARDO PANDOLFI
ARTMED. Rotinas em Ginecologia. Ed. Artmed.

MEDICO NEUROLOGISTA: Neuroanatomia; Fisiopatologia do sistema nervoso; Semiologia neurolégica;
Neuropatologia; Genética e sistema nervoso; Cefaléias; Deméncias e transtornos da atividade nervosa superior;
Disgenesias do sistema nervoso; Altera¢des do estado de consciéncia; Transtornos do movimento; Transtornos do
sono; Doencas vasculares do sistema nervoso; Doengas desmielinizantes; Doengas degenerativas; Doengas do
sistema nervoso periférico; Doencas dos musculos e da placa neuromuscular; Doengas infecciosas e parasitarias;
Doencgas toxicas e metabdlicas; Epilepsias; Manifestacdes neurolégicas das doencas sistémicas; Neurologia do
trauma; Tumores do sistema nervoso; Urgéncias em neurologia; Indicag8es e interpretacdo de (eletroencefalograma,
eletroneuromiografia, liquidocefalorraqueano, neuro-imagem, potenciais evocados); Cefaléias; Algias cranio-faciais;
Comas; Fisiopatologia do sono; Traumatismos cranio-encefalicos; Traumatismos raquimedulares; Sindrome de
hipertens&o intracraniana; Tumores intracranianos; Tumores intrarraqueanos; Doengas demielinzantes; Doencas
degenerativas do sistema nervoso; Miopatias; Neuropatias periféricas; Infeccbes do sistema nervoso;
Neuroparasitoses mais frequentes no Brasil; Acidentes vasculares do encéfalo e da medula; Manifestacbes
neuroldgicas de doencas sistémicas; Epilepsias; Deméncias; Fisiopatologia da motricidade; Fisiopatologia da
sensibilidade; Sindromes corticais; Sindromes do tronco cerebral; Sindromes medulares.

BIBLIOGRAFIA:

Ll ADAMS R D, VICTOR M. Principle of Neurology. Editora MacGrawHill. CANELAS,

H. ASSIS, J L. SCAF, M. fisiopatologia do SNC. Editora Sarvier. DE JONG R. The Neurologic Examination.
Editora Harper & Row Publishers. DIAMENT A. CYPEL S. Neurologia Infantil. Editora Atheneu. FISHMAN,

Cerebrospinal Fluid in diseases of the Nervous System. Philadelphia, W. B. Saunders Company.
HOPPENFELD. Neurologia para Ortopedista. Cultura Médica. SANVITO W L. Propedéutica Neurologia
Basica. Editora Atheneu. YACUBIAN, E. M. Tratamento medicamentoso das Epilepsias. Editora Lemos

lll.;Ull

MEDICO PNEUMOLOGISTA: Anatomia e Fisiologia do Sistema Respiratério. Farmacologia do Sistema Respiratério.
Métodos de: diagndstico clinico, radiol6gico, tomografico e de ressonancia magnética e de ultra-sonografia do térax.
Métodos de diagndstico bioquimico, bacteriolégico, imunolégico citopatoldégico, histopatolégico. Métodos
funcionais-espirometria. Microbactérias. Pneumonias e broncopneumonias, supura¢des pulmonares. Asma. Doengas
Pulmonares Obstrutivas Crdnicas - Bronquite Crénica, Enfisema, Bronquiectasias e Fibrose Cistica. Cor Pulmonale e
Hipertensdo Pulmonar. Manifestacbes pulmonares na Sindrome de Imunodeficiéncia Adquirida. Micoses
pulmonares. Pneumopatias Intesticiais. Sarcoidose. Doencas da pleura. Cancer de Pulm&o. Tumores Pleurais,
costais e de partes moles. Doengas do Mediastino. Doengas do Diafragma. Poluicdo e Doengas ocupacionais. M&
Formagé&o Congénita Pulmonares. Anomalias da Caixa Toracica. Pneumopatias de Hipersensibilidade. Disturbios do
Sono. Traumatismo Torécico. Insuficiéncia Respiratéria Aguda. Sindrome da Angustia Respirat6ria Aguda. Ventilagao
Mecénica. Risco Cirargico em Pneumologia. Tromboembolismo Pulmonar. Afogamento. Endoscopia brénquica.
Cirurgia Redutora Pulmonar. Transplante Pulmonar. Emergéncias em Pneumologia. Tabagismo. Programa Nacional
de Controle da Tuberculose (PNCT).

Notificagbes SIAB. Vigilancia em Sadde.
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BIBLIOGRAFIA:
Ll SOPTERJ. Pneumologia. Aspectos Praticos e Atuais. Ed. Revinter.
. TARANTINO, A. B. Doencgas Pulmonares. Guanabara Koogan.
. TEIXEIRA, L. C. Compéndio de Pneumologia. vol. | e Il, Ed. Revinter.
. GOLDMAN, CECIL. Tratado de Medicina Interna. Ed. Guanabara Koogan.
Ll Programa Nacional de Controle da Tuberculose (PNCT). Disponivel em:
http://portal.saude.gov.br/portal/saude/visualizar _texto.cfm?idtxt=28055.
Ll Notificagdes SIAB. Disponivel em: http://portal.saude.gov.br/portal/se/datasus/area.cfm?id_area=743.
Ll Vigilancia em Saude. Disponivel em: http://portal.saude.gov.br/portal/saude/Gestor/area.cfm?id_area=962#.

MEDICO PSIQUIATRA: Transtornos mentais organicos, incluindo sintomaticos. Transtornos mentais e de
comportamento devidos ao uso de substanciais psicoativas. Esquizofrenia, transtornos esquizotipicos e delirantes.
Transtornos do humor (afetivo). Transtornos neurdticos, relacionados ao estresse e somatoformes (transtornos
fobicos-ansiosos, obsessivos-compulsivos etc.). Sindromes comportamentais associadas a disturbios fisiologicos e a
fatores fisicos (transtornos alimentares, ndo orgénicos, do sono, disfuncdo sexual etc.). Transtornos da
personalidade e de comportamento em adultos (transtornos especificos de personalidade etc.). Retardo mental.
Tratamento psicofarmacoldgico. Psiquiatria forense: atividade pericial; medicina defensiva e erro médico; direitos do
paciente; internag&o involuntaria.

BIBLIOGRAFIA:

. BRASIL: Ministério da Saude http://www.saude.gov.br

. BRASIL. Lei n°. 10.216, de 06 de abril de 2001 - Dispde sobre a protecdo e os direitos das pessoas
portadoras de transtornos mentais e redireciona o modelo assistencial em saldde mental.

. RIO GRANDE DO SUL. Lein°. 9.716, de 07 de agosto de 1992 - Disp8e sobre a reforma psiquiatrica no Rio
Grande do Sul e da outras providéncias.

. CORDIOLI, ARISTIDES VOLPATO. Psicofarmacos. Artmed.

. CID - Classificac@o de Transtornos Mentais e de Comportamento. Coordenagdo Organiza¢cdo Mundial da
Saude, Artmed.

. KAPLAN, HAROLD |. SADOCK, BENJAMIN J. Compéndio de Psiquiatra. Artmed.

. ZIMERMAN, DAVID. Fundamentos Psicanaliticos. Artmed.

MEDICO RADIOLOGISTA: Técnicas avancadas de imagem diagndstica. Radiologia toracica. Radiologia abdominal
e do trato alimentar. Radiologia geniturinaria. Radiologia cardiovascular. Mamografia. Radiologia musculo
esquelética. Neurorradiologia. Medicina nuclear. Ultrasonografia: de glandulas, abdominal, pélvica e gestacional.
Tomografia computadorizada. Ressonancia magnética. O uso de contrastes.

BIBLIOGRAFIA:

Ll ATLAS, S. W. Magnetic Resonance Imaging of the Brain. 4th ed. Lippincott Williams e Wilkins.

CERRI, G. G.; SAITO, O. C. Ultrassonografia de pequenas partes. Revinter.

CERRI, G. G.; OLIVEIRA, |. R. Ultrassonografia abdominal. Revinter.

HAAGA, J. R.; CT and MRI of the Whole Body. 5th ed. Hardcover.

OSBORN, A.; BLASER, S.; SALZMAN, K. Diagnostic Imaging Brain. Hardcover.

RUMACK, C. M. Tratado de Ultrasonografia Diagnéstica. Guanabara Koogan.

SUTTON, D. Tratado de Radiologia e Diagndstico por Imagem. Revinter.

MEDICO REUMATOLOGISTA: Exame clinico do paciente reumatico. Mecanismos etiopatogénicos da dor, da
inflamacéo e da autoimunidade. Doencas difusas do tecido conjuntivo. Espondiloartropatias. Vasculites. Doencas
reumaticas de partes moles. Osteoartrose. Artrites microcristalinas. Artrites infecciosas. Doengas sistémicas com
manifestacbes articulares. Doengas osteometabdlicas. Enfermidades reuméticas da crianca e do adolescente.
Terapéutica em reumatologia. Laborat6rio em reumatologia. Métodos de imagem em reumatologia.

BIBLIOGRAFIA:

. MCCARTY DJ — LEA & FEBIGER ARTHITIS AND ALLIED CONDITIONS — A Textbook of Rheumatology.
Philadelphia.

. OLIVEIRA, SKF, AZEVEDO E.C.L. - Reumatologia Pediatrica— MEDSI.

Ll KLIPPEL, J.H., DIEPPE P.A. Rheumatology. Mosby.

. GOLDMAN, AUSIELLO CECIL. Tratado de Medicina Interna — 2 Vol. Autor: Editora Elsevier.

MEDICO DO TRABALHO: Legislagdo em Salde do Trabalhador: Normas Regulamentadoras urbanas aprovadas
pelo Ministério do Trabalho e Emprego; Portaria 3.214 de 08 de junho de 1978 e subseqlientes relativas a
Seguranga e Medicina do Trabalho; Consolidagdo das Leis do Trabalho: Lei n® 6.514 de 22 de dezembro de 1977,
capitulo V da Seguranca e da Medicina do Trabalho, especialmente artigos 154 a 201 da CLT; Legislagdo
Previdenciéria aplicada ao acidente de trabalho e as doencgas profissionais e do trabalho: Regulamento da
Previdéncia Social. Decreto n° 3.048 de 06 de maio de 1999 e suas altera¢c8es subsequentes. Agentes Patogénicos
causadores de doencas profissionais ou do trabalho e Agentes ou Fatores de risco de natureza ocupacional,
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relacionados com a etiologia de doengas profissionais e de outras doencas relacionadas com o trabalho. Conceito
legal de doenga profissional e do trabalho. Doencas Profissionais: historia ocupacional, quadro clinico e laboratorial,
diagnostico, progndstico, tratamento e prevencdo. Epidemiologia e bioestatistica aplicadas as doencas e acidentes
do trabalho.Doenga mental e a salde do trabalhador.Psicopatologia e psicodinAmica do trabalho.Sindrome do
edificio doente. Distirbios osteomusculares relacionados ao trabalho , lesGes por esfor¢os repetitivos.Violéncia no
trabalho. Toxicologia ocupacional: vias de absorcdo, metabolismo, quadro clinico e laboratorial,indicadores
biolégicos de exposigdo, monitoramento biolégico, diagnodstico das intoxicagcdes profissionais, prognostico,
tratamento e prevencdo. Acidentes de Trabalho: conceito legal, comunicacdo, andlise e investigagéo, registro,
estatisticas, coeficientes de frequéncia e de gravidade de acidentes,beneficios previdenciarios ligados ao acidente
de trabalho,auxilio-doenca e auxilio acidente, causas dos acidentes e prevengdo.EquiparagBes aos acidentes de
trabalho. Higiene ocupacional: antecipacdo, reconhecimento, avaliacdo e controle de riscos ocupacionais fisicos,
quimicos e biologicos.Monitoramento ambiental. Avaliacdo qualitativa e quantitativa de fatores de risco.Pericias
Técnicas de insalubridade e periculosidade.Gestdo de riscos no trabalho. Ergonomia:Analise do Trabalho.Bases
biomecanicas, fisiolégicas e antropométricas. Tarefas, atividades, cargos,postura e movimentos.A¢Bes ergonbmicas,
analise da atividade e dos modos operatérios. Situacdo de trabalho.Intervencdes ergondmicas. Trabalho em turnos.
Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional: planejamento e implementa¢éo. Conhecimento e aplica¢éo da
Norma Regulamentadora N° 7-PCMSO do Ministério do Trabalho e Emprego.

BIBLIOGRAFIA:

. MENDES, R. Patologia do Trabalho. Sao Paulo: Atheneu,

- SALIBA, T. M. et alli. Higiene do Trabalho e Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais. S&o Paulo: LTr.
GUERIN,

Ll F et alii. Compreender o Trabalho para Transforma-lo. A Pratica da Ergonomia. Sdo Paulo: Edgar Blucher
Ltda.

. BRASIL. Lei n°® 6.514 de 22.12.1977

Ll Decreto N° 3.048 de 06.5.1999. Regulamento da Previdéncia Social.

Ll Ministério do Trabalho e Emprego. Portaria N° 3.214 de 08.6.1978 Aprova as Normas Regulamentadoras do
Capitulo V do Titulo Il da Consolidacéo das Leis do Trabalho, relativas & Seguranca e Medicina do Trabalho.

. Manuais de Legislacdo Atlas. Seguranca e Medicina do Trabalho. S&o Paulo: Atlas.

Ll CATTANI, A. D. organizador. Dicionario critico sobre trabalho e tecnologia. Petrépolis: Vozes; Porto Alegre:
Ed. da UFRGS.

MEDICO TRAUMATOLOGISTA: Histologia e consolidac&o de fraturas; Embriologia do sistema musculoesquelético;
Fisiologia; Osteomielite Hematogénica aguda; Pioartrites; Osteomielites subaguda e cronica; Infeccdes especificas e
ndo usuais; Bioética; Principios de biomecénica geral; Marcha normal e patolégica; Desenvolvimento postural;
Principios das fraturas fechadas; Fraturas expostas; Complicacdes de fraturas; Descolamento epifisario;
Pseudoartroses; Fixadores externos; Principios de coberturas cutneas; Atendimento ao politraumatizado; Etica
médica; Técnica de amputagbes dos membros; Proteses; Principios de osteossintese; Fraturas de clavicula e
escapula; Luxacdo acrdmio clavicular e glenoumeral; Instabilidade glenoumeral; Fraturas proximais do Umero;
Fraturas diafisarias do umero; Fraturas distais do Umero e luxac¢des do cotovelo em adultos; Fraturas da cabeca do
rédio e olécrano; Fraturas supracondilianas do imero em criangas; Demais fraturas do cotovelo na crianga; Fraturas
dos ossos do antebraco; Fraturas distais do radio no adulto; Fraturas do punho na crianca; Fraturas do escaféide e
0ssos carpo; Instabilidade carpica; Fraturas da méo; Luxa¢gdes da mao; Lesdes dos tenddes flexores e extensores
do punho e mao; Metodologia cientifica; Lesdes dos nervos periféricos; Lesdes do plexo braquial; Traumatismo
raquimedular; Fraturas luxa¢Bes da coluna cervical; Fraturas da coluna téraco-lombar e sacro; Fraturas do anel
pélvico; Fraturas do acetibulo; Luxag¢bes do quadril e fraturas da cabec¢a do fémur; Fraturas do colo do fémur;
Demais fraturas proximais do fémur; Fraturas proximais do fémur na crianca; Fratura diafise do fémur; Les6es
ligamentares do joelho; LesBes meniscais; Lesfes do aparelho extensor do joelho; Luxa¢Bes do joelho; Fratura distal
do fémur e da patela; Fraturas do planalto tibial; Fraturas dos ossos da perna; Fratura e luxagdo do tornozelo no
adulto; Fraturas do tornozelo em crianca; Entorses do tornozelo fraturas do calcaneo; Fraturas do talus e outros
0ssos do tarso; Lesdes da articulag@o de Lisfranc; Fraturas do antepé; Lesdes osteocondriais; LesGes da unidade
musculo-tendinea; Distlrbios metabdlicos e endocrinolégicos (raquitismo, escorbuto,paget, etc); Osteocondrites e
osteocondroses; Doencas reumaticas (ar, gota, soronegativas, etc); Hemofiia e hemopatias; Tumores
Musculoesqueléticos (patologia e radiologia); Tumores benignos; Tumores malignos; Revisé@o de infec¢des; Displasia
do desenvolvimento do quadril; Doenca de Legg-Calve-Perthes; Epifisiolistese femoral proximal; Necrose asséptica
da cabeca femoral; Osteoartrose e osteotomias do quadril; Fraturas da coluna; Trauma raquimedular; Lombalgias
(adultos e criangas); Psoite; Discite; Espondilolistese; Diastematomielia e siringomielia; Escoliose idiopatica e
congénita; Cifose (Scheuermann e congénitas); Hérnias discais (cervical, toracica e lombar); Cervicobraquialgias e
sindrome do desfiladeiro toracico; Estenose do canal medular (cervical e lombar) e mielopatias; Sindrome do
impacto e lesdes do manguito rotador; Capsulite adesiva do Ombro; Tendinite calcarea do Ombro; Tendinites do
Manguito Rotador e do biceps; Instabilidades do ombro; Doenga de Kienbdck; Impacto ulnocarpal; Dupuytren;
Tendinite de Quervain; Cistos sinoviais; Exame fisico ortopédico.

BIBLIOGRAFIA:
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. Barros Filho TEP, Lech O. Exame fisico em ortopedia. S&o Paulo: Sarvier.
. Browner J, Levine e Trafton. Skeletal trauma. Philadelphia: Saunders/Manole.
. Canale S.T. Campbell's operative orthopaedics. St. Louis: Mosby/Manole.
. Hebert Sizinio et al. Ortopedia e traumatologia: principios e pratica. Porto Alegre: Artmed.
. Morrissy R.T, Weinstein SL. Lovell and Winter's pediatric orthopaedics. Philadelphia: Lippincott/ Manole.
. Pardini A. Traumatismos da mé&o. Rio de Janeiro: Medsi.
. Rockwood C.A. et al. Fractures. Philadelphia: Lippincott.
. Ruedi e Murphy. AO Principles of fracture management. Verlag/Artmed.
. Tachdjian MO. Pediatric orthopaedics. Philadelphia: Saunders.
. Terminologia anatémica. Sao Paulo: Manole.
. Weinstein SL, Buckwalter JA. Turek's orthopaedics: principles and their application. Philadelphia: Lippincott/
Manole.
. Livros de condutas da SBOT. Ortopedia do Adulto, Traumatologia Ortopédica e Ortopedia Pediatrica.
Revinter.
. Tratado de Ortopedia - SBOT. Roca.
. Revista Brasileira de Ortopedia.

MEDICO PLANTONISTA: Arritmias cardiacas. Choque. Coma. Crise Asmatica. Crise hipertensiva.
Descompensac&o Diabética. Distlrbios do Equilibrio. Acido Basico. Distlrbios Hidro-Eletroliticos. Doencas valvares.
Hematopatias agudas e uso de componentes do sangue. Insuficiéncia cardiaca. Insuficiéncia coronariana.
Insuficiéncia hepética. Insuficiéncia renal aguda. Intoxicacdes exdgenas. Parada cardiorrespiratéria. Pneumonia.
Problemas Clinicos do Alcoolismo. Septicemia.

BIBLIOGRAFIA:

= CECIL. Tratado de Medicina Interna. Ed. Elsevier.

. PRONTO SOCORRO DIAGNOSTICO E TRATAMENTO DE EMERGENCIA. Editora Manole.

. MANUAL DE INSTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO DE DECLARAGAO DE OBITOS. Edigo Brasilia,
Ministério da Saude. Fundacgao Nacional de saude.

. PARRILLO, JOSEPH E.. Tratado de Medicina Intensiva. Ed. Elsevier

MOTORISTA: LEGISLACAO DE TRANSITO: SISTEMA NACIONAL DE TRANSITO - Disposicbes Gerais;
Composicdo; Competéncias. NORMAS GERAIS DE CIRCULAQAO E CONDUTA - Posicionamento; Preferéncia;
Ultrapassagem; Uso de luzes; Uso de buzinas; Parada e estacionamento; Classificacdo das vias; Velocidade.
PEDESTRES E CONDUTORES DE VEICULOS NAO MOTORIZADOS. SINALIZACAO - Vertical, Horizontal;
Luminosa; Sonora; Gestos; Auxiliar. HABILITAQAO - Carteira Nacional de Habilitacdo; Permissdo Para Dirigir;
Requisitos; Aprendizagem; Exames; Categorias; Expedic&o. INFRA(;OES - Tipificagdo; Caracterizacéo;
Classificagdo; Pontuacdo. PENALIDADES - Adverténcia por escrito; Multa; Suspensdo do direito de dirigir;
Apreensdo do veiculo; Cassacdo da Carteira Nacional de Habilitagdo; Cassagdo da Permissdo Para Dirigir;
Participacdo obrigatéria em curso de reciclagem. DIRECAO DEFENSIVA. Definicdo. Elementos da Direco
Defensiva. Condigbes Adversas. Acidentes: tipos; como evitar. Drogas e Medicamentos NOCOES DE PRIMEIROS
SOCORROS. Avaliagdo Primaria. Manutencdo dos Sinais Vitais. Avaliacdo Secundéaria. Procedimentos
Emergenciais. Movimentac&o e Transporte de Emergéncia.

BIBLIOGRAFIA:

. Lei n® 9.503/97 (Cdédigo de Transito Brasileiro)

. Manuais de Sinalizac&o de Transito —- DENATRAN

. Cartilha de NogBes Basicas de Primeiros Socorros - DENATRAN
. Cartilha de Direcao Defensiva — DENATRAN

TECNICO EM CONTABILIDADE: Capitalizagdo Simples - Juro Simples: Conceitos Basicos. Célculo dos Juros
Simples. Calculo do Capital, da Taxa, do Prazo e do Montante. Taxas proporcionais e equivalentes. Célculo dos
Juros Simples: Exato, Comercial e Ordinario. Descontos Simples: Desconto "por dentro”, ou Racional. Desconto "por
fora', ou Comercial. Relacdo entre as Taxas de Descontos "por dentro" e "por fora". Titulos Equivalentes.
Capitalizagdo Composta - Juros Compostos: Calculo do Juro, do Capital, Taxa, do Prazo do Montante. Taxas
Equivalentes, Taxa Nominal e Efetiva. Rendas Financeiras na Capitalizacdo Composta: Rendas Postecipadas;
Rendas Antecipadas. Patriménio: Conceito e Definicdo. Patriménio Liquido, Formacédo do Patriménio. Gréfico
Patrimonial. Situacdo Liquida. Contas: Débito e Crédito. Classifica¢cdo das Contas. Plano de Contas. Escrituragao
Contébil: Regimes de Caixa e Competéncia. Lancamentos e Retificacbes. Compra e Venda de Mercadorias.
Operacg0Oes Tipicas de uma Empresa. Critérios Anteriores ao Encerramento do Balanco. Balancete de Verificacéo.
Provisbes e Diferimentos. Inventarios de Mercadorias e Materiais. Créditos de Liquidacdo Duvidosa. Direito
tributério: Legislagdo Federal (PIS e COFINS, Lei 10833/03, 10637/02,10147/00, IR Fonte). Legislacdo Estadual
(Decreto 37699/97 e IN 45/98).

BIBLIOGRAFIA:
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. ANGELICO, Jodo. Contabilidade Publica. S&o Paulo: Atlas.
Ll BRASIL. Lei no 4.320, de 17 de marco de 1964. Estatui normas gerais de direito Financeiro para
elaboracéo e controle de balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.
Ll BRASIL. Lei no 6.404, de 15 de dezembro de 1976. DispBe sobre as Sociedades por Agdes.
. BRASIL. Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993. Regulamenta o art. 37 inciso XXI, da Constituicdo Federal,
institui normas para licitagdes e contratos da Administrag&o Publica e d4 outras providéncias.
. CASTRO, Domingos Poubel de. GARCIA. Leice Maria. Contabilidade Publica no Governo Federal. Sao
Paulo: Atlas.
. CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO RIO GRANDE DO SUL. Normas Brasileiras de
Contabilidade — Porto Alegre: CRCRS.
Ll FEA/USP, Equipe de professores. Contabilidade Introdutdria. Sao Paulo : Atlas.
. FRANCO, Hilario. Contabilidade Geral. Sdo Paulo: Atlas.
. IUDICIBUS, Sérgio de. MARTINS, Eliseu. GELBECK, Ernesto Rubens. Manual de Contabilidade das
Sociedades por A¢bes. S&o Paulo: Atlas.
Ll KOHAMA, Heilio. Contabilidade publica: teoria e pratica. Sao Paulo: Atlas.
. MANUAIS DE LEGISLACAO ATLAS. Lei n.° 4.320. S&o Paulo: Atlas.
. NEVES, Silvério das. VICECONTI, Paulo E. V., Contabilidade Basica. Sdo Paulo: Frase.
. RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade Basica. Sao Paulo: Saraiva.

2. ADMINISTRAGAO INDIRETA

2.1 IPAG (Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores de Gravatai)

12 PARTE:

LINGUA PORTUGUESA (COMUM A TODOS OS CARGOS DE ENSINO SUPERIOR): Textos: Interpretacdo de
textos Ortografia: Uso das letras. Uso dos acentos gréficos. Pontuagdo: Uso dos sinais de pontua¢do. Fonética e
fonologia: Letras e fonemas. Identificagdo de vogais, semivogais e consoantes. Identificagdo de encontros vocalicos
e consonantais. Separacdo de silabas. Classificagdo dos vocébulos pelo nimero de silabas. Classificagdo dos
vocabulos pela posicdo da silaba tbnica. Morfossintaxe: Classes de palavras. Flexdo do nome e do
verbo.Concordancia nominal e verbal. Emprego de pronomes, preposicdes e conjuncdes. RelacBes entre as
palavras. Concordancia verbal e nominal. Frase (definicdo, ordem direta e inversa). Oracéo e periodo. Termos da
oragdo (sujeito e predicado, predicado verbal,nominal e verbo-nominal, verbos transitivos, intransitivos, de ligacéo e
seus complementos, adjunto adnominal e adverbial). Classificagdo de oragdes (coordenadas e subordinadas). Vozes
do verbo (ativa, passiva e reflexiva). Colocacéo dos pronomes obliquos. Uso da crase. Significacdo das palavras.
Homoénimos e parénimos. Sinbnimos e antdnimos. Linguagem figurada. Identificac@o e interpretac@o de figuras de
linguagem.

LEGISLACAO MUNICIPAL: Lei Organica do Municipio; Regime Juridico Unico — Lei n° 681/1991 (Alteracdes: Leis
1008/1995, 1103/1997, 1337/1999, 1477/1999, 1855/2002, 2277/2005, 2905/2009 e 3058/10) - (Disponiveis em:
http://www.gravatai.rs.gov.br/site/servicos/leis-downloads/); Lei n° 1053/96; Lei n° 1489/99, Lei n° 1730/01; Lei n°
1493/99; Lei n° 1613/00; Regulamento da Salde (Disponiveis em:
http://www.gravatai.rs.gov.br/site/autarquias/ipag/legislacao.php)

LEGISLACAO DA SAUDE (MEDICO DO TRABALHO): BRASIL. Lei n.° 8.080, de 19 de setembro de 1990. Dispde
sobre as condigbes para a promogdo, protecdo e recuperacdo da saude, a organizacdo e o funcionamento dos
servicos correspondentes e dé outras providéncias. Disposi¢cao Preliminar. Titulo | - Das Disposi¢Bes Gerais; Titulo Il
- Do Sistema Unico de Saude, Disposicéo Preliminar; Capitulo | - Dos Objetivos e Atribuicdes, Capitulo Il - Dos
Principios e Diretrizes, Capitulo Il - Da Organizagdo, Da Direcdo e Da Gestéo, Capitulo IV - Da Competéncia e das
Atribuicdes, Secéo | - Das Atribuicdes Comuns e Secéo Il - Da Competéncia. BRASIL. Lei n.° 8.142, de 28 de
dezembro de 1990. Dispde sobre a participagdo da comunidade na gestdo do Sistema Unico de Sadde (SUS) e
sobre as transferéncias intergovernamentais de recursos financeiros na area da saude e da outras providéncias.
BRASIL. Lei n.° 10.741, de 10 de outubro de 2003. DispGe sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias. RIO
GRANDE DO SUL. Constituicéo do Estado do Rio Grande do Sul 1989. Titulo VII - Da Seguranca Social, Capitulo 1l
- Da Saude e do Saneamento Basico, Se¢do | - Da Saude. RIO GRANDE DO SUL. Emenda Constitucional n.° 25,
de 08 de junho de 1999. A bibliografia recomendada pode ser encontrada através da Internet nos enderegos
eletrénicos da Assembléia Legislativa do Estado do Rio Grande do Sul e do Senado Federal.
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22 PARTE
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA CADA CARGO

MEDICO DO TRABALHO: Legislagdo em Salde do Trabalhador: Normas Regulamentadoras urbanas aprovadas
pelo Ministério do Trabalho e Emprego; Portaria 3.214 de 08 de junho de 1978 e subseqlientes relativas a
Seguran¢a e Medicina do Trabalho; Consolidagdo das Leis do Trabalho: Lei n® 6.514 de 22 de dezembro de 1977,
capitulo V da Seguranca e da Medicina do Trabalho, especialmente artigos 154 a 201 da CLT; Legislacdo
Previdenciéria aplicada ao acidente de trabalho e as doencgas profissionais e do trabalho: Regulamento da
Previdéncia Social. Decreto n° 3.048 de 06 de maio de 1999 e suas altera¢cdes subseqllentes. Agentes Patogénicos
causadores de doencas profissionais ou do trabalho e Agentes ou Fatores de risco de natureza ocupacional,
relacionados com a etiologia de doengas profissionais e de outras doencas relacionadas com o trabalho. Conceito
legal de doenga profissional e do trabalho. Doencas Profissionais: histéria ocupacional, quadro clinico e laboratorial,
diagnostico, progndstico, tratamento e prevencdo. Epidemiologia e bioestatistica aplicadas as doengas e acidentes
do trabalho.Doenga mental e a saude do trabalhador.Psicopatologia e psicodindmica do trabalho.Sindrome do
edificio doente. Distirbios osteomusculares relacionados ao trabalho , lesGes por esfor¢os repetitivos.Violéncia no
trabalho. Toxicologia ocupacional: vias de absor¢cdo, metabolismo, quadro clinico e laboratorial,indicadores
biolégicos de exposigdo, monitoramento biolégico, diagnodstico das intoxicagcdes profissionais, prognostico,
tratamento e prevencdo. Acidentes de Trabalho: conceito legal, comunicacdo, andlise e investigacéo, registro,
estatisticas, coeficientes de frequéncia e de gravidade de acidentes,beneficios previdenciarios ligados ao acidente
de trabalho,auxilio-doenca e auxilio acidente, causas dos acidentes e prevengdo.Equiparacdes aos acidentes de
trabalho. Higiene ocupacional: antecipac¢éo, reconhecimento, avaliacdo e controle de riscos ocupacionais fisicos,
quimicos e biologicos.Monitoramento ambiental. Avaliacdo qualitativa e quantitativa de fatores de risco.Pericias
Técnicas de insalubridade e periculosidade.Gestao de riscos no trabalho. Ergonomia:Analise do Trabalho.Bases
biomecanicas, fisiolégicas e antropométricas. Tarefas, atividades, cargos,postura e movimentos.A¢Bes ergondmicas,
analise da atividade e dos modos operatérios. Situac@o de trabalho.IntervencBes ergondmicas.Trabalho em turnos.
Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional:planejamento e implementacdo. Conhecimento e aplicacéo da
Norma Regulamentadora N° 7-PCMSO do Ministério do Trabalho e Emprego.

BIBLIOGRAFIA:

. MENDES, R. Patologia do Trabalho. Sao Paulo: Atheneu,

Ll SALIBA, T. M. et alli. Higiene do Trabalho e Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais. Sdo Paulo:
LTr.GUERIN,

Ll F et alii. Compreender o Trabalho para Transforma-lo. A Pratica da Ergonomia. Sdo Paulo: Edgar Blucher
Ltda.

. BRASIL. Lei n° 6.514 de 22.12.1977

Ll Decreto N° 3.048 de 06.5.1999. Regulamento da Previdéncia Social.

Ll Ministério do Trabalho e Emprego. Portaria N° 3.214 de 08.6.1978 Aprova as Normas Regulamentadoras do
Capitulo V do Titulo Il da Consolidac&o das Leis do Trabalho, relativas & Seguranca e Medicina do Trabalho.

. Manuais de Legislacdo Atlas. Seguranca e Medicina do Trabalho. Sé&o Paulo: Atlas.

Ll CATTANI, A. D. organizador. Dicionario critico sobre trabalho e tecnologia. Petrépolis: Vozes; Porto

Alegre:Ed. da UFRGS.

ASSISTENTE SOCIAL: Fundamentos historico, tedrico - metodoldgico do Servigo Social. O projeto ético-politico do
Servigo Social e a regulamentacdo da profissdo. Questéo social no Brasil. Questé@o de género. A politica social e seu
processo historico; politicas setoriais e por segmento: assisténcia; salde; saide mental; previdéncia; crianca e
adolescente; educacéo; idoso; portadores de necessidades especiais. Trabalho e Servico Social. Pesquisa e Servico
Social. O debate sobre o “terceiro setor”. Gestdo social, planejamento social, assessoria, consultoria e supervisao.
BIBLIOGRAFIA:

. BRASIL. Lein. 8.842, de 4 de janeiro de 1994 e alteracfes.
. BRASIL. Decreto n. 3.298, de 20 de dezembro de 1999 e alteragdes.
Ll Conselho Regional de Servico Social - CRESS - Coleténea de Leis. POA (Lei de Regulamentacdo da

Profissé&o do Assistente Social. Codigo de Etica Profissional. Lei organica da Assisténcia Social - LOAS. Estatuto da
Crianca e do Adolescente — ECA - Lei n. 8.069/90 e alterages.).

Ll ARMANI, Domingos. Como elaborar projetos? Guia pratico para elaboragdo e gestdo de projetos sociais.
POA: Tomo Editorial.

Ll BAPTISTA, Myrian Veras. Planejamento social: intencionalidade e instrumentaliza¢&o. Ed. Veras.

. BARROCO, M.L.S. Etica e Servico Social - Fundamentos ontol6gicos. Cortez.

Ll BRAVO, M.I.S. (et al.). Saude e Servico Social. Cortez.

Ll CAMPOS, G.W.S. Reflexdes sobre a Construcdo do Sistema Unico de Sadde (SUS): um modo singular de

produzir politica publica. In. Revista Servigo Social e Sociedade n.87. S&o Paulo: Cortez, Especial.
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. CARVALHO, M.C.B. Assisténcia Social: reflexdes sobre a politica e sua regulacéo. In. Revista Servigo
Social e Sociedade n.87. Sao Paulo: Cortez, Especia.
Ll CONSELHO FEDERAL DE ASSISTENCIA SOCIAL- CFESS (org.). O estudo social em pericias, laudos e
pareceres técnicos: contribuicdo ao debate no Judiciario, Penitenciario e na Previdéncia Social. Cortez.
. FALEIROS, V.P. Desafios do Servi¢co Social na era da globalizagdo In: Revista Servico Social e Sociedade
n.61. S&o Paulo: Cortez.
. IAMAMOTO, M.V. O Servigo Social na Contemporaneidade: Trabalho e Formagao Profissional. 12. parte: O
Trabalho Profissional na Contemporaneidade. Cortez.
. - KERN, FA. As media¢des em redes como estratégia metodoldgica do servico social. EDIPUCRS.
. LEWGOY, ALZIRA MARIA BAPTISTA, Superviséo de Estagio em Servigo Social. Cortez.
. LOPES, M.H.C. O tempo das SUAS. In. Revista Servico Social e Sociedade n.87. S&o Paulo: Cortez,
Especial.
Ll MENICUCCI, T.M.G. Politica de Saude no Brasil: Entraves para Universalizagdo e Igualdade da Assisténcia
no Contexto de um Sistema Dual. In. Revista Servigo Social e Sociedade n.87. S&o Paulo: Cortez, Especial.
. PONTES, R.N. Mediagdo e Servico Social. Um estudo preliminar sobre a categoria tedrica e sua
apropriagdo pelo Servico Social. Cortez.
Ll - PRATES, Jane Cruz. O planejamento da pesquisa social. In: Revista da Associacéo Brasileira de Ensino e
Pesquisa em Servico Social - ABEPSS. Temporalis. Ano IV, n. 7 - jan a junho/2003
Ll VASCONCELOS, E.M. (org.). Saude Mental e Servico Social. O desafio da subjetividade e da
interdisciplinariedade. Cortez.
. VASCONCELOS, Ana Maria. A pratica do Servico Social: cotidiano, formagéo e alternativas na érea da
salde. Cortez.
. YAZBEK, M.C. Classes Subalternas e Assisténcia Social. Cortez.
. Decreto n. 5.296 de 2 de dezembro de 2004
. Estatuto do Idoso. Lei 10.741/03

2.2 FUNDARC (Fundagéo Municipal de Arte e Cultura)
12 PARTE:

LINGUA PORTUGUESA (COMUM A TODOS OS CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO): Textos:
Interpretagcdo de textos Significado das palavras. Sindnimos e antdnimos, homdnimos e pardbnimos. Fonética e
fonologia: Identificacdo de vogais, semivogais e consoantes. Letras e fonemas. Identificacdo de encontros vocélicos
e consonantais. Digrafos. Separacao de silabas. Classificagdo dos vocabulos pelo nimero de silabas. Classificagdo
dos vocabulos pela posicdo da silaba ténica Classificacdo das palavras quanto ao nimero de silabas. Acentuagéo
gréfica: principios basicos (regras), classificacdo das palavras quanto a posigcéo da silaba ténica. Classe de palavras
(classes gramaticais). Tipos de sujeito e predicado. Tipos de verbos.

LINGUA PORTUGUESA (COMUM A TODOS OS CARGOS DE ENSINO MEDIO E ENSINO SUPERIOR): Textos:
Interpretagdo de textos Ortografia: Uso das letras. Uso dos acentos gréficos. Pontuacdo: Uso dos sinais de
pontuacdo. Fonética e fonologia: Letras e fonemas. Identificacdo de vogais, semivogais e consoantes. Identificacao
de encontros vocalicos e consonantais. Separagdo de silabas. Classifica¢céo dos vocabulos pelo nimero de silabas.
Classificagdo dos vocébulos pela posicdo da silaba ténica. Morfossintaxe: Classes de palavras. Flexdo do nome e
do verbo.Concordancia nominal e verbal. Emprego de pronomes, preposicdes e conjungdes. Rela¢des entre as
palavras. Concordancia verbal e nominal. Frase (definicdo, ordem direta e inversa). Oracéo e periodo. Termos da
oragdo (sujeito e predicado, predicado verbal,nominal e verbo-nominal, verbos transitivos, intransitivos, de ligagéo e
seus complementos, adjunto adnominal e adverbial). Classificagdo de orag8es (coordenadas e subordinadas). Vozes
do verbo (ativa, passiva e reflexiva). Colocagdo dos pronomes obliquos. Uso da crase. Significacdo das palavras.
Homoénimos e parénimos. Sinbnimos e antdnimos. Linguagem figurada. Identificac@o e interpretacéo de figuras de
linguagem.

MATEMATICA (COMUM A TODOS OS CARGOS DE ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO): Ndmeros inteiros:
operacdes e propriedades. NUmeros racionais: representacdo fracionaria e decimal: operagdes e propriedades.
Razéo e Proporcdo. Porcentagem. Regra de trés simples. Equacéo do 1° grau. Sistema métrico: medidas de tempo,
comprimento, superficie e capacidade. Relacdo entre grandezas: tabelas e gréficos. Raciocinio Logico. Resolugédo
de SituagBes-Problema.

CONHECIMENTOS GERAIS (COMUM A TODOS OS CARGOS DE NIiVEL FUNDAMENTAL): Dominio de tépicos
atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas diversificadas, tais como: Ciéncias, Politica, Economia,
Geografia, Histéria do Brasil e do Municipio, Arte e Cultura em geral, atualidades locais, nacionais e internacionais,
nog¢des de cidadania, meio ambiente (ecologia).
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LEGISLACAO MUNICIPAL (COMUM A TODOS OS CARGOS): Lei Organica do Municipio; Regime Juridico Unico —
Lei n° 681/1991 (AlteragGes: Leis 1008/1995, 1103/1997, 1337/1999, 1477/1999, 1855/2002, 2277/2005, 2905/2009
e 3058/10) (Disponiveis em: http://www.gravatai.rs.gov.br/site/servicos/leis-downloads/)

NOCOES DE INFORMATICA (COMUM AOS CARGOS DE AGENTE ADMINISTRATIVO Il E TECNICO EM
CONTABILIDADE): PROGRAMA WORD A PARTIR DO 97: Iniciando o Word. Utilizando os menus. Utilizando as
barras de ferramentas. Utilizando atalhos. Manipulacdo de documentos (criar, editar, salvar e localizar, excluir,
renomear). Selecionando textos. Técnicas para copiar e recortar/mover. Manipulando listas. Configurando pagina.
Personalizando um documento. Formatando um documento. Formatando textos. Utilizando as opg¢Bes do menu
ferramentas. Manipulacdo de tabelas. Inserir simbolos, figuras, objetos e molduras. Utilizando indices e notas.
Opc¢des do Word. Personalizando o Word. Importando dados. PROGRAMA EXCEL A PARTIR DO 97: Iniciando o
Excel. Utilizando menus. Utilizando barra de ferramentas. Manipulagdo de planilhas. Formatacdo de planilhas,
células, linhas e colunas. Utilizando fungdes. Utilizando ferramentas. Imprimindo planilhas. Manipulagdo de dados.
PROGRAMA WINDOWS A PARTIR DO 2000: Utilizando e configurando a area de trabalho. Trabalhando com
janelas. Utilizando e configurando o meu computador. Utilizando e gerenciando atalhos. Configurando o ambiente do
Windows. Utilizando o menu iniciar. Utilizar o Windows Explorer (serd tomada como base a versdo do Windows em
Portugués, com as caracteristicas a partir do Windows 2000). Gerenciando discos. PROGRAMA LINUX:
Conceituacdo. MANUTENCAO E CONFIGURACAO DE HARDWARE E SOFTWARE, MANUTENCAO E
CONFIGURACAO DE REDES: Estrutura de redes de computadores: redes locais e internet. Mecanismos de
cadastramento e acesso a redes: login, username, senha. Protocolos e servigos de internet: mail, http, news. Correio
eletrdnico: enderecos, utilizagao de recursos tipicos. Word Wide Web: browsers e servigos tipicos, mecanismos de
busca (sera tomado como base os recursos mais gerais e comuns do browser internet explorer 5.x ou superior e
para correio eletrénico recursos mais comuns do outlook) e outros itens que abranjam o programa proposto.

22 PARTE
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA CADA CARGO

ADMINISTRADOR: Constituicdo Federal: Titulos Ill, IV, VI e VII; principios constitucionais relativos & administracéo
publica; probidade administrativa; discricionariedade administrativa e atua¢des do Ministério Publico e do Poder
Judiciério; orcamento publico; politica fiscal; licita¢cdes; contratos e convénios; plano de contas; contabilizagdo das
operacgoes; inventario; balancos e demonstragcdes das variagdes patrimoniais; tomadas e prestagdes de contas;
controle interno e externo; Lei N° 4.320/64 e Decreto N° 93.872/86. Administracdo Geral: Fundamentos e evolugéo
da administracdo; abordagem sistémica; estrutura e projeto organizacional, processo decisoério; planejamento e
estratégia; ética e responsabilidade; administragdo de operagbes e da qualidade; funcdes e habilidades do
administrador; empreendedorismo; cultura e ambiente organizacional; mudancga e inovacéo; controle de processos e
gestdo da qualidade; administragdo de projetos. Recursos Humanos: Lideranca e poder; motivagdo; comunicacao;
clima organizacional; estilos de administracdo; politicas de recursos humanos; ambiente organizacional;
recrutamento e selecdo; treinamento e desenvolvimento; analise de cargos; avaliagdo de desempenho;
recompensas e produtividade; remuneracéo e beneficios; seguranca e salde; relagbes trabalhistas e sindicalismo;
grupos e equipes; reengenharia do trabalho; Organizacdo e Métodos: Andlise organizacional; instrumentos de
pesquisa; layout; analise de processos; distribuicdo do trabalho; fluxogramas; formulérios; manuais; estruturas
organizacionais e departamentalizagdo; organogramas; sistemas de informacgdo gerenciais; poder; gestdo da
qualidade; reengenharia; mudanca organizacional; controle organizacional; planejamento e controle de projetos;
projeto, desenvolvimento implantacdo e documentacdo de sistemas. Administracdo de Materiais e Logistica:
Ambiente operacional; cadeia de suprimento; planejamento e controle da producéo; planejamento de operacgdes e
de vendas; plano de exigéncias de materiais; capacidade; programacéo de pedidos; administra¢cdo da producao;
compras; administragdo da demanda; instalagfes, armazenagem e estoques; distribuicdo fisica; produtos e
processos. Contabilidade e Financas: Mercados financeiros; inflagéo e juros; equivaléncia de capitais; sistemas de
amortizacéo; descontos; taxas efetivas; capital de giro; tesouraria; investimentos e financiamentos; retorno e risco;
planejamento e controle financeiro; andlise de orcamentos; analise de balango; variagdes do patrimonio liquido;
operacoes financeiras; depreciacdo, amortizacéo e exaustéo; folhas de pagamento.

BIBLIOGRAFIA:

. FRANGCA, Ana Cristina Limongi. Praticas de Recursos Humanos — PRH: conceitos, ferramentas e
procedimentos. — S&o Paulo: Atlas.

. ROSS, STEPHEN et alii. Administracdo Financeira — Corporate Finance. — S&o Paulo: Atlas. KOTLER,

PHILIP. Administrac@o de Marketing. — S&o Paulo: Pearson Prentice Hall. CHIAVENATO, IDALBERTO. Planejamento
Estratégico. — Rio de Janeiro: Elsevier.

. NOVAES, ANTONIO GALVAO. Logistica e gerenciamento da cadeia de distribuicdo. — Rio de Janeiro:
Elsevier.
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. CORREA, HENRIQUE L. Administracdo da Produgio e OperagBes — manufatura e servigos: uma
abordagem estratégica. — Sdo Paulo: Atlas.
. REZENDE, DENIS ALCIDES. Tecnologia de Informacéo aplicada a sistemas de informagéo empresariais. —
Séo Paulo: Atlas.
. GIACOMONI, JAMES. Orgamento Publico. — S&o Paulo: Atlas.
. CHIAVENATO IDALBERTO. Introdugéo a teoria geral da administracdo. — Sao Paulo: Makron Books.

AGENTE ADMINISTRATIVO II: A administracdo na sociedade moderna; Teoria Geral da Administracdo (TGA);
perspectivas e conceito da administracdo; Teoria Classica da Administracdo: funcdes da empresa; teoria da
organizacao; divisdo do trabalho e especializacéo; departamentalizac@o; administrag&o por objetivos (APO). No¢bes
de Administracdo: organizagdes, eficiéncia e eficicia; processo administrativo, planejamento: fundamentos, tomada
de decisdes e ferramentas. Organizacdo: cultura e estrutura organizacional, fundamentos, tendéncias e préticas
organizacionais, interacdo entre pessoas e organiza¢éo, niveis organizacionais. Comportamento humano e diregédo
nas organizagBes: aspectos fundamentais da comunicagdo, lideranca, motivacdo, grupos, equipes, cultura
organizacional. Comunicagdo Administrativa: correspondéncia/redacdo oficial, documentos oficiais, formas de
tratamento, abreviacdes, siglas e simbolos, encaminhamentos, noc¢des sobre a comunicagdo, envelope e
enderecamento postal, normas especiais de elaboragdo de textos.

BIBLIOGRAFIA:

. MAXIMIANO, Antonio César Amaru. Introducdo a administracéo. S&o Paulo: Atlas.

. MAXIMIANO, Antonio Cesar Amaru. Teoria geral da administracéo: da revolugdo urbana a revolucéo digital.
Sao Paulo: Atlas.

. CHIAVENATO, ldalberto. Recursos humanos. Sao Paulo: Atlas.

. KASPARY, Adalberto José. Redacao oficial: normas e modelos. Porto Alegre: Edita.

Ll CHIAVENATO, Idalberto. Teoria Geral da administragdo: abordagens prescritivas e normativas da
administracao. 4. ed. S&o Paulo: Mcraw-Hill, Makron Books.

. MEDEIROS, Jo&o Bosco. Correspondéncia: técnicas de comunicacao criativa. S&o Paulo: Atlas.

ARQUIVISTA: Arquivologia: Conceitua¢@o. Arquivologia como uma Ciéncia da Informag&o. Panorama atual da
Arquivologia no Mundo e no Brasil. Novas Perspectivas da Arquivologia. Arquivo: conceito, finalidade, fungbes e
evolugdo. Classificagdo e Categorias de Arquivos. Organismos Internacionais e Nacionais a Servico da
Documentacdo e dos Arquivos. Conceito de Documentos e sua Relagcdo com a Informacéo. Documentos
Arquivisticos: caracteristicas, classificacéo e atributos. Ciclo Vital dos Documentos: a Teoria das Trés Idades. Valores
dos Documentos. Normas Aplicadas aos Documentos Arquivisticos e ao Arquivo. Formagdo e Competéncia para o
Exercicio Profissional. Etica e Cadigo de Etica Profissional do Arquivista. Cultura, Memoria e Arquivo: Conceitos de
Cultura e Memoria. Relacdo Cultura, Memaria e Arquivo. A Arquivistica Diante da Historia e da Cultura Brasileiras.
Acervos Arquivisticos e Memoria Nacional. Politicas de Preservacdo dos Acervos e Longevidade dos Arquivos.
Tecnologias de Informag&@o Aplicadas aos Arquivos: Impacto dos Avancos Tecnolégicos nos Processos de
Tratamento e Difusdo da Informac&@o. Recursos de Hardware e Software para o Gerenciamento de Acervos e
Servigos Arquivisticos. Representacdo da Informagéo. Sistemas de Informacéo para a Gestao de Acervos e Servigos
Arquivisticos. Solugbes de Rede e Outras Midias para o Armazenamento e a Difusdo da Informacéo
BIBLIOGRAFIA:

Ll BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Temas introdutérios. In: . Arquivos permanentes: tratamento
documental. Sdo Paulo: T. Queiroz.

. COUTURE, Carol; ROUSSEAU, Jean-Yves. Os fundamentos da disciplina arquivistica. Lisboa: Dom
Quixote.

. DUARTE, Zeny. Conceito de arquivo: revendo reflexdes contemporaneas. In: JAMBEIRO, Othon; GOMES,
Henriette Ferreira; LUBISCO, Nidia Maria Lienert (org.) Informac&o: contextos e desafios. Salvador: Instituto de
Ciéncia da Informac&o. p. 193 - 199.

. JAMBEIRO, Othon. Informatas ou infogestores? In: JAMBEIRO, Othon;GOMES, Henriette Ferreira.;
LUBISCO, Nidia Maria Lienert (org.) Informacéo: contextos e desafios. Salvador: Instituto de Ciéncia da Informag&o.
173 - 183.

Ll JARDIM, José Maria. Novas perspectivas da Arquivologia nos anos 90. In: . Ainformacéo: questbes
e problemas. Niteroi: EDUFF, 1995. (Estudos e Pesquisa, 1).
. LAUDON, Kenneth C.; LAUDON, Price Jane. Introdug&o aos sistemas de informacéo. In:

. . Sistemas de informag&o. Tradug&o de Dalton Conde de Alencar. 4 ed. Rio de Janeiro: LTC, 1999.
p. 2-19. (Capitulo 1)

. LUBISCO, Nidia Maria Lienert; BRANDAO, Lidia Maria B. Informacéo & Informatica.

. Salvador: EDUFBA, 307 p.

Ll PAES, Marilena Leite. Arquivo: teoria e pratica. Rio de Janeiro: FGV, 228 p.

Ll SCHELLENBERG, T. R. Arquivos modernos: principios e técnicas. Tradugdo de Nilza Teixeira Soares. Rio

de Janeiro: FGV. 386 p.
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. SILVA, Armando Malheiro da; RIBEIRO, Fernanda; RAMOS, Julio; REAL, Manuel Luis. Arquivistica: teoria e

pratica de uma Ciéncia da Informag&o. Porto: Afrontamento.

BIBLIOTECARIO: A Biblioteca no contexto da Universidade: Fungdes, objetivos, estrutura, tecnologia, recursos; A
biblioteca universitaria brasileira; Processo de comunicacdo e informacéo cientifica; Avaliacdo do INEP. Gestéo e
Organizacdo de biblioteca universitaria: Planejamento estratégico; Estudo de comunidade; Formacéo e
desenvolvimento de colec&o; Projetos em unidades de informagéo; Aquisicéo planificada e consoércios; Gestéo de
pessoas; Gestdo da qualidade; Gestdo de rotinas; Marketing; Fluxos e processos de trabalho em unidades de
informacéo; Organizacdo do espago fisico; Manuais e normas de procedimentos; Formulério e relatérios de
atividades; Avaliacdo Sistema informatizado de gerenciamento de Bibliotecas (Pergamum). Recursos e servicos
informacionais: Conceituacgéo, tipologia e caracteristicas das fontes de informagdo; Recursos informacionais
eletrénicos; Bases de dados; Portais de Pesquisa; Portais de Periddicos; Bibliotecas digitais; Redes e sistemas de
informacéo; Disseminacéo da informagédo; Usuarios: comportamento, necessidades, demandas, expectativas e usos
da informacéo; Estudos de uso e de usuérios; Educacéo de usuarios; Servigo de referéncia; Circulacdo Comutagéo
bibliogréfica; Normas técnicas brasileiras para documentacdo (ABNT); Avaliacdo de servigos. Tratamento,
Organizacdo e Recuperacdo da Informagdo: Representacdo descritiva de documentos: padrBes de descrigdo,
AACR2 revisdo 2002, Formato MARC; Representacdo temética de documentos: conceitos, processos, instrumentos,
produtos; Classificacdo Decimal Universal; Descricdo e representacdo de contetdos informacionais na Web
Metadados; Fundamentos, ferramentas e estratégias de recuperacdo da informacéo.

BIBLIOGRAFIA:

. ALMEIDA, Maria Christina Barbosa de. Planejamento de Bibliotecas e Servi¢os de informag&o. Briquet de
Lemos/Livros.

. ALMEIDA JUNIOR, Oswaldo Francisco de. Biblioteca Publica: Avaliacéo de Servigos. Eduel.

. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6021: informacio e documentagao:
publicacdo periddica cientifica impressa: apresentagdo. Rio de Janeiro.

Ll . NBR 6022: Informag&o e documentacdo: artigo em publicagdes periddica cientifica e impressa:
apresentacdo. Rio de Janeiro.

. . NBR 6023: Informacé&o e documentacéo: referéncias - elaboracéo. Rio de Janeiro, 2002.

. . NBR 6024: Informacéo e documentagdo: numeragdo progressiva das se¢fes de um documento

escrito - apresentacéo. Rio de Janeiro.

. . NBR 6027: Informag&o e documentacéo: sumario - apresentagdo. Rio de Janeiro.

. . NBR 6028: Informac&o e documentac&o: resumo: - apresentacéo. Rio de Janeiro.

. - . NBR 6029: Informacéo e documentacao: livros e folhetos - apresentacéo. Rio de Janeiro.

. . NBR 6034: Informac&o e documentacao: indice - apresentagdo. Rio de Janeiro.

. . NBR 10518: Informacéo e documentacgdo: guias de unidades informacionais - elaboragdo. Rio de
Janeiro.

. . NBR 10520: Informacdo e documentacdo: citacbes em documentos - apresentacdo. Rio de
Janeiro.

. . NBR 10719: Apresentac¢ao de relatérios técnico-cientificos. Rio de Janeiro.

. . NBR 12676: Métodos para analise de documentos: determinagdo de seus assuntos e selecéo de
termos de indexacéo. Rio de Janeiro.

. . NBR 14724: Informagé&o e documentagéo: trabalhos académicos - apresentacéo. Rio de Janeiro.
Ll CAMPELLO, B.S.; CEND.N, B. V.; KREMER, J. M. (Orgs). Fontes de informacéo para pesquisadores
profissionais.

. CODIGO DE CATALOGAGAO ANGLO-AMERICANO: revisdo 2002. 2. ed. rev. Sdo Paulo: FEBAB.

. CONSELHO FEDERAL DE BIBLIOTECONOMIA. Resolugdo CFB n. 42 de 11 de janeiro de 2002.

Ll DODEBEI, Vera Lucia Doyle. Tesauro: Linguagem de Representacdo da Memdria Documentéria.
Interciéncia.

. DUPAS, Gilberto. Etica e Poder na Sociedade da Informagdo: De Como a Autonomia Das Novas
Tecnologias Obriga a Rever o Mito do Progresso. UNESP.

Ll FERREIRA, Margarida M. (Comp. e Org.). Marc 21: Formato condensado para dados bibliograficos.
UNESP.

. FIGUEIREDO, Nice Menezes de. Avaliacido da Colecdo de Referéncia nas Bibliotecas. Thesaurus.

. . Textos avancados em referéncia e informagéo. Polis.

. FUNDAGAO BIBLIOTECA NACIONAL. SISTEMA NACIONAL DE BIBLIOTECAS PUBLICAS. A biblioteca
publica: administracdo, organizagdo, servigos. L&PM.

Ll GROGAN, Denis. A prética do servi¢o de referéncia. Briquet de Lemos. .

Ll LANCASTER, F. Wilfrid. Indexacéo e resumos: teoria e pratica. Briquet de Lemos.

. LUBISCO, N. M. L.; Brandao, L. M. B. Informacé&o e informatica. EDUFBA.

. MACIEL, MENDONGCA, M. A. R. Bibliotecas como organizagdes. Interciéncia.

. PEROTA, Maria Loures Rocha. Multimeios: selecdo, aquisicdo, processamento, armazenamento,

empréstimo. EDUFES.
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Ll RIBEIRO, Antonia Motta de Castro Memoria. Catalogacdo de recursos bibliograficos pelo AACR2R 2002:
Anglo-American Cataloguing Rules. Antonia Motta de Castro Memoria Ribeiro.

ROWLEY, Jennifer. A biblioteca eletrénica. Briquet de Lemos.

TARAPANOFF, Kira. Técnicas para tomada de decisdo nos sistemas de informag&o. Thesaurus.
VALENTIM, Marta Ligia Pomim. Atuacéo profissional na area de informagéo. Polis.

VERGUEIRO, Waldomiro. Qualidade em servigos de informac&o. Arte & Ciéncia.

VERGUEIRO, Waldomiro. Selecdo de materiais de informac&o: principios e técnicas. Briquet de Lemos.
Cadigo de Etica Profissional.

CONTADOR: CONTABILIDADE-GERAL. Principios Contabeis Fundamentais (aprovados pelo Conselho Federal de
Contabilidade pela Resolugdo CFC n.° 750/93, publicada no DOU de 31/12/93, Secao |, p4g. 21582) Patrimdnio:
Componentes Patrimoniais: Ativo, Passivo e Situagdo Liquida (ou Patrimdnio Liquido) Diferenciagdo entre Capital e
Patrim6nio. Equacdo Fundamental do Patrimbnio. Representacdo Gréafica dos Estados Patrimoniais. Fatos
Contébeis e Respectivas Variacdes Patrimoniais. Conta: Conceito. Débito, Crédito e Saldo. Teorias, Funcéo e
Estrutura das Contas. Contas. Patrimoniais e de Resultado. Apuracdo de Resultados. Controle de Estoques e do
custo das vendas. Sistema de Contas; Plano de Contas. Escrituracdo. Conceito e Métodos. Langamento Contébil:
Rotina e Férmulas. Processo de Escritura¢édo. Escrituragdo de Operag8es Financeiras. Escrituragdo de operagdes
tipicas. Livros de Escrituragdo: Obrigatoriedade, Fungdes, Formas de Escrituragdo. Erros de Escrituracdo e suas
Correcbes Sistema de Partidas Dobradas Balancete de Verificagdo Balanco Patrimonial: Obrigatoriedade e
Apresentagdo. Conteddo dos Grupos e Subgrupos Classificacdo das Contas. Critérios de Avaliagdo do Ativo e do
Passivo. Avaliacdo de investimentos. Levantamento do Balan¢co de acordo com a Lei n.° 6.404/76 (Lei das
Sociedades por AcBes). Demonstracdo do Resultado do Exercicio: Estrutura, Caracteristicas e Elaboracdo de
acordo com a Lei n.° 6.404/76. Apuracdo da Receita Liquida. Apuracéo do lucro bruto e do lucro liquido. Destinagéo
do lucro: participagdes, imposto de renda e absorcdo de prejuizos. Demonstracdo de Lucros o Prejuizos
Acumulados: Forma de Apresentagdo de acordo com a Lei n.° 6.404/76. Transferéncia do Lucro Liquido para
Reservas. Dividendo Minimo Obrigatério. Capital de Giro: Origens e aplicagdes. ANALISE DAS DEMONSTRACOES
CONTABEIS. Conceitos Basicos. Analise Horizontal e Vertical. Analise por indices. Indicadores de Estrutura de
Capital. Indicadores Financeiros. Indicadores Econdmicos. Indicadores de Atividades. Avaliagdo da situagdo
financeira, econdmica e patrimonial de uma empresa. Relatério de Analise. CONTABILIDADE PUBLICA. Conceito,
objeto e regime. Campo de aplicagdo. Legislagcao basica (Lei n.° 4.320/64 e Decreto n.° 93.872/86). Plano de contas
da Administracdo Federal: conceito, estrutura e contas do ativo, passivo, despesa, receita, resultado e
compensagdo. Tabela de Eventos: conceito, estrutura e fundamentos l6gicos. Sistema Integrado de Administracéo
Financeira do Governo Federal — SIAFI: conceito, objetivos, principais documentos. ORCAMENTO. Origem e
Conceito. Orgamento-programa: conceitos béasicos e legislacdo pertinente. Principios Orgamentérios. Técnicas de
Elaboracdo Orgcamentaria. Plano Plurianual de Investimentos (PPA), Lei de Diretrizes Orgcamentérias (LDO) e Lei
Orcamentaria Anual (LOA) Movimentagdo de créditos e mecanismos retificadores do orcamento Receita e Despesa
Puablica: Conceitos, Classificagdo, Estagios e legislacdo. Suprimento de Fundos. Restos a Pagar. Despesas de
Exercicios Anteriores. Demonstracdes Contéabeis — Balangco Orgamentéario, Balango Financeiro, Balan¢o Patrimonial
e Demonstragdo das Varia¢des Patrimoniais

BIBLIOGRAFIA:

. BRASIL. Lei n°. 4.320, de 17 de marco de 1964. Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para
elaboracéo e controle dos orgamentos e balangos da Uniéo, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

. MINISTERIO DO ORCAMENTO E GESTAO. Portaria n°. 42 de 14 de abril de 1999. Atualiza a
discriminacé@o da despesa por fungdes de que tratam o inciso |, do § 1°, do art. 2°, e § 2°, do art. 8°, ambos da Lei n°.
4.320, de 17 de margo de 1964; estabelece conceitos de funcéo, subfungdo, programa, projeto, atividade, operagbes
especiais. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 15 abr. 1999. SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL.

Ll Portaria SNT Interministerial n°. 163 de 04 de maio de 2001. Dispde sobre normas gerais de consolidagao
das contas publicas no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, e da outras providéncias. Diario
Oficial da Unido, Brasilia, 07 maio. 2001 SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL. Portaria STN n°. 180 de 21 de
maio de 2001. Divulga o Anexo | - Detalhamento das Naturezas de Receitas, em atendimento ao disposto no § 3°,
do art. 2° da Portarias Interministerial n°. 163 de 04.5.2001. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 23 maio. 2001.
SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL.

. Portaria STN n°. 589, de 27 de dezembro de 2001. Estabelece conceitos, regras e procedimentos contabeis
para consolidagcdo das empresas estatais dependentes nas contas publicas e d& outras providéncias. Diario Oficial
da Unido, Brasilia, 28 dez. 2001. BRASIL.

Ll Lei Complementar 101/2000. Estabelece normas de financas publicas voltadas para a responsabilidade na
gestdo fiscal e da outras providéncias. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 05 maio. 2000.

. KOHAMA, Helio. Contabilidade Publica - Teoria e Préatica. Sdo Paulo: Atlas KOHAMA, Helio. Balangos
Publicos - Teoria e Pratica. Sdo Paulo: Atlas, 2000.

. MACHADO JUNIOR, J. Teixeira; REIS, Heraldo da Costa. A lei 4.320 comentada. 30 2. ed. Rio de Janeiro,
IBAM, 2000.
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. IUDICIBUS, Sérgio de, MARTINS, Eliseu, GELBCKE, Ernesto Rubens. Manual de contabilidade das
sociedades por a¢gbes. S&o Paulo: Atlas.
Ll BRASIL. Lei n°. 6.404, de 15 de dezembro de 1976 e suas alteracBes. Dispde sobre as Sociedades por
AcgBes. CRC/RS.
Ll Principios fundamentais de contabilidade e normas brasileiras de contabilidade. Porto Alegre: CRCRS, 2002

HISTORIADOR: Aspectos metodolégicos e tedricos do Ensino da Historia. A Histéria como conhecimento humano.
O oficio do Historiador. Hist6ria do Brasil — “Descoberta” do Brasil. Brasil Col6nia. Formagdo da sociedade
brasileira. O Império Brasileiro. Brasil Republica. O Governo de Getulio Vargas. O Golpe Militar de 1964, seus
antecedentes, suas caracteristicas, consequéncias e influéncias para a sociedade contemporanea. Aspectos sociais,
religiosos, politicos, culturais e filosoficos da constituicdo do povo brasileiro. Expressdes artisticas no decorrer do
processo histérico (literatura, pintura, escultura, arquitetura, filosofia e musica). Histéria Geral- Aspectos sociais,
religiosos, politicos, culturais e filoséficos dos seguintes periodos historicos: Historia Medieval (Alta e Baixa Idade
Média na Europa. O renascimento urbano e comercial no século Xl, suas caracteristicas e influéncias para a
formacéo da sociedade capitalista. As Cruzadas. O legado cultural e religioso para a sociedade ocidental. Histéria
Moderna (A Expansdo maritima. A Revolugdo Comercial. O Mercantilismo. O Renascimento Cultural. A Reforma e a
Contra-Reforma. O Absolutismo e suas teorias. A América Espanhola e a América Inglesa. O lluminismo. O processo
de independéncia dos Estados Unidos.) Histéria Contemporénea (A Revolucéo Francesa. O governo de Napoledo
Bonaparte. A Revolug&o Industrial. Principais caracteristicas das doutrinas socialistas. O imperialismo do Século XIX.
O neocolonialismo na Asia, Africa e Oceania. Primeira Guerra Mundial. Segunda Guerra Mundial. A Revolucao
Russa. A importancia de Lénin, Stalin e Trotski na mentalidade socialista. Conflitos no Oriente Médio. A nova ordem
econdmica mundial.
BIBLIOGRAFIA:
Ll BITTENCOURT, Circe (org.). O saber histérico na sala de aula. Contexto.
. O Ensino de Histoéria e a criag&o do fato. Contexto.
BLOCH, Marc. Apologia da historia ou o oficio do historiador. Jorge Zahar.
CARDOSO, Ciro Flamarion. Dominios da Histéria. Campus.

. Métodos da Histéria. Graal.
CARVALHO, José Murilo de. A formagéo das almas: o imaginario da Republica no Brasil. Companhia das

Letras.
. A construcéo da ordem/teatro — Cultura de Sombra. Companhia das Letras.
SEVCENKO, Nicolau. A corrida para o século XXI — No loop da montanha russa — Companhia das Letras.
STADEN, Hans. Duas viagens ao Brasil. LPM Pocket.
CARNEIRO, Maria Luiz Tucci. O veneno da serpente. Perspectiva.
. O anti-semitismo na Era Vargas. Perspectiva.
. Holocausto. Atica.
. O anti-semitismo nas Américas. EDUSP.
VAINFAS, Ronaldo. Trépico dos Pecados - Moral e Sexualidade. Nova Fronteira.
A heresia dos indios — Catolicismo e Rebeldia no Brasil Colonial. Companhia das

Letras.
. PRIORE, Mary Del. Uma breve Hist6ria do Brasil. Planeta do Brasil.
PINSKY, Jaime. A escraviddo no Brasil. Contexto.
SCHWARCZ, Lilian Moritz. O Império em Procissao. Zahar.
DIAS, Manuel Nunes. (Descobrimento do Brasil Processo Conjuntural de Longa Duracéo). EDIPUCRS.
FREYRE, Gilberto. Casa Grande & Senzala. Cia das Letras.
HOLANDA, Sérgio Buarque. Raizes do Brasil. José Olympio.
ANDERSON, Perry. Passagens da Antiguidade ao Feudalismo. Brasiliense.
. Linhagens do Estado Absolutista. Brasiliense.
ARIES, Philippe. Histéria Social da Crianca e da Familia. LTC.
ARIES, Philippe & DUBY, Georges. Histéria da Vida Privada — Da Europa Feudal & Renascenca.
Companhia do Bolso

. . Histéria da Vida Privada — Da Renascenga aos Séculos
das Luzes. Companhia do Bolso.

. COLOMBO, Cristovao. Diarios da Descoberta da América. LPM Pocket.

. HOBSBAWM, Eric J. AEra dos Extremos. 1914-1991. Companhia das Letras

. LE GOFF, Jacques. A civilizagao do Ocidente Medieval. EDUSC.

. . Em busca da Idade Média. Civilizagao Brasileira.

PINSKY, Jaime. As primeiras civiliza¢cbes. Contexto.
KARNAL, Leandro. Histéria dos Estados Unidos. Contexto.

. . Estados Unidos — A formagé&o de uma Nacgé&o. Contexto.
Ll TOCQUEVILLE, Alexis de. O Antigo Regime e a Revolugdo. Martins Fontes.
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Ll THOMPSON, E. P. Costumes em comum — Estudos sobre a cultura popular tradicional. Companhia das
Letras.
Ll VIZENTINI. Paulo Fagundes. As Guerras Mundiais (1914-1945). Leitura XXI.

HISTORIADOR |:_Aspectos metodoldgicos e teéricos do Ensino da Histdria. A Histéria como conhecimento humano.
O oficio do Historiador. Histéria do Brasil — “Descoberta” do Brasil. Brasil Col6nia. Formagéo da sociedade brasileira.
O Império Brasileiro. Brasil Republica. O Governo de Getulio Vargas. O Golpe Militar de 1964, seus antecedentes,
suas caracteristicas, consequéncias e influéncias para a sociedade contemporanea. Aspectos sociais, religiosos,
politicos, culturais e filoséficos da constituicdo do povo brasileiro. Expressdes artisticas no decorrer do processo
histérico (literatura, pintura, escultura, arquitetura, filosofia e musica). Histéria Geral- Aspectos sociais, religiosos,
politicos, culturais e filosoficos dos seguintes periodos histéricos: Histéria Medieval (Alta e Baixa Idade Média na
Europa. O renascimento urbano e comercial no século Xl, suas caracteristicas e influéncias para a formagéo da
sociedade capitalista. As Cruzadas. O legado cultural e religioso para a sociedade ocidental. Histéria Moderna (A
Expansdo maritima. A Revolucdo Comercial. O Mercantilismo. O Renascimento Cultural. A Reforma e a Contra-
Reforma. O Absolutismo e suas teorias. A América Espanhola e a América Inglesa. O lluminismo. O processo de
independéncia dos Estados Unidos.) Histéria Contemporanea (A Revolugdo Francesa. O governo de Napoledo
Bonaparte. A Revolug&o Industrial. Principais caracteristicas das doutrinas socialistas. O imperialismo do Século XIX.
O neocolonialismo na Asia, Africa e Oceania. Primeira Guerra Mundial. Segunda Guerra Mundial. A Revolugdo
Russa. A importancia de Lénin, Stalin e Trotski na mentalidade socialista. Conflitos no Oriente Médio. A nova ordem
econdmica mundial.
BIBLIOGRAFIA:
Ll BITTENCOURT, Circe (org.). O saber histérico na sala de aula. Contexto.
. O Ensino de Histo6ria e a criag&o do fato. Contexto.
BLOCH, Marc. Apologia da historia ou o oficio do historiador. Jorge Zahar.
CARDOSO, Ciro Flamarion. Dominios da Histéria. Campus.

. Métodos da Histéria. Graal.
CARVALHO, José Murilo de. A formagéo das almas: o imaginario da Republica no Brasil. Companhia das

Letras.
. A construcéo da ordem/teatro — Cultura de Sombra. Companhia das Letras.
SEVCENKO, Nicolau. A corrida para o século XXI — No loop da montanha russa — Companhia das Letras.
STADEN, Hans. Duas viagens ao Brasil. LPM Pocket.
CARNEIRO, Maria Luiz Tucci. O veneno da serpente. Perspectiva.
. O anti-semitismo na Era Vargas. Perspectiva.
. Holocausto. Atica.
. O anti-semitismo nas Américas. EDUSP.
VAINFAS, Ronaldo. Trépico dos Pecados - Moral e Sexualidade. Nova Fronteira.
A heresia dos indios — Catolicismo e Rebeldia no Brasil Colonial. Companhia das

Letras.
. PRIORE, Mary Del. Uma breve Hist6ria do Brasil. Planeta do Brasil.
. PINSKY, Jaime. A escraviddo no Brasil. Contexto.
SCHWARCZ, Lilian Moritz. O Império em Procissao. Zahar.
DIAS, Manuel Nunes. (Descobrimento do Brasil Processo Conjuntural de Longa Duracéo). EDIPUCRS.
FREYRE, Gilberto. Casa Grande & Senzala. Cia das Letras.
HOLANDA, Sérgio Buarque. Raizes do Brasil. José Olympio.
ANDERSON, Perry. Passagens da Antiguidade ao Feudalismo. Brasiliense.
. Linhagens do Estado Absolutista. Brasiliense.
ARIES, Philippe. Histéria Social da Crianca e da Familia. LTC.
ARIES, Philippe & DUBY, Georges. Histéria da Vida Privada — Da Europa Feudal & Renascenca.
Companhia do Bolso
. . Histéria da Vida Privada — Da Renascenca aos Séculos
das Luzes. Companhia do Bolso.
COLOMBO, Cristovao. Diarios da Descoberta da América. LPM Pocket.
HOBSBAWM, Eric J. AEra dos Extremos. 1914-1991. Companhia das Letras
LE GOFF, Jacques. A civilizagao do Ocidente Medieval. EDUSC.
. Em busca da Idade Média. Civilizagao Brasileira.
PINSKY, Jaime. As primeiras civiliza¢cbes. Contexto.
KARNAL, Leandro. Histéria dos Estados Unidos. Contexto.
. Estados Unidos — A formagé&o de uma Nacgé&o. Contexto.
Ll TOCQUEVILLE, Alexis de. O Antigo Regime e a Revolugdo. Martins Fontes.
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Ll THOMPSON, E. P. Costumes em comum — Estudos sobre a cultura popular tradicional. Companhia das
Letras.
Ll VIZENTINI. Paulo Fagundes. As Guerras Mundiais (1914-1945). Leitura XXI.

PROCURADOR JURIDICO: DIREITO CONSTITUCIONAL. Dos direitos e garantias fundamentais. Dos Municipios.
Da Administracdo Publica. Dos Servidores Publicos. Da fiscalizagdo contébil, financeira e orcamentaria. Da
tributacéo e do orgamento. Das limita¢cdes do poder de tributar. Dos impostos da Unido. Dos Impostos dos Estados e
do Distrito Federal. Dos impostos dos Municipios. Das finangas publicas. Da ordem econdmica e financeira. Dos
principios gerais da atividade econdmica. Lei de Responsabilidade Fiscal. DIREITO CIVIL. Ato juridico: modalidade e
formas. Efeitos do ato juridico: nulidade, atos licitos, abuso de direito e fraude & lei. Prescricdo: conceito, prazo,
suspensdo, interrup¢do e decadéncia. ObrigacBes: obrigacdo de dar, de fazer e néo fazer; obrigacdes alternativas,
divisiveis, indivisiveis, solidarias; clausula penal. Extincdo das obrigacdes de pagamento — Objeto e prova, lugar e
tempo de pagamento; mora; compensacao, novagdo, transacao; direito de retencéo. Responsabilidade civil. Direitos
reais. Contratos em geral: Empréstimo; comodato; mutuo; prestacdo de servico; empreitada; mandato; fianca;
extingdo. DIREITO PROCESSUAL CIVIL. Agéo, pretensdo, condicdo da acdo, classificacdo. Processo e
procedimento; formacéo, extingdo e suspensdo do processo; pressupostos processuais. Prazos: classificagdo,
principios, contagem, preclusdo, prescricdo. Sujeitos da relacdo processual: partes, litisconsorcio e capacidade de
ser parte de estar em juizo. Pedido: peticdo inicial — requisitos e vicios; pedido determinado, genérico e alternativo;
cumulac@o de pedidos; interpretacdo e alteracdo do pedido. Resposta do réu; contestagcdo, excecdo e objecao;
excecdes processuais: incompeténcia, reconvencao; revelia; agdo civil publica. Sentenca e coisa julgada. DIREITO
TRIBUTARIO. Cddigo Tributario Nacional. Competéncia tributaria. Impostos. Taxas. Contribuicdo de melhoria.
Obrigacéo tributaria. Crédito tributério. Administracéo tributaria. DIREITO ADMINISTRATIVO. Administragéo Publica.
Atos administrativos. Licitagcdo. Contratos administrativos. Servicos publicos e administragdo indireta/Entidades
Paraestaduais. Dominio Publico (Bens Publicos). Responsabilidade Civil da administracdo. Controle da
administracdo publica. Improbidade administrativa. Processo administrativo e sindicancia. Tomada de contas
especial. DIREITO DO TRABALHO E DIREITO PROCESSUAL DO TRABALHO. Sujeitos da relacdo de emprego.
Trabalhador autbnomo, avulso eventual e temporario. O contrato de trabalho. Vicios e defeitos. Espécie do contrato
de trabalho. Remuneragédo. Duracéo do trabalho: jornada, repouso, férias. Suspenséo e interrup¢do do contrato de
trabalho. Terminacdo do contrato de trabalho. Rescisdo. Aviso prévio. Fundo de garantia do tempo de servico.
Sentenga. Recursos no processo do trabalho. Execucao trabalhista.

BIBLIOGRAFIA:

. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, promulgada em 05/10/88 e todas suas emdendas.

. Novo Cédigo Civil.

. Cadigo de Processo Civil.

. Cadigo Tributario Nacional — (CTN — Lei n.° 5.172 de 25.10.66).

. Consolidacéo das Leis do Trabalho e Legislagdo Complementar e Sumulas do TST.

. Baleeiro, Aliomar. Direito Tributario Brasileiro. Ed.Forense.

. Carrion, Valentin, Comentarios A Consolidacéo das Leis do Trabalho, Ed. Saraiva

. Coelho, F. U. Manual de Direito Comercial. Ed. Saraiva.

. Coelho, Sacha Calmon. Sistema Tributario — Comentéarios a Constituicdo de 1988. Ed. Forense.

. Nery Jr, Nelson; Nery, Rosa Maria de Andrade, C6digo de Processo Civil Comentado e Legislacéo
Extravagante, Ed. RT

. Marinoni, Luiz Guilherme, Ed. RT, Curso de Processo Civil - Procedimentos Especiais.

. Marinoni, Luiz Guilherme, Ed. RT, Curso de Processo Civil — Execugao

. Marinoni, Luiz Guilhnerme, Ed. RT, Curso Processo Civil - Processo do Conhecimento

. Marinoni, Luiz Guilhnerme, Ed. RT, Curso de Processo Civil - Teoria Geral do Processo

. Meirelles, H. Lopes. Direito Administrativo Brasileiro. Edicdo atualizada pela Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, de 05.10.88. Ed. Revista dos Tribunais.

. DI PIETRO, Maria Sylvia Z. Direito Administrativo.

. JUSTEN FILHO, MARCAL. Comentérios a Lei De Licitagbes E Contratos Administrativos ED. Dialética.

. JUSTEN FILHO, MARCAL. Curso de Direito Administrativo. Ed. Saraiva.

. LENZA, PEDRO. Direito Constitucional Esquematizado. Ed. Saraiva.

. Venosa, Silvio de Salvo. Ed. ATLAS, Direito Civil - Parte Geral.

. Gagliano, Pablo Stolze; Pamplona Filho, Rodolfo, Ed. Saraiva Novo Curso de Direito Civil — Parte Geral.

. Gagliano, Pablo Stolze; Pamplona Filho, Rodolfo, Ed. Saraiva, Novo Curso de Direito Civil - Contratos
Teoria Geral.

. Gagliano, Pablo Stolze; Pamplona Filho, Rodolfo, Ed. Saraiva, Novo Curso de Direito Civil —
Responsabilidade Civil

. Nascimento, Amauri Mascaro, Ed. SARAIVA, Curso de Direito do Trabalho.

. Moraes, Alexandre de, Ed. ATLAS, Direito Constitucional
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Rodrigues, Silvio. Direito Civil. Vols. I, Il, Ill e V. Ed. Saraiva.

Silva, José Afonso da. Direito Constitucional. Ed. Revista dos Tribunais.
Silva, Ovidio A. B. da. Curso de Processo Civil. Fabris Editor.

Theodoro Jr, H. Curso de Direito Processual Civil. Ed. Forense.

. LEI n.° 8666/1993 (Lei das Licitagcbes e Contratos).

. Sumulas de Jurisprudéncia do STJ e do STF.

SOCIOLOGO: Sociologia como Ciéncia. A construcdo do saber socioldgico: os classicos. Cultura e sociedade.
Sociologia como autoconsciéncia da Sociedade: Breve historico do surgimento da Sociologia. A concep¢do da
sociedade segundo os classicos da Sociologia. Emile Durkheim e a teoria positivista da sociedade: Fato individual x
fato social. A divisdo do trabalho social. Solidariedade mecénica x solidariedade organica. Socializagdo.Coesao
social e anomia. Normal e patoloégico. Consciéncia coletiva. Karl Marx e a critica da sociedade capitalista: Modo de
producéo: rela¢des sociais de producdo e for¢as produtivas. Infra estrutura e superestrutura. A contradicdo social
como fundamento da realidade sdcio-cultural. A producdo social em fungdo da logica do capital: a mercantilizagao
das relag6es sociais Max Weber e a teoria compreensiva da sociedade: - Agao social e relagbes sociais. Tipos de
acdo social. Racionalidade e ndo racionalidade das agdes. Cultura e Sociedade. Natureza e cultura: Conceito
antropolégico de cultura: a desnaturalizacdo dos costumes. Diversidade cultural: Etnocentrismo e relativismo
cultural. Grupos étnicos-culturais. Preconceito e mito da democracia racial no Brasil. Cultura popular e cultura
erudita: Caracteristicas. A heterogeneidade da producé@o cultural. Industria cultural: Cultura como mercadoria.
Estandardizagdo, homogeneizagdo e passividade. Propaganda e consumismo. Banaliza¢@o e descaracterizacdo da
producéo cultural. Trabalho e produgdo social. Participacdo politica e movimentos sociais. Trabalho e produgéo
social: Divisdo do trabalho social; cooperacéo e solidariedade (Emile Durkheim). A produc&o social como producéo
de valor; ciéncia e tecnologia; desigualdade, alienagdo e conflito (Karl Marx). A ética do trabalho (Max Weber). As
formas de gestdo da producdo social: taylorismo, fordismo e produgdo flexivel. Globalizagdo: Caracteristicas
econdmicas, politicas, sociais e culturais. A inser¢do do Brasil na nova ordem em formagéo. As rela¢des politicas e
Estado: O macro e o micro poder. Poder e dominagdo em Max Weber. Os conceitos socioldgicos de Estado:
monopolio legitimo da forca (Max Weber); instrumento da classe dominante (Karl Marx); o Estado como instituicao
social (Emile Durkheim). Democracia e participacdo politica: Democracia e autoritarismo. Democracia e
desigualdades sécioeconbmicas e culturais. Formas diretas e indiretas de participa¢éo politica. Movimentos Sociais:
Conceito e caracteristicas gerais dos movimentos sociais. Movimento operario e sindicalismo. Movimentos sociais
contemporaneos: Os novos movimentos sociais: étnicos, sexuais, de género, religiosos, ecolbgicos, estudantis,
rurais e urbanos. Movimentos sociais e cidadania.
BIBLIOGRAFIA:
. ALVES, J. F. Ainvasao cultural norteamericana. Sao Paulo: Moderna.
ARANTES, A. A. O que é cultura popular. Sao Paulo: Brasiliense.
BERND, Z. Racismo e anti-racismo. Sao Paulo: Moderna.
BRANDAO, A. C., DUARTE, M. F. Movimentos culturais de juventude. S&o Paulo: Moderna.
CHIAVENATO, J. J. O negro no Brasil. Sdo Paulo: Moderna.
COELHO, T. O que é industria cultural, Sao Paulo: Brasiliense.
COMBESQUE, M. A. O siléncio e o 6dio. Racismo: da ofensa ao assassinato. S8o Paulo: Scipione.
COSTA, M. C. C. Sociologia: Introdugéo a ciéncia da Sociedade. S&o Paulo: Moderna.
DA MATTA, R. Explorag8es. Ensaios de Sociologia interpretativa. Rio de Janeiro: Rocco
IAS, E.; CASTRO, A. M. Introdugdo ao pensamento socioldgico. Rio de Janeiro: Eldorado.
DURKHEIM, E. Educaco e Sociologia. S&0 Paulo: Melhoramentos.Cap.1.
FORACCHI, M. M.; MARTINS, J. S. (orgs.) Sociologia e Sociedade. Leituras de Introduc@o & Sociologia.
Rio de Janeiro: Ed. LTC.
Ll GUIMARAES, E. F. (org.). Pensando a sociedade: Textos de Sociologia para o 20 Grau. Uberlandia: UFU,
CEHAR, DECIS.
IANNI, O. Dialética e capitalismo. Petropolis: Vozes.
. Ensaios de Sociologia da cultura. Rio de Janeiro: Civilizag&o Brasileira.

KUPSTAS, M. (org). Comunicac@o em debate. S&o Paulo: Moderna.

Identidade nacional em debate. S&o Paulo: Moderna.

Trabalho em debate. S&o Paulo: Moderna.
LARA, T. A. Cultura: conceito. Educacéo e Filosofia, Jul.88/Jun.89. v. 3.
LARAIA, R. Cultura: um conceito antropologico.13 ed. Rio de Janeiro: Jorge Zahar Editor.
MAESTRI, M. Terra do Brasil. (A conquista lusitana e o genocidio Tupinamba). Sdo Paulo: Moderna.
MARTINS, C. B. O que é Sociologia. S&o Paulo: Brasiliense.
MARX, K.; ENGELS, F. Manifesto do Partido Comunista. Sdo Paulo: Global.
MERCADANTE, C. O homem: que bicho é esse. Sao Paulo: Moderna.
OLIVEIRA, P. S. Introducéo & Sociologia. Séo Paulo: Atica.
QUEIROZ, R. S. N&o vi e ndo gostei: o fendbmeno do preconceito. Sdo Paulo: Scipione.
QUINTANEIRO, T. Um toque de classicos. Belo Horizonte: Editora UFMG.
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TOMAZI, N. D. (Coord). Iniciagéo & Sociologia. Sao Paulo: Atual.
VALENTE, A. L. Ser negro no Brasil hoje. Sdo Paulo: Moderna.

. Educacéo e diversidade cultural: um desafio da modernidade. Sao Paulo, Moderna.
WEBER, M. A ética protestante e o espirito do capitalismo. Sdo Paulo: Biblioteca Pioneira de Ciéncias
Sociais.Parte Il, Cap. 5.
Ll Conceitos Basicos de Sociologia. Sdo Paulo: Moraes.caps. 2- 7.

TECNICO EM CONTABILIDADE: Capitalizagdo Simples - Juro Simples: Conceitos Basicos. Célculo dos Juros
Simples. Calculo do Capital, da Taxa, do Prazo e do Montante. Taxas proporcionais e equivalentes. Calculo dos
Juros Simples: Exato, Comercial e Ordinario. Descontos Simples: Desconto "por dentro”, ou Racional. Desconto "por
fora', ou Comercial. Relacdo entre as Taxas de Descontos "por dentro" e "por fora". Titulos Equivalentes.
Capitalizagdo Composta - Juros Compostos: Calculo do Juro, do Capital, Taxa, do Prazo do Montante. Taxas
Equivalentes, Taxa Nominal e Efetiva. Rendas Financeiras na Capitalizacdo Composta: Rendas Postecipadas;
Rendas Antecipadas. Patriménio: Conceito e Definicdo. Patriménio Liquido, Formacdo do Patrimonio. Grafico
Patrimonial. Situacdo Liquida. Contas: Débito e Crédito. Classificagdo das Contas. Plano de Contas. Escrituracdo
Contébil: Regimes de Caixa e Competéncia. Lancamentos e Retificacbes. Compra e Venda de Mercadorias.
OperacgOes Tipicas de uma Empresa. Critérios Anteriores ao Encerramento do Balanco. Balancete de Verificac&o.
Provisbes e Diferimentos. Inventarios de Mercadorias e Materiais. Créditos de Liquidacdo Duvidosa. Direito
tributério: Legislagdo Federal (PIS e COFINS, Lei 10833/03, 10637/02,10147/00, IR Fonte). Legislacdo Estadual
(Decreto 37699/97 e IN 45/98).

BIBLIOGRAFIA:

. ANGELICO, Jodo. Contabilidade Publica. S&o Paulo: Atlas.

Ll BRASIL. Lei no 4.320, de 17 de marco de 1964. Estatui normas gerais de direito Financeiro para
elaboracéo e controle de balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

Ll BRASIL. Lei no 6.404, de 15 de dezembro de 1976. DispBe sobre as Sociedades por Agdes.

. BRASIL. Leino 8.666, de 21 de junho de 1993. Regulamenta o art. 37 inciso XXI, da Constituicdo Federal,
institui normas para licitagdes e contratos da Administra¢éo Publica e d4 outras providéncias.

. CASTRO, Domingos Poubel de. GARCIA. Leice Maria. Contabilidade Publica no Governo Federal. Sao
Paulo: Atlas.

. CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO RIO GRANDE DO SUL. Normas Brasileiras de
Contabilidade — Porto Alegre: CRCRS.

Ll FEA/USP, Equipe de professores. Contabilidade Introdutdria. Sao Paulo : Atlas.

. FRANCO, Hilario. Contabilidade Geral. Sdo Paulo: Atlas.

. IUDICIBUS, Sérgio de. MARTINS, Eliseu. GELBECK, Ernesto Rubens. Manual de Contabilidade das
Sociedades por A¢bes. S&o Paulo: Atlas.

Ll KOHAMA, Heilio. Contabilidade publica: teoria e pratica. Sao Paulo: Atlas.

. MANUAIS DE LEGISLACAO ATLAS. Lei n.° 4.320. S&o Paulo: Atlas.

. NEVES, Silvério das. VICECONTI, Paulo E. V., Contabilidade Basica. Sdo Paulo: Frase.

. RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade Basica. Sao Paulo: Saraiva.

TECNICO EM INFORMATICA: Sistemas Operacionais: caracteristicas e funcionalidades dos sistemas operacionais
corporativos da familia Windows e LINUX, sistemas distribuidos: clusters e redes. NogBes de Programagao:
construcé@o de algoritmos, tipos de dados simples e estruturados, variaveis e constantes, comandos de atribui¢&o,
avaliacdo de expressfes, comandos de entrada e saida, fun¢des pré-definidas, conceito de bloco de comandos,
estruturas de controle, subprogramacdo, passagem de parémetros, recursividade, programacdo estruturada.
Orientacdo a Objetos: conceitos fundamentais, programagédo orientada a objetos. Redes de computadores: tipos e
meios de transmissdo, topologias de redes de computadores, arquiteturas de redes de computadores, técnicas
bésicas de transmisséo de informag&o, modelo OSI da ISSO, elementos de interconexdo de redes de computadores
(hubs, bridges, switches, roteadores, gateways), construcdo e gerenciamento de sistemas cliente-servidor,
servidores de email, servidores Web e servidores proxy; dominios, servidores DNS e entidades de registros,
conceitos e aplicacdes sobre protocolo TCP/IP, seguranca em redes de computadores (autenticacdo de usuarios,
senhas e Kerberos). Projetos de Web Sites. Linguagem HTML. Servicos e protocolos da Internet; funcionamento e
caracteristicas de: SMTP, FTP, Telnet, UDP, DNS, E-MAIL, POP3, IMAP. Seguran¢a da Informag&o: conceitos de
seguranca da informacéo, classificagdo da informacéo, seguranga fisica e seguranca logica, ataques e protegbes
relativos a hardware, software, sistemas operacionais, aplicagBes, bancos de dados, redes, inclusive firewalls e
proxies, pessoas e ambiente fisico, sistemas de Backup (tipos de backups, planos de contingéncia e meios de
armazenamento para backups), virus de computador (tipos de virus, danos causados por virus, antivirus, Cavalo de
Tréia, Spoof e negacdo de servico), spywares, malware, criptografia, IPSEC, assinatura digital e autenticacéo,
seguranca na Internet (conceitos bésicos de VPN e seguranga de servidores WWW, SMTP, POP, FTP e DNS).
Hardware: conceitos basicos, instalacdo e configuragdo de dispositivos de hardware, funcionamento de
componentes e periféricos: placa motherboard, memdéria RAM, placa de rede, fax-modem, monitor de video, drive de
CD-ROM e DVD-ROM, dispositivos de armazenamento de dados, teclado e mouse.
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BIBLIOGRAFIA:

. BATTISTI, Jdlio. Windows XP — Home & Professional para usuarios e administradores. Axcel Books. -
CERT.br. Cartilha de Seguranca para Internet (Partes de | a VIII). CERT.br. Disponivel no enderecgo eletrénico
http://cartilha.cert.br/ em 15 de julho de 2008.

Ll DEITEL, Harvey. M.; DEITEL, Paul J. Java como programar. Bookman Companhia ED.

Ll FARRER, Harry. Algoritmos estruturados. LTC.

. FILHO, JOAO ERIBERTO MOTA. Descobrindo o LINUX. Novatec.

Ll FURGERI, Sérgio. Java 2 - Ensino didatico: desenvolvendo e implementando aplicagées. Erica.

. GUIMARAES, Angelo de Moura; LAGES, Newton Alberto de Castilhos. Algoritmos e Estruturas de Dados.
LTC.

. IDOETA, Ivan Valeije; CAPUANO, Francisco Gabriel. Elementos de Eletrdnica Digital. Erica.

. JR, Décio.. HTTP — Guia de Consulta Rapida Novatec.

Ll KEORG, James. OOP Desmistificando: Programacéo Orientada a Objetos. Alta Books.

Ll LOWE, Doug. Cliente/Servidor para Leigos. Berkeley Brasil. .

Ll MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Windows 2000 e 2003 Server. (Ajuda eletrdnica
integrada aos sistemas operacionais MS Windows 2000 e 2003 Server).

Ll MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Windows XP. (Ajuda eletrdnica integrada ao MS
Windows XP).

. MINASI, Mark. Dominando Windows Server: A Biblia. Pearson Education.

. MORIMOTO, Carlos E. Sistema Operacional Linux, distribuicho KURUMIN: funcionalidades do software e
ajuda eletrbnica integrada ao software. Disponivel no endereco eletrénico
http://www.guiadohardware.net/gdhpress/kurumin/, em 26 de agosto de 2007.

. NORTON, P., GRIFFITH, A. Guia Completo do Linux. Berkeley.

Ll SALIBA, Walter L. C. Técnicas de Programac&o: uma abordagem estruturada. Makron.

. TORRES, Gabriel. Hardware Curso Completo. Axcel Books.

Ll . Redes de Computadores - Curso Completo. Axcel Books.

Ll VAREJAO, Flavio. Linguagens de Programag&o: conceitos e técnicas. Campus.

. VASCONCELOS, Laércio. Hardware na Préatica. Laércio Vasconcelos.

VELLOSO, F. C. Informéatica: Conceitos Basicos. Campus.

TECNICO SUPERIOR DE ARTES VISUAIS: A especificidade do conhecimento artistico e estético; a produgéo
artistica da humanidade em diversas épocas, diferentes povos, paises, culturas; identidade e diversidade cultural; a
contextualizacdo conceitual, social, politica, histérica, filostfica e cultural da producdo artistico-estética da
humanidade. ARTE E LINGUAGEM: o Homem - ser simbdlico; arte: sistema semiético de representacdo; o0s signos
ndo-verbais; as linguagens da arte: visual, audiovisual, musica, teatro e danc¢a; construgdo/producao de significados
nas linguagens artisticas; leitura e interpretacdo significativas de mundo; fruicdo estética e o acesso aos bens
culturais; percepcéo e analise; elementos e recursos das linguagens artisticas; ARTE E EDUCAGCAO: O papel da
arte na educacdo; o professor como mediador entre a arte e o aprendiz; o ensino e a aprendizagem em arte;
fundamentacéo tedrico-metodoldgica; o fazer artistico, a apreciacdo estética e o conhecimento histérico da producéo
artistica da humanidade, na sala de aula. Educacao Popular.

BIBLIOGRAFIA:

Ll BARBOSA, Ana Mae Tavares Bastos. A imagem no ensino da arte: anos oitenta e novos tempos. Sao
Paulo: Perspectiva.

Ll BARBOSA, Ana Mae Tavares Bastos (Org.). Inquietacbes e mudancas no ensino da arte. S&o Paulo:
Cortez.

BERTHOLD, Margot. Hist6ria mundial do teatro. Sdo Paulo: Perspectiva.

CALABRESE, Ornar. A linguagem da arte. Rio de Janeiro: Globo.

CHIARELLI, Tadeu. Arte internacional brasileira. Sado Paulo: Lemos Editorial.

COLLI, Jorge. O que é arte. Ed. Sao Paulo: Brasiliense.

COURTNEY, Richard. Jogo, teatro e pensamento: as bases intelectuais do teatro na educacdo. Sao Paulo:
Perspectiva.

DESGRANGES, Flavio. A pedagogia do espectador. Ed. Sao Paulo: Hucitec.

DOMINGUES, Diana. (Org). A arte no século XXI: a humanizacédo das tecnologias. S&o Paulo: UNESP.
FREIRE, Paulo. Pedagogia da Autonomia: saberes necessarios a pratica educativa. Sao Paulo: Paz e Terra.
FERRAZ, M. Heloisa C.; FUSARI, Maria F. de Rezende. Metodologia do ensino da arte. Sao Paulo: Cortez.
HERNANDEZ, Fernando. Cultura visual, mudanca educativa e projeto de trabalho. Porto Alegre: Artes
Médicas Sul.

Ll IAVELBERG, Rosa. Para gostar de aprender arte: sala de aula e formacao de professores. Porto Alegre:
Artmed.

Ll JAPIASSU, Ricardo. Metodologia do ensino de teatro. Campinas: Papirus.

Ll JEANDOT, Nicole. Explorando o universo da musica. Sdo Paulo: Scipione.

Ll KOUDELA Ingrid D. Jogos teatrais. Ed. S8o Paulo: Perspectiva.
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. MARQUES, Isabel A. Dangando na escola. S&o Paulo: Cortez.
. PICOSQUE, G. Didatica do ensino de arte: a lingua do mundo; poetizar, fruir e conhecer arte. Sdo Paulo:
FTD.
. MENUHIN, Yehudi; DAVIS, Curtis W. A musica do homem. Ed. Sado Paulo: Martins Fontes.
Ll PIMENTEL, Lucia Gouveia (Org.). Som, gesto, forma e cor: dimensGes da arte e seu ensino. Belo

Horizonte: C Arte.

TECNICO SUPERIOR EM ARTES CENICAS: HISTORIA DO TEATRO. A histéria do teatro a partir dos dramaturgos
e suas obras, dos géneros e das formas de representagdo. ELEMENTOS DO TEATRO. Os Elementos constitutivos
do teatro no ator (gesto, expressédo facial, deslocamento, voz e entonag&o). Os Elementos constitutivos do teatro
fora do ator (cenério, objeto de cena, aderego, maquiagem, figurino, iluminacéo, musica e texto). CONCEITO DE
TEATRO. A concepcdo do teatro ao longo da histéria da humanidade. O ensino de teatro no contexto atual.
Processo de construgdo do conhecimento em teatro - interagdes com texto, 0 espago, 0 contexto e 0s personagens.
Artes, histéria e cultura afro-brasileira, africana e indigena. Pedagogias teatrais: contexto e génese; O teatro na
educacao: fundamentos; As identidades que configuram o sujeito da Educacéo de Jovens e Adultos;
BIBLIOGRAFIA:

. CESAR COLL E ANA, Aprendendo Arte, Editora Atica, SP.

FAYGA OSTROWER, Universos Da Arte, Editora Campus, RJ

FEIST, Hildegard. Pequena viagem pelo mundo do teatro. Sao Paulo, ed. Moderna.

MAGALDI, Sébato. Iniciacdo ao teatro. Séo Paulo. Ed. Atica.

COLL, César e TEBEROSKY, Ana. Aprendendo arte, conteidos essenciais para o Ensino Fundamental. Ed.
Atica, Sao Paulo.

Ll STANISLALAVSKY, Constantin. A preparacéo do ator. Rio de Janeiro.

. ORTEGAY GASSET, José. Aidéia do teatro. Sao Paulp: Perspectiva.

. MAGALDI, SABATO. Inicia¢&o ao Teatro. Sdo Paulo. Atica.

Ll ROUBINE, JEAN-JACQUES. A Lingagem da Encenacé@o Teatral. 1880-1890. Rio de Janeiro: Zahar
Editores.

Ll FERNANDES, SILVA. Teatralidades Contemporaneas. Sao Paulo: Perespectiva.

TECNICO SUPERIOR LITERARIO: Conceitos de literaria escrita e oral. Definicbes e uso dos elementos de uma
narrativa: narrador, personagem, espaco, ambiente, tempo. Definicbes e uso dos elementos da poesia — dos
diferentes periodos literarios: eu - lirico, rima, forma.metrificacdo, versos e estrofes, silabas métricas, ritmo, elis&o.
Contacao de histérias. O uso da Perfomance na literatura. Técnica de redagdo. Oficina de redacdes. Escrita escolar.
Literatura brasileira: periodos, principais autores (vida e obra). Literatura galcha, atualizacbes da literatura
municipal.

BIBLIOGRAFIA:

. ANDRADE, Mario. Ha uma Gota de Sangue em Cada Poema.

ANJOS, Augusto dos. Eu.

ASSIS, Machado. Papéis avulsos. Histérias sem data.

BARRETO, Lima. O Homem que sabia javanés.

Blog Associagdo de artista visuais do Vale do Gravatai. Disponivel em http://arteagir.blogspot.com/
Atualizagbes até 31 de maio de 2011.

Ll Blog Biblioteca Publica Monteiro Lobato - Gravatai. Disponivel em
http://biblioblogmonteirolobato.blogspot.com/ Atualizacdes até 31 de maio de 2011.

Ll Blog Clube Literario de Gravatai. Disponivel em http://clubeliterariogravatai.blogspot.com/. Atualizacbes até
31 de maio de 2011.

Ll BOSI, Alfredo. O ser e o tempo da poesia. Sdo Paulo: Companhia das letras.

. CAMELO, PAULO - O ritmo no poema. Recife: Paulo Camelo.

. CAMELO, PAULO. (e} ritmo, a métrica, 0 pé, disponivel em

http://www.recantodasletras.com.br/teorialiteraria/43631.

CAMPOS, GEIR - Pequeno dicionario de arte poética. Rio de Janeiro: Edicdes de Ouro.

CLAVER, RONALD. Escrever sem Doer. UFMG, Belo Horizonte.

DE NICOLA, José. Lingua, literatura e produc&o de textos. SAO PAULO: Scipione.

FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Plat&o. Licdes de texto. 2.ed. SAO PAULO: Atica.

FISCHER, Luis Augusto. Literatura Gaucha. Porto Alegre: Leitura XXI.

LISPECTOR, Clarice. ABela e a Fera.

MARCUSHI, Luiz Antonio. Géneros textuais: definicdo e funcionalidade. In Dionisio, A.P. et al. Géneros
textuais e ensino.

. MEIRELES, Cecilia. Ou Isto ou Aquilo.
. MELO, J. G.; CAVINATO, Neusa. Redagéo. CURITIBA: PRONIC. B
. MELO, Maria Dolores Teles de Carvalho; MINISTERIO DA EDUCAGCAO E CULTURA. Vivéncias e

experimentos significativos no ensino de redac&o. BRASILIA: MEC.
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MOISES, Massaud. Literatura brasileira: das origens aos nossos dias. Sao Paulo: Cultrix.

OSTROWER, Fayga. Acasos e criagdo artistica. 6 ed. Rio de Janeiro: Campus.

SETENTA, Jussara Sobreira. O fazer-dizer do corpo: danga e performatividade. Salvador: EDUFBA.
RIGHETTO, Karla. Os (Des) Caminhos do Escrever na Escola. Disponivel em
http://www.anped.org.br/reunioes/30ra/posteres/GT13-3250--Int.pdf

Ll RIO, Joao do. Cinematografo (cronicas cariocas). Porto: Chardron.

Ll SOUZA, Osmar de. Escrever na escola: exercicios para a autonomia. Disponivel em
www.anped.org.br/reunioes/26/trabalhos/osmardesouza.rtf.

TETTAMANZY, ANA LUCIA LIBERATO, Sobre as poéticas do dizer. Letra e voz: Sao Paulo.

TUFANO, Douglas. Estudos de Literatura Brasileira, Sdo Paulo: Moderna, 321 p.

VALENTE, Heloisa Duarte. Os cantos da voz: entre o ruido e o siléncio. Sdo Paulo: Annablume.

ZUMTHOR, PAUL. Perfomance, recepc¢éo, leitura. COSAC & NAIFY: S&o Paulo.

TECNICO SUPERIOR MUSICAL: Classificagdo da histéria da musica em periodos, relacionando principais
compositores. Classificagcéo de géneros na musica de concerto e popular. Classificagdo dos instrumentos musicais.
Leitura e compreensao de partituras. Estruturac@o temporal: métrica (conceito e padrées); padrdes ritmicos; Leitura
nas claves de Sol, de D6 na 32 e 42 linha e de Fa. Estruturas fraseoldgicas. Harmonia: tonalidade; formacédo de
acordes; fungdes principais e secundarias; cifragem tradicional e popular. Identificacéo dos processos de elaboragéo
musical: repetico; variacdo; transposicéo (real e tonal); inversdo; retrogradagéo; aumentagdo e diminui¢do ritmica.
Manejo de equipamentos eletrdnicos e softwares de musica. Utilizacdo de microfones e mesas de som. Programa
para notacdo musical: Finale. Programa para gravacdo de Audio: Sonar e ProTools. O Coro: O coro no
Renascimento: histérica, caracteristicas, evolugédo e principais formas. Aspectos humanos. Conceituagéo de coro,
coro de leigos - coro de musicos, Estruturacdo do coro sele¢do dos cantores, formacdo dos naipes, timbre do coro,
os tipos de coro, meninos cantores - coro infantil, coro de vozes iguais, coro misto, coro sacro, (a questao mistica),
coro a cappella, coro de Opera e oratério moderno. Aspectos praticos e burocraticos, necessidades materiais sgn.,
aspectos formais e legais. Elementos bésicos de técnica vocal. Formacdo e organizagdo do coro. A técnica de
regéncia coral. Os Cantores: a atitude do cantor de coro, atitude com relac@o a si préprio, Decalogus Cantorum
Choralis, atitude com rela¢éo aos outros cantores, atitude com relagdo a platéia. Técnica vocal para o canto coral —
processo para concentracdo. Relaxamento, respira¢éo, vocalize, interpretacdo a classificagéo vocal, a voz branca ou
impubere, a muda de voz, a voz adulta, os castrati. O Regente: Histéria da regéncia, conceito de regéncia coral,
técnica de regéncia coral, condicbes fundamentais para a regéncia, fundamentos psicoldgicos, tipologia e
personalidade do regente, o regente como lider de seu grupo, o regente como interprete e co-autor do arranjo, a
acao do regente, a batuta e o regente de coro, as atitudes fundamentais do regente — o padréo, as preparagdes — 0
levare, o gestual, a marcacao ritmica, a indicagdo melddica, a indicagdo harmdnica, a marcacéo dos efeitos, préatica
pessoal.

BIBLIOGRAFIA:

. ALALEONE, Domingos. Historia da musica. SP: Vitale.

ANDRADE, Mario. Aspectos da musica brasileira. SP: Martins.

GAGNARD, Madeleine. Iniciacdo musical dos jovens. SP: Perspectivas.

LANGLEBEN, M.M. Amdusica e a linguagem natural. RJ: Tempo Brasileiro.

MARTINS, R. Educagao musical: conceitos e preconceitos. RJ: FUNARTE

BARRETO, Ceic¢éo de Barros. Coro Orfedo. Sao Paulo, Melhoramentos.

BRAGA, Henriqueta Fernandes Rosa. Do coral e sua projecdo na histéria da musica. S&do Paulo, Kosmos.
CHIPP, Herschel B. Teorias da arte moderna. Sao Paulo, Martins Fonte.

COWARD, Henry. Choral tecnique and interpretation. Londres, Novelo e Co. Ltda.

DAVISON, A. T. Choral conducting. Cambridge, Massachussets, Harvard University Press.

ELLMERICH, Luis. Histéria da musica. Sdo Paulo, Boa Leitura.

GAMBER, Eugene. You guide succefull singing. Windsor Press New York.

GOMBRICH, E. H. A histéria da arte. Rio de Janeiro, imp. LTC.

GROVE, Dicionario de musica. Rio de Janeiro, Jorge Zahar Ed.

MASSIN, Jean e Brigitte. Histéria da musica ocidental. Rio de Janeiro.

MATIAS, Nelson. Canto coral, um canto apaixonante. Sdo Paulo. Ed. Bohumil Med.

MED, Bohumil. Teoria da musica. Brasilia DF, Musimed.

MOYES, Frank. Fundamentals of conducting. lowa. Dubuque.

SUNDERMANN, Loyd Frederick. Choral organization and administration. New York, Rockville Center.
ZANDER, Oscar. Regéncia coral. Porto Alegre, Ed. Movimento

GAGNARD, Madeleine. Iniciacdo musical dos jovens. SP: Perspectivas.

MARTINS, R. Educacao musical: conceitos e preconceitos. RJ: FUNARTE.

TECNICO SUPERIOR MUSICAL I: Elementos da linguagem musical: tonalidades; transposicéo; acordes; intervalos;
escalas maiores, menores, de tons inteiros e modais; leitura ritmica; solfejo. Estrutura e formas musicais. Histéria da
Musica universal e brasileira. Classificagcdo vocal. Aspectos da regéncia para conjuntos instrumentais e/ou corais.
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Saude e higiene vocal. Fundamentos e Metodologias no Ensino de Musica. Novas tecnologias no campo da Musica
e do Ensino. Avaliagdo em Musica. O Ensino da Musica e seus processos criativos.
BIBLIOGRAFIA:

BENNETT, Roy. Forma e Estrutura na Musica. Rio de Janeiro: Jorge Zahar Editor.
CANDE, Roland de. Histéria Universal da Musica. Sao Paulo: Editora Martins Fontes.
GROUT, Donald J. & PALISCA, Claude V. Histéria da Musica Ocidental. Lisboa: Gradiva.
HINDEMITH, Paul. Harmonia Tradicional. Rio de Janeiro: Irmaos Vitale.
MARIZ, Vasco. Histéria da Musica Brasileira. Rio de Janeiro: Nova fronteira.
MED, Bohumil. Teoria da Musica. Brasilia: Musimed.

. Solfejo. Brasilia: Musimed.

MONTEIRO, Tereza (Org.). Préaticas de Ensinar Musica. Porto Alegre: Sulinas.

ROCHA, Ricardo. Regéncia, uma arte complexa. Rio de Janeiro: Ibis Libris.
SCHAFFER, R. Murray. A Afinacdo do Mundo. S&o Paulo: UNESP.
. O Ouvido Pensante. Sao Paulo: UNESP.

SOUZA, Jusamara. Aprender e Ensinar Musica no Cotidiano. Porto Alegre: Sulinas.

SOUZA, Jusamara; HENTSCKHE, Liane. Avaliagdo em Musica: reflexdes e préaticas. S&o Paulo: Editora

Moderna.

SWANWICK, Keith. Ensinando Musica Musicalmente. S&o Paulo: Editora Moderna.
ZANDER, Oscar. Regéncia Coral. Porto Alegre: Movimento.
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