) ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL DE PIRAPOZINHO
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE VAGAS EM VARIOS CARGOS E FORMAGAO
DE CADASTRO RESERVA

EDITAL N°. 01/2011 — DE 14/06/2011.

A ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL DE PIRAPOZINHO/SP torna publica a abertura de
Inscrigdes e estabelece Normas relativas a realizagdo de Concurso Publico, destinado a selecionar candidatos
para provimento de varios Cargos e formagédo de Cadastro Reserva.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES.

1.1 O presente concurso sera regido por este Edital e sera executado pela SOECON - SOLUGOES
ECONOMICAS, ASSESSORIA E CONSULTORIA EM PROJETOS LTDA., no Municipio de Itatinga, no
Estado de S&o Paulo.

1.2 O Concurso Publico visa a selegdo de candidatos para o provimento de 62 (Sessenta e Duas) vagas em
diversos Cargos, bem como a formacdo de Cadastro Reserva cujos requisitos estdo detalhados no
ANEXO | deste Edital.

1.3 A selegdo para os cargos constara das seguintes etapas:

a) Inscricdo, de carater eliminatério;
b) Provas tedricas, e praticas para alguns cargos, de carater eliminatério e classificatério;
c) Avaliagao de Titulos, de carater classificatorio.

2. DOS CARGOS
2.1. Cargo: Agente de Compras.
2.1.1. Descrigcao das Atividades: técnico responsavel pelos pedidos de compra, especificagdes técnicas, etc., das

matérias-primas, maquinas e equipamentos necessarios, procurando as melhores condigdes de prego, qualidade e
prazos de entrega e procedendo ao estudo e comparagéo técnico-comercial das diferentes propostas dos
fornecedores. Obter as melhores condigbes de compra para os produtos, em termos de preco, qualidade e
atendimento. Planejar e supervisionar as atividades de compras de produtos. Definir os Parametros para as
negociagdes ou negociar diretamente com fornecedores as bases e condi¢cdes para o fornecimento, visando a
aquisicao de produtos com bons pregos e condigdes. Coordenar os processos desde a compra até o recebimento
dos produtos. Administrar o cadastro de pregos. Controlar o fluxo de compras, visando ao equilibro das contas a
pagar. Acompanhar o movimento, visando a ajustar o planejamento de compras as necessidades e/ou subsidiar
outras decisGes nas areas operacionais. Fazer visitas técnicas e desenvolver fontes alternativas de suprimento,
visando a assegurar a continuidade. Avaliar fornecedores, oferecendo feedback especifico, visando melhorar o
atendimento localizado e a adequagao do atendimento a realidade. Supervisionar o cadastramento, fazendo a
selecado de produtos e fornecedores. Colaborar com as atividades de compras, por meio da interagdo com a area
operacional, analisando as pesquisas de mercado. Executar outras atividades compativeis com a natureza e
exigéncias do Cargo, mediante determinagao superior.

2.2. Cargo: Agente de Inspe¢ao Municipal.

2.2.1. Descricdo das Atividades: Executar trabalho de fiscalizagdo no campo da higiene publica e sanitaria,
inspecionar ambientes e estabelecimentos de alimentagdo publica, verificando o cumprimento das Normas de
Higiene Sanitaria contidas na Legislagdo em vigor; proceder a fiscalizagdo dos Estabelecimentos de venda de
Géneros Alimenticios, inspecionando a qualidade, o estado de conservagdo e demais condigbes sanitarias,
orientar e executar trabalhos de inspegcdo em locais sujeitos a vigilancia em saude; participar em programas
comunitarios de saude, de processos de controle de roedores, artrépodes e vertebrados de importancia sanitaria,
de programas de saude coletiva e de educagdo em saude. Executar outras atividades compativeis com a natureza
e exigéncias do Cargo, mediante determinag&o superior.

2.3. Cargo: Almoxarife.

2.3.1. Descricao das Atividades. Recepcionar os materiais entregues pelos Fornecedores, conferindo as notas
fiscais com os pedidos, verificando quantidades, qualidade e especificagbes. Organizar a estocagem dos
materiais, de forma a preservar a sua integridade fisica e condi¢des de uso, de acordo com as caracteristicas de
cada material, bem como para facilitar a sua localizagdo e manuseio. Manter controle dos estoques, através de
registros apropriados, anotando todas as entradas e saidas, visando facilitar a reposicao e elaboragdo dos
inventarios. Solicitar a reposicao dos materiais, conforme necessario, de acordo com as Normas de manutengao
de niveis minimos de estoque. Elaborar inventario mensal, visando a comparagdo com os dados dos registros.
Separar materiais para devolugido, encaminhando a documentagao para os procedimentos necessarios. Atender
as solicitagbes dos usuarios, fornecendo em tempo habil os materiais e pegas solicitadas. Controlar os niveis de
estoques, solicitando a compra dos materiais necessarios para reposi¢cdo, conforme politica ou procedimentos
estabelecidos para cada item. Supervisionar a elaboragdo do inventario mensal, visando o ajuste de divergéncias
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com os registros contabeis. Libera o descarregamento do material recebido, conferindo visualmente suas
caracteristicas fisicas e de acondicionamento na embalagem, quantidades e especificagdes do mesmo,
procedendo a sua pesagem para confirmagao dos valores registrados na nota fiscal e emissdo correspondente da
etiqueta de identificagdo do material, emitindo-a na cor apropriada as caracteristicas do material. Faz o registro de
entrada de materiais do dia anterior, anotando no relatério de entrada de materiais os dados relativos ao tipo de
material recebido, quantidade, fornecedor e liquidagdo ou ndo de pedido, visando informar ao setor de Compras
sobre pendéncias no recebimento de materiais e liberar as notas fiscais correspondentes ao setor Fiscal.
Desbloqueia matérias-primas pendentes no sistema de controle de estoque quando da liberagdo por parte do
laboratério/inspegéo, preenchendo a etiqueta de identificagdo dos materiais e componentes. Distribui internamente
os materiais produtivos e improdutivos do Almoxarifado, atendendo aos usuarios através de requisicdo de material,
localizando-os, separando-os e entregando-os nas quantidades solicitadas na requisicdo ou conforme
disponibilidade minima de atendimento, dando baixa no sistema de controle de estoque. Faz a distribuicdo de EPIs
aos Funcionarios, retirando-os do almoxarifado, emitindo a requisi¢éo interna de materiais e servigos para retirada
dos mesmos, providenciando a troca de luvas usadas, etc. Emite os Documentos necessarios, fazendo os
respectivos preenchimentos, para transferéncia de matéria prima. Retira notas de recebimento para controle de
entrada de materiais no sistema informatizado. Utiliza os EPI'S exigidos para a execugéo do trabalho e observa as
normas de seguranga existentes. Responde pela arrumacgéo e limpeza dos Almoxarifados. Faz a emisséo de
solicitagdo de compras, verificando o estoque de material no almoxarifado, obtendo autorizagdo de compra junto
ao Encarregado, a fim de requisitar 0 material necessario junto ao setor de compras. Executa programacgéo de
matérias primas e componentes, a fim de controlar as necessidades de compras. Retira amostras da matéria-
prima recebida, enviando-as com a respectiva nota de recebimento para o laboratério, bem como para segregar
material ndo conforme ou pendente de inspegdo, solicitando ao operador de empilhadeira sua retirada do
caminhdo e/ou empilhamento na area determinada, aguardando liberagdo final da inspegao para devolugdo ou
armazenamento definitivo do material. Executar outras atividades compativeis com a natureza e exigéncias do
Cargo, mediante determinagao superior.

Cargo: Assistente Administrativo.

Descricao das Atividades: Executar tarefas de apoio administrativo, de média complexidade, como elaborar
e montar quadros demonstrativos referentes a unidade em que exerce suas fungdes; executar tarefas de controle
e estatisticas, conferindo e consolidando os servigos; proceder a abertura de processos e fichas; proceder a
expedicao de certiddes, controlar servigos postais; elaborar e/ou digitar documentos; confeccionar o inventario de
bens méveis e imoveis da Prefeitura; estudar e informar processos cuja responsabilidade seja considerada de grau
médio, auxiliar na emissdo de pareceres administrativos, redigir portarias, decretos, editais e demais atos
administrativos de qualquer natureza, segundos normas estabelecida. Executar outras atividades compativeis com
a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinag&o superior.

Cargo: Assistente de Diretor de Escola.

Descricdo das Atividades: Assistir ao Diretor da Escola, providenciando para que o Planejamento, a
Organizagao e a Execugéo dos Programas de Ensino implantados pelo Superior sejam cumpridos. Executar outras
atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinagao superior.

Cargo: Assistente de Tesoureiro.

Descricao das Atividades: Atuar com atendimento ao publico, abertura e fechamento de caixa. Controlar e
acompanhar as atividades de Tesouraria, Contas a Pagar, Contas a Receber e Bancos, distribuindo tarefas e
avaliando resultados, visando assegurar o controle e a execucédo dos servigos de acordo com o planejado. Assistir
aos Diretores e as Comissdes nos assuntos relacionados a sua area de atuacgdo, atendendo as solicitagbes e
prestando os esclarecimentos necessarios, por escrito ou verbalmente, analisando o conteludo dos e-mails
recebidos e tomando as providéncias cabiveis, de acordo com a delegagao recebida, visando agilizar os processos
e subsidiar as tomadas de decisdo. Atuar em parceria com as Assessorias Juridica e Contabil, solicitando e
fornecendo informacgdes sobre os aspectos técnicos especializados, discutindo situagdes e analisando documentos
e procedimentos a Luz da Legislacéo especifica, visando promover a integragéo interna e garantir a exatiddo dos
servigcos. Assistir a Diretoria e a Assessoria Juridica nas questdes relativas aos recursos de isengédo de juros,
multa, anistia de débitos e descontos, impetrados por profissionais e Pessoas Juridicas. Atender os profissionais e
Pessoas Juridicas, prestando informagdes sobre os procedimentos de tesouraria de acordo com as normas e
procedimentos. Preparar e encaminhar os Documentos para pagamentos, de acordo com os dados de cadastro do
sistema, registrando as instru¢cdes e anexando os respectivos boletos. Controlar e acompanhar os recebimentos,
conciliando dados de boletos e extratos bancarios. Realizar a cobranga de valores devidos, contatando o
responsavel, enviando cartas de cobranga, negociando e propondo alternativas para quitagdo de débitos, com o
objetivo de regularizar a situacdo pendente e diminuir a inadimpléncia. Preparar e controlar as previsdes de
pagamentos, verificando a natureza do evento, a documentagéo e datas de vencimento, preenchendo cheques ou
efetuando depdsitos bancarios, observando as normas internas e aprovagdes, visando a quitagdo das obrigagdes
dentro dos prazos legais. Conciliar as contas bancarias, conferindo os langamentos de receitas e despesas do
extrato bancario com as operacgbes efetivas realizadas, identificando divergéncias e providenciando o acerto.
Controlar e quitar as obrigagdes contratuais fixas, assim como os contratos de prestacdo de servigos, a fim de
acompanhar as despesas e assegurar a quitagdo nos prazos previstos. Calcular débitos em atrasos e valores,
observando o periodo e percentuais de multa e juros, objetivando atender as solicitagdes e/ou negociar a quitacdo
da divida. Emitir boletos de cobranga para pagamento de débitos vencidos, taxas de documentos, multas e
infragdes, visando possibilitar a quitagdo de pendéncias. Conferir e controlar a documentagéo dos processos de
pagamentos, verificando as notas fiscais, comprovantes e cheques, registrando e anexando em livros especificos,
visando manter o controle e evitar extravios. Montar os processos contabeis e encaminhar toda a documentacéo
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referente @ movimentagdo financeira para a Contabilidade, incluindo comprovantes e extratos bancarios, para
contabilizagdo. Controlar o caixa de despesas de pronto pagamento. Promover a conferéncia e controle dos
suprimentos de fundos. Efetuar os langamentos relativos a movimentagao da tesouraria, como cheques emitidos,
borderés de pagamento e valores recebidos, preparando relatério diario sobre o movimento do caixa, para efeito
de controle e tomadas de decisdo. Preparar e emitir relatérios demonstrativos periddicos de pagamentos,
recebimentos e atrasos, visando o acompanhamento e controle do caixa. Providenciar os valores referentes a
ajuda de custo, adiantamento, pagamento e reembolso de viagens dos Diretores e outros Servidores, mediante
solicitagdo formal, aprovagédo e prestagdo de contas de acordo com as normas e procedimentos. Controlar e
manter atualizado o livro-caixa da tesouraria, registrando os fatos e valores de movimentagdo bancaria, para
controle do caixa. Preparar, emitir e enviar guias e carnés para pagamento diversos pelos profissionais e Pessoas
Juridicas, bem como recolhimento de tributos e taxas legais. Controlar o talonario e confeccionar cheques das
contas bancarias. Efetuar as compras de Vale-Transporte e Vale-Alimentagdo dos funcionarios, de acordo com as
quantidades e valores especificados pela Coordenagdo Administrativa. Controlar os pagamentos referentes aos
anuncios publicados no jornal, de acordo com as especificagdes e valores contratados. Conferir textos, planilhas,
tabelas e relatérios, verificando dados digitados, alteragdes, inclusdes e exclusdes de informagdes, para assegurar
a exatidao dos servigos. Elaborar relatérios das atividades do setor, fornecendo informagdes sobre caixa, saldos
bancarios, contas a pagar e receber, fluxo de caixa e outros, analisando e emitindo pareceres, a fim de prover os
Diretores com informagdes. Elaborar e redigir oficios, correspondéncias, textos e memorandos, de acordo com as
Normas e procedimentos internos, a fim de atender as demandas de trabalho. Manter o sistema informatizado
atualizado, efetuando as operagdes de acordo com os procedimentos previstos, como pagamentos e
recebimentos, operagbes bancarias e demais informagdes, a fim de assegurar o controle e confiabilidade dos
dados e relatérios. Confeccionar certiddes referentes a situagdo financeira de empresas e de profissionais
inscritos, de acordo com solicitagdes. Contatar com diversas areas e pessoas, solicitando informagées e prestando
esclarecimentos, diminuindo duvidas sobre rotinas de trabalho, para possibilitar a correta execugéo dos servicos.
Comunicar ao lider as irregularidades ocorridas no trabalho, redigindo memorando, narrando fatos e emitindo
opinides, visando subsidiar a solugdo de problemas e a tomada de decisdes. Zelar pelos mdveis, maquinas e
equipamentos de trabalho, avaliando necessidades e solicitando manutengdo, quando necessario, visando a
preservagao das boas condi¢cdes de funcionamento e aumento da vida util. Executar outras atividades compativeis
com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinagéo superior.

Cargo: Assistente Social (40 horas).

Descricao das Atividades: Prestar servicos de dmbito social a individuos e grupos, identificando e analisando
problemas e necessidades materiais e psiquicas, aplicando métodos e processos basicos do servigo social;
planejar e executa programas de servigo social, realizando atividades de carater educativo, recreativo, cultural e
assistencial a saude; atuar na comunidade aplicando conhecimentos de gestdo e dinamicas participativas,
dirigindo atividades com grupos e organizagdes sociais; elaborar planos, programas, projetos e atividades de
trabalho, buscando a participacdo de individuos e grupos nas definicdbes de alternativas para problemas
identificados; interpretar, de forma diagndstica, a problematica social e educacional, para atuar na prevencao e
tratamento de questdes de origem sdcio econdmica, que interferem na saude, aprendizagem e trabalho; promover
a participacao grupal, desenvolvendo a consciéncia social; identificar fatores que limitam a potencialidade social
dos alunos, atuando no sentido de colaborar para melhorar o processo ensino-aprendizagem. Executar outras
atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinagao superior.

Cargo: Assistente Social (20 horas).

Descrigao das Atividades: Prestar servicos de ambito social a individuos e grupos, identificando e analisando
problemas e necessidades matérias, psiquicas e aplicando métodos e processos basicos do servigo social;
planejar e executa programas de servigo social, realizando atividades de carater educativo, recreativo, cultural e
assistencial a saude; atuar na comunidade aplicando conhecimentos de gestdo e dindmicas participativas,
dirigindo atividades com grupos e organizagdes sociais; elaborar planos, programas, projetos e atividades de
trabalho, buscando a participagcdo de individuos e grupos nas definicdbes de alternativas para problemas
identificados; interpretar, de forma diagnodstica, a problematica social e educacional, para atuar na prevencéo e
tratamento de questdes de origem sdcio econdmica, que interferem na saude, aprendizagem e trabalho; promover
a participacdo grupal, desenvolvendo a consciéncia social; identificar fatores que limitam a potencialidade social
dos alunos, atuando no sentido de colaborar para melhorar o processo ensino-aprendizagem. Executar outras
atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinagao superior.

Cargo: Atendente.

Descricdo das Atividades: Atender o publico em geral, prestando orientagbes e realizando
encaminhamentos; manter organizados e atualizados os arquivos e seus controles; executar atividades pertinentes
a area administrativa e afins da Prefeitura, podendo exercer fungdes na area de pessoal, controlando frequéncia,
férias, beneficios, calculos, cadastros e outros; elaborar e digitar planilhas e correspondéncias; atualizar tabelas e
quadros demonstrativos; nas demais areas da Prefeitura: emitir relatérios e listagens; receber e enviar
correspondéncias e documentos; cadastrar, organizar, arquivar e consultar prontuarios; ler e arquivar publicagdes;
receber e prestar contas de verbas de adiantamento; receber, controlar e distribuir material de consumo; relacionar
e controlar bens patrimoniais; verificar comprovantes e documentos relativos a pagamentos e outras transagoes
financeiras; preparar relacdo de cobranga e pagamentos efetuados; preparar dados sobre o controle da
arrecadacao de impostos; auxiliar na elaboragdo de balancetes, balangos e outros demonstrativos contabeis.
Executar outras atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinagao superior.

Cargo: Auxiliar Administrativo.
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Descricdo das Atividades: Realiza tarefas auxiliares, sob supervisdo da chefia imediata, classificando,
arquivando e registrando documentos e fichas, recebendo, estocando e fornecendo materiais, operacionalizando
equipamentos de reproducdo de documentos em geral, digitando minutas de Documentos e textos em geral.
Exerce atribuigdes especificas de recepgao, atendimento e prestagédo de informagdes ao publico; Anota e registra,
em fichas funcionais, rescisdes, exoneragdes, aposentadorias, férias, dispensas, falecimentos e outros dados
relativos aos Servidores; Auxilia na elaboragao e conferéncia de folhas de pagamento; Langa em fichas proprias os
empenhos, por ordem de verbas; Fornece material de consumo quando requisitado por pessoas e 6rgaos
competentes; Recebe e arruma material em prateleiras, ou armarios apropriados, de acordo com as normas e 0s
procedimentos estabelecidos; Registra a entrega de material em livros préprios, fazendo conta do registro, a
natureza e a quantidade do material entregue, bem como a data e a assinatura dos responsaveis; Efetua
levantamentos periddicos para atualizagdo das fichas de controle do material em estoque no almoxarifado;
Classifica, organiza e prepara expedientes, protocolando, distribuindo, fazendo anotagbes em fichas de controle;
Mantém arquivos atualizados, dispondo documentos diversos em pastas proprias, com base em codificagao pré-
estabelecida; Protocola documentos mediante registro em livros proprios e encaminha-os aos Setores
competentes; Operacionaliza maquinas de xerox, abastecendo-as com material necessario, reproduzindo
trabalhos de maior complexidade e orientando Servidores menos experientes na execugdo desses servigos;
Recepciona pessoas em ante-salas de gabinetes, fornecendo-lhes informagdes, orientando-as e encaminhando-as
aos Setores competentes e/ou as pessoas indicadas; Executa e recebe ligagdes telefénicas, registrando os
telefonemas atendidos e anotando recados, quando for o caso; Registra as visitas, anotando dados pessoais do
visitante, para possibilitar o controle dos atendimentos diarios; Digita expedientes simples como, memorandos,
formularios, cartas, minutas e outros textos. Executar outras atividades compativeis com a natureza e exigéncias
do Cargo, mediante determinag&o superior.

Cargo: Auxiliar Administrativo da Promogao Social.

Descricao das Atividades: Executar tarefas de apoio administrativo e financeiro que envolvam maior grau de
complexidade e requeiram certa autonomia. Executar outras atividades compativeis com a natureza e exigéncias
do Cargo, mediante determinagao superior.

Cargo: Auxiliar Administrativo do Departamento Pessoal.

Descricdo das Atividades: Atuar em rotinas de pessoal como atendimentos a funcionarios, admissdo e
demissao, controle de ponto eletrénico, controle de vale transporte, férias, arquivos, beneficios, e demais rotinas
inerentes ao Setor. Atende ao publico em geral nas solicitagdes de servigos. Cadastra e mantém registro. Confere
a exatiddo dos dados para emissdo de folha de pagamento. Controla pagamento. Formaliza processo de
contratagdo de Pessoal. Controla e operacionaliza equipamentos audios-visuais. Prepara salas e da apoio em
treinamentos. Prepara os dados e relatérios sobre treinamento e desenvolvimento. Processa requisigbes de
materiais, cadastra as informacdes referentes as compras e fornecedores. Controla catalogos de fornecedores.
Confere e estoca materiais adquiridos, transferidos e devolvidos. Mantém atualizada a localizagdo de materiais.
Emite ordens de recuperacgéo. Notas fiscais e guias de recolhimento. Controla os bens marcaveis, identificaveis e
de massa. Processa a manutengao de tabelas de enderegos e bancos. Operacionaliza os arquivos e auxilia na
elaboragéo de praticas, arranjos fisicos e formularios. Organiza e prepara servicos. Recebe e expede documentos
e materiais para processamento. Auxilia em sindicancias. Inspeciona extintores de incéndio e sistema de alarme e
seguranca. Auxilia na elaboragao de estudos referentes ao planejamento e na coleta de dados estatisticos. Presta
esclarecimentos aos usuarios quanto a prestagcao de servigos. Executa atividades de apoio administrativo de
acordo com as necessidades da Prefeitura tais como: datilografia, organizagdo e manutengao de arquivos, auxilia
na elaboragdo de relatdrios, tabelas, graficos, fluxogramas etc. Atende pessoas diretamente e ao telefone.
Executar outras atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinagao superior.

Cargo: Auxiliar de Caixa.
Descrigcao das Atividades: Acompanhar a abertura e fechamento do Caixa, auxiliar o Servidor responsavel
pelo Caixa em todas as atividades de rotina do Departamento. Executar outras atividades compativeis com a
natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinag&o superior.

Cargo: Auxiliar de Enfermagem.

Descrigdao das Atividades: Receber e encaminhar pacientes; agendar consultas; verificar sinais vitais como
pulso, temperatura, pressao arterial, frequéncia respiratéria; aplicar vacinas; administrar e fornecer medicamentos;
efetuar curativos; realizar visitas domiciliares; esterilizar ou preparar materiais para esterilizagdo; acompanhar e
transportar pacientes; promover bloqueio de epidemias; promover grupos educativos com pacientes; integrar e
participar de reunides de equipe e atuar de forma integrada com profissionais de outras Instituicdes. Executar
outras atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinagao superior.

Cargo: Auxiliar de Ensino.

Descricao das Atividades: Supervisionar e orientar os alunos quanto aos procedimentos de disciplina, atitudes
corretas e cidadania, levando ao conhecimento da supervisdo as ocorréncias necessarias; colaborar na fixagao e
divulgacao de avisos das atividades sociais, administrativas e pedagdgicas da Escola. Zelar pela seguranca dos
alunos. Contribuir para a manutengao e limpeza da Escola. Executar outras atividades compativeis com a natureza
e exigéncias do Cargo, mediante determinagdo superior.

Cargo: Auxiliar de Servigos de Escola
Descrigdao das Atividades: Responsavel pela limpeza interna e externa dos prédios das escolas municipais.
Destina-se a exercer atividades de apoio a infraestrutura escolar, particularmente as relacionadas com a limpeza e
conservacgao da unidade escolar ou em outro local determinado, mantendo uma relagao educativa com os alunos,
dentro de sua area de atuagdo, bem como, se Ihe for determinado, preparar, distribuir e controlar as merendas e
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refeigdes, responsabilizando-se pela conservagéo, limpeza e zelo da cozinha, refeitorio e utensilios; Presta servigo
de mensageiro; Auxilia no atendimento e organizacdo dos educandos nos horarios de entrada, recreio e saida.
Executar outras atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinagéo superior,
da Diregéo da Escola ou mediante convocacao.

Cargo: Auxiliar Odontolégico.

Descricao das Atividades: Realizar agdes de promogao e prevencdo em saude bucal para as familias, grupos e
individuos, mediante planejamento local e protocolos de atengdo a salude; proceder a desinfecgao e a esterilizagédo
de materiais e instrumentos utilizados; preparar e organizar instrumental e materiais necessarios; instrumentalizar
e auxiliar o dentista e/ou THD nos procedimentos clinicos; cuidar da manutengdo e conservagdo dos
equipamentos odontolégicos; organizar a agenda clinica; acompanhar, recepcionar e identificar o pacientes;
explicar os procedimentos a serem realizados; organizar a sala para atendimento; observar as normas de
vigilancia a saude e a saude ambiental; preparar o paciente para o atendimento; auxiliar o Dentista junto a cadeira
operatoria; manipular materiais de uso odontolégico; marcar consultas; preencher e anotar fichas clinicas;
selecionar moldeiras; revelar e montar radiografias; zelar pela conservagdo e manutengado dos equipamentos
odontologicos; manter atualizado e organizar arquivos, ficharios e controle de estoques; participar de
levantamentos epidemioldgicos e visitas domiciliares. Executar outras atividades compativeis com a natureza e
exigéncias do Cargo, mediante determinacao superior.

Cargo: Coletor de Lixo.
Descrigdao das Atividades: Conservar a limpeza de logradouros publicos por meio da coleta de lixo. Executar
outras atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinagao superior.

Cargo: Coveiro.

Descricdo das Atividades: Executar tarefas ligadas a conservagdo do Cemitério Municipal, abertura de
sepulturas dentro das Normas de Higiene e Saude Publica, realizagdo de enterros; apoiar a administragdo do
cemitério, atender ao publico; proceder a exumagao de cadaveres, em atendimento a mandatos judiciais. Executar
outras atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinagao superior.

Cargo: Dentista.

Descricdo das Atividades: Diagnosticar e tratar afecgbes da boca, dentes e regido bugo-maxilo-facial,
utilizando procedimentos clinicos e cirurgicos para promover e recuperar a saude bucal e geral. Responsavel pelos
preceitos éticos e manutengao das rotinas clinicas; prestar atendimento a pacientes internos e externos, exercer
agbes educativo-preventivo-curativas; programar, elaborar e avaliar projetos. Executar outras atividades
compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinacao superior.

Cargo: Diretor de Escola.

Descrigao das Atividades: dirigir a escola, pedagdgica e administrativamente, cumprindo e fazendo cumprir as
leis, regulamentos, o calendario escolar e as determinac¢des dos organismos superiores de supervisdo; coordenar
os trabalhos da escola, no sentido de leva-la a atingir os objetivos propostos; representar a escola junto a
comunidade, criando condi¢des para maior integracdo escola-comunidade; convocar e participar das reunides com
os docentes; coordenar a elaboracdo do Projeto Pedagdgico da Escola, inclusive do planejamento anual, bem
como proporcionar condigdes para a sua avaliagdo no transcorrer do ano letivo; receber, informar, despachar e
assinar documentos, encaminhando-os as autoridades competentes; cumprir e fazer cumprir as Normas didaticas,
pedagdgicas e administrativas da Escola, bem como o disposto no Regimento Interno; representar a Escola em
juizo e perante as autoridades federais, estaduais e municipais; presidir reunides e festividades promovidas pela
Escola ou delegar competéncia para esse fim; abrir, rubricar e encerrar os livros em uso pela Escola; manter
atualizada a documentagado da escola; promover o continuo aperfeicoamento dos recursos fisicos, materiais e
humanos da escola; encaminhar proposta de admissdo e demissdo do pessoal componente da Equipe Escolar,
nos termos da Legislacdo vigente; aplicar as penalidades previstas pela Legislacdo especifica; comunicar as
autoridades competentes a ocorréncia de doencas infecto-contagiosas na escola; tomar medidas de emergéncia
em situagdes ndo previstas; dar solugdo ou encaminhamento aos casos omissos e ndo previstos na Legislagdo a
quem de competéncia técnica, administrativa ou institucional. Executar outras atividades compativeis com a
natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinag&o superior.

Cargo: Eletricista.

Descrigao das Atividades: Executar servicos de manutengéo e instalacéo eletroeletronica. Realizar manutencgao
preventiva, preditiva e corretiva. Instalar sistemas e componentes eletroeletronicos e realizar medigdes e testes.
Efetuar ligacbes, extensdes e reparos em instalacdes e quadro elétricos, servicos de baixa e alta. Executar outras
atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinagao superior.

Cargo: Encanador.

Descricao das Atividades: Operacionalizar projetos de instalagbes de tubulagdes, definir tracados e
dimensionar tubulagdes; especificar, quantificar e inspecionar materiais; preparar locais para instalagdes, realizar
pré-montagem e instalagbes de tubulacdes. Realizar testes operacionais de pressdo de fluidos e testes de
estanqueidade. Proteger instalagbes e fazer manutengdes em equipamentos e acessorios. Executar outras
atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinagao superior.

Cargo: Encarregado de Servigos Viarios.
Descricdao das Atividades: Executar, sob coordenagdo e orientagédo, servicos operacionais ligados a
conservagao de vias publicas. Chefiar a execugdo de trabalhos de manutengéo de estradas e rodovias. Cuidar
dos Equipamentos utilizados e dos locais de armazenamento, executando o preparo e, apds a utilizagdo, a
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manutencdo dos Equipamentos utilizados nos servigos de conservacdo das Vias Publicas. Executar outras
atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinagao superior.

Cargo: Enfermeiro.

Descrigao das Atividades: Realizar consulta de enfermagem, observadas as disposigdes legais da profissdo
e conforme protocolos ou outras normativas técnicas estabelecidas pelo Ministério da Saude, e pelo Municipio;
planejar, gerenciar, coordenar e avaliar as agdes desenvolvidas pelos ACS; contribuir e participar das atividades
de Educagdo Permanente do Auxiliar de Enfermagem, ACD, THD e ACS; receber e encaminhar o paciente
apresentando e explicando os procedimentos a serem realizados; orientar e assistir as atividades auxiliares de
enfermagem na verificagdo de sinais vitais como pulso, temperatura, pressao arterial e frequéncia respiratoria;
aplicar vacinas; administrar e fornecer medicamentos de acordo com as Normas da Profisséo; efetuar curativos;
realizar visitas domiciliares; promover bloqueios de epidemias; promover grupos educativos com pacientes; atuar
de forma integrada com profissionais de outras Instituigbes; atuar em Equipe Multiprofissional no desenvolvimento
de projetos terapéuticos em Unidades de Saude; desenvolver agbes de prevengdo, promogéo e reabilitagdo da
saude, em nivel individual e coletivo; tomar decisdes visando o uso apropriado, a eficiéncia, a eficacia e o custo
efetividade da forga de trabalho, medicamentos, equipamentos, procedimentos e praticas; avaliar, sistematizar e
decidir as condutas mais adequadas, baseadas em evidéncias cientificas; manter o sigilo das informacdes
confiadas, na interagdo com outros profissionais de saude e o publico em geral. Executar outras atividades
compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinagao superior.

Cargo: Engenheiro Civil.

Descricdo das Atividades: Executar trabalhos topograficos e geodésicos; realizar estudo, projeto, diregéo,
fiscalizagdo e construgcdo de Obras Publicas, realizar estudos, projetos, diregcéo, fiscalizagdo e construgao das
estradas e vias publicas; realizar estudo, projeto, dire¢do, fiscalizagdo e construgdo das obras de captagao;
realizar estudo, projeto, diregao, fiscalizagdo e construgao de obras de drenagem e pavimentagao; fiscalizar obras
executadas por administragdo indireta, responsabilizando-se pelos seus pareceres, elaborar projetos e planos de
trabalho. Executar outras atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinagéo
superior.

Cargo: Escriturario.
Descrigcao das Atividades: Executar trabalhos de apoio as varias areas de atuagéo da Prefeitura, desenvolvendo
servicos e atividades externas, apoio administrativo e financeiro que envolva maior grau de complexidade e
requeira certa autonomia, executar servigos gerais de escritorio das diversas unidades administrativas, com a
classificagdo de documentos e correspondéncia, prestar informagdes, controlar e organizar arquivos, realizar
servigos de datilografia e de digitagdo em geral e atendimento ao publico. Executar outras atividades compativeis
coma a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinagao superior.

Cargo: Farmacéutico.

Descricao das Atividades: Executar a manipulagado farmacéutica e o aviamento de receitas médicas; controle
de estoque de farmacia hospitalar, controle da requisicdo e guarda de medicamentos; organizar produtos
farmacéuticos, quimicos e bioldgicos, mantendo registro permanente do estoque de drogas de farmacia clinica;
controle de antibioticoterapia e atuar em todas as areas de laboratdrio clinico, inclusive banco de sangue. Executar
outras atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinagéo superior.

Cargo: Fiscal de Obras Publicas.

Descricao das Atividades: Fiscalizar a Execugdo de Obras. Conhecimentos quanto a: Armacgdes, Fachadas,
Instalagbes de agua potavel, Instalagbes de aguas pluviais, Instalagdes de esgotos sanitarios e Instalagdes
Elétricas Prediais. Licenca e Aprovacao de Projetos. Recebimento de obras publicas. Executar outras atividades
compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinac&o superior.

Cargo: Fiscal de Transportes.

Descricdao das Atividades: Orientar o pessoal quanto ao procedimento adequado nos servigos de
transportes; Advertir; Autuar; Determinar reparo, limpeza e substituicdo de veiculo e Efetuar retengao de veiculos,
quando necessario. Executar outras atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante
determinagao superior.

Cargo: Fisioterapeuta.

Descrigcdao das Atividades: Efetuar atendimento de consultas em nivel ambulatorial; efetuar atendimentos
fisioterapicos diversos, indicando as providéncias a serem tomadas para estabelecer a saude do paciente; efetuar
diagnosticos dentro de sua area de atuagao; observar e cumprir as Normas de Higiene e Seguranca do Trabalho.
Executar outras atribui¢cdes afins.

Cargo: Langador.
Descricdao das Atividades: Efetuar o cadastro de abertura ou encerramento de atividades de firmas,
inscricdes e cancelamentos de impostos sobre servigos de qualquer natureza, bem como as respectivas certidoes.
Executar outras atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinag&o superior.

Cargo: Médico Clinico Geral.

Descrigdo das Atividades: Prestar atendimento médico e ambulatorial, examinando pacientes, solicitando e
interpretando exames, prescrevendo, orientando e acompanhando a evolugdo, registrando a consulta em
documentos préprios, e encaminhando quando necessario; Executar atividades médico-sanitarista, exercendo
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atividades clinicas, procedendo a cirurgias de pequeno porte, ambulatoriais, dentro das especialidades basicas do
modelo assistencial, conforme sua area de atuagdo, desenvolvendo agdes que visem a promogao, prevengao e
recuperagao da saude da populagéo; Participar de equipe multiprofissional, na elaboragdo de diagnéstico de salde
da area, analisando dados de morbidade e mortalidade, verificando os servigos e a situagdo de saude da
comunidade, para o estabelecimento de prioridades nas atividades a serem implantadas; Coordenar as atividades
médicas, acompanhando e avaliando as ag¢des desenvolvidas, participando de estudos de casos, estabelecendo
planos de trabalho, visando prestar assisténcia integral ao individuo; Participar na elaboragéo e/ou adequagao de
programas e Normas, visando a sistematizagdo e melhoria da qualidade de a¢des de saude; Participar de equipe
multidisciplinar contribuindo com dados e informagdes para a elaboragéo, planejamento e execugao de atividades
de vigilancia sanitaria, epidemiolégica e de saude. Orientar a equipe de técnicos e assistentes nas atividades
delegadas. Recepcionar o paciente e identificar a doenga, explicando os procedimentos a serem realizados.
Realizar exames em pegas operatdrias ou de necropsia para fins de diagndsticos. Participar de treinamento na
area de atuacgado, quando solicitado; Assinar declaragdo de ébito; Atuar, na qualidade de instrutor de treinamentos
e outros eventos de igual natureza, mediante participagdo prévia em processo de qualificagdo com autorizagéo
superior; Operacionalizar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades; Dirigir veiculos leves, mediante autorizagdo prévia, quando necessario ao
exercicio das demais atividades; Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas,
equipamentos e local de trabalho, que estdo sob sua responsabilidade; Proferir palestras dentro da area de
abrangéncia; Atender aos Servidores Municipais em acidentes de trabalho com preenchimento da respectiva
documentagdo; Zelar pela conservagéo, preservacdo e manutengédo do patrimoénio, equipamentos e materiais de
consumo do seu local de trabalho. Executar outras atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo,
mediante determinag&o superior.

Cargo: Médico Ginecologista.

Descricao das Atividades: Prestar atendimento médico e ambulatorial, examinando pacientes, solicitando e
interpretando exames, prescrevendo, orientando e acompanhando a evolugdo, registrando a consulta em
documentos préprios, € encaminhando quando necessario; desenvolver agdes que visem a promogao, prevengao
e recuperagao dos pacientes; Recepcionar o paciente e identificar a doenga, explicando os procedimentos a serem
realizados. Participar de treinamento na area de atuagdo, quando solicitado. Operacionalizar equipamentos e
sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao exercicio das suas atividades. Manter
organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estdo sob sua
responsabilidade. Prescrever receitas, diagndsticos e exames. Executar outras atividades compativeis
com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinagdo superior.

Cargo: Médico Plantonista.

Descricdo das Atividades: Tratar de alteragdes e enfermidades que podem ser solucionadas através de
procedimentos que serdo realizados no Plantdo Médico, em especial os que conferem urgéncias, executando
intervengdes basicas referentes a todas as especialidades. Realizar exames médicos em geral. Executar outras
atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinagao superior.

Cargo: Médico Psiquiatra.

Descrigao das Atividades: Realizar diagndsticos da area da especialidade médica em referéncia. Realizar
atendimento individual, grupal, visitas domiciliares, atividades comunitarias e sessdes clinicas; implementar agbes
para promocao da saude; efetuar pericias, auditorias e sindicancias médicas; elaborar documentos e difundir
conhecimentos da area médica . Desempenhar as atividades de assisténcia, promogao e recuperagao da saude e
habilitacdo social de modo interdisciplinar. Desempenhar atividades relativas a supervisdo, planejamento,
coordenagao, programacao ou execugao especializada, em grau de maior complexidade, de trabalhos de defesa e
protecdo da saude individual e coletiva. Prestar assisténcia em saude mental ambulatorial e/ou hospitalar nos
diversos niveis primario, secundario e terciario. Prestar assessoria e emitir parecer sobre assuntos, temas e/ou
documentos técnico-cientificos relacionados a aspectos médicos; Participar do planejamento, execugdo e
avaliac&o de planos, projetos e agdes conjuntamente com os demais componentes da Secretaria da Saude e Agéao
Social. Executar outras atividades compativeis com a natureza e exigéncia do Cargo, mediante determinagao
superior.

Cargo: Motorista de Ambulancia.

Descrigao das Atividades: Dirigir Ambulancia transportando pessoas dentro e para fora do Municipio; manter as
velocidades permitidas, observando as regras de transito; transportar mercadorias, malotes, equipamentos e
materiais e zelar pela documentagao e conservacgao dos veiculos. Executar outras atividades compativeis com a
natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinag&o superior.

Cargo: Motorista de Veiculo Pesado.
Descrigao das Atividades: Conduzir veiculo motorizado utilizado no transporte de passageiros e cargas dentro
do territério nacional, conservando-o em perfeitas condicbes de aparéncia e funcionamento. Executar outras
atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinagao superior.

Cargo: Nutricionista.

Descrigao das Atividades: Realizar atividades relativas a Nutricdo em pediatria e Nutricdo nas demais fases da
vida; Cuidados nutricionais nas diversas patologias e Terapia nutricional enteral. Pesquisar, elaborar, coordenar e
controlar os programas e servigos de nutricdo nas diversas unidades da Prefeitura, bem como para a populagéo do
Municipio. Supervisionar, controlar e fiscalizar o preparo, a distribuicido e o armazenamento das merendas nas
escolas, a fim de contribuir para a melhoria protéica. Executar outras atividades compativeis com a natureza e
exigéncias do Cargo, mediante determinagao superior.
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Cargo: Oficial Administrativo.

Descricao das Atividades: Proceder ao atendimento, no que respeita ao recebimento de pagamentos e controle
de recebimentos; Executar tarefas, enquadradas em instru¢gdes gerais, nas areas de arquivo, expediente e
processamento de dados e texto. Controlar a movimentagdo de arrecadagdo. Operacionalizar os arquivos e
auxiliar na elaboragédo de praticas, arranjos fisicos e formularios. Executar outras atividades compativeis com a
natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinagdo superior e conforme as necessidades da Administragao
Pudblica Municipal.

Cargo: Operador de Maquina.

Descricdo das Atividades: Dirigir e operacionalizar tratores e reboques montados sobre rodas para
carregamento e descarregamento de material, rogada de terrenos e limpeza de vias, pragas e jardins. Bem como,
operacionalizar maquinas montadas sobre rodas ou esteiras e providas de implementos auxiliares que servem
para nivelar, escavar, mexer, remover ou carregar terra, pedra, areia, cascalho e similares. Executar outras
atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinagao superior.

Cargo: Pedreiro.

Descrigdo das Atividades: Construir e reparar fundagbes e paredes das obras, utilizando tijolos, ladrilhos e
pedras; revestir as paredes tetos e pisos dos edificios com argamassa de reboco e chapisco. Assentar tijolos de
varios tipos utilizando argamassa de cal, cimento e areia e/ou saibro, obedecendo ao prumo e nivelamento das
mesmas. Fixar marcos e contra marcos nos batentes das aberturas, desempenar contra pisos e verificar o
enquadramento das pegas. Executar outras atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo,
mediante determinag&o superior.

Cargo: Pintor.

Descrigdo das Atividades: Pintar logradouros e prédios publicos. Executar trabalhos de preparo de tintas e
tarefas relativas a pintura de superficies externas e internas de edificagdes, muros, meios-fios e outros. Executar
outras atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinagéo superior.

Cargo: Procurador Juridico.

Descrigao das Atividades: Prestar assisténcia em assuntos de natureza juridica, bem como representar judicial
e extrajudicialmente o Municipio. Prestar auxilio técnico-juridico as atividades processuais e extraprocessuais do
Departamento Juridico da Prefeitura. Executar outras atividades compativeis com a natureza e exigéncias do
Cargo, mediante determinagao superior.

Cargo: Professor Auxiliar de Ed. Infantil.

Descricdo das Atividades: Executar, sob supervisdo, servicos de atendimento as criangas em suas
necessidades diarias, cuidando da alimentagéo, higiene e recreacdo. Auxiliar nas atividades recreativas das
criangas na creche, incentivando as brincadeiras em grupo como: brincar de roda, de bola, pular corda e outros
jogos, para estimular o desenvolvimento fisico e mental das mesmas; Orientar as criangas quanto as condi¢bes de
higiene, auxiliando-as no banho, vestir, calcar, pentear e guardar seus pertences, para garantir o seu bem-estar;
Auxilia nas refei¢cdes, alimentando as criangas ou orientando-as sobre o comportamento a mesa; Controlar os
horarios de repouso das criangas, preparando a cama, ajudando-as na troca da roupa, para assegurar seu bem-
estar e saude. Executar outras atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante
determinagao superior.

Cargo: Professor de Corte e Costura.

Descrigao das Atividades: Ministrar curso de corte e costura, trabalhando desde o desenho e o corte de moldes
e pegas, bem como a finalizagdo das pegas de roupa. Ministrar os cursos de costura transmitindo experiéncia
pratica na confecgéo de roupas, Moda etc. Executar outras atividades compativeis com a natureza e exigéncias do
Cargo, mediante determinag&o superior.

Cargo: Professor de Educagao Especial.

Descrigcao das Atividades: Comunicar em tempo habil ao Diretor da Unidade Escolar as eventuais faltas.
Elaborar e cumprir planos de trabalho, segundo a Proposta Pedagdgica da Unidade Escolar. Fornecer ao
Coordenador Pedagogico a relagdo de materiais de consumo necessario ao desenvolvimento das atividades
curriculares. Participar de atividades educativas promovidas pela Comunidade Escolar. Executar outras atividades
compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante determinag&o superior.

Cargo: Professor Peb 1.

Descrigdao das Atividades: Cooperar e manter espirito de solidariedade e companheirismo com todos os
Servidores e Comunidade Escolar. Manter a disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da Unidade
Escolar. Participar do Conselho de Classe. Zelar pela aprendizagem do aluno. Atuar na Educagéo Infantil, somente
os que tiverem Habilitagdo para tal; no Ensino Fundamental do 1° ao 5° ano; na Educagdo de Jovens e Adultos -
EJA; nas Oficinas Curriculares das Escolas de Tempo Integral e em Projetos de Recuperagao e Reforgo. Participar
do Planejamento anual de aulas, preparar plano de aula de acordo com o calendario escolar; faz controle de
frequéncia e cadernetas, aplica atividades diarias em sala de aula, aplica avaliagdes individuais e coletivas, faz o
fechamento bimestral de frequéncia e entrega na Secretaria. Organizar gincanas, campeonatos e outras atividades
sociais e de formagdes do cidaddo. Executar outras atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo,
mediante determinagao superior.

Cargo: Professor Peb Il Educagao Artistica.
Descrigao das Atividades: Analisar, juntamente com o Coordenador Pedagdgico, as Ementas Curriculares, a fim
de definir as adaptagbes necessarias. Comparecer pontualmente as aulas e as reunides. Corrigir com o devido
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2.50.
2.50.1.

2.51.
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2.52.
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2.53.
2.53.1

2.54.
2.54.1.

2.55.
2.55.1.

2.56.
2.56.1.

cuidado e dentro do prazo estabelecido, as atividades escolares. Ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no Calendario Escolar. Atuar na Educacao Infantil; no Ensino Fundamental do 1° ao 5° ano e nas
Oficinas Curriculares das Escolas. Executar outras atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo,
mediante determinag&o superior.

Cargo: Professor Peb Il Educacao Fisica.

Descrigao das Atividades: Acatar as orientagées dos Superiores e tratar com respeito e urbanidade os colegas
e os usuarios dos Servigcos Educacionais. Conhecer e respeitar as Leis, os estatutos, os regulamentos, os
regimentos e demais normas vigentes. Proceder a avaliagdo do rendimento do aluno, em termos objetivos, de
acordo com o processo continuo de acompanhamento de aprendizagem. Realizar provas nos periodos previstos
no Calendario Escolar. Atuar na Educacgéo Infantil; no Ensino Fundamental do 1° ao 5° ano e nas Oficinas
Curriculares das Escolas. Executar outras atividades compativeis com a natureza e exigéncias do Cargo, mediante
determinacao superior.

Cargo: Professor Peb Il Inglés.

Descrigcado das Atividades: Estabelecer estratégias de recuperagao de habilidades e competéncia para os alunos
de menor rendimento. Manter permanente contato com os pais ou responsaveis informando-os e orientando-os
sobre o desenvolvimento dos alunos e obtendo dados de interesse para o processo educativo. Prestar assisténcia
aos alunos que necessitem de estudos de adaptagado. Utilizar Metodologia de Ensino adequada e compativel com
os objetivos da Unidade Escolar. Planejar, executar o trabalho de docente, levantar dados e interpreta-los;
contribuir para a qualidade do ensino e aprendizagem da Lingua Inglesa; estabelecer mecanismos de avaliagao,
considerar diferengas individuais, saber trata-las e encaminha-las; cooperar com os setores de supervisao e
orientagdo escolar e trabalhar em equipe. Atuar na Educacgao Infantil; no Ensino Fundamental do 1° ao 5° ano e
nas Oficinas Curriculares das Escolas. Executar outras atividades compativeis com a natureza e exigéncia do
Cargo, mediante determinagao superior.

Cargo: Recepcionista.

Descrigao das Atividades: Executar, sob supervisdo direta, tarefas simples e rotineiras de apoio administrativo e
de recepgao (atender ao publico, interno e externo, prestando informagdes simples, anotando recados, recebendo
correspondéncias e efetuando encaminhamentos). Executar outras atividades compativeis com a natureza e
exigéncia do Cargo, mediante determinagéo superior.

Cargo: Secretario.

Descricao das Atividades: Executar servigos gerais de secretaria, desenvolvendo suas atividades nas unidades
administrativas, a fim de atender ao expediente das mesmas. Digitar cartas, memorandos, relatorios e demais
correspondéncias da unidade, atendendo as exigéncias de padrbes estéticos, visando a transcricdo de minutas
fornecidas pela chefia; Recepcionar pessoas que procuram contatar a unidade, inteirando-se dos assuntos a
serem tratados, objetivando prestar-lhes as informacdes desejadas; Controlar agenda de compromissos da chefia,
anotando datas e horarios de reunibdes e entrevistas, a fim de informa-la sobre as obrigagbes assumidas; Atender
e/ou efetuar ligacdes telefénicas, anotando recados ou prestando informagdes relativas aos servigos executados;
Receber e transmitir fax; Controlar o recebimento e expedicéo de correspondéncia, registrando-as em livro proprio,
tendo como finalidade o encaminhamento ou despacho as pessoas interessadas; Organizar e manter atualizado o
arquivo de documentos da unidade, classificando-os por assunto, codigo ou ordem alfanumérica, visando sua
pronta localizagdo, quando necessario; Providenciar a reprodu¢do de documentos e encadernagdo de relatorios,
observando qualidade, quantidade e ordem solicitada pela chefia, assegurando seu atendimento; Determinar a
execucdo de servigcos externos, solicitando e orientando o continuo ou Office-boy na entrega ou retirada de
documentos e/ou pequenas compras, para atender ao expediente da prefeitura; Pesquisar e levantar informagdes
para o superior ou a equipe de trabalho. Executar outras atividades compativeis com a natureza e exigéncia do
Cargo, mediante determinacgéo superior.

Cargo: Secretario Junta Serv. Militar.
Descricao das Atividades: Realizar todas as tarefas previstas na Lei do Servigo Militar. Executar outras
atividades compativeis com a natureza e exigéncia do Cargo, mediante determinagéo superior.

Cargo: Seguranga de Pronto Socorro.

Descrigao das Atividades: Estar pronto para acionar a Seguranga Geral caso ocorra um problema no servigo
que esta acompanhando. Estar atento a seguranga e agir em momento de apuros. Garantir a seguranca do Pronto
Socorro. Desenvolver trabalho de base junto com a Equipe de Seguranca. Usar estatisticas e o valor gerado sobre
estas, emitindo relatérios visando planejar a acdo estratégica de seguranga. Executar outras atividades
compativeis com a natureza e exigéncia do Cargo, mediante determinagéo superior.

Cargo: Servigos Gerais.

Descricdao das Atividades: Executar tarefas manuais de carater simples que exijam esforgos fisicos, certos
conhecimentos e habilidades elementares. Executar servicos de limpeza e arrumagido nas dependéncias da
Prefeitura Municipal e outros préprios municipais, servicos que visem o bom funcionamento dos prédios publicos,
bem como servigos de monitoria de bergarios e creches; Preparar e servir café a chefia, a visitantes e Servidores
do Setor; Lavar copos e xicaras, cafeteira, coador e demais utensilios de cozinha; Verificar a existéncia de material
de limpeza e outros itens relacionados com seu trabalho, comunicando ao superior imediato a necessidade de
reposigao, quando for o caso; Manter arrumado o material sob sua guarda; Realizar, eventualmente, servigos
externos para atender as necessidades do Setor; Comunicar ao Superior imediato qualquer irregularidade de
consertos e reparos nas dependéncias, moveis e utensilios, que Ihe cabem, deixando-os limpos e com boa
aparéncia; Preparar, adubar e semear o solo, executando trabalhos manuais para cultura e plantagdo de
hortaligas, legumes e frutos; Cultivar e colher, em época propria, os produtos, através de tratamentos primarios;
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2.571.

2.58.
2.58.1.

2.59.
2.59.1.

2.60.
2.60.1.

2.61.
2.61.1.

2.62.
2.62.1.

Desempenhar diversas tarefas de ajuda ao motorista em veiculo de transporte de carga, como carregamento e
descarregamento em geral; Entregar encomendas e mercadorias; Executar tarefas simples na construgdo civil,
escavando valas, transportando e misturando materiais; Executar tarefas de montagem e desmontagem de
armacdes, para auxiliar os trabalhos de edificagbes ou reformas de prédios, estradas e outras obras. Executar
outras atividades compativeis com a natureza e exigéncia do Cargo, mediante determinagdo superior.

Cargo: Sub Contador.
Descricao das Atividades: Efetuar todas as atividades relacionadas a Contabilidade. Executar outras atividades
compativeis com a natureza e exigéncia do Cargo, mediante determinagéo superior.

Cargo: Sub Langador.

Descricao das Atividades: Efetuar o cadastro de abertura ou encerramento de atividades de firmas, inscricdes
e/ou cancelamentos de Impostos Sobre Servicos de Qualquer Natureza, bem como as respectivas Certidoes.
Executar outras atividades compativeis com a natureza e exigéncia do Cargo, mediante determinagéo superior.

Cargo: Supervisor Administrativo.

Descrigcdo das Atividades: Atender ao publico em geral nas solicitagdes de servigos. Cadastrar e manter
registros. Controlar pagamentos. Formalizar processos. Controlar pagamentos. Controlar e operacionalizar
equipamentos audios-visuais. Preparar dados e relatorios. Processar requisicbes de materiais, cadastrar
informagbes referentes a compras e fornecedores. Conferir e estocar materiais adquiridos, transferidos e
devolvidos. Manter atualizada a localizagdo de materiais. Controlar os bens marcaveis, identificaveis e de massa.
Processar a manutengdo de tabelas de enderegos e bancos. Controlar a movimentacdo de arrecadagao.
Operacionalizar os arquivos e auxiliar na elaboragdo de praticas, arranjos fisicos e formularios. Organizar e
preparar servigos. Receber e expedir documentos e materiais para processamento. Inspecionar extintores de
incéndio e sistema de alarme e segurancga. Auxiliar na elaboragdo de estudos referentes ao planejamento e na
coleta de dados estatisticos. Prestar esclarecimentos aos usuarios quanto a prestagao de servigos. Executar
atividades de apoio administrativo de acordo com as necessidades da Prefeitura tais como: datilografia, digitagao,
organizagdo e manutengdo de arquivos, auxiliar na elaboragédo de relatérios, tabelas, graficos, fluxograma etc.
Atender pessoas diretamente ou ao telefone. Executar outras atividades compativeis com a natureza e exigéncia
do Cargo, mediante a determinagao superior e conforme as necessidades da Prefeitura.

Cargo: Tratorista.

Descrigao das Atividades: Operacionalizar tratores e reboques, da Prefeitura, montados sobre rodas, zelando
pela sua guarda e conservagao, atendendo com eficiéncia as determinagdes. Rogar terrenos, preparar a terra e
desobstruir vias publicas. Verificar diariamente as condigbes de funcionamento dos Equipamentos, antes de sua
utilizacdo, tais como: pneus, agua do sistema de arrefecimento, bateria, nivel de Odleo, sinaleiros, freios,
embreagem, farois, abastecimento de combustivel etc.; Executar outras atividades compativeis com a natureza e
exigéncia do Cargo, mediante a determinacao superior.

Cargo: Varredor.

Descrigao das Atividades: Conservar a limpeza de logradouros publicos por meio da varricdo dos mesmos.
Executar outras atividades compativeis com a natureza e exigéncia do Cargo, mediante a determinag&o superior.

Cargo: Vigia.

Descrigao das Atividades: Exercer a vigilancia dos prédios publicos, pragas, logradouros e canteiros de obras,
percorrendo e inspecionando suas dependéncias, para evitar incéndios, roubos, entradas de pessoas estranhas e
outras anormalidades, executar a ronda diurna e noturna nas dependéncias, verificando se as portas, as janelas,
os portdes e outras vias de acesso, estdo fechados corretamente e constatando irregularidades tomar as
providéncias necessarias no sentido de evitar roubos e outros danos; zelar pela integridade fisica das pessoas que
estdo trabalhando e pela seguranga do patriménio; realizar servicos de manutencéo e limpeza dos locais onde
exerce a vigilancia, responsabilizar-se pelos bens e valores colocados sob sua responsabilidade, observar a
entrada e saida de pessoas, para evitar que pessoas estranhas possam causar transtornos e tumultos; controlar a
movimentagdo de veiculos, fazendo os registros, anotando o numero da placa do veiculo, nome do motorista e
horario. Executar outras atividades compativeis com a natureza e exigéncia do Cargo, mediante a determinacéo
superior.

2.10.1.1 Taxa de Inscricdo: Para os Cargos que requeiram nivel de escolaridade Superior a Taxa de

inscricdo sera de R$ 55,00 (Cinquenta e Cinco Reais); para os Cargos de nivel de escolaridade de
Ensino Médio completo a Taxa sera de 35,00 (Trinta e Cinco Reais); para os Cargos cuja exigéncia
for o nivel de escolaridade de Fundamental Completo a Taxa de Inscrigdo sera de R$ 25,00 (Vinte e
Cinco Reais) e se para este nivel houver a exigéncia de Provas Praticas o valor da inscricdo sera de
R$ 28,00 (Vinte e Oito Reais); para os Cargos cuja exigéncia for o nivel de escolaridade de Ensino
Fundamental Incompleto o valor da Taxa de Inscricdo sera de R$ 20,00 (Vinte Reais) e quando
exigir prova pratica o valor sera de R$ 23,00 (Vinte e Trés) Reais; para os Cargos cuja exigéncia for o
nivel de escolaridade de Alfabetizado o valor da Taxa de Inscrigdo sera de R$ 15,00 (Quinze Reais) e
quando exigir prova pratica o valor sera de R$ 18,00 (Dezoito Reais).

DAS VAGAS DESTINADAS AOS PORTADORES DE DEFICIENCIA.

Do total de vagas previsto no ANEXO | deste Edital, 5% (cinco por cento) sera reservada aos
candidatos que se declararem portadores de deficiéncia, na forma da Lei Federal n°. 7.583, de
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3.2

3.3

3.4

3.4.1

3.5

3.6

3.7

41

4.2

4.3

4.4
4.5

4.6
4.7

5.1

5.2

5.3

5.2.1

5.4

5.5
5.6

24/10/1989, publicada no Diario Oficial de 12/12/1990 e do Decreto n° 3.298, de 20/12/1999,
publicado no Diario Oficial de 21/12/1999.

Para concorrer a uma dessas vagas, o candidato devera, no ato da Inscri¢do, declarar-se Portador de
Deficiéncia. Esses candidatos participardo do Concurso em igualdade de condigbes com os demais
candidatos.

O candidato que, no ato da Inscri¢gdo, se declarar portador de deficiéncia, se classificado no Concurso,
figurara em lista especifica e, caso obtenha a classificagdo necessaria, figurara na lista geral, de
acordo com o Cargo.

Os candidatos aprovados, quando convocados, deverdo submeter-se a pericia médica por Junta
Médica designada para esse fim, que verificara a sua qualificagdo como portador de deficiéncia, o grau
da deficiéncia e a capacidade fisica para o exercicio do Cargo.

Os candidatos deverdo comparecer a pericia médica munidos de laudo médico que ateste a espécie e
o grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao cddigo correspondente na Classificagdo
Internacional de Doengas/CID, bem como a provavel causa da deficiéncia.

A ndo observancia do disposto nos subitens anteriores acarretara a perda do direito as vagas
reservadas aos candidatos em tais condigdes.

As vagas definidas no subitem 3.1 que nao forem providas por falta de candidatos portadores de
deficiéncia, por reprovagdo no concurso ou nha pericia médica, serdo preenchidas pelos demais
candidatos, observada a ordem geral de classificagdo em cada cargo.

O candidato portador de deficiéncia podera solicitar condi¢do especial para a realizagdo da prova,
conforme previsto no art. 40, §§ 1° e 2°, do Decreto Federal n°. 3.298/1999.

DOS REQUISITOS BASICOS PARA INVESTIDURA NO CARGO.
Ter sido aprovado no concurso e estar com 18 (dezoito) anos completos.

Ter nacionalidade brasileira ou portuguesa e, em caso de nacionalidade portuguesa, estar amparado
pelo Estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento de gozo de direitos
politicos, nos termos do § 1° do art. 12 da Constituigdo Federal de 1988.

Os candidatos estrangeiros, legalmente habilitados, deverdo apresentar o Visto Permanente no
momento da posse.

Estar em dia com as obrigacdes eleitorais.

Apresentar Certificado de Reservista ou de Dispensa de Incorporagcédo, em caso de candidato do sexo
masculino.

Ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribui¢des do Cargo.
Cumprir as determinagdes deste Edital.
DA INSCRIGAO NO CONCURSO PUBLICO.

O candidato devera efetuar sua Inscricdo no concurso para fins de poder concorrer ao Cargo
pretendido.

A solicitacdo de Inscricao sera realizada via internet no site da Prefeitura Municipal de Pirapozinho,
www.pirapozinho.sp.gov.br, no periodo compreendido entre o dia 16/06 a 26/06/2011, a partir das
13h00min do dia 16/06/2011 até as 22h00min do dia 26/06/2011, observado o horario de Brasilia, o
pagamento do Boleto Bancario devera ocorrer até o dia 27/06/2011, dentro do Horario Bancario. Nos
dias 22 a 24/06 de 2011, havera inscricao presencial, no CENTRO CULTURAL ROSA VANTINI,
localizado na Rua Joao Diniz Alvim, n°. 180 — Jardim das Flores, no Municipio e Comarca de
Pirapozinho, das 8h00min as 12h00min e das 13h00min as 17h00min.

O candidato, para efetivar a sua Inscricao on line, devera efetuar o pagamento da Taxa de Inscrigao no
Banco SANTANDER, através do Boleto Bancario que sera gerado com a concretizagdo de sua
inscrigao.

O Formulario de Solicitacdo de Inscricdo devera ser preenchido completamente pelo candidato,
especificando a sua opgao de Cargo, de acordo com o ANEXO | deste Edital.

As solicitagbes de Inscricdo cujos pagamentos forem efetuados apds o dia 27/06/2011 nao serdo
concretizadas.

DAS DISPOSIGOES GERAIS SOBRE A INSCRIGAO
E vedada a Inscricdo extemporanea.
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5.6.1

5.6.1.1

5.6.1.2

5.6.1.3

5.6.2
5.6.3
5.6.4

5.6.5

5.6.6

5.6.7

5.6.8

7.2
7.21
722

7.2.3
724
7.2.5

7.2.6

7.2.7
7.2.8

O candidato, portador de deficiéncia ou ndo, que necessitar de qualquer tipo de condicio especial para
a realizagdo das provas devera solicita-la, por escrito, indicando claramente quais os recursos
especiais necessarios (materiais, equipamentos etc.).

A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizagdo das provas devera levar um
acompanhante, que ficara em sala reservada para essa finalidade e que sera responsavel pela guarda
da crianca. A candidata que nao levar um acompanhante ndo podera amamentar ou tera que concluir a
prova até a hora necessaria para tal atividade.

A solicitagdo de condi¢cdes especiais sera atendida obedecendo a critérios de viabilidade e de
razoabilidade.

A néo solicitagdo de condigbes especiais no ato da Inscrigdo implica sua ndo concessao no dia de
realizagao das provas.

N&o serao aceitos pedidos de alteragdo de opgéo de Cargo, apds a concretizagdo da Inscrigao.
N&o havera isengao total ou parcial do valor da taxa de inscrigao.

O valor referente ao pagamento da taxa de inscrigao ndo sera devolvido, salvo no caso de cancelamento
do Certame por conveniéncia da Administragao Municipal.

As informacgdes prestadas no Formulario de Solicitagdo de Inscrigdo serdo de inteira responsabilidade
do candidato, dispondo o Municipio do Direito de excluir do Concurso Publico aquele que nao
preencher o Formulario de forma completa, correta ou que fornecer dados comprovadamente
inveridicos.

N&o serdo aceitas as solicitacbes de inscricdo que nao atenderem rigorosamente ao estabelecido
neste Edital.

O candidato devera declarar, no Formulario de Solicitagdo de Inscricdo, que os documentos
comprobatérios dos requisitos basicos para investidura no Cargo, exigidos no presente Edital, serdo
apresentados por ocasido da posse.

A qualquer tempo, poder-se-a anular a inscricdo, as provas, a homeagédo e a posse do candidato,
desde que constatada falsidade em qualquer declaragdo e/ou qualquer irregularidade nas provas ou
em documentos apresentados.

DA HOMOLOGAGAO DA INSCRIGAO.

As Inscrigdes homologadas e indeferidas serdo divulgadas na internet, no enderego eletrbnico,
www.pirapozinho.sp.gov.br, bem como no Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal.

DAS PROVAS

A Convocagdo para realizagdo das provas sera divulgada no enderegco eletronico,
www.pirapozinho.sp.gov.br, no prazo de 10 dias de antecedéncia da realizagédo da prova.

DA AVALIAGAO DE TiTULOS
A entrega de titulos sera realizada apds a divulgagao do resultado das provas.

Somente serdo aceitos os titulos relacionados no ANEXO Il, expedidos até a data da entrega,
observados os limites de pontos indicados.

A Avaliagao de Titulos valera, no maximo, 20 (vinte) pontos.
A nota final da Avaliagao de Titulos correspondera a pontuacgéao total obtida na Avaliagao.

No ato de entrega de titulos, o candidato devera preencher e assinar a relagdo, de acordo com o
ANEXO I, na qual indicara a quantidade de titulos apresentados. Juntamente com essa relagéo, deve
ser apresentada copia, autenticada em cartério, de cada titulo declarado. As cépias apresentadas nao
serdo devolvidas sob hipotese alguma.

Os pontos que excederem o valor maximo em cada alinea, bem como os que excederem ao limite de
20 (vinte) pontos fixados no ANEXO Il deste Edital, seréo desconsiderados.

Cada titulo sera avaliado uma Unica vez.
Nao serdo consideradas para efeito de pontuacdo as copias ndo autenticadas em cartério.

8. DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A COMPROVAGAO DOS TiTULOS

8.1

8.2

Para comprovagdo de conclusdo de curso de doutorado ou de mestrado deve ser apresentado
diploma, devidamente registrado, expedido por instituicdo oficial ou reconhecida.

Os documentos relacionados nas alineas “c” e “d” do ANEXO Il somente serdo aceitos se forem
expedidos por Instituicdo Publica Oficial ou Instituicdo de Nivel Superior e indicarem a carga horaria.
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8.2.1

8.3

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

9.10
9.1

9.12

9.13

Diplomas e certificados expedidos no exterior somente serdo considerados quando revalidados por
Instituicao de Ensino Superior do Brasil.

Todo Documento expedido em lingua estrangeira somente sera considerado quando traduzido para a
Lingua Portuguesa por tradutor juramentado.

DOS PROCEDIMENTOS NOS DIAS DE REALIZAGAO DAS PROVAS.

E de responsabilidade exclusiva dos candidatos & identificagdo correta de seu local de prova e o
comparecimento no horario determinado.

Nao seréo fornecidas, por telefone, informagdes a respeito de datas, locais e horarios de provas. O
candidato devera observar rigorosamente a Convocacao de realizagdo de provas divulgada no
endereco eletrdnico, www.pirapozinho.sp.gov.br.

O candidato devera comparecer ao local designado para a realizagdo da Prova Tedrica com
antecedéncia de meia hora com o comprovante de Inscricao e do documento de identidade original.

Sao considerados documentos de identidade: carteiras expedidas pelos Comandos Militares, pelas
Secretarias de Seguranca Publica e pelos Corpos de Bombeiros Militares; carteiras expedidas pelos
orgaos fiscalizadores de exercicio profissional (Ordens, Conselhos etc.); passaporte, certificado de
reservista, carteiras funcionais do Ministério Publico, carteiras funcionais expedidas por 6rgao publico
que, por lei federal, valham como identidade; carteira de trabalho e carteira nacional de habilitagdo
(somente o modelo novo, com foto).

Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia da realizagdo das provas, documento de
identidade original, por motivo de perda, furto ou roubo, devera apresentar documento que ateste o
registro de ocorréncia em 6rgao policial, expedido ha, no maximo, trinta dias.

Nao serdo aceitos como documentos de identidade: certiddes de nascimento, titulos eleitorais,
carteiras de motorista (modelo antigo, sem foto), carteiras de estudante, carteiras funcionais sem valor
de identidade, nem documentos ilegiveis, nao identificaveis ou danificados.

Nao sera admitido o ingresso de candidato no local de realizagdo das provas apds o horario fixado para
0 seu inicio.

Por ocasidao da realizagdo das provas, o candidato que n&o apresentar documento de identidade
original, nas formas definidas nos subitens 9.4 e 9.5 deste Edital, sera sumariamente excluido do
Concurso.

Nao serdo aplicadas provas, em hipétese alguma, fora do espacgo fisico predeterminado no
Cronograma das provas.

Nao sera permitida, durante a realizagdo das provas, a comunicagao entre os candidatos.

Nos dias de realizacdo das provas, ndo sera permitido ao candidato entrar e/ou permanecer no local do
exame com armas ou aparelhos eletronicos (bip, telefone celular, reldgio do tipo data bank, walkman,
agenda eletrénica, note book, palmtop, receptor, gravador etc.). Caso o candidato leve alguma arma
e/ou algum aparelho eletrénico, esses deverdo serdo recolhidos pelo Fiscal de Sala. O
descumprimento da presente instrucdo implicara na exclusdo do candidato, caracterizando-se tentativa
de fraude.

Nao havera segunda chamada para as provas. O ndo comparecimento a quaisquer das provas
implicara exclusdo automatica do candidato.

Tera suas provas anuladas e sera automaticamente excluido do Concurso o candidato que, durante a
realizagao de qualquer uma das provas:

usar ou tentar usar meios fraudulentos e/ou ilegais para a sua realizagéo;
for surpreendido dando e/ou recebendo auxilio para a execugao de quaisquer das provas;

utilizar-se de equipamentos que nao forem expressamente permitidos, sendo proibido o uso telefone
celular, gravador, receptor e/ou pagers e/ou que se comunicar com outro candidato;

faltar com a devida cortesia para com qualquer membro da equipe de aplicagdo das provas, as
autoridades presentes e/ou os outros candidatos;

recusar-se a entregar quaisquer das provas ao término do tempo destinado para a sua realiza¢ao;
afastar-se da sala, a qualquer tempo, sem acompanhante da equipe do Concurso;
perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento indevido;

utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos, para obter aprovacéao propria ou de terceiros, em qualquer
etapa do Concurso Publico.

Quando, apos as provas, for constatado o uso de qualquer meio ilicito por parte do candidato suas
provas serdo anuladas e ele sera automaticamente eliminado do Concurso.
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9.15

9.16

10
10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

N&o haverd, por qualquer motivo, prorrogacdo do tempo previsto para a aplicagdo das provas em
virtude de afastamento de candidato do ambiente de prova.

Nos dias de realizagdo das provas, ndo serdo fornecidas, por qualquer membro da equipe de aplicagao
das provas e/ou pelas autoridades presentes, informacdes referentes ao contetido das provas.

DA CLASSIFICAGAO FINAL NO CONCURSO

A classificagcdo dos candidatos far-se-a pela ordem decrescente das Notas das Provas Tedricas e pela
média aritmética das notas finais entre as provas Tedricas e Praticas, quando houver.

Serao considerados habilitados os candidatos que alcangarem, no minimo, a média de 50 (Cinquenta)
pontos.

Os candidatos serdo ordenados, por cargo de inscrigdo, de acordo com os valores decrescentes das
notas finais no Concurso.

O candidato que declarar no Formulario de Solicitagdo de Inscricdo ser portador de deficiéncia, se
classificado no Concurso Publico, figurara em lista especifica e figurara também na listagem de
classificacao geral.

Todos os calculos utilizados para obter a nota final dos candidatos serdo considerados até a segunda
casa decimal, arredondando-se para cima, se o algarismo da terceira casa decimal for igual ou superior
a cinco.

11 DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

11.1
a)
b)
11.2

12.
12.1

12.2

12.3

a)

b)

12.4

12.5

12.6

12.7

12.8

Em caso de empate na nota final do Concurso tera preferéncia o candidato que obtiver:
maior nota na Prova de Conhecimentos Especificos;
maior pontuagéo na Avaliagao de Titulos.

Persistindo o empate, tera preferéncia o candidato mais idoso. Observando-se o Estatuto do Idoso para
os candidatos com mais de 60 (sessenta) anos.

DOS RECURSOS

Os resultados das Provas e da Avaliagdo de Titulos serao afixados no Quadro de Avisos da Prefeitura
Municipal e no enderego eletrbnico, www.pirapozinho.sp.gov.br.

O resultado final do Concurso somente podera ser recusado a vista de irregularidade e inobservancia
das normas pertinentes ao Concurso, que o tornem eivado de vicios, declarado pela maioria da
Comissao do Concurso, que propora ao Prefeito a anulagdo do Concurso.

O julgamento da Comissdo do Concurso € irrecorrivel, salvo em caso de inobservancia das normas
contidas neste Edital e das disposi¢cdes legais, hipoteses em que cabera recurso ao Prefeito,
observado o seguinte:

candidato que desejar interpor recurso(s) contra os resultados das provas dispora de 48 horas apos a
divulgacgao do resultado do Concurso, e sera decidido no prazo maximo de cinco dias Uteis;

Os recursos interpostos serdo alvos de Parecer pela Empresa realizadora do Certame e respondidos
exclusivamente pelo Prefeito (quando dirigido a ele) ou pela Comissdo do Concurso (quando em
primeira analise), dando-se ciéncia ao candidato da Decisdo adotada, via correio ou pessoalmente,
guando o mesmo residir neste Municipio.

O(s) recurso(s) contra os resultados deve(m) ser entregue(s) no horario de atendimento ao Publico, no
Setor de Protocolo da Prefeitura Municipal, Rua Machado De Assis 728, Centro — CEP 19.200-000,
Pirapozinho, SP, obedecendo o prazo estabelecido na alinea “a”, do idem 12.3.

Nao sera aceito recurso via fax ou correio eletrénico, tampouco sera aceito recurso extemporaneo.
Somente serdo aceitos os encaminhados de acordo com o estabelecido nos itens 12.3 e 124, e
acompanhados de copia do documento de identidade do candidato.

A Administracdo Publica Municipal ndo se responsabiliza por recursos postados e ndo entregues por
razdes alheias a Instituigao.

Seréo aceitos recursos entregues por terceiros, identificados com documento de identidade original,
desde que apresentem copia do documento de identidade do candidato representado e procuragéo
com firma reconhecida em cartério, que passarao a fazer parte do processo do recurso.

Sera preliminarmente indeferido recurso extemporaneo, inconsistente, que ndo atenda as exigéncias e
especificacdes estabelecidas neste Edital ou em outros editais que vierem a ser publicados.

12.9 Em hipotese alguma sera aceito pedido de revisao de recurso e/ou recurso de recurso.

13.

DAS DISPOSIGOES FINAIS.
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13.1

13.2

13.3

13.4

13.5

13.6

13.7

13.8

13.9

13.10

13.11

13.12

A inscricdo do candidato implicara aceitacdo das normas para o Concurso contidas em comunicados,
neste Edital e em outros editais eventualmente publicados.

O candidato aprovado no Concurso sera empossado dentro das necessidades da Administracéo
Publica Municipal.

O candidato aprovado assumira o compromisso de exercer duas fungdes na area de sua aprovagéo no
Concurso, obedecendo as necessidades e ao interesse da Instituigao.

As despesas decorrentes da participacdo em todas as fases e em todos os procedimentos do
Concurso Publico correrdo a conta do candidato, que n&o tera direito a alojamento, alimentagéo,
transporte e/ou ressarcimento de despesas.

Ao tomar posse, o candidato nomeado para o cargo de provimento efetivo ficara sujeito a estagio
probatério por 36 meses, durante o qual sua aptiddo e capacidade serdo objeto de avaliagdo para o
desempenho do cargo.

Os candidatos empossados ficardo submetidos ao Regime Juridico Estatutario cumprindo a Jornada de
Trabalho na Unidade para qual foi nomeado, podendo ser transferido para outra Unidade, de acordo
com a conveniéncia da Administracao.

Todo edital relativo ao Concurso Publico sera publicado, divulgado na internet, no enderego eletrdnico,
www.pirapozinho.sp.gov.br, e afixado no Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal.

O prazo de validade do Concurso sera de 02 (dois) anos, contado a partir da data da publicagdo do
Edital de Homologagéo, podendo se prorrogado por igual periodo, de acordo com a Constituicao
Federal.

A aprovacao e a classificagao no Concurso geram, para o candidato, apenas a expectativa de direito a
nomeacgao, observando as disposi¢des legais pertinentes, o interesse e a conveniéncia da
Administracao.

A posse fica condicionada a aprovagdao em inspecdo médica a ser realizada por Junta Médica
designada para esse fim e ao atendimento das condi¢des constitucionais e legais. No ato da posse
serdo exigidos todos os documentos declarados pelo candidato no periodo de inscrigdo, bem como, a
inexisténcia de vinculo em cargo publico, exceto, nas hipéteses previstas no art. 37, incisos XVI e XVII,
da Constituicao Federal.

O candidato devera manter atualizado seu enderec¢o, enquanto estiver participando do Concurso e se
aprovado, sao de inteira responsabilidade do candidato os prejuizos decorrentes da nao atualizagéo de
seu endereco.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo do Concurso, apds a emissdo de Parecer pela
SOECON - SOLUGCOES ECONOMICAS, ASSESSORIA E CONSULTORIA EM PROJETOS LTDA.

MARCOS ANTONIO BRAMBILLA
Prefeito Municipal
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ANEXO |

= : CARGA
N ° DE PADRAO E NIVEL DE ENSINO E R
CARGO HORARIA DIA DA
VAGAS VENC. REQUISITOS EXIGIDOS SEMANAL PROVA
P-12 ENSINO MEDIO PRIMEIRO
01.- Agente de Compras. C.R. R$ 816,79 COMPLETO 40 HORAS DIA OU
HORARIO
02.- Agente de Inspegéo CR P-13 ENSINO MEDIO SEGUNDO
Municipal. e R$ 1.199,34 COMPLETO 40 HORAS DIA OU
HORARIO
) i P-09 ENSINO MEDIO 40 HORAS | TERCEIRO
03.- Almoxarife. C.R. R$ 612,30 COMPLETO DIA OU
HORARIO
04.- Assistente CR P-12 ENSINO MEDIO 40 HORAS QUARTO
Administrativo o R$ 816,79 COMPLETO DIA OU
HORARIO
. . - QUINTO
05.- Assistente de Diretor de P-10 ENSINO MEDIO
C.R. 40 HORAS DIA OU
Escola R$ 682,06 COMPLETO HORARIO
06.- Assistente de P-12 ENSINO MEDIO SEXTO DIA
Tesoureiro CR. R$ 816,79 COMPLETO 40 HORAS Oou
HORARIO
NIiVEL SUPERIOR EM
07.- Assistente Social R$ 1.976,44 40 HORAS DIA OU
CRESS - CONSELHO HORARIO
REGIONAL DE
SERVIGCO SOCIAL
NiVEL SUPERIOR EM
ASSISTENCIA SOCIAL
OITAVO
. . P-13 COM REGISTRO NO
08.- Assistente Social C.R. R$ 1.199,34 CRESS — CONSELHO 20 HORAS H%IIQAORLIJO
REGIONAL DE
SERVIGCO SOCIAL
P-06 ENSINO
PRIMEIRO
09.- Atendente CR. R$ 569,38 ::NUCN(;)“:«SIILIE[:II%AL 40 HORAS DIA OU
HORARIO
10.- Auxiliar Administrati o1 P-06 Eﬂﬁg‘fMENTAL 40HORAS | PRIMEIRO
.- Auxiliar Administrativo R$ 569,38 DIA’OU
COMPLETO HORARIO
11.- Auxiliar Administrativo C.R. P-10 ENSINO MEDIO 40 HORAS OITAVO
da Promogao Social R$ 682,06 COMPLETO DIA OU
HORARIO
12.- Auxiliar Administrativo ENSINO MEDIO
P-12 OITAVO
do Departamento CR. R$ 816,79 COMPLETO 40 HORAS DIA OU
Pessoal HORARIO
ENSINO
- . P-13 SEGUNDO
13.- Auxiliar de Caixa CR. R§1.199,34 | DONDAMENTAL 40HORAS | DIAOU
HORARIO
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ENSINO
FUNDAMENTAL

COMPLETO E CURSO TERCEIRO
01 P08 DE AUXILIAR DE 40 HORAS DIA,OU
14.- Auxiliar de Enfermagem RS 569,38 ENFERMAGEM COM HORARIO
: REGISTRO NO COREN
— CONSELHO
REGIONAL DE
ENFERMAGEM
ENSINO
15.- Auxiliar de Ensino R P-04 FUNDAMENTAL 40 HORAS sg&;:gﬁo
R$ 569,38 INCOMPLETO rvifra
16.- Auxiliar de Servigos de P-03 Eﬂﬁgfmem AL 40 HORAS | TERCEIRO
Escola C.R. R$ 569,38 INCOMPLETO DIA OU
HORARIO
ENSINO
FUNDAMENTAL
17.- Auxiliar Odontoléaico CR. P-05 COMPLETO COM 40HORAS | QUARTO
. 9 R$ 569,38 REGISTRO NO CRO — DIA OU
CONSELHO REGIONAL HORARIO
DE ODONTOLOGIA
P03 PRIMEIRO
18.- Coletor de Lixo 10 RS 569,38 ALFABETIZADO 40 HORAS DIA OU
’ HORARIO
p.07 SEGUNDO
19.- Coveiro 01 RS 569.38 ALFABETIZADO 40 HORAS DIA OU
’ HORARIO
NiVEL SUPERIOR EM
P14 ODONTOLOGIA COM SEXTO DIA
20.- Dentista CR. RS 1.976.44 REGISTRO NO CRO - 40 HORAS ou
210 CONSELHO REGIONAL HORARIO
DE ODONTOLOGIA
COM GRADUAGAO
COMPLETA EM QUARTO
21.- Diretor de Escola 04 Nivel A PEDAGOGIAE 40 HORAS DIA OU
: R$ 1.633,59 EXPERIENCIA MiNIMA HORARIO
DE 05 (CINCO) ANOS
EM DOCENCIA
P09 ENSINO QUARTO
22.- Eletricista 01 RS 612,30 FUNDAMENTAL 40 HORAS DIA OU
’ INCOMPLETO HORARIO
p.07 ENSINO QUINTO
23.- Encanador 01 56938 FUNDAMENTAL 40 HORAS DIA OU
’ INCOMPLETO HORARIO
ENSINO QUINTO
24"35"93"99".‘,‘". de CR. p-13 FUNDAMENTAL 40HORAS | DIAOU
ervigos Viarios R$ 1.199,34 COMPLETO HORARIO
NIVEL SUPERIOR EM
ENFERMAGEM COM
25, Enf . P-14 REGISTRO NO COREN QUINTO
-~ =ntermeiro CR R$ 1.976,44 | - CONSELHO 40 HORAS DIA OU
REGIONAL DE HORARIO
ENFERMAGEM
NIVEL SUPERIOR EM
ENGENHARIA CIVIL E
o P-14 REGISTO NO CREA — .
26.- Engenheiro Civil 01 RS 1.976,44 CONSELHO REGIONAL | 40 HORAS %ﬂ'gﬁ
DE ENGENHARIA E HORARIO

ARQUITETURA

17




27.- Escriturario

28.- Farmacéutico

29.- Fiscal de Obras

Publicas

30.- Fiscal de Transportes

31.- Fisioterapeuta

32.- Langador

33.- Médico Clinico Geral

34.- Médico Ginecologista

35.- Médico Plantonista

36.- Médico Psiquiatra

37.- Motorista de
Ambulancia

38.- Motorista de Veiculo

Pesado

39.- Nutricionista

40.- Oficial Administrativo

C.R.

C.R.

C.R.

C.R.

C.R.

C.R.

02

01

05

01

C.R.

05

C.R.

C.R.

P-12
R$ 816,79

P-14
R$ 1.976,44

P-13
R$ 1.199,34

P-13
R$ 1.199,34

P-14
R$ 1.976,44

P-13
R$ 1.199,34

P-14
R$ 1.976,44

P-14
R$ 2.096,21

R$ 609,57

P-14
R$ 1.976,44

P-09
R$ 612,30

P-09
R$ 612,30

P-14
R$ 1.976,44

P-10
R$ 682,06

ENSINO MEDIO
COMPLETO

NiVEL SUPERIOR EM
FARMACIAE
REGISTRO NO CRF -
CONSELHO REGIONAL
DE FARMACIA

ENSINO
FUNDAMENTAL
INCOMPLETO

ENSINO
FUNDAMENTAL
INCOMPLETO

NiVEL SUPERIOR EM
FISIOTERAPIA E
REGISTRO NO CRF -
CONSELHO REGIONAL
DE FISIOTERAPIA

ENSINO MEDIO
COMPLETO

NiVEL SUPERIOR EM
MEDICINA E REGISTRO
NO CRM - CONSELHO
REGIONAL DE
MEDICINA

NIVEL SUPERIOR EM
MEDICINA E REGISTRO
NO CRM - CONSELHO
REGIONAL DE
MEDICINA

NiVEL SUPERIOR EM
MEDICINA E REGISTRO
NO CRM — CONSELHO
REGIONAL DE
MEDICINA

NIiVEL SUPERIOR EM
MEDICINA E REGISTRO
NO CRM — CONSELHO
REGIONAL DE
MEDICINA, COM
ESPECIALIZAGAO EM
PSQUIATRIA

ENSINO
FUNDAMENTAL
INCOMPLETO, COM
CNH NA CATEGORIA
“D” OU SUPERIOR
ENSINO
FUNDAMENTAL
INCOMPLETO, COM
CNH NA CATEGORIA
“D” OU SUPERIOR

NIVEL SUPERIOR EM
NUTRICAO COM
REGISTRO NO CRN -
CONSELHO REGIONAL
DE NUTRIGAO

ENSINO MEDIO
COMPLETO

40 HORAS

40 HORAS

40 HORAS

40 HORAS

40 HORAS

40 HORAS

20 HORAS

20 HORAS

Plp 12
HORAS

20 HORAS

40 HORAS

40 HORAS

40 HORAS

40 HORAS

PRIMEIRO
DIA OU
HORARIO

OITAVO
DIA OU
HORARIO

SEXTO DIA
ou
HORARIO

SETIMO
DIA OU
HORARIO

SEXTO DIA
ou
HORARIO

SEGUNDO
DIA OU
HORARIO

SETIMO
DIA OU
HORARIO

OITAVO
DIA OU
HORARIO

QUARTO
DIA OU
HORARIO

OITAVO
DIA OU
HORARIO

PRIMEIRO
DIA OU
HORARIO

QUINTO
DIA OU
HORARIO

TERCEIRO
DIA OU
HORARIO
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41.- Operador de Maquina

42.- Pedreiro

43.- Pintor

44.- Procurador Juridico

45. — Professor Auxiliar de
Ed. Infantil

46.- Professor de Corte e
Costura

47.- Professor de Educagao
Especial

48.- Professor Peb |

49.- Professor Peb I
Educacgao Artistica

50.- Professor Peb Il
Educacgao Fisica

51.- Professor Peb Il Inglés

52.- Recepcionista

53.- Secretario

54.- Secretario Junta Serv.
Militar

01

01

01

C.R.

C.R.

C.R.

CR.

04

01

01

03

C.R.

C.R.

C.R.

P-09
R$ 612,30

P-09
R$ 612,30

P-04
R$ 569,38

P-14
R$ 1.976,44

Nivel A
R$ 848,48

P-03
R$ 569,38

Nivel A
R$ 810,28

Nivel A
R$ 972,36

Nivel A
R$ 810,28

Nivel A
R$ 810,28

Nivel A
R$ 810,28

P-05
R$ 569,38

P-14
R$ 1.976,44

P-13
R$ 1.128,41

ENSINO
FUNDAMENTAL
INCOMPLETO, COM
CNH NA CATEGORIA
“C” OU SUPERIOR

ENSINO
FUNDAMENTAL
INCOMPLETO

ENSINO
FUNDAMENTAL
INCOMPLETO

NiVEL SUPERIOR EM
CIENCIAS JURIDICAS E
SOCIAIS - DIREITO -
COM REGISTRO NA
OAB - ORDEM DOS
ADVOGADOS DO
BRASIL

Curso Normal em
Nivel Médio ou
Superior ou
Licenciatura Plena
em Pedagogia,
ambos com
habilitagdao em
Educacao Infantil).

ENSINO
FUNDAMENTAL
COMPLETO

ENSINO MEDIO COM
HABILITAGAO NO
MAGISTERIO, NORMAL
SUPERIOR

ENSINO MEDIO COM
HABILITAGAO NO
MAGISTERIO, NORMAL
SUPERIOR

LICENCIATURA PLENA
EM ARTES

LICENCIATURA PLENA
EM EDUCAGCAO FISICA

LICENCIATURA PLENA
EM INGLES

ENSINO
FUNDAMENTAL
COMPLETO

ENSINO MEDIO
COMPLETO

ENSINO MEDIO
COMPLETO

40 HORAS

40 HORAS

40 HORAS

20 HORAS

32 HORAS

20 HORAS

24 HORAS

30 HORAS

24 HORAS

24 HORAS

24 HORAS

40 HORAS

40 HORAS

40 HORAS

SEGUNDO
DIA OU
HORARIO

TERCEIRO
DIA OU
HORARIO

QUARTO
DIA OU
HORARIO

SEXTO DIA
ou
HORARIO

SEGUNDO
DIA OU
HORARIO

PRIMEIRO
DIA OU
HORARIO

TERCEIRO
DIA OU
HORARIO

PRIMEIRO
DIA OU
HORARIO

QUARTO
DIA OU
HORARIO

QUINTO
DIA OU
HORARIO

TERCEIRO
DIA OU
HORARIO

SEGUNDO
DIA OU
HORARIO

SETIMO
DIA OU
HORARIO

OITAVO
DIA OU
HORARIO
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ENSINO
FUNDAMENTAL QUINTO
55"5?)‘2%‘::2"93 de Pronto 01 R$Z’§§ 38 INCOMPLETO COM 40HORAS | DIAOU
: CURSO DE HORARIO
SEGURANCA
P03 ENSINO SEXTO DIA
56.- Servicos Gerais 05 RS$ 569,38 FUNDAMENTAL 40 HORAS ou
’ INCOMPLETO HORARIO
. PRIMEIRO
P-14 ENSINO MEDIO
57.- Sub Contador C.R. 40 HORAS DIA OU
R$ 1.976,44 COMPLETO HORARIO
. SEGUNDO
P-13 ENSINO MEDIO
58.- Sub Langador C.R. 40 HORAS DIA OU
R$ 1.199,34 COMPLETO HORARIO
59.- Supervisor CR P-12 ENSINO MEDIO 40 HORAS T%T:'é'ﬁo
Administrativo R$ 816,79 COMPLETO HORARIO
ENSINO :
SETIMO
FUNDAMENTAL
60.- Tratorista CR. R{;;Sg 28 INCOMPLETO, COM 40 HORAS H%IQAORLIJO
* CNH CATEGORIA “C”
OU SUPERIOR
P03 TERCEIRO
61.- Varredor 10 RS 569.38 ALFABETIZADO 40 HORAS DIA OU
’ HORARIO
P03 QUARTO
62.- Vigia CR. RS 569 38 ALFABETIZADO 40 HORAS DIA OU
: HORARIO
ANEXO Il

CONTEUDO PROGRAMATICO

ATENGAO CANDIDATO!

Para o Concurso em apre¢o nao existe recomendagao para nenhuma Apostila especifica. Os
Conteudos Programaticos e as sugestoes sobre as Fontes Bibliograficas sdao para minima e
simples referéncia. Aconselhamos um maior aprofundamento e o pleno conhecimento das
atribui¢oes dos respectivos Cargos.

AVISO: NAO serio utilizadas, na elaboragao das questoes e, consequentemente, nem na
correcao das provas as novas Regras de Ortografia.

01. - Cargo: Agente de Compras - (Ensino Médio completo):

1. - Lingua Portuguesa: Conhecimento da lingua: a) Adjetivos, c) Advérbios, b) Anténimo e Sinénimo, d)
Artigos, e) Classes gramaticais, f) Conjungbes, g) Diminutivo e aumentativo; h) Estabelecer relagbes entre
sequéncia de fatos ilustrados; i) Compreenséo, Interpretacéo e Produgéo de texto; j) Informacdes em pequenos
textos; k) Masculino e feminino; 1) Numerais, ortografia e pontuagdo; m) Preposicdes; n) Pronomes; o)
Substantivos e Verbos. Sintaxe: Conceito e Classificagdo das Oragdes; Concordancia Verbal e Nominal; Crase;
Periodo Composto; Termos da Oragao e Regéncia Verbal e Nominal. Outros Temas: Abreviagdes; Comunicagao;
Correspondéncias; Divisao Silabica e Emprego dos pronomes de tratamento.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: 1. - Aurélio Buarque de Holanda — Dicionario. 2. - Douglas, Gramatica, Ed.
Moderna, SP. 3. - FERREIRA, Gramatica, Ed. Atica. 4. - SACCONI, Ed. Nova Fronteira, RJ. 5. - TERRA, Ernani,
Gramatica, Ed. Scipione. 6. - TUFANO, FARACO & MOURA, Gramatica, Ed. Atica. 7. - FERREIRA, Luis Antdnio,
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http://pt.wikipedia.org/wiki/Adjetivo
http://pt.wikipedia.org/wiki/Numeral
http://pt.wikipedia.org/wiki/Preposi��o
http://pt.wikipedia.org/wiki/Pronome
http://pt.wikipedia.org/wiki/Substantivo
http://pt.wikipedia.org/wiki/Verbo

Nossa Gramatica, Atual Editora, SP. Demais livros Didaticos de Portugués e correlatos com o Nivel de
Escolaridade. (09 questdes).

2. — MATEMATICA: 1- Conjunto de Numeros Inteiros Relativos: 1.1- Propriedades / comparagéo / ordem. 2-
Conjunto de Numeros Naturais: 2.1- divisibilidade / divisores / fatoragdo / impares / MDC / MMC / muiltiplos /
pares /primos. 3- Operagodes: adigdo / divisdo / multiplicagdo / potenciagao / radiciagdo e subtragédo. 4- Conjunto
de nimeros racionais: 4.1- Fracdes “ordinérias” e decimais. 5- Figuras geométricas planas — 5.1- Area e
perimetro 6.- Equacdo do 1° e 2° graus, 6.1- Expressées numéricas: fatoragao, produtos notaveis, simplificagéo e
valor numérico. 6.2- Funcdes do 1° e 2° graus, 6.3- Inequacgdes e sistemas. 7. Grandezas e Medidas. (Area.
Capacidade. Comprimento. Massa. Volume.) 8- Matematica Financeira: 8.1- divisdo proporcional / Razéo e
proporgéo. 8.2- Porcentagem / Juros Simples. 8.3- Regra de trés compostas e simples.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: 1. - BIANCHINI, Edwaldo. Matemética: 52 62 72 e 82 séries. Sdo Paulo:
Moderna. 2. - BIGODE, A. J. L. Matematica. Hoje € feito Assim. 5% a 8% séries. S&o Paulo: Editora FTD. 3. -
BONJIOVANNI et al. Matematica e Vida: 52, 62, 72 e 82 séries. Sao Paulo: Atica. 4. - DANTE, Luiz Roberto. Tudo é
Matemética: 52 62 72 e 82 séries. Sdo Paulo: Atica. 5. - GIOVANNI, José Rui e outros. A Conquista da
Matematica. 5% 6° 72 e 82 séries. Ed. renovada, Sao Paulo: FTD. 6. - IEZZI, Gelson et. al. Matematica e realidade.
1 58 68, 72 e 82 séries. Sdo Paulo: Atual. 7. - IMENES, L. M. e LELLIS, M. Matematica para todos. 5% a 82 séries.
Editora Scipione: S&o Paulo. 8. - JAKUBOVIC, José e LELLIS, Marcelo. Matematica na medida certa: 5% 6% 7% e
8% séries. Rio de Janeiro: Scipione. 9. - MACHADO, N. J. Ldégica? E logico. Sao Paulo: Scipione. 10. -
STIENECKER, David L. Problemas, Jogos e enigmas (cole¢ao). Sdo Paulo: Moderna. Demais Livros Didaticos de
Matematica correlatos com o nivel de escolaridade. (09 questées).

3. - Atualidades: Atualidades Nacionais e Internacionais abrangendo tdpicos atuais, relevantes e amplamente
divulgados, em areas diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia, Geografia, Histéria do Brasil e Politica.
Literatura Brasileira. Nogbes de Cidadania e Meio Ambiente (Ecologia).

FONTES: Falada e televisiva, Imprensa escrita; Livros diversos sobre: Ciéncias, Economia, Estudos Sociais,
Geografia, Historia e Meio Ambiente; Principais Jornais e Revistas do Pais. (7_questdes).

4. — Conhecimento Especifico: Administracdo. Areas Operacionais. Cadastro de Pregos. Comunicacéo oral e
escrita. Controle de estoque: previsdo de consumo, requisi¢gdo, fichas de prateleira e de estoque. Decisdes.
Equilibrio de contas a pagar. Feedback. Ficharios em Geral. Fluxo de Compras. Fornecedores. Inventario.
Licitagdes em geral. Negociacdes. Nogcdes Basicas de Etica e Cidadania. Nocdes de Almoxarifado. Nocdes de
Direitos e Deveres. Nogdes sobre guarda de material, conservagdo, medidas de seguranca e formas de
estocagem. Objetivos. Pedidos de compra. Pesquisas. Planejamento. Prazos de entrega. Prego. Processos de
Compras. Propostas. Qualidade. Recebimento de Produtos. Recebimento de Material: documento de entrada, nota
fiscal, nota de transferéncia e passagem de bens. Recepgédo e despacho de Documentos. Recursos Financeiros.
Saude e Segurancga no Trabalho. Suprimentos. Demais assuntos relacionados ao Cargo. NOGOES BASICAS E
GERAIS DE INFORMATICA. (15 questdes).

02. — Cargo: Agente de Inspe¢ao Municipal — (Ensino Médio completo):

1. - Lingua Portuguesa: Conhecimento da lingua: a) Adjetivos. b) Advérbios. c¢) Artigos. d) Significagdo das
palavras: Antdnimo, Sinénimo, homonimo e pardnimo. e) Classes gramaticais. f) Conjun¢des. g) Diminutivo e
aumentativo. h) Estabelecer rela¢des entre sequéncia de fatos ilustrados. i) Informac¢des de pequenos textos. j)
Interpretagéo de texto. k) Leitura e compreensao de textos. I) Masculino e feminino. m) Numerais, ortografia e
pontuacédo. n) Preposicdes. o) Pronomes. p) Substantivos e conjugacéo dos Verbos regulares. Sintaxe: Conceito e
Classificagdo das Oragdes. Concordancia Verbal e Nominal. Crase. Periodo Composto. Termos da Oragéo e
Regéncia Verbal e Nominal. Outros Temas: Abreviagdes. Comunicagdo. Correspondéncias. Divisdo Silabica e
Emprego dos pronomes de tratamento.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: 1. - Aurélio Buarque de Holanda — Dicionario. 2. - Douglas, Gramatica, Ed.
Moderna, SP. 3. - FERREIRA, Luis Antbnio, Nossa Gramatica, Atual Editora, SP. 4. - SACCONI, Ed. Nova
Fronteira, RJ. 5. - TERRA, Ernani, Gramatica, Ed. Scipione. 6. - TUFANO, FARACO & MOURA, Gramatica, Ed.
Atica Demais livros Didaticos de Portugués e correlatos com o Nivel de Escolaridade. (09 questées).

2. — MATEMATICA: 1- Conjunto de Numeros Inteiros Relativos: 1.1- Propriedades / comparagdo / ordem. 2-
Conjunto de Numeros Naturais: 2.1- divisibilidade / divisores / fatoragdo / impares / MDC / MMC / muiltiplos /
pares /primos. 3- Operagodes: adi¢do / divisdo / multiplicagdo / potenciagao / radiciagao e subtragdo. 4- Conjunto
de numeros racionais: 4.1- Fragdes “ordinérias’ e decimais. 5- Figuras geométricas planas — 5.1- Area e
perimetro 6.- Equag&o do 1° e 2° graus, 6.1- Expressdes numéricas: fatoracéo, produtos notaveis, simplificagdo e
valor numérico. 6.2- Fungdes do 1° e 2° graus, 6.3- Inequagdes e sistemas. 7. Grandezas e Medidas. (Area.
Capacidade. Comprimento. Massa. Volume.) 8- Matematica Financeira: 8.1- divisdo proporcional / Razéo e
proporcéo. 8.2- Porcentagem / Juros Simples. 8.3- Regra de trés compostas e simples.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: 1. - BIANCHINI, Edwaldo. Matemética: 52 62 72 e 82 séries. Sao Paulo:
Moderna. 2. - BIGODE, A. J. L. Matematica. Hoje é feito Assim. 5% a 82 séries. Sdo Paulo: Editora FTD. 3. -
BONJIOVANNI et al. Matemética e Vida: 52 62 72 e 82 séries. Sao Paulo: Atica. 4. - DANTE, Luiz Roberto. Tudo é
Matematica: 52 62 7% e 82 séries. Sdo Paulo: Atica. 5. - GIOVANNI, José Rui e outros. A Conquista da
Matematica. 52 62 72 e 82 séries. Ed. renovada, Sdo Paulo: FTD. 6. - IMENES, L. M. e LELLIS, M. Matematica
para todos. 5% a 82 séries. Editora Scipione: Sdo Paulo. 7. - IEZZI, Gelson et. al. Matematica e realidade. : 52, 62, 72
e 8?2 séries. Sdo Paulo: Atual. 8. - JAKUBOVIC, José e LELLIS, Marcelo. Matematica na medida certa: 52 62 7% ¢
82 séries. Rio de Janeiro: Scipione. 9. - MACHADO, N. J. Légica? E légico. Sdo Paulo: Scipione. 10. -
STIENECKER, David L. Problemas, Jogos e enigmas (colegdo). Sdo Paulo: Moderna. Demais Livros Didaticos de
Matematica correlatos com o nivel de escolaridade. (09 questdes).
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3. - Atualidades: Atualidades abrangendo tdpicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas
diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia, Geografia, Histéria do Brasil e Politica. No¢des de Cidadania e
Meio Ambiente (Ecologia). FONTES: Falada e televisiva, Imprensa escrita; Livros diversos sobre: Ciéncias,
Economia, Estudos Sociais, Geografia, Histéria e Meio Ambiente; Principais Jornais e Revistas do Pais. (7
questoes).

4. — Conhecimento Especifico: Administragdo. Areas Operacionais. Comunicagdo oral e escrita. Decisdes.
Feedback. Ficharios em Geral. Fiscalizagdo. Higiene Publica e Sanitaria. Inspe¢cdo Municipal, fiscalizagdo sob o
ponto de vista sanitario, higiénico e tecnoldégico dos matadouros, frigorificos, de modo geral. Ambientes e
Estabelecimentos de alimentagdo publica. Normas de Higiene Sanitaria. Objetivos. Planejamento. Qualidade,
Conservagao e Condigdes Sanitarias. Trabalhos de inspegdo. Vigilancia em Saude. Programas Comunitarios de
Saude. Processos de controle de roedores, artropodes e vertebrados. Programas de Saude Coletiva e de
Educagao em Saude. Saude e Seguranga no Trabalho. Demais assuntos relacionados ao Cargo.

Nogoes Basicas e Gerais de Informatica.
Legislagao: Cadigo Sanitario do Estado de Sao Paulo. (15 questdes).

3. — Cargo: Almoxarife - (Ensino Médio completo):

1. - Linqua Portuguesa: Conhecimento da lingua: a) Adjetivos, c) Advérbios, b) Anténimo e Sinénimo, d)
Artigos, e) Classes gramaticais, f) Conjungbes, g) Diminutivo e aumentativo; h) Estabelecer relagbes entre
sequéncia de fatos ilustrados; i) Informagdes de pequenos textos; j) Leitura, compreensdo e interpretagdo de
textos; k) Masculino e feminino; 1) Numerais, ortografia e pontuagdo; m) Preposicées; n) Pronomes; 0)
Substantivos e Verbos. Sintaxe: Conceito e Classificagdo das Oragdes; Concordancia Verbal e Nominal; Crase;
Periodo Composto; Termos da Oragao e Regéncia Verbal e Nominal. Outros Temas: Abreviagdes; Comunicagao;
Correspondéncias; Divisdo Silabica e Emprego dos pronomes de tratamento.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: 1. - Aurélio Buarque de Holanda — Dicionério. 2. - Douglas, Gramatica, Ed.
Moderna, SP. 3. - FERREIRA, Luis Antonio, Nossa Gramatica, Atual Editora, SP. 4. - SACCONI, Ed. Nova
Fronteira, RJ. 5. - TERRA, Ernani, Gramaética, Ed. Scipione. 6. - TUFANO, FARACO & MOURA, Gramatica, Ed.
Atica. Demais livros Didaticos de Portugués e correlatos com o Nivel de Escolaridade. (09 questdes).

2. — MATEMATICA: 1- Conjunto de Numeros Inteiros Relativos: 1.1- Propriedades / comparagéo / ordem. 2-
Conjunto de Numeros Naturais: 2.1- divisibilidade / divisores / fatoragdo / impares / MDC / MMC / multiplos /
pares /primos. 3- Operagoes: adi¢do / divisdo / multiplicagéo / potenciagao / radiciagéo e subtragdo. 4- Conjunto
de numeros racionais: 4.1- Fragdes “ordinarias” e decimais. 5- Figuras geométricas planas — 5.1- Area e
perimetro 6.- Equag&o do 1° e 2° graus, 6.1- Expressdes numéricas: fatoracéo, produtos notaveis, simplificagdo e
valor numérico. 6.2- Fungdes do 1° e 2° graus, 6.3- Inequagdes e sistemas. 7. Grandezas e Medidas. (Area.
Capacidade. Comprimento. Massa. Volume.) 8- Matematica Financeira: 8.1- divisdo proporcional / Razéo e
proporcéo. 8.2- Porcentagem / Juros Simples. 8.3- Regra de trés compostas e simples.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: BIANCHINI, Edwaldo. Matemética: 52 62 72 e 82 séries. Sdo Paulo: Moderna.
BIGODE, A. J. L. Matematica. Hoje é feito Assim. 52 a 82 séries. Sdo Paulo: Editora FTD. BONJIOVANNI et al.
Matemética e Vida: 52 62 72 e 82 séries. Sdo Paulo: Atica. DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matematica: 52 62 72 e
82 séries. S&o Paulo: Atica. GIOVANNI, José Rui e outros. A Conquista da Matematica. 54, 6% 7% e 82 séries. Ed.
renovada, Sdo Paulo: FTD. IEZZI, Gelson et al. Matematica e realidade. : 52, 63, 72 e 82 series. 4%ed. Sdo Paulo:
Atual, 2000. IMENES, L. M. e LELLIS, M. Matematica para todos. 5% a 82 séries. Editora Scipione: Sdo Paulo.
JAKUBOVIC, José e LELLIS, Marcelo. Matematica na medida certa: 52 62 72 e 82 séries. 22 ed. Rio de Janeiro:
Scipione. MACHADO, N. J. Ldégica? E logico. Sao Paulo: Scipione. STIENECKER, David L. Problemas, Jogos e
enigmas (colecdo). Sdo Paulo: Moderna. Demais Livros Didaticos de Matematica correlatos com o nivel de
escolaridade. (09 questodes).

3. - Atualidades: Atualidades abrangendo topicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas
diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia, Geografia, Histdéria do Brasil e Politica. No¢des de Cidadania e
Meio Ambiente (Ecologia). FONTES: Falada e televisiva, Imprensa escrita; Livros diversos sobre: Ciéncias,
Economia, Estudos Sociais, Geografia, Histéria e Meio Ambiente; Principais Jornais e Revistas do Pais. (7
questoes).

4. — Conhecimento Especifico: Atendimento ao publico interno e externo, pessoalmente ou através do
telefone. Controle de estoque: previsdo de consumo, requisi¢cao, fichas de prateleira e de estoque. Conhecimento
sobre emplacamento de bens publicos, recepgéo e despacho de documentos. Inventario. Nogdes basicas de ética
e cidadania. Nog¢des basicas sobre patrimonio publico. Nogdes de Almoxarifado e suas rotinas. Nogdes de direitos
e deveres. Nogdes sobre guarda de material conservacdo, medidas de seguranca e formas de estocagem.
Recebimento de Material: documento de entrada, nota fiscal, nota de transferéncia e passagem de bens. Trabalho
em Equipe. NOGOES BASICAS DE INFORMATICA: 1 - Conceitos de Internet e de Intranet. 2 - Conceitos
basicos e modos de utilizagdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a
Internet/Intranet. 2.1 - Ferramentas e aplicativos comerciais de navegagéo, de correio eletrénico, de busca e
pesquisa. 3. - Conceitos de organizagdo e de gerenciamento de arquivos, pastas, programas, instalagdo de
periféricos. 3.1 - Principais aplicativos comerciais para: edicdo de textos e planilhas, geracdo de material
escrito, visual e sonoro. Conhecimentos de Processador de texto: DOS: Principais comandos. Word: Operacgdes
basicas, digitagdo de textos, formatagéo, cabegalho, rodapé e tabelas. Conhecimentos de Planilha Eletrénica.
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Excel: Operagdes basicas, formulas, fungdes, pastas e formatagdo. Nogbes de rede de computadores. Windows
XP. Demais assuntos que compdem o quadro de atribuicdes do Cargo. (15 Questoes)

4. — Cargo: Assistente Administrativo — (Ensino Médio completo):

1. - Lingua Portuguesa: Conhecimento da lingua: a) Adjetivos, c) Advérbios, b) Anténimo e Sinénimo, d)
Artigos, e) Classes gramaticais, f) Conjungbes, g) Diminutivo e aumentativo; h) Estabelecer relagbes entre
sequéncia de fatos ilustrados; i) Informagdes de pequenos textos; j) Interpretagdo de texto; k) Leitura e
compreensdo de textos; I) Masculino e feminino; m) Numerais, ortografia e pontuagdo; n) Preposicdes; 0)
Pronomes; p) Substantivos e Verbos. Sintaxe: Conceito e Classificagdo das Oragdes; Concordancia Verbal e
Nominal; Crase; Periodo Composto; Termos essenciais da Oragdo e Regéncia Verbal e Nominal. Outros Temas:
Abreviagdes; Comunicagdo; Correspondéncias; Divisdo Silabica; Emprego dos pronomes de tratamento e
Formacéao das palavras. (09 questdes).

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: Aurélio Buarque de Holanda — Dicionério. Douglas, Gramaética, Ed. Moderna,
SP. SACCONI, Ed. Nova Fronteira, RJ. TERRA, Ernani, Gramatica, Ed. Scipione. TUFANO, FARACO & MOURA,
Gramdtica, Ed. Atica. FERREIRA, Gramética, Ed. Atica. FERREIRA, Luis Antonio, Nossa Gramdtica, Atual
Editora, SP. Luis Antonio, Nossa Gramatica, Atual Editora, SP. Demais livros Didaticos de Portugués e correlatos
com o Nivel de Escolaridade.

2. — MATEMATICA: 1- Conjunto de Numeros Inteiros Relativos: 1.1- Propriedades / comparagéo / ordem. 2-
Conjunto de Numeros Naturais: 2.1- divisibilidade / divisores / fatoragdo / impares / MDC / MMC / multiplos /
pares /primos. 3- Operagdes: adicdo / divisdo / multiplicagdo / potenciago / radiciagéo e subtragio. 4- Conjunto
de numeros racionais: 4.1- Fragbes “ordinarias” e decimais. 5- Figuras geométricas planas — 5.1- Area e
perimetro 6.- Equacdo do 1° e 2° graus, 6.1- Expressées numéricas: fatoragao, produtos notaveis, simplificagéo e
valor numérico. 6.2- Funcdes do 1° e 2° graus, 6.3- Inequacdes e sistemas. 7. Grandezas e Medidas. (Area.
Capacidade. Comprimento. Massa. Volume.) 8- Matematica Financeira: 8.1- divisdo proporcional / Razdo e
proporgao. 8.2- Porcentagem / Juros Simples. 8.3- Regra de trés compostas e simples.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: BIANCHINI, Edwaldo. Matematica: 52 62 72 e 82 séries. Sao Paulo: Moderna.
BIGODE, A. J. L. Matematica. Hoje ¢é feito Assim. 5% a 82 séries. Sdo Paulo: Editora FTD. BONJIOVANNI et al.
Matemadtica e Vida: 52 62 72 e 82 séries. Sao Paulo: Atica. DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matemética: 52 62 79 e
82 séries. Sao Paulo: Atica. GIOVANNI, José Rui e outros. A Conquista da Matematica. 52, 62, 72 e 82 séries. Ed.
renovada, Sado Paulo: FTD. IEZZI, Gelson et al. Matematica e realidade. : 52, 62, 72 e 82 series. 4%ed. Sdo Paulo:
Atual, 2000. IMENES, L. M. e LELLIS, M. Matematica para todos. 5% a 82 séries. Editora Scipione: Sdo Paulo.
JAKUBOVIC, José e LELLIS, Marcelo. Matematica na medida certa: 52 62 72 e 82 séries. 22 ed. Rio de Janeiro:
Scipione. MACHADO, N. J. Légica? E légico. Sdo Paulo: Scipione. STIENECKER, David L. Problemas, Jogos e
enigmas (cole¢do). Sdo Paulo: Moderna. Demais Livros Didaticos de Matematica correlatos com o nivel de
escolaridade. (09 questdes).

3. - Atualidades: Atualidades abrangendo topicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas
diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia, Geografia, Histéria do Brasil e Politica. Nogbes de Cidadania e
Meio Ambiente (Ecologia). FONTES: Falada e televisiva, Imprensa escrita; Livros diversos sobre: Ciéncias,
Economia, Estudos Sociais, Geografia, Historia e Meio Ambiente; Principais Jornais e Revistas do Pais. (7
questoes).

4. — Conhecimento Especifico: Almoxarifado. Arquivo. Atos Administrativos. Classificagdo e Técnicas de
Arquivamento. Bens Mdveis e Imdveis. Cronograma. Direitos e Obrigagdes. Equipamentos de area Administrativa
(fax, maquina de calcular, telex, Xérox, etc.). Equipes. Fatos Administrativos. Fluxograma. Organizagéo.
Organograma. Qualidade e responsabilidade. Patriménio. Regras basicas ao telefone. Relagdes Humanas no
trabalho e Rotinas Administrativas. Demais assuntos que compdem o Quadro de atribuicdes do Cargo. (15

questoes).

5. — Cargo: Assistente de Diretor de Escola - (Ensino Médio completo).

1. - Lingua Portuguesa: Conhecimento da lingua: a) Adjetivos, c) Advérbios, b) Antdnimo e Sinénimo, d)
Artigos, e) Classes gramaticais, seu emprego, classificagao e flexdo. f) Conjungdes, g) Diminutivo e aumentativo;
h) Estabelecer relagdes entre sequéncia de fatos ilustrados; i) Informagbes de pequenos textos; j) Interpretagédo de
texto; k) Leitura e compreensao de textos; I) Masculino e feminino; m) Numerais, ortografia e pontuagéo; n)
Preposicdes; o) Pronomes; p) Substantivos e Verbos. Sintaxe: Conceito e Classificagdo das Oracoes;
Concordancia Verbal e Nominal; Crase; Periodo Composto; Termos da Oragédo e Regéncia Verbal e Nominal.
Outros Temas: Abreviacdes; Comunicacdo; Correspondéncias; Divisdo Silabica e Emprego dos pronomes de
tratamento.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: Aurélio Buarque de Holanda — Dicionario. Douglas, Gramatica, Ed. Moderna,
SP. SACCONI, Ed. Nova Fronteira, RJ. TERRA, Ernani, Gramatica, Ed. Scipione. TUFANO, FARACO & MOURA,
Gramética, Ed. Atica. FERREIRA, Gramaética, Ed. Atica. FERREIRA, Luis Antonio, Nossa Gramdtica, Atual
Editora, SP. Luis Antonio, Nossa Gramatica, Atual Editora, SP. Demais livros Didaticos de Portugués e correlatos
com o Nivel de Escolaridade. (09 questées).

2. — MATEMATICA: 1- Conjunto de Numeros Inteiros Relativos: 1.1- Propriedades / comparagdo / ordem. 2-
Conjunto de Numeros Naturais: 2.1- divisibilidade / divisores / fatoragdo / impares / MDC / MMC / muiltiplos /
pares /primos. 3- Operagodes: adi¢do / divisdo / multiplicagdo / potenciagao / radiciagao e subtragéo. 4- Conjunto
de numeros racionais: 4.1- Fragdes “ordinérias’ e decimais. 5- Figuras geométricas planas — 5.1- Area e
perimetro 6.- Equagdo do 1° e 2° graus, 6.1- Expressées numéricas: fatoragdo, produtos notaveis, simplificagéo e
valor numérico. 6.2- Fungdes do 1° e 2° graus, 6.3- Inequagdes e sistemas. 7. Grandezas e Medidas. (Area.
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Capacidade. Comprimento. Massa. Volume.) 8- Matematica Financeira: 8.1- divisdo proporcional / Razéo e
proporcéo. 8.2- Porcentagem / Juros Simples. 8.3- Regra de trés compostas e simples.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: BIANCHINI, Edwaldo. Matemética: 52 62 72 e 82 séries. Sdo Paulo: Moderna.
BIGODE, A. J. L. Matematica. Hoje é feito Assim. 52 a 82 séries. Sdo Paulo: Editora FTD. BONJIOVANNI et al.
Matematica e Vida: 5% 6% 7° e 87 séries. S&o Paulo: Atica. DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matematica: 52 62 7° e
82 séries. Sao Paulo: Atica. GIOVANNI, José Rui e outros. A Conquista da Matematica. 5%, 62 72 e 82 séries. Ed.
renovada, Sdo Paulo: FTD. IEZZI, Gelson et al. Matematica e realidade. : 52, 62, 72 e 82 series. 4%ed. Sao Paulo:
Atual, 2000. IMENES, L. M. e LELLIS, M. Matematica para todos. 5% a 82 séries. Editora Scipione: Sdo Paulo.
JAKUBOVIC, José e LELLIS, Marcelo. Matematica na medida certa: 5% 6% 79 e 8% series. 2% ed. Rio de Janeiro:
Scipione. MACHADO, N. J. Légica? E légico. Sdo Paulo: Scipione. STIENECKER, David L. Problemas, Jogos e
enigmas (colegdo). Sdo Paulo: Moderna. Demais Livros Didaticos de Matematica correlatos com o nivel de
escolaridade. (09 questodes).

3. - Atualidades: Atualidades abrangendo tdpicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas
diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia, Geografia, Histéria do Brasil e Politica. Nogbes de Cidadania e
Meio Ambiente (Ecologia). FONTES: Falada e televisiva, Imprensa escrita; Livros diversos sobre: Ciéncias,
Economia, Estudos Sociais, Geografia, Historia e Meio Ambiente; Principais Jornais e Revistas do Pais. (7
questoes).

4. — Conhecimento Especifico: Atendimento: relagdes interpessoais, conduta ética e postura
profissional, qualidade no atendimento. Documentos Administrativos. Organizagcédo. Planejamento.
Programas de Ensino. Nocgdes Basicas e Gerais de Informatica: Hardware e Software: Conceito,
tipo e Fungbes/Aplicagdes.

Legislagao: ECA — Estatuto da Crianga e do Adolescente. Lei de Diretrizes e Bases da Educagédo Nacional. (15
questoes).

6. — Cargo: Assistente de Tesoureiro — (Ensino Médio completo).

1. - Linqua Portuguesa: Conhecimento da lingua: a) Adjetivos, c) Advérbios, b) Anténimo e Sinénimo, d)
Artigos, e) Classes gramaticais, f) Conjungbes, g) Diminutivo e aumentativo; h) Estabelecer relagbes entre
sequéncia de fatos ilustrados; i) Informagdes de pequenos textos; j) Interpretagdo de texto; k) Leitura e
compreensdo de textos; I) Masculino e feminino; m) Numerais, ortografia e pontuagéo; n) Preposicdes; 0)
Pronomes; p) Substantivos e Verbos. Sintaxe: Conceito e Classificagdao das Oragdes; Concordancia Verbal e
Nominal; Crase; Periodo Composto; Regéncia Verbal e Nominal. Termos da Oracédo e Uso dos tempos e modos
verbais. Outros Temas: Abreviagbes; Comunicagdo; Correspondéncias; Divisdo Silabica e Emprego dos
pronomes de tratamento. (09 questdes).

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: Aurélio Buarque de Holanda — Dicionério. Douglas, Gramatica, Ed. Moderna,
SP. SACCONI, Ed. Nova Fronteira, RJ. TERRA, Ernani, Gramatica, Ed. Scipione. TUFANO, FARACO & MOURA,
Gramdtica, Ed. Atica. FERREIRA, Gramdtica, Ed. Atica. FERREIRA, Luis Antonio, Nossa Gramdtica, Atual
Editora, SP. Luis Antonio, Nossa Gramatica, Atual Editora, SP. Demais livros Didaticos de Portugués e correlatos
com o Nivel de Escolaridade.

2. — MATEMATICA: 1- Conjunto de Numeros Inteiros Relativos: 1.1- Propriedades / comparagdo / ordem. 2-
Conjunto de Numeros Naturais: 2.1- divisibilidade / divisores / fatoragdo / impares / MDC / MMC / multiplos /
pares /primos. 3- Operagodes: adi¢ado / divisdo / multiplicagdo / potenciacgao / radiciagao e subtragéo. 4- Conjunto
de numeros racionais: 4.1- Fragdes “ordinarias” e decimais. 5- Figuras geométricas planas — 5.1- Area e
perimetro 6.- Equag&o do 1° e 2° graus, 6.1- Expressdes numéricas: fatoracéo, produtos notaveis, simplificagdo e
valor numérico. 6.2- Fungdes do 1° e 2° graus, 6.3- Inequagdes e sistemas. 7. Grandezas e Medidas. (Area.
Capacidade. Comprimento. Massa. Volume.) 8- Matematica Financeira: 8.1- divisdo proporcional / Razéo e
proporcéo. 8.2- Porcentagem / Juros Simples. 8.3- Regra de trés compostas e simples.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: BIANCHINI, Edwaldo. Matemética: 52 62 72 e 82 séries. Sdo Paulo: Moderna.
BIGODE, A. J. L. Matematica. Hoje ¢é feito Assim. 52 a 82 séries. Sdo Paulo: Editora FTD. BONJIOVANNI et al.
Matematica e Vida: 52 62 72 e 82 séries. Sao Paulo: Atica. DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matemadtica: 52 62 72 e
82 séries. Sdo Paulo: Atica. GIOVANNI, José Rui e outros. A Conquista da Matematica. 5% 62 72 e 82 séries. Ed.
renovada, Sdo Paulo: FTD. IEZZI, Gelson et al. Matematica e realidade. : 52, 62, 72 e 82 series. 4%ed. Sao Paulo:
Atual, 2000. IMENES, L. M. e LELLIS, M. Matematica para todos. 5% a 82 séries. Editora Scipione: Sdo Paulo.
JAKUBOVIC, José e LELLIS, Marcelo. Matematica na medida certa: 52 62 72 e 82 séries. 22 ed. Rio de Janeiro:
Scipione. MACHADO, N. J. Légica? E légico. Sdo Paulo: Scipione. STIENECKER, David L. Problemas, Jogos e
enigmas (colegdo). Sdo Paulo: Moderna. Demais Livros Didaticos de Matematica correlatos com o nivel de
escolaridade. (09 questodes).

3. - Atualidades: Atualidades abrangendo tdpicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas
diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia, Geografia, Histéria do Brasil e Politica. Nogbes de Cidadania e
Meio Ambiente (Ecologia). FONTES: Falada e televisiva, Imprensa escrita; Livros diversos sobre: Ciéncias,
Economia, Estudos Sociais, Geografia, Histéria e Meio Ambiente; Principais Jornais e Revistas do Pais. (7
questoes).

4. — Conhecimento Especifico: Abertura e fechamento de Caixa. Adiantamentos. Anistias. Atendimento ao
Publico. Atividades de Tesouraria. Atrasos. Boletos. Borderds. Cadastro. Caixa. Carnés. Cheques. Certiddes.
Cobranga. Conciliagdo de Contas Bancarias. Conferéncias. Contabilidade Geral. Contas a Pagar. Contas a
Receber. Correspondéncias. Cheques. Comprovantes. Contratos. Controles em Geral e do Caixa. Créditos. Dados
Contabeis. Débitos. Descontos. Despesas. Documentos. Fatos Contabeis. Fluxo de Caixa. Guias. Infragbes.
Instrugbes. Extratos Bancarios. Inadimpléncia. Isengdes. Juros. Langamentos. Livros especificos de Contabilidade

24


http://pt.wikipedia.org/wiki/Adjetivo
http://pt.wikipedia.org/wiki/Numeral
http://pt.wikipedia.org/wiki/Preposi��o
http://pt.wikipedia.org/wiki/Pronome
http://pt.wikipedia.org/wiki/Substantivo
http://pt.wikipedia.org/wiki/Verbo

(Livro Caixa, etc.). Memorandos. Movimentagdo Bancaria e Financeira. Multas. Negociagdes. Normas. Notas
Fiscais. Obrigagdes Contratuais. Oficios. Organizagdo de Documentos Administrativos. Pagamentos. Pareceres.
Pendéncias. Planejamento. Planilhas. Prazos. Prestacdo de Contas. Procedimentos. Processos Contabeis. Pronto
Pagamento. Quitagdes. Recebimentos. Receitas. Reembolso. Relatérios. Resultados. Rotinas de Trabalho.
Suprimentos. Tabelas. Tomada de Decisbes. Tributos e Geral (taxas, impostos, etc.). Valores. Vencimentos.
Demais assuntos que compdem o Quadro de atribuigdes do Cargo, Assuntos correlatos a respectiva area,
atividades de arrecadagdo entre bancos e prefeituras, Notificar cobrangas de tributos, Controlar e recolher as
arrecadacgdes efetuadas nos caixas, Analisar documentos bancarios.

Nogoes Basicas de Informatica: WINDOWS 98 SE, Me, 2000 e XP. (15 questdes).

7. — Cargo: Assistente Social (40 horas) e 8. - Assistente Social (20 horas).

1. — Lingua Portuguesa: Classes gramaticais, seu emprego, classificagdo e flexdo. Colocagdo dos pronomes
obliquos atonos. Compreenséo, interpretacdo e producao de textos. Concordancia Nominal e Verbal. Construgéo
dos periodos (classificacdo de periodos e oragbes). Crase. Frase, oragdo e periodo. Formagéo das palavras.
Ortografia. Pontuagdo. Regéncia Nominal e Verbal. Significagdo das palavras: sindbnimos, anténimos, homonimos
e parébnimos. Termos da oragdo: essenciais, integrantes e acessorios. Transitividade. Uso dos tempos e modos
verbais. Vozes dos verbos (05 questoes).

2. — Matematica: 1- Conjunto dos Reais / potenciagdo / radiciagdo. fatoragdo / MMC / MDC/ Probabilidade/
Equagao do 1° e 2° Grau / Trigonometria do Triangulo Retangulo / Geometria Plana e Espacial (Area, perimetro e
volume). (05 questoes).

3. — Conhecimentos Gerais: Atualidades abrangendo topicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em
areas diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia, Geografia, Historia do Brasil e Politica. (05 questdes).

2. - Conhecimento Especifico: A dimensdo politica da pratica profissional. A Etica aplicada a Acdo
Profissional na Politica de Saude. Analise de Conjuntura. Analise do processo do surgimento do Servigo Social no
Brasil. As diferentes concepg¢des do movimento de reconceituagdo do Servigo Social. A Seguridade Social.
Atuacao do Servigo Social na Administracéo de Politicas Sociais. Conhecimentos Gerais da Profissdo. Desafios do
Servigo Social na contemporaneidade. Conhecimento sobre o exercicio da profissdo de Assistente Social.
Estratégias, instrumentos e técnicas de intervencdo social. Etica Profissional. Fendmeno Grupal. Fundamentos
Tedricos Metodologicos do Servigo Social: a) influéncia das correntes filosdficas na construgdo tedrico-
metodolégica do Servico Social: funcionalismo, materialismo histérico e fenomenologia; b) Servigo Social na
contemporaneidade: dimensdes historicas, tedricas ético-politicas; Politicas Sociais: as politicas sociais publicas.
Metodologia do Servico Social. O Assistente Social e a equipe multiprofissional. O Projeto Etico-politico-
profissional do Servigo Social. Pesquisa em Servico Social: as principais modalidades de investigacdo em Servigcos
Sociais. Pesquisa Social: elaboragao de Projetos, Métodos e Técnicas Quantitativas e Qualitativas. Planejamento
Estratégico e Participativo. Planejamento em Servigo Social: planejamento e administracdo de projetos sociais.
Servigo Social. Servigo Social e a Politica de Saude Mental. Servigo Social e formagao profissional. Servigo Social
e interdisciplinaridade. Sistema Unico da Assisténcia Social — SUAS.

Legislagao Basica: 1. - Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de outubro de 1988. 2. - Estatuto da
Crianca e do Adolescente (Lei Federal n. 8.069, de 13 de julho de 1990). 3. — Lei Organica da Assisténcia Social
— LOAS - (Lei Federal n. 8.742, de 7 de dezembro de 1993). 4. - Lei que fixa a Politica Nacional do Idoso — Lei
Federal n. 8.842, de 4 de Janeiro de 1994 e Decreto Federal n. 1.948, de 3 de Julho de 1996. 5. — Norma
Operacional Basica da Assisténcia Social (NOB). 6. — Politica Nacional de Assisténcia Social — PNAS —2004. 7. —
Politica Nacional para integracao da Pessoa Portadora de Deficiéncia (Lei Federal n. 7.853, de 24 de outubro de
1989 e Decreto Federal n. 3.298, de 20 de dezembro de 1999). 8. — Projeto Etico Politico Profissional: Lei Federal.
N. 8.662/93 — Regulamentagdo da Profissdo do Assistente Social — O Cédigo de Etica do Assistente Social. (15

questoes).

9. — Cargo: Atendente — (Ensino Fundamental Incompleto)

1. — Lingua Portuguesa: A propaganda como reconhecimento de produtos e casas comerciais. Compreensio
facilitada de texto simples. Letras. Nogdes Basicas de grau: aumentativo e diminutivo. Nogdes de tempo: presente,
passado e futuro. Palavra. Reconhecimento de Objetos, Cores, formas, imagens, documentos e sinais comuns de
indicagcdo de escola, hospital, etc. Reconhecimento dos sinais de Pontuagéo. Silaba. Vogais e consoantes (09
questoes).

2. — Matematica: A adigao, a subtragdo, a multiplicagdo e a divisdo. A escrita de numeros. A propaganda como
forma de reconhecimento para compras: o reconhecimento do dinheiro como forma de compra e venda. A
unidade, a dezena, a centena e a duzia. Figuras geométricas: quadrado e triangulo, area e perimetro. Nogbes
basicas de medida: quildmetro, metro e centimetro. Nogdes basicas de peso: Kg e grama. Equagéo do 1° grau
Sistema de Numeracéo Decimal. (09 questoes).

3. — Atualidades: Atualidades Nacionais e Internacionais. Meio Ambiente (Ecologia). Nogdes de Cidadania.
Topicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia,
Geografia, Histéria do Brasil. Politica.

FONTES: Imprensa escrita, falada e televisiva. Livros diversos sobre Estudos Sociais, Geografia, Histéria e Meio
Ambiente. Principais Jornais e Revistas do Pais. (07 questoes).

4. — Conhecimento Especifico: Praticas de Controle Protocolo, Recepgao do cliente, organizagéo do
arquivo, preparo das salas de reunido e suprimento do material necessario, auxilio no atendimento, planejamento
de atendimento e atendimento eficiente, Relagbes Humanas: Problemas que envolvem as relagbes de trabalho e
Importancia das relagbes humanas. Procedimentos adequados quanto a correspondéncia.
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10. — Cargo: Auxiliar Administrativo — (Ensino Fundamental Completo).

1. - Linqua Portuguesa: Adjetivo: Compreenséo e Interpretagdo de texto. Concordancia nominal e verbal. Crase.
Género, Grau e Numero. Emprego de pronomes. Ortografia oficial. Pontuagdo. Preposi¢cdes e conjungdes.
Pronomes. Regéncia. Sentido proprio e figurado das palavras. Separagdo de Silabas. Sinénimos e Antdnimos.
Substantivo: Género, Grau e Numero. Verbos: auxiliares, irregulares e regulares. FONTES: Livros Didaticos
sobre Lingua Portuguesa até a 82 Série do Ensino Fundamental. (09 questdes).

2. - Matematica: Equacdo de 1° grau. Fragbes decimais e ordinarias. Juros Simples. Medidas de tempo. NUmeros
inteiros, Operagdes e propriedades. NUmeros racionais. Operagoes Elementares: Dividir, Multiplicar, Somar e
Subtrair com nuimeros naturais. Representagao decimal e fracionaria: operagdes e propriedades. Porcentagem.
Raciocinio légico. Razdo e proporgdo. Relagdo entre grandezas, Tabelas e graficos. Resolugdo de situagdes
problema. Sistema de Numeragdao Decimal: Escrita e Leitura de Numeros. Sistema métrico: Capacidade,
Comprimento, medidas de tempo, Perimetros e areas das principais figuras planas e superficie. Sistema de
Numeragéo Decimal e Monetario. Problemas envolvendo o conteudo acima. FONTES: Livros Didaticos sobre
Matematica até a 82 Série do Ensino Fundamental. (09 questdes).

3. - Atualidades: Cultura geral. Fatos politicos, econdmicos e sociais ocorridos a partir do ano de 2010 e
divulgados na midia estadual e nacional. (7_questdes).

4. - Conhecimento especifico: Caracteristicas de Documentos Administrativo. Conceito de eficacia, eficiéncia e
efetividade. Conceitos e critérios de qualidade: acessibilidade, equidade, humanizagao, satisfagdo do usuario e
do trabalhador, e outros. Critérios operacionais para defini¢ao de prioridades: culturais. Educagdo Ambiental,
indicadores sécio-econdmicos. Informagao, educagiao e comunicagao: conceito, diferengas e interdependéncia,
formas de aprender e ensinar, cultura popular. Intersetoridade: Conceito e dindmica politico-administrativa.
Liderangas, conceitos, tipos e processos de constituicdo de lideres. Nocdes de Etica e de Cidadania. Pessoas
portadoras de necessidades especiais: Abordagem e direitos. Demais assuntos que compdem o Quadro de
atribuigbes do Cargo. (15 questoes).

11. — Cargo: Auxiliar Administrativo da Promog¢ao Social — (Ensino Médio completo).

1. - Lingua Portuguesa: Conhecimento da lingua: a) Adjetivos, c) Advérbios, b) Antdénimo e Sinénimo, d) Artigos,
e) Classes gramaticais, f) Conjungdes, g) Diminutivo e aumentativo; h) Estabelecer relagdes entre sequéncia de
fatos ilustrados; i) Informagdes de pequenos textos; j) Leitura e compreensao de textos; k) Masculino e feminino; I)
Numerais, ortografia e pontuagéo; m) Preposicdes; n) Pronomes; o) Substantivos e p) Verbos. Sintaxe: Conceito e
Classificagdo das Oragdes; Concordancia Verbal e Nominal; Crase; Periodo Composto; Termos da Oragéo,
Regéncia Verbal e Nominal, Frase, oracdo e periodo. Outros Temas: Abreviacbes; Comunicagao;
Correspondéncias; Divisao Silabica e Emprego dos pronomes de tratamento. (09 questodes).

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: Aurélio Buarque de Holanda — Dicionario. Douglas, Gramatica, Ed. Moderna,
SP. SACCONI, Ed. Nova Fronteira, RJ. TERRA, Ernani, Gramatica, Ed. Scipione. TUFANO, FARACO & MOURA,
Gramdtica, Ed. Atica. FERREIRA, Gramdtica, Ed. Atica. FERREIRA, Luis Antonio, Nossa Gramdtica, Atual
Editora, SP. Luis Antonio, Nossa Gramatica, Atual Editora, SP. Demais livros Didaticos de Portugués e correlatos
com o Nivel de Escolaridade.

2. — MATEMATICA: 1- Conjunto de Numeros Inteiros Relativos: 1.1- Propriedades / comparagdo / ordem. 2-
Conjunto de Numeros Naturais: 2.1- divisibilidade / divisores / fatoragédo / impares / MDC / MMC / multiplos /
pares /primos. 3- Operagodes: adi¢do / divisdo / multiplicagdo / potenciagao / radiciagao e subtragédo. 4- Conjunto
de numeros racionais: 4.1- Fragdes “ordinarias” e decimais. 5- Figuras geométricas planas — 5.1- Area e
perimetro 6.- Equag&o do 1° e 2° graus, 6.1- Expressdes numéricas: fatoracéo, produtos notaveis, simplificagdo e
valor numérico. 6.2- Fungdes do 1° e 2° graus, 6.3- Inequagdes e sistemas. 7. Grandezas e Medidas. (Area.
Capacidade. Comprimento. Massa. Volume.) 8- Matematica Financeira: 8.1- divisdo proporcional / Razéo e
proporcéo. 8.2- Porcentagem / Juros Simples. 8.3- Regra de trés compostas e simples.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: BIANCHINI, Edwaldo. Matemética: 52 62 72 e 82 séries. Sdo Paulo: Moderna.
BIGODE, A. J. L. Matematica. Hoje ¢é feito Assim. 52 a 82 séries. Sdo Paulo: Editora FTD. BONJIOVANNI et al.
Matematica e Vida: 52 62 72 e 82 séries. Sao Paulo: Atica. DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matemadtica: 52 62 72 e
82 séries. Sdo Paulo: Atica. GIOVANNI, José Rui e outros. A Conquista da Matematica. 5% 62 72 e 82 séries. Ed.
renovada, Sdo Paulo: FTD. IEZZI, Gelson et al. Matematica e realidade. : 5%, 62, 72 e 82 series. 4%ed. Sado Paulo:
Atual, 2000. IMENES, L. M. e LELLIS, M. Matematica para todos. 5% a 82 séries. Editora Scipione: Sdo Paulo.
JAKUBOVIC, José e LELLIS, Marcelo. Matematica na medida certa: 52 62 72 e 82 séries. 22 ed. Rio de Janeiro:
Scipione. MACHADO, N. J. Légica? E légico. Sdo Paulo: Scipione. STIENECKER, David L. Problemas, Jogos e
enigmas (colegdo). Sdo Paulo: Moderna. Demais Livros Didaticos de Matematica correlatos com o nivel de
escolaridade. (09 questodes).

3. - Atualidades: Atualidades abrangendo tépicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas
diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia, Geografia, Histéria do Brasil e Politica. Nogbes de Cidadania e
Meio Ambiente (Ecologia). FONTES: Falada e televisiva, Imprensa escrita; Livros diversos sobre: Ciéncias,
Economia, Estudos Sociais, Geografia, Histéria e Meio Ambiente; Principais Jornais e Revistas do Pais. (7
questoes).

4. — Conhecimento Especifico: Almoxarifado; Arquivo, Atos Administrativos, Classificagdo e Técnicas de
Arquivamento; Bens Mdveis e Imdveis; Cronograma; Direitos e Obriga¢des; Equipamentos de area Administrativa
(fax, maquina de calcular, telex, Xérox, etc.); Equipes; Fatos Administrativos; Fluxograma; Organizagéo,
Organograma; Qualidade e responsabilidade; Patriménio, Regras basicas ao telefone; Relagbes Humanas e
Rotinas Administrativas. Demais assuntos que compéem o Quadro de atribuigdes do Cargo. (15 questées).
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12. — Cargo: Auxiliar Administrativo do Departamento Pessoal — (Ensino Médio completo).

1. - Lingua Portuguesa: Conhecimento da lingua: a) Adjetivos, c) Advérbios, b) Anténimo e Sinénimo, d) Artigos,
e) Classes gramaticais, f) Conjungdes, g) Diminutivo e aumentativo; h) Estabelecer relagdes entre sequéncia de
fatos ilustrados; i) Informagdes de pequenos textos; j) Interpretagdo de texto; k) Leitura e compreenséo de textos; I)
Masculino e feminino; m) Numerais, ortografia e pontuagdo; n) Preposicdes; o) Pronomes; p) Substantivos e
Verbos. Sintaxe: Conceito e Classificagdo das Oragdes e dos periodos; Concordancia Verbal e Nominal; Crase;
Periodo Composto; Termos da Oragao e Regéncia Verbal e Nominal. Outros Temas: Abreviagdes; Comunicagao;
Correspondéncias; Divisdo Silabica e Emprego dos pronomes de tratamento. (09 questoes).

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: Aurélio Buarque de Holanda — Dicionério. Douglas, Gramaética, Ed. Moderna,
SP. SACCONI, Ed. Nova Fronteira, RJ. TERRA, Ernani, Gramatica, Ed. Scipione. TUFANO, FARACO & MOURA,
Gramética, Ed. Atica. FERREIRA, Gramatica, Ed. Atica. FERREIRA, Luis Antonio, Nossa Gramatica, Atual
Editora, SP. Luis Antonio, Nossa Gramatica, Atual Editora, SP. Demais livros Didaticos de Portugués e correlatos
com o Nivel de Escolaridade.

2. — MATEMATICA: 1- Conjunto de Numeros Inteiros Relativos: 1.1- Propriedades / comparagéo / ordem. 2-
Conjunto de Numeros Naturais: 2.1- divisibilidade / divisores / fatoragdo / impares / MDC / MMC / muiltiplos /
pares /primos. 3- Operagdes: adi¢do / divisdo / multiplicagéo / potenciagéo / radiciagdo e subtragdo. 4- Conjunto
de numeros racionais: 4.1- Fragbes “ordinarias” e decimais. 5- Figuras geométricas planas — 5.1- Area e
perimetro 6.- Equacdo do 1° e 2° graus, 6.1- Expressées numéricas: fatoragao, produtos notaveis, simplificagéo e
valor numérico. 6.2- Funcdes do 1° e 2° graus, 6.3- Inequacdes e sistemas. 7. Grandezas e Medidas. (Area.
Capacidade. Comprimento. Massa. Volume.) 8- Matematica Financeira: 8.1- divisdo proporcional / Razdo e
proporgao. 8.2- Porcentagem / Juros Simples. 8.3- Regra de trés compostas e simples.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: BIANCHINI, Edwaldo. Matematica: 52 62 72 e 82 séries. Sdo Paulo: Moderna.
BIGODE, A. J. L. Matematica. Hoje ¢é feito Assim. 5% a 82 séries. S&o Paulo: Editora FTD. BONJIOVANNI et al.
Matematica e Vida: 52 62 72 e 82 séries. Sdo Paulo: Atica. DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matemética: 52 62 79 e
82 séries. Sao Paulo: Atica. GIOVANNI, José Rui e outros. A Conquista da Matematica. 52, 62, 72 e 82 séries. Ed.
renovada, Sdo Paulo: FTD. IEZZI, Gelson et al. Matematica e realidade. : 52, 62, 72 e 82 series. 4%ed. Sdo Paulo:
Atual, 2000. IMENES, L. M. e LELLIS, M. Matematica para todos. 5% a 82 séries. Editora Scipione: Sdo Paulo.
JAKUBOVIC, José e LELLIS, Marcelo. Matematica na medida certa: 52 62 72 e 82 séries. 22 ed. Rio de Janeiro:
Scipione. MACHADO, N. J. Légica? E Iégico. Sdo Paulo: Scipione. STIENECKER, David L. Problemas, Jogos e
enigmas (colecdo). Sdo Paulo: Moderna. Demais Livros Didaticos de Matematica correlatos com o nivel de
escolaridade. (09 questodes).

3. - Atualidades: Atualidades abrangendo tépicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas
diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia, Geografia, Histéria do Brasil e Politica. Nogbes de Cidadania e
Meio Ambiente (Ecologia). FONTES: Falada e televisiva, Imprensa escrita; Livros diversos sobre: Ciéncias,
Economia, Estudos Sociais, Geografia, Historia e Meio Ambiente; Principais Jornais e Revistas do Pais. (7
questoes).

4. — Conhecimento Especifico: Almoxarifado; Arquivo, Atos Administrativos, Classificacdo de Documentos e
Técnicas de Arquivamento; Bens Moveis e Iméveis; Cronograma; Direitos e Obrigagdes; Equipamentos de area
Administrativa (fax, maquina de calcular, telex, Xérox, etc.); Equipes; Fatos Administrativos; Fluxograma;
Organizagao, Organograma; Qualidade e responsabilidade; Patriménio, Regras basicas ao telefone; Relagdes
Humanas e Rotinas Administrativas. Demais assuntos que compdem o Quadro de atribuicdes do Cargo. (15

questoes).

13. — Cargo: Auxiliar de Caixa — (Ensino Fundamental completo).

1. - Lingua Portuguesa: Adjetivo: Concordancia nominal e verbal. Crase. Género, Grau e Numero. Emprego de
pronomes. Interpretacdo de texto. Ortografia oficial. Pontuacdo. Preposi¢des e conjungbes. Pronomes. Regéncia.
Sentido proéprio e figurado das palavras. Separacéo de Silabas. Sindnimos e Antdnimos. Classes de palavras:
formacao e flexdo. Emprego das Classes de palavras. Substantivo: Género, Grau e Numero. Verbos: auxiliares,
irregulares e regulares. FONTES: Livros Didaticos sobre Lingua Portuguesa até a 82 Série do Ensino Fundamental.
(09 questoes).

2. - Matematica: Equacao de 1° grau. Fragbes decimais e ordinarias. Juros Simples. Medidas de tempo. Numeros
inteiros, Operacdes e propriedades. Numeros racionais. Operagdes Elementares: Dividir, Multiplicar, Somar e
Subtrair com nimeros naturais. Representagcido decimal e fracionaria: operagdes e propriedades. Porcentagem.
Raciocinio légico. Razdo e proporcdo. Relagdo entre grandezas, Tabelas e graficos. Resolugédo de situagdes
problema. Sistema de Numeragdao Decimal: Escrita e Leitura de Numeros. Sistema métrico: Capacidade,
Comprimento, medidas de tempo, Perimetros e areas das principais figuras planas e superficie. Sistema de
Numeragédo Decimal e Monetario. Problemas envolvendo o conteddo acima. FONTES: Livros Didaticos sobre
Matematica até a 82 Série do Ensino Fundamental. (09 questdes).

3. - Atualidades: Cultura geral. Fatos politicos, econdmicos e sociais ocorridos a partir do ano de 2010 e
divulgados na midia estadual e nacional. (7_questoes).

4. - Conhecimento especifico: Abertura e Fechamento de Caixa. Anistias. Atendimento ao Publico. Atrasos.
Borderds. Caixa. Cheques. Cobrancga. Conferéncias. Contas a Pagar. Contas a Receber. Cheques. Contratos.
Controles em Geral e do Caixa. Débitos. Despesas. Fluxo de Caixa. Infragdes. Extratos Bancarios. Isengdes.
Langamentos. Memorandos. Multas. Normas. Obrigagbes Contratuais. Organizagcdo de Documentos
Administrativos. Pareceres. Planejamento. Prazos. Procedimentos. Pronto Pagamento. Recebimentos.
Reembolso. Resultados. Suprimentos. Todas as atividades relativas ao Caixa. Tributos e Geral (taxas, impostos,
etc.). Vencimentos. Demais assuntos que compdem o Quadro de atribuicdes do Cargo. (15 questoes).
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14. — Cargo: Auxiliar de Enfermagem — (Ensino Fundamental completo).

1. - Lingua Portuguesa: Adjetivo: Concordancia nominal e verbal. Crase. Género, Grau e Numero. Emprego de
pronomes. Compreensdo, Interpretagdo e produgédo de textos. Ortografia oficial. Pontuagdo. Preposicdes e
conjungdes. Pronomes. Regéncia. Sentido proprio e figurado das palavras. Separacgédo de Silabas. Sindnimos e
Antonimos. Substantivo: Género, Grau e Numero. Verbos: auxiliares, irregulares e regulares. FONTES: Livros
Didaticos sobre Lingua Portuguesa até a 82 Série do Ensino Fundamental. (09 questdes).

2. - Matematica: Equacao de 1° grau. Fragbes decimais e ordinarias. Juros Simples. Medidas de tempo. Nimeros
inteiros, Operagdes e propriedades. NUmeros racionais. Operagoes Elementares: Dividir, Multiplicar, Somar e
Subtrair com nuimeros naturais. Representagao decimal e fracionaria: operagdes e propriedades. Porcentagem.
Raciocinio légico. Razdo e proporgdo. Relagdo entre grandezas, Tabelas e graficos. Resolugéo de situagbes
problema. Sistema de Numeragdao Decimal: Escrita e Leitura de Numeros. Sistema métrico: Capacidade,
Comprimento, medidas de tempo, Perimetros e areas das principais figuras planas e superficie. Sistema de
Numeragédo Decimal e Monetario. Problemas envolvendo o conteido acima. FONTES: Livros Didaticos sobre
Matematica até a 82 Série do Ensino Fundamental. (09 questdes).

3. - Atualidades: Cultura geral. Fatos politicos, econdmicos e sociais ocorridos a partir do ano de 2010 e
divulgados na midia estadual e nacional. (7_questdes).

4. - Conhecimento especifico: Assisténcia de Enfermagem no pré e poés-operatério. Atuagdao do Auxiliar de
Enfermagem nas Urgéncias e Emergéncias. Coma Diabético. Condutas do Auxiliar de Enfermagem na Saude
Mental — intervengbes. Conselho Regional de Enfermagem (COREN). Curativos — Potencial de contaminacao e
Técnicas de Curativos. Declaragdo Universal dos Direitos Humanos. Doengas Sexualmente Transmissiveis —
AIDS/SIDA, Sifilis, Gonorréia, Uretrites, Condiloma Acuminado, Linfogranuloma venéreo, Cancro Mole -
Prevencao. Endemias e Epidemias. Enfermagem Materno-Infantil: Assisténcia de Enfermagem no Pré-parto, no
Parto, no Puerpério, nas Emergéncias Obstétricas e em Pediatria. Esterilizagdo de Material. Enfermagem Médica
Cirdrgica. Etica: Principios Basicos de Etica e Relacdes Humanas. Finalidades e cuidados na pungio lombar,
aspiragdo, oxigenoterapia, nebulizagdo, drenagens, lavagem, transfusdo sanguinea e balango hidrico.
Fundamentos de Enfermagem: limpeza e preparo da unidade do paciente e higiene do paciente. Funcionamento e
Assisténcia Hospitalar. Fundamentos de Enfermagem. Hemorragias. Imunizagdes - Vacinas, tipo,
acondicionamento, cadeia de frio (conservagao), dosagens, aplicagdo (vias de administragdo) e Calendario de
Vacinagdo. Medidas de Prevengédo e Controle de Infecgbes. Nogoes Basicas das seguintes endemias: a)
Dengue; b) Esquistossomose; c) Leishmaniose; d) Leptospirose; prevengdo primaria de referidas endemias;
classificagcao dos Agentes transmissores e causadores das endemias citadas; combate aos agentes transmissores
das endemias acima citadas, conforme estratégias e Normas vigentes do Ministério da Saude; visitas domiciliares
aos pontos estratégicos: fiscalizacdo para a promogdo e preservagdo da saude da comunidade, educacao
ambiental e saude da populagdo. Nogdes Basicas de Vigilancia Epidemioldgica. Nogdes de Farmacologia.
Principios da Administragcdo de Medicamentos: terapéutica Medicamentosa e Nogbes de Farmacoterapia. O
paciente cirurgico: cuidados pré, trans e pds-operatorio. Primeiros Socorros. Procedimentos Técnicos: Verificagao
de sinais vitais, peso e mensuragdo, preparo e administragdo de medicamentos por via oral, intramuscular e
endovenosa, coleta de material para exames: sangue, fezes, urina e escarro. Programa de Controle de Infecgao
Hospitalar. Queimaduras. Reanimagéo Cardio-pulmonar. Saneamento Basico — Esgoto Sanitario e Destino do
Lixo. Saude Publica e Saneamento Basico. Saude da Mulher — Planejamento Familiar, Gestéo (Pré-natal), parto e
puerpério, prevencdo do cancer de colo e mamas. Salde como dever do estado. Sistema Unico de Saude.
Sondagens e lavagens. Técnicas Basicas de Enfermagem. Técnicas de isolamento. Tratamento de feridas
(curativos). Traumatismos e fraturas. Verificagdo da temperatura, pulso, respiracéo e pressao arterial.

Legislagdo: Codigo de Etica de Enfermagem — Lei Federal n. 7.498 — Regulamentagéo do exercicio Profissional.
Lei Federal n. 8.080 de 19/09/90, Lei Federal n. 8.142 de 28/12/90, Norma Operacional Basica do Sistema Unico
de Saude — NOB-SUS de 1996, Norma Operacional de Assisténcia a Saude/SUS — NOAS — SUS de 2002. (15

questoes).

15. — Cargo: Auxiliar de Ensino - (Ensino Fundamental incompleto).

1. — Lingua Portuguesa: A propaganda como reconhecimento de produtos e casas comerciais. Compreensao
facilitada de texto simples. Letras. Ortografia. Nogbes Basicas de grau: aumentativo e diminutivo. Nogbes de
tempo: presente, passado e futuro. Palavra. Reconhecimento de Objetos, Cores, formas, imagens, documentos e
sinais comuns de indicagdo de escola, hospital, etc. Reconhecimento dos sinais de Pontuagdo. Silaba.
Substantivo. Vogais e consoantes (09 questodes).

2. — Matematica: A adigio, a subtragio, a multiplicagéo e a divisdo. A escrita de nimeros. A propaganda como
forma de reconhecimento para compras: o reconhecimento do dinheiro como forma de compra e venda. A
unidade, a dezena, a centena e a duzia. Figuras geométricas: quadrado e tridngulo, area e perimetro. Nogdes
basicas de medida: quildmetro, metro e centimetro. Nogdes basicas de peso: Kg e grama. Equagdo do 1° grau
Sistema de Numeracéo Decimal. (09 questdes).

3. — Atualidades: Atualidades Nacionais e Internacionais. Meio Ambiente (Ecologia). Nogdes de Cidadania.
Topicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia,
Geografia, Histdria do Brasil. Politica.

FONTES: Imprensa escrita, falada e televisiva. Livros diversos sobre Estudos Sociais, Geografia, Histéria e Meio
Ambiente. Principais Jornais e Revistas do Pais. (07 questoes).

4. — Conhecimento Especifico: Administragdo. Atividades Pedagodgicas. Cidadania. Disciplina. Higiene e
Limpeza. Seguranga. Sociedade.
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Legislagao: Eca — Estatuto da Crianga e do Adolescente. LDB — Lei de Diretrizes e Bases. (15 questdes).

16. — Cargo: Auxiliar de Servigos de Escola — (Ensino Fundamental incompleto).

1. — Lingua Portuguesa: A propaganda como reconhecimento de produtos e casas comerciais. Compreensao
facilitada de texto simples. Letras. Nog¢des Basicas de grau: aumentativo e diminutivo. Nogdes de tempo: presente,
passado e futuro. Palavra. Reconhecimento de Objetos, Cores, formas, imagens, documentos e sinais comuns de
indicagdo de escola, hospital, etc. Reconhecimento dos sinais de Pontuagdo. Silaba. Vogais e consoantes (09
questoes).

2. — Matematica: A adigdo, a subtragdo, a multiplicagdo e a divisdo. A escrita de niUmeros. A propaganda como
forma de reconhecimento para compras: o reconhecimento do dinheiro como forma de compra e venda. A
unidade, a dezena, a centena e a duzia. Figuras geométricas: quadrado e tridngulo, area e perimetro. Nogdes
basicas de medida: quilémetro, metro e centimetro. Nog¢des basicas de peso: Kg e grama. Equacgao do 1° grau
Sistema de Numeracgéo Decimal. (09 questdes).

3. — Atualidades: Atualidades Nacionais e Internacionais. Meio Ambiente (Ecologia). Nogdes de Cidadania.
Topicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia,
Geografia, Histoéria do Brasil. Politica.

FONTES: Imprensa escrita, falada e televisiva. Livros diversos sobre Estudos Sociais, Geografia, Histéria e Meio
Ambiente. Principais Jornais e Revistas do Pais. (07 questoées).

4. - Conhecimento Especifico: Atividades especificas tedricas inerentes ao Cargo. Boas Maneiras.
Comportamento no ambiente de trabalho. Instrumentos e materiais utilizados na realizagédo de limpezas em geral.
Nogbes de primeiros socorros. Nogbes de Seguranga no Trabalho. Normas de Higiene e seguranga no Trabalho.
Organizagao do local de trabalho. Produtos de limpeza, sua utilidade e aplicagdo. Servigos de capina em geral.
Demais assuntos que compdem o Quadro de atribuigées do Cargo. (15 questoes).

17. — Cargo: Auxiliar Odontolégico — (Ensino Fundamental completo).

1. - Lingua Portuquesa: Adjetivo: Concordancia nominal e verbal. Crase. Género, Grau e Numero. Emprego de
pronomes. Interpretagéo de texto. Ortografia oficial. Pontuagdo. Preposicdes e conjungdes. Pronomes. Regéncia.
Sentido proprio e figurado das palavras. Separacdo de Silabas. Sinbnimos e Antdnimos. Substantivo: Género,
Grau e Numero. Verbos: auxiliares, irregulares e regulares. FONTES: Livros Didaticos sobre Lingua Portuguesa
até a 82 Série do Ensino Fundamental. (09 questdes).

2. - Matematica: Equacéo de 1° grau. Fragdes decimais e ordinarias. Juros Simples. Medidas de tempo. Numeros
inteiros, Operagdes e propriedades. NUumeros racionais. Operagoes Elementares: Dividir, Multiplicar, Somar e
Subtrair com nimeros naturais. Representagado decimal e fracionaria: operagdes e propriedades. Porcentagem.
Raciocinio logico. Razdo e proporcédo. Relagédo entre grandezas, Tabelas e graficos. Resolugao de situagdes
problema. Sistema de Numeracdo Decimal: Escrita e Leitura de Numeros. Sistema métrico: Capacidade,
Comprimento, medidas de tempo, Perimetros e areas das principais figuras planas e superficie. Sistema de
Numeragédo Decimal e Monetario. Problemas envolvendo o conteudo acima. FONTES: Livros Didaticos sobre
Matematica até a 82 Série do Ensino Fundamental. (09 questdes).

3. - Atualidades: Cultura geral. Fatos politicos, econdmicos e sociais ocorridos a partir do ano de 2010 e
divulgados na midia estadual e nacional. (7_questoes).

4. - Conhecimento especifico: Administracao e organizacdo dos Servicos Odontoldgicos. Anatomia dental. Carie
dentaria e doenga periodontal: Conceitos basicos e nogbes de prevengdo. Controle de infecgdo no Consultério
Odontolégico Doengas infecciosas de interesse na Odontologia. Educagdo em Saude. indices Epidemioldgicos.
Materiais Dentarios. Meios educativos: contato pessoal, trabalho em grupo e comunicagdo em massa. Nocbes
Basicas de Parasitologia. Nogdes de Microbiologia bucal. Odontologia em Saude Publica. Prevencéo e educacao
em Saude Bucal: niveis de prevengao; conceitos sobre técnicas de Escovacgéo, fluoretagdo, fio dental e dieta
alimentar. Programas preventivos de Saude Bucal. Radiologia. Responsabilidade profissional de o pessoal auxiliar.
Técnicas de Higiene Dental. Técnicas de instrumentag&o. Demais assuntos que compdem o Quadro de atribuigcbes

do Cargo. (15 questoes).

18. — Cargo: Coletor de Lixo - (Alfabetizado).

1. — Lingua Portuguesa: Adjetivos. Andlise e interpretacéo de textos. Artigos. Comparagao de palavras entre si:
sindnimo e anténimo. Diviséo silabica. Ortografia (escrita correta das palavras). Flexdo do substantivo (género —
masculino e feminino). NUumero — singular e plural. Pontuagéo. Preposicdo. Pronomes. Sinais de pontuagao. Sinais
graficos. Substantivos (Género, numero e grau). Verbos — conjugacao. (09 questodes).

2. — Matematica: As quatro operagdes. Medidas de Tempo. Nogbes de duzia, arroba, dezena, centena, milhar, etc.
Operagdes com numeros inteiros, fracionarios e decimais. Perimetro e area das principais figuras geométricas
planas. Problemas sobre as quatro operagdes. Problemas sobre medidas de: area e peso; massa, tempo, etc.
Problemas sobre: sistema métrico. Sistema Legal de Unidades de Medidas Brasileiras. Sistema Monetario
Nacional: (Real). (09 questoes).

3. - Atualidades: Aspectos Politicos: Atualidades do Estado de S&o Paulo. Geografia e Histéria do Pais e do
Estado de Séo Paulo. Paises. (7_questoes).

4. - Conhecimento especifico: Assuntos correlatos a respectiva area. Conservagao, Limpeza e Higienizacéo
(dependéncias, equipamentos, materiais e utensilios). Nogdes basicas de conservagéo de utensilios e materiais,
faxinas, organizagdo de produtos de higiene e limpeza (dosagens, formas de utilizagdo, indicagdes e usos).
Nocbdes de Higiene e Saude. Nogdes sobre recolhimento, tratamento e destino do lixo doméstico e hospitalar;
Conhecimento uso e manutengdo de ferramentas utilizadas; Conhecimento sobre reciclagem de lixo; nogdes de
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preservacao e protecdo ao meio ambiente; qualidade da agua; preservacdo e controle de insetos e roedores.
Seguranga no trabalho. Planejamento. Varrigdo e outros métodos de limpeza de superficies diversas. Higiene
ambiental e de materiais de consumo. Boas maneiras. Comportamento no ambiente de trabalho. Organizagdo no
local de trabalho. Demais assuntos que compdem o quadro de atribuigées do cargo. (15 questdes).

19. - Cargo: Coveiro — (Alfabetizado).

1. — Linqgua Portuguesa: Adjetivos. Andlise e interpretagéo de textos. Artigos. Comparacao de palavras entre si:
sindnimo e anténimo. Divisdo silabica. Ortografia (escrita correta das palavras). Flexdo do substantivo (género —
masculino e feminino). Numero — singular e plural. Pontuag&o. Preposi¢do. Pronomes. Sinais de pontuag&o. Sinais
graficos. Substantivos (Género, numero e grau). Verbos — conjugagao. (09 questdes).

2. — Matematica: As quatro operagdes. Medidas de Tempo. Nogbes de duzia, arroba, dezena, centena, milhar, etc.
Operagdes com numeros inteiros, fracionarios e decimais. Perimetro e area das principais figuras geométricas
planas. Problemas sobre as quatro operagdes. Problemas sobre medidas de: area e peso; massa, tempo, etc.
Problemas sobre: sistema métrico. Sistema Legal de Unidades de Medidas Brasileiras. Sistema Monetario
Nacional: (Real). (09 questodes).

3. - Atualidades: Aspectos Politicos: Atualidades do Estado de Sdo Paulo. Geografia e Histéria do Pais e do
Estado de Sao Paulo. Paises. (7_questdes).

4. - Conhecimento especifico: Atendimento ao Publico. Exumagbes. Mandados Judiciais. No¢des Basicas de
conservagao de utensilios e materiais, faxinas, organizagéo de produtos de higiene e limpeza (dosagens, formas
de utilizagao, indicagbes e usos). Normas de Higiene e Saude Publica. Demais assuntos que compdem o Quadro
de atribui¢des do Cargo. (15 questoes).

20. - Cargo: Dentista.

1. - Lingua Portuguesa: 01. Compreensao, interpretagao e reescritura de textos, com dominio das relagbes
morfossintaticas, discursivas e semanticas. 02. Concordancia 03. — Conhecimento da Lingua Portuguesa. 04.
Coordenacgao e subordinagao. 05. Crase. 06. Emprego das classes de palavras. 07. Estrutura, formacao e
representagcido das palavras; 08. Figuras de linguagem, de construg¢ao e de pensamento. 09. Fonética. 10.
Fung¢bes da linguagem. 11. Ortografia 12. Parafrase, perifrase, sintese e resumo. 13. Pontuagao. 14.
Processos de coesdo textual. 15. Regéncia. 16. Semantica. 17. Significacdo literal e contextual dos
vocabulos. 18. Tipologia textual.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS: CEREJA, Willian Roberto. Texto e Interagdo. Sdo Paulo. Ed. Atual. DE
NICOLA, José. Gramatica Contemporadnea da Lingua Portuguesa. Séo Paulo. Scipione. FERREIRA, Mauro.
Aprender e Praticar Gramatica. Ed. renovada. Sdo Paulo. FTD. (05 questdes).

2. — Matematica: 1- Conjunto dos Reais / potenciagéo / radiciagéo. fatoragdo / MMC / MDC/ Probabilidade/
Equagdo do 1° e 2° Grau / Trigonometria do Triangulo Retangulo / Geometria Plana e Espacial (Area, perimetro e
volume). (05 questodes). i

3. - SISTEMA UNICO DE SAUDE: 1. A questdo do controle social. 2. As normas operacionais do SUS. 3.
Evolugéo histérica da organizacdo do sistema de saude no Brasil e a construgdo do Sistema Unico de Saude —
seus principios, suas diretrizes e seu arcabouco legal — Leis Organicas e Complementares. 4. O paradigma da
promogao da saude. 5. Sistema de Informacdo em Saude. (SIA, SHI, SIAB, SIM. SINASC, SINAN, SIPNI,
SISPRE-NATAL, HIPERDIA e SISCAM). (05 questdes).

4. - CONHECIMENTO ESPECIFICO: 01. Anestesia local em Odontologia. 02. Anatomia: Anatomia e Andlise
Funcional. Anatomia e Aplicagcdo Clinica. 03. Cirurgia Odontolégica: Bidpsias. Conceito de Biosseguranca.
Avaliagdo Pré e Pos-Operatoria. Principios da Anestesia Local. Técnicas Cirurgicas. Exodontia Simples e de
Dentes Impactados. Complicagbes em Exodontias. Cirurgia Pré-protética. Complicagdes Bucossinusais.
Diagnosticos Diferenciais e Bidpsia. Cirurgia dos Tumores Odontogénicos. Cirurgia dos Cistos Odontogénicos e
das Glandulas Salivares. Remocdo de dentes inclusos e\ou impactados. Traumatologia BucoMaxiloFacial.
Complicagdes Cirurgicas. Abordagem do Paciente submetido a Radioterapia ou a Quimioterapia. Controle das
Desordens Temporomandibulares; 04. Dentistica Restauradora: Materiais Dentarios. Adesdo aos Tecidos
Dentarios. Quando Restaurar e quando deter a Doenga Carie. Restaura¢des Diretas com Resinas Compostas em
Dentes Anteriores e Posteriores. Restauragées Adesivas Diretas. Facetas Diretas com Resinas Compostas.
Restauracdes Indiretas com Resinas. Abordagem Restauradora de Dentes Tratados Endodonticamente.
Clareamento de Dentes. Agentes Clareadores. Protecdo dos Tecidos Dentais. Cuidados Operatérios para as
Técnicas de Clareamento. 05. Endodontia: Semiologia endoddntica. Inflamag&o. Infeccdo. Métodos de
diagnostico em Endodontia. Alteracdes pulpares e peripaicais. Anatomia endodéntica. Material e instrumental
endodobntico. Esterilizagdo e desinfeccdo. Radiologia aplicada. Acesso cavitario. Odontometria e localizadores
apicais. Técnicas de instrumentagdo tipo crown-down. Medicacgao intracanal. Irrigacdo. Obturacdo e técnicas.
Materiais endodoénticos. Lesdo Endopério. Dor. Pulpites. Abscessos, hemorragias, drenagem e traumatismos
dentarios. Analgésicos, antiinflamatérios e antibidticos. Cirurgia parendoddntica. Microbiologia dos canais
radiculares e do periapice. 06. Farmacocinética do Fluor. 07. — Farmacologia: Analgésicos. Antiinflamatorios.
Antibidticos. Anti-hemorragicos. 08. — Nogbes Basicas de atendimento as pessoas portadoras de
necessidades especiais. 09. Odontologia de Saude Coletiva: Cariologia: Epidemiologia da carie dentaria.
Controle da carie dentaria em populagdes. Controle mecanico da placa bacteriana — Técnicas de escovagéo —
Controle quimico da placa bacteriana — Clorexidina. Determinantes de carie dentaria. Diagndstico e tratamento da
carie dentaria. Dinamica do desenvolvimento da lesdo de carie. Educagdo e motivagdo em Saude Bucal. Escala de
propriedades de agdo preventiva. Fatores etiolégicos da doenga carie. Niveis de Aplicagéo. Niveis de Prevengéo
de Leavell e Clark. Prevengéo a carie dentaria e a doenga periodontal. Uso racional de fluoretos em Odontologia.
Estratégia para a promogéo de saude bucal: principios gerais. Estratégias populacionais e de alto risco. Niveis de

30



atengdo e politica odontoldgica. Planejamento. Programagdo para clientelas especificas. Identificacdo de
problemas. Educagdo em saude. 10. Odontologia Social: Saude Bucal, Saude Publica e Odontologia Social. 11.
Odontopediatria: Crescimento e desenvolvimento. Cariologia clinica. Tratamento das lesGes cariosas em
deciduas. Selantes de féssulas e fissuras. Terapia endoddntica em deciduas. Traumatismos. Cirurgia bucal
pediatrica. 12. Organizagcdo e Administragdo de servigos Odontolégicos, Planejamento e Avaliagdo em
Odontologia e Educagdo em Odontologia. 13. Ortodontia: Crescimento e Desenvolvimento Craniofacial.
Desenvolvimento das dentigbes pré-natal, decidua, mista e permanente. Desenvolvimento das denticdes em
maloclusbes de classe |, Il e lll e mordidas abertas. Desenvolvimento dos problemas ortoddnticos. Diagnostico
Ortodéntico. Tratamento dos problemas ortodonticos em criangas pré-adolescentes e na denticdo permanente
precoce. 14. Patologia: Defeitos do Desenvolvimento da Regido Maxilo Facial e Oral. Anomalia Dentaria. Doengas
Fungicas e Protozodrias. Infeccdo Viral. Doenga Imunolégica e Alérgica. Patologia Epitelial. Patologia das
Glandulas Salivares. Tumores de Tecidos Osseos. Doencas do Osso. Cistos e Tumores Odontoldgicos.
Manifestagbes Orais de Doengas Sistémicas. Lesdes Nodulares e Vegetantes. LesGes Pigmentadas. Lesdes
Brancas. Ulceras Bucas. Lesbes Visico-bolhosas. Cancer Bucal. 15. Periodontia: Anatomia do Periodonto.
Tecidos Periodontais. Classificagdo das Doengas. Periodontais. Métodos de Controle de Placa. Disturbios
Sistémicos e o Periodonto. Cirurgia Periodontal. Microbiologia da Doenga Periodontal. Epidemiologia e Etiologia da
Doenga Periodontal. Demais assuntos que compdem o Quadro de atribuicbes do Cargo. 16. Programas de
Saude. 17. Radiologia: técnica da bissetriz. Técnica do paralelismo. Técnica de Clark. 18. Toxicologia do Fluor
— Selantes de Fossulas e Fissuras. 18. — Relagdes da Odontologia Social com a Odontologia e com a Saude
Publica: Relagbes com a Odontologia Preventiva; caracterizagao e hierarquizagdo dos problemas da Odontologia
Social e niveis de prevencéo.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

BARATIERI L. N, et al Odontologia Restauradora Fundamentos e Posibilidades. Livraria. Ed. Santos. BARBOSA,
S.V. Terapéutica Endodéntica. S. Paulo: Editora Santos. CASTRO, A L. Estomalogia. Editora — Santos.
FEJERCKOV, O. e KIDD, E. CARIE DENTARIA - A doenca e seu tratamento clinico. SP. Editora Santos. . INGLE,
J. I.; TAINTOR, J.F. Endodontia. Hamilton: BC Decker. LINDHE. J, Tratado de Periodontia Clinica e Implantologia
Oral. Guanabara Koogan. LOPES, HP; SIQUEIRA Jr. JF — Endodontia — Biologia e Técnica. Rio de Janeiro: Ed.
Guanabara Koogan. MACHADO, W A S. Periodontia Clinica Basica — Guia Teorico Pratico de Tratamento Basico
para o Clinico. Editora Pedro. MOYERS, Robert e.: Ortodontia. Guanabara Koogan. NEVILLE, Brad W e Col.
Patologia Oral e Maxilo Facial. Editora Guanabara Koogan. PETERSON, Ellis E TUCKER, Hupp. Cirurgia Oral e
Maxilo Facial Contemporanea. Editora Elsevier. PRADO, Roberto e SALIM, Martha. Cirurgia BucoMaxiloFacial
Diagnostico e Tratamento. Editora Medsi. PINTO, V. G. — Saude Bucal: Odontologia Social e Preventiva. Sao
Paulo: Santos. Toledo O. A. Odontopediatria — Fundamentos para Pratica Clinica. Editora Premier. PROFFIT,
W.R. — Ortodontia contemporanea, 32 edicdo, Guanabara, Koogan, Rio de Janeiro. SICHER e DUBRUL, Anatomia
Oral. Editora Artes Médicas. (15 questoes).

21. - Cargo: Diretor de Escola.

1. — Lingua Portuguesa: 1.- Conhecimentos da lingua: a) ortografia, b) pontuacéo, d) Classes Gramaticais:
(Substantivos, Artigos, Adjetivos, Pronomes, Numerais, Verbos, Advérbios, Preposicdes; Conjungcbes e
Interjeigbes); Género, nimero e grau.

2. — Matematica: 1- Conjunto dos Reais / potenciagéo / radiciagéo. fatoragdo / MMC / MDC/ Probabilidade/
Equagdo do 1° e 2° Grau / Trigonometria do Triangulo Retangulo / Geometria Plana e Espacial (Area, perimetro e
volume). (05 questodes).

3. — Conhecimentos Gerais: Nogdes de Cidadania.

4. — Conhecimento Especifico: Administragdo. Admissdo. Ano Letivo. Avaliagdes. Calendario Escolar.
Competéncias. Coordenacdo. Demissdo. Discentes e Docentes. Documentos. Doencas Infecto-contagiosas.
Integragdo Escola-Comunidade. Medidas de emergéncia. Normas Didaticas, Pedagdgicas e Administrativas.
Ocorréncias. Objetivos. Pessoal (Equipe Escolar). Planejamento. Projetos Pedagodgicos. Recursos Fisicos,
Materiais e Humanos. Regimento Interno. Reunides. Supervisdo. Técnicas Pedagogicas. Trabalhos Escolares.
Demais assuntos que compdem o Quadro de atribuigbes do Cargo, Gerenciar unidade escolar, promover a
valorizagdo do ambiente escolar, chefia imediata, e justificativas as dificuldades da gestdo da Unidade
Escolar, caso de emergéncia e urgéncia, metas da unidade escolar e da secretaria.

Legislagao: ECA — Estatuto da Crianca e do Adolescente e LDB — Lei de Diretrizes e Bases. (15 questoes).

22. - Cargo: Eletricista — (Ensino Fundamental incompleto).

1. — Lingua Portuguesa: A propaganda como reconhecimento de produtos e casas comerciais. Compreensao
facilitada de texto simples. Letras. Nogdes Basicas de grau: aumentativo e diminutivo. Nogdes de tempo: presente,
passado e futuro. Palavra. Reconhecimento de Objetos, Cores, formas, imagens, documentos e sinais comuns de
indicagao de escola, hospital, etc. Reconhecimento dos sinais de Pontuagao. Silaba. Substantivo: Género, Numero
e Grau. Vogais e consoantes (09 questoes).

2. — Matematica: A adigio, a subtragio, a multiplicagéo e a divisdo. A escrita de nimeros. A propaganda como
forma de reconhecimento para compras: o reconhecimento do dinheiro como forma de compra e venda. A
unidade, a dezena, a centena e a duzia. Figuras geométricas: quadrado e tridngulo, area e perimetro. Nogdes
basicas de medida: quildmetro, metro e centimetro. Nogdes basicas de peso: Kg e grama. Equagdo do 1° grau
Sistema de Numeracéo Decimal. (09 questdes).
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3. — Atualidades: Atualidades Nacionais e Internacionais. Meio Ambiente (Ecologia). Nogdes de Cidadania.
Tépicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia,
Geografia, Histéria do Brasil. Politica.

FONTES: Imprensa escrita, falada e televisiva. Livros diversos sobre Estudos Sociais, Geografia, Histéria e Meio
Ambiente. Principais Jornais e Revistas do Pais. (07 questoes).

4. — Conhecimento Especifico: Conhecimentos basicos no conserto, instalagdo, manutengdo, montagem e
reparos em aparelhos elétricos e/ou eletrdnicos tais como: motores, dinamos, instrumentos, aparelhos
eletrodomésticos, aparelhos de controle e regulagem de corrente, bem como em Sistemas Elétricos.
Conhecimento sobre manutencao elétrica das bombas submersas dos pogos de captagédo de agua. Conhecimento
sobre Montagem e manutengéo das instalagbes elétricas de prédios publicos. Conhecimentos Basicos sobre
corrente elétrica; tensdo; voltagem; Tipos de ligagbes; Unidades de medidas; aparelhos de medidas; Condutores;
cabos; relés; reostatos; Tipos de transformadores e motores. Nogbes sobre legislagdo de transito e sobre uso de
veiculo oficial. Relagdes interpessoais no Trabalho: comportamento ético no trabalho. Demais assuntos que
compdem o quadro de atribuigbes do cargo. (15 questdes).

23. — Cargo: Encanador - (Ensino Fundamental incompleto).

1. — Lingua Portuguesa: Adjetivo: Género, Numero e Grau. A propaganda como reconhecimento de produtos e
casas comerciais. Compreensdo facilitada de texto simples. Letras. Nogdes Basicas de grau: aumentativo e
diminutivo. Nogbes de tempo: presente, passado e futuro. Palavra. Reconhecimento de Objetos, Cores, formas,
imagens, documentos e sinais comuns de indicagdo de escola, hospital, etc. Reconhecimento dos sinais de
Pontuagédo. Silaba. Vogais e consoantes (09 questdes).

2. — Matematica: A adigéo, a subtragdo, a multiplicagdo e a divisdo. A escrita de niumeros. A propaganda como
forma de reconhecimento para compras: o reconhecimento do dinheiro como forma de compra e venda. A
unidade, a dezena, a centena e a duzia. Figuras geométricas: quadrado e tridngulo, area e perimetro. Nogbes
basicas de medida: quildmetro, metro e centimetro. Nog¢des basicas de peso: Kg e grama. Equagao do 1° grau
Sistema de Numeragao Decimal. (09 questdes).

3. — Atualidades: Atualidades Nacionais e Internacionais. Meio Ambiente (Ecologia). Nogdes de Cidadania.
Topicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia,
Geografia, Histéria do Brasil. Politica.

FONTES: Imprensa escrita, falada e televisiva. Livros diversos sobre Estudos Sociais, Geografia, Historia e Meio
Ambiente. Principais Jornais e Revistas do Pais. (07 questoes).

4. — Conhecimento Especifico: Conhecimentos basicos sobre a rotina do trabalho, compativel com a
fungcdo, em especial Tecnologia dos Materiais de Instalagdes Hidraulicas e Sanitarias; Tipos de
Tubulacdo; Tipos de Conexdo; Instalacdes de Esgotos Sanitarios e Aguas Pluviais; Instalacdes de
Agua Potavel: Conceitos e Tipos de Bombas D'agua e Pocos; Valvulas; Registros; Hidrometros;
Ligacdes de Agua e de Esgoto; Centrifugas para Recalque de Agua, Instalagbes e Manutencao;
Terminologia; Simbologia: Sistema de Representacdo; Equipamentos de Seguranga; Sistemas de agua
e esgoto: principios basicos; ldentificacdo e uso de ferramentas para hidraulica, eletricidade e
mecanica; Redes Hidraulicas, componentes, inspe¢cdo, manutengédo e reparos; Bombas Hidraulicas;
Inspecdo, Fiscalizacdo e Tarifagdo; Tipos de tubulagdo; Tipos de conexao; Materiais utilizados;
Equipamentos utilizados; Ligagdes de agua; Ligagdes de esgoto; Valvulas; Registros; Tipos de Pogos e
Bombas d'agua; Conhecimento sobre instalacdo de lougas sanitarias, condutores, caixas d'agua,
chuveiros e outros componentes de instalagdes hidraulicas, utilizando niveis, prumos, soldas e
ferramentas manuais adequadas; Conhecimento sobre instalagdo e substituicdo de registros,
hidrébmetros e outros acessoérios de canalizagdo, fazendo as conexdes necessarias; Montagem,
instalagao, conservagao e reparos nos sistemas de tubulagdo de materiais diversos, de alta ou baixa
pressdo, unindo e vedando tubos, manualmente ou com auxilio de maquinas e equipamentos
adequados, para possibilitar a condugdo de agua e esgoto; Nogdes sobre manutengdo dos
equipamentos, limpando depdsitos e tanques de filtragem para conserva-los em perfeito estado de
funcionamento; efetuando, sob supervisdo, o controle de pH, cloro residual e turbidez da agua
submetida a tratamento. Demais assuntos que compdem o quadro de atribuicdes do cargo. (15
questoes).

24. - Cargo: Encarregado de Servigos Viarios — (Ensino Fundamental completo).

1. - Lingua Portuguesa: Adjetivo: Concordancia nominal e verbal. Crase. Género, Grau e Numero. Emprego de
pronomes. Interpretacao de texto. Ortografia oficial. Pontuagédo. Preposicdes e conjungbes. Pronomes. Regéncia.
Sentido préprio e figurado das palavras. Separagdo de Silabas. Sinbnimos e Antdnimos. Substantivo: Género,
Grau e Numero. Verbos: auxiliares, irregulares e regulares. FONTES: Livros Didaticos sobre Lingua Portuguesa
até a 82 Série do Ensino Fundamental. (09 questdes).

2. - Matematica: Equacao de 1° grau. Fragbes decimais e ordinarias. Juros Simples. Medidas de tempo. Nimeros
inteiros, Operacdes e propriedades. Numeros racionais. Operagdes Elementares: Dividir, Multiplicar, Somar e
Subtrair com nimeros naturais. Representagcido decimal e fracionaria: operagdes e propriedades. Porcentagem.
Raciocinio légico. Razdo e proporgdo. Relagéo entre grandezas, Tabelas e graficos. Resolugédo de situagdes
problema. Sistema de Numeragdao Decimal: Escrita e Leitura de Numeros. Sistema métrico: Capacidade,
Comprimento, medidas de tempo, Perimetros e areas das principais figuras planas e superficie. Sistema de
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Numeragédo Decimal e Monetario. Problemas envolvendo o conteido acima. FONTES: Livros Didaticos sobre
Matematica até a 82 Série do Ensino Fundamental. (09 questdes).

3. - Atualidades: Cultura geral. Fatos politicos, econdmicos e sociais ocorridos a partir do ano de 2010 e
divulgados na midia estadual e nacional. (7_questoes).

4. - Conhecimento especifico: Asfaltamento. Conhecimento sobre a execugao de Servigos Viarios, fiscalizando e
zelando pelos bens publicos, utensilios, maquinas e equipamentos utilizados nas tarefas diarias. Conservagéo de
vias publicas. Coordenagdo. Equipamentos. Estradas. Nogbes de Higiene e Saude nos trabalhos do dia-a-dia.
Manutengao. Rodovias. Servigos Operacionais. Demais assuntos que compdem o quadro de atribuicdes do cargo.

(15 questoes).

25. — Cargo: Enfermeiro.

1. — Lingua Portuguesa: 1. — Sintaxe: Termos da Oragdo; Periodo Composto; Conceito e Classificagdo das
Oragoes; Concordancia Verbal e Nominal; Regéncia Verbal e Nominal; Crase e Pontuagao. (05 questdes)

2. — Matematica: 1- Conjunto dos Reais / potenciagdo / radiciagdo. fatoragdo / MMC / MDC/ Probabilidade/
Equagao do 1° e 2° Grau / Trigonometria do Triangulo Retangulo / Geometria Plana e Espacial (Area, perimetro e
volume). (05 questoes).

3. — Conhecimentos Gerais: Meio Ambiente (Ecologia). 05 questdes)

4. - Conhecimento Especifico: Aspectos legais e éticos no exercicio da Enfermagem. Assisténcia de
Enfermagem a clientes/pacientes em tratamento cirurgico (submetidos as cirurgias de cabega e pescogo, torax, de
abdome, de membros e vascular) nos periodos pré, frans e pos-operatérios. Assisténcia de Enfermagem a
clientes/pacientes em tratamento clinico (portadores de afeccdo digestiva, cardiovascular, respiratéria, renal,
enddcrina, neurolégica e hematoldgica). Assisténcia de Enfermagem em situagées de emergéncia e urgéncias nos
disturbios: do sangue, respiratérios, cardiovasculares, gastrintestinais, enddécrinos, imunolégicos,
musculoesqueléticos e nas doengas infecciosas (suporte basico e avangado de vida em situagbes clinicas e
traumaticas). Assisténcia de Enfermagem materno-infantil: a gestante, a parturiente, a puérpera, ao recém-nascido
e a crianga. Atuagao da Enfermagem na detecgéo e no controle de doengas. Atuagdo de Enfermagem em Centro
Cirurgico e em Central de Material. Atuagdo do enfermeiro nos Programas do Ministério da Saude (assisténcia a
Saude da Mulher, Planejamento Familiar, Saude da Crianga e do Adolescente, Saude do Trabalhador, Saude do
Adulto e do Idoso, DST e AIDS, Tuberculose e Hanseniase, Hipertensdo e Diabetes e No Programa Nacional de
Imunizagéo). Cateterismo Vesical, Gastrintestinal e Vascular. Competéncias do Enfermeiro. Controle e intervencao
de Enfermagem na Assisténcia a Crianga nos aspectos preventivo e curativo. Cuidados especiais. Doengas
preveniveis por imunizagédo: vacinas (rede de frio e esquema do Ministério da Saude, Administracao e Validade).
Enfermagem em Saude Mental. Enfermagem em Saude Publica: atengao basica de saude; promogéo da saude;
prevencao de doencas; educagdo em saude; organizacado sanitaria no Brasil e atividades basicas de enfermagem
em Saude Publica. Epidemiologia. Enfermagem Materno-Infantil e pediatria: atendimento de enfermagem a saude
materno-infantil e na pediatria: pré-natal, parto e puerpério e periodo neonatal. Enfermagem Médico-Cirurgica.
Introdugdo a Enfermagem: Origem e evolugdo da Enfermagem. HumanizaSUS. O ambiente de trabalho.
Parametros para o funcionamento do SUS. Preparo e administragdo de medicamentos. Procedimentos
relacionados ao atendimento as necessidades de higiene e conforto, alimentagéao, eliminacgdes, feridas e diferentes
tipos de curativos, diferentes tipos de drenos e drenagens. Politicas de satde: nogdes sobre o Sistema Unico de
Saude — SUS. Prevencdo de agravos. Prevengéo e controle de infecgdes. Principios éticos e legais da pratica
profissional. Promogédo a Saude. Saude e Doenga. Saude da Criangca e do Adolescente-Puericultura. Técnicas
basicas de Enfermagem: sinais vitais, higienizacdo e administracdo de medicamentos via oral e parenteral.
Sistematizacao da Assisténcia de Enfermagem (SAE).

Legislagao: Legislacdo do Sistema unico de Saude (SUS). Lei do Exercicio Profissional — Lei N. 7.498/86 e
Decreto-Lei n. 94.406/87. Lei 8.080/90. NOB 01/96 — Instituida pela Portaria 1742 GM/MS de 30 de agosto de

1996. (15 questodes).

26. — Cargo: Engenheiro Civil.
1. — Lingua Portuguesa: 1. — Compreenséo, interpretagao e produgao de textos. (05 questoes)

2. - Conhecimento Especifico: Construgédo Civil: Tecnologia da Construgao Civil, Planejamento e Controle das
Construgdes. Hidraulica: Escoamento em Condutos Forgados e Canais e Hidrometria. Hidrologia: Ciclo
Hidrologico, Precipitagdo, Recursos Hidricos Superficiais e Subterraneos e Evaporacédo. Materiais de Construgao
Civil: Elementos de Ciéncias dos Materiais, Tecnologia dos Materiais de Construgdo Civil. Mecanica dos Solos:
Fundamentos de Geologia, Caracterizacdo e Comportamento dos Solos, Aplicagbes em Obras de Terra e
Fundagbes. Saneamento Basico: Abastecimento de Agua, Sistemas de Esgotos, Instalagdes Hidraulicas e
Sanitarias. Sistemas Estruturais: Estruturas de Concreto, Estruturas Metdlicas e Estruturas de Madeiras. Teoria
das Estruturas: Morfologia das Estruturas, Isostatica e Principios de Hiperestatica. Topografia: Planimetria,
Altimetria e Desenho topografico. Transportes: Estradas, Técnica e Economia dos Transportes. (25 Questdes).

27. - Cargo: Escriturario — (Ensino Médio completo).
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1. - Lingua Portuguesa: Conhecimento da lingua: a) Adjetivos, c) Advérbios, b) Anténimo e Sinénimo, d) Artigos,
e) Classes gramaticais, f) Conjungdes, g) Diminutivo e aumentativo; h) Estabelecer relagbes entre sequéncia de
fatos ilustrados; i) Informagdes de pequenos textos; j) Interpretagdo de texto; k) Leitura e compreenséo de textos; I)
Masculino e feminino; m) Numerais, ortografia e pontuagdo; n) Preposicdes; o) Pronomes; p) Substantivos e
Verbos. Sintaxe: Conceito e Classificagdo das Oragdes; Concordancia Verbal e Nominal, Crase; Periodo
Composto; Termos da Oragdo e Regéncia Verbal e Nominal. Outros Temas: Abreviagdes; Comunicagao;
Correspondéncias; Divisdo Silabica e Emprego dos pronomes de tratamento. (09 questoes).

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: Aurélio Buarque de Holanda — Dicionério. Douglas, Gramaética, Ed. Moderna,
SP. SACCONI, Ed. Nova Fronteira, RJ. TERRA, Ernani, Gramatica, Ed. Scipione. TUFANO, FARACO & MOURA,
Gramética, Ed. Atica. FERREIRA, Gramatica, Ed. Atica. FERREIRA, Luis Antonio, Nossa Gramatica, Atual
Editora, SP. Luis Antonio, Nossa Gramatica, Atual Editora, SP. Demais livros Didaticos de Portugués e correlatos
com o Nivel de Escolaridade.

2. — MATEMATICA: 1- Conjunto de Numeros Inteiros Relativos: 1.1- Propriedades / comparagéo / ordem. 2-
Conjunto de Numeros Naturais: 2.1- divisibilidade / divisores / fatoragdo / impares / MDC / MMC / muiltiplos /
pares /primos. 3- Operagdes: adicdo / divisdo / multiplicagdo / potenciago / radiciagéo e subtragio. 4- Conjunto
de numeros racionais: 4.1- Fragbes “ordinarias” e decimais. 5- Figuras geométricas planas — 5.1- Area e
perimetro 6.- Equacdo do 1° e 2° graus, 6.1- Expressées numéricas: fatoragao, produtos notaveis, simplificagéo e
valor numérico. 6.2- Funcdes do 1° e 2° graus, 6.3- Inequacdes e sistemas. 7. Grandezas e Medidas. (Area.
Capacidade. Comprimento. Massa. Volume.) 8- Matematica Financeira: 8.1- divisdo proporcional / Razdo e
proporgao. 8.2- Porcentagem / Juros Simples. 8.3- Regra de trés compostas e simples.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: BIANCHINI, Edwaldo. Matematica: 52 62 72 e 82 séries. Sao Paulo: Moderna.
BIGODE, A. J. L. Matematica. Hoje ¢ feito Assim. 57 a 8* séries. S&o Paulo: Editora FTD. BONJIOVANNI et al.
Matematica e Vida: 52 62 72 e 82 séries. Sdo Paulo: Atica. DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matematica: 52 62 7% e
82 séries. Sao Paulo: Atica. GIOVANNI, José Rui e outros. A Conquista da Matematica. 52, 62, 72 e 82 séries. Ed.
renovada, Sado Paulo: FTD. IEZZI, Gelson et al. Matematica e realidade. : 52, 6%, 72 e 82 series. 4%ed. Sdo Paulo:
Atual, 2000. IMENES, L. M. e LELLIS, M. Matematica para todos. 5% a 82 séries. Editora Scipione: Sdo Paulo.
JAKUBOVIC, José e LELLIS, Marcelo. Matematica na medida certa: 52 62 72 e 82 séries. 22 ed. Rio de Janeiro:
Scipione. MACHADO, N. J. Légica? E Iégico. Sdo Paulo: Scipione. STIENECKER, David L. Problemas, Jogos e
enigmas (colecdo). Sdo Paulo: Moderna. Demais Livros Didaticos de Matematica correlatos com o nivel de
escolaridade. (09 questoes).

3. - Atualidades: Atualidades abrangendo topicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas
diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia, Geografia, Histéria do Brasil e Politica. Nogbes de Cidadania e
Meio Ambiente (Ecologia). FONTES: Falada e televisiva, Imprensa escrita; Livros diversos sobre: Ciéncias,
Economia, Estudos Sociais, Geografia, Historia e Meio Ambiente; Principais Jornais e Revistas do Pais. (7
questoes).

4. — Conhecimento Especifico: Nogbes sobre registros de expedientes; Técnicas de arquivos e conservagao de
documentos; Elaboracdo de oficios; correspondéncias; técnicas de agendamento; formas de tratamentos;
abreviacbes de tratamentos de personalidades; Nogbes de técnicas de secretariar; uso de fax e internet; Regras
de comportamento no ambiente de trabalho; regras de hierarquias no servigo publico; regras basicas de
comportamento profissional para o trato diario com o publico interno e externo e colegas de trabalho; Zelo pelo
patrimbénio publico; normas patrimoniais e seu gerenciamento (tombamento, controle, termos de
responsabilidades, baixas, transferéncias e alienacdo); Nogdes basicas sobre licitagbes e contratos
administrativos; Nogdes de funcionamento e de tramitagdo de leis, decretos, portarias, atos administrativos do
Executivo; Nogdes de hierarquia de leis federais estaduais e municipais; Nogcbdes sobre a Lei Orgénica do
Municipio de Guapiagu, as Leis Federais 8.666/93 e 4.320/64. NOCOES BASICAS DE INFORMATICA: 1 -
Conceitos de Internet e de Intranet. 2 - Conceitos basicos e modos de utilizagdo de tecnologias, ferramentas,
aplicativos e procedimentos associados a Internet/Intranet. 2.1 - Ferramentas e aplicativos comerciais de
navegacgao, de correio eletronico, de busca e pesquisa. 3.0 - Conceitos de organizagdo e de gerenciamento de
arquivos, pastas, programas, instalacdo de periféricos. 3.1 - Principais aplicativos comerciais para: edicdo de
textos e planilhas, geragcdo de material escrito, visual e sonoro. Conhecimentos de Processador de texto Word:
Operacgdes basicas, digitagdo de textos, formatacdo, cabegalho, rodapé e tabelas. Conhecimentos de Planilha
Eletrénica Excel: Operagdes basicas, formulas, fungbes, pastas e formatagao. Nogdes de rede de computadores.
Windows XP. Demais assuntos que compdem o quadro de atribuicbes do cargo. (15 questdes).28. - Cargo:
Farmacéutico.

1. - Conhecimento Especifico: 1. — Administragdo aplicada a Farmacia Hospitalar: Conceito, objetivo,
classificagao, estrutura organizacional e Sistemas de distribuicdo de medicamentos em Farmacia Hospitalar.
Manipulagdo de medicamentos estéreis e ndo estéreis em Farmacia Hospitalar. 2. — Analise Farmacéutica. 3. —
Controle de Qualidade de Produtos Farmacéuticos. 4. — Diluicdo de Germicidas e correlatos. 4.1. — A
importancia do Controle microbiano. 4.2. — Desinfecgéo e esterilizagdo. 4.3. — Detergentes. 4.4. — Desinfetantes. 5.
— Dimensionamento e controle de estoques. 5.1. — Padronizagdo de Medicamentos. 5.2. — Classificagdo e
codificagdo de materiais. 5.3. — Boas Praticas de Estocagem de Medicamentos: Estocagem de Medicamentos
Termolabeis. Estocagem de Medicamentos Imunosorolégicos. Estocagem de Medicamentos de Controle Especial.
6. — Epidemiologia dos erros na medicagao e estratégia de prevengao. 6.1. — A prescricdo médica. 6.2. —
Esquemas de manutengdo de soro. 6.3. Diluicdo de Medicamentos. 6.4. Estabilidade dos Medicamentos. 7. —
Farmacias Satélites: Servicos especializados em dispensagdo de materiais e medicamentos. 8. —
Farmacodinamica — mecanismos de acdo das drogas e concentracdo da droga e seu efeito. 9. —
Farmacoeconomia. 10. — Farmacovigilancia. 11. — Politica Nacional de Medicamentos. 12. — Preparagdo de
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misturas parenterais. 12.1. — Terapia Nutricional Perenteral e Enteral. 12.2. — Terapia Antineoplésica-
Quimioterapia. 13. - Principios Gerais da Farmacologia. 13.1. — Quimioterapia das
Doengas/Microbianas/Neoplasicas e Parasitarias. 13.2. — Classe Terapéutica dos Medicamentos. 13.3. — Vias de
Administragdo de Formas Farmacéuticas. 13.4. — Farmacocinética e biodisponibilidade. 13.5. — Rea¢des adversas

a Medicamentos. 13.6. — Interagbes e incompatibilidades medicamentosas e biodisponibilidade. 13.7. —
Estabilidade de Medicamentos. 13.8. — Dindmica de absorgdo. 14. - Programa de Controle de Infecgao
Hospitalar. 15.1. — Farmacia no Controle das infec¢gdes hospitalares. 15. — Sistemas de distribuicdo e

eliminagdo de medicamentos. 15.1. — Importancia, aspectos econdémicos e financeiros. 15.2. — Garantia da
qualidade e manuais de politicas e procedimentos operacionais padrdes. 16. — Terapia Antineoplasica:
Quimioterapia. 17. — Terapia Nutricional Parenteral. 18. — Uso racional de antibiéticos. 18.1. — Comissao de
Controle de Infecgdes. 18.2. — A Farmacia e o controle de infecgbes.

Bibliografia e Legislagdo: 1. — Cédigo de Etica Profissional. 2. — Dicionério Terapéutico Guanabara. 3. — Manual
de Medicina — Harrison — Intoxicagdo e Overdose de Medicamentos. 4. — Ministério da Saude — Assisténcia
Farmacéutica na atengdo basica. 5. — OGA’s. Fundamentos de Toxicologia. Sdao Paulo: Atheneu.
Farmacodependéncia. Toxicocinética. 6. — Portaria n. 344 de 12 de maio de 1990. 10.1. — Regulamento
Técnico sobre substéncias e medicamentos sujeitos a controle especial. 7. — Portaria n. 3.916, de 30 de
setembro de 1988. 8. — Portaria n. 344 de 12 de maio de 1990. 8.1. — Regulamento Técnico sobre substancias e
medicamentos sujeitos a controle especial. 15. — RDC n. 45, de 12 de margo de 2003: disp6e sobre o
Regulamento Técnico de Boas Praticas de Utilizagdo das Solugdes Parenterais (SP) em Servigos de Saude.
9. — Resolugao RDC n. 67 de 08 de outubro de 2007: aprova o Regulamento Técnico para fixar os requisitos
minimos exigidos para manipulagcdo de Medicamentos em Farmacia, estabelecendo as BPM. 9.1. —
Regulamento que institui as boas praticas de manipulagdo em Farmacia — BPMF. 9.2. — Manipulagédo de sodlidos.
9.3. — Manipulagao de liquidos e semi-sdlidos. 10. - Sistema Unico de Satide: Lei Federal n. 8.080, de 19/09/90,
Lei Federal n. 8.142 de 28/12/90, Norma Operacional Basica do Sistema Unico de Saude — NOB-SUS de
1996, Norma de Operacional da Assisténcia a Saude/SUS — NOAS-SUS de 2002. (30 questdes).

29. - Cargo: Fiscal de Obras Publicas (Ensino Fundamental incompleto).

1. — Lingua Portuguesa: Adjetivo: Género, Numero e Grau. A propaganda como reconhecimento de produtos e
casas comerciais. Compreensao facilitada de texto simples. Letras. Nogdes Basicas de grau: aumentativo e
diminutivo. No¢des de tempo: presente, passado e futuro. Palavra. Reconhecimento de Objetos, Cores, formas,
imagens, documentos e sinais comuns de indicagdo de escola, hospital, etc. Reconhecimento dos sinais de
Pontuacédo. Silaba. Vogais e consoantes (09 questoes).

2. — Matematica: A adigao, a subtragdo, a multiplicagdo e a divisdo. A escrita de nimeros. A propaganda como
forma de reconhecimento para compras: o reconhecimento do dinheiro como forma de compra e venda. A
unidade, a dezena, a centena e a duzia. Figuras geométricas: quadrado e triangulo, area e perimetro. Nogoes
basicas de medida: quildmetro, metro e centimetro. No¢des basicas de peso: Kg e grama. Equacgéo do 1° grau
Sistema de Numeracéo Decimal. (09 questdes).

3. — Atualidades: Atualidades Nacionais e Internacionais. Meio Ambiente (Ecologia). Nogbes de Cidadania.
Topicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia,
Geografia, Histdria do Brasil. Politica.

FONTES: Imprensa escrita, falada e televisiva. Livros diversos sobre Estudos Sociais, Geografia, Histéria e Meio
Ambiente. Principais Jornais e Revistas do Pais. (07 questoes).

4. — Conhecimento Especifico: Conhecimento do uso e manutengio sobre ferramentas utilizadas. Higiene e
limpeza de equipamentos, maquinas e utensilios utilizados no dia-a-dia. No¢bes sobre carga e descarga de
veiculos em geral, transporte de mercadorias e materiais de construgdo, bem como de todos os servigos bragais
necessarios a execucgao de Obras Publicas.

Legislagao: Aco. Calculos simples de areas e volumes. Classificacdo de compartimentos. Coberturas.
Concretagem. Condigdes Gerais de Edificagdes — Areas. Concreto simples. Cortes. Desenho de arquitetura —
Simbolos e Convengdes. Desenho topografico. Elementos basicos de projeto — Plantas. Elementos de construcéo
— Fundagdes. Estruturas. Execugéo de obras — Armacéo. Fachadas. Ferramentas. Formatos. Instalagcdes de agua
potavel. Instalagbes de aguas pluviais. Instalagées de esgotos sanitarios. Instalagcdes Elétricas Prediais. Licenga e
Aprovagéo de projetos. Madeira. Materiais betuminosos. Materiais cerdmicos. Metragem. Nocgbes Basicas de
Materiais de Construgéo — Argamassas. Nogdes de Arquitetura, Meio Ambiente e Planejamento. Paredes. Projeto
de Reforma e Modificagdo. Recebimento de obras publicas. Revestimentos. Redes de abastecimento de agua.
Redes de aguas pluviais. Redes de esgoto. Servigos publicos. Demais assuntos que compdéem o quadro de
atribui¢cbes do cargo. (15 questoes).

30. - Cargo: Fiscal de Transportes (Ensino Fundamental incompleto).

1. — Lingua Portuguesa: A propaganda como reconhecimento de produtos e casas comerciais. Compreensao
facilitada de texto simples. Letras. No¢des Basicas de grau: aumentativo e diminutivo. Nogdes de tempo: presente,
passado e futuro. Palavra. Reconhecimento de Objetos, Cores, formas, imagens, documentos e sinais comuns de
indicagdo de escola, hospital, etc. Reconhecimento dos sinais de Pontuagdo. Silaba. Vogais e consoantes (09

questoes).
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2. — Matematica: A adigao, a subtragio, a multiplicagéo e a divisdo. A escrita de niUmeros. A propaganda como
forma de reconhecimento para compras: o reconhecimento do dinheiro como forma de compra e venda. A
unidade, a dezena, a centena e a duzia. Figuras geométricas: quadrado e tridngulo, area e perimetro. Nogbes
basicas de medida: quildmetro, metro e centimetro. Nogdes basicas de peso: Kg e grama. Equagéo do 1° grau
Sistema de Numeracéo Decimal. (09 questdes).

3. — Atualidades: Atualidades Nacionais e Internacionais. Meio Ambiente (Ecologia). Nogdes de Cidadania.
Tépicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia,
Geografia, Histéria do Brasil. Politica.

FONTES: Imprensa escrita, falada e televisiva. Livros diversos sobre Estudos Sociais, Geografia, Histéria e Meio
Ambiente. Principais Jornais e Revistas do Pais. (07 questoes).

4. — Conhecimento Especifico: Adverténcias. Autuagtes. Limpeza. Prevengdo de Acidentes. Seguranga no
Trabalho. Reparos. Servigos de Transportes. Veiculos em geral. Demais assuntos que compdem o quadro de
atribuigbes do cargo.

Legislagao: Codigo de Transito Brasileiro. (15 questées).
31. - Cargo: Fisioterapeuta.

1. — Linqua Portuguesa: 1. — Compreensao, interpretagao e produgéo de textos. (05 questdes)

2. - Conhecimento Especifico: A deficiéncia motora em pacientes com paralisia cerebral. A integralidade do
cuidado em saude: principios norteadores do Sistema Unico de Saude (SUS). Analise da marcha, cinesiologia e
biomecanica. Anatomia, fisiologia, fisiologia do exercicio, fisiopatologia, semiologia, procedimentos fisioterapicos
nas areas neurologicas, neuro pediatricas, ortopedia e traumatologia, cardiologia, ginecologia e obstetricia,
geriatria — prevengéo, cura e reabilitagdo. Atencao primaria, secundaria e terciaria em saude: conceito, objetivos
técnicos e sociais. Avaliagdo e Tratamento. Biosseguranga: conceito e aplicabilidade ao Fisioterapeuta e ao
ambiente de trabalho. Desenvolvimento normal e seus desvios no lactante — diagndstico e tratamento precoce do
nascimento até o décimo oitavo més. Etica Profissional. Fisioterapia: avaliagdo e tratamento. Fisioterapia
Cardiopulmonar. Fisioterapia Cardiorrespiratéria. Fisioterapia: conceito, recursos e objetivos. Fisioterapia em
Neurologia: Adulto e Infantil. Fisioterapia em Ortopedia e Traumatologia. Fisioterapia em Saude da Mulher.
Fisioterapia em Pediatria. Fisioterapia em Pediatria. Fisioterapia na Ortopedia e na Medicina do Esporte.
Fisioterapia em queimados. Fisioterapia Neuroldgica. Fisioterapia nos processos incapacitantes do trabalho e nas
doencgas Cronico degenerativas. Fisioterapia Respiratdria. Hemiplegia no adulto. Métodos e técnicas de avaliagéo,
tratamento e procedimentos em Fisioterapia. Ortopedia e Traumatologia: Principios e pratica. Paralisia Cerebral —
aspectos praticos. Provas de fungdo Muscular. Psicomotricidade — Teoria e Pratica. Trabalho Interdisciplinar em
Saude. Tratado de Medicina Fisica e Reabilitagdo de Krusen.

Legislagdo: 1. - Codigo de Etica Profissional — Resolugdo COFFITO-10, de 03 de Julho de 1978. 2. — Lei
Federal n. 8.080/90. NOB 01/96 — Instituida pela Portaria 1742 GM/MS, de 30 de Agosto de 1996. (25 questodes).

32. — Cargo: Langador (Ensino Médio completo).

1. - Lingua Portuguesa: Conhecimento da lingua: a) Adjetivos, c) Advérbios, b) Anténimo e Sinénimo, d) Artigos,
e) Classes gramaticais, f) Conjungdes, g) Diminutivo e aumentativo; h) Estabelecer relagbes entre sequéncia de
fatos ilustrados; i) Informacdes de pequenos textos; j) Interpretacéo de texto; k) Leitura e compreenséo de textos; |)
Masculino e feminino; m) Numerais, ortografia e pontuagdo; n) Preposicdes; o) Pronomes; p) Substantivos e
Verbos. Sintaxe: Conceito e Classificagdo das Oragdes; Concordancia Verbal e Nominal; Crase; Periodo
Composto; Termos da Oracdo e Regéncia Verbal e Nominal. Outros Temas: Abreviagdes; Comunicagéo;
Correspondéncias; Divisao Silabica e Emprego dos pronomes de tratamento. (09 questoes).

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: Aurélio Buarque de Holanda — Dicionario. Douglas, Gramatica, Ed. Moderna,
SP. SACCONI, Ed. Nova Fronteira, RJ. TERRA, Ernani, Gramatica, Ed. Scipione. TUFANO, FARACO & MOURA,
Gramética, Ed. Atica. FERREIRA, Gramaética, Ed. Atica. FERREIRA, Luis Antonio, Nossa Gramdtica, Atual
Editora, SP. Luis Antonio, Nossa Gramatica, Atual Editora, SP. Demais livros Didaticos de Portugués e correlatos
com o Nivel de Escolaridade.

2. — MATEMATICA: 1- Conjunto de Numeros Inteiros Relativos: 1.1- Propriedades / comparagdo / ordem. 2-
Conjunto de Numeros Naturais: 2.1- divisibilidade / divisores / fatoragdo / impares / MDC / MMC / multiplos /
pares /primos. 3- Operagodes: adi¢do / divisdo / multiplicagdo / potenciagao / radiciagao e subtragéo. 4- Conjunto
de numeros racionais: 4.1- Fragdes “ordinérias’ e decimais. 5- Figuras geométricas planas — 5.1- Area e
perimetro 6.- Equagéo do 1° e 2° graus, 6.1- Expressées numéricas: fatoragdo, produtos notaveis, simplificagéo e
valor numérico. 6.2- Fungdes do 1° e 2° graus, 6.3- Inequagdes e sistemas. 7. Grandezas e Medidas. (Area.
Capacidade. Comprimento. Massa. Volume.) 8- Matematica Financeira: 8.1- divisdo proporcional / Razéo e
proporcéo. 8.2- Porcentagem / Juros Simples. 8.3- Regra de trés compostas e simples.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: BIANCHINI, Edwaldo. Matemética: 52 62 72 e 82 séries. Sdo Paulo: Moderna.
BIGODE, A. J. L. Matematica. Hoje ¢é feito Assim. 52 a 82 séries. Sdo Paulo: Editora FTD. BONJIOVANNI et al.
Matemética e Vida: 52 62 72 e 82 séries. Sdo Paulo: Atica. DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matematica: 52 62 72 e
82 séries. Sdo Paulo: Atica. GIOVANNI, José Rui e outros. A Conquista da Matematica. 5% 62 72 e 82 séries. Ed.
renovada, S3o Paulo: FTD. IEZZI, Gelson et al. Matematica e realidade. : 52, 62, 72 e 82 series. 4%ed. Sao Paulo:
Atual, 2000. IMENES, L. M. e LELLIS, M. Matematica para todos. 5% a 82 séries. Editora Scipione: Sdo Paulo.
JAKUBOVIC, José e LELLIS, Marcelo. Matematica na medida certa: 52 62 72 e 82 séries. 22 ed. Rio de Janeiro:
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Scipione. MACHADO, N. J. Légica? E Iégico. So Paulo: Scipione. STIENECKER, David L. Problemas, Jogos e
enigmas (colegdo). Sdo Paulo: Moderna. Demais Livros Didaticos de Matematica correlatos com o nivel de
escolaridade. (09 questodes).

3. - Atualidades: Atualidades abrangendo tdépicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas
diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia, Geografia, Histéria do Brasil e Politica. Nogbes de Cidadania e
Meio Ambiente (Ecologia). FONTES: Falada e televisiva, Imprensa escrita; Livros diversos sobre: Ciéncias,
Economia, Estudos Sociais, Geografia, Histéria e Meio Ambiente; Principais Jornais e Revistas do Pais. (7
questoes).

4. — Conhecimento Especifico: Abertura de atividades. Cadastro. Cancelamento de Impostos. Certidoes.

Encerramento de Firmas. Inscrigdo. Impostos (Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza e outros). Demais
assuntos que compdem o quadro de atribuigdes do Cargo. (15 questoes).

33. - Cargo: Médico Clinico Geral.

1 — Linqua Portuguesa: 1- Conhecimento da lingua: a) ortografia (Escrita correta das palavras, significado das
palavras — Antdnimos, Anténimos, Homénimos e Parénimos e Diviséo Silabica), b) Classes gramaticais: (Adjetivos;
Advérbios; Artigos; Conjungdes; Interjeicdes; Numerais; Preposi¢des; Pronomes; Substantivos (Flexdo — género —
masculino e feminino; Nimero — singular e plural) e Verbos — Regéncia nominal e verbal e Concordancia nominal e
verbal); c) pontuagdo. 2- Compreensao, Interpretacdo e Produgido de texto: Coeréncia e Coesédo Textual.
Género, numero e grau. Leitura: compreensdo e informacdes de textos. 3- Semantica: A significagdo das
palavras no texto.

4- Sintaxe: Conceito e Classificagdo das Oragbes. Concordancia Verbal e Nominal. Crase. Periodo composto.
Pontuagéo. Regéncia Verbal e Nominal. Termos da Oragéo.

Sugestoes Bibliograficas:

BECHARA, Evanildo. Gramaética escolar da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: Lucerna. CARNEIRO, A. Dias.
Texto em construgdo: interpretagdo de texto. Sado Paulo: Moderna. CUNHA, C. & CINTRA, L. Nova gramaética do
portugués contemporéaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira. GARCIA, Othon M. Comunicagdo em prosa moderna.
Rio de Janeiro: Fundagédo Getulio Vargas. KURY, A. da Gama. Ortografia, pontuagéo, crase. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira. KURY, A. da Gama. Portugués basico. Rio de Janeiro: Nova Fronteira. MACEDO, Walmirio. Gramatica
da lingua portuguesa. RJ: Presenga. Demais livros didaticos de Portugués correlatos com o nivel de escolaridade.
(05 questoes).

2. — Sistema Unico de Satde: 1. A questdo do controle social; 2. As normas operacionais do SUS; 3. Evolucéo
historica da organizagdo do sistema de saude no Brasil e a construcdo do Sistema uUnico de Saude — seus
principios, suas diretrizes e seu arcabouco legal; 4. O paradigma da promog¢do da saude; 5. Sistema de
Informac&do em Saude (SIA, SHI, SIAB, SIM. SINASC, SINAN, SIPNI, SISPRE-NATAL, HIPERDIA e SISCAM). 6.
— Municipalizag6es. (05 questoes).

3 — Conhecimentos Gerais:- Atualidades abrangendo topicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em
areas diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia, Geografia, Histéria do Brasil e Politica. Atualidades
nacionais e internacionais. Nogdes de cidadania e Meio ambiente (ecologia).

FONTES: Imprensa escrita, falada e televisiva; Livros diversos sobre Ciéncias, Economia, Estudos Sociais,
Geografia, Histdria do Brasil e Meio Ambiente; Principais Jornais e Revistas do Pais. Internet. (05 questoes).

4. Conhecimento especifico: 01. Acidentes: afogamento, queimaduras e envenenamento. 02. Anemias. 03.
Aparelho digestivo: Doengas do Esoéfago, Ulcera péptica, Neoplasias Gastrointestinais, Diarreias Agudas e
Crobnicas, Insuficiéncias Hepaticas, Cirroses, Colelitiases e Colecistites, Pancreatite, Hepato Esplenomegalia;
Diagnostico Diferencial do abdémen Agudo; Patologias anorretais (fistula anal e hemorréidas). 04. — Atencao a
crianga, ao adolescente, a mulher e ao idoso. 05. Atengado Primaria, equilibrio entre necessidades de saude,
servigos-tecnologia. 06. Controle das doengas sexualmente transmissiveis: DST/AIDS. 07. Controle de
Infecgdo Hospitalar: cuidados com Paciente em Medicina Interna. 08. Crescimento e Aleitamento da Crianca.
09. Deontologia. 10. Diabete. 11. — Doengas Cardiovasculares: hipertensédo Arterial, Cardiopatia Isquémica,
Insuficiéncia Cardiaca, Miocardiopatias e Valvulopatias e Arritmias Cardiacas. 12. Doengas da nutricdo e
metabolismo: Avitaminose, Desnutricdo, Obesidade e Osteoporose, Diabetes Metabdlica e Dislipidemia. 13.
Doengas de Notificagdo Compulséria. 14. — Doengas Endécrinas: Diabetes Mellitus, Hipotiroidismo e
Hipertiroidismo, Tireoidite e No&dulos Tireoidianos, Disturbios das Glandualas Supra-renais, Disturbios das
Glandulas Paratiredides. 15. — Doengas Gastrointestinais e Hepaticas: Ulceras Péptica, Doengas Intestinais
Inflamatdrias e Parasitarias, Diarréia, Colelitiase e Colecistiti, Pancreatite, Hepatites Virais e Hepatopatias Téxicas,
Insuficiéncias Hepatica Cronica. 16. Doengas infecciosas e parasitarias: Rubéola, Sarampo, Caxumba,
Encefalites, Varicela Zoster, Hepatites, Raiva, Mononucleose, Enteroviroses, Herpes simples, Difteria,
Salmoneloses, Tuberculose, Hanseniase, Estreptococcias, Blenorragia, Conjuntivites, Parasitoses Intestinais,
Chagas, Toxoplasmose, Esquistossomose, Lues, Escabiose, Pediculose, Blastomicose, Candidiase, Calazar,
Malaria, Meningites e AIDS; Terapia Antibidtica. 17. Doengas infecciosas na infancia: prevencdo; doencas
bacterianas; doengas virais ou presumivelmente virais. 18. — Doengas Pulmonares: Asma Brénquica e Doenca
Pulmonar Obstrutiva Crbnica, Embolia Pulmonar; Pneumonias e Abscessos Pulmonares, Doenga Pulmonar
Intersticial e Hipertensdo Pulmonar. 19. Doengas Renais: Insuficiéncia Renal Aguda e Cronica, Glomerulonefrites,
Sindrome Nefrética, Litiase Renal. 20. Doengas Respiratorias: Infecgdes de vias aéreas superiores e inferiores;
Asma brénquica, Bronquite Crénica e Enfizema Pulmonar e Supuragdes Pulmonares. 21. — Doengas Reumaticas:
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Artrite Reumatodide, Espondiloartropatias, Colagenoses e Gota. 22. Emergéncias clinicas e hospitalares. 23.
Epidemiologia especial: Caracteristicas do agente, hospedeiros e meios importantes para transmissdo. Aspectos
mais importantes dos diagndsticos clinico e laboratorial e do tratamento. Medidas e Profilaxia. Colera, Difteria,
Doengas de Chagas, Doengas Meningococicas, Esquistossomose, Dengue, Febre amarela, Febre Tifoide,
Hanseniase, Hepatite por virus, Leptospirose, Leishmaniose, Malaria, Meningite Bacteriana e Virais, Poliomielite,
Raiva Humana, Sarampo, Tétano, Tuberculose. 24. Epidemiologia Operacional: Notificagdo Compulsoéria. 25.
Epidemiologia & salde. 26. Erros inatos do metabolismo. 27. Evolugéo histérica da organizacdo do
Sistema de Satide no Brasil e a construgao do Sistema Unico de Saude — seus principios, suas diretrizes e seu
arcabougo legal. As Normas e a questdo do Controle Social. 28. Familias: funcionamento & tratamento.
Fisiopatologia dos Liquidos corporais: terapia de reidratagdo oral e parenteral; equilibrio hidro—eletrolitico e
acido—basico e suas desordens. 29. Hipertensao Arterial Sistémica: Miocardiopatias. 30. Manejo diagnéstico e
clinico dos sistemas: vertigem, fadiga e dor crénica. 31. Medicina ambulatorial: condutas clinicas em atengéo
primaria. 32. Municipalizagao da Saude. 33. Nogdes de Farmacologia. 34. Nutrigédo e disturbios nutricionais:
alimentagdo do lactente normal; desnutricdo; obesidade e avitaminoses. 35. O paradigma da promogao da
Saude. 36. Pediatria do desenvolvimento e preventiva: crescimentos e desenvolvimento, imunizagéao,
desordens emocionais e psicososociais. 37. Politicas de Saude: no Brasil, 8° e 9° Conferéncia Nacional de
Saude. 38. — Psicologia Médica. 39. Preenchimento de Declaragio de Obito. 40. Procedimentos Basicos dos
julgamentos disciplinares dos Conselhos Regionais. 41. Programa de Controle de Infecgdo Hospitalar. 42.
Prontuario Médico. 43. Reanimagdo Cardio-Respiratéria. 44. Saude da Mulher. 45. Semiologia Pediatrica e
Desenvolvimento da Crianga. 46. Sindrome Demencial. 47. Sistema imunolégico: doenga reumatica e do
tecido conjuntivo; desordens alérgicas e doencgas devidas a deficiéncia imunoldgica inclusive sindrome da
imunodeficiéncia adquirida. 48. Situagdo da Saude no Brasil. 49. Transtornos depressivos e de Ansiedade.
50. — Urgéncias Clinicas e Cirargicas. 51. Demais assuntos que compdem o quadro de atribui¢des do Cargo.
Legislagdo: Codigo de Etica Profissional. Constituigao: Segao Il da Seguridade Social, Titulo VIII da Ordem
Social. Crimes contra a Saude Publica — Artigos 267 a 285 do Cddigo Penal Brasileiro. Leis Organicas da
Saude n.° 8.080, de 19/09/90 e Lei n°. 8.142 de 28/12/90. Norma Operacional Basica do Sistema Unico de
Saude - NOB-SUS de 1996. Norma Operacional da Assisténcia a Saude/SUS - NOAS-SUS de 2002 e suas
posteriores alteragoes. (15 questoes).

34.- Médico Ginecologista.
35. — Cargo: Médico Plantonista.

1. - Conhecimento Especifico: Acidentes. Afogamentos. Atencdo primaria, equilibrio entre necessidade de
saude, servigos e tecnologia. Cédigo de Etica Profissional. Controle das doengas sexualmente transmissiveis:
DST/AIDS. Crescimento e Aleitamento da Crianga. Desordens alérgicas e doencas devido a deficiéncia
imunoldgica, inclusive Sindrome da Imunodeficiéncia Adquirida. Desordens emocionais e psicossociais. Doengas
infecciosas na infancia: prevengao, doengas bacterianas, doengas virais ou presumivelmente virais. Doengas
Infecto Contagiosas. Desnutrigdo. Epidemiologia & Saude. Envenenamento. Erros inatos do metabolismo.
Equilibrio hidro-eletrolitico e acido-basico e suas desordens. Familias: funcionamento & tratamento. Fisiopatologia
dos Liquidos corporais: terapia de reidratagdo oral e parenteral. Hipertensdo Arterial e Diabete. Imunizagoes.
Medicina ambulatorial: condutas clinicas em atengao primaria. Nutricdo e disturbios nutricionais: alimentagdo do
lactante normal. Obesidade e avitaminoses. Pediatria do desenvolvimento e preventiva: Crescimento e
desenvolvimento. Politicas de Saude: Politicas de Saude no Brasil. Queimaduras. Saude da Mulher. Semiologia
Pediatrica e Desenvolvimento da Crianca. Sistema imunoldgico: doenca reumatica e do tecido conjuntivo. Sistema
Unico de Saude (SUS): Lei Federal n. 8.080, de 19/09/90, Lei Federal n. 8.142, de 28/12/90, Norma Operacional
Basica do Sistema Unico de Saude — NOB-SUS de 1996, Norma Operacional de Assisténcia a Saude/SUS —
NOAS-SUS de 2002 — e Municipalizagbes. Programa de Controle de Infecgdo Hospitalar. (30 questoes).

36. — Cargo: Médico Psiquiatra.

1. — Conhecimento Especifico: Agdes Multidisciplinares. Assisténcia Ambulatorial e hospitalar. Assisténcia,
promogao e recuperacdo da saude. Atendimento individual e grupal. Atividades Comunitarias. Auditorias.
Avaliagdo. Coordenagéo. Defesa e protegdo da Saude Individual e Coletiva. Diagnosticos. Documentos da area
(técnico-cientificos). Habilitagdo Social. Oitava e Nona Conferéncia Nacional de Saude. Constituicdo: Segéo Il da
Seguridade Social, Titulo VIII da Ordem Social. Pareceres. Pericias. Pesquisas da area. Planejamento. Planos.
Programacao. Projetos. Promog&o da Saude. Saude Mental individual e coletiva. Sessées Clinicas. Superviséo.
Visitas domiciliares. Sindicancias Médicas. Demais assuntos que compdem o quadro de atribuigdes do Cargo. (30

questoes).
37. - Cargo: Motorista de Ambulancia (Ensino Fundamental incompleto).

1. — Lingua Portuguesa: A propaganda como reconhecimento de produtos e casas comerciais. Compreensao
facilitada de texto simples. Letras. Nogdes Basicas de grau: aumentativo e diminutivo. Nogdes de tempo: presente,
passado e futuro. Palavra. Reconhecimento de Objetos, Cores, formas, imagens, documentos e sinais comuns de
indicagdo de escola, hospital, etc. Reconhecimento dos sinais de Pontuacéo. Silaba. Vogais e consoantes (09
questoes).

2. — Matematica: A adigio, a subtragio, a multiplicagéo e a divisdo. A escrita de nimeros. A propaganda como
forma de reconhecimento para compras: o reconhecimento do dinheiro como forma de compra e venda. A
unidade, a dezena, a centena e a duzia. Figuras geométricas: quadrado e tridngulo, area e perimetro. Nogdes
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basicas de medida: quildmetro, metro e centimetro. Nogdes basicas de peso: Kg e grama. Equagdo do 1° grau
Sistema de Numeracgéo Decimal. (09 questdes).

3. — Atualidades: Atualidades Nacionais e Internacionais. Meio Ambiente (Ecologia). Nogdes de Cidadania.
Tépicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia,
Geografia, Histéria do Brasil. Politica.

FONTES: Imprensa escrita, falada e televisiva. Livros diversos sobre Estudos Sociais, Geografia, Histéria e Meio
Ambiente. Principais Jornais e Revistas do Pais. (07 questoes).

4. Conhecimento Especifico: Conhecimentos basicos e inerentes ao Cédigo de Transito Brasileiro: legislagdo de
transito; Normas gerais de circulagdo e conduta; Sinalizagdo de transito e Conhecimento e nogbes Gerais de
circulagcao pelas vias publicas e conduta. Conhecimentos de mecanica em veiculos automotores: classificagéo;
motor de combust&o interna; sistemas de alimentagao, distribuicdo e inflamagéao; sistema completo de carburagado
simples e dupla; processo de injegdo eletrénica de combustivel; processo de lubrificagdo de motores; refrigeragéo
de motores; sistema de transmisséo; sistema de freio e de dire¢do; chassi e carroceria; sistema de suspenséo.
Deliberagdes. Diregdo Defensiva. Manutengéo e Limpeza de Veiculos. Nogdes de Mecanica de Autos. Nogbes de
Primeiros Socorros. Orgdos de Rodagem. Orgdos de Rodagem. Portarias e demais Normas expedidas pelos
Orgdos componentes do Sistema Nacional de Transito. Regras Basicas de comportamento profissional para o
trato diario com o publico interno e externo e colegas de trabalho. Regras de comportamento no ambiente de
trabalho. Regras de Hierarquia no Servigo Publico. Resolugdes. Sistema elétrico de automoveis; distribuidor - suas
fungdes e panes mais comuns; alternador - suas fungdes, tipos de voltagem, defeitos mais comuns e como
conserta-los; bateria-amperagem, tipos e fungbes da bateria; sistema de injegédo eletrénica de combustivel; velas;
ignigdo; platinado; condensador; sistema elétrico da refrigeragdo de autos; instalagédo elétrica de autos em geral;
fusiveis - amperagem, caracteristicas e fungdes. Zelo pelo Patrimdnio Publico. Demais assuntos que compdem o
quadro de atribuigbes do cargo. (15 questdes).

38. — Cargo: Motorista de Veiculo Pesado (Ensino Fundamental incompleto).

1. — Linqua Portuguesa: A propaganda como reconhecimento de produtos e casas comerciais. Compreensao
facilitada de texto simples. Letras. Nog¢des Basicas de grau: aumentativo e diminutivo. Nogdes de tempo: presente,
passado e futuro. Palavra. Reconhecimento de Objetos, Cores, formas, imagens, documentos e sinais comuns de
indicacdo de escola, hospital, etc. Reconhecimento dos sinais de Pontuacéo. Silaba. Vogais e consoantes (09

questoes).

2. — Matematica: A adicdo, a subtracdo, a multiplicagdo e a divisdo facilitadas. A escrita de numeros. A
propaganda como forma de reconhecimento para compras: o reconhecimento do dinheiro como forma de compra
e venda. A unidade, a dezena, a centena e a duzia. Figuras geométricas: circulo, quadrado e triangulo. Nogbes
basicas de medida: quildmetro, metro e centimetro. No¢des basicas de peso: Kg e grama. Nogdes basicas de
tempo: hora, minuto, més e ano. O emprego de objetos para medidas: colher, xicara, copo, balde, lata e saco. O
palmo como forma de medida. Reconhecimento de nimeros. Sinais de adigéo, subtragdo, multiplicagao de divisao

(09 questoes).
3. — Atualidades: Atualidades Nacionais e Internacionais. Meio Ambiente (Ecologia). Nogdes de Cidadania.

Topicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia,
Geografia, Histéria do Brasil. Politica.

FONTES: Imprensa escrita, falada e televisiva. Livros diversos sobre Estudos Sociais, Geografia, Histéria e Meio
Ambiente. Principais Jornais e Revistas do Pais. (07 questoes).

4. Conhecimento especifico: Alternador — suas fungdes, tipos de voltagem, defeitos mais comuns e como
conserta-los. Bateria-amperagem, tipos e fungbes da bateria. Chassi e carroceria. Codigo de Transito Brasileiro.
Condensador. Conhecimento de circulagdo e conduta por Vias Publicas. Conhecimentos de mecanica em veiculos
automotores. Distribuidor — suas fungbes e panes mais comuns. Deliberagdes. Fusiveis — amperagem,
caracteristicas e fungdes. Diregdo Defensiva. Ignicao. Instalagéo elétrica de autos em geral. Leis expedidas pelos
Orgdos componentes do Sistema Nacional de Transito. Manutengao e Limpeza de Veiculos. Nogdes de Mecanica
de Autos. Nogdes de Primeiros Socorros. Normas Gerais de Circulagéo e conduta. Orgéos de rodagem. Portarias.
Primeiros Socorros. Platinado. Processo de injecdo eletrbnica de combustivel. Regras de comportamento no
ambiente de trabalho. Processo de lubrificacdo de motores. Regras basicas de comportamento profissional para o
trato diario com o publico interno e externo e colegas de trabalho. Regras de hierarquias no Servigo Publico.
Refrigeragcdo de motores. Resolugbes. Sistema completo de carburagdo simples e dupla. Sistemas de
alimentagdo, distribuicdo e inflamagdo. Sistema de freio e de diregdo. Sistema de injecdo eletronica de
combustivel. Sistema de suspenséo. Sistema de transmisséo. Sistema elétrico da refrigeracdo de autos. Sistema
elétrico de automéveis. Velas. Zelo pelo patrimbnio publico. Demais assuntos que compdem o quadro de
atribuicbes do Cargo. (15 questdes).

39. — Cargo: Nutricionista.
1. - Conhecimento Especifico: Administracdo de Servigos de Alimentagao: planejamento, organizagéo, execugao
de cardapio e procedimento desde compras, recepcao, estocagem e distribuicdo de géneros. Atividades de
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nutricdo em Programas integrados de Saude Publica. Avaliagdo dos estados nutricionais nas diferentes faixas
etarias. Avaliagdo Nutricional. Conhecimentos Gerais sobre o Programa Nacional de Alimentagdo Escolar.
Desnutrigdo na infancia. Dietoterapia: Principios Basicos e cuidados nutricionais nas enfermidades e na Terceira
idade e atividades do nutricionista na EMTN. Distritos Sanitarios e enfoque estratégico. Endemias/epidemias:
situagéo atual, medidas e controle de tratamento. Energia. Epidemiologia da desnutricao protéico-calérica. Higiene
dos alimentos, parametros e critérios para o controle higiénico-sanitario. Indicadores de Saude. Leis da
alimentagdo. Modificagdo da dieta normal e padronizagdo hospitalar. Nutricdo em Saude Publica: Nogdo de
epidemiologia das doengas nutricionais, infecciosas, ma nutrigdo protéico-calérica, anemias e caréncias
nutricionais. Nutricdo enteral: indicagao, técnica de administragéo, preparo e distribuigdo. Nutricdo Materno-infantil:
Crescimentos e desenvolvimento em toda faixa etaria, gestagdo e lactagdo, nutrigdo do lactante e da crianga de
baixo peso. Nutricho Normal: conceito de alimentagdo e nutricdo, critério e avaliagdo de dietas normais e
especiais. Nutrientes: Defini¢do, propriedades, biodisponbilidade, fungéo, digestéo, absorgéo, metabolismo, fontes
alimentares e interagéo. Etica Profissional. Legislagdo do Sistema Unico de Saude — SUS. Nutrientes: defini¢cdes e
classificagao; fungdes, digestdo, absorcéo, transporte e excregdo. Organizagdo dos Servigos de Saude no Brasil.
Organizagao, planejamento e gerenciamento do Lactario e Banco de Leite Humano. Planejamento e programagao
local de Saude. Saneamento e seguranga na produgéo de alimentos, aspectos fisicos, métodos de conservagéo,
técnica de higienizagdo da area fisica, equipamentos e utensilios. Selegédo, conservagao, Pré-preparo, preparo e
distribuigdo dos alimentos. Selegéo e classificagdo das formulas enterais e infantis. Sistema de Notificagéo e de
Vigilancia Epidemiolégica e Sanitaria. Sistema Unico de Saude — Principios e Diretrizes, controle social. Técnica
Dietética: conceito, classificagdo e composi¢cao quimica. Vigilancia Nutricional. Demais assuntos que compdem o
quadro de atribuigbes do Cargo. (30 questdes).

40. — Cargo: Oficial Administrativo — (Ensino Médio completo).

1. - Lingua Portuguesa: Conhecimento da lingua: a) Adjetivos, c) Advérbios, b) Antdénimo e Sinénimo, d) Artigos,
e) Classes gramaticais, f) Conjungdes, g) Diminutivo e aumentativo; h) Estabelecer relagdes entre sequéncia de
fatos ilustrados; i) Informacdes de pequenos textos; j) Interpretacéo de texto; k) Leitura e compreenséo de textos; I)
Masculino e feminino; m) Numerais, ortografia e pontuagéo; n) Preposicdes; o) Pronomes; p) Substantivos e
Verbos. Sintaxe: Conceito e Classificagdo das Oragdes; Concordancia Verbal e Nominal; Crase; Periodo
Composto; Termos da Oragdo e Regéncia Verbal e Nominal. Outros Temas: Abreviagdes; Comunicagao;
Correspondéncias; Divisdo Silabica e Emprego dos pronomes de tratamento. (09 questoes).

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: Aurélio Buarque de Holanda — Dicionério. Douglas, Gramaética, Ed. Moderna,
SP. SACCONI, Ed. Nova Fronteira, RJ. TERRA, Ernani, Gramatica, Ed. Scipione. TUFANO, FARACO & MOURA,
Gramdtica, Ed. Atica. FERREIRA, Gramdtica, Ed. Atica. FERREIRA, Luis Antonio, Nossa Gramatica, Atual
Editora, SP. Luis Antonio, Nossa Gramatica, Atual Editora, SP. Demais livros Didaticos de Portugués e correlatos
com o Nivel de Escolaridade.

2. — MATEMATICA: 1- Conjunto de Numeros Inteiros Relativos: 1.1- Propriedades / comparagdo / ordem. 2-
Conjunto de Numeros Naturais: 2.1- divisibilidade / divisores / fatoracédo / impares / MDC / MMC / multiplos /
pares /primos. 3- Operagodes: adi¢do / divisdo / multiplicagdo / potenciacao / radiciagao e subtragéo. 4- Conjunto
de numeros racionais: 4.1- Fragdes “ordinarias” e decimais. 5- Figuras geométricas planas — 5.1- Area e
perimetro 6.- Equag&o do 1° e 2° graus, 6.1- Expressdes numéricas: fatoracéo, produtos notaveis, simplificagdo e
valor numérico. 6.2- Fungdes do 1° e 2° graus, 6.3- Inequagdes e sistemas. 7. Grandezas e Medidas. (Area.
Capacidade. Comprimento. Massa. Volume.) 8- Matematica Financeira: 8.1- divisdo proporcional / Razéo e
proporcéo. 8.2- Porcentagem / Juros Simples. 8.3- Regra de trés compostas e simples.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: BIANCHINI, Edwaldo. Matemética: 52 62 72 e 82 séries. Sdo Paulo: Moderna.
BIGODE, A. J. L. Matematica. Hoje ¢é feito Assim. 52 a 82 séries. Sdo Paulo: Editora FTD. BONJIOVANNI et al.
Matemética e Vida: 52 62 72 e 82 séries. Sdo Paulo: Atica. DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matematica: 5° 62 72 e
82 séries. S&o Paulo: Atica. GIOVANNI, José Rui e outros. A Conquista da Matematica. 52 62 7% e 82 séries. Ed.
renovada, Sdo Paulo: FTD. IEZZI, Gelson et al. Matematica e realidade. : 52, 62, 72 e 82 series. 4%ed. Sdo Paulo:
Atual, 2000. IMENES, L. M. e LELLIS, M. Matematica para todos. 5% a 82 séries. Editora Scipione: Sdo Paulo.
JAKUBOVIC, José e LELLIS, Marcelo. Matematica na medida certa: 52 62 72 e 82 séries. 22 ed. Rio de Janeiro:
Scipione. MACHADO, N. J. Légica? E légico. Sdo Paulo: Scipione. STIENECKER, David L. Problemas, Jogos e
enigmas (colegdo). Sdo Paulo: Moderna. Demais Livros Didaticos de Matematica correlatos com o nivel de
escolaridade. (09 questodes).

3. - Atualidades: Atualidades abrangendo tépicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas
diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia, Geografia, Historia do Brasil e Politica. No¢des de Cidadania e Meio
Ambiente (Ecologia). Relacionamento com o publico. FONTES: Falada e televisiva, Imprensa escrita; Livros
diversos sobre: Ciéncias, Economia, Estudos Sociais, Geografia, Historia e Meio Ambiente; Principais Jornais e
Revistas do Pais. (7_questées).

4. — Conhecimento Especifico: Arquivo. Atendimento ao Publico. Controle. Expediente. Instru¢cdes. Pagamento.
Processamento de Dados. Recebimento. Demais assuntos que compdem o quadro de atribuicbes do Cargo. (15

questoes).

41. - Cargo: Operador de Maquina — (Ensino Fundamental incompleto).

1. — Lingua Portuguesa: A propaganda como reconhecimento de produtos e casas comerciais. Compreensao
facilitada de texto simples. Letras. Nogdes Basicas de grau: aumentativo e diminutivo. Nogbes de tempo: presente,
passado e futuro. Palavra. Reconhecimento de Objetos, Cores, formas, imagens, documentos e sinais comuns de
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indicagdo de escola, hospital, etc. Reconhecimento dos sinais de Pontuagdo. Silaba. Vogais e consoantes (09
questoes).

2. — Matematica: A adigao, a subtragio, a multiplicagéo e a divisdo. A escrita de nimeros. A propaganda como
forma de reconhecimento para compras: o reconhecimento do dinheiro como forma de compra e venda. A
unidade, a dezena, a centena e a duzia. Figuras geométricas: quadrado e tridngulo, area e perimetro. Nocdes
basicas de medida: quilémetro, metro e centimetro. No¢des basicas de peso: Kg e grama. Equacgao do 1° grau
Sistema de Numeracgéo Decimal. (09 questdes).

3. — Atualidades: Atualidades Nacionais e Internacionais. Meio Ambiente (Ecologia). Nogdes de Cidadania.
Topicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia,
Geografia, Histéria do Brasil. Politica.

FONTES: Imprensa escrita, falada e televisiva. Livros diversos sobre Estudos Sociais, Geografia, Historia e Meio
Ambiente. Principais Jornais e Revistas do Pais. (07 questoes).

4. Conhecimento especifico: Conhecimentos Basicos de Seguranga na operagado de Maquinas. Conhecimentos
Bésicos de mecénica. Cdédigo de Transito Brasileiro. Conhecimento na circulagdo pelas vias publica.
Conhecimento sobre manutengéo, lubrificacdo e pequenos reparos das maquinas, a fim de manté-las em boas
condigbes de funcionamento. Conhecimento sobre operagdo em qualquer maquina de terraplenagem, escavagao,
pavimentagdo, transporte de materiais, tais como: pas carregadeiras, trator de esteira, retro-escavadeiras, moto
niveladora, etc. Diregdo Defensiva. Higiene ambiental, de utensilios e equipamentos. Nogbes Basicas sobre Arado,
Carreta, Grade Aradora e Terraceador. Nogbes sobre elaboragédo de boletim diario, anotando horas trabalhadas,
horas a disposi¢ao, horas de manutengao, quantidade de combustivel e 6leo gasto, a fim de fornecer dados para a
manutengao preventiva da maquina. Normas Gerais de Circulagdo e conduta. Primeiros Socorros. Regras basicas
de comportamento profissional para o trato diario com o publico interno e externo e colegas de trabalho. Regras de
comportamento no ambiente de trabalho. Regras de hierarquias no servigco publico. Seguranga e Eficiéncia.
Sinalizagao de transito. Sistema de Lubrificagdo. Transmissdes e Sistema Hidraulico. Trator e motores. Zelo pelo
patrimdnio publico. Demais assuntos que compdem o quadro de atribuigdes do Cargo. (15 questdes).

42. — Cargo: Pedreiro — (Ensino Fundamental incompleto).

1. — Linqua Portuguesa: A propaganda como reconhecimento de produtos e casas comerciais. Compreensao
facilitada de texto simples. Letras. Nog¢des Basicas de grau: aumentativo e diminutivo. Nogdes de tempo: presente,
passado e futuro. Palavra. Reconhecimento de Objetos, Cores, formas, imagens, documentos e sinais comuns de
indicacdo de escola, hospital, etc. Reconhecimento dos sinais de Pontuacéo. Silaba. Vogais e consoantes (09

questoes).

2. — Matematica: A adigao, a subtracdo, a multiplicagéo e a diviséo. A escrita de nimeros. A propaganda como
forma de reconhecimento para compras: o reconhecimento do dinheiro como forma de compra e venda. A
unidade, a dezena, a centena e a duzia. Figuras geométricas: quadrado e tridngulo, area e perimetro. Noc¢des
basicas de medida: quildmetro, metro e centimetro. No¢des basicas de peso: Kg e grama. Equacgéo do 1° grau
Sistema de Numeracéo Decimal. (09 questdes).

3. — Atualidades: Atualidades Nacionais e Internacionais. Meio Ambiente (Ecologia). Nogdes de Cidadania.
Topicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia,
Geografia, Histéria do Brasil. Politica.

FONTES: Imprensa escrita, falada e televisiva. Livros diversos sobre Estudos Sociais, Geografia, Historia e Meio
Ambiente. Principais Jornais e Revistas do Pais. (07 questoes).

4. — Conhecimento Especifico: Noges de construgdo, reconstrugido de obras e edificios publicos, na parte de
alvenaria; Nogdes de construgdo, reparos e manutengdo de bueiros, fossas, pisos; Conhecimentos de
instrumentos de nivelamento e prumo e outros de controle de medidas; Nogdes de materiais de construgdo de
alvenaria; Nocdes sobre calculos de orgamento e organizacdo de pedidos de material; Nogbes de reparos,
conservagdo e manutengdo da estrutura fisica dos Orgdos Publicos Municipais; Leitura e interpretagdo de plantas
e projetos; Limpeza e escavagdo do terreno; Fundagbes rasas e profundas; alicerces, baldrames;
Impermeabilizagbes; Alvenaria de tijolos, pedras e outros materiais usados na construcéo civil. Chapisco, reboco,
massa fina, preparagdo de massas, concreto armado. Acabamentos; Colocagao de pisos e revestimentos; Tipos
de ferramentas e maquinas utilizados na especialidade; Habilidade no manuseio de ferramentas (colher de
pedreiro, pa, picareta, furador para brocas, betoneira leve e outras); Nogbes dos tipos de tragos de concreto;
Nogbes praticas de como evitar acidentes; Conhecimentos basicos de normas de higiene no ambiente de trabalho,
conservagao, limpeza e guarda de materiais sob sua responsabilidade; Conhecimentos basicos de relagdes
humanas; Conhecimento de regras de hierarquias no servico publico municipal; Atitudes no servigo; Regras
basicas de comportamento profissional para o trato diario com o publico interno e externo e colegas de trabalho;
Seguranga do trabalho; Execugao de atividades afins, observando se a pratica do dia a dia. Demais assuntos que
compdem o quadro de atribuigées do cargo. (15 questdes).

43. — Cargo: Pintor — (Ensino Fundamental incompleto).
1. — Lingua Portuguesa: A propaganda como reconhecimento de produtos e casas comerciais. Compreensao
facilitada de texto simples. Letras. No¢des Basicas de grau: aumentativo e diminutivo. Nogdes de tempo: presente,
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passado e futuro. Palavra. Reconhecimento de Objetos, Cores, formas, imagens, documentos e sinais comuns de
indicagdo de escola, hospital, etc. Reconhecimento dos sinais de Pontuagdo. Silaba. Vogais e consoantes (09
questoes).

2. — Matematica: A adigao, a subtragio, a multiplicagéo e a divisdo. A escrita de nimeros. A propaganda como
forma de reconhecimento para compras: o reconhecimento do dinheiro como forma de compra e venda. A
unidade, a dezena, a centena e a duzia. Figuras geométricas: quadrado e tridngulo, area e perimetro. Nogdes
basicas de medida: quilémetro, metro e centimetro. Nog¢des basicas de peso: Kg e grama. Equacgao do 1° grau
Sistema de Numeracgéo Decimal. (09 questdes).

3. — Atualidades: Atualidades Nacionais e Internacionais. Meio Ambiente (Ecologia). Nogdes de Cidadania.
Topicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia,
Geografia, Histéria do Brasil. Politica.

FONTES: Imprensa escrita, falada e televisiva. Livros diversos sobre Estudos Sociais, Geografia, Historia e Meio
Ambiente. Principais Jornais e Revistas do Pais. (07 questoes).

Conhecimento Especifico: Pinturas em geral (de superficies externas e internas) de edificagdes, muros, meios-

fios e outros. Preparo de tintas. Demais assuntos que compéem o quadro de atribuigdes do cargo. (15 questdes).

44. - Cargo: Procurador Juridico.

1. — Conhecimento Especifico: Assuntos de natureza juridica. Cargos e Empregos Publicos. O Municipio.
Representagdo Judicial e Extrajudicial. Processos em geral. Demais assuntos que compdem o quadro de
atribuigbes do cargo.

Areas: Direito Administrativo. Direito Civil. Direito Constitucional. Direito Financeiro. Direito Processual Civil. Direito
Tributario.

Legislagao: Codigo Civil. Cddigo de Processo Civil. Codigo Tributario Nacional. Constituicdo Federal. (30
questoes).

45. — Cargo: Professor Auxiliar de Ed. Infantil (Curso Normal em Nivel Médio ou Superior ou
Licenciatura Plena em Pedagogia, ambos com habilitagao em Educacao Infantil).

1. - Lingua Portuguesa: Conhecimento da lingua: a) Adjetivos, c) Advérbios, b) Antdnimo e Sinénimo, d) Artigos,
e) Classes gramaticais, f) Conjungdes, g) Diminutivo e aumentativo; h) Estabelecer relacbées entre sequéncia de
fatos ilustrados; i) Informacdes de pequenos textos; j) Interpretacéo de texto; k) Leitura e compreenséo de textos; I)
Masculino e feminino; m) Numerais, ortografia e pontuagdo; n) Preposicdes; o) Pronomes; p) Substantivos e
Verbos. Sintaxe: Conceito e Classificagdo das Oragdes; Concordancia Verbal € Nominal; Crase; Periodo
Composto; Termos da Oragcdo e Regéncia Verbal e Nominal. Outros Temas: Abreviacdes; Comunicagéo;
Correspondéncias; Divisao Silabica e Emprego dos pronomes de tratamento.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: Aurélio Buarque de Holanda — Dicionario. Douglas, Gramatica, Ed. Moderna,
SP. SACCONI, Ed. Nova Fronteira, RJ. TERRA, Ernani, Gramatica, Ed. Scipione. TUFANO, FARACO & MOURA,
Gramdtica, Ed. Atica. FERREIRA, Gramdtica, Ed. Atica. FERREIRA, Luis Antonio, Nossa Gramdtica, Atual
Editora, SP. Luis Antonio, Nossa Gramatica, Atual Editora, SP. Demais livros Didaticos de Portugués e correlatos
com o Nivel de Escolaridade. (09 questées).

2. — MATEMATICA: 1- Conjunto de Numeros Inteiros Relativos: 1.1- Propriedades / comparagdo / ordem. 2-
Conjunto de Numeros Naturais: 2.1- divisibilidade / divisores / fatoragédo / impares / MDC / MMC / multiplos /
pares /primos. 3- Operagodes: adi¢do / divisdo / multiplicagdo / potenciagao / radiciagao e subtragdo. 4- Conjunto
de numeros racionais: 4.1- Fragdes “ordinarias” e decimais. 5- Figuras geométricas planas — 5.1- Area e
perimetro 6.- Equag&o do 1° e 2° graus, 6.1- Expressdes numéricas: fatoracéo, produtos notaveis, simplificagdo e
valor numérico. 6.2- Fungdes do 1° e 2° graus, 6.3- Inequagdes e sistemas. 7. Grandezas e Medidas. (Area.
Capacidade. Comprimento. Massa. Volume.) 8- Matematica Financeira: 8.1- divisdo proporcional / Razéo e
proporcéo. 8.2- Porcentagem / Juros Simples. 8.3- Regra de trés compostas e simples.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: BIANCHINI, Edwaldo. Matematica: 5 62 72 e 82 séries. Sao Paulo: Moderna.
BIGODE, A. J. L. Matematica. Hoje ¢é feito Assim. 52 a 82 séries. Sdo Paulo: Editora FTD. BONJIOVANNI et al.
Matemética e Vida: 52 62 72 e 82 séries. Sao Paulo: Atica. DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matemética: 52 62 72 e
82 séries. Sdo Paulo: Atica. GIOVANNI, José Rui e outros. A Conquista da Matematica. 5% 62 72 e 82 séries. Ed.
renovada, Sdo Paulo: FTD. IEZZI, Gelson et al. Matematica e realidade. : 5%, 62, 72 e 82 series. 4%ed. Sao Paulo:
Atual, 2000. IMENES, L. M. e LELLIS, M. Matematica para todos. 5% a 82 séries. Editora Scipione: Sdo Paulo.
JAKUBOVIC, José e LELLIS, Marcelo. Matematica na medida certa: 52 62 72 e 82 séries. 22 ed. Rio de Janeiro:
Scipione. MACHADO, N. J. Légica? E l6gico. Sdo Paulo: Scipione. STIENECKER, David L. Problemas, Jogos e
enigmas (colegdo). Sdo Paulo: Moderna. Demais Livros Didaticos de Matematica correlatos com o nivel de
escolaridade. (09 questodes).

3. - Atualidades: Atualidades abrangendo tépicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas
diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia, Geografia e Histéria do Brasil. Politica. Nogbes de Cidadania e
Meio Ambiente (Ecologia). FONTES: Imprensa escrita, falada e televisiva; Livros diversos sobre: Ciéncias,
Economia, Estudos Sociais, Geografia, Histéria e Meio Ambiente; Principais Jornais e Revistas do Pais. (7
questoes).

4. Conhecimento especifico: 1. Principios constitucionais e infraconstitucionais do direito processual. Direito
processual constitucional. Garantias constitucionais do processo. 2. A lei processual no tempo e no espago. Direito
intertemporal. 3. Jurisdicdo e competéncia. Organizagdo judiciaria. 4. Agdo. Natureza juridica. Classificagéo.
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Elemento e condi¢cdes. 5. Defesa. Espécies. 6. Processo, procedimento e relagdo processual. Pressupostos
processuais. Processo de conhecimento. Procedimento comum e procedimentos especiais.7. Sujeitos do
processo. Litisconsorcio e intervencdo de terceiros. Juiz. Partes, Ministério Publico e Advogados. 8. Atos
processuais. Forma, tempo e lugar. Formalismo e instrumentalidade das formas. Validade e invalidade. Preclusao.
9. Audiéncias. Prova. O juiz e a prova. Sentenga e coisa julgada. 10. Recursos. Requisitos de admissibilidade.
Efeitos. Espécies. Incidentes recursais. 11. Tutela jurisdicional. Classificagdo.Tutela cognitiva, executiva ou
satisfativa e cautelar. Tutela antecipada. Tutela monitéria. Tutela diferenciada. 12. Processo de execugéo e
cumprimento de sentenga. Execugado de obrigacdo de fazer, de ndo fazer, de dar e de pagar quantia. Execugdes
especiais e especificas.Execugdo direta e indireta. Execugdo impropria. Defesas do executado. Liquidagao de
sentenga. 13. Processo cautelar. 14. Procedimentos especiais de jurisdicdo contenciosa e voluntaria. 15.
Arbitragem. Mandado de seguranga. Agao civil publica. Improbidade administrativa. 16.

Taxa judiciaria. DIREITO CONSTITUCIONAL: 1. Poder Constituinte, originario e derivado. Classificagdo das
Constituigdes. Rupturas institucionais. Emendas Constitucionais. 2. Evolugao politico-constitucional brasileira. As
Constituigdes Republicanas. Hiatos autoritarios. Atos Institucionais. A Constituicdo Federal de 1988. 3. Normas
constitucionais. Interpretacdo, aplicabilidade e eficacia. Controle de constitucionalidade. Processo legislativo.
Medidas Provisérias. 4. Republica Federativa do Brasil. Fundamentos e objetivos. Poderes do Estado,
independéncia e harmonia. Intervencdo Federal e Estadual. Poder Legislativo, atribui¢des, inviolabilidades de
Deputados e Senadores, comissdes parlamentares. Poder Executivo, Presidente da Republica, atribuicdes e
responsabilidade. 5. Defesa do Estado e das Instituicbes Democraticas. Estado de Defesa. Estado de Sitio. Forgas
Armadas. Seguranga Publica. 6. Direitos Fundamentais. Vida, liberdade, igualdade, seguranga e propriedade.
Principios gerais. Aplicabilidade. Direitos e garantias fundamentais implicitos. Tratados e convengdes
internacionais. 7. Direitos Fundamentais. Liberdades de expressao, convicgéo e religido. Liberdade de Imprensa.
Inviolabilidade dos direitos da personalidade. Conflitos entre direitos fundamentais. 8. Direitos Fundamentais
Coletivos. Direitos de participagdo, reunido e associagdo. Direitos de cidadania. Direito de sufragio. Plebiscito,
Referendo e Iniciativa Popular. Privacdo de direitos politicos. Inelegibilidades. 9. Garantias
Fundamentais.Informagao, peticdo e representagéo. Direito a jurisdigdo. Presungéo de inocéncia. Devido processo
legal. Mandado de injuncgdo. “Habeas Data”. 10. Poder Judiciario. A Emenda Constitucional n° 45. A Organizagao
da Justiga. Disposigdes gerais e competéncias. Fungdes essenciais da Justica. Ministério Publico, Advocacia e
Defensoria Publica. 11. Ordem Social. Educagdo e Cultura. Ciéncia e Tecnologia. Comunicagdo Social. Meio
Ambiente. Familia, Crianga, Adolescente e Idoso. DIREITO ADMINISTRATIVO: 1. Direito Administrativo. Conceito.
Direito Administrativo e Politica. Objeto do Direito Administrativo. Interpretagdo do Direito Administrativo.
Pressupostos hermenéuticos do Direito Administrativo: desigualdade juridica; presuncao de legitimidade; e poder
discricionario. Sistema do Contencioso Administrativo e Sistema do Controle Judicial. 2. Regime Juridico
Administrativo. Conceito. Interesse publico. Conceito. Interesse publico primario e secundario. Supremacia do
interesse publico. Indisponibilidade do interesse publico. 3. Estado e Administragdo Publica. Organizagédo do
Estado. Organizacdo da Administragcdo Publica. Fungdes do Governo e funcdo da Administragcdo Publica.
Principios Gerais da Administragdo Publica expressos no art. 5° e 37, caput, da Constituicdo Federal e mais os
principios da razoabilidade; da proporcionalidade; motivacéo; seguranca juridica; continuidade do servigo publico;
autotutela; e controle judicial. Organizagdo Judiciaria do Estado de S&o Paulo. 4. Poderes administrativos.
Conceito. Poder vinculado, discricionario, hierarquico, disciplinar, regulamentar e de policia. Ato administrativo.
Conceito e requisitos. Classificagdo. Revogagdo, anulagdo e convalidagdo do ato administrativo. 5. Orgdos
Publicos. Conceito, competéncia e classificagdo. Agentes publicos. Conceito e espécies. Investidura. 6. Servigo
publico. Conceito. Principios do Servigo Publico. Classificagdo. Formas e meios de prestagdo de servigo publico.
Outorga e delegacéo. Jurisdicéo e servigo publico. 7. Entes publicos. Personalidade Juridica. Autarquias. Agéncias
reguladoras. Autarquias de regime especial. Fundacbes. Empresas publicas. Sociedades de economia mista.
Entes de cooperagdo. Servicos sociais autbnomos. Organizagdes sociais. 8. Servidores publicos. Classificagao.
Cargo Publico. Fungdo Publica. Emprego Publico. Provimento do cargo publico. Nomeag&o. Posse. Exercicio.
Sistema remuneratorio. Extincdo da relagdo juridica funcional. 9. Bens publicos. Conceito. Classificagéo.
Administragdo e utilizagdo dos bens publicos. Imprescritibilidade, impenhorabilidade e ndo oneracdo dos bens
publicos. 10. Controle da Administracdo Publica. Necessidade. Conceito. Tipos e formas de controle judicial.
Controle administrativo do Poder Judiciario e do Ministério Piblico. DIREITO TRIBUTARIO: 1. Direito Tributario e
seu conceito. Poder de tributar. Limitagdes constitucionais ao poder de tributar. Principios do Direito Tributario.
Legalidade. Anterioridade. Isonomia. Irretroatividade. Vedagédo ao confisco. N&o limitagdo ao trafego de bens e
pessoas. Pedagio. 2. Conceito de Imunidade Tributaria. Imunidades na Constituicdo Federal. Isengédo. Beneficios
fiscais. Anistia. Remissdo. Diferimento. 3. Tributo. Definigdo. Competéncia tributaria. Espécies de tributos.
Distingéo entre as espécies. 4. Relacao juridico tributaria. Incidéncia Tributaria. Fato gerador. Obrigacédo Tributaria.
Sujeito ativo e passivo. Objeto da obrigagdo tributaria. Responsabilidade tributaria. 5. Crédito Tributario.
Langamento. Decadéncia e prescricdo do crédito tributario. Suspensdo e extingdo. Garantias e privilégios do
crédito tributario. 6. ISSQN. Conceito. Conceito de servigo. Incidéncia. Fato Gerador. Sujeito ativo e passivo.
Langcamento. Base de calculo. Aliquota. 7. Divida ativa. Conceito. Inscricdo. A presuncgdo de certeza e liquidez:
consectarios. LEl ORGANICA MUNICIPAL.(15 questées).

Area de Atuagao: Em qualquer Unidade Escolar que atendam nas modalidades Creches e Pré — Escola.

46. — Cargo: Professor de Corte e Costura - (Ensino Fundamental completo).
1.- Lingua Portuguesa: 1- Conhecimentos gramaticais: antdnimos e parénimos; concordancia nominal e verbal;
ortografia (anterior ao Acordo Ortografico); pontuagdo; regéncia nominal e verbal; sindnimos, sentido préprio e
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figurado das palavras (denotagdo e conotagéo); 2- Interpretagdo e compreensio de textos. 3- Uso da linguagem
como meio para produzir, expressar e comunicar idéias em diferentes contextos de comunicagao. Indicagées de
estudo: graméticas em geral, sites como www.soportugues.com.br;
www.paulohernandes.pro.br;www.gramaticaonline.com.br e www.paralerepensar.com.br, entre outros sobre
Lingua Portuguesa. (09 questdes).

2. - Matematica: Equacdo de 1° grau. Fragbes decimais e ordinarias. Juros Simples. Medidas de tempo. Nimeros
inteiros, Operagdes e propriedades. NUmeros racionais. Operagoes Elementares: Dividir, Multiplicar, Somar e
Subtrair com nuimeros naturais. Representagao decimal e fracionaria: operagdes e propriedades. Porcentagem.
Raciocinio légico. Razdo e proporgdo. Relagdo entre grandezas, Tabelas e graficos. Resolugéo de situagbes
problema. Sistema de Numeragao Decimal: Escrita e Leitura de Numeros. Sistema métrico: Capacidade,
Comprimento, medidas de tempo, Perimetros e areas das principais figuras planas e superficie. Sistema de
Numeragédo Decimal e Monetario. Problemas envolvendo o conteido acima. FONTES: Livros Didaticos sobre
Matematica até a 82 Série do Ensino Fundamental. (09 questdes).

3. - Atualidades: Conhecimento econémico, geografico, historico e politico. Fatos amplamente divulgados pela
midia, ocorridos a partir de abril de 2010, em diversas areas, tais como: cultura, economia, educagéo, esporte,
politica, saude, sociedade, tecnologia e meio ambiente, no Brasil e no Mundo. (07 questdes).

4. — Conhecimento Especifico: Desenho. Moda. Moldes. Nogdes de Corte e Costura. Pecgas (finalizagdo das
mesmas). Demais assuntos que compdem o quadro de atribuicdes do cargo conhecimento em desenho, molde,
costura e acabamento final, no¢gdes de croché (abreviagdes, amostras, barrados, bicos, calculos, pontos e
receitas), nogdes de tricd (abreviagdes, amostras, calculos, pontos e receitas. Variagdes de espécie de bordados
(combinagdes, efeitos, tipos de linha, variagdo de cores, Macramé, Nogdes gerais de pintura em tecido. (15
questoes).

47. - Cargo: Professor de Educac¢ao Especial — (Ensino Médio completo).

1. - Lingua Portuguesa: Conhecimento da lingua: a) Adjetivos, c) Advérbios, b) Antdnimo e Sinénimo, d) Artigos,
e) Classes gramaticais, f) Conjungdes, g) Diminutivo e aumentativo; h) Estabelecer relagdes entre sequéncia de
fatos ilustrados; i) Informacdes de pequenos textos; j) Interpretacéo de texto; k) Leitura e compreenséo de textos; I)
Masculino e feminino; m) Numerais, ortografia e pontuagéo; n) Preposicdes; o) Pronomes; p) Substantivos e
Verbos. Sintaxe: Conceito e Classificagdo das Oragdes; Concordancia Verbal € Nominal; Crase; Periodo
Composto; Termos da Oragdo e Regéncia Verbal e Nominal. Outros Temas: Abreviagdes; Comunicagao;
Correspondéncias; Divisao Silabica e Emprego dos pronomes de tratamento.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: Aurélio Buarque de Holanda — Dicionario. Douglas, Gramatica, Ed. Moderna,
SP. SACCONI, Ed. Nova Fronteira, RJ. TERRA, Ernani, Gramatica, Ed. Scipione. TUFANO, FARACO & MOURA,
Gramdtica, Ed. Atica. FERREIRA, Gramdtica, Ed. Atica. FERREIRA, Luis Antonio, Nossa Gramética, Atual
Editora, SP. Luis Antonio, Nossa Gramatica, Atual Editora, SP. Demais livros Didaticos de Portugués e correlatos
com o Nivel de Escolaridade. (09 questdes).

2. — MATEMATICA: 1- Conjunto de Numeros Inteiros Relativos: 1.1- Propriedades / comparagdo / ordem. 2-
Conjunto de Numeros Naturais: 2.1- divisibilidade / divisores / fatoracdo / impares / MDC / MMC / multiplos /
pares /primos. 3- Operagodes: adi¢do / divisdo / multiplicagao / potenciagao / radiciacéo e subtracdo. 4- Conjunto
de numeros racionais: 4.1- Fragdes “ordinarias” e decimais. 5- Figuras geométricas planas — 5.1- Area e
perimetro 6.- Equag&o do 1° e 2° graus, 6.1- Expressdes numéricas: fatoracéo, produtos notaveis, simplificagdo e
valor numérico. 6.2- Fungdes do 1° e 2° graus, 6.3- Inequagdes e sistemas. 7. Grandezas e Medidas. (Area.
Capacidade. Comprimento. Massa. Volume.) 8- Matematica Financeira: 8.1- divisdo proporcional / Razéo e
proporcéo. 8.2- Porcentagem / Juros Simples. 8.3- Regra de trés compostas e simples.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: BIANCHINI, Edwaldo. Matematica: 52 62 72 e 82 séries. Sao Paulo: Moderna.
BIGODE, A. J. L. Matematica. Hoje ¢é feito Assim. 5% a 82 séries. S&o Paulo: Editora FTD. BONJIOVANNI et al.
Matemética e Vida: 52 62 72 e 82 séries. Sao Paulo: Atica. DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matemética: 52, 62 72 e
82 séries. Sdo Paulo: Atica. GIOVANNI, José Rui e outros. A Conquista da Matematica. 5% 62 72 e 82 séries. Ed.
renovada, Sdo Paulo: FTD. IEZZI, Gelson et al. Matematica e realidade. : 5?2, 62, 72 e 82 series. 4%ed. Sao Paulo:
Atual, 2000. IMENES, L. M. e LELLIS, M. Matematica para todos. 5% a 82 séries. Editora Scipione: Sdo Paulo.
JAKUBOVIC, José e LELLIS, Marcelo. Matematica na medida certa: 52 62 72 e 82 séries. 22 ed. Rio de Janeiro:
Scipione. MACHADO, N. J. Légica? E légico. Sdo Paulo: Scipione. STIENECKER, David L. Problemas, Jogos e
enigmas (colegdo). Sdo Paulo: Moderna. Demais Livros Didaticos de Matematica correlatos com o nivel de
escolaridade. (09 questodes).

3. - Atualidades: Atualidades abrangendo tépicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas
diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia, Geografia e Histéria do Brasil. Politica. Nogbes de Cidadania e
Meio Ambiente (Ecologia). FONTES: Imprensa escrita, falada e televisiva; Livros diversos sobre: Ciéncias,
Economia, Estudos Sociais, Geografia, Histéria e Meio Ambiente; Principais Jornais e Revistas do Pais. (7
questoes).

4. — Conhecimento Especifico: Atividades Curriculares. Atividades Educativas. Comunicagdo. Comunidade
Escolar. Materiais. Plano de Trabalho para a area. Proposta Pedagdgica.

Legislagao: ECA — Estatuto da Crianca e do Adolescente. LDB — Lei de Diretrizes e Bases. (15 questoes).

48. — Cargo: Peb | (Ensino Médio completo).
1. - Lingua Portuguesa: Conhecimento da lingua: a) Adjetivos, c) Advérbios, b) Anténimo e Sinénimo, d) Artigos,
e) Classes gramaticais, f) Conjungdes, g) Diminutivo e aumentativo; h) Estabelecer relagdes entre sequéncia de
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fatos ilustrados; i) Informagdes de pequenos textos; j) Interpretagdo de texto; k) Leitura e compreenséo de textos; I)
Masculino e feminino; m) Numerais, ortografia e pontuagdo; n) Preposicdes; o) Pronomes; p) Substantivos e
Verbos. Sintaxe: Conceito e Classificagdo das Oragdes; Concordancia Verbal e Nominal, Crase; Periodo
Composto; Termos da Oragdo e Regéncia Verbal e Nominal. Outros Temas: Abreviagdes; Comunicagao;
Correspondéncias; Diviséo Silabica e Emprego dos pronomes de tratamento.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: Aurélio Buarque de Holanda — Dicionério. Douglas, Gramatica, Ed. Moderna,
SP. SACCONI, Ed. Nova Fronteira, RJ. TERRA, Ernani, Gramatica, Ed. Scipione. TUFANO, FARACO & MOURA,
Gramética, Ed. Atica. FERREIRA, Gramatica, Ed. Atica. FERREIRA, Luis Antonio, Nossa Gramatica, Atual
Editora, SP. Luis Antonio, Nossa Gramatica, Atual Editora, SP. Demais livros Didaticos de Portugués e correlatos
com o Nivel de Escolaridade. (09 questées).

2. — MATEMATICA: 1- Conjunto de Numeros Inteiros Relativos: 1.1- Propriedades / comparagéo / ordem. 2-
Conjunto de Numeros Naturais: 2.1- divisibilidade / divisores / fatoragédo / impares / MDC / MMC / muiltiplos /
pares /primos. 3- Operagodes: adi¢do / divisdo / multiplicagdo / potenciagao / radiciagdo e subtragdo. 4- Conjunto
de nimeros racionais: 4.1- Fracdes “ordinérias” e decimais. 5- Figuras geométricas planas — 5.1- Area e
perimetro 6.- Equacdo do 1° e 2° graus, 6.1- Expressées numéricas: fatoragao, produtos notaveis, simplificagéo e
valor numérico. 6.2- Funcdes do 1° e 2° graus, 6.3- Inequacgdes e sistemas. 7. Grandezas e Medidas. (Area.
Capacidade. Comprimento. Massa. Volume.) 8- Matematica Financeira: 8.1- divisdo proporcional / Razdo e
proporgao. 8.2- Porcentagem / Juros Simples. 8.3- Regra de trés compostas e simples.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: BIANCHINI, Edwaldo. Matemética: 52 62 72 e 82 séries. Sdo Paulo: Moderna.
BIGODE, A. J. L. Matemdtica. Hoje ¢ feito Assim. 5% a 8% séries. S&o Paulo: Editora FTD. BONJIOVANNI et al.
Matematica e Vida: 52 62 72 e 82 séries. Sdo Paulo: Atica. DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matematica: 52 62 7% e
82 séries. Sao Paulo: Atica. GIOVANNI, José Rui e outros. A Conquista da Matemética. 52, 62, 72 e 82 séries. Ed.
renovada, Sdo Paulo: FTD. IEZZI, Gelson et al. Matematica e realidade. : 52, 63, 72 e 82 series. 4%ed. S&do Paulo:
Atual, 2000. IMENES, L. M. e LELLIS, M. Matematica para todos. 5% a 82 séries. Editora Scipione: Sdo Paulo.
JAKUBOVIC, José e LELLIS, Marcelo. Matematica na medida certa: 52 62 72 e 82 séries. 22 ed. Rio de Janeiro:
Scipione. MACHADO, N. J. Légica? E légico. Sdo Paulo: Scipione. STIENECKER, David L. Problemas, Jogos e
enigmas (colecdo). Sdo Paulo: Moderna. Demais Livros Didaticos de Matematica correlatos com o nivel de
escolaridade. (09 questoes).

3. - Atualidades: Atualidades abrangendo topicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas
diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia, Geografia e Histéria do Brasil. Politica. Nogbes de Cidadania e
Meio Ambiente (Ecologia). FONTES: Imprensa escrita, falada e televisiva; Livros diversos sobre: Ciéncias,
Economia, Estudos Sociais, Geografia, Historia e Meio Ambiente; Principais Jornais e Revistas do Pais. (7
questoes).

4. — Conhecimento Especifico: Escola: um espaco em transformacéo: Escola tradicional e escola contemporénea
— caracterizagdo. Relagbes Interpessoais e relagdo escola-comunidade; Cuidados e seguranga com a crianga;
Orientacao de regras, procedimentos e condutas aos alunos no ambiente escolar. Organizagdo e funcionamento
do ambiente escolar. Nogdes sobre atividades extra-classes. Nogbes sobre instrugdo e divulgagéo de avisos.
Nocdes de primeiros socorros e situagdes de emergéncia. Conhecimento sobre telefones de emergéncia. Nogdes
basicas de psicologia infantii e do adolescente. Organizagdo da pratica educativa: Planejamento escolar —
importancia, etapas do planejamento: diagndstico, objetivos, selecdo de conteudos, procedimentos, recursos e
avaliagdo pedagogica. Regras basicas de comportamento profissional para o trato diario com os alunos,
professores, funcionarios, direcdo e publico externo. Demais assuntos que compdem o quadro de atribuigdes do
Cargo.

Legislagao de Ensino: Estatuto da Crianga e do Adolescente — Lei Federal n. 8.069/90. Indicagdo CEE n.
08/2001 — Diretrizes Curriculares para o Ensino Fundamental no Sistema de Ensino do Estado de Sao
Paulo. Lei Federal n. 9.394/96 — Estabelece as Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional e alteracbes. (15

questoes).

49. — Cargo: Professor Peb Il Educagao Artistica.

1. — Conhecimentos Pedagoégicos: Versao atualizada (ver todas as altera¢des) da Legislagdo e Normas a seguir:
1. — Capitulo sobre a Educacédo da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. 2. — Capitulo sobre a
Educacéo da Lei Organica do Municipio. 3. — Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educa¢ao Basica do
Campo, Res. CNE CEB 1/2002. 4. — Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacgao de Jovens e Adultos,
Res. CNE CEB 1/2000. 5. — Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacgao Infantil — Res. CNE CEB
05/2009. 6. — Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino Fundamental, Res. CNE CEB 2/1998. 7. — Lei
Federal n. 8.069, de 13 de julho de 1990 — Estatuto da Crianca e do Adolescente. 8. — Lei n. 9.394, de 20 de
dezembro de 1996 — Lei de Diretrizes e Bases da Educacédo Nacional. 9. — Lei n. 10.172, de 09 de janeiro de
2001 — Aprova o Plano Nacional de Educagao. 10. — Lei n. 10.436, de 24 de abril de 2002 — LIBRAS. 11. — Lei
Federal n. 11.494, de 20 de junho de 2007 — FUNDEB. (20 questdes).

2. — Conhecimentos Especificos: A arte e a cultura. A arte na educacgéo. Elementos visuais (cor, forma, linha,
ponto, textura, volume e profundidade) e suas relagbes compositivas. Estética e histéria da arte regional, brasileira
e universal, nos diferentes periodos historicos. Expressividade Infantil. Linguagens Artisticas (pintura, desenho,
escultura, assemblagem, instalagdo, objeto, publicidade, propaganda e histéria em quadrinhos). Mediagdo no
ensino de arte. Praticas de leitura e imagem e producéo artistica. Técnicas e materiais artisticos. (30 questoes).

50. — Cargo: Professor Peb Il Educagao Fisica.
1. — Conhecimentos Pedagodgicos: Versao atualizada (ver todas as altera¢des) da Legislagdo e Normas a seguir:
1. — Capitulo sobre a Educagédo da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. 2. — Capitulo sobre a
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Educagéo da Lei Organica do Municipio. 3. — Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagao Basica do
Campo, Res. CNE CEB 1/2002. 4. — Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacao de Jovens e Adultos,
Res. CNE CEB 1/2000. 5. — Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagédo Infantil — Res. CNE CEB
05/2009. 6. — Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino Fundamental, Res. CNE CEB 2/1998. 7. — Lei
Federal n. 8.069, de 13 de julho de 1990 — Estatuto da Crianga e do Adolescente. 8. — Lei n. 9.394, de 20 de
dezembro de 1996 — Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional. 9. — Lei n. 10.172, de 09 de janeiro de
2001 — Aprova o Plano Nacional de Educagdo. 10. — Lei n. 10.436, de 24 de abril de 2002 — LIBRAS. 11. — Lei
Federal n. 11.494, de 20 de junho de 2007 — FUNDEB. (20 questbes).

2. - Conhecimento Especifico: 1. — A Educagdo Fisica no curriculo do Ensino Fundamental: significados e
possibilidade. 2. — A fungdo educacional do jogo. 3. — Anatomia/fisiologia do exercicio. 4. — Aspectos Técnicos,
politicos e pedagdgicos da Educacdo Fisica Escolar. 5. — Concep¢des da Educagéo Fisica. 6. — Crescimento,
desenvolvimento motor e Aprendizagem. 7. — Cultura corporal do movimento. 8. — Desenvolvimento Humano —
aprendizagem motora. 9. — Dimensdes bioldgicas aplicadas a Educagéo Fisica e ao Esporte. 10. — Esportes
(regras oficiais). 11. — Fundamentos historicos e filosoficos da Educagéo Fisica. 12. — Metodologias do Ensino do
Futebol, Basquetebol, Voleibol, Handebol, Atletismo e Natagdo. 13. — Objetivos da Educagéo Fisica. 14. —
Parémetros Curriculares Nacionais — Educagéo Fisica. 15. — Principais Tendéncias da Educacao Fisica Escolar
(Desenvolvimentista, Construtivista, Critico-superadora, Critico-emancipatéria e Psicomotora). 16. — Qualidade de

Vida. (30 questoes).

51. — Cargo: Professor Peb Il Inglés.

1. — Conhecimentos Pedaqgdgicos: Verséo atualizada (ver todas as alteragdes) da Legislagdo e Normas a seguir:
1. — Capitulo sobre a Educagdo da Constituicio da Republica Federativa do Brasil. 2. — Capitulo sobre a
Educacéo da Lei Organica do Municipio. 3. — Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educa¢ao Basica do
Campo, Res. CNE CEB 1/2002. 4. — Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagao de Jovens e Adultos,
Res. CNE CEB 1/2000. 5. — Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacgao Infantil — Res. CNE CEB
05/2009. 6. — Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino Fundamental, Res. CNE CEB 2/1998. 7. — Lei
Federal n. 8.069, de 13 de julho de 1990 — Estatuto da Crianga e do Adolescente. 8. — Lei n. 9.394, de 20 de
dezembro de 1996 — Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional. 9. — Lei n. 10.172, de 09 de janeiro de
2001 — Aprova o Plano Nacional de Educagéo. 10. — Lei n. 10.436, de 24 de abril de 2002 — LIBRAS. 11. — Lei
Federal n. 11.494, de 20 de junho de 2007 — FUNDEB. (20 questdes).

2. — Conhecimento Especifico: Aspectos Gramaticais: Articles; Nouns; Adjectives; Verbs; Simple Present and Simple
Past; Present Continuous; Present Perfect and Past Perfect; Present Perfect Continuous; Future Tense; Modals Verbs;
Passive Voice; Possessive Casse; Relative Case; Comparatives and Superlatives; Imperative; Personal Pronouns;
Possessive Pronouns; Possessive Adjectives; Numbers; Genitive Case; Question Tags; Adverbs; Preposition; Prefixes
and Suffixes. Interpretacdo Textual. Demais matérias que compéem o contetudo do programa para a disciplina. (30

guestoes).
52. — Cargo: Recepcionista (Ensino Fundamental completo).

1.- Linqua Portuguesa: 1- Conhecimentos gramaticais: anténimos e pardonimos; concordancia nominal e verbal;
ortografia (anterior ao Acordo Ortografico); pontuacdo; regéncia nominal e verbal; sinénimos, sentido préprio e
figurado das palavras (denotagdo e conotagéo); 2- Interpretagcdo e compreenséo de textos. 3- Uso da linguagem
como meio para produzir, expressar e comunicar idéias em diferentes contextos de comunicagdo. Indicacdes de
estudo: gramaticas em geral, sites como www.soportugues.com.br;
www.paulohernandes.pro.br;www.gramaticaonline.com.br e www.paralerepensar.com.br, entre outros sobre

Lingua Portuguesa._(09 questées).
2. - Matematica: Equacao de 1° grau. Fragbes decimais e ordinarias. Juros Simples. Medidas de tempo. Numeros

inteiros, Operacdes e propriedades. Numeros racionais. Operagdes Elementares: Dividir, Multiplicar, Somar e
Subtrair com nimeros naturais. Representagcado decimal e fracionaria: operagdes e propriedades. Porcentagem.
Raciocinio logico. Razdo e propor¢do. Relagdo entre grandezas, Tabelas e graficos. Resolugdo de situagdes
problema. Sistema de Numeragdao Decimal: Escrita e Leitura de Numeros. Sistema métrico: Capacidade,
Comprimento, medidas de tempo, Perimetros e areas das principais figuras planas e superficie. Sistema de
Numeragédo Decimal e Monetario. Problemas envolvendo o conteudo acima. FONTES: Livros Didaticos sobre
Matematica até a 82 Série do Ensino Fundamental. (09 questdes).

3. - Atualidades: Conhecimento econdmico, geografico, histérico e politico. Fatos amplamente divulgados pela
midia, ocorridos a partir de abril de 2010, em diversas areas, tais como: cultura, economia, educagéo, esporte,
politica, saude, sociedade, tecnologia e meio ambiente, no Brasil e no Mundo. (07 questdes).

4. — Conhecimento Especifico: Relacdes Interpessoais: comunicagdo humana e relagdes interpessoais. O
processo de comunicagdo. A comunicagao; fatores determinantes e barreiras. A comunicagdo nas organizagdes.
Administragdo de conflitos: desenvolvimento de trabalho em equipe. Métodos de atendimento ao publico. Cliente
externo e interno. Atendimento telefdnico e de balcdo. O perfil do profissional de atendimento. Etica, postura e
cidadania: o individuo e as caracteristicas pessoais. O papel do servidor.Interagdo com o publico interno e externo.
Adequacgdo da indumentaria. Conhecimento da estrutura e do funcionamento da administracdo da Camara
Municipal. Redagéo oficial: aspectos gerais, caracteristicas fundamentais, padrdes, emprego e concordancia dos
pronomes de tratamento, oficios, requerimentos, pareceres e outras correspondéncias. No¢des de administragéo
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de pessoal, de material e de patriménio; Atos administrativos de uso mais freqlientes circulares, avisos, portarias,
oficios, despachos, ordens de servigos. Procedimentos administrativos; Nogbes basicas de organizagdo de
arquivos e ficharios; Documentos oficiais, tipos de documentos: Correspondéncia oficial: conceito, classificagao;
recepgao e expedigdo de correspondéncia em geral; Protocolo: conceito, sistema de protocolo; O conhecimento e
uso eficiente do telefone (PABX), recebimento e transmissdo de mensagens telefénicas. FEtica
profissional.Cidadania: direitos e deveres do cidaddo. O cidaddo como usuario e contribuinte. Nogdes Basicas de
Informatica: Conceitos de Internet e de Intranet. 2 - Conceitos basicos e modos de utilizagdo de tecnologias,
ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a Internet/Intranet. 2.1 - Ferramentas e aplicativos comerciais
de navegacao, de correio eletrénico, de busca e pesquisa. 3.0 - Conceitos de organizacao e de gerenciamento de
arquivos, pastas, programas, instalagcdo de periféricos. 3.1 - Principais aplicativos comerciais para: edigdo de
textos e planilhas, geracdo de material escrito, visual e sonoro. Conhecimentos de Processador de texto Word:
Operagdes basicas, digitagdo de textos, formatagdo, cabegalho, rodapé e tabelas. Conhecimentos de Planilha
Eletrénica Excel: Operagdes basicas, formulas, fungbes, pastas e formatagdo. Nogdes de rede de computadores.
Windows XP. Demais assuntos que compdem o quadro de atribuigbes do cargo_(15 questoes).

53. — Cargo: Secretario - (Ensino Médio completo).

1. - Lingua Portuguesa: Conhecimento da lingua: a) Adjetivos, c) Advérbios, b) Anténimo e Sinénimo, d) Artigos,
e) Classes gramaticais, f) Conjungdes, g) Diminutivo e aumentativo; h) Estabelecer relagdes entre sequéncia de
fatos ilustrados; i) Informacdes de pequenos textos; j) Interpretacéo de texto; k) Leitura e compreenséo de textos; |)
Masculino e feminino; m) Numerais, ortografia e pontuagéo; n) Preposicdes; o) Pronomes; p) Substantivos e
Verbos. Sintaxe: Conceito e Classificagdo das Oragdes; Concordancia Verbal € Nominal; Crase; Periodo
Composto; Termos da Oragdo e Regéncia Verbal e Nominal. Outros Temas: Abreviagdes; Comunicagao;
Correspondéncias; Divisdo Silabica e Emprego dos pronomes de tratamento.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: Aurélio Buarque de Holanda — Dicionério. Douglas, Gramaética, Ed. Moderna,
SP. SACCONI, Ed. Nova Fronteira, RJ. TERRA, Ernani, Gramatica, Ed. Scipione. TUFANO, FARACO & MOURA,
Gramética, Ed. Atica. FERREIRA, Gramética, Ed. Atica. FERREIRA, Luis Antonio, Nossa Gramética, Atual
Editora, SP. Luis Antonio, Nossa Gramatica, Atual Editora, SP. Demais livros Didaticos de Portugués e correlatos
com o Nivel de Escolaridade. (09 questdes).

2. — MATEMATICA: 1- Conjunto de Numeros Inteiros Relativos: 1.1- Propriedades / comparagéo / ordem. 2-
Conjunto de Numeros Naturais: 2.1- divisibilidade / divisores / fatoragdo / impares / MDC / MMC / multiplos /
pares /primos. 3- Operagodes: adi¢do / divisdo / multiplicagdo / potenciacgao / radiciagao e subtragéo. 4- Conjunto
de numeros racionais: 4.1- Fragdes “ordinarias” e decimais. 5- Figuras geométricas planas — 5.1- Area e
perimetro 6.- Equag&o do 1° e 2° graus, 6.1- Expressdes numeéricas: fatoracéo, produtos notaveis, simplificagdo e
valor numérico. 6.2- Fungdes do 1° e 2° graus, 6.3- Inequagdes e sistemas. 7. Grandezas e Medidas. (Area.
Capacidade. Comprimento. Massa. Volume.) 8- Matematica Financeira: 8.1- divisdo proporcional / Razéo e
propor¢éo. 8.2- Porcentagem / Juros Simples. 8.3- Regra de trés compostas e simples.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: BIANCHINI, Edwaldo. Matematica: 5 62 72 e 82 séries. Sao Paulo: Moderna.
BIGODE, A. J. L. Matematica. Hoje ¢é feito Assim. 5% a 82 séries. S&o Paulo: Editora FTD. BONJIOVANNI et al.
Matemética e Vida: 52 62 72 e 82 séries. Sao Paulo: Atica. DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matemética: 52 62 72 e
82 séries. S&o Paulo: Atica. GIOVANNI, José Rui e outros. A Conquista da Matematica. 54, 6% 7% e 82 séries. Ed.
renovada, Sdo Paulo: FTD. IEZZI, Gelson et al. Matematica e realidade. : 52, 62, 72 e 82 series. 4%ed. Sdo Paulo:
Atual, 2000. IMENES, L. M. e LELLIS, M. Matematica para todos. 52 a 82 séries. Editora Scipione: Sdo Paulo.
JAKUBOVIC, José e LELLIS, Marcelo. Matematica na medida certa: 52 62 72 e 82 séries. 22 ed. Rio de Janeiro:
Scipione. MACHADO, N. J. Ldégica? E logico. Sao Paulo: Scipione. STIENECKER, David L. Problemas, Jogos e
enigmas (colecdo). Sdo Paulo: Moderna. Demais Livros Didaticos de Matematica correlatos com o nivel de
escolaridade. (09 questdes).

3. - Atualidades: Atualidades abrangendo tépicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas
diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia, Geografia e Histdria do Brasil. Politica. Nogbes de Cidadania e
Meio Ambiente (Ecologia). FONTES: Imprensa escrita, falada e televisiva; Livros diversos sobre: Ciéncias,
Economia, Estudos Sociais, Geografia, Histéria e Meio Ambiente; Principais Jornais e Revistas do Pais. (7
questoes).

4. — Conhecimento Especifico: Conteudo programatico: Historico; Atribuicbes do Secretariado; Requisitos
Funcionais; Papel da secretaria e processo de comunicagio; Elementos do processo de comunicagao; Rotina de
trabalho; Controle de materiais; Organizagéo do local de trabalho; O movimento diario; Atendimento; Documentos
que a secretaria manuseia; Técnica de correspondéncia administrativa na empresa; Redacgao oficial; A secretaria e
seu arquivo; Cuidados com o material; Métodos de arquivamento. Conhecimentos basicos de Administracao,
Psicologia e Sociologia.Postura Profissional e gerenciamento de equipes; Redacdo de documentos;
Gerenciamento de informagdes; Organizagao de arquivo; Planejamento e organizacédo de eventos; Rela¢des entre
Secretariado. Classificagao, registro e distribuicdo de correspondéncia. Conhecimento sobre o Manual de Redagéo
da Presidéncia da republica. Etica profissional. Nogdes basicas de cerimonial. Nogdes Basicas de Informatica:
Conceitos de Internet e de Intranet. 2 - Conceitos basicos e modos de utilizagdo de tecnologias, ferramentas,
aplicativos e procedimentos associados a Internet/Intranet. 2.1 - Ferramentas e aplicativos comerciais de
navegacao, de correio eletronico, de busca e pesquisa. 3.0 - Conceitos de organizagdo e de gerenciamento de
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arquivos, pastas, programas, instalagdo de periféricos. 3.1 - Principais aplicativos comerciais para: edigdo de
textos e planilhas, geragdo de material escrito, visual e sonoro. Conhecimentos de Processador de texto Word:
Operagdes basicas, digitagdo de textos, formatagdo, cabegalho, rodapé e tabelas. Conhecimentos de Planilha
Eletrénica Excel: Operagdes basicas, formulas, fungdes, pastas e formatagdo. Nogbes de rede de computadores.
Windows XP. Demais assuntos que compdem o quadro de atribuigbes do cargo. (15 questodes).

54. — Cargo: Secretario da Junta Serv. Militar — (Ensino Médio Completo).

1. - Lingua Portuguesa: Conhecimento da lingua: a) Adjetivos, c) Advérbios, b) Anténimo e Sinénimo, d) Artigos,
e) Classes gramaticais, f) Conjungdes, g) Diminutivo e aumentativo; h) Estabelecer relagées entre sequéncia de
fatos ilustrados; i) Informagdes de pequenos textos; j) Interpretacéo de texto; k) Leitura e compreenséao de textos; I)
Masculino e feminino; m) Numerais, ortografia e pontuagdo; n) Preposicdes; o) Pronomes; p) Substantivos e
Verbos. Sintaxe: Conceito e Classificagcdo das Oragdes; Concordancia Verbal e Nominal; Crase; Periodo
Composto; Termos da Oragdo e Regéncia Verbal e Nominal. Outros Temas: Abreviagdes; Comunicagao;
Correspondéncias; Divisdo Silabica e Emprego dos pronomes de tratamento.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: Aurélio Buarque de Holanda — Dicionério. Douglas, Gramaética, Ed. Moderna,
SP. SACCONI, Ed. Nova Fronteira, RJ. TERRA, Ernani, Gramatica, Ed. Scipione. TUFANO, FARACO & MOURA,
Gramdtica, Ed. Atica. FERREIRA, Gramética, Ed. Atica. FERREIRA, Luis Antonio, Nossa Gramética, Atual
Editora, SP. Luis Antonio, Nossa Gramatica, Atual Editora, SP. Demais livros Didaticos de Portugués e correlatos
com o Nivel de Escolaridade. (09 questdes).

2. — MATEMATICA: 1- Conjunto de Numeros Inteiros Relativos: 1.1- Propriedades / comparagéo / ordem. 2-
Conjunto de Numeros Naturais: 2.1- divisibilidade / divisores / fatoragdo / impares / MDC / MMC / muiltiplos /
pares /primos. 3- Operagoes: adi¢do / divisdo / multiplicagéo / potenciacao / radiciagéo e subtragdo. 4- Conjunto
de nimeros racionais: 4.1- Fracdes “ordinérias” e decimais. 5- Figuras geométricas planas — 5.1- Area e
perimetro 6.- Equacdo do 1° e 2° graus, 6.1- Expressées numéricas: fatoragao, produtos notaveis, simplificagéo e
valor numérico. 6.2- Funcdes do 1° e 2° graus, 6.3- Inequacdes e sistemas. 7. Grandezas e Medidas. (Area.
Capacidade. Comprimento. Massa. Volume.) 8- Matematica Financeira: 8.1- divisdo proporcional / Razdo e
proporgao. 8.2- Porcentagem / Juros Simples. 8.3- Regra de trés compostas e simples.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: BIANCHINI, Edwaldo. Matemética: 52 62 72 e 82 séries. Sdo Paulo: Moderna.
BIGODE, A. J. L. Matematica. Hoje ¢é feito Assim. 5% a 82 séries. S&o Paulo: Editora FTD. BONJIOVANNI et al.
Matemética e Vida: 52 62 72 e 82 séries. Sao Paulo: Atica. DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matemética: 52 62 72 e
82 séries. S&o Paulo: Atica. GIOVANNI, José Rui e outros. A Conquista da Matematica. 54 6% 7% e 82 séries. Ed.
renovada, Sdo Paulo: FTD. IEZZI, Gelson et al. Matematica e realidade. : 52, 6%, 72 e 82 series. 4%ed. Sdo Paulo:
Atual, 2000. IMENES, L. M. e LELLIS, M. Matematica para todos. 5% a 82 séries. Editora Scipione: Sdo Paulo.
JAKUBOVIC, José e LELLIS, Marcelo. Matematica na medida certa: 52 62 72 e 82 séries. 22 ed. Rio de Janeiro:
Scipione. MACHADO, N. J. Légica? E légico. Sdo Paulo: Scipione. STIENECKER, David L. Problemas, Jogos e
enigmas (colecdo). Sdo Paulo: Moderna. Demais Livros Didaticos de Matematica correlatos com o nivel de
escolaridade. (09 questdes).

3. - Atualidades: Atualidades abrangendo tépicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em éreas
diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia, Geografia e Histdéria do Brasil. Politica. Nogdes de Cidadania e
Meio Ambiente (Ecologia). FONTES: Imprensa escrita, falada e televisiva; Livros diversos sobre: Ciéncias,
Economia, Estudos Sociais, Geografia, Historia e Meio Ambiente; Principais Jornais e Revistas do Pais. (7
questoes).

4. — Conhecimento Especifico: Historico; Atribuicdes do Secretariado; Requisitos Funcionais; Papel da secretaria
e processo de comunicagao; Elementos do processo de comunicagao; Rotina de trabalho; Controle de materiais;
Organizacgao do local de trabalho; O movimento diario; Atendimento; Documentos que a secretaria manuseia;
Técnica de correspondéncia administrativa na empresa; Redagao oficial; A secretaria e seu arquivo; Cuidados com
o material; Métodos de arquivamento. Conhecimentos basicos de Administragéo, Psicologia e Sociologia.Postura
Profissional e gerenciamento de equipes; Redacao de documentos; Gerenciamento de informagdes; Organizagéo
de arquivo; Planejamento e organizagdo de eventos; Relagbes entre Secretariado. Classificacdo, registro e
distribuicdo de correspondéncia. Conhecimento sobre o Manual de Redacdo da Presidéncia da republica. Etica
profissional. Nogdes basicas de cerimonial. Nogdes Basicas de Informatica: Conceitos de Internet e de Intranet. 2 -
Conceitos basicos e modos de utilizagdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a
Internet/Intranet. 2.1 - Ferramentas e aplicativos comerciais de navegagéo, de correio eletrénico, de busca e
pesquisa. 3.0 - Conceitos de organizagdo e de gerenciamento de arquivos, pastas, programas, instalacdo de
periféricos. 3.1 - Principais aplicativos comerciais para: edicdo de textos e planilhas, geracdo de material escrito,
visual e sonoro. Conhecimentos de Processador de texto Word: Operagdes basicas, digitacdo de textos,
formatagdo, cabecalho, rodapé e tabelas. Conhecimentos de Planilha Eletrénica Excel: Operagbes basicas,
férmulas, fungdes, pastas e formatagdo. Nogbes de rede de computadores. Windows XP. Demais assuntos que
compdem o quadro de atribuigées do cargo. (15 questdes).

55. — Cargo: Seguranga de Pronto Socorro - (Ensino Fundamental incompleto).

1. — Lingua Portuguesa: A propaganda como reconhecimento de produtos e casas comerciais. Compreensao
facilitada de texto simples. Letras. No¢des Basicas de grau: aumentativo e diminutivo. Nogdes de tempo: presente,
passado e futuro. Palavra. Reconhecimento de Objetos, Cores, formas, imagens, documentos e sinais comuns de
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indicagdo de escola, hospital, etc. Reconhecimento dos sinais de Pontuagéo. Silaba. Vogais e consoantes (09
questoes).

2. — Matematica: A adigao, a subtragio, a multiplicagéo e a divisdo. A escrita de nimeros. A propaganda como
forma de reconhecimento para compras: o reconhecimento do dinheiro como forma de compra e venda. A
unidade, a dezena, a centena e a duzia. Figuras geométricas: quadrado e tridngulo, area e perimetro. Nogbes
basicas de medida: quilémetro, metro e centimetro. Nogdes basicas de peso: Kg e grama. Equagéo do 1° grau
Sistema de Numeracgéo Decimal. (09 questdes).

3. — Atualidades: Atualidades Nacionais e Internacionais. Meio Ambiente (Ecologia). Nogdes de Cidadania.
Topicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia,
Geografia, Histéria do Brasil. Politica.

FONTES: Imprensa escrita, falada e televisiva. Livros diversos sobre Estudos Sociais, Geografia, Histéria e Meio
Ambiente. Principais Jornais e Revistas do Pais. (07 questoes).

4. — Conhecimento Especifico: Acdo estratégica de Segurancga. Equipe de Seguranga. Estatistica. Nogdes de
Seguranga em geral. Planejamento. Prevengdo de Acidentes. Relatérios. Demais assuntos que compdem o
quadro de atribui¢cdes do cargo, Assuntos correlatos a respectiva area, policiamento preventivo, vigiar, fiscalizar e
proibir atividades que afetem o bem comum, executar e implementar as posturas municipais, exercer o poder de
policia administrativa do municipio para a fiscalizagdo do patrimdnio municipal. Extintor de incéndio, Orgdos de
seguranga publica, Dispensar especial atengéo aos idosos, deficientes fisicos e criangas, ocorréncias no turno (15
questoes).

56. — Cargo: Servigos Gerais — (Ensino Fundamental incompleto).

1. — Linqua Portuguesa: A propaganda como reconhecimento de produtos e casas comerciais. Compreensao
facilitada de texto simples. Letras. Nog¢des Basicas de grau: aumentativo e diminutivo. Nogbes de tempo: presente,
passado e futuro. Palavra. Reconhecimento de Objetos, Cores, formas, imagens, documentos e sinais comuns de
indicagdo de escola, hospital, etc. Reconhecimento dos sinais de Pontuagéo. Silaba. Vogais e consoantes (09
questoes).

2. — Matematica: A adigéo, a subtragdo, a multiplicagdo e a divisdo. A escrita de numeros. A propaganda como
forma de reconhecimento para compras: o reconhecimento do dinheiro como forma de compra e venda. A
unidade, a dezena, a centena e a duzia. Figuras geométricas: quadrado e tridngulo, area e perimetro. Nogbes
basicas de medida: quilémetro, metro e centimetro. Nogdes basicas de peso: Kg e grama. Equagéo do 1° grau
Sistema de Numeracéo Decimal. (09 questdes).

3. — Atualidades: Atualidades Nacionais e Internacionais. Meio Ambiente (Ecologia). NogGes de Cidadania.
Topicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia,
Geografia, Histdria do Brasil. Politica.

FONTES: Imprensa escrita, falada e televisiva. Livros diversos sobre Estudos Sociais, Geografia, Historia e Meio
Ambiente. Principais Jornais e Revistas do Pais. (07 questoes).

4. Conhecimento especifico: Acabamentos. Alicerces. Alvenaria de tijolos, pedras e outros materiais usados na
construgdo civil. Aplicacdo de inseticidas e fungicidas. Atitudes no servico. Atividades especificas tedricas
inerentes ao Cargo. Boas Maneiras. Carregamento e descarregamento de Mercadorias de Veiculos em geral.
Chapisco, reboco, massa fina, preparagdo de massas e concreto armado. Colocagao de pisos e revestimentos.
Comportamento no ambiente de Trabalho. Conhecimentos basicos de normas de higiene no ambiente de trabalho,
conservagao, limpeza e guarda de materiais sob sua responsabilidade. Conhecimentos basicos de relagdes
humanas. Conhecimentos de instrumentos de nivelamento e outros de controle de medidas. Conhecimento de
regras de hierarquias no servigco publico municipal. Execucao de atividades afins, observando se a pratica do dia a
dia. Fundagbes rasas. Impermeabilizagbes. Instrumentos agricolas. Instrumentos e Materiais utilizados na
realizacdo de Limpezas em geral. Lavagem de Maquinas e Veiculos. Leitura de plantas. Limpeza e escavacgéo de
terrenos, de vias publicas e pragas municipais. Limpeza de pegas e oficinas. Nogdes de reconstru¢do de obras, na
parte de alvenaria. Nogdes de reparos, conservagdo e manutengao da dos Orgédos Publicos Municipais. Nogdes de
Segurancga no trabalho. No¢cdes de materiais de construgao de alvenaria. Manuseio de ferramentas (pa, picareta,
betoneira leve e outras). Nogbes de Primeiros Socorros. Nogbes dos tipos de tracos de concreto. Nogdes de
reparos e manutengéo de bueiros, fossas e pisos. Nogdes sobre calculos de orgamento. Nogdes praticas de como
evitar acidentes. Organizacdo do Local de Trabalho. Produtos de Limpeza, sua utilidade e aplicagdo. Servigos de
capina e lavoura em geral. Tarefas de construgdo. Tipos de ferramentas e maquinas utilizados no dia-a-dia.
Regras basicas de comportamento profissional para o trato diario com o publico interno e externo e colegas de
trabalho. Seguranca do trabalho. Servicos de capina em geral. Demais assuntos que compdem o quadro de
atribuicdes do Cargo. (15 questdes).

57. — Cargo: Sub Contador (Ensino Médio completo).

1. - Lingua Portuguesa: Conhecimento da lingua: a) Adjetivos, c) Advérbios, b) Antdnimo e Sinénimo, d) Artigos,
e) Classes gramaticais, f) Conjungdes, g) Diminutivo e aumentativo; h) Estabelecer relagbes entre sequéncia de
fatos ilustrados; i) Informacdes de pequenos textos; j) Interpretacéo de texto; k) Leitura e compreenséo de textos; I)
Masculino e feminino; m) Numerais, ortografia e pontuagdo; n) Preposicdes; o) Pronomes; p) Substantivos e
Verbos. Sintaxe: Conceito e Classificagdo das Oragdes; Concordancia Verbal € Nominal; Crase; Periodo
Composto; Termos da Oragdo e Regéncia Verbal e Nominal. Outros Temas: Abreviacdes; Comunicagéao;
Correspondéncias; Divisao Silabica e Emprego dos pronomes de tratamento.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: Aurélio Buarque de Holanda — Dicionério. Douglas, Gramatica, Ed. Moderna,
SP. SACCONI, Ed. Nova Fronteira, RJ. TERRA, Ernani, Gramatica, Ed. Scipione. TUFANO, FARACO & MOURA,
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Gramdtica, Ed. Atica. FERREIRA, Gramdtica, Ed. Atica. FERREIRA, Luis Antonio, Nossa Gramatica, Atual
Editora, SP. Luis Antonio, Nossa Gramatica, Atual Editora, SP. Demais livros Didaticos de Portugués e correlatos
com o Nivel de Escolaridade. (09 questbes).

2. — MATEMATICA: 1- Conjunto de Numeros Inteiros Relativos: 1.1- Propriedades / comparagéo / ordem. 2-
Conjunto de Numeros Naturais: 2.1- divisibilidade / divisores / fatoragdo / impares / MDC / MMC / muiltiplos /
pares /primos. 3- Operagdes: adigio / diviséo / multiplicagéo / potenciagéo / radiciag&o e subtragdo. 4- Conjunto
de numeros racionais: 4.1- Fragdes “ordinarias” e decimais. 5- Figuras geométricas planas — 5.1- Area e
perimetro 6.- Equacdo do 1° e 2° graus, 6.1- Expressées numéricas: fatoragao, produtos notaveis, simplificagéo e
valor numérico. 6.2- Funcdes do 1° e 2° graus, 6.3- Inequacgdes e sistemas. 7. Grandezas e Medidas. (Area.
Capacidade. Comprimento. Massa. Volume.) 8- Matematica Financeira: 8.1- divisdo proporcional / Razéo e
proporgéo. 8.2- Porcentagem / Juros Simples. 8.3- Regra de trés compostas e simples.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: BIANCHINI, Edwaldo. Matemética: 52, 62, 72 e 82 séries. Sdo Paulo: Moderna.
BIGODE, A. J. L. Matematica. Hoje é feito Assim. 5% a 82 séries. Sdo Paulo: Editora FTD. BONJIOVANNI et al.
Matematica e Vida: 5% 6% 7% e 82 séries. S3o0 Paulo: Atica. DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matematica: 52 62 72 e
82 séries. Sao Paulo: Atica. GIOVANNI, José Rui e outros. A Conquista da Matemaética. 5% 62 72 e 87 séries. Ed.
renovada, Sdo Paulo: FTD. IEZZI, Gelson et al. Matematica e realidade. : 52, 63, 72 e 82 series. 4%ed. Sdo Paulo:
Atual, 2000. IMENES, L. M. e LELLIS, M. Matematica para todos. 5% a 82 séries. Editora Scipione: Sdo Paulo.
JAKUBOVIC, José e LELLIS, Marcelo. Matematica na medida certa: 5% 6% 7% e 82 séries. 2° ed. Rio de Janeiro:
Scipione. MACHADO, N. J. Légica? E légico. Sado Paulo: Scipione. STIENECKER, David L. Problemas, Jogos e
enigmas (colegdo). S&o Paulo: Moderna. Demais Livros Didaticos de Matematica correlatos com o nivel de
escolaridade. (09 questoes).

3. - Atualidades: Atualidades abrangendo topicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas
diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia, Geografia e Histéria do Brasil. Politica. Nogbes de Cidadania e
Meio Ambiente (Ecologia). FONTES: Imprensa escrita, falada e televisiva; Livros diversos sobre: Ciéncias,
Economia, Estudos Sociais, Geografia, Historia e Meio Ambiente; Principais Jornais e Revistas do Pais. (7
questoes).

4. — Conhecimento Especifico: Classificagdo e Analise Contabil. Contabilidade Geral - Conceito, Objeto, campo
de atuagdo e objetivos (finalidade) da informagéo contabil. O método das partidas dobradas. Os Principios
Fundamentais de Contabilidade e as Normas Brasileiras de Contabilidade. Avaliacdo das contas patrimoniais.
Operagdes com mercadorias. Livros de Escrituragdo. Fatos Contabeis. Demonstragdes Contabeis - Balango
Patrimonial: Obrigatoriedade e apresentagéo; Grupos e Subgrupos; Critérios de Avaliagdo do Ativo e Passivo.
Demonstragdo do Resultado do Exercicio: Estrutura, Caracteristicas e Elaboragao. Demonstragao de Lucros ou
Prejuizos Acumulados: Forma de Apresentacao; Transferéncia do Lucro Liquido para Reservas. Demonstracéo
das Origens e Aplicagdes de Recursos. Contabilidade Tributaria — Conceitos. Espécies de tributos: imposto, taxa,
contribuicdo de melhoria e contribuicdo social. Elementos fundamentais do tributo: fato gerador, contribuinte ou
responsavel, base de calculo e aliquota. Imposto sobre servigcos — ISS: definicao, fato gerador, contribuinte e
contabilizacdo das operagdes incidentes. Contabilidade Publica - Conceito, campo de atuacdo e regimes
contabeis. Orgcamento Publico: conceito, elaboragdo, ciclo orgamentario, exercicio financeiro, principios
orgamentarios. Sistemas Contabeis: Orgamentario, Financeiro, Patrimonial e de Compensagdo. Receitas e
despesas publicas: orgamentarias e extra-orgcamentarias. Créditos adicionais: conceito, classificagao, indicagao e
especificagdo de recursos. Sistemas de contas: conceito, nomenclatura e fungdo das contas. Demonstrativos da
gestdo: balango orcamentario, balancgo financeiro, balango patrimonial e demonstragao das variagbes patrimoniais.
Normas de escrituragdo. Fiscalizagdo Contabil, Financeira e Orgamentaria, Finangas Publicas. Plano Plurianual,
Lei de Diretrizes Orgamentarias, Lei de Orgcamento anual. Lei de Responsabilidade Fiscal - Objetivos e
Abrangéncia. Receita Corrente Liquida. Or¢camento Publico e Execucdo Orcamentaria. Receita e Despes a
Publica. Restrigdes de Final de Mandato. Divida e Endividamento. Prestagdo de Contas. Transparéncia e Controle.
Conhecimento sobre as Instrugées Normativas do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo; Conhecimento
sobre prestagédo de contas junto ao TCE. Nogdes de Direito Financeiro. Despesas com pessoal e encargos sociais,
juros e encargos da divida, outras despesas correntes, investimentos, inversdes financeiras, amortizagcdo da
divida. Nogdes de Direito Tributario. Conhecimento sobre a Lei de Licitagbes e Contratos (Lei 8.666/93 a
alteragdes); Lei n° 4.320/64 (normas gerais de Direito Financeiro para elaboragéo e controle dos orgamentos e
balangos); Lei n° 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal. Constituicdo Federal. LElI 10.028/2000 e LEI
8.429/92 (Improbidade Administrativa). Nocdes Basicas de Informatica: Conceitos de Internet e de Intranet.
Conceitos basicos e modos de utilizagdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a
Internet /Intranet. Ferramentas e aplicativos comerciais de navegacgéao, de correio eletrénico, de busca e pesquisa.
Conceitos de organizagdo e de gerenciamento de arquivos, pastas, programas, instalagdo de periféricos.
Principais aplicativos comerciais para: edicdo de textos e planilhas, geragdo de material escrito, visual e sonoro.
Conhecimentos de Processador de texto Word: Operagdes basicas, digitacdo de textos, formatacédo, cabecalho,
rodapé e tabelas. Conhecimentos de Planilha Eletrénica Excel: Operagdes basicas, formulas, fungdes, pastas e
formatacédo. N ogbes de rede de computadores. Windows XP. Legislacéo e ética profissional: A ética geral e a
ética profissional; A legislacdo sobre a ética profissional; Legislagdo profissional. Principios Fundamentais de
Contabilidade; Normas Brasileiras de Contabilidade. Demais assuntos que compdem o quadro de atribuigcbes do

cargo. (15 questdes).

58. — Cargo: Sub Langador (Ensino Médio completo).

1. - Lingua Portuguesa: Conhecimento da lingua: a) Adjetivos, c) Advérbios, b) Anténimo e Sinénimo, d) Artigos,
e) Classes gramaticais, f) Conjungdes, g) Diminutivo e aumentativo; h) Estabelecer relagées entre sequéncia de
fatos ilustrados; i) Informagdes de pequenos textos; j) Interpretacédo de texto; k) Leitura e compreenséao de textos; 1)
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Masculino e feminino; m) Numerais, ortografia e pontuagdo; n) Preposicdes; o) Pronomes; p) Substantivos e
Verbos. Sintaxe: Conceito e Classificagdo das Oragdes; Concordancia Verbal e Nominal; Crase; Periodo
Composto; Termos da Oragdo e Regéncia Verbal e Nominal. Outros Temas: Abreviagdes; Comunicagao;
Correspondéncias; Diviséo Silabica e Emprego dos pronomes de tratamento.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: Aurélio Buarque de Holanda — Dicionério. Douglas, Gramatica, Ed. Moderna,
SP. SACCONI, Ed. Nova Fronteira, RJ. TERRA, Ernani, Gramatica, Ed. Scipione. TUFANO, FARACO & MOURA,
Gramética, Ed. Atica. FERREIRA, Gramatica, Ed. Atica. FERREIRA, Luis Antonio, Nossa Gramatica, Atual
Editora, SP. Luis Antonio, Nossa Gramatica, Atual Editora, SP. Demais livros Didaticos de Portugués e correlatos
com o Nivel de Escolaridade. (09 questées).

2. — MATEMATICA: 1- Conjunto de Numeros Inteiros Relativos: 1.1- Propriedades / comparagéo / ordem. 2-
Conjunto de Numeros Naturais: 2.1- divisibilidade / divisores / fatoragdo / impares / MDC / MMC / mudiltiplos /
pares /primos. 3- Operagdes: adigio / diviséo / multiplicagéo / potenciagéo / radiciag&o e subtragdo. 4- Conjunto
de numeros racionais: 4.1- Fragdes “ordinarias” e decimais. 5- Figuras geométricas planas — 5.1- Area e
perimetro 6.- Equacdo do 1° e 2° graus, 6.1- Expressées numéricas: fatoragao, produtos notaveis, simplificagéo e
valor numérico. 6.2- Funcdes do 1° e 2° graus, 6.3- Inequacdes e sistemas. 7. Grandezas e Medidas. (Area.
Capacidade. Comprimento. Massa. Volume.) 8- Matematica Financeira: 8.1- divisdo proporcional / Razdo e
proporgao. 8.2- Porcentagem / Juros Simples. 8.3- Regra de trés compostas e simples.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: BIANCHINI, Edwaldo. Matemética: 52 62 72 e 82 séries. Sdo Paulo: Moderna.
BIGODE, A. J. L. Matemdtica. Hoje ¢ feito Assim. 5% a 8* séries. S&o Paulo: Editora FTD. BONJIOVANNI et al.
Matematica e Vida: 5% 6% 7% e 82 séries. S&o Paulo: Atica. DANTE, Luiz Roberto. Tudo ¢ Matematica: 5% 67 7% e
82 séries. Sao Paulo: Atica. GIOVANNI, José Rui e outros. A Conquista da Matemaética. 5% 62 72 e 87 séries. Ed.
renovada, Sado Paulo: FTD. IEZZI, Gelson et al. Matematica e realidade. : 52, 63, 72 e 82 series. 4%ed. Sdo Paulo:
Atual, 2000. IMENES, L. M. e LELLIS, M. Matematica para todos. 5% a 82 séries. Editora Scipione: Sdo Paulo.
JAKUBOVIC, José e LELLIS, Marcelo. Matematica na medida certa: 52 62 72 e 82 séries. 22 ed. Rio de Janeiro:
Scipione. MACHADO, N. J. Légica? E Iégico. Sdo Paulo: Scipione. STIENECKER, David L. Problemas, Jogos e
enigmas (colecdo). Sdo Paulo: Moderna. Demais Livros Didaticos de Matematica correlatos com o nivel de
escolaridade. (09 questoes).

3. - Atualidades: Atualidades abrangendo tdpicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas
diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia, Geografia e Histéria do Brasil. Politica. Nogbes de Cidadania e
Meio Ambiente (Ecologia). FONTES: Imprensa escrita, falada e televisiva; Livros diversos sobre: Ciéncias,
Economia, Estudos Sociais, Geografia, Historia e Meio Ambiente; Principais Jornais e Revistas do Pais. (7
questoes).

4. — Conhecimento Especifico: Assuntos correlatos a respectiva area, Estrutura de Analise de Balancos;
Elaboragdo e Controle de Contratos; Matematica Financeira (juros e aplicagdes); Orcamentos (preparagéo e
acompanhamento de orgamentos e dotagdo orgamentaria); funcionamento do Sistema Bancario e Contas a Pagar
e receber.

59. — Cargo: Supervisor Administrativo — (Ensino Médio completo).

1. - Lingua Portuguesa: Conhecimento da lingua: a) Adjetivos, c) Advérbios, b) Antdnimo e Sinénimo, d) Artigos,
e) Classes gramaticais, f) Conjungdes, g) Diminutivo e aumentativo; h) Estabelecer relacées entre sequéncia de
fatos ilustrados; i) Informacdes de pequenos textos; j) Interpretacéo de texto; k) Leitura e compreenséo de textos; I)
Masculino e feminino; m) Numerais, ortografia e pontuagdo; n) Preposicdes; o) Pronomes; p) Substantivos e
Verbos. Sintaxe: Conceito e Classificagdo das Oragdes; Concordancia Verbal e Nominal; Crase; Periodo
Composto; Termos da Oragcdo e Regéncia Verbal e Nominal. Outros Temas: Abreviagdes; Comunicagéo;
Correspondéncias; Divisao Silabica e Emprego dos pronomes de tratamento.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: Aurélio Buarque de Holanda — Dicionario. Douglas, Gramatica, Ed. Moderna,
SP. SACCONI, Ed. Nova Fronteira, RJ. TERRA, Ernani, Gramatica, Ed. Scipione. TUFANO, FARACO & MOURA,
Gramdtica, Ed. Atica. FERREIRA, Gramética, Ed. Atica. FERREIRA, Luis Antonio, Nossa Gramatica, Atual
Editora, SP. Luis Antonio, Nossa Gramatica, Atual Editora, SP. Demais livros Didaticos de Portugués e correlatos
com o Nivel de Escolaridade. (09 questées).

2. — MATEMATICA: 1- Conjunto de Numeros Inteiros Relativos: 1.1- Propriedades / comparagdo / ordem. 2-
Conjunto de Numeros Naturais: 2.1- divisibilidade / divisores / fatoragdo / impares / MDC / MMC / muiltiplos /
pares /primos. 3- Operagodes: adi¢do / divisdo / multiplicagdo / potenciagao / radiciacéo e subtracdo. 4- Conjunto
de numeros racionais: 4.1- Fragdes “ordinérias’ e decimais. 5- Figuras geométricas planas — 5.1- Area e
perimetro 6.- Equag&o do 1° e 2° graus, 6.1- Expressdes numéricas: fatoracéo, produtos notaveis, simplificagdo e
valor numérico. 6.2- Fungdes do 1° e 2° graus, 6.3- Inequagdes e sistemas. 7. Grandezas e Medidas. (Area.
Capacidade. Comprimento. Massa. Volume.) 8- Matematica Financeira: 8.1- divisdo proporcional / Razéo e
proporcéo. 8.2- Porcentagem / Juros Simples. 8.3- Regra de trés compostas e simples.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: BIANCHINI, Edwaldo. Matemdtica: 52 62 72 e 82 séries. Sao Paulo: Moderna.
BIGODE, A. J. L. Matematica. Hoje é feito Assim. 52 a 82 séries. Sdo Paulo: Editora FTD. BONJIOVANNI et al.
Matemética e Vida: 52 62 72 e 82 séries. Sao Paulo: Atica. DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matematica: 52, 62 72 e
82 séries. Sdo Paulo: Atica. GIOVANNI, José Rui e outros. A Conquista da Matematica. 5% 62 72 e 82 séries. Ed.
renovada, S3o Paulo: FTD. IEZZI, Gelson et al. Matematica e realidade. : 5?2, 62, 72 e 82 series. 4%ed. Sao Paulo:
Atual, 2000. IMENES, L. M. e LELLIS, M. Matematica para todos. 5% a 82 séries. Editora Scipione: Sdo Paulo.
JAKUBOVIC, José e LELLIS, Marcelo. Matematica na medida certa: 52 62 72 e 82 séries. 22 ed. Rio de Janeiro:
Scipione. MACHADO, N. J. Légica? E l6gico. Sdo Paulo: Scipione. STIENECKER, David L. Problemas, Jogos e
enigmas (colegdo). Sdo Paulo: Moderna. Demais Livros Didaticos de Matematica correlatos com o nivel de
escolaridade. (09 questodes).
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3. - Atualidades: Atualidades abrangendo tdépicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas
diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia, Geografia e Histdéria do Brasil. Politica. Nogbes de Cidadania e
Meio Ambiente (Ecologia). FONTES: Imprensa escrita, falada e televisiva; Livros diversos sobre: Ciéncias,
Economia, Estudos Sociais, Geografia, Histéria e Meio Ambiente; Principais Jornais e Revistas do Pais. (7
questoes).

4. — Conhecimento Especifico: Assuntos correlatos a respectiva area, Classificacdo de Documentos.
Organizacao e atualizagdo de arquivos de documentos. Redacdo de circulares, memorandos, oficios, relatérios e
demais correspondéncias, atendendo as exigéncias de padrdes estéticos. Rotinas Administrativas. Sistemas de
Comunicacdes Administrativas. Uso de correio eletrénico, preparo de mensagens (anexagéo de arquivos, copias).
Microsoft Word 97/2000: estrutura basica dos documentos, edicdo e formatacdo de textos, cabecalhos, paragrafos,
fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, e tabelas, impressao, ortografia e gramatica, controle de
quebras, numeragédo de paginas, legendas, indices, insercdo de objetos, campos predefinidos, caixas de texto.
Microsoft Excel 97/2000: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos,
elaboracdo de tabelas e graficos, uso de férmulas, fungdes e macros, impressdo, insercdo de objetos, campos
predefinidos, controle de quebras, numeracédo de paginas, obtencdo de dados externos, classificacdo. Microsoft
Windows 98/2000: conceito de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de transferéncia,
manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, interacdo com o conjunto de
aplicativos Microsoft Office. Navegacao Internet, conceitos de URL, links, sites, impressdo de paginas.

60. — Cargo: Tratorista - (Ensino Fundamental incompleto).

1. — Linqua Portuguesa: A propaganda como reconhecimento de produtos e casas comerciais. Compreensao
facilitada de texto simples. Letras. Nogdes Basicas de grau: aumentativo e diminutivo. Nogdes de tempo: presente,
passado e futuro. Palavra. Reconhecimento de Objetos, Cores, formas, imagens, documentos e sinais comuns de
indicagdo de escola, hospital, etc. Reconhecimento dos sinais de Pontuagdo. Silaba. Vogais e consoantes (09
questoes).

2. — Matematica: A adigdo, a subtragdo, a multiplicacdo e a divisdo facilitadas. A escrita de numeros. A
propaganda como forma de reconhecimento para compras: o reconhecimento do dinheiro como forma de compra
e venda. A unidade, a dezena, a centena e a duzia. Figuras geométricas: circulo, quadrado e tridngulo. Nocdes
basicas de medida: quildmetro, metro e centimetro. Nogdes basicas de peso: Kg e grama. Nogdes basicas de
tempo: hora, minuto, més e ano. O emprego de objetos para medidas: colher, xicara, copo, balde, lata e saco. O
palmo como forma de medida. Reconhecimento de nimeros. Sinais de adigéo, subtragdo, multiplicagao de divisao
(09 questoes).

3. — Atualidades: Atualidades Nacionais e Internacionais. Meio Ambiente (Ecologia). Nogdes de Cidadania.
Topicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas diversificadas, tais como: Ciéncias, Economia,
Geografia, Histdria do Brasil. Politica.

FONTES: Imprensa escrita, falada e televisiva. Livros diversos sobre Estudos Sociais, Geografia, Historia e Meio
Ambiente. Principais Jornais e Revistas do Pais. (07 questoes).

4. — Conhecimento Especifico: Normas de comportamento no Servico Publico, Assuntos correlatos a
respectiva area Operar maquinas agricolas e tratores de esteira, nivel de dleo, dleos e filtros. Abastecimento de
magquinas e motores com agua, combustivel e lubrificante, regras de transito, desempenho da maquina através do
controle visual dos mostradores, indicadores e pecgas de trabalho, Conservagdo e limpeza do veiculo,
Equipamentos de seguranca, Primeiros Socorros, Mecanica Basica e Diregédo Defensiva

61. — Cargo: Varredor - (Alfabetizado).

1. — Lingua Portuguesa: Adjetivos. Andlise e interpretacéo de textos. Artigos. Comparagao de palavras entre si:
sindnimo e anténimo. Diviséo silabica. Ortografia (escrita correta das palavras). Flexdo do substantivo (género —
masculino e feminino). NUumero — singular e plural. Pontuagéo. Preposicdo. Pronomes. Sinais de pontuacéo. Sinais
graficos. Substantivos (Género, numero e grau). Verbos — conjugacao. (09 questodes).

2. — Matematica: As quatro operagdes. Medidas de Tempo. Nogdes de duzia, arroba, dezena, centena, milhar, etc.
Operagdes com numeros inteiros, fracionarios e decimais. Perimetro e area das principais figuras geométricas
planas. Problemas sobre as quatro operagdes. Problemas sobre medidas de: area e peso; massa, tempo, etc.
Problemas sobre: sistema métrico. Sistema Legal de Unidades de Medidas Brasileiras. Sistema Monetario
Nacional: (Real). (09 questodes).

3. - Atualidades: Aspectos Politicos: Atualidades do Estado de S&do Paulo. Geografia e Histéria do Pais e do
Estado de Séo Paulo. Paises. (7_ questoes).

4. - Conhecimento especifico: Atividades especificas inerentes ao cargo, boas maneiras, comportamento no
ambiente de trabalho, nog¢des basicas de higiene, vigilancia e de atendimento ao publico. Questbes Situacionais
baseadas nas atividades a serem desenvolvidas no cargo. (15 questoes).

62. — Cargo: Vigia — (Alfabetizado).

1. — Lingua Portuguesa: Adjetivos. Andlise e interpretacéo de textos. Artigos. Comparacao de palavras entre si:
sindnimo e anténimo. Diviséo silabica. Ortografia (escrita correta das palavras). Flexdo do substantivo (género —
masculino e feminino). NUmero — singular e plural. Pontuagéo. Preposicdo. Pronomes. Sinais de pontuagao. Sinais
graficos. Substantivos (Género, numero e grau). Verbos — conjugacao. (09 questodes).

2. — Matematica: As quatro operagdes. Medidas de Tempo. Nogdes de duzia, arroba, dezena, centena, milhar, etc.
Operagdes com numeros inteiros, fracionarios e decimais. Perimetro e area das principais figuras geométricas
planas. Problemas sobre as quatro operagdes. Problemas sobre medidas de: area e peso; massa, tempo, etc.
Problemas sobre: sistema métrico. Sistema Legal de Unidades de Medidas Brasileiras. Sistema Monetario
Nacional: (Real). (09 questodes).
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3. - Atualidades: Aspectos Politicos: Atualidades do Estado de S&do Paulo. Geografia e Histéria do Pais e do
Estado de S&o Paulo. Paises. (7_questdes).

4. - Conhecimento especifico: Atividades especificas inerentes ao cargo, boas maneiras, comportamento no
ambiente de trabalho, nogbes de vigilancia, nogdes basicas de atendimento ao publico. Questdes Situacionais
baseadas nas atividades a serem desenvolvidas no cargo. Nogbes de ética e cidadania. (15 questdes).

CONTEUDO PARA AS PROVAS PRATICAS

(COLETOR DE LIXO, COVEIRO, , ENCANADOR, MOTORISTA DE AMBULANCIA,
MOTORISTA DE VEICULO PEZADO, OPERADOR DE MAQUINA, PEDREIRO, PINTOR,
PROFESSOR DE CORTE E COSTURA, SERVICOS GERAIS, TRATORISTAE

VARREDOR).

OS PARAMETROS QUE SERVIRAO DE SUBSIDIOS PARA AVALIACAO DA PROVA PRATICA
(Sao as Atribuicoes dos respectivos Cargos discriminadas no item 2 do presente Edital). As
provas praticas serao avaliadas de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, serdo considerados aprovados
os candidatos os candidatos que obtiverem 50 (cinquenta) pontos na média aritmética entre os
pontos da prova tedrica e pratica.

As provas objetivas escritas para os Cargos de: Agente de Compras, Agente de Inspegcad Municipal,
Almoxarife, Assistente Administrativo, Assistente de Diretor de Escola, Assistente de Tesoureiro,
Assistente Social (20 horas e 40 Horas, Atendente, ABiomédico, Farmacéutico, Fisioterapeuta,
Médico Cardiologista e Médico Ginecologista sera avaliada na escala de “0” (zero) a “100” (cem)
pontos e tera carater eliminatério e classificatério. Sera considerado aprovado o candidato que obtiver
nota minima de “50” (cinquenta) pontos.

ANEXO Il

Quadro de Atribuicao de Pontos para a Avaliagao de Titulos

Valor
Titulos Valor de cada| Maximo | Quantidade | Pontuagao
Titulo dos de Titulos
Titulos
a) Diploma, devidamente registrado, de concluséo de 50 100
Doutorado. ’ ’
b) Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de 40 80
mestrado. ’ ’
c) Certificado de conclusdo de curso de pos-
graduacdo, em nivel de especializagdo, na area de 30 6.0
formagéo ou area afim, com carga horaria minima de ’ ’
360 (trezentas e sessenta) horas.
d) Certificado de conclusdo de curso de
aperfeicoamento na area de formacgao ou area afim, 20 40
com carga horaria minima de 160 (cento e sessenta) ’ ’
horas.
e) Certificado de Cursos ou Capacitagbes de
aperfeicoamento na area de formacgao ou area afim, 1,0 3,0
com carga horaria minima de 20 (vinte) horas.
PONTUAGCAO TOTAL ==>
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PONTUAGAO MAXIMA: 20 (VINTE) PONTOS.

Data: / / Assinatura do Candidato:

PARA USO DA PREFEITURA MUNICIPAL

RECEBI do(a) senhor(a) , candidato ao Concurso
Publico para o cargo de , realizado por esta Administragdo Publica Municipal,
a documentagéo por ele assinalada no ANEXO Il do Edital n. /2011.

Em / /2011.

Assinatura do Recebedor:
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