EDITAL PMC n° 01/2011

Concurso Publico de Provas para provimento de cargos do Quadro
Permanente de Pessoal da Administracdo Direta e Indireta do
Municipio de Contagem/MG.

A Prefeita do Municipio de Contagem (MG), Marilia Aparecida Campos, no uso das atribuicbes que lhe sao
conferidas pela legislagdo em vigor e nos termos estabelecidos na Instru¢éo Nornativa n°® 05/2007 (ver IN 04/2008 e
IN 2009) do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, TORNA PUBLICO que estardo abertas, no periodo
indicado, inscricdes para 0 CONCURSO PUBLICO de provas destinado a selecionar candidatos para provimento de
cargos vagos existentes, abaixo discriminados, do Quadro Permanente de Pessoal da Administracdo Direta e
Indireta do Municipio de Contagem, e de cargos que vierem a vagar com forma¢éo de Quadro Reserva pelo tempo
de validade do certame, nos termos da legislacdo vigente e das normas estabelecidas neste Edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O concurso publico seréa regido por este Edital, seus Anexos e eventuais aditamentos, assim como pelas
instrugcbes, comunicacdes e convocacgdes dele decorrentes, obedecidas as legislagbes pertinentes e sua
execucao realizar-se-4 sob a responsabilidade da FUNDEP - Fundacédo de Desenvolvimento da Pesquisa,
nos termos do Contrato n° 136/2010 (dispensa — nos termos do artigo 24, inciso XllI, da Lei n° 8.666/93.

1.2 O presente Edital possui 0s seguintes anexos:

a) ANEXO | - QUADRO DE CARGOS, CODIGOS E DISTRIBUI(;AO DAS VAGAS;
b) ANEXO Il - QUADRO DAS PROVAS OBJETIVAS E ABERTAS;
¢) ANEXO Il - CRITERIOS DE AVALIACAO DA PROVA ABERTA (REDACAO) E QUANTITATIVO DE
PROVAS ABERTAS A CORRIGIR;
d) ANEXO IV - ATRIBUICOES GERAIS DOS CARGOS, HABILITACAO, CARGA HORARIA E
VENCIMENTO;
e) ANEXO V - CONTEUDO PROGRAMATICO E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS;
f) ANEXO VI - MODELOS DE DECLARACAO:
f.1) Modelo n° 1 — Referente a alinea “a”, do subitem 7.4.10;
f.2) Modelo n° 2 — Referente a alinea “b”, do subitem 7.4.12;
f.3) Modelo n° 3 — Referente a alinea “a”, do subitem 7.4.13;
f.4) Modelo n° 4 — Referente a alinea “b”, do subitem 7.4.13;
f.5) Modelo n° 5 — Referente a alinea “b”, do subitem 7.4.14;
g) ANEXO VIl - CRONOGRAMA BASICO.

1.3 Os candidatos aprovados no Concurso Publico regido por este Edital terdo sua relacdo de trabalho regida
pela Lei Municipal n° 2.160, de 20 de dezembro de 1990 - Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de
Contagem, combinada com os artigos 36 a 55 da Lei Orgéanica Municipal.

1.4 Os cargos ofertados neste Edital de Concurso Publico estédo distribuidos por entidades que compdem a
Administracdo Direta e Indireta do Municipio de Contagem e sdo aquelas constantes no Anexo | deste
Edital.

1.4.1 As entidades da Administracéo Indireta que participam deste Concurso Publico sao:
a) ConParq — Fundac&o Municipal de Parques e Areas Verdes de Contagem;
b) TransCon - Autarquia Municipal de Transito e Transportes;
¢) FAMUC - Fundacéo de Assisténcia Médica e de Urgéncia de Contagem.

2. DO NUMERO DE VAGAS

2.1 O numero de vagas a serem preenchidas neste Concurso € o estabelecido no Anexo |, deste Edital.
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3.1.3

3.14

3.15

Ficam asseguradas 5% (cinco por cento) das vagas as pessoas portadoras de deficiéncia, desde que haja
compatibilidade entre as atribuicées do cargo e a capacidade do candidato de exercé-las, em obediéncia ao
disposto nos termos do art. 8°, § 2°, da Lei Municipal n® 2.160/90.

Caso nao haja candidatos aprovados para as vagas reservadas as pessoas portadoras de deficiéncias,
essas serdo preenchidas pelos demais candidatos aprovados, com estrita observancia da ordem de
classificacao.

O presente concurso publico se destina ao preenchimentos das vagas constantes do Anexo |, bem como a
formagé&o de Quadro de Reserva.

DAS VAGAS DESTINADAS A CANDIDATOS PORTADORES DE DEFICIENCIA
Disposicdes gerais sobre as inscricdes para portadores de deficiéncia.

Em conformidade ao disposto no art. 8°, §2° da Lei Municipal n® 2.160/90, ficam reservadas 5% (cinco por
cento) das vagas deste Concurso para portadores de deficiéncia, desde que as atribui¢cbes do cargo sejam
compativeis com a deficiéncia de que o candidato é portador.

Surgindo novas vagas no decorrer do prazo de validade deste Concurso, 5% (cinco por cento) delas seréo,
igualmente, destinadas a candidatos portadores de deficiéncia ja aprovados neste Concurso.

Os candidatos portadores de deficiéncia, resguardadas as condi¢des previstas no Decreto Federal n.
3.298/1999, particularmente em seu art. 40, participardo do concurso em igualdade de condicbes com 0s
demais candidatos, no que se refere ao conteddo das provas, & avaliacdo e aos critérios de aprovacédo, ao
dia, horério e local de aplicacéo das provas e a nota minima exigida para aprovacao.

O candidato portador de deficiéncia, ao se inscrever no concurso publico, deveré observar a compatibilidade
das atribui¢cbes do cargo ao qual pretende concorrer com a deficiéncia da qual é portador.

Podera concorrer as vagas reservadas aos portadores de deficiéncia o candidato portador de deficiéncia,
gque se enquadrar nas categorias discriminadas no art. 4° do Decreto Federal n° 3.298, de 20 de dezembro
de 1999, alterado pelo Decreto Federal n°® 5.296, de 2 de dezembro de 2004, a seguir transcrito:

“Art. 4° E considerada pessoa portadora de deficiéncia a que se enquadra nas seguintes
categorias:
| — deficiéncia fisica — alteracdo completa ou parcial de um ou mais segmentos do corpo humano,
acarretando o comprometimento da funcao fisica, apresentando-se sob a forma de paraplegia,
paraparesia, monoplegia, monoparesia, tetraplegia, tetraparesia, triplegia, triparesia, hemiplegia,
hemiparesia, ostomia, amputacdo ou auséncia de membro, paralisia cerebral, nanismo, membros
com deformidade congénita ou adquirida, exceto as deformidades estéticas e as que nédo
produzam dificuldades para o desempenho de funcdes;
Il — deficiéncia auditiva — perda bilateral, parcial ou total, de quarenta e um decibéis (dB) ou mais,
aferida por audiograma nas frequéncias de 500HZ, 1.000HZ, 2.000Hz e 3.000Hz;
Il — deficiéncia visual — cegueira, na qual a acuidade visual é igual ou menor que 0,05 no melhor
olho, com a melhor correcéo Optica; a baixa viséo, que significa acuidade visual entre 0,3 e 0,05
no melhor olho, com a melhor corre¢éo Optica; 0os casos nos quais a somatéria da medida do
campo visual em ambos os olhos for igual ou menor que 60% ou a ocorréncia simultanea de
guaisquer das condi¢cdes anteriores;
IV — deficiéncia mental — funcionamento intelectual significativamente inferior a média, com
manifestacdo antes dos dezoito anos e limitagdes associadas a duas ou mais areas de habilidades
adaptativas, tais como:

a) comunicacao;

b) cuidado pessoal;

¢) habilidades sociais;

d) utilizacdo dos recursos da comunidade;

e) salde e seguranca;

f) habilidades académicas;

g) lazer; e

h) trabalho;
V — deficiéncia multipla — associacdo de duas ou mais deficiéncias.”

3.1.6 O candidato portador de deficiéncia, durante o preenchimento do Requerimento Eletrdnico de Inscricdo ou da
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Ficha Eletrénica de Isencao, além de observar os procedimentos descritos no subitens 3.2 a 3.2.8 deste
Edital, devera proceder da seguinte forma:

a) informar se é portador de deficiéncia;

b) selecionar o tipo de deficiéncia;

c) especificar a deficiéncia,

d) informar se necessita de condicdes especiais para a realizacao das provas;

€) manifestar interesse em concorrer as vagas destinadas aos portadores de deficiéncia.

3.1.7 O candidato portador de deficiéncia que ndo preencher os campos especificos do Requerimento Eletrénico de
Inscricdo ou da Ficha Eletrénica de Isencdo e ndo cumprir o determinado neste Edital ter4 a sua inscricdo
processada como candidato de ampla concorréncia e nao podera alegar posteriormente essa condicdo para
reivindicar a prerrogativa legal.

3.1.8 O candidato portador de deficiéncia que desejar concorrer as vagas reservadas para ampla concorréncia
podera fazé-lo por opgdo e responsabilidade pessoal, assinalando a referida opgcdo no Requerimento
Eletrénico de Inscricdo e na Ficha Eletrbnica de Isen¢éo, ndo podendo, a partir de entdo, concorrer as vagas
reservadas para portadores de deficiéncia, conforme disposi¢éo legal.

3.1.9 O candidato portador de deficiéncia classificado para as vagas destinadas aos portadores de deficiéncia,
guando da nomeacéo, serd submetido a exame médico pré-admissional realizado pela Geréncia de Medicina e
Seguraca do Trabalho da Prefeitura de Contagem ou entidade contratada para este fim, que avaliar4 a
compatibilidade da sua deficiéncia com as atribuigcBes do cargo efetivo para o qual prestou concurso.

3.1.9.1 Nos termos do subitem 3.1.9, o nomeado devera apresentar o laudo médico, original ou cépia autenticada
em servi¢co notarial e de registros (Cartorio de Notas), expedido no prazo maximo de 90 (noventa) dias antes da
data do exame pré-admissional, assinado por médico especialista, que atestara a espécie e o grau ou nivel de
deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificagéo Internacional de Doenca — CID
— com a provavel causa da deficiéncia.

3.1.9.2 O médico da Geréncia de Medicina e Seguraca do Trabalho da Prefeitura de Contagem ou entidade
contratada para este fim emitira atestado de salde ocupacional, o qual devera expressar, obrigatoriamente,
a categoria em que se enquadra a pessoa portadora de deficiéncia, nos termos do artigo 4° do Decreto
Federal n° 3.298/1999 e suas alterac¢des, conforme transcrito no subitem 3.1.5 deste Edital.

3.1.9.3 O Laudo Médico citado no subitem 3.1.9.1 serd considerado para andlise do enquadramento previsto no
artigo 4° do Decreto Federal n° 3.298/1999 e suas alteracdes, conforme transcrito no subitem 3.1.5 deste
Edital.

3.1.9.4 O Laudo Médico mencionado nos subitens 3.1.9.1 e 3.1.9.3 tera validade somente para este concurso e ndo
sera devolvido, ficando a sua guarda sob a responsabilidade da Prefeitura Municipal de Contagem, que o
guardard no prazo estabelecido na tabela de temporalidade documental.

3.1.9.5 Na falta do laudo médico mencionados nos subitens 3.1.9.1 e 3.1.9.3 ou quando ndo contiver as
informacdes indicadas no item 3 e seus subitens, o candidato perdera o direito de permanecer na lista de
qualificado como portador de deficiéncia e passard para a relacdo de ampla concorréncia, obedecida
rigorosamente a ordem de classificacéo.

3.1.9.6 Os candidatos considerados portadores de deficiéncia, se classificados, além de figurarem na lista geral de
classificacéo, terdo seus nomes publicados em separado.

3.1.9.7 Caso o candidato ndo tenha sido qualificado como portador de deficiéncia passara para a relacdo de ampla
concorréncia, obedecida rigorosamente a ordem de classificacao.

3.1.9.8 As vagas reservadas a portadores de deficiéncias ndo firmadas reverterdo aos demais candidatos
classificados, de ampla concorréncia, observada a ordem classificatoria dos quais foram subtraidas.

3.2 Procedimentos para solicitacdo de condi¢cdes especiais para realizacdo de provas

3.2.1 O candidato portador de deficiéncia podera requerer, no ato da inscricdo ou ho momento do pedido de isencao
da taxa de inscricdo, atendimento especial para o dia de realizagdo das provas, indicando as condi¢Bes de
gue necessita para a realizagao destas, conforme previsto artigo 40, paragrafos 1° e 2°, do Decreto Federal n°
3.298/1999 e suas alteracdes.



3.2.2 A realizagdo de provas nas condi¢cdes especiais solicitadas pelo candidato portador de deficiéncia, assim
considerada aquela que possibilita a prestacdo do exame respectivo, sera condicionada a solicitacdo do
candidato e a legislacdo especifica, devendo ser observada a possibilidade técnica examinada pela FUNDEP.

3.2.3 O candidato portador de deficiéncia devera assinalar, no Requerimento Eletrénico de Inscricdo ou na Ficha
Eletrbnica de Isencdo, nos respectivos prazos, a condi¢do especial de que necessitar para a realizacdo da
prova, quando houver.

3.2.4 Os candidatos portadores de deficiéncia que eventualmente ndo procederem conforme disposto no subitem
3.2.3 deste Edital, ndo indicando no Requerimento Eletrénico de Inscricdo ou na Ficha Eletrdnica de Isencao,
a condicao especial de que necessitam, poderéo fazé-lo, por meio de requerimento de proprio punho, datado
e assinado, devendo este ser enviado a FUNDEP, até o término das inscricdes, nas formas previstas no
subitem 3.2.4.1, deste Edital.

3.2.4.1 O requerimento de préprio punho, citado no subitem 3.2.4, devera ser entregue, diretamente pelo candidato
ou por terceiro, dentro do periodo das inscricées, das seguintes formas:
a) na FUNDEP/Geréncia de Concursos, situada a Avenida Presidente Antonio Carlos, n. 6.627 - Unidade
Administrativa 1l — 3° andar — Campus Pampulha/UFMG - Belo Horizonte/MG (acesso pela Avenida Antdnio
Abrado Caram — portdo 2), das 9h as 11h30min ou das 13h30min as 16h30min;

b) via SEDEX, postado nas Agéncias dos Correios com custo por conta do candidato, enderecado a
FUNDEP/Geréncia de Concursos — Caixa Postal 856 — CEP 30161-970 — Belo Horizonte/MG. Nesse caso,
para a validade do pedido, a data da postagem devera obedecer ao prazo estabelecido no subitem 7.2.2,
deste Edital.

3.2.4.2 O requerimento deverd ser entregue em envelope fechado, tamanho oficio, contendo na parte externa e
frontal do envelope os seguintes dados:
a) Concurso Publico Prefeitura Municipal de Contagem - Edital n° 01/2011;
b) referéncia; REQUERIMENTO;
¢) nome completo e niimero de identidade do candidato;
d) cargo para o qual o candidato concorrera.

3.2.5 O candidato portador de deficiéncia que necessitar de tempo adicional para a realizagdo das provas devera
encaminhar requerimento por escrito, datado e assinado, acompanhado de parecer emitido por especialista da area
de sua deficiéncia justificando a necessidade de tempo adicional, nos termos do § 2° do art. 40, do Decreto Federal
n°® 3.298/1999, até o término do periodo das inscri¢des.

3.2.6 Os requerimentos citados no item 3 e seus subitens deverdo ser encaminhados nas formas previstas nos
subitens 3.2.4.1 e 3.2.4.2, deste Edital.

3.2.7 Aos deficientes visuais (cegos) que solicitarem prova especial em Braile serdo oferecidas provas nesse
sistema.

3.2.8 Aos deficientes visuais (ambliopes), que solicitarem prova especial ampliada, serdo oferecidas provas com
tamanho de letra correspondente a corpo 24.

3.2.9 O candidato que ndo estiver concorrendo as vagas reservadas aos portadores de deficiéncia e que por
alguma razéo necessitar de atendimento especial para a realizacéo das provas devera apresentar a FUNDEP,
em até 5 (cinco) dias Uteis anteriores a data das Provas, requerimento por escrito, datado e assinado,
indicando as condi¢des de que necessita para a realizagcao das provas e as razdes de sua solicitagao.

3.2.9.1 A concesséo do atendimento especial fica condicionada a viabilidade e possibilidade técnica examinada pela
FUNDEP.

3.2.10 A relacao de canditados que tiverem as condicdes deferidas/indeferidas sera publicada no Diario
Oficial Eletrénico de Contagem - DOC.e e divulgada nos enderecos eletrbnicos

www.contagem.mgq.gov.br e www.gestaodeconcursos.com.br, até o dia 31 de maio de 2011.

4. DAS VAGAS PARA NEGROS OU PARDOS

4.1 Em conformidade ao disposto na Lei Municipal n° 3.829, 07 de junho de 2004, alterada pela Lei Municipal n°
4,310, de 02 de dezembro de 2009 e dos termos dispostos neste Edital e seus anexos, ficam reservadas 12%
(doze por cento) das vagas aos negros.


http://www.contagem.mg.gov.br/
http://www.gestaodeconcursos.com.br/

4.2 Caso o0 numero de vagas reservadas aos negros ou pardos resultem em fracdo, arredontar-se-a para o
namero inteiro imediatamente superior, em caso de fracdo igual ou maior a 0,5 (zero virgula cinco) ou para
namero inteiro imediatamente inferior, em caso de fracdo menor que 0,5 (zero virgula cinco) obeecendo o
disposto no artigo 1°, §3° da Lei Municipal n° 3.829, de 07 de junho de 2004.

4.3 Caso surjam novas vagas no decorrer do prazo de validade do edital de concurso publico, 12% (doze por
cento) delas serdo igualmente reservadas para candidatos com declaracdo de cor negra ou parda
pertencente a raga/etnia negra.

4.4 As vagas reservadas aos candidatos com declaracdo de cor negra ou parda pertecentes a raca/etnia negra,
contidas no total de vagas oferecidas e distribuidas neste Concurso Publico estdo indicadas por cargo no
Anexo |, deste Edital.

4.5 O candidato devera declarar no requerimento eletrdnico de inscricdo como de cor negra ou parda, pertencente
a racal/etnia negra.

4.5.1 O candidato que ndo declarar como de cor negra ou parda pertencente a raga/etnia negra no ato da inscri¢cdo, ndo podera
alegar posteriormente essa condicao para reivindicar a prerrogativa legal.

4.6 A andlise da documentacado sera realizada pela Comisséo de Concursos designada pela Prefeitura Municipal

de Contagem/MG, nos termos estabelecidos no subitem 13.12, alinea “p”.

4.7 Os candidatos as vagas destinadas aos negros ou pardos participardo deste Concurso em igualdade de
condi¢des com os demais candidatos no quer concerne as exigéncias estabelecidas neste Edital.

4.8 Os candidatos que no ato da inscricdo, se declarem de cor negra ou parda pertecentes a raga/etnia negra, se
aprovados neste Concurso Publico, terdo seus nomes publicados na lista geral dos aprovados e em lista a
parte.

4.9 Detectada a falsidade na declaracéo de etnia em qualquer época, o candidato infrator, sujeitar-se-4 as penas
da lei e ainda a anulacgdo da inscricdo no concurso publico e de todos os atos dai decorrentes.

5. DO PLANO DE CARGOS E CARREIRAS
5.1 Os candidatos classificados, quando nomeados, estardo inseridos nas politicas e normas estabelecidas no
plano de cargos, carreiras e vencimentos aprovado em lei municipal.

6. DOS REQUISITOS PARA A INVESTIDURA NO CARGO

6.1 A investidura no cargo esté condicionada ao atendimento dos requisitos a seguir relacionados, os quais
serdo averiguados no ato da posse:

a) ser brasileiro, nato ou naturalizado, ou cidaddo portugués que tenha adquirido a igualdade de direitos e
obrigacdes civis e gozo dos direitos politicos, nas condi¢des previstas no § 1° do art. 12 da Constituicdo
da Republica;

b) estar em dia com as obrigac8es eleitorais;

C) estar quite com as obrigacdes do Servi¢co Militar, quando se tratar de candidatos do sexo masculino;
d) estar em pleno gozo de seus direitos civis e politicos;

€) comprovar 0s pré-requisitos para o exercicio do cargo a que ira concorrer, estabelecidos neste Edital;
f) possuir aptiddo fisica e mental para o exercicio das fun¢des do cargo;

g) ter 18 (dezoito) anos completos na data da posse;

h) ndo ter sido demitido de cargo efetivo ou destituido de cargo em comissédo, em funcdo ou emprego
publico na vigéncia do prazo de incompatibilidade para investidura em cargo publico municipal, conforme
previsto no artigo 132 da Lei n° 2.160/90, sendo comprovado por declaracdo assinada pelo candidato;

i) ndo receber proventos de aposentadoria provenientes de exercicio de cargo publico ou exercer cargo
inacumulavel, na forma do artigo 37, inciso XVI, da Constituicdo da Republica, sendo comprovado por
declaracdo assinada pelo candidato.

6.1.1 Além dos requisitos constantes subitem 6.1 deverao ser atendido o disposto no subitem 13.12, no que couber.
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7. DAS INSCRICOES
7.1 Disposicdes gerais sobre as inscri¢cfes

7.1.1 As inscricBes serdo efetuadas exclusivamente nas formas descritas neste Edital.

7.1.2 Antes de efetuar a inscricdo e/ou 0 pagamento da taxa de inscri¢cdo, o candidato devera tomar conhecimento
do disposto neste Edital e em seus anexos e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos.

7.1.3 Ainscri¢do do candidato implicar4 o conhecimento e a tacita aceitagdo das normas e condi¢des estabelecidas
neste Edital, em relacdo as quais ndo podera alegar desconhecimento.

7.1.4 O candidato declarara, no Requerimento Eletronico de Inscrigdo ou da Ficha Eletrénica de Isencao, que detém
conhecimentos e habilidades em informatica que lhe permitem trabalhar eficientemente com digitacéo, edicao
de texto, correio eletrdnico e internet.

7.1.5 N&o havera, sob qualquer pretexto, inscri¢éo provisoria, condicional ou extemporanea.

7.1.6 N&o sera admitida, sob qualquer pretexto, inscri¢do feita por fax, via postal, correio eletrénico ou outro meio
gue ndo os estabelecidos neste Edital.

7.1.7 A Ficha Eletronica de Isencéo, o Requerimento Eletrénico de Inscricdo e o valor pago referente a taxa de
inscricdo sdo pessoais e intransferiveis.

7.1.8 O pagamento da taxa de inscricao, por si s, ndo confere ao candidato o direito de submeter-se as etapas
deste Concurso Publico.

7.1.9 O candidato podera concorrer somente para um Unico cargo, conforme discriminado no Anexo | deste Edital,
devendo indica-lo no Requerimento Eletrénico de Inscricdo ou na Ficha Eletronica de Isencéo.

7.1.10 Confirmados os dados no Requerimento Eletrdnico de Inscricdo ou na Ficha Eletrdnica de Isen¢do ndo serdo
aceitos, em nenhuma hipétese, pedidos de alteracao referente ao cargo.

7.1.11 Confirmados os dados no Requerimento Eletrénico de Inscricdo ou na Ficha Eletrénica de Isencdo, nédo
serdo aceitos, em nenhuma hipoétese, transferéncia de inscricdes ou da isencdo da taxa de inscricdo entre
pessoas, alteracdo de locais de realiza¢édo das provas e alteracdo da inscricdo do concorrente na condi¢cao de
candidato da ampla concorréncia para a condi¢do de portador de deficiéncia.

7.1.12 A ndo comprovacdo do pagamento da taxa de inscricdo determinard o cancelamento automaético do
Requerimento Eletrénico de Inscri¢éo.

7.1.13 As informacdes constantes no Requerimento Eletronico de Inscricdo ou na Ficha Eletrénica de Isencéo séo
de inteira responsabilidade do candidato, eximindo-se a Prefeitura Municipal de Contagem e a FUNDEP de
quaisquer atos ou fatos decorrentes de informag@es incorretas, endereco inexato ou incompleto ou c6digo
incorreto referente ao cargo/funcéo pretendido fornecidos pelo candidato.

7.1.14 A Prefeitura Municipal de Contagem e a FUNDEP nédo se responsabilizam, quando os motivos de ordem
técnica ndo |hes forem imputaveis, por inscricdes ndo recebidas por falhas de comunicacao,
congestionamento das linhas de comunicacdo, falhas de impressdo, problemas de ordem técnica nos
computadores utilizados pelos candidatos, bem como por outros fatores alheios que impossibilitem a
transferéncia dos dados e a impressao do boleto bancério.

7.1.15 Nao se exigira do candidato copia de nenhum documento, no ato do preenchimento do Requerimento
Eletrénico de Inscricdo ou da Ficha Eletrdnica de Isencdo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a
veracidade dos dados informados.

7.2 Procedimentos parainscricdo e formas de pagamento
7.2.1 Os valores das taxas de inscricdo sao os constantes na tabela abaixo:

CARGOS (Nivel escolaridade) TAXA
Nivel Médio R$35,00 (trinta e cinco reais)
Nivel Superior R$70,00 (setenta reais)




7.2.2 Periodo e Procedimentos para Inscricdo: via internet das 9 (nove) horas do dia 13 de abril de 2011 as 19
(dezenove) horas do dia 12 de maio de 2011.

7.2.2.1 A Prefeitura Municipal de Contagem disponibilizara computadores para as pessoas que nao tem acesso a
internet, para que possam realizar suas inscrigcdes, nos enderecos em Contagem, a seguir relacionados:

LOCAL ENDERECO FUNCIONAMENTO

Rua Portugal 370 Bairro Gloria - Contagem

a a i
Telecentro Espacgo do Saber | Tel. (31) 3353-9570) De 2% a 6% feira

9h as 16h

Rua Vc 2072 Bairro Nova Contagem -

a a 1
Telecentro Nova Contagem Contagem tel.(31) 3911-6122 De 2% a 6° feira

9h &s 16h
Telecentro Sede Rua Manoel de Matos,.no 162 - Bairro Central De 22 a 62 feira
Park — “Espago Bem Viver” tel.(31) 3912-3883 9h as 16h
Rua Turquesa, 729 - Bairro S&o Joaquim — De 22 3 62 feira
Telecentro Ressaca “Administracdo Regional Ressaca” 9n as 16h
tel.(31) 3357-3782
Telecentro Agua Branca Rua S&o Marcos, n° 247 - Bairro Agua Branca De 22 a 62 feira
— CEFORT tel. (31) 3393-4152 9h &s 16h

7.2.2.2 Para inscrever-se, o candidato devera acessar o endereco eletrénico <www.gestaodeconcursos.com.br> das
9 (nove) horas do dia 13 de abril de 2011 as 19 (dezenove) horas do dia 12 de maio de 2011, por meio
do link correspondente as inscrigbes do Concurso Publico da Prefeitura Municipal de Contagem, efetuar sua
inscricdo conforme os procedimentos estabelecidos a seguir:

a) ler atentamente o Edital disponivel no endereco eletrénico <www.gestaodeconcursos.com.brs;

b) preencher o Requerimento Eletrénico de Inscri¢do, indicando o codigo da op¢do do cargo para o qual
concorrera de acordo com o Anexo | deste Edital, confirmar os dados cadastrados e transmiti-los pela
Internet;

c) gerar e imprimir o boleto bancario para pagamento do valor de inscricao correspondente;

d) efetuar o pagamento, em dinheiro, da importancia referente a inscricdo expressa no subitem 7.2.1 de
acordo com o nivel de escolaridade do cargo para o qual ira concorrer, até o dia 13 de maio de 2011.

7.2.3 O boleto bancario a que se refere o subitem 7.2.2.2, alinea “c”, sera emitido em nome do requerente e devera
ser impresso em impressora a laser ou jato de tinta para possibilitar a correta impresséo e leitura dos dados e
do cddigo de barras e ser pago até o dia 13 de maio de 2011.

7.2.4 O candidato, para efetivar sua inscri¢cdo, devera, obrigatoriamente, efetuar o pagamento, em dinheiro, do valor
da inscricdo impresso no boleto bancéario, na rede bancéria, observados os horérios de atendimento e das
transag0Oes financeiras de cada instituicdo bancaria, até o dia 13 de maio de 2011.

7.2.5 Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento de agéncias bancérias na localidade em que se
encontra, o candidato devera antecipar o pagamento, considerando o 1° dia util que antecede o feriado,
desde que o pagamento seja feito no periodo de inscricdo determinado neste edital.

7.2.6 A segunda via do boleto bancario somente estara disponivel na internet para impressao durante o periodo de
inscricdo determinado no subitem 7.2.2, deste Edital, ficando indisponivel a partir das 19 horas e 10
minutos do Ultimo dia de inscricdo - 12 de maio de 2011.

7.2.7 A impressao do boleto bancéario ou da segunda via do mesmo em outro tipo de impressora € de exclusiva
responsabilidade do candidato, eximindo-se a Prefeitura Municipal de Contagem e a FUNDEP de eventuais
dificuldades na leitura do c6digo de barras e consequente impossibilidade de efetivacédo da inscricdo.

7.2.8 A inscricdo somente serd processada e validada apés a confirmacgdo a FUNDEP, pela instituicdo bancéria, do
pagamento do valor da taxa de inscricdo concernente ao candidato, sendo automaticamente cancelado o
Requerimento Eletrénico de Inscricdo em que o pagamento néo for comprovado.

7.2.9 Serdo tornadas sem efeito as solicitacdes de inscricdo cujos pagamentos forem efetuados apds a data
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estabelecida no subitem 7.2.4 deste Edital, ndo sendo devido ao candidato qualquer ressarcimento da
importéncia paga extemporaneamente.

7.2.10 Nao sera aceito pagamento da taxa de inscricdo por depdsito em caixa eletrénico, transferéncia ou depésito
em conta corrente, DOC, cheque, ordens de pagamento ou qualquer outra forma diferente daquela prevista
neste Edital.

7.2.11 O comprovante provisorio de inscrigdo do candidato sera o boleto original, devidamente quitado, sem
rasuras, emendas e outros, em que conste a data da efetivacdo do pagamento feito até o dia 13 de maio de
2011.

7.2.12 N&o serao validas as inscricbes cujos pagamentos forem efetuados ap6s a data estabelecida no boleto
bancario.

7.2.13 Nao sera devolvido o valor da taxa de inscricdo pago em duplicidade, ou para cargos diferentes, ou fora do
prazo.

7.2.14 Havendo mais de uma inscri¢cdo paga, independentemente do cargo escolhido, prevalecera a Gltima inscrigcdo
cadastrada, ou seja, a de data e horario mais recentes. As demais inscricbes realizadas ndo serdo
consideradas, mesmo que sejam para cargos diferentes, e o valor da taxa de inscri¢do nédo sera devolvido.

7.2.15 O boleto bancario quitado ser4 o comprovante de requerimento de inscricdo do candidato neste Concurso
Publico. Para esse fim, o boleto devera estar autenticado ou acompanhado do respectivo comprovante do
pagamento realizado até a data limite do vencimento (13/05/2011), ndo sendo considerado para tal o simples
agendamento de pagamento.

7.2.16 Nao sera efetivada a inscricdo se, por qualquer motivo, houver inconsisténcia do pagamento da taxa de
inscricdo, ficando o candidato obrigado a se manifestar, formalmente, nos termos do subitem 12.1, alinea “b”.

7.2.17 A listagem dos candidatos que tiverem as suas inscricdes deferidas sera publicada no Diario Oficial
Eletrénico de Contagem - ‘DOC.e” e divulgada nos enderecos eletrénicos

<www.gestaodeconcursos.com.br> e <www.contagem.mg.gov.br>, até o dia 31 de maio de 2011.

7.3 Da devolucédo da taxa de inscri¢céo

7.3.1 Em nenhuma hip6tese o valor da taxa de inscricdo sera devolvido ao candidato, salvo nos casos de
cancelamento, suspenséo ou ndo realizagdo do Concurso Publico.

7.3.2 Na hipétese de cancelamento, suspensdo ou néo realizacdo do Concurso Publico, a restituicdo da Taxa de
Inscricdo deverd ser requerida pelo candidato ou por procurador, devidamente constituido, por meio do
preenchimento, assinaturae entrega de formularioa ser disponibilizado no endereco eletrdnico
<www.gestaodeconcursos.com.br> e nos locais relacionados no subitem 7.2.2.1.

7.3.3 O formulério de restituicdo da Taxa de Inscricdo estara disponivel, nos locais indicados no subitem 7.2.2.1, em
até 03 (trés) dias Uteis apOs a data de publicagdo do ato que ensejou o0 cancelamento, suspensdo ou a nao
realizac&o do certame, durante o prazo previsto no subitem 7.3.5.

7.3.4 No formuléario, o candidato devera informar os seguintes dados para obter a restituicdo da taxa de inscri¢ao:

a) nome completo, niumero da identidade e da inscrigdo do candidato;
b) cargo para o qual se inscreveu;

c) nome e nimero do banco, nome e nimero da agéncia com digito, nUmero da conta corrente e CPF do
titular da conta;

d) nimero de telefones, com cédigo de area, para eventual contato.

7.3.5 O formulario de restituicdo devera ser entregue ou enviado, diretamente pelo candidato ou por terceiro,
devidamente preenchido e assinado pelo candidato e acompanhado da copia do documento de identidade do
candidato, em envelope fechado, tamanho oficio, em até 30 (trinta) dias apés o ato que ensejou o cancelamento,
suspensao ou a nao realizacdo do certame, por uma das seguintes formas:

a) na FUNDEP/Geréncia de Concursos — Avenida Presidente Antbnio Carlos, n. 6.627 — Unidade
Administrativa Il — 3° andar — Campus Pampulha/UFMG — Belo Horizonte (acesso pela Av. Anténio Abrahéo
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Caram — Portédo 2), no horario das 9h as 11h30min ou das 13h30min as 16h30min, dentro do prazo previsto
neste item;

b) via SEDEX, postado nas Agéncias dos Correios, com custo por conta do candidato, enderecado a
FUNDEP/Geréncia de Concursos — Concurso Publico da Prefeitura Municipal de Contagem— Edital n. 01/2011
- Caixa Postal 856 — CEP. 30.161-970, Belo Horizonte - MG. Nesse caso, a data da postagem devera
obedecer ao prazo estabelecido previsto neste item.

7.3.6 No envelope, na parte frontal, devera constar Ref. Restituicdo da Taxa de Inscricdo — Concurso Publico da
Prefeitura Municipal de Contagem — Edital n. 01/2011, nome completo, nimero da inscri¢do e nimero do documento
de identidade.

7.3.7 A restituicdo da Taxa de Inscricdo sera processada nos 20 (vinte) dias Uteis seguintes ao término do prazo
fixado no subitem 7.3.5 por meio de depdsito bancério na conta corrente indicada no respectivo formulario de
restituigéo.

7.3.8 O valor a ser restituido ao candidato sera corrigido monetariamente pela variacdo do IGPM desde a data do
pagamento da inscri¢cdo até a data da efetiva restituigcdo.

7.4 Daisencdo do pagamento da taxa de inscricdo
7.4.1 Nao haverd isencdo total ou parcial do valor da taxa de inscricdo, exceto para os candidatos amparados
conforme normas deste edital.

7.4.2 O candidato que atender os requisitos relacionados neste Edital, podera requerer a isen¢do do pagamento da
taxa de inscricao restritamente no periodo de 11 a 15 de abril de 2011.

7.4.3 A Ficha Eletrbnica de Isencdo estara disponivel para preenchimento no endereco eletrénico
<www.gestaodeconcursos.com.br> somente no periodo de 11 a 15 de abril de 2011.

7.4.4 Para requerer a isencdo, o candidato devera obedecer aos seguintes procedimentos:
a) acessar o endereco eletrénico <www.gestaodeconcursos.com.br> — link correspondente aos Pedidos de Isen¢éo
no Concurso Publico Prefeitura Municipal de Contagem — e ler atentamente o edital;

b) preencher a Ficha Eletrénica de Isencao, que exigira, dentre outras informacdes, o nimero do CPF, o nUmero de
um documento oficial de identificacdo com a respectiva indicacdo da entidade expedidora e a indicagcdo do cargo a
gue concorrerd;

c) conferir os dados informados na Ficha Eletrénica de Isencéo, antes de confirma-los;
d) confirmar os dados informados na Ficha Eletrénica de Isencao;

e) imprimir a Ficha Eletrdnica de Isencdo, assinar, anexar a documentacao citada nos subitem 7.4.11 ao 7.4.14
deste Edital, enviar & FUNDEP na forma prevista no subitem 7.4.17 deste Edital, no periodo de 11 a 15 de abril
2011, sob pena do indeferimento da solicitacdo de Isen¢cdo do Pagamento da Taxa de Inscricao.

7.4.5 A Ficha Eletrbnica de Isencdo estara disponivel para preenchimento somente no prazo especificado no
subitem 7.4.3, deste Edital.

7.4.6 As informac8es prestadas na Ficha Eletrénica de Isencéo séo de inteira responsabilidade do candidato, que
podera ser excluido do concurso caso forneca dados incorretos ou inveridicos.

7.4.7 A Prefeitura Municipal de Contagem e a FUNDEP n&o se responsabilizam por quaisquer atos ou fatos
decorrentes de informacdes e enderecos incorretos ou incompletos fornecidos pelo candidato.

7.4.8 Na Ficha Eletronica de Isencdo, o candidato devera firmar declaracdo de que é desempregado, ndo se
encontra em gozo de nenhum beneficio previdenciario de prestacédo continuada, ndo aufere nenhum tipo de renda —
exceto a proveniente de seguro-desemprego — e que sua situacdo econdmico-financeira ndo lhe permite pagar a
referida taxa sem prejuizo do sustento proprio ou de sua familia, respondendo civil e criminalmente pelo inteiro teor
de sua declaracao.

7.4.9 A Ficha Eletrénica de Isencdo, se assinada por terceiro, devera ser acompanhada por instrumento de
procuragdo simples.

7.4.10 Para requerer a isencdo os candidatos deverdo comprovar, cumulativamente, as seguintes situacoes:
a) ndao ter vinculo empregaticio vigente registrado em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, e;

b) ndo ter vinculo estatutario vigente com o Poder Publico municipal, estadual ou federal, e;

c) ndao ter contrato de prestacdo de servigcos vigente com o Poder Publico municipal, estadual ou federal, e;



d) nao exercer atividade legalmente reconhecida como autbnoma.

7.4.11 Para comprovar a situagao prevista na alinea “a” do subitem 7.4.10, o candidato devera:

a) se nao tiver nenhum registro de contrato de trabalho registrado em sua CTPS, apresentar declaracdo de proprio
punho, datada e assinada, nos termos do modelo n°® 1, sugerido no Anexo VI e, ainda, apresentar coOpias
autenticadas das paginas da CTPS, listadas nas alineas “b.1” a “b.5”, deste subitem;

b) se ndo tiver vinculo empregaticio vigente registrado na CTPS apresentar cépias autenticadas das paginas da
CTPS listadas abaixo:

b.1) pagina com foto;
b.2) pagina com qualificacéo civil;

b.3) primeira pagina da CTPS destinada ao registro de contratos de trabalho, em branco, para o caso que se
enquadrar na alinea “a” deste subitem; ou pagina com anotagéo do ultimo contrato de trabalho do candidato, no

qual devera constar a data de saida, para o caso que se enquadrar na alinea “b” deste subitem;

b.4) primeira pagina subsequente a da anota¢do do Ultimo contrato de trabalho ocorrido, em branco, para o caso
que se enquadrar na alinea “b” deste subitem;

b.5) paginas contendo outras anotacdes pertinentes, quando houver.

7.4.11.1 Caso o contrato de trabalho do candidato tenha sido registrado em Paginas de Anotacfes Gerais de sua
CTPS, além da pagina constando o Ultimo contrato registrado e a pagina subsequente em branco, o candidato
devera apresentar também as paginas da CTPS relacionadas no subitem 7.4.11 deste Edital.

7.4.12 Para comprovar a situacao prevista na alinea “b” do subitem 7.4.10, o candidato devera:

a) se ja teve vinculo estatutario com o poder publico municipal, estadual ou federal, e este foi extinto, apresentar
certiddo expedida por 6rgédo ou entidade competente, em papel timbrado, com identificac@o e assinatura legivel
da autoridade emissora do documento, informando o fim do vinculo estatutario, ou a cOpia autenticada da
publicacéo oficial do ato que determinou a extingdo do vinculo, ou;

b) se nunca teve vinculo estatutario com o Poder Publico municipal, estadual ou federal, apresentar declaragao de
préprio punho, datada e assinada, nos termos do modelo n° 2 sugerido no Anexo VI.

7.4.13  Para comprovar a situagao prevista na alinea “c” do subitem 7.4.10, o candidato devera:

a) se ja teve contrato de prestacdo de servicos com o Poder Publico municipal, estadual ou federal, e este foi
extinto, apresentar cépia autenticada do contrato extinto, acompanhado da documentag¢do pertinente que
comprove sua extin¢éo, e declaracdo de préprio punho, datada e assinada, conforme modelo n° 3 sugerido no
Anexo VI, na qual afirmard que ndo possui contrato de prestacdo de servigcos vigente com o Poder Publico, ou;

b) se nunca teve contrato de prestacdo de servicos com o Poder Publico municipal, estadual ou federal, apresentar
declaracdo de préprio punho, datada e assinada, nos termos do modelo n° 4 sugerido no Anexo VI.

7.4.14 Para comprovar a situagao prevista na alinea “d” do subitem 7.4.10, o candidato devera:
a) caso ja tenha exercido atividade legalmente reconhecida como autdbnoma, apresentar certiddo que conste a
baixa da atividade, ou;
b) apresentar declaragédo de proprio punho, datada e assinada, na qual informara ndo auferir qualquer tipo de
renda, exceto aguela proveniente de seguro-desemprego, nos termos do modelo n° 5 sugerido no Anexo VI.

7.4.15 Todas as declaragbes mencionadas no subitem 7.4 deverao ser emitidas de “proprio punho”, conforme
modelos apresentados no Anexo VI, pelo candidato interessado ou por seu procurador devidamente constituido,
gue se responsabilizara por todas as informac¢des prestadas, sob pena de incorrer em crime de falsidade ideoldgica,
nos termos da legislacdo correspondente, ndo sendo consideradas, em nenhuma hipétese, declaracdes digitadas
ou datilografadas.

7.4.16 Todas as autenticacBes deverdo ser feitas em cartdrio de servigo notarial e de registro (Cartério de Notas). A
autenticagcdo deve ser feita no maximo 90 (noventa) dias antes do término do prazo para o pedido de isengdo do
pagamento da taxa de inscri¢cdo.

7.4.17 A apresentacdo a FUNDEP da Ficha Eletrénica de Isencdo, devidamente assinada, bem como dos

documentos discriminados nos subitens 7.4.11 ao 7.4.14, devera ser feita no prazo determinado na alinea “e” do

subitem 7.4.4, por uma das seguintes formas:

a) protocolo na FUNDEP/Geréncia de Concursos, na Avenida Presidente Antbnio Carlos, n.6.627 — Unidade
Administrativa Il — 3° andar — Campus Pampulha/UFMG — Belo Horizonte (acesso pela Avenida Antonio Abrado
Caram — portéo 2), das 9h as 11h30min ou das 13h30min as 16h30min;

b) SEDEX, a FUNDEP/Geréncia de Concursos — Caixa Postal 856 — CEP 30161-970 — Belo Horizonte/MG, com os
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custos correspondentes por conta do candidato.

7.4.18 A Ficha Eletronica de Isengéo e as documentagdes discriminadas nos subitens 7.4.11 ao 7.4.14 deverdo ser
entregues ou enviadas em um envelope, tamanho oficio, fechado, identificado externamente em sua face frontal
com os seguintes dados: Concurso Publico Prefeitura Municipal de Contagem - Edital n. 01/2011, Ref. Isencao do
pagamento do valor da inscricdo, nome completo, nimero de inscri¢ao.

7.4.19 Cada candidato devera encaminhar individualmente sua Ficha Eletrénica de Isencéo e as documentacdes
discriminadas dos subitens 7.4.11 ao 7.4.14 sendo vedado o envio de documentos de mais de um candidato em um
mesmo envelope.

7.4.20 Nao serdo analisados os pedidos de isencdo do pagamento do valor da inscrigdo encaminhados via fax,
internet, ou qualquer outra forma que ndo esteja prevista neste Edital, assim como aqueles apresentados fora do
prazo determinado no subitem 7.4.2 deste Edital.

7.4.21 A comprovacdo da tempestividade da solicitacdo do pedido de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo
sera feita pela data de postagem ou pela data de protocolo de entrega dos documentos na FUNDEP.

7.4.22 Nao serao analisados os documentos encaminhados em desconformidade com este edital.

7.4.23 Para fins de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo, a documentagdo comprobatéria da condicao de
desempregado sera analisada pela FUNDEP, devendo a decisdo ser ratificada pela Prefeitura Municipal de
Contagem.

7.4.24 O pedido de isencdo de pagamento da taxa de inscricdo que ndo atender a quaisquer das exigéncias
determinadas neste Edital ser& indeferido.

7.4.25 O candidato que tiver o pedido de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo deferido estara
automaticamente inscrito neste Concurso.

7.4.26 O candidato que tiver o pedido de isen¢édo do pagamento da taxa de inscri¢do indeferido podera efetuar sua
inscricdo acessando o link de impressao da segunda via do boleto bancério, imprimindo-a e efetuando o pagamento
do valor da inscricédo até a data de encerramento das inscrigdes, conforme disposto no subitem 7.2 deste Edital.

7.4.27 O resultado da analise do pedido de isen¢do do pagamento da taxa de inscrigdo sera publicado no Diario
Oficial Eletrdnico de Contagem - “DOC.e” e  divulgado nos enderegos eletrénicos
<www.gestaodeconcursos.com.br> e <www.contagem.mg.gov.br>, até o dia 27 de abril de 2011, em ordem
alfabética, com o ndimero da carteira de identidade, constando apenas informacdo sobre o deferimento ou o
indeferimento.

7.4.28 A fundamentacdo sobre o indeferimento do pedido de isen¢do de pagamento da taxa de inscricdo estara
disponivel apds a publicacdo de que trata o subitem 7.4.27 deste Edital, na sede da FUNDEP/Geréncia de
Concursos, na Avenida Presidente Antdnio Carlos, n. 6.627 - Unidade Administrativa Il — 3° andar — Campus
Pampulha/UFMG — Belo Horizonte (acesso pela Avenida Anténio Abrado Caram — portdo 2), das 9h as 11h30min ou
das 13h30min as 16h30min, para ser consultada pelo préprio candidato ou por seu procurador, até a data limite de
encerramento das inscri¢des.

7.5 Do Comprovante Definitivo de Inscrigdo — CDI

7.5.1 A FUNDEP divulgara no endereco eletrdnico <www.gestaodeconcursos.com.br>, para consulta e impresséo
pelo préprio candidato, até 5 (cinco) dias Uteis antes da data de realizagcao da prova, a data, o horario e local
de realizag&o das provas.

7.5.2 Caso o candidato ndo consiga obter o CDI, devera entrar em contato com a FUNDEP, através do telefone:
3409-6827, pessoalmente ou por terceiro, munido de procuragcdo com poderes especificos, no enderego:
FUNDEP/Geréncia de Concursos, Avenida Presidente Antdnio Carlos, n.6.627 — Unidade Administrativa Il —
3° andar — Campus Pampulha/UFMG — Belo Horizonte (acesso pela Avenida Antdnio Abrado Caram — portédo
2), no horério de 9h as 11h30min e de 13h30m as 16h30min, de 22 a 62 feira.

7.5.3 E da exclusiva responsabilidade do candidato que tiver sua inscricio deferida, consultar e imprimir no
endereco eletrbnico <www.gestaodeconcursos.com.br>, o Comprovante Definitivo de Inscricdo — CDI, onde
constara a data, horario e local de realiza¢édo da prova.

7.5.4 No CDI estarao expressos nhome completo do candidato, nimero do documento de identidade, o cargo, data

de nascimento, a data, o horario, o local de realizacdo das provas (escola/prédio/sala) e outras orientages
Uteis ao candidato.
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7.5.5 E obrigagéo do candidato conferir no CDI seu nome, o nimero do documento utilizado na inscrigéo, a sigla do

7.5.6

orgéo expedidor, o cargo pretendido, bem como a data de nascimento.

Eventuais erros de digitacdo ocorridos no nome do candidato, no nimero do documento de identidade
utilizado na inscricdo, na sigla do 6rgédo expedidor ou na data de nascimento deverdo, obrigatoriamente, ser
comunicado pelo candidato a FUNDEP/Geréncia de Concursos por meio do fax (31) 3409-6826 ou e-mail
concursos@fundep.ufmg.br, ou ao aplicador de provas, no dia, no horario e no local de realizacao das provas,
apresentando a Carteira de Identidade, o que sera anotado no Relatério de Ocorréncias.

7.5.7 Em nenhuma hipétese serdo efetuadas alteracdes e/ou retificacdes nos dados informados pelo candidato no

8.1

9.1.1
9.1.2
9.1.3

9.14

9.2

9.2.1

9.2.2

9.3
9.31

9.3.2

“‘Requerimento Eletrdnico de Inscricao” ou na “Ficha Eletrdnica de Iseng¢ao” relativos ao cargo pretendido,
nem quanto a condigdo em que concorre.

ETAPA DO CONCURSO PUBLICO

A selecdo dos candidatos sera realizada em etapa Unica constituida de Prova Objetiva e de Prova Aberta
(Redagdo), de carater eliminatério e classificatorio, para todos os cargos.

DAS PROVAS

Darealizacdo das Provas

As Provas Objetivas e a Prova Aberta (Redacgéo) serédo aplicadas no dia 19 de junho de 2011, domingo, as
9 horas, em local a ser informado no Comprovante Definitivo de Inscri¢cdo (CDI);

As Provas Objetiva e Aberta (Redagéo), serdo realizadas no mesmo dia, horario e local, e serdo realizadas
preferencialmente no Municipio de Contagem e/ou na Regido Metropolitana de Belo Horizonte (MG).

A Prova Objetiva e a Prova Aberta (Redacao) terdo carater eliminatorio e classificatério, com pontuagéo
maxima de 100 (cem) pontos no seu conjunto.

O tempo de duracdo das provas (Objetiva e Aberta) sera de no méaximo 4 (quatro) horas e abrange a
assinatura da Folha de Respostas, a transcricdo das respostas do Caderno de Questdes da Prova Objetiva
para Folha de Respostas, o preenchimento e a assinatura da Folha de ldentificacdo da Prova Aberta
(Redacéo), bem como a transcricdo da Prova Aberta (Redacéo) para o Caderno de Respostas.

Prova Objetiva

A Prova Objetiva sera constituida de um total de 35 (trinta e cnco) questdes de multipla escolha, valendo 2,0
(dois) pontos cada questdo, com 4 (quatro) alternativas de respostas para cada questdo, sendo apenas uma
alternativa correta, totalizando 70 (setenta) pontos.

Sera eliminado do Concurso Publico o candidato que:
a) obtiver nota zero em qualquer um dos conteldos;

b) ndo obtiver o minimo de 50% (cinquenta por cento) de acertos no total de pontos distribuidos.

Prova Aberta (Redacao)

A Prova Aberta consistird na elaboracdo de uma redacao, no valor de 30 (trinta) pontos, sendo eliminados
os candidatos a que for atribuida & nota zero, de acordo com o critério de avaliagdo do Anexo Ill, ou que nao
obedecerem as orientagBes apresentadas no caderno de prova.

A Prova Aberta (Redacéo) consistira para:

a) os cargos de nivel médio: em versar sobre tema contemporaneo relacionado com a Administragdo
Publica;

b) os cargos de nivel superior: em elaborar redagdo técnica de textos concernentes aos seguintes géneros
textuais: parecer ou ata ou instrucdo ou relatorio ou requerimento ou contrato ou convénio ou edital ou
dissertacgéo.
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9.3.2.1 A Redacédo Técnica exigida para os cargos de nivel superior, conforme estabelece alinea “b” do subitem

9.3.3

9.34

9.3.5

9.3.6

9.3.7

9.3.8

9.3.9

9.3.10

9.3.11

9.3.12

9.4
94.1

9.4.2

9.4.3

9.4.4

9.4.5

9.3.2, caracteriza-se como tipo de linguagem escrita regida por principios de objetividade e e obediéncia a
norma gramatical, sendo que os principios utilizados na linguagem técnica séo a clareza, a conciséo (frases
despojadas de adjetivacao e advérbios), a preciséo, o tratamento (pronomes).

Na Prova Aberta (Redacéo), o candidato somente poderd registrar seu nome, nimero de inscricdo ou
assinatura em lugar/campo especificamente indicado, sob pena de anulagcdo da sua prova e conseqliente
eliminagdo do candidato do Concurso Publico.

A FUNDEP adotara processo que impeca a identificacdo do candidato por parte da banca examinadora,
garantindo, assim, o sigilo no julgamento das provas.

A folha para rascunho, constante do caderno de prova, sera de preenchimento facultativo e em nenhuma
hipoétese o rascunho elaborado pelo candidato sera considerado na corregdo da prova.

N&o serao fornecidas folhas adicionais para complementacao da Redac¢édo, devendo o candidato limitar-se a
uma Unica folha padrao recebida.

Somente serdo corrigidas as Redacdes escritas com caneta esferografica de tinta azul ou preta.
N&o sera permitido o uso de lapis borracha ou corretivo de texto.

Todos os candidatos que concorrerem as vagas reservadas aos portadores de deficiéncia que forem
aprovados na prova objetiva nos limites estabelecidos nos subitem 9.2.2, alinea “b”, terdo suas Provas
Abertas (Redacéo) corrigidas.

Para os candidatos da ampla concorréncia, serdo corrigidas as Provas Abertas (Reda¢éo) dos aprovados
nas Provas Objetivas nos limites estabelecidos no subitem 9.2.2, alinea “b”, de acordo com o quantitativo
estabelecido no Anexo Ill deste Edital.

Ao total do nimero de Provas Abertas (Redacao) a corrigir, conforme estabelecido no Anexo Il deste Edital,
serdo acrescidas aquelas correspondentes aos candidatos cujas notas empatarem com o Ultimo classificado
na listagem de ampla concorréncia.

Na correcdo das Provas Abertas (Redacdo) serdo observados os critérios estabelecidos no Anexo Il
deste Edital.

Das condicfes de realizagdo das provas

As Provas Objetiva e Aberta (Redacgéo) deste Concurso Publico serdo aplicadas, preferencialmente, no
Municipio de Contagem e/ou na Regido Metropolitana de Belo Horizonte, conforme datas estabelecidas no
subitem 9.1.1, ficando esta data subordinada a disponibilidade de locais adequados a realizagdo das
provas.

N&o havera segunda chamada para as provas, devendo ser eliminado deste Concurso Publico o candidato
ausente por qualquer motivo.

N&o sera permitido:

a) ao candidato prestar provas fora da data, do horario estabelecido ou do espaco fisico determinados pela
FUNDEP;

b) o ingresso ou a permanéncia de pessoas estranhas ao certame, em qualquer dos estabelecimentos
onde se fardo provas, durante a realizacé@o delas, salvo o previsto no subitem 9.4.28 e seguintes, deste
Edital.

Os candidatos somente poderdo deixar o local de realizac@o das provas depois decorrida 1h (uma hora) do
inicio de sua aplicacéo — periodo de sigilo.

O candidato devera comparecer ao local determinado com antecedéncia minima de sessenta minutos do
horario fixado para realizacdo das provas, portando somente caneta esferografica - tinta azul ou preta —
lapis, borracha e documento legal de identificagdo em perfeitas condi¢des, a fim de permitirem, com clareza,
a identificacdo do candidato e devera conter, obrigatoriamente, fotografia, assinatura, filiagdo e data de
nascimento,e, preferencialmente, o seu Comprovante Definitivo de Inscricdo (CDI).
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9.4.6

9.4.7

9.4.8

9.4.9

9.4.10

9.4.11

9.4.12

9.4.13

9.4.14

9.4.15

9.4.16

9.4.17

9.4.18

9.4.19

9.4.20

Serdo considerados Documentos de Identidade: Carteiras expedidas pelos Ministérios Militares, pelas
Secretarias de Seguranca Publica e pelos Corpos de Bombeiros Militares; Carteiras expedidas pelos 6rgaos
fiscalizadores de exercicio profissional - Ordens, Conselhos e outros; Passaporte; Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social; Carteira Nacional de Habilitagcdo (somente o modelo novo, com foto).

Nao serdo aceitos documentos de identidade com prazo de validade vencido, ilegiveis, ndo-identificaveis
elou danificados, podendo o candidato ser submetido a identificacdo especial que compreende a coleta de
assinatura e a impressao digital em formulario proprio.

O candidato, no caso indicado no subitem 9.4.6, ndo podera se ausentar do local determinado para a
realizacdo das provas até que seja feita sua identificacéo.

O candidato podera ser submetido a detector de metais durante a realizacdo das provas e, caso seja
necessario, submetido, também, a identificacdo por meio de assinatura e impressao digital coletada em
formulario proprio.

Ap6és ser identificado e instalado, o candidato somente podera deixar a sala mediante consentimento prévio,
acompanhado de um fiscal ou sob a fiscalizacdo da equipe de aplicacdo de provas.

O candidato deverd apor sua assinatura na lista de presenca, de acordo com aquela constante do seu
documento de identidade.

N&o haverd prorrogacéo do tempo de duragdo das provas em razdo de afastamento do candidato da sala
de provas.

A inviolabilidade das provas sera comprovada no momento do rompimento do lacre dos malotes, mediante
termo formal e na presenca de, no minimo, dois candidatos convidados aleatoriamente nos locais de
realizac&o das provas.

Durante o periodo de realizagdo das provas, ndo serd permitida qualquer espécie de consulta ou
comunicacao entre os candidatos ou entre estes e pessoas estranhas, oralmente ou por escrito, e ainda, 0
uso de livros, codigos, manuais, impressos ou anotacgées.

Sera proibido, durante a realizacéo das provas, fazer uso ou portar, mesmo que desligados, telefone celular,
relégio digital, pagers, beep, agenda eletrbnica, calculadora, walkman, notebook, palmtop, gravador,
transmissor/receptor de mensagens de qualquer tipo ou qualquer outro equipamento eletrénico, podendo a
organizacdo deste Concurso Publico vetar o ingresso do candidato com outros aparelhos além dos
anteriormente citados.

N&o sera permitido, durante o periodo de realizagédo das provas, o uso de Oculos escuros, bonés, chapéus,
pochetes, bolsas e similares pelo candidato.

O candidato devera levar somente os objetos citados no subitem 9.4.4 deste Edital. Caso assim néo
proceda, durante todo o periodo de permanéncia dos candidatos no local da prova, os pertences pessoais
serdo deixados em local indicado pelo Fiscal de Aplicagdo de Prova, bem como o envelope fornecido pela
FUNDEP para guarda dos objetos descritos nos subitens 9.4.13 e 9.4.14 que sera identificado pelo
candidato, com o nome, o nimero da inscricdo e do registro de identidade e do telefone fixo, ndo se
responsabilizando a FUNDEP nem a Prefeitura Municipal de Contagem por perdas, extravios ou danos que
eventualmente ocorrerem.

Os objetos, documentos ou equipamentos eletrénicos perdidos durante a realizacdo das provas objetivas,
que porventura venham a ser entregues na FUNDEP, serdo guardados pelo prazo de 90 (noventa) dias,
quando, entdo, serdo encaminhados a Secao de Achados e Perdidos dos Correios.

O candidato que, durante a realizacdo das provas, for encontrado portando qualquer um dos objetos
especificados no subitem 9.4.14 deste Edital, mesmo que desligado, podera ser eliminado do Concurso.

Sera vedado ao candidato o porte de arma(s) no local de realizacdo das provas, ainda que de posse de
documento oficial de licenca para o respectivo porte.

9.4.21 As instrucdes constantes Cadernos de Questfes das Provas Objetiva e Aberta, na Folha de Respostas e no

Caderno de Respostas da Prova Aberta complementam este Edital e deverdo ser rigorosamente observadas
e seguidas pelo candidato.
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9.4.22

Findo o horario limite para a realizagdo das provas, o candidato devera entregar ao Aplicador de Sala, os
Cadernos de Questdes das Provas Objetiva e Aberta, a Folha de Respostas da Prova Objetiva e o Caderno
de Respostas da Prova Aberta, devidamente preenchidos e assinados.

9.4.23 Sera eliminado deste Concurso Publico o candidato que se apresentar apos o fechamento dos portées.

9.4.24 Poder4, ainda, ser eliminado o candidato que:

9.4.25

9.4.26

9.4.27

9.4.28

9.4.29

9.4.30

9.4.31

9.4.31

a) tratar com falta de urbanidade examinadores, auxiliares, aplicadores ou autoridades presentes;

b) estabelecer comunicacdo com outros candidatos ou com pessoas estranhas a este Concurso Publico, por
qualquer meio;

¢) usar de meios ilicitos para obter vantagem para si ou para outros;

d) portar arma (s) no local de realizacédo das provas, ainda que de posse de documento oficial de licenca para
0 respectivo porte;

e) portar, mesmo que desligados, durante o periodo de realizacdo das provas, quaisquer equipamentos
eletrdnicos como relégio digital, calculadora, walkman, notebook, palm-top, agenda eletrbnica, gravador ou
outros similares, ou instrumentos de comunicacdo interna ou externa, tais como telefone celular, beep,
pager entre outros, ou deles fizer uso;

f) fizer uso de livros, cddigos, manuais, impressos e anotagdes;

g) deixar de atender as normas contidas nos Cadernos de Questdes das Provas Objetiva e Aberta, na Folha
de Respostas da Prova Objetiva e no Caderno de Respostas da Prova Aberta e demais orientagfes
expedidas pela FUNDEP;

h) se recusar a submeter-se a detector de metais e identificacéo digital;

i) deixar de entregar os Cadernos de Questdes das Provas Objetiva e Aberta, a Folha de Respostas da Prova
Objetiva e o Caderno de Respostas da Prova Aberta, findo o prazo limite para realiza¢éo das provas.

Caso ocorra alguma situagdo prevista no subitem 9.4.23 deste Edital, a FUNDEP lavrar4 ocorréncia e, em
seguida, encaminhara o referido documento a Comissdo do Concurso Publico, a fim de que sejam tomadas
as providéncias cabiveis.

Somente serdo permitidos assinalamentos nas Folhas de Respostas feitas pelo préprio candidato, com
caneta esferografica - tinta azul ou preta, vedada qualquer colaboragdo ou participagdo de terceiros,
respeitado o contido no subitem 9.4.4.

O candidato ndo poderd amassar, molhar, dobrar, rasgar ou, de qualquer modo, danificar sua Folha de
Respostas da Prova Objetiva e seu Caderno de Respostas da Prova Aberta, sob pena de arcar com o0s
prejuizos advindos da impossibilidade de sua corregéo.

Em nenhuma hipétese havera substituicdo da Folha de Respostas e do Caderno de Respostas da Prova
Aberta por erro do candidato.

Os gabaritos das Provas Objetivas serdo publicados no dia 20 de junho 2011 no Diario Oficial Eletrénico de

Contagem — DOC, disponibilizados nos enderecos eletronicos <Www.contagem.mg.gov.br/concursos>
e <www.gestaodeconcursos.com.br>.

As questbes das Provas Objetivas serdo divulgadas nos enderecos eletrdnicos

<WWW.contagem.mg.gov.br/concursos> e <www.gestaodeconcursos.com.br> no dia 20 de junho de
2011.

A candidata lactante que necessitar amamentar durante a realizacdo da prova podera fazé-lo, desde que
assim o requeira conforme o disposto no subitem 9.4.31.1 deste Edital.

.1 A solicitacéo devera ser feita em até 07 (sete) dias Uteis antes da data de realizacédo da prova, por meio de

requerimento, datado e assinado, entregue pessoalmente ou por terceiros na FUNDEP/Geréncia de
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Concursos, Av. Presidente Antdnio Carlos, n. 6.627 — Unidade Administrativa Il - 3° andar, Campus
Pampulha/UFMG, Belo Horizonte - MG (acesso pela Avenida Antdnio Abrado Caram - portdo 2), das 9h as
11h30min ou das 13h30min as 16h30min, ou enviado, via FAX (31) 3409-6826 ou e-mail

concursos@fundep.ufmg.br.

9.4.31.2 A candidata que ndo apresentar a solicitacdo no prazo estabelecido subitem 9.4.31.1 deste Edital, seja qual
for o motivo alegado, podera néao ter a solicitagéo atendida por questées de ndo adequagédo das instalagcbes
fisicas do local de realizacdo das provas.

9.4.31.3 Na hipotese de ndo cumprimento do prazo estipulado subitem 9.4.31.1 deste Edital, o atendimento as
condicdes solicitadas ficara sujeito a analise de viabilidade e razoabilidade do pedido pela FUNDEP.

9.4.31.4 Nao havera compensagédo do tempo de amamentagdo em favor da candidata.

9.4.31.5 Para amamentacao, a crianga devera permanecer no ambiente a ser determinado pela coordenacéo local
deste Concurso Publico.

9.4.31.6 A crianca deverda estar acompanhada apenas de um adulto responsavel por sua guarda (familiar ou terceiro
indicado pela candidata), e a permanéncia temporaria desse adulto, em local apropriado, ser4 autorizada
pela Coordenacao deste Concurso Publico.

9.4.31.7 A candidata que néo levar acompanhante ndo podera permanecer com a crianca no local de realizacao das
provas.

9.4.31.8 A candidata, durante o periodo de amamentacéo, serd acompanhada de um Aplicador, do sexo feminino,
da FUNDEP que garantira que sua conduta esteja de acordo com os termos e condi¢des deste Edital.

11. DO PROCESSO DE APROVACAO, CLASSIFICACAO E DESEMPATE

11.1  Serd aprovado o candidato que obtiver 50% (cinquenta por cento) do total de pontos atribuidos & Prova
Objetiva.

11.2 Somente serdo corrigidas as Provas Abertas (redacdes) dos candidatos que alcancarem o maior nimero de
pontos, observada a exigéncia do subitem 11.1, de acordo com o quantitativo estabelecido no Anexo llI,
deste Edital.

11.3  Os candidatos que ndo atingirem classificacdo suficiente para terem a prova aberta corrigida, ainda que
tenham obtido nota suficiente para aprovacao, estardo automaticamente excluidos do concurso.

11.4 Além da pontuacgédo exigida no item 11.1 o candidato nao podera obter nota zero na Prova Aberta (Redacgéao).

11.5 Na hipétese de igualdade de pontos, para fins de classificagéo, tera preferéncia, sucessivamente, o candidato:
a) que tiver idade igual ou superior a sessenta anos, até o Ultimo dia de inscrigdo no concurso, dando-se
preferéncia ao candidato de idade mais elevada, nos termos do artigo 27, paragrafo Unico, da Lei Federal n°
10.471, de 1° de outubro de 2003 - Estatuto do ldoso.

b) com maior nota na Prova Objetiva;
c) com maior nota na Prova Aberta (redacéo);
d) permanecendo o empate, o candidato de maior idade.

11.6 No Resultado Final, os candidatos aprovados e classificados constardo da respectiva listagem na ordem
decrescente do total de pontos obtidos.

11.7 Os candidatos inscritos como portadores de deficiéncia ou negros ou pardos, que solicitaram candidatar-se as
vagas destinadas para esse fim, aprovados e classificados, além de figurarem na lista geral de classificacéo,
terdo seus nomes publicados em separado.

11.8 O resultado final deste Concurso sera publicado no Diario Oficial Eletrénico de Contagem — “DOC.e” em ordem
de classificacdo e estara disponivel, para consulta dos candidatos nos enderegos eletrénicos

<WWW.contagem.mg.gov.br/concursos> e no <www.gestaodeconcursos.com.br>.

12 RECURSOS

16


mailto:concursos@fundep.ufmg.br
http://www.contagem.mg.gov.br/concursos

12.1  Cabera interposicao de recurso fundamentado a Comissédo Especial para Realizagdo do Concurso Publico
01/2011, no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados do primeiro dia subsequente a data de publicacdo do
objeto do recurso, em todas as decisfes proferidas e que tenham repercussdo na esfera de direitos dos
candidatos, tais como nas seguintes situacdes:

a) contra indeferimento do Pedido de Isencéo da Taxa de Inscricao;

b) contra indeferimento de inscricdo por problemas ocasionados no pagamento do valor da inscri¢ao;

c¢) contra indeferimento da inscricdo para atendimento de condi¢do especial;

d) contra questdes das Provas Objetivas e gabaritos preliminares;

e) contra a troca do gabarito e totalizagdo dos pontos obtidos na Prova Objetiva, desde que se refira a erro
de célculo das notas;

f) contra questdes da Prova Aberta (Redacéo) a totalizacdo de pontos obtidos e a classificacao final neste
concurso.

12.1.1 No caso de indeferimento de inscricdo por problemas ocasionados no pagamento do valor da inscricédo,
alinea “b”, do subitem 12.1, a via original do recurso devera estar acompanhada, obrigatoriamente, do
original do comprovante de pagamento do valor da inscricdo, bem como de toda a documentacédo e das
informacdes que o candidato julgar necessarias a comprovacao da regularidade do pagamento.

12.1.2 Para interposi¢do de recurso mencionado na alinea “f’, do subitem 12.1, o candidato ter& vista & sua Prova
Aberta somente através de arquivo digitalizado, no periodo recursal, disponibilizado exclusivamente para esta
finalidade no endereco eletrénico <www.gestaodeconcursos.com.br>, no link referente ao Concurso Publico
Prefeitura Municipal de Contagem, onde o candidato devera informar o nimero do seu CPF e niumero de sua
inscricdo neste Concurso Publico.

12.2 Os recursos mencionados no subitem 12.1 deste edital deverdo ser encaminhados via internet, somente pelo

endereco eletrdnico <www.gestaodeconcursos.com.br>, por meio do link correspondente a cada fase
recursal, conforme discriminado no subitem 12.1 que estara disponivel das 09 (nove) horas do primeiro dia
recursal as 16he30min do segundo dia recursal.

12.3 Os protocolos gerados a partir do encaminhamento dos recursos deverdo ser obrigatoriamente entregues em
uma das seguintes formas, dentro do periodo recursal:

a) pessoalmente ou por terceiros, na FUNDEP/ Gestdo de Concursos, Avenida Presidente Antonio Carlos,
n. 6.627, Unidade Administrativa Il, 3° andar, campus Pampulha/UFMG, Belo Horizonte-MG (acesso pela
Avenida Anténio Abrado Caram - portdo 2), das 09h as 11h30min ou das 13h30min as 16h30min,
observado o prazo estipulado no item 12.1, sob pena de indeferimento;

b) via SEDEX, postado nas Agéncias dos Correios, com custo por conta do candidato, enderecado a
FUNDEP/Geréncia de Concursos — Concurso Publico da Prefeitura Municipal de Contagem— Edital n.
01/2011 - Caixa Postal 856 — CEP. 30.161-970, Belo Horizonte - MG. Nesse caso, para a validade do
recurso, a data da postagem devera obedecer ao prazo estabelecido no item 12.1 deste Edital.

12.3.1 Os protocolos deverdo ser entregues individualmente, ndo podendo ser entregue em um mesmo envelope
por mais de um candidato.

12.3.2 O protocolo do recurso devera ser entregue em envelope lacrado, tamanho oficio, contendo na parte externa
e frontal do envelope os seguintes dados:
a) Concurso Publico da Prefeitura Municipal de Contagem — Edital 01/2011;
b) nome completo e nimero de inscricao do candidato;
c) referéncia ao objeto do recurso;
d) especificacdo do cargo para o qual o candidato esta concorrendo.

12.4 Os recursos encaminhados via internet, conforme especificado no subitem 12.2, devem seguir as
determinacdes constantes no endereco eletrdnico <www.gestaodeconcursos.com.br> e:

a) ndo conter qualquer identificacdo do candidato no corpo do recurso;

b) ser elaborados com argumentacdo lOgica, consistente e acrescidos de indicacdo da bibliografia
pesquisada pelo candidato para fundamentar seus questionamentos;

c) apresentar a fundamentacéo referente apenas a quest@o previamente selecionada para recurso.

12.5 Para cada situacdo mencionada no subitem 12.1 deste edital serd admitido um Unico recurso por
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candidato, devidamente fundamentado. N&o serao aceitos recursos coletivos.

12.6 Serdo indeferidos, liminarmente, os recursos que:

a) ndo estiverem devidamente fundamentados;

b) ndo apresentarem argumentacdes logicas e consistentes;

c¢) forem encaminhadas via fax, telegrama, correios ou via internet fora do endereco eletrénico/ link definido
no subitem 12.2;

d) forem interpostos em desacordo com o prazo conforme estabelecido no subitem 12.1.

e) apresentarem no corpo da fundamentacéo outras questdes que ndo a selecionada para recurso.

12.7 N&o serdo considerados requerimentos, reclamacdes, notificacdes extrajudiciais ou quaisquer outros
instrumentos similares cujo teor seja objeto de recurso apontado no subitem 12.1 deste edital.

12.8 A decisao relativa ao deferimento ou indeferimento do recurso sera publicada no Diario Oficial Eletrénico de
Contagem — “DOC.e” e seré divulgada no endereco eletrénico <www.gestaodeconcursos.com.br>.

12.9 Apoés a divulgacgéo oficial de que trata o subitem 12.8 deste edital, a fundamentagéo objetiva da decisdo da
banca examinadora sobre o recurso ficara disponivel para consulta individualizada do candidato no endereco
eletrbnico <www.gestaodeconcursos.com.br> até a finalizagdo deste concurso publico, exceto a
fundamentagdo prevista no subitem 7.4.28 deste Edital, que estard disponivel na FUNDEP, somente até o
encerramento das inscri¢oes.

12.10 A decisdo de que trata o subitem 12.8 deste edital terd carater terminativo e ndo sera objeto de reexame.

12.11 Os pontos relativos a questdes eventualmente anuladas serdo atribuidos a todos os candidatos que fizeram a
prova e ndo obtiveram pontuacdo nas referidas questdes conforme o primeiro gabarito oficial,
independentemente de interposi¢do de recursos. Os candidatos que haviam recebido pontos nas questdes
anuladas, ap6s os recursos, terdo esses pontos mantidos sem receber pontuagédo a mais.

12.12 Alterado o gabarito oficial pela Comissdo do Concurso Publico, de oficio ou por forca de provimento de
recurso, as provas seréao corrigidas de acordo com o novo gabarito.

12.13 Na ocorréncia do disposto nos subitens 12.11, 12.12 e 12.13 deste Edital, podera haver alteracdo da
classificagdo inicial obtida para uma classificacdo superior ou inferior, ou, ainda, podera ocorrer a
desclassificagdo do candidato que ndo obtiver a nota minima exigida.

12.14 Nao havera reapreciacao de recursos.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 A Comissédo de Concurso Publico sera designada pela FUNDEP e tera a responsabilidade de acompanhar a
realizacdo deste Concurso, como previsto neste Edital, e de julgar os casos omissos ou duvidosos.

13.2 A celaboracéo e correcdo das Provas Objetivas e Aberta (Redacdo), bem como a avaliagdo dos recursos e
aplicacdo das provas serdo efetuadas pela FUNDEP.

13.3 As publicacdes do Resultado Final e a homologacgdo deste Concurso Publico serdo feitas no Diario Oficial
Eletrbnico de Contagem - “DOC.¢e”, disponibilizados nos enderegos eletrénicos
<WWW.contagem.mg.gov.br/concursos> e <www.gestaodeconcursos.com.br> e afixados no quadro de
aviso da portaria da Sede da Prefeitura de Contagem — Praca Presidente Tancredo Neves, n° 200 — Bairro
Camilo Alves — Contagem/MG

13.4 E da exclusiva responsabilidade do candidato acompanhar a publicacio de todos os atos, editais, avisos e
comunicados referentes a este Concurso Publico que sejam publicadas no Diario Oficial Eletrénico de

Contagem — “DOC.e” e divulgadas nos enderecos eletrénicos <wWww.gestaodeconcursos.com.br> e
<Www.contagem.mg.goV.br/concursos>.

13.5 Os itens deste edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizacdes ou acréscimos enquanto nao
consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito. Nesses casos, a alteracdo serd mencionada
em edital complementar, retificacdo, aviso ou errata a serem publicados no Diario Oficial Eletronico de
Contagem — “DOC.e” e divulgadas nos enderecos eletronicos <www.gestaodeconcursos.com.br> e

<WWW.contagem.mg.goV.br/concursos>.
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13.6

13.7

13.8

13.8.1

13.9

13.10

13.11

As comunicacdes feitas pela FUNDEP via correios, internet ou qualquer outro meio, ndo eximem o
candidato da responsabilidade de acompanhamento pelo Oficial Eletrénico de Contagem — “DOC.e” de
todos os atos referentes a este concurso.

O prazo de validade deste Concurso Publico é de 2 (dois) anos, contados da data de sua homologacéo,
podendo ser prorrogado uma Unica vez por igual periodo.

A aprovacgédo neste Concurso Publico, dentro do nimero de vagas previstas e dentro do prazo de validade
previstos neste Edital, cria direito a nomeacéo e esta, quando ocorrer, obedecera rigorosamente a ordem de
classificagdo final dos candidatos.

A aprovacdo e a classificacdo final no concurso publico para o quadro reserva gera para o candidato apenas
a expectativa de direito a admisséo, durante o periodo de validade do concurso, no qual o Poder Executivo
do Municipio de Contagem/MG reserva-se o direito de proceder as admissées em nimero que atenda ao
interesse e as necessidades da administragdo publica municipal, de acordo com a disponibilidade
orcamentdria e na medida que surgirem as vagas.

A lotacdo dos candidatos aprovados para o quadro de pessoal da Administracdo Direta serd feita pela
Secretaria de Administragdo do Municipio de Contagem e os candidatos aprovados para o quadro de
pessoal das entidades que compdem a Administracdo Indireta serd feita pelo setor de pessoal das
respectivas entidades.

SO poderdo ser empossados os candidatos aprovados e, ap0s a avaliagdo meédica pela Geréncia de
Medicina do Trabalho da Prefeitura Municipal de Contagem, que forem considerados aptos, fisica e
mentalmente para o exercicio do cargo, conforme Decreto Municipal n°® 9.668/97 e alteracdes, ou por
empresa contratada para esta finalidade, seja pela Administracéo Direta e/ou pela Administracdo Indireta .

ApOs a homologacao e durante o prazo de validade deste Concurso Publico, o candidato aprovado devera
manter seu endereco atualizado na Prefeitura Municipal de Contagem, visando eventuais convocac¢fes, ndo
lhe cabendo qualquer reclamacdo caso ndo seja possivel convoca-lo por falta da citada atualizacéo,
perdendo o direito a vaga no cargo para o qual foi classificado.

13.11.1 A atualizagdo de endereco devera ser apresentada no Setor de Protocolo Geral, localizado no prédio sede

13.12

da Prefeitura Municipal de Contagem, situado na Praca Presidente Tancredo Neves, n° 200, Bairro Camilo
Alves, Contagem/MG, pessoalmente ou por procurador, em envelope oficio endere¢cado a Coordenadoria de
Gestéo de Pessoas — Ref. Alteracdo de Endereco — Concurso Publico PMC 01/2011.

O candidato convocado para nomeacdo devera apresentar copia autenticada ou cOpia e original dos
seguintes documentos:

a) Certiddo de Nascimento ou de Casamento (ou equivalente);

b) Registro de Identidade;

c) Titulo de Eleitor e os comprovantes de votacdo das 02 (duas) Ultimas elei¢cbes;

d) Comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

e) Certificado de Reservista, se do sexo masculino;

f) Cartdo PIS/PASEP;

g) Atestado Médico de Sanidade Fisica e Mental, expedido pela Geréncia de Medicina e Seguranga do
Trabalho da Prefeitura Municipal de Contagem, nos termos do Decreto n° 9.668/97 e alteracdes, ou por
empresa contratada para este fim;

h) Laudo Psicoldgico favoravel, emitido por clinica credenciada pela Prefeitura Municipal de Contagem.
i) Diploma, Certificado ou Atestado de conclus&o do curso exigido para o cargo pretendido;

j) 02 (duas) fotografias 3x4;

k) Registro no Conselho correspondente para o exercicio da profissao, se for o caso;

I) Atestado de Bons Antecedentes emitido por Posto de Identificacdo da Policia Civil;

m) Curriculum Vitae (elaboracéo livre/ sem formulario ou modelo);

n) Declaragdo de bens, na forma do art. 217 da Lei Organica do Municipio de Contagem;

0) No caso de aprovado na lista para deficientes, o candidato a nomeacédo sera avaliado pela Geréncia de
Medicina e Seguraca do Trabalho da Prefeitura de Contagem ou entidade contratada para este fim, que
avaliard a compatibilidade de sua deficiéncia com o cargo para o qual prestou concurso;
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p) No caso de aprovado na lista para negros ou pardos, o candidato a nomeacéo devera apresentar, quando
da convocacdo, documento oficial (certiddo de nascimento propria ou dos pais) — original ou cépia
autenticada em cartério e/ou declaracao registrada em cartério atestando quanto a cor negra ou parda.

13.13 A Prefeitura Municipal de Contagem e a FUNDEP n&o se responsabilizam por quaisquer textos, apostilas,
Cursos e outros materiais impressos ou digitais referentes as matérias deste Concurso Publico ou por
guaisquer informacdes que estejam em desacordo com o disposto neste Edital.

13.14 Na&o serdo fornecidos quaisquer documentos comprobatorios de aprovacgdo, classificacdo, atestados,
certificados ou certiddes relativos a notas de candidatos neste Concurso Publico, valendo, para esse fim, a
respectiva publicacao.

13.15 Os prazos estabelecidos neste edital sdo preclusivos, continuos e comuns a todos os candidatos, ndo
havendo justificativa para o ndo cumprimento e para a apresentacao de quaisquer recursos, laudos médicos,
pedidos de isencéo e/ou de outros documentos apos as datas e nas formas estabelecidas neste Edital.

13.16 As alteracdes em dispositivos legais e normativos, com entrada em vigor apés a data de publicacdo deste
edital, ndo serdo objeto de avaliacdo nas provas deste Concurso Publico.

13.17 A Prefeitura Municipal de Contagem e a FUNDEP nédo se responsabilizam por quaisquer cursos, textos,
apostilas e outros materiais impressos ou digitais referentes as matérias deste Concurso Publico ou por
guaisquer informagdes que estejam em desacordo com o disposto neste edital.

13.18 Para contagem do prazo de interposicdo de recursos e entrega de laudos médicos, pedidos de isen¢éo e/ou
outros documentos, excluir-se-4 o dia da publicacdo e incluir-se-4 o Ultimo dia do prazo estabelecido neste
Edital, desde que coincida com o dia de funcionamento normal da FUNDEP. Em caso contrario, ou seja, se
nao houver expediente normal na FUNDEP, o periodo previsto sera prorrogado para o primeiro dia seguinte
de funcionamento normal.

13.19 Nao serao considerados os recursos que néo atenderem as formas e os prazos determinados neste edital.

13.20 A comprovacdo da tempestividade dos recursos, laudos médicos, pedidos de isencdo, e/ou de outros
documentos sera feita, quando encaminhados por SEDEX, pela data de postagem constante no envelope e,
guando entregues pessoalmente, por protocolo de recebimento atestando exclusivamente a entrega do
envelope lacrado. No protocolo, constardo o nome do candidato, a inscricdo, o nome e o codigo do
cargo/funcé@o para o qual concorre e a data de entrega do envelope. O conteldo do envelope entregue ou
encaminhado via sedex é de exclusiva responsabilidade do candidato.

13.21 A FUNDEP e a Prefeitura Municipal de Contagem néo se responsabiliza por qualquer tipo de extravio que
impeca a chegada de recursos, laudos médicos, pedidos de isengdo, e/ou de outros documentos, quando
enviados via sedex.

13.22 Néo serdo disponibilizadas ao candidato copias e/ou devolucdo de recursos, laudos médicos, pedidos de
isencdo, e/ou de outros documentos entregues, ficando a documentagéo sob a responsabilidade da FUNDEP
até o encerramento do concurso publico.

13.23 N&o serdo permitidas ao candidato a inclusdo, a complementacéo, a suplementacéo ou a substituicdo de
documentos/ durante ou apés os periodos recursais previstos neste edital.

13.24 A Prefeitura Municipal de Contagem e a FUNDEP eximem-se da responsabilidade de reembolso de despesas
de qualquer natureza relativas a participacdo dos candidatos neste Concurso, ressalvada a Unica excec¢ao do
previsto no subitem 7.3, deste Edital.

13.25 Os certames para cada cargo, regidos por este Edital, sdo independentes.

13.26 A Prefeitura Municipal de Contagem podera homologar, por atos diferentes e em épocas distintas, o resultado
final dos diversos certames.

13.27 Ap6s o término do concurso, a FUNDEP encaminhara toda documentacdo referente a este concurso para
Prefeitura Municipal de Contagem, para arquivamento.

13.28 Todas as informag8es e orientacdes a respeito deste Concurso Publico até a data da homologacédo poderao
ser obtidas na FUNDEP/Geréncia de Concursos, situada a Avenida Presidente Antdnio Carlos, n. 6.627 —
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Unidade Administrativa Il, 3° andar, Campus Pampulha/UFMG, Belo Horizonte-MG (acesso pela Avenida
Antbnio Abrado Caram — portdo 2), das 9h as 11h30min ou das 13h30min as 16h30min, ou pelo telefone (31)

3409-6827, ou pelo e-mail concursos@fundep.ufmg.br, ou no endereco eletrénico
<WWW.qesta0deC0ncursos.00m.br>.

13.29 As demais informacg8es e orientacdes, apés a homologacdo do Concurso Publico, deverdo ser obtidas no
endereco eletrdnico oficial da Prefeitura Municipal de Contagem:

<WWW.contagem.mg.goV.br/concursos>.

13.30 Seréo incorporados a este Edital, para todos os efeitos, quaisquer editais complementares, atos, avisos e
convocacdes, relativos a este Concurso Publico que vierem a ser publicados no Diario Oficial Eletrénico de

Contagem — “DOC.e” e divulgadas nos enderecos eletronicos <WWW.gestaodeconcursos.com.br> e
<www.contagem.mg.gov.br/concursos>.

13.31 Os casos omissos serdo resolvidos pela a Comissao Especial para Realizagdo do Concurso Publico 01/2011,
nomeada pela Prefeita de Contagem, ouvida a FUNDEP, no que couber.

13.32 Cabera a Prefeita do Municipio de Contagem a homologacdo deste Concurso Publico, objeto do presente
Edital.

Contagem, 18 de fevereiro de 2011

MARILIA APARECIDA CAMPOS
Prefeita Municipal

ANEXO | - QUADRO DE CARGOS, CODIGOS E DISTRIBUICAO DAS VAGAS
Edital PMC 01/2011 - Concurso Publico Administracao Direta e Indireta (TransCon, ConPargq e FAMUC) -
Municipio de Contagem

1. ADMINISTRACAO - Administracdo Direta
1.1 QUADRO DE CARGO - NIVEL MEDIO E MEDIO TECNICO COMPLETO
VAGAS PARA
. VAGAS VAGAS PARA QUADRO
COD. CARGO OFERTADAS | DEFICIENTES | NEGROSOU RESERVA
PARDOS
101 Assistente Administrativo 200 10 24 QR
103 Fiscal do PROCON 0 - - OR
104 | Técnico em Edificacdes 3 - - QR
TOTAL 203
1.2 QUADRO DE CARGOS - NIVEL SUPERIOR COMPLETO
VAGAS PARA
- VAGAS VAGAS PARA QUADRO
COD. CARGO OFERTADAS | DEFICIENTES | NEGROS OU RESERVA
PARDOS
105 Administrador 5 - 1 OR
106 Analista de Controle Interno 0 - - QR
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107 | Analista Fazendario 5 - 1 QR
108 Analista de TI 3 - - QR
110 Arquivista 1 - - QR
112 Biologo 0 - - QR
113 Contador 4 - - QR
114 Economista 4 - - -
117 Procurador 15 - 2 QR
118 Psicologo Organizacional 1 - - QR
120 Sociélogo 1 - - QR
121 Técnico %uperlor em Gestéo da OR
Informacéo 2 - -
TOTAL 41
2. EDUCACAO - Administrac&o Direta
2.1 QUADRO DE CARGO - NiVEL MEDIO COMPLETO
VAGAS PARA
. VAGAS VAGAS PARA QUADRO
COD. CARGO OFERTADAS | DEFICIENTES NEPGAEggSOU RESERVA
201 | Assistente de Creche 0 - - QR
202 | Assistente Escolar 0 - - QR
203 | Auxiliar de Biblioteca Escolar 18 - 2 QR
204 | Secretéario Escolar 0 - - QR
TOTAL 18
2.2 QUADRO DE CARGO - NiVEL SUPERIOR COMPLETO
VAGAS PARA
. VAGAS VAGAS PARA QUADRO
COD. CARGO OFERTADAS | DEFICIENTES N%iggggu RESERVA
205 Bibliotecbnomo 6 - 1 QR
206 Nutricionista Escolar 3 - - QR
207 Pedagogo 0 - - QR
208 Professor de Educacgdo Basica Peb 1 0 - - QR
Professor de Educacgédo Basica Peb 2
0 QR
209 |-Arte . }
Professor de Educagédo Basica Peb 2
N 0 QR
210 - Ciéncias - -
Professor de Educacédo Basica Peb 2
.o 0 QR
211 - Educacao Fisica - -
Professor de Educagédo Basica Peb 2
, 0 QR
212 - Geografia - .
Professor de Educacgéo Basica Peb 2
N 0 QR
213 - Historia - -
Professor de Educagédo Basica Peb 2
~ 0 QR
214 - Inglés - R
Professor de Educacédo Basica Peb 2
N 0 QR
215 - Portugués - -
Professor de Educagédo Basica Peb 2
- 0 QR
216 - Matematica - -
TOTAL 09
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3. ConParq - Administracéo Indireta

3.1 QUADRO DE CARGO - NiVEL MEDIO E MEDIO TECNICO COMPLETO

VAGAS PARA
. VAGAS VAGAS PARA QUADRO
COD. CARGO OFERTADAS | DEFICIENTES | N 0ROS OY | RESERVA
301 Assistente Administrativo 5 - 1 QR
302 Inspetor de Preservagéo de Areas 4
Verdes - - -
303 Técnico em Agronomia 1 - - QR
304 | Técnico em EdificacBes 1 - - QR
TOTAL 11
3.2 QUADRO DE CARGOS - NiVEL SUPERIOR COMPLETO
VAGAS PARA
2 VAGAS VAGAS PARA QUADRO
COD. CARGO OFERTADAS | DEFICIENTES | NEGROS OU RESERVA
PARDOS
305 | Administrador 2 - - QR
306 Advogado 1 - - QR
308 Bidlogo 0 - - QR
309 Contador 1 - - QR
TOTAL 4
4. TransCon - Administracdo Indireta
4.1 QUADRO DE CARGO - NIVEL MEDIO COMPLETO
VAGAS PARA
2 VAGAS VAGAS PARA QUADRO
COD. CARGO OFERTADAS | DEFICIENTES | NEGROS OU RESERVA
PARDOS
401 | Assistente Administrativo 10 - 1 QR
402 TeACI’]I?O em Transporte Publico e 4 i OR
Transito -
TOTAL 14
4.2 QUADRO DE CARGOS - NiVEL SUPERIOR COMPLETO
VAGAS PARA
< VAGAS VAGAS PARA QUADRO
COD. CARGO OFERTADAS | DEFICIENTES | NEGROS OU RESERVA
PARDOS
403 Administrador 1 - - QR
TOTAL
5. FAMUC - Administracao Indireta
5.1 QUADRO DE CARGO - NIVELSUPERIOR COMPLETO
VAGAS PARA
2 VAGAS VAGAS PARA QUADRO
COD. CARGO OFERTADAS | DEFICIENTES | NEGROS OU RESERVA
PARDOS
501 Médico Clinico Geral 10 - 1 QR
502 Médico da Familia 10 - 1 QR
503 Médico Especialista - Alergologista 0 - - QR
504 Médico Especialista - Anestesista 1 - - QR




505 Médico Especialista - Angiologista 0 QR

506 Médico Especialista - Cardiologista 1 QR
Médico Especialista -

507 Endocrinologista adulto ! QR

508 Médico Especialista - Ginecologista- 5 OR
obstetra

509 Médico Especialista - Hematologista 0 QR

510 Médico Especialista - Neurocirurgido 0 QR

511 | Médico Especialista - Neurologista 1 QR

512 Médico Especialista - Pediatra 5 QR

513 Médico Especialista - Pneumologista 0 OR
adulto
Médico Especialista -

514 Otorrinolaringologista 1 QR

515 Médico Especialista - Socorrista QR

516 Med_lpo_ Especialista - Neurologista 0 OR
Pediatrico

517 Medlc_o Especialista - Psiquiatra 0 OR
Infantil

518 Médico Especialista - Reumatologista 0 QR

519 | Médico Especialista - Oftalmologista 0 QR

520 Médico Especialista - Urologista 0 QR

TOTAL 35
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ANEXO Il - QUADRO DAS PROVAS OBJETIVAS E ABERTAS
Edital PMC 01/2011 - Concurso Publico Administragéo Direta e Indireta — Municipio de Contagem

1. ADMINISTRACAO - Administracdo Direta

1.1 QUADRO DE PROVAS - NIVEL MEDIO E MEDIO TECNICO COMPLETO

. PROVA
PROVA OBJETIVA - CONTEUDOS ABERTA
CARGO LINGUA CONHECIMENTOS LEGISLA(;AO CONHECI'MENTOS
PORTUGUESA GERAIS ESPECIFICOS
Assistente 20 TEMA
Administrativo DISSEI;(‘)FATlVO
Fiscal do PROCON 5 5 5 20 (30)
Técnico em EdificacGes 20
1.2 QUADRO DE PROVAS - NIVEL SUPERIOR COMPLETO
. PROVA
PROVA OBJETIVA - CONTEUDOS ABERTA
CARGO LINGUA CONHECIMENTOS LEGISLACAO CONHECIMENTOS
PORTUGUESA GERAIS ¢ ESPECIFICOS
Administrador 20
Analista de Controle
20
Interno
Analista de TI 20
Analista Fazendario 20
Arquivista 20 TEMA
Biélogo 20 DISSERTATIVO
Contador 5 5 5 20 (30)
Economista 20
Procurador 20
Psic6logo
S 20
Organizacional
Sociélogo 20
Técnico Superior em 20
Gestéo da Informagéo
2. EDUCACAO - Administrac&o Direta
2.1 QUADRO DE PROVAS - NiVEL MEDIO COMPLETO
B PROVA
CARGO PROVA OBJETIVA - CONTEUDOS ABERTA
LINGUA CONHECIMENTOS LEGISLAC}AO CONHECI’MENTOS
PORTUGUESA GERAIS ESPECIFICOS
Assistente de Creche 20 TEMA
Assistente Escolar 20 DISSERTATIVO
Auxiliar de Biblioteca 5 5 S 20 (30)
Escolar
Secretario Escolar 20
2.2 QUADRO DE PROVAS - NiVEL SUPERIOR COMPLETO
. PROVA
PROVA OBJETIVA - CONTEUDOS ABERTA
CARGO LINGUA CONHECIMENTOS LEGISLAQAO CONHECI'MENTOS
PORTUGUESA GERAIS ESPECIFICOS TEMA
. N 20 DISSERTATIVO
Bibliotecbnomo 5 5 5 (30)
Nutricionista Escolar 20




Pedagogo

Professor de
Educacéo Basica Peb
1

Professor de
Educacéo Basica Peb
2 - Arte

Professor de
Educacéo Basica Peb
2 - Ciéncias

Professor de
Educacao Basica Peb
2 - Educacéo Fisica

Professor de
Educacéo Basica Peb
2 - Geografia

Professor de
Educacéo Basica Peb
2 - Histéria

Professor de
Educacao Basica Peb
2 - Inglés

Professor de
Educacgéo Béasica Peb
2 - Portugués

Professor de
Educacgédo Basica Peb
2 - Matematica

20

20

20

20

20

20

20

20

20

20

3. ConParq - Administracéo Indireta

3.1 QUADRO DE PROVAS - NiVEL MEDIO E MEDIO TECNICO COMPLETO
- PROVA
PROVA OBJETIVA - CONTEUDOS ABERTA
CARGO LINGUA CONHECIMENTOS LEGISLACAO CONHECIMENTOS
PORTUGUESA GERAIS ¢ ESPECIFICOS
Assistente 20
Administrativo
Inspetor de i DISS-II;ERMI',I:TIVO
Preservacéo de Areas 20 (30)
Verdes 5 5 5
Técnico em Agronomia 20
Técnico em 20
Edificacbes
3.2 QUADRO DE PROVAS - NiVEL SUPERIOR COMPLETO
PROVA OBJETIVA - CONTEUDOS ey
CARGO LINGUA CONHECIMENTOS | | o) acio | CONHECIMENTOS TEMA
PORTUGUESA GERAIS ESPECIFICOS DISSERTATIVO
Administrador 5 5 5 20 (30)




Advogado

Bidlogo

Contador

20

20

20

4. TransCon - Administracdo Indireta

4.1 QUADRO DE PROVAS - NIVEL MEDIO E MEDIO TECNICO COMPLETO

- PROVA
AR PROVA OBJETIVA - CONTEUDOS ABERTA
CARGO LINGUA CONHECIMENTOS LEGISLACAO CONHECIMENTOS
PORTUGUESA GERAIS ¢ ESPECIFICOS TEMA
Assistente Administrativo 20 DISSERTATIVO
Técnico em Transporte 5 5 5 20 (30)
Publico e Transito
4.2 QUADRO DE PROVAS - NIVEL SUPERIOR COMPLETO
. PROVA
PROVA OBJETIVA - CONTEUDOS ABERTA
CARGO LINGUA CONHECIMENTOS || o) acio | CONHECIMENTOS TEMA
PORTUGUESA GERAIS ESPECIFICOS DISSERTATIVO
Administrador 5 5 5 20 (30)
5. FAMUC - Administracdo Indireta
5.1 QUADRO DE PROVAS - NIVEL SUPERIOR COMPLETO
. PROVA
PROVA OBJETIVA - CONTEUDOS ABERTA
CARGO LINGUA CONHECIMENTOS LEGISLACAO CONHECIMENTOS
PORTUGUESA GERAIS ¢ ESPECIFICOS
Médico Clinico Geral 20
Médico da Familia 20
Médico Especialista -
) 20
Alergologista
Médico Especialista -
; 20
Anestesista
Médico Especialista -
. , 20
Angiologista
Médico Especialista - 20
Cardiologista
Médico Especialista -
Endocrinologista 20 TEMA
adulto DISSERTATIVO
Médico Especialista - 5 5 5 20 (30)
Ginecologista-obstetra
Médico Especialista -
; 20
Hematologista
Médico Especialista -
o 20
Neurocirurgido
Médico Especialista -
. 20
Neurologista
Médico Especialista - 20
Pediatra
Médico Especialista - 20
Pneumologista adulto
Médico Especialista -
) ' ) 20
Otorrinolaringologista




Médico Especialista
Socorrista

Médico Especialista -
Neurologista
Pediétrico

20

Médico Especialista -
Psiquiatra Infantil

20

Médico Especialista -
Reumatologista

20

Médico Especialista -
Oftalmologista

20

Médico Especialista -
Urologista

20

20




ANEXO Il - CRITERIOS DE AVALIACAO DA PROVA ABERTA — REDACAO E QUANTITATIVO DE PROVAS
ABERTAS A CORRIGIR

Edital PMC 01/2011 - Concurso Publico Administracéo Direta e Indireta (TransCon, ConParg e FAMUC) -
Municipio de Contagem

¢) CRITERIOS DE AVALIACAO DA PROVA ABERTA — REDACAO - NIVEL MEDIO E MEDIO TECNICO

ASPECTOS AVALIADOS TOTAL DE PONTOS
PONTUAGAO, ORTOGRAFIA, ACENTUAGAO GRAFICAE Até 08 pontos
MORFOSSINTAXE (CORRECAO LINGUISTICA) (0,5 por erro)

Até 4,0 pontos

PROPRIEDADE VOCABULAR
(0,5 pts por erro)

Até 4,0 pontos

ORGANIZACAO ADEQUADA DE PARAGRAFOS (0,5 pts por erro)

Até 4,0 pontos

ADEQUACAO NO USO DOS ARTICULADORES (0,5 pts por erro)

ARGUMENTACAO COERENTE DAS IDEIAS E Até 6,0 pontos
INFORMATIVIDADE (0,5 pts por erro)
PERTINENCIA AO TEMA PROPOSTO Até 4,0 pontos

d) CRITERIOS DE AVALIACAO DA PROVA ABERTA — REDACAO - NIVEL SUPERIOR

ASPECTOS AVALIADOS TOTAL DE PONTOS
PONTUACAO, ORTOGRAFIA,ﬁCENTU/—}C}AO GRAFICAE Até 08 pontos
MORFOSSINTAXE (CORRECAO LINGUISTICA) (0,5 por erro)

Até 4,0 pontos

PROPRIEDADE VOCABULAR
(0,5 pts por erro)

Até 4,0 pontos

ORGANIZACAO ADEQUADA DE PARAGRAFOS (0,5 pts por erro)

Até 4,0 pontos

ADEQUACAO NO USO DOS ARTICULADORES (0,5 pts por erro)

ARGUMENTACAO COERENTE DAS IDEIAS E Até 6,0 pontos
INFORMATIVIDADE (0,5 pts por erro)
PERTINENCIA AO TEMA E AO GENERO PROPOSTOS Até 4,0 pontos

QUANTITATIVO DE PROVAS ABERTAS A CORRIGIR

1. ADMINISTRACAO - Administracdo Direta

CARGO S| CorrieR
Administrador 5 25
Analista de Controle Interno 0 15
Analista de TI 3 15
Analista Fazendario 5 25
Arquivista 1 5
Assistente Administrativo 200 1000
Bidlogo 0 15
Contador 4 20
Economista 4 20
Fiscal do PROCON 0 50
Procurador 15 75




Psicologo Organizacional

1
Sociélogo 1 5
Técnico em Edificacdes 3 15
Técnico Superior em Gestdo da
~ 2 10
Informacéo
TOTAL 1300
2. EDUCACAO - Administracéo Direta
VAGAS PROVAS A
CARGO OFERTADAS | CORRIGIR
Assistente de Creche 0 645
Assistente Escolar 0 315
Auxiliar de Biblioteca Escolar 18 90
Bibliotecbnomo 6 30
Nutricionista Escolar 3 15
Pedagogo 0 180
Professor de Educacéo Basica Peb 1 0 1000
Professor de Educacédo Basica Peb 2 0 100
- Arte
Professor de Educacéo Bésica Peb 2 0 100
- Ciéncias
Professor de Educacédo Basica Peb 2 0 100
- Educacao Fisica
Professor de Educacéo Bésica Peb 2 0 100
- Geografia
Pro_fegs_or de Educacéo Basica Peb 2 0 100
- Histdria
Profef,sor de Educacéo Basica Peb 2 0 100
- Inglés
Professor de Educacéo Bésica Peb 2 0 100
- Matematica
Professor de Educacédo Basica Peb 2 0 100
- Portugués
Secretério Escolar 0 300
TOTAL 3375
3. ConParq - Administracéo Indireta
VAGAS PROVAS A
CRRED OFERTADAS | CORRIGIR
Administrador 2 10
Advogado 1 5
Assistente Administrativo 5 25
Biologo 0 5
Contador 1 5
Inspetor de Preservacéo de Areas
4 20
Verdes
Técnico em Agronomia 5
Técnico em Edificacdes 1 5
TOTAL 100




4. TransCon - Administracdo Indireta

VAGAS PROVAS A
CARED OFERTADAS | CORRIGIR
Administrador 1 50
Assistente Administrativo 10 5
Técnico em Transporte Puablico e
n 4 20
Transito
TOTAL 75
5. FAMUC - Administracao Indireta
VAGAS PROVAS A
CARGO OFERTADAS | CORRIGIR
Médico Clinico Geral 10 50
Médico da Familia 10 50
Médico Especialista - Alergologista 0 30
Médico Especialista - Anestesista 1 5
Médico Especialista - Angiologista 0 30
Médico Especialista - Cardiologista 1 5
Médico Especialista - 1 5
Endocrinologista adulto
Médico Especialista - Ginecologista-
5 25
obstetra
Médico Especialista - Hematologista 0 30
Médico Especialista - Neurocirurgido 0 30
Médico Especialista - Neurologista 1 5
Médico Especialista - Pediatra 5 25
Médico Especialista - Pneumologista
0 30
adulto
Médico Especialista -
; ! ) 1 5
Otorrinolaringologista
Médico Especialista - Socorrista 0 30
Médico Especialista - Neurologista
o 0 30
Pediatrico
Médico Especialista - Psiquiatra
. 0 30
Infantil
Médico Especialista - Reumatologista 0 30
Médico Especialista - Oftalmologista 0 30
Médico Especialista - Urologista 0 30

TOTAL

505







ANEXO IV

ATRIBUICOES GERAIS DOS CARGOS, HABILITAGAO, CARGA HORARIA E VENCIMENTO

Edital PMC 01/2011

Edital PMC 01/2011 - Concurso Publico Administracéo Direta e Indireta (TransCon, ConParqg e FAMUC) — Municipio de Contagem

ANEXO IV- ATRIBUICOES GERAIS DOS CARGOS, HABILITACAO, CARGA HORARIA E VENCIMENTO

ADMINISTRACAO - Administracéo Direta

= = CARGA
CARGO ATRIBUICOES HABILITACAO | ,OraRia | VENCIMENTO
Prestar servicos técnicos de natureza administrativa, na Secretaria designada pela Administracéo Ensino Médi
Assistente Administrativo | Municipal, garantindo bom nivel de organizacdo, controle e interacdo com 0s usuarios internos e n;')rr'r? lefo 10 40h/s R$ 750,00
externos P
Apurar dendncias e reclamagdes; Orientar o publico sobre seus direitos; Executar tarefas de Ensino Médio
Fiscal do PROCON fiscalizagdo para o cumprimento do Cédigo de Defesa do Consumidor; Registrar o processo de completo 40h/s R$ 800,00
fiscalizacdo; Executar atividades correlatas
Efetuar estudos e observacdes de projetos de obras de média complexidade, verificando o
cumprimento dos padrdes técnicos e das normas vigentes; verificar a observancia das normas Ensino Médio
Técnico em Edificacbes vigentes quanto ao uso do sqlo,. cédigo 'de obras da Prefei'gura e a documentagéq pertjnente; completo - 40h/s R$ 1.100,00
verificar a observancia de critérios técnicos quanto a iluminacdo e ventilagdo, disposicdo e Técnico em
metragem de comprimentos, pé direito minimo e outros itens Edificacdes
Planejar, organizar, controlar e direcionar as ages administrativas e os colaboradores, procurando | gp<ino Superior
Administrador alcancar os objetivos da Administragdo Municipal, agindo com eficacia e buscando completo em 40 h/s R$ 2.350,00
permanentemente a eficiéncia Administracdo
Ensino Superior
completo em
B R$ 2.350,00
Contébeis ou (pr?dendo
Analista de Controle Realizar atividades de auditoria operacional e de gesto Direito ou 40h/s R$4.700,00
Interno Administracéo ou TR
Economia, com coma
habilitacao legal grf‘tg'c?“?.ao por
para o exercicio produtividade)
da profisséo
Ensino Superior
completo em
. . Realizar atividades fazendarias complexas relacionadas com a tributagcao, orcamentacéo, financas Direito ou
Analista Fazendario e contabilidade Administrag&o ou 40h/s R$ 2.350,00
Economia ou
Ciéncias
Contébeis
Analista de Tl Pres.ta}r servicos .técnicos na area de inf_orm?tica, na Secrgtaria gesignada pela, Administragéo Ensino Superior 40h/s R$ 2.350.00
Municipal, garantindo bom nivel de organizagdo, controle e interagcdo com 0s usuarios internos e completo




externos. Analisar, planejar e implantar sistemas estruturados de processamentos de dados e

especifico na area

desenvolver aplicaces de software e linguagens mediante utilizacdo de micro computadores de atuacéo
Planejar, organizar, orientar e dirigir as atividades de identificacdo documental e de informativos | Ensino Superior
Arquivista constituidos de acervos arquivisticos e mistos, bem como dirigir os servicos de microfiimagem completo em 40h/s R$ 1.850,00
aplicado aos arquivos Arquivologia
Desenvolver atividades de planejamento, coordenacédo e supervisdo dos servicos e campanhas Curso Superior
Bidlogo educativas do campo da biologia e meio ambiente, bem como atividades profissionais relacionadas completo em 40h/s R$ 2.350,00
a licenciamento Ciéncias Biologica
Ensino Superior
em Ciéncias
. L . . L Contabeis e
Contador Coordenar e exercer atividades profissionais no campo das Ciéncias Contabeis registro junto ao 40h/s R$ 2.350,00
CRC - Conselho
Regional de
Contabilidade
Analisar a viabilidade sécio-econdmica dos projetos; fornecer dados que venham subsidiar o | Ensino Superior
Economista controle orgamentario / financeiro e promover a analise estatistica dos dados obtidos para controle completo em 40h/s R$ 2.350,00
da Administracdo Municipal Ciéncias
Econbmicas
Ensino Superior R?p(z)fei%fo
Executar atividades profissionais superiores no campo do Direito, representando o Municipio em Dié?t?rg?;ZciTéo chegar a
Procurador juizolou fora dele e dgsenvplv_endo dem,ais~ servicos o'le' natu~reza_ juridica, por delegacdo da na OAB-Ordgm 40h/s R$4.700,00
autoridade competente, inclusive junto aos 6rgédos da Administrag&o Direta dos Advogados do coma
Brasil gratlflcz_:l(;_ao por
produtividade)
Reestruturagdo do recursos humanos; promover programas de qualificagdo dos servidores;
assessorar no processo seletivo simplificado e de concurso publico e demais acgbes de Ensino Superior
Psic6logo Organizacional recrutamento (.a selegao, elabpragao de _perfls_e gestdo do bar)cE) d_e talentos; promover a mt_egragao completo em 40h/s R$ 2.350,00
de servidores; realizar avaliagbes psicologicas, laudos, dindmicas de grupo e entrevistas de Psicologia
candidatos; entrevistas de desligamento; avaliagdes de desempenho e para promogao; estruturar e
supervisionar a medicina ocupacional
Realizar estudos e pesquisas sociais, econdmicas e politicas; participar da gestéo territorial e
. sécio-ambiental; estudar o patriménio arqueolégico, histérico e cultural; realizar e fazer anélise Ensino Superior
Sociologo inferencial de pesquisa de opinido; participar na elaboragéo, implementacéo e avaliacio de completo em 40h/s R$ 2.350,00
politicas e programas publicos; organizar informagées sociais, culturais e politicas Ciéncias Sociais
Executar andlises para o desenvolvimento, implantacdo e suporte a sistemas de informacdo e | Ensino Superior
solugbes tecnoldgicas especificas, incluindo sistemas integrados de gestdo da Administragéo ngg:ggodeam
Técnico Superior em Municipal; orientar a instalagdo e customizar softwares, implantar e administrar sistemas e bancos Informacéo ou 40h/s R$ 2.350,00

Gestéo da Informagéo

de dados e rotinas de seguranca; gerenciar projetos e operacfes de servicos da area de
informacao; identificar oportunidades de aplicagdo da tecnologia de informatica na Administragao
Municipal; administrar pessoas e equipes na area de informatica

Biblioteconomia,
com habilitacdo
legal para o




exercicio da

profissao
2. EDUCACAO - Administrac&o Direta
CARGO ATRIBUICOES HABILITAGAO | ZARCH | VENCIMENTO
Assistente de Creche deay e o~r|entar criancas deOas3 anos, com reallzagap d_e atmdadgs educatlva_s gue levem a Ensino Médio 36 his R$ 755.20
socializacdo, crescimento e aprendizagem para convivéncia em familia e em sociedade Completo
Orientar, coordenar, controlar e executar trabalhos de assisténcia ao educando, juntamente com a ) -
. . ] L L Ensino Médio
Assistente Escolar equipe pedagdgica; desempenhar outras atividadescompativeis com a natureza do cargo, que lhe Completo 36 hi/s R$ 755,20
forem atribuidas pela Direcéo
Exercer atividades relativas a biblioteca e ao acervo escolar, através do atendimento dos usuérios
Auxiliar de Biblioteca em suas demandas de pesquisas e estudo, da conferéncia, registro, organizacéo e arquivamento Ensino Médio
Escolar dos itens do acervo da biblioteca e das fichas de leitores, além de executar outras fungdes Completo 36 h/s R$ 623,43
compativeis com a natureza do cargo que lhe forem atribuidas pela Direcdo ou pelo
Bibliotecbnomo
Planejar, coordenar, supervisionar e executar servigos da secretaria da escola e outros de natureza
burocratica que Ihe forem atribuidos, elaborar relatérios e documentos, organizar e atualizar Ensino Médio
Secretario Escolar arquivos, ficharios e livros de registro; controlar materiais, equipamentos e correspondéncias; Completo 36 hi/s R$ 755,20
redigir e lavrar atas de reunifes, além de desempenhar outras atividades compativeis com a
natureza do cargo, que Ihe forem atribuidas pela Dire¢éo
o ) o _ ) Curso Superior
Exercer atividades pertinentes a area de biblioteconomia, através da coordenacao da politica de Completo em
Bibliotecbnomo informacao da instituicao; e da coordenacgéo e supervisao das bibliotecas, além de exercer outras | Biblioteconomia 36 h/s R$ 1451,37
atividades correlatas, pertinentes ao cargo com registro
profissional
Desenvolver atividades de planejamento, coordenacio e supervisdo da merenda escolar e dos eﬁﬂﬂ?ngggeégq
Nutricionista Escolar Servigos ou programas de nutricao e alimentagéo e gampanhas _educatlvas, para melhorar e criar registro para o 36 his RS 1500,00
habitos e regimes alimentares mais adequados, além de realizar outras atividades correlatas, exercicio legal da
pertinentes a funcéo profissao
Exercer a coordenagdo, organizagdo e avaliacdo pedagodgica nos estabelecimentos de ensino,
através da promocdao da articulagdo da comunidade escolar em busca da qualidade do processo Ensino S _
educacional, da participagdo na elaboragéo, coordenacéo e implementacdo do Projeto Pedagdgico NSINo Superior 22he
Pedagogo . ' - . Completo em . R$ 1332,31
da Escola e do cumprimento do regimento escolar, dentre outras atividades correlatas, pertinentes Pedagogia 30min/s
ao cargo
Professor de Educagéo Exercer a docéncia e as atividades pedagdgicas nas areas de educacdo infantil, ensino CUI{ISO?HS]:F;:'W Sf)fnhine/s R$ 1332,31




Basica Peb 1

fundamental, séries iniciais da educacdo de Jovens e Adultos e educagdo especial, através da
participacdo na elaboracdo e implementacao do Projeto Pedagégico do estabelecimento de ensino
e do cumprimento do regimento escolar, com 0 objetivo de transmitir conhecimento, propiciar a
formacao integral como cidadaos criticos, conscientes e participativos

Magistério
Superior ou
Pedagogia com
énfase nas séries
iniciais

Professor de Educacéo
Bésica Peb 2 - Arte

Professor de Educacéo
Basica Peb 2 - Ciéncias

Professor de Educacéo
Bésica Peb 2 - Educacao
Fisica

Professor de Educagéo

Exercer a docéncia e as atividades pedagogicas da disciplina para a qual foi concursado, nas
areas de educacéo infantil, do ensino fundamental nos anos iniciais e finais, da educagéo de

Curso Superior

Bésica Peb 2 - Geografia | Jovens e Adultos e educacgdo especial, através da participacédo na elaboragdo e implementacdo do | com licenciatura 22he
= . L. . . . . P . R$ 1332,31
Professor de Educagéo Projeto Pedagdgico do estabelecimento de ensino e do cumprimento do regimento escolar, com o | plena na area de 30min/s
Bésica Peb 2 - Histéria objetivo de transmitir conhecimento, propiciar a formacédo integral como cidaddos criticos, atuacao
Professor de Educagéo conscientes e participativos
Bésica Peb 2 - Inglés
Professor de Educagéo
Bésica Peb 2 - Portugués
Professor de Educagéo
Bésica Peb 2 -
Matemética
3. ConParq - Administracdo Indireta
~ ~ CARGA
CARGO ATRIBUICOES HABILITACAO | |\ OrARia | VENCIMENTO
Prestar servigos técnicos de natureza administrativa, na Secretaria designada pela Administracédo Ensino Médio
Assistente Administrativo | Municipal, garantindo bom nivel de organizacdo, controle e interacdo com 0s Usuarios internos e completo 40h/s R$ 750,00
externos
Ensino Médio
« Exercer acdo fiscalizadora, efetuar inspecdes e vistoriar nos parques e nas areas verdes, fazendo | COMPpleto com
Inspetor de Preservacao cumprir as normas contidas na legislacéo de protecdo, preservacao e melhoria do meio ambiente e habilitacéo para 40 h/s R$ 750,00
de Areas Verdes d . lcave: ' motocicleta e '
emais normas aplicaveis automével, CNH A
eB
Ensino Médio
Técnico em Agronomia Desenvolver atividades gerais relacionadas a agricultura nos locais designados pela Administracéo cﬁ?::)p;?écf)i:srir:)- 40h/s R$ 800,00

Municipal

nalizante de
Técnico em




Agronomia

Efetuar estudos e observagdes de projetos de obras de média complexidade, verificando o
cumprimento dos padrfes técnicos e das normas vigentes; verificar a observancia das normas

Ensino Médio

Técnico em EdificacGes vigentes quanto ao uso do solo, codigo de obras da Prefeitura e a documentacdo pertinente; Tcgg;]?clﬁtgr;q 40h/s R$1.100,00
verificar a observancia de critérios técnicos quanto a iluminacdo e ventilacdo, disposicdo e Edificactes
metragem de comprimentos, pé direito minimo e outros itens
: . S ~ g, . Ensino Superior
Administrador Planejar, organizar, controlar e dlreC|_onar as agoes .adm|n|strat|vas e os colaboradores pu.sAcando completo em 40h/s R$ 2.350.00
alcancar os objetivos da ConParq, agindo com eficacia e buscando permanentemente a eficiéncia Administracio
Ensino Superior
Executar atividades profissionais superiores no campo do Direito, representando a ConParg em Dir%?tmg?:\?sg?qéo
Advogado juizo ou fora dele e desenvolvendo demais servicos de natureza juridica, por delegacdo da na OOAB-Ordgm 40h/s R$ 2.350,00
autoridade competente dos Advogados do
Brasil
o _ B L . Ensino Superior
Bidlogo Desen\_/olver atividades dg pla_nejame'nto, cqordenagao e supervisdo dos servigcos e campanhas comgletp em 40h/s R$ 2.350,00
educativas do campo da biologia e meio ambiente Ciéncias
Bioldégicas
Ensino Superior
em Ciéncias
Contabeis e
Contador Coordenar e exercer atividades profissionais no campo das Ciéncias Contabeis registro no CRC — 40h/s R$ 2.350,00
Conselho
Regional de
Contabilidade
4. TransCon - Administracao Indireta
~ ~ CARGA
CARGO ATRIBUICOES HABILITACAO HORARIA VENCIMENTO
Administrador Planejar, organizar, controlar e direcionar as acées administrativas e os colaboradores buscando Eﬂz'r?]o.?;p;ﬂ?r 40h/s RS 2.350.00
alcancar os objetivos da Transcon, agindo com eficacia e buscando permanentemente a eficiéncia Admirr)ﬂstrar‘éo ' '
Prestar servigcos técnicos de natureza administrativa, na Secretaria designada pela Administracao Ensino Médio
Assistente Administrativo | Municipal, garantindo bom nivel de organizacdo, controle e interagcdo com 0s usuarios internos e completo 40h/s R$ 750,00
externos
Ensino Médio
Técnico em Transporte Efetuar levantamentos, medi¢ges estudos, coletas e tabula¢gbes de dados relativos aos planos, completo, 40h/s R$ 800.00

Publico e Transito

programas e projetos de transporte publico e transito, trafego e sistema viario

acrescido de 2
(dois) anos de




experiéncia em
transporte publico
ou planejamento

de trafego
5. FAMUC - Administragéo Indireta
~ % CARGA
CARGO ATRIBUICOES HABILITACAO | ,OraRia | VENCIMENTO
R$ 2.672,46
Realizam consultas e atendimentos médicos ambulatoriais e de urgéncia; prestam assistencial | cyrso superior de (20h), podendo
integral aos pacientes de ambulatdrio e ou internados tratam pacientes; implementam a¢des para Medicina, chegar a R$
promoc¢do da saulde; coordenam programas, académicos, estagiarios e residentes em saulde; | acrescido registro 223?]0: ?ﬁ#ﬁfoﬁ(ecsl)
Médico Clinico Geral efetuam pericias, auditorias e sindicancias médicas; elaboram documentos; participam de reunides no Conselho; critério do 0% RS 3 506 96
de equipe e atividades de educacdo permanente; realizam apoio matricial as equipes de saude da deseJ§V?| Municipio* | (24h) pbder;do
familia; cumprem normas, procedimentos, protocolos e rotinas técnicas da SMS e do SUS; Residéncia cheéaraRﬂ;
executam outras atividades correlatas Médica 5.940,00 (c/
gratificagdes)
Realizar consultas e atendimento médico, em sua area de atuacgdo, prestar assistencial integral aos Curso superior de
pacientes; realizar visitas domiciliares; implementar acGes para promogdo da salde; coordenar Medicina,
programas e servicos em salde, Propor , coordenar e participar de eventos que objetivem a | acrescido registro R$ 5.344,93,
discussdo do tema de sua especialidade, efetuar pericias, auditorias e sindicancias médicas; no Conselho; podendo
Médico da Familia elaborar documentos e difundir conhecimentos da area médica; acompanhar residentes e desejavel 40 h/s chegar a R$
estagiarios , exercer acfes de vigilancia a saude ; participar de reunides de equipes , realizar e Residéncia 8.880,00 (c/
participar de treinamentos e capacitacio para o melhor desempenho de suas atividades e de suas Médica e gratificagoes)
equipes ,cumprir protocolos e rotinas técnicas da SMS e do SUS exercer outras atividades | eSPecializacdo em
correlatas na Atencdo Basica Sadde da Familia
Médico Especialista - Realizam consultas e atendimentos médicos ambulatoriais e de urgéncia, em sua area de atuagao; | Curso superior de R$ 2.672,46
Alergologista prestam assistencial integral aos pacientes de ambulatério e ou internados tratam pacientes; Medicina, zzak;]ou (20h), podendo
Médico Especialista - implementam ac¢8es para promog¢édo da saude; coordenam programas, académicos, estagiarios e Residéncia Cl’itérié)a(.jo chegar a R$
Anestesista residentes em satde; efetuam pericias, auditorias e sindicancias médicas; elaboram documentos; | Medica e titulagao |y, ioiige | 3:043,00 (¢/
participam de reunifes de equipe e atividades de educacdo permanente; realizam apoio matricial na area de gratificagoes)

Médico Especialista -




Angiologista as equipes de saude da familia; cumprem normas, procedimentos, protocolos e rotinas técnicas da

Médico Especialista - SMS e do SUS; executam outras atividades correlatas
Cardiologista

Médico Especialista -
Endocrinologista adulto

Médico Especialista -
Ginecologista-obstetra

Médico Especialista -
Hematologista

Médico Especialista -
Neurocirurgido

Médico Especialista -
Neurologista

Médico Especialista —
Pediatra

Médico Especialista -
Pneumologista adulto

Médico Especialista —
Otorrinolaringologista

Médico Especialista —
Socorrista

Médico Especialista -
Neurologista Pediatrico

Médico Especialista -
Psiquiatra Infantil

Médico Especialista -
Reumatologista

Médico Especialista -
Oftalmologista

Médico Especialista -
Urologista

atuacéo,
acrescido de
registro no
Conselho

R$ 3.206,96
(24h), podendo
chegar a R$
5.131,00 (c/
gratificagdes)

*Os valores mé&ximos para a remuneracao dos profissionais se referem a valores brutos, e incluem gratificacdes que podem ser concedidas, vinculadas ao cumprimento dos
requisitos estabelecidos em lei e a unidade de lotagdo/ horéario de trabalho indicados pelo Municipio. A opgao por atuar 20h ou 24h é do Municipio, e sera informada ao

profissional no ato de sua posse, juntamente com sua unidade de lotacdo e a forma de distribuicdo de sua carga horaria semanal







ANEXO V - CONTEUDO PROGRAMATICO E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS
Edital PMC 01/2011 - Concurso Publico Administracéo Direta e Indireta (TransCon, ConParq e
FAMUC) — Municipio de Contagem

1 - ADMINISTRACAO - Administracéo Direta

NIVEIS MEDIO E MEDIO TECNICO — COMPLETO
Cargos: (Assistente Administrativo, Fiscal do PROCON e Técnico em Edificag6es)

LINGUA PORTUGUESA (para todos 0s cargos)

Programa

Compreenséo e interpretacdo de textos. Variacdo linguistica. Géneros de texto. Coeréncia e coesao
textuais. Ortografia oficial. Acentuagdo grafica. Reforma ortografica de 2009.

Estrutura da oracdo e do periodo. Aspectos sintaticos e semanticos. Substantivo: classificacéo, flexao,
emprego. Adjetivo: classificacdo, flexdo, emprego. Pronome: classificacdo, emprego, colocacdo dos
pronomes pessoais obliquos atonos, formas de tratamento. Verbo: conjugacédo, flexdo, propriedades,
classificagédo, emprego, correlacdo dos modos e tempos verbais, vozes.

Advérbio: classificacdo e emprego. Coordenacdo e subordinacdo. Concordancias verbal e nominal.
Regéncias verbal e nominal. Emprego do sinal indicativo da crase. Pontuagao.

Bibliografia sugerida

CUNHA, Celso e CINTRA, Luis F. Lindley. Nova gramética do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira.

CIPRO NETO, Pasquale e INFANTE, Ulisses. Gramatica da lingua portuguesa. S&do Paulo: Scipione.
ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio.
KOCH, Ingedore G. V. A coesdo textual. Sdo Paulo: Contexto.

CONHECIMENTOS GERAIS (para todos os cargos)

Programa

A Histéria de Contagem. O estado de Minas Gerais e suas politicas. O Brasil na nova ordem internacional. A
globalizac&o e os movimentos antiglobalizacéo.

Bibliografia sugerida

BARBOSA, Alexandre de Freitas. O mundo globalizado. Politica, sociedade e economia. Sao Paulo:
Contexto, 2001(Colecao repensando a Historia)

CONTAGEM. SEDUC. Secretaria de Educacéo e Cultura de Contagem. Atlas escolar, histérico, geografico
e cultural. Contagem/MG, 2009.

GHON, Maria da Gléria (org.) Movimentos sociais no inicio do século XXI. Antigos e novos atores sociais.
Petropolis: Vozes, 2003 (Parte I).

http://www.mg.gov.br (temas referentes as politicas publicas) Obs: olhar mapa do site

Fontes televisivas, jornais e revistas recentes, internet.

LEGISLACAO (paratodos os cargos da Administracdo Direta - Administrac&o)

Programa

Noc¢des de Direito - Direito Constitucional: natureza, objeto e conceito. Constituicdo: conceito, classificacédo
interpretacdo e eficacia. Poder constituinte: direitos e garantias fundamentais. A organizacéo do Estado e a
organizacdo dos poderes na Constituicdo Brasileira de 1988. Direito Administrativo - Administracdo Publica:
principios, normas constitucionais. Organizagdo administrativa - Administracéo Publica Direta e Indireta. Ato
administrativo: conceito, elementos, atributos, validade e extingdo. Contrato administrativo: conceito e
caracteristicas. Licitagdo Publica: principios, modalidades, tipos e procedimentos. Servidor publico:
classificagéo, regimes e normas constitucionais.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Titulo Il, Capitulos | a IV; Titulo Ill, Capitulos I, I,
I, IV e VII, e Titulo IV.

CONTAGEM. Lei Organica do Municipio de Contagem. Artigos 24 a 55.

CONTAGEM. Lei Complementar n. 105/2011, que Institui o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos para
os Servidores Publicos do Municipio de Contagem da Administracdo Direta que integram os quadros
setoriais da administracdo, da Conparg, da Transcon e do CINCO e da outras providéncias.

MINAS GERAIS. Constituicdo do Estado

de Minas Gerais: Titulo Ill, Capitulo I, Secbes | a V.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS


http://www.mg.gov.br/

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Programa

Funcdes da Administracdo e Processo Administrativo. Planejamento - fundamentos do planejamento;
formulagdo de objetivos. Organizacdo - fundamentos da organizagdo: desenho organizacional e desenho
departamental.

Direcéo - fundamentos da direcdo: abrangéncia da direcdo nos trés niveis da empresa (direcdo, geréncia e
supervisdo). Controle: fundamentos e abrangéncia do controle.

Informéatica na administracao: informatica basica e seus aplicativos, Internet basica.

Principais atividades e areas funcionais ou especialidades da Administracao — Nocdes Basicas —

Da administracdo Publica: conceito, principios, finalidade, Administracdo Publica direta e indireta,
entidades politicas e administrativas, 6rgdos e agentes publicos, poderes e deveres do administrador
publico. Ato Administrativo: conceito, requisitos, atributos, classificagdo, espécies, motivagao e invalidacao.
Procedimento Administrativo.

Administracdo de materiais: funcdo e objetivos de estoque e administracdo de materiais; principios
béasicos para controle e organizacao de estoques.

Aspectos legais da acdo administrativa nas organizagdes publicas - Administragdo publica no contexto
da Constituicdo Federal. ConstituicAo da Republica Federativa do Brasil de 1988 (com as alteractes
introduzidas pelas Emendas Constitucionais); Dos Principios Fundamentais (arts. 1° a 4°); Dos Direitos e
Garantias Fundamentais (arts. 5° ao 17);. Da Organizacdo do Estado;. Da Organizacdo politico-
administrativa da Republica Federativa do Brasil (arts. 18 e 19); Da Administracdo Publica (arts. 37 a 41);
Da Organizacdo dos Poderes;. Do Poder Legislativo (arts. 44 a 47, 59); Do Poder Executivo (arts. 76 a 83);
Do Poder Judiciario. Disposic¢des gerais. (arts. 92 a 100);

O processo licitatério: licitacdo conceito, finalidade, principios, modalidades, dispensa e inexigibilidade,
procedimento, anulagdo e revogagdo. Contrato administrativo: conceito, caracteristicas, espécies,
inexecucgdo e extingao.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Lei n. 8.666/93 e alteracdes posteriores, licitacdo e contratos administrativos.

BRASIL. Constituicdo Federal/88. Artigo 37 e alteragdes posteriores.

CHIAVENATO, Idalberto. Administracéo: teoria, processo e préatica. 4. ed. Rio de Janeiro: Campus, 2007.
Capitulos: 1; 2; parte lll, planejamentos da acdo empresarial: introducéo e cap. 9; parte 1V, organizacédo da
acdo empresarial: introducdo; parte V, direcdo da acdo empresarial: introducdo; parte VI, controle da acéo
empresarial: introducéo e cap. 17 e 18.

CURY, Antonio. Organizacdo & métodos: uma visdo holistica. 7.ed. Sao Paulo: Atlas, 2000. Capitulos: 4:
itens 4.1 a 4.7; 8: itens: 8.1 a 8.6; 11; 12; 13 e 15.

DIAS, Marco Aurélio P. Administragcdo de materiais. 4. ed. Sao Paulo: Atlas. Capitulos: todos.

MAXIMIANO, Antbnio César Amaru. Introducdo a administracdo. 6. ed.. Sdo Paulo: Atlas. Capitulos: 1: itens
11e1.6;4:itens4.3a4.6;5:itens5.1a5.3;7 e 14.

SANTOS, Aldemar de Aradjo. Informatica na empresa. 3. ed. S&o Paulo: Atlas. Capitulos: todos.

SILVA, Adelphino Teixeira da. Administracéo bésica. 4. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2006. Capitulos: todos, exceto
capitulos 10 e 11.

SILVA, Adelphino Teixeira da. Organizacao e técnica comercial. 20. ed. S&o Paulo: Atlas. Capitulos: todos.
SOBRAL, Felipe e PECI, Alketa. Administracéo: teoria e pratica no contexto brasileiro. Sdo Paulo, Pearson
Prentice Hall, 2008. Capitulos: 1; 5: itens 5.1 a 5.3; 6: itens 6.1 a 6.3; 7: item 7.1; 8: itens: 8.1 a 8.3; 9; 11 e
12.

FISCAL DO PROCON

Programa

CODIGO DE DEFESA DO CONSUMIDOR. Principios norteadores. Vulnerabilidade e hipossuficiéncia do
consumidor. CODIGO DE DEFESA DO CONSUMIDOR. Critérios para aplicagéo. Conceitos basicos da lei.
Relacdo de consumo.

DIREITOS BASICOS DO CONSUMIDOR. RESPONSABILIDADE CIVIL DO FORNECEDOR.
Responsabilidade pelo FATO do produto ou servigo. Conceito. Responsabilidade objetiva. Excludentes de
responsabilidade. Responsabilidade subsidiaria do comerciante. Responsabilidade pelo VICIO do produto
ou servico. Conceito. Alternativas para reparacdo de danos. Prescricdo e decadéncia. PRATICAS
COMERCIAIS. Oferta. Conceito. Vinculagéo do fornecedor. Recusa ao cumprimento. Publicidade enganosa,
abusiva, simulada. Préticas abusivas. Cobranca abusiva.

CONTRATOS NO CDC. Principios. Regras gerais. Interpretacdo pré-consumidor. Clausulas abusivas -



artigo 51 e Portarias SDE/MJ. O principio da conservacao dos contratos. Direito de arrependimento. O
SISTEMA NACIONAL DE DEFESA DO CONSUMIDOR. O Departamento de Protecdo e Defesa do
Consumidor do Ministério da Justica. Os Procons. As entidades civis de defesa do consumidor. O Ministério
Publico. ASPECTOS PROCESSUAIS E PENAIS DA LEI N. 8.078/90

Bibliografia sugerida

BENJAMIN, Antonio Herman V., MARQUES, Claudia Lima, BESSA, Leonardo Roscoe. Manual de Direito do
Consumidor. 2.ed. Sdo Paulo: RT, 2009.

BRASIL. Sistema Nacional de Informacdes de Defesa do Consumidor, DPDC, Ministério da Justica, 2010.
BRASIL. Prevencéo e Tratamento do Superendividamento. Ministério da Justica, 2010.

BRASIL. MANUAIS publicados pelo Departamento de Protecéo e Defesa do Consumidor do Ministério da
Justica (www.mj.gov.br/dpdc):

disponiveis em:<http://portal.mj.gov.br/dpdc/main.asp?Team={B5920EBA-9DBE-46E9-985E-033900EB51EB}>

BRASIL: Balanco Social do Sindec 2003/2010 Disponivel em:
<hitp://portal.mj.gov.br/endc/data/Pages/MI70287828I TEMIDA33E8C08B3D54240949559529F940A0EPTBRNN. htm >

MARINS, Guilherme Magalhdes (Coord.). Temas de direito do consumidor. Rio de Janeiro: Lumen Juris,
2010.

MARQUES, Claudia Lima. Contratos no Codigo de Defesa do Consumidor. 5.ed. SP: RT, 2005.

MARQUES, Claudia Lima, BENJAMIN, Antonio Herman V., MIRAGEM, Bruno. Comentéarios ao Cédigo de
Defesa do Consumidor. 2.ed.. S&o Paulo: Ed. RT, 2005.

TECNICO EM EDIFICACOES

Programa

Estudos de projetos e obras de construgdo civil. Avaliagdo técnica de obras de construcao civil.
EspecificagBes técnicas e de acabamentos de obras. Orcamento para obras civis. Legislacdo técnica e
municipal para obras de construcao civil.

Bibliografia sugerida

BORGES, Alberto de Campos. Topografia aplicada a engenharia civil. Sao Paulo: Blucher, 1992. 2v.
BORGES, Ruth Silveira; BORGES, Wellington Luiz. Manual de instalagBes prediais hidraulico sanitérias e
de gas. 4. ed. Sdo Paulo: Pini, 1992. FIKER, José. Manual de avalia¢Bes e pericias em imoveis urbanos.
Sao Paulo: PINI, 2001.

GOMIDE, Tito Livio Ferreira; PUJADAS, Flavia Zoéga Andreatta, FAGUNDES NETO, Jerdnimo Cabral
Pereira. Técnicas de inspec¢do e manutencao predial. S&o Paulo: PINI, 2006. 227 p.

LIMA FILHO, Domingos Leite. Projetos de instalagdes elétricas prediais. 2. ed. S&o Paulo: Erica, 1998.
MOLITERNO, Antonio. Caderno de estruturas em alvenaria e concreto simples. Séao Paulo:

Blucher, c1995.

NEUFERT, Ernst. Arte de projetar em arquitetura: principios, normas e prescricdes sobre construcgéo,
instalacdes, distribuicdo e programa de necessidades, dimensdes de edificios, locais e utensilios. 11. ed.
S&o Paulo: G. Gili, 1996. xvi,

NUNES, A. J. da Costa. Curso de mecénica dos solos e fundag¢@es: (fundamentos e aplicacdes da mecanica
dos solos). Rio de Janeiro: Globo, 1956.

SAO PAULO. Instituto de Pesquisa Tecnoldgicas (SP). Critérios minimos de desempenho para habitacdes
térreas de interesse social. Sdo Paulo: Mandarim, [1996].

YAZIGI, Walid. A técnica de edificar. 10. ed. rev. e atual. Sdo Paulo: Sinduscon / SP, PINI, 2009.

Legislacdo Municipal

CONTAGEM. Lei n. 3.925/2005 — Cédigo de Obras do Municipio de Contagem.
CONTAGEM. Decreto n. 145/2005 — Codigo Regulamenta normas de edificagdes referentes ao Codigo de
Obras do Municipio de Contagem e da outras providéncias.

Normas Técnicas ABNT

NBR 5410 — Instala¢des Elétricas de Baixa Tensao.

NBR 5626 — Instalac&o Predial de Agua Fria

Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego

NR 8 - Edificacdes

NR 10 — Seguranga em Instalagdes e servi¢cos em eletricidade

NR 11 — Transporte, movimenta¢&o, armazenamento e manuseio de materiais
NR 17 — Ergonomia

NR 18 — Condi¢6es e meio ambiente de trabalho na industria da construgéo
NR 23 — Protecéo contra incéndio

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
Cargos: Administrador, Analista de Controle Interno, Analista de TI, Analista Fazendario, Arquivista,
Biélogo, Contador, Economista, Procurador, Psic6logo Organizacional, Sociélogo, Técnico Superior


http://portal.mj.gov.br/dpdc/main.asp?Team=%7BB5920EBA-9DBE-46E9-985E-033900EB51EB%7D
http://portal.mj.gov.br/endc/data/Pages/MJ70287828ITEMIDA33E8C08B3D54240949559529F940A0EPTBRNN.htm

em Gestado da Informacéo.

LINGUA PORTUGUESA (para todos os cargos)

Programa

Compreensao e interpretacdo de textos. Variacdo linguistica. Géneros de texto. Coeréncia e coesao
textuais. Ortografia oficial. Acentuacao grafica. Reforma ortografica de 2009.

Estrutura da oracdo e do periodo. Aspectos sintaticos e semanticos. Substantivo: classificacéo, flexao,
emprego. Adjetivo: classificacdo, flexdo, emprego. Pronome: classificacdo, emprego, colocagdo dos
pronomes pessoais obliquos atonos, formas de tratamento. Verbo: conjugacdo, flexdo, propriedades,
classificagdo, emprego, correlacdo dos modos e tempos verbais, vozes.

Advérbio: classificacdo e emprego. Coordenacdo e subordinacdo. Concordancias verbal e nominal.
Regéncias verbal e nominal. Emprego do sinal indicativo da crase. Pontuagéo.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Manual de redacao oficial da Presidéncia da Republica
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm>

CUNHA, Celso e CINTRA, Luis F. Lindley. Nova gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira.

CIPRO NETO, Pasquale e INFANTE, Ulisses. Gramatica da lingua portuguesa. S&do Paulo: Scipione.

MINAS GERAIS: Manual de Redacéo Parlamentar Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais.
ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramética normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio.
KOCH, Ingedore G. V. A coesdo textual. S&o Paulo: Contexto.

CONHECIMENTOS GERAIS (para todos os cargos)

Programa

A histéria de Contagem. O Estado de Minas Gerais e suas politicas. O Brasil na nova ordem internacional. A
globalizagdo e os movimentos antiglobalizag&o.

Bibliografia sugerida

BARBOSA, Alexandre de Freitas. O mundo globalizado. Politica, sociedade e economia. Sao Paulo:
Contexto, 2001(Colecao repensando a Historia)

CONTAGEM. SEDUC. Secretaria de Educacao e Cultura de Contagem. Atlas Escolar: Histérico, Geografico
e Cultural. Contagem/MG, 2009.

GHON, Maria da Gléria (org.) Movimentos sociais no inicio do século XXI. Antigos e novos atores sociais.
Petrépolis: Vozes, 2003 (Parte I).

<http://www.mgq.gov.br> (temas referentes as politicas pablicas) Obs: olhar mapa do site

Fontes televisivas, jornais e revistas recentes, internet.

LEGISLACAO (paratodos os cargos)

Programa

Noc¢des de Direito - Direito Constitucional: natureza, objeto e conceito. Constituicdo: conceito, classificacédo
interpretacéo e eficacia. Poder constituinte: direitos e garantias fundamentais. A organizacdo do Estado e a
organizacao dos poderes na Constituicdo Brasileira de 1988. Direito Administrativo - Administragcdo Publica:
principios, normas constitucionais. Organizagdo administrativa: administracdo publica direta e indireta. Ato
administrativo: conceito, elementos, atributos, validade e extingdo. Contrato administrativo: conceito e
caracteristicas. Licitagdo publica: principios, modalidades, tipos e procedimentos. Servidor publico:
classificacdo, regimes e normas constitucionais.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Constituicao da Republica Federativa do Brasil: Titulo Il, Capitulos | a IV; Titulo Ill, Capitulos I, I,
I, IV e VII, e Titulo IV.

CONTAGEM. Lei Orgéanica do Municipio de Contagem. Artigos 24 a 55.

CONTAGEM. Lei Complementar n° 105/2011, que Institui o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos para
os Servidores Publicos do Municipio de Contagem da Administracdo Direta que integram o0s quadros
setoriais da administracdo, da Conparg, da Transcon e do CINCO e da outras providéncias.

MINAS GERAIS. Constituicdo do Estado de Minas Gerais: Titulo Ill, Capitulo I, Sec¢des | a V.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ADMINISTRADOR

Programa

Administracdo Geral: fundamentos da administracdo; evolucdo histérica; significado da administracdo; o
papel do gerente; administracdo da qualidade; administracdo estratégica; funcBes administrativas:
planejamento (estratégico, tatico e operacional), organizacdo, direcdo e controle; novos paradigmas da
administracdo; ética e responsabilidade social das empresas; administracao participativa; administracao na



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm
http://www.mg.gov.br/

era digital: processos organizacionais, reengenharia, benchmarking e tecnologia da informacéo.
Administracdo Publica: formas histéricas de administracao publica (patrimonialista, burocratica e gerencial);
Max Weber e a burocracia; a crise do modelo burocratico; o paradigma pos-burocratico; evolucdo da
administracdo publica no Brasil e reformas administrativas.

Recursos Humanos: o sistema de administracdo de recursos humanos; a interacdo entre pessoas e
organizacdes; recrutamento e selecdo; treinamento e desenvolvimento de pessoal; desenvolvimento
organizacional; remuneracéo e carreiras; avaliacdo de desempenho; qualidade de vida no trabalho.
Planejamento e Orcamento Governamental: orcamento na Constituicdo Brasileira de 1988 (Plano
Plurianual, Lei de Diretrizes Orgcamentarias e Lei Orgcamentaria Anual); principios orcamentarios; processo
de elaboracdo da proposta orcamentdria; classificagbes orcamentarias da despesa e da receita;
mecanismos retificadores do orcamento; execugdo orgcamentaria e financeira; licitagao: conceito, finalidades,
principios, objeto, obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade, modalidades; controle e avaliagdo da execugéo
orcamentaria.

Lei de Responsabilidade Fiscal: inovagdes introduzidas pela LRF; efeitos no planejamento e no processo
orcamentario; limites para despesas de pessoal; limites para a divida; transferéncias voluntarias; gestédo
patrimonial; mecanismos de transparéncia, controle e fiscalizacéo.

Controladoria e Governanca na Gestdo Publica: teoria do agenciamento; externalidades; risco moral; plano
diretor nos municipios; teoria da escolha publica; teoria da regulacao; resultado econémico e balanco social
em entidades publicas; governanca corporativa na gestdo publica; democracia e accountability; prestacéo
de contas do chefe do Poder Executivo Municipal.

Bibliografia sugerida

ANDRADE, Nilton de Aquino (Org.). Planejamento governamental para municipios. Sdo Paulo: Atlas, 2006.
BHEN, R. D. O novo paradigma da administrac@o publica e a busca da accountability democrética. Brasilia:
ENAP, Revista do Servigo Publico, v. 49, n. 4, out-dez, 1998.

BIDERMAN, Ciro e ARVATE, Paulo (Orgs). Economia do Setor Publico no Brasil. Rio de Janeiro: Elsevier,
2005.

BRASIL. Constituicdo Federal de 1988.

BRASIL. Lei Complementar n° 101/2000. Lei de Responsabilidade Fiscal.

BRASIL. Lei n. 4.320/64.

BRASIL. Plano Diretor da Reforma do Aparelho do Estado. Brasilia: Presidéncia da Republica, 1995.
CHIAVENATO, Idalberto. Administragdo. Teoria, processo e pratica. 4. ed. Rio de Janeiro: Campus, 2007.
CHIAVENATO, Idalberto. Recursos humanos. O capital humano das organizag6es. 8. ed. Sdo Paulo: Atlas,
2006.

GIACOMONI, James. Orgcamento publico. 13. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2005.

MACHADO JR, J. Teixeira e REIS, Heraldo da Costa. A Lei n. 4320 comentada e a Lei de
Responsabilidade Fiscal. 31. ed. Rio de Janeiro: IBAM, 2002/2003.

MAXIMIANO, Antonio César Amaru. Teoria geral da administragdo. Sdo Paulo: Atlas, 2006.

MINAS GERAIS. TCE/MG. Instrucdo Normativa n. 08/2008. Disp&e sobre as Contas Anuais Prestadas pelo
Chefe do Poder Executivo Municipal.

PEREIRA, Luiz Carlos Bresser e SPINK, Peter. Reforma do Estado e administracéo publica gerencial. 5. ed.
Rio de Janeiro: Editora Fundagédo Getulio Vargas, 2003.

SLOMSKI, Valmor. Controladoria e governanga na gestao publica.. Sdo Paulo: Atlas, 2005.

ANALISTA DE CONTROLE INTERNO

Programa

Estado: Conceito e evolucdo do Estado moderno. Conceitos fundamentais do direito publico e o
funcionamento do Estado. Formas de administracdo publica: patrimonialista, burocratica, gerencial.
Accountability. Orcamento publico: conceitos e principios orcamentarios; caracteristicas do orcamento-
programa Orcamento segundo a Constituicdo de 1988: Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes
Orcamentérias e Financeiras - LDO e Lei Orgamentaria Anual — LOA; Classificagdo da receita e da despesa
orcamentdria brasileira. Execucao da receita e da despesa orcamentaria. Estrutura programatica adotada no
setor publico brasileiro. Tépicos da Lei de Responsabilidade Fiscal — principios, objetivos, e efeitos no
planejamento e no processo orcamentario, regra de ouro, limites para despesa. Contabilidade geral -
principios fundamentais de contabilidade (aprovados pelo Conselho Federal de Contabilidade, pela
Resolugdo CFC n. 750/93. Patriménio: componentes patrimoniais - Ativo, passivo e situacdo liquida (ou
Patriménio Liquido). Equacéo fundamental do patriménio. Conta: conceito. Débito, crédito e saldo. Teorias,
funcdo e estrutura das contas. Contas patrimoniais e de resultado. Apuracdo de resultados. Sistema de
contas e plano de contas. Contabilidade Governamental: Conceito, objeto, objetivo, campo de atuacéo.
Sistemas de Contas. Variagdes Patrimoniais: Variacdes Ativas e Passivas Orgamentarias e
Extraorcamentérias. Plano de Contas: Conceito, estrutura béasica: ativo, passivo, despesa, receita, resultado
diminutivo, resultado aumentativo, estrutura das contas, partes integrantes, caracteristicas das contas,
contas de controle: da previsdo e execucao da receita, fixacdo e execucdo da despesa, dos restos a pagar e



contas com funcado precipua de controle (contratos, caucdes, convénios e instrumentos similares, diversos
responsaveis. Contabilizacdo dos Principais Fatos Contabeis: Previsdo de Receita, Fixacdo de Despesa,
Descentralizacdo de Crédito, Liberacdo Financeira, Realizacdo de Receita e Despesa. Balancete:
caracteristicas, contetdo e forma. Demonstracdes Contabeis: Balanco Orcamentario, Balan¢co Financeiro,
Balanco Patrimonial e Demonstracdo das VariacBes Patrimoniais; Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico — NBCASP; Alteracdes significativas provocadas pelas NBCASP. Licitagdes,
Contratos e Convénios: Processo de Licitacdo: Lei n. 8.666/93 e alteracdes. Contratos administrativos:
conceitos, principios, aspectos gerais, clausulas necessarias, formalizacdo, execucgdo, alteracoes,
dissolucéo e extingdo. Pregdo. Convénios. Controle externo: O Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais (Lei Complementar n. 102 de 17/01/2008): natureza, competéncia, jurisdicdo e julgamento de contas.
Processo de Prestacdo de Contas Anual. Controladoria. Teoria dos sistemas aplicada as organizagdes.
Definicdo e funcdes da controladoria numa organizacao. Aplicabilidade do conceito de controladoria a
gestdo publica. Auditoria Interna e Técnicas de Controle: Normas de auditoria. Normas internacionais
para o exercicio profissional da auditoria interna. NBC T 11 — normas de auditoria independente das
demonstracdes contabeis. Normas da INTOSAI: Declaracdo de Lima. Cddigo de ética e padrbes de
auditoria. Normas emanadas pelo CFC — Conselho Federal de Contabilidade; Normas Brasileiras para o
Exercicio de Auditoria Interna: independéncia, competéncia profissional, &mbito de trabalho, execucdo do
trabalho e administracdo da area de auditoria interna. Funcao da auditoria Interna. Governanca e andlise de
risco. Governanca no setor publico. O papel da auditoria na estrutura de governanca. Estrutura conceitual
de analise de risco (COSO). Elementos de risco e controle. Aplicagdo da estrutura conceitual de analise de
risco. Auditoria no setor publico. Finalidades e objetivos da auditoria governamental. Abrangéncia de
atuacdo. Formas e tipos. Normas relativas a execucao dos trabalhos. Normas relativas a opinido do auditor.
Relatérios e Pareceres de auditoria. Operacionalidade. Planejamento dos Trabalhos de Auditoria. Execucdo
dos Trabalhos de Auditoria: Programas de Auditoria. Papéis de trabalho. Testes de auditoria. Contingéncias.
Amostragem estatistica em auditoria. Avaliagcdo dos controles internos. Materialidade, relevancia e risco em
auditoria. Evidéncia em auditoria. Eventos ou transagbes subsequentes. Revisdo analitica. Técnicas e
procedimentos de Auditoria.
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ANALISTADE TI

Programa

Aplicativos Windows - Criar, editar, formatar e imprimir documentos no Microsoft Word/Excel/Power Point,
manipular textos em tabelas. Inserir e formatar graficos e figuras. Criar, editar, formatar e imprimir planilhas
eletronicas, utilizando férmulas e funcdes, gerando gréaficos. Importar e exportar dados de planilhas
eletrnicas. Criar apresentacdes de slides, utilizando figuras e graficos. Navegar pela Internet, enviar e
receber email com anexo, acessar recursos utilizando uma rede local. Utilizar recursos tecnolégicos como
CD/DVD, Impressora, PenDrive, Scanner entre outros.

Conhecimentos em programacdo Java - Aritmética, tomada de decisdo, operadores de igualdade e
operadores relacionais, classes, objetos, métodos e variaveis de instancia, métodos set e get, Inicializando
objetos com construtores, Pacotes da APl do Java, Escopo das declaracdes, sobrecarga de método, Arrays,
escopo de classe, superclasses e subclasses, Membros protected, relacionamento entre superclasses e
subclasses, construtores em subclasses, engenharia de software com heranca, polimorfismo, serializacdo
de objeto, algoritmos de pesquisa, algoritmos de classificacdo, pilhas, filas, &rvores, sobrecarregando
métodos, classes genéricas, internet e recursos da Web, sockets, instru¢des para instalar o MySQL e o
MySQL Conector/J.

Anélise de sistemas - Diagramas de fluxo de dados; entendimento (andlise e projeto) de sistemas de
informacéao orientado a dados; Modelo Entidade-Relacionamento; definicdo dos requisitos; analise e projeto;
técnicas de levantamento de sistemas individuais e em grupo; técnicas, métodos; metodologias;
ferramentas de analise de sistemas: evolugéo, estado atual. Técnicas para definicdo, coleta e organizagéo
de requisitos de um sistema; Joint Application Design-JAD e outras técnicas de grupo; definicdo de
restricdes do sistema; requisitos funcionais e nao funcionais; prototipacdo. A qualidade de um software e de
um sistema: métricas; métricas para tamanho, ponto de funcéo; controle da complexidade.

Analise Orientada a Objeto e UML - Classes, objetos, mensagens, métodos, encapsulamento, heranga,
polimorfismo, sobrecarga. Nocdes de andlise estruturada: diagrama de fluxo de dados (DFD), Diagrama de
contexto (DC), Entidades externas, processos, depdsitos de dados e dicionario de dados, modelagem
comportamental, diagrama de transicdo de estados, no¢des de andlise orientada a objeto e UML: analise de
requisitos, Tipos Abstratos de Dados (TAD), modelos de casos de uso, participantes e estrutura para o
desenvolvimento de software, O processo unificado, conceitos fundamentais de fase e interagdo, diagramas
UML. Banco de dados: modelagem conceitual e fisica de banco de dados, mapeamento de cardinalidades,
generalizacéo e especializacdo

Banco de dados - Modelo Entidade-Relacionamento, Modelo Relacional. Algebra Relacional. Linguagem
SQL; Regras de Integridade; Estrutura de Arquivos e Armazenamento; Indexacdo; Processamento de
Consultas, Transacdo; Controle de Concorréncia; Recuperacdo; Banco de dados Distribuidos; Data
Warehouse.

Redes de computadores - Conceitos basicos. Protocolos: modelo OSI; TCP/IP: camadas, enderecamento
IP. Cabeamento: meios de transmisséo, tipos. A arquitetura Ethernet. Equipamentos de redes em geral:
hubs, switches, roteadores. Seguranca de redes.
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ANALISTA FAZENDARIO

Programa

Financas Publicas: falhas de mercado; bens publicos; externalidades; objetivos da politica fiscal e fun¢des
do governo; teoria da tributagdo: conceitos de equidade, progressividade, neutralidade e simplicidade;
impostos com base de incidéncia na renda, no patriménio e no consumo; imposto sobre o valor adicionado;
calculo do imposto por dentro e por fora; gastos publicos: conceito e classificagdo; politica fiscal e politica
monetdria; federalismo fiscal; titulos publicos, déficit publico e divida publica; imposto inflacionario,
senhoriagem e curva de Laffer; financiamento do déficit publico; sistema federativo e descentralizacéo;
privatizacBes; teoria da regulacao; teoria da escolha publica.

Orcamento e Contabilidade Publica: principios orcamentarios; orcamento na Constituicao brasileira de 1988:
Plano Plurianual; Lei de Diretrizes Or¢camentarias e Lei Or¢camentaria Anual; processo de elaboracédo da
proposta orcamentaria; classificagBes orcamentarias da despesa e da receita; mecanismos retificadores do
orcamento; execucao or¢camentaria e financeira; controle e avaliacdo da execucdo orcamentéria; licitagdo:
conceito, finalidades, principios, objeto, obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade, modalidades; contrato
administrativo: conceito, formalizacdo, alteragdo, execucdo, inexecucdo e rescisdo; contabilidade
orcamentéria e financeira; contabilidade patrimonial e industrial; balancos orgamentario, financeiro,
patrimonial e demonstracdo das variagfes patrimoniais.

Lei de Responsabilidade Fiscal: inovacdes introduzidas pela LRF; efeitos no planejamento e no processo
orcamentdrio; limites para despesas de pessoal; limites para a divida; gestdo patrimonial; mecanismos de
transparéncia, controle e fiscalizacéo.

Microeconomia: demanda do consumidor: curvas de indiferenca e limitacdo orcamentéria; equilibrio do
consumidor; curva de demanda; oferta do mercado; curva de oferta; equilibrio do mercado de bens e
servicos; elasticidades; classificagcdo dos bens; excedente do consumidor, excedente do produtor e
excedente total; oferta do produtor; fatores de producdo; fungdo de producdo; isoquantas; firma
multiprodutora; custos de producdo; custo fixo e variavel, custo médio e custo marginal; estruturas de
mercado: concorréncia perfeita; monopdlio; concorréncia monopolistica e oligopdlio.

Macroeconomia: fundamentos, metas e instrumentos de politica macroecondmica; contabilidade nacional:
conceito de renda e produto; produto e renda das empresas e das familias; gastos e receitas do governo;
balangco de pagamentos; contas nacionais do Brasil; numeros indices; tabela de relagdes insumo/produto;
moeda e bancos: fungdes da moeda; demanda por moeda; desenvolvimento do sistema monetario;
definicdo de moeda e quase-moeda; multiplicador da moeda; instrumentos de controle monetario; modelo
Keynesiano bésico; equilibrio entre oferta agregada e demanda agregada; multiplicador keynesiano de
gastos; interligacdo entre o lado real e monetario; modelo IS-LM; inflagdo: causas e efeitos; teoria
guantitativa da moeda; curva de Philips; imposto inflacionario; producdo e crescimento econdmico;
crescimento econdémico e politicas publicas.

Administracdo Geral: fundamentos da administracdo; evolucdo histérica; significado da administracédo; o
papel do gerente; administracdo da qualidade; administracdo estratégica; funcBes administrativas:
planejamento (estratégico, tatico e operacional), organizacdo, direcdo e controle; novos paradigmas da
administracdo; ética e responsabilidade social das empresas; administracéo participativa; administracdo na
era digital: processos organizacionais, reengenharia, benchmarking e tecnologia da informacédo; formas
historicas de administragéo publica (patrimonialista, burocratica e gerencial); a crise do modelo burocratico;
o paradigma poés-burocratico; evolugdo da administragdo publica no Brasil e reformas administrativas;
desenho do Estado: uma perspectiva agente x principal.

Administracdo Financeira: ambiente financeiro: mercados, instituicdes, taxas de juros, impostos; conceitos
essenciais da administracdo financeira: risco e taxas de retorno; valor do dinheiro no tempo; avaliacdo de
titulos e acles; projecdo, planejamento e controle financeiros; administracdo do capital de giro;
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administracdo de caixa e de titulos negociaveis; administracdo de crédito; administracdo de estoque;
financiamento de curto prazo; decisdes de investimento estratégico de longo prazo; técnicas de orcamento
de capital; fluxos de caixa de projetos e risco; custo de capital; decisdes de financiamento estratégico de
longo prazo.

Direito Tributario: tributo: conceito, natureza juridica, espécies e classificacdes; conceito, natureza,
principios e fontes de direito tributario; vigéncia, aplicacdo, interpretacdo e integracdo da legislacédo
tributaria; direito tributario constitucional: principios constitucionais tributarios, limitagdes constitucionais ao
poder de tributar, garantias constitucionais do contribuinte; obrigacéo tributaria: conceito e natureza juridica;
elementos da obrigacgédo tributaria: sujeito ativo, sujeito passivo, objeto e causa; fato gerador da obrigagao
tributaria; capacidade tributaria ativa e passiva; domicilio tributario; responsabilidade tributéria;
responsabilidade de terceiros; substituicdo tributaria; crédito tributario: conceito, natureza juridica e
constituicdo; suspensdo extingdo e exclusdo do crédito tributario; garantias, privilégios e preferéncias do
crédito tributario; lancamento tributario: conceito e natureza juridica, modalidades e revisdo; sistema
tributario nacional: conceito e estrutura; espécies tributarias; competéncia tributaria; discriminacdo das
receitas tributarias; reparticdo das receitas tributarias; tributos de competéncia da Unido, dos estados e do
Distrito Federal e dos municipios; administracdo tributaria; divida ativa: conceito, espécies, constituicdo,
inscricdo e efeitos; fiscalizacgao tributéria; contencioso administrativo em matéria fiscal.
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ARQUIVISTA

PROGRAMA

| Fundamentos da Arquivistica

Principio da proveniéncia. Teoria das trés idades do documento de arquivo; conceitos: arquivos publicos,
privados e pessoais; diplomatica e terminologia arquivistica.

Il Gestao Arquivistica de Documentos

Definicdo da politica arquivistica. Planejamento e implantacdo do programa de gestdo arquivistica de
documentos. Procedimentos e controles do Sistema Informatizado de Gestédo Arquivistica de Documentos e
os Instrumentos de Gestéo.

[l Arguivos Permanentes

Arranjo. Descricdo: processo de elaboracdo dos Instrumentos de Pesquisa. As Normas de descrigcdo:
Nobrade — Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica e a ISDIAH — Norma internacional para descrigdo de
instituices com acervo arquivistico. Difusao editorial, cultural e educativa em arquivos.

IV Conservacéo e Preservagdo de Documentos

Producdo e acesso. Areas de armazenamento. Condigbes ambientais. Acondicionamento, manuseio e
transporte e seguranca. Programas de reproducdo de documentos em arquivos e recomendacdes para
digitalizacdo de documentos arquivisticos permanentes.

V Implantac&o de Arquivos Publicos Municipais

Itens preliminares & criagdo do arquivo. Relagdo do arquivo municipal com as unidades orgéanicas de
protocolo e arquivos correntes situados nas reparticdes da Prefeitura e recursos humanos e
materiais.

VI Legislagao Arquivistica Brasileira.

CONARQ - Conselho Nacional de Arquivos.
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Batista dos (Org). Arquivistica temas contemporaneos: classificagdo, preservacdo digital, gestdo do
conhecimento. Distrito Federal: SENAC, 2007.

PAES, Marilena Leite. Arquivo: teoria e préatica. Rio de Janeiro: Editora FGV, 2005.

RONDINELLI, Rosely Curi. Gerenciamento arquivistico de documentos eletrénicos: uma abordagem teérica
da diplomatica arquivistica contemporanea. Rio de Janeiro: Editora FGV, 2002.

SOUZA, Renato Tarciso Barbosa. Classificagdo de documentos arquivisticos: trajetdria de um conceito.
Arquivistica. net (www.arquivistica.net ), Rio de Janeiro, v.2, n. 2, p 120-42, ago./dez. 2006.

BIOLOGO

Programa

NocGes basicas de principios bioldgicos. Caracteristicas do meio ambiente e dos seres vivos.

Norma para licenciamento ambiental. Poluicdo ambiental. Educacdo ambiental. Epidemiologia e controle de


http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/Media/publicacoes/subsdios_poltica_de_arquivos.pdf
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/Media/publicacoes/subsdios_poltica_de_arquivos.pdf
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/Media/publicacoes/cartapreservpatrimarqdigitalconarq2004.pdf
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/Media/publicacoes/cartapreservpatrimarqdigitalconarq2004.pdf
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/media/publicacoes/cdigo_de_classificacao.pdf
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/media/isdiah.pdf
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/media/publicacoes/earqmet/earqbrasilv1.1.pdf
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/Media/publicacoes/nobrade.pdf
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/media/publicacoes/recomenda/recomendaes_para_digitalizao.pdf
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/media/publicacoes/recomenda/recomendaes_para_digitalizao.pdf
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/Media/publicacoes/recomendaes_para_a_produo.pdf
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/Media/publicacoes/recomendaes_para_a_produo.pdf
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/Media/publicacoes/dicionrio_de_terminologia_arquivstica.pdf
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/Media/publicacoes/dicionrio_de_terminologia_arquivstica.pdf
http://www.arqsp.org.br/arquivos/oficinas_colecao_como_fazer/cf1.pdf
http://www.arqsp.org.br/arquivos/oficinas_colecao_como_fazer/cf7.pdf
http://www.arqsp.org.br/arquivos/oficinas_colecao_como_fazer/cf3.pdf

vetores

Bibliografia sugerida:

BRASIL. Cartilha de Licenciamento Ambiental. 2007. IBAMA. Disponivel em:
<http://www.mma.gov.br/estruturas/sqa_pnla/_arquivos/cartilha.de.licenciamento.ambiental

.segunda.edicao.pdf >

BRASIL. Guia de Vigilancia Epidemiolégica: Série A. Normas e Manuais Técnicos 2005 6. ed Ministério da
Salde Secretaria de Vigilancia em Saude Departamento de Vigilancia Epidemiolégica. Disponivel em:
<http://www.prosaude.org/publicacoes/guia/Guia_Vig_Epid_novo2.pdf>

CONTAGEM. Lei Municipal n. 4.135/2007 (dispde sobre a criacdo da Fundacdo Municipal de Parques e
Areas Verdes de Contagem — ConParq), alterada pela Lei n. 4.223/20009;

CONTAGEM. Decreto Municipal n. 892/2008 (aprova regimento interno da ConParq)

DIAS, G. F.. Educacdo ambiental: principios e praticas. 5. ed. Sdo Paulo: Gaia, 1998.

ODUM. E.P., Barret, G. W. Fundamentos de ecologia. Sdo Paulo:.Thompson Pioneira, 2007.

PRIMACK, R.B. e RODRIGUES, E., Biologia da conservacdo. Londrina: Vida, 2001.

RAVEN, P.H.; EVERT, R.F.; EICHHORN, S.E. Biologia vegetal. 7. ed., Rio de Janeiro. Guanabara Koogan,
2007.

STORER, Tracy l., USINGER; Robert. Zoologia geral. 6. ed. Sdo Paulo: Nacional, 2000.

CONTADOR

Programa

Conceito, objetivos, usuarios e classificagbes da contabilidade. Fatos contabeis e alterag6es no patrimdnio
liqguido. Regimes contébeis: caixa e competéncia. Plano de contas aplicado ao setor publico Escrituracao
contabil: procedimentos contabeis, livros contdbeis (obrigatérios e facultativos), registros (langamentos) nos
livros contabeis, conteido dos langamentos, sistemas computadorizados para escrituracdo contabil,
formalidades para atendimento ao sistema publico de escrituragdo digital, atribuicbes e responsabilidades
dos profissionais da contabilidade. Principios contabeis vigentes publicados pelo Conselho Federal de
Contabilidade, incluindo os principios contabeis sob a perspectiva do setor publico. Estrutura das Normas
Brasileiras de Contabilidade. Estrutura conceitual para a elaboracdo e apresentacdo das demonstracdes
contabeis (NBC T 1). Normas brasileiras de contabilidade relacionadas com a convergéncia as normas
internacionais e com a adocao inicial das normas internacionais. Ativo, passivo e patriménio liquido,
segundo a Lei n. 6.404/1976 atualizada e segundo as normas do CFC (Conselho Federal de Contabilidade):
conceitos, classificacdo das contas, subgrupos (grupos de contas), reconhecimento, critérios de avaliacao.
Reducédo ao valor recuperavel de ativos. Subvencéo e assisténcia governamental. Valor justo de ativos e de
passivos. Ajuste a valor presente de elementos do ativo e do passivo quando da elaboracdo de
demonstracdes contabeis. Depreciagdo, amortizacdo e perda de ativos. Demonstragbes contabeis
(financeiras), segundo a Lei n. 6.404/1976 atualizada e segundo as normas do CFC (Conselho Federal de
Contabilidade): conceitos, tipos de demonstra¢des, conteldo, formas de apresentacdo, inter-relagdo entre
as demonstracdes, obrigatoriedade de apresentacdo. Demonstragfes contabeis aplicadas ao setor publico.
Normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico (NBC T 16.1 a 16.10): conceituagao, objeto e
campo de aplicacdo da contabilidade no setor puablico; patrimdnio publico e sistemas contabeis;
planejamento e seus instrumentos sob o enfoque contébil; transacdes no setor publico e seus reflexos no
patriménio publico; registro contabil, seguranca da documentagdo contabil, reconhecimento e bases da
mensuracdo; demonstracdes contabeis (balangco patrimonial, balango financeiro, balan¢co orgcamentario,
demonstracdo das variagBes patrimoniais, demonstracdo dos fluxos de caixa, demonstracéo do resultado
econdmico, notas explicativas); consolidacdo das demonstracdes contabeis; controle interno; depreciacao,
amortizacdo e exaustdo; avaliacdo e mensuracdo de ativos e passivos em entidades do setor publico.
Receita e despesa publica: defini¢cdes, classificacdes, estagios e divulgacao (evidenciacao). Normas legais
aplicaveis ao Orcamento Publico. Lei de Diretrizes Orgamentarias e Lei Orcamentaria Anual: finalidade,
importancia, relagdo com as diretrizes, os objetivos e as metas da administracao publica estabelecidas no
Plano Plurianual. Contetdo, forma e processo de elaboracao de proposta orcamentaria. Orcamento Publico:
conceito, classificacdo, tipos, principios orcamentarios, ciclo orgcamentario, elaboracdo do orgcamento,
previsGes anuais e plurianuais, exercicio financeiro, créditos adicionais, orcamento por programas, diretrizes
orcamentdrias, programacgdo financeira e ftransferéncias financeiras. Aprovagdo, execugao,
acompanhamento, controle da execucao, fiscalizagao e avaliagdo do orgamento publico. Dispositivos da Lei
de Responsabilidade Fiscal e da Lei de Licitacdes e Contratos que interferem no processo contabil das
organizacgdes. Principios, objetivos e efeitos da Lei de Responsabilidade Fiscal no planejamento e no
processo orcamentario. Mecanismos de transparéncia fiscal. Relatorio de gestédo fiscal: caracteristicas e
contelddo. Levantamento de contas, tomada de contas e prestagdo de contas na administracdo publica.
Controle interno e controle externo na administracéo publica.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Legislagcao Federal: Constituicdo Federal de 1988, Lei Complementar n. 101/2000, Leis Ordinarias
6.404/76, 8.666/93 e 4320/64, Portaria 751/2009 da Secretaria do Tesouro Nacional.


http://www.mma.gov.br/estruturas/sqa_pnla/_arquivos/cartilha.de.licenciamento.ambiental.segunda.edicao.pdf
http://www.mma.gov.br/estruturas/sqa_pnla/_arquivos/cartilha.de.licenciamento.ambiental.segunda.edicao.pdf

Resolucdes do Conselho Federal de Contabilidade: 1128/08, 1129/08, 1130/08, 1131/08, 1132/08, 1133/08,
1134/08, 1135/08, 1136/08, 1137/08, 1268/09, 750/93, 1111/07, 1282/10, 1282/10, 1269/09, 1105/07,
1103/07, 1306/10, 1121/08, 1299/10, 1296/10, 1292/10, 1303/10, 1305/10, 1151/09, 1.185/09, 1.177/09.
BRASIL. PORTARIA N. 751/2009.

GIACOMONI, J. Orgamento publico. 15. ed. Sédo Paulo: Atlas, 2010.

IUDICIBUS, S.; MARTINS, E.; GELBCKE, E.R.; SANTOS, A. Manual de contabilidade societaria: aplicavel a
todas as sociedades de acordo com as normas internacionais e do CPC. S&o Paulo: Atlas, 2010.

KOHAMA. H. Contabilidade publica: Teoria e Pratica. 11. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2010.

SILVA, L.M. Contabilidade governamental: um enfoque administrativo da nova contabilidade publica. 8 ed.
Sao Paulo: Atlas, 2009.

ECONOMISTA

Programa

Introducdo a economia: escassez e problemas econémicos fundamentais; organizacdo econdmica;
principios da economia; interdependéncia e ganhos de comércio; possibilidades de producéo especializacdo
e comércio; vantagem comparativa, vantagem absoluta e custo de oportunidade.

Microeconomia: demanda do consumidor: curvas de indiferenca e limitagdo orcamentéaria, equilibrio do
consumidor e mudancas pela variacdo de pre¢os e renda, curva de demanda, varidveis que afetam a
demanda; oferta do mercado: variaveis que afetam a oferta, curva de oferta; equilibrio do mercado de bens
e servicos; elasticidades; classificacdo dos bens: normais, inferiores, bem de Giffen, substitutos,
complementares; excedente do consumidor, excedente do produtor e excedente total; oferta do produtor:
teoria da producéo, fatores de producgédo, fungcdo de producéo e suas propriedades, isoquantas, funcdo de
producdo com proporcdes fixas e varidveis, combinacdo 6tima de fatores, firma multiprodutora; custos:
custos de producdo, conceitos, curva de isocustos, custo fixo e variavel, custo médio e custo marginal;
estruturas de mercado: concorréncia perfeita, monopdlio, concorréncia monopolistica, oligopdlio.
Macroeconomia: contabilidade nacional: conceito e quantificacdo da renda e do produto, produto e renda
das empresas e das familias, gastos e receitas do governo; balanco de pagamentos: conta de transacdes
correntes, conta de capital, conceitos de déficit e superavit; contas nacionais do Brasil; nimeros indices;
tabela de relagBes insumo/produto; moeda e bancos: funcdes da moeda, demanda por moeda, bancos e
oferta de moeda, definicAo de moeda e quase-moeda, multiplicador da moeda; instrumentos de controle
monetario; determinacéo da renda e do produto nacionais: modelo keynesiano basico, equilibrio entre oferta
agregada e demanda agregada; multiplicador keynesiano de gastos; interligacdo entre o lado real e
monetario; modelo IS-LM; inflagdo: causas e efeitos da inflagdo; teoria quantitativa da moeda; curva de
Philips; inflagdo e politicas de estabilizacéo; inflagdo de demanda e de custos; imposto inflacionério;
produgdo e crescimento econdmico: importancia e determinantes da produtividade, crescimento econdmico
e politicas publicas, modelos de crescimento econdmico.

Economia do setor publico: racionalidade econdmica da existéncia do governo; eficiéncia dos mercados
competitivos; falhas do mercado; equilibrio geral e teoria do bem-estar; 6timo de Pareto; bens publicos;
teoria da escolha publica; externalidades; objetivos da politica fiscal e fungBes do governo; teoria da
tributacdo: conceitos de eqlidade, progressividade, neutralidade e simplicidade; impostos com base de
incidéncia na renda, no patriménio e no consumo; imposto sobre o valor adicionado; calculo do imposto por
dentro e por fora; sistema tributario na Constituicdo Brasileira de 1988; gastos publicos: conceitos; medidas;
modelos de gastos publicos; politica fiscal e politica monetéria; federalismo fiscal; titulos puablicos, déficit
publico e divida publica; imposto inflacionario, senhoriagem e curva de Laffer; financiamento do déficit
publico; estado e empresas estatais no desenvolvimento econdmico; financas publicas entre 1964 e 1980;
financas publicas no regime de alta inflacdo (1981/1994); financas publicas na fase de estabilizacédo
(1995/1998); privatizacdes e plano nacional de desestatizacBes - PND; teoria da regulacdo e agéncias de
controle.

Orcamento e contabilidade publica: or¢camento publico: evolugdo histérica e correlagao
orcamento/planejamento; principios orcamentarios; orgcamento tradicional e orcamento-programa;
orcamento na Constituicdo Brasileira de 1988: Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias e Lei
orcamentdria anual; Plano Plurianual (PPA) 2008-2011 do governo federal; plano diretor para municipios;
processo de elaboragdo da proposta orcamentaria; classificagcbes orcamentarias da despesa e da receita;
mecanismos retificadores do orcamento; execu¢do do orcamento e controle da execucdo or¢camentaria:
programacdo da despesa, empenho, liquidacdo e pagamento das despesas, suprimento de fundos,
despesas de exercicios anteriores, restos a pagar; controle interno e externo; licitagdo: conceito, finalidades,
principios, objeto, obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade, modalidades; contrato administrativo: conceito,
formalizacdo, alteracdo, execucdo, inexecucdo e rescisdo. Contabilidade publica: contabilidade
orcamentdria e financeira; contabilidade patrimonial e industrial; balancos orgamentario, financeiro,
patrimonial e demonstracdo das variagfes patrimoniais.

Lei de Responsabilidade Fiscal: inovac¢des introduzidas pela LRF; efeitos no planejamento e no processo
orcamentario; limites para despesas de pessoal; limites para a divida; transferéncias voluntarias; gestao




patrimonial; mecanismos de transparéncia, controle e fiscalizacéo.

Planejamento estratégico: conceitos; principios; planejamento estratégico, planejamento tatico e
planejamento operacional; elaboracdo e implementacdo do planejamento estratégico: diagndstico
estratégico externo, diagnéstico estratégico da organizacao, missao, viséo, valores, construcdo de cenarios,
benchmarking; controle e avaliacdo do planejamento estratégico; auditoria de desempenho e de resultados.
Projetos: planejamento e projetos: conceitos; niveis de decisdo; projetos empresariais e projetos publicos; o
lado humano dos projetos; projetos e novas tecnologias de producdo e de gestdo: producdo em massa,
impacto das novas tecnologias; sistema JIT, sistema KANBAN; tecnologias potencializadas de gestao;
projetos estratégicos: conceito, projeto no contexto do planejamento estratégico; estudo de mercado;
tamanho e localizacdo de projetos; analise econdmico-financeira de projetos: decisdo de investir; custo de
oportunidade; horizonte de planejamento; fluxo de caixa; depreciagdo; taxa minima de atratividade; valor
presente liquido; taxa interna de retorno; comparacao entre alternativas de investimentos; projetos e meio
ambiente; financiamento de projetos; geréncia da execucao de projetos; avaliacdo de projetos publicos.
Bibliografia sugerida

ANDRADE, Nilton de Aquino (Org.). Planejamento governamental para municipios. Sdo Paulo: Atlas, 2006.
BIDERMAN, Ciro e ARVATE, Paulo (Orgs). Economia do setor piblico no Brasil. Rio de Janeiro: Elsevier,
2005.

BRASIL. Constituicdo Federal de 1988.

BRASIL. Lei Complementar n. 101/2000. Lei de Responsabilidade Fiscal.

CLEMENTE, Ademir. Projetos empresariais e publicos. Sao Paulo: Atlas, 2008.

GIACOMONI, James. Orgcamento publico. Sdo Paulo: Atlas, 2005.

GIAMBIAGI, Fabio e ALEM, Ana Claudia. Finangas publicas: teoria e pratica no Brasil. Rio de Janeiro:
Campus, 2001.

LOPES, Luiz Martins e VASCONCELLOS, Marco A. Sandoval de. (Orgs) Manual de macroeconomia béasico
e intermediério. S&o Paulo: Atlas, 2000.

MACHADO JR, J. Teixeira e REIS, Heraldo da Costa. A Lei n. 4.320 comentada e a Lei de
Responsabilidade Fiscal. 31. ed. Rio de Janeiro: IBAM, 2002/2003.

MANKIW, N. Gregory. Introducdo a economia: principios de micro e macroeconomia. Rio de Janeiro:
Campus, 2001.

MANKIW, N. Gregory. Macroeconomia. Rio de Janeiro: LTC, 2003.

OLIVEIRA, Djalma de Pinho Reboucas de. Planejamento estratégico: conceitos, metodologia,

praticas. Sao Paulo: Atlas, 2007.
VASCONCELLOS, Marco A. Sandoval de. Economia: micro e macro. Sdo Paulo: Atlas, 200

PROCURADOR

Programa

Direito constitucional

Constituic@o: conceito e concepg¢des de Constituicao; classificacdo das constituicdes.

Poder constituinte origindrio e derivado. Reforma Constitucional. Emenda e revisdo constitucionais.
Principio Hierarquico da Norma Constitucional.

Controle de constitucionalidade. Sistema brasileiro. Inconstitucionalidade por omisséo. A¢éo Direta de
Inconstitucionalidade. Acao Declaratdria de Constitucionalidade.

Eficacia e aplicabilidade das normas constitucionais. Interpretacéo e integracéo das normas constitucionais.
Direitos e garantias fundamentais. Direitos e deveres individuais e coletivos. Direitos sociais.

Principios do Estado de Direito. Principio da legalidade. Principio da igualdade. Principio do controle
judiciario. Garantias constitucionais: conceito e classificacao.

Remédios constitucionais: habeas-corpus, mandado de seguranca; mandado de injuncéo, habeas-data.
Direito de peticéo.

Direitos politicos: sistema politico brasileiro.

Organizagédo dos poderes. Mecanismo de freios e contrapesos. Estado Democrético de Direito.

Bases tedricas do federalismo: estado unitario, estado regional e estado federal. Soberania e autonomia no
estado federal.

Reparticdo de competéncias na Federagéo e suas técnicas. A reparticdo de competéncia na Constituicao de
1988. Intervencéo federal nos estados. Intervengédo federal nos municipios.

Processo Legislativo. Iniciativa. Emendas. Votacdo, sancao, veto, promulgacéo e publicacdo da lei. Medida
Provisoria.

Governo da Unido. A unidade do poder estatal e a separacdo de poderes.

Posicdo do Municipio na Federacéo Brasileira. Criagdo e organizagdo. Intervencao nos municipios. Regides
metropolitanas.

Bases constitucionais da administracdo publica. Principios e normas referentes a administracdo direta e
indireta.


http://www.editoraatlas.com.br/Atlas/portal/showAuthor.ctrl.aspx?aur_cod_id=253

Regime juridico dos servidores publicos civis. Isonomia. Direitos sociais aplicados aos servidores,
aposentadoria e disponibilidade. Estabilidade.

Poder Judiciario. Organizacdo. Estatuto constitucional da magistratura. Supremo Tribunal Federal:
organizacdo e competéncia. Superior Tribunal de Justica: organizacdo e competéncia. Justica Federal:
organizacdo e competéncia. Justica do Trabalho: organizacdo e competéncia. Justica Comum Estadual:
organizacdo e competéncia.

As Fungfes Essenciais a Justica: Ministério Publico. Advocacia Geral da Unido. Advocacia e Defensoria
Publica.

Bases constitucionais da tributacdo e das financas publicas.

Sistema Tributario Nacional: principios gerais. Limitagdo do poder de tributar. Impostos da Unido, dos
estados, do Distrito Federal e dos municipios. Discriminagdo das rendas tributarias. Reparticdo das receitas
tributarias.

Financas publicas. Principios gerais. Estrutura dos orcamentos publicos. Principios e normas constitucionais
orcamentdrias. Elaboracédo da Lei Orcamentaria. Fiscalizacdo contdbil, financeira e orcamentaria: controle
interno, externo e tribunais de contas.

Ordem econdmica e financeira. Principios gerais. Atuacdo do Estado no dominio econdmico. Lei Organica
do Municipio de Contagem

Bibliografia sugerida

BARROSO, Luiz Roberto. Controle de constitucionalidade no Brasil. S&o Paulo: Saraiva

CALMON, Sacha. Curso de direito tributdrio brasileiro. Rio de Janeiro: Forense.
Comentarios a Constituicdo de 1988 — Sistema Tributario. Rio de Janeiro: Forense, 1990.

CARRAZZA, Roque Antdnio. Curso de direito constitucional tributario. Sado Paulo: Malheiros.

GONCALVES, Kildare Goncalves. Direito constitucional. Belo Horizonte: Del Rey.

HORTA, Raul Machado. Direito constitucional. Belo Horizonte: Del Rey,

Interpretacdo e aplicacdo da Constituicdo. Sdo Paulo: Saraiva.

MENDES, Gilmar Ferreira. Direitos fundamentais e controle de constitucionalidade: estudos de Direito
constitucional. S&o Paulo: C. Bastos.

MENDES, Gilmar Ferreira. Jurisdicdo constitucional: o controle abstrato de normas no Brasil e na Alemanha.
S&o Paulo: Saraiva.

MORAES, Alexandre de. Direito constitucional. S&o Paulo: Atlas

PACHECO, José da silva. O mandado de seguranca e outras acgdes constitucionais tipicas. Sao Paulo:
Revista dos Tribunais.

SILVA, José Afonso. Curso de direito constitucional positivo. Sdo Paulo: Malheiros.

TAVARES, André Ramos. Curso de direito constitucional. Sdo Paulo: Saraiva.

Direito processual civil

Direito Processual Civil: Conceito. Processo. Divisfes. Finalidades. Autonomia. Principios gerais. Direito
Processual Constitucional. Norma Processual: objeto, natureza, interpretacéo, fontes e sua eficacia no
espaco e no tempo. Jurisdicdo: Conceito. Principios fundamentais. Espécies e limites da jurisdigdo. Poderes
compreendidos na jurisdicio. Orgdos da jurisdigdo. Organizagdo judiciaria da Justica Federal e do estado
de Minas Gerais. Fungfes essenciais a justica e auxiliares da justica. Competéncia: Conceito. Espécies.
Critérios para a sua determinacdo. Competéncia relativa e absoluta. Prevencdo. Prorrogagdo da
competéncia. Perpetuacéo da jurisdicdo. Modificacdes da competéncia. Declaracdo de incompeténcia.
Acao: Conceito. Natureza juridica. Doutrina e teorias existentes. Elementos da a¢do. Condi¢Bes da acao.
Classificacdo das a¢Bes. Concurso e cumulacdes de acdes. Excecao: Defesa do réu. Natureza juridica da
excecdo. Classificacdo das excecdes.

Processo: Conceito. Objeto. Tipos e sua natureza juridica. Relagao juridica processual, seus caracteres e
elementos. Pressupostos processuais. Formacgdo, suspensdo e extingdo do processo. Atos processuais:
Conceito, forma e caracteres. Classificacdo dos atos processuais. Citacdes: modalidades e seus efeitos.
Intimacdes. Prazos: Principios informativos da teoria dos prazos. Contagem dos prazos. Classificacdo dos
prazos. Sujeitos da relacdo juridica processual. Atos do juiz. Partes: conceito. Substituicdo processual.
Pressupostos processuais relativos as partes. Representacdo processual. Procuradores: Direitos e deveres
do advogado. Litisconsorcio e Assisténcia. Intervencéo de terceiros. Nulidades no Direito Processual Civil.
Procedimento: Conceito. Processo e procedimento. Tutela antecipada. Procedimento ordinério.
Procedimento sumario. Peticdo inicial e seus requisitos. Valor da causa. Pedido: conceito, requisitos e
espécies. Defesa do réu: defesa contra o processo. Defesa contra o mérito. Excegdes. Contestacdo e seus
requisitos. Reconvenc¢do. Revelia. Julgamento conforme o estado do processo. Conteldo da decisé@o
saneadora do processo. Provas no Processo Civil. Onus da prova. Audiéncias de conciliagéo, instrucdo e
julgamento. Sentenca: requisitos e seus efeitos. Coisa Julgada. Acdo rescisOria. Declaracdo de
inconstitucionalidade.

Recursos: Disposi¢cées gerais. Duplo grau de jurisdicdo. Reexame necessario (Recurso de oficio).
Legitimacgéo e interesse. Pressupostos. Apelagcdo. Agravos. Recurso adesivo. Embargos de declaracéo.
Embargos infringentes. Recurso ordinario. Recurso especial. Recurso extraordinario. Embargos de



divergéncia. Reclamacéo. Correicédo parcial.

Processo de execugéo

Execucdo contra a Fazenda Publica.

Processo Cautelar: Medidas cautelares. Medidas cautelares especificas: arresto, sequestro, busca e
apreensdo, exibicdo, producdo antecipada de provas, arrolamento de bens, protestos, notificacdes,
interpelacdes e outras medidas provisionais.

Procedimentos especiais: A¢cdo de consignacdo em pagamento. Acdo de prestacdo de contas. Ac¢des
possessorias. Acao de nunciacdo de obra nova. Acdo de usucapido. Embargos de terceiro.

AcOes especificas: Agdo civil publica. Agdo Popular. Agdo de desapropriagdo. Acdo de mandado de
seguranca. Acao direta de inconstitucionalidade. Acdo declaratéria de constitucionalidade. Arguicdo de
descumprimento de preceito fundamental. A¢Bes que tenham por objeto obrigacdo de fazer ou ndo fazer e a
concesséo de tutela especifica.

Lei n. 7.347/85 (Acao civil publica); Lei n. 6.830/80 (Execucéao Fiscal); Lei n. 9.507/97 (habeas data); Lei n.
9.882/99 (Processo e julgamento de arglicdo de descumprimento de preceito constitucional); Lei n.
9.494/97 (Tutela antecipada contra a Fazenda Publica); Lei n. 9.099/95 (Juizados Especiais); Lei n.
10.259/01 (Juizados Especiais Federais); Lei n. 1.533/51 (Mandado de seguranca); Lei n. 4.348/64
(Suspenséo de liminar ou de seguranca); Lei n. 8.437/92 (Medidas cautelares contra o Poder Puablico); Lei
n. 9.868/99 (Processo e julgamento da acgdo direta e inconstitucionalidade e da acdo declaratdria de
constitucionalidade); Lei n. 4.717/65 (Acao popular);

Juizados Especiais da Fazenda Publica.

Bibliografia sugerida

ALVIM, Arruda. Manual de direito processual civil. S&o Paulo: Revista dos Tribunais.

BARBOSA MOREIRA, José Carlos. O novo processo civil brasileiro. Rio de Janeiro: Forense.

MAN CUSO, Rodolfo de Camargo. A¢éo civil pablica. S&do Paulo: Revista dos Tribunais.

MARINONI, Luis Guilherme. Manual do processo de conhecimento. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais.
MAZZILLI, Hugo Nigro. A defesa dos interesses difusos em juizo. S&o Paulo: Revista dos Tribunais.

NERY JUNIOR, Nelson. Principios do processo civil na constituicio Federal. S0 Paulo: Revista dos
Tribunais.

NERY JUNIOR, Nelson; NERY, Rosa Maria Andrade. Cédigo de processo civil comentado. Sdo Paulo: RT.
SILVA, Ovidio A. Baptista da. Curso de processo civil. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais.

SILVA, Ovidio A. Baptista da; GOMES, Fabio Luiz. Teoria geral do processo civil. SAo Paulo: Revista dos
Tribunais.

THEODORO JUNIOR, Humberto. Curso de direito processual civil. Rio de Janeiro: Forense.

Direito administrativo

Principios do direito administrativo.

Administracao publica: conceito, finalidade, 6rgaos e agentes.

Administracéo publica direta e indireta. Poderes administrativos.

Atos administrativos: conceitos, requisitos, atributos, classificacdo, espécies, motivacdo, revogacdo e
anulacéo.

Contratos administrativos: conceito, espécies, formalizagdo alteracdo, execugdo. Inexecucdo, revisédo e
rescisao.

Licitacdo: conceito, principios, modalidades, dispensa e inexigibilidade, san¢des penais. Recursos
administrativos.

Servigos Publicos: conceito, classificacédo, delegacdo concessdo, permissao e autorizagao.

Servidores publicos. Regime juridico. Organizacdo do servico publico. Direitos, deveres e proibicdes do
servidor publico. Responsabilidade administrativa, civil e criminal do servidor publico

Bens publicos: conceito, classificagdo, aquisicao, uso, alienacgdo, imprescritibilidade, impenhorabilidade.
Controle da administracéo.

Responsabilidade civil das pessoas juridicas de direito puUblico e das privadas prestadoras de servigo
publico. Direito de regresso.

LimitacBes do direito de propriedade.

Intervencédo do Estado na propriedade. Desapropriagdo por necessidade e utilidade publica. Desapropriagdo
por interesse social. Desapropriacdo indireta. Retrocesséo. Servidao e requisicdo administrativa.

Processo administrativo: processo e procedimento, principios, fases e modalidades.

Improbidade administrativa.

Reformas constitucionais administrativas

Mandado de seguranca. Acdo popular. Mandado de injuncdo. Ac¢do civil publica. Acdo por ato de
improbidade administrativa

Bibliografia sugerida

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil (texto atualizado).

BRASIL. Cdadigo Tributario Nacional e legislagdo complementar (texto atualizado).



BRASIL. Lein. 12.016/2009

BRASIL. Lei n. 4.717/65

BRASIL. Lei n. 8.429/92

BRASIL. Lei n. 9.507/97

CARVALHO FILHO, José dos Santos. Manual de direito administrativo. Rio de Janeiro: Limen Juris.

DI PIETRO, Maria Silvia Zanella. Curso de direito administrativo. S&o Paulo: Atlas.

FAGUNDES, M. Seabra. O controle dos atos administrativos pelo poder judiciario. Rio de Janeiro: Forense.
FARIA, Edimur Ferreira de. Curso de direito administrativo positivo. Belo Horizonte: Del Rey.

GASPARINI, Diogenes. Direito administrativo. Sdo Paulo: Saraiva.

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo brasileiro. Sdo Paulo: Malheiros.

MEIRELLES, Hely Lopes. Licitacdo e contrato administrativo. Sdo Paulo: Malheiros.

MEIRELLES, Hely Lopes. Mandado de seguranca, Arnoldo Wald e Gilmar Ferreira Mendes. Séo Paulo:
Malheiros.

MELLO, Celso Antbnio Bandeira de. Curso de direito administrativo. S&o Paulo: Malheiros.

MOREIRA NETO, Diogo de Figueiredo. Curso de direito administrativo: parte introdutéria, parte geral e parte
especial. Rio de Janeiro: Forense,

MOTTA, Carlos Pinto Coelho. Eficicia nas licitagbes e contratos. Belo Horizonte: Del Rey.

TACITO, Caio. Direito administrativo. Sdo Paulo: Saraiva.

Direito tributario

Vigéncia e aplicagdo das leis tributérias. Fontes do direito tributario. ContribuicAo de melhoria. Taxa.
Imposto. Competéncia tributdria. Obrigagdo tributéria. Fato gerador. Sujeito ativo e sujeito passivo da
obrigacao tributaria. Responsabilidade tributaria. Processo tributario administrativo. Principio da legalidade.
Principio da anterioridade. Principios da igualdade, da uniformidade e da capacidade contributiva. Matéria
tributaria em juizo: execucdo fiscal, acdo anulatéria de débito fiscal e mandado de seguranga. Imunidades
tributarias. Extincdo do crédito tributario: modalidades. Limitagdes constitucionais ao poder de tributar.
Impostos de competéncia do municipio.

Bibliografia sugerida

ATALIBA, Geraldo — Hip6tese de incidéncia tributéria. Sdo Paulo. RT

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil (texto atualizado).

BRASIL. Cddigo Tributario Nacional e legislagdo complementar (texto atualizado).

BALEEIRO, Aliomar. Direito tributério brasileiro. Rio de Janeiro: Forense.

BALEEIRO, Aliomar. Limitagfes constitucionais ao poder de tributar. Rio de Janeiro: Forense.

BALEEIRO, Aliomar. Uma introdugéo a ciéncia das finangas, 15. ed. Rio de Janeiro: Forense.

CALMON, Sacha. Curso de direito tributario brasileiro. Rio de Janeiro: Forense,
CALMON, Comentérios a Constituicdo de 1988. Sistema tributario. Rio de Janeiro: Forense, 1990.
CARRAZZA, Roque Antbnio. Curso de direito constitucional tributério. Sdo Paulo: Malheiros.

MACHADO, Hugo de Brito. Curso de direito tributério. Sdo Paulo: Malheiros.

MELO, José Eduardo Soares de. Curso de direito tributario. S&o Paulo: Dialética.

NOGUEIRA, Ruy Barbosa. Curso de direito tributario. Sdo Paulo: Saraiva.

TORRES, Ricardo Lobo. Curso de direito financeiro e tributario. Rio de Janeiro: Renovar.

Direito civil

Pessoa natural. Personalidade e capacidade. Pessoa juridica. Domicilio civil.

Bens.

Fatos, atos e negdcios juridicos.

Defeitos dos atos juridicos.

Forma dos atos juridicos e da sua prova.

Atos ilicitos.

Prescricdo e da decadéncia.

Posse e propriedade

Obrigacfes. Conceito. Fontes. Modalidades. Efeitos. Extingdo. Consequéncia da inexecucdo das
obrigacbes. Cesséo de crédito. Contratos. Obrigacdes por declaracdo unilateral de vontade. Obrigacdes por
ato ilicito. Liquidagcdo. Concurso de credores.

Responsabilidade civil.

Bibliografia sugerida

AMARAL, Francisco. Direito civil — Introducéo. Rio de Janeiro: Renovatr.

BRASIL. CODIGO CIVIL — Lei n. 10.406/2002

CAVALIERI FILHO, Sérgio. Programa de responsabilidade civil. Sdo Paulo: Malheiros

DINIZ, Maria Helena. Curso de direito civil brasileiro. S&o Paulo: Saraiva.

FIUZA, César. Direito Civil: curso completo. Belo Horizonte: Del Rey.

NERY JR. Nelson. NERY, Rosa Maria de Andrade. Cddigo civil anotado e legislacdo extravagante em vigor.
Sao Paulo: Revista dos Tribunais.

PEREIRA, Caio Mario da Silva. Instituicdes de direito civil. Rio de Janeiro: Forense.



RODRIGUES, Silvio. Direito civil. Sao Paulo: Saraiva.

VENOSA, Silvio Salvo de. Direito civil. Sdo Paulo: Atlas.

Direito processual civil

Jurisdicdo: Conceito. Principios Fundamentais. Espécies e limites da jurisdicdo. Poderes compreendidos na
jurisdicdo. Orgdos da jurisdicdo. Organizacao judiciaria da Justica Federal e do Estado de Minas Gerais.
Func®es essenciais a justica e auxiliares da justica.

Competéncia: Conceito. Espécies. Critérios para a sua determinagdo. Competéncia relativa e absoluta.
Prevencéo. Prorrogacdo da competéncia. Perpetuacdo da jurisdicdo. Modificacbes da competéncia.
Declaragéo de incompeténcia.

Acdo: Conceito. Natureza juridica. Doutrina e teorias existentes. Elementos da acdo. Condi¢des da acéo.
Classificacéo das agfes. Concurso e cumulagfes de acdes. Excecao: Defesa do réu. Natureza juridica da
excecdo. Classificacdo das excecoes.

Processo: conceito. Objeto. Tipos e sua natureza juridica. Relacdo juridica processual, seus caracteres e
elementos. Pressupostos processuais. Formagéo, suspensdo e extingdo do processo. Atos processuais:
conceito, forma e caracteres. Classificacdo dos atos processuais. Citacbes: modalidades e seus efeitos.
Intimacdes. Prazos: Principios informativos da teoria dos prazos. Contagem dos prazos. Classificacdo dos
prazos. Sujeitos da relacdo juridica processual. Atos do juiz. Partes: conceito. Substituicdo processual.
Pressupostos processuais relativos as partes. Representacéo processual. Procuradores: Direitos e deveres
do advogado. Litisconsércio e assisténcia. Intervencao de terceiros. Nulidades no Direito Processual Civil.
Procedimento: Conceito. Processo e Procedimento. Tutela antecipada. Procedimento Ordinario.
Procedimento Sumério. Peticdo inicial e seus requisitos. Valor da causa. Pedido: conceito, requisitos e
espécies. Defesa do réu: defesa contra o processo. Defesa contra 0 mérito. Excec¢fes. Contestagéo e seus
requisitos. Reconvengdo. Revelia. Julgamento conforme o estado do processo. Conteudo da decisé@o
saneadora do processo. Provas no Processo Civil. Onus da prova. Audiéncias de conciliagdo, instrucdo e
julgamento. Sentencga: requisitos e seus efeitos. Coisa Julgada. Ac¢do rescisoria. Declaracdo de
inconstitucionalidade.

Recursos: Disposi¢ces gerais. Duplo grau de jurisdicdo. Reexame necesséario (Recurso de oficio).
Legitimacdo e interesse. Pressupostos. Apelagdo. Agravos. Recurso adesivo. Embargos de declaragéo.
Embargos infringentes. Recurso ordinario. Recurso especial. Recurso extraordinario. Embargos de
divergéncia. Reclamagé&o. Correigdo parcial.

Processo de execucgéo

Execucdo contra a Fazenda Publica.

Processo cautelar: Medidas cautelares. Medidas cautelares especificas: arresto, sequestro, busca e
apreensdo, exibicdo, producdo antecipada de provas, arrolamento de bens, protestos, notificacdes,
interpelacdes e outras medidas provisionais.

Procedimentos especiais: A¢cdo de consignacdo em pagamento. Acdo de prestacdo de contas. Acdes
possessorias. Acao de nunciacdo de obra nova. Agdo de usucapido. Embargos de terceiro.

Acbes especificas: Agdo civil publica. A¢do Popular. Acdo de desapropriacdo. Acdo de mandado de
seguranca. Acao direta de inconstitucionalidade. Acdo declaratéria de constitucionalidade. Argiicdo de
descumprimento de preceito fundamental. A¢des que tenham por objeto obrigacdo de fazer ou néo fazer e a
concessao de tutela especifica.

Lei n. 7.347/85 (Acao civil publica); Lei n. 6.830/80 (Execucao Fiscal); Lei n. 9.507/97 (habeas data); Lei n.
9.882/99 (Processo e julgamento de arglicdo de descumprimento de preceito constitucional); Lei n.
9.494/97 (Tutela antecipada contra a Fazenda Publica); Lei n. 9.099/95 (Juizados Especiais); Lei n.
10.259/01 (Juizados Especiais Federais); Lei n. 1.533/51 (Mandado de seguranca); Lei n. 4.348/64
(Suspenséao de liminar ou de seguranga); Lei n. 8.437/92 (Medidas cautelares contra o Poder Publico); Lei
n. 9.868/99 (Processo e julgamento da acdo direta e inconstitucionalidade e da ac&do declaratoria de
constitucionalidade); Lei n. 4.717/65 (Acao popular); Juizados Especiais da Fazenda Publica.

Bibliografia sugerida

ALVIM, Arruda. Manual de direito processual civil. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais.

BARBOSA MOREIRA, José Carlos. O novo processo civil brasileiro. Rio de Janeiro: Forense.

MAN CUSO, Rodolfo de Camargo. Ac¢éo civil publica. Sado Paulo: Revista dos Tribunais.

MARINONI, Luis Guilherme. Manual do Processo de Conhecimento. S&o Paulo: Revista dos Tribunais.
MAZZILLI, Hugo Nigro. A defesa dos interesses difusos em juizo. S&o Paulo: Revista dos Tribunais.

NERY JUNIOR, Nelson. Principios do processo civil na constituicdo Federal. Sdo Paulo: Revista dos
Tribunais.

NERY JUNIOR, Nelson; NERY, Rosa Maria Andrade. Cédigo de Processo Civil Comentado. Sdo Paulo: RT.
SILVA, Ovidio A. Baptista da. Curso de processo civil. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais.

SILVA, Ovidio A. Baptista da; GOMES, Fabio Luiz. Teoria geral do processo civil. Sdo Paulo: Revista dos
Tribunais.

THEODORO JUNIOR, Humberto. Curso de direito processual civil. Rio de Janeiro: Forense.

Direito municipal



O municipio na Constituicdo da Republica. Autonomia municipal. Organiza¢cdo do municipio.

Lei organica do municipio de Contagem. Urbanismo e protecdo ambiental. Plano Diretor do Municipio de
Contagem. Estatuto das Cidades — Lei Federal n. 10.257/2001.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Decreto-Lei Federal n. 201, de 27-02-67.

BRASIL. Lei Complementar Federal n. 101, de 04-05-2000.

CASTRO, José Nilo de. Direito municipal positivo. Belo Horizonte: Del Rey.

DALLARI, Adilson Abreu, FERRAZ, Sérgio (Coord.). Estatuto da cidade — comentarios a Lei n. 10.257/2001.
S&o Paulo: Malheiros.

GASPARINI, Diégenes. Estatuto da cidade. Sao Paulo: NDJ

MAGALHAES, José Luiz Quadros de. Poder municipal — Paradigmas para o estado constitucional brasileiro.
Belo Horizonte: Del Rey.

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito municipal brasileiro. S&o Paulo: Malheiros

MELO FILHO, Urbano Vitalino. Direito municipal em movimento. Belo Horizonte: Del Rey.

Direito ambiental

O meio ambiente na Constituicdo de 1988. O principio federativo e a protecdo do meio ambiente na ordem
juridica brasileira. Responsabilidade civil e penal por danos ao meio ambiente. Crimes ambientais. Gestao
publica do meio ambiente. Desenvolvimento sustentavel.

Bibliografia sugerida

FIORILLO, Celso Anténio Pacheco. Curso de direito ambiental brasileiro. Sdo Paulo: Saraiva

FREITAS, Vladimir de Passos, FREITAS, Gilberto de Passos. Crimes contra a natureza. Sdo Paulo: Editora
Revista dos Tribunais

MACHADO, Paulo Afonso Leme. Direito ambiental brasileiro. S&o Paulo: Malheiros

NALINI, Renato. Etica Ambiental. Campinas: Millenium

SILVA, José Afonso. Direito ambiental constitucional. S&o Paulo: Malheiros

Direito do trabalho

Direito do Trabalho na Constituicdo Federal. Relacdo de Emprego e Relag&o de Trabalho.

Responsabilidade Trabalhista da Administragdo Publica. Da Duracéo do Trabalho.

Das Férias. Seguranca e Medicina do Trabalho. Salario e Remuneragdo. Alteragdo, Suspensdo e
Interrupgé@o do Contrato de Trabalho. Da Rescisdo do Contrato de Trabalho. Estabilidade e Garantias de
Emprego.Das Comissdes de Conciliagdo Prévia.Terceirizac¢ao.

Bibliografia sugerida

CESARINO JR., A. F. e CARDONE, Marly A. Direito social. Sdo Paulo: LTR.

DELGADO, Mauricio Godinho. Curso de direito do trabalho. Sdo Paulo: LT

GOMES, Orlando e GOTTSCHALK, Elson - Curso de direito do trabalho. Rio de Janeiro: Forense.
SUSSEKIND, Arnaldo e outros. Instituicdes de direito do trabalho. 2 vols. Sdo Paulo: LTR.

SOUZA, Ronald A. Manual de legislacéo social. S&o Paulo: LTR.

Direito processual do trabalho

Organizacdo da Justica do Trabalho. Competéncia da Justica do Trabalho. Partes e dos Procuradores.
Nulidades. Excecdes e dos Conflitos de Jurisdicdo. Execucdo. Tutelas de Urgéncia.

Procedimentos Especiais. Ministério Publico do Trabalho. A¢des Coletivas.

Bibliografia sugerida

CARRION, Valentin. Comentéarios a Consolidagéo das Leis do Trabalho. Sao Paulo: Saraiva;

GIGLIO, Wagner D. Direito processual do trabalho. Sdo Paulo: Saraiva;

JORGE NETO, Francisco Ferreira. Manual de direito processual do trabalho, Vols. | e Il, Rio de Janeiro:
Lumen Jaris

MARTINS, Sérgio Pinto. Direito processual do trabalho. Sdo Paulo: Atlas;

NASCIMENTO, Amauri Mascaro. Curso de direito processual do trabalho, Sao Paulo: Saraiva;

OLIVEIRA, Francisco Antonio de. A Execucdo na Justica do Trabalho. S&o Paulo: RT;

TEIXEIRA FILHO, Manoel Anténio. Execuc¢do no processo do trabalho. S&do Paulo: LTr;

TEIXEIRA FILHO, Manoel Antbnio. Sistema de recursos trabalhistas. Sdo Paulo: LTr;

PSICOLOGO ORGANIZACIONAL

Programa
Psicologia organizacional e do trabalho — fundamentos; perspectivas e desafios. Individuos, grupos e
organizacbes — compreendendo as dimensdes subjetivas e objetivas. Atividades da psicologia

organizacional e do trabalho — processos seletivos e avaliacdo; educacdo e treinamento; desempenho e
competéncias; andlise e desenvolvimento de carreiras; andlise do processo e das condicBes de trabalho;
pesquisas: clima e cultura organizacional; saude e qualidade de vida nas organizag6es; consultoria interna e
externa; Metodologias, modelos de intervengdo psicossocial e aplicacdo de técnicas em organizacdes
publicas e privadas.

Bibliografia sugerida



CARNEIRO, S. M. Saude do trabalhador publico: questdo para a gestdo de pessoas — a experiéncia na
Prefeitura de Sao Paulo. Revista do Servidor Publico, Brasilia, v. 57, n. 1, p. 23-49, jan./mar. 2006.
CHANLAT, J. (Org.). O individuo na organizagdo: dimensfes esquecidas. 3. ed. Sdo Paulo: Atlas, 1996. 3
volumes.

CHIAVENATO, ldalberto. Gestdo de pessoas. 3. ed. Sdo Paulo: Campus, 2008.

CODO, W. Um diagnéstico integrado do trabalho com énfase em saude mental. In: Salde mental &
trabalho: Leituras. Maria da Gracga Jacques Wanderley Codo (Orgs.). 2.ed. Petropolis: Vozes, 2003. Este
capitulo esta disponivel em:

<http://www.psicologiadotrabalho.com.br/materia_com.php?cod com_artigo=15>

CODO. A arte de nao fazer. O funcionario publico faz o que precisa ser feito? In: Saude mental & trabalho:
Leituras. Maria da Graca Jacques Wanderley Codo (orgs.). 2.ed. Petrépolis: Vozes, 2003. Este capitulo esta
disponivel em:

<http://lwww.psicologiadotrabalho.com.br/materia_com.php?cod_com_artigo=16>

DAVEL, E. e VERGARA, S. C. Gestdo com pessoas e subjetividade. Sao Paulo: Atlas, 2001.

DUTRA, J. S. Administracdo de carreiras: uma proposta para repensar a gestéo de pessoas. S&o Paulo:
Atlas, 1996.

DUTRA. Gestao de pessoas: modelos, processos, tendéncias e perspectivas. Sdo Paulo: Atlas, 2008.

DUTRA, J. s., FLEURY, M. T. L. e RUAS, R. L. Competéncias: conceitos, métodos e experiéncias. S0
Paulo: Atlas. 2008.

FISCHER, A. M., DUTRA, J. S. e AMORIM, W. A. C. Gestdo de pessoas: desafios estratégicos das
organizagdes contemporaneas. Sao Paulo: Atlas, 2009.

FLEURY, M.T.Le OLIVEIRA JR, M.M. Gest&o estratégica do conhecimento. Sdo Paulo: Atlas. 2001.

FRANCA, A. C. L. Préticas de recursos humanos: conceitos, ferramentas e procedimentos. Sdo Paulo:
Atlas, 2007.
KOGA, N. M. Gestéo de pessoas na administracdo publica japonesa. Revista do Servigo Publico, Brasilia, v.
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2007.
LIMA, M. C. R.; QUEIROZ, S. S. Organiza¢gbes que mudam, vidas que se transformam: a posi¢cdo dos
sujeitos diante de processos de reestruturacdo organizacional na administracdo publica. Vitéria, 2002.
Revista Cientifica rPOT - Psicologia: Organiza¢des e Trabalho (Universidade Federal de Santa Catarina),
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_Vidas_que_se_Transformam.pdf>
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Wanderley Codo (orgs.) 2.ed. Petropolis: Vozes, 2003. Este capitulo esta disponivel em:
<http://www.saudeetrabalho.com.br/download/psicodinamica-merlo.pdf>
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REBOUCAS DE OLIVEIRA, D. de P. Manual de consultoria empresarial: conceitos, metodologia, préaticas.
8. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2009.

ROBBINS, Stephen. Fundamentos do comportamento organizacional. 7.ed. Sao Paulo: Pearson/Prentice
Hall.

SECCHI, L. Modelos organizacionais e reformas da administragdo publica. RAP/FGV, Rio de Janeiro, v. 43,
n. 2, p. 347-69, mar./abr. 2009.

VERGARA, S. C. Gestéo de pessoas. 7. ed. S&o Paulo: Atlas, 2009.

TRACTENBERG, Leonel. A complexidade nas organizacfes: futuros desafios para o psicélogo frente a
reestruturagdo competitiva. Psicol. cienc. prof., Brasilia, v. 19, n.1, 1999.

Disponivel em: <http://pepsic.bvsalud.org/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S1414-
8931999000100003&Ing=pt&nrm=iso>.

SOCIOLOGO

Programa

Estatistica basica. Andlise de dados quantitativos. Metodologias de pesquisa. Indicadores sociais.
Planejamento e gestdo de projetos sociais. Politicas plblicas. Patriménio historico e cultural. Elaboragéo de
banco de dados.

Bibliografia sugerida

BABBIE, Earl R. Métodos de investigagdo por survey. Belo Horizonte: Editora da UFMG, 1999.


http://www.psicologiadotrabalho.com.br/materia_com.php?cod_com_artigo=15
http://www.editoraatlas.com.br/Atlas/portal/showAuthor.ctrl.aspx?aur_cod_id=11330
http://www.editoraatlas.com.br/Atlas/portal/showAuthor.ctrl.aspx?aur_cod_id=11330
http://www.editoraatlas.com.br/Atlas/portal/showAuthor.ctrl.aspx?aur_cod_id=11328
http://www.editoraatlas.com.br/Atlas/portal/showAuthor.ctrl.aspx?aur_cod_id=6244
http://www.editoraatlas.com.br/Atlas/portal/showAuthor.ctrl.aspx?aur_cod_id=11328
http://www.editoraatlas.com.br/Atlas/portal/showAuthor.ctrl.aspx?aur_cod_id=12119
http://www.editoraatlas.com.br/Atlas/portal/showAuthor.ctrl.aspx?aur_cod_id=1236
http://www.enap.gov.br/
http://www.editoraatlas.com.br/Atlas/portal/showAuthor.ctrl.aspx?aur_cod_id=253
http://www.editoraatlas.com.br/Atlas/portal/showAuthor.ctrl.aspx?aur_cod_id=958

BARBETTA, Pedro Alberto. Estatistica aplicada as ciéncias sociais. 7. ed. Florianopolis: Editora da UFSC.
2009.

CARNEIRO, Carla B. L. e COSTA, Bruno L. D. (Orgs) Gestéo social: o que ha de novo? Volume 2.
FJP/BNDES/PBH, 2004. Capitulos 2 —

COSTA, Bruno L. D. Politica, instituicdes e estratégias de implementagéo: elementos para analise de
politicas e projetos sociais. Capitulo 4

CARNEIRO, Carla B. L. Intervencdo com foco nos resultados: elementos para o desenho e avaliacdo de
projetos sociais.

COHEN, Ernesto. e FRANCO, Rolando. Avaliacdo de projetos sociais. 2. ed. Petropolis;Vozes.1998.
GONCALVES, José Reginaldo Santos. A retérica da perda: os discursos do patrimdnio cultural no Brasil. Rio
de Janeiro: Editora UFRJ/IPHAN, 2002.

JANNUZZI, P. M. Indicadores sociais no Brasil: conceitos, fonte de dados e aplicacdes. Campinas: Alinea,
2001.

MINAYO, Maria Cecilia de Souza. Pesquisa social: teoria, método e criatividade. Petropolis: Vozes. 2002.
RICHARDSON, Roberto Jarry. Pesquisa social: métodos e técnicas. Sdo Paulo:

Atlas. 1999.

RUA, Maria das Gracas. Analise de politicas publicas: conceitos basicos. Banco Interamericano de
Desarrolo. Instituto Interamericano para el Desarrollo Social. Programa de Apoyo a la Gerencia Social en
Brasil. Brasilia. 1997

SILVA, Pedro Luiz e MELO, Marcus André. O processo de implementacédo de politicas publicas no Brasil:
caracteristicas e determinantes da avaliagdo de programas e projetos. Cadernos no. 48. Campinas,
NEPP/Unicamp, 2000

SOUZA, Celina. Politicas publicas: uma revisdo da literatura. Revista Sociologias — Sociedade e Politicas
Publicas. V. 8, n. 16, jul./dez. 2006.

TECNICO SUPERIOR EM GESTAO DA INFORMACAO

Programa

Aplicativos Windows: criar, editar, formatar e imprimir documentos no Microsoft Word/Excel/Power Point,
manipular textos em tabelas, inserir e formatar gréficos e figuras. Criar, editar, formatar e imprimir planilhas
eletronicas, utilizando férmulas e fung¢des, gerando gréaficos. Importar e exportar dados de planilhas
eletrnicas. Criar apresentacdes de slides, utilizando figuras e graficos. Navegar pela Internet, enviar e
receber email com anexo, acessar recursos utilizando uma rede local. Utilizar recursos tecnolégicos como
CD/DVD, Impressora, PenDrive, Scanner entre outros.

Conhecimentos em programacdo Java: aritmética, tomada de decisdo, operadores de igualdade e
operadores relacionais, classes, objetos, métodos e variaveis de instancia, métodos set e get, Inicializando
objetos com construtores, Pacotes da APl do Java, Escopo das declaragBes, Sobrecarga de método,
Arrays, Escopo de classe, superclasses e subclasses, membros protected, Relacionamento entre
superclasses e subclasses, construtores em subclasses, engenharia de software com heranca,
polimorfismo, serializacdo de objeto, algoritmos de pesquisa, algoritmos de classificacdo, pilhas, filas,
arvores, sobrecarregando métodos, classes genéricas, Internet e recursos da Web, sockets, instru¢des para
instalar o MySQL e o MySQL Conector/J.

Andlise de sistemas: diagramas de fluxo de dados; entendimento (analise e projeto) de sistemas de
informacéo orientado a dados. Modelo entidade-relacionamento; definicdo dos requisitos; andlise e projeto;
técnicas de levantamento de sistemas individuais e em grupo; técnicas, métodos; metodologias;
ferramentas de analise de sistemas: evolucéo, estado atual. Técnicas para definicdo, coleta e organizagéo
de requisitos de um sistema; Joint Application Design-JAD e outras técnicas de grupo; definicdo de
restricdes do sistema; requisitos funcionais e ndo funcionais; prototipacdo. A qualidade de um software e de
um sistema: métricas; métricas para tamanho, ponto de funcao; controle da complexidade.

Anélise Orientada a Objeto e UML: classes, objetos, mensagens, métodos, encapsulamento, heranca,
polimorfismo, sobrecarga. Noc¢des de andlise estruturada: Diagrama de Fluxo de Dados (DFD), Diagrama de
Contexto (DC), entidades externas, processos, depositos de dados e dicionario de dados, modelagem
comportamental, diagrama de transicdo de estados, no¢des de analise orientada a objeto e UML: andlise de
requisitos, Tipos Abstratos de Dados (TAD), modelos de casos de uso, participantes e estrutura para o
desenvolvimento de software. O processo unificado, conceitos fundamentais de fase e interacdo. Diagramas
UML. Banco de dados: modelagem conceitual e fisica de banco de dados. Mapeamento de cardinalidades,
generalizacdo e especializacdo

Banco de dados: modelo entidade-relacionamento, modelo relacional. Algebra relacional. Linguagem SQL.
Regras de integridade. Estrutura de arquivos e armazenamento. Indexacéo, processamento de consultas,
transagdo, controle de concorréncia. Recuperacéo. Banco de dados distribuidos; Data Warehouse.



Redes de computadores: conceitos basicos. Protocolos: modelo OSI; TCP/IP: camadas, enderecamento
IP. Cabeamento: meios de transmisséo; tipos. A arquitetura Ethernet. Equipamentos de redes em geral:
hubs, switches, roteadores. Seguranca de redes.

Bibliografia sugerida

ARNOLD, K., GOSLING, J e HOLMES D., The java programming language - Third Edition", Addison-Wesley,
2000

BORGES, Louiseana. PowerPoint XP - basico e detalhado. Floriandpolis: Visual Books, 2002. ISBN: 85-
7502-087-0.

BOOCH, G; RUMBAUGH, J. Jacobson, I. UML Guia do usuario. Rio de Janeiro: Campus, 2000.

BORGES, L., NEGRINI, F. Word 2003 - basico e detalhado.: Florianépolis: Visual Books, 2005.

BORGES, Louiseana. PowerPoint XP - basico e detalhado.: Floriandpolis: Visual Books, 2002. ISBN: 85-
7502-087-0.

DEITEL & DEITEL. Java: como programar. Prentice-Hall. ISBN: 8576050196, 2005

FOWLER, M. e SCOTT, K. UML essencial - Um breve guia para a linguagem padrdo de modelagem de
objetos. Porto Alegre: Bookman, 2000.

KORT, H.; SILBERCHATZ, A. Sistemas de bancos de dados. Sdo Paulo: Makron Books, , ISBN:
8535211071, 2006.

LARMAN, Craig. Utilizando UML e padrées. Porto Alegre: Bookman, 2004.

PRESSMAN, Roger. Engenharia de software. 5. ed. Sdo Paulo: McGraw 2002.

RAMBAUGH, J. et al. Object-oriented modeling and design. Prentice-Hall, 1991.

RUMBAUGH, James. Modelagem e projetos baseado em objetos com UML2. Rio de Janeiro: Campus.
TANENBAUM, Andrew. Redes de computadores — traducdo da 42 edicAo americana. Rio de Janeiro:
Campus, 2003.

VERRONE, A. Criando planilhas profissionais com Excel. 2. ed. Floriandpolis: Visual Books, 2005
YOURDON, E. - Analise estruturada moderna. Rio de Janeiro: Campus,, 1991.

ZIVIANI, Nivio. Projeto de algoritmos com implementacées em Java e C+, Cengage Learning, 2006.
2. EDUCACAO - Administrac&o Direta

NiVEL MEDIO COMPLETO
Cargos: Assistente de Creche, Assistente Escolar, Auxiliar de Biblioteca Escolar e Secretario Escolar

LINGUA PORTUGUESA (para todos 0s cargos)

Programa

Compreensao e interpretacdo de textos. Variacdo linguistica. Géneros de texto. Coeréncia e coesao
textuais. Ortografia oficial. Acentuacgao grafica. Reforma ortogréafica de 2009.

Estrutura da oracdo e do periodo. Aspectos sintaticos e semanticos. Substantivo: classificacdo, flexao,
emprego. Adjetivo: classificacdo, flexdo, emprego. Pronome: classificacdo, emprego, colocacdo dos
pronomes pessoais obliquos &tonos, formas de tratamento. Verbo: conjugacéo, flexdo, propriedades,
classificagdo, emprego, correlacdo dos modos e tempos verbais, vozes.

Advérbio: classificacdo e emprego. Coordenacdo e subordinagdo. Concordancias verbal e nominal.
Regéncias verbal e nominal. Emprego do sinal indicativo da crase. Pontuag&o.

Bibliografia sugerida

CUNHA, Celso e CINTRA, Luis F. Lindley. Nova gramética do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira.

CIPRO NETO, Pasquale e INFANTE, Ulisses. Gramatica da lingua portuguesa. S&do Paulo: Scipione.
ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramética normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio.
KOCH, Ingedore G. V. A coeséo textual. Sdo Paulo: Contexto.

CONHECIMENTOS GERAIS (para todos os cargos)

Programa

A histéria de Contagem. O estado de Minas Gerais e suas politicas. O Brasil na nova ordem internacional. A
globalizacdo e os movimentos antiglobalizag&o.

Bibliografia sugerida

BARBOSA, Alexandre de Freitas. O mundo globalizado. Politica, sociedade e economia. Sao Paulo:
Contexto, 2001(Colec¢éo repensando a Historia)

CONTAGEM. SEDUC. Secretaria de Educacédo e Cultura de Contagem. Atlas Escolar: Histérico, Geografico
e Cultural. Contagem/MG, 2009.

GHON, Maria da Gléria (Org.) Movimentos sociais no inicio do século XXI. Antigos e novos atores sociais.
Petrépolis: Vozes, 2003 (Parte I).

http://www.mg.gov.br (temas referentes as politicas pablicas) Obs: olhar mapa do sitel

Fontes televisivas, jornais e revistas recentes, internet.



http://www.submarino.com.br/portal/Artista/70086/+nivio+ziviani
http://www.mg.gov.br/

LEGISLACAO (paratodos os cargos - Educacéao)

Programa

Nocdes de direito: Direito constitucional: natureza, objeto e conceito. Constituicdo: conceito, classificacdo
interpretacdo e eficacia. Poder constituinte. Direitos e garantias fundamentais. A organizacdo do Estado e a
organizacdo dos poderes na Constituicdo Brasileira de 1988. Direito administrativo: administracéo publica:
principios, normas constitucionais. Organizagdo administrativa: administragéo publica direta e indireta. Ato
administrativo: conceito, elementos, atributos, validade e extingdo. Contrato administrativo: conceito e
caracteristicas. Licitagdo publica: principios, modalidades, tipos e procedimentos. Servidor publico:
classificagcéo, regimes e normas constitucionais.

Bibliografia sugerida

BRASIL. LDBEN: Lei n. 9.394/96, de 20 de dezembro de 1996. Em especial, os artigos 21, 23, 24, 29, 30,
31, 32, 33, 34, 37 e 38.

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Titulo I, Capitulos | a IV; Titulo IIl, Capitulos I, I,
[, IV e VII, e Titulo IV.

CONTAGEM. Lei Orgénica do Municipio de Contagem. Artigos 24 a 55.

CONTAGEM. Lei Complementar n° 90, de 30 de julho de 2010. Institui o Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimentos do magistério e demais servidores publicos dos quadros setoriais da educacéo e da FUNEC
do Poder Executivo do Municipio de Contagem.

MINAS GERAIS. Constituicdo do Estado de Minas Gerais: Titulo Ill, Capitulo |, Se¢des | a V.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ASSISTENTE DE CRECHE

Programa

A educacéo infantil e a lei de diretrizes e bases da educacédo nacional. Desenvolvimento da crianca de zero
a trés anos. A importancia do brincar. O cuidar e o educar. Alimentagdo e salde. A relagdo familia escola. A
organizacéo do tempo e espaco. A educacéo inclusiva. A avaliagdo na educacéo infantil.

Bibliografia sugerida

BARBOSA, Maria Carmen Silveira; HORN, Maria da Graca Souza. Projetos pedagdgicos na educacao
infantil. Porto Alegre: Artmed, 2008.

BARBOSA: Maria Carmem Silveira. Por amor e por for¢ca — Rotinas na educacéo Infantil. Porto Alegre:
Artmed, 2006.

BRASIL. Ministério da Educacéo e do Desporto. Secretaria da Educacdo Fundamental.

Referenciais Curriculares Nacionais para Educagéo Infantil. Volumes. 1,2 e 3. Brasilia: MEC/SEF, 1987.
BRASIL. LDBEN: Lei n. 9.394/96, de 20 de dezembro de 1996. Em especial, os artigos 21, 23, 24, 29, 30,
31, 32, 33, 34, 37 e 38.

CARVALHO, Alysson; SALLES, Fatima; GUIMARAES, Marilia. (Orgs). Desenvolvimento e aprendizagem.
Belo Horizonte: Editora UFMG; Proex- UFMG; 2002.

GODOlI, Elisandra Girardelli. Avaliacdo na educacéo infantil: um encontro com a realidade. Porto Alegre:
Mediacao, 2004.

CRAIDY, Carmem Maria; Kaercher, Gladis Elise P. da Silva. (Orgs). Educacao infantil: pra que te quero? —
Porto Alegre: Artmed, 2001.

HORN, Maria da Graca Souza. Saberes, cores, sons, aromas. A organiza¢do dos espacos na educacao
infantil. Porto Alegre: Artmed, 2004.

ASSISTENTE ESCOLAR

Programa

Desenvolvimento da crianga de zero a cinco anos. O cuidar e o educar. Alimentacao e salde da criangca. A
disciplina e a ética. A importancia do brincar. A relacéo familia escola. A educacao inclusiva.

Bibliografia sugerida

BARBOSA: Maria Carmem Silveira. Por amor e por for¢ca — Rotinas na educacéo Infantil. Porto Alegre:
Artmed, 2006.

BRASIL. Ministério da Educacéo e do Desporto. Secretaria da Educacdo Fundamental.

Referenciais Curriculares Nacionais para Educacéo Infantil. Volumes. 1,2 e 3. Brasilia: MEC/SEF, 1987.
BRASIL. LDBEN: Lei n. 9.394/96, de 20 de dezembro de 1996. Em especial, os artigos 21, 23, 24, 29, 30,
31, 32, 33, 34, 37 e 38.

CARVALHO, Alysson; SALLES, Fatima; GUIMARAES, Marilia. (Orgs). Desenvolvimento e aprendizagem.
Belo Horizonte: Editora UFMG; Proex- UFMG; 2002.

HORN, Maria da Graca Souza. Saberes, cores, sons, aromas. A organiza¢cdo dos espacos na educacao



infantil. Porto Alegre: Artmed, 2004.

CRAIDY, Carmem Maria; Kaercher, Gladis Elise P. da Silva. (Orgs). Educacao infantil: pra que te quero? —
Porto Alegre: Artmed, 2001.

AUXILIAR DE BIBLIOTECA ESCOLAR

Programa

Biblioteca: finalidade, funcdes, tipos e classificacdo, estrutura e instalacdo, principais secdes e rotinas.
Acervo: nogdes basicas de classificagdo, preparo de material para circulagdo, ordenacdo de livros nas
estantes; organizagdo de catédlogos, termos técnicos usados na biblioteca, nocdes de preservacdo e
conservagdo de acervos, controle estatistico, identificacdo de obra de referéncia. Servico de referéncia:
atendimento ao usuario e auxilio em pesquisas.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Biblioteca Publica: principios e diretrizes / Fundacdo Biblioteca Nacional, Coordenadoria do
Sistema Nacional de Bibliotecas Publicas. Rio de Janeiro: Fundacdo Biblioteca Nacional, 2000. 160p.
Disponivel em:

< http://www.bn.br/snbp/Textos/ArquivoFinal28 08.pdf >..

CAMPELLO; B, CALDEIRA, P. T. (Org.) Introducdo as fontes de informacdo. Belo Horizonte: Auténtica,
2005.

GOMES, Soénia de Conti; MOTTA, Rosemary Tofani. Técnicas alternativas de conservag¢do: um manual de
procedimentos para manutencdo, reparos e reconstituicdo de livros, revistas, folhetos e mapas. Belo
Horizonte: UFMG, 1992. 79p.

SILVA, Divina Aparecida da; ARAUJO, Iza Antunes. Auxiliar de biblioteca: técnicas e praticas para formacéo
profissional. 5. ed. Brasilia, DF.: Thesaurus 2003. 151 p.

SPINELLI JUNIOR, Jayme. A conservacdo de acervos bibliograficos & documentais. Jayme Spinelli Junior.
Rio de Janeiro: Fundacéo Biblioteca Nacional, 1997. 90 p. Disponivel em:
<http://www.bn.br/portal/arquivos/pdf/manualjame.pdf>.

SECRETARIO ESCOLAR

Programa

Organizacgéo do sistema de ensino: a educacdo na Constituicdo Federal; a Lei de Diretrizes e Bases da
Educagéo Nacional; a organizagédo do sistema de ensino no estado e no municipio. Politicas educacionais
atuais: autonomia da escola; planejamento participativo; projeto politico pedagdgico; integracdo escola-
comunidade; inclusdo; diversidade cultural. Ampliacdo do ensino fundamental para nove anos e 0 ensino
fundamental a partir de seis anos. Direito & educacgdo, a cultura, ao esporte e ao lazer da crian¢a e do
adolescente brasileiros. Regimento Escolar (composi¢do, importancia). Censo Escolar: O que €, como é
feito, quem faz, quando é feito, para que serve. Redacgdo Técnica (Oficial): oficios, atas, memorandos,
requerimentos, atestados, declaracdes, relatérios e outros expedientes e NOvo acordo ortografico da

lingua portuguesa. Tabelas e representacdes gréficas: elaboracéo, andlise e interpretacao.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Constituicdo Federal de 1988 - Titulo VIII, Capitulo IIl, Se¢éo ;

BRASIL. Lei n. 8.069, de 13 de julho de 1990. Estatuto da Crianca e do Adolescente. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8069.htm>

BRASIL. LDBEN: Lei n. 9.394/96, de 20 de dezembro de 1996. Em especial, os artigos 21, 23, 24, 29, 30,
31, 32, 33, 34, 37 e 38.

BRASIL. Secretaria de Educacdo Fundamental. Pardmetros curriculares nacionais: terceiro e quarto ciclos
do ensino fundamental: introducdo aos pardmetros curriculares nacionais / Secretaria de Educacéo
Fundamental. — Brasilia: MEC/SEF, 1998. 174 p. Disponivel em:

<http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/introducao.pdf>

BRASIL. Lei Federal n.11.114 de 16/05/2005 - Torna obrigatério o inicio do ensino fundamental dos 06 anos
de idade.

BRASIL. Lei n.11.274/06, de 06/02/06. Altera a LDB. Ensino fundamental de nove anos.

BRASIL. Conselho Nacional de Educacdo. Resolugdo CNE/ CEB n. 3/05 de 03/08/05. Ensino fundamental
de nove anos.

BRASIL. Conselho Nacional de Educac¢éo. Resolugcdo CNE/CEB n.2/01, de 11/09/2001. Institui Diretrizes
Nacionais para a Educacao Especial na Educacao Basica.

BRASIL. Conselho Nacional de Educacdo. Resolucdo CNE/CEB n. 1/00, de 05/07/2000. Diretrizes
Curriculares Nacionais para a Educacéo de Jovens e Adultos.

MINAS GERAIS. Constituicdo Estadual - Titulo 1V, Capitulo I, Sec¢éo lll.

MINAS GERAIS. Conselho Estadual de Educacéo. Parecer CEE n. 1132/97, de 12/11/97. Disp8e sobre a
Ed. Basica nos termos da LDB.

MINAS GERAIS. Conselho Estadual de Educacéo. Parecer CEE n. 289/2006. Manifesta-se sobre a Lei n.
11.274, de 06 de fevereiro de 2006, que altera a Lei Federal n.11.114, de 06 de maio de 2005 e dispde
sobre a duracdo de nove anos para o ensino fundamental com matricula obrigatéria aos seis anos de idade.



http://www.interney.net/?p=9764462
http://www.interney.net/?p=9764462
http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/introducao.pdf

MINAS GERAIS. Conselho Estadual de Educacéo. Parecer n. 1.071/10

CONTAGEM. Lei Organica do Municipio de Contagem. Secao IV. Da educacao. Disponivel em:
<http://www.leismunicipais.com.br/cgi-local/orglaw.pl?city=Contagem&state=mg>
MEDEIROS, Jodo Bosco e HERNANDES, Soénia. Manual da secretéria técnicas de trabalho. S&o Paulo:
Atlas, 2009.

Tabelas do IBGE (dados educacionais). Disponivel em:

<http://www.ibge.gov.br/brasil em sintese/educacao.htm>
Censo Escolar. Disponivel em: <http://www.inep.gov.br/basica/censo/censo.asp
http://www.inep.gov.br/censo/escolar/DOU final 2008.htm>

NIVEL SUPERIOR COMPLETO

CARGOS: Bibliotecbnomo, Nutricionista Escolar, Pedagogo, Professor de Educacéo Basica PEB 1,
Professor de Educacéo Basica PEB 2 Arte, Professor de Educacédo Basica PEB 2 Ciéncias, Professor
de Educacdo Basica PEB 2 Educacédo Fisica, Professor de Educacdo Béasica PEB 2 Geografia,
Professor de Educacdo Basica PEB 2 Histéria, Professor de Educacdo Béasica PEB 2 Inglés,
Professor de Educacéo Bésica PEB 2 Portugués, Professor de Educacao Bésica PEB 2 Matemética.

LINGUA PORTUGUESA (para todos os cargos)

Programa

Compreensdo e interpretacdo de textos. Variacdo linguistica. Géneros de texto. Coeréncia e coesao
textuais. Ortografia oficial. Acentuacao grafica. Reforma ortografica de 2009.

Estrutura da oracdo e do periodo. Aspectos sintaticos e semanticos. Substantivo: classificacdo, flexao,
emprego. Adjetivo: classificacdo, flexdo, emprego. Pronome: classificacdo, emprego, colocagdo dos
pronomes pessoais obliquos &tonos, formas de tratamento. Verbo: conjugacéo, flexdo, propriedades,
classificagdo, emprego, correlacdo dos modos e tempos verbais, vozes.

Advérbio: classificacdo e emprego. Coordenacdo e subordinagdo. Concordancias verbal e nominal.
Regéncias verbal e nominal. Emprego do sinal indicativo da crase. Pontuacao.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Manual de redacao oficial da Presidéncia da Republica. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm>

CUNHA, Celso e CINTRA, Luis F. Lindley. Nova gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira.

CIPRO NETO, Pasquale e INFANTE, Ulisses. Gramatica da lingua portuguesa. Sédo Paulo: Scipione.

MINAS GERAIS: Manual de redacgéo parlamentar assembleia legislativa do estado de Minas Gerais.
ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramética normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio.
KOCH, Ingedore G. V. A coesdo textual. S&o Paulo: Contexto.

CONHECIMENTOS GERAIS (para todos os cargos)

Programa

A Histéria de Contagem. O estado de Minas Gerais e suas politicas. O Brasil na nova ordem internacional. A
globalizagcdo e os movimentos antiglobalizag&o.

Bibliografia sugerida

BARBOSA, Alexandre de Freitas. O mundo globalizado. Politica, sociedade e economia. Sdo Paulo:
Contexto, 2001(Colecéo repensando a Historia)

CONTAGEM. SEDUC. Secretaria de Educacédo e Cultura de Contagem. Atlas Escolar: Histérico, Geografico
e Cultural. Contagem/MG, 2009.

GHON, Maria da Gléria (org.) Movimentos sociais no inicio do século XXI. Antigos e novos atores sociais.
Petropolis: Vozes, 2003 (Parte ).

http://www.mg.gov.br (temas referentes as politicas pablicas) Obs: olhar mapa do sitel

Fontes televisivas, jornais e revistas recentes, internet.

LEGISLACAO (paratodos os cargos - Educacéao)

Programa

Noc¢des de direito. Direito Constitucional: natureza, objeto e conceito. Constituicdo: conceito, classificagdo
interpretacéo e eficacia. Poder constituinte. Direitos e garantias fundamentais. A organizacao do Estado e a
organizacdo dos poderes na Constituicdo Brasileira de 1988. Direito administrativo: administracédo publica:
principios, normas constitucionais. Organizacdo administrativa: administracdo publica direta e indireta. Ato
administrativo: conceito, elementos, atributos, validade e extingdo. Contrato administrativo: conceito e


http://www.leismunicipais.com.br/cgi-local/orglaw.pl?city=Contagem&state=mg
http://www.ibge.gov.br/brasil_em_sintese/educacao.htm
http://www.inep.gov.br/basica/censo/censo.asp
http://www.inep.gov.br/censo/escolar/DOU_final_2008.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm
http://www.mg.gov.br/

caracteristicas. Licitacdo publica: principios, modalidades, tipos e procedimentos. Servidor publico:
classificacdo, regimes e normas constitucionais. Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional n.
9.394/96.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Titulo Il, Capitulos | a IV; Titulo IIl, Capitulos I, I,
[, IV e VII, e Titulo IV.

BRASIL. LDBEN: Lei n. 9.394/96, de 20 de dezembro de 1996. Em especial, os artigos 21, 23, 24, 29, 30,
31, 32, 33, 34, 37 e 38.

CONTAGEM. Lei Organica do Municipio de Contagem. Artigos 24 a 55.

CONTAGEM. Lei Complementar n° 90, de 30 de julho de 2010. Institui o Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimentos do magistério e demais servidores publicos dos quadros setoriais da educagédo e da FUNEC
do Poder Executivo do Municipio de Contagem.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

BIBLIOTECONOMO

Programa

Bibliotecas publicas e bibliotecas escolares: usuarios, fungdes, objetivos, recursos, programas e Sservigos.
Organizacgédo e gestdo de bibliotecas publicas e escolares: politicas, planejamento, organiza¢édo e avaliacéo.
Programas e atividades. Fontes de informacdo. Formacéo, desenvolvimento e preservacdo de cole¢des.
Bibliotecas digitais.

Catélogos de bibliotecas: conceito, tipologia, finalidades. Requisitos funcionais para registros bibliograficos
(FRBR). RDA: Descricdo de recursos e acesso. Prética da catalogacdo. Descricdo bibliografica:
instrumentos, processos, produtos. Pontos de acesso. Dados de localizagdo. Representacdo temética de
documentos: conceitos, instrumentos, processos, produtos. Tratamento da informagdo em ambientes
informatizados.

Bibliografia sugerida

ALMEIDA, M. C. B. de. Planejamento de bibliotecas e servigos de informacédo. 2. ed. rev. ampl. Brasilia:
Briquet de Lemos, 2005.

ALMEIDA JUNIOR, O. F. Biblioteca publica: avaliagéo de servicos. Londrina: Eduel, 2003.

ARAUJO JUNIOR, R. H. Processo de indexacdo. In: ___ . Precis@o no processo de busca e recuperacéo da
informacé&o. Brasilia: Thesaurus, 2007. Cap. 1, p. 19-47.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Métodos para andlise de documentos:
determinacéo de seus assuntos e selecéo de termos de indexacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 1992.
BIBLIOTECA publica: principios e diretrizes. Rio de Janeiro: Fundacéo Biblioteca Nacional, 2000.(Disponivel
em: <http://consorcio.bn.br/ consorcio/manuais /manualsnbp/Arquivo%20Final%2028_08.pdf>

CAMPELLO, B; CALDEIRA, P. (Orgs). Introdugé&o as fontes de informag&o. Belo Horizonte: Auténtica, 2005.
DIAS, E. W. ; NAVES, M. M. L. Analise de assunto: teoria e pratica. Brasilia: Thesaurus, 2007.

DIAS, M. M. K.; PIRES, D. Formacéao e desenvolvimento de cole¢des de servigos de informagdo. Sdo Paulo:
Edufscar, 2003.

DIRETRIZES da IFLA/JUNESCO para a biblioteca escolar. Disponivel em:  <http://
archive.ifla.org/VIl/s11/pubs/SchoolLibraryGuidelines- pt_BR.pdf>

MANIFESTO  IFLA/JUNESCO para bibliotecas publicas, 1994. Disponivel em: <http://
www.ifla.org/VIl/s8/unesco/port.htm>.

MARCONDES, CARLOS H; IBICT. Bibliotecas digitais: saberes e préaticas. 2. ed. Salvador: Ed. da
Universidade Federal da Bahia, 2006.

MEY, E. S. A.; SILVEIRA, N. C. Cataloga¢&o no plural. Brasilia: Briquet de Lemos, 2009.

RIBEIRO, Antonia Motta de Castro Memoria. Catalogacédo de recursos bibliograficos: AACR2R em MARC
21 . 4. ed. Brasilia: A. Motta de Castro Memoria Ribeiro, 2009.

SANTOS, P. L. V. A. C. ; CORREA, R. M. R. Catalogacao: trajetéria para um cddigo internacional. Niteroi:
Intertexto, 2009.

UNISIST. Principios de indexa¢&o. R. Esc. Bibliotecon. UFMG, Belo Horizonte, v. 10, n. 1, p. 83-94, mar.
1981.

Sites:

<www.bn.br>

< www.bibvirt.futuro.usp.br>

NUTRICIONISTA ESCOLAR

Programa

NUTRIENTES E NUTRICAO NAS DIVERSAS FASES DA VIDA- Carboidratos, proteinas, lipidios vitaminas
e minerais: classificacdo, funcdes, digestdo absor¢cdo, metabolismo e necessidades nutricionais. Aspectos
fisiologicos e nutricionais nos diferentes ciclos da vida: gestagéo, aleitamento materno, lactagdo, infancia,



adolescéncia, fase adulta e terceira idade. BROMATOLOGIA, TECNOLOGIA DE ALIMENTOS E
CONTROLE SANITARIO - Estudo bromatoldgico dos alimentos: leite e derivados, carnes, pescados, ovos,
cereais, leguminosas, gorduras, hortalicas, frutas e bebidas. Propriedades fisico-quimicas dos alimentos.
Condicdes higiénico-sanitarias e manipulacées de alimentos. Conservacdo de alimentos. Uso de aditivos
em alimentos. Transmissdo de doencas pelos alimentos. Intoxicacdes e infecgbes alimentares. TECNICA
DIETETICA - Conceito, classificacdo e caracteristicas dos alimentos. Preparo de alimentos: processos e
métodos de cocgdo. Planejamento de cardapios. Técnica dietética e dietoterapia. ADMINISTRACAO DE
UNIDADES DE ALIMENTAGCAO E NUTRICAO - Caracteristicas e atividades do servico de nutrigcio.
Aspectos fisicos das unidades de alimentagdo e nutricdo. Planejamento, organizacdo, coordenacédo e
controle. NUTRICAO EM SAUDE PUBLICA - A piramide alimentar. Educagio alimentar e nutricional.
Recomendacbes e necessidades de nutrientes. Alimentacdo equilibrada na promogéo da salde. Nutricdo
materno-infantil. Avaliacdo nutricional em coletividades. Avaliacdo do estado nutricional. Sindromes
pluricaréncias (desnutricdo proteicocal6rica), hipovitaminoses, anemias e outros quadros de deficiéncias.
Aconselhamento nutricional. NUTRICAO CLINICA - Dietoterapia em condi¢des clinicas especificas: doencas
carenciais, doencas metabdlicas, doencas cardiovasculares, distlrbios alimentares, obesidade e distlrbios
do comportamento alimentar, hipertenséo arterial, diabetes mellitus, hepatopatias, nefropatias, distirbios do
trato digestorio, cancer, AIDS.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Casa Civil. Lei n. 11. 346, de 15 de setembro de 2006. Lei de Seguranc¢a Alimentar e Nutricional —
LOSAN.

BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Social. Politica Nacional de Assisténcia Social- PNAS-Disponivel
em:
<http://www.mds.gov.br/assistenciasocial/arquivo/Politica%20Nacional%20de%20Assisten
Cia%20Social%202013%20PNAS%202004%20e%202013%20NOBSUAS-

sem%20marca.pdf/view>

BRASIL. Diretrizes voluntarias em apoio a realizacdo progressiva do direito a alimentacdo adequada no
contexto da Seguranga Alimentar Nacional. Brasilia 2005. Disponivel em:
<http://www2.mre.gov.br/cgfome/Cartilha%20Final _DVs.pdf>

BRASIL. Comité Nacional para a Implementacdo do Direito Humano a Alimentagdo Adequada. Promovendo
a exigibilidade do direito humano a alimentacdo adequada: subsidios para debate. Brasilia: COMIDhA,
2006.

CUPPARI, L. Nutricao: nutricdo clinica no adulto. 2. ed. Sao Paulo: Manole, 2005.

MINAS GERAIS. 42 Conferéncia estadual de Seguranca Alimentar e Nutricional Sustentavel de Minas
Gerais. Caderno de Textos. Por um desenvolvimento com soberania alimentar e nutriconal com
sustentabilidade. Belo Horizonte, margo, 2007. Disponivel em:

<WWW.consea.mg.gov.br>
dspace.lcc.ufmg.br/.../agriculturaurbana_praticaspopulares_insercao_polit_publicas.pdf>

MINAS GERAIS. CONSEA. Plano Estadual de Seguranca Alimentar e Nutricional Sustentavel de Minas
Gerais. 2008-2011. Disponivel em:

<http://lwww.bvsde.opsoms.org/texcom/nutricion/RELATConf.pdf>

MAHAN, L. K.; STUMP, S. E. Krause. Alimentos, nutricio e dietoterapia. 12. ed. Sdo Paulo: Rocca, 2010.
MEZOMO, Iracema F. B. Os servicos de alimentacdo: planejamento e administracdo. 5.ed. rev. Barueri:
Manole, 2002.

ORNELLAS, L. H. Técnica dietética: selecéo e preparo dos alimentos. 8. ed. Sdo Paulo: Atheneu, 2007.
SILVA JUNIOR, E. Manual de controle higiénico sanitario em alimentos. 6. ed. Sdo Paulo: Varela, 2005.
TEIXEIRA, S.; MILET, Z.; CARVALHO, J.; BISCONTINI, T. M Acdo Administrativa aplicada as unidades de
alimentacgdo e nutricdo. S&o Paulo: Atheneu, 2006

PEDAGOGO

Programa

Legislacao e politicas educacionais brasileiras contemporaneas: LDBEN n. 9.394/96 (e atualizacdes); Lei n.
10.172 - Plano Nacional de Educacao; Plano de Metas Compromisso Todos pela Educacdo. Teorias e
concepgdes pedagdgicas. Curriculo e construcdo do conhecimento. Referenciais curriculares para a
educacdo infantil. Pardmetros Curriculares Nacionais. Temas transversais. Diferentes abordagens do
processo de ensino-aprendizagem. Os projetos de trabalho: teoria e prética, interdisciplinaridade,
globalizacdo do conhecimento. O papel do pedagogo e o trabalho pedagdgico na escola: organizacao dos
tempos e espacos, gestdo do processo educativo, planejamento e organizacdo do trabalho pedagégico,
métodos e técnicas, avaliagdo. O conselho de classe e o colegiado escolar. O processo de planejamento:
concepcao, dimensdes e niveis. O projeto politico-pedagdgico da escola: principios, concepcao, dimensoes,
eixos organizadores. O planejamento participativo. As avaliacdes sistémicas: Prova Brasil, SAEB, Provinha
Brasil, ENEM, SIMAVE, o IDEB. Educacdao inclusiva: principios, orientacfes legais.


http://www.mds.gov.br/assistenciasocial/arquivo/Politica%20Nacional%20de%20Assistencia%20Social%202013%20PNAS%202004%20e%202013%20NOBSUAS-sem%20marca.pdf/view
http://www.mds.gov.br/assistenciasocial/arquivo/Politica%20Nacional%20de%20Assistencia%20Social%202013%20PNAS%202004%20e%202013%20NOBSUAS-sem%20marca.pdf/view
http://www.mds.gov.br/assistenciasocial/arquivo/Politica%20Nacional%20de%20Assistencia%20Social%202013%20PNAS%202004%20e%202013%20NOBSUAS-sem%20marca.pdf/view
http://www2.mre.gov.br/cgfome/Cartilha%20Final_DVs.pdf
http://www.consea.mg.gov.br/

Bibliografia sugerida

BRASIL. ACAO EDUCATIVA / UNICEF / PNUD. Indicadores da qualidade na educagdo. INEP/MEC. S&o
Paulo: Acdo Educativa, 2004. Disponivel em:
<www.acaoeducativa.orqg.br/indicadores/downloads.htm>

ALVARES MENDEZ, J. M. Avaliar para conhecer, examinar para excluir. Porto Alegre: Artmed, 2002.
BRASIL. Decreto n. 6.094, de 24 de abril de 2007. Dispbe sobre a implementacdo do Plano de Metas
Compromisso Todos pela Educacéo.

BRASIL. Lei n. 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (e atualiza¢tes).

BRASIL. Lein. 10.172, de 9 de janeiro de 2001. Aprova o Plano Nacional de Educacéo.

BRASIL. Secretaria de Educagdo Fundamental. Pardmetros Curriculares Nacionais: introdugdo aos
parametros curriculares nacionais. Secretaria de Educacdo Fundamental. Brasilia: MEC/SEF, 1997.

BRASIL. Secretaria de Educag¢éo Fundamental. ParAmetros Curriculares Nacionais: terceiro e quarto ciclos
do ensino fundamental: introducdo aos parametros curriculares nacionais. Secretaria de Educacgéo
Fundamental. Brasilia: MEC/SEF, 1998.

BRASIL. Secretaria de Educacdo Fundamental. Referenciais Curriculares Nacionais para a Educacéo
Infantil. Secretaria de Educacdo Fundamental. Brasilia: MEC/SEF, 1998.

BRASIL. Avaliagdo da educacgdo Basica. Avaliacdes Sistémicas / Prova Brasil, SAEB, Provinha Brasil,

ENEM, IDEB — MEC/INEP: http://www.inep.gov.br

GANDIN, Danilo e CRUZ, Carlos Henrique C. Planejamento na sala de aula. Petrépolis: Vozes, 2006.
GEMERASCA, M. P.; GANDIM, D. Planejamento participativo na escola: o que é e como se faz. 32 ed. S&o
Paulo. Loyola, 2004.

HERNANDEZ, Fernando. Cultura visual, mudanca educativa e projetos de trabalho. Porto Alegre: Artes
Médicas Sul, 2000.

MINAS GERAIS. Secretaria de Estado de Educacéo de Minas Gerais — SIMAVE: Disponivel em:
<http://www.educacao.mg.gov.br/index.php?option=com_content&task=view&id=421&ltem
id=257>

MOREIRA, Meércia; COUTINHO, Maria Thereza da Cunha. Psicologia da educacdo: um estudo dos
processos psicologicos de desenvolvimento e aprendizagem humanos voltado para a educacéo, 5. ed. Belo
Horizonte: L&, 1997.

SILVA, Tomés Tadeu da. Documentos de identidade: uma introdugéo as teorias do curriculo. Belo Horizonte:
Auténtica, 1999.

VEIGA, lima Passos (Org.). Projeto politico-pedag6gico da escola: uma constru¢do possivel. Campinas:
Papirus, 1995.

VEIGA, lima Passos (Org.). Repensando a didatica. Campinas: Papirus, 2004.

ZABALA, A. A prética educativa: como ensinar. Porto Alegre: Artmed, 1998.

ZABALA, A.; ARNAU, Laia. Como aprender e ensinar competéncias. Porto Alegre: Artmed, 2010.

PROFESSOR EDUCACAO BASICA PEB 1

Programa

Curriculo e construgdo do conhecimento. Parametros Curriculares Nacionais; Os projetos de trabalho: teoria
e prética, interdisciplinaridade, globalizacdo do conhecimento. O trabalho pedagégico na escola: gestdo do
processo educativo, planejamento e organizacdo do trabalho pedagdgico, métodos e técnicas, avaliagdo. As
avaliacdes sistémicas: Prova Brasil, SAEB, Provinha Brasil, ENEM, SIMAVE, o IDEB.

Bibliografia sugerida

ALVARES MENDEZ, J. M. Avaliar para conhecer, examinar para excluir. Porto Alegre: Artmed, 2002.
BRASIL. Avaliacdo da educacdo Basica. Avaliacdes sistémicas / Prova Brasil, SAEB, Provinha Brasil,

ENEM, IDEB — MEC/INEP: http://www.inep.gov.br

BRASIL. Lei n. 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (e atualizacées).

BRASIL. Ministério da Educacdo e do Desporto. Secretaria de Educacdo Fundamental. Parametros
Curriculares Nacionais: introducdo aos parametros curriculares nacionais. Secretaria de Educacao
Fundamental. Brasilia: MEC/SEF, 1997.

GANDIN, Danilo e CRUZ, Carlos Henrique C. Planejamento na sala de aula. Petropolis: Vozes, 2006.
HERNANDEZ, Fernando. Cultura visual, mudanca educativa e projetos de trabalho. Porto Alegre: Artes
Médicas Sul, 2000.

Lingua Portuguesa

Alfabetizacdo e letramento: pressupostos teéricos e implicacfes pedagdgicas no cotidiano escolar. A pratica
da leitura: objetivos e finalidades da leitura; aspectos indispensaveis a compreensdo na leitura do texto;
relagcdo leitor/autor; diversidade textual e a pratica pedagogica (tipologia, suportes e géneros textuais). A
pratica de producédo de texto: condigGes de producéo; finalidade da producdo de texto; ortografia; reviséo
textual. A apropriacéo do sistema de escrita no cotidiano escolar: capacidades e estratégias metodolégicas.
Bibliografia sugerida



http://www.acaoeducativa.orq.br/indicadores/downloads.htm
http://www.inep.gov.br/#_blank
http://www.educacao.mg.gov.br/index.php?option=com_content&task=view&id=421&Itemid=257#_blank
http://www.educacao.mg.gov.br/index.php?option=com_content&task=view&id=421&Itemid=257#_blank
http://www.inep.gov.br/#_blank

ADAMS, Marylin Jager e outros. Consciéncia fonolégica em criangas pequenas. Porto Alegre: Artmed, 2006.
BRASIL, MEC. Pro Letramento. Alfabetizacao e linguagem. 2007.

BRASIL. A crianca de seis anos, a linguagem escrita e o ensino fundamental de nove anos: Orientacdes
para o trabalho com a linguagem escrita em turmas de criancas de seis anos de idade. Francisca Izabel
Pereira Maciel, Mbnica Correia Baptista e Sara Mourdo Monteiro (Orgs). Belo Horizonte:
UFMG/FAE/CEALE, FAE/CEALE/SEEMG. 2009.

Disponivel em:

http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_content&view=article&id=12624%3Aensino-
fundamental&ltemid=859

BRASIL. Ministério da Educacdo e do Desporto. Secretaria da Educacdo Fundamental. Parametros
Curriculares Nacionais. Lingua portuguesa. Brasilia: MEC/SEF, 1987.

MARCUSCHI, Luiz Antonio. A questao do suporte dos géneros textuais 1[1] UFPE/CNPq - 2003). Disponivel
em: amarcuschi@uol.com.br

MINAS GERAIS. Secretaria de Estado da Educacédo de Minas Gerais. Colecao Orientaces para o Ciclo
Inicial de Alfabetizagdo. Cadernos do CEALE - 1, 2, 3, 4, 5 e 6, 2003. Disponivel em:
<http://crv.educacao.mg.gov.br/sistema_crv/index.asp?
id_projeto=27&id_objeto=59049&tipo=tx&cp=FF9900&cb=&n1=&n2=Proposta%20Curricular%20-
%20CBC&n3=Fundamental%20 20Ciclos&n4=Ciclo%20da%20Alfabetiza%E7%E30&b=s>

Matemética

A matemética nos anos iniciais do ensino fundamental: tendéncias atuais e avaliacdo. Contetdos basicos da
matematica que sdo objeto do ensino-aprendizagem nos anos iniciais relativos: & resolugcéo de problemas e
ao processo ensino-aprendizagem de matematica. Alfabetizacdo matematica: o pensamento ldgico-
matematico e a construcdo do nimero. Nimero e numeragdo. Operacdo com nimeros naturais: abordagem
metodoldgica, processos operatdrios e propriedades; Numeros racionais representados sob as formas de
fracdo e decimal. Célculo simples de porcentagem. Grandezas e medidas. Geometria. Tratamento da
informacdo: leitura e interpretacdo de dados apresentados por meio de tabelas e graficos.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Secretaria de Educagdo Fundamental. Parametros Curriculares Nacionais: matematica v.3. Brasilia
MEC/SEF, 1997.

BRASIL. Referencial Curricular Nacional para a Educacéo Infantil. Vols 1, 2 e 3 MEC/SEF, 1998.

DANTE, Luiz Roberto. Didéatica da resolugdo de problemas de matematica — 12 a 5% séries. Sao Paulo:
Atica, 1998.

KAMII, Constance. A crianga e o niUmero: implicagdes educacionais da teoria de Piaget para a atuagédo junto
a escolares de quatro a seis anos. 31. ed. Campinas: Papirus, 2003.

TOLEDO, Marilia, TOLEDO, Mauro. Didatica de matematica. Sdo Paulo: FTD, 1998. Colegéo conteudo e
metodologia.

Ciéncias

O ensino de ciéncias do 1° ao 5° ano do ensino fundamental: tendéncias atuais e avaliagéo. A formacéo do
professor e as competéncias indispensaveis para o ensino. Compreensdo das ciéncias naturais como
empreendimento cultural e suas relacbes com a tecnologia e a sociedade contemporanea. Diretrizes
metodoldgicas para o ensino de ciéncias. A abordagem interdisciplinar no ensino de ciéncias. O papel da
experimentagdo no ensino de ciéncias. Conteldos basicos das ciéncias naturais que séo objeto do ensino-
aprendizagem nos anos iniciais relativos a tecnologia, no¢des de quimica e fisica, corpo humano, ecologia,
geologia e astronomia. Os blocos teméticos: ambiente, ser humano e salde, recursos tecnoldgicos, Terra e
Universo. Temas transversais: meio ambiente e salude, orientacao sexual.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Parametros Curriculares Nacionais, volumes 4, 9 e 10. Brasilia, MEC/SEF, 1997

BRASIL. Parametros Curriculares Nacionais, Ciéncias Naturais. Brasilia: MEC/SEF, 1997.

BRASIL. Parametros em a¢éo. 10 e 20 ciclos. MEC. 1999.

WEISSMANN, Hilda. (Org.) — Didatica das ciéncias naturais: contribui¢cbes e reflexdes. Porto Alegre: Artes
Médicas, 1998.

ZABALA, A. A prética educativa: como ensinar. Porto Alegre: Artmed,1998.

Histoéria

O ensino de histéria nos anos iniciais do ensino fundamental: trajetéria histérica, funcdes sociais e objetivos
gerais. Tempo, espaco e definicAo de eixos tematicos para o ensino de historia. Contelddos didaticos,
procedimentos cognitivos e avaliagdo da aprendizagem em histéria. Pratica de ensino: o uso de fontes
histéricas em diferentes linguagens.

Bibliografia sugerida

BITTENCOURT, Circe Maria Fernandes. 22. parte. Métodos e contetidos escolares: uma relagédo necessaria.
In: . Ensino de histéria: fundamentos e métodos. Sdo Paulo: Cortez, 2004. (Colecao Docéncia em
Formacao. Série Ensino Fundamental), p. 133-290.



BRASIL. Ministério da Educacgédo e do Desporto. Parametros Curriculares Nacionais. Historia; anos iniciais.
Brasilia: MEC/SEF, 1997. Disponivel em:

<http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/livio051.pdf>

Geografia

Concepcao do ensino de geografia (abordagem critica, socioambiental e cultural). Estudo do espaco como
construcdo social e histérica da acdo humana com direcionamentos da politica e economia. O estudo da
paisagem: o lugar e a paisagem, a natureza (transformacgédo e conservagdo). O lugar na totalidade mundo.
Urbano e rural: modos de vida e o papel das tecnologias na constru¢do das paisagens urbanas e rurais.
Procedimentos metodologicos e recursos didaticos.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Ministério da Educacdo e do Desporto. Parametros Curriculares Nacionais. Geografia. Brasilia:
MEC/SEF, 1997.

CASTRO GIOVANNI, A.C. (Org.). Ensino de geografia: praticas e textualizagdo no cotidiano. Porto Alegre:
Mediacao, 2000.

PROFESSOR EDUCACAO BASICA PEB2 - ARTES

Programa

Curriculo e construgdo do conhecimento. Parametros Curriculares Nacionais; Os projetos de trabalho: teoria
e pratica, interdisciplinaridade, globalizacdo do conhecimento. O trabalho pedagdgico na escola: gestdo do
processo educativo, planejamento e organizacdo do trabalho pedagdgico, métodos e técnicas, avaliagdo. As
avaliacdes sistémicas: Prova Brasil, SAEB, Provinha Brasil, ENEM, SIMAVE, o IDEB.

Arte como conhecimento. Arte e educacédo. Trajetdria historica do ensino de arte no Brasil e suas questdes e
perspectivas atuais. O ensino de arte no curriculo escolar e a legislacdo. Objetivos gerais e especificos do
ensino de arte no ensino fundamental. Contetidos de arte no ensino fundamental. Critérios para selegao de
contetidos. Métodos e estratégias de ensino em arte. Projetos de trabalho. Planejamento de ensino em arte.
A organizacdo do tempo e do espaco na pratica docente do ensino de arte. Critérios de avaliacdo de
aprendizagem em arte.

Bibliografia Sugerida

ALVARES MENDEZ, J. M. Avaliar para conhecer, examinar para excluir. Porto Alegre: Artmed, 2002.
BARBOSA, A.Mae. Inquieta¢cfes e mudancas no ensino da arte. 2. ed. S&o Paulo: Cortez, 2003.

BARBOSA, Ana Mae. A imagem no ensino da arte. S&o Paulo: Perspectiva, 2005.

BARBOSA. A. Mae Arte-educacéo: leitura no subsolo. 4. ed. S0 Paulo: Cortez, 2002.

BRASIL. Avaliacdo da educacdo Basica. Avaliacdes sistémicas / Prova Brasil, SAEB, Provinha Brasil,

ENEM, IDEB — MEC/INEP: http://www.inep.gov.br

BRASIL. Lei de Diretrizes e Bases da Educacédo Nacional. Lei n. 9.394, de 20 de dezembro de 1996.
BRASIL. Lei n. 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (e atualizagfes).

BRASIL. Ministério da Educacdo e do Desporto. Secretaria de Educacdo Fundamental. Parametros
Curriculares Nacionais: introducdo aos parametros curriculares nacionais. Secretaria de Educacgéo
Fundamental. Brasilia: MEC/SEF, 1997.

BRASIL. Parametros Curriculares Nacionais: arte. Ministério da Educacdo e do Desporto, Secretaria de
Educacdo Fundamental - Brasilia: MEC/SEF, 1998. 5% a 82 séries.

DUARTE JUNIOR. Jodo-Francisco. Fundamentos estéticos da educacéo. 2 ed. Campinas: Papirus, 1988.
FONTERRADA, Marisa. De tramas e fios: um ensaio sobre musica e educacgdo. 2. ed. Sdo Paulo:
UNESP/Rio de Janeiro: Funarte, 2008.

GANDIN, Danilo e CRUZ, Carlos Henrique C. Planejamento na sala de aula. Petrépolis: Vozes, 2006.
HERNANDEZ, Fernando. Cultura visual, mudanca educativa e projetos de trabalho. Porto Alegre: Artes
Médicas Sul, 2000.

PENNA, Maura (Coord.). E esse o ensino de arte que queremos? Uma andlise das propostas dos
Parametros Curriculares Nacionais. Jodo Pessoa: Ed. Universitaria/UFPB, 2001. Disponivel em:
<http://www.cchla.ufpb.br/pesquisarte/Masters/e_este_o_ensino.pdf>

PORCHER, Louis. Educacéo artistica: luxo ou necessidade. S&o Paulo: Summus, 1982.

SEE/MG. Proposta Curricular. Arte. Educagdo béasica, 2005 - CBC. Disponivel em:

<http://crv.educacao.mg.qgov.br>

PROFESSOR EDUCACAO BASICA PEB2 - CIENCIAS

Programa

Curriculo e construgdo do conhecimento. Parametros Curriculares Nacionais; Os projetos de trabalho: teoria
e pratica, interdisciplinaridade, globalizacdo do conhecimento. O trabalho pedagogico na escola: gestdo do
processo educativo, planejamento e organizacao do trabalho pedagdgico, métodos e técnicas, avaliagdo. As
avaliacdes sistémicas: Prova Brasil, SAEB, Provinha Brasil, ENEM, SIMAVE, o IDEB.

Ciéncias no Ensino Fundamental - Interdisciplinaridade e abordagens integradoras dos saberes
disciplinares em ciéncias no ensino fundamental. Experimentacdo no ensino de ciéncias: fundamentos e


http://www.inep.gov.br/#_blank
http://www.cchla.ufpb.br/pesquisarte/Masters/e_este_o_ensino.pdf
http://crv.educacao.mg.gov.br/

propostas. Compreensao das ciéncias naturais como empreendimento cultural e suas relacbes com a
tecnologia e a sociedade contemporanea. Avaliagdo: modos e processos de construcdo do conhecimento e
implicacBes tedrico-metodoldgicas no Ensino Fundamental. Diversidade da vida e ambiente - Vida nos
ecossistemas brasileiros. Teia alimentar e decomposicdo. Impactos ambientais das atividades humanas.
Processos de extincdo e biodiversidade. Solos: formacado, fertiidade e conservacdo. Técnicas de
conservacdo dos solos. Acdo de microrganismos na producdo de alguns alimentos. Acdo de
microrganismos na ciclagem de materiais. Disponibilidade e qualidade de agua. Doengas de veiculagao
hidrica. Impacto ambiental na exploracdo de minérios, construcéo de barragens, petrdleo (plasticos, fibras
téxteis, gasolina, diesel, querosene etc.). Ser humano e salde - Sistemas do corpo humano e suas
integracdes. FungBes de nutricdo no corpo humano. Doengas infecciosas e parasitarias. Saude preventiva.
Reproducdo humana: caracteristicas e agdo hormonal; métodos contraceptivos; mudangas na adolescéncia.
Sistema nervoso e suas fungfbes no organismo. Luz, visdo e a estrutura do olho humano. Producéo e
percepcdo de sons. Transformacdo, transferéncia e conservacdo da energia - Obtencdo de energia
pelos seres vivos (fotossintese, respiracdo celular e fermentacdo). Processos de producdo de energia
elétrica e seus impactos ambientais; Temperatura, calor e equilibrio térmico; regulacdo térmica nos seres
vivos. Transformacdes de energia: maquinas, veiculos, radio, usinas hidrelétricas, termelétricas, nucleares e
seus impactos ambientais. Eletricidade em nossas casas. Materiais: propriedades e transformacdes -
Reacdes quimicas (ocorréncia, identificacdo e representacdo). Propriedades e composi¢do do ar.
Reciclagem e preservagdo ambiental. Ciclo do calcio e papel desse mineral na nutricio humana. Ciclo do
carbono e efeito estufa. Evolucdo dos seres vivos: fdsseis como evidéncias da evolucdo. Teoria da sele¢éo
natural. Adaptac6es reprodutivas dos seres vivos. Caracteristicas hereditérias e influéncias do ambiente.
Propriedades e transformacbes - Reacdes quimicas (ocorréncia, identificacdo e representacao).
Propriedades e composicdo do ar. Reciclagem e preservacdo ambiental. Ciclo do célcio e papel desse
mineral na nutricdo humana. Ciclo do carbono e efeito estufa. Evolucéo e Hereditariedade - Evolucdo dos
seres vivos: fésseis como evidéncias da evolugdo. Teoria da selec@o natural. Adaptacdes reprodutivas dos
seres vivos. Caracteristicas hereditarias e influéncias do ambiente. Avancos da tecnologia na satde humana
guanto aos aspectos da reproducdo, inseminagdo, clonagem, células-tronco, transgénicos. Modelos
Cientificos - A Terra no espaco; forca e inércia. Estados da matéria e transi¢cdes de estado (modelo cinético
molecular, interpretacdo microscopica da temperatura, dilatagdo de um corpo sob aquecimento). Modelo
atdmico (distribuicdo da massa e da carga elétrica ho 4&tomo, nimero atbmico e conceito de elemento
guimico). A natureza elétrica da matéria (evidéncia de carga elétrica nos materiais, condutores e isolantes
elétricos, poder das pontas e para-raios, equipamento e sistemas eletrostaticos).

Bibliografia sugerida

ALVARES MENDEZ, J. M. Avaliar para conhecer, examinar para excluir. Porto Alegre: Artmed, 2002.
BRASIL. Avaliacdo da educacdo Basica. Avaliacdes sistémicas / Prova Brasil, SAEB, Provinha Brasil,

ENEM, IDEB — MEC/INEP: http://www.inep.gov.br

BRASIL. Lei n. 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (e atualizagtes).

BRASIL. Ministério da Educacdo e do Desporto. Secretaria de Educagcdo Fundamental. Parametros
Curriculares Nacionais: introducdo aos parametros curriculares nacionais. Secretaria de Educagéo
Fundamental. Brasilia: MEC/SEF, 1997.

BRASIL. Ministério da Educacgédo. Secretaria de Educagdo Fundamental. Parametros curriculares nacionais
ciéncias para ensino fundamental. Brasilia: MEC, SEF, 1998.

CARVALHO, Anna Maria Pessoa (Org.). Ensino de ciéncias: unindo a pesquisa e a préatica. Sdo Paulo:
Pioneira Thompson, 2004.

GANDIN, Danilo e CRUZ, Carlos Henrique C. Planejamento na sala de aula. Petrépolis: Vozes, 2006.
GRUPO APEC: Acao e pesquisa no ensino de ciéncias. Por um curriculo de ciéncias para as necessidades
de nosso tempo. Revista Presenca Pedagdégica, Belo Horizonte: Dimensao, maio/jun. 2003.

GRUPO APEC: Acéo e pesquisa no ensino de ciéncias. S8o Paulo: Scipione, 2010. Colecdo Construindo
Consciéncias. 4 volumes. (incluindo manual do professor)

HERNANDEZ, Fernando. Cultura visual, mudanca educativa e projetos de trabalho. Porto Alegre: Artes
Médicas Sul, 2000.

MAXIMO, Antbnio; ALVARENGA, Beatriz. Fisica. S&o Paulo: Scipione, 2007.

MORTIMER, E.F.; MACHADO, A.H. Quimica para o ensino médio. Sdo Paulo: Scipione. 2002. (incluindo
manual do professor)

PAULA, Helder de Figueiredo. Experimentos e experiéncias. Presenca Pedagdgica. v 10 n. 60. 2004.
SANTOS S. Evolugdo biolégica: ensino e aprendizagem no cotidiano de sala de aula. S&o Paulo:
AnnaBlume/ FAPESP, 2002.

PROFESSOR EDUCACAO BASICA PEB2 - EDUCACAO FISICA

Programa

Curriculo e construcdo do conhecimento. Parametros Curriculares Nacionais; Os projetos de trabalho: teoria
e pratica, interdisciplinaridade, globalizacdo do conhecimento. O trabalho pedagdgico na escola: gestédo do


http://www.inep.gov.br/#_blank

processo educativo, planejamento e organizacdo do trabalho pedagdgico, métodos e técnicas, avaliacdo. As
avaliagdes sistémicas: Prova Brasil, SAEB, Provinha Brasil, ENEM, SIMAVE, o IDEB.

O ensino da educacédo fisica no processo historico de constituicdo da educacdo escolar brasileira.
Ordenamentos legais e educacao fisica. A educacéo fisica como area de conhecimento escolar: razdes que
justificam o seu ensino, finalidades, diretrizes. os saberes e praticas que compdem o ensino da educacéo
fisica: organizacdo curricular. Contelidos de ensino: jogos e brincadeiras, esportes, ginasticas, lutas, dancas
e expressodes ritmicas. Conhecimentos fisiolégicos do corpo em movimento. Orientag8es pedagdgicas para
o ensino dos conteddos da educagdo fisica. Avaliagdo do processo ensino-aprendizagem. Os(as)
professores(as) de educacao fisica e a construgéo do saber docente.

Bibliografia sugerida

ALVARES MENDEZ, J. M. Avaliar para conhecer, examinar para excluir. Porto Alegre: Artmed, 2002.

BETTI, Mauro. Educacéo fisica escolar: ensino e pesquisa acao. ljui: Unijui, 2009,

BRASIL. Avaliacdo da educacdo Basica. Avaliacdes sistémicas / Prova Brasil, SAEB, Provinha Brasil,
ENEM, IDEB — MEC/INEP: http://www.inep.gov.br

BRASIL. Lei n. 10.793, de 1° de dezembro de 2003. Altera a redacdo do art.26 e o art.92 da Lei n. 9.394, de
20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases da educacdo nacional e da outras
providéncias.

BRASIL. Lei n. 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (e atualizagtes).

BRASIL. Ministério da Educacdo e do Desporto. Secretaria de Educagcdo Fundamental. Parametros
Curriculares Nacionais: introdu¢do aos parametros curriculares nacionais. Secretaria de Educacéo
Fundamental. Brasilia: MEC/SEF, 1997.

CADERNOS DE FORMAGCAO vol. | (2009) e vol. Il (2010) do Colégio Brasileiro de Ciéncias do Esporte.
Disponivel em:

<http://www.rbceonline.org.br/revista/index.php?journal=cadernos>

CALDEIRA, Anna Maria Salgueiro. A formacgédo de professores de educagéo fisica: quais saberes e quais
habilidades. Revista Brasileira de Ciéncias do Esporte, Campinas, Colégio Brasileiro de Ciéncias do
Esporte, 1979. Disponivel em:
<http://www.rbceonline.org.br/revista/index.php/RBCE/article/viewFile/390/333>

GANDIN, Danilo e CRUZ, Carlos Henrique C. Planejamento na sala de aula. Petrdpolis: Vozes, 2006.
HERNANDEZ, Fernando. Cultura visual, mudanca educativa e projetos de trabalho. Porto Alegre: Artes
Médicas Sul, 2000.

KUNZ, Elenor. Transformacé&o didatica - Pedagdgica do esporte. 7 ed. ljui: Unijui, 2006 .

Mc ARDLE, Willian D, KATCH, Frank | e KATCH, Victor L. Fisiologia do exercicio. Energia, Nutricdo e
Desempenho Humano. 6. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2008.

MINAS GERAIS. Lei n. 17.942, de 19 de dezembro de 2008. Dispde sobre o ensino de educacao fisica nas
escolas publicas e privadas do sistema estadual de educacéo.

MINAS GERAIS. SEE. Orientagbes pedagogicas para o ensino fundamental (6° ao 9° anos), 2005.
Disponivel em: < www.educacao.mg.gov.br> — Centro de Referéncia Virtual do Professor (CRV) —
Orientacdes pedagdgicas.

MINAS GERAIS. SEE. Proposta curricular. Educacao fisica. Educagédo bésica, 2005. Ensino fundamental (6°
a 9° anos). Disponivel em: < www.educacao.mg.gov.br> — Centro de Referéncia Virtual do Professor (CRV)

PROFESSOR DE EDUCAGAO BASICA PEB 2 - GEOGRAFIA

Programa

Curriculo e construgdo do conhecimento. Parametros Curriculares Nacionais; Os projetos de trabalho: teoria
e prética, interdisciplinaridade, globalizacdo do conhecimento. O trabalho pedagogico na escola: gestdo do
processo educativo, planejamento e organizacdo do trabalho pedagdgico, métodos e técnicas, avaliagdo. As
avaliagdes sistémicas: Prova Brasil, SAEB, Provinha Brasil, ENEM, SIMAVE, o IDEB.

As relacBes sociedade e natureza e o0s problemas socioambientais contemporéneos: o0s biomas
antropogénicos e a preservacdo da biodiversidade nas discussdes internacionais. A natureza, o modo de
vida e a producéo de bens de consumo na economia dos materiais. Paradigmas de orientacdes tedricas da
geografia: conceitos e temas, abordagens metodoldgicas para o ensino na educacdo basica. A avaliacdo da
aprendizagem nos Referenciais Curriculares de Contagem/MG. Documentos de leitura do espaco geografico
em sua representacdo e as possibilidades de trabalho na educacdo basica. A ordem internacional, as
transnacionais, as zonas de livre comércio, os circuitos mundiais e os conflitos, as fronteiras, as redes legais
e ilegais e o papel do Brasil nesse contexto. Usos do territério brasileiro: do meio natural ao meio técnico-
cientifico-informacional com énfase na biopirataria e na etnopirataria. Espacialidades e territorialidades
urbanas e rurais no Brasil e no mundo. Territorializacdo perversa de excluidos no espaco brasileiro: os
camponeses, os afro-brasileiros e os indigenas.

Bibliografia sugerida

ALVARES MENDEZ, J. M. Avaliar para conhecer, examinar para excluir. Porto Alegre: Artmed, 2002.
BRASIL. Secretaria de Educacdo Média e Tecnoldgica. Ministério de Educagdo e Cultura. Parametros


http://www.inep.gov.br/#_blank

Curriculares Nacionais — Geografia. Brasilia MEC/SEF, 1998

BRASIL. Avaliacdo da educacdo Basica. Avaliacdes sistémicas / Prova Brasil, SAEB, Provinha Brasil,
ENEM, IDEB — MEC/INEP: http://www.inep.gov.br

BRASIL. Lei n. 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (e atualizacées).

BRASIL. Ministério da Educacdo e do Desporto. Secretaria de Educacdo Fundamental. Parametros
Curriculares Nacionais: introducdo aos parametros curriculares nacionais. Secretaria de Educacgéo
Fundamental. Brasilia: MEC/SEF, 1997.

GANDIN, Danilo e CRUZ, Carlos Henrique C. Planejamento na sala de aula. Petropolis: Vozes, 2006.
GONCALVES-PORTO, Carlos Walter. A 4gua ndo se nega a ninguém. Observatério Latino americano de
Geopolitica. 19/02/2008. Disponivel em: <http://www.geopolitica.ws/leer.php/115> e também em:
<http://alainet.org/active/5673&lang=es>

HERNANDEZ, Fernando. Cultura visual, mudanca educativa e projetos de trabalho. Porto Alegre: Artes
Médicas Sul, 2000.

HAESBAERT, Rogério. O territério em tempos de globalizacdo. ETC...espaco, tempo e critica. Revista
eletrbnica de ciéncias aplicadas, ago. 2007. UFF. Disponivel em:
<http://www.uff.br/etc/UPLOADs/etc%202007_ 2 4.pdf>

MINAS GERAIS, SEE. Proposta Curricular de Minas Gerais: CBC Geografia. Disponivel em:
<http://crv.educacao.mg.gov.br/sistema_crv/index>

RUA, Jodo. A ressignificacdo do rural e as rela¢des cidade-campo: uma contribuicdo geografica. Revista da
ANPEGE: 2003-2005. Disponivel em:
<http://www.anpege.org.br/downloads/revista2.pdf#page=45>

SANTOS, Milton; SILVEIRA, Maria Laura. O Brasil: territdrio e sociedade no inicio do século XXI. Rio de
Janeiro: Record, 2001.

SHIVA, Vandana. Biopirataria - a pilhagem da natureza e do conhecimento. Petrépolis: Vozes, 2001.
Territérios sustentaveis. Disponivel em:
<http://www.consumosustentavel.org/index.php/recursos/com_rcio_justo/3023.html>

Sites recomendados

www.ceppec.org.br/o_cerrado.php

http://www.ecodebate.com.br

http://www.agenciabrasil.gov.br

http://www.campoterritorio.ig.ufu.br/

www.cedest.info/Boaventura.

PROFESSOR EDUCACAO BASICA PEB 2 - HISTORIA

Programa

Curriculo e construgdo do conhecimento. Parametros Curriculares Nacionais; Os projetos de trabalho: teoria
e prética, interdisciplinaridade, globalizacdo do conhecimento. O trabalho pedagdgico na escola: gestdo do
processo educativo, planejamento e organizacdo do trabalho pedagdgico, métodos e técnicas, avaliagdo. As
avaliacdes sistémicas: Prova Brasil, SAEB, Provinha Brasil, ENEM, SIMAVE, o IDEB.

A historia como disciplina escolar: fungfes sociais, objetivos e sele¢do de conteudos.

Conteudos especificos: historia do Brasil e histéria contemporénea. Fontes historicas: diferentes linguagens,
diferentes objetivos pedagdgicos, diversas abordagens na educacéo histérica. Teoria, metodologia e ensino
de historia: materiais e planejamento didatico. Abordagens didaticas de contelddos especificos de histéria
nos anos finais do ensino fundamental.

Bibliografia sugerida

ALVARES MENDEZ, J. M. Avaliar para conhecer, examinar para excluir. Porto Alegre: Artmed, 2002.
BITTENCOURT, Circe Maria Fernandes. Materiais didaticos: concepgbes e usos, 32. parte. In: .
Ensino de histéria: fundamentos e métodos. S&o Paulo: Cortez, 2004. (Colecdo Docéncia em Formacao.
Série Ensino Fundamental), p. 291-396.

BRASIL. Avaliagdo da educacdo Bésica. Avaliacdes sistémicas / Prova Brasil, SAEB, Provinha Brasil,
ENEM, IDEB — MEC/INEP: http://www.inep.gov.br

BRASIL. Lei n. 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (e atualiza¢tes).

BRASIL. Ministério da Educacdo e do Desporto. Secretaria de Educacdo Fundamental. Parametros
Curriculares Nacionais: introducdo aos parametros curriculares nacionais. Secretaria de Educacgédo
Fundamental. Brasilia: MEC/SEF, 1997.

BRASIL. Secretaria de Educagédo Fundamental. Pardmetros curriculares nacionais. Histéria. Anos finais do
ensino fundamental. Brasilia: MEC / SEF, 1998.

Disponivel em: <http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/pcn_5a8 historia.pdf>

FAUSTO, Boris. Histéria concisa do Brasil. 2. ed. S&o Paulo: Editora da Universidade de S&o Paulo, 2006.
GANDIN, Danilo e CRUZ, Carlos Henrique C. Planejamento na sala de aula. Petropolis: Vozes, 2006.



http://www.inep.gov.br/#_blank
http://www.geopolitica.ws/leer.php/115
http://alainet.org/active/5673&lang=es
http://www.uff.br/etc/UPLOADs/etc%202007_2_4.pdf
http://crv.educacao.mg.gov.br/sistema_crv/index
http://www.anpege.org.br/downloads/revista2.pdf#page=45
http://www.consumosustentavel.org/index.php/recursos/com_rcio_justo/3023.html
http://www.ceppec.org.br/o_cerrado.php
http://www.ecodebate.com.br/
http://www.agenciabrasil.gov.br/
http://www.campoterritorio.ig.ufu.br/
http://www.cedest.info/Boaventura
http://www.inep.gov.br/#_blank

HERNANDEZ, Fernando. Cultura visual, mudanca educativa e projetos de trabalho. Porto Alegre: Artes
Médicas Sul, 2000.

KARNAL, Leandro (org.). 2 ed. Historia na sala de aula: conceitos, praticas e propostas. S&o Paulo:
Contexto, 2004. 216 p.

PINSKY, Carla Bassanezi (org). Fontes historicas. Sdo Paulo: Contexto, 2006. 2 ed. 302 p.

REIS FILHO, Daniel Aardo, FERREIRA, Jorge, ZENHA, Celeste (Orgs.). O século XX — O tempo das crises
(Revolucgdes, fascismos e guerras). Rio de Janeiro: Civilizacéo Brasileira, 2000.

PROFESSOR EDUCACAO BASICA PEB2 - INGLES

Programa

Curriculo e construgdo do conhecimento. ParAmetros Curriculares Nacionais. Os projetos de trabalho: teoria
e pratica, interdisciplinaridade, globalizagéo do conhecimento. O trabalho pedagdgico na escola: gestéo do
processo educativo, planejamento e organizacéo do trabalho pedagdgico, métodos e técnicas, avaliacdo. As
avaliacdes sistémicas: Prova Brasil, SAEB, Provinha Brasil, ENEM, SIMAVE, o IDEB.

O conhecimento sobre ensino de linguas: abordagem comunicativa, ensino por meio de géneros textuais,
uso das novas tecnologias. A competéncia de leitura do candidato, com a compreensédo (analise e sintese)
de textos de géneros variados no nivel adequado a um professor de ensino fundamental. Serdo avaliadas
nesse item a compreenséo do sentido global, a identificacdo do tema geral do texto e o estabelecimento de
aspectos de suas condi¢bes de producdo (quem escreveu, para quem, com que propésito etc.), a inferéncia,
a coesdo, a coeréncia e a localizacdo de ideias principais no texto, assim como as habilidades de
identificacdo e reconhecimento do vocabulario e o conhecimento das estruturas basicas da lingua, em que
se exige o conhecimento de gramatica para a construgdo de sentidos. Entre os géneros textuais que
poderdo ser avaliados, estes séo alguns deles: artigos académicos, excertos de capitulos de livros, excertos
de artigos publicados na internet, charges, cartuns etc. Dentre as estruturas basicas da lingua, destacam-se
0S seguintes itens: o sistema verbal — formas, uso e voz. Modais. Discursos: direto e indireto. Oragdes
subordinadas. Uso de pronomes. Marcadores do discurso (conjungfes). Referéncia pronominal. Ordem das
palavras na oracdo. Modificadores (modifiers). Formacdo de palavras — processo de derivacdo e
composicao. Conjungdes, adjuntos e preposi¢cdes. Género, nimero e caso dos substantivos.

Bibliografia sugerida

ALVARES MENDEZ, J. M. Avaliar para conhecer, examinar para excluir. Porto Alegre: Artmed, 2002.
BRASIL. Avaliacdo da educacdo basica. Avaliacdes sistémicas / Prova Brasil, SAEB, Provinha Brasil,
ENEM, IDEB — MEC/INEP: http://www.inep.gov.br

BRASIL. Lei n. 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (e atualizagfes).

BRASIL. Ministério da Educacdo e do Desporto. Secretaria de Educacdo Fundamental. Parametros
Curriculares Nacionais: introducdo aos parametros curriculares nacionais. Secretaria de Educagdo
Fundamental. Brasilia: MEC/SEF, 1997.

DIAS, R. Proposta curricular de lingua estrangeira para o estado de Minas Gerais. Belo Horizonte: SEE-MG,
2006. Disponivel em:

<http://crv.educacao.mg.gov.br/sistema_crv/banco_objetos crv/%7B06D2BF69-D303-
4AD5-837E-8CE3D3712DFB%7D _livro%20lingua%20estrangeira.pdf> Acesso em:
07/02/2011.

GANDIN, Danilo e CRUZ, Carlos Henrique C. Planejamento na sala de aula. Petrdpolis: Vozes, 2006.
HERNANDEZ, Fernando. Cultura visual, mudanca educativa e projetos de trabalho. Porto Alegre: Artes
Médicas Sul, 2000.

MINAS GERAIS. Secretaria de Educagcdo Fundamental. Parametros curriculares nacionais: terceiro e quarto
ciclos do ensino fundamental: Lingua Estrangeira / Secretaria de Educacdo Fundamental. — Brasilia:
MEC/SEF, 1998.

(portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/pcn_estrangeira.pdf).

MURPHY, Raymond. English grammar in use. Cambridge: Cambridge University Press, 1991.

PRENKY, M. Digital natives, digital immigrants. On the Horizon.NCB University Press, v. 9 n. 5, Oct.
2001. Disponivel em: <http://www.twitchspeed.com/site/Prensky%20-
%20Digital%20Natives,%20Digital%20Immigrants%20-%20Part1.htm> Acesso em:
07/02/2011.

SWAN, Michael. Practical English Usage. Oxford University Press.

PROFESSOR EDUCACAO BASICA PEB2 - PORTUGUES

Programa

Curriculo e construcdo do conhecimento. Parametros Curriculares Nacionais. Os projetos de trabalho: teoria
e pratica, interdisciplinaridade, globalizacdo do conhecimento. O trabalho pedagdgico na escola: gestédo do
processo educativo, planejamento e organizacdo do trabalho pedagdgico, métodos e técnicas, avaliacdo. As


http://www.inep.gov.br/#_blank
http://crv.educacao.mg.gov.br/sistema_crv/banco_objetos_crv/%7B06D2BF69-D303-4AD5-837E-8CE3D3712DFB%7D_livro%20lingua%20estrangeira.pdf
http://crv.educacao.mg.gov.br/sistema_crv/banco_objetos_crv/%7B06D2BF69-D303-4AD5-837E-8CE3D3712DFB%7D_livro%20lingua%20estrangeira.pdf
http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/pcn_estrangeira.pdf
http://www.twitchspeed.com/site/Prensky%20-%20Digital%20Natives,%20Digital%20Immigrants%20-%20Part1.htm
http://www.twitchspeed.com/site/Prensky%20-%20Digital%20Natives,%20Digital%20Immigrants%20-%20Part1.htm

avaliacdes sistémicas: Prova Brasil, SAEB, Provinha Brasil, ENEM, SIMAVE, o IDEB.

Concepcdes de lingua, linguagem e discurso e suas relagées com o ensino de lingua portuguesa. Géneros

textuais e suportes textuais nas midias impressa e digital. Tipologias textuais: organizacdo e funcionamento

da construcdo da coesdo textual. Intertextualidade e metalinguagem. Oralidade e escrita. Processos de

textualizacdo e de retextualizacdo. Variacdes linguisticas e 0 ensino da lingua materna. O ensino da

gramatica em seus processos de producdo de sentido. Mecanismos de coesao verbal e de coesdo nominal.

Praticas e estratégias de leitura e de producédo de texto na sala de aula. O texto literario: concepcao e

especificidade dos géneros textuais. Praticas e estratégias de desenvolvimento de habilidades da leitura

literéaria.

Bibliografia Sugerida

ALVARES MENDEZ, J. M. Avaliar para conhecer, examinar para excluir. Porto Alegre: Artmed, 2002.

ANTUNES, Irandé Muito além da Gramatica: por um ensino de lingua sem pedras no caminho. Sdo Paulo:

Par4bola Editorial,2007.

ANTUNES, Irandé. Lutar com as palavras-coesao e coeréncia. Sdo Paulo: Parabola Editorial, 2005.

BAGNO, M. Preconceito linglistico: o que é, como se faz. 2. ed. rev. e aum. S&o Paulo: Loyola, 1999.

BRASIL. Avaliacdo da educacdo Basica. Avaliacdes sistémicas / Prova Brasil, SAEB, Provinha Brasil,

ENEM, IDEB — MEC/INEP: http://www.inep.gov.br

BRASIL. Lei n. 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (e atualizagtes).

BRASIL. Ministério da Educacdo e do Desporto. Secretaria de Educagcdo Fundamental. Parametros

Curriculares Nacionais: introducdo aos parametros curriculares nacionais. Secretaria de Educagéo

Fundamental. Brasilia: MEC/SEF, 1997.

BRASIL. Secretaria de Ensino Fundamental. Pardmetros Curriculares Nacionais de Lingua Portuguesa.

MEC. 1998.

BRONCKART, Jean-Paul. Atividade de linguagem, textos e discursos: por um interacionismo

sociodiscursivo. S&o Paulo: EDUC, 1999.

CADEMARTORI, Ligia. O professor e a literatura. Belo Horizonte: Auténtica, 2009.

CHALHUB, Samira. A metalinguagem. S&o Paulo: Atica, 1986.

COSSON, Rildo. Letramento Literario-Teoria e Préatica. S&do Paulo: Contexto, 2006.

COSTA VAL, M.G et al. Avaliacdo do texto escolar- professor—leitor/aluno-autor.Belo Horizonte: Auténtica,

20009.

COSTA VAL, M.G. Texto, textualidade e textualizagdo. In: CECCANTINI, J.L. Tépias; PEREIRA, Rony F;

ZANCHETTA JUNIOR, Juvenal. Pedagogia cidada: cadernos de formagéo: lingua portuguesa. v.1. S&o

Paulo: UNESP Prograd, 2004.

DIONISIO Angela Paiva, BEZERRA, Normanda da Silva (Orgs) Tecendo textos, construindo experiéncias.

Rio de Janeiro: Lucerna, 2003.

DIONISIO, Angela e BEZERRA, Maria Auxiliadora (Orgs).O livro didatico de portugués —mdiltiplos olhares.

Rio de Janeiro:Lucerna,2005.

GANDIN, Danilo e CRUZ, Carlos Henrique C. Planejamento na sala de aula. Petrépolis: Vozes, 2006.

HERNANDEZ, Fernando. Cultura visual, mudanca educativa e projetos de trabalho. Porto Alegre: Artes

Médicas Sul, 2000.

KOCH, Ingedore G. Villaca e ELIAS, Vanda Maria. Ler e compreender os sentidos do texto. Sdo Paulo:

Contexto, 2006.

MARCUSCHlI, Luiz Anténio. Da fala para a escrita: atividades de retextualizagdo. S&o Paulo: Cortez, 2004.

MARCUSCHI, Luiz Antbnio. Producéo textual, analise de géneros e compreensdo. Sao Paulo: Parabola,

2008.

PAULINO, Graga; WALTY, Ivete; CURY, Maria Zilda. Intertextualidades - teoria e préatica. Belo Horizonte: L&,

1995.

PAULIUKONIS, Maria Aparecida Lino e GAVAZZI, Sigrid. (Orgs). Da lingua ao discurso: reflexdes para o

ensino. Rio de Janeiro: Lucerna, 2005.

SCHNEUWLY, Bernard e DOLZ, Joaquim. Géneros Orais e escritos na escola. Campinas: Mercado de
Letras, 2004.

SOLE, Isabel. Estratégias de leitura. Porto Alegre: Artes Médicas, 1999.

XAVIER, A.C. Hipertexto e Géneros Digitais: novas formas de construcdo de sentido. Rio de Janeiro:

Lucerna, 2004.

PROFESSOR DE EDUCACAO BASICA PEB2 - MATEMATICA

Programa

Curriculo e construgdo do conhecimento. Parametros Curriculares Nacionais; Os projetos de trabalho: teoria
e pratica, interdisciplinaridade, globalizacédo do conhecimento. O trabalho pedagdgico na escola: gestdo do
processo educativo, planejamento e organizacdo do trabalho pedagdgico, métodos e técnicas, avaliacdo. As
avaliagdes sistémicas: Prova Brasil, SAEB, Provinha Brasil, ENEM, SIMAVE, o IDEB.

Numeros e operagdes. Conjuntos dos numeros naturais, inteiros, racionais e reais. Operacdes


http://www.inep.gov.br/#_blank

fundamentais: adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo. Poténcias de expoentes racionais. Radiciacao:
multiplos e divisores, fatoracdo, maximo divisor comum e minimo multiplo comum no conjunto dos niumeros
naturais. Representacdo decimal dos niimeros racionais e reais. Algebra e funcdes. Equacées e inequacdes
dos 1° e 2° graus. Sistemas de equacdes do 1° grau, com duas variaveis. Inequacdes produto e quociente.
Razdo e proporcdo. Grandezas diretamente e inversamente proporcionais. Regra de trés simples e
composta. Porcentagem, juros e descontos simples. Caélculo algébrico - Operacdes com expressdes
algébricas. Identidades algébricas notaveis. Polinémios. Operagdes funcgdes - Funcdes dos 1° e 2° graus.
Raizes. Estudo de sinais. Graficos. Grafico de uma fungéo real de variavel real: intervalos de crescimento
e/ou decrescimento, raizes, pontos de maximo/minimo e variagdo de sinais da fungdo. Matrizes - Matriz
genérica, matriz quadrada, triangular, diagonal, identidade, nula, transposta e inversa. Igualdade e
opera¢gBes de matrizes. Determinantes. Sistemas lineares - Equactes lineares, sistemas de equacfes
lineares e escalonamento. Probabilidade e estatistica. No¢cdes de analise combinatoria e probabilidade.
Problemas que podem ser resolvidos via listagens, diagrama de arvore ou pela utilizacdo do Principio
Fundamental da Contagem. Probabilidade de um evento em um espaco amostral finito. Bindmio de Newton.
Tridngulo de Pascal.

Tratamento da informacao. Interpretacdo e utilizacdo de dados apresentados em tabelas e/ou gréaficos
(segmentos, coluna, setores). Média aritmética e ponderada. Espago e forma. Geometria plana. Posi¢éo de
retas no plano. Teoremas de Pitagoras e Tales. Poligonos: poligonos regulares, perimetro e area: angulos
internos e externos de um poligono. Tridngulos: congruéncia e semelhanga; perimetro e area. Quadrilateros:
tipos, propriedades, perimetro e area. Circunferéncia e circulo: propriedades, perimetro e area. Angulos na
circunferéncia. Relagbes métricas e trigonométricas em triangulos retangulos. Geometria sélida: volumes de
sélidos. Area total e lateral de figuras tridimensionais. Figuras tridimensionais e suas planificagdes.
Matematica e ensino. Educacdo matemética. Novas concepg¢des no ensino/aprendizagem em matematica.
Resolucéo de problemas.

Bibliografia sugerida

ALVARES MENDEZ, J. M. Avaliar para conhecer, examinar para excluir. Porto Alegre: Artmed, 2002.
BRASIL. Avaliagdo da educacdo Bésica. Avaliacdes sistémicas / Prova Brasil, SAEB, Provinha Brasil,
ENEM, IDEB — MEC/INEP: http://www.inep.gov.br

BRASIL. Lei n. 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (e atualizagtes).

BRASIL. Ministério da Educacdo e do Desporto. Secretaria de Educagcdo Fundamental. Parametros
Curriculares Nacionais -. Brasilia: MEC/SEF, 1997. (Matemética 5% a 82 séries).

BRASIL. Ministério da Educacdo e do Desporto. Secretaria de Educacdo Fundamental. Parametros
Curriculares Nacionais: introducdo aos parametros curriculares nacionais. Secretaria de Educacgdo
Fundamental. Brasilia: MEC/SEF, 1997.

COXFORD, Arthur; SHULTE, Albert. As ideias da algebra. Sao Paulo: Atual, 1998.

D’AMBROSIO, Ubiratan. Educa¢do matemética: da teoria a pratica. Campinas: Papirus, 1996.

DANTE, Luiz Roberto. Formulag&o e resolucdo de problemas em matematica. S0 Paulo: Atica,2010.
DANTE, Luiz Roberto. Matematica contexto e aplicacées. S&o Paulo: Atica, 2009

DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matematica. S&o Paulo: Atica, 2009

GANDIN, Danilo e CRUZ, Carlos Henrique C. Planejamento na sala de aula. Petrdpolis: Vozes, 2006.
GELSON IEZZI e outros. Colegdo fundamentos de matemética elementar, v. 1. Conjuntos e funcdes; v. 5
Combinatéria e probabilidade; v. 9. Geometria plana.

HERNANDEZ, Fernando. Cultura visual, mudanca educativa e projetos de trabalho. Porto Alegre: Artes
Médicas Sul, 2000.

IMENES, JAKUBO e LELLIS. Cole¢éo pra que serve a mateméatica? Sdo Paulo: Atual, 1992.

IMENES,Luiz Méarcio.Matematica para todos.Sao Paulo: Scipione,2010.

KYULIK, Stephen e REYS, Robert E. A resolucdo de problemas na matemética. Sdo Paulo:Atual,1998.
LINDQUIST, Albert Shulte. Aprendendo e ensinando geometria. Sao Paulo: Atual, 1998.

PITOMBEIRA, Jodo Bosco. As habilidades "basicas" em matematica. Presenca Pedagogica, Belo Horizonte,
v. 3, n.15, p.15-21, maio/jun. 1997.

3. CONPARQ - Administracédo Indireta

NIVEL MEDIO E MEDIO TECNICO COMPLETO )
Cargos: Assistente Administrativo, Inspetor de Preservacéo de Areas Verdes, Técnico em Agronomia
e Técnico em Edificagdes.

LINGUA PORTUGUESA (para todos 0s cargos)

Programa

Compreensao e interpretacdo de textos. Variacdo linguistica. Géneros de texto. Coeréncia e coesao
textuais. Ortografia oficial. Acentuacgao grafica. Reforma ortogréafica de 2009.


http://www.inep.gov.br/#_blank

Estrutura da oracdo e do periodo. Aspectos sintaticos e semanticos. Substantivo: classificacdo, flexao,
emprego. Adjetivo: classificacdo, flexdo, emprego. Pronome: classificacdo, emprego, colocacdo dos
pronomes pessoais obliquos atonos, formas de tratamento. Verbo: conjugacédo, flexao, propriedades,
classificacdo, emprego, correlacdo dos modos e tempos verbais, vozes.

Advérbio: classificacdo e emprego. Coordenacdo e subordinacdo. Concordancias verbal e nominal.
Regéncias verbal e nominal. Emprego do sinal indicativo da crase. Pontuacéao.

Bibliografia sugerida

CUNHA, Celso e CINTRA, Luis F. Lindley. Nova gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira.

CIPRO NETO, Pasquale e INFANTE, Ulisses. Gramatica da lingua portuguesa. S&do Paulo: Scipione.
ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio.
KOCH, Ingedore G. V. A coeséo textual. Sdo Paulo: Contexto.

CONHECIMENTOS GERAIS (para todos os cargos)

Programa

A Histéria de Contagem. O estado de Minas Gerais e suas politicas. O Brasil na nova ordem internacional. A
globalizac&o e os movimentos antiglobalizacéo.

Bibliografia sugerida

BARBOSA, Alexandre de Freitas. O mundo globalizado. Politica, sociedade e economia. Sao Paulo:
Contexto, 2001(Colecao repensando a Historia)

CONTAGEM. SEDUC. Secretaria de Educacao e Cultura de Contagem. Atlas Escolar: Histérico, Geografico
e Cultural. Contagem/MG, 2009.

GHON, Maria da Gléria (org.) Movimentos sociais no inicio do século XXI. Antigos e novos atores sociais.
Petrépolis: Vozes, 2003 (Parte |).

http://www.mg.gov.br (temas referentes as politicas pablicas) Obs: olhar mapa do sitel
Fontes televisivas, jornais e revistas recentes, internet.

LEGISLACAO (para todos os cargos da Administracéo Indireta - Conparq)

Programa

Noc¢des de direito: Direito constitucional: natureza, objeto e conceito. Constituicdo: conceito, classificacao
interpretacéo e eficacia. Poder constituinte. Direitos e garantias fundamentais. A organizacdo do Estado e a
organizacao dos poderes na Constituicdo Brasileira de 1988. Direito Administrativo: administragdo publica:
principios, normas constitucionais. Organiza¢do administrativa: administracéo publica direta e indireta. Ato
administrativo: conceito, elementos, atributos, validade e extincdo;. Contrato administrativo: conceito e
caracteristicas. Licitagdo publica: principios, modalidades, tipos e procedimentos. Servidor publico:
classificagéo, regimes e normas constitucionais.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Constituicao da Republica Federativa do Brasil: Titulo Il, Capitulos | a IV; Titulo Ill, Capitulos I, I,
I, IV e VII, e Titulo IV.

CONTAGEM. Lei organica do municipio de Contagem. Artigos 24 a 55.

CONTAGEM. Lei complementar n° 105/2011, que Institui o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos para
os Servidores Publicos do Municipio de Contagem da Administracdo Direta que integram o0s quadros
setoriais da administracéo, da Conparg, da Transcon e do CINCO e da outras providéncias.

MINAS GERAIS. Constituicdo do Estado de Minas Gerais: Titulo Ill, Capitulo I, Sec¢des | a V.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Programa

Fundamentos da Administracdo — No¢8es Béasicas - Breve historia da teoria da administragéao.

As organizac8es e a administracdo: as organizacgdes, conceito de administracéo, as atividades e a natureza
do trabalho do administrador. O modelo burocratico de organizacdo: caracteristicas da burocracia e
disfun¢des da burocracia. As organiza¢cdes como sistemas sociais e abertos: caracteristicas e componentes.
Geréncia da qualidade e técnicas de qualidade total.

Funcbes da Administracdo e Processo Administrativo - Planejamento: fundamentos do planejamento,
planejamento estratégico, tatico e operacional. Formulacdo de objetivos. Organizacdo: fundamentos da
organizacao; desenho organizacional e desenho departamental.

Direcao: fundamentos da direcédo, lideranga nas organizagfes, abrangéncia da direcdo nos trés niveis da
empresa (direcdo, geréncia e supervisdo). Controle: fundamentos e abrangéncia do controle, controle tatico
e operacional — tipos, sistemas e fases do controle.

Sistemas e técnicas administrativas - Manuais, normas e procedimentos administrativos, rotinas
administrativas e fluxograma, organizacdo documental, arquivamento e formularios, arranjo fisico.


http://www.mg.gov.br/

Estrutura organizacional: organizacdo formal e informal, organograma, hierarquia, autoridade e
responsabilidade, divisdo do trabalho. Informética na administracdo: informatica basica e seus aplicativos.
Tecnologia da informacéo: tipos de sistemas de informac8es; meios de comunicacéo; Internet basica.
Principais atividades e areas funcionais ou especialidades da Administracdo — Nog¢des Basicas -
Administracao financeira: a administracdo financeira nas organizacdes; sistema financeiro, demonstracdes
financeiras, controle orcamentario, orcamento-programa e contabilidade de custos. Administracdo de
materiais: funcdo e objetivos de estoque e administragdo de materiais, principios basicos para controle e
organizacdo de estoques. Administracdo de operacdes: fundamentos da administracdo de operagdes,
planejamento do sistema de operacdes, controle das operacdes, o enfoque na qualidade, os sistemas Just-
in-time. Administracdo de recursos humanos - os sistemas de administracdo de recursos humanos ou
gestdo de pessoas: recrutamento e sele¢do; desenho de cargos e tarefas, plano de carreiras, remuneragao,
programas de incentivos, beneficio, avaliacdo de desempenho e produtividade, treinamento e
desenvolvimento, higiene, seguranca e qualidade de vida no trabalho.

Aspectos legais da acdo administrativa nas organizag6es publicas - Administracéo publica no contexto
da Constituicdo Federal. O processo licitatério: licitacdo, pregéo e contratos administrativos.

Bibliografia sugerida

ARAUJO, Luis César G. de. Gestao de pessoas: estratégias e integracdo organizacional. Sdo Paulo: Atlas,
2006. Capitulos: 1, 2 (2.1-2.3), 3 (3.1-3.7), 4 (4.1-4.4), 5 (5.1-5.5), 6, 7 (7.1-7.5) e 8.

BRASIL. Lei n. 8.666/93 e alteracGes posteriores, licitacdo e contratos administrativos.

BRASIL. Lei n. 10.520/02 dispde sobre a modalidade de licitagdo denominada pregéo.

BRASIL. Constituicdo Federal/88. Artigo 37 e alteracBes posteriores.

CHIAVENATO, Idalberto. Administracao: teoria, processo e prética. 4. ed. Rio de Janeiro: Campus, 2007.
Capitulos: 1; 2; parte lll, planejamentos da acdo empresarial: introducéo e cap. 9; parte 1V, organizacédo da
acdo empresarial: introducéo; parte V, direcdo da acdo empresarial: introducdo; parte VI, controle da agéo
empresarial: introducgéo e cap. 17 e 18.

CURY, Antbnio. Organizacdo & métodos: uma visdo holistica. 7..ed. Sdo Paulo: Atlas, 2000. Capitulos: 4:
itens 4.1 a 4.7; 8: itens: 8.1 a 8.6; 11; 12; 13 e 15.

DIAS, Marco Aurélio P. Administragdo de materiais. 4. ed. S&o Paulo: Atlas. Capitulos: todos.

MAXIMIANO, Antonio César Amaru. Introducdo a administracdo. 6. ed.. Sdo Paulo: Atlas. Capitulos: 1: itens
1.1e1.6;4:itens4.3a4.6;5:itens5.1a5.3;7 e 14.

OLIVEIRA, Djalma de P. Rebougas de. Sistemas, organizacdo & métodos: uma abordagem gerencial. 17.
ed., Sdo Paulo: Atlas, 2007. Capitulos: 1, 2, 3, 10, 11, 12 e 13.

SANTOS, Aldemar de Aradjo. Informatica na empresa. 3. ed. Sdo Paulo: Atlas. Capitulos: todos.

SILVA, Adelphino Teixeira da. Administracdo Basica. 4. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2006. Capitulos: todos, exceto
capitulos 10 e 11.

SILVA, Adelphino Teixeira da. Organizacao e técnica comercial. 20. ed. S&o Paulo: Atlas. Capitulos: todos.
SOBRAL, Felipe e PECI, Alketa. Administracdo: teoria e pratica no contexto brasileiro. Sdo Paulo, Pearson
Prentice Hall, 2008. Capitulos: 1; 5: itens 5.1 a 5.3; 6: itens 6.1 a 6.3; 7: item 7.1; 8: itens: 8.1 a 8.3; 9; 11 e
12.

INSPETOR DE PRESERVACAO DE AREAS VERDES

Programa

Educacdo Ambiental e Ecologia - Conceitos basicos de ecologia. Comunidades, populacdes equilibrio
ambiental, biomas brasileiros, relagdes ecoldgicas, mobilizagcao social: conceitos, objetivos e processo;
tendéncias e propostas pedagoégicas para zooldgicos, jardins botanicos, parques e areas verdes;
Legislacdo e Impactos sécio-econdmicos-ambientais - Constituicdo Federal — Capitulo VI; Lei n.
6.938/81; Lei n. 9.605/98, Decreto n. 99.274/90; Deliberacao Normativa COPAM n. 74/ Cédigo Florestal
BrasileiroL4771/65, Lei Municipal n. 4.135/2007. Estatuto do Servidor de Contagem.

Bibliografia sugerida:

BRASIL. Constituicdo (1988) Constituicdo da Republica Federativa do Brasil 1988. Capitulo VI. Brasilia:
Senado Federal, Centro Gréfico, 1988. 292 p.

BRASIL. Lei Federal n. 6.938 de 31 de agosto de 1981. Dispbe sobre a Politica Nacional do Meio Ambiente,
seus fins e mecanismos de formulacgéo e aplicacao, e da outras providéncias. Brasilia. 1981.

BRASIL. Lei Federal n. 9.606/98 — Crimes ambientais.

BRASIL. Decreto n. 99.274 de 6 de junho de 1990. Regulamenta a Lei n. 6.938 de 31 de agosto de 1981.
Brasilia. 1990.

BRASIL. Cadigo Florestal Brasileiro. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L4771.htm>

CONTAGEM. Lei Municipal n. 4.135/2007 (que dispde sobre a criagdo da Fundacdo Municipal de Parques e
Areas Verdes de Contagem — ConParq), alterada pela Lei n. 4.223/2009;



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L4771.htm

Decreto Municipal n. 892/2008 (aprova regimento interno da ConParq)

CONTAGEM. Estatuto do Servidor de Contagem Lei 2160 de 20/12/1990 e suas altera¢cdes. Disponivel em:
<http://novo.contagem.mg.gov.br/?legislacao=996860>

MINAS GERAIS. Lei Estadual 14309/02 de Politicas Florestal e de Protecao a Biodiversidade no estado.
Disponivel em: <http://www.siam.mg.gov.br/sla/download.pdf?idNorma=5306>

RICKLEFS, E. Robert. Economia da Natureza. 5. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2007.

TECNICO EM AGRONOMIA

Programa

Geréncia agropecudria: planejamento da produgdo agropecudria, custos de produgdo, administragdo rural,
comercializagao agricola. Floricultura: producéo de flores e plantas ornamentais; propagacgéo; crescimento,
florescimento e senescéncia. Solos: manejo e conservacdo dos solos, calagem, adubos e adubacéo
organica e quimica, fertilidade do solo, biologia do solo, fisica do solo. Arborizacdo urbana: producdo de
mudas florestais, viveiro de mudas florestais, pragas, qualidade da muda, planejamento da arborizacéo
urbana, plantio de mudas arbéreas.

Bibliografia sugerida

ANTUNES, Luciano M. & RIES, Leandro R. Geréncia agropecudria: andlise de resultados. agropecuaria:. 2.
ed. Guaiba: 2001.

COELBA. Guia de arborizagdo urbana. Coelba. 2002. Disponivel em:
<http://www.coelba.com.br/ARQUIVOS EXTERNOS/ENERGIA%20SOCIAL%20E%20AM

BIENTAL/MEIO%20AMBIENTE/PROJETOS%20AMBIENTAIS%20ESPECIAIS/arborizaca
0_urbana.pdf>

CFSEMG. Recomendacdes para o Uso de Corretivos e Fertilizantes em Minas Gerais — 52 aproximagao.
Ed.: Antonio Carlos Ribeiro, Paulo T4cito G. Guimaraes e Victor Hugo Alvarez. Vigosa, 1999.

CONTAGEM. Lei Municipal n. 4.135/2007 (Dispde sobre a criagdo da Fundagdo Municipal de Parques e
Areas Verdes de Contagem — ConParq), alterada pela Lei n. 4.223/2009.

CONTAGEM. Lei n. 4.135/2007: disponivel em:
<http://novo.contagem.mg.gov.br/arquivos/doc/doc_2380_ web.pdf>

CONTAGEM. Lei n. 4.223/2009: disponivel em:
<http://novo.contagem.mgq.gov.br/arquivos/doc/2439web.pdf>

CONTAGEM. Decreto Municipal n. 892/2008 (Aprova regimento interno da ConParq). Disponivel em:
<http://novo.contagem.mg.gov.br/arquivos/doc/2392web2.pdf>

CONTAGEM. Decreto Municipal n. 1030/2008 (Regulamenta o procedimento para poda, supressdo e
transplante de espécimes arboreos). Disponivel em:
<http://novo.contagem.mgq.gov.br/arquivos/legislacao/dec010302008.pdf>

GONCALVES, Elzimar de Oliveira et al . Avaliacdo qualitativa de mudas destinadas a arborizagédo urbana no
estado de Minas Gerais. Revista Arvore, Vigosa, v. 28, n. 4,ago. 2004. Disponivel em:
<http://www.scielo.br/pdf/rarv/v28n4/22597.pdf>

PAIVA, Renato et al. Aspectos fisioldgicos da producdo de flores e plantas ornamentais. Informe
Agropecuario, n. 227, v. 26, 2005. p. 12 - 18. EPAMIG: Belo Horizonte (MG).

SANTOS, Antonio Carlos Vairo dos. Produgcdo de mudas florestais. Pesagro. Niter6i (RJ): Programa Rio
Rural, 2008. 20 f. (Programa Rio Rural. Manual Técnico; 6). Disponivel em:

<http://www.pesagro.rj.gov.br/downloads/riorural/06%20Producao%20de%20mudas%?20flo
restais.pdf>

TECNICO EM EDIFICACOES

Programa

Estudos de projetos e obras de construcdo civil. Avaliagdo técnica de obras de construcao civil.
EspecificacBes técnicas e de acabamentos de obras. Orcamento para obras civis. Legislacdo técnica e
municipal para obras de construcao civil.

Bibliografia

BORGES, Alberto de Campos. Topografia aplicada a engenharia civil. Sdo Paulo:. Blicher, 1992. 2v.
BORGES, Ruth Silveira; BORGES, Wellington Luiz. Manual de instalagBes prediais hidraulico sanitarias e
de gés. 4.ed. Sao Paulo: Pini, 1992.

FIKER, José. Manual de avalia¢des e pericias em imdveis urbanos. S&o Paulo: PINI, 2001.

GOMIDE, Tito Livio Ferreira; PUJADAS, Flavia Zoéga Andreatta;, FAGUNDES NETO, Jerénimo Cabral
Pereira. Técnicas de inspecao e manutencao predial. Sao Paulo: PINI, 2006.

LIMA FILHO, Domingos Leite. Projetos de instalagdes elétricas prediais. 2. ed. Sdo Paulo: Erica, 1998.
MOLITERNO, Antonio. Caderno de estruturas em alvenaria e concreto simples. Sdo Paulo: Blucher, 1995.
NEUFERT, Ernst. Arte de projetar em arquitetura: principios, normas e prescrices sobre construcao,



http://novo.contagem.mg.gov.br/?legislacao=996860
http://www.coelba.com.br/ARQUIVOS_EXTERNOS/ENERGIA%20SOCIAL%20E%20AMBIENTAL/MEIO%20AMBIENTE/PROJETOS%20AMBIENTAIS%20ESPECIAIS/arborizacao_urbana.pdf
http://www.coelba.com.br/ARQUIVOS_EXTERNOS/ENERGIA%20SOCIAL%20E%20AMBIENTAL/MEIO%20AMBIENTE/PROJETOS%20AMBIENTAIS%20ESPECIAIS/arborizacao_urbana.pdf
http://www.coelba.com.br/ARQUIVOS_EXTERNOS/ENERGIA%20SOCIAL%20E%20AMBIENTAL/MEIO%20AMBIENTE/PROJETOS%20AMBIENTAIS%20ESPECIAIS/arborizacao_urbana.pdf
http://novo.contagem.mg.gov.br/arquivos/doc/doc_2380_web.pdf
http://novo.contagem.mg.gov.br/arquivos/doc/2439web.pdf
http://novo.contagem.mg.gov.br/arquivos/doc/2392web2.pdf
http://novo.contagem.mg.gov.br/arquivos/legislacao/dec010302008.pdf
http://www.scielo.br/pdf/rarv/v28n4/22597.pdf
http://www.pesagro.rj.gov.br/downloads/riorural/06%20Producao%20de%20mudas%20florestais.pdf
http://www.pesagro.rj.gov.br/downloads/riorural/06%20Producao%20de%20mudas%20florestais.pdf

instalacdes, distribuicdo e programa de necessidades, dimensdes de edificios, locais e utensilios. 11. ed.
Sao Paulo: G. Gili, 1996. xvi.

NUNES, A. J. da Costa. Curso de mecénica dos solos e fundac¢@es: (fundamentos e aplicacdes da mecénica
dos solos). Rio de Janeiro: Globo, 1956.

SAO PAULO. Instituto de Pesquisa Tecnolégicas (SP). Critérios minimos de desempenho para habitacdes
térreas de interesse social. Sdo Paulo: Mandarim, [1996].

YAZIGI, Walid. A técnica de edificar. 10. ed. rev. e atual. S&o Paulo: Sinduscon / SP, PINI, 2009.

Legislacdo Municipal

CONTAGEM. Leil n. 3.925/2005 — Cédigo de Obras do Municipio de Contagem.
CONTAGEM. Decreto n. 145/2005 — Codigo. Regulamenta normas de edificacdes referentes ao Codigo de
Obras do Municipio de Contagem e da outras providéncias.

Normas Técnicas ABNT

NBR 5410 - Instalacdes Elétricas de Baixa Tensao.

NBR 5626 — Instalacéo Predial de Agua Fria

Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego

NR 8 - Edificacdes

NR 10 — Seguranca em Instalag6es e servicos em eletricidade

NR 11 — Transporte, movimenta¢@o, armazenamento e manuseio de materiais
NR 17 — Ergonomia

NR 18 — Condig6es e meio ambiente de trabalho na industria da construgao

NR 23 — Protecdo contra incéndio

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
Cargos: Administrador, Advogado, Bi6logo, Contador.

LINGUA PORTUGUESA (para todos 0s cargos)

Programa

Compreensdo e interpretacdo de textos. Variacdo linguistica. Géneros de texto. Coeréncia e coesao
textuais. Ortografia oficial. Acentuacao grafica. Reforma ortografica de 2009.

Estrutura da oracdo e do periodo. Aspectos sintaticos e semanticos. Substantivo: classificacdo, flexao,
emprego. Adjetivo: classificacdo, flexdo, emprego. Pronome: classificacdo, emprego, colocagdo dos
pronomes pessoais obliquos &tonos, formas de tratamento. Verbo: conjugacéo, flexdo, propriedades,
classificagdo, emprego, correlacdo dos modos e tempos verbais, vozes.

Advérbio: classificacdo e emprego. Coordenacdo e subordinacdo. Concordancias verbal e nominal.
Regéncias verbal e nominal. Emprego do sinal indicativo da crase. Pontuag&o.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Manual de redacao oficial da Presidéncia da Republica. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm>

CUNHA, Celso e CINTRA, Luis F. Lindley. Nova gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira.

CIPRO NETO, Pasquale e INFANTE, Ulisses. Gramética da lingua portuguesa. S&do Paulo: Scipione.

MINAS GERAIS: Manual de redacgéo parlamentar assembleia legislativa do estado de Minas Gerais.
ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramética normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio.
KOCH, Ingedore G. V. A coesdo textual. S&o Paulo: Contexto.

CONHECIMENTOS GERAIS (para todos os cargos)

Programa

A Histéria de Contagem. O estado de Minas Gerais e suas politicas. O Brasil na nova ordem internacional. A
globalizacdo e os movimentos antiglobalizag&o.

Bibliografia sugerida

BARBOSA, Alexandre de Freitas. O mundo globalizado. Politica, sociedade e economia. Sdo Paulo:
Contexto, 2001(Colecéo repensando a Historia)

CONTAGEM. SEDUC. Secretaria de Educacédo e Cultura de Contagem. Atlas Escolar: Histérico, Geografico
e Cultural. Contagem/MG, 2009.

GHON, Maria da Gléria (org.) Movimentos sociais no inicio do século XXI. Antigos e novos atores sociais.
Petropolis: Vozes, 2003 (Parte ).

http://www.mg.gov.br (temas referentes as politicas publicas) Obs: olhar mapa do sitel

Fontes televisivas, jornais e revistas recentes, internet.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm
http://www.mg.gov.br/

LEGISLACAO (paratodos os cargos da Administracéo Indireta - Conparq)

Programa

Nocdes de direito: direito constitucional: natureza, objeto e conceito. Constituicdo: conceito, classificacao
interpretacdo e eficacia. Poder constituinte: direitos e garantias fundamentais. A organizacdo do Estado e a
organizacdo dos poderes na Constituicdo Brasileira de 1988. Direito administrativo: administracéo publica:
principios, normas constitucionais. Organizacdo administrativa: administracdo publica direta e indireta. Ato
administrativo: conceito, elementos, atributos, validade e extingdo. Contrato administrativo: conceito e
caracteristicas. Licitagdo publica: principios, modalidades, tipos e procedimentos. Servidor publico:
classificagéo, regimes e normas constitucionais.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Titulo I, Capitulos | a IV; Titulo Ill, Capitulos I, I,
I, IV e VII, e Titulo IV.

CONTAGEM. Lei Organica do Municipio de Contagem. Artigos 24 a 55.

CONTAGEM. Lei Complementar n° 105/2011, que Institui o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos para
os Servidores Publicos do Municipio de Contagem da Administracdo Direta que integram os quadros
setoriais da administracao, da Conparg, da Transcon e do CINCO e da outras providéncias.

MINAS GERAIS. Constituicdo do Estado de Minas Gerais: Titulo Ill, Capitulo I, Secdes | a V.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ADMINISTRADOR

Programa

Administracdo geral: fundamentos da administracdo, evoluc¢do histérica, significado da administracdo, o
papel do gerente, administracdo da qualidade, administracdo estratégica, funcBes administrativas:
planejamento (estratégico, tatico e operacional), organizacdo, direcdo e controle; novos paradigmas da
administracdo, ética e responsabilidade social das empresas, administracéo participativa, administracdo na
era digital: processos organizacionais, reengenharia, benchmarking e tecnologia da informacéo.
Administracdo publica: formas histéricas de administracao publica (patrimonialista, burocratica e gerencial).
Max Weber e a burocracia, a crise do modelo burocratico, o paradigma pds-burocratico; evolugcao da
administragdo publica no Brasil e reformas administrativas.

Recursos humanos: o sistema de administracdo de recursos humanos, a interacdo entre pessoas e
organizagdes, recrutamento e selecdo, treinamento e desenvolvimento de pessoal, desenvolvimento
organizacional, remuneracéo e carreiras, avaliacdo de desempenho, qualidade de vida no trabalho.
Planejamento e orcamento governamental: orcamento na Constituicdo Brasileira de 1988 (Plano Plurianual,
Lei de Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentdria Anual); principios orcamentarios, processo de
elaboracdo da proposta or¢camentaria, classificagbes orcamentarias da despesa e da receita, mecanismos
retificadores do orgamento, execugao orcamentaria e financeira, licitacdo: conceito, finalidades, principios,
objeto, obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade, modalidades, controle e avaliagdo da execucgéo
orcamentéria.

Lei de Responsabilidade Fiscal: inovacdes introduzidas pela LRF; efeitos no planejamento e no processo
orcamentdrio; limites para despesas de pessoal; limites para a divida; transferéncias voluntarias, gestao
patrimonial, mecanismos de transparéncia, controle e fiscalizacao.

Controladoria e Governanca na Gestdo Publica: teoria do agenciamento, externalidades, risco moral, plano
diretor nos municipios, teoria da escolha publica, teoria da regulagéo, resultado econémico e balanco social
em entidades publicas; governanga corporativa na gestdo publica, democracia e accountability, prestacdo
de contas do chefe do Poder Executivo Municipal.

Bibliografia sugerida:

ANDRADE, Nilton de Aquino (Org.). Planejamento governamental para municipios. S&o Paulo: Atlas, 2006.
BHEN, R. D. O novo paradigma da administracdo publica e a busca da accountability democrética. Brasilia:
ENAP, Revista do Servigo Publico, v. 49, n. 4, out./dez. 1998.

BIDERMAN, Ciro e ARVATE, Paulo (Orgs). Economia do setor publico no Brasil. Rio de Janeiro: Elsevier,
2005.

BRASIL. Constituicdo Federal de 1988.

BRASIL. Lei Complementar n. 101/2000. Lei de Responsabilidade Fiscal.

BRASIL. Lei n. 4.320/64.

BRASIL. Plano Diretor da Reforma do Aparelho do Estado. Brasilia: Presidéncia da Republica, 1995.
CHIAVENATO, Idalberto. Administragdo. Teoria, processo e pratica. 4. ed. Rio de Janeiro: Campus, 2007.
CHIAVENATO, Idalberto. Recursos humanos. O capital humano das organizag6es. 8. ed. S&o Paulo: Atlas,
2006.

GIACOMONI, James. Orcamento publico. 13. ed. Sao Paulo: Atlas, 2005.

MACHADO JR, J. Teixeira e REIS, Heraldo da Costa. A Lei n. 4.320 comentada e a Lei de
Responsabilidade Fiscal. 31. ed. Rio de Janeiro: IBAM, 2002/2003.

MAXIMIANO, Antonio César Amaru. Teoria geral da administracdo. S&o Paulo: Atlas, 2006.




MINAS GERAIS. TCE/MG. Instrucdo Normativa n. 08/2008. Dispfe sobre as contas anuais prestadas pelo
chefe do poder executivo municipal.

PEREIRA, Luiz Carlos Bresser e SPINK, Peter. Reforma do Estado e administracéo publica gerencial. 5. ed.
Rio de Janeiro: Editora Fundacéo Getulio Vargas, 2003.

SLOMSKI, Valmor. Controladoria e governanga na gestao publica. Sdo Paulo: Atlas, 2005.

ADVOGADO

Programa

DIREITO CONSTITUCIONAL

Constituicdo: conceito e concepgdes de Constituicdo; classificacdo das constituicdes.

Poder constituinte originario e derivado. Reforma Constitucional. Emenda e Revisdo constitucionais.
Principio Hierarquico da Norma Constitucional.

Controle de constitucionalidade. Sistema brasileiro. Inconstitucionalidade por omissdo. Acao Direta de
Inconstitucionalidade. Acdo Declaratéria de Constitucionalidade.

Eficacia e aplicabilidade das normas constitucionais. Interpretacdo e integracdo das normas constitucionais.
Direitos e garantias fundamentais. Direitos e deveres individuais e coletivos. Direitos sociais.

Principios do Estado de Direito. Principio da legalidade. Principio da igualdade. Principio do controle
judiciario. Garantias constitucionais: conceito e classificacéo.

Remédios constitucionais: habeas-corpus, mandado de seguranca, mandado de injuncéo, habeas-data.
Direito de peticéo.

Direitos politicos: sistema politico brasileiro.

Organizacgdo dos Poderes. Mecanismo de freios e contrapesos. Estado Democrético de Direito.

Bases tedricas do federalismo: estado unitario, estado regional e estado federal. Soberania e autonomia no
estado federal.

Reparticdo de competéncias na Federagéo e suas técnicas. A reparticdo de competéncia na Constituicao de
1988. Intervencéo federal nos estados. Intervencgéo federal nos municipios.

Processo Legislativo. Iniciativa. Emendas. Votacdo, sancéo, veto, promulgacgéo e publicacdo da lei. Medida
Provisoria.

Governo da Uni&o. A unidade do poder estatal e a separacédo de poderes.

Posi¢éo do Municipio na Federacg&o Brasileira. Criacdo e organizacao. Intervencdo nos municipios. Regides
metropolitanas.

Bases constitucionais da administracdo publica. Principios e normas referentes a administracdo direta e
indireta.

Regime juridico dos servidores publicos civis. Isonomia. Direitos sociais aplicados aos servidores,
aposentadoria e disponibilidade. Estabilidade.

Poder Judiciario. Organizagdo. Estatuto constitucional da magistratura. Supremo Tribunal Federal:
organizacdo e competéncia. Superior Tribunal de Justica: organizacdo e competéncia. Justica Federal:
organizacdo e competéncia. Justica do Trabalho: organizacdo e competéncia. Justica Comum Estadual:
organizacdo e competéncia.

As Fung8es Essenciais a Justica: Ministério Publico. Advocacia Geral da Unido. Advocacia e Defensoria
Publica.

Bases constitucionais da tributagdo e das finangas publicas.

Sistema Tributdrio Nacional: principios gerais. Limitagdo do poder de tributar. Impostos da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. Discriminacdo das rendas tributarias. Reparticdo das receitas
tributérias.

Financas publicas. Principios gerais. Estrutura dos orgcamentos publicos. Principios e normas constitucionais
orcamentdrias. Elaboracdo da Lei Orcamentaria. Fiscalizagdo Contabil, Financeira e Orgcamentaria: controle
interno, externo e tribunais de contas.

Ordem econdmica e financeira. Principios gerais. Atuacdo do Estado no dominio econdmico. Lei Organica
do Municipio de Belo Horizonte

Bibliografia sugerida

BARROSO, Luiz Roberto. Controle de constitucionalidade no Brasil. S&o Paulo: Saraiva

CALMON, Sacha. Curso de direito tributario brasileiro. Rio de Janeiro: Forense.
Comentarios a Constituicdo de 1988 — Sistema Tributario. Rio de Janeiro: Forense, 1990.

CARRAZZA, Roque Antbnio. Curso de direito constitucional tributario. Sdo Paulo: Malheiros.

GONCALVES, Kildare Goncalves. Direito constitucional. Belo Horizonte: Del Rey.

HORTA, Raul Machado. Direito constitucional. Belo Horizonte: Del Rey,

Interpretacdo e aplicacdo da Constituicdo. Sao Paulo: Saraiva.

MENDES, Gilmar Ferreira. Direitos fundamentais e controle de constitucionalidade: estudos de Direito
constitucional. S&o Paulo: C. Bastos.

MENDES, Gilmar Ferreira. Jurisdicdo constitucional: o controle abstrato de normas no Brasil e na Alemanha.
Séo Paulo: Saraiva.



MORAES, Alexandre de. Direito constitucional. S&o Paulo: Atlas

PACHECO, José da silva. O mandado de seguranca e outras agdes constitucionais tipicas. Sao Paulo:
Revista dos Tribunais.

SILVA, José Afonso. Curso de direito constitucional positivo. Sdo Paulo: Malheiros.

TAVARES, André Ramos. Curso de direito constitucional. S&o Paulo: Saraiva.

DIREITO PROCESSUAL CIVIL

Direito Processual Civil: Conceito. Processo. DivisGes. Finalidades. Autonomia. Principios Gerais. Direito
Processual Constitucional. Norma Processual: objeto, natureza, interpretacéo, fontes e sua eficacia no
espaco e no tempo.

Jurisdi¢éo: Conceito. Principios Fundamentais. Espécies e limites da jurisdicdo. Poderes compreendidos na
jurisdicdo. Orgéos da jurisdicdo. Organizacéo judiciaria da Justica Federal e do Estado de Minas Gerais.
Funcdes essenciais a justica e auxiliares da justica.

Competéncia: Conceito. Espécies. Critérios para a sua determinacdo. Competéncia relativa e absoluta.
Prevencdo. Prorrogacdo da competéncia. Perpetuacdo da jurisdicdo. Modificacdes da competéncia.
Declaracéo de incompeténcia.

Acao: Conceito. Natureza juridica. Doutrina e teorias existentes. Elementos da acdo. Condi¢cBes da acao.
Classificac@o das a¢bes. Concurso e cumulagbes de acdes. Excecdo: Defesa do réu. Natureza juridica da
excecao. Classificacéo das excecdes.

Processo: Conceito. Objeto. Tipos e sua natureza juridica. Relacdo juridica processual, seus caracteres e
elementos. Pressupostos processuais. Formacdo, suspensdo e extingdo do processo. Atos processuais:
Conceito, forma e caracteres. Classificacdo dos atos processuais. Citacdes: modalidades e seus efeitos.
Intimacdes. Prazos: Principios informativos da teoria dos prazos. Contagem dos prazos. Classificacdo dos
prazos. Sujeitos da relagdo juridica processual. Atos do juiz. Partes: conceito. Substituicdo processual.
Pressupostos processuais relativos as partes. Representacéo processual. Procuradores: Direitos e deveres
do Advogado. Litisconsoércio e Assisténcia. Intervencéo de terceiros. Nulidades no Direito Processual Civil.
Procedimento: Conceito. Processo e Procedimento. Tutela antecipada. Procedimento Ordinario.
Procedimento Sumério. Peticdo inicial e seus requisitos. Valor da causa. Pedido: conceito, requisitos e
espécies. Defesa do réu: defesa contra o processo. Defesa contra o mérito. Excec¢des. Contestacéo e seus
requisitos. Reconvenc¢do. Revelia. Julgamento conforme o estado do processo. Conteldo da deciséo
saneadora do processo. Provas no Processo Civil. Onus da prova. Audiéncias de conciliagdo, instrugéo e
julgamento. Sentenca: requisitos e seus efeitos. Coisa Julgada. Acdo resciséria. Declaragdo de
inconstitucionalidade.

Recursos: Disposicfes gerais. Duplo grau de jurisdicdo. Reexame necesséario (Recurso de oficio).
Legitimacdo e interesse. Pressupostos. Apelagcdo. Agravos. Recurso Adesivo. Embargos de declaragéo.
Embargos infringentes. Recurso ordindrio. Recurso especial. Recurso extraordinario. Embargos de
divergéncia. Reclamacéo. Correi¢éo parcial.

Processo de execugéo

Execucao contra a Fazenda Publica.

Processo Cautelar: Medidas cautelares. Medidas cautelares especificas: arresto, seqliestro, busca e
apreensdo, exibicdo, producdo antecipada de provas, arrolamento de bens, protestos, notificacdes,
interpelacdes e outras medidas provisionais.

Procedimentos especiais: A¢do de consignacdo em pagamento. Acdo de prestacdo de contas. Acdes
possessorias. A¢do de nunciacdo de obra nova. Acdo de usucapido. Embargos de terceiro.

Acdes especificas: Ag¢do civil publica. Acdo Popular. Acdo de desapropriacdo. A¢cdo de mandado de
seguranca. Acdo direta de inconstitucionalidade. A¢édo declaratoria de constitucionalidade. Arguicdo de
descumprimento de preceito fundamental. A¢cdes que tenham por objeto obrigacdo de fazer ou ndo fazer e a
concessao de tutela especifica.

Lei n. 7.347/85 (Acao civil publica); Lei n. 6.830/80 (Execucao Fiscal); Lei n. 9.507/97 (habeas data); Lei n.
9.882/99 (Processo e julgamento de arglicdo de descumprimento de preceito constitucional); Lei n.
9.494/97 (Tutela antecipada contra a Fazenda Publica); Lei n. 9.099/95 (Juizados Especiais); Lei n.
10.259/01 (Juizados Especiais Federais); Lei n. 1.533/51 (Mandado de seguranca); Lei n. 4.348/64
(Suspenséo de liminar ou de seguranca); Lei n. 8.437/92 (Medidas cautelares contra o Poder Publico); Lei
n. 9.868/99 (Processo e julgamento da acdo direta e inconstitucionalidade e da acdo declaratéria de
constitucionalidade); Lei n. 4.717/65 (Acao popular); Juizados Especiais da Fazenda Publica.

Bibliografia sugerida

ALVIM, Arruda. Manual de direito processual civil. S&o Paulo: Revista dos Tribunais.

BARBOSA MOREIRA, José Carlos. O novo processo civil brasileiro. Rio de Janeiro: Forense.

MAN CUSO, Rodolfo de Camargo. Acao civil piblica. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais.

MARINONI, Luis Guilherme. Manual do processo de conhecimento. Sao Paulo: Revista dos Tribunais.
MAZZILLI, Hugo Nigro. A defesa dos interesses difusos em juizo. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais.

NERY JUNIOR, Nelson. Principios do processo civil na constituicdo Federal. Sdo Paulo: Revista dos
Tribunais.



NERY JUNIOR, Nelson; NERY, Rosa Maria Andrade. Cédigo de Processo Civil Comentado. Sdo Paulo: RT.
SILVA, Ovidio A. Baptista da. Curso de processo civil. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais.

SILVA, Ovidio A. Baptista da; GOMES, Fabio Luiz. Teoria geral do processo civil. Sdo Paulo: Revista dos
Tribunais.

THEODORO JUNIOR, Humberto. Curso de direito processual civil. Rio de Janeiro: Forense.

DIREITO ADMINISTRATIVO

Principios do direito administrativo.

Administracéo publica: conceito, finalidade, 6rgéos e agentes.

Administracéo publica direta e indireta. Poderes administrativos.

Atos administrativos: conceitos, requisitos, atributos, classificacdo, espécies, motivacdo, revogacdo e
anulacéo.

Contratos administrativos: conceito, espécies, formalizacao alteracdo, execucdo. Inexecucgédo, revisdo e
rescisao.

Licitacdo: conceito, principios, modalidades, dispensa e inexigibilidade, sancdes penais. Recursos
administrativos.

Servi¢os Publicos: conceito, classificacédo, delegacdo concessédo, permissao e autorizacao.

Servidores publicos. Regime juridico. Organizacdo do servigo publico. Direitos, deveres e proibi¢cdes do
servidor publico. Responsabilidade administrativa, civil e criminal do servidor publico

Bens publicos: conceito, classificacdo, aquisi¢do, uso, alienacdo, imprescritibilidade, impenhorabilidade.
Controle da administracao.

Responsabilidade civil das pessoas juridicas de direito publico e das privadas prestadoras de servico
publico. Direito de regresso.

LimitacBes do direito de propriedade.

Intervencédo do Estado na propriedade. Desapropriac@o por necessidade e utilidade pablica. Desapropriacéo
por interesse social. Desapropriagdo indireta. Retrocesséo. Servidao e requisicdo administrativa.

Processo administrativo: processo e procedimento, principios, fases e modalidades.

Improbidade administrativa.

Reformas constitucionais administrativas

Mandado de seguranca. Acdo popular. Mandado de injuncdo. A¢éo civil publica. Agcdo por ato de
improbidade administrativa

Bibliografia sugerida

CARVALHO FILHO, José dos Santos. Manual de direito administrativo. Rio de Janeiro: Limen Juris.

DI PIETRO, Maria Silvia Zanella. Curso de direito administrativo. S&o Paulo: Atlas.

FAGUNDES, M. Seabra. O controle dos atos administrativos pelo poder judiciario. Rio de Janeiro: Forense.
FARIA, Edimur Ferreira de. Curso de direito administrativo positivo. Belo Horizonte: Del Rey.

GASPARINI, Diogenes. Direito administrativo. S&8o Paulo: Saraiva.

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo brasileiro. Sdo Paulo: Malheiros.

MEIRELLES, Hely Lopes. Licitagdo e contrato administrativo. S&o Paulo: Malheiros.

MEIRELLES, Hely Lopes. Mandado de seguranca, Arnoldo Wald e Gilmar Ferreira Mendes. S&o Paulo:
Malheiros.

MELLO, Celso Antbnio Bandeira de. Curso de direito administrativo. Sdo Paulo: Malheiros.

MOREIRA NETO, Diogo de Figueiredo. Curso de direito administrativo: parte introdutéria, parte geral e parte
especial. Rio de Janeiro: Forense,

MOTTA, Carlos Pinto Coelho. Eficacia nas licitagBes e contratos. Belo Horizonte: Del Rey.

TACITO, Caio. Direito administrativo. S0 Paulo: Saraiva.

Lei n. 12.016/2009

Lein. 4.717/65

Lei n. 8.429/92

Lei n. 9.507/97

BRASIL. CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL (texto atualizado).

BRASIL. CODIGO TRIBUTARIO NACIONAL e legislacdo complementar (texto atualizado).

DIREITO TRIBUTARIO

Vigéncia e aplicagdo das leis tributérias. Fontes do direito tributario. Contribuicdo de melhoria. Taxa.
Imposto. Competéncia tributaria. Obrigacdo tributaria. Fato gerador. Sujeito ativo e sujeito passivo da
obrigacao tributaria. Responsabilidade tributaria. Processo tributario administrativo. Principio da legalidade.
Principio da anterioridade. Principios da igualdade, da uniformidade e da capacidade contributiva. Matéria
tributaria em juizo: execucao fiscal, acdo anulatéria de débito fiscal e mandado de seguranca. Imunidades
tributarias. Extincdo do crédito tributario: modalidades. LimitagBes constitucionais ao poder de tributar.
Impostos de competéncia do municipio.

Bibliografia sugerida

ATALIBA, Geraldo. Hipétese de incidéncia tributaria. Sado Paulo. RT

BALEEIRO, Aliomar. Direito tributério brasileiro. Rio de Janeiro: Forense.



BALEEIRO, LimitagBes constitucionais ao poder de tributar. Rio de Janeiro: Forense.

BALEEIRO, Uma introducgéo a ciéncia das finangas. 15. ed. Rio de Janeiro: Forense.

CALMON, Sacha. Curso de direito tributario brasileiro. Rio de Janeiro: Forense,
CALMON, Sacha. Comentérios a Constituicdo de 1988. Sistema tributario. Rio de Janeiro: Forense, 1990.
CARRAZZA, Roque Antonio. Curso de direito constitucional tributario. Sdo Paulo: Malheiros.

MACHADO, Hugo de Brito. Curso de direito tributario. Sdo Paulo: Malheiros.

MELO, José Eduardo Soares de. Curso de direito tributario. Sdo Paulo: Dialética.

NOGUEIRA, Ruy Barbosa. Curso de direito tributario. Sdo Paulo: Saraiva.

TORRES, Ricardo Lobo. Curso de direito financeiro e tributario. Rio de Janeiro: Renovar.

BRASIL. Constituigdo da Republica Federativa do Brasil (texto atualizado).

BRASIL. Cadigo Tributario Nacional e legislagdo complementar (texto atualizado).

DIREITO CIVIL

Pessoa natural. Personalidade e capacidade. Pessoa juridica. Domicilio civil.

Bens.

Fatos, atos e negdcios juridicos.

Defeitos dos atos juridicos.

Forma dos atos juridicos e da sua prova.

Atos ilicitos.

Prescricdo e da decadéncia.

Posse e propriedade

ObrigacBes. Conceito. Fontes. Modalidades. Efeitos. Extingdo. Conseqiéncia da inexecucdo das
obrigacdes. Cessédo de crédito. Contratos. Obrigacdes por declaracdo unilateral de vontade. Obrigacfes por
ato ilicito. Liquidagdo. Concurso de credores.

Responsabilidade Civil.

Bibliografia sugerida

AMARAL, Francisco. Direito civil — Introducéo. Rio de Janeiro: Renovatr.

CAVALIERI FILHO, Sérgio. Programa de responsabilidade civil. Sdo Paulo: Malheiros

DINIZ, Maria Helena. Curso de direito civil brasileiro. S&o Paulo: Saraiva.

FIUZA, César. Direito Civil: curso completo. Belo Horizonte: Del Rey.

NERY JR. Nelson. NERY, Rosa Maria de Andrade. Codigo civil anotado e legislacdo extravagante em vigor.
Sao Paulo: Revista dos Tribunais.

PEREIRA, Caio Mario da Silva. Instituicdes de direito civil. Rio de Janeiro: Forense.

RODRIGUES, Silvio. Direito civil. Sdo Paulo: Saraiva.

VENOSA, Silvio Salvo de. Direito Civil. Sdo Paulo: Atlas.

BRASIL. CODIGO CIVIL — Lei n. 10.406/2002

DIREITO PROCESSUAL CIVIL

Jurisdigdo: Conceito. Principios Fundamentais. Espécies e limites da jurisdi¢cdo. Poderes compreendidos na
jurisdicdo. Orgéos da jurisdicdo. Organizac&o judiciaria da Justica Federal e do Estado de Minas Gerais.
Funcdes essenciais a justica e auxiliares da justica.

Competéncia: Conceito. Espécies. Critérios para a sua determina¢do. Competéncia relativa e absoluta.
Prevencéo. Prorrogacdo da competéncia. Perpetuacdo da jurisdicdo. Modificacbes da competéncia.
Declaragéo de incompeténcia.

Acao: Conceito. Natureza juridica. Doutrina e teorias existentes. Elementos da acdo. Condi¢Bes da acao.
Classificacdo das a¢Bes. Concurso e cumulacdes de acdes. Excecdo: Defesa do réu. Natureza juridica da
excecdo. Classificacdo das excecdes.

Processo: Conceito. Objeto. Tipos e sua natureza juridica. Relacao juridica processual, seus caracteres e
elementos. Pressupostos processuais. Formacdo, suspensdo e extingdo do processo. Atos processuais:
Conceito, forma e caracteres. Classificacdo dos atos processuais. Citacdes: modalidades e seus efeitos.
Intimacdes. Prazos: Principios informativos da teoria dos prazos. Contagem dos prazos. Classificagao dos
prazos. Sujeitos da relacdo juridica processual. Atos do juiz. Partes: conceito. Substituicdo processual.
Pressupostos processuais relativos as partes. Representacdo processual. Procuradores: Direitos e deveres
do Advogado. Litisconsorcio e Assisténcia. Intervencao de terceiros. Nulidades no Direito Processual Civil.
Procedimento: Conceito. Processo e Procedimento. Tutela antecipada. Procedimento Ordinario.
Procedimento Sumaério. Peticdo inicial e seus requisitos. Valor da causa. Pedido: conceito, requisitos e
espécies. Defesa do réu: defesa contra o processo. Defesa contra o mérito. Exceg¢des. Contestacdo e seus
requisitos. Reconvencgdo. Revelia. Julgamento conforme o estado do processo. Conteddo da decisdo
saneadora do processo. Provas no Processo Civil. Onus da prova. Audiéncias de conciliacdo, instrucéo e
julgamento. Sentenca: requisitos e seus efeitos. Coisa Julgada. Acdo rescisOria. Declaracdo de
inconstitucionalidade.

Recursos: Disposi¢fes gerais. Duplo grau de jurisdicdo. Reexame necessario (Recurso de oficio).
Legitimacdo e interesse. Pressupostos. Apelacdo. Agravos. Recurso Adesivo. Embargos de declaracao.
Embargos infringentes. Recurso ordinario. Recurso especial. Recurso extraordinario. Embargos de



divergéncia. Reclamacéo. Correi¢céo parcial. Processo de execucao. Execucédo contra a Fazenda Publica.
Processo Cautelar: Medidas cautelares. Medidas cautelares especificas: arresto, sequestro, busca e
apreensdo, exibicdo, producdo antecipada de provas, arrolamento de bens, protestos, notificacbes,
interpelacdes e outras medidas provisionais.

Procedimentos especiais: Acdo de consignacdo em pagamento. Acdo de prestacdo de contas. Acdes
possessorias. Acdo de nunciacédo de obra nova. Acéo de usucapido. Embargos de terceiro.

AcOes especificas: Agdo civil publica. Agdo Popular. Acdo de desapropriacdo. Acdo de mandado de
seguranca. Acao direta de inconstitucionalidade. Acdo declaratéria de constitucionalidade. Arguicdo de
descumprimento de preceito fundamental. A¢cbes que tenham por objeto obrigacdo de fazer ou nédo fazer e a
concesséo de tutela especifica.

Lei n. 7.347/85 (Acao civil publica); Lei n. 6.830/80 (Execucéo Fiscal); Lei n. 9.507/97 (habeas data); Lei n.
9.882/99 (Processo e julgamento de arglicdo de descumprimento de preceito constitucional); Lei n.
9.494/97 (Tutela antecipada contra a Fazenda Publica); Lei n. 9.099/95 (Juizados Especiais); Lei n.
10.259/01 (Juizados Especiais Federais); Lei n. 1.533/51 (Mandado de seguranca); Lei n. 4.348/64
(Suspenséo de liminar ou de seguranca); Lei n. 8.437/92 (Medidas cautelares contra o Poder Publico); Lei
n. 9.868/99 (Processo e julgamento da acdo direta e inconstitucionalidade e da acdo declaratéria de
constitucionalidade); Lei n. 4.717/65 (A¢&o popular); Juizados Especiais da Fazenda Publica.

Bibliografia sugerida

ALVIM, Arruda. Manual de direito processual civil. S&o Paulo: Revista dos Tribunais.

BARBOSA MOREIRA, José Carlos. O novo processo civil brasileiro. Rio de Janeiro: Forense.

MAN CUSO, Rodolfo de Camargo. Acéo civil publica. Sao Paulo: Revista dos Tribunais.

MARINONI, Luis Guilherme. Manual do processo de conhecimento. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais.
MAZZILLI, Hugo Nigro. A defesa dos interesses difusos em juizo. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais.

NERY JUNIOR, Nelson. Principios do processo civil na constituicio Federal. S0 Paulo: Revista dos
Tribunais.

NERY JUNIOR, Nelson; NERY, Rosa Maria Andrade. Cédigo de processo civil comentado. Sdo Paulo: RT.
SILVA, Ovidio A. Baptista da. Curso de processo civil. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais.

SILVA, Ovidio A. Baptista da; GOMES, Fabio Luiz. Teoria geral do processo civil. Sdo Paulo: Revista dos
Tribunais.

THEODORO JUNIOR, Humberto. Curso de direito processual civil. Rio de Janeiro: Forense.

DIREITO MUNICIPAL

O municipio na Constituicdo da Republica. Autonomia municipal. Organiza¢do do municipio.

Lei organica do municipio de Contagem. Urbanismo e protecdo ambiental. Plano Diretor do Municipio de
Contagem. Estatuto das Cidades — Lei Federal n. 10.257/2001.

Bibliografia sugerida

CASTRO, José Nilo de. Direito municipal positivo. Belo Horizonte: Del Rey.

DALLARI, Adilson Abreu, FERRAZ, Sérgio (Coord.). Estatuto da cidade — comentérios a Lei n. 10.257/2001.
S&o Paulo: Malheiros.

GASPARINI, Diégenes. Estatuto da cidade. Sdo Paulo: NDJ

MAGALHAES, José Luiz Quadros de. Poder municipal — Paradigmas para o estado constitucional brasileiro.
Belo Horizonte: Del Rey.

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito municipal brasileiro. Sdo Paulo: Malheiros

MELO FILHO, Urbano Vitalino. Direito municipal em movimento. Belo Horizonte: Del Rey.

BRASIL. Decreto-Lei Federal n. 201, de 27-02-67.

BRASIL. Lei Complementar Federal n. 101, de 04-05-2000.

DIREITO AMBIENTAL

O meio ambiente na Constituicdo de 1988. O principio federativo e a protecdo do meio ambiente na ordem
juridica brasileira. Responsabilidade civil e penal por danos ao meio ambiente. Crimes ambientais. Gestédo
publica do meio ambiente. Desenvolvimento sustentavel.

Bibliografia sugerida

FIORILLO, Celso Anténio Pacheco. Curso de Direito Ambiental brasileiro. S&o Paulo: Saraiva

FREITAS, Vladimir de Passos, FREITAS, Gilberto de Passos. Crimes contra a natureza. S8o Paulo: Editora
Revista dos Tribunais

MACHADO, Paulo Afonso Leme. Direito ambiental brasileiro. S&o Paulo: Malheiros

NALINI, Renato. Etica Ambiental. Campinas: Millenium

SILVA, José Afonso. Direito Ambiental Constitucional. S&o Paulo: Malheiros

DIREITO DO TRABALHO

Direito do Trabalho na Constituicdo Federal. Relacdo de Emprego e Relagéo de Trabalho.

Responsabilidade trabalhista da administracao publica. Da duragéo do trabalho. Das férias.

Seguranca e medicina do trabalho. Salario e remuneracgédo. Alteragdo, suspensao e interrup¢éo do contrato
de trabalho.Da rescisdo do contrato de trabalho. Estabilidade e garantias de emprego. Das comissdes de
conciliacdo prévia.Terceirizagao.



Bibliografia sugerida

CESARINO JR., A. F. e CARDONE, Marly A. Direito social. S&o Paulo: LTR.

DELGADO, Mauricio Godinho. Curso de direito do trabalho. Sdo Paulo: LT

GOMES, Orlando e GOTTSCHALK, Elson - Curso de direito do trabalho. Rio de Janeiro: Forense.
SUSSEKIND, Arnaldo e outros. Instituicdes de direito do trabalho. 2 vols. Sdo Paulo: LTR.

SOUZA, Ronald A. Manual de legislacéo social. S&o Paulo: LTR.

DIREITO PROCESSUAL DO TRABALHO

Organizagéo da Justica do Trabalho. Competéncia da Justica do Trabalho. Partes e dos Procuradores.
Nulidades. Excecdes e dos conflitos de jurisdicdo. Execucao. Tutelas de urgéncia. Procedimentos especiais.
Ministério Piblico do Trabalho. A¢Bes coletivas.

Bibliografia sugerida

CARRION, Valentin. Comentarios a Consolidacdo das Leis do Trabalho. Sdo Paulo: Saraiva.

GIGLIO, Wagner D. Direito processual do trabalho. S&o Paulo: Saraiva.

JORGE NETO, Francisco Ferreira. Manual de direito processual do trabalho, Vols. | e Il, Rio de Janeiro:
Lumen Jdris .

NASCIMENTO, Amauri Mascaro. Curso de direito processual do trabalho. S&do Paulo: Saraiva.

TEIXEIRA FILHO, Manoel Anténio. Sistema de recursos trabalhistas. Sdo Paulo: LTr.

TEIXEIRA FILHO, Manoel Anténio. Execuc¢do no processo do trabalho. Sdo Paulo: LTr.

MARTINS, Sérgio Pinto. Direito processual do trabalho. Sdo Paulo: Atlas.

OLIVEIRA, Francisco Antdnio de. A execug¢do na Justica do Trabalho. Sao Paulo: RT.

BIOLOGO

Programa

Nocdes bésicas de principios bioldgicos. Caracteristicas do meio ambiente e dos seres vivos.

Norma para licenciamento ambiental. Poluicdo ambiental. Educacdo ambiental. Epidemiologia e controle de
vetores

Bibliografia sugerida:

BRASIL. Cartilha de licenciamento ambiental. 2007. IBAMA. Disponivel em:
<http://www.mma.gov.br/estruturas/sga_pnla/_arquivos/cartilha.de.licenciamento.ambiental

.segunda.edicao.pdf>

BRASIL. Guia de Vigilancia Epidemiolégica: Série A. Normas e Manuais Técnicos 2005 62 ed Ministério da
Salde Secretaria de Vigilancia em Saude Departamento de Vigilancia Epidemioldgica
http://www.prosaude.org/publicacoes/guia/Guia_Vig_Epid_novo?2.pdf

CONTAGEM. Lei Municipal n. 4.135/2007 (que disp&e sobre a criagdo da Fundacdo Municipal de Parques e
Areas Verdes de Contagem — ConParq), alterada pela Lei n. 4.223/2009.

CONTAGEM. Decreto Municipal n. 892/2008 (aprova regimento interno da ConParq)

DIAS, G. F.. Educacdo ambiental: principios e préticas. 1998 5.ed. Sdo Paulo: Gaia.

ODUM. E.P,, Barret, G. W. Fundamentos de ecologia.. , 2007. Edit. Thompson Pioneira

PRIMACK, R.B. e RODRIGUES, E., 2001. Biologia da conservac¢éo. Londrina: Vida.

RAVEN, P.H.; EVERT, R.F; EICHHORN, S.E. 2007. Biologia vegetal. 7. ed., Rio de Janeiro. Guanabara
Koogan.

STORER, Tracy I, USINGER; Robert. Zoologia geral. 6. ed. Sdo Paulo: Nacional. 2000.

CONTADOR

Programa

Conceito, objetivos, usuarios e classificagdes da contabilidade. Fatos contabeis e alteracdes no patriménio
liquido. Regimes contabeis: caixa e competéncia. Plano de contas aplicado ao setor publico. Escrituracédo
contabil: procedimentos contabeis, livros contabeis (obrigatérios e facultativos), registros (langcamentos) nos
livros contabeis, conteddo dos langcamentos, sistemas computadorizados para escrituragdo contabil,
formalidades para atendimento ao sistema publico de escrituracdo digital, atribuicdes e responsabilidades
dos profissionais da contabilidade. Principios contabeis vigentes publicados pelo Conselho Federal de
Contabilidade, incluindo os principios contabeis sob a perspectiva do setor publico. Estrutura das Normas
Brasileiras de Contabilidade. Estrutura conceitual para a elaboracdo e apresentacdo das demonstracdes
contdbeis (NBC T 1). Normas brasileiras de contabilidade relacionadas com a convergéncia as normas
internacionais e com a adocao inicial das normas internacionais. Ativo, passivo e patrimoénio liquido,
segundo a Lei n. 6.404/1976 atualizada e segundo as normas do CFC (Conselho Federal de Contabilidade):
conceitos, classificacdo das contas, subgrupos (grupos de contas), reconhecimento, critérios de avaliacédo.
Reducéo ao valor recuperavel de ativos. Subvencéo e assisténcia governamental. Valor justo de ativos e de
passivos. Ajuste a valor presente de elementos do ativo e do passivo quando da elaboracdo de
demonstracBes contabeis. Depreciacdo, amortizacdo e perda de ativos. Demonstragfes contabeis
(financeiras), segundo a lei n. 6.404/1976 atualizada e segundo as normas do CFC (Conselho Federal de


http://www.mma.gov.br/estruturas/sqa_pnla/_arquivos/cartilha.de.licenciamento.ambiental.segunda.edicao.pdf
http://www.mma.gov.br/estruturas/sqa_pnla/_arquivos/cartilha.de.licenciamento.ambiental.segunda.edicao.pdf

Contabilidade): conceitos, tipos de demonstracdes, conteldo, formas de apresentacao, inter-relacdo entre
as demonstrac@es, obrigatoriedade de apresentacao. Demonstracdes contdbeis aplicadas ao setor publico.
Normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico (NBC T 16.1 a 16.10): conceituacdo, objeto e
campo de aplicacdo da contabilidade no setor publico; patriménio publico e sistemas contabeis;
planejamento e seus instrumentos sob o enfoque contabil; transacdes no setor publico e seus reflexos no
patriménio publico; registro contabil, seguranca da documentacdo contabil, reconhecimento e bases da
mensuracdo; demonstragfes contdbeis (balangco patrimonial, balango financeiro, balanco orcamentario,
demonstragéo das varia¢des patrimoniais, demonstra¢éo dos fluxos de caixa, demonstragdo do resultado
econdmico, notas explicativas); consolidacdo das demonstragGes contdbeis; controle interno; depreciacao,
amortizacdo e exaustdo; avaliagdo e mensuracdo de ativos e passivos em entidades do setor publico.
Receita e despesa publica: definigbes, classificacdes, estagios e divulgagdo (evidenciacdo). Normas legais
aplicaveis ao Orcamento Publico. Lei de Diretrizes Orcamentarias e Lei Orgamentaria Anual: finalidade,
importéncia, relacdo com as diretrizes, os objetivos e as metas da administracdo publica estabelecidas no
Plano Plurianual. Contetdo, forma e processo de elaboracéo de proposta orcamentaria. Orcamento Publico:
conceito, classificacdo, tipos, principios orcamentarios, ciclo orcamentario, elaboracdo do orcamento,
previsdes anuais e plurianuais, exercicio financeiro, créditos adicionais, orcamento por programas, diretrizes
orcamentédrias, programacdo financeira e transferéncias financeiras. Aprovagdo, execucdo,
acompanhamento, controle da execucéo, fiscalizagdo e avaliagdo do orgamento publico. Dispositivos da Lei
de Responsabilidade Fiscal e da Lei de Licitacdes e Contratos que interferem no processo contabil das
organizacgdes. Principios, objetivos e efeitos da Lei de Responsabilidade Fiscal no planejamento e no
processo or¢camentario. Mecanismos de transparéncia fiscal. Relatorio de Gestéo Fiscal: caracteristicas e
conteudo. Levantamento de contas, tomada de contas e prestagdo de contas na administracdo publica.
Controle interno e controle externo na administracdo publica.

Bibliografia sugerida

Legislacdo Federal: Constituicdo Federal de 1988, Lei Complementar n. 101/2000, Leis Ordinarias 6.404/76,
8.666/93 e 4320/64, Portaria 751/2009 da Secretaria do Tesouro Nacional.

Resoluc¢des do Conselho Federal de Contabilidade: 1128/08, 1129/08, 1130/08, 1131/08, 1132/08, 1133/08,
1134/08, 1135/08, 1136/08, 1137/08, 1268/09, 750/93, 1111/07, 1282/10, 1282/10, 1269/09, 1105/07,
1103/07, 1306/10, 1121/08, 1299/10, 1296/10, 1292/10, 1303/10, 1305/10, 1151/09, 1.185/09, 1.177/09.
GIACOMONI, J. Orgamento publico. 15. ed. S&do Paulo: Atlas, 2010.

IUDICIBUS, S.; MARTINS, E.; GELBCKE, E.R.; SANTOS, A. Manual de contabilidade societaria: aplicavel a
todas as sociedades de acordo com as normas internacionais e do CPC. S&o Paulo: Atlas, 2010.

Silva, L. M. Contabilidade governamental: um enfoque administrativo da nova contabilidade publica. 8. ed.
Sao Paulo: Atlas, 2009.

KOHAMA. H. Contabilidade publica: teoria e pratica. 11. ed. Sao Paulo: Atlas, 2010.

PORTARIA N. 751/2009.

4. TRANSCON - Administracdo Indireta

NiVEL MEDIO COMPLETO
Cargos: Assistente Administrativo, Técnico em Transporte Pablico e Transito.

LINGUA PORTUGUESA (para todos 0s cargos)

Programa

Compreensao e interpretacdo de textos. Variagdo linguistica. Géneros de texto. Coeréncia e coesao
textuais. Ortografia oficial. Acentuacgao grafica. Reforma ortogréafica de 2009.

Estrutura da oracdo e do periodo. Aspectos sintaticos e semanticos. Substantivo: classificacdo, flexao,
emprego. Adjetivo: classificacdo, flexdo, emprego. Pronome: classificacdo, emprego, colocacdo dos
pronomes pessoais obliquos &tonos, formas de tratamento. Verbo: conjugacéo, flexdo, propriedades,
classificagdo, emprego, correlacdo dos modos e tempos verbais, vozes.

Advérbio: classificacdo e emprego. Coordenacdo e subordinacdo. Concordancias verbal e nominal.
Regéncias verbal e nominal. Emprego do sinal indicativo da crase. Pontuacao.

Bibliografia sugerida

CUNHA, Celso e CINTRA, Luis F. Lindley. Nova graméatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira.

CIPRO NETO, Pasquale e INFANTE, Ulisses. Gramatica da lingua portuguesa. S&do Paulo: Scipione.
ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramética normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio.
KOCH, Ingedore G. V. A coeséo textual. Sdo Paulo: Contexto.

CONHECIMENTOS GERAIS (para todos os cargos)
Programa



A Histéria de Contagem. O estado de Minas Gerais e suas politicas. O Brasil na nova ordem internacional. A
globalizacdo e os movimentos antiglobalizacéo.

Bibliografia sugerida

BARBOSA, Alexandre de Freitas. O mundo globalizado. Politica, sociedade e economia. Sdo Paulo:
Contexto, 2001(Colecao repensando a Historia)

CONTAGEM. SEDUC. Secretaria de Educacao e Cultura de Contagem. Atlas Escolar: Histérico, Geografico
e Cultural. Contagem/MG, 2009.

GHON, Maria da Gléria (Org.) Movimentos sociais no inicio do século XXI. Antigos e novos atores sociais.
Petrdpolis: Vozes, 2003 (Parte I).

http://www.mg.gov.br (temas referentes as politicas pablicas) Obs: olhar mapa do sitel

Fontes televisivas, jornais e revistas recentes, internet.

LEGISLACAO (paratodos os cargos da Administragdo Indireta - TransCon)

Programa

Noc¢des de direito: Direito Constitucional: natureza, objeto e conceito. Constituicdo: conceito, classificagdo
interpretacéo e eficacia. Poder constituinte. Direitos e garantias fundamentais. A organizacdo do Estado e a
organizacdo dos poderes na Constituicdo Brasileira de 1988. Direito administrativo: administracéo publica:
principios, normas constitucionais. Organiza¢do administrativa: administra¢c@o publica direta e indireta. Ato
administrativo: conceito, elementos, atributos, validade e extingdo. Contrato administrativo: conceito e
caracteristicas. Licitagdo publica: principios, modalidades, tipos e procedimentos. Servidor publico:
classificagéo, regimes e normas constitucionais.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Titulo I, Capitulos | a IV; Titulo Ill, Capitulos I, I,
I, IV e VII, e Titulo IV.

CONTAGEM. Lei Orgénica do Municipio de Contagem. Artigos 24 a 55.

CONTAGEM. Lei Complementar n° 105/2011, que Institui o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos para
0os Servidores Publicos do Municipio de Contagem da Administracdo Direta que integram os quadros
setoriais da administracdo, da Conparg, da Transcon e do CINCO e da outras providéncias.

MINAS GERAIS. Constituicdo do Estado de Minas Gerais: Titulo lll, Capitulo |, Secdes | a V.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Programa

Fundamentos da Administracdo — No¢Oes Béasicas - Breve histéria da teoria da administracao.

As organizacdes e a administracdo: as organizacdes, conceito de administracéo, as atividades e a natureza
do trabalho do administrador. O modelo burocratico de organizagcdo: caracteristicas da burocracia e
disfun¢des da burocracia. As organiza¢des como sistemas sociais e abertos: caracteristicas e componentes.
Geréncia da qualidade e técnicas de qualidade total.

Funcdes da Administracdo e Processo Administrativo - Planejamento: fundamentos do planejamento,
planejamento estratégico, tatico e operacional, formulacdo de objetivos. Organizacdo: fundamentos da
organizacéo; desenho organizacional e desenho departamental.

Direcao: fundamentos da diregdo, lideranga nas organizacdes, abrangéncia da dire¢do nos trés niveis da
empresa (direcdo, geréncia e supervisdo). Controle: fundamentos e abrangéncia do controle, controle tatico
e operacional — tipos, sistemas e fases do controle.

Sistemas e técnicas administrativas - Manuais, normas e procedimentos administrativos, rotinas
administrativas e fluxograma, organizagdo documental, arquivamento e formularios; arranjo fisico.

Estrutura organizacional: organizacdo formal e informal, organograma, hierarquia, autoridade e
responsabilidade, divisdo do trabalho. Informatica na administracao: Informatica basica e sues aplicativos.
Tecnologia da informacdo: tipos de sistemas de informacdes, meios de comunicacéo, Internet basica.
Principais atividades e areas funcionais ou especialidades da Administracdo — Nog¢des Basicas -
Administracao financeira: A administracdo financeira nas organizacfes, sistema financeiro, demonstra¢cdes
financeiras, controle orcamentario, orcamento-programa e contabilidade de custos. Administracdo de
materiais: funcdo e objetivos de estoque e administragdo de materiais, principios basicos para controle e
organizacdo de estoques. Administracdo de operacdes: fundamentos da administracdo de operacoes,
planejamento do sistema de operac¢des, controle das operacdes, o enfoque na qualidade, os sistemas Just-
in-time. Administrac@o de recursos humanos - os sistemas de administracdo de recursos humanos ou
gestdo de pessoas: recrutamento e selecdo, desenho de cargos e tarefas, plano de carreiras, remuneragéo,
programas de incentivos, beneficio, avaliagdo de desempenho e produtividade, treinamento e
desenvolviment,; higiene, seguranca e qualidade de vida no trabalho.

Aspectos legais da acdo administrativa nas organiza¢6es publicas: Administragdo publica no contexto
da Constituicdo Federal. O processo licitatério: licitacdo, pregado e contratos administrativos.


http://www.mg.gov.br/

Bibliografia sugerida

ARAUJO, Luis César G. de. Gestédo de pessoas: estratégias e integracdo organizacional. Sdo Paulo: Atlas,
2006. Capitulos: 1, 2 (2.1-2.3), 3 (3.1-3.7), 4 (4.1-4.4), 5 (5.1-5.5), 6, 7 (7.1-7.5) e 8.

BRASIL. Lei n. 8.666/93 e alteracBes posteriores, licitacdo e contratos administrativos.

BRASIL. Lei n. 10.520/02 disp&e sobre a modalidade de licitagdo denominada pregéo.

BRASIL. Constituicao Federal/88. Artigo 37 e alteracBes posteriores.

CHIAVENATO, Idalberto. Administracdo: teoria, processo e pratica. 4. ed. Rio de Janeiro: Campus, 2007.
Capitulos: 1; 2; parte lll, planejamentos da acdo empresarial: introducdo e cap. 9; parte 1V, organizacédo da
acdo empresarial: introducéo; parte V, direcdo da acdo empresarial: introducdo; parte VI, controle da agéo
empresarial: introducdo e cap. 17 e 18.

CURY, Antdnio. Organizacao & métodos: uma visao holistica. 7..ed. Sdo Paulo: Atlas, 2000. Capitulos: 4:
itens 4.1 a 4.7; 8: itens: 8.1 a 8.6; 11; 12; 13 e 15.

DIAS, Marco Aurélio P. Administracdo de materiais. 4. ed. S&o Paulo: Atlas. Capitulos: todos.

MAXIMIANO, Anténio César Amaru. Introducdo a administracdo. 6. ed.. Sdo Paulo: Atlas. Capitulos: 1: itens
1l1el6;4:itens4.3a4.6;5: itens5.1a5.3;7e 14.

OLIVEIRA, Djalma de P. Reboucas de. Sistemas, organizacdo & métodos: uma abordagem gerencial. 17.
ed., Sdo Paulo: Atlas, 2007. Capitulos: 1, 2, 3, 10, 11, 12 e 13.

SANTOS, Aldemar de Aradjo. Informatica na empresa. 3. ed. Sdo Paulo: Atlas. Capitulos: todos.

SILVA, Adelphino Teixeira da. Administracdo Basica. 4. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2006. Capitulos: todos, exceto
capitulos 10 e 11.

SILVA, Adelphino Teixeira da. Organizacao e técnica comercial. 20. ed. Sao Paulo: Atlas. Capitulos: todos.
SOBRAL, Felipe e PECI, Alketa. Administracéo: teoria e pratica no contexto brasileiro. Sdo Paulo, Pearson
Prentice Hall, 2008. Capitulos: 1; 5: itens 5.1 a 5.3; 6: itens 6.1 a 6.3; 7: item 7.1; 8: itens: 8.1 a 8.3; 9; 11 e
12.

TECNICO EM TRANSPORTE PUBLICO E TRANSITO

Programa

Educagdo e segurangca no transito: conceitos, comportamento no transito, campanhas educativas.
Transporte e meio ambiente. Pesquisas de transporte e transito: fundamentos de pesquisas, tipos de
pesquisas de transporte e transito, aplicacdes de campo. Planejamento de transportes: etapas para
elaboracdo de um Plano de Transportes. Engenharia de trafego: conceitos, divisdo e objetivos,
caracteristicas humanas dos veiculos e das vias. Estudo de trafego. Topografia: planimetria, altimetria,
planialtimetria. Legislagcdo de transporte e transito: organizacdo dos poderes. Leis 8.666 (concessao,
permissdo e autorizac@o), Lei 8.987, Plano Diretor, Lei de Parcelamento, uso e ocupagdo do solo.
Regulamentos do transporte publico de passageiros. Operacdo de transportes urbanos: programacao da
operacdo do servico de transporte coletivo urbano, politica tarifaria, célculo tarifario (GEIPOT).
Gerenciamento e controle de trafego: planejamento da circulacéo urbana, estacionamentos, tecnologias de
monitoramento. Projetos de transporte e transito: projeto geométrico, projeto de sinalizagdo viaria, projeto
semaforico, acessibilidade.

Bibliografia sugerida

ANTP — Associacdo Nacional de Transportes Publicos — Gerenciamento de Transporte Publico Urbano —
Instru¢des Basicas — Mddulo 4, Sao Paulo, 1990

ANTP — Associacdo Nacional de Transportes Publicos. Transporte Humano — cidades com qualidade de
vida. SP. 1997. 312 p. il.

BELO HORIZONTE. Empresa de Transportes e Transito de Belo Horizonte BHTRANS S.A., Manuais para
Execucéo de Pesquisas, Belo Horizonte, 2000.

BITAR, O.Y.; Ceneviva, L.L.V. O uso de indicadores ambientais em gestdo ambiental municipal: O caso do
municipio de S&o Paulo, SP. Simpdsio sobre Gestdo Ambiental, SimGeA, Sao Paulo. 18p., 2003.

BRASIL. Manual Brasileiro de Sinalizagao de Transito - Sinalizagdo Vertical de Regulamentacdo —Vol. | —
CONTRAN, 2005

BRASIL. Manual Brasileiro de Sinalizacdo de Transito - Sinalizacdo Vertical de Adverténcia — Vol. Il —
CONTRAN, 2007

BRASIL. Manual Brasileiro de Sinalizacdo de Transito - Sinalizagdo Horizontal — Vol. IV — CONTRAN, 2007
CONTAGEM. Lei Municipal 4.043/2006 (Dispb6e sobre a criagdo da Autarquia Municipal de Trénsito e
Transportes de Contagem — TransCon), alterada pela Lei Complementar n. 068/2009;

Lei n. 9.503, de 23 de setembro de 1997 — Cddigo de Tréansito Brasileiro;

CONTAGEM. Lei Complementar n. 082/2010, que disciplina o parcelamento, a ocupacéo e o uso do solo no
Municipio de Contagem e d& outras providéncias.

CONTAGEM. Lei Complementar n. 087/2010 altera a Lei n. 082/2010.

CONTAGEM. Lei Complementar 033/2006 - Plano Diretor do Municipio de Contagem.

CONTAGEM. Leis 4070/2007 e 4123/2007 que alteram a Lei Complementar 033/2006

CONTAGEM. Lei 3548/2002 de Contagem. Disp8e sobre o sistema municipal de transporte e circulacédo no



municipio de Contagem, adequando a legislacdo municipal a federal, em especial ao coédigo de transito
brasileiro e da outras providéncias.

CONTAGEM. Decreto n° 622, de 22 de marco de 2007. Aprova o regulamento operacional do servi¢co de
transporte coletivo e da outras providéncias

EMPRESA BRASILEIRA DE PLANEJAMENTO DE TRANSPORTES, GEIPOT. Calculo de tarifas de 6nibus
urbanos; instrucdes praticas atualizadas, Brasilia, 1996..

PINTO, Jodo Cataldo: Elementos de engenharia de trafego. Volumes | e Il, Edicdes Engenharia 41/76,
UFMG, BH, 1976.

TULER, M.O.; SARAIVA, S.L.C. Fundamentos da topografia. Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de
Minas Gerais, 2009.

VASCONCELLOS, E. A. O que é transito. Sdo Paulo: Colecéo Primeiros Passos, Ed. Brasiliense, 1998.

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
Cargo: Administrador

LINGUA PORTUGUESA

Programa

Compreensdo e interpretacdo de textos. Variacdo linguistica. Géneros de texto. Coeréncia e coesao
textuais. Ortografia oficial. Acentuacao grafica. Reforma ortogréafica de 2009.

Estrutura da oracdo e do periodo. Aspectos sintaticos e semanticos. Substantivo: classificacdo, flexao,
emprego. Adjetivo: classificacdo, flexdo, emprego. Pronome: classificacdo, emprego, colocagdo dos
pronomes pessoais obliquos &tonos, formas de tratamento. Verbo: conjugacdo, flexdo, propriedades,
classificagdo, emprego, correlacdo dos modos e tempos verbais, vozes.

Advérbio: classificacdo e emprego. Coordenacdo e subordinacdo. Concordancias verbal e nominal.
Regéncias verbal e nominal. Emprego do sinal indicativo da crase. Pontuagao.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Manual de redacao oficial da Presidéncia da Republica. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm>

CUNHA, Celso e CINTRA, Luis F. Lindley. Nova gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira.

CIPRO NETO, Pasquale e INFANTE, Ulisses. Gramatica da lingua portuguesa. Sdo Paulo: Scipione.

MINAS GERAIS: Manual de redacgéo parlamentar assembleia legislativa do estado de Minas Gerais.
ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramética normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio.
KOCH, Ingedore G. V. A coesdo textual. Sdo Paulo: Contexto.

CONHECIMENTOS GERAIS

Programa

A histéria de Contagem. O estado de Minas Gerais e suas politicas. O Brasil na nova ordem internacional. A
globalizagcdo e os movimentos antiglobalizag&o.

Bibliografia sugerida

BARBOSA, Alexandre de Freitas. O mundo globalizado. Politica, sociedade e economia. Sdo Paulo:
Contexto, 2001(Colecéo repensando a Historia)

CONTAGEM. SEDUC. Secretaria de Educagédo e Cultura de Contagem. Atlas Escolar: Histérico, Geografico
e Cultural. Contagem/MG, 2009.

GHON, Maria da Gléria (org.) Movimentos sociais no inicio do século XXI. Antigos e novos atores sociais.
Petropolis: Vozes, 2003 (Parte ).

http://www.mg.gov.br (temas referentes as politicas pablicas) Obs: olhar mapa do sitel

Fontes televisivas, jornais e revistas recentes, internet.

LEGISLACAO

Programa

Noc¢des de direito. Direito Constitucional: natureza, objeto e conceito. Constituicdo: conceito, classificacdo
interpretacéo e eficacia. Poder constituinte. Direitos e garantias fundamentais. A organizacao do Estado e a
organizacdo dos poderes na Constituicdo Brasileira de 1988. Direito administrativo: administracéo publica:
principios, normas constitucionais. Organiza¢do administrativa: administrac@o publica direta e indireta. Ato
administrativo: conceito, elementos, atributos, validade e extingdo. Contrato administrativo: conceito e
caracteristicas. Licitagdo publica: principios, modalidades, tipos e procedimentos. Servidor publico:
classificacdo, regimes e normas constitucionais.

Bibliografia

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Titulo I, Capitulos | a IV; Titulo Ill, Capitulos I, I,
I, IV e VII, e Titulo IV.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm
http://www.mg.gov.br/

CONTAGEM. Lei Organica do Municipio de Contagem. Artigos 24 a 55.

CONTAGEM. Lei Complementar n° 105/2011, que Institui o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos para
os Servidores Publicos do Municipio de Contagem da Administracdo Direta que integram os quadros
setoriais da administracao, da Conparg, da Transcon e do CINCO e da outras providéncias.

MINAS GERAIS. Constituicdo do Estado de Minas Gerais: Titulo I, Capitulo |, Secdes | a V.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ADMINISTRADOR

Programa

Administracdo geral: fundamentos da administracédo, evolugdo histérica, significado da administracédo, o
papel do gerente, administracdo da qualidade, administracdo estratégica, fungcbes administrativas:
planejamento (estratégico, tatico e operacional), organizacdo, direcdo e controle, novos paradigmas da
administracédo; ética e responsabilidade social das empresas, administracdo participativa, administracéo na
era digital: processos organizacionais, reengenharia, benchmarking e tecnologia da informagéo.
Administracdo publica: formas histéricas de administracdo publica (patrimonialista, burocratica e gerencial).
Max Weber e a burocracia, a crise do modelo burocratico, o paradigma pds-burocréatico, evolugcao da
administragdo publica no Brasil e reformas administrativas.

Recursos humanos: o sistema de administragdo de recursos humanos, a interacdo entre pessoas e
organizacgbes, recrutamento e selecdo, treinamento e desenvolvimento de pessoal, desenvolvimento
organizacional, remuneracéo e carreiras, avaliacdo de desempenho, qualidade de vida no trabalho.
Planejamento e orcamento governamental: orcamento na Constituicdo Brasileira de 1988 (Plano Plurianual,
Lei de Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentédria Anual), principios orcamentarios, processo de
elaboracdo da proposta orcamentéria, classificagbes orcamentérias da despesa e da receita, mecanismos
retificadores do orgamento, execucao orcamentaria e financeira; licitagdo: conceito, finalidades, principios,
objeto, obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade, modalidades; controle e avaliagdo da execucgéo
or¢camentéria.

Lei de Responsabilidade Fiscal: inovagdes introduzidas pela LRF, efeitos no planejamento e no processo
orcamentdrio, limites para despesas de pessoal, limites para a divida, transferéncias voluntarias, gestao
patrimonial, mecanismos de transparéncia, controle e fiscalizacéo.

Controladoria e Governanca na Gestdo Publica: teoria do agenciamento, externalidades, risco moral, plano
diretor nos municipios, teoria da escolha publica, teoria da regulagéo, resultado econémico e balanco social
em entidades publicas, governancga corporativa na gestdo publica, democracia e accountability; prestacédo
de contas do chefe do Poder Executivo Municipal.

Bibliografia sugerida

ANDRADE, Nilton de Aquino (Org.). Planejamento governamental para municipios. S&o Paulo: Atlas, 2006.
BHEN, R. D. O novo paradigma da administracao publica e a busca da accountability democratica. Revista
do Servico Publico, Brasilia v, 49, n. 4, out./dez. 1998.

BIDERMAN, Ciro e ARVATE, Paulo (Orgs). Economia do setor publico no Brasil. Rio de Janeiro: Elsevier,
2005.

BRASIL. Constituicdo Federal de 1988.

BRASIL. Lei Complementar n. 101/2000. Lei de Responsabilidade Fiscal.

BRASIL. Lei n. 4.320/64.

BRASIL. Plano Diretor da Reforma do Aparelho do Estado. Brasilia: Presidéncia da Republica, 1995.
CHIAVENATO, Idalberto. Administragdo. Teoria, processo e pratica. 4. ed. Rio de Janeiro: Campus, 2007.
CHIAVENATO, ldalberto. Recursos humanos. O capital humano das organizacdes. 8. ed. S&o Paulo: Atlas,
2006.

GIACOMONI, James. Orgcamento publico. 13. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2005.

MACHADO JR, J. Teixeira e REIS, Heraldo da Costa. A Lei n. 4.320 comentada e a Lei de
Responsabilidade Fiscal. 31. ed. Rio de Janeiro: IBAM, 2002/2003.

MAXIMIANO, Antonio César Amaru. Teoria geral da administragdo. Sdo Paulo: Atlas, 2006.

MINAS GERAIS. TCE/MG. Instrugdo Normativa n. 08/2008. Disp&e sobre as Contas Anuais Prestadas pelo
Chefe do Poder Executivo Municipal.

PEREIRA, Luiz Carlos Bresser e SPINK, Peter. Reforma do Estado e administracdo publica gerencial. 5. ed.
Rio de Janeiro: Editora Fundacédo Getulio Vargas, 2003.

SLOMSKI, Valmor. Controladoria e governanga na gestao publica. Sdo Paulo: Atlas, 2005.

5. FAMUC - Administracédo Indireta

NIVEL SUPERIOR COMPLETO
Cargos: Médico Clinico Geral, Médico da Familia, Médico Especialista — Alergologista, Médico
Especialista — Anestesista, Médico Especialista — Angiologista, Médico Especialista - Cardiologista,



Médico Especialista — Endocrinologista Adulto, Médico Especialista — Ginecologista Obstetra,
Médico Especialista — Hematologista, Médico Especialista — Neurocirurgido, Médico Especialista —
Neurologista, Médico Especialista — Pediatra, Médico Especialista — Pneumologista Adulto, Médico
Especialista — Otorrinolaringologista, Médico Especialista — Socorrista, Médico Especialista —
Neurologista Pediatrico, Médico Especialista — Psiquiatra Infantil, Médico Especialista -
Reumatologista, Médico Especialista — Oftalmologista, Médico Especialista — Urologista.

LINGUA PORTUGUESA (para todos os cargos)

Programa

Compreenséo e interpretacdo de textos. Variacdo linguistica. Géneros de texto. Coeréncia e coesao
textuais. Ortografia oficial. Acentuacéo grafica. Reforma ortografica de 2009.

Estrutura da oracdo e do periodo. Aspectos sintaticos e semanticos. Substantivo: classificacéo, flexao,
emprego. Adjetivo: classificacdo, flexdo, emprego. Pronome: classificacdo, emprego, colocacdo dos
pronomes pessoais obliquos atonos, formas de tratamento. Verbo: conjugacéo, flexdo, propriedades,
classificacdo, emprego, correlacdo dos modos e tempos verbais, vozes.

Advérbio: classificacdo e emprego. Coordenacdo e subordinacdo. Concordancias verbal e nominal.
Regéncias verbal e nominal. Emprego do sinal indicativo da crase. Pontuacao.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Manual de redacéo oficial da Presidéncia da Republica. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm>

CUNHA, Celso e CINTRA, Luis F. Lindley. Nova gramética do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira.

CIPRO NETO, Pasquale e INFANTE, Ulisses. Gramatica da lingua portuguesa. Sdo Paulo: Scipione.

MINAS GERAIS: Manual de redag&o parlamentar Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais.
ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio.
KOCH, Ingedore G. V. A coeséo textual. Sdo Paulo: Contexto.

CONHECIMENTOS GERAIS (para todos os cargos)

Programa

A histéria de Contagem. O estado de Minas Gerais e suas politicas. O Brasil na nova ordem internacional. A
globalizac&o e os movimentos antiglobalizacéo.

Bibliografia sugerida

BARBOSA, Alexandre de Freitas. O mundo globalizado. Politica, sociedade e economia. Sao Paulo:
Contexto, 2001(Colecéo repensando a Historia)

CONTAGEM. SEDUC. Secretaria de Educacéo e Cultura de Contagem. Atlas escolar: Histérico, geografico
e cultural. Contagem/MG, 2009.

GHON, Maria da Gléria (org.) Movimentos sociais no inicio do século XXI. Antigos e novos atores sociais.
Petropolis: Vozes, 2003 (Parte I).

http://www.mg.qgov.br (temas referentes as politicas publicas) Obs: olhar mapa do sitel

Fontes televisivas, jornais e revistas recentes, internet.

LEGISLACAO (paratodos os cargos da Administracéo Indireta - FAMUC)

Programa

Noc¢des de direito: Direito Constitucional: natureza, objeto e conceito. Constituicdo: conceito, classificacdo
interpretacdo e eficacia. Poder constituinte. Direitos e garantias fundamentais. A organizacao do Estado e a
organizacdo dos poderes na Constituicdo Brasileira de 1988. Direito administrativo: administracéo publica:
principios, normas constitucionais. Organiza¢cdo administrativa: administracdo publica direta e indireta. Ato
administrativo: conceito, elementos, atributos, validade e extingdo. Contrato administrativo: conceito e
caracteristicas. Licitagdo publica: principios, modalidades, tipos e procedimentos. Servidor publico:
classificagéo, regimes e normas constitucionais.

Bibliografia

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Titulo Il, Capitulos | a IV; Titulo Ill, Capitulos I, I,
1, IV e VII, e Titulo IV.

CONTAGEM. Lei Organica do Municipio de Contagem. Artigos 24 a 55.

CONTAGEM. Lei Complementar n. 104/2011, que Institui o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos para
os Servidores Publicos do Municipio de Contagem que integram o Sistema Municipal de Saude — PCCV da
Saulde e déa outras providéncias.

MINAS GERAIS. Constituicdo do Estado de Minas Gerais: Titulo I, Capitulo |, Secdes | a V.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm
http://www.mg.gov.br/

SAUDE PUBLICA (Para todos os cargos)

Organizacéo institucional da saude no Brasil. Niveis de atencdo a saude: promocéo, prevencéo, tratamento
e reabilitacdo. Modelo assistencial e financiamento. Principais indicadores de salude e sua evolucéo
histérica: mortalidade geral, mortalidade infantil, mortalidade materna, morbidade, indicadores de oferta de
servicos de salde. A salde no contexto da Seguridade Social. Programa de Salude da Familia. Saude
Complementar. Pacto pela Salde. Vigilancia em Saude. Epidemiologia descritiva e analitica.

Bibliografia sugerida

ALMEIDA FILHO, Naomar de. Introducdo a epidemiologia moderna. 2. ed. Belo Horizonte: COOPMED,
1992,

BEAGLEHOLE, R.; BONITA, R.; KJELLSTROM, T. Epidemiologia basica. Sdo Paulo: Santos/OMS, 1996.
BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil (dispositivos referentes a area).

BRASIL. Lei Organica da Saude. Lei Federal n. 8.080, de 19 de setembro de 1990, que disp8e sobre as
condicdes para a promocédo, protecao e recuperacdo da salde, a organizacdo e o funcionamento dos
servigos correspondentes e da outras providéncias.

BRASIL. Lei Federal n. 8.142, de 28 de dezembro de 1990, que dispde sobre a participagdo da comunidade
na gestdo do Sistema Unico de Salde e sobre as transferéncias intergovernamentais de recursos
financeiros na area da salde e da outras providéncias.

BRASIL. Lei Federal n. 9.656, de 3 de junho de 1998, que dispde sobre os planos e seguros privados de
assisténcia a saude.

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria n. 399/GM, de 22 de fevereiro de 2006, que divulga o Pacto pela
Saude 2006 — Consolidacdo do SUS e aprova as diretrizes operacionais do referido pacto. BRASIL.
Ministério da Saude. Secretaria de Vigilancia em Saude. Decreto n. 4.726, de 9 de junho de 2003.

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria n. 648/GM, de 28 de margo de 2006, que aprova a Politica Nacional
de Atencao Basica, estabelecendo a revisdo de diretrizes e normas para a organizagdo da Atencéo Bésica
para o Programa Saude da Familia (PSF) e para o Programa Agentes Comunitarios de Saude (PACS).
CARVALHO, D. M. T. Financiamento da assisténcia médico-hospitalar no Brasil. Ciéncia e Saude Coletiva,
Rio de Janeiro, v. 12, n. 4, p. 879-92, 2007.

MEDICO CLINICO GERAL

Programa

Abordagem clinica do paciente idoso. Acidentes Vasculares Cerebrais — AVC —. Anemias. Antibioticoterapia.
Arritmias cardiacas. Artrites. Asma. Ansiedade. Cardiopatia isquémica. Cefaleias. Cirrose hepética.
Dependéncias de drogas (alcool, tabaco). Depressao. Derrames pleurais. Diabetes mellitus. Diagnéstico
precoce dos tumores malignos mais comuns do adulto. Dislipidemia. Disturbios da tireoide. Disturbios do
sono. Distarbios nutricionais. Principios da dietoterapia. Doencga cloridropéptica. Doenga pulmonar
intersticial. Doenca pulmonar obstrutiva cronica. Doenca tromboembdlica. Doengas do colageno. Doencgas
inflamatdrias pélvicas. Doencas sexualmente transmissiveis. Febre de origem indeterminada. Fundamentos
do exame clinico, da eletrocardiografia e da telerradiografia do térax. Glomerulopatias. Hepatites.
Hipertensdo arterial. Infeccdo e parasitose Intestinal. Infeccao urindria. Infecgbes de pele e subcutaneo.
Insuficiéncia cardiaca congestiva. Insuficiéncia renal. Lombalgias. O raciocinio clinico. Pancreatites.
Pneumonias e infec¢des de vias aéreas superiores. Reagfes medicamentosas e interacdes entre drogas.
Sindrome de imunodeficiéncia adquirida. Tuberculose.

Bibliografia sugerida

GOLDMAN, L.; BENNETT, J.C. Cecil. Tratado de medicina interna. 22. ed. Rio de Janeiro: Guanabara
Koogan, 2005.

HARRISON. Medicina interna. 16. ed. Rio de Janeiro: McGraw Hill, 2005.

LOPES, A.C. Tratado de clinica médica. Sao Paulo: Roca, 2006.

LOPES, AC; WARD, LS; GUARIENTO, MH. Medicina ambulatorial. S&o Paulo: Atheneu, 2006

SHUBHADA N. A., KELLIE F., SUBRAMANUAN P. Washington. Manual de terapéutica clinica. 32. ed. Rio
de Janeiro: Guanabara Koogan, 2007.

TIERNEY; CURRENT. Medical diagnosis and treatment. Sdo Paulo: McGraw Hill, 2009.

Ultimos consensos e diretrizes brasileiras sobre: hipertenséo arterial, insuficiéncia cardiaca, asma, DPOC,
pneumonias, diabetes e dislipidemias: disponiveis nos sites das Sociedades Brasileiras de Cardiologia,
Pneumologia e Endocrinologia ou nas publicacdes periddicas dessas entidades.

MEDICO DA FAMILIA

Programa

Conhecimentos de planejamento e programacao local / sistemas de informac¢éo. Processo de trabalho em
saude. Trabalho em equipe: a transdisciplinaridade. Atribuicdo do médico de Saude da Familia e Atengéo
Basica. Atencdo Primaria em Saude e Vigilancia em Saude: conceitos e dimensfes. Saude da Familia e
estratégias de organizagdo da Atencdo Basica. Mobilizagdo Social, Promocao da Saude e Prevencao.
Conhecimentos em Atencdo a Saude da crianca e do adolescente. Conhecimentos em Atencdo a Saude do



adulto. Organizacdo de acBes de saude da mulher (pré-natal, parto, puerpério) e do idoso. Urgéncia e
emergéncia dentro das atividades do PSF. Etica e legislacdo profissional.

Bibliografia sugerida

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria GM/MS n. 648, de 28 de marco de 2006. Brasilia, 2006. Aprova a
Politica Nacional de Atencao Basica, estabelecendo a revisao de diretrizes e normas para a organizacao da
Atencéo Baésica para o Programa Saude da Familia (PSF) e o Programa Agentes Comunitarios de Saude.
Disponivel em:

<http:/www.saude.gov.br/dab>

BRASIL. Ministério da Saude. Guia de vigilancia epidemiolégica. Fundacdo Nacional de Saude. Centro
Nacional de Epidemiologia. Brasilia, 2006, cap. Il

DUNCAM, B.B.; SCHMIDT, M.l.; GIUGLIANI, E.R.J. Medicina ambulatorial: condutas de atencdo primaria
baseadas em evidéncias. Porto Alegre: Artmed, 2004.

LOPES, AC; WARD, LS; GUARIENTO, MH. Medicina ambulatorial. Sdo Paulo: Atheneu, 2006

McPHEE, PAPADAKIS — CURRENT Medical Diagnosis & Treatment - 2010

SANT'ANA, A.M. A propdsito da medicina de familia. Disponivel em: <www.sbmfc.org.br>

STARFIELD, B. Atencéo primaria: equilibrio entre necessidades de salde, servi¢os e tecnologia. Brasilia:
UNESCO/Ministério da Saude, 2002. Disponivel em:

<http:/www.saude.gov.br/dab>

Linhas guias:

Atencéo a Saude da Criancga - Viva Vida - SES — BH/2005.

Atencéo a Saude do Adolescente - Salde em Casa — SES — BH/2006.

Atencéo a Saude do Adulto (Hipertenséo e diabetes. Hanseniase. HIV/AIDS, tuberculose). Salde em Casa -
SES- MG- BH/2006

Diretrizes atuais das Sociedades Brasileiras de Cardiologia e Endocrinologia.

Atencao a Saude do Idoso. - Salde em Casa — SES — BH/2006.

Atencao ao pré-natal, parto e puerpério. Viva Vida - SES — BH/2005.

Disponivel em: <www.saude.mg.gov.br>

LEAO, Enio. Pediatria ambulatorial . 4. ed. Belo Horizonte: Coopmed .

CAMARGOS, Aroldo. Ginecologia ambulatorial. 2. ed. . Belo Horizonte: Coopmed.

MEDICO ESPECIALISTA ALERGOLOGISTA

Programa

| Alergia: Mecanismos de hipersensibilidade tipo I: IgE, células efetoras, mediadores. Regulacdo da sintese
de IgE. Controle genético das doencas alérgicas. Alérgenos. Exames complementares para o diagnéstico
das doencas alérgicas em criangas, adolescentes, adultos e idosos: testes cutdneos de leitura imediata
(escarificagéo, puntura, intradérmicos) e de leitura tardia. Testes de contato. Dosagem de IgE sérica total e
especifica. Prova de funcao pulmonar. Citologia nasal. Nasofibroscopia: testes de provocacgdo, imagem.
Doencas atépicas em criangas, adolescentes adultos e idosos. Epidemiologia, conceito, fisiopatologia,
manifestagdes clinicas, diagnostico in vivo e in vitro, classificagdo, diagndstico diferencial, tratamento e
profilaxia. Asma. Rinoconjuntivite. Dermatite atopica. Lactente com sibilancia. Asma induzida por exercicio.
hipersensibilidade. Polipose nasal, sinusite e rinite ndo-alérgica. Tosse crbnica na crianca, no adolescente,
no adulto e no idoso. Alergia alimentar na criangca e no adulto. Urticaria e angioedema. Angioedema
hereditario. Alergia oftalmolégica. Dermatite de contato. Rea¢Bes adversas a drogas: epidemiologia,
classificagdo, bases imunoquimicas, fatores de risco, diagndstico, tratamento e profilaxia. Anafilaxia.
Reacbes anafilactoides. Alergia ao latex. Alergia a venenos de insetos himendpteros. Doencas alérgicas e
gravidez. Hipereosinofilia. Mastocitose. Tratamento medicamentoso das doencas alérgicas: anti-
histaminicos, corticosteroides, beta-2 agonistas, anticolinérgicos, metilxantinas, estabilizadores de
e internacionais. Tratamento da asma aguda grave na crianca, no adolescente, no adulto e no idoso.
Prevencédo das doencas atdpicas: controle ambiental, poluicdo ambiental. Imunoterapia 1l IMUNOLOGIA
CLINICA: Desenvolvimento do sistema imune na crianca. Avaliacdo laboratorial da resposta imune.
Imunodeficiéncias primarias na crianga, no adolescente e no adulto. Bases genéticas, distlrbios
imunolégicos, fisiopatologia, caracteristicas clinicas, diagnéstico e tratamento: imunodeficiéncias
predominantemente de anticorpos e de células T, imunodeficiéncias combinadas, outras sindromes bem
definidas, candidiase mucocutanea crbnica, distarbios de fagécitos, deficiéncias de complemento,
imunodeficiéncias associadas a instabilidade cromossémica ou ao defeito de reparo do DNA.
Imunodeficiéncias secundéarias na crianca, no adolescente e no adulto. Distlrbios imunopatol6gicos,
caracteristicas clinicas, diagnostico e tratamento: AIDS, desnutricdo. Doencas autoimunes na crianga, no
adolescente e no adulto. Distarbios imunolégicos, fisiopatologia, caracteristicas clinicas, diagnostico,
autoanticorpos, diagnostico diferencial e principios basicos de terapéutica: colagenoses, hepatopatias,
doencas da tireoide, autoimunidade infecciosa. Vasculites na crianca, no adolescente, no adulto e no idoso.



Classificacdo, mecanismos imunopatoldgicos, caracteristicas clinicas, diagnostico e tratamento: doenca do
soro, vasculites de hipersensibilidade, purpura de Schénlein-Henoch, Wegener, arterite de Churg-Strauss,
arterite de Takayasu, poliarterite nodosa classica, doenca de Kawasaki, crioglobulinemias. Tratamento das
doencas por imunodeficiéncias. Vacinas na crianca e no adulto: indicacfes em individuos normais e
imunocomprometidos. Il IMUNOLOGIA BASICA: A resposta imune: propriedades gerais, células e tecidos
do sistema imunoldgico. Anticorpos e antigenos. Complexo principal de histocompatibilidade.
Processamento do antigeno e apresentagdo a linfocitos T. TCR e moléculas acessérias em linfécitos T.
Maturacgdo de linfocitos B e T e expressao de genes para receptores de antigénicos. Ativacdo de linfécitos T
e B. Producgéo de anticorpos. Citocinas. Anatomia funcional da resposta imune. Imunidade inata. Sistema de
Desenvolvimento do sistema imune na crianga. Tolerancia imunolégica. Mecanismos efetores da imunidade
celular e humoral. Imunidade aos agentes infecciosos. Doencas desencadeadas por mecanismos de
hipersensibilidade. Mecanismos da autoimunidade. Resposta imune aos tecidos transplantados. Imunidade
aos tumores.

Bibliografia sugerida

ABBAS AK; LICHTMAN AH; POBER JS. Cellular and molecular immunology. 5th ed. Philadelphia:
Saunders, 2005.

ARIA-atualizacdes-Naspitz CK e Cruz A .Rev Bras. Alerg Imunopatol, v. 31, p. 99-101, 2008

CONSENSO Brasileiro sobre Alergia Alimentar. Rev Bras Aler Immunpatol v. 31, p. 64-89, 2007;
DIAGNOSIS and treatment of asthma in childhood: A PRACTALL consensus report. Allergy, v. 63, p. 5-49,
2008.

GRUMACH A. Alergia e imunologia para criancas e adolescentes, Sdo Paulo: Atheneu, 2001.

GUIDELINES for the Diagnosis and Management of Asthma — NAEPP Expert Panel Report 3; 2007.

I CONSENSO Brasileiro sobre Rinites Rev.Bras. Alerg.Imunopatol Supl. 2006.

IV DIRETRIZES Brasileiras para o Manejo da Asma. Rev Bras Alerg Imunopatol , v.29, p. 222-45. 2006.
MICHAEL M et al. Samter’s immunologic diseases. 6th ed. London: Little, Brown & Co, 2002.

MIDDLETON. Allergy. Principles and practice. 6th ed. Saint Louis: Mosby, 2003.

NASPITZ CK. Alergia, imunologia e reumatologia em pediatria. S&o Paulo: Manole, 2006.

PATTERSON R. Allergic diseases diagnosis and management. 6th ed. Philadelphia: Lippincott, 2002.
REVISTA Brasileira de Alergia e Imunopatologia 2008-2009-2010.

RIOS JB. Alergia clinica: diagndstico e tratamento. Rio de Janeiro: Revinter, 2007.

STIEHM RJ; OCHS H; WILKELSTEIN J. Immunological disorders in infants and children. 5th ed. Rio de
Janeiro: Elsevier, 2004.

STITES DP; TERR Al; PARSLOW TG. Basic and clinical immunology. 10th ed. Appleton: Lange, 2003

THE DIAGNOSIS & Management of Rhinitis:an Updated Practice Parameter. Suppl J.Allergy Clin Immunol,
2008.

THE JOURNAL Of Allergy And Clinical Imunology -2008-2009-2010.

MEDICO ESPECIALISTA ANESTESISTA

Programa

Avaliacdo pré-anestésica. Monitorizagdo peroperatdria. Manejo de vias aéreas. Anestesia em obstetricia.
Anestesia em urgéncia. Anestesia pediatrica. Distarbios hidroeletroliticos. Distlrbios do equilibrio
acido/basico. Complicacdes anestésicas. Fisiologia e farmacologia respiratéria. Fisiologia e farmacologia
cardiovascular. Anestesia inalatéria. Anestesia venosa. Anestesia regional e bloqueios periféricos.
Anestésicos locais.

Bibliografia sugerida

BARASH PG, CULLEN BF, STOELTING RK, CAHALAN M, STOCK MC. Clinical anesthesia, 6" ed.
Philadelphia: Lippincott Williams & Wilkins, 2009.

CANGIANI LM, POSSO IP, POTERIO GMB, NOGUEIRA CS. Tratado de Anestesiologia SAESP, 6. ed. Sdo
Paulo: Atheneu, 2006.

MILLER RD, ERIKSSON LI, FLEISHER LA, WIENER-KRONISH JP, YOUNG WL - Miller’s Anesthesia, 7"
ed. Philadelphia: Churchill Livingstone, 2009.

MORGAN JR GE, MIKHAIL MS, MURRAY MJ. Clinical Anesthesiology, 4™ ed. New York: McGraw-Hill
Medical, 2006.

MEDICO ESPECIALISTA ANGIOLOGISTA

Programa

Anatomia vascular cervical. Anatomia vascular dos membros superiores. Anatomia vascular dos membros
inferiores. Anatomia vascular do abdome. Anatomia vascular dos vasos da base. Sindromes compressivas
vasculares do desfiladeiro cervicotoraxico. Sindrome do roubo subclavia. Sindrome do anel do musculo
solear. Sindrome compartimental. Edemas de origem vascular. Vasculopatias funcionais. Fisiologia do
exercicio fisico. Hiperidrose palmar e plantar. Fisiopatologia das distrofias cutaneas nos membros inferiores.



Hipertensdo renovascular. Sindrome do tdnel carpeano e ulnar. Insuficiéncia vascular cerebral.
Insuficiéncia vascular mesentérica. Fisiopatologia dos trombos intracardiacos. Dislipidemias. Coagulacao
normal. Doencas da coagulacao. Tromboembolismo venoso. Trombose venosa superficial.
Arterioesclerose obliterante. Tromboangeite obliterante. Vasculites de grandes vasos. Vasculites de vasos
de médio calibre. Vasculites de vasos de pequeno calibre. Propedéutica clinica da doenca venosa.
Propedéutica clinica da doenca arterial. Propedéutica de imagem da doenca venosa. Propedéutica de
imagem da doenga arterial. Varizes dos membros inferiores. Defeitos venosos congénitos. Defeitos arteriais
congénitos. Fistulas arteriovenosas. Linfedema dos membros inferiores congénitos e adquiridos. Trauma
vascular. Erisipela. Aneurismas da aorta. Aneurismas periféricos. Substitutos vasculares. Cirurgia
endovascular. Vias de acesso aos grandes vasos. Amputages nos membros inferiores. Pé
diabético.Tratamento clinico da insuficiéncia venosa dos membros inferiores Tratamento clinico da
insuficiéncia arterial dos membros inferiores. TASC.

Bibliografia sugerida

BOGLIOLO, Luigi et al. Patologia. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1987.

COOLEY, Denton A.; WUKASH, Don C. Techiniques in vascular surgery. Philadelphia: Saunders,
1979.
COSSERMELLI, Wilson. Vasculites. Fundacao para o Desenvolvimento da Reumatologia.

GARDNER, Ernest; GRAY, Ronald; O’RAHILLY, Ronan. Anatomia. Estudo regional do corpo humano. 4.
ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1988.

LAURENCE, Alberto E..Varices del miembro inferior. Buenos Aires: Editorial Universitario, 1960

MAFFEI, Francisco H. de Abreu. Doencas vasculares periféricas. 4. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan,
2008.

MARVIN E. Levin; LAWRENCE W. O’'Neal; BOWKER John H. The diabetic foot. Saint Louis: Mosby Year
Book, 1988.

MCMTARDLE, Katch,Katch. Fisiologia do exercicio. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1988.

MONTEIRO, Ernesto Lentz de Carvalho e SANTANA, Euclides Mattos. Técnica cirdrgica. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan, 2010.

PETROIANU, Andy; SANTANA, Euclides Mattos e CORONHO, Victor. Tratado de endocrinologia e cirurgia
enddcrina. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2001.

RICH, Norman M. ; MATTOX Kenneth L., HIRSHBERG Asher. Vascular trauma. 2™ ed. Rio de
Janeiro/Philadelphia: Elsevier Saunders, 2004.

RUTHERFORD Robert B. Vascular surgery. 30" ed. Philadelphia: Saunders, 1989.

SOBOTTA. Atlas de anatomia humana. 8. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1982

TASC Il — Inter Society Consensus for the Management of PAD. Tasc Document. Lars Norggren and William
R. Hiatt (Eds), 2004.

TESTUT, L.; JACOB, O. Tratado de anatomia topografica. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1956.

MEDICO ESPECIALISTA CARDIOLOGISTA

Programa

Semiologia clinica cardiaca. Epidemiologia da doenca cardiovascular. Fungdo cardiaca e controle
circulatorio. Radiologia do coracdo. Eletrocardiografia. Estudo eletrofisiologico. Teste ergométrico.
Ecocardiografia. Cintilografia do miocéardio. Cateterismo cardiaco. Insuficiéncia cardiaca. Valvopatias.
Doenca cardiaca isquémica. Hipertens&o arterial sistémica. Doenga tromboembdlica. Arritmias cardiacas e
seu tratamento. Endocardite bacteriana. Doengas da aorta. Doenga de Chagas. Doengas do miocérdio.
Doenca pericardica.

Bibliografia sugerida

BRAUNWALD, E. Heart disease. A textbook of cardiovascular medicine. 6th. ed. Philadelphia: W.B.
Saunders, 2001.

Diretrizes atuais da American Heart Association/American College of Cardiology/ European Society of
Cardiology.

Diretrizes atualizadas da SBC.

MEDICO ESPECIALISTA ENDOCRINOLOGISTA ADULTO

Programa

Mecanismos da agdo hormonal. Principios da dietoterapia. Diabetes mellitus e outros distirbios do
metabolismo dos carboidratos. Desordens hipoglicémicas. Distarbios do metabolismo dos lipides.
Obesidade. Fisiologia e distarbios do eixo hipotalamico-hipofisario. Fisiologia e distirbios do crescimento.
Doencgas da tireoide. Doencas da paratireoide e distlrbios do metabolismo ésseo e mineral. Doencas das
gbnadas. Doencas da suprarrenal. Neoplasias endécrinas multiplas. Sindrome carcinoide. Disturbios
poliglandulares. Endocrinologia da gestante e do idoso. Fisiologia e disturbios da diferenciagdo sexual.
Fisiologia e disturbios da maturacéo sexual.

Bibliografia sugerida



FAUCI AS; Braunwald E. et al. Harrison's principles of internal medicine, 17. ed. Columbus: McGraw-Hill,
2008.

GARDNER D. G.; SHOBACK D M. Greenspan's basic & clinical endocrinology. 8th ed. Columbus: McGraw-
Hill, 2007.

KRONENBERG HM et al. Williams textbook of endocrinology. 11. ed. Philadelphia: Saunders, 2008.

SAAD M. J. A;; MACIEL R. M. B.; MENDONCGCA B. B. Endocrinologia. S&o Paulo: Atheneu, 2008.

VILAR L. Endocrinologia clinica. 4 ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2009.

MEDICO ESPECIALISTA GINECOLOGISTA OBSTETRA

Programa

Dor pélvica aguda e crdnica, dismenorreia e tensdo pré-menstrual, endometriose, sindrome do climatério e
menopausa, osteoporose, doengas sexualmente transmissiveis e infec¢des genitourindrias, doenga
inflamatdria pélvica, amenorreia, anovulacdo, hirsutismo, hemorragia uterina disfuncional, sindrome dos
ovarios polimicrocisticos, doencas benignas e malignas do Utero, colo do Utero, ovario e vulva, doencas
benignas e malignas da mama, cirurgias para doencas benignas e malignas do trato genital inferior e mama,
incontinéncia, prolapso e distirbios do assoalho pélvico, infertilidade, ginecologia infanto-puberal, aspectos
éticos e legais em ginecologia, farmacologia em ginecologia. Alterages fisioldgicas da gravidez, assisténcia
pré-natal, pré-natal de alto risco, assisténcia ao parto e puerpério, propedéutica fetal, abortamento e perda
gestacional de repeticdo, gravidez ectdpica, doenca trofoblastica gestacional, hiperemese gravidica,
hipertenséo crénica e doenca gestacional hipertensiva da gravidez, diabetes mellitus e diabetes gestacional,
hipotiroidismo e hipertiroidismo na gestagéo, infec¢do urinaria na gravidez, doencas infecciosas na gravidez,
infecgcBes congénitas na gravidez, infeccdo pelo HIV e gravidez, isoimunizagcdo materna pelo fator Rh,
gravidez multipla, prematuridade, amniorrexe prematura, crescimento intrauterino retardado, distdrbios
psiquiatricos na gravidez e puerpério, gravidez na adolescéncia, uso de farmacos em obstetricia, aspectos
éticos e legais em obstetricia.

Bibliografia sugerida

BEREK e NOVAK. Tratado de ginecologia. 14. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan.

CABRAL, ACV e REIS, ZN. Manual de rotinas em obstetricia e medicina fetal. Belo Horizonte: Coopmed,
2008.

CAMARGOS, AF et al.... Ginecologia ambulatorial - Baseada em evidéncias cientificas. 2. ed. Belo
Horizonte: Coopmed, 2008. .

CORREA, MD et al. Nogdes praticas de obstetricia. 13. ed. Belo Horizonte: Coopmed.

MANUAL para concursos — TEGO. Ginecologia e obstetricia. 4. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan,
2007.

MEDICO ESPECIALISTA HEMATOLOGISTA

Programa

Historia da transfusdo de sangue. Eritropoese. Granulocitopoese. Trombocitopoese. Fatores de crescimento
hematopoiético. Imunidade celular e sua relagdo com a transfusdo de sangue. Imunidade humoral e sua
relagdo com a transfusdo de sangue. Politica nacional de sangue. Genética associada a transfusdo de
sangue. Imunomodulagdo causada pela transfusdo de sangue. Recrutamento e triagem do doador de
sangue. Coleta de sangue total: cuidados com o doador e efeitos adversos. Fracionamento do sangue total:
preparo de hemocomponentes. Metabolismo e estoque de glébulos vermelhos. Metabolismo e estoque de
plaquetas. Imunologia das plaquetas. Hemostasia. Fibrindlise. Produtos proteicos plasmaticos. Imunologia
dos globulos vermelhos. Antigenos de glébulos vermelhos. Anticorpos contra glébulos vermelhos. Resposta
imunol6gica aos antigenos de glébulos vermelhos. Reacdo antigeno/anticorpo. Sistema de complemento.
Testes de compatibilidade para glébulos vermelhos: significado clinico e laboratorial. Sistemas de grupos
sanguineos ABO, Lewis, P e antigenos eritrocitarios li. Sistema RH de grupo sanguineo. Sistemas de
grupos sanguineos Kell, Kx, Duffy, Kidd, MNSs, Lutheran, Di, Yt, Xg, Sc, Do, Co, Ch/Rg, Cr, Kn e In. Terapia
transfusional dos estados de anemia aguda e crdnica. Terapia transfusional das anemias hemoliticas
autoimunes: aspectos laboratoriais e clinicos. Imunologia das plaquetas. Terapia transfusional com
concentrados de plaquetas. Terapia transfusional das coagulopatias congénitas. Terapia transfusional em
cirurgia e trauma: transfusdo macica. Terapia transfusional nos transplantes de 6rgéos sélidos. Terapia
transfusional nos transplantes de células precursoras hematopoiéticas. Transfusdo intrauterina e neonatal.
Manuseio das reac¢des transfusionais. Uso de substitutos do sangue na terapia transfusional. Inativacao de
agentes infecciosos nos hemocomponentes. Aféreses para coleta de hemocomponentes. Aféreses
terapéuticas. Programas de doacbes autélogas e dirigidas. Aspectos legais da transfusdo de sangue:
normas, portarias e leis. Leucemias agudas: mieloides e linfoides. Sindromes mieloproliferativas crénicas:
LMC, mielofibrose primaria, policitemia vera, trombocitemia primaria. Aplasia medular. Leucemia linfoide
cronica e variantes. Linfomas n&o-Hodgkin de baixo grau de malignidade. Linfomas n&o-Hodgkin
agressivos. Doenca de Hodgkin. Mieloma miltiplo. Coagulagédo intravascular disseminada. Coagulopatia da
hepatopatia crénica. Indicacdes de sangue, hemocomponentes e hemoderivados. Efeitos adversos da



transfusdo de sangue, hemocomponentes e hemoderivados, inclusive doencas transmissiveis. Provas
laboratoriais de compatibilidade pré-transfusional. Doenca hemolitica perinatal. Programas de transfusfes
autologas.

Bibliografia sugerida

AABB PRESS. Technical manual — American Association of Blood Banks. 14th ed. Resolugc&o da Diretoria
Colegiada — RDC 153, de 14/06/2004, do MS.

AABB PRESS. Transfusion therapy: clinical principles and practice. MINTZ, Paul D. (Ed.), 1999.
ANDERSON, C. and NESS, Paul M. Scientific basis of transfusion medicine - Implications for clinical
practice. Philadelphia: Saunders,1994.

CECIL textbook of Medicina. 22nd. ed. Philadelphia: Saunders, 2006.

ENGELFRIET C.P. and CONTRERAS, Marcela. Blood transfusion in clinical medicine. 10th ed. Edited by
P.L, Mollison, 1997.

HILLYER, Christopher D.et al. (Eds). 2. ed. New York: Churchill Livingstone.

HOFFBRAND AV and PETTIT JE. Essential haematology. 3rd ed. Blackwell Scientific Publications, 1993.
HOFFMAN R et al. Hematology. Basic principal and practice. 2nd ed. New York: Churchull Livingstone,
1995.

PETZ, D.et al. Clinical practice of transfusion medicine. 3rd ed. New York: Churchil Livingstone, 1997.
WINTROBE. Clinical hematology. 10 th ed. Baltimore: Williams and Wilkins,1999. WILKINS, Lippincott
Willians C.. Rossi’s principles of transfusion medicine. 3rd ed. Blood banking and transfusion medicine.
Basic principles and practice.

ZAGO MA et al. Hematologia: fundamentos e pratica. Sdo Paulo: Atheneu, 2001.

MEDICO ESPECIALISTA NEUROCIRURGIAO

Programa

Neuroanatomia, fisiologia e fisiopatologia. Sinais e sintomas neurolégicos. Sindromes neurolégicas.
Neuroimagem. Traumatismo cranioencefalico. Traumatismo raquemedular. Traumatismo de nervos
periféricos. Doenca vascular cerebral e medular. Neoplasias do sistema nervoso central e periférico.
Doencas da coluna vertebral e medula espinhal. Neurocirurgia infantil. Neurocirurgia funcional.

Bibliografia sugerida

CAMPBELL, Willian W. De Jong o exame neuroldgico. 6. ed.

CINALLI, MAIXNER, SAINTE-ROSE. Pediatric hydrocephalus.

GREENBERG, Mark S. Handbook of neurosurgery. 7. ed.

MACHADO, Angelo. Neuroanatoma funcional. 2. ed.

OSBORN, Anne. Diagnostic neuroradiology.

WINN, H. Richard. Youmans neurological surgery - 5 ed.

MEDICO ESPECIALISTA NEUROLOGISTA

Programa

Neuroanatomia funcional. Aspectos basicos de neurofisiologia. Semiologia neurolégica. Aspectos praticos
da propedéutica diagnéstica em neurologia (aspectos neuroradiolégicos, neurofisiologia e liquor). Cefaleias
e dor. Doengas cerebrovasculares. Epilepsias e eventos paroxisticos diferenciais. Deméncias e outras
alteracdes cognitivas. Distarbios do movimento. Doengas neuromusculares. Esclerose mdltipla e outras
doencas desmielinizantes. Neuroinfeccdo. Neurooncologia. Aspectos bésicos neurocirdrgicos de interesse
clinico. Psiquiatria na préatica neurologica. Disturbios do sono. Interface neurologia e disturbios clinicos
sistémicos.

Bibliografia sugerida

ADAMS and VICTOR's. Principles of neurology. 8. ed. 2005.

BILLER. The interface of neurology and internal medicine. 2008.

ENGEL, FRANZINI, ARMSTRONG. Myology. 3. ed. 2004.

JANKOVIC, Tolosa. Parkinson's disease and movement disorders. 5. ed., 2007.

JOHN Patten. Neurological differential diagnosis; 2. ed. 1998.

OSBORN. Diagnostic imaging spine. 2004.

PETER James Dyck; THOMAS P. K. Peripheral neuropathy. 4. ed .2005.

PLUMMER and POSNER. Diagnosis of stupor and coma. 4. ed. 2007.

TULIO E. BERTORINI. Neuromuscular case studies. 2008.

WALSH and HOYT. Clinical neuro-ophtalmology. 2. ed., 2008.

WALTER G. Bradley et al. Neurology in clinical practice; 5. ed., 2003.

WILLIAM CAMPBELL. De Jong’s the neurological examination. 6. ed. 2005.

WILSON Sanvito. Sindromes neurolégicas. 3. ed., 2008.

MEDICO ESPECIALISTA PEDIATRA



Programa

Desenvolvimento e crescimento da crianca: aleitamento materno, principios da dietoterapia, avaliacdo
nutricional, imunizacdo da crianca, distarbios nutricionais e hidroeletroliticos. Abordagem clinica do
adolescente: sexualidade, tabagismo, alcoolismo, drogas ilicitas. Abordagem ao recém-nascido: diagnostico
diferencial das doencas exantematicas. Problemas hematoldgicos, problemas gastrointestinais, problemas
do trato respiratorio, problemas do aparelho cardiovascular, problemas neurolégicos, problemas
endocrinologicos, problemas genitourinarios, problemas dermatologicos, problemas reumatologicos.
Reacdes medicamentosas, interagfes entre drogas. Antibioticoterapia: o laboratério em pediatria.
Bibliografia sugerida

BRASIL - Ministério da Saulde. Secretaria de Vigilancia em Salde. Doencas infecciosas e Parasitarias.
Manual de Bolso — 8. ed. revista - 2010.

FREIRE, LMS. Diagnéstico diferencial em pediatria. Belo Horizonte - Guanabara Koogan, 2008.

LEAO, E. et al.. Pediatria ambulatorial. 4. ed. Belo Horizonte - COOPMED, 2004.

MARTINS, M.A.; VIANA, M.A. e cols. Medbook, Semiologia da crian¢ca e do adolescente. Rio de Janeiro,
2010.

MURAHOVSCHI, J. Urgéncias + Emergéncias, 2. ed. Revisada, 1020 — Sarvier.

NELSON, BEHRMAN, R.E.; KLIEGMAN, A. Tratado de pediatria. 18" ed. International Edition, 2009.
OLIVEIRA, R.G. Blackbook, Manual de referéncia em pediatria, medicamentos e rotinas médicas. 4. ed.
Belo Horizonte, 2011.

MEDICO ESPECIALISTA PNEUMOLOGISTA ADULTO

Programa

Estrutura e fungéo respiratorias: diagnostico diferencial da dor toracica, asma brénquica, sinusites agudas e
cronicas, bronquiectasia e disturbios localizados das vias aéreas e parénquima pulmonar. Doengas
pulmonares intersticiais, doencas pulmonares ocupacionais. Atelectasia e colapso pulmonar,
encarceramento pulmonar; pneumonia adquirida na comunidade, pneumonia do imunossuprimido e
pneumonia nosocomial. Tromboembolismo pulmonar; hipertensdo pulmonar e vasculites pulmonares.
Doenca pulmonar obstrutiva generalizada crbnica, tabagismo. Cancer do pulmao e dos brénquios. Tumores
malignos metastaticos. Manifestacdes toracicas das doencgas sistémicas. Doengas da pleura, do diafragma,
da parede toracica e do mediastino. Sindrome da apneia-hipopneia do sono obstrutiva. Sindromes de
hipoventilagdo e hiperventilagdo. Insuficiéncia respiratéria aguda e crbnica. Doengas pulmonares
supurativas, abscesso pulmonar, tuberculose. Micoses pulmonares. SIDA e complica¢gdes pulmonares.
Antibioticoterapia, oxigenioterapia.

Bibliografia sugerida

BETHLEN, N. Pneumologia. 4. ed. Rio de Janeiro: Atheneu, 2000.

CONSENSOS DE PNEUMOLOGIA.

GOLDMAN, L.; BENNETT, J.C. Cecil. Tratado de medicina interna. 23. ed. Rio de Janeiro: Guanabara
Koogan, 2007.

HANLEY ME; WELSH CH. Current diagnosis and treatment in pulmonary medicine. New York: Lange, 2003.
MURRAY J. Textbook of respiratory medicine. 4th ed. Philadelpha: Saunders, 2005.

MEDICO ESPECIALISTA OTORRINOLARINGOLOGISTA

Programa

TEMAS BASICOS - Embriologia. Fisica do som. Antibioticoterapia, antivirticos, antifiingicos. Sindromes
neurolégicas. Anestesia em ORL e cirurgia de cabeca e pescoco. Corticosteroides, antiinflamatérios, anti-
histaminicos, descongestionantes nasais. Diagnéstico por imagem em otorrinolarinolaringologia.
OTOLOGIA - Embriologia. Anatomia e fisiologia da orelha e dos 6rgéos do equilibrio. Anatomia cirargica.
Avaliacdo audiolégica e do equilibrio em adultos, criangcas e recém-nascidos. Exames audiolégicos e
vestibulares. Exames de imagem.

RINOLOGIA - Anatomia nasal e paranasal. Histologia. Crescimento e desenvolvimento craniofaciais.
Fisiologia. Avaliagdo da funcao respiratoria. Anatomia cirdrgica.

FARINGOESTOMATOLOGIA - Anatomia. Imunidade e imunologia do anel linfatico. Microbiologia. Anatomia
cirirgica. Métodos diagndésticos. Diagnéstico por imagem. Tratamento das doencas da cavidade oral.
LARINGOLOGIA E VOZ - Embriologia e anatomia. Fisiologia da laringe e da degluticdo. Controle neural.
Efeito de medicamentos na qualidade vocal. Avaliacao da vibracdo de pregas vocais. Avaliagdo acustica e
aerodindmica. Diagnéstico por imagem. Endoscopia faringolaringea.

CABECA E PESCOCO - Epidemiologia do céncer de cabeca e pescoco. Qualidade de vida e
comorbidades. Aspectos nutricionais. Fatores determinantes no cancer em cabeca e pescoco.

CIRURGIA PLASTICA FACIAL - Elementos e anatomia da face. Consideracdes basicas.

BASE DO CRANIO - Anatomia microcirirgica.



OTOLOGIA - Otites externas e médias e suas complicacdes. Trauma acustico e perda auditiva induzida
pelo ruido. Barotrauma. Doencas imunomediadas. Ototoxicidade. Surdez hereditaria. Presbiacusia.
Otosclerose. Histiocitose. Traumatismos de osso temporal. Reabilitacdo da perda auditiva. Implante coclear.
Reabilitacdo vestibular. Reabilitacdo do paciente com zumbido. Diagndstico diferencial das disacusias.
Surdez subita. Perda auditiva progressiva. Surdez no recém-nascido. Paralisia facial. Anatomia cirlrgica do
nervo facial. Causas periféricas e centrais de vertigem. Hidropsia endolinfatica. Vertigem em
aeronavegacdao. Labirintopatias de causas sistémicas. Diagndstico diferencial das vertigens. Tratamento da
vertigem. Zumbido pulsétil e ndo pulsatil. Respostas auditivas de longa laténcia.

BASE DO CRANIO - Neoplasias malignas do osso temporal. Tumores do VIII nervo. Schwannoma facial.
Introducgéo as afecgdes da base do cranio

RINOLOGIA - Discinesia ciliar. Fibrose cistica. Rinossinusite aguda. Rinossinusite cronica. Rinossinusites
fingicas. Rinites: alérgica, ndo alérgica e atrdficas. Polipose nasossinussal. Rinossinusites em pacientes
imunodeprimidos. Complicacdes das rinossinusites. Papilomas nasais e nasossinusais. Granulomatoses
nasais e doencas nasais crbnicas especificas. Malformacdes nasais da linha média. Atresia coanal.
Obstrucédo nasal. Olfacdo. Cefaleias em otorrinolaringologia. Epistaxe grave.

FARINGOESTOMATOLOGIA - Epitélio especial da cripta amigdaliana. Doengas bacterianas inespecificas
da boca. Faringites. Abscessos periamigdalianos. Indica¢des, contraindicagbes, complicacbes de
adenotonsilectomia. Patologia bucal. LesGes de cavidade oral elementar, ulceracdes e crescimentos virais
pelo papilomavirus associados a AIDS, erosivas, ulceronecrosantes, aftosas, ulcerogranulmatosas,
trauméticas, brancas, pigmentadas, vesicobolhosas, gengivais, linguais, trauméticas, queilites.
Manifestacdes orais de doencas sistémicas. Patologias de glandulas salivares: sialoadenites, sindrome de
Sjogren, doencas do seio maxilar de origem dental. Funcdo velofaringea. Distarbios miofuncionais orais.
Fissuras labiopalatinas. Oclusdo dentaria. Ronco e sindrome da apneia do sono — polissonografia,
tratamento clinico e cirlrgico. Tumores benignos da boca. Xerostomia. Halitose. Tosse.

BASE DO CRANIO - Patologias de base do cranio relacionadas a otorrinolaringologia. Craniodisostoses e
meningoencefaloceles. Estesioneuroblastomas. Angiofibroma nasofaringeo.

TUMORES - Carcinoma de labio. Cistos da cavidade oral. Cancer de boca. Tumores da faringe. Tumores
malignos nasossinusais. Lesfes pré-malignas da laringe. Cancer da laringe. Tumores de glandulas
salivares. Massas cervicais.

LARINGE - Laringites agudas e crbnicas especificas e inespecificas. Doencas laringeas: papiloma laringeo,
lesBes fonotrauméticas, alteragdes estruturais minimas, malformacdes: hormonais, neuroldgicas. Paralisias,
traumatismos. Refluxo gastroesofagico e laringofaringeo. Estenose laringotraqueal. Voz profissional.
Disfonia orofaringea. Dispneia e estridor.

TECNICAS CIRURGICAS - Vias de acesso a orelha média. Timpanotomia e tubos de ventilago.
Miringoplastia. Timpanoplastias. Mastoidectomias. Estepedotomias e estapedectomias. Estenoses e
osteomas do conduto auditivo externo. Atresia meatal e tratamento cirargico. Descompressédo do saco
endolinfatico. Neurectomia vestibular. Quimiocirurgia na doenga de Méniére. Lesdes do apice petroso,
cirurgia nos tumores glémicos. Acessos a base do cranio. Temporalectomias. Septoplastias. Perfuracdes
septais. Tratamento cirdrgico das conchas nasais. Abordagens externas aos seios paranasais. Cirurgia de
seio maxilar. Cirurgia do ducto nasolacrimal. Abordagem da artéria maxilar via retromolar. Complica¢des da
cirurgia endoscopica endonasal. Procedimentos cirdrgicos do anel linfatico de Waldeyer. Tratamento
cirirgico da sindrome de apneia do sono. Laringoscopia direta. Microcirurgia da laringe. Tratamento das
doencas laringeas: malformacBes congénitas, paralisia, laringocele, estenoses. Fonomicrocirurgia.
Rinosseptoplastias. Rinoplastias. Rinoescoliose. Cirurgia da ponta nasal.

Bibliografia sugerida

CAMPOS, Carlos Alberto Herrerias de; COSTA, Henrique Olavo Olival. Tratado de otorrinolaringologia. Sdo
Paulo: Roca, 2002. 5 vis.

HUNGRIA, Hélio. Otorrinolaringologia. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2000.

SELAIMEN, Sady LAERCIO, Oswaldo. OLIVEIRA, José Antdnio de. Otorrinolaringologia - Principios e
pratica. 2. ed. Porto Alegre: Artmed, 2006.

MEDICO ESPECIALISTA SOCORRISTA

Programa

Principios de terapia farmacoldgica. Principios da antibioticoterapia. Radiologia do coracéo. Principios de
eletrocardiograma. Conduta na insuficiéncia cardiaca. Edema agudo dos pulm®&es. Abordagem clinica das
taquiarritmias e bradiarritmias. Hipertenséo arterial sistémica. Abordagem clinica da cardiopatia isquémica.
Parada cardiorrespiratéria. Manobras de ressuscitacdo cardiopulmonar. Sindrome do choque. Asma
brénquica. Pneumonias comunitarias. Insuficiéncia respiratoria aguda. Doenca pulmonar obstrutiva cronica.
Uropatia obstrutiva. Cistite e pielonefrite. Insuficiéncia renal aguda. Abordagem do paciente com diarreia.
Doenca intestinal inflamatoéria. Distlrbios hidroeletroliticos e acido-basicos. Pancreatite. Hepatites virais.
Cirrose hepética. Hemorragia digestiva alta. Encefalopatia hepatica. Leucopenia e leucocitose. Abordagem



do paciente com sangramento e trombose. Diabetes mellitus. Hipoglicemia. Hipo e hipertireoidismo.
Anafilaxia. Alergia a picadas de insetos. Reacdes adversas as drogas e aos alimentos. Sindrome de
Imunodeficiéncia Adquirida. Abordagem clinica das orofaringites agudas. Sincope e Cefaleias. Acidente
vascular cerebral. Convulsdes e estado de mal epiléptico. Acidentes com animais peconhentos. Intoxicacao
alcodlica. Epidemiologia e tratamento das doencas infectocontagiosas.

Bibliografia sugerida

BRAUNWALD’S HEART DISEASE. 8% ed. A textbook of cardiovascular medicine.

CURRENT, MEDICAL, DIAGNOSIS & TREATMENT 2009. 48 ED. STEPHEN J. MACPHEE/MAXINE A.
PAPADAKIS. MACGRAW-HILL COMPANIES.

Emergéncias clinicas. Abordagem pratica. Hospital das Clinicas. FMUSP. 4. ed. 2009.

GOLDMAN, L. AUSIELLO, D. C. Cecil Medicine. 23.ed. 2007.

Saunders. Manual de Terapéutica Clinica. 322 ed., 2008. Guanabara Koogan (The Washington Manual).
PEDROSO, E. R.P; OLIVEIRA, R. G. Clinica médica. Belo Horizonte: Blackbook, 2007.

MEDICO ESPECIALISTA - NEUROLOGISTA PEDIATRICO

Programa

Exame neurolégico do recém-nascido ao adolescente. Sindromes neuroldgicas e topografia lesional.
Neurofisiologia. Neuroimagem. Infeccdes do sistema nervoso. Epilepsias e distlrbios paroxisticos de
natureza ndo epiléptica. Anomalias cromossbmicas. Anomalias do desenvolvimento neuronal.
Encefalopatias progressivas e ndo progressivas. Doencas neurocutaneas. Tumores do SNC. Distlrbios da
circulagdo do liquor. Distirbios do sono. Distarbios do comportamento. Cefaleias. Doengas
neuromusculares. Doencas heredodegenerativas do SNC. Doencas metabdlicas do SNC. Asfixia perinatal e
tocotraumatismo. Infecgbes congénitas. Doencas desmielinizantes.

Doencas cerebrovasculares na infancia. Desordens nutricionais e toxicas.

Bibliografia sugerida

MENKES, John H., SARNAT Harvey B., and BERNARD L. Maria. Child Neurology (Child Neurology
(Menkes). 2005.

FENICHEL, Gerald M MD. Clinical pediatric neurology: A signs and symptoms approach:

Expert Consult — 2009.
BERNARD L. Maria. current management in child neurology, 4th ed. 2008.

MEDICO ESPECIALISTA - PSIQUIATRA INFANTIL

Programa

A histéria das relagfes entre sociedade e loucura: a loucura nas diferentes épocas. A grande internagéo, o
nascimento do hospital psiquiatrico, o saber e o poder psiquiatricos na constituicdo do conceito de doenca
mental. As reformas psiquiatricas: as experiéncias reformistas (comunidades terapéuticas, psiquiatria de
setor, psiquiatria preventiva); as experiéncias em ruptura com o0 modelo psiquiatrico tradicional (a
antipsiquiatria, a psiquiatria democratica). Modelos atuais de reforma psiquiatrica, especialmente as
experiéncias brasileira e italiana.

A legislacéo referente a saude mental e ao campo de protecdo da crianca e do adolescente. As relagbes
entre salde mental, cidadania, pedagogia e direito.

Clinica psiquiétrica da crianga e do adolescente: nosografia, nosologia e psicopatologia.

Terapéutica: psicofarmacologia e psicoterapias. Processos e etapas do desenvolvimento infantil: motor,
cognitivo, emocional e linguagem. Saberes e poderes no campo da saude mental: impasses e confrontos.
Reducédo de danos. A abordagem do paciente em crise. A pratica nos servicos substitutivos (Centros de
Atencao Psicossocial)

Bibliografia sugerida

AMARANTE, P. (org). Loucos pela vida: a trajetoria da reforma psiquiatrica no Brasil. Rio de Janeiro:
SDE/ENSP, 1995.

ASSUMPCAO JUNIOR, F. B. Tratado de psiquiatria da infancia e adolescéncia. Rio de Janeiro: Atheneu,
2003.

BRASIL. Lei Federal n. 10.216, de 6 de abril de 2001.

BRASIL. Lei Federal n. 10.708 / 2003 de 31 de julho de 2003. Disponivel em:

<http://www,inverso.org.br link: legislacéo brasileira/leis federais>

BRASIL. Portarias do Ministério da Saude: GM 336 de 19 de fevereiro de 2002, SAS 189 de 20 de mar¢o de
2002, GM 2077 de 31 de outubro de 2003. Disponivel em:

<http://www,inverso.org.br link: legislacéo brasileira/leis federais>

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. A salde mental no SUS: Os Centros de
Atencao Psicossocial.. Brasilia: 2004.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atengdo a Saude. Caminhos para uma Politica de Saude


http://www.amazon.com/Child-Neurology-Menkes/dp/0781751047/ref=sr_1_1?ie=UTF8&s=books&qid=1297536304&sr=8-1-catcorr
http://www.amazon.com/Child-Neurology-Menkes/dp/0781751047/ref=sr_1_1?ie=UTF8&s=books&qid=1297536304&sr=8-1-catcorr
http://www.amazon.com/Clinical-Pediatric-Neurology-Symptoms-Approach/dp/1416061851/ref=sr_1_2?ie=UTF8&s=books&qid=1297536304&sr=8-2-catcorr
http://www.amazon.com/Clinical-Pediatric-Neurology-Symptoms-Approach/dp/1416061851/ref=sr_1_2?ie=UTF8&s=books&qid=1297536304&sr=8-2-catcorr

Mental Infanto-Juvenil. 2. ed. Brasilia: 2005.

Simpésio do departamento de dependéncia quimica apresentado no XXIV Congresso Brasileiro de
Psiquiatria, outubro/2006. Disponivel em:

<www.abpbrasil.org.br/departamentos>

Infancia, adolescéncia e uso de cocaina/crack

Comorbidade psiquiatrica do uso de cocaina e esquizofrenia

Emergéncias psiquiatricas pelo uso da cocaina

Complicacdes médicas relacionadas ao uso da cocaina

Comorbidades — Transtornos mentais X transtornos por uso de substancias de abuso

Revisdo Cientifica: Maconha e Saude Mental

Departamento de Dependéncia Quimica da Associacdo Brasileira de Psiquiatria (ABP), outubro/2005.
Disponivel em: <www.abpbrasil.org.br/departamentos>

BRASIL. Estatuto da Crianca e do Adolescente.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Caminhos para uma Politica de Saude
Mental Infanto-Juvenil. 2. ed. Brasilia: 2005.

CIRINO,O. O Descaminho daquele que conhece. Fasciculos FHEMIG; 7:39-83,1992.

Departamento de dependéncia quimica da Associacdo Brasileira de Psiquiatria (ABP), outubro/2005.
Disponivel em: <www.abpbrasil.org.br/departamentos>

DESVIAT M. A. Reforma psiquiatrica. Rio de Janeiro: Editora Fiocruz, 1999.

FOUCAULT, M. Historia da loucura na idade classica. S&o Paulo: Perspectiva, 1978, Capitulo 2.

HALES, ROBERT E, YUDOFSKY C. STUART, Tratado de Psiquiatria clinica tradug¢do Claudia Dornelles,
Cristina Monteiro, Ronaldo Cataldo Costa.- 4 ed.- Porto Alegre: Artmed,2006.

LANCETTI, A. editor. Salde loucura — Saude mental e saude da familia. 2. ed.. Sdo Paulo: Hucitec, 2001.
LEWIS, M. Psiquiatria da crianca e do adolescente. 2.ed. Willians e Wilkins, 1996

MINAS GERAIS. Lei Estadual n. 11 802, de 18 de janeiro de 1995.

MINAS GERAIS. Lei Estadual n. 12.684, de 1 de dezembro de 1997. Disponivel em:
<http://www,almg.gov.br link legislagdo mineira>

MILLOT, C. Educagéo e desenvolvimento: a sexualidade infantil, a critica freudiana da educacéo. In: Freud
Anti-Pedagogo. Rio de Janeiro: Zahar, 1987.

SADOCK, BENJAMIN J. Manual de farmacologia psiquiatrica de Kaplan e Sadock e Virginia A. Sadock; trad.
Maria Cristina Monteiro -3 ed.- Porto Alegre:Artmed,2002.

SCHATZBERG, A.F., COLE, J.0., De BATTISTA, C. Manual de psicofarmacologia clinica. 4. Ed.Rio de
Janeiro: Guanabara Koogan,. 2004.

MEDICO ESPECIALISTA - REUMATOLOGISTA

Progama

Abordagem do paciente com doengas reuméticas. Classificacdo e epidemiologia das doencas reumaticas.
Estrutura e funcéo do tecido conjuntivo. Os exames laboratoriais em reumatologia. Os exames de imagem
em reumatologia. Artrite reumatoide do adulto e juvenil. Sindrome de Sjogren. Sindrome dos anticorpos
antifosfolipides. Espondiloartropatias. Osteoartrite. Artrite infecciosa. Febre reumatica. Lapus eritematoso
sistémico. Esclerose sistémica. Sindromes vasculiticas: angiites de hipersensibilidade, poliarterite nodosa,
granulomatose de Wegener, polimialgia reumética, arterite de células gigantes, doenca de Behcet, arterite
de Takayasu. Miopatias inflamatérias crénicas. Artropatia por cristais, Reumatismos de partes moles.
Fibromialgia e sindrome miofascial. Doencas osteometabdlicas: osteoporose e doenca de Paget. Sindromes
musculoesqueléticas associadas as neoplasias, as doencas enddécrinas, a AIDS, aos transplantados.
Terapéutica em reumatologia. Reabilitagdo em reumatologia. Aspectos médico-legais em reumatologia.
Etica em reumatologia.

Bibliografia sugerida

CARVALHO, MAP; LANNA CCD; BERTOLO MB. Reumatologia: diagndstico e tratamento. 3.ed. Rio de
Janeiro: Guanabara Koogan, 2008.

FIRESTEIN GS; BUDD RC; HARRIS Jr ED; MCINNES IB; RUDDY S; SERGENT JS. Kelley’s textbook of
rheumatology. 8. ed. Philadelphia: Saunders Elsevier 2009.

HOCHBERG MC; SILMAN AJ; SMOLEN JS; WEINBLATT ME; WISMAN MH. Rheumatology. 5.
ed.Philadelphia: Mosby Elsevier, 2011.

KLIPPEL JH; STONE JH; CROFFORD LJ; White PH. Primer on the rheumatic diseases. 13. ed., Springer,
2008

MOREIRA, C.; PINHEIRO GRC.; MARQUES NETO JF. Reumatologia essencial. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan, 2009.


http://www.abpbrasil.org.br/departamentos
http://www.abpbrasil.org.br/departamentos/coordenadores/coordenador/noticias/?not=145&dep=62
http://www.abpbrasil.org.br/departamentos/coordenadores/coordenador/noticias/?not=142&dep=62
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http://www.abpbrasil.org.br/departamentos/coordenadores/coordenador/noticias/?not=69&dep=62
http://www.abpbrasil.org.br/departamentos
http://www.abpbrasil.org.br/departamentos

MEDICO ESPECIALISTA - OFTALMOLOGISTA

Programa

Oftalmologia Anatomia do olho e anexos orbitarios. Histologia do olho e anexos orbitarios. Embriologia do
olho e anexos orbitarios. Fisiologia do olho e anexos orbitarios. Farmacologia do olho e anexos orbitarios.
Efeitos oftalmolégicos adversos das drogas. Optica e refracdo oftalmoldgicas. Semiologia do olho e anexos
orbitarios. Propedéutica oftalmoldgica e associada. Patologia do olho e anexos orbitarios. Terapéutica
oftalmoldgica clinico-cirtrgica. Manifestagfes oftalmoldgicas das doencas sistémicas.

Bibliografia sugerida

ALVES, AA. Refracdo. 5. ed. Rio de Janeiro: Cultura Médica, 2008.

BICAS, HEA e JORGE, AAH. Oftalmologia: fundamentos e aplicacdes. Sdo Paulo: Techmedd, 2007.
KANSKI, JJ. Oftalmologia clinica: uma abordagem sistematica. 6. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2008.
CONSELHO Brasileiro de Oftalmologia. Série Oftalmoldgica Brasileira. Rio de Janeiro: Cultura Médica —
Guanabara Koogan, 2008.

YAMANE, R. Semiologia ocular. 2. ed. Rio de Janeiro: Cultura Médica, 2003.

MEDICO ESPECIALISTA - UROLOGISTA

Programa

Anatomia cirargica urolégica. Semiologia uroldgica. Imaginologia do trato urinario. Semiologia urolégica.
Traumatismo urogenital. Tumores renais. Tumores da prostata. Tumores de bexiga. Tumores da supra-renal.
Tumores do uroepitélio alto. Tumores do testiculo. Tumores do pénis. Litiase urinéria. Infec¢des urinérias.
Tuberculose urogenital. Transplante renal. Uropediatria. Infertilidade masculina. Disfun¢des sexuais
masculinas. Urologia feminina. Uroneurologia. Endourologia e cirurgia videolaparoscépica. Doencas
sexualmente transmissiveis. Hipertensdo renovascular. Cirurgia reconstru¢éo urogenital.

Bibliografia sugerida

CAMPBELL’S. Urology, 9th ed. Sdo Paulo:Saunders, vis 1 a 4.

ANEXO VI - MODELOS DE DECLARACAO
Edital PMC 01/2011 - Concurso Publico Administracéo Direta e Indireta (TransCon, ConParqg e
FAMUC) — Municipio de Contagem

(ATENCAO: ndo digitar, copiar o modelo de préprio punho, datar e assinar)

MODELOnNn°1
REFERENTE A ALINEA “A” DO SUBITEM 7.4.10 DESTE EDITAL
A
Comissao de Analise de Pedidos de Isencdo da Taxa de Inscricdo
Concurso Publico da Prefeitura Municipal de Contagem - Edital n.01/2011

Eu, ........ (nome do candidato), portador do RG n° ........... e inscrito no CPFsobon.......... , declaro,
sob as penas da lei, para fins de pedido de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo do Concurso
Pablico da Prefeitura Municipal de Contagem - Edital n.01/2011, que ndo tenho vinculo
empregaticio registrado na CTPS.

Data:

Asssinatura:

MODELO n° 2
REFERENTE A ALINEA “B” DO SUBITEM 7.4.11 DESTE EDITAL



A
Comissao de Analise de Pedidos de Isencéo da Taxa de Inscricao
Concurso Publico da Prefeitura Municipal de Contagem - Edital n.01/2011

Eu, ......... (nome do candidato), portador do RG n° ........... e inscrito no CPFsobone .......... , declaro,
sob as penas da lei, para fins de requerimento de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo do
Concurso Publico da Prefeitura Municipal de Contagem - Edital n.01/2011, que nunca tive vinculo
estatutario com o Poder Publico municipal, estadual ou federal.

Data:
Asssinatura:

MODELO n° 3
REFERENTE A ALINEA “A” DO ITEM 7.4.12 DESTE EDITAL

A
Comissdo de Andlise de Pedidos de Isen¢do da Taxa de Inscri¢ao
Concurso Publico da Prefeitura Municipal de Contagem - Edital n.01/2011

Eu, ......... (nome do candidato), portador do RG n° ........... e inscritono CPFsobon®........... , declaro,
sob as penas da lei, para fins de requerimento de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo do
Concurso Publico da Prefeitura Municipal de Contagem - Edital n.01/2011, que ndo possuo contrato
de prestacao de servicos vigente com o Poder Publico municipal, estadual ou federal.

Data:
Asssinatura:

~ MODELOn°4
REFERENTE A ALINEA “B” DO SUBITEM 7.4.13 DESTE EDITAL

A
Comissao de Analise de Pedidos de Isencdo da Taxa de Inscricao
Concurso Publico da Prefeitura Municipal de Contagem - Edital n.01/2011

Eu, ........ (nome do candidato), portador do RG n° ........... e inscrito no CPFsobon.......... , declaro,
sob as penas da lei, para fins de requerimento de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo do
Concurso Puablico da Prefeitura Municipal de Contagem - Edital n.01/2011, que nunca tive contrato
de prestacao de servigos com o Poder Publico municipal, estadual ou federal.

Data:
Asssinatura:

MODELOQO n°5
REFERENTE A ALINEA “B” DO SUBITEM 7.4.14 DESTE EDITAL



Comissdo de Andlise de Pedidos de Isen¢do da Taxa de Inscri¢do
Concurso Publico da Prefeitura Municipal de Contagem - Edital n.01/2011

Eu, ......... (nome do candidato), portador do RG n° ........... e inscrito no CPF sob o n° .......... , declaro,
sob as penas da lei, para fins de requerimento de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo do
Concurso Publico da Prefeitura Municipal de Contagem - Edital n.01/2011, ndo auferir qualquer
tipo de renda proveniente de atividade legalmente reconhecida como autdnoma.

Data:
Asssinatura:

ANEXO VI
CRONOGRAMA BASICO
Edital PMC 01/2011 - Concurso Publico Administracéo Direta e Indireta (TransCon, ConParq e
FAMUC) — Municipio de Contagem

ETAPAS/FASES DATAS
Isencgéo 11 a 15/04/2011
Publicacao do Resultado da Andlise dos Pedidos de Isengdo 27/04/2011
Recursos contra Resultado da Analise dos Pedidos de Isencéo 28 e 29/04/2011

13/04 a 12/05/2011

Periodo de Inscricdo
Pagto: até 13/05/2011

Publicacao do Resultado da Andlise da Condicao Especial e
Inscri¢cbes Deferidas

Recursos contra Resultado da Analise da Condicao Especial e
Inscricbes Deferidas

31/05/2011

01 e 02/06/2011

Disponibilizacdo do CDI na internet 13/06/2011
PROVA OBJETIVA e ABERTA 19/06/2011
Publicacdo do gabarito 20/06/2011

Recursos contra Gabaritos e Questdes das Provas Objetivas 21 e 22/06/2011



