PREFEITURA MUNICIPAL
DE FARIA LEMOS - MG

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TITULOS N°. 001/2009

PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
— ADMINISTRACAO DIRETA -

(*) Incorporadas as alteracoes determinadas pelo Egrégio Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais - TCEMG, conforme decisdo nos autos do Processo n°. 811.974 - Edital de
Concurso Publico da Prefeitura Municipal de Faria Lemos-MG.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE FARIA LEMOS-MG , torna publico que fara realizar CONCURSO PUBLICO
DE PROVAS E TIiTULOS para provimento de Cargos Publicos vagos, a ser regido pelas disposicdes
previstas neste Edital, Leis Municipais n°. 768/2.000, Lei Complementar Municipal n°. 001/2.005, Lei
Municipal 911/2.010 e Lei Orgéanica Municipal de Faria Lemos-MG, na Constituicdo do Estado de Minas
Gerais e na Constituicdo Federal.

|. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1. O Concurso sera realizado na Cidade de Faria Lemos-MG, sob a responsabilidade da Liberal Assessoria e
Consultoria Sociedade Civil Ltda. e da Comissao Especial de Coordenacdo do Concurso da Prefeitura
Municipal de Faria Lemos-MG, criada pela Portaria n°. 005/2.009, observadas as normas deste Edital e a
legislacdo citada no preambulo.

2. O Concurso constard de Prova de Conhecimentos Especificos (Prova Objetiva), Prova de Experiéncia
Préatica (Prova elou Testes Praticos), de carater eliminatério e classificatdrio e de Avaliacdo de Titulos, de
carater apenas classificatorio.

3. O Concurso destina-se ao provimento de cargos vagos existentes no Quadro Permanente de Servidores
Publicos da Prefeitura Municipal de Faria Lemos-MG, bem como dos que vierem a vagar ou forem criados
durante o prazo de validade do Concurso, previsto neste Edital.

3.1. A Administragdo Municipal assegura o candidato aprovado e classificado no concurso até o nimero de
vagas oferecidas no edital, o direito & nomeacédo durante a vigéncia do certame.

3.2. A lotacdo dos servidores nomeados em funcdo de aprovacdo no presente certame dar-se-a através de
ato discricionario do Prefeito Municipal, em reparticdes publicas existentes no Perimetro Urbano ou na Zona
Rural do Municipio, de acordo com a necessidade e o interesse publico.

4. O provimento dos cargos observara as diretrizes e normas deste Edital, inclusive quanto a compatibilidade
entre as atividades exercidas e a area de conhecimento demandada no Concurso.

5. Os candidatos investidos no cargo serdo regidos pelo Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de
Faria Lemos-MG e legislacdo municipal pertinente, e ficardo sujeitos a respectiva carga horaria semanal do
cargo.

6. O Contetido Programatico das provas, bem como a bibliografia consta do Anexo | deste Edital.
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7. Os Cargos, a remuneracdo mensal, o total de vagas, a carga horaria semanal, as vagas reservadas a
portadores de deficiéncia e o valor da inscrigdo séo os estabelecidos no quadro a seguir:

Ne. CcODIGO VAGAS REMUNERACAO ESCOLARIDADE CARGA VALOR TAXA
CARGO VAGAS NO RESERVADAS INICIAL EXIGIDA HORARIA INSCRICAO
CONCURSO | PORTADORES (R$) Concluida Semanal (R$)
DEFICIENCIA
Agente Administrativo 01 FLOO1 -- 545,00 2° Grau 44 horas 40,00
Assistente Social 01 FL0O02 -- 968,00 3° Grau 20 horas 100,00
Auxiliar Administrativo 01 FLO03 -- 545,00 2° Grau 44 horas 80,00
Auxiliar de Escriturario 01 FLOO4 -- 545,00 2° Grau 44 horas 60,00
Auxiliar de  Servicos 06 FLOO05 01 545,00 Alfabetizado 44 horas 60,00
Gerais
Cantineira 01 FLOO06 -- 545,00 Alfabetizado 44 horas 60,00
Escriturario 01 FLOO7 -- 545,00 2° Grau 44 horas 60,00
Gari 02 FLO08 01 545,00 Alfabetizado 44 horas 60,00
Monitor 02 FLO10 01 545,00 2°Grau 40 horas 80,00
Motorista | 03 FLO11 01 545,00 1° Grau, com CNH| 44 horas 60,00
categoria “D”
Motorista Il 03 FLO12 01 545,00 1° Grau, com CNH| 44 horas 80,00
categoria “D”
Oficial Administrativo 01 FLO13 -- 682,44 2° Grau 44 horas 80,00
Operador de Maquina 01 FLO14 -- 545,00 1° Grau, com CNH| 44 horas 80,00
categoria “D”
Operario 02 FLO15 01 545,00 Alfabetizado 44 horas 60,00
Pedreiro | — de Estrutura 01 FLO16 -- 545,00 Alfabetizado 44 horas 40,00
Pedreiro Il — de Alvenaria 01 FLO17 -- 545,00 Alfabetizado 44 horas 40,00
Professor | 03 FLO18 01 545,00 Magistério Superiorf 20 horas 60,00
Servente Escolar 03 FLO19 01 545,00 1°Grau 44 horas 60,00
Trabalhador Bracal 06 FLO21 01 545,00 Alfabetizado 44 horas 60,00
TOTALIZACAO 40 o7 [

Il — DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS:
(Lei Complementar Municipal n°. 001/2.005)

1 — AGENTE ADMINISTRATIVO - Descri¢do Sumaria : Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes: Prestar
servico de datilografia e atendimento ao publico, conferir documentos e efetuar registros de acordo com
rotina e procedimentos préprios de sua area de atuagcdo, organizar e manter atualizados cadastros,
arquivos e outros instrumentos de controle administrativo, e executar outras tarefas inerentes ao cargo.

2 - ASSISTENTE SOCIAL- Descrigdo Sumaria : Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes, execucdo de
atividades na éarea de assisténcia social, tendo em vista a defesa e prote¢cdo da familia, individual.
Desenvolvimento de atividades de prevencéo e promocao da saude, elaboracéo, implantacédo e avaliacao
de programas e projetos, encaminhamento aos recursos externos institucionais e comunitarios;
orientacdes trabalhistas e previdenciarias; criacdo de campanhas educativas; realizacdo de grupos de sala
de espera; atendimentos individuais de demandas espontaneas, atendimentos grupais, atendimentos
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integrados com diferentes categorias profissionais, realizacdo de avaliacbes sociais; contribuicdo na
elaboracdo e execucdo das politicas publicas seja no ambito do governo federal, estadual e municipal,
coordenacado de diferentes atividades voltadas para a garantia da cidadania (uso dos direitos) e outras
tarefas inerentes ao cargo. A atuacdo se processara junto a Secretaria Municipal de Educacdo e Saude.
Promover a¢cbes socio-econdémicas, culturais e organizacionais na sociedade e instituicbes comunitarias;
prestar informacdes e pareceres sobre assuntos de sua especialidade, e executar outras tarefas inerentes
ao cargo. Possuir habilitacdo propria em ensino superior de Assistente Social.

3 — AUXILIAR ADMINISTRATIVO- Descrigdo Sumaria : Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes, a execucao
de tarefas administrativas, envolvendo calculos e interpretacdes com grau médio de complexidade, tais
como: Preparar documentacdo para admissao de pessoal; manter atualizados o cadastro dos moéveis e
imoveis. Atender e prestar informacfes ao publico; receber, encaminhar e acompanhar a tramitacéo de
documentos; controlar sob supervisdo a frequéncia dos funcionarios, e executar outras tarefas inerentes
ao cargo e possuir habilitacdo de 1°. Grau.

4 — AUXILIAR DE ESCRITURARIO- Descrigdo Sumaria : Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes: Auxiliar ao
Escriturario em todas as suas tarefas; e executar outras tarefas inerentes ao cargo.

5 - AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS- Descrigdo Sumaria : Os ocupantes do cargo tém como atribuicbes: a
execucao de tarefas simples de rotina administrativa, tais como: Executar servicos de limpeza e
arrumacao nas diversas unidades da Prefeitura, fotocOpia; realizar servico externo como entrega de
correspondéncia, bancéarias e outros semelhantes, auxiliar no preparo de refeicdes e executar outras
tarefas semelhantes inerentes ao cargo.

6 — CANTINEIRA- Descrigdo Sumaria : Os ocupantes do cargo tém como atribui¢cdes: A execucao de tarefas de
natureza rotineira de limpeza em geral de escolas publicas; preparar a merenda e distribui-las aos alunos,
responsabilizar-se pelas chaves do prédio escolar, abrindo e fechando no horario determinado, pela
Diretoria; e executar outras tarefas inerentes ao cargo.

7 — ESCRITURARIO- Descrigdo Sumaria : OS ocupantes do cargo tém como atribuicGes, Atender e prestar
informacgdes ao publico; Prestar servicos de datilografia; Manter os arquivos dos documentos sempre
organizados e em dia; e executar outras tarefas inerentes ao cargo e possuir habilitagdo 2°. Grau
completo.

8 — GARI- Descricdo Sumaria : Os ocupantes do cargo tém como atribuicbes, A execucdo de tarefas de
natureza rotineira de limpeza na varricdo das ruas, avenidas e pracas publicas de todo o Municipio e
executar outras tarefas inerentes ao cargo.

09 — MONITOR- Descrigdo Sumaria : Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes: Coordenar grupos de
alunos nas creches e escolas municipais, desenvolvendo o projeto pedagoégico definido pela Instituicédo,
desenvolvendo a auto-estima e a seguranca emocional do aluno, zelar pela seguranca fisica, higiene,
saude e alimentacao dos alunos, colaborar com o docente em atividades didatico-cientificas, na realizacéo
de trabalhos préticos e experimentais, em atividades em sala de aula e em laboratérios, na orientacao de
alunos esclarecendo e tirando duavidas, participar de atividades que propiciem o se aprofundamento na
disciplina, através de pesquisa, redacdo de monografia, revisdo de textos e resenhas bibliograficas,
elaborando relatorios semestrais das atividades desenvolvidas, desenvolvendo atividades de carater
psicolégico, mantendo contato com 0s pais e responsaveis dos alunos mediante reunido na unidade,
executando outras atividades correlatas.

10 - MOTORISTA I- Descri¢do Sumaria : Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes, a execucado de tarefas
referentes a dirigir veiculos leves e pesados, manipulando os comandos, marchas e direcdo, no transporte
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de servidores e cargas em geral, em todas as Secretarias e ou Departamentos da Prefeitura. Manté-los
em condi¢cdes de conservagdo e funcionamento, providenciando conserto, abastecimento, lubrificagéo,
limpeza e troca de pecas; e executar outras tarefas inerentes ao cargo.

11 - MOTORISTA Il — Descrigdo Sumaria : Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes, a execucao de tarefas
referentes a dirigir veiculos leves e pesados, manipulando os comandos, marchas e dire¢do, no transporte
de servidores e cargas em geral, em todas as Secretarias e ou Departamentos da Prefeitura. Manté-los
em condi¢cdes de conservagdo e funcionamento, providenciando conserto, abastecimento, lubrificagéo,
limpeza e troca de pecas; e executar outras tarefas inerentes ao cargo.

12 - OFICIAL ADMINISTRATIVO- Descri¢do Sumaria : Os ocupantes do cargo tem como atribuicbes: Execucao de
tarefas administrativas; Prestacdo de servicos de datilografia; Atendimento ao publico; Fazer todos os
servicos que lhe forem solicitados; e executar outras tarefas inerentes ao cargo e possuir 2° grau.

13 - OPERADOR DE MAQUINA- Descricdo Sumaria : Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes, a execucao
de tarefas relacionadas com opera¢do de maquinas pesadas, efetuando servicos de abertura e aterros de
valas, bueiros, servicos de drenagem, nivelamento de ruas, terrenos conservacao das estradas vicinais,
servicos de escavacao de terra e terraplenagem em geral, zelar pelo bom funcionamento das maquinas, e
executar outras tarefas inerentes ao cargo.

14 — OPERARIO- Descri¢do Sumaria : Os ocupantes do cargo tém como atribui¢cdes: Realizar todos os tipos de
servicos rudimentares com um minimo de especializacdo, em todos os Departamentos da Prefeitura, tais
como: Varricdo de ruas; aberturas de bueiros, esgotos, valas; Conservacéo de estradas vicinais: capina,
limpeza dos corregos, pontes, encascalhamento, servicos de manutencédo de agua, de esgoto, cemitério,
pracas, jardins e outras tarefas inerentes ao cargo.

15 - PEDREIRO | — DE ESTRUTURA- Descricdo Sumaria : Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes: a
execucgao de servicos de alvenarias, concreto armado (forma, armacdo e concretagem da infra e supra
estrutura); e outros materiais, guiando-se por instrucdes, plantas, desenhos projetos, esquemas e
especificacdes para construir, reformar ou reparar prédios e instalacées em todo o Municipio; servigcos de
pontes de concreto e madeira; servicos de muro de arrimo; acabamento em geral; emboco; assentamento
de esquadrias em geral (aluminio e ferro); revestimento com qualquer material (pedra, azulejos, ceramica,
etc); nocbes de servicos de pintura, noc¢des de instalagdes elétrica e hidraulica, no¢cdes de servicos de
telhados, leitura de plantas com levantamento de material, e executar outras tarefas inerentes ao cargo.

16 - PEDREIRO Il — DE ALVENARIA- Descrigdo Sumaria . Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes: a
execugcao de servicos de alvenarias, assentamento de tijolos, servicos de fundacdo tipo baldrame,
servicos de concreto ciclope e outros materiais, guiando-se por instru¢des, plantas, desenhos, projetos,
esquemas e especificacbes para construir, reformar ou reparar prédios e instalacdes de todo o Municipio;
servicos de rede de esgoto e aguas pluviais; servicos de sarjetas, e executar outras tarefas inerentes ao
cargo.

17 — PROFESSOR |- Descricdo Sumaria : Os ocupantes do cargo tém como atribuicbes: Lecionar em pré-
escolar, e de 12 a 52 série, do 1° Grau, tanto na area da zona urbana como na zona rural ou distrito, em
todo o Municipio, sem excecdo, fazendo cumprir o regimento escolar e colaborando no planejamento e
execucao das atividades na unidade escolar, de acordo com a formacéo respectiva, e executar tarefas
inerentes ao cargo.

18 - SERVENTE ESCOLAR- Descricdo Sumaria : Responsabilizar-se pelos trabalhos da cozinha merenda e
refeicbes, zelando pela higiene e qualidade dos alimentos; preparar e servir refeicdes; encarregar-se da
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guarda e conservacao dos alimentos; fazer o pedido e controle de suprimentos de material necessario a
cozinha e a preparacao dos alimentos; zelar pela conservacdo de higiene das salas de aulas, das
dependéncias escolares, banheiros, secretarias e equipamentos; exercer outras atividades correlatas e/ou
gue lhe forem atribuidas.

19 - TRABALHADOR BRACAL- Descri¢do Sumaria : Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes: a execucao de
tarefas de servigos de natureza rudimentar, em que prevaleca o esforco fisico, como: abrir e limpar valas,
bueiros, esgotos e galerias; limpeza de coérregos; descarregar caminhdes; carregar tijolos; telhas; e
executar outras tarefas semelhantes inerente ao cargo.

[ll. DOS REQUISITOS PARA A INVESTIDURA NOS CARGOS

1. O candidato aprovado no Concurso de que trata este Edital, sera investido no cargo se atender as
seguintes exigéncias, na data da posse:

a) tiver obtido classificacdo no Concurso, na forma estabelecida neste Edital;

b) ser brasileiro;

C) possuir, na data da posse, idade minima de 18 (dezoito) anos, completos;

d) estar em dia com as obrigacdes eleitorais, para os candidatos de ambos 0s sexos, e militares, para os do
sexo masculino;

e) estar no pleno exercicio de seus direitos civis e politicos;

f) ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicdes do cargo, comprovada por inspe¢cdo médica
oficial realizada por profissionais designados pela Prefeitura Municipal de Faria Lemos-MG, para o ato de
posse;

g) possuir os documentos comprobatérios da escolaridade e pré-requisitos exigidos para o cargo
pretendido;

h) possuir idoneidade moral e reputacao ilibada;

i) ter bons antecedentes comprovados por meio de certiddes dos setores de distribuicdo dos foros criminais
dos lugares em que tenha residido nos ultimos cinco anos, das Justicas Federal e Estadual, e folhas de
antecedentes emitidas, no maximo, ha seis meses, pela Policia dos Estados onde tenha residido nos ultimos
cinco anos;

2. O candidato que, na data da posse, ndo reunir 0s requisitos enumerados no item 1 deste Capitulo, perdera
o direito a investidura no referido cargo, assegurado ao candidato o direito & ampla defesa e ao contraditorio.

IV. DAS INSCRICOES

1. A inscricdo do candidato implicard a completa ciéncia e aceitacdo e condi¢des estabelecidas neste Edital,
acerca das quais nao podera alegar desconhecimento.

1.1. Objetivando evitar 6nus desnecessario, o candidato deverd recolher o valor da inscricdo somente apos
tomar conhecimento de todos os requisitos e condi¢cdes exigidas para o Concurso.

1.2. Considerando que o concurso abrangerd todas as areas da Administracdo Municipal e as provas
poderdo ser aplicadas no mesmo dia e horario, ndo € aconselhavel que o candidato se inscreva em mais de
um cargo.
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2. As inscricBes realizar-se-ao por meio da Internet, de acordo com o item 4 deste Capitulo, no periodo de
04 de Abril de 2.011 a 06 de Maio de 2.011 , até as 20:hsO0min (horario de Brasilia), ou presenciais na
sede administrativa da Prefeitura Municipal de Faria Lemos-MG, situada a Rua Coronel Jodo Marcelino, n°.
283, bairro Centro, em Faria Lemos/MG, CEP. 36.840-000, nos mesmos dias , no horario de expediente, ou
seja: das 09 as 11 e das 13:00 as 17 horas.

3. Para inscrever-se diretamente na sede da Prefeitura , o candidato devera, no periodo das inscri¢oes:
3.1. Comparecer a sede da Prefeitura Municipal de Faria Lemos-MG e:

a) adquirir o material de inscricdo, contendo: Edital de Abertura de Inscricdes, Conteldo Programatico e
Ficha de Inscricéo;

b) ler as informacgdes relativas ao Concurso, preencher e assinar a ficha de inscri¢éo;

¢) estar munido de documento original de identidade. S&o considerados documentos de identidade: Carteiras
e/ou Cédulas de Identidade expedidas pelas Secretarias de Seguranca, pelas Forcas Armadas, pelo
Ministério das Relacbes Exteriores e pela Policia Militar; Cédula de Identidade para Estrangeiros; Cédulas de
Identidade fornecidas por Orgéos ou Conselhos de Classe que, por Lei Federal, valem como documento de
identidade, a exemplo das carteiras do CREA, CRO, CRA, OAB, CRC, CRM etc.; Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social, bem como Carteira Nacional de Habilitacdo (com fotografia na forma da Lei n.c.
9.503/1997);

d) entregar a ficha de inscricdo devidamente preenchida e assinada, bem como cépia do Documento de
Identidade do candidato que serd anexado a ficha de inscri¢éo;

e) recolher o valor da Taxa referente a inscricdo ao concurso no valor correspondente ao cargo pretendido,
junto ao Banco Bradesco — Agéncia 1.726-4, Conta Corrente n°. 570.771-4-Concurso Prefeitura.

f) os responsaveis pelo recebimento das inscricdes presenciais reterdo a ficha de inscricdo devidamente
preenchida e assinada, assim como o comprovante de pagamento da taxa de inscricdo e o candidato
receberd o comprovante de inscricdo definitivo  — parte do candidato, devidamente carimbada, autuada e
assinada pelos representantes da empresa executora do certame, responsaveis pelo recebimento das
inscrigdes.

3.2. O pagamento do valor da inscricdo poderd ser feito em dinheiro ou cheque do préprio candidato. Os
pagamentos efetuados por meio de cheque somente serdo considerados quitados ap0s a respectiva
compensacao.

3.2.1. Em caso de devolucdo do cheque considerar-se-a sem efeito a inscricdo, assegurado ao candidato o
direito & ampla defesa e ao contraditério.

3.3. Sera permitida a inscri¢cdo por procuracdo, mediante entrega do original do instrumento de mandato, que
sera retido no ato de inscri¢do, acompanhado de cépia autenticada do documento de identidade do candidato
e apresentacao da identidade do procurador.
3.4.1. Devera ser apresentada uma procuracao para cada candidato, sem necessidade de reconhecimento
de firma, que ficara retida no ato da inscricao.
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3.5. O candidato ou seu procurador € responsavel pelas informag¢des prestadas na Ficha de Inscrigo,
arcando o candidato com as consequéncias de eventuais erros no preenchimento do respectivo formulério.

4. Para inscrever-se via Internet, o candidato deverd acessar o0 endereco eletrdnico
www.liberalconsultores.com.br  durante o periodo das inscricbes e, por meio do link correspondente ao
Concurso da Prefeitura Municipal de Faria Lemos-MG, efetuar sua inscricdo, conforme os procedimentos
estabelecidos abaixo:

4.1. Ler atentamente o Edital de Abertura de Inscricbes e o Requerimento de Inscri¢o.

4.2. Preencher o Formulario Eletrénico de Inscricdo e transmitir os dados pela Internet.

4.3. Imprimir o boleto bancario para pagamento do valor da inscricdo correspondente.

4.4. Efetuar o pagamento da importancia referente a taxa de inscricdo ao certame, que é Unica e
irreajustavel.

4.5. Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento da agéncia bancéria de Faria Lemos-MG, o
boleto podera ser pago no primeiro dia Util subsequente que a agéncia bancéria vier a funcionar.

4.6. O candidato que realizar sua inscri¢do via internet podera efetuar o pagamento do valor da inscricao por
boleto bancario pagavel em qualquer banco.

4.6.1. O boleto bancario, disponivel no endereco eletrdnico www.liberalconsultores.com.br__, devera ser
impresso para o pagamento do valor da inscricdo, apds a conclusdo do preenchimento da ficha de solicitacao
de inscri¢cdo on-line.

4.7. As inscrigBes efetuadas via Internet somente serdo processadas apds a confirmacdo do pagamento do
valor da inscricéo.

4.8. A partir do 4° (quarto) dia util ap6s o encerramento das inscricbes, o candidato devera conferir no
enderecgo eletrdnico a regularidade do registro dos dados de inscricdo e do recolhimento do valor da
inscricdo. Detectando qualquer irregularidade, o candidato devera entrar em contado com a Liberal
Assessoria e Consultoria S/C, através do E-mail: liberala@terra.com.br ou pelo telefax Oxx31 30242728 para
verificar o ocorrido.

4.9. Serdo tornadas sem efeito as solicitacbes de inscricdo via Internet, cujos pagamentos forem efetuados
apos a data estabelecida no item 2 deste Capitulo, assegurado ao candidato o direito & ampla defesa e ao
contraditorio.

4.10 -. Nao se exigira do candidato inscrito via Internet a cépia do documento de identidade, sendo de sua
exclusiva responsabilidade a veracidade dos dados informados no ato de inscrigdo, sob as penas da lei.

4.11. A Liberal Assessoria e Consultoria S/C Ltda. e a Prefeitura Municipal de Faria Lemos - MG néo se
responsabilizam por solicitagdes de inscricdes via Internet ndo recebidas por motivos de ordem técnica dos
computadores, falhas de comunicacdo, congestionamento dos meios de comunicacdo, bem como outros
fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados, exceto quando comprovado que o fato
impeditivo é de responsabilidade dos organizadores do certame, e em todos 0s casos, fica assegurado o
direito de recurso face ao indeferimento  da inscrigéo.

5. Ao inscrever-se 0 candidato deverd necessariamente indicar na Ficha de Inscricdo ou no Formulario
Eletrénico de Inscricdo o Codigo da Opcédo de Cargo para o qual pretende concorrer, conforme Quadro de
Cargos disposto no Capitulo | deste Edital (disposicdes preliminares).
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5.1. O candidato que deixar de indicar na Ficha de Inscricdo ou no Formulério Eletrdnico de Inscricdo o
Cddigo da Opcdo de Cargo ou fizer indicacdo de codigo inexistente, ter4 sua inscrigdo cancelada,
assegurado ao candidato o direito a ampla defesa e ao contraditorio.

6. Recomenda-se que o candidato inscreva-se para um Unico cargo, pois as provas poderdo ser aplicadas na
mesma data e horario.

7. As informacgdes prestadas na Ficha de Inscricdo ou no Formulario Eletrénico de Inscricdo serdo de inteira
responsabilidade do candidato, reservando-se a Prefeitura Municipal de Faria Lemos-MG o direito de excluir
do Concurso Publico aquele que n&o preencher o respectivo documento de forma completa, correta e legivel,
bem como fornecer dados inveridicos ou falsos, assegurado ao candidato o direito & ampla defesa e ao
contraditorio.

8. Efetivada a inscri¢cdo, ndo serdo aceitos pedidos para alteracéo de Cédigo da Opc¢éo do Cargo.

8.1. Efetivada a inscricdo, somente haverd hiptese de devolucdo da importdncia paga, mediante
requerimento do candidato, acaso nao realizado ou cancelado o Concurso, alterada a data de realizacdo das
provas ou excluido o cargo.

8.2. Em caso de pagamento extemporéaneo ou em duplicidade, haverd a devolugéo integral da quantia ao
candidato,

9. Prefeitura Municipal de Faria Lemos-MG e a Liberal Assessoria e Consultoria S/C eximem-se das
despesas com viagens e estadia dos candidatos para prestar as provas do Concurso.

10. Serdo aceitos pedidos de isencdo de pagamento de valor da inscricdo ao cidaddo comprovadamente
desempregado, conforme estabelece a Lei Estadual n°. 13.392/1999, e a cidaddo que comprovar,
efetivamente, por documentos e mediante declaracdo, que o pagamento da taxa de inscricdo causa prejuizo
ao sustento préprio e de seus familiares ou candidato que comprovar ser membro de familia de baixa renda
por meio de inscri¢éo no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal — CADUnico, conforme
Decreto n°. 6.593 de 02/10/2008 que regulamenta o art. 11 da Lei n°. 8.112 de 11/12/1990.

11. As inscricbes com isencdo de pagamento de que trata o item anterior somente seréo realizadas ma forma
presencial (diretamente na sede da Prefeitura), no periodo de 28 de Marco a 03 de Abril de 2.011 , na forma
regulamentada neste Edital.

12. O candidato deverd comprovar protocolar junto a Prefeitura Municipal de Faria Lemos-MG, os seguintes
documentos:

12.1 Declaracdo de que esta desempregado, ndo exerce atividade como autbnomo, ndo participa de
sociedade profissional e que a sua situacdo econémica ndo o permite arcar com o valor da inscricdo, sem
prejuizo do sustento préprio ou de sua familia, respondendo civil e criminalmente pelo inteiro teor das
afirmativas.

12.2 Coépias das folhas da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) que contenham a foto do
candidato, sua qualificacéo civil e as anotacdes referentes ao seu Ultimo contrato de trabalho, assim como
copia da primeira pagina subseqiente.
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12.3 No caso de servidor publico, exonerado ou demitido, o candidato deverd apresentar a copia do ato
correspondente e sua publicacdo no 6rgao oficial.
12.4 Copia do documento de identidade — RG e do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF.

13. O candidato que requerer a isencao do pagamento da taxa de inscricdo com base no Cadastro Unico
para Programas Sociais do Governo Federal — CADUnico, de que trata o Decreto n°. 6.135 de 26/06/2007,
devera comprovar:

13.1. ser membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto n°. 6.135 de 26/06/2007;

13.2. preencher no formulario de pedido de isengdo o Numero de Identificagdo Social — NIS, atribuido pelo
CADUnico:;

13.3. A Comissdo de Concurso Publico, juntamente com a empresa responsavel pela organizacdo do
concurso, consultara ao 6rgdo gestor do CADUnico para confirmar a veracidade das informacdes prestadas,
e fardo publicar no préprio local de inscricdo a relagdo dos pedidos deferidos no prazo minimo de 05(cinco)
dias Uteis antes do encerramento das inscrigcbes, assegurado o direito de recurso junto a Comissdo do
Concurso Publico, no prazo de trés dias uteis a partir do primeiro dia util subseqiente a divulgacdo da
relacdo de deferimentos, podendo ser via CORREIOS com Aviso de Recebimento (AR) com data de
postagem dentro do prazo recursal.

13.4. Seréo considerados indeferidos os pedidos de isen¢do daqueles candidatos cujo nome nao constar na
relacdo acima referida.

14. Os documentos mencionados no item 13 deverdo ser encaminhados por meio de fotocopias
autenticadas. Dispensada a autenticacdo, desde que apresentados em original, 0 a copia junto ao documento
original para autenticacdo gratuita por servidores credenciados da Prefeitura Municipal de Faria Lemos-MG.

15. A Prefeitura Municipal de Faria Lemos, poderd realizar diligéncias relativas a situacao declarada pelo
candidato, deferindo ou ndo o seu pedido.

16. Apos analise dos pedidos de isencao, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis antes da data de
encerramento das inscricbes ao certame, a Prefeitura Municipal de Faria Lemos-MG, publicara no “Minas
Gerais — Publicacdo de Terceiros” e no Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal, além do endereco
eletrdnico: www.liberalconsultores.com.br , a lista dos pedidos deferidos e indeferidos, neste ultimo caso,
assegurado ao candidato o direito & ampla defesa e ao contraditorio.

17. Para os candidatos, cujos pedidos de Isencdo de Pagamento forem julgados improcedentes e queiram
participar do certame, deverdo efetuar sua inscricdo em uma das formas estabelecidas neste Edital, no
periodo restante pra recebimento de inscri¢ao.

18. Nao serdo aceitas inscricbes via postal, fac-simile (fax), ordem de pagamento, condicionais e/ou
extemporaneas ou por qualquer outra via que ndo as especificadas neste Edital.
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19. O candidato ndo portador de deficiéncia que necessitar de condicao especial para realizacdo da prova,
deverd solicitd-la, por meio de requerimento protocolado diretamente na sede da Prefeitura Municipal ou
enviado através de Sedex ou Aviso de Recebimento (AR) a Prefeitura Municipal de Faria Lemos-MG, sito a
Rua Coronel Jodo Marcelino, n°. 97, bairro Centro, em Faria Lemos/MG, CEP. 36.840-000, no qual declarara
a causa da solicitagdo e informara os recursos especiais necessarios a prestacao das provas.

19.1. O candidato que néo o fizer até o término das inscri¢cbes, seja qual for o motivo alegado, tera como ndo
atendida a condicao requerida.

19.2. O atendimento as condic¢des solicitadas ficara sujeito a analise de viabilidade e razoabilidade do pedido.

20. A candidata lactante que necessitar amamentar durante a realiza¢do da prova, podera fazé-lo em sala
reservada, desde que assim o requeira.

20.1. Nao havera compensacao do tempo de amamentacao em favor da candidata.

20.2. A crianca devera permanecer no ambiente reservado para amamentacdo, acompanhada de adulto
responsavel por sua guarda (familiar ou terceiro indicado pela candidata).

21. A qualquer tempo, poder-se-4 anular a inscricdo, prova ou nomeac¢do do candidato, desde que seja
verificada falsidade de declaracdes e/ou irregularidades nas provas ou nos documentos apresentados,
assegurado ao candidato o direito & ampla defesa e ao contraditorio.

V. DAS INSCRICOES PARA CANDIDATOS PORTADORES DE DEF ICIENCIA

1. As pessoas portadoras de deficiéncia, que pretendam fazer uso das prerrogativas que lhes sio facultadas
pelo inciso VIII do artigo 37 da Constituicdo Federal, de 5/10/1988, pelo artigo 37 do Decreto Federal n°
3.298/1999 e alteracBes posteriores, que regulamenta a Lei n°. 7.853/1999 e pela Lei Estadual no 11.867 de
28/07/1995, é assegurado o direito de inscricdo para os cargos em Concurso Publico, cujas atribuicdes sejam
compativeis com a deficiéncia de que séo portadoras.

2. Em cumprimento ao disposto no Decreto Federal n°. 3.298/99 e suas alteracdes c/c a Lei Municipal n°.
768/2000 e Lei Complementar n°. 001/2.005, fica reservado o percentual de 5% (cinco por cento) das vagas
existentes, que vierem a surgir ou forem criadas no prazo de validade do Concurso, para os candidatos com
deficiéncia aprovados.

2.1. Sempre que a aplicacdo do percentual de que trata este item resultar em numero fracionario,
arrendondar-se-4 a fracéo igual ou superior a 0,5 (cinco décimos) para 0 nimero inteiro subsequiente e a
fracdo inferior a 0,5 (cinco décimos) para 0 numero inteiro anterior.”

2.2. As vagas reservadas, ndo preenchidas por candidatos com deficiéncia, serdo ocupadas pelos demais
candidatos habilitados, com estrita observancia da ordem de classificagdo no Concurso.”

3. A necessidade de intermediarios permanentes para auxiliar na execucdo das atribuicdes do cargo é
obstativa a inscricdo no Concurso.

4. Nao obsta a inscricdo ou o exercicio das atribuicbes pertinentes ao cargo a utilizacdo de material
tecnolégico de uso habitual.
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5. Considera-se pessoa portadora de deficiéncia aquela que se enquadra nas categorias discriminadas no
art. 4° do Decreto Federal n° 3.298/1999 e suas alteracdes, assim definidas:

5.1 Deficiéncia fisica: alteracdo completa ou parcial de um ou mais segmentos do corpo humano,
acarretando o comprometimento da funcao fisica, apresentando-se sob a forma de paraplegia, paraparesia,
monoplegia, monoparesia, tetraplegia, tetraparesia, triplegia, triparesia, hemiplegia, hemiparesia, ostomia,
amputacdo ou auséncia de membro, paralisia cerebral, nanismo, membros com deformidade congénita ou
adquirida, exceto as deformidades estéticas e as que ndo produzam dificuldades para o desempenho das
funcoes.

5.2 Deficiéncia auditiva: perda bilateral, parcial ou total, de quarenta e um decibéis (dB) ou mais, aferida por
audiograma nas frequiéncias de 500 Hz, 1.000Hz, 2.000Hz e 3.000Hz.

5.3 Deficiéncia visual: cegueira, na qual a acuidade visual € igual ou menor que 0,05 no melhor olho, com a
melhor correcdo Optica; a baixa visdo, que significa acuidade visual entre 0,3 e 0,05 no melhor olho, com a
melhor correcdo Optica; 0s casos nos quais a somatdria da medida do campo visual em ambos os olhos for
igual ou menor que 60¢ ou a ocorréncia simultdnea de quaisquer condi¢des anteriores.

5.4 Deficiéncia mental: funcionamento intelectual significativamente inferior a média, com manifestacdo antes
dos dezoito anos e limitagcdes associadas a duas ou mais areas de habilidades adaptativas, tais como:
comunicacao; cuidado pessoal; habilidades sociais; utilizacdo dos recursos da comunidade; saude e
seguranca; habilidades académicas; lazer; e trabalho.

5.5 Deficiéncia multipla: associacao de duas ou mais deficiéncias.

6. As pessoas portadoras de deficiéncia, resguardadas as condi¢cbes previstas no Decreto Federal n°
3.298/1999, particularmente em seu art. 40, participardo do Concurso em igualdade de condigcbes com o0s
demais candidatos, no que se refere ao conteldo das provas, a avaliacdo e aos critérios de aprovacgao, ao
dia, horario e local de aplicacdo das provas e a nota minima exigida.

6.1. As condi¢des especiais previstas nos 88 1° e 2° do art. 40 do Decreto Federal n°. 3.298/1999, deveréo
ser solicitadas por escrito durante o periodo das inscri¢cdes, via postal ou presencial, a Prefeitura Municipal de
Faria Lemos/MG, ficando o deferimento do pedido condicionado & indicagdo constante do Laudo referido no
item 7 deste Capitulo, letra “a”.”

6.2 O atendimento as condi¢Bes especiais solicitadas ficara sujeito a analise de viabilidade e razoabilidade
do pedido pela Prefeitura Municipal de Faria Lemos-MG.

7. No periodo das inscrigbes, o candidato devera entregar ou encaminhar via postal, SEDEX ou Aviso de
Recebimento — AR, & Prefeitura Municipal de Faria Lemos, em peti¢cdo aos cuidados da Comissao Municipal
do Concurso, os seguintes documentos:”

a) Laudo Médico, original e expedido no prazo maximo de 90 (noventa) dias antes do término das inscri¢des,
atestando a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da
Classificagdo Internacional de Doenca — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia, inclusive para
assegurar previsdo de adaptacdo da sua prova. Ao laudo médico deverdo ser anexadas as seguintes
informagfes: nome completo, nimero do documento de identidade (RG), nimero do CPF e numero do
telefone.

b) O candidato portador de deficiéncia visual, além do envio da documentacdo indicada na letra “a” deste
item, devera solicitar, por escrito, até o término das inscri¢des, o formato adaptado de sua prova, observados
os itens 7.1 e 7.2 deste Capitulo.
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¢) O candidato portador de deficiéncia que necessitar de tempo adicional e/ou leitura de prova, além do envio
da documentagdo indicada na letra “a” deste item, deverd encaminhar solicitagdo, por escrito, com
justificativa acompanhada de parecer emitido por especialista da area de sua deficiéncia, até o término das
inscri¢cdes, observados os itens 7.1 e 7.2 deste Capitulo.

7.1 Aos deficientes visuais (cegos) que solicitarem prova especial em Braile, serdo oferecidas provas nesse
sistema e suas respostas deverdo ser transcritas também em Braile. Os referidos candidatos deveréo levar
para esse fim, no dia da aplicacdo da prova, reglete e puncéo podendo, ainda, utilizar-se de soroban.

7.2 Aos deficientes visuais (ambliopes) que solicitarem prova especial Ampliada, serdo oferecidas provas
com tamanho de letra correspondente a corpo 24.

7.3 Os candidatos que, dentro do periodo das inscri¢cdes, ndo atenderem aos dispositivos mencionados no:
7.3.1 Item 7, letra "a", serdo considerados como ndo portadores de deficiéncia.

7.3.2 Iltem 7, letra “b”, ndo terdo a prova especial preparada, seja qual for o motivo alegado.

7.3.3 Iltem 7, letra “c”, ndo terdo tempo adicional para realizacdo das provas e/ou pessoa designada para a
leitura da prova, seja qual for o motivo alegado.

8. O candidato portador de deficiéncia que ndo realizar a inscricdo conforme as instru¢cdes constantes neste
Capitulo, perdera o direito de concorrer a reserva de vagas referida no item 2 deste Capitulo.

9. O candidato portador de deficiéncia de que trata o item 1 deste Capitulo, se aprovado e classificado na
forma deste Capitulo, serd submetido durante o estagio probatdrio a avaliacdo por Equipe Multiprofissional
designada pela Prefeitura Municipal, tencionando verificar se a deficiéncia se enquadra na previséo do art. 4°
e seus incisos do Decreto Federal n° 3.298/1999 e suas alteragBes, bem como se ha compatibilidade entre a
deficiéncia e as atribuicbes do cargo a ser ocupado, nos termos do art. 43 do Decreto, observadas as
seguintes disposicoes:

9.1 A avaliacdo de que trata este item, de carater terminativo, sera realizada por Equipe Multiprofissional,
prevista no art. 40 do Decreto Federal n°® 3.298/1999 e suas alteracdes.

9.2 A avaliacédo ficara condicionada a apresentacdo, pelo candidato, de documento de identidade original e
ter4 por base o Laudo Médico encaminhado no periodo das inscricdes, conforme item 7 deste Capitulo,
atestando a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da
Classificagao Internacional de Doenga — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia.

9.3 Nao havera segunda chamada, seja qual for o motivo alegado para justificar o atraso ou a auséncia do
candidato portador de deficiéncia a avaliagdo tratada no item 9.

10. Seré eliminado da lista de candidatos portadores de deficiéncia, o candidato cuja deficiéncia assinalada
na Ficha de Inscricdo, ndo se constate, devendo o mesmo constar apenas na lista de classificac&do geral final.

11. As vagas definidas no item 2 deste Capitulo para os candidatos portadores de deficiéncia que ndo forem
providas por falta de candidatos, por reprovagdo no Concurso ou na pericia médica, serdo preenchidas pelos
demais candidatos, com estrita observancia a ordem classificatoéria.

12. A ndo observancia, pelo candidato, de qualquer das disposicfes deste Capitulo, implicara a perda do
direito de ser nomeado as vagas reservadas aos portadores de deficiéncia.

13. O laudo médico apresentado terd validade somente para este Concurso Publico e ndo sera devolvido.
14. A pessoa portadora de deficiéncia beneficiada por este Concurso, ndo podera invocar sua deficiéncia

para requerer aposentadoria ou pensédo, salvo em caso de agravamento daquela, imprevisivel a época do
provimento do cargo.
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15. A publicacdo do resultado final do Concurso Publico sera feita em duas listas, contendo a primeira a
classificacdo de todos os candidatos habilitados, classificados na forma do Capitulo VI, inclusive os

portadores de deficiéncia, e a segunda somente a classificacdo destes ultimos.

VI. DAS PROVAS

1 — O Concurso contara das provas objetivas, discursivas e praticas, de acordo com as disciplina, nimero de

guestdes e pontuacdo, conforme Quadro de Provas abaixo:

CARGO PROVAS N° PONTOS
QUESTOES | ATRIBUIDOS
. Lingua Portuguesa 10 10
Agente Administrativo . Matematica 10 10
. Conhecimento Especifico 20 20
. Teste de Digitacéo Prova Pratica 30
Assistente Social . Lingua Portuguesa 10 10
. Conhecimento Especifico. 30 30
. Lingua Portuguesa 10 10
Auxiliar Administrativo . Matematica 10 10
. Conhecimento Especifico 20 20
. Teste de Digitacdo Prova Pratica 30
. Lingua Portuguesa 10 10
Auxiliar de Escriturario . Matematica 10 10
. Conhecimento Especifico 20 20
. Teste de Digitacao Prova Préatica 30
. Lingua Portuguesa 10 10
Auxiliar de Servigos Gerais . Matemaética 10 10
. Teste de Aptid&o. 20 20
. Lingua Portuguesa 10 10
Cantineira . Matematica 10 10
. Conhecimento Pratico Especifico 20 20
. Lingua Portuguesa 10 10
Escriturario . Matematica 10 10
. Conhecimento Especifico 20 20
. Teste de Digitac&o Prova Pratica 30
. Lingua Portuguesa 10 10
Gari . Matematica 10 10
. Teste de Aptiddo 20 20
. Lingua Portuguesa 10 10
Monitor . Matematica 10 10
. Conhecimento Especifico 20 20
. Lingua Portuguesa 10 10
Motorista | . Matematica 10 10
. Legislacdo e Regras de Transito 20 20
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. Experiéncia e Pratica Prova Pratica 30
. Lingua Portuguesa 10 10
Motorista I . Matematica 10 10
. Legislacdo e Regras de Transito 20 20
. Experiéncia e Pratica Prova Pratica 30
. Lingua Portuguesa 10 10
Oficial Administrativo . Matemética 10 10
. Conhecimento Especifico 20 20
. Teste de Digitagao Prova Pratica 30
. Lingua Portuguesa 10 10
Operador de Maquina . Matematica 10 10
. Legislacdo e Regra de Transito 20 20
. Experiéncia e Pratica Prova Pratica 30
. Lingua Portuguesa 10 10
Operario . Matematica 10 10
. Teste de Aptiddo 20
. Lingua Portuguesa 10 10
Pedreiro | — de Estrutura . Matematica 10 10
. Experiéncia e Prética. Prova Préatica 30
. Lingua Portuguesa 10 10
Pedreiro Il — de Alvenaria . Matematica 10 10
. Experiéncia e Prética. Prova Préatica 30
. Lingua Portuguesa 10 10
Professor | . Fundamentos da Educacéo 10 10
. Conhecimentos Especificos 20 20
. Lingua Portuguesa 10 10
Servente Escolar . Matemaética 10 10
. Conhecimento Pratico Especifico 20 20
. Lingua Portuguesa 10 10
Trabalhador Bracgal . Matemética 10 10
. Teste de Aptiddo 20 20

2. As provas Objetivas de Conhecimentos, para todos os cargos, constardo de questfes objetivas de multipla
escolha, com 4 alternativas (A,B,C e D), de carater eliminatério e classificatério, e versardo sobre os

contetdos programaticos contidos no Anexo Unico do Edital.

3. A prova e/ou testes praticos (segunda etapa do certame), em data a ser agendada constara de testes ou
desenvolvimento de atividades praticas na forma disposta no Capitulo IX, deste Edital e/ou regulamento

especifico a ser publicado antecipadamente.

VII. DA PRESTACAO DAS PROVAS OBJETIVAS

1. A data da aplicacdo da Prova Objetiva (primeira etapa do certame) sera realizada na Cidade de Faria

Lemos - MG, e esta prevista para o dia 19 de Junho de 2.011 .
1.2. As provas terdo duragdo minima de 1 (uma) hora e maxima de 3(trés) horas.
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2. A aplicacdo das provas nas datas previstas dependera da disponibilidade de locais adequados a sua
realizacao.

2.1 Caso o numero de candidatos inscritos exceda a oferta de lugares adequados nos estabelecimentos pré-
indicados, a Prefeitura Municipal reserva-se o direito de alocé-los em outros locais préximos aos pré-
estabelecidos para aplicacdo das provas, hdo assumindo entretanto, qualquer responsabilidade quanto ao
transporte e alojamento desses candidatos.

2.1 Havendo alteracdo das datas previstas, as provas poderdo ocorrer em sdbados, domingos ou feriados,
observada a duracéo de 3 (trés) horas prevista no item 1.2 deste Capitulo.

3. As datas das provas e as informacdes sobre horérios e locais serdo confirmadas e divulgadas por meio de
Edital de Convocacéao publicado no Diério Oficial do Estado de Minas Gerais “Minas Gerais” — Publicacdes de
Terceiros, Listas/Avisos informativos publicados nas sedes dos Poderes Executivos e Legislativo de Faria
Lemos-MG e pelo site www.liberalconsultores.com.br.

3.1. Na definigdo dos horarios de realizacdo das provas seré considerado o Horéario de Brasilia.
3.1.1. E de exclusiva responsabilidade do candidato, observar as diferencas de horério decorrentes de fuso
horario ou adocéo de horério de verao.

4 - O candidato que ndo conseguir se informar até o 3° (terceiro) dia que anteceder a aplicagdo das provas,
deverd dirigir-se ao Prefeitura Municipal de Faria Lemos, para verificar em listas afixadas, o horario e o local
definidos para a realizacdo de sua prova.

5. O candidato s6 podera realizar as provas, na data, local e horario constantes das listas afixadas na
Prefeitura e Camara Municipal de Faria Lemos, Diario Oficial do Estado de Minas Gerais — “Minas Gerais”, no
endereco eletrénico: www.liberalconsultores.com.br e nos meios de comunicacao locais.

6. Eventuais retificactes de erros de digitacdo verificados na Lista de Candidatos publicada quanto a nome,
namero de documento de identidade, sexo, data de nascimento, endereco, etc., deverdo ser solicitadas
somente no dia das respectivas provas, em formulario especifico.

7. Caso haja inexatidao na informacao relativa a Opcéo de cargo e/ou a condicao de portador de deficiéncia,
0 candidato devera entrar em contato com a Prefeitura Municipal de Faria Lemos com, no minimo, 48
(quarenta e oito) horas de antecedéncia da data de realizacdo da prova.

7.1 A alteracdo de opcéao de Cargo somente sera processada na hipétese de o dado expresso pelo candidato
em sua Ficha de inscricdo ter sido transcrito erroneamente para as listas de candidatos publicadas e
afixadas.

7.2 N&o serd admitida troca de opcdo de Cargo em outras hipdteses que ndo a mencionada no item 6 deste
Capitulo.

7.3 O candidato que nao entrar em contato com a Prefeitura Municipal, no prazo mencionado, sera o Unico
responsavel pelas consequéncias advindas de sua omissao.

8. Somente serd admitido a sala de provas o candidato que apresentar qualquer um dos documentos de
identidade originais elencados no item 3.1.c do Capitulo IV deste Edital.
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8.1 Os documentos deverdo estar em perfeitas condi¢cdes, de forma a permitir, com clareza, a identificagéo
do candidato.

8.2 Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizacdo das provas, documento de
identidade original, por motivo de extravio, perda, roubo ou furto, devera apresentar Boletim de Ocorréncia
expedido em 6rgao policial hA no maximo, 30 (trinta) dias, sendo entdo submetido a identificacdo especial,
compreendidas a coleta de assinaturas e impressao digital em formulario especifico.

9. O candidato ndo podera alegar desconhecimento acerca da data, local e horario de realizagdo da prova,
como justificativa de sua auséncia.

10. A correcdo das Provas Obijetivas, far-se-a, exclusivamente, por meio da Folha de Respostas
personalizada, sendo nula qualquer outra forma de correcdo. O preenchimento da Folha de Respostas sera
de inteira responsabilidade do candidato que deverd proceder em conformidade com as instrucbes
especificas contidas na capa do Caderno de Questbes personalizado. Em hip6tese alguma havera
substituicdo da Folha de Respostas por erro do candidato.

11. O candidato serd o unico responséavel pelos prejuizos advindos de marcacfes incorretas na Folha de
Respostas.

11.1 N&o serad computada questdo com emenda ou rasura, ainda que legivel, nem questdo ndo respondida
ou que contenha mais de uma resposta, mesmo que uma delas esteja correta.

12. O candidato devera comparecer ao local de provas designado, com antecedéncia minima de 1 (uma)
hora, munido de documento de identificacdo com foto, caneta preta ou azul e lapis.

13. Nao haverd segunda chamada ou repeticdo de prova. O candidato ndo poderé alegar desconhecimento
acerca da data, local e horéario de realizagdo da prova, como justificativa de sua auséncia.

14. O ndo comparecimento a prova, por qualquer motivo, caracterizara desisténcia do candidato e resultara
em sua eliminacéo do certame.

15. A Liberal Assessoria e Consultoria, objetivando garantir a lisura, a autenticidade e a idoneidade do
Concurso e, zelando pelo interesse publico e, em especial, dos candidatos, solicitara, quando da aplicacdo
das provas, a autenticacdo digital do candidato na Folha de Respostas personalizada. Na hip6tese de o
candidato se recusar a fazé-lo ou se, por qualquer motivo, ndo for possivel essa forma de identificacéo,
devera registrar sua assinatura, em campo especifico da Folha de Respostas, por trés vezes.

16. O candidato devera marcar as respostas da Prova de Conhecimentos Especificos | (Obijetiva),
preenchendo os alvéolos, com caneta esferografica de tinta preta ou refor¢ca-los com grafite na cor preta,
caso a marcacao se dé com esferografica de tinta azul, bem como assinar no campo apropriado.

16.1. Nao deveré ser feita nenhuma marca fora do campo reservado as respostas ou a assinatura, vez que
qualquer marca podera ser identificada pela leitora Optica, prejudicando o desempenho do candidato.

17. Nao serd permitida qualquer espécie de consulta na realizacdo da Prova Objetiva de Conhecimentos,
assim como nao sera permitida na realizacdo da Prova Pratica.
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18. Motivara a eliminacédo do candidato sem prejuizo das san¢des penais cabiveis, a burla ou a tentativa de
burla a quaisquer das normas definidas neste Edital ou a outras relativas ao Concurso, aos comunicados, as
instrucdes ao candidato ou as Instru¢des constantes da prova.

19. Ser4 ainda excluido do Concurso Publico o candidato que:

a) apresentar-se apds o horario estabelecido, inadmitindo-se qualquer tolerancia;

b) ndo comparecer as provas, qualquer que seja o motivo alegado;

¢) ndo apresentar documento que bem o identifique, de acordo com o item 3.1.c do Capitulo IV deste Edital,
d) ausentar-se da sala de provas sem o acompanhamento do fiscal, ou antes de decorrida uma hora do inicio
das provas;

e) for surpreendido, durante a realizagcdo das provas, em comunicacdo com outro candidato, bem como
utilizando-se de material de consulta ndo permitido;

f) estiver portando ou fazendo uso de qualquer tipo de equipamento eletrénico de comunicacao (bip, telefone
celular, reldgios digitais, walkman, agenda eletrénica, notebook, palmtop, receptor, gravador ou outros
equipamentos similares), bem como de protetores auriculares;

g) fizer anotacdo de informac@es relativas as suas respostas no comprovante de inscricdo ou em qualquer
outro meio, que ndo o fornecido pela Liberal Consultoria no dia das provas;

h) ausentar-se da sala de provas levando a Folha de Respostas, o Caderno de Questfes ou outros materiais
nao permitidos;

i) utilizar-se de meios ilicitos para a execucao das provas;

j) ndo devolver integralmente o material recebido;

k) perturbar, de qualguer modo, a ordem dos trabalhos;

[) estiver portando armas, mesmo que possua o respectivo porte.

20. O candidato ao terminar a prova, apés decorridos 120(cento e vinte) minutos de aplicacdo da prova, o
candidato podera retirar-se da sala de aplicacdo de prova levando consigo o Caderno de Questdes, ficando
retida a Folha de Respostas, devidamente assinada pelo candidato.

21. Podera patrticipar do Concurso Publico objeto deste Edital o candidato cujo nome, por qualquer motivo, no
dia da prova, ndo constar das listagens oficiais estabelecidas no Edital de Convocacéo, desde que apresente
0 respectivo comprovante de recolhimento do valor de inscricdo e mediante preenchimento de formulério
especifico, observadas as demais regras constantes deste Edital.

21.1 A inclusdo da inscricdo de que trata este item esta condicionada a verificagdo da sua regularidade pela
Liberal Assessoria e Consultoria, na fase do Julgamento da Prova de Conhecimentos Especificos |
(Objetiva).

21.2 Constatada a irregularidade da inscricdo, a inclusdo sera automaticamente cancelada
independentemente de qualquer formalidade, considerados nulos todos os atos dela decorrentes,
assegurado ao candidato o direito & ampla defesa e ao contraditorio.

22. Quando, ap6s a prova, for constatado, por meio eletrénico, estatistico, visual ou grafolégico, ter o
candidato utilizado processos ilicitos, sua prova sera anulada e o mesmo sera automaticamente eliminado do
Concurso, assegurado ao candidato o direito & ampla defesa e ao contraditorio.

23. N&o havera, por qualquer motivo, prorrogacdo do tempo previsto para a aplicacdo das provas em virtude
de afastamento do candidato da sala de prova.

24. Em hipétese nenhuma sera realizada qualquer prova fora do local, data e horario determinados.
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25. O Gabarito das questdes das Provas Objetivas e respectivas respostas consideradas como certas, serdo
divulgadas nos enderecos eletrdnicos www.liberalconsultoria.com.br, em data a ser comunicada na capa do
Caderno da Prova Objetiva.

VIII. DO JULGAMENTO DA PROVA OBJETIVA DE CONHECIMEN TOS

1. As prova Objetivas de mudltipla escolha (conhecimentos gerais, especificos e especializados) serao
avaliadas em pontuacéo especifica para o respectivo cargo, conforme disposto no Quadro de disciplina e
namero de questdes, disposto no Capitulo VI deste Edital, cujo processamento dar-se-4 por processo
eletrénico, leitura ética e sistema de processamento de dados.

2. Seré considerado classificado na prova Objetiva de Conhecimentos o candidato que obtiver nota igual ou
superior a 50% (cinglienta por cento) do total de pontos atribuidos a esta modalidade de prova

3. Os candidatos nao-eliminados segundo os critérios definidos no item anterior, serdo ordenados de acordo
com os valores decrescentes do total geral de pontos obtidos.

4. Com base na lista de candidatos, serdo considerados aprovados os candidatos classificados em até trés
vezes 0 numero de vagas oferecido para cada cargo, respeitados os empates na Ultima colocacéo.

5. Os candidatos colocados em posi¢ao superior a trés vezes o numero de vagas oferecidas para o cargo,
ou para portadores de deficiéncia fisica, respectivamente, estardo automaticamente eliminados do concurso
e néo terdo classificacdo no resultado final.

IX — DA APLICACAO E DO JULGAMENTO DA PROVA PRATICA

1. Serdo convocados, com antecedéncia minima de 10(dez) dias, para Prova e/ou Testes Préticos (segunda
etapa do certame), de carater classificatério e eliminatério, os Candidatos aos Cargos de AGENTE
ADMINISTRATIVO, AUXILIAR ADMINISTRATIVO, AUXILIAR DE ESCRITURARIO, ESCRITURARIO,
MOTORISTA | e Il, OFICIAL ADMINISTRATIVO, OPERADOR DE MAQUINA, PREDREIRO | e Il
classificados na Prova Objetiva de Conhecimentos até trés vezes o numero de vagas oferecidas para o
respectivo cargo, respeitados os empates na Ultima colocacao.

2. A Prova e/ou Testes Préticos de que trata este Capitulo, valerdo 30 (trinta) pontos para todos os cargos e
sera exigido para classificacdo, a obtencdo de no minimo de 50% (cinglenta por cento) dos pontos
atribuidos a prova e/ou testes praticos , sem prejuizo da pontuagdo minima e condi¢des de classificagcao
exigidas na prova objetiva de conhecimentos.

3. A prova prética terd o carater eliminatorio e classificatério, constara de avaliagdo do conhecimento e das
habilidades do candidato na execucdo dos servicos pertinentes ao cargo concorrido, que poderd ser
realizada com a execucdo das tarefas pertinentes ao cargo, ou com a exposi¢cdo pelo candidato na forma
escrita de como executar determinada tarefa pertinente ao cargo concorrido, ou ainda, através de entrevista
pratica.

4. A prova pratica sera realizada sob a orientacdo e avaliacdo de profissional técnico devidamente habilitado
na respectiva area, em se tratado de execuc¢do préatica ou entrevista pratica.
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5. A prova pratica para os cargos de Motorista | e Il sera realizada sob orientacéo, supervisao e avaliacdo de
profissionais do DETRAN-MG ou por ele credenciados.

5.1. O desempenho do candidato na prova prética sera registrado pelo Examinador em Laudo Individual de
Avaliacéo.

6. O candidato devera comparecer no local pré-estabelecido, para prestar a prova e/ou teste pratico munido
de documento de identidade original e comprovante de inscri¢do no concurso, com antecedéncia minima de
30 (trinta) minutos.

6.1 Os candidatos aos cargos de Motorista e Operador de Ma  quina deverdo comparecer munidos dos
documentos de identidade original, comprovante de inscricdo no concurso, além da Carteira Nacional de
Habilitacdo na categoria exigida para o respectivo cargo. A ndo apresentacdo da CNH implicard na
eliminacdo do candidato e seu impedimento de realizar a prova pratica.

6.2. O candidato que, uma vez convocado, deixar de comparecer a prova e/ou teste pratico, sera,
automaticamente, eliminado do concurso.

7. Em hip6tese alguma haverd segunda chamada para a prova pratica ou sua realizacdo fora da data, do
horario, do local pré-determinados.

8. A prova pratica tera duracdo maxima de 1 (uma) hora.

9. O candidato sera considerado desclassificado e consequentemente eliminado do concurso, se obtiver,
nota inferior & 50% (cinqlenta por cento) dos pontos atribuidos a prova pratica, ou seja, nota inferior a 10
(dez) pontos.

10. Para o cargo de MOTORISTA — havera Provas e/ou Testes Praticos de Direcdo Veicular , que serdo
ministradas por profissionais examinadores credenciados pelo DETRAN-MG, cuja pontuacdo dar-se-a da
seguinte forma:

10.1 Para a prova pratica de dire¢do podera ser utilizado um veiculo compativel com a CNH exigida para a
categoria pretendida.

10.2 A prova prética consistira de verificagcdo da pratica de direcdo, em percurso a ser determinado por
ocasiao da realizacdo da prova, seguindo em area urbana aberta a outros veiculos.

10.3 O tempo de duracdo da prova pratica de dire¢cdo ndo devera exceder 60 minutos, contados a partir da
entrada do candidato e dos examinadores no veiculo até o desligamento do veiculo pelo candidato, salvo
ocorréncia de fatos que, independentemente da atuacdo do candidato, force a ultrapassagem do tempo
inicialmente previsto.

10.4 A pontuacdo na prova pratica de direcdo dar-se-a da seguinte forma:
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Descontos: faltas graves: 3 pontos; faltas médias: 2 pontos e faltas leves: 1 ponto, conforme a seguir:

a) faltas graves : descontrolar-se no plano, no aclive ou no declive; entrar na via principal sem o devido
cuidado; usar a contramdo de direcdo; subir na calcada destinada ao transito de pedestres ou nela
estacionar; deixar de observar a sinalizagcéo da via, sinais de regulamentagéo, de adverténcia e de indicagao;
deixar de observar as regras de ultrapassagem, de preferéncia de via ou mudanca de direcdo; exceder a
velocidade da via; perder o controle da direcdo do veiculo em movimento; deixar de observar a preferéncia
do pedestre quando estiver atravessando a via transversal na qual o veiculo vai entrar, ou quando o pedestre
ndo tenha concluido a travessia, inclusive na mudanca de sinal, deixar a porta do veiculo aberta ou
semiaberta durante o percurso da prova ou parte dele; fazer incorretamente a sinalizacdo devida ou deixar de
fazé-la; deixar de usar o cinto de seguranca; desengrenar o veiculo quando em movimento; engrenar as
marchas incorretamente; apoiar o pé no pedal de embreagem com o pedal de embreagem com o veiculo
engrenado e em movimento; usar o pedal da embreagem antes de usar o pedal do freio nas frenagens;

b) faltas médias : executar o percurso da prova, no todo ou em parte, sem estar com o freio de méo
inteiramente livre; trafegar em velocidade inadequada para as condi¢cdes da via; interromper o funcionamento
do motor sem justa razéo, ap6s o inicio da prova; fazer conversdo com imperfei¢cdo; usar a buzina sem
necessidade ou em local proibido; utilizar incorretamente os freios;

c) faltas leves : ajustar incorretamente o banco do veiculo destinado ao condutor; ndo ajustar devidamente os
espelhos retrovisores; utilizar incorretamente os instrumentos do painel; ndo estacionar o veiculo a distancia
méxima de 20 cm do meio fio.

10.5 O candidato ao Cargo de Motorista inicia a prova pratica de dire¢do com um saldo positivo igual a 30
(trinta) pontos .

10.6 Sera considerado APTO o candidato que apds subtraido dos +30 (trinta) pontos positivos, o total de
pontos atribuidos as faltas cometidas durante a prova préatica de direcdo, resultar com pontuacédo igual ou
superior a quinze pontos .

10.7. Para a realizacdo da prova, utilizar-se-a veiculo compativel com a exigéncia de categoria da CNH para
o Cargo.

11. Para o cargo de OPERADOR DE MAQUINAS — havera Provas e/ou Testes Praticos de Operagédo e
execucao de servicos , que serdo ministradas por profissionais examinadores credenciados pelo DETRAN-
MG, em maqguinas motoniveladora e/ou p& carregadeira cuja pontuacao dar-se-a da seguinte forma:

Atividade a ser realizada com Critérios de avaliacao Pontos
duracdo de até 1 (uma) hora

Realizacdo de manobras 05 (cinco)

Realizagdo de procedimentos praticos de

. . ~ . funci d P, 05 (cinco)
Livre circulacdo, cuja tarefa|funcionamento da maquina
rece_berNa, por  criterio de Demonstracdo de disciplina, persisténcia e 10 (dez)
avaliacdo, a pontuagao ao lado. | capacidade de concentragéo
Demonstracéo da funcionabilidade dos 10 (de2)

eguipamentos internos da maquina

12. Para os cargos de AGENTE ADMINISTRATIVO, AUXILIAR ADMINISTRATIVO, AUX ILIAR DE
ESCRITURARIO, ESCRITURARIO e OFICIAL ADMINISTRATIVO, - havera Provas e/ou Testes Praticos de
digitacdo , cuja pontuacéo dar-se-a da seguinte forma:
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12.1. A prova prética de digitacdo consistird na digitacéo, gravagao e impresséo de um texto alfanumérico, no
intervalo de 05 (cinco) minutos.

12.2. O texto sera disponibilizado ao candidato no ato da realizacdo da prova, devendo ser digitado no
mesmo formato e estética.

12.3. Serd utilizado o editor de texto MICROSOFT OFFICE.

12.4. A média é de 600 caracteres.

12.5. Para efeito de classificacdo ou desclassificacdo serdo avaliados os fatores conforme critérios a seguir,
obedecidos os critérios mateméticos de arredondamento:

a) Numero de caracteres;

b) Tempo de duracéo;

¢) Numero de erros.

A = FATOR CARACTERES DO TEXO B = FATOR TEMPO C = FATOR ERRO | NF =NOTA FINAL
100% Nota 30,00 Serdo descontados

90% Nota 27,00 5 minutos +0,00 | 1,00 ponto por

80% Nota 24,00 4 minutos +1,00 | cada erro cometido

70% Nota 21,00 3 minutos +2,00 | nadigitacéo A+B-C=NF
60% Nota 18,00 2 minutos +3,00

50% Nota 15,00

13. Para o cargo de PEDREIRO de Estrutura — Havera provas e/ou Testes Praticos de conhecimento e
execucdo de servigos pertinentes ao cargo, utilizando ferramentas e materiais empregados na construgao
civil, que serdo ministradas por profissionais de Engenharia Civil, devidamente registrados no CREA-MG,
cuja pontuacdo dar-se-a da seguinte forma:

13.1. A prova pratica para o Cargo de Pedreiro de estrutura exigird do candidato conhecimentos sobre
ferramentas e materiais usados nos servicos de pedreiro e constara das seguintes atividades:

ITEM DESCRICAO PONTOS
Identificacdo de ferramentas e materiais usados nas atividades de pedreiro e
01 | os respectivos servicos executados com suas utilizacdes 7
02 Leitura e interpretacdo em pequenos projetos de edificacdes 7
03 Realizacdo de amarra de ferragens para construcdo de vigas e lajes usando 16
0S materiais e ferramentas necessarias.
TOTAL DE PONTOS 30

14. Para o cargo de PEDREIRO de Alvenaria — Havera provas e/ou Testes Praticos de conhecimento e
execucao de servigos pertinentes ao cargo, utilizando ferramentas e materiais empregados na construgcao
civil, que serdo ministradas por profissionais de Engenharia Civil, devidamente registrados no CREA-MG,
cuja pontuacdo dar-se-a da seguinte forma:

14.1. A prova pratica para o Cargo de Pedreiro de alvenaria exigirA do candidato conhecimentos sobre
ferramentas e materiais usados nos servicos de pedreiro e constara das seguintes atividades:
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ITEM DESCRICAO PONTOS
Identificacdo de ferramentas e materiais usados nas atividades de pedreiro e
01 | os respectivos servicos executados com suas utilizacdes 7
02 Leitura e interpretacdo em pequenos projetos de edificacdes 7
03 Realizacdo de revestimentos usando 0s materiais e ferramentas necessarias. 16
TOTAL DE PONTOS 30

15. Na prova prética , admite-se notas inteiras ou com variagfes de 0,5(zero virgula cinco) pontos.

X - DA AVALIACAO DOS TITULOS

1. Os Titulos avaliados serdo de carater classificatorio a todos os candidatos, cuja exigéncia de escolaridade
seja de nivel superior, classificados nas provas de Conhecimentos Objetiva de Conhecimentos.

2.1 Serao atribuidos aos titulos o valor maximo de 10 (dez) pontos, conforme abaixo discriminado:

TITULOS PONTOS
Especializacgdo em éarea afim a
profissdo/cargo do candidato, com o minimo| 2,0 (dois) pontos
de 360 horas, realizada em instituicdo de
ensino reconhecida pelo MEC ou pelo CEE Até 0 maximo de 10
. Mestrado na area afim a profissao/cargo (dez) pontos
do candidato, realizado em instituicdo de| 3,0 (trés) pontos
ensino reconhecida pelo MEC ou pelo CEE
. Doutorado em érea afim a profissdo/cargo
do candidato, realizado em instituicdo de| 5,0 (cinco) pontos
ensino reconhecida pelo MEC ou pelo CEE

3. Constituem titulos somente os acima indicados, expedidos até a data de encerramento das inscricoes,
desde que devidamente comprovados. A pontuacdo dos Titulos resultard do somatério dos pontos dos
fatores computados para esse fim, até o limite de 10 (dez) pontos, e a parcela excedente desse limite devera
ser desconsiderada para todos os efeitos.

4. Nao serao aferidos quaisquer Titulos diferentes dos estabelecidos neste Capitulo, nem aqueles remetidos
fora do prazo estabelecido no item 5 deste Capitulo.

5. Os titulos a serem avaliados deverado ser encaminhados pelos candidatos, no prazo de 03 (trés) dias uteis,
apos a publicacdo do resultado final do certame, conforme convocacdo em instrumento préprio, via SEDEX
ou AR (Aviso de Recebimento) a Prefeitura Municipal de Faria Lemos em envelope lacrado e devidamente
identificado, valendo para tanto a data da postagem.

5.1. Podera ainda a critério do candidato, protocolar os documentos comprobatorios dos titulos diretamente
na sede da Prefeitura de Faria Lemos, no prazo supra estabelecido.
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6. O envelope devera conter a relacdo sem emendas ou rasuras dos Titulos encaminhados e discriminados,
identificado com o nome completo do candidato, numero do documento de identidade, datada e assinada
pelo candidato.

7. Os documentos deverdo ser encaminhados no original ou fotocépias autenticadas. Nao serdo
consideradas para efeito de pontuacéo, as copias ndo autenticadas bem como protocolos de requerimento
de expedicdo de documentos e os protocolos de documentos, de certiddes, de diplomas ou de declarac¢des.

8. Somente serdo avaliados os Titulos enviados dentro do prazo estabelecido no item 5 deste Capitulo,
sendo a observancia do prazo confirmada com a data da postagem.

8.1 N&o serdo aceitos Titulos encaminhados via fax, via Correio Eletrénico ou outro meio que ndo o
estabelecido no item 5 deste Capitulo.

9. Os documentos e diplomas relacionados a cursos realizados no exterior somente serdo considerados
gquando vertidos para o portugués, por tradutor oficial, e reconhecidos segundo a legislacéo proépria.

10. Cada Titulo sera considerado e avaliado uma Unica vez, sendo vedada a cumulatividade de créditos.

11. Todos os documentos referentes aos titulos, ndo retirados pelos respectivos candidatos ou representante
legal, seréo arquivados na Prefeitura Municipal pelo periodo de 06 (seis) anos a contar da homologacéo do
Concurso Publico, em conformidade com a Resolu¢do n°. 14/2001 do Conselho Nacional dos Arquivos —
CONARQ., podendo ser inutilizados apds este tempo, salvo se houver ainda alguma pendéncia judicial.

12. ApoOs o prazo estabelecido no item 11, os titulos poderao ser incinerados.

13. Nao serd aceita a apresentacao de Titulos apOs a data fixada, como também os Titulos de candidatos
que tenham sido eliminados nas fases anteriores do Concurso.

14. A avaliacdo dos Titulos seré de responsabilidade da Prefeitura Municipal, que divulgara o resultado.

15. Comprovada em qualquer tempo, irregularidade ou ilegalidade na obtencdo dos Titulos apresentados, o
candidato ter4 anulada a respectiva pontuacdo e comprovada a culpa do mesmo, este serd excluido do
Concurso, sem prejuizo das medidas penais cabiveis, assegurado ao candidato o direito a ampla defesa e ao
contraditorio.

XI - DA CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS

1. A nota final dos candidatos habilitados sera igual ao somatério das notas obtidas nas provas de Objetivas
de Conhecimentos + Prova e/ou Testes Praticos + pontos atribuidos aos Titulos, conforme o caso.

2. Os candidatos habilitados ser&o classificados em ordem decrescente da nota final.
3. Na hipétese de igualdade de nota final tera preferéncia, apds a observancia do paragrafo tnico do art. 27

da Lei 10.741, de 01/10/2003 (Estatuto do Idoso), sucessivamente, o candidato que obtiver maior nota Prova
Objetiva de Conhecimentos.
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4. A publicacdo do resultado final sera feita em duas listas, contendo a primeira a classificacdo de todos os
candidatos, incluida a dos portadores de deficiéncia, e a segunda, somente a classificacdo destes ultimos.

5. Ndo havendo candidatos aprovados para a vaga reservada a portadores de deficiéncia, esta sera
preenchida por candidato ndo portador de deficiéncia com observancia da ordem classificatoria.

6. O nome do candidato cuja deficiéncia assinalada, na ficha de inscricdo, ndo for comprovada, constara
apenas da lista de classificacdo geral final.

XII - DOS RECURSOS

1. Ser4d admitido recurso face a todas etapas do certame e quaisquer decisbes da Com issdo de
Concurso, em especial quanto:

a) ao indeferimento da inscricdo ou do pedido de isencdo da inscri¢ao;

b) a aplicacao das provas;

¢) as questdes da Prova Objetiva de Conhecimentos e gabaritos preliminares;

d) a pontuacédo da Prova Pratica;

e) a Pontuacao dos titulos;

f) ao resultado final preliminar;

g) a classificacao final,

h) anulacdo de inscricdo em funcéo de falsidades, inexatiddo de declaragfes ou irregularidade na inscrigéo.

2. O prazo para interposi¢céo de recurso sera de 3 (trés) dias ap6s a concretizagcdo do evento que lhes disser
respeito, tendo como termo inicial o 1° dia util subsequente a data do evento a ser recorrido.

3. Admitir-se-& um Unico recurso por candidato, para cada evento referido no item 1, deste Capitulo,
devidamente fundamentado, sendo desconsiderado recurso de igual teor.

4. Os recursos mencionados no item 1 deste capitulo, deverdo ser remetidos pessoalmente ou via postal,
SEDEX ou AR, a LIBERAL ASSESSORIA E CONSULTORIA SOCIEDADE CIVIL LTDA., Rua dos
Guajajaras, n°. 628, conj. 105, Bairro de Lourdes, Belo Horizonte/MG, CEP. 30.180-100., podendo ainda, a
critério do candidato, ser protocolados diretamente na sede da Prefeitura Municipal de Faria Lemos-MG.

4.1 O recurso interposto fora do respectivo prazo ndo sera aceito, sendo considerada, para tanto, a data da
postagem.

5. Ndo serdo aceitos 0s recursos interpostos em prazo destinado a evento diverso do questionado. O
candidato devera encaminhar o recurso em duas vias (original e duas cépias). O recurso devera ser digitado
ou datilografado. Cada questdo ou item devera ser apresentado em folha separada, identificada conforme
sugestdo (modelo)(*).

Modelo de Identificacdo de Recurso
Concurso: PREFEITURA MUNICIPAL DE FARIA LEMOS-MG
Candidato:
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N°. do Documento de Identidade:
N°. de Inscricéo:
Cargo:
N°. da Questéo da prova: (apenas para recursos sobre os itens 1 "c")
Fundamentag&o e argumentacao logica:

Data: / /

Assinatura;

6. Serdo aceitos recursos interpostos por fac-simile (fax), via telefone (32) 3749-1414, desde que a
transmissdo ocorra no prazo legal e o candidato apresente o original, pessoalmente ou via postal, por
SEDEX ou AR, na sede da Prefeitura Municipal, no prazo méaximo de 05 (cinco) dias a contar da transmissao.

6.1. O risco da utilizagdo do sistema de transmissao corre a conta do recorrente que deve assegurar envio
completo da peca e a possibilidade de leitura.

7. A Banca Examinadora constitui Gltima instancia para recurso administrativo, sendo soberana em suas
decisfes, razdo pela qual ndo caberao recursos adicionais.

8. Os recursos interpostos em desacordo com as especificacBes contidas neste Capitulo ndo serdo
avaliados.
9. O recurso interposto fora do respectivo prazo ndo sera aceito, sendo considerada, para tanto, a data da
postagem.

10. O(s) ponto(s) relativo(s) a(s) questao(bes) eventualmente anulada(s) sera(&do) atribuido(s) a todos os
candidatos presentes a prova, independentemente de formulag&o de recurso.

11. O gabarito divulgado podera ser alterado, em funcdo dos recursos impetrados e as provas serao
corrigidas de acordo com o gabarito oficial definitivo.

12. Na ocorréncia do disposto nos itens 10 e 11, poderd haver, eventualmente, alteracdo da classificacdo
inicial obtida para uma classificacdo superior ou inferior, ou, ainda, poderd ocorrer a desclassificacdo do
candidato que n&o obtiver a nota minima exigida para a prova.

13. As decis@es pelo deferimento ou indeferimento dos recursos serdo dadas a conhecer, coletivamente,
através do Diario Oficial do Estado de Minas Gerais, Quadro de Avisos da Prefeitura e Camara Municipal de
Faria Lemos e através do endereco eletronico: www.liberalconsultores.com.br .

Xl - DO PROVIMENTO DO CARGO
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1. O provimento dos cargos dispostos neste Edital obedecera a ordem de classificacdo dos candidatos
aprovados segundo o numero de vagas previsto neste Edital, e observado o disposto no item 3, do Capitulo I,
assegurando a todos os candidatos classificados dentro do nimero de vagas o direito a nomeacéo dentro do
prazo de vigéncia do concurso.

2. O prazo para posse de todos os candidatos nomeados para 0s cargos deste concurso sera de 30 (trinta)
dias, contados da publicacdo do ato de nomeacédo no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais, Quadro de
Avisos da Prefeitura e Camara Municipal de Faria Lemos-MG.

3. Por ocasido da posse, sera exigido do nomeado que demonstre o atendimento aos requisitos de
provimento e, bem assim, que apresente:

« declaracao de bens na forma da Lei Federal n® 8.730/93;

« declaracdo de ndo acumulagdo, ou acumulacéo licita de cargos, empregos e fungbes publicas, conforme
dispde o inciso XVI do artigo 37 da Constituicdo Federal;

* prova do gozo de boa saude fisica e mental ou da condi¢cao expressa;

« certiddo dos setores de distribuicdo dos foros criminais dos lugares emque tenha residido nos ultimos cinco
anos, das Justicas Federal e Estadual, folhas de antecedentes emitidas, no maximo, ha seis meses, pela
Policia dos Estados onde tenha residido nos ultimos cinco anos.

5. A aptiddo fisica e mental para o exercicio das atribuicbes do cargo serd apurada por Junta Médica
designada pela Prefeitura Municipal, para o ato da posse.

XIV - DAS DISPOSICOES FINAIS

1. A inscricdo do candidato implicara o conhecimento das presentes instrugdes e a tacita aceitacdo das
condicbes do Concurso, tais como se acham estabelecidas no Edital, acerca das quais o candidato néo
podera alegar desconhecimento.”

2. Legislacdo com entrada em vigor apés a data de publicacdo deste Edital bem como as alteracdes em
dispositivos de lei e atos normativos a ela posteriores, ndo serdo objeto de avaliagdo nas provas do
Concurso.

3. Todos os célculos descritos neste Edital, relativos ao julgamento das provas e classificacdo, serdo
realizados com duas casas decimais, arredondando-se para cima sempre que a terceira casa decimal for
maior ou igual a 5 (cinco).

4. O Concurso terd validade de 2 (dois) anos, a contar da data da publicagcdo da homologacao do resultado
final, podendo ser prorrogével por igual periodo, a critério da Prefeitura Municipal de Faria Lemos.

5. Os atos relativos ao presente Concurso, a exemplo de convocagdes, avisos e resultados serdo publicados
na Imprensa Oficial — “Minas Gerais — Publicacdo de Terceiros”, em jornal de grande circulacdo regional, nas
sedes dos Poderes Legislatvo e Executivo Municipais e no endereco eletrbnico
www.liberalconsultores.com.br .

6. O resultado final do Concurso sera homologado pela Prefeitura Municipal de Faria Lemos, apos
apreciados 0s recursos porventura interpostos e por proposta da Comissdo Especial de Coordenacgdo do
Concurso.
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7. O acompanhamento das publicacGes de Editais, avisos e comunicados relacionados ao Concurso Publico
€ de responsabilidade exclusiva do candidato. Nao serdo prestadas informacdes relativas ao resultado do
Concurso Publico por telefone.

8. A aprovacao do candidato excedente ao niumero de vagos abertas no Concurso assegurard apenas a
expectativa de direito a nomeacdao, ficando a convocacdo e nomeacao destes excedentes condicionada ao
interesse e conveniéncia da Administracdo Municipal, observado o prazo de validade do Concurso e a
rigorosa ordem de classificacao.

9. Nao serao fornecidos atestados, declaracfes, certificados ou certiddes relativos a habilitacdo, classificacdo
ou nota de candidatos, valendo, para esse fim, a publicac&o do resultado final e homologacé&o.

10. A qualquer tempo poder-ser-a anular a inscricdo, prova e/ou tornar sem efeito a nomeacao do candidato,
desde que verificadas falsidades ou inexatidées de declara¢des ou irregularidades na inscricdo, nas provas
ou nos documentos, assegurado ao candidato o direito a ampla defesa e ao contraditorio.

11. As despesas relativas a participacdo do candidato no Concurso e a apresentacao para posse e exercicio
correrdo a expensas do préprio candidato.

12. A Prefeitura Municipal de Faria Lemos ndo se responsabiliza por quaisquer cursos, textos e apostilas
referentes a este Concurso.

13. Em caso de alteracdo dos dados pessoais (nome, endereco, telefone para contato) constantes na Ficha
de Inscrigdo ou no Formulario Eletrénico de Inscricdo, o candidato devera:

13.1 dirigir-se a sala de Coordenacéao do local em que estiver prestando provas e solicitar a correcao;

13.2 apoés a realizagdo das provas, solicitar a corre¢cdo por meio de correspondéncia a ser encaminhada ao
Setor de Protocolo da Prefeitura Municipal de Faria Lemos, enderecando-a a Comissdo Especial de
Coordenacéo do Concurso.

14. E de responsabilidade do candidato manter seu endereco e telefone atualizados para viabilizar os
contatos necessarios por ocasido da posse, se necessario.

15. A Prefeitura Municipal de Faria Lemos néo se responsabiliza por prejuizos de qualquer ordem, causados
ao candidato, decorrentes de:

a) endereco néo atualizado;

b) endereco de dificil acesso;

c) correspondéncia devolvida pela Empresa de Correios e Telégrafos — ECT por razbes diversas de
fornecimento e/ou endereco errado do candidato;

d) correspondéncia recebida por terceiros.

16. Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracfes, atualizacbes ou acréscimos enquanto ndo
consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, até a data da convocacgéo dos candidatos para
as Provas correspondentes, circunstancia que serd mencionada em Edital ou aviso a ser publicado no “Minas
Gerais — Publicagéo de Terceiros”.
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17. Os casos em que houver omissao ou forem duvidosos serdo resolvidos pela Comissdo Especial de
Coordenacao do Concurso.

Prefeitura Municipal de Faria Lemos-MG, 18 de Marco de 2.011.

JOSE CLERIO ALVES TERRA
Prefeito Municipal

COMISSAO ESPECIAL DE CONCURSO:

Rosane Oliveira Miquelim Silveira - Presidente

Rosangela Maria Soares de Oliveira da Silva — Membro

Reinaldo Correa da Silva - Membro

28



PREFEITURA MUNICIPAL
DE FARIA LEMOS - MG

CONCURSO PUBLICO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE FARIA L EMOS-MG.
_ ANEXO UNICO
CONTEUDO PROGRAMATICO
(POR CARGO)

1 - AGENTE ADMINISTRATIVO: LINGUA PORTUGUESA: 1. Leitura, compreensao e interpretacdo de textos. 2.
Conhecimentos lingliisticos gerais e especificos. 3. relativos a leitura e producédo de textos. 4. Conhecimento gramatical de
acordo com o padrdo culto da lingua. 5. Estrutura fonética: encontros vocdlicos e consonantais, digrafo, divisdo silabica,
ortografia, acentuacdo tonica e grafica. 6. Classes de palavras: classificacao, flexdes nominais e verbais, emprego. 7. Teoria
geral da frase e sua andlise: oracdes, periodos e funcdes sintaticas. 8. Sintaxe de concordancia: concordancia nominal e verbal
(casos gerais e particulares). 9. Crase. 10. Colocacao de pronomes: proclise, mesdclise e énclise. 11. Pontuacéo: emprego dos
sinais de pontuacdo. 12. A nova regra da Lingua Portuguesa. Bibliografia_sugerida: _ 1. ANDRE, Hildebrando. Gramatica
ilustrada. Sdo Paulo: Moderna, 1990. 2. BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. Sdo Paulo: Ed. Nacional. 3.
CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. Sdo Paulo: Ed. Nacional, 1998. 4. ROCHA LIMA,
Carlos Henrique. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio, 1985. 5. Livros didaticos de Lingua
Portuguesa para o ensino fundamental e médio. A nova regra da Lingua Portuguesa. MATEMATICA: 1. Linguagem dos
Conjuntos. Conjuntos numéricos: o conjunto dos nimeros naturais. Operacdes, multiplos e divisores, divisibilidade, fatoragéo,
minimo multiplo comum, maximo divisor comum, poténcias e raizes. 2. O conjunto dos nimeros inteiros, operagfes. O conjunto
dos numeros racionais: operag@es com nimeros fracionarios e nUmeros decimais, poténcias e raizes. Problemas de aplicagéo.
Conceito de nimero irracional. Nameros reais. 3. Unidades de medida: o sistema métrico decimal, unidades de comprimento,
area, volume, massa e tempo. Problemas de aplicacdo. 4. Grandezas direta e inversamente proporcionais; razées, proporcdes
e suas propriedades; regra de trés simples e composta; médias aritmética e geométrica. Problemas de aplicacdo. 5.
Porcentagem, juros simples e compostos. Problemas de aplicacdo. 6. Calculo algébrico: fatoracdo, produtos notaveis,
operacBes com polindmios. 7. Equacdes e inequacdes do primeiro e segundo graus. Sistemas de equacdes do primeiro grau e
sua interpretacao geométrica. Problemas de aplicacdo. 8. Conceito de funcéo e de funcdo de variavel real; estudo das funcbes
lineares, fungbes quadraticas e seus graficos no plano cartesiano. A fungdo exponencial e seu grafico no plano cartesiano.
Problemas de aplicagcdo. 9. O principio fundamental da contagem, diagrama da arvore. Permutagfes, arranjos combinacdes
simples. Problemas de aplicacdo. 10. Leitura e interpretacdo de graficos estatisticos: segmentos, barras e setores. 11.
Problemas simples de probabilidade. 12. Geometria plana: conceitos basicos. Relagbes métricas no triangulo retangulo —
aplicagbes do Teorema de Pitagoras. Calculo do perimetro e da area de triangulos, retangulos (e demais paralelogramos) e
circunferéncia. Calculo do volume de paralelepipedos retangulos e cilindros. 13. Problemas envolvendo raciocinio ldgico.
Bibliografia sugerida:  DANTE, Luiz Roberto. Matematica, contexto e aplicagdes - Ensino médio. Sdo Paulo: Atica, 2000.
GIOVANNI, José Ruy e Giovanni Jr, Jose Ruy. Matematica, pensar e descobrir — 52 a 82 séries. Sdo Paulo: FTD, 2000.
GOULART, Marcio Cintra. Matematica no ensino médio — vol. 1 e 2 - Sao Paulo: Scipione 1999. IEZZI, Gelson e Outros.
Matematica e realidade. S&o Paulo: Atual, 1997. CONHECIMENTO ESPECIFICO: 1.Controle de estoque de almoxarifado;
controle de protocolo, de portaria e de recepcdo; 2. atendimento ao publico; 3.. Técnicas de arquivos e conservacdo de
documentos; 4. Elaboracdo de atos administrativos, redacédo oficial; correspondéncias; formas de tratamentos; 5. Zelo pelo
patrimonio publico; normas patrimoniais e seu gerenciamento (tombamento, controle, termos de responsabilidades, baixas,
transferéncias e alienacao); 6. Nocdes de prevencao de acidentes de trabalho e incéndio; 7. Nogdes basicas sobre licitagbes e
contratos administrativos; 8. Conhecimento das normas do Estatuto e Plano de Cargos Carreiras e Salarios dos Servidores
Pudblicos Municipais; 9. Nogdes gerais sobre empenho de despesas; liquidacdo de despesas e ordem de pagamento; 10.
Conhecimento sobre emisséo de notas fiscais de compra, de servigos e obras. 11. Noc¢6es de funcionamento de tramitacdo de
leis, resolucdes, decretos, portarias, atos administrativos Municipais. No¢des das Leis Federais 4.320/64, 8.666/93 e
10.5210/2002. 12. Nocgdes de Direito Constitucional | — A Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 5/10/88: | -
.Principios Fundamentais. Il.Direitos e Garantias Fundamentais: direitos e deveres individuais e coletivos; direitos socialis;
nacionalidade. Ill.Administracao Publica: disposi¢cGes gerais; servidores publicos civis. IV. Os trés Poderes constituidos nos trés
niveis de governo. V. A Lei Organica do Municipio. Bibliografia sugerida: _ Os textos da Constituicdo Federal, Lei Organica
Municipal, Regimento Interno da Camara Municipal, Leis Federais 4.320/64, 8.666/93 e 10.520/2002.

2 - ASSISTENTE SOCIAL: LINGUA PORTUGUESA: 1. Leitura, compreensdo e interpretacdo de textos. 2.Conhecimentos
linglisticos gerais e especificos relativos a leitura e producao de textos. 3. Conhecimento gramatical de acordo com o padrao
culto da lingua. 4. Estrutura fonética: letra, fonema, encontros vocdlicos e consonantais, digrafo, divisdo silabica, ortografia,
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ortoépia, acentuacao ténica e grafica. 5. Estrutura dos vocabulos e processos de formacgéo de palavras: elementos marficos
(radical, afixo desinéncia, vogal tematica de verbo e nome, fonema de ligagdo, radicais gregos e latinos), derivacao,
composicao, hibridismo e outros processos nao incluidos na Nomenclatura Gramatical Brasileira - NGB. 5. Classes de palavras:
classificacdo, flexdes nominais e verbais, emprego. 7. Teoria geral da frase e sua andlise: oracdes, periodos e funcdes
sintaticas. 8.Sintaxe de concordancia: concordancia nominal e verbal (casos gerais e particulares). Concordancia ideolégica
(silepse). 9. Sintaxe de regéncia: verbos quanto a predicagdo, regéncia nominal e verbal. 10. Crase. 11. Colocacdo de
pronomes: préclise, meséclise e énclise. 12. Pontuacdo: emprego dos sinais de pontuacdo. A nova regra da Lingua
Portuguesa. Bibliografia_sugerida: _ ANDRE, Hildebrando. Gramatica ilustrada. S&o Paulo: Moderna, 1990. BECHARA,
Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. S&o Paulo: Ed. Nacional. CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da
lingua portuguesa. Sdo Paulo: Ed. Nacional, 1998. CIPRO NETO, Pasquale & INFANTE, Ulisses. Gramatica da lingua
portuguesa. Sdo Paulo: Scipione, 1998. CUNHA, Celso & CINTRA, L. F. Lindley. Nova gramatica do portugués contemporaneo.
Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1985. ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de
Janeiro: José Olympio, 1985. Livros didaticos de Lingua Portuguesa para o ensino fundamental e médio. Nova Regra da Lingua
Portuguesa. CONHECIMENTO ESPECIFICO: 1. O trabalho do assistente social com a questdo social nas diferente
expressOes cotidianas. 2. Historia do Servigo social no Brasil- relagdes sociais e politicas-estratégias e modelos. 3. O servico
social no desenvolvimento de programas, projetos e pesquisas- Metodologia e estratégias. 4. Politica nacional de Assisténcia
Social/SUAS. 5. O Servi¢o Social no atendimento as familias, grupos e a comunidade. 6. Estatuto do Idoso. 7. Estatuto da
crianca e do adolescente. 8. Lei Organica da Assisténcia Social-LOAS. 9. Competéncia e Habilidade do Assistente Social. 10.
O Servigo Social na contenporaneidade-Objetivo-Pressupostos Tedricos -Metodolégicos-etc. Sugestdes Bibliograficas: 1.
AMMANN, Safira Bezerra. Cidadania e exclusdo social: o mundo desenvolvido em questdo. In: Revista Servico Social e
Sociedade. Sdo Paulo: Cortez, nimero 76, Ano XXIV, novembro de 2003, p. 118 a 142. 2. BARCELLOS, Rosany e outros. O
Assistente Social e a acdo competente: a dindmica cotidiana. In: Revista Servico Social e Sociedade. Sdo Paulo: Cortez,
namero 80, Ano XXV, novembro de 2004, p.48 a 58. 3. BAREMBLITT, Gregério.Compéndio de ANALISE INSTITUCIONAL e
outras correntes - teoria e pratica. Rio de Janeiro: Ed. Rosa dos Tempos, 1992, capitulos | e Il, p.13 a 38. 4. BRASIL. Lei
8.662/93-Lei de Regulamentacdo da Profissdo de Assistente Social. 5. BRASIL, Maria Glauciria Mota. A ética na profissdo
como estética da existéncia. In: Revista Servico Social e Sociedade. S&do Paulo: Cortez, numero 65, Ano XXII, marco de 2001,
p. 166 a 171. 6. CERQUEIRA, Margarida e outros. Os problemas das familias multiproblematicas: comparacao da perspectiva
dos profissionais e das proprias familias. In: Revista Servico Social e Sociedade. Sdo Paulo: Cortez, nimero 76, Ano XXIV,
novembro de 2003, p.143 a 164. 7. CONSELHO FEDERAL DE SERVICO SOCIAL.CFESS. Cddigo de Etica do Assistente
Social. 8. FALEIROS, Vicente de Paula. Estratégias e Técnicas em Servigo Social. Sdo Paulo: Cortez, 2002. 9. GANDIM,
Danilo. A pratica do planejamento participativo. Petrépolis: Editora Vozes, 2002. 10. IAMAMOTO, Marilda V. O Servigo Social
na Contemporaneidade: trabalho e formacdo profissional. S&o Paulo: Cortez, 1999. 11. MAGALHAES, Selma Marques.
Avaliacdo e Linguagem - relatdrios, laudos e pareceres. Sdo Paulo: Veras Editora, 2003; 12. MINAYO, Maria Cecilia de Souza
(org). Pesquisa Social: teoria, método e criatividade. Colegdo Temas Sociais. Petropolis: Editora Vozes, 1994. 13. NICOLAU,
Maria Célia C. Formacao e fazer profissional do Assistente Social: trabalho e representacdes sociais. In: Revista Servico Social
e Sociedade. Sédo Paulo: Cortez, n°® 79, Ano XXV, ESPECIAL 2004, p. 82 a 107. 14. WEISSHAUPT, Jean Robert. As funcdes
sécio-institucionais do SERVICO SOCIAL. Sdo Paulo: CORTEZ Editora,1985.

3 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO: LINGUA PORTUGUESA: . Leitura, compreensdo e interpr etacdo de
textos . 1. Conhecimento da lingua portuguesa (linguagem formal). 2. O nome e seu emprego. 3. O pronome e seu emprego. 4.
Verbo: emprego de tempos e modos. 5. Concordancia nominal e concordancia verbal. 6. Regéncia verbal e nominal. 7. Frase,
oracgdo e periodo: aspectos sintaticos e semanticos. . 8. Ortografia. 9. Pontuacao. Bibliografia sugerida: CEGALLA, Domingos
Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 46. ed. Sdo Paulo: Nacional, 2005. CUNHA, Celso, CINTRA, Lindley.
Nova gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2001. LUFT, Celso Pedro. Novo guia ortogréfico.
Sao Paulo: Globo, 2000. SACCONI, Luiz Antbnio. Gramatica essencial da lingua portuguesa. Sdo Paulo: Livros didaticos de
Lingua Portuguesa para o Ensino Fundamental. MATEMATICA: 1. Ndmero e numeragdo; leitura, escrita, composicédo e
decomposicdo de numeros, estruturas; caracteristicas e principios do sistema de numeracdo decimal. 2. Operacdo com
ndmeros naturais: adicdo, subtracdo, multiplicacdo e diviséo; processos operatorios e propriedades. 3. Geometria: construgao
do espaco tridimensional; figuras bidimensionais e tridimensionais e seus elementos, propriedades das figuras; angulos.4.
Grandezas e medidas construcdo dos conceitos de grandeza e de medida a partir da pratica com unidades ndo padronizadas;
medidas de comprimento, capacidade e massa; unidade fundamental, multiplos e submiltiplos de cada grupo; célculo do
perimetro; medidas de tempo e valor; medida de temperatura. 5. Tratamento da Informacgédo: Leitura e interpretacdo de dados
apresentados por meio de tabelas e graficos; identificacdo das possiveis maneiras de combinar elementos de uma cole¢ao.
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Bibliografia_sugerida: BRASIL, Secretaria de Educacdo Fundamental. Parametros Curriculares Nacionais: matematica v.3.
Brasilia MEC/SEF, 1997. BRASIL, Secretaria de Educacdo Fundamental. Referencial curricular nacional para a educacédo
infantil: matematica. Brasilia: MEC/SEF, 1998. CONHECIMENTO ESPECIFICO: 1.Controle de estoque de almoxarifado;
controle de protocolo, de portaria e de recepgdo; 2. atendimento ao publico; 3.. Técnicas de arquivos e conservagao de
documentos; 4. Elaboracdo de atos administrativos, redacéo oficial; correspondéncias; formas de tratamentos; 5. Zelo pelo
patrimonio publico; normas patrimoniais e seu gerenciamento (tombamento, controle, termos de responsabilidades, baixas,
transferéncias e alienacdo); 6. NocOes de prevencao de acidentes de trabalho e incéndio; 7. No¢cdes basicas sobre licitacbes e
contratos administrativos; 8. Conhecimento das normas do Estatuto e Plano de Cargos Carreiras e Salarios dos Servidores
Pablicos Municipais; 9. No¢cbes gerais sobre empenho de despesas; liquidacdo de despesas e ordem de pagamento; 10.
Conhecimento sobre emisséo de notas fiscais de compra, de servigcos e obras. 11. Noc¢8es de funcionamento de tramitacdo de
leis, resolucdes, decretos, portarias, atos administrativos Municipais. No¢des das Leis Federais 4.320/64, 8.666/93 e
10.5210/2002. 12. Nocgdes de Direito Constitucional | — A Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 5/10/88: | -
.Principios Fundamentais. Il.Direitos e Garantias Fundamentais: direitos e deveres individuais e coletivos; direitos sociais;
nacionalidade. lll.Administracao Publica: disposi¢des gerais; servidores publicos civis. IV. Os trés Poderes constituidos nos trés
niveis de governo. V. A Lei Organica do Municipio. Bibliografia sugerida: _ Os textos da Constituicdo Federal, Lei Organica
Municipal, Regimento Interno da Camara Municipal, Leis Federais 4.320/64, 8.666/93 e 10.520/2002.

4 - AUXILIAR DE ESCRITURARIO: LINGUA PORTUGUESA: 1. Leitura, compreensdo e interpretacdo de
textos. 2. Conhecimentos linguisticos gerais e especificos. 3. relativos a leitura e producdo de textos. 4. Conhecimento
gramatical de acordo com o padrédo culto da lingua. 5. Estrutura fonética: encontros vocalicos e consonantais, digrafo, divisdo
silabica, ortografia, acentuacao tonica e grafica. 6. Classes de palavras: classificacdo, flexdes nominais e verbais, emprego. 7.
Teoria geral da frase e sua andlise: oracfes, periodos e func¢des sintaticas. 8. Sintaxe de concordancia: concordancia nominal e
verbal (casos gerais e particulares). 9. Crase. 10. Colocacdo de pronomes: préclise, mesdclise e énclise. 11. Pontuacao:
emprego dos sinais de pontuacdo. 12. A nova regra da Lingua Portuguesa. Bibliografia_sugerida: _ 1. ANDRE, Hildebrando.
Gramadtica ilustrada. S&o Paulo: Moderna, 1990. 2. BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. Sao Paulo: Ed.
Nacional. 3. CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. Sao Paulo: Ed. Nacional, 1998. 4.
ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio, 1985. 5. Livros
didaticos de Lingua Portuguesa para o ensino fundamental e médio. A nova regra da Lingua Portuguesa. MATEMATICA: 1.
Linguagem dos Conjuntos. Conjuntos numéricos: o conjunto dos ndmeros naturais. Operagdes, multiplos e divisores,
divisibilidade, fatoracdo, minimo multiplo comum, maximo divisor comum, poténcias e raizes. 2. O conjunto dos nimeros
inteiros, operacgdes. O conjunto dos numeros racionais: operacdes com numeros fracionarios e nimeros decimais, poténcias e
raizes. Problemas de aplicacdo. Conceito de numero irracional. Nimeros reais. 3. Unidades de medida: o sistema métrico
decimal, unidades de comprimento, area, volume, massa e tempo. Problemas de aplicacdo. 4. Grandezas direta e
inversamente proporcionais; razbes, propor¢cdes e suas propriedades; regra de trés simples e composta; médias aritmética e
geométrica. Problemas de aplicacdo. 5. Porcentagem, juros simples e compostos. Problemas de aplicagdo. 6. Célculo
algébrico: fatoracdo, produtos notaveis, operagdes com polindmios. 7. Equacdes e inequacgdes do primeiro e segundo graus.
Sistemas de equagbes do primeiro grau e sua interpretacdo geométrica. Problemas de aplicacdo. 8. Conceito de fungdo e de
funcdo de variavel real; estudo das fung¢fes lineares, fungdes quadraticas e seus graficos no plano cartesiano. A fungéo
exponencial e seu gréafico no plano cartesiano. Problemas de aplicagdo. 9. O principio fundamental da contagem, diagrama da
arvore. Permutacdes, arranjos combinacdes simples. Problemas de aplicacdo. 10. Leitura e interpretacdo de graficos
estatisticos: segmentos, barras e setores. 11. Problemas simples de probabilidade. 12. Geometria plana: conceitos basicos.
Relacdes métricas no triangulo retangulo — aplicacdes do Teorema de Pitagoras. Calculo do perimetro e da area de triangulos,
retangulos (e demais paralelogramos) e circunferéncia. Célculo do volume de paralelepipedos retédngulos e cilindros. 13.
Problemas envolvendo raciocinio légico. Bibliografia sugerida:  DANTE, Luiz Roberto. Matematica, contexto e aplicacdes -
Ensino médio. Sao Paulo: Atica, 2000. GIOVANNI, José Ruy e Giovanni Jr, Jose Ruy. Matematica, pensar e descobrir — 52 a 82
séries. Sao Paulo: FTD, 2000. GOULART, Marcio Cintra. Matematica no ensino médio — vol. 1 e 2 - Sao Paulo: Scipione 1999.
IEZZI, Gelson e Outros. Matematica e realidade. S&o Paulo: Atual, 1997. CONHECIMENTO ESPECIFICO: 1.Controle de
estoque de almoxarifado; controle de protocolo, de portaria e de recepgao; 2. atendimento ao publico; 3.. Técnicas de arquivos
e conservacdo de documentos; 4. Elaboracdo de atos administrativos, redacdo oficial; correspondéncias; formas de
tratamentos; 5. Zelo pelo patrim6nio puablico; normas patrimoniais e seu gerenciamento (tombamento, controle, termos de
responsabilidades, baixas, transferéncias e alienacdo); 6. No¢des de prevencao de acidentes de trabalho e incéndio; 7. Nocdes
béasicas sobre licitagGes e contratos administrativos; 8. Conhecimento das normas do Estatuto e Plano de Cargos Carreiras e
Salarios dos Servidores Publicos Municipais; 9. No¢des gerais sobre empenho de despesas; liquidacdo de despesas e ordem
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de pagamento; 10. Conhecimento sobre emissdo de notas fiscais de compra, de servicos e obras. 11. Nocbes de
funcionamento de tramitacéo de leis, resolu¢des, decretos, portarias, atos administrativos Municipais. No¢6es das Leis Federais
4.320/64, 8.666/93 e 10.5210/2002. 12. Nogdes de Direito Constitucional | — A Constituicdo da Republica Federativa do Brasil,
de 5/10/88: | -.Principios Fundamentais. Il.Direitos e Garantias Fundamentais: direitos e deveres individuais e coletivos; direitos
sociais; nacionalidade. lll.Administracao Publica: disposicdes gerais; servidores publicos civis. IV. Os trés Poderes constituidos
nos trés niveis de governo. V. A Lei Orgéanica do Municipio. Bibliografia sugerida: _ Os textos da Constituicdo Federal, Lei
Organica Municipal, Regimento Interno da Camara Municipal, Leis Federais 4.320/64, 8.666/93 e 10.520/2002.

5 - AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS: LINGUA PORTUGUESA: 1. Leitura e Interpretagdo de texto. 2.
Ortografia. 3. Divisdo Sildbica. 4. Acentuacdo Gréfica. 5. Sinbnimos e anténimos. 6. Pontuacdo. 7. Verbo: conjugacao e
emprego dos tempos e modos verbais. 8. Substantivo e adjetivo. 9. Pronome pessoal, demonstrativo e possessivo. Bibliografia
sugerida: _Livros didaticos da Lingua Portuguesa de 12 a 42 série do ensino fundamental. Gramaticas Normativas.
MATEMATICA: 1. Conjunto: universo, complementar, relacdo de pertinéncia, igualdade, desigualdade, inclus&o, operacdes de
conjuntos (unido, intersecdo e diferenca). 2. NUmeros naturais: sistema de numeragdo decimal, operagcfes fundamentais,
multiplos, divisores, maximo divisor comum, minimo multiplo comum, potenciacdo, fatoragdo, critérios de divisibilidade.
Problemas. 3. NUumeros racionais: fracdes e decimais, operacdes, comparacdo, ordenacdo, simplificagdo. Problemas. 4.
Grandezas e Medidas: comprimento, perimetro, capacidade, massa, superficie, volume, tempo e valor. Problemas. Bibliografia
sugerida:  SOARES, Eduardo Sarquis. Matematica com o Sarquis. 12 a 42 séries do ensino fundamental. Ed. Saraiva.
SANCHES, Lucilia Bechara, LIBERMAN, Marlicia, WEY, Regina Lucia Motta. Fazendo e compreendendo a Matematica. 12 a 42
séries do ensino fundamental. Ed. Saraiva. SANTOS, leda Medeiros C.E., DARIN Aurea Joana S. Matematica. 12 a 42 séries do
ensino fundamental. Ed. IBEP. SOUZA, Maria Helena Soares de. Matematica - série Brasil. 12 a 42 séries do ensino
fundamental. Ed. Atica. . TESTE DE APTIDAO: Associacio de idéias a partir de imagens e/ou proposicdes.

6 — CANTINEIRA: LINGUA PORTUGUESA: 1. Leitura e Interpretacdo de texto. 2. Ortografia. 3. Divisdo Silabica. 4.
Acentuacao Grafica. 5. Sindnimos e antdénimos. 6. Pontuagédo. 7. Verbo: conjugacao e emprego dos tempos e modos verbais. 8.
Substantivo e adjetivo. 9. Pronome pessoal, demonstrativo e possessivo. Bibliografia sugerida: __Livros didaticos da Lingua
Portuguesa de 12 a 42 série do ensino fundamental. Graméticas Normativas. MATEMATICA: 1. Conjunto: universo,
complementar, relacdo de pertinéncia, igualdade, desigualdade, inclusdo, operacfes de conjuntos (unido, intersecdo e
diferenca). 2. NUmeros naturais: sistema de numeracao decimal, opera¢gGes fundamentais, multiplos, divisores, maximo divisor
comum, minimo multiplo comum, potenciagédo, fatoracao, critérios de divisibilidade. Problemas. 3. NUmeros racionais: fragdes e
decimais, operacfes, comparacdo, ordenacao, simplificacdo. Problemas. 4. Grandezas e Medidas: comprimento, perimetro,
capacidade, massa, superficie, volume, tempo e valor. Problemas. Bibliografia sugerida: SOARES, Eduardo Sarquis.
Matematica com o Sarquis. 1* a 42 séries do ensino fundamental. Ed. Saraiva. SANCHES, Lucilia Bechara, LIBERMAN,
Marlicia, WEY, Regina Lucia Motta. Fazendo e compreendendo a Matematica. 12 a 42 séries do ensino fundamental. Ed.
Saraiva. SANTOS, leda Medeiros C.E., DARIN Aurea Joana S. Matematica. 12 a 42 séries do ensino fundamental. Ed. IBEP.
SOUZA, Maria Helena Soares de. Matematica - série Brasil. 12 a 42 séries do ensino fundamental. Ed. Atica. CONHECIMENTO
PRATICO ESPECIFICO: 1.Recebimento e conferéncia de géneros alimenticios e outros materiais; 2. Controle de materiais e
utensilios usados na cozinha; 3.Higiene e limpeza da cozinha; higiene e limpeza dos utensilios; higiene e saude corporal; 4.
Reconhecimento de géneros alimenticios improprios do consumo humano; 5. Limpeza de pisos, moveis e objetos diversos; 6.
Conhecimentos inerentes ao funcionamento de copa/cozinha; 7. Regras de atendimento padrdo de servir formalmente uma
refeicdo; 8. Técnicas de confecgdo de bolos, doces, sucos, café, chas e comidas em geral; 9. Técnicas de armazenamento de
alimentos naturais e congelados; 10. Conhecimento sobre diversos tipos de equipamentos de cozinha; 11. No¢des basicas de
culinaria; 12. Regras de hierarquias no servico publico municipal; 13. Regras de comportamento no ambiente de trabalho.
Bibliografia sugerida:  Experiéncia pratica.

7 — ESCRITURARIO: LINGUA PORTUGUESA: 1. Leitura, compreenséo e interpretacdo de textos. 2. Conhecimentos
lingUisticos gerais e especificos. 3. relativos a leitura e producdo de textos. 4. Conhecimento gramatical de acordo com o
padrao culto da lingua. 5. Estrutura fonética: encontros vocdlicos e consonantais, digrafo, divisdo silabica, ortografia,
acentuacdo tonica e grafica. 6. Classes de palavras: classificagao, flexdes nominais e verbais, emprego. 7. Teoria geral da frase
e sua analise: oragdes, periodos e fungdes sintaticas. 8. Sintaxe de concordancia: concordancia nominal e verbal (casos gerais
e particulares). 9. Crase. 10. Colocacao de pronomes: proclise, mesoclise e énclise. 11. Pontuacédo: emprego dos sinais de
pontuacdo. 12. A nova regra da Lingua Portuguesa. Bibliografia sugerida: _ 1. ANDRE, Hildebrando. Gramética ilustrada. S&o
Paulo: Moderna, 1990. 2. BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. Sao Paulo: Ed. Nacional. 3. CEGALLA,
Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. Sao Paulo: Ed. Nacional, 1998. 4. ROCHA LIMA, Carlos
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Henrique. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio, 1985. 5. Livros didaticos de Lingua
Portuguesa para o ensino fundamental e médio. A nova regra da Lingua Portuguesa. MATEMATICA: 1. Linguagem dos
Conjuntos. Conjuntos numéricos: o conjunto dos nimeros naturais. Operacdes, mltiplos e divisores, divisibilidade, fatoragéo,
minimo multiplo comum, maximo divisor comum, poténcias e raizes. 2. O conjunto dos nimeros inteiros, operagfes. O conjunto
dos numeros racionais: operag@es com nimeros fracionarios e nUmeros decimais, poténcias e raizes. Problemas de aplicagéo.
Conceito de numero irracional. NUmeros reais. 3. Unidades de medida: o sistema métrico decimal, unidades de comprimento,
area, volume, massa e tempo. Problemas de aplicacdo. 4. Grandezas direta e inversamente proporcionais; razées, proporcdes
e suas propriedades; regra de trés simples e composta; médias aritmética e geométrica. Problemas de aplicacdo. 5.
Porcentagem, juros simples e compostos. Problemas de aplicacdo. 6. Calculo algébrico: fatoracdo, produtos notaveis,
operacBes com polindmios. 7. Equacdes e inequacdes do primeiro e segundo graus. Sistemas de equac¢des do primeiro grau e
sua interpretacao geométrica. Problemas de aplicacdo. 8. Conceito de funcéo e de funcdo de variavel real; estudo das funcbes
lineares, funcBes quadraticas e seus graficos no plano cartesiano. A funcao exponencial e seu grafico no plano cartesiano.
Problemas de aplicagcao. 9. O principio fundamental da contagem, diagrama da arvore. Permutagfes, arranjos combinacdes
simples. Problemas de aplicacdo. 10. Leitura e interpretacdo de graficos estatisticos: segmentos, barras e setores. 11.
Problemas simples de probabilidade. 12. Geometria plana: conceitos basicos. Relagbes métricas no triangulo retangulo —
aplicagbes do Teorema de Pitagoras. Calculo do perimetro e da area de triangulos, retangulos (e demais paralelogramos) e
circunferéncia. Calculo do volume de paralelepipedos retangulos e cilindros. 13. Problemas envolvendo raciocinio logico.
Bibliografia _sugerida: _ DANTE, Luiz Roberto. Matematica, contexto e aplicagdes - Ensino médio. Sdo Paulo: Atica, 2000.
GIOVANNI, José Ruy e Giovanni Jr, Jose Ruy. Matematica, pensar e descobrir — 52 a 82 séries. Sdo Paulo: FTD, 2000.
GOULART, Marcio Cintra. Matematica no ensino médio — vol. 1 e 2 - Sao Paulo: Scipione 1999. IEZZI, Gelson e Outros.
Matematica e realidade. S&o Paulo: Atual, 1997. CONHECIMENTO ESPECIFICO: 1.Controle de estoque de almoxarifado;
controle de protocolo, de portaria e de recepcdo; 2. atendimento ao publico; 3.. Técnicas de arquivos e conservacdo de
documentos; 4. Elaboracdo de atos administrativos, redacdo oficial; correspondéncias; formas de tratamentos; 5. Zelo pelo
patrimonio publico; normas patrimoniais e seu gerenciamento (tombamento, controle, termos de responsabilidades, baixas,
transferéncias e alienacgao); 6. Nocdes de prevencao de acidentes de trabalho e incéndio; 7. Nogdes basicas sobre licitagbes e
contratos administrativos; 8. Conhecimento das normas do Estatuto e Plano de Cargos Carreiras e Salarios dos Servidores
Pudblicos Municipais; 9. Nogdes gerais sobre empenho de despesas; liquidacdo de despesas e ordem de pagamento; 10.
Conhecimento sobre emisséo de notas fiscais de compra, de servigos e obras. 11. No¢6es de funcionamento de tramitacdo de
leis, resolucdes, decretos, portarias, atos administrativos Municipais. No¢des das Leis Federais 4.320/64, 8.666/93 e
10.5210/2002. 12. Nocdes de Direito Constitucional | — A Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 5/10/88: | -
.Principios Fundamentais. Il.Direitos e Garantias Fundamentais: direitos e deveres individuais e coletivos; direitos socialis;
nacionalidade. Ill.Administracao Publica: disposi¢cGes gerais; servidores publicos civis. IV. Os trés Poderes constituidos nos trés
niveis de governo. V. A Lei Organica do Municipio. Bibliografia sugerida: _ Os textos da Constituicdo Federal, Lei Organica
Municipal, Regimento Interno da Camara Municipal, Leis Federais 4.320/64, 8.666/93 e 10.520/2002.

8 — GARI: LINGUA PORTUGUESA: 1. Leitura e Interpretagio de texto. 2. Ortografia. 3. Divisdo Silabica. 4. Acentuacdo
Gréfica. 5. Sinbnimos e antdnimos. 6. Pontuacgdo. 7. Verbo: conjugacédo e emprego dos tempos e modos verbais. 8. Substantivo
e adjetivo. 9. Pronome pessoal, demonstrativo e possessivo. Bibliografia sugerida: __Livros didaticos da Lingua Portuguesa de
12 a 42 série do ensino fundamental. Gramaticas Normativas. MATEMATICA: 1. Conjunto: universo, complementar, relacéo de
pertinéncia, igualdade, desigualdade, incluséo, operagfes de conjuntos (unido, intersecdo e diferenca). 2. Nameros naturais:
sistema de numeracao decimal, operagfes fundamentais, mdltiplos, divisores, maximo divisor comum, minimo multiplo comum,
potenciacdo, fatoracdo, critérios de divisibilidade. Problemas. 3. Numeros racionais: fracdes e decimais, operacdes,
comparacao, ordenacdo, simplificacdo. Problemas. 4. Grandezas e Medidas: comprimento, perimetro, capacidade, massa,
superficie, volume, tempo e valor. Problemas. Bibliografia sugerida:  SOARES, Eduardo Sarquis. Matematica com o Sarquis.
12 a 42 séries do ensino fundamental. Ed. Saraiva. SANCHES, Lucilia Bechara, LIBERMAN, Marlicia, WEY, Regina Lucia
Motta. Fazendo e compreendendo a Matematica. 1® a 42 séries do ensino fundamental. Ed. Saraiva. SANTOS, leda Medeiros
C.E., DARIN Aurea Joana S. Matematica. 12 a 42 séries do ensino fundamental. Ed. IBEP. SOUZA, Maria Helena Soares de.
Matematica - série Brasil. 12 a 42 séries do ensino fundamental. Ed. Atica. . TESTE DE APTIDAO: Associacdo de idéias a partir
de imagens e/ou proposicoes.

09 - MONITOR: LINGUA PORTUGUESA: 1. Leitura, compreensdo e interpretacdo de textos. 2. Conhecimentos
linglisticos gerais e especificos. 3. relativos a leitura e producéo de textos. 4. Conhecimento gramatical de acordo com o
padrdo culto da lingua. 5. Estrutura fonética: encontros vocalicos e consonantais, digrafo, divisdo silabica, ortografia,
acentuacdo tonica e gréfica. 6. Classes de palavras: classificacdo, flexdes nominais e verbais, emprego. 7. Teoria geral da frase
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e sua analise: oragdes, periodos e fungdes sintaticas. 8. Sintaxe de concordancia: concordancia nominal e verbal (casos gerais
e particulares). 9. Crase. 10. Colocacao de pronomes: proclise, mesoclise e énclise. 11. Pontuacédo: emprego dos sinais de
pontuacdo. 12. A nova regra da Lingua Portuguesa. Bibliografia sugerida: _ 1. ANDRE, Hildebrando. Gramética ilustrada. S&o
Paulo: Moderna, 1990. 2. BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. Sao Paulo: Ed. Nacional. 3. CEGALLA,
Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. Sao Paulo: Ed. Nacional, 1998. 4. ROCHA LIMA, Carlos
Henrique. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio, 1985. 5. Livros didaticos de Lingua
Portuguesa para o ensino fundamental e médio. A nova regra da Lingua Portuguesa. MATEMATICA: 1. Linguagem dos
Conjuntos. Conjuntos numéricos: o conjunto dos nimeros naturais. Operac@es, multiplos e divisores, divisibilidade, fatoracéo,
minimo multiplo comum, maximo divisor comum, poténcias e raizes. 2. O conjunto dos niumeros inteiros, operacfes. O conjunto
dos numeros racionais: operacdes com numeros fracionarios e nimeros decimais, poténcias e raizes. Problemas de aplicacéo.
Conceito de nimero irracional. Nameros reais. 3. Unidades de medida: o sistema métrico decimal, unidades de comprimento,
area, volume, massa e tempo. Problemas de aplicacdo. 4. Grandezas direta e inversamente proporcionais; razées, proporcdes
e suas propriedades; regra de trés simples e composta; médias aritmética e geométrica. Problemas de aplicagcdo. 5.
Porcentagem, juros simples e compostos. Problemas de aplicagdo. 6. Calculo algébrico: fatoracdo, produtos notaveis,
opera¢Bes com polindmios. 7. Equacdes e inequacdes do primeiro e segundo graus. Sistemas de equagfes do primeiro grau e
sua interpretacdo geométrica. Problemas de aplicagdo. 8. Conceito de funcdo e de fungéo de variavel real; estudo das fungbes
lineares, fungbes quadraticas e seus graficos no plano cartesiano. A fungédo exponencial e seu grafico no plano cartesiano.
Problemas de aplicacdo. 9. O principio fundamental da contagem, diagrama da arvore. Permutacfes, arranjos combinacdes
simples. Problemas de aplicacdo. 10. Leitura e interpretacdo de graficos estatisticos: segmentos, barras e setores. 11.
Problemas simples de probabilidade. 12. Geometria plana: conceitos béasicos. Relagdes métricas no triangulo retangulo —
aplicacbes do Teorema de Pitdgoras. Calculo do perimetro e da area de triangulos, retangulos (e demais paralelogramos) e
circunferéncia. Célculo do volume de paralelepipedos retangulos e cilindros. 13. Problemas envolvendo raciocinio ldgico.
Bibliografia sugerida: _ DANTE, Luiz Roberto. Matematica, contexto e aplicagdes - Ensino médio. Sdo Paulo: Atica, 2000.
GIOVANNI, José Ruy e Giovanni Jr, Jose Ruy. Matematica, pensar e descobrir — 5% a 82 séries. Sdo Paulo: FTD, 2000.
GOULART, Marcio Cintra. Mateméatica no ensino médio — vol. 1 e 2 - Sdo Paulo: Scipione 1999. IEZZI, Gelson e Outros.
Matematica e realidade. S&o Paulo: Atual, 1997. CONHECIMENTO ESPECIFICO: 1. A educac&o infantil: breve histérico da
Educacéo Infantil envolvendo aspectos socioculturais politicos e educacionais. 2. Desenvolvimento da crianga da zero a 7 anos.
3. O cuidar e o educar. 4. A importancia do brincar. 5. A rotina na Educagéo Infantil. 6. A relacdo familia x escola/ou a parceria
com a familia. 7. A avaliagcdo na Educacao Infantil. 8. A educacéo inclusiva. Bibliografia sugerida: BRASIL. Ministério da
Educacdo e do Desporto. Secretaria da Educacdo Fundamental. Referenciais Curriculares Nacionais para Educacéo Infantil.
Volumes. 1,2 e 3. Brasilia: MEC/SEF, 1987. HORN, Maria da Graca Souza. Saberes, cores, sons, aromas. A organizacao dos
espacos na Educacdo Infantil. Porto Alegre: Artmed, 2004. BARBOSA, Maria Carmen Silveira; HORN, Maria da Graca Souza.
Projetos pedagogicos na Educacéo Infantil. Porto Alegre: Artmed, 2008. BARBOSA: Maria Carmem Silveira. Por amor e por
forca — Rotinas na educacéo Infantil. Porto Alegre: Artmed, 2006. LIMA, Euvira Souza. A crianga pequena e suas linguagens.
Colecao crianca pequena. Séo Paulo: Sobradinho 107 Ltda. ME, 2003. DEBORTOLI, José Alfredo. As criancas e a brincadeira.
In: CARVALHO, A. et alii. Desenvolvimento e aprendizagem. Belo Horizonte: UFMG, 2002.

10 - MOTORISTA I: LINGUA PORTUGUESA: . Leitura, compreensdo e interpr etacdo de textos . 1. Conhecimento
da lingua portuguesa (linguagem formal). 2. O nome e seu emprego. 3. O pronome e seu emprego. 4. Verbo: emprego de
tempos e modos. 5. Concordancia nominal e concordancia verbal. 6. Regéncia verbal e nominal. 7. Frase, oracédo e periodo:
aspectos sintaticos e semanticos. . 8. Ortografia. 9. Pontuacdo. Bibliografia sugerida: CEGALLA, Domingos Paschoal.
Novissima gramatica da lingua portuguesa. 46. ed. Sdo Paulo: Nacional, 2005. CUNHA, Celso, CINTRA, Lindley. Nova
gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2001. LUFT, Celso Pedro. Novo guia ortografico. Sao
Paulo: Globo, 2000. SACCONI, Luiz Anténio. Gramatica essencial da lingua portuguesa. Sao Paulo: Livros didaticos de Lingua
Portuguesa para o Ensino Fundamental. MATEMATICA: 1. NiUmero e numerac&o; leitura, escrita, composi¢do e decomposicéo
de numeros, estruturas; caracteristicas e principios do sistema de numeracdo decimal. 2. Operacdo com nimeros naturais:
adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo; processos operatérios e propriedades. 3. Geometria: construcdo do espaco
tridimensional; figuras bidimensionais e tridimensionais e seus elementos, propriedades das figuras; angulos.4. Grandezas e
medidas construgdo dos conceitos de grandeza e de medida a partir da pratica com unidades ndo padronizadas; medidas de
comprimento, capacidade e massa; unidade fundamental, multiplos e submiltiplos de cada grupo; calculo do perimetro;
medidas de tempo e valor; medida de temperatura. 5. Tratamento da Informacdo: Leitura e interpretacdo de dados
apresentados por meio de tabelas e graficos; identificacdo das possiveis maneiras de combinar elementos de uma colegéo.
Bibliografia sugerida: BRASIL, Secretaria de Educagcdo Fundamental. Parametros Curriculares Nacionais: matematica v.3.
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Brasilia MEC/SEF, 1997. BRASIL, Secretaria de Educacdo Fundamental. Referencial curricular nacional para a educacédo
infantil: matematica. Brasilia: MEC/SEF, 1998. CONHECIMENTO ESPECIFICO: 1. Legislacdo de transito: regras gerais de
circulacdo; regra de ultrapassagem; 2. regra de mudanca de direcéo; regra de preferéncia; velocidade permitida; classificacéo
das vias; deveres e proibi¢des; 3. Infragbes basicas para a apreensédo de documentos de habilitagdo de acordo com o Codigo
de Transito Brasileiro; infragdes basicas para a cassacédo de documentos de habilitacdo; 4. Principais crimes e contravencdes
de transito; 5. Conhecimento de sinais sonoros e gestos de agente autoridade de transito; 6.Tipos de sinalizacéo; placas de
regulamentacdo; adverténcia e indicacéo; sinais luminosos; 7. Conhecimento de defeitos simples do motor; 8. Procedimentos
corretos para economizar combustivel; 9. Cuidados necessarios para conservar o veiculo em boas condi¢ées mecénicas; 10.
Conhecimento basico sobre sistema de freios; defeitos simples do sistema elétrico; 11. Porte de documentos obrigatérios do
veiculo e do condutor; 12. Conhecimento de regras de hierarquias no servigco publico municipal; atitudes no servigo; regras
basicas de comportamento profissional para o trato diario com o publico interno e externo e colegas de trabalho; 13. Seguranca

do trabalho. Bibliografia sugerida: _Cddigo Brasileiro de Transito.

11 - MOTORISTA II: LINGUA PORTUGUESA: . Leitura, compreensdo e interpr etacdo de textos . 1.
Conhecimento da lingua portuguesa (linguagem formal). 2. O nome e seu emprego. 3. O pronome e seu emprego. 4. Verbo:
emprego de tempos e modos. 5. Concordancia nominal e concordancia verbal. 6. Regéncia verbal e nominal. 7. Frase, oracéo e
periodo: aspectos sintaticos e semanticos. . 8. Ortografia. 9. Pontuacdo. Bibliografia sugerida: = CEGALLA, Domingos
Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 46. ed. S&o Paulo: Nacional, 2005. CUNHA, Celso, CINTRA, Lindley.
Nova gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2001. LUFT, Celso Pedro. Novo guia ortogréfico.
Sao Paulo: Globo, 2000. SACCONI, Luiz Antbnio. Gramatica essencial da lingua portuguesa. Sdo Paulo: Livros didaticos de
Lingua Portuguesa para o Ensino Fundamental. MATEMATICA: 1. Ndmero e numeragdo; leitura, escrita, composicédo e
decomposicdo de numeros, estruturas; caracteristicas e principios do sistema de numeracdo decimal. 2. Operacdo com
nameros naturais: adicao, subtracdo, multiplicacdo e divisdo; processos operatérios e propriedades. 3. Geometria: construcéo
do espaco tridimensional; figuras bidimensionais e tridimensionais e seus elementos, propriedades das figuras; angulos.4.
Grandezas e medidas construcdo dos conceitos de grandeza e de medida a partir da pratica com unidades ndo padronizadas;
medidas de comprimento, capacidade e massa; unidade fundamental, multiplos e submiltiplos de cada grupo; célculo do
perimetro; medidas de tempo e valor; medida de temperatura. 5. Tratamento da Informacgédo: Leitura e interpretacdo de dados
apresentados por meio de tabelas e graficos; identificacdo das possiveis maneiras de combinar elementos de uma colegéo.
Bibliografia_sugerida: BRASIL, Secretaria de Educacdo Fundamental. Parametros Curriculares Nacionais: matematica v.3.
Brasilia MEC/SEF, 1997. BRASIL, Secretaria de Educacdo Fundamental. Referencial curricular nacional para a educacao
infantil: matematica. Brasilia: MEC/SEF, 1998. CONHECIMENTO ESPECIFICO: 1. Legislacdo de transito: regras gerais de
circulacao; regra de ultrapassagem; 2. regra de mudanca de direcéo; regra de preferéncia; velocidade permitida; classificacéo
das vias; deveres e proibicdes; 3. InfracBes basicas para a apreensdo de documentos de habilitacdo de acordo com o Cdadigo
de Transito Brasileiro; infracdes basicas para a cassacdo de documentos de habilitagdo; 4. Principais crimes e contravencdes
de transito; 5. Conhecimento de sinais sonoros e gestos de agente autoridade de transito; 6.Tipos de sinalizacdo; placas de
regulamentacdo; adverténcia e indicacéo; sinais luminosos; 7. Conhecimento de defeitos simples do motor; 8. Procedimentos
corretos para economizar combustivel; 9. Cuidados necessarios para conservar o veiculo em boas condigdes mecanicas; 10.
Conhecimento basico sobre sistema de freios; defeitos simples do sistema elétrico; 11. Porte de documentos obrigatérios do
veiculo e do condutor; 12. Conhecimento de regras de hierarquias no servi¢co publico municipal; atitudes no servico; regras
béasicas de comportamento profissional para o trato diario com o publico interno e externo e colegas de trabalho; 13. Seguranca
do trabalho. Bibliografia sugerida: Cddigo Brasileiro de Tréansito.

12 - OFICIAL ADMINISTRATIVO: LINGUA PORTUGUESA: 1. Leitura, compreensdo e interpretacéo de textos.
2. Conhecimentos linglisticos gerais e especificos. 3. relativos a leitura e producéo de textos. 4. Conhecimento gramatical de
acordo com o padrao culto da lingua. 5. Estrutura fonética: encontros vocalicos e consonantais, digrafo, divisdo silabica,
ortografia, acentuacdo tonica e grafica. 6. Classes de palavras: classificacao, flexdes nominais e verbais, emprego. 7. Teoria
geral da frase e sua andlise: oracdes, periodos e funcdes sintaticas. 8. Sintaxe de concordancia: concordancia nominal e verbal
(casos gerais e particulares). 9. Crase. 10. Colocacao de pronomes: proclise, mesdclise e énclise. 11. Pontuagao: emprego dos
sinais de pontuacdo. 12. A nova regra da Lingua Portuguesa. Bibliografia sugerida: _ 1. ANDRE, Hildebrando. Gramatica
ilustrada. Sdo Paulo: Moderna, 1990. 2. BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. Sdo Paulo: Ed. Nacional. 3.
CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. Sao Paulo: Ed. Nacional, 1998. 4. ROCHA LIMA,
Carlos Henrique. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio, 1985. 5. Livros didaticos de Lingua
Portuguesa para o ensino fundamental e médio. A nova regra da Lingua Portuguesa. MATEMATICA: 1. Linguagem dos
Conjuntos. Conjuntos numéricos: o0 conjunto dos nimeros naturais. Operacdes, multiplos e divisores, divisibilidade, fatoracéo,
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minimo multiplo comum, maximo divisor comum, poténcias e raizes. 2. O conjunto dos nimeros inteiros, operagfes. O conjunto
dos numeros racionais: operagdes com nimeros fracionarios e nUmeros decimais, poténcias e raizes. Problemas de aplicagéo.
Conceito de numero irracional. NUmeros reais. 3. Unidades de medida: o sistema métrico decimal, unidades de comprimento,
area, volume, massa e tempo. Problemas de aplicacdo. 4. Grandezas direta e inversamente proporcionais; razées, proporcoes
e suas propriedades; regra de trés simples e composta; médias aritmética e geométrica. Problemas de aplicagdo. 5.
Porcentagem, juros simples e compostos. Problemas de aplicagdo. 6. Calculo algébrico: fatoracdo, produtos notaveis,
operacBes com polindmios. 7. Equacdes e inequacdes do primeiro e segundo graus. Sistemas de equac¢des do primeiro grau e
sua interpretacao geométrica. Problemas de aplicacdo. 8. Conceito de funcéo e de funcdo de variavel real; estudo das funcbes
lineares, funcbes quadraticas e seus graficos no plano cartesiano. A funcado exponencial e seu grafico no plano cartesiano.
Problemas de aplicacdo. 9. O principio fundamental da contagem, diagrama da arvore. Permutacfes, arranjos combinacdes
simples. Problemas de aplicacdo. 10. Leitura e interpretacdo de graficos estatisticos: segmentos, barras e setores. 11.
Problemas simples de probabilidade. 12. Geometria plana: conceitos basicos. Relacdes métricas no triangulo retangulo —
aplicagbes do Teorema de Pitagoras. Calculo do perimetro e da area de triangulos, retangulos (e demais paralelogramos) e
circunferéncia. Calculo do volume de paralelepipedos retangulos e cilindros. 13. Problemas envolvendo raciocinio logico.
Bibliografia sugerida:  DANTE, Luiz Roberto. Matematica, contexto e aplicacdes - Ensino médio. Sao Paulo: Atica, 2000.
GIOVANNI, José Ruy e Giovanni Jr, Jose Ruy. Matematica, pensar e descobrir — 5% a 82 séries. Sdo Paulo: FTD, 2000.
GOULART, Marcio Cintra. Mateméatica no ensino médio — vol. 1 e 2 - Sdo Paulo: Scipione 1999. IEZZI, Gelson e Outros.
Matematica e realidade. S&o Paulo: Atual, 1997. CONHECIMENTO ESPECIFICO: 1.Controle de estoque de almoxarifado;
controle de protocolo, de portaria e de recepcdo; 2. atendimento ao publico; 3.. Técnicas de arquivos e conservacdo de
documentos; 4. Elaboracdo de atos administrativos, redacdo oficial; correspondéncias; formas de tratamentos; 5. Zelo pelo
patriménio publico; normas patrimoniais e seu gerenciamento (tombamento, controle, termos de responsabilidades, baixas,
transferéncias e alienacdo); 6. NocGes de prevencao de acidentes de trabalho e incéndio; 7. No¢des basicas sobre licitacbes e
contratos administrativos; 8. Conhecimento das normas do Estatuto e Plano de Cargos Carreiras e Salarios dos Servidores
Pudblicos Municipais; 9. Nogdes gerais sobre empenho de despesas; liquidacdo de despesas e ordem de pagamento; 10.
Conhecimento sobre emisséo de notas fiscais de compra, de servigos e obras. 11. No¢6es de funcionamento de tramitacdo de
leis, resolucdes, decretos, portarias, atos administrativos Municipais. No¢des das Leis Federais 4.320/64, 8.666/93 e
10.5210/2002. 12. Nogdes de Direito Constitucional | — A Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 5/10/88: | -
.Principios Fundamentais. Il.Direitos e Garantias Fundamentais: direitos e deveres individuais e coletivos; direitos sociais;
nacionalidade. lll.Administracao Publica: disposi¢des gerais; servidores publicos civis. IV. Os trés Poderes constituidos nos trés
niveis de governo. V. A Lei Organica do Municipio. Bibliografia sugerida: _ Os textos da Constituicdo Federal, Lei Organica
Municipal, Regimento Interno da Camara Municipal, Leis Federais 4.320/64, 8.666/93 e 10.520/2002.

13 - OPERADOR DE MAQUINA: LINGUA PORTUGUESA: . Leitura, compreensdo e interpr  etagdo de textos .
1. Conhecimento da lingua portuguesa (linguagem formal). 2. O nome e seu emprego. 3. O pronome e seu emprego. 4. Verbo:
emprego de tempos e modos. 5. Concordancia nominal e concordancia verbal. 6. Regéncia verbal e nominal. 7. Frase, oracéo e
periodo: aspectos sintaticos e semanticos. . 8. Ortografia. 9. Pontuacdo. Bibliografia sugerida: = CEGALLA, Domingos
Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 46. ed. S&o Paulo: Nacional, 2005. CUNHA, Celso, CINTRA, Lindley.
Nova gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2001. LUFT, Celso Pedro. Novo guia ortografico.
Sao Paulo: Globo, 2000. SACCONI, Luiz Antdnio. Gramatica essencial da lingua portuguesa. S&do Paulo: Livros didaticos de
Lingua Portuguesa para o Ensino Fundamental. MATEMATICA: 1. Ndmero e numeracdo; leitura, escrita, composicédo e
decomposi¢cdo de numeros, estruturas; caracteristicas e principios do sistema de numeracdo decimal. 2. Operagdo com
nameros naturais: adicao, subtracdo, multiplicacéo e divisdo; processos operatérios e propriedades. 3. Geometria: construcéo
do espaco tridimensional; figuras bidimensionais e tridimensionais e seus elementos, propriedades das figuras; &ngulos.4.
Grandezas e medidas construcao dos conceitos de grandeza e de medida a partir da pratica com unidades n&o padronizadas;
medidas de comprimento, capacidade e massa; unidade fundamental, multiplos e submdltiplos de cada grupo; calculo do
perimetro; medidas de tempo e valor; medida de temperatura. 5. Tratamento da Informacéo: Leitura e interpretacdo de dados
apresentados por meio de tabelas e graficos; identificacdo das possiveis maneiras de combinar elementos de uma colecéo.
Bibliografia_sugerida: BRASIL, Secretaria de Educacdo Fundamental. Parametros Curriculares Nacionais: matematica v.3.
Brasilia MEC/SEF, 1997. BRASIL, Secretaria de Educacdo Fundamental. Referencial curricular nacional para a educacédo
infantil: matematica. Brasilia: MEC/SEF, 1998. CONHECIMENTO ESPECIFICO: 1. Legislacdo de transito: regras gerais de
circulacdo; regra de ultrapassagem; 2. regra de mudanca de direcéo; regra de preferéncia; velocidade permitida; classificacéo
das vias; deveres e proibi¢des; 3. Infragbes basicas para a apreensédo de documentos de habilitagdo de acordo com o Cddigo
de Transito Brasileiro; infracdes basicas para a cassacdo de documentos de habilitacdo; 4. Principais crimes e contravencgdes
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de transito; 5. Conhecimento de sinais sonoros e gestos de agente autoridade de transito; 6.Tipos de sinalizacéo; placas de
regulamentacdo; adverténcia e indicacéo; sinais luminosos; 7. Conhecimento de defeitos simples do motor; 8. Procedimentos
corretos para economizar combustivel; 9. Cuidados necessarios para conservar a maquina em boas condigées mecanicas; 10.
Conhecimento basico sobre sistema de freios; defeitos simples do sistema elétrico; 11. Porte de documentos obrigatérios do
veiculo e do condutor; 12. Conhecimento de regras de hierarquias no servico publico municipal; atitudes no servico; regras
béasicas de comportamento profissional para o trato diario com o publico interno e externo e colegas de trabalho; 13. Seguranca
do trabalho. Bibliografia sugerida: Cédigo Brasileiro de Transito.

14 - OPERARIO: LINGUA PORTUGUESA: 1. Leitura e Interpretacdo de texto. 2. Ortografia. 3. Divisdo Silabica. 4.
Acentuacao Gréfica. 5. Sinbnimos e antbnimos. 6. Pontuacdo. 7. Verbo: conjugacao e emprego dos tempos e modos verbais. 8.
Substantivo e adjetivo. 9. Pronome pessoal, demonstrativo e possessivo. Bibliografia sugerida: _Livros didaticos da Lingua
Portuguesa de 12 a 42 série do ensino fundamental. Gramaticas Normativas. MATEMATICA: 1. Conjunto: universo,
complementar, relacdo de pertinéncia, igualdade, desigualdade, inclusdo, operacfes de conjuntos (unido, intersecéo e
diferenca). 2. NUmeros naturais: sistema de numeracao decimal, opera¢gfes fundamentais, multiplos, divisores, maximo divisor
comum, minimo multiplo comum, potenciagédo, fatoracao, critérios de divisibilidade. Problemas. 3. NUmeros racionais: fragdes e
decimais, operagfes, comparacgdo, ordenagdo, simplificacdo. Problemas. 4. Grandezas e Medidas: comprimento, perimetro,
capacidade, massa, superficie, volume, tempo e valor. Problemas. Bibliografia sugerida: SOARES, Eduardo Sarquis.
Matematica com o Sarquis. 12 a 42 séries do ensino fundamental. Ed. Saraiva. SANCHES, Lucilia Bechara, LIBERMAN,
Marlicia, WEY, Regina Lucia Motta. Fazendo e compreendendo a Matematica. 12 a 42 séries do ensino fundamental. Ed.
Saraiva. SANTOS, leda Medeiros C.E., DARIN Aurea Joana S. Matematica. 12 a 42 séries do ensino fundamental. Ed. IBEP.
SOUZA, Maria Helena Soares de. Matematica - série Brasil. 12 a 42 séries do ensino fundamental. Ed. Atica. TESTE DE
APTIDAO: Associacdo de idéias a partir de imagens e/ou proposicdes.

15 - PEDREIRO I - DE ESTRUTURA: LINGUA PORTUGUESA: 1. Leitura e Interpretacdo de texto. 2.
Ortografia. 3. Divisdo Silabica. 4. Acentuacdo Grafica. 5. Sindnimos e antdnimos. 6. Pontuacdo. 7. Verbo: conjugacdo e
emprego dos tempos e modos verbais. 8. Substantivo e adjetivo. 9. Pronome pessoal, demonstrativo e possessivo. Bibliografia
sugerida: _Livros didaticos da Lingua Portuguesa de 12 a 42 série do ensino fundamental. Gramaticas Normativas.
MATEMATICA: 1. Conjunto: universo, complementar, relacdo de pertinéncia, igualdade, desigualdade, inclus&o, operacdes de
conjuntos (unido, intersecdo e diferenca). 2. NUmeros naturais: sistema de numeragdo decimal, operagcfes fundamentais,
multiplos, divisores, maximo divisor comum, minimo multiplo comum, potenciacdo, fatoragdo, critérios de divisibilidade.
Problemas. 3. NUmeros racionais: fracdes e decimais, operacdes, comparacdo, ordenacdo, simplificacdo. Problemas. 4.
Grandezas e Medidas: comprimento, perimetro, capacidade, massa, superficie, volume, tempo e valor. Problemas. Bibliografia
sugerida: SOARES, Eduardo Sarquis. Matematica com o Sarquis. 12 a 42 séries do ensino fundamental. Ed. Saraiva.
SANCHES, Lucilia Bechara, LIBERMAN, Marlicia, WEY, Regina Lucia Motta. Fazendo e compreendendo a Matematica. 12 a 42
séries do ensino fundamental. Ed. Saraiva. SANTOS, leda Medeiros C.E., DARIN Aurea Joana S. Matematica. 12 a 42 séries do
ensino fundamental. Ed. IBEP. SOUZA, Maria Helena Soares de. Matematica - série Brasil. 12 a 42 séries do ensino
fundamental. Ed. Atica.

16 - PEDREIRO II - DE ALVENARIA: LINGUA PORTUGUESA: 1. Leitura e Interpretacdo de texto. 2.
Ortografia. 3. Divisdo Silabica. 4. Acentuacdo Grafica. 5. Sindnimos e antdnimos. 6. Pontuacdo. 7. Verbo: conjugacdo e
emprego dos tempos e modos verbais. 8. Substantivo e adjetivo. 9. Pronome pessoal, demonstrativo e possessivo. Bibliografia
sugerida: _Livros didaticos da Lingua Portuguesa de 12 a 42 série do ensino fundamental. Gramaticas Normativas.
MATEMATICA: 1. Conjunto: universo, complementar, relacdo de pertinéncia, igualdade, desigualdade, inclus&o, operagées de
conjuntos (unido, intersecdo e diferenca). 2. NUmeros naturais: sistema de numeracdo decimal, operacdes fundamentais,
multiplos, divisores, maximo divisor comum, minimo multiplo comum, potenciacdo, fatoracdo, critérios de divisibilidade.
Problemas. 3. NUmeros racionais: fracdes e decimais, operacdes, comparacdo, ordenacdo, simplificacdo. Problemas. 4.
Grandezas e Medidas: comprimento, perimetro, capacidade, massa, superficie, volume, tempo e valor. Problemas. Bibliografia
sugerida: SOARES, Eduardo Sarquis. Matematica com o Sarquis. 12 a 42 séries do ensino fundamental. Ed. Saraiva.
SANCHES, Lucilia Bechara, LIBERMAN, Marlacia, WEY, Regina Licia Motta. Fazendo e compreendendo a Matematica. 12 a 42
séries do ensino fundamental. Ed. Saraiva. SANTOS, leda Medeiros C.E., DARIN Aurea Joana S. Matematica. 12 a 42 séries do
ensino fundamental. Ed. IBEP. SOUZA, Maria Helena Soares de. Matemética - série Brasil. 12 a 42 séries do ensino
fundamental. Ed. Atica.

17 - PROFESSOR I: LINGUA PORTUGUESA: 1 — Leitura: - Compreenséo, interpretacdo e andlise critica de textos
informativos, jornalisticos e literarios. 2 - Conhecimentos Lingiisticos: - Ortografia, emprego das letras, acentuacdo gréfica,
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diviséo silabica. - Pontuacao. - Significagdo das palavras. - Formacao das palavras. - Classes das palavras. - Regéncia verbal e
nominal. - Concordancia nominal e verbal. - Estrutura da oragdo e do periodo: Retos, Obliquos e de tratamento. - Emprego dos
pronomes relativos. - Variagao linguistica (norma culta e norma popular). Bibliografia sugerida: 1 - SACCONI, Luiz Antonio.
Gramatica essencial da Lingua Portuguesa. S&o Paulo, Atual, 1989. (ed. revista). CONHECIMENTOS DIDATICOS
PEDAGOGICOS: 1 - Principios e objetivos da educac&o brasileira. 2 - A democratiza¢do da educacéo e da escola de 1°. Grau:
- Acesso e permanéncia dos alunos. - Gestdo democratica. 3 - Organizacao do processo de trabalho da escola: - Dimensao
administrativa, politica e pedagdgica. 4 - Concepcbes de aprendizagem e préaticas pedagdgicas. 5 - A didatica em diferentes
correntes pedagogicas. 6 - Avaliacdo no ensino: dimenséao politico pedagdgica. Bibliografia sugerida: 1 - AMAE EDUCANDO
(orgs.). Avaliacdo, Belo Horizonte, Lancer (coletiva). 2 - BRASIL, Constituicdo Federativa. Brasilia, 1988. 3 - GIUSTA, Angela
da Silva. Concepcdes de aprendizagem e praticas pedagdgicas. In: Educacdo em Revista, Belo Horizonte, n°. 1., Julho de
1985. 4 - LIBANEO, José Carlos. Didatica, S&o Paulo, Cortez, 1993. 5 - LUKESI, Cipriano C. Avaliacdo educacional escolar:
para além do autoritarismo. In: Rev. ANDE, Sdo Paulo, n°. 10, 1986. 6 - SAVIANI, Dermeval. Escola e Democracia. 142. ed.,
S&o0 Paulo, Cortez, 1986. DIDATICAS ESPECIFICAS: 1 - Alfabetizacdo e Lingua Portuguesa no ensino de 1°. Grau: -
Fundamentos linglisticos, psicolinguisticos e sociolinguisticos. - Concepgdes e contextualizacdo. - Implicagbes pedagdgicas. -
Aspectos metodolégicos. - A proposta para ensino da Lingua Portuguesa e suas praticas: Leitura, producdo de textos e
conhecimentos linglisticos. Bibliografia sugerida: 1 - AMAE EDUCANDO (orgs.). Reflexdes Construtivistas. Belo Horizonte,
Lancer. (coletanea). 2 - BARBOSA, José Juvéncio. Alfabetizacdo e Leitura. Sdo Paulo, Cortez, 1992. 3 - CAGLIARI, Luiz
Carlos. Alfabetizacdo e Lingtistica, Sdo Paulo, Scipione, 1993. 4 - FERREIRO, Emilia. Reflexdes sobre alfabetizacdo, Séo
Paulo, Cortez, 1993. 5 - LEMLE, Miriam. Guia tedrico do alfabetizador, S&o Paulo, Atica, 1991. 6 - MINAS GERAIS, Secretaria
de Estado da Educacdo, Superintendéncia Educacional. Programa de ensino de Lingua Portuguesa de 1°. Grau. Belo
Horizonte, 1993. 2 - Matematica: 1 - Questdes referentes ao ensino da Matematica para a pré-escola e as quatro primeiras
séries do 1°. Grau: - Fundamentacao. - Estrutura. 2 - Tépicos essenciais do programa de 12. a 42. série: - NUmeros. - Sistema
de numeracgéo decimal. - OperagGes com nimeros naturais e fracionarios. - Sistema de medidas. - Geometria. Bibliografia

sugerida: 1 - AMAE EDUCANDO, (orgs.). Matematica em construcédo, Belo Horizonte, Lancer, (coletanea). 2 - CASTILHO,
Sonia F. e DUARTE, Ana Ldcia. Matematica orientada. Belo Horizonte, Vigilia, 1992. 3 - IMENES, JAKUBO, LELLIS.
Matematica ao vivo. Sdo Paulo. 1993. 4 - KAMI, Constance. A Crianga e o niUmero. Campinas, Papirus. 1992. 5 - MIGUEL,
Antdnio e MIORIM, Angela. O ensino da Matematica no Primeiro Grau. Sao Paulo, 1988 . 6 - MINAS GERAIS, Secretaria de
Estado da Educacdo. Superintendéncia Educacional. Programa de ensino de matematica para o 1°. e 2° Graus. Belo
Horizonte, 1986. 7 - ,» Programa de Ensino de Histéria para o 1°. e 2° Graus. Belo Horizonte, 1986. 3 -
Geografia e Histéria: 1 - Superando o conceito de Estudos Sociais: Por um novo estudo da Geografia e Historia: 2 - A
proposta curricular de Geografia e Hist6ria para as quatro primeiras séries de 1°. Grau: - Fundamentacdo. - Conteudo. -
Aspectos metodolégicos. Bibliografia sugerida: 11 - ALMEIDA, Rosangela D. e outros. O espago Geografico: ensino e
representacdo. Sao Paulo, Contexto, 1989. - BORGES, Gerusa Helena. Estudos Sociais-Minas-Patriazinha. Sao Paulo,
FTD. 1988. 3 - CHAGAS, Maria de Freitas. Lendo e escrevendo as realidades mineiras. Sdo Paulo, FTD. 1987. 4 -
FIGUEIREDO, Rejane e outros, Descobrindo e construindo: O brasil. Belo Horizonte, Lé. 1993. 5 - LIMA, Dulce Marie e outros.
O ensino de Estudos Sociais no 1°. Grau.. Atual Editora. 6 - MINAS GERAIS, Secretaria de Estado de Educacéo,
Superintendéncia Educacional, Programa de ensino de Geografia para o 1°. e 2°. Graus. 4 - Ciéncias: 1 - A proposta
curricular de Ciéncias para s quatro séries do 1°. Grau: - Fundamentagao. - Estrutura. - Aspectos metodolégicos. 2 - Tépicos
essenciais do programa da 1. a 42. série. - Ecologia. - Seres vivos. - Astronomia. Bibliografia sugerida: 1 - FRACALANZA,
Hilario e outros. O ensino de Ciéncias no Primeiro Grau, Sdo Paulo, 1986. 2 - GOWDAK, Demétrio e STAIFEL. Ronald. Pelos
Caminhos das Ciéncias e Salude. Sdo Paulo. FTD. 1992. 3 - MINAS GERAIS, Secretaria de Estado da Educacéo,
Superintendéncia Educacional. Programa de Ensino de Ciéncias para o 1°. e 2°. Graus. Belo Horizonte, 1986. 4 - MORAES,
ROQUE. Ciéncias para as séries iniciais. Porto Alegre, Sagra, DC-Luzzotto, 1992. 5 - OLIVEIRA, Nyelda R. e WIKROTA,
Jordelina Lage Martins. Descobrindo o ambiente. Belo Horizonte, 1992. PCNs (Parametros Curriculares Nacionais).

18 - SERVENTE ESCOLAR: LINGUA PORTUGUESA: . Leitura, compreensdo e interpr etacdo de textos . 1.
Conhecimento da lingua portuguesa (linguagem formal). 2. O nome e seu emprego. 3. O pronome e seu emprego. 4. Verbo:
emprego de tempos e modos. 5. Concordancia nominal e concordancia verbal. 6. Regéncia verbal e nominal. 7. Frase, oracéo e
periodo: aspectos sintaticos e semanticos. . 8. Ortografia. 9. Pontuacdo. Bibliografia sugerida: = CEGALLA, Domingos
Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 46. ed. S&o Paulo: Nacional, 2005. CUNHA, Celso, CINTRA, Lindley.
Nova gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2001. LUFT, Celso Pedro. Novo guia ortografico.
Sao Paulo: Globo, 2000. SACCONI, Luiz Antdnio. Gramatica essencial da lingua portuguesa. S&do Paulo: Livros didaticos de
Lingua Portuguesa para o Ensino Fundamental. MATEMATICA: 1. Ndmero e numeragdo; leitura, escrita, composicéo e
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decomposicdo de numeros, estruturas; caracteristicas e principios do sistema de numeracdo decimal. 2. Operagdo com
ndmeros naturais: adicdo, subtracdo, multiplicacdo e diviséo; processos operatorios e propriedades. 3. Geometria: construgao
do espaco tridimensional; figuras bidimensionais e tridimensionais e seus elementos, propriedades das figuras; angulos.4.
Grandezas e medidas construcéo dos conceitos de grandeza e de medida a partir da pratica com unidades ndo padronizadas;
medidas de comprimento, capacidade e massa; unidade fundamental, multiplos e submiltiplos de cada grupo; célculo do
perimetro; medidas de tempo e valor; medida de temperatura. 5. Tratamento da Informacgédo: Leitura e interpretacdo de dados
apresentados por meio de tabelas e graficos; identificacdo das possiveis maneiras de combinar elementos de uma colecéo.
Bibliografia sugerida: BRASIL, Secretaria de Educacdo Fundamental. Parametros Curriculares Nacionais: matematica v.3.
Brasilia MEC/SEF, 1997. BRASIL, Secretaria de Educacdo Fundamental. Referencial curricular nacional para a educacao
infantil: matematica. Brasilia: MEC/SEF, 1998. .CONHECIMENTO PRATICO ESPECIFICO: limpeza de ralos, caixa de
gordura, vasos e pias; 2. Polimento de objetos, pecas e placas de metal; 3. Transporte de méveis, maquinas e utensilios; 4.
Uso e cuidados com materiais de limpeza e higiene, detergente, desinfetante e defensivo; 5.Limpeza de ruas e coleta de lixo; 6.
Prevencdo de acidentes; 7. Vigilancia do patrimbénio; 8 Servicos de protocolo e entrega de correspondéncias internas e
externas; 9. Manutencéo de pequenos reparos em instalacdes prediais; 10. Auxilio nos trabalhos elementares de almoxarifado,
patriménio, copa e outros; 11. Regras de hierarquias no servi¢o publico municipal. Bibliografia sugerida:  Experiéncia pratica

19 - TRABALHADOR BRACAL: DE ESTRUTURA: LINGUA PORTUGUESA: 1. Leitura e Interpretacdo de
texto. 2. Ortografia. 3. Divisdo Silabica. 4. Acentuacéo Graéfica. 5. Sindbnimos e antdnimos. 6. Pontuagdo. 7. Verbo: conjugacéo e
emprego dos tempos e modos verbais. 8. Substantivo e adjetivo. 9. Pronome pessoal, demonstrativo e possessivo. Bibliografia
sugerida: _Livros didaticos da Lingua Portuguesa de 12 a 42 série do ensino fundamental. Gramaticas Normativas.
MATEMATICA/RACIOCINIO LOGICO: 1. Conjunto: universo, complementar, relacio de pertinéncia, igualdade, desigualdade,
inclusdo, operacfes de conjuntos (unido, intersecdo e diferenca). 2. NUmeros naturais: sistema de numeracao decimal,
operac¢Bes fundamentais, multiplos, divisores, maximo divisor comum, minimo multiplo comum, potenciacéao, fatoracao, critérios
de divisibilidade. Problemas. 3. NUmeros racionais: fracdes e decimais, operacdes, comparacdo, ordenacao, simplificacéo.
Problemas. 4. Grandezas e Medidas: comprimento, perimetro, capacidade, massa, superficie, volume, tempo e valor.
Problemas. Bibliografia sugerida: SOARES, Eduardo Sarquis. Matematica com o Sarquis. 12 a 4% séries do ensino
fundamental. Ed. Saraiva. SANCHES, Lucilia Bechara, LIBERMAN, Marlicia, WEY, Regina Llcia Motta. Fazendo e
compreendendo a Matematica. 12 a 42 séries do ensino fundamental. Ed. Saraiva. SANTOS, leda Medeiros C.E., DARIN Aurea
Joana S. Matematica. 12 a 42 séries do ensino fundamental. Ed. IBEP. SOUZA, Maria Helena Soares de. Matemética - série
Brasil. 12 a 42 séries do ensino fundamental. Ed. Atica. CONHECIMENTO PRATICO ESPECIFICO: 1.Conhecimento da
rotina das atividades do Trabalhador Brasal. 2. Conhecimento de limpeza, encaminhamento e destinacdo dos
diversos tipos de materiais. 3. NogOes de armazenamento de materiais e produtos. Conhecimento ferramentas e
equipamentos. 4. NogOes de servicos de ajudante em geral. Servicos de capina, rocagem e similares. 5.
Carregamento e descarregamento de materiais diversos em caminhdes. 6. Nogdes de higiene e seguranca do
trabalho. Bibliografia sugerida: _ Experiéncia pratica. TESTE DE APTIDAO: Associacdo de idéias a partir de imagens e/ou
proposicoes.
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