ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE VIADUTOS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS
EDITAL DE CONCURSO N° 01/2011
REALIZAGCAO: OBJETIVA CONCURSOS LTDA.

CELSO VILMAR DEMARCO, Prefeito Municipal de Viadutos, através da Secretaria de Admi-
nistracdo, no uso de suas atribuicBes legais, nos termos do art. 37 da Constituicdo Federal e Lei Orgéanica
Municipal, TORNA PUBLICO que realizara CONCURSO PUBLICO sob regime estatutario — Lei Complementar
n° 001/91 de 30 de setembro de 1991, para provimento de vagas legais e de cadastro reserva do quadro geral
dos servidores da Prefeitura Municipal, com a execucdo técnico-administrativa da empresa OBJETIVA
CONCURSOS LTDA, o qual reger-se-a pelas Instrucdes Especiais contidas neste Edital, pelo Decreto
006/2011, de 17 de janeiro de 2011 — Regulamento de Concursos e pelas demais disposicdes legais vigentes.

A divulgacéo oficial do inteiro teor deste Edital e os demais editais, relativos as etapas deste
Concurso Publico dar-se-4 com a afixagdo no Quadro Mural Portinari da Prefeitura Municipal e/ou seus extratos
serdo publicados no Jornal “Voz Regional’” de Erechim, “Radio Gaurama” de Gaurama e “Radio Salete” de
Marcelino Ramos. Também em carater meramente informativo na internet, pelo site www.objetivas.com.br

E obrigacdo do candidato acompanhar todos os editais referentes ao andamento do presente
Concurso Publico.
CAPITULO | - DOS CARGOS E VAGAS
1.1. DAS VAGAS:

1.1.1. O concurso publico destina-se ao provimento das vagas legais existentes e de cadastro reserva, de acor-
do com a tabela de cargos abaixo e ainda das que vierem a existir no prazo de validade do Concurso.

1.1.2. A habilitacdo no Concurso Puablico ndo assegura ao candidato a posse imediata, mas apenas a
expectativa de ser nomeado segundo as vagas existentes, de acordo com as necessidades da Administracao
Municipal, respeitada a ordem de classificacéo.

1.1.3 — Tabela de Cargos:

Cargos Vagas | Escolaridade e/ou outros requisitos | Carga Vencimento Taxa de

exigidos para o cargo Horéria | janeiro 2011 | inscrigdo
semanal R$ R$

Almoxarife CR |Ensino Médio completo e CNH, no| 40 horas 1.071,89 35,00
minimo categoria “B”.

Auxiliar Administrativo CR | Ensino Fundamental completo 35 horas 950,63 30,00

Contador CR | Ensino Superior e habilitacao legal para| 17he 2.699,55 50,00
o0 exercicio da profissdo de Contador. 30min

Eletricista 01 |Ensino Fundamental incompleto e curso | 44 horas 641,87 30,00

adequado ou experiéncia comprovada
em eletricidade.

Engenheiro Civil CR | Ensino Superior em Engenharia Civil, | 20 horas 1.714,51 50,00
com habilitagéo legal para o exercicio da
profissdo de engenheiro.

Farmacéutico 01 |Ensino Superior em Farmacia, com a | 40 horas 1.714,51 50,00
inscricdo no conselho de classe
pertinente.
Fiscal de Obras, Posturas e CR | Ensino Médio. 40 horas 1.313,20 35,00
Transporte
Fisioterapeuta CR | Ensino Superior e habilitacdo legal para | 20 horas 1.714,51 50,00

0 exercicio da profissdo de
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Fisioterapeuta.

Inspetor Tributario CR | Ensino Médio completo. 35 horas 1.313,20 35,00

Mecanico CR |Ensino Fundamental incompleto e curso | 44 horas 1.714,51 35,00
adequado ou experiéncia comprovada no
exercicio da profissdo de mecanico. 3

Médico CR | Ensino Superior e habilitacdo legal para | 20 horas 2.699,55 50,00
0 exercicio da profisséo de Médico.

Médico da Familia— PSF 01 |Habilitagdo legal para o exercicio da | 40 horas 7.688,61 50,00

profissdo de Médico, com registro no
Conselho Regional de Medicina (CRM).

Motorista CR | Ensino Fundamental incompleto; 44 horas 707,65 30,00
CNH categoria “D” e experiéncia de no
minimo de 06 meses de pratica com
veiculos automotores.® ©

Odontélogo CR | Ensino Superior e habilitagao legal para| 20 horas 2.699,55 50,00
0 exercicio da profisséo de Odontélogo.

Oficial Administrativo CR | Ensino Médio completo. 35 horas 1.071,89 35,00

Operador de Maquinas CR |Ensino Fundamental incompleto e CNH, | 44 horas 776,89 30,00

categoria “C”; experiéncia comprovada
em  servicos com  maquinas e
eguipamentos rodoviarios.

Operario CR |Ensino Fundamental incompleto e | 44 horas 441,279 30,00
experiéncia comprovada em servigcos
bracais.

Professor de Educacéo Infantil 07 |Ensino Médio na modalidade Normal | 22 horas 693,19 50,00

(Magistério) e/ou Curso Superior de
Licenciatura Plena ou Pedagogia com
habilitacdo em Educagdo Infantil ou
nivel de pés-graduacéo.

Professor Ensino Fundamental de 52 a Ensino Superior em Licenciatura Plena | 22 horas 693,19 50,00
82 Séries, nas disciplinas de: na area especifica de atuacéo.

- Artes 01

- Geografia CR

- Historia . CR 10 para Professor de Educacdo Fisica,

- Educacso Fisica " CR lyegistro no Conselho Regional de

- Lingua Espanhola CR | Educacio Fisica — CREF/RS, conforme Lei

- Lingua Inglesa CR | 1o, 9.696/98.

Psicdlogo CR |Ensino Superior em Psicologia, com a| 20 horas 1.714,51 50,00

inscricdio no Conselho de classe
gt)artinente e experiéncia de 01 (um) ano.

Secretario de Escola 02 |Ensino médio completo e curso bésico | 40 horas 950,63 35,00
em informatica.

Técnico de Enfermagem CR | Ensino Médio completo e Curso Técnico | 44 horas 950,63 35,00
em Enfermagem registro no COREN

Telefonista — Recepcionista 01 | Ensino médio completo. 40 horas 707,65 35,00

W para o cargo de Motorista, é obrigatdria a apresentagdo da Carteira Nacional de Habilitagé@o tipo “D”, para o cargo de Operador de
Maquinas € obrigatéria a apresentacdo da Carteira Nacional de Habilitacéo tipo “C”, conforme exigéncia do cargo, por ocasiao da posse.
Na realizag8o da Prova Préatica o candidato devera apresentar habilitagdo — CNH compativel com o veiculo ou equipamento a ser utilizado
na realizacé@o dos testes. (Nao seréo aceitos protocolos ou encaminhamentos da mesma, nem Permisséo para Dirigir).

Para os cargos com vencimento inferior ao salario minimo, havera complementagéo até atingir este.

3 Experiéncia comprovada mediante Carteira de Trabalho, Certiddo ou Atestado fornecido por 6rgéo publico ou pessoa Juridica ou fisica

responsavel, designando as atribuicdes relacionadas ao cargo.

1.2. DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS:
1.2.1. As atribui¢des dos cargos estdo definidas no ANEXO | do presente Edital.
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CAPITULO Il - DAS INSCRICOES
2.1. PERIODO: 14/02/2011 a 25/02/2011.
2.2. As inscrigBes serdo somente Presenciais.

2.3. DA INSCRIGAO PRESENCIAL:

2.3.1. LOCAL e HORARIO: de segunda a sexta-feira, em dias Uteis, das 8h as 11h30min e das 13h30min as
17h, na Prefeitura Municipal, sito na Rua Anastacio Ribeiro, n° 84, Centro, VIADUTOS-RS.

2.3.2. Para inscrever-se, o candidato devera:

a) Comparecer no local das inscri¢cdes para preencher e entregar formulario de inscri¢ao;

b) Comparecer no Setor de Tributos do Municipio, no horario das 8h as 11h30min e das 13h30min as 17h,
sito na Rua Anastéacio Ribeiro, n° 84, Centro, VIADUTOS-RS, para retirada do BOLETO BANCARIO, na
importancia referente ao valor da inscricdo estipulada que podera ser quitado em qualquer Agéncia
Banrisul ou Conveniadas.

c) Apresentar o comprovante do recolhimento do valor da inscrigdo, que ficara retido junto ao formulario
de inscricao;

d) Apresentar copia legivel (frente e verso), que sera retida, recente e em bom estado do documento de
Identidade ou Carteira Profissional, bem como o original, para simples conferéncia. Nao sera aceito
protocolo deste documento ou ainda cépia autenticada em cartério;

e) Apresentar cépia legivel do CPF ou do Protocolo do mesmo, que sera retida ( para o caso em que ndo
conste o referido CPF no documento de identidade), bem como o original do documento apresentado,
para simples conferéncia ou ainda copia autenticada em cartorio;

f) Para os cargos de MOTORISTA e OPERADOR DE MAQUINAS, apresentar copia legivel (frente e
verso) em bom estado, da Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH), conforme a exigéncia do cargo,
acompanhada do documento original, para simples conferéncia. Caso o candidato ndo a possua ha
inscricdo, sera obrigatdria a apresentacdo da mesma por ocasido da Posse. Na realizacdo da Prova
Pratica, serd obrigatéria a apresentagdo da CNH compativel com o veiculo ou equipamento a ser
utilizado;

g) Candidatos com deficiéncia — verificar Capitulo préprio, neste Edital.

2.3.3. Inscrigd@o por procuragdo: Devera ser apresentado documento de Identidade do procurador e entregue
o instrumento de mandato outorgado através de instrumento publico ou particular, contendo poder especifico
para a inscricdo no concurso publico, conforme Anexo V deste Edital. N&o ha necessidade de reconhecimento
de firma em cartério, pelo outorgante, com apresentacao dos documentos indispensaveis a inscri¢cao, original e
cépia para autenticacdo no local, ou cépia autenticada em cartério.

E obrigacdo do candidato ou seu procurador conferir as informagdes contidas na Ficha de Inscrigéo,
bem como tomar conhecimento do local, data e horario de realizacdo de cada etapa do concurso publico,
ficando sob sua inteira responsabilidade as informacfes prestadas, arcando com as consequéncias de
eventuais erros de preenchimento da ficha ou sua entrega.

2.4. A inscricdo no Concurso Publico implica, desde logo, o conhecimento e tacita aceitagdo pelo candidato, das
condicdes estabelecidas neste Edital.

a) 2.5. Sdo requisitos para ingresso no servigo publico, a serem apresentados guando da posse:

b) Estar devidamente aprovado no concurso publico e classificado dentro das vagas estabelecidas neste
Edital;.

c) Ter nacionalidade brasileira ou portuguesa, desde que o candidato esteja amparado pelo estatuto de
igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento de gozo de direitos politicos, no termos
do paragrafo 1°, Art. 12, da Constituicdo Federal e do Decreto n°® 70.436/72;

d) Ter no minimo 18 (dezoito) anos completos na data da posse;
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e) Estar quite com as obrigacdes eleitorais e militares (esta Ultima para candidatos do sexo masculino);

f) Ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicdes do cargo;

g) Possuir habilitacdo para o cargo pretendido, conforme o disposto na tabela de cargos, na data da
posse;

h) Nao perceber proventos de aposentadoria civil ou militar ou remuneracéo de cargo, emprego ou fungéo
publica que caracterizem acumulacao ilicita de cargos, na forma do inciso XVI e paragrafo 10° do Art.
37 da Constituicao Federal;

i) Candidatos com deficiéncia — verificar Capitulo préprio, neste Edital;

i) Declaracao de bens e rendas, conforme Lei 8429/1992, Leis Estaduais 12036/2003 e 12980/2008, e
Resolucdo 833/2008 do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul.

2.5.1. ATENCAO: O candidato, por ocasifio da POSSE, devera comprovar todos os requisitos acima elencados.
A ndo apresentacdo dos comprovantes exigidos, tornara sem efeito a aprovacdo obtida pelo candidato,
anulando-se todos os atos ou efeitos decorrentes da inscricdo no Concurso.

2.6. DAS DISPOSICOES GERAIS SOBRE A INSCRICAO NO CONCURSO PUBLICO:

2.6.1. Ndo serdo aceitas inscricdes: com falta de documentos, via postal, via fax, por e-mail, extemporaneas
e/ou condicionais.

2.6.2. Antes de efetuar o pagamento da inscricdo, o candidato devera certificar-se de que possui todas as
condic¢des e pré-requisitos para inscricdo. Ndo havera devolugdo do valor da inscrigdo, salvo se for cancelada a
realizacdo do Concurso Publico.

2.6.3. Séo considerados documentos de identidade: carteiras expedidas pelos Comandos Militares, pelas
Secretarias de Seguranca Publicas, pelos Institutos de Identificacdo e pelos Corpos de Bombeiros Militares;
carteiras expedidas pelos 6rgédos fiscalizadores de exercicio profissional (Ordens, Conselhos, etc); passaporte
brasileiro, certificado de reservista, carteiras funcionais do Ministério Publico; carteiras funcionais expedidas por
O6rgdo publico que, por Lei Federal, valham como identidade; carteira de trabalho; carteira nacional de
habilitacéo (somente o modelo aprovado pelo artigo 159 da Lei n® 9.503, de 23 de setembro de 1997).

2.6.4. Nao seréo aceitos como documentos de identidade: certid6es de nascimento, titulos eleitorais, carteiras
de motorista (modelo antigo), carteiras de estudante, carteiras funcionais, CPF, ou qualquer outro documento
sem valor de identidade, bem como documentos ilegiveis ou ndo-identificaveis.

2.6.5. O candidato devera estar ciente de que, caso nao validado o documento de identificacdo, podera néo ter
a prova corrigida e ser excluido do certame.

2.6.6. Para efetivar sua inscricdo, é imprescindivel que o candidato possua nimero de CPF — Cadastro de
Pessoa Fisica, regularizado.

2.6.7. O candidato que nao possuir CPF devera solicita-lo nos postos credenciados - Banco do Brasil, Caixa
Econdmica Federal, Correios ou Receita Federal, em tempo de conseguir o registro e 0 respectivo nimero
antes do término do periodo de inscrigdes.

2.6.8. Ap6s o encerramento do periodo de inscri¢cdes, ndo serdo aceitos pedidos de alteracdes de cargo.

2.6.9. As informacgfes prestadas na ficha de inscricdo (presencial), bem como o preenchimento dos requisitos
exigidos serdo de total responsabilidade do candidato ou seu procurador.

2.7. DA HOMOLOGAGAO DAS INSCRICOES:

2.7.1. Em 21/03/2011 seré divulgado edital de homologacao das inscrigdes.
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2.7.2. O candidato devera acompanhar esse edital; bem como a relacdo de candidatos homologados para
confirmar sua inscrigdo; caso sua inscricdo ndo tenha sido homologada ou processada, o0 mesmo nao podera
prestar provas, podendo impetrar pedido de recurso, conforme determinado neste Edital.

2.7.3. Se mantida a ndo homologacédo ou o ndo processamento, o candidato sera eliminado do Concurso, nao
assistindo direito a devolucéo do valor da inscri¢éo.

2.7.4. O candidato tera acesso ao edital de homologacdo, com a respectiva relagdo de inscritos, diretamente
pelo site www.objetivas.com.br ou ainda no Quadro Mural Portinari da Prefeitura Municipal e extrato no jornal
“Voz Regional’.

CAPITULO Il - DAS DISPOSICOES PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

3.1. As pessoas com deficiéncia, ¢ assegurado o direito de inscricdo no presente Concurso, para 0S cargos
cujas atribuicbes sejam compativeis com a deficiéncia de que sdo portadores, num percentual de 10% (dez por
cento) das vagas para cada cargo do total das vagas oferecidas, de acordo com o artigo 37, inciso VIl da
Constituicdo Federal e Lei Municipal n° 2.684/2011, de 27 de janeiro de 2011.

3.1.1. Quando o total das vagas a que se refere o item resultar em fracdo igual ou superior a 0,5 (cinco
décimos) ou inferior a 0,5 (cinco décimos), arredondar-se-a para o nimero inteiro imediatamente superior ou
inferior, respectivamente.

3.2. O candidato ao inscrever-se nesta condi¢cdo, deverd escolher o cargo a que concorre e marcar a opgao
“Pessoas com Deficiéncia”, bem como devera entregar no ato da inscri¢éo, os seguintes documentos:

a) laudo médico (original ou copia legivel autenticada) emitido ha menos de um ano atestando a
espécie e o grau de deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificagdo
Internacional de Doenca - CID, bem como da provavel causa da deficiéncia.

b) requerimento, solicitando vaga especial, constando o tipo de deficiéncia e a necessidade de condigédo
ou prova especial, se for o caso (conforme modelo Anexo V deste Edital). O pedido de condi¢do ou
prova especial, formalizado por escrito a empresa executora, sera examinado para verificagdo das
possibilidades operacionais de atendimento, obedecendo a critérios de viabilidade e de razoabilidade.

3.3. Caso o candidato ndo encaminhe o laudo médico e o respectivo requerimento, até o prazo determinado,
nao sera considerado como pessoa com deficiéncia para concorrer as vagas reservadas, ndo tendo direito a
vaga especial, seja qual for o motivo alegado, mesmo que tenha assinalado tal op¢édo na Ficha de Inscrigdo.

3.4. Ndo serdo considerados como deficiéncia os distlrbios de acuidade visual passiveis de corre¢do simples
do tipo miopia, astigmatismo, estrabismo e congéneres.

3.5. As solicitagBes de condigBes especiais, bem como de recursos especiais, serdo atendidas obedecendo a
critérios de viabilidade e de razoabilidade.

3.6. Os candidatos inscritos nessa condicao participardo do concurso publico em igualdade de condigcbes com
os demais candidatos, no que se refere as provas aplicadas, ao contetdo das mesmas, a avaliagdo, aos
critérios de aprovacdo, ao horéario e local de aplicacdo das provas e a nota minima exigida para todos os
demais candidatos, resguardadas as condi¢des especiais previstas na legislacéo propria.

3.7. Os candidatos aprovados no concurso publico serdo submetidos a exames médicos e complementares,
que irdo avaliar a sua condi¢éo fisica e mental.

3.8. Na falta de candidatos aprovados para as vagas reservadas, estas serdo preenchidas pelos demais
candidatos com estrita observancia da ordem classificatéria.
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CAPITULO IV - DAS PROVAS

4.1. Para todos os cargos, o Concurso constara de PROVA ESCRITA, de caréter eliminatério/classificatorio, em
primeira etapa, com questdes objetivas, de multipla escolha, compativeis com o nivel de escolaridade, com a
formacédo académica exigida e com as atribuicdes dos cargos.

4.2. Serao considerados aprovados em PRIMEIRA ETAPA e/ou HABILITADOS a etapa seguinte, os candidatos

que obtiverem 50% (cinquenta por cento) ou mais na nota final da prova escrita.

4.3. PROVA PRATICA: Sera realizada em segunda etapa, de carater eliminatorio/classificatorio para os cargos
de ELETRICISTA, MOTORISTA e OPERADOR DE MAQUINAS, conforme Capitulo VI, do presente Edital.

4.4. PROVA DE TITULOS Para os candidatos ao cargo de PROFESSOR (todos), desde que habilitados na
prova eliminatéria, havera PROVA DE TITULOS, conforme Capitulo VII, do presente Edital, de carater

classificatorio.

4.5. CONTEUDOS E PONTUACAO

CARGO PROVA DISCIPLINA N° Valor PESO
Questdes por TOTAL
guestdo
TABELA A
Farmacéutico Escrita | Portugués 10 2,50 25,00
Fisioterapeuta Informéatica 05 1,30 06,50
Médico Legislacédo, Conhecimentos Gerais e Especificos 25 2,74 68,50
Médico da Familia- PSF
Odontélogo
Psicologo
TABELA B
Contador Escrita | Matematica 10 2,50 25,00
Engenheiro Civil Informéatica 05 1,30 06,50
Legislac@o, Conhecimentos Gerais e Especificos 25 2,74 68,50
TABELA C
Almoxarife Escrita | Portugués 10 1,60 16,00
Auxiliar Administrativo Matemética 10 1,60 16,00
Fiscal de Obras, Posturas e Transporte Informéatica 05 1,00 05,00
Inspetor Tributario Legislac@o, Conhecimentos Gerais e Especificos 15 4,20 63,00
Oficial Administrativo
Secretario de Escola
Técnico de Enfermagem
Telefonista — Recepcionista
TABELA D
Motorista Escrita | Portugués 10 0,80 08,00
Operador de Maquinas Matematica 10 0,80 08,00
Legislacé@o e Conhecimentos Gerais 10 2,40 24,00
Pratica 60,00
TABELA E
Eletricista Escrita | Portugués 10 1,80 18,00
Matematica 10 1,60 16,00
Conhecimentos Gerais 06 1,00 06,00
Préatica 60,00
TABELAF
Mecénico Escrita | Portugués 10 1,75 17,50
Operario Matematica 10 1,50 15,00
Conhecimentos Gerais e Especificos 10 6,75 67,50
TABELA G
Professor Educacéo Infantil Escrita | Portugués 15 1,70 25,50
Legislacéo/Didatica 25 2,18 54,50
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Titulos 20,00

TABELAH
Professor Ensino Fundamental de 52 a | Escrita | Portugués 15 1,55 23,25
82 Séries (todos) Legislacéo/Didatica 15 2,05 30,75
Conhecimentos Especificos 10 2,60 26,00
Titulos 20,00

4.6. Os pontos por disciplina correspondem ao nimero de acertos multiplicado pelo peso de cada questdo da
mesma. A NOTA DA PROVA ESCRITA sera o somatdrio dos pontos obtidos em cada disciplina.

4.7. A Prova Prética, conforme aplicada ao cargo, terd sua nota somada a nota obtida na Prova Escrita, para
composicdo da NOTA FINAL.

4.8. Nao havera prova fora do local designado, nem em datas e/ou horarios diferentes. Nao sera admitido a
prova, o candidato que se apresentar apds o horario estabelecido para o inicio da mesma; em nenhuma
hip6tese havera segunda chamada, seja qual for o motivo alegado.

4.9. O ingresso na sala de provas sO sera permitido ao candidato que apresentar o documento de identidade
que originou a inscricao.

4.10. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia da realizagdo da prova, os documentos
originais, por motivo de perda, furto ou roubo, devera apresentar documento que ateste o registro da ocorréncia
em orgdo policial, expedido ha, no maximo 30 (trinta) dias, ocasido em que poderd ser submetido a
identificacao especial, compreendendo coleta de assinaturas e de impresséo digital em formulario préprio.

4.11. O candidato devera apresentar no dia da realizacdo da prova o documento de inscricdo. A critério da
organizacdo do concurso este podera ser dispensado, desde que comprovada a efetiva homologacdo da
inscricdo do candidato.

4.12. A identificacdo especial também poderd ser exigida do candidato, cujo documento de identificagcao
apresente duvidas relativas a fisionomia ou & assinatura do portador.

4.13. Na sala de provas ndo sera permitido ao candidato usar 6culos escuros e acessorios de chapelaria tais
como: boné, chapéu, gorro, bem como cachecol ou manta e luvas e, ainda, entrar ou permanecer com armas
ou aparelhos eletrénicos (telefone celular, relégio do tipo data bank, agenda eletrbnica, notebook, palmtop,
receptor, gravador, etc.). Caso o candidato leve arma ou qualquer aparelho eletrdnico, devera deposita-lo na
Coordenacéo, exceto no caso de telefone celular que devera ser desligado e podera ser depositado junto a
mesa de fiscalizacdo até o final das provas. O descumprimento desta determinacdo implicara na eliminacéo do
candidato, caracterizando-se como tentativa de fraude.

4.14. A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizagdo da prova devera levar
acompanhante, que ficara em sala reservada para essa finalidade e que sera responséavel pela guarda da
crianca. A candidata que néo levar acompanhante néo realizara a prova.

4.15. Sera excluido do Concurso Publico o candidato que:
a) tornar-se culpado por incorrecdo ou descortesia para com qualquer dos fiscais, executores e seus
auxiliares ou autoridades presentes;
b) for surpreendido, durante a realizacdo da prova, em comunicagdo com outro candidato ou terceiros,
bem como utilizando-se de livros, notas, impressos ou equipamentos ndo permitidos;
c) afastar-se do recinto da prova sem o acompanhamento do fiscal;
d) recusar-se a entregar o material das provas ao término do tempo destinado a sua realizacao.

4.16. Candidatos com deficiéncia — ver Capitulo préprio sobre solicitagdo de condi¢do ou prova especial (caso
Necessario).
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4.17. A identificacdo correta do dia, local e horario da realizacdo das provas, bem como seu comparecimento, é
de responsabilidade exclusiva do candidato.

4.18. O candidato que deixar de comparecer a qualquer uma das provas determinadas, sera considerado
reprovado.

4.19. Os casos de alterag8es psicologicas ou fisioldgicas (periodos menstruais, gravidez, contusdes, luxacoes,
etc.) que impossibilitem o candidato de submeter-se aos testes, ou de neles prosseguir ou que lhe diminuam a
capacidade fisico-organica, ndo serdo considerados para fins de tratamento diferenciado ou nova prova.

CAPITULO V - DA PROVA ESCRITA

5.1. A Prova Escrita, para todos os cargos sera aplicada em 09/04/2011, no Municipio de VIADUTOS/RS,em
local e horério a serem divulgados quando da homologacéo das inscricdes em 21/03/2011.

5.2. Os programas e/ou referéncias bibliogréficas da prova escrita de cada cargo, séo os constantes no ANEXO
Il do presente Edital.

5.3. O tempo de duragéo da prova escrita sera de até 3 horas.

5.4. Desde ja, ficam os candidatos convocados a comparecerem com antecedéncia de 1 (uma) hora ao local
das provas, munidos de caneta esferogréfica azul ou preta ponta grossa.

5.5. Durante as provas, ndo serd permitida comunicacdo entre candidatos, nem a utilizacdo de maquina
calculadora e/ou similares, livros, anotacdes, réguas de calculo, impressos ou qualquer outro material de
consulta.

5.6. Para a seguran¢ca dos candidatos e a garantia da lisura dos Concursos Publicos, a OBJETIVA
CONCURSOS poderéa proceder, como forma de identificagdo, a coleta da impresséo digital de todos ou de
alguns candidatos no dia de realizacao das provas, bem como usar detector de metais.

5.7. O caderno de questdes € o espaco no qual o candidato podera desenvolver todas as técnicas para chegar
a resposta adequada, permitindo-se o rabisco e a rasura em qualquer folha, EXCETO no CARTAO DE
RESPOSTAS.

5.8. A correcéo das provas sera feita por meio eletrénico - leitura 6tica, sendo o CARTAO DE RESPOSTAS o
unico documento valido e utilizado para esta correcao. Este deve ser preenchido com bastante aten¢do. Ele ndo
podera ser substituido, tendo em vista sua codificacéo, sendo o candidato o Unico responsavel pela entrega do
mesmo devidamente preenchido e assinado. A ndo entrega do cartdo de respostas implicara na automatica
eliminacdo do candidato do certame. A falta de assinatura no cartdo podera também implicar na eliminacdo do
candidato do certame.

5.8.1. Tendo em vista as disposi¢6es do Decreto Municipal n° 006/11 - Art. 32 8 5° e ainda de ser o processo de
corregao de provas por meio eletrénico - leitura ética, ndo havera desidentificagéo de provas.

5.9. Sera atribuida nota 0 (zero) a resposta que, no cartdo de respostas estiver em desconformidade com as
instrugbes, ndo estiver assinalada ou que contiver mais de uma alternativa assinalada, emenda, rasura ou
alternativa marcada a lapis, ainda que legivel.

5.10. Em nenhuma hipétese, sera considerado para correcao e respectiva pontuacéo o caderno de questoes.

5.11. O candidato, ao terminar a prova escrita, devolverd ao fiscal da sala, juntamente com o cartdo de
respostas, o caderno de questfes, tendo em vista a obrigatoriedade de arquivo no Municipio.

5.12. Sera permitido aos candidatos copiar seu cartdo de respostas, para conferéncia com o gabarito oficial.
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5.13. Por razdes de ordem técnica, de seguranca e de direitos autorais ndo serdo fornecidas copias das provas
a candidatos ou instituicdes de direito publico ou privado, mesmo ap6s o0 encerramento do Processo.

5.14. Na mesma data da prova escrita ou em data a ser informada quando da prova escrita, os candidatos
interessados poderao ter vista da prova padréo, sob fiscalizagéo.

5.15. Ao final da prova escrita, os trés Gltimos candidatos de cada sala de prova deverdo permanecer no
recinto, a fim de acompanhar os fiscais até a coordenacao para o lacre dos envelopes, quando, entdo, poderao
retirar-se do local simultaneamente, apés concluido.

CAPITULO VI - DA PROVA PRATICA
Somente para o cargos de ELETRICISTA, MOTORISTA e OPERADOR DE MAQUINAS

6.1. A Prova Pratica destina-se a avaliar os conhecimentos praticos que os candidatos possuem no
desempenho de atividades que sdo inerentes ao cargo pleiteado, constando de demonstracéo pratica de sua
habilitagcéo na execuc¢édo das atribuices do cargo.

6.2. A Prova Pratica sera aplicada em data a ser informada por edital e serdo chamados somente os candidatos
aprovados na primeira etapa do concurso.

6.2.1. Em caso de empate na ultima nota classificada, serdo chamados todos os casos de empate com a
mesma.

6.3. Realizada a Prova Prética, sera considerado aprovado o candidato que obtiver nota igual ou superior a
60,00 (sessenta) pontos na soma de notas da Prova Escrita e Pratica.

6.4. Para o cargo de ELETRICISTA, a prova consistird na realizacdo de atividades, de acordo com as
atribui¢cBes de cada cargo.

6.5. A prova para os cargos de MOTORISTA e OPERADOR DE MAQUINAS, sera aplicada nos equipamentos
e nas especificagbes que seguem, podendo haver alteracdo de equipamento, em caso de comprovada
necessidade.

6.5.1. Para o cargo de MOTORISTA: A prova prética de dire¢do veicular consistird na conducdo de Caminh&o
e/ou Microbnibus e serd composta de duas partes, quais sejam: manobras em local determinado e dire¢édo de
veiculo em percurso na via publica.

6.5.2. Para o cargo de OPERADOR DE MAQUINAS: A prova consistira na verificacdo de itens, condi¢gbes do
equipamento e manutengdo preventiva, bem como a condugdo e operacdo de Carregadeira e/ou
Retroescavadeira.

6.6. Na aplicacdo da prova, com utilizacdo de equipamentos de elevado valor, pertencentes ou sob a
responsabilidade do Municipio ou da entidade que realiza o certame, podera ser procedida, a critério da Banca
de aplicacdo, a imediata exclusdo do candidato que demonstre ndo possuir a necessdria capacidade no seu
manejo, sem risco de danifica-los.

6.7. Havera um tempo maximo para a realizacdo de cada item/quesito da prova, que sera fixado pela comissao
de provas, considerando a dificuldade e demais aspectos necessarios para o desempenho satisfatério dos
testes, por parte dos candidatos.

6.8. O candidato, ao terminar a prova pratica, devera se retirar do local de aplicacdo da prova a fim de nao
prejudicar o andamento do processo avaliatério, bem como ndo intervir psicologicamente na avaliacdo do
proximo candidato.
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6.9. Todos os candidatos deverdo apresentar-se com trinta minutos de antecedéncia, em trajes apropriados
para o teste, portando cédula de identidade, documento de inscricdo e Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH
compativel com o veiculo ou equipamento a ser utilizado na realizacdo dos testes (Ndos serdo aceitos
protocolos ou encaminhamentos da mesma, nem Permisséo para Dirigir).

CAPITULO VII - DA PROVA DE TIiTULOS
Somente para os cargos de PROFESSOR (TODOS)

7.1. Apés a divulgacao de notas da prova escrita, no prazo estipulado por Edital, os candidatos que lograram
aprovacao, deverdo apresentar os titulos para concorrer a esta etapa.

7.2. Essa Prova sera somente classificatéria, sendo que o candidato aprovado/habilitado que deixar de entregar
seus titulos ndo tera somados os pontos correspondentes a essa etapa, mas nao ficara eliminado do concurso,
pela ndo entrega.

7.3. GRADE DE PONTUACAO DOS TiTULOS:

Titulos | Pontuagédo

Itens Pontuacéo . .
por item por item
Especializacéo 3,0 01
1. Pés graduagéo (todos concluidos) Mestrado 3,5 01 10,5
Doutorado 4,0 01
2. Graduagé&o — Curso superior e/ou Licenciatura Plena — (concluido) 25 o1 25
Exceto o curso de exigéncia do cargo ' '
L . I. Até 10 horas 0,2
3. Cursos, Seminérios, Jornadas, Treinamentos,
Ofici Worsh Simoosi P Il. De 11 a 50 horas 0,4
Icinas, VVorshops, SIMposios € LONgressos, my"me's1 3100 horas 0,7 04
desde que relacionados com o cargo de inscrigdo IV De 101 a 300 horas 10
(participante  ou palestrante, painelista ou V. Acima de 301 horas is5 6.0

organizador), com a data da realizagéo do evento
dentro dos Ultimos cinco anos, contados da data
de encerramento do periodo para entrega dos
titulos, de acordo com o descrito ao lado:

Cursos com carga horéaria definida em dias ou meses
serdo considerados na seguinte proporgao:

- 01 dia: 08 horas

- 01 més: 80 horas.

4. Publicagbes como autor ou co-autor em revistas cientificas, coletaneas, anais,
livros ou capitulos de livros publicados. (Pontuagédo por trabalho)

0,5 2 1,0

Maximo 10 20

5. O curso de exigéncia do cargo ndo sera utilizado para pontuacgao. Titulos de formacgéo de nivel médio, técnico (médio,
pbés-médio) ndo serdo pontuados. Titulos de graduacao ou pds-graduacao, além do de exigéncia terdo pontuagédo conforme
itemle2.

6. Titulos sem conteldo especificado ndo serdo pontuados, caso ndo se possa aferir a relagao com o cargo.

7. Para comprovacdo do item 3 desta Grade, o comprovante deverd ser diploma, certificado de conclusdo do curso,
declaragdo ou atestado, em papel com timbre da entidade promotora, devendo ser expedido pela mesma. N&o serdo
pontuados boletim de matricula, histérico escolar ou outra forma que néo a determinada acima, ndo devendo o candidato
entregar documentos que ndo estejam na forma exigida.

8. Os diplomas de Graduac&o — curso superior ou licenciatura plena e os de pés-graduacdo em nivel de especializacéo,
mestrado ou doutorado devem estar devidamente registrados e para estes ndo serdo aceitos histdricos escolares,
declaragfes ou atestados de conclusdo do curso ou das respectivas disciplinas.

9. Caso o(a) candidato(a) seja detentor(a) de formagc&@o multipla, graduacé@o ou pdés, prevalecera o titulo maior e para cadal
nivel seré considerado apenas um titulo.

10. Cursos sem carga horaria definida n&o receberéo pontuacéo.

11. Cursos de lingua estrangeira, relagdes humanas e informatica serdo pontuados para todos, quando apresentados,
dentro do disposto no item 3, onde sera inserido.

12. Os documentos, em lingua estrangeira, de cursos realizados, somente serdo considerados quando traduzidos para a
Lingua Portuguesa, por tradutor juramentado, e, no caso de Graduagdo e P6s-Graduacéo, da revalidacdo de acordo com a
Lei Federal n® 9.394/96, que estabelece as Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional.

13. N&o serdo pontuados titulos relativos a quaisquer servicos prestados, remunerados ou néo, inclusive tempo de servigo
publico ou privado, estagios, monitorias, bolsas ou projetos.
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7.4. APRESENTAGCAO DOS TITULOS:

7.4.1. Os titulos serdo entregues, pelo proprio candidato, que devera apresentar seu documento de identidade
original ou por procuracdo (conforme Anexo VI deste Edital), devendo ser apresentados os documentos
indispenséaveis a prova de titulos, bem como documento de Identidade do procurador e entregue o instrumento
de mandato outorgado através de instrumento publico ou particular, contendo poder especifico para a entrega
dos titulos. N&o ha necessidade de reconhecimento de firma em cartério, pelo outorgante.

7.4.2. O candidato devera apresentar uma fotocépia de cada titulo, bem como o titulo original, sendo que o
funcionario encarregado do recebimento dos mesmos fara a conferéncia de cada cépia apresentada com o
titulo original para autenticacdo ou podera ser apresentado através de cOpia autenticada em cartério,
dispensando-se a apresentacgéo do titulo original.

7.4.3. Juntamente com os titulos, deverd ser apresentada relacdo dos mesmos, em formulario préprio,
conforme modelo Anexo IV deste Edital, que sera preenchido em duas vias; destas, uma sera devolvida ao
candidato devidamente rubricada pelo funcionério encarregado pelo recebimento e a outra serd encaminhada a
Banca Avaliadora da OBJETIVA CONCURSOS LTDA. Nesta relacdo deverédo ser encaminhados apenas os 10
(dez) titulos listados para entrega.

7.4.3.1. N&o serdo pontuados os titulos que nédo estiverem acompanhados da respectiva relagdo, assim como
aqueles néo relacionados, mesmo que enviados/entregues.

7.4.4. Na relacdo dos titulos, o candidato declarara expressamente 0 curso que possui ou que esteja em
andamento, como requisito de habilitagdo para o cargo, devendo anexar seu comprovante junto aos demais
titulos. Caso o curso de habilitacdo esteja em andamento, podera ser apresentado atestado da Instituicdo
responsével pela formacéo.

7.4.5. Os titulos e respectiva relacdo serdo entregues em envelope, devidamente identificado com seu nome,
namero de inscri¢cao e cargo.

7.4.6. Os documentos comprobatorios de titulos ndo podem apresentar rasuras, emendas ou entrelinhas, sob
pena de ndo serem pontuados.

7.4.7. O candidato que possuir alteracdo de nome (casamento, separacdo, etc...) devera anexar cépia do
documento de identidade, bem como do documento comprobatorio da alteracéo sob pena de nao ter pontuados
titulos com nome diferente da inscricdo e/ou identidade.

7.4.8. Comprovada em qualquer tempo, irregularidade ou ilegalidade na obtencéo dos titulos do candidato, bem
como encaminhamento de um mesmo titulo em duplicidade, com o fim de obter dupla pontuacdo, o candidato
ter4 anulada a totalidade de pontos desta prova. Comprovada a culpa do candidato este serd excluido do
concurso.

7.4.9. Nao serdo recebidos titulos de eventos datados anteriormente ao disposto na grade, bem como nao
serdo pontuados os titulos que excederem ao maximo em quantidade e pontos, conforme disposi¢éo supra.

CAPITULO VIII - DOS RECURSOS

8.1. Sera admitido recurso quanto:
a) Ao indeferimento/n&o processamento de inscri¢ao;
b) A formulag&o das questdes, respectivos quesitos e gabarito das mesmas;
¢) Aos resultados parciais e finais do Concurso Publico.

8.2. Todos os recursos, deverdo ser interpostos em até 3 (trés) dias Uteis, a contar da divulgagdo por edital, de
cada evento.
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8.3. Os mesmos deverao ser protocolados junto a Prefeitura Municipal, no prazo marcado por Edital, na forma
de requerimento, conforme modelo Anexo Il deste Edital e deveréo conter os seguintes elementos:

a) Ne°de Inscricao;

b) Concurso de referéncia - Orgao/Municipio;

c) Cargo ao qual concorre;

d) Circunstanciada exposicao a respeito das questdes, pontos ou titulos, para as quais, em face as
normas do certame, contidas no Edital, da natureza do cargo a ser provido ou do critério adotado,
deveria ser atribuido maior grau ou nimero de pontos;

e) Razdes do pedido de revisdo, bem como o total dos pontos pleiteados.

8.3.1. Recurso por procuracdo: Serdo aceitos recursos por procuracdo desde que apresentado o documento
de Identidade do procurador e entregue o instrumento de mandato outorgado através de instrumento publico ou
particular, contendo poder especifico para o pedido de recurso, conforme anexo VI deste edital. Nao ha
necessidade de reconhecimento de firma em cartério, pelo outorgante, com apresentacdo dos documentos
necessarios, original e copia para autenticagéo no local, ou copia autenticada em cartdrio.

8.4. Os recursos que forem apresentados deverdo obedecer rigorosamente 0s preceitos que seguem e serao
dirigidos a Objetiva Concursos Ltda, empresa designada para realizacdo do concurso.

8.5. N&o se conhecerdo os recursos que ndo contenham os dados acima e os fundamentos do pedido, inclusive
os pedidos de simples revisédo da prova ou nota.

8.6. Serdo desconsiderados os recursos interpostos fora do prazo, enviados por via postal, fax ou meio
eletrdnico (e-mail) ou em desacordo com este Edital.

8.7. Em caso de haver questfes que possam vir a ser anuladas por decisdo da Comissdo Executora do
Concurso, as mesmas serdo consideradas como respondidas corretamente por todos candidatos,
independente de terem recorrido, quando serdo computados 0s pontos respectivos, exceto para os que ja
receberam a pontuacéo.

8.8. Se houver alguma alteragdo de gabarito oficial, por forca de impugnacfes, as provas serdo corrigidas de
acordo com a alteragéo.

CAPITULO IX - DA APROVACAO E CLASSIFICACAO

9.1. A nota final, para efeito de classificacdo dos candidatos, serd igual & soma das notas obtidas na prova
escrita, prova de titulos, prova pratica, conforme aplicada ao cargo.

9.2. A classificagédo final do Concurso sera publicada por edital, apresentard apenas os candidatos aprovados
por cargo, em ordem decrescente de pontos e serd composta de duas listas, contendo a primeira, a pontuacao
de todos os candidatos, inclusive a das pessoas com deficiéncia e a segunda somente a pontuacdo destes
Gltimos, se houver aprovados.

9.3. Na hipotese de igualdade no total de pontos entre os aprovados, 0 desempate de notas processar-se-a
com os seguintes critérios:

9.3.1. Para TODOS os cargos, em que houver candidatos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos,
em conformidade com o art. 27, paragrafo Unico, da Lei 10741/2003 - Estatuto do Idoso, sera utilizado o critério
da maior idade.

9.3.2. Apés a aplicacao deste critério, o desempate ocorrerd, conforme segue:
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9.3.2.3.
a)
b)
c)
d)

9.3.2.4.
a)
b)
c)
d)

9.3.2.5.
a)
b)
c)
d)

9.3.2.6.
a)
b)
c)

9.3.2.7.
a)
b)
<)

9.3.2.8.
a)
b)
c)
d)

9.4. Persistindo o empate entre os candidatos, depois de aplicados os critérios acima, o desempate se dara

através

9.4.1. Os candidatos empatados serdo ordenados de acordo com seu nimero de inscricao, de forma crescente
ou decrescente, conforme o resultado do primeiro prémio da extracdo da loteria federal imediatamente anterior

. Para os cargos da TABELA A:

obtiver maior nota em legislagcao, conhecimentos gerais e especificos;
obtiver maior nota em portugués;
sorteio.

. Para os cargos da TABELA B:

obtiver maior nota em legislacao, conhecimentos gerais e especificos;
obtiver maior nota em matematica;
sorteio.

Para os cargos da TABELA C:

obtiver maior nota em legislagcao, conhecimentos gerais e especificos;
obtiver maior nota em portugués;

obtiver maior nota em matematica,

sorteio.

Para os cargos da TABELA D:

obtiver maior nota na prova escrita,;

obtiver maior nota em legislacdo e conhecimentos gerais;
obtiver maior nota em portugués;

sorteio.

Para os cargos da TABELA E:
obtiver maior nota na prova escrita,;
obtiver maior nota em portugués;
obtiver maior nota em matematica;
sorteio.

Para os cargos da TABELA F:

obtiver maior nota em conhecimentos gerais e especificos;
obtiver maior nota em portugués;

sorteio.

Para os cargos da TABELA G:

obtiver maior nota na prova escrita;
obtiver maior nota em legislacao/didética;
sorteio.

Para os cargos da TABELA H:

obtiver maior nota na prova escrita,;

obtiver maior nota em conhecimentos especificos;
obtiver maior nota em legislacao/didética;

sorteio.

do sistema de sorteio abaixo descrito.

ao dia da prova objetiva, segundo os critérios a seguir:

a) Se a soma dos algarismos do nimero sorteado no primeiro prémio da Loteria Federal for par, a ordem sera

crescente;

b) Se a

Realizagdo
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9.4.2. Ndo havendo extracdo da loteria federal na data marcada, sera considerada a data da extracéo
imediatamente posterior.

CAPITULO X - DO PROVIMENTO DOS CARGOS
10.1. O provimento dos cargos obedecera, rigorosamente, a ordem de classificacdo dos candidatos aprovados.

10.2. O candidato aprovado obriga-se a manter atualizado seu telefone e endereco junto a Prefeitura Municipal
de Viadutos.

10.3. A publicacédo da nomeacao dos candidatos sera feita por Edital, publicado junto ao Quadro Mural Portinari
da Prefeitura Municipal de Viadutos e, paralelamente, serd feita comunica¢do ao candidato, via postal, no
endereco informado na ficha de inscricdo ou posteriormente atualizado. E responsabilidade exclusiva do
candidato manter atualizado o referido enderego.

10.4. Os candidatos aprovados nomeados nho servi¢o publico municipal terdo o prazo maximo de até 10 (dez)
dias contados da publicacdo do Ato de nomeacao, podendo, a pedido, ser prorrogado por igual periodo para
tomar posse e 05 (cinco) dias para entrar em exercicio, contados da data da posse. Seré tornado sem efeito o
Ato de nomeacao se ndo ocorrer a posse e/ou exercicio nos prazos legais, sendo que o candidato perdera
automaticamente a vaga, facultando ao Municipio o direito de convocar o proximo candidato por ordem de
classificagéo.

10.5. Caso o candidato ndo deseje assumir de imediato, podera, mediante requerimento proprio, solicitar para
passar para o final da lista dos aprovados e, para concorrer, observada sempre a ordem de classificacdo e a
validade do Concurso, a novo chamamento uma so6 vez.

10.6. O Concurso tera validade por 2 (dois) anos a partir da data de homologacédo dos resultados, prorrogavel
por mais 2 (dois) anos, a critério da Prefeitura Municipal de Viadutos.

10.7. Ficam advertidos os candidatos de que, no caso de nomeacao, a posse no cargo so lhes sera deferida no
caso de exibirem:

a) a documentacdo comprobatoria das condi¢cdes previstas no Capitulo Il - item 2.5 deste Edital
acompanhada de fotocopia;

b) atestado de boa saude fisica e mental a ser fornecido, por Médico ou Junta Médica do Municipio ou
ainda, por esta designada, mediante exame médico, que comprove aptiddo necessaria para o
exercicio do cargo, bem como a compatibilidade para os casos de deficiéncia fisica;

c) declaracdo negativa de acumulacdo de cargo, emprego ou funcdo publica, conforme disciplina a
Constituicdo Federal/1988, em seu Artigo 37, XVI e suas Emendas.

d) Declaracdo de bens e rendas, conforme Lei 8429/1992, Leis Estaduais 12036/2003 e 12980/2008, e
Resolucédo 833/2008 do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul.

10.8. A ndo apresentacdo dos documentos acima, por ocasido da posse, implicara na impossibilidade de
aproveitamento do candidato aprovado, anulando-se todos os atos e efeitos decorrentes da inscricdo no
Concurso.

10.9. Os candidatos com deficiéncia, se aprovados e classificados, serdo submetidos a uma Junta Médica
Oficial para a verificacdo da deficiéncia, bem como da compatibilidade de sua deficiéncia com o exercicio das
atribuicbes do cargo.

CAPITULO XI - DAS DISPOSICOES FINAIS
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11.1. Os candidatos, desde ja ficam cientes das disposicdes constitucionais, especialmente Art. 40, § 1° - llI,
gue determina a obrigatoriedade de cumprimento do tempo minimo de 10 anos de efetivo exercicio no servigo
publico e 5 anos no cargo efetivo, para fins de aposentadoria, observadas as demais disposicdes elencadas
naquele dispositivo.

11.2. A inexatiddo das informacdes, falta e/ou irregularidades de documentos, ainda que verificadas
posteriormente, eliminardo o candidato do Concurso, anulando-se todos os atos decorrentes da inscricao.

11.3. Os casos omissos serdo resolvidos pela Prefeitura Municipal de Viadutos, em conjunto com a Objetiva
Concursos Ltda.

11.4. Faz parte do presente Edital:
Anexo | - Descritivo das AtribuicBes dos Cargos;
Anexo Il — Contetidos Programaticos e/ou Referéncias Bibliogréaficas;
Anexo Il - Modelo de Formulario de Recurso;
Anexo IV - Modelo de Relacdo de Titulos;
Anexo V - Modelo de Requerimento — Pessoas com Deficiéncia;
Anexo VI — Modelo de Procuracao.

Municipio de Viadutos, 14 de fevereiro de 2011.

CELSO VILMAR DEMARCO
Prefeito Municipal

Registre-se e publique-se

EDISON ROBERTO DEMARCO
Secretario de Administracao
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ANEXO |
DESCRITIVO DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

ALMOXARIFE

Descricdo_sintética: Controlar e coordenar a atividade do Almoxarifado. Recepcionar os materiais entregues pelos
fornecedores, conferindo as notas fiscais com os pedidos, verificando quantidades, qualidade e especifica¢cdes. Organizar
e executar os trabalhos de recebimento, registro e entrega de materiais ferramentas e equipamentos, responsabilizando-se
pela estocagem e inventario dos mesmos.

Descricdo analitica: Organizar a estocagem dos materiais, de forma a preservar a sua integridade fisica e condi¢cdes de
uso, a fim de evitar perdas e deterioramento, de acordo com as caracteristicas de cada material, bem como para facilitar a
sua localizagdo e manuseio; efetuar os servi¢os de recebimento e inspe¢do dos materiais e/ou equipamentos, examinando
a documentagado que os acompanha, conferindo qualitativa e quantitativamente, procedendo a devolu¢do quando eles ndo
estiverem de acordo com as especificagBes solicitadas; manter controles dos estoques, através de registros apropriados,
anotando todas as entradas e saidas, bem como informar a autoridade competente as irregularidades encontradas; operar
microcomputadores e sistemas informatizados para efetuar o registro de entrada e saida de todos os materiais,
ferramentas e equipamentos, elaborando mapas apropriados para facilitar consultas e elaboracao de relatérios, balancetes
e inventarios periodicos ; elaborar relatdrios, balancetes e inventarios periddicos do material em estoque e movimentado,
visando a comparagdo com os dados dos registros; Controlar os niveis de estoques solicitando a reposi¢do dos materiais,
conforme necessério, de acordo com as normas de manutenc¢do de niveis minimos de estoque; atender as solicitacdes
dos diversos setores e Secretarias, fornecendo em tempo habil os materiais e pecas solicitadas; participar da politica de
compra e reposicdo de materiais de consumo; desenvolver estudos e propor a alienacdo de itens em estoque
considerados obsoletos ou inserviveis; conduzir veiculo pertencente a Administracdo, quando necessario, devidamente
habilitado; desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas, relacionadas as fun¢des que exerce.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Descricdo_sintética: Executar trabalhos de escritério de certa complexidade, que requeiram alguma capacidade de
julgamento.

Descricdo analitica: Redigir informagBes simples, oficios, cartas, memorandos, telegramas; executar trabalhos de
datilografia em geral, secretaria reunides, lavrar atas e fazer quaisquer expedientes a respeito; fazer registros relativos a
dotagBes orcamentarias, elaborar e conferir folhas de pagamentos; classificar expedientes e documentos; fazer o controle
da movimentacdo de processos ou papéis, organizar mapas e boletins demonstrativos; fazer anotacdes em fichas e
manusear ficharios; providenciar a expedicdo de correspondéncias; conferir materiais e suprimentos em geral com as
faturas, conhecimentos ou notas de entrega; levantar freqiiéncia de servidores; executar outras tarefas correlatas.
CONTADOR

Descricdo_sintética: Ser responsavel por um servico de contabilidade ou executar funcbes contabeis de certa
complexidade em um 6rgéo do Municipio.

Descricdo analitica: Elaborar planos de contas e preparar normas de trabalho de contabilidade; escriturar ou orientar a
escrituracdo de livros contdbeis de escrituracdo cronol6gica ou sistematica; fazer levantamentos e organizar balancos
patrimoniais e financeiros; fazer revisédo de balancgos; efetuar pericias contdbeis; participar de trabalhos de tomadas de
contas dos responsaveis por bens ou valores do Municipio; orientar ou coordenar os trabalhos de contabilidade em
indUstrias ou quaisquer outras que pela natureza, tenham necessidades de contabilidade prépria; assinar balangos e
balancetes; preparar relatérios informativos sobre a situagéo financeira e patrimonial dos 6rgdos municipais; orientar do
ponto de vista contabil o levantamento dos bens patrimoniais do Municipio; integrar grupos operacionais de trabalho;
executar outras tarefas correlatas.

ELETRICISTA

Descricao sintética: Executar trabalhos rotineiros de eletricidade em geral, bem como efetuar servicos de instalagdo e
reparos de circuitos e aparelhos elétricos.

Descricdo analitica: Instalar, inspecionar e reparar linhas e cabos de transmisséo, inclusive os de alta tensdo: fazer
reparos em aparelhos elétricos em geral; instalar, inspecionar, regular e reparar diferentes tipos de equipamentos elétricos,
tais como: elevadores, ventiladores, radios, refrigeradores; inspecionar e fazer pequenos reparos e limpar geradores e
motores a Oleo; reparar e regular reldgios elétricos, inclusive de controle de ponto; fazer enrolamento de bobinas;
desmontar, ajustar e montar motores elétricos, dinamos; conservar e reparar instalacdes elétricas, internas e externas;
recuperar motores de partida em geral, buzinas, interruptores, relés, reguladores de tensao, instrumentos de painel e
acumuladores; executar a bobinagem de motores; reformar baterias; fazer e consertar instalagées elétricas em veiculos e
automotores; fazer enrolamentos e consertar induzidos de geradores de automoveis; treinar auxiliares em servico de
eletricidade em geral; executar outras tarefas correlatas.

ENGENHEIRO CIVIL

Descricdo sintética: Executar ou supervisionar trabalhos técnicos de engenharia em servigos publicos municipais.
Descricdo analitica: Executar ou supervisionar trabalhos topogréaficos e geodésicos; executar projetos dando o respectivo
parecer; dirigir ou fiscalizar a construcdo de edificios e suas obras complementares; projetar, dirigir ou fiscalizar a
construgdo de estradas de ferro e de rodagem, bem como, obras de captacéo e abastecimento de agua, de drenagem e
de irrigagdo destinadas ao aproveitamento de energia das relativas a portos, rios, canais e das de saneamento urbano e
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rural; realizar pericias e fazer arbitrariamentos; estudar, projetar, dirigir e executar as instalacdes de forga motriz,
mecanicas, eletrbnicas e outras que utilizem energia elétrica, bem como as oficinas em geral de usinas elétricas e de
redes de distribuicdo elétrica; projetar, fiscalizar e dirigir trabalhos de urbanismo em geral; executar outras tarefas
correlatas.

FARMACEUTICO

Descricdo sintética: Realizar manipulagdes farmacéuticas e fiscalizar a qualidade dos produtos farmacéuticos. Efetuar a
entrega de remédios dispensados pelo Municipio a populagéo.

Descricdo _analitica: Recepcionar e identificar o paciente, apresentando e explicando os procedimentos a serem
realizados; atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de projetos terapéuticos em Unidades de Salde; atuar
em equipe multiprofissional assegurando a assisténcia terapéutica universalizada na promogé&o, protecdo e recuperacao
da salde da populacédo, em seus aspectos individuais e coletivos; Gerenciar, assessorar, responder técnica e legalmente
pelas atividades relacionadas a assisténcia farmacéutica, entre elas, sele¢do, programacéo, aquisicdo, armazenamento,
distribuicdo e dispensagdo de insumos farmacéuticos; Participar do processo de implantagdo do servigo de fitoterapia;
Responder técnica e legalmente pela producdo de fitoterpicos; Organizar e estruturar a Central de Abastecimento
Farmacéutico e a farmécia do Municipio, de acordo com as normas vigentes; Participar da elaboracdo da Politica de
Saude e de Assisténcia Farmacéutica do Municipio; Coordenar a elaboracdo de normas e procedimentos na sua area de
atuacao; Coordenar e participar dos processos de sele¢do e padronizagdo de medicamentos com base em protocolos
clinicos reconhecidos pelas sociedades cientificas e instru¢cdes congéneres; Coordenar, monitorar e responsabilizar-se
pelo fracionamento de medicamentos, quando necessério; Participar com outros profissionais da salde, de atividades de
planejamento, execug¢do, acompanhamento e avaliacdo, de atividades relacionadas as acdes de saude e a programas
municipais; Analisar custos relacionados aos medicamentos, promovendo o uso racional de medicamentos e o
acompanhamento farmacoterapéutico; Identificar a necessidade e promover a educagdo permanente dos profissionais que
se encontrem sob sua responsabilidade de atuacdo; Promover e participar de debates e atividades informativas com a
populacdo e com profissionais e entidades representativas, acerca dos temas relacionados a sua atividade; Participar da
organizacao de eventos, simpdsios, cursos, treinamentos e congressos relacionados a sua de atuacao; Atuar, em conjunto
com as Vigilancias Sanitaria, Ambiental e Epidemiolégica, nas acdes de educagcdo em salde e nas de investigacoes
epidemioldgica e sanitaria; Divulgar as atividades de farmacovigilancia aos profissionais de saude, notificando aos 6rgéaos
competentes os desvios de qualidade e reacdes adversas a medicamentos; Participar de comissdo municipal competentes
os desvios de qualidade e reacdes adversas a medicamentos; Participar de comissdo municipal de controle de infeccao
em servicos de saude; Acolher, orientar e prestar informacdes aos usuarios e aos profissionais acerca dos medicamentos
e demais assuntos pertinentes a Assisténcia Farmacéutica; exercer responsabilidade técnica pela Farmacia Municipal nos
termos da Lei Federal n.° 5.991/73 e suas alterac¢des. Outras atividades correlatas.

FISCAL DE OBRAS, POSTURAS E TRANSPORTE

Descricdo sintética: exercer e fiscalizagdo geral nas areas de obras, posturas e transporte coletivo, escolar e individual, e
no pertinente a aplicacao e cumprimento das disposi¢8es legais compreendidas na respectiva area de fiscalizacao.
Descricdo _analitica: Verificar e orientar o cumprimento da regulamentagéo urbanistica concernente a obras publicas e
particulares; Verificar imdveis recém-construidos ou reformados, inspecionando o funcionamento das instalacGes
sanitarias e o estado de conservacédo das paredes, telhados, portas e janelas, a fim de opinar nos processos de concessao
de habite-se; Conferir as dimensdes da obra, utilizando trenas e outros aparelhos de medicdo, verificando se
correspondem as especificagdes do Alvard de Construcéo; Verificar o licenciamento de constru¢do ou reconstrugéo,
embargando construcdes clandestinas, irregulares ou ilicitas; Solicitar a autoridade competente a vistoria de obras que lhe
parecam em desacordo com as normas vigentes; Verificar a colocacdo de andaimes e tapumes nas obras em execucao,
bem como a carga e descarga de material na via publica; Verificar a existéncia de habite-se no iméveis construidos,
reconstruidos ou que tenham sofrido obras de vulto; Acompanhar o engenheiro da Prefeitura nas inspecdes e vistorias
realizados em sua circunscricdo; Inspecionar a execucgdo de reformas de proprios municipais; Verificar alinhamentos e
cotas indicados nos projetos; intimar, autuar, interditar, estabelecer prazos e tomar outras providéncias com relagdo aos
violadores das leis, normas e regulamentos concernentes as obras particulares; Solicitar a retirada de entulhos,
informando aos proprietarios das obras através de notificacdes, para desobstrucdo e limpeza das vias publicas; Realizar
processos administrativos para apuracdo de denudncias, reclamacdes e constatacdes de oficio; Emitir relatérios sobre
irregularidades encontradas apontando solugées quando possivel; Fiscalizar as posturas e medidas de policia
administrativa, relacionadas aos costumes, a seguranca e ordem publica, ao funcionamento dos estabelecimentos
comerciais, industriais, de protecdo de servicos e feira-livres; Orientar a emissao de autos de infragédo e notificages sobre
essas matérias; Fiscalizar horario de abertura do comércio em geral; Horario de funcionamento de estabelecimentos
bancério; Higiene das vias e logradouros publicos; Diversfes publicas, barracas ou aparelhos e dispositivos de diversédo
em logradouros publicos sem autorizagdo; Poluicdo sonora provocada em bares, clubes, casas noturnas e igrejas;
Manutencéo e atualizacdo de cadastro de feirantes; Fazer cumprir Leis, Decretos, Regulamentos e Atos administrativos
referentes ao servigo de transportes coletivos, escolar e individual. Realizar fiscalizacbes externas constantes nas frotas
em operacgao dos permissionarios e titulares de servigos autorizados, corrigindo as falhas e enquadrando os infratores dos
regulamentos nos respectivos cédigos disciplinares. Atender as reclamacgdes do publico, constatar a sua veracidade
mediante acgéo fiscalizadora tomando, em seguida, as providéncias cabiveis. Lavrar comunicacdo de multas por
transgressdes a legislagdo especifica. Lavrar auto de apreensdo, tirando de circulagdo os veiculos que estejam em
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desacordo com a legislacdo em vigor. Fazer comunicacdes, intimacdes, interdicdes e convocagfes decorrentes de seu
trabalho fiscalizador. Fiscalizar os contratos de concessao de transporte escolar. Outras tarefas afins.

FISIOTERAPEUTA

Descricdo_sintética: Realizar fungdes de carater técnico e administrativo, participando do planejamento, realizagcéo e
avaliacdo dos programas de salde publica, para contribuir para o bem estar da coletividade.

Descricdo _analitica: Atuacdo preventiva: escolas, gestantes, geriatria, ergonomia, saude do trabalhador, criancas e
neonatos e servigos de fisioterapia correlatos. Na acéo preventiva podem ser realizados com a equipe médica em ages
intervencionais, campanhas ou até mesmo no local de acdo. Atuagdo curativa: tratamento de patologias traumato-
ortopédicas, reumatologia, pediatria, neurologia, geriatria, problemas posturais, cardio respiratérias, LER (leséo por esforco
repetitivo) e servigos de fisioterapia correlatos. Na area curativa o paciente deve possuir encaminhamento médico.
INSPETOR TRIBUTARIO

Descricdo sintética: Orientar e exercer a fiscalizagdo geral com o respeito a aplicacdo das Leis Tributarias do Municipio,
bem como, ao que se refere a fiscalizacéo especializada.

Descricdo _analitica: Estudar o sistema tributario municipal; orientar o servico de cadastro e realizar pericias; exercer a
fiscalizagdo direta em estabelecimentos comerciais, industriais e comércio ambulante; prolatar pareceres e informacoes
sobre lancamentos e processos fiscais; lavrar autos de infragdo, assinar intimac¢des e embargo; organizar o cadastro fiscal;
orientar o levantamento estatistico especifico da area tributéria; apresentar relatérios periddicos sobre a evolugdo da
receita; estudar a legislagdo basica; integrar grupos operacionais; realizar outras tarefas correlatas.

MECANICO

Descricdo sintética: Manter e reparar maquinas e motores de diferentes espécies; efetuar chapeacao e pintura quando
necessario.

Descricdo _analitica: Consertar pe¢as de maquinas; manufaturar ou consertar acessorios para maquinas; fazer soldas
elétricas ou a oxigénio; converter ou adaptar pecas; fazer a conservagdo de instalacdes eletro - mecanicas; inspecionar e
reparar automoéveis, caminhdes, tratores, compressores, bombas; inspecionar, ajustar, reparar reconstruir e substituir,
quando necessario, unidade e partes relacionadas com motores, valvulas, pistdes, mancais, sistemas de lubrificacdes, de
refrigeracdo, de transmissdo, diferenciais, embreagens, eixos dianteiros e traseiros, freio, carburadores, aceleradores,
magnetos, geradores e distribuidores; esmirilhar e assentar valvulas, substituir buchas e mancais; ajustar anéis e
segmento; desmontar e montar caixas de mudancas; recuperar e consertar hidrovacuos; reparar maquinas a 06leo diesel,
gasolina ou querosene; socorrer veiculos acidentados ou imobilizados por desarranjo mecénico, podendo usar, em tais
casos, o carro-guincho, tomar parte em experiéncias com carros consertados; executar servicos de chapeamento e pintura
de veiculos; executar outras tarefas correlatas.

MEDICO

Descricdo sintética: Prestar assisténcia médica, cirirgica, fazer inspe¢des de saude em candidatos a cargos publicos e
em servidores municipais.

Descricdo analitica: Atender diversas consultas médicas em ambulatério, hospitais, unidades sanitérias e efetuar exames
médicos em escolares e pré-escolares; examinar servidores publicos municipais para fins de controle no ingresso, licenca
e aposentadoria; fazer visitas domiciliares a servidores publicos municipais para fins de controle de faltas por motivo de
doenca; preencher e assinar laudos de exames e verificagdo; fazer diagndsticos e recomendar a terapéutica indicada para
cada caso; prescrever regimes dietéticos; prescrever exames laboratoriais, tais como: sangue, urina, raio X e outros;
encaminhar casos especiais a setores especializados; preencher a ficha Unica individual do paciente; preparar relatérios
mensais relativos as atividades do cargo; executar outras tarefas correlatas.

MEDICO DA FAMILIA — PSF

Descricdo sintética: Efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de
tratamento para diversos tipos de enfermidades. Atuacdo no PSF.

Descricdo analitica: Realizar assisténcia integral (promocdo e protecdo da saude, preveng¢do de agravos, diagndstico,
tratamento, reabilitacdo e manutencdo da sadde) aos individuos e familias em todas as fases do desenvolvimento
humano: infancia, adolescéncia, idade adulta e terceira idade; Il - realizar consultas clinicas e procedimentos na USF e,
guando indicado ou necessario no domicilio e/ou nos demais espagos comunitarios (escolas, associacdes, etc.); lll -
realizar atividades de demanda espontdnea e programada em clinica médica, pediatria, gineco-obstetricia, cirurgias
ambulatoriais, pequenas urgéncias clinico-cirirgicas e procedimentos para fins de diagnosticos; IV - encaminhar, quando
necessario, usuarios a servicos de média e alta complexidade, respeitando fluxos de referéncia e contra-referéncia locais,
mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuério, proposto pela referéncia; V -
indicar a necessidade de internacdo hospitalar ou domiciliar, mantendo a responsabilizacdo pelo acompanhamento do
usudrio; VI - contribuir e participar das atividades de Educacdo Permanente dos ACS, Técnicos e Auxiliares de
Enfermagem, ACD e THD; e VIl - participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento
da USF. VIII — atuar em conformidade com o previsto na legislacdo regulamentadora da profisséo; IX — participar de
comissdes permanentes ou especiais; X — realizar outras atribuicbes compativeis com sua especializagéo profissional.
MOTORISTA

Descricdo sintética: Dirigir e conservar maquinas, equipamentos rodoviarios e veiculos do Municipio.

Descricdo analitica: Dirigir maquinas e Equipamentos rodoviarios, automdéveis e outros veiculos destinados ao transporte
de passageiros e cargas; recolher maquinas e equipamentos rodoviarios e veiculos a garagem quando concluido o servigo
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do dia: manter maquinas, equipamentos rodoviarios e veiculos em perfeitas condi¢cdes de funcionamento; fazer reparos de
urgéncia; zelar pela conservagdo dos veiculos, maquinas e equipamentos rodoviarios que l|he forem
confiados;providencias no abastecimento de combustivel, agua e lubrificantes, comunicar ao seu superior imediato
qgualquer anomalia no funcionamento dos veiculos, maquinas e equipamentos rodoviarios; executar outras tarefas
correlatas.

ODONTOLOGO

Descricdo_sintética: Realizar fungbes de carater técnico e administrativo, participando do planejamento, realizacéo e
avaliacdo dos programas de salide publica, para contribuir para o bem-estar da coletividade.

Descricdo _analitica: Elaborar, juntamente com a equipe de salude, normas técnicas e administrativas para os servicos,
consultando documentos de outras entidades, para programas a dinamica da odontologia de salde publica; participar do
planejamento, execucdo e avaliacdo de programas educativos de prevengdo a salde da boca e dos dentes,
supervisionando-os e observando os resultados, a fim de contribuir para a melhoria da saude bucal da comunidade;
analisar dados especificos coletados pelos postos de salde e outros servicos estudando-os e comparando-os, a fim de
tracar com a equipe de saude, as prioridades no desenvolvimento de programas de higiene oral para a comunidade;
coordenar, supervisionar, executar e avaliar atividades de fluoretizacdo dos dentes ou outras técnicas, fazendo
observacdes diretas e analisando relatérios, para desenvolver programas de profilaxia da céarie dentéaria; participar de
programas de pesquisas de saude publica, estudando, executando e avaliando planos de adi¢éo de flior na agua, sal ou
outras substancias de consumo obrigatério, para cooperar na prevencdo das afecgfes dentdrias; executar outras tarefas
correlatas.

OFICIAL ADMINISTRATIVO

Descricdo _sintética: Executar servicos complexos de escritério que envolvam interpretacdo de leis e normas
administrativas, especialmente para fundamentar informagoes.

Descricdo analitica: Examinar processos relacionados a assuntos gerais da administracdo municipal, que exijam
interpretacdes de textos legais, especialmente de legislacdo basica do Municipio; elaborar pareceres instrutivos, qualquer
modalidade de expediente administrativo, inclusive atos oficiais, portarias, decretos, projetos de lei; executar e/ou verificar
a exatiddo de quaisquer documentos de receita e despesa, folhas de pagamento, empenho, balancetes, demonstrativo de
caixa; operar com maquinas de contabilidade em geral; organizar e orientar a elaboragdo de ficharios e arquivos de
documentacdo e de legislacdo; secretariar reunides e comissdes de inquérito; integrar grupos operacionais; executar
outras tarefas correlatas.

OPERADOR DE MAQUINAS

Descricdo sintética: Operar maquinas rodovidrias, agricolas e equipamentos rodoviarios.

Descricdo _analitica: Realizar com zelo e pericia os trabalhos que lhe forem confiados, executar terraplanagem,
nivelamentos, abaulamentos, abrir valetas e cortar taludes, prestar servicos de reboque, realizar servigos agricolas com
tratores, operar com rolo compressor; dirigir maquinas e equipamentos rodoviarios; proceder ao transporte de aterros;
efetuar ligeiros reparos quando necessério, providenciar o abastecimento de combustivel, agua e lubrificantes nas
magquinas sob responsabilidade; zelar pela conservacéo e limpeza das maquinas sob sua responsabilidade; comunicar ao
seu superior qualquer anomalia no funcionamento da maquina; executar outras tarefas correlatas.

OPERARIO

Descricdo sintética: Carregar e descarregar veiculos em geral; transportar, arrumar e levar mercadorias, materiais de
construcdo em geral e outros; fazer mudancas, proceder abertura de valas; efetuar servicos de capina em geral; varrer,
lavar e remover o lixo e detritos das ruas e prédios municipais; proceder a limpeza de oficinas, baias, cocheiras e
depdsitos de lixo e detritos organicos, inclusive gabinetes sanitarios publicos ou prédios municipais, cuidar dos sanitarios;
recolher lixo & domicilio, operando caminhfes de asseio publico; auxiliar em tarefa de construgdo, calgamento e
pavimentacdo em geral; preparar argamassa; auxiliar no recebimento, entrega, pesagem e contagem de materiais; auxiliar
em servigos de abastecimento de veiculos; cavar sepulturas e auxiliar no sepultamento; aplicar inseticidas e fungicidas;
proceder a apreensado de animais soltos nas vias publicas; quebrar e britar pedras; executar outras tarefas correlatas.
PROFESSOR (TODOS)

Descricdo sintética: Orientar a aprendizagem do aluno; participar no processo de planejamento das atividades da escola;
organizar as operacgdes inerentes ao processo de ensino-aprendizagem; contribuir para o aprimoramento da qualidade do
ensino.

Descricdo _analitica: Planejar e executar o trabalho docente; levantar e interpretar dados relativos a realidade de sua
classe; estabelecer mecanismos de avaliacdo; constatar necessidades e caréncias do aluno e propor 0 seu
encaminhamento a setores especificos de atendimento; cooperar com a Supervisdo, Coordenacdo,e Orientagdo
Educacional; organizar registros de observacdes do aluno; participar de atividades extra-classe; coordenar areas de
estudos; integrar 6rgdos complementares da escola; participar, atuar e coordenar reunifes e executar tarefas afins.
PSICOLOGO

Descricdo sintética: Prestar assisténcia psicologica a populagdo municipal que procura a Secretaria Municipal de Saude.
Descricdo analitica: Atendimento as criancas da Creche; atendimento as gestantes; atendimento a populagéo carente;
atendimento em conjunto com 0s agentes comunitarios de saude; atendimento aos deficientes fisicos e mentais
juntamente com seus familiares; atendimento aos alunos do Municipio; atendimento as solicitagdes do Conselho Tutelar do
Municipio; atendimento as solicitagdes da Secretaria de Saude, além de outras secretarias ou 6rgaos da municipalidade
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gue necessitarem, em atividades internas ou externas que forem compativeis com as atinentes a area de atuacédo do
profissional; palestras Educativas e outras tarefas afins.

SECRETARIO DE ESCOLA

Descricdo sintética: Executar e coordenar tarefas de secretaria escolar.

Descricdo analitica: organizar e manter em dia o protocolo, o arquivo escolar e o registro de assentamentos dos alunos e
professores, de forma a permitir, em qualquer época, a verificacéo da identidade e regularidade da vida escolar do aluno e
a autenticidade dos documentos escolares; redigir e expedir toda a correspondéncia oficial da Unidade Escolar; organizar
e manter em dia a coletanea de leis, regulamentos, diretrizes, ordens de servico, circulares, resolugbes e demais
documentos; auxiliar na elaboracdo de relatorios; rever todo o expediente a ser submetido a despacho do Diretor;
apresentar ao Diretor, em tempo habil, todos os documentos que devem ser assinados; coordenar e supervisionar as
atividades referentes a matricula, transferéncia, adaptacdo e conclusédo de curso; assinar juntamente com o Diretor, 0s
documentos escolares que forem expedidos, inclusive os diplomas e certificados; preparar e secretariar reuniées, quando
convocado pela diregdo; zelar pelo uso adequado e conservagdo dos bens materiais distribuidos a secretaria;

prever e requisitar o material de expediente mantendo o controle do mesmo; comunicar a direcéo toda irregularidade que
venha a ocorrer na secretaria; organizar e preparar a documentagdo necessaria para 0 encaminhamento de processos
diversos; conhecer a estrutura, compreender e viabilizar o funcionamento das instancias colegiadas na Unidade Escolar;
registrar e manter atualizados os assentamentos funcionais dos servidores; conhecer, coletar e arquivar legislagéo vigente
no que se refere ao ensino; dominar programas de informéatica; atender a comunidade escolar e demais interessados,
prestando informacgdes e orientagdes; coletar e digitar dados estatisticos quanto & avaliagdo e censo escolar, alimentando
e atualizando o sistema informatizado; executar trabalho de digitacéo; zelar pelo sigilo de informacdes pessoais de alunos,
professores e funcionarios; executar outras atividades compativeis com o cargo.

TECNICO DE ENFERMAGEM

Descricdo_sintética: Desenvolver suas a¢Bes de técnico em enfermagem, de acordo com a legislagdo que regula a
profisséo.

Descricdo analitica: Participar da equipe de enfermagem; auxiliar no atendimento a pacientes nas unidades hospitalares
e de salde publica, sob supervisdo; participar do planejamento, preparacdo, orientacdo das atividades e acdes de
assisténcia de enfermagem; assistir ao enfermeiro na prevencgédo e controle sistematico de danos fisicos que possam ser
causados a pacientes durante a assisténcia de saude; fazer curativos, imobiliza¢cbes, administracdo de medicamentos
conforme prescricdo médica; auxiliar na prevencédo e controle de doengas transmissiveis em geral e em programas de
vigilancia epidemioldgica; orientar o auto cuidado do cliente, em relacdo a alimentagcdo e higiene pessoal; executar a
higienizacé@o ou preparacéo dos clientes para exames ou atos cirrgicos; realizar imunizag8es, controle do crescimento e
desenvolvimento da crianga e adolescente; registrar anotagées nos formulérios préprios utilizados nos servigos de saude
destinados a grupos especificos; cumprir as prescri¢gdes relativas aos clientes; zelar pela limpeza, conservacéo, assepsia
do material e do instrumental; executar e providenciar a esterilizacdo de salas e instrumental adequado as intervencées
programadas; executar auxiliar na prevencdo no controle sisteméatico da infeccdo hospitalar; observar e registrar sinais e
sintomas e informar a chefia imediata, assim como o comportamento do cliente em relacdo a ingestao e excre¢do; manter
atualizado o prontuario dos pacientes; aplicar imunizantes e fazer curativos; aplicar injecdes; orientar clientes a nivel
ambulatério com enfermeiros no treinamento de pessoal; auxiliar no desenvolvimento das campanhas de vacinag¢ao contra
doengas transmissiveis e doencas infantis, cujas campanhas sao realizadas em ambito nacional; executar outras agdes da
assisténcia de enfermagem, excetuados os privativos de enfermeiro; executar demais atribuicées pertinentes a profissao,
segundo a classe, ordem ou conselho profissional especifico; utilizar os equipamentos de protecado individual, pertinentes
ao exercicio de suas atribuigbes; desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos,
outros) relativas ao exercicio do cargo, utilizando-se dos meios mecanicos e/ou informatizados disponiveis para esse fim;
Executar outras tarefas afins, a critério da chefia.

TELEFONISTA — RECEPCIONISTA

Descricdo_sintética: Operar em mesa telefénica e aparelhos telefénicos, receber, encaminhar conduzir e despachar
expedientes e atender e orientar ao publico.

Descricdo_analitica: Operar aparelhos telefénicos, mesas de ligacdo e sistemas informatizados de telefonia; efetuar
chamadas telefonicas internas, externas e interurbana; realizar transferéncias aos ramais internos; receber e transmitir
mensagens; atender a chamadas internas e externas; preencher formularios de controle de ligagGes; elaborar e atualizar
agenda telefbnica; registrar o recebimento e a remessa de documentos e correspondéncias; prestar informagfes
relacionadas com a reparticdo; prestar orientagdes, receber, encaminhar, conduzir e despachar expedientes; fazer
pequenos reparos e configuragdes em aparelhos telefénicos, mesas de ligagdo de sistemas telefénicos; executar servigos
de orientagdo ao publico; operar computadores; digitar dados e documentos; receber, informar e encaminhar o publico aos
O6rgdos competentes, orientar e informar o publico, bem como solucionar pequenos problemas sobre assuntos de sua
alcada; controlar e fiscalizar a entrada e saida de publico, especialmente em locais de grande afluéncia, responsabilizar-se
pela afixagdo de avisos, ordens da reparticdo e outros informes ao publico e aos demais servidores; receber e encaminhar
as sugestdes e reclamacgdes das pessoas que atender; operar maquinas fotocopiadoras e aparelhos de fax, entre outras
de igual nivel de complexidade; anotar e transmitir recados; executar outras tarefas afins e compativeis com seu cargo.
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ANEXO I
CONTEUDOS PROGRAMATICOS E/OU REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

Para os cargos da TABELA A — FARMACEUTICO, FISIOTERAPEUTA, MEDICO, MEDICO DA FAMILIA — PSF,
ODONTOLOGO E PSICOLOGO

PORTUGUES - Comum a todos

Conteudo:

1) Compreensao e interpretacdo de textos: ideia central e intencdo comunicativa; estruturacédo e articulagcdo do texto;
significado contextual de palavras e expressdes; pressuposicdes e inferéncias; nexos e outros recursos coesivos; recursos
de argumentagdo. 2.) Ortografia. 3) Acentuagdo grafica. 4) Colocagdo pronominal. 5) Emprego de tempos e modos
verbais.6) Vozes do verbo. 7) Concordancia nominal e verbal. 8) Regéncia nominal e verbal. 9) Paralelismo de regéncia.
10) Ocorréncia de crase. 11) Pontuacéo. 12) Coordenacao e subordinagéo: emprego das conjungdes, locug¢Bes conjuntivas
e dos pronomes relativos. 13) Figuras de linguagem.

INFORMATICA — Comum a todos

Conteudo:

1) Informética em Geral: conceitos. 2) Periféricos de um Computador. 3) Hardware. 4) Software. 5) Utilizagdo do Sistema
Operacional Windows XP. 6) Configuragdes Basicas do Windows XP. 7) Aplicativos Bésicos (bloco de notas, calculadora,
Paint, WordPad). 8) Instalacdo, configuracéo e utilizagdo: Processador de Textos Microsoft Word (a partir da versdo 2000)
e Planilha Eletrdnica Excel (a partir da versdo 2000). 9) Recursos Basicos e utilizacdo do Adobe Reader (a partir da versédo
Adobe Reader 7.0). 10) Configuracé@o de Impressoras. 11) Nogdes basicas de Internet (Internet Explorer a partir da versao
6.0) 12) Nocdes basicas de Correio Eletrénico — Outlook.

Referéncias Bibliogréaficas:

- ADOBE READER. Ajuda do Adobe Reader (Ajuda eletrdnica integrada ao Programa Adobe Reader).

- BATTISTI, Julio. Windows XP — Home & Professional Para Usuarios e Administradores. Axcel Books do Brasil Editora.

- BRAGA, William Cesar. Microsoft Windows XP, Alta Books.

- MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Internet Explorer (Ajuda eletronica integrada ao Programa Internet Explorer).

- MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Excel (Ajuda eletrdnica integrada ao Programa MS Excel).

- MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Word (Ajuda eletronica integrada ao Programa MS Word).

- MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Windows XP. (Ajuda eletrénica integrada ao MS Windows XP).

- MICROSOFT PRESS, Dicionario de Informéatica. Tradugdo de Valeria Chamon. Campus.

- NORTON, Peter. Introducédo a Informatica. Makron Books.

- VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: conceitos basicos. Campus.

- Manuais e apostilas de referéncia do Pacote Office e ajuda on-line (help).

LEGISLACAO, CONHECIMENTOS GERAIS E ESPECIFICOS

FARMACEUTICO

Conteudo 1 - Conhecimentos Gerais: Conhecimentos de cidadania e consciéncia ecolégica.

Referéncias Bibliogréficas:

- Manuais, livros e apostilas relacionados com os contetidos indicados.

Contetdo 2 - Legislacio: 1) Legislagdo. 2) Etica Profissional.

Referéncias Bibliogréficas:

- BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - Com as Emendas Constitucionais. (Dos Direitos e
Garantias Fundamentais - Art. 5° a 11. Da nacionalidade — Art. 12 e 13. Da Organiza¢&o do Estado - Art. 29 a 41. Da
Organizacdo dos Poderes - Art. 59 a 83. Da Ordem Social - Art. 193 a 204 — Art. 225. Do Meio Ambiente — Art. 226 a
230. Da Familia, da Crianca, do Adolescente e do Idoso).

- BRASIL. Lei n° 8.080, de 19 de setembro de 1990 e alteracdes — Dispbe sobre as condi¢cdes para a promogéo e
recuperacdo da salde e da outras providéncias.

- BRASIL. Lei n° 8.142, de 28 de dezembro de 1990 e alteracdes — Dispde sobre a participacdo da comunidade na gestao
do SUS e da outras providéncias.

- BRASIL. Conselho Federal de Farmacia. Resolucéo n° 417, de 29 de setembro de 2004 - Aprova o Cddigo de Etica da
Profissdo Farmacéutica.

- VIADUTOS. Lei Orgéanica do Municipio e emendas.

- . Lei Municipal n° 001/91, de 30 de setembro de 1991. Regime Juridico Unico dos Servidores Municipais.
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Contetido - Area COMERCIAL: 1) Legislagfo. 2) Atribuicbes do profissional farmacéutico, responsabilidade técnica. 3)

Manipulagdo medicamentosa. 4) Assisténcia farmacéutica, Regulamento de Boas Praticas em Farmécia. Farmacologia. 5)

Sedativos. 6) Hipndticos. 7) Psicoestimulantes. 8) Sedativos ansioliticos. 9) Antipsicoticos. 10) Antidepressivos. 11) Anti-

Histaminicos. 12) Vasoconstritores. 13) Vasodilatadores. 14) Antiacidos. 15) Digestivos.16) Antitussigenos.17)

Expectorantes. 18) Antilipémicos. 19) Antidiabéticos. 20) Diuréticos. 21) Antiinflamatérios locais. 22) Antiparasitarios e

Antimicrobianos. 23) Corticosterdides. 24) Interagfes medicamentosas. 25) efeitos Adversos. 26) Antieptiléticos. 27)

Administragdo de Recursos Materiais. 28) Sistemas de Distribuicdo de Medicamentos. 29) Quimioterapia. 31)

Medicamentos Genéricos.

Referéncias Bibliogréficas:

- BRASIL. Lei n©®9.787, de 10 de fevereiro de 1999.

- BRASIL. Lei n° 3.820, de 11 de novembro de 1960 e alteracdes.

- BRASIL. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Resolucéo n° 328, de 22 de julho de 1999 e alteragBes. Requisitos
exigidos para a dispensacéo de produtos de interesse a salude em farmacias e drogarias.

- BRASIL. Portaria n°344, de 12 de maio de 1998 e alteragfes.

- FUCHS, F.D.; WANNMACHER , L. Farmacologia Clinica. Guanabara Koogan.

- GOODMAN; GILMAN. As Bases Farmacolégicas da Terapéutica. McGrawHill.

- MARANGELL, L.B.; SILVER, J.M.; MARTINEZ, J.M.; YUDOFSKY, S.C. Psicofarmacologia. Artmed.

- RANG, H.P., DALE, M.M., RITTER, J.M., Farmacologia. Guanabara Koogan.

Contetdo - Area MANIPULACAO: 1) Boas Préaticas em Manipulagdo. 2) Principios béasicos e conceitos em

Farmacotécnica. 3) Formas medicamentosas externas e atividades na pele. 4) Processos de manipulagdo, vias de

administracdo dos medicamentos 5) Incompatibilidades fisico-quimicas. 6) Calculos matematicos em farméacia magistral. 7)

Matérias-primas. 8) Sistemas emulsionados. 9) Produtos para limpeza da pele. 10) Cremes, cosméticos. 11) Fabricacédo de

produtos cosméticos. 12) Higiene do cabelo. 13) Formas farmacéuticas. 14) Desenvolvimento farmacotécnico. 15) Sélidos

orais, xaropes, suspensdes, solucdes orais, sistemas transdérmicos, 16) Pomadas, cremes, lo¢des, preparacdes de uso

tépico.

Referéncias Bibliogréficas:

- ANSEL, H.C.; POPOVICH, N.G.; ALLEN Jr., L.V. Farmacotécnica - Formas Farmacéuticas e Sistemas de Liberagéo de
Farmacos. Premier.

- BARATA , E.A.F. A Cosmetologia - Principios Béasicos. Tecnopress.

- BRASIL. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Resolugado n° 214, de 12 de dezembro de 2006 - Dispde sobre Boas
Praticas de Manipulacdo de Medicamentos para Uso Humano em farmacias.

- FERREIRA, A.O. Guia Pratico da Farmacia Magistral. Medfarma Publica¢cdes Médicas e Farmacéuticas.

- GENNARO, A.R. Remington: The Science and Practice of Pharmacy. v. | e Il. Books.

- PRISTA, L.N. FONSECA, A. Manual de Terapéutica Dermatoldgica e Cosmetologia. Roca.

- REYNOLDS, J.E.F. Martindale: The Extra Pharmacopeia 312 Ed. London: Royal Pharmaceutical Society.

FISIOTERAPEUTA

Conteudo 1 - Conhecimentos Gerais: Conhecimentos de cidadania e consciéncia ecolégica.

Referéncias Bibliogréficas:

- Manuais, livros e apostilas relacionados com os contetdos indicados.

Conteudos 2 — Legislacdo e Conhecimentos Especificos:

1) Avaliacéo funcional em ortopedia e traumatologia. 2) Fisiopatologia e tratamento das les6es traumaticas e ortopédicas.

3) Principios de reabilitagdo fisica em traumatologia e ortopedia. 4) Reabilitagdo aquatica, fisiologia e fisiopatologia

cardiopulmonar. 5) Principios de tratamento e avaliagdo em individuos com problemas pneumolégicos e cardiovasculares.

6) Fisioterapia em unidades de terapia intensiva. 7) Ventilagdo mecénica invasiva e ndo-invasiva: principios, indicacdes,

modos ventilatérios, ajustes e complicacdes. 8) Manejo do doente neuroldgico: avaliagcdo e tratamento. 9) Principios do

tratamento fisico em neurologia e dispositivos auxiliares (orteses e préteses).10) Etica profissional. 11) Legislag&o.

Referéncias Bibliogréficas:

- BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - Com as Emendas Constitucionais. (Dos Direitos e
Garantias Fundamentais - Art. 5° a 11. Da nacionalidade — Art. 12 e 13. Da Organizacdo do Estado - Art. 29 a 41. Da
Organizacao dos Poderes - Art. 59 a 83. Da Ordem Social - Art. 193 a 204 — Art. 225. Do Meio Ambiente — Art. 226 a
230. Da Familia, da Crianga, do Adolescente e do Idoso).

- BRASIL. Lei n° 8.080, de 19 de setembro de 1990 e alteracBes — Dispbe sobre as condi¢cdes para a promogéo e
recuperacao da saude e da outras providéncias.

- BRASIL. Lei n° 8.142, de 28 de dezembro de 1990 e alteracdes — Dispde sobre a participacado da comunidade na gestao
do SUS e da outras providéncias.

- VIADUTOS. Lei Orgéanica do Municipio e emendas.

- .Lei Municipal n° 001/91, de 30 de setembro de 1991. Regime Juridico Unico dos Servidores Municipais.

- ANDREWS, J.R.; HARRELSON, G.L.; WILK, K.E. Reabilitagdo Fisica das Lesdes Desportivas. Guanabara Koogan.
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- DEAN, E.; FROWNFELTER, D. Fisioterapia Cardiopulmonar - Principios e Pratica. Revinter.

- KISNER, C.; COLBY, L.A. Exercicios Terapéuticos - Fundamentos e Técnicas. Manole.

- O'SULLIVAN, S.B.; SCHMITZ, T.J. Fisioterapia - Avaliagdo e Tratamento. Manole.

- SCANLAN, E.C.L.; WILKINS, R.L.; STOLLER, J.K. Fundamentos da Terapia Respiratdria. Manole.

- SIZINIO, H.; XAVIER, R.; PARDINI JUNIOR, A.G.F.; BARROS, T.E.P.F. Ortopedia e Traumatologia: Principios e
Pratica. Artmed.

- Cédigo de Etica Profissional.

MEDICO

Contelido 1 — Conhecimentos Gerais: Conhecimentos de cidadania e consciéncia ecoldgica.

Referéncias Bibliogréficas:

- Manuais, livros e apostilas com os contetidos indicados.

Conteuildo 2 — Legislacdo e Conhecimentos Especificos:

Medicina Geral:

1) Doencas do Aparelho Cardiovascular.2) Doencas do Aparelho Respiratorio. 3) Pneumonias.4) Transfusdes de sangue e

derivados. 5) Doencas do Tecido Conjuntivo e Musculoesqueléticas. 6) Afeccbes Doencas do Aparelho Digestivo. 7)

Doencgas Renais e do Trato Urinario. 8) Doencas Enddcrinas e do Metabolismo. 9) Doengas Hematoldgicas e Oncolégicas

10) Doencas Neuroldgicas. 11) Doencgas Psiquiatricas. 12) Doencgas Infecciosas. 13) Doengas Dermatolégicas. 14)

Doengas Oculares. 15) Doencas do Nariz, Ouvido e Garganta. 16) Ginecologia e Obstetricia. 17) Doencas

Reumatolégicas.

Leqgislacdo e Saude Publica:

1) Conceitos de saude publica e saude coletiva. 2) Conceitos dos principios da Reforma Sanitéaria. 3) Educacéo em salde.

4) SUS e politica nacional de saude. 5) Acdes de atencdo a saude da crianga, escolar, adolescente, mulher, homem,

idoso. 6) DST/AIDS, mental, tuberculose, hanseniase. 7) A¢fes de Atencdo a Vigilancia em Saudde: a) Vigilancia

Epidemioldgica; b) Vigilancia Sanitaria e Ambiental; c) Vigilancia & SalGde do Trabalhador. 8) Etica Profissional. 9)

Legislagéo.

Legislagéo disponivel no site www.saude.gov.br.

Referéncias Bibliogréficas:

- BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - Com as Emendas Constitucionais. (Dos Direitos e
Garantias Fundamentais - Art. 5° a 11. Da nacionalidade — Art. 12 e 13. Da Organizag&o do Estado - Art. 29 a 41. Da
Organizacdo dos Poderes - Art. 59 a 83. Da Ordem Social - Art. 193 a 204 — Art. 225. Do Meio Ambiente — Art. 226 a
230. Da Familia, da Crianca, do Adolescente e do Idoso).

- BRASIL. Lei n° 8.080, de 19 de setembro de 1990 e alteracdes — Dispbe sobre as condi¢cdes para a promogéo e
recuperacéo da salde e da outras providéncias.

- BRASIL. Lei n° 8.142, de 28 de dezembro de 1990 e alteracdes — Dispde sobre a participacdo da comunidade na gestao
do SUS e dé& outras providéncias.

- VIADUTOS. Lei Orgénica do Municipio e emendas.

- . Lei Municipal n° 001/91, de 30 de setembro de 1991. Regime Juridico Unico dos Servidores Municipais.

- BRASIL: Ministério da Saude http://www.saude.gov.br

- BRASIL: Ministério da Saude. Departamento de A¢Bes Programaticas Estratégicas. Manual de Hipertensao arterial e
Diabetes mellitus. Brasilia, 2002.

- BRASIL: Ministério da Saude. Departamento de Atencdo Basica. Guia para o controle da Hanseniase. Brasilia, 2002.

- BRASIL: Ministério da Saude. Departamento de Atencdo Basica. Manual Técnico para o Controle da Tuberculose:

cadernos de atencao basica. Brasilia, 2002.

BRASIL: Ministério da Saude. Departamento de Atencédo Bésica. Revista Brasileira de Saude da Familia. Brasilia,

2005.

BRASIL: Ministério da Salde. Departamento de Atencdo Basica. SIAB — Manual do Sistema de Informacéo de

Atencdo Basica. Brasilia, 2000.

BRASIL: Ministério da Salde. Fundacédo Nacional de Saude. Salde dentro de casa: programa de saude da familia.

BRASIL. Ministério da Saude. Publicagdes Saude da Crianga.

BRASIL. Ministério da Saude. Publicagbes Saude da Mulher.

BRASIL. Ministério da Saude. Publicagdes Saude do Adolescente e do Jovem.

BRASIL. Ministério da Saude. Publica¢des Saude do Idoso.

BRASIL: Ministério da Saude. Secretaria Nacional de Assisténcia a Saude. ABC do SUS - Doutrinas e Principios.

Brasilia, 1990.

Novo Cédigo de Etica Médica.

DUNCAN, B.B.; SCHMIDT, M.l.; GIUGLIANI, E. Medicina Ambulatorial - Condutas clinicas em atenc&o primaria.

Artes Médicas.
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- DUNCAN, B; SCHIMIDT, M.l.; GIUGLIANI, E. Medicina ambulatorial: condutas de atencdo primaria baseada em
evidéncia. Artmed

- FLETCHER, R.; FLETCHER, S.W.; WAGNER, E.H. Epidemiologia clinica: elementos essenciais. Artmed.

- GOULART, F.A.A. (org.). Os médicos e a saude no Brasil. Brasilia: Conselho Federal de Medicina.

- HARRISON, F.; BRAUWALD et al. Medicina Interna. Mc Graw Hill.

- LUNA. Medicina de Familia — Saude do Adulto e do Idoso. Guanabara Koogan.

- PEREIRA, M.G. Epidemiologia: Teoria e Pratica, Guanabara Koogan.

- ROZENFELD, Suely (org.). Fundamentos da vigilancia sanitaria. Fiocruz.

- SOARES, J.L.M.F.; PASQUALOTTO, A.C.; ROSA, D.D.; LEITE, V.R.S. Métodos Diagnésticos - Consulta rapida.
Artmed.

- SOUZA, C.E.L. Medicina Interna: do Diagnéstico. Artes Médicas.

- STEFANI, S.D., BARROS, E. e colaboradores. Clinica Médica - Consulta rapida. Artmed.

- TIERNEY JUNIOR, L.M.; MCPHEE, S.J.; PAPADAKIS, M.A. Current Medical Diagnosis & Treatment 2003. McGraw-
Hill.

- WYNGAARDEN, J.V., M.D. e LLOYD, H.S.; Jr, M.D. Cecil Tratado de Medicina Interna. Interamericana.

MEDICO DA FAMILIA — PSF

Conteudo 1 — Conhecimentos Gerais: Conhecimentos de cidadania e consciéncia ecologica.

Referéncias Bibliogréficas:

- Manuais, livros e apostilas com os conteudos indicados.

Conteudo 2 — Legislacdo e Conhecimentos Especificos:

Medicina Geral:

1) Doencas do Aparelho Cardiovascular. 2) Doengas do Aparelho Respiratério. 3) Pneumonias. 4) TransfusGes de sangue

e derivados. 5) Doencas do Tecido Conjuntivo e Musculoesqueléticas. 6) Afeccbes Doencas do Aparelho Digestivo. 7)

Doengas Renais e do Trato Urinario. 8) Doencas Enddcrinas e do Metabolismo. 9) Doengas Hematolégicas e Oncoldgicas.

10) Doencas Neuroldgicas. 11) Doengas Psiquiatricas. 12) Doencas Infecciosas. 13) Doencas Dermatoldgicas. 14)

Doengas Oculares. 15) Doengas do Nariz, Ouvido e Garganta. 16) Ginecologia e Obstetricia. 17) Doencas

Reumatolégicas.

Leqgislacdo e Saude Publica:

1) Conceitos de saude publica e salde coletiva. 2) Conceitos dos principios da Reforma Sanitaria. 3) Educacao em saude.

4) SUS e politica nacional de saude. 5) A¢Bes de atencdo a salde da crianga, escolar, adolescente, mulher, homem,

idoso. 6) DST/AIDS, mental, tuberculose, hanseniase. 7) A¢Bes de Atencdo a Vigilancia em Saude: a) Vigilancia

Epidemioldgica; b) Vigilancia Sanitaria e Ambiental; ¢) Vigilancia a Sadde do Trabalhador. 8) Etica Profissional. 9)

Legislagéo.

Legislagéo especifica disponivel no site www.saude.gov.br.

Referéncias Bibliogréficas:

- BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - Com as Emendas Constitucionais. (Dos Direitos e
Garantias Fundamentais - Art. 5° a 11. Da nacionalidade — Art. 12 e 13. Da Organizag&o do Estado - Art. 29 a 41. Da
Organizacdo dos Poderes - Art. 59 a 83. Da Ordem Social - Art. 193 a 204 — Art. 225. Do Meio Ambiente — Art. 226 a
230. Da Familia, da Crianca, do Adolescente e do Idoso).

- BRASIL. Lei n° 8.080, de 19 de setembro de 1990 e altera¢cdes — Dispbe sobre as condi¢cdes para a promogéo e
recuperacdo da salde e da outras providéncias.

- BRASIL. Lei n° 8.142, de 28 de dezembro de 1990 e alteracdes — Dispde sobre a participacdo da comunidade na gestao
do SUS e dé& outras providéncias.

- VIADUTOS. Lei Orgénica do Municipio e emendas.

- . Lei Municipal n° 001/91, de 30 de setembro de 1991. Regime Juridico Unico dos Servidores Municipais.

- BRASIL. Ministério da Saude http://www.saude.gov.br

- BRASIL. Ministério da Saude. Departamento de A¢fes Programaticas Estratégicas. Manual de Hipertensédo arterial e
Diabetes mellitus. Brasilia, 2002.

- BRASIL. Ministério da Saude. Departamento de Atencdo Basica. Guia para o controle da Hanseniase. Brasilia, 2002.

- BRASIL. Ministério da Saude. Departamento de Atengdo Basica. Manual Técnico para o Controle da Tuberculose:
cadernos de atencgdo basica. Brasilia, 2002.

- BRASIL: Ministério da Saude. Departamento de Atencdo Bésica. Revista Brasileira de Salude da Familia. Brasilia,
2005.

- BRASIL. Ministério da Salde. Departamento de Atengdo Basica. SIAB — Manual do Sistema de Informacgdo de Atencao
Bésica. Brasilia, 2000.

- BRASIL. Ministério da Saude. Fundacao Nacional de Salde. Saude dentro de casa: programa de saude da familia.

- BRASIL. Ministério da Saude. Publicacdes Saude da Crianca.

- BRASIL. Ministério da Saude. Publicag6es Saude da Mulher.
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- BRASIL. Ministério da Saude. Publicacdes Salde do Adolescente e do Jovem.

- BRASIL. Ministério da Saude. Publica¢des Salde do Idoso.

- BRASIL: Ministério da Saude. Secretaria Nacional de Assisténcia a Saude. ABC do SUS - Doutrinas e Principios.
Brasilia, 1990.

- BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Publicacdes Caderno de Atencdo Bésica: Obesidade.
(Caderno de Atengéo Basica n° 12).

- BRASIL. Ministério da Saude. Publicagbes Caderno de Atencéo Bésica: Controle dos Canceres do Colo de Utero e da
Mama. (Caderno de Atengdo Basica n° 13).

- BRASIL. Ministério da Salde. Secretaria de Atencdo a Saude. Caderno de Atencéo Basica: Prevencéo clinica da
doenca cerebrovascular, cardiovascular e renal cronica. (Caderno de Atengdo Basica n° 14).

- BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atengdo a Saude. Caderno de Atengdo Basica: Hipertensdo Arterial
Sistémica. (Caderno de Atencao Bésica n° 15).

- BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencédo a Saude. Caderno de Atencéo Basica: Diabetes Mellitus. (Caderno
de Atencdo Bésica n° 16).

- BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Caderno de Atengdo Basica: HIV, AIDS, Hepatites e
outras DST. (Caderno de Atencéo Basica n° 18).

- BRASIL. Ministério da Salde. Secretaria de Atencdo a Saude. Caderno de Atencado Bésica: Envelhecimento e Saude
da Pessoa Idosa. (Caderno de Atencéo Bésica n° 19).

- BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Caderno de Atengdo Bésica: Vigilancia em Saude.
(Caderno de Atencédo Béasica n° 21).

- BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Caderno de Atencdo Basica: Zoonoses. (Caderno de
Atencao Basica n° 22).

- BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Caderno de Atencdo Basica: Saude da Crianca.

(Caderno de Atencgéo Basica n° 23).

BRASIL. Ministério da Saude. Departamento de Atencdo Basica. Guia Pratico do Programa de Saude da Familia —

Parte 1. Brasilia, 2001.

- BRASIL. Ministério da Saude. Politica Nacional de Atenc¢éo Basica

- Novo Cédigo de Etica Médica.

- DUNCAN, B; SCHIMIDT, M.l.; GIUGLIANI, E. Medicina ambulatorial: condutas de atencdo primaria baseada em
evidéncia. Artmed 32 edi¢éo

- FLETCHER, R.; FLETCHER, S.W.; WAGNER, E.H. Epidemiologia clinica: elementos essenciais. Artmed.

- GOULART, F.A.A. (org.). Os médicos e a saude no Brasil. Brasilia: Conselho Federal de Medicina.

- HARRISON, F.; BRAUWALD et al. Medicina Interna. Mc Graw Hill.

- LUNA. Medicina de Familia — Saude do Adulto e do Idoso. Guanabara Koogan.

- PEREIRA, M.G. Epidemiologia: Teoria e Pratica. Guanabara Koogan.

- ROZENFELD, Suely (org.). Fundamentos da vigilancia sanitéria. Fiocruz.

- SOARES, J.L.M.F.; PASQUALOTTO, A.C.; ROSA, D.D.; LEITE, V.R.S. Métodos Diagnédsticos - Consulta rapida.
Artmed.

- SOUZA, C.E.L. Medicina Interna: do Diagnostico. Artes Médicas.

- STEFANI, S.D., BARROS, E. e colaboradores. Clinica Médica - Consulta rapida. Artmed.

- TIERNEY JUNIOR, L.M.; MCPHEE, S.J.; PAPADAKIS, M.A. Current Medical Diagnosis & Treatment 2009. McGraw-
Hill.

- WYNGAARDEN, J.V., M.D. e LLOYD, H.S.; Jr, M.D. Cecil Tratado de Medicina Interna. Interamericana.

ODONTOLOGO
Conteudo 1 — Conhecimentos Gerais: Conhecimentos de cidadania e consciéncia ecologica.
Referéncias Bibliogréficas:
- Manuais, livros e apostilas com os conteudos indicados.
Conteudo 2 — Legislacdo e Conhecimentos Especificos:
ODONTOLOGIA PREVENTIVA e SAUDE BUCAL COLETIVA e CLINICA INTEGRAL: 1) Formacédo e composicdo da
saliva. 2) Etiologia e comportamento da carie dental. 3) Filosofia de tratamento integral. 4) No¢8es de microbiologia bucal,
Placa Dental, Saliva, Dieta, Higiene Bucal. 5) Quimioprofilaxia da cérie dentéria. 6) Risco de carie e atividade cariogénica.
7) Diagnostico e prognostico de carie. 8) Métodos e Mecanismos de agdo do Fluor. 9) Plano de tratamento integrado em
odontologia. 10) Biosseguranga em odontologia. 11) Processo salde doenga. 12) Promocao e Educacdo em Saude. 13)
Exercicio ético e legal da Odontologia no Brasil. PERIODONTIA: 1) Epidemiologia da doenca periodontal. 2) Anatomia do
periodonto. 3) Patogenia da doenca periodontal. 4) Interrelagdo peridontia e demais areas da odontologia. 5) cirurgia
periodontal. ODONTOPEDIATRIA: 1) Caracteristicas da Infancia a adolescéncia e suas dinamicas de mudancas. 2)
Patologias e anomalias em Odontopediatria. 3) Uso de antimicrobianos. 4) Habitos bucais. 5) Morfologia da superficie
oclusal. 6) Trauma Dental na denticdo decidua. 7) Controle da Dor e tratamentos indicados aos paciente
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odontopediatricos. 8) Abordagens preventivas e clinicas em odontopediatria. 9) Doencas bucais e manifestacdes orais
sistémicas. 10) Tratamento ndo invasivo. ODONTOGERIATRIA: 1) Processo de envelhecimento. 2) Odontologia geriatrica.
3) Aspectos psicoldgicos relacionados o idoso. 4) Atencdo de salde ao idoso. DENTISTICA RESTAURADORA: 1)
Propriedades, indicacdes e técnicas e uso das resinas compostas, amalgamas e cimento ionondmeros de vidro. 2)
Restaurag@es diretas em dentes anteriores fraturados. 3) Nog8es de ocluséo e procedimentos clinicos de tratamento das
disfuncdes. 4) Abordagem de dentes tratados endodonticamente. 5) Sistemas adesivos odontolégicos. 6) Clareamento de
dentes vitais e ndo vitais. PSICOLOGIA NA ODONTOLOGIA:

1) Formagéo de vinculo no atendimento odontolégico. 2) Relacédo paciente profissional. 3) Controle do comportamento. 4)
Desenvolvimento Humano. 5) Dinamica familiar. 6) Conceitos de stress e sua relagdo com a saude bucal.
FARMACOLOGIA: 1) Farmacologia aplicada ao atendimento odontoldgico e suas implicag8es clinicas. 2) Farmacologia
geral. 3) Principios gerais do uso correto de farmacos para o tratamento da dor. 4) Anestésicos locais. 5) Antimicrobianos
de uso corrente em odontologia. ENDODONTIA: 1) Métodos de diagnostico. 2) Materiais para a prote¢do do complexo
dentino-pulpar. 3) Tratamento conservador da polpa dentaria. 4) Traumatismos alvéolo-dentéario. 5) Doengas da polpa e
periapice. 6)Urgéncias em Endodontia. EXODONTIA: 1) Anatomia aplicada. 2) Indicacdes e Contra-indicagdes. 3) Exames
Complementares. 4) Assepsia e Barreiras de prote¢do. 5) Técnicas Operatérias. 6) Pos-Operatério em Exodontia.
PATOLOGIA BUCAL: 1) Tumores benignos e malignos da cavidade bucal suas incidéncias caracteristicas clinicas,
tratamento e prognéstico. 2) LesBes cancerizaveis. 3) Lesdes cisticas. 4) Epidemiologia. 5) Infec¢cbes Bacterianas. 6)
Doencas Flngicas e Protozoérias. 7) Infeccdes Virais. 8) Patologia das Glandulas Salivares. LEGISLACAO.

Referéncias Bibliogréficas:

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - Com as Emendas Constitucionais. (Dos Direitos e
Garantias Fundamentais - Art. 5° a 11. Da nacionalidade — Art. 12 e 13. Da Organizagéo do Estado - Art. 29 a 41. Da
Organizacdo dos Poderes - Art. 59 a 83. Da Ordem Social - Art. 193 a 204 — Art. 225. Do Meio Ambiente — Art. 226 a
230. Da Familia, da Crianga, do Adolescente e do Idoso).

BRASIL. Lei n° 8.080, de 19 de setembro de 1990 e alteracbes — Dispde sobre as condi¢cdes para a promogéo e
recuperacdo da saude e da outras providéncias.

BRASIL. Lei n®8.142, de 28 de dezembro de 1990 e altera¢des — Dispde sobre a participa¢do da comunidade na gestéo
do SUS e dé outras providéncias.

VIADUTOS. Lei Organica do Municipio e emendas.

- . Lei Municipal n° 001/91, de 30 de setembro de 1991. Regime Juridico Unico dos Servidores Municipais.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Assisténcia a Saude. Controle de Infec¢fes e a Pratica Odontolégica em
tempos de AIDS - Manual de Condutas.
Cddigo de Etica do Odontélogo.

- ANUSAVICE, K.J. Phillips Materiais Dentarios. Guanabara Koogan.

BARATIERI, L.N et al. Odontologia Restauradora. Fundamentos e possibilidades. Santos.

BRUNETI, R.F.; MONTENEGRO, F.L.B. Odontogeriatria: nog8es de interesse Clinico. Artes Médicas.

BUISCHI, I.P. Promocgéo de Saude Bucal na Clinica Odontoldgica. Artes Médicas.

COELHO-DE-SOUZA, F.H. Fundamentos de clinica integral em odontologia. Santos.

ESTRELA, C. FIGUEIREDO, J.A.P. Endodontia: principios biolégicos e mecéanicos. Artes Médicas.

FIJERSKOV, O.; MANJI, F.; BAELUN, V. Fluorose Dentaria - Um manual para profissionais da saude. Santos.
FIJERSKOV, O.; THYLSTRUP, A. Cariologia Clinica. Tradugdo: WEYNE, S.; OPERMANN, R. Santos.

LINDHE, J. Tratado de peridontia clinica e implantologia oral. Guanabara Koogan.

NEVILLE, B.W.; DAMM, D.D. Patologia Oral e Maxilofacial. Guanabara-Koogan.

REGUESI, J.A SCIUBA, J.J. Patologia bucal. Correlagdes clinicopatolégicas. Gunaabara Koogan.

OLIVEIRA, AGRC. Odontologia Preventiva e Social Textos Selecionados EDUFRN. UFRN.

PINKHAM, J.R. Odontopediatria da Infancia & Adolescéncia. Artes Médicas.

KRAMER, P.F, FELDENS, C.A, ROMANO, A.R. Promocé&o de saude bucal na odontopediatria. Artes Médicas.
PINTO,V.G. Saude Bucal Coletiva. Santos.

REIS, A. LOGUERCIO, A. Materiais Dentarios Restauradores Diretos: dos fundamentos a aplicacéo clinica. Santos.
SEGER, L. et cols. Psicologia e Odontologia Uma abordagem integradora. Santos.

SILVEIRA, J.O.L. Exodontia. Médica Missau.

WANNMACHER, L.; FERREIRA, M. Farmacologia Clinica para Dentistas. Guanabara Koogan.

PSICOLOGO

Conteudo 1 — Conhecimentos Gerais: Conhecimentos de cidadania e consciéncia ecoldgica.
Referéncias Bibliograficas:

- Manuais, livros e apostilas com os contetidos indicados.

Conteldo 2 — Legislacdo e Conhecimentos Especificos:
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Conteudo:

1) Psicopatologia da crianga, adolescente e adulto. 2) Psicologia do desenvolvimento. 3) Psicodindmica do individuo e do

grupo. 4) As principais teorias e autores da psicologia clinica. 5) Abordagens psicoterapicas. 6) O processo

psicodiagndstico. 7) Psicologia do trabalho. 8) Psicologia Escolar. 9) Psicologia Social. 10) Estatuto da Crianca e do

Adolescente. 11) Etica profissional. 12) Abordagem cognitivo-comportamental. 13) Neuropsicologia. 14) Atendimento a

pacientes com transtorno de ansiedade. 15) Abordagem para pacientes com diagndstico de esquizofrenia. 16) Autismo.

17) Tratamento da dependéncia quimica. 18) Transtornos alimentares. 19) Psicologia do envelhecimento. 20) Importancia

das interveng8es com a familia. 21) Politicas publicas de saide mental.

Referéncias Bibliogréficas:

- BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - Com as Emendas Constitucionais. (Dos Direitos e
Garantias Fundamentais - Art. 5° a 11. Da nacionalidade — Art. 12 e 13. Da Organizag&o do Estado - Art. 29 a 41. Da
Organizacéo dos Poderes - Art. 59 a 83. Da Ordem Social - Art. 193 a 204 — Art. 225. Do Meio Ambiente — Art. 226 a
230. Da Familia, da Crianga, do Adolescente e do 1doso).

- BRASIL. Lei n° 8.080, de 19 de setembro de 1990 e alteracBes — DispBe sobre as condi¢cdes para a promogéo e
recuperacéo da salde e da outras providéncias.

- BRASIL. Lei n° 8.142, de 28 de dezembro de 1990 e alteragbes — Dispde sobre a participacdo da comunidade na gestao
do SUS e dé& outras providéncias.

- BRASIL. Estatuto da Crianga e do Adolescente — ECA. Lei n® 8.069, de 13 de julho de 1990 e alteracdes.

- VIADUTOS. Lei Orgénica do Municipio e emendas.

- . Lei Municipal n° 001/91, de 30 de setembro de 1991. Regime Juridico Unico dos Servidores Municipais.

- Cédigo de Etica Profissional.

- AGUIAR, M.A.F. Psicologia aplicada a administragdo: uma abordagem interdisciplinar. Saraiva.

- AMERICAN PSYCHIATRIC ASSOCIATION. Manual Diagndéstico e Estatistico de Transtornos Mentais (DSM-IV-TR).
Artmed.

- BANDURA, A. Modifica¢c8o do Comportamento. Interamericana..

- BEE, H. A crianca em desenvolvimento. Artmed.

- CORDIOLI, ARISTIDES. V. Psicoterapias. Artmed.

- CUNHA, JUREMA ALCIDES. Psicodiagnostico - V. Artmed.

- DEJOURS, Christophe. A loucura do trabalho: estudo de psicopatologia do trabalho. Cortez.

- DELL’ AGLIO, DEBORA; KOLLER, SILVIA H; YUNES, MARIA A. MATTA. Resiliéncia e Psicologia Positiva: Interfaces
do Risco a Protegdo. Casa do Psicdlogo.

- FERNANDEZ, Alicia. A inteligéncia aprisionada. Artmed.

- GABBARD, GLEN O. Psiquiatria Psicodinamica na pratica clinica. Artmed.

- GUARESCHI, P.A. Psicologia social critica: como pratica de libertacdo. EDIPUCRS.

- HALL, Calvin S., LINDSEY, Gardner e CAMPBELL, John B. Teorias da Personalidade. Artes Médicas, 1998.

- JACQUES, Maria da Graca Corréa et al. Psicologia social contemporanea. Vozes.

- MINAYO, Maria Cecilia de Souza & DESLANDES, Suely Ferreira. Caminhos do Pensamento: Epistemologia e Método.
FIOCRUZ.

- MORIN, E. Os Sete Saberes necessérios a Educagao do Futuro. Cortez

- NASCIMENTO, CELIA A. TREVISI DO ORG. et al. Psicologia e politicas publicas: experiéncias em satde publica.
CRP.

- OSORIO, LUIZ CARLOS. Psicologia grupal: uma nova disciplina para o advento de uma era. Artmed.

- OUTEIRAL, José O. Adolescer — Estudos Revisados sobre Adolescéncia. Revinter.

- ROMANO, Wilma Bellkiss. Principios para a pratica da psicologia clinica em hospitais. Casa do Psicologo.

- SAVOIA, M.G. (Org). A Interface entre a Psicologia e Psiquiatria: novo conceito em satude mental. Roca.

- SUKIENNIK, PAULO BEREL Org. O aluno problema: transtornos emocionais de criancas e adolescentes. Mercado
Aberto.

- STRAUB, RICHARD O. Psicologia da saude. Artmed.

- ZIMERMAN, David E. Psicanalise em perguntas e respostas: verdades, mitos e tabus. Artmed.

Para os cargos da TABELA B — CONTADOR e ENGENHEIRO CIVIL

MATEMATICA - somente para o cargo de CONTADOR
Conteudo:
1) Conjuntos Numéricos: Naturais, Inteiros, Racionais, Irracionais, Reais — propriedades, operacdes, representacao
geométrica. 2) Equacdes e inequagdes: 1° grau, 2° grau, exponencial, logaritmica. 3) Func¢des: funcao polinomial do 1°
grau, funcdo polinomial do 2° grau, fungdo exponencial, fungdo logaritmica, fungBes trigonométricas. 4) Sequéncias
numeéricas: progressdo aritmética e progressdo geométrica. 5) Matriz, determinante e sistemas lineares. 6) Analise
Combinatoria. 7) Probabilidade. 8) Estatistica. 9) Razdo e proporcéo, regra de trés, porcentagem, taxas de acréscimo,
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descontos, taxa de lucro ou margem sobre o preco de custo e sobre o preco de venda. 10) Matemética Financeira:
Conceito: principal e montante; taxas de juros, fluxo de caixa, contagem de dias, anos comercial e civil, regra do banqueiro.
Juros simples e compostos: célculo dos juros, do principal, da taxa, do prazo e do montante. Convencgdes linear e
exponencial para periodos ndo inteiros. Taxas: nominal e efetiva; proporcionais entre si; equivalentes entre si em juros
simples e em juros compostos; taxa over. Desconto Bancario Simples: taxa de desconto, calculo do valor do desconto e
calculo do valor descontado (valor presente); taxa efetiva ou implicita em juros compostos da operacdo de desconto
bancario simples. Anuidades, equivaléncia de capitais e de fluxos de caixa, sistemas equivalentes de empréstimos, analise
de investimentos, correcdo monetéria; utilizagcdo de tabelas para célculos. 11) Raciocinio légico. 12) Aplicacdo dos
conteudos acima listados em situac¢des cotidianas.

MATEMATICA — somente para o cargo de ENGENHEIRO CIVIL

Conteudos:

1) Conjuntos Numéricos: Naturais, Inteiros, Racionais, Irracionais, Reais — propriedades, operacfes, representacéo
geométrica. 2) Equacdes e inequagdes: 1° grau, 2° grau, exponencial, logaritmica. 3) Fungdes: fungdo polinomial do 1°
grau, funcdo polinomial do 2° grau, funcdo exponencial, fun¢@o logaritmica, fungdes trigonométricas. 4) Trigonometria:
triangulo reténgulo, triangulos quaisquer, ciclo trigonométrico, relagfes entre arcos, equacdes e inequagfes. 5)
Sequéncias numéricas: progressao aritmética e progressdo geométrica. 6) Matriz, determinante e sistemas lineares. 7)
Analise Combinatéria. 8) Probabilidade. 9) Estatistica. 10) Razdo e proporgdo, regra de trés, porcentagem, taxas de
acréscimo, descontos, taxa de lucro ou margem sobre o preco de custo e sobre o pre¢o de venda. 11) Matemética
Financeira: Juros simples e compostos: célculo dos juros, do principal, da taxa, do prazo e do montante. taxas de juros,
desconto bancério simples: taxa de desconto, célculo do valor do desconto e calculo do valor descontado (valor presente).
12) Geometria Plana: angulos, poligonos, triangulos, quadrilateros, circulo, circunferéncia, poligonos regulares inscritos e
circunscritos. Propriedades, perimetro e area. 13) Geometria Espacial: poliedros, prismas, piramide, cilindro, cone esfera.
Elementos, classificacdo, areas e volume. 14) Geometria Analitica: ponto, reta e circunferéncia. 15) Conicas: elipse,
hipérbole, parabola. 16) Calculo diferencial e integral de fungbes de uma variavel: limite, derivada e integral. Célculo e
aplicagfes. 17) Raciocinio logico. 18) Aplicagdo dos contetidos acima listados em situa¢des cotidianas.

INFORMATICA — Comum a ambos

Conteudos:

1) Informética em Geral: conceitos. 2) Periféricos de um Computador. 3) Hardware. 4) Software. 5) Utilizacdo do Sistema
Operacional Windows XP. 6) Configura¢des Basicas do Windows XP. 7) Aplicativos Bésicos (bloco de notas, calculadora,
Paint, WordPad). 8) Instalagdo, configuracéo e utilizagdo: Processador de Textos Microsoft Word (a partir da versdo 2000)
e Planilha Eletrénica Excel (a partir da versdo 2000). 9) Recursos Basicos e utilizacdo do Adobe Reader (a partir da versédo
Adobe Reader 7.0). 10) Configuracéo de Impressoras. 11) Nogdes basicas de Internet (Internet Explorer a partir da versao
6.0) 12) Nocdes basicas de Correio Eletrénico — Outlook.

Referéncias Bibliogréficas:

- ADOBE READER. Ajuda do Adobe Reader (Ajuda eletrdnica integrada ao Programa Adobe Reader).

- BATTISTI, Julio. Windows XP — Home & Professional Para Usuarios e Administradores. Axcel Books do Brasil Editora.

- BRAGA, William Cesar. Microsoft Windows XP, Alta Books.

- MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Internet Explorer (Ajuda eletrnica integrada ao Programa Internet Explorer).

- MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Excel (Ajuda eletrdnica integrada ao Programa MS Excel).

- MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Word (Ajuda eletronica integrada ao Programa MS Word).

- MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Windows XP. (Ajuda eletrénica integrada ao MS Windows XP).

- MICROSOFT PRESS, Dicionario de Informatica. Traducdo de Valeria Chamon. Campus.

- NORTON, Peter. Introducédo a Informatica. Makron Books.

- VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: conceitos basicos. Campus.

- Manuais e apostilas de referéncia do Pacote Office e ajuda on-line (help).

LEGISLAGCAO, CONHECIMENTOS GERAIS e ESPECIFICOS

CONTADOR

Conteudo 1 — Conhecimentos Gerais: Conhecimentos de cidadania e consciéncia ecoldgica.

Referéncias Bibliogréficas:

- Manuais, livros e apostilas com os contetdos indicados.

Conteudo 2 — Legislacdo e Conhecimentos Especificos:

Conteudo3:

1) Contabilidade Geral: a) Conceito, principios contabeis. b) Contas: conceito, fun¢édo, funcionamento, teoria das contas,
classificagdo das contas. c) Plano de Contas: conceito, finalidades, caracteristicas, planificacdo contabil. d) Escrituragdo:
objeto, classificacdo, disposicdes legais, livros de escrituracdo, formalidades na escrituracdo contabil. €) Lancamento:
conceito, critérios para debitar e creditar, formulas de lancamento, retificagcdo de langamentos, documentos contabeis. f)
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Balancete de Verificagdo: conceitos, tipos de balancetes, periodicidade. g) Apuracdo do Resultado do Exercicio: periodos
contabeis, regimes de apuracéo do resultado, langamentos de ajustes. h) Avaliacdo de Investimentos: conceito, critérios,
método de equivaléncia patrimonial. i) Correcdo Monetaria: conceito, obrigatoriedade, métodos, elementos a corrigir,
contabilizacdo da conta resultado da correcdo monetéria. j) Demonstracbes Contébeis: conceito, periodicidade,
obrigatoriedade, balang¢o patrimonial, demonstracdo do resultado do exercicio, demonstragdo de lucros ou prejuizos
acumulados, demonstracédo de mutagdes do patrimdnio liquido, demonstracéo de origens e aplicagfes de recursos.

2) Contabilidade Pdublica: conceito, campo de aplicacdo, sistemas de contabilizagdo, regimes contébeis. a) Orgcamento

Publico: definicdo e principios orcamentérios, processo de planejamento-orcamento - Plano Plurianual, Lei de Diretrizes

Orcamentarias, Lei de Orgcamentos Anuais e execugdo or¢camentdria, ciclo or¢gamentario, créditos adicionais. b)

Demonstracdes Contabeis: Balango Orgamentario, Financeiro e Patrimonial, Demonstragdes e Variag8es Patrimoniais. c)

Patrimbnio Publico: Conceito, aspecto quantitativo e qualitativo, variagdes patrimoniais, Inventario. Repercussao da

movimentagcdo da receita e despesas sobre o patrim6nio. Avaliagdo e inventario. Insubsisténcias e superveniéncias

patrimoniais. d) Créditos Adicionais: Conceito, classificagdo, requisitos para a abertura de créditos, vigéncia. e) Regime de

Adiantamento: Conceito, caracteristicas, finalidade, concessdo e controle. f) Patrim6nio Financeiro e Patrimonio

Permanente: Elementos constitutivos, formas de avaliagdo. Restos a pagar. Divida ativa. g) Plano de Contas e Sistemas:

Conceito, Elencos, Escrituracdo, Encerramento de Contas, Plano de Contas de adogéo exigida pelo TCE das Entidades

Municipais do Rio Grande do Sul no exercicio de 2009, Sistemas de Escrituragdo Financeiro, Orgamentario, Patrimonial,

Compensado e de Resultados. h) Prestacao de Contas: FungBes do Tribunal de Contas e dever do administrador publico

de prestar contas. Relatérios de gestéo. i) Lei n° 4.320/64 normas Gerais de direito financeiro para elaboracéo e controle

dos orcamentos e balangos da Uni&o, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal. j) Lei Complementar n° 101-2000:

Célculos e Relatérios da Lei de Responsabilidade Fiscal - Relatérios Resumidos da Execucdo Orgamentéaria e da Gestao

Fiscal, Receita Corrente Liquida, Despesas com Pessoal e endividamento, em conformidade com as Portarias STN n°

559/2007 e Portaria Conjunta STN n°® 03/2008. k) Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos (Lei n° 8.666/93 e suas

alteracdes) - Licitag@o Publica: Conceito, Principios, Editais, Modalidades, Prazos e Dispensa e Inexigibilidade, Contratos,

Publicacéo, Alteracdes, Inexecugcdo ou Rescisdo, Pregdo. I) Controle Interno e Externo e as Contas Governamentais:

Controle Interno, Controle Externo, Tomada de Contas e Prestacéo de Contas. 3) Legislaco. 4) Etica Profissional.

Referéncias Bibliogréficas:

- BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - Com as Emendas Constitucionais. (Dos Direitos e
Garantias Fundamentais - Art. 5° a 11. Da nacionalidade — Art. 12 e 13. Da Organizagéo do Estado - Art. 29 a 41. Da
Organizacdo dos Poderes - Art. 59 a 83. Da Tributagdo e Orgamento, Da Ordem Econémica e Financeira - Art. 145 a
183).

- BRASIL. Lei n°®8.429, de 2 de junho de 1992 e alteracdes. Lei de Improbidade Administrativa.

- BRASIL. Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 e alteracdes.

- BRASIL. Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteracdes.

- BRASIL. Lei n° 8.883, de 08 de junho de 1994. Altera dispositivos da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, que
regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicao Federal, institui normas para licitacdes e d& outras providéncias.

- BRASIL. Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002 e alteragBes. Institui, no &mbito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitacdo denominada pregao, para
aquisicao de bens e servigos comuns, e da outras providéncias.

- BRASIL. Lei n®4.320, de 17 de marco de 1964 e alteragdes.

- VIADUTOS. Lei Orgénica do Municipio e emendas.

- . Lei Municipal n° 001/91, de 30 de setembro de 1991. Regime Juridico Unico dos Servidores Municipais.

- . Lei Municipal n°® 1234, de 20 de dezembro de 1993. Cdédigo Tributario Municipal.

- Cédigo de Etica Profissional.

- ALBUQUERQUE, Claudiano Manoel de; FEIJO, Paulo Henriqgue; MEDEIROS, Méarcio Bastos. Gestdo de financas
publicas. Estefania Rodrigues.

- ANGELICO, J. Contabilidade Piblica. Atlas.

- BRANCO, J.C. FLORES, P.C. A Organizacédo do Sistema de Controle Interno Municipal. CRC/RS.

- IUDICIBUS, S.; MARTINS, E.; GELBCKE, E.R. e SANTOS, Ariovaldo dos. Manual de Contabilidade Societaria — Atlas
- FIPECAFI — FEA — USP/SP

- KOHAMA, H. Balangos Publicos - Teoria e Prética. Atlas.

- LIMA, D.V.; CASTRO, R.G. Contabilidade Publica — Integrando Unido, Estados e Municipios. Atlas.

- MACHADO JUNIOR, J.T.; REIS, H.C. A Lei 4.320 comentada. IBAM

- MARION, J.C. Contabilidade Empresarial. Atlas.

- Plano de Contas disponivel no site: www.tce.rs.gov.br

- REIS, H.C. Contabilidade e Gestdo Governamental — Estudos especiais. IBAM.

- RIBEIRO, O. M. Contabilidade Geral Féacil. Saraiva.

- RIO GRANDE DO SUL. Conselho Regional de Contabilidade. Principios fundamentais de contabilidade e normas
brasileiras de contabilidade. CRC/RS.

- RIO GRANDE DO SUL. Conselho Regional de Contabilidade. Normas Brasileiras de Contabilidade. CRC/RS.
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- RIO GRANDE DO SUL. Conselho Regional de Contabilidade. Inventario nos Entes Publicos e Temas Conexos.
CRC/RS.

- ROSSI, S.C. A Lei n®4320 no contexto da Lei de Responsabilidade Fiscal. Nova Dimensé&o Juridica.

- SILVA, L.M. Contabilidade Governamental - Um Enfoque Administrativo. Atlas.

ENGENHEIRO CIVIL

Conteldo 1 — Conhecimentos Gerais: Conhecimentos de cidadania e consciéncia ecoldgica.

Referéncias Bibliogréficas:

- Manuais, livros e apostilas com os contetidos indicados.

Conteuido 2 — Legislacdo e Conhecimentos Especificos:

Conteudo3:

1. Estruturas de madeira: propriedades; madeiras para construgdo civil; dimensionamento de pecas tracionadas,

comprimidas e fletidas; trelicas. 2. Estruturas de ago: propriedades; dimensionamento a tracdo, compressao, flexdo e a

esforcos combinados; ligagdes; trelicas. 3. Estruturas de concreto armado: comportamento mecanico e reolégico do

concreto; determinacéo da resisténcia caracteristica do concreto; aco para concreto armado; caracteristicas mecéanicas do
aco; estados limites; aderéncia; ancoragem e emendas em barras de armacao; dimensionamento de sec¢des retangulares

e T aos esforgos de (cisalhamento, flexdo e compressao); nog¢Bes sobre dimensionamento de lajes retangulares em

concreto armado e pré-moldadas e pilares. 4. Resisténcia dos materiais: andlise de tensdes e deformacdes; flexdo;

cisalhamento; flambagem; elementos da mecéanica vetorial (momentos de inércia e centroides de areas); tensdes

principais; teoria da elasticidade. 5. Andlise estrutural: esforco normal, esforgo cortante, torcdo e momento fletor; apoio e

vinculos; estruturas isostaticas, hiperestaticas e hipoestéaticas; deformagfes e deslocamentos em estruturas linhas de

influéncia, efeitos térmicos. 6. Mecéanica dos solos e fundagfes: origem e formagdo; indices fisicos; caracterizagao;
pressdes e deformagbes; resisténcia ao cisalhamento; compactacdo; hidraulica nos solos; compressibilidade;
adensamento; estimativa de recalques; prospeccdo geotécnica; empuxo de terra e influéncia da &agua; estruturas de
arrimo; estabilidade de taludes, aterros cortinas de contencdo e barragens; tipos de fundacdes; capacidade de carga de
fundacgdes; estabilidade das funda¢bes superficiais e profundas. 7. Drenagem urbana e Hidrologia: ciclo hidroldgico;
inundacdes; precipitacdo; microdrenagem; escoamento superficial; obras de macrodrenagem; vazao maxima e hidrograma
de projeto; controle de inundacdes; séries histdricas, fundamentos de hidrologia estatistica. 8. Saneamento: aspectos
epidemiolégicos; tratamento de dgua: caracteristicas da agua, balanco de massa, conceitos de tratamento convencional
(coagulacgéo, floculacado, sedimentacao, filtracdo, desinfeccgao, fluoragéo); tratamento e langamento de efluentes: conceitos
basicos de: saneamento e poluigdo das aguas, caracterizacdo dos esgotos, niveis, processos e sistemas de tratamento,
principios de sedimentacao, remocao de soélidos sedimentaveis, digestdo anaerdbia, remog¢do de umidade do lodo, fossas
sépticas, lodos ativados, aeracdo prolongada, filtros biolégicos, lagoas de estabilizagdo, legislagdo ambiental e impacto do
langamento de efluentes nos corpos receptores, estudos e concepg¢do de projeto; residuos sdlidos: residuos sélidos
domésticos, de saude e industriais: conceitos, caracterizagédo, aspectos ambientais e epidemioldgicos, geragdo, métodos

de disposicéo final, tratamento, compostagem e vermicompostagem. 9. Projeto e execug¢&o de obras civis: topografia e

terraplenagem: locagéo de obra, sondagens, instalagBes provisorias; canteiro de obras: protecdo e seguranca, deposito e

armazenamento de materiais, equipamentos e ferramentas; fundacdes; escavacdes; escoramentos; estruturas metélicas,

de madeira e de concreto; formas; armagéao; alvenaria simples e estrutural; estruturas pré-fabricadas; controle tecnolégico;
argamassas; instalagbes prediais; alvenarias e revestimentos; esquadrias e vidros; coberturas; pisos e pavimentacao;
impermeabilizagdo; seguranca e higiene do trabalho; ensaios de recebimento da obra; desenho técnico; pintura.10.

Mecanica dos fluidos e hidraulica: propriedades dos fluidos; estatica dos fluidos; equacdo de Bernoulli - aplicacoes;

escoamento em condutos forgados e superficie livre. 11. Redes hidraulicas: Instalacdes hidraulicas prediais; redes de

distribuicdo de agua e esgoto. 12. Legislagdo. 13. Conhecimentos gerais em AutoCAD 2004 e 2010: conceitos,
referéncias, configuracdes e utilitarios. 14. Etica Profissional.

Referéncias Bibliogréficas:

- BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - Com as Emendas Constitucionais. (Dos Direitos e
Garantias Fundamentais — Art. 5° a 11. Da nacionalidade — Art. 12 e 13. Da Organizacao do Estado — Art. 29 a 41. Da
Organizacao dos Poderes — Art. 59 a 83.).

- VIADUTOS. Lei Orgéanica do Municipio e emendas.

- . Lei Municipal n° 001/91, de 30 de setembro de 1991. Regime Juridico Unico dos Servidores Municipais.

- .VIADUTOS. Lei Municipal n° 2584/2010, de 06 de abril 2010. Exigéncias para liberagdo de Habite-se.

- . Lei Municipal n°® 390/76. Cédigo de Posturas do Municipio.

- Codigo de Etica Profissional.

- ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 5.626: Instalacdo Predial de Agua Fria. 1998.

- ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6.118: Projeto e execucdo de estruturas em concreto
armado. 2003.

- ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 7.198: Projeto e Execucéo de Instalacdes Prediais de Agua
Quente. 1993.
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- ASSOCIAGCAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 8.160: Sistemas Prediais de Esgoto Sanitario - Projeto e
Execucéo. 1999.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 9.050: Acessibilidade de pessoas portadoras de deficiéncia
a edificacdes, espago, mobiliario e equipamentos urbano. 1994.

BAUER, L. A. F. (Coord.). Materiais de construgéo. LTC.

BALDAM, Roquemar; OLIVEIRA, Adriano de; COSTA, Lorengo. AUTOCAD 2010 - Utilizando Totalmente. Editora Erica.
BIDONE, F.R.A.; POVINELLI, J. Conceitos basicos de residuos s6lidos. EESC/USP (Escola de Engenharia da USP).
CAMPOS, M.H.C.B.; MARCHETTI, O. Concreto Armado: eu te amo. - Volumes 1 e 2. Editora Blucher.

CAPUTO, H.P. Mecéanica dos solos e suas aplicag8es. Livros Técnicos e Cientificos. Vol 1 e 2.

IMHOFF, K.K.R. Manual de tratamento de aguas residuérias. Edgard Blicher.

LIMMER, C. Planejamento, Orgamentacédo e Controle de Projetos e Obras. LTC.

MATSUMOTO, E.Y. AUTOCAD 2004 — Fundamentos 2D e 3D. Editora Erica.

NETTO, J.M.A.; FERNADEZ Y F.M.; ARAUJO, R.; ITO, A.E. Manual de hidraulica. Edgard Bliicher.

PINTO. C.S. Curso Basico de Mecanica dos Solos. Editora Oficina de Textos.

RICHTER, C.A; NETTO, J.M. Tratamento de agua. Edgard Blicher.

SPERLING. M.V. Introduc¢ao a qualidade das aguas e ao tratamento de esgotos. V1. Editora UFMG.

TIMOSHENKO, S.P.; GERE, J.M. Mecénica dos sélidos. Livros Técnicos e Cientificos.

TUCCI, C.E.M. Hidrologia, ciéncia e aplicagcéo. Univers, UFRGS. Cole¢cdo ABRH de Recursos Hidricos 4.

TUCCI, C.E.M; PORTO, R.L.; BARROS, M.T. Drenagem Urbana. Universidade, UFRGS. Cole¢cdo ABRH de Recursos
Hidricos 5.

- VELOSO, D.A,; LOPES, F.R. Fundacg6es. Coppe.

- WALTER, P.; MICHELE P. Estruturas de aco dimensionamento Pratico. Livros Técnicos e Cientificos.

YAZIGI, W. A técnica de edificar. PINI — SINDUSCON/SP.

Para os cargos da TABELA C — ALMOXARIFE, FISCAL DE OBRAS, POSTURAS E TRANSPORTE, INSPETOR
TRIBUTARIO, OFICIAL ADMINISTRATIVO, SECRETARIO DE ESCOLA, TECNICO DE ENFERMAGEM e TELEFONISTA
— RECEPCIONISTA

PORTUGUES — Comum a todos

Conteudos:

1) Compreenséo e interpretacdo de textos: ideia central e inten¢gdo comunicativa; estruturagdo e articulagdo do texto;
significado contextual de palavras e expressoes; pressuposi¢cdes e inferéncias; emprego de nexos e outros recursos
coesivos.2) Ortografia. 3) Acentuagdo grafica. 4) Flexdo nominal e verbal 5) Colocagcdo pronominal. 6) Emprego de
tempos e modos verbais. 7) Vozes do verbo. 8) Concordancia nominal e verbal. 9) Regéncia nominal e verbal. 10)
Paralelismo de regéncia. 11) Ocorréncia de crase. 12) Pontuacao. 13) Processos de coordenacgédo e subordinagéo.

MATEMATICA - Comum atodos

Conteudos:

1) Conjuntos Numéricos: Naturais, Inteiros, Racionais, Irracionais, Reais — propriedades, operacdes, representacao
geométrica. 2) Equacdes e inequagdes: 1° grau, 2° grau, exponencial, logaritmica, trigonométrica. 3) Funcdes: fungéo
polinomial do 1° grau, fungdo polinomial do 2° grau, fungdo exponencial, funcéo logaritmica, fun¢des trigonométricas. 4)
Trigonometria: tridngulo retangulo, tridngulos quaisquer, ciclo trigonométrico, relagbes entre arcos, equacgbes e
inequacdes. 5) Sequéncias numéricas: progressao aritmética (PA) e progressdo geométrica (PG). 6) Matriz, determinante
e sistemas lineares. 7) Analise Combinatéria. 8) Probabilidade. 9) Estatistica. 10) Matematica Financeira: juros simples e
compostos, descontos, taxas proporcionais; razdo e proporgdo, regra de trés, porcentagem, taxas de acréscimo e
decréscimos, taxa de lucro ou margem sobre o preco de custo e sobre o preco de venda. 11) Geometria Plana: angulos,
poligonos, triangulos, quadrilateros, circulo, circunferéncia, poligonos regulares inscritos e circunscritos, unidades de
medida. Propriedades, perimetro e area. Teoremas de Tales e Pitagoras. 12) Geometria Espacial: poliedros, prismas,
piramide, cilindro, cone, esfera. Elementos, classificagéo, unidades de medidas, areas e volume. 13) Raciocinio Idgico. 14)
Aplicacéo dos conteddos acima listados em situagdes cotidianas.

INFORMATICA — Comum a todos

Conteudos:

1) Informatica em Geral: conceitos. 2) Periféricos de um Computador. 3) Hardware. 4) Software. 5) Utilizagdo do Sistema
Operacional Windows XP. 6) Configuracdes Basicas do Windows XP. 7) Aplicativos Basicos (bloco de notas, calculadora,
Paint, WordPad). 8) Instalacdo, configuracéo e utilizac@o: Processador de Textos Microsoft Word (a partir da versdo 2000)
e Planilha Eletrénica Excel (a partir da versao 2000). 9) Recursos Basicos e utilizacdo do Adobe Reader (a partir da versao
Adobe Reader 7.0). 10) Configuracdo de Impressoras. 11) Nocdes basicas de Internet (Internet Explorer a partir da versao
6.0). 12) Nogdes bésicas de Correio Eletrdnico — Outlook.
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Referéncias Bibliogréficas:

- ADOBE READER. Ajuda do Adobe Reader (Ajuda eletrénica integrada ao Programa Adobe Reader).

- BATTISTI, Julio. Windows XP — Home & Professional Para Usuarios e Administradores. Axcel Books do Brasil Editora.
- BRAGA, William Cesar. Microsoft Windows XP. Alta Books.

- MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Internet Explorer (Ajuda eletrbnica integrada ao Programa Internet Explorer).
- MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Excel (Ajuda eletrdnica integrada ao Programa MS Excel).

- MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Windows XP (Ajuda eletrénica integrada ao MS Windows XP).

- MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Word (Ajuda eletrénica integrada ao Programa MS Word).

- MICROSOFT PRESS. Dicionario de Informatica. Traducéo de Valeria Chamon. Campus.

- NORTON, Peter. Introdugéao a Informatica. Makron Books.

- VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: conceitos basicos. Campus.

- Manuais e apostilas de referéncia do Pacote Office e ajuda on-line (help).

LEGISLACAO, CONHECIMENTOS GERAIS E ESPECIFICOS

ALMOXARIFE

Conteudo 1 - Conhecimentos Gerais: Conhecimentos de cidadania e consciéncia ecolégica.

Referéncias Bibliogréficas:

- Manuais, livros e apostilas relacionados com os contetidos indicados.

Conteudo 2 — Legislacdo e Conhecimentos Especificos:

Conteudos:

1) Administracdo Puablica e Patrim6nio Publico: Administragdo Publica - conceito; principios; supremacia do interesse

publico; espécies de controle da Administragdo Publica; Patrim6nio Publico: conceito, acervo do patriménio publico; regime

juridico e destinacao dos bens publicos; licitacdo e contratos administrativos; nogdes sobre empenho e despesa publica. 2)

Administragdo de materiais: Compras: funcéo, solicitagdo; organizagdo. Recebimento, armazenamento, controle e entrega

de material; inventario. 3) Cuidados com o ambiente de trabalho: limpeza do local de trabalho; remocéo de lixos e detritos;

noc¢Bes de seguranca e higiene do trabalho. 4) Legislacéo.

Referéncias Bibliogréficas:

- BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - Com as Emendas Constitucionais. (Dos Direitos e
Garantias Fundamentais - Art. 5° a 11. Da nacionalidade — Art. 12 e 13. Da Organizagdo do Estado - Art. 29 a 41. Da
Organizacao dos Poderes — Art. 44 a 75).

- BRASIL. Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e altera¢8es. Institui normas para licitagdes e contratos da Administracao
Puablica e da outras providéncias.

- BRASIL. Lei n° 8.883, de 08 de junho de 1994. Altera dispositivos da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, que
regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitacBes e da outras providéncias.

- BRASIL. Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002 e alterag@es. Institui, no &mbito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitacdo denominada pregéo, para
aquisicao de bens e servicos comuns, e da outras providéncias.

- VIADUTOS. Lei Organica do Municipio e emendas.

- . Lei Municipal n° 001/91, de 30 de setembro de 1991. Regime Juridico Unico dos Servidores Municipais.

- DIAS, Marco Aurélio P. Administragdo de Materiais — Uma abordagem Logistica. Atlas.
- MARTINS, Fernando Rodrigues. Controle do Patriménio Publico. Revista dos Tribunais.
- Outros manuais, livros e apostilas com os contetdos indicados.

FISCAL DE OBRAS, POSTURAS E TRANSPORTE

Contetido 1 - Conhecimentos Gerais: Conhecimentos de cidadania e consciéncia ecolégica.

Referéncias Bibliogréaficas:

- Manuais, livros e apostilas relacionados com os contetidos indicados.

Conteudo 2 - Legislac8o e Conhecimentos Especificos:

- BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Com as Emendas Constitucionais. (Dos Direitos e Garantias
Fundamentais - Art. 5° a 11. Da nacionalidade — Art. 12 e 13. Da Organizagéo do Estado - Art. 29 a 41. Da Organizacao
dos Poderes - Art. 59 a 83. Da Tributacdo e Orgcamento, Da Ordem Econémica e Financeira - Art. 145 a 183).

- BRASIL. Lei n°®8.429, de 2 de junho de 1992 e alteracdes. Lei de Improbidade Administrativa.

- BRASIL. Lei n°®5.172, de 25 de outubro de 1966 e alterages — Codigo Tributario Nacional.

- VIADUTOS. Lei Orgéanica do Municipio e emendas.

- . Lei n®001/91, de 30 de setembro de 1991. Regime Juridico dos Servidores Publicos do Municipio.

- . Lei n® 1234, de 20 de dezembro de 1993. Cédigo Tributario Municipal.
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- . Lei n®390/76 - Codigo de Posturas do Municipio.
- . Lei n®2584/2010, de 06 de abril 2010. — Exigéncias para liberagdo de Habite-se.

INSPETOR TRIBUTARIO

Conteuddo 1 - Conhecimentos Gerais: Conhecimentos de cidadania e consciéncia ecoldgica.

Referéncias Bibliogréficas:

- Manuais, livros e apostilas relacionados com os contetidos indicados.

Conteuido 2 — Legislacdo e Conhecimentos Especificos:

Conteudos:

- BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Com as Emendas Constitucionais. (Dos Direitos e Garantias
Fundamentais - Art. 5° a 11. Da nacionalidade — Art. 12 e 13. Da Organizagéo do Estado - Art. 29 a 41. Da Organizagao
dos Poderes - Art. 59 a 83. Da Tributacdo e Or¢camento, Da Ordem Econémica e Financeira - Art. 145 a 183).

- BRASIL. Lei n°®8.429, de 2 de junho de 1992 e alteracdes. Lei de Improbidade Administrativa.

- BRASIL. Lei n°®5.172, de 25 de outubro de 1966 e alterages — Codigo Tributario Nacional.

- VIADUTOS. Lei Orgénica do Municipio e emendas.

- . Lei n°001/91, de 30 de setembro de 1991. Regime Juridico dos Servidores Publicos do Municipio.

- . Lei n°® 1234, de 20 de dezembro de 1993. Cédigo Tributario Municipal.

OFICIAL ADMINISTRATIVO

Conteudo 1 - Conhecimentos Gerais: Conhecimentos de cidadania e consciéncia ecolégica.

Referéncias Bibliogréficas:

Conteudo 2 - Legislacdo e Conhecimentos Especificos:

Conteudos:

1) Administragdo publica. 2) Poderes Administrativos. 3) Atos Administrativos. 4) Licitagdes 5) Contratos Administrativos.

6) Servicos Publicos. 7) Servidores Publicos. 8) Responsabilidade Civil Da Administragdo. 9) Controle Da Administracao.

10) Correspondéncia Oficial. 11) Redacéo Oficial. 12) Formas De Tratamento. 13) Expressdes e Vocabulos Latinos de

uso freqliente nas Comunicagdes Administrativas Oficiais. 14) Modelos e/ou Documentos utilizados. 15) Cuidados com o

ambiente de trabalho: No¢des de seguranca e higiene do trabalho. 16) Legislacdo. Referéncias Bibliogréficas:

- BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - Com as Emendas Constitucionais. (Dos Direitos e
Garantias Fundamentais — Art. 5° a 11. Da nacionalidade — Art. 12 e 13. Da Organizagdo do Estado — Art. 29 a 41. Da
Organizacao dos Poderes — Art. 44 a 75).

- BRASIL. Lei n®8.429, de 2 de junho de 1992 e alterac¢des. Lei de Improbidade Administrativa.

- BRASIL. Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 e alteracdes. Estabelece normas de financas publicas
voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal e da outras providéncias.

- BRASIL. Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteracdes. Institui normas para licitagcdes e contratos da Administracao
Puablica e da outras providéncias.

- BRASIL. Lei n° 8.883, de 08 de junho de 1994. Altera dispositivos da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, que
regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicao Federal, institui normas para licitacBes e da outras providéncias.

- BRASIL. Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002 e altera¢@es. Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregao, para
aquisicao de bens e servicos comuns, e da outras providéncias.

- VIADUTOS. Lei Orgéanica do Municipio e emendas.

- . Lei n®001/91, de 30 de setembro de 1991. Regime Juridico dos Servidores Publicos do Municipio.

- BRASIL. Presidéncia da Republica. Manual de redagao da Presidéncia da Republica.
- DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito Administrativo. Editora Atlas S.A.

- KASPARY, Adalberto José, Redagao Oficial Normas e Modelos. Edita.

- MEIRELLES, Hely Lopes. Direito Administrativo Brasileiro. Malheiros Editores.

- Outros manuais, livros e apostilas com os contetdos indicados.

SECRETARIO DE ESCOLA

Contetido 1 - Conhecimentos Gerais: Conhecimentos de cidadania e consciéncia ecolégica.

Referéncias Bibliogréficas:

- Manuais, livros e apostilas relacionados com os contetidos indicados.

Conteuido 2 - Legislacdo e Conhecimentos Especificos:

Conteudos:

1) Comunicacgédo Oral e Escrita: atendimento ao publico, relagdes humanas, comunicagdo, comunica¢des organizacionais,
eficacia nas comunicagdes administrativas, correspondéncia oficial — documentos e/ou modelos utilizados, mensagens
eletrbnicas, atendimento telefénico, formularios, cartas comerciais, servicos da empresa brasileira de telégrafos,
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fraseologia adequada, redacgdo oficial, abreviacdes, formas de tratamento. 2) Documentacdo e Arquivo: pesquisa,

documentacgdo, arquivo, sistemas e métodos de arquivamento. 3) Atividades: orientagfes sobre os indicativos e rotinas dos

servicos de Secretaria: cronograma de atividades do servico de secretaria. Servico de pessoal, conceito, competéncia,
atribuicBes. 4) Ergonomia: postura e movimento, fatores ambientais, organizagdo e higiene do/no local de trabalho,
informac&o e operac&o. 5) Legislacdo. 6) Codigo de Etica Profissional do Secretariado.

Referéncias Bibliogréaficas:

- BRASIL. Constituicao da Republica Federativa do Brasil - Com as Emendas Constitucionais. (Dos Direitos e Garantias
Fundamentais - Art. 5° a 11. Da nacionalidade — Art. 12 e 13. Da Organizag&o do Estado - Art. 29 a 41. Da Organizagao
dos Poderes — Art. 44 a 75).

- BRASIL. Lei n° 8.069, de 13 de julho de 1990 e alteracdes. Dispde sobre o Estatuto da Crianca e do Adolescente e da
outras providéncias.

- BRASIL. Lei n®9.394, de 20 de dezembro de 1996 e alteragBes. Estabelece as diretrizes e bases da educag¢do nacional.

- VIADUTOS. Lei Organica do Municipio e emendas.

- . Lei Municipal n°001/91, de 30 de setembro de 1991. Regime Juridico Unico dos Servidores Municipais.

- RIO GRANDE DO SUL. Conselho Estadual de Educacéo. Parecer n°® 208/77 — Normas para o exercicio da fungcéo de
Secretéario de Escola em estabelecimentos de 1° e 2° graus e da outras providéncias.

- RIO GRANDE DO SUL. Conselho Estadual de Educacgdo. Parecer n° 140/97 — Orientagdes iniciais, aplicaveis no
Sistema Estadual de Ensino, relativamente & aplicagdo da lei federal n° 9.394/96.

- RIO GRANDE DO SUL. Conselho Estadual de Educagéo. Parecer n° 705/97 — Orientacdes para o Sistema Estadual de
Ensino relativo a organizagdo do calendario escolar e ao controle de freqiiéncia escolar.

- RIO GRANDE DO SUL. Conselho Estadual de Educacédo. Parecer n° 969/97 — Responde a consulta sobre bases
curriculares.

- RIO GRANDE DO SUL. Conselho Estadual de Educagdo. Parecer n° 852/98 — Responde a consulta sobre estudos de
recuperacéao.

- BELTRAO, O.; BELTRAO, M. Correspondéncia, linguagem e comunicacéo: oficial, comercial, bancéria e particular.
Atlas.

- DUL, J.; WEERDMEESTER, B. Ergonomia pratica. Edgard Blucher.

- MEDEIROS, Jodo Bosco e HERNANDES, Sonia. Manual da Secretéaria: técnicas de trabalho. Atlas.

- RITTA, Wanda. Manual do Profissional de Secretariado. Edicdo do autor.

TECNICO DE ENFERMAGEM

Conteudo 1 - Conhecimentos Gerais: Conhecimentos de cidadania e consciéncia ecolégica.

Referéncias Bibliogréficas:

- Manuais, livros e apostilas relacionados com os contetidos indicados.

Conteuido 2 - Legislacdo e Conhecimentos Especificos:

Conteudos:

1) Legislacdo. 2) Direitos da crianca e do adolescente. 3) No¢Oes de anatomia. 4) Relagdes humanas no trabalho:

equipe de trabalho e pacientes. 5) No¢Bes de microbiologia: infec¢do e desinfecgdo. 6) Esterilizacdo de materiais. 7)

Preparo e manuseio de materiais para procedimentos. 8) Medidas de conforto: a) Preparo do leito, b) Movimentagéo, c)

Transporte e higiene do paciente. 9) Alimentagdo do adulto e da crianca: a) Dietas, b) Administracdo. 10) Preparo do

paciente para exames e cirurgias: assisténcia a exames diversos. 11) Assisténcia aos pacientes nas eliminacdes. 12)

Coleta de exames. 13) Verificacdo de sinais vitais. 14) Aplicagdo de calor e frio. 15) Administracdo de medicamentos:

dosagens e aplicagdo. 16) Hidratacdo. 17) Curativos. 18) Sondagens. 19) Cuidados no pré, trans e pés operatério. 20)

Prevencdo de acidentes. 21) Primeiros socorros. 22) Assisténcia no pré-natal. 23) Doen¢as comuns na infancia. 24)

Programas saude publica. 25) Imunizag8es. 26) Preparo do corpo ap6s a morte. 27) Procedimentos em clinica cirtrgica: a)

obstétrica, b) pediatrica, c) centro cirdrgico e outros procedimentos de acordo com as atribuicbes do profissional. 28)

Prevencao e controle das infec¢bes hospitalares.

Referéncias Bibliogréficas:

- BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - Com as Emendas Constitucionais. (Dos Direitos e
Garantias Fundamentais - Art. 5° a 11. Da nacionalidade — Art. 12 e 13. Da Organizag&o do Estado - Art. 29 a 41. Da
Organizacdo dos Poderes - Art. 59 a 83. Da Ordem Social - Art. 193 a 204 — Art. 225. Do Meio Ambiente — Art. 226 a
230. Da Familia, da Crianca, do Adolescente e do Idoso).

- BRASIL. Lei n° 8.080, de 19 de setembro de 1990 e alteracdes. Disp6e sobre as condi¢des para a promogéo, protecdo e
recuperacdo da salde, a organizagdo e o funcionamento dos servigos correspondentes e da outras providéncias.

- BRASIL. Lei n° 8.142, de 28 de dezembro de 1990. Disp8e sobre a participa¢cdo da comunidade na gestdo do Sistema
Unico de Saude (SUS) e sobre as transferéncias intergovernamentais de recursos financeiros na area da salde e da
outras providéncias.

- BRASIL. Lei n° 8069/90 e alteracOes - Dispde sobre o Estatuto da Crianca e do Adolescente e da outras providéncias.

- VIADUTOS. Lei Organica do Municipio e emendas.
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- . Lei Municipal n° 001/91, de 30 de setembro de 1991. Regime Juridico dos Servidores Publicos do Municipio.

- BRASIL. Ministério da Saude. Fundacado Nacional de Saude. Manual de Normas de Vacinagéao.

- BRASIL. Ministério da Saude. Guia para controle da hanseniase.

- BRASIL. Ministério da Saude. Manual de Procedimentos para Vacinagéao.

- BRASIL. Ministério da Saude. Manual de Rede de Frio — Ministério da Saude — Fundacao Nacional de Saude.

- BRASIL. Ministério da Saude. Manual técnico para o controle da tuberculose: cadernos da atencao basica. Secretaria
de Politicas de Salide Departamento de Atencéo Basica.

- BRASIL. Portaria n®2.616, de 12 de maio 1998. Disp8e sobre prevencao e controle das infec¢des hospitalares.

- CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM. Resolugdo n° 311/07. Aprova a Reformulagdo do Cadigo de Etica dos
Profissionais de Enfermagem.

- BOLICK, Dianna e outros. Seguranc¢a e Controle de Infec¢do. Reichmann & Affonso Editores.

- LIMA, Idelmina Lopes de e outros. Manual do Técnico e Auxiliar de Enfermagem. Editora AB.

- MARCONDES, Ayrton César. Programas de Satde (2° Grau). Volume Unico - Atual Editora.

- SOARES, José Luis. Programas de Saude. Editora Scipione.

- VEIGA, Deborah de Azevedo; CROSSETTI, Maria da Graca Oliveira. Manual de Técnicas de Enfermagem. Sagra-DC
Luzzatto Editores.

TELEFONISTA — RECEPCIONISTA
Conteudo 1 - Conhecimentos Gerais: Conhecimentos de cidadania e consciéncia ecolégica.
Referéncias Bibliogréficas:
- Manuais, livros e apostilas relacionados com os contetidos indicados.
Conteudo 2 - Legislacdo e Conhecimentos Especificos:
Conteudos:
COMUNICAGCAO ORAL E ESCRITA: atendimento ao publico, relagdes humanas, comunicacdo, comunicaces
organizacionais, eficacia nas comunica¢8es administrativas, como escrever relatérios e cartas comerciais, estilo e técnicas
de elaboracdo de cartas comerciais, correspondéncia oficial — documentos e/ou modelos utilizados, mensagens
eletrbnicas, atendimento telefénico, formulérios, servicos da empresa brasileira de telégrafos, fraseologia adequada,
redacéo oficial, formas de tratamento. DOCUMENTACAO E ARQUIVO: pesquisa, documentacdo, arquivo, sistemas e
métodos de arquivamento. ATIVIDADES: organizagdo do trabalho, apresentagdo pessoal, utilizagdo de fax e secretaria
eletrdnica, utilizacdo e conservag¢do do equipamento telefdnico, servicos de telecomunicagfes, uso e manuseio da lista
telefénica, numeracgéo telefénica, procedimentos para efetuar ligagdes. Portabilidade Numérica. Telefones de utilidade
publica. ERGONOMIA: postura e movimento, fatores ambientais, organizacdo e higiene do/no local de trabalho,
informac&o e operacdo. LEGISLACAO.

Referéncias Bibliogréficas:

- BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - Com as Emendas Constitucionais. (Dos Direitos e
Garantias Fundamentais - Art. 5° a 11. Da nacionalidade — Art. 12 e 13. Da Organiza¢é@o do Estado - Art. 29 a 41. Da
Organizacao dos Poderes — Art. 44 a 75).

- VIADUTOS. Lei Orgéanica do Municipio e emendas.

- . Lei Municipal n° 001/91, de 30 de setembro de 1991. Regime Juridico Unico dos Servidores Municipais.

- BRASIL. Presidéncia da Republica. Gilmar Ferreira Mendes e Nestor José Forster Junior. Manual de redac&o da
Presidéncia da Republica. Brasilia: Presidéncia da Republica, 2002.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/CCIVIL 03/manual/manual.htm.

- DUL, J.; WEERDMEESTER, B. Ergonomia prética. Edgard Blucher.

- KASPARY, A.J. Redacéo Oficial: Normas e Modelos. EDITA.

- MEDEIROS, J.B. Manual da Secretéaria: Técnicas de Trabalho. Atlas.

- MINISTERIO DAS TELECOMUNICACOES. Agéncia Nacional de Telecomunicacdes ANATEL. Disponivel em
http://www.anatel.gov.br.

- Outros manuais, livros e apostilas com os contetdos indicados.

CARGO DA TABELA C - AUXILIAR ADMINISTRATIVO

PORTUGUES

Conteudos:

1)Compreenséo e interpretacdo de textos: ideia central e intencdo comunicativa; significado contextual de palavras e
expressdes. 2) Ortografia. 3) Acentuagéo grafica. 4) Pontuagéo. 5) Emprego e flexdo de substantivos, adjetivos, artigos e
pronomes. 6) Emprego e flexdo de verbos regulares. 7) Concordancia nominal e verbal. 8) Termos da oragéo.
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MATEMATICA

Conteudos:

1) Conjuntos Numéricos: Naturais e Inteiros: propriedades, operag¢6es, divisibilidade, nimeros primos, fatoracdo, maximo
divisor comum, minimo mdltiplo comum. Racionais, Irracionais e Reais — propriedades, operacdes, representagio
geométrica. 2) Equagles e inequacdes: 1° grau, 2° grau. 3) Sistemas lineares do 1° grau. 4) Polindmios: operacdes
béasicas, produtos notaveis, fatoracdo e equacdes. 5) Geometria Plana: angulos, poligonos, triangulos, quadrilateros,
circulo, circunferéncia, poligonos regulares inscritos e circunscritos. Propriedades, perimetro e area. Teoremas de Tales e
Pitagoras. 6) Unidade de medida: comprimento, area, volume, capacidade, massa, tempo. 7) Trigonometria: trigonometria
no tridangulo retangulo. 8) Matematica Financeira: juros simples; raz&o; proporcdo; regra de trés; porcentagem. 9)
Probabilidade. 10) Estatistica. 11) Funcdes: polinomial do 12 e 22 grau. 12) Raciocinio légico. 13) Aplicacdo dos contetdos
acima listados em situa¢des cotidianas.

INFORMATICA

Conteudos:

1) Informética em Geral: conceitos. 2) Periféricos de um Computador. 3) Hardware. 4) Software. 5) Utilizagdo do Sistema
Operacional Windows XP. 6) Configuracdes Basicas do Windows XP. 7) Aplicativos Bésicos (bloco de notas, calculadora,
Paint, WordPad). 8) Instalacdo, configuracéo e utiliza¢do: Processador de Textos Microsoft Word (a partir da versdo 2000)
e Planilha Eletrénica Excel (a partir da versdo 2000). 9) Recursos Basicos e utilizagdo do Adobe Reader (a partir da versao
Adobe Reader 7.0). 10) Configurac@o de Impressoras. 11) No¢des béasicas de Internet (Internet Explorer a partir da versao
6.0). 12) Nogdes basicas de Correio Eletronico — Outlook.

Referéncias Bibliogréficas:

- ADOBE READER. Ajuda do Adobe Reader (Ajuda eletrnica integrada ao Programa Adobe Reader).

- BATTISTI, Julio. Windows XP — Home & Professional Para Usuarios e Administradores. Axcel Books do Brasil Editora.

- BRAGA, William Cesar. Microsoft Windows XP. Alta Books.

- MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Internet Explorer (Ajuda eletrénica integrada ao Programa Internet Explorer).

- MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Excel (Ajuda eletrfnica integrada ao Programa MS Excel).

- MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Windows XP (Ajuda eletronica integrada ao MS Windows XP).

- MICROSOFT CORPORATION. Ajuda do Microsoft Word (Ajuda eletrdnica integrada ao Programa MS Word).

- MICROSOFT PRESS. Dicionéario de Informética. Traducao de Valeria Chamon. Campus.

- NORTON, Peter. Introduc¢éo a Informatica. Makron Books.

- VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: conceitos basicos. Campus.

- Manuais e apostilas de referéncia do Pacote Office e ajuda on-line (help).

LEGISLACAO, CONHECIMENTOS GERAIS E ESPECIFICOS

Conteudo 1 - Conhecimentos Gerais: Conhecimentos de cidadania e consciéncia ecolégica.

Referéncias Bibliogréficas:

Conteudos 2 — Legislacdo e Conhecimentos Especificos:

1) Administragdo publica. 2) Poderes Administrativos. 3) Atos Administrativos. 4) Licitagdes 5) Contratos Administrativos.

6) Servicos Publicos. 7) Servidores Publicos. 8) Responsabilidade Civil Da Administragdo. 9) Controle Da Administracao.

10) Correspondéncia Oficial. 11) Redacéo Oficial. 12) Formas De Tratamento. 13) Expressdes e Vocabulos Latinos de

uso freqiiente nas Comunicagdes Administrativas Oficiais. 14) Modelos e/ou Documentos utilizados. 15) Cuidados com o

ambiente de trabalho: No¢des de seguranca e higiene do trabalho. 16) Legislacdo. Referéncias Bibliogréficas:

- BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - Com as Emendas Constitucionais. (Dos Direitos e
Garantias Fundamentais — Art. 5° a 11. Da nacionalidade — Art. 12 e 13. Da Organizac¢do do Estado — Art. 29 a 41. Da
Organizacao dos Poderes — Art. 44 a 75).

- BRASIL. Lei n®8.429, de 2 de junho de 1992 e alteracdes. Lei de Improbidade Administrativa.

- BRASIL. Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 e alteracdes. Estabelece normas de financas publicas
voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal e da outras providéncias.

- BRASIL. Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteracdes. Institui normas para licitacdes e contratos da Administracdo
Puablica e da outras providéncias.

- BRASIL. Lei n° 8.883, de 08 de junho de 1994. Altera dispositivos da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, que
regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicao Federal, institui normas para licitacdes e da outras providéncias.

- BRASIL. Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002 e alterac¢des. Institui, no &mbito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregao, para
aquisicdo de bens e servicos comuns, e da outras providéncias.

- VIADUTOS. Lei Orgéanica do Municipio e emendas.

- . Lei n®001/91, de 30 de setembro de 1991. Regime Juridico dos Servidores Publicos do Municipio.

- BRASIL. Presidéncia da Republica. Manual de redagao da Presidéncia da Republica.
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- DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito Administrativo. Editora Atlas S.A.
- KASPARY, Adalberto José, Redacgao Oficial Normas e Modelos. Edita.

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito Administrativo Brasileiro. Malheiros Editores.
- Outros manuais, livros e apostilas com os contetdos indicados.

Para os cargos da TABELA D — MOTORISTA E OPERADOR DE MAQUINAS

PORTUGUES — Comum a ambos

Conteudos:

1) Interpretacdo de texto: ideia central; leitura e compreensdo das informag@es; vocabulario; substituicdo de palavras e
expressdes no texto.2) Ortografia. 3)Acentuacdo. 4)Uso e flexdo de substantivos e adjetivos: singular e plural; aumentativo
e diminutivo; feminino e masculino. 5)Sindnimos e anténimos.

MATEMATICA — Comum a ambos

Conteudos:

1) Sistema numérico: unidade, dezena, centena e milhar. 2) Nimeros naturais (N): propriedades, operacdes basicas, pares
e impares, sucessor e antecessor, numerais multiplicativos: dobro, triplo e quédruplo. 3) Nimeros decimais e fracionarios:
propriedades, operacgdes basicas. 4) Expressdes numéricas: operagdes basicas. 5) Sistema monetario brasileiro. 6)
Unidades de medida: comprimento, &rea, massa, capacidade, tempo. 7) Porcentagem. 8) Interpretacdo de tabelas e
graficos. 9) Geometria plana: perimetro e area de quadrilateros. 10) Raciocinio I6gico. 11) Aplicacdo dos conteddos acima
listados em situacdes cotidianas.

LEGISLACAO E CONHECIMENTOS GERAIS — Comum a ambos
Conteudo 1 - Conhecimentos Gerais: Conhecimentos de cidadania e consciéncia ecolégica.

Conteudo 2 - Legislacéo:

1)Legislacdo (Codigo de Transito Brasileiro, seu regulamento e Resolu¢des do Contran). 2) Conhecimento tedrico de

primeiros socorros, restrito apenas as exigéncias do Contran ou érgéo regulamentador de transito. 3) Direcdo defensiva.

Referéncias Bibliogréficas:

- BRASIL. Lei n®9.503/97 - Institui o0 CAdigo de Transito Brasileiro. Legislagdo complementar atualizada até a publicagéo
do presente edital.

- Manuais, livros ou revistas sobre os contelidos indicados.

Para o cargo da TABELA E - ELETRICISTA

PORTUGUES

Conteudos:

1) Interpretacdo de texto: ideia central; leitura e compreensdo das informages; vocabulario; substituicdo de palavras e
expressdes no texto.2) Ortografia. 3)Acentuacao. 4)Uso e flexdo de substantivos e adjetivos: singular e plural; aumentativo
e diminutivo; feminino e masculino. 5)Sin6nimos e antdnimos.

MATEMATICA

Conteudos:

1) Sistema numérico: unidade, dezena, centena e milhar. 2) Nameros naturais (N): propriedades, operacdes béasicas, pares
e impares, sucessor e antecessor, numerais multiplicativos: dobro, triplo e quadruplo. 3) Nimeros decimais e fracionarios:
propriedades, operagbes basicas. 4) ExpressGes numéricas: operacdes bésicas. 5) Sistema monetério brasileiro. 6)
Unidades de medida: comprimento, area, massa, capacidade, tempo. 7) Porcentagem. 8) Interpretacdo de tabelas e
gréaficos. 9) Geometria plana: perimetro e area de quadrilateros. 10) Raciocinio l6gico. 11) Aplicacdo dos conteldos acima
listados em situacdes cotidianas.

CONHECIMENTOS GERAIS e ESPECIFICOS

Contetido 1 - Conhecimentos Gerais: Conhecimentos de cidadania e consciéncia ecolégica.

Conteudo 2 — Conhecimentos Especificos:

1) Questionamentos sobre instalagédo de fiagcao elétrica, montagem de quadros de distribuigcéo, caixas de fusivel, tomadas
e interruptores. 2) Instalagdo elétrica e de circuitos, utilizacdo de aparelhos de precisdo, reparo ou substituicdo de
unidades danificadas. 3) Utilizacdo de ferramentas manuais, soldas e materiais isolantes. 4) Instalagdo e manutenc¢éo de
motores e geradores elétricos. 5) Leitura de desenhos e esquemas de circuitos elétricos. 6) Nocdes de seguranca e
higiene do trabalho. 7) Limpeza do local de trabalho. 8) Remog&o de lixos e detritos.

Referéncias Bibliogréficas:

Realizagdo Péglna 37 de 48

¢
OBJETIVA



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE VIADUTOS
ﬁ

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

- Manuais e livros diversos sobre os contetidos indicados.

Para os cargos da TABELA F — MECANICO e OPERARIO

PORTUGUES — Comum a ambos

Conteudos:

1) Interpretagdo de texto: ideia central; leitura e compreensédo das informag@es; vocabulario; substituicdo de palavras e
expressdes no texto.2) Ortografia. 3)Acentuacdo. 4)Uso e flexdo de substantivos e adjetivos: singular e plural; aumentativo
e diminutivo; feminino e masculino. 5)Sinénimos e antdnimos.

MATEMATICA — Comum a ambos

Conteudos:

1) Sistema numérico: unidade, dezena, centena e milhar. 2) Nimeros naturais (N): propriedades, operagfes bésicas, pares
e impares, sucessor e antecessor, numerais multiplicativos: dobro, triplo e quadruplo. 3) Nimeros decimais e fracionarios:
propriedades, operacgdes basicas. 4) Expressfes numéricas: operagBes bésicas. 5) Sistema monetério brasileiro. 6)
Unidades de medida: comprimento, &rea, massa, capacidade, tempo. 7) Porcentagem. 8) Interpretacdo de tabelas e
graficos. 9) Geometria plana: perimetro e area de quadrilateros. 10) Raciocinio I6gico. 11) Aplicacdo dos conteddos acima
listados em situacdes cotidianas.

CONHECIMENTOS GERAIS E ESPECIFICOS - Para o cargo de MECANICO

Conteudo 1 - Conhecimentos Gerais: Conhecimentos de cidadania e consciéncia ecolégica.

Referéncias Bibliogréficas:

Manuais, livros e apostilas relacionados com os contetdos indicados.

Conteudos 2 — Conhecimentos Especificos :

1) Questionamentos sobre situagbes reais de trabalho, especificamente sobre manutencdo de veiculos, maquinas e
equipamentos. 2) Motor: como desmontar, reparar, substituir e ajustar o motor e pegas anexas, 6rgdos de transmissao,
freio, direcdo, suspenséo e equipamento auxiliar. 3) No¢Bes de seguranca e higiene do trabalho. 4) Limpeza do local de
trabalho. 5) Remocdao de lixos e detritos.

Referéncias Bibliogréficas:

- Manuais e livros diversos sobre os conteudos indicados.

CONHECIMENTOS GERAIS E ESPECIFICOS - Para o cargo de OPERARIO

Conteudo 1 - Conhecimentos Gerais: Conhecimentos de cidadania e consciéncia ecolégica.

Referéncias Bibliogréficas:

Manuais, livros e apostilas relacionados com os contetdos indicados.

Conteudos 2 — Conhecimentos Especificos :

1) NogOes gerais sobre alvenaria, marcenaria, pintura, instalacdes elétricas e hidraulicas. 2) Nog¢bes de jardinagem. 3)
Nocdes sobre Limpeza do local de trabalho, remocgé&o de lixos e detritos. 3) No¢des de seguranca e higiene do trabalho.
Referéncias Bibliogréficas:

- Manuais e livros diversos sobre os conteudos indicados.

Para o cargo da TABELA G — PROFESSOR DE EDUCAGAO INFANTIL

PORTUGUES

Conteudos:

1) Compreenséo e interpretacdo de textos: ideia central e intencdo comunicativa; estruturacdo e articulagdo do texto;
significado contextual de palavras e expressdes; pressuposicdes e inferéncias; nexos e outros recursos coesivos; recursos
de argumentagdo. 2.) Ortografia. 3) Acentuacdo grafica. 4) Colocacdo pronominal. 5) Emprego de tempos e modos
verbais. 6) Vozes do verbo. 7) Concordancia nominal e verbal. 8) Regéncia nominal e verbal. 9) Paralelismo de regéncia.
10) Ocorréncia de crase. 11) Pontuacéo. 12) Coordenacao e subordina¢do: emprego das conjuncdes, locu¢bes conjuntivas
e dos pronomes relativos. 13) Figuras de linguagem.

LEGISLACAQ/ DIDATICA

Conteudo 1 — Legislacao:

Referéncias Bibliogréficas:

- BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - Com as Emendas Constitucionais. (Dos Direitos e
Garantias Fundamentais - Art. 5° a 11; Da nacionalidade — Art. 12 e 13. Da Organizagdo do Estado — Art. 29 a 41; Da
Organizacao dos Poderes - Art. 59 a 83; Da Ordem social - Art. 205 a 232).

- BRASIL. Lei n°® 8.069, de 13 de julho de 1990 e altera¢des. Disp8e sobre o Estatuto da Crianca e do Adolescente e da
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outras providéncias.
- BRASIL. Lei n®9.394, de 20 de dezembro de 1996 e alteracdes. Estabelece as diretrizes e bases da educacéo nacional.
- VIADUTOS. Lei Organica do Municipio e emendas.
- . Lei n°001/91, de 30 de setembro de 1991. Regime Juridico dos Servidores PuUblicos do Municipio.
Conteudo 2 — Didética Geral
1) Desenvolvimento infantil. 2) Organizacdo do trabalho pedagdgico na educacdo infantil. 3) Projetos pedagogicos e
planejamento para o trabalho em Educacdo Infantil 4) Avaliagdo na educacgdo infantil. 5) Teorias educacionais. 6)
Concepcdes Pedagogicas. 7) Limites. 8) O ludico como instrumento de aprendizagem. 9) O jogo e o brincar. 10)
Sexualidade. 11) Familia. 12) Educacdo Inclusiva. 13) Midia e Educacdo. 14) Referencial curricular nacional para
educacéo infantil.
Referéncias Bibliogréficas:
BOYNTON, Mark. Prevencéo e resolucéo de problemas disciplinares: guia para educadores. Artmed.
BRASIL. Ministério da Educacdo. Referencial curricular nacional para a educagéo infantil. Volume 2: Formacéo
pessoal e social.
CARDOSO, Marilene da Silva. Educagéo inclusiva e diversidade: uma praxis educativa junto a alunos com necessidades
especiais. Redes.
COLL, C, MARCHESI, A; PALACIOS J. Desenvolvimento psicolégico e educacgéo. Artmed
CRAIDY, Carmem Maria & KAERCHER, Gladis Elise P. da Silva. Educacéo infantil: pra que te quero? Artmed.
FERREIRO, Emilia & TEBEROSKI, Ana. Psicogénese da lingua escrita. Artes Médicas.
FISCHER, Rosa Maria Bueno. Televisao & Educac¢ao — Fruir e Pensar a TV. Auténtica.
FONSECA, Vitor da. Educacédo especial: programa de estimulagdo precoce, uma introducdo as idéias de Feuerstein.
Artmed.
GOLDSCHMIED, Elinor. Educacgao de 0 a 3 anos: o atendimento em creche. Artmed.
KISHIMOTO, Tizuko Morchida. Jogos infantis: o jogo, a crianga e a educagao. Petropolis.
MANTOVANI, Mariangela. Quando é necessario dizer ndo. Paulinas.
MOYLES, Janet R.. S6 brincar? O papel do brincar na educacéo infantil. Artmed.
PERRENOUD, Philippe. Dez novas competéncias para ensinar. Artmed.
SEQUEIROS, Leandro. Educar para a solidariedade: projeto didatico para uma nova cultura de relagBes entre os
povos. Artmed.
VASCONCELLOS, Celso dos Santos. Avaliacdo da aprendizagem: praticas de mudanca por uma praxis transformadora.
Libertad.
ZABALZA, Miguel A. Qualidade em educacéo infantil. Artmed.
Conteudo 3: Didatica da Matematica:
1) A Génese do Numero. 2) O Ensino e aprendizagem da matematica e suas implicacdes tedricas. 3) A compreenséo dos
conceitos matematicos pelas criangas. 4) A constru¢do do conhecimento Matematico. 5) Principios de aprendizagem. 6)
Tipos de aprendizagem da Matematica. 7) O conceito de Numeralizagdo. 8) O Ensino da Aritmética. 9) O Ensino de
Fracdes. 10) O Ensino da Geometria.
Referéncias Bibliogréficas:
- ALVES, Eva Maria Siqueira. A ludicidade e o ensino de matematica: uma pratica possivel. Papirus.
- ARANAQ, Ivana V. D.. A Matemética através de brincadeiras e jogos. Papirus.
BRYANT, Peter; NUNES, Terezinha. Criancas fazendo matematica. Artmed.
CECEMCA. Matematica e Educacéo Infantil. Vol. 1 e 2. MEC/SEF.
CERQUETTI-ABERKANE, Francoise; BERDONNEAU, Catherine. O ensino da matemética na educacdo infantil.
Artmed.
DANYLUK, Ocsana. Alfabetizacdo matemética: as primeiras manifesta¢des da escrita infantil. Ediupf.
DUHALDE, Maria Elena; CUBERES, Maria Teresa Gonzales. Encontros iniciais com a mateméatica. Artmed.
- FAYOL, Michel. A crianga e o numero: da contagem a resolucao de problemas. Artmed.
GOLBERT, Clarissa S. Novos rumos na aprendizagem da matematica. Mediacéo.
KAMII, Constance. A Crianga e o Namero. Papirus.
- . Aritmética: Novas perspectivas: Implicagfes da teoria de Piaget. Campinas.
- . Reinventando a aritmética: implica¢gBes da teoria de Piaget. Artmed.
LORENZATO, Sérgio. Educagdo Infantil e Percepcdo Matematica. Autores Associados.
PANIZZA, Mabel & Cols. Ensinar matematica na educacdao infantil e nas séries iniciais: analise e propostas. Artmed.
PIAGET, Jean; SZEMINSKA, A. A Génese do Nimero na Crianga. Zahar Editores.
RANGEL, Ana Cristina. Educacao matematica e a constru¢ao do numero pela crianga. Artmed.
REIS, Silvia Marina Guedes dos. A Matematica no cotidiano infantil: jogos e atividades com criangas de 3 a 6 anos
para o desenvolvimento do raciocinio I6gico-matematico. Papirus.
SAIZ, Cecilia. PARRA, Irma. Didatica da Matematica — Reflexdes psicopedagdgicas. Artmed.
SANCHEZ HUETE, Juan Carlos; FERNANDEZ BRAVO, José A.. O ensino da matematica: fundamentos tedricos e
bases pscicopedagdgicas. Artmed.
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SMOLE, Katia Stocco. A matematica na educacdo infantil: a teoria das inteligéncias multiplas na préatica escolar.
Artmed.

SMOLE, Katia Stocco; DINIZ, Maria Ignez. Ler, escrever e resolver problemas. Artmed.

SMOLE, Katia Stocco; DINIZ, Maria Ignez; CANDIDO, Patricia. Colecdo matematica de 0 a 6 anos: Resolucdo de
problemas. Artmed.

SMOLE, kétia Stocco. Colegdo matematica de 0 a 6 anos: Figuras e formas. Artmed.

Para os cargos da TABELA H - PROFESSOR ENSINO FUNDAMENTAL DE 52 A 82 SERIES, NAS DISCIPLINAS DE: ARTES,
EDUCACAO FISICA, GEOGRAFIA, HISTORIA, LINGUA ESPANHOLA E LINGUA INGLESA.

PORTUGUES — Comum a todos

Conteudos:

1) Compreenséo e interpretacdo de textos: ideia central e inten¢gdo comunicativa; estruturagédo e articulagdo do texto;
significado contextual de palavras e expressdes; pressuposicdes e inferéncias; nexos e outros recursos Coesivos; recursos
de argumentacdo. 2.) Ortografia. 3) Acentuacdo gréfica. 4) Colocagdo pronominal. 5) Emprego de tempos e modos
verbais.6) Vozes do verbo. 7) Concordancia nominal e verbal. 8) Regéncia nominal e verbal. 9) Paralelismo de regéncia.
10) Ocorréncia de crase. 11) Pontuagéo. 12) Coordenacao e subordinacdo: emprego das conjungdes, locu¢des conjuntivas
e dos pronomes relativos. 13) Figuras de linguagem.

LEGISLACAO/ DIDATICA — Comum a todos

Contetido 1 — Legislacdo:

- BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - Com as Emendas Constitucionais. (Dos Direitos e
Garantias Fundamentais - Art. 5° a 11; Da nacionalidade — Art. 12 e 13. Da Organizagdo do Estado — Art. 29 a 41; Da
Organizacao dos Poderes - Art. 59 a 83; Da Ordem social - Art. 205 a 232).

- BRASIL. Lei n°® 8.069, de 13 de julho de 1990 e altera¢des. Disp8e sobre o Estatuto da Crianca e do Adolescente e da
outras providéncias.

- BRASIL. Lei n®9.394, de 20 de dezembro de 1996 e alteracdes. Estabelece as diretrizes e bases da educacéo nacional.

- VIADUTOS. Lei Orgéanica do Municipio e emendas.

- . Lei n®001/91, de 30 de setembro de 1991. Regime Juridico dos Servidores Publicos do Municipio.

Conteudos 2 - Didatica:

1) O desenvolvimento da crianca e do adolescente. 2) Projetos Pedagdgicos e planejamento de aula. 3) Teorias

Educacionais. 4) Concepc¢Oes Pedagdgicas. 5) Avaliacdo. 6) Sexualidade. 7) Drogas. 8) Fracasso escolar. 9) A prética

educativa. 10) Formacado de professores. 11) Educacao de Jovens e Adultos. 12) Midia e Educacgdo. 13) Cidadania. 14)

Parametros Curriculares Nacionais.

Referéncias Bibliogréficas:

- BOYNTON, Mark. Prevencéo e resolucéo de problemas disciplinares: guia para educadores. Artmed.

- BRASIL. Secretaria de Educagdo Fundamental. Parametros Curriculares Nacionais: terceiro e quarto ciclos do ensino
fundamental: introdugdo aos pardmetros curriculares nacionais — Brasilia: MEC/SEF, 1998.

- DURANTE, MARTA. Alfabetizacédo de adultos: leitura e producao de textos. Artes Médicas.

- FISCHER, Rosa Maria Bueno. Televisdo & Educacéo - Fruir e Pensar a TV. Auténtica.

- FREIRE, Paulo. Pedagogia da Autonomia - Saberes Necessérios & Pratica Educativa. Paz E Terra.

- . Pedagogia dos Sonhos Possiveis. Editora UNESP.

- GADOTTI, Moacir. Histéria das Idéias Pedagdgicas. Atica.

- GIANCATERINO, Roberto. Escola, Professor, Aluno. Madras.

- HOFFMANN, Jussara. Avaliacdo mediadora: uma pratica em construcdo de pré-escola a universidade. Mediacao.

- . O Jogo do Contrario em Avaliagdo. Mediacao.

- IRA, Shor & FREIRE, Paulo. Medo e ousadia. Paz e Terra.

- LUCKESI, Cipriano Carlos. Avaliacdo da aprendizagem escolar. Cortez.

- MORIN, Edgar. Os sete saberes necessérios a educacéo do futuro. Cortez.

- OUTEIRAL, José. Adolescer: estudos revisados sobre a adolescéncia. Revinter.

- PERRENOUD, Philippe. Dez novas competéncias para ensinar. Artmed.

- SEQUEIRQS, Leandro. Educar para a solidariedade: projeto didatico para uma nova cultura de relagcdes entre os
povos. Artmed.

- SILVA, Tomaz Tadeu da. Documentos de Identidade; uma introdugdo as teorias do curriculo. Auténtica.

- TIBA, Igami. Juventude & Drogas: anjos caidos. Integrare.

- VASCONCELLOS, Celso dos Santos. Avaliagcdo da aprendizagem: praticas de mudancga por uma praxis transformadora.
Libertad.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
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PROFESSOR DE ARTES

Conteudos:

1) Historia da Arte: movimentos artisticos, originalidade e continuidade. 2) O Teatro: Manifestagéo teatral e sala de aula. O

jogo dramatico teatral na escola. 3) Didatica do Ensino da Arte: A linguagem da arte. Producéo e leitura em arte.

Aprendizagem da arte. Metodologia de ensino e aprendizagem em arte. 4) Iniciag8o artistica e a leitura de uma obra de

arte. 5) A construcdo da linguagem grafico-plastica na crianga e no adolescente. 6) O ensino da arte e o cotidiano escolar.

7) O papel do professor no ensino da arte. 8) Educacgéo artistica e educagdo estética. 9) Cidadania. 10) Parametros

Curriculares Nacionais.

Referéncias Bibliogréficas:

- BRASIL. Secretaria de Educagdo Fundamental. ParAmetros curriculares nacionais: Arte.

- FERRAZ, Maria Heloisa C. T., FUSARI, Maria F. de Rezende. Metodologia do Ensino da Arte. Cortez.

- GOMBRICH,E.H. A Historia da Arte. LTC AS.

- KOUDELA, I. D. Jogos teatrais. Perspectiva.

- MARTINS, Miriam Celeste, PICOSQUE, Giza, GUERRA, Maria Terezinha Telles. Didatica do ensino de arte: a lingua
do mundo: poetizar, fruir e conhecer arte. FTD.

- PILLAR, Analice Dutra (org.). A Educacédo do Olhar no Ensino das Artes. Mediagéo.

- PROENCA, Graca. Descobrindo a Histéria da Arte. Atica.

- . Historia da Arte. Atica.

- REVERBEL, Olga. Um caminho do Teatro na Escola. Scipione.

- TREVISAN, Armindo. Como Apreciar Arte. Unipron.

PROFESSOR DE EDUCAGAO FiSICA

Conteudos:

1) Educacéo Fisica e Sociedade: A importancia da Educacado Fisica. A Educacgéo Fisica na Sociedade. A Escola como

instituicdo social. 2) Educacgéo Fisica no processo ensino-aprendizagem: Planejamento e sua evolugdo. Aspectos psico-

sociais. Metodologia. Sele¢do de conteudos. 3) A Educacédo Fisica no Curriculo Escolar: Desenvolvimento da Aptidao

Fisica ou Reflexdo sobre a cultura corporal. 4) Educacéo Fisica Escolar: na direcdo da Construgdo de uma Nova Sintese.

5) Metodologia do Ensino da Educac¢do Fisica: a Questdo da Organizacdo do Conhecimento e sua Abordagem

Metodoldgica. Avaliagdo do Processo Ensino Aprendizagem em Educagéo Fisica. Objetivos da Educacéo Fisica escolar. O

jogo na Educagéo Fisica escolar. 6) Cultura popular e a Educacao Fisica. 7) Educacéo Fisica inclusiva. 8) Educacéo Fisica

e alfabetizagcdo. 9) Dominios do comportamento humano e o movimento. 10) Aspectos bioldgicos do desenvolvimento e o

movimento humano. 11) O processo de desenvolvimento motor: Desenvolvimento hierarquico de habilidades e o processo

de aprendizagem motora: das habilidades basicas as especificas. 12) Desenvolvimento cognitivo e suas implicagdes na

atividade motora. 13) Desenvolvimento afetivo — social e suas implica¢gdes na educagéo fisica no ensino de 1° grau. 14) A

crianca e a psicandlise. 15) O esporte, a crianca e o adolescente. Esportes, jogos e atividades ritmicas e expressivas:

Caracteristicas socio-efetivas, motoras e cognitivas; Jogo cooperativo; Perspectivas educacionais através do ludico;

Regulamentos e regras; Atividades em geral. 16) Educacédo Fisica e danca. 17) Educacéo Fisica para todos. 18) O esporte

infantil. 19) Psicossociologia do vinculo esporte-adulto-criangas e adolescentes. 20) A crianga, 0 jovem e a competicao

esportiva. 21) Motivacdo para atividade fisica e esporte. 22) Pedagogia do esporte e 0s jogos coletivos. 23) Aspectos

fisiolégicos do crescimento e do desenvolvimento. 24) Talento esportivo. 25) Processo de treinamento a longo prazo. 26)

Lesbes e alteracdes osteomusculares na crianca e no adolescente atleta. 27) Anatomia Humana: Aspectos gerais do

corpo humano; Sistemas; Principios bioldgicos béasicos do treinamento esportivo; Socorros e Urgéncias no esporte. 28)

Cidadania. 29) Parametros Curriculares Nacionais.

Referéncias Bibliogréficas:

- ARRIBAS, TERESA LLEIXA. A Educacdo Fisica dos 3 aos 8 anos. Artmed.

- BRASIL, Ministério da Educacdo e do Desporto. Secretaria da Educacdo Fundamental. Parametros Curriculares
Nacionais: Ensino de 52 a 82 séries: Educacéo Fisica.

- CASTELLANI FILHO, L. Educacdao Fisica no Brasil: a histdria que ndo se conta. Papirus.

- COLETIVO DE AUTORES. Metodologia do Ensino da Educacéo Fisica. Cortez.

- DANTE DE ROSE JR. Esporte e Atividade Fisica na Infancia e na Adolescéncia: Uma abordagem multidisciplinar.
Artmed.

- FLEGEL, Melinda J. Primeiros Socorros no Esporte. Ed. Manole.

- FREIRE, J.B. Educacédo de corpo inteiro. Scipione.

- MARCELINO, N.C. Pedagogia da Animacdao. Papirus.

- REINALDO SOLER. Educacéo Fisica Escolar. Sprint.

- TANI, G.; MANOEL,E.J.; KOKUBUN,E.; e PROENCA, J.E. Educacéo Fisica escolar; Fundamentos de uma abordagem
desenvolvimentista. Edusp/ EPU.

- TOLKMITT, Valda Marcelino. Educacéo fisica numa concepcéo sociointeracionista - de 5 a 82 série. Mddulo.
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PROFESSOR DE GEOGRAFIA

Conteudos:

Meio Ambiente: A questdo ambiental e as relagbes entre a natureza e a sociedade; As perspectivas e desafios da
sociedade atual com relacdo ao meio ambiente; Mudancgas Climéaticas; Evolucdo da humanidade e o clima; Fontes de
energia no mundo; Politicas Nacionais e Internacionais sobre mudancas climaticas; O Brasil e 0 meio ambiente Antartico.
Recursos naturais: localizacéo e potencialidades; Os recursos energéticos (biomassa, hidreletricidade, outras fontes de
energia, etc) e o0s recursos naturais; Geografia e educagdo ambiental. Climatologia: camadas da atmosfera;
caracterizacdo, fungdes, processos e composicdo da atmosfera. 2) Meio Fisico: Forma, dimensdes, movimentos e
estrutura do Planeta Terra; Caracterizacdo do meio fisico (geologia, geomorfologia, vegetagcdo, dominios, biomas;
processos erosivos e de formagdo do solo; transformagBes naturais e antropicas, etc.); As paisagens naturais; Areas
degradadas: identificac@o e recuperagdo; Climatologia. 3) Geografia Humana: Epistemologia da Geografia: conceitos e
linguagem geoldgico-geomorfolégico, metodologias, principios e paradigmas; Geografia da Populagdo: aspectos
demograficos, estrutura, dindmica, migracdes e distribuicAo da populacdo; Geografia dos espagos rural e urbano;
Geografia Econbmica: as atividades econfmicas, os blocos econdmicos, a questdo da globalizacdo e a crise do
capitalismo internacional no inicio do século XXI; Geografia politica: Os conjuntos de paises e as rela¢des de poder; a
geopolitica mundial no inicio do século XXI. 4) Cartografia: Meios de orientacdo e de representagdo cartogréafica;
Localizagdo de pontos por coordenadas geogréaficas; Transformagdo e célculo de escalas; Sistemas de projecdes;
Cartografia digital; A Cartografia e o ensino de Geografia. 5) Geotecnologias: Sistemas de Informac¢des Geograficas — SIGs
— e as técnicas de Geoprocessamento; Sistemas de Posicionamento por Satélite; Aerofotogrametria e Sensoriamento
Remoto; AplicagBes das geotecnologias no ensino. 6) Recursos Hidricos: O ciclo da &gua; ldentificacdo de bacias
hidrogréficas; ldentificagdo de sistemas de drenagem. O ecossistema costeiro e o uso racional do mar; Fendmenos
oceonograficos e climatoldgicos no Brasil; Abundancia e distribuigdo da dgua doce no Planeta; Demanda da agua; A agua
subterranea; Processos aluviais; Atividades antrGpicas nos recursos hidricos. 7) Ensino de Geografia: Praticas de ensino
de Geografia; Estrutura dos PCN e o ensino de Geografia. 8) Cidadania. 9) Parametros Curriculares Nacionais.

Referéncias Bibliogréficas:

BRASIL. Secretaria de Educagdo Fundamental. ParAmetros curriculares nacionais: Geografia.

CAMARA, G.; CASANOVA, M.A.; HEMERLY, A.S.; MAGALHAES, G.C.; MEDEIROS, C.M.B. Anatomia de Sistemas de
Informacgdes Geograficas. INPE, IBM Brasil, CPqD/TELEBRAS, Unicamp.

CARLOS, A.F.A. (org); LENCIONI, S. e outros. Novos Caminhos da Geografia. Contexto.

CASTROGIOVANNI, A.C.; KAERCHER, N.A.; GOULART, L.B.; SCHAFFER, N.O. Um Globo em suas méos, praticas
para a sala de aula. UFRGS.

GUERRA, A.J.T. Novo Dicionério Geol6gico-Geomorfoldgico. Ed. Bertrand Brasil.

GUERRA, AJ.T.; CUNHA, S.B. da C. Geomorfologia do Brasil. Bertrand Brasil.

- . Geomorfologia e Meio Ambiente. Bertrand Brasil .

- . Geomorfologia, uma atualizacdo de Bases e Conceitos. Bertrand Brasil.
GUERRA, A.J.T.; SILVA, A.S. da; BOTELHO, R.G.M. (orgs). Erosdo e Conservacédo dos Solos, Conceitos, Temas e
Aplicagdes. Bertrand Brasil.

MACHADO, M.C.S.; BRITO, T. Antartica: Ensino Fundamental e Ensino Médio. Cole¢édo Explorando o Ensino - vol. 9.
Ministério da Educacdo. Secretaria da Educacéo Basica.

MOREIRA. O que é Geografia. Brasiliense.

OLIVEIRA, G.S.; SILVA, N.F.; HENRIQUES, R. Mudancas Climaticas: Ensino Fundamental e Médio. Colegdo
Explorando o Ensino - vol. 13. Ministério da Educac¢éo. Secretaria da Educacéo Basica.

SANTOS, M. Por Uma Nova Geografia. EDUSP.

SERAFIM, C.F.S.; CHAVES, P.T. Geografia: Ensino Fundamental e Ensino Médio: o mar no espago geografico
brasileiro. Colec¢édo Explorando o Ensino - vol. 8. Ministério da Educacéo. Secretaria da Educacao Basica.

SOUZA, C.F.; MULLER, D.M. Porto Alegre e sua Evolugcdo Urbana. UFRGS.

SUERTEGARAY, D.M.A. (org) e outros. Terra fei¢des ilustradas. UFRGS.

SUERTEGARAY, D.M.A.; BASSO, L.A.;; VERDUM, R. (orgs). Rio Grande do Sul, Paisagens e Territdrios em
Transformagdo. UFRGS.

SUERTEGARAY, D.M.A. Notas sobre Epistemologia da Geografia. UFRGS.

TEIXEIRA, W.; TOLEDO, M.C.M. de; FAIRCHILD, T.R.; TAIOLI, F. Decifrando a Terra. USP.

PROFESSOR DE HISTORIA

Conteudos:

1) PRE-HISTORIA: Caracteristicas socioecondmicas dos periodos da Pré-Historia. 2) HISTORIA ANTIGA: Civilizagéo
Egipcia. Principais caracteristicas da estrutura socioeconémica e politica. A religiosidade e seus reflexos na cultura
egipcia. Civilizagdo Hebraica. Localizagdo geografica. Principais caracteristicas socioecondmicas e culturais. Civilizacédo
Grega. Os tempos arcaicos: estrutura social e politica de Atenas e Esparta. Os tempos classicos: Guerras Médicas, Guerra
do Peloponeso, a cultura (teatro, filosofia, arquitetura, religido). O periodo helenistico: caracteristicas politicas e culturais.
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Civilizacdo Romana. A cultura romana: principais caracteristicas do direito romano e sua contribuicdo para a Historia,

literatura e arquitetura. 3) HISTORIA MEDIEVAL: Alta Idade Média na Europa: a formag&o, influéncias e caracteristicas do

modo de producéo feudal (estrutura sociopolitica e econdmica) Baixa ldade Média na Europa: O renascimento comercial e

urbano do século Xl, suas caracteristicas e reflexos na formagdo da sociedade capitalista. As Cruzadas - causas e

consequéncias para a sociedade ocidental. A cultura medieval, principais caracteristicas da educagdo, filosofia e

arquitetura. 4) HISTORIA MODERNA: A expansdo maritima e a Revolugdo Comercial, 0 Mercantilismo e a ocupagéo da

América. O Renascimento Cultural, principais caracteristicas, fases, manifestacdes e expoentes da literatura, escultura,

pintura, ciéncias; paises envolvidos no processo cultural renascentista. A Reforma religiosa, causas, idéias de Lutero,

expansao pela Europa. A Contra-Reforma, caracteristicas e conseqiiéncias deste movimento para a Europa e outras

regides do mundo. O Absolutismo, teorias que embasaram os governos absolutistas. A América espanhola e a América

inglesa, caracteristicas e contrastes. O movimento iluminista, principais caracteristicas e expoentes, influéncias deixadas.

O processo de independéncia dos Estados Unidos, causas e reflexos. 5) HISTORIA CONTEMPORANEA: A Revolugéo

Francesa, O contexto sociopolitico e econdémico da Franga as vésperas do movimento, causas imediatas, principais

caracteristicas de cada etapa. O governo de Napoledo Bonaparte, fases, caracteristicas e reflexos dentro da Europa. A

Revolucdo Industrial, caracteristicas do processo de industrializacao, o inicio na Inglaterra; o desenvolvimento tecnolégico

e as conseqliéncias para a Europa e o mundo. Principais caracteristicas das doutrinas socialistas. O imperialismo do

século XIX, o neocolonialismo na Asia, Africa e Oceania, principais caracteristicas. Primeira e Segunda Guerra Mundial, O

contexto sd@cio, politico e econémico europeu as vésperas dos dois movimentos, o envolvimento de paises de outros

continentes, consequiiéncias de cada uma das guerras para 0 mundo. A Revolugdo Russa, causas, objetivos,

caracteristicas socioecondmicas dos governos de Lénin e Stalin. Conflitos do Oriente Médio, causas, paises envolvidos. A

nova ordem econdmica internacional, caracteristicas da globalizagdo capitalista, composicdo dos novos blocos

econdmicos e suas conseqiéncias sécio-econdmicas e politicas para o mundo. 6) HISTORIA DO BRASIL: Brasil colonial,

A descoberta e a ocupacao do Brasil como reflexo do contexto mercantilista europeu (economia e administragdo); a crise

do sistema colonial e o processo de independéncia (movimentos de revoltas). Brasil monarquico, a economia cafeeira, o

regime parlamentarista, a Guerra do Paraguai. Brasil republicano, causas da decadéncia da Monarquia, caracteristicas da

Constituicdo de 1891, o coronelismo, movimentos populares, governo de Getulio Vargas, o golpe militar de 1964. 7)

Cidadania. 8) Parametros Curriculares Nacionais.

Referéncias Bibliogréficas:

- ALENCAR, Francisco; RIBEIRO, Marcus Vinicio. Brasil Vivo. v. 1 e 2. Vozes.

- ARRUDA, José Jobson de; PILETTI, Nelson. Toda a Histéria: Historia geral e Histéria do Brasil. Atica.

- BRASIL. Secretaria de Educagdo Fundamental. Parametros curriculares nacionais: historia / Secretaria de Educacgéo
Fundamental. Brasilia: MEC / SEF, 1998.

- CARVALHO, José Murilo de. A Construcéo da Ordem/Teatro das Sombras. Civilizag&o Brasileira.

- COSTA, Emilia Viotti da. Da monarquia a republica: momentos decisivos. UNESP

- COSTA, Luis César Amad; MELLO, Leonel Itaussu A. Historia do Brasil. Scipione.

- FAORO, Raymundo. Os donos do poder: formacado do patronato politico brasileiro. Globo.

- HOBSBAWM, Eric J. A Era dos Extremos. Companhia das Letras.

- . A Era dos Extremos. 1914-1991. Companhia das Letras.

- MACEDO, José Rivair. Viver nas Cidades Medievais. Editora Moderna.

- PILETTI, Nelson; PILETTI, Claudino. Histéria e Vida. v. 1 e 2. Atica.

- PILETTI, Nelson. Histdria do Brasil. Atica.

- PRADO JUNIOR, Caio. Formac&o do Brasil Contemporaneo: colénia. Brasiliense.

- SERIACOPI, Gislaine; Reinaldo. Histéria. Atica.

- THOMPSON, E. P. Costumes em comum: estudos sobre a cultura popular tradicional. Companhia das Letras.

- VICENTINO, Claudio. Histdria Meméria Viva. v. 1 e 2. Scipione.

- . Histéria Geral. Scipione.

- WASSERMAN, Claudia; GUAZZELLI, Cesar Augusto Barcellos. Histéria da América Latina: Do descobrimento a 1900.
UFRGS.

PROFESSOR DE LINGUA ESPANHOLA

Conteudos:

1) Analisis y entendimiento del texto. 2) Vocabulario. 3) Contenidos gramaticales: alfabeto, consonantes, vocales, diptongo,
triptongo, articulo, contracciones, reglas del uso del articulo, usos del LO, sustantivos, adjetivos, formacién del plural,
género, posesivos, demostrativos, numerales, apocope, reglas de eufonia, acentuacion, indefinidos, pronombres
personales, relativos, interrogativos, grados del adjetivo, heterogenéricas, heterosemanticas, heteroténicas, concordancia,
conjunciones, interjecciones, adverbio, modos adverbiales, empleo de muy-mucho, preposicion, uso del “donde”, las
conjugaciones, modo y tiempos verbales, voces verbales, verbos auxiliares, verbos regulares, irregulares, irregularidad
propia, irregularidades especiales, formacion de los tiempos derivados, verbos defectivos y verbos reflexivos. 4) Cidadania.
5) Parametros Curriculares Nacionales.

Referéncias Bibliogréficas:
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- BRASIL. Secretaria de Educacdo Fundamental. Pardmetros curriculares nacionais: terceiro e quarto ciclos do ensino
fundamental: Lingua Estrangeira.

- CARVALHO, Maria do Céu; CARNEIRO, Agostinho Dias. Gramatica da Lingua Espanhola: Antologia e Exercicios.

- FRIGERIO, Francisco. Curso Practico de Espafiol.

- SCARPANTER, José. Introduccién a la moderna Gramatica Espafiola.

PROFESSOR DE LINGUA INGLESA

Conteudos:

1) Interpretagdo de Textos. 2) Vocabulario. 3) Estruturas gramaticais. 4) Cidadania. 5) Parametros Curriculares Nacionais.

Referéncias Bibliogréaficas:

- BRASIL. Secretaria de Educacdo Fundamental. Pardmetros curriculares nacionais: terceiro e quarto ciclos do ensino
fundamental: Lingua Estrangeira.

- Collins Cobuild English Guides: Confusable Words. Harper Collins.

- McCARTHY, Michael & O'DELL, Felicity. English Vocabulary in Use. Cambridge UP.

- MURPHY, Raymond. English Grammar in Use. Cambridge UP. (Red, Blue and Lilac)

- SWAN, Michael & WALTER, Catherine. The Good Grammar Book. Oxford UP.

- . How English Works: a grammar practice book. Oxford UP.
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ANEXO Ill - CONCURSO PUBLICO
FORMULARIO DE RECURSO

Para
Objetiva Concursos Ltda
PORTO ALEGRE - RS

CONCURSO PQBLICO (nome do 6rgéo e cidade)
N° de INSCRICAO:

CARGO:
TIPO DE RECURSO - (Assinale o tipo de Recurso)
() |CONTRA INDEFERIMENTO DE INSCRICAO Ref. Prova objetiva
() |CONTRA GABARITO DA PROVA OBJETIVA N° da questao:
() |CONTRA RESULTADO PROVA ESCRITA Gabarito Preliminar/Oficial: ____
() |CONTRA RESULTADO PROVA PRATICA Resposta Candidato: ___
() |CONTRA RESULTADO PROVA TITULOS

Justificativa do candidato — Razdes do Recurso

Reproduzir a quantidade necesséria. Preencher em letra de forma ou digitar e entregar este formulario em 02 (duas) vias,
uma via sera devolvida como protocolo.

Data: / /
Assinatura do candidato Assinatura do Responsével p/ recebimento
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ANEXO IV
RELACAO DE TITULOS

Nome do candidato:

CONCURSO PUBLICO (nome do 6rgéo e cidade)

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

(a cargo da Banca)
Nota:

Resp:

N° da inscri¢éo:

RELACAO DE TITULOS ENTREGUES

Campos preenchidos pelo candidato

(deixar em branco)

NO
*)

N° de
horas

Histérico / Resumo

Pré —
pontuacao

Observacao: Preencher em letra de forma ou digitar nos campos destinados ao candidato, entregar este formulario em 02

(duas) vias, conforme Edital.
(*) Os titulos deverdo ser numerados em sequéncia de acordo com esta planilha.

Declaro sob as penas da lei, que possuo como requisito de habilitacdo para o cargo de inscricdo o curso:
(concluido ou em andamento), cujo comprovante estou anexando a presente

relagdo, estando ciente de que o0 mesmo nao sera utilizado para pontuacéo na prova de titulos.

OBS. O candidato que possuir alteracdo de nome (casamento, separacdo, etc...) devera anexar copia do
documento comprobatério da alteracdo sob pena de néo ter pontuados titulos com nome diferente da inscri¢cao

e/ou identidade.

Data:

/ /

assinatura do candidato

Realizagdo
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ANEXO V
REQUERIMENTO — PESSOAS COM DEFICIENCIA
Concurso Publico: Municipio/Org&o:

Nome do candidato:

N° da inscricéo: Cargo:

Vem REQUERER vaga especial como PESSOA COM DEFICIENCIA, apresentou LAUDO MEDICO
com CID (colocar os dados abaixo, com base no laudo):

Tipo de deficiéncia de que é portador:

Cadigo correspondente da Classificagé@o Internacional de Doenga — CID

Nome do Médico Responsavel pelo laudo:

(OBS: Nao serdo considerados como deficiéncia os distlrbios de acuidade visual passiveis de
corregdo simples do tipo miopia, astigmatismo, estrabismo e congéneres)

Dados especiais para aplicagcdo das PROVAS: (marcar com X no local caso necessite de Prova
Especial ou ndo, em caso positivo, discriminar o tipo de prova necessario )
() NAO NECESSITA DE PROVA ESPECIAL e/ou TRATAMENTO ESPECIAL

( ) NECESSITA DE PROVA ESPECIAL (Discriminar abaixo qual o tipo de prova necessario)

E obrigatéria a apresentacdo de LAUDO MEDICO com CID, junto a esse requerimento.

(Datar e assinar)

assinatura
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ANEXO VI
MODELO DE PROCURACAO

P ROCURATCGCADO O

Eu, , Carteira

de ldentidade n° , residente e domiciliado na rua , n°
, ap. , No bairro , ha cidade de ,

nomeio e constituo , Carteira de Identidade n°

, como meu procurador, com poderes especificos para realizar inscricbes/interpor

recursos/entrega de titulos, no Concurso Publico — Edital n® , para o cargo de ,

realizado pela

Municipio , de de 20 .

Assinatura do Candidato
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