PREFEITURA DE NOVA LIMA — CONCURSO PUBLICO
PROCURADOR MUNICIPAL

Prefeitura Municipal
de Nova Lima

ANEXO |

CARGO PROCURADOR MUNICIPAL

VAGAS CRIADAS | 04 (quatro)

ESCOLARIDADE NIVEL SUPERIOR (Bacharel em Direito e registro no 6rgéo de
classe — OAB)

Quadro 1
ATRIBUIQ()ES: CBO N°2412-25

Prestar assessoria juridica em todas as areas de atividade do Poder Publico
municipal, judicial e extrajudicialmente, sugerir e recomendar providéncias para
resguardar os interesses e dar seguranca aos atos e decisfes da Administracéo;
Acompanhar todos os processos administrativos e judiciais de interesse da
municipalidade, tomando as providéncias necessarias para bem curar os interesses
da Administracao;

Postular em juizo em nome da Administracdo, com a propositura de acbes e
apresentacdo de contestagdo; avaliar provas documentais e orais, realizar audiéncias
trabalhistas, civeis e criminais. Obs.: O acompanhamento juridico dos processos
judiciais deve ocorrer em todas as instincias e em todas as esferas, onde a
Administracdo for ré, autora, assistente, opoente ou interessada de qualquer outra
forma;

Ajuizamento e acompanhamento de execucdes fiscais de interesse do ente municipal
e, em ambito extrajudicial, mediar questfBes, assessorar negocia¢des e, quando
necessario, propor defesas e recursos aos 6rgdos competentes.

Acompanhar processos administrativos externos em tramitacdo no Tribunal de
Contas, Ministério Publico e Secretarias de Estado quando haja interesse da
Administracdo municipal;

Analisar os contratos firmados pelo municipio, avaliando os riscos neles envolvidos,
com vistas a garantir seguranca juridica e lisura em todas as relacGes juridicas
travadas entre o ente publico e terceiros;

Recomendar procedimentos internos de carater preventivo com o escopo de manter
as atividades da Administracao afinadas com os principios que regem a Administracdo
Publica — principio da legalidade; da publicidade; da impessoalidade; da moralidade e
da eficiéncia;

Acompanhar e participar efetivamente de todos os procedimentos licitatorios;

Elaborar pareceres juridicos sempre que solicitado, além de redigir correspondéncias
gue envolvam aspectos juridicos relevantes.

LOTACAO: Procuradoria Geral do Municipio.
VENCIMENTO: R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais).
CARGA HORARIA: 20 horas semanais.
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QUADRO DE PROVAS

DISCIPLINAS NUMERO DE QUESTOES
DIREITO ADMINISTRATIVO 10
DIREITO AMBIENTAL 05
DIREITO CONSTITUCIONAL 10
DIREITO FINANCEIRO 10
DIREITO PROCESSUAL CIVIL 10
DIREITO TRIBUTARIO 10
DIREITO URBANISTICO 05
PORTUGUES 10
DISCURSIVA 04

CONTEUDO PROGRAMATICO E BIBLIOGRAFIA SUGERIDA
(PROVAS OBJETIVA E DISSERTATIVA)

DIREITO ADMINISTRATIVO

Direito Administrativo: definicdo, fontes e principios. Administracao publica. Poderes e deveres do
administrador  publico. Administracdo publica federal: estrutura, descentralizacdo e
desconcentragdo. Agéncias reguladoras e executivas. Fundagbes publicas. Empresa publica.
Sociedade de economia mista. Entidades paraestatais em geral. Atos administrativos. Licitacao:
conceito, modalidades e procedimentos; dispensa e inexigibilidade de licitagdo. Contrato
Administrativo: conceito e caracteristicas, formalizacéo, execucao e extingcdo, equilibrio econémico-
financeiro. Contratos Privados da Administracdo. Convénios e consorcios. Consorcios Publicos.
Parceria publico-privada. Servico publico. Controle interno e externo da administracdo publica.
Controle judicial. Responsabilidade civil do estado. Processo administrativo. Prescricdo em direito
administrativo. Improbidade administrativa. Concessdes e permissfes. Bens publicos.
Desapropriacdo. Intervencao do estado no dominio econémico. Administracéo publica direta e
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indireta. Autarquias. Fatos da administracdo publica: atos da administracdo publica e fatos
administrativos.

Bibliografia Sugerida:

» CARVALHO FILHO, José dos Santos. Manual de direito administrativo. 232. ed.Rio de Janeiro:
Lumen Juris, 2010.

« CARVALHO, Raquel Melo Urbano. Curso de Direito Administrativo ed 22 ED Malheiros. 2009.

* DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito Administrativo. 242, ed. S&o Paulo: Atlas, 2011.

» GASPARINI, Diogenes. Direito Administrativo. 152. ed. S8o Paulo: Saraiva, 2010.

« MELO, Celso Antonio Bandeira. Curso de Direito Administrativo. ed 232 ED. Malheiros
Editores. 2007.

DIREITO AMBIENTAL

Responsabilidade ambiental: a matéria na Constituicdo da Republica; reparagdo do dano
ambiental. Politica Nacional de Recursos Hidricos. Termo de Compromisso. Termo de ajustamento
de conduta. Objetos de estudo do Direito Ambiental. Principios do Direito Ambiental. Fontes do
Direito Ambiental. A Constituicdo de 1988 e o meio ambiente. Politica nacional de meio ambiente.
Competéncias em matéria ambiental O Sistema Nacional do Meio Ambiente. Poder de policia e
Direito Ambiental: instrumentos da Politica Nacional do Meio Ambiente. O licenciamento ambiental:
procedimento.

Bibliografia Sugerida

* FIORILHO, Celso Antdnio. Constituicdo Federal de 1988: Curso de Direito Ambiental Brasileiro.
Pacheco Fiorilho. ed 112 Editora Saraiva. 2005

DIREITO CONSTITUCIONAL

Organizacdo do Estado: entidades e sistema de reparticAo de competéncia. Organizagdo dos
Poderes: mecanismos de freios e contrapesos. Poder Executivo: atribuicdes e organizagdo da
presidéncia da republica. Constituicdo: conceito e classificacdo. Normas constitucionais:
classificagdo. Predmbulo, normas constitucionais programéticas e principios constitucionais.
Disposi¢des constitucionais transitérias. Interpretacdo e Aplicacdo da Constituicdo: métodos e
principios. Poder constituinte. Controle de constitucionalidade. Direitos e garantias individuais e
coletivos. Direitos difusos, coletivos e individuais homogéneos. Direitos sociais. Administracdo
publica: principios constitucionais. Poder Legislativo: organizagdo; atribuiges; incompatibilidades
parlamentares e processo legislativo. Comissdo Parlamentar de Inquérito. Tribunal de Contas da
Unido. Poder Judiciario: estrutura e atribuicdes. Supremo Tribunal Federal: organizagcdo e
competéncia. Conselho Nacional de Justica. Superior Tribunal de Justica: organizacdo e
competéncia. Justica federal: organizagdo e competéncia. Justica do trabalho: organizacdo e
competéncia. Fun¢Bes essenciais a justica. Sistema Tributario Nacional: principios gerais e
limitagcdes constitucionais ao poder de tributar. Ordem Econdmica e Financeira: principios gerais da
atividade econ6mica e Sistema Financeiro Nacional. Principios constitucionais do trabalho.
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Bibliografia Sugerida:

« BONAVIDES, Paulo. Curso de Direito Constitucional. ed 25. 2010.
 LENZA, Pedro. Direito Constitucional Esquematizado. 152. ed. S&o Paulo: Saraiva, 2011.
« MORAES, Alexandre. Direito Constitucional. 26.ed. S&o Paulo: Atlas, 2010.

SILVA. José Afonso. Curso de Direito Constitucional. ed. 342 ED. Malheiros. 2011.

DIREITO FINANCEIRO

A Atividade Financeira do Estado e o Direito Financeiro: Necessidades coletivas e o papel do
Estado; O Fenémeno Financeiro. Atividade Financeira do Estado; Setores da atividade financeira
publica; Direito Financeiro e conceito; Rela¢cdes com a Ciéncia das Finangcas e outros ramos
juridicos; As normas de Direito Financeiro: competéncia legislativa; leis complementares e leis
ordindrias; Principios do Direito Financeiro. Receita Publica: Ingressos e Receitas Publicas;
Receitas originarias e derivadas; Classificacdo das receitas publicas; Estagios das receitas
publicas; Disciplina da LRF sobre as Receitas Publicas. Despesa Publica : Conceito, elementos e
caracteres; ; Classificagdo das despesas publicas; Disciplina da LRF sobre as Despesas Publicas.
Orcamento Publico: Histérico da préatica orcamentéaria; Funcdes e Natureza Juridica; Espécies de
Orgamento; Disciplina Constitucional Orgamentéria; Orgamento Fiscal; Orgamento da Seguridade
Social; Orcamento de Investimento das Estatais; Principios Constitucionais Orgcamentarios; Plano
Plurianual; Lei de Diretrizes Orcamentarias; Lei Orgamentaria Anual. Atividade dos Tribunais de
Contas. Crédito e Divida Publica: No¢6es do Crédito Publico; Aspectos Econdmicos e Juridicos; A
divida publica; conceito e espécies. A divida publica externa. Papel do Senado Federal. Emissao e
Controle de Moeda: Competéncia Constitucional; Banco Central; Conselho Monetario Nacional.

Bibliografia Sugerida:

. (Coord.). Lei de Responsabilidade Fiscal — Teoria e Pratica. Rio de Janeiro: América
Juridica, 2002.
. ; MARTINS, Ives Gandra da Silva (Coords.). Comentarios a Lei de Responsabilidade

Fiscal. Séo Paulo: Saraiva, 2001.
* BALLEIRO. Aliomar. Uma Introducao a Ciéncia das Finangas. Rio de Janeiro: Editora Forense.
2004, 162 edigéo.

* MOREIRA NETO, Diogo de Figueiredo. Consideracdes sobre a Lei de Responsabilidade
Fiscal. Rio de Janeiro: Editora Renovar, 2001.

* NASCIMENTO, Carlos Valder. Financas Publicas e Sistema Constitucional Or¢amentario. Rio
de Janeiro: Editora Renovar, 2001.

¢ OLIVEIRA, Regis Fernandes de; HORVATH, Estevao. Manual de Direito Financeiro. S&o
Paulo: Editora RT, 2003, 62 edic¢ao.

* ROCHA, Valdir de Oliveira (Coord.), Aspectos Relevantes da Lei de Responsabilidade Fiscal.
S&o Paulo: Editora Dialética, 2001.

* TORRES, Ricardo Lobo. Curso de Direito Financeiro e Tributario. Rio de Janeiro: Renovar,
2007, 142 edigéo.

* VALERIO, Walter Paldes. Programa de Direito Financeiro e Financas. Porto Alegre: Editora
Sulina, 2001, 82 edicao.
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DIREITO PROCESSUAL CIVIL

Apelacdo. Agravos. Embargos Infringentes. Embargos de declaracdo. Recurso adesivo. Recurso
Especial. Recurso extraordinario. Agao rescisoéria. Do cumprimento da sentenga. Da execugao por
titulo executivo extrajudicial. Embargos do devedor, a arrematacdo e adjudicacdo. Processo
cautelar: nogdes gerais, requisitos, espécies, procedimentos e medidas cautelares. Procedimentos
especiais: agdo de consignacao em pagamento e acdes possessorias. Embargos de terceiro. Agao
monitdria. Busca e Apreensdo. Alienacdo Fiducidria de Iméveis. Desapropriagdo. Mandado de
seguranca. Acdo popular. Agdo civil publica. Arbitragem. A¢do: natureza juridica, elementos da
acdo, condi¢cdes da acdo, caréncia da acdo, cumulacdo de acles e de pedidos. Jurisdicdo e
competéncia. Processo: conceito, natureza, classificagdo, principios, processo e procedimento.
Relacdo juridica processual: pressupostos processuais, formagéo, suspensdo e extingdo do
processo. Sujeitos do processo: as partes — conceito, capacidade, representagéo, legitimacéo.
Substituicdo processual. Pluralidade de partes: litisconsércio, intervencédo de terceiros. Fatos e atos
processuais: forma, lugar e tempo dos atos processuais, prazos, preclusdo. Nulidades processuais.
Processo de conhecimento: nog¢des gerais, finalidade, objeto, estrutura. Procedimento comum.
Procedimento sumario. Procedimentos Especiais. Peti¢do inicial. Tutela antecipada. Citacéo inicial.
Resposta do réu: contestacdo, excegbes, reconvencdo. Revelia. Providéncias preliminares.
Julgamento conforme o estado do processo. Prova: meios de prova, 6nus da prova, procedimento
probatério. Audiéncias: preliminar e de instrugéo e julgamento. Sentenca. Coisa julgada. Recursos:
nogdes gerais, classificagbes, juizo de admissibilidade e juizo de mérito e efeitos.

Bibliografia Sugerida:
« CAMARA, Alexandre Freitas. Licdes de Direito Processual Civil. Vol 3 — 22 ed Editora RT.

2008.
*  MARINONI, Luis Guilherme e ARENHART, Sérgio Cruz. Curso de Processo Civil. ED RT.2011.

DIREITO TRIBUTARIO

Sistema Tributario Nacional: principios, limita¢cdes ao poder de tributar, discriminagdo dos impostos
e reparticdo das receitas. Espécies tributarias. Principios e normas gerais de Direito Financeiro.
Receita publica. Despesa publica. Orgamento. Responsabilidade fiscal. Sigilo bancario.

Bibliografia Sugerida:

» JARDIM, Eduardo Marcal Ferreira. Manual de Direito Financeiro e Tributario. ed. 112 Editora
Saraiva. 2010.

DIREITO URBANISTICO

Conceito e Objeto, Principios vetores, Inser¢cdo e conexfes com a Ordem, Juridica, Estatuto das
Cidades, Disciplina da vida no perimetro urbano, Melhoria das condi¢Bes de vida no perimetro
urbano, Funcao social da propriedade, Instrumentos, Instrumentos tributarios do urbanismo, Direito
Urbanistico e Democracia, Participa¢ao popular, Organiza¢des da sociedade civil.
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Bibliografia Sugerida:

« BANDEIRA DE MELLO, Celso Antonio. Curso de Direito Administrativo. Sdo Paulo: Malheiros,
2006.

 DALLARI, Adilson et alli. Estatuto da Cidade. Sao Paulo: Malheiros, 2005.

* OLIVEIRA, Aluisio Pires & CARVALHO, Paulo César Pires de. Estatuto da Cidade, Curitiba:
Jurud, 2002.

* OLIVEIRA, Regis Femandes de. Comentarios ao Estatuto da Cidade. Sdo Paulo: Revista dos
Tribunais, 2005.

e SILVA, José Afonso. Direito Urbanistico Brasileiro. Sdo Paulo: Malheiros, 2006.

PORTUGUES

Aspectos de textualidade: coesdo e coeréncia. Enunciacdo; Conhecimento prévio;
Intertextualidade; Géneros textuais; Tipologia textual; Interpretacdo e Compreensdo de textos;
Variabilidade linglistica; Pontuagdo e efeitos de sentido; Denotagdo e conotacdo; Relagbes
lexicais; Linguagem verbal e ndo verbal; Tipos de discurso; Semantica: construcdo de sentido e
efeitos de sentido, sinonimia, antonimia, homonimia, paronimia; Polissemia e figuras de
linguagem.

Bibliografia Sugerida:

» CARLOS Alberto Faraco. Cristovdo Tezza. (2010). Prética para estudantes Universitarios.
Petrépolis - Vozes. 182 edigéo.

» CUNHA, Celso e CINTRA, Luis F. Lindley. (2009) Nova Gramética do Portugués
Contemporaneo (de acordo com a nova ortografia). 52 edicdo. Editora Lexikon Editorial.

* FIORIN, J. L. e SAVIOLI, F. P. (2000). Para Entender o Texto: Leitura e Redacao. Sdo Paulo:
Atica.

* FIORIN, J. L. e SAVIOLI, F. P. (2002). Licdes de Texto: leitura e redacéo. S&o Paulo: Atica.

* FIORIN, J. L. e SAVIOLI, F. P. (2006). Licdes de Texto: leitura e redacéo. S&o Paulo: Atica.

» KOCH, Ingedore Villaga, ELIAS, Vanda Maria. (2006) Ler e compreender os sentidos do texto.
S&o Paulo: Contexto.

*  MARCUSCHI, Luiz Anténio. (2008) Produgdo Textual analise de géneros e compreenséo. Sao
Paulo: Parabola Editorial.

¢ SACCONI, Luis Anténio (2005). Nossa Gramatica Contemporéanea: teoria e pratica. Sado Paulo:
Atual.
SUARES, Abreu Antonio (2004). Curso de redag&o. S&o Paulo: Atica.
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