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ANEXO I
Denominação do cargo, Nível de Classificação, Nível de Capacitação, Padrão de Vencimento,  Descrição Sumária 

do Cargo, Requisitos para Investidura no Cargo e Regime de Trabalho.

DENOMINAÇÃO  DO 
CARGO/ 
NÍVEL DE 

CLASSIFICAÇÃO/ 
CAPACITAÇÃO/ PADRÃO 

DE VENCIMENTO

DESCRIÇÃO SUMÁRIA DO CARGO REQUISITOS REGIME DE 
TRABALHO  

MÚSICO
Nível de Classificação: E
Nível de Capacitação: I

Padrão de Vencimento: 01

Arranjar  obras  musicais;  estudar  e  pesquisar  música; 
editorar partituras; elaborar textos e prestar consultoria na 
área musical. Assessorar atividades de ensino, pesquisa 
e extensão.

Curso  Superior  em  Música  com 
Habilitação em Piano

25 horas

RESTAURADOR/Trata-
mento e Conservação de 

Acervos Documentais
Nível de Classificação: E
Nível de Capacitação: I

Padrão de Vencimento: 01

Efetuar diagnóstico de estado de conservação de acervos 
documentais;  realizar  tratamentos  de  higienização, 
conservação  e  restauração  de  livros  e  documentos; 
colaborar na elaboração do planejamento e organização 
das  atividades  de  arquivo  e  documentação;  zelar  pelo 
armazenamento e recuperação de documentos; colaborar 
no  desenvolvimento  de  estudos  sobre  documentos 
culturalmente  importantes;  orientar  os  usuários  no 
tratamento e uso do acervo documental.  Assessorar nas 
atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

Curso  Superior  nas  áreas  de 
Ciências  Humanas  ou Sociais 
acrescido  de  especialização  em 
preservação de acervos documentais 
ou Curso  Superior  nas  áreas  de 
Ciências  Humanas  ou  Sociais 
acrescido  de  experiência 
comprovada, de no mínimo 3 anos, 
em  preservação  de  acervos 
documentais.

40 horas

ASSISTENTE EM 
ADMINISTRAÇÃO

Nível de Classificação: D
Nível de Capacitação: I

Padrão de Vencimento: 01

Dar  suporte  administrativo  e  técnico  nas  áreas  de 
recursos  humanos,  administração,  finanças  e  logística; 
atender usuários,  fornecendo e recebendo informações; 
tratar  de  documentos  variados,  cumprindo  todo  o 
procedimento necessário referente aos mesmos; preparar 
relatórios  e  planilhas;  executar  serviços  áreas  de 
escritório. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa 
e extensão.

Médio  Profissionalizante  ou Médio 
Completo 

40 horas

CONFECCIONADOR DE 
INSTRUMENTOS MUSICAIS

Nível de Classificação: D
Nível de Capacitação: I

Padrão de Vencimento: 01

Projetar  instrumentos  de  cordas  friccionadas  e 
dedilhadas,  distinguir  acústicas  de  materiais  para  a 
fabricação  desses  instrumentos  e  preparar  matérias 
primas  para  a  confecção  dos  mesmos.   Confeccionar 
componentes  dos  instrumentos,  realizar  acabamentos, 
montar, afinar e consertá-los.  Assessorar nas atividades 
de ensino, pesquisa e extensão.

Médio Profissionalizante na área ou 
Médio Completo acrescido de Curso 
de Confeccionador de Instrumentos 
Musicais  ou Médio  Completo 
acrescido  de  experiência  de  12 
meses na área

40 horas

TÉCNICO EM 
ELETROELETRÔNICA
Nível de Classificação: D
Nível de Capacitação: I

Padrão de Vencimento: 01

Executar tarefas, manutenção, instalação e reparação de 
sistemas  eletroeletrônicos  convencionais  e 
automatizados,  bem  como  as  de  coordenação  e 
desenvolvimento  de  equipes  de  trabalho  no 
planejamento, desenvolvimento, avaliação de projetos e 
aplicação de normas técnicas. Assessorar nas atividades 
de ensino, pesquisa e extensão.

Médio Profissionalizante na área de 
Eletroeletrônica ou Médio Completo 
acrescido de Curso Técnico na área 
de Eletroeletrônica.

40 horas

TÉCNICO DE 
LABORATÓRIO
Área: LAZER E 

DESENVOLVIMENTO 
SOCIAL

Nível de Classificação: D
Nível de Capacitação: I

Padrão de Vencimento: 01

Executar  trabalhos  técnicos  de  laboratório  relacionados 
com a área de atuação. Atuar em laboratório didático e 
em oficina de criação de brinquedos e jogos. Organizar e 
executar atividades de lazer, recreação e animação sócio 
cultural. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e 
extensão.

ESCOLARIDADE:
Médio Profissionalizante na área  ou 
Médio Completo acrescido de Curso 
Técnico  em  Lazer  ou  Técnico  em 
Recreação e Lazer ou área afim.

40 horas

OPERADOR DE MÁQUINAS 
FOTOCOMPOSITORAS
Nível de Classificação: C
Nível de Capacitação: I

Padrão de Vencimento: 01

Operar sistemas de prova e copiar chapas, trabalhando 
seguindo  normas  de  segurança,  higiene,  qualidade  e 
preservação ambiental.  Utilizar  recursos  de  informática. 
Regular  e  operar  máquinas  e  equipamentos  de  pré-
impressão e de impressão gráfica, incluindo offset,  com 
manuseio  de  produtos  químicos.  Assessorar  nas 
atividades de ensino, pesquisa e extensão.

Fundamental Completo 40 horas


