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ANEXO Il
Conteudos Programaticos Conselho Regional de Fonoaudiologia

Portugués (nivel médio e superior): Ortografia. Sistema oficial vigente. Relages entre
fonemas e grafias. Acentuagdo. Morfologia: Estrutura e formacdo de palavras. Classes de
palavras e seu emprego. Flexdo nominal e verbal. Sintaxe: Processos de coordenacdo e
subordinagdo. Equivaléncia e transformacdo de estruturas. Discurso direto e indireto.
Concordancia nominal e verbal. Regéncia verbal e nominal. Crase. Pontuagdo. Interpretacéo
de textos: Variedade de textos e adequacdo de linguagem. Estruturacdo do texto e dos
paragrafos. Informagdes literais e inferéncias. Estruturagdo do texto: recursos de coesdo.
Significacéo contextual de palavras e express@es. Ponto de vista do autor.

No¢cbes de Informética (Nivel Médio e Superior): Dispositivos de armazenamento.
Periféricos de um computador. Configuragbes basicas do Windows 9x/ME/XP/2000/Vista.
Aplicativos do Pacote Microsoft Office (Word, Excel e Power Point). Configuracdo de
impressoras. No¢des basicas de internet e uso de navegadores. Nog¢Bes basicas de correio
eletrénico e envio de e-mails.

Raciocinio Légico: Logica de argumentacdo: Proposicdo simples e proposicdo composta;
Conectivos légicos; Simbologia das proposicdes, l6gicas de proposicdes; Tabelas verdade;
Equivaléncia; Tautologia; Contradigdo; Contingéncia; Condigdes existentes na condicional;
ProposicOes associadas ou relacionadas existentes na condicional; Argumento; Validade de
um argumento; Principais regras de inferéncia; Quantificadores; Negac¢&@o com quantificadores.
Diagramas légicos: Incluséo; Intersecéo; Disjungao.

Legislacdo: Lei 6965/1981; Decreto 87218/1982; Cédigo de Etica da Fonoaudiologia e
Resolugdes vigentes do Conselho Federal de Fonoaudiologia. LegislagBes disponiveis no site

do CFFa:www.fonoaudiologia.org.br, até a data da publicacéo deste Edital.

Auxiliar Administrativo: Correspondéncia Empresarial e Oficial. Redagéo Oficial. Datilografia
Qualitativa. Formas De Tratamento. Abreviacdes. Expressfes e Vocabulos Latinos de Uso
Frequente Nas Comunicag6es Administrativas Oficiais. Documentos.

Auxiliar de Escritorio: Técnicas de Arquivamento: Técnicas Secretariais. Documentacao e
sistema de arquivo. Tipos de organizagdo. Organizages, eficiéncia e eficicia; O processo
Administrativo: planejamento, organizagdo, direcdo e controle. Aspectos fundamentais da
comunicacao, lideranca, motivagdo, grupos, equipes e cultura organizacional. Métodos e
sistemas administrativos: sistemas de informagdes gerenciais, processo decisorio,
responsabilidade e autoridade, comunicagdo empresarial, representacdes gréaficas, formulérios,
manuais. Nocdes de organizacéo de eventos, cerimonial e protocolo. No¢des de Psicologia das
Relagbes Humanas. Redacdo: Redacdo oficial. Redagdo comercial. No¢Bes de Direito
Administrativo: Administracéo Publica: conceito, natureza e fins. Principios béasicos: legalidade,
moralidade, finalidade e publicidade. Poderes administrativos: vinculado, discricionario,
hierarquico, disciplinar, regulamentar e de policia. Etica no servigo publico.

Fonoaudidlogo Fiscal: Fonoaudiologia em saude publica. Diagnéstico e intervencao
fonoaudiolégica junto aos recém-nascidos de risco para o desenvolvimento neuropsicomotor.
Avaliagcdo audioldégica do adulto e do recém-nascido. Triagem auditiva. Programas de
conservacdo auditiva. Desenvolvimento da linguagem oral e escrita. Deficiéncia auditiva:
classificacdo, diagnostico diferencial, indicagdo, adaptacéo de préteses auditivas e reabilitacéo.
Avaliagdo e tratamento de: Doenga Mental Infantil, Sistema Estomatognatico, Fissuras
Labiopalatinas, Alteracdes de Fala e Linguagem Oral e/ou escrita, Alteragcbes da Voz,
Alteracdes da Fluéncia. Atuagdo fonoaudioldgica junto ao idoso. Atuagdo fonoaudioldgica nos
diversos meios sociais: creche, escola, comunidade, entre outros. Saude vocal. Incluséo social
e escolar da pessoa com deficiéncia e/ou doenca mental.
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Coordenador Administrativo: O processo administrativo. Planejamento Estratégico, Tatico e
Operacional.Organizacao: processo de organizar e o desenho organizacional. Direcao:

lideranca nas organizacbes e Controle: fundamentos, conceitos basicos, as normas,
cronogramas e orgcamentos. As tendéncias atuais da administracédo e as tecnologias de gestao
organizacional. Aperfeicoamento de processos — A burocracia e a desburocratizacao;
Reengenharia; Estrutura e gestao horizontal e em rede. Gestdo do conhecimento. Tecnologia
da informacdo. Geréncia da Qualidade Total. Limitacdes impostas pela Lei de
Responsabilidade Fiscal. Instrumentos normativos que formalizam os processos de gestdo de
materiais, em especial os licitatérios, os de gestdo de pessoas. Instrumentos gerenciais
contemporéneos: avaliagdo de desempenho individual, institucional e resultados, flexibilidade
organizacional, trabalho em equipe, a cultura da responsabilidade, desenvolvimento e
capacitacdo e os mecanismos de rede informacional. Convénios.

Nocbes de Contabilidade: Capitalizagdo Simples - Juro Simples: Conceitos Basicos. Calculo
dos Juros Simples. Célculo do Capital, da Taxa, do Prazo e do Montante. Taxas proporcionais
e equivalentes. Célculo dos Juros Simples: Exato, Comercial e Ordinario. Descontos Simples:
Desconto "por dentro”,ou Racional. Desconto "por fora", ou Comercial. Relagédo entre as Taxas
de Descontos "por dentro" e "por fora". Titulos Equivalentes. Capitalizacdo Composta - Juros
Compostos: Calculo do Juro, do Capital, Taxa, do Prazo do Montante. Taxas Equivalentes,
Taxa Nominale Efetiva. Rendas Financeiras na Capitalizacdo Composta: Rendas
Postecipadas; Rendas Antecipadas. Patrimonio: Conceito e Definicdo. Patriménio Liquido,
Formacgédo do Patrimonio. Grafico Patrimonial. Situagdo Liquida. Contas: Débito e Crédito.
Classificacao das Contas.Plano de Contas. Escrituragdo Contabil: Regimes de Caixa e
Competéncia. Langcamentos e Retificacbes. Compra e Venda de Mercadorias. Operacdes
Tipicas de uma Empresa. Critérios Anteriores ao Encerramento do Balango. Balancete de
Verificagdo. Provisbes e Diferimentos. Inventarios de Mercadorias e Materiais. Créditos de
Liquidacédo Duvidosa.



