
NÍVEL DE CLASSIFICAÇÃO: E 
DESCRIÇÃO SUMÁRIA DOS CARGOS 

 
ASSISTENTE SOCIAL: Prestar serviços sociais orientando indivíduos, famílias, comunidade e instituições sobre direitos e 
deveres (normas, códigos e legislação), serviços e recursos sociais e programas de educação; planejar, coordenar e avaliar 
planos, programas e projetos sociais em diferentes áreas de atuação profissional (seguridade, educação, trabalho, jurídica, 
habitação e outras); desempenhar tarefas administrativas e articular recursos financeiros disponíveis. Assessorar nas atividades 
de ensino, pesquisa e extensão. 

AUDITOR: Realizar auditagem; acompanhar as execuções orçamentárias, financeiras, patrimoniais e de pessoal; emitir 
pareceres e elaborar relatórios. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

BIBLIOTECÁRIO/DOCUMENTALISTA: Disponibilizar informação; gerenciar unidades como bibliotecas, centros de 
documentação, centros de informação e correlatos, além de redes e sistemas de informação; tratar tecnicamente e desenvolver 
recursos informacionais; disseminar informação com o objetivo de facilitar o acesso e geração do conhecimento; desenvolver 
estudos e pesquisas; promover difusão cultural; desenvolver ações educativas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e 
extensão. 

BIÓLOGO: Estudar seres vivos, desenvolver pesquisa na área de biologia, biologia molecular, biotecnologia, biologia ambiental 
e epidemiologia e inventariar biodiversidade; organizar coleções biologias; manejar recursos naturais; desenvolver atividades de 
educação ambiental; realizar diagnósticos biológicos, moleculares e ambientais, além de análises clínicas, citológicas, citogênicas 
e patológicas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

ECONOMISTA: Analisar o ambiente econômico; elaborar e executar projetos de pesquisa econômica, de mercado e de 
viabilidade econômica, dentre outros; participar do planejamento estratégico e de curto prazo; gerir programação econômico-
financeira; atuar na mediação e arbitragem; realizar perícias. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

ENGENHEIRO QUÍMICO: Desenvolver projetos de engenharia; executar obras, planejar, coordenar a operação e a 
manutenção, orçar e avaliar a contratação de serviços; dos mesmos: controlar a qualidade dos suprimentos e serviços comprados 
e executados; elaborar normas e documentação técnica. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

PEDAGOGO: Implementar a execução, avaliar e coordenar a (re) construção do projeto pedagógico de escolas de educação 
infantil, de ensino médio ou ensino profissionalizante com a equipe escolar; viabilizar o trabalho pedagógico coletivo e facilitar o 
processo comunicativo da comunidade escolar e de associações a ela vinculadas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa 
e extensão. 

SECRETÁRIO EXECUTIVO: Assessorar direções, gerenciando informações, auxiliando na execução de tarefas 
administrativas e em reuniões, marcando e cancelando compromissos; coordenar e controlar equipes e atividades; controlar 
documentos e correspondências; atender usuários externos e internos; organizar eventos e viagens e prestar serviços em idioma 
estrangeiro. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão. 
 
 

NÍVEL DE CLASSIFICAÇÃO: D 
DESCRIÇÃO SUMÁRIA DOS CARGOS 

 
ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO: Dar suporte administrativo e técnico nas áreas de recursos humanos, administração, 
finanças e logística; atender usuários, fornecendo e recebendo informações; tratar de documentos variados, cumprindo todo o 
procedimento necessário referente aos mesmos; preparar relatórios e planilhas, executar serviços áreas de escritório. Assessorar 
nas atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

TÉCNICO EM ELETROMECÂNICA: Realizar atividades de manutenção das máquinas e aparelhos elétricos, motores a 
explosão, instalações mecânicas, hidráulicas, pneumáticos e térmicos. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

TÉCNICO EM ELETRÔNICA: Executar sob a supervisão superior trabalho técnico de manutenção e de produção, 
aperfeiçoamento e instalações de máquinas, aparelhos e equipamentos eletrônicos. Assessorar nas atividades de ensino, 
pesquisa e extensão. 

TÉCNICO EM INSTRUMENTAÇÃO: Ler e interpretar desenhos, esquemas elétricos e eletrônicos, mapas exogramas, 
diagramas e outros, com a finalidade de orientar o pessoal na execução dos serviços de manutenção e executar as de maior 
complexidade e responsabilidade. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

TÉCNICO EM MECÂNICA: Executar projetos e instalar máquinas e equipamentos; planejar e realizar manutenção; 
desenvolver processos de fabricação e montagem. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

TÉCNICO EM METALURGIA: Executar tarefas de caráter técnico referentes à produção de metais orientando-se por plantas 
esquemas, especificações técnicas e outros subsídios para colaborar nos trabalhos de aplicação e controle de procedimentos 
com vistas à produção ou tratamento de metais. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

TECNICO EM METEOROLOGIA: Realizar investigações sobre as condições meteorológicas de uma área geográfica 
determinada, recolhendo dados por meio de instrumentos e equipamentos de observação apropriados, a fim de fornecer 
descrição e previsão das mesmas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão. 


