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» NIVEL SUPERIOR

CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES
BIBLIOGRAFICAS PARA AS PROVAS COM
NUCLEO COMUM

Portugués para todos os cargos de Nivel Superior

1. Elementos de constru¢do do texto e seu sentido:
género do texto (literario e n&o-literario; narrativo,
descritivo e argumentativo); organizacdo interna;
fatores de coeréncia textual. 2. Semantica: sentido e
emprego dos vocabulos; campos semanticos;
emprego de tempos e modos dos verbos em
portugués. 3. Morfologia: reconhecimento, emprego e
sentido das classes gramaticais em textos; processos
de formacédo de palavras; mecanismos de flexdo dos
nomes e dos verbos. 4. Sintaxe: termos da oracao;
processos de coordenacdo e subordinagéo;
concordancia nominal e verbal; transitividade e
regéncia de nomes e verbos; padrdes gerais de
colocagdo pronominal no portugués; mecanismos de
coesdo textual. 5. Estilistica: o papel das figuras de
linguagem na construcdo do sentido dos textos. 6.
Ortografia. 7. Pontuacéo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AZEREDO, José Carlos de. Gramatica Houaiss da
Lingua Portuguesa. S&o Paulo: Publifolha, 2008.

CUNHA, Celso & CINTRA, Lindley. Nova gramatica
do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira, 1985.

GARCIA, Othon Moacir. Comunicacdo em prosa
moderna. Rio de Janeiro: FGV, 1999.

RIBEIRO, Manoel P. Gramética aplicada da lingua
portuguesa. Rio de Janeiro: Metafora Ed., 2000.

SAVIOLLI, Francisco Platdo & FIORIN, José Luiz. Para
entender o texto: leitura e redacdo. S&o Paulo:
Atica, 1997.

CARNEIRO, Agostinho Dias. O texto em construgao.
S&o Paulo: Moderna, 1993.

BORDA DA MATA. Cadigo Tributario Municipal. Lei n°
1.405, de 20 de dezembro de 2004, e suas
atualizacdes.

CASTRO, José Nilo de. Direito municipal positivo.
Belo Horizonte: Del Rey.

GONCGCALVES, Marcos Flavio R. (coord.). Manual do
Prefeito. 132 ed. Rio de Janeiro: IBAM.

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito municipal brasileiro.
Sé&o Paulo: Malheiros Ed.

Legislagdao do SUS para os cargos de Servidor
Municipal de Nivel Superior (Assistente Social;
Cirurgido-Dentista; Educador Fisico; Enfermeiro;
Farmacéutico; Fisioterapeuta; Fonoaudiélogo;
Médico Clinico Geral; Médico Ginecologista/
Obstetra; Médico Pediatra; Médico Plantonista;
Nutricionista; Psic6logo; Terapeuta Ocupacional).

Legislagdo Municipal para os cargos de Servidor
Municipal de Nivel Superior (Advogado; Contador;
Meio Ambiente); Gerente Municipal de Convénios
e Contratos.

1. A competéncia e a autonomia municipal. Principios.
2. Os Poderes municipais. As atribuicbes da Camara
Municipal. 3. Composi¢do e estrutura da Camara
Municipal. 4. Processo e técnica legislativa. As
proposicdes.  Apresentacdo, apreciagdo  pelas
Comissbes da Camara, discussdo e votagao.
Disposicdes especiais. 5. As reunides da Camara. Os
trabalhos em Plenario. 6. As atribuicdes do Poder
Executivo. Responsabilidade. 7. Composicdo e
estrutura do Poder Executivo. 8. Politicas municipais.
Politica urbana. Politica do meio ambiente. Politica de
saude. Politica cultural e educacional. Politica de
assisténcia social. Politica econémica. 9. Servidores
publicos. Regime juridico. Direitos e proibi¢des. 10.
Provimento dos cargos publicos. Posse e exercicio.
11. Processo disciplinar.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AGUIAR, Joaquim Castro. Competéncia e autonomia
dos municipios na nova Constituicdo. Rio de
Janeiro: Forense.

AGUIAR, Joaquim Castro e GONCALVES, Marcos
Flavio R. O municipio e o processo legislativo.
Rio de Janeiro: IBAM.

BORDA DA MATA. Lei Orgéanica do Municipio, de 5
de abril de 1991, e suas atualizages.

BORDA DA MATA. Estatuto dos Servidores Publicos.
Lei n° 1.611, de 19 de marco de 2010, e suas
atualizacdes.

Sistema Unico de Satde — SUS: Principios, diretrizes
e regulamentagdo. Diretrizes do Pacto pela Saude
em 2006 - Consolidagdo do Sistema Unico de
Saude, publicado na Portaria/GM n° 399, de 22 de
fevereiro de 2006; Diretrizes para a gestdo do SUS:
Descentralizagdo; Regionalizagdo; Financiamento;
Regulacdo; Participagdo e Controle  Social;
Responsabilidade sanitaria das instancias gestoras do
SUS; Planejamento e Programacdo; Regulacao,
Controle, Avaliagdo e Auditoria; Participacdo e
Controle Social; Niveis de atencdo a saude;
Promocéo de Saude; Vigilancia em Saude.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BRASIL. Lei 8080/90. DispGe sobre as condi¢des para
promocao, protecdo e recuperacdo da salde, a
organizacdo e o funcionamento dos servigos
correspondentes e da outras providéncias.

Disponivel em:
htpp://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/LEI
8080.pdf

BRASIL. Lei 8142/90. Disp8e sobre a participagdo da
comunidade na gestdo do Sistema Unico de
Saude — SUS e sobre as transferéncias
intergovernamentais de recursos financeiros na
area da saude e outras providéncias. Disponivel
em
htpp://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/Lei8
142.pdf

BRASIL. Ministério da Saiude. O SUS no seu
Municipio. Garantindo saude para todos. Série B.
Textos Basicos de Salde. Brasilia, 2004. p.7-17

e 29-32. Disponivel em:
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/cartilh
a_sus.pdf

O SUS de A a Z — disponivel em:

http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/sus_3edi
cao_completo.pdf

Pactos pela vida, em defesa do SUS e de gestéo.
Diretrizes Operacionais. Brasilia, M.S. 2006.
Disponivel em:
www.abennacional.org.br/download/pacto_pela_
saude_2006.pdf

Aspectos Legais da Politica Educacional para os
cargos de Professor Pl - Educacéo Infantil e Anos
Iniciais do Ensino Fundamental; Professor Pl
(Ciéncias; Educagédo Fisica; Geografia; Historia;
Inglés; Matematica e Portugués); Pedagogo -
Supervisdo Escolar.

1. Filosofia e educagédo. 2. Educacéo e sociedade. 3.
Tendéncias pedagdgicas na pratica escolar. 4.
Postura politica. 5. Escola como instancia mediadora
da pedagogia. 6. Filosofia do cotidiano escolar. 7.
Sujeito da praxis pedagodgica: Educador e educando.
8. Elucidagbes conceituais e procedimentos
metodolégicos. 9. Didatica: elemento articulador entre
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pedagogia e pratica docente. 10. Escola nova. 11. A
lei de Diretrizes e Bases da Educacgdo — Lei 9.394/96.
12. Parametros Curriculares Nacionais. 13. Ideologia x
Educacéo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ARANHA, Maria Lucia Arruda. Filosofia da educagéo.
22 ed. Sdo Paulo: Moderna, 2002.

BRASIL. Parametros Curriculares Nacionais. Brasilia,
1996.

Lei de Diretrizes e Bases da Educacao
Nacional — Lei n® 9394/96.

CHIRALDELLI, Paulo. “O que ¢é filosofia da
educacgdo”. 32 ed. Rio de Janeiro: DP e A Editora,
2002.

DEMO, Pedro — A nova LDB — Rangos e Avancos —
Sao Paulo — Editora Papirus — 17 2 edigédo — 2004
— 111 péaginas.

LUCKESI, Cipriano. Avaliacdo da aprendizagem
escolar. 122 ed. Séo Paulo: Cortez, 2002. 180
paginas.

, Cipriano. Filosofia da educagdo. Sao Paulo:
Cortez, 1994. 183 paginas.

LUZURIAGA, Lourenzo. Histéria da educacdo e da
pedagogia. 122 ed. Sdo Paulo: Editora Nacional,
1980. 292 péaginas.

MATUI, Jiron. Construtivismo — teoria construtiva
sécio-histérica aplicada do ensino. Sdo Paulo:
Editora Moderna, 1998. 247 paginas.

SAVIANE, Dermeval. Escola e democracia. 342 ed.
Campinas: Editora Autores Associados, 2001. 91
paginas.

HAIDT, Regina Célia Cazaux Haidt.Curso de Didatica
Geral. 72 edigfo. S&o Paulo: Editora Atica, 2001.
327 péginas.

WERNECK, Vera Rudge. A Ideologia na Educacao.
Petrépolis, 1982. 131 paginas.
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SERVIDOR MUNICIPAL DE NIVEL SUPERIOR -
ADVOGADO

DIREITO CONSTITUCIONAL. 1. Principios
constitucionais. O principio federativo. O principio da
separacdo dos Poderes. 2. Direitos e garantias
fundamentais. 3. Autonomia e soberania. 4.
Reparticdo de competéncias. 5. O Municipio e a
Federagcdo. O conceito de interesse local. A
organizacdo do Municipio. 6. Principios aplicaveis a
Administracdo Publica. 7. Autonomia municipal:
limitacdes constitucionais. 8. O Poder Legislativo e
sua competéncia. A Camara Municipal. As proibi¢cbes
e incompatibilidades aplicaveis aos Vereadores. O
processo legislativo. 9. O Poder Executivo. A
responsabilidade do Poder Executivo. 10. Os
servidores publicos: normas constitucionais. 11.
Ordem econdmica e ordem social. Intervengdo do
Estado no dominio econdmico. 12. A prestacdo de
servigos publicos e as normas constitucionais.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BASTOS, Celso Ribeiro. Curso de direito
constitucional. S&o Paulo: Saraiva.

BRASIL. Constituicdo da Repulblica de 1988,
atualizada.

FERRARI, Regina Maria Macedo Nery. Controle da
constitucionalidade das leis municipais. Sao
Paulo: Ed. RT.

FERREIRA FILHO, Manoel Gongalves. Comentérios a
Constituicdo brasileira de 1988. S&o Paulo:
Saraiva.

FERREIRA FILHO, Manoel Gongalves. Do processo
legislativo. Séo Paulo: Saraiva.

MORAES, Alexandre de. Direito constitucional. S&o
Paulo: Atlas.

PINASSI, Ayrton. Direito municipalista constitucional.
Campinas (SP): Ed. Conan.

SILVA, José Afonso da. Curso de direito constitucional
positivo. Sdo Paulo: Malheiros Ed.

TEMER, Michel. Elementos de direito constitucional.
S&o Paulo: Ed. RT.

DIREITO ADMINISTRATIVO. 1. Agentes publicos.
Classificagdo. Agentes politicos. A Constituicdo e os
servidores publicos. Regime juridico. Provimento de
cargos. Estabilidade. Aposentadoria. Direitos e
vantagens. 2. Atos administrativos. Conceito.
Requisitos. Pressupostos dos atos. Classificacéo.
Vinculagdo e discricionariedade. Revogacdo e
anulagdo. 3. Poder de policia. Conceito. Esséncia.
Fundamentos. Discricionariedade. Limitagbes
administrativas. Serviddo. O poder de policia
municipal. 4. Desapropriagao. Conceito.
Fundamentos. Requisitos. Competéncia legislativa.
Objeto da desapropriagdo. Desapropriagdo por
utilidade publica, por necessidade publica e por
interesse  social. Desapropriagdo  por  zona.
Desapropriagdo indireta. Imissdo de  posse.
Retrocessdo. Indenizagdo. 5. Licitagdo. Conceito.
Principios. Dispensa e inexigibilidade. Modalidades.
Fases da licitacdo. Edital. Habilitag&do. Classificacéo.
Adjudicagdo. Anulagdo e revogacdo. Recursos
administrativos. 6. Contratos  administrativos.
Conceito. Caracteristicas. Clausulas essenciais.
Alteracéo do contrato. Exting&o do contrato. Teoria da
imprevisdo. Equilibrio econémico-financeiro. Sancdes
administrativas. Recursos. 7. Servigos publicos.
Concessao, permissao e autoriza¢do. Privatizagdo e
terceirizagdo. Parcerias. 8. Bens publicos. Conceito.
Afetac@o e desafetacdo. Regime juridico dos bens
publicos. Formas de aquisi¢cdo e alienacdo dos bens
publicos. 9. Controle da Administracdo. Controle
interno. Controle externo. Controle legislativo, judicial
e popular. Lei de Responsabilidade Fiscal.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AGUIAR, Joaquim Castro. Competéncia e autonomia
dos municipios na nova Constituigdo. Rio de
Janeiro: Forense.

BANDEIRA DE MELLO, Celso Antonio. Curso de
direito administrativo. S&o Paulo: Malheiros Ed.

CASTRO, José Nilo de. Direito municipal positivo.
Belo Horizonte: Del Rey.

CASTRO, José Nilo de. Responsabilidade fiscal nos
municipios. Belo Horizonte: Del Rey.

DALLARI, Adilson Abreu. Regime constitucional dos
servidores publicos. Sdo Paulo: Ed. RT.

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito
administrativo. So Paulo: Atlas.

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Parcerias na
administracéo publica. Sao Paulo: Atlas.

JUSTEN FILHO, Margal. Comentarios a lei de
licitacBes e contratos administrativos. S&o Paulo:
Dialética.

MASCARENHAS, Paulo. Improbidade administrativa e
crime de responsabilidade de prefeito. Sé&o
Paulo: Ed. de Direito.

MEDAUAR, Odete. Direito administrativo moderno.
S&o Paulo: Ed. RT.

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo
brasileiro. Sdo Paulo: Malheiros Ed.

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito municipal brasileiro.
Sé&o Paulo: Malheiros Ed.
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MOREIRA NETO, Diogo de Figueiredo.
Apontamentos sobre a reforma administrativa.
Rio de Janeiro: Renovar.

MOTTA, Carlos Pinto Coelho et alli. Responsabilidade
fiscal. Belo Horizonte: Del Rey.

OLIVEIRA, Fernando Andrade. Limitagbes
administrativas a propriedade privada imobiliaria.
Rio de Janeiro: Forense.

PEREIRA JUNIOR, Jessé Torres. Comentéarios a lei
das licitagbes e contratacbes da administracdo
publica. Rio de Janeiro: Renovar.

RIGOLIN, Ivan Barbosa. O servidor publico na
Constituicdo de 1988. Sdo Paulo: Saraiva.

RIGOLIN, Ivan Barbosa & BOTTINO, Marco Tullio.
Manual pratico das licitacdes. 22 ed. S&o Paulo:
Saraiva.

RODRIGUES, Flavio Martins. Fundos de pensédo de
servidores publicos. Rio de Janeiro: Renovar.
SILVA, José Afonso da. Manual do vereador. S&o

Paulo: Malheiros Ed.

SOUTO, Marcos Juruena Villela. Desestatizacao,
privatizagdo, concessdes e terceirizagbes. Rio de
Janeiro: Lumen Juris.

Lei Organica do Municipio de Borda da Mata (MG),
com atualizagdes.

BORDA DA MATA. Estatuto dos Servidores Publicos.
Lei n° 1.611, de 19 de marco de 2010, e suas
atualizacdes.

DIREITO TRIBUTARIO. 1. Sistema tributario
constitucional. Principios. Limitacdes ao poder de
tributar.  Imunidade. Reparticdo das receitas
tributérias. 2. Espécies de tributos. Impostos, taxas e
contribuicdes. Caracteristicas. Fato gerador, base de
calculo, sujeito ativo e sujeito passivo. Aliquotas. 3.
Crédito tributario. Constituicdo. O langcamento e suas
modalidades. Obrigagdes principal e acessorias.
Direitos e deveres dos contribuintes. Suspenséo,
extingdo e excluséo do crédito tributario. Garantias e
privilégios. Acéao fiscalizatéria. Processo administrativo
tributério. Divida ativa. Renlncia fiscal. 4. Tributos
municipais. Impostos, taxas e contribuicdo de
melhoria. Caracteristicas. Sistema tributario municipal.
Extrafiscalidade. Funcdo social da propriedade.
Progressividade dos impostos.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AGUIAR, Joaquim Castro. Regime juridico das taxas
municipais. Rio de Janeiro: IBAM/Livros Técnicos
e Cientificos.

BALEEIRO, Aliomar. Direito tributario brasileiro
(atualizado por Misabel Abreu Machado Derzi).
Rio de Janeiro: Forense.

BARBON, Sandra A. Lopez. Do IPTU. Belo Horizonte:
Del Rey.

BRASIL. Lei n® 5.172, de 25/10/66 (Codigo Tributario
Nacional) e legislacdo complementar.

COELHO, Sacha Calmon Navarro. Comentarios a
Constituicdo de 1988 - sistema tributario. Rio de
Janeiro: Forense.

ICHIHARA, Yoshiaki. Imunidades tributarias. Sao
Paulo: Atlas.

MACHADO, Hugo de Brito. Os principios juridicos da
tributacdo na Constituicdo de 1988. S&o Paulo:
Ed. RT.

MARTINS, Ives Gandra. Sistema tributario na
Constituicdo de 1988. Sao Paulo: Saraiva.

NOGUEIRA, Ruy Barbosa. Curso de direito tributario.
Sé&o Paulo: Saraiva.

OLIVEIRA, Régis Fernandes de. Taxas de policia.
S&o Paulo: Ed. RT.

OLIVEIRA, Régis Fernandes; HORVATH, Estevdo &
TAMBASCO, Teresa Cristina Castrucci. Manual
de direito financeiro. S&o Paulo: Ed. RT.

ROSA JR., Luiz Emygdio F. da. Manual de direito
financeiro e de direito tributario. Rio de Janeiro:
Renovar.

Cédigo Tributario do Municipio de Borda da Mata
(MG). Lei n° 1.373, de 31/12/03, com
atualizacdes.

DIREITO CIVIL. Direito Civil (Lei 10.406/2002):
Vigéncia, validade, eficacia, interpretacdo e aplicacao
das normas civis (Lei de Introducédo ao Cédigo Civil,
Decreto-lei 4.657/1942); Parte geral: Pessoa natural:
Personalidade, capacidade, representacgéo,
assisténcia, emancipagao, estados (individual, familiar
e politico), nome e seu registro (Lei de Registros
Pdblicos, Lei 6.015/1973), auséncia, curadoria dos
bens do ausente, morte e sucessdo proviséria e
sucessdo definitiva da pessoa natural; Direitos da
personalidade; Pessoa juridica: Personalidade,
capacidade, representacdo, modalidades de pessoas
juridicas (associagoes, fundagbes, entes
despersonalizados, sociedades de fato e sociedades
irregulares), responsabilidade e extingdo; Domicilio
civil das pessoas natural e juridica; Bens juridicos:
Classes: Bens considerados em si mesmos: Bens
corpéreos e incorpéreos; Bens imOveis e moveis;
Bens fungiveis e consumiveis, bens divisiveis e
indivisiveis, bens simples e compostos, bens
singulares e coletivos; Bens reciprocamente
considerados: Bens  principais e acessorios;
Benfeitorias, acessdes e pertencas: Modalidades e
distingGes; Frutos e produtos: Modalidades e
distingBes; Bens considerados em relacdo ao sujeito:
Bens publicos e particulares; Bem de familia:
Convencional e legal (Lei 8.009/1990); Fato juridico:
Conceituacéo e classificagéo, distin¢éo e classificacéo
de fato, ato e negdcio juridicos; Efeitos aquisitivos,
modificativos, conservativos e extintivos do fato
juridico; Elementos constitutivos do negécio juridico
(Pressupostos de existéncia); Validade, invalidade
(nulidade a anulabilidade) do negécio juridico,
representacdo e simulagdo; Eficacia do negdcio
juridico: condicdo, termo e encargo; Defeitos do
negocio juridico: Erro, dolo, coagao, lesdo, estado de
perigo e fraude contra credores; Atos juridicos licito e
ilicito; Abuso de direito; Prova: objeto, dnus e licitude;
Meios de produgdo de prova. Prescricdo e
decadéncia: distingdo, modalidades, inicio, modo de
alegacéo e prazos; Causas impeditivas, suspensivas,
interruptivas da prescrigdo. Direito das obrigacdes;
Obrigag6es: Modalidades: Obrigagbes de dar coisa
certa e incerta, obrigacbes de fazer e nédo fazer,
obrigagcdes alternativas, obriga¢Ges divisiveis e
indivisiveis e obriga¢Ges solidarias (solidariedade
ativa e passiva); Transmissé@o das obrigacdes: Cesséo
de crédito e Assuncdo de Divida; Adimplemento e
extingdo das obrigagdes: Pagamento: Sujeitos, objeto,
lugar e tempo do pagamento. Formas de extingdo das
obrigagdes: Pagamento em consignacdo, pagamento
com sub-rogacao, imputacdo do pagamento, dacéo
em pagamento, novagdo, compensacdo, confusdo e
remissdo das dividas, Inadimplemento das
obrigagcdes: Efeitos do adimplemento e do
inadimplemento, mora, perdas e danos, juros legais e
convencionais, clausula penal e arras ou sinal. Direito
dos contratos; Contratos civis: Elementos e efeitos
dos contratos; Formagdo dos contratos: Estipula¢éo
em favor de terceiro, promessa de fato de terceiro,
vicios redibitérios, evic¢do, contratos aleatdrios,
contrato preliminar, contrato com pessoa a declarar;
Extincdo do contrato: Distrato, clausula resolutiva,
resolugdo por onerosidade excessiva; Espécies de
Contrato: Compra e venda: Disposicdes gerais e
clausulas especiais, retrovenda, venda a contento e
venda sujeita a prova, preempcao ou preferéncia,
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venda com reserva de dominio, venda sobre
documentos; Troca ou permuta; Contrato estimatério;
Doacéo: Disposi¢gfes gerais e revogacgdo; Locagdo de
coisas; Empréstimo: Classes: Comodato e mutuo;
Prestacdo de servigo; Empreitada; Deposito: Classes:
Depésitos  voluntario e necesséario; Mandato:
Disposicdes gerais, obrigagdes do mandatario e do
mandante, extingdo do mandato, mandatos voluntario
e judicial; Comissdo; Agéncia e distribuicao;
Corretagem;  Transporte: Disposi¢cbes  gerais,
transporte de pessoas e de coisas; Seguro:
Disposicdes gerais, seguro de dano e de pessoa,;
Constituicdo de renda; Jogo e da aposta; Fianca:
Disposi¢des gerais, efeitos e extincdo da fianga;
Transag&o; Compromisso; Atos Unilaterais: Promessa
de recompensa, gestdo de negoécios, pagamento
indevido, enriqguecimento sem causa;
Responsabilidade civil: Distin¢éo entre
responsabilidade  contratual e  extracontratual,
subjetiva e objetiva, direta e indireta; Obrigacéo de
indenizar e fixacdo da indenizagdo. Direitos reais:
Posse: Conceituagao, classificagdo aquisicao, efeitos
e perda da posse; Propriedade: Disposicdes gerais,
descoberta, aquisicdo da propriedade Imével (por
usucapido, pelo registro do titulo e por acessao),
aquisicdo da propriedade moével (usucapido,
ocupagéo, achado do tesouro, tradicao, especificacao,
confusdo, comissdo e adjuncdo), perda da
propriedade; Direitos de vizinhanga: uso anormal da
propriedade, arvores limitrofes, passagem forgada,
passagem de cabos e tubulagdes, aguas, limites entre
prédios e direito de tapagem e direito de construir;
Condominio geral: Condominio voluntario (direitos e
deveres dos conddminos e administragdo do
condominio), condominio necessario; Condominio
edilicio: Disposicdes gerais, administracdo do
condominio, extingdo do condominio; Propriedade
resoltvel; Propriedade  fiduciaria; Serviddes:
Constituicdo, exercicio e extingdo das serviddes;
Usufruto: Disposicdes gerais, direitos e deveres do
usufrutuario e extingdo do usufruto; Uso; Habitagéo;
Direito do promitente comprador; Penhor: Disposi¢cdes
gerais, constituicdo do penhor, direitos e obrigagbes
do credor pignoraticio, extingdo do penhor, penhor
rural (disposicdes gerais, penhor agricola e penhor
pecuario), penhor industrial e mercantil, penhor de
direitos e titulos de crédito, penhor de veiculos,
penhor legal; Hipoteca: Disposicdes gerais, hipoteca
legal, registro e extingdo da hipoteca e hipoteca de
vias férreas; Anticrese.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AMARAL NETO, Francisco. Direito civil: Introducao.
Rio de Janeiro: Renovar.

GONCALVES, Carlos Roberto. Direito civil brasileiro:
Contratos e atos unilaterais. S&o Paulo: Saraiva,

vol. 3.

. Direito civil brasileiro:
Responsabilidade civil. S&o Paulo: Saraiva, vol.
4.

. Direito civil brasileiro: Teoria geral das
obrigacdes. S&o Paulo: Saraiva, vol. 2.
PENTEADO, Luciano Camargo. Direito das coisas.
Sé&o Paulo: Revista dos Tribunais.

DIREITO PROCESSUAL CIVIL. Direito Processual
Civil (Lei 5.869/1973): Aplicagdo da norma processual
no tempo e no espago; Legitimagdo: ordinaria e
extraordinaria; Capacidade processual: capacidade de
ser parte, capacidade de estar em juizo e capacidade
postulatéria; Partes: Deveres, responsabilidade,
despesas, multas e substituicdo das partes;
Procuradores: Representacéo processual,
substituicho  dos  procuradores, deveres e

responsabilidade (Estatuto da Advocacia e da OAB,
Lei 8.906/1994 e Coédigo de Etica e Disciplina da
OAB); Litisconsorcio; Intervencdo de terceiros:
Assisténcia: Simples e litisconsorcial, oposicéo,
nomeacdo a autoria, denunciagdo da lide e
chamamento ao processo; Fungdes essenciais a
justica:  Ministério  Publico, Advocacia Publica,
Defensoria Publica e Advocacia (Constituicdo
Federal/1988); Organizacao e diviséo do Poder
Judiciario (Constituigdo Federal/1988); Competéncia:
competéncia internacional, competéncia interna,
competéncia em razdo do valor e da matéria,
competéncia  funcional, competéncia territorial,
modificagbes da competéncia e declaragdo de
incompeténcia; Juiz: Poderes, deveres,
responsabilidade, impedimentos e suspei¢édo do juiz;
Auxiliares da justica: Serventuario, oficial de justica,
perito, depositario, administrador e intérprete; Atos
processuais: Forma dos atos processuais, atos em
geral, atos da parte, atos do juiz e atos do escrivao ou
chefe de secretaria; Tempo dos atos processuais:
Prazos processuais: regras de contagem e verificagdo
dos prazos e das penalidades; Lugar dos atos
processuais; Comunicagfes dos atos processuais:
Disposicdes gerais, Cartas, citacdes e intimacdes,
nulidades; Distribuicdo e do registro; Valor da causa;
Formacdo do processo; Suspensdo do processo;
Extingdo do processo; Tutela Antecipada. Processo
de conhecimento: Distingdo entre processo e
procedimento; Distingdo ente procedimentos comum
ordinario e comum sumario; Procedimento sumario;
Procedimento ordinario: Peti¢do inicial: requisitos e
pedido; Indeferimento da peticéo inicial; Resposta do
réu: Contestacdo, excegdo de incompeténcia, de
impedimento e de suspeicdo, reconvencdo; Revelia;
Providéncias preliminares: Verificagcdo dos efeitos da
revelia, declaragdo incidente, fatos impeditivos,
modificativos ou extintivos do pedido e alegagbes do
réu; Julgamento conforme o estado do processo:
Extincdo do processo, julgamento antecipado da lide,
audiéncia preliminar e saneamento do processo;
Provas: Depoimento pessoal, confisséo, exibicdo de
documento ou coisa, prova documental (forca
probante dos documentos, arguicdo de falsidade e
produgdo da prova documental), prova testemunhal
(admissibilidade, valoracdo e produgdo da prova
testemunhal), prova pericial, inspec¢do judicial;
Audiéncia: Conciliagdo e instru¢cdo e julgamento;
Sentenca: Requisitos e efeitos da sentenca; Coisa
julgada; Liquidacdo de sentenga; Cumprimento de
sentencga; Processo nos tribunais: Uniformizacdo da
jurisprudéncia, declaracdo de inconstitucionalidade,
homologacdo de sentenca estrangeira e agdo
rescisoria; Recursos: Teoria geral dos recursos,
apelacéo, agravo (retido e de instrumento), embargos
infringentes e embargos de declaracdo. Recursos
para o Supremo Tribunal Federal e o Superior
Tribunal de Justica: Recursos ordinarios, recurso
extraordinario, recurso especial e ordem dos
processos no tribunal. Processo de execucdo:
Execucdo em geral: Partes, competéncia, requisitos
necessarios para realizar qualquer execugdo
(inadimplemento do devedor e titulo executivo),
responsabilidade patrimonial, disposi¢cbes gerais;
Espécies de execugdo: execugdo para a entrega de
coisa (entrega de coisa certa e incerta), execucao das
obrigacdes de fazer e de n&o fazer (disposicbes
comuns e particulares), execugdo por quantia certa
contra devedor solvente (disposicdes gerais sobre
penhora, avaliacdo e da arrematacgdo; citacdo do
devedor e da nomeacao de bens a penhora; penhora,
deposito, penhora de créditos e de outros direitos
patrimoniais; penhora, depdsito e administracdo de
empresa e de outros estabelecimentos; avaliagdo;
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adjudicacdo; alienagdo por iniciativa popular;
alienacdo em hasta publica; pagamento ao credor;
disposicBes gerais sobre pagamento ao credor,
entrega do dinheiro e usufruto de mdével ou imdvel);
Execucdo contra a fazenda publica; Execucdo de
prestacdo alimenticia; Embargos do devedor:
Disposicdes gerais, embargos a execugdo contra a
fazenda publica, embargos a execugdo fundada em
titulo extrajudicial, embargos a execucao e embargos
na execucdo por carta; Execucdo por quantia certa
contra devedor insolvente: Disposicdes gerais,
insolvéncia, insolvéncia requerida pelo credor,
insolvéncia requerida pelo devedor ou pelo seu
espdlio, declaracéo judicial de insolvéncia, atribuicdes
do administrador, verificacdo e da classificacdo dos
créditos, saldo devedor, e extingdo das obrigagdes;
Suspenséo e da extingdo do processo de execugao.
Processo cautelar: Teoria geral do processo cautelar;
Poder geral de cautela; Procedimento comum
cautelar. Procedimentos especiais: Teoria geral dos
procedimentos especialis; Distingéo entre
procedimentos especiais de jurisdicdo contenciosa e
de jurisdi¢do voluntaria; Procedimento de consignacédo
em pagamento, Procedimento de deposito;
Procedimentos de anulacdo e de substituicdo de
titulos ao portador; Procedimento de prestacdo de
contas; Procedimentos possessoérios (disposices
gerais, Procedimento de manutencao, de reintegracédo
de posse e interdito proibitério); Procedimento de
nunciagdo de obra nova, Procedimentos de usucapido
de terras particulares (usucapido  ordinario,
extraordinario, especial e coletivo, Constituicdo
Federal/1988, Cddigo Civil/2002, Lei 6.969/1981 e Lei
10.257/2001; Procedimento de divisdéo e da
demarcacgéo de terras particulares; Procedimentos de
inventario, partilha, arrolamento, inventario
extrajudicial e requerimento de alvard judicial (Lei
6.858/1980); Procedimento de embargos de terceiros;
Procedimento de habilitacdo; Procedimento de
restauracdo de autos; Procedimentos de busca e
apreensdo e de depdsito de coisa vendida a crédito
com reserva de dominio e de coisa gravada com
alienacdo fiduciaria em garantia (Decreto-lei
911/1969); Procedimento monitério; Juizo arbitral (Lei
9.307/1996), Juizados especiais civeis estaduais e
federais (Lei 9.099/1995 e Lei 10.259/2001); Processo
coletivo (Lei 4.717/1965, Lei 7.347/1985 e Lei
8.078/1990), Mandado de seguranca individual e
coletivo (Lei 12.016/2009).

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BARBOSA MOREIRA, José Carlos. O novo processo
civil. Rio de Janeiro: Forense.

THEODORO JR., Humberto. Curso de direito
processual civil. Vol. I. Rio de Janeiro: Forense.

. Curso de direito processual civil. Vol.
2. Rio de Janeiro: Forense.

. Curso de direito processual civil. Vol.
3. Rio de Janeiro: Forense.

GAJARDONI, Fernando da Fonseca. SILVA, Marcio
Henrigue Mendes da. Manual de procedimentos
especiais civeis de legislacédo extravagante. Sdo
Paulo: Método.

SERVIDOR MUNICIPAL DE NIVEL SUPERIOR —
ASSISTENTE SOCIAL

1. Estado e Politicas Sociais - desenvolvimento
histérico no Brasil. 2. A questéo social no contexto da
globalizacdo e da reestruturacdo produtiva. 3.
Seguridade Social: saude, previdéncia e assisténcia.
4. Legislacdo social: direitos sociais na atual
conjuntura brasileira. 5. Servico Social e Realidade
Brasileira: trajetéria histérica, debate contemporaneo,
espacos sOcio-ocupacionais, desafios ético-politicos e

demandas a profisséo. 6. Planejamento e trabalho
profissional: objetivos e avaliagdo. 7. Pesquisa social
e processo investigativo. 8. Etica profissional do
assistente social e regulamentacéo da profisséo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BEHRING, E. R. e BOSCHETTI, I. Politica Social:
fundamentos e histéria. Colecdo Biblioteca
Bésica de Servico Social. Volume 2. 22 edicao.
S&o Paulo: Cortez, 2007.

BONETTI, Dilséa Adeodata et al. Servico Social e
Etica: convite a uma nova préxis. S&o Paulo /
Brasilia: Cortez / CFESS, 1996.

BOSCHETTI, I. et alli (Orgs.) Politica Social no
Capitalismo: tendéncias contemporéaneas. Sé&o
Paulo: Cortez, 2008.

BRASIL. Constituicdo da RepuUblica Federativa do
Brasil. 1988. (varias edicdes)

Estatuto da Crianca e do Adolescente.
(Lei n. 8069, 13/07/1990)

Lei n° 8.662, de 7 de junho de 1993.
Disp8e sobre a profissdo de Assistente Social e
dé outras providéncias.

Lei Organica da Assisténcia Social. (Lei
n. 8742, 07/12/1993)

Lei Organica da Saude. (Lei n. 8080,
19/09/90 e Lei n. 8142, 28/12/90)

Lei n°® 10216, de 6 de abril de 2001.
Disp6e sobre a protecdo e os direitos das
pessoas portadoras de transtornos mentais e
redireciona o modelo assistencial em salde
mental.

MDS/CNAS. Politica Nacional de
Assisténcia  Social. (Resolugdo n° 145,
15/10/2004)

BRAVO, Maria Inés Souza. Servigo Social e Reforma
Sanitaria: lutas sociais e praticas profissionais.
Sao Paulo, Cortez/UFRJ, 1996.

e MATOS, Maurilio Castro de (Orgs.)
Assessoria, Consultoria & Servigo Social.Rio de
Janeiro: 7Letras, 2006.

e PEREIRA, Potyara A. P. (Orgs)

Politicas Social e Democracia.Sao Paulo: Cortez;

Rio de Janeiro: EURJ, 2001.
et. alli (Orgs.) Saude e Servico Social.

Sao Paulo: Cortez, Rio de Janeiro: UERJ, 2004.

CFESS. Cddigo de ética profissional do assistente
social. 1993.

e ABEPSS. Servico Social: Direitos e
Competéncias Profissionais. Brasilia:
CFESS/ABEPSS, 2009.

CRESS. Assisténcia Social: Etica e Direitos: coletanea
de Leis e Resolugbes. 52 Edicdo revista e
atualizada. (Volume 1) Rio de Janeiro: CRESS,
2008.

Assisténcia Social: Etica e Direitos:

coletinea de Leis e Resolugdes. 52 Edicao

revista e atualizada. (Volume 1) Rio de Janeiro:
CRESS, 2008.

FREIRE, Lucia M.B. O Servico Social na
Reestruturagédo Produtiva: espagos, programas e
trabalho profissional. Sdo Paulo: Cortez, 2003.

IAMAMOTO, Marilda V. Servigo Social na
contemporaneidade: trabalho e formacgéo
profissional. S&o Paulo: Cortez, 1998.

Servico Social em tempo de capitalismo
fetiche: capital financeiro, trabalho e questdo
social. S&o Paulo: Cortez, 2007.

e CARVALHO, Raul de. Relag8es sociais

e Servico Social no Brasil: esbo¢co de uma

interpretagcdo histdrico-metodolégica. Sdo Paulo:
Cortez / Celats, 1983.
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MONTARNO, Carlos. A natureza do Servigo Social: um
ensaio sobre a sua génese, a “especificidade” e
sua reproducgdo. Sdo Paulo: Cortez, 2007.

Terceiro Setor e questdo social: critica
ao padrao emergente de intervengdo social. Sao
Paulo: Cortez, 2002.

MOTA, Ana Elizabete. Cultura da crise e seguridade
social: um estudo sobre as tendéncias da
previdéncia e da assisténcia social brasileira nos
anos 80 e 90. S&o Paulo: Cortez, 1995.

NETTO, José Paulo Ditadura e Servigo Social: uma
andlise do Servigo Social no Brasil pés 64. Sao
Paulo: Cortez, 1991.

Capitalismo Monopolista e Servigo
Social. S&o Paulo: Cortez,1992.

SALES, Mione Apolinario ET alli (Orgs.) Politica
Social, Familia e Juventude. Uma questao de
direitos. S&o Paulo: Cortez, 2004.

PETERSON, Larry J. et al. Cirurgia oral e maxilofacial
contemporédnea. 3% ed. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan, 2000.

SHILLINGBURG.Jr,Fundamentos de ProteseFixa, 32
ed. Quintessence Editora Ltda, 1998

PROMOGAO DE SAUDE BUCAL, Aboprev, Ed Artes
médicas, 32 Edigdo, 2003

PINTO, Victor G. Saude Bucal Coletiva. 42 ed. Séo
Paulo: Santos, 2000.

SICHER, Harry. Anatomia oral. 82 ed S&o Paulo: Artes
Médicas, 1991.

STITES, et al. Imunologia Médica. 92 ed. Guanabara
Koogan, 2000.

SERVIDOR MUNICIPAL DE NIVEL SUPERIOR -
CONTADOR

SERVIDOR MUNICIPAL DE NIiVEL SUPERIOR —
CIRURGIAO-DENTISTA

1. Promocédo de Saude Oral: Conceitos de saude e
estratégias nos niveis coletivo e individual. 2.
Biosseguranca e controle de infecgdo no consultério
dentario. 3. Anatomia da Cabega e Pescoco:
Osteologia, miologia, vasos e nervos. 4. Carie
Dentéria: Etiologia, métodos de prevencgédo e controle.
5. Semiologia das les6es de mucosa bucal e exames
complementares. 6. Tratamento das urgéncias e
emergéncias em odontologia. 7. Terapéutica
medicamentosa:  Analgésicos, anti-inflamatérios,
antibidticos e ansioliticos. 8. Anestesia Local:
Técnicas, solugdes e complicagdes. 9. Dentistica:
Principios gerais do preparo cavitario: técnica
operatoria e restauradora. 10. Materiais
odontoldgicos restauradores: indicagdes e técnicas
de uso. 11. Radiologia: Técnicas, indicagbes e
complicagdes. 12. Patologia bucal. 13. Traumatismo
dental. 14. Principios de Imunologia:
Imunoglobulinas, sistemas de defesa do organismo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ANDRADE, E. D. Terapéutica medicamentosa em
Odontologia. Sdo Paulo: Editora Artes Médicas
Ltda, 2000.

ANDREASEN,J.O. et al. Manual de traumatismo
dental.Porto Alegre: Artes Médicas Sul, 2000
BARATIERI, Luiz N./ et al. Odontologia Restauradora
- Fundamentos e Possibilidades. Séo Paulo: Ed

Santos, 2003.

COHEN, Stephen; BURNS, Richard C. Caminhos da
polpa. Traducdo Edson Jorge Lima Moreira. 72
ed . Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2000.

FONSECA, Antonio Salazar e cols. Odontologia
Integrada — Atualizacdo Multidisciplinar para o
clinico e o Especialista. 3 v. Rio de Janeiro:
Medsi, 2003.

GUIMARAES, Jayro Jr. Biosseguranca e controle de
infeccdo cruzada em consultérios. 12 ed. S&o
Paulo: Ed Santos, 2001.

LINDHE, Jan. Tratado de periodontia clinica e
implantologia oral. 42 ed Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan, 2005.

LOPES, Helio P.; JUNIOR, José F. S. Endodontia.
Biologia e Técnica. 32 ed. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan,2010

MALAMED, Stanley F; QUINN, Christine L. Manual de
anestesia local. 4% ed. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan, 2001

MINISTERIO DA SAUDE. Manual de Condutas .
Controle de infecgBes e a préatica odontolégica
em tempos de AIDS. Brasilia-DF, 2000.

NEVILLE, Brad W. et al. Patologia Oral e Maxilafacial.
22 ed . Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2004.

1. Planejamento Governamental: Conceito de
planejamento. Plano de Governo: conceito, planos
que compdem o sistema or¢gamentario brasileiro atual.
Base legal do planejamento governamental. Sistema
Orgamentario Brasileiro. Plano Plurianual: conceito,
objetivo e contelddo. Lei de Diretrizes Orcamentarias:
conceito, objetivo e contelido. Metas Fiscais e Riscos
Fiscais. Orcamento Anual: conceito de Orgamento
Publico. Principios orgamentéarios. Aspectos politico,
juridico, econdémico e financeiro do Orgamento.
Contetido do Orgamento-programa: quadros que o
integram e acompanham, conforme a Lei no 4.320/64
e a Lei Complementar 101/2000. Classificagdes
Orgamentarias. Classificagdo da receita por
categorias econbmicas: as fontes de receita do
Estado. A classificagdo da receita de acordo com
Portaria Interministerial STN/SOF n° 163, de 4 de
maio de 2001. Classificagdo da despesa.
Classificagdo institucional. Classificacdo funcional-
programatica. Classificagao econdmica. A
classificacdo da despesa conforme a Lei no 4.320/64,
a Portaria no 42/99 e a Portaria no 163/2001.
Processo Orgamentario. Elaboracdo da proposta
orgamentaria: conteddo, forma e competéncia.
Discussao, votacdo e aprovagao: encaminhamento da
proposta ao Poder Legislativo. Emendas, vetos e
rejeicdo a proposta orgamentaria. Aprovagdo da Lei
de Orcamento. Execugdo orcamentaria da receita:
programacao financeira, langamento, arrecadacéo e
recolhimento. Conceitos. Execugdo or¢camentaria da
despesa: programagcéo financeira, licitacdo, empenho,
liquidacao e pagamento. 2. Controle
Governamental: Conceito de controle. Tipos e
formas de controle. Controle interno, externo e
integrado. Fiscalizagdo dos atos da Administracdo
pelo Poder Legislativo. Atribuicbes dos Tribunais de
Contas. Contabilidade Publica: conceito. A funcgéo
da contabilidade na Administragdo  Publica.
Subsistemas da contabilidade publica: objetivo e
classificacdo. Subsistemas orgamentario, financeiro,
patrimonial e de compensagdo. Demonstraces
contabeis de entidades governamentais: quadros
demonstrativos constantes dos anexos 1, 6, 7, 8, 9,
10, 11, 16 e 17 da Lei no 4.320/64, balangos
orgamentario, financeiro, patrimonial e demonstragao
das variagbes patrimoniais. Andlise e interpretagdo
dos resultados orcamentério, patrimonial e financeiro.
Relatério resumido da execugdo orcamentaria e
relatério de gestdo fiscal: regulamentacdo e
composi¢éo segundo a Lei Complementar 101/2000 e
a Portaria n® 462, de 5 de agosto de 2009 Secretaria
do Tesouro Nacional. Exercicio financeiro: definigao.
Regime contabil: classificacdo. Regime de caixa e de
competéncia. Reconhecimento das receitas e
despesas publicas. Exercicio financeiro das entidades
governamentais. Aplicacédo dos principios
fundamentais de contabilidade na &area publica.
Receita Publica: conceito. Controle da execugdo da
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receita orcamentaria: contabilizacdo dos estagios de
realizagcdo da receita orcamentaria. Receita extra-
orcamentaria: definicdo, casos de receita extra-
orgamentaria e contabilizagdo. Divida Ativa: conceito,
classificacdo, apuragdo, inscricdo e cobranca.
Contabilizagao. Despesa Publica: conceito. Controle
da execugdo da despesa orgamentaria: contabilizagdo
dos estagios de realizagdo da despesa orgamentaria.
Despesa extra-orcamentéria: definicdo, casos de
despesa extra-orcamentaria e contabilizagdo. Divida
Publica: conceito e classificagdo. Divida Flutuante:
consignagoes, retengdes, restos a pagar, servicos da
divida a pagar e débitos de tesouraria. Definicdes e
contabilizagbes. Divida Fundada: operagdes de
crédito: definicdo, classificagcdo, regulamentacdo e
contabilizagcdo. Formas de gestdo dos recursos
financeiros. Gestdo por caixa Unico: definigdo.
Principio de unidade de tesouraria. Gestao por fundos
especiais regulamentados: conceito, regulamentacdo
e contabilizagdo. Adiantamentos: conceito e
contabilizacao.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS
BRASIL. Constituicao Federal de 1988.

. Lei Complementar n°® 101, de 04 de maio de
2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal). “Estabelece
normas de finangas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestdo fiscal e da outras
providéncias”.

. Portaria n® 42 de 14 de abril de 1999.

. Portaria Interministerial n°® 163, de 4 de maio
de 2001. Ministério da Fazenda e Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo. “Dispde
sobre normas gerais de consolidacdo das
Contas Publicas no ambito da Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios, e da outras
providéncias”.

. Portaria n® 180 de 21 de maio de 2001.
Ministério da Fazenda.

. Portaria Interministerial n°® 325, de 27 de
agosto de 2001. Ministério da Fazenda e
Ministério do Planejamento, Orgamento e
Gestao. “Altera os Anexos |, Il e Ill da Portaria
Interministerial no 163, de 4 de maio de 2001,
que disp6e sobre normas gerais de
consolidacéo das Contas Publicas no ambito da
Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, e
da outras providéncias”.

. Portaria n° 462, de 5 de agosto de 2009.
Secretaria do Tesouro Nacional. “Aprova a 22
edi¢ado do Manual de Demonstrativos Fiscais”.

. Portaria Conjunta STN/SOF n° 3, de 14 de
outubro de 2008. Secretaria do Tesouro
Nacional e Secretaria de Or¢camento Federal.
“Aprova os Manuais de Receita Nacional e de
Despesa Nacional e da outras providéncias.”.

GIACOMONI, James. Orgamento publico. 14. ed. Sdo
Paulo: Atlas.

KOHAMA, Helio. Contabilidade publica: teoria e
pratica. 10. ed. S&o Paulo: Atlas.

BORDA DA MATA. Lei Organica Municipal.

MACHADO Jr., José Teixeira; REIS, Heraldo da
Costa. A lei 4.320/64 comentada. 30 ed. rev.
atual. Rio de Janeiro: IBAM, 2000/2001.

SILVA, Lino Martins da. Contabilidade governamental:
um enfoque administrativo. 8. ed. S&o Paulo:
Atlas.

espontaneos e dirigidos, jogos pré-desportivos,
educagdo para o lazer. 3. Treinamento desportivo:
crescimento na crianga e no adolescente, diferengas
psicofisicas entre idades, treinamento da crianca e do
adolescente, principios cientificos do treinamento. 4.
Metodologia e didatica do ensino de educagao
fisica: organizagdo do conhecimento e abordagem
metodolégica, novas perspectivas para a educagéo
fisica. 5. Psicomotricidade: conceitos basicos,
desenvolvimento psicomotor nas criancas em idade
escolar, influéncias no rendimento escolar.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BUENO, J.M. Psicomotricidade — Teoria e Prética.
Sé&o Paulo, Lovise, 1998.

CAMARGO, L.O. de L. Educacéo para o Lazer. S&o
Paulo: Moderna, 1998.

DANTAS, E.H.M. Pratica da Preparagdo Fisica. 32
edicdo. Rio de Janeiro: Shape, 1995.

DE MEUR, A.; STAES, L. Psicomotricidade -
educacgdo e reeducagdo. Sao Paulo: Manole,
1984.

FONSECA, G.M. Futsal — Metodologia de Ensino.
Caxias do Sul: EDUCS, 1997.
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SERVIDOR MUNICIPAL DE NIVEL SUPERIOR -
ENFERMEIRO

SERVIDOR MUNICIPAL DE NIVEL SUPERIOR -
EDUCADOR FISICO

1. Desporto: regras, organizacdo de competicbes e
aprendizagem dos principais desportos aplicados na
escola (futsal, voleibol, basquetebol, handebol e
atletismo). 2. Recreacdo: jogos tradicionais, jogos

1. Enfermagem Fundamental: Administracdo em
enfermagem; Etica em enfermagem; Sistematizagéo
da Assisténcia de Enfermagem. 2. Enfermagem em
Saude Coletiva: Prevengédo e Controle das doencas
infecto-parasitarias, imunopreveniveis e sexualmente
transmissiveis; epidemiologia e imunizacédo. Saude do
trabalhador em enfermagem. 3. Enfermagem em
Salde da Mulher e da Crianca e do Adolescente:
Cuidados de enfermagem ao recém-nato normal e de
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risco a mulher, a crianca e ao adolescente sadios e
portadores de patologias diversas. Parto, puerpério,
aborto, agravos por violéncia sexual. 4. Enfermagem
em Salde do Adulto e do Idoso: Cuidados de
enfermagem ao individuo com distarbios clinicos,
cirargicos; Enfermagem nos eventos emergenciais e
cuidado ao paciente critico; A¢Ges de enfermagem na
prevencéo e controle de infec¢@o hospitalar; processo
de esterilizag&o.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS
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2000.
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SERVIDOR MUNICIPAL DE NiVEL SUPERIOR EM
MEIO AMBIENTE

1. Meio Ambiente — Preservagdo Ambiental e
Controle da Poluic&o. 1.1. Ecologia e ecossistemas
brasileiros. 1.2. Conceito de poluicdo ambiental. 1.3. A
importancia da é&gua, do solo e do ar como
componentes dos ecossistemas na natureza. 1.4.
Transporte e dispersdo de poluentes; principios dos
tratamentos de residuos gasosos, liquidos e solidos:
mecanismos fisicos, quimicos e biolégicos; fendmeno
de autodepuracdo. 1.5. Processos de controle da
poluicdo. 1.6. Monitoramento ambiental de solo, agua
e ar. 1.7. Remediacdo de é&reas degradadas. 1.8.
Nocdes de educacao ambiental. 1.9. Gestéo integrada
de meio ambiente, salde e seguranca industrial. 2.
Legislagdo Brasileira. 2.1. Legislacdo ambiental
(Federal, Estadual e Municipal). 2.2. Constituicdo
Federal. 2.3. Constituicdo Estadual. 2.4. Lei Federal
n.° 6.938/81 - Politica Nacional de Meio Ambiente; Lei
Federal n.° 9.605/98 - Lei de Crimes Ambientais; Lei
Federal no. 9433/97 - Politica Nacional de Recursos
Hidricos. 2.5. Resolugdes CONAMA (EIA/RIMA,
Licenciamento Ambiental, Residuos, Classificagdo de
Aguas, Controle de Poluicdo Hidrica, Controle de

Poluicdo Atmosférica). 2.6. Leis Estaduais - Politica
Estadual de Recursos Hidricos. 2.7. Leis Municipais —
Lei Organica do Municipio de Borda da Mata; Cdédigo
Tributario do Municipio de Borda da Mata; Plano
Plurianual do Municipio de Borda da Mata. 3.
Licenciamento Ambiental. 3.1. Instrumentos de
controle e licenciamento. 3.2. Sistema de
Licenciamento Ambiental. 4 - Recursos Hidricos.
4.1. Nocdes de hidrologia; ciclo hidrolégico; bacias
hidrogréaficas; dguas superficiais; aguas subterraneas.
4.2. Avaliacdo de planos de gestdo de bacias
hidrogréficas; manejo de bacias hidrogréaficas. 4.3.
Classificagdio das Aguas. 5. Sistemas de
Abastecimento de Agua. 5.1. Consumo de &gua;
partes constituintes dos sistemas de abastecimento
de agua; critérios gerais de dimensionamento. 5.2.
Aducao de agua; adutoras por gravidade em condutos
livres e forgados; adutoras por recalque; 6rgéos
acessorios; dimensionamento; bombas e estacdes
elevatorias. 5.3. Tratamento de agua; caracteristicas
fisicas, quimicas e biol6gicas da agua; padrdes de
potabilidade; principais processos de tratamento;
estagbes de tratamento de agua. 5.4. Reservatérios
de distribuicao de agua; importancia;
dimensionamento  econdémico. 5.5. Redes de
distribuicdo de agua. 6. Sistemas de Coleta e
Tratamento de Efluentes Liquidos. 6.1. Qualidade
da agua, poluigao hidrica e tecnologias de tratamento
dos efluentes. 6.2. Redes coletoras de esgotos
sanitarios e industriais; classificacdo; partes
constituintes; dimensionamento. 6.3. Tratamento de
efluentes liquidos; processos de tratamento; estagdes
de tratamento de efluentes liquidos; lodos ativados;
lagoas de estabilizacéo; reatores anaerdbios; valos de
oxidagao; filtracdo bioldgica. 6.4. Autodepuracdo de
cursos d'agua; carga organica; demanda bioquimica
de oxigénio; reducdo da concentracdo bacteriana.
6.5. Sistemas de Tratamento de Oleo. 7. Gestdo dos
Residuos Sélidos. 7.1. Caracterizagdo quantitativa e
qualitativa dos residuos soélidos domésticos e
industriais. 7.2. Caracteristicas fisicas, quimicas e
biolégicas dos residuos s6lidos. 7.3.
Acondicionamento, coleta, transporte e destinacao
final adequado. 7.4. Disposi¢do final dos residuos;
aterro sanitario; classificagdo dos aterros para
residuos sélidos de origem doméstica e industrial. 7.5.
Coleta seletiva e reciclagem. 8. Gestdo
Administrativa e Ambiental. 8.1. Planejamento,
controle, fiscalizagdo e execucao de obras; orcamento
e composicdo de custos; levantamento de
quantitativos; controle fisico-financeiro. 8.2.
Acompanhamento e aplicacdo de recursos; medicdes;
emissdo de faturas, controle de materiais. 8.3.
Sistemas de Gestdo Ambiental e Auditoria Ambiental.
8.4. Certificagdo 1SO 14.000.
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ferramenta gerencial da ISO
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2. ed. Rio de Janeiro: Livros Técnicos e
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Saneamento. 32. ed. — Brasilia, 1999.

HAANDEL, Adrianus e LETTINGA, Gatze. Tratamento
Anaerdbio de Esgotos. Campina Grande, 1994.

IBAM. Manual de Gerenciamento Integrado de
Residuos Sdlidos. 12. ed.. Rio de Janeiro, 2001

IPT/CEMPRE LIXO MUNICIPAL: Manual de
Gerenciamento Integrado. 12. ed.. Sao Paulo,
1995.

JORDAO, Eduardo Pacheco & PESSOA, Constantino
Arruda. Tratamento de Esgotos Domésticos. 3.
ed. Rio de Janeiro; Editora da Associagao
Brasileira de Engenharia Sanitaria e Ambiental
(ABES), 1995.

MOURA, L. A. A. Qualidade e gestdo ambiental:
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Juarez de Oliveira, 2000.

NEVES, Eurico Trindade. Curso de Hidraulica. 6. ed.
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NUNES, J. A., Tratamento fisico-quimico de aguas
residuarias industriais, 3°. Ed., Aracaju, Editora
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SERVIDOR MUNICIPAL DE NIiVEL SUPERIOR —
FARMACEUTICO

1. Farmacologia: Classificagdo das drogas;
Classificagdo das formas farmacéuticas; Vias de
administragcdo de farmacos; Absorcéo, Distribuigao,
Biodisponibilidade, Biotransformacéo e Eliminagéo;
Mecanismo de acao de farmacos. 2.
Farmacotécnica: SolucGes, Xaropes, Suspensdes,
Emulsbes, Formas farmacéuticas nasais, Formas
farmacéuticas oftalmicas, Formas farmacéuticas
auriculares, Pomadas, Cremes, Pastas, Géis, Pos,
Granulos, Capsulas, Comprimidos, Comprimidos
revestidos, Injetaveis, Supositérios, Ovulos e
Aerossois. 3. Assisténcia Farmacéutica: Selegdo e
Padronizagdo de Medicamentos e Correlatos;
Programacéo; Aquisicao; Armazenamento e
Estocagem; Controle de Estoque de Medicamentos;
Principios de Farmacoepidemiologia e
Farmacovigilancia; Assisténcia Farmacéutica no SUS;
Dispensacédo Ambulatorial e Atengédo Farmacéutica. 4.
Legislagdo Sanitaria e Profissional pertinente a
Farméacia: Cdédigo de ética, O Exercicio profissional,
Politica Nacional de Medicamentos; Politica Nacional
de Assisténcia Farmacéutica, Relacdo Nacional de
Medicamentos Essenciais e Medicamentos

Genéricos; Medicamentos Controlados, Boas Praticas
na Manipulacédo de Medicamentos e Boas Praticas em
Farmécias e Drogarias e
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CFF, Resolucdo n° 417, de 29 de setembro de 2004,
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CNS, Resolucdo RDC n° 338, de 06 de Maio de 2004
Aprova a Politica Nacional de Assisténcia
Farmacéutica.

GOMES, M. J. V. M.; REIS, A. M. M. - Ciéncias
Farmacéuticas - Uma abordagem em Farmécia
Hospitalar, Sdo Paulo: Atheneu, 2000. 559p.

KATZUNG, B. Farmacologia Basica e Clinica, 8a.
edicao, Editora Guanabara Koogan. 2005.

Lei 9787 de 10 de fevereiro de 1999 estabelece o
medicamento genérico, dispde sobre a utilizagéo
de nomes genéricos em produtos farmacéuticos
e déa outras providéncias.

MARIN NELLY (Org.). Assisténcia Farmacéutica para
Gerentes  Municipais. Rio de Janeiro:
OPAS/OMS, 2003.

Portaria 3. 916 de 30 de Outubro de 1998;
Regulamenta a Politica ~ Nacional de
Medicamentos.

Portaria n°® 344 de 12 de maio de 1998 Aprova o
Regulamento técnico sobre substancias e
medicamentos sujeitos a controle especial.

PRISTA, J.N; ALVES, A. C; MORGADO, R.
Tecnologia Farmacéutica. Vol. I, 1l e lll, 5° ed.,
1995, Fundacgéo Calouste Gulberkian.

RANG. H. P.; DALE, M. M.; RITTER, J. M.; MOORE,
P. K. Farmacologia. 5a. edicdo Editora Elsevier.
2004.

Resolugdo RDC n° 214, de 12 de dezembro de 2007
Aprova o Regulamento Técnico sobre Boas
Praticas de Manipulacdo de Medicamentos em
Farmaécias.

Resolucdo RDC n° 44, de 17 DE Agosto de 2009,
Disp6e sobre requisitos exigidos para a
dispensacdo de produtos de interesse a saude
em farmécias e drogarias.

STORPIRTS, S; MORI, ALPM; YOCHIY, A;
RIBEIRO,E; PORTA,V. Farmécia Clinica e
Atencdo Farmacéutica. Rio de janeiro, Editora
Guanabara Koogan, 2008. 289p.

SERVIDOR MUNICIPAL DE NIVEL SUPERIOR —
FISIOTERAPEUTA

1. Anatomia e fisiologia  dos sistemas
musculoesquelético, nervoso e vascular. 2. Técnicas,
indicagbes, contra-indicag6es, efeitos fisiolégicos e
aplicabilidades em mecanoterapia, hidroterapia,
termoterapia, eletroterapia e cinesioterapia. 3.
Diagnésticos clinicos e intervencdo fisioterapéutica
nas seguintes patologias: acidente vascular
encefalico; lesdo medular; doengas reumaticas;
lesBes traumato-ortopédicas; doencas do aparelho
respiratério e cardiovasculares; desvios da coluna
vertebral; doengas neuromusculares e lesbes de
nervos periféricos. 4. Métodos de avaliagdo
fisioterapéutica em rumato-traumato-ortopedia;
neurologia; respiratéria e neuropediatria. 5.
Elaboragdo de programa de tratamento em
Fisioterapia. 6. Adaptacdo de orteses; treino de
marcha. 7. Tratamento fisioterapéutico em pediatria e
neuropediatria. 8. _Métodos de avaliagcdo da funcéo
respiratéria. 9. Avaliacdo e tratamento das doengas
cardiopulmonares, neuroldgicas, pré e pos operatorio
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dos pacientes internados em Unidade de Terapia
Intensiva Adulto e Neonatal; Ventilagdo mecéanica
invasiva e ndo-invasiva.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CIPRIANO, Joseph J. Manual fotografico de testes
ortopédicos e neuroldgicos. 4.ed. Sdo Paulo:
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DAVIES, Patricia M. Hemiplegia: tratamento para
pacientes ap6s AVE e outras lesdes cerebrais. 2.
ed. Rev ampl.S&o Paulo: Manole, 2008.

GUYTON, Arthur C. Hall, John E. Tratado de fisiologia
médica. 11. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, c 2006.

HEBERT, Sizinio: Ortopedia e Traumatologia:
principios e préaticas. 3 ed. Porto Alegre: Artes
Médicas, 2003.

LOW, John. Eletroterapia Explicada: Principios e
Préticas. 3. ed. Sdo Paulo: Manole, 2001.

LUNDY-EKMAN, Laurie. Neurociéncia: fundamentos
para a reabilitacéo. 3ed. Rio de Janeiro: Elsevier,
2008.

MOURA, Elcinete Wentz de, et al. Fisioterapia:
aspectos clinicos e préaticos da Reabilitacdo. Sdo
Paulo: Artes Médicas, 2007.

PRESTO, Bruno Lombaerde Varella. PRESTO,
Luciana Daméio de Noronha. Fisioterapia
Respiratéria: uma nova visdo. Rio de Janeiro:
Bruno Presto, 2003.

SANTOS, Angela. Diagnéstico Clinico Postural: um
guia pratico. 5. ed. Sao Paulo: Summus Editorial,
2001.

SARMENTO, George Jerre Vieira. Fisioterapia
Respiratéria do paciente critico: rotinas clinicas.
2. ed. Rev ampl. Séo Paulo: Manole, 2007.

SOUZA, Leonardo Cordeiro de. Fisioterapia Intensiva.
Sé&o Paulo: Atheneu, 2007.

STARKEY, Chad. Recursos terapéuticos em
fisioterapia. 2.ed. S&o Paulo: Manole, 2001.
TECKLIN, Jan Stephen. Fisioterapia pediatrica. 3.ed.

Porto Alegra:ARTMED,2002.

UMPHRED, Darcy: Reabilitagdo Neurolégica. 4 ed.

Sé&o Paulo: Manole, 2004.

SERVIDOR MUNICIPAL DE NiVEL SUPERIOR —
FONOAUDIOLOGO

1. Aquisicdo da linguagem infantil, aspectos clinicos,
teéricos e de desenvolvimento. 2. Distirbios e
alteracdes da linguagem oral e escrita, fala, voz,
audicdo, fluéncia e degluticdo. 3. Reabilitacdo dos
distarbios da voz, fala, fluéncia, audi¢éo, transtornos
da motricidade oral, linguagem oral e escrita. 4.
Estudo Fonético e Fonolégico do Portugués. 5.
Respiragdo oral, uma visdo sisttmica e
multidisciplinar. 6. Inter-relagdo entre Fonoaudiologia
e Odontologia. 7. Reabilitacdo Fonoaudiol6gica em
pacientes laringectomizados.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

FERRAZ, M. J. P. C. Respirador oral — uma viséo
multidisciplinar. Sdo Paulo: Lovise, 2005.

GOLDFELD, M. Fundamentos em fonoaudiologia —
Linguagem. 2 ed. Rio de Janeiro: Guanabara
Koogan, 2003.

MARCHESAN, |.Q. Fundamentos em fonoaudiologia —
aspectos clinicos da motricidade oral. 2 ed. Rio
de Janeiro: Guanabara Koogan, 2005.

MEDEIROS. A.M.C; MEDEIROS, M. Motricidade
orofacial — inter-relagdo entre fonoaudiologia e
odontologia. S&o Paulo: Lovise, 2006.

NORONHA, M.J.R.; DIAS, F.L. Cancer da Laringe —
uma abordagem multidisciplinar. Rio de Janeiro:
Revinter, 1997

ORTIZ, K.Z. Disturbios neurolégicos adquiridos — fala
e degluticdo. Sdo Paulo: Manole, 2006.

PEREIRA, M. M. B. Andlise linguistica da gagueira.
Sao Paulo: AM3 Artes, 2003.

PINHO, S. M. R. Fundamentos em fonoaudiologia —
Tratando os disturbios da voz. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan, 1998.

SANTOS, M. T. M.; NAVAS, A. L. G. P. Distlrbios de
leitura e escrita. S&o Paulo: Manole, 2002.

SILVA, T.C. Fonética e fonologia do portugués. 8 ed.
Sé&o Paulo: Contexto, 2005.

ZORZI, J.L. A intervencdo fonoaudiolégica nas
alteracdes da linguagem infantil. Rio de Janeiro,
Revinter, 1999.

SERVIDOR MUNICIPAL DE NIVEL SUPERIOR -
MEDICO CLINICO GERAL

1. Hipertensdo Arterial. 2. Insuficiéncia Cardiaca
Congestiva. 3. Cardiopatia Isquémica. 4. Diabetes
Melittus. 5. Hiperlipidemias. 6. Doengas da Tireobide. 7.
Pneumonias. 8. Tuberculose. 9. Asma. 10. DPOC. 11.
Neoplasias do Pulm&o. 12. Hepatites. 13. Doenga
Péptica. 14. Doengca do Refluxo. 15. Cirrose. 16.
Hemorragia Digestiva. 17. Neoplasias do Tubo
Digestivo. 18. Doengas Sexualmente Transmissiveis.
19. AIDS. 20. Parasitoses. 21. Insuficiéncia Renal. 22.
Infecgdo Urinaria. 23. Acidente Vascular Cerebral. 24.
Meningites. 25. Anemias. 26. Dengue. 27. Influenza
HIN1

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Abordagem Sindromica em DST: Resolutividade e
multiplicacéo. Disponivel em:
http://lwww10.prefitura.sp.gov.br/dstaids/pdf/abordage
msindromica.pdf

V Diretrizes Brasileiras de Hipertensdo Arterial.
Disponivel em
http://publicacoes.cardiol.br/consenso/2006/VDiretriz-
HA.pdf

IV Diretriz Brasileira Sobre Dislipidemias e Prevengao
da Aterosclerose Departamento de Aterosclerose da
Sociedade Brasileira de Cardiologia. Disponivel em
http://publicacoes.cardiol.br/consenso/2007/diretriz_D
A.pdf

Il Consenso Brasileiro de Tuberculose. Diretrizes
Brasileiras para Tuberculose. 2004. J. Bras. Pneumol.
vol. 30, suppl.1 S&o Paulo June 2004.

IV Diretrizes Brasileiras para o Manejo da Asma.
J.Bras. Pneumol. v.32 supl.7 Sdo Paulo nov. 2006.
Diretrizes Brasileiras para Pneumonia Adquirida na
Comunidade em Adultos Imunocompetentes. 2009.
J.Bras. Pneumol. v.35 (6): 574-601, 2009.

Tratamento e Acompanhamento do Diabetes Mellitus.
Diretrizes da Sociedade Brasileira de Diabetes, 2008.
Disponivel em:
http://www.diabetes.org.br/educacao/docs/Diretrizes_
SBD_2008_MAR_12.pdf

Harrison Medicina Interna - 172 ed. 2009.

Black Book Clinica Médica 1a. Ed. 2007.

CD-ROM DA DENGUE - Decifra-me ou devoro-te:
informagbes para profissionais de salde sobre o
combate a dengue. Disponivel em:
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/kitdengue2/re
spostascomentadas/respostas.html

Protocolo de Manejo Clinico de Sindrome Respiratéria
Aguda Grave - SRAG - 22 de abril de 2010.
Disponivel em:
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/protocolo
_manejo_influenza_22_04.pdf

Protocolo para o Enfrentamento a Pandemia de
Influenza Pandémica (H1N1) 2009: Agdes da Atengao
Priméaria a Saulde. Disponivel em:
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/protocolo
_atencao_basica_25_03_10.pdf
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| MEDICO GINECOLOGISTA/ OBSTETRA

GINECOLOGIA: 1.Anatomia, embriologia e fisiologia
do aparelho genital. 1.2.Anamnese e exame
ginecolégico. Exames complementares em
Ginecologia. 1.3.Malformacgdes genitais. 1.4.Estados
intersexuais. 1.5.Ginecologia infanto-puberal.
1.6.Doencas sexualmente transmissiveis.
1.7.Vulvovaginites. 1.8.Doenca inflamatéria pélvica.
1.9.Dismenorréia.  1.10.Sindrome  pré-menstrual.
1.11.Hemorragia uterina disfuncional.
1.12.Amenorréias. 1.13.Distopias genitais.
1.14.Disturbios urogenitais. 1.15.Incontinéncia
urindria. 1.16.Infertilidade conjugal.
1.17.Endometriose. 1.18.Métodos contraceptivos.
1.19.Climatério  descompensado. 1.20.Patologias
benignas do colo e do corpo uterino. 1.21.Miomatose
uterina. 1.22.Doengas da vulva. 1.23.Sindrome dos
ovarios policisticos. 1.24.Cancer do colo e do corpo
uterino. 1.25.Tumores malignos e benignos dos
ovarios. 1.26.Lesdes benignas e malignas das
mamas. 1.27.Abdomen agudo em Ginecologia.
1.28.Cirurgias ginecoldgicas e suas complicagoes.
OBSTETRICIA: 1.Fisiologia e endocrinologia do ciclo
gravidico-puerperal.  1.1.Assisténcia pré-natal e
propedéutica da gestacdo. 1.2.Estudo das doengas
intercorrentes do ciclo gravidico. 1.3.Gestagdo de alto
risco. Medicina fetal. 1.4.Descolamento prematuro de
placenta. 1.5.Insercéo viciosa placentaria.
1.6.Abortamento.Prematuridade. Gravidez pés-termo.
1.7.Doengas hipertensivas do ciclo gravidico-
puerperal. 1.8.Rotura prematura de membranas.
1.9.Crescimento intra-uterino restrito. 1.20.Diabete
melito e gestacdo. 1.21.Infeccbes pré-natais.
1.22.Infeccéo intra-amniética. 1.23.Prenhez ectopica.
1.24.Gemelaridade. 1.25.Parto e puerpério: estudo e
assisténcia. 1.26.Sofrimento fetal agudo. 1.27.Doenga
hemolitica perinatal. 1.28.Doenga  trofoblastica
gestacional. 1.29.Hemorragias da gestacdo e do
puerpério.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

OLIVEIRA, HC; LENGRUBER, |I|. Tratado de
Ginecologia da Febrasgo. Rio de Janeiro, 2002.

FREITAS, F. Rotinas em Ginecologia. Porto Alegre,

2001.

HALBE, HW. Tratado de Ginecologia. S&o Paulo,
2000.

REZENDE, J. Obstetricia Fundamental, Rio de

Janeiro, 2002.
OLIVEIRA, HC; LENGRUBER, 1. Tratado de
Obstetricia da Febrasgo. Rio de Janeiro, 2002.
FREITAS, F. Rotinas em Obstetricia. Porto Alegre,
2001.

SERVIDOR MUNICIPAL DE NIiVEL SUPERIOR —
MEDICO PEDIATRA

Reanimacao cardiopulmonar; distarbios
hidreletroliticos e &cido-basicos; choque; principios
béasicos de respiracdo mecanica; acidentes; violéncia
contra a crianca e o adolescente; analgesia e
sedacdo; tratamento da asma aguda; anafilaxia;
urticaria e angioedema; eritema multiforme major;
insuficiéncia cardiaca; crise cianética; arritmias
cardiacas; miocardite aguda viral; endocardite
infecciosa; sepse; meningite bacteriana aguda;
infeccdo pelo virus da imunodeficiéncia humana;
tétano; profilaxia da raiva humana; dengue;
piodermites; cetoacidose diabética; hipoglicemia;
insuficiéncia adrenal; diarréia aguda; hemorragia
digestiva; insuficiéncia hepatica aguda; abordagem e
manuseio do hepatopata crbénico na emergéncia,;
indicacdo de componentes e derivados de sangue;
reac6es hemoliticas transfusionais; doenca falciforme;
emergéncias oncoldgicas; neutropenias; purpura

trombocitopénica imunolégica; infecgdo urinéria;
hematuria; sindrome hemolitico-urémica;
glomerulonefrite difusa aguda; hipertensdo arterial;
sindrome nefrética; complicagdes; insuficiéncia renal
aguda; crise convulsiva; traumatismo craniencefélico;
coma; hipertensdo intracraniana; sindrome de
Guillain-Barré; ataxia; morte encefélica; encefalites;
pneumonias agudas; bronquiolite viral aguda;
obstrucdo respiratdria alta; insuficiéncia respiratoria;
tuberculose; febre reumética; quadros inflamatérios do
sistema  osteoarticular; parpuras; doenca de
Kawasaki; abdome agudo; trauma de térax e abdome;
politraumatismo; febre sem foco.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AIRES, V. Rotinas de pediatria I. IPPMG/UFRJ. 2. ed.
Rio de Janeiro: Editora Cultura Médica, 1995.

BEHRMAN, Richard E.; KLIEGMAN, Robert M.;
JENSON, Hal B. Nelson Textbook of Pediatrics.
16th ed., 17th ed e 18th ed.

IPPMG/UFRJ. Emergéncias
Verséo.

MARCONDES, E. Pediatria béasica. Vol. 1 e 2. Sdo
Paulo: Editora Sarvier, 1999.

pediatricas.  Ultima

SERVIDOR MUNICIPAL DE NIVEL SUPERIOR -
MEDICO PLANTONISTA

1. Edema agudo de pulméo. 2. Sindrome coronariana
aguda. 3. Crise hipertensiva. 4. Tamponamento
cardiaco. 5. Arritmias cardiacas. 6. Oclusdo arterial
aguda. 7. Trombose venosa profunda dos membros
inferiores. 8. Embolia pulmonar. 9. Asma broénquica.
10. Pneumonias. 11. Pneumotérax. 12. Hemoptise.
13. Insuficiéncia respiratéria. 14. Hemorragia
digestiva. 15. Abddmen agudo. 16. Encefalopatia
hepéatica. 17. Obstrucdo intestinal. 18. Isquemia
mesentérica. 19. Pancreatite aguda e suas
complicagcdes. 20. Colecistite aguda e suas
complicagdes. 21. Colangite aguda. 22. Diarréias. 23.
Coma. 24. Convulsbes. 25. Acidente vascular
encefélico. 26. Meningites. 27. Mielite transversa
aguda. 28. Infecgdo urinaria. 29. Colica renal. 30.
Insuficiéncia renal aguda. 31. Distdrbio hidro-
eletrolitico e &cido-basico. 32. Infeccdo das vias
aéreas superiores. 33. Epistaxe. 34. Estados
hiperglicémicos e hipoglicémicos agudos. 35. Crise
tireotoxica. 36. Coma mixedematoso. 37. Insuficiéncia
Adrenal aguda. 38. Artrites. 39. Lombalgia. 40.
Cervicobraquialgia aguda. 41. Infeccdes de partes
moles. 42. Sepsis. 43. Leptospirose. 44. Dengue. 45.
Tétano. 46. AIDS. 47. Acidente com material
biolégico. 48. Acidentes com animais peconhentos e
venenosos. 49. Influenza HIN1.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

IV Diretrizes Brasileiras para o Manejo da Asma.
Jornal de Pneumologia, 2006- Vol. 32 - Supl. 7.

V Diretrizes Brasileiras de Hipertensdo Arterial.

Disponivel em
http://publicacoes.cardiol.br/consenso/2006/VDire
triz-HA.pdf

Recomendagfes para Terapia Anti-Retroviral em
Adultos e Adolescentes Infectados pelo HIV,
2006. In: < http://www.aids.gov.br>

Harrison Medicina Interna - 172 ed. 2009.

Black Book Clinica Médica - 1a. Ed. (2007).

CD-ROM DA DENGUE - Decifra-me ou devoro-te:
informag@es para profissionais de saude sobre o
combate a dengue. Disponivel em:
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/kitdengu
e2/respostascomentadas/respostas.html

Protocolo de Manejo Clinico de Sindrome Respiratéria
Aguda Grave - SRAG - 22 de abril de 2010.
Disponivel em:
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http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/prot
ocolo_manejo_influenza_22_04.pdf

Protocolo para o Enfrentamento & Pandemia de
Influenza Pandémica (H1N1) 2009: Agdes da
Atengdo Primaria a Saude. Disponivel em:
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/prot
ocolo_atencao_basica_25_03_10.pdf

SERVIDOR MUNICIPAL DE NiVEL SUPERIOR -
NUTRICIONISTA

1. Digestdo, Absorcdo, Transporte e Excregdo de
Nutrientes: proteinas, carboidratos e lipideos. 2.
Vitaminas e Minerais: Propriedades fisicas, quimicas,
absorcdo e prevengdo de deficiéncias. 3. Agua,
Eletrélitos e Equilibrio Acido-Base: func&o distribuicio
e regulagdo. 4. Nutrigcdo nos Diversos Ciclos da Vida:
gravidez lactagdo, infancia, adolescéncia, fase adulta
e terceira idade. 5. Terapia Clinica Nutricional nos
distirbios do aparelho digestério, figado, sistema
biliar, estresse metabdlico, diabetes mellitus, renais,
cardiacos e pulmonares e nos distdrbios alimentares.
6. Técnica Dietética: fatores fisicos, quimicos e
biolégicos que modificam os alimentos. 7. Terapia
Nutricional Enteral e Parenteral. 8. Tecnologia dos
Alimentos: Higiene, Alteragdo e controle de qualidade
dos alimentos. 9. Administragdo Aplicada As Unidades
de Alimentacéo e Nutrigdo: aspectos fisicos, recursos
humanos e funcionamento.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CUPPARI, L. Nutrigdo Clinica do Adulto, Guias de
Medicina Ambulatorial e Hospitalar. Manole,
2005.

FRANK, A A.; Soares A E. Nutricdo no Envelhecer.
Rio de Janeiro: Atheneu, 2002.

MAGNONI, D ; CUKIER,C. Perguntas e Respostas
em Nutricdo Clinica, 22 ed. Sdo Paulo: Roca,
2004.

MAHAN, K.L.; STUMP, S.E. Alimentos, Nutricdo e
Dietoterapia. 102 ed. Sdo Paulo: Rocca, 2002.

ORNELLAS, L.H. Técnica Dietética: Selegdo e
Preparo de Alimentos. 72 ed. S&o Paulo:
Atheneu, 2001.

SOBOTKA, L. Bases da Nutricdo Clinica. 32 ed. Rio
de Janeiro: Rubio, 2008.

TEIXEIRA, S.M.F.G. ET AL. Administragdo Aplicada
as Unidades de Alimentagao e Nutricdo. 22 ed.
Sé&o Paulo: Atheneu, 2000.

Cadigo de Etica Profissional do Psicélogo - Conselho
Federal de Psicologia. Brasilia, agosto de 2005.

GRUNSPUN, Haim. Disturbios Neuréticos da Crianga.
Atheneu, 2003.

Lei Orgéanica da Saude — Lei No.8080/90.

MOSCOVICI, Fela — Desenvolvimento Interpessoal —
José Olympio, 2001.

P. Schultz, Duane , Sydney Ellen Schultz — Teorias da
Personalidade — Pioneira Thomson — 2002.

RAPPAPORT, Clara Regina - Psicologia do
Desenvolvimento —vol. 4 — ldade Escolar e a
Adolescéncia — EPU.

THORNICROFF, Grahan, Michele Tansella — Boas
Praticas em Salde Mental Comunitaria —
Manole.

SERVIDOR MUNICIPAL DE NIVEL SUPERIOR —
TERAPEUTA OCUPACIONAL

SERVIDOR MUNICIPAL DE NIVEL SUPERIOR -
PSICOLOGO

1. Psicologia do desenvolvimento: Principios
gerais. Etapas do desenvolvimento cognitivo. 2. O
desenvolvimento da personalidade: Teorias.
Avaliacdo da personalidade. Métodos e técnicas. 3.
Os desajustes emocionais: Psicopatologia. Causas
e sintomas. Psicoterapia e aconselhamento. 4.
Psicodiagnéstico:  Técnicas e métodos. 5.
Psicologia social e dinamica dos grupos:
Processos grupais. Treinamento e evolugdo em
grupo. Lideranga e Poder. 6. Psicologia aplicada ao
trabalho e as organizagbes: Clima e cultura
organizacional. Individuo, trabalho e estresse. Gestédo
de pessoas. 7. O exercicio profissional. 8. Atengdo a
saude mental: as condicdes para a promogao,
protecdo e recuperacdo da saude. Organizacdo e
funcionamento dos servigos de saude.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

A Politica Nacional de Salde — Lei No0.10.216/02.

ABERASTURY, Arminda — Adolescéncia Normal —
ARTMED.

CHIAVENATO, Idalberto. Recursos Humanos. Sé&o
Paulo: Atlas, 1997.

1. Avaliacdo em Terapia Ocupacional. 2.
Fundamentos da Terapia Ocupacional. 3. Terapia
Ocupacional aplicada a Geriatria/Gerontologia. 4.
Terapia Ocupacional aplicada a Reabilitagdo
Psicossocial. 5. Desenvolvimento Normal da Crianga.
5.1. Terapia Ocupacional na Paralisia Cerebral e nos
Retardos Mentais. 6. Terapia Ocupacional na Saude
do Trabalhador: Principios ergonémicos; Bases
fisiolégicas e Adaptagées do trabalho ao homem;
Saude ocupacional. 7. Terapia Ocupacional aplicada
as condicdes Neuromusculoesqueléticas. 7.1. Terapia
ocupacional em neurologia, terapia ocupacional em
reumatologia, terapia ocupacional em neuropediatria,
terapia ocupacional em traumato-ortopedia.
Habilidades motoras gerais. 8. Terapia Ocupacional
nas Disfungdes Fisicas. 8.1. Principios Basicos de
Tratamento: Métodos e técnicas de avaliagao;
Objetivos  terapéuticos; Andlise e selecdo de
atividades; Programa de tratamento. Tipos de
preensdo. Atividades de vida diaria e instrumental.
Proteses, oOrteses e adaptagBes. 9. Terapia
Ocupacional aplicada a Psiquiatria e Saude
Mental: Habilitagdo/reabilitacéo; Politicas de atengdo
a saude e reabilitacdo de pessoas portadoras de
deficiéncias e a salde mental. Exclusdo/insercdo
social de pessoas portadoras de deficiéncia e pessoas
com transtorno mental.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BOBATH, Berta. Hemiplegia no Adulto: Avaliagéo e
Tratamento. S&o Paulo: Manole, 1978.

COX, Diane L., Terapia Ocupacional e Sindrome da
Fadiga Cronica, Sao Paulo: Santos Editora, 2005

EGGERS, Ortrud, Terapia Ocupacional no Tratamento
da Hemiplegia do Adulto, Colina Editora, Rio de
Janeiro, 1984

FERRIGNO, Iracema S. Vergotti. Terapia de Mao -
Fundamentos para a pratica clinica. Sdo Paulo:
Editora Santos, 2007, 12. Edig&o.

FINGER, Jorge Augusto Ortiz. Terapia Ocupacional.
Sé&o Paulo: Sarvier, 1986.

FRANCISCO, Berenice Rosa. Terapia Ocupacional. 2
ed. Campinas, Sao Paulo: Papirus, 2001.

GAZZANIGA Michael S./HEATHERTON Todd F.,
Ciéncia  Psicolégica Mente, Cérebro e
Comportamento, 22. Impressao Revisada, Porto
Alegre: Artmed Editora, 2005

GRIEVE, June, Neuropsicologia em Terapia
Ocupacional Exame da Percepcdo e Cognicéo,
Sé&o Paulo: Santos Editora,2006.

HOLLE, Britta. Desenvolvimento Motor da Crianca
Normal e Retardada. S&o Paulo: Manole, 1979.

KROEMER, K.H.E/GRANDJEAN,E.; Manual de
Ergonomia Adaptando o Trabalho ao Homem;
5a. Edicao; Sao Paulo: Bookman,
2005/Reimpresséao 2006.
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LANNCMAN, Selma; Saude, Trabalho e Terapia
Ocupacional; S&o Paulo: Editora Roca, 2004.
LAPIERRE, André e Anne. O Adulto diante da

Crianga. Sao Paulo: Manole, 1987.

NETTO, Matheus Papaléo. Gerontologia. Sdo Paulo:
Atheneu, 1997.

PADUA, Elisabete M. Marchesini; MAGALHAES,
Lilian Vieira. Terapia Ocupacional - Teoria e
Pratica, Papirus, Campinas, SP, 2003.

SARACENO, Benedetto; ASIOLE, Fabrizio;
TOGNONI, Gianni. Manual de Saude Mental.
Sé&o Paulo: Hucitec, 1994.

TROMBLY, Catherine A. Terapia Ocupacional para
Disfungdes Fisicas. Santos Editora Ltda., 1989.

VIEIRA, Eliane Brand&do. Manual de Gerontologia. Rio
de Janeiro: Revinter, 1996.

Willard e Spackman: Terapia Ocupacional - 92 Edi¢éao
- MAUREEN NEISTADT, ELIZABETH
BLESEDELL CREPEAU. Editora Guanabara
Koogan, Rio de Janeiro, 2002

MUKAI, Toshio. Licitagbes. Rio de Janeiro: Forense
Universitéria.

MUKAI, Toshio. Concessdes, permissdes e
privatizagbes de servigos publicos. Sdo Paulo:
Saraiva.

RIGOLIN, Ilvan Barbosa. Manual pratico das licitacdes.
S&o Paulo: Saraiva.

SOUTO, Marcos Juruena Villela. Licitagbes &
contratos administrativos. Rio de Janeiro:
Esplanada, 1993.

» MAGISTERIO

CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES
BIBLIOGRAFICAS PARA AS PROVAS DE
MAGISTERIO

PROFESSOR | — EDUCAGAO INFANTIL E ANOS
INICIAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL

GERENTE MUNICIPAL DE CONVENIOS E
CONTRATOS

1. Perenidade das condi¢Ges do edital. 2. Contratos
da Administracdo Publica: conceituacdes. 3. Contratos
administrativos. Contetdo: preambulo, clausulas
necessarias, exorbitantes, econdmico financeiras e
monetarias — aplicabilidade das clausulas aos
contratos regidos pelo Direito Privado 4. Concesséo e
permissdo de servigos e obras publicas. 5. Tipos de
instrumento de contrato: celebracdo — lavratura e
publicacdo. 6. Alteragdo contratual: unilateral e por
acordo das partes — acréscimos e supressfes de
prazos — modificagfes de tributos e encargos legais —
variagdo do valor contratual. 7. Privilégios da
Administracdo Publica. 8. Revisdo de pregos —
clausula ouro — fato do principe — teoria de impresséo
— reajustes por férmulas paramétricas. 9. Execugéo
contratual; vicios, defeitos ou incorre¢des no objeto do
contrato — danos a administragdo ou a terceiros —
procedimentos de pagamentos — tipos de recebimento
do objeto do contrato. 10. Nulidade de contrato
administrativo; inexecug@o e rescisdo. 11. Sancgles
administrativas e tutela judicial — direito de petigao:
recurso, representacdo e pedido de reconsideragéo.
12. Convénios na administracéo publica:
Conceituacbes. 13. Diferencas entre Contratos e
Convénios. 14. Dos elementos constantes dos
convénios. 15. Da execucgdo, controle e alteracoes.
16. Prestac@o de contas. 17. Informacao financeiras
da Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar
n° 101/2000.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AZEVEDO, Eurico de Andrade & DE ALENCAR,
Maria Llcia Mazzei. Concessdo de servicos
publicos. Sdo Paulo: Malheiros Ed.

BRASIL, leis, decretos. Lei n°® 8.666, de 21 de junho
de 1993 e alteracdes.

BLANCHET, Luiz Alberto. Licitagdo: o edital a luz da
nova lei. Curitiba: Jurua Ed.

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella, RAMOS, Dora
Maria de Oliveira, DOS SANTOS, Marcia
Valquiria Batista e DAVILA, Vera Lucia
Machado. Temas polémicos sobre licitagcbes e
contratos. S&o Paulo: Malheiros Ed.

DI PIETRO, Maria Sylvia. Parcerias na administracdo
publica. Sdo Paulo: Atlas.

FERREIRA, Wolgran Junqueira. LicitagBes e contratos
na administragdo publica. Sdo Paulo: EDIPRO.

JUSTEN FILHO, Margal. Comentéarios a lei de
licitagcBes e contratos administrativos. S&o Paulo:
Dialética.

1. Teoria de Aprendizagem. 2. A Lei de Diretrizes e
Bases da Educacéo — Lei 9394/96. 3. Rela¢&o Ensino-
Aprendizagem. 4. Par@metros Curriculares Nacionais.
5. Desenvolvimento da Crianca (cognitivo, afetivo,
motor e perceptivo). 6. Avaliagdo. 7. Planejamento. 8.
Prontiddo para alfabetizacédo. 9. Pratica pedagdgica e
0 processo de construgdo do conhecimento:
Interdisciplinalidade e projetos. 10. Evasdo e o
fracasso escolar. 11. A questdo dos conteddos e
organizagéo curricular. 12. Democratizagcdo da Escola
Puablica. 13. Novas tendéncias e competéncias. 14.
Projeto Politico-Pedagégico.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BORGES, Teresa Maria Machado. A crianca em idade
pré-escolar. Ed. Atica, 1994. 199 pag. Caderno
de Atividades. Séries Iniciais do Ensino Basico.
RJ: See, 1992.

GADOTTI, Moacir; E ROMAO, José (org). Autonomia
da escola: Pricipios e propostas. SP: Cortez,
1997.

GANDIM, Danilo. Planejamento como pratica
Educativa. Ed. Loyola.

HAIDT, Regina Célia Cazaux. Curso de didatica geral.
Ed. Atica, 72 ed, 2001. 327 pag.

Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional. Lei
n° 9394. de 1996.

LIBANEO, José Carlos. Democratizacdo da Escola
Publica. Ed. Loyola.

LUCKESI, Cipriano Carlos. Avaliacédo da
aprendizagem Escolar. Sdo Paulo: Cortez, 2002.

MATUI, Jiron. Construtivismo: Teoria Construtivista
Sécio. Histéria aplicada ao ensino. Séo Paulo:
Moderna, 1998.

MEC. Parémetros Curriculares Nacionais Volume 1 —
Introducéo. Brasilia, 1996.

MEC. Parametros Curriculares Nacionais para
Educagéo Infantil. 1998. Multieducagdo. Nicleo
Curricular Béasico. RJ, 1996. 407 pag.

NICOLAU, Marieta Lacia Machado. A Educacao Pré-
Escolar: Fundamentos e Didatica. SP: Ed. Atica.
10 @ ed, 2002. 320 pég.

PERRENOUD, Philippe. Construir as competéncias
desde a escola. Trad. Bruno Charles Magno.
Porto Alegre: Artes Médicas Sul, 1999.

SAVIANI, Dermeval. Escola e democracia. S&o Paulo:
Autores Associados, 2001.

HOFFMANN, Jussara — Avaliagdo Mediadora. Porto
Alegre. Ed. Mediacéo, 20 @ ed. 2003. 155 pag.
VEIGA, lima Passos Alencastro Fonseca, Marilia — As
Dimensdes do Projeto Politico-pedagdgico — Sdo

Paulo. Editora Papirus. 2001. 256 P&ginas.

PERRENOUD, Philippe. Os ciclos da aprendizagem.

Porto Alegre. Editora Artmed. 2004. 229 paginas.
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NOGUEIRA, Nilbo Ribeiro — Interdisciplinaridade
Aplicada — S&o Paulo — Editora Etica — 4° Edigéo
—2005. 116 paginas.

HOFFMANN, Jussara — Avaliar para promover — Porto
Alegre. Editora Mediagdo — 42 edi¢cdo — 2003.
142 Paginas.

DEMO, Pedro — A nova LDB — Rangos e Avancos —
Sao Paulo — Editora Papirus — 17 2 edigdo — 2004
— 111 pé&ginas.

GANDIM, Danilo e CRUZ, Carlos H. Carrilho -
Planejamento na sala de aula — Porto Alegre —
Editora La Salle — 42 edicéo — 2000. 112 péaginas.

PIAGET, Jean — Linguagem e o pensamento da
crianca — Editora Martins Fontes - 72 edi¢do —
1999 — 228 péginas.

BOCK, Ana Mercés Bahia; FURTADO, Odair e

TEIXEIRA, Maria de Lourdes Trassi — Psicologias —

Sé&o Paulo — Editora Saraiva — 2008. 368 péaginas.

PROFESSOR Il — CIENCIAS

1. Ecologia e Meio Ambiente. 2. Ar, Agua, Solo e o
Meio Ambiente. 3. Zoologia Geral. 4. Citologia: 4.1.
Histologia Animal e Vegetal. 5. Fisiologia Animal e
Vegetal. 6. Origem da Vida e Evolugéo. 7. Higiene e
Saude Publica. 8. Reprodugdo dos seres Vivos. 9.
Embriologia Humana. 10. Histofisiologia Humana; 11.
Quimica Geral. 12. Cinematica. 13. Estatica. 14.
Termologia e Calorimetria. 15. Trabalho e Poténcia.
16. Optica. 17. Eletricidade e Magnetismo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AIRES. Fisiologia — Aires, Ed. Selo-EGK - 32 Edigéo,
2008.

BARRQOS, Carlos; PAULINO, Wilson Roberto.
Ciéncias: Fisica e Quimica - 9° ano. Ed. Atica.

CRUZ, Daniel. Ciéncias e Educagdo Ambiental -
Colec&o do 7° ao 9° ano. Ed. Atica, 2003.

, Daniel. Tudo é Ciéncias - Coleg&o do 6° ao 9°
ano. Ed. Atica.

COELHO, Ricardo Motta Pinto. Fundamentos da
Ecologia. Ed. Artmed - 1° Edi¢éo, 2000.

COSTA, Alice. Ciéncias e Interacdo - Colecédo do 6°
ao 9° ano. Positivo.

FELTRE, Ricardo. Quimica geral . Ed. Moderna.

, Ricardo. Fundamentos da Quimica - Vol.
Unico - 32 Edigdo. Ed. Moderna.

JACOB. Anatomia e Fisiologia Humana. Ed. Selo-
EGK- 52 Edi¢do, 1990.

LEITE, Eduard do Canto. Ciéncias Naturais -
Aprendendo c/o Cotidiano - Coleg&o do 6° ao 9°
ano. Ed. Moderna.

LANGMAN, Jan. Embriologia Médica. Ed. Atheneu -
42 Edicéo, 1985.

LOPES, Sénia. BIO - Volume Unico. Ed. Saraiva.

LINHARES, Sérgio; GEWANDSZNAJDER, Fernando.
Biologia - Vol. Unico - 12 Edigdo. Ed. Atica, 2008.

MACHADO, Sidio. Biologia- De Olho no Mundo do
Trabalho - Vol. Unico/Ens.Médio. Ed. Scipione.

NEVES, David Pereira. Parasitologia Dinamica - 2°
Edicéo. Ed. Atheneu, 2006.

ODUM, - Eugene P. Fundamentos da Ecologia- 6°
edigdo. Ed. Lisboa, 2001.

PAULINO, Wilson Roberto. Novo Ensino Médio -
Biologia - Vol. Unico. Ed. Atica.

ROBERTIS, De. Bases da Biologia Celular e
Molecular 3° Edigcdo. Ed. Guanabara, 2001.

, De; ROBERTIS JR, De Bases da Biologia
Celular e Molecular. 42 Edicao.Ed. Guanabara
Koogan, 2006.

SILVA JR, Cesar da; SASSON, Sezar. Biologia - Vol.
Unico. 42 Edigdo. Ed. Saraiva, 2007.

Zoologia Geral - Storer, et alli - 62 Edicdo -
SP/Nacional — 2001.

| PROFESSOR Il - EDUCAGAO FiSICA

1. Desporto: regras, organizagdo de competicbes e
aprendizagem dos principais desportos aplicados na
escola (futsal, voleibol, basquetebol, handebol e
atletismo). 2. Recreagdo: jogos tradicionais, jogos
espontaneos e dirigidos, jogos pré-desportivos,
educagdo para o lazer. 3. Treinamento desportivo:
crescimento na crianga e no adolescente, diferencas
psicofisicas entre idades, treinamento da crianca e do
adolescente, principios cientificos do treinamento. 4.
Metodologia e didatica do ensino de educagao
fisica: organizacdo do conhecimento e abordagem
metodolégica, novas perspectivas para a educagdo
fisica. 5. Psicomotricidade: conceitos basicos,
desenvolvimento psicomotor nas criangas em idade
escolar, influéncias no rendimento escolar.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BUENO, J.M. Psicomotricidade — Teoria e Pratica.
Sé&o Paulo, Lovise, 1998.

CAMARGO, L.O. de L. Educacéo para o Lazer. S&o
Paulo: Moderna, 1998.

DANTAS, E.H.M. Prética da Preparacdo Fisica. 32
edicdo. Rio de Janeiro: Shape, 1995.

DE MEUR, A., STAES, L. Psicomotricidade -
educagcdo e reeducacdo. S&o Paulo: Manole,
1984.

FONSECA, G.M. Futsal — Metodologia de Ensino.
Caxias do Sul: EDUCS, 1997.

FRIEDMANN, A. Brincar: crescer e aprender — o
resgate do jogo. S&o Paulo: Moderna, 1996.
GUERRA, M. Recreagdo e lazer. 32 edigdo. Porto

Alegre: Sagra, 1991.

HILDEBRANT, H. ; LAGINE, R. Concepc¢des abertas
no ensino de educacao fisica. Sdo Paulo: Cortez,
1992.

JUNIOR, A. G. de F. Didatica de Educacdo Fisica:
Formacdo de Objetivos. Rio de Janeiro:
Guanabara, 1987.

KASLER, H. Handebol. Rio de Janeiro: Ao Livro
Técnico, 1986.

LIBANEO, J.C.; PIMENTA, S.G. (coords.) Metodologia
do ensino de educacgéo fisica. Sdo Paulo: Cortez,
1992.

MATTA, P.E. da H. Escola de Voleibol. Rio de
Janeiro: Tecnoprint, 1983.

MEDINA, J.P.S. A educagéo fisica cuida do corpo... e
“mente”. 52 edicdo. Campinas: Papirus, 1986.
Regras Oficiais de Atletismo, basquetebol, futsal,
handebol e voleibol. Rio de Janeiro: Sprint,

2008/2009.

SECRETARIA DE EDUCAGAO FUNDAMENTAL.
Parametros curriculares nacionais: Educagao
Fisica. Brasilia: MEC/SEF, 1998.

TAFFAREL, C.N.Z. Criatividade nas aulas de
educagdo fisica. Rio de Janeiro: Ao Livro
Técnico, 1985.

TEIXEIRA, H.V. Educacdo fisica e desportos. 32
edicdo. Sao Paulo: Saraiva, 1997.

TUBINO, M.J.G. Metodologia cientifica do treinamento
desportivo. 32 edigdo. Sdo Paulo: Ibrasa, 1984.

VIANA, E. Esporte e atividade fisica — bases,
organizacdo e administracdo em fungdo da
cultura e da sociologia. Rio de Janeiro: Guavira,
1987.

WEINECK, J. Manual do treinamento esportivo. 22
edicdo. Sdo Paulo: Manole, 1989.

PROFESSOR Il - GEOGRAFIA

1. A Geografia, seu objeto de estudo e os
conceitos fundamentais — Histéria do pensamento
geogréafico. O espago geografico como produto
histérico e social. O espago geografico como objeto
da Geografia. Os conceitos de territorio, paisagem,
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regido e lugar. 2. Representacdo cartogréafica —
Escalas, ProjecBes e Convencgdes. A importancia dos
mapas. A relacdo entre Cartografia e poder. 3. O
espaco da natureza e a questdo ambiental - Os
elementos do quadro natural e suas inter-relagdes. O
aproveitamento econdmico dos recursos naturais.
Problemas ambientais. Politicas ambientais e
estratégias para o desenvolvimento sustentavel. A
agua enquanto um recurso renovavel limitado.
Desenvolvimento e sustentabilidade ambiental. 4. A
globalizagdo: O processo de globalizacéo, a politica
neoliberal, seus efeitos e resisténcias. A inser¢do do
Brasil na economia global. 5. O espa¢o da produgéo
industrial: O processo de industrializacdo, os
modelos produtivos e as revolucdes técnico-
cientificas. Concentragdo e dispersdo da atividade
industrial no mundo e no Brasil. Histérico do processo
de industrializagao no Brasil e a estrutura industrial. 6.
O espago urbano: Caracterizacéo e diferenciagdo do
espaco urbano e do processo de urbanizagdo no
mundo e no Brasil. Relagdes campo X cidade no
mundo atual. Problemas urbanos no mundo e no
Brasil. 7. A populacdo mundial e brasileira:
Crescimento, estrutura e migracdes. A relagédo entre
populacdo e renda. Questdes étnicas e conflitos
territoriais. 8. A organizacdo do espago agrario no
mundo e no Brasil: Caracterizacé@o geral. A estrutura
fundiéaria, os conflitos no campo, a modernizacéo e os
problemas do setor agrario no Brasil. O setor agrario e
0 comércio internacional. 9. O papel dos setores de
comércio, transporte e servigos na escala mundial
e na escala nacional: Caracterizacdo e
particularidades. 10. Os grandes conjuntos
socioeconémicos do mundo atual: Os blocos de
poder. As questdes regionais e os grandes conflitos
politicos e econdmicos da atualidade. A
caracterizacdo dos grandes conjuntos regionais do
Brasil.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Além dos livros didaticos das editoras Atica,
Moderna, Scipione, Saraiva e Moderna, indica-se a
seguinte bibliografia:

ANDRADE, Manuel C. Geografia - ciéncia e
sociedade. S&o Paulo: Atlas. 1987.

BENJAMIM, Cesar & outros. A opgéao Brasileira. Rio
de Janeiro: Contraponto, 1998.

CASTRO, In4 Elias de & outros (org.). Geografia,
Conceitos e Temas. Rio de Janeiro: Bertrand
Brasil, 1995.

HAESBAERT, Rogério (org.) Globalizagdo e
Fragmentagdo no mundo contemporaneo.
Niteroi: Eduff, 1998.

HARVEY, David. Condicdo Pés-Moderna. S&o Paulo:
Loyola, 1992.

MORAES, Antonio Carlos Robert. Geografia —
pequena histéria critica. Sao Paulo: Hucitec,
1983.

SADER, Emir. Que Brasil é este? Sdo Paulo: Atual,
1999.

SANTOS, Milton. Por uma outra globalizagdo. Rio de
Janeiro/S&o Paulo: Record, 2000.

. A natureza do espaco. Sdo Paulo:
Edusp. 2005.

SANTOS, Milton. & Silveira, Maria Laura. O Brasil —
territério e sociedade no inicio do século XXI. Rio
de Janeiro: Record, 2001.

SANTOS, Milton & outros. Territorio, Territérios:
ensaios sobre o ordenamento territorial. Niter6i:
PPGEO/UFF, 2002.

PROFESSOR Il - HISTORIA

1. Teoria da Histéria. 1.1. Correntes historiogréaficas.

1.1.1. Positivismo ou Histéria Tradicional. 1.1.2.
Materialismo Histérico e a Escola dos Annales:
caracteristicas gerais. 1.2.3. Histéria  das
mentalidades, histéria oral e histdria do cotidiano. 2.
Histéria das Relacdes Sociais, da Cultura e do
Trabalho. 2.1. As relagBes sociais, a natureza e a
terra. 2.1.1. RelagBes entre a sociedade, a economia,
a cultura e a natureza em diferentes momentos da
Histéria brasileira: a) Exploragdo econdmica de
recursos naturais pelos colonizadores europeus:
agricultura comercial, criagdo de animais e producao e
extragdo de riquezas naturais. b) Usos da terra,
diferentes formas de posse e prosperidade da terra;
locais de povoamento; natureza transformada na
implantacdo de servicos e equipamentos urbanos.
2.1.2. Relagdes entre a sociedade, a economia, a
cultura e a natureza na Histéria dos povos
americanos: a) Natureza e povos da América na visao
dos europeus; exploracdo econdmica de recursos
naturais pelos colonizadores europeus. b) Conquista e
resisténcia na Ameérica sob a 6tica local: a questéo do
outro. 2.1.3. Relagdes entre a sociedade, a economia,
a cultura e a natureza na Historia da Africa e suas
relagbes: a) Relagbes histéricas e sociais nas
sociedades tradicionais africanas e as interfaces entre
0 continente e os movimentos de expansdo européia
ao longo do tempo, especialmente a coloniza¢do do
Brasil e da América. 2.1.4. Relagdes entre a
sociedade, a economia, a cultura e a natureza na
Histéria de povos do mundo em diferentes tempos: a)
Povos coletores e cacadores; processo de
sedentarizacao; revolucdo agricola neolitica na Africa
e no Oriente. b) Crescimento populacional, ocupacéo
de territérios e alteragdo das paisagens naturais na
Europa medieval; paisagens rurais e urbanas. c) O
conhecimento, as representagdes e o0 imaginario
sobre o mar; expansao maritima e comercial européia;
exploracdo e comercializagdo das riquezas naturais.
d) natureza e cidade; interferéncias na natureza na
implantacé@o de infra-estruturas; Revolucdo Industrial.
2.2. As relacdes de trabalho. 2.2.1. Relacdes de
trabalho em diferentes momentos da Historia
brasileira: a) Escravizagao, trabalho e resisténcia
indigena na sociedade colonial; escraviddo, lutas,
resisténcias e o processo de emancipacdo dos
escravos africanos e seus descendentes; o
trabalhador negro no mercado de trabalho livre;
imigracdo e migracdes interna e externa em busca de
trabalho. b) Sociedade e trabalho através do tempo:
grandes proprietarios, administradores coloniais,
clérigos, agregados e trabalhadores livres; o trabalho
de mulheres e criangas na agricultura, na indistria e
nos servigcos urbanos, nas atividades domésticas etc.
c) organizagBes de trabalhadores, ligas, sindicatos,
organiza¢des patronais e partidos politicos; valores
culturais atribuidos as diferentes categorias de
trabalhadores e ao trabalho através do tempo. 2.2.2.
Relagbes de trabalho em diferentes momentos da
Histéria dos povos americanos: a) Os europeus e 0
trabalho indigena na América colonial; os religiosos e
as missbes. b) As organizacdes de trabalhadores,
ligas e sindicatos, suas lutas sociais e por melhores
condigbes de trabalho através do tempo. 2.2.3.
Relagbes de trabalho em diferentes momentos da
Histéria de povos do mundo: a) Escraviddo antiga na
Europa — Grécia e Roma. b) Servos, artesdos e
corporagbes de oficio na Europa; nobreza, clero,
camponeses, mercadores e banqueiros na Europa;
navegadores e comerciantes coloniais. c) trabalho
operario e trabalhadores dos servigos urbanos na
Europa; trabalho das mulheres e das criangas na
industria  inglesa. d) Lutas e organizages
camponesas e operarias. 3. Histéria das
Representacdes e das Relagcbes de Poder. 3.1.
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Nagdes, povos, lutas, guerras e revolugbes. 3.1.1.
Processo de constituigdo do territério, da nacédo e do
Estado brasileiro, confrontos, lutas, guerras e
revolugdes: a) Administragdo politica colonial, lutas
pela independéncia politica, processo politico de
independéncia do Brasil, guerras provinciais; o Estado
Monarquico; as lutas politicas na implantagdo da
Republica, Revolugdo de 1930; o Estado Brasileiro e o
populismo; governos autoritarios — o Estado Novo e o
regime militar p6s-64; o Estado Brasileiro pos-regime
militar. b) Confrontos entre europeus e populagdes
indigenas no territério brasileiro, revoltas e
resisténcias de escravos, revoltas sociais coloniais,
lutas pelo fim da escraviddo; lutas sociais, rurais e
urbanas, lutas operérias, lutas feministas, lutas pela
reforma agraria, movimentos populares e estudantis,
lutas dos povos indigenas pela preservacdo de seus
territérios, Movimento da Consciéncia Negra etc.
3.1.2. Processos de constituicdo dos Estados
Nacionais da América, confronto, lutas, guerras e
revolugdes: a) Administracdo das  colbnias
espanholas; constituicdo dos Estados Nacionais
independentes; ditaduras na América Latina; o
Populismo na América Latina, Revolu¢cdo Mexicana,
Revolucao Cubana, socialismo e golpe militar no
Chile, militarismo na América Latina; organizacdes
internacionais latino-americanas pela integracdo
politica e econdmica do continente. b) Colbnias
inglesas na Ameérica; processo de constituicdo do
Estado Nacional norte-americano; a marcha para o
Oeste; politica externa norte-americana para a
América Latina (Doutrina Monroe, Pan-americanismo,
Alianga para o Progresso e ALCA); intervencionismo
norte-americano na América Latina; a atual politica
externa norte-americana e a luta contra o terrorismo.
3.1.3. Processos de constituicdo dos Estados
Nacionais, confrontos, lutas, guerras e revolu¢des na
Europa, na Africa e no Oriente: a) Cidades-estados
gregas, Republica romana, descentralizacéo politica
na Idade Média, consolidagdo do Estado Nacional
Moderno; lluminismo e Revolugdo Francesa;
nacionalismo na Europa dos séculos XIX e XX,
expanséo imperialista dos Estados europeus, Primeira
e Segunda Guerras Mundiais, organizagdo dos
Estados socialistas e comunistas, Guerra Fria, Guerra
da Coréia, Guerra do Vietnd, esfacelamento dos
Estados socialistas, queda do Muro de Berlim;
neonazismo; os processos de globalizacdo; conflitos
no Oriente Médio; o fundamentalismo islamico; o
terrorismo. b) Descolonizacdo das nacgdes africanas,
apartheid e Africa do Sul; guerras entre as nacdes
africanas, povos, culturas e nagdes africanas hoje. c)
Culturas tradicionais do mundo arabe, expanséo
muculmana, imperialismo no Oriente Médio; conflitos
no mundo arabe atual: confrontos entre palestinos e
israelenses, revolugdo iraniana; a intervengéo norte-
americana no Afeganistio e no Iraque; o
fundamentalismo islamico, o confronto entre o
Paquistio e a India. d) Resisténcia chinesa ao
imperialismo; Revolugdo Comunista, Revolugéo
Cultural, expansdo chinesa atual. e) Imperialismo
japonés, Japao depois da Segunda Guerra Mundial,
Japéo hoje. 4. Cidadania e Cultura. 4.1 No Brasil —
os “homens bons” no periodo colonial; o poder
oligarquico, o coronelismo e o voto na Republica
Velha; as Constituicbes e as mudancgas nos direitos e
deveres dos cidadaos, as ditaduras e a supresséo de
direitos politicos e civis (Estado Novo e governo militar
apds 1964), experiéncia liberal democratica de 1945-
1964, o conceito de cidadania hoje no Brasil e a
percepgdo da condigdo de cidadao pela populagdo
brasileira, as desigualdades econémicas e sociais, e
as aspiragdes de direitos pela populacdo brasileira
hoje. 4.2 No mundo — a cidadania em Atenas e em

Roma; os ideais iluministas e as praticas de cidadania
durante a Revolugdo Francesa; as praticas de
cidadania a partir da independéncia dos Estados
Unidos; o socialismo, o anarquismo, o comunismo, a
social-democracia, 0 nazismo e o facismo na Europa;
experiéncias histéricas autoritarias na América Latina;
as declarag6es dos Direitos Universais do Homem e
os contextos de suas elaboragbes. Os direitos das
mulheres, dos jovens, das criangas, das etnias e das
minorias culturais; a pobreza, a fome e as
desigualdades social e econémica no mundo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AQUINO, R. Jaques; DENIZE & OSCAR. Histéria das
sociedades — das sociedades modernas as
sociedades atuais. Rio de Janeiro: Record, 2001.
(OBS: as edi¢bes pela Editora Ao livro técnico
sdo igualmente recomendadas)

AZEVEDO, Célia M.Marinho de. Onda negra medo
branco — O negro no imaginario das elites do
século XIX. Sdo Paulo: Annablume, 2008. (OBS:
a edicdo anterior, da Editora Paz e Terra, é
igualmente recomendada)

BORGES, Vavy Pacheco. O que é historia. S&o
Paulo: Brasiliense, 1993. Col. Primeiros Passos.

BURKE, Peter. A Escola dos Annales. 1929-1989.
Sao Paulo: UNESP, 1997.

FAUSTO, Boris. Histéria Concisa do Brasil. Séo
Paulo: EDUSP, 2008.

HOBSBAWN, Eric J. Sobre a Historia. 22 ed. Séo
Paulo: Companhia das Letras, 1998.

MARQUES, A.; BERUTTI, F; FARIA, R. Histéria
Moderna através de textos. Campinas: Contexto,
2001. Col. Textos e Documentos 3.

. Histéria
Contemporéanea através de textos. Campinas:
Contexto, 2001. Col. Textos e Documentos 5.

SOUZA, Marina de Mello e. Africa e Brasil africano.
Sé&o Paulo: Atica, 2006.

TEIXEIRA, Inés A. de Castro & PRAXEDES, Vanda L.
Histéria Oral e Educacdo: tecendo vinculos e
possibilidades pedagogicas. IN VISCARDI,
Claudia & DELGADO, Lucilia. Histéria Oral —
Teoria, Educacdo e Sociedade. Juiz de Fora:
Editora UFJF, 2006. p.155-68.

PROFESSOR Il — INGLES

1. Compreensdo e interpretacdo textual. 1.1.
Interpretar  demonstrando  compreender ideias
expressas em textos de géneros e tematicas variadas.
1.2. Depreender o sentido do texto e contexto,
identificando o tema central. 1.3. Inferir sentidos com
base no contexto e no conhecimento prévio. 1.4.
Antecipar o tema do texto e formular hipéteses, a
partir de: titulo e subtitulo, e recursos gréaficos
variados (i.e. ilustracdes; quadros, graficos e tabelas;
fotografias, imagens e desenhos). 1.5. Compreender
informagdo pontual, explicita e/ou implicita. 1.6.
Identificar recursos linguisticos referentes a coeséo e
coeréncia. 2. Aspectos da morfossintaxe. 2.1.
Processos de derivagdo: sufixac@o e prefixagdo. 2.2.
O sintagma nominal: determinativos, classes de
substantivos, adjetivos, locucdes adjetivas e
pronomes. 2.3. O sintagma verbal: classes, sistemas
de tempo, aspecto e modalidade, concordancia
verbal, construgdes ativa e passiva. 2.4. O sintagma
adverbial: advérbios e adjuntos adverbiais. 2.5. O
sintagma preposicional: preposicdes simples e
complexas, verbos frasais e preposicionais. 2.6.
Coordenagdo e subordinagdo. 2.7. Estratégias de
coeréncia e coesdo textuais (i.e. anafora e catafora);
marcadores do discurso. 3. Metodologia do ensino
da lingua inglesa. 3.1. Metodologias pré-
comunicativas. 3.2. Metodologias humanisticas. 3.3.
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Metodologias comunicativas. 3.4. A conceituacdo de
“competéncia comunicativa”. 3.5. O ensino do Inglés
Instrumental (ESP) no Brasil: teoria e pratica.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Artigos atuais retirados de revistas, jornais,
periédicos especializados e sites da Internet.

AZAR, B. S. Fundamentals of English Grammar. New
York: Pearson Education, 2002.

BROWN, D. H. Principles of Language Learning and
Teaching. Englewood Cliffs, NJ: Prentice Hall
Regents, 2000.

COLLINS, W. D. English Grammar. London: Collins
COBUILD, 2005.

DAVIES et al. Task Reading. Cambridge: Cambridge
University Press, 1990.

HARMER, J. How to Teach English. London:
Longman, 2007.

HUTCHINSON, t. & WATERS, A. English for Specific
Purposes: A learning-centered approach.
London: Cambridge University Press, 1999.

LARSEN-FREEMAN, D. Techniques and Principles in
Language Teaching. Oxford: Oxford University
Press, 2000.

LITTLEWOOD, W. Communicative Language
Teaching. Cambridge: Cambridge University
Press, 2000.

RICHARDS, J. & RODGERS, C. Approaches and
Methods in Language Teaching. Cambridge:
Cambridge University Press, 2001.

SCRIVENER, J. Learning Teaching. London:
Macmillan, 2005.

UR, P. A Course in Language Teaching: Practice and
Theory. Cambridge: Cambridge University Press,
1996.

relacbes métricas, areas lateral e total e volumes;
inscrigdo e circunscrigdo. 3.3. Analitica. Ponto: Ponto
médio de um segmento; distancia entre dois pontos;
alinhamento de trés pontos e area do triangulo. Reta:
Equacdo geral e reduzida; coeficiente angular e
parametro linear; equacéo da reta que passa por um
Ponto. Posi¢les Relativas: paralelas, perpendiculares,
concorrentes, intersecgdo. Distancia de um ponto a
uma reta. Circunferéncia: equacéo geral e reduzida.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BEZERRA, Manoel Jairo. Matematica para Ensino
Médio. Sao Paulo: Scipione, 2001. Volume UGnico.

FACCHINI, Walter. Matematica. 1* Ed. S&o Paulo:
Saraiva,1996. Volume unico.

IEZZI, Gélson; DOLCE, Osvaldo; DEGENSZAJN,
David Mauro; PERIGO, Roberto. Matematica. 4°
Ed. Sdo Paulo: Atual, 2007. Volume Unico.

PAIVA, Manoel. Matematica. 2° Ed. S&o Paulo:
Moderna, 2003. Volume Unico.

PROFESSOR Il - PORTUGUES

PROFESSOR Il - MATEMATICA

1. Aritmética e Algebra. 1.1. Nogdes de Ldgica. 1.2.
Conjuntos: Operacdes. NUmeros naturais inteiros,
racionais e reais: propriedades, operacdes, ordem e
valor absoluto. Numeros complexos: formas
algébricas e trigonométricas, representacdo e
operacdes. 1.3. Fungbes: Operagfes, propriedades.
Funcdo definida por vérias sentengas. Gréficos.
Dominio e contra-dominio. Fungdo par, impar,
crescente, decrescente, composta e inversa. Fungéo
do 1° grau, do 2° grau e modular. Gréficos. Funcéo
Exponencial: equacdes e inequagfes exponenciais.
Gréficos. Logaritmos e fungdo logaritmica: definigdo,
propriedades operatérias e equacdes logaritmicas.
Gréaficos. 1.4. Equagdes e Inequacfes: Resolugao.
Sistemas. Polindmios: relacdes entre coeficientes e
raizes, teorema fundamental da a&lgebra. 1.5.
Progressdes Aritméticas e Geométricas. 1.6.
Matrizes: Quadrada, identidade, diagonal, oposta,
transposta e inversa. Operagcbes. Determinantes de
Matrizes 2x2 e 3x3. Propriedades. 1.7. Sistemas
Lineares: Resolugdo em duas ou trés variaveis.
Regra de Cramer. Discussdo. 1.8. Anélise
Combinatéria: Contagem. Célculo Fatorial. Arranjos,
combinagdes e permutagbes simples. Permutacéo
com repeticdo. 1.9. Probabilidade. 1.10. Matemética
Financeira: Juros simples e compostos. 2.
Trigonometria. 2.1. No tridngulo retangulo. 2.2.
Circunferéncia Trigonométrica. 2.3. Arcos e Angulos:
medida, relag8es, congruéncia e determinacdes. 2.4.
Fungdes Circulares. 2.5. Relagdes Trigonométricas.
2.6. Identidades Trigonométricas. 3. Geometria. 3.1.
Plana. Figuras: caracterizagdo e propriedades.
Teorema de Talles. Semelhanca. Relagdes Métricas.
Inscrigdo e circunscricdo. 3.2. Espacial. Ponto, reta e
plano: posicbes relativas. Prismas, piramides,
cilindros, cones e esferas: conceitos, semelhanga;

1. Elementos de construgdo do texto e seu
sentido: género do texto (literario e néao-literério;
narrativo, descritivo e argumentativo); estrutura e
organizagéo interna; fatores de coeréncia textual. 2.
Semantica: sentido e emprego dos vocéabulos;
campos semanticos; emprego de tempos e modos
dos verbos em portugués. 3. Morfologia:
reconhecimento, emprego e sentido das classes
gramaticais em textos; processos de formacéo de
palavras; elementos moérficos; mecanismos de flexdo
dos nomes e dos verbos. 4. Sintaxe: termos da
oragdo; processos de coordenacdo e subordinagéo;
concordancia nominal e verbal; transitividade e
regéncia de nomes e verbos; padrdes gerais de
colocagdo pronominal no portugués; mecanismos de
coesdo textual.5. Estilistica: reconhecimento das
diversas figuras de linguagem em um contexto; papel
das figuras de linguagem na constru¢do do sentido
dos textos. 6. Ortografia: padrdes gerais e reforma
ortografica. 7. Pontuagdo: normas gerais de emprego
de sinais de pontuacdo e fungdes expressivas em
textos de fontes diversificadas. 8. Formas de
intertextualidade: apropriagdo, parafrase, citacéo,
parédia. 9. Estratégias de leitura: sentencas e textos
(pressuposicdes explicitas e implicitas); relacdes entre
marcas linguisticas e niveis de significacdo textual;
relagdes logico-semanticas; relagbes discursivas ou
pragmaticas. 10. Conceitos de lingua e de
gramatica.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AZEREDO, José Carlos de. Gramatica Houaiss da
Lingua Portuguesa. S&o Paulo: Publifolha, 2008.

CARNEIRO, Agostinho Dias. O texto em construgao.
S&o Paulo: Moderna, 1993.

CUNHA, Celso & CINTRA, Lindley. Nova gramatica
do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira, 1985.

GARCIA, Othon Moacir. Comunicacdo em prosa
moderna. Rio de Janeiro: FGV, 1999.

ILARI, Rodolfo. Introdugdo a semantica. Brincando
com a gramatica. Sao Paulo: Contexto, 2001.
KOCH, Ingedore. A inter-agdo pela linguagem. Sdo

Paulo: Contexto, 2003.

KOCH, Ingedore & TRAVAGLIA, Luiz Carlos. A
coeréncia textual. Sdo Paulo: Contexto, 1990.
RIBEIRO, Manoel P. Gramética aplicada da lingua

portuguesa. Rio de Janeiro: Metafora Ed., 2000.

SAVIOLI, Francisco Platdo & FIORIN, José Luiz. Para
entender o texto: leitura e redacdo. Sdo Paulo:
Atica, 1997.
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TRAVAGLIA, Luiz Carlos. Gramética e interagdo. Sao
Paulo: Cortez, 1998.

PEDAGOGO (SUPERVISAO ESCOLAR)

1. As Teorias do Conhecimento. 2. Fracasso Escolar e
as dificuldades de aprendizagem. 3. Avaliagéo. 4. Os
programas escolares e as Competéncias. 5. Agdo
integrada dos especialistas. 6. Supervisor escolar e a
pratica educativa. 7. Planejamento. 8. Evasdo e
fracasso escolar. 9. Selecdo e organizacao dos
conteidos  curriculares. 10. Projeto  Politico-
Pedagogico. 11. Novas Tendéncias e Competéncias.
12. A Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo. 13.
Parametros Curriculares Nacionais. 14.
Democratizagdo da Escola Publica. 15. Trabalho
Interado:  Supervisdo  educacional/  orientagio
educacional.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

GADOTTI, Moacir; E ROMAO, José (org). Autonomia
da escola: Principios e propostas. SP: Cortez,
1997.

GANDIM, Danilo. Planejamento
Educativa. Ed. Loyola.

HAIDT, Regina Célia Cazaux. Curso de didatica geral.
Ed. Atica, 72 ed, 2001. 327 pag.

Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional. Lei
n° 9394. de 1996.

LIBANEO, José Carlos. Democratizagdo da Escola
Publica. Ed. Loyola.

LUCKESI, Cipriano Carlos. Avaliacéo da
aprendizagem Escolar. Sao Paulo: Cortez, 2002.

MATUI, Jiron. Construtivismo: Teoria Construtivista
Sécio. Histéria aplicada ao ensino. S&do Paulo:
Moderna, 1998.

MEC. Parametros Curriculares Nacionais Volume 1 —
Introducéo. Brasilia, 1996.

PERRENOQUD, Philippe. Construir as competéncias
desde a escola. Trad. Bruno Charles Magno.
Porto Alegre: Artes Médicas Sul, 1999.

HOFFMANN, Jussara — Avaliagdo Mediadora. Porto
Alegre. Ed. Mediagao, 20 2 ed. 2003. 155 péag.

VEIGA, llma Passos Alencastro Fonseca, Marilia — As
Dimensdes do Projeto Politico-pedagégico — Sao
Paulo. Editora Papirus. 2001. 256 Péaginas.

PERRENOUD, Philippe. Os ciclos da aprendizagem.
Porto Alegre. Editora Artmed. 2004. 229 p4ginas.

NOGUEIRA, Nilbo Ribeiro — Interdisciplinaridade
Aplicada — S&o Paulo — Editora Etica — 4° Edigéo
—2005. 116 paginas.

HOFFMANN, Jussara — Avaliar para promover — Porto
Alegre. Editora Mediagdo — 42 edicdo — 2003.
142 Paginas.

DEMO, Pedro — A nova LDB — Ranc¢os e Avancos —
Sao Paulo — Editora Papirus — 17 2 edigdo — 2004
— 111 péaginas.

GANDIM, Danilo e CRUZ, Carlos H. Carrilho -
Planejamento na sala de aula — Porto Alegre —
Editora La Salle — 42 edicdo — 2000. 112 péaginas.

ALVES, Nilda e GARCIA, Regina Leite — O fazer e 0
pensar dos supervisores e orientadores
educacionais — Sdo Paulo = Edigbes Loyola — 72
edicdo — 2001. 111 Péginas.

como pratica

> NIVEL MEDIO/ CURSO TECNICO DE NiVEL
MEDIO

CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES

BIBLIOGRAFICAS PARA AS PROVAS COM

NUCLEO COMUM

Portugués para todos os cargos de Nivel Médio

1. O texto: organizagdo interna e sentido;
caracteristicas da descricdo, da narragdo e da

argumentagdo. 2. Semantica: sentido e emprego dos
vocabulos nos textos; emprego de tempos e modos
dos verbos em portugués; sinonimia e antonimia;
campos semanticos. 3. Morfologia: reconhecimento,
emprego e sentido das classes gramaticais nhos
textos; processos de formagao de palavras; flexdo dos
nomes e verbos. 4. Sintaxe: frase, oragdo e periodo;
termos da oragéo; construcéo e sentido dos periodos
compostos — as oragdes coordenadas e
subordinadas; concordancia nominal e verbal;
transitividade verbal; regéncia nominal e verbal;
padres gerais de colocacdo pronominal em
portugués. 5. Estilistica: o papel das figuras de
linguagem na construcdo do sentido dos textos. 6.
Ortografia. 7. Pontuacéo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CARNEIRO, Agostinho Dias. O texto em construgao.
S&o Paulo: Moderna, 1993.

CUNHA, Celso & CINTRA, Lindley. Nova gramatica
do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira, 1985.

FARACO, Carlos Alberto & MOURA, Francisco.
Gramatica. S&o Paulo: Atica, 1996.

NICOLA, José de & INFANTE, Ulisses. Gramatica
contemporanea da lingua portuguesa. S&o
Paulo: Scipione, 1997.

RIBEIRO, Manoel P. Gramatica aplicada da lingua
portuguesa. Rio de Janeiro: Metafora Ed., 2000.

SAVIOLLI, Francisco Platdo & FIORIN, José Luiz. Para
entender o texto: leitura e redacdo. S&o Paulo:
Atica, 1997.

Legislagdo Municipal para os cargos de Técnico
Municipal de Nivel Médio (Técnico Agricola;
Técnico em Agrimensura; Técnico em
Contabilidade; Técnico em EdificagGes; Técnico
em Enfermagem; Técnico em Radiologia); Fiscal
de Obras e Posturas; Fiscal Tributario; Monitor de
Creche.

1. O Municipio e suas competéncias. Autonomia
municipal. 2. A Lei Orgéanica Municipal. 3. Os Poderes
municipais. Atribuicdes do Legislativo. Atribuicbes do
Executivo. 4. Processo e técnica legislativa. 5. A
organizagao da Prefeitura. O Poder Executivo. Orgdos
da sua estrutura. 6. A organizagdo da Camara
Municipal. Os Vereadores. Direitos e deveres. 7.
Servidores publicos. Direitos e deveres. 8. Provimento
dos cargos publicos. Posse e exercicio. 9. Processo
disciplinar. 10. Atos municipais.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AGUIAR, Joaquim Castro. Competéncia e autonomia
dos municipios na nova Constituigdo. Rio de
Janeiro: Forense.

AGUIAR, Joaquim Castro e GONCALVES, Marcos
Flavio R. O municipio e o processo legislativo.
Rio de Janeiro: IBAM.

BORDA DA MATA. Lei Orgéanica do Municipio, de 5
de abril de 1991, e suas atualizacdes.

BORDA DA MATA. Estatuto dos Servidores Publicos.
Lei n° 1.611, de 19 de marco de 2010, e suas
atualizagoes.

BORDA DA MATA. Cédigo Tributario Municipal. Lei n°
1.373, de 31 de dezembro de 2003, e suas
atualizacoes.

CASTRO, José Nilo de. Direito municipal positivo.
Belo Horizonte: Del Rey.

GONGCALVES, Marcos Flavio R. (coord.). Manual do
Prefeito. 132 ed. Rio de Janeiro: IBAM.

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito municipal brasileiro.
S&o Paulo: Malheiros Ed.

| Nogdes de Informatica para os cargos de Auxiliar |
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de Farmécia; Oficial Administrativo; Secretario
Escolar.

1. Microinformética: Conceitos. Modalidades de
processamento. Hardware: conceitos, barramentos,
interfaces e conexfes, midias, funcdes e
componentes, memoria, dispositivos de
armazenamento e de entrada e saida, operacdo de
microcomputadores. Redes de computadores:
conceitos basicos, conectores, meios de transmissao,
padrbes, tecnologias, protocolos TCP/IP. Software:
conceitos, sistemas  operacionais.  Ambientes
Windows98/Vista/7TBR e Linux. Execucdo de
procedimentos operacionais de rotina, utilizando
software ou aplicativos instalados nas é&reas de
atuacdo. MSOffice 2003/2007BR X BrOffice.org 3.2 2.
Internet X Intranet X Extranet: conceitos,
modalidades e técnicas de acesso a Internet,
browsers, navegacao, pesquisa, atalhos de teclado, e-
mail, WebMail X Outlook Express X Thunderbird X
IncrediMail, funcionalidades, catdlogo de enderecos,
utiizagdo dos recursos. 3. Seguranca de
equipamentos, de sistemas, em redes e na
internet: cuidados, backup, virus. Medidas de
seguranga.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CARVALHO, Jodo Antbnio. Nogbes de Informatica
para Concursos, Campus, 2008.

DIGERATI. 101 Dicas: Microsoft Word, Digerati, 2006

FRANCA, Jadiel. Informatica para Concursos, Ciéncia
Moderna, 2006.

HELP/AJUDA DO SOFTWARE.

MANUAIS TECNICOS

MORAZ, Eduardo. Informatica para Concursos
Publicos, Digerati Books, 2007.

RUAS, Jorge. Informatica para Concursos, Elsevier,
2009.

SAWAYA, Mércia Regina. Dicionéario de Informéatica e
Internet: Inglés/Portugués, Nobel, 2003.

STANEK, Wililam R. Microsoft Windows XP
Professional, Guia de Bolso do Administrador,
Bookman, 2006.

AUXILIAR DE FARMACIA

1. Farmacologia: Classificagdo das drogas;
Classificagdo das formas farmacéuticas; Vias de
administracdo de farmacos; Absorcéo, Distribuicao,
Biodisponibilidade, Biotransformacéo e Eliminagéo;
Mecanismo de acao de farmacos. 2.
Farmacotécnica: SolugBes, Xaropes, Suspensdes,
Emulsbes, Formas farmacéuticas nasais, Formas
farmacéuticas oftalmicas, Formas farmacéuticas
auriculares, Pomadas, Cremes, Pastas, Géis, P0s,
Granulos, Capsulas, Comprimidos, Comprimidos
revestidos, Injetaveis, Supositérios, Ovulos e
Aerossois. 3. Assisténcia Farmacéutica: Selecdo e
Padronizagdo de Medicamentos e Correlatos;
Programacéo; Aquisicao; Armazenamento e
Estocagem; Controle de Estoque de Medicamentos;
Principios de Farmacoepidemiologia e
Farmacovigilancia; Assisténcia Farmacéutica no SUS;
Dispensacao Ambulatorial e Atencdo Farmacéutica. 4.
Legislagdo Sanitaria e Profissional pertinente a
Farméacia: Cdbdigo de ética, O Exercicio profissional,
Politica Nacional de Medicamentos; Politica Nacional
de Assisténcia Farmacéutica, Relacdo Nacional de
Medicamentos Essenciais e Medicamentos
Genéricos; Medicamentos Controlados, Boas Préticas
na Manipulacdo de Medicamentos e Boas Praticas em
Farmécias e Drogarias e

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS
ANSEL, H.C.; POPOVICH, N. G.; ALLEN, L. V., JR.
Farmacotécnica: Formas Farmacéuticas &

Sistemas de Liberacdo de Farmacos. 2000, 6°
ed., Editora, Premier.

CFF, Resolugdo n° 417, de 29 de setembro de 2004,
Regulamenta o Coédigo de Etica da Profissdo
Farmacéutica.

CNS, Resolugao RDC n° 338, de 06 de Maio de 2004
Aprova a Politica Nacional de Assisténcia
Farmacéutica.

GOMES, M. J. V. M,; REIS, A. M. M. - Ciéncias
Farmacéuticas - Uma abordagem em Farmécia
Hospitalar, S&o Paulo: Atheneu, 2000. 559p.

KATZUNG, B. Farmacologia Basica e Clinica, 8a.
edicdo, Editora Guanabara Koogan. 2005.

Lei 9787 de 10 de fevereiro de 1999 estabelece o
medicamento genérico, dispde sobre a utilizacdo
de nomes genéricos em produtos farmacéuticos
e da outras providéncias.

MARIN NELLY (Org.). Assisténcia Farmacéutica para
Gerentes  Municipais. Rio de Janeiro:
OPAS/OMS, 2003.

Portaria 3. 916 de 30 de Outubro de 1998;
Regulamenta a Politica ~ Nacional de
Medicamentos.

Portaria n°® 344 de 12 de maio de 1998 Aprova o
Regulamento técnico sobre substancias e
medicamentos sujeitos a controle especial.

PRISTA, J.N; ALVES, A. C; MORGADO, R.
Tecnologia Farmacéutica. Vol. I, 1l e lll, 5° ed.,
1995, Fundacgéo Calouste Gulberkian.

RANG. H. P.; DALE, M. M.; RITTER, J. M.; MOORE,
P. K. Farmacologia. 5a. edi¢cdo Editora Elsevier.
2004.

Resolugdo RDC n° 214, de 12 de dezembro de 2007
Aprova o0 Regulamento Técnico sobre Boas
Praticas de Manipulagdo de Medicamentos em

Farmécias.
Resolugdo RDC n° 44, de 17 DE Agosto de 2009,
Disp6e sobre requisitos exigidos para a

dispensacgdo de produtos de interesse a saude
em farmacias e drogarias.

STORPIRTS, S; MORI, ALPM; YOCHIY, A;
RIBEIRO,E; PORTA,V. Farmacia Clinica e
Atencdo Farmacéutica. Rio de janeiro, Editora
Guanabara Koogan, 2008. 289p.

FISCAL DE OBRAS E POSTURAS

1. Papel constitucional do Poder Executivo Municipal,
seus limites de atuagdo e os instrumentos disponiveis
para o exercicio da fiscalizagcdo. 2. O desempenho
das atribuicdes do fiscal de obras e posturas e a
utilizagéo da legislacdo pertinente.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BAHIA, Sérgio Rodrigues. Modelo para elaboragéo de
Cadigo de Obras e EdificagGes. Rio de Janeiro:
convénio IBAM/PROCEL, 1997 (Introdugao, p 9-
11).

Lei Federal n°® 10.098 de 19 de dezembro de 2000
(que disp&e sobre acessibilidade).

Decreto n° 5.296 de 2 de dezembro de 2004 (que
regulamenta as leis de acessibilidade LF 10.048
e LF 10.098).

o)

Lei Federal n~ 10.257 de 10 de julho de 2001:
Estatuto da Cidade.

Lei Municipal n° 1.383/2004 que institui o Plano
Diretor de Desenvolvimento do Municipio de
Borda da Mata — Volume II.

BORDA DA MATA. Cddigo de Obras e Posturas, Lei
506/1967.

BORDA DA MATA. Lei Organica do Municipio, de 5 de
abril de 1991, e suas atualizagdes.
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a

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito de Construir. 9
edicdo, Sao Paulo: Malheiros, 2005.

CHAVES, Roberto. Manual do Construtor: para

engenheiros, mestres de obras e profissionais de

construgdo em geral. Editora Tecnoprint S.A.,

1979.
BRASIL. Constituicdo Federal de 1988, atualizada.
Disponivel em

http://lwww.senado.gov.br/sf/legislacao/const/

Camara de Indlstria da Construgdo Civil. Guia de
Sustentabilidade na Construgdo. Belo Horizonte:
FIEMG, 2008.

ESTADO DE MINAS GERAIS. Constituicdo Estadual
de 1989, atualizada. Disponivel em
http://www.almg.gov.br/downloads/ConstituicaoE
stadual.pdf

Estatuto da Cidade - Lei N° 10257 de 10 de julho de
2001 — Regulamenta os artigos 182 e 183 da
Constituicdo Federal, estabelece diretrizes gerais
da politica urbana e déa outras providéncias.

LEI N° 6.766, de 19 de dezembro de 1979 - Disp6e
sobre o Parcelamento do Solo Urbano e da

outras providéncias. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L6766.ht
m

RESOLUCAO CONAMA N° 001 de 23.01.86 — dispde
sobre critérios basicos e diretrizes gerais para a
avaliacdo de impacto ambiental. Disponivel em
http://www.mma.gov.br/port/conama/legiabre.cfm
?codlegi=23

ABNT - NBR 9050 - Acessibilidade a edificagbes,
mobiliario, espagos e equipamentos urbanos

ABNT — NBR 5410 - Instalacdes elétricas de baixa
tens&o.

ABNT — NBR 5626 — Instalacéo predial de agua fria.

ABNT — NBR 7198 — Projeto e execugdo de
instalacdes prediais de dgua quente.

ABNT — NBR 8160 — Sistemas prediais de esgoto
sanitario — projeto e execugao.

ABNT — NBR 9077 — Saidas de emergéncias em
edificios.

ABNT — NBR 13752 — Pericias de engenharia na
construgao civil.

DECRETO N° 90.922, DE 6 FEV 1985 - Regulamenta
a Lei n® 5.524, de 5 de novembro de 1968, que
"dispde sobre o exercicio da profissdo de técnico
industrial e técnico agricola de nivel médio ou de
20 grau." Disponivel em
http://lwww.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/Antig
0s/D90922.htm

GONCGCALVES, Marcos Flavio R. (coord.). Manual do
Prefeito. Rio de Janeiro: IBAM.

Brasil. Constituicdo da Republica de 1988 (atualizada
com as Emendas Constitucionais e Emendas de
Reviséo).

Brasil. Lei n® 5.172, de 25/10/66 (Cdédigo Tributario
Nacional) e legislacdo complementar.

Borda da Mata. Cédigo Tributario Municipal. Lei n°
1.373, de 31/12/03, e suas atualizag¢des.

AGUIAR, Joaquim Castro. Regime juridico das taxas
municipais. Rio de Janeiro: IBAM/Livros Técnicos
e Cientificos.

BALEEIRO, Aliomar. Direito tributario brasileiro
(atualizado por Misabel Abreu Machado Derzi).
Rio de Janeiro: Forense.

BARBON, Sandra A. Lopez. Do IPTU. Belo Horizonte:
Del Rey.

COELHO, Sacha Calmon Navarro. Comentarios a
Constituicdo de 1988 - sistema tributario. Rio de
Janeiro: Forense.

ICHIHARA, Yoshiaki. Imunidades tributarias. Séao
Paulo: Atlas.

NOGUEIRA, Ruy Barbosa. Curso de direito tributario.
Sé&o Paulo: Saraiva.

ROSA JR., Luiz Emygdio F. da. Manual de direito
financeiro e de direito tributario. Rio de Janeiro:
Renovar.

MONITOR DE CRECHE

FISCAL TRIBUTARIO

1. O Sistema Tributario Brasileiro. Os principios
constitucionais tributarios. Limitacdes ao poder de
tributar. A reparticdo das receitas tributarias. 2. O
Cadigo Tributario Nacional. Tributos e suas espécies.
Caracteristicas. 3. Normas gerais de Direito Tributario.
Vigéncia e aplicagdo da legislagdo tributéaria.
Interpretacdo e integragdo da legislacdo tributaria. 4.
Obrigagdo tributéria. Fato gerador, sujeito ativo e
sujeito passivo. Solidariedade e capacidade tributéria.
Domicilio tributario. Responsabilidade tributaria. 5.
Crédito tributario. Langamento. Suspenséo, extingéo e
exclusdo do crédito tributario. Renuncia fiscal.
Garantias e privilégios. 6. Administracéo tributéaria.
Fiscalizacao, divida ativa e penalidades tributarias. 7.
Cédigo  Tributario  Municipal. Normas gerais.
Caracteristicas dos tributos municipais. Administracéo
tributéaria municipal.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

1. Teoria de aprendizagem. 2. A Lei de Diretrizes e
Bases da Educacdo — Lei 9.394/96. 3. Programa
alimentar. 4. Pardmetros Curriculares Nacionais. 5.
Atribuicdes de pessoal e rela¢gdes humanas dentro da
creche. 6. Ambiente escolar. 7. Planejamento
participativo. 8. Admissdo e desligamento da crianga
na creche. 9. Atividades de rotina. 10. Agrupamento
de criangas na creche. 11. Atividades pedagdgicas.
12. Materiais pedagoégicos. 13. Rotinas de saude da
creche.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ARGUESO, Maria Beatriz Gomes de Almeida.
Proposta curricular para as creches e pré-
escolas comunitarias. 12 ed. Rio de Janeiro,
1992. 199 péginas.

ASBRAC. A creche saudavel. Rio de Janeiro. CECIP,
1997. 152 paginas.

Auxiliar de creche. Rio de Janeiro: Editora Senac.
Atualizada em 2000. Mdédulo 2. 82 paginas.
BRASIL. Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo

Nacional — Lei n® 9394/96.

. Parametros Curriculares Nacionais.
Educacao infantil, 3 volumes. MEC, 1997.
Caderno de Atividades. Séries iniciais do ensino

bésico. Rio de Janeiro: SEE, 1992.

Conselho Estadual da Condi¢do Feminina.

Conselho Nacional dos Direitos da Mulher.

Creche urgente. Brasilia, 1987. 7 volumes.

DOS SANTOS, Maria Angela. Biologia educacional.
142 ed. S&o Paulo: Editora Atica, 1995. 335
péaginas.

GOLDSCHMIED, Elinor. Educacéo de 0 a 3 anos: o
atendimento em creche. 22 ed. Porto Alegre:
Artmed, 2006. 304 péaginas.

HAIDT, Regina Célia Cazaux. Curso de didatica geral.
7 ed. Séo Paulo: Ed. Atica, 2001. 328 paginas.

KRAMER, Sonia. Com a pré-escola nas maos. S&o
Paulo: Editora Atica, 1989. 110 paginas.
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LBA.Vamos fazer uma creche? Projeto Casulo. 132
paginas.

LBA. “Primeiro, a crianga” - orientacdes basicas para
atendimento em creche. 22 ed. 1988. 91
paginas.

MINISTERIO DA EDUCAGAO E DO DESPORTO.
Referencial curricular nacional para a educacao
infantil. Brasilia, 1998. 3 volumes.

Multieducagdo. Nucleo curricular basico. Rio de
Janeiro, 1996. 407 péaginas.

NICOLAU, Marieta Lucia Machado. A educacgéo pré-
escolar — fundamentos e didatica. 10* ed. S&o
Paulo: Atica, 2002. 320 péginas.

PIAGET, Jean e INHLEDER, Barbel. A psicologia da
crianga. 92 ed. DIFEL, 1986. 135 péaginas.
, Jean. A formagdo do simbolo. Rio de
Janeiro, 1971.
, Jean. O raciocinio na crianca. Rio de
Janeiro: Record, 1971.

RIZZO, Gilda. Creche — organizacdo, montagem e
funcionamento. Rio de Janeiro: Bertrand Brasil,
2000. 400 paginas.

SAMPAIO CARNEIRO, Virginia Régia. Creche
atividades desenvolvidas com a crianca. EBM,
1984. 157 paginas.

SMOLKA, Ana Luiza B. A crianca na fase inicial da
escrita. Sao Paulo: Cortez, 1989.

TURRA, Godoy. Planejamento de ensino e avaliagao.
Sagra — S.A — 1975. 308 paginas.

reativacao.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BORDA DA MATA. Lei Organica do Municipio, de 5
de abril de 1991, e suas atualizacdes.

BORDA DA MATA. Estatuto dos Servidores Publicos.
Lei n° 1.611, de 19 de marco de 2010, e suas
atualizacoes.

Manual do Prefeito. IBAM. RJ. 2009.132 Ed.

Disponivel em

http://www.ibam.org.br/publique/cgi/cgilua.exe/sys/star

t.htm

PEREIRA, Anna Maris. Introdugdo a Administracao.
Sao Paulo: Prentice Hall, 2004.

PAES, Marilena Leite. Arquivo: Teoria e Pratica. Rio
de Janeiro: Fundacao Getulio Vargas, 2005.

NEY, Jodo Luiz. Prontuario de Redacgédo Oficial. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira, 1988. 13° ed.

Texto “Conceitos Bésicos sobre Processos”.
Disponivel no site www.ibam-concursos.org.br

SECRETARIO ESCOLAR

OFICIAL ADMINISTRATIVO

1. Municipio: Poderes, Autonomia e competéncias.
Funcdes do Prefeito, posse, substituicdo, prestacdes
de contas, condigdes necessarias a eleicdo ao
mandato. Auxiliares diretos do Prefeito. Membros e
Fungbes da Camara. 2. Desenvolvimento local,
politicas e instrumentos. Planejamento: Instrumentos.
Receitas municipais: composicdo e fontes. Tipos de
Tributos Municipais. Patriménio Municipal. Gestao
tributéria, patrimonial e de servigos. Controle da
Administragdo. Contas Municipais. Contratacfes
publicas: modalidades de licitagdo. Tipos de contratos.
3. Estatuto dos servidores Publicos de Borda da Mata:
Conceitos sobre provimento, vacancia, vencimentos,
remuneragao, vantagens, férias, licengas,
concessdes, regime disciplinar, responsabilidades,
infragbes e penalidades. 4. Administracéo e
Organizagdo administrativa: Etica e Responsabilidade
Social na organizacdo. Desafios da Administracéo
Contemporanea. Ambiente nas  organizacdes.
Mudanga e inovagdo e cultura organizacional.
Funcdes de Planejamento, Organizacdo, Diregcdo e
Controle. Estruturas organizacionais: atos
constitutivos, organogramas, critérios de
departamentalizacao, tipos de atividades segundo os
o6rgdos da estrutura. 5. Documentacdo e Arquivo:
Orgéos de documentagdo. Conceito, finalidade, tipos
e técnicas de arquivamento. Classificacdo de
documentos e  correspondéncia  Terminologia
arquivistica. Organizagao e gerenciamento. Gestéo de
Documentos: Procedimentos de recebimento, registro,
expedicdo, movimentacdo e arquivamento. 6. Atos
administrativos: normativos, comprovativo-
declaratérios, de correspondéncia, de pacto ou ajuste,
de assentamento. Conceito e utilizagdo dos seguintes
atos: alvara, ata, atestado, aviso, carta, certidao;
circular, contrato, convénio, decreto, despacho, lei,
memorando, oficio, ordem de servigo, parecer
portaria, regulamento, relatério, requerimento,
resolucdo. 7. Processos: tramitacdo, autuagao,
movimentacao, juntada, desentranhamento,
despacho, paginacdo, encerramento, argquivamento,

1. Praticas de Secretariado de Escola: Matricula:
modalidades e procedimentos: inicial, renovada e por
transferéncia. 2. Atribuicdes tipicas do cargo de
Secretario Escolar. 3. Organizagdo do espago da
secretaria. 4. Tipos de documentos Administrativos da
Escola: Histérico Escolar, Ficha de Avaliagdo, Boletim
Escolar, Certificados, Diplomas, Registros e Atas. 5.
Escrituragdo dos documentos pertinentes a vida
escolar do aluno. 6. Organizagéo de Arquivo Escolar.
7. Legislagéo especifica.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS
BRASIL. Lei n° 9394/96 de 20 de dezembro de 1996.
Diretrizes e Bases da Educacéo.
Lei n° 5553 de 08 de dezembro de 1968.
Uso de documentos de identifica¢@o pessoal.

. Lei n® 8069 de 13 de julho de 1990. Estatuto
da Crianca e do Adolescente.

FERREIRA, Reinaldo Mathias. Correspondéncia
Comercial e Oficial. Séo Paulo: Etica, 1995.

MARTINS, José do Prado. Administracdo Escolar.
Sé&o Paulo: Atlas, 1999.

RODRIGUEZ, Manuela M. Manual de modelos de
cartas Comerciais. Sao Paulo: Atlas, 2003.

TECNICO MUNICIPAL DE NIiVEL MEDIO -
TECNICO AGRICOLA

1. Mecanizag&o. 2. Irrigacéo e Drenagem. 3. Solo. 4.
Armazenamento e Processamento de Produtos
Agricolas. 5. Avicultura. 6. Suinocultura. 7. Pecuéria.
8. Grandes culturas. 9. Hortalicas.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BALASTREIRE, L.A — Maquinas Agricolas. Piracicaba
SP, Camara Brasileira do Livro, SP, Brasil, 2005.

BERNARDO, S. — Manual de Irrigag&o. 6° ed., Vigosa,
Imprensa Universitaria, 1995.

BRADY, N.C — Natureza e propriedades dos Solos. 5%
ed., Rio de Janeiro, Ed. Livraria Freitas Bastos S.
A., 1979.

CAMPOS, T; FILHO, V. C. Principais Culturas. V.2, 2°
edicdo, Campinas SP, Instituto Campineiro de
Ensino Agricola, 1973.

FIGUEIRA, F. A. R — Manual de Olericultura: Cultura e
Comercializacdo de Hortalicas. Sdo Paulo, Ed.
Agrondmica Ceres, 1982.

LANA, G. R. Q. Avicultura. Campinas SP — Livraria e
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Editora Rural Ltda, 2000.

MARCANTONIO, G; FERREIRA, R. T. A Pecuéria em
Novos Moldes. 2° edicdo, Porto Alegre — RS,
Livro dos CITEs, 1986.

PASSOS, S. M. G; FILHO, V. C; JOSE, A. Principais
Culturas. V.1, 2% edigdo, Campinas SP, Instituto
Campineiro de Ensino Agricola, 1973.

PEIXOTO, A. M; PEIXOTO, AM; MOURA, J. C;
FARIA, V. P. Confinamento de Bovinos Leiteiros.
Piracicaba — SP, editora FEALQ, 1993.

PUZzI, D. — Abastecimento e Armazenamento de
Graos. Campinas, Instituto Campineiro de Ensino
Agricola, 1986.

SILVA, J.S - Pré-Processamento de Produtos
Agricolas. Juiz de Fora, MG, Instituto Maria,
1995.

SILVEIRA, G.M — Os Cuidados com o Trator. Rio de
Janeiro, Ed. Globo, 1987.

RIBEIRO, A, C; GUIMARAES, P, T, G; ALVAREZ,
V.H. — Recomendagdes para Uso de Corretivos
e Fertilizantes em Minas Gerais. 5* aproximagao,
Vigosa, Ed. Vigosa MG, 1999.WENTZ, J. S. [;
SILVEIRA, P. R. S; SESTI, L. A. C. Suinocultura
Intensiva. Empresa Brasileira de Pesquisa
Agropecuaria, Centro Nacional de Pesquisa de
Suinos e Aves, Ministério da Agricultura e do
Abastecimento, Servico de Produgdo de
Informacgé&o — SPI, Brasilia, 1998.

TECNICO MUNICIPAL DE NIiVEL MEDIO -
TECNICO EM AGRIMENSURA

1. Conhecimentos sobre o conjunto de normas, regras
e principios aplicados aos métodos topograficos. 2.
Planimetria — Instrumentos topogréaficos, goniometria,
declinacdo magnética, aviventacdo de rumos,
medicdo de distancias direta e indiretamente,
tagueometria, métodos de levantamentos
topogréficos, medicdo de areas e locacdo de obras,
normas técnicas referentes a topografia. 3. Altimetria
— métodos de nivelamento, perfis topogréaficos,
elementos de terraplenagem, levantamentos
planialtimétricos. 4. Agrimensura, peridica e
avaliagbes, divisdo de imdéveis. 5. Desenho
topografico e Elementos e fotogrametria e foto
interpretacao.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Normas da ABNT relacionadas aos topicos acima.

Exercicios de Topografia - 32 Edicdo Revista e
Ampliada. Alberto de Campos Borges 1975.
Editora Edgar blucher.

Topografia - Vol. 1 - 22 Edigdo. Alberto de Campos
Borges 1977 Editora Edgar blucher.

Topografia - Vol. 2. Alberto de Campos Borges 1992
Editora Edgar blucher

Topografia, de Jack C. McCormac, Edi¢do: 5, 2007
LTC - Gen.

Curso de topografia - Lélis Espartel Edicdo: la
Volumes: 1,Editora Globo 1975.

TECNICO MUNICIPAL DE NIiVEL MEDIO -
TECNICO EM CONTABILIDADE

1. Contabilidade Publica: conceito, campo de
aplicacdo, objeto e objetivos; conceitos de divida
publica e restos a pagar; divida ativa; Bens publicos:
conceitos, avaliagGes, controle dos bens; inventario;
variacdes  patrimoniais; sistemas de contas;
escrituracao e consolidacao das contas;
transferéncias voluntarias; execucdo da receita e
despesa orgamentaria; registro contabil dos principais
fatos tipicos da administragao publica; Demonstracdes
Contébeis de acordo com a Lei 4320/64: estrutura,
caracteristicas dos ativos, passivos, contas de

compensacado, receitas e despesas orcamentarias e
extra-orgamentarias, superveniéncias e
insubsisténcias, receitas e despesas efetivas e ndo
efetivas. Andlise e interpretagdo dos resultados
orgamentario, patrimonial e financeiro. 2. Gestédo
Fiscal: normas de finangas publicas, voltadas para a
gestdo fiscal — Lei Complementar 101/2000. 3.
Orgamento Publico: conceitos e principios, evolugdo
conceitual do orgcamento publico, tipos de orgamento,
espécies de orcamento, Orgamento-programa:
fundamentos e técnicas. Elaboragdo da proposta
or¢camentaria: contetdos, prazos e vigéncias da Lei do
Plano Plurianual, da Lei das Diretrizes Orgamentarias
e da Lei Orcamentaria Anual; discussédo, votagdo e
aprovacdo da lei do orcamento. Classificacdes
Orgcamentarias. Classificagdo da receita por
categorias econdmicas: as fontes de receita do
Estado. A classificagdo da receita de acordo com
Portaria Interministerial STN/SOF n° 163, de 4 de
maio de 2001. Classificagdo da despesa.
Classificag8o institucional. Classificagdo funcional-
programatica. Classificagéo econdmica. A
classificacdo da despesa conforme a Lei no 4.320/64,
a Portaria no 42/99 e a Portaria no 163/2001, Estagios
das receitas e despesas. Créditos Adicionais.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BRASIL. Constituicdo Federal de 1988.

. Lei Complementar n°® 101, de 04 de maio de
2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).
“Estabelece normas de finangas publicas
voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal
e da outras providéncias”.

. Portaria n® 42 de 14 de abril de 1999.

. Portaria Interministerial n°® 163, de 4 de maio
de 2001. Ministério da Fazenda e Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo. “Dispde
sobre normas gerais de consolidacao das Contas
Publicas no ambito da Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios, e da outras providéncias”.

. Portaria n°® 180 de 21 de maio de 2001.
Ministério da Fazenda.

. Portaria Interministerial n°® 325, de 27 de
agosto de 2001. Ministério da Fazenda e
Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestao. “Altera os Anexos |, Il e Ill da Portaria
Interministerial no 163, de 4 de maio de 2001,
que disp8e sobre normas gerais de consolidagédo
das Contas Publicas no ambito da Unido,
Estados, Distrito Federal e Municipios, e da
outras providéncias”.

. Portaria n°® 462, de 5 de agosto de 2009.
Secretaria do Tesouro Nacional. “Aprova a 22
edicao do Manual de Demonstrativos Fiscais”.

. Portaria Conjunta STN/SOF n° 3, de 14 de
outubro de 2008. Secretaria do Tesouro Nacional
e Secretaria de Orcamento Federal. “Aprova os
Manuais de Receita Nacional e de Despesa
Nacional e da outras providéncias.”.

ANDRADE, Nilton de Aquino. Contabilidade Publica
na Gestao Municipal. Sao Paulo: Atlas.

Planejamento Governamental para
Municipios. S&o Paulo: Atlas.

GIACOMONI, James. Orgamento publico. 14. ed. Sao
Paulo: Atlas.

KOHAMA, Helio. Contabilidade publica: teoria e
pratica. 10. ed. S&do Paulo: Atlas.

MACHADO Jr., José Teixeira; REIS, Heraldo da
Costa. A lei 4.320/64 comentada. 30 ed. rev.
atual. Rio de Janeiro: IBAM, 2000/2001.

SILVA, Lino Martins da. Contabilidade governamental:
um enfoque administrativo. 8. ed. S&o Paulo:
Atlas.
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TECNICO MUNICIPAL DE NIVEL MEDIO -
TECNICO EM EDIFICACOES

1. Etapas preliminares e obras de infra-estrutura:
aspectos legais; estudo do terreno; sondagens;
topografia; demarcagdo da obra; fundacdes diretas;
fundag@es indiretas. 2. Obras de supra-estrutura:
formas; armaduras; concreto; alvenaria. 3.
Instalagdes prediais: 3.1. Instalacbes hidraulicas.
3.1.1. Instalagbes prediais de agua fria. a) Sistemas
de alimentagéo predial e distribuicdo de agua fria; b)
Sistema de alimentacdo; c) Estacdo elevatoria; d)
Sistema de distribuicho de é&gua fria. 3.1.2.
Instalacdes prediais de esgoto sanitario. a) Partes
constituintes e funcionamento das instalacdes prediais
de esgoto sanitarios; b) Canalizagdes de esgoto e
ventilagdo. 3.1.3. Instalacdes Prediais de esgotos
pluviais. a) InstalagGes prediais de esgotos pluviais.
3.1.4. Instalagdes hidraulico-prediais contra incéndio.
a) Sistemas de protegdo contra incéndio. 3.2.
Instalacdes elétricas. a) Alimentacéo predial. PC; b)
Quadros corta-circuitos; ¢) Tubulag6es, condutores d)
Pontos de utilizagdo. 3.3. Instalacbes de gas. a)
Medidores. Pl; b) Reguladores de pressao; c)
Tubulacéo; d) Pontos de utiliza¢éo; e) Aquecimento e
exaustdo. 3.4. Instalactes de telefone. a) Quadros de
distribuicdo; b) Tubulagdo interna e rede interna; c)
Cabeamento. 3.5. Rede légica. a) Quadros de
distribuicdo; b) Tubulagdo interna e rede interna; c)
Cabeamento. 4. Esquadrias: madeira, metalica, PVC.
5. Servicos de acabamento: revestimento,
pavimentagdo. 6. Coberturas e tratamento:
impermeabilizagao, telhados — madeiramento e telhas.
7. Lougcas e metais. 8. Equipamentos
eletromecénicos. 9. Vidros: lisos, temperados. 10.
Pavimentacdo: projetos de vias urbanas, obras de
arte, pavimentacdo. 11. Ar condicionado,
especificagcdes e manutengdo. 12. Estruturas em aco,
galpdes industriais. 13. Novos materiais de construcao
e sistemas construtivos. 14. Orcamento e
planejamento: cronograma fisico e financeiro,
cronograma de compras, previsto e realizado, rotina
de controle de execugdo de servigos de terceiros,
contratagéo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ALVES, José Dafino. Materiais de Construgdo. Sao
Paulo: Nobel, 1974, 2 vol.

AZEVEDO, H.A. O Edificio até sua Cobertura. Sao
Paulo: Edgar Bliicher, 1993.

BAUD, G. Manual de Pequenas Construgdes.
Hemus, 1978.

BORGES, A.C. Préatica das Pequenas Construcdes.
vol. 1,Sao Paulo:Edgar Blicher, 1987.

CAPUTO, H.P. Mecénica dos Solos, Rio de Janeiro:
LTC, 1978.

CARDAO, C. Técnica da Construcéo. 6.ed. Rio de
Janeiro: LTC, 1983.

CREDER, Hélio. Instalacdes elétricas. Rio de Janeiro:
LTC, 1984.

CREDER, Heélio. Instalag6es hidraulicas e sanitérias.
Rio de Janeiro: LTC, 1978.

MACINTYRE, A.J. Manual das Instala¢Bes Hidraulicas
e Sanitéarias. Ed. Guanabara, 1990.

Normas da ABNT.

PETRUCCI, Eladio G. R. Materiais de Construcao.
Porto Alegre: Globo, 1975.

TECNICO MUNICIPAL DE NIiVEL MEDIO -
TECNICO EM ENFERMAGEM

1. Fundamentos de Enfermagem. Semiologia e
Semiotécnica: anatomia e fisiologia humanas e suas
relagbes com as praticas de enfermagem; atuagdo do
técnico de enfermagem nos procedimentos de
assisténcia ao paciente/cliente nas diversas fases do

ciclo vital; fundamentagdo tedrica das praticas de
enfermagem; praticas de comunicagdo na relagdo
profissional-cliente; registros na assisténcia de
enfermagem. Assisténcia de enfermagem ao
paciente/cliente no atendimento as necessidades de:
seguranga, conforto, higiene, alimentagéo, nutricao,
sono, repouso, movimentacao, eliminacdes
fisiolégicas. Preparo e administracéo de
medicamentos e solucdes. Medidas para a prevencgao
e o controle de infecgdes. Normas e condutas de
biosseguranca em enfermagem. 2. Etica e Legislacdo
em Enfermagem. 3. Enfermagem em Saude Coletiva.
Vigilancia epidemioldgica: determinantes do processo
saude-doenca; indicadores de salde; doencas
imunopreveniveis. Atuagéo do técnico de enfermagem
nos programas especiais de saude publica: controle
de doengas transmissiveis, ndo transmissiveis e
sexualmente transmissiveis; Programa Nacional de
Imunizagdo. Agbes de educacdo em saude. 4.
Enfermagem na Salde da Crianca. Assisténcia
ambulatorial a saude da crianga nas diferentes fases
da vida. Prevencdo de agravos fisiolégicos e sociais.
Aclbes do auxiliar de enfermagem no
acompanhamento do processo de crescimento e
desenvolvimento da crianga, ao recém-nato normal e
nas intervencdes preventivas e terapéuticas. 5.
Enfermagem na Salde da Mulher: Abordagem
Ambulatorial. A salde ginecoldgica: medidas de
controle e prevencdo do cancer de mama e cérvico-
uterino; prevencgdo e controle de DST / Aids. Condutas
de enfermagem na assisténcia ao pré-natal, parto,
puerpério e planejamento familiar. 6. Enfermagem no
Centro CirGrgico Ambulatorial. Atuagdo do auxiliar de
enfermagem no pré-operatério, trans-operatério e pos-
operatério; durante os procedimentos cirdrgico-
anestésicos; na organizacdo e limpeza da sala
cirargica. ldentificagdo dos instrumentais béasicos e
suas finalidades. Materiais e equipamentos bésicos
das salas de cirurgia e recuperacéo pds-anestésica. 7.
Centro de Material e Esterilizag&o. A¢bes do auxiliar
de enfermagem no processo de limpeza, selecéo,
acondicionamento, esterilizacdo e distribuicdo de
materiais; no fluxo do processamento do material
esterilizado; no manuseio de equipamentos de
preparo e esterilizagdo de materiais; nos métodos de
monitorizagdo e acompanhamento do ciclo de
esterilizagdo. 8. Enfermagem Médico-Cirdrgica. A¢es
do auxiliar de enfermagem na assisténcia ambulatorial
aos pacientes com disturbios do comportamento e dos
diversos sistemas organicos; nas situagdes de
urgéncia e emergéncia: choques, parada cardio-
respiratoria, crise convulsiva, hemorragias, crise
hipertensiva, traumas e edema agudo de pulmé&o.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BRASIL. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria.
Higienizacdo das maos em servigos de saude/
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitéria.
Brasilia: Anvisa, 2007.

BRASIL. Fundagdo Nacional da Saude. Manual de
Normas de Vacinagdo. 3 ed. Brasilia: Ministério
da Saude, 2001.

BRASIL. Ministério da Salde. Secretaria de Gestdo
do Trabalho e da Educagdo na Saude.
Departamento de Gestdo da Educagdo na
Saude. Projeto de Profissionalizagdo dos
Trabalhadores da Area de Enfermagem.
Profissionalizacdo de auxiliares de enfermagem:
cadernos do aluno: saide da mulher, da crianca
e do adolescente / Ministério da Saulde,
Secretaria de Gestéo do Trabalho e da Educagéo
na Saude, Departamento de Gestdo da
Educagao na Saude, Projeto de
Profissionalizac&o dos Trabalhadores da Area de
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Enfermagem. - 2. ed., l1.a reimpr. - Brasilia:
Ministério da Salde; Rio de Janeiro: Fiocruz,
2003. Disponivel em: www.saude.gov.br.

BRANDEN, P.S. Enfermagem materno-infantil. Rio de
Janeiro: Reichmann & Affonso Editores, ed. 22,
2000.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Projetos
Especiais de Salude. Manual de Controle de
Doengas Sexualmente Transmissiveis. Brasilia:
Ministério da Saude, ed. 3?2, 1999.

COSENDEY, C.H. Seguranca e controle de infecg¢éo.
Rio de Janeiro: Reichmann & Affonso Editores,
2000.

FORTES, J. I. Enfermagem em emergéncia. Sao
Paulo: E.P.U.,1986.

HERMANN, H.; PEGORARO, A.S. Enfermagem em
doencas transmissiveis. Sdo Paulo: E.P.U.,
1986.

KAWAMOTO, E.E.; FORTES, J. |I. Fundamentos de
Enfermagem. Edicdo Revista e Ampliada. Séo
Paulo: E.P.U., 2005.

KENNER, C. Enfermagem Neonatal. Rio de Janeiro:
Reichmann & Affonso Editores, ed. 22, 2000.
SMELTZER,S.C.; BARE, B.G. Enfermagem Médico-
cirirgica. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan,

v.1, ed. 82, 2000.

SMELTZER,S.C.; BARE, B.G. Enfermagem Médico-
cirirgica. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan,
v.2, ed. 82, 2000.

SMELTZER,S.C.; BARE, B.G. Enfermagem Médico-
cirirgica. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan,
v.3, ed. 82, 2000.

SMELTZER,S.C.; BARE, B.G. Enfermagem Médico-
cirirgica. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan,
v.4, ed. 82, 2000.

coordenadas e subordinadas. 6. Concordancia
nominal e verbal. 7. Regéncia nominal e verbal. 8.
Linguagem figurada. 9. Ortografia.10. Pontuag&o.

SUGESTOES
BIBLIOGRAFICAS

CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova gramatica do
portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 1985.

FARACO, Carlos Alberto; MOURA, Francisco.
Gramatica. S&o Paulo: Atica, 1996.

NICOLA, José de; INFANTE, Ulisses. Gramatica
contemporanea da lingua portuguesa. S&o
Paulo: Scipione, 1997.

TUFANO, Douglas. Estudos de lingua portuguesa.
Gramatica. S&do Paulo: Moderna, 1990.

Matematica para todos os cargos de Nivel
Fundamental Completo

TECNICO MUNICIPAL DE NIiVEL MEDIO -
TECNICO EM RADIOLOGIA

1. Descoberta dos Raios X. 2. Equipamentos
Radioldgicos. 3. Formagédo dos Raios X. 4. Formacéo
da Imagem Radiogréafica. 5. Qualidade da Imagem
Radiogréfica. 6. Protecdo Radioldgica. 7. Incidéncias,
Fatores Radiolégicos e tipos de posicionamentos. 7.1.
Membro  Superior:  Posicionamentos;  Anatomia
Radiol6gica. 7.2. Membro Inferior: Posicionamentos;
Anatomia Radiolégica. 7.3. Coluna Vertebral:
Posicionamentos; Anatomia Radioldgica. 7.4. Cranio e
Face: Posicionamentos; Anatomia Radiologica. 7.5.
Toérax: Posicionamentos; Anatomia Radiol6gica. 7.6.
Abdome: Posicionamentos; Anatomia Radioldgica.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS
BIASOLI, Jr, A.M. Técnicas Radiogréaficas. Rio de
Janeiro: Rubio, 2006.

BOISSON, L.F. Técnica Radiogréafica Médica — Basica
e Avancgada. Rio de Janeiro: Atheneu, 2007.

»  NIiVEL FUNDAMENTAL COMPLETO
CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES
BIBLIOGRAFICAS PARA AS PROVAS COM
NUCLEO COMUM

1. Conjuntos. 2. Sistema de Numeragéo: Classes.
Ndmeros ordinais. 3. NOdmeros Naturais: Operagdes.
Nidmeros pares e impares. 4. Mdltiplos e Divisores:
Minimo Mdultiplo Comum. Divisores. Regras de
divisibilidade por 2, 3 e 5. Divisibilidade por 10, 100,
1000. Maximo Divisor Comum. Decomposi¢cdo em
fatores primos. 5. NUumeros Fracionarios: Fracdes
equivalentes. Simplificagdo de fragdes. Redugdo ao
Menor Denominador Comum. Operagdes de soma,
subtracdo, multiplicacdo e divisdo. 6. Numeros
Decimais: Representacdo e leitura. Operagles. 7.
Porcentagem: Operacdes para uso no dia-a-dia.
Acréscimos e descontos percentuais. 8. Sistema
Monetario Brasileiro. 9. Sistema de Medidas:
Unidades de comprimento, superficie, capacidade ,
volume, tempo e massa. Mdltiplos e sub-mudltiplos.
Operagdes para uso no dia-a-dia. 10. Fatoragdo e
Produtos Notaveis. 11. Equagbes e sistemas de
equagdes do 1° grau. 12. EquagGes do 2° grau. 13.
Geometria Plana: Angulos. Perimetros e areas:
triangulos, quadrilateros, circunferéncia e circulo.
Relagbes métricas no tridngulo retangulo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BONJORNO, José Roberto; BONJORNO, Regina
Azenha. Mateméatica — Pode Contar Comigo —
Novo. Sdo Paulo: FTD, 2008. 4V.

JAKUBOVIC, José e outros (MARCELO LELLIS,
MARILIA CENTURION). Matematica na
Medida Certa. Sdo Paulo: Scipione, 2007.

MILANI, Estela e outros (LUIZ MARCIO IMENES,
MARCELO LELLIS). Mateméatica para todos.
Séo Paulo: Scipione, 2007.

PASSOS, Luciana e outras. Matematica — Alegria de
Saber. S&o Paulo: Scipione, 2009

> Ni\(EL FUNDAMENTAL COMPLETO .
CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES
BIBLIOGRAFICAS PARA AS PROVAS OBJETIVAS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Portugués para todos os cargos de Nivel
Fundamental Completo

1. Compreensao de textos. 2. Sentido e emprego dos
vocabulos nos textos; emprego de tempos e modos
dos verbos em portugués. 3. Classes gramaticais;
processos de formacdo de palavras; formacdo de
feminino e plural dos nomes (mecanismos gerais);
conjugagéo verbal (padres regulares). 4. Termos da
oracdo e construgdo do sentido. 5. Construcdo dos
periodos compostos: emprego e sentido das oracdes

1. Informagdes gerais sobre aspectos histéricos e
geogréficos do Municipio, criagao, datas
comemorativas, localizagéo, limites, distritos, simbolos
municipais. 2. Prefeitura e Camara Municipal: Poder
legislativo e executivo, fungbes do Prefeito, posse,
substituicdo, prestacdes de contas, condicdes
necessarias a eleicdo ao mandato. Auxiliares diretos
do Prefeito. Membros e Funcgdes da Camara. 3.
Estatuto dos servidores Publicos de Borda da
Mata: Conceitos sobre provimento, vacancia,
vencimentos, remuneragdo, vantagens, férias,
licengas, concessoes, regime disciplinar,
responsabilidades, infracdes e penalidades. 4.



http://www.saude.gov.br/
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Contexto de trabalho - principios basicos sobre:
administracdo, fun¢des administrativas, clientes,
correspondéncia, relagdes interpessoais e mudanga
comportamental, no¢des de lideranga, gerenciamento
do tempo, atendimento, comunicacdo, utilizacéo de
novas tecnologias de comunicagao. 5.
Documentacéao e Arquivo: Orgéos de
documentagdo. Conceito, finalidade, tipos e técnicas
de arquivamento. Classificagdo de documentos e
correspondéncia Terminologia arquivistica.
Organizacdo e  gerenciamento. Gestdo de
Documentos: Procedimentos de recebimento, registro,
expedi¢do, movimentacao e arquivamento.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BORDA DA MATA. Lei Orgéanica do Municipio, de 5
de abril de 1991, e suas atualizages.

BORDA DA MATA. Estatuto dos Servidores Publicos.
Lei n° 1.611, de 19 de marco de 2010, e suas
atualizacoes.

Textos sobre o Municipio - Disponiveis em
http://pt.wikipedia.org/wiki/Borda_da_Mata e
http://lwww.ibge.gov.br/cidadesat/historicos_cidad
es/historico_conteudo.php?codmun=310830

Textos sobre “O Prefeito Municipal” e “A Camara
Municipal”. IBAM. RJ. Disponiveis em
http://lwww.ibam.org.br/publique/cgi/cgilua.exe/sy
s/start.htm?sid=13&infoid=241 e

http://lwww.ibam.org.br/publique/cgi/cgilua.exe/sy
s/start.htm?sid=13&infoid=242

AZEVEDO, Ivanize e COSTA, Sylvia Ignacio.
Secretaria: um guia pratico. Sdo Paulo: SENAC,
2002.

PAES, Marilena Leite. Arquivo:Teoria e Pratica. Rio
de Janeiro: Fundagédo Getulio Vargas, 2005

napratitca
PROMOGCAO DE SAUDE BUCAL, Aboprev, Ed Artes
médicas, 32 Edigdo, 2003

AUXILIAR DE OFICINA MECANICA

AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO

1. Instrumentais: Conhecimento, selecdo e
instrumentacdo junto ao CD. 2. Biossegurancga:
Protecdo da equipe e do paciente. Prevencdo e
vacinagdo.Fatores de risco na profissdo. 3.
Esterilizagcdo: Técnicas, materiais e indicagdes. 4.
Materiais Dentéarios: conhecimento, selecdo e
manuseio. 5. Higienizac&o: Orientacdo e
acompanhamento dos pacientes. 6. Radiologia:
Indicagbes, processamento e efeitos maleficios dos
Raios X. 7. Anatomia: da cabega, do pescoco e
dental.6.Equipamento: Noc¢des de manutengdo de
equipamentos.7.Administrativo: Nocgoes de
atendimento ao
paciente.Agendamento.Preenchimento  de  fichas
odontoldgicas

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BARROS, O. B. Ergonomia 3 - Auxiliares Em
Odontologia - ACD - THD -TPD - APD. Séo
Paulo: Pancast Editora ,1995.

COSTA, M. A. F. da. Biosseguranga: Ambientes
Hospitalares E Odontolégicos. Sado Paulo:
Livraria Santos Editora - 12 ed. 2000.

GUIMARAES Jr, J. Biossegurangca e Controle da
Infeccao Cruzada em Consultérios
Odontoldgicos. S&o Paulo: Livraria Santos
Editora - 12 ed. 2001.

LUCAS, S. D. Materiais Dentarios - Manual para ACD
E THD. Belo Horizonte: CRO.MG, 1997.
SANTOS, W. N. dos e COIMBRA, J. L. Auxiliar De
Consultério Dentéario. Rio de Janeiro: Livraria e

Editora Rubio Ltda. - 2005.

MINISTERIO DA SAUDE. Manual de Condutas .
Controle de infecgdes e a pratica odontolégica
em tempos de AIDS. Brasilia-DF, 2000.

MINISTERIO DA SAUDE,.Hepatites, AlIDSe Herpes

1. Lubrificantes e trabalhos de lavagem e lubrificagdo
em veiculos automotores, maquinas e equipamentos
de forma geral. 2. Manutencdo, diagnostico e
corregdo de defeitos em motores de veiculos
automotores, ciclos Otto e Diesel, seus o6rgdos
periféricos e sistemas de lubrificagdo e arrefecimento.
3. Manutencéo, diagndstico e corre¢éo de defeitos em
sistemas de transmisséo, suspensao, direcao, freios e
elétrico de veiculos automotores. 4. Eletrotécnica,
manutencéo, diagndstico e correcido de defeitos de
equipamentos e dispositivos eletromecanicos. 5.
Realizacdo de trabalhos de corte e soldagem
oxiacetilénica e através de eletrodo revestido. 6.
Reparacdo e manutengédo de chapearia de veiculos
automotores, maquinas e equipamentos. 7.
Realizagdo de trabalhos de forjaria e tratamento
térmico de metais. 8. Elaboracdo de trabalhos de
usinagem e ajustagem mecénica. 9. Realizacdo de
trabalhos de pintura de acabamento e protetiva. 10.
Realizagdo de tarefas de borracharia (desmontagem,
montagem e reparos de pneus com e sem camara,
calibragem, balanceamento e rodizio de pneus). 11.
Equipamentos de protegdo individual, higiene e
seguranga no trabalho.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

PAZ, M. Arias. Manual do Automoével. Ultima edig&o

CHOLLET, H MOTOR E SEUS ACESSORIOS. Sao
Paulo, Hemus, s.d., dltima edicéo.

CHOLLET, H. Veiculos e seus Acessorios. Sao Paulo,
Hemus, s.d. Ultima edigao.

ALMEIDA, F. Amaury. Manutencéo de Automdveis.
Ultima edig&o.

CUNHA, Lauro Sales. Manual Pratico do Mecanico.
Ultima edigao.

JUDGE, W. Artur. Manual Completo do Eletricista de
Autom@veis. Editora Hemus, dltima edigéo.

WIRTH, Almir. Eletricidade e Eletrdnica Basica. Ultima
edicdo.

BUZZONI, H. A. Manual de Solda Elétrica.

INSPETOR DE ALUNOS

1. ECA. 2. LDB. 3. Atribuicbes do inspetor. 4.
Estrutura Funcional da Escola. 5. A escola e a
Comunidade. 6. Violéncia. 7. Etica. 8. Disciplina. 9.
Consciéncia e liberdade. 10. Senso comum e bom
senso. 11. Responsabilidade. Dever e liberdade.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ARANHA, Maria Lucia de Arruda e Martins, Maria
Helena Pires. Filosofia. Ed. Moderna. 32 ed. 439
péaginas.

ECA — Estatuto da Crianca e do Adolescente.

FALEIROS, Vicente de Paula e FALEIROS Eva
Silveira. Escola que protege: A Violéncia contra
criancas e adolescente. Brasilia, 2008. 22 ed. 98
péaginas.

LDB. Lei de Diretrizes e Bases da Educacéao.

MARTINS, José do Prado. Administracdo Escolar.
Sé&o Paulo: Ed. Atlas, 1999. 214 paginas.

» NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO
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BIBLIOGRAFICAS PARA AS PROVAS COM
NUCLEO COMUM
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http://www.ibge.gov.br/cidadesat/historicos_cidades/historico_conteudo.php?codmun=310830
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Portugués para todos os cargos de Nivel
Fundamental Incompleto

1. Compreensao de textos. 2. Sentido e emprego dos
vocabulos nos textos; emprego de tempos e modos
dos verbos em portugués. 3. Classes gramaticais:
emprego e sentido no texto. 4. Flexdes das palavras:
formacao de feminino e plural dos nomes; conjugagao
verbal (padrdes regulares). 5. Rela¢Bes de sentido no
interior das frases: dependéncia e independéncia
entre termos e oracdes; relagdes de sentido
estabelecidas entre oragdes. 6. Concordancia nominal
e verbal. 7. Ortografia. 8. Pontuagéo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

FARACO, Carlos Alberto; MOURA,
Gramaética. S&o Paulo: Atica, 1996.

NICOLA, José de; INFANTE, Ulisses. Gramatica
contemporanea da lingua portuguesa. Sao
Paulo: Scipione, 1997.

TUFANO, Douglas. Estudos de lingua portuguesa.
Gramatica. Sdo Paulo: Moderna, 1990.

Francisco.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS
Manuais e catalogos de materiais de construgdo e
ferramentas manuais e elétricas.

AJUDANTE DE OBRAS E SERVIGOS PUBLICOS

1. Manutengéo predial — nogBes bésicas (Elétrica.
Hidraulica.  Alvenaria.  Revestimentos.  Pintura.
Ferragens e fechaduras. Loucas e metais). 2.
Manutencdo externa (Ruas. Pracas. Jardins.
Canteiros. Ferramental basico). 3. Equipamentos de
seguranca (Equipamentos de protecdo individual e
coletiva. Cuidados e precaugBes com ferramentas
manuais e elétricas). 4. Preven¢do contra incéndio e
péanico (Nogbes bésicas).

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS
Manuais e catalogos de ferramentas manuais.
Manuais e catalogos de elétrica.

ARTIFICE DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS
(SERVICOS DE CALCETEIRO, MARTELETEIRO E
OPERADOR DE USINA DE ASFALTO)

Mateméatica para todos os cargos de Nivel
Fundamental Incompleto

1. Conjuntos. 2. Sistema de Numeracao: classes;
nameros ordinais. 3. Niameros Naturais: operacoes;
ndmeros pares e impares; representagao e leitura. 4.
Multiplos e Divisores: minimo mdltiplo comum;
divisores; regras de divisibilidade por 2, 3 e 5;
divisibilidade por 10, 100 e 1000; maximo divisor

comum; decomposicdo em fatores primos. 5.
Numeros Fracionéarios: fragcdes equivalentes;
simplificacdo de fragBes; reducdo ao menor

denominador comum; operacdes de soma, subtracao,
multiplicacdo e divisdo. 6. Numeros Decimais:
representacao e leitura; operagdes. 7. Porcentagem:
operacdes para uso no dia a dia; acréscimos e
descontos percentuais. 8. Sistema Monetéario
Brasileiro. 9. Sistema de Medidas: unidades de
comprimento, superficie, capacidade, volume, tempo
e massa; multiplos e submultiplos; operacdes para
uso no dia a dia.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BONJORNO, José Roberto; BONJORNO, Regina
Azenha. Matematica - Pode Contar Comigo -
Novo. Sdo Paulo: FTD, 2001. 4V.

MENDES, Claudia; BRESSAN, Fabia. Matematica:
Ensino Fundamental. S&o Paulo: Ediouro, 1998.

PADOVAN, Daniela; GUERRA, Isabel Cristina
Ferreira; MILAN, Ivonildes. Matematica - Ensino
Fundamental - Projeto Presente. 1° Ed. S&o
Paulo: Moderna, 2000. 4V.

PASSOS, Luciana e outras. Matematica - Alegria de
Saber. S&o Paulo: Scipione, 1992.

» NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO
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1. Materiais de construcdo relacionados com os
servicos de pavimentag@o. 2. Ferramentas bésicas
manuais e ferramentas elétricas. 3. Equipamento de
protec&o individual.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Borges, A. C. — Préatica das pequenas construcoes,
vol, 1, Ed. Edgar Blucher, 1987.

Catalogos e Manuais de fabricantes de materiais de
construcdo relacionados com os servigcos de
pavimentacgao.

Catalogos e Manuais de fabricantes de ferramentas
manuais e elétricas, relacionados com o0s
servigos de pavimentagao.

Catalogos e Manuais de fabricantes de equipamentos
de seguranca.

ARTIFICE DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS
(SERVICOS DE CARPINTEIRO E PEDREIRO)

1. Materiais de construgdo. 2. Ferramentas béasicas e
ferramentas elétricas. 3. Equipamento de protegdo
individual e coletiva.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Borges, A. C. — Pratica das pequenas construcdes,
vol, 1, Ed. Edgar Blucher, 1987.

Catélogos e manuais de fabricantes de materiais de
construcao.

ARTIFICE DE OBRAS E SERVIGCOS PUBLICOS
(SERVICOS DE JARDINEIRO E OPERADOR DE
ROCADEIRA COSTAL)

AGENTE FUNERARIO

1. Manutencdo predial — nogdes bésicas (Alvenaria.
Revestimentos. Pintura. Ferragens e fechaduras). 2.
Manutencdo externa (Ruas. Pracas. Jardins. Jazigos.
Canteiros. Ferramental basico). 3. Equipamentos de
seguranga (Equipamentos de protegdo individual e
coletiva. Cuidados e precaugbes com ferramentas
manuais e elétricas). 4. Prevenc¢do contra incéndio e
panico (Nogbes basicas).

1. Manutengéo predial — nogBes bésicas (Elétrica.
Hidraulica.  Alvenaria.  Revestimentos.  Pintura.
Ferragens e fechaduras. Loucas e metais). 2.
Manutencdo externa (Ruas. Pragas. Jardins.
Canteiros. Ferramental basico). 3. Equipamentos de
seguran¢a (Equipamentos de protecdo individual e
coletiva. Cuidados e precaucdes com ferramentas
manuais e elétricas). 4. Prevengdo contra incéndio e
panico (nocdes basicas).

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS
Manuais e catalogos de ferramentas manuais.
Manuais e catalogos de ferramentas elétricas.

ARTIFICE DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS
(SERVICOS DE SOLDADOR E ARMADOR DE
FERRO)

1. NogOGes bésicas de elétrica. 2. Manutencdo e
cuidados com ferramentas (manuais, elétricas,
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equipamentos de seguranca). 3. Equipamentos de
seguranga (Equipamentos de protegdo individual e
coletiva. Cuidados e precaugbes com ferramentas
manuais e elétricas). 4. Prevengdo contra incéndio e
panico (Nogoes basicas).

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Manuais e catalogos de ferramentas manuais.

Manuais e catalogos de ferramentas elétricas.

Catélogos de insumos e materiais relacionados ao
servico.

AUXILIAR DE SERVICOS DESPORTIVOS

MATEMATICA. 1. Conjuntos. 2. Sistema de
Numeragéo: classes; nimeros ordinais. 3. Nimeros
Naturais: operagfes; numeros pares e impares;
representacdo e leitura. 4. Mdltiplos e Divisores:
minimo mdltiplo comum; divisores; regras de
divisibilidade por 2, 3 e 5; divisibilidade por 10, 100 e
1000; maximo divisor comum; decomposi¢cdo em
fatores primos. 5. Numeros Fracionarios: fragbes
equivalentes; simplificacdo de fracdes; reducdo ao
menor denominador comum; operagdes de soma,
subtragdo, multiplicagdo e divisdo. 6. Numeros
Decimais: representagdo e leitura; operagdes. 7.
Porcentagem: operacdes para uso no dia a dia;
acréscimos e descontos percentuais. 8. Sistema
Monetério Brasileiro. 9. Sistema de Medidas:
unidades de comprimento, superficie, capacidade,
volume, tempo e massa; miltiplos e submiltiplos;
operacgBes para uso no dia a dia.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BONJORNO, José Roberto; BONJORNO, Regina
Azenha. Matematica - Pode Contar Comigo -
Novo. Sdo Paulo: FTD, 2001. 4V.

MENDES, Claudia; BRESSAN, Fabia. Matematica:
Ensino Fundamental. Sdo Paulo: Ediouro, 1998.

PADOVAN, Daniela; GUERRA, Isabel Cristina
Ferreira; MILAN, Ivonildes. Matematica - Ensino
Fundamental - Projeto Presente. 1° Ed. S&o
Paulo: Moderna, 2000. 4V.

PASSOS, Luciana e outras. Matemética - Alegria de
Saber. Sao Paulo: Scipione, 1992.

PORTUGUES. 1. Compreenséo de textos. 2. Sentido
e emprego dos vocébulos nos textos; emprego de
tempos e modos dos verbos em portugués. 3. Classes
gramaticais: emprego e sentido no texto. 4. Flexfes
das palavras: formagcdo de feminino e plural dos
nomes; conjugacdo verbal (padrdes regulares). 5.
Relagbes de sentido no interior das frases:
dependéncia e independéncia entre termos e oragoes;
relacbes de sentido estabelecidas entre oragdes. 6.
Concordancia nominal e verbal. 7. Ortografia. 8.
Pontuagéo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

FARACO, Carlos Alberto; MOURA,
Gramatica. S&o Paulo: Atica, 1996.

NICOLA, José de; INFANTE, Ulisses. Gramatica
contemporanea da lingua portuguesa. Sé&o
Paulo: Scipione, 1997.

TUFANO, Douglas. Estudos de lingua portuguesa.
Gramatica. Sdo Paulo: Moderna, 1990.

Francisco.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Nocdes e tarefas de: 1. Portaria. Atendimento a
visitantes. 2. Zeladoria. Prevencdo e Combate a
incéndio. Controle de portas, janelas e iluminagéo.
Verificagdo de aparelhos e maquinas ligados ou
desligados, sob orientagdo técnica. 3. Limpeza.

Limpeza geral. Separagdo de lixo. Higiene pessoal.
Materiais utilizados. Reciclagem de materiais.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

PILARES, Naci Capel. Atendimento ao Cliente: O
Recurso Esquecido. S&o Paulo: Nobel, 1989
(Médulos | e 1I).

Hazelwood e McLean. Manual de Higiene. Editora
Livraria Varela. Sdo Paulo. 1999. 22 reimpresséo.

Prevencédo e Combate a Incéndios — Disponivel em:
www.bombeiros.mg.gov.br - Dicas de Seguranca

www.fiocruz.br/biosseguranca/Bis/lab_virtual/fogo.html

Reciclagem, separagdo do lixo, disponivel em
www.compam.com.br/ - Coleta Seletiva

Outros Assuntos — pratica do dia a dia.

MOTORISTA

1. Legislacéo brasileira de transito. 2. Conhecimentos
sobre funcionamento, manutencdo preventiva,
diagnodstico e correcdo de pequenos defeitos em
motores de combustéo interna, ciclo Otto (gasolina e
alcool ), ciclo Diesel e dos sistemas de transmisséao,
suspensdo, freios (hidraulicos e pneumaticos),
direcdo e elétrico de veiculos pesados. 3.
Conhecimentos sobre conceitos, métodos e técnicas
de conducé@o segura e diregéo defensiva de veiculos
pesados visando a prevengcdo de acidentes de
transito. 4. Conhecimentos sobre conducao
econdmica de veiculos pesados.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ALMEIDA, F. Amaury. Manutengéo de Automadveis.
Ultima edig&o

CHOLLET, H. Motor e seus Acessorios. Séo Paulo,
Hemus, s.d. . Ultima edigéo.

. Veiculos e seus Acessorios. Sao

Paulo, Hemus,s.d.. Ultima edicéo.

PAZ, M. Arias. Manual do Automaével. Ultima edig&o.

SENAI.RJ. GEP.DIEAD. Diregéo Defensiva. Unidade
de Estudo.

Codigo de Transito Brasileiro (Lei n® 9.503, de 23-9-
1977) .

Ford Caminhdes — Manual Dirigindo com Economia —

Série treinamento a Frotistas.

OPERADOR DE MAQUINA

1. Operacédo de maquinas pesadas dotadas de rodas
ou esteiras ( pas- mecanicas, motoniveladoras,
tratores pesados, reboques, implementos e maquinas
afins). 2. Precaucdes e regras de segurancga; leitura
dos instrumentos do painel, manutencdo bésica e
verificagbes  de rotina, lubrificagdo e  cuidados
operacionais ; ajustes, regulagens, acoplamento,
desacoplamento, limpeza e conservagdo de
implementos. 3. Conhecimentos sobre legislacdo de
transito e diregao defensiva.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Caterpillar — Manuais de Operacédo e Manutencgéo -

SILVEIRA, Gastdo Moraes da. Os Cuidados com o
Trator ( Volume | )— Aprenda Fécil Editora - SP

Codigo de Transito Brasileiro (Lei n°® 9.503, de 23-9-
1977).

SERVENTE ESCOLAR

1. Nogbes gerais sobre higienizacdo: Pessoal,
equipamentos, utensilios e area fisica de cozinhas e
refeitérios de maneira geral. 2. Nogdes gerais sobre
administracéo de cozinhas e refeitérios:
Armazenamento, controle de estoque e distribuicéo de
refeicbes e alimentos. 3. Conhecimento de
higienizacéo e caracteristicas proprias dos alimentos.


http://www.fiocruz.br/biosseguranca/Bis/lab_virtual/fogo.html

PREFEITURA MUNICIPAL DE BORDA DA MATA
CONCURSO PUBLICO - EDITAL N® 01/2010
ANEXO Ill - CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

4. Conhecimento sobre pré-preparo e preparo de
alimentos. 5. Conhecimentos bésicos sobre
composi¢ao nutricional dos alimentos.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

Seguranga e Medicina do Trabalho. Manual de
Higiene para Manipuladores de Alimentos. Rio de
Janeiro: Imprensa da Cidade do S/D. S&o Paulo:
Atlas, 2000.

HAZENLWOOD & MC LEAN. Manual de higiene para
manipuladores de alimentos.

ORNELLAS, Artur Liese Lotte H. Técnica dietética.
Selecéo e preparo de alimentos.

ESCREVER) ) .
CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES
BIBLIOGRAFICAS PARA AS PROVAS OBJETIVAS

GARI

VIGIA

1. Informagdes gerais sobre aspectos histéricos e
geograficos do Municipio, criagdo, datas
comemorativas, localizagao, limites, distritos, simbolos
municipais. 2. Conceitos basicos sobre Prefeitura e
Camara Municipal: Poder legislativo e executivo,
funcdes do Prefeito, posse, substituicdo, prestacoes
de contas, condigdes necessérias a eleicdo ao
mandato. Auxiliares diretos do Prefeito. Membros e
Fungdes da Camara. 3. Conceitos sobre Seguranga
Publica e Privada, Vigilancia, Defesa Social,
Policiamento comunitario. Defesa Civil no Municipio.
Orgdos policiais e de seguranca. Seguranca no
trabalho — normas gerais. Conceitos basicos sobre
acidente de trabalho e doenca do trabalho. 4.
Vigilancia: Fungdes basicas. Relagcdes humanas e
cidadania, nocdes de direito, técnicas de vigilancia
preventiva. Orientagbes sobre seguranca do trabalho
e prevencdo de acidentes. Primeiros socorros.
Combate a principios de incéndio. Combustao:
classificagao, produtos, pontos notaveis.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BORDA DA MATA. Lei Organica do Municipio, de 5
de abril de 1991, e suas atualizages.

Textos sobre o Municipio - Disponiveis em
http://pt.wikipedia.org/wiki/Borda_da_Mata e
http://lwww.ibge.gov.br/cidadesat/historicos_cidad
es/historico_conteudo.php?codmun=310830

Textos sobre “O Prefeito Municipal” e “A Camara
Municipal”. IBAM. RJ. Disponiveis em
http://lwww.ibam.org.br/publique/cgi/cgilua.exe/sy
s/start.ntm?sid=13&infoid=241 e

http://lwww.ibam.org.br/publique/cgi/cgilua.exe/sy
s/start.ntm?sid=13&infoid=242
Principios béasicos de seguranga no trabalho.
Disponivel no site www.ibam-concursos.org.br
Curso de Capacitacdo Profissional e Técnicas
Operacionais para Vigilantes Autdbnomos — Agao
Comunitaria Chéacara de Santo Antonio/Viva Sao

Paulo. Disponivel em
http://lwww.vivasp.com.br/download/manual_vigil
ante.pdf

Textos sobre Seguranca Publica, Orgdos de
Seguranca e Orgdos Policiais. Ministério da
Justica/Secretaria  Nacional de Seguranca
Publica. Disponiveis em:
http://lwww.mj.gov.br/data/Pages/MI1BFFOF1BIT
EMIDE16A5BBC4A904C0188A7643B4A1DD68C
PTBRIE.htm

http://www.mj.gov.br/data/Pages/MJI1BFFIF1BITEMID
590549A231C94A879A45965DBCEO3E21PTBRI
E.htm

http://www.mj.gov.br/data/Pages/MJI1BFFIF1BITEMID
1762E6A7BCES54EAD82348F8B773BD93BPTBR
IE.htm

> NIVEL ALFABETIZADO (SABER LER E

MATEMATICA. 1. Conjuntos. 2. Sistema de
Numeragdao: classes; nimeros ordinais. 3. NUmeros
Naturais: operagdes; numeros pares e impares;
representacdo e leitura. 4. Mdultiplos e Divisores:
minimo mdltiplo comum; divisores; regras de
divisibilidade por 2, 3 e 5; divisibilidade por 10, 100 e
1000; maximo divisor comum; decomposi¢cdo em
fatores primos. 5. Numeros Fracionérios: fracdes
equivalentes; simplificacdo de fracdes; redugdo ao
menor denominador comum; operagdes de soma,
subtracdo, multiplicacdo e divisdo. 6. NUmeros
Decimais: representacdo e leitura; operacdes. 7.
Porcentagem: operagBes para uso no dia a dia;
acréscimos e descontos percentuais. 8. Sistema
Monetéario Brasileiro. 9. Sistema de Medidas:
unidades de comprimento, superficie, capacidade,
volume, tempo e massa; multiplos e submdultiplos;
operacgdes para uso no dia a dia.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BONJORNO, José Roberto; BONJORNO, Regina
Azenha. Matematica - Pode Contar Comigo -
Novo. Séo Paulo: FTD, 2001. 4V.

MENDES, Claudia; BRESSAN, Fabia. Matematica:
Ensino Fundamental. S&o Paulo: Ediouro, 1998.

PADOVAN, Daniela; GUERRA, Isabel Cristina
Ferreira; MILAN, Ivonildes. Matematica - Ensino
Fundamental - Projeto Presente. 1° Ed. S&o
Paulo: Moderna, 2000. 4V.

PASSOS, Luciana e outras. Matematica - Alegria de
Saber. Séo Paulo: Scipione, 1992.

PORTUGUES. 1. Compreensdo de textos. 2. Sentido
e emprego dos vocabulos nos textos; emprego de
tempos e modos dos verbos em portugués. 3. Classes
gramaticais: emprego e sentido no texto. 4. Flex0es
das palavras: formacdo de feminino e plural dos
nomes; conjugacao verbal (padrdes regulares). 5.
Relacbes de sentido no interior das frases:
dependéncia e independéncia entre termos e oragoes;
relagbes de sentido estabelecidas entre oracdes. 6.
Concordancia nominal e verbal. 7. Ortografia. 8.
Pontuacéo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

FARACO, Carlos Alberto; MOURA, Francisco.
Gramaética. Sdo Paulo: Atica, 1996.

NICOLA, José de; INFANTE, Ulisses. Gramatica
contemporanea da lingua portuguesa. Sao
Paulo: Scipione, 1997.

TUFANO, Douglas. Estudos de lingua portuguesa.
Gramatica. Sdo Paulo: Moderna, 1990.


http://pt.wikipedia.org/wiki/Borda_da_Mata
http://www.ibge.gov.br/cidadesat/historicos_cidades/historico_conteudo.php?codmun=310830
http://www.ibge.gov.br/cidadesat/historicos_cidades/historico_conteudo.php?codmun=310830
http://www.ibam.org.br/publique/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?sid=13&infoid=241
http://www.ibam.org.br/publique/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?sid=13&infoid=241
http://www.ibam.org.br/publique/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?sid=13&infoid=242
http://www.ibam.org.br/publique/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?sid=13&infoid=242
http://www.vivasp.com.br/download/manual_vigilante.pdf
http://www.vivasp.com.br/download/manual_vigilante.pdf
http://www.mj.gov.br/data/Pages/MJ1BFF9F1BITEMIDE16A5BBC4A904C0188A7643B4A1DD68CPTBRIE.htm
http://www.mj.gov.br/data/Pages/MJ1BFF9F1BITEMIDE16A5BBC4A904C0188A7643B4A1DD68CPTBRIE.htm
http://www.mj.gov.br/data/Pages/MJ1BFF9F1BITEMIDE16A5BBC4A904C0188A7643B4A1DD68CPTBRIE.htm
http://www.mj.gov.br/data/Pages/MJ1BFF9F1BITEMID590549A231C94A879A45965DBCE03E21PTBRIE.htm
http://www.mj.gov.br/data/Pages/MJ1BFF9F1BITEMID590549A231C94A879A45965DBCE03E21PTBRIE.htm
http://www.mj.gov.br/data/Pages/MJ1BFF9F1BITEMID590549A231C94A879A45965DBCE03E21PTBRIE.htm
http://www.mj.gov.br/data/Pages/MJ1BFF9F1BITEMID1762E6A7BCE54EAD82348F8B773BD93BPTBRIE.htm
http://www.mj.gov.br/data/Pages/MJ1BFF9F1BITEMID1762E6A7BCE54EAD82348F8B773BD93BPTBRIE.htm
http://www.mj.gov.br/data/Pages/MJ1BFF9F1BITEMID1762E6A7BCE54EAD82348F8B773BD93BPTBRIE.htm
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