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ANEXO | NIVEL MEDIO - Agente Administrativo e Técnico em Contabilidade
QUADRO DE VAGAS Tipo de Prova Contetido Ne° de Questoes Total de Ques- | Vaor por Ques- | Minimo para Habilita-
tbes t&o céo
MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO Objetiva Ling.a Poriuduesa e % 2 %0
Nocdes de Informética 10
Carreira Cargo Preenchimento Imediato Cadastro Reserva Especifica 15
AC* PNE** AC* PNE** Discursiva Redacéo - 20 10
Assistente Técnico Espe- |Administrador 1 - . . L. L.
cidizado - PNS NIVEL MEDIO - Técnico em Informética
Médico Fiscal 1
Assistente Técnico Admi- |Agente Administrativo 7 1 Tipo de Prova Contetido N° de Questdes Total de Ques- | Valor por Ques- | Minimo para Habilita-
nistrativo - PNM _— . tGes Lt ¢
Técnico em Contabili- 1 Objetiva Lingua Porltggue& 15 50 2 50
dade Malem’a_uca 10
Técnico em Informética 3 1 R Especifica 25
Auxiliar de Apoio Admi- |Motorista 4 1 Discursiva Redagéo = 20 10
nistrativo - PNO .
TOTAL 10 1 7 2 NIVEL FUNDAMENTAL
Tipo de Prova Contetdo N° de Questdes Total de Ques- | Valor por Ques- | Minimo para Habilita-
L . - tces 20 cio
*Ampla Concorréncia ** Portadores de Necessidades Especiais Objetiva Lingua Portuguesa 15 40 2 40
DEMAIS MUNICIPIOS Mematen}?a“c? 5
Carreira Cargo Municipios Preenchimento Imediato Cadastro Reserva
AC* PNE** ANEXO 11
Assistente Técnico Admi- | Agente Administrativo Angra dos Reis 1 - QUANT'TAT|VO DE PROVAS DISCURSIVAS PARA CORREGAO
nistrativo - PNM
Barra do Piral 1 ¢
B MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO
arra Mansa 1
Cabo Frio 1 Carreira Cargo Quantitativo para Correcéo
Campos dos Goytacazes 1 1 AC* PNE**
Itaperuna 1 Assistente Técnico Especializado - Administrador 10 -
Macaé - 1 PNS
Niter6i 1 Médico Fiscal 20 -
Nova Friburgo - 1 1 Assistente Técnico Administrativo Agente Administrativo 240 20
Nova Iguagu 1
Parégolt L Técnico em Contabilidade 10 -
Técnico em Informética 30 10
Resende - 1
S0 Gongalo L * Ampla Concorréncia ** Portadores de Necessidades Especiais
Teresopolis : 1 DEMAIS MUNICIPIOS
Trés Rios 1
Valenca 1 Carreira Cargo Municipios Quantitativo para Corrego
Vassouras 1 AC* PNE**
Volta Redonda 1 Assistente Técnico Administra- | Agente Administrativo Angra dos Reis 10 -
TOTAL 2 16 2 tivo - PNM
Barra do Piraf 10
Barra Mansa 10
" A s . .. Cabo Frio 10 -
Ampla Concorréncia ** Portadores de Necessidades Especiais Campos dos Goytacazes 10 10
Itaperuna 10 -
ANEXO Il Ma:ae 10
Niteroi 10 -
QUADRO DE PROVAS Nova Friburgo 10 10
Nova Iguacu 10 -
‘ Petrépolis 10
NIVEL SUPERIOR E—, 0
Sdo Gongalo 10
Tipo de Prova Contetido N° de Questdes Total de Ques- | Valor por Ques- | Minimo para Habilita- Ter?sopplls 10
toes 30 cio Trés Rios 10
Objetiva Lingua Portuguesa 15 50 2 50 VVaI enca ig
Nogd Informéti 1 ‘assouras
oges de Informdtica g Volta Redonda 10
Especifica 25
Discursiva Redagio - 2 10 * Ampla Concorréncia ** Portadores de Necessidades Especiais
ANEXO IV software ou aplicativos instalados nas éreas de atuagdo. Linux - con- ESPECIFICO

CONTEUDOS PROGRAMATICOS

NIVEL SUPERIOR

LINGUA PORTUGUESA: Compreensdo de textos ndo-li-
terérios. Reconhecimento de todos os elementos que participam da
estruturagdo do sentido dos textos: vocabulario, disposicao das frases,
pontuacdo e linguagem figurada. Reconhecimento das variagBes de
linguagem presentes no texto. A corregdo linguistica em funcéo da
producdo do texto. Reescritura de frases: substituicéo e alteracdo de
elementos, deslocamento de termos, omissdo de segmentos redun-
dantes. LigacOes ld6gicas entre termos e orages. A coesdo entre os
termos do texto e sua coeréncia. Referéncias intertextuais nos textos.
Caracteristicas dos textos informativo e publicitario. A estrutura do
texto argumentativo: argumentador, tese e argumentos.

Sugestes Bibliogréficas:CUNHA, Celso / CINTRA, Lin-
diey. Gramética do_portugués contemporéneo. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 1985. FAVERO, Leonor Lopes. Coesdo e coeréncia tex-
tuais. Sdo Paulo: Atica, 2002. FERREIRA, Aurélio Buarque de Ho-
landa. Novo Aurélio século XXI. Rio de Janeiro, Nova Fronteira,
1999. FIORIN, José Luiz. Elementos de andlise do discurso. Sao
Paulo: Contexto, 1990. KOCH, Ingedore G. Villaga. Desvendando os
segredos do texto. Sdo Paulo: Cortez, 2002.

NOCOES DE INFORMATICA: Microinformética: Concei-
tos bésicos. Modalidades de processamento. Hardware: componentes
e funces, siglas, tipos, caracteristicas, barramentos e interfaces, co-
nexdes, equipamentos, operacdo de microcomputadores. Dispositivos
de entrada, de saida e de entrada/saida de dados. Software bésico e
aplicativo. Conceitos sobre sistemas operacionais. Nogdes de redes de
computadores. Windows 98/XP/Vistal7 - caracteristicas, icones, ata-
lhos de teclado e emprego de recursos. Formatos de arquivos e ex-
tensOes. Interface Gréfica - Windows Explorer. Utilizagdo dos re-
cursos. Execugdo de procedimentos operacionais de rotina, utilizando

ceito de software livre, caracteristicas, icones, atalhos de teclado e
emprego de recursos. Formatos de arquivos e extensBes. Interface
gréfica - KDE, GNOME. Utilizaggo dos recursos. Execugéo de pro-
cedimentos operacionais de rotina, utilizando software ou aplicativos
instalados nas areas de atuagdo. M SOffice 2003/2007BR (Word, Ex-
cel e Powerpoint) X BROffice.org 3.2 (Writer, Calc e Impress) -
conceitos, caracteristicas, icones, atalhos de teclado, uso do software
e emprego dos recursos. Web X Internet X Intranet : conceitos,
caracteristicas, modalidades e técnicas de acesso, browsers, Internet
Explorer X Mozilla Firefox, navegagdo, imagens e formatos, pes-
quisa, atalhos de teclado, e-mail, WebMail X Outlook Express X
Thunderbird, uso e emprego dos recursos. Protecdo e Seguranca
Conceitos. Backup. Seguranca de equipamentos, de sistemas, de redes
e na internet, virus, antivirus, cuidados e medidas de proteg&o.

Sugestdes Bibliograficas: CANTALICE, Wagner. Excel do
Bésico a0 Avangado, Brasport, 2008. CANTALICE, Wagner. Manual
do Usuario 5 em 1: Windows Word PowerPoint Excel Internet, Bras-
port, 2006. CANTALICE, Wagner. Usando o Computador na Melhor
Idade sem Limites, Brasport, 2008. MANZANO, Jodo Carlos N. G.,
MANZANO, André Luiz N. G. Estudo dirigido de Microsoft Win-
dows XP. 72 ed., Erica, 2007. MUELLER, John Paul. Aprenda Mi-
crosoft Windows XP em 21 dias, Makron Books, 2003. STANEK,
William R. Microsoft Windows XP Professional, Guia de Bolso do
Administrador, Bookman, 2006. SAWAYA, Mércia Regina. Dicio-
nario de Informética e Internet: Inglés/Portugués, Nobel, 2003.VEL-
LOSO, F. C. Introdug8o a Informética - Conceitos, 72 edicao, Cam-
pus, 2003. Manuais técnicos e help/ajuda do software. OBS: As
sugestdes bibliogréficas sdo apresentadas a titulo de subsidio, ser-
vindo apenas como orientagdo ao candidato, ndo obrigando que as
questdes sejam elaboradas diretamente do texto da bibliografia su-
gerida

ADMINISTRADOR: Administracdo Publica: Constituicéo
da Republica; principios constitucionais relativos a administragdo pu-
blica; probidade administrativa; orgamento publico; politica fiscal;
contratos e convénios; plano de contas. Contabilidade Publica: con-
ceito, objetivo e regime; campo de aplicagdo; legislacdo basica (Lei
n° 4.320, de 17 de marco de 1964 e Decreto n° 93.872, de 23 de
dezembro de 1986); receita e despesa publica; receitas e despesas
orcamentérias e extra-orcamentérias. interferéncias passivas e mu-
tagOes ativas; plano de contas da administragdo federal; sistemética
dos eventos; balangos financeiros, patrimonia, orcament&rio e de-
monstrativo das variages de acordo com a Lel n° 4.320, de 17 de
marco de 1964. Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993. Administracéo
Geral: fundamentos e evolugdo da administracdo; abordagem sis-
témica; estrutura e projeto organizacional; processo decisorio; pla
negjamento e estratégia; ética e responsabilidade social; governanca
corporativa; administracdo de operacdes e da qualidade; funcdes e
habilidades do administrador; empreendedorismo; cultura e ambiente
organizacional; mudanga e inovagdo; controle de processos e gestéo
da qualidade; administracéo de projetos. Gestédo de Recursos Hu-
manos; Lideranca e poder; motivagdo; conflito; comunicacdo; clima
organizacional; estilos de administragdo; recrutamento e seleg8o; trei-
namento e desenvolvimento; remuneragdo; rotinas trabalhistas, ava-
liacdo de desempenho; Lei n° 8.112, de 11 de dezembro 1990. Or-
ganizagdo e Métodos: Andlise organizacional; instrumentos de pes-
quisa; layout; andlise de processos; distribuicdo do trabalho; flu-
xogramas; formulérios; manuais; estruturas organizacionais e depar-
tamentalizacdo; organogramas; sistemas de informagdo gerencias;
poder; gestdo da qualidade; reengenharia; mudanca organizaciond;
controle organizacional; ética, responsabilidade social, sustentabili-
dade e governanca corporativa.
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