CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS
ESTADO DE SAO PAULO

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO E CADASTRO
DE RESERVA N° 001/2010

(Publicado novamente por haver saido com incorre¢fes)

ABERTURA DE INSCRICOES

A Camara Municipal de Valinhos, Estado de S&o Paulo, por sua Presidente que
este subscreve, FAZ SABER que se encontram abertas inscrigbes ao Concurso Publico,
para provimento de cargos publicos de: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO I, ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO Il, ASSISTENTE DE ALMOXARIFE, ASSISTENTE DE COMPRAS,
ASSISTENTE DE CONTABILIDADE, ASSISTENTE DE INFORMATICA, ASSISTENTE DE
PROTOCOLO, ASSISTENTE DE RECURSOS HUMANOS, ASSISTENTE DE
SONORIZAQAO, ASSISTENTE DE TESOURARIA, JORNALISTA, MOTORISTA, OFICIAL
DE GABINETE e PROCURADOR e Cadastro de Reserva para cargos publicos de:
ADVOGADO, ASSISTENTE ADMINISTRATIVO | e TELEFONISTA, nos termos da
Resolugdo N° 02/2010, que altera a Resolugcé&o N° 03/2007 e das disposi¢des contidas neste
Edital.

1. CARGO - VAGAS - ESCOLARIDADE EXIGIDA - TIPO DE PROVA - JORNADA DE
TRABALHO - SALARIO - TAXA DE INSCRIQAO
1.1.1. ADVOGADO
1.1.1. Vagas: 01 (somente para Cadastro de Reserva)
1.1.2. Escolaridade e requisito exigidos: Ensino Superior de Direito e Registro na OAB
1.1.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Conhecimentos Especificos e
Nocdes de Informética
1.1.4. Jornada: 40 horas semanais
1.1.5. Salario: R$ 3.376,55
1.1.6. Taxa de Inscri¢do: R$ 25,00
1.2. ASSISTENTE ADMINISTRATIVO |
1.2.1. Vagas: 01 (uma) para Concurso Publico e 10 (dez) para Cadastro de Reserva
1.2.2. Escolaridade Exigida: Ensino Médio Completo
1.2.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Lei N° 2018/86
(Capitulo I) e Nogbes de Informatica
1.2.4. Jornada: 40 horas semanais
1.2.5. Salario: R$ 1.613,80
1.2.6. Taxa de Inscricdo: R$ 23,00
1.3. ASSISTENTE ADMINISTRATIVO Il
1.3.1. Vagas: 01
1.3.2. Escolaridade Exigida: Ensino Médio Completo
1.3.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Lei Organica do
Municipio, Regimento Interno da Camara Municipal, Lei n® 2018/86 (Estatuto do Funcionério
Publico) e No¢des de Informatica



CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS
ESTADO DE SAO PAULO

1.3.4. Jornada: 40 horas semanais
1.3.5. Salario: R$ 2.584,55
1.3.6. Taxa de Inscri¢do: R$ 23,00
1.4. ASSISTENTE DE ALMOXARIFE
1.4.1. Vagas: 01
1.4.2. Escolaridade Exigida: Ensino Médio Completo
1.4.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Conhecimentos
Bésicos do Cargo, Lei N° 2018/86 (Capitulo I) e NogBes de Informatica
1.4.4. Jornada: 40 horas semanais
1.4.5. Salario: R$ 2.584,55
1.4.6. Taxa de Inscricdo: R$ 23,00
1.5. ASSISTENTE DE COMPRAS
1.5.1. Vagas: 01
1.5.2. Escolaridade Exigida: Curso Superior Completo
1.5.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Conhecimentos
Bésicos do Cargo, Lei n° 2018/86 e Altera¢gdes Estatuto do Funcionério Publico) e No¢des de
Informéatica
1.5.4. Jornada: 40 horas semanais
1.5.5. Salario: R$ 2.584,55
1.5.6. Taxa de Inscri¢do: R$ 25,00
1.6. ASSISTENTE DE CONTABILIDADE
1.6.1. Vagas: 01
1.6.2. Requisito Exigido: Curso Superior em Ciéncias Contébeis e Registro no CRC
1.6.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Conhecimentos
Especificos, Lei n°® 2018/86 e Alteracbes (Estatuto do Funcionario Publico) e Noc¢des de
Informéatica
1.6.4. Jornada: 40 horas semanais
1.6.5. Salario: R$ 2.584,55
1.6.6. Taxa de Inscri¢do: R$ 25,00
1.7. ASSISTENTE DE INFORMATICA
1.7.1. Vagas: 01
1.7.2. Escolaridade Exigida: Curso Superior em Informatica ou equivalente
1.7.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matemética, Lei n°® 2018/86 e
Alteracdes (Estatuto do Funcionario Publico) e Conhecimentos Especificos
1.7.4. Jornada: 40 horas semanais
1.7.5. Salario: R$ 2.584,55
1.7.6. Taxa de Inscri¢do: R$ 25,00
1.8. ASSISTENTE DE PROTOCOLO
1.8.1. Vagas: 01
1.8.2. Escolaridade Exigida: Ensino Médio Completo
1.8.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Lei N © 2018/86
(Titulo V, Capitulo 1) e No¢des de Informatica
1.8.4. Jornada: 40 horas semanais
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1.8.5. Salario: R$ 1.613,80
1.8.6. Taxa de Inscri¢do: R$ 23,00
1.9. ASSISTENTE DE RECURSOS HUMANOS
1.9.1. Vagas: 01
1.9.2. Escolaridade Exigida: Ensino Superior Completo em RH ou equivalente
1.9.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Conhecimentos
Bésicos do Cargo, Lei n°® 2018/86 e Alteracdes (Estatuto do Funcionario Publico) e Nogbes
de Informatica
1.9.4. Jornada: 40 horas semanais
1.9.5. Salario: R$ 3.376,55
1.9.6. Taxa de Inscri¢do: R$ 25,00
1.10. ASSISTENTE DE SONORIZAQAO
1.10.1. Vagas: 01
1.10.2. Escolaridade Exigida: Ensino Médio Completo
1.10.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Conhecimentos
Bésicos do Cargo , e Noc¢des de Informatica
1.10.4. Jornada: 40 horas semanais
1.10.5. Salario: R$ 2.584,55
1.10.6. Taxa de Inscricdo: R$ 23,00
1.11. ASSISTENTE DE TESOURARIA
1.11.1. Vagas: 01
1.11.2. Escolaridade Exigida: Ensino Médio Completo
1.11.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Conhecimentos
Bésicos do Cargo, Lei N° 2018/86 (Capitulo I) e No¢Bes de Informatica
1.11.4. Jornada: 40 horas semanais
1.11.5. Salario: R$ 2.584,55
1.11.6. Taxa de Inscricdo: R$ 23,00
1.12. JORNALISTA
1.12.1. Vagas: 01
1.12.2. Escolaridade e requisito exigidos: Ensino Superior de Jornalismo e Registro no
MTB
1.12.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Atualidades,
Conhecimentos Especificos, Lei n°® 2018/86 (Estatuto do Funcionério Publico) e Noc¢des de
Informéatica
1.12.4. Jornada: 40 horas semanais
1.12.5. Salario: R$ 3.376,55
1.12.6. Taxa de Inscricdo: R$ 25,00
1.13. MOTORISTA
1.13.1. Vagas: 01
1.13.2. Escolaridade Exigida: Ensino Médio Completo e Carteira Nacional de
Habilitagdo Categoria “C”, “D” ou “E”
1.13.3. Tipo de Prova: Escrita de Conhecimentos Basicos do Cargo e Prova Prética de
Dirigibilidade e Manobra em Veiculo, Lei N° 2018/86 (Capitulo 1)
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1.13.4. Jornada: 40 horas semanais
1.13.5. Salario: R$ 2.110,35
1.13.6. Taxa de Inscricdo: R$ 23,00
1.14. OFICIAL DE GABINETE
1.14.1. Vagas: 01
1.14.2. Escolaridade Exigida: Ensino Médio Completo
1.14.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Lei N° 2018/86
(Titulo V, Capitulo 1) e No¢des de Informatica
1.14.4. Jornada: 40 horas semanais
1.14.5. Salario: R$ 1.613,80
1.14.6. Taxa de Inscricdo: R$ 23,00
1.15. PROCURADOR
1.15.1. Vagas: 01
1.15.2. Escolaridade e requisito exigidos: Ensino Superior de Direito e Registro na
OAB
1.15.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Conhecimentos Especificos e
Nocoes de Informética
1.15.4. Jornada: 40 horas semanais
1.15.5. Salario: R$ 3.817,25
1.15.6. Taxa de Inscri¢do: R$ 25,00
1.16. TELEFONISTA
1.16.1. Vagas: 01 (uma somente para Cadastro de Reserva)
1.16.2. Escolaridade Exigida: Ensino Médio Completo
1.16.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Lei N° 2018/86
(Titulo V, Capitulo 1) e No¢des de Informatica
1.16.4. Jornada: 30 horas semanais
1.16.5. Salario: R$ 1.365,52
1.16.6. Taxa de Inscricdo: R$ 23,00

2. DAS INSCRICOES
2.1. PERIODO - HORARIO - LOCAL

2.1.1. Os interessados deverdo se inscrever através do endereco eletrdnico:
www.omconsultoria.com.br, durante o periodo de 20 de dezembro de 2010 a 10 de janeiro
de 2011, até as 23h59min59 - horario de Brasilia;

2.1.2. Para as inscri¢des feitas até a data de 10 de janeiro de 2011, o recolhimento da
taxa podera ser feito até o dia util bancario subsequente, preferencialmente nas Agéncias do
Banco do Brasil;

2.1.3. As inscri¢Oes serao efetivadas somente quando o candidato efetuar o pagamento
da taxa de inscricdo na agéncia bancaria;

2.1.4. Os documentos comprovantes da escolaridade e/ou requisitos exigidos, deverao
ser apresentados pelo candidato, no ato da nomeacéao;

2.1.5. O candidato podera se inscrever em mais de um cargo, conforme Anexo I, em
horarios diferentes;
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2.2. REQUISITOS GERAIS PARA A INSCRIQAO

2.2.1.Ter nacionalidade brasileira ou estrangeira, nos termos da Emenda
Constitucional 19/98;

2.2.2. Ter 18 (dezoito) anos completos ou a completar até a data da nomeacéo;

2.2.3. Estar quite com Servico Militar, se do sexo masculino;

2.2.4. Haver votado nas ultimas elei¢des, ter justificado a auséncia ou pago a multa;

2.2.5. Possuir escolaridade e requisitos exigidos referentes ao cargo, nos termos dos
itens 1.1.2. a 1.16.2., deste Edital,

2.2.6. Nao estar sendo processado ou cumprindo pena em liberdade, nem ter sido
condenado por crime contra o patriménio ou a administracdo publica, nem ter sido demitido a
bem do servigo publico;

2.2.7. Nao registrar antecedentes criminais, achando-se no exercicio de seus direitos
civis e politicos;

2.2.8. Gozar de boa saude fisica e mental e ndo ser portador de deficiéncia
incompativel com o exercicio das fun¢des atinentes ao cargo a que concorre;

2.2.9. Nao ser aposentado por invalidez e nem estar com idade de aposentadoria
compulsaria, conforme Inciso Il, do Artigo 40, da Constituicdo Federal;

2.2.10. Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas no presente Edital.

2.3. Nao seré& concedida isencao e nem havera devolucéo de taxa de inscri¢ao;

2.4. Nao serd aceita inscricdo por via postal ou fora do periodo estabelecido no Iltem 2.1.,
deste Edital;

2.5. INSTRUQC)ES GERAIS PARA INSCRIQOES REALIZADAS PELA INTERNET

2.5.1. Acessar o endereco eletrdnico: www.omconsultoria.com.br, durante o periodo de
27 de dezembro de 2010 a 10 de janeiro de 2011, até as 23h59min59seg - horario de
Brasilia;

2.5.2. Localizar o “link” correspondente ao Concurso Publico N° 001/2010, da CM de
Valinhos;

2.5.3. Ler o edital até o final e preencher a ficha de inscricao;

2.5.4. Efetuar o pagamento da inscricdo, através de Boleto Bancario, que sera gerado
pelo sistema até a data limite de 10 de janeiro de 2011,

2.5.5. Para o pagamento da taxa de inscri¢do realizada pela internet, somente podera
ser utilizado o boleto bancéario gerado pelo site, até a data de encerramento das inscri¢cdes;

2.5.6. Apds o término do periodo destinado para as inscri¢des, a ficha de inscrigdo e o
boleto bancéario ndo estardo mais disponiveis no site;

2.5.7. A Céamara Municipal e a empresa OM Consultoria Concursos Ltda ndo se
responsabilizardo por solicitacbes de inscricdes nédo efetivadas por eventuais falhas de
comunicacgdo, congestionamento de linhas de comunicagdo ou outros fatores de ordem
técnica que impossibilitarem a correta transferéncia dos dados ou da impressdo dos
documentos que possam advir de inscrigdes realizadas via internet, sendo responsabilidade
do candidato acompanhar a efetivacdo da inscricdo, nos termos dos itens 4.1., 4. 2. e 4.3,
deste Edital.

2.6. Nao havera devolucao de taxa de inscri¢ao;
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3. DAS INSCRIQC)ES PARA PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS

3.1. Nao havera reserva de vagas as pessoas portadoras de necessidades especiais,
tendo em vista que o numero de vagas definido neste Edital ndo permite a possibilidade de
aplicacdo do percentual minimo exigido pelo § 1°, do artigo 37 do Decreto Federal N° 3.298,
de 20 de dezembro de 1999, que regulamenta a Lei Federal n® 7.853/89;

3.2. Consideram-se pessoas portadoras de necessidades especiais aquelas que se
enquadram nas categorias discriminadas no artigo 4° do Decreto Federal n® 3.298/99 e suas
alteracoes;

3.3. As pessoas portadoras de necessidades especiais, resguardadas as condi¢des
especiais previstas no Decreto Federal n® 3.298/99, particularmente em seu artigo 40,
participardo do Concurso Publico em igualdade de condigbes com os demais candidatos, no
que se refere: ao conteudo das provas, a avaliacdo e aos critérios de aprovacgdo, ao dia,
horério e local de aplicagdo das provas, e & nota minima exigida para todos os demais
candidatos. Os beneficios previstos no referido artigo, 81° e §82°, deverao ser requeridos por
escrito, durante o periodo das inscri¢des;

3.4. O candidato dever& declarar, quando da inscrigdo, ser portador de necessidades
especiais, especificando-a na ficha de inscri¢do, preenchendo também a Ficha de Portadores
de Necessidades Especiais, com apresentacdo de laudo médico;

3.5. O candidato portador de necessidades especiais podera requerer atendimento
especial que necessitar para realizagéo da prova, no ato da inscricao;

3.6. O candidato portador de necessidades especiais devera:

3.6.1. no ato da inscri¢ao, declarar-se portador de deficiéncia,

3.6.2. encaminhar, devidamente preenchida, a Ficha de Portadores de Necessidades
Especiais disponivel no site www.omconsultoria.com.br, anexando laudo médico original ou
copia simples, emitido nos ultimos seis meses, atestando a espécie e o grau ou nivel da
deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificacao
Internacional de Doencgas (CID), bem como a provavel causa da deficiéncia;

3.6.3. os documentos a que se refere o Item acima, deverdo ser encaminhados via
SEDEX, postado impreterivelmente até o dia 10 de janeiro de 2011, para: OM Consultoria
Concursos Ltda - Concurso Publico - Camara Municipal de Valinhos - Edital 001/2010 -
Rua Alvaro Ferreira de Moraes, 54 - V. Moraes-Cep 19900-250-Ourinhos- SP

3.7. O encaminhamento do laudo médico (original ou cépia simples), por qualquer via, é
de responsabilidade exclusiva do candidato. OM Consultoria Concursos Ltda n&o se
responsabiliza por qualquer tipo de extravio que impeca a chegada do laudo a seu destino;

3.8. O candidato portador de necessidades especiais que nao realizar a inscrigcéo,
conforme instru¢cdes constantes neste Item, ndo poderd impetrar recurso em favor de sua
condicao;

4. DAS PROVAS
4.1. A data, horario e local da prova serao divulgados pela imprensa, com pelo menos, 5
(cinco) dias de antecedéncia,
4.2. O candidato deverd acompanhar a publicacdo de editais de abertura de inscricéo,
convocagdo para prova, juntada de documentos, resultado final e outros, pela imprensa
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informativos;

4.3. E de responsabilidade exclusiva do candidato a identificacdo correta de seu local de
prova e o comparecimento no horario determinado;

4.4. A prova sera elaborada conforme consta nos itens 1.1.3 a 1.16.3., deste Edital, com
base nos programas constantes do Anexo lI;

4.5. A prova sera escrita e constara de questdes objetivas de multipla escolha, valendo
100,0 (cem) pontos;

4.6. Para ser aprovado, o candidato devera obter no minimo 50,0 (cinquenta) pontos;

4.7. Os candidatos ao cargo de MOTORISTA fardao uma prova escrita com valor de 50,0
(cinquenta) pontos, devendo o candidato obter no minimo 25,0 (vinte e cinco) pontos para
ser aprovado;

4.8. Os candidatos citados no Item anterior fardo, além da Prova Escrita, uma Prova
Prética, de dirigibilidade e manobra em veiculo oficial, que tera o valor de 50,0 (cinquenta)
pontos, devendo o candidato obter 25,0 (vinte e cinco) pontos ou mais para ser aprovado;

4.9. Serao convocados para se submeterem as provas praticas os candidatos aprovados
na prova escrita, até o 15° (décimo quinto) colocado, mais os candidatos empatados com a
mesma nota;

4.10. Para ser aprovado, o candidato devera obter no minimo 50,0 (cinquenta) pontos
na nota final,

4.11. Na capa do Caderno de Questbes haverd orientagdo ao candidato quanto ao
namero e valores das questdes, duracdo da prova, forma de assinalar a alternativa correta e
outras informacdes necessarias;

4.12. A Folha de Resposta devera ser preenchida com caneta azul ou preta, em forma
de bolinha ( @&@ ) € ndo seréo consideradas respostas em forma diferente, em
“X”, a lapis, com ras ;“com erratas, com observacgdes ou em branco;

4.13. Nao haverd substituicdo da Folha de Resposta, sendo da responsabilidade
exclusiva do candidato os prejuizos advindos de marcacdes feitas incorretamente, emendas
ou rasura, ainda que legivel;

4.14. O candidato devera comprovar sua identidade mediante original de um documento
com fotografia, devendo o referido documento estar em perfeitas condi¢des, de forma a
permitir sua identificagéo com clareza;

4.15. Durante a realizacdo da prova ndo sera admitida qualquer espécie de consulta ou
comunicacdo entre os candidatos, nem a utilizacdo de livros, manuais, impressos ou
anotacfes, maquinas calculadoras, (também em reldgios) e agendas eletronicas ou
similares, telefone celular, BIP, walkman, gravador ou qualquer outro tipo de mensagens;

4.16. Sera eliminado do Concurso Publico o candidato que, durante a realizacdo da
prova, for surpreendido em comunicagcao com outro candidato ou terceiros, verbalmente, por
escrito ou por qualquer outro meio de comunicagdo, sobre a prova que estiver sendo
realizada;

4.17. As salas de provas e os corredores serao fiscalizados por pessoas devidamente
credenciadas, sendo vedado o ingresso de pessoas estranhas;

4.18. O candidato ndo poderéa se ausentar da sala sem o acompanhamento do fiscal,
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4.19. Durante a realizagdo da prova, o candidato podera solicitar ao Fiscal de Sala a
“Folha de Observacdes”, para anotar questionamentos, duvidas, ou problemas relacio-
nados com as questdes da prova,

4.20. Nao havera segunda chamada, ndo importando o motivo alegado e a auséncia do
candidato acarretara sua eliminacdo do Concurso Publico;

4.21. Por razBes de ordem técnica, de seguranca e de direitos autorais, ndo serdo
fornecidos exemplares do caderno de questdes a candidatos ou instituicdes, mesmo apoés o
encerramento do Concurso Publico, mas os gabaritos e o resultado final do Concurso Publico
serdo divulgados pela imprensa e afixado nos locais de costume;

4.22. Os programas béasicos para elaboracdo das provas encontram-se no Anexo |,
deste Edital.

5. DA CLASSIFICACAO
5.1. Os candidatos aprovados conforme critérios estabelecidos nos itens 4.6. a 4.10.,
deste Edital, serdo classificados em ordem decrescente da nota final obtida;
5.2. A Classificacdo Final serd divulgada pela imprensa, afixadas no atrio da Camara
Municipal e disponibilizada no site www.omconsultoria.com.br;
5.3. No caso de empate entre candidatos com mesma nota final, ter4 preferéncia na
Classificagéo Final:
5.3.1. 1° critério: o candidato com maior idade
5.3.2. 2° critério: o candidato com maior numero de filhos menores de 18 (dezoito)
anos até a data de encerramento das inscrigdes

6. DOS RECURSOS

6.1. Os candidatos inscritos para os cargos relacionados neste Edital, poderéo recorrer
dos seguintes atos:

6.1.1. do indeferimento ou incorrecao de inscri¢ao;

6.1.2. da Classificagao Final.

6.2. Caso haja indeferimento ou incorre¢céo de inscri¢cdo, o candidato podera recorrer no
prazo de 02 (dois) dias a contar da data de sua divulgacdo, com pedido protocolado na
Céamara Municipal, dirigido a Comissédo do Concurso Publico;

6.3. Os candidatos terdo o prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da divulgagcdo da
Classificagdo Final, para protocolar recurso na Camara Municipal, dirigido & Comissédo do
Concurso Publico, sobre: eventuais erros na ordem de classificacdo, a divulgacéo da relacdo
de inscritos decorrentes do critério de desempate, erro no nome e dados do candidato,
incorrecado de inscricao, os gabaritos e revisao da corre¢ao de sua prova;

6.3.1. Com base nas anota¢bes da Folha de Observagfes, constante do Item 4.19,
deste Edital, o candidato podera, dentro do prazo legal de recursos, solicitar a redacdo na
integra, de questado que tenha, supostamente, apresentado problema para sua solu¢ao;

6.4. Os candidatos que usufruirem beneficio do recurso nos casos do Item 6.1.1.,
poderao participar do Concurso Publico, condicionalmente, quando seus pedidos nao forem
decididos dentro do prazo legal;
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ela devera ser retificada e publicada novamente.

6.6. A Comissao de Concurso Publico tera 10 (dez) dias uteis, a contar do encerramento
do prazo, para interposicao de recursos, para emitir deciséo final nas peti¢cdes protocoladas,
dentro do prazo legal;

6.7. A Comissao de Concurso Publico constitui Gltima instancia para recurso, sendo
soberana em suas decisdes, razdo pela qual ndo caberao recursos adicionais.

7. DAS NOMEACOES

7.1. A nomeacdo sera feita pelo regime estatutario, devendo o candidato comprovar no
ato:

7.1.1. ndo registrar antecedentes criminais, achando-se no pleno exercicio de seus
direitos civis e politicos;

7.1.2. néo ter sofrido, em exercicio de fungéo publica, penalidade por pratica de atos
desabonadores;

7.1.3. gozar de boa saude fisica e mental (atestado de saude funcional);

7.2. A aprovacdo no Concurso Publico assegurara apenas a expectativa de direito a
nomeacdao, ficando a concretizacdo deste ato, condicionada a observancia das disposi¢cdes
legais pertinentes, da existéncia de recursos financeiros, do exclusivo interesse e conveni-
éncia da Administracdo da Camara Municipal, da rigorosa ordem de classificacao e do prazo
de validade do Concurso Publico;

7.3. A convocacao do candidato aprovado podera ser feita através da imprensa ou pela
notificacdo pessoal, com comprovante de recebimento, por parte do candidato convocado,
gue, no ato, devera apresentar 0os seguintes documentos:

7.3.1. Duas fotos 3x4

7.3.2. Copia autenticada do RG, do CPF, do PIS/PASEP, do Titulo de Eleitor (com
comprovante de votacdo na ultima eleicdo), da Certiddo de Nascimento (se for solteiro), ou
de Casamento (se for casado), do Certificado de Reservista ou de quitacdo com 0 Servigo
Militar (se for do sexo masculino e menor de 45 anos), da Certidao de Nascimento de filhos
(se os possuir)

7.3.3. Atestado de Satde expedido pelo Orgéo de Saude

7.3.4. Certidao Negativa de Antecedentes Criminais expedida pelo 6rgdo competente
da regido de seu domicilio

7.3.5. Declaragdo de acumulo ou ndo, de cargo, emprego ou funcdo publica nas
esferas municipal, estadual ou federal

7.3.6. Comprovante da escolaridade conforme consta deste Edital. O candidato que
ndo comprovar sua habilitagdo para o exercicio das atribuicbes do cargo, sera eliminado do
Concurso Publico;

7.3.7. Outros documentos que a Administragdo da Camara Municipal julgar
Necessarios;

7.4. O candidato tera exaurido o direito de sua habilitagdo no Concurso Publico caso se
verifigue qualquer das seguintes hipoteses, nos prazos previstos:

7.4.1. ndo atender a convocacao para a nomeagao;
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7.4.2. ndo apresentar, no ato da nomeacdo, documento que comprove a
escolaridade e/ou requisito exigido para o exercicio do cargo

7.4.3. ndo tomar posse e entrar em exercicio do cargo para o qual foi nomeado,
dentro do prazo legal.

8. DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1. O Concurso Publico e Cadastro de Reserva sera para nomeacao as vagas
relacionadas neste Edital, ou outras que surgirem por demissdo, falecimento ou
aposentadoria de servidores;

8.2. A declaracgdo falsa ou inexata de dados constantes da ficha de inscrigdo, bem
como apresentacdo de documentos falsos, determinaré o cancelamento da inscricdo, mesmo
gue verificados posteriormente, anulando-se todos os atos dela decorrentes;

8.3. A inscricdo do candidato importara no conhecimento e na aceitacdo tacita das
condicdes contidas neste Edital;

8.4. Sem prejuizo das sanc¢des criminais e a qualquer tempo, por ato do Presidente da
Céamara Municipal, sera excluido do Concurso Publico, com o consequente cancelamento de
sua inscricdo e de todos os atos dela decorrentes, o candidato que:

8.4.1. fizer, em qualquer documento, declaracéo falsa ou inexata

8.4.2. agir com incorrecdo ou descortesia, para qualquer membro da equipe
encarregada da aplicagéao da prova;

8.4.3. for surpreendido utilizando-se de um ou mais meios previstos no Item 4.15.,
deste Edital;

8.4.4. apresentar falha na documentagéo;

8.5. Todas as convocacOes, avisos e resultados serdo publicados pela imprensa,
afixados no atrio da Camara Municipal e disponibilizados no site www.omconsultoria.com.br;

8.6. O Concurso Publico tera validade de 2 (dois) anos, podendo ser prorrogado por
até igual periodo, a critério da Administracdo da Camara Municipal;

8.7. Os candidatos aprovados e convocados ficardo sujeitos a aprovacdo em exame
médico e a apresenta¢do dos documentos que lhe forem exigidos;

8.8. A Presidente da Camara Municipal homologara o Concurso Publico apos a
publicacéo da Classificagdo Final e vencido o prazo para recursos;

8.9. Ap6s a homologacdo, os candidatos serdo convocados para anuéncia a
nomeacao, respeitada a ordem da classificacdo e a necessidade da Administracdo da
Camara Municipal,

8.10. Ao se inscrever o candidato se responsabilizara moral e judicialmente pelas
informacdes e aceitard a legislacdo que regulamenta o presente Concurso Publico;

8.11. A Presidente da Camara Municipal, por motivos justificaveis, podera anular total
ou parcialmente, este Concurso Publico, ouvida a Comissao de Concurso Publico;

8.12. Os casos omissos serao resolvidos pela Administragdo da Camara Municipal,
ouvida a Comissdo de Concurso Publico.

Valinhos, 14 de dezembro de 2010.
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DALVA DIAS DA SILVA BERTO
PRESIDENTE DA CAMARA

ANEXO |

HORARIO DAS PROVAS PARA INSCRICAO EM MAIS DE UM CARGO

HORARIO A

HORARIO B

Assistente Administrativo |

Advogado

Assistente de Almoxarife

Assistente Administrativo Il

Assistente de Informética

Assistente de Compras

Assistente de Protocolo

Assistente de Contabilidade

Assistente de Sonorizagao

Assistente de Recursos Humanos

Assistente de Tesouraria

Jornalista

Procurador

Motorista

Oficial de Gabinete

Telefonista
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ANEXO 1
PROGRAMAS BASICOS

ADVOGADO E PROCURADOR

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreenséo, interpretacdo e producao de textos

02 - Ortografia

03 - Acentuagédo

04 - Predicacéo verbal

05 - Flex&o verbal e nominal

06 - Pronomes

07 - Concordéancia verbal e nominal

08 - Regéncia verbal e nominal

09 - Emprego dos porqués

10 - Crases

11 - Pontuacéo

12 - Estrutura das palavras

13 - Formacéo das palavras

14 - Classifica¢cOes das oracoes

15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

01 - Lei Orgéanica do Municipio de Valinhos

02 - Regimento Interno da Camara Municipal de Valinhos

03 - Lei N° 2018/86 (Estatuto do Funcionério Publico) e Alteragcdes Posteriores

DIREITO ADMINISTRATIVO:

01 - Principios constitucionais do Direito Administrativo. Controle interno e externo da Administragédo
Publica (Tribunal de Contas e Judiciario).

02 - Administracao Publica: conceito, 6rgdo da administracdo; hierarquia. Administracdo Indireta:
conceito, autarquia, sociedade de economia mista, empresa publica, fundag6es. Controle da
administracéo indireta.

03 - Servico Puablico: conceito, classificacdo, formas de prestacéo. Atos administrativos: nocao,
elementos, atributos, espécies. Atos administrativos: validade e invalidade, anulacédo e
revogacao, controle jurisdicional dos atos administrativos. Atos administrativos:
discricionariedade e vinculacéo, desvio e poder.

04 - Procedimento administrativo: conceito, principios, requisitos, objetivos e fases.

05 - Poder de policia. Licitagcdo: natureza juridica, finalidades. Licitagcdo: dispensa e inexigibilidade.

06 - Contratos administrativos: conceito, peculariedades, espécies. Bens publicos: regime juridico e
classificacao.

07 - Bens publicos: formas de utilizagdo, concessao, permissao e autorizacao de uso; alienacéo.
Agentes publicos. Servidores Publicos: conceito, categorias, direitos e deveres.

08 - Cargo, emprego e funcdo: normas constitucionais, provimento, vacancia. Responsabilidade dos
agentes publicos: civil, administrativa e criminal.

09 - Processo administrativo disciplinar. Desapropriacdo: nogao, desapropriagdo por utilidade publica,
necessidade publica, interesse social.

10 - Limitacdes administrativas. Func¢éo social da propriedade. Responsabilidade civil do estado
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ordinarias.

12 - Estado Federal: a Unido, os Estados, os Municipios, o Distrito Federal e os Territorios.

13 - Descentralizacdo e cooperagdo administrativa na federacao brasileira: territrios federais, regides
de desenvolvimento, regies metropolitanas.

14 - Posicdo do Municipio na Federacao Brasileira, criagdo e organiza¢do dos Municipios.

15 - Autonomia Municipal: as leis organicas municipais. Intervencdo nos Municipios. Separagéo dos
poderes, delegacdo. Poder Legislativo: composicao e atribuicbes. Processo legislativo. Poder
Executivo: composicao e atribuic6es. Poder Judiciario: composicao e atribuigdes. Direitos e
garantias individuais, remédios constitucionais: “habeas corpus”, mandado de seguranca, acao
popular, direito de petigéo.

16 - Principios constitucionais do or¢camento. Bases e valores da ordem econdmica e Financeira.
Politica urbana: bases constitucionais do direito urbanistico.

17 - Da Ordem Social. Constituicdo Federal de 1988 - Dos Direitos e Deveres Individuais e Coletivos.
- Dos Direitos Politicos.

DIREITO CIVIL

01 - Direito Civil: Lei, espécies, eficacia no tempo e no espaco, retroatividade e irretroatividade das
leis, interpretacéo, efeitos, solucao de conflitos intertemporais e espaciais de normas juridicas.

02 - Das pessoas: conceito, espécies, capacidade, domicilio.

03 - Fatos Juridicos. Ato juridico: nocdo, modalidades, formas extrinsecas, pressupostos da validade,
defeitos, vicios, nulidades.

04 - Ato ilicito.

05 - Negdcio juridico.

06 - Prescricéo e decadéncia.

07 - Bens: das diferentes classes de bens. Da posse e sua classificacdo: aquisicdo, efeitos, perda e
protecdo possessoria.

08 - Da propriedade em geral: propriedade imovel, formas de aquisi¢cdo e perda; condominio em
edificacdes.

09 - Dos direitos reais sobre coisas alheias: disposi¢cdes gerais, serviddes, usufruto, penhor, hipoteca.

10 - Dos direitos de vizinhanga, uso nocivo da propriedade.

11 - Dos registros publicos. Das obrigacdes: conceito, estrutura, classificacdo e modalidades. Efeitos,
extingdo e inexecucado das obrigagdes.

12 - Dos contratos: disposi¢des gerais. Dos contratos bilaterais, da evic¢do. Das varias espécies de
contratos: da compra e venda, da locagéo, do depdsito. Enriquecimento sem causa.

13 - Da responsabilidade civil do particular.

14 - Direito do consumidor: principios fundamentais da Lei 8078/90, conceitos, indenizagéo por dano
material e moral.

15 - Estatuto da Crian¢a e do Adolescente.

DIREITO CONSTITUCIONAL:

01 - Constituicdo: conceito e conteudo, leis constitucionais,complementares e ordinarias. Estado
Federal: a Unido, os Estados, os Municipios, o Distrito Federal e os Territérios.

02 - Posi¢do do Municipio na Federacao Brasileira, criacdo e organizacao dos Municipios. Autonomia
Municipal: as leis organicas municipais. Interven¢do nos Municipios.

03 - Separacéo dos poderes, delegacdo. Poder Legislativo: composicéo e atribuigcdes. Processo
legislativo. Poder Executivo: composigéo e atribui¢cdes. Poder Judiciario: composi¢éo e
atribuicdes.
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seguranca, acao popular, direito de peticdo. Controle de constitucionalidade das leis, sistemas,
controle jurisdicional, efeitos. Inconstitucionalidade das leis: declaragdo e ndo cumprimento de
leis inconstitucionais.

05 - Eficécia, aplicacéo, interpretacéo e integracdo das normais constitucionais, leis complementares
a Constituicdo, a injungao.

06 - Principios e normas referentes a Administragéo direta e indireta.

07 - Regime juridico dos servidores publicos civis. Principios constitucionais do orcamento. Bases e
valores da ordem econ6mica e financeira.

08 - Politica urbana: bases constitucionais do direito urbanistico.

09 -Da Ordem Social. Constituigcdo Federal de 1988 - Dos Direitos e Deveres Individuais e Coletivos. -
Dos Direitos Politicos.

DIREITO PROCESSUAL CIVIL

01 - Direito Processual Civil: Principios constitucionais do Processo Civil.

02 - Principios gerais do Processo Civil.

03 - O Processo Civil nos sistemas de controle da constitucionalidade. A¢do Direta. Declaracéo
incidental de inconstitucionalidade.

04 - Ac¢les civis constitucionais.

05 - Jurisdigdo contenciosa e jurisdi¢do voluntaria: distingdo. Competéncia: conceito, espécies,
critérios determinativos. Conflitos de competéncia.

06 - Formacéao, suspensdao e extingdo do processo.

07 - Atos processuais: classificagédo, forma, prazo, tempo e lugar.

08 - Procedimento ordinario.

09 - Procedimento sumario e especial.

10 - Peticao inicial, resposta do réu, revelia, intervencéo de terceiros, litisconsoércio e assisténcia.

11 - Dos procedimentos especiais. Das A¢des reivindicatorias e possessorias. Da A¢do de Nunciagéo
de Obra Nova. Dos Embargos de Terceiros, usucapido. Antecipagéo da tutela de mérito.
Julgamento conforme o estado do processo.

12 - Provas: nogdes gerais, sistema, classificacdo, espécies. Audiéncia. Sentencga e coisa julgada.

13 - Recursos: nogles gerais, sistema, espécies.

14 - Execucdo: partes, competéncia, requisitos, liquidacdo de sentenca. Das diversas espécies de
execucao, embargos do devedor, execucao contra a Fazenda Publica.

15 - Mandado de Seguranca (individual e coletivo). Mandado de Injuncdo. Habeas Data. Tutela
antecipada nas agdes coletivas. A¢do Popular. A¢éo Civil Pablica. Acao Monitoria. Acao
Declaratéria Incidental.

16 - Execucéo Fiscal - Lei 6.830/80.

17 - Acéo de Consignagcdo em Pagamento. Acdo de Despejo. Acdo de desapropriacao.

18 - Procedimentos especiais de prote¢cdo ao meio ambiente, ao consumidor, a crianga e ao
adolescente.

19 - Processos nos tribunais. Uniformizacao de jurisprudéncia.

DIREITO TRABALHISTA

01. Conceito, fontes, principios e interpretagao.

02. Legislagcéo do Trabalho no Brasil: evolucéo.

03. Relacéo de trabalho e relacdo de emprego.

04. Contrato de trabalho e contratos afins.

05. Alteracdo, suspenséo e interrupcdo de contrato de trabalho.

06. Remuneracao e salério.
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07. Duracéo do trabalho: jornada diaria e semanal.

08. Repouso semanal.

09. Condicbes especiais de trabalho.

10. Nacionalizacéo do trabalho.

11. Seguranga, higiene e medicina do trabalho.

12. Trabalho da mulher e do menor.

13. Trabalho rural.

14. Férias.

15. Gratificacdo de Natal.

16. Estabilidade e Garantia de emprego.

17. Fundo de Garantia por Tempo de Servico.

18. Aviso Prévio.

19. Extincdo do contrato de trabalho: formas e efeitos.

20. Direito Coletivo.

21. Entidades Sindicais e sua organizacao.

22. Negociacao coletiva, acordo e convengao coletiva.

23. Arbitragem. Greve.

24. Lockout.

25. Prescricdo e Decadéncia.

DIREITO TRIBUTARIO

01 - Competéncia Tributéria.

02 - Limitagbes Constitucionais do Poder de Tributar. Imunidades. Principios Constitucionais
Tributarios.

03 - Conceito e Classificagdo dos Tributos. Espécies Tributarias.

04 - Tributos de Competéncia da Unido.

05 - Tributos de Competéncia dos Estados.

06 - Tributos de Competéncia dos Municipios.

07 - SIMPLES - Regime Especial Unificado de Arrecadacéo de Tributos e Contribuicdes

08 - Legislacao Tributéaria.

09 - Vigéncia da Legislacado Tributéaria.

10 - Aplicagdo da Legislacéo Tributaria.

11 - Interpretacéo e Integracdo da Legislacao Tributaria.

NOCOES DE INFORMATICA

01 - Conceito de internet e intranet;

02 - Principais navegadores para internet;

03 - Correio Eletrbnico;

04 - Principais Softwares comerciais: Windows XX (todas as versdes), Pacote Office (Power

Point/Word/ Excel);

05 - Procedimentos e conceitos de cOpia de seguranga;

06 - Conceito de organizacao de arquivos e métodos de acesso;

07 - Principios de Sistemas Operacionais.

Bibliografia Basica

- ARAUJO, Luiz Alberto David; NUNES JUNIOR, Vidal Serrano. Curso de Direito Constitucional.

12. ed. S&o Paulo: Saraiva, 2008. 535 p.

- BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: promulgada em 5

de outubro de 1988. 42. ed. atual. e ampl. S&o Paulo: Saraiva, 2009..
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- BRASIL. Cdédigo Tributério Nacional (1966). Codigo Tributario Nacional. Organizagdo Juarez de
Oliveira. 9. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2003. 787 p

- GONGCALVES, Carlos Roberto. Direito Civil Brasileiro - Vol. 01 ao 05 — S&o Paulo: Editora
Saraiva, 2010

- JUSTEN FILHO, Marcgal. Comentérios a Lei de licitagdes e contratos administrativos: com
comentarios a MP 2.026, que disciplina o pregdo. 7. ed. rev. e ampl. Sdo Paulo: Dialética, 2000. 783
p.
- Licitagdo, Legislacéo, Brasil; Contratos administrativos, Legislacdo, Brasil; Lei n. 8.666/93

- MARTINS, Sergio Pinto. Direito do Trabalho. Editora Atlas. 2010.

- MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo brasileiro. 33. ed. Sdo Paulo: Malheiros, 2007.
831 p. Atualizada até a Emenda Constitucional 53, de 19/12/2006, e Lei 11.448, de 15/01/2007.

- SEIXAS FILHO, Aurélio Pitanga. Principios fundamentais do direito administrativo tributario: a
funcéo fiscal. 2. ed. Rio de Janeiro: Forense, 2000. 154 p

- TORRES, Ricardo Lobo. Tratado de direito constitucional financeiro e tributario. 2. ed. rev. e
atual. Rio de Janeiro: Renovar, 2000. v Conteudo: v.5. O orcamento na Constituicdo. Edi¢édo
atualizada até a publicacgdo da Emenda Constitucional n. 27, de 21.3.2000, e da Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n. 101, de 4.5.2000).

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO |

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreenséo, interpretacdo e producao de textos;
02 - Ortografia;

03 - Acentuagéo;

04 - Predicacéo verbal,

05 - Flexdo verbal e nominal;

06 - Pronomes;

07 - Concordancia verbal e nominal;

08 - Regéncia verbal e nominal;

09 - Emprego dos porqués;

10 - Crases;

11 - Pontuacéo;

12 - Estrutura das palavras;

13 - Formacéo das palavras;

14 - ClassificacOes das oracoes;

15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.

MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacao e operacdes

02 - Numeros Naturais: operacdes e problemas com nimeros naturais suas propriedades
03 - Geometria: conceito, propriedades e operacédo

04 - Multiplos e divisores: conceitos e operacao

05 - Numeros Racionais Absolutos

06 - Numeros Irracionais: técnicas operatorias

07 - Medidas: conceito e operacdes

08 - Sistemas de equagdo de 1° grau e 2° grau

09 - Razdes e proporcdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples
10 - Regra de Trés Simples e Composta
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11 - Gréficos e tabelas: execuc¢do e interpretacao
12 - Funcdes: Conceitos e aplicacdes
Lei N° 2018/86 (Estatuto do Funcionario Publico)
Titulo V, Dos Direitos, Das Proibicdes e Das Responsabilidades — Capitulo | — Dos Deveres e das
Proibicdes
NOCOES DE INFORMATICA
01 - Conceito de internet e intranet;
02 - Principais navegadores para internet Mozilla Firefox e Internet Explorer;
03 - Correio Eletrbnico;
04 - Principais Softwares comerciais: Windows XX (todas as versoes), Pacote Office (Power
Point/Word/ Excel);
05 - Procedimentos e conceitos de cOpia de seguranca;
06 - Conceito de organizacao de arquivos e métodos de acesso;
07 - Principios de Sistemas Operacionais.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO I

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreenséo, interpretacdo e producao de textos;
02 - Ortografia;

03 - Acentuacgéo;

04 - Predicacéo verbal;

05 - Flexdo verbal e nominal;

06 - Pronomes;

07 - Concordancia verbal e nominal;

08 - Regéncia verbal e nominal,

09 - Emprego dos porqués;

10 - Crases;

11 - Pontuacéo;

12 - Estrutura das palavras;

13 - Formacéo das palavras;

14 - ClassificacOes das oracoes;

15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.
MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacao e operacdes

02 - Numeros Naturais: operacdes e problemas com nimeros naturais suas propriedades
03 - Geometria: conceito, propriedades e operacédo

04 - Multiplos e divisores: conceitos e operacao

05 - Numeros Racionais Absolutos

06 - Numeros Irracionais: técnicas operatorias

07 - Medidas: conceito e operacdes

08 - Sistemas de equagdao de 1° grau e 2° grau

09 - Razdes e proporcdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples
10 - Regra de Trés Simples e Composta

11 - Gréficos e tabelas: execuc¢do e interpretacao

12 - Funcdes: Conceitos e aplicacdes
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LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE VALINHOS

REGIMENTO INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS

Lei N° 2018/86 (Estatuto do Funcionario Publico) e Alteracdes Posteriores
NOCOES DE INFORMATICA

01 - Conceito de internet e intranet;

02 - Principais navegadores para internet;

03 - Correio Eletrbnico;

04 - Principais Softwares comerciais: Windows XX (todas as versdes), Pacote Office (Power
Point/Word/ Excel);

05 - Procedimentos e conceitos de cOpia de seguranga;

06 - Conceito de organizacao de arquivos e métodos de acesso;

07 - Principios de Sistemas Operacionais.

ASSISTENTE DE ALMOXARIFE

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreenséo, interpretacdo e producao de textos;

02 - Ortografia;

03 - Acentuacgéo;

04 - Predicacéo verbal,

05 - Flexdo verbal e nominal;

06 - Pronomes;

07 - Concordancia verbal e nominal;

08 - Regéncia verbal e nominal;

09 - Emprego dos porqués;

10 - Crases;

11 - Pontuacéo;

12 - Estrutura das palavras;

13 - Formacéo das palavras;

14 - ClassificacOes das oracoes;

15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.

MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacao e operacdes

02 - Numeros Naturais: operacdes e problemas com nimeros naturais suas propriedades

03 - Geometria: conceito, propriedades e operacédo

04 - Multiplos e divisores: conceitos e operacao

05 - Numeros Racionais Absolutos

06 - Numeros Irracionais: técnicas operatorias

07 - Medidas: conceito e operacdes

08 - Sistemas de equagdao de 1° grau e 2° grau

09 - Razdes e proporcdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples

10 - Regra de Trés Simples e Composta

11 - Gréficos e tabelas: execuc¢do e interpretacao

12 - Funcdes: Conceitos e aplicacdes

CONHECIMENTOS BASICOS DO CARGO

01 - Recebimento de material: documento de entrada, nota fiscal, nota de transferéncia e passagem
de bens
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02 - Armazenamento: despesas que influem no custo de manutencdo de estoque, natureza dos
materiais peso dos materiais em relacdo a resisténcia de prateleiras e pavimentos, colocagéo e
tipos de prateleiras

03 - Registro: entradas, saidas (requisicdo e fatura), baixas, ficha de prateleira, balancete e inventério

04 - Controle: estoques minimos, maximos e de emergéncia, calculo de consumo médio

05 - Distribuigcéo

06 - Especificacdo dos usuarios

07 - Padronizagédo de material

08 - Codificacdo de material

09 - Simplificagéo de material

10 - Classificacdo de material

11 - Lei N° 2019/86 (Estatuto do Funcionario Publico) e Altera¢des Posteriores

NOCOES DE INFORMATICA

01 - Conceito de internet e intranet;

02 - Principais navegadores para internet;

03 - Correio Eletrbnico;

04 - Principais Softwares comerciais: Windows XX (todas as versoes), Pacote Office (Power

Point/Word/ Excel);

05 - Procedimentos e conceitos de cOpia de seguranca;

06 - Conceito de organizacao de arquivos e métodos de acesso;

07 - Principios de Sistemas Operacionais.

ASSISTENTE DE COMPRAS

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreenséo, interpretacdo e producao de textos;
02 - Ortografia;

03 - Acentuagéo;

04 - Predicacéo verbal,

05 - Flexdo verbal e nominal;

06 - Pronomes;

07 - Concordancia verbal e nominal;

08 - Regéncia verbal e nominal;

09 - Emprego dos porqués;

10 - Crases;

11 - Pontuacéo;

12 - Estrutura das palavras;

13 - Formacéo das palavras;

14 - ClassificacOes das oracoes;

15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.
MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacao e operacdes

02 - Numeros Naturais: operacdes e problemas com nimeros naturais suas propriedades
03 - Geometria: conceito, propriedades e operacédo

04 - Multiplos e divisores: conceitos e operacao

05 - Numeros Racionais Absolutos

06 - Numeros Irracionais: técnicas operatorias

07 - Medidas: conceito e operacdes
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08 - Sistemas de equagdao de 1° grau e 2° grau

09 - Razdes e proporcdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples

10 - Regra de Trés Simples e Composta

11 - Gréficos e tabelas: execuc¢do e interpretacao

12 - Funcdes: Conceitos e aplicacdes

CONHECIMENTOS BASICOS DO CARGO

01 - Conceitos basicos sobre planejamento: natureza, processo, requisitos, estratégias, taticas e
operagdes

02 - Organizagéo: departamentalizacdo, delegagcéo, assessoria, organograma.

03 - Técnicas de controle

04 - Constituicado Federal, especialmente os Artigos: 29 a 43, 70 a 75, 145 a 169, 211 e 212

05 - Lei Federal n° 8.666/93, com alteracdes introduzidas pela Lei Federal n° 8.883/94 e
regulamentacdes posteriores

06 - Nocdes sobre fiscalizagdo do Tribunal de Contas

07 - Operacionalizacdo de compras, licitagbes e contratos

08 - Conhecimento sobre Pregéo Presencial e Eletrénico

09 - Redacéo Oficial

10 - Lei N° 2018/86 (Estatuto do Funcionario Publico) e Altera¢des Posteriores

NOCOES DE INFORMATICA

01 - Conceito de internet e intranet;

02 - Principais navegadores para internet;

03 - Correio Eletrbnico;

04 - Principais Softwares comerciais: Windows XX (todas as versdes), Pacote Office (Power

Point/Word/ Excel);

05 - Procedimentos e conceitos de cOpia de seguranca;

06 - Conceito de organizacao de arquivos e métodos de acesso;

07 - Principios de Sistemas Operacionais.

ASSISTENTE DE CONTABILIDADE

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreenséo, interpretacdo e producao de textos;
02 - Ortografia;

03 - Acentuacgéo;

04 - Predicacéo verbal,

05 - Flexdo verbal e nominal;

06 - Pronomes;

07 - Concordancia verbal e nominal;

08 - Regéncia verbal e nominal;

09 - Emprego dos porqués;

10 - Crases;

11 - Pontuacéo;

12 - Estrutura das palavras;

13 - Formacéo das palavras;

14 - ClassificacOes das oracoes;

15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.
MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacao e operacdes
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02 - Numeros Naturais: operacdes e problemas com nimeros naturais suas propriedades

03 - Geometria: conceito, propriedades e operacédo

04 - Multiplos e divisores: conceitos e operacao

05 - Numeros Racionais Absolutos

06 - Numeros Irracionais: técnicas operatorias

07 - Medidas: conceito e operacdes

08 - Sistemas de equagdo de 1° grau e 2° grau

09 - Razdes e proporcdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples

10 - Regra de Trés Simples e Composta

11 - Gréficos e tabelas: execuc¢do e interpretacao

12 - Funcdes: Conceitos e aplicacdes

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

01 - Constituicdo Federal: Artigos: 29 a 31, 70 a 75, 145 a 169, 211 e 212;

02 - A Empresa Comercial, Contabilidade e Escrituracdo Comercial, Levantamento Contabil;

03 - Principios Fundamentais de Contabilidade (Resolugdo CFC n.° 750/93, 774/94 e 900/01 do
Conselho Federal de Contabilidade);

04 - Normas Brasileiras de Contabilidade (Resolugéao 751/93 e 785/95 do Conselho Federal de
Contabilidade);

05 - Patrimbnio: Componentes Patrimoniais do Ativo, Passivo e Patriménio Liquido;

06 - Balanco Patrimonial,

07 - Demonstracao do Resultado do Exercicio;

08 - Demonstracao dos Lucros ou Prejuizos Acumulados;

09 - Demonstracdes das Mutac6es do Patriménio Liquido;

10 - Demonstracdo das Origens e Aplicagbes de Recursos;

11 - Critérios de Avaliacdo dos Componentes do Patriménio;

12 - Orcamento Publico: Conceito, Tipos e Principios Orcamentarios;

13 - Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias, Lei de Orgamento Anual;

14 - Elaboracéo, Aprovacdo, Execucéo e Avaliagdo do Orgamento;

15 - Classificacao Institucional e Funcional-Programatica;

16 - Contabilidade Publica: Conceito, Campo de Atuacdo e Regimes Contébeis;

17 - Receita Publica: Conceito e Classificacdo. Receita Orcamentéria. Receita Extra-Orcamentaria.

Divida Publica;

18 - Regime de Adiantamento;

19 - Escrituracdo das operacdes tipicas das Entidades Publicas: do Sistema Orgamentario,
Financeiro, Patrimonial e de Compensagao;

20 - Balanco Orgcamentario, Financeiro e Patrimonial;

21 - Lei Complementar n® 101/2000. (Estabelece normas de finangas publicas voltadas para a

responsabilidade na gestao fiscal e da outras providéncias. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 05

mai. 2000) e Lei n°® 4.320/64.
22 - Sistema AUDESP
23 - Lei N° 2018/86 (Estatuto do Funcionério Publico) e Alteracdes Posteriores
NOCOES DE INFORMATICA
01 - Conceito de internet e intranet;
02 - Principais navegadores para internet Mozilla Firefox e Internet Explorer;
03 - Correio Eletrbnico;
04 - Principais Softwares comerciais: Windows XX (todas as versoes), Pacote Office (Power
Point/Word/ Excel);
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05 - Procedimentos e conceitos de cOpia de seguranga;
06 - Conceito de organizacao de arquivos e métodos de acesso;
07 - Principios de Sistemas Operacionais.

ASSISTENTE DE INFORMATICA
LINGUA PORTUGUESA
01 - Compreenséo, interpretacdo e producao de textos;
02 - Ortografia;
03 - Acentuacgéo;
04 - Predicacéo verbal,
05 - Flexdo verbal e nominal;
06 - Pronomes;
07 - Concordancia verbal e nominal;
08 - Regéncia verbal e nominal;
09 - Emprego dos porqués;
10 - Crases;
11 - Pontuacéo;
12 - Estrutura das palavras;
13 - Formacéo das palavras;
14 - ClassificacOes das oracoes;
15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.
MATEMATICA
01 - Conjuntos: representacao e operacdes
02 - Numeros Naturais: operacdes e problemas com nimeros naturais suas propriedades
03 - Geometria: conceito, propriedades e operacédo
04 - Multiplos e divisores: conceitos e operacao
05 - Numeros Racionais Absolutos
06 - Numeros Irracionais: técnicas operatorias
07 - Medidas: conceito e operacdes
08 - Sistemas de equagdao de 1° grau e 2° grau
09 - Razbes e proporcdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples
10 - Regra de Trés Simples e Composta
11 - Gréficos e tabelas: execuc¢do e interpretacao
12 - Funcdes: Conceitos e aplicacdes
Lei N° 2018/86 (Estatuto do Funcionario Publico) e AlteracBes Posteriores
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
01 - Arquitetura de Computadores: montagem, instalacdo e manutencédo de PCs e periféricos
02 - Conceito de organizacao de arquivos e métodos de acesso;
03 - Pacote de aplicativo OpenOffice.org
04 - Pacote Microsoft Office.
05 - Principais navegadores para internet Mozilla Firefox e Internet Explorer;
06 - Principios de Sistemas Operacionais.
07 - Procedimentos e conceitos de copia de seguranca
08 - Redes de computadores - principios e gerenciamento
- Tipos de redes
- Tipos de transmisséao de dados
- Classificacéo e manipulacdo de redes de computadores: internet, intranet e extranet
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- Transferéncia de arquivos, Browser, e-mail e principais softwares comerciais.
09 - Sistemas Operacionais de rede: conceitos béasicos, operacdo, configuracdo de Servidores,
gerenciamento de rede
10 - Sistema Operacional Linux: principios, instalacdes, utilitarios e compartilhamento de arquivos.
11 - Windows XX (todas as versdes) como estacdo de trabalho: instalacdo, configuragdo e
manutencao do S.O.:utilitarios e aplicativos, compartilhamento de arquivos e impressoras

ASSISTENTE DE PROTOCOLO

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreenséo, interpretacdo e producao de textos;

02 - Ortografia;

03 - Acentuagéo;

04 - Predicacéo verbal,

05 - Flexdo verbal e nominal;

06 - Pronomes;

07 - Concordancia verbal e nominal;

08 - Regéncia verbal e nominal;

09 - Emprego dos porqués;

10 - Crases;

11 - Pontuacéo;

12 - Estrutura das palavras;

13 - Formacéo das palavras;

14 - ClassificacOes das oracoes;

15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.

MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacao e operacdes

02 - Numeros Naturais: operacdes e problemas com nimeros naturais suas propriedades
03 - Geometria: conceito, propriedades e operacédo

04 - Multiplos e divisores: conceitos e operacao

05 - Numeros Racionais Absolutos

06 - Numeros Irracionais: técnicas operatorias

07 - Medidas: conceito e operacdes

08 - Sistemas de equagdao de 1° grau e 2° grau

09 - Razdes e proporcdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples
10 - Regra de Trés Simples e Composta

11 - Gréficos e tabelas: execuc¢do e interpretacao

12 - Funcdes: Conceitos e aplicacdes

Lei N° 2018/86 (Estatuto do Funcionario Publico), Titulo V, Dos Direitos, Das Proibicdes e Das
Responsabilidades — Capitulo | — Dos Deveres e das Proibi¢cdes

NOCOES DE INFORMATICA

01 - Conceito de internet e intranet;

02 - Principais navegadores para internet Mozilla Firefox e Internet Explorer;

03 - Correio Eletrbnico;

04 - Principais Softwares comerciais: Windows XX (todas as versdes), Pacote Office (Power
Point/Word/ Excel);

05 - Procedimentos e conceitos de cOpia de seguranga;

06 - Conceito de organizacao de arquivos e métodos de acesso;
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07 - Principios de Sistemas Operacionais.

ASSISTENTE DE RECURSOS HUMANOS
LINGUA PORTUGUESA
01 - Compreenséo, interpretacdo e producao de textos;
02 - Ortografia;
03 - Acentuacgéo;
04 - Predicacéo verbal,
05 - Flexdo verbal e nominal;
06 - Pronomes;
07 - Concordancia verbal e nominal;
08 - Regéncia verbal e nominal;
09 - Emprego dos porqués;
10 - Crases;
11 - Pontuacéo;
12 - Estrutura das palavras;
13 - Formacéo das palavras;
14 - ClassificacOes das oracoes;
15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.
MATEMATICA
01 - Conjuntos: representacao e operacdes
02 - Numeros Naturais: operacdes e problemas com nimeros naturais suas propriedades
03 - Geometria: conceito, propriedades e operacédo
04 - Multiplos e divisores: conceitos e operacao
05 - Numeros Racionais Absolutos
06 - Numeros Irracionais: técnicas operatorias
07 - Medidas: conceito e operacdes
08 - Sistemas de equagdao de 1° grau e 2° grau
09 - Razdes e proporcdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples
10 - Regra de Trés Simples e Composta
11 - Gréficos e tabelas: execuc¢do e interpretacao
12 - Funcdes: Conceitos e aplicacdes
CONHECIMENTOS BASICOS DO CARGO
01 - Nocdes Gerais de:
a) tarefas da funcéo de Chefe da Secéo de Pessoal
b) Salario-familia
c) Seguro-desemprego
d) Contrato de trabalho
e) rescisdo de contrato de trabalho
f) Fundo de garantia do tempo de servico
g) Férias
h) Recolhimento de encargos
i) Aposentadoria
j) Licencas
k) Estabilidade
[) Fichario de pessoal
m)Arquivo
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0) Contagem de tempo
p) Remuneracéo de pessoal e descontos legais
g) Faltas ao servico
r) Dispensas
02 - Regimento Interno da Camara Municipal de Valinhos
03 - Lei Orgéanica do Municipio de Valinhos
04 - NogOes gerais sobre Previdéncia
05 - Nocoes do Sistema AUDESP
06 - Lei N° 2018/86 (Estatuto do Funcionério Publico), e Alteracdes Posteriores
NOCOES DE INFORMATICA
01 - Conceito de internet e intranet;
02 - Principais navegadores para internet Mozilla Firefox e Internet Explorer;
03 - Correio Eletrbnico;
04 - Principais Softwares comerciais: Windows XX (todas as versoes), Pacote Office (Power
Point/Word/ Excel);
05 - Procedimentos e conceitos de cOpia de seguranga;
06 - Conceito de organizacao de arquivos e métodos de acesso;
07 - Principios de Sistemas Operacionais.

ASSISTENTE DE SONORIZACAO

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreenséo, interpretacdo e producao de textos;
02 - Ortografia;

03 - Acentuacgéo;

04 - Predicacéo verbal,

05 - Flexdo verbal e nominal;

06 - Pronomes;

07 - Concordancia verbal e nominal;

08 - Regéncia verbal e nominal;

09 - Emprego dos porqués;

10 - Crases;

11 - Pontuacéo;

12 - Estrutura das palavras;

13 - Formacéo das palavras;

14 - ClassificacOes das oracoes;

15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.
MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacao e operacdes

02 - Numeros Naturais: operacdes e problemas com nimeros naturais suas propriedades
03 - Geometria: conceito, propriedades e operacédo

04 - Multiplos e divisores: conceitos e operacao

05 - Numeros Racionais Absolutos

06 - Numeros Irracionais: técnicas operatorias

07 - Medidas: conceito e operacdes

08 - Sistemas de equagdao de 1° grau e 2° grau

09 - Razdes e proporcdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples
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10 - Regra de Trés Simples e Composta
11 - Gréficos e tabelas: execuc¢do e interpretacao
12 - Funcdes: Conceitos e aplicacdes
CONHECIMENTOS BASICOS DO CARGO
01 - Equalizacdo
02 - Correcgéo eletrbnica de sinais de gravacao e representacdo de niveis de frequéncia altas
agudas e baixas (graves)
03 - Reproducéo
04 - Som e efeitos sonoros
05 - Fundo musical
06 - Ambiente
07 - Equipamentos eletrénicos MD, CD e computador
08 - Softwares de captagao e edicdo
09 - Operacao de equipamentos de externa, gravagao e arquivo
10 - Ajuste de frequiéncia, circuitos de transmissao
11 - Regulagem de tom e volume
12 - Transmissdes via satélite
13 - Instalar e testar linhas LP
14 - Manutenc¢do de equipamentos
15 - O radio no Brasil
16 - Natureza e especificidades da profissédo de radialista
17 - Propagacao: onda eletromagnética
18 - Orgéo regulador nacional e internacional: normas
19 - Espectro e frequéncia
20 - Antenas e guias de ondas
21 - Modulacéao
22 -AM—-FM - ASK - FSK - PSK — PCM
23 - Ruidos - Tipos de ruidos em sistemas de audio
24 - Osciladores e filtros
25 - Valvulas eletrdnicas
26 - Dispositivos semicondutores basicos
27 - Diodos
28 - Transistores bipolares
29 - Efeito de campo
30 - Circuitos amplificadores
31 - Funcionamento basico de transmissores e receptores de radios AM e FM
32 - Transmisséo e recepgado de radios digitais
33 - Simbologia e leitura de esquemas eletro-eletrénicos
34 - Uso do multimetro, do analisador de espectro, de osciloscépio e frequencimetro
35 - Teoria de Hertz
36 - Legislacdo do Cadigo Brasileiro de Telecomunicagdes
37 - Lei N° 2018/86 (Estatuto do Funcionario Publico) e Alteracdes Posteriores
NOCOES DE INFORMATICA
01 - Conceito de internet e intranet;
02 - Principais navegadores para internet Mozilla Firefox e Internet Explorer;
03 - Correio Eletrbnico;
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04 - Principais Softwares comerciais: Windows XX (todas as versoes), Pacote Office (Power
Point/Word/ Excel);
05 - Procedimentos e conceitos de cOpia de seguranca;
06 - Conceito de organizacao de arquivos e métodos de acesso;
07 - Principios de Sistemas Operacionais.

ASSISTENTE DE TESOURARIA

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreenséo, interpretacdo e producao de textos;

02 - Ortografia;

03 - Acentuacgéo;

04 - Predicacéo verbal,

05 - Flexdo verbal e nominal;

06 - Pronomes;

07 - Concordancia verbal e nominal;

08 - Regéncia verbal e nominal;

09 - Emprego dos porqués;

10 - Crases;

11 - Pontuacéo;

12 - Estrutura das palavras;

13 - Formacéo das palavras;

14 - ClassificacOes das oracoes;

15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.

MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacao e operacdes

02 - Numeros Naturais: operacdes e problemas com nimeros naturais suas propriedades

03 - Geometria: conceito, propriedades e operacédo

04 - Multiplos e divisores: conceitos e operacao

05 - Numeros Racionais Absolutos

06 - Numeros Irracionais: técnicas operatorias

07 - Medidas: conceito e operacdes

08 - Sistemas de equagdao de 1° grau e 2° grau

09 - Razdes e proporcdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples

10 - Regra de Trés Simples e Composta

11 - Gréficos e tabelas: execuc¢do e interpretacao

12 - Funcdes: Conceitos e aplicacdes

CONHECIMENTOS BASICOS DO CARGO

01 - Matemética Financeira

02 - Normas de Redacédo: Oficio, Memorando, Requerimento, Comunicado, Edital, Relatorio
e outros referentes a &rea de atuacgao

03 - Constituicdo Federal: Artigo 31, Artigo 156 a 169

04 - Juros

05 - Regra de trés

06 - Porcentagens

07 - NogOes sobre indices: INPC, IGP-M, IGP-DI, IPA-DI, IPC-DI, IPC, IPCA

08 - NogoOes sobre TR/poupancga

09 - Nocdes sobre indicadores financeiros: UFIR, UFESP, UFM-SP, UPC, FGTS e Taxa Selic

27



CAMARA MUNICIPAL DE VALINHOS
ESTADO DE SAO PAULO

7
10 - Correcao monetéria
11 - Lei Orgénica do Municipio de Valinhos
12 - Regimento Interno da Camara Municipal de Valinhos
13 - Lei N° 2018/86 (Estatuto do Funcionario Publico) e Altera¢des Posteriores
NOCOES DE INFORMATICA
01 - Conceito de internet e intranet;
02 - Principais navegadores para internet Mozilla Firefox e Internet Explorer;
03 - Correio Eletrbnico;
04 - Principais Softwares comerciais: Windows XX (todas as versdes), Pacote Office (Power
Point/Word/ Excel);
05 - Procedimentos e conceitos de cOpia de seguranca;
06 - Conceito de organizacao de arquivos e métodos de acesso;
07 - Principios de Sistemas Operacionais.

JORNALISTA

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreenséo, interpretacdo e producao de textos;
02 - Ortografia;

03 - Acentuacgéo;

04 - Predicacéo verbal,

05 - Flexdo verbal e nominal;

06 - Pronomes;

07 - Concordancia verbal e nominal;

08 - Regéncia verbal e nominal;

09 - Emprego dos porqués;

10 - Crases;

11 - Pontuacéo;

12 - Estrutura das palavras;

13 - Formacéo das palavras;

14 - ClassificacOes das oracoes;

15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.
MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacao e operacdes

02 - Numeros Naturais: operacdes e problemas com nimeros naturais suas propriedades
03 - Geometria: conceito, propriedades e operacédo

04 - Multiplos e divisores: conceitos e operacao

05 - Numeros Racionais Absolutos

06 - Numeros Irracionais: técnicas operatorias

07 - Medidas: conceito e operacdes

08 - Sistemas de equagdao de 1° grau e 2° grau

09 - Razdes e proporcdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples
10 - Regra de Trés Simples e Composta

11 - Gréficos e tabelas: execuc¢do e interpretacao

12 - Funcdes: Conceitos e aplicacdes

ATUALIDADES

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

01 - Conceitos basicos da teoria da comunicacao.
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02 - Técnicas de redacao jornalistica: lead, sub-lead, piramide invertida.
03 - Critérios de selecdo, redagdo, pesquisa e edi¢ao jornalisticas.
04 - A producéo da noticia: pauta, apuracgédo, redacao e edi¢ao.
05 - Linguagem jornalistica para midia, impressa e eletrénica.
06 - Vocabulario especifico da profisséo.
07 - Novas tecnologias da comunicagéo.
08 - Assessoria de Imprensa: funcdes e objetivos.
09 - Legislacdo de comunicacgédo social.
10 - Cédigo de Etica do Jornalista.
11 - Constituicdo da Republica (Titulo VIII, Capitulo V e suas alteragfes), protecao de direitos
autorais.
12 - Jornalismo e interesse publico.
13 - Lei Orgénica do Municipio de Valinhos
14 - Regimento Interno da Camara Municipal de Valinhos
15 - Lei N° 2018/86 (Estatuto do Funcionario Publico) e Altera¢des Posteriores
NOCOES DE INFORMATICA
01 - Conceito de internet e intranet;
02 - Principais navegadores para internet Mozilla Firefox e Internet Explorer;
03 - Correio Eletrbnico;
04 - Principais Softwares comerciais: Windows XX (todas as versoes), Pacote Office (Power
Point/Word/ Excel);
05 - Procedimentos e conceitos de cOpia de seguranca;
06 - Conceito de organizacao de arquivos e métodos de acesso;
07 - Principios de Sistemas Operacionais.

MOTORISTA

CONHECIMENTOS BASICOS DO CARGO

01 - Interpretacéo e producao de texto

02 - NogOes bésicas Lingua Portuguesa e Matematica

03 - NogOes bésicas de higiene e saude

04 - Regras bésicas de servidor publico

05 - Normas de comportamento em servigo publico

06 - NocOes bésicas de seguranca no trabalho e equipamentos

07 - Principais servicos e tarefas a serem realizados pelo Motorista

08 - NocOes para consulta da planta viaria estadual, federal e capital paulista

09 - Calcular gasto com combustiveis para viagens longas

10 - Reconhecimento de maquinas, aparelhos, ferramentas, instrumentos, pecas e utensilios usados
pelo Motorista para conservacdo e manutencao do veiculo

11 - Conservacao e limpeza do veiculo

12 - Equipamentos de seguranca

13 - Primeiros Socorros

14 - Mecéanica Basica

15 - Direcdo Defensiva

16 - Lei Federal N° 9.503 de 23 de setembro de 1997, que institui o Codigo de Transito Brasileiro

17 - Leis que alteram o Codigo de Transito Brasileiro:
- Lei 9.602 de 21/10/1998- altera art. 10, art. 14, art. 108, art. 111, art. 124, art. 147, art. 148, art.
155, art. 159, art. 187, art. 260. art. 269, art. 281e art. 282.
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- Lei 9.792 de 14/04/199 revoga o art. 112.
-Lei 10.350 de 21/07/2002 - altera o art. 147.
-Lei 10.517 de 11/07/2002 -acresce 0 § 3
-Lei 10.830 de 23/12/2003 - altera o art. 61
-Lei 11.275 de 07/02/2006 - altera os arts. 165, 277 e 302.
-Lei 11.334 de 25/07/2006 - altera o art. 218
-Lei 11.705 de 19/06/2008 - altera os arts. 10, 165, 276, 277, 291, 296, 306 e 0 302. (Lei Seca)
18 - Resolucdo CONTRAN
- n° 268 - Dispde sobre o uso de luzes intermitentes ou rotativas em veiculos, e d& outras
providéncias.
- n® 277 - Dispde sobre o transporte de menores de 10 anos e a utilizagdo do dispositivo de
retencdo para o transporte de criangas em veiculos.
Obs. Todas a legislacdes acima estao disponiveis no site do DENATRAN
19 - Lei N° 2018/86 (Estatuto do Funcionéario Publico), Titulo V, Dos Direitos, Das Proibicées e Das
Responsabilidades — Capitulo | — Dos Deveres e das Proibi¢cdes
PROVA PRATICA (DIRIGIBILIDADE E MANOBRA EM VEICULO)
01 - Preparo do veiculo para saida
02 - Saida com o veiculo
03 - Dirigibilidade em vias publicas
04 - Teste de baliza

OFICIAL DE GABINETE

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreenséo, interpretacdo e producao de textos;
02 - Ortografia;

03 - Acentuagéo;

04 - Predicacéo verbal,

05 - Flexdo verbal e nominal;

06 - Pronomes;

07 - Concordancia verbal e nominal;

08 - Regéncia verbal e nominal;

09 - Emprego dos porqués;

10 - Crases;

11 - Pontuacéo;

12 - Estrutura das palavras;

13 - Formacéo das palavras;

14 - ClassificacOes das oracoes;

15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.
MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacao e operacdes

02 - Numeros Naturais: operacdes e problemas com nimeros naturais suas propriedades
03 - Geometria: conceito, propriedades e operacédo

04 - Multiplos e divisores: conceitos e operacao

05 - Numeros Racionais Absolutos

06 - Numeros Irracionais: técnicas operatorias

07 - Medidas: conceito e operacdes

08 - Sistemas de equagdao de 1° grau e 2° grau
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09 - Razdes e proporcdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples
10 - Regra de Trés Simples e Composta
11 - Gréficos e tabelas: execuc¢do e interpretacao
12 - Funcdes: Conceitos e aplicacdes
Lei N° 2018/86 (Estatuto do Funcionario Publico) - Titulo V, Dos Direitos, Das Proibicdes e Das
Responsabilidades — Capitulo | — Dos Deveres e das Proibi¢cdes
NOCOES DE INFORMATICA
01 - Conceito de internet e intranet;
02 - Principais navegadores para internet Mozilla Firefox e Internet Explorer;
03 - Correio Eletrbnico;
04 - Principais Softwares comerciais: Windows XX (todas as versdes), Pacote Office (Power
Point/Word/ Excel);
05 - Procedimentos e conceitos de cOpia de seguranga;
06 - Conceito de organizacao de arquivos e métodos de acesso;
07 - Principios de Sistemas Operacionais.

TELEFONISTA

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreenséo, interpretacdo e producado de textos;
02 - Ortografia;

03 - Acentuagéo;

04 - Predicacéo verbal;

05 - Flexdo verbal e nominal;

06 - Pronomes;

07 - Concordancia verbal e nominal;

08 - Regéncia verbal e nominal;

09 - Emprego dos porqués;

10 - Crases;

11 - Pontuacéo;

12 - Estrutura das palavras;

13 - Formacéo das palavras;

14 - ClassificacOes das oracoes;

15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.
MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacao e operacdes

02 - Numeros Naturais: operacdes e problemas com nimeros naturais suas propriedades
03 - Geometria: conceito, propriedades e operacédo

04 - Multiplos e divisores: conceitos e operacao

05 - Numeros Racionais Absolutos

06 - Numeros Irracionais: técnicas operatorias

07 - Medidas: conceito e operacdes

08 - Sistemas de equagéao de 1° grau e 2° grau

09 - Razdes e proporcdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples
10 - Regra de Trés Simples e Composta

11 - Gréficos e tabelas: execuc¢do e interpretacao

12 - Funcdes: Conceitos e aplicacdes
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Lei N° 2018/86 (Estatuto do Funcionario Publico) - Titulo V, Dos Direitos, Das Proibicdes e Das
Responsabilidades — Capitulo | — Dos Deveres e das Proibi¢cdes

NOCOES DE INFORMATICA

01 - Conceito de internet e intranet;

02 - Principais navegadores para internet Mozilla Firefox e Internet Explorer;

03 - Correio Eletrbnico;

04 - Principais Softwares comerciais: Windows XX (todas as versoes), Pacote Office (Power
Point/Word/ Excel);

05 - Procedimentos e conceitos de cOpia de seguranca;

06 - Conceito de organizacao de arquivos e métodos de acesso;

07 - Principios de Sistemas Operacionais.

ANEXO 111

ATRIBUICOES DOS CARGOS
ADVOGADO
TEMPO INTEGRAL, 40 HORAS
Executar as tarefas que se destinam a desenvolver estudos juridicos das matérias que envolvem o
Legislativo, com o objetivo de subsidiar decisGes, através de pareceres; assessorar em assuntos
juridicos; assessorar quanto a andlise de requerimentos protocolados; emitir pareceres sobre questdes
de natureza juridica; realizar estudos e pesquisas, mantendo o arquivo atualizado sobre os assuntos
analisados; elaborar minutas de contratos e convénios; assessorar, quando solicitado, todas as
comissdes em geral e de sindicancias; representar a Camara Municipal em juizo; preparar as
informacdes a serem prestadas; desenvolver estudos, organizar e manter coletanea de legislacéo,
jurisprudéncia, pareceres e outros documentos legais de interesse do Poder Legislativo.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

TEMPO INTEGRAL, 40 HORAS

Assisténcia a unidade de atuacao; controlar os servigos gerais de escrituracdo, compatibilizando os
programas administrativos com as demais medidas.Executar as tarefas determinadas pelo Diretor.

ASSISTENTE DE ALMOXARIFE

TEMPO INTEGRAL, 40 HORAS

Recepcionar, conferir e armazenar produtos e materiais no almoxarifado. Fazer os langamentos da
movimentacdo de entradas e saidas e controlar os estoques. Distribuir produtos e materiais a serem
expedidos. Registrar e inventariar o material observando normas e instrucdes, prazos de validade,
dando orientacdo a respeito do desenvolvimento desses trabalhos para manter o estoque em
condi¢cdes de atender as unidades. Organizar o almoxarifado para facilitar a movimentacéao dos itens
armazenados, registrar e controlar através de sistema todo o patrimdnio e materiais existentes na
edilidade, solicitacdo de compras com o descritivo correto, manter previsdo de gastos desses
materiais semestralmente, conhecimento de informatica WORD e EXCEL, confec¢do de planilhas,
além de outras tarefas correlatas determinadas pela diretoria administrativa. Execu¢do de tarefas
correlatas determinadas pelos seus superiores hierarquicos.

ASSISTENTE DE COMPRAS
TEMPO INTEGRAL, 40 HORAS
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Execucédo de pesquisa de precos para compras de materiais e servigos para a edilidade, atendimento
a fornecedores ou licitantes, registro de entrada e saida de documentos de processo, conferéncia de
faturas e notas fiscais de pagamento, arquivo de documentos, conferir calculos, realizacdo de
processos de compras por licitagdo, em todas as suas modalidades inclusive Pregdo Eletrénico,
Presencial e Ata de Registro de Precos, conhecimento do andamento dos procedimentos fazendo
despachos, elaboracdo de editais, assessorar a comisséao de licitacdes, digitacdo de documentos,
expedicao de oficios, comunicados e documentos internos, conhecimento de informatica WORD e
EXCEL, confeccdo de planilhas eletrénicas, cadastro de fornecedores, conhecimento de materiais e
servicos, além de outras tarefas correlatas determinadas pela diretoria administrativa. Execucao de
tarefas correlatas determinadas pelos seus superiores hierarquicos.

ASSISTENTES DE CONTABILIDADE

TEMPO INTEGRAL, 40 HORAS

Responséavel pelos balancos,balancetes e contabilizacdo de todas as operagbes econdmico-
financeiras; classificar as despesas e preparar 0s elementos necessarios aos registros e controles
contabeis nos sistemas apropriados. Assinar 0s mapas, resumos, quadros demonstrativos e outras
apuracfes visando todos os documentos elaborados ou fornecidos; auxiliar na elaboracdo da
proposta orcamentaria anual e Lei de Diretrizes e demais tarefas determinadas pelos seus
superiores, dentro de suas funcgdes.

ASSISTENTE DE INFORMATICA

TEMPO INTEGRAL, 40 HORAS

Responséavel pela manutencdo do Sistema e Rede de Informética, dando assisténcia no tocante ao
Software e Hardware, manutencdo da Rede, guarda das licengas, e suplementos de informatica.
Executar demais tarefas afetas a area e demais tarefas determinadas pelos seus superiores, dentro
de suas funcdes.

ASSISTENTE DE PROTOCOLO

TEMPO INTEGRAL, 40 HORAS

Responséavel pelo sistema de protocolo, montagem de processos, dos atos legislativos, guarda e
arquivamento de documentos; zelar pela constante atualizagdo do sistema de apoio e tramitagéo,
emissdo de relatérios das atividades desenvolvidas e demais tarefas determinadas pelos seus
superiores, dentro de suas funcgdes.

ASSISTENTE DE RECURSOS HUMANOS

TEMPO INTEGRAL, 40 HORAS

Executar servigos relativos ao processamento de admissdes, exoneragdes, férias, recolhimento de
encargos sociais e atualizacdo de prontudrios, registro e atualizacdo de Carteiras Profissionais,
expedicao de certid6es de tempo de servico, fichas de registro de funcionarios celetistas, estatutarios,
calculo e elaboragdo de folha de pagamento, emissdo de holerites, vale transporte, transmisséo
eletrdnica de guias, devendo ter conhecimento do Estatuto do Servidor Publico, CLT e legislagéo
correlata, organizacdo de documentos e arquivo, entre outras atividades correlatas.

ASSISTENTE DE SONORIZACAO

TEMPO INTEGRAL

Responséavel pelo sistema de audio e video da Camara, tendo a funcdo de promover o bom
funcionamento do sistema, pela capitagéo e guarda de todo material produzido em Sesséo, reunides,
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transmissdo via Internet, TV Camara e emissoras de radio. Executar demais tarefas relativas
determinada pelos seus superiores, dentro de suas funcdes.

ASSISTENTE DE TESOURARIA

TEMPO INTEGRAL, 40 HORAS

Emitir cheques, ordens de pagamentos e de transferéncias de fundos e demais documentos adotados
para a realizacdo dos pagamentos; manter rigorosamente em dia o controle dos saldos das contas
movimentadas pela Camara junto aos estabelecimentos de crédito; proceder ao recebimento, guarda
e movimentacdo de titulos confiados ao Departamento; efetuar o recebimento da receita e
pagamentos das despesas e demais tarefas determinadas pelos seus superiores, dentro de suas
funcdes.

JORNALISTA

TEMPO INTEGRAL

Responséavel pela producéo e realeses para distribuicdo aos 6rgdos de imprensa; acompanhamento
das sessdes, reunides e eventos; promover entrevistas; produgcdo de material para publicacdo no site
oficial da Camara; producédo e edicdo do Jornal da Camara; producdo de fotos para divulgacgéo;
organizacédo dos arquivos fotogréaficos e jornalisticos e tudo o mais necessario para a efetiva e eficaz
comunicacao institucional da Edilidade e demais tarefas determinadas pelos seus superiores, dentro
de suas funcdes.

MOTORISTA

TEMPO INTEGRAL, 40 HORAS

Executar tarefas, com o maximo cuidado, que se destinam a dirigir veiculos. Transportar pessoas.
Verificar niveis de 0leo, agua, combustivel, calibragem de pneus, cargas, extintores e outros.
Preencher formulérios referentes a utilizacdo de veiculo. Executar outras atividades compativeis com
as especificadas, conforme as necessidades do legislativo.

OFICIAL DE GABINETE

TEMPO INTEGRAL, 40 HORAS

Executar tarefas que se destinam ao controle dos servicos gerais do gabinete compatibilizando os
programas administrativos com as demais medidas cabiveis.

PROCURADOR

TEMPO INTEGRAL, 40 HORAS

Representar judicialmente e extrajudicialmente a edilidade, prestar consultoria e assessoria técnico-
juridica ao Poder Legislativo, representar a Camara em acgfes populares e outras, bem como
promover a defesa da edilidade nas questdes de constitucionalidade e legalidade, da producé&o
legislativa da Camara questionadas em sede de inconstitucionalidade, manifestar-se em processos
instaurados no ambito do Tribunal de Contas, elaborar pareceres e manifestacdes juridicas em
processos administrativos, atuar administrativa e judicialmente na defesa dos interesses e
prerrogativas da Camara Municipal, do Presidente e da defesa judicial dos Vereadores no tocante aos
atos praticados no exercicio de suas prerrogativas; planejar anualmente suas atividades, emitir
relatério anual das atividades desenvolvidas, dar cumprimento a outras atribuicbes que Ihe venham a
ser determinadas pela Presidéncia.
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I ;v,
TELEFONISTA

TEMPO LEGAL

Executar tarefas que se destinam a controlar o sistema de telefones. Atender chamadas, fazer e
controlar ligacbes, organizar relacdo de ligacbes de interurbanos. Executar outras atividades
compativeis com as especificadas, conforme as necessidades.
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