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ANEXO I

EDITAL N° 01/2009 - TCM/GO

CONTEUDO PROGRAMATICO

CARGO

CONTEUDO

NIVEL SUPERIOR Il

Comum a todos os cargos:

Analista de Controle
Externo:

Controle Externo —Cext
Contabil — Cont
Atuarial — Atu
Engenharia — Eng
Informatica — Inf
Juridica — Jur

Analista Administrativo

LINGUA PORTUGUESA E COMUNICACAO:

Compreensdo e Interpretacdo de diversos géneros: literarios (crbnica, narrativas,
romances, contos, novelas), jornalisticos (reportagens, artigos de opinido, cartas,
verbetes noticias, artigos de divulgacdo cientifica, legendas, graficos), ocupacionais
(instrucbes e regulamentos). Habilidades para interpretacdo de diversos géneros
textuais: reconhecer informacgéo explicita e implicita no texto; identificar o objetivo do
texto, o assunto ou tese defendida; estabelecer relagfes logico-discursivas, marcadas
no texto pelo uso de advérbios, conjuncdes, pronomes, tempos verbais; inferir os efeitos
de ironia ou humor no texto; inferir o sentido de palavra ou expressdo no contexto do
texto; inferir o efeito de sentido produzido no texto pelo uso de pontuacdo expressiva;
identificar tema, conflito gerador ou outros elementos da organizacdo e estrutura da
narrativa; reconhecer o efeito de sentido produzido no texto, decorrente da escolha de
palavra ou expressao; reconhecer o efeito de sentido produzido no texto, decorrente da
exploracdo de recursos graficos ou ortograficos ou morfossintaticos; estabelecer
relacbes entre as partes do texto, identificando repeticbes ou substituicbes que
contribuem para sua continuidade; estabelecer relacdo causa / conseqiéncia entre
partes ou elementos do texto; distinguir fato de opinido no texto; identificar a finalidade
do texto, considerando seu género, estrutura, tema / assunto, possivel interlocutor /
leitor. Problemas na formulacédo das frases: inadequacao vocabular, ambiguidades, falta
de coesdo, coeréncia, colocacdo inadequada de termos, repeticdo (anafora e catafora).
Ortografia e acentuacdo grafica. (coexisténcia das regras ortogréficas atuais - em vigor
desde janeiro de 2009 - com as antigas). Emprego das classes de palavras: substantivo,
adjetivo, artigo, numeral, pronome, conjuncdo, interjeicdo, tempo e modo verbais,
preposicdo e advérbios. Colocacdo pronominal. Sintaxe da oracao e do periodo: termos
essenciais, integrantes e acessoérios da oragdo, periodo composto, periodo simples,
oragdes coordenadas, oracdes subordinadas. Vicios de linguagem. Pontuagéo.
Semantica: sinonimia, antonimia, homonimia e paronimia. Linguagem figurada.
Redacdo: objetividade, clareza, precisdo e conclusdo. Comunicacao oficial: oficio,
circular, memorando, informacdao, relatérios, ordem de servico.

INFORMATICA:

Microsoft Word 2003 e/ou versdes superiores: edicdo e formatacdo de textos,
cabecalhos, paragrafos, fontes, impresséo, ortografia e gramatica. Microsoft Excel 2003
e/ou versdes superiores: conceitos de células, linhas, colunas, impresséo. Windows XP:
pastas, diretérios e subdiretérios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de
transferéncia. Navegacdo na internet, impressdo de paginas. Correio eletrénico: envio
de mensagens (anexagao de arquivos, copias).

LEGISLACAO APLICADA AO TCM-GO: O Tribunal de Contas na Constituicio Federal
de 1988 (arts. 70 a 75). O Tribunal de Contas na Constituicdo Estadual (arts. 25 a 30 e
arts. 79 a 81). O Ministério Publico junto aos Tribunais de Contas. Lei Organica do
Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goias (Lei Estadual n°® 15958, de 18 de
janeiro de 2007, alterada pela Lei n° 16.467, de 05 de janeiro de 2009). Lei
Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000. Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de
1993 e alteracdes posteriores. Lei n° 10520/02. Resolugdo Normativa n° 007, de 19 de
novembro de 2008, do TCM-GO.
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Comum aos seguintes
cargos:

Analista de Controle
Externo:

Controle Externo —Cext
e Contabil — Cont

e Atuarial — Atu

e Engenharia — Eng

e Informatica — Inf
Analista Administrativo

CONHECIMENTO ESPECIFICO

ADMINISTRACAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA: Orcamento publico: conceitos e
principios. Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), Lei
Orcamentaria Anual (LOA). Leis de Créditos Adicionais. Lei de Diretrizes Orcamentarias
(LDO) Classificagbes orgcamentarias. Classificacdo da despesa publica: institucional,
funcional, programatica, pela natureza. Classificagédo da receita publica: institucional, por
categorias econdmicas, por fontes. Execucdo orcamentdria e financeira: estagios e
execucdo da despesa publica e da receita publica. Programacdo de desembolso e
mecanismos retificadores do or¢gamento. Tribunais de Contas: atribuicbes e funcdes.
Manual da Receita e da Despesa Publica (Portaria conjunta n° 3, de 14/10/2008, da
Secretaria do tesouro Nacional).

NOCOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL: Os Poderes do Estado e as respectivas
funcbes. Formas de Estado. Formas e sistemas de governo. Principios fundamentais da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Direitos e Garantias Fundamentais.
Organizacdo do Estado Brasileiro. Organizacédo dos Poderes. Principios Constitucionais
da Administracdo Publica. Fiscalizacdo Contabil, Financeira e Orcamentaria. Financas
Publicas. LimitagBes constitucionais do poder de tributar. Tributos de competéncia da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. Emendas Constitucionais n°
20/98, 41/03 e 47/05. Leis Federais n°s 9.717/96 e 10.887/04.

NOCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO. Administracdo Publica: espécies, formas e
caracteristicas. Principios da Administracdo Publica. O servidor publico e a Constituicao
Federal de 1988. Servico publico: conceito e natureza; modalidades e formas de
prestacdo. Licitacdo e contratos. Pregdo (Lei n® 10520/02). Teoria geral do Ato
Administrativo: conceitos, classificacdo, espécies, elementos, requisitos e atributos do
ato administrativo: o ato administrativo e os direitos dos administradores. Poderes
administrativos. Controle da Administracdo Publica: espécie de controle e suas
caracteristicas; seus efeitos na prestacdo dos servicos publicos. Controle da
Administracdo Publica: conceito, tipos, forma - controle externo, controle interno,
controle parlamentar, controle social e controle jurisdicional.

AUDITORIA GOVERNAMENTAL: Conceito, evolugcdo. Auditoria interna e externa:
papéis. Governanc¢a no setor publico: papel e importancia. Controles internos. Normas
nacionais para o0 exercicio profissional da auditoria. Tipos de auditoria: auditoria de
conformidade; auditoria operacional e avaliagcdo de programas de governo; auditoria de
demonstracdes contdbeis; auditoria de sistemas contébeis e financeiros informatizados.
Atividades de estudo e consultoria; atividades de deteccdo de fraude. Planejamento de
auditoria. Plano de auditoria baseado no risco. Atividades preliminares. Determinacéo de
escopo. Exame e avaliacdo do controle interno. Risco inerente, de controle e de
deteccao. Programas de auditoria. Papéis de trabalho. Testes de auditoria. Importancia
da amostragem estatistica em auditoria. Eventos ou transacdes subseqilentes.
Execucdo da auditoria. Técnicas e procedimentos: exame documental, inspecéo fisica,
conferéncia de calculos, observacao, entrevista, circularizagcao, conciliagdes, analise de
contas contébeis, revisdo analitica. Evidéncias. Caracterizacdo de achados de auditoria.
Comunicacao dos resultados: relatdrios de auditoria e pareceres.

Analista de Controle
Externo:
e Controle Externo —Cext

CONHECIMENTO ESPECIFICO:

CONTROLE EXTERNO: Sistemas de Controle na Administragdo Publica Brasileira (art.
70 a 75 da Constituicdo Federal). Tribunais de Contas: natureza juridica, atribuicdes,
funcdes , julgamento das contas publicas e eficacia das decisdes.

NOCOES DE CONTABILIDADE: Contabilidade Publica: conceito, objeto, regime
contabil, exercicio financeiro e campo de aplicacdo; Receita Publica: conceito,
classificacdo e estagios; divida ativa; Despesa Publica: conceito, classificagdo e
estagios; divida passiva; despesas de exercicios anteriores; suprimento de fundos;
Receitas e Despesas Extra-orgcamentarias: conceito; Variagdes Patrimoniais: variacdes
ativas e passivas; variagdes orgcamentarias e extra-orcamentérias; Sistemas de Contas:
financeiro, orcamentario, patrimonial e compensacao. Lei n® 4320/64.

Analista de Controle
Externo:
e Contabil — Cont

CONHECIMENTO ESPECIFICO:

Contabilidade Geral - Conceitos e usuarios; Principios fundamentais de Contabilidade:
conceitos, evolucao e interpretacdo; Escrituragdo contabil; Demonstragcdes contabeis e
relatorios complementares; Andlise das demonstracbes contabeis; Etica Geral e
Profissional do Contabilista. Contabilidade Publica - Orcamento Publico: conceitos,
principios e conteldo; ciclo orcamentario; tipos de créditos orcamentéarios; lei
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orcamentéria anual; lei de diretrizes orcamentaria; plano plurianual; Contabilidade
Pudblica: conceito, objeto, regime contabil, exercicio financeiro e campo de aplicacao;
contabilizacdo das principais operagfGes tipicas; Receita Publica: conceito,
classificacdo, estagios e contabilizacdo; divida ativa; Despesa Pdublica: conceito,
classificacdo, estagios e contabilizacdo; divida passiva; despesas de exercicios
anteriores; suprimento de fundos; Receitas e Despesas Extra-orcamentdrias: conceito e
contabilizacdo; Variagbes Patrimoniais: variacbes ativas e passivas; variacdes
orcamentérias e extra-orcamentarias; Sistemas de Contas: financeiro, or¢amentario,
patrimonial e compensacdo; Demonstracbes Contabeis: balanco orgcamentario,
financeiro, patrimonial e demonstracdo das variacdes patrimoniais. Escrituracdo e
Consolidacéo das contas publicas. Demonstrativos da Lei de Responsabilidade Fiscal:
Relatério Resumido de Execucdo Orcamentaria e Relatério de Gestdo Fiscal. Lei n°
4320/64.

Analista de Controle
Externo:
e Atuarial — Atu

CONHECIMENTO ESPECIFICO:

Célculo probabilistico. Matematica. Matematica Financeira. Matematica Atuarial. Teoria
Matematica do Seguro Privado. Teoria Matematica do Seguro Social. Teoria
Matematica do Seguro Patrimonial. Estatistica. Estatistica Atuarial. Andlise Atuarial.
Contabilidade. Administragdo. Direito Social. Economia. Processamentos de Dados.
Demografia.

Analista de Controle
Externo:
e Engenharia— Eng

CONHECIMENTO ESPECIFICO:

Planejamento, Orcamento e Controle de Obras — Projetos. Andlise dos custos de
empreendimentos; acompanhamento de obras; medicao de servigos; Levantamento de
guantidades; custos unitarios; cronograma fisico-financeiro; especificacdes técnicas de
materiais; e especificagfes técnicas de produtos e servigos, compatibilizacdo de
projetos. Tecnologia das Construcdes - Canteiro de obras; servicos preliminares;
locacdo da obra; topografia; terraplanagem, movimento de terra; fundacdes; estruturas
(formas, armacdo e concreto); alvenarias; revestimentos; pavimentacoes;
impermeabilizacdes. Materiais de Construgdo - Propriedades gerais; aglomerantes
(asfaltos, cal, gesso, especiais); cimento Portland; agregados; agressividade das
aguas, dos solos e dos gases ao concreto; impermeabilizantes, uso de aditivos no
concreto; estudo de dosagem do concreto; preparo do concreto; transporte do concreto;
lancamento, adensamento e cura do concreto; propriedades do concreto fresco;
propriedades do concreto endurecido; ensaios do concreto; controle tecnolégico.
Instalagbes Prediais - Conceitos bésicos sobre dimensionamento, instalagdo e
seguranca das instalacbes prediais. Tratamento térmico e acustico. Divisérias e pisos.
Esquadrias. Execucdo e Fiscalizacdo de Instalagcbes Prediais - Elementos das
instalacdes elétricas e telefonia residencial, hidraulicas, sanitarias, gas GLP. Fundacdes
- Tipos de fundacdes, aplicacdo e execucdo. Recalques de fundacdo: deformidade dos
solos, recalques de sapatas e estacas, configuracoes tipicas de trincas causadas por
recalques de fundacdo. Geotecnia, mecénica dos solos. Estrutura - Tipos de estrutura.
Movimentacdes térmicas, movimentacdes higroscépicas. Atuacdo de sobrecargas: em
alvenarias, em componentes de concreto armado (flexdo de vigas, tor¢cdo de vigas,
flexdo de lajes, tor¢do de lajes, trincas em pilares). Alvenarias sujeitas a compressao.
Patologia e diagnéstico das estruturas de concreto armado e corrosao de armaduras.
Diagnosticos das trincas. Técnicas de recuperacgéo e reforco de estruturas de concreto.
Estruturas Metdlicas. Manutencao preventiva das estruturas. Execucgdo e Fiscaliza¢@o
de Elementos Estruturais de Concreto Armado - Execucdo e aplicacdo de formas,
armacao e concretagem de blocos, sapatas, pilares, vigas e lajes. Manutencéo Predial -
Conceitos basicos sobre manutencao predial corretiva e preventiva para instalacées
hidraulicas, controle e tratamento de reservatérios de agua e normas de seguranca.
Saneamento —Métodos de tratamento de esgoto. Estradas — Projetos. Terraplanagem.
Métodos Executivos. Sistemas de Transporte. Pontes, viadutos, obras de arte.
Contencdo de encostas, obras de terra. Meio ambiente — conceitos basicos,
administracdo, gestdo e ordenamento ambientais, monitoramento e mitigacdo de
impactos ambientais. Gerenciamento de recursos hidricos. Engenharia de Seguranca —
aplicacdo das normas de seguranca em obras. 15. Sistemas de abastecimento de
agua. Drenagem.

Analista de Controle
Externo:
¢ Informatica — Inf

CONHECIMENTO ESPECIFICO:
| - SISTEMAS OPERACIONAIS. 1 Sistemas operacionais Windows e Linux: conceitos
basicos, nocbes de operacdo e administracdo. 2 Servicos de arquivo: NFS, NTFS, CIFS
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e Samba. 3 Solucdes de alta disponibilidade de servidores, sistemas operacionais,
equipamentos de rede e circuitos de comunicacao. 4 Servicos basicos de rede: dhcp,
dns, sincronismo de hora. 5 Servico de diretorio: Idap e Microsoft Active Directory. 6
Dispositivos de armazenamento de dados: NAS, DAS, Storage. 7 Conceitos,
ferramentas e arquitetura de coépia de seguranca. 8 Hardware: servidores de rede,
desktop, notebook. Il - REDES DE COMPUTADORES. 1 Modelo OSI. 2 Arquitetura e
protocolos da familia TCP/IP. 3 LAN: Tecnologias, caracteristicas, arquiteturas e
protocolos de redes locais Ethernet. 4 Redes sem fio (wi-fi): conceitos, protocolos e
seguranca (IEEE 802.1x, EAP, WEP, WPA e WPA2). 5 Equipamentos de rede: switches
(camadas 2, 3 e 7), roteadores e aceleradores de trafego WAN. 6 Normas de
cabeamento estruturado: EIA/TIA 568B. 7 WAN: tecnologias, caracteristicas,
arquiteturas e protocolos de redes de longa distancia (ATM, frame relay e MPLS). 8
Protocolos de roteamento: RIP, OSPF, BGP, PIN e IGMP. 9 SAN: tecnologias,
caracteristicas, arquiteturas e protocolos de redes de armazenamento de dados. 10
Caracteristicas, arquiteturas e protocolos de redes de videoconferéncia e VolP. Il -
ARQUITETURA J2EE. 1 Conceitos, beneficios e componentes das camadas cliente e
web, JAR, WAR e EAR. 2 Servlets, JSP, JSF, EJB, aplicactes, deploy. 3 Persisténcia e
datasources. 4 Arquitetura MVC e design patterns. 5 Manutencdo de estados e
serializacdo, seguranca e transacdo. 6 Programacdo Java. 7 Servidores de aplicacdo
JBOSS e TOMCAT. 8 SOA e Web services: conceitos basicos, aplicagbes, UDDI,
WSDL, SOAP. 9 Integracéo e interoperabilidade: XML. 10 Servidor Web: Apache. 11.
Framework: Spring, Hibernate e DWR. IV - BANCOS DE DADOS. 1 Conceitos e
arquitetura de SGBD relacional. 2 Administracdo de banco de dados SQL SERVER
2005: backup, restore, modelo fisico, desempenho, armazenamento, importacdo e
exportacdo de dados, geréncia de contencdo. 3 Modelagem de dados e normalizacéo. 4
Elaboracdo e otimizacdo de consultas SQL. 5 Servidores de banco de dados: alta
disponibilidade e balanceamento de carga. 6 Conceitos de banco de dados textual. V -
Linguagem de Programacédo Visual Delphi versdes: 5 e 7, com conexdo com MS SQL
SERVER 2005. VI -SISTEMAS DE GERENCIAMENTO DE CONTEUDO. 1 Arquitetura
de informacdao: conceitos basicos e aplicacdes. 2 Portais corporativos: conceitos basicos
e aplicag@es, portlets, RSS. 3 Acessibilidade na web: conceitos basicos, recomendacdes
W3C, e-Mag. 4 Politicas de seguranca da informacéo, Protocolos certificacdo digital,
criptografia. VIl - FERRAMENTAS DE COLABORACAO. 1 Correio eletronico:
caracteristicas e protocolos. 2 Solucbes de anti-spam. 3 Educacdo a distancia. 4
Comunidades virtuais. 5 Gerenciamento eletrénico de documentos (GED).

Analista de Controle
Externo:
e Juridica — Jur

CONHECIMENTO ESPECIFICO:

ADMINISTRACAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA: Orcamento publico: conceitos e
principios. Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), Lei
Orcamentaria Anual (LOA). Leis de Créditos Adicionais. Lei de Diretrizes Or¢camentarias
(LDO) Classificagbes orgamentarias. Classificacdo da despesa publica: institucional,
funcional, programatica, pela natureza. Classificacdo da receita publica: institucional, por
categorias econdmicas, por fontes. Execucdo orcamentdria e financeira: estagios e
execucdo da despesa publica e da receita publica. Programacdo de desembolso e
mecanismos retificadores do orgcamento.

DIREITO CIVIL: Pessoas naturais e juridicas. Domicilio Publico. Bens: classificacéo.
Bens publicos. Bens fora do comércio. Atos juridicos: Conceito. Defeitos. Modalidades;
formas dos atos juridicos e sua prova; nulidades. Dos contratos: Disposi¢cdes gerais.
Contratos bilaterais. Arras. Contratos aleatérios. Espécies de contratos. Compra e
venda. Doacdo. Locacdo. Depésito. Mandato. Dacdo em pagamento. Compensacao.
Novacao. Transacao.

DIREITO PROCESSUAL CIVIL: Direito e processo. Principios Gerais de Direito
Processual Civil. Jurisdicdo: conceito e espécies de Jurisdicdo voluntaria. Atos
processuais: forma, tempo e lugar dos atos processuais. Prazos. Comunica¢des dos
atos. Nulidades. Preclusédo. Prova: conceito, objeto, valoracdo. Coisa julgada. Limites
objetivos e subjetivos da coisa julgada. Duplo grau de jurisdi¢cdo. Recursos: Disposicdes
gerais.

DIREITO ADMINISTRATIVO: Administracao Publica: conceito, poderes e organiza¢do
do Estado. Principios basicos da Administracdo: poderes e deveres do administrador
publico. Poderes especificos da Administracdo Publica. Entidades da administracédo
indireta e fundacional. Regimes juridicos aplicaveis. Entes privados de cooperacdo. Ato
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administrativo. NocBes gerais. Caracteristicas. Classificacdo e espécies. Elementos.
Validade. Vicio. Nulidades. Desfazimento: anulacdo, revogacdo e convalidacao.
LicitagBes. Principios. Obrigatoriedade, Dispensa e Inexigibilidade. Modalidades. Tipos.
Procedimento licitatério. Sang¢do administrativa. Recursos administrativos e tutela
judicial. Contrato administrativo. NocgGes gerais. Elementos. Caracteristicas.
Formalizacdo, alteracdo, execucdo e inexecucdo. Revisdo, reajustamento e
prorrogagdo. Desfazimento. Modalidades. Convénios e consorcios administrativos.
Servicos publicos. Nogdes gerais. Principios informativos especificos. Formas de
execucdo. Terceirizagao de servigos. Hipéteses. Principios aplicaveis. Vedacgdes. Bens
publicos. NogBes gerais. Espécies. Afetacdo e desafetacdo. Regime juridico dos bens
publicos, moveis e imoéveis. Gestdo patrimonial. Venda, permuta, doacéo, concesséo de
direito real de uso, concessdo de uso, cessdo e permissdo de uso, dacdo em
pagamento, investidura. Poder de Policia. No¢des gerais. Desapropriacdo. Nocdes
gerais. Fundamentos e tipos constitucionais. Controle e fiscalizacdo orcamentaria,
contabil, financeira, operacional e patrimonial. Sistemas de controle externo e interno.
Tribunais de Contas. Competéncia. Controle de legalidade e economicidade. Processos
e procedimentos administrativos. Natureza e principios constitucionais. Direito de
informacdo e de certiddo. Responsabilidade do Estado por atos da Administragéo.
Responsabilidade dos agentes politicos e dos agentes publicos. Responsabilidade
administrativa, civil e penal dos servidores publicos. Processo administrativo disciplinar.
Sindicancia e inquérito. Funcao Publica. Servidores publicos e empregados dos entes
privados da Administracdo. Regimes juridicos aplicdveis. Aspectos e institutos
especificos do regime juridico do servidor publico. Garantias constitucionais e seus
instrumentos de controle. Mandado de seguranca, mandado de injun¢do, acdo popular
e acdo civil pablica. Direito de peticdo aos Poderes Publicos. Direito Administrativo
Municipal. Competéncia Legislativa e Executiva. Organiza¢éo e Autonomia Municipais -
Administracao Publica: Disposicdes Gerais (arts. 37 e 38 da Constituicdo da Republica)
- Administracé@o descentralizada (indireta): Autarquias, Empresas Publicas, Sociedades
de Economia Mista e Fundagbes Publicas: criagdo, estrutura, regime juridico,
caracteristicas, extingdo. Fundos Especiais (Fundeb e FMS) - Atos administrativos:
conceito, requisitos, atributos, classificagdo, invalidacdo e efeitos - Contratos
administrativos: conceito, formalizagdo e execuc¢éo. Licitagdo: conceito e modalidades.
Dominio Publico: Conceito e Classificagdo dos bens publicos. Controle da
Administracdo Publica: Controle administrativo; controle interno e controle externo;
controle parlamentar e controle popular; controle jurisdicional.

DIREITO  CONSTITUCIONAL: Eficacia das normas  constitucionais e
infraconstitucionais. Constituicbes Estaduais. Definicdo e limites do Poder Constituinte
dos Estados. Poderes do Municipio. Separacdo de Poderes. Delegacdo. Poder
Legislativo. Composicéo e atribui¢cBes. Iniciativa das leis. Tipos normativos. Sangéo e
veto. Processo legislativo municipal. Sistema Tributario Nacional. Finangas publicas.
Orcamento. Fiscalizagdo contébil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial.
Tribunais de Contas. Responsabilidade dos agentes politicos. Direitos e garantias
fundamentais. Mandado de seguranca; Individual e coletivo. Mandado de injuncgéo.
Habeas data. Acdo popular. Lei municipal. Inconstitucionalidade face a Constituicdo
Estadual. Bens da Unido, dos Estados e dos Municipios. Direitos sociais. Seguridade
social. Saude. Previdéncia social. Competéncias federativas. Administracdo publica.
Principios da Administracdo Publica (art. 37/CF). Regimes dos servidores publicos.
Institutos  constitucionais. Responsabilidade da  Administragdo. Improbidade
Administrativa (Lei 8.429/92). Organizagdo Administrativa. Os Municipios na
Constituicdo Federal e na Constituicdo Estadual. Principios e preceitos. Leis Orgéanicas
Municipais. Competéncia municipal. O Municipio na Federacdo. Competéncias
constitucionais e autonomia municipal. Aplicabilidade dos principios da Constituicdo
Federal e Estadual frente ao Municipio. Regime Juridico das Empresas de Economia
Mista (art. 173, 1, da Constituicdo Federal de 1988). Atuacdo do Ministério Publico junto
ao Tribunal de Contas. Transferéncias de recursos federais: obrigatdrias e voluntarias.
Emendas Constitucionais n° 20/98, 41/03 e 47/05. Leis Federais n° 9.717/96 e
10.887/04.

Analista Administrativo

CONHECIMENTO ESPECIFICO:
Fundamentos da Administracdo. O ambiente das organizacdes. Administracdo
Estratégica. O papel da Administracdo no desempenho empresarial. Sistemas de
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Gestdo Empresarial. Planejamento estratégico - BSC, tatico e operacional. Funcgdes,
papéis e responsabilidade. Desenho Organizacional. Autoridade e Responsabilidade.
Delegacéo e Descentralizacdo. Departamentalizacdo. Elaboracdo de Plano de Cargos
e Salarios, Gestao por Competéncias, Avaliagdo de Desempenho, Gestao de Projetos,
Organizacdo, Sistemas e Métodos. Processo Decisoério. Administracdo de Recursos
Humanos. Administracdo da Producéo e Opera¢fes. Mudanca Organizacional. Conflito:
dimensdes organizacionais e pessoais. Motivagdo. Lideranca. Controle Estratégico,
Tético e Operacional. Sistema de Informagfes Gerenciais. Administra¢do da Qualidade.
Etica e Responsabilidade Social. Processo de Licitac&o.

NIVEL MEDIO | E I

Comum aos cargos:
Técnico Administrativo

Motorista

LINGUA PORTUGUESA E COMUNICACAO:

Compreensdo e Interpretacdo de diversos géneros textuais: literarios (cronica,
narrativas, romances, contos, novelas), jornalisticos (reportagens, noticias, artigos de
opinido, cartas, verbetes, legendas, gréaficos), ocupacionais (instrucfes e regulamentos).
Emprego de substantivo, adjetivo, artigo, numeral, pronome, conjunc¢éo, interjeicdo,
tempo e modo verbais, preposi¢éo e advérbios. Emprego do sinal indicativo de crase.
Pontuacdo. Concordancia nominal e verbal. Significacdo das palavras. Comunicacdo
oficial: oficio, memorando, informacao e relatério.

Técnico Administrativo

CONTROLE EXTERNO:
Sistemas de Controle na Administragcao Publica Brasileira (art. 70 a 75 da Constituicao
Federal). Tribunais de Contas: natureza juridica, atribuicdes, func¢des, julgamento das
contas publicas e eficacia das decisbes. Lei Organica do TCM de Goias e suas
modificacdes posteriores.

INFORMATICA:

Microsoft Word 2003 e/ou versbes superiores: edicdo e formatacdo de textos,
cabecalhos, paragrafos, fontes, impresséo, ortografia e gramética. Microsoft Excel 2003
elou vers@es superiores: conceitos de células, linhas, colunas, impressao. Windows XP:
pastas, diretérios e subdiretérios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de
transferéncia. Navegacao na internet, impresséo de paginas. Correio eletrdnico: envio
de mensagens (anexacdo de arquivos, copias).

CONHECIMENTO ESPECIFICO:

Razdo e proporcdo. Porcentagem. Juros simples e compostos. Descontos.
Conhecimentos Basicos em Administracao: caracteristicas basicas das organizacdes,
natureza, finalidade, evolugdo, niveis e departamentalizacdo. Fun¢des do processo
administrativo: planejamento, organizacao, direcdo e controle. Conhecimentos basicos
em Administracao Financeira: fundamentos e técnicas. Orcamento e controle de custos.
Conhecimentos basicos em Administracdo de Materiais e logistica. Técnicas de arquivo
e controle de documentos: classificagdo, codificacdo, catalogagdo e arquivamento de
documentos. Elementos de redacdo técnica: documentos oficiais, tratamento de
correspondéncias, normas e despachos de correspondéncias e uso de servigos postais.

Motorista

CONHECIMENTO ESPECIFICO:

Legislacdo de transito: Classificacdo das vias, velocidade das vias, infragcdes do
transito, pontuacgBes, categorias de habilitagbes. Regras de circulacdo: Regras de
preferéncia, veiculos que gozam de preferéncia e livre circulagdo, manobras e
conversdes. Direcdo defensiva: Conceito e definicdo, classificacdo, o método
preventivo, fatores que geram acidentes. Sinais de transito. Atribuicfes inerentes ao
cargo. Nogdes de seguranca individual, coletiva e de instalagfes. Nocdes de primeiros
SOCOITOS.

Todos os Cargos

Bibliografia: a critério do candidato, podendo ser utilizada qualquer obra
atualizada sobre os conteddos especificados.
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