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ANEXO IlI

> NIVEL SUPERIOR
CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS PARA AS PROVAS COM NUCLEO COMUM

Portugués paratodos os cargos de Nivel Superior

1. Elementos de construcdo do texto e seu sentido: género do texto (literrio e néo literario; narrativo,
descritivo e argumentativo); organizacao interna; fatores de coeréncia textual. 2. Seméantica: sentido e emprego
dos vocébulos; campos semanticos; emprego de tempos e modos dos verbos em portugués. 3. Morfologia:
reconhecimento, emprego e sentido das classes gramaticais em textos; processos de formacédo de palavras;
mecanismos de flexdo dos nomes e dos verbos. 4. Sintaxe: termos da oracdo; processos de coordenacdo e
subordinacdo; concordancia nominal e verbal; transitividade e regéncia de nomes e verbos; padrées gerais de
colocacdo pronominal no portugués; mecanismos de coesdo textual. 5. Estilistica: o papel das figuras de
linguagem na construgdo do sentido dos textos. 6. Ortografia. 7. Pontuagéo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AZEREDO, José Carlos de. Gramatica Houaiss da Lingua Portuguesa. Sao Paulo: Publifolha, 2008.

CARNEIRO, Agostinho Dias. O texto em construcao. Sdo Paulo: Moderna, 1993.

CUNHA, Celso & CINTRA, Lindley. Nova gramatica do portugués contemporéneo. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 1985.

GARCIA, Othon Moacir. Comunicacéo e prosa moderna. Rio de Janeiro: FGV, 1999.

RIBEIRO, Manoel P. Gramatica aplicada da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: Metafora Ed., 2000.

SAVIOLI, Francisco Platdo & FIORIN, José Luiz. Para entender o texto: leitura e redacdo. Sdo Paulo: Atica,
1997.

Legislagcdo Municipal para todos os cargos de Nivel Superior

1. A Lei Orgéanica Municipal. Contetddo, competéncia e limitagBes. 2. Os Poderes municipais. As atribuicdes
da Camara Municipal. 3. Composicédo e estrutura da Camara Municipal. 4. Processo e técnica legislativa.

5. As atribuicdes do Poder Executivo. Responsabilidade. 6. Composicéo e estrutura do Poder Executivo.
7. Servidores publicos. Regime juridico. Direitos e proibiges. 8. Provimento dos cargos publicos. Posse e
exercicio. 9. Processo disciplinar. 10. Atos municipais.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CASTRO, José Nilo de. Direito municipal positivo. Belo Horizonte: Del Rey.

GONCALVES, Marcos Flavio R. (coord.). Manual do Prefeito. Rio de Janeiro: IBAM. Disponivel em
http://www.ibam.org.br.

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito municipal brasileiro. 62 ed. Séo Paulo: Malheiros Ed. 1993.

PARAIBA DO SUL. Lei Organica do Municipio de 05 de abril de 1990, e atualizagdes.

. Regime Juridico dos Servidores Publicos do Municipio. Lei n° 1.755, de 30 de dezembro de

1993, e atualizagbes.

> NIVEL SUPERIOR )
CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS PARA AS PROVAS OBJETIVAS

ASSISTENTE SOCIAL

1. Estado e Politicas Sociais - desenvolvimento histérico no Brasil. 2. A questdo social no contexto da
globalizacdo e da reestruturacdo produtiva. 3. Seguridade Social: salde, previdéncia e assisténcia. 4.
Legislacdo Social: direitos sociais na atual conjuntura brasileira. 5. Servico Social e Realidade Brasileira:
trajetéria histdrica, debate contemporaneo, espacos socio-ocupacionais, desafios ético-politicos e demandas a
profissdo. 6. Planejamento e trabalho profissional: objetivos e avaliacdo. 7. Pesquisa social e processo
investigativo. 8. Etica profissional do Assistente Social e regulamentac&o da profiss&o.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ANTUNES, Ricardo. Os sentidos do trabalho. Sdo Paulo: Boitempo, 1999.

BARROCO, Maria Lucia S. Etica: fundamentos socio-histéricos. Colecgéo Biblioteca Basica de Servico Social.
Volume 4. Sao Paulo: Cortez, 2008.

BEHRING, E. R. e BOSCHETTI, I. Politica Social: fundamentos e histéria. Colecao Biblioteca Basica de Servico
Social. Volume 2. 22 edicdo. Sao Paulo: Cortez, 2007.
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BISNETO, José Augusto Servico Social e Saude Mental: uma andlise institucional da pratica. Sado Paulo: Cortez,
2007.

BONETTI, Dilséa Adeodata et al. Servigo Social e Etica: convite a uma nova praxis. Sdo Paulo / Brasilia: Cortez /
CFESS, 1996.

BOSCHETTI, I. et alli (Orgs.) Politica Social no Capitalismo: tendéncias contemporaneas. Sdo Paulo: Cortez,
2008.

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. 1988. (varias edi¢des)
. Estatuto da Crianca e do Adolescente. (Lei n. 8069, 13/07/1990)
. Lei n° 8.662, de 7 de junho de 1993. Dispbe sobre a profissdo de Assistente Social e da outras
providéncias.
. Lei Orgénica da Assisténcia Social. (Lei n. 8742, 07/12/1993)
. Lei Organica da Saude. (Lei n. 8080, 19/09/90 e Lei n. 8142, 28/12/90)
. Lei n® 10.216, de 6 de abril de 2001. Dispbe sobre a protecdo e os direitos das pessoas portadoras de
transtornos mentais e redireciona o modelo assistencial em satude mental.
. MDS/CNAS. Politica Nacional de Assisténcia Social. (Resolugao n° 145, 15/10/2004)

BRAVO, Maria Inés Souza. Servigo Social e Reforma Sanitéria: lutas sociais e préticas profissionais. Sdo Paulo:
Cortez/UFRJ, 1996.
. € MATOS, Maurilio Castro de (Orgs.) Assessoria, Consultoria & Servico Social. Rio de Janeiro: 7 Letras,
2006.
. et. alli (Orgs.) Saude e Servico Social. Sdo Paulo: Cortez, Rio de Janeiro: UERJ, 2004.

CFESS Cadigo de Etica Profissional do Assistente Social. 1993.

IAMAMOTO, Marilda V. Servico Social na contemporaneidade: trabalho e formacéo profissional. Sdo Paulo:
Cortez, 1998.

. € CARVALHO, Raul de. Rela¢gBes Sociais e Servigco Social no Brasil: esbo¢co de uma interpretacéo

historico-metodoldgica. Sao Paulo: Cortez / Celats, 1983.

LAURELL, Asa Cristina. Avancando em direcdo ao passado: a politica social do neoliberalismo. In: LAURELL,
Asa Cristina. (org). Estado e politicas no neoliberalismo. S&o Paulo: Cortez, 1995 (p. 151-184).

MOTA, Ana Elizabete et alli (Orgs.) Servigco Social e Saude: formacéo e trabalho profissional. Sdo Paulo: Cortez,
ABEPSS, Ministério da Saude, OPAS, OMS; 2006.

NETTO, José Paulo Ditadura e Servico Social: uma analise do Servico Social no Brasil pés 64. Sdo Paulo:
Cortez, 1991.

SALES, Mione Apolinario ET alli (Orgs.) Politica Social, Familia e Juventude. Uma questdo de direitos. S&o
Paulo: Cortez, 2004.

VASCONCELOS, Eduardo Mourdo Saude Mental e Servico Social: o desafio da subjetividade e da
interdisciplinaridade. 32 edigdo. S&o Paulo: Cortez, 2008.

ENGENHEIRO CIVIL

1. Etapas Preliminares e Obras de Infraestrutura: Aspectos legais, Legislacdo vigente, Estudo do terreno,
Sondagens, Topografia, Demarcacdo da obra, Fundacgfes diretas, Funda¢bes indiretas. 2. Obras de
Supraestrutura: Formas, Armaduras, Tecnologia do concreto, Concreto, Alvenaria. 3. Instalagdes Prediais.
3.1. Instalac¢des hidraulicas: Instalacdes prediais de 4gua fria. a) Sistemas de alimentacao predial e distribui¢cdo
de agua fria. b) Dimensionamento do sistema de alimentacdo. ¢) Dimensionamento da estacdo elevatoria. d)
Dimensionamento do sistema de distribuicdo de agua fria. 3.2. Instalacdes prediais de esgoto sanitario. a) Partes
constituintes e funcionamento das instalacBes prediais de esgotos sanitarios. b) Dimensionamento das
canalizacBes de esgoto e ventilagdo. 3.3. Instalacdes prediais de esgotos pluviais. a) Dimensionamento das
instalacbes prediais de esgotos pluviais. 3.4. InstalagBes hidraulico-prediais contra incéndio. a) Sistemas de
protecdo contra incéndio por extintores manuais. 4. Instalacbes Elétricas. a) Alimentacdo predial. PC. b)
Quadros corta-circuitos. c¢) TubulagBes, condutores, dimensionamento. d) Pontos de utlizacdo /
dimensionamento. 5. Instalagcdes de Gas. a) Medidores. Pl. b) Reguladores de pressdo. c) Tubulacéao,
dimensionamento. d) Pontos de utilizacdo. ) Aquecimento e exaustdo. 6. Instalacbes de Telefone. a) Quadros
de distribuicdo. b) Tubulacao interna e rede interna. c) Cabeamento. 7. Rede Logica. a) Quadros de distribuicéo.
b) Tubulagdo interna e rede interna. ¢c) Cabeamento. 8. Esquadrias: a) Madeira. b) Metalica. ¢) PVC. 9. Servi¢os
de Acabamento: a) Revestimento. b) Pavimentacdo. 10. Coberturas e Tratamento: a) Impermeabilizacéo. b)
Telhados — Madeiramento e telhas. 11. Lougas e Metais. 12. Equipamentos Eletromecénicos. 13. Vidros: a)
Lisos. b) Temperados. 14. Pavimentacdo: a) Projetos de vias urbanas. b) Obras de arte. ¢) Pavimentacao. d)
Ensaios tecnolégicos. 15. Arquitetura e Urbanismo. a) Infraestrutura urbana. b) Obras de arte. c) Paisagismo. d)
Sinalizacao e controle de trafego urbano.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS
ALVES, José Dafino. Materiais de constru¢do. Sao Paulo: Ed. Nobel, 1974, 2 vol.
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AZEVEDO, H.A. O Edificio até sua cobertura, Ed. Edgar Blicher, 1993.
BAESSO, Dalcio Pickler. Estradas Rurais - Técnicas Adequadas de Manutencao. Florianépolis: Der, 2003.
BARATA, Fernando Emmanuel. Propriedades mecéanicas dos solos, Ed. LTC, 1984.
BAUD, G. Manual de pequenas constru¢des, Ed. Hemus, 1978.
BAUER, L. A Falc@o. Materiais de Construcdo, Ed. LTC, Vol | — 1992; Vol. Il — 2004.
BORGES, A.C. Prética das pequenas constru¢des, vol. 1, Ed. Edgar Bliicher, 1987.
CARDAO, C. Técnica da construcéo. 6.2 Ed., Belo Horizonte: Ed. LTC, 1983,
CAPUTO, H.P. Mecénica dos Solos, Ed. LTC, 1978.
CREDER, Hélio. Instalacdes hidraulicas e sanitarias, Ed. LTC, 2006.

. InstalagGes elétricas, Ed. LTC, 1984.
Evolucdo Urbana do Brasil 1500/1720 - Ref.: 1274 Ed. PINI.
GEHBAUER, Fritz e ENGGENSPERGER, Marisa. Planejamento e Gestdo de Obras. Curitiba: CEFET-PR, 2002.
HUGON A., Técnicas de Construcao, volumes | e Il, Ed. Hemus, 2004.
Informacdes béasicas sobre materiais asfalticos — IBP, 2.2 Ed., 197824
Introducéo ao Desenho Urbano no Processo de Planejamento - Ref.: 1162 Ed. PINI.
MACINTYRE, A.J. Manual das instala¢des hidraulicas e sanitarias, Ed. Guanabara, 1990.
Manual de Contratag¢éo dos Servi¢os de Arquitetura e Urbanismo - Ref.: 1273 Ed. PINI.
Manual de Pavimentacdo — DNER.
MATTOS, Aldo Dorea. Como Preparar Orcamentos de Obras. Editora PINI - 2007.
NETTO, Antdnio Vieira Como gerenciar construcdes, Ed. PINI, 1988.
Normas da ABNT
PETRUCCI, Eladio G. R. Materiais de construcao, Porto Alegre, Ed. Globo, 1975.
POLLILO, Adolpho. Dimensionamento de concreto armado. Vol. 1, Ed. Cientifica, 1976.

. Dimensionamento de concreto armado. Vol. 2, Ed. Cientifica, 1977.

RIPPER, Ernesto Tarefas do Engenheiro na obra. Ed. PINI, 1986.
STABILLE, Miguel Composic¢éo de custos. Ed. Boletim de custos, 1993.
SUSSEKIND, José Carlos. Curso de andlise estrutural. Ed. Globo, 1980.
Caddigo de Obras do Municipio de Paraiba do Sul.

FONOAUDIOLOGO

1. Aquisicdo da linguagem infantil. Aspectos clinicos, teéricos e de desenvolvimento. 2. Distlrbios e
alteracfes da linguagem oral e escrita. Fala, voz, audicdo, fluéncia e degluticdo. 3. Avaliacéo e classificacao
dos distarbios da voz. Fala, fluéncia, audicdo, transtornos da motricidade oral, linguagem oral e escrita. 4.
Reabilitagdo dos disturbios da voz. Fala, fluéncia, audi¢éo, transtornos da motricidade oral, linguagem oral e
escrita. 5. Transtornos da aprendizagem e situacfes especificas. 6. Transtornos motores orais e de
linguagem associados as lesGes neuroldgicas. 7. Estudo Fonético e Fonoldgico do Portugués.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BESS, F.H.; HUMES, L. E. Fundamentos de audiologia. 2 ed. Porto Alegre: Artmed,1998.

FINNIE, N.R. O manuseio em casa da crianga com paralisia cerebral. 3 ed. Sdo Paulo: Manole, 2000.

GODFELD, M. Fundamentos em fonoaudiologia — Linguagem. 2 ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2003.

ISSELER, S. Articulacédo e linguagem — Fonologia na avaliacdo e diagndstico fonoaudiolégico. Rio de Janeiro:
Revinter, 2006.

MARCHESAN, [.Q. Fundamentos em fonoaudiologia — aspectos clinicos da motricidade oral. 2 ed. Rio de
Janeiro: Guanabara Koogan, 2005.

MURDOCH, B.E. Desenvolvimento da fala e Distdrbios da linguagem — uma abordagem neuroanatémica e
neurofisiolégica. Rio de Janeiro: Revinter, 1997.

ORTIZ, K. Z. Disturbios neuroldgicos adquiridos — fala e degluticdo. S&do Paulo: Manole, 2006.

PEREIRA, M.M.B. Andlise linguistica da gagueira. Sdo Paulo: AM3 Artes, 2003.

PINHO, S.M.R. Fundamentos em fonoaudiologia — Tratando os distlrbios da voz. Rio de Janeiro: Guanabara
Koogan, 1998.

ROTTA, N.T.; OHLWEILER, L.; RIESGO, R.S. Transtornos da aprendizagem — Abordagem neurobioldgica e
multidisciplinar. Porto Alegre: Artmed, 2006.

SANTOS, M.T.M.; NAVAS, A.L.G.P. Disturbios de leitura e escrita. Sdo Paulo: Manole, 2002.

SILVA, T.C. Fonética e fonologia do portugués. 8 ed. Sdo Paulo: Contexto, 2005.

ZORZI, J.L. A intervencao fonoaudioldgica nas alteragfes da linguagem infantil. Rio de Janeiro: Revinter,1999.
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PSICOLOGO

1. O psicélogo nas instituicdes. O lugar e a funcdo do Psicologo. 2. As figuras do feminino no mal-estar
contemporaneo: Bulimia, Depressdo e Sindrome do Panico. 3. Juventudes e novas formas de subjetivacéo:
Natalidade, Violéncia e Vulnerabilidade Social. 4. Crise na tradicao patriarcal, reinvencdo da familia e de novas
legalidades: Revolugéo radical ou desordem? 5. Das sociedades disciplinares as sociedades de controle: Crises
das instituicdes e implantacdo progressiva de um regime de dominagdo. 6. Clinica social da infancia e
juventude: Uma clinica do outro e da urgéncia da vida. 7. A mulher, masoquista? Ou das novas formas do ser
mulher. 8. Classes perigosas e juventudes: Desamparo e mal-estar na atualidade. 9. Violéncia masculina:
violéncia simbdlica e dominacdo de género. 10. A vida como obra de arte: a Subjetivacdo € uma operacao
artistica.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

ARENDT, Hannah. Sobre a violéncia. Tradugdo André Duarte. Rio de Janeiro: Relume Dumard, 1994.

BIRMAN, Joel. Cartografias do feminino. Sdo Paulo: Ed.34, 1999.
. Entre cuidado e saber de si. Sobre Foucault e a Psicanalise. Rio de Janeiro: Relume Dumara, 2000.
. Gramaticas do erotismo: a feminilidade e as suas formas de subjetivagdo em psicandlise. Rio de Janeiro:
Civilizac&o Brasileira, 2001.
. Mal-estar na atualidade. A psicandlise e as novas formas de subjetivacdo. Rio de Janeiro: Civilizagao
Brasileira, 2003.
. Arquivos do mal-estar e da resisténcia. Rio de Janeiro: Civilizacéo Brasileira, 2006.

BOURDIEU, Pierre. A dominacdo masculina.Tradu¢cdo Maria Helena Kihner. 4 ed. Rio de Janeiro: Bertrand
Brasil, 2005.

DELEUZE, Gilles. Conversagdes. 1972-1990. Traducao Peter Pal Pelbart. S&o Paulo: Ed.34, 1992.

DERRIDA, Jacques. O cartao-postal. De Socrates a Freud e além. Traducao de Simone Perelson e Ana Valéria
Lessa. Rio de Janeiro: Civilizag&o Brasileira, 2007.

FOUCAULT, Michel. Vigiar e Punir: nascimento da prisdo. Tradugcdo de Raquel Ramalhete. Petropolis: Vozes,
1987.

FREUD, Sigmund. “Proyecto de Psicologia” (1950 [1985]) In Freud, S. Obras Completas. Vol. I. Buenos Aires:
Amorrortu Editores, 1988, pp. 362-363.
."Tres ensayos de teoria sexual” (1905) In Freud, S. Obras Completas. Vol. VII; Amorrortu Editores, 1989.
. “Un recuerdo infantil de Leonardo da Vinci” (1910) In Freud, S. Obras Completas. Vol. XI. Amorrortu
Editores, 1989.
. “La moral sexual ‘cultural’ y la nervosidad moderna” (1908) In Obras Completas. Vol. IX. Amorrortu
Editores, 1989.
. “Psicologia de las massas y andlisis del yo” (1921) In Freud, S. Obras Completas. Vol. XVII. Amorrortu
Editores, 1989.
JElyoy el ello” (1923) In Freud, S. Obras Completas. Vol. XIX. Amorrortu Editores, 1989.
. “La organizacion genital infantil - Una interpolacion en la teoria de la sexualidad” (1923) In Freud, S.
Obras Completas. Vol. XIX. Amorrortu Editores, 1989.
. “El problema econémico del masoquismo” (1924) In Freud, S. Obras Completas. Vol. XIX. Amorrortu
Editores, 1989.
. “El sepultamiento del complejo de Edipo” (1924) In Freud, S. Obras Completas. Vol.XIX. Amorrortu
Editores, 1989.
. “Algunas consecuencias psiquicas de la diferencia anatémica entre los sexos” (1925) In Freud, S. Obras
Completas. Vol. XIX. Amorrortu Editores, 1989.
. “ Sobre la sexualidad feminina” (1931) In Freud, S. Obras Completas. Vol. XXI. Amorrortu Editores, 1989.
El malestar en la cultura” (1930 [1929]) In Freud, S. Obras Completas. Vol. XXI. Amorrortu Editores,
19809.
. “33% conferéncia: La feminidad” (1933 [1932]) In Freud, S. Obras Completas. Vol. XXIl. Amorrortu
Editores, 1989.
. “34°% conferéncia: Esclarecimientos, aplicaciones, orientaciones” (1933 [1932]) In Freud, S. Obras
Completas. Vol. XXIl. Amorrortu Editores, 1989.

GUIMARAES, Alberto Passos. As classes perigosas. Banditismo urbano e rural. Apresentacdo José Paulo Neto.
Rio de Janeiro: Editora UFRJ, (Revisitando o Brasil, vol. 1), 2008.

OLIVEIRA, Luciana dos Santos. Transtornos do Panico. Colecdo Clinica Psicanalitica, Editora Casa do
Psicélogo, 2009.

ROUDINESCO, Elisabeth. A Familia em Desordem. Traducdo André Telles. Rio de Janeiro: Jorge Zahar Ed.,
2003.

SOLER, Colette. O que Lacan dizia das mulheres. Tradug¢do Vera Ribeiro; consultoria Marco Antonio Coutinho
Jorge; Rio de Janeiro: Jorge Zahar Ed., 2005.



PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAIBA DO SUL - RJ
CONCURSO PUBLICO - EDITAL N® 01/2009
ANEXO IlI

> NIVEL MEDIO
CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS PARA A PROVA COM NUCLEO COMUM

Portugués para o cargo de Auxiliar de Apoio Administrativo

1. O texto: organizacao interna e sentido. 2. Semantica: sentido e emprego dos vocabulos nos textos; emprego
de tempos e modos dos verbos em portugués; sinonimia e antonimia; campos semanticos. 3. Morfologia:
reconhecimento, emprego e sentido das classes gramaticais nos textos; processos de formacdo de palavras;
flexdo dos nomes e verbos. 4. Sintaxe: frase, oracdo e periodo; termos da oracéo; construcdo e sentido dos
periodos compostos — as oragfes coordenadas e subordinadas; concordancia nominal e verbal; transitividade
verbal; regéncia nominal e verbal; padrdes gerais de colocagdo pronominal em portugués. 5. Estilistica: o papel
das figuras de linguagem na construc¢do do sentido dos textos. 6. Ortografia. 7. Pontuacgéo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CARNEIRO, Agostinho Dias. O texto em construcao. Sdo Paulo: Moderna, 1993.

CUNHA, Celso & CINTRA, Lindley. Nova gramatica do portugués contemporéneo. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 1985.

FARACO, Carlos Alberto & MOURA, Francisco. Gramatica. S&o Paulo: Atica, 1996.

NICOLA, José de & INFANTE, Ulisses. Gramatica contemporanea da lingua portuguesa. Sao Paulo: Scipione,
1997.

RIBEIRO, Manoel P. Gramatica aplicada da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: Metafora Ed., 2000.

SAVIOLI, Francisco Platdo & FIORIN, José Luiz. Para entender o texto: leitura e redacdo. Sdo Paulo: Atica,
1997.

Nocbes Béasicas de Informatica para o cargo de Auxiliar de Apoio Administrativo

1. Windows 98: Nocdes de trabalho no ambiente Windows, uso do Windows Explorer e conhecimento de
funcdes do tipo transferir arquivos para disquete, armazenar arquivos no computador, separar arquivos em
pastas etc. 2. MS-Word 2000: uso do MS-Word para criagéo e edicdo de documentos; conhecimento das suas
funcdes basicas, como formatacéo de paragrafos, modificagdo da fonte, utilizagcao de tabelas, impressao etc.

3. MS-Excel 2000: uso do MS-Excel para criacdo e edicdo de planilhas, conhecimento das suas funcdes
basicas, como utilizacdo de formulas nas planilhas, trabalho com varias planilhas em um arquivo etc.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

IVENS, Kathy. Usando Microsoft Windows 98. Rio de Janeiro: Campus, 1998.
MINK, Carlos. Microsoft Word 2000. S&o Paulo: Makron Books, 1999.
WEISSKOPF, Gene. Excel 2000 (Pratico e Facil). Sdo Paulo: Makron Books, 2000.

> NIVEL MEDIO )
CONTEUDO PROGRAMATICO E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS PARA A PROVA OBJETIVA

AUXILIAR DE APOIO ADMINISTRATIVO

1. Conhecimentos basicos sobre o Municipio de Paraiba do Sul, segundo sua Lei Organica: Poderes
municipais; funcdes da Prefeitura e da Camara Municipal. Prefeito: atribuicdes, licencas, auxiliares diretos, atos
municipais de sua competéncia. Administragdo Municipal. Contas publicas. Tributos municipais. 1.1. Estrutura
Organizacional da Prefeitura, conforme Lei n°® 2.378/2004: Classificacdo dos 6rgaos, suas finalidades e
estrutura interna. Principios de planejamento municipal e de delegacéo e exercicio de autoridade. Implantacéo
da estrutura. Regimento interno. Cargos e fungdes de direcdo e chefia. 1.2. Regime Juridico dos Servidores
Publicos de Paraiba do Sul, conforme a Lei n° 1.755 de 30 de dezembro de 1993: Conceitos sobre Vacancia
e Provimento (requisitos e formas). 2. Administragdo e Organizagdo Administrativa: Ambiente nas
organizagfes. Mudanca, inovacdo e cultura organizacional. Funcdes de Planejamento, Organizacéo, Direcéo e
Controle. Estruturas organizacionais: atos constitutivos, organogramas, critérios de departamentalizacéo, tipos de
atividades segundo os 6rgdos da estrutura. Etica e Responsabilidade Social na organiza¢do. 3. Planejamento e
controle governamental: Instrumentos: Plano Plurianual, Diretrizes Orgcamentarias, Or¢camento anual; Principios
orcamentérios; Fontes de receitas municipais; Despesas; Gestdo e controle na administracdo municipal. 4.
Arquivos e documentos: Orgdos de documentacdo. Estudo de arquivos e correspondéncia. Organizacao,
administracdo de arquivos e gestdo de documentos. Arquivos Permanentes e Especiais. Atividades e técnicas
relacionadas a Arquivos. 5. Conceitos béasicos sobre Comunicac¢fes Oficiais (exposicdo de motivos,
mensagem, fax, correio eletrdnico) e Atos normativos (tipos de leis, medida provisoria, decreto legislativo,
decreto, apostila, portaria). 6. Comunicacdo com o Publico. Conceito de clientes. Atributos, instrumentos,
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canais de acesso. Relacionamento com cliente e sua gestdo. Padronizacdo do atendimento. Requisitos. 7.
Administracdo de Material: Conceitos, finalidade, atribuicdes. Logistica. Planejamento. Compras no setor
publico. Especificagfes, normatizacéo e padronizacdo de materiais, Identificagdo, classificacdo e codificagdo.
Curva ABC, Gestao de estoques. Avaliacdo do sistema de material.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CARRETONI, Enio. Administracdo de Materiais: uma abordagem estrutural. Campinas: Ed Alinea, 2000. (Exceto
Capitulos 11, 11l e IV).

MENDES, Gilmar Ferreira e Jr. Nestor J. Forster . Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica. 22 ed.
Brasilia / Presidéncia da Republica, 2002. Capitulos 1l e V. Disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/ManualRedPR2aEd.PDF

PAES, Marilena Leite. Arquivo: Teoria e Pratica. Rio de Janeiro: Fundacgéo Getulio Vargas, 2005. 32 ed.

PARAIBA DO SUL. Lei Organica do Municipio - Artigos 1°/10, 14/16, 34, 35, 37, 60/63, 65/67, 70/72, 79/87,
94/97.

. Lei n® 2.378, de 18 de novembro de 2004. Dispde sobre a Estrutura da Administracdo Direta e Indireta
do Municipio e da outras providéncias.

. Lei n° 1.755 de 30 de dezembro de 1993. Dispde sobre o Regime Juridico Unico dos Servidores
Puablicos do Municipio.

PEREIRA, Anna Maris. Introducédo a Administracdo. S&o Paulo: Prentice Hall, 2004.

REIS, Heraldo da Costa. O que os gestores municipais devem saber - Planejamento e Controle Governamentais.
Rio de Janeiro. IBAM, 2007.

SILVA, Fabio Gomes e ZAMBOM, M. Socorro.(org.) Gestdo do Relacionamento com o Cliente. Sdo Paulo:
Thompson Learning Edi¢Bes, 2006.

> NIVEL FUNDAMENTAL
CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS PARA AS PROVAS COM NUCLEO COMUM

Portugués para todos os cargos de Nivel Fundamental

1. Compreensao de textos. 2. Sentido e emprego dos vocabulos nos textos; emprego de tempos e modos dos
verbos em portugués. 3. Classes gramaticais; processos de formac¢éo de palavras; formacgéo de feminino e plural
dos nomes (mecanismos gerais); conjugacao verbal (padrdes regulares). 4. Termos da oracdo e construcdo do
sentido. 5. Construcdo dos periodos compostos: emprego e sentido das oragdes coordenadas e subordinadas. 6.
Concordancia nominal e verbal. 7. Regéncia nominal e verbal. 8. Linguagem figurada: metafora, metonimia,
ironia, hipérbole, gradagéo. 9. Ortografia. 10. Pontuagéo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova gramatica do portugués contemporéaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira,
1985.

FARACO, Carlos Alberto; MOURA, Francisco. Gramatica. S&o Paulo: Atica, 1996.

NICOLA, José de; INFANTE, Ulisses. Gramatica contemporanea da lingua portuguesa. Sao Paulo: Scipione, 1997.

TUFANO, Douglas. Estudos de lingua portuguesa. Gramatica. Sao Paulo: Moderna, 1990.

Matematica para todos os cargos de Nivel Fundamental

1. Numeros e operagfes com nimeros naturais. 1.1. o sistema de numeracdo decimal. 1.2. aplicacdo das
operacdes de adigdo, subtracdo, multiplicacéo, divisdo e potenciacao na resolugéo de problemas. 1.3. multiplos e
divisores de um nimero natural. 2. NUmeros e operagdes com nimeros racionais. 2.1. aplicacdo das operacgdes
de adicéo, subtracdo, multiplicagdo e divisdo na resolucdo de problemas. 2.2. resolver situacdo problema que
envolva o conceito de porcentagem. 2.3. resolver situacdes problemas envolvendo os seguintes sistemas de
medidas: comprimento, area, volume, massa, capacidade e tempo. 2.4. resolver situacéo problema envolvendo o
sistema monetario brasileiro. 3. Tratamento da informagéo. 3.1. aplicacéo do principio fundamental da contagem.
3.2. interpretacdo de gréaficos de barras, de colunas e de setor. 4. Grandezas e medidas. 4.1. calcular, em
situacdes problemas, o perimetro e a area das seguintes figuras planas: triangulo, quadrado e retangulo.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

BUENO, Ana Maria & Outros (Antonieta Moreira Leite e Selma Alves de Lima). Pensar e Viver - Matemética -1°
ao 5° ano do Ensino Fundamental. S&o Paulo: Atica, 2007.

DANTE, Luiz Roberto. Vivéncia e Construcdo - Matematica -1° ao 5° ano. S&o Paulo: Atica, 2007.

GUELLLI, Oscar. Nosso Mundo - Matematica - 4 Volumes. S&o Paulo: Atica, 2007.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/ManualRedPR2aEd.PDF
http://www.atica.com.br/catalogo/autores.aspx?i=8508104995&c=BUEANA
http://www.atica.com.br/catalogo/autores.aspx?i=8508104995&c=LEIANTO
http://www.atica.com.br/catalogo/autores.aspx?i=8508104995&c=LIMASEL
http://www.atica.com.br/catalogo/autores.aspx?i=8508093276&c=DANTLUI
http://www.atica.com.br/catalogo/autores.aspx?i=8508080530&c=GUELOSC
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(JAKUBO) José Jakubovic & Outros (Marcelo Lellis, Marilia Centurion).Matematica na Medida Certa. Sdo Paulo:
Scipione, 2007.

MILANI, Estela & Outros (Luiz Marcio Imenes, Marcelo Lellis). Matematica para todos. Sdo Paulo: Scipione,
2007.

> NIVEL FUNDAMENTAL i ,
CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS PARA AS PROVAS OBJETIVAS

AUXILIAR DE APOIO OPERACIONAL

1. Lubrificantes e trabalhos de lavagem e lubrificacdo em veiculos automotores, maquinas e equipamentos de
forma geral. 2. Manutencgéo, diagnostico e correcédo de defeitos em motores de veiculos automotores, ciclos Otto
e Diesel, seus orgaos periféricos e sistemas de lubrificacdo e arrefecimento. 3. Manutengéo, diagnostico e
correcao de defeitos em sistemas de transmisséo, suspensao, direcdo, freios e elétrico de veiculos automotores.
4. Eletrotécnica, manutencdo, diagnéstico e correcdo de defeitos de equipamentos e dispositivos
eletromecanicos. 5. Realizagéo de trabalhos de corte e soldagem oxiacetilénica e através de eletrodo revestido.
6. Reparacdo e manutengéo de chapearia de veiculos automotores, maquinas e equipamentos. 7. Realizagao de
trabalhos de forjaria e tratamento térmico de metais. 8. Elaboracdo de trabalhos de usinagem e ajustagem
mecanica. 9. Realizacdo de trabalhos de pintura de acabamento e protetiva. 10. Realizacdo de tarefas de
borracharia (desmontagem, montagem e reparos de pneus com e sem camara, calibragem, balanceamento e
rodizio de pneus). 11. Equipamentos de protecdo individual, higiene e seguranca no trabalho. 12. Manutencéo
predial — no¢bes basicas. 13. Instalacbes prediais elétricas. 14. Manutengdo externa (iluminacéo, ferramental
basico) 15. Equipamentos de seguranca (equipamentos de protecdo individual e coletiva; cuidados e precaucdes
com ferramentas manuais e elétricas) 16. Prevencao contra incéndio e péanico (no¢bes basicas).

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS
ALMEIDA, F. Amaury. Manutencdo de Automéveis. Ultima edico.
BUZZONI, H. A. Manual de Solda Elétrica.
CHOLLET, H . Motor e seus acessorios. Sdo Paulo: Hemus, s.d., Gltima edic&o.
. Veiculos e seus acessorios. Sdo Paulo: Hemus, s.d., Gltima edicéao.
CUNHA, Lauro Sales. Manual Pratico do Mecanico. Ultima edig&o.
JUDGE, W. Artur. Manual Completo do Eletricista de Automoveis. Sdo Paulo: Hemus, Gltima edicao.
PAZ, M. Arias. Manual do Automével. Ultima edic&o.
WIRTH, Almir. Eletricidade e Eletrénica Basica. Ultima edic&o.
Manuais e catélogos de ferramentas e de instalacdes prediais.
Manuais e catalogos de ferramentas, materiais e equipamentos de construcdo civil usados em manutencgdo
predial, tais como: alvenarias, argamassas, revestimentos, pavimentacdes, pinturas internas e externas.
Manuais e catalogos de equipamentos de seguranca.
Manuais e catalogos de equipamentos de prevencao de incéndio.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

1. Zeladoria: prevencdo e combate a incéndio e controle de portas, janelas e iluminagdo. Verificacdo de
aparelhos e maquinas ligados ou desligados, sob orientacdo técnica. 2. Limpeza: limpeza geral, separacao de
lixo, higiene pessoal e materiais utilizados. 3. Copa e cozinha: preparo de pequenas refeicdes e limpeza e
guarda de mantimentos e utensilios. 4. Manutencdo predial — nog8es basicas: elétrica, hidraulica, alvenaria,
revestimentos, pintura, ferragens e fechaduras, lougas e metais. 4.1. Manutengéo externa: ruas, pracas, jardins,
canteiros, ferramental basico. 5. Equipamentos de seguranca. 5.1 Equipamentos de protecdo individual e
coletiva. 5.2 Cuidados e precaucdes com ferramentas manuais e elétricas.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

HAZELWOOD e MCLEAN. Manual de Higiene. Editora Livraria Varela. S&o Paulo. 1999. 22 reimpresséo.
Prevencao e Combate a Incéndios — Disponivel em:http://www.bombeiros.mg.gov.br - Dicas de Seguranca.
Separacao de lixo - Disponivel em: http://www.rio.rj.gov.br/comlurb - Coleta Seletiva.

Manuais e catadlogos de ferramentas manuais.

Manuais e catalogos de ferramentas elétricas.

Manuais e catélogos de equipamentos de seguranca.

Manuais e catélogos de equipamentos de prevenc¢édo de incéndio.

Outros assuntos - Prética do dia a dia.



http://www.bombeiros.mg.gov.br/
http://www.rio.rj.gov.br/comlurb
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MOTORISTA

1. Legislacao brasileira de transito. 2. Conhecimentos sobre funcionamento, manutencao preventiva, diagnéstico
e correcdo de pequenos defeitos em motores de combustéo interna, ciclo Otto (gasolina e alcool), ciclo Diesel e
dos sistemas de transmissdo, suspensao, freios (hidraulicos e pneumaticos), direcdo e elétrico de veiculos
automotores leves e pesados. 3. Conhecimentos sobre conceitos, métodos e técnicas de conducdo segura e
direcdo defensiva de veiculos automotores leves e pesados, visando a prevencdo de acidentes de transito. 4.
Conhecimentos sobre conducgdo econdmica de veiculos automotores leves e pesados.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS
ALMEIDA, F. Amaury. Manutencdo de Automéveis. Ultima edicéo.
CHOLLET, H. Motor e seus Acessorios. Sao Paulo: Hemus, s.d., Ultima edicéo.
. Veiculos e seus Acessorios. Sdo Paulo: Hemus,s.d., Ultima edicao.
Cadigo de Transito Brasileiro (Lei n° 9.503, de 23/09/1977).
Ford Caminhdes — Manual Dirigindo com Economia — Série Treinamento de Frotistas.
PAZ, M. Arias. Manual do Automdével. Ultima edig&o.
SENAIL.RJ. GEP.DIEAD. Dire¢éo Defensiva. Unidade de Estudo.

OPERADOR DE MAQUINAS

1. Operacdo de maquinas pesadas dotadas de rodas ou esteiras (pas mecanicas, motoniveladoras, tratores
pesados, reboques, implementos e maquinas afins): Selecdo e utilizacdo de equipamentos de protecdo
individual. 2. Precauc¢@es e demais procedimentos de seguranca e higiene no trabalho; leitura dos instrumentos
do painel; manutencgédo basica e verificagcdes de rotina, lubrificacdo e cuidados operacionais; ajustes, regulagens,
acoplamento, desacoplamento, limpeza e conservacdo de implementos. 3. Conhecimentos sobre legislacdo de
transito e direcdo defensiva.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

AGRALE - Tratores e Motores. Agrale 4200 — Caxias do Sul — RS.

CATERPILLAR — Manuais de Operacédo e Manutencao.

Cddigo de Tréansito Brasileiro (Lei n® 9.503, de 23/09/1977).

MASSEY, Ferguson. Manuais de Operacédo e Manutencado de Tratores. Canoas — RS, ultimas edicfes.
SENAI.RJ. GEP.DIEAD. Diregéo Defensiva. Unidade de Estudo.

SILVEIRA, Gastao Moraes da. Os Cuidados com o Trator (Volume I) — Aprenda Facil Editora — SP.
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