CONCURSO PUBLICO — CAMARA MUNICIPAL DE GUARANIAGU- PR
ANEXO | DO EDITAL N° 01/2008

CONTEUDOS PROGRAMATICOS

1 - LINGUA PORTUGUESA

1.1 — Para os cargos cuja escolaridade minima seja Ensino Fundamental Incompleto:

Ortografia (escrita correta das palavras). Divisao silabica. Pontuagéo. Acentuagdo Grafica. Flexdo do substantivo (género
— masculino e feminino; Namero — singular e plural) e Interpretacéo de Texto.

Referéncias Bibliograficas: Livros didaticos do Ensino Fundamental e Apostila para Concursos.

1.2 — Para os cargos cuja escolaridade seja Ensino Médio Incompleto:

Ortografia (escrita correta das palavras). Significado das palavras - Sin6nimos, Antdnimos, Pardnimos, Homo6nimos e
Interpretagdo de Texto. - Emprego dos pronomes. Regéncia nominal e verbal. Concordancia nominal e verbal.
Referéncias Bibliogréficas: Livros didaticos do Ensino Fundamental e Médio e Apostila para Concursos.

2 - MATEMATICA

2.1 — Para os cargos cuja escolaridade minima seja Ensino Fundamental Incompleto:

OperagBes com ndmeros inteiros, fracionarios e decimais. Conjuntos. Sistema legal de unidades de medidas brasileira.
Perimetro e area das principais figuras geométricas planas. Regra de trés simples. Porcentagem e juros simples.
Referéncias Bibliogréficas: Livros didaticos do Ensino Fundamental e Apostilas para Concurso.

2.2 — Para os cargos cuja escolaridade seja Ensino Médio Incompleto:

Operagbes com numeros inteiros, fracionarios e decimais. Conjuntos. Sistema legal de unidades de medidas brasileira.
Perimetro, area e volume das principais figuras geométricas. Regra de trés simples e composta. Porcentagem e juros
simples. Equacéo de 1° e 2° graus. Sistema de equacdes. Relacdes métricas e trigopnométricas no triangulo retangulo.
Referéncias Bibliogréficas: Livros didaticos do Ensino Fundamental e Médio e Apostilas para Concurso.

3 - CONHECIMENTOS GERAIS PARA TODOS OS CARGOS:

Fundamentos Histéricos e Geograficos do Brasil. Republica Velha (1889 e 1930). A Revolugdo de 1930 e a Era Vargas. O
Estado Novo (1937 a 1945). Republica Liberal-Conservadora (1946 a 1964). Governos Militares. Brasil Contemporaneo.
Historia do Parana. Histéria de Guaraniacu. Organizacdo Politica e atualidades de Guaraniacu, do Parand, do Brasil e do
Mundo. Aspectos geograficos e histéricos de Guaraniacu: hidrografia, relevo, populagdo, clima, vegetagdo, limites
geogréficos, economia, emancipacido e simbolos municipais. Etica e Trabalho.

Referéncias Bibliograficas:Livros didaticos do Ensino Fundamental e Médio que versam sobre os assuntos solicitados.
Livros, revistas e jornais da atualidade, Apostila para Concursos.

4. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS DO CARGO

Auxiliar Servicos Gerais
Nog0Oes béasicas de primeiros socorros; Prevencao e combate a principios de incéndio; RelagGes humanas e interpessoais.
NogOes de segurancga no trabalho e assuntos relacionados ao desempenho do cargo e ética no trabalho.

Zelador
Nog0Oes béasicas de primeiros socorros; Prevencao e combate a principios de incéndio; RelagBes humanas e interpessoais.
NocgOes de seguranca no trabalho e assuntos relacionados ao desempenho do cargo e ética no trabalho.

Assistente legislativo

Aspectos gerais da redacgéo oficial. Gestao de qualidade: ferramentas e técnicas. Administragdo e organizacédo. Servicos
publicos: conceitos, elementos de definicdo, principios, classificacdo. Atos e contratos administrativos. Empresa moderna,
empresa humana. Relagbes humanas e interpessoais. Lei complementar n® 101/2000 — lei de responsabilidade fiscal. Lei
n° 8.666/93 e alteracbes promovidas pelas leis 8.883/94 e 9.648/98. Emenda constitucional n°19 e emenda constitucional
n°20. Atos e fatos administrativos. Classificacdo dos Atos Administrativos. Elementos do Ato Administrativo. Vinculagdo e
Discricionariedade do Ato Administrativo. Perfeicdo, Validade e Eficacia dos Atos Administrativos. Atributos do Ato
Administrativo. Teoria dos Motivos Determinantes. Formas de extingdo dos Atos Administrativos. Atos Administrativos
Invalidos. Convalidagdo. Poderes Administrativos. Poder hierarquico, disciplinar e normativo. Informatica: Sistema
Operacional Windows 98, ME, 2000/XP e GNU/LINUX, Conhecimento sobre o pacote Microsoft Office 97 / 2000, XP, 2003
e 2007 (Word, Excel, PowerPoint), Internet; Anti-virus.

Lei Organica Municipal. Plano de Cargos e Salérios. Estatuto do Servidor Publico e Regimento Interno da Cémara de
Vereadores do Municipio de Guaraniagu - PR.

Diretor de Secretaria

Teorias da Administracdo: Planejamento. Processo decisério. Estrutura organizacional. Visdo das principais areas
funcionais de uma organizacdo: marketing, finangas, recursos humanos e produgéo. As teorias administrativas. Utilizagcdo
dos conceitos na pratica administrativa. Organizagdo, Sistemas e Métodos: Comparacao critica das principais abordagens




aos estudos das organizacdes. Aspectos gerais da redacdo oficial. Gestdo de qualidade: ferramentas e técnicas.
Administracdo e organizagdo. Servigos publicos: conceitos, elementos de defini¢do, principios, classificacdo. Atos e
contratos administrativos. Empresa moderna, empresa humana. Rela¢des humanas e interpessoais. Lei complementar n°
101/2000 - lei de responsabilidade fiscal. Lei n°® 8.666/93 e alteracbes promovidas pelas leis 8.883/94 e 9.648/98. Emenda
constitucional n°19 e emenda constitucional n°20. Atos e fatos administrativos. Classificacdo dos Atos Administrativos.
Elementos do Ato Administrativo. Vinculagéo e Discricionariedade do Ato Administrativo. Perfeigdo, Validade e Eficacia dos
Atos Administrativos. Atributos do Ato Administrativo. Teoria dos Motivos Determinantes. Formas de extingdo dos Atos
Administrativos. Atos Administrativos Invalidos. Convalidacdo. Poderes Administrativos. Poder hierarquico, disciplinar e
normativo. Informética: Sistema Operacional Windows 98, ME, 2000/XP e GNU/LINUX, Conhecimento sobre o pacote
Microsoft Office 97 / 2000, XP, 2003 e 2007 (Word, Excel, PowerPoint), Internet; Anti-virus.

Lei Organica Municipal. Plano de Cargos e Salérios. Estatuto do Servidor Publico e Regimento Interno da Camara de
Vereadores do Municipio de Guaraniagu - PR.

Contador

Conhecimentos basicos - Contabilidade Geral: objetivo, finalidade; conceito, objeto e campo de atuagdo; patriménio e
suas variacdes; contas (conceito, tipo e plano de contas); escrituracdo; métodos, diario, razdo e livros auxiliares; registro
de operacdes mercantis e de servicos; Provisfes; depreciacdo, amortizacdo e exaustdo; ajustes e levantamento de
demonstrativos financeiros (balango Patrimonial, demonstracao do resultado do exercicio, demonstracdo das mutagdes do
patriménio liguido e demonstracdo das origens e aplicagbes de recursos); participacdes societarias (conceito,
classificacdo e formas); Contabilidade Societéria: Cisdo, Incorporacdo e Fusdo.partes relacionadas, Contabilidade
gerencial: no¢des preliminares (caracteristicas da contabilidade gerencial); custos para avaliacdo de estoques, controle e
tomada de decisdo; informagfes contdbeis para tomada de decisdo; analise de balancos como instrumento de avaliagdo
de desempenho (analise vertical, analise horizontal e andlise por quocientes — liquidez, atividade e rentabilidade).
Auditoria: nogdes basicas de auditoria interna, natureza e campo de atuacéo da auditoria; auditoria governamental, campo
de atuacdo, classificacdo, aplicacdo, auditoria externa ou independente, normas CVM. Contabilidade Intermediaria:
conceitos, fungles, aplicagbes. Contabilidade Publica: conceito, campo de atuacao; bens publicos, entidades publicas,
conceito e classificagdo; orcamento: conceito, elaboracdo e regime orgcamentario; créditos adicionais: conceito e
classificacdo; receitas e despesas or¢camentérias; estagios e classificacdo; receitas e despesas extra-orcamentarias,
variacbes independentes da execucdo orcamentaria; sistema de contas: conceito e classificagdo; demonstrativos
contabeis: balango orgamentério, financeiro e patrimonial e demonstrativo das variagdes patrimoniais; SIAFI (Sistema
integrado de administracao financeira), contabilidade orcamentaria, financeira e patrimonial: despesas e receitas segundo
as categorias econdmicas. Classificacdo funcional programatica: cédigo e estrutura. Programa de trabalho de governo
(demonstrativo de fungdes), LOA, LDO, Lei orgamentaria, orcamento-programa, programas e sub-programas por projetos
e atividades. Comparativo da receita orcada com a arrecadada. Comparativo da despesa autorizada com a realizada.
Demonstrativo da divida flutuante (restos a pagar). Organizacdo dos servicos de contabilidade publica. Formulas de
escrituragcdo contabil. Controle dos bens patrimoniais. Controladoria no setor pulblico: conceito, classificacdo, forma de
atuacdo, objetivos; o controle no setor publico; controle interno e controle externo: o exercicio do controle na gestao
publica: regulamentacéo legal. Legislacéo: Lei 4.320/64; Lei 8.6666/93; Lei complementar 101/00 (LRF); Lei 6.404/76; Lei
10.303/01. Topicos contemporaneos de Contabilidade Geral. Manual de Procedimentos Aplicado a Unido, Estado e
Municipios.

Lei Organica Municipal. Plano de Cargos e Salérios. Estatuto do Servidor Publico e Regimento Interno da Cémara de
Vereadores do Municipio de Guaraniagu - PR.



