SUPERINTENDENCIA DE CONTROLE DE
ENDEMIAS
EDITAL N° 04/2007

CONCURSO PUBLICO (SELECAO) PARA ADMISSAO DE PESSOAL
PARA A FUNCAO-ATIVIDADE DE:OFICIAL ADMINISTRATIVO.
A SUPERINTENDENCIA DE CONTROLE DE ENDEMIAS
SUCEN, nos termos da Autoriza¢éo do Governador do Estado
no Processo SS 574/2007, publicado no Diario Oficial de 10-04-
2007, torna publica a abertura de inscri¢des do Concurso
Puablico para contratacé@o de servidores, para a Funcao-
Atividade OFICIAL ADMINISTRATIVO, sob o regime da C.L.T.
para exercerem as suas atividades, nas seguintes localidades:
09(NOVE) FUNCOES ATIVIDADES DE OFICIAL ADMINISTRATIVO,
SENDO:

01 (UM) para o Servigco Regional-2, para ter sede de trabalho

no municipio de Sao Vicente.

02 (DUAS) para o Servico Regional-3,para ter sede de trabalho
na sede do Servico Regional 3, em Taubaté;

01 (UMA) para o Servico Regional-5, para ter sede de trabalho
no municipio de Campinas;

01 (UMA) para o Servico Regional-6, para ter sede de trabalho
no municipio de Ribeirdo Preto.

01 (UMA) para o Servico Regional-8, para ter sede de trabalho
no municipio de Sao José do Rio Preto.

01 (UMA) para o Servico Regional-9, para ter sede de trabalho
no municipio de Aracatuba.

01 (UMA) para o Servico Regional-10, para ter sede de trabalho
no municipio de Presidente Prudente;

01 (UMA) para o Servico Regional-11, para ter sede de trabalho
no municipio de Marilia.

INSTRUCOES ESPECIAIS

1. Estas instru¢fes especiais, regem o Concurso de que

trata o presente Edital.

2- Nao seré reservada vaga para pessoa portadora de deficiéncia,
a que se refere a Lei Complementar n°® 683, de

18.09.82, uma vez que, o0 percentual de vagas nao atinge o
minimo de 01(uma) vaga porém, podera participar nas condi¢des
estabelecidas neste Edital;

DOS SALARIOS

3. Aremuneracao da Funcédo Atividade de Oficial

Administrativo, corresponde a Faixa Salarial,

da Escala de Vencimentos Nivel Intermediério da L.C.

712/93, na Jornada de Trabalho de 40 horas semanais.

Obs: O salario tera acréscimo do Adicional de

Insalubridade e gratificacdes atribuida a referida fungéo-atividade.
ATRIBUICOES BASICAS DA FUNCAO-ATIVIDADE

4. Digitar ou datilografar correspondéncias, informacdes,
relatérios e outros expedientes;

Redigir oficios, cartas, despachos e outros expedientes;
Preparar quadros, tabelas e mapas estatisticos;

Preparar CertidGes, atos e documentos em geral;

Executar célculos aritméticos simples;

Fazer langamentos em fichas;

Arquivar fichas, informes, correspondéncia e papéis em

geral em ordem pré-determinada;



Conferir todos trabalhos digitados;

Executar outras atividades compativeis com a funcéo.

DAS INSCRICOES

5. As inscri¢cdes serdo recebidas no periodo de 16 a 19 de
abril de 2007,no horério das 09:00 as 11:00 horas e das 14:00
as 16:00, nos seguintes locais a seguir mencionados:
SERVICO REGIONAL-2, SAO VICENTE

Rua Jodo Ramalho, 578 - Centro Séo Vicente -SP

SERVICO REGIONAL - 3, TAUBATE

Avenida Nove de Julho, 372 - Centro Taubaté - SP

SERVICO REGIONAL - 4, SOROCABA

Avenida Comendador Pereira Inacio , 105 - Jd. Emilia -
Sorocaba - SP

SERVICO REGIONAL - 5, CAMPINAS

Rua Séo Carlos , 546 - Vila Industrial - Campinas - SP
SERVICO REGIONAL - 6, RIBEIRAO PRETO

Rua D. Jodo VI, 115 - Jardim Mosteiro - Ribeirdo Preto - SP
SERVICO REGIONAL - 8, SAO JOSE DO RIO PRETO
Avenida Philadelpho Manoel Gouveia Neto,3101-3°Andar-
S&o José do Rio Preto-SP

SERVICO REGIONAL - 9, ARACATUBA

Rua Minas Gerais,135 - Aracatuba - SP

SERVICO REGIONAL - 10, PRESIDENTE PRUDENTE

Av. Cel. José Soares Marcondes,2020,Vila Nova-Presidente
Prudente-SP

SERVICO REGIONAL - 11, MARILIA

Rua XV de Novembro, 1157 - Subsolo - Centro - Marilia -

SP.

Obs.: As inscrigOes serdo recebidas somente nos locais ou
unidades onde o candidato pretende concorrer a vaga.

DAS CONDICOES PARA INSCRICAO

6- Sdo condi¢Bes de inscrigéo:

6.1- Ter dezoito anos completos na data da inscrigéo;

6.2- Ser Brasileiro (a);

6.3- Quando do sexo masculino, ter documento que comprove
haver cumprido as obrigacdes para com o Servi¢co Militar;
6.4-Ter votado na ultima eleicdo, pago a respectiva multa

ou ter justificado nos termos da lei;

6.5- Possuir grau de escolaridade exigida nos termos da
legislacéo vigente;

6.6- Estar legalmente habilitado para o exercicio da funcao;
7-Para a Funcédo-Atividade de OFICIAL ADMINISTRATIVO
possuir Certificado de Conclusdo da 82 do Ensino Fundamental
ou equivalente (antigo ginasio);

8.-Para inscrever-se,o candidato devera no ato da inscri¢cao
apresentar:

8.1-Cédula de identidade;

8.2-Pagar a taxa de inscricdo na importancia de R$ 7,83;
8.3-Preencher o Requerimento de Inscri¢éo dirigido ao
Superintendente da SUCEN, solicitando sua inscricdo. A inscricdo
devera ser feita na localidade onde o candidato pretende
concorrer a vaga, conforme os locais estabelecidos no item 5.
8.4-No ato da inscri¢cdo por Procuragdo, o instrumento do
mandato e o documento de identidade do procurador;
8.5-Assinar declaracdo de que possui no ato da inscrigdo o0s
documentos comprobatérios das condicBes exigidas para a inscri¢ao.



A apresentacéo dos documentos sera feita por ocasiéo

da convocacéo para a admisséo, através do Edital publicado no
Diario Oficial do Estado. A ndo apresentacao dos documentos,
quando convocado para a admissao, eliminara o candidato do
Concurso Publico, anulando-se todos os atos decorrentes da
inscricao;

8.7-N&o serdo aceitas inscrigbes por via postal, nem por
fax,nem e-mail.

DAS PROVAS

9-O Concurso constara de provas Escrita, Prova Prética de
digitacdo de texto;

9.2-A prova escrita constara de questdes objetivas, de

acordo com 0 programa em anexo.

9.3-A convocacéo para as provas sera feita por Edital publicado
no Diario Oficial do Estado, com a antecedéncia minima

de 5 dias uteis;

DO JULGAMENTO DAS PROVAS

10-As provas escrita e préatica serdo avaliadas na escala de
Zero a 100 pontos;

11-Serédo considerados habilitados para a prova préatica os
candidatos que obtiverem nota igual ou superior a 50 pontos,
na prova Escrita;

12-A nota final sera a soma dos pontos atribuidos as provas:
Escrita e Prético-Oral;

13-Os candidatos habilitados seréo classificados de acordo

a nota final;

14-Seréo considerados inabilitados os candidatos que obtiverem
nota inferior a 50 pontos nas provas Escrita ou Pratica;

DA CLASSIFICACAO FINAL

14- Havendo empate na classificacao final, serdo utilizados
para desempate sucessivamente os seguintes critérios:
14.1-Maior nimero de pontos na prova escrita;

14.2-Numero de filhos;

14.3-Mais idade.

CONSIDERACOES GERAIS

15-Os candidatos deverédo apresentar pedido de reviséo de
provas no prazo de 3 dias Uteis, contados a partir da data da
publicacdo dos resultados.

16-0 prazo de validade do concurso sera de 2 (dois)
ano,podendo ser prorrogado somente uma vez,por igual periodo.
17-A inexatiddo das afirmativas ou irregularidades de
documentos ainda que,verificadas posteriormente, eliminara o
candidato do Concurso, anulando-se todos os atos decorrentes
da inscrigéo.

18-A inscricdo implicaré para o candidato no conhecimento

e aceitacdo das condi¢cBes do Concurso,aqui estabelecida.
PROGRAMAS

OFICIAL ADMINISTRATIVO

1- PORTUGUES

Ortografia Oficial, especialmente acentuacdo, separacdo

de silabas, emprego do g, j, X, ch, ¢, ss, sc e z;

Conjugacao de verbos regulares e irregulares;

Substantivo;

Adjetivo;

Concordancia Nominal e Verbal,

Emprego dos pronomes;



Emprego de crase;

Pontuacgéo;

Regéncia.

2- MATEMATICA

Operacdes com numeros inteiros e fracionarios;

NUmeros e grandezas proporcionais, razdes e propor¢oes,
regra de trés (simples e composta), Divisdo Proporcional;
Juros simples e proporcionais;

NUmeros inteiros e relativos;

Express6es algébricas;

Equacdes e Inequacgdes do 1° Grau;

Sistema de equacéo do 1° Grau;

Unidades de medida, seus respectivos multiplos e sub-mdltiplos
de:Tempo, volume, area, peso e comprimento.

3- PROVA PRATICA DE DATILOGRAFIA ou DIGIGTACAO de
texto em Microcomputador.



