Anexo IV - Contetidos Programaticos
Cargos de Nivel Superior

Lingua Portuguesa (comum aos cargos de Administrador, Analista de Orcamento e Financas, Analista de Sistemas,
Arquiteto, Arquivista, Assistente Social, Auditor de Controle Interno, Biblioteciario, Comunicador Social, Contador,
Economista, Engenheiro Civil, Engenheiro Florestal e Orientador Pedagogico)

Processo de aquisi¢do da leitura e da escrita. A constitui¢do do leitor/autor. Formagdo do usuario da lingua. Linguagem verbal
(oral e escrita) e ndo-verbal (gestual, musical, plastica, cénica). Funcdes sociais da linguagem. Variacdo lingiiistica: variantes
regionais, socioculturais e situacionais. Tipologia textual: textos pessoais (cartas, bilhetes), jornalisticos, literarios (cronica,
conto, romance, poesia). Estrutura e organizacgdo textual: coeréncia e coesdo. Compreensdo, interpretacao e producio de texto.
Fatos gramaticais: a palavra (classe, estrutura e processo de formacdo); a frase e sua estrutura; o periodo e sua estrutura
(coordenacgdo e subordinago); acentuagdo; pontuagdo. Elementos e relagdes de estrutura gramatical: fonologia, morfossintaxe,
semantica. Figuras de linguagem.

Conhecimentos Especificos (cargo: Administrador)

Fungdes Administrativas: Planejamento: conceito, importancia, principios, tipologia, etapas, instrumentos; Organizagdo:
conceito, principios, estruturas organizacionais, departamentalizagio, graficos organizacionais; Dire¢ao: conceito, motivagao e
lideranga, processo decisério, comunicagdo, coordenacdo; Controle: conceito, funcdo, etapas, instrumentos. Contratos e
Convénios: nogdes gerais e especiais-conceito e peculiaridades; clausulas essenciais; espécies; formalizagdo, execugdo,
inexecucdo, extin¢do, rescisdo e revisao; normas regedoras. Administragdo de Recursos Humanos: A Fungdo de Recursos
Humanos nas Organizacdes; Gestdo de Recursos Humanos; .Teorias Comportamentais; Planejamento de Recursos Humanos;
Descrig@o e Analise De Cargos; Administragdo de Saldrios; Remunerag@o Estratégica; Higiene e Seguranga do Trabalho; Plano
de Carreira; Recrutamento, Selegdo e Integragdo de Recursos Humanos; Avaliagdo de Desempenho e do Potencial Humano;
Treinamento e Desenvolvimento de Recursos Humanos; Desenvolvimento Gerencial e Organizacional. Administragdo
Financeira: conceito, objetivos, fun¢do financeira nas organizacdes; planejamento e or¢camento, concep¢do de
orcamento/programa; programagdo e elaboragdo orgamentaria; classificacdo das receitas e despesas. Licitagdo: conceito,
finalidade, principios, procedimentos, modalidades, exigibilidade, inexigibilidade, dispensa; normas que regem o processo
licitatorio (Lei 8.666/93 e alteragdes posteriores); Pregao.

Conhecimentos Especificos (cargo: Analista de Orcamento e Financas)

1. Or¢amento Publico -Principios Orcamentarios. Classificagdo das Despesas. Classificacdo das receitas. Or¢gamento Programa:
fundamentos e técnica. Processo Orcamentario. Proposta Orgamentaria: elaboragdo e aprovagdo. Execugdo da Despesa
orcamentaria. Programagdo Financeira de Desembolso. Licitacdo. Estagios da Despesa. Execucdo da Receita. Controles
Internos Externos. Orgamento Plurianual. 2. Contabilidade Publica -Contabilidade publica e o campo de sua aplicagdo.
Estrutura do o6rgdo contabil. Contabilidade publica. Patriménio na administragdo publica. Inventario. Escrituracdo na
administracdo publica. Registro de operagdes tipicas. Balango e levantamento de contas. 3. Gestdo na Administracdo Publica -
Ciclo da gestdao na Fazenda Publica. Receitas publicas. Despesas publicas. Adiantamentos. Estrutura da administragdo publica.
4. Contabilidade Gerencial -Contabilidade de custos. Analise de decisdes. Produgdo propria. Terceirizagdo. Elabora¢do de
Demonstrativos Contabeis para uso gerencial. Avaliagdo de Desempenho. 5. Lei n® 4.320/64; Lei n° 8.666/93; Lei
Complementar n° 101; Decreto n° 15.350/96.

Conhecimentos Especificos (cargo: Analista de Sistemas)

Engenharia de software: andlise, projeto e programacao estruturada/orientada a objetos; Modelagem de Dados (modelo E-R,
Diagrama de Estados); Modelagem de procedimentos; Planejamento e geréncia de projetos; Métrica de Software; Teste de
software. Engenharia da informagdo: modelagem de dados, mapeamento de modelo conceitual de dados para sistema
gerenciador de banco de dados. Conceito e projeto de banco de dados relacionais. Dicionario de dados. Banco de Dados:
hierarquico, relacional, orientado a objeto, distribuido, arquitetura cliente/servidor; Linguagens de defini¢do e manipulacao de
dados: SQL. O banco de dados ORACLE. Linguagens de programacdo: aspectos gerais e linguagens ASP, PHP, Delphi.
Ferramentas de desenvolvimento voltadas para objetos. Microinformatica: computadores (hardware); implementagdo e
administracdo de sistemas operacionais MS-Windows 9x, MS-Windows 2000 (Server e Workstation), Linux e Novell 5.0.
Aplicativos: conhecimentos na ferramenta Microsoft Office Professional 2000 (Winword, Excel, PowerPoint e Access).
Comunicagdo de Dados: Objetivos de uma rede de comunicagdo de dados; Componentes de um sistema de comunicagdo de
dados; Meios de transmissdo; Topologia. Internet: Hipertexto; Nogdes de servigos Internet & Intranet: meios de seguranca,
tecnologias de desenvolvimento. TCP/IP; Servigos e protocolos da Internet; funcionamento e caracteristicas de: SMTP, FTP,
Telnet, UDP, DNS, E-MAIL, POP3, IMAP.

Conhecimentos Especificos (cargo: Arquiteto)

1. Projetos de instalacdes: elétricas, hidraulicas, sanitarias. 2. Projetos de estruturas de concreto armado. 3. Topografia. 4.
Especificagdes de materiais e servigos. 5. Técnicas de construcdes: estruturas de concreto armado e aco, alvenarias,
revestimentos, pisos e pavimentagdes. 6. Materiais de construcdo. 7. Resisténcia dos materiais. 8. Mecanica dos solos e
fundagdes. 9. Arquitetura: Projetos. Elementos de arquitetura classica: colunas, portas, arcadas e janelas balaustradas.
Elementos de Projeto: orientag@o das edificagdes; isolamento térmico e acustico; iluminacdo e ventilagdo; escadas, corredores e
circulagdes; elevadores; dormitorios, garagens, salas, gabinetes, cozinhas e banheiros. Edificios de carater coletivo e especiais:
escolas, teatros, cinemas, hospitais. Acessibilidade para deficiente fisico. 10. Lei 6938 de 31/08/1981 — Institui a Politica
Nacional de Meio Ambiente; Lei 4771 de 15/09/1965 - Codigo Florestal Brasileiro.

Conhecimentos Especificos (cargo: Arquivista)
1) Conceituagdo - Arquivos: origem, historico, classificagdo e principios; Fungdo Arquivistica; Orgaos de documentagio;
caracteristicas dos acervos; Ciclo vital dos documentos: teoria das idades; Classificagdo dos documentos: natureza, tipologia e



suporte fisico; Gerenciamento da informagfo; uso dos documentos; politica de acesso; Terminologia arquivistica; Nogdes
basicas de preservagdo e conserva¢do de documentos; 2) Gestdo de Documentos - Sistemas de arquivamento; Métodos de
arquivamento; Analise, avaliagdo e sele¢do dos documentos; Descri¢dao e arranjo de documentos; principios; Elaboracdo de
Tabelas de Temporalidade de Documentos (TTD); Transferéncia e Recolhimento; Eliminagdo; Protocolo; Arquivos Especiais;
Aplicagdo de novas tecnologias (GED, microformas, informatica, digitalizagdo).

Conhecimentos Especificos (cargo: Assistente Social)

Metodologia do Servigo Social: Correntes Tedrico-Metodoldogicas no Servico Social Reconceituado: a vertente modemizadora
(sistémica); a vertente critico-dialética e a vertente fenomenologica. A questdo da relagdo teoria-pratica no Servico Social. As
praticas e estratégias da agdo profissional do Servigo Social. Desenvolvimento de comunidade: a agdo do servigo social junto
com as comunidades: perspectivas de organizagdo e capacitagdo social. Servigo Social na Educagdo: O papel do Servigo Social
na Organizagao Escolar. A pratica profissional do assistente social na perspectiva da organizagdo escolar. A atuagdo do Servigo
Social na escola, na associagdo de pais e mestres e nos conselhos de classe e escolar. Politica e Planejamento Social: Politica
Social: perfil histérico das politicas sociais no Brasil. A assisténcia social no Brasil: perfil historico. A Lei organica da
Assisténcia Social e sua centralidade para a construgdo da politica de assisténcia social: descentralizagdo, municipalizagdo e
participagdo social. A assisténcia enquanto espago de planejamento social. O Estatuto da Crianga ¢ do Adolescente e suas
determinagdes para uma politica de atengdo a crianca e ao adolescente. Instrumentos de planejamento social (plano, programa,
projeto). Administracdo em Servico Social: A pratica institucionalizada do assistente social nas organizacdes publicas. A
questdo da burocracia e do poder nas organizacdes. A acdo profissional do Assistente Social junto ao gerenciamento de
Recursos Humanos na instituigdo ptiblica. Etica e Servigo Social: A Etica Social e a Etica Profissional e a sua aplicagio face ao
binémio Institui¢io-Cliente. Os Valores Universais da Profissio e seus Aspectos Eticos e Normativos; Os Preceitos Eticos
enquanto Principios e Diretrizes Norteadores da Pratica Profissional. Saude Publica: A Satde como direito do cidaddo e dever
do Estado (CF / 88 ); campos de atuagio de Saude Publica; Lei Organica da Satde; Sistema Unico de Satde- SUS; Norma
Operacional Basica do SUS- NOB/96; Norma Operacional da Assisténcia a Satude.

Conhecimentos Especificos (cargo: Auditor de Controle Interno)

Normas de Auditoria Independente: Normas relativas a pessoas do auditor. Normas relativas a execug@o do trabalho. Normas
relativas ao parecer. Etica Profissional ¢ Responsabilidade Legal. Normas Brasileiras para o exercicio da Auditoria Interna:
Independéncia, competéncia profissional, ambito de trabalho, execugdo do trabalho e administragdo do 6rgdo de auditoria
interna. Auditoria no Setor Publico Municipal, com énfase na Fiscaliza¢do: Controle Externo. Sistemas de Controle Interno.
Finalidades e Objetivos da Auditoria Governamental. Abrangéncia de atuacdo. Formas e Tipos. Normas relativas a execucdo
dos trabalhos. Normas relativas a opinido do auditor. Relatorios e pareceres de Auditoria: Planejamento dos trabalhos.
Programas de auditoria. Papéis de trabalho. Testes de auditoria. Amostragem estatistica em auditoria. Avaliagdo de controles
internos. Materialidade, relevancias e risco em auditoria. Evidéncia em auditoria. Eventos ou transagdes subseqiientes. Revisdo
analitica. Entrevista. Conferéncia de calculo. Confirmagdo. Interpretacdo das informagdes. Observacdo. Procedimentos de
auditoria em areas especificas das Demonstragdes Contabeis. Impostos; Taxas; Contribuicdo de Melhoria; Incidéncia tributaria;
Fato Gerador do Tributo; Competéncia tributaria; Codigo Tributario Nacional; Cédigo Tributario Municipal; Dos impostos do
municipio; Participacdo do Municipio nos tributos Estaduais e Federais; Constituicdo Federal: Das Limitagdes do Poder de
Tributar; Constituicdo Federal: Dos Impostos do Municipio. Finangas Publicas, Planejamento e Orgamento Governamental:
Objetivos, metas, abrangéncia, ¢ defini¢do de Finangas Publicas. Direito Constitucional: Teoria Geral do Estado. Os poderes
do Estado e as respectivas fungoes. Formas de Estado e Formas de Governo. Direito Administrativo: A Administragao Publica:
espécies, formas e caracteristicas; centralizacdo e descentralizacdo; Espécies e atributos das entidades descentralizadas e
avaliacdo de desempenho. Principios da Administracdo Publica. Regime juridico-administrativo. Teoria Geral da Fungio
Publica. Nogdes de Contabilidade Geral: conceito; principios contabeis geralmente aceitos; contabilizacdo de operacdes
basicas. Contabilidade Publica: nogdes gerais; conceitos basicos; campo de aplica¢do; objeto. Regime Contabil: receitas;
despesas. Or¢amento Publico: nogdes gerais de orgamento; conceitos; principios orcamentarios. Créditos Adicionais: créditos
suplementares; créditos especiais; créditos extraordinarios. Receita Publica: definicdo, classificacdo e estdgios da receita
publica. Despesa Publica: definicdo, classificagdo e estdgios da despesa publica. Escrituragdo de Operagdes Tipicas da
Contabilidade Publica: sistema orcamentario; sistema financeiro; sistema patrimonial. A Lei de Responsabilidade Fiscal.
Nogoes de Informatica: hardware e softwares; Internet.

Conhecimentos Especificos (cargo: Bibliotecario)

Biblioteconomia e Ciéncia da Informacdo: conceituagdo; modelos tedricos; panorama brasileiro; sociedade de informacao.
Comunicagdo cientifica. Terminologia de Biblioteconomia e Documentag@o. Servigos de informa¢@o manuais e eletronicos:
tipologia; fontes de informacdo especializadas - primadrias, secundarias e terciarias. Servigos de referéncia manuais e
eletronicos: busca bibliografica; produtos e servigos de uma unidade de informagfo; disseminagdo seletiva da informagao;
redes de intercAmbio; marketing. Representacdo documentaria: tratamento das informagdes - analise, indexagdo,
recuperacdo/busca da informagdo; linguagens de indexacdo: bases tedricas e aplicagdes; catalogagdo; Codigo de Catalogagdo
Anglo-americano (AACR2); sistemas bibliograficos de classificagdo: Classificagdio Decimal Universal; Tesauros. Indices.
Normalizagdo da documentagdo no Brasil (ABNT). Gestdo de Unidades de Informag@do: planejamento, organizagdo e
administracdo de servigos de informagdo; acervos; desenvolvimento e organizagdo de colegdes (monografias, periodicos,
relatdrios e documentos especiais); politicas de informagao; avaliagdo de servigos de informagdo e seus produtos; elaboragio e
desenvolvimento de projetos. Informatica documentaria: bases de dados documentais; novas tecnologias em servigos de
informagdo; periddicos e documentos eletronicos; redes de informacdo e comunicagdo; bibliotecas eletronicas
(virtuais/digitais). Métodos Quantitativos: estatistica descritiva e analise exploratoria de dados.

Conhecimentos Especificos (cargo: Comunicador Social)

1) Comunicagdo e jornalismo; 1.1) Modelos tedricos de comunicagdo e¢ os processos de significagdo; 1.2) Articulagdo dos
codigos comunicacionais nas novas midias; 1.3) As diversas formas de jornalismo (on-line, radiojornalismo, telejornalismo,
comunitario, documentario) e seu papel no mundoglobal; 1.4) Perfil do jornalismo e da publicidade com o advento das novas
tecnologias; 1.5) Perfil da propaganda institucional e educativa; 1.6) Técnicas basicas de redagdo publicitaria; 1.7) O



profissional de imprensa e as novas tecnologias; 1.8) As informac¢des e a sua extensdo: politica editorial; editoriais (tipos
comuns e especiais); 1.9) Reportagem — tipos; entrevista — modalidades; 1.10) Titulagdo; 1.11) Edico: sistemas de
fechamento, possibilidades técnicas (selos, tarjas, infografia, fios, olhos, olhos-legenda, textos-legenda, ilhas, boxes, quadros,
inserts fotograficos, reticulas); 1.12) O texto jornalistico — caracteristicas: a estrutura da noticia; nimeros e siglas; uso correto
dos verbos; 2) Assessoria de imprensa; 2.1) O papel do assessor nos 6rgdos publicos e na iniciativa privada; 2.2) Perfil do
profissional: exigéncias; 2.3) Levantamento de dados, mapas, graficos, indicativos numéricos, pesquisa complementar (livros,
textos); 2.4) Veiculos de comunicagdo internos e externos (house organ, revista, newsletter); 2.5) Desenvolvimento de slogans
e campanbhas; 2.6) Clipping, clipping eletronico; 2.7) Produgdo de releases, comunicados e notas oficiais.

Conhecimentos Especificos (cargo: Contador)

Contabilidade Geral: 1. Nogdes gerais: conceito, objeto ¢ finalidade; técnicas e campo de aplicagdo. 2. Patrimonio: conceito
patriménio publico, componentes; bens; bens publicos, capital e patriménio: disposicdo grafica; situagdo liquida. 3.
Demonstracao contabil: balancetes; balango patrimonial; demonstragdo do resultado do exercicio; inventarios. Contabilidade
Publica: 1. Nogdes gerais: conceito de contabilidade publica; campo de atuag@o; abrangéncia. 2. Or¢camento ptiblico: conceito;
principios; processo; ciclo orgamentario; orgamento por programas.Subvengdes sociais; Planos Plurianuais; Lei Or¢amentaria ;
Execucdo orcamentaria ; Exercicio financeiro ; Créditos adicionais — classificacdo, definigdo, caracteristicas. 3. Receita e
despesa publica: conceitos; classificacdo fungdes e programas; categoria econdmica; restos a pagar; estagios da receita e
despesa; licitagdes; escrituragdo; tipos de empenhos; reservas de contingéncia; transferéncias; divida ativa. 4. Balangos
orcamentario, financeiro e patrimonial: conceitos; formas; demonstracdes das variagdes patrimoniais. 5. Divida publica:
definigdes; classificagdes: divida flutuante; divida fundada. 6 .Lei de Responsabilidade Fiscal — impactos na contabilidade
publica. 7. Controle interno — aspectos gerais, funcdes, relatérios. 8. Auditoria: principios gerais de auditoria contabil.
Contabilidade de Custos: Terminologia Contabil e Implantagdo de Sistema de Custos, Fundamentos dos Custos; Ciclos dos
Custos; Principios Contabeis Aplicados a Custos; Departamentalizagdo dos Custos; Critérios de Acumulagdo dos Custos e
Custos para Controle de Estoques. [V — Matematica Financeira.

Conhecimentos Especificos (cargo: Economista)

Microeconomia - 1.1 Teoria da Procura: Lei da Procura Individual e de Mercado; Teoria do Consumidor; Caracteristicas da
Curva de Indiferenga; Fatores Determinantes da Demanda; Deslocamentos da Curva da Demanda; Elasticidade - prego
da demanda, elasticidade-renda, elasticidade-cruzada. 1.2 Teoria da Oferta: Lei da Oferta Individual e de Mercado; Fatores
Determinantes da Oferta; Fungdo da Oferta a Curto e Longo Prazo; Elasticidade - prego da oferta; O Comportamento dos
Custos: Total varidvel, médio e marginal; O Comportamento das Receitas: Total, Marginal ¢ Média.1.3 Teoria da
Produgdo: Fatores de Produgdo ¢ Fungdo de Producdo; Lei dos Rendimentos Decrescentes; Custos ¢ Receitas de Producao.
O equilibrio da Firma; Fun¢do de Custo a Curto e Longo Prazo; Ponto de Nivelamento ¢ Ponto de Equilibrio. 1.4
As Imperfeicdes da Concorréncia ¢ do Sistema de Pregos - Quatro Estruturas Diferenciadas: Concorréncia Perfeita,
Monopo6lio e Monopsoénio, Oligopdlio e Oligopsonio, Concorréncia Monopolista. Macroeconomia - 2.1. Contabilidade
Nacional: O Conceito de Renda e Produto Nacional; A Diferenciacdo dos Agregados Macroecondmicos; As Contas das
Transacdes com o Exterior; O Conceito de Reflator Implicito da Renda; Sistemas de Contas Nacionais do Brasil. 2.2 Moedas
e Bancos: Funcgdes da Moeda; Definicdo da Moeda e Quase Moeda; Criagdo e Destrui¢do de Meios de Pagamentos; A
Procura Monetaria; Autoridades Monetarias e o Controle de Pagamento; Sistema Monetario e Sistema Nao Monetario. 2.3 O
Governo e o Nivel de Renda: Gastos do Governo, Tributos e o Nivel de Equilibrio de Renda; Consumo, Poupanca e
Investimento: A Abordagem - Keneysiana; O Efeito Multiplicador; Propensdes Marginais a Consumir e o Poupar. 2.4
Comércio Internacional: Balango de Pagamento: A Conta de Transagdes Correntes, A Conta de Capital, O Conceito do
Déficit e Superavit; Politica Cambial e Comercial; Setor Externo ¢ o Equilibrio Econémico Interno; Balanga Comercial.
Gestdo Financeira e Orgamentaria - 3.1. Orgamento Publico: conceitos e principios. Or¢amento publico no Brasil. O ciclo
orgamentario. Or¢camento-programa. Or¢amento na Constituigdo de 1988. Conceituacdo e classificacdo da Receita Publica.
Classificagdo dos Gastos Publicos. Tipos de Créditos Orgamentarios. Contas dos Balangos Orgamentario, Financeiro e
Patrimonial. 3.2. Nog¢des da Lei de Responsabilidade Fiscal — Lei Complementar n® 101, de 4/5/2000. 3.3. Nog¢des de
Contabilidade Publica.

Conhecimentos Especificos (cargo: Engenheiro Civil)

1. Instalagdo de Obras: servigos preliminares, canteiro de servigos, marcacao de obras, andaimes, escoramentos. 2. Fundagoes:
direta rasa, profundas (estacas e tubuldes). 3. Solos: adensamento dos solos, compactac@o de solos, resisténcia ao cisalhamento.
4. Alvenaria: paredes ¢ muros de tijolos, blocos de concreto, blocos estruturais, revestimento de paredes (argamassa
chapiscada, embogo, reboco), azulejos, texturas especiais, impermeabilizacdo produtos impermeabilizantes. 5. Pisos:
contrapisos, regularizacdo e revestimentos de pisos. 6. Materiais de revestimentos (ceramicas, pedras, madeiras). 7. Elementos
de concreto armado: vigas pilares e lajes, composigdo ¢ tipos de concretos, agos (especificagdes) e armaduras, formas,
concretagem. 8. Telhados: de madeira e de ago, elementos, dimensionamento e constru¢do. 9. Cobertura: telhas ( tipos e
especificagdes), calhas, rufos e condutores de dguas pluviais. 10. Esquadrias: metalicas e de madeira, tipos e especificagdes,
ferragens. 11. Instalagdes elétricas: instalagdes prediais. 12. Instalagdes hidraulicas: rede de agua potavel, e de esgotos prediais.
13. Pintura: pinturas lavaveis, 6leo, vernizes, esmalte. 14. Umidade e isolamento térmico. 15. Obras de terra: escavagdes e
transporte de terra (escavagdes & mio e mecanica), construgao de cortes e aterros. 16. Materiais de construgdo: aglomerantes,
agregados, argamassas, concretos, ceramicas. 17. Construgdes lesionadas: tipos e formas de lesdes, medidas a tomar. 18.
Nogdes de topografia: levantamento planialtimétrico de marcagdes de obras, calculos topograficos (areas e volumes). 19.
Codigo de obras do Municipio. 20. Lei de Licitagdo e suas alteracdes posteriores. 21. Estradas e vias urbanas: projeto
geométrico de terraplenagem e de pavimentagdo; equipamentos de terraplenagem: produtividade dos equipamentos, estimativa
de producdo e selecdo dos equipamentos, estimativa e calculos de custos; pavimentacdo: base e sub-bases flexiveis e semi-
rigidas. 22. Cédigo de Etica profissional.

Conhecimentos Especificos (cargo: Engenheiro Florestal)



Conservagdo de recursos naturais renovaveis. Avaliagdo de impactos ambientais. Manejo de fauna silvestre. Biodiversidade.
Educagdo e interpretagdo ambiental. Manejo de fragmentos florestais. Legislagao Florestal. Politica Florestal. Recuperagdo de
areas degradadas. Manejo de Bacias Hidrograficas. Silvicultura. Producdo de mudas e sementes de espécies florestais.
Reflorestamento. Planejamento de parques e reservas. Matas Ciliares. Agrossilvicultura. Ecologia. Noc¢des de Botanica. Art.
225 CF. Art Lei 6.938 de 31/08/1981 Politica Nacional de Meio Ambiente. Lei 4.771 de 15/09/1965 — Cdédigo Florestal
Brasileiro e alteragdes.

Fundamentos da Educacio (cargo: Orientador Pedagégico)

Educagao: Legislacdo e financiamento da educagdo brasileira: A educagdo na constitui¢do brasileira. Contetido e significados
da Lei de Diretrizes ¢ Bases da Educag@o Nacional. Sistema educacional brasileiro. O financiamento da educagio brasileira. O
FUNDEF e o FUNDEB. Coordenagdo e orientagdo pedagdgica: Os fins da educagdo. A organizagdo da escola ¢ a gestdo
escolar. Relagdo pedagdgica professor/aluno/conhecimento. Projeto Politico-Pedagogico da escola. Organizagdo curricular da
escola. Causas e conseqiiéncias do fracasso escolar. A interdisciplinaridade no trabalho pedagogico. O desenvolvimento psico-
social da crianca de 7 a 14 anos. Aspectos conceitos ¢ metodologias na educacdo de jovens e adultos. Os Parametros
Curriculares Nacionais (PCN's) para o Ensino Fundamental. Os Parametros Curriculares Nacionais (PCN's) para a educacao de
jovens e adultos.

Conhecimentos Especificos (cargo: Orientador Pedagégico)

O ensino ¢ a difusdo do conhecimento como meio educativo de socializacdo do aluno, construcdo da cidadania e da ética.
Regulamentagdo de Pareceres e Regimentos. Parametros Curriculares Nacionais. A relagdo do trabalho do Orientador
Pedagdgico, diretor, demais componentes da ETP, professores, aluno ¢ comunidade. Prerrogativas ¢ objetivos da orientag@o
pedagogica. O orientador pedagogico e a pratica pedagdgica. O conselho de classe no processo avaliativo.

Cargos de Nivel Médio

Lingua Portuguesa: (comum aos cargos de Agente Administrativo, Agente de Defesa Civil, Agente Fiscal, Fiscal
Ambiental, Fiscal de Obras, Fiscal de Inspecao Sanitaria, Fiscal de Posturas, Fiscal de Tributos, Guarda Municipal
Masculino, Guarda Municipal Feminino, Técnico Ambiental, Técnico em Contabilidade, Técnico em Edificacdes,
Técnico em Informatica, Técnico Tributarista)

Compreensdo ¢ Interpretacdo de textos. Morfologia: classes de palavras varidveis e invariaveis: conceito, classificagdo ¢
emprego. Sintaxe: frase, oragdo, periodo simples e composto; termos da ora¢do; concordancia nominal e verbal; regéncia
nominal e verbal; colocacdo dos pronomes atonos. Semantica: sinonimia, antonimia, homonimia, paronimia; conotagdo ¢
denotacdo; figuras de sintaxe, de pensamento e de linguagem.

Matematica: (comum aos cargos de Agente Administrativo, Agente de Defesa Civil, Agente Fiscal, Fiscal Ambiental,
Fiscal de Obras, Fiscal de Inspecdo Sanitaria, Fiscal de Posturas, Fiscal de Tributos, Guarda Municipal Masculino,
Guarda Municipal Feminino, Técnico Ambiental, Técnico em Contabilidade, Técnico em Edificacoes, Técnico em
Informatica, Técnico Tributarista)

Aritmética: sistemas de numeragdo; operacdes ¢ problemas com numeros naturais; divisibilidade, multiplos e divisores,
critérios de divisibilidade, nimeros primos; operagdes e problemas envolvendo nimeros racionais na forma fraciondria e na
forma decimal; nimeros reais. Geometria Plana: Angulos, tridngulos e quadrilateros; areas e perimetros das principais figuras
planas; semelhancga de tridngulos; relagdes métricas nos triangulos retdngulos; circulo e circunferéncia. Unidades de Medidas:
comprimento, superficie, volume, tempo, capacidade e massa. Matematica Comercial: razdo e propor¢éo; divisdo proporcional;
regra de trés simples e composta; porcentagem; juros simples. Algebra: expressdes algébricas; equagdes e sistemas de 1° e 2°
graus; problemas de 1° e 2° graus; fungdes: dominio ¢ imagem; fungdo linear, fungdo quadratica, fung@o exponencial e fungdes
trigonométricas; analise combinatdria simples; matrizes. Estatistica Basica: conceitos, organizagdo de dados estatisticos,
medidas de posi¢do, medidas de dispersdo, medidas de assimetria e curtose, numeros indices

Conhecimentos Especificos (cargo: Agente Administrativo)

I — Documentos Oficiais: estrutura e organizagdo do requerimento, da certiddo, do atestado, da declaragdo, da ata, do oficio, do
memorando, da circular, da ordem de servico, da exposi¢do de motivos, da portaria, do parecer; da carta; formas de tratamento.
IT - Informatica: Hardware: componentes basicos de um microcomputador e seu funcionamento; principais periféricos.
Software: Sistema operacional Windows XP Profissional: principais comandos e fun¢des. Nogdes basicas de utilizagdo dos
aplicativos WORD 2003 ¢ EXCEL 2003. Seguranca: Ligar ¢ desligar; ambiente; disquetes; copia de seguranga; virus e
antivirus. Internet: Conceitos basicos; Forma de conexdo: permanente, temporaria; Correio eletronico, WWW; Ferramentas de
navegagdo. III - Legislagdo: Licitagdo: Lei n° 8.666/93: Capitulos I e II e alteragdes posteriores; O Pregéo.

Conhecimentos Especificos (cargo: Agente de Defesa Civil)

Normas gerais de circulagdo e conduta. Sinalizacdo de transito. Direcdo defensiva. Protecdo ao Meio Ambiente. Cidadania.
Nogdes basicas de primeiros socorros. Prevengdo e combate a principios de incéndio. Nogdes de seguranga no trabalho, nog¢des
sobre a Constituigdo Federal e assuntos relacionados ao desempenho do cargo e ética no trabalho.

Conhecimentos Especificos (cargo: Agente Fiscal)

Fiscalizacdo de Posturas e de obras; Conceitos basicos, Instrumentos de fiscalizagao; Dindmica da fiscalizacdo; Fundamentos
técnicos e legais da construcdo civil; A funcdo do Fiscal; Notificacdes; Auto de Infracdo; Auto de Apreensdo; Nocdes basicas
da construcdo civil: Fundagoes/Baldrames; Paredes: materiais e revestimentos; Piso: niveis, declividade e materiais; Forro;
Telhados; Portas e Janelas; Instalagdes elétrica e hidro-sanitaria; Pintura; Alvard de Construgdo. Unidades de medida;
Equipamentos de prote¢do individual. Habite-se. Legislacdo: Estatuto da Cidade, c6digo de Postura do Municipio.



Conhecimentos Especificos (cargo: Fiscal Ambiental)

Nogdes de Direito Administrativo - Ato administrativo. Conceito Elementos Espécies e atributos. Administragdo publica.
Principios e Organizagao dos servidores e empregados publicos: cargo e emprego publico; concurso publico; aposentadoria.
Nog¢des de Direito Constitucional. Direitos e garantias fundamentais (art. 5° da CF/88). Normas Constitucionais relativas a
Administragdo Publica e ao Servidor Publico — art.37 ao 41 da CF/88, Art. 225 CF. Lei 6938 de 3108/1981 Politica Nacional
de Meio Ambiente. Lei 9605 de 12/02/1998 Lei dos Crimes Ambientais. Lei 9795 de 27/04/1999 Politica Nacional de
Educagdo Ambiental. Lei 4.771 de 15/09/1965 — Cddigo Florestal Brasileiro e alteragdes. Lei 9958 de 18/07/2000 — Institui o
Sistema Nacional de Unidades de Conservagao Ambiental. Lei 9433 de 08/01/1997 — Institui a Politica Nacional dos Recursos
Hidricos. Lei Complementar 002/2002 — Coédigo de Meio Ambiente do Municipio de Mesquita. Nocdes de Ecologia.
Saneamento. Tratamento de Residuos industriais ¢ domésticos. Preservacao e Conservacao dos Recursos Naturais.

Conhecimentos Especificos (cargo: Fiscal de Inspecio Sanitaria)

Os seres vivos. Ar, agua, solo. Ciclo vital. Higiene e satide. Desequilibrio ecoldgico. Poluigdo e desmatamento. O problema do
lixo. Atengdo primaria a saude. Programas de controle e prevencdo de doencas. Epidemias. Controle de vetores. Vigilancia
epidemioldgica e indicadores de saude. Satde da comunidade, politicas publicas e participagdo popular. Atuacdo pratica em
visita domiciliar e educagdo sanitaria. Satde e educacdo, saide e saneamento, satide e higiene, saude e controle e vigilancia
sanitaria. Organizagdo dos servigos de saude no Brasil: Sistema Unico de Saude - Principios e diretrizes, controle social;
Indicadores de saude; Sistema de notificacdo e de vigilancia epidemioldgica e sanitaria; Endemias/epidemias: Situacdo atual,
medidas de controle e tratamento; Planejamento e programacado local de satde, Distritos Sanitarios e enfoque estratégico

Conhecimentos Especificos (cargo: Fiscal de Obras)

Desenho de arquitetura: formatos, escalas, simbolos e convencdes. Normas da ABNT. Nogdes de arquitetura e meio ambiente:
fatores condicionantes, planejamento e construcdo. Elementos da construg¢do: fundagdes, estruturas, paredes e revestimentos,
coberturas. Condigoes gerais das edificagoes: alinhamentos e afastamentos, classificacdo dos compartimentos, vaos, areas,
circulagdes em mesmo nivel, circulagdes de ligagdo de niveis diferentes, orientacdo e insolagdo. Elementos basicos do projeto:
plantas, cortes, fachadas e detalhes. Projeto de reforma e modificagao: acréscimo e demolico. Instalagdes prediais: hidraulicas,
sanitarias e elétricas. Desenho topografico: leitura e interpretagdo da planta topografica. Licenga e aprovagdo de projetos.
Execugdo e conclusdo de obras. Habite-se.

Conhecimentos Especificos (cargo: Fiscal de Posturas)

1. Lei orgénica municipal, Codigo Tributario Municipal e Legislagdo Municipal sobre parcelamento de solo, posturas, e
vigilancia sanitaria. 2. Etica profissional. 3. Nogdes basicas de administragdo publica e direitos e deveres do servidor publico
municipal

Conhecimentos Especificos (cargo: Fiscal de Tributos)

Nogoes Gerais de Normas Constitucionais: Constituigdo Federal: Principios Fundamentais, Garantias, Direitos e Garantias
Fundamentais. Os Municipios. Administracdo Publica. Aspectos e normas gerais sobre Sistema Tributario Nacional. Os
tributos, em especial os de competéncia municipal. Principios gerais. Limitacdes ao poder de tributar. Tributos: impostos, taxas
e contribui¢des de melhoria. Obrigagdo tributaria. Crédito Tributario. Nog¢oes Gerais de Direito Administrativo: Principios
adotados na Administragdo Publica. Limites na atuagdo do Estado frente as atividades particulares. Poderes administrativos. O
Poder de Policia. Nogdes de Direito Municipal: A Lei Orgénica do Municipio de Mesquita. Normas relativas ao Poder
Executivo. A competéncia dos Poderes Executivo e Legislativo em iniciativa de leis. O Processo Legislativo. Normas
especificas da atuag@o do Fiscal de Tributos e Posturas.

Conhecimentos Especificos (comum aos cargos de Guarda Municipal Masculino e Guarda Municipal Feminino)

Nogodes de Direito Administrativo - Ato Administrativo. Conceito de Elementos. Espécies e Atributos. Administragdo Publica.
Principios ¢ Organizacdo. Servidores ¢ Empregados Publicos: cargo e emprego publico; concurso publico; aposentadoria;
responsabilidade civil, criminal e administrativa. Nog¢des de Direito Constitucional - Principios fundamentais da Constituicao da
Republica — art 1° ao 4° da CF/88; Da organizagdo Politico - Administrativa — art 18 ¢ 19 da CF/88; Da Unido — art 20 a 24 da
CF/88; Dos Estados Federados — art 25 a 28 da CF/88; Dos Municipios — art 29 a 31 da CF/88; Normas Constitucionais
relativas a Administragdo Publica e ao Servidor Publico — art 37 a 41 da CF/88; Organizac¢do dos Poderes — art 44 a 135 da
CF/88; Da Seguranca Publica — art 144. Nogdes de Direitos Humanos e Cidadania - Direitos e Garantias Fundamentais:
Direitos e Deveres Individuais e Coletivos; Direitos Sociais; Nacionalidade; Direitos Politicos (art. 5° a 16 da CF/88).
Principios Constitucionais relativos ao Direito Penal. Lei Federal n°® 8.069/90 — Estatuto da Crianca e do Adolescente — Das
Medidas de Protegdo (art. 98 a 101); Da Pratica de Ato Infracional (art. 103 a 109); Das Garantias Processuais (art. 110 e 111);
Das Medidas Sécio-Educativas (art. 112 a 128); Dos Crimes e das Infragdes Administrativas (art. 225 a 258).

Conhecimentos Especificos (cargo: Técnico Ambiental)

1. Ciéncias Ambientais; 2. No¢des de Ecologia; 3. Tecnologia Ambiental. 4. Saneamento. 4.1 Fundamentos do Saneamento.
4.2. Instala¢bes Hidrosanitarias; 4.3. Saneamento Ambiental; 5. Controle Ambiental. 6. Administragdo e Controle da Qualidade
Ambiental. 7. No¢des de poluig¢do e formas de controle (ar, agua, sonora); 8. Sistemas de aguas residudrias. 9.Gerenciamento
de residuos. 10. Processos produtivos. 11. Ecologia ¢ Impacto Ambiental. 12. Projetos em Meio Ambiente. 13. Legislacdo
Ambiental: Art. 225 CF/88; Lei 6.938 de 3108/1981 Politica Nacional de Meio Ambiente; Lei 9605 de 12/02/1998 - Lei dos
Crimes Ambientais; Lei 9.795 de 27/04/1999 Politica Nacional de Educacdo Ambiental; Lei 4.771 de 15/09/1965 — Codigo
Florestal Brasileiro e alteragdes; Lei 9958 de 18/07/2000 — Institui o Sistema Nacional de Unidades de Conservagao
Ambiental; Lei 9433 de 08/01/1997 — Institui a Politica Nacional dos Recursos Hidricos; Lei Complementar 002/2002 —
Codigo de Meio Ambiente do Municipio de Mesquita

Conhecimentos Especificos (cargo: Técnico de Contabilidade)



Nogdes de Contabilidade Geral: conceito; principios contabeis geralmente aceitos; contabilizacdo de operagdes basicas.
Contabilidade Publica: nogdes gerais; conceitos basicos; campo de aplica¢do; objeto. Regime Contabil: receitas; despesas.
Orcamento Publico: nogdes gerais de orgamento; conceitos; principios orcamentarios. Créditos Adicionais: créditos
suplementares; créditos especiais; créditos extraordinarios. Receita Publica: definicdo, classificacdo e estdgios da receita
publica. Despesa Publica: definicdo, classificagdo e estagios da despesa publica. Escrituragdo de Operacdes Tipicas da
Contabilidade Publica: sistema or¢amentario; sistema financeiro; sistema patrimonial. Lei de Licitagdes: Lei n° 8.666/93 e suas
alteragdes; Pregdo.

Conhecimentos Especificos (cargo: Técnico de Edificacdes)

1. Topografia: Nogdes basicas. 2. Construcdo Civil: Projetos de edificag@o: instalacdes prediais; Planejamento e controle da
obra; Canteiro de obras; Locag¢do da obra; Alvenarias de tijolo ceramico; Esquadrias; Revestimentos; Coberturas; Pintura;
Orgamentos; Terraplenagem, drenagem, arruamento e pavimentagdo; fundagdes superficiais e profundas; O concreto de
cimento Portland: dosagem e controle tecnoldgico; Normas ABNT; Nogdes de desenho em meio eletrdnico (AUTOCAD).

Conhecimentos Especificos (cargo: Técnico em Informatica)

Software Basico: Instalagdo, configuragdo e utilizagdo dos sistemas operacionais MS-Windows XP Profissional, MS-Windows
2003 Server e Linux. 2. Aplicativos: conhecimentos na ferramenta Microsoft Office Professional 2003 (Word, Excel,
PowerPoint e Access). 3. Hardware: Instala¢do e configuracdo de dispositivos de hardware: Conceitos basicos; Funcionamento
dos componentes e periféricos: Placa MotherBoard, Memoria RAM, Placa de rede, Fax-Modem, Monitor de Video, Drive de
CD-ROM, Dispositivos de armazenamento de dados, Teclado e Mouse. 4. Redes de computadores: LAN e WAN: Topologias;
Ethernet, FastEthernet; Equipamentos de rede: switches e roteadores; Cabeamento estruturado; Nogdes de Seguranga em redes.

5. Internet: Nogoes de servicos Internet & Intranet: Hipertexto, E-mail, meios de seguranca, tecnologias de
desenvolvimento. TCP/IP; Servigos e protocolos da Internet.

Conhecimentos Especificos (cargo: Técnico Tributarista)

Nogdes de Direito Administrativo: 1. Conceito, fontes e principios do Direito Administrativo. 2. Administragdo Publica:
Estrutura Administrativa - conceito, elementos, poderes, organizagdo, Orgdos publicos, agentes publicos; Atividades
Administrativas - conceito, natureza, fins e principios basicos. Poderes e deveres do administrador publico. Uso e abuso do
poder. 3. Poderes Administrativos: Poder vinculado. Poder discricionario. Poder hierdrquico. Poder disciplinar. Poder
regulamentar. Poder de policia. 4. Atos administrativos. Conceito - elementos: competéncias, finalidade, forma, motivo, objeto.
Atributos dos atos administrativos: presuncao de legalidade, imperatividade, auto-executoriedade. Legalidade e mérito dos atos
administrativos. Classificacdo dos atos administrativos: Espécies. Anulagdo e revogagdo dos atos administrativos: Efeitos.
Nogodes de Direito Tributario: 1. Sistema Tributario Nacional — Art. 145 a 162 da Constituicdo Federal. 2. Os Impostos
Estaduais: ICMS, IPVA e ITCD — Nog¢des gerais sobre incidéncia e seus contribuintes.



