ANEXO Il
CARGO REQUISITOS OCUPACAO / ATRIBUICOES SALARIO / CARGA
HORARIA
SEMANAL
Profissional de Ensino Médio Completo Ocupacao: assistente administrativo (BH, GV, JF, MC e Uberlandia). R$ 515,00
Suporte Administrativo | (2° Grau) AtribuicBes basicas: 40 horas
- PSAD - Executar atividades de apoio administrativo nas diversas areas do CRECI/MG: a)
recepcgédo e atendimento ao corretor e publico em geral; b) recebimento, conferéncia
e distribuicdo de informagBes e documentos; c) levantamento, classificacdo e
registro de dados e informagfes no sistema de cadastro informatizado; d) digitac&do
de correspondéncias e expedientes diversos; e) emissdo de guias de pagamento,
relatérios e documentos diversos; f) efetuacéo e controle de ligacdes telefonicas; g)
redacdo de minuta de documentos oficiais; h) andlise e célculo de valores; i) guarda
e controle de material; j) postagem e arquivamento de documentos; |) outras
atividades correlatas estabelecidas no Plano de Cargos e Salarios.
Profissional de Ensino médio completo Ocupacéo: programador. R$ 972,07
Suporte Técnico (2° grau). AtribuicBes basicas: 40 horas
- PSTE - Habilitacdo técnica em | Analisar definicbes de programas, definir estrutura de programas, elaborar a
informatica (programacgao) | estrutura l6gica de programa, codificar estrutura de dados, compilar programas,
detectar e corrigir erros de sintaxe e gerar programa executavel, elaborar arquivos
de teste, testar programas, gerar documentos e executar tarefas correlatas.
Profissional de Ensino médio completo Ocupacéo: fiscal (Regional Belo Horizonte) R$ 1.404,18
Fiscalizacao (2° grau). AtribuicBes baésicas: 40 horas
- PFIS - Porte de Carteira Nacional | Executar as atividades concernentes ao processo de fiscalizacdo do exercicio da

de Habilitacdo de Veiculo.

profissdo de Corretor de Iméveis na jurisdicdo do CRECI/MG, compreendendo: a)
fiscalizacdo do exercicio da profissdo de corretor de iméveis na capital, regiao
metropolitana e interior do estado; b) atuacdo fiscalizadora contra o ilicito da
profissdo de corretor de iméveis; c) realizar no cumprimento da legislacédo, a
verificacdo da licitude profissional, inspecionando corretores pessoas fisicas e
juridicas; d) efetuar a lavratura de autos de infracdo, de constatacdo e de
notificacdo; e) esclarecer ao fiscalizado duvidas levantadas sobre o objeto da
fiscalizacdo e normas disciplinadoras da profissao; f) apurar denuncias relacionadas
ao exercicio da profissdo de corretor de imoveis; g) efetuar a entrega de
notificacdes, intimac¢des, autos, termos e outros expedientes relativos a processos
fiscais, disciplinares e sindicancias; h) manter organizado e arquivado documentos
e dados sobre processos fiscais, cadastro e registros de corretores; i) pesquisar e
coligir anuncios veiculados em jornais e outros meios de comunicacdo na
verificacdo do cumprimento das disposi¢fes legais; j) conduzir, em cumprimento a
determinagcdo interna, membros do Conselho Regional as instituicdes de




representatividade legal no tratamento de fatos ligados a processo fiscal e
disciplinar; 1) auxiliar o processo de treinamento e formag&o de novos fiscais e/ou
daqgueles lotados nas delegacias regionais; m) executar outras atividades correlatas
estabelecidas no Plano de Cargos e Salarios.

Profissional de
Fiscalizacao
- PFIS -

Ensino médio completo
(2° grau).

Porte de Carteira Nacional
de Habilitagdo de Veiculo.

Ocupacdo: fiscal (Delegacias Regionais: Juiz de Fora e Uberlandia).

AtribuicBes basicas:

Executar as atividades concernentes ao processo de fiscalizacdo do exercicio da
profissdo de Corretor de Imdveis na jurisdicdo do CRECI/MG, compreendendo: a)
fiscalizacdo do exercicio da profissdo de corretor de iméveis no municipio sede da
Delegacia Regional de lotacdo e municipios da area de sua circunscricdo; b)
atuacao fiscalizadora contra o ilicito da profissao de corretor de imoveis; c) realizar
no cumprimento da legislagéo, a verificacdo da licitude profissional, inspecionando
corretores pessoas fisicas e juridicas; d) efetuar a lavratura de autos de infracdo, de
constatacdo e de notificacdo; e) esclarecer ao fiscalizado dividas levantadas sobre
0 objeto da fiscalizagdo e normas disciplinadoras da profisséo; f) apurar denuncias
relacionadas ao exercicio da profissdo de corretor de imoveis; g) efetuar a entrega
de notificacdes, intimacbes, autos, termos e outros expedientes relativos a
processos fiscais, disciplinares e sindicancias; h) manter organizado e arquivado
documentos e dados sobre processos fiscais, cadastro e registros de corretores; i)
pesquisar e coligir anincios veiculados em jornais e outros meios de comunicagao
na verificagdo do cumprimento das disposi¢des legais; j) conduzir, em cumprimento
a determinacdo interna, membros do Conselho Regional as instituicbes de
representatividade legal no tratamento de fatos ligados a processo fiscal e
disciplinar; I) executar outras atividades correlatas estabelecidas no Plano de
Cargos e Salarios.

R$ 1.074,63
40 horas




